


 

 

Кушымта  

февраль Башкарма комитеты 

Бехтерев авыл җирлеге , Алабуга 

муниципаль районы Татарстан 

Республикасы 

от « 31 » мартындагы 2025 ел № 

2 

 

Административ регламент 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең нотариаль гамәлләр кылу буенча 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Әлеге административ регламент муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең (алга 

таба - Регламент) билгели стандарты һәм тәртибе муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

нотариаль гамәлләр кылу буенча (алга таба - муниципаль хезмәт) Боерыгы нигезендә 

РФ юстиция Министрлыгының нче 7.02.2020 № 16 "тәртибе турында Инструкцияне 

раслау хакында кылу нотариаль гамәлләр вазыйфаи затлар һәм җирле үзидарә". 

 

1.2. Категория гариза бирүчеләр 

 

1.2.1. Затлар хокукына алуга муниципаль хезмәтләр булып физик затлар (алга 

таба – мөрәҗәгать итүче).  

1.2.2. Гариза белән мөрәҗәгать итәргә хокуклы вәкиле һәм гариза бирүче 

гамәлдәге документ нигезендә, документлары, аның вәкаләтләре (алга таба – 

мөрәҗәгать итүче вәкиле).  

 

1.3. Хәбәр итү тәртибе турында бирү муниципаль хезмәтләр 

 

1.3.1. Мәгълүмат бирү тәртибе турында муниципаль хезмәтләр урнаштырыла: 

1) мәгълүмати стендларда үз эченә алган визуальную һәм текстовую турында 

мәгълүмат муниципаль хезмәтенә тоташкан, урнашкан бинада күпфункцияле 

үзәкләре дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү.  

2) рәсми сайтында муниципаль районы мәгълүмати-телекоммуникация 

«Интернет» челтәрендә бехтеревское.городелабуга.рф  

3) Порталында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү Татарстан 

Республикасы дәүләт (https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба – Республика порталы);  

4) Бердәм порталында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) (https:// 

www.gosuslugi.ru) (алга таба – Бердәм порталы); 

5) дәүләт мәгълүмат системасында Реестры «дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү буенча» Татарстан Республикасы http://frgu.tatar.ru) (алга таба – 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең Реестры). 

1.3.2. Консультация бирү буенча муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең гамәлгә 

ашырыла: 



 

1) күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

устном мөрәҗәгате - шәхсән яки телефон аша; 

2) интерактив формада Республика порталын; 

3) Һәмсполнительном комитетында Бехтеревского авыл җирлеге (алга таба – 

Орган): 

шул устном мөрәҗәгате - шәхсән яки телефон аша;  

шул язма (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать итү – 

кәгазьдә, почта аша электрон формада, электрон почта аша. 

1.3.3. Мәгълүмат Бердәм порталында, Республика порталында тәртибе һәм 

сроклары муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең белешмәләр нигезендә, андагы Реестры 

" дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр бирелә, гариза бирүчегә бушлай. 

Керү турында мәгълүмат сроклары һәм тәртибе муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең гамәлгә ашырыла башка үтәү мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган 

нинди дә булса таләпләр, шул исәптән кулланмыйча программа белән тәэмин итү, 

урнаштыру, аның техник чараларына мөрәҗәгать итүченең таләп итә төзү лицензия 

яки башка килешүләр белән правообладателем программалы тәэмин итүне күздә 

тоткан түләү, теркәү яки авторизацию мөрәҗәгать итүченең яки бирү, аларга шәхси 

мәгълүматларны. 

1.3.4. Мөрәҗәгать иткәндә гариза бирүче шәхсән яки телефон аша нигезендә 

халыкны мөрәҗәгате мәгълүмат бирелә: 

1) урыны турында табылу күп функцияле үзәкләр дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү, Органының (адресы, эш графигы, белешмә телефоннары);  

2) бирү тәртибе турында муниципаль хезмәтләр турында ысуллары һәм 

сроклары гаризалар бирү вакыты;  

3) турында категориядәге гражданнарга бирелә торган муниципаль хезмәт 

турында; норматив хокукый актлары мәсьәләләрен көйләүче муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең;  

4) исемлеге турында кирәкле документлар карау өчен гариза бирү турында, 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү, кабул итү сроклары турында һәм теркәү гариза;  

5) барышы турында муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең;  

6) урыны турында урнаштыру рәсми сайтында мәгълүмат күрсәтү 

мәсьәләләре буенча муниципаль хезмәт күрсәтү;  

7) шикаять бирү тәртибе турында гамәлләре яисә гамәл кылмавына 

вазыйфаи затлар Органы. 

Буенча язмача мөрәҗәгате бүлеге хезмәткәрләре җаваплы бирү, муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү, җентекләп язма рәвештә разъясняют гариза бирүчегә бирү 

тәртибе муниципаль хезмәтләр күрсәтү мәсьәләләре, күрсәтелгән әлеге пунктта 

административ регламентын һәм өч эш көненнән теркәү мөрәҗәгать направляют 

җавап мөрәҗәгать итүчегә. Җаваплар бирелә телендә мөрәҗәгать итү. Бу очракта 

булмавы җавап бирергә телендә мөрәҗәгать кулланыла Татарстан Республикасының 

дәүләт телләре. 

1.3.5. Мәгълүмат мәсьәләләре буенча муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең рәсми 

сайтында урнаштырыла муниципаль районы һәм мәгълүмати стендларында 

биналарында Органы белән эшләү өчен мөрәҗәгать итүчеләр тарафыннан. 

Мәгълүмат Татарстан Республикасы дәүләт телләрендә, размещаемая 



 

мәгълүмати стендларында һәм районның рәсми сайтында мәгълүмат-

телекоммуникация «Интернет» челтәрендә, үз эченә турында мәгълүматлар 

муниципаль хезмәтенә тоташкан, аның составындагы пунктларында 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 

2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 административ регламент турында мәгълүмат урында урнашу, 

белешмә телефонах, вакыт эшләр Органы турында графигы кабул итү гариза бирү, 

муниципаль хезмәтләр. 

 

1.4. Норматив хокукый актлар, җайга сала торган бирү,  

муниципаль хезмәтләр 

 

1.4.1. Норматив хокукый актлар, җайга салучы бирү, муниципаль хезмәтләр 

(реквизитларын күрсәтеп, норматив хокукый актларга һәм чыганаклары һәм аларны 

рәсми бастырып чыгару), урнаштырылган Бердәм порталында, Реестрында дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләрнең рәсми сайтында муниципаль районы мәгълүмати-

телекоммуникация «Интернет»челтәрендә. 

1.4.2. Текст административ регламентын гамәлдәге редакциядә алынырга тиеш 

урнаштыру Бердәм порталында, Реестрында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү, рәсми рәвештәм сайтында муниципаль районы "мәгълүмати - 

телекоммуникация «Интернет»челтәрендә. 

 

1.5. Терминнар кулланыла торган административ регламенты һәм аларны билгеләү 

 

1.5.1. Административ регламентында кулланыла түбәндәге терминнар һәм 

билгеләмәләр: 

удаленное эш урыны күп функцияле үзәкләр дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү – территориаль обособленное структурное бүлекчәсе (офис) күп функцияле 

үзәкләр дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, созданное шәһәр (авыл) җирлеге 

муниципаль районы яки шәһәр округындагы Татарстан Республикасы пункты 

нигезендә 34 Кагыйдәләрен эшчәнлеген оештыру буенча күп функцияле үзәкләр 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр карары белән расланган Россия Федерациясе 

Хөкүмәте 22 декабрь, 2012 ел, № 1376 Кагыйдәләрен раслау Турында «эшчәнлеген 

оештыру буенча күп функцияле үзәкләр дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр»;  

техник хата - хатасы (описка, опечатка, грамматическая яки арифметическая 

хата яисә мондый хата), допущенная органы, предоставляющим муниципаль хезмәт 

һәм приведшая к несоответствию мәгълүматлар кертелгән документ (нәтиҗә 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү), мәгълүматлар документларда һәм алар нигезендә 

вносились мәгълүматлар; 

Бердәм системасы идентификацияләү күчерелә инфраструктурасы тәэмин итә 

торган мәгълүмати-технологик үзара мәгълүмати системалары өчен файдаланыла 

торган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү порталының (алга таба – ЕСИА) – 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы, обеспечивающая санкционированный керү 

катнашучыларның мәгълүмати хезмәттәшлек системасында идентификацияләү 

күчерелә мәгълүматларның дәүләт мәгълүмат системалары һәм башка мәгълүмат 

системалары; 



 

Күп функцияле үзәк - Дәүләт бюджет учреждениесе «күп функцияле үзәк 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү Татарстан Республикасында»; 

АИС МФЦ - Автоматлаштырылган мәгълүмати системасы күп функцияле 

үзәкләр дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү Татарстан Республикасы. 

1.5.2. Административ регламентында астында турында гариза бирү 

муниципаль хезмәт күрсәтү (алга таба - гариза) күздә тотыла запрос бирү турында, 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү, поданный 3 пункты нигезендә Федераль законның 2 

статьясының 27 июль, 2010 ел, № 210-ФЗ «күрсәтүләрне оештыру Турында» дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр (алга таба – Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль 

закон). 

 

2. Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең стандарты 

 

2.1. Исеме муниципаль хезмәтләр 

 

Кылган нотариаль гамәлләр: 

1) таныклыгы ышанычнамә нигезендә, гайре доверенностей бу күрсәтмәсе 

недвижимым мөлкәт белән эш итү; 

2) кабул итү, саклау буенча чараларны наследственного милекне юлы белән 

җитештерү описи наследственного мөлкәте; 

3) свидетельствование тугрылык күчермәләре һәм выписок шуларның; 

4) свидетельствование подлинности имза алу документларында; 

5) таныклыгы турындагы мәгълүматларны йөзләрдә очракларда Россия 

Федерациясе законнарында каралган; 

6) таныклыгы табылу очрагы гражданин исән; 

7) таныклыгы тождественности собственноручной имза күрү буенча инвалид 

яшәүче авыл җирлеге территориясендә белән факсимильным воспроизведением 

аның собственноручной имза; 

8) таныклыгы табылу очрагы гражданның билгеләнгән урында; 

9) таныклыгы тождественности гражданның зат, изображенным бу 

фоторәсемнәр; 

10) таныклыгы вакыт предъявления документлар; 

11) таныклыгы равнозначности электрон документ документ бу кәгазь 

күчермәдә; 

12) таныклыгы равнозначности документы кәгазьдә, электрон документ; 

13) бирү дубликатов документлар, выражающих эчтәлеге нотариально 

удостоверенных сату-алу эше. 

2.2. Исеме башкару-распорядительного җирле үзидарә органы, турыдан-туры 

предоставляющего муниципаль хезмәт: 

Башкарма комитет Бехтерев авыл җирлеге , Алабуга муниципаль районы. 

  

2.3. Тасвирламасы нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

 

 2.3.1. Кылган нотариаль гамәлләр. 



 

 2.3.2. Баш тарту кылуда нотариаль гамәлләр 

 

2.4. Срогы муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, шул исәптән зарарлыгын исәпкә 

алып, мөрәҗәгать оештыру, участвующие бирү муниципаль хезмәтләр срокка 

туктатып тору муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең очракта, туктатып тору 

мөмкинлеге каралган Россия Федерациясе законнары нигезендә, срогы бирү 

(җибәрү) документлар нәтиҗәсе булган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

Нотариальные гамәлдә күрсәтелгән подпунктах 1, 3-13 пунктның 2.1 гамәлгә 

ашырыла көне мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать. 

Нотариальное вакыйгалар, күрсәтелгән бу подпункте 2 пунктның 2.1 башкарыла 

срок эчендә определяемого исәпкә алып характердагы һәм кыйммәтләре, мирас, 

шулай ук вакыт, кирәкле варисларына өчен керү вакытында владение наследством, 

әмма артык алты ай эчендә, ә законда каралган очракларда пунктлары 2 һәм 3 

статьяларына 1154 һәм пункты һәм 2 статьясы 1156 Россия Федерациясе Граждан 

кодексының түгел, ә меңнән артык ел дәвамында тугыз аенда ачылганнан мирас. 

Вазыйфаи зат Органы соравы буенча затлар катнашты, аңа кире кагылды 

кылуда нотариального гамәлләр тиеш изложить сәбәбен язмача һәм аңлатырга 

тәртибе, аны шикаять бирү. Бу очракта вазифаи зат җирле үзидарә да соңга калмыйча 

десятидневный көннән сорап мөрәҗәгать совершением нотариального гамәлләре 

кертә министрлар баш тарту турында кылуда нотариального гамәлдә. 

2.5. Тулы исемлеге кирәкле документлар нигезендә, закон яисә башка норматив 

хокукый актлары өчен муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, шулай ук хезмәт булып 

торган кирәкле һәм мәҗбүри күрсәтү өчен, муниципаль хезмәтләр күрсәтү, тиешле 

тәкъдиме мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган алымнары, аларны алу 

мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган, шул исәптән электрон формада, тәртибе 

һәм аларны бирү 
 

Нотариальные гамәлләре совершаются каршындагы күрсәтеп зат, мөрәҗәгать 

иткән өчен совершением нотариального гамәлләре, бөтен моның өчен кирәкле 

документларны һәм дәүләт пошлинасын түләү яки нотариального тариф. 

1. Паспорт яки башка документлар шәхесне билгеләүче мөрәҗәгать итүченең; 

Паспорт яки башка документлар шәхесне билгеләүче вәкиле затлар 

обратившегося өчен совершением нотариального гамәлләре (вәкиле мөрәҗәгать 

иткән очракта); 

Паспорт яки башка документлар шәхесне билгеләүче затлар сержанты 

имзаларга доверенность яки документ, анда нотариально свидетельствуется 

подлинность имзалар өчен гражданин, обратившегося өчен совершением 

нотариального гамәлләре (рукоприкладчика) (иткәндә рукоприкладчика); 

Паспорт яки башка документлар шәхесне билгеләүче тәрҗемәче яки 

сурдопереводчика (шул кулланышта йөри хезмәтләр тәрҗемәче яки 

сурдопереводчика); 

2. Үз сүзләрен раслап, вәкаләтләрен вәкиле юридик затлар, гамәлдәге ышаныч 

кәгазе буенча юридик затлар тапшырылырга тиеш (юридик затлар өчен): 
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доверенность исеменнән юридик зат имзасы белән аның җитәкчесе яки башка 

зат вәкаләтле вәкил бу аның учредительными документлар; 

килешү вәкиле һәм представляемым арасында представляемым һәм өченче зат 

тарафыннан йә карар җыены юридик зат булган очракта, вәкаләтләрне вәкиле асрала 

күрсәтелгән документларда (статьяның 4 пункты 185 Россия Федерациясе Граждан 

кодексының). 

Документлар, исполненные кәгазьдә генә булырга тиеш подчисток яки 

приписок, зачеркнутых сүз йә башка неоговоренных исправлений һәм алмый 

вакытында түләмәгән карандашом яки ярдәмендә җиңел удаляемых белән кәгазь 

носителя буяулар. Текст, документ булырга тиеш җиңел читаемым. Бөтенлеге 

документ, состоящего килгән берничә кәгазе булырга тиеш юлы белән тәэмин 

ителгән, аның скрепления яки башка исключающим шик аның бөтенлеген ысул. 

Әгәр булган документта неоговоренные төзәтү яки башка җитешсезлекләр булып 

тора несущественными максатлары өчен, алар өчен тәкъдим ителгән документ 

вазыйфаи заты, җирле үзидарә органнарының кабул итђргђ хокуклы мондый 

документ кылу өчен нотариального гамәлдә. 

Вазифаи затлар һәм җирле үзидарә катнаша кылу өчен нотариаль гамәлләр 

электрон документлар, форматы, алар таләпләргә туры Нигезләрен Россия 

Федерациясенең нотариат турында закон һәм ала торган воспроизведены программа-

техник чаралары булган карамагында вазыйфаи заты, җирле үзидарә органнарының. 

2.5.2. Гариза һәм прилагаемые документлар предоставляются Органына. 

2.5.4. Тыела таләп нче мөрәҗәгать итүченең: 

1) тапшыру буенча документлар һәм мәгълүмат яисә гамәлгә ашыру гамәлләр, 

тамаша яисә гамәлгә ашыру, аларның каралмаган норматив хокукый актлары 

теркәүнең бәйле рәвештә барлыкка килүче мөнәсәбәтләрне җиткерү белән 

муниципаль хезмәт күрсәтү; 

2) гамәлгә ашыру гамәлләр, шул исәптән рөхсәтләр дә кирәкми алу өчен 

кирәкле һәм муниципаль хезмәтләр белән бәйле мөрәҗәгате бу һәм башка дәүләт 

органнарына, җирле үзидарә органнарына, оештыру, өчен искәрмә алу хезмәтләр 

күрсәтү һәм алу документлар һәм мәгълүмат бирелә торган нәтиҗәдә бирү мондый 

хезмәтләр кертелгән исемлеген, күрсәтелгән статьяның 1 өлешендә " Федераль 

законның 9 № 210-ФЗ номерлы федераль закон (кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр 

күрсәтү); 

3) документларның һәм мәгълүматның булмавы һәм (яки) недостоверность 

булмаган указывались каршындагы башлангыч баш тарту кабул итү өчен кирәкле 

документлар муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, йә бирү муниципаль хезмәтләр 

чыгарма түбәндәге очракта: 

ә) үзгәртү таләпләрне норматив хокукый актлары кагылышлы муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең соң первоначальной турында гариза бирү муниципаль хезмәт 

күрсәтү; 

б) булу хаталар гаризада бирү турында, муниципаль хезмәтләр һәм 

документларда агентлыгына тапшырылган соң, мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә 

торган башлангыч баш тарту кабул итү өчен кирәкле документлар муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең, йә бирү муниципаль хезмәтләре дә кертелгән элек тәкъдим 

ителгән документлар комплекты; 
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в) чыгу гамәлдә булу срогын, документларны яки үзгәртү мәгълүмат соң 

башлангыч баш тарту кабул итү өчен кирәкле документлар муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең, йә бирү муниципаль хезмәт күрсәтү; 

г) ачыклау документаль подтвержденного очрагы (билгеләре) ошибочного яки 

противоправного гамәлләренә (гамәл кылмавына) вазыйфаи затлар Органы 

каршындагы башлангыч баш тарту кабул итү өчен кирәкле документлар муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең, йә бирү муниципаль хезмәтләр нәрсә турында язмача имзасы 

Органы җитәкчесе каршындагы башлангыч баш тарту кабул итү өчен кирәкле 

документлар бирү муниципаль хезмәтләр уведомляется мөрәҗәгать итүче, шулай ук 

приносятся извинения өчен доставленные уңайсызлыклар; 

4) бирү кәгазьдә документлар һәм мәгълүматны электрон образлар, алар 

элегрәк иде заверены пункты нигезендә 7.2 статьяның 1 өлешендә " 16 Федераль 

закон № 210-ФЗ федераль очраклардан тыш, язын отметок мондый документлар яисә 

аларның алуга кирәкле шарт бирү дәүләт яисә муниципаль хезмәтләр күрсәтүгә һәм 

башка очрагы, билгеләнгән федераль законнар. 
 

2.6. Тиешле документларның төгәл исемлеге, кирәкле нигезендә норматив хокукый 

актлары белән тәэмин итү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү карамагында булган, 

дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм ведомство буйсынуындагы дәүләт 

органнарына яки җирле үзидарә органнарына, оешмалар һәм алар гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы, шулай ук ысуллары, аларны алу мөрәҗәгать итүчеләр, шул 

исәптән электрон формада, тәртибе һәм аларны бирү; дәүләт органы, җирле үзидарә 

органы яисә оешма карамагында акцияләре әлеге документлар 
 

2.6.1. Получаются ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында: 

Турында мәгълүматлар госпошлине. 

Катнашуыгызны раслау өчен вәкаләтләрне вәкиле(-аңа) юридик затлар ия 

булган (аларның) хокукын гамәлдә булмаса, ышаныч кәгазе исеменнән юридик зат, 

вазифаи заты, җирле үзидарә запрашивает мәгълүматлар, аның составындагы Бердәм 

дәүләт реестрында һәм юридик затларның шул ук Вакытта вәкиле(-ли) юридик 

затның үз сүзләрен раслап, үз вәкаләтләрен мөмкин (мөмкин) мөстәкыйль тәкъдим 

итәргә: 

юридик шәхеснең оештыру документлары, очраклардан тыш, юридик зат эшли 

нигезендә типовой уставының; 

раслаучы документлар аның (аларның) сайлау (билгеләп кую), әзерләгән 

тәртибе нигезендә сайлау (билгеләү), билгеләнгән учредительными документлар 

юридик затлар (мәсәлән, беркетмә, гомуми җыелыш, утырыш беркетмәсе идарәсе 

турында сайлау (билгеләп кую), билгеләп кую турында боерык директоры (генераль 

директоры). 

Тыела таләп нче мөрәҗәгать итүченең: 

тамаша документлар һәм мәгълүмат яисә гамәлгә ашыру гамәлләр, тамаша яисә 

гамәлгә ашыру, аларның каралмаган норматив хокукый актлары теркәүнең бәйле 

рәвештә барлыкка килүче мөнәсәбәтләрне җиткерү белән муниципаль хезмәт 

күрсәтү; 

тапшыру документларны һәм мәгълүматны, шул исәптән подтверждающих 



 

кертү мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган түләүне бирү, муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү, алар нигезендә Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасының норматив хокукый актлары карамагында, дәүләт органнары, 

җирле үзидарә органнары һәм (яки) оешмалары катнашучы бирү муниципаль 

хезмәтләр чыгарма күрсәтелгән документларның статьясындагы 6 өлешенең 7 

Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон; 

документларның һәм мәгълүматның булмавы һәм (яки) недостоверность 

булмаган указывались каршындагы башлангыч баш тарту кабул итү өчен кирәкле 

документлар муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, йә бирү муниципаль хезмәтләр 

каралган очраклардан тыш пункты һәм 4 статьясындагы 1 өлешенең 7 Федераль 

закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон. 

Тапшырмаган мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган документларны үз эченә 

алган югарыда күрсәтелгән мәгълүматлар, баш тартуга нигез була алмый гариза 

бирүчегә бирү хезмәтләр. 

2.7. Тулы исемлеге өчен нигез баш тарту кабул итү өчен кирәкле документлар 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

 

2.7.1. Основаниями баш тарту өчен кабул итү өчен кирәкле документлар бирү 

муниципаль хезмәтләр булып тора: 

1) тәкъдим ителгән мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган документлар 

асрыйлар подчистки һәм төзәтү текстын түгел, заверенные билгеләнгән тәртиптә 

Россия Федерациясе законнары; 

2) документлар асрыйлар җәрәхәтләре булуы, аларның бирми тулы күләмдә 

файдаланырга мәгълүмат һәм белешмәләр аның составындагы документларда бирү 

өчен муниципаль хезмәт күрсәтү; 

3) тәкъдим ителгән документлар яки мәгълүматлар үз көчләрен югалттылар бу 

вакытта мөрәҗәгать итү өчен муниципаль электрон хезмәте (документны раслау 

вәкаләтләрен вәкиле һәм гариза бирүче мөрәҗәгать иткән очракта сорап муниципаль 

хезмәтләр күрсәтелгән зат); 

4) тамаша неполного комплект өчен кирәкле документлар бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтү; 

5) турында гариза бирү хезмәте күрсәтүгә бирелгән дәүләт хакимияте 

органына, җирле үзидарә органына яки оешмасына вәкаләтләре алар керми бирү, 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү; 

6) үтәмәү статьясында билгеләнгән 11 Федераль законның 6 апрель, 2011 ел, 

№ 63-ФЗ «электрон култамга Турында» шартларын тану дөреслеккә усиленной 

квалификацияле электрон култамга. 

2.7.2. Нигезләр исемлеге баш тарту өчен кабул итү өчен кирәкле документлар 

алу муниципаль хезмәтләр булып тора тулы. 

2.7.3. Карар баш тарту турында кабул итү, гариза һәм кирәкле документлар 

бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү булырга мөмкин кабул буларак кабул итү 

вакытында мөрәҗәгать итүче шулай ук алганнан соң җаваплы Органы вазифаи заты 

тарафыннан күрсәтү өчен кирәкле һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүгә 

документларны (мәгълүматларны) файдаланып, ведомствоара мәгълүмати 
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хезмәттәшлек срокта дә артыграк булмаган вакыт эчендә җибәрәләр 9 эш көненнән 

теркәү гариза. 

2.7.4. Тыела учак кабызырга кабул итү, гариза һәм башка кирәкле документлар 

бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү очракта, әгәр дә гариза һәм кирәкле 

документлар бирү өчен муниципаль хезмәтләр бирелде нигезендә турында 

мәгълүмат сроклары һәм тәртибе муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең чыккан бер 

Бердәм порталында, Республика порталында. 

 

2.8.Тулы исемлеге өчен нигез туктатып тору яки баш тарту бирү муниципаль 

хезмәтләр 

 

2.8.1. Предоставление муниципаль хезмәтләр приостанавливается очракта: 

1) кирәклеге истребования өстәмә мәгълүматларны нче физик һәм юридик 

затлар; 

2) кирәк, сораша, кызыксынган затлар булмавы турында, аларның 

каршылыклар каршы кылу әлеге гамәлләр, әгәр закон нигезендә бу таләп ителә; 

3) юнәлеш, документларны экспертизага җибәрә. 

Вакыты туктатып тору кылу нотариального гамәлләре артмаска тиеш ай 

көннән аерып туктатып тору турында карар кылган нотариального гамәлдә. 

Кылган нотариального гамәлдә булу мөмкин туктатылган дә артык булмаган 

вакыт эчендә ун көн гаризасы буенча заинтересованного затлар оспаривающего 

судта хокукы яки факт өчен удостоверением, аның кеше мөрәҗәгать иткән башка 

кызыксыну белдергән зат. Әгәр дәвамында моның срогы нче суд булмаячак алынган 

хәбәр килүе турында гариза, нотариальное гамәлгә булырга тиеш кылынган. 

Бу очракта алу нче суд хәбәрләр килүе турында гариза заинтересованного 

затлар оспаривающего хокукы яки факт турында таныклыгы, аның судыннан башка 

кызыксыну белдергән зат, кылган нотариального гамәлләре приостанавливается 

кадәр рөхсәт эше суд тарафыннан. 

2.8.2. Баш тарту нигезләре бирү муниципаль хезмәтләр булып тора: 

кылган мондый гамәлләр противоречит законнары;Россия Федерациясе 

гамәлгә алынырга тиеш кылуга вазыйфаи зат тарафыннан җирле үзидарә 

органнарының һәм башка җирлеге, муниципаль, шәһәр округы яки муниципаль 

район (үкенечкә кабул итүгә саклау буенча чараларны наследственного милекне) яки 

нотариусом; 

сорап совершении нотариального гамәлләре дип мөрәҗәгать итте 

недееспособный гражданин яисә аның вәкиле дә булган кирәкле вәкаләтләрне 

гражданы да булган теркәлү, яшәү урыны буенча яисә тору; 

доверенность таләпләренә туры килми торган законнары;Россия Федерациясе 

документлар тәкъдим ителгән кылу өчен нотариального гамәлләре туры килми 

таләпләренә туры Россия Федерациясе законнары; 

фактлар, изложенные документларда өчен тәкъдим ителгән кылу нотариального 

гамәлләр түгел подтверждены билгеләнгән Россия Федерациясе законнарында 

каралган тәртиптә шарты, дип раслау таләп ителә Россия Федерациясе законнары 

нигезендә. 

Вазыйфаи зат Органы соравы буенча затлар катнашты, аңа кире кагылды 



 

кылуда нотариального гамәлләр тиеш изложить сәбәбен язмача һәм аңлатырга 

тәртибе, аны шикаять бирү. Бу очракта вазифаи зат җирле үзидарә да соңга калмыйча 

десятидневный көннән сорап мөрәҗәгать совершением нотариального гамәлләре 

кертә министрлар баш тарту турында кылуда нотариального гамәлдә. 

Номерлы карарында баш тарту турында кылуда нотариального гамәлдә булу 

вакыты күрсәтелергә тиеш: 

дата аерып карар баш тарту турында кылуда нотариального гамәлдә булу; 

фамилиясе, инициалы, вазыйфа затлар катнашты, вәкаләтле вәкил кылу 

нотариальные гамәлләр исеме җирле үзидарә органы; 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), гражданның, 

обратившегося өчен совершением нотариального гамәлләр адрес урыннар аның 

яшәү; тулы атамасы, адрес урыннары табылу һәм төп дәүләт теркәү номеры, юридик 

затлар (булган очракта), аның вәкиленә кире кагылды кылуда нотариального гамәлдә 

булу; 

нотариальное сафка кертү турында совершении, аның сорады мөрәҗәгать 

иткән; 

нигезенә баш тарту белән ссылкой-ка законнары;Россия Федерациясе 

шикаять бирү тәртибе һәм сроклары баш тарту. 

Министрлар баш тарту турында кылуда нотариального гамәлләре төзелә ике 

подлинных нөсхәдә, һәр нөсхәсен подписывается вазыйфаи зат тарафыннан җирле 

үзидарә органнарының һәм заверяется оттиском матбугат. 

Министрлар баш тарту турында кылуда нотариального гамәлләре тапшырыла 

затка, аңа кире кагылды кылуда нотариального гамәлләре яисә җибәрелә, аңа аша 

почта элемтәсе. 

Затка тапшырганда, аңа кире кагылды кылуда нотариального гамәлләре, 

карарлары баш тарту турында кылуда нотариального гамәлдә күрсәтелгән шәхес 

данәдә карар баш тарту турында кылуда нотариального гамәлләр хранящемся бу 

эшләрдә җирле үзидарә органы, расписывается алуда карар баш тарту турында 

кылуда нотариального гамәлләре һәм проставляет датасын тапшыру. 
 

2.9. Тәртибе, күләме һәм нигезләре алу дәүләт пошлинасын яки башка түләүне, 

взимаемой бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү 
 

Муниципаль хезмәт кылган өчен нотариаль гамәлләр күрсәтелә түләүле 

(возмездной) нигезендә. 

Түләү нотариаль гамәлләр, совершаемых вазыйфаи затлары тарафыннан җирле 

үзидарә җитештерелә билгеләнгән тәртиптә статьясы 22 Нигезләрен Россия 

Федерациясенең нотариат турында закон: 

кылганнары өчен нотариаль гамәлләр, алар өчен Россия Федерациясе 

законнарында каралган мәҗбүри нотариальная формасы, вазифаи заты, җирле 

үзидарә взимает дәүләт пошлину буенча ставкам билгеләнгән 333.24 маддәсе 

"Россия Федерациясе Салым кодексының, үзенчәлекләрен исәпкә алып, дәүләт 

пошлинасын түләү каралган статьясы 333.25 Россия Федерациясе Салым 

кодексының; 

кылганнары өчен нотариаль гамәлләр, алар өчен Россия Федерациясе 
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законнарында каралмаган мәҗбүри нотариальная формасы, вазифаи заты, җирле 

үзидарә взимает нотариальный тариф күләмендә билгеләнгән таләпләр нигезендә 

22.1 статьясындагы Нигезләрен Россия Федерациясенең нотариат турында закон. 

Шул совершении вазыйфаи затлары тарафыннан җирле үзидарә органнарының 

нотариаль гамәлләр бирелә, ташламалар буенча дәүләт пошлинасын түләү өчен 

физик һәм юридик затлар, билгеләнгән 333.35 маддәсе, статьясында 333.38 Россия 

Федерациясе Салым кодексының. 

Бу очракта үзгәрешләр кертү бирелгән нәтиҗәләре буенча муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең документ юнәлдерелгән исправление хаталар допущенных 

гаебе белән органы һәм (яисә) вазыйфаи затлар хакы белән мөрәҗәгать итүченең 

түләтмиләр 

 

2.10. Хезмәтләр исемлеге, алар тора кирәкле һәм мәҗбүри бирү өчен 

муниципаль хезмәт, шул исәптән турында мәгълүматлар документта 

(документларда), выдаваемом (выдаваемых) оешмалар катнашучы бирү муниципаль 

хезмәтләр 

 

Бирү, кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр таләп ителми. 

 

2.10.1. Исемлеге буенча дәүләт хакимияте органнары, җирле үзидарә органнары 

һәм аларның структур бүлекчәләре, килештерү булган очракта, каралган норматив 

хокукый актлары таләп ителә күрсәтү өчен, хезмәт, һәм ул гамәлгә ашырыла органы, 

предоставляющим муниципаль хезмәт 

 

Килештерү таләп ителми. 

 

2.11. Тәртибе, күләме һәм нигезләре өчен түләү алу хезмәт күрсәтүләр булып 

торган кирәкле һәм мәҗбүри бирү өчен муниципаль хезмәт турындагы мәгълүматны 

да кертеп күләмен исәпләү методикасы, мондый түләүне 

 

Бирү, кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр таләп ителми. 

 

2.12. Максималь көтү срогы чиратта биргәндә гарызнамә бирү турында, 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү, хезмәтләргә бирелә торган оешма катнашучы бирү, 

муниципаль хезмәтләр һәм алуда нәтиҗә мондый хезмәтләр күрсәтү 
 

2.12.1. Көтү вакытын гариза биргәндә алу буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 

түгел, артык 15 минут. 

2.12.2. Алган вакытта нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең максималь 

көтү срогы чиратта артмаска тиеш 15 минут. 
 

2.13. Срогы һәм тәртибе, теркәү таләбе мөрәҗәгать итүченең бирү турында, 

муниципаль хезмәтләр һәм хезмәтләр күрсәтүгә бирелә торган оешма катнашучы 

бирү муниципаль хезмәтләрне, шул исәптән электрон формада 
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Нигезендә пункты 3.3 әлеге регламентның 
 

2.14. Таләпләр бүлмәләрен, аларда бирелә муниципаль хезмәт залына көтү, 

урыннарга тутыру өчен йөкләве турында бирү муниципаль хезмәт, мәгълүмати 

стендам үрнәкләре белән аларны тутыру өчен кирәкле документлар исемлеген бирү 

һәр муниципаль хезмәт күрсәтү, урнаштыру һәм тутыруга визуальной, текстовой 

һәм мультимедиа мәгълүмат бирү тәртибе турында мондый хезмәтләр, шул исәптән 

янына кереп йөрү мөмкинлеген тәэмин итү өчен инвалидларга күрсәтелгән 

объектлар нигезендә федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары 

белән инвалидларны социаль яклау турында 

 

2.14.1. Бирү, муниципаль хезмәтләр башкарыла биналарында һәм 

урыннарында, җиһазландырылган янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы. 

Урыннарга гаризалар кабул итү оборудуются кирәкле җиһаз рәсмиләштерү 

өчен документлар, мәгълүмати стендлар. 

2.14.2. Нигезендә, Россия Федерациясе законнары турында инвалидларны 

социаль яклау максатларында каршылыксыз керү урыннары бирү муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәэмин ителә: 

 

1) тәэмин ителә беспрепятственный керү инвалидлар урынына муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең (уңайлы керү-чыгу урыны һәм перемещение аларның 

вәкаләтләре); 

2) визуальная, текст һәм мультимедиа мәгълүмат бирү тәртибе турында 

муниципаль хезмәтләр урнаштырыла өчен уңайлы гариза урыннарында, шул 

исәптән исәпкә алып, ограниченных мөмкинлекләрен инвалидлар; 

3) теркәү инвалидлар булган стойкие расстройства функцияләре ягыннан 

һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

4) мөмкинлеге мөстәкыйль хәрәкәт итү буенча территориясе, анда 

урнашкан объектлар социаль, инженер һәм транспорт инфраструктуралары, керү 

мондый объектлар һәм чыгу аларның утыру транспорт чарасы һәм төшерү килгән 

аңа, шул исәптән кулланып, кресло-коляска; 

5) тиешле җиһазлар урнаштыру һәм йөртүче мәгълүмат өчен кирәкле 

тәэмин итү каршылыксыз инвалидлар вокзалда чикләүләрне исәпкә алып, аларның 

тормыш эшчәнлеге; 

6) дублирование кирәкле инвалидлар өчен звуковой һәм зрительной 

мәгълүмат, шулай ук надписей, билгеләр һәм башка текстовой һәм графической 

мәгълүмат билгеләре белән, выполненными рельефно-точечным шрифт белән 

брайль шрифты белән җиһазландырылган; 

7) допуск сурдопереводчика һәм тифлосурдопереводчика; 

8) допуск эт-үткәргеченең булганда раслаучы документны һәм аны махсус 

уку һәм выдаваемого форма буенча һәм тәртиптә, алар урнаштырылган боерыгы 

белән татарстан республикасы хезмәт һәм социаль яклау министрлыгы, Россия 

Федерациясе 22.06.2015 № 386н раслау Турында «формаларын раслаучы 

документны махсус укыту эт-үткәргеченең һәм тәртибен, аны бирү»; 



 

9) күрсәтү оешмалары хезмәткәрләре, халыкка хезмәт күрсәтүче, ярдәм 

инвалидларга бу преодолении киртәләрне, мешающих алу алар тарафыннан хезмәт 

күрсәтү белән беррәттән башка затлар. 

 

2.14.3. Таләпләр үтемлелеген тәэмин итү өлешендә инвалидлар өчен 

объектлар, гамәлгә ашырыла торган бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү, һәм акча 

күрсәткәндә файдаланыла торган муниципаль хезмәтләр, алар күрсәтелгән, бу 

подпунктах 1 – 4 пунктының 2.14.2. административ регламент, кулланыла к 

объектлары һәм чаралары, введенным файдалануга яки үткән модернизация, 

реконструкция соң, 1 июль 2016 ел. 

 

2.15. Күрсәткечләр үтемлелеген, сыйфатын һәм муниципаль хезмәтләрне, шул 

исәптән саны взаимодействий мөрәҗәгать итүче вазыйфаи затлары белән 

муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә һәм аларны озынлыгы алу мөмкинлеге турында 

мәгълүмат бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шул исәптән кулланып, 

мәгълүмати-коммуникацион технологияләр, мөмкинлеге булса алу мөмкинлеге 

булмау муниципаль хезмәт күрсәтү күп функцияле үзәгендә дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүне (шул исәптән тулысынча), теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәдә органы башкарма распорядительного җирле үзидарә 

органы, сайлау буенча мөрәҗәгать итүче (экстерриториальный принцип), аша 

соратып алу бирү турында берничә дәүләт һәм (яки) муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

каралган 15.1 статьясы нигезендә Федераль закон №210-ФЗ номерлы федераль 

закон (комплекслы запрос) 

 

2.15.1. Күрсәткечләр мөмкинлеген муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең булып 

тора: 

расположенность урыны, анда алып барыла кабул итү, бирү документлар 

барып җитү зонасы якын җәмәгать транспорты; 

булу-кирәкле санда белгечләрнең, шулай ук бүлмәләрнең гамәлгә ашырыла 

торган документлар кабул итү от гариза; 

булу исчерпывающей турында мәгълүмат ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең мәгълүмати стендларда, Бердәм порталында, 

Республика порталында, рәсми сайтының муниципаль районы; 

ярдәм күрсәтү, инвалидларга бу преодолении киртәләрне, мешающих алу алар 

тарафыннан хезмәт күрсәтү белән беррәттән башка затлар. 

2.15.2. Күрсәткечләр сыйфатын муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең булып тора:  

1) үтәү сроклары кабул итү һәм документларны карау;  

2) үтәү срогы алу нәтиҗәгә муниципаль хезмәт күрсәтү;  

3) булмау нигезләнгән шикаятьләр бозу административ регламентын 

кылынган хезмәткәрләре Органы;  

4) саны взаимодействий мөрәҗәгать итүче вазыйфаи затлары белән (алмыйча, 

консультацияләр):  

үзара мөрәҗәгать итүченең хезмәткәрләре белән Органы күрсәткәндә 

муниципаль хезмәтләр тормышка ашырыла бер тапкыр тапшырганда гариза белән 



 

барлык кирәкле документлар; 

бер генә тапкыр кирәк булган очракта алу нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең Органында формасында экземпляра электрон документ кәгазьдә.  

Мөрәҗәгать итүче хокуклы сыйфатын бәяли муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең ярдәмендә җайланмаларын хәрәкәттәге радиотелефонной элемтә 

кулланып, Бердәм Республика порталы, терминальных җайланмаларын.  

2.15.3. Турында мәгълүмат бирү, муниципаль хезмәтләр булырга мөмкин 

алынган гариза бирүченең шәхси кабинетында Бердәм порталында, Республика 

порталында, Органында, КФҮ. 

Муниципаль хезмәт составында комплекслы соратып алу гына бирелә. 

 

3. Составы, тәртибен башкарып һәм срокларын үтәү буенча административ 

процедуралар, таләпләре, тәртибе, аларның үтәлешен, шул исәптән үзенчәлекләре 

үтәүнең административ процедураларның электрон формада да, шулай ук 

үзенчәлекләре үтәүнең административ процедураларны күпфункцияле үзәкләрдә 

 

3.1. Тасвирламасы последовательности гамәлләр муниципаль хезмәтләр 

күрсәткәндә 

3.1.1. Бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү үз эченә түбәндәге административ 

процедуралары: 

1) консультацияләү гариза бирүче; 

2) кабул итү һәм карау комплект документлар тәкъдим ителгән мөрәҗәгать 

итүче дәгъва белдерә торган; 

3) юнәлеш ведомствоара мөрәҗәгатьләр саны органнарына, участвующие бирү 

муниципаль хезмәт күрсәтү; 

4) әзерләү нәтиҗәгә муниципаль хезмәт күрсәтү; 

5) бирү (юнәлеш) гариза бирүчегә нәтиҗәгә муниципаль хезмәт күрсәтү; 

6) исправление техник хаталар. 

 

3.2. Күрсәтүгә гариза бирүчегә консультация 

3.2.1. Нигез башлады үтәүнең административ процедурасын булып, 

мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате белән бәйле мәсьәләләр буенча муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүгә. 

Вазыйфаи зат (эшче), җаваплы башкарган өчен административ процедурасын 

булып тора: 

мөрәҗәгать иткәндә Органы урынбасары җитәкчесе  (алга таба - вазыйфаи зат 

җаваплы өчен консультация). 

3.2.2. Гариза бирүче мөрәҗәгать итәргә хокуклы консультация сорап тәртибе 

һәм сроклары муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәктә һәм шәхсән, 

телефон аша, электрон почта аша. 

Хезмәткәре МФЦ мөрәҗәгать итүче консультацияләр бирә, шул исәптән 

составы, формасы представляемой документларын һәм башка мәсьәләләр алу өчен 

муниципаль хезмәт күрсәтү. 

Мөрәҗәгать итүче ала турында мәгълүмат алу тәртибе муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең рәсми сайтында КФҮ http://mfc16.tatarstan.ru. 



 

Административ процедуралар, устанавливаемые чын пунктында башкарыла 

көнендә мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать. 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: 

консультациясе буенча составы, формасы представляемой документларын һәм 

башка мәсьәләләр өчен кирәкле алу муниципаль хезмәтләр. 

3.2.3. Гариза бирүче мөрәҗәгать итәргә хокуклы Органына телефон һәм 

электрон почта аша, шулай ук консультация алырга Республика порталында, 

сайтында Органы тәртибе һәм сроклары муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, шул 

исәптән составы, формасы представляемой документларын һәм башка мәсьәләләр 

алу өчен муниципаль хезмәт күрсәтү. 

Вазыйфаи зат җаваплы өчен консультация хәбәр итә мөрәҗәгать итүченең 

пункты таләпләре нигезендә, 1.3.4 административ регламентын. 

Административ процедуралар, устанавливаемые чын пунктында башкарыла 

өч эш көненнән керү һәм мөрәҗәгать итү. 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: 

консультацияләр буенча составы, формасы представляемой документларын һәм 

башка мәсьәләләр өчен кирәкле алу муниципаль хезмәтләр. 

 

3.3. Кабул итү һәм карау комплект документлар  

тәкъдим ителгән мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган 

3.3.1. Мөрәҗәгать итүче бармый язма гариза турында совершении нотариаль 

гамәлләр тапшыра документлар нигезендә 2.5 пункты , әлеге Регламентның 

Башкарма комитетына. 

3.3.2. Вазыйфаи зат Органы гамәлгә ашыра: 

билгеләү шәхес обратившегося өчен совершением нотариального гамәлдә 

булган гражданинның яисә вәкиле, юридик затлар һәм тикшерә, аның яшәү урыны. 

Билгели шәхес вәкиле затлар обратившегося өчен совершением нотариального 

гамәлләре, йөзләре сержанты имзаларга доверенность яки документ, анда 

нотариально свидетельствуется подлинность имзалар өчен гражданин, 

обратившегося өчен совершением нотариального гамәлләре (рукоприкладчика), 

шулай ук тәрҗемәче яки сурдопереводчика; 

тикшерү вәкаләтләрен вәкиле гариза бирүченең (әгәр исеменнән мөрәҗәгать 

итүченең эшли вәкиле); 

тикшерү булу каралган документлар 2.5 пункты , әлеге Регламентның; 

шул таныклыгы доверенностей гамәлгә ашыра тикшерү дееспособности физик 

затлар катнашучы кылуда нотариального гамәлдә. Бу очракта таныклыгы 

ышанычнамә нигезендә исеменнән юридик затлар тикшерә, аның хокук саклауны 

дәлилләп килде, ә шулай ук аның вәкаләтләре вәкиле. 

3.3.3. Булмаган очракта искәрмәләр Вазыйфаи зат Органы гамәлгә ашыра: 

гражданнарны кабул итү һәм теркәү гариза махсус журналда; 

тапшыру күчермәсен гариза бирүчегә гариза тамгасы белән даталары турында 

документлар кабул итү, присвоенном входящем санда, көне һәм вакыты үтәлеше 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтү. 

Бу очракта булу өчен нигез баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр Вазыйфаи 

зат Органыәйдәп баручы документлар кабул итү, алу мөрәҗәгать итүченең барлыгы 



 

турында каршылыклар өчен муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. Әгәр гариза бирүче 

настаивает кабул итүдә документлар Башкарма комитеты секретаре гамәлгә ашыра: 

гражданнарны кабул итү һәм теркәү гариза махсус журналда; 

тапшыру күчермәсен гариза бирүчегә гариза тамгасы белән даталары турында 

документлар кабул итү, присвоенном входящем санда, көне һәм вакыты үтәлеше 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтү. 

Процедуралар нәтиҗәсе: кабул ителгән гражданин яки возвращенные гариза 

бирүчегә документлар. 

3.3.4. Вазыйфаи зат Органы аңлата мөрәҗәгать итүчегә хокуклары һәм 

бурычлары, дип кисәтә нәтиҗәләре турында совершаемых нотариаль гамәлләр 

белән, шуның өчен, юридик неосведомленность алмадым булырга материаллары 

кулланылды аларга икенче зыян. 

3.4. Әзерләү һәм бирү нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр 

3.4.1. Вазыйфаи зат Органы гариза теркәлгәннән соң гамәлгә ашыра: тикшерү 

мәгълүматны, андагы документларда гаризага теркәлә торган; тикшерү булу өчен 

нигез баш тарту бирү хезмәтләре каралган 2.8 пунктында әлеге Регламентның. 

Бу очракта булу өчен нигез баш тарту бирү хезмәтләре Органы извещает 

мөрәҗәгать итүченең сәбәпләре турында баш тарту. 

Бу очракта булу өчен нигез отложения кылу нотариального гамәлләр вазыйфаи 

зат Органы гамәлгә ашыра процедуралары каралган пункты 3.5 әлеге Регламентның. 

Булмаганда өчен нигез баш тарту яки отложения муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең гамәлгә ашырыла нотариальные гамәлдә. 

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында гамәлгә ашырыла сроклары 

каралган пункты 2.4 әлеге Регламентның. 

Процедуралар нәтиҗәсе: кылган нотариального гамәлләрне, баш тарту 

турында хәбәрнамә яки турында отложении нотариального гамәлдә. 

3.4.2. Үтенече буенча затлар обратившегося өчен совершением нотариального 

гамәлләр нотариальное гамәлгә мөмкин кылынган юлы белән ясау нотариального 

документның электрон формада. 

Әгәр нотариальный документ имзаланган булырга тиеш зат, мөрәҗәгать иткән 

өчен совершением нотариального гамәлләр зат качак документ имзаларга барында 

вазыйфаи заты, җирле үзидарә гади электрон имзасыталәпләр һәм аның тарафыннан 

билгеләнә һәм Федераль законда нче 6.04.2011№ 63-ФЗ "электрон култамга 

Турында". 

Нотариально удостоверенный документ электрон формада яки таныклык, 

выданное вазыйфаи зат тарафыннан җирле үзидарә органнарының электрон формада 

подписывается усиленной квалификацияле электрон имзасы вазыйфаи заты, җирле 

үзидарә органнарының. 

3.4.3. Вазыйфаи зат Органы карар кабул ителгән очракта, баш тарту турында 

бирү хезмәтләр үтенече буенча, мөрәҗәгать итүченең әзерли проект карарлары баш 

тарту турында кылуда нотариаль гамәлләр җибәрә һәм аны имза Башкарма комитеты 

җитәкчесе (яисә башка вәкаләтле зат). Министрлар тапшырыла затка, аңа кире 

кагылды кылуда нотариального гамәлләре яисә җибәрелә, аңа аша почта элемтәсе. 

Затка тапшырганда, аңа кире кагылды кылуда нотариального гамәлләре, 

карарлары баш тарту турында кылуда нотариального гамәлдә күрсәтелгән шәхес 
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данәдә карар баш тарту турында кылуда нотариального гамәлләр хранящемся бу 

эшләрдә җирле үзидарә органы, расписывается алуда карар баш тарту турында 

кылуда нотариального гамәлләре һәм проставляет датасын тапшыру. 

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында гамәлгә ашырыла сроклары 

каралган пункты 2.4 әлеге Регламентның. 

Процедуралар нәтиҗәсе: министрлар баш тарту турында кылуда нотариаль 

гамәлләр, направленное гариза бирүчегә. 

3.5. Приостановление кылган гамәлләре нотариального 

3.5.1. Кылган нотариального гамәлдә булу мөмкин приостановлены 

очракларда билгеләнгән 2.8 пунктында әлеге Регламентның. 

Вазыйфаи зат Органы извещает мөрәҗәгать итүче турында отложении кылу 

нотариального гамәлдә. 

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында гамәлгә ашырыла көне 

мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать. 

Процедуралар нәтиҗәсе: хәбәрнамә мөрәҗәгать итүче турында отложении 

кылу нотариального гамәлдә. 

3.5.2. Вазыйфаи зат Органы турында карар кабул иткәннән соң отложении 

кылу нотариального гамәлләр әзерли запрос алу өчен кирәкле өстәмә мәгълүматлар, 

һәм җибәрә тиешле органга яки заинтересованному затка. 

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында гамәлгә ашырыла өч көннән 

дә соңга калмыйча мөрәҗәгать иткән мизгелдән мөрәҗәгать итүченең. 

Процедуралар нәтиҗәсе: запрос, направленный тиешле органга яки 

заинтересованному затка. 

3.5.3. Кергәч җаваплар запрослары Вазыйфаи зат Органы извещает мөрәҗәгать 

итүче һәм хезмәт бирелә, яки гариза бирүчегә бирү хезмәтләре отказывается 

билгеләнгән тәртиптә пункты 3.4 әлеге Регламентның. 

3.6. Исправление техник хаталар. 

3.6.1. Ачыкланган очракта, техник хаталар документта тармагы булган 

нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр гариза бирүче тәкъдим итә Органы: 

гариза турында исправлении техник хаталар (кушымта № 3); 

документ бирелгән гариза бирүчегә шуның нәтиҗәсе буларак, муниципаль 

хезмәтләр, анда асрала техник хата; 

документлары булган юридик көчкә, свидетельствующие булу турында техник 

хаталар. 

Гариза турында исправлении техник хаталар сведениях күрсәтелгән 

документта тармагы булган нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр бирелә мөрәҗәгать 

итүче дәгъва белдерә торган (вәкаләтле вәкиле) шәхсән үзе, йә почтовым 

отправлением (шул исәптән файдаланып, электрон почта адресы), йә аша бердәм 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр яки күп функцияле үзәк дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү. 

3.6.2. Вазыйфаи зат Органы гамәлгә ашыра кабул итү турында гариза 

исправлении техник хаталар, регистрирует гариза белән приложенными 

документлар. 

Процедура, устанавливаемая чын пунктында гамәлгә ашырыла бер көн 

дәвамында бирле теркәү гариза. 
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Процедуралар нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм зарегистрированное гариза. 

3.6.3. Вазыйфаи зат Органы тикшерә һәм документлар кертү максатыннан 

исправлений документка булган нәтиҗәсе хезмәтләр башкара процедуралары 

каралган пункты 3.4 әлеге Регламентның, һәм кире бирә исправленный документ 

мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкиле) шәхсән астында роспись белән изъятием у 

мөрәҗәгать итүченең (вәкаләтле вәкиле) оригинала документ, анда асрала техник 

хата. 

Процедура, устанавливаемая чын пунктында гамәлгә ашырыла өч көн 

дәвамында соң ачыкланган техник хаталар яки алу нчы теләсә кайсы 

заинтересованного затлар турында гариза допущенной ошибке. 

Процедуралар нәтиҗәсе: бирелгән (направленный) гариза бирүчегә документ. 

 

4. Тәртибе һәм формалары контроль сорап муниципаль хезмәтләр 

 

4.1. Тәртибе агымдагы контроль үтәүне һәм башкаруны җаваплы вазыйфаи затлары 

тарафыннан административ регламент нигезләмәләрен һәм башка норматив 

хокукый актларын билгели торган таләпләр бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү, 

шулай ук кабул ителүгә алар тарафыннан карарлар 

 

Контроль полнотой һәм сыйфат муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең үз эченә ала 

ачыклау һәм бетерүгә хокукларын бозуларны гариза, тикшерүләр үтәү 

процедуралары муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, әзерләүне, карарлар гамәлләр 

(үтәмәү) вазыйфаи затлар һәм җирле үзидарә органы. 

Оештыру формалары белән үтәүне тикшерү үтәүнең административ 

процедураларның булып тора: 

1) тикшерү һәм килештерү документлары проектларын бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтү; 

2) үткәрелә торган билгеләнгән тәртиптә тикшерүләр алып бару, башкару; 

3) үткәрү буенча билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үтәү 

процедуралары муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. 

Максатларында агымдагы контрольдә кулланыла белешмәләр булган электрон 

мәгълүматлар базасында, хезмәт корреспонденция, устная һәм раслаган мәгълүмат 

вазыйфаи затлар гамәлгә ашыручы үтәү буенча административ процедуралар, 

журналлар исәпкә алуны, тиешле документлар һәм башка мәгълүматлар. 

Өчен контроль совершением гамәлләр муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә һәм 

карарлар кабул иткәндә җитәкчесе җирле үзидарә органы белешмә тапшырыла 

нәтиҗәләре турында муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. 

Турында очраклары һәм сәбәпләре вакытларын бозган, последовательности 

тоту һәм административ процедураларның вазифаи затлар кичекмәстән хәбәр итәләр 

җитәкчесе органы, предоставляющего муниципаль хезмәт күрсәтүне, шулай ук 

предпринимают срочные чаралар буенча бозуларны бетерү. 

Агымдагы үтәлешен последовательности гамәлләр белән билгеләнгән 

административ процедурами бирү буенча муниципаль хезмәтләр башкарыла 

җитәкчесе урынбасары, җирле үзидарә органы оештыру буенча җаваплы эш бирү 



 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтү бүлеге башлыгы, осуществляющего эшен 

оештыруны бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү. 

Вазыйфаи затлары исемлеге, гамәлгә ашыручы агымдагы контроль билгеләнә 

структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр органы, җирле үзидарә органнары 

һәм вазыйфаи регламентами. 

 

4.2. Тәртип һәм периодичность тормышка ашыру буенча планлы һәм планнан тыш 

тикшерүләрнең тулылыгын һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең сыйфатын, шул 

исәптән тәртибе һәм формалары контроль полнотой һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең сыйфаты 

 

4.2.1. Контроль полнотой һәм сыйфат муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

гамәлгә ашырыла формалары: 

1) тикшерү үткәрү; 

2) карау, шикаять-гариза бирүчеләрнең гамәлләренә (үтәмәү) Органы, шулай 

ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең. 

4.2.2. Гамәлгә ашыру максатларында контроль полнотой һәм сыйфат 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең үткәрелә планлы һәм планнан тыш тикшерүләр. 

Тәртип һәм периодичность гамәлгә ашыру планлы тикшерүләр билгеләнә эш планы 

Органы. Каршындагы тикшерү ала карала белән бәйле булган барлык сораулар 

күрсәтүгә муниципаль хезмәтләр (комплекслы тикшерүләр), яки аерым мәсьәлә 

белән бәйле күрсәтүгә муниципаль хезмәтләр (тематик тикшерү). Тикшерү шулай ук 

үткәрелергә мөмкин буенча конкрет шикаять мөрәҗәгать итүченең. 

4.2.3. Планнан тыш тикшерүләр үткәрелә белән бәйле рәвештә, тикшерү бетерү 

элегрәк ачыкланган административ регламентын, шулай ук очракта, алу, шикаять-

гариза бирүчеләрнең гамәлләренә (үтәмәү) Органы, шулай ук аларның вазыйфаи 

затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең. 

4.2.4. Тикшерү нәтиҗәләре рәсмиләштерелә рәвешендә акт тикшерү, анда 

указываются ачыкланган җитешсезлекләр һәм аларны юкка чыгару буенча 

тәкъдимнәр. 

 

 

4.3. Җаваплы вазыйфаи затлар органы,  

предоставляющего муниципаль хезмәт өчен карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), кабул 

ителә торган (тарафыннан гамәлгә ашырыла торган), алар барышында муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең 

 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча ачыкланган очракта, бозу 

хокукларын гариза гаепле затлар җаваплылыкка тартыла нигезендә Россия 

Федерациясе законнары. 

Җитәкчесе җирле үзидарә органы җавап бирә өчен җаваплылык 

несвоевременное карау гариза кабул ителгән. 

Җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) структур бүлекчәләре, җирле үзидарә 

органы җавап бирә өчен җаваплылык несвоевременное һәм (яки) тиешенчә үтәүне 

административ гамәлләрнең күрсәтелгән бүлегендә 3 административ регламентын. 



 

Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр өчен карарлар һәм 

гамәлләр (үтәмәү), кабул ителә торган (тарафыннан гамәлгә ашырыла торган) 

барышында муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, җаваплы җаваплылык билгеләнгән 

тәртиптә. 

 

4.4. Хәлен, характерлый торган таләпләр тәртибе һәм формалары контроль сорап, 

муниципаль хезмәт, шул исәптән ягыннан гражданнар, аларның берләшмәләре һәм 

оешмалары 

 

Контроль сорап муниципаль хезмәтләр ягыннан гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан башкарыла аша ачыклык җирле үзидарә 

органы эшчәнлеге күрсәткәндә муниципаль хезмәтләр алу, тулы, актуаль һәм дөрес 

мәгълүмат бирү тәртибе муниципаль хезмәтләр күрсәтү һәм мөмкинлекләрен 

досудебного карау мөрәҗәгать (шикаять) процессында муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең. 

 

5. Досудебный (внесудебный) шикаять бирү тәртибе һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, күп функцияле 

үзәкләр дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү, оешмаларның өлешендә 

күрсәтелгән 1.1 статьясындагы 16 Федераль закон №210-ФЗ номерлы федераль 

закон, шулай ук аларның вазыйфаи затлары, муниципаль хезмәткәрләр, 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр хокуклы обжалование судка кадәр тәртиптә һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, 

вазыйфаи затлар органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, муниципаль 

хезмәткәр, җитәкче органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, оешма, каралган 

1.1 өлеше, 16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, 

шулай ук аларның хезмәткәрләренә. 

Мөрәҗәгать итүче шикаять белән мөрәҗәгать итә ала шул исәптән, түбәндәге 

очракларда: 

1) срогын бозган теркәү таләбе бирү турында, муниципаль хезмәтләр соратып 

алу, күрсәтелгән статьяда 15.1 Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон; 

2) срогын бозган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. Күрсәтелгән очракта 

досудебное (внесудебное) обжалование мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган 

карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавына) күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп 

функцияле үзәк бәлки очракта, әгәр күпфункцияле үзәк, карарлар һәм гамәлләр 

(үтәмәү), аның обжалуются, йөкләнде функциясе бирү буенча тиешле муниципаль 

хезмәтләрне тулы күләмдә билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 16 статьясындагы 

Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон; 

3) таләп у мөрәҗәгать итүче документлар яки мәгълүмат йә гамәлгә ашыру 

гамәлләр, тамаша яисә гамәлгә ашыру, аларның каралмаган Россия Федерациясе 

норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актлары, муниципаль хокукый актлар белән тәэмин итү өчен муниципаль хезмәт 

күрсәтү; 



 

4) баш тарту кабул итү документлар бирү каралган Россия Федерациясе 

норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актлары, муниципаль хокукый актлар белән тәэмин итү өчен муниципаль хезмәт 

күрсәтү, у мөрәҗәгать итүченең; 

5) баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр, әгәр дә баш тарту нигезләре 

каралмаган федераль законнар һәм кабул ителгән, шулар нигезендә бүтән Россия 

Федерациясе норматив хокукый актлары, законнарга һәм бүтән норматив хокукый 

актлары, Татарстан Республикасы, муниципаль хокукый актларда. Күрсәтелгән 

очракта досудебное (внесудебное) обжалование мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә 

торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавына) күп функцияле үзәк 

хезмәткәрләре күп функцияле үзәк бәлки очракта, әгәр күпфункцияле үзәк, карарлар 

һәм гамәлләр (үтәмәү), аның обжалуются, йөкләнде функциясе бирү буенча тиешле 

муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 16 

статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон; 

6) затребование белән мөрәҗәгать итүченең күрсәткәндә муниципаль 

хезмәтләр түләү түгел, предусмотренной Россия Федерациясе норматив хокукый 

актлары, Татарстан Республикасының норматив хокукый актлары, муниципаль 

хокукый актлар; 

7) баш тарту органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, вазыйфаи затлар 

органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, оешма, каралган 1.1 өлеше, 16 

статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, яки аларның 

хезмәткәрләрен исправлении допущенных алар опечаток һәм хаталар анда бирелгән, 

нәтиҗәдә, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең документларда яисә бозу билгеләнгән 

вакыттан шундый исправлений. Күрсәтелгән очракта досудебное (внесудебное) 

обжалование мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган карарлары һәм гамәлләре 

(гамәл кылмавына) күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп функцияле үзәк бәлки 

очракта, әгәр күпфункцияле үзәк, карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), аның обжалуются, 

йөкләнде функциясе бирү буенча тиешле муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә 

билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 16 статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ 

номерлы федераль закон; 

8) срогын бозган яки тәртибен, документлар тапшыру нәтиҗәләре буенча 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең; 

9) приостановление муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, әгәр нигез туктатып 

тору каралмаган федераль законнар һәм кабул ителгән, шулар нигезендә бүтән 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, законнарга һәм бүтән норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы, муниципаль хокукый актларда. 

Күрсәтелгән очракта досудебное (внесудебное) обжалование мөрәҗәгать итүче 

дәгъва белдерә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавына) күп функцияле 

үзәк хезмәткәрләре күп функцияле үзәк бәлки очракта, әгәр күпфункцияле үзәк, 

карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), аның обжалуются, йөкләнде функциясе бирү буенча 

тиешле муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 

16 статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон. 

10) таләп у мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә документлар 

яки мәгълүмат булмау һәм (яки) недостоверность булмаган указывались 

каршындагы башлангыч баш тарту кабул итү өчен кирәкле документлар муниципаль 



 

хезмәтләр күрсәтүнең, йә бирү муниципаль хезмәтләр каралган очраклардан тыш 

пункты һәм 4 статьясындагы 1 өлешенең 7 Федераль закон № 210-ФЗ номерлы 

федераль закон. Күрсәтелгән очракта досудебное (внесудебное) обжалование 

мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл 

кылмавына) күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп функцияле үзәк бәлки очракта, 

әгәр күпфункцияле үзәк, карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), аның обжалуются, 

йөкләнде функциясе бирү буенча тиешле муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә 

билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 16 статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ 

номерлы федераль закон. 

5.2. Шикаять бирелә язма рәвештә кәгазьдә, электрон формада, органына, 

предоставляющий муниципаль хезмәт, күпфункцияле үзәк йә тиешле дәүләт 

хакимияте органына, ул гамәлгә куючы күпфункцияле үзәге (алга таба - гамәлгә 

куючы үзе оештырган фонд күп функцияле үзәк), шулай ук оештыру каралган 1.1 

өлеше, 16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон. 

Шикаятьләр карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) җитәкче органы, предоставляющего 

муниципаль хезмәт итәләр шул вышестоящий органы (аның булган очракта) яисә 

очракта, аның юклыгы карала турыдан-туры җитәкчесе органы, предоставляющего 

муниципаль хезмәт. Шикаятьләр карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) хезмәткәре 

күпфункцияле үзәк тапшырыла җитәкчесе моның күп функцияле үзәге. Шикаятьләр 

карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) күпфункцияле үзәк тапшырыла учредителю күп 

функцияле үзәк яки вазыйфаи затка вәкаләтле вәкилгә норматив хокукый акты 

Татарстан Республикасы. Шикаятьләр карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) оешмалар 

хезмәткәрләренә каралган 1.1 өлеше, 16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ 

федераль бирелә җитәкчеләренә әлеге оешма. 

Шикаять әлеге карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) органы, предоставляющего 

муниципаль хезмәт, вазыйфаи затлар органы, предоставляющего муниципаль 

хезмәт, муниципаль хезмәткәр, җитәкче органы, предоставляющего муниципаль 

хезмәт мөмкин юнәлдерелгән буенча почта аша, күп функцияле үзәк, кулланып, 

мәгълүмат-телекоммуникация «Интернет» челтәре, рәсми сайтына органы, 

предоставляющего муниципаль хезмәт, Бердәм порталыннан йә Республика 

порталын мәгълүмат системасын досудебного шикаять бирү, шулай ук мөмкин кабул 

ителгән вакытта шәхси кабул итү мөрәҗәгать итүченең. Шикаять әлеге карарлар һәм 

гамәлләр (үтәмәү) күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп функцияле үзәк булырга 

мөмкин юнәлдерелгән почта аша, кулланып, мәгълүмат-телекоммуникация 

«Интернет» челтәре, рәсми сайтына күп функцияле үзәк, Бердәм порталыннан йә 

Республика порталын мәгълүмат системасын досудебного шикаять бирү, шулай ук 

мөмкин кабул ителгән вакытта шәхси кабул итү мөрәҗәгать итүченең. Шикаять 

әлеге карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) оешмалары каралган 1.1 өлеше, 16 

статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, шулай ук аларның 

хезмәткәрләренә мөмкин юнәлдерелгән почта аша, кулланып, мәгълүмат-

телекоммуникация «Интернет» челтәрендәге рәсми сайтларының әлеге оешмалар 

Бердәм порталыннан йә Республика порталын, шулай ук мөмкин кабул ителгән 

вакытта шәхси кабул итү мөрәҗәгать итүченең. 

5.3. Шикаять тиеш тотарга кирәк: 



 

1) органы атамасы, предоставляющего муниципаль хезмәт, вазыйфаи затлар 

органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, йә муниципаль хезмәткәрнең, күп 

функцияле үзәге, аның җитәкчесе һәм (яки) хезмәткәр, оешма, каралган 1.1 өлеше, 

16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, аларның 

җитәкчеләрен һәм (яисә) хезмәткәрләр карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), алар 

обжалуются; 

2) фамилиясен, исемен, атасының исемен (соңгысы - булган очракта),, яшәү 

урыны турында мәгълүматлар, мөрәҗәгать итүче - физик затлар яисә атамасы, 

турында мәгълүматлар урында урнашкан урынын мөрәҗәгать итүченең - юридик 

затның, шулай ук номеры (номерлары) контактного телефоны, адресы (адреслары), 

электрон почта (булганда) һәм почта адресы, алар буенча җибәрелергә тиеш 

җавапны гариза бирүчегә; 

3) турында мәгълүматлар обжалуемых карарлары һәм гамәлләрендә 

(бездействии) органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, вазыйфаи затлар 

органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, йә муниципаль хезмәткәрнең, күп 

функцияле үзәк хезмәткәрләре күп функцияле үзәк, оешма каралган 1.1 өлеше, 16 

статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, аларның 

хезмәткәрләрен; 

4) дәлилләре һәм алар нигезендә мөрәҗәгать итүче карары белән риза түгел, 

һәм действием (бездействием) органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, 

вазыйфаи затлар органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, йә муниципаль 

хезмәткәрнең, күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп функцияле үзәк, оешма 

каралган 1.1 өлеше, 16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль 

закон, аларның хезмәткәрләре. Мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган булырга 

мөмкин тәкъдим ителгән документлар (булган очракта) раслаучы мөрәҗәгать 

итүченең дәлилләре, яисә аларның күчермәләре. 

5.4. Поступившая шикаять алынырга тиеш теркәү дә соңга калмыйча эш көне, 

киләсе өчен көндез керү. 

5.5. Шикаять, поступившая органына, предоставляющий муниципаль хезмәт, 

күпфункцияле үзәк, учредителю күп функцияле үзәкнең оештыру каралган 1.1 

өлеше, 16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, йә 

вышестоящий органы (аның булган очракта), кичермәячәк карау дәвамында унбиш 

эш көненнән аны теркәү, шулай очракта шикаять бирү баш тарту органы, 

предоставляющего муниципаль хезмәт, күп функцияле үзәге, оешма, каралган 1.1 

өлеше, 16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, кабул 

итүдә документлар у мөрәҗәгать итүченең йә исправлении допущенных опечаток 

һәм хаталар яки очракта шикаять бирү бозу билгеләнгән вакыттан шундый 

исправлений дәвамында биш эш көненнән аны теркәү. 

5.6. Карау нәтиҗәләре буенча шикаятьләр кабул ителә түбәндәге карарларның 

берсен: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән форма бетерелгәннән кабул 

ителгән карарлар төзәтү допущенных опечаток һәм хаталар анда бирелгән, нәтиҗәдә, 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең документларда гариза бирүчегә кире кайтару 

акча, взимание алар каралмаган Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 



 

Татарстан Республикасының норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 

актлар; 

2) канәгатьләндерүдән шикаять отказывается. 

Көннән дә соңга калмый, киләсе өчен көне карар кабул итү, күрсәтелгән әлеге 

пунктта, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең теләге буенча 

электрон формада җибәрелә нигезле кире кагу җавапны карау нәтиҗәләре турында 

шикаять. 

5.7. Дип танылган очракта, шикаять подлежащей удовлетворению 

жаваплылык гариза бирүчегә карау нәтиҗәләре турында шикаять бирелә турында 

мәгълүмат гамәлләрендә тормышка ашырыла торган органы, предоставляющим 

муниципаль хезмәт многофункциональным үзәге йә оешма, предусмотренной 1.1 

өлеше, 16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон 

максатларында незамедлительного ачыкланган бозуларны бетерү күрсәткәндә 

муниципаль хезмәтләр, шулай ук приносятся извинения өчен доставленные 

уңайсызлыклар һәм күрсәтелә турында мәгълүмат алдагы гамәлләрендә кирәк 

булган кылырга гариза бирүчегә алу максатында муниципаль хезмәтләр. 

5.8. Дип танылган очракта, шикаять түгел подлежащей удовлетворению 

жаваплылык гариза бирүчегә карау нәтиҗәләре турында шикаять бирелә 

аргументированные аңлату сәбәпләре турында кабул ителгән карарлар, шулай ук 

мәгълүмат шикаять бирү тәртибе турында кабул ителгән карар. 

5.9. Бу очракта билгеләү барышында яки карап тикшерү нәтиҗәләре буенча 

шикаять билгеләре составын административ хокук бозу яки җинаять вазыйфаи зат 

хезмәткәре, наделенные вәкаләтләрен карау буенча шикаятьләр кичекмәстән 

направляют булган материалларны прокуратура органнарына. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
Кушымта N 1 

к административному регламент 

 

Реквизитлар өчен җаваплы вазыйфаи затлар бирү, муниципаль хезмәтләр һәм 

гамәлгә ашыручы контроль аны үтәү, 

 

  

Башкарма комитет Бехтерев авыл җирлеге , Алабуга муниципаль районы 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

башкарма комитеты Җитәкчесе (85557) 7-

67-10 

Bht.Elb@tatar.ru 

җитәкчесе Урынбасары, башкарма 

комитеты 
(85557) 7-

67-10 

Bht.Elb@tatar.ru 

 

Реквизитлар вазыйфаи затлар контрольлек бирү, муниципаль хезмәтләр  

 

Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

авыл җирлеге Башлыгы  (85557) 7-

67-10 

Bht.Elb@tatar.ru 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
Кушымта № 2 

к административному регламент 

 

  Җитәкчесенә Башкарма комитеты 

 Бехтерев авыл җирлеге 

 Алабуга муниципаль районы 

 Татарстан Республикасы 

 нче __________________________________ 

 

 Гариза 

 бирү турында, муниципаль хезмәтләр 

 

 Үтенәм бирергә, муниципаль хезмәт кылу буенча 

 нотариаль гамәлләр: _________________________________________________ 

 Гаризага йомгаклары бирелә түбәндәге документлар: 

 

________________________________________________________________________ 

 

 

 ____________________ _________________ ____________________ 

 (дата)                    (имза)               (Ф. И. О.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
Кушымта № 3 

к административному регламент 

 

 Башкарма комитеты җитәкчесе 

 Бехтеревского авыл җирлеге 

 Алабуга муниципаль районы 

 Татарстан Республикасы 

 нче ____________________________ 

 

 Гариза 

 турында исправлении техник хаталар 

 

 Сообщаю турында ошибке, допущенной муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә 

 _______________________________________________________________________ 

 (исеме хезмәтләр күрсәтү) 

 Таптыгызмы: _________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________ 

 Дөрес мәгълүматлар: ______________________________________________ 

 _______________________________________________________________________ 

 Сорыйм төзәтергә допущенную техник хатасын һәм кертергә тиешле үзгәрешләр 

документ  булган нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр. 

 Прилагаю түбәндәге документлар: 

 1. 

 2. 

 3. 

 Бу очракта карар кабул итү турында гаризаны кире кагу турында исправлении 

 техник хаталар сорыйм җибәрергә кирәк шундый карар кабул итте: 

 аша башкару электрон документ адресына E-mail: 

 ____________________________________________________; 

 рәвешендә заверенной күчермәләре кәгазьдә почтовым отправлением 

 түбәндәге адрес буенча: 

____________________________________________________. 

 Әлеге подтверждаю: белешмәләр, включенные бу гариза, караучы, минем шәхес 

һәм представляемому иттем затка, шулай ук кертелгән тәкъдимнәрне иттем 

түбәнрәк, достоверны. Кадәркументы (документлар күчермәләре), приложенные 

гаризага, планга туры килә билгеләнгән таләпләргә Россия Федерациясе законнары, 

әлеге вакытта представления гариза әлеге документлар гамәлдә һәм асрыйлар 

достоверные мәгълүматлар. 

 Бирәм үз ризалык сорашып белешүдә катнашуыгыз бәяләү буенча сыйфат 

 предоставленной миңа муниципаль хезмәтләр телефоны буенча: 

_________________. 

 ____________________ _________________ (______________________) 

 (дата)  (имза) (Ф. И. О.) 


