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28.12.2024                                                                              №   815  

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы
муниципаль районында муниципаль хезм тл рә ә
к рс т не  административ  регламентларынү ә ү ң
раслау турында

Татарстан Республикасы ир м м лк т м н с б тл ре министрлыгыныҖ һә ө ә ө ә ә ә ә ң
2024  елны  18  октябренд ге   1-31/15348  номерлы  хатын  т  й зенн н  мң ә ү әү ө ә һә
"Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында" 2010 елны  27әү ә һә ә ә ү ә ү ң
июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гам лг  ашыру максатларында :ә ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  Башкармаң
комитеты КАРАР БИР :Ә

1. Расларга:
1.1. Ваклап  сату  базарын  оештыру  хокукына  р хс т  бир  буенчаө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не  административ регламенты (1-нче кушымта).ә ү ә ү ң
1.2. Муниципаль милект ге су объектларын судан файдалану шартнам сеә ә

яис  су объектын файдалануга бир  турындагы карар нигезенд  файдалануга бирә ү ә ү
буенча административ регламент (2 нче кушымта).

1.3. Мондый  шартнам не  т з  хокукына  торглар  н ти л ре  буенчаә ө ү ә җә ә
муниципаль милект н т л сез файдалану шартнам се т з  буенча муниципальә ү әү ә ө ү
хезм т  к рс т не  административ  регламенты  (3  ә ү ә ү ң
нче кушымта).

1.4. Муниципаль  милект ге  ирл рд  стационар  булмаган  с дә җ ә ә әү ә
объектларын урнаштыруга шартнам  т з  буенча муниципаль хезм т к рс т неә ө ү ә ү ә ү ң
административ регламенты (4 нче кушымта).

1.5. Муниципаль  м лк тне  арендага,  т л сез  файдалануга  сатуларө ә ү әү
тк рмич  бир  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административү ә ә ү ә ү ә ү ң

регламенты(5 нче кушымта).
1.6. Хезм т  урынын  наем  шартнам се  буенча  гражданнарга  торакә ә

урыннары  бир  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административү ә ү ә ү ң
регламенты (6 нчы кушымта).
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1.7. Муниципаль милект ге м арендага бир  чен билгел нг н к чемсезә һә ү ө ә ә ү
м лк т  объектлары  турында  м гъл мат  бир  буенча  муниципаль  хезм тө ә ә ү ү ә
к рс т не  административ регламенты (7 нче кушымта).ү ә ү ң

1.8. ирле  миятт ге  автомобиль  юлларыннан  файдаланучыларгаҖ әһә ә
автомобиль  юлларыны  торышы турында  м гъл мат  бир  буенча  муниципальң ә ү ү
хезм т к рс т не  административ регламенты (8 нче кушымта).ә ү ә ү ң

1.9. Элек  хосусыйлаштырылган  торак  урыннарын  муниципаль  милеккә
кабул ит  буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламенты (9ү ә ү ә ү ң
нчы кушымта).

1.10. ирд н файдаланучы, ир бил че аларга ия булган хокуктан башҖ ә җ әү
тартканда,  ир  киш рлегенн н  даими  (вакыты  чикл нм г н)  файдалану  мҗ ә ә ә ә ә һә
гомерлек  мирас  итеп  бил  хокукын  туктату  буенча  муниципаль  хезм тәү ә
к рс т не  административ регламенты (10 нчы кушымта).ү ә ү ң

1.11. Юл билгел ренд  индивидуаль проектлау билгел рен урнаштыруныә ә ә
килештер  буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламенты (11ү ә ү ә ү ң
нче кушымта).

1.12. Проект документларын, эшл рне итештер  проектын м инженер-ә җ ү һә
топографик  планны  килештер  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т неү ә ү ә ү ң
административ регламенты (12 нче кушымта).

1.13. Социаль  файдаланудагы  торак  фондыны  торак  урыннарына  наемң
шартнам л ре буенча торак урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алуә ә ү ә җ ә ә
буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламенты  (13  нчеә ү ә ү ң
кушымта).

1.14. Арендалана торган м лк тне сатып алуга стенлекле хокукны гам лгө ә ө ә ә
ашырганда кече м урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан арендага алынаһә
торган  муниципаль  милект ге  к чемсез  м лк тне  милекк  бир  буенчаә ү ө ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  административ регламенты (14 нче кушымта).ә ү ә ү ң

1.15. Молодость  гаил не  торак  урынына  мохта  дип  тану  буенчаә җ
муниципаль хезм т к рс т не  административ регламенты м (яис ) "Татарстанә ү ә ү ң һә ә
Республикасында  Молодость  гаил л рне  торак  бел н  т эмин  ит "  региональә ә ә ә ү
проектында катнашучы (15 нче кушымта).

1.16. Татарстан  Республикасында  социаль  ипотека  системасында  торак
шартларын  яхшыртуга  мохта ларны  ис пк  кую  м  я адан  терк  буенчаҗ ә ә һә ң әү
муниципаль хезм т к рс т не  административ регламенты (16 нчы кушымта).ә ү ә ү ң

1.17. Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районының
махсуслаштырылган  торак  фонды  составына  м  торак  урыннарын  т шерепһә ө
калдыру буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламенты (17ә ү ә ү ң
нче кушымта).

1.18. Авыл  территориял ренд  яш че  гражданнарны  торак  т зелешеә ә әү ө
(сатып алу) чен социаль т л л рд н файдаланып торак шартларын яхшыртыргаө ү әү ә ә
тел к  белдерг н  катнашучылар  исемлеген ,  шулай  ук  торак  урынны  наемә ә ә
шартнам се буенча бирел  торган авыл территориял ренд  торак т з  (сатып алу)ә ә ә ә ө ү
буенча  чараларда  катнашучылар  исемлеген  керт  буенча  муниципаль  хезм тә ү ә
к рс т не  административ регламенты (18 нче кушымта).ү ә ү ң

2. з к чен югалткан дип танырга:Ү ө
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2.1. «Муниципаль хезм тл р к рс т не  административ регламентларынә ә ү ә ү ң
раслау  турында»  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы
Башкарма комитетыны  2016 елны  24 июненд ге 424 номерлы карарыны  1.8.,ң ң ә ң
1.24., 1.27., 1.44., 1.51, 1.66 пунктларын;

2.2. «муниципаль  хезм тл р  к рс т не  административ  регламентларынә ә ү ә ү ң
раслау  турында»  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы
башкарма комитетыны  2016 елны  24  июненд ге  424  номерлы карары бел нң ң ә ә
расланган  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  административ  регламентларынаә ә ү ә ү ң
зг решл р керт  хакында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципальү ә ә ү

районы  Башкарма  комитетыны  2019  елны  07  декабренд ге  977  номерлың ң ә
карарыны  1 пунктыны  65 абзацы, 2 пунктыны  52 абзацы;ң ң ң

2.3. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма
комитетыны  "Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районың
Башкарма  комитетыны  «муниципаль  хезм тл р  к рс т не  административң ә ә ү ә ү ң
регламентларын раслау турында»2016 елны  24 июненд ге  424 номерлы карарың ә
бел н  расланган  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  административә ә ә ү ә ү ң
регламентларына зг решл р керт  хакында" 2020 елны  26 февраленд ге   158ү ә ә ү ң ә
номерлы  карарыны  3 пункты;ң

2.4. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма
комитетыны  «Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районың
Башкарма  комитетыны  «муниципаль  хезм тл р  к рс т не  административң ә ә ү ә ү ң
регламентларын  раслау  турында»  2016  елны  245  июненд ге   424  номерлың ә
карары  бел н  расланган  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  административә ә ә ү ә ү ң
регламентларына зг решл р керт  хакында "2020 елны  23 сентябренд ге   954ү ә ә ү ң ә
номерлы карарыны  62 пункты;ң

2.5. «Муниципаль хезм тл р к рс т не  административ регламентларынә ә ү ә ү ң
раслау  турында»  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы
Башкарма комитетыны  2021 елны  01 июленд ге 578 номерлы карарыны  1.13ң ң ә ң
пунктын;

2.6. «Муниципаль хезм тл р к рс т не  административ регламентларынә ә ү ә ү ң
раслау  турында»  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы
Башкарма комитетыны  2021 елны  29 июленд ге 698 номерлы карарыны  1.13.,ң ң ә ң
1.16 пунктларын;

2.7. «Муниципаль м лк тт н т л сез файдалану шартнам се т з  буенчаө ә ә ү әү ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентын мондый шартнам неә ү ә ү ң ә
т з  хокукына  торглар  н ти л ре  буенча  раслау  турында»  Татарстанө ү ә җә ә
Республикасы Кама  Тамагы муниципаль  районы Башкарма  комитетыны  2021ң
елны  29 декабренд ге 1155 номерлы карары;ң ә

2.8. «Юл тамгаларында индивидуаль проектлауны  м гъл мат билгел ренң ә ү ә
урнаштыруны килештер  буенча муниципаль хезм т к рс т не  административү ә ү ә ү ң
регламентын раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль
районы  Башкарма  комитетыны  2021  елны  29  декабренд ге  1159  номерлың ң ә
карары;

2.9. «социаль  файдаланудагы  торак  фондыны  торак  урыннарына  наемң
шартнам л ре буенча торак урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алуә ә ү ә җ ә ә
буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентын  раслауә ү ә ү ң
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турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма
комитетыны  2021 елны  29 декабренд ге 1160 номерлы карары;ң ң ә

2.10. «муниципаль милект ге м арендага бир  чен билгел нг н к чемсезә һә ү ө ә ә ү
м лк т  объектлары  турында  м гъл мат  бир  буенча  муниципаль  хезм тө ә ә ү ү ә
к рс т не  административ  регламентын  раслау  турында»  Татарстанү ә ү ң
Республикасы Кама  Тамагы муниципаль  районы башкарма  комитетыны  2021ң
елны  29 декабренд ге 1161 номерлы карары;ң ә

2.11. «Элек хосусыйлаштырылган торак урыннарын муниципаль милеккә
кабул  ит  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентынү ә ү ә ү ң
раслау  турында»  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы
Башкарма комитетыны  2021 елны  29 декабренд ге 1162 номерлы карары;ң ң ә

2.12. « ирле  миятт ге  автомобиль  юлларыннан  файдаланучыларгаҖ әһә ә
автомобиль  юлларыны  торышы турында  м гъл мат  бир  буенча  муниципальң ә ү ү
хезм т  к рс т не  административ  регламентын  раслау  хакында»  Татарстанә ү ә ү ң
Республикасы Кама  Тамагы муниципаль  районы Башкарма  комитетыны  2021ң
елны  29 декабренд ге 1163 номерлы карары;ң ә

2.13. "муниципаль  милект ге  ирл рд  стационар  булмаган  Торговаяә җ ә ә
объектларын урнаштыруга шартнам  т з  буенча муниципаль хезм т к рс т неә ө ү ә ү ә ү ң
административ  регламентын  раслау  турында"  Татарстан  Республикасы  Кама
Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетыны  2021 елны  29 декабренд гең ң ә
1166 номерлы карарын;

2.14. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма
комитетыны  «Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районың
Башкарма  комитетыны  «муниципаль  милект ге  м  арендага  бир  ченң ә һә ү ө
билгел нг н  к чемсез  м лк т  объектлары  турында  м гъл мат  бир  буенчаә ә ү ө ә ә ү ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентын  раслауә ү ә ү ң
хакында»29.12.2021 елны  29 декабренд ге  1161номерлы карарына зг решл рң ә ү ә ә
керт  турында»2022 елны  31 октябренд ге  1138номерлы карары;ү ң ә

2.15. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма
комитетыны  «Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районың
Башкарма  комитетыны »элек  хосусыйлаштырылган  торак  урыннарның
муниципаль  милекк  кабул  ит  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т неә ү ә ү ә ү ң
административ  регламентын  раслау  турында»  2021  елны  29  декабренд гең ә
1162номерлы карарына зг решл р керт  хакында " 2022 елны  15 ноябренд геү ә ә ү ң ә
1182номерлы карары;

2.16. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма
комитетыны  «Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы,ң
махсуслаштырылган торак фонды составына торак урыннарны керт  м аларныү һә ң
составыннан  чыгару  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административә ү ә ү ң
регламентын раслау турында»2022 елны  9 ноябренд ге  1160номерлы карары;ң ә

2.17. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма
комитетыны  "  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районың
Башкарма  комитетыны  «социаль  файдаланудагы  торак  фондыннан  торакң
урыннары бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алу буенча муниципаль хезм тү ә җ ә ә ә
к рс т не  административ  регламентын  раслау  турында»2021  елны  29ү ә ү ң ң
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декабренд ге   1160  номерлы  карарына  зг решл р  керт  хакында»14.11.2022ә ү ә ә ү
елны  14 ноябренд ге 1171номерлы карары;ң ә

2.18. «муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентларынә ү ә ү ң
раслау  турында»  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы
Башкарма комитетыны  2022 елны  30 декабренд ге 1251 номерлы карарыны  1ң ң ә ң
пунктындагы 14 абзацы;

2.19. «Ваклап  сату  базарын  оештыру  хокукына  р хс т  бир  буенчаө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентын  раслау  турында»ә ү ә ү ң
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  2023 елны  18 гыйнварындагы 7 номерлы карары;ң ң

2.20. «Социаль  файдаланудагы торак  фондыны  торак  урыннарына  наемң
шартнам л ре буенча торак урыннары бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алуә ә ү ә җ ә ә
буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентын  раслауә ү ә ү ң
турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма
комитетыны  2023  елны  29  апреленд ге  410  номерлы  карарына  зг решл рң ң ә ү ә ә
керт  хакында»  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыү
башкарма комитетыны  2023 елны  04 апреленд ге 410 номерлы карары;ң ң ә

2.21. «Юл тамгаларында индивидуаль проектлауны  м гъл мат билгел ренң ә ү ә
урнаштыруны килештер  буенча муниципаль хезм т к рс т не  административү ә ү ә ү ң
регламентын раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль
районы  Башкарма  комитетыны  2023  елны  20  апреленд ге  529  номерлың ң ә
карарына  зг решл р  керт  хакында»  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагыү ә ә ү
муниципаль районы Башкарма комитетыны  2021 елны  29 декабренд ге 1159ң ң ә
номерлы карарына зг решл р керт  турында» карары;ү ә ә ү

2.22. «Муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентларынә ү ә ү ң
раслау  турында»  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы
Башкарма комитетыны  01.07.2021 № 578 номерлы карарына зг решл р кертң ү ә ә ү
хакында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма
комитетыны  2023 елны  27 июленд ге 1363 номерлы карары;ң ң ә

2.23. "Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы
территориясенд  "Татарстан  Республикасында  яшь  гаил л рне  торак  бел нә ә ә ә
т эмин  ит "  региональ  проектында  катнашучы  дип  тану  буенча  муниципальә ү
хезм т  к рс т не  административ  регламентын  раслау  турында"  Татарстанә ү ә ү ң
Республикасы Кама  Тамагы муниципаль  районы башкарма  комитетыны  2024ң
елны  16 маендагы 287 номерлы карары;ң

2.24. «Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы
Башкарма  комитетыны  «Автомобиль  юлларыны  торышы  турында  ирлең ң җ

миятт ге автомобиль юлларыннан файдаланучыларга м гъл мат бир  буенчаәһә ә ә ү ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентын  раслау  турында»ә ү ә ү ң
2021 елны  29 декабренд ге 1163 номерлы карарына зг решл р керт  хакында»ң ә ү ә ә ү
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитетыны  2024 елны  15 декабренд ге 696 номерлы карары.ң ң ә

3. леге карарны Татарстан Республикасы хокукый м гъл матыны  р смиӘ ә ү ң ә
порталында бастырып чыгарырга м «Интернет» м гъл мат-телекоммуникацияһә ә ү
челт ренд  Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  р смиә ә ң ә
сайтында урнаштырырга.
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4. леге карарны  т лешен контрольд  тотуны з стемд  калдырам.Ә ң ү ә ә ү ө ә

ит кчеҖ ә Р. М. За идуллинһ

Кама Тамагы муниципаль районы 
Башкарма комитетыны  2024 елны  ң ң
«___» ______   ____номерлы карарына 
1 нче кушымта

.
Ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс т бир  буенча муниципальө ә ү

хезм т к рс т  буенча административ регламентә ү ә ү

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга табаә ү ә ү ң ә
- административ регламент) ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс т бирө ә ү
буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  стандартын  м  т ртибен  (алга  таба  -ә ү ә ү һә ә
муниципаль хезм т) билгели.ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1.  Муниципаль  хезм т  алу  хокукына  ия  затлар  булып юридик  затларә
тора (алга таба - м р гать ит че). ө әҗә ү

1.2.2. з в кал тл рен раслый торган документ нигезенд  эш ит че гаризаҮ ә ә ә ә ү
бир че в киле (алга таба – гариза бир че в киле) гариза бел н м р гать ит ргү ә ү ә ә ө әҗә ә ә
хокуклы. 

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә



7

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https:kamskoye-ustye.tatarstan.ru);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3)  хезм т к рс т г  в кал тле органда (алга таба - Орган):ә ү ә ү ә ә ә
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
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6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә

7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә
карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә
м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә

1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  р сми  сайтында  м  ң ә һә Орган биналарындагы  м гъл матә ү
стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  чен урнаштырыла.ө әҗә ү ә ә әү ө

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп)  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  мунипипаль  районны  «Интернет»ә ә ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге  р сми сайтында урнаштырылган.ә ү ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, муниципаль районныәү ә һә ә ә ң
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтындаә ү ә ә ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

       «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»Россия  Федерациясеә ә ә
Х к м тене  2012 елны  22 декабренд ге 1376 номерлы карары бел н расланган;ө ү ә ң ң ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып эшл  урыны-д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеәү әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з гене  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реү ә ң әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
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эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципальә ә ә ң ә
районны  ш р  (авыл)  ирлегенд  яис  Татарстан  Республикасы  ш рң әһә җ ә ә әһә
округында  т зелг н  территориаль  аерымланган  структур  б лекч се  (офисы)ө ә ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү

м аутентификацияне  берд м системасы -  д л т м гъл мат системаларындаһә ң ә әү ә ә ү
м башка м гъл мат системаларында булган м гъл матка идентификация мһә ә ү ә ү һә

аутентификация системасында катнашучыларны  санкциял нг н кер ен т эминң ә ә ү ә
ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс т бир . ө ә ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  икътисад м территориаль планлаштыру б леге.ң һә ү

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс тне р хс т бир  турындаө ә ө ә ү

карар, аны  р хс те булса ( леге административ регламентка 1 нче кушымта); ң ө ә ә
2) ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс тне озайту турында карарө ә

( леге административ регламентка 2 нче кушымта);ә
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3) ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс тне я адан р смил штерө ә ң ә ә ү
турында карар ( леге административ регламентка 3 нче кушымта);ә

4) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә
административ регламентка 4 нче кушымта).

2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланганң ә
очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хсиә ү ә ү ә җә ә
кабинетка иб рел .җ ә ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи  заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс т  вакыты – 10 эш к не.ә ү ә ү ө
Муниципаль хезм т к рс т  вакыты гаризаны терк г н к нн н со  икенчеә ү ә ү ә ә ө ә ң

к нн н башлап ис пл н  башлый.ө ә ә ә ә
Вакытны озайту, я адан р смил штер  - 8 Рабочая к н д вамында.ң ә ә ү ө ә
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә
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2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

6 нчы кушымта);
Берд м,  Республика  порталы  аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4) гам лг  кую документларыны  к черм л ре (к черм л рене  д реслегеә ә ң ү ә ә ү ә ә ң ө
нотариаль  таныкланмаган  очракта,  гам лг  кую  документларыны  т пә ә ң ө
н сх л ре);ө ә ә

5)  хокуклары  Берд м  д л т  к чемсез  м лк т  реестрында  терк лм г н,ә әү ә ү ө ә ә ә ә
базар  оештыру  к зд  тотыла  торган  территорияд  урнашкан  к чемсез  милекү ә ә ү
объектларына хокук билгели торган документлар.

2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3) Органга – ш хс н яки к газь чыганакта почта аша. ә ә ә
Почта элемт се  ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м кушып бирел  торганә ә ә җ ә ә ә һә ә

документлар билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә
2.5.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң

имзасы бел н имзалана.ә
Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә

аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2,  5.1  б лекл рендң ң ү ә ә
к рс телг н  электрон  документлар  (электрон  документлар  образлары)  мондыйү ә ә
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  булдыруга  м  имзалауга  в кал тлеә ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә
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2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
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1) к чемсез м лк тне  берд м д л т реестрыннан земт  (к чемсез милекү ө ә ң ә әү ә ө ә ү
объектына  терк лг н  хокуклар  турында  ркем файдалана  алырлык м гъл матә ә һә ә ү
булган) - Д л т терк вене , кадастр м картография федераль хезм те;әү ә ә ң һә ә

2) юридик затларны  берд м д л т реестрыннан белешм л р - Федеральң ә әү ә ә ә
салым хезм те;ә

3) Россия Федерациясе  гражданыны  гам лд ге  паспорты -  Россия Эчкең ә ә
эшл р министрлыгы турында белешм л р;ә ә ә

4) Федераль  нотариаль  палатадан  –  нотариаль  ышанычнам  турындаә
м гъл матлар.ә ү

2.6.2. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң
2  б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы бел н таныкланган  электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.4. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
2.6.5.  Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә

д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  ( легеә ү ә ү ө ә ә
административ  регламентка  5  нче  кушымта)  кабул  ит д н  баш  тарту  ченү ә ө
т б нд гел р нигез була:ү ә ә ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;
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3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1) тапшырылган гаризада м (яки) документларда тулы м (яки) д ресһә һә ө

булмаган м гъл мат булу;ә ү
2)  г р  тиешле  документ  гариза  бир че  тарафыннан  з  тел ге  бел нә ә ү ү ә ә

тапшырылмаган  булса,  ведомствоара  м р гатьк  д л т  хакимиятеө әҗә ә әү ә
органыннан, ирле зидар  органыннан яки д л т хакимияте органы яки ирлеҗ ү ә әү ә җ
зидар  органы  карамагындагы  органнан  муниципаль  хезм т  к рс т  ченү ә ә ү ә ү ө

кир кле документны  м (яки) м гъл матны  булмавы турында авап кил ;ә ң һә ә ү ң җ ү
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3)  муниципаль  бер млек  территориясенд  базарлар  оештыруны  к здә ә ү ә
тоткан план нигезенд  базар оештыру к зд  тотыла торган территория чикл рендә ү ә ә ә
объектка яис  к чемсез милек объектларына хокук булмау;ә ү

4) гариза бир чег  караган объектны  яис  к чемсез милек объектларыныү ә ң ә ү ң
урнашу  урыны,  шулай  ук  муниципаль  бер млек  территориясенд  базарларә ә
оештыруны к зд  тоткан базар тибыны  туры килм ве.ү ә ң ә

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә
булып санала.

2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә
к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә



16

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2. Гариза Берд м портал, Республика порталы аша иб релг н очракта,ә җ ә ә

гариза  бир че  гариза  бирг н  к нне  Берд м  портал,  Республика  порталындагыү ә ө ә
ш хси кабинетына м электрон почтага гаризаны  иб рел ен раслый торган,ә һә ң җ ә ү
гаризаны терк  номеры м гариза бир  к не к рс телг н х б рнам  ала.әү һә ү ө ү ә ә ә ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1)  социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктурасы  объектларынаһә
(торак,  и тимагый  м  итештер  биналарына,  т зелешл рен  мҗ һә җ ү ө ә ә һә
корылмаларына,  шул  ис пт н  физкультура-спорт  оешмалары,  м д ниятә ә ә ә
оешмалары м башка оешмалар урнашкан урыннарга), ял ит  урыннарына мһә ү һә
аларда к рс тел  торган хезм тл рг  тоткарлыксыз кереп й р  чен шартлар; ү ә ә ә ә ә ө ү ө

2) ш р, ш р яны, ш рара х б рд  тимер юл, ава, су транспортындаәһә әһә әһә ә ә ә һ
м  ш р  ир  сте  электр  транспортында,  элемт  м  м гъл мат  чараларыһә әһә җ ө ә һә ә ү

(светофорларны  м  транспорт  коммуникациял ре  аша  я лел р  х р к тенң һә ә җә ү ә ә ә ә
айга сала торган айланмаларны  тавыш сигналларын тавыш сигналлары бел нҗ җ ң ә

кабатлауны т эмин  ит  торган  чараларны да  кертеп)  тоткарлыксыз  файдалануә ә
шартлары; 

3)  социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктурасы  объектларыһә
урнашкан  территория  буенча  м ст кыйль  х р к т  ит  м мкинлеге,  мондыйө ә ә ә ә ү ө
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объектларга  кер  м  алардан  чыгу,  транспорт  чарасына  утырту  м  аннанү һә һә
т шер , шул ис пт н кресло-колясканы файдаланып; ө ү ә ә

4) к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял рене  ныклы тайпылышларыү ү һә ө ә ә ә ә ү ә ң
булган  инвалидларны  озата  бару  м  социаль,  инженерлык  м  транспортһә һә
инфраструктурасы объектларында аларга ярд м к рс т ; ә ү ә ү

5) инвалидларны  социаль, инженерлык м транспорт инфраструктурасың һә
объектларына тоткарлыксыз теп кер ен т эмин ит  чен м, аларны  тормышү ү ә ү ө һә ң
эшч нлеген чикл не ис пк  алып, хезм т к рс т л рг  кир кле и азларны мә әү ә ә ә ү ә ү ә ә ә җ һ һә
м гъл мат й рт чел рне тиешле урнаштыру; ә ү ө ү ә

6)  инвалидлар  чен  кир кле  тавыш  м  к р  м гъл матын,  шулай  укө ә һә ү ү ә ү
язуларны,  билгел рне  м  башка  текстлы  м  график  м гъл матны  Брайльә һә һә ә ү
рельефлы-нокталы  шрифты  бел н  башкарылган  билгел р  бел н  кабатлау,ә ә ә
сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чене керт ; ә җ ә һә ә җ ә ү

7)  социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктурасы  объектларынаһә
тк ргеч этне,  аны  махсус укытуын раслый торган м формасы м т ртибеү ә ң һә һә ә

буенча  бирел  торган  документ  булганда,  д л т  с яс тен  эшл  м  гам лгә әү ә ә ә әү һә ә ә
ашыру  м  халыкны  социаль  яклау  лк сенд  норматив-хокукый  айга  салуһә ө ә ә җ
функциял рен  гам лг  ашыручы  федераль  башкарма  хакимият  органыә ә ә
тарафыннан билгел н  торган документны керт ; ә ә ү

8) халыкка хезм т к рс т че оешмалар хезм тк рл ре тарафыннан, башкаә ү ә ү ә ә ә
затлар  бел н  бертигез  д р д  хезм т  алуга  комачаулаучы  каршылыкларныә ә әҗә ә ә

и д  инвалидларга ярд м к рс т . җ ңү ә ә ү ә ү
 2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә

м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә
инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 8 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә
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документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза бир чене  вазифаи затлар бел н аралашу саны (консультациял рнеү ң ә ә

ис пк  алмыйча): ә ә
муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә

хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
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210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир чене  белешм л р  тапшырганчы,  Берд м,  Республикаү ң ә ә ә
порталында  бастырылган  белешм л рд н  м  берд м  идентификация  мә ә ә һә ә һә
аутентификация  системасында  булмаган  белешм л рг  кагылышлыә ә ә
белешм л рд н файдаланып, гариза формасыны  кырларын тутыру;ә ә ә ң

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
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Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә
система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә

фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
6) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү
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3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча  м р гате  административ  процедураны ти  башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать  ит чене  Органга  -  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагыө әҗә ү ң

муниципаль  районы  Башкарма  комитетыны  Икътисад  м  территориальң һә
планлаштыру  б леге  белгече  (алга  таба  -  консультациял  чен  аваплыү әү ө җ
вазыйфаи зат) м р гать итк нд .ө әҗә ә ә

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә
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3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);
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х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  Икътисад м территориаль планлаштыру б леге белгече (алга табаң һә ү
- документлар кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат):ү ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
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документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бирел ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
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бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  Икътисад м территориаль планлаштыру б леге белгече (алга табаң һә ү
- ведомствоара гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат) була.ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаә ө ә җә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.
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Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә
регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
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комитетыны  Икътисад м территориаль планлаштыру б леге белгече тора (алгаң һә ү
таба  -  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат).

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

административ  регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципальң ү ә ә
хезм т  к рс т д н  баш  тарту  нигезл ре  ачыкланганда,  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту турында карар проектын зерли;ү ә ү ә ә

административ регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм тң ә
к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм тү ә ү ә ө ә ә
к рс т  чен кир кле документларны карау йомгаклары буенча административү ә ү ө ә
регламентны  2.3.1  пунктыны  1  -  3  б лекл ре  нигезенд  муниципаль  хезм тң ң ү ә ә ә
к рс т  н ти л ре проектын зерли;ү ә ү ә җә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проекты, ваклап сатуә ү ә ү ә
базарын  оештыру  хокукына  р хс т  бир  турында  карар  проекты,  ваклап  сатуө ә ү
базарын оештыру хокукына р хс тне озайту турында карар проекты, ваклап сатуө ә
базарын  оештыру  хокукына  р хс тне  я адан  р смил штер  турында  карарө ә ң ә ә ү
проекты.

3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе урынбасары,ә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

Орган ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә
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Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турындагы карар, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турындагыә ү ә ү ә
карар,  ваклап  сату  базарын  оештыру  хокукына  р хс т  бир  турындагы карар,ө ә ү
ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс тне озайту турындагы карар, ваклапө ә
сату  базарын  оештыру  хокукына  р хс тне  я адан  р смил штер  турындагыө ә ң ә ә ү
карар.

3.5.4. Административ регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы д рт Рабочая к н т шкил ит .ү әү ң ү ө ә ә

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.6.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма  комитетының
Икътисад м территориаль планлаштыру б леге белгече (алга таба - документларһә ү
бир  (юн леше) чен аваплы вазыйфаи зат).ү ә ө җ

3.6.2. Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче  системага  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә

м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,ө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  турында  м  органда  яки  КФ тә ү ә ү ә җә һә Ү ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлеге турында х б р ит .ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар муниципальӘ ә ә ә
хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  (Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыә ү ә ү ә җә ә ә
булган документка кул куйган к нн н алып бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ө ә ө ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.6.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.3.1. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап, к пфункциялеү ә ә җә ү

з кк  м р гать  итк нд ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  муниципаль  хезм тү ә ә ө әҗә ә ә ү ү ә ә ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газь  н сх се  р вешенд  гариза  бир чегә җә ң ә ө ә ә ә ү ә
бир .  Гариза  бир чене  тал бе  буенча  электрон  документны  к газь  н сх сеә ү ң ә ң ә ө ә
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бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагынаә ә ң ң ү ә ә ү
яздырылган  н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир чеө ә ә ө ә ү
адресына  электрон  почта  аша  иб рел .  М гъл матны  к черелм  чыганаккаҗ ә ә ә ү ү ә
яздырганда яки электрон документны  к газь  чыганактагы н сх сен т з  ченң ә ө ә ө ү ө
нигез булган электрон документ н сх сен электрон почта аша иб рг нд , легеө ә җ ә ә ә ә
электрон  документ  н сх сене  электрон  документны  к газь  чыганактагыө ә ң ң ә
н сх се  бел н  т г ллеге  в кал тле  хезм тк р  тарафыннан  к ч йтелг нө ә ә әң ә ә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н раслана. ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти сен  бир  фактын  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ә ү ә җә ү ү ү ә ң
м гъл мат  системасында  терк ,  гариза  бир чег  бирелг н  муниципаль  хезм тә ү әү ү ә ә ә
к рс т  н ти се.ү ә ү ә җә

3.6.3.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документны имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.6.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны бир  ( иб р )  чен аваплы вазифаи затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир чене  тал беү ә ә ә җә ә ү ң ә
буенча  электрон  документны  к газь  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирел  якиң ү ә ә ү ө ә ә
электрон документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
м р гать ит че Органны  эчке хезм т  т ртибе кагыйд л ре нигезенд  килг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
к нне чиратлылык т ртибенд  башкарыла.ө ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 7ө ә ү ә
нче кушымта);



30

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.7.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.7.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хатасы булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс нң ө ө ә ә
зе  имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хатасы  булган  документныү ә ө әҗә ү ә ң

оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө
иб р .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә
хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү



31

2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә
уздыру;

3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә
билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә

Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү
булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2)  гариза  бир чел рне  Органны ,  шулай ук  андагы вазифаи затларны ,ү ә ң ң ң

муниципаль  хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту  максатыннан  планлы  м  планнан  тыш  тикшер л р  уздырыла.  Планлыһә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел нү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н .  Тикшер  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  барлыкә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р  (комплекслы  тикшер л р)  яки  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йлеә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым  м сь л  (тематик  тикшер л р)  карап  тикшерелерг  м мкин.  Тикшерә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3.  Планнан  тыш  тикшер л р  административ  регламентны  элекү ә
ачыкланган  хокук  бозуларны  бетер г  б йле  р вешт ,  шулай  ук  гаризаү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны ,  шулай  ук  андагы  вазифаи  затларны ,  муниципальү ә ң ң ң
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хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл ре  алынганә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , андаү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар  м башка муниципаль  хезм тк рл р муниципаль  хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү
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Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
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карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннанә ү ә ә җ ә
карап  тикшерел .  К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга якиә ә ү ү ә ә ә
Татарстан Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг нң ә ә ә ә
вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагың
1.1 лешенд  каралган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
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телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. К пфункцияле з к,  к пфункцияле з кә ә ө ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьә ә һә ә ә ә ә
почта, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кнеә ү ә ү ү ә ң
р сми  сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаятьә ә ә
бир не  м гъл мат  системасы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир ченеү ң ә ү җ ә ә ү
ш хс н кабул итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. 210-ФЗ номерлы федеральә ә ә ә ө
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  укң ө ә ң
алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң һә ә ә ә ә
карата шикаять почта,  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре,  легеә ү ә ә
оешмаларны  р сми  сайтлары,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы  ашаң ә ә

иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.җ ә ә ү ә ә ә ә ө
5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
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каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Ваклап сату базарын оештыру 
хокукына р хс т бир  буенча ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс т бир  турында КАРАР ө ә ү
кемн н _____________________________ ә

№ ______________

Сезне  гаризагызны  __________________________  м  а а  беркетелг нң һә ң ә
документларны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә
_______________________________________  ваклап  сату  базарын  оештыру
хокукына р хс т бир  турында карар кабул ителде.ө ә ү

________________________________________________  (тулы  м  (булганһә
очракта) кыскартылган исем, шул ис пт н фирма исеме)ә ә
 ___________________________________________________________________ 
Юридик затны  оештыру-хокукый р веше ________________________ ң ә
Юридик адрес _____________________________________________________ 
Юридик зат т з  турында язма ОГРН _______________________________ ө ү
Номер, ЕГРЮЛдан земт  бир  датасы ___________________________________ ө ә ү
ИНН/КПП _____________________________________________________________
Базар  оештыру  к зд  тотыла  торган  объект  яис  к чемсез  милек  объектларыү ә ә ү
урнашкан  урын
______________________________________________________________________
______________
______________________________________________________________________
_ 
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Объектны  булуы  ________________________________________________ң
________________________________________________________________ (милек,
аренда яки субаренда, арендага бир чене  исеме) ү ң
Базар  тибы
_____________________________________________________________
Махсуслаштыру: _______________________________________________________ 
Гомуми  м йданы  _____________  кв.  м,  шул  ис пт н  торговая  м йданыә ә ә ә
__________ кв. м.
Торговая урыннары саны ___________________. 
Эш режимы: __________________________, 
т н фес _______________________, ә ә
ял к не ____________________________________ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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ТИПОВАЯ ФОРМА

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
_________________________________________________________

( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

Р ХС Т К ГАЗЕ N ________Ө Ә Ә
ваклап сату базарын оештыру хокукына

 

леге р хс т бирелде __________________________________________________Ә ө ә
                             (юридик затны  тулы м (булган очракта) кыскартылган исеме, шул ис пт н ң һә ә ә

____________________________________________________________________________
фирма исеме)

Юридик затны  оештыру-хокукый р веше ______________________________ң ә
____________________________________________________________________________
Юридик затны  урыны___________________________________ң
____________________________________________________________________________
Объектны  яис  к чемсез милек объектларыны  урнашу урыны, анда планлаштырылаң ә ү ң
базар оештырырга ___________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Салым т л чене  идентификация номеры __________________________________ү әү ң
Базар тибы______________________________________________
 ___________________________________________________________________________ 
Р хс т ит  вакыты _____________________________________________ө ә ү

(р хс т аренда шартнам се срогына бирел , мма 5 елдан артык т гел)ө ә ә ә ә ү

 
орган ит кчесеҗ ә
 органы

Дата
 
Р хс тө ә p46 срогын нигезл  м туктатып тору срогы <*  _________________әү һә
____________________________________________________________________________
 
Р хс т итө ә үp46 срогын нигезл  м я арту датасы <*  ____________________әү һә ң
____________________________________________________________________________
 
Р хс тнеө ә p46 бетер  нигезл ре м датасы <*> _________________________________ү ә һә
____________________________________________________________________________
 
Р хс тө ә p46 срогын озайту датасы м аны озайту датасыһә
____________________________________________________________________________

Р хс тнеө ә ңp46 гам лд  булу датасы м нигезе <*> _____________________ә ә һә

__________________________________________________________________________________
 

--------------------------------
    <* > - кабул ител  торган карарлар муниципаль район, Городская округы башкарма комитеты ит кчесе *ә җ ә
расланырга тиеш.
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      2 нче кушымта
ваклап сату базарын оештыру 
хокукына р хс т бир  буенча ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс тне озайту турында фикерл рө ә ә
кемн н _____________________________ ә

№ ______________

Сезне  гаризагызны _________________________  м  а а  терк л  торганң һә ң ә ә
документларны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә
_______________________________________  ваклап  сату  базарын  оештыру
хокукына р хс тне озайту турында карар кабул ителде.ө ә

ст м  м гъл мат: ____________________.Ө ә ә ә ү

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Ваклап сату базарын оештыру 
хокукына р хс т бир  буенча ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 3 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс тне я адан р смил штер  турындаө ә ң ә ә ү
фикерл рә

кемн н _____________________________ ә
№ ______________

Сезне  гаризагызны  _________________________  номерлы  м  а аң һә ң
беркетелг н  документларны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә ә
_______________________________________  ваклап  сату  базарын  оештыру
хокукына р хс тне я адан р смил штер  турында карар кабул ителде.ө ә ң ә ә ү

ст м  м гъл мат: ____________________.Ө ә ә ә ү

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

 

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Ваклап сату базарын оештыру хокукына 
р хс т бир  буенча муниципаль хезм т ө ә ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 4 нче кушымта

Форма
(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
__________________________ 
_______________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В киллеге: _________________ ә
_______________________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________________________

Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу турында карарә ү ә ү

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны  ___________________  номерлы  гаризасын  м  а аң һә ң
терк л  торган документларны карап,  Ваклап сату базарын оештыру хокукынаә ә
т б нд ге нигезл рд  р хс т бир д н баш тарту турында карар кабул ителде:ү ә ә ә ә ө ә ү ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң
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Ваклап сату базарын оештыру хокукына 
р хс т бир  буенча муниципаль хезм т ө ә ү ә
к рс т не  административ регламентына ү ә ү ң
5 нче кушымта

Форма
(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс т бир  буенча ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә

турында РЕШЕНИЕ

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны  _____________________  номерлы  м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларны  карап,  в кал тле  органә ә
________________________________  ____________________________
тарафыннан ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс т бир  чен кир клеө ә ү ө ә
документларны  т б нд ге  нигезл рд  кабул  ит д н  баш  тарту  турында  карарү ә ә ә ә ү ә
кабул ителде:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Электрон имза турында м гъл матә ү



45

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң
ваклап сату базарын оештыру хокукына 

р хс т бир  буенча муниципаль хезм т ө ә ү ә
к рс т не  административ регламентына 6 ү ә ү ң
нчы кушымта

Форма

_________________________________________
__ 
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

Ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс т бир  турында белешмө ә ү ә

Ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс тне бир не м элек бирелг нө ә ү һә ә
р хс тне  кире  р смил штер не  (кир клесен  сызарга)ө ә ә ә ү ә
________________________________________________
_________________________________________________  (тулы  м  (булганһә
очракта)  кыскартылган  исем,  шул  ис пт н  фирма  исеме)ә ә
______________________________________________________________________
___ 
Юридик затны  оештыру-хокукый р веше ________________________ ң ә
Юридик адрес _____________________________________________________ 
Юридик зат т з  турында язма ОГРН _______________________________ ө ү
Номер, ЕГРЮЛдан земт  бир  датасы ___________________________________ ө ә ү
ИНН/КПП _____________________________________________________________
Базар оештыру к зд  тотыла торган объект яис  к чемсез милек объектлары ү ә ә ү
урнашкан урын 
______________________________________________________________________
______________ 
______________________________________________________________________
_ 
Объектны  булуы ________________________________________________ ң
________________________________________________________________ (милек,
аренда яки субаренда, арендага бир чене  исеме) ү ң
Базар тибы 
_____________________________________________________________ 
Махсуслаштыру: _______________________________________________________ 
Гомуми м йданы _____________ кв. м, шул ис пт н торговая м йданы ә ә ә ә
__________ кв. м.
Торговая урыннары саны ___________________. 
Эш режимы: __________________________, 
т н фес _______________________, ә ә
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ял к не ____________________________________ ө
Контакт телефоны/факс номеры _______________________________________. 
Электрон почта адресы_______________________________ 
Гаризага терк л : ә ә
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________
_______________

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Ваклап сату базарын оештыру хокукына 
р хс т бир  буенча муниципаль хезм т ө ә ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 7 нче кушымта

Башкарма комитет ит кчесе җ ә
_____________________________
_
кемн н:______________________ә
________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Ваклап сату базарын оештыру хокукына р хс т бир  буенча муниципальө ә ү
хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м.ә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә

Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.________________________________________________________________
2.________________________________________________________________
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



2 нче кушымта
Кама Тамагы муниципаль районы 
Башкарма комитеты карарына 
. 
«___» ______ 2024 ел, №____

Муниципаль милект ге су объектларын судан файдалану шартнам се яисә ә ә
су объектын файдалануга бир  турында карар нигезенд  файдалануга бирү ә ү

буенча административ регламент

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга табаә ү ә ү ң ә
-  административ  регламент)  муниципаль  милект ге  су  объектларын  тотуә
шартнам се яис  су объектын файдалануга бир  турындагы карар (алга  таба -ә ә ү
муниципаль хезм т) нигезенд  файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезм тә ә ә
к рс т  стандартын м т ртибен билгели.ү ә ү һә ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1.  Муниципаль  хезм т  алуга  хокукы  булган  затлар  -  физик  затлар,ә
юридик затлар м индивидуаль эшкуарлар (алга таба - м р гать ит че) була. һә ө әҗә ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә
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1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3)  хезм т к рс т г  в кал тле органда (алга таба - Орган):ә ү ә ү ә ә ә
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә

м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә
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1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  р сми  сайтында  м  ң ә һә Орган биналарындагы  м гъл матә ү
стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  чен урнаштырыла.ө әҗә ү ә ә әү ө

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп)  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  мунипипаль  районны  «Интернет»ә ә ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге  р сми сайтында урнаштырылган.ә ү ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, муниципаль районныәү ә һә ә ә ң
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтындаә ү ә ә ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з генеәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
ерактан урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Х к м тене  2012 елны  22ө ү ә ң ң
декабренд ге  1376  номерлы карары бел н  расланган  «Д л т  м  муниципальә ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т не  к п  функцияле  з кл ре  эшч нлеген  оештыруә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә
кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципаль  районны  ш р  (авыл)ә ә ң ә ң әһә

ирлегенд  яис  Татарстан Республикасы ш р округында т зелг н д л ти мҗ ә ә әһә ө ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  территориальә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
аерымланган структур б лекч се (офисы); ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
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технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү
м аутентификацияне  берд м системасы -  д л т м гъл мат системаларындаһә ң ә әү ә ә ү
м башка м гъл мат системаларында булган м гъл матка идентификация мһә ә ү ә ү һә

аутентификация системасында катнашучыларны  санкциял нг н кер ен т эминң ә ә ү ә
ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

МФЦ  -  Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл рәү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы;

Башкарма  комитет  -  муниципаль  районны  (яки  ш р  округыны )ң әһә ң
башкарма комитеты.

1.5.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Муниципаль милект ге су объектларын судан файдалану шартнам се яисә ә ә
су объектын файдалануга бир  турында карар нигезенд  файдалануга бир . ү ә ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти мң ө ә һә
ир м н с б тл ре палатасы.җ ө ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) судан файдалану шартнам се ( леге административ регламентка 1 нчеә ә

кушымта);
2) су объектын бир  турында карар ( леге административ регламентка 2ү ә

нче кушымта); 
3) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә

административ регламентка 3 нче кушымта);
4) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә

баш тарту турында карар ( леге административ регламентка 4 нче кушымта).ә
2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
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таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланганң ә
очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хсиә ү ә ү ә җә ә
кабинетка иб рел .җ ә ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1.  Муниципаль  хезм т  30  Рабочая  к н  д вамында  бирел .  Сатуларныә ө ә ә
к т  срогы муниципаль хезм т к рс т  чорына керми.ө ү ә ү ә ү

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

5 нче кушымта);
Берд м,  Республика  порталы  аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
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2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4) м р гать ит че планлаштырган су ху алыгы чаралары, су объектынө әҗә ү җ
саклау  м  су  биологик  ресурсларын  м  аларны  яш  тир леген  саклауһә һә ң әү ә
чаралары турында,  шулай ук аларны гам лг  ашыру чен кир кле акчаларныә ә ө ә ң
к зд  тотыла торган к л ме м чыганаклары турында материаллар;ү ә ү ә һә

5) сулыктан файдалануны гам лг  ашырганда су объектларына м аларныә ә һә ң
су  саклау  зоналарына  билгел нг н  т ртипт  даими  к з т л р  алып  баруә ә ә ә ү ә ү ә
м мкинлеге турында белешм л р;ө ә ә

6)  гаризада  к рс телг н  су  объектын,  акчаларны  м  судан  файдалануү ә ә ң һә
объектларыны  урнашуын, шулай ук леге материалларга а латма язуын графикң ә ң
формада чагылдыра торган материаллар;

7) су объектын су объектыннан т л  чорында м су ресурсларын алу (алу)ү әү һә
чен су  объектыннан файдаланган чен т л  к л мен,  абонентларга  тапшыруө ө ү әү ү ә
чен аларны ыю (алу) к л мен д  кертеп (су ресурсларын алу (алу) чен гаризаө җ ү ә ә ө

бирг нд ) ис пл п чыгару м нигезл ;ә ә ә ә һә әү
8)  су  ресурслары  объектларыннан,  шул  ис пт н  су  ресурсларыә ә

абонентларына  тапшырыла  торган  су  ресурсларыны  к л мен  м  сыйфатынң ү ә һә
ис пк  алу чен контроль- лч  аппаратурасы булу турында,  су  объектларынаә ә ө ү әү

м аларны  су саклау зоналарына даими к з т л р уздыру турында, шулай укһә ң ү ә ү ә
мондый  ис пк  алуны  м  мондый  даими  к з т л рне  т эмин  ит  турындаә ә һә ү ә ү ә ә ү
белешм л р булган  белешм л р (су  объектларыннан су  ресурсларын алу  (алу)ә ә ә ә
чен гариза бирг нд );ө ә ә

9)  су ыю корылмаларыны  техника параметрлары турында белешм л рҗ ң ә ә
(су ыю корылмаларыны  типы м итештер ч нлеге, балыкларны  м башкаҗ ң һә җ ү ә ң һә
су  биологик  ресурсларыны  леге  корылмаларга  эл г ен  булдырмауң ә ә ү

айланмалары булу,  су ресурсларын сайлау ысулы) (су ресурсларын алу (алу)җ
чен гариза бирелг н очракта,  су объектларыннан су ресурсларын алу (тартыпө ә

алу) чен гариза бирелг н очракта);ө ә
10) су ресурсларын алу (тартып алу) м су ыю корылмаларын урнаштыруһә җ

урыныны  график  сур те  (су  объектларыннан  су  ресурсларын  алу  (алу)  ченң ә ө
гариза бирг нд );ә ә

11) су объекты акваториясене  файдалануга бирел  торган урыны м аның ә һә ң
чикл ре  турындагы  белешм л р  график  р вешт  билгел н  (су  объектыә ә ә ә ә ә ә
акваториясенн н  файдалану  чен  гариза  бирг нд ,  шул  ис пт н  рекреацияә ө ә ә ә ә
максатлары чен д ).ө ә

2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
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3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә
ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;
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в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1) Юридик  затларны  берд м  д л т  реестрыннан  земт  -  Федеральң ә әү ә ө ә

салым хезм те;ә
2) индивидуаль  эшкуарларны  берд м  д л т  реестрыннан  земт  -ң ә әү ә ө ә

Федераль салым хезм те;ә
3) салым органында ис пк  кую турында белешм л р - Федераль салымә ә ә ә

хезм те;ә
4) Куллану чен кир кле ир киш рлеген (мондый шартнам  т зелг нө ә җ ә ә ө ә

очракта) файдалануга бир  турындагы документ - Башкарма комитет;ү
5) Россия  Эчке  эшл р  министрлыгыннан  –  Россия  Федерациясеә

гражданиныны  гам лд ге паспорты турында м гъл матлар;ң ә ә ә ү
6) Федераль  нотариаль  палатадан  –  нотариаль  ышанычнам  турындаә

м гъл матлар.ә ү
2.6.2. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң

2  б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н квалификацияле  имзасы бел н таныкланган электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә
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2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.4. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
2.6.5.  Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә

д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу чен нигезл р:ө ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ
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7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1)  гариза  бир че  тарафыннан  документларны  тулы  к л мдү ң ү ә ә

тапшырылмавы,  яис  тапшырылган  гаризада  м  (яки)  документларда  тулыә һә
булмаган м (яис ) д рес булмаган м гъл мат булу;һә ә ө ә ү

2)  федераль  башкарма  хакимият  органнарыны  (аларны  территориальң ң
органнары)  судан  файдалану  шартларын  килештер д н  баш  тартса  (суданү ә
файдалану шартларын килештер  кир к булган очракта);ү ә

3)  федераль  башкарма  хакимият  органнарыны  (аларны  территориальң ң
органнары)  судан  файдалану  шартларын  килештер д н  баш  тартса  (суданү ә
файдалану шартларын килештер  кир к булган очракта);ү ә

4)  су  объектын  к рс телг н  максатларда  куллану  Россия  Федерациясеү ә ә
законнары нигезенд  тыелган яис  чикл нг н.ә ә ә ә

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә
булып санала.

2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә
к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү
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2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2.  Гаризаны  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  иб рг ндә җ ә ә ә

м р гать ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хсиө әҗә ү ә ө ә ң ә
кабинетында м электрон почта аша ала, гаризаны  терк л  номеры м гаризаһә ң ә ү һә
бир  датасы к рс телг н булуын раслый.ү ү ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
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системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксызң ә ү ә ү
кер  (б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эминү ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә
ител .ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында визуаль, текстлыә ү ә ү ә
м мультимедиалы м гъл мат гариза бир чел р чен у айлы урыннарда,һә ә ү ү ә ө ң

шул  ис пт н  инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл рен  ис пк  алыпә ә ң ә ә ө ә ә ә
урнаштырыла;

3) к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял ре нык бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4) кресло-коляскадан да файдаланып, транспорт чарасына утырту
м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө
5) социаль, инженерлык м транспорт инфраструктуралары объектларыһә

урнашкан территория буенча м ст кыйль х р к т ит , мондый объектларга керө ә ә ә ә ү ү
м  чыгу,  шул  ис пт н  кресло-коляскадан  файдаланып,  транспорт  чарасынаһә ә ә

утырту м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө
6) инвалидлар  чен  кир кле  ишетеп  м  к реп  була  торганө ә һә ү

м гъл матны, шулай ук язуларны, билгел рне, башка текстлы м графикә ү ә һә
м гъл матны рельефлы-нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылганә ү
билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү

7) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс тә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә
ит ;ү

8) озата  баручы  этне  (проводник-этне)  махсус  укытуны  раслый
торган  м  Россия  Федерациясе  Хезм т  м  социаль  яклауһә ә һә
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министрлыгыны   2015  елны  22  июненд ге  «Озатучы  этне  махсусң ң ә
укытуны  раслаучы  документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслауһә ү ә
турында»  386н номерлы боерыгы бел н билгел нг н т ртипт  м формаә ә ә ә ә һә
буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ү
2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә

м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә
инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
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муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә
хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
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вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  зарурлыгыә ө ө ә ә ә ә ү
юк.

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир че,  Берд м  идентификация  м  аутентификацияү ә һә
системасында  урнаштырылган,  Берд м  порталда  м  Республика  порталындаә һә
бастырылган  м гъл матлардан  файдаланып,  белешм л р  керт  башлаганчы,ә ү ә ә ә
гаризаны  электрон  формасында  Берд м  идентификация  м  аутентификацияң ә һә
системасында булмаган м гъл матларга кагылышлы лешт ге юлларны тутыруә ү ө ә
м мкинлеге;ө

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә
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Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4)  документлар  м  (яис )  керг н  белешм л рне  эшк рт ,  муниципальһә ә ә ә ә ә ү

хезм т к рс т  чен кир кле документлар комплектын булдыру;ә ү ә ү ө ә
5) аукцион тк р  м муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ү ә ү һә ә ә җә ә әү
6) гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р );ү ә ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү
7) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
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м р гать  ит чене  Органга  м р гать  ит енд  -  Татарстанө әҗә ү ң ө әҗә ү ә
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк т  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  (алга  таба  -  консультациял  чен  аваплыө ә ә ә ә әү ө җ
вазыйфаи зат).

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
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документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә
тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә

к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү
гаризаны  электрон формасын тутыра;ң

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү
гаризаны бастырып чыгара;

тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 
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тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк т мң ө ә һә

ир м н с б тл ре палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  документлар кабул итҗ ө ә ә ә ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат):ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
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документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бирел ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә
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гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк тиң ө ә

м  ир  м н с б тл ре  палатасы  белгече  тора  (алга  таба  -  ведомствоараһә җ ө ә ә ә ә
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
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норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә
регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә
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3.5. Документларны м (яис ) керг н белешм л рне эшк рт , муниципальһә ә ә ә ә ә ү
хезм т к рс т  чен кир кле документлар комплектын булдыруә ү ә ү ө ә

3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре палатасы белгече тора/ (алга таба - документларны эшк рт  ченө ә ә ә ә ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат) турында белешм л р к рс тел .җ ә ә ү ә ә
3.5.2. Документларны эшк рт г  аваплы вазыйфаи зат муниципаль хезм тә ү ә җ ә

к рс т  чен кир кле документларны  формалаштырылган комплектын карый;ү ә ү ө ә ң
2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту ченү ә ә ә ү ә ү ә ө

нигезл р  ачыкланганда.  Регламент  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартуә ә ү ә ү ә
турында карар проектын зерли;ә

муниципаль хезм т к рс т д  нигезл р булмаган очракта, аукцион тк рә ү ә ү ә ә ү ә ү
турында  карар  проектын  зерли  м  аны  билгел нг н  т ртипт  килештер гә һә ә ә ә ә ү ә

иб р .җ ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны,  муниципальә ү ә ү ө ә

хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проектын, аукцион уздыру турындаә ү ә ү ә
карар проектын кабул ит д н баш тарту турындагы карар проектын килештерү ә ү
Регламентны  3.6.3 пунктында каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ң ә ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  проекты,  аукционә ү ә ү ә
уздыру  турында  карар  проекты,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ү ә ү ө ә
документларны  формалаштырылган комплекты.ң

Регламентны  3.5.2 пунктында к рс телг н административ процедураларның ү ә ә
т  срогы бер Рабочая к нен т шкил ит .ү әү ө ә ә

3.5.3.  Документлар  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  гариза  бир чегә ү ә җ ү ә
аукцион уздыру турында карарны гаризада к рс телг н ысул бел н иб р .ү ә ә ә җ ә ә

Административ  процедура  аукцион  уздыру  турындагы  карарны  имзалау
к ненд  башкарыла.ө ә

3.5.4.  Регламентны  3.5.2  пунктында  к рс телг н  процедураларны  т ,ң ү ә ә ү әү
техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автоматикә ә ә ү
режимда гам лг  ашырыла.ә ә

3.5  пунктында  к рс телг н  административ  процедураларны  т неү ә ә ү әү ң
максималь срогы. Регламент - ч эш к не.ө ө

3.6. Аукцион тк р  м муниципаль хезм т н ти сен зерлү ә ү һә ә ә җә ә әү

3.6.1. Административ процедураны башкару нигезен документлар эшк ртә ү
чен аваплы вазыйфаи заттан аукцион уздыру турында карар кабул ит  т шкилө җ ү ә

ит . ә
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Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре палатасы белгече тора/ (алга таба - аукцион тк р  чен аваплыө ә ә ә ә ү ә ү ө җ
вазыйфаи зат) турында белешм л р к рс тел .ә ә ү ә ә

Аукцион тк р  чен аваплы вазыйфаи зат т б нд гел рне гам лг  ашыра:ү ә ү ө җ ү ә ә ә ә ә
аукцион уздыру чен кир кле гам лл р: сайтта карарны бастырып чыгару,ө ә ә ә

р сми  басмада,  тел г н  затлардан  гаризалар  ыю,  керг н  документларныә ә ә җ ә
тикшер ;ү

заявкаларны карау беркетм сен р смил штер ;ә ә ә ү
аукцион уздыру;
аукцион н ти л рен зерл .ә җә ә ә әү
муниципаль  хезм т  н ти сен  зерл  чен  аваплы  вазыйфаи  заткаә ә җә ә әү ө җ

беркетм  иб р .ә җ ә ү
Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  аукционү әү ә җә ә

н ти л ре беркетм се тора.ә җә ә ә
Административ процедуралар 41 календарь к н д вамында башкарыла. ө ә
3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

зат:
2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту ченү ә ә ә ү ә ү ә ө

нигезл р  ачыкланганда.  Регламент  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартуә ә ү ә ү ә
турында карар проектын зерли;ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен 2.8.2 пунктында каралганә ү ә ү ә ө
нигезл р  булмаган  очракта.  Регламентны,  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ә ү ә ү ө
кир кле  документларны  карау  йомгаклары  буенча,  Регламентны  2.3.1ә ң
пунктыны  1 - 3 пунктчалары нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  н ти сенң ә ә ү ә ү ә җә
зерл  проектын зерли;ә әү ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

Административ процедуралар бер эш к не эченд  башкарыла.ө ә
3.6.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабулә ү ә ү ө ә

ит д н  баш тарту,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарту,  аукцион  уздыруү ә ә ү ә ү ә
турында карар проекты, муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре проекты (алгаә ү ә ү ә җә ә
таба  -  документлар  проектлары)  муниципаль  хезм т  н ти сен  зерл  ченә ә җә ә әү ө

аваплы  структур  б лекч  ит кчесе,  Орган  ит кчесе  урынбасары,  Органҗ ү ә җ ә җ ә
ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә

Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә
бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Документлар  проектларын  имзалаганда  Орган  ит кчесе  Регламентныҗ ә
Ореганны  вазыйфаи затлары тарафыннан административ процедураларны тң ү әү
сроклары,  аларны  эзлеклелеге  м  тулылыгы,  Органны  в кал тле  вазыйфаиң һә ң ә ә
затлары  тарафыннан  электрон  документлар  йл неше  системасындаә ә
килештер л р булу лешенд  т не тикшер .ү ә ө ә ү әү ә
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Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
Регламентны  4.3  пункты  нигезенд  хокук  бозуларга  юл  куйган  затларның ә

аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә
Административ процедуралар ике эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында карар, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар, аукционә ү ә ү ә
тк р  турында карар, килеш  проекты.ү ә ү ү

3.6.4. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

м р гать  ит че  МФЦда  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  ысулынө әҗә ү ә ә җә
сайлаган очракта, КФ  юн лешл ре чен к газь чыганакта килештерелг н карарҮ ә ә ө ә ә
проектына имза салуны т эмин ит .ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  муниципаль  хезм тү әү ә җә ә ә
к рс т д н баш тарту турында карар, килеш  проекты.ү ә ү ә ү

Административ процедуралар ч эш к не д вамында башкарыла.ө ө ә
3.6.5.  3.6.2  -  3.6.4  пунктларында  к рс телг н  процедураларны  т .ү ә ә ү әү

Регламент,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып,ү ә ү ө ә ә ә ү
автоматлаштырылган режимда гам лг  ашырыла.ә ә

3.6  пунктында  к рс телг н  административ  процедураларны  т неү ә ә ү әү ң
максималь срогы. Регламент, 37 эш к не.ө

3.7. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р )ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү

3.7.1. Муниципаль хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торганә ү ә ү ү ә ү
документны  административ  процедураны башкару  чен  аваплы вазифаи затң ө җ
тарафыннан алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булыпү ө
тора.

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре палатасы белгече тора/  (алга  таба -  документлар бир  ( иб р )ө ә ә ә ә ү җ ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат) турында белешм л р к рс тел .ө җ ә ә ү ә ә

Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеү ә ң ә ә ә ү ә ү ә җә

турында  м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  к пфункцияле  з кт  алуһә ә ү ә ү ә җә ү ү ә ә
м мкинлеге  турында  электрон  хезм тт шлек  юлы  бел н  Берд м  портал  аша,ө ә ә ә ә
Республика порталы аша х б р ит .ә ә ә

М р гать  ит чег  2.3.1  пунктыны  1,  2  б лекл ренд  к рс телг нө әҗә ү ә ң ү ә ә ү ә ә
шартнам л р проектларын тапшыру. Регламент аукцион н ти л ре турындагыә ә ә җә ә
м гъл мат р сми сайтта  урнаштырылган к нн н алып ун календарь к нн н дә ү ә ө ә ө ә ә
ирт р к булмаган вакытта гам лг  ашырыла.ә ә ә ә
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Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар муниципаль хезм т к рс т неӘ ә ә ә ә ү ә ү
(бир д н  баш  тартуны)  раслый  торган  документка  имза  салынган  к ннеү ә ө
Органны  (Орган) в кал тле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла.ң ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.7.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.7.2.1.  М р гать  ит чене  КФ  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорапө әҗә ү ң Ү ә ә җә

м р гать  ит енд  КФ  хезм тк ре  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә Ү ә ә ө әҗә ү ә ә
н ти сен  бир .  Гариза  бир че  тал бе  буенча  электрон  документны  к газьә җә ә ү ә ң ә
чыганактагы  н сх се  бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелмө ә ә ә ң ң ү ә
м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирелерг  м мкин. ә ү ө ә ә ө

Шартнам  проектын имзалау м р гать ит че тарафыннан КФ д  гам лгә ө әҗә ү Ү ә ә ә
ашырыла.

Килеш не  имзалаганда  МФЦ хезм тк ре  документлар  имзалаучы затныү ә ә ң
в кал тл рен  тикшер .  Гариза  бир чене  документларны  имзалауга  в кал тлеә ә ә ә ү ң ә ә
в киле  м р гать  итк н  очракта,  м р гать  ит че  в килене  в кал тл ренә ө әҗә ә ө әҗә ү ә ң ә ә ә
раслый торган документларны сканерлый.

Гариза бир че (гариза бир чене  документлар имзалауга в кал тле в киле)ү ү ң ә ә ә
шартнам не  ике н сх сен имзалый, аларны  арткы ягына имза куя м м ерә ң ө ә ң һә өһ
суга (гариза бир че юридик зат булган очракта).ү

МФЦ хезм тк ре шартнам не яис  ст м  килеш не имзалау датасын языпә ә ә ә ө ә ә ү
куя м м р гать ит че кулына (м р гать ит че в килен ) бер н сх  бир . һә ө әҗә ү ө әҗә ү ә ә ө ә ә

М р гать ит че шартнам г  кул куйганнан со , 1 Рабочая к ненн н дө әҗә ү ә ә ң ө ә ә
со га калмыйча, МФЦ Органга шартнам л р яис  ст м  килеш л р иб р .ң ә ә ә ө ә ә ү ә җ ә ә

Гариза  бир чег  иб релг н  шартнам  проектлары  гариза  бир чеү ә җ ә ә ә ү
тарафыннан  имзаланырга  м  к рс телг н  шартнам  проектлары  аныһә ү ә ә ә ң
тарафыннан алынган к нн н башлап 30 к н эченд  (аннан да со га калмыйча)ө ә ө ә ң
к пфункцияле з кк  тапшырылырга тиеш.ү ү ә ә

леге пунктта билгел н  торган процедуралар гариза бир че килг н к нне,Ә ә ә ү ә ө
к пфункцияле з кне  эш регламентында билгел нг н вакытта, чират т ртибендү ү ә ң ә ә ә ә
башкарыла.

3.7.2.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

М р гать  ит че  30  календарь  к н  д вамында  к ч йтелг нө әҗә ү ө ә ө ә ә
квалификацияле  электрон  имза  бел н  Берд м,  Республика  порталыны  Ш хсиә ә ң ә
кабинетында килеш  проектларын имзаларга хокуклы. ү
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30 календарь к н узгач, гариза бир чег  шартнам не имзалау вакыты чыгуө ү ә ә
турында м гъл мат кил .ә ү ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар муниципаль хезм т к рс т неӘ ә ә ә ә ү ә ү
(бир д н  баш  тартуны)  раслый  торган  документка  имза  салынган  к ннеү ә ө
Органны  (Орган) в кал тле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла.ң ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.8. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.8.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 6ө ә ү ә
нчы кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.8.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.8.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хата булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зең ө ө ә ә ү
имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документныә ө әҗә ү ә ң
оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә

хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә
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4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
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ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә
тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2) гариза бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , ү ә ң ң ң

муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата ә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту максатыннан планлы м планнан тыш тикшер л р уздырыла. Планлы һә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел н ү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н . Тикшер  барышында муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлык ә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки муниципаль хезм т к рс т г  б йле ә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым м сь л  (тематик тикшер л р) карап тикшерелерг  м мкин. Тикшер  ә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3. Планнан тыш тикшер л р административ регламентны элек ү ә
ачыкланган хокук бозуларны бетер г  б йле р вешт , шулай ук гариза ү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , муниципаль ү ә ң ң ң
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл ре алынган ә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , анда ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә
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Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
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хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә
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билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннанә ү ә ә җ ә
карап  тикшерел .  К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга якиә ә ү ү ә ә ә
Татарстан Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг нң ә ә ә ә
вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагың
1.1 лешенд  каралган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. К пфункцияле з к,  к пфункцияле з кә ә ө ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьә ә һә ә ә ә ә
почта, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кнеә ү ә ү ү ә ң
р сми  сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаятьә ә ә
бир не  м гъл мат  системасы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир ченеү ң ә ү җ ә ә ү
ш хс н кабул итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. 210-ФЗ номерлы федеральә ә ә ә ө
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  укң ө ә ң
алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң һә ә ә ә ә
карата шикаять почта,  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре,  легеә ү ә ә
оешмаларны  р сми  сайтлары,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы  ашаң ә ә

иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.җ ә ә ү ә ә ә ә ө
5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
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к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
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тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Муниципаль 
милект ге су объектларын судан ә
файдалану шартнам се яис  су ә ә
объектын файдалануга бир  турында ү
карар 
нигезенд  файдалануга бир  буенча ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1 нче 
кушымта

Форма

Куллану шартнам сеә
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Муниципаль 
милект ге су объектларын судан ә
файдалану шартнам се яис  су ә ә
объектын файдалануга бир  турында ү
карар 
нигезенд  файдалануга бир  буенча ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

КАРАРЫ
о _____________________________________________

кемн н _____________________________ ә
№ ______________

Сезне  гаризагызны __________________________ номерлы гаризасын мң һә
а а  терк л  торган  документларны  карап,  в кал тле  органң ә ә ә ә
_______________________________________  муниципаль  милект ге  суә
объектларын судан файдалану шартнам се яис  су объектын файдалануга бирә ә ү
турындагы  карар  нигезенд  файдалануга  бир  турында  карар  кабул  иттеә ү
______________________________________________________________________.

ст м  м гъл мат: ____________________.Ө ә ә ә ү

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң
3 нче кушымта
муниципаль 
милект ге су объектларын судан ә
файдалану шартнам се яис  су ә ә
объектын файдалануга бир  турында ү
карар 
нигезенд  файдалануга бир  буенча ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына карата

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль милект ге су объектларын судан файдалану шартнам се яис  суә ә ә
объектын файдалануга бир  турында карар нигезенд  файдалануга бир  ү ә ү

буенча муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында КАРАРә ү ә ү ә
кемн н _____________________________ ә

№ _______________

Сезне  гаризагызны _________________________ номерлы гаризасын мң һә
а а терк л  торган документларны карап, муниципаль милект ге су объектларынң ә ә ә
файдалануга  бир  шартнам се  яис  су  объектын файдалануга  бир  турындагыү ә ә ү
карар нигезенд  т б нд ге нигезл рд  файдалануга бир д н баш тарту турындаә ү ә ә ә ә ү ә
карар кабул ителде:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________
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ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль 
милект ге су объектларын судан ә
файдалану шартнам се яис  су ә ә
объектын файдалануга бир  турында ү
карар 
нигезенд  файдалануга бир  буенча ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль милект ге су объектларын бир  буенча муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит д н судан файдалану шартнам сеө ә ү ә ә

нигезенд  файдалануга алу яис  су объектын файдалануга бир  турындагы карарә ә ү
нигезенд  баш тарту ә турында КАРАР

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны  _____________________  номерлы  м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  органә ә
____________________________  муниципаль  милект ге  су  объектларын  бирә ү
чен  кир кле  документларны  судан  файдалану  шартнам се  яис  су  объектынө ә ә ә

файдалануга бир  турындагы карар нигезенд  т б нд ге нигезл рд  файдаланугаү ә ү ә ә ә ә
алудан баш тарту турында карар кабул итте:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________
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Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль милект ге су ә
объектларын судан файдалану 
шартнам се яис  су объектын ә ә
файдалануга бир  турында карар ү
нигезенд  файдалануга бир  буенча ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 нче 
кушымта

Форма
Юридик затлар ченө

___________________________________________
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

(оешманы  м оештыру-хокукый форманы  тулы исеме)ң һә ң

исеменн нә

( ит кчене  яис  башка в кал тле затны  ФИО)Җ ә ң ә ә ә ң

Гариза бир чене  ш хесен таныклый торган ү ң ә
документ:

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

Юридик затны д л т терк ве турында әү ә ә
белешм л р:ә ә

Т п д л т терк ве номеры (ОГРН)ө әү ә ә

Салым т л чене  т г лл штер  номеры (ИНН)ү әү ң әң ә ә ү

Урнашу урыны

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү

тел номеры. 

электрон
почта

Физик затлар м индивидуаль эшкуарлар ченһә ө
Фамилиясе, исеме, атасыны  исемең

Ш хесне таныклый торган документ:ә
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(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

Ш хси  эшм к рне  т п  д л т  терк ве  номерыә ә ә ң ө әү ә ә
(ш хси эшм к р чен)ә ә ә ө

Терк л  адресыә ү

Ышанычнам  буенча в кил яки законлы в кил:ә ә ә
Фамилиясе, исеме, атасыны  исемең

Ш хесне таныклый торган документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

В кал тл рен  раслый  торган  документә ә ә
реквизитлары:

Терк л  адресыә ү

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү

1  телефон
номеры

2  телефон
номеры

электрон
почта

гариза
Куллануга бир егезне сорыйм:_______________________________ү

                      (су объекты исеме)

___________________________________________________________________
(су объектыны  урнашу урыны, аны  лешл ре)ң ң ө ә

___________________________________________________________________
(судан файдалану участогыны  географик координаталары)ң

чен __________________________________________________________________ө
(су объекты/су объекты акваториясенн н файдалану/су объектын электр энергиясен итештер  чен суә җ ү ө

ресурсларын коймыйча (тартып алмыйча) файдаланган су ресурсларын алу (алу)
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максатыннан 
________________________________________________________________

(судан файдалануны  максаты к рс тел )ң ү ә ә

в _________________________________ судан файдалану
                   (уртак, аерымланган)

___________________________________________________________________
су объектында урнашканнан со  __________________________________________ң
___________________________________________________________________

(су объектында урнаштырылучылар к рс телү ә ә

___________________________________________________________________
су алу корылмалары, башка гидротехник яис  башка корылмалар, аларны  параметрлары)ә ң

Су куллану параметрлары 
______________________________________________________________________

(су ресурсларын су ресурсларыннан алу (тартып алу) к л меү ә

___________________________________________________________________ 
объект, ме  куб. м/ел; файдалану планлаштырылган акватория м йданың ә

___________________________________________________________________
  су объекты акваториял ре, км; итештерел  торган электр энергиясене  ис п-хисап саны, ме  кВт/бер с гать)ә җ ә ң ә ң ә

Куллану вакыты "___" ____________ 20___ г."___" ____________ 20___ г.

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Муниципаль 
милект ге су объектларын судан ә
файдалану шартнам се яис  су ә ә
объектын файдалануга бир  турында ү
карар 
нигезенд  файдалануга бир  буенча ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 6 нчы 
кушымта

ит кчег  _________________Җ ә ә
_____________________________
Кемн н:_____________________ә
_________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль милект ге су объектларын судан файдалану шартнам се яисә ә ә
су объектын файдалануга бир  турында карар нигезенд  файдалануга бир  буенчаү ә ү
муниципаль хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м.ә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә

Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Кама Тамагы муниципаль районы 
Башкарма комитеты карарына 3 нче 
кушымта 
. 
«___» ______ 2024 ел, №____

Муниципаль м лк тт н т л сез файдалану шартнам сен мондый шартнамө ә ә ү әү ә ә
т з  хокукына торглар н ти л ре буенча муниципаль хезм т к рс т неө ү ә җә ә ә ү ә ү ң

административ регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга табаә ү ә ү ң ә
-  административ  регламент)  мондый  шартнам не  т з  хокукына  торгларә ө ү
н ти л ре буенча муниципаль милект н т л сез файдалану шартнам сен т зә җә ә ә ү әү ә ө ү
буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  стандартын  м  т ртибен  (алга  таба  -ә ү ә ү һә ә
муниципаль хезм т) билгели.ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1. Муниципаль хезм т алуга хокукы булган затлар физик м юридикә һә
затлар (алга таба - м р гать ит че) була. ө әҗә ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә
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1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3)  хезм т к рс т г  в кал тле органда (алга таба - Орган):ә ү ә ү ә ә ә
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә

м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә
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1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  р сми  сайтында  м  ң ә һә Орган биналарындагы  м гъл матә ү
стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  чен урнаштырыла.ө әҗә ү ә ә әү ө

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп)  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  мунипипаль  районны  «Интернет»ә ә ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге  р сми сайтында урнаштырылган.ә ү ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, «Интернет» м гъл мат-әү ә һә ә ә ә ү
телекоммуникация  челт ренд  муниципаль  бер млекне  р сми  сайтындаә ә ә ң ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

       «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»Россия  Федерациясеә ә ә
Х к м тене  2012 елны  22 декабренд ге 1376 номерлы карары бел н расланган;ө ү ә ң ң ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып эшл  урыны-д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеәү әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з гене  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реү ә ң әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципальә ә ә ң ә
районны  ш р  (авыл)  ирлегенд  яис  Татарстан  Республикасы  ш рң әһә җ ә ә әһә
округында  т зелг н  территориаль  аерымланган  структур  б лекч се  (офисы)ө ә ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә
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Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү

м аутентификацияне  берд м системасы -  д л т м гъл мат системаларындаһә ң ә әү ә ә ү
м башка м гъл мат системаларында булган м гъл матка идентификация мһә ә ү ә ү һә

аутентификация системасында катнашучыларны  санкциял нг н кер ен т эминң ә ә ү ә
ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2. леге административ регламентта кулланыла торган т п т шенч л рӘ ө ө ә ә
«Конкуренцияне  яклау  турында»  2006  елны  26  июленд ге  135-ФЗ  номерлың ә
Федераль закондагы м гън л ренд  кулланыла.ә ә ә ә

1.5.3.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Мондый  шартнам не  т з  хокукына  торглар  н ти л ре  буенчаә ө ү ә җә ә
муниципаль м лк тт н т л сез файдалану шартнам се т з . ө ә ә ү әү ә ө ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти мң ө ә һә
ир м н с б тл ре палатасы.җ ө ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) муниципаль м лк тт н т л сез файдалану шартнам се проекты ( легеө ә ә ү әү ә ә

административ регламентка 1 нче кушымта, шартнам  формасын кушымта итепә
бирерг ); ә

2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә
административ регламентка 2 нче кушымта);

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турында карар ( леге административ регламентка 3 нче кушымта).ә
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2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланганң ә
очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хсиә ү ә ү ә җә ә
кабинетка иб рел .җ ә ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т 29 эш к не д вамында бирел . Сатуларны к тә ө ә ә ө ү
срогы муниципаль хезм т к рс т  чорына керми.ә ү ә ү

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

4 нче кушымта);
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Берд м,  Республика порталы аша м р гать  итк нд ,  электрон формадаә ө әҗә ә ә
(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла).ә ә ү ә

2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
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д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1) Россия  Эчке  эшл р  министрлыгыннан  –  Россия  Федерациясеә

гражданиныны  гам лд ге паспорты турында м гъл матлар;ң ә ә ә ү
2) Федераль  нотариаль  палатадан  –  нотариаль  ышанычнам  турындаә

м гъл матлар.ә ү
2.6.2.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә

хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө
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2.6.3. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
2.6.4.  Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә

д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу чен нигезл р:ө ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;
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8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1) м р гать ит че тарафыннан соратып алына торган муниципаль м лк тө әҗә ү ө ә

Россия  Федерациясе  ш р  т зелеше  законнары  тал пл ре  нигезенд  капитальәһә ө ә ә ә
ремонт, реконструкциял  яис  с т  узарга тиеш;әү ә ү ү

2) муниципаль к чемсез м лк т соратып алына торган эшч нлек т ре легеү ө ә ә ө ә
м лк тт н  ш р  т зелеше  регламентларында  билгел нг н  р хс т  ителг нө ә ә әһә ө ә ә ө ә ә
файдалану т рл рен  туры килми;ө ә ә

3) муниципаль м лк т ирле миятт ге м сь л л рне х л ит  м (яис )ө ә җ әһә ә ә ә ә ә ә ү һә ә
ирле  зидар  органнарына  федераль  законнар  м  Россия  Федерациясеҗ ү ә һә

субъектлары  законнары  нигезенд  тапшырылган  аерым  д л т  в кал тл ренә әү ә ә ә ә
гам лг  ашыру  максатларында  ирле  зидар  органнары  тарафыннанә ә җ ү ә
файдаланыла;

4)  соратып  алына  торган  муниципаль  м лк тк  карата  аны  Россияө ә ә
Федерациясене  гам лд ге  законнары  кысаларында  ченче  затларга  тапшыруң ә ә ө
турында карар кабул ителде;

5) казанышлары чен муниципаль м лк т соратып алына торган максатларө ө ә
муниципаль м лк тне т л сез файдалануга бир  максатларына туры килми;ө ә ү әү ү

6) тапшырылган гаризаларда м (яис ) документларда тулы булмаган мһә ә һә
(яис ) д рес булмаган м гъл мат булу;ә ө ә ү

7) м р гать ит че узган торгларда и че булмый.ө әҗә ү җ ңү
2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә

булып санала.
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2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә
к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2.  Гаризаны  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  иб рг ндә җ ә ә ә

м р гать ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хсиө әҗә ү ә ө ә ң ә
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кабинетында м электрон почта аша ала, гаризаны  терк л  номеры м гаризаһә ң ә ү һә
бир  датасы к рс телг н булуын раслый.ү ү ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксызң ә ү ә ү
кер  (б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эминү ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә
ител .ә

2) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы  м гъл мат  гариза  бир чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулә ү ү ә ө ң
ис пт н инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла;ә ә ң ә ә ө ә ә ә

3) к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял ре нык бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4) социаль, инженерлык м транспорт инфраструктуралары объектларыһә
урнашкан территория буенча м ст кыйль х р к т ит , мондый объектларга керө ә ә ә ә ү ү

м  чыгу,  шул  ис пт н  кресло-коляскадан  файдаланып,  транспорт  чарасынаһә ә ә
утырту м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө

5) инвалидларны  хезм тл рд н  тоткарлыксыз  файдалануынң ә ә ә
т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларын,ә ү ө ә җ һ һә ә ү
аларны  чикл нг н тормыш эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ң ә ә ә ә ә ә

6) инвалидлар  чен  кир кле  ишетеп  м  к реп  була  торганө ә һә ү
м гъл матны, шулай ук язуларны, билгел рне, башка текстлы м графикә ү ә һә
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м гъл матны рельефлы-нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылганә ү
билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү

7) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс тә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә
ит ;ү

8) озата  баручы  этне  (проводник-этне)  махсус  укытуны  раслый
торган  м  Россия  Федерациясе  Хезм т  м  социаль  яклауһә ә һә
министрлыгыны   2015  елны  22  июненд ге  «Озатучы  этне  махсусң ң ә
укытуны  раслаучы  документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслауһә ү ә
турында»  386н номерлы боерыгы бел н билгел нг н т ртипт  м формаә ә ә ә ә һә
буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ү
2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә

м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә
инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
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2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә

хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
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6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир че,  Берд м  идентификация  м  аутентификацияү ә һә
системасында  урнаштырылган,  Берд м  порталда  м  Республика  порталындаә һә
бастырылган  м гъл матлардан  файдаланып,  белешм л р  керт  башлаганчы,ә ү ә ә ә
гаризаны  электрон  формасында  Берд м  идентификация  м  аутентификацияң ә һә
системасында булмаган м гъл матларга кагылышлы лешт ге юлларны тутыруә ү ө ә
м мкинлеге;ө

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
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электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4)  документларны м (яис )  керг н белешм л рне эшк рт ,  муниципальһә ә ә ә ә ә ү

хезм т к рс т  чен кир кле документлар комплектын булдыру ә ү ә ү ө ә
5) т л сез файдалану шартнам сен т з  хокукына м муниципаль хезм тү әү ә ө ү һә ә

н ти сен зерл  хокукына торглар тк р ;ә җә ә әү ү ә ү
6) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
7) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү
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3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать  ит чене  Органга  м р гать  ит енд  -  Татарстанө әҗә ү ң ө әҗә ү ә

Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк т  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  (алга  таба  -  консультациял  чен  аваплыө ә ә ә ә әү ө җ
вазыйфаи зат).

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү
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3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
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электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң
сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү
фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк т мң ө ә һә

ир м н с б тл ре палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  документлар кабул итҗ ө ә ә ә ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат):ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    
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к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бирел ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
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турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1. Административ  процедураны  т  чен  нигез  булып,  м р гатьү әү ө ө әҗә
ит чед н кабул ителг н документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи затныү ә ә ү ө җ ң
(хезм тк рне )  административ процедураны т г  в кал тле вазыйфаи затныә ә ң ү әү ә ә ә ң
(хезм тк рне ) документлар алуы тора.ә ә ң

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк тиң ө ә

м  ир  м н с б тл ре  палатасы  белгече  тора  (алга  таба  -  ведомствоараһә җ ө ә ә ә ә
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
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3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә
м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
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файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә
регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Документларны м (яис ) керг н белешм л рне эшк рт  һә ә ә ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар комплектын булдыруә ү ә ү ө ә

3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ә ә ә ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Документлар эшк рт  чен аваплы вазыйфаи зат:ә ү ө җ
соратып алына торган объектны тикшер ;ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң

ыелмасын карап тикшер ;җ ә
2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту ченү ә ә ә ү ә ү ә ө

нигезл р  ачыкланганда.  Регламент  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартуә ә ү ә ү ә
турында карар проектын зерли;ә

муниципаль хезм т к рс т д  нигезл р булмаган очракта,  торглар тк рә ү ә ү ә ә ү ә ү
турында  карар  проектын  зерли  м  аны  билгел нг н  т ртипт  килештер гә һә ә ә ә ә ү ә

иб р .җ ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны,  муниципальә ү ә ү ө ә

хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проектын, сатулар тк р  турындаә ү ә ү ә ү ә ү
карар  проектын  килештер  Регламентны  3.6.3  пунктында  каралган  т ртиптү ң ә ә
гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т:  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  проекты,ә ә ү ә ү ә
торглар тк р  турында карар проекты, муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеү ә ү ә ү ә ү ө ә
документлар комплекты формалаштырылган.

3.5.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  гариза  бир чегә ү ә җ ү ә
гаризада к рс телг н ысул бел н торглар тк р  турында карар иб р .ү ә ә ә ү ә ү җ ә ә

Административ процедура сатулар тк р  турында карар имзаланган к ннеү ә ү ө
башкарыла.

3.5.4.  Регламентны  3.5.2  пунктында  к рс телг н  процедураларны  т ,ң ү ә ә ү әү
техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автоматикә ә ә ү
режимда гам лг  ашырыла.ә ә
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3.5  пунктында  к рс телг н  административ  процедураларны  т неү ә ә ү әү ң
максималь срогы. Регламент - ч эш к не.ө ө

3.6. Т л сез файдалану шартнам сен т з  хокукына м муниципаль хезм тү әү ә ө ү һә ә
н ти сен зерл  хокукына торглар тк рә җә ә әү ү ә ү

3.6.1. Административ процедураны т не башлап иб р  вазифаи заттанү әү җ ә ү
документлар эшк рт г , сату тк р  турында карар кабул ит г  нигез булып тора.ә ү ә ү ә ү ү ә

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  тора  (алга  таба  -  сату-алулар  уздыру  ченө ә ә ә ә ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
Сатулар тк р  чен аваплы вазыйфаи зат т б нд гел рне гам лг  ашыра: ү ә ү ө җ ү ә ә ә ә ә
торглар уздыру чен кир кле гам лл р: сайтта карарны бастырып чыгару,ө ә ә ә

р сми басмада, тел ге булган затлардан гаризалар ыю, керг н документларныә ә җ ә
тикшер ;ү

заявкаларны карау беркетм сен р смил штер ;ә ә ә ү
сатулар тк р ;ү ә ү
сату н ти л ре беркетм сен зерл ;ә җә ә ә ә әү
муниципаль  хезм т  н ти сен  зерл  чен  аваплы  вазыйфаи  заткаә ә җә ә әү ө җ

беркетм  иб р .ә җ ә ү
Административ процедураларны т  н ти л ре булып сату н ти л реү әү ә җә ә ә җә ә

беркетм се тора.ә
Административ процедуралар 14 календарь к н д вамында башкарыла. ө ә
3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

зат:
2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту ченү ә ә ә ү ә ү ә ө

нигезл р  ачыкланганда.  Регламент  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартуә ә ү ә ү ә
турында карар проектын зерли;ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен 2.8.2 пунктында каралганә ү ә ү ә ө
нигезл р  булмаган  очракта.  Регламентны,  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ә ү ә ү ө
кир кле  документларны  карау  йомгаклары  буенча,  Регламентны  2.3.1ә ң
пунктыны  1 - 3 пунктчалары нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  н ти сенң ә ә ү ә ү ә җә
зерл  проектын зерли;ә әү ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

Административ процедуралар бер эш к не эченд  башкарыла.ө ә
3.6.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабулә ү ә ү ө ә

ит д н  баш  тарту,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту,  торглар  тк рү ә ә ү ә ү ә ү ә ү
турында карар проекты, муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре проекты (алгаә ү ә ү ә җә ә
таба  -  документлар  проектлары)  муниципаль  хезм т  н ти сен  зерл  ченә ә җә ә әү ө

аваплы  структур  б лекч  ит кчесе,  Орган  ит кчесе  урынбасары,  Органҗ ү ә җ ә җ ә
ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә
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Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә
бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Документлар  проектларын  имзалаганда  Орган  ит кчесе  Регламентныҗ ә
Ореганны  вазыйфаи затлары тарафыннан административ процедураларны тң ү әү
сроклары,  аларны  эзлеклелеге  м  тулылыгы,  Органны  в кал тле  вазыйфаиң һә ң ә ә
затлары  тарафыннан  электрон  документлар  йл неше  системасындаә ә
килештер л р булу лешенд  т не тикшер .ү ә ө ә ү әү ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
Регламентны  4.3  пункты  нигезенд  хокук  бозуларга  юл  куйган  затларның ә

аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә
Административ процедуралар ике эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә

гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ә ү ә ү ө ә ү ә
баш  тарту  турында  карар,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындаә ү ә ү ә
карар,  торглар  тк р  турында  карар,  муниципаль  м лк тт н  файдалануү ә ү ө ә ә
шартнам се проекты.ә

3.6.4. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

м р гать  ит че  МФЦда  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  ысулынө әҗә ү ә ә җә
сайлаган очракта, КФ  юн лешл ре чен к газь чыганакта килештерелг н карарҮ ә ә ө ә ә
проектына имза салуны т эмин ит .ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар, муниципальә ә ү ә ү ә
м лк тт н файдалану шартнам се проекты.ө ә ә ә

Административ процедуралар ч эш к не д вамында башкарыла.ө ө ә
3.6.5.  3.6.2  -  3.6.4  пунктларында  к рс телг н  процедураларны  т .ү ә ә ү әү

Регламент,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып,ү ә ү ө ә ә ә ү
автоматлаштырылган режимда гам лг  ашырыла.ә ә

3.6  пунктында  к рс телг н  административ  процедураларны  т неү ә ә ү әү ң
максималь срогы. Регламент, 15 эш к не.ө

3.7. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р )ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү

3.7.1. Муниципаль хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торганә ү ә ү ү ә ү
документны  административ  процедураны башкару  чен  аваплы вазифаи затң ө җ
тарафыннан алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булыпү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк ти  м  ирң ө ә һә җ
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м н с б тл ре  палатасы белгече  (алга  таба  -  документлар  бир  ( иб р )  ченө ә ә ә ә ү җ ә ү ө
аваплы вазыйфаи зат).җ

Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган м гъл мат системасыны  документлар бел н эшл  буенчаә ү ң ә әү
ярд мче  системасында  м  (яки)  ш р  т зелеше  эшч нлеген  т эмин  ит неә һә әһә ө ә ә ү ң
м гъл мат  системасында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ү ә ү ә ү ә җә ә
м гъл матларны терк не м керт не т эмин ит ;ә ү әү һә ү ә ә

гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеү ә ң ә ә ә ү ә ү ә җә
турында  м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  к пфункцияле  з кт  алуһә ә ү ә ү ә җә ү ү ә ә
м мкинлеге  турында  электрон  хезм тт шлек  юлы  бел н  Берд м  портал  аша,ө ә ә ә ә
Республика порталы аша х б р ит .ә ә ә

М р гать  ит чег  2.3.1  пунктыны  1,  2  б лекл ренд  к рс телг нө әҗә ү ә ң ү ә ә ү ә ә
шартнам л р  проектларын  тапшыру.  Регламент  сату  н ти л ре  турындаә ә ә җә ә
м гъл мат р сми сайтта  урнаштырылган к нн н алып ун календарь к нн н дә ү ә ө ә ө ә ә
ирт р к булмаган вакытта гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  Органны  в кал тлеӘ ә ә ә ң ә ә
вазыйфаи  заты  муниципаль  хезм т  к рс т не  (бир д н  баш  тартуны)  раслыйә ү ә ү ү ә
торган документка кул куйган к нд  башкарыла.ө ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.7.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.7.2.1.  М р гать  ит чене  КФ  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорапө әҗә ү ң Ү ә ә җә

м р гать  ит енд  КФ  хезм тк ре  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә Ү ә ә ө әҗә ү ә ә
н ти сен  бир .  Гариза  бир че  тал бе  буенча  электрон  документны  к газьә җә ә ү ә ң ә
чыганактагы  н сх се  бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелмө ә ә ә ң ң ү ә
м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирелерг  м мкин. ә ү ө ә ә ө

Шартнам  проектын имзалау м р гать ит че тарафыннан КФ д  гам лгә ө әҗә ү Ү ә ә ә
ашырыла.

Килеш не  имзалаганда  МФЦ хезм тк ре  документлар  имзалаучы затныү ә ә ң
в кал тл рен  тикшер .  Гариза  бир чене  документларны  имзалауга  в кал тлеә ә ә ә ү ң ә ә
в киле  м р гать  итк н  очракта,  м р гать  ит че  в килене  в кал тл ренә ө әҗә ә ө әҗә ү ә ң ә ә ә
раслый торган документларны сканерлый.

Гариза бир че (гариза бир чене  документлар имзалауга в кал тле в киле)ү ү ң ә ә ә
шартнам не  ике н сх сен имзалый, аларны  арткы ягына имза куя м м ерә ң ө ә ң һә өһ
суга (гариза бир че юридик зат булган очракта).ү

МФЦ  хезм тк ре  килеш не  имзалау  датасын  язып  куя  м  м р гатьә ә ү һә ө әҗә
ит чене  кулына (м р гать ит че в килен ) бер н сх  бир . ү ң ө әҗә ү ә ә ө ә ә
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М р гать ит че шартнам г  кул куйганнан со , 1 эгш к ненн н д  со гаө әҗә ү ә ә ң ө ә ә ң
калмыйча, КФ  шартнам л рне  н сх л рен Органга иб р .Ү ә ә ң ө ә ә җ ә ә

М р гать  ит чег  иб релг н  шартнам  проекты  аны  тарафыннанө әҗә ү ә җ ә ә ә ң
имзаланырга м МФЦда к рс телг н шартнам  проектын алган к нн н алып 30һә ү ә ә ә ө ә
к нн н д  со га калмыйча тапшырылырга тиеш.ө ә ә ң

леге пунктта билгел н  торган процедуралар гариза бир че килг н к нне,Ә ә ә ү ә ө
к пфункцияле з кне  эш регламентында билгел нг н вакытта, чират т ртибендү ү ә ң ә ә ә ә
башкарыла.

3.7.2.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына  автомат  р вешт  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган,ә ә ә ү ә ү ә җә
в кал тле  вазыйфаи  зат  Органны  к ч йтелг н  электрон  имзасы  бел нә ә ң ө ә ә ә
имзаланган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

М р гать  ит че  Республика  порталыны  Ш хси  кабинетындаө әҗә ү ң ә
к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н килеш  проектын 30 календарьө ә ә ә ү
к н эченд  имзаларга хокуклы. ө ә

30 календарь к н узгач, гариза бир чег  шартнам не имзалау вакыты чыгуө ү ә ә
турында м гъл мат кил .ә ү ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  Органны  в кал тлеӘ ә ә ә ң ә ә
вазыйфаи  заты  муниципаль  хезм т  к рс т не  (бир д н  баш  тартуны)  раслыйә ү ә ү ү ә
торган документка кул куйган к нд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.8. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.8.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

Техника хатаны т з т  турында гариза (5 нче кушымта);ө ә ү
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә

тапшырылган, техник хатасы булган документ;
техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.8.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гаризаны  терк г нӘ ә ә ә ә ә
к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ө ә ө ә ә ә
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Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.8.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  Регламентны  3.6  пунктында  каралган  процедураларныү ң
гам лг  ашыра м м р гать ит чег  (в кал тле в килг ) техник хата булганә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
документны  оригиналын  т шереп  калдыру  чен  ш хс н  зе  имза  сала  яисң ө ө ә ә ү ә
м р гать ит чег  техник хата булган документны  Ороригиналына (электронө әҗә ү ә ң
почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хат иб р .ә ә ө җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар техника хата ачыкланганнанӘ ә ә ә
со  яис  иб релг н  хата  турында  тел с  кайсы  кызыксынган  заттан  гаризаң ә җ ә ә ә ә
алганнан со  ике рабочая к не д вамында башкарыла.ң ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә
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Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2) гариза бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , ү ә ң ң ң

муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата ә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту максатыннан планлы м планнан тыш тикшер л р уздырыла. Планлы һә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел н ү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н . Тикшер  барышында муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлык ә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки муниципаль хезм т к рс т г  б йле ә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым м сь л  (тематик тикшер л р) карап тикшерелерг  м мкин. Тикшер  ә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3. Планнан тыш тикшер л р административ регламентны элек ү ә
ачыкланган хокук бозуларны бетер г  б йле р вешт , шулай ук гариза ү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , муниципаль ү ә ң ң ң
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл ре алынган ә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , анда ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ
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тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә
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билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
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норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннанә ү ә ә җ ә
карап  тикшерел .  К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга якиә ә ү ү ә ә ә
Татарстан Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг нң ә ә ә ә
вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагың
1.1 лешенд  каралган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин.ә ә ө
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 К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кне  р сми сайты, Берд м порталә ү ү ә ң ә ә
яки Республика порталы, судка кад р шикаять бир не  м гъл мат системасы ашаә ү ң ә ү

иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс н  кабул  итк нд  кабул  итепҗ ә ә ү ә ә ә ә
алынырга м мкин. ө

210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  мң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, леге оешмаларны  р сми сайтлары, Берд м порталә ә ң ә ә
яки  Республика  порталы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс нҗ ә ә ү ә ә
кабул итк нд  алынырга м мкин.ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә



33

каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә



34

Мондый шартнам не т з  хокукына ә ө ү
торглар н ти л ре буенча ә җә ә
муниципаль м лк тт н т л сез ө ә ә ү әү
файдалану шартнам сен т з  буенча ә ө ү
муниципаль
 хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 1 нче кушымта

Шартнам  формасыә
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Мондый шартнам не т з  хокукына ә ө ү
торглар н ти л ре буенча ә җә ә
муниципаль 
м лк тт н т л сез файдалану ө ә ә ү әү
шартнам сен т з  буенча муниципаль ә ө ү
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 2 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Мондый шартнам  т з  хокукына торглар н ти л ре буенча муниципальә ө ү ә җә ә
милект н т л сез файдалану шартнам се т з  ә ү әү ә ө ү

буенча муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында КАРАР ә ү ә ү ә
кемн н _____________________________ ә

№ _______________

Сезне  гаризагызны _____________________ номерлы гаризагызны м а аң һә ң
терк л  торган  документларны  карап,   _____________________________ә ә
_____________________  в кал тле  органы  тарафыннан  мондый  шартнам неә ә ә
т б нд ге  нигезл рд  т з  хокукына  торглар  н ти л ре  буенча  т л сезү ә ә ә ә ө ү ә җә ә ү әү
файдалану шартнам се т з д н баш тарту турында карар кабул ителде:ә ө ү ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә



36

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Мондый шартнам не т з  хокукына ә ө ү
торглар н ти л ре буенча ә җә ә
муниципаль 
м лк тт н т л сез файдалану ө ә ә ү әү
шартнам сен т з  буенча муниципаль ә ө ү
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 3 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Мондый шартнам не т з  хокукына торглар н ти л ре буенча ә ө ү ә җә ә
муниципаль милект н т л сез файдалану шартнам сен т з  буенча муниципальә ү әү ә ө ү

хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту ә ү ә ү ө ә ү ә турында
КАРАР 

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны ______________________ номерлы гаризасын м а аң һә ң
терк л  торган  документларны  карап,  в кал тле  органә ә ә ә
____________________________  мондый  шартнам не  т з  хокукына  т б нд геә ө ү ү ә ә
нигезл рд  торглар буенча муниципаль милект н т л сез файдалану шартнам сеә ә ә ү әү ә
т з  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар кабулө ү ө ә ү ә
итте:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү
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К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль м лк тт н т л сез ө ә ә ү әү
файдалану шартнам сен мондый ә
шартнам  т з  хокукына торглар ә ө ү
н ти л ре буенча муниципаль ә җә ә
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 4 нче кушымта

Форма

_________________________________________
__ 
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

гариза.

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Муниципаль 
м лк тт н т л сез файдалану ө ә ә ү әү
шартнам сен мондый шартнам  т з  ә ә ө ү
хокукына торглар н ти л ре буенча ә җә ә
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 нче 
кушымта

Башкарма комитетны  ит кчесең җ ә
__________________
Кемн н:_____________________ә
_________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль  милект н  т л сез  файдалану  шартнам сен  т з  буенчаә ү әү ә ө ү
муниципаль  хезм т  к рс тк нд  мондый  шартнам  т з  хокукына  торгларә ү ә ә ә ә ө ү
н ти л ре буенча иб релг н хата турында х б р ит м.ә җә ә җ ә ә ә ә ә

Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыны  2024 елны  "_____" ң ң
_____________ карарына 4 нче кушымта

Муниципаль милект ге ирл рд  стационар булмаган торговаяә җ ә ә
объектларын урнаштыруга шартнам  т з  буенча муниципаль хезм тә ө ү ә

к рс т не  административ регламенты.ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга табаә ү ә ү ң ә
- административ регламент) муниципаль милект ге ирл рд  стационар булмаганә җ ә ә
с д  объектларын  урнаштыруга  шартнам  т з  буенча  муниципаль  хезм тәү ә ә ө ү ә
к рс т  стандартын м т ртибен (алга таба - муниципаль хезм т) билгели.ү ә ү һә ә ә

Муниципаль хезм т алуга хокукы булган затлар - физик, юридик затлар мә һә
индивидуаль эшкуарлар, шулай ук з- зл рен  эшл че (алга таба - м р гатьү ү ә ә әү ө әҗә
ит че) затлар. ү

Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый торган  документә ү ң ү ә ә ә
нигезенд  эш  й рт че  в киле  яки  физик  затны  законлы  в киле  (алга  таба  –ә ө ү ә ң ә
гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Стационар булмаган с д  объектларын муниципаль милект ге  ирл рдәү ә ә җ ә ә
урнаштыруга шартнам  т з . ә ө ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти мң ө ә һә
ир м н с б тл ре палатасы.җ ө ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) стационар булмаган с д  объектларын урнаштыруга шартнам  ( легеәү ә ә ә

административ регламентка 1 нче кушымта);
2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә

административ регламентка 2 нче кушымта).
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2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланганң ә
очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хсиә ү ә ү ә җә ә
кабинетка иб рел .җ ә ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.3.5. Стационар булмаган торговая объектын урнаштыруга шартнам  т зә ө ү
кименд  биш елга гам лг  ашырыла.ә ә ә

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т 14 эш к не ә ө  д вамында бирел  - сату тк релг нә ә ү ә ә
очракта, 10 эш к не- торглар тк релм г н очракта.ө ү ә ә ә

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен хокукый нигезл рә ү ә ү ө ә

Органны  р сми сайтында,  Берд м, Республика порталында т б нд гел рң ә ә ү ә ә ә
урнаштырыла:

муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ
исемлеге;

муниципаль  хезм т  к рс т не  тикшереп  торуны  гам лг  ашыру  ченә ү ә ү ә ә ө
аваплы органнар (учреждениел р) м вазыйфаи затлар турында белешм л р;җ ә һә ә ә

Орган  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  судка  кад рһә ә ә ә ә ә
(судтан  тыш)  шикаять  белдер  т ртибе  турында,  вазыйфаи  зат,  муниципальү ә
хезм тк р, муниципаль хезм т к рс т че Орган хезм тк ре турында м гъл мат.ә ә ә ү ә ү ә ә ә ү
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2.6. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулыә ү ә ү ө ә ң
исемлеге

2.6.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  гариза  бир че  т б нд геә ә ө ү ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

4 нче кушымта);
Берд м,  Республика порталы аша м р гать  итк нд ,  электрон формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла).ә ә ү ә

2.6.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.6.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.6.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
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1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә
м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6.5. Стационар булмаган с д  объектын урнаштыруга шартнам  буенчаәү ә ә
бер урынга ике м аннан к бр к заявка булган очракта.һә ү ә

2.6.6. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1)  юридик  затларны  Берд м  д л т  реестрыннан  земт ,  муниципальң ә әү ә ө ә

хезм т алучы юридик зат - Федераль салым хезм те булган очракта;ә ә
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2)  индивидуаль  эшкуарларны  Берд м  д л т  реестрыннан  земт ,  г рң ә әү ә ө ә ә ә
муниципаль хезм т алучы индивидуаль эшкуар - Федераль салым хезм те булса;ә ә

3)  ху алык  ит че  субъектны  салымнар,  ыемнар,  иминият  кертемн ре,җ ү ң җ ә
пенялар,  штрафлар,  салымнар  м  ыемнар  турында  Россия  Федерациясеһә җ
законнары  нигезенд  т л нерг  тиешле  процентлары  барлыгы  турындагыә ү ә ә
белешм л р;ә ә

4)  Россия  Федерациясе  гражданыны  гам лд ге  паспорты  турындаң ә ә
белешм л р - Россия Эчке эшл р министрлыгы;ә ә ә

5)  нотариаль  ышанычнам  турында  белешм л р  -  Федераль  нотариальә ә ә
палата;

6)  стационар  булмаган  с д  объектын  урнаштыруга  элегр к  т зелг нәү ә ә ө ә
шартнам  (булган очракта).ә

2.6.7. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң
2  б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н квалификацияле  имзасы бел н таныкланган электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.8.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.9. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
2.6.10. Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә

д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  ( легеә ү ә ү ө ә ә
административ  регламентка  3  нче  кушымта)  кабул  ит д н  баш  тарту  ченү ә ө
т б нд гел р нигез була:ү ә ә ә
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1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
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1)  д рес  булмаган  белешм л р  булган  гариза  бир че  тарафыннан  гаризаө ә ә ү
бир ;ү

2) «муниципаль милект ге ирл рд  яис  ир киш рлекл ренд , шулай укә җ ә ә ә җ ә ә ә
д л т  милке  чикл нм г н  ирл рд  яис  ир  киш рлекл ренд  стационарәү ә ә ә ә җ ә ә ә җ ә ә ә
булмаган торговая объектларын урнаштыру т ртибен раслау турында» Татарстанә
Республикасы  Министрлар  Кабинетыны  2016  елны  13  августындагы  553ң ң
номерлы  карары  бел н  расланган  Т ртипне  2.2.4,  2.2.5  пунктларындаә ә ң
к рс телг н х лл р булу;ү ә ә ә ә

6)  шартнам  гам лд  булган  чорда  аренда  т л ве  буенча  бурыч  (шулә ә ә ү ә
ис пт н пенялар) булу, шулай ук стационар булмаган с д  объектын урнаштыруә ә әү ә
чен  ир  киш рлеген  арендалауны  элегр к  т зелг н  шартнам се  буенча  ирө җ ә ң ә ө ә ә җ

киш рлегенн н фактта файдалану чен т л  буенча бурычлар булу; ә ә ө ү әү
2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә

булып санала.
2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә

к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н алына торганә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
т л  к л ме м аны алу ысулларыү әү ү ә һә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел . ә ү ә ә

2.10. М р гать ит че муниципаль хезм т к рс т  турында гарызнамө әҗә ү ә ү ә ү ә
бирг нд  м муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т неә ә һә ә ү ә ү ә җә ө ү ң

максималь срогы

Муниципаль хезм т к рс т  турында гарызнам  бирг нд  м муниципальә ү ә ү ә ә ә һә
хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь срогы 15 минуттанә ү ә ү ә җә ө ү ң
артмый.

Гариза бир чел рне  аерым категориял ре чен чират билгел нм г н.ү ә ң ә ө ә ә ә

2.11. М р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс т  турындагыө әҗә ү ң ә ү ә ү
гарызнам сен терк  вакытыә әү

2.11.1. Органга  ш хс н  м р гать  итк нд  гаризаны  терк  ул  керг нә ә ө әҗә ә ә әү ә
к нне гам лг  ашырыла. Ял (б йр м) к ненд  электрон формада керг н гариза ялө ә ә ә ә ө ә ә
(б йр м) к ненн н со  кил  торган эш к ненд  терк л .ә ә ө ә ң ә ө ә ә ә

2.11.2. Гаризаны Берд м, Республика порталы аша иб рг нд  м р гатьә җ ә ә ә ө әҗә
ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хси кабинетындаү ә ө ә ң ә

м электрон почта аша х б р ала, гаризаны  терк л  номеры м гариза бирһә ә ә ң ә ү һә ү
датасы к рс телг н булуын раслый.ү ә ә
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2.11.3. МФЦга  ш хс н  м р гать  итк нд  гариза  МФЦ  хезм тк реә ә ө әҗә ә ә ә ә
тарафыннан  гариза  кабул  ит  м  терк  бурычларын  вазыйфаи  инструкцияү һә әү
нигезенд  гам лг  ашыручы  (алга  таба  -  МФЦ  хезм тк ре),  ул  керг н  к ннеә ә ә ә ә ә ө
терк л .ә ә

Гаризаны м Органга терк л  торган документларны Орган бел н МФЦһә ә ә ә
арасындагы  хезм тт шлек  турында  килеш д  билгел нг н  т ртипт  мә ә ү ә ә ә ә ә һә
срокларда тапшыру т эмин ител .ә ә

Органда  МФЦдан  керг н  гариза  м  терк л  торган  документлар  керә һә ә ә ү
к ненд  терк л .ө ә ә ә

2.12.  Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга тал пл рә ү ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы система  м  янгын с ндерә ү ә ү һә ү ү
системасы  бел н  и азландырылган  биналарда  м  б лм л рд  гам лгә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла.

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
(б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эмин ител .ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текст  м гъл матыә ү ә ү ә ә ү
м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт н  инвалидларныө әҗә ү ә ө ң ә ә ң
чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ө ә ә ә

Бинаны , б лм л рне  м хезм тл ре  инвалидлар, шул ис пт н кресло-ң ү ә ә ң һә ә ә ң ә ә
коляскалардан м сукырларны й рт  торган этл рд н файдаланучы инвалидларһә ө ә ә ә
файдалана алырлык булуын т эмин ит  чаралары к рел , шул ис пт н:ә ү ү ә ә ә

бинага м биналарга, шулай ук аларда хезм т к рс т л рг  тоткарлыксызһә ә ү ә ү ә ә
кереп й р  чен шартлар;ө ү ө

Орган территориясе буйлап м ст кыйль х р к т ит  м мкинлеге, бина мө ә ә ә ә ү ө һә
Орган бинасына кер  м чыгу, транспорт чарасына утырту м аннан т шер ,ү һә һә ө ү
шул ис пт н кресло-колясканы файдаланып;ә ә

к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял рене  ныклы тайпылышларыү ү һә ө ә ә ә ә ү ә ң
булган инвалидларны озата бару м аларга бинада м биналарда ярд м к рс т ;һә һә ә ү ә ү

инвалидларны  бинага,  биналарга м хезм т к рс т л рг  тоткарлыксызң һә ә ү ә ү ә ә
кер ен  т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  й рт чел рнеү ә ү ө ә җ һ һә ә ү ө ү ә
аларны  тормыш эшч нлеген чикл не ис пк  алып тиешенч  урнаштыру;ң ә әү ә ә ә

Россия Федерациясе Труд м социаль яклау министрлыгыны  2015 елныһә ң ң
22  июненд ге  386н  номерлы  «Эт- тк ргечне  махсус  укытуны  раслый  торганә ү ә
документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслау  турында»  2015  елны  22һә ү ә ң
июненд ге 386н номерлы боерыгы бел н расланган р вешт , бинага м бинагаә ә ә ә һә
тк р че этне керт ;ү ә ү ү

муниципаль  хезм т  к рс т че  хезм тк рл р  тарафыннан,  башка  затларә ү ә ү ә ә ә
бел н  бертигез  д р д  хезм т  алуга  комачаулаучы  каршылыкларны  и дә ә әҗә ә ә җ ңү ә
инвалидларга ярд м к рс т .ә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс тел  торган объектлардан м муниципаль хезм тә ү ә ә һә ә
к рс тк нд  кулланыла  торган  акчалардан  инвалидларны  файдалана  алуынү ә ә ә ң
т эмин  ит  лешенд  тал пл р  2016  елны  1  июленн н  со  файдаланугаә ү ө ә ә ә ң ә ң
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тапшырылган  яис  модернизациял нг н  объектларга  м  чараларга  каратаә ә ә һә
кулланыла.

2.13. Муниципаль хезм тне  ркем файдалана алырлык  булуы мә ң һә һә
сыйфаты к рс ткечл реү ә ә

2.13.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  ркем  файдалана  алырлыкә ү ә ү ң һә
к рс ткечл ре т б нд гел рд н гыйбар т:ү ә ә ү ә ә ә ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мати  стендларда,  Органны  р сми  сайтында,  Берд м,  Республикаә ү ң ә ә
порталында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,  т ртибе  м  срокларыә ү ә ү ә һә
турында тулы м гъл мат булу;ә ү

инвалидларга  биналарны  инвалидлар  чен  темле  булуын т эмин ит гң ө ү ә ү ә
б йле булмаган каршылыкларны и д  ярд м к рс т , алар хезм тл рне башкаә җ ңү ә ә ү ә ү ә ә
затлар бел н бертигез д р д  алырга комачаулыйлар;ә ә әҗә ә

гаризаны электрон р вешт  бир  м мкинлеге;ә ә ү ө
Берд м,  Республика  порталында  гаризалар  м  документлар  бирг ндә һә ә ә

м р гать  ит че  тарафыннан  хезм тл рне  электрон  р вешт  к рс т неө әҗә ү ә ә ә ә ү ә ү ң
н ти л рен  Берд м,  Республика  порталында  ш хси  кабинет  аша  алуә җә ә ә ә
м мкинлеге.ө

2.13.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфаты  к рс ткечл реә ү ә ү ң ү ә ә
т б нд гел р: ү ә ә ә

1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3)  Орган  хезм тк рл ре  тарафыннан  леге  Регламентны  бозуга  каратаә ә ә ә

нигезле шикаятьл р булмау; ә
4)  гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә

хезм тк рл ре бел н хезм тт шлеге т б нд геч  гам лг  ашырыла: ә ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә ә
барлык кир кле документлар бел н гариза бирг нд  бер тапкыр; ә ә ә ә
к газьд  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда бер тапкыр.ә ә ә ү ә ү ә җә
Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң

бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә
2.13.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  барышы  турында  м гъл матә ү ә ү ң ә ү

м р гать ит че тарафыннан Берд м, Республика порталында, Органда, МФЦдаө әҗә ү ә
ш хси кабинетта алынырга м мкин.ә ө

2.14.  Муниципаль хезм т к рс т г  башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

2.14.1.  Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
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2.14.2. Консультация м р гать ит чене  Органга ш хс н м р гатенд ,ө әҗә ү ң ә ә ө әҗә ә
телефон м (яис ) электрон почта, почта аша бирелерг  м мкин.һә ә ә ө

2.14.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м р гать  ит чене  яш  урынынаә ү ә ү ө әҗә ү әү
яис  экстерриториаль  принцип  буенча  фактта  яш  (булу)  урынына  б йсезә әү ә
р вешт  сайлау буенча тел с  кайсы МФЦда гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә ә

2.14.4.  Муниципаль  хезм т  электрон  р вешт  к рс телг нд ,  м р гатьә ә ә ү ә ә ә ө әҗә
ит че т б нд гел рг  хокуклы:ү ү ә ә ә ә

1)  Берд м  Республика  порталында  урнаштырылган  муниципаль  хезм тә ә
к рс т  т ртибе м сроклары турында м гъл мат алырга;ү ә ү ә һә ә ү

2) муниципаль хезм т к рс т  турында гариза, муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә ү ә ү
чен  кир кле  башка  документлар,  шул  ис пт н  электрон  образлары  элегр кө ә ә ә ә

“Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында” 2010 елны  27әү ә һә ә ә ү ә ү ң
июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  ә ң ө ң 72

пункты  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон)  нигезенд  Берд м,ә ә
Республика  порталыннан  файдаланып  таныкланган  документларны  мһә
м гъл матны бирерг ;ә ү ә

3) электрон  р вешт  бирелг н  ә ә ә муниципаль хезм т  к рс т  турындаә ү ә ү
гаризаларны  т леше турында белешм л р алырга;ң ү ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын б ял не башкарырга;ә ү ә ү ң ә әү
5) муниципаль хезм тне электрон документ р вешенд  к рс т  н ти сенә ә ә ү ә ү ә җә

алырга;
6)  Органны ,  шулай  ук  аны  вазыйфаи  затларыны  Берд м  портал,ң ң ң ә

Республика  порталы,  федераль  д л т  м гъл мат  системасы  порталы  ашаәү ә ә ү
муниципаль  хезм тл р  к рс тк нд  башкарылган  карарларга  м  гам лл ргә ә ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л  кылмауларына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер  процессынә ә ү
т эмин  ит  торган  федераль  д л т  м гъл мат  системасы  порталы  ярд мендә ә әү ә ә ү ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

Гаризаны  формалаштыру  Берд м  порталда,  Республика  порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.14.5. Гаризаны электрон р вешт  формалаштырганда м р гать ит чегә ә ө әҗә ү ә
т б нд ге м мкинлекл р т эмин ител :ү ә ә ө ә ә ә

гаризаны м хезм т к рс т  чен кир кле башка документларны туплауһә ә ү ә ү ө ә
м саклау;һә

к газь чыганакта гариза электрон формасы к черм л ре;ә ү ә ә
тел с  кайсы  вакытта  кулланучы  тел ге  буенча  электрон  формага  элекә ә ә

кертелг н  м гън л рне  саклап  калу,  шул  ис пт н  керт  хаталары  барлыккаә ә ә ә ә ә ү
килг нд  м к рс ткечл рне электрон формага кабат керт  чен кире кайтарыпә ә һә ү ә ә ү ө
бирегез;

м р гать  ит че  тарафыннан  м гъл матлар  тапшыру  башланганчыө әҗә ү ә ү
ЕСИАга  урнаштырылган  белешм л рд н  м  Республика  порталындаә ә ә һә
бастырылган  белешм л рд н  файдаланып,  ЕСИАда  булмаган  белешм л ргә ә ә ә ә ә
кагылышлы лешт  электрон форма кырларын тутыру;ө ә

элек  кертелг н  м гъл матны  югалтмыйча  электрон  форманы  тутыруныә ә ү ң
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тел с  кайсы этабына кайтырга;ә ә
Берд м, Республика порталында м р гать ит чене  аларга элек бирелг нә ө әҗә ү ң ә

тал пл рд н файдалана алуы.ә ә ә
2.14.6.  Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат Татарстанә ү ә ү ә ә ү

Республикасы д л т телл ренд  урнаштырыла.әү ә ә ә

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
6) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. М р гать ит чене консультациялө әҗә ү әү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать  ит чене  Органга  м р гать  ит енд  -  Татарстанө әҗә ү ң ө әҗә ү ә

Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк т  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  (алга  таба  -  консультациял  чен  аваплыө ә ә ә ә әү ө җ
вазыйфаи зат).

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә
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М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
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имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң
м гъл мат системасында сканерлый;ә ү

электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган
документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә



14

бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк т мң ө ә һә

ир м н с б тл ре палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  документлар кабул итҗ ө ә ә ә ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат):ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.
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3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  "Документларныә һә
тикшер " статусы бир ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 
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3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк тиң ө ә

м  ир  м н с б тл ре  палатасы  белгече  тора  (алга  таба  -  ведомствоараһә җ ө ә ә ә ә
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     
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3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә
регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Сатулар тк рү ә ү

3.5.1.  Административ процедураны т не башлауны  нигезе - стационарү әү ң
булмаган  с д  объектын  урнаштыру  шартнам се  буенча  бер  урынга  ике  мәү ә ә һә
аннан да к бр к заявка булу. ү ә

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  тора  (алга  таба  -  сату-алулар  уздыру  ченө ә ә ә ә ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
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Сатулар тк р  чен аваплы вазыйфаи зат аукцион уздыру чен кир клеү ә ү ө җ ө ә
гам лл рне башкара: ә ә

с д  уздыру турында кызыксынган м р гать ит чел рг  х б р ит ;әү ә ө әҗә ү ә ә ә ә ү
заявкаларны карау беркетм сен р смил штер ;ә ә ә ү
сатулар тк р ;ү ә ү
сату н ти л ре беркетм сен зерл ;ә җә ә ә ә әү
муниципаль  хезм т  н ти сен  зерл  чен  аваплы  вазыйфаи  заткаә ә җә ә әү ө җ

беркетм  иб р .ә җ ә ү
Административ процедураларны т  н ти л ре булып сату н ти л реү әү ә җә ә ә җә ә

беркетм се тора.ә
Административ процедуралар 4 календарь к н д вамында башкарыла.ө ә
3.5.2. леге административ регламентны  2.5.3 пунктында к рс телг н Ә ң ү ә ә

нигезл р булмаган очракта, леге административ регламентны  3.5.1 пунктында ә ә ң
тасвирланган процедураны тк р  тал п ителми. ү ә ү ә

3.6. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.6.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ә ә ә ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

административ  регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципальң ү ә ә
хезм т  к рс т д н  баш  тарту  нигезл ре  ачыкланганда,  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту турында карар проектын зерли;ү ә ү ә ә

административ регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм тң ә
к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм тү ә ү ә ө ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  карау  йомгаклары  буенча  муниципальү ә ү ө ә
хезм т к рс т не  2.3.1 пунктыны  1 пунктчасы нигезенд  муниципаль хезм тә ү ә ү ң ң ә ә
к рс т  н ти л ре проектын зерли;ү ә ү ә җә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  муниципаль  хезм тү әү ә җә ә ә
к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  проекты,  стационар  булмаган  торговаяү ә ү ә
объектларын урнаштыруга шартнам  проекты.ә

3.6.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
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проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе урынбасары,ә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

Орган ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ә ү ә ү ө ә ү ә
баш  тарту  турында  карар,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындаә ү ә ү ә
карар, стационар булмаган с д  объектларын урнаштыруга шартнам .әү ә ә

3.6.4. Административ регламентны  3.6.2, 3.6.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны башкару, техник м мкинлек булганда, д л т м муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.6  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ч Рабочая к н т шкил ит .ү әү ң ө ө ә ә

3.7. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк ти  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы белгече  (алга  таба  -  документлар  бир  ( иб р )  ченө ә ә ә ә ү җ ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
3.7.2. Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче  системага  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә
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м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,ө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  турында  м  органда  яки  КФ тә ү ә ү ә җә һә Ү ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлеге турында х б р ит .ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар муниципальӘ ә ә ә
хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  (Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыә ү ә ү ә җә ә ә
булган документка кул куйган к нн н алып бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ө ә ө ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.7.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.7.3.1. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап, к пфункциялеү ә ә җә ү

з кк  м р гать  итк нд ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  муниципаль  хезм тү ә ә ө әҗә ә ә ү ү ә ә ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газь  н сх се  р вешенд  гариза  бир чегә җә ң ә ө ә ә ә ү ә
бир .  Гариза  бир чене  тал бе  буенча  электрон  документны  к газь  н сх сеә ү ң ә ң ә ө ә
бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагынаә ә ң ң ү ә ә ү
яздырылган  н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир чеө ә ә ө ә ү
адресына  электрон  почта  аша  иб рел .  М гъл матны  к черелм  чыганаккаҗ ә ә ә ү ү ә
яздырганда яки электрон документны  к газь  чыганактагы н сх сен т з  ченң ә ө ә ө ү ө
нигез булган электрон документ н сх сен электрон почта аша иб рг нд , легеө ә җ ә ә ә ә
электрон  документ  н сх сене  электрон  документны  к газь  чыганактагыө ә ң ң ә
н сх се  бел н  т г ллеге  в кал тле  хезм тк р  тарафыннан  к ч йтелг нө ә ә әң ә ә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н раслана. ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти сен  бир  фактын  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ә ү ә җә ү ү ү ә ң
м гъл мат  системасында  терк ,  гариза  бир чег  бирелг н  муниципаль  хезм тә ү әү ү ә ә ә
к рс т  н ти се.ү ә ү ә җә

3.7.3.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документны имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
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раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.7.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны бир  ( иб р )  чен аваплы вазифаи затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир чене  тал беү ә ә ә җә ә ү ң ә
буенча  электрон  документны  к газь  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирел  якиң ү ә ә ү ө ә ә
электрон документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
м р гать ит че Органны  эчке хезм т  т ртибе кагыйд л ре нигезенд  килг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
к нне чиратлылык т ртибенд  башкарыла.ө ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.8. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.8.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 5ө ә ү ә
нче кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.8.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.8.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хата булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зең ө ө ә ә ү
имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документныә ө әҗә ү ә ң
оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө

иб р .җ ә ә
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леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә
хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
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Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ
зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә

вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2) гариза бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , ү ә ң ң ң

муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата ә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту максатыннан планлы м планнан тыш тикшер л р уздырыла. Планлы һә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел н ү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н . Тикшер  барышында муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлык ә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки муниципаль хезм т к рс т г  б йле ә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым м сь л  (тематик тикшер л р) карап тикшерелерг  м мкин. Тикшер  ә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3. Планнан тыш тикшер л р административ регламентны элек ү ә
ачыкланган хокук бозуларны бетер г  б йле р вешт , шулай ук гариза ү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , муниципаль ү ә ң ң ң
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл ре алынган ә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , анда ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ
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Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә
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4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө
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10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннанә ү ә ә җ ә
карап  тикшерел .  К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга якиә ә ү ү ә ә ә
Татарстан Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг нң ә ә ә ә
вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагың
1.1 лешенд  каралган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. К пфункцияле з к,  к пфункцияле з кә ә ө ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьә ә һә ә ә ә ә
почта, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кнеә ү ә ү ү ә ң
р сми  сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаятьә ә ә
бир не  м гъл мат  системасы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир ченеү ң ә ү җ ә ә ү
ш хс н кабул итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. 210-ФЗ номерлы федеральә ә ә ә ө
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  укң ө ә ң
алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң һә ә ә ә ә
карата шикаять почта,  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре,  легеә ү ә ә
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оешмаларны  р сми  сайтлары,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы  ашаң ә ә
иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.җ ә ә ү ә ә ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
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документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Муниципаль милект ге ирл рд  ә җ ә ә
стационар булмаган торговая 
объектларын урнаштыруга шартнам  ә
т з  буенча муниципаль хезм т ө ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 1 нче кушымта

Форма

Стационар булмаган торговая объектларын урнаштыруга шартнамә
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Муниципаль милект ге ирл рд  ә җ ә ә
стационар булмаган торговая 
объектларын урнаштыруга шартнам  ә
т з  буенча муниципаль хезм т ө ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 2 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль милект ге ирл рд  стационар булмаган торговая объектларынә җ ә ә
урнаштыруга шартнам  т з  ә ө ү

буенча муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында КАРАР ә ү ә ү ә

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны  _____________________  номерлы  м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә
_______________________________________________________  муниципаль
милект ге ирл рд  стационар булмаган с д  объектларын т б нд ге нигезл рдә җ ә ә әү ә ү ә ә ә ә
урнаштыруга шартнам  т з д н баш тарту турында карар кабул ителде:ә ө ү ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә



31

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль милект ге ирл рд  ә җ ә ә
стационар булмаган торговая 
объектларын урнаштыруга шартнам  ә
т з  буенча муниципаль хезм т ө ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 3 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
__________________________ 
_______________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль милект ге ирл рд  стационар булмаган торговая объектларынә җ ә ә
урнаштыруга шартнам  т з  буенча муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеә ө ү ә ү ә ү ө ә

документларны кабул ит д н баш тарту ү ә турында КАРАР 

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны  ______________________  номерлы  м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  органә ә
____________________________  тарафыннан  муниципаль  милект ге  стационарә
булмаган  с д  объектларын  урнаштыруга  шартнам  т з  чен  кир клеәү ә ә ө ү ө ә
документларны  т б нд ге  нигезл рд  кабул  ит д н  баш  тарту  турында  карарү ә ә ә ә ү ә
кабул ителде:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________
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ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль милект ге ирл рд  ә җ ә ә
стационар булмаган торговая 
объектларын урнаштыруга шартнам  ә
т з  буенча муниципаль хезм т ө ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 4 нче кушымта

Форма

___________________________________________
         ( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

(оешманы  м ң һә
 юридик зат атамасы)

исеменн нә

( ит кчене  яис  башка шуны  ФИО)Җ ә ң ә ң
 фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

Гариза бир чене  ш хесен таныклый торган ү ң ә
документ:

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

Юридик затны д л т терк вен  алуәү ә ә ә
турында белешм л р:ә ә

Т п д л т терк ве номеры (ОГРН)ө әү ә ә

Салым т л чене  т г лл штер  номеры (ИНН)ү әү ң әң ә ә ү

Урнашу урыны

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү

тел номеры. 

электрон
почта

Стационар булмаган торговая объектын урнаштыруга шартнам  т з  турындаә ө ү
белешмә
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Стационар булмаган торговая оешмасын урнаштыруга шартнам  т з егезнеә ө ү
сорыйм
сорала торган с д  урыныны  адреслы ориентиры: ______________,әү ә ң
объект тибы __________________________________________________________,
аны  куллануны  максатың
_________________________________________________, 
м йданы _________ кв. м,ә
стационар булмаган торговая объекты урыны номеры _________.

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Муниципаль милект ге ирл рд  ә җ ә ә
стационар булмаган торговая 
объектларын урнаштыруга шартнам  ә
т з  буенча муниципаль хезм т ө ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 5 нче кушымта

 ит кчесен  Җ ә ә
_____________________________
Кемн н:_____________________ә
_________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль  милект ге  ирл рд  стационар  булмаган  торговаяә җ ә ә
объектларын урнаштыруга шартнам  т з  буенча муниципаль хезм т к рс тк ндә ө ү ә ү ә ә ә

иб релг н хата турында х б р ит м.җ ә ә ә ә ә
Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.________________________________________________________________
2.________________________________________________________________
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә
______________ _________________ ( ________________)

(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районы Башкарма комитеты
карарына 5 нче кушымта 
«___» ______ 2024 ел, №____

Муниципаль м лк тне арендага бир  буенча муниципаль хезм т к рс т неө ә ү ә ү ә ү ң
административ регламенты, торглар тк рмич  т л сез файдалануү ә ә ү әү

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

1.1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламентыә ү ә ү ң ә
(алга таба - административ регламент) муниципаль милекне арендага бир  буенчаү
муниципаль хезм т к рс т  стандартын м т ртибен, торглар тк рмич  т л сезә ү ә ү һә ә ү ә ә ү әү
файдалануны (алга таба - муниципаль хезм т) билгели.ә

1.1.2.  Административ  регламент  нигезл м л ре,  муниципаль  торакә ә ә
фондыны  ир  киш рлекл ренн н,  торак  урыннарыннан  тыш,  муниципальң җ ә ә ә
казнаны т шкил ит че м лк тк  кагыла м «Д л т милкенд ге м муниципальә ү ө ә ә һә әү ә ә һә
милект ге дини билгел нешт ге муниципаль м лк тне дини оешмаларга д л тә ә ә ө ә әү ә

м  муниципаль  милект ге  дини  билгел нешт ге  муниципаль  м лк тнеһә ә ә ә ө ә
урнаштыру  чен  т л сез  файдалануга  яис  аннан  т л сез  файдалануга  бирө ү әү ә ү әү ү
турында» 2010 елны  30  ноябренд ге  327-ФЗ номерлы Федераль  законны  12ң ә ң
статьясындагы  3  лешенд  м  (яис )  1  лешенд  билгел нг н  критерийларгаө ә һә ә ө ә ә ә
туры кил  торган муниципаль казнага кагыла.ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1. Муниципаль хезм т алу хокукына ия затлар (алга таба - м р гатьә ө әҗә
ит че) т б нд гел р була:ү ү ә ә ә

муниципаль м лк тне арендага бир  лешенд  - юридик зат ясалмыйча зө ә ү ө ә ү
эшч нлеген  гам лг  ашыручы  юридик  затларга  м  индивидуаль  эшкуарларгаә ә ә һә
«Профессиональ  керемг  салым»  махсус  салым  режимын  кулланучы  физикә
затларга  (алга  таба  -  махсус  салым  режимын  кулланучы  физик  затлар)
муниципаль  м лк тне  т л сез  файдалануга  бир  лешенд  -  муниципальө ә ү әү ү ө ә
милекне  муниципаль  бер млекне  муниципаль  м лк тен  тапшыру  т ртибендә ң ө ә ә ә
билгел нг н юридик затларга м индивидуаль эшкуарларга бир  лешенд ;ә ә һә ү ө ә

муниципаль  м лк тне  субарендага  бир не  килештер  лешенд ,  ченчеө ә ү ү ө ә ө
затларга - арендаторларга, ссуда алучыларга т л сез файдалану.ү әү

Махсус  салым  режимын  кулланучы  физик  затларга  (Малая  м  уртаһә
эшкуарлык субъектларына, махсус салым режимын (Малая м урта эшкуарлыкһә
субъектларына,  махсус  салым  режимын  кулланучы  физик  затларга)  т л леү әү
нигезд , т л сез нигезд , шул ис пт н ташламалы шартларда, Малая м уртаә ү әү ә ә ә һә
эшкуарлык субъектларына,  махсус салым режимын кулланучы физик затларга,
Малая м урта эшкуарлык субъектларына, махсус салым режимын кулланучыһә
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физик  затларга  т б нд ге  шартларны берьюлы т г н  очракта,  ху а  булу  мү ә ә ү ә ә җ һә
(яис ) аннан файдалану р вешенд ге м лк тк  т л ле нигезд , т л сез нигезд ,ә ә ә ө ә ә ү әү ә ү әү ә
шул ис пт н Малая м урта эшкуарлык субъектларына, шул ис пт н ташламалыә ә һә ә ә
шартларда:

м р гать  ит че  турында  белешм л р  Малая  м  урта  эшкуарлыкө әҗә ү ә ә һә
субъектларыны  Берд м реестрына кертелг н (  социаль эшм к рлек лк сендң ә ә ә ә ә ө ә ә
эшч нлекне гам лг  ашыручы Малая м урта эшкуарлык субъектларына карата,ә ә ә һә
м р гать ит че турында белешм л р, гариза бир чене  социаль предприятиеө әҗә ү ә ә ү ң
булуын к рс теп, Малая м урта эшкуарлык субъектларыны  берд м реестрынаү ә һә ң ә
кертелг н), мо а махсус салым режимын кулланучы физик затлардан тыш;ә ң

Мондый  ярд м  Малая  м  урта  эшкуарлыкны,  махсус  салым  режимынә һә
кулланучы  физик  затларны,  шулай  ук  муниципаль  бер млекне  социаль-ә ң
икътисадый сеше чен стенлекле  миятк  ия  эшч нлек  т рл ре  исемлегенү ө ө әһә ә ә ө ә
раслау  турында  муниципаль  хокукый  актта  булган  чараларны  з  эчен  алганү ә
муниципаль  программада  к рс телг н  эшч нлекне  бер  яис  бернич  социальү ә ә ә ң ә ә

миятле яис  стенлекле т рл рен гам лг  ашыру чен бирел .әһә ә ө ө ә ә ә ө ә
1.2.2. з в кал тл рен раслый торган документ нигезенд  эш ит че гаризаҮ ә ә ә ә ү

бир че в киле (алга таба – гариза бир че в киле) гариза бел н м р гать ит ргү ә ү ә ә ө әҗә ә ә
хокуклы. 

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3)  хезм т к рс т г  в кал тле органда (алга таба - Орган):ә ү ә ү ә ә ә
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
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- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә
к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә

м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә

1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  р сми  сайтында  м  ң ә һә Орган биналарындагы  м гъл матә ү
стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  чен урнаштырыла.ө әҗә ү ә ә әү ө

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
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регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп),  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ә ә ү
челт ренд ге р сми сайтта урнаштырылган.ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, «Интернет» м гъл мат-әү ә һә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ренд ге р сми сайтта урнаштырылырга тиеш.ә ә ә

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з генеәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
ерактан урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Х к м тене  2012 елны  22ө ү ә ң ң
декабренд ге  1376  номерлы карары бел н  расланган  «Д л т  м  муниципальә ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т не  к п  функцияле  з кл ре  эшч нлеген  оештыруә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә
кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципаль  районны  ш р  (авыл)ә ә ң ә ң әһә

ирлегенд  яис  Татарстан Республикасы ш р округында т зелг н д л ти мҗ ә ә әһә ө ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  территориальә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
аерымланган структур б лекч се (офисы); ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

БИАС – электрон формада д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченәү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла  торган  м гъл мат  системаларыны  м гъл мати-технологикә ү ң ә ү
хезм тт шлеген  т эмин  ит че  инфраструктурада  идентификациял не  мә ә ә ү әү ң һә
аутентификациял не  берд м системасы.әү ң ә

М гъл мати  хезм тт шлект  катнашучыларны  (гариза  бир чеә ү ә ә ә ң ү
гражданнарны ,  башкарма  хакимият  органнарындагы  м  ирле  зидарң һә җ ү ә
органнарындагы  вазифаи  затларны )  д л т  м гъл мат  системаларында  мң әү ә ә ү һә
башка  м гъл мат  системаларында  булган  м гъл маттан  р хс т  бел нә ү ә ү ө ә ә
файдалануын т эмин ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә ә әү ә ә ү
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КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2. леге административ регламентта кулланыла торган т п т шенч л рӘ ө ө ә ә
«Конкуренцияне  яклау  турында»  2006  елны  26  июленд ге  135-ФЗ  номерлың ә
Федераль закондагы м гън л ренд  кулланыла.ә ә ә ә

1.5.3.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Муниципаль  м лк тне  арендага  бир ,  торглар  тк рмич  т л сезө ә ү ү ә ә ү әү
файдалану. 

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти мң ө ә һә
ир м н с б тл ре палатасы.җ ө ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) муниципаль м лк тне арендага бир  турында шартнам  проекты ( легеө ә ү ә ә

административ регламентка 1 нче кушымта, шартнам  формасын кушымта итепә
бирерг ); ә

2) муниципаль  м лк тне  т л сез  файдалануга  бир  турында  шартнамө ә ү әү ү ә
проекты ( леге административ регламентка 2 нче кушымта,  шартнам  р вешенә ә ә
кушымта итеп бирерг );ә

3) муниципаль  м лк тне  субарендага  бир не  килештер  турында  карар,ө ә ү ү
ченче  затларга  т л сез  файдалану  ( леге  административ  регламентка  3  нчеө ү әү ә

кушымта);
4) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә

административ регламентка 4 нче кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә



6

вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланганң ә
очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хсиә ү ә ү ә җә ә
кабинетка иб рел .җ ә ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс т  вакыты – 10 эш к не.ә ү ә ү ө
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  чоры административ регламентны  2.8.1ә ү ә ү ң

пункты нигезенд  туктатыла.ә
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1. Муниципаль  хезм т  алу  чен  м р гать  ит че  т б нд геә ө ө әҗә ү ү ә ә
документларны  м р гать  ит чене  категориясен  м  нигезен  карамастанө әҗә ү ң ә һә ә
тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

6 - 8 нче кушымталар);
Берд м,  Республика порталы аша м р гать  итк нд ,  электрон формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
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2.5.7  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла).ә ә ү ә

2.5.2.  Муниципаль  м лк т  арендага  бирелг н  м  социаль  юн лешлеө ә ә һә ә
коммерциячел  булмаган  оешмаларга,  эшч нлекл рен  гам лг  ашыручыә ә ә ә
коммерциячел  булмаган  оешмаларга  т л сез  файдалану;  гомумроссия  и адиү әү җ
берлекл рен ,  инвалидларны  гомумроссия  и тимагый  берл шм л рен  мә ә ң җ ә ә ә ә һә
оешмаларга  т л сез  файдалануга  муниципаль  м лк т  бирг н  очракта,ү әү ө ә ә
м р гать  ит че  тарафыннан  гомумроссия  и тимагый  берл шм л реө әҗә ү җ ә ә ә
тарафыннан  т зелг н  учредительный  документлар,  м р гать  бирг н  к нгө ә ө әҗә ә ө ә
терк лг н барлык зг решл р м ст м л р т къдим ител .ә ә ү ә ә һә ө ә ә ә ә ә

2.5.3.  Муниципаль  м лк т  арендага  бирелг н  очракта,  муниципальө ә ә
преференция  кысаларында  т л сез  файдалану  (Малая  м  урта  эшкуарлыкү әү һә
субъектларына  ярд м  ит  максатларында  муниципаль  преференция  бирә ү ү
очракларыннан тыш) м р гать ит че тарафыннан тапшырыла:ө әҗә ү

1) м р гать бирг н датага кад рге ике ел д вамында м р гать ит чеө әҗә ә ә ә ө әҗә ү
тарафыннан  гам лг  ашырыла  торган  м  (яис )  гам лг  ашырыла  торганә ә һә ә ә ә
эшч нлек  т рл ре  исемлеге  й ,  г р  ул  ике  елдан  кимр к  булса,  эшч нлекнеә ө ә ә ә ә ә ә
гам лг  ашыру  срогы  д вамында,  шулай  ук  к рс телг н  эшч нлек  т рл ренә ә ә ү ә ә ә ө ә
гам лг  ашыру  хокукын  раслаучы  м  (яис )  раслаучы  документларныә ә һә ә ң
к черм л ре,  г р  аларны гам лг  ашыру чен Россия Федерациясе  законнарыү ә ә ә ә ә ә ө
нигезенд  махсус р хс т тал п ителс  м (яис ) тал п ителс ;ә ө ә ә ә һә ә ә ә

2) товар т рл рене  (хезм т к рс т л рне ) исеме, м р гать ит  датасынаө ә ң ә ү ә ү ә ң ө әҗә ү
кад рге ике ел эченд  яис , г р ул ике елдан азрак булса, продукция т рл ренеә ә ә ә ә ө ә ң
кодларын  к рс теп,  эшч нлекне  гам лг  ашыру  срогы  д вамында  м р гатьү ә ә ә ә ә ө әҗә
ит че  тарафыннан  итештерелг н  м  (яис )  гам лг  ашырылган  товарларү җ ә һә ә ә ә
(хезм т к рс т л р) к л ме;ә ү ә ү ә ү ә

3) м р гать ит че бел н бер т ркемг  кер че затлар исемлеген, мондыйө әҗә ү ә ө ә ү
затларны  бу т ркемг  кер е чен нигезл р к рс теп (Россия монополияг  каршың ө ә ү ө ә ү ә ә
федераль хезм тне  20.11.2006 № 293 боерыгы нигезенд );ә ң ә

4) м р гать  итк н  к нг  терк лг н  гам лг  кую документлары,  барлыкө әҗә ә ө ә ә ә ә ә
зг решл р м ст м л р;ү ә ә һә ө ә ә ә

5) м р гать  бир не  алдагы  датасына  кад рге  со гы  хисап  датасынаө әҗә ү ң ә ң
карата  бухгалтерлык  балансы  й ,  г р  м р гать  ит че  салым  органнарынаә ә ә ө әҗә ү
бухгалтерлык  балансын  тапшырмаса,  Россия  Федерациясене  салымнар  мң һә
документация ыемнары турындагы законнарында каралган башкасы.җ

2.5.4.  Субарендага  муниципаль  милек  бир не  килештерг н  очракта,ү ә
м р гать  ит че  ченче  затларга  бушлай  файдаланган  очракта,  м р гатьө әҗә ү ө ө әҗә
ит че  тарафыннан  имзаланган  м  субарендатор  (субкулланучы)  тарафыннанү һә
к зд  тотылган субарендатор, торак булмаган бинада (т зелешт ) субарендатор,ү ә ө ә
субкулланучы урнаштыру план-схемасы тапшырыла.

2.5.5.  Субарендага  муниципаль  милек  бир не  килештерг н  очракта,ү ә
субарендатор,  ченче  зат  «Конкуренцияне  яклау  турында»  2006  елны  26ө ң
июленд ге 135-ФЗ номерлы Федераль законны  17.1 статьясындагы 1 лешене  4ә ң ө ң
пунктында  билгел нг н  категориял рг  караган  очракта,  м р гать  ит чеә ә ә ә ө әҗә ү
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тарафыннан к зд  тотыла торган субарендаторны  (субкулланучыны ) гам лгү ә ң ң ә ә
кую документлары, м р гать бирг н к нг  терк лг н барлык зг решл р мө әҗә ә ө ә ә ә ү ә ә һә
ст м л р тапшырыла.ө ә ә ә

2.5.6.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  МФЦ аша  к газь  чыганакларда  м  электрон  документлар  р вешендә һә ә ә
административ  регламентны  2.5.7  пункты  тал пл рен  туры  кил  торганң ә ә ә ә
электрон документлар р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.7.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.8. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә
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а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1) аерым  затны  зенд  булган  (булган)  к чемсез  м лк т  объектларынаң ү ә ү ө ә

хокуклары турында Берд м д л т реестрыннан земт  - Д л т терк ве, кадастрә әү ә ө ә әү ә ә
м картография федераль хезм те (Росреестр);һә ә

2) к чемсез  милек  объектына  т п  характеристикалар  м  терк лг нү ө һә ә ә
хокуклар турында Берд м д л т реестрыннан земт  - Д л т терк ве, кадастрә әү ә ө ә әү ә ә

м картография федераль хезм те (Росреестр);һә ә
3) юридик зат м р гать итк н очракта юридик затларны  берд м д л тө әҗә ә ң ә әү ә

реестрыннан - Федераль салым хезм те белешм л р соратып алына; ә ә ә
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4) индивидуаль  эшкуар  м р гать  итк н  очракта,  индивидуальө әҗә ә
эшкуарларны  берд м д л т реестрыннан - Федераль салым хезм те белешм л рң ә әү ә ә ә ә
соратып алына;

5) физик  затны н ри  керемг  салым т л че  сыйфатында  ис пк  куюһө ә ә ү әү ә ә
турында белешм  - Федераль салым хезм те; ә ә

6) м р гать  ит че  тарафыннан  алдагы  аренда  шартнам сене  т л еө әҗә ү ә ң ү ә ү
яис  т лм ве  турында  белешм л р  (муниципаль  милект н  файдалануә ү ә ә ә ә ә
шартнам се  т зелг н  очракта,  м р гать  ит че  шул  як  бел н  чыгыш  ясаганә ө ә ө әҗә ү ә
сорала торган объектка карата) - М лк т м ир м н с б тл ре палатасы;ө ә һә җ ө ә ә ә ә

7) м р гать  бир не  алдагы  датасына  кад рге  со гы  хисап  датасынаө әҗә ү ң ә ң
карата  бухгалтерлык  балансы  й ,  г р  м р гать  ит че  салым  органнарынаә ә ә ө әҗә ү
бухгалтерлык  балансын  тапшырмаса,  документация  салымнар  м  ыемнарыһә җ
турындагы  Россия  Федерациясе  законнарында  каралган  башкасы  -  Федераль
салым хезм те;ә

8) «Д л т  м  муниципаль  ихтыя ларны  т эмин  ит  чен  товарлар,әү ә һә җ ә ү ө
эшл р, хезм т к рс т л р сатып алулар лк сенд  контракт системасы турында»ә ә ү ә ү ә ө ә ә
2013  елны  5  апреленд ге  44-ФЗ номерлы Федераль  закон (алга  таба  -  44-ФЗң ә
номерлы  Федераль  закон)  нигезенд  уздырылган  конкурс  яис  аукционә ә
н ти л ре буенча т зелг н д л т контракты (контракт турындагы м гъл матә җә ә ө ә әү ә ә ү
сатып  алулар  лк сенд  берд м  м гъл мат  системасында  булган  м  44-ФЗө ә ә ә ә ү һә
номерлы  Федераль  закон  нигезенд  «Интернет»  челт ренд  сатып  алуларә ә ә
лк сенд  берд м  м гъл мат  системасыны  р сми  сайтында  урнаштырылганө ә ә ә ә ү ң ә

очраклардан  тыш)  нигезенд  леге  д л т  яис  муниципаль  контрактны  тә ә әү ә ә ү әү
максатларын башкару максатларында аукцион турындагы документлар, аукцион
каралган булса;

9) м гариф яис  медицина эшч нлеген гам лг  ашыруга лицензия, элемтә ә ә ә ә ә
хезм тл ре к рс т  лк сенд  - лицензия бир че орган;ә ә ү ә ү ө ә ә ү

10) Федераль  нотариаль  палатадан  –  нотариаль  ышанычнам  турындаә
м гъл матлар.ә ү

2.6.2. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң
9  б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н квалификацияле  имзасы бел н таныкланган электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.4. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
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2.6.5.  Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә
д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  ( легеә ү ә ү ө ә ә
административ  регламентка  5  нче  кушымта)  кабул  ит д н  баш  тарту  ченү ә ө
т б нд гел р нигез була:ү ә ә ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә



12

2.7.3.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль хезм т к рс т  муниципаль м лк тне арендага бирг нә ү ә ү ө ә ә
очракта,  Органда  монополияг  каршы  орган  карарын  терк  датасына  кад рә әү ә
монополияг  каршы  органга  муниципаль  преференция  бир  (кече  м  уртаә ү һә
эшкуарлык  субъектларын яклау  максатларында  муниципаль  преференция  бирү
очракларыннан  тыш)  чен  муниципаль  преференция  т ртибенд  т л сезө ә ә ү әү
файдалану туктатыла.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
2.8.2.1.  Муниципаль  м лк тне  арендага  бир д н  баш  тарту  ченө ә ү ә ө

нигезл рне  тулы исемлеге т л сез файдалануга:ә ң ү әү
1) м р гать  ит чене  административ  регламентны  1.2  пунктындаө әҗә ү ң ң

к рс телг н тал пл рг  туры килм ве;ү ә ә ә ә ә ә
2) ведомствоара  м  ведомство  эченд ге  м гъл мати  хезм тт шлекһә ә ә ү ә ә

кысаларында соратылган белешм л рне  расланмавы;ә ә ң
3) сорала  торган  объект  объект  мондый  ис пк  алынырга  тиешлеә ә

очракларда муниципаль м лк т реестрын ис пк  алу объекты булып тормый;ө ә ә ә
4) м р гать  ит че  муниципаль  м лк тне  арендага  бир  турындагыө әҗә ү ө ә ү

м р гатьне терк  датасына,  соратып алына торган объектны арендага  бирө әҗә әү ү
турында башка затларны  гаризасы булмаганда, соратып алына торган объектның
арендага  бир  турында  башка  затларны  гаризалары  булмаганда,  муниципальү ң
милекне  арендага  бир не ,  муниципаль  милекне  арендага  бир не  алдагыү ң ү ң
шартнам се срогы т мамланганнан со  муниципаль м лк тне арендага кайтаруә ә ң ө ә
турындагы шартлар керми;

5) аренда  шартнам л ре  буенча  м р гать  ит чене  муниципальә ә ө әҗә ү ң
м лк тт н т л сез файдалану бурычы (шул ис пт н к бек м штрафлар буенчаө ә ә ү әү ә ә ү һә
бурычы) булу;

6) м р гать ит че - кече м урта эшкуарлык субъекты, махсус салымө әҗә ү һә
режимын кулланучы физик зат тарафыннан бирелг н муниципаль ярд м к рс тә ә ү ә ү
шартлары т лм г н (элек т зелг н файдалану шартнам се шартлары бозылганү ә ә ә ө ә ә
очракта, м лк тт н билгел нм г н файдалану лешенд );ө ә ә ә ә ә ө ә

7) элегр к м р гать ит чег  - Малая м урта эшкуарлык субъектына,ә ө әҗә ү ә һә
махсус салым режимын кулланучы физик затка карата шундый ук ярд м к рс тә ү ә ү
турында карар кабул ителг н м аны к рс т  вакытлары узмаган;ә һә ү ә ү

8) Малая  м  урта  эшкуарлык  субъектын,  муниципаль  ярд м  к рс тһә ә ү ә ү
т ртибен м шартларын бозуга юл куйган махсус салым режимын кулланучыә һә
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физик  затны,  шул  ис пт н  ярд м  чараларын  максатчан  файдалануны  т эминә ә ә ә
итм г н физик затны тану вакытыннан алып, ч елдан да кимр к вакыт узды;ә ә ө ә

9) муниципаль  м лк тт н  файдалануны  белдерелг н  максаты  «Россияө ә ә ң ә
Федерациясенд  ирле  зидар  оештыруны  гомуми  принциплары  турында»ә җ ү ә ң
2003  елны  6  октябренд ге  131-ФЗ  номерлы  Федераль  законда  билгел нг нң ә ә ә
муниципаль  бер млекне  ирле  миятт ге  м сь л л рен  х л  ит гә ң җ әһә ә ә ә ә ә ә ү ә
юн лдерелм г н, муниципаль м лк т коммерциячел булмаган оешмаларга,  шулә ә ә ө ә
ис пт н  аларга  табыш  китерми  торган  эшч нлекне  гам лг  ашыручыә ә ә ә ә
территориаль  и тимагый  зидар не  коммерциячел  булмаган  оешмаларынаҗ ү ә ң
т л сез файдалануга бирелг н очракта;ү әү ә

10) сорала  торган  объектка  карата  муниципаль  бер млекне  муниципальә ң
хокукый акты нигезенд  ху алык алып бару яис  оператив идар  ит  хокукындаә җ ә ә ү
м лк тне беркет  турында гариза килде;ө ә ү

11) сорала  торган  муниципаль  милек  объектына  карата  муниципаль
м лк тне арендага бир , башка затка т л сез файдалану турында карар кабулө ә ү ү әү
ителг н;ә

12) муниципаль м лк тне арендага бир  турында карар кабул ителг нчегө ә ү ә ә
кад р  бер  к  муниципаль  м лк тк  карата  т л сез  файдалануга  муниципальә ү ө ә ә ү әү
м лк тне арендага  бир  турында ике  м аннан да  к бр к м р гать  керг н,ө ә ү һә ү ә ө әҗә ә
т л сез файдалануга, шул ис пт н ирекле язма р вешт . Баш тарту чен легеү әү ә ә ә ә ө ә
нигез  и тимагый  файдалы  хезм т  к рс т л рне  башкаручы  булган  социальҗ ә ү ә ү ә
юн лешт ге  коммерциячел  булмаган  оешмага  кагылмый,  мо а  муниципальә ә ң
м лк тне  арендага  бир  турында  м р гать  ит ,  т л сез  файдалану,  шулө ә ү ө әҗә ү ү әү
ис пт н  язма  р вешт ,  и тимагый  файдалы  хезм т  к рс т л рне  башкаручыә ә ә ә җ ә ү ә ү ә
булган  бер  социаль  юн лешт ге  коммерциячел  булмаган  оешмадан  к бр ккә ә ү ә ә
керг н очрак керми;ә

13) сорала  торган  муниципаль  милек  объектына  карата,  муниципаль
м лк тне  арендага  бир  турында  карар  кабул  ителг нчег  кад р,  торгларө ә ү ә ә ә
тк рмич  т л сез файдалануга аренда (т л сез файдалану) шартнам сен т зү ә ә ү әү ү әү ә ө ү

хокукына торглар тк р  турында карар кабул ителг н;ү ә ү ә
14) муниципаль  м лк тне  арендага  бир ,  т л сез  файдалануө ә ү ү әү

«Конкуренцияне  яклау  турында»  2006  елны  26  июленд ге  135-ФЗ  номерлың ә
Федераль законны  17.1, 19 статьяларына каршы кил ;ң ә

15) Татарстан Республикасы буенча Федераль монополияг  каршы хезм тә ә
идар се  (алга  таба  -  монополияг  каршы  орган)  тарафыннан  муниципальә ә
преференция бир д н баш тарту турында карар кабул ит ;ү ә ү

16) сорала торган муниципаль милек объектына карата гомуми техника х леә
билгел нг н:ә ә

к чемсез  м лк тк  карата  -  "аварияле"  (ярамый  торган)  (Россияү ө ә ә
Федерациясе халыкларыны  м д ни мирас объектларыны  (тарихи м м д ниң ә ә ң һә ә ә
ядкарьл рене )  берд м  д л т  реестрына  кертелг н,  торышы  кан гатьл нерлекә ң ә әү ә ә ә ә
булмаган  м д ни  мирас  объектларына  кертелг н  м д ни  мирас  объектларынаә ә ә ә ә
кагылмый);
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х р к тт ге  милекк  карата  -  техника  яктан  т зек  булмаган  хал т  мә ә ә ә ә ө ә һә
эксплуатациял  чен яраксыз булган кебек.әү ө

Техника  хал т  Органда  билгеле  бер  т рг  яис  капиталь  т зелешә ө ә ә ө
объектларыны ,  к чемле  м лк т  объектларыны  иминлеген  йогынты  ясыйң ү ө ә ң ә
торган эшл р т рл рен  кертел  турында таныклык булган махсуслаштырылганә ө ә ә ү
оешма б ял м се булу бел н раслана;ә ә ә ә

17) муниципаль  м лк т  арендага  бир ,  « ылылык  бел н  т эмин  итө ә ү Җ ә ә ү
турында» 2010 елны  27  июленд ге  190-ФЗ номерлы Федераль  законны  28.1ң ә ң
статьясына,  «Су бел н т эмин ит  м су б леп бир  турында» 2011 елны  7ә ә ү һә ү ү ң
декабренд ге 416-ФЗ номерлы Федераль законны  41.1 статьясына каршы кил ;ә ң ә

18) сорала  торган  объектка  м р гатьне  терк  датасына  каратаө әҗә әү
концессион килеш  т з  турында карар, муниципаль м лк тне хосусыйлаштыруү ө ү ө ә
шартлары турында карар кабул ителде;

19) сорала  торган  муниципаль  милек  объектыны  оператив  идар д  яисң ә ә ә
ху алык  алып баруда  булуы,  шул  ис пт н  м лк тне  оператив  идар  ит  яисҗ ә ә ө ә ә ү ә
ху алык алып бару хокукында беркет  турындагы карар нигезенд ;җ ү ә

20) м лк т Малая м урта эшкуарлык субъектларына бил г  м (яис )ө ә һә әү ә һә ә
аннан  файдалануга  бирел  торган  муниципаль  м лк т  исемлеген  кертелм г нә ө ә ә ә ә
(муниципаль  м лк т  арендага  бирелг н  очракта,  Малая  м  урта  эшкуарлыкө ә ә һә
субъектларына, махсус салым режимын кулланучы физик затларга);

21) «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд  урнаштырылганә ү ә ә
лицензиял р реестрында белем бир  яис  медицина эшч нлеген гам лг  ашыругаә ү ә ә ә ә
гам лд ге лицензиял р турында белешм л р, м р гать ит чег  карата элемтә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә
хезм тл рен  к рс т  лк сенд ге  эшч нлек  булмау,  мондый  эшч нлекә ә ү ә ү ө ә ә ә ә
лицензиял нерг  тиешле очракларда;ә ә

22) сорала  торган  объект  аренданы ,  т л сез  файдалануны  гам лд гең ү әү ң ә ә
шартнам се  предметы  булып  тора,  й  шартнам  вакыты  т мамланган  булса,ә ә ә ә
м р гать  ит че  тарафыннан м лк т  азат  ителм г н,  мо а,  м р гать  ит чеө әҗә ү ө ә ә ә ң ө әҗә ү
тарафыннан арендатор торган очрак, тикшерел  торган объектны арендага бирә ү
турында башка затларны  гаризалары булмаса, т л сез файдалануга бир  очрагың ү әү ү
керми;

23) муниципаль  м лк тне  арендага  бир не  игълан  ителг н  срогыө ә ү ң ә
муниципаль бер млекне  муниципаль м лк тен тапшыру т ртибенд  билгел нг нә ң ө ә ә ә ә ә
максималь сроктан артып кит .ә

2.8.2.2.  Субарендага  муниципаль милек бир не килештер д н баш тарту,ү ү ә
ченче затларга т л сез файдалану чен нигезл рне  тулы исемлеге:ө ү әү ө ә ң

1) м р гать  ит чене  административ  регламентны  1.2  пунктындаө әҗә ү ң ң
к рс телг н тал пл рг  туры килм ве;ү ә ә ә ә ә ә

2) д л т  хакимияте  органнарында,  ирле  зидар  органнарында,әү ә җ ү ә
муниципаль хезм т к рс т  кысаларында соратып алына торган учреждениел рдә ү ә ү ә ә
м гъл мат булмау;ә ү

3) муниципаль  м лк тне  субарендага  бир ,  ченче  затларга  т л сезө ә ү ө ү әү
файдалану  «Конкуренцияне  яклау  турында»  2006  елны  26  июленд ге  135-ФЗң ә
номерлы Федераль законны  17.1 статьясына каршы кил ;ң ә
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4) муниципаль  м лк тне  субарендага  бир ,  ченче  затларга  т л сезө ә ү ө ү әү
файдалану  муниципаль  бер млекне  муниципаль  м лк тен  тапшыру т ртибенә ң ө ә ә ә
каршы кил ;ә

5) муниципаль  м лк тне  арендалау  (т л сез  файдалану)  шартнам сендө ә ү әү ә ә
м р гать ит чене  арендага бирел  торган м лк тне субарендага бир , ченчеө әҗә ү ң ә ө ә ү ө
затларга т л сез файдалану хокукы каралмаган;ү әү

6) «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд  урнаштырылганә ү ә ә
лицензиял р реестрында белем бир  яис  медицина эшч нлеген гам лг  ашыругаә ү ә ә ә ә
гам лд ге  лицензиял р  турында,  субарендаторга,  ченче  затка  карата  элемтә ә ә ө ә
хезм тл ре к рс т  лк сенд ге эшч нлек хакында м гъл матлар булмау, мондыйә ә ү ә ү ө ә ә ә ә ү
эшч нлек лицензиял нерг  тиешле очракларда.ә ә ә

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә
булып санала.

2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә
к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.
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2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2. Гариза Берд м портал, Республика порталы аша иб релг н очракта,ә җ ә ә

гариза  бир че  гариза  бирг н  к нне  Берд м  портал,  Республика  порталындагыү ә ө ә
ш хси кабинетына м электрон почтага гаризаны  иб рел ен раслый торган,ә һә ң җ ә ү
гаризаны терк  номеры м гариза бир  к не к рс телг н х б рнам  ала.әү һә ү ө ү ә ә ә ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
(б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эмин ител .ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы  м гъл мат  гариза  бир чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулә ү ү ә ө ң
ис пт н инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ң ә ә ө ә ә ә

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә
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1)  социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктурасы  объектларынаһә
(торак,  и тимагый  м  итештер  биналарына,  т зелешл рен  мҗ һә җ ү ө ә ә һә
корылмаларына,  шул  ис пт н  физкультура-спорт  оешмалары,  м д ниятә ә ә ә
оешмалары м башка оешмалар урнашкан урыннарга), ял ит  урыннарына мһә ү һә
аларда к рс тел  торган хезм тл рг  тоткарлыксыз кереп й р  чен шартлар; ү ә ә ә ә ә ө ү ө

2) ш р, ш р яны, ш рара х б рд  тимер юл, ава, су транспортындаәһә әһә әһә ә ә ә һ
м  ш р  ир  сте  электр  транспортында,  элемт  м  м гъл мат  чараларыһә әһә җ ө ә һә ә ү

(светофорларны  м  транспорт  коммуникациял ре  аша  я лел р  х р к тенң һә ә җә ү ә ә ә ә
айга сала торган айланмаларны  тавыш сигналларын тавыш сигналлары бел нҗ җ ң ә

кабатлауны т эмин  ит  торган  чараларны да  кертеп)  тоткарлыксыз  файдалануә ә
шартлары; 

3)  социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктурасы  объектларыһә
урнашкан  территория  буенча  м ст кыйль  х р к т  ит  м мкинлеге,  мондыйө ә ә ә ә ү ө
объектларга  кер  м  алардан  чыгу,  транспорт  чарасына  утырту  м  аннанү һә һә
т шер , шул ис пт н кресло-колясканы файдаланып; ө ү ә ә

4) к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял рене  ныклы тайпылышларыү ү һә ө ә ә ә ә ү ә ң
булган  инвалидларны  озата  бару  м  социаль,  инженерлык  м  транспортһә һә
инфраструктурасы объектларында аларга ярд м к рс т ; ә ү ә ү

5) инвалидларны  социаль, инженерлык м транспорт инфраструктурасың һә
объектларына тоткарлыксыз теп кер ен т эмин ит  чен м, аларны  тормышү ү ә ү ө һә ң
эшч нлеген чикл не ис пк  алып, хезм т к рс т л рг  кир кле и азларны мә әү ә ә ә ү ә ү ә ә ә җ һ һә
м гъл мат й рт чел рне тиешле урнаштыру; ә ү ө ү ә

6)  инвалидлар  чен  кир кле  тавыш  м  к р  м гъл матын,  шулай  укө ә һә ү ү ә ү
язуларны,  билгел рне  м  башка  текстлы  м  график  м гъл матны  Брайльә һә һә ә ү
рельефлы-нокталы  шрифты  бел н  башкарылган  билгел р  бел н  кабатлау,ә ә ә
сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чене керт ; ә җ ә һә ә җ ә ү

7)  социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктурасы  объектларынаһә
тк ргеч этне,  аны  махсус укытуын раслый торган м формасы м т ртибеү ә ң һә һә ә

буенча  бирел  торган  документ  булганда,  д л т  с яс тен  эшл  м  гам лгә әү ә ә ә әү һә ә ә
ашыру  м  халыкны  социаль  яклау  лк сенд  норматив-хокукый  айга  салуһә ө ә ә җ
функциял рен  гам лг  ашыручы  федераль  башкарма  хакимият  органыә ә ә
тарафыннан билгел н  торган документны керт ; ә ә ү

8) халыкка хезм т к рс т че оешмалар хезм тк рл ре тарафыннан, башкаә ү ә ү ә ә ә
затлар  бел н  бертигез  д р д  хезм т  алуга  комачаулаучы  каршылыкларныә ә әҗә ә ә

и д  инвалидларга ярд м к рс т . җ ңү ә ә ү ә ү
2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә

м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә
инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
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к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң
д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә

м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү
м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң
башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә

м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә

хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө
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2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
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керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир че,  Берд м  идентификация  м  аутентификацияү ә һә
системасында  урнаштырылган,  Берд м  порталда  м  Республика  порталындаә һә
бастырылган  м гъл матлардан  файдаланып,  белешм л р  керт  башлаганчы,ә ү ә ә ә
гаризаны  электрон  формасында  Берд м  идентификация  м  аутентификацияң ә һә
системасында булмаган м гъл матларга кагылышлы лешт ге юлларны тутыруә ү ө ә
м мкинлеге;ө

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү
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3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4)  документлар  м  (яис )  керг н  белешм л рне  эшк рт ,  муниципальһә ә ә ә ә ә ү

хезм т к рс т  чен кир кле документлар комплектын булдыру ә ү ә ү ө ә
5) с д  тк р  м муниципаль хезм т н ти сен зерл ;әү ә ү ә ү һә ә ә җә ә әү
6) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р ).ү ә ә ә җә ү җ ә ү

3.2. М р гать ит чег  консультациял р бирө әҗә ү ә ә ү

3.2.1.  Гариза  бир чене  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча  м р гать  ит е  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигезө әҗә ү ү ө
булып тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать  ит чене  Органга  м р гать  ит енд  -  Татарстанө әҗә ү ң ө әҗә ү ә

Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк т  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  (алга  таба  -  консультациял  чен  аваплыө ә ә ә ә әү ө җ
вазыйфаи зат).

3.2.2. Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м вакыты буенчаү ә ү ә ү ә һә
консультация алу чен к пфункцияле з кк  ш хс н, телефон м электрон почтаө ү ү ә ә ә ә һә
аша м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә
торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3.  М р гать  ит че  телефон  м  электрон  почта  аша  Органгаө әҗә ү һә
м р гать  ит рг ,  шулай  ук  Берд м,  Республика  порталында,  Муниципальө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында  Орган  сайтында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
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муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документларны  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. М р гать ит че тарафыннан тапшырылган документлар комплектынө әҗә ү
кабул ит  м карауү һә

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
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Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә
документлар ыелмасы. җ

3.3.1.3.  МФЦ  хезм тк ре  м р гать  ит че  МФЦ  структур  б лекч сенә ә ө әҗә ү ү ә ә
м р гать  итк н  к нн н  алып  бер  Рабочая  к не  эченд  Органга  электронө әҗә ә ө ә ө ә
формада  (электрон  эшл р  пакетлары  составында)  м р гать  ит чед н  кабулә ө әҗә ү ә
ителг н документлар пакетын иб р .ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  2.5.7  административ  регламентны  2  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар комплектын Орган бел н карау.ә
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк т мң ө ә һә
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ир м н с б тл ре палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  документлар кабул итҗ ө ә ә ә ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат):ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

гаризага эш номенклатурасы нигезенд  номер тапшыра;ә
килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү

тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   
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Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Ведомствоара гарызнам л рне муниципаль хезм т к рс т дә ә ә ү ә ү ә
катнашучы органнарга иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документларны  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө
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Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк тиң ө ә

м  ир  м н с б тл ре  палатасы  белгече  тора  (алга  таба  -  ведомствоараһә җ ө ә ә ә ә
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  муниципаль  хезм тә ә ә

к рс т  чен кир кле документларны (белешм л рне) ала й  документ м (яис )ү ә ү ө ә ә ә ә һә ә
м гъл мат булмаганда баш тарту турында х б рнам  ала.ә ү ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  муниципальү әү ә җә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р) тора.ә ү ә ү ө ә ә ә

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә
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регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ә ә ә ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

3.5.2.1 Муниципаль м лк тне арендага бир , т л сез файдалану турындаө ә ү ү әү
гаризаны караганда, т б нд ге гам лл рне гам лг  ашыра:ү ә ә ә ә ә ә

административ  регламентны  2.8.2.1  пунктында  билгел нг н  баш  тартуң ә ә
чен нигезл р булмаганда,  муниципаль м лк тне арендага бир  турында карарө ә ө ә ү

проектын зерл , т л сез файдалану гам лг  ашырыла.ә әү ү әү ә ә
Административ  регламентны  2.8.2.1  пунктында  билгел нг н  баш  тартуң ә ә

чен нигезл р булганда, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карарө ә ә ү ә ү ә
проектын зерли.ә

3.5.2.2.  Субарендага  муниципаль  милек  бир не  килештер  турындаү ү
гаризаны караганда,  ченче затларга  т л сез  файдалану т б нд ге гам лл рнеө ү әү ү ә ә ә ә
гам лг  ашыра.ә ә

Административ  регламентны  2.8.2.2  пунктында  билгел нг н  кире  кагуң ә ә
чен нигезл р булмаганда, муниципаль м лк тне субарендага бир не килештерө ә ө ә ү ү

турында х б рнам  проектын зерл не, ченче затларга т л сез файдалануныә ә ә ә әү ө ү әү
гам лг  ашыра.ә ә

Административ  регламентны  2.8.2.2  пунктында  билгел нг н  баш  тартуң ә ә
чен нигезл р булганда, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карарө ә ә ү ә ү ә

проектын зерл  гам лг  ашырыла.ә әү ә ә
Гаризаларны карау н ти л ре буенча зерл нг н документлар проектларыә җә ә ә ә ә

в кал тле  вазыйфаи  зат  тарафыннан  аларны  имзалауга  в кал тле  вазыйфаиә ә ә ә
затларга  административ  регламентны  3.5.3  пунктында  каралган  т ртиптң ә ә
килештер г , имза салуга тапшырыла.ү ә

3.5.2.3.  Муниципаль  м лк т  арендага  бирелг н  очракта,  муниципальө ә ә
преференция  т ртибенд  т л сез  файдалану  (кече  м  урта  эшкуарлыкә ә ү әү һә
субъектларын  яклау  максатларында  муниципаль  преференция  бирү
очракларыннан  тыш)  монополияг  каршы  органга,  Россия  Федерациясеә
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законнары нигезенд  документлар кушып, мондый преференция бир г  ризалыкә ү ә
бир  турында гариза бир .ү ә

леге  пунктны  беренче  абзацында  к рс телг н  гаризаны  монополиягӘ ң ү ә ә ә
каршы  органга  иб рг нд  муниципаль  хезм тне  к рс т  сроклары  Органдаҗ ә ә ә ә ү ә ү
монополияг  каршы орган карарын терк  датасына кад р монополияг  каршыә әү ә ә
органга муниципаль преференция бир  турында гариза юлланган датадан алыпү
монополияг  каршы органга туктатыла.ә

3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе урынбасары,ә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

Орган ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль  м лк тне  арендага  бир  турында  шартнам  проекты;ө ә ү ә

муниципаль  м лк тне  т л сез  файдалануга  бир  турында  шартнам  проекты;ө ә ү әү ү ә
муниципаль  м лк тне  субарендага  бир не  килештер  турында  карар,  ченчеө ә ү ү ө
затларга т л сез файдалану; муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турындаү әү ә ү ә ү ә
карар;  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны кабул  ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турында карар.

3.5.4. Административ регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы д рт Рабочая к н т шкил ит .ү әү ң ү ө ә ә

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р )ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү
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3.6.1. Муниципаль хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торганә ү ә ү ү ә ү
документны  административ  процедураны башкару  чен  аваплы вазифаи затң ө җ
тарафыннан алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булыпү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк ти  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы белгече  (алга  таба  -  документлар  бир  ( иб р )  ченө ә ә ә ә ү җ ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган м гъл мат системасыны  документлар бел н эшл  буенчаә ү ң ә әү
ярд мче  системасында  м  (яки)  ш р  т зелеше  эшч нлеген  т эмин  ит неә һә әһә ө ә ә ү ң
м гъл мат  системасында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ү ә ү ә ү ә җә ә
м гъл матларны терк не м керт не т эмин ит ;ә ү әү һә ү ә ә

гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеү ә ң ә ә ә ү ә ү ә җә
турында  м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  к пфункцияле  з кт  алуһә ә ү ә ү ә җә ү ү ә ә
м мкинлеге  турында  электрон  хезм тт шлек  юлы  бел н  Берд м  портал  аша,ө ә ә ә ә
Республика порталы аша х б р ит .ә ә ә

М р гать  ит чег  2.3.1  пунктыны  1,  2  б лекл ренд  к рс телг нө әҗә ү ә ң ү ә ә ү ә ә
шартнам л р  проектларын  тапшыру.  Регламент  сату  н ти л ре  турындаә ә ә җә ә
м гъл мат р сми сайтта  урнаштырылган к нн н алып ун календарь к нн н дә ү ә ө ә ө ә ә
ирт р к булмаган вакытта гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  Органны  в кал тлеӘ ә ә ә ң ә ә
вазыйфаи  заты  муниципаль  хезм т  к рс т не  (бир д н  баш  тартуны)  раслыйә ү ә ү ү ә
торган документка кул куйган к нд  башкарыла.ө ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.2.1.  М р гать  ит чене  КФ  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорапө әҗә ү ң Ү ә ә җә

м р гать  ит енд  КФ  хезм тк ре  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә Ү ә ә ө әҗә ү ә ә
н ти сен  бир .  Гариза  бир че  тал бе  буенча  электрон  документны  к газьә җә ә ү ә ң ә
чыганактагы  н сх се  бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелмө ә ә ә ң ң ү ә
м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирелерг  м мкин. ә ү ө ә ә ө

Шартнам  проектын имзалау м р гать ит че тарафыннан КФ д  гам лгә ө әҗә ү Ү ә ә ә
ашырыла.

Килеш не  имзалаганда  МФЦ хезм тк ре  документлар  имзалаучы затныү ә ә ң
в кал тл рен  тикшер .  Гариза  бир чене  документларны  имзалауга  в кал тлеә ә ә ә ү ң ә ә
в киле  м р гать  итк н  очракта,  м р гать  ит че  в килене  в кал тл ренә ө әҗә ә ө әҗә ү ә ң ә ә ә
раслый торган документларны сканерлый.
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Гариза бир че (гариза бир чене  документлар имзалауга в кал тле в киле)ү ү ң ә ә ә
шартнам не  ике н сх сен имзалый, аларны  арткы ягына имза куя м м ерә ң ө ә ң һә өһ
суга (гариза бир че юридик зат булган очракта).ү

МФЦ  хезм тк ре  килеш не  имзалау  датасын  язып  куя  м  м р гатьә ә ү һә ө әҗә
ит чене  кулына (м р гать ит че в килен ) бер н сх  бир . ү ң ө әҗә ү ә ә ө ә ә

М р гать ит че шартнам г  кул куйганнан со , 1 эгш к ненн н д  со гаө әҗә ү ә ә ң ө ә ә ң
калмыйча, КФ  шартнам л рне  н сх л рен Органга иб р .Ү ә ә ң ө ә ә җ ә ә

М р гать  ит чег  иб релг н  шартнам  проекты  аны  тарафыннанө әҗә ү ә җ ә ә ә ң
имзаланырга м МФЦда к рс телг н шартнам  проектын алган к нн н алып 30һә ү ә ә ә ө ә
к нн н д  со га калмыйча тапшырылырга тиеш.ө ә ә ң

леге пунктта билгел н  торган процедуралар гариза бир че килг н к нне,Ә ә ә ү ә ө
к пфункцияле з кне  эш регламентында билгел нг н вакытта, чират т ртибендү ү ә ң ә ә ә ә
башкарыла.

3.6.2.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына  автомат  р вешт  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган,ә ә ә ү ә ү ә җә
в кал тле  вазыйфаи  зат  Органны  к ч йтелг н  электрон  имзасы  бел нә ә ң ө ә ә ә
имзаланган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

М р гать  ит че  30  календарь  к н  д вамында  к ч йтелг нө әҗә ү ө ә ө ә ә
квалификацияле  электрон  имза  бел н  Берд м,  Республика  порталыны  Ш хсиә ә ң ә
кабинетында килеш  проектын имзаларга хокуклы. ү

30 календарь к н узгач, гариза бир чег  шартнам не имзалау вакыты чыгуө ү ә ә
турында м гъл мат кил .ә ү ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  Органны  в кал тлеӘ ә ә ә ң ә ә
вазыйфаи  заты  муниципаль  хезм т  к рс т не  (бир д н  баш  тартуны)  раслыйә ү ә ү ү ә
торган документка кул куйган к нд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техника хатаны т з т  турында гариза (9 нчы кушымта);ө ә ү
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә

тапшырылган, техник хатасы булган документ;
техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү
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3.7.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гаризаны  терк г нӘ ә ә ә ә ә
к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.7.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  Регламентны  3.5  пунктында  каралган  процедураларныү ң
гам лг  ашыра м м р гать ит чег  (в кал тле в килг ) техник хата булганә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
документны  оригиналын  т шереп  калдыру  чен  ш хс н  зе  имза  сала  яисң ө ө ә ә ү ә
м р гать ит чег  техник хата булган документны  Ороригиналына (электронө әҗә ү ә ң
почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хат иб р .ә ә ө җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар техника хата ачыкланганнанӘ ә ә ә
со  яис  иб релг н  хата  турында  тел с  кайсы  кызыксынган  заттан  гаризаң ә җ ә ә ә ә
алганнан со  ике рабочая к н д вамында башкарыла.ң ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә



32

башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органыны  ярты еллык якиү ә җ ү ә ң
еллык эш планнары нигезенд  башкарылырга) м планнан тыш булырга м мкин.ә һә ө
Тикшер л р  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  барлыкү ә ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки гариза бир чене  конкрет м р гатеә ә ә ә ү ә ү ң ө әҗә
карап тикшерелерг  м мкин.ә ө

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ
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Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә
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4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу.

Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору.ә ә ү ә ү

Карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  шикаять  ител  торганһә ә ә ә ә
к пфункцияле з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы федераль законны  16ң  статьясындагы 1.3
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир чеү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
тарафыннан к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына мү ү ә ү ү ә ә ә һә
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гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаятьә ә ә ә ә
бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга тапшырыла.

 Муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесене  карарларына мә ү ә ә җ ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  югары  органга  (булганә ә ә ә ә
очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,  турыдан-туры  муниципаль  хезм тә ә
к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннан карап тикшерел .ү ә ә җ ә ә

К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з к  ит кчесенә ә ү ү ә җ ә ә
тапшырыла. 

К пфункцияле  з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ү ү ә ң һә ә ә ә ә
карата  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  яки  Татарстанә ү ү ә ә ә
Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг н вазифаиң ә ә ә ә
затка  тапшырыла.  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ң
лешенд  каралган  оешмалар  хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә

(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә
Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә

торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. ә ә ө

К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кне  р сми сайты, Берд м порталә ү ү ә ң ә ә
яки Республика порталы, судка кад р шикаять бир не  м гъл мат системасы ашаә ү ң ә ү
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иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс н  кабул  итк нд  кабул  итепҗ ә ә ү ә ә ә ә
алынырга м мкин. ө

210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  мң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, леге оешмаларны  р сми сайтлары, Берд м порталә ә ң ә ә
яки  Республика  порталы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс нҗ ә ә ү ә ә
кабул итк нд  алынырга м мкин.ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә



37

хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1 нче 
кушымта торглар тк рмич  т л сез ү ә ә ү әү
файдалану

Муниципаль м лк тне арендалау шартнам сене  р вешеө ә ә ң ә
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Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 нче 
кушымта торглар тк рмич  т л сез ү ә ә ү әү
файдалану

Муниципаль м лк тне т л сез файдалануга тапшыру шартнам сене  р вешеө ә ү әү ә ң ә

субарендага муниципаль м лк т бир не килештер  турында, ченче затларгаө ә ү ү ө
т л сез файдалануү әү
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Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 3 нче 
кушымта торглар тк рмич  т л сез ү ә ә ү әү
файдалану

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Субарендага муниципаль милек бир не килештер  турында РЕШЕНИЕ, ченчеү ү ө
затларга т л сез файдалануү әү

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны ____________________ номерлы гаризагызны м а аң һә ң
терк л  торган  документларны  карап,  в кал тле  органә ә ә ә
____________________________  ___________________  тарафыннан  муниципаль
м лк тне  субарендага  бир не  килештер ,  ченче  затларга  т л сез  файдалануө ә ү ү ө ү әү
турында карар кабул ителде.

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 нче 
кушымта торглар тк рмич  т л сез ү ә ә ү әү
файдалану

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту, торглар тк рмич  т л сезә ү ә ү ә ү ә ә ү әү

файдалану турында КАРАР 
кемн н _____________________________ ә

№ _______________

Сезне  гаризагызны  ______________________  номерлы  гаризагызны  мң һә
а а  терк л  торган  документларны  карап,  в кал тле  органң ә ә ә ә
____________________________  _____________________  муниципаль  м лк тө ә
к рс т  буенча муниципаль хезм т к рс т д н арендага алуны кире кагу турындаү ә ү ә ү ә ү ә
карар кабул итте, торглар тк рмич  т л сез файдалану т б нд ге нигезл рд :ү ә ә ү әү ү ә ә ә ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө



42

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 нче 
кушымта торглар тк рмич  т л сез ү ә ә ү әү
файдалану

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль милекне арендага бир  буенча муниципаль хезм т к рс т  ченү ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н баш тарту, торглар тк рмич  т л сезә ү ә ү ә ә ү әү

файдалану турында КАРАР 

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны _______________________ номерлы гаризагызны мң һә
а а  терк л  торган  документларны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннан  кабулң ә ә ә ә
ителде  _____________________________  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ү ә ү ө
арендага кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар кабулә ү ә
ителде, торглар тк рмич  т л сез файдалану т б нд ге нигезл рд :ү ә ә ү әү ү ә ә ә ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә
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Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 6 нчы кушымта торглар
тк рмич  т л сез файдалануү ә ә ү әү

Форма

_________________________________________
__ 
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

__________________________________
(юридик затны  тулысынча исеме, гам лг  кую ң ә ә
документлары нигезендә
Ш хси эшкуар булмаган м « н ри керемг  ә һә Һө ә ә
салым» махсус салым режимын кулланучы физик зат 
Ф.И. эшкуар, Ф.И. О. Физик зат)

Урынны  адресы: ң
____________________________________
____________________________________
Почта адресы: 
___________________________________
Электрон адресы: 
___________________________________
Телефон: 
___________________________________
Салым т л чене  т г лл штер  номерыү әү ң әң ә ә ү
(ИНН) 
КПП _______________________________ 
№ р/счет ___________________________
Банк исеме __________________ 
БИК ________________________________
№ кор/счет _________________________

торглар тк рмич  ген  муниципаль м лк тне т л сез файдалануга бирү ә ә ә ө ә ү әү ү
турында гариза.

Адресы  буенча  урнашкан  ___________  кв.м  м йданлы  /  торак  булмаган  бинаныә
______________  йорты  нигезенд  муниципаль  милекне  бушлай  файдалануга  тапшыруә
(кир кле  ассызыклау)  турында  карар  кабул  ит егезне  сорыйм:ә ү
___________________________________________________________________________корпус
ы
срокка __________________________________________________________________.

1. Муниципаль м лк тне т л сез файдалануга бир  нигезл ре:ө ә ү әү ү ә
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1.1. М р гать ит че - керем китерми торган эшч нлекне гам лг  ашыручыө әҗә ү ә ә ә
коммерциячел  булмаган  оешма,  шул  ис пт н  территориаль  и тимагыйә ә җ
зидар не  коммерциячел булмаган оешмасы «Россия Федерациясенд  ирлеү ә ң ә җ
зидар  оештыруны  гомуми  принциплары  турында»  2003  елны  06ү ә ң ң

октябренд ге 131-ФЗ номерлы Федераль  ә закон нигезенд  ирле миятт геә җ әһә ә
м сь л не  к рс т ,  аны  х л  ит  чен  муниципаль  м лк т  кулланылачакә ә ә ү ә ә ә ү ө ө ә
___________________________________________________________________
__
_____________________________________________________________

1.2. М р гать ит че - социаль юн лешле коммерцияг  карамаган оешма, улө әҗә ү ә ә
«Коммерцияг  карамаган  оешмалар  турында»  1996-ФЗ  номерлы  Федеральә
законны  12.01.1996  елны  7-ФЗ  мадд сене  1ң ң ә ң  пунктында  каралган
эшч нлекне  бер яис  бернич  т рен гам лг  кую документлары нигезендә ң ә ә ө ә ә ә
объектны т л сез файдалануга бир  турында к рс телг н оешма тарафыннанү әү ү ү ә ә
гариза бирелг н к нг  кименд  биш ел эченд  эшч нлек алып бара (м лк тә ө ә ә ә ә ө ә
кулланылачак  эшч нлек  т рен  к рс т )ә ө ү ә ә
_______________________________________
_____________________________________________________________

1.3. М р гать ит че - “Д л т м муниципаль ихтыя ларны т эмин итө әҗә ү әү ә һә җ ә ү
чен  товарлар,  эшл р,  хезм т  к рс т л р  сатып  алу  лк сенд  контрактө ә ә ү ә ү ә ө ә ә

системасы  турында”  2013  елны  5  апреленд ге  44-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
закон нигезенд  тк релг н конкурс яис  аукцион н ти л ре буенча д л тә ү ә ә ә ә җә ә әү ә
яис  муниципаль контракт т зелг н зат,  г р к рс телг н хокукларны бирә ө ә ә ә ү ә ә ү
леге д л т яис  муниципаль контрактны т  максатларын башкару ченә әү ә ә ү әү ө

аукцион турындагы документлар, конкурс яис  аукцион турында документларә
бел н  каралган  булса,  “Юридик  затларны  аерым  т рл ре  тарафыннанә ң ө ә
товарлар, эшл р, хезм тл р сатып алулар турында” 2011 елны  18 июленд геә ә ә ң ә
223-ФЗ номерлы Федераль закон нигезенд  уздырылган конкурс яки аукционә
н ти л ре  буенча  килеш  т зелг н  булса,  к рс телг н  хокукларны  легеә җә ә ү ө ә ү ә ә ә
шартнам не т  чен максатлар турында документлар сатып алу каралганә ү әү ө
булса.
1.3.1. Д л т яки муниципаль контрактәү ә
____________ № ________________________________________
(м р гать ит че к рс телг н категорияг  кертелг н очракта тутырыла)ө әҗә ү ү ә ә ә ә
1.3.2.  Д л т  яис  муниципаль  контракт  буенча  заказчы  булып  тораәү ә ә
___________________________________________________________________
________
(м р гать ит че к рс телг н категорияг  кертелг н очракта тутырыла)ө әҗә ү ү ә ә ә ә
1.3.3. М р гать ит че шуны раслый: гариза бирг н вакытта леге гаризаныө әҗә ү ә ә ң
1.3.1 пунктында каралган д л т  яки муниципаль контракт  гам лд  булганәү ә ә ә
вакытта, контрактны з  турындагы карар яклар тарафыннан кабул ителм г н,ө ү ә ә
м р гать ит че адресына контрактны т д н бер яклы баш тарту турындаө әҗә ү ү әү ә
заказчы  карары  керм г нә ә
___________________________________________________________________
___ (м р гать ит че/м р гать ит чене  имзасы).ө әҗә ү ө әҗә ү ң

1.4.  М р гать  ит че  -  инвалидларны  Объединенная  гомумроссияө әҗә ү ң
и тимагый берл шм л ре тарафыннан булдырылган и тимагый берл шм сеҗ ә ә ә җ ә ә
яис  оешма. леге берл шм л р м оешмалар тапшырган м лк тне законлыә Ә ә ә ә һә ө ә
нигезл рд  файдаланган очракта, мондый м лк т бирелг н вакытка кимендә ә ө ә ә ә
биш ел д вамында.ә
1.4.1.  М р гать  ит че  шуны  раслый:  гариза  бирг н  вакытта  аны  уставө әҗә ү ә ң
капиталы инвалидларны  и тимагый оешмалары кертемн ренн н тулысынчаң җ ә ә
тора, м инвалидларны  башка хезм тк рл рг  карата уртача исемлек саныһә ң ә ә ә ә
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кименд  50 процент т шкил ит ,  Труд чен т л  фондында инвалидларныә ә ә ә ө ү әү ң
Труд  хакы  леше  -  кименд  25  процент  (м р гать  ит чене /ө ә ө әҗә ү ң
имзасы/м р гать ит че в килене  имзасы).ө әҗә ү ә ң

1.5.  М р гать  ит че  -  т п  гомуми  белем  бир  программаларын  гам лгө әҗә ү ө ү ә ә
ашыручы оешма
1.5.1.  М р гать  ит че  т п  гомуми  белем  бир  программалары  гам лгө әҗә ү ө ү ә ә
ашырылуын  раслый  _______________________  (м р гать  ит че  имзасы/ө әҗә ү
м р гать ит че в килене  имзасы).ө әҗә ү ә ң

1.6.  М р гать  ит че  «Конкуренцияне  яклау  турында»  2006  елны  26ө әҗә ү ң
июленд ге  135-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  5ә ң  б леге  тарафыннанү
билгел нг н  т ртипт  муниципаль  преференция  бир г  д гъва  ит :ә ә ә ә ү ә ә ә
_____________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
1.6.1.  Муниципаль  бер млекне  муниципаль  м лк тен  тапшыру  Т ртибеә ң ө ә ә
нигезенд  категория исеме:ә
_____________________________________________________________.
1.6.2.  М р гать  ит че  х б р  итк нч ,  муниципаль  преференцияө әҗә ү ә ә ә ә
монополияг  каршы органны  язма формасында алдан ризалык  бел н бирел ,ә ң ә ә
мо а  «Конкуренцияне  яклау  турында»  2006  елны  26  июленд ге  135-ФЗң ң ә
номерлы  Федераль  законны  19ң  статьясындагы  3  лешенд  билгел нг нө ә ә ә
очраклар  керми,  __________________________________  (м р гатьө әҗә
ит чене  имзасы/ м р гать ит чене  в киле).ү ң ө әҗә ү ң ә

1.7.  М р гать  ит че  муниципаль  бер млекне  муниципаль  м лк тенө әҗә ү ә ң ө ә
тапшыру т ртибенд  билгел нг н башка категорияг  керә ә ә ә ә ә
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
(муниципаль  бер млекне  муниципаль  м лк тен  тапшыру  т ртибен  турыә ң ө ә ә ә
китереп, категория исеме к рс тел )ү ә ә

2. з эшч нлеген гам лг  ашыру чен м р гать ит чег  махсус р хс т (лицензия) кир кҮ ә ә ә ө ө әҗә ү ә ө ә ә
булса,  т б нд гел р  к рс тел :  лицензиял нг н  эшч нлек  т реү ә ә ә ү ә ә ә ә ә ө
_________________________________________________________________________________
_____________________________  шушы  эшч нлек  т рен  гам лг  ашыру  хокукын  раслыйә ө ә ә
торган документ, аны бир  датасы ___________________________ү
________________________________________________________________________.

3. М р гать ит че тарафыннан акционерлык мгыяте, аваплылыгы чикл нг н мгыятьө әҗә ү җә җ ә ә җә
чыгыш ясаган очракта: устав нигезенд  м ер юк/бар (кир клесен ассызыкларга).ә өһ ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен т б нд ге ысул бел н бир не сорыйм:ә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р порталыны  ш хси кабинетына;ә әү ә һә ә ә ң ә

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рен  к рс тң әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кк ;ү ү ә ә

Органда.
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______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 7 нче кушымта торглар 
тк рмич  т л сез файдалануү ә ә ү әү

Форма

_________________________________________
__ 
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

__________________________________
(юридик затны  тулысынча исеме, гам лг  кую ң ә ә
документлары нигезендә
Ш хси эшкуар булмаган м « н ри керемг  ә һә Һө ә ә
салым» махсус салым режимын кулланучы физик зат 
Ф.И. эшкуар, Ф.И. О. Физик зат)

Урынны  адресы: ң
____________________________________
____________________________________
Почта адресы: 
___________________________________
Электрон адресы: 
___________________________________
Телефон: 
___________________________________
Салым т л чене  т г лл штер  номерыү әү ң әң ә ә ү
(ИНН) 
КПП _______________________________ 
№ р/счет ___________________________
Банк исеме __________________ 
БИК ________________________________
№ кор/счет _________________________

торглар тк рмич  ген  муниципаль м лк тне арендага бир  турында гариза.ү ә ә ә ө ә ү
Адресы буенча урнашкан _______________ кв.м м йданлы / торак булмаган бина кушымтасыә
нигезенд  милекне  арендага  бир  турында карар кабул ит егезне  тен м:  ______________ә ү ү ү ә
урамы  ___________________________________  корпусы,  максаты  бел нә
________________________________________
_________________________________________________________________________

срокка _____________________________

1. Муниципаль м лк тне арендага бир  нигезл ре:ө ә ү ә

1.1.  М р гать  ит че  -  Малая  м  урта  эшкуарлык  субъекты,  индивидуальө әҗә ү һә
эшкуар  булмаган  м  "Профессиональ  керемг  салым"  диг н  махсус  салымһә ә ә
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режимын кулланучы физик зат (кир клесен ассызыкларга кир к).ә ә

1.1.1.  М лк тне  максатчан  файдалану  (м лк т  сорала  торган  эшч нлек  т ре)ө ә ө ә ә ө
икътисадый  эшч нлек  т рл рене  гомумроссия  ә ө ә ң классификаторы нигезендә
к рс тел  ___________________________________________________ү ә ә
_______________________________________________________________

1.2.  М р гать ит че -  ассоциация яис  берлек,  дини яис  и тимагый оешмаө әҗә ү ә ә җ
(берл шм )  р вешенд  т зелг н  коммерцияг  карамаган  оешма  (шул  ис пт нә ә ә ә ө ә ә ә ә
с яси  партия,  и тимагый  х р к т,  и тимагый  фонд,  и тимагый  учреждение,ә җ ә ә ә җ җ
и тимагый  зешч н  эшч нлек  органы,  н ри  берлек,  аларны  берл шм сеҗ ү ә ә һө ә ң ә ә
(ассоциациясе),  беренчел  профсоюз  оешма),  эш  бир чел р,  торак  милекчел реү ә ә
ширк тл ре  Объединенная  (социаль  юн лешле  коммерцияг  карамаганә ә ә ә
оешмалардан тыш)

1.3. М р гать ит че - социаль юн лешле коммерциячел булмаган оешма.ө әҗә ү ә

1.3.1.  Социаль  проблемаларны  х л  ит г ,  Россия  Федерациясенд  гражданлыкә ү ә ә
мгыятен стер г , шулай ук "Коммерцияг  карамаган оешмалар турында" 1996җә ү ү ә ә

елны  12  гыйнварындагы 7-ФЗ номерлы Федераль  законны  31.1ң ң  статьясында
каралган  эшч нлекне  башка  т рл рен  стер г  юн лдерелг н  эшч нлекә ң ө ә ү ү ә ә ә ә
т ре________________________________________________________ө
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(м лк т сорала торган эшч нлекне  т ре к рс тел )ө ә ә ң ө ү ә ә

1.4. М р гать ит че - "Д л т м муниципаль ихтыя ларны т эмин ит  ченө әҗә ү әү ә һә җ ә ү ө
товарлар,  эшл р,  хезм т  к рс т л р  сатып  алу  лк сенд  контракт  системасыә ә ү ә ү ә ө ә ә
турында" 2013 елны  5 апреленд ге 44-ФЗ номерлы Федераль  ң ә закон нигезендә
тк релг н  конкурс  яис  аукцион  н ти л ре  буенча  д л т  яис  муниципальү ә ә ә ә җә ә әү ә ә

контракт  т зелг н  зат,  г р  к рс телг н  хокукларны  бир  леге  д л т  яисө ә ә ә ү ә ә ү ә әү ә ә
муниципаль  контрактны т  максатларында  аукцион  турындагы  документлар,ү әү
конкурс  документация  бел н  каралган  булса,  яис  муниципаль  автономә ә
учреждение "Д л т м муниципаль ихтыя ларны т эмин ит  чен товарлар,әү ә һә җ ә ү ө
эшл р,  хезм тл р  сатып  алулар  турында"  2011  елны  18  июленд ге  223-ФЗә ә ә ң ә
номерлы Федераль закон нигезенд  уздырылган конкурс яки аукцион н ти л реә ә җә ә
буенча  килеш  т зег н  булса,  к рс телг н  хокукларны леге  шартнам не  тү ө ә ү ә ә ә ә ү әү
чен максатлар каралган булса.ө

1.4.1. Д л т яки муниципаль контрактәү ә
____________ № ________________________________________
(м р гать ит че к рс телг н категорияг  кертелг н очракта тутырыла)ө әҗә ү ү ә ә ә ә
1.4.2.  Д л т  яис  муниципаль  контракт  буенча  заказчы  булып  тораәү ә ә
________________________________________________________
(м р гать ит че к рс телг н категорияг  кертелг н очракта тутырыла)ө әҗә ү ү ә ә ә ә
1.4.3.  М р гать ит че шуны раслый: гариза бирг н вакытта леге гаризаныө әҗә ү ә ә ң
1.3.1 пунктында  каралган  д л т  яки  муниципаль  контракт  гам лд  булганәү ә ә ә
вакытта,  контрактны з  турындагы карар яклар тарафыннан кабул ителм г н,ө ү ә ә
м р гать  ит че  адресына  контрактны  т д н  односторонняя  баш  тартуө әҗә ү ү әү ә
турында  заказчы  карары  керм г нә ә
____________________________________________ (м р гать ит чене  имзасы/ө әҗә ү ң
м р гать ит чене  в киле).ө әҗә ү ң ә

1.5. М р гать ит че максатларда "Конкуренцияне яклау турында" 2006 елныө әҗә ү ң
26  июленд ге  135-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  5ә ң  б леге  тарафыннанү
билгел нг н  т ртипт  муниципаль  преференция  бир г  д гъва  ит :ә ә ә ә ү ә ә ә
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______________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
1.5.1.  М р гать  ит че  х б р итк нч ,  муниципаль преференция монополиягө әҗә ү ә ә ә ә ә
каршы  органны  язма  формасында  алдан  Согласие  бел н  бирел ,  мо аң ә ә ң
"Конкуренцияне  яклау  турында"  2006  елны  26  июленд ге  135-ФЗ  номерлың ә
Федераль законны  19ң  статьясындагы 3  лешенд  билгел нг н очраклар керми,ө ә ә ә
______________________  (м р гать  ит чене  имзасы/м р гать  ит чеө әҗә ү ң ө әҗә ү
в килене  имзасы).ә ң

1.6. Муниципаль м лк тне арендага бир не  башка нигезл реө ә ү ң ә
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(  "Конкуренцияне  яклау  турында"  2006  елны  26  июленд ге  135-ФЗ  номерлың ә
Федераль законны  17.1, ң 19 статьялары нигезенд  нигез к рс тел ).ә ү ә ә

2. з эшч нлеген гам лг  ашыру чен м р гать ит чег  махсус р хс т (лицензия) кир кҮ ә ә ә ө ө әҗә ү ә ө ә ә
булса,  т б нд гел р  к рс тел :  лицензиял нг н  эшч нлек  т реү ә ә ә ү ә ә ә ә ә ө
_________________________________________________________________________________
______________________________  шушы эшч нлек  т рен  гам лг  ашыру  хокукын  раслыйә ө ә ә
торган документ, аны бир  датасы __________________________ү
_________________________________________________________________________.

 М д ни  мирас  объектлары  реестрына  кертелг н  м  торышы  кан гатьл нерлекә ә ә һә ә ә
булмаган м д ни мирас объектына карата ташламалы аренда т л вен билгел вегезне сорыйм.ә ә ү ә ә
М д ни  мирас  объектын  саклап  калу  эшл рен  башлау  датасыә ә ә
"____________________________"  м  планлаштырыла  торган  т г лл нһә ө ә ә ү
"_______________________"  башланды (м р гать ит че тарафыннан тутырыла).ө әҗә ү

3. М р гать ит че тарафыннан акционерлык мгыяте, аваплылыгы чикл нг н мгыятьө әҗә ү җә җ ә ә җә
чыгыш ясаган очракта: устав нигезенд  м ер юк/бар (кир клесен ассызыкларга).ә өһ ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен т б нд ге ысул бел н бир не сорыйм:ә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р порталыны  ш хси кабинетына;ә әү ә һә ә ә ң ә

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рен  к рс тң әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кк ;ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 8 нче кушымта торглар 
тк рмич  т л сез файдалануү ә ә ү әү

Форма

_________________________________________
__ 
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

__________________________________
(юридик затны  тулысынча исеме, гам лг  кую ң ә ә
документлары нигезендә
Ш хси эшкуар булмаган м « н ри керемг  ә һә Һө ә ә
салым» махсус салым режимын кулланучы физик зат 
Ф.И. эшкуар, Ф.И. О. Физик зат)

Урынны  адресы: ң
____________________________________
____________________________________
Почта адресы: 
___________________________________
Электрон адресы: 
___________________________________
Телефон: 
___________________________________

муниципаль м лк тне субарендага бир не килештер  турында гариза, ченчеө ә ү ү ө
затларга т л сез файдалану.ү әү

Муниципаль м лк т бир не: торак булмаган бина, адресы буенча урнашкан _________ кв. мө ә ү
м йданлы  (кир кле  астына  сызарга)  _______________________________________  йорты,ә ә
субарендага,  ченче  затларга  т л сез  файдалану,ө ү әү
______________________________________________  (кир кле  астына  сызарга)ә
_________________________________________________________________________________
_____
Субарендаторны ,  ченче  затны  з  эшч нлеген  гам лг  ашыру  чен  махсус  р хс тң ө ң ү ә ә ә ө ө ә
(лицензия)  тал п  ителг н  очракта,  т б нд гел р  к рс тел :  лицензиял нг н  эшч нлек  т реә ә ү ә ә ә ү ә ә ә ә ә ө
___________________________________________________________  Субарендаторның
к рс телг н  эшч нлек  т рен  гам лг  ашыруга  ченче  зат  хокукын  раслый  торганү ә ә ә ө ә ә ө
документны  __________________________ң
________________________________________________________________________.

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен т б нд ге ысул бел н бир не сорыйм:ә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
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порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р порталыны  ш хси кабинетына;ә әү ә һә ә ә ң ә

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рен  к рс тң әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кк ;ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң



55

Муниципаль м лк тне арендага бир  ө ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 9 нчы 
кушымта торглар тк рмич  т л сез ү ә ә ү әү
файдалану

Башкарма комитетны  ит кчесең җ ә
__________________
Кемн н:_____________________ә
_________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль  м лк тне  арендага  бир  буенча  муниципаль  хезм тө ә ү ә
к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м,  торглар тк рмич  т л сезү ә ә ә җ ә ә ә ә ә ү ә ә ү әү
файдалану.

Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыны  2024 елны  "_____" ң ң
___________ карарына 6 нчы кушымта

Хезм т урынын наем шартнам се буенча гражданнарга торак урыннарыә ә
бир  буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыү ә ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

1.1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламентыә ү ә ү ң ә
(алга  таба  -  административ  регламент)  муниципаль  торак  фондында  хезм тә
торагына  наем шартнам л ре  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс т )  буенчаә ә ә ү ә ү
гражданнарга  торак  урыннары  бир  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ә ү
стандартын м т ртибен билгели.һә ә

1.1.2. Административ регламент нигезл м л ре Россия Федерациясе Торакә ә ә
кодексында  билгел нг н  т ртипт  муниципаль  торак  фондыны  торакә ә ә ә ң
урыннарына  карата  «Торак  урынын махсуслаштырылган  торак  фондына  кертү
кагыйд л рен м махсуслаштырылган торак урыннарына наем шартнам л ренә ә һә ә ә
раслау турында» 2006 елны  26 гыйнварындагы 42 номерлы Россия Федерациясең
Х к м тене  «Торак  урынны  махсуслаштырылган  торак  фондына  кертө ү ә ң ү
кагыйд л рен м махсуслаштырылган торак урыннарына наем типлаштырылганә ә һә
шартнам л рен  раслау  турында»  2006  елны  26  гыйнварындагы  42  номерлыә ә ң
карары  бел н,  хезм т  торак  урыннары  бир не  регламентлаштыручы  ирлеә ә ү җ
зидар  органы карары бел н м хезм т урыны наем шартнам л ре буенча торакү ә ә һә ә ә ә

урыннары  бирел г  мохта лар  буларак  ис пт  торучы  гражданнарны  ел  саенү ә җ ә ә
я адан кайтару турында кулланыла.ң

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1.  Муниципаль  хезм т  алу  хокукына ия  затлар  -  яш  урыны буенчаә әү
хезм т  торак  урынын  наем  шартнам се  буенча,  шулай  ук  эш  (хезм т)  урыныә ә ә
буенча (алга таба - м р гать ит че) торак урыннарга мохта лар буларак ис птө әҗә ү җ ә ә
торучы гражданнар (хезм тк рл р) була. ә ә ә

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
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1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә
к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә

м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү
2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү

челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә
3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 
4)  «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә

д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  –  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры) урнаштырыла.ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3)  Татарстан  Республикасы Кама  Тамагы муниципаль  районы Башкарма

комитетында (алга таба - Орган):
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Берд м,  Республика  порталында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә әү ә һә ә ә
реестрындагы  белешм л р  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  мә ә ә ә ү ә ү ә һә
сроклары турында м гъл мат м р гать ит чег  бушлай бирел .ә ү ө әҗә ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
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7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә
карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә
м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә

1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  (яис  ш р  округыны )  р сми  сайтында  м  Органң ә әһә ң ә һә
биналарындагы м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  ченә ү ө әҗә ү ә ә әү ө
урнаштырыла.

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп),  д л т  м  муниципаль  хезм тл рү ә әү ә һә ә ә
реестрында,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд  муниципальә ү ә ә
районны  р сми сайтында урнаштырылган.ң ә

1.4.2.  Гам лд ге редакцияд  административ регламент тексты д л т мә ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ә ә ү
челт ренд  муниципаль районны  р сми сайтында урнаштырылырга тиеш.ә ә ң ә

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

       «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»Россия  Федерациясеә ә ә
Х к м тене  2012 елны  22 декабренд ге 1376 номерлы карары бел н расланган;ө ү ә ң ң ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып эшл  урыны-д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеәү әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з гене  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реү ә ң әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципальә ә ә ң ә
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районны  ш р  (авыл)  ирлегенд  яис  Татарстан  Республикасы  ш рң әһә җ ә ә әһә
округында  т зелг н  территориаль  аерымланган  структур  б лекч се  (офисы)ө ә ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү

м аутентификацияне  берд м системасы -  д л т м гъл мат системаларындаһә ң ә әү ә ә ү
м башка м гъл мат системаларында булган м гъл матка идентификация мһә ә ү ә ү һә

аутентификация системасында катнашучыларны  санкциял нг н кер ен т эминң ә ә ү ә
ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Хезм т  урынын наем шартнам л ре  буенча  муниципаль  торак  фондындаә ә ә
гражданнарга торак урыннары бир .ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитеты (алга таба - Орган).

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) хезм т  урыны наемы шартнам се  буенча  гражданга  торак  урын бирә ә ү

турында боерык, наем шартнам се, хезм т урынын кабул ит -тапшыру акты;  ә ә ү
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2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә
административ регламентка 1 нче кушымта);

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турында карар ( леге административ регламентка 2 нче кушымта).ә

2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба  -  63-ФЗ  номерлы  Федераль  закон)  нигезенд  Берд м  порталны  ш хсиә ә ң ә
кабинетына,  Орган (яки  Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг нә ә ң ө ә ә
квалификацияле  электрон  имзасы  куелган  электрон  документ  р вешендә ә

иб рел . Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезм тҗ ә ә ә
к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хси кабинетка иб рел .ү ә ү ә җә ә җ ә ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс тел :ә ү ә ә
карар чыгару гариза керг н вакыттан алып 13 Рабочая к н эченд ;ә ө ә
карар чыгарылган вакыттан алып ч Рабочая к н эченд  килеш  т з .ө ө ә ү ө ү
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә
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2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

3 нче кушымта);
Берд м,  Республика  порталы  аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4)  Татарстан  Республикасы  д л т  (муниципаль)  органы,  д л тәү ә әү ә
(муниципаль)  унитар  предприятиесе,  Татарстан  Республикасы  д л тәү ә
(муниципаль) учреждениесе ит кчесене  тенечнам сен;җ ә ң ү ә

5) хезм т шартнам сене  к черм се й  Трудовая контрактыны  к черм се;ә ә ң ү ә ә ң ү ә
6)  к чемсез  м лк тне  Берд м  д л т  реестрында  хокуклар  терк лм г нү ө ә ң ә әү ә ә ә ә

к чемсез м лк т объектларына хокук билгели торган документлар.ү ө ә
2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү

тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә
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2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
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1) гариза бир чег , аны  гаил  гъзаларына м алар бел н берг  терк лг нү ә ң ә ә һә ә ә ә ә
барлык гражданнарга аерым затны  хокуклары турында Берд м д л т к чемсезң ә әү ә ү
м лк т  реестрыннан Татарстан  Республикасы территориясенд  булган  (булган)ө ә ә
к чемсез м лк т объектларына - Росреестрга земт ;ү ө ә ө ә

2)  Россия  Эчке  эшл р  министрлыгыннан  –  Россия  Федерациясеә
гражданиныны  гам лд ге паспорты турында м гъл матлар;ң ә ә ә ү

3) нотариаль  ышанычнам  турында  м гъл мат  –  Федераль  нотариальә ә ү
палатадан;

4) Трудовая кен г сене  к черм се.ә ә ң ү ә
2.6.2.  М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1ө әҗә ү ң ң

пунктчасында  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н квалификацияле  имзасы бел н таныкланган электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.4. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында к рс телг н вазыйфаи зат м (яис ) Россия Федерациясе законнарыү ә ә һә ә
нигезенд  документлар яис  белешм л р бирм г н ( з вакытында тапшырмаган)ә ә ә ә ә ә ү

м  кулланылышта  булган  органнарны  м  оешмаларны  административһә ң һә ң
регламентыны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  хезм тк р  Россия  Федерациясең ү ә ә ә ә
законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башка  аваплылыккаә ә җ
тартылырга тиеш.

2.6.5. Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыәү ә җ ү ә һә әү ә
яки ирле зидар  органнары карамагындагы оешмаларны  ведомствосындагыҗ ү ә ң
органнары яки ирле зидар  органнары карамагындагы муниципаль хезм тл рҗ ү ә ә ә
к рс тк н  чен  м р гать  ит чед н  документлар  яис  белешм л р тал п  итү ә ә ө ө әҗә ү ә ә ә ә ә ү
тыела. 

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу чен нигезл р:ө ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә
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2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  документларә ү ә ү ө ә һә
Берд м,  Республика  порталында  бастырылган  муниципаль  хезм т  к рс тә ә ү ә ү
сроклары  м  т ртибе  турындагы  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,һә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаларны м башка документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит д н баш тарту тыела.ү ә

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1)  гариза  бир че  тарафыннан  документларны  тулы  к л мдү ң ү ә ә

тапшырылмавы,  яис  тапшырылган  гаризада  м  (яки)  документларда  тулыә һә
булмаган м (яис ) д рес булмаган м гъл мат булу;һә ә ө ә ү

2) хезм т алучыны  торак бел н ис п-хисап нормасын т эмин ит ;ә ң ә ә ә ү
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3) со гы биш ел д вамында торак шартларын алдан ниятл п начарайту;ң ә ә
4) башка даими яш  урынына чыгу;әү
5) хезм т шартнам сене  (контрактны ) гам лд  булу срогы т мамланса;ә ә ң ң ә ә ә
6) хезм т срогы т мамлану;ә ә
7) Выборная вазыйфасында булу срогы т мамланса;ә
8) муниципаль торак фондында Свободная хезм т урыны булмау.ә
2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә

булып санала.
2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м,  Республикаә ү ә ү ә

порталында бастырылган муниципаль хезм т к рс т не  сроклары м т ртибеә ү ә ү ң һә ә
турындагы м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта муниципаль хезм т к рс т д нә ү ә ә ә ү ә ү ә
баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә
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2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2. Гариза Берд м портал, Республика порталы аша иб релг н очракта,ә җ ә ә

гариза  бир че  гариза  бирг н  к нне  Берд м  портал,  Республика  порталындагыү ә ө ә
ш хси кабинетына м электрон почтага гаризаны  иб рел ен раслый торган,ә һә ң җ ә ү
гаризаны терк  номеры м гариза бир  к не к рс телг н х б рнам  ала.әү һә ү ө ү ә ә ә ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксызң ә ү ә ү
кер  (б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эминү ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә
ител .ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында визуаль, текстлыә ү ә ү ә
м мультимедиалы м гъл мат гариза бир чел р чен у айлы урыннарда,һә ә ү ү ә ө ң

шул  ис пт н  инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл рен  ис пк  алыпә ә ң ә ә ө ә ә ә
урнаштырыла;

3) к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял ре нык бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4) социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктураларыһә
объектлары урнашкан территория буенча м ст кыйль х р к т ит , мондыйө ә ә ә ә ү
объектларга кер  м чыгу,  шул ис пт н кресло-коляскадан файдаланып,ү һә ә ә
транспорт чарасына утырту м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө



12

5) инвалидларны  хезм тл рд н  тоткарлыксыз  файдалануынң ә ә ә
т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларын,ә ү ө ә җ һ һә ә ү
аларны  чикл нг н тормыш эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ң ә ә ә ә ә ә

6) инвалидлар  чен  кир кле  ишетеп  м  к реп  була  торганө ә һә ү
м гъл матны, шулай ук язуларны, билгел рне, башка текстлы м графикә ү ә һә
м гъл матны рельефлы-нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылганә ү
билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү

7) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс тә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә
ит ;ү

8) озата  баручы  этне  (проводник-этне)  махсус  укытуны  раслый
торган  м  Россия  Федерациясе  Хезм т  м  социаль  яклауһә ә һә
министрлыгыны   2015  елны  22  июненд ге  «Озатучы  этне  махсусң ң ә
укытуны  раслаучы  документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслауһә ү ә
турында»  386н номерлы боерыгы бел н билгел нг н т ртипт  м формаә ә ә ә ә һә
буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ү
2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә

м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә
инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  Республика  порталында,  муниципальә ү ә
районны  р сми сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,  т ртибе  мң ә ә ү ә ү ә һә
сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә ү
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инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә

хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  барышы  турында  м гъл матныә ү ә ү ә ү
м р гать  ит че  Берд м,  Республика  порталында,  Органда,  МФЦ  ш хсиө әҗә ү ә ә
кабинетында алырга м мкин.ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) Берд м,  Республика  порталында  урнаштырылган  муниципаль  хезм тә ә

к рс т  т ртибе м сроклары турында м гъл мат алырга;ү ә ү ә һә ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
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5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә
алырга;

6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир чене  белешм л р  тапшырганчы,  Берд м,  Республикаү ң ә ә ә
порталында  бастырылган  белешм л рд н  м  берд м  идентификация  мә ә ә һә ә һә
аутентификация  системасында  булмаган  белешм л рг  кагылышлыә ә ә
белешм л рд н файдаланып, гариза формасыны  кырларын тутыру;ә ә ә ң

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
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кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) шартнам  т зә ө ү
6) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
7) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.
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Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать ит че Органга м р гать итк нд  - Татарстан Республикасыө әҗә ү ө әҗә ә ә

Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетыны  инфраструктура сешең ү
б леге белгече (алга таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).ү әү ө җ

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
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документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 
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тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  белгече  (алга  таба  -  документларң ү ү
кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат):ү ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       
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имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бирел ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
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бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  белгече  булып  тора  (алга  таба  -ң ү ү
ведомствоара гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
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оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә
регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү
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3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - муниципальң ү ү
хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

административ  регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципальң ү ә ә
хезм т  к рс т д н  баш  тарту  нигезл ре  ачыкланганда,  хезм т  урынын  наемә ү ә ү ә ә ә
шартнам се  буенча  торак  урын  бир д н  баш  тарту  турында  карар  проектынә ү ә
зерли, мондый нигезл р булмаганда,  м р гать ит чег  хезм т урынын наемә ә ө әҗә ү ә ә

шартнам се буенча торак урын бир  турында авап зерли;ә ү җ ә
административ регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм тң ә

к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм тү ә ү ә ө ә ә
к рс т  чен кир кле документларны карау йомгаклары буенча, гражданга хезм тү ә ү ө ә ә
торак  урынын  наем  шартнам се  буенча  торак  урын  бир  турында  Органә ү
к рс тм се проектын зерли;ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
килештер г  юн лтелг н проектлар.ү ә ә ә

3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе тарафыннанә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

гам лг  ашырыла.ә ә
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә
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леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре: имзаланган карар.ү әү ә җә ә
3.5.4. Административ регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә

процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ч эш к не т шкил ит .ү әү ң ө ө ә ә

3.6. Шартнам  т зә ө ү

3.6.1.  Административ  процедураны  башкару  нигезен  гражданга  хезм тә
торагын  наем  шартнам се  буенча  торак  урын  бир  турында  боерыкны раслауә ү
т шкил ит .ә ә

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - муниципальң ү ү
хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

3.6.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
вазыйфаи  зат  хезм т  урыныннан  наем  шартнам се  проектын  (алга  таба  -ә ә
шартнам ) зерли.ә ә

леге  пункт  бел н билгел нг н административ  процедуралар  м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә
ит чег  карар бирелг н вакыттан алып бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ү ә ә ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
килештер г  юн лтелг н проектлар.ү ә ә ә

3.6.3. Килеш  м килеш не имзалау муниципаль хезм т н ти сен зерлү һә ү ә ә җә ә әү
чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе тарафыннан гам лгө җ ү ә җ ә җ ә ә ә

ашырыла.
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә

к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә
Административ процедураларны т  н ти л ре - имзаланган килеш .ү әү ә җә ә ү
3.6.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

вазыйфаи  зат  м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысулө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә
бел н шартнам г  кул кую кир клеге, муниципаль хезм т к рс т  н ти сендә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә

м Органда яис  МФЦ да муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлегеһә ә ә ү ә ү ә җә ө
турында х б р ит .ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел нг н  административ  процедуралар  ОрганӘ ә ә ә
ит кчесе шартнам г  кул куйган к нне башкарыла.җ ә ә ә ө

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
х б р ит .ә ә ү

3.6.5. Административ регламентны  3.6.2, 3.6.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны башкару, техник м мкинлек булганда, д л т м муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда гам лг  ашырыла.ә ә
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Административ  регламентны  3.6  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ике Рабочая к нен т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.7. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма  комитетының
инфраструктура сеше б леге  белгече  (алга  таба  -  муниципаль хезм т к рс тү ү ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.7.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган м гъл мат системасы документларын алып баруны  ст мә ү ң ө ә ә
системасында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рнеә ү ә ү ә җә ә ә ә
терк  журналында, Орган ит кчесе кул куйган килеш не терк не м керт неәү җ ә ү әү һә ү
т эмин ит ;ә ә

м р гать ит чег  язуга килеш  бир .ө әҗә ү ә ү ә
М р гать  ит че  килеш не  ч  н сх д  имзалый  м  Б лек  белгеченө әҗә ү ү ө ө ә ә һә ү ә

тапшыра. 
Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат,ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

имзаланган  шартнам л рне  алып,  м р гать  ит чег  имзалар  чен  хезм тә ә ө әҗә ү ә ө ә
урынын кабул ит  - тапшыру актыны  ч н сх сен бир . М р гать ит че актү ң ө ө ә ә ө әҗә ү
имзалаганнан  со ,  м р гать  ит чег  шартнам не  ике  н сх сен,  ирң ө әҗә ү ә ә ң ө ә җ
киш рлеген кабул ит -тапшыру актыны  ике н сх сен бир . ә ү ң ө ә ә

леге  пункт  бел н билгел н  торган процедуралар  гариза  бир че  килг нӘ ә ә ә ү ә
к нне башкарыла.ө

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
бирелг н шартнам  м кабул ит -тапшыру акты.ә ә һә ү

3.7.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.7.3.1. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап, к пфункциялеү ә ә җә ү

з кк  м р гать  итк нд ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  муниципаль  хезм тү ә ә ө әҗә ә ә ү ү ә ә ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газь  н сх се  р вешенд  гариза  бир чегә җә ң ә ө ә ә ә ү ә
бир .  Гариза  бир чене  тал бе  буенча  электрон  документны  к газь  н сх сеә ү ң ә ң ә ө ә
бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагынаә ә ң ң ү ә ә ү
яздырылган  н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир чеө ә ә ө ә ү
адресына  электрон  почта  аша  иб рел .  М гъл матны  к черелм  чыганаккаҗ ә ә ә ү ү ә
яздырганда яки электрон документны  к газь  чыганактагы н сх сен т з  ченң ә ө ә ө ү ө
нигез булган электрон документ н сх сен электрон почта аша иб рг нд , легеө ә җ ә ә ә ә
электрон  документ  н сх сене  электрон  документны  к газь  чыганактагыө ә ң ң ә
н сх се  бел н  т г ллеге  в кал тле  хезм тк р  тарафыннан  к ч йтелг нө ә ә әң ә ә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н раслана. ә
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леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти сен  бир  фактын  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ә ү ә җә ү ү ү ә ң
м гъл мат  системасында  терк ,  гариза  бир чег  бирелг н  муниципаль  хезм тә ү әү ү ә ә ә
к рс т  н ти се.ү ә ү ә җә

3.7.3.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документны имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.7.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны бир  ( иб р )  чен аваплы вазифаи затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир чене  тал беү ә ә ә җә ә ү ң ә
буенча  электрон  документны  к газь  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирел  якиң ү ә ә ү ө ә ә
электрон документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
м р гать ит че Органны  эчке хезм т  т ртибе кагыйд л ре нигезенд  килг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
к нне чиратлылык т ртибенд  башкарыла.ө ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.8. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.8.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 4ө ә ү ә
нче кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү
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3.8.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.8.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хата булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зең ө ө ә ә ү
имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документныә ө әҗә ү ә ң
оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә

хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
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башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органыны  ярты еллык якиү ә җ ү ә ң
еллык эш планнары нигезенд  башкарылырга) м планнан тыш булырга м мкин.ә һә ө
Тикшер л р  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  барлыкү ә ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки гариза бир чене  конкрет м р гатеә ә ә ә ү ә ү ң ө әҗә
карап тикшерелерг  м мкин.ә ө

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ
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4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү
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5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә



30

Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннанә ү ә ә җ ә
карап тикшерел .ә

К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з к  ит кчесенә ә ү ү ә җ ә ә
тапшырыла.  К пфункцияле  з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  якиә ү ү ә ә ә
Татарстан Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг нң ә ә ә ә
вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагың
1.1 лешенд  каралган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. ә ә ө

К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кне  р сми сайты, Берд м порталә ү ү ә ң ә ә
яки Республика порталы, судка кад р шикаять бир не  м гъл мат системасы ашаә ү ң ә ү

иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс н  кабул  итк нд  кабул  итепҗ ә ә ү ә ә ә ә
алынырга  м мкин.  210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ө ң
лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагы  хезм тк рл рнеө ә ң ә ә ә ң

карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  почта,һә ә ә ә ә
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ре,  леге  оешмаларны  р смиә ү ә ә ң ә
сайтлары, Берд м портал яки Республика порталы аша иб релерг ,  шулай укә җ ә ә
гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.ү ә ә ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
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карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
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леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә
к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Хезм т урыны наем шартнам се буенчаә ә
гражданнарга торак урыннары бир  ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу турында карарә ү ә ү

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны  _______________________ң
_________________________________  в кал тле  органы  тарафыннан  терк лә ә ә ә
торган  документларны  карап,  т б нд ге  нигезл рд  баш  тарту  турында  карарү ә ә ә ә
кабул ителде:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң
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Хезм т урыны наем шартнам се буенчаә ә
гражданнарга торак урыннары бир  ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

КАРАРЫ

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында ________________________________

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны _______________________  номерлы м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә
________________________________  ____________________________  т б нд геү ә ә
нигезл рд  кабул ит д н баш тарту турында карар кабул ителде:ә ә ү ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә
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Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Хезм т урыны наем шартнам се ә ә
буенча гражданнарга торак урыннары 
бир  буенча муниципаль хезм т ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 3 нче кушымта

Форма

_________________________________________
__  

(муниципаль бер млекнеә ң

ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

 
___________________________________________
_________________________ (алга таба - 
м р гать ит че).ө әҗә ү
(фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, паспорт м гъл матлары, яш  ң ә ү әү
урыны буенча терк л , телефон)ә ү

Хезм т торагын наем шартнам л ре буенча гражданнарга торак урыннары бирә ә ә ү
турында гариза

 Сезне  аренда  шартнам се  буенча  _______  кв.м  м йданлы  торак  бинаә ә
бир егезне сорыйм. ү

Торак бинаны  урыны: муниципаль район (Городская округы), торак ң
пункт____________йорт. __________________ 

Гаризага сканерланган т б нд ге документлар беркетел :ү ә ә ә
1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә

м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә
2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
4)  Татарстан  Республикасы  д л т  (муниципаль)  органы,  д л тәү ә әү ә

(муниципаль)  унитар  предприятиесе,  Татарстан  Республикасы  д л тәү ә
(муниципаль) учреждениесе ит кчесене  тенечнам сен;җ ә ң ү ә

5) хезм т шартнам сене  к черм се й  Трудовая контрактыны  к черм се;ә ә ң ү ә ә ң ү ә
6)  к чемсез  м лк тне  Берд м  д л т  реестрында  хокуклар  терк лм г нү ө ә ң ә әү ә ә ә ә

к чемсез м лк т объектларына хокук билгели торган документлар.ү ө ә
Соратканда, сканерланган документларны  т п н сх л рен тапшыруны зң ө ө ә ә ү

стем  алам.ө ә

(дата) (имза) (ФИО)
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Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Хезм т урыны наем шартнам се буенчаә ә
гражданнарга торак урыннары бир  ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 нче 
кушымта

Башкарма комитетны  ит кчесең җ ә
__________________
Кемн н:_____________________ә
_________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

_______________________________________________________________
муниципаль хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м.ә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә

Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыны  2024 елны  "______" ң ң
___________ карарына 7 нче кушымта

Муниципаль милект ге м арендага бир  чен билгел нг н к чемсез м лк тә һә ү ө ә ә ү ө ә
объектлары турында м гъл мат бир  буенча муниципаль хезм т к рс т неә ү ү ә ү ә ү ң

административ регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга табаә ү ә ү ң ә
-  административ  регламент)  муниципаль  милект ге  м  арендага  бир  ченә һә ү ө
билгел нг н  к чемсез  м лк т  объектлары  турында  м гъл мат  бир  буенчаә ә ү ө ә ә ү ү
муниципаль хезм т к рс т  стандартын м т ртибен (алга  таба  -  муниципальә ү ә ү һә ә
хезм т) билгели.ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1. Муниципаль хезм т алуга хокукы булган затлар физик м юридикә һә
затлар (алга таба - м р гать ит че) була. ө әҗә ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә
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1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3)  хезм т к рс т г  в кал тле органда (алга таба - Орган):ә ү ә ү ә ә ә
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә

м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә

1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  (яис  ш р  округыны )  р сми  сайтында  м  Органң ә әһә ң ә һә
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биналарындагы м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  ченә ү ө әҗә ү ә ә әү ө
урнаштырыла.

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп)  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  мунипипаль  районны  «Интернет»ә ә ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге  р сми сайтында урнаштырылган.ә ү ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, муниципаль районныәү ә һә ә ә ң
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтындаә ү ә ә ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

       «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»Россия  Федерациясеә ә ә
Х к м тене  2012 елны  22 декабренд ге 1376 номерлы карары бел н расланган;ө ү ә ң ң ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып эшл  урыны-д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеәү әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з гене  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реү ә ң әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципальә ә ә ң ә
районны  ш р  (авыл)  ирлегенд  яис  Татарстан  Республикасы  ш рң әһә җ ә ә әһә
округында  т зелг н  территориаль  аерымланган  структур  б лекч се  (офисы)ө ә ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә
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Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү

м аутентификацияне  берд м системасы -  д л т м гъл мат системаларындаһә ң ә әү ә ә ү
м башка м гъл мат системаларында булган м гъл матка идентификация мһә ә ү ә ү һә

аутентификация системасында катнашучыларны  санкциял нг н кер ен т эминң ә ә ү ә
ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Муниципаль  милект ге  м  арендага  бир  чен  билгел нг н  к чемсезә һә ү ө ә ә ү
м лк т объектлары турында м гъл мат бир . ө ә ә ү ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитеты.

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) муниципаль  милект ге  м  арендага  бир  чен  билгел нг н  к чемсезә һә ү ө ә ә ү

м лк т объектлары турында м гъл мат ( леге административ регламентка 1 нчеө ә ә ү ә
кушымта); 

2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә
административ регламентка 2 нче кушымта);

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турында карар ( леге административ регламентка 3 нче кушымта).ә

2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
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вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси кабинетына юллана. Гариза Берд м, Республика порталы ашаң ә ә

иб релг н  очракта  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  Берд м,  Республикаҗ ә ә ә ү ә ү ә җә ә
порталыны  ш хси кабинетына иб рел .ң ә җ ә ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т 5 Рабочая к н д вамында бирел .ә ө ә ә
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

4 нче кушымта);
Берд м,  Республика порталы аша м р гать  итк нд ,  электрон формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла).ә ә ү ә
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2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү
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б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1.  Ведомствоара  хезм тт шлек  кысаларында  документлар  алу  тал пә ә ә
ителми.

2.6.2. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң
2  б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н квалификацияле  имзасы бел н таныкланган электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.4. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
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Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә
аваплылыкка тартылырга тиеш.җ

2.6.5.  Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә
д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу чен нигезл р:ө ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә
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2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигез:  ис пк  алуә ү ә ү ә ө ә ә
объектлары турында соратып алына торган белешм л рне  булмавы.ә ә ң

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә
булып санала.

2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә
к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
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2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2.  Гаризаны  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  иб рг ндә җ ә ә ә

м р гать ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хсиө әҗә ү ә ө ә ң ә
кабинетында м электрон почта аша ала, гаризаны  терк л  номеры м гаризаһә ң ә ү һә
бир  датасы к рс телг н булуын раслый.ү ү ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ
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2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксызң ә ү ә ү
кер  (б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эминү ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә
ител .ә

2) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы  м гъл мат  гариза  бир чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулә ү ү ә ө ң
ис пт н инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла;ә ә ң ә ә ө ә ә ә

3) к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциял ре  нык  бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4) социаль, инженерлык м транспорт инфраструктуралары объектларыһә
урнашкан территория буенча м ст кыйль х р к т ит , мондый объектларга керө ә ә ә ә ү ү

м  чыгу,  шул  ис пт н  кресло-коляскадан  файдаланып,  транспорт  чарасынаһә ә ә
утырту м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө

5) инвалидларны  хезм тл рд н тоткарлыксыз файдалануын т эмин итң ә ә ә ә ү
чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларын,  аларны  чикл нг нө ә җ һ һә ә ү ң ә ә

тормыш эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ә ә ә ә
6) инвалидлар чен кир кле ишетеп м к реп була торган м гъл матны,ө ә һә ү ә ү

шулай  ук  язуларны,  билгел рне,  башка  текстлы  м  график  м гъл матныә һә ә ү
рельефлы-нокталы  Брайль  шрифтын  кулланып  башкарылган  билгел р  бел нә ә
кабатлап бир ;ү

7) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс т ит ;ә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә ү
8) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган

м Россия Федерациясе Хезм т м социаль яклау министрлыгыны   2015 елныһә ә һә ң ң
22 июненд ге «Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын мә һә
аны бир  т ртибен раслау турында»  386н номерлы боерыгы бел н билгел нг нү ә ә ә ә
т ртипт  м форма буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ә һә ә ү

2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә
м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә

инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
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законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә

хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә
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2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир че,  Берд м  идентификация  м  аутентификацияү ә һә
системасында  урнаштырылган,  Берд м  порталда  м  Республика  порталындаә һә
бастырылган  м гъл матлардан  файдаланып,  белешм л р  керт  башлаганчы,ә ү ә ә ә
гаризаны  электрон  формасында  Берд м  идентификация  м  аутентификацияң ә һә
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системасында булмаган м гъл матларга кагылышлы лешт ге юлларны тутыруә ү ө ә
м мкинлеге;ө

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә
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3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
6) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать  ит чене  Органга  м р гать  ит енд  -  Татарстанө әҗә ү ң ө әҗә ү ә

Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк т  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  (алга  таба  -  консультациял  чен  аваплыө ә ә ә ә әү ө җ
вазыйфаи зат).

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә
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Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
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3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә
документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк т мң ө ә һә

ир м н с б тл ре палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  документлар кабул итҗ ө ә ә ә ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат):ө җ
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3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бирел ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   
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Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө
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Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк тиң ө ә

м  ир  м н с б тл ре  палатасы  белгече  тора  (алга  таба  -  ведомствоараһә җ ө ә ә ә ә
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә



21

турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә
регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ә ә ә ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

административ  регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципальң ү ә ә
хезм т  к рс т д н  баш  тарту  нигезл ре  ачыкланганда,  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту турында карар проектын зерли;ү ә ү ә ә

административ регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм тң ә
к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм тү ә ү ә ө ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  карау  йомгаклары  буенча  муниципальү ә ү ө ә
хезм т к рс т не  2.3.1 пунктыны  1 пунктчасы нигезенд  муниципаль хезм тә ү ә ү ң ң ә ә
к рс т  н ти л ре проектын зерли;ү ә ү ә җә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә
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леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т:  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  проекты,ә ә ү ә ү ә
муниципаль  милект ге  м  арендага  бир  чен  билгел нг н  к чемсез  м лк тә һә ү ө ә ә ү ө ә
объектлары турында м гъл мат проекты.ә ү

3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе урынбасары,ә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

Орган ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турындагы карар, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турындагыә ү ә ү ә
карар, муниципаль милект ге к чемсез м лк т объектлары турындагы м гъл матә ү ө ә ә ү

м арендага бир  чен билгел нг н белешм л р.һә ү ө ә ә ә ә
3.5.4. Административ регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә

процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы д рт Рабочая к н т шкил ит .ү әү ң ү ө ә ә

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.6.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө
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Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк ти  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы белгече  (алга  таба  -  документлар  бир  ( иб р )  ченө ә ә ә ә ү җ ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
3.6.2. Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче  системага  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә

м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,ө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  турында  м  органда  яки  КФ тә ү ә ү ә җә һә Ү ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлеге турында х б р ит .ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар муниципальӘ ә ә ә
хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  (Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыә ү ә ү ә җә ә ә
булган документка кул куйган к нн н алып бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ө ә ө ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.6.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.3.1. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап, к пфункциялеү ә ә җә ү

з кк  м р гать  итк нд ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  муниципаль  хезм тү ә ә ө әҗә ә ә ү ү ә ә ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газь  н сх се  р вешенд  гариза  бир чегә җә ң ә ө ә ә ә ү ә
бир .  Гариза  бир чене  тал бе  буенча  электрон  документны  к газь  н сх сеә ү ң ә ң ә ө ә
бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагынаә ә ң ң ү ә ә ү
яздырылган  н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир чеө ә ә ө ә ү
адресына  электрон  почта  аша  иб рел .  М гъл матны  к черелм  чыганаккаҗ ә ә ә ү ү ә
яздырганда яки электрон документны  к газь  чыганактагы н сх сен т з  ченң ә ө ә ө ү ө
нигез булган электрон документ н сх сен электрон почта аша иб рг нд , легеө ә җ ә ә ә ә
электрон  документ  н сх сене  электрон  документны  к газь  чыганактагыө ә ң ң ә
н сх се  бел н  т г ллеге  в кал тле  хезм тк р  тарафыннан  к ч йтелг нө ә ә әң ә ә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н раслана. ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти сен  бир  фактын  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ә ү ә җә ү ү ү ә ң
м гъл мат  системасында  терк ,  гариза  бир чег  бирелг н  муниципаль  хезм тә ү әү ү ә ә ә
к рс т  н ти се.ү ә ү ә җә

3.6.3.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
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кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документны имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.6.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны бир  ( иб р )  чен аваплы вазифаи затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир чене  тал беү ә ә ә җә ә ү ң ә
буенча  электрон  документны  к газь  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирел  якиң ү ә ә ү ө ә ә
электрон документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
м р гать ит че Органны  эчке хезм т  т ртибе кагыйд л ре нигезенд  килг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
к нне чиратлылык т ртибенд  башкарыла.ө ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

Техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 5ө ә ү ә
нче кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.7.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
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3.7.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ
карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хата булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зең ө ө ә ә ү
имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документныә ө әҗә ү ә ң
оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә

хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
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хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2) гариза бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , ү ә ң ң ң

муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата ә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту максатыннан планлы м планнан тыш тикшер л р уздырыла. Планлы һә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел н ү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н . Тикшер  барышында муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлык ә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки муниципаль хезм т к рс т г  б йле ә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым м сь л  (тематик тикшер л р) карап тикшерелерг  м мкин. Тикшер  ә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3. Планнан тыш тикшер л р административ регламентны элек ү ә
ачыкланган хокук бозуларны бетер г  б йле р вешт , шулай ук гариза ү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , муниципаль ү ә ң ң ң
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл ре алынган ә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , анда ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ
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тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә
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билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
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норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннанә ү ә ә җ ә
карап  тикшерел .  К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга якиә ә ү ү ә ә ә
Татарстан Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг нң ә ә ә ә
вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагың
1.1 лешенд  каралган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. К пфункцияле з к,  к пфункцияле з кә ә ө ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьә ә һә ә ә ә ә
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почта, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кнеә ү ә ү ү ә ң
р сми  сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаятьә ә ә
бир не  м гъл мат  системасы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир ченеү ң ә ү җ ә ә ү
ш хс н кабул итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. 210-ФЗ номерлы федеральә ә ә ә ө
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  укң ө ә ң
алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң һә ә ә ә ә
карата шикаять почта,  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре,  легеә ү ә ә
оешмаларны  р сми  сайтлары,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы  ашаң ә ә

иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.җ ә ә ү ә ә ә ә ө
5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
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ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Муниципаль милект ге м арендага ә һә
бир  чен билгел нг н к чемсез ү ө ә ә ү
м лк т объектлары турында м гъл мат ө ә ә ү
бир  буенча муниципаль хезм т ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 1 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Муниципаль милект ге м арендага бир  чен билгел нг н к чемсез м лк тә һә ү ө ә ә ү ө ә
объектлары турында ИНФОРМАЦИЯ

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Муниципаль милект ге м арендага ә һә
бир  чен билгел нг н к чемсез ү ө ә ә ү
м лк т объектлары турында м гъл мат ө ә ә ү
бир  буенча муниципаль хезм т ү ә

Электрон имза турында м гъл матә ү
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к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 2нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль милект ге м арендага бир  чен билгел нг н к чемсез м лк тә һә ү ө ә ә ү ө ә
объектлары турында м гъл мат бир  ә ү ү

буенча муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында РЕШЕНИЕә ү ә ү ә
кемн н _____________________________ ә

№ _______________

Сезне  гаризагызны  ____________________  номерлы  м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә
_______________________________________________________  муниципаль
милект ге к чемсез м лк т объектлары турында м гъл мат бир д н баш тартуә ү ө ә ә ү ү ә
турында  м т б нд ге  нигезл рд  арендага  бир  чен билгел нг н м гъл матһә ү ә ә ә ә ү ө ә ә ә ү
бир д н баш тарту турында карар кабул ителде:ү ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө
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Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль милект ге м арендага ә һә
бир  чен билгел нг н к чемсез ү ө ә ә ү
м лк т объектлары турында м гъл мат ө ә ә ү
бир  буенча муниципаль хезм т ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 3 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль милект ге м арендага бир  чен билгел нг н к чемсез м лк тә һә ү ө ә ә ү ө ә
объектлары турында м гъл мат бир  буенча муниципаль хезм т к рс т  ченә ү ү ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит д н баш тарту ә ү ә турында РЕШЕНИЕ

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны  ______________________  номерлы  м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  органә ә
____________________________  муниципаль  милект ге  к чемсез  милекә ү
объектлары  турында  м гъл мат  бир  чен  кир кле  м  арендага  бир  ченә ү ү ө ә һә ү ө
билгел нг н  документларны  т б нд ге  нигезл рд  кабул  ит д н  баш  тартуә ә ү ә ә ә ә ү ә
турында карар кабул итте:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү
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К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Муниципаль милект ге м арендага ә һә
бир  чен билгел нг н к чемсез ү ө ә ә ү
м лк т объектлары турында м гъл мат ө ә ә ү
бир  буенча муниципаль хезм т ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 4 нче кушымта

Форма

В _______________________________________
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

____________________________________________
_____________ (алга таба - м р гать ит че)ө әҗә ү
(юридик затлар чен - тулы исем, оештыру-хокукый форма,ө

д л т терк ве турында белешм л р; физик затлар чен -әү ә ә ә ә ө
фамилия, исем, атасыны  исеме, паспорт м гъл матлары,ң ә ү

яш  урыны буенча терк л , телефон)әү ә ү

Муниципаль милект ге м арендага бир  чен билгел нг н к чемсез м лк тә һә ү ө ә ә ү ө ә
объектлары турында м гъл мат бир  хакында ЗАЯВЛЕНИЕә ү ү

Сезд н  муниципаль  милект ге  м  арендага  бир  чен  билгел нг нә ә һә ү ө ә ә
к чемсез милек объектлары турында м гъл мат бир егезне сорыйм.ү ә ү ү

К чемсез милек урыннары: муниципаль район (Городская округы),  торакү
пункт___________________________д. _________

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
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(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 
атасыны  исеме)ң



39

Муниципаль милект ге м ә һә
арендага бир  чен билгел нг н ү ө ә ә
к чемсез м лк т объектлары турында ү ө ә
м гъл мат бир  буенча муниципаль ә ү ү
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 5 нче кушымта

ит кчег  _________________Җ ә ә
_____________________________
кемн н:______________________ә
________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль милект ге м арендага бир  чен билгел нг н к чемсез милекә һә ү ө ә ә ү
объектлары  турында  м гъл мат  бир  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ү ә ү ә ә ә

иб релг н хата турында х б р ит м.җ ә ә ә ә ә
Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.________________________________________________________________
2.________________________________________________________________
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә
______________ _________________ ( ________________)

(дата) (имза)          (фамилиясе,  исеме,  атасының
исеме)



Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыны  2024 елны  "______" ң ң
__________ карарына 8 нче кушымта

ирле миятт ге автомобиль юлларыннан файдаланучыларгаҖ әһә ә
автомобиль юлларыны  торышы турында м гъл мат бир  буенчаң ә ү ү

муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга табаә ү ә ү ң ә
-  административ  регламент)  ирле  миятт ге  автомобиль  юлларыннанҗ әһә ә
файдаланучыларга автомобиль юллары торышы турында м гъл мат бир  буенчаә ү ү
муниципаль хезм т к рс т  стандартын м т ртибен (алга  таба  -  муниципальә ү ә ү һә ә
хезм т) билгели.ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1. Муниципаль хезм т алуга хокукы булган затлар - физик м юридикә һә
затлар - ирле миятт ге автомобиль юлларыннан файдаланучылар (алга таба -җ әһә ә
м р гать ит че) була. ө әҗә ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә
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1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3)  Татарстан  Республикасы Кама  Тамагы муниципаль  районы Башкарма

комитетында (алга таба - Орган):
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә

м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә
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1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  (яис  ш р  округыны )  р сми  сайтында  м  Органң ә әһә ң ә һә
биналарындагы м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  ченә ү ө әҗә ү ә ә әү ө
урнаштырыла.

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп)  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  мунипипаль  районны  «Интернет»ә ә ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге  р сми сайтында урнаштырылган.ә ү ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, муниципаль районныәү ә һә ә ә ң
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтындаә ү ә ә ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

       «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»Россия  Федерациясеә ә ә
Х к м тене  2012 елны  22 декабренд ге 1376 номерлы карары бел н расланган;ө ү ә ң ң ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып эшл  урыны-д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеәү әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з гене  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реү ә ң әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципальә ә ә ң ә
районны  ш р  (авыл)  ирлегенд  яис  Татарстан  Республикасы  ш рң әһә җ ә ә әһә
округында  т зелг н  территориаль  аерымланган  структур  б лекч се  (офисы)ө ә ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
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туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү

м аутентификацияне  берд м системасы -  д л т м гъл мат системаларындаһә ң ә әү ә ә ү
м  башка  м гъл мат  системаларында  булган  м гъл матка  карата  берд мһә ә ү ә ү ә

идентификация  м  аутентификация  системасында  катнашучыларныһә ң
санкциял нг н кер ен т эмин ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы.ә ә ү ә ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

ирле миятт ге автомобиль юлларыннан файдаланучыларга автомобильҖ әһә ә
юлларыны  торышы турында м гъл мат бир .ң ә ү ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитеты (алга таба - Орган)

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) автомобиль  юлларыны  торышы  турында  м гъл мат  бир  турындаң ә ү ү

карар ( леге административ регламентка 1 нче кушымта); ә
2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә

административ регламентка 2 нче кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланганң ә
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очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хсиә ү ә ү ә җә ә
кабинетка иб рел .җ ә ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т 4 Рабочая к н д вамында бирел .ә ө ә ә
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

4 нче кушымта);
Берд м,  Республика  порталы  аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә



6

2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү



7

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

леге  категорияг  кертелерг  м мкин  булган  документларны  тапшыруӘ ә ә ө
тал п ителми.ә

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  ( легеә ү ә ү ө ә ә
административ  регламентка  3  нче  кушымта)  кабул  ит д н  баш  тарту  ченү ә ө
т б нд гел р нигез була:ү ә ә ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә
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2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1) соратып алына торган юл буенча белешм л р базасында булмау;ә ә
2)  ирле  (муниципаль)  автомобиль  юлына  карамаган  автомобиль  юлыҗ

буенча белешм л р соратып алынган;ә ә
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3)  м р гать  ит че  тарафыннан  документлар  тулы  к л мдө әҗә ү ү ә ә
тапшырылмаган,  й  т къдим ителг н  гаризада  м  (яис )  документларда  тулыә ә ә һә ә
булмаган м (яис ) д рес булмаган м гъл мат бар. һә ә ө ә ү

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә
булып санала.

2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә
к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
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м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү
м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә

2.13.2. Гаризаны Берд м, Республика порталы аша иб рг нд  м р гатьә җ ә ә ә ө әҗә
ит че  гариза  бирг н  к нне  Берд м порталны ,  Республика  порталыны  ш хсиү ә ө ә ң ң ә
кабинетында м электрон почта аша ала, гаризаны  терк л  номеры м гаризаһә ң ә ү һә
бир  датасы к рс телг н булуын раслый.ү ү ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла.

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
(б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эмин ител .ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текст  м гъл матыә ү ә ү ә ә ү
м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт н  инвалидларныө әҗә ү ә ө ң ә ә ң
чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ө ә ә ә

2.14.2.  Бинаны ,  б лм л рне  м хезм тл ре  инвалидлар,  шул ис пт нң ү ә ә ң һә ә ә ң ә ә
кресло-коляскалардан  м  сукырларны  й рт  торган  этл рд н  файдаланучыһә ө ә ә ә
инвалидлар  файдалана  алырлык  булуын  т эмин  ит  чаралары  к рел ,  шулә ү ү ә
ис пт н:ә ә

1)  бинага  м  биналарга,  шулай  ук  аларда  хезм т  к рс т л ргһә ә ү ә ү ә ә
тоткарлыксыз кереп й р  чен шартлар;ө ү ө

2) Орган территориясе буйлап м ст кыйль х р к т ит  м мкинлеге, бинаө ә ә ә ә ү ө
м  Орган  бинасына  кер  м  чыгу,  транспорт  чарасына  утырту  м  аннанһә ү һә һә

т шер , шул ис пт н кресло-коляскадан файдаланып;ө ү ә ә
3)  к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциясене  тотрыклы  бозылуыү ү һә ө ә ә ә ә ү ң

булган инвалидларны озата бару м аларга бинада м биналарда ярд м к рс т ;һә һә ә ү ә ү
4) инвалидларны  бинага, биналарга м хезм т к рс т л рг  тоткарлыксызң һә ә ү ә ү ә ә

теп кер ен т эмин ит  чен кир кле и азларны м м гъл мат й рт чел рнеү ү ә ү ө ә җ һ һә ә ү ө ү ә
аларны  тормыш эшч нлеген чикл не ис пк  алып тиешенч  урнаштыру;ң ә әү ә ә ә
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5) «Эт- тк ргечне махсус укытуны раслый торган м Россия Федерациясеү ә һә
Труд  м  социаль  яклау  министрлыгыны  2015  елны  22  июненд ге  386нһә ң ң ә
номерлы «этне  махсус  укытуны раслый торган  документ  т рен  м  аны бирө һә ү
т ртибен раслау турында» боерыгы бел н расланган р вешт  бинага м бинагаә ә ә ә һә
тк р че этне керт ;ү ә ү ү

6) муниципаль хезм тне к рс т че хезм тк рл р тарафыннан, инвалидларга,ә ү ә ү ә ә ә
башка  затлар  бел н  бертигез  д р д  хезм т  алуга  комачаулаучыә ә әҗә ә ә
каршылыкларны и д  ярд м к рс т .җ ңү ә ә ү ә ү

2.14.3 Муниципаль хезм т к рс тел  торган объектлардан м муниципальә ү ә ә һә
хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчалардан  инвалидларны  файдаланаә ү ә ә ә ң
алуын т эмин ит  лешенд  тал пл р 2016 елны  1 июленн н со  файдаланугаә ү ө ә ә ә ң ә ң
тапшырылган  яис  я артылган  яис  реконструкциял нг н  объектларга  мә ң ә ә ә һә
чараларга карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
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4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә
(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә

муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә
хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
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шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир че,  Берд м  идентификация  м  аутентификацияү ә һә
системасында  урнаштырылган,  Берд м  порталда  м  Республика  порталындаә һә
бастырылган  м гъл матлардан  файдаланып,  белешм л р  керт  башлаганчы,ә ү ә ә ә
гаризаны  электрон  формасында  Берд м  идентификация  м  аутентификацияң ә һә
системасында булмаган м гъл матларга кагылышлы лешт ге юлларны тутыруә ү ө ә
м мкинлеге;ө

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
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Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә
м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
4) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р );ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү
5) Техника хаталарын т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
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м р гать ит че Органга м р гать итк нд  - Татарстан Республикасыө әҗә ү ө әҗә ә ә
Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетыны  инфраструктура сешең ү
б леге хезм тк ре (алга таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).ү ә ә әү ө җ

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
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документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә
тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә

к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү
гаризаны  электрон формасын тутыра;ң

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү
гаризаны бастырып чыгара;

тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 
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тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге хезм тк ре (алга таба - документларң ү ү ә ә
кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат):ү ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә



18

документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  "Документларныә һә
тикшер " статусы бирел , бу Берд м порталны , Республика порталыны  ш хсиү ә ә ң ң ә
кабинетында чагыла;

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.4.3ү ң
пунктында каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
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чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә
гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документларны  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  хезм тк ре  тора  (алга  таба  -ң ү ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

3.4.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
вазыйфаи зат автомобиль юлы буенча белешм л р булуын тикшер .ә ә ә

М гъл мат  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартуә ү ә ү ә ү ә
турында хат проектын зерли (алга таба - баш тарту турында хат).ә

М гъл мат  булган  очракта,  автомобиль  юлларыны  торышы  турындаә ү ң
соратып алына торган м гъл мат (алга таба - белешм ) буенча белешм  зерли.ә ү ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре бел н муниципаль хезм тү әү ә җә ә ә ә
к рс т  н ти л ре проекты.ү ә ү ә җә ә

3.4.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе тарафыннанә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

гам лг  ашырыла.ә ә
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
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кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Документ проекты имзаланган.
3.4.4. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә

процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ике Рабочая к нен т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.5. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.5.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма  комитетының
инфраструктура сеше б леге хезм тк ре (алга таба - документлар бир  ( иб р )ү ү ә ә ү җ ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат).ө җ

3.5.2. Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче  системага  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә

м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,ө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  турында  м  органда  яки  КФ тә ү ә ү ә җә һә Ү ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлеге турында х б р ит .ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.
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леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар муниципальӘ ә ә ә
хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  (Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыә ү ә ү ә җә ә ә
булган документка кул куйган к нн н алып бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ө ә ө ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.5.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.5.3.1. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап, к пфункциялеү ә ә җә ү

з кк  м р гать  итк нд ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  муниципаль  хезм тү ә ә ө әҗә ә ә ү ү ә ә ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газь  н сх се  р вешенд  гариза  бир чегә җә ң ә ө ә ә ә ү ә
бир .  Гариза  бир чене  тал бе  буенча  электрон  документны  к газь  н сх сеә ү ң ә ң ә ө ә
бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагынаә ә ң ң ү ә ә ү
яздырылган  н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир чеө ә ә ө ә ү
адресына  электрон  почта  аша  иб рел .  М гъл матны  к черелм  чыганаккаҗ ә ә ә ү ү ә
яздырганда яки электрон документны  к газь  чыганактагы н сх сен т з  ченң ә ө ә ө ү ө
нигез булган электрон документ н сх сен электрон почта аша иб рг нд , легеө ә җ ә ә ә ә
электрон  документ  н сх сене  электрон  документны  к газь  чыганактагыө ә ң ң ә
н сх се  бел н  т г ллеге  в кал тле  хезм тк р  тарафыннан  к ч йтелг нө ә ә әң ә ә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н раслана. ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти сен  бир  фактын  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ә ү ә җә ү ү ү ә ң
м гъл мат  системасында  терк ,  гариза  бир чег  бирелг н  муниципаль  хезм тә ү әү ү ә ә ә
к рс т  н ти се.ү ә ү ә җә

3.5.3.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документны имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.5.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны бир  ( иб р )  чен аваплы вазифаи затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир чене  тал беү ә ә ә җә ә ү ң ә
буенча  электрон  документны  к газь  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
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документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирел  якиң ү ә ә ү ө ә ә
электрон документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
м р гать ит че Органны  эчке хезм т  т ртибе кагыйд л ре нигезенд  килг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
к нне чиратлылык т ртибенд  башкарыла.ө ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.6. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.6.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

Техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 5ө ә ү ә
нче кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.6.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.6.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хата булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зең ө ө ә ә ү
имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документныә ө әҗә ү ә ң
оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә

хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә
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4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
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ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә
тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2) гариза бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , ү ә ң ң ң

муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата ә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту максатыннан планлы м планнан тыш тикшер л р уздырыла. Планлы һә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел н ү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н . Тикшер  барышында муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлык ә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки муниципаль хезм т к рс т г  б йле ә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым м сь л  (тематик тикшер л р) карап тикшерелерг  м мкин. Тикшер  ә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3. Планнан тыш тикшер л р административ регламентны элек ү ә
ачыкланган хокук бозуларны бетер г  б йле р вешт , шулай ук гариза ү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , муниципаль ү ә ң ң ң
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл ре алынган ә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , анда ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә
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Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
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хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә
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билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннанә ү ә ә җ ә
карап  тикшерел .  К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга якиә ә ү ү ә ә ә
Татарстан Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг нң ә ә ә ә
вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагың
1.1 лешенд  каралган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. К пфункцияле з к,  к пфункцияле з кә ә ө ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьә ә һә ә ә ә ә
почта, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кнеә ү ә ү ү ә ң
р сми  сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаятьә ә ә
бир не  м гъл мат  системасы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир ченеү ң ә ү җ ә ә ү
ш хс н кабул итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. 210-ФЗ номерлы федеральә ә ә ә ө
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  укң ө ә ң
алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң һә ә ә ә ә
карата шикаять почта,  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре,  легеә ү ә ә
оешмаларны  р сми  сайтлары,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы  ашаң ә ә

иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.җ ә ә ү ә ә ә ә ө
5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
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к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү



29

тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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ирле миятт ге автомобиль Җ әһә ә
юлларыннан файдаланучыларга 
автомобиль юлларыны  торышы ң
турында м гъл мат бир  буенча ә ү ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ___________________________ә
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:___________________________ә ү
В кил: _________________ ә
_______________ ________________
В кил бел н элемт  чен м гъл мат: ә ә ә ө ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

КАРАРЫ
о _____________________________________________

кемн н _____________________________ ә  №
______________

Сезне  гаризагызны  _________________________  номерлы  м  а а  терк л  торганң һә ң ә ә
документларны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннан  кабул  ителг нә ә ә
__________________________________________
_________________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ____________________.Ө ә ә ә ү

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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ирле миятт ге автомобиль Җ әһә ә
юлларыннан файдаланучыларга 
автомобиль юлларыны  торышы ң
турында м гъл мат бир  буенча ә ү ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ___________________________ә
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:___________________________ә ү
В кил: _________________ ә
_______________ ________________
В кил бел н элемт  чен м гъл мат: ә ә ә ө ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу турында карарә ү ә ү

кемн н _____________________________ ә  №
_______________

Сезне  гаризагызны _______________________   _________________________________ң
в кал тле органы тарафыннан терк л  торган документларны карап, т б нд ге нигезл рд  башә ә ә ә ү ә ә ә ә
тарту турында карар кабул ителде:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________ 

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н хокук бозулар бетерелг нн н со ,  Сез  хезм т к рс т  турындагы гаризаү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаять бир  юлыә ә ә ә ә ү
бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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ирле миятт ге автомобиль Җ әһә ә
юлларыннан файдаланучыларга 
автомобиль юлларыны  торышы ң
турында м гъл мат бир  буенча ә ү ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 3 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ___________________________ә
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:___________________________ә ү
В кил: _________________ ә
_______________ ________________
В кил бел н элемт  чен м гъл мат: ә ә ә ө ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карарә ү ә ү ө ә ү

кемн н _____________________________ ә  №
_______________

Сезне  гаризагызны  _______________________  номерлы  м  а а  терк л  торганң һә ң ә ә
документларыгызны карап, в кал тле орган тарафыннан ________________________________ә ә
____________________________ т б нд ге нигезл рд  кабул ит д н баш тарту турында карарү ә ә ә ә ү ә
кабул ителде:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________ 

Кире кагу с б пл рен а лату: _________________________________________ә ә ә ң
ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н хокук бозулар бетерелг нн н со ,  Сез  хезм т к рс т  турындагы гаризаү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаять бир  юлыә ә ә ә ә ү
бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ә ә ә ә ө

Вазыйфаи зат (ФИО)(органны  в кал тле вазыйфаи заты ң ә ә имзасы)

Электрон имза турында м гъл матә ү
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ирле миятт ге автомобиль Җ әһә ә
юлларыннан файдаланучыларга 
автомобиль юлларыны  торышы ң
турында м гъл мат бир  буенча ә ү ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 нче 
кушымта

Форма

_________________________________________
__ 
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

гариза.

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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ирле миятт ге автомобиль Җ әһә ә
юлларыннан файдаланучыларга 
автомобиль юлларыны  торышы ң
турында м гъл мат бир  буенча ә ү ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 нче 
кушымта

Башкарма комитетны  ит кчесең җ ә
__________________
Кемн н:_____________________ә
_________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

_______________________________________________________________
муниципаль хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м.ә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә

Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Кама Тамагы муниципаль районы 
Башкарма комитеты карарына 9 нчы 
кушымта 
. 
«___» ______ 2024 ел, №____

муниципаль милекк  элегр к хосусыйлаштырылган торак урыннар кабулә ә
ит  буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыү ә ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

1.1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламентыә ү ә ү ң ә
(алга  таба  -  административ  регламент)  элек  хосусыйлаштырылган  торак
урыннарын  муниципаль  милекк  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т)  кабул  итә ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т  стандартын м т ртибен билгели.ә ү ә ү һә ә

1.1.2.  Административ  регламент  нигезл м л ре  «Россия  Федерациясендә ә ә ә
ирле  зидар  оештыруны  гомуми  принциплары  турында»  2003  елны  06җ ү ә ң ң

октябренд ге 131-ФЗ номерлы Федераль законны  77 статьясы нигезл м л ренә ң ә ә ә ә
каршы килм г н лешт  ирле зидар  органнарына карата кулланыла.ә ә ө ә җ ү ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1. Муниципаль хезм тт н файдаланучылар – физик затлар (алга таба –ә ә
гариза бир че). ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә
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1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3) Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль бер млеге Башкармаә

комитетында (алга таба - Орган):
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә

м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә
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1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  (яис  ш р  округыны )  р сми  сайтында  м  Органң ә әһә ң ә һә
биналарындагы м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  ченә ү ө әҗә ү ә ә әү ө
урнаштырыла.

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп)  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  мунипипаль  районны  «Интернет»ә ә ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге  р сми сайтында урнаштырылган.ә ү ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, муниципаль районныәү ә һә ә ә ң
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтындаә ү ә ә ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

       «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»Россия  Федерациясеә ә ә
Х к м тене  2012 елны  22 декабренд ге 1376 номерлы карары бел н расланган;ө ү ә ң ң ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып эшл  урыны-д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеәү әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з гене  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реү ә ң әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципальә ә ә ң ә
районны  ш р  (авыл)  ирлегенд  яис  Татарстан  Республикасы  ш рң әһә җ ә ә әһә
округында  т зелг н  территориаль  аерымланган  структур  б лекч се  (офисы)ө ә ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә
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Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү

м аутентификацияне  берд м системасы -  д л т м гъл мат системаларындаһә ң ә әү ә ә ү
м башка м гъл мат системаларында булган м гъл матка идентификация мһә ә ү ә ү һә

аутентификация системасында катнашучыларны  санкциял нг н кер ен т эминң ә ә ү ә
ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Элек  хосусыйлаштырылган  торак  урыннарын муниципаль  милекк  кабулә
итү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитеты.

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) хосусыйлаштырылган торак урыннарын муниципаль милекк  кабул итә ү

турында карар;
2) торак урынны муниципаль милекк  т л сез тапшыру шартнам се;ә ү әү ә
3)  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә

административ регламентка 1 нче кушымта);
2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланганң ә
очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хсиә ү ә ү ә җә ә
кабинетка иб рел .җ ә ә
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2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т 12 эш к не эченд  к рс тел .ә ө ә ү ә ә
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

3 нче кушымта);
Берд м,  Республика  порталы  аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4) торак урынга милек хокукын раслый торган документ ( г р милек Берд мә ә ә
д л т к чемсез м лк т реестрында терк лм г н булса);әү ә ү ө ә ә ә ә

5) торак урынны  техника паспорты к черм се.ң ү ә
2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү

тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө
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1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;
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в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1) гражданлык  х ле  актларын  терк  турында  белешм л р  -  ЗАГСә әү ә ә

органнары;
2) аерым затны  зенд  булган (булган) к чемсез м лк т объектларына -ң ү ә ү ө ә

Росреестрга  хокуклары  турында  Берд м  д л т  к чемсез  м лк т  реестрыннанә әү ә ү ө ә
земт ;ө ә

3) Росреестрдан – К чемсез милекне  берд м д л т реестрыннан к чемсезү ң ә әү ә ү
милек объектыны  т п характеристикалары м а а терк лг н хокуклар турындаң ө һә ң ә ә
земт ;ө ә

4) Россия Федерациясе  гражданыны  гам лд ге  паспорты -  Россия Эчкең ә ә
эшл р министрлыгы турында белешм л р;ә ә ә

5) нотариаль  ышанычнам  турында  м гъл мат  –  Федераль  нотариальә ә ү
палатадан;

6) яш  урыны буенча терк  турында белешм  - Башкарма комитет;әү әү ә
7) опека м попечительлек органыны  торак урынны муниципаль милеккһә ң ә

т л сез  тапшыруга  р хс т  ител е  ( г р  хосусыйлаштыруда  балигъ  булмаганү әү ө ә ү ә ә
балалар катнашкан булса) - Башкарма комитет.

2.6.2. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң
3  б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
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к ч йтелг н квалификацияле  имзасы бел н таныкланган электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.4. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
2.6.5.  Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә

д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  ( легеә ү ә ү ө ә ә
административ  регламентка  2  нче  кушымта)  кабул  ит д н  баш  тарту  ченү ә ө
т б нд гел р нигез була:ү ә ә ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ
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7)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1)  гариза  бир че  тарафыннан  документларны  тулы  к л мдү ң ү ә ә

тапшырылмавы,  яис  тапшырылган  гаризада  м  (яки)  документларда  тулыә һә
булмаган м (яис ) д рес булмаган м гъл мат булу;һә ә ө ә ү

2)  тиешле  документ  гариза  бир чене  з  инициативасы  бел нү ң ү ә
тапшырылмаган  очракта,  д л т  хакимияте  органыннан,  ирле  зидарәү ә җ ү ә
органыннан  яки  д л т  хакимияте  органыннан  яис  ирле  зидар  органыәү ә ә җ ү ә
карамагындагы  оешмадан  ведомствоара  м р гатьк  муниципаль  хезм тө әҗә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  м  (яис )  м гъл мат  булмауны  д лиллиү ә ү ө ә һә ә ә ү ә
торган авап кил ;  җ ү

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә
булып санала.

2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә
к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә
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2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2.  Гаризаны  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  иб рг ндә җ ә ә ә

м р гать ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хсиө әҗә ү ә ө ә ң ә
кабинетында м электрон почта аша ала, гаризаны  терк л  номеры м гаризаһә ң ә ү һә
бир  датасы к рс телг н булуын раслый.ү ү ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
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м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә
федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә

инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә
ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1. Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга карата тал пл рә ү ә ә ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы система  м  янгын с ндерә ү ә ү һә ү ү

системасы  бел н  и азландырылган  биналарда  м  б лм л рд  гам лгә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла.

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына тоткарлыксыз керң ә ү ә ү ү
(б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эмин ител .ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текст  м гъл матыә ү ә ү ә ә ү
м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт н  инвалидларныө әҗә ү ә ө ң ә ә ң
чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ө ә ә ә

Бинаны , б лм л рне  м хезм тл ре  инвалидлар, шул ис пт н кресло-ң ү ә ә ң һә ә ә ң ә ә
коляскалардан м сукырларны й рт  торган этл рд н файдаланучы инвалидларһә ө ә ә ә
файдалана алырлык булуын т эмин ит  чаралары к рел , шул ис пт н:ә ү ү ә ә ә

бинага м биналарга, шулай ук аларда хезм т к рс т л рг  тоткарлыксызһә ә ү ә ү ә ә
кереп й р  чен шартлар;ө ү ө

Орган территориясе буйлап м ст кыйль х р к т ит  м мкинлеге, бина мө ә ә ә ә ү ө һә
Орган бинасына кер  м чыгу, транспорт чарасына утырту м аннан т шер ,ү һә һә ө ү
шул ис пт н кресло-колясканы файдаланып;ә ә

к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял рене  ныклы тайпылышларыү ү һә ө ә ә ә ә ү ә ң
булган инвалидларны озата бару м аларга бинада м биналарда ярд м к рс т ;һә һә ә ү ә ү

инвалидларны  бинага,  биналарга м хезм т к рс т л рг  тоткарлыксызң һә ә ү ә ү ә ә
кер ен  т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  й рт чел рнеү ә ү ө ә җ һ һә ә ү ө ү ә
аларны  тормыш эшч нлеген чикл не ис пк  алып тиешенч  урнаштыру;ң ә әү ә ә ә

Россия Федерациясе Труд м социаль яклау министрлыгыны  2015 елныһә ң ң
22  июненд ге  386н  номерлы  «Эт- тк ргечне  махсус  укытуны  раслый  торганә ү ә
документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслау  турында»  2015  елны  22һә ү ә ң
июненд ге 386н номерлы боерыгы бел н расланган р вешт , бинага м бинагаә ә ә ә һә
тк р че этне керт ;ү ә ү ү

муниципаль  хезм т  к рс т че  хезм тк рл р  тарафыннан,  башка  затларә ү ә ү ә ә ә
бел н  бертигез  д р д  хезм т  алуга  комачаулаучы  каршылыкларны  и дә ә әҗә ә ә җ ңү ә
инвалидларга ярд м к рс т .ә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс тел  торган объектлардан м муниципаль хезм тә ү ә ә һә ә
к рс тк нд  кулланыла  торган  акчалардан  инвалидларны  файдалана  алуынү ә ә ә ң
т эмин  ит  лешенд  тал пл р  2016  елны  1  июленн н  со  файдаланугаә ү ө ә ә ә ң ә ң
тапшырылган  яис  модернизациял нг н  объектларга  м  чараларга  каратаә ә ә һә
кулланыла.

2.14.2. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә
м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә

инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә
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2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә

хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә
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2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
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4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә
гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир чене  белешм л р  тапшырганчы,  Берд м,  Республикаү ң ә ә ә
порталында  бастырылган  белешм л рд н  м  берд м  идентификация  мә ә ә һә ә һә
аутентификация  системасында  булмаган  белешм л рг  кагылышлыә ә ә
белешм л рд н файдаланып, гариза формасыны  кырларын тутыру;ә ә ә ң

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә
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р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) милекне муниципаль милекк  т л сез тапшыру шартнам се т з ;  ә ү әү ә ө ү
6) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
7) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать  ит чене  Органга  м р гать  ит енд  -  Татарстанө әҗә ү ң ө әҗә ү ә

Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк т  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  (алга  таба  -  консультациял  чен  аваплыө ә ә ә ә әү ө җ
вазыйфаи зат).

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
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муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
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3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә
документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк т мң ө ә һә

ир м н с б тл ре палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  документлар кабул итҗ ө ә ә ә ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат):ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ
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м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бирел ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
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проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  М лк т м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  булып  тора  (алга  таба  -  ведомствоараө ә ә ә ә
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
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формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.
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Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә
регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ә ә ә ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

административ  регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципальң ү ә ә
хезм т  к рс т д н  баш  тарту  нигезл ре  ачыкланганда,  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту турында карар проектын зерли;ү ә ү ә ә

административ регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм тң ә
к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм тү ә ү ә ө ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  карау  йомгаклары  буенча  элегр кү ә ү ө ә ә
хосусыйлаштырылган  торак  урынны  муниципаль  милекк  кабул  ит  турындаә ү
карар проектын зерли;ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  муниципаль  хезм тү әү ә җә ә ә
к рс т д н баш тарту турында карар проекты, элек хосусыйлаштырылган торакү ә ү ә
урынны муниципаль милекк  кабул ит  турында карар проекты.ә ү

3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе тарафыннанә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

гам лг  ашырыла.ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
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к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә
Административ  процедураларны  башкарылу  н ти л ре:  карар  бел нң ә җә ә ә

расланган муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар.ә ү ә ү ә
3.5.4. Административ регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә

процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ике Рабочая к нен т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.6. М лк тне муниципаль милекк  т л сез тапшыру шартнам сен т з   ө ә ә ү әү ә ө ү

3.6.1. Элек хосусыйлаштырылган торак урынны муниципаль милекк  кабулә
ит  турындагы карарны раслау административ процедураны башкара башлауныү ң
нигезе булып тора.

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы белгече  тора  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ә ә ә ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.6.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
вазыйфаи  зат  м лк тне  муниципаль  милекк  т л сез  тапшыру  шартнам сеө ә ә ү әү ә
проектын (алга таба - шартнам ) зерли.ә ә

леге  пункт  бел н билгел нг н административ  процедуралар  м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә
ит чег  карар бирелг н вакыттан алып бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ү ә ә ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
килештер г  юн лтелг н шартнам .ү ә ә ә ә

3.6.3. Килеш  м килеш не имзалау муниципаль хезм т н ти сен зерлү һә ү ә ә җә ә әү
чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе тарафыннан гам лгө җ ү ә җ ә җ ә ә ә

ашырыла.
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә
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Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы карар,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарту  турындагы карар,ә ү ә ү ә
килеш г  кул куелган.ү ә

3.6.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
вазыйфаи  зат  м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысулө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә
бел н  шартнам г  кул  кую кир клеге,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л реә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
турында м муниципаль хезм тне Органда яис  МФЦда к рс т  н ти сен алуһә ә ә ү ә ү ә җә
м мкинлеге турында х б р ит .ө ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел нг н  административ  процедуралар  ОрганӘ ә ә ә
ит кчесе шартнам г  кул куйган к нне башкарыла.җ ә ә ә ө

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
х б р ит .ә ә ү

3.6.5. Административ регламентны  3.6.2, 3.6.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны башкару, техник м мкинлек булганда, д л т м муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.6  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ике Рабочая к нен т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.7. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк ти  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  белгече  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ә ә ә ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.7.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган м гъл мат системасы документларын алып баруны  ст мә ү ң ө ә ә
системасында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рнеә ү ә ү ә җә ә ә ә
терк  журналында, Орган ит кчесе кул куйган килеш не терк не м керт неәү җ ә ү әү һә ү
т эмин ит ;ә ә

м р гать ит чег  язуга килеш  бир .ө әҗә ү ә ү ә
М р гать ит че ч н сх д  шартнам г  кул куя м муниципаль хезм тө әҗә ү ө ө ә ә ә ә һә ә

к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи затка тапшыра ү ә ү ә җә ә әү ө җ
Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат,ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

имзаланган шартнам л рне алып, м р гать ит чег  имзалар чен шартнам неә ә ө әҗә ү ә ө ә ң
ч н сх сен бир . Килеш не имзалаганнан со , м р гать ит чег  шартнам неө ө ә ә ү ң ө әҗә ү ә ә ң

бер н сх сен бир . ө ә ә
леге  пункт  бел н билгел н  торган процедуралар  гариза  бир че  килг нӘ ә ә ә ү ә

к нне башкарыла.ө
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Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
бирелг н шартнам .ә ә

3.7.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.7.3.1. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап, к пфункциялеү ә ә җә ү

з кк  м р гать  итк нд ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  муниципаль  хезм тү ә ә ө әҗә ә ә ү ү ә ә ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газь  н сх се  р вешенд  гариза  бир чегә җә ң ә ө ә ә ә ү ә
бир .  Гариза  бир чене  тал бе  буенча  электрон  документны  к газь  н сх сеә ү ң ә ң ә ө ә
бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагынаә ә ң ң ү ә ә ү
яздырылган  н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир чеө ә ә ө ә ү
адресына  электрон  почта  аша  иб рел .  М гъл матны  к черелм  чыганаккаҗ ә ә ә ү ү ә
яздырганда яки электрон документны  к газь  чыганактагы н сх сен т з  ченң ә ө ә ө ү ө
нигез булган электрон документ н сх сен электрон почта аша иб рг нд , легеө ә җ ә ә ә ә
электрон  документ  н сх сене  электрон  документны  к газь  чыганактагыө ә ң ң ә
н сх се  бел н  т г ллеге  в кал тле  хезм тк р  тарафыннан  к ч йтелг нө ә ә әң ә ә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н раслана. ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти сен  бир  фактын  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ә ү ә җә ү ү ү ә ң
м гъл мат  системасында  терк ,  гариза  бир чег  бирелг н  муниципаль  хезм тә ү әү ү ә ә ә
к рс т  н ти се.ү ә ү ә җә

3.7.3.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документны имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.7.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны бир  ( иб р )  чен аваплы вазифаи затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир чене  тал беү ә ә ә җә ә ү ң ә
буенча  электрон  документны  к газь  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирел  якиң ү ә ә ү ө ә ә
электрон документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
м р гать ит че Органны  эчке хезм т  т ртибе кагыйд л ре нигезенд  килг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
к нне чиратлылык т ртибенд  башкарыла.ө ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     
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3.8. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.8.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 4ө ә ү ә
нче кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.8.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.8.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хата булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зең ө ө ә ә ү
имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документныә ө әҗә ү ә ң
оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә

хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә
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Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2) гариза бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , ү ә ң ң ң

муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата ә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту максатыннан планлы м планнан тыш тикшер л р уздырыла. Планлы һә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел н ү ә ә ә ә һә ң ә
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билгел н . Тикшер  барышында муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлык ә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки муниципаль хезм т к рс т г  б йле ә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым м сь л  (тематик тикшер л р) карап тикшерелерг  м мкин. Тикшер  ә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3. Планнан тыш тикшер л р административ регламентны элек ү ә
ачыкланган хокук бозуларны бетер г  б йле р вешт , шулай ук гариза ү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , муниципаль ү ә ң ң ң
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл ре алынган ә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , анда ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә
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5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
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хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу.

Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору.ә ә ү ә ү

Карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  шикаять  ител  торганһә ә ә ә ә
к пфункцияле з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы федераль законны  16ң  статьясындагы 1.3
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир чеү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
тарафыннан к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаятьә ә ә ә ә
бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга тапшырыла.

 Муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесене  карарларына мә ү ә ә җ ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  югары  органга  (булганә ә ә ә ә
очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,  турыдан-туры  муниципаль  хезм тә ә
к рс т  торган  орган  ит кчесе  тарафыннан  карап  тикшерел .  К пфункциялеү ә ә җ ә ә ү
з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

шикаятьл р леге к пфункцияле з к ит кчесен  тапшырыла. ә ә ү ү ә җ ә ә
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К пфункцияле  з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ү ү ә ң һә ә ә ә ә
карата  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  яки  Татарстанә ү ү ә ә ә
Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг н вазифаиң ә ә ә ә
затка  тапшырыла.  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ң
лешенд  каралган  оешмалар  хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә

(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә
Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә

торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин.ә ә ө

 К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кне  р сми сайты, Берд м порталә ү ү ә ң ә ә
яки Республика порталы, судка кад р шикаять бир не  м гъл мат системасы ашаә ү ң ә ү

иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс н  кабул  итк нд  кабул  итепҗ ә ә ү ә ә ә ә
алынырга м мкин. ө

210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  мң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, леге оешмаларны  р сми сайтлары, Берд м порталә ә ң ә ә
яки  Республика  порталы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс нҗ ә ә ү ә ә
кабул итк нд  алынырга м мкин.ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә
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4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
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шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Элек хосусыйлаштырылган торак 
урыннарын муниципаль милекк  кабул ә
ит  буенча муниципаль хезм т ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 1 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу турында карарә ү ә ү

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны  _______________________ң
_________________________________  в кал тле  органы  тарафыннан  терк лә ә ә ә
торган  документларны  карап,  т б нд ге  нигезл рд  баш  тарту  турында  карарү ә ә ә ә
кабул ителде:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Элек хосусыйлаштырылган торак 
урыннарын муниципаль милекк  кабул ә
ит  буенча муниципаль хезм т ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 2 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында т къдимн р ________________________________ә ә

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны _______________________  номерлы м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә
________________________________  ____________________________  т б нд геү ә ә
нигезл рд  кабул ит д н баш тарту турында карар кабул ителде:ә ә ү ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң
Элек хосусыйлаштырылган торак 
урыннарын муниципаль милекк  ә
кабул ит  буенча муниципаль хезм т ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 3 нче кушымта

Форма

_________________________________________
__  

(муниципаль бер млекнеә ң

ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

 
___________________________________________
_________________________ (алга таба - 
м р гать ит че).ө әҗә ү
(фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, паспорт м гъл матлары, яш  ң ә ү әү
урыны буенча терк л , телефон)ә ү

Гариза
элегр к хосусыйлаштырылган торак урыннарын муниципаль милекк  кабул ит  турындаә ә ү

 Элек  хосусыйлаштырылган  торак  биналарны _________  кв.м  м йданлы муниципальә
милекк  кабул ит егезне сорыйм. ә ү

 Торак урыны адресы: муниципаль район (Городская округы), торак 
пункт____________________йорт. _________________ 

Гаризага сканерланган т б нд ге документлар беркетел :ү ә ә ә
1) ш хесне таныклый торган документлар;    ә
2) в килне  в кал тл рен раслый торган документ ( г р м р гать ит че исеменн нә ң ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә

в кил гам лд  булса);    ә ә ә
3) торак урынына милек хокукын раслый торган документ ( г р милек Берд м д л тә ә ә әү ә

к чемсез м лк т реестрында терк лм г н булса);        ү ө ә ә ә ә
4) Торак урынны  техника паспорты к черм се:    ң ү ә
5)  башкарма комитетны  торак  урынын муниципаль  милекк  т л сез  бир  турындаң ә ү әү ү

опека м попечительлек б леген р хс т ( г р хосусыйлаштыруда балигъ булмаган балаларһә ү ө ә ә ә
катнашса) ( з инициативасы бел н)ү ә

Соратканда, сканерланган документларны  т п н сх л рен тапшыруны з стем  алам.ң ө ө ә ә ү ө ә

(дата) (имза) (ФИО)
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Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң



37

Элек хосусыйлаштырылган торак 
урыннарын муниципаль милекк  кабул ә
ит  буенча муниципаль хезм т ү ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 4 нче кушымта

Башкарма комитет 
ит кчесен __________________Җ ә ә

___________________
Кемн н:_____________________ә
_________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

_______________________________________________________________
муниципаль хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м.ә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә

Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Кама Тамагы муниципаль районы 
Башкарма комитеты карарына 10 нчы 
кушымта 
. 
«___» ______ 2024 ел, №____

ирд н файдаланучы, ир бил че алардан ир киш рлеген  хокуктан башҖ ә җ әү җ ә ә
тартканда даими (вакыты чикл нм г н) файдалану м ир киш рлегенә ә ә һә җ ә
гомерлек мирас итеп бил  хокукын туктату буенча муниципаль хезм тәү ә

к рс т не  административ регламентыү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга табаә ү ә ү ң ә
- административ регламент) ирд н файдаланучы, ир бил че хокукыннан башҗ ә җ әү
тартканда  ир  киш рлегенн н  даими  (вакыты  чикл нм г н)  файдалану  мҗ ә ә ә ә ә һә
гомерлек мирас итеп бил  хокукын туктату буенча муниципаль хезм т к рс тәү ә ү ә ү
стандартын м т ртибен (алга таба - муниципаль хезм т) билгели.һә ә ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1. Муниципаль хезм т алуга хокукы булган затлар физик м юридикә һә
затлар (алга таба - м р гать ит че) була. ө әҗә ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә
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1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3)  хезм т к рс т г  в кал тле органда (алга таба - Орган):ә ү ә ү ә ә ә
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә

м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә

1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  (яис  ш р  округыны )  р сми  сайтында  м  Органң ә әһә ң ә һә
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биналарындагы м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  ченә ү ө әҗә ү ә ә әү ө
урнаштырыла.

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп)  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  мунипипаль  районны  «Интернет»ә ә ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге  р сми сайтында урнаштырылган.ә ү ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, муниципаль районныәү ә һә ә ә ң
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтындаә ү ә ә ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

       «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»Россия  Федерациясеә ә ә
Х к м тене  2012 елны  22 декабренд ге 1376 номерлы карары бел н расланган;ө ү ә ң ң ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып эшл  урыны-д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеәү әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з гене  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реү ә ң әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципальә ә ә ң ә
районны  ш р  (авыл)  ирлегенд  яис  Татарстан  Республикасы  ш рң әһә җ ә ә әһә
округында  т зелг н  территориаль  аерымланган  структур  б лекч се  (офисы)ө ә ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
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технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү
м аутентификацияне  берд м системасы -  д л т м гъл мат системаларындаһә ң ә әү ә ә ү
м башка м гъл мат системаларында булган м гъл матка идентификация мһә ә ү ә ү һә

аутентификация системасында катнашучыларны  санкциял нг н кер ен т эминң ә ә ү ә
ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

ир кулланучы, ир бил че ир киш рлеген  хокуктан баш тартканда,Җ җ әү җ ә ә
ир киш рлегенн н даими (вакыты чикл нм г н) файдалану м ир киш рлегенҗ ә ә ә ә ә һә җ ә

гомерлек мирас итеп бил  хокукын туктату. әү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк т  м  ир  м н с б тл рең ө ә һә җ ө ә ә ә ә
палатасы.

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) « ир киш рлегенн н даими (вакыты чикл нм г н) файдалану хокукынҖ ә ә ә ә ә

яис  ир  киш рлеген  гомерлек  мирас  итеп  бил  хокукын туктату  турында»ә җ ә ә әү
боерык ( леге административ регламентка 1 нче кушымта); ә

2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә
административ регламентка 2 нче кушымта)/

2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд мң ө ә ә ә ә
порталны  ш хси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланганң ә
очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хсиә ү ә ү ә җә ә
кабинетка иб рел .җ ә ә
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2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т 22 Рабочая к н д вамында к рс тел .ә ө ә ү ә ә
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

4 нче кушымта);
Берд м,  Республика  порталы  аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4) ирг  хокукны раслый торган документлар ( г р алар д л т хакимиятеҗ ә ә ә әү ә
органнары, ирле зидар  органнары й  д л т органнарына яис  ирле зидарҗ ү ә ә әү ә ә җ ү ә
органнарына буйсынучы оешмалар карамагында булмаса);
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5)  тиешле юридик зат  т зег н органны  яис  ир киш рлегенн н даимиө ә ң ә җ ә ә
(вакыты  чикл нм г н)  файдалану  хокукыннан  баш  тартуга  орган  исеменн нә ә ә ә
(юридик затлар чен) ризалыгын раслый торган документ.ө

2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә
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а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1) юридик затны (юридик зат чен) д л т терк вен  алуны раслый торганө әү ә ә ә

документны  к черм се - Федераль салым хезм те;ң ү ә ә
2) к чемсез  милек  объектына  т п  характеристикалар  м  терк лг нү ө һә ә ә

хокуклар турында Берд м д л т реестрыннан земт  (мондый ир киш рлегеә әү ә ө ә җ ә
турында белешм л р булса) - Д л т терк ве, кадастр м картография федеральә ә әү ә ә һә
хезм те;ә

3) ирг  хокукларны  таныклый  торган  документлар,  алар  булмаганҗ ә
очракта - д л т хакимиятене  башкарма органы яис  Россия Федерациясе ирәү ә ң ә Җ
кодексыны  39.2 статьясында каралган ирле зидар  органы карары к черм се,ң җ ү ә ү ә

ир  киш рлеген  бир  турында  -  Д л т  терк ве,  кадастр  м  картографияҗ ә ү әү ә ә һә
федераль хезм те;ә



8

4) Россия  Эчке  эшл р  министрлыгыннан  –  Россия  Федерациясеә
гражданиныны  гам лд ге паспорты турында м гъл матлар;ң ә ә ә ү

5) Федераль  нотариаль  палатадан  –  нотариаль  ышанычнам  турындаә
м гъл матлар.ә ү

2.6.2. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң
2  б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н квалификацияле  имзасы бел н таныкланган электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.4. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
2.6.5.  Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә

д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  (3  нчеә ү ә ү ө ә
кушымта) кабул ит д н баш тарту чен т б нд гел р нигез була:ү ә ө ү ә ә ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә
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4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1)  гариза  бир че  тарафыннан  документларны  тулы  к л мдү ң ү ә ә

тапшырылмавы,  яис  тапшырылган  гаризада  м  (яки)  документларда  тулыә һә
булмаган м (яис ) д рес булмаган м гъл мат булу;һә ә ө ә ү

2)  д л т  хакимияте  органыны ,  ирле  зидар  органыны  й  д л тәү ә ң җ ү ә ң ә әү ә
хакимиятене  ведомство  буйсынуындагы  органыны  яис  ирле  зидарң ң ә җ ү ә
органыны , г р тиешле документны м р гать ит че з инициативасы бел нң ә ә ө әҗә ү ү ә
бирм г н  булса,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документны  мә ә ә ү ә ү ө ә ң һә
(яис )  м гъл матны  булмавы  турында  таныклый  торган  ведомствоараә ә ү ң
гарызнам г  авап алуы.ә ә җ

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә
булып санала.
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2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә
к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2.  Гаризаны  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  иб рг ндә җ ә ә ә

гариза  бир че  гариза  бирг н  к нне  Берд м,  Республика  порталыны  ш хсиү ә ө ә ң ә
кабинетында м электрон почта аша ала, гаризаны  терк л  номеры м гаризаһә ң ә ү һә
бир  датасы к рс телг н булуын раслый.ү ү ә ә
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2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксызң ә ү ә ү
кер  (б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эминү ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә
ител .ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында визуаль, текстлыә ү ә ү ә
м мультимедиалы м гъл мат гариза бир чел р чен у айлы урыннарда,һә ә ү ү ә ө ң

шул  ис пт н  инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл рен  ис пк  алыпә ә ң ә ә ө ә ә ә
урнаштырыла;

3) к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял ре нык бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4) социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктураларыһә
объектлары урнашкан территория буенча м ст кыйль х р к т ит , мондыйө ә ә ә ә ү
объектларга кер  м чыгу,  шул ис пт н кресло-коляскадан файдаланып,ү һә ә ә
транспорт чарасына утырту м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө

5) инвалидларны  хезм тл рд н  тоткарлыксыз  файдалануынң ә ә ә
т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларын,ә ү ө ә җ һ һә ә ү
аларны  чикл нг н тормыш эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ң ә ә ә ә ә ә

6) инвалидлар  чен  кир кле  ишетеп  м  к реп  була  торганө ә һә ү
м гъл матны, шулай ук язуларны, билгел рне, башка текстлы м графикә ү ә һә
м гъл матны рельефлы-нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылганә ү
билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү
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7) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс тә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә
ит ;ү

8) озата  баручы  этне  (проводник-этне)  махсус  укытуны  раслый
торган  м  Россия  Федерациясе  Хезм т  м  социаль  яклауһә ә һә
министрлыгыны   2015  елны  22  июненд ге  «Озатучы  этне  махсусң ң ә
укытуны  раслаучы  документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслауһә ү ә
турында»  386н номерлы боерыгы бел н билгел нг н т ртипт  м формаә ә ә ә ә һә
буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ү
2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә

м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә
инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
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4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә
(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә

муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә
хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
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порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир чене  белешм л р  тапшырганчы,  Берд м,  Республикаү ң ә ә ә
порталында  бастырылган  белешм л рд н  м  берд м  идентификация  мә ә ә һә ә һә
аутентификация  системасында  булмаган  белешм л рг  кагылышлыә ә ә
белешм л рд н файдаланып, гариза формасыны  кырларын тутыру;ә ә ә ң

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
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к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
6) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать  ит чене  Органга  м р гать  ит енд  -  Кама  Тамагыө әҗә ү ң ө әҗә ү ә

муниципаль районыны  м лк т м ир м н с б тл ре палатасы белгече (алгаң ө ә һә җ ө ә ә ә ә
таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).әү ө җ
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3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
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к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү
гаризаны бастырып чыгара;

тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
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Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү
тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк т  м  ир  м н с б тл рең ө ә һә җ ө ә ә ә ә
палатасы белгече тора (алга таба - документлар кабул ит  чен аваплы вазыйфаиү ө җ
зат):

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
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ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бирел ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 
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3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  М лк т  м  ир  м н с б тл рең ө ә һә җ ө ә ә ә ә
палатасы  белгече  тора  (алга  таба  -  ведомствоара  гарызнам л р  юн леше  ченә ә ә ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ

административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
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ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә
регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат булып Камаү әү ө җ
Тамагы  муниципаль  районыны  м лк ти  м  ир  м н с б тл ре  палатасың ө ә һә җ ө ә ә ә ә
белгече  тора  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  ченә ү ә ү ә җә ә әү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

зат:
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муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

административ  регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципальң ү ә ә
хезм т  к рс т д н  баш  тарту  нигезл ре  ачыкланганда,  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту турында карар проектын зерли;ү ә ү ә ә

административ регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм тң ә
к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм тү ә ү ә ө ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  карау  йомгаклары  буенча  муниципальү ә ү ө ә
хезм т к рс т не  2.3.1 пунктыны  1 пунктчасы нигезенд  муниципаль хезм тә ү ә ү ң ң ә ә
к рс т  н ти л ре проектын зерли;ү ә ү ә җә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т:  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  проекты,ә ә ү ә ү ә
« ир киш рлегенн н даими (вакыты чикл нм г н) файдалану хокукын яис  ирҖ ә ә ә ә ә ә җ
киш рлеген  гомерлек  мирас  итеп  бил  хокукын  туктату  турында»  к рс тмә ә әү ү ә ә
проекты.

3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе урынбасары,ә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

Орган ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турындагы карар, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турындагыә ү ә ү ә
карар,  « ир  киш рлегенн н  даими  (вакыты  чикл нм г н)  файдалану  хокукынҖ ә ә ә ә ә
яис  ир  киш рлеген  гомерлек  мирас  итеп  бил  хокукын туктату  турында»ә җ ә ә әү
к рс тм .ү ә ә
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3.5.4. Административ регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы д рт Рабочая к н т шкил ит .ү әү ң ү ө ә ә

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.6.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат булып Камаү әү ө җ
Тамагы  муниципаль  районыны  м лк ти  м  ир  м н с б тл ре  палатасың ө ә һә җ ө ә ә ә ә
белгече тора (алга таба - документлар бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат).ү җ ә ү ө җ

3.6.2. Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче  системага  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә

м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,ө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  турында  м  органда  яки  КФ тә ү ә ү ә җә һә Ү ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлеге турында х б р ит .ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар муниципальӘ ә ә ә
хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  (Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыә ү ә ү ә җә ә ә
булган документка кул куйган к нн н алып бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ө ә ө ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.6.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.3.1. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап, к пфункциялеү ә ә җә ү

з кк  м р гать  итк нд ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  муниципаль  хезм тү ә ә ө әҗә ә ә ү ү ә ә ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газь  н сх се  р вешенд  гариза  бир чегә җә ң ә ө ә ә ә ү ә
бир .ә

Гариза  бир чене  тал бе  буенча  электрон  документны  к газь  н сх сеү ң ә ң ә ө ә
бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагынаә ә ң ң ү ә ә ү
яздырылган  н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир чеө ә ә ө ә ү
адресына электрон почта аша иб рел . җ ә ә

М гъл матны к черелм  чыганакка яздырганда яки электрон документныә ү ү ә ң
к газь чыганактагы н сх сен т з  чен нигез булган электрон документ н сх сенә ө ә ө ү ө ө ә
электрон почта аша иб рг нд , леге электрон документ н сх сене  электронҗ ә ә ә ә ө ә ң
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документны  к газь чыганактагы н сх се бел н т г ллеге в кал тле хезм тк рң ә ө ә ә әң ә ә ә ә ә
тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н раслана. ө ә ә ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти сен  бир  фактын  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ә ү ә җә ү ү ү ә ң
м гъл мат  системасында  терк ,  гариза  бир чег  бирелг н  муниципаль  хезм тә ү әү ү ә ә ә
к рс т  н ти се.ү ә ү ә җә

3.6.3.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документны имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.6.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны бир  ( иб р )  чен аваплы вазифаи затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир чене  тал беү ә ә ә җә ә ү ң ә
буенча  электрон  документны  к газь  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирел  якиң ү ә ә ү ө ә ә
электрон документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
м р гать ит че Органны  эчке хезм т  т ртибе кагыйд л ре нигезенд  килг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
к нне чиратлылык т ртибенд  башкарыла.ө ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 5ө ә ү ә
нче кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
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тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.7.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.7.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хата булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зең ө ө ә ә ү
имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документныә ө әҗә ү ә ң
оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә

хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
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Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү
булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2)  гариза  бир чел рне  Органны ,  шулай ук  андагы вазифаи затларны ,ү ә ң ң ң

муниципаль  хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту  максатыннан  планлы  м  планнан  тыш  тикшер л р  уздырыла.  Планлыһә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел нү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н .  Тикшер  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  барлыкә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р  (комплекслы  тикшер л р)  яки  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йлеә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым  м сь л  (тематик  тикшер л р)  карап  тикшерелерг  м мкин.  Тикшерә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3.  Планнан  тыш  тикшер л р  административ  регламентны  элекү ә
ачыкланган  хокук  бозуларны  бетер г  б йле  р вешт ,  шулай  ук  гаризаү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны ,  шулай  ук  андагы  вазифаи  затларны ,  муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл ре  алынганә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , андаү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә
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4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә
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1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө
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8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору.ә ә ү ә ү

 Карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  шикаять  ител  торганһә ә ә ә ә
к пфункцияле з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы федераль законны  16ң  статьясындагы 1.3
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир чеү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
тарафыннан к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаятьә ә ә ә ә
бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис ) д реслеге к рс телм г н документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  шикаять  ител  торганһә ә ә ә ә

к пфункцияле з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы федераль законны  16ң  статьясындагы 1.3
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир чеү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
тарафыннан к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаятьә ә ә ә ә
бирелерг  м мкин.ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга тапшырыла.

Муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесене  карарларына мә ү ә ә җ ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  югары  органга  (булганә ә ә ә ә
очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,  турыдан-туры  муниципаль  хезм тә ә
к рс т  торган  орган  ит кчесе  тарафыннан  карап  тикшерел .  К пфункциялеү ә ә җ ә ә ү
з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з к  ит кчесен  тапшырыла.  К пфункциялеә ә ү ү ә җ ә ә ү
з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл рү ә ң һә ә ә ә ә ә

к пфункцияле з кне гам лг  куючыга яки Татарстан Республикасыны  нормативү ү ә ә ә ң
хокукый  акты  нигезенд  в кал т  бирелг н  вазифаи  затка  тапшырыла.  210-ФЗә ә ә ә
номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларң ө ә
хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
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к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. ә ә ө

К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кне  р сми сайты, Берд м порталә ү ү ә ң ә ә
яки Республика порталы, судка кад р шикаять бир не  м гъл мат системасы ашаә ү ң ә ү

иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс н  кабул  итк нд  кабул  итепҗ ә ә ү ә ә ә ә
алынырга м мкин. ө

210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  мң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, леге оешмаларны  р сми сайтлары, Берд м порталә ә ң ә ә
яки  Республика  порталы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс нҗ ә ә ү ә ә
кабул итк нд  алынырга м мкин.ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
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д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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ирд н файдаланучы, ир бил че Җ ә җ әү
ир киш рлеген  хокуктан баш җ ә ә

тартканда даими (вакыты чикл нм г н)ә ә ә
файдалану м ир киш рлеген һә җ ә
гомерлек мирас итеп бил  хокукын әү
туктату буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 1 нче кушымта

Форма

« ир киш рлегенн н даими (вакыты чикл нм г н) файдалану хокукын яис  ирҖ ә ә ә ә ә ә җ
киш рлеген гомерлек мирас итеп бил  хокукын туктату турында» к рс тм сеә әү ү ә ә

ирд н файдаланучы, ир бил че Җ ә җ әү
ир киш рлеген  хокуктан баш җ ә ә

тартканда даими (вакыты чикл нм г н)ә ә ә
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файдалану м ир киш рлеген һә җ ә
гомерлек мирас итеп бил  хокукын әү
туктату буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 2 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

ирд н файдаланучы, ир бил че ир киш рлеген  хокуктан баш тартканда,Җ ә җ әү җ ә ә
даими (вакыты чикл нм г н) файдалану м ир киш рлеген гомерлек мирасә ә ә һә җ ә

итеп бил  хокукын туктату әү
буенча муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында РЕШЕНИЕә ү ә ү ә

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  _____________________  номерлы  гаризагызны  м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә
_______________________________________________________  ирҗ
кулланучыдан, ир бил чед н ир киш рлеген  хокуктан баш тартканда даимиҗ әү ә җ ә ә
(вакыты  чикл нм г н)  файдалану  м  гомерлек  мирас  итеп  бил  хокукынә ә ә һә әү
т б нд ге нигезл рд  туктатудан баш тарту турында карар кабул ителде:ү ә ә ә ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә



34

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү



35

ир кулланучыдан, ир бил чед н Җ җ әү ә
ир киш рлеген  хокуктан баш җ ә ә

тартканда даими (вакыты чикл нм г н)ә ә ә
файдалану м ир киш рлеген һә җ ә
гомерлек мирас итеп бил  хокукын әү
туктату буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 3 нче кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

ир кулланучы, ир бил че аларны  ир киш рлеген  хокукыннан башҖ җ әү ң җ ә ә
тартканда ир киш рлегенн н даими (вакыты чикл нм г н) файдалану хокукынҗ ә ә ә ә ә

туктату буенча 
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә

турында РЕШЕНИЕ

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны _____________________ номерлы гаризасын м а аң һә ң
терк л  торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә ә ә
__________________________________________________  ир  кулланучы,  ирҗ җ
бил че  аны  ир  киш рлеген  хокукыннан  баш  тартканда  даими  (вакытыәү ң җ ә ә
чикл нм г н) файдалану хокукын туктату м ир киш рлеген  гомерлек мирасә ә ә һә җ ә ә
итеп ия булу хокукын туктату чен кир кле документларны кабул ит д н башө ә ү ә
тарту  турында  карар  кабул
ителде_______________________________________________________

1. _______________________________________________________________
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Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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ир кулланучыдан, ир бил чед н Җ җ әү ә
ир киш рлеген  хокуктан баш җ ә ә

тартканда даими (вакыты 
чикл нм г н) файдалану м ир ә ә ә һә җ
киш рлеген гомерлек мирас итеп ә
бил  хокукын туктату буенча әү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 нче 
кушымта

Форма

В 
________________________________________ 
(муниципаль бер млекне  ирле зидар  ә ң җ ү ә
органы исеме)

_______________________________________
   (физик затлар чен - ш хесне таныклаучы документны  фамилиясе,ө ә ң
исеме, атасыны  исеме (булган очракта), яш  урыны, реквизитлары,ң әү
ИНН)

_________________________________________ 
(юридик  затлар  чен  -  исеме,  урнашу  урыны,  оештыру-хокукыйө
формасы, ЕГРЮЛ, ОГРН) д л т терк ве турында белешм л р)әү ә ә ә ә
___________________________________________________________
(почта адресы, электрон почта адресы, элемт  чен телефон номеры)ә ө

ир киш рлегенн н даими (вакыты чикл нм г н) файдалану хокукын яис  ирҖ ә ә ә ә ә ә җ
киш рлеген гомерлек мирас итеп бил  хокукын туктату турында белешмә әү ә

ир киш рлегенн н файдалану (аны бил п тору) хокукын туктатуыгызныҖ ә ә ә
сорыйм (тиешлесен тамга бел н билгел рг ):ә ә ә

  ир киш рлегенн н даими (вакыты чикл нм г н) файдалану хокукы;җ ә ә ә ә ә

  ир киш рлеген гомерлек мирас итеп бил  хокукы.җ ә әү
ир киш рлегене  кадастр номеры: __________________________________Җ ә ң

яки соралган ир киш рлеге кадастр ис бенд  тормаса, кадастр кварталыны  ирҗ ә ә ә ң җ
киш рлеге  урнашкан  кадастр  номеры,ә
______________________________________________________________________
__

ир киш рлегене  адресы: муниципаль район (Городская округы),  торакҖ ә ң
пункт____________йорт. _____________________________

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен т б нд ге ысул бел н бир егезнеә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
( иб р егезне) сорыйм:җ ә ү

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
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порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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ир кулланучыдан, ир бил чед н Җ җ әү ә
ир киш рлеген  хокуктан баш җ ә ә

тартканда даими (вакыты чикл нм г н)ә ә ә
файдалану м ир киш рлеген һә җ ә
гомерлек мирас итеп бил  хокукын әү
туктату буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 5 нче кушымта

ит кчег  _________________Җ ә ә
_____________________________
кемн н:______________________ә
________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

ирд н  файдаланучы,  ир  бил че  ир  киш рлеген  хокуктан  башҖ ә җ әү җ ә ә
тартканда  даими  (вакыты  чикл нм г н)  файдалану  хокукын  туктату  буенчаә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  ир  киш рлеген  гомерлек  мирас  итепә ү ә ә ә һә җ ә
бил г  иб релг н хата турында х б р ит м.әү ә җ ә ә ә ә ә

Язылган: ________________________________________________
Д рес белешм л р: _____________________________________________ө ә ә

иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү
н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү

Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.________________________________________________________________
2.________________________________________________________________
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә
______________ _________________ ( ________________)

(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыны  2024 елны  "______" ң ң
___________ карарына 11 нче кушымта

Дорожная билгел ренд  индивидуаль проектлау билгел рен урнаштыруныә ә ә
килештер  буенча муниципаль хезм т к рс т не  административү ә ү ә ү ң

регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

1.1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламентыә ү ә ү ң ә
(алга  таба  -  административ  регламент)  Дорожная  билгел ренд  индивидуальә ә
проектлауны  м гъл мат  билгел рен  урнаштыруны  килештер  буенчаң ә ү ә ү
муниципаль хезм т к рс т  стандартын м т ртибен (алга  таба  -  муниципальә ү ә ү һә ә
хезм т) билгели.ә

1.1.2.  Административ  регламент  нигезл м л ре  «Россия  Федерациясендә ә ә ә
ирле  зидар  оештыруны  гомуми  принциплары  турында»  2003  елны  06җ ү ә ң ң

октябренд ге 131-ФЗ номерлы Федераль законны  77 статьясы нигезл м л ренә ң ә ә ә ә
каршы килм г н лешт  ирле зидар  органнарына карата кулланыла.ә ә ө ә җ ү ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1. Муниципаль хезм т алуга хокукы булган затлар - физик м юридикә һә
затлар, индивидуаль эшкуарлар (алга таба - м р гать ит че) була. ө әҗә ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  бер млекне  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә



2

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3) Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль бер млеге Башкармаә

комитетында (алга таба - Орган):
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә

м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
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р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә

1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль бер млекне  р сми сайтында м  ә ң ә һә Орган биналарындагы м гъл матә ү
стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  чен урнаштырыла.ө әҗә ү ә ә әү ө

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  бер млекне  «Интернет»ә ү һә ә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд  м гъл матка  «Интернет»әү ә ә ә ә ү
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд  урнаштырыла  торган  м гъл матә ү ә ә ә ү
муниципаль хезм т турында 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 административә
регламентны  урнашу  урыны,  белешм  телефоннары,  ң ә Орган эше  вакыты
турындагы,  муниципаль  хезм т  к рс т г  гаризалар  кабул  ит  графигыә ү ә ү ә ү
турындагы белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп),  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ә ә ү
челт ренд ге р сми сайтта урнаштырылган.ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, «Интернет» м гъл мат-әү ә һә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ренд ге р сми сайтта урнаштырылырга тиеш.ә ә ә

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з генеәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
ерактан урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Х к м тене  2012 елны  22ө ү ә ң ң
декабренд ге  1376  номерлы карары бел н  расланган  «Д л т  м  муниципальә ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т не  к п  функцияле  з кл ре  эшч нлеген  оештыруә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә
кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципаль  бер млек  ш р  (авыл)ә ә ң ә ә әһә

ирлегенд  яис  Татарстан Республикасы Городская округында т зелг н д л тиҗ ә ә ө ә әү ә
м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  территориальһә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң

аерымланган структур б лекч се (офисы); ү ә
техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә

м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң
белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
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туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү

м аутентификацияне  берд м системасы - д л т м гъл мат системаларында,һә ң ә әү ә ә ү
муниципаль  м гъл мат  системаларында  м  башка  м гъл мат  системаларындаә ү һә ә ү
булган  м гъл матка  идентификация  м  аутентификация  берд м системасындаә ү һә ә
катнашучыларны  санкциял нг н  кер ен  т эмин  ит  торган  федераль  д л тң ә ә ү ә ә әү ә
м гъл мат системасы;ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Юл  билгел ренд  индивидуаль  проектлауны  м гъл мати  билгел ренә ә ң ә ү ә
урнаштыруны килештер .ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитеты (алга таба - Орган) 

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  карар  (килештер )  ( легеә ү ә ү ү ә

административ регламентка 1 нче кушымта); 
2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә

административ регламентка 2 нче кушымта);
2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

имза турында» 2011 елны  06 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Орган (яки  Орган)  в кал тлеә ә
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вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  куелган  электронң ө ә ә
документ  р вешенд  Берд м  порталны  ш хси  кабинетына  иб рел .  Гаризаә ә ә ң ә җ ә ә
Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә
Республика порталындагы ш хси кабинетка иб рел .ә җ ә ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т биш Рабочая к н эченд  (гариза керг н к нн нә ө ә ә ө ә
башлап) к рс тел .ү ә ә

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  р вешенд  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  башкарыла. ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

4 нче кушымта);
электрон  р вешт  (гаризаны  электрон  формасына  тиешле  белешм л рә ә ң ә ә

керт  юлы  бел н  тутырыла),  ул  Берд м  портал,  Республика  порталы  ашаү ә ә
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м р гать итк нд , 2.5.3 административ регламент пункты тал пл ре нигезендө әҗә ә ә ә ә ә
имзаланган;

4) юл х р к тен оештыруны  Техника чараларын дислокациял  схемасы;ә ә ә ң әү
5)  юл  билгел ре  милекчел ре  бел н  (индивидуаль  проектлау  билгел ренә ә ә ә

урнаштырганда (м гъл мат модуле бел н) урамнарны яктырту баганаларында мә ү ә һә
мачталарында  килештер  м  аларда  электр  ир  сте  транспортыны  контактү һә җ ө ң
челт рл рен беркет  билгел нг н).ә ә ү ә ә

2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.3.  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гадиә ү ң
электрон имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
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3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

леге  категорияг  кертелерг  м мкин  булган  документларны  тапшыруӘ ә ә ө
тал п ителми.ә

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң
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2.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу чен нигезл р:ө ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон имза турында» 2011 елны  06 апреленд ге 63-ФЗ номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  чынбарлыкны  к ч йтелг нң ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имзаны тану шартларын т м ;ү ә әү

9)  гариза  гариза  бир чене  м нф гатьл рен  белдерерг  в кал тл реү ң ә ә ә ә ә ә ә
булмаган зат тарафыннан бирелг н.ә

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны  ( леге  административ  регламентка  3  нче  кушымтаны)  кабулә
ит д н баш тарту турындагы карар м р гать ит чене кабул итк н вакытта да,ү ә ө әҗә ү ә
шулай ук аваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезм т к рс т  ченҗ ә ү ә ү ө
кир кле  документларны  (белешм л рне)  ведомствоара  м гъл матиә ә ә ә ү
хезм тт шлекне  кулланып  кабул  ит  чен  кир кле  документларныә ә ү ө ә
(белешм л рне)  алганнан  со  да,  гаризаны  терк г н  к нн н  алып  9  Рабочаяә ә ң ә ә ө ә
к ненн н артмаган вакытта кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү
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2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1. Хезм тл р к рс т не туктатып тору чен нигезл р исемлеге:ә ә ү ә ү ө ә
1)  индивидуаль  проектлауны  м гъл мат  билгел ренд ге  Внешняяң ә ү ә ә

кыяф тне, язуларны зг рт  (м гъл мат модуле бел н);ә ү ә ү ә ү ә
2)  индивидуаль  проектлау  м гъл мат  билгел рене  (м гъл мат  модулеә ү ә ң ә ү

бел н) аларны урнаштыру буенча техника шартларга туры килм ве.ә ә
2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1)  м р гать  ит че  тарафыннан  тапшырылган  документларны  легеө әҗә ү ң ә

регламентта билгел нг н тал пл рг  туры килм ве;ә ә ә ә ә ә
2) гариза бир чене  муниципаль хезм тт н файдалануга хокукы булмау;ү ң ә ә
3)  гариза  бир че  тел ге  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  турындаү ә ә ү ә ү

гаризаны кайтарып алу.
4) тапшырылган документларны  ГОСТ Р-52289-2019, ГОСТ Р-52290-2004ң

тал пл рен  туры килм ве;ә ә ә ә
5) леге юн лешне  чынбарлыкны  Дорожная тамгасында объектка кад ргеә ә ң ң ә

араны  туры килм ве;ң ә
6)  юл  билгесене  урнашу  урыны  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагың

муниципаль районы территориясен  керми;ә
7)  к рс телг н  гаризада  (4  нче  кушымтада)  индивидуаль  проектлауныү ә ә ң

м гъл мат билгел рен урнаштыруны  максатсызлыгы турында район Дорожнаяә ү ә ң
х р к те куркынычсызлыгы комиссиясе утырышы карары булу;ә ә ә

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә
булып санала.

2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м  порталда,ә ү ә ү ә
Республика  порталында,  шулай  ук  муниципаль  бер млекне  р сми  сайтындаә ң ә
бастырылган  муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  м  т ртибе  турындагыә ү ә ү һә ә
м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуә ү ә ә ә ү ә ү ә
тыела.

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
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2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2.  Гаризаны  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  иб рг ндә җ ә ә ә

м р гать ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хсиө әҗә ү ә ө ә ң ә
кабинетында м электрон почта аша ала, гаризаны  терк л  номеры м гаризаһә ң ә ү һә
бир  датасы к рс телг н булуын раслый.ү ү ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә
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2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
(б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эмин ител .ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы  м гъл мат  гариза  бир чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулә ү ү ә ө ң
ис пт н инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ң ә ә ө ә ә ә

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциял ре  нык  бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

2) кресло-коляскадан  да  файдаланып,  транспорт  чарасына  утырту  мһә
аннан т шер  м мкинлеге;ө ү ө

3) инвалидларны  хезм тл рд н  тоткарлыксыз  файдалануын  т эмин  итң ә ә ә ә ү
чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларын,  аларны  чикл нг нө ә җ һ һә ә ү ң ә ә

тормыш эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ә ә ә ә
4) инвалидлар чен кир кле ишетеп м к реп була торган м гъл матны,ө ә һә ү ә ү

шулай  ук  язуларны,  билгел рне,  башка  текстлы  м  график  м гъл матныә һә ә ү
рельефлы-нокталы  Брайль  шрифтын  кулланып  башкарылган  билгел р  бел нә ә
кабатлап бир ;ү

5) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс т ит ;ә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә ү
6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган мһә

Россия Федерациясе Хезм т м социаль яклау министрлыгыны   2015 елны  22ә һә ң ң
июненд ге «Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын м аныә һә
бир  т ртибен  раслау  турында»   386н  номерлы  боерыгы  бел н  билгел нг нү ә ә ә ә
т ртипт  м форма буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ә һә ә ү

2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә
м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә

инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
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ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң
башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә

м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль бер млекне  р сми сайтында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары,ә ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә

хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә
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Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир че,  Берд м  идентификация  м  аутентификацияү ә һә
системасында  урнаштырылган,  Берд м  порталда  м  Республика  порталындаә һә
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бастырылган  м гъл матлардан  файдаланып,  белешм л р  керт  башлаганчы,ә ү ә ә ә
гаризаны  электрон  формасында  Берд м  идентификация  м  аутентификацияң ә һә
системасында булмаган м гъл матларга кагылышлы лешт ге юлларны тутыруә ү ө ә
м мкинлеге;ө

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә
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3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
12) техник хатаны т з т ;ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать ит че Органга м р гать итк нд  - Татарстан Республикасыө әҗә ү ө әҗә ә ә

Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетыны  инфраструктура сешең ү
б леге белгече (алга таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).ү әү ө җ

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг ,  шулай ук Берд м порталда,  Республика порталында,  Органө әҗә ә ә ә
сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шулә ү ә ү ә һә
ис пт н  муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документациянеә ә ә ө ң
составы, формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә
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Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
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3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә
документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  электрон  р вештә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен документлар кабул ит .ә ү ә ү ө ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  белгече  (алга  таба  -  документларң ү ү
кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат):ү ө җ
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3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

гаризага эш номенклатурасы нигезенд  номер тапшыра;ә
килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү

тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м  порталга,  Республика  порталына  м р гать  ит  юлы  бел нә ө әҗә ү ә
(м р гать ит че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел нө әҗә ү ө ә ә ә
имзаланган  электрон  документлар  тапшырылган  очракта)  электрон  имзаның
чынбарлык шартлары т лешен тикшер .ү ә ә
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Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.4.3ү ң
пунктында каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө
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Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - муниципальң ү ү
хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

3.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

административ  регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципальң ү ә ә
хезм т  к рс т д н  баш  тарту  нигезл ре  ачыкланганда,  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту турында карар проектын зерли;ү ә ү ә ә

административ регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм тң ә
к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм тү ә ү ә ө ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  карау  йомгаклары  буенча  Дорожнаяү ә ү ө ә
билгел ренд  индивидуаль  проектлау  м гъл мат  билгел рен  урнаштыруныә ә ә ү ә
килештер  турында карар проектын зерли (алга таба - килештер  турында карарү ә ү
проекты);

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар ике РабочаяӘ ә ә ә
к не (гариза керг н к нн н) д вамында башкарыла.ө ә ө ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  проекты,  килештерә ү ә ү ә ү
турында карар проекты.

3.4.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе урынбасары,ә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

Орган ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар бер РабочаяӘ ә ә ә
к не (гариза керг н к нн н башлап) д вамында башкарыла.ө ә ө ә ә
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Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы карар,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарту  турындагы карар,ә ү ә ү ә
килештер  турындагы карар.ү

3.4.4. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ч Рабочая к н (гариза керг н к нн нү әү ң ө ө ә ө ә
башлап) т шкил ит .ә ә

3.5. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.5.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - документларң ү ү
бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат).ү җ ә ү ө җ

3.5.2. Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче  системага  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә

м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,ө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  турында  м  органда  яки  КФ тә ү ә ү ә җә һә Ү ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлеге турында х б р ит .ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар муниципальӘ ә ә ә
хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  (Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыә ү ә ү ә җә ә ә
булган документка кул куйган к нн н алып бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ө ә ө ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.5.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.5.3.1. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап, к пфункциялеү ә ә җә ү

з кк  м р гать  итк нд ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  муниципаль  хезм тү ә ә ө әҗә ә ә ү ү ә ә ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газь  н сх се  р вешенд  гариза  бир чегә җә ң ә ө ә ә ә ү ә
бир .  Гариза  бир чене  тал бе  буенча  электрон  документны  к газь  н сх сеә ү ң ә ң ә ө ә
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бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагынаә ә ң ң ү ә ә ү
яздырылган  н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир чеө ә ә ө ә ү
адресына  электрон  почта  аша  иб рел .  М гъл матны  к черелм  чыганаккаҗ ә ә ә ү ү ә
яздырганда яки электрон документны  к газь  чыганактагы н сх сен т з  ченң ә ө ә ө ү ө
нигез булган электрон документ н сх сен электрон почта аша иб рг нд , легеө ә җ ә ә ә ә
электрон  документ  н сх сене  электрон  документны  к газь  чыганактагыө ә ң ң ә
н сх се  бел н  т г ллеге  в кал тле  хезм тк р  тарафыннан  к ч йтелг нө ә ә әң ә ә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н раслана. ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти сен  бир  фактын  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ә ү ә җә ү ү ү ә ң
м гъл мат  системасында  терк ,  гариза  бир чег  бирелг н  муниципаль  хезм тә ү әү ү ә ә ә
к рс т  н ти се.ү ә ү ә җә

3.5.3.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документны имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  Берд м  портал,ү әү ә җә ә ә
Республика  порталыннан  файдаланып,  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә ә
к рс т не раслаучы документ (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башү ә ү ә ә ә ү ә ү ә
тарту) юлламасы (бир ) булып тора.ү

3.5.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны бир  ( иб р )  чен аваплы вазифаи затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир чене  тал беү ә ә ә җә ә ү ң ә
буенча  электрон  документны  к газь  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирел  якиң ү ә ә ү ө ә ә
электрон документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
м р гать ит че Органны  эчке хезм т  т ртибе кагыйд л ре нигезенд  килг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
к нне чиратлылык т ртибенд  башкарыла.ө ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.6. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.6.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә
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техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 5ө ә ү ә
нче кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.6.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.6.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хата булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зең ө ө ә ә ү
имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документныә ө әҗә ү ә ң
оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә

хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкарылу  н ти л ре:  м р гатьң ә җә ә ө әҗә
ит чег  т з телг н техника хаталы бирелг н (юн лешле) документ.ү ә ө ә ә ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
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зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә
карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә

Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органыны  ярты еллык якиү ә җ ү ә ң
еллык эш планнары нигезенд  башкарылырга) м планнан тыш булырга м мкин.ә һә ө
Тикшер л р  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  барлыкү ә ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки гариза бир чене  конкрет м р гатеә ә ә ә ү ә ү ң ө әҗә
карап тикшерелерг  м мкин.ә ө

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ
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тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
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з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә
билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
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норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннанә ү ә ә җ ә
карап  тикшерел .  К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга якиә ә ү ү ә ә ә
Татарстан Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг нң ә ә ә ә
вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагың
1.1 лешенд  каралган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. К пфункцияле з к,  к пфункцияле з кә ә ө ү ү ә ү ү ә
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хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьә ә һә ә ә ә ә
почта, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кнеә ү ә ү ү ә ң
р сми  сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаятьә ә ә
бир не  м гъл мат  системасы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир ченеү ң ә ү җ ә ә ү
ш хс н кабул итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. 210-ФЗ номерлы федеральә ә ә ә ө
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  укң ө ә ң
алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң һә ә ә ә ә
карата шикаять почта,  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре,  легеә ү ә ә
оешмаларны  р сми  сайтлары,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы  ашаң ә ә

иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.җ ә ә ү ә ә ә ә ө
5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
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органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Юл билгел ренд  индивидуаль ә ә
проектлауны  м гъл мат билгел рен ң ә ү ә
урнаштыруны килештер  буенча ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

КАРАРЫ
о _____________________________________________

кемн н _____________________________ ә
№ ______________

Сезне  гаризагызны _________________________ номерлы м а а терк лң һә ң ә ә
торган  документларны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннан  кабул  ителг нә ә ә
__________________________________________
_________________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ____________________.Ө ә ә ә ү

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Индивидуаль проектлау билгел рен ә
урнаштыруны килештер  буенча ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 нче 
кушымта Дорожная билгел рендә ә

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу турында карарә ү ә ү

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны  _______________________ң
_________________________________  в кал тле  органы  тарафыннан  терк лә ә ә ә
торган  документларны  карап,  т б нд ге  нигезл рд  баш  тарту  турында  карарү ә ә ә ә
кабул ителде:

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә
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Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Дорожная билгел ренд  индивидуаль ә ә
проектлауны  м гъл мат билгел рен ң ә ү ә
урнаштыруны килештер  буенча ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 3 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында т къдимн р ________________________________ә ә

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны _______________________  номерлы м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә
________________________________  ____________________________  т б нд геү ә ә
нигезл рд  кабул ит д н баш тарту турында карар кабул ителде:ә ә ү ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө
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Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Юл билгел ренд  индивидуаль ә ә
проектлауны  м гъл мат билгел рен ң ә ү ә
урнаштыруны килештер  буенча ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 нче 
кушымта

Форма

_________________________________________
__ 
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

Юл билгел ренд  индивидуаль проектлау билгел ре урнаштыруны килештер неә ә ә ү
сорыйм

___________________________________________________________________________,

                                                                                                             ________________________________________________________________ участокта, 

Участокта______________________________________________.

(биналарга, корылмаларга, автомобиль юлыны  чакрымына б йлелек к рс тел )ң ә ү ә ә

Гаризага т б нд ге документлар терк л : ________________________________________ү ә ә ә ә

________________________________________

Индивидуаль проектлау билгесен эксплуатациял не  барлык чоры д вамында а а әү ң ә ң
техника хезм т к рс т  м авария-торгызу эшл рен башкарырга м б рмен.ә ү ә ү һә ә әҗ ү

"____"__________20________  ______________

                                                                                                                                                                                               (имза)

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
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порталындагы ш хси кабинетка;ә

 Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Юл билгел ренд  индивидуаль ә ә
проектлауны  м гъл мат билгел рен ң ә ү ә
урнаштыруны килештер  буенча ү
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 нче 
кушымта

 ит кчесен  Җ ә ә
Башкарма комитет 
_______________ 
Кемн н:_____________________ә
_________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

_______________________________________________________________
муниципаль хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м.ә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә

Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Татарстан Республикасы муниципаль 
районыны  яис  ш р округыны  ң ә әһә ң
Городская Башкарма комитеты карарына
12 нче кушымта 
«___» ______ 2024 ел, №____

Проект документациясен, эшл рне итештер  проектын м инженерлык-ә җ ү һә
топографик планны 

килештер  буенча муниципаль хезм т к рс т не  административү ә ү ә ү ң
регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алгаә ү ә ү ң ә
таба  -  Регламент)  проект  документациясен,  эшл рне  итештер  проектын мә җ ү һә
инженер-топографик  планны  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т)  килештереп,ә
муниципаль хезм т к рс т не  стандартын м т ртибен билгели. ә ү ә ү ң һә ә

1.2. Муниципаль хезм т алучылар:  физик м юридик затлар (алга таба -ә һә
м р гать ит че).ө әҗә ү

Гариза милекче, к чемсез м лк т объектыннан файдалану хокукына ия затү ө ә
яис  к чемсез  м лк т  объекты  милекчесе  исеменн н  капиталь  т зелешә ү ө ә ә ө
объектларын,  капиталь  т зелеш объектларын,  т зекл ндер  эшл ре  м  башкаө ө ә ү ә һә

ир эшл ре (м р гать ит че в киле) т з г  шартнам  т зерг  хокуклы.җ ә ө әҗә ү ә ө ү ә ә ө ә
1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ү
1.3.1.  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  м гъл матә ү ә ү ә ә ү

урнаштырыла:
1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункциялеәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з кл ренд  урнашкан  муниципаль  хезм т  турында  визуаль  м  текстлыү ә ә ә ә һә
м гъл мат стендларында. ә ү

2) муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан  Республикасы д л т  м  муниципаль  хезм тл р  реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Республикаәү ә ә ү
реестры).

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1) телд н  м р гать  итк нд  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з кл ренд  - ш хс н яис  телефон аша;ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3) Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба -

Башкарма комитет):
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телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Берд м  порталда,  Республика  порталында  муниципаль  хезм тнеә ә
к рс т  т ртибе м сроклары турында Республика реестрындагы белешм л рү ә ү ә һә ә ә
нигезенд  м гъл мат м р гать ит чег  бушлай бирел .ә ә ү ө әҗә ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  м  т ртибе  турындагыә ү ә ү һә ә
м гъл маттан  файдалану  м р гать  ит че  тарафыннан  нинди  д  булсаә ү ө әҗә ү ә
тал пл рне  т мич ,  шул  ис пт н  программа  т эминатыннан  файдаланмыйча,ә ә ү ә ә ә ә ә
гам лг  ашырыла,  аны  м р гать  ит чене  техника  чараларына  урнаштыруә ә ө әҗә ү ң
программа т эминатыны  хокук иясе бел н лицензия яис  башка килеш  т з неә ң ә ә ү ө ү
тал п ит , ул м р гать ит чене т л не, терк не яис  авторизациял не, яисә ә ө әҗә ү ү әү әү ә әү ә
аларга ш хси м гъл матларны бир не к зд  тота.ә ә ү ү ү ә

1.3.4. М р гать  ит че  ш хс н  яис  телефон  аша  м р гать  итк нд ,ө әҗә ү ә ә ә ө әҗә ә ә
керг н  м р гать  нигезенд  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неә ө әҗә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з ге урнашкан урын турында,  ү ү ә Башкарма комитет (адресы, эш
графигы,  белешм  телефоннары);  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары  мә ә ү ә ү һә
сроклары турында; муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торганә ү ә ү ә ә ә ә җ
гражданнар  категориял ре  турында;  муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ренә ә ү ә ү ә ә ә ә

айга  сала  торган  норматив  хокукый  актлар  турында;  муниципаль  хезм тҗ ә
к рс т  турындагы гаризаны карау чен кир кле документлар исемлеге турында,ү ә ү ө ә
муниципаль хезм т к рс т  м терк  сроклары турында; муниципаль хезм тә ү ә ү һә әү ә
к рс т  барышы турында; муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча р смиү ә ү ә ү ә ү ә ә ә ә ә
сайтта  урнаштыру  урыны  турында;  муниципаль  хезм тә  к рс т  м сь л л реү ә ү ә ә ә ә
буенча  м гъл мат  бир  турында;  затларны  гам лл рен  яис  гам лә ү ү ң ә ә ә ә ә
кылмауларына карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат бирерг  м мкин.ү ә ә ү ә ө

Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лекне  вазифаи  затларыә ү ә ү ө җ ү ң
язмача м р гать буенча гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т  т ртибенө әҗә ү ә ә ү ә ү ә

м  Регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язма  р вештһә ң ә ү ә ә ә ә ә ә ә ә
ентекл п а латалар м м р гатьне терк г н к нн н алып ч эш к не эчендҗ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө ө ә

гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  теленд  бирел .ү ә җ Җ ө әҗә ә ә
М р гать  теленд  авап  бир  м мкин  булмаган  очракта,  Татарстанө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә

1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  ң (яис  Городская  округыны )  р сми  сайтында  ә ң ә мһә
башкарма комитетның м р гать ит чел р бел н эшл  чен биналарындагыө әҗә ү ә ә әү ө
м гъл мат стендларында урнаштырыла.ә ү

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  пунктларындагыә
белешм л р,  Регламентны  булу  урыны,  белешм  телефоннары,  ә ә ң ә башкарма
комитетының эш вакыты турындагы, муниципаль хезм т к рс т г  гаризаларныә ү ә ү ә
кабул ит  графигы турындагы белешм л р кер .ү ә ә ә
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1.4. Муниципаль хезм т к рс т не айга салучы норматив хокукый актларә ү ә ү җ
исемлеге  (норматив  хокукый  актларны  реквизитларын  м  аларны  р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп),  муниципаль  районны  р смиү ә ң ә
сайтында  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ,  Республикаә ү ә ә
реестрында урнаштырылган.

Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  муниципальә ә ә
районны  р сми сайтында «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ,ң ә ә ү ә ә
Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:ү ә ә һә ә ә ә
зара  хезм тт шлек  турында  килеш  -  инженерлык  коммуникациял реү ә ә ү ә

проектларын  караганда  зара  хезм тт шлек  ит  турында  килеш  инженерү ә ә ү ү
коммуникациял рене  м башка зоналарны  сак зоналарында эш ит чел рнеә ң һә ң ү ә ң
территорияд н  файдалануны  махсус  шартлары  булган  балансы  «бер  т р з »ә ң ә ә ә
кысаларында  к рс телг н  проектларны  хезм тт шлек  турында  килеш дү ә ә ә ә ү ә
билгел нг н  т ртипт  м  вакытларда  карау  максатларында  башкарма  комитетә ә ә ә һә
бел н  файдалануны  махсус  шартлары  булган  нисб тенн н  гыйбар т.ә ң ә ә ә
Хезм тт шлек  турында  килеш  т зег н  оешмалар  исемлеге  муниципальә ә ү ө ә
районны  р сми сайтында «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт рендң ә ә ү ә ә
урнаштырыла;

ЮХИДИ - ш р т зелеше эшч нлеген т эмин ит не  д л т м гъл матәһә ө ә ә ү ң әү ә ә ү
системасы;

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торган  к пфункцияле  з кнеәү ә һә ә ә ү ә ә ү ү ә ң
читт ге  эш  урыны  –  Россия  Федерациясе  Х к м тене  2012  елны  22ә ө ү ә ң ң
декабренд ге  1376  нчы  номерлы  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган  к пфункцияле  з кл р  эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслауү ү ә ә ә ә ә
турында»гы карары бел н расланган Д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл р эшч нлеген оештыру кагыйд л рене  34 пунктыү ү ә ә ә ә ә ң
нигезенд  Татарстан  Республикасы  муниципаль  районыны  ш р  (авыл)ә ң әһә

ирлегенд  яки ш р округында булдырылган д л т м муниципаль хезм тл рҗ ә әһә әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кне  территориаль яктан аерымланган структурү ә ә ү ү ә ң
б лекч се (офисы); ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

БИАС – электрон формада д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченәү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла  торган  м гъл мат  системаларыны  м гъл мати-технологикә ү ң ә ү
хезм тт шлеген  т эмин  ит че  инфраструктурада  идентификациял не  мә ә ә ү әү ң һә
аутентификациял не  берд м системасы.әү ң ә

М гъл мати  хезм тт шлект  катнашучыларны  (гариза  бир чеә ү ә ә ә ң ү
гражданнарны ,  башкарма  хакимият  органнарындагы  м  ирле  зидарң һә җ ү ә
органнарындагы  вазифаи  затларны )  д л т  м гъл мат  системаларында  мң әү ә ә ү һә
башка  м гъл мат  системаларында  булган  м гъл маттан  р хс т  бел нә ү ә ү ө ә ә
файдалануын т эмин ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә ә әү ә ә ү
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КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза (алга таба - гариза)ә ү ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  турында  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл рә ү ә ү әү ә һә ә ә
к рс т не  оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлыү ә ү ң ә
Федераль  законны  2  статьясындагы  3  пункты  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлың
Федераль закон) нигезенд  бирелг н гарызнам  а лашыла.ә ә ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм т атамасыә

Проект  документларын,  эшл рне  итештер  проектын  м  инженер-ә җ ү һә
топографик планны килештер .ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитеты.

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассаларыны  башкармаә ә һә ә ң

схемасын топографик планга т шер  турында х б рнам  (1 нче кушымта);ө ү ә ә ә
2)  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  (2  нчеә ү ә ү ә

кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

имза турында» 2011 елны  06 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба  -  63-ФЗ  номерлы  Федераль  закон)  нигезенд  Берд м,  Республикаә ә
порталыны  ш хси кабинетына электрон имза бел н к ч йтелг н квалификациялең ә ә ө ә ә
зат тарафыннан имзаланган электрон документ р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

2.3.3. М р гать  ит чене  сайлау  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ә ү ә ү
н ти сен  МФЦда электрон документны  МФЦ м ере  м  МФЦ хезм тк реә җә ң өһ һә ә ә
имзасы бел н расланган к газь чыганакта бастырылган н сх се р вешенд  алыргаә ә ө ә ә ә
м мкин.ө

2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә
хезм т к рс т  н ти се гам лд  булган вакыт д вамында электрон документ якиә ү ә ү ә җә ә ә ә
электрон  документны  к газь  чыганактагы  экземпляры  формасында  алыргаң ә
хокуклы.
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2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс т  срогы - 12 Рабочая к ненн н д  артыкә ү ә ү ө ә ә
т гел.ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты гаризаны терк г н  к нн н  со  килә ү ә ү ә ә ө ә ң ә
торган к нн н ис пл н  башлый.ө ә ә ә ә

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3. Электрон документ р вешенд  муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ә ә ү ә ү ә җә

булган документны  юн леше муниципаль хезм т к рс т не р смил штер  мң ә ә ү ә ү ә ә ү һә
терк  к ненд  гам лг  ашырыла.әү ө ә ә ә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен закон яис  башка норматив хокукый актларә ү ә ү ө ә
нигезенд  кир кле документларны , шулай ук м р гать ит че тарафыннанә ә ң ө әҗә ү

тапшырылырга тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  чен кир кле м м б риә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү
булган хезм тл рне  т г л исемлеге, м р гать ит че тарафыннан аларны алуә ә ң ө ә ө әҗә ү

ысуллары, шул ис пт н электрон р вешт , аларны тапшыру т ртибеә ә ә ә ә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1) ш хесне таныклаучы документ (МФЦга м р гать итк нд  бирел );ә ө әҗә ә ә ә
2) гариза:
- МФЦ га м р гать итк нд  к газь чыганактагы документ р вешенд  (3ө әҗә ә ә ә ә ә

нче кушымта);
-  электрон  р вешт  (гаризаны  электрон  формасына  тиешле  белешм л рә ә ң ә ә

керт  юлы бел н тутырыла),  ул  2.5.3  пункты тал пл ре нигезенд  имзаланган.ү ә ә ә ә
Регламент, Берд м, Республика порталы аша м р гать итк нд .ә ө әҗә ә ә

3)  муниципаль хезм т к рс т не сорап гариза  бир че в киле м р гатьә ү ә ү ү ә ө әҗә
итк н очракта,  гариза  бир чене  в киле в кал тл рен раслый торган документә ү ң ә ә ә ә
(физик затларны  законлы в килл ренн н тыш);ң ә ә ә

4)  эшл р  башкару  планлаштырылган  ( ир  киш рлеген  Берд м  д л тә җ ә ә ә әү ә
к чемсез м лк т реестрында хокук терк лг н яис  ир киш рлеге муниципальү ө ә ә ә ә җ ә
районны  яис  Городская округыны  Башкарма комитеты карамагына м (яис )ң ә ң һә ә
файдалануга тапшырылган очракта) ир киш рлеген  милек, ия булу яис  аннанҗ ә ә ә
файдалану хокукын раслый торган документлар;

5) в кал тле органга м р гать ит  вакытына кад р 30 календарь к нн нә ә ө әҗә ү ә ө ә
алданрак зерл нг н ир киш рлегене  1:500 масштабында ир киш рлегенеә ә ә җ ә ң җ ә ң
инженерлык-топографик планы нигезенд  башкарылган эшл р башкаруга проектә ә
документациясе:

а)  трассалар(ы)  схемасын  салу  урыны  чикл рен  к рс теп,  а латма  язуы,ә ү ә ң
ситуацион  план  м  борылыш  почмакларында  координаталар  к рс телг нһә ү ә ә
инженерлык челт рл ре м коммуникациял рене  (ы) башкарма схемасы;ә ә һә ә ң
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б) заказчы м т зелеш оешмасы ит кчелеге тарафыннан расланган эшл рһә ө җ ә ә
башкару  графигы (т зелешне  д вамлылыгы нормалары буенча)  м  бозылганө ң ә һә
Дорожная  слеген,  Зеленая  утыртмаларны  м  т зекл ндер не  башкаө һә ө ә ү ң
элементларын  тулысынча  торгызу.  Зимняя  чорда  башкарыла  торган  эшл рә
графигында юл слеген торгызу м аны кабат торгызу сроклары к рс тел ;ө һә ү ә ә

в)  инженерлык челт рл рен,  кызыл линиял рне,  объектларны урнаштыруә ә ә
урыннарын (вакытлыча яис  даими коймалар м коймалар, т зелеш урманнарыә һә ө

м  стационар  югарылыклар,  Городская  инфраструктурасы  элементлары)һә
билгел п, тел с  нинди материал, конструкциял р, и азлар т рл рен кушу бел нә ә ә ә җ һ ө ә ә
топографик т шер  (1:500 масштабы);ө ү

г)  урамнарны  м  магистральл рне ,  я лел р  тротуарларының һә ә ң җә ү ә ң
Проезжая  лешенд  эшл р  башкарылган  очракта  транспорт  чараларыны  мө ә ә ң һә

я лел рне  юл х р к тен оештыру схемасы;җә ү ә ң ә ә ә
д)  эшл р  башкару  планлаштырыла  торган  ( зара  хезм тт шлек  турындаә ү ә ә

килеш  т зег н  оешмалар  бел н  килештер  тал п  ителми)  инженерлыкү ө ә ә ү ә
коммуникациял рен  эксплуатациял ,  автомобиль  юлларын  эксплуатациял ,ә әү әү
саклау зоналары балансында тотучылар бел н килештер ;ә ү

6)  проект  документациясенд  к рс телг н  р  коммуникация  ченә ү ә ә һә ө
ресурслар  бел н  т эмин  ит че  оешма  чен  гам лд ге  техника  шартлар  ( ирә ә ү ө ә ә җ
киш рлегене  ш р т зелеше планы бирелм г н й  аны  гам лд  булу срогыә ң әһә ө ә ә ә ң ә ә
т мамланган очракта).ә

2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1) КФ  аша  к газь  чыганакларда  м  электрон  документлар  р вешенд ,Ү ә һә ә ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  (таныкланган)  электронә ә ә
документлар р вешенд . документлар р вешенд ;ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталы аша электрон формада. ә
2.5.3. Гаризаны м кир кле документларны Берд м,  Республика порталыһә ә ә

аша иб рг нд  физик затлар м индивидуаль эшкуарлар гади электрон имзаҗ ә ә ә һә
бел н гаризаны имзалыйлар.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын стандарттан т б н булмаган д р д  расларга кир к. ә ү ә ә әҗә ә ә

Россия Федерациясе территориясенд  терк лг н юридик затлар м юридикә ә ә һә
затлар в килл ре гариза м кир кле документларны Берд м, Республика порталыә ә һә ә ә
аша иб рг нд  к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н гаризага кулҗ ә ә ә ө ә ә ә
куя.

Регламентны  2.5.1  пунктыны  3-5  б лекл ренд  к рс телг нң ң ү ә ә ү ә ә
документларны Берд м, Республика порталы аша тапшырганда м р гать ит чеә ө әҗә ү
документларны  электрон р вешл рен й  электрон формадагы документларны,ң ә ә ә
мондый  документларны,  шул  ис пт н  нотариусларны  т з г  м  имзалаугаә ә ө ү ә һә
в кал тле затлар тарафыннан «Электрон имза турында» 2011 елны  6 апреленд геә ә ң ә
63-ФЗ номерлы Федераль закон тал пл ре нигезенд  к ч йтелг н квалификациялеә ә ә ө ә ә
электрон имза бел н тапшыра.ә
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2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2) 210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекк  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган хезм тл рне м м гъл матны алу керми торып,  муниципальү ә ә ә ә һә ә ү
хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирле  зидарә ө ә һә әү ә җ ү ә
органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шул ис пт нө әҗә ү ә ә ү ә ә ә
килештер л рне гам лг  ашыру;ү ә ә ә

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит не  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә
к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  башкарма  комитетыны ,  МФЦ  хезм тк ре  вазыйфаи  затыны ,ң ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башта башә ү ә ү ө ә ү ә
тартканда  й  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабулә ә ү ә ү ө ә
ит д н  баш тартканда  яис  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тартканда,  буү ә ә ә ү ә ү ә
хакта  башкарма  комитет  ит кчесе  имзасы  бел н  язма  р вешт  муниципальҗ ә ә ә ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тартканда,ә ү ә ү ө ә ү ә
м р гать ит чег  х б р ит ,  шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафуө әҗә ү ә ә ә ә ә ң ө
тен л р китер ;ү ү ә ә

4) электрон  образлары  элек  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ң
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  таныкланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта бир , мондый документларга тамга салу й  аларныә ү ә ү ә
алу д л т яис  муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булып торса, мәү ә ә ә ү ә ү ң ә һә
федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.ә ә

2.6. Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яисәү ә җ ү ә һә әү ә ә
ирле зидар  органнары карамагында булган м м р гать ит че к з алдынаҗ ү ә һә ө әҗә ү ү

китерерг  хокуклы булган муниципаль хезм тл р к рс т  чен норматив хокукыйә ә ә ү ә ү ө
актлар нигезенд  кир кле документларны  тулы исемлеге, шулай ук м р гатьә ә ң ө әҗә

ит че аларны м р гать ит чел р, шул ис пт н электрон р вешт , алуү ө әҗә ү ә ә ә ә ә
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ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар бел н эш ит че д л тә ә ә ү әү ә
органы, ирле зидар  органы й  оешмаҗ ү ә ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында килеп чыга:ә ә
1) юридик  зат  м р гать  итк н  очракта  Федераль  салым  хезм тенн нө әҗә ә ә ә

юридик затларны  берд м д л т реестрыннан белешм л р соратып алына; ң ә әү ә ә ә
2) ш хси эшм к р м р гать итк н очракта, Федераль салым хезм тенн нә ә ә ө әҗә ә ә ә

– Ш хси эшм к рл рне  берд м д л т реестрыннан м гъл мат;ә ә ә ә ң ә әү ә ә ү
3) к чемсез м лк тне  берд м д л т реестрыннан белешм л р (к чемсезү ө ә ң ә әү ә ә ә ү

м лк т объектыны  т п характеристикалары м терк лг н хокуклары турындаө ә ң ө һә ә ә
белешм л р)  -  Д л т  терк ве,  кадастр  м  картография  федераль  хезм теә ә әү ә ә һә ә
(Росреестр);

4) к чемсез  м лк тне  берд м  д л т  реестрында  терк лерг  тиешү ө ә ң ә әү ә ә ә
булмаган  муниципаль  м лк тне,  д л т  яис  муниципаль  милект ге  ирө ә әү ә ә ә җ
киш рлеген бир г  шартнам  турында белешм л р - башкарма комитет;ә ү ә ә ә ә

5) д л т  яис  муниципаль  милек  ирл ренд  урнаштырылырга  м мкинәү ә ә җ ә ә ө
булган  объектларны  ир  киш рлекл ре  бирмич  м  сервитутлар  -  Башкармаҗ ә ә ә һә
комитет тарафыннан урнаштыруга р хс т;ө ә

6) т зелешк  р хс т  (Россия  Федерациясе  Ш р  т зелеше  кодексындаө ә ө ә әһә ө
билгел нг н очракларда) - Башкарма комитет;ә ә

7) гариза законлы в кил тарафыннан бирелг н очракта, гариза бир ченеә ә ү ң
законлы  в киле  в кал тл рен  раслый  торган  документ  (Россия  Федерациясеә ә ә ә
гражданлык х ле актларын терк  органнары тарафыннан бирелг н туу турындаә әү ә
таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезенд  опека м попечительлекә һә
органнары  тарафыннан  бирелг н  документ  лешенд )  –  Гражданлык  х леә ө ә ә
актларын терк не  берд м д л т реестры яки Социаль т эмин ит не  берд мәү ң ә әү ә ә ү ң ә
д л т м гъл мат системасы; әү ә ә ү

8) эшл р башкару чен (шул ис пт н территориаль зона, кызыл линиял рә ө ә ә ә
чикл ре турында, территорияд н файдалануны  махсус шартлары булган зоналарә ә ң
булу) чикл л р булу яис  булмау турында белешм л р (МКУ, Б лек) башкармаәү ә ә ә ә ү
комитетыны  архитектурасы м ш р т зелеше буенча;ң һә әһә ө

9) ышанычнам  бир  факты м аны  эчт леге турында м гъл матлар –ә ү һә ң ә ә ү
нотариатны  берд м м гъл мат системасы.ң ә ә ү

2.6.2. М р гать  ит че  гаризаны  Берд м,  Республика  порталы  аша  йө әҗә ү ә ә
МФЦда  к газь  чыганакта  тапшырганда  мондый  документларны  т з г  мә ө ү ә һә
имзалауга  в кал тле  затларны  к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  бел нә ә ң ө ә ә ә
таныкланган электрон документлар (белешм л р) тапшырырга хокуклы.ә ә

2.6.3.  К рс телг н  д л т  хакимияте  органнары,  башкарма  комитетыныү ә ә әү ә ң
структур  б лекч л ре  тарафыннан  документлар  м  белешм л р  тапшырмауү ә ә һә ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез була алмый.ә ү ә ү ә ө

2.6.4. К рс телг н  органнарны  соралган  ( з  вакытында  бирм г н)  мү ә ә ң ү ә ә һә
кулланышта  булган  белешм л рне  тапшырмаган  вазыйфаи  заты  м  (яис )ә ә һә ә
к рс телг н органнарны  хезм тк ре Россия Федерациясе законнары нигезендү ә ә ң ә ә ә
административ, дисциплинар яис  башка аваплылыкка тартылырга тиеш.ә җ
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2.6.5. М р гать  ит чед н  документлар  тал п  ит  тыела,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ә ү ә ә
д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яис  ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә ә җ
зидар  органнары  карамагындагы  оешмалар  карамагындагы  муниципальү ә

хезм тл р  к рс тк н  чен  гариза  бир че  тарафыннан  т л  кертел не  раслыйә ә ү ә ә ө ү ү әү ү
торган белешм л рне тал п ит  тыела. ә ә ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеө ә ң

(асылы буенча каралмыйча документларны кире кайтару)

2.7.1. Документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  т б нд гел р  нигезү ә ө ү ә ә ә
була:

1) Регламентны  2.5.1  пункты  нигезенд  м р гать  ит че  тарафыннанң ә ө әҗә ү
м ст кыйль  р вешт  бирелерг  тиешле  документларны  тапшырмау  яисө ә ә ә ә ә
каршылыклы белешм л р булган документларны тапшыру;ә ә

2) ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек кысаларында соратып алынганә ү ә ә
законлы  в килл р  турында  м гъл матны  расламау,  гариза  бир че  исеменн нә ә ә ү ү ә
гаризаны  (м р гатьне )  мо а  в кал те  булмаган  зат  тарафыннанң ө әҗә ң ң ә ә
тапшырылуы;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  м гъл матларны,  эчт легенө һә ә ү ә

т г л  а ларга  м мкинлек  бирми  торган  килешенм г н  т з т л рне,  итдиө ә ң ө ә ә ө ә ү ә җ
бозуларны з эчен  алган документлар, гам лд н чыккан документлар тапшыру;ү ә ә ә

5) Регламент  нигезенд  муниципаль  хезм тт н  файдаланучы  булыпә ә ә
тормаган затны  муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит е;ң ә ү ә ү ө әҗә ү

6) гаризаны  электрон  формасында  м б ри  тутырылырга  тиешлең әҗ ү
юлларны  д рес  тутырмау,  гаризаны  электрон  формасында  м  тапшырылганө ң һә
документларда каршылыклы м гъл матлар булу;ә ү

7) электрон  формадагы  гаризаны  (м р гатьне )  м  башкаң ө әҗә ң һә
документларны ,  гам лд ге  законнарны  бозып,  электрон  имзадан  файдаланыпң ә ә
имзалануы;

8) электрон документлар аларны бир  форматларына куелган тал пл ргү ә ә ә
туры килми м (яис ) укымыйлар.һә ә

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаларны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул  ит д н  баш тарту  турындагы карар  м р гать  ит ченеү ә ө әҗә ү
кабул  итк н  вакытта  да,  башкарма  комитетны  аваплы  вазыйфаи  затыә ң җ
тарафыннан  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларныә ү ә ү ө ә
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(белешм л рне)  алганнан  со  да,  гаризаны  терк г н  к нн н  алып  7  Рабочаяә ә ң ә ә ө ә
к ненн н артмаган вакытта кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ө

2.7.4.  Муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д нә ө ә ү ә
баш тарту турындагы карар, баш тартуны  с б пл рен к рс теп, Регламентка 4ң ә ә ә ү ә
нче  кушымтада  билгел нг н  форма  нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг нә ә ә ә ә ә ә ә
т ртипт  башкарма комитетыны  в кал тле вазыйфаи заты (башкарма комитет)ә ә ң ә ә
тарафыннан  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имза  бел н  имзалана  мө ә ә ә һә
м р гать  ит чег  Берд м,  Республика  порталыны  м  (яис )  муниципальө әҗә ү ә ә ң һә ә
хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карарә ө ә ү ә
кабул ителг н к нне МФЦга иб рел .ә ө җ ә ә

2.7.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  документларә ү ә ү ө ә һә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталдаә ү ә ү һә ә ә
бастырылган м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ә ү ә ү
чен  кир кле  гаризаларны  м  башка  документларны  кабул  ит не  кире  кагуө ә һә ү

тыела.

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1. Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1) проектлана  торган  инженерлык  коммуникациял рен  урнаштыруә

территорияне планлаштыру документларына туры килми;
2) проект  документациясене  Россия  Федерациясе  Ш р  т зелешең әһә ө

кодексына, СП 42.13330.2016, CHиП 2.07.01-89га туры килм ве;ә
3) проект  документларында  т зелеш  зонасына  кер  торган  гам лд геө ә ә ә

инженерлык коммуникациял рен алып чыгу к рс телм г н;ә ү ә ә ә
4) проектлау  территорияне  планлаштыру  буенча  проект  документациясе

эшл нм г н  территориял р  буенча  алып  барыла,  мо а  кануннар  нигезендә ә ә ә ң ә
территорияне  планлаштыру  документларын  эшл  тал п  ителм г н  очракларәү ә ә ә
керми;

5) инженерлык  коммуникациял рен  урнаштыру  башкарма  комитетә
тарафыннан т зел  торган ир киш рлекл ренд  проектлана, бу аларны т зелеш,ө ә җ ә ә ә ө
т зекл ндер  м эшч нлекне  башка т рл рен  куллану м мкинлеген тоткарлыйө ә ү һә ә ң ө ә ә ө
яис  сизелерлек начарайта;ә

6) проектлана  торган  инженерлык  коммуникациял ре  тоташтыру  проектә
документациясе тарафыннан каралган объектка иткерелм г н;җ ә ә

7) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны  м р гать  ит чеә ү ә ү ө әҗә ү
инициативасы бел н чакыртып алу.ә

2.8.3. Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  исемлегеә ү ә ү ә ө ә
т г л була.ө ә

2.8.5. Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындагы  карар,  башә ү ә ү ә
тартуны  с б пл рен к рс теп, Регламентка 2 нче кушымтада билгел нг н формаң ә ә ә ү ә ә ә
нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг н  т ртипт  башкарма  комитетныә ә ә ә ә ә ә ә ң
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в кал тле  вазыйфаи  заты  (башкарма  комитет)  тарафыннан  к ч йтелг нә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н имзалана м м р гать ит чег  Берд м,ә һә ө әҗә ү ә ә
Республика порталыны  м (яис ) КФ д  муниципаль хезм т к рс т д н башң һә ә Ү ә ә ү ә ү ә
тарту турында карар кабул ителг н к нне юллана.ә ө

2.8.6. Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м  порталдаә ү ә ү ә
бастырылган  муниципаль  хезм т  к рс т не  сроклары м т ртибе  турындагыә ү ә ү ң һә ә
м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуә ү ә ә ә ү ә ү ә
тыела.

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Мондый т л не  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү әү ң ү ә ә әү ә ү
кертеп, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс тк н чен т л не алу т ртибе, к л ме м алу нигезл реә ә ү ә ә ө ү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1. Муниципаль  хезм т  алуга  гариза  бирг нд  к т  вакыты  -  15ә ә ә ө ү
минуттан артык т гел.ү

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. М р гать ит чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм тө әҗә ү ң ә ә һә ә
к рс т д  катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт нү ә ү ә ү ә ә ә ә

файдалану турындагы гаризасын, шул ис пт н электрон формада, терк  вакытыә ә әү
м т ртибеһә ә   

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
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м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү
м электрон гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә

2.13.2. Гаризаны Берд м, Республика порталы аша иб рг нд  м р гатьә җ ә ә ә ө әҗә
ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хси кабинетындаү ә ө ә ң ә

м  электрон  почта  аша,  гаризаны  терк л  номеры  м  гариза  бир  датасыһә ң ә ү һә ү
к рс телг н гаризаны  иб рел ен раслый торган х б рнам  ала.ү ә ә ң җ ә ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына, муниципальә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларны тутыруә ү ә ү

рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларү ә ә һә һә ә ә ө ә
исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс т  т ртибеә ү ә ү ә ү ә

турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыруга мһә ә ү һә
р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
(б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эмин ител .ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы  м гъл мат  гариза  бир чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулә ү ү ә ө ң
ис пт н инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ң ә ә ө ә ә ә

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р башкарыла:ү ә ү ү ә ә ә

1)  к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциял ре  нык  бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озатып й р  м аларга ярд м к рс т ;ө ү һә ә ү ә ү

2)  транспорт  чарасына  утырту  м  аннан  т шер ,  шул  ис пт н  кресло-һә ө ү ә ә
коляска кулланып;

3)  инвалидларны  к рс тел  торган  хезм тл рд н  тоткарлыксызң ү ә ә ә ә ә
файдалануын  т эмин  ит  чен,  аларны  тормыш  эшч нлегенд  чикл нг нә ү ө ң ә ә ә ә
булуларын  ис пк  алып,  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларынә ә ә җ һ һә ә ү
тиешенч  урнаштыру;ә

4) инвалидлар чен кир кле ишетеп м к реп була торган м гъл матны,ө ә һә ү ә ү
шулай  ук  язуларны,  билгел рне,  башка  текстлы  м  график  м гъл матныә һә ә ү
рельефлы-нокталы  Брайль  шрифтын  кулланып  башкарылган  билгел р  бел нә ә
кабатлап бир ;ү

5) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс т ит ;ә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә ү
6) тк ргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы м Россия Федерациясеү ә һә

Труд  м  социаль  яклау  министрлыгыны  "Эт- тк ргечне  махсус  укытуныһә ң ү ә
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раслый  торган  документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслау  турында"һә ү ә
22.06.2015 № 386н боерыгы бел н билгел нг н т ртипт  м т ртипт  бирел чеә ә ә ә ә һә ә ә ү
документ булганда р хс т ит .ө ә ү

2.14.3. Инвалидларны  муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торганң ә ү ә ү ә ә
объектлардан м леге регламентны  2.14.2 пунктындагы 1-4 пунктчалары бел нһә ә ң ә
билгел нг н,  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  чараларданә ә ә ү ә ә ә
файдалана  алуын т эмин ит  лешенд  тал пл р  2016  елны  1  июленн н соә ү ө ә ә ә ң ә ң
файдалануга  кертелг н  яки  я артылган,  реконструкциял нг н  объектларга  мә ң ә ә һә
чараларга карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидарә ә ү ә ә ә ө җ ү ә

органыны  башкарма к рс тм  органы тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ү ә ә ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлыө әҗә ү

Федераль законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл рң әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципальү ә ү ң ү ү ә ә ә ә әү ә һә ә
хезм т к рс т  турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шулә ү ә ү ә ә ә ә ү ө

ис пт н тулы к л мд ) алу м мкинлеге, ирле зидар  органыны  тел с  кайсыә ә ү ә ә ө җ ү ә ң ә ә
территориаль б лекч сендү ә ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

1) документлар кабул ит  м бир  башкарыла торган б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

2) белгечл рне , шулай ук гариза бир чел рд н документлар кабул ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

3) м гъл мат  стендларында,  муниципаль  районны  р сми  сайтында,ә ү ң ә
Берд м порталда, Республика порталында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары,ә ә ү ә ү
т ртибе м вакытлары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

4) инвалидларга  хезм тл рд н  башкалар  бел н  тигез  д р дә ә ә ә ә әҗә ә
файдаланырга комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
- Комитет хезм тк рл ре тарафыннан Регламентны т м г  карата нигезлеә ә ә ү ә әү ә

шикаятьл р булмау; ә
4)  гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
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4.1)  муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  гариза  м  барлык  кир клеә ү ә ү һә ә
документларны  тапшырганда  гариза  бир че  к пфункцияле  з к  хезм тк рл реү ү ү ә ә ә ә
бел н бер тапкыр аралаша;ә

4.2) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к пфункцияле з кт  электронә ү ә ү ә җә ү ү ә ә
документны  к газьд ге  н сх се  формасында  алу  кир к  булган  очракта  –  берң ә ә ө ә ә
тапкыр.  

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че Берд м порталдагы яки Республика порталындагы ш хси кабинеты аша,ү ә ә
к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4.  Муниципаль хезм т гариза бир че тел ге буенча,  экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, яш  урынына яки фактта яш  (тору) урынына б йсезә әү әү ә
р вешт  тел с  кайсы к пфункцияле з кт  к рс тел .ә ә ә ә ү ү ә ә ү ә ә

Гариза бир че муниципаль хезм тт н комплекслы м р гать составындаү ә ә ө әҗә
файдаланырга хокуклы.

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон р вешт  к рс телг нд , гариза бир чеә ә ә ү ә ә ә ү
т б нд гел рг  хокуклы:ү ә ә ә ә

а)  Берд м порталда,  Республика порталында урнаштырылган муниципальә
хезм т к рс т  т ртибе м вакыты турында м гъл мат алырга;ә ү ә ү ә һә ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турында гариза, муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә ү ә ү
чен кир кле башка документларны, шул ис пт н элек 210-ФЗ номерлы Федеральө ә ә ә

законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  Берд м, Республикаң ө ң ә ә
порталын кулланып таныкланган документларны м м гъл матны бир ;һә ә ү ү

в)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  р вешт  бирелг нә ү ә ү ә ә ә
гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү

г) Берд м, Республика порталы ярд менд  муниципаль хезм т к рс т неә ә ә ә ү ә ү ң
сыйфатын б ял рг ;ә ә ә

д)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  электрон  документ  р вешендә ү ә ү ә җә ә ә
алырга;

е)  башкарма  комитетны ,  шулай ук  аны  вазыйфаи затларыны  Берд м,ң ң ң ә
Республика порталы, федераль д л т м гъл мат системасы порталы ярд мендәү ә ә ү ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк нд  башкарылган  карарларга  мәү ә һә ә ә ү ә ә ә һә
гам лл рг  (гам л кылмауга) судка кад р (судтан тыш) шикаять бир  процессынә ә ә ә ә ү
т эмин ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы порталы,  д л т мә ә әү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс тк н органнар,  аларны  вазыйфаи затлары,  д л тә ә ү ә ә ң әү ә
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м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынган карарларга м гам лл ргһә ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмауга) шикаять бир .ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  зарурлыгыә ө ө ә ә ә ә ү
юк.

2.16.3. М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язылуы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеге тасвирламасыә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
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1) гариза бир чег  консультациял р бир ;ү ә ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау).ү ә ә ә җә

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

- гариза бир че к пфункцияле з кк  м р гать итк нд  – к пфункциялеү ү ү ә ә ө әҗә ә ә ү
з к хезм тк ре;ү ә ә ә

- м р гать ит чене  башкарма комитетка м р гать ит енд  - Татарстанө әҗә ү ң ө әҗә ү ә
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма  комитетының
инфраструктура сеше б леге белгече (алга таба -  консультация чен аваплыү ү ө җ
вазыйфаи зат).

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл матныү ә ү ә ү ә ә ү
к пфункцияле  з к  сайтыннан  (http://mfc16.tatarstan.ru)  ирекле  файдалану  юлыү ү ә
бел н алырга м мкин.ә ө

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  телефон  м  электрон  почта  аша  башкармаө әҗә ү һә
комитетка  м р гать  ит рг ,  шулай  ук  Берд м,  Республика  порталында,ө әҗә ә ә ә
башкарма комитетны  муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м сроклары турындаң ә ү ә ү ә һә
сайтында,  шул  ис пт н  муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торганә ә ә ө
документацияне  составы, формасы м башка м сь л л р буенча консультацияң һә ә ә ә ә
алырга хокуклы.

Консультирование  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  м р гать  ит чегө җ ө әҗә ү ә
Регламентны  1.3.4 пункты тал пл ре нигезенд  х б р ит .ң ә ә ә ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  м р гать  керг нӘ ә ә ә ө әҗә ә
к нн н алып ч эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ө ө ә ә ә
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Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. М р гать ит че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабулө әҗә ү
ит  м карауү һә

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м Регламентны  2.5ә ү ү ә ә ө әҗә ә һә ң
пункты нигезенд  документлар тапшыра. ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
-  документларны  Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  тал пл ргң ң ү ә ә ә ә ә

туры кил -килм вен тикшер ;ү ә ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  документларны  к газьдң ү ә ә ә ә

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү

м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. МФЦ хезм тк ре м р гать ит чед н электрон формада (электронә ә ө әҗә ү ә

эшл р пакетлары составында)  кабул  ителг н  документлар  пакетын м р гатьә ә ө әҗә
ит че  МФЦ структур б лекч сен  м р гать  итк н к нн н бер  Рабочая  к неү ү ә ә ө әҗә ә ө ә ө
эченд  иб р .ә җ ә ә
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Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек  системасы  аша  башкарма  комитетта  иб релг н  гариза  мә ә җ ә ә һә
документлар пакеты (электрон эш) тора.

3.3.2. Берд м,  Республика  порталы  аша  электрон  формада  муниципальә
хезм т к рс т  чен документлар кабул ит .ә ү ә ү ө ү

3.3.2.1. Гаризаны Берд м, Республика порталы аша электрон р вешт  бирә ә ә ү
чен гариза бир че т б нд ге гам лл рне башкара: ө ү ү ә ә ә ә

- Берд м портал, Республика порталында авторизация уза;ә
Берд м, Республика порталында электрон гариза формасын ача;ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон гариза Регламентны  2.5.6 пункты тал пл ре нигезенд  имзалана; ң ә ә ә
электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып электрон эш тора.ү әү ә җә ә

3.3.3. Документлар комплектын башкарма комитет тарафыннан карау
3.3.3.1.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башкаһә ә ү ә ү ө ә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - документларң ү ү
кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат):ү ө җ

Карап тикшер  чен документлар керг нн н со ,  документлар кабул итү ө ә ә ң ү
чен аваплы вазифаи зат : ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  "Документларныә һә
тикшер "  статусы  бирел ,  бу  Берд м,  Республика  порталыны  ш хсиү ә ә ң ә
кабинетында чагыла;

электрон  эшл рне,  шул  ис пт н  м р гать  ит че  тарафыннан  электронә ә ә ө әҗә ү
р вешт  бирелг н  документларны  м  документларны  электрон  р вешл ренә ә ә һә ң ә ә
йр н ;ө ә ә

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә
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Берд м порталга м р гать ит  юлы бел н электрон имзаны  чынбарлыкә ө әҗә ү ә ң
шартлары  т лешен  тикшер  (м р гать  ит че  тарафыннан  к ч йтелг нү ә ә ө әҗә ү ө ә ә
квалификацияле  электрон  имза  бел н  имзаланган  документларны  электронә ң
образлары тапшырылган очракта).

Регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  нигезл р  булганда,  муниципальң ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карарә ү ә ү ө ә ү
проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турында карар проекты, баш тартуны  с б пл рен к рс теп (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булган  очракта,  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл рдү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны ) исеме турында м гъл мат булырга тиеш, аларң ә ү ң ә ү
тапшырылмаган,  д рес  булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л р,ө һә ә ә ә
билгел нг н  тал пл рне  бозып  тутырылган),  Регламентка  4  нче  кушымтаә ә ә ә
нигезенд  формада р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документларә ә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.3  пунктындаү ң
каралган т ртипт  башкарыла.ә ә

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган документларны кабул ит д н башң ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта, документларны кабул ит  чен аваплыө ә ү ө җ
вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд  гариза  бир чег ,ә ө ә ө ә ү ә
гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гаризаны  кер  м  терк  номерын,ү ә ә ң ү һә әү
гаризаны  алу  датасын,  файллар,  а а  терк лг н  документлар  исемлекл рен,ң ә ә ә
муниципаль хезм т н ти сен алу датасын з эчен  алган х б рнам  иб р .ә ә җә ү ә ә ә ә җ ә ә

3.3.3.2. Регламентны  3.3.3.1 пунктында к рс телг н процедуралар, техникң ү ә ә
м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг нө әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автомат  режимдаә ү
башкарыла. 

3.3.3.3. Регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел нг н процедуралар карапң ә ә ә
тикшер  чен гариза керг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ү ө ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1. Административ  процедураны  т  чен  нигез  булып,  м р гатьү әү ө ө әҗә
ит чед н кабул ителг н документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи затныү ә ә ү ө җ ң
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(хезм тк рне )  административ процедураны т г  в кал тле вазыйфаи затныә ә ң ү әү ә ә ә ң
(хезм тк рне ) документлар алуы тора.ә ә ң

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  белгече  тора  (алга  таба  -ң ү ү
ведомствоара гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
Регламентны  2.6.1  пункты  бел н  каралган  документларны м  белешм л рнең ә һә ә ә
бир  турында  м р гатьл р  формалаштыра  м  аларны  электрон  формадаү ө әҗә ә һә
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы (техник м мкинлек булмаганда –ә ә ө
башка ысуллар бел н) аша юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
М р гать  ит че  тарафыннан  Регламентны  2.6.1  пунктыны  1  -  6ө әҗә ү ң ң

б лекл ренд  к рс телг н  документлар  тапшырылган  очракта,  тиешлеү ә ә ү ә ә
ведомствоара гарызнам л р иб релми.ә ә җ ә

3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә
м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  т б нд ге  вакытӘ ә ә ә ү ә ә
аралыгында гам лг  ашырыла:ә ә

-  Росреестр  белгечл ре  тарафыннан  иб рел  торган  документларә җ ә ә
(белешм л р) буенча – ч эш к ненн н артык т гел;ә ә ө ө ә ү       

ирле зидар  органнары м аларга буйсынучы оешмалар карамагындагыҗ ү ә һә
документлар (белешм л р) буенча - ч Рабочая к ненн н артык булмаган Рабочаяә ә ө ө ә
к не;ө

башка  т эмин ит чел р  буенча  –  г р  ведомствоара  м р гатьк  авапә ү ә ә ә ө әҗә ә җ
зерл не  м юллауны  башка вакыты федераль законнар, Россия Федерациясеә әү ң һә ң

Х к м тене  хокукый актлары м федераль законнар нигезенд  кабул ителг нө ү ә ң һә ә ә
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса,ә ә ә ә
ведомствоара  м р гать  документ  м  м гъл мат  бир  торган  органга  яисө әҗә һә ә ү ә ә
оешмага керг н к нн н со  биш к н эченд .ә ө ә ң ө ә       

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
Росреестр,  башкарма  комитет  карамагындагы  ведомствоара  электрон

хезм тт шлек  системасы  аша  соратып  алына  торган  документларныә ә
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(белешм л рне) ала яис  документ м (яис ) м гъл мат булмаганда баш тартуә ә ә һә ә ә ү
турында х б рнам ;ә ә ә

2.7.1  пунктында  каралган  нигезл р  булганда.  Регламент  ведомствоараә
гарызнам л р иб релг н к нн н алып ч рабочая к ненн н д  со га калмыйчаә ә җ ә ә ө ә ө ө ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында карар проектын зерли.ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турында карар проекты, баш тартуны  с б пл рен к рс теп (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булган  очракта,  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл рдү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны ) исеме турында м гъл мат булырга тиеш, аларң ә ү ң ә ү
тапшырылмаган,  д рес  булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л р,ө һә ә ә ә
билгел нг н  тал пл рне  бозып  тутырылган),  Регламентка  4  нче  кушымтаә ә ә ә
нигезенд  формада р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документларә ә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.3  пунктындаү ң
каралган т ртипт  гам лг  ашырыла;ә ә ә ә

формалашкан  документлар  комплектын,  электрон  документлар  йл нешеә ә
системасы, ЮХИДИ ярд менд , муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы ирлеә ә ә ү ә ү ә җ
зидар  органнарына  килештер  чен,  ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлекү ә ү ө ә ү ә ә

т ртибенд , зара хезм тт шлек турында килеш  т зег н оешмаларга иб р .ә ә ү ә ә ү ө ә җ ә ә
К рс телг н  оешмалар  тарафыннан  проект  документларын  карау  зараү ә ә ү

хезм тт шлек турында килеш д  билгел нг н вакытта гам лг  ашырыла.ә ә ү ә ә ә ә ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында карар проекты, килештер г  юн лдерелг н документлар комплекты.ү ә ә ә

3.4.5.  Регламентны  3.4.2,  3.4.4  пунктларында  к рс телг н процедуралар,ң ү ә ә
техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннан  файдаланып,ә ә ә ү
автомат режимда,  шул ис пт н гаризаны Регламентны  2.13 пункты нигезендә ә ң ә
терк  вакытыннан башлап гам лг  ашырыла.әү ә ә

3.4.6.  Регламентны  3.4  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы сигез Рабочая к н т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерлә ә җә ә әү

3.5.1. Административ  процедураны  т  башланганчы  ведомствоараү әү
гарызнам л р,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларә ә ә ү ә ү ө ә
(белешм л р)  комплектын  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  заттан  кер  нигезә ә җ ә ү ө җ ү
була.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма  комитетының
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инфраструктура сеше б леге  белгече  (алга  таба  -  муниципаль хезм т к рс тү ү ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

проект документациясен килештер  барышында килг н иск рм л рне мү ә ә ә ә һә
м гъл матны гомумил штер не уздыра;ә ү ә ү

инженерлык  коммуникациял ре  трассаларына  карата  ш р  т зелешеә әһә ө
документларын м нормативларын тикшер ;һә ә

Генераль  план  м  планлаштыру  проектлары  нигезенд  перспективалыһә ә
инженерлык коммуникациял ре буенча кир кле белешм л р ыюны т эмин ит ;ә ә ә ә җ ә ә

элек планлаштырылган челт рл р, ир киш рлекл рен б леп бир , ш рә ә җ ә ә ү ү әһә
т зелеше  регламентлары,  саклау  зоналары,  кызыл  линиял р  булу-булмауө ә
турындагы  м гъл матны  (шул  ис пт н  ЮХИДИда)  карый,  топографик  ысулә ү ә ә
бел н т шер не  актуальлеген т г лл штер ;ә ө ү ң ө ә ә ә

Регламентны  2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм т к рс т нең ү ә ә ә ү ә ү
кире  кагу  нигезл ре  ачыкланганда,  муниципаль  хезм т  к рс т не  кире  кагуә ә ү ә ү
турында карар проекты зерли;  ә

Регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм т к рс т д н башң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта:ө ә

проект челт рл ре базасына тапшырылган инженерлык коммуникациял реә ә ә
трассасын  аны  турында  м гъл мат  бел н  электрон  р вешт  (заказчы,ң ә ү ә ә ә
проектлаучы, коммуникация атамасы, объект исеме, б ял м  номеры м датасы,ә ә ә һә
килеш  турында билге: ЮХИДИд  у ай, арадаш, тиск ре .б.) тапшыра;ү ә ң ә һ

инженерлык  челт рл ре  м  коммуникациял р  трассаларыны  башкармаә ә һә ә ң
схемасын  топографик  планга  керт  турында  х б р  ит  проектын  зерли  мү ә ә ү ә һә
килештер  алынмаган  саклау  зоналарында  баланс  тотучылар  исемлеге  бел нү ә
инженерлык коммуникациял ре проектын килештер  к газе кир к булганда;ә ү ә ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

Административ процедуралар ике эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проекты, инженерлыкә ү ә ү ә
челт рл ре  трассаларыны  м  коммуникациял рне  башкарма  схемасынә ә ң һә ә ң
топографик планга т шер  турында х б р ит  проекты.ө ү ә ә ү

3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны,ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  проектын  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә ә
проектларын) кабул ит д н баш тарту турында карар проектын килештер  мү ә ү һә
имзалау муниципаль хезм т н ти сен зерл  чен аваплы структур б лекчә ә җә ә әү ө җ ү ә

ит кчесе,  башкарма  комитет  ит кчесе  урынбасары,  Башкарма  комитетҗ ә җ ә
ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә

Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә
бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Башкарма  комитет  ит кчесе  документлар  проектын  имзалагандаҖ ә
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Башкарма  комитеттагы  вазифаи  затларны  административ  процедураларның
башкару вакытлары, аларны  эзлеклелеге м тулылыгы, электрон документларң һә
йл неше  системасында  Башкарма  комитетны  в кал тле  вазифаи  затларыә ә ң ә ә

тарафыннан килештер л р булу лешенд  Регламентны  т лешен тикшер .ү ә ө ә ң ү ә ә
Административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә

тулылыгы лешенд  хокук бозулар ачыкланган очракта, Комитет ит кчесе легеө ә Җ ә ә
хокук  бозуларга  юл  куйган  затларны  Регламентны  4.3  пункты  нигезендң ә

аваплылыкка тарту т къдиме бел н чыга.җ ә ә
Административ процедуралар бер эш к не эченд  башкарыла.ө ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә

гыйбар т: муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ә ү ә ү ө ә ү ә
баш  тарту  турында  карар,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындаә ү ә ү ә
карар,  инженерлык  челт рл ре  трассаларыны  м  топографик  плангаә ә ң һә
коммуникациял рне  башкарма схемасын ясау турында х б р ит .ә ң ә ә ү

3.5.4. Регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг н процедураларның ү ә ә
т , техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченү әү ө әү ә һә ә ә ү ә ү ө

билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автоматә ә ә ү
режимда гам лг  ашырыла.ә ә

3.5.5.  Регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  и  к п вакыты - ч Рабочая к н.ү әү ң ң ү ө ө

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.6.1. Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
тарафыннан муниципаль хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торганә ү ә ү ү ә ү
документны алу административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма  комитетының
инфраструктура сеше б леге  белгече  (алга  таба  -  документлар бир  ( иб р )ү ү ү җ ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат).ө җ

Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документациясен  алып  баруныә ү ң
ст м  системасында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  муниципальө ә ә ә ү ә ү ә җә ә

хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л рне терк не м керт не т эминә ү ә ү ә җә ә ә ә әү һә ү ә
ит ;ә

гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеү ә ң ә ә ә ү ә ү ә җә
турында  м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  к пфункцияле  з кт  алуһә ә ү ә ү ә җә ү ү ә ә
м мкинлеге  турында  электрон  хезм тт шлек  юлы  бел н  Берд м  портал  аша,ө ә ә ә ә
Республика порталы аша х б р ит .ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  муниципаль  хезм тӘ ә ә ә ә
к рс т не (бир д н баш тартуны) раслый торган документка кул куйган к ндү ә ү ү ә ө ә
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башкарма  комитетны  (башкарма  комитетны )  в кал тле  вазыйфаи  затың ң ә ә
тарафыннан башкарыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү ә
3.6.2.1. М р гать  ит чене МФЦга муниципаль хезм т н ти сен сорапө әҗә ү ә ә җә

м р гать  итк нд ,  МФЦ  хезм тк ре  м р гать  ит чег  электрон  документө әҗә ә ә ә ә ө әҗә ү ә
н сх се р вешенд  к газьд  муниципаль хезм т н ти сен бир . Гариза бир чеө ә ә ә ә ә ә ә җә ә ү
тал бе буенча электрон документны  к газь чыганактагы н сх се бел н берг  а аә ң ә ө ә ә ә ң
электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагына  яздырылган  н сх сең ү ә ә ү ө ә
бирелерг  м мкин. ә ө

леге  пункт  бел н билгел н  торган процедуралар  гариза  бир че  килг нӘ ә ә ә ү ә
к нне  к пфункцияле  з к  эше  регламентында  билгел нг н  вакытларда  чиратө ү ү ә ә ә
т ртибенд  башкарыла.ә ә

3.6.2.2. М р гать ит чег  берд м, республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти се  артыннан  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына  автомат  р вешт  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган,ә ә ә ү ә ү ә җә
башкарма  комитетны  (башкарма  комитет)  в кал тле  вазыйфаи  затының ә ә ң
к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасы  куелган  документны  электронө ә ә ң
образы иб рел . җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  муниципаль  хезм тӘ ә ә ә ә
к рс т не (бир д н баш тартуны) раслый торган документка кул куйган к ндү ә ү ү ә ө ә
башкарма  комитетны  (башкарма  комитетны )  в кал тле  вазыйфаи  затың ң ә ә
тарафыннан башкарыла.

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.7. Техника хаталарын т з тө ә ү

3.7.1.  Техника  хата  ачыкланган  очракта,  муниципаль  хезм т  н ти сеә ә җә
булган документта м р гать ит че Башкарма комитетка иб р :ө әҗә ү җ ә ә

Техника хатаны т з т  турында гариза (5 нче кушымта);ө ә ү
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә

тапшырылган, техник хатасы булган документ;
техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.7.2. Документларны кабул ит  чен аваплы вазифаи зат техник хатаныү ө җ
т з т  турындагы  гаризаны  кабул  ит ,  гаризаны  м  а а  беркетелг нө ә ү ә һә ң ә
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документларны терки м аларны документлар эшк рт  чен аваплы вазифаиһә ә ү ө җ
затка тапшыра.

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гаризаны  терк г нӘ ә ә ә ә ә
к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.7.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  Регламентны  3.5  пунктында  каралган  процедураларныү ң
гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )  техника  хатасыә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
булган документны  т п н сх сен т шереп калдыру чен ш хс н зе имза сала,ң ө ө ә ө ө ә ә ү
яис  м р гать ит чег  почта аша (электрон почта аша) хат юллап, документныә ө әҗә ү ә ң
техника хатасы булган документны  т п н сх сен алу м мкинлеге турында хатң ө ө ә ө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел нг н процедуралар техника хата ачыкланганнанӘ ә ә ә

со  яис  иб релг н  хата  турында  тел с  кайсы  кызыксынган  заттан  гаризаң ә җ ә ә ә ә
алганнан со  ике рабочая к не д вамында башкарыла.ң ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезл м л рене  мҖ ә ә ә ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  т лешен м башкарылуын агымдагы контрольд  тоту,ң ү ә һә ә
шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул ит  т ртибеү ә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү
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Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органыны  ярты еллык якиү ә җ ү ә ң
еллык эш планнары нигезенд  башкарылырга) м планнан тыш булырга м мкин.ә һә ө
Тикшер л р  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  барлыкү ә ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки гариза бир чене  конкрет м р гатеә ә ә ә ү ә ү ң ө әҗә
карап тикшерелерг  м мкин.ә ө

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) Регламентны  3 б легенд  к рс телг н административ гам лл рнең ү ә ү ә ә ә ә
вакытында м (яки) тиешенч  т м г н чен аваплы.һә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ
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4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. Муниципаль хезм т к рс т че органны  карарларына м гам лл ренә ү ә ү ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата Федераль законны  16 статьясындагы 1ә ң
лешенд  к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неө ә ү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң

к пфункцияле з гене , оешмаларны  2010 елны  27 июленд ге 210-ФЗү ү ә ң ң ң ә
номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешенд  к рс телг нң ө ә ү ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад ргеһә ә ә ә ә ә

(судтан тыш) т ртипә

5.1.  Муниципаль  хезм т  алучылар  муниципаль  хезм тне  к рс т чеә ә ү ә ү
органны , муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тк рне ,ң ә ү ә ү ң ә ә ң
муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны ,  муниципальә ү ә ү ң ң
хезм тне  к рс т че  орган  ит кчесе,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,ә ү ә ү җ ә ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ү ү ә ә ә ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з к, оешмалар, шулай укө ә ү ү ә
аларны  хезм тк рл ре гам лл рен  (гам л кылмауларына) судка кад р шикаятьң ә ә ә ә ә ә ә ә
белдер  хокукына ия.ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый



28

актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
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лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә
(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаҗ ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,ә ә
турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннанә ү ә ә җ ә
карап  тикшерел .  К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга якиә ә ү ү ә ә ә
Татарстан Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг нң ә ә ә ә
вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагың
1.1 лешенд  каралган оешмалар хезм тк рл рене  карарларына м гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. К пфункцияле з к,  к пфункцияле з кә ә ө ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьә ә һә ә ә ә ә
почта, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кнеә ү ә ү ү ә ң
р сми  сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаятьә ә ә
бир не  м гъл мат  системасы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир ченеү ң ә ү җ ә ә ү
ш хс н кабул итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. 210-ФЗ номерлы федеральә ә ә ә ө
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  укң ө ә ң
алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң һә ә ә ә ә
карата шикаять почта,  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ре,  легеә ү ә ә
оешмаларны  р сми  сайтлары,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы  ашаң ә ә

иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.җ ә ә ү ә ә ә ә ө
5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
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карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
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леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә
к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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1 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассаларыны  башкармаә ә һә ә ң
схемасын топографик планга т шер  турындаө ү

_____________________________________________________ 
 ___________________________________________________________________________ 
(Физик затны  ФИО, м р гать ит че юридик затны  исеме) ң ө әҗә ү ң
 
проект  документларын,  эшл рне итештер  проектын м №____________ инженер-ә җ ү һә
топографик  планын  карау  турында,  проектның
исеме_______________________________________________________________________
________________________________________________________,
башкарылган________________________________________________________________
___________________,  проектлауга  бирелг н  бирем  нигезендә ә
_____________________________________.
Катнашучы участокны  кадрлар номеры: _________________________________ң
Яки  ир  киш рлеге  урнашкан  кадастр  кварталыны  кадастр  номерын:җ ә ң
_____________________________________________________
Т къдим ителг н документларны карау н ти л ре буенча инженерлык челт рл ре мә ә ә җә ә ә ә һә
коммуникациял р трассаларыны  башкарма схемасын топографик планга кую турындаә ң
карар кабул ителг н.ә

Кушымта: хокукларын м законлы м нф гатьл рен проектлау процессында м ирһә ә ә ә һә җ
эшл рен  1  л.  га  башкарганда  кузгатылырга  м мкин  булган  кызыксынучы  затларә ө
исемлеге.

Башкарма комитет ит кчесеҗ ә                                                  ____________________
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Уведомленияг  кушымтаә

Инженерлык коммуникациял ре проектын килештер  к газеә ү ә
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________,
башкарылган_________________________________________________________,
проектлауга  бирем  нигезенд  №_________________________________,ә
___________, заказчы___________________________________.

ир киш рлегене  кадастр номеры:________________________________җ ә ң
яки  кадастр  кадастр  кварталыны  ир  киш рлеге  урнашкан  кадастрң җ ә
номеры:_______________________________

Согласие бир че затү дата имза м ерөһ комментарийл
ар

*килештерел е м б ри булган оешмалар к рс телг нү әҗ ү ү ә ә
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2 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында РЕШЕНИЕ проектә ү ә ү ә
документациясен, эшл р итештер  проектын м инженер-топографик планны ә җ ү һә

т з  турындаө ү

_____________________________________________________   
(гариза бир че физик затны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, гариза бир чеү ң ң ү

юридик зат атамасы)

_________________.______________________________________

__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________ нигезенд ,  ә

тапшырылган  документларны карау  н ти л ре  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т д н  башә җә ә ә ү ә ү ә
тарту турында карар кабул ителде, мо а б йле р вешт :ң ә ә ә

1.

2. 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органны  имзалаучы вазифаи заты имзасы)ң

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

______________________________

(башкаручы бел н элемт  чен белешм л р)ә ә ө ә ә
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3 нче кушымта

Юридик затлар ченө
___________________________________________
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

(оешманы  м ң һә
 юридик зат атамасы)

исеменн нә

( ит кчене  яис  башка шуны  ФИО)Җ ә ң ә ң
 фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

Гариза бир чене  ш хесен таныклый торган ү ң ә
документ:

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

Юридик затны д л т терк вен  алуәү ә ә ә
турында белешм л р:ә ә

Т п д л т терк ве номеры (ОГРН)ө әү ә ә

Салым т л чене  т г лл штер  номеры (ИНН)ү әү ң әң ә ә ү

Урнашу урыны

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү

1  телефон
номеры

2  телефон
номеры

электрон
почта

Физик затлар м индивидуаль эшкуарлар ченһә ө
Фамилиясе, исеме, атасыны  исемең

Ш хесне таныклый торган документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә
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Ш хси  эшм к рне  т п  д л т  терк ве  номерыә ә ә ң ө әү ә ә
(ш хси эшм к р чен)ә ә ә ө

Терк л  адресыә ү

Ышанычнам  буенча в кил яки законлы в кил:ә ә ә
Фамилиясе, исеме, атасыны  исемең

Ш хесне таныклый торган документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

В кал тл рен  раслый  торган  документә ә ә
реквизитлары:

Терк л  адресыә ү

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү

1  телефон
номеры

2  телефон
номеры

электрон
почта

БИРЕМ Сезд н проект документациясен, эшл р итештер  проектын м объект ченә ә җ ү һә ө
инженер-топографик планны карауны сорыйм

___________________________________________________________________________,
(атама)

т б нд ге адрес буенча урнашкан:ү ә ә
___________________________________________________________________________,

(объектны  урнашу урыны адресы)ң

башкарылган__________________________________________________________,
проектлауга  бирем  нигезенд  №_________________________________,ә
___________, заказчы________________________________________________.

Муниципаль хезм т н ти сен минем адреска т б нд ге ысул бел н бир не ( иб р не)ә ә җә ү ә ә ә ү җ ә ү
сорыйм:
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 Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиәү ә һә ә ә ң ә
кабинетына электрон р вештә ә

Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р порталыны  ш хси кабинетына электронә әү ә һә ә ә ң ә
р вештә ә

 К ПФУНКЦИЯЛЕ З КТҮ Ү Ә Ә

Кушымталар:
1. __________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________________

М р гатьө әҗә
ит чене  имзасыү ң

(имзаны  а латмасы)ң ң
Дата
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4 номерлы кушымта

 (Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Проект документациясен, эшл рне итештер  проектын м инженерлык-ә җ ү һә
топография планын килештереп, 

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы карар

_____________________________________________________   
(гариза бир че физик затны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, гариза бир чеү ң ң ү

юридик зат атамасы)

_________________.______________________________________

__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________ нигезенд ,  ә

тапшырылган  документларны  карап  тикшер  н ти л ре  буенча,  т б нд гел рг  таянып,ү ә җә ә ү ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карарә ү ә ү ө ә ү
кабул ителде:

1.

2. 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органны  имзалаучы вазифаи заты имзасы)ң

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

______________________________

(башкаручы бел н элемт  чен белешм л р)ә ә ө ә ә
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5 номерлы кушымта

Татарстан Республикасы 
муниципаль районы башкарма 
комитетының 
______________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  иб релг н  хата  турындаә ү ә ү җ ә ә
х б р  ит м.ә ә ә
_______________________________________________________________

(хезм т атамасы)ә
Язылган:__________________________________________________________

_______________________________________________
Д рес м гъл матлар:_______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
-  расланган  к черм  р вешенд  к газь  чыганакта  почта  ашаү ә ә ә ә

____________________________________________________________  адресына
иб р егезне сорыйм.җ ә ү

леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә
затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе,  исеме,

атасыны  исеме)ң



Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыны  2024 елны  "_____" ң ң
___________ карарына 13 нче кушымта

Социаль файдаланудагы торак фондыны  торак урыннарына наемң
шартнам л ре буенча торак урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пкә ә ү ә җ ә ә

алу буенча муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алгаә ү ә ү ң ә
таба - Регламент) социаль файдаланудагы торак фондыны  торак урыннарына наемң
шартнам л ре  буенча  торак  урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алуә ә ү ә җ ә ә
буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  стандартын  м  т ртибен  (алга  таба  -ә ү ә ү һә ә
муниципаль хезм т) билгели. ә

1.2. Хезм тл р алучылар: физик затлар.ә ә
Гариза  бир чел рне  м нф гатьл рен  гариза  бир че  билгел нг н  т ртиптү ә ң ә ә ә ү ә ә ә ә

в кал т бирг н затлар м физик затларны  законлы в килл ре (алга таба – гаризаә ә ә һә ң ә ә
бир че в киле) яклый ала. ү ә

Торак  урыннары  наем  шартнам л ре  буенча  Россия  Федерациясе  Торакә ә
кодексында билгел нг н нигезл р буенча торак урыннарга мохта лар дип танылганә ә ә җ
гражданнарга м, г р:һә ә ә

1)  гражданны  м  аны  бел н  берг  даими  яш че  гаил  гъзаларының һә ң ә ә әү ә ә ң
кереме м аларны  салым салынырга тиешле м лк тл рене  хакы, алар «Социальһә ң ө ә ә ң
файдаланудагы  торак  фондыны  торак  урыннарына  наем  шартнам л ре  буенчаң ә ә
гражданнарны  аларга торак урыннары бир  хокукларын гам лг  ашыру турында»ң ү ә ә
Татарстан Республикасы Законында (алга таба - 2015 елны  16 мартындагы 13-ТРЗң
номерлы Татарстан Республикасы Законы) билгел нг н т ртипт  билгел н  торганә ә ә ә ә ә
максималь к л мн н артмыйлар,  ул 2015 елны  16 мартындагы 13-ТРЗ номерлыү ә ә ң
Татарстан Республикасы Законы нигезенд  билгел н ;ә ә ә

2)  граждан  «Татарстан  Республикасы  д л т  торак  фондыннан  мәү ә һә
муниципаль торак фондыннан социаль наем шартнам л ре буенча гражданнарныә ә ң
аларга торак урыннары бир  хокукларын гам лг  ашыру турында» 2007 елны  13ү ә ә ң
июленд ге 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законында (алга таба - 2007ә
елны  13 июленд ге 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) билгел нг нң ә ә ә
т ртипт  аз керемле дип танылмаган м аз керемле дип танылу чен нигезл р юк.ә ә һә ө ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир :ә ү ә ү ә ү ү
1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к  биналарында урнашкан,  муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә
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3)  Татарстан  Республикасы д л т  м  муниципаль  хезм тл р  Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасыны  д л т м муниципаль хезм тл р реестры»ң әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  –  Республикаәү ә ә ү
реестры) урнаштырыла.

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1)  телд н  м р гать  итк нд  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3)  хезм т к рс т г  в кал тле органда (алга таба - Орган):ә ү ә ү ә ә ә
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь  чыганакта  почта  аша  яки  электрон  формада  электрон  почта  аша  алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м вакыты турында, Республикаә ү ә ү ә һә
реестрындагы белешм л рг  нигезл неп, Берд м порталда, Республика порталындаә ә ә ә ә
урнаштырылган м гъл мат гариза бир чег  бушлай бирел .ә ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты м  т ртибе  турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану  гариза  бир че  тарафыннан  нинди  д  булса  тал пл рне  т мич ,  шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза  бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза  бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир ен к зң ә ү ә ә ә ү ү ү
алдында  тотучы  программа  т эминатыны  хокукый  иясе  бел н  лицензияле  якиә ң ә
башка килеш  т з не тал п ит  торган программа т эминатыннан файдаланмыйчаү ө ү ә ә ә
башкарыла.

1.3.4.  Гариза  бир че  ш хс н  яки  телефон  аша  м р гать  итк нд ,  керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з ге, Органәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе,  гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л рен  айга  сала  торган  норматив  хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
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Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә
м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
Регламентны  леге пунктында к рс телг н м сь л л рне язма р вешт  ентекл пң ә ү ә ә ә ә ә ә ә ә җ ә
а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып  ч  эш  к не  эченд  гаризаң һә ө әҗә ә ә ө ә ө ө ә
бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  теленд  бирел .  М р гатьү ә җ Җ ө әҗә ә ә ө әҗә
теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта, Татарстан Республикасыны  д л тә җ ү ө ң әү ә
телл ре кулланыла.ә

1.3.5. Муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча м гъл мат муниципальә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
районны  (яис  ш р  округыны )  р сми  сайтында  м  Орган  биналарындагың ә әһә ң ә һә
м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  чен урнаштырыла.ә ү ө әҗә ү ә ә әү ө

М гъл мат стендларында м муниципаль районны  «Интернет» м гъл мат-ә ү һә ң ә ү
телекоммуникация  челт ренд ге  р сми сайтында  урнаштырыла торган Татарстанә ә ә
Республикасы  д л т  телл ренд  м гъл мат  «Интернет»  м гъл мат-әү ә ә ә ә ү ә ү
телекоммуникация  челт ренд ге  м гъл мат  муниципаль  хезм т  турында  2.1,  2.3,ә ә ә ү ә
2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  Регламентны  урнашу  урыны,  белешмң ә
телефоннары,  Орган  эше  вакыты  турындагы,  муниципаль  хезм т  к рс т гә ү ә ү ә
гаризалар кабул ит  графигы турындагы белешм л рне з эчен  ала.ү ә ә ү ә

1.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  айга  сала  торган  норматив  хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп),  Берд м  порталда,  Республикаү ә ә
порталында, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге р сми сайттаә ү ә ә ә
урнаштырылган.

Гам лд ге  административ  регламент  тексты  Берд м  порталда,  Республикаә ә ә
порталында, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге р сми сайттаә ү ә ә ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:ү ә ә һә ә ә ә
д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  ерактанәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң

урнашкан  эш  урыны  -  Россия  Федерациясе  Х к м тене  2012  елны  22ө ү ә ң ң
декабренд ге  1376  номерлы  карары  бел н  расланган  «Д л т  м  муниципальә ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т не  к п  функцияле  з кл ре  эшч нлеген  оештыруә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә
кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципаль  районны  ш р  (авыл)ә ә ң ә ң әһә

ирлегенд  яис  Татарстан Республикасы ш р округында т зелг н д л ти мҗ ә ә әһә ө ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  территориальә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
аерымланган структур б лекч се (офисы); ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг н мә ү ә ү җ ә ә һә
документка (муниципаль хезм т н ти се) кертелг н белешм л рне , белешм л рә ә җә ә ә ә ң ә ә
шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рне  туры  килм венә ә ә ә ң ә ә
китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хата й  мондый хата);ә ә ә ә

БИАС – электрон формада д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченәү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла  торган  м гъл мат  системаларыны  м гъл мати-технологикә ү ң ә ү
хезм тт шлеген  т эмин  ит че  инфраструктурада  идентификациял не  мә ә ә ү әү ң һә
аутентификациял не  берд м системасы.әү ң ә

М гъл мати  хезм тт шлект  катнашучыларны  (гариза  бир чеә ү ә ә ә ң ү
гражданнарны ,  башкарма  хакимият  органнарындагы  м  ирле  зидарң һә җ ү ә
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органнарындагы вазифаи затларны ) д л т м гъл мат системаларында м башкаң әү ә ә ү һә
м гъл мат системаларында булган м гъл маттан р хс т бел н файдалануын т эминә ү ә ү ө ә ә ә
ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы  -  Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з кл рене  автоматлаштырылган м гъл мат системасы.ү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү

Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза (алга таба - гариза)ә ү ә ү
«Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында» 2010 елны  27әү ә һә ә ә ү ә ү ң
июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законны  2 статьясындагы 3 пункты (алгаә ң
таба  -  210-ФЗ номерлы Федераль  закон)  нигезенд  бирелг н  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс т  турында гарызнам  а лашыла.ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Социаль  файдаланудагы  торак  фондыны  торак  урыннарына  наемң
шартнам л ре буенча торак урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алу. ә ә ү ә җ ә ә

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге.ң ү ү

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) социаль  файдаланудагы  торак  фондыны  торак  урыннарына  наемң

шартнам л ре  буенча  торак  урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алуә ә ү ә җ ә ә
турында карар ( леге Регламентка 1 нче кушымта);ә

2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә
Регламентка 2 нче кушымта).

2.3.2.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се  м р гать  ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга табаң ә
- 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  Берд м, Республика порталыны  ш хсиә ә ң ә
кабинетына  к ч йтелг н  квалификацияле  вазыйфаи  затыны  (яки  ө ә ә ң Органның)
электрон имзасы куелган электрон документ р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

2.3.3.  Гариза  бир че  сайлавы буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган, м ер м Органны  в кал тле вазифаи заты яки к пфункцияле з көһ һә ң ә ә ү ү ә
хезм тк ре  тарафыннан  имза  бел н  расланган  н сх се  формасында  алыныргаә ә ә ө ә
м мкин.ө
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2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә
хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс т  срогы - 30 Рабочая к н.ә ү ә ү ө
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган  документны  электронә ү ә ү ә җә

документ р вешенд  иб р  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен р смил штерә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә ә ә ү
м терк  к ненд  башкарыла. һә әү ө ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм тне,ә ә
шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыру т ртибеә ә ә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

1) ш хесне раслаучы документ (Берд м, Республика порталы аша м р гатьә ә ө әҗә
итк н очракта тал п ителми);ә ә

2) муниципаль  хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гатьә ү ә ү ү ә ө әҗә
итк н  очракта,  гариза  бир че  в килене  в кал тл рен  раслый  торган  документә ү ә ң ә ә ә
(физик затларны  законлы в килл ре м р гать итк н очракта тал п ителми);ң ә ә ө әҗә ә ә

3) гариза:
 к газь  чыганактагы  документ  р вешенд  ( леге  Регламентка  3  нчеә ә ә ә

кушымта);
 Берд м, Республика порталы аша м р гать итк нд , Регламентны  2.5.3ә ө әҗә ә ә ң

пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  р вешт  (гаризаны  электронә ә ә ә ә ң
формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4) м р гать ит че бел н берг  даими яш че гаил  гъзаларыны  паспортыө әҗә ү ә ә әү ә ә ң
яис  ш хесне таныклый торган башка документлар;ә ә

5) м р гать ит че гражданны  гаил  составын раслый торган документларө әҗә ү ң ә
(гражданлык х ле актлары турында 1997 елны  15 ноябренд ге 143-ФЗ номерлыә ң ә
Федераль закон нигезенд  бирелг н гражданлык х ле актларын д л т терк вен  алуә ә ә әү ә ә ә
турында таныклык, й  гаил  гъзасы итеп тану турында, уллыкка (кызлыкка) алуә ә ә
турында суд карары (билгел м се);ә ә

6) Татарстан  Республикасы  Законыны  8  (6  лешенн н  тыш),  13  м  15ң ө ә һә
статьяларында к рс телг н документлар 16.03.2015 № 13-ТРЗү ә ә
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8 статья: 
-  урта  н ри  яис  югары  белем  бир  м гариф  оешмаларында  гаил неһө ә ә ү ә ә ң

хезм тк  с л тле  балигъ  булган  гъзаларын  укыту  фактын  раслый  торганә ә ә ә ә
документлар;

- документлар бел н расларга ярамый торган керемн р турында м ст кыйльә ә ө ә
декларация; 

-  индивидуаль  эшкуарны  керемн рен  м  чыгымнарын  м  ху алыкң ә һә һә җ
операциял рен  ис пк  алу  кен г сенд ге  белешм л р  (авыл  ху алыгы  товарә ә ә ә ә ә ә ә җ

итештер чел ре  чен  салым  салуны  гомуми,  шулай  ук  гадил штерелг нҗ ү ә ө ң ә ә
системасын (берд м авыл ху алыгы салымын) кулланучы индивидуаль эшкуарларә җ
чен;ө

- гаил не  р гъзасыны  керемен ис пл ;ә ң һә ә ң ә әү
- вакытыннан алда хезм т шартнам л ре буенча башкарыла торган сезонлы,ә ә ә

вакытлыча  м  башка  т р  эшл р  чен  т л  суммалары,  граждан-хокукыйһә ө ә ө ү әү
характердагы шартнам л рне т д н керемн р,  шулай ук эшкуарлык м башкаә ә ү әү ә ә һә
эшч нлект н керемн р турында белешм л р;ә ә ә ә ә

-  крестьян  (фермер)  ху алыгы  гъзалары  тарафыннан  алынган  керемн рҗ ә ә
турында белешм л р;ә ә

- к чемсез м башка м лк тне арендага (наемга, субарендага, ст м  наемга)ү һә ө ә ө ә ә
бир д н алынган керемн р турындагы белешм л р;ү ә ә ә ә

- барлык салымнар м ыемнар т л  турындагы белешм л р.һә җ ү әү ә ә
13 статья:
-  салым  салынырга  тиешле  м  гражданнарны  наем  шартнам л ре  буенчаһә ә ә

торак  урыннар  бирел г  мохта лар  дип  тану  чен  ис пк  алына  торган  м лк тү ә җ ө ә ә ө ә
исемлеген  кер че сатылган м лк тне  хакы турында белешм л р.ә ү ө ә ң ә ә

15 статья:
- гражданнар милкенд ге м ис пк  алынырга тиешле транспорт чараларынә һә ә ә

б ял  турында б ял  эшч нлеге субъектыны  хисабы;ә әү ә әү ә ң
-  торак-т зелеш,  гараж  м  дача  кулланучылар  кооперативларында  пайө һә

тупланмаларыны  хакы  турында  белешм л р  (торак-т зелеш,  гараж  м  дачаң ә ә ө һә
кулланучылар кооперативлары тарафыннан таныклана).

2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан т б нд ге ысулларны  берсен кулланып тапшырылырга ( иб релерг )ү ә ә ң җ ә ә
м мкин:ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  к газь  чыганакларда  м  Регламентны  2.5.3ү ү ә ә һә ң
пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документлар р вешенд ;ә ә ә ә ә ә

2)  баланы уллыкка  алган  м р гать  ит чене  туу  турындагы таныклыккаө әҗә ү ң
уллыкка  алучы ата-ана  буларак  язылмаган очрагыннан тыш,  Берд м,  Республикаә
порталы ярд менд  электрон р вешт ;ә ә ә ә

3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә
ярд менд  иб рг нд , гариза м кушып бирел  торган документлар билгел нг нә ә җ ә ә ә һә ә ә ә
т ртипт  таныклана.ә ә

2.5.3.  Берд м,  Республика  порталына  юллама  бел н  гариза  бир чене  гадиә ә ү ң
электрон имзасы бел н имзалана.ә
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Гади  электрон  имза  алу  чен  гариза  бир чег  Берд м  идентификация  мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Регламентны  2.5.1  пунктыны  2,  5,  6  б лекл ренд  к рс телг н  электронң ң ү ә ә ү ә ә
документлар (документларны  электрон р вешл ре) мондый документларны, шулң ә ә
ис пт н  нотариуслар  булдыруга  м  имзалауга  в кал тле  затларны  к ч йтелг нә ә һә ә ә ң ө ә ә
квалификацияле имзасы бел н таныклана.ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон сур тл ре), шул ис пт н ышанычнам л р к л мн ре 50 Мбайттан артмаганә ә ә ә ә ә ү ә ә
pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf форматларындагы файллар р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты  документ  текстын  тулы  к л мд  укырга  м  документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне айга салучы норматив хокукый актлар бел н тапшыру каралмаганө ә ә ә ә җ ә
документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкару  каралмаган  гам лл рһә ә ү ә ә
кылуны;

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т алу чен кир кле м башка д л т органнарына, ирле зидарә ө ә һә әү ә җ ү ә
органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шул ис пт нө әҗә ү ә ә ү ә ә ә
килештер л рне гам лг  ашыру;ү ә ә ә

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр кире  какканда  булмавы м  (яки)ә ү ә ү һә
д рес т геллеге к рс телм г н документлар м м гъл мат тапшыруны. Т б нд геө ү ү ә ә ә һә ә ү ү ә ә
очраклардан тыш:

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн н соә ү ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т г  кагылышлы  норматив  хокукый  актлар  бел нә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б)  муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканнан со  документларныә ү ә ү ң ң
гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле  документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Органдагыә ү
вазифаи  затны ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене  хаталы  яис  хокукка  каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
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документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан имзаланган язма х б рнам  бел н гариза бир чег  х б р ител , шулайә ә ә ә ү ә ә ә ә
ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы  1  лешене  7.2  пункты  нигезенд  расланган  документларны  мө ң ә һә
м гъл матны  к газь  чыганакта  тапшыру,  мондый  документларга  тамга  салу  якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.5.5.  леге  Регламентны  5-8  пунктчаларында,  2.5.1  пунктындагыӘ ң
к рс телг н  документлар  гражданнар  тарафыннан  з  инициативасы  бел нү ә ә ү ә
тапшырылырга м мкин,  тапшырылмаган очракта, к рс телг н документлар д л тө ә ү ә ә әү ә
органнарында,  ирле  зидар не  башка  органнарында  й  алар  буйсынуындагыҗ ү ә ң ә
оешмаларда  ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлек  т ртибенд  ирле  зидарә ү ә ә ә ә җ ү ә
органы тарафыннан соратып алына.

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ
зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы м гаризаү ә һә

бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай ук гаризаү ң
бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алу ысуллары,ү ң ә ә

аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булган д л т органы,ә ә ү әү ә
ирле зидар  органы яки оешмаҗ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1) торак бинада яш  урыны буенча терк лг н гражданнарны  санын раслыйәү ә ә ң

торган белешм л р - к пфатирлы йортны  идар че оешмасы й  ис п-хисап з ге;ә ә ү ң ә ә ә ү ә
2) гражданлык х ле актларын р смил штер не  берд м д л т реестрыннанә ә ә ү ң ә әү ә

лемне д л т терк ве турында белешм л р - Россия Федераль салым хезм те;ү әү ә ә ә ә ә
3) гражданлык х ле актларын р смил штер не  берд м д л т реестрыннан -ә ә ә ү ң ә әү ә

Россия Федераль салым хезм те тууны д л т терк ве турында белешм л р;ә әү ә ә ә ә
4) гражданлык х ле актларын р смил штер не  берд м д л т реестрыннан -ә ә ә ү ң ә әү ә

Россия Федераль салым хезм те никахлашуны ( з не) д л т терк вен  алу турындаә ө ү әү ә ә ә
белешм л р;ә ә

5) яш  урыны м булу урыны буенча терк  ис бе турында белешм л р -әү һә әү ә ә ә
Россия Эчке эшл р министрлыгы;ә

6) к чемсез милек объектына К чемсез милекне  берд м д л т реестрыннанү ү ң ә әү ә
земт  – Д л т терк ве, кадастр м картография федераль хезм те (Росреестр);ө ә әү ә ә һә ә

7) аерым затны  булган (булган)  к чемсез  милек объектларына хокукларың ү
турында БДКМРннан земт  - Д л т терк ве, кадастр м картография федеральө ә әү ә ә һә
хезм те (Росреестр);ә

8) ирле зидар  органыны  гражданны аз керемле дип тану турында карарыҗ ү ә ң
- ирле зидар  органы;җ ү ә
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9) граждан м аны  гаил  гъзалары били торган торак урыннан файдалануһә ң ә ә
хокукын раслый торган документлар (шартнам , ордер, торак урын бир  турындаә ү
карар м башка документлар) - ирле зидар  органы;һә җ ү ә

10) гариза  законлы  в кил  тарафыннан  бирелг н  очракта,  гариза  бир ченеә ә ү ң
законлы  в киле  в кал тл рен  раслый  торган  документ  (Россия  Федерациясеә ә ә ә
гражданлык х ле  актларын терк  органнары тарафыннан  бирелг н  туу  турындаә әү ә
таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезенд  опека м попечительлекә һә
органнары тарафыннан бирелг н документ лешенд ) – Гражданлык х ле актларынә ө ә ә
терк не  берд м  д л т  реестры  яки  Социаль  т эмин  ит не  берд м  д л тәү ң ә әү ә ә ү ң ә әү ә
м гъл мат системасы; ә ү

11) фамилия-исем т ркеме, туган вакыты, енесе м аерым ш хси счетныө җ һә ә ң
иминият  номеры  (СНИЛС)  т г ллеген  тикшер  –  Россия  Федерациясе  Пенсияәң ә ү
фонды;

12) паспортны  гам лд  булуы  турында  м гъл мат  –  Россия  Эчке  эшл рң ә ә ә ү ә
министрлыгы;

13) ышанычнам  бир  факты  м  аны  эчт леге  турында  м гъл матлар  –ә ү һә ң ә ә ү
нотариатны  берд м м гъл мат системасы.ң ә ә ү

2.6.2. М р гать ит че Регламентны  2.6.1 пунктыны  1 - 9 б лекл рендө әҗә ү ң ң ү ә ә
к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаны  тапшырганда  мондыйү ә ә ә ә
документларны  т з г  м  имзалауга  в кал тле  затларны  к ч йтелг нө ү ә һә ә ә ң ө ә ә
квалификацияле  имзасы  бел н  таныкланган  электрон  документлар  р вешендә ә ә
бирерг  хокуклы.ә

2.6.3.  Регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л т  хакимиятең ү ә ә әү ә
органнары, ирле зидар  органнары, оешмалар тарафыннан документларны  мҗ ү ә ң һә
м гъл матны  бирелм ве ( з вакытында бирелм ве) муниципаль хезм т к рс т неә ү ң ә ү ә ә ү ә ү
кире кагу чен нигез була алмый.ө

2.6.4.  Регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  органнар  м  оешмаларң ү ә ә һә
регламентыны  2.6.1  пунктында  к рс телг н,  документлар  яис  белешм л рң ү ә ә ә ә ә
тапшырмаган ( з вакытында тапшырмаган) м к рс тм сенд ге вазыйфаи зат мү һә ү ә ә ә һә
(яис ) Россия Федерациясе законнары нигезенд  административ, дисциплинар яисә ә ә
башка аваплылыкка тартылырга тиеш.җ

2.6.5.  Гариза  бир чед н  д л т  органнары,  ирле  зидар  органнары  мү ә әү ә җ ү ә һә
д л т органнарыны  яки ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагыәү ә ң җ ү ә ң
оешмалар  карамагында  булган  документларны  м  м гъл матны,  шул  ис пт нһә ә ү ә ә
муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  чен  гариза  бир че  тарафыннан  т л  керт неә ә ү ә ә ө ү ү әү ү
раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле  зидар  органнарыны  ведомство  буйсынуындагы  оешмалар  карамагындаҗ ү ә ң

булган м гъл матларны з эчен  алган документларны  гариза бир че тарафыннанә ү ү ә ң ү
тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезү ә ә ү ә ү ө
була алмый.

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге (асылы буенча каралмыйча документларныө ә ң
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кире кайтару)

2.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу чен нигезл р:ө ә

1) гаризаны в кал тл рен  муниципаль хезм т к рс т  керми торган д л тә ә ә ә ә ү ә ү әү ә
хакимияте органына, ирле зидар  органына яки оешмага тапшыру;җ ү ә

2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  формасында  м б риә ү ә ү әҗ ү
кырларны тулы тутырмау (д рес т гел, д рес т гел);ө ү ө ү

3) документларны  тулы булмаган комплектын тапшыру;ң
4) тапшырылган  документлар  муниципаль  хезм т  чен  м р гать  итә ө ө әҗә ү

вакытына з к чл рен югалтты (ш хесне таныклый торган документ; м р гатьү ө ә ә ө әҗә
ит че в килене  в кал тл рен раслый торган документ, к рс телг н зат тарафыннанү ә ң ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать итк н очракта);ә ү ә ү ө әҗә ә

5) тапшырылган  документларда  Россия  Федерациясе  законнарында
билгел нг н т ртипт  таныкланмаган текстны чистартулар м т з т л р була;ә ә ә ә һә ө ә ү ә

6) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны,  билгел нг н  тал пл рне  бозып,  электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

7) электрон  формада  тапшырылган  документларда  муниципаль  хезм тә
к рс т  документларындагы  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мдү ә ү ә ү һә ә ә ү ә ә
файдаланырга м мкинлек бирми торган зарарланулар бар;ө

8) гариза бир че м нф гатьл рен т къдим ит рг  в кал тл ре булмаган затү ә ә ә ә ә ә ә ә ә
тарафыннан бирелг н.ә

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул  ит не  кире  кагу  турындагы  карар  гариза  бир чене  кабул  итк н  вакытта,ү ү ә
шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннан  муниципаль  хезм тң җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл мат)  ведомствоара  м гъл матиү ә ү ө ә ә ү ә ү
хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9 эш к ненн нә ә ң ә ә ө ә ө ә
артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ә ә ө

2.7.4. Муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д н башә ө ә ү ә
тарту турындагы карар, баш тарту с б пл рен к рс теп, леге Регламентка 4 нчеә ә ә ү ә ә
кушымтада  билгел нг н  форма  нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг н  т ртиптә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
в кал тле вазыйфаи заты Орган (Орган) тарафыннан к ч йтелг н квалификациялеә ә ө ә ә
электрон  имза  бел н  имзалана  м  м р гать  ит чег  Берд м,  Республикаә һә ө әҗә ү ә ә
порталыны  м (яис ) муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабулң һә ә ә ө ә
ит д н баш тарту турында карар кабул ителг н к нне МФЦда ш хси кабинетынаү ә ә ө ә

иб рел .җ ә ә
2.7.5.  Гариза  м  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башкаһә ә ү ә ү ө ә

документлар  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд мә ү ә ү һә ә ә
порталда,  Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг нә ү ә ә
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очракта,  гаризаны  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башкаһә ә ү ә ү ө ә
документларны кабул ит не кире кагу тыела.ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ү ә ү ө ә
2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1) м р гать  ит че  тарафыннан  тапшырылган  документлар  (белешм л р)ө әҗә ү ә ә

ведомствоара  хезм тт шлек  кысаларында  алынган  документларга  (белешм л рг )ә ә ә ә ә
каршы кил ;ә

2) м р гать  ит че  Россия  Федерациясе  гражданы  булмый  ( г р  Россияө әҗә ү ә ә
Федерациясене  Международная шартнам сенд  башкасы каралмаган булса);ң ә ә

3) граждан аз  керемле дип танылган яис  гражданны аз  керемле дип тануә
чен 2007 елны  13 июленд ге 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законындаө ң ә

билгел нг н т ртипт  нигезл р бар;ә ә ә ә ә
4) гражданны  м  аны  бел н  берг  даими  яш че  гаил  гъзаларының һә ң ә ә әү ә ә ң

керемн ре  м  салым  салынырга  тиешле  м лк тл рене  б ясе  2015  елны  16ә һә ө ә ә ң ә ң
мартындагы  13-ТРЗ  номерлы  Татарстан  Республикасы  Законыны  5  статьясың
нигезенд  билгел н  торган максималь к л мн н артып кит .ә ә ә ү ә ә ә

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә
булып санала.

2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындагы  карар,  башә ү ә ү ә
тартуны  с б пл рен  к рс теп,  леге  Регламентка  2  нче  кушымтада  билгел нг нң ә ә ә ү ә ә ә ә
форма  нигезенд  р смил штерел ,  Органны  (Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыә ә ә ә ң ә ә
тарафыннан  билгел нг н  т ртипт  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзаә ә ә ә ө ә ә
бел н имзалана м м р гать ит чег  Берд м, Республика порталыны  м (яис )ә һә ө әҗә ү ә ә ң һә ә
муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  кабул  ителг н  к ннеә ү ә ү ә ә ө
МФЦны  ш хси кабинетына иб рел .ң ә җ ә ә

2.8.5. Муниципаль хезм т к рс т  турында гариза муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә ү ә ү
вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,  Республика  порталындаһә ә ә
бастырылган м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс т неә ү ә ә ә ү ә ү
кире кагу тыела.

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы яки башкаә ү ә ә ө әү ә
т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
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2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны да кертеп,ү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турында м р гатьнеү ә ә ә ү ә ү ө әҗә
тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алганда чиратта к т неһә ә ә ү ә ү ә җә ө ү ң

максималь вакыты

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакыты мө әҗә әү ә ә әү һә
т ртибеә

2.13.1.  К пфункцияле  з кк  ш хс н  м р гать  итк нд ,  гариза  бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза тапшырылган к нне к пфункцияле з кне  автоматлаштырылган м гъл матө ү ү ә ң ә ү
системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номеры м гаризаның җ ә ү әү һә
тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  ө ү ә ә ә

2.13.2. Гариза Берд м портал, Республика порталы аша иб релг н очракта,ә җ ә ә
гариза бир че гариза бирг н к нне Берд м портал, Республика порталындагы ш хсиү ә ө ә ә
кабинетына м электрон почтага гаризаны  иб рел ен раслый торган, гаризаныһә ң җ ә ү
терк  номеры м гариза бир  к не к рс телг н х б рнам  ала.әү һә ү ө ү ә ә ә ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры,  гариза  бир  к не  м  тапшырылган  документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына, муниципальә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларны тутыруә ү ә ү

рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларү ә ә һә һә ә ә ө ә
исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс т  т ртибе турындаә ү ә ү ә ү ә

визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыруга мһә ә ү һә
р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
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инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эмин ит гң ү ә ә ө ә ү ә
карата тал пл р.ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы  бел н  и азландырылган  биналарда  м  б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
(б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эмин ител .ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы м гъл мат гариза бир чел р чен у айлы урыннарда, шул ис пт нә ү ү ә ө ң ә ә
инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ң ә ә ө ә ә ә

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциял ре  нык  бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

2) кресло-коляскадан да файдаланып, транспорт чарасына утырту м аннанһә
т шер  м мкинлеге;ө ү ө

3) инвалидларны  хезм тл рд н тоткарлыксыз файдалануын т эмин ит  ченң ә ә ә ә ү ө
кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларын,  аларны  чикл нг н  тормышә җ һ һә ә ү ң ә ә
эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ә ә ә ә

4) инвалидлар  чен  кир кле  ишетеп  м  к реп  була  торган  м гъл матны,ө ә һә ү ә ү
шулай ук язуларны, билгел рне, башка текстлы м график м гъл матны рельефлы-ә һә ә ү
нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылган билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү

5) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс т ит ;ә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә ү
6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган мһә

Россия Федерациясе Хезм т м социаль яклау министрлыгыны   2015 елны  22ә һә ң ң
июненд ге «Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын м аныә һә
бир  т ртибен раслау турында»  386н номерлы боерыгы бел н билгел нг н т ртиптү ә ә ә ә ә ә

м форма буенча бирел  торган документ булганда керт .һә ә ү
2.14.3. Инвалидларны  муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торганң ә ү ә ү ә ә

объектлардан  м  Регламентны  2.14.2  пунктындагы  1-4  пунктчалары  бел нһә ң ә
билгел нг н,  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  чараларданә ә ә ү ә ә ә
файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  тал пл р  2016  елны  1  июленн н  соә ү ө ә ә ә ң ә ң
файдалануга  кертелг н  яки  я артылган,  реконструкциял нг н  объектларга  мә ң ә ә һә
чараларга карата кулланыла.  

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс тк ндү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә ү ә ә ә

вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларны  д вамлылыгы, муниципальә ә ә һә ң ә
хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт н м гъл мати-коммуникацияә ү ә ү ә ә ә ү

технологиял рен кулланып, м гъл мат алу м мкинлеге й  муниципаль хезм тә ә ү ө ә ә
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к рс т не  к пфункцияле з генд  (шул ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм тү ә ү ң ү ү ә ә ә ә ү ә ә ә
алу м мкинлеге, ирле зидар не  башкарма органы органыны  тел с  кайсыө җ ү ә ң ң ә ә

территориаль б лекч сенд , м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип)ү ә ә ө әҗә ү
буенча, 210-ФЗ Федераль законны  15 статьясында каралган д л т м муниципальң әү ә һә

хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис )ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә әү ә һә ә
муниципаль хезм т к рс т  турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алуә ү ә ү ә ә ә ә ү

м мкинлеге (шул ис пт н тулы к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ө ә ә ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне , шулай ук гариза бир чел рд н документлар кабул ител  торганә ң ү ә ә ә
б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  муниципаль  районны  р сми  сайтында,  Берд мә ү ң ә ә
порталда,  Республика порталында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары, т ртибеә ү ә ү ә

м вакытлары турында тулы м гъл мат булу;һә ә ү
инвалидларга  хезм тл рд н  башкалар  бел н  тигез  д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә

комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү
2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р: ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Орган  хезм тк рл ре  тарафыннан  Регламентны бозуга  карата  нигезлеә ә ә

шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  КФ  хезм тк рл реө әҗә ү ң ә ү ә ә ә Ү ә ә ә

бел н  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел н  гариза  бирг нд  берә ә ә ә ә ә ә
тапкыр гам лг  ашырыла;ә ә

КФ т  муниципаль  хезм т  к рс т не  н ти сен  электрон  документныҮ ә ә ү ә ү ң ә җә ң
басма н хс се р вешенд  алу кир к булган очракта бер тапкыр.  ө ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  гариза  бир чене  вазифаи  затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын к чм  радиотелефонү ә ү ә ү ң ү ә
элемт се  айланмалары  ярд менд ,  Берд м  порталдан,  Республика  порталыннан,ә җ ә ә ә
терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  барышы  турында  м гъл матны  гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы  яки  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  гариза  бир че  тел ге  буенча,ә ү ә ү ү ә
экстерриториаль  принципка  нигезл неп,  яш  урынына  яки  фактта  яш  (тору)ә әү әү
урынына б йсез р вешт  тел с  кайсы к пфункцияле з кт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә ү ү ә ә ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  комплекслы  м р гать  составындаү ә ә ө әҗә
файдаланырга хокуклы.
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2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципаль хезм тә ә ә ә ә
к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм т экстриториальү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

принцип буенча бирелг н булса) м электрон формада муниципаль хезм т к рс тә һә ә ү ә ү
зенч лекл реү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакытлары  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә

порталда  м  Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл матларданһә ә ү
файдаланырга;

2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле башка документларны, шул ис пт н электрон образлары 210-ү ә ү ө ә ә ә
ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешене  7.2  пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларны мә ә һә
м гъл матны бир ;ә ү ү

3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә
гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү

4) Берд м,  Республика  порталы  ярд менд  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ә ә ү ә ү ң
сыйфатын б ял не башкарырга;ә әү

5) муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  электрон  документ  формасындаә ү ә ү ә җә
алырга;

6) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т че органнар, аларны  вазыйфаиәү ә һә ә ә ү ә ү ң
затлары, аларны  вазыйфаи затлары, аларны  вазыйфаи затлары, аларны  вазыйфаиң ң ң
затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк нд  кылган  карарларга  мәү ә һә ә ә ү ә ә ә һә
гам лл рг  (гам л  кылмауларга)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдерә ә ә ә ә ү
процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасы порталы, д л т мә ү әү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс тк н органнар, аларны  вазыйфаи затлары, д л т мә ә ү ә ә ң әү ә һә
муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынган карарларга м гам лл рг  (гам лә ә ә һә ә ә ә ә
кылмауга) шикаять бир .ү

2.16.2.  Гаризаны  формалаштыру  Берд м  порталда,  Республика  порталындаә
гаризаны  электрон формасын тутыру юлы бел н башкарыла. Бу очракта гаризаның ә
нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3.  Берд м,  Республика  порталында  гариза  формалаштыргандаә
т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә

1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң
к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө

2) бернич  гариза бир чене  уртак гариза иб р ен к зд  тоткан хезм тл рә ү ң җ ә ү ү ә ә ә
к рс т не сорап м р гать итк нд , бернич  гариза бир че тарафыннан гаризаныү ә ү ө әҗә ә ә ә ү ң
бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон  формасына  билгел р  керт д  ялгышлар  булганда  м  кабатң ә ү ә һә
керт  чен  йл неп  кайтканда,  кулланучы  тел ге  буенча  тел с  кайсы  вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө
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5) гариза бир че, Берд м идентификация м аутентификация системасындаү ә һә
урнаштырылган,  Берд м  порталда  м  Республика  порталында  бастырылганә һә
м гъл матлардан файдаланып, белешм л р керт  башлаганчы, гаризаны  электронә ү ә ә ә ң
формасында  Берд м идентификация  м  аутентификация  системасында  булмаганә һә
м гъл матларга кагылышлы лешт ге юлларны тутыру м мкинлеге;.ә ү ө ә ө

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  Берд м,  Республика  порталында  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  элек  бирелг н  гаризаларга,  шулай  ук  лешч  формалаштырылганә ә ө ә
гаризаларга кер  м мкинлеге - 3 ай д вамында.ү ө ә

2.16.4. М р гать ит чел рне  МФЦга (алга таба - язма) кабул ит г  язмасыө әҗә ү ә ң ү ә
Берд м, Республика порталы, МФЦ контакт- з ге телефоны аша башкарыла.ә ү ә

Гариза бир чег  к пфункцияле з кт  билгел нг н кабул ит  графигы буенчаү ә ү ү ә ә ә ә ү
кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлеге бирел .ү ө ә ә ө ә һә ө ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал,  Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар ш хси кабул ит  вакытында гариза бир че тапшырган документларгаә ү ә ү ү
туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан  со  15  минут  тк ч,  алдан  язылуны  гам лд н  чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезенд  идентификациялә әү
м аутентификациял  т д н, кабул ит  максатын к рс т д н, шулай ук кабул итһә әү ү ү ә ү ү ә ү ә ү

чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  чен  тиешле  белешм л рне  тапшыруданө ә ә әү ө ә ә
тыш, гариза бир чед н башка гам лл р кылуны тал п ит  тыела.ү ә ә ә ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә
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3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) гариза бир чег  консультациял р бир ;ү ә ә ү
2)  гариза  бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3)  муниципаль  хезм т  к рс т д  катнаша  торган  органнарга  ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау).ү ә ә ә җә

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ө әҗә ү ө

Административ процедураны башкару чен аваплы вазифаи зат (хезм тк р):ө җ ә ә
-  гариза  бир че  к пфункцияле  з кк  м р гать  итк нд  –  к пфункциялеү ү ү ә ә ө әҗә ә ә ү

з к хезм тк ре;ү ә ә ә
- м р гать ит чене  Органга м р гать ит енд  - Татарстан Республикасыө әҗә ү ң ө әҗә ү ә

Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетыны  инфраструктура сешең ү
б леге белгече (алга таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).ү әү ө җ

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефон мә ө ү ү ү ә ә ә ә һә
электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чег ,  шул  ис пт н  тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә
торган документларны  составы,  формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  м гъл матныү ә ү ә ү ә ә ү
к пфункцияле  з к  сайтыннан  (http://mfc16.tatarstan.ru)  ирекле  файдалану  юлыү ү ә
бел н алырга м мкин.ә ө

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тт нә җә ә ә ә
файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башка м сь л л рө ә ң һә ә ә ә ә
буенча бирел  торган консультациял р.ә ә       

3.2.3. М р гать ит че Органга телефон м электрон почта аша м р гатьө әҗә ү һә ө әҗә
ит рг ,  шулай  ук  Берд м,  Республика  порталында,  Орган  сайтында  муниципальә ә ә
хезм т к рс т  т ртибе м сроклары турында, шул ис пт н муниципаль хезм т алуә ү ә ү ә һә ә ә ә
чен тапшырыла торган документацияне  составы, формасы м башка м сь л л рө ң һә ә ә ә ә

буенча консультация алырга хокуклы.
Консультирование  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  м р гать  ит чегө җ ө әҗә ү ә

Регламентны  1.3.4 пункты тал пл ре нигезенд  х б р ит .ң ә ә ә ә ә ә
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леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә
керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ә ө ә ө ө ә

Административ  процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тт нә җә ә ә ә
файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башка м сь л л рө ә ң һә ә ә ә ә
буенча бирел  торган консультациял р.ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны к пфункцияле  з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1.  Гариза  бир че  (гариза  бир че  в киле)  муниципаль  хезм т  к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында сорату бел н КФ г  м р гать ит  м документларны Регламентны  2.5ә Ү ә ө әҗә ә һә ң
пункты нигезенд  тапшыра . ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны 2.5 пунктында к рс телг н тал пл рг  туры кил ен тикшер .ү ә ә ә ә ә ү ә

документлар р вешенд ;ә ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
2.5  пунктында  к рс телг н  документларны  бирг нд .  к газь  чыганактаү ә ә ә ә ә

тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган гаризаны к пфункцияле з кне  автоматлаштырылган м гъл матү ү ә ң ә ү

системасында сканерлый;
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон сур тл рен к пфункцияле з кне  автоматлаштырылганң ә ә ү ү ә ң
м гъл мат системасына керт , электрон эшнам  формалаштыра; ә ү ә ә

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ  процедураларны т  н ти се:  иб рерг  зер  гариза  мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында) гариза бир че к пфункцияле з кне  структур б лекч сен  м р гатьү ү ү ә ң ү ә ә ө әҗә
итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ә ө ә ө ә җ ә ә
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Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган белешм л рнеә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә

з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ү ә   
электрон  гаризага  электрон  документларны  яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  шартлары  м  т ртибе  бел н  танышу,  килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын  электрон  формада  раслый  (электрон  гаризада  ризалык  турында  тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган  электрон  гаризаны  иб р  (электрон  гаризада  тиешле  т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон гариза Регламентны  2.5.3 пункты тал пл ре нигезенд  имзалана; ң ә ә ә
электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган  гаризаны  формат-логик  яктан  тикшер  гариза  бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган очракта, гариза бир чег  ачыкланган хатаны  характеры м аны бетерү ә ң һә ү
т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза формасында м гъл матиә ә ү ә ү
х б р ярд менд  иткерел .ә ә ә ә җ ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар кер  административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ү ө
Административ  процедураны т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә

булып  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - документларң ү ү
кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат):ү ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
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документларны  Регламентны  2.5 пунктында билгел нг н тал пл рг  турың ң ә ә ә ә ә
кил ен,  бирелг н  документларны  билгел нг н  тал пл ргү ә ң ә ә ә ә ә  туры  кил енү
(документлар  к черм л ре  тиешенч  р смил штерел ен,  документлардаү ә ә ә ә ә ү
чистартылган,  ст п  язылган,  сызылган  с зл рне  м  башка  килештерелм г нө ә ү ә ң һә ә ә
т з т л рне  булмавын) тикшер ; ө ә ү ә ң ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  документларны  к газьдң ү ә ә ә ә
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны  яис  сканерланган  документларны  электрон  сур тл рен  керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен каршылыклар булуы турында х б р ит  м, документларны кабул ит д нү ө ә ә ә һә ү ә
баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а а  документларныө ә ң ә ң ң
кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага эш номенклатурасы нигезенд  номер м "Документларны тикшер "ә һә ү
статусы бирел , бу Берд м, Республика порталыны  ш хси кабинетында чагыла;ә ә ң ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар  ыелмасыны  тулылыгын,  электрон  сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза  бир че  тарафыннан  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  нигезл р  булганда,  муниципальң ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карарә ү ә ү ө ә ү
проектын зерли. ә

г р  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзаны  тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу  шартлары  т лм ве  ачыкланса,  кире  кагу  турындагы  карарң ә ә ү ә ә
проекты аны кабул ит  чен нигез булып торган 63-ФЗ номерлы федераль законныү ө ң
11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ү ә
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Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында  м гъл мат  булырга  тиеш),  билгел нг н  т ртипт  электрон  документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  3.5.3  пунктында  каралган  т ртиптү ә ә
гам лг  ашырыла. .ә ә

Регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  документларны кабул  ит д н  башң ү ә
тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  документларны кабул  ит  чен  аваплыө ә ү ө җ
вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд  гариза  бир чег ,ә ө ә ө ә ү ә
гаризада  к рс телг н  ысулны  кулланып,  гаризаны  кер  м  терк  номерын,ү ә ә ң ү һә әү
гаризаны  алу  датасын,  файллар,  а а  терк лг н  документлар  исемлекл рен,ң ә ә ә
муниципаль хезм т н ти сен алу датасын з эчен  алган х б рнам  иб р .ә ә җә ү ә ә ә ә җ ә ә

3.3.3.4. Регламентны  3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында к рс телг н процедуралар,ң ү ә ә
техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автоматә ә ә ү
режимда башкарыла. 

3.3.3.5.  Регламентны  3.3.3  пункты  бел н  билгел нг н  административң ә ә ә
процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып бер эш к не эчендү ө ә ө ә ө ә
гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  процедураларны т  н ти л ре булып карап тикшер  ченү әү ә җә ә ү ө
кабул  ителг н  документлар  ыелмасы  яис  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә җ ә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне ) документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи заттан (хезм тк рд н)ә ә ң ү ө җ ә ә ә
гариза бир чед н кабул ителг н документларны алуы административ процедураныү ә ә
башлау чен нигез булып тора.ө

Административ  процедураны т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - ведомствоараң ү ү
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
Регламентны  2.6.1 пункты бел н каралган документларны м белешм л рне бирң ә һә ә ә ү
турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электрон формада ведомствоараө әҗә ә һә



22

электрон хезм тт шлек системасы (техник м мкинлек булмаганда – башка ысулларә ә ө
бел н) аша юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ  процедураларны башкару н ти л ре: хакимият органнарынаә җә ә
м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларга  иб релг нһә җ ә ә

м р гатьл р.ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р  нигезенд  м гъл мат  бел н  т эмин  ит  торган  оешма  белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган документларны (м гъл матны) бир л р яки муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ә ү ә ү
чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавы  турындаө ә ң һә ә ә ү ң

х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә
леге пунктта билгел нг н административ процедуралар т б нд ге вакыттаӘ ә ә ү ә ә

башкарыла:
-  Росреестр  белгечл ре  тарафыннан  иб рел  торган  документларә җ ә ә

(белешм л р) буенча – ч эш к ненн н артык т гел;ә ә ө ө ә ү       
башка  т эмин  ит чел р  буенча  –  г р  ведомствоара  м р гатьк  авапә ү ә ә ә ө әҗә ә җ

зерл не  м юллауны  башка вакыты федераль законнар, Россия Федерациясеә әү ң һә ң
Х к м тене  хокукый  актлары  м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг нө ү ә ң һә ә ә
Татарстан  Республикасы норматив  хокукый актлары бел н  билгел нм г н  булса,ә ә ә ә
ведомствоара  м р гать  документ  м  м гъл мат  бир  торган  органга  яисө әҗә һә ә ү ә ә
оешмага керг н к нн н со  биш к н эченд .ә ө ә ң ө ә       

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;  һә ә ә ү ә ә ә

2.7.1 пунктында каралган нигезл р булганда. муниципаль хезм т к рс т  ченә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проектын зерли. ә ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында  м гъл мат  булырга  тиеш),  билгел нг н  т ртипт  электрон  документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  3.5.3  пунктында  каралган  т ртиптү ә ә
гам лг  ашырыла. .ә ә
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леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эш к неӘ ә ә ә ө
эченд  гам лг  ашырыла.ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципаль  хезм тә җә ә ә
к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р), яис  ведомствоара м р гатьл рү ә ү ө ә ә ә ә ө әҗә ә

иб р  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кире  кагу  турында  х б рнам ,җ ә ү ө җ җ ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны кабул  ит не  кире  кагуә ү ә ү ө ә ү
турында карар проекты.

3.4.5.  Регламентны  3.4.2,  3.4.4,  3.4.5  пунктларында  к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып, автомат режимда, шул ис пт н Регламентны  2.13 пункты нигезендә ә ң ә
гаризаны терк  вакытыннан башлап гам лг  ашырыла. әү ә ә

3.4.6.  Регламентны  3.4  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь вакыты – алты эш к не.ү әү ң ө

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.5.1.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының
инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - муниципаль хезм т к рс тү ү ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

Регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципаль  хезм т  к рс т нең ү ә ә ә ү ә ү
кире кагу нигезл ре ачыкланганда, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу турындаә ә ү ә ү
карар проекты зерли;  ә

Регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм т к рс т д н башң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта,  муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеө ә ә ү ә ү ө ә
документларны  карау  йомгаклары  буенча  Регламентны  2.3.1  пунктыны  1ң ң
пунктчасы нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре проектын зерли;ә ә ү ә ү ә җә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сене  зерл нг н  проектын  билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .  ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар 20 эш к неӘ ә ә ә ө
эченд  гам лг  ашырыла.ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
социаль  файдаланудагы  торак  фондыны  торак  урыннарына  наем  шартнам л рең ә ә
буенча торак урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алу турында карарү ә җ ә ә
проекты, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проекты.ә ү ә ү ә

3.5.3. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны, муниципальә ү ә ү ө ә
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хезм т к рс т  н ти л ре проектын (алга таба - документлар проектлары) кабулә ү ә ү ә җә ә
ит д н  баш тарту  турында  карар  проектын  килештер  м  имзалау  муниципальү ә ү һә
хезм т  н ти сен  зерл  чен  аваплы  структур  б лекч  ит кчесе,  Органә ә җә ә әү ө җ ү ә җ ә

ит кчесе урынбасары, Орган ит кчесе тарафыннан башкарыла.җ ә җ ә
Кимчелекл р булган очракта, зерл нг н документлар проекты, эшл п бетерә ә ә ә ә ү

чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка кире кайтарыла.ө ә ә җә ә әү җ
Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,  документларә ә ә ң ү һә ө
проектлары кабат бирел .ә

Документлар проектларын караганда Орган ит кчесе Регламентны  вазифаиҗ ә ң
затлары тарафыннан административ процедураларны башкару вакытлары, аларның
эзлеклелеге  м  тулылыгы,  Органны  в кал тле  вазифаи  затлары  тарафыннанһә ң ә ә
электрон  документ  йл неше  системасында  килештер л р  булу  лешендә ә ү ә ө ә
башкарылуын тикшер .ә

Административ  процедураларны  т  сроклары,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
Регламентны  4.3  пункты  нигезенд  хокук  бозуларга  юл  куйган  затларның ә

аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар ике эш к неӘ ә ә ә ө

эченд  гам лг  ашырыла.ә ә ә
Административ процедураларны т  н ти л ре т б нд гел рд н гыйбар т:ү әү ә җә ә ү ә ә ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы  карар,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындагы  карар,ә ү ә ү ә
социаль  файдаланудагы  торак  фондыны  торак  урыннарына  наем  шартнам л рең ә ә
буенча торак урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алу турындагы карар.ү ә җ ә ә

3.5.4.  Регламентны  3.5.2,  3.5.3  пунктларында  к рс телг н  процедураларның ү ә ә
т , техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченү әү ө әү ә һә ә ә ү ә ү ө

билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автоматә ә ә ү
режимда гам лг  ашырыла.ә ә

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.6.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетының
инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - документлар бир  ( иб р )ү ү ү җ ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат).ө җ

3.6.2. Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче системага муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л рнеә ә ү ә ү ә җә ә ә ә
терк не м керт не т эмин ит ;әү һә ү ә ә
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м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,ө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти се турында м органда яки КФ т  муниципальә ү ә ү ә җә һә Ү ә
хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлеге турында х б р ит .ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә

Процедуралар, техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып,ү ә ү ө ә ә ә ү
автомат режимда башкарыла.

леге  пункт  бел н  билгел нг н  административ  процедуралар  ОрганныӘ ә ә ә ң
в кал т бирелг н в кал тле вазифаи заты (Орган) тарафыннан  муниципаль хезм тә ә ә ә ә ә
к рс т не (кире кагуны) раслый торган документны имзалаган к нн н алып бер эшү ә ү ө ә
к не эченд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципаль  хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре турында белешм л рне м гъл мат системаларында урнаштыру,ү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
гариза бир чег  (аны  в килен ) муниципаль хезм т к рс т  н ти се м аны алуү ә ң ә ә ә ү ә ү ә җә һә
ысуллары турында х б р ит .ә ә ү

3.6.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.3.1.  М р гать  ит чене  КФ  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорапө әҗә ү ң Ү ә ә җә

м р гать  ит енд  КФ  хезм тк ре  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә Ү ә ә ө әҗә ү ә ә
н ти сен  бир .  Гариза  бир че  тал бе  буенча  электрон  документны  к газьә җә ә ү ә ң ә
чыганактагы н сх се бел н берг  а а электрон документны  к черелм  м гъл матө ә ә ә ң ң ү ә ә ү
чыганагына яздырылган н сх се бирелерг  м мкин. ө ә ә ө

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  гаризаӘ ә ә ә
бир че  килг н  к нне  к пфункцияле  з кне  хезм т  регламентында  к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
АИС КФ т  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .Ү ә ә ү ә ү ә җә ү әү

3.6.3.2.  М р гать  ит чег  Берд м,  Республика  порталы  аша  муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т н ти сен сорап м р гать итк нд , м р гать ит чег  ш хси кабинетынаә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
автомат  р вешт  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган,  Орган  (Орган)ә ә ә ү ә ү ә җә
в кал тле вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы куелганә ә ң ө ә ә
документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге  пунктта  билгел н  торган  административ  процедуралар  муниципальӘ ә ә
хезм т  к рс т не  (к рс т не  кире  кагуны)  раслый  торган  документны  имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м, Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезм т к рс т не раслыйә ә ү ә ү
торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту)ә ә ә ү ә ү ә
булып тора.

3.6.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны  бир  ( иб р )  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен бир . Гариза бир че тал бе буенчаү ә ә ә җә ә ү ә
электрон  документны  к газь  чыганактагы  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат  чыганагына  яздырылган  н сх се  бирелергң ү ә ә ү ө ә ә
м мкин. ө
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леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә
ит чене  Органны  эчке  хезм т  т ртибе  кагыйд л ренд  билгел нг н  сроклардаү ң ң ә ә ә ә ә ә ә
кил е т ртибенд  башкарыла.ү ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.7.1.  Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техник хатаны т з т  турында гариза ( леге Регламентка 5 нче кушымта);ө ә ү ә
гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т  н ти се буларак тапшырылган,ү ә ә ү ә ү ә җә

техник хатасы булган документ;
техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан почта аша (шул ис пт н электрон почта аша), яис  Берд м, Республикаә ә ә ә
порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.7.2. Документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат техник хатаны т з тү ө җ ө ә ү
турында гаризаны кабул ит , беркетелг н документлар бел н гаризаны терки мә ә ә һә
аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.ә ү ө җ

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ  процедураларны башкару н ти л ре –ә җә ә   карап тикшер  ченү ө
документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка иб релг н кабул ителг н мә ү ө җ җ ә ә ә һә
терк лг н гариза.  ә ә

3.7.3. Документларны эшк рт г  аваплы вазыйфаи зат документларны карыйә ү ә җ
м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  т з тм л р  кертһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә ү

максатларында  Регламентны  3.5  пунктында  каралган  процедураларны  гам лгң ә ә
ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )  техник  хата  булганһә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
документны  оригиналын  т шереп  калдыру  чен  ш хс н  зе  имза  сала  яисң ө ө ә ә ү ә
м р гать  ит чег  техник  хата  булган  документны  Ороригиналына  (электронө әҗә ү ә ң
почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хат иб р .ә ә ө җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техник хатаӘ ә ә ә
ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хата турындаң ә ә җ ә ә
гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары
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4.1. аваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезл м л рене  мҖ ә ә ә ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә
актларны  т лешен м башкарылуын агымдагы контрольд  тоту, шулай ук аларң ү ә һә ә

тарафыннан карарлар кабул ит  т ртибеү ә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль хезм т к рс т  процедураларыны  т лешен тикшер не, ирле зидарә ү ә ү ң ү ә ү җ ү ә
органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата карарларң ә ә ә ә
зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә

Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1)  муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  документ  проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2) эш башкаруны алып бару буенча билгел нг н т ртипт  тикшер л р уздыру;ә ә ә ә ү ә
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту  максатыннан  электрон  м гъл матлар  базасындаә ә ү

булган  белешм л р,  хезм т  корреспонденциясе,  административ  процедураларныә ә ә
башкаручы  вазифаи  затлар  тарафыннан  телд н  м  язмача  бирелг н  м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны  контрольд  тоту  чен  ирле  зидар  органы  ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р, шулай ук хокукә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н  гам лл рне  эзлеклелеген  т не  агымдагы  контрольд  тоту  ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы  ит кчесене  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыру  ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы урынбасары, муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыруны гам лг  ашыраҗ ә ү ә ү ә ә

торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы  контрольне  гам лг  ашыручы  вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур б лекч л ре турындагы нигезл м л р м вазифаиү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

Контроль  тикшер л р  планлы  ( ирле  зидар  органыны  ярты  еллык  якиү ә җ ү ә ң
еллык эш планнары нигезенд  башкарылырга) м планнан тыш булырга м мкин.ә һә ө
Тикшер л р  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  барлыкү ә ә ү ә ү ә ә
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м сь л л р  (комплекслы  тикшер л р)  яки  гариза  бир чене  конкрет  м р гатеә ә ә ә ү ә ү ң ө әҗә
карап тикшерелерг  м мкин.ә ө

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларны  муниципальә ү ә ә ң
хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торган (башкарыла торган)ә ү ә ү ә

карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) чен аваплылыгы.һә ә ә ә ө җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле зидар  органы ит кчесе гаризаларны вакытында карап тикшерм г нҖ ү ә җ ә ә ә
чен аваплы.ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  Регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административ  гам лл рнең ү ә ү ә ә ә ә
вакытында м (яки) тиешенч  т м г н чен аваплы.һә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи  затлар  м  башка  муниципаль  хезм тк рл р  муниципаль  хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибен  мң ә ә ә һә ә ә ә һә

формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары  тарафыннан  контрольд  тоту  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з ге,ү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә

оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларны , шулайң ө ә ң
ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад рә ә ә ң ә ә ә ә ә
шикаять бир  хокукына ия.ү
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Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гать итү ү ә ә ә ө әҗә ә
ала:

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль законны  15.1 статьясында к рс телг н гарызнам не терк  срогын бозу;ң ү ә ә ә әү

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерел  торган  к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к,  к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3)  гариза  бир чед н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль хокукый актлар бел н тапшыру каралмаган документлар яки м гъл матә ә ү
тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ә ә ә ә ә

4)  гариза  бир чед н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру каралган документларны кабул
ит не кире кагу;ү

5)  кире  кагу  чен  нигезл р  федераль  законнар  м  алар  нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торганһә ә ә ә ә ә
к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3
леше  бел н  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очракта гариза бир че тарафыннанү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к,  к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

6)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  гариза  бир чед н  Россия  Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи заты, к пфункцияле з к хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федеральң ү ү ә ә ә
законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з к хезм тк ре,ң ө ә ү ү ә ә ә
оешмалар яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль хезм т к рс т  н ти сендә ң ә ә ә ң ә ү ә ү ә җә ә
бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын м хаталарын т з т д н башә җ ә ә һә ө ә ү ә
тартуы  й  мондый  т з т л рне  билгел нг н  срогын  бозу.  Карарларына  мә ө ә ү ә ң ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерел  торган  к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к,  к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө
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8) муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре буенча документлар бир  вакытынә ү ә ү ә җә ә ү
яки т ртибен бозу;ә

9) муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору нигезл ре федераль законнарә ү ә ү ә
м Россия Федерациясене  алар нигезенд  кабул ителг н башка норматив хокукыйһә ң ә ә

актлары, Татарстан Республикасы законнары м башка норматив хокукый актлары,һә
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  каралмаган  булса,  леге  хезм т  к рс т неә ә ә ү ә ү
туктатып тору.  Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торганһә ә ә ә ә
к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очракта гариза бир че тарафыннанү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к,  к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

10) м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс тк нд , муниципаль хезм тө әҗә ү ң ә ү ә ә ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яис  муниципальү ә ү ө ә ү ә ә
хезм т к рс т д ,  № 210-ФЗ Федераль  законны  7  статьясындагы 1  лешене  4ә ү ә ү ә ң ө ң
пунктында  каралган  очраклардан  тыш,  документларны  булмавы  м  (яис )ң һә ә
д реслеге к рс телм г н документларны  яис  белешм л рне  тал бе. Карарларыө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә

м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-һә ә ә ә ә ү ү ә ә
ФЗ номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг нө ә ә ә
т ртипт  тулы к л мд  тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг нә ә ү ә ә ә ә ү ә ү ө ә ә
булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,ү ә ә ү ү ү ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ү ү ә ә ә һә ә ә ә ә
карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы  (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай  ук  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл рҗ ә ң һә ә ә ә ә ә
югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,  турыдан-турыә
муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннан карап тикшерел .ә ү ә ә җ ә ә
К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаятьл р леге к пфункцияле з к ит кчесен  тапшырыла.ә ә ү ү ә җ ә ә
К пфункцияле  з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаү ү ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга яки Татарстан Республикасыныә ү ү ә ә ә ң
норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг н вазифаи затка тапшырыла. 210-ә ә ә ә
ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларң ө ә
хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне ,  муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаять  почта,  к пфункцияле  з к,  «Интернет»  м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация  челт ре,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны  р смиә ә ү ә ә ң ә



31

сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг ,  шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул  итеп  алынырга  м мкин.  К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з кә ә ө ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять почта,ә ә һә ә ә ә ә
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ре,  к пфункцияле  з кне  р смиә ү ә ү ү ә ң ә
сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг ,  шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул  итеп  алынырга  м мкин.  210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16ә ә ө ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагыө ә ң
хезм тк рл рне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьә ә ә ң һә ә ә ә ә
почта,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ре,  леге  оешмаларныә ү ә ә ң
р сми сайтлары, Берд м портал яки Республика порталы аша иб релерг , шулай укә ә җ ә ә
гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.ү ә ә ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торганһә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тне  к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне , к пфункцияле з кне ,ң ң ә ә ә ң ү ү ә ң
аны  ит кчесене  м (яис ) хезм тк рене , оешмаларыны  исеме;ң җ ә ң һә ә ә ә ң ң

2)  м р гать  ит че-    физик  затны  фамилиясе,  исеме,  атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик затны  урнашу урыны турында белешм л р, шулай ук элемт  чен телефонң ә ә ә ө
номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  м  м р гатьһә ө әҗә
ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ү ә җ җ ә ә

3) муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тне к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне , к пфункцияле з кнең ң ә ә ә ң ү ү ә ң
хезм тк ре, к пфункцияле з к хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ә ә ү ү ә ә ә ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,ө ә ү ү ә ә ә
оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  шикаять белдерел  торган карарлары мң ң ә ә ә ң ә һә
гам лл ре (гам л кылмавы) турында белешм л р;ә ә ә ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл рене  карары м  гам лл ре  (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен раслый торган документлар (булган очракта) яки аларны  к черм л реә ә ң ү ә ә
тапшырылырга м мкин.ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн н со гаә ә ө ә ң ә ө ә ң
калмыйча терк лерг  тиеш.ә ә

5.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  яис  югарырак  органга  (ул  булганда)  керг н  шикаять  аныә ә
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терк г н  к нн н  алып  унбиш  эш  к не  эченд ,   муниципаль  хезм т  к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга,  к пфункцияле  з кк ,  оешмаларга  шикаять  бирг н  очракта,  м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны  т з тк н  очракта  яис  билгел нг н  срокларны  бозган  очракта  -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6.  Шикаятьне  карап  тикшер  н ти л ре  буенча  т б нд ге  карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1) шикаять кан гатьл ндерел , шул ис пт н кабул ителг н карарны гам лд нә ә ә ә ә ә ә ә
чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг н  документлардаә ү ә ү ә җә ә ә

иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россия  Федерациясе  нормативҗ ә ә һә ө ә ү
хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль
хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаган  очракларда  алынган  акчаны  гаризаә ү әү
бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н д  со га калмыйча, гариза бир чег  язма р вешт  м гариза бир че тел геө ә ә ң ү ә ә ә һә ү ә
буенча  электрон  р вешт  шикаятьне  карап  тикшер  н ти л ре  турындаә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7. Шикаятьне карау н ти л ре турында м р гать ит чег  бирг н аваптаә җә ә ө әҗә ү ә ә җ
кан гатьл ндерелерг  тиешле дип танылган очракта,  шикаять муниципаль хезм тә ә ә ә
к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлы Федераль  законны  16ү ә ү ү ү ә ә ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешма  тарафыннан  башкарыла  торганө ә
гам лл р  турында  м гъл мат  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ачыкланган  хокукә ә ә ү ә ү ә ә ә
бозуларны  кичекм ст н  бетер  максатларында  бирел ,  шулай  ук  китерелг нә ә ү ә ә
у айсызлыклар чен гафу тен л р м м р гать ит чег  муниципаль хезм т алуң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә ә
максатларында  башкарырга  кир к булган алга  таба  гам лл р турында  м гъл матә ә ә ә ү
к рс тел .ү ә ә

5.8. Шикаять кан гатьл ндерелерг  тиеш т гел дип танылган очракта, гаризаә ә ә ү
бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабул ителг нү ә ү ә җә ә җ ә
карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг н караргаң ә ә ә ң ә
карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне карап тикшер г  в кал тл р бирелг н вазифаи зат, хезм тк р булганә ү ә ә ә ә ә ә ә
материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Социаль файдаланудагы торак фондыны  ң
торак урыннарына наем шартнам л ре ә ә
буенча торак урыннар бирел г  мохта  ү ә җ
гражданнарны ис пк  алу буенча ә ә
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Социаль файдаланудагы торак фондыны  торак урыннарына наемң
шартнам л ре буенча торак урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пкә ә ү ә җ ә ә

алу турында РЕШЕНИЕ
 ______ елны __________________ _____номерлың

 ________________  м  тапшырылган  документлар  гаризасы  нигезенд ,һә ә
«Социаль файдаланудагы торак фондыны  торак урыннарына наем шартнам л рең ә ә
буенча  гражданнарны  аларга  торак  урыннары бир  хокукларын  гам лг  ашыруң ү ә ә
турында» Татарстан Республикасы Законы нигезенд  социаль файдаланудагы торакә
фондыны  торак урыннарына наем шартнам л ре буенча торак урыннар бирел гң ә ә ү ә
мохта лар буларак ис пк  алырга:җ ә ә

__________________________________________________________________ 
м берг  яш че гаил  гъзалары:һә ә әү ә ә

1. _________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________
Ис пк  алу датасы: _________________ә ә
Номер чиратта: ________________.

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Социаль файдаланудагы торак фондыны  ң
торак урыннарына наем шартнам л ре ә ә
буенча торак урыннар бирел г  мохта  ү ә җ
гражданнарны ис пк  алу буенча ә ә
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

______________________________ 
Кемг : ___________________________ә
Элемт  чен белешм л р: ә ө ә ә
_____________ _______________ 
В кил: _________________ ә
_______________ ________________
В кил бел н элемт  чен м гъл мат: ә ә ә ө ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында ЙР Кә ү ә ү ә Ө Ә
20__ елны  _______________  ________ номерлың

Гаризаны карау н ти л ре буенча _________________ (гариза  ә җә ә датасы мһә
номеры)  муниципаль  хезм тне  т б нд ге  нигезл рд  к рс т д н  баш  тартуә ү ә ә ә ә ү ә ү ә
турында карар кабул ителг н (кир клеә ә  сайларга):

1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________ 

Баш  тартуны  с б пл рен  а лату:ң ә ә ә ң
__________________________________________ 

ст м  м гъл мат бир без: _________________________________________ Ө ә ә ә ү ә
(кире  кагу  с б пл рен  бетер  чен  кир кле  м гъл мат,  шулай  ук  булганә ә ә ү ө ә ә ү

очракта башка ст м  м гъл мат к рс тел ).ө ә ә ә ү ү ә ә

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Социаль файдаланудагы торак фондыны  ң
торак урыннарына наем шартнам л ре ә ә
буенча торак урыннар бирел г  мохта  ү ә җ
гражданнарны ис пк  алу буенча ә ә
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 3 нче 
кушымта

Фамилиясе, исеме, атасыны  исемең

Ш хесне таныклый торган документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

Терк л  адресыә ү

Ышанычнам  буенча в кил яки законлы в кил:ә ә ә
Фамилиясе, исеме, атасыны  исемең

Ш хесне таныклый торган документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг н)ә

В кал тл рен  раслый  торган  документә ә ә
реквизитлары:

Терк л  адресыә ү

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү

1  телефон
номеры

2  телефон
номеры

электрон
почта

Социаль файдаланудагы торак фондыны  торак урыннарына наем шартнам л ре буенча торакң ә ә
урыннар бирел г  мохта  гражданнарны ис пк  алу турында гаризаү ә җ ә ә
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Социаль  файдаланудагы  торак  фондыны  торак  урыннарына  наем  шартнам л ре  буенчаң ә ә
торак  урыннар  бирел г  мохта  гражданнарны  ис пк  алуымны  (алга  таба  -  ис пк  алуны)ү ә җ ә ә ә ә
сорыйм.

леге гариза бел н шуны раслыйм: мин м минем гаил  гъзалары (булган очракта) РоссияӘ ә һә ә ә
Федерациясе гражданнары булып торабыз,  Россия Федерациясе Торак кодексында билгел нг нә ә
нигезл рд  социаль  файдаланудагы  торак  фондыны  торак  урыннарына  наем  шартнам л реә ә ң ә ә
буенча торак урыннарга мохта  булучылар, шулай ук т б нд гел р:җ ү ә ә ә

минем  керемем  м  минем  бел н  даими  яш че  гаил  гъзаларыны  кереме  м  салымһә ә әү ә ә ң һә
салынырга  тиешле  безне  м лк тне  б ясе  «Социаль  файдаланудагы  торак  фондыны  торакң ө ә ң ә ң
урыннарын наем шартнам л ре буенча гражданнарны  аларга торак урыннары бир  хокукларынә ә ң ү
гам лг  ашыру турында» 2015 елны  16 мартындагы 13-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасыә ә ң
Законыны  5 статьясы нигезенд  билгел н  торган максималь к л мн н артмый;ң ә ә ә ү ә ә

мин м  минем гаил  гъзалары «Татарстан  Республикасы д л т  торак  фондыннан  мһә ә ә әү ә һә
муниципаль торак фондыннан социаль наем шартнам л ре буенча гражданнарны  аларга торакә ә ң
урыннары бир  хокукын гам лг  ашыру турында» 2007 елны  13 июленд ге  31-ТРЗ номерлыү ә ә ң ә
Татарстан Республикасы Законында билгел нг н т ртипт  аз керемле дип танылмаган м ирлеә ә ә ә һә җ
зидар  органнарыны  аз керемле дип танылу чен нигезл ре юк.ү ә ң ө ә

Ми а билгеле булганча, мине м минем гаил  гъзаларын ис пк  алганнан со , мин бирг нң һә ә ә ә ә ң ә
м гъл матларны  д рес булмавы ачыкланган очракта,  мин м минем гаил  гъзалары ис пкә ү ң ө һә ә ә ә ә
алыначак.

Мин  м  минем  гаил мне  балигъ  булган  гъзалары  керемн р  м  милек  турындаһә ә ң ә ә һә
тапшырылган  м гъл матларны  салым,  таможня  м  башка  органнарда  ирле  зидар  органыә ү һә җ ү ә
тарафыннан тикшер г  ризалык бир без.ү ә ә

Минем гаил мне  составы _________ кеше:ә ң

1. Ир бел н хатын (а)_________________________________________________ә

                         (никах турындагы таныклык реквизитлары, Ф.И.О., саны, ае, туган елы, паспорты, сериясе, номеры, кем тарафыннан 
м кайчан бирелг н, СНИЛС, яш  урыны буенча терк л  адресы)һә ә әү ә ү

2. ________________________________________________________________________________

                        (туганлык м н с б тл ре, Ф.И.О., саны, ае, туган елы, паспорты (туу турында таныклык), сериясе, номеры, кем ө ә ә ә ә
тарафыннан м кайчан бирелг н, СНИЛС, яш  урыны буенча терк л  адресы)һә ә әү ә ү

3. ________________________________________________________________________________

                        (туганлык м н с б тл ре, Ф.И.О., саны, ае, туган елы, паспорты (туу турында таныклык), сериясе, номеры, кем ө ә ә ә ә
тарафыннан м кайчан бирелг н, СНИЛС, яш  урыны буенча терк л  адресы)һә ә әү ә ү

Мин м минем гаил  гъзалары леге м гъл матларны  д рес м тулы булуын раслыйбыз.һә ә ә ә ә ү ң ө һә

Мине  м  минем  гаил  гъзаларын  ис пк  куйганда,  леге  гаризада  к рс телг нһә ә ә ә ә ә ү ә ә
белешм л рд  булган зг решл рне раслый торган документларны мондый зг решл р барлыккаә ә ә ү ә ә ү ә ә
килг н к нн н со  30 к нн н д  со га калмыйча тапшырырга м б рмен.ә ө ә ң ө ә ә ң әҗ ү

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен т б нд ге ысул бел н бир не сорыйм:ә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү

 Татарстан Республикасыны  д л т м муниципаль хезм тл р порталындагы ш хсиң әү ә һә ә ә ә
кабинетка;

Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р порталыны  ш хси кабинетына;ә әү ә һә ә ә ң ә

 Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рен  к рс т  торганң әү ә һә ә ә ү ә ә
к пфункцияле з кк ;ү ү ә ә
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Органда.

Гариза бир чене  имзалары:ү ң

___________________________________________________     ___________________________

                                                         (Ф.И.А.)                                                                                                                                                    

   "____"  _________________  елның
20______

Гаил не  балигъ булган гъзаларыны  имзалары:ә ң ә ң

___________________________________________________     ___________________________

                                                         (Ф.И.А.)                                                                                                                                                    

    "____"  _________________  елның
20______

___________________________________________________     ___________________________

                                                         (Ф.И.А.)                                                                                                                                                    

    "____"  _________________  елның
20______

Гаризага т б нд ге документлар беркетеп бирел :ү ә ә ә

1. __________________________________________________________________________

(документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә

2. __________________________________________________________________________

   (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә

Гаризаны м документларны кабул ит  датасы "_______" ______________ елны  20 ________һә ү ң
елы.

Барлыгы  __________________  документлар  кабул  ителде  _________________________
битл ренд .ә ә

                           (документлар саны)                                                                                                       ;

________________________________________    _____________  _____________________

                                         (вазыйфа)                                                                                                                                                        

Гаризаны  терк  номеры _______________________________________________ң әү

(м гъл мат гаризаны м документларны кабул итк н ирле зидар  органыны  в кал тле вазыйфаи заты ә ү һә ә җ ү ә ң ә ә
тарафыннан тутырыла)
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Социаль файдаланудагы торак фондыны  ң
торак урыннарына наем шартнам л ре ә ә
буенча торак урыннар бирел г  мохта  ү ә җ
гражданнарны ис пк  алу буенча ә ә
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 нче 
кушымта
Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

______________________________ 
Кемг : ___________________________ә
Элемт  чен белешм л р: ә ө ә ә
_____________ _______________ 
В кил: _________________ ә
_______________ ________________
В кил бел н элемт  чен м гъл мат: ә ә ә ө ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турында Б МЛЕНИӨ Ә

20__ елны  _______________  ________ номерлың

Гаризаны карау н ти л ре буенча _________________ (гариза  ә җә ә датасы мһә
номеры) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турында карар кабул ителг н, т б нд ге нигезл рд  (кир клеә ү ә ә ә ә ә  сайларга):

1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________ 

Баш  тартуны  с б пл рен  а лату:ң ә ә ә ң
__________________________________________ 

ст м  м гъл мат бир без: _________________________________________ Ө ә ә ә ү ә
(кире  кагу  с б пл рен  бетер  чен  кир кле  м гъл мат,  шулай  ук  булганә ә ә ү ө ә ә ү

очракта башка ст м  м гъл мат к рс тел ).ө ә ә ә ү ү ә ә

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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социаль файдаланудагы торак фондыны  ң
торак урыннарына наем шартнам л ре ә ә
буенча торак урыннар бирел г  мохта  ү ә җ
гражданнарны ис пк  алу буенча ә ә
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 нче 
кушымта

Башкарма комитетны  ит кчесе ң җ ә
__________________
Кемн н:_______________________ә
_______________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль хезм т к рс т  барышында иб релг н хата турында х б рә ү ә ү җ ә ә ә ә
ит м. _______________________________________________________________ә

(хезм т атамасы)ә
Язылган:____________________________________________________________

_____________________________________________
Д рес м гъл матлар:_______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны  т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник  хатаны  т з т  турында  гаризаны  кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
-  расланган  к черм  р вешенд  к газь  чыганакта  почта  ашаү ә ә ә ә

____________________________________________________________  адресына
иб р егезне сорыйм.җ ә ү

леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торган заткаӘ ә ң ә ә ә һә ә
кагылышлы,  шулай  ук  минем  тарафтан  т б нд  кертелг н  м гъл матларны  д ресү ә ә ә ә ү ң ө
булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларны  к черм л ре)ә ә ң ү ә ә
Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  тал пл рг  авап  бир ,  гаризаныә ә ә ә ә җ ә
тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны з эчен  ала. ә ә һә ө ә ә ү ү ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе,  исеме,

атасыны  исеме)ң
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыны  2024 елны  "_____" ң ң
___________ карарына 14 нче кушымта

Арендалана торган м лк тне сатып алуга стенлекле хокукны гам лгө ә ө ә ә
ашырганда Малая м урта эшкуарлык субъектлары арендалый торганһә
муниципаль милект ге к чемсез м лк т бир  буенча муниципаль хезм тә ү ө ә ү ә

к рс т не  административ регламенты милеккү ә ү ң ә

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламенты (алгаә ү ә ү ң ә
таба  -  Регламент)  арендалана  торган  м лк тне  сатып  алуга  стенлекле  хокукныө ә ө
гам лг  ашырганда муниципаль милект ге к чемсез м лк т (алга таба - муниципальә ә ә ү ө ә
хезм т)  тарафыннан  арендалана  торган  Малая  м  урта  эшкуарлык  субъектларыә һә
тарафыннан  арендалана  торган  милек  бир  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ә ү
стандартын м т ртибен (алга таба - муниципаль хезм т) билгели.һә ә ә

1.2. Хезм тл р алучылар: юридик затлар, индивидуаль эшкуарлар (алга таба -ә ә
м р гать ит че).ө әҗә ү

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ү
1.3.1. муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат урнаштырыла:ә ү ә ү ә ә ү
1) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл рендәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә

урнашкан  муниципаль  хезм т  турында  визуаль  м  текстлы  м гъл матә һә ә ү
стендларында. 

2) муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә

3) Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Республикаәү ә ә ү
реестры).

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  - ш хс н яис  телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3) Муниципаль  районны  (яки  ш р  округыны )  милек  м  ирң әһә ң һә җ

м н с б тл ре органында (алга таба - Орган):ө ә ә ә ә
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь  чыганакта  почта  аша  яки  электрон  формада  электрон  почта  аша  алыргаә
м мкин.ө
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1.3.3. Берд м порталда, Республика порталында муниципаль хезм тне к рс тә ә ү ә ү
т ртибе  м сроклары турында  Республика  реестрындагы белешм л р нигезендә һә ә ә ә
м гъл мат м р гать ит чег  бушлай бирел .ә ү ө әҗә ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  сроклары м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану м р гать ит че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулө әҗә ү ә ә ә ү ә ә
ис пт н  программа  т эминатыннан  файдаланмыйча,  гам лг  ашырыла,  аныә ә ә ә ә
м р гать  ит чене  техника  чараларына  урнаштыру  программа  т эминатыныө әҗә ү ң ә ң
хокук иясе бел н лицензия яис  башка килеш  т з не тал п ит ,  ул м р гатьә ә ү ө ү ә ә ө әҗә
ит чене  т л не,  терк не  яис  авторизациял не,  яис  аларга  ш хсиү ү әү әү ә әү ә ә
м гъл матларны бир не к зд  тота.ә ү ү ү ә

1.3.4. М р гать  ит че  ш хс н  яис  телефон  аша  м р гать  итк нд ,ө әҗә ү ә ә ә ө әҗә ә ә
керг н  м р гать  нигезенд  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неә ө әҗә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з ге урнашкан урын турында, ү ү ә Орган (адресы, эш графигы, белешмә
телефоннары);  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары  м  сроклары  турында;ә ү ә ү һә
муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л рен  айга  сала  торган  гражданнарә ү ә ү ә ә ә ә җ
категориял ре  турында;  муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л рен  айга  салаә ә ү ә ү ә ә ә ә җ
торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гаризаны карау чен кир кле документлар исемлеге турында, муниципаль хезм тө ә ә
к рс т  м  терк  сроклары  турында;  муниципаль  хезм т  к рс т  барышыү ә ү һә әү ә ү ә ү
турында; муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча р сми сайтта урнаштыруә ү ә ү ә ә ә ә ә
урыны турында; муниципаль хезм т к рс т л р турында;  ә ү ә ү ә затларның гам лл ренә ә ә
яис  гам л кылмауларына карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат бирергә ә ү ә ә ү ә
м мкин.ө

Муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы б лекне  вазифаи затлары язмачаә ү ә ү ө җ ү ң
м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
Регламентны  леге пунктында к рс телг н м сь л л рне язма р вешт  ентекл пң ә ү ә ә ә ә ә ә ә ә җ ә
а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып  ч  эш  к не  эченд  гаризаң һә ө әҗә ә ә ө ә ө ө ә
бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  теленд  бирел .  М р гатьү ә җ Җ ө әҗә ә ә ө әҗә
теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта, Татарстан Республикасыны  д л тә җ ү ө ң әү ә
телл ре кулланыла.ә

1.3.5. Муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча м гъл мат муниципальә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
районны  ң (яис  Городская округыны ) р сми сайтында ә ң ә м һә Орган биналарындагы
м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  чен урнаштырыла.ә ү ө әҗә ү ә ә әү ө

М гъл мат стендларында м муниципаль районны  «Интернет» м гъл мат-ә ү һә ң ә ү
телекоммуникация  челт ренд ге  р сми сайтында  урнаштырыла торган Татарстанә ә ә
Республикасы  д л т  телл ренд  м гъл мат  «Интернет»  м гъл мат-әү ә ә ә ә ү ә ү
телекоммуникация  челт ренд ге  м гъл мат  муниципаль  хезм т  турында  2.1,  2.3,ә ә ә ү ә
2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  Регламентны  урнашу  урыны,  белешмң ә
телефоннары,  Орган  эше  вакыты  турындагы,  муниципаль  хезм т  к рс т гә ү ә ү ә
гаризалар кабул ит  графигы турындагы белешм л рне з эчен  ала.ү ә ә ү ә

1.4. Муниципаль хезм т к рс т не айга  салучы норматив хокукый актларә ү ә ү җ
исемлеге  (норматив  хокукый  актларны  реквизитларын  м  аларны  р смиң һә ә
бастырып чыгару чыганакларын к рс теп), муниципаль районны  р сми сайтындаү ә ң ә
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ,  Республика  реестрындаә ү ә ә
урнаштырылган.
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Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  муниципальә ә ә
районны  р сми сайтында  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ,ң ә ә ү ә ә
Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:ү ә ә һә ә ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торган  к пфункцияле  з кнеәү ә һә ә ә ү ә ә ү ү ә ң

читт ге эш урыны – Россия Федерациясе Х к м тене  2012 елны  22 декабренд геә ө ү ә ң ң ә
1376  нчы  номерлы  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә һә ә ә ү ә ә
к пфункцияле  з кл р  эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»гыү ү ә ә ә ә ә
карары  бел н  расланган  Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганә әү ә һә ә ә ү ә ә
к пфункцияле з кл р эшч нлеген оештыру кагыйд л рене  34 пункты нигезендү ү ә ә ә ә ә ң ә
Татарстан  Республикасы  муниципаль  районыны  ш р  (авыл)  ирлегенд  якиң әһә җ ә
ш р округында булдырылган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  торганәһә әү ә һә ә ә ү ә ә
к пфункцияле  з кне  территориаль  яктан  аерымланган  структур  б лекч сеү ү ә ң ү ә
(офисы); 

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг н мә ү ә ү җ ә ә һә
документка (муниципаль хезм т н ти се) кертелг н белешм л рне , белешм л рә ә җә ә ә ә ң ә ә
шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рне  туры  килм венә ә ә ә ң ә ә
китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хата й  мондый хата);ә ә ә ә

Электрон р вешт  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен кулланылаә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
торган м гъл мат системаларыны  (алга таба - ЕСИА) м гъл мати-технологик зараә ү ң ә ү ү
хезм тт шлеген  т эмин  ит че  инфраструктурада  идентификация  мә ә ә ү һә
аутентификацияне  берд м  системасы  -  д л т  м гъл мат  системаларында  мң ә әү ә ә ү һә
башка  м гъл мат  системаларында  булган  м гъл матка  карата  берд мә ү ә ү ә
идентификация  м  аутентификация  системасында  катнашучыларныһә ң
санкциял нг н кер ен т эмин ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә ә ү ә ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы  -  Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з кл рене  автоматлаштырылган м гъл мат системасы.ү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү

Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза (алга таба - гариза)ә ү ә ү
муниципаль хезм т к рс т  турында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неә ү ә ү әү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру турында» 2010 елны  27 июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законны  2ң ә ң
статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә
бирелг н гарызнам  а лашыла.ә ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм т атамасыә

Арендалана  торган  м лк тне  милекк  сатып  алуга  стенлекле  хокукныө ә ә ө
гам лг  ашырганда  кече  м  урта  эшкуарлык  субъектлары  арендалый  торганә ә һә
муниципаль милект ге к чемсез м лк т бир .ә ү ө ә ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти мң ө ә һә
ир м н с б тл ре палатасы.җ ө ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) Милекне сату-алу шартнам се (1 нче кушымта);ә
2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындагы  карар  (2  нчеә ү ә ү ә

кушымта).
2.3.2. Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  м р гать  ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга табаң ә
- 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  Берд м, Республика порталыны  ш хсиә ә ң ә
кабинетына  Орган  (яки  башкарма  комитет)  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг нң ө ә ә
квалификацияле имзасы куелган электрон документ р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

2.3.3. М р гать  ит чене  сайлау  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ә ү ә ү
н ти се  МФЦда  МФЦ  м ере  м  МФЦ  хезм тк ре  имзасы  бел н  расланганә җә өһ һә ә ә ә
к газьд  басылган  электрон  документны  н сх се  р вешенд  МФЦда  алыныргаә ә ң ө ә ә ә
м мкин.ө

2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә
хезм т к рс т  н ти се гам лд  булган вакыт д вамында электрон документ якиә ү ә ү ә җә ә ә ә
электрон  документны  к газь  чыганактагы  экземпляры  формасында  алыргаң ә
хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс т  вакыты:ә ү ә ү
Муниципаль хезм т к рс т не  гомуми срогы 114 календарь к н т шкил ит ,ә ү ә ү ң ө ә ә

шулардан:
1) арендага алучыны  рыночная б ясен б ял г  шартнам  т зң ә ә әү ә ә ө ү м лк тө ә
(электрон с д не уздыруны да кертеп, ике айлык срокта).әү ә
2) Б ял  турында хисап зерл  м б ял  турында хисап кабул ит  чен,ә әү ә әү һә ә әү ү ө

иде к н эченд  б ял  оешмасына документлар иб р .җ ө ә ә әү җ ә ү
3) Арендалана торган м лк тне хосусыйлаштыру шартлары турында карарө ә

кабул ит  хисап кабул ителг н датадан ике атна вакыт эченд .ү ә ә
Хезм тне  к рс т не  гомуми  срогында  к чемсез  м лк тне  б ялә ү ә ү ң ү ө ә ә әү

процедурасы срогы кертелм г нә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  гаризаны  терк г н  к нн н  со  килә ү ә ү ә ә ө ә ң ә

торган к нн н ис пл н  башлый.ө ә ә ә ә
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2.4.2. Электрон  документ  р вешенд  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеә ә ә ү ә ү ә җә
булган  документны  юн леше  муниципаль  хезм тне  к рс т  н ти сенң ә ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  гам лг  ашырыла.ә ә ү һә әү ө ә ә ә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен закон яис  башка норматив хокукый актларә ү ә ү ө ә
нигезенд  кир кле документларны , шулай ук м р гать ит че тарафыннанә ә ң ө әҗә ү

тапшырылырга тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  чен кир кле м м б риә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү
булган хезм тл рне  т г л исемлеге, м р гать ит че тарафыннан аларны алуә ә ң ө ә ө әҗә ү

ысуллары, шул ис пт н электрон р вешт , аларны тапшыру т ртибеә ә ә ә ә

2.5.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  гариза  бир че,  м р гатьә ә ө ү ө әҗә
категориясен  м нигезен  б йсез р вешт , т б нд ге документларны тапшыра:ә һә ә ә ә ә ү ә ә

1) ш хесне раслаучы документ (МФЦга м р гать итк нд  бирел );ә ө әҗә ә ә ә
2) гариза:
 к газь  чыганактагы  документ  р вешенд  ( леге  Регламентка  3  нчеә ә ә ә

кушымта);
 Берд м, Республика порталы аша м р гать итк нд , Регламентны  2.5.3ә ө әҗә ә ә ң

пункты тал пл ре нигезенд  имзаланган электрон р вешт  (гаризаны  электронә ә ә ә ә ң
формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

3)  билгел нг н  шартнам л р  нигезенд  т л  керт не  раслый  торганә ә ә ә ә ү әү ү
документлар;

4) м лк т, неустойкалар (штрафлар, к бекл р) чен мондый бурычны т лө ә ү ә ө ү әү
тал бенд  к рс телг н к л мд  ( леге тал п кече яис  урта эшкуарлык субъектынаә ә ү ә ә ү ә ә ә ә ә

иб релг н очракта) т л  буенча бурычларны каплау турындагы документлар.җ ә ә ү әү
2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү

тарафыннан т б нд ге ысулларны  берсен кулланып тапшырылырга (юлланырга)ү ә ә ң
м мкин:ө

1) КФ  аша к газь чыганакларда м электрон документлар р вешенд , 2.5.3Ү ә һә ә ә
пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  (таныкланган)  электрон  документларә ә ә
р вешенд . документлар р вешенд ;ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталы аша электрон формада. ә
2.5.3. Гариза,  Берд м,  Республика  порталы  аша  иб релг нд ,  м р гатьә җ ә ә ә ө әҗә

ит чене  гади электрон имзасы бел н имзалана.ү ң ә
Гади  электрон  имза  алу  чен  гариза  бир чег  Берд м  идентификация  мө ү ә ә һә

аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Регламентны  2.5.1  пунктында  к рс телг н  электрон  документларң ү ә ә
(документларны  электрон  р вешл ре)  мондый  документларны,  шул  ис пт нң ә ә ә ә
нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тле  затларны  к ч йтелг нө ү ә һә ә ә ң ө ә ә
квалификацияле имзасы бел н таныклана.ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон сур тл ре), шул ис пт н ышанычнам л р к л мн ре 50 Мбайттан артмаганә ә ә ә ә ә ү ә ә
pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf форматларындагы файллар р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә
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Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты  документ  текстын  тулы  к л мд  укырга  м  документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне айга салучы норматив хокукый актлар бел н тапшыру каралмаганө ә ә ә ә җ ә
документларны м  м гъл матны тапшыруны яки  башкару  каралмаган  гам лл рһә ә ү ә ә
кылуны;

2) 210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н исемлекк  кертелг н шундый хезм тл р к рс т  н ти сенд  к рс телү ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә ү ә ә
торган хезм тл рне м м гъл матны алу ис бенн н тыш, муниципаль хезм т алуә ә һә ә ү ә ә ә
чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирле  зидар  органнарына,ө ә һә әү ә җ ү ә

оешмаларга  м р гать  ит  бел н  б йле  булган  килеш л рне,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ә ү ә ә ә
килештер л рне гам лг  ашыру;ү ә ә ә

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр кире  какканда  булмавы м  (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн н соә ү ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т г  кагылышлы  норматив  хокукый  актлар  бел нә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б)  муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не яки муниципаль хезм т к рс т неү ә ү ө ә ү ә ү ә ү
беренче тапкыр кире какканнан со  гариза бир че тарафыннан тапшырылган мң ү һә
элегр к тапшырылган документлар ыелмасына керм г н документларда хаталарә җ ә ә
булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканнан со  документларныә ү ә ү ң ң
гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ә ә ә ү ң ү ә ү

г) башкарма комитетыны , МФЦ хезм тк ре вазыйфаи затыны , муниципальң ә ә ң
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башта баш тартканда йә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  башә ү ә ү ө ә ү ә
тартканда яис  муниципаль хезм т к рс т д н баш тартканда, бу хакта башкармаә ә ү ә ү ә
комитет  ит кчесе  имзасы бел н язма р вешт  муниципаль хезм т к рс т  ченҗ ә ә ә ә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда, м р гать ит чег  х б р ит ,ә ү ә ө әҗә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу тен л р китер ;ә ң ө ү ү ә ә

4) электрон  образлары  элек  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ң
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  таныкланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта бир , мондый документларга тамга салу й  аларныә ү ә ү ә
алу д л т яис  муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булып торса, мәү ә ә ә ү ә ү ң ә һә
федераль законнарда билгел нг н башка очраклар керми.ә ә

2.6. Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яис  ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә ә җ
зидар  органнары карамагында булган м м р гать ит че к з алдына китерергү ә һә ө әҗә ү ү ә

хокуклы булган муниципаль хезм тл р к рс т  чен норматив хокукый актларә ә ү ә ү ө
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нигезенд  кир кле документларны  тулы исемлеге, шулай ук м р гать ит чеә ә ң ө әҗә ү
аларны м р гать ит чел р, шул ис пт н электрон р вешт , алу ысуллары, аларныө әҗә ү ә ә ә ә ә
тапшыру т ртибе; леге документлар бел н эш ит че д л т органы, ирле зидарә ә ә ү әү ә җ ү ә

органы й  оешмаә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында килеп чыга:ә ә
1) юридик  зат  м р гать  итк н  очракта  Федераль  салым  хезм тенн нө әҗә ә ә ә

юридик затларны  берд м д л т реестрыннан белешм л р соратып алына; ң ә әү ә ә ә
2) ш хси эшм к р м р гать итк н очракта, Федераль салым хезм тенн н –ә ә ә ө әҗә ә ә ә

Ш хси эшм к рл рне  берд м д л т реестрыннан м гъл мат;ә ә ә ә ң ә әү ә ә ү
3) к чемсез  м лк тне  берд м  д л т  реестрыннан  белешм л р  (к чемсезү ө ә ң ә әү ә ә ә ү

м лк т  объектыны  т п  характеристикалары  м  терк лг н  хокуклары  турындаө ә ң ө һә ә ә
белешм л р)  -  Д л т  терк ве,  кадастр  м  картография  федераль  хезм теә ә әү ә ә һә ә
(Росреестр);

4) к чемсез м лк тне  берд м д л т реестрында терк лерг  тиеш булмаганү ө ә ң ә әү ә ә ә
муниципаль м лк тне, д л т яис  муниципаль милект ге ир киш рлеген бир гө ә әү ә ә ә җ ә ү ә
шартнам  турында белешм л р - башкарма комитет;ә ә ә

2.6.2. М р гать  ит че  гаризаны  Берд м,  Республика  порталы  аша  йө әҗә ү ә ә
МФЦда  к газь  чыганакта  тапшырганда  мондый  документларны  т з г  мә ө ү ә һә
имзалауга  в кал тле  затларны  к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  бел нә ә ң ө ә ә ә
таныкланган электрон документлар (белешм л р) тапшырырга хокуклы.ә ә

2.6.3. Д л т  хакимиятене  к рс телг н органнары,  башкарма комитетыныәү ә ң ү ә ә ң
структур б лекч л ре тарафыннан документларны м белешм л рне тапшырмауү ә ә һә ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез була алмый.ә ү ә ү ә ө

2.6.4. К рс телг н  органнарны  соралган  ( з  вакытында  бирм г н)  мү ә ә ң ү ә ә һә
кулланышта  булган  белешм л рне  тапшырмаган  вазыйфаи  заты  м  (яис )ә ә һә ә
к рс телг н  органнарны  хезм тк ре  Россия  Федерациясе  законнары  нигезендү ә ә ң ә ә ә
административ, дисциплинар яис  башка аваплылыкка тартылырга тиеш.ә җ

2.6.5. М р гать ит чед н документлар тал п ит  тыела, шул ис пт н д л тө әҗә ү ә ә ү ә ә әү ә
органнары,  ирле  зидар  органнары м д л т  органнары яис  ирле  зидарҗ ү ә һә әү ә ә җ ү ә
органнары  карамагындагы  оешмалар  карамагындагы  муниципаль  хезм тл рә ә
к рс тк н  чен  гариза  бир че  тарафыннан  т л  кертел не  раслый  торганү ә ә ө ү ү әү ү
белешм л рне тал п ит  тыела. ә ә ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле  зидар  органнарыны  ведомство  буйсынуындагы  оешмалар  карамагындаҗ ү ә ң

булган м гъл матларны з эчен  алган документларны  гариза бир че тарафыннанә ү ү ә ң ү
тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезү ә ә ү ә ү ө
була алмый.

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеө ә ң

(асылы буенча каралмыйча документларны кире кайтару)

2.7.1. Документларны кабул ит д н баш тарту чен т б нд гел р нигез була:ү ә ө ү ә ә ә
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1) Берд м  Республика  порталында  гариза  формасында  м б ри  кырларныә әҗ ү
корректлы  тутырмау  (тутыру  булмау,  д рес  т гел,  тулы  булмаган  яис  д ресө ү ә ө
булмаган, Регламент билгел г н тал пл рг  туры килми торган);ә ә ә ә ә

2) документ  текстын  тулы  к л мд  укырга  м  документ  реквизитларынү ә ә һә
танырга м мкинлек бирми торган электрон документлар (документларны  электронө ң
сур тл рен) тапшыру;ә ә

3) Берд м,  Республика  порталы  ярд менд  электрон  р вешт  бирелг нә ә ә ә ә ә
гаризада  к рс телг н  м р гать  ит чене  электрон  имзасыны  квалификациялеү ә ә ө әҗә ү ң ң
тикшер  ачкычы ху асыны  белешм л ре туры килми;ү җ ң ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  чен м б ри булган Регламентта  каралганә ү ә ү ө әҗ ү
тулы булмаган документлар комплекты к рс телде;ү ә

5) документларны  алардагы м гъл матны м белешм л рне тулы к л мдң ә ү һә ә ә ү ә ә
файдаланырга, текстны укырга м (яки) документларны  реквизитларын таныргаһә ң
м мкинлек бирми торган д р д  зарарланган булуы;ө ә әҗә ә

6) гаризаны  м  документларны  документлар  тапшыруга  в кал тең һә ң ә ә
булмаган зат тарафыннан электрон р вешт  тапшырылуы;ә ә

7) документларда  законнар  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
т з тм л р булу;ө ә ә ә

8) муниципаль  хезм т  к рс т не  сорап  м р гать  итк н  вакыткаә ү ә ү ө әҗә ә
документларны  гам лд н чыккан булуы.ң ә ә

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаларны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит д н баш тарту турындагы карар м р гать ит чене кабулү ә ө әҗә ү
итк н  вакытта  да,  шулай  ук  аваплы  вазыйфаи  зат  Органга  ведомствоараә җ
м гъл мати хезм тт шлекне  кулланып,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен кир клеә ү ә ә ә ү ә ү ө ә
документларны (белешм л рне) алганнан со  да, гаризаны терк г н к нн н алып 7ә ә ң ә ә ө ә
Рабочая к ненн н артмаган вакытта кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ө

2.7.4. Муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д н башә ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар,  баш  тартуны  с б пл рен  к рс теп,  Регламентка  4  нчең ә ә ә ү ә
кушымтада  билгел нг н  форма  нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг н  т ртиптә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
башкарма комитетыны  в кал тле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннанң ә ә
к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н имзалана м м р гать ит чегө ә ә ә һә ө әҗә ү ә
Берд м, Республика порталыны  м (яис ) муниципаль хезм т алу чен кир клеә ң һә ә ә ө ә
документларны кабул ит д н баш тарту турында карар кабул ителг н к нне МФЦгаү ә ә ө

иб рел .җ ә ә
2.7.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  документларә ү ә ү ө ә һә

муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталдаә ү ә ү һә ә ә
бастырылган м гъл мат  нигезенд  бирелг н очракта,  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ә ә ү ә ү
чен кир кле гаризаларны м башка документларны кабул ит не кире кагу тыела.ө ә һә ү

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ү ә ү ө ә
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2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1) арендалана торган м лк тне сату-алу шартнам сен т з д н Малая яис  уртаө ә ә ө ү ә ә

эшкуарлык субъектыны  баш тартуы;ң
2) арендага алына торган м лк тне сату-алу шартнам сене  кече яис  уртаө ә ә ң ә

эшкуарлык субъекты к рс телг н срокта имзаланмаган очракта, леге статьяны  4.1ү ә ә ә ң
леше  нигезенд  к рс телг н  срок  агымын  туктатып  тору  очракларыннан  тыш,ө ә ү ә ә

Малая яис  урта эшкуарлык субъекты тарафыннан т къдимн р м (яис ) проектә ә ә һә ә
алынган к нн н со  утыз к н узгач;ө ә ң ө

3)  арендага  алына  торган  м лк тне  сату-алу  шартнам сен  кече  яис  уртаө ә ә ә
эшкуарлык субъекты тарафыннан аны  шартларын сизелерлек бозуга б йле р вештң ә ә ә
з .ө ү

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге т г лә ү ә ү ә ө ә ө ә
була.

2.8.5. Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындагы  карар,  башә ү ә ү ә
тартуны  с б пл рен к рс теп, Регламентка 2 нче кушымтада билгел нг н формаң ә ә ә ү ә ә ә
нигезенд  р смил штерел , билгел нг н т ртипт  башкарма комитетны  в кал тлеә ә ә ә ә ә ә ә ң ә ә
вазыйфаи  заты  (башкарма  комитет)  тарафыннан  к ч йтелг н  квалификациялеө ә ә
электрон  имза  бел н  имзалана  м  м р гать  ит чег  Берд м,  Республикаә һә ө әҗә ү ә ә
порталыны  м (яис ) КФ д  муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турындаң һә ә Ү ә ә ү ә ү ә
карар кабул ителг н к нне юллана.ә ө

2.8.6. Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м  порталдаә ү ә ү ә
бастырылган  муниципаль  хезм т  к рс т не  сроклары  м  т ртибе  турындагыә ү ә ү ң һә ә
м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуә ү ә ә ә ү ә ү ә
тыела.

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы яки башкаә ү ә ә ө әү ә
т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

2.9.1.  Сатып алына торган к чемсез м лк тне  базар б ясен  т л  гам лгү ө ә ң ә ә ү әү ә ә
ашырыла. Б ясе килеш д  к рс тел .ә ү ә ү ә ә

2.9.2. Арендалана торган м лк тне сатып алуга стенлекле хокукны гам лгө ә ө ә ә
ашырганда  кече  м  урта  эшкуарлык  субъектлары  сатып  ала  торган  к чемсезһә ү
м лк тне  т л  бер  к  вакытта  яис  бер  тигез  лешт  айлык  яис  квартал  саенө ә ү әү ү ә ө ә ә
т л н  торган т л л р ярд менд  кичектереп башкарыла. ү ә ә ү әү ә ә ә

2.9.3. Сатып  алуга  стенлекле  хокукны  гам лг  ашырганда  мондый  м лк тө ә ә ө ә
чен т л не кичектереп т л  срогы тиешенч  Россия Федерациясе Х к м тенеө ү әү ү әү ә ө ү ә ң

норматив  хокукый  акты,  Россия  Федерациясе  субъекты  законы,  муниципаль
хокукый акт бел н билгел н , л кин кименд  биш ел булырга тиеш т гел.ә ә ә ә ә ү

2.9.4. Сатып алына торган м лк тк  т л  т ртибен (вакытлыча яис  лешл п)ө ә ә ү әү ә ә ө ә
сайлау  хокукы,  шулай  ук  леге  статья  нигезенд  билгел нг н  чикл рд  лешл пә ә ә ә ә ә ө ә
т л  срогы арендалана торган м лк тне сатып алуга стенлекле хокукны гам лгү әү ө ә ө ә ә
ашырганда кече яис  урта эшкуарлык субъектына карый.ә

2.9.5. Вакытыннан алда т л  бирел  торган акчалар суммасына арендаланаү әү ә
торган  милекне  сату  турында  игълан  ителг н  к нг  гам лд  булган  Россияә ө ә ә ә
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Федерациясе  з к  банкын  рефинанслау  ставкасыны  чт н  бер  лешен  тигезҮ ә ң ө ә ө ә
булган ставкадан чыгып процентлар ис пл н .ә ә ә

2.9.6. Ваклап  т л  шарты  бел н  сатып  алына  торган  арендаланучы  милекү әү ә
чен т л  сатып алучы карары нигезенд  вакытыннан алда башкарылырга м мкин.ө ү әү ә ө

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Мондый т л не  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү әү ң ү ә ә әү ә ү
кертеп, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рнеә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә

к рс тк н чен т л не алу т ртибе, к л ме м алу нигезл реү ә ә ө ү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турында м р гатьнеү ә ә ә ү ә ү ө әҗә
тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алганда чиратта к т неһә ә ә ү ә ү ә җә ө ү ң

максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезм т алуга гариза бирг нд  к т  вакыты - 15 минуттанә ә ә ө ү
артык т гел.ү

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. М р гать ит чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм тө әҗә ү ң ә ә һә ә
к рс т д  катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт нү ә ү ә ү ә ә ә ә

файдалану турындагы гаризасын, шул ис пт н электрон формада, терк  вакытыә ә әү
м т ртибеһә ә   

2.13.1.  К пфункцияле  з кк  ш хс н  м р гать  итк нд ,  гариза  бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза тапшырылган к нне к пфункцияле з кне  автоматлаштырылган м гъл матө ү ү ә ң ә ү
системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номеры м электронң җ ә ү әү һә
гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  ө ү ә ә ә

2.13.2. Гаризаны  Берд м,  Республика  порталы  аша  иб рг нд  м р гатьә җ ә ә ә ө әҗә
ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хси кабинетында мү ә ө ә ң ә һә
электрон почта аша, гаризаны  терк л  номеры м гариза бир  датасы к рс телг нң ә ү һә ү ү ә ә
гаризаны  иб рел ен раслый торган х б рнам  ала.ң җ ә ү ә ә ә
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2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына, муниципальә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларны тутыруә ү ә ү

рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларү ә ә һә һә ә ә ө ә
исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс т  т ртибе турындаә ү ә ү ә ү ә

визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыруга мһә ә ү һә
р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эмин ит гң ү ә ә ө ә ү ә

карата тал пл р.ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы  бел н  и азландырылган  биналарда  м  б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
(б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эмин ител .ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы м гъл мат гариза бир чел р чен у айлы урыннарда, шул ис пт нә ү ү ә ө ң ә ә
инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ң ә ә ө ә ә ә

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р башкарыла:ү ә ү ү ә ә ә

1) к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял ре нык бозылган инвалидларныү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
озатып й р  м аларга ярд м к рс т ;ө ү һә ә ү ә ү

2) транспорт чарасына утырту м аннан т шер , шул ис пт н кресло-коляскаһә ө ү ә ә
кулланып;

3) инвалидларны  к рс тел  торган хезм тл рд н тоткарлыксыз файдалануынң ү ә ә ә ә ә
т эмин ит  чен, аларны  тормыш эшч нлегенд  чикл нг н булуларын ис пк  алып,ә ү ө ң ә ә ә ә ә ә
кир кле и азларны м м гъл мат чыганакларын тиешенч  урнаштыру;ә җ һ һә ә ү ә

4)  инвалидлар  чен  кир кле  ишетеп  м  к реп  була  торган  м гъл матны,ө ә һә ү ә ү
шулай ук язуларны, билгел рне, башка текстлы м график м гъл матны рельефлы-ә һә ә ү
нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылган билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү

5) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс т ит ;ә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә ү
6) тк ргеч этне, аны махсус укытуны раслаучы м Россия Федерациясе Трудү ә һә

м социаль яклау министрлыгыны  "Эт- тк ргечне махсус укытуны раслый торганһә ң ү ә
документ формасын м аны бир  т ртибен раслау турында" 22.06.2015 № 386нһә ү ә
боерыгы  бел н  билгел нг н  т ртипт  м  т ртипт  бирел че  документ  булгандаә ә ә ә ә һә ә ә ү
р хс т ит .ө ә ү

2.14.3. Инвалидларны  муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торганң ә ү ә ү ә ә
объектлардан м леге регламентны  2.14.2 пунктындагы 1-4 пунктчалары бел нһә ә ң ә
билгел нг н,  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  чараларданә ә ә ү ә ә ә
файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  тал пл р  2016  елны  1  июленн н  соә ү ө ә ә ә ң ә ң
файдалануга  кертелг н  яки  я артылган,  реконструкциял нг н  объектларга  мә ң ә ә һә
чараларга карата кулланыла.
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2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатын к рс ткечл ре,ә ү ә ү ә ң ү һә ү ә ә
шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс тк нд  вазыйфаи затларә ә ө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
бел н хезм тт шлеге саны м аларны  д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс тә ә ә һә ң ә ә ү ә ү

барышы турында, шул ис пт н м гъл мати-коммуникация технологиял ренә ә ә ү ә
кулланып, м гъл мат алу м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т неә ү ө ә ә ү ә ү ң

к пфункцияле з генд  (шул ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алуү ү ә ә ә ә ү ә ә ә
м мкинлеге, ирле зидар  органыны  башкарма к рс тм  органы тел с  кайсыө җ ү ә ң ү ә ә ә ә

территориаль б лекч сенд , м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип),ү ә ә ө әҗә ү
210-ФЗ номерлы Федераль законны  15 статьясында каралган д л т мң әү ә һә

муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т мә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә әү ә һә
(яис ) муниципаль хезм т к рс т  турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алуә ә ү ә ү ә ә ә ә ү

м мкинлеге (шул ис пт н тулы к л мд ) алу м мкинлеге, ирле зидар  органыныө ә ә ү ә ә ө җ ү ә ң
тел с  кайсы территориаль б лекч сендә ә ү ә ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

1) документлар кабул ит  м бир  башкарыла торган б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

2) белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

3) м гъл мат стендларында, муниципаль районны  р сми сайтында, Берд мә ү ң ә ә
порталда,  Республика  порталында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ә ү ә ү
т ртибе м вакытлары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

4) инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р: ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
-  Комитет хезм тк рл ре тарафыннан Регламентны т м г  карата нигезлеә ә ә ү ә әү ә

шикаятьл р булмау; ә
4) гариза бир чене  вазифаи затлар бел н аралашу саны (консультациял рнеү ң ә ә

ис пк  алмыйча): ә ә
4.1)  муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  гариза  м  барлык  кир клеә ү ә ү һә ә

документларны  тапшырганда  гариза  бир че  к пфункцияле  з к  хезм тк рл реү ү ү ә ә ә ә
бел н бер тапкыр аралаша;ә

4.2) муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  к пфункцияле  з кт  электронә ү ә ү ә җә ү ү ә ә
документны  к газьд ге  н сх се  формасында  алу  кир к  булган  очракта  –  берң ә ә ө ә ә
тапкыр.  

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  гариза  бир чене  вазифаи  затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын к чм  радиотелефонү ә ү ә ү ң ү ә
элемт се  айланмалары  ярд менд ,  Берд м  порталдан,  Республика  порталыннан,ә җ ә ә ә
терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә
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2.15.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  барышы  турында  м гъл матны  гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы  яки  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4.  Муниципаль  хезм т  гариза  бир че  тел ге  буенча,  экстерриториальә ү ә
принципка  нигезл неп,  яш  урынына  яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсезә әү әү ә
р вешт  тел с  кайсы к пфункцияле з кт  к рс тел .ә ә ә ә ү ү ә ә ү ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  комплекслы  м р гать  составындаү ә ә ө әҗә
файдаланырга хокуклы.

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципаль хезм тә ә ә ә ә
к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм т экстриториальү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

принцип буенча бирелг н булса) м электрон формада муниципаль хезм т к рс тә һә ә ү ә ү
зенч лекл реү ә ә

2.16.1. Муниципаль  хезм т  электрон  р вешт  к рс телг нд ,  гариза  бир чеә ә ә ү ә ә ә ү
т б нд гел рг  хокуклы:ү ә ә ә ә

а)  Берд м  порталда,  Республика  порталында  урнаштырылган  муниципальә
хезм т к рс т  т ртибе м вакыты турында м гъл мат алырга;ә ү ә ү ә һә ә ү

б)  муниципаль хезм т к рс т  турында гариза,  муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә ү ә ү
чен кир кле башка документларны, шул ис пт н элек 210-ФЗ номерлы Федеральө ә ә ә

законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  Берд м, Республикаң ө ң ә ә
порталын кулланып таныкланган документларны м м гъл матны бир ;һә ә ү ү

в)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  р вешт  бирелг нә ү ә ү ә ә ә
гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү

г) Берд м,  Республика  порталы  ярд менд  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ә ә ү ә ү ң
сыйфатын б ял рг ;ә ә ә

д)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  электрон  документ  р вешендә ү ә ү ә җә ә ә
алырга;

е)  башкарма  комитетны ,  шулай  ук  аны  вазыйфаи  затларыны  Берд м,ң ң ң ә
Республика  порталы,  федераль  д л т  м гъл мат  системасы  порталы  ярд мендәү ә ә ү ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк нд  башкарылган  карарларга  мәү ә һә ә ә ү ә ә ә һә
гам лл рг  (гам л кылмауга)  судка кад р (судтан тыш) шикаять бир  процессынә ә ә ә ә ү
т эмин  ит  торган  федераль  д л т  м гъл мат  системасы  порталы,  д л т  мә ә әү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс тк н органнар, аларны  вазыйфаи затлары, д л т мә ә ү ә ә ң әү ә һә
муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынган карарларга м гам лл рг  (гам лә ә ә һә ә ә ә ә
кылмауга) шикаять бир .ү

2.16.2.  Гаризаны  формалаштыру  Берд м  порталда,  Республика  порталындаә
гаризаны  электрон формасын тутыру юлы бел н башкарыла. Бу очракта гаризаның ә
нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  зарурлыгы юк.ә ө ө ә ә ә ә ү

2.16.3. М р гать ит чел рне  МФЦга (алга таба - язма) кабул ит г  язылуыө әҗә ү ә ң ү ә
Берд м, Республика порталы, МФЦ контакт- з ге телефоны аша башкарыла.ә ү ә

Гариза бир чег  к пфункцияле з кт  билгел нг н кабул ит  графигы буенчаү ә ү ү ә ә ә ә ү
кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлеге бирел .ү ө ә ә ө ә һә ө ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
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Берд м портал,  Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә
система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә

фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар ш хси кабул ит  вакытында гариза бир че тапшырган документларгаә ү ә ү ү
туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан  со  15  минут  тк ч,  алдан  язылуны  гам лд н  чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезенд  идентификациялә әү
м аутентификациял  т д н, кабул ит  максатын к рс т д н, шулай ук кабул итһә әү ү ү ә ү ү ә ү ә ү

чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  чен  тиешле  белешм л рне  тапшыруданө ә ә әү ө ә ә
тыш, гариза бир чед н башка гам лл р кылуны тал п ит  тыела.ү ә ә ә ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) гариза бир чег  консультациял р бир ;ү ә ә ү
2)  гариза  бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3)  муниципаль  хезм т  к рс т д  катнаша  торган  органнарга  ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау).ү ә ә ә җә

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ө әҗә ү ө

Административ процедураны башкару чен аваплы вазифаи зат (хезм тк р):ө җ ә ә
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-  гариза  бир че  к пфункцияле  з кк  м р гать  итк нд  –  к пфункциялеү ү ү ә ә ө әҗә ә ә ү
з к хезм тк ре;ү ә ә ә

- м р гать ит чене  башкарма комитетка м р гать ит енд  - Татарстанө әҗә ү ң ө әҗә ү ә
Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк т м ир м н с б тл рең ө ә һә җ ө ә ә ә ә
палатасыны  баш белгече  (алга  таба  -  консультациял  чен  аваплы вазыйфаиң әү ө җ
зат).

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефон мә ө ү ү ү ә ә ә ә һә
электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чег ,  шул  ис пт н  тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә
торган документларны  составы,  формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  м гъл матныү ә ү ә ү ә ә ү
к пфункцияле  з к  сайтыннан  (http://mfc16.tatarstan.ru)  ирекле  файдалану  юлыү ү ә
бел н алырга м мкин.ә ө

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар гариза бир че м р гатьӘ ә ә ә ү ө әҗә
итк н к нне гам лг  ашырыла.ә ө ә ә

Административ  процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тт нә җә ә ә ә
файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башка м сь л л рө ә ң һә ә ә ә ә
буенча бирел  торган консультациял р.ә ә       

3.2.3. М р гать ит че Органга телефон м электрон почта аша м р гатьө әҗә ү һә ө әҗә
ит рг ,  шулай  ук  Республика  порталында,  башкарма  комитетны  муниципальә ә ң
хезм т к рс т  т ртибе м сроклары турында сайтында, шул ис пт н муниципальә ү ә ү ә һә ә ә
хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документация  составы,  формасы  м  башкаә ө һә
м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.ә ә ә ә

Консультирование  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  м р гать  ит чегө җ ө әҗә ү ә
Регламентны  1.3.4 пункты тал пл ре нигезенд  х б р ит .ң ә ә ә ә ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар м р гать керг н к нн нӘ ә ә ә ө әҗә ә ө ә
алып ч эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ө ә ә ә

Административ  процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тт нә җә ә ә ә
файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башка м сь л л рө ә ң һә ә ә ә ә
буенча бирел  торган консультациял р.ә ә

3.3. М р гать ит че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабулө әҗә ү
ит  м карауү һә

3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны к пфункцияле  з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. М р гать  ит че  (м р гать  ит че  в киле)  т къдимн рне  алгач,ө әҗә ү ө әҗә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  бел н МФЦга м р гать ит  мә ү ә ү ә ә ө әҗә ә һә
документларны Регламентны  2.5 пункты нигезенд  тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә



16

документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
- документларны  Регламентны  2.5 пунктында к рс телг н тал пл рг  турың ң ү ә ә ә ә ә

кил -килм вен тикшер ;ү ә ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  документларны  к газьдң ү ә ә ә ә

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган гаризаны к пфункцияле з кне  автоматлаштырылган м гъл матү ү ә ң ә ү

системасында сканерлый;
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон сур тл рен к пфункцияле з кне  автоматлаштырылганң ә ә ү ү ә ң
м гъл мат системасына керт , электрон эшнам  формалаштыра; ә ү ә ә

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар гариза бир че м р гатьӘ ә ә ә ү ө әҗә

итк н к нне гам лг  ашырыла.ә ө ә ә
Административ  процедураларны т  н ти се:  иб рерг  зер  гариза  мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында) гариза бир че к пфункцияле з кне  структур б лекч сен  м р гатьү ү ү ә ң ү ә ә ө әҗә
итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2. Берд м, Республика порталы аша электрон формада муниципаль хезм тә ә
к рс т  чен документлар кабул ит .ү ә ү ө ү

3.3.2.1. Гаризаны  Берд м,  Республика  порталы  аша  электрон  р вешт  бирә ә ә ү
чен гариза бир че т б нд ге гам лл рне башкара: ө ү ү ә ә ә ә

- Берд м портал, Республика порталында авторизация уза;ә
Берд м, Республика порталында электрон гариза формасын ача;ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган белешм л рнеә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә

з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ү ә   
электрон  гаризага  электрон  документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  шартлары  м  т ртибе  бел н  танышу,  килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын  электрон  формада  раслый  (электрон  гаризада  ризалык  турында  тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 
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тутырылган  электрон  гаризаны  иб р  (электрон  гаризада  тиешле  т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон гариза Регламентны  2.5.6 пункты тал пл ре нигезенд  имзалана; ң ә ә ә
электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар гариза бир че м р гатьӘ ә ә ә ү ө әҗә
итк н к нне гам лг  ашырыла.ә ө ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып электрон эш тора.ү әү ә җә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башкаһә ә ү ә ү ө ә

документлар кер  административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ү ө
Административ  процедураны т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  баш  белгече  (алга  таба  -  документлар  кабул  ит  ченө ә ә ә ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат):җ
Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабул ит  ченү ө ә ә ң ү ө

аваплы вазифаи зат : җ
Гаризага эш номенклатурасы нигезенд  номер м "Документларны тикшер "ә һә ү

статусы бирел , бу Берд м, Республика порталыны  ш хси кабинетында чагыла;ә ә ң ә
электрон  эшл рне,  шул  ис пт н  м р гать  ит че  тарафыннан  электронә ә ә ө әҗә ү

р вешт  бирелг н  документларны  м  документларны  электрон  р вешл ренә ә ә һә ң ә ә
йр н ;ө ә ә

документлар  ыелмасыны  тулылыгын,  электрон  сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга  м р гать  ит  юлы бел н электрон имзаны  чынбарлыкә ө әҗә ү ә ң
шартлары  т лешен  тикшер  (м р гать  ит че  тарафыннан  к ч йтелг нү ә ә ө әҗә ү ө ә ә
квалификацияле  электрон  имза  бел н  имзаланган  документларны  электронә ң
образлары тапшырылган очракта).

Регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  нигезл р  булганда,  муниципальң ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карарә ү ә ү ө ә ү
проектын зерли. ә

г р  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзаны  тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу  шартлары  т лм ве  ачыкланса,  кире  кагу  турындагы  карарң ә ә ү ә ә
проекты аны кабул ит  чен нигез булып торган 63-ФЗ номерлы федераль законныү ө ң
11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турында  карар  проекты,  баш  тартуны  с б пл рен  к рс теп  (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл рә ү ә ү ө ә ү ә ө ә
мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йле  булса,ә ә ә ә ә
документларны кабул  ит д н  баш тарту  чен  нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ә ө ә ә ө
булмаган м (яки) каршылыклы белешм л р булган, билгел нг н тал пл рне бозыпһә ә ә ә ә ә ә
р смил штерелг н  документларны  (м гъл матны ,  белешм л рне )  исемн реә ә ә ң ә ү ң ә ә ң ә
турындагы м гъл мат булырга тиеш), Регламентны  4 номерлы кушымтасындагыә ү ң
форма  буенча  р смил штерел ,  билгел нг н  т ртипт  электрон  документларә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә
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Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  3.5  пунктында  каралган  т ртиптү ә ә
гам лг  ашырыла. .ә ә

Регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  документларны кабул  ит д н  башң ү ә
тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  документларны кабул  ит  чен  аваплыө ә ү ө җ
вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд  гариза  бир чег ,ә ө ә ө ә ү ә
гаризада  к рс телг н  ысулны  кулланып,  гаризаны  кер  м  терк  номерын,ү ә ә ң ү һә әү
гаризаны  алу  датасын,  файллар,  а а  терк лг н  документлар  исемлекл рен,ң ә ә ә
муниципаль хезм т н ти сен алу датасын з эчен  алган х б рнам  иб р .ә ә җә ү ә ә ә ә җ ә ә

3.3.3.2.  Регламентны  3.3.3.1  пунктында  к рс телг н  процедуралар,  техникң ү ә ә
м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг нө әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автомат  режимдаә ү
башкарыла. 

3.3.3.3.  Регламентны  3.3.3  пункты  бел н  билгел нг н  процедуралар  карапң ә ә ә
тикшер  чен гариза керг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ү ө ә ө ә ө ә ә ә

Административ  процедураларны т  н ти л ре булып карап тикшер  ченү әү ә җә ә ү ө
кабул  ителг н  документлар  ыелмасы  яис  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә җ ә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1. Административ  процедураны  т  чен  нигез  булып,  м р гатьү әү ө ө әҗә
ит чед н кабул ителг н документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи затныү ә ә ү ө җ ң
(хезм тк рне )  административ  процедураны  т г  в кал тле  вазыйфаи  затныә ә ң ү әү ә ә ә ң
(хезм тк рне ) документлар алуы тора.ә ә ң

Административ  процедураны т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы Кама  Тамагы муниципаль  районыны  М лк т  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре  палатасы  баш  белгече  (алга  таба  -  ведомствоара  гарызнам л рө ә ә ә ә ә ә
юн леше чен аваплы вазыйфаи зат) булып тора.ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
Регламентны  2.6.1 пункты бел н каралган документларны м белешм л рне бирң ә һә ә ә ү
турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электрон формада ведомствоараө әҗә ә һә
электрон хезм тт шлек системасы (техник м мкинлек булмаганда – башка ысулларә ә ө
бел н) аша юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ  процедураларны башкару н ти л ре: хакимият органнарынаә җә ә
м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларга  иб релг нһә җ ә ә

м р гатьл р.ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р  нигезенд  м гъл мат  бел н  т эмин  ит  торган  оешма  белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган документларны (м гъл матны) бир л р яки муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ә ү ә ү
чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавы  турындаө ә ң һә ә ә ү ң

х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә
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леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  т б нд ге  вакытӘ ә ә ә ү ә ә
аралыгында гам лг  ашырыла:ә ә

-  Росреестр  белгечл ре  тарафыннан  иб рел  торган  документларә җ ә ә
(белешм л р) буенча – ч эш к ненн н артык т гел;ә ә ө ө ә ү       

ирле  зидар  органнары м аларга  буйсынучы оешмалар  карамагындагыҗ ү ә һә
документлар (белешм л р) буенча - ч Рабочая к ненн н артык булмаган Рабочаяә ә ө ө ә
к не;ө

башка  т эмин  ит чел р  буенча  –  г р  ведомствоара  м р гатьк  авапә ү ә ә ә ө әҗә ә җ
зерл не  м юллауны  башка вакыты федераль законнар, Россия Федерациясеә әү ң һә ң

Х к м тене  хокукый  актлары  м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг нө ү ә ң һә ә ә
Татарстан  Республикасы норматив  хокукый актлары бел н  билгел нм г н  булса,ә ә ә ә
ведомствоара  м р гать  документ  м  м гъл мат  бир  торган  органга  яисө әҗә һә ә ү ә ә
оешмага керг н к нн н со  биш к н эченд .ә ө ә ң ө ә       

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;  һә ә ә ү ә ә ә

2.7.1  пунктында  каралган  нигезл р  булганда.  Ведомствоара  гарызнам л рә ә ә
иб релг н к нн н алып биш рабочая к не  узгач,  регламент муниципаль хезм тҗ ә ә ө ә ө ә

к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  турында  карарү ә ү ө ә ү ә
проектын зерли.ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турында  карар  проекты,  баш  тартуны  с б пл рен  к рс теп  (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл рә ү ә ү ө ә ү ә ө ә
мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йле  булса,ә ә ә ә ә
документларны кабул  ит д н  баш тарту  чен  нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ә ө ә ә ө
булмаган м (яки) каршылыклы белешм л р булган, билгел нг н тал пл рне бозыпһә ә ә ә ә ә ә
р смил штерелг н  документларны  (м гъл матны ,  белешм л рне )  исемн реә ә ә ң ә ү ң ә ә ң ә
турындагы м гъл мат булырга тиеш), Регламентны  3 номерлы кушымтасындагыә ү ң
форма  буенча  р смил штерел ,  билгел нг н  т ртипт  электрон  документларә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  3.5  пунктында  каралган  т ртиптү ә ә
гам лг  ашырыла. .ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципаль  хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеү ә ү ө ә ә ү ә ү ө ә
документлар  (белешм л р)  ыелмасын  кабул  ит не  кире  кагу  турында  карарә ә җ ү
проекты.

3.4.5.  Регламентны  3.4.2,  3.4.4  пунктларында  к рс телг н  процедуралар,ң ү ә ә
техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасыннан файдаланып, автоматә ә ә ү
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режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  Регламентны  2.13  пункты  нигезенд  теркә ә ң ә әү
вакытыннан башлап гам лг  ашырыла.ә ә

3.4.6.  Регламентны  3.4  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к нен т шкил ит .ң ө ә ә

3.5 Муниципаль хезм т н ти сен зерлә ә җә ә әү

3.5.1.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк ти м ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре палатасы баш белгече тора (алга таба - муниципаль хезм т к рс тө ә ә ә ә ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

Б йсез б ял  тк р г  заявка зерли, аны Б лек башлыгыннан визалый мә ә әү ү ә ү ә ә ү һә
аны имзага иб р .җ ә ә

Регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципаль  хезм т  к рс т нең ү ә ә ә ү ә ү
кире кагу нигезл ре ачыкланганда, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу турындаә ә ү ә ү
карар проекты зерли;  ә

Регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм т к рс т д н башң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта,  муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеө ә ә ү ә ү ө ә
документларны  карау  йомгаклары  буенча  Регламентны  2.3.1  пунктыны  1  -  5ң ң
б лекл ре нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре проектын зерли;ү ә ә ә ү ә ү ә җә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сене  зерл нг н  проектын  билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .  ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эш к неӘ ә ә ә ө
эченд  гам лг  ашырыла.ә ә ә

Процедураны  н ти се:  министрны  беренче  урынбасарына  имзагаң ә җә ң
юн лдерелг н т л ле читл штерелерг  тиешле м лк тне б йсез б ял не тк р гә ә ү әү ә ә ө ә ә ә әү ү ә ү ә
гариза.

3.5.3.  Министрны  беренче  урынбасары  т л ле  читл штерелерг  тиешлең ү әү ә ә
м лк тне  б йсез  б ял г  заявкага  кул  куя  м  аны контроль  б леген  терк гө ә ә ә әү ә һә ү ә әү ә

иб р .җ ә ә
Процедураны  н ти се:  т л ле читл штерелерг  тиешле м лк тне б йсезң ә җә ү әү ә ә ө ә ә

б ял г  гариза министрыны  беренче урынбасары тарафыннан имзаланган.ә әү ә ң
3.5.4.  Контроль  б леге  белгече  т л ле  читл штерелерг  тиешле  м лк тнеү ү әү ә ә ө ә

б йсез  б ял г  заявканы  (алга  таба  -  б ял  объекты)  терки  м  аны  б йсезә ә әү ә ә әү һә ә
б ял чег  иб р .ә әү ә җ ә ә

Процедураны  н ти се:  эшлекле  итештер  б легенд  терк лг н  б ялң ә җә җ ү ү ә ә ә ә әү
объектын б йсез б ял г  гариза, ул б йсез б ял чег  юн лдерелг н.ә ә әү ә ә ә әү ә ә ә

леге  Регламентны  3.5.2  -  3.5.4  пунктчаларында  билгел нг н  процедураӘ ң ә ә
шушы Регламентны  3.4.1,  3.4.2  пунктчаларында  каралган  документларны алганң
мизгелд н со  ике Рабочая к не д вамында гам лг  ашырыла.ә ң ө ә ә ә
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3.5.5.  Б йсез  б ял че б ял  объектын б яли м б ял  объектын б ялә ә әү ә әү ә һә ә әү ә әү
турындагы хисапны Министрлыкка иб р .җ ә ә

Процедураны  н ти се:  б йсез  б ял че  зерл г н  м  Министрлыккаң ә җә ә ә әү ә ә ә һә
иб релг н б ял  объектын б ял  турындагы хисап.җ ә ә ә әү ә әү

3.5.4  пунктчасы  бел н  билгел нг н  процедура  д л т  хезм тен  к рс тә ә ә әү ә ә ү ә ү
срогына керми.

3.5.6.  Б лек  белгече  б ял  объектын  б ял  турындагы  хисап  нигезенд ,ү ә әү ә әү ә
ведомствоара  хезм тт шлек  ярд менд  керг н  белешм л рне,  3.4.1,  3.4.2ә ә ә ә ә ә ә
б лекл ренд  к рс телг н  белешм л рне,  шулай  ук  м р гать  ит чене  Россияү ә ә ү ә ә ә ә ө әҗә ү ң
Федерациясе Федераль салым хезм те сайтында Б лек белгече тарафыннан алынганә ү
тал пл рг  туры кил ен раслаучы белешм л рне гам лг  ашыра:ә ә ә ү ә ә ә ә

шушы Регламентны  2.8 пунктында к рс телг н д л т хезм тен к рс т д нң ү ә ә әү ә ә ү ә ү ә
баш тарту чен нигезл р булу-булмавын тикшер ;ө ә ү

Татарстан  Республикасы  милкенд ге  м  Малая  м  урта  эшкуарлыкә һә һә
субъектлары  арендалый  торган  к чемсез  м лк тне  (алга  таба  -  Министрлыкү ө ә
к рс тм се) тарафыннан Татарстан Республикасы милкенд ге м Малая м уртаү ә ә ә һә һә
эшкуарлык  субъектлары  арендалый  торган  к чемсез  м лк тне  сатып  алуү ө ә
шартнам се проекты (алга таба - сату-алу шартнам се) бел н яис  д л т хезм теә ә ә ә әү ә ә
к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  (Татарстан  Республикасы  милкенд ге  мү ә ү ә ә һә
Малая м урта эшкуарлык сатып ала торган к чемсез м лк тне сатудан баш тартуһә ү ө ә
турындагы карар проекты) зерл , баш тартуны  с б бен к рс теп;ә әү ң ә ә ү ә

Министрлыкны  сату-алу  шартнам се  проекты  яки  б лек  башлыгынң ә ү
килештер д н баш тарту турында хат проекты бел н к рс тм се проектын иб р .ү ә ә ү ә ә җ ә ү

Б лек  белгече  леге  Регламентны  2.8  пунктында  к рс телг н  шартларныү ә ң ү ә ә ң
берсе ген  булса да, д л т хезм тен к рс т д н баш тарту проектын зерли.ә әү ә ә ү ә ү ә ә

Гариза  м  документларны  электрон  р вешт  Берд м  портал,  Республикаһә ә ә ә
порталы  аша  иб рг н  очракта  м  шул  ук  вакытта  гаризада  д л т  хезм тенҗ ә ә һә әү ә ә
электрон  р вешт  к рс т  н ти сен  алу  к рс телг н  очракта,  Б лек  белгечеә ә ү ә ү ә җә ү ә ә ү
электрон  р вешт  Министрлык  к рс тм се  проектын,  кире  кагу  с б пл ренә ә ү ә ә ә ә ә
к рс теп, хат проектын зерли.ү ә ә

леге  пунктчада  билгел н  торган  процедуралар  б ял  объектын  б йсезӘ ә ә ә әү ә
б ял д н  б ял  турында  хисап  керг н  вакыттан  алып  Рабочая  к нн рендә әү ә ә әү ә ө ә ә
ис пл н  торган ике к н эченд  башкарыла.ә ә ә ө ә

Процедураларны  н ти се:  Министрлыкны  сату-алу шартнам се проектың ә җә ң ә
бел н к рс тм  проекты яис  баш тарту турында хат проекты, ул б лек башлыгынә ү ә ә ә ү
килештер г  юн лдерелг н.ү ә ә ә

3.5.7.  Б лек  ит кчесе  Министрлыкны  сату-алу  шартнам се  проекты  якиү җ ә ң ә
кире  кагу  турында  хат  проектын  карый,  Министрлыкны  сату-алу  шартнам сең ә
проекты бел н к рс тм се проектын яис  белгечк  Баш тарту турында хат проектынә ү ә ә ә ә
килештер  м иб р .ә һә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  алдагы  процедураӘ ә ә ә
т мамланганнан со  бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ә ң ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: Б лек ит кчесе тарафыннан Министрлыкны  сату-ң ә җә ү җ ә ң
алу шартнам се проекты бел н килештерелг н эш проекты яис  баш тарту турындаә ә ә ә
хат проекты.
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3.5.8.  Б лек  белгече  Министрлыкны  сату-алу  шартнам се  проекты  бел нү ң ә ә
к рс тм се  проектын яки  Б лек  башлыгы тарафыннан  килештерелг н  баш тартуү ә ә ү ә
турында хат проектын хокукый экспертиза уздыру чен Хокук идар сен  иб р .ө ә ә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедура  алдагы  процедура  т мамланганӘ ә ә ә ә
к нне башкарыла.ө

Процедураны  н ти се:  сатып  алу-сату  шартнам се  проекты  бел нң ә җә ә ә
Министрлыкны  к рс тм  проекты яис  баш тарту турында хат проекты, Идар гң ү ә ә ә ә ә

иб релг н б лек башлыгы тарафыннан килештерелг н.җ ә ә ү ә
3.5.9. Хокук идар се белгече Министрлыкны  сату-алу шартнам се проектыә ң ә

яки кире кагу турында хат проекты бел н к рс тм се проектына хокукый экспертизаә ү ә ә
ясый,  Министрлыкны  сату-алу  шартнам се  проекты яки  кул  куюдан баш тартуң ә
турында хат проекты бел н килеш  проектын килештер г  килештер  м иб р  -ә ү ү ә ә һә җ ә ә
Министрлыкны  сату-алу шартнам се проекты яки кире кагу турында хат проектың ә
бел н к рс тм се проекты буенча иск рм л р булганда Хокук идар се б ял м сеә ү ә ә ә ә ә ә ә ә ә
проекты.

леге пункт бел н билгел нг н процедура алдагы процедура т мамланганнанӘ ә ә ә ә
со  эш к нн ренд  ис пл н  торган ике к н эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә ә ә ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: Министрлык карары проекты буенча сатып алу-сатуң ә җә
шартнам се проекты яис  баш тарту турында хат проекты буенча кис т л р булганә ә ә ү ә
очракта Хокук идар се т з  проекты.ә ө ү

3.5.10.  Хокук  идар се  башлыгы  Министрлыкны  сату-алу  шартнам сеә ң ә
проекты  яки  баш  тарту  турында  хат  проектын  килештер  м  Хокук  идар сеә һә ә
б ял м сен имзалый м Идар  белгечен  иб р .ә ә ә һә ә ә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  алдагы  процедураӘ ә ә ә
т мамланганнан со  бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ә ң ө ә ә ә

Процедураны  н ти се:  Хокук  идар се  б ял м се  яис  Министрлыкның ә җә ә ә ә ә ә ң
сату-алу шартнам се проекты бел н килештерелг н к рс тм се проекты яис  башә ә ә ү ә ә ә
тарту турында хат проекты.

3.5.11.  Хокук идар се  б ял м сен алган очракта,  Б лек булган кис т л рнеә ә ә ә ү ә ү ә
бетер  м  Министрлык  боерыгыны  я а  проектын  сатып  алу-сату  шартнам сеә һә ң ң ә
проекты  яки  Хокук  идар се  башлыгын  килештер д н  баш  тарту  турында  хатә ү ә
проекты бел н иб р .ә җ ә ә

Процедураларны  н ти се:  Министрлыкны  сату-алу шартнам се проектың ә җә ң ә
бел н к рс тм се проекты яис  баш тарту турында хат проекты, алар, Хокук идар сеә ү ә ә ә ә
начальнигыны  Хокук идар се башлыгын килештер г  юн лдерелг н кис т л ренң ә ү ә ә ә ә ү ә
ис пк  алып, эшл п бетерелг н.ә ә ә ә

3.5.12.  Хокук идар се башлыгы Хокук идар се б ял м сенд ге кис т л рнеә ә ә ә ә ә ә ү ә
бетер  фактын тикшер  м тиешле проектны килештер .ү ә һә ә

Процедураларны  н ти се:  Хокук  идар се  башлыгы  тарафыннанң ә җә ә
килештерелг н  Министрлыкны  сату-алу  шартнам се  проекты  бел н  к рс тм сеә ң ә ә ү ә ә
проекты яис  Б лек белгечен  иб релг н баш тарту турында хат проекты.ә ү ә җ ә ә

3.5.13.  Б лек  белгече  Министрлыкны  сату-алу  шартнам се  проекты бел нү ң ә ә
к рс тм се проектын яки Хокук идар се башлыгы тарафыннан килештерелг н башү ә ә ә ә
тарту турында хат проектын министрны  беренче урынбасары имзасына иб р .ң җ ә ә

3.5.10  -  3.5.12  пунктчалары  бел н  билгел нг н  процедуралар  алдагыә ә ә
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процедура  т мамланганнан  со  Рабочая  к нн ренд  ис пл н  торган  ике  к нлекә ң ө ә ә ә ә ә ө
срокта гам лг  ашырыла.ә ә

Процедураны  н ти се:  Министрлыкны  сату-алу  шартнам се  проектың ә җә ң ә
бел н  к рс тм  проекты  яис  министрны  беренче  урынбасарына  имзагаә ү ә ә ә ң
юн лдерелг н  Хокук  идар се  башлыгы  тарафыннан  килештерелг н  баш  тартуә ә ә ә
турында хат проекты.

3.5.14.  Министрны  беренче  урынбасары  контроль  б леген  терк л гң ү ә ә ү ә
иб рел  торган баш тарту турында хатка кул куя, яис  Министрлык к рс тм сеҗ ә ә ә ү ә ә

проектын килештер  м сату-алу шартнам се проектын имзалый.ә һә ә
Белдер д  хезм т  к рс т  н ти сен  электрон  р вешт  алу  к рс телг нү ә ә ү ә ү ә җә ә ә ү ә ә

очракта, министрны  беренче урынбасары электрон документ р вешенд  электронң ә ә
имза салудан баш тарту турында хатка кул куя.

леге пункт бел н билгел нг н процедура алдагы процедура т мамланганнанӘ ә ә ә ә
со  Рабочая к нн ренд  ис пл н  торган ике к н эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә ә ә ө ә ә ә

Процедураны  н ти се:  министрны  беренче урынбасары кул куйган башң ә җә ң
тарту  турында  яис  министрга  имзага  иб релг н  хат  Министрлыкны  беренчеә җ ә ә ң
урынбасары тарафыннан  килештерелг н  сату-алу  шартнам се  бел н  Министрлыкә ә ә
к рс тм се проекты.ү ә ә

3.5.15. Министр Министрлык к рс тм сен  кул куя, ул министрны  беренчеү ә ә ә ң
урынбасары кул куйган сату-алу шартнам се бел н терк  чен контроль б легенә ә әү ө ү ә

иб рел .җ ә ә
Гаризада  электрон  формада  хезм т  к рс т  н ти сен  алу  к рс телг нә ү ә ү ә җә ү ә ә

очракта, министр Министрлыкны  электрон имза р вешенд  к рс тм сен  кул куя.ң ә ә ү ә ә ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  алдагы  процедураӘ ә ә ә

т мамланганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ә ң ө ә ә ә
Процедураны  н ти се: Министрлыкны  министрны  беренче урынбасарың ә җә ң ң

Эшл р  башкару  б леген  терк г  юн лдерелг н  сату-алу  шартнам се  бел нә ү ә әү ә ә ә ә ә
имзаланган боерыгы.

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.6.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны т  чен  аваплы вазыйфаи зат  -  Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районыны  м лк ти  м  ирң ө ә һә җ
м н с б тл ре палатасы баш белгече (алга таба - документлар бир  ( иб р ) ченө ә ә ә ә ү җ ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
3.6.2. Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыны  документлар  бел н  эшл  буенчаә ү ң ә әү
ярд мче  системасында  м  (яки)  ш р  т зелеше  эшч нлеген  т эмин  ит неә һә әһә ө ә ә ү ң
м гъл мат  системасында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ү ә ү ә ү ә җә ә
м гъл матларны терк не м керт не т эмин ит ;ә ү әү һә ү ә ә
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м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,ө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти се турында м органда яки КФ т  муниципальә ү ә ү ә җә һә Ү ә
хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлеге турында х б р ит .ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә

Процедуралар, техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып,ү ә ү ө ә ә ә ү
автомат режимда башкарыла.

леге  пункт  бел н  билгел нг н  административ  процедуралар  ОрганныӘ ә ә ә ң
в кал т бирелг н в кал тле вазифаи заты (Орган) тарафыннан  муниципаль хезм тә ә ә ә ә ә
к рс т не (кире кагуны) раслый торган документны имзалаган к нн н алып бер эшү ә ү ө ә
к не эченд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципаль  хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре турында белешм л рне м гъл мат системаларында урнаштыру,ү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
гариза бир чег  (аны  в килен ) муниципаль хезм т к рс т  н ти се м аны алуү ә ң ә ә ә ү ә ү ә җә һә
ысуллары турында х б р ит .ә ә ү

3.6.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.3.1.  М р гать  ит чене  КФ  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорапө әҗә ү ң Ү ә ә җә

м р гать  ит енд  КФ  хезм тк ре  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә Ү ә ә ө әҗә ү ә ә
н ти сен  бир .  Гариза  бир че  тал бе  буенча  электрон  документны  к газьә җә ә ү ә ң ә
чыганактагы н сх се бел н берг  а а электрон документны  к черелм  м гъл матө ә ә ә ң ң ү ә ә ү
чыганагына яздырылган н сх се бирелерг  м мкин. ө ә ә ө

Шартнам  проектын яки ст м  килеш не имзалау гариза бир че тарафыннанә ө ә ә ү ү
к пфункцияле з кт  башкарыла.ү ү ә ә

Шартнам  проектын яки ст м  килеш не имзалаганда,  к пфункцияле з кә ө ә ә ү ү ү ә
хезм тк ре  документларны  имзалаучы  затны  в кал тл рен  тикшер .ә ә ң ә ә ә ә
Документларны  имзалауга  м р гать  ит чене  документларны  имзалаугаө әҗә ү ң
в кал тле  в киле  м р гать  итк н  очракта,  м р гать  ит че  в киленеә ә ә ө әҗә ә ө әҗә ү ә ң
в кал тл рен  раслый  торган  документларны  сканерлый  м  алар  турындаә ә ә һә
белешм л рне КФ  АМСына керт .ә ә Ү ә

Гариза  бир че (гариза  бир чене  документлар имзалауга  в кал тле  в киле)ү ү ң ә ә ә
шартнам не  яки ст м  килеш не  ике н сх сен имзалый, аларны  арткы ягынаә ң ө ә ә ү ң ө ә ң
имза куя м м ер суга (гариза бир че юридик зат булган очракта).һә өһ ү

К пфункцияле  з к  хезм тк ре  шартнам не  яки  ст м  килеш не  имзалауү ү ә ә ә ә ө ә ә ү
датасын  язып  куя  м  бер  н сх не  гариза  бир чег  (гариза  бир че  в килен )һә ө ә ү ә ү ә ә
тапшыра. 

М р гать ит че тарафыннан шартнам г  кул куйганнан со ,  бер Рабочаяө әҗә ү ә ә ң
к ненн н д  со га калмыйча, МФЦ Органга шартнам л р яис  ст м  килеш л рө ә ә ң ә ә ә ө ә ә ү ә

иб р .җ ә ә
Гариза бир чег  иб релг н шартнам  проектлары гариза бир че тарафыннанү ә җ ә ә ә ү

имзаланырга  м  к рс телг н  шартнам  проектлары  аны  тарафыннан  алынганһә ү ә ә ә ң
к нн н  башлап  30  к н  эченд  (аннан  да  со га  калмыйча)  к пфункцияле  з ккө ә ө ә ң ү ү ә ә
тапшырылырга тиеш.

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә
ит че  килг н  к нне  МФЦ  эше  регламентында  билгел нг н  срокларда  чиратү ә ө ә ә
т ртибенд  башкарыла.ә ә
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Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
м р гать  ит че  тарафыннан  имзаланган  м  Органга  яис  ст м  килеш гө әҗә ү һә ә ө ә ә ү ә
юн лтелг н МФЦны  АИСта муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактынә ә ң ә ү ә ү ә җә ү
терк .әү

3.6.3.2.  М р гать  ит чег  Берд м,  Республика  порталы  аша  муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т н ти сен сорап м р гать итк нд , м р гать ит чег  ш хси кабинетынаә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
автомат  р вешт  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган,  Орган  (Орган)ә ә ә ү ә ү ә җә
в кал тле вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы куелганә ә ң ө ә ә
документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

М р гать ит че 30 календарь к н д вамында к ч йтелг н квалификациялеө әҗә ү ө ә ө ә ә
электрон имза бел н Берд м, Республика порталыны  Ш хси кабинетында килешә ә ң ә ү
проектларын имзаларга хокуклы. 

30 календарь к н узгач,  гариза бир чег  шартнам не имзалау вакыты чыгуө ү ә ә
турында м гъл мат кил .ә ү ә

леге  пунктта  билгел н  торган  административ  процедуралар  муниципальӘ ә ә
хезм т  к рс т не  (к рс т не  кире  кагуны)  раслый  торган  документны  имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м, Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезм т к рс т не раслыйә ә ү ә ү
торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту)ә ә ә ү ә ү ә
булып тора.

3.6.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны  бир  ( иб р )  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен бир . Гариза бир че тал бе буенчаү ә ә ә җә ә ү ә
электрон  документны  к газь  чыганактагы  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат  чыганагына  яздырылган  н сх се  бирелергң ү ә ә ү ө ә ә
м мкин. ө

Шартнам  яис  ст м  килеш  проектына  имза  салу  м р гать  ит чеә ә ө ә ә ү ө әҗә ү
Органда гам лг  ашырыла.ә ә

Шартнам не  яки  ст м  килеш не  имзалаганда,  документлар  бир  (юллау)ә ө ә ә ү ү
чен аваплы вазифаи зат документларны имзалаучы затны  в кал тл рен тикшер .ө җ ң ә ә ә ә

Гариза  бир чене  документлар  имзалауга  в кал тле  в киле  м р гать  итк нү ң ә ә ә ө әҗә ә
очракта,  гариза  бир че  в килене  в кал тл рен  раслый  торган  документларныү ә ң ә ә ә
сканерлый  м  алар  турында  белешм л рне  д л т  м  муниципаль  хезм тл рһә ә ә әү ә һә ә ә
к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасына керт .ү ә ү ө ә ә ә ү ә

Гариза  бир че (гариза  бир чене  документлар имзалауга  в кал тле  в киле)ү ү ң ә ә ә
шартнам не  ике н сх сен имзалый, аларны  арткы ягына имза куя м м ер сугаә ң ө ә ң һә өһ
(гариза бир че юридик зат булган очракта).ү

Документлар бир  (юллау) чен аваплы вазифаи зат шартнам не яки ст мү ө җ ә ө ә ә
килеш не  имзалау  датасын  язып  куя  м  бер  н сх не  гариза  бир чег  (гаризаү һә ө ә ү ә
бир че в килен ) тапшыра. ү ә ә

М р гать  ит чег  иб релг н  шартнам  яис  ст м  килеш  проектыө әҗә ү ә җ ә ә ә ә ө ә ә ү
имзаланырга  м  Органга  к рс телг н  документ  проектын  алган  к нн н  со  30һә ү ә ә ө ә ң
к нн н д  со га калмыйча тапшырылырга тиеш.ө ә ә ң
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леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә
ит чене  Органны  эчке  хезм т  т ртибе  кагыйд л ренд  билгел нг н  сроклардаү ң ң ә ә ә ә ә ә ә
кил е т ртибенд  башкарыла.ү ә ә

Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.7. Техник хаталарны т з т . ө ә ү
3.7.1.  Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  техник  хатаә ә җә

ачыкланган очракта, гариза бир че Б лекк  т б нд ге документларны тапшыра:ү ү ә ү ә ә
техник хатаны т з т  турында гариза (4 нче номерлы кушымта);ө ә ү
гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т  н ти се буларак тапшырылган,ү ә ә ү ә ү ә җә

техник хатасы булган документ;
техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта к рс телг н белешм л рд  м р гать ит че (в кал тле в кил) ш хс н,ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
й  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  д л т  м  муниципальә ә ә ә әү ә һә
хезм тл р к рс т не  берд м порталы яис  к пфункцияле з ге аша тапшырыла.ә ә ү ә ү ң ә ә ү ү ә

3.7.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  белгеч  техник  хатаны  т з тү ө җ ө ә ү
турындагы гаризаны кабул ит , гаризаны м а а беркетеп бирелг н документларныә һә ң ә
терки м аларны Б лекк  тапшыра.һә ү ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн н со  берӘ ә ә ә ә ә ә ң
эш к не эченд  башкарыла. ө ә

Процедураны  н ти се: кабул ителг н м терк лг н, Б лек белгечен  карапң ә җә ә һә ә ә ү ә
тикшер г  иб релг н гариза.ү ә җ ә ә

3.7.3.  Б лек  белгече  документларны  карый  м  хезм т  н ти се  булганү һә ә ә җә
документка  т з тм л р  керт  максатларында  леге  Регламентны  3.5  пунктындаө ә ә ә ү ә ң
каралган  процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тлеә ә һә ө әҗә ү ә ә ә
в килг ) техника хата булган документны  т п н сх сен т шереп т шереп калдыруә ә ң ө ө ә ө ө
чен  ш хс н  р семг  т шер ,  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булганө ә ә ә ә ө ә ә ө әҗә ү ә

документны  оригиналын  алу  м мкинлеге  турында  почта  аша  (электрон  почтаң ө
ярд менд ) хат иб р .ә ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган админтстратив процедуралар техник хатаӘ ә ә ә
ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хата турындаң ә ә җ ә ә
гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: гариза бир чег  бирелг н ( иб релг н) документ.ң ә җә ү ә ә җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезл м л рене  мҖ ә ә ә ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә
актларны  т лешен м башкарылуын агымдагы контрольд  тоту, шулай ук аларң ү ә һә ә

тарафыннан карарлар кабул ит  т ртибеү ә
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Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль хезм т к рс т  процедураларыны  т лешен тикшер не, ирле зидарә ү ә ү ң ү ә ү җ ү ә
органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата карарларң ә ә ә ә
зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә

Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1)  муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  документ  проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2) эш башкаруны алып бару буенча билгел нг н т ртипт  тикшер л р уздыру;ә ә ә ә ү ә
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту  максатыннан электрон м гъл матлар  базасындаә ә ү

булган  белешм л р,  хезм т  корреспонденциясе,  административ  процедураларныә ә ә
башкаручы  вазифаи  затлар  тарафыннан  телд н  м  язмача  бирелг н  м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны  контрольд  тоту  чен  ирле  зидар  органы  ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р, шулай ук хокукә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н  гам лл рне  эзлеклелеген  т не  агымдагы  контрольд  тоту  ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы  ит кчесене  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыру  ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы урынбасары, муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыруны гам лг  ашыраҗ ә ү ә ү ә ә

торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы  контрольне  гам лг  ашыручы  вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур б лекч л ре турындагы нигезл м л р м вазифаиү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

Контроль  тикшер л р  планлы  ( ирле  зидар  органыны  ярты  еллык  якиү ә җ ү ә ң
еллык эш планнары нигезенд  башкарылырга) м планнан тыш булырга м мкин.ә һә ө
Тикшер л р  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  барлыкү ә ә ү ә ү ә ә
м сь л л р  (комплекслы  тикшер л р)  яки  гариза  бир чене  конкрет  м р гатеә ә ә ә ү ә ү ң ө әҗә
карап тикшерелерг  м мкин.ә ө

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларны  муниципальә ү ә ә ң
хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торган (башкарыла торган)ә ү ә ү ә
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карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) чен аваплылыгы.һә ә ә ә ө җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле зидар  органы ит кчесе гаризаларны вакытында карап тикшерм г нҖ ү ә җ ә ә ә
чен аваплы.ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  Регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административ  гам лл рнең ү ә ү ә ә ә ә
вакытында м (яки) тиешенч  т м г н чен аваплы.һә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи  затлар  м  башка  муниципаль  хезм тк рл р  муниципаль  хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибен  мң ә ә ә һә ә ә ә һә

формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары  тарафыннан  контрольд  тоту  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. Муниципаль хезм т к рс т че органны  карарларына м гам лл ренә ү ә ү ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендә ң ө ә

к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з гене , оешмаларны  2010 елны  27 июленд ге 210-ФЗ номерлы Федеральү ә ң ң ң ә

законны  16 статьясындагы 1 лешенд  к рс телг н карарларына мң ө ә ү ә ә һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад рге (судтан тыш) т ртипә ә ә ә ә ә

5.1. Муниципаль хезм т алучылар муниципаль хезм тне к рс т че органны ,ә ә ү ә ү ң
муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тк рне , муниципальә ү ә ү ң ә ә ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны , муниципаль хезм тне к рс т чеә ү ә ү ң ң ә ү ә ү
орган  ит кчесе,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,җ ә ү ү ә ә ә ү ү ә ә ә
210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле з к, оешмалар, шулай ук аларны  хезм тк рл ре гам лл рен  (гам лү ү ә ң ә ә ә ә ә ә ә
кылмауларына) судка кад р шикаять белдер  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гать итү ү ә ә ә ө әҗә ә
ала:

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль законны  15.1 статьясында к рс телг н гарызнам не терк  срогын бозу;ң ү ә ә ә әү

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерел  торган  к пфункциялеә ә ә ә ә ү
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з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә
билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к,  к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3)  гариза  бир чед н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль хокукый актлар бел н тапшыру каралмаган документлар яки м гъл матә ә ү
тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ә ә ә ә ә

4)  гариза  бир чед н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру каралган документларны кабул
ит не кире кагу;ү

5)  кире  кагу  чен  нигезл р  федераль  законнар  м  алар  нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торганһә ә ә ә ә ә
к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3
леше  бел н  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очракта гариза бир че тарафыннанү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к,  к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

6)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  гариза  бир чед н  Россия  Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи заты, к пфункцияле з к хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федеральң ү ү ә ә ә
законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з к хезм тк ре,ң ө ә ү ү ә ә ә
оешмалар яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль хезм т к рс т  н ти сендә ң ә ә ә ң ә ү ә ү ә җә ә
бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын м хаталарын т з т д н башә җ ә ә һә ө ә ү ә
тартуы  й  мондый  т з т л рне  билгел нг н  срогын  бозу.  Карарларына  мә ө ә ү ә ң ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерел  торган  к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к,  к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

8) муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре буенча документлар бир  вакытынә ү ә ү ә җә ә ү
яки т ртибен бозу;ә

9) муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору нигезл ре федераль законнарә ү ә ү ә
м Россия Федерациясене  алар нигезенд  кабул ителг н башка норматив хокукыйһә ң ә ә

актлары, Татарстан Республикасы законнары м башка норматив хокукый актлары,һә
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  каралмаган  булса,  леге  хезм т  к рс т неә ә ә ү ә ү
туктатып тору.  Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торганһә ә ә ә ә
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к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очракта гариза бир че тарафыннанү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к,  к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

10) м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс тк нд , муниципаль хезм тө әҗә ү ң ә ү ә ә ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яис  муниципальү ә ү ө ә ү ә ә
хезм т к рс т д ,  № 210-ФЗ Федераль  законны  7  статьясындагы 1  лешене  4ә ү ә ү ә ң ө ң
пунктында  каралган  очраклардан  тыш,  документларны  булмавы  м  (яис )ң һә ә
д реслеге к рс телм г н документларны  яис  белешм л рне  тал бе. Карарларыө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә

м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-һә ә ә ә ә ү ү ә ә
ФЗ номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг нө ә ә ә
т ртипт  тулы к л мд  тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг нә ә ү ә ә ә ә ү ә ү ө ә ә
булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,ү ә ә ү ү ү ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ү ү ә ә ә һә ә ә ә ә
карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы  (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай  ук  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органә ү ә ә

ит кчесене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл рҗ ә ң һә ә ә ә ә ә
югары органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,  турыдан-турыә
муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннан карап тикшерел .ә ү ә ә җ ә ә
К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаятьл р леге к пфункцияле з к ит кчесен  тапшырыла.ә ә ү ү ә җ ә ә
К пфункцияле  з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаү ү ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р к пфункцияле з кне гам лг  куючыга яки Татарстан Республикасыныә ү ү ә ә ә ң
норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг н вазифаи затка тапшырыла. 210-ә ә ә ә
ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларң ө ә
хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне ,  муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаять  почта,  к пфункцияле  з к,  «Интернет»  м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация  челт ре,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг ,  шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул  итеп  алынырга  м мкин.  К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з кә ә ө ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять почта,ә ә һә ә ә ә ә
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ре,  к пфункцияле  з кне  р смиә ү ә ү ү ә ң ә
сайты,  Берд м  портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг ,  шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул  итеп  алынырга  м мкин.  210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16ә ә ө ң
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статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагыө ә ң
хезм тк рл рне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьә ә ә ң һә ә ә ә ә
почта,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ре,  леге  оешмаларныә ү ә ә ң
р сми сайтлары, Берд м портал яки Республика порталы аша иб релерг , шулай укә ә җ ә ә
гариза бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин.ү ә ә ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торганһә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тне  к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне , к пфункцияле з кне ,ң ң ә ә ә ң ү ү ә ң
аны  ит кчесене  м (яис ) хезм тк рене , оешмаларыны  исеме;ң җ ә ң һә ә ә ә ң ң

2)  м р гать  ит че-    физик  затны  фамилиясе,  исеме,  атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик затны  урнашу урыны турында белешм л р, шулай ук элемт  чен телефонң ә ә ә ө
номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  м  м р гатьһә ө әҗә
ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ү ә җ җ ә ә

3) муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тне к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне , к пфункцияле з кнең ң ә ә ә ң ү ү ә ң
хезм тк ре, к пфункцияле з к хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ә ә ү ү ә ә ә ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,ө ә ү ү ә ә ә
оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  шикаять белдерел  торган карарлары мң ң ә ә ә ң ә һә
гам лл ре (гам л кылмавы) турында белешм л р;ә ә ә ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл рене  карары м  гам лл ре  (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен раслый торган документлар (булган очракта) яки аларны  к черм л реә ә ң ү ә ә
тапшырылырга м мкин.ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн н со гаә ә ө ә ң ә ө ә ң
калмыйча терк лерг  тиеш.ә ә

5.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  яис  югарырак  органга  (ул  булганда)  керг н  шикаять  аныә ә
терк г н  к нн н  алып  унбиш  эш  к не  эченд ,   муниципаль  хезм т  к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга,  к пфункцияле  з кк ,  оешмаларга  шикаять  бирг н  очракта,  м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны  т з тк н  очракта  яис  билгел нг н  срокларны  бозган  очракта  -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6.  Шикаятьне  карап  тикшер  н ти л ре  буенча  т б нд ге  карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1) шикаять кан гатьл ндерел , шул ис пт н кабул ителг н карарны гам лд нә ә ә ә ә ә ә ә
чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг н  документлардаә ү ә ү ә җә ә ә
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иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россия  Федерациясе  нормативҗ ә ә һә ө ә ү
хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль
хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаган  очракларда  алынган  акчаны  гаризаә ү әү
бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н д  со га калмыйча, гариза бир чег  язма р вешт  м гариза бир че тел геө ә ә ң ү ә ә ә һә ү ә
буенча  электрон  р вешт  шикаятьне  карап  тикшер  н ти л ре  турындаә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7. Шикаятьне карау н ти л ре турында м р гать ит чег  бирг н аваптаә җә ә ө әҗә ү ә ә җ
кан гатьл ндерелерг  тиешле дип танылган очракта,  шикаять муниципаль хезм тә ә ә ә
к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлы Федераль  законны  16ү ә ү ү ү ә ә ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешма  тарафыннан  башкарыла  торганө ә
гам лл р  турында  м гъл мат  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ачыкланган  хокукә ә ә ү ә ү ә ә ә
бозуларны  кичекм ст н  бетер  максатларында  бирел ,  шулай  ук  китерелг нә ә ү ә ә
у айсызлыклар чен гафу тен л р м м р гать ит чег  муниципаль хезм т алуң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә ә
максатларында  башкарырга  кир к булган алга  таба  гам лл р турында  м гъл матә ә ә ә ү
к рс тел .ү ә ә

5.8. Шикаять кан гатьл ндерелерг  тиеш т гел дип танылган очракта, гаризаә ә ә ү
бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабул ителг нү ә ү ә җә ә җ ә
карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг н караргаң ә ә ә ң ә
карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне карап тикшер г  в кал тл р бирелг н вазифаи зат, хезм тк р булганә ү ә ә ә ә ә ә ә
материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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1 номерлы кушымта 

(Т б нд  китерелг н шартнам  рн к булып тора м анда к рс телг нү ә ә ә ә ү ә һә ү ә ә
Кушымталарда к рс телм г н, шундый ук шартнам  стенлекле хокуктанү ә ә ә ә ө

файдаланып сатып алына торган тел с  кайсы к чемсез м лк тк  т зелергә ә ү ө ә ә ө ә
м мкин)ө

ир киш рлеген сату-алу КИЛЕШ Е Җ ә Ү

№ ______ 
 

 _______________ "______" 
_________________20____ел

Муниципаль  районны  (ш р  округыны )  м лк т  м  ирң әһә ң ө ә һә җ
м н с б тл ре  органы________________________,  расланган  Нигезл мө ә ә ә ә ә ә
нигезенд  гам лд  булган,  алга  таба  «сатучы»  дип  атала  мә ә ә һә
_________________________,  паспорт  ___________№________________,
бирелг н  ______________________________,  яш че:  Россия  Федерациясе,ә әү
___________________________________, алга таба "сатып алучы«, берг »яклар"ә
дип  атала,  муниципаль  районны  (ш р  округыны )  м лк т  м  ирң әһә ң ө ә һә җ
м н с б тл ре органыны  _ _ _ _ _ _ _ _ «____» ___________20_______ г. " ирө ә ә ә ә ң Җ
киш рлеген сатуларлар тк рмич  милекк  бир  турында т б нд гел р турындаә ү ә ә ә ү ү ә ә ә
чын килеш  т зедел р:ү ө ә

1. КИЛЕШ  ПРЕДМЕТЫҮ

1.1. Сатучыны тапшыра,  сатып алучы муниципаль милект ге, гомумиә ә
м йданы _______________ кв.  м муниципаль район ирл ренн н булган ирә җ ә ә җ
киш рлеген  милекк  ала  (чикл рендә ә ә ә
___________________________________________,

( ирлек исеме)җ
кадастр номеры булган ирл р категориясе _______________________җ ә
леге Шартнам г  кушымта итеп бирел  торган кадастр картасында (планда)ә ә ә ә

к рс телг н м аны  адрес буенча урнашкан аерылгысыз леше булып торганү ә ә һә ң ө
чикл ренд : _________________________________________________,ә ә
максатларда  файдалану  чен:ө
________________________________________________

1. ШАРТНАМ  Б ЯСЕ М ИС П-ХИСАПЛАР Т РТИБЕӘ Ә ҺӘ Ә Ә

2.1. ир киш рлегене  б ясе ______________________ сум т шкил ит . Җ ә ң ә ә ә
2.2.  Т л  ис п-хисап  счетына  сатып алучы тарафыннан  башкарыла:  №ү әү ә

_________________________________  БИК  ________________________,  КПП
___________________,  КБК  __________________,  ИНН  _________________,
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алучы - Россия Федерациясе МФны  Татарстан Республикасы буенча Федеральң
казначылык идар се (муниципаль районны  (ш р округыны  милек м ирә ң әһә ң һә җ
м н с б тл ре органы), ОКАТО ________________________ө ә ә ә ә

2.3. Т л  тулы к л мд  башкарыла _______________________________ү әү ү ә ә
(т л  срогы м шартлары)ү әү һә

3. ИР УЧАСТОГЫН ТАПШЫРУҖ

3.1. ир киш рлеге кабул ит -тапшыру акты буенча тапшырыла м кабулҖ ә ү һә
ит -тапшыру актына кул куйган мизгелд н сатып алучыга тапшырылган дипү ә
санала.

3.2.  ир  киш рлеген  ир  киш рлеге  бир  вакытыннан  алып  а а  милекҖ ә җ ә ү ң
хокукына к чк нче ир киш рлеге сатып алучыдан файдалануда тора.ү ә җ ә

3.3.  ир киш рлеген  милек хокукы к ч  к чемсез милекк  хокукларныҖ ә ә ү ү ү ә
м аны  бел н алыш-бирешл рне д л т терк вен  алуны гам лг  ашыручыһә ң ә ә әү ә ә ә ә ә

органда ир киш рлеге булган урында м б ри д л т терк ве узарга тиеш.җ ә әҗ ү әү ә ә
3.4.  ир  киш рлеген  милек  хокукы  к ч не  д л т  терк ве  тулысынчаҖ ә ә ү ү әү ә ә

т л г нн н со  башкарыла.ү ә ә ә ң

4. ЯКЛАРНЫ  БУРЫЧЛАРЫҢ

4.1. Сатып алучы т б нд ге бурычларны т рг  тиеш:ү ә ә ү ә ә
4.1.1. леге Шартнам не  2Ә ә ң  б легенд  билгел нг н к л мд , т ртипт  мү ә ә ә ү ә ә ә ә һә

срокларда ир киш рлегене  б ясен тулысынча т л рг .җ ә ң ә ү ә ә
4.1.2. Сатучыга з почта м банк реквизитларын зг рт  турында, шулайү һә ү ә ү

ук оешма ит кчесен (юридик затлар чен) алыштыру турында язма р вештҗ ә ө ә ә
х б р ит рг .ә ә ә ә

4.1.3 ир киш рлеге б ясен тулысынча т л г нн н со  7 ( иде) календарьҖ ә ә ү ә ә ә ң җ
к н  д вамында  сатучыга  т л не  раслый  торган  документлар  тапшырырга:ө ә ү әү
сатып алучыны  банк м ере бел н таныкланган тиешле т л  алу к черм сенң өһ ә ү әү ү ә

м сатып алучыны  ш хси счеты буенча сатып алучыны  баш бухгалтеры мһә ң ә ң һә
сатып алучыны  банкы тарафыннан таныкланган м ере (юридик затлар чен)ң өһ ө
имзаланган земт не.ө ә

4.1.4. з ис бен  ир киш рлеген  милек хокукы к ч не д л т терк венҮ ә ә җ ә ә ү ү әү ә ә ә
алуны т эмин  ит рг  м  сатучыга  д л т  терк ве  турында  документларныә ә ә һә әү ә ә ң
к черм л рен тапшырырга.ү ә ә

4.1.5. Тиешле д л т хакимияте органнары м ирле зидар  органнарыәү ә һә җ ү ә
гарызнам л ре буенча ир киш рлегене  торышы турында м гъл мат бирерг ,ә ә җ ә ң ә ү ә
Шартнам не  тиешле  шартларын  м  ир  киш рлегенн н  файдалануныә ң һә җ ә ә ң
билгел нг н т ртибен тикшереп тору чен кир кле шартлар тудырырга, шулайә ә ә ө ә
ук  аларны  в килл рене  ир  киш рлекл рен  кер  м  кер  м мкинлегенң ә ә ң җ ә ә ә ү һә ү ө
т эмин ит рг .ә ә ә

4.1.6.  ир  киш рлеген  м  сервитутларга  хокукларны  РоссияҖ ә ә һә ң
Федерациясе  законнары  нигезенд  билгел нг н  чикл л ренн н  килеп  чыгаә ә ә әү ә ә
торган тал пл рне т рг .ә ә ү ә ә
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4.2. Сатучы т б нд ге бурычларны т рг  тиеш:ү ә ә ү ә ә
4.2.1.  Килеш не  4.1.3ү ң  пунктында  санап  телг н  документларны  алганү ә

к нн н алып 7 ( иде) календарь к н эченд  м ир киш рлеге чен бюджеткаө ә җ ө ә һә җ ә ө
акчалар керг н к нн н алып сатып алучыга сату-алу шартнам сен м милекә ө ә ә һә
хокукыны  билгел нг н  т ртипт  к ч ен  д л т  терк вен  алу  чен  кир клең ә ә ә ә ү ү әү ә ә ә ө ә
документларны тулы к л мд  тапшырырга.ү ә ә

4.2.2.  леге  Шартнам не  2.2Ә ә ң  пунктында  к рс телг н  реквизитларныү ә ә
зг рт  турында белешм л р алганда, сатып алучыга мондый зг реш турындаү ә ү ә ә ү ә

язмача х б р ит рг .ә ә ә ә
4.3. леге Шартнам д  каралмаган Якларны  хокуклары, бурычлары мӘ ә ә ң һә

аваплылыгы гам лд ге законнар нигезенд  билгел н .җ ә ә ә ә ә

5.ЯКЛАРНЫ  АВАПЛЫЛЫГЫҢ Җ

5.1.  Сатучы сатып алучы яис  леге Шартнам г  керг н башка органнарә ә ә ә ә
м  оешмалар  тарафыннан  тапшырылган,  а а  кушымталарны  да  кертеп,һә ң

м гъл матларны  д рес булмавы чен аваплылык тотмый.ә ү ң ө ө җ
5.2.  леге  Шартнам не  2.3Ә ә ң  пункты  бел н  билгел нг н  ир  киш рлегеә ә ә җ ә

хакын т л  срогын бозган очракта, сатып алучы сатучыга Россия Федерациясеү әү
з к  банкыны  акчалата  й кл м л рне  т  к нен  эш  ит че  ч  й зенчеҮ ә ң ө ә ә ә ү әү ө ә ү ө ө

рефинанслау ставкасы к л менд  билгел нг н неустойка т л ми, р календарьү ә ә ә ә ү ә һә
срогы чыккан чен т л нм г н суммадан т л н .ө ү ә ә ә ү ә ә

5.3. Неустойканы т л  сатып алучыны леге килеш  буенча й кл м л ренү әү ә ү ө ә ә ә
т д н азат итми.ү әү ә

5.4. леге Шартнам не з  сатып алучы зене  леге Килеш  буенча зӘ ә ө ү ү ң ә ү ү
вазыйфаларын  бозган  чен  башкарылган  очракта,  сатып  алучыны  неустойкаө
т л д н азат итми.ү әү ә

6. ИР КИШ РЛЕГЕНН Н ФАЙДАЛАНУНЫ ЧИКЛ  М АНЫҖ Ә Ә ӘҮ ҺӘ
Й КЛ НЕ ЧИКЛӨ ӘҮ ӘҮ

6.1. Сатучы тапшыра,  сатып алучы леге Шартнам  шартлары нигезендә ә ә ә
ченче затларны  тел с  нинди м лк ти хокукларыннан м д гъваларыннанө ң ә ә ө ә һә ә

Свободная булган ир киш рлеген кабул ит .җ ә ә
6.2.  ир  киш рлеге  гавами  сервитут  бел н  киселг н,  улҖ ә ә ә

___________________________________________________
 ( ир киш рлегенн н чикл нг н файдалану т ре)җ ә ә ә ә ө
  _________________________________________ елга туры китереп.

(сервитут куелган норматив хокукый акт)
6.3. Килеш  т зелг нче  билгел нг н  ир  киш рлегенн н  файдалану  мү ө ә ә ә җ ә ә һә

аларны  чикл  Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  т ртиптәү ә ә ә ә
туктатылганчыга кад р сакланып кала.ә

7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛ М Л РЕӘ Ә Ә

5.1.Шартнам  Яклар тарафыннан имзаланган мизгелд н з к чен  керә ә ү ө ә ә
5.2.Шартнам  яклар килеш е буенча,  шулай ук 5.1.  шартнам  нигезендә ү ә ә
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зелерг  м мкин. ө ә ө
5.3. леге килеш  буенча барлык б х сл р м каршылыклар с йл ш л рӘ ү ә ә ә һә ө ә ү ә

юлы бел н х л ител , Яклар килеш г  ирешм г н очракта - суд тарафыннан.ә ә ә ү ә ә ә
5.4.Килеш  бел н  айга  салынмаган  якларны  зара  м н с б тл реү ә җ ң ү ө ә ә ә ә

гам лд ге законнар бел н айга салына.ә ә ә җ
5.5.Шартнам  бер к юридик к чк  ия ч н сх д  (сатучы, сатып алучы мә ү ө ә ө ө ә ә һә

терк че оешма чен бер р н сх д ) т зелг н.әү ө ә ө ә ә ө ә

8.ЯКЛАРНЫ  АДРЕСЛАРЫ РЕКВИЗИТЛАРЫ   Ң

Сатучы: Сатып алучы:

Адрес:  Россия  Федерациясе,
____________________________

Банк реквизитлары: 
УФК  РТ  ИНН   __________  КПП
____________
____________________________
Ис п-хисап счеты: _________________ә
БИК ______________
КБК ______________ 

Адрес:  Россия  Федерациясе,
_______________________________

8. ЯКЛАРНЫ  ИМЗАЛАРЫҢ
      
Исемн нә Исемн н  ә
Сатучы Сатып алучы      
_____________                                                                           ________________

_____________                                                                           ________________
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2 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында т къдимн р ә ү ә ү ә ә ә

_____________________________________________________   
(гариза бир че физик затны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, гариза бир чеү ң ң ү

юридик зат атамасы)

_________________.______________________________________

_____________________________________________________________________________
_____

________________________________________________________________ нигезенд ,  ә

тапшырылган документларны карау н ти л ре буенча муниципаль хезм т к рс т д нә җә ә ә ү ә ү ә
баш тарту турында карар кабул ителде, мо а б йле р вешт :ң ә ә ә

1.

2. 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органны  имзалаучы вазифаи затың
имзасы)

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң
______________________________
(башкаручы бел н элемт  чен белешм л р)ә ә ө ә ә
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3 нче кушымта

                                         В кал тле органгаә ә

                                         __________________________________

                                         __________________________________

                                 Арендалана торган м лк тне сатып алуга стенлеклеө ә ө
хокукны гам лг  ашыру турында ГАРИЗАә ә

"___"__________________ г.

    М р гать ит че _______________________________________ө әҗә ү

         (заявка бир че юридик затны  тулы исеме)ү ң

___________________________________________________________________________ 

  (физик затны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме м паспорт м гъл матлары)ң ң һә ә ү

                                .

й зенд  __________________________________________________________________,ө ә

                    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, вазыйфасы)ң

гам лд  булган __________________________________________________ә ә

                                    (документны  исеме)ң

"Россия Федерациясенд  кече м урта эшкуарлыкны стер  турында" 2007 елны  24ә һә ү ү ң
июленд ге 209-ФЗ номерлы Федераль законны  4 статьясында билгел нг н кече м уртаә ң ә ә һә
эшкуарлык субъектлары категориял рен  керт  шартларыны  туры кил е турында х б рә ә ү ң ү ә ә
ит  м Татарстан Республикасы милкенд геә һә ә

__________________________________________________________________________,

           (к чемсез милек объектыны  исеме, адресы, м йданы),ү ң ә

__________________________________________________________________________,

арендалау шартнам се нигезенд  арендалана торган _________________ N ________.ә ә

    Сатып алына торган милекне _______ айга б леп т л рг  р хс т ит егезне сорыйм.ү ү ә ә ө ә ү

    леге гаризага язма нигезенд  документлар терк л .Ә ә ә ә

    Гариза бир чене  адресы м банк реквизитлары: _______________________________ү ң һә

    Д л т хезм тен к рс т  н ти се т б нд гел рне сорыйм:әү ә ә ү ә ү ә җә ү ә ә ә

    - иб рерг  ____________________________________________________________;җ ә ә

    (к рс телг н:   МФЦ  электрон документны   формасында,  н схү ә ә ң ө ә

к газьд   документны  электрон   документында;   Берд м,  Республика  порталыныә ә ң ә ң
ш хси кабинетында;ә

    - в кал тле органга турыдан-туры бирерг  __________________ә ә ә

    ______________________________________________________________________.

    (к газьд   документны   формасында,   формада  дип к рс тел )ә ә ң ү ә ә

электрон документны   яис   н сх се к газьдң ә ө ә ә ә

й рт чег )ө ү ә

М р гать ит чене  (а а) (в килене ) ____ 20___ г ышанычнам се буенча имзасы.ө әҗә ү ң ң ә ң ә

N ___________

___________________________________________________/______________________/

    (в килене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта) имза)ә ң ң

М.П. (м ер булганда)өһ

Гариза кабул ителг н: "___"__________ 20___ ел.ә

______ имзасы, гаризаны кабул итк н белгечне  фамилиясе, инициаллары";ә ң
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4 номерлы кушымта

Татарстан Республикасы 
муниципаль районыны  ң
_________________ 

ит кчесеҗ ә
От:______________________
_

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит мә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә
__________________________________________________________________

(хезм т атамасы)ә
Язылган:_____________________________________________________

____________________________________________
Д рес ө

м гъл матлар:_______________________________________________ә ү
________________________________________________________________

иб релг н  техник  хатаны  т з т егезне  м  муниципаль  хезм тҖ ә ә ө ә ү һә ә
к рс т  н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезнеү ә ү ә җә ү ә ә ү
сорыйм.  

Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник хатаны т з т  турында гаризаны кире кагу турында карар кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
-  расланган  к черм  р вешенд  к газь  чыганакта  почта  ашаү ә ә ә ә

____________________________________________________________
адресына иб р егезне сорыйм.җ ә ү

леге  гариза  бел н  а а  кертелг н,  ш хесем  м  мин  в киле  булыпӘ ә ң ә ә ә һә ә
торган  затка  кагылышлы,  шулай  ук  минем  тарафтан  т б нд  кертелг нү ә ә ә
м гъл матларны  д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документларә ү ң ө ә ә
(документларны  к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг нң ү ә ә ә ә
тал пл рг  авап бир , гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лдә ә ә җ ә ә ә

м т г л м гъл матларны з эчен  ала. һә ө ә ә ү ү ә
Ми а  к рс телг н  муниципаль  хезм тне  сыйфатын  б ял  буенчаң ү ә ә ә ң ә әү

_____________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны
бир м.ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе,

исеме, атасыны  исеме)ң



Татарстан Республикасы муниципаль 
районы яис  ш р округы башкарма ә әһә
комитеты карарына 15 нче кушымта 
«___» ______ 2024 ел, №____

Яшь гаил не торак урынына мохта  дип тану буенча муниципаль хезм тә җ ә
к рс т не  м (яис ) "Татарстан Республикасында Молодостьү ә ү ң һә ә

гаил л рне торак бел н т эмин ит " региональ проектында катнашучыә ә ә ә ү
итеп тануны  административ регламенты ң

I. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны  айга салу предметы.ң җ

1. Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламентыә ү ә ү ң ә
(алга  таба  -  Регламент)  «Татарстан  Республикасында  яшь  гаил л рне  торакә ә
бел н  т эмин  ит »  региональ  проекты  чарасында  м  (яис )  «Татарстанә ә ү һә ә
Республикасында яшь гаил л рне торак бел н т эмин ит » региональ проектыә ә ә ә ү
чарасында алга таба «Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел нә ә ә
т эмин  ит »  федераль  проектын  гам лг  ашыру  кысасында  «Россияә ү ә ә
Федерациясе субъектларына гражданнарга торак бел н т эмин ит д  м торак-ә ә ү ә һә
коммуналь хезм тл р чен т л д  д л т ярд ме к рс т  в кал тл рен гам лгә ә ө ү әү ә әү ә ә ү ә ү ә ә ә ә ә
ашыруга ярд м ит » федераль проектын гам лг  ашыру кысасында «Татарстанә ү ә ә
Республикасында  яшь  гаил л рне  торак  бел н  т эмин  ит »  Татарстанә ә ә ә ү
Республикасы  д л т  программасыныәү ә ң «Татарстан  Республикасында  яшь
гаил л рне торак бел н т эмин ит » региональ проектын м (яис ) катнашучыә ә ә ә ү һә ә
тарафыннан «Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел н т эминә ә ә ә
ит » федераль проектын (алга таба - Региональ хезм т к рс т л р) торак бел нү ә ү ә ү ә ә
т эмин  ит »  федераль  проектын  гам лг  ашыру  кысаларында  муниципальә ү ә ә
хезм т к рс т не  стандартын м т ртибен билгели.ә ү ә ү ң һә ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял ре.ү ә ң ә

1.2.1.  Муниципаль  хезм т  алу  хокукына  ия  затны  берсе  й  тулыә ң ә
булмаган  гаил д ге  ата-ана  (алга  таба  -  м р гать  ит че),  яшь  гаилә ә ө әҗә ү ә
исеменн н гариза бир че була.ә ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

«Татарстан Республикасында  яшь гаил л рне  торак  бел н т эмин ит »ә ә ә ә ү
региональ  проектында  катнашу  чен  яшь  гаил  т б нд ге  тал пл рг  турыө ә ү ә ә ә ә ә
килерг  тиеш:ә

а)  торак урынына мохта  дип танылды (торак шартларын яхшыртуда)җ
( ирле зидарҗ ү ә органы тарафыннан кабул ителг н программа ә нигезенд ).ә
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б)  гаил не  бирел  торган  социаль  т л  к л менн н  зуррак  лештә ң ә ү әү ү ә ә ө ә
торакны  ис п-хисап  (уртача)  б ясен  т л  чен  ит рлек  к л мд  кредитң ә ә ә ү әү ө җ ә ү ә ә
алырга м мкинлек бир  торган керемн ре булу.ө ә ә

Торак  урынына  мохта лар  буларак  торак  шартларын  яхшыртугаҗ
мохта лар  буларак  ис пк  куелган  яшь  гаил л р,  шулай  ук  “Татарстанҗ ә ә ә ә
Республикасында  яшь  гаил л рне  торак  бел н  т эмин  ит ”  региональә ә ә ә ү
проектында катнашу чен аларны  даими яш  урыны буенча ирле зидарө ң әү җ ү ә
органнары тарафыннан торак урыннарга мохта лар буларак (торак шартларынҗ
яхшыртуда)  куелган  яшь  гаил л р  а лашыла  01.03.2005  елдан  со ,  социальә ә ң ң
наем шартнам л ре буенча бирел  торган торак урыннарга мохта лар дип тануә ә ә җ
чен т б нд ге нигезл рд , алар торак урыннарына мохта лар буларак ис пкө ү ә ә ә ә җ ә ә

куелган булуга карамастан:
а) социаль наем шартнам л ре, социаль файдаланудагы торак фондыныә ә ң

торак урыннарына наем шартнам л ре яис  торак урынны яллаучыны  гаилә ә ә ң ә
гъзалары  тарафыннан  социаль  наем  шартнам се,  социаль  файдаланудагыә ә

торак  фондыны  торак  урынына  наем  шартнам се  й  торак  урыннарң ә ә
милекчел ре  яис  торак  урыныны  милекчесе  гаил  гъзалары  булыпә ә ң ә ә
тормасалар;

б) социаль наем шартнам л ре, социаль файдаланудагы торак фондыныә ә ң
торак  урыннарына  наем  шартнам л ре  яис  торак  урынын  яллаучы  гаилә ә ә ә
гъзалары  социаль  наем  шартнам се  буенча,  социаль  файдаланудагы  торакә ә

фондыны  торак урынына наем шартнам се й  торак урын милекчел ре яисң ә ә ә ә
торак урыныны  милекчесе гаил  гъзалары булып торучы м гаил не  берң ә ә һә ә ң
гъзасына  ис пк  алу  нормасыннан  азрак  т эмин  ителг н  торак  урынә ә ә ә ә

милекчесе;
в) Россия Федерациясе Х к м тене  «Урынны торак бина, торак урынныө ү ә ң

яш  чен яраксыз дип тану турындагы нигезл м не, к пфатирлы йорт, аварияәү ө ә ә ү
х ленд ге  м  реконструкциял нерг  яис  реконструкциял нерг  тиешлеә ә һә ә ә ә ә ә
авария  х ленд ге  йорт,  бакча   йорты  м  торак  йорт»  2006  елны  28ә ә һә ң
гыйнварындагы  47  номерлы карары  бел н  билгел нг н  торак  урыннар  ченә ә ә ө
билгел нг н тал пл рг  авап бирм г н бинада яш че;ә ә ә ә ә җ ә ә әү

г) социаль наем шартнам л ре, социаль файдаланудагы торак фондыныә ә ң
торак урыннарына наем шартнам л ре, социаль наем шартнам се буенча торакә ә ә
урын яллаучы гаил  гъзалары, социаль файдаланудагы торак фондыны  торакә ә ң
урынына наем шартнам се яис  торак урыннарны  милекчел ре, бернич  гаилә ә ң ә ә ә
бел н эш ит че торак урын милекчесене  гаил  гъзалары булып торучы, г рә ү ң ә ә ә ә
гаил  составында бер фатирда берг  яш  м мкин булмаган м социаль наемә ә әү ө һә
шартнам се  буенча  бил п  торучы,  социаль  наем  торак  фондыны  торакә ә ң
урынына  наем  шартнам се  яис  милек  хокукындагы  башка  торак  урыныә ә
булмаган авыру авыр формасы бел н интег че авыру булса. Тиешле авыруларә ү
исемлеге  Россия  Федерациясе  Х к м те  тарафыннан  бирелг н  в кал тк  ияө ү ә ә ә ә ә
башкарма хакимият федераль органы тарафыннан билгел н .ә ә

II. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү
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2.1. Муниципаль хезм т атамасы: яшь гаил не торак урынына мохта  дипә ә җ
тану  м  (яис )  «Татарстан  Республикасында  яшь  гаил л рне  торак  бел нһә ә ә ә ә
т эмин ит » региональ проектында катнашучы дип тану.ә ү

2.2. ирле  зидар не  муниципаль  хезм тне  турыдан-туры  к рс т чеҖ ү ә ң ә ү ә ү
башкарма-к рс тм  органы исеме:ү ә ә

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге (алга таба - Орган).ң ү ү

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасы.ә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) яшь гаил не торак урынына мохта  дип тану турында карар (1 нчеә җ

кушымта);
2) «Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел н т эмин ит »ә ә ә ә ү

региональ проектында яшь гаил не катнашучы итеп тану турында карар (2 нчеә
кушымта);

2) хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (3 нче кушымта);ә ү ә ү ә
2.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  м р гать  ит чегә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

«Электрон имза турында» 2011 елны  06 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федеральң ә
закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  Орган вазыйфаиә
затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  куелган  электрон  документң ө ә ә
р вешенд  Берд м, Республика порталыны  ш хси кабинетына юллана.ә ә ә ң ә

2.3.3.  М р гать  ит чене  сайлау  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ә ү ә ү
н ти се Органда к газь чыганакта яис  “Татарстан Республикасында д л тә җә ә ә әү ә

м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з ге” д л ти бюджетһә ә ә ү ә ү ң ү ү ә әү ә
учреждениесенд  (алга таба - МФЦ) МФЦ м ере м МФЦ хезм тк ре имзасыә өһ һә ә ә
бел н расланган к газь чыганакта бастырылган электрон документны  н сх сеә ә ң ө ә
формасында яис  Берд м Республика порталыны  ш хси кабинетында электронә ә ң ә
р вешт  бирелг н. ә ә ә

2.3.4. Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т  н ти сен муниципальү ә ү ә ү ә җә
хезм т к рс т  н ти се гам лд  булган вакыт д вамында электрон документә ү ә ү ә җә ә ә ә
р вешенд  яки электрон документны  к газь чыганактагы н сх се р вешендә ә ң ә ө ә ә ә
алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т  срокларыә ү ә ү

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс т  срогы т б нд гел р т шкил ит :ә ү ә ү ү ә ә ә ә ә
а) яшь гаил не торакка мохта  дип таныганда - 22 эш к ненн н д  артыкә җ ө ә ә

булмаган;
б) «Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел н т эмин ит »ә ә ә ә ү

региональ  проектында  катнашучы  дип  танылган  очракта  -  5  эш  к неө
д вамында.ә
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 Муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  гаризаны  терк г н  к нн н  соә ү ә ү ә ә ө ә ң
икенче к нн н башлап ис пл н  башлый.ө ә ә ә ә

Кабул  ителг н  карар  турында  яшь  гаил  Берд м,  Республика  порталыә ә ә
ярд менд  язмача яис  электрон формада Органга тиешле карар кабул ителг нә ә ә ә
к нн н алып биш эш к не эченд  х б р ител .ө ә ө ә ә ә ә

Чират кил ен к т  вакыты муниципаль хезм т к рс т  чорына керми.ү ө ү ә ү ә ү
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документны электронә ү ә ү ә җә

документ  формасында  иб р  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенҗ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штерг н м терк г н к нне гам лг  ашырыла.ә ә ә һә ә ә ө ә ә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен хокукый нигезл р.ә ү ә ү ө ә

2.5.1.  Органны  р сми  сайтында,  Берд м,  Республика  порталындаң ә ә
т б нд гел р урнаштырыла:ү ә ә ә

-  муниципаль  хезм т  к рс т не  айга  сала  торган  норматив  хокукыйә ү ә ү җ
актлар  исемлеге  (норматив  хокукый  актларны  реквизитларын  м  аларның һә
р сми бастырып чыгару чыганакларын к рс теп);ә ү ә

- муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тотуны гам лг  ашыру ченә ү ә ү ә ә ә ө
аваплы органнар (учреждениел р) м вазифаи затлар турында белешм л р;җ ә һә ә ә

-  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  Органны ,  вазифаи  затны ,ә ү ә ә ң ң
муниципаль хезм тк рне , Орган хезм тк рене  карарларына м гам лл ренә ә ң ә ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмауларына) судка кад р (судтан тыш) шикаять бир  т ртибе турындаә ә ү ә
м гъл мат.ә ү

2.6. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулыә ү ә ү ө ә ң
исемлеге.

2.6.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  гариза  бир че  т б нд геә ә ө ү ү ә ә
документларны тапшыра:

2.6.1.1.  М р гать  ит че  торак  урынына  мохта  яшь  гаил не  тануө әҗә ү җ ә
м сь л се буенча м р гать итк н очракта:ә ә ә ө әҗә ә

1) гариза (Регламентка 4 нче кушымта);
2)  м р гать  ит чене  м  аны  гаил  гъзаларыны  ш хесенө әҗә ү ң һә ң ә ә ң ә

таныклаучы документлар к черм л ре (паспорты, бала туу турында таныклык);ү ә ә
3) никахлашу турында (аерылышу турында) таныклык к черм се.ү ә
4) торак урыныны  гомуми м йданын к рс теп, финанс-лицевой счет;ң ә ү ә
5) торак урында яш  урыны буенча терк лг н гражданнар санын раслыйәү ә ә

торган белешм л р;ә ә
6) терк л  урыны буенча урнашкан торак урынга,  шулай ук милект геә ү ә

башка торак урыннарга хокук билгели торган документларны  со гы 5 елдаң ң
к черм л ре (социаль наем шартнам се, хосусыйлаштыру шартнам се, сату-алуү ә ә ә ә
шартнам се, б л к бир  шартнам се, к чемсез м лк тк  хокукларны  м аныә ү ә ү ә ү ө ә ә ң һә ң
бел н  алыш-бирешл рне  Берд м  д л т  реестрыннан  к чемсез  м лк ткә ә ң ә әү ә ү ө ә ә
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хокуклар м аны  бел н алыш-бирешл р реестрыннан земт )  индивидуальһә ң ә ә ө ә
торак т зелеше объектында яш че чен - объектка техника паспорты;ө әү ө

7) адресын, терк л  датасын, к черел  датасын, торак урынны  гомумиә ү ү ү ң
м йданын м  яш чел рне  санын  к рс теп,  1991  елдан  башлап  терк лг нә һә әү ә ң ү ә ә ә
элеккеге урыннардан архив белешм л ре;ә ә

8)  2000  елны  1  гыйнварына  булган  м гъл матларга  караганда,ң ә ү
гражданны  барлык  капиталь  т зелеш  объектларына  хокуклары  булуынң ө
(юклыгын) раслый торган терк лг н к чемсез м лк тне  барлыгы (булмавы)ә ә ү ө ә ң
турында Техника инвентаризация бюросыннан белешм  - 01.01.2000 г  кад рә ә ә
туган яшь гаил  гъзаларына;ә ә

11)  салым  т л чене  т г лл штер  номеры  к черм л ре  –  яшьү әү ң әң ә ә ү ү ә ә
гаил не  барлык гъзаларына;ә ң ә

12)  яшь  гаил не  р  гъзасыны  индивидуаль  (ш хсил штерелг н)ә ң һә ә ң ә ә ә
ис пк  алу системасында терк л не раслый торган документны  к черм се;ә ә ә ү ң ү ә

2.6.1.2. М р гать ит че «Татарстан Республикасында яшь гаил л рнеө әҗә ү ә ә
торак бел н т эмин ит » региональ проектында катнашучыны тану м сь л сеә ә ү ә ә ә
буенча м р гать итк н очракта:ө әҗә ә

1) «Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел н т эмин ит »ә ә ә ә ү
региональ проектында катнашучыны тану турында гариза (Регламентка 4.1 нче
кушымта);

2)  бирел  торган  социаль  т л  к л менн н  (5  нче  кушымта)  зурракә ү әү ү ә ә
лешт  торак б ясен т л  чен ит рлек керемн р яис  башка акчалар булуө ә ә ү әү ө җ ә ә ә

турында  гариза  м  леге  керемн рне  яис  акчаларны  раслый  торганһә ә ә ә
документлар, 5.1 нче кушымта нигезенд ;ә

3) яшь гаил не торак урынына мохта  дип тану турында карар;ә җ
4)  м р гать  ит чене  м  аны  гаил  гъзаларыны  ш хесенө әҗә ү ң һә ң ә ә ң ә

таныклаучы документлар к черм л ре (паспорты, бала туу турында таныклык);ү ә ә
5) никахлашу турында (аерылышу турында) таныклык к черм се.ү ә
6) торак урыныны  гомуми м йданын к рс теп, финанс-лицевой счет;ң ә ү ә
7) торак бинада яш  урыны буенча терк лг н гражданнар санын раслыйәү ә ә

торган белешм л р.ә ә
Гаризалар тутырыла:
- 2 н сх д  Органга м МФЦга м р гать итк нд  к газь чыганактагыө ә ә һә ө әҗә ә ә ә

документ р вешенд  (бер н сх  м р гать ит чег  гаризаны м а а кушыпә ә ө ә ө әҗә ү ә һә ң
бирелг н документларны кабул ит  датасын к рс теп кире кайта);ә ү ү ә

-  Берд м,  Республика порталы аша м р гать  итк нд ,  Регламентныә ө әҗә ә ә ң
2.6.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  р вешт  (гаризаныә ә ә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

2.6.1.1.1 пунктыны  3, 4, 5, 11, 12 б лекл ренд  м 2.6.1.2 пунктыны  3,ң ү ә ә һә ң
5, 6, 7 пунктчаларында к рс телг н документлар, г р яшь гаил  к рс телг нү ә ә ә ә ә ү ә ә
документларны  з  инициативасы  бел н  бирм г н  булса,  Орган  тарафыннанү ә ә ә
ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек юлы бел н м ст кыйль соратып алына.ә ү ә ә ә ө ә

2.6.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  т б нд геһә ң ә ә ү ә ә
ысулларны  берсен кулланып тапшырылырга ( иб релерг ) м мкин:ң җ ә ә ө
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1) к пфункцияле з к аша – к газь чыганакларда м Регламентны  2.5.3ү ү ә ә һә ң
пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  (расланган)  электрон  документларә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  ш хс н  м р гать  итк нд  яис  к газь  чыганакта  почтаә ә ө әҗә ә ә ә ә

элемт се ярд менд . Гариза м терк п бирел  торган документлар, почта ашаә ә ә һә ә ә
иб релг н очракта, билгел нг н т ртипт  раслана.җ ә ә ә ә ә ә

2.6.3. Гаризаны м кир кле документларны Берд м, Республика порталыһә ә ә
аша иб рг нд  физик  затлар  гади  электрон имза  бел н  гаризаны имзалый.җ ә ә ә ә
Гади  электрон  имза  алу  чен  м р гать  ит чег  «Д л т  м  муниципальө ө әҗә ү ә әү ә һә
хезм тл р  (функциял р)  Берд м  порталында  терк л  (аутентификация)ә ә ә ә ә ү
процедурасын  узарга,  шулай  ук  хисап  язмасын  стандарттан  ким  булмаган
д р г  кад р  расларга  кир к.  Регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг нә әҗә ә ә ә ң ү ә ә
документларны  Берд м,  Республика  порталы  аша  тапшырганда  м р гатьә ө әҗә
ит че электрон документлар образларын яис  63-ФЗ номерлы Федераль законү ә
тал пл ре  нигезенд  электрон  имза  бел н  имзаланган  документларны,  шулә ә ә ә
ис пт н нотариуслар ярд менд , тапшыра.ә ә ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене ) сыйфаты документ текстын тулы к л мд  укырга м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.6.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  хезм тл рд н  файдаланудан,  мондыйү ә ә ә ә ә ә ә ә
хезм тл р к рс т  н ти сенд  тапшырыла торган документлар м м гъл матә ә ү ә ү ә җә ә һә ә ү
алудан  (кир кле  м  м б ри  хезм тл рд н)  тыш,  муниципаль  хезм тт нә һә әҗ ү ә ә ә ә ә
файдалану  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирле  зидарө ә һә әү ә җ ү ә
органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле гам лл р, шул ис пт нө әҗә ү ә ә ә ә ә ә
килештер л р башкаруны;ү ә

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
яки муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы мә ү ә ү һә
(яки) д рес т геллеге к рс телм г н документлар м м гъл мат тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б)  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагы  гаризада  м  муниципальә ү ә ү һә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципальә ү ә ү ө ә ү ә
хезм т  к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир чеә ү ә ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылган м элегр к тапшырылган документлар ыелмасынаһә ә җ
керм г н документларда хаталар булу;ә ә
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в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
яки  муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
яки муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда, Органдагыә ү ә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
кил  торган  гам лене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланганә ә ң ә ң ә
очрагы  (билгел ре)  ачыклану.  Бу  хакта,  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ә ү ә ү ө
кир кле  документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда,  Органә ү

ит кчесе  имзасы  бел н  гариза  бир чег  язмача  х б р  ител ,  шулай  укҗ ә ә ү ә ә ә ә
китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) документларга тамга салу яки аларны кире алу д л т яис  муниципальәү ә ә
хезм т к рс т не  кир кле шарты булып торган м федераль законнар бел нә ү ә ү ң ә һә ә
билгел нг н  башка  очраклардан  тыш,  электрон  сур тл ре  элегр к  210-ФЗә ә ә ә ә
номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешене  7.2ң ө ң  пункты
нигезенд  таныкланган  документларны  м  м гъл матны  к газь  чыганактаә һә ә ү ә
тапшыруны.

2.6.5. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1)  торак  урынны  торак  м  гомуми  м йданын  м  бирел  датасынң һә ә һә ү

к рс теп, финанс-бит счеты;ү ә
2) тууны д л т терк ве турында белешм л р - Федераль Салым хезм те; әү ә ә ә ә ә
3) никахны д л т терк вен  алу турында белешм л р - Федераль салымәү ә ә ә ә ә

хезм те;ә
4) ата булуны билгел  турында белешм л р (ата булуны билгел  фактыәү ә ә әү

булганда) - Федераль Салым хезм те;ә
5)  аерылышуны д л т терк вен  алу турында белешм л р -  Федеральәү ә ә ә ә ә

салым хезм те;ә
6) исем зг решен д л т терк вен  алу турында белешм л р - Федеральү ә әү ә ә ә ә ә

Салым хезм те;ә
7) лемне д л т терк ве турында белешм л р - Федераль салым хезм те;ү әү ә ә ә ә ә
8) зенд  булган к чемсез м лк т объектларына аерым затны  хокукларыү ә ү ө ә ң

турында  Берд м  д л т  реестрыннан  земт  -  “Роскадастр”  гавами-хокукыйә әү ә ө ә
компаниясе филиалы;

9) к чемсез милек объектлары м (яис ) аларны  хокук иял ре турындаү һә ә ң ә
Берд м  д л т  к чемсез  м лк т  реестрыннан  земт  -  “Роскадастр”  гавами-ә әү ә ү ө ә ө ә
хокукый компаниясе филиалы;

10)  к чемсез  милек  объектына  хокукларны  к ч е  турында  Берд мү ң ү ү ә
д л т  реестрыннан  земт  -  “Роскадастр”  гавами-хокукый  компаниясеәү ә ө ә
филиалы;

11)  торак урынны яш  чен яраксыз дип тану турында белешм л р -әү ө ә ә
Орган; 

12) физик затны - Федераль Салым хезм те салым органында ис пк  куюә ә ә
турында белешм л р;ә ә
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13) индивидуаль (ш хсил штерелг н) ис пк  алу системасында - Россияә ә ә ә ә
Федерациясе пенсия м социаль иминиятл штер  фондында терк л  турындаһә ә ү ә ү
белешм л р; ә ә

14)  иминият  стажы  турында  белешм л р  –  Россия  Федерациясенеә ә ң
пенсия м социаль иминият фонды;һә

15)  билгел  турында  опека  органы  актыннан  белешм л р  -  социальәү ә ә
т эмин ит не  берд м д л т м гъл мат системасы; ә ү ң ә әү ә ә ү

16) тору урыны яис  яш  урыны буенча терк лг н затлар, шулай ук берә әү ә ә
адрес буенча берг  миграция учетында торучы затлар турында - Эчке эшл рә ә
министрлыгы;

17) торак шартларын яхшыртуга мохта  яшь гаил не (аны  к черм сен)җ ә ң ү ә
Органны тануны раслый торган документ;

18)  сериясе  м  номеры  буенча  Россия  Федерациясе  гражданыһә
паспортыны  д реслеген тикшер  - Эчке эшл р министрлыгы;ң ө ү ә

19)  Россия Федерациясе гражданы паспортлары турында белешм л р -ә ә
Эчке эшл р министрлыгы;ә

20  ышаныч  к газен  бир  м  аны  эчт леге  турында  белешм л р  -ә ү һә ң ә ә ә
нотариатны  берд м м гъл мат системасы.ң ә ә ү

2.6.6.  М р гать  ит че  Регламентны  2.6.5  пунктыны  1  -  17,  20ө әҗә ү ң ң
б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда  мондый  документларны  т з г  м  имзалауга  в кал тлеө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон имзасы бел н таныкланганң ө ә ә ә
электрон документлар р вешенд  тапшырырга хокуклы.ә ә

2.6.7.  К рс телг н  д л т  хакимияте  органнары,  муниципаль  органнарү ә ә әү ә
тарафыннан  документлар  м  белешм л р  тапшырмау  ( з  вакытындаһә ә ә ү
тапшырылмау)  яшь  гаил не  торак  урынына  мохта  дип  танудан  м  (яис )ә җ һә ә
«Татарстан Республикасында Молодость гаил л рне торак бел н т эмин ит »ә ә ә ә ү
региональ  проектында  катнашучы  итеп  танудан  баш  тарту  чен  нигез  булаө
алмый.

2.6.8. К рс телг н органнарны  соратылган м з карамагында булганү ә ә ң һә ү
документларны яки белешм л рне бирм г н ( з вакытында бирм г н) вазифаиә ә ә ә ү ә ә
заты  м  (яки)  хезм тк ре  Россия  Федерациясе  законнары  нигезендһә ә ә ә
административ, дисциплинар яки башка аваплылыкка тартылырга тиеш.җ

2.6.9. Гариза бир чед н документлар (белешм л р) бир не, шул ис пт нү ә ә ә ү ә ә
д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яки ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ
зидар  органнары карамагындагы оешмалар тарафыннан муниципаль хезм тү ә ә

к рс тк н  чен  гариза  бир че  тарафыннан  т л  керт не  раслый  торганү ә ә ө ү ү әү ү
документлар (белешм л р) бир не тал п ит  тыела. ә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яисәү ә җ ү ә һә әү ә ә
ирле  зидар  органнары  карамагындагы  оешмалар  карамагында  булганҗ ү ә

белешм л рне  м р гать  ит че  тарафыннан тапшырмау яшь гаил не  торакә ә ө әҗә ү ә
урынына  мохта  дип  танудан  м  (яис )  «Татарстан  Республикасындаҗ һә ә
Молодость  гаил л рне  торак  бел н  т эмин  ит »  региональ  проектындаә ә ә ә ү
катнашучы итеп танудан баш тарту чен нигез булып тормый.ө
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2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабулә ү ә ү ө ә
ит не кире кагу (документларны асылы буенча карап тикшермич  киреү ә

кайтару) чен нигезл рне  тулы исемлеге.ө ә ң

2.7.1. Документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р:ү ө ә
1) Регламентны  2.6.1  пункты  нигезенд  гариза  бир че  тарафыннанң ә ү

м ст кыйль  тапшырылырга  тиешле  документларны  тапшырмау  якиө ә
каршылыклы м гъл мат булган документлар тапшыру;ә ү

2) ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлек  кысаларында  соратыпә ү ә ә
алынган  законлы  в килл р  турында  м гъл матны  расламау,  гариза  бир чеә ә ә ү ү
исеменн н гаризаны  (м р гатьне ) мо а в кал те булмаган зат тарафыннанә ң ө әҗә ң ң ә ә
тапшырылуы;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы м гъл матларны,  эчт легенө һә ә ү ә

т г л  а ларга  м мкинлек  бирми  торган  килешенм г н  т з т л рне,  итдиө ә ң ө ә ә ө ә ү ә җ
бозуларны  з  эчен  алган  документлар,  гам лд н  чыккан  документларү ә ә ә
тапшыру;

5) Регламент  нигезенд  муниципаль  хезм тт н  файдаланучы  булыпә ә ә
тормаган затны  муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит е;ң ә ү ә ү ө әҗә ү

6) электрон формада м б ри кырлар тулы к л мд  тутырылмаган яисәҗ ү ү ә ә ә
лешч  тулган,  электрон  формада  м  тапшырылган  документлардаө ә һә

каршылыклы белешм л р булу;ә ә
7) электрон  формадагы  гаризаны  (м р гатьне )  м  башкаң ө әҗә ң һә

документларны , гам лд ге законнарны бозып, электрон имзадан файдаланыпң ә ә
имзалануы;

8) электрон  документларны  аларны  тапшыру  форматларына  куелганң
тал пл рг  туры килм ве м (яки) укылмавы.ә ә ә ә һә

2.7.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  кир кле  документларныә ә ө ә
кабул ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит д н баш тарту турындагы карар:ү ә

-  Органга  яис  МФЦга  гариза  м  документлар  бирелг н  очракта,ә һә ә
м р гать ит че кабул итк н вакытта кабул ител ;ө әҗә ү ә ә

-  гариза  м  документлар  электрон  р вешт  тапшырылган  очракта,һә ә ә
аваплы вазыйфаи зат Органга электрон р вешт  муниципаль хезм т к рс тҗ ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны (белешм л рне) алганнан со  - гаризаны терк г нө ә ә ә ң ә ә

к нн н алып биш Рабочая к ненн н артмаган вакытта.ө ә ө ә
2.7.4.  Документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  турындагы  карар,  киреү ә

кагу с б пл рен к рс теп, Регламентка 6 нчы кушымтада билгел нг н формаә ә ә ү ә ә ә
нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг н  т ртипт  в кал тле  вазыйфаи  затә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
Органга  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имза  бел н  имзалана  мө ә ә ә һә
м р гать  ит чег  Берд м,  Республика  порталыны  ш хси  кабинетынаө әҗә ү ә ә ң ә
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муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ө ә ү ә
турындагы карар кабул ителг н к нне иб рел .ә ө җ ә ә

2.7.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гариза м документларә ү ә ү ө ә һә
Берд м, Республика порталында бастырылган муниципаль хезм т к рс т неә ә ү ә ү ң
сроклары м т ртибе турындагы м гъл мат нигезенд  тапшырылган очракта,һә ә ә ү ә
документларны кабул ит д н баш тарту тыела.ү ә

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

. 
2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә

каралмаган.
2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1) ир яис  хатынны  яис  хатынны  ркайсыны  й  тулы булмаганә ң ә ң һә ң ә

гаил д ге ата-ананы  берсене  яшен арттыру;ә ә ң ң
2) торак  урынына  мохта  яшь  гаил не  м  «Татарстанҗ ә һә

Республикасында Молодость  гаил л рне торак бел н т эмин ит » региональә ә ә ә ү
проектында  катнашучы  дип  тану  хокукын  расламаган  документлар  мһә
белешм л р алу;ә ә

3) тапшырылган документлардагы белешм л рне  д реслеге;ә ә ң ө
4) яшь гаил  торакка мохта  дип танылган вакытта:ә җ
а) торак шартларын начарайтуга китерг н гам лл р кылган к нн н соә ә ә ө ә ң

(биш ел) документлар тапшыру;
б) ана (гаил ) капиталы акчаларыннан (акчаларыны  бер леше), шулайә ң ө

ук  балалары  булган  Семейная  гаил л рг  ипотека  торак  кредитлары  буенчаә ә ә
й кл м л рне  каплау лешенд  «Балалы гаил л рг  д л т  ярд ме чараларыө ә ә ә ө ә ә ә ә әү ә ә
турында»  03.07.2019  №157-ФЗ  Федераль  законда каралган  «Граждан  х леә
актлары  турында»  Федераль  законны  13.2  статьясына  зг решл р  кертң ү ә ә ү
хакында» федераль бюджет акчалары ис бенн н социаль т л д н яис  д л тә ә ү әү ә ә әү ә
ярд мене  башка  р вешл ренн н  файдаланып  торак  шартларын  яхшыртугаә ң ә ә ә
федераль  бюджет акчалары (акчаларыны  бер  леше)  м федераль  бюджетң ө һә
акчалары ис бенн н элек гам лг  ашырылган хокук. ә ә ә ә

5) «Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел н т эмин ит »ә ә ә ә ү
региональ проекты катнашучысы итеп таныганда:

а)  гаил не  бирел  торган  социаль  т л  к л менн н  зуррак  лештә ң ә ү әү ү ә ә ө ә
торакны  ис п-хисап  (уртача)  б ясен  т л  чен  ит рлек  к л мд  кредитң ә ә ә ү әү ө җ ә ү ә ә
алырга м мкинлек бир  торган керемн ре булмау;ө ә ә

б) ана (гаил ) капиталы акчаларыннан (акчаларыны  бер леше), шулайә ң ө
ук  балалары  булган  Семейная  гаил л рг  ипотека  торак  кредитлары  буенчаә ә ә
й кл м л рне  каплау лешенд  «Балалы гаил л рг  д л т  ярд ме чараларыө ә ә ә ө ә ә ә ә әү ә ә
турында»  03.07.2019  №157-ФЗ  Федераль  законда каралган  «Граждан  х леә
актлары  турында»  Федераль  законны  13.2  статьясына  зг решл р  кертң ү ә ә ү
хакында» федераль бюджет акчалары ис бенн н социаль т л д н яис  д л тә ә ү әү ә ә әү ә
ярд мене  башка  р вешл ренн н  файдаланып  торак  шартларын  яхшыртугаә ң ә ә ә
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федераль  бюджет акчалары (акчаларыны  бер  леше)  м федераль  бюджетң ө һә
акчалары ис бенн н элек гам лг  ашырылган хокук. ә ә ә ә

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар кабул итә ү ә ү ә ү
чен нигезл р исемлеге т г л булып тора.ө ә ө ә

2.8.4.  Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турындагы карар, башә ү ә ү ә
тартуны  с б пл рен  к рс теп,  Регламентка  3  нче  кушымтада  билгел нг нң ә ә ә ү ә ә ә
форма  нигезенд  р смил штерел ,  Органны  в кал тле  вазыйфаи  затыә ә ә ә ң ә ә
тарафыннан билгел нг н т ртипт  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ә ә ә ө ә ә
бел н имзалана м м р гать ит чег , карар кабул ителг н к нн н алып берә һә ө әҗә ү ә ә ө ә
Рабочая к не эченд , Берд м, Республика порталыны  м (яис ) КФ д  ш хсиө ә ә ң һә ә Ү ә ә
кабинетына иб рел .җ ә ә

2.8.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м,  Республикаә ү ә ү ә
порталында бастырылган муниципаль хезм т к рс т не  сроклары м т ртибеә ү ә ү ң һә ә
турындагы  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту тыела.ү ә ү ә

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасыә ү ә ә ө әү ә
яки башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл ре.ө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү
хезм тл р исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торганә ә ә ә ә ү ә ү ә

оешмалар тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турындаә
м гъл мат.ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү
хезм тл р к рс т г  т л  к л мен ис пл  методикасы турындагыә ә ү ә ү ә ү әү ү ә ә әү

м гъл матны да кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл ре.ә ү ү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаү ә ү ә ү
тапшырганда м муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда, чираттаһә ә ү ә ү ә җә

к т не  максималь вакыты.ө ү ң

2.12.1.  Муниципаль хезм тт н файдалану турында гариза  тапшыргандаә ә
чиратта к т не  максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.ө ү ң

2.12.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  турындагыү ң ә ү ә ү
м р гатен терк  вакыты.ө әҗә әү
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2.13.1.  К пфункцияле  з кк  ш хс н  м р гать  итк нд ,  гаризаү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә
бир чег  гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кнеү ә ө ү ү ә ң
автоматлаштырылган м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслыйә ү ң җ ә ү
торган терк  номеры м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .әү һә ө ү ә ә ә

2.13.2.  Гаризаны  Берд м,  Республика  порталы  аша  иб рг ндә җ ә ә ә
м р гать ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хсиө әҗә ү ә ө ә ң ә
кабинетында м электрон почта аша, гаризаны  терк л  номерын м гаризаһә ң ә ү һә
бир  датасын к рс теп, иб рел ен раслаучы х б рнам  ала.ү ү ә җ ә ү ә ә ә

2.13.3. Гариза бирг н к нне Органга ш хс н м р гать итк н очракта,ә ө ә ә ө әҗә ә
в кал тле вазыйфаи зат Органга м р гать ит че гаризаны м а а кушыпә ә ө әҗә ү һә ң
бирелг н документларны алган датаны к рс теп, бер н сх  кайтарыла. ә ү ә ө ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг  тал пл р.ә ү ә ә ү ә ә ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль хезм т к рс т  янгынга каршы система м янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы  бел н  и азландырылган  биналарда  м  б лм л рдү ү ә җ һ һә ү ә ә ә
гам лг  ашырыла. ә ә

Гариза  бир чел рне  кабул  ит  урыннары  документлар  тутыру  ченү ә ү ө
кир кле и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.ә җ һ ә ү ә җ һ

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары  нигезенд  аларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынынаә ң ә ү ә ү
каршылыксыз кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) инвалидларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына тоткарлыксызң ә ү ә ү
кер  (б лм л рг  у айлы  кер  (чыгу)  м  аларны  эченд  х р к т  ит )ү ү ә ә ә ң ү һә ң ә ә ә ә ү
м мкинлеге;ө

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында визуаль, текстлы мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы  м гъл мат  гариза  бир чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулә ү ү ә ө ң
ис пт н  инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл рен  ис пк  алыпә ә ң ә ә ө ә ә ә
урнаштырыла;

3) к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциял ре  нык  бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4) социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктураларыһә
объектлары  урнашкан  территория  буенча  м ст кыйль  х р к т  ит ,  мондыйө ә ә ә ә ү
объектларга  кер  м  чыгу,  шул  ис пт н  кресло-коляскадан  файдаланып,ү һә ә ә
транспорт чарасына утырту м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө

5) инвалидларны  хезм тл рд н  тоткарлыксыз  файдалануын  т эминң ә ә ә ә
ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларын,  аларныү ө ә җ һ һә ә ү ң
чикл нг н тормыш эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ә ә ә ә ә ә

6) инвалидлар  чен  кир кле  ишетеп  м  к реп  була  торганө ә һә ү
м гъл матны,  шулай  ук  язуларны,  билгел рне,  башка  текстлы  м  графикә ү ә һә
м гъл матны  рельефлы-нокталы  Брайль  шрифтын  кулланып  башкарылганә ү
билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү

7) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс т ит ;ә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә ү
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8) озата  баручы  этне  махсус  укытуны  раслый  торган  м  Россияһә
Федерациясе  Хезм т  м  социаль  яклау  министрлыгыны  2015  елныә һә ң ң
22 июненд ге  386н  номерлы  «Озата  баручы  этне  махсус  укытуны  раслыйә
торган документ формасын м аны бир  т ртибен раслау турында»гы мереһә ү ә ә
бел н билгел нг н т ртипт  бирел  торган документ булганда,  озата  баручыә ә ә ә ә ә
этне кертерг  р хс т ит .ә ө ә ү

2.14.3.  Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс тел  торганң ә ү ә ә
объектлардан  м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торганһә ә ү ә ә ә
чаралардан  файдалану  м мкинлеген  т эмин  ит  буенча  административө ә ү
регламентны  2.12.2  пунктыны  1-4  пунктчаларында  к рс телг н  тал пл рң ң ү ә ә ә ә
2016  елны  1  июленн н  со  файдалануга  кертелг н  яки  я артылган,ң ә ң ә ң
реконструкциял нг н объектларга м чараларга карата кулланыла.ә ә һә

2.15. Муниципаль хезм тт н ркем файдалана алу м сыйфатә ә һә һә
к рс ткечл ре.ү ә ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

- документлар кабул ител , бирел  торган б лм не  м гать транспортыә ә ү ә ң җә ә
й ри торган урында урнашкан булуы;ө

- белгечл рне , шулай ук гариза бир чел рд н документлар кабул ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

- м гъл мат стендларында, Берд м, Республика порталында, муниципальә ү ә
районны  р сми сайтында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары, т ртибе мң ә ә ү ә ү ә һә
сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә ү

-  иинвалидларга  хезм тл рд н  башкалар  бел н  тигез  д р дә ә ә ә ә әҗә ә
файдаланырга комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  сыйфатын  билгели  торганә ү ә ү
к рс ткечл р: ү ә ә

- документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
- муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
-  Орган хезм тк рл ре тарафыннан Регламентны бозуга  карата нигезлеә ә ә

шикаятьл р булмау; ә
-  гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
а)  муниципаль хезм т к рс т  барышында,  гариза м барлык кир клеә ү ә ү һә ә

документларны тапшырганда, гариза бир чене  Орган яки к пфункцияле з кү ң ү ү ә
хезм тк рл ре бел н аралашу саны – бер тапкыр;ә ә ә ә

б)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  Органда  яки  к пфункциялеә ү ә ү ә җә ү
з кт  электрон  документны  к газь  чыганактагы  н сх се  формасында  алуү ә ә ң ә ө ә

кир к булган очракта – бер тапкыр. ә
Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң

бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә
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Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон  элемт се  айланмалары  ярд менд ,  Берд м  порталдан,ә җ ә ә ә
Республика порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял ргҗ ә ә ә
хокуклы. 

2.15.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  барышы  турында  м гъл матныә ү ә ү ә ү
м р гать  ит че  Берд м,  Республика  порталында,  Органда,  МФЦ  ш хсиө әҗә ү ә ә
кабинетында алырга м мкин.ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка  нигезл неп,  Татарстан  Республикасы  территориясенд  яшә ә әү
урынына  яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсыәү ә ә ә ә ә
к пфункцияле з кт  к рс тел .ү ү ә ә ү ә ә

2.16. Муниципаль хезм т к рс т г  карата башка тал пл р.ә ү ә ү ә ә ә

2.16.1. Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
2.16.2.  Муниципаль  хезм т  электрон  формада  к рс телг нд ,  гаризаә ү ә ә ә

бир че:ү
-  Берд м  Республика  порталында  урнаштырылган  муниципаль  хезм тә ә

к рс т  т ртибе м сроклары турында м гъл мат алырга;ү ә ү ә һә ә ү
-  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документлар, шул ис пт н элек 210-ФЗ номерлыү ә ү ө ә ә ә
Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешене  7.2  пункты  нигезендң ө ң ә
Берд м,  Республика  порталын  кулланып  таныкланган  документлар  мә һә
м гъл матны бирерг ;ә ү ә

-  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә
гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү

- муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
- муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
-  Органны ,  шулай  ук  аны  вазыйфаи  затларыны ,  муниципальң ң ң

хезм тк рл рне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң һә ә ә ә ә
Берд м, Республика порталы, федераль д л т м гъл мат системасы порталыә әү ә ә ү
аша  д л т  м  муниципаль  хезм тл рне  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм т  к рс т л р  органнары,әү ә һә ә ү ә ү ә
д л т  м  муниципаль  хезм т  к рс т че  органнар,  д л т  м  муниципальәү ә һә ә ү ә ү әү ә һә
хезм тк рл рне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) судка кад рә ә ә ң һә ә ә ә ә ә
(судтан тыш) шикаять бир .ү

2.16.3.  Гаризаны  формалаштыру  Берд м  порталда,  Республикаә
порталында гаризаны  электрон формасын тутыру юлы бел н башкарыла. Буң ә
очракта гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бирә ө ө ә ә ә ә ү
кир к т гел.ә ү

2.16.4. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
-  гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
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- гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
- гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда, кулланучы тел ге буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

- м р гать ит че тарафыннан БСИАда урнаштырылган белешм л рд нө әҗә ү ә ә ә
м Берд м, Республика порталында бастырылган белешм л рд н файдаланып,һә ә ә ә ә

гаризаларны  электрон формадагы кырларын БСИАда булмаган белешм л ргң ә ә ә
кагылышлы лешенд  тутыру;ө ә

-  электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

-  гариза  бир чене  аны  тарафыннан  элек  бирелг н  гаризаларга  –ү ң ң ә
кименд  бер  ел  эченд ,  шулай  ук  лешч  формалаштырылган  гаризаларгаә ә ө ә
кименд  ч ай эченд  кер  алу м мкинлеге т эмин ител .ә ө ә ә ө ә ә

2.16.5.  М р гать ит чел рне  МФЦга (алга таба -  язма) кабул ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле  бер  к нг  язылу  леге  к н  башланырга  бер  т лек  калаө ә ә ө әү
т мамлана.ә

Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  алдан  язылу  чен  гаризаә ө
бир чег  система  соратып  ала  торган  м гъл матларны  к рс т  зарур,  шулү ә ә ү ү ә ү
ис пт н:ә ә

- фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
- телефон номерын;
- электрон почта адресын (тел к буенча);ә
- тел г н кабул ит  к нен м вакытын.ә ә ү ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан язылган очракта, гариза бир чег  талон-расламаны бастырып алуү ә
м мкинлеге бирел .  г р гариза бир че электрон почта адресын х б р итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н адреска,  кабул ит  к нен, вакытын м урынын к рс теп, алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан язылып, гариза бир че килм г н очракта, билгел нг н кабул итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза  бир че  алдан  язылу  вакытыннан  тел с  кайсы  вакытта  башү ә ә
тартырга хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н, шулай ук кабул ит  чен кир кле вакыт аралыгын ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
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тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

III. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м башкаруң һә
вакыты, аларны башкару т ртибен  карата тал пл р, шул ис пт нә ә ә ә ә ә

административ процедураларны электрон формада башкару
зенч лекл ре, шулай ук административ процедураларны к пфункциялеү ә ә ү

з кл рд  башкару зенч лекл реү ә ә ә ү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл р эзлеклелеген тасвирлау.ә ү ә ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлар  ыелмасынү җ

кабул ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир ;ү ә ә ү ә ү ә җә ү
6) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бир .ү ә ә ү

3.2.1.  Гариза  бир чене  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йлеү ң ә ү ә ү ә ә
м сь л л р буенча м р гате административ процедураны ти башлау ченә ә ә ә ө әҗә ү ө
нигез булып тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

-  гариза  бир че  к пфункцияле  з кк  м р гать  итк нд  –ү ү ү ә ә ө әҗә ә ә
к пфункцияле з к хезм тк ре;ү ү ә ә ә

- м р гать ит чене  Органга м р гатенд  - Орган хезм тк ре (алгаө әҗә ү ң ө әҗә ә ә ә
таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).әү ө җ

3.2.2. Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м вакытларыү ә ү ә ү ә һә
буенча консультация алу чен к пфункцияле з кк  ш хс н зе, телефон мө ү ү ә ә ә ә ү һә
электрон  почта  аша  м р гать  ит рг  хокуклы.  К пфункцияле  з кө әҗә ә ә ү ү ә
хезм тк ре гариза бир чег , шул ис пт н тапшырыла торган документларныә ә ү ә ә ә ң
составы,  формасы м муниципаль  хезм тт н файдалану бел н б йле  башкаһә ә ә ә ә
м сь л л р  буенча  консультация  бир .  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тә ә ә ә ә ү ә
к рс т  т ртибе  турында  м гъл матны  к пфункцияле  з к  сайтыннанү ә ү ә ә ү ү ү ә
(www.mfc16.tatarstan.ru)  ирекле файдалану юлы бел н алырга м мкин.  легеә ө Ә
пункт бел н билгел н  торган процедуралар гариза бир че м р гать итк нә ә ә ү ө әҗә ә
к нне гам лг  ашырыла. ө ә ә



17

Административ процедураларны башкару н ти се:  тапшырыла торганә җә
документларны  составы,  формасы  м  муниципаль  хезм тт н  файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә ә ә

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  ш хс н,  телефон  м  электрон  почтаө әҗә ү ә ә һә
аша  м р гать  ит рг ,  шулай  ук  Берд м,  Республика  порталында,  Органө әҗә ә ә ә
порталында муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м сроклары турында, шулә ү ә ү ә һә
ис пт н тапшырыла торган документация составы, формасы м муниципальә ә һә
хезм т алу чен башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.ә ө ә ә ә ә

Консультирование чен аваплы вазыйфаи зат м р гать ит чег , шулө җ ө әҗә ү ә
ис пт н  муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документациянеә ә ә ө ң
составы, формасы м башка м сь л л р буенча х б р ит .һә ә ә ә ә ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  т б нд гечӘ ә ә ә ү ә ә ә
башкарыла:

-  м р гать  ит че  ш хс н  яис  телефон  аша  м р гать  итк нд  -ө әҗә ү ә ә ә ө әҗә ә ә
м р гать итк нд  турыдан-туры;ө әҗә ә ә

-  м р гать  ит чене  электрон  почта  аша  яис  Берд м,  Республикаө әҗә ү ң ә ә
порталына, Орган порталына м р гать итк нд  - м р гать керг н к нн нө әҗә ә ә ө әҗә ә ө ә
законнарда билгел нг н срокларда.ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н  файдалану  чен  кир кле  документларны  составы,  формасы  мә ә ө ә ң һә
башка м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасынү җ
кабул ит  м карап тикшер . ү һә ү

3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  к пфункциялеә ү ә ү ө ү
з к яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ә ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м Регламентныә ү ү ә ә ө әҗә ә һә ң
2.6 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
- гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
- м р гатьне  асылын билгели;ө әҗә ң
- документлар тапшыручы затны  в кал тл рен тикшер ;ң ә ә ә ә
- документларны  Регламентны  2.6 пунктында к рс телг н тал пл ргң ң ү ә ә ә ә ә

туры кил -килм вен тикшер ;ү ә ә
-  к пфункцияле з кне  автоматлаштырылган м гъл мат системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
-  Регламентны  2.6  пунктында  к рс телг н  документларны  бирг ндң ү ә ә ә ә

тапшырылган документларны к газь чыганакта сканерлый;ә
- к пфункцияле з кне  автоматлаштырылган м гъл мат системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
- тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  тапшыра;ү һә ө ү ә



18

-  имзалаганнан  со ,  имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кнең ү ү ә ң
автоматлаштырылган м гъл мат системасында сканерлый;ә ү

-  электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган
документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

- имзаланган гаризаны м к газь документларны  т п н сх л рен киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

- гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
К пфункцияле  з кне  гаризалар  кабул  ит че  хезм тк ре,  техникү ү ә ң ү ә ә

м мкинлек булмаганда, гариза бир чед н гаризаны м документларны к газьө ү ә һә ә
чыганакта  кабул  ит ,  эшнам  формалаштыра,  документларны  кабул  итә ә ү
турында раслама бир .ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

Техника  м мкинлек  булмаганда,  МФЦ  хезм тк ре  гариза  мө ә ә һә
документлар пакетын (к газьд ) Органга билгел нг н вакытта курьер аша илтепә ә ә ә

иткер  юлы бел н иб р .җ ү ә җ ә ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  Органгаү әү ә җә ә

электрон хезм тт шлек системасы ярд менд  яки к газьд  курьер аша илтепә ә ә ә ә ә
иткер  юлы бел н иб релг н гариза м документлар пакеты (электрон эш)җ ү ә җ ә ә һә

тора.
3.3.1.3. К пфункцияле з к  хезм тк ре гариза  бир чед н кабул ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  Органга  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л рҗ ә ә ә ә
ыелмасы  составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структурҗ ү ү ү ә ң

б лекч сен  м р гать итк н к нн н алып бер эш к не эченд  иб р .ү ә ә ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә
Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре:  электронә җә ә

хезм тт шлек  системасы  ярд менд  Органга  иб релг н  гариза  мә ә ә ә җ ә ә һә
документлар ыелмасы (электрон эшнам ).җ ә

3.3.2.  Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны Берд м портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
 - авторизация уза;
- электрон гариза формасын ача;
-  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

м гъл матларны з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ү ү ә
-  электрон  формадагы  документларны  яки  документларны  электронң

сур тл рен электрон гариза формасына беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
-  муниципаль  хезм т  к рс т  шартлары  м  т ртибе  бел н  танышу,ә ү ә ү һә ә ә

килеш  фактын  электрон  формада  раслый  (электрон  гариза  формасындаү
ризалык турында тиешле тамга куя);

-  х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый (электрон  гаризаә ә ә ә ү ң ө
формасында тиешле тамга куя);
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- тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гариза формасындагыҗ ә ә
тиешле т йм г  баса); ө ә ә

-  электрон  гариза  Регламентны  2.6.3  пункты  тал пл ре  нигезендң ә ә ә
имзаланганнан со , электрон гариза иб р  турында х б р ала. ң җ ә ү ә ә

Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү
тарафыннан электрон гариза формасында булган р  юл тутырылганнан соһә ң
башкарыла. Электрон гариза формасындагы юлны  д рес тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган очракта, гариза бир чег  ачыкланган хатаны  характеры м аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

Административ процедураларны т  н ти се: электрон хезм тт шлекү әү ә җә ә ә
системасы аша Органга иб релг н электрон эшнам .җ ә ә ә

3.3.2.1. Документлар комплектын Орган бел н карау.ә
Административ процедураны башкара башлау чен нигез булып Берд м,ө ә

Республика порталы аша муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаларә ү ә ү ө ә
м  башка  документлар  кил  тора.  Административ  процедураны  т  ченһә ү ү әү ө
аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р) булып Орган хезм тк ре тора (алга таба -җ ә ә ә ә

Берд м,  Республика  порталы  аша  документлар  кабул  ит  чен  аваплыә ү ө җ
вазыйфаи зат).

Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабул итү ө ә ә ң ү
чен аваплы вазифаи зат : ө җ

-  белдер г  эш номенклатурасы нигезенд  номер м "Документларныү ә ә һә
тикшер "  статусы  бирел ,  бу  Берд м,  Республика  порталыны  ш хсиү ә ә ң ә
кабинетында чагыла;

-  килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  беркетелг н  электрон  формадагы  документларны  мә һә
документларны  электрон сур тл рен йр н ;ң ә ә ө ә ә

-  документлар  ыелмасыны  тулы,  электрон  сур тл рене  укылышлыҗ ң ә ә ң
булу-булмавын тикшер ;ә

-  Берд м,  Республика  порталына  м р гать  ит  юлы  бел н  электронә ө әҗә ү ә
имзаны  чынбарлык  шартлары  т лешен  тикшер  (м р гать  ит чең ү ә ә ө әҗә ү
тарафыннан  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имза  бел н  имзаланганө ә ә ә
документларны  электрон р вешл ре тапшырылган очракта);ң ә ә

- Регламентны  2.7.1 пунктында каралган нигезл р булганда, муниципальң ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турындаә ү ә ү ө ә ү ә
карар проектын зерли.ә

г р  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзаны  тикшерӘ ә ө ә ә ү
н ти сенд  аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса, кабул ит д нә җә ә ң ә ә ү ә ә ү ә
баш тарту турында карар проекты аны кабул ит  чен нигез булып торган 63-ү ө
ФЗ номерлы Федераль законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш.ң ү ә

  Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципальә ә ә ү ә
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хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит не  кире  кагу  ченә ү ә ү ө ә ү ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл р  бозылу  бел нә ә ә ә ә ә
б йле булган очракта, документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рдә ү ө ә ә
тапшырылмаган,  д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  белешм л рне  зө һә ә ә ү
эчен  алган,  билгел нг н  тал пл рне  бозып  тутырылган  документларныә ә ә ә ә ң
(м гъл матны , белешм л рне ) исемн ре турында м гъл мат булырга тиеш),ә ү ң ә ә ң ә ә ү
Регламентны  6 номерлы кушымтасындагы форма буенча р смил штерел  мң ә ә ә һә
билгел нг н  т ртипт  электрон  документлар  йл неше  системасы  ашаә ә ә ә ә ә
Органны  в кал тле вазифаи затына килештер г  иб рел .  ң ә ә ү ә җ ә ә

Регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  документларны  кабул  ит д нң ү ә
баш тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  документларны кабул  ит  ченө ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат гариза керг н к нн н алып бер эш к не эченд  гаризаҗ ә ө ә ө ә
м р гать  ит чег  гаризаны  терк л  номерын  м  гаризаны  алу  датасынө әҗә ү ә ң ә ү һә
к рс теп гариза кер  турында х б р ит  ысулы бел н иб р .ү ә ү ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турындагы карарны бир  Регламентны  3.6.4 пунктында каралганү ң
т ртипт  башкарыла.ә ә

3.3.2.2. 3.3.2.1 пунктында к рс телг н процедураларны т . Регламент,ү ә ә ү әү
техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,ә ә ә ү
автоматлаштырылган режимда гам лг  ашырыла. ә ә

3.3.2.3. 3.3.2.1 пункты бел н билгел нг н процедуралар. Регламент карауә ә ә
чен  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  Рабочая  к не  эченд  башкарыла.ө ә ө ә ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре:  карап  тикшер  ченә җә ә ү ө
кабул  ителг н  документлар  ыелмасы яки  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә җ ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.ә ү

3.3.3. Органда муниципаль хезм т к рс т  чен документлар кабул ит .ә ү ә ү ө ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  кир кле  документларныә ә ү ә ү ө ә

кабул  ит  буенча  административ  процедураны  башлау  чен  м р гатьү ө ө әҗә
ит чене  Органга ш хси кабул ит , документларны Органга электрон формадаү ң ә ү

иб р  юлы бел н м р гать ит е нигез була.җ ә ү ә ө әҗә ү
3.3.3.2.  Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны бирә ү ә ү ө ә ү

максатларында м р гать ит чел рне ш хс н кабул ит  Органнарга Рабочаяө әҗә ү ә ә ә ү
вакытында  чират  т ртибенд  гам лг  ашырыла.  М р гать  ит че  ш хс нә ә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабул итк нд  яис  аны  в киле Органны  вазыйфаи затына, м р гать ит чеә ә ә ң ә ң ө әҗә ү
исеменн н аны  в киле эш итс , аны  ш хесен раслаучы документлар, шулайә ң ә ә ң ә
ук м р гать ит че в килене  в кал тл рен раслый торган документ к рс т .ө әҗә ү ә ң ә ә ә ү ә ә

3.3.3.3. Ш хси кабул ит  барышында Органны  вазыйфаи заты (алга табаә ү ң
- в кал тле вазыйфаи зат):ә ә

а)  м р гать  ит чене  ш хесен  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әҗә ү ң ә әү ә һә ә ә
к рс т не  оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлыү ә ү ң ә
Федераль законда каралган ысуллар бел н билгели;ә

б)  Регламентны  2.ң 7  пунктында  билгел нг н  документларны  кабулә ә
ит д н баш тарту  чен нигез  булу-булмавын тикшер  м аны ачыклагандаү ә ө ә һә
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м р гать  ит чег  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  турында  х б рө әҗә ү ә ү ә ә ә
бир ;ә

в)  гаризаны  тутыруны  д реслеген,  шул  ис пт н  кертелг нң ө ә ә ә
белешм л рне  тулылыгын,  Регламентны  2.ә ә ң ң 6  пункты нигезенд  м р гатьә ө әҗә
ит че  м ст кыйль  р вешт  тапшырырга  тиешле  документларны  барлыгынү ө ә ә ә ң
тикшер  (кир к  булганда  Регламентка  ә ә 4,  4.1,  5  нче  кушымталарда  каралган
гаризаларны тутыруны т эмин ит ,  шуннан со  м р гать ит чег  гаризагаә ә ң ө әҗә ү ә
кертелг н  белешм л рне  д реслеген  инанырга  м  гаризаны  имзаларгаә ә ә ң ө ә һә
т къдим ит ;ә ә

г)  к черм л рне  т г ллеген раслый (м р гать ит чене  з  имзасыү ә ә ң әң ә ө әҗә ү ң ү
бел н  таныкланган  электрон  документларны  к газь  к черм л ренн н  тыш)ә ң ә ү ә ә ә

м мондый к черм л рд  аларны  т п н сх л рен  туры кил е турында язуһә ү ә ә ә ң ө ө ә ә ә ү
башкара,  з  имзасы  бел н  фамилиясен  м  инициалларын,  вазыйфасын  мү ә һә һә
таныклау датасын к рс теп, раслый;ү ә

д)  м р гать  ит че  тапшырган  т п  документларны  к черм л реө әҗә ү ө ң ү ә ә
к рс телм г н,  леге  к черм л рне зерл не т эмин итк н очракта (МФЦгаү ә ә ә ә ү ә ә ә әү ә ә
гариза керг нд ), мондый к черм л рд  аларны  т п н сх л рен  туры кил еә ә ү ә ә ә ң ө ө ә ә ә ү
турында  язу  башкара,  фамилиясен  м  инициалларын,  вазыйфаларын  мһә һә
таныклау датасын к рс теп, з имзасы бел н таныклый;ү ә ү ә

е)  гаризаны  эш  башкару  кагыйд л ре  нигезенд  Орган  электронә ә ә
документлар йл неше м эш производствосы системасында терки;ә ә һә

ж) гариза бир чег  аны кабул ит  датасын (4 нче кушымта, 4.1) к рс теп,ү ә ү ү ә
бер н сх не кайтара, икенче н сх  эшк  бирел .ө ә ө ә ә ә

3.3.3.4.  Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар килг ч,ә ү ә ү ө ә ә
документларны кабул ит  чен аваплы Органны  электрон р вешт  вазыйфаиү ө җ ң ә ә
заты т б нд гел р:ү ә ә ә

а) гаризаны терк не т эмин ит ;әү ә ә
б)  Регламентны  2.7  ң пунктында  каралган  нигезл р  булганда,ә

документларны кабул ит д н баш тарту турында х б рнам  р смил штер , аныү ә ә ә ә ә ә ә
терки м м р гать ит чегһә ө әҗә ү ә электрон р вешт  иб р .ә ә җ ә ә

3.3.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  булган  барлыкә ү ә ү ө ә
документлар,  шул  ис пт н  электрон  р вешт  керг н  документлар  бер  эшкә ә ә ә ә ә
туплана.

Административ процедураны  н ти се булып т б нд гел р тора:ң ә җә ү ә ә ә
а) гариза н сх сен (4, 4.1 нче кушымталар) бир , гаризаны м а а кушыпө ә ү һә ң

бирелг н  документларны  кабул  ит  датасын  м  вакытын  к рс теп,  йә ү һә ү ә ә
документларны кабул ит д н баш тарту турында х б рнам  (6 нчы кушымта);ү ә ә ә ә

б) документларны электрон р вешт  алганда - муниципаль хезм т к рс тә ә ә ү ә ү
турында гаризаны терк  яис  документларны кабул ит д н баш тарту турындаәү ә ү ә
электрон формада х б рнам  иб р .ә ә ә җ ә ү

3.3.3.6. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабулә ү ә ү ө ә
ит  буенча административ процедураны  гомуми вакыты:ү ң

- документларны ш хси кабул итк нд  15 минуттан артмаска тиеш;ә ә ә
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-  документларны  электрон  р вешт  бирг нд  -  1  Рабочая  к не.ә ә ә ә ө
Документлар  кабул ит д н баш тарту  чен нигезл р  булганда,  процедураныү ә ө ә
т  вакыты 3 Рабочая к ненн н артмаска тиеш.ү әү ө ә

3.4. Ведомствоара м р гатьл рне муниципаль хезм т к рс т дө әҗә ә ә ү ә ү ә
катнаша торган органнарга иб р .җ ә ү

3.4.1. Административ процедураны башкаруга в кал тле вазифаи затныә ә ң
(хезм тк рне )  документларны  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  затү әү ө җ
(хезм тк р)  булып  Орган  хезм тк ре  тора  (алга  таба  -  ведомствоараә ә ә ә
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2. Ведомствоара гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи затә ә ә ө җ
документларны  м  белешм л рне  Регламентны  2.6.5  пунктында  каралганһә ә ә ң
белешм л рне бир  турында ведомствоара электрон хезм тт шлек системасыә ә ү ә ә
ярд менд  (техника м мкинлек булмаганда - башка ысуллар бел н) электронә ә ө ә
р вешт  формалаштыра  м  иб р .  Д л т  органнары,  ирле  зидарә ә һә җ ә ә әү ә җ ү ә
органнары  карамагындагы  белешм л р  ведомствоара  электрон  хезм тт шлекә ә ә ә
системасы ярд менд  алына алмаса, ведомствоара гарызнам л р юн леше ченә ә ә ә ә ө

аваплы  вазыйфаи  зат  к рс телг н  д л т  органнарына,  ирле  зидарҗ ү ә ә әү ә җ ү ә
органнарына хатлар яза м иб р .һә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р. җ ә ә ө әҗә ә
3.4.3. Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

гарызнам л р  нигезенд  белешм л р  китер чел р  белгечл ре  й  хатларә ә ә ә ә ү ә ә ә
соратылган документларны (м гъл матны) тапшыра яис  муниципаль хезм тә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документны  м (яис ) м гъл матны  булмавы турындаү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
х б рнам  иб р  (алга таба - баш тарту турында х б рнам ).ә ә ә җ ә ә ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  т б нд ге  вакытӘ ә ә ә ү ә ә
аралыгында гам лг  ашырыла:ә ә

-  Роскадастр  белгечл ре  тарафыннан  иб рел  торган  документларә җ ә ә
(м гъл матлар) буенча – ч эш к ненн н артык т гел;ә ү ө ө ә ү

-  ирле  зидар  органнары  м  аларга  буйсынучы  оешмаларҗ ү ә һә
карамагындагы документлар (белешм л р) буенча - кименд  биш Рабочая к не;ә ә ә ө

-  башка т эмин ит чел р буенча -  ведомствоара  гарызнам  орган яисә ү ә ә ә
оешмага керг н к нн н алып биш Рабочая к ненн н д  артык булмаган Рабочаяә ө ә ө ә ә
к н, г р ведомствоара гарызнам г  авапны зерл не  м иб р не  башкаө ә ә ә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
сроклары  федераль  законнар,  Россия  Федерациясе  Х к м тене  хокукыйө ү ә ң
актлары  м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстанһә ә ә
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Республикасы  норматив  хокукый  актлары  бел н  билгел нм г н  булса,ә ә ә ә
документ м м гъл мат бир  торган органга яис  оешмага керг н к нн н алыпһә ә ү ә ә ә ө ә
биш Рабочая к н т гел;ө ү

- хатлар сораган документлар буенча, - и  кыска вакыт эченд , л кин 10ң ә ә
Рабочая к ненн н д  артык т гел.ө ә ә ү

Административ  процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затка  юлланган  муниципальө әҗә ә җ ә ү ө җ
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагуә ү ә ү ө ә ә ү
турында х б рнам .ә ә ә

3.4.4. Ведомствоара гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи затә ә ә ө җ
ведомствоара электрон багланышлар системасы яки документлар (белешм л р)ә ә
аша соратып алына й  документ м (яис ) м гъл мат булмаганда баш тартуә һә ә ә ү
турында х б рнам  ала.ә ә ә

М гъл мат элемт се яки хатлар кысаларында алынган б тен м гъл матә ү ә ө ә ү
(документлар) эш материалларына терк л .ә ә

Административ  процедураны  башкару  н ти се:  муниципаль  хезм тә җә ә
к рс т  чен кир кле тупланган документлар ыелмасы; ү ә ү ө ә җ

3.4.5. Регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг н процедуралар,ң ү ә ә
техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннан  файдаланып,ә ә ә ү
автомат режимда, шул ис пт н гаризаны Регламентны  2.13 пункты нигезендә ә ң ә
терк  вакытыннан башлап гам лг  ашырыла.әү ә ә

3.4.6.  Регламентны  3.4  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы т б нд гел рне т шкил ит :ү әү ң ү ә ә ә ә ә

- Молодость гаил  торакка мохта  дип танылган очракта - ун эш к не; ә җ ө
- «Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел н  ә ә ә т эмин ит »ә ү

региональ проектында катнашучы дип танылганда - ч эш к неө ө .

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.5.1. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р) ыелмасыә ү ә ү ө ә ә ә җ
кер  административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ү ө

Административ процедураны башкару чен аваплы вазифаи зат – Органө җ
хезм тк ре (алга  таба –  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  ченә ә ә ү ә ү ә җә ә әү ө

аваплы вазифаи зат).җ
3.5.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

вазифаи  зат  документларны  туплый  (ис п  эшен  формалаштыра)  м  карапә һә
тикшер  чен комиссияг  иб р , комиссия гъзаларына комиссия утырышыү ө ә җ ә ә ә
к не турында х б р ит .ө ә ә ә

Административ процедуралар запросларга аваплар килг нн н со  берҗ ә ә ң
Рабочая к не д вамында башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  комиссияү әү ә җә ә
каравына юн лтелг н яшь гаил не  т зелг н хисап эше; комиссия гъзаларынаә ә ә ң ө ә ә
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комиссия утырышы к не турында х б р ит  тора.ө ә ә ү
3.5.3.  Комиссия  з  утырышында  хисап  эшен  карый  м  т б нд геү һә ү ә ә

карарларны  берсен кабул ит :ң ә
яшь  гаил не  торак  бинага  мохта  дип  тану  турында  карар  (1  нчеә җ

кушымта);
"Татарстан  Республикасында  яшь  гаил л рне  торак  бел н  т эмин  ит "ә ә ә ә ү

региональ проектында катнашучы Молодость гаил не тану турында карар (2ә
нче кушымта);

яшь гаил не торак урынына мохта  дип танудан м (яис ) «Татарстанә җ һә ә
Республикасында Молодость  гаил л рне торак бел н т эмин ит » региональә ә ә ә ү
проекты катнашучысы дип танудан баш тарту турында карар (3 нче кушымта);

  Комиссия с ркатибе:ә
-  комиссия  карарын  беркетм  р вешенд  р смил штер  м  комиссияә ә ә ә ә ә һә

гъзаларына имзага тапшыра;ә
- комиссия утырышы беркетм сен муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ә ү ә ү ә җә

зерл  чен аваплы вазифаи затка иб р .ә әү ө җ җ ә ә
Административ процедуралар бер эш к не эченд  башкарыла.ө ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  яшь  гаил неү әү ә җә ә ә

торак урынына мохта  дип тану турында комиссия карары беркетм се яисҗ ә ә
«Татарстан Республикасында Молодость гаил л рне торак бел н т эмин ит »ә ә ә ә ү
региональ проектында катнашучы Молодость гаил не тану/кире кагу турындаә
карар беркетм се тора.ә

3.5.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
вазифаи зат:

- комиссия карарын ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ә ә ү ә ү ә җә
проектын зерли;ә

-  зерл нг н  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  проектын  электронә ә ә ә ү ә ү ә җә
документлар  йл неше  системасы  ярд менд  билгел нг н  т ртиптә ә ә ә ә ә ә ә
килештер г  иб р .  Документ  проекты  в кал тле  вазыйфаи  затлар  бел нү ә җ ә ә ә ә ә
килештер не  уза,  документны  номеры  м  имза  кую  датасы  к рс телепү ң һә ү ә
терк л ;ә ә

- яшь гаил г  кабул ителг н карар турында х б р ит  проектын зерлиә ә ә ә ә ү ә
м электрон документлар йл неше системасы ярд менд  Орган ит кчесенһә ә ә ә ә җ ә ә

килештер г  иб р .ү ә җ ә ә
3.5.5.  Регламентны  3.5.4  пунктында  к рс телг н  кабул  ителг н  карарң ү ә ә ә

турында яшь гаил г  имзаланган х б рнам  (алга таба -  х б рнам ) Органдаә ә ә ә ә ә ә ә
электрон документ йл нешен алып бару чен аваплы хезм тк р тарафыннанә ә ө җ ә ә
а а кул куелган к нне терк л .ң ө ә ә

3.5.6.  Терк лг нн н  со ,  Регламентны  3.5.4,  3.5.5  пунктларындаә ә ә ң ң
к рс телг н  х б рнам не  бер  н сх се  Органда  электрон  документларү ә ә ә ә ә ң ө ә
йл нешен алып бару чен аваплы хезм тк р тарафыннан иб рел :ә ә ө җ ә ә җ ә ә

м р гать  ит чег  электрон  документ  йл неше  системасындаө әҗә ү ә ә ә
терк лг н  к нн н  алып  3  эш  к н  эченд  гаризада  к рс телг н  ысул  бел нә ә ө ә ө ә ү ә ә ә
(гаризада муниципаль хезм т н ти сен алу ысулы к рс телг н очракта); ә ә җә ү ә ә
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м р гать ит чег  электрон документлар йл неше системасында почтаө әҗә ү ә ә ә
аша иб релг н к нн н алып 3 эш к не эченд  (гаризада муниципаль хезм тҗ ә ә ө ә ө ә ә
н ти сен алу ысулы к рс телм г н очракта);ә җә ү ә ә ә

МФЦда зара хезм тт шлек турында килеш д  билгел нг н т ртипт  мү ә ә ү ә ә ә ә ә һә
вакытларда (МФЦга гариза бирг нд ).ә ә

Икенче н сх  м р гать ит че эшен  урнаштырыла. ө ә ө әҗә ү ә
Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарткан  очракта,  документларныә ү ә ү ә ң

т п  н сх л ре  й  аларны  нотариаль  таныкланган  к черм л ре,  м р гатьө ө ә ә ә ң ү ә ә ө әҗә
ит че  тарафыннан  т къдим  ителг н  (муниципаль  хезм т  к рс т  турындагыү ә ә ә ү ә ү
гаризадан тыш) м р гать ит чег  кире кайтарыла:ө әҗә ү ә

тапшыру турында х б рнам  бел н заказлы почта аша (гаризада к газьдә ә ә ә ә ә
почта аша иб р  ысулы к рс телг н очракта);җ ә ү ү ә ә

ш хс н Органда яки МФЦда (т зелг н килеш  шартларын ис пк  алып)ә ә ө ә ү ә ә
(гаризада  "ш хс н  Органда  к газьд "  яки  МФЦ ысулы к рс телг н  очракта,ә ә ә ә ү ә ә
электрон формада").

В кал тле вазыйфаи зат  м р гать ит че тапшырган документларныә ә ө әҗә ү ң
т п н сх л рен й  аларны  нотариаль таныкланган к черм л рен итештерө ө ә ә ә ң ү ә ә җ ә

м таныклый.һә
Регламентны  3.5.4,  3.5.5,  3.5.6  пунктларында  к рс телг нң ү ә ә

процедураларны т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

3.5.7. Регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  ү әү ң максималь срогы:

а) торак урынына мохта  яшь гаил  - 11 эш к не дип танылган очракта;җ ә ө
б) «Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел н т эмин ит »ә ә ә ә ү

региональ проектында катнашучы дип танылган очракта - бер эш к не.ө

3.6. Гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р ).ү ә ә ә җә ү җ ә ү

3.6.1.  Административ процедураны башкару чен аваплы вазифаи затө җ
тарафыннан муниципаль хезм т к рс т не (к рс т д н баш тартуны) раслыйә ү ә ү ү ә ү ә
торган  документны алу  административ  процедураны ти  башлау  чен  нигезү ө
булып тора.

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  -ү әү ө җ
документлар бир  (юн леше) чен аваплы орган хезм тк ре.ү ә ө җ ә ә

Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
-  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыны  документлар  бел н  эшлә ү ң ә әү
буенча ярд мче системасында муниципаль хезм т к рс т  н ти се турындаә ә ү ә ү ә җә
м гъл мат терк не м керт не т эмин ит ;ә ү әү һә ү ә ә

- М р гать ит чег  (аны  в килен ) электрон хезм тт шлек ярд мендө әҗә ү ә ң ә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү ә җә ә ә ү ә ү
н ти сенд  Берд м,  Республика  порталы  аша  х б р  ит  яис  муниципальә җә ә ә ә ә ә ә
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хезм тне МФЦда электрон р вешт  (АИС МФЦ га тоташтырылган хезм тл рә ә ә ә ә
буенча) й  билгел нг н вакытта курьер аша илтеп иткер  юлы бел н к газьә ә ә җ ү ә ә
чыганакта  (МФЦ  АИС  ка  тоташтырылмаган  хезм тл р  буенча)  к рс тә ә ү ә ү
н ти сен юллый.ә җә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге  пункт  бел н билгел н  торган процедуралар  муниципаль  хезм тӘ ә ә ә ә
к рс т не  (к рс т д н  баш  тартуны)  раслый  торган  документ  Органныү ә ү ү ә ү ә ң
в кал тле вазифаи заты тарафыннан имзаланган к нн н со  бер эш к не эчендә ә ө ә ң ө ә
башкарыла.

Административ  процедураларны  башкарылу  н ти л ре  муниципальң ә җә ә
хезм тне  м гъл мати  системаларда  к рс т  н ти сенд  белешм л рә ә ү ү ә ү ә җә ә ә ә
урнаштыру,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  м р гать  ит чегә ү ә ү ә җә ә ө әҗә ү ә
(аны  в килен )  х б р  ит  м  муниципаль  хезм тне  МФЦда  к рс тң ә ә ә ә ү һә ә ү ә ү
н ти сен иб р .ә җә җ ә ү

3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе.ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.2.1.  Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу ченү ә ү ә ү ә җә ө

к пфункцияле з кк  м р гать итк н очракта, к пфункцияле з к хезм тк реү ү ә ә ө әҗә ә ү ү ә ә ә
гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документныү ә ә ү ә ү ә җә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында бир . Гариза бир чене  тал бе буенчаә ө ә ә ү ң ә
электрон документны  к газь н сх се бел н берг  а а электрон документның ә ө ә ә ә ң ң
к черелм  м гъл мат  чыганагына  яздырылган  н сх се  бирел  яки  электронү ә ә ү ө ә ә
документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

М гъл матны  к черелм  чыганакка  яздырганда  яки  электронә ү ү ә
документны  к газь  чыганактагы н сх сен  т з  чен  нигез  булган  электронң ә ө ә ө ү ө
документ н сх сен электрон почта аша иб рг нд , леге электрон документө ә җ ә ә ә ә
н сх сене  электрон  документны  к газь  чыганактагы  н сх се  бел нө ә ң ң ә ө ә ә
т г ллеге  в кал тле  хезм тк р  тарафыннан  к ч йтелг н  квалификациялеәң ә ә ә ә ә ө ә ә
электрон имза бел н раслана. ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  башкарыла.ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре -  м р гать ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
бирелг н  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се,  МФЦ  АИСта  муниципальә ә ү ә ү ә җә
хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү

3.6.2.2.  М р гать  ит чег  Берд м,  Республика  порталы  ашаө әҗә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен сорап м р гать итк нд , м р гатьә ү ә ү ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә
ит чег  ш хси  кабинетына  автомат  р вешт  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ә ү ә ү
н ти се  булган,  в кал тле  вазыйфаи  зат  Органны  к ч йтелг нә җә ә ә ң ө ә ә
квалификацияле  электрон  имзасы  куелган  документны  электрон  образың

иб рел . җ ә ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документә ү ә ү ү ә ү
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Органны  в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  имзаланган  к нне  гам лгң ә ә ө ә ә
ашырыла.

Административ  процедураларны  т  н ти се  -  м р гать  ит чегү әү ә җә ө әҗә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не раслый торган (шул ис пт н муниципаль хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту) документ юллау (бир ) булып тора.ү ә ү ә ү

3.6.2.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  сорапү ә ү ә ү ә җә
Комитетка м р гать итк нд , документларны бир  ( иб р ) чен аваплыө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
вазифаи  зат  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  бир .ү ә ә ү ә ү ә җә ә
Гариза бир чене  тал бе буенча электрон документны  к газь н сх се бел нү ң ә ң ә ө ә ә
берг  а а электрон документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылганә ң ң ү ә ә ү
н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир че  адресынаө ә ә ө ә ү
электрон почта аша иб рел . җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че  килг н  к нне  Органны  эчке  хезм т  т ртибе  кагыйд л ре  нигезендү ә ө ң ә ә ә ә ә
чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти се: д л т м муниципальү әү ә җә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү

3.7. Техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.7.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булып  торган  документтаә ү ә ү ә җә
техник  хаталар  ачыкланган  очракта,  гариза  бир че  Органга  т б нд гел рнеү ү ә ә ә
тапшыра:

-  техник  хатаны  т з т  турында  гариза  (Регламентны  6  номерлыө ә ү ң
кушымтасы);

- гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т  н ти се буларак бирелг нү ә ә ү ә ү ә җә ә
техник хаталы документ;

- техник хата булуны д лилли торган юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника  хатаны  т з т  турында  гариза  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ү ә ү ә ү

н ти се  булган  документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит чеә җә ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү
(м р гать ит че в киле) тарафыннан (шул ис пт н электрон почта аша) яисө әҗә ү ә ә ә ә
Берд м, Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә ә Ү

3.7.2. Документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат техник хатаныү ө җ
т з т  турында гаризаны кабул ит , беркетелг н документлар бел н гаризаныө ә ү ә ә ә
терки  м  аларны  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  заткаһә ә ү ө җ
тапшыра.

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти се:  кабул ителг н мә җә ә һә
терк лг н,  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  карапә ә ә ү ө җ
тикшер г  иб релг н гариза.ү ә җ ә ә

3.7.3. Документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи зат документларныә ү ө җ
карап тикшер  м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документкаә һә ә ү ә ү ә җә
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т з тм л р  керт  максатыннан  административ  регламентны  3.5  пунктындаө ә ә ә ү ң
каралган процедураларны башкара м, гариза бир чед н (в кал тле в килд н)һә ү ә ә ә ә ә
имза  куйдырып,  техник  хата  булган  документны  т п  н сх сен  гаризаң ө ө ә
бир чед н (в кал тле в килд н) алып, т з телг н документны ш хс н гаризаү ә ә ә ә ә ө ә ә ә ә
бир чег  (в кал тле в килг ) тапшыра яис  гариза бир чег , район (районнар)ү ә ә ә ә ә ә ү ә
администрациясен  техник хата булган документны  т п н сх сен тапшырып,ә ң ө ө ә
документны алырга м мкин булуы турында почта аша (электрон почта аша) хатө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә

хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

IV. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезл м л ренеҖ ә ә ә ң
м муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативһә ә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  т лешен м башкарылуын, шулай ук алар тарафыннанң ү ә һә
карарлар кабул ит не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыру т ртибе.ү ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  тулылыгын  м  сыйфатын  контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту  гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  мү ә ң һә
бетер не, муниципаль хезм т к рс т  процедураларыны  т лешен тикшер не,ү ә ү ә ү ң ү ә ү

ирле  зидар  органындагы  вазифаи  затларны  гам лл рен  (гам лҗ ү ә ң ә ә ә ә
кылмавына) карата карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә

Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1)  муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  документ  проектларын  тикшерә ү ә ү ү

м килештер ;һә ү
2)  эш башкаруны алып бару буенча  билгел нг н т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы  контрольд  тоту  максатыннан  электрон  м гъл матларә ә ү

базасында  булган  белешм л р,  хезм т  корреспонденциясе,  административә ә ә
процедураларны  башкаручы  вазифаи  затлар  тарафыннан  телд н  м  язмачаә һә
бирелг н м гъл мат, тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башкаә ә ү ә ә һә
м гъл мат кулланыла.ә ү

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м карарлар кабул итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген бозу очраклары м с б пл ре турында вазифаи затлар муниципальә һә ә ә ә
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хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р, шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  буенча административ процедуралар бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен оештыруны гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне гам лг  ашыручы вазифаи затлар исемлеге ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенчаә ү ә ү ң һә
планлы м планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлануһә ү ә ә һә ң

ешлыгы, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын мә ә ә ү ә ү ң һә
сыйфатын контрольд  тоту т ртибе м формалары.ә ә һә

4.2.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  тулылыгын  м  сыйфатынә ү ә ү ң һә
контрольд  тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ә ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2) гариза бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны ,ү ә ң ң ң

муниципаль  хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  тулылыгын  м  сыйфатынә ү ә ү ң һә
контрольд  тоту максатыннан планлы м планнан тыш тикшер л р уздырыла.ә һә ү ә
Планлы  тикшер л рне  гам лг  ашыру  т ртибе  м  ешлыгы  Органны  эшү ә ә ә ә һә ң
планы  бел н  билгел н .  Тикшер  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т гә ә ә ү ә ү ә ү ә
б йле  барлык  м сь л л р  (комплекслы  тикшер л р)  яки  муниципаль  хезм тә ә ә ә ә ү ә ә
к рс т г  б йле  аерым  м сь л  (тематик  тикшер л р)  карап  тикшерелергү ә ү ә ә ә ә ә ү ә ә
м мкин.  Тикшер  шулай  ук  гариза  бир чене  конкрет  шикаяте  буенчаө ү ү ң
тк релерг  м мкин.ү ә ә ө

4.2.3.  Планнан  тыш  тикшер л р  административ  регламентны  элекү ә
ачыкланган  хокук  бозуларны  бетер г  б йле  р вешт ,  шулай  ук  гаризаү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны ,  шулай  ук  андагы  вазифаи  затларны ,  муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл ре алынганә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4.  Тикшер  н ти л ре  тикшер  акты  р вешенд  р смил штерел ,ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
анда  ачыкланган  итешсезлекл р  м  аларны  бетер  буенча  т къдимн рҗ ә һә ү ә ә
к рс тел .ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

карарлары м башкарыла (башкарылмый) торган гам лл ре ченһә ә ә ө
аваплылыгы.җ
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тк релг н тикшер  н ти л ре буенча гариза бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  Регламентны  III  б легенд  к рс телг н  административң ү ә ү ә ә
гам лл рне  вакытында м (яки) тиешенч  т лм ве чен аваплы.ә ә ң һә ә ү ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында  кабул  ител  торган  карарлар  м  башкарылаү ә ү ә һә
(башкарылмый) торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт нә ү ә ү ә ә ә
гражданнар, аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольдң ә ә ә һә ә

тоту т ртибен  м формаларына карата тал пл рне билгели торганә ә һә ә ә
нигезл м л р.ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т не гражданнар,  аларны  берл шм л ре мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары  тарафыннан  контрольд  тоту  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ә ү ә ә ә

ирле  зидар  органы эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс тҗ ү ә ә ң ә ү ә ү
т ртибе  турында  тулы,  актуаль  м  д рес  м гъл мат  алу  м  муниципальә һә ө ә ү һә
хезм т к рс т  барышында м р гатьл рне (шикаятьл рне) судка кад р карапә ү ә ү ө әҗә ә ә ә
тикшер  м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ү ө ә ә

V. Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , д л т м муниципальә ү ә ә ң әү ә һә
хезм тл р к рс т  торган к пфункцияле з кне , 210-ФЗ номерлыә ә ү ә ә ү ү ә ң

федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  к рс телг нң ө ә ү ә ә
оешмаларны , шулай ук алардагы вазифаи затларны , муниципальң ң

хезм тк рл рне , хезм тк рл рне  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бир  т ртибеә ү ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай  ук  алардагы  хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң ә ә ә ә
судка кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза  бир че  шул  ис пт н  т б нд ге  очракларда  шикаять  бел нү ә ә ү ә ә ә
м р гать ит  ала:ө әҗә ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү
федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  м р гатьне  теркң ү ә ә ө әҗә әү
вакытын бозу;
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2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарлары  мә ү ә ү һә
гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ә ә ә ә ү ү ә ә
ФЗ номерлы федераль законны  16ң  статьясындагы 1.3  лешенд  билгел нг нө ә ә ә
т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс т  функциясеә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
й кл нг н булса, к рс телг н очракта гариза бир че тарафыннан к пфункциялеө ә ә ү ә ә ү ү
з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ө
3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө

норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актлары, муниципаль хокукый актлар бел н тапшыру каралмаган документларә
яки  м гъл мат  тапшыру  яис  башкару  каралмаган  гам лл р  кылу  тал пә ү ә ә ә ә
ителг нд ;ә ә

4)  гариза  бир чед н  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  Россияү ә ә ү ә ү
Федерациясене  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасының ң
норматив  хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлары  бел н  тапшыруә
каралган документларны кабул ит не кире кагу;ү

5) кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н Россия Федерациясене  башка норматив хокукый актлары, Татарстанә ң
Республикасы законнары м башка норматив хокукый актлары, муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса,  муниципаль хезм т к рс т не киреә ә ү ә ү
кагу.  Карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  шикаять  ител  торганһә ә ә ә ә
к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы
1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципальө ә ә ә ә ә ү ә ә
хезм тл р  к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гаризаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад р (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7) муниципаль хезм т к рс т  торган орган, муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ә ү ә ә
торган  органны  вазифаи  заты,  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з кң ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ә ә ң
лешенд  каралган оешмалар яки аларны  хезм тк рл ре муниципаль хезм тө ә ң ә ә ә ә

к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарны мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
ялгышларны  т з т д н  баш  тартканда  яки  мондый  т з т л р  керт неө ә ү ә ө ә ү ә ү ң
билгел нг н вакыты бозылганда.ә ә

Карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  шикаять  ител  торганһә ә ә ә ә
к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы
1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципальө ә ә ә ә ә ү ә ә
хезм тл р  к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гаризаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад р (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө
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8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив  хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  каралмаганә
булса, леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам лә ә ү ә ү һә ә ә ә
кылмавы)  шикаять  ител  торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы
федераль законны  16ң  статьясындагы 1.3 лешенд  билгел нг н т ртипт  тулыө ә ә ә ә ә
к л мд  тиешле муниципаль  хезм тл р к рс т  функциясе  й кл нг н булса,ү ә ә ә ә ү ә ү ө ә ә
к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,ү ә ә ү ү ү ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ө

10) 210-ФЗ номерлы федераль законны  7 статьясындагы 1 лешне  4ң ө ң
пункты  бел н  каралган  очраклардан  тыш,  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ә ү ә ә ә
гариза  бир чед н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларныү ә ә ү ә ү ө ә
кабул ит не яки муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире каккандаү ә ү ә ү
булмавы м (яки) д рес т геллеге к рс телм г н документлар яки м гъл матһә ө ү ү ә ә ә ә ү
тал п ит .  Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торганә ү һә ә ә ә ә
к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы
1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципальө ә ә ә ә ә ү ә ә
хезм тл р  к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гаризаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад р (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

5.2.  Шикаять  язмача  к газьд ,  электрон  формада  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс т  торган органга, к пфункцияле з кк  яки к пфункцияле з кне гам лгү ә ә ү ү ә ә ү ү ә ә ә
куючы тиешле д л т хакимияте органына (алга таба – к пфункцияле з кнеәү ә ү ү ә
гам лг  куючы),  шулай  ук  210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16ә ә ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларга бирел .ө ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесене  карарларына мә ү ә ә җ ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  югары  органга  (булганә ә ә ә ә
очракта) бирел  яки (ул булмаган очракта) турыдан-туры муниципаль хезм тә ә
к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннан карап тикшерел . К пфункциялеү ә ә җ ә ә ү
з к  хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)  каратаү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

шикаятьл р леге к пфункцияле з к ит кчесен  тапшырыла. ә ә ү ү ә җ ә ә
К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)ү ү ә ң һә ә ә ә ә

карата  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  яки  Татарстанә ү ү ә ә ә
Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг н вазифаиң ә ә ә ә
затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы федераль законны  16 статьясындагы 1.1ң
лешенд  каралган  оешмалардагы  хезм тк рл рне  карарларына  мө ә ә ә ә ң һә

гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  оешмаларныә ә ә ә ә ә ң
ит кчел рен  бирел .җ ә ә ә ә



33

Муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципаль хезм т к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны ,  муниципаль  хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  органң ә ә ң ә ү ә ү

ит кчесене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьҗ ә ң һә ә ә ә ә
почта аша, к пфункцияле з к аша, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникацияү ү ә ә ү
челт ренн н,  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны  р сми  сайтыннан,ә ә ә ү ә ү ң ә
Берд м,  Республика  порталыннан,  судка  кад р  шикаять  бир не  м гъл матә ә ү ң ә ү
системасыннан  файдаланып  иб релерг  м мкин,  шулай  ук  м р гатьҗ ә ә ө ө әҗә
ит чене ш хс н кабул итк нд  кабул ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ә ө

 К пфункцияле з кне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)ү ү ә ң һә ә ә ә ә
карата  шикаять  почта  аша,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ү
челт ренн н,  к пфункцияле  з кне ,  Берд м,  Республика  порталыны  р смиә ә ү ү ә ң ә ң ә
сайтыннан,  судка  кад р  шикаять  бир не  м гъл мат  системасы  ашаә ү ң ә ү

иб релерг  м мкин,  шулай  ук  м р гать  ит чене  ш хс н  кабул  итк ндҗ ә ә ө ө әҗә ү ә ә ә ә
кабул ителерг  м мкин. ә ө

210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган оешмаларны , шулай ук алардагы хезм тк рл рне  карарларына мң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять почта, «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, леге оешмаларны  р сми сайтлары, Берд м порталә ә ң ә ә
яки Республика порталы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс нҗ ә ә ү ә ә
кабул итк нд  алынырга м мкин.ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  шикаять  ител  торганһә ә ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны  яки муниципаль хезм тк рне , к пфункциялең ә ә ң ү
з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яки)  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ң

федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
аларны  ит кчел рене  м (яки) хезм тк рл рене  исеме (фамилиясе, исеме,ң җ ә ә ң һә ә ә ә ң
атасыны  исеме);ң

2)  гариза  бир че  физик  затны  фамилиясе,  исеме,  атасыны  исемеү ң ң
(со гысы –  булган очракта),  яш  урыны турында  м гъл матлар  яки гаризаң әү ә ү
бир че юридик затны  исеме, урнашу урыны турында м гъл матлар, шулай укү ң ә ү
элемт  чен телефон номеры (номерлары), гариза бир чег  авап иб релергә ө ү ә җ җ ә ә
тиешле электрон почта адресы (булган очракта) м почта адресы;һә

3)  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ң ә
к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны  яки  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ә ң ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
алардагы  хезм тк рл рне  шикаять  ител  торган  карарлары  м  гам лл реә ә ә ң ә һә ә ә
(гам л кылмавы) турында м гъл мат;ә ә ү

4)  гариза  бир чене  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ң ә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затны  яки муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне , к пфункцияле з кне , к пфункцияле з к хезм тк рене , 210-ә ә ң ү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
оешмаларны ,  алардагы  хезм тк рл рне  карарлары  м  гам лл ре  (гам лң ә ә ә ң һә ә ә ә



34

кылмавы)  бел н  килешм вен  нигезли  торган  д лилл р.  Гариза  бир чеә ә ә ә ү
тарафыннан аны  д лилл рен раслый торган документлар (булган очракта) якиң ә ә
аларны  к черм л ре тапшырылырга м мкин.ң ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  торган органга,  к пфункцияле  з кк ,ә ү ә ә ү ү ә ә
к пфункцияле з кне гам лг  куючыга, 210-ФЗ номерлы федераль законны  16ү ү ә ә ә ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларга яки югары органга (булганө ә
очракта) керг н шикаять – аны терк г н к нн н со  унбиш эш к не эченд , ә ә ә ө ә ң ө ә ә
муниципаль хезм т к рс т  торган органны , к пфункцияле з кне , 210-ФЗә ү ә ә ң ү ү ә ң
номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
оешмаларны  гариза бир чед н документларны кабул ит д н яки иб релг нң ү ә ү ә җ ә ә
хаталарны м ялгышларны т з т д н баш тартуы шикаять ителг н очракта якиһә ө ә ү ә ә
мондый  т з т л р  керт не  билгел нг н  вакытын  бозуга  карата  шикаятьө ә ү ә ү ң ә ә
бирелс ,  аны терк г н к нн н со  биш эш к не  эченд  карап тикшерелергә ә ә ө ә ң ө ә ә
тиеш.

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый актлары,  Татарстан  Республикасы норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге пунктта к рс телг н карар кабул ителг н к нн н со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н д  со га калмыйча, гариза бир чег  язма р вешт  м гариза бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаять кан гатьл ндерелерг  тиеш дип танылган очракта,  гаризаә ә ә
бир чег  шикаятьне  карап  тикшер  н ти л ре  турындагы  авапта,ү ә ү ә җә ә җ
муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ачыкланган  итешсезлекл рне  кичекм ст нә ү ә ә ә җ ә ә ә
бетер  максатыннан, муниципаль хезм т к рс т  торган орган, к пфункциялеү ә ү ә ә ү
з к яки 210-ФЗ номерлы федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендү ә ң ө ә

каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гам лл р турында м гъл матә ә ә ү
бирел , шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала м муниципальә ә ң ө һә
хезм тт н файдалану чен гариза бир че тарафыннан алга таба башкарылыргаә ә ө ү
тиешле гам лл р турында м гъл мат иткерел .ә ә ә ү җ ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза  бир чег  шикаятьне  карап  тикшер  н ти л ре  хакындагы  аваптаү ә ү ә җә ә җ
кабул  ителг н  карарны  с б пл ре  турында  нигезле  а латмалар,  шулай  укә ң ә ә ә ң
кабул  ителг н  карарга  карата  шикаять  бир  т ртибе  турында  м гъл матә ү ә ә ү
китерел .ә
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5.9. Шикаятьне карап тикшер  барышында яки аны  н ти л ре буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер  буенча  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,ә ү ә ә ә ә
хезм тк р  булган  материалларны,  кичекм ст н,  прокуратура  органнарынаә ә ә ә
юллый.

________________________



"Татарстан Республикасында Молодость
гаил л рне торак бел н т эмин ит " ә ә ә ә ү
региональ проектында катнашучы итеп 

м (яис ) яшь гаил не торак урынына һә ә ә
мохта  дип тану буенча муниципаль җ
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 1 нче кушымта. 
(Форма)

                                        
(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Торак бинада мохта  яшь гаил не тану турында к рс тм  җ ә ү ә ә
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"Татарстан Республикасында Молодость
гаил л рне торак бел н т эмин ит " ә ә ә ә ү
региональ проектында катнашучы итеп 

м (яис ) яшь гаил не торак урынына һә ә ә
мохта  дип тану буенча муниципаль җ
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 2нче кушымта. 
(Форма)

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

«Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел н т эминә ә ә ә
ит » региональ проектында катнашучы Молодость гаил не тануү ә

турында к рс тмү ә ә



"Татарстан 
Республикасында 
Молодость гаил л рне ә ә
торак бел н т эмин ит " ә ә ү
региональ проектында 
катнашучы итеп 
(Форма)

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Молодость гаил не торак урынына мохта  дип танудан баш тартуә җ
(яис  «Татарстан Республикасында Молодость гаил л рне торакә ә ә

бел н т эмин ит » региональ проектында катнашучыны тану)ә ә ү
турында к рс тмү ә ә



Молодость гаил не торак урынына ә
мохта  дип тану буенча муниципаль җ
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 4 нче кушымта м (яис ) һә ә
«Татарстан Республикасында Молодость
гаил л рне торак бел н т эмин ит » ә ә ә ә ү
региональ проектында катнашучы итеп 
(Форма)

                                             ___________________________________

                                                                                              ( ирле зидар  органы)җ ү ә

Гариза
    
"Татарстан  Республикасында  яшь  гаил л рне  торак  бел н  т эмин  ит "  д л тә ә ә ә ү әү ә

программасыны  "Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак м торак-коммунальң һә
ху алык  хезм т  к рс т л ре  бел н  т эмин  ит "  региональ  проекты чарасында  алга  табаҗ ә ү ә ү ә ә ә ү
катнашу  чен  торак  урынына  мохта  дип  тануны  сорыйм,  "Россия  Федерациясеө җ
гражданнарын  торак  бел н  т эмин  ит д  м  торак-коммуналь  хезм тл р  чен  т л дә ә ү ә һә ә ә ө ү әү ә
гражданнарга  д л т  ярд ме  к рс т  в кал тл рен  гам лг  ашыруда  Россия  Федерациясеәү ә ә ү ә ү ә ә ә ә ә
субъектларына ярд м" ә федераль проектын "Россия Федерациясе гражданнарын ркем сатыпһә
ала алырлык м у айлы торак м коммуналь хезм т к рс т л р бел н т эмин ит " д л тһә ң һә ә ү ә ү ә ә ә ү әү ә
программасыны  региональ чарасында катнашу чен т б нд ге составта Молодость гаил не:ң ө ү ә ә ә

ир:
                                             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта), туган вакыты)ң

паспорты:  сериясе  ______________  №  ___________,  _______  елны  «____»ң
______________________
___________________________________________________________________  тарафыннан
бирелг н,ә
______  елны  «___»______________ң
____________/_________________
___________________________________адресы буенча яши

 хатын:__________________________________________________________,
                                             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта), туган вакыты)ң

паспорты:  сериясе  ______________  №  ___________,  _______  елны  «____»ң
______________________
___________________________________________________________________  тарафыннан
бирелг н,ә
______  елны  «___»______________ң
____________/_________________
___________________________________адресы буенча яши
            балалары
___________________________________________________________________________,
                                             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта), туган вакыты)ң

туу  турында  таныклык  (14  яше  тулган  бала  чен  –  паспорт)ө

сериясе  ____________________________________  ел  бирелде,  адресы  буенча  яши:
__________________________________
_______________________________________________________________;

         _____________________________________________________________________
_,
                                             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта), туган вакыты)ң
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туу  турында  таныклык  (14  яше  тулган  бала  чен  –  паспорт)ө

сериясе  _________________________________________________
______________________________________________________________

1) _______________________________________________ _____________ ________________;
          (Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьт ге балигъ яшьт геә ә
                                     гаил  гъзалары:ә ә

2) _______________________________________________ _____________ ________________;
          (Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьт ге балигъ яшьт геә ә
                                     гаил  гъзалары:ә ә

3) _______________________________________________ _____________ ________________.
          (Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьт ге балигъ яшьт геә ә
                                     гаил  гъзалары:ә ә
    Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
1) _____________________________________________________________________________;
            (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
2) _____________________________________________________________________________;
            (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
3) _____________________________________________________________________________;
            (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә

Мин м  минем гаил  гъзалары леге  м гъл матларны  д рес  м  тулы булуынһә ә ә ә ә ү ң ө һә
раслыйбыз.

Социаль т л д н яис  д л т ярд мене  башка р вешл ренн н файдаланып торакү әү ә ә әү ә ә ң ә ә ә
шартларын  яхшыртуга  федераль  бюджет  акчалары,  ана  (гаил )  капиталы  акчаларыннанә
(акчаларны  бер лешенн н), шулай ук балалы гаил л рг  д л т ярд ме чараларыннан тыш,ң ө ә ә ә ә әү ә ә
«д л т ярд ме чаралары турында "  2019 елны  3 июленд ге 157-ФЗ номерлы Федеральәү ә ә ң ә
законда каралган ипотека торак кредитлары буенча й кл м л рне т л п бетер  лешендө ә ә ә ү ә ү ө ә
балалы гаил л р, ипотека буенча торак кредитлары (заемнары) буенча й кл м л рне т лә ә ө ә ә ә ү әү

м "гражданлык х ле актлары турында" Федераль законны  13.2 статьясына зг решл рһә ә ң ү ә ә
керт  лешенд , торак урыннар сатып алу яки т з  буенча Мин м Минем гаил  гъзаларыү ө ә ө ү һә ә ә
тарафыннан  мо а  кад р  гам лгң ә ә ә
https://internet.garant.ru/document/redirect/72285782/0ашырылмаган.

  Мин м минем гаил  гъзалары 2006 елны  27 июленд ге 152-ФЗ номерлы «Ш хсиһә ә ә ң ә ә
м гъл матлар турында»гы федераль законны  9 статьясы нигезенд , автоматлаштырылганә ү ң ә
чаралар  кулланып,  шулай  ук  автоматлаштырылган  чаралар  кулланмыйча,  ш хсиә
м гъл матларымны эшк рт г ,  атап йтк нд , 2006 елны  27 июленд ге 152-ФЗ номерлыә ү ә ү ә ә ә ә ң ә
«Ш хси  м гъл матлар  турында»гыә ә ү   федераль  законны  3  статьясындагы  3ң  пунктында
каралган гам лл рне башкаруга ризалык бир без.    ә ә ә

  леге  ризалык  к рс телг н  м гъл матлар  булган  тиешле  м гъл матны  якиӘ ү ә ә ә ү ә ү
документларны саклауны  Россия Федерациясе законнары нигезенд  билгел нг н вакытың ә ә ә
чыкканчыга кад р бирел .  ә ә    

    Гариза м исемлек нигезенд  а а терк п бирел  торган документлар кабул ителдеһә ә ң ә ә
    20__ елны  «___» ____________ң
    _________________________ ___________________ _________________________________
        (затны  вазифасы) (имза, куелу вакыты) (гаризаны кабул итк н зат имзасыны  а латмасы)ң ә ң ң
                                                                                                                                             .

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир егезнеә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
( иб р егезне) сорыйм:җ ә ү

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталында ш хсиәү ә һә ә ә ә
кабинетта электрон р вешт ;ә ә

https://internet.garant.ru/document/redirect/72285782/0
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д л т  м  муниципаль  хезм тл р  Берд м  порталыны  ш хси  кабинетындаәү ә һә ә ә ә ң ә
электрон р вешт ;ә ә

к пфункцияле з кт ;ү ү ә ә

Органда
   ______________                    _________________ ( ________________)

(дата)                   (имза)       (фамилиясе,
исеме, атасыны  исеме)ң



Молодость гаил не торак урынына ә
мохта  дип тану буенча муниципаль җ
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 4.1 нче кушымта м һә
«Татарстан Республикасында яшь 
гаил л рне торак бел н т эмин ит » ә ә ә ә ү
региональ проектында катнашучы дип 
тану буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 4.1 нче кушымта
(Форма)
 

                                             ___________________________________

                                               ( ирле зидар  органы)җ ү ә

Гариза

«Татарстан  Республикасында  яшь  гаил л рне  торак  бел н  т эмин  ит »  региональә ә ә ә ү
проектын «Россия Федерациясе гражданнарын ркем сатып ала алырлык у айлы торак мһә ң һә
коммуналь  хезм т  к рс т л р  бел н  т эмин  ит »  Россия  Федерациясе  д л тә ү ә ү ә ә ә ү әү ә
программасыны  «Россия  Федерациясе  субъектларына  торак  бел н  т эмин  ит дң ә ә ү ә
гражданнарга  д л т  ярд ме  к рс т  м  торак-коммуналь  хезм тл р  чен  т ләү ә ә ү ә ү һә ә ә ө ү әү
в кал тл рен  гам лг  ашыруда  ярд м  ит »  федераль  проектын  Татарстан  Республикасыә ә ә ә ә ә ү
д л т  программасыныәү ә ң «Татарстан  Республикасы  халкын  сыйфатлы  торак  м  торак-һә
коммуналь ху алык хезм тл ре бел н т эмин ит » региональ проектында катнашучысы итепҗ ә ә ә ә ү
т б нд ге составта Молодость гаил не тануны сорыйм:ү ә ә ә
ир:
_____________________________________________________________________________,

(фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, туу датасы)ң
паспорт  сериясе  ______________  №  ______________,  ____________________________
тарафыннан _______________ бирелг нә
20_____ елны  «_____» _______________________ң
___________________________________ адресы буенча яши
_____________________________________________________________________________;
хатын:__________________________________________________________,

(фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, туу датасы)ң
паспорт  сериясе  ______________  №  ______________,  ____________________________
тарафыннан _______________ бирелг нә
20__ елны  «___» ____________ _______________________   /__________________ң
___________________________________ адресы буенча яши
_____________________________________________________________________________;
балалар: 
_____________________________________________________________________________ 
                                                               (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, туу датасы)ң
туу турында таныклык (14 яше тулган бала чен – паспорт):ө

 (кир км г нен сызарга)ә ә ә
сериясе _________________________, бирелде (-о) ___________________________
20__ елны  «___» ____________ _______________________   /__________________ң
___________________________________ адресы буенча яши
_____________________________________________________________________________;
_____________________________________________________________________________

(фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, туу датасы)ң
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туу турында таныклык (14 яше тулган бала чен – паспорт):ө
                  (кир км г нен сызарга)ә ә ә
сериясе ____________________________
20__ елны  «___» ____________ _______________________   /__________________ң
___________________________________ адресы буенча яши
_____________________________________________________________________________.

«Татарстан  Республикасында  яшь  гаил л рне  торак  бел н  т эмин  ит »  региональә ә ә ә ү
проектында катнашу шартлары бел н «Россия Федерациясе гражданнарын ркем сатып алаә һә
алырлык  у айлы  торак  м  коммуналь  хезм т  к рс т л р  бел н  т эмин  ит »  Россияң һә ә ү ә ү ә ә ә ү
Федерациясе  д л т  программасыныәү ә ң «Россия  Федерациясе  субъектларына  торак  бел нә
т эмин  ит д  гражданнарга  д л т  ярд ме  к рс т  м  торак-коммуналь  хезм тл р  ченә ү ә әү ә ә ү ә ү һә ә ә ө
т л  в кал тл рен  гам лг  ашыруда  ярд м  ит »  ү әү ә ә ә ә ә ә ү федераль  проектыны  «Татарстанң
Республикасы халкын сыйфатлы торак м торак-коммуналь ху алык хезм т к рс т л реһә җ ә ү ә ү ә
бел н  т эмин  ит »  региональ  проектында  катнашу  шартлары  бел н  танышканә ә ү ә
(танышканнар) м аларны т рг  тиеш:һә ү ә ә
1) __________________________________________________ ____________ ____________
      (балигъ булган гаил  гъзасыны  Ф.И.А.и.) (имза) (дата)ә ә ң
2) __________________________________________________ ____________ ____________
      (балигъ булган гаил  гъзасыны  Ф.И.А.и.) (имза) (дата)ә ә ң
3) __________________________________________________ ____________ ____________
      (балигъ булган гаил  гъзасыны  Ф.И.А.и.) (имза) (дата)ә ә ң
4) __________________________________________________ ____________ ____________
      (балигъ булган гаил  гъзасыны  Ф.И.А.и.) (имза) (дата)ә ә ң
    

 Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
1) __________________________________________________ ____________ ____________
               (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
2) __________________________________________________________________________;
               (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
3) __________________________________________________________________________;
               (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
4) __________________________________________________________________________;
               (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә

Мин м  минем гаил  гъзалары леге  м гъл матларны  д рес  м  тулы булуынһә ә ә ә ә ү ң ө һә
раслыйбыз.

Аналык (гаил ) капиталы акчаларыннан (акчаларыны  бер леше), шулай ук балалыә ң ө
гаил л рг  ипотека  торак  кредитлары  буенча  й кл м л рне  каплау  лешенд  «Балалыә ә ә ө ә ә ә ө ә
гаил л рг  д л т ярд ме чаралары турында» 03.07.2019 «Балалы гаил л рг  д л т ярд меә ә ә әү ә ә ә ә ә әү ә ә
чаралары хакында» Федераль законда каралган ипотека торак кредитлары (заемнар) буенча
й кл м л рне  каплау  лешенд  м  «Гражданлык  актлары турында»  Федераль  законныө ә ә ә ө ә һә ң
13.2 статьясына зг решл р керт  хакында» Федераль законны  13.2 статьясына зг решл рү ә ә ү ң ү ә ә
керт  турында» Федераль закон нигезенд  торак шартларын яхшыртуга федераль бюджетү ә
чаралары элек минем Семейная гъзаларына м к п биналар сатып алуга яис  т з г  элекә һә ү ә ө ү ә
гам лг  ашырылмаган.ә ә

  Мин м минем гаил  гъзалары 2006 елны  27 июленд ге 152-ФЗ номерлы «Ш хсиһә ә ә ң ә ә
м гъл матлар турында»гы федераль законны  9 статьясы нигезенд , автоматлаштырылганә ү ң ә
чаралар  кулланып,  шулай  ук  автоматлаштырылган  чаралар  кулланмыйча,  ш хсиә
м гъл матларымны эшк рт г ,  атап йтк нд , 2006 елны  27 июленд ге 152-ФЗ номерлыә ү ә ү ә ә ә ә ң ә
«Ш хси  м гъл матлар  турында»гыә ә ү   федераль  законны  3  статьясындагы  3ң  пунктында
каралган гам лл рне башкаруга ризалык бир без.    ә ә ә
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  леге  ризалык  к рс телг н  м гъл матлар  булган  тиешле  м гъл матны  якиӘ ү ә ә ә ү ә ү
документларны саклауны  Россия Федерациясе законнары нигезенд  билгел нг н вакытың ә ә ә
чыкканчыга кад р бирел .  ә ә    

Гариза м исемлек нигезенд  а а терк п бирел  торган документлар кабул ителдеһә ә ң ә ә

 20_____ елны  «____»___________ң
____________________________________________ _______________ ____________________
(гаризаны кабул итк н зат вазыйфасы)                                                         ә   (имза, дата)                   
(имзаны расшифровкалау)

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир егезнеә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
( иб р егезне) сорыйм:җ ә ү

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталыны  ш хсиәү ә һә ә ә ң ә
кабинетында электрон р вешт ;ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  Берд м  порталыны  ш хси  кабинетындаәү ә һә ә ә ә ң ә
электрон р вешт ;ә ә

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рен  к рс тң әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кк ;ү ү ә ә

Органда.
   ______________                    _________________ ( ________________)

(дата)                 (имза)        (фамилиясе,
исеме, атасыны  исеме)ң



"Татарстан Республикасында Молодость
гаил л рне торак бел н т эмин ит " ә ә ә ә ү
региональ проектында катнашучы итеп 

м яшь гаил не торак урынына мохта  һә ә җ
дип тану буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 5 нче кушымта. 
(Форма)

                                                                                                            .
                                                                                                                        ( ирле зидар  органы)җ ү ә

"Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торак бел н т эмин ит " ә ә ә ә ү региональ проектын
гам лг  ашыру кысаларында торак сатып алуга (т зелешк ) бирел  торган социаль т лә ә ө ә ә ү әү

к л менн н артып кит че лешт  торакны  ис пл нг н (уртача) б ясен  т л  ченү ә ә ү ө ә ң ә ә ә ә ә ү әү ө
ит рлек кереме й  башка акчалары булган яшь гаил не  гаризасыҗ ә ә ә ң

Т б нд ге составтагы яшь гаил :ү ә ә ә
ир: _____________________________________________________________________________,
                      (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта), туган вакыты)ң
 паспорт  сериясе  ______________  №  ______________,  ____________________________  тарафыннан
_______________ бирелг нә
 ______  елны  «___»______________ң
____________/_________________
 ___________________________________адресы буенча яши
 хатын:__________________________________________________________,
                      (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта), туган вакыты)ң
 паспорт  сериясе  ______________  №  ______________,  ____________________________  тарафыннан
_______________ бирелг нә
 ______  елны  «___»______________ң
____________/_________________
 ___________________________________адресы буенча яши
 балалары ___________________________________________________________________________,
                       (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булган очракта), туган вакыты)ң
 туу турында таныклык (14 яше тулган бала чен – паспорт):ө
                          (кир км г нен сызарга)ә ә ә
 сериясе _________________________________________________________ ел,
 ___________________________________адресы буенча яши
 __________________________________________________________________________________________,
 Татарстан Республикасы д л т программасыны  «Татарстан Республикасында яшь гаил л рне торакәү ә ң ә ә
бел н т эмин ит »  ә ә ү региональ проектында                ________________________ сум к л мендү ә ә
«Татарстан  Республикасы халкын сыйфатлы торак  м  торак-коммуналь  ху алык хезм т  к рс т л реһә җ ә ү ә ү ә
бел н  т эмин  ит »  Татарстан  Республикасы  д л т  программасыны  ә ә ү әү ә ң   ____  кв.  метрлы  гомуми
м йдандагы _ торак _ м   _ 1   _ кв.метр гомуми торак м йданыны  _ торак _ бел н т эмин ит »ә һә ә ң ә ә ү
региональ проектында катнашучы тарафыннан __ торак сатып алуга _ торак _ сатып алуга _ торак _
т л не  гомуми м йданыннан _ торак лешене  башка акчалата керемн ре булу турында белдер , торакү әү ң ә ө ң ә ә
к л менн н артып кит  торган башка лешл р ү ә ә ә ө ә

бирел  торган социаль т лә ү әү

 (____________________________________________________________________________________сум).
 1) __________________________________________________________ _____________ ________________;
             (Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьт ге балигъ булганә
                                  гаил  гъзалары:ә ә
 2) __________________________________________________________ _____________ ________________;
             (Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьт ге балигъ булганә
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                                  гаил  гъзалары:ә ә
 3) __________________________________________________________ _____________ ________________;
              (Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьт ге балигъ булганә
                                      гаил  гъзалары:ә ә

 Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
 1) __________________________________________________________ _____________ ________________;
           (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
 2) __________________________________________________________ _____________ ________________;
           (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
 3) __________________________________________________________ _____________ ________________;
            (документны  исеме м номеры, кем тарафыннан м кайчан бирелг н)ң һә һә ә

 Гариза м исемлек нигезенд  а а терк п бирел  торган документлар кабул ителдеһә ә ң ә ә
 20___елны  «___» ____________ ң  
 _______________________________ _________________ _________________________________________
             (затны  вазифасы) (имза, дата) (гаризаны кабул итк н зат имзасыны  а латмасы)ң ә ң ң
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Яшь гаил не торак урынына мохта  м ә җ һә
(яис ) «Татарстан Республикасында яшь ә
гаил л рне торак бел н т эмин ә ә ә ә
ит »региональ проектында катнашучы ү
дип тану буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  административ ү ә ү ң
регламентына 5.1 нче кушымта 
(Форма)

                                                                                                            .
                                                                                                                        ( ирле зидар  органы)җ ү ә

Яшь гаил не  бирел  торган социаль т л  к л менн н артып кит че лешт  торакә ң ә ү әү ү ә ә ү ө ә
б ясен т л  чен ит рлек керемн ре яис  башка акча чаралары булуын раслыйә ү әү ө җ ә ә ә

торган документлар исемлеге 

Яшь гаил  «Татарстан  Республикасында  яшь гаил л рне  торак  бел н  т эмин ит »ә ә ә ә ә ү
региональ проектында торак урынны сату-алу шартнам се б ясен  т л  чен катнашканә ә ә ү әү ө
очракта  (сату-алу  шартнам се  хакын  т л  беренчел  торак  базарында  торак  урын  сатыпә ү әү
алуга в кал тле оешма бел н шартнам  б ясе составында каралган очраклардан тыш); ә ә ә ә ә

 торак йорт т зелешен  Строительная подряды килеш е б ясен  т л  ченө ә ү ә ә ү әү ө
 в) со гы т л не тулы к л мд  т л  ис бен  башкару чен, торак урыны яшь гаилң ү әү ү ә ә ү әү ә ә ө ә

милкен  к ч  торган булса (яшь гаил  яис  ир бел н хатынны  берсе яшь гаил д  торак,ә ү ә ә ә ә ң ә ә
торак-т зелеш, торак туплау кооперативы гъзасы булса); ө ә

 торак кредиты, шул ис пт н ипотека, яис  торак заемы (алга таба - торак кредиты)ә ә ә
сатып алу яис  торак йорт т з  шартнам се буенча торак урын сатып алуга беренчел кертемә ө ү ә
т л  чен; ү әү ө

 торак  базарында  яшь  гаил  м нф гатьл рен  сатып  алуга  в кал тле  оешма  бел нә ә ә ә ә ә ә
шартнам  б ясен ,  шул ис пт н торак урынны сатып алу шартнам се б ясен  (в кал тлеә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
оешма бел н килеш  каралган очракларда) м (яис ) к рс телг н оешма хезм т к рс т л реә ү һә ә ү ә ә ә ү ә ү ә
чен т л ; лешле т зелешт  катнашу шартнам се б ясен т л  чен, ул лешле т зелешө ү әү ө ө ә ә ә ү әү ө ө ө

объекты  буларак  торак  урын  т з д  катнашу  шартнам сен  т л  чен,  андаө ү ә ә ү әү ө
катнашучыларны  «К пфатирлы  йортларны  м  башка  к чемсез  м лк т  объектларынң ү һә ү ө ә
лешле  т з д  катнашу  турында  м  ө ө ү ә һә Россия  Федерациясене  кайбер  закон  актларынаң
зг решл р керт  турында» 2004 елны  30 декабренд ге 214 статьясындагы 4 лешене  5ү ә ә ү ң ә ө ң

пунктында билгел нг н акчасын леп ит  шартларыны  берсе булган лешле т зелештә ә җә ү ң ө ө ә
катнашучыларны  торак урыны т зелешенд  катнашу шартнам сен т л  шартнам сен т зң ө ә ә ү әү ә ө ү
буенча  шартнам л рне  т з д  катнашу  хакындагы  шартнам л рне  т л г ;  шартнам неә ә ө ү ә ә ә ү әү ә ә
башлангыч шартнам  т зег нд  катнашу м торак т зелешенд  катнашу чен т б нд геә ө ә ә һә ө ә ө ү ә ә
хокукларны лешч  т л  буенча шартнам л рне т л г  т б нд ге тал пл рне т ли:ө ә ү әү ә ә ү әү ә ү ә ә ә ә ү

а)  яшь  гаил  кертеме  булу  турында  кредит  оешмасы  документы  (яшь  гаилә ә
гъзаларыны  берсен  р смил штерелг н  банк  кертеме  яис  яшь  гаил  гъзаларыныә ң ә ә ә ә ә ә ә ң

тупланма счетларыннан земт  булуны раслый торган банк документы к черм се) бирелө ә ү ә ә
торган социаль т л  к л менн н (булган очракта) зуррак лешт  торак б ясен т л  ченү әү ү ә ә ө ә ә ү әү ө

ит рлек суммага;җ ә
б) хатынына яис  аларны  берсен  бирел  торган социаль т л  к л менн н артыпә ң ә ә ү әү ү ә ә

кит че лешт  торак хакы чен ит рлек суммага кредит (заем) бир  м мкинлеге турындаү ө ә ө җ ә ү ө
кредит оешмасы документы (Молодость гаил не  торакны  хисап (уртача) б ясен  т лә ң ң ә ә ү әү
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чен, бирел  торган социаль т л  к л менн н артып китк н лешенд , ит рлек акчасыө ә ү әү ү ә ә ә ө ә җ ә
булмаган очракта).

ст м  акчалар сыйфатында яшь гаил  тарафыннан шулай ук ана (гаил ) капиталыӨ ә ә ә ә
акчалары (акчаларыны  бер леше) файдаланылырга м мкин.ң ө ө

К рс телг н социаль т л  к л менн н зуррак лешт  торакны  ис п-хисап (уртача)ү ә ә ү әү ү ә ә ө ә ң ә
б ясен  т л  чен ит рлек акчалар т б нд ге формула буенча ис пл н :ә ә ү әү ө җ ә ү ә ә ә ә ә

СМС=СТЖ-СЖМС
биред : ә
СМС  -  бирел  торган  социаль  т л  к л менн н  артып  китк н  м  яшь  гаилә ү әү ү ә ә ә һә ә

тарафыннан  м ст кыйль  р вешт ,  шул  ис пт н  ипотека  торак  кредитын  яис  заемныө ә ә ә ә ә ә
кулланып, торакны  ис пл нг н (уртача) б ясене  бер леше;ң ә ә ә ә ң ө

СТЖ - торакны  ис п-хисап (уртача) б ясе;ң ә ә
СЖМС - яшь гаил г  торак сатып алуга социаль т л .ә ә ү әү
 
Шул ук вакытта:
СЖМС=30*СТЖ/100 (балалары булмаган яшь гаил л р чен);ә ә ө
СЖМС=35*СТЖ/100  (бер  балалы  м  аннан  да  к бр к  бала  булган  яшь  гаил л рһә ү ә ә ә

чен);ө
СТЖ=Н*РЖ
биред : ә
Н - Казан ш рене  муниципаль бер млеге буенча гомуми торак м йданыны  1 кв.мәһә ң ә ә ң

б ясе нормативы социаль т л  к л мен ис пл  чен Казан ш рене  башкарма комитетыә ү әү ү ә ә әү ө әһә ң
тарафыннан Татарстан Республикасы буенча гомуми торак м йданыны  1 кв.м уртача базарә ң
б ясенн н югарырак билгел нми, ул Россия Федерациясе Х к м те тарафыннан в кал тл рә ә ә ө ү ә ә ә ә
бирелг н федераль башкарма хакимият органы тарафыннан билгел н .ә ә ә

РЖ - торак урынны  гомуми м йданы к л ме:ң ә ү ә
- ике кешелек гаил  чен (яшь ир бел н хатын яки бер яшь ата-ата м бала) – 42 кв.м;ә ө ә һә
- яшь ата-анадан кала, бер м аннан да к бр к баладан торган ч м аннан к бр кһә ү ә ө һә ү ә

кешелек гаил  чен, (яки бер яшь ата-ана м ике м аннан да к бр к балалардан торганә ө һә һә ү ә
гаил ) чен – р кешег  18 кв.м.ә ө һә ә

Яшь гаил  «Татарстан  Республикасында  яшь гаил л рне  торак  бел н  т эмин ит »ә ә ә ә ә ү
региональ проектында т п бурыч (т п бурыч суммасыны  бер леше) суммасын каплау мө ө ң ө һә
торак урын сатып алуга яис  торак йорт сатып алуга яис  торак йорт кредиты буенча яисә ә ә
торак  йорт  т з г  элек  бирелг н  торак  кредиты  буенча  яис  торак  йорт  т з  чен  элекө ү ә ә ә ө ү ө
бирелг н кредит кредиты буенча процентларны каплау чен торак урын яис  торак йортә ө ә
т з ,  башка  процентлардан,  штрафлардан,  комиссиял рд н  м  пенялардан  кала,  элекө ү ә ә һә
бирелг н  торак  кредитын  т л г  бирелг н  кредитлар  яис  заемнар  (заемнар)  буенчаә ү әү ә ә ә
бурычларны т не кичектерг н чен процентлар т л  чен;   т п бурыч суммасын (т пү әү ә ө ү әү ө ө ө
бурыч суммасын) каплау м торак кредиты буенча килеш не т з г  яис  торак йорт т зһә ү ө ү ә ә ө ү
буенча  шартнам л рен т л г  элек  бирелг н  шартнам л р буенча  шартнам л р (кредит)ә ә ү әү ә ә ә ә ә ә
т л г  элек  бирелг н  кредитлар  буенча  шартнам л р яис  башка  процентларны т л гү әү ә ә ә ә ә ү әү ә
бирелг н кредитлар буенча заемнар буенча заемнар т л г  т б нд ге тал пл рне каплауә ү әү ә ү ә ә ә ә
(заемнар) буенча бурычны т л г  торак фондын буенча т л г  т б нд ге шартнам л рнеү әү ә ү әү ә ү ә ә ә ә
т л г  процентларны т л г  т л г  т л г  бирел :ү әү ә ү әү ә ү әү ә ү әү ә ә

а) торак кредиты чараларын кулланып сатып алынган (т зелг н) торак бинага (торакө ә
йорт) хокуклар турында Берд м д л т к чемсез м лк т реестрыннан земт  ( земт ),  йә әү ә ү ө ә ө ә ө ә ә
торак йортны т зеп бетерм г н очракта - Строительная подряды шартнам се яис  торак йортө ә ә ә ә
т з  чыгымнарын раслый торган башка документлар (алга таба - т зелешк  документлар);ө ү ө ә

б) лешле т зелешт  катнашу шартнам се к черм сен й  лешле т зелешт  катнашуө ө ә ә ү ә ә ө ө ә
шартнам се буенча тал пл рне кире кайтару шартнам сене  к черм сен - т п бурыч (т пә ә ә ә ң ү ә ө ө
бурыч суммасыны  бер леше) суммасын каплау чен социаль т л не кулланган очрактаң ө ө ү әү

м  лешле  т зелешт  катнашу  шартнам се  буенча  й  лешле  т зелешт  катнашуһә ө ө ә ә ә ө ө ә
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шартнам се буенча й  лешле т зелешт  катнашу шартнам се (заем) хакын т л г  торакә ә ө ө ә ә ү әү ә
кредиты  буенча  яис  лешл п  т зелешт  катнашу  шартнам се  хакын  т л  буенчаә ө ә ө ә ә ү әү
тал пл рне  (башка  процентлардан,  штрафлардан,  комиссиял рд н  м  к рс телг н  торакә ә ә ә һә ү ә ә
кредитлары  буенча  й кл м л рне  т не  кичектерг н  чен  пенялардан  тыш)  процентларө ә ә ә ү әү ә ө
т л г н очракта;ү ә ә

е) торак кредиты шартнам сене  к черм сен;ә ң ү ә
ж) элек  бирелг н  торак  кредитын (заемын)  каплауга  кредит  (заем)  шартнам сенеә ә ң

к черм сен  -  т п  бурыч  суммасын  (т п  бурыч  суммасы)  каплау  чен  социаль  т лү ә ө ө ө ү әү
файдаланган очракта м элек бирелг н торак кредитын (заем) буенча процентлар т л г нһә ә ү ә ә
Долгая очракта;

з)  социаль  т л  кулланыла  торган  элек  бирелг н  торак  кредитын  т л г  торакү әү ә ү әү ә
кредиты  яис  кредит  (заем)  буенча  т п  бурыч  суммасыны  калган  леше  турындагыә ө ң ө
кредитор  (заем)  белешм сен  м  тиешле  кредиттан  файдаланган  чен  процентлар  т лә һә ө ү әү
буенча бурыч суммасын.

"Татарстан Республикасында Молодость
гаил л рне торак бел н т эмин ит " ә ә ә ә ү
региональ проектында катнашучы итеп 

м (яис ) яшь гаил не торак урынына һә ә ә
мохта  дип тану буенча муниципаль җ
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 6 нчы кушымта. 
(Форма)

 

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә
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Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турындагы карар 

_____________________________________________________   
(гариза бир чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ү ң ң

, ___________________________________, о _______________________________________________

_______________________________________________________________________________________

нигезенд ,  ә

тапшырылган  документларны  карап  тикшер  н ти л ре  буенча,  т б нд гел рг  таянып,ү ә җә ә ү ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар кабулә ү ә ү ө ә ү
ителде:
1.
2. 
Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органны  имзалаучы вазифаи заты имзасы)ң

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме) _______________________________     ң

                                                                 
                                                                                                                                        (башкаручы бел н элемт  чен ә ә ө
белешм л р)ә ә

"Татарстан Республикасында Молодость
гаил л рне торак бел н т эмин ит " ә ә ә ә ү
региональ проектында катнашучы итеп 

м (яис ) яшь гаил не торак урынына һә ә ә
мохта  дип тану буенча муниципаль җ
хезм т к рс т не  административ ә ү ә ү ң
регламентына 7 нче кушымта. 
(Форма)
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Казан ш ре Башкарма комитеты әһә
ит кчесе җ ә

______________________________________
___
________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

_______________________________________________________________ буенча  муниципаль
хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м.ә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә

Язылган:_________________________________________________________________________
____________________________.

Д рес м гъл матлар: ____________________________________________ө ә ү
_______________________________________________________________________________________.

иб релг н техник хатаны т з т егезне м муниципаль хезм т н ти се булган документкаҖ ә ә ө ә ү һә ә ә җә
тиешле зг решл р керт егезне сорыйм. ү ә ә ү

Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник хатаны т з т  турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителг н очракта,ө ә ү ә

мондый карарны: 

- электрон документны __________ e-mail адресына;

- расланган к газь к черм  р вешенд  ____________________________ адресына почта аша иб р неә ү ә ә ә җ ә ү
сорыйм.

леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торган затка кагылышлы, шулайӘ ә ң ә ә ә һә ә
ук  минем тарафтан т б нд  кертелг н  м гъл матларны  д рес  булуын раслыйм.   Гаризага  терк лг нү ә ә ә ә ү ң ө ә ә
документлар (документларны  к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл ргң ү ә ә ә ә ә ә ә

авап бир , гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны з эчен  ала. җ ә ә ә һә ө ә ә ү ү ә

______________                  _________________ ( ________________)
(дата)                           (имза)         (фамилиясе, исеме,

атасыны  исеме)ң



16 номерлы кушымта
Татарстан Республикасы муниципаль 
районы яис  Городская округы ә
башкарма комитеты карарына 
«___» ______ 2024 ел, №____

Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак
шартларын яхшыртуга мохта ларны ис пк  җ ә ә

кую м я адан терк  буенча муниципаль хезм т к рс т неһә ң әү ә ү ә ү ң
административ регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алгаә ү ә ү ң ә
таба  -  Регламент)  Татарстан  Республикасында  социаль  ипотека  системасында
торак шартларын яхшыртуга мохта ларны ис пк  кую м я адан терк  буенчаҗ ә ә һә ң әү
муниципаль хезм т к рс т  стандартын м т ртибен (алга  таба  -  муниципальә ү ә ү һә ә
хезм т) билгели. ә

1.2. Муниципаль хезм т алучылар (алга таба - м р гать ит че): ә ө әҗә ү
1) торак шартларын яхшыртуга мохта  гаил  исеменн н м р гать итк нҗ ә ә ө әҗә ә

Татарстан Республикасы кешесе, аны  гъзасы булып тора (яис  никахта тормаса,ң ә ә
з исеменн н);ү ә

2) Татарстан Республикасы территориясенд  даими яш че, гъзасы булганә әү ә
яшь гаил  исеменн н гариза бир че Россия Федерациясе гражданы;ә ә ү

3)  Татарстан  Республикасында  авыл  торак  пунктларында  Трудовая
эшч нлеген  гам лг  ашыручы  м  торак  шартларын  яхшыртуга  мохта  гаилә ә ә һә җ ә
исеменн н (яис , г р никахта тормаса, з исеменн н) гариза бир че Татарстанә ә ә ә ү ә ү
Республикасы территориясенд  даими яш че Россия Федерациясе гражданы.ә әү

Гариза бир чел рне  м нф гатьл рен гариза бир че билгел нг н т ртиптү ә ң ә ә ә ү ә ә ә ә
в кал т бирг н затлар м физик затларны  законлы в килл ре (алга таба – гаризаә ә ә һә ң ә ә
бир че в киле) яклый ала.ү ә

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм т атамасыә

Татарстан  Республикасында  социаль  ипотека  системасында  торак
шартларын яхшыртуга мохта ларны ис пк  кую м я адан терк .җ ә ә һә ң әү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитеты (алга таба - Орган).
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Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) м р гать ит чене  гаил сен социаль ипотека буенча торак шартларынө әҗә ү ң ә

яхшырту чен ис пк  кую турында карар (1 нче кушымта);ө ә ә
2) я адан терк л  турында х б рнам  (2 нче кушымта);ң ә ү ә ә ә
3)  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  (3  нчеә ү ә ү ә

кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  Татарстанә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталыны  ш хси кабинетынаәү ә һә ә ә ң ә
(https://uslugi.tatarstan.ru/)  м  Берд м  д л т  м  муниципаль  хезм тл рһә ә әү ә һә ә ә
порталыны  (https://www.gosuslugi.ru/) ш хси кабинетына (алга таба - Республикаң ә
порталы)  м  Берд м  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)һә ә әү ә һә ә ә ә
порталыны  (https://www.gosuslugi.ru/)  (алга  таба  -  Берд м  портал)  ш хсиң ә ә
кабинетына юллана.

2.3.3. М р гать  ит чене  сайлау  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ә ү ә ү
н ти се  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з ге»  д л т  бюджет учреждениесенд  (алга  таба  -ү ә ү ң ү ү ә әү ә ә
МФЦ)  МФЦ  м ере  м  МФЦ  хезм тк ре  имзасы  бел н  таныкланган  к газьөһ һә ә ә ә ә
чыганакта  бастырылган  электрон  документны  н сх се  формасында  алыныргаң ө ә
м мкин.ө

2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә
хезм т к рс т  н ти се гам лд  булган вакыт д вамында электрон документ якиә ү ә ү ә җә ә ә ә
электрон  документны  к газь  чыганактагы  экземпляры  формасында  алыргаң ә
хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс т  вакыты:ә ү ә ү
1) ис пк  куелу - 30 календарь к нн н артык т гел;ә ә ө ә ү
2) я адан терк л  - 30 календарь к нн н артык т гел.ң ә ү ө ә ү
Муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты гаризаны терк г н  к нн н  со  килә ү ә ү ә ә ө ә ң ә

торган к нн н ис пл н  башлый.ө ә ә ә ә
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3. Электрон документ р вешенд  муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ә ә ү ә ү ә җә

булган документны  юн леше муниципаль хезм т к рс т не р смил штер  мң ә ә ү ә ү ә ә ү һә
терк  к ненд  гам лг  ашырыла.әү ө ә ә ә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен хокукый нигезл рә ү ә ү ө ә
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2.5.1. Органны  р сми сайтында, Берд м порталда, Республика порталындаң ә ә
т б нд гел р урнаштырыла:ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ
исемлеге  (норматив  хокукый  актларны  реквизитларын  м  аларны  р смиң һә ә
бастырып чыгару чыганакларын к рс теп);ү ә

муниципаль  хезм т  к рс т не  тикшереп  торуны  гам лг  ашыру  ченә ү ә ү ә ә ө
аваплы органнар (учреждениел р) м вазыйфаи затлар турында белешм л р;җ ә һә ә ә

Орган  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  судка  кад рһә ә ә ә ә ә
(судтан  тыш)  шикаять  белдер  т ртибе  турында,  вазыйфаи  зат,  муниципальү ә
хезм тк р, муниципаль хезм т к рс т че Орган хезм тк ре турында м гъл мат.ә ә ә ү ә ү ә ә ә ү

2.5.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, муниципаль районныәү ә һә ә ә ң
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтындаә ү ә ә ә
урнаштырылырга тиеш.

2.6. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулыә ү ә ү ө ә ң
исемлеге

2.6.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  гариза  бир че  т б нд геә ә ө ү ү ә ә
документларны тапшыра:

1) м р гать  ит чене  м  аны  гаил сене  14  яшьт н  лк нр кө әҗә ү ң һә ң ә ң ә ө ә ә
гъзаларыны  ш хесен раслаучы документ (МФЦга м р гать итк нд  бирел );ә ң ә ө әҗә ә ә ә

2) гариза м анкета:һә
-  Орган  м  МФЦ  га  м р гать  итк нд  к газь  чыганактагы  документһә ө әҗә ә ә ә

р вешенд  (5 нче кушымта, терк л г  куелган очракта - 7 нче ә ә ә ү ә кушымта);
-  электрон  р вешт  (гаризаны  электрон  формасына  тиешле  белешм л рә ә ң ә ә

керт  юлы бел н тутырыла),  ул  2.6.3  пункты тал пл ре нигезенд  имзаланган.ү ә ә ә ә
Берд м, Республика порталы аша м р гать итк нд , Регламент;ә ө әҗә ә ә

3) муниципаль хезм т к рс т не сорап, гариза бир че в киле м р гатьә ү ә ү ү ә ө әҗә
итк н очракта,  гариза  бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документә ү ә ң ә ә ә
(физик затларны  законлы в килл ренн н тыш);ң ә ә ә

4) к чемсез  м лк т  объектларына  хокукны билгели торган  документлар,ү ө ә
гариза бир чене , аны  гаил  гъзаларыны  хокуклары Берд м д л т к чемсезү ң ң ә ә ң ә әү ә ү
м лк т  реестрында  терк лм г н  (торак  урынга  м  ирг  милек  турындагыө ә ә ә ә һә җ ә
таныклык,  аренда  шартнам се,  т л сез  файдалану  шартнам се,  б л к  бирә ү әү ә ү ә ү
шартнам се .б.) яис  аларны  нотариаль таныкланган к черм л ре;ә һ ә ң ү ә ә

5) ордер (наем шартнам се, поднайма, аренда, субарендлар);ә
6) торак бинага хокук Берд м д л т к чемсез м лк т реестрында, торакә әү ә ү ө ә

урынны  техника планы яис  техника паспорты (фатирлар, йортлар) терк лм г нң ә ә ә ә
очракта;

7) хезм т кен г се (эш бир че тарафыннан таныкланган барлык битл рнеә ә ә ү ә ң
к черм се) яис  гариза бир чене  м аны  гаил  гъзаларыны  2020 елны  1ү ә ә ү ң һә ң ә ә ң ң
гыйнварына кад рге  чорлардан Трудовая  стажы турындагы документлар,  мо аә ң
хезм т эшч нлеге башкарылмаган очраклар керми;ә ә
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8) студентлар билеты яис  уку урынын раслый торган документ (укучыларә
чен);ө

9) х рби хезм т узу турында белешм ;ә ә ә
10) ф нни-педагогик  кадрлар  зерл  программалары  буенча  к ндезгеә ә әү ө

формада белем алучы н ри белем бир  оешмаларында м югары белем бирһө ә ү һә ү
м гариф оешмаларында белем алучыларга, аспирантларга м рухи белем бирә һә ү
оешмаларында белем алучы югары белем бир  м гариф оешмалары м ф нниү ә һә ә
оешмалар докторантларына т л н  торган стипендия к л ме яис  гражданнарныү ә ә ү ә ә ң
к рс телг н  категориял рен  медицина  к рс ткечл ре  буенча  академия  ялындаү ә ә ә ә ү ә ә
булу чорында компенсация т л л ре к л ме турында белешм ,  тиешле белемү әү ә ү ә ә
бир  оешмасына (тиешле т л л рне алучы) затлар чен) бирелг н;ү ү әү ә ө ә

11) к рс телг н суд карары булганда ата булуны билгел  турында яис  атаү ә ә әү ә
булуны тану фактын билгел  турында законлы к чен  керг н суд карары (судәү ө ә ә
карарын кабул итк н суд тарафыннан таныкланган к черм );ә ү ә

12) К рс телг н суд карары булган вакытта гариза бир чег  м/яис  гаризаү ә ә ү ә һә ә
бир чене  гаил  гъзаларына  карата  туганлык  м н с б тл рен  билгел  яисү ң ә ә ө ә ә ә ә әү ә
туктату,  ата-ана  хокукларыннан  м хр м  ит ,  вафат  дип  тану,  х б рсез  юккаә ү ү ә ә
чыккан дип тану турында суд карары (суд карарын кабул итк н суд тарафыннанә
таныкланган к черм );ү ә

13) гражданинны  социаль ярд м алу хокукын раслый торган таныклыкларң ә
м документлар;һә

14) чиратка кабул ител  торган затлар чен ст м  м йданга хокук турындаә ө ө ә ә ә
документлар, леге хокукны ис пк  алып;ә ә ә

15) чит  д л тне  компетентлы  органнары  тарафыннан  бирелг нәү ә ң ә
гражданлык х ле актларын д л т терк вен  алу турында таныклык м аларныә әү ә ә ә һә ң
рус телен  нотариаль таныкланган т р ем се (булган очракта);ә ә җ ә

16) граждан  х ле  актларын  терк  органнары  яис  Россия  Федерациясеә әү ә
консул  учреждениел ре  тарафыннан  (булган  очракта)  бирелг н  уллыкка  алуә ә
турында таныклык.

2.6.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1) КФ  аша  к газь  чыганакларда  м  2.6.3  пункты  тал пл ре  нигезендҮ ә һә ә ә ә
имзаланган  (таныкланган)  электрон  документлар  р вешенд .  документларә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы аша электрон формада;ә
3) Органга – ш хс н яки к газь чыганакта почта аша. ә ә ә
2.6.3. Физик затлар гариза м кир кле документларны Берд м, Республикаһә ә ә

порталы аша иб рг нд  гади электрон имза бел н гаризаны имзалыйлар.җ ә ә ә ә
Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә

аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын  узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын стандарттан т б н булмаган д р д  расларга кир к. ә ү ә ә әҗә ә ә

Регламентны  2.6.1  пунктыны  3  б легенд  к рс телг н  документларның ң ү ә ү ә ә
Берд м,  Республика  порталы  аша  тапшырганда,  м р гать  ит чеә ө әҗә ү
документларны  электрон р вешл рен й  электрон формадагы документларны,ң ә ә ә
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мондый  документларны,  шул  ис пт н  нотариусларны  т з г  м  имзалаугаә ә ө ү ә һә
в кал тле затларны  «Электрон имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗә ә ң ң ә
номерлы  Федераль  закон  тал пл ре  нигезенд  к ч йтелг н  квалификациялеә ә ә ө ә ә
электрон имза бел н тапшыра.ә

2.6.4. Гариза бир чед н тал п ит  тыела:ү ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2) 210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекк  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган хезм тл рне м м гъл матны алу керми торып,  муниципальү ә ә ә ә һә ә ү
хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирле  зидарә ө ә һә әү ә җ ү ә
органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шул ис пт нө әҗә ү ә ә ү ә ә ә
килештер л рне гам лг  ашыру;ү ә ә ә

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит не  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә
к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
башта  баш  тартканда  яис  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны кабул ит д н баш тартканда яис  муниципаль хезм т к рс т д нү ә ә ә ү ә ү ә
баш тартканда, Орган ит кчесе имзасы бел н башта муниципаль хезм т к рс тҗ ә ә ә ү ә ү
чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тартканда  яис  муниципальө ә ү ә ә

хезм т  к рс т д н  баш  тартканда,  Орган  ит кчесене  имзасы  бел н  язмачаә ү ә ү ә җ ә ң ә
р вешт , муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ә ә ү ә ү ө ә ү ә
баш  тартканда,  м р гать  ит чег  х б р  ит ,  шулай  ук  китерелг нө әҗә ү ә ә ә ә ә
у айсызлыклар чен гафу тен л р китер ;ң ө ү ү ә ә

4) электрон  образлары  элек  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ң
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  таныкланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта бир , мондый документларга тамга салу й  аларныә ү ә ү ә
алу д л т яис  муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булып торса, мәү ә ә ә ү ә ү ң ә һә
федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.ә ә
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2.6.5.  М р гать  ит че  гаризада  м  документларда  к рс телг нө әҗә ү һә ү ә ә
белешм л рне зг ртк нд  к рс телг н зг решл р з к чен  керг н к нн н алыпә ә ү ә ә ә ү ә ә ү ә ә ү ө ә ә ө ә
30  к н  эченд  ис пк  кую  урыны  буенча  ирле  зидар  органнарына  легеө ә ә ә җ ү ә ә
Регламентны  2.6.2 пунктында каралган т ртипт  х б р ит рг  тиеш.ң ә ә ә ә ә ә

2.6.6.  М р гать  ит че  торак  урынны  сайлау  гам лг  ашырыла  торганө әҗә ү ә ә
календарь  елда  м торак  урынны сайлау беркетм сен  кул  куйганчы социальһә ә ә
ипотека  системасында  торак  шартларын  яхшыртуда  д л т  ярд мен  хокукныәү ә ә ә
раслау максатларында я адан терк п кую процедурасын гам лг  ашырырга тиеш.ң ә ә ә

Терк л  ис пк  куелу т ртибенд  башкарыла.ә ү ә ә ә ә
г р м р гать ит че ис пк  куелганнан со  бер ел д вамында торак урынӘ ә ө әҗә ү ә ә ң ә

сайлаган очракта, я адан терк л  тал п ителми.ң ә ү ә
2.6.7. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында килеп чыга:ә ә
1) финанс-ш хси счетны  к черм се - Орган;ә ң ү ә
2) 14 яшьк  итм г н м р гать ит чене  барлык гаил  гъзалары ченә җ ә ә ө әҗә ү ң ә ә ө

туу турында таныклык - Федераль салым хезм те;ә
3) гариза бир че м/яис  аны  гаил  гъзалары чен никахлашу турындаү һә ә ң ә ә ө

таныклык, никахлашу факты булганда - Федераль салым хезм те;ә
4) ата  булуны  билгел  факты  булган  очракта  ата  булуны  билгеләү әү

турында таныклык - Федераль салым хезм те;ә
5) аерылышу вакытыннан со  5 ел узмаган очракта никахны з  турындаң ө ү

таныклык - Федераль салым хезм те;ә
6) фамилиясен,  исемен,  атасыны  исемен  алыштыру  факты  -  Федеральң

салым хезм те булса, фамилияне, исемен, атасыны  исемен алыштыру турындаә ң
таныклык;

7) гаил  составын раслау чен лем факты булган очракта лем турындаә ө ү ү
таныклык - Федераль салым хезм те;ә

8) аерым  затны  зенд  булган  (булган)  к чемсез  милек  объектларынаң ү ә ү
хокуклары  турында  Берд м  д л т  реестрыннан  земт  (со гы  3  елда)  -ә әү ә ө ә ң
"Роскадастр"  Татарстан  Республикасы  буенча  гавами-хокукый  компаниясе
филиалы (Роскадастр);

9) к чемсез милек объекты турында Берд м д л т реестрыннан земт  -ү ә әү ә ө ә
“Роскадастр” гамм ви-хокукый компаниясе филиалы (Роскадастр);ә

10) торак урынны яш  чен яраксыз дип тану турында белешм л р - Орган;әү ө ә ә
11) Россия  Федерациясе  Хезм т  кодексыны  66.1  статьясында  -  Россияә ң

Федерациясе пенсия м социаль иминл штер  фондында билгел нг н т ртиптһә ә ү ә ә ә ә
алынган Трудовая эшч нлек турында белешм л р;ә ә ә

12) махсус салым режимнарын кулланучы физик затларны ,  индивидуальң
эшкуарларны  керемн ре турында белешм л р - Федераль салым хезм те;ң ә ә ә ә

13) физик  затлар  файдасына  иминият  кертемн ре  т л чел р  тарафыннанә ү әү ә
башкарылган  т л л р  турында,  Россия  Федерациясе  законнары  м  (яис )ү әү ә һә ә
Татарстан  Республикасы  законнары  нигезенд  алынган  т л л р  р вешендә ү әү ә ә ә
социаль ярд мне  пенсиял ре, пособиел ре м башка чаралары хакында - Россияә ң ә ә һә
Федерациясе пенсия м социаль иминият фонды, Татарстан Республикасы Труд,һә
халыкны  эш  бел н  т эмин  ит  м  социаль  яклау  министрлыгы  турындаә ә ү һә
белешм л р;ә ә
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14) пособиел р  билгел  турында  белешм л р  -  Татарстан  Республикасыә әү ә ә
Труд, халыкны эш бел н т эмин ит  м социаль яклау министрлыгы;ә ә ү һә

15) салым органнарында ис пк  кую турында белешм л р - Федераль салымә ә ә ә
хезм те;ә

16) индивидуаль  (ш хсил штерелг н)  ис пк  алу  системасында  -  Россияә ә ә ә ә
Федерациясе  пенсия  м  социаль  иминиятл штер  фондында  терк л  турындаһә ә ү ә ү
белешм л р;ә ә

17) иминият стажы турында белешм л р - Россия Федерациясе пенсия мә ә һә
социаль иминият фонды;

18) билгел  турында опека органы актыннан белешм л р - социаль т эминәү ә ә ә
ит не  берд м д л т м гъл мат системасы;ү ң ә әү ә ә ү

19) яш  урыны  (булу)  -  Россия  Эчке  эшл р  министрлыгы  турындаәү ә
белешм л р;ә ә

20) салым органыны  барлык  гаил  гъзаларына  салымнар  м  ыемнарң ә ә һә җ
турында Россия Федерациясе законнары нигезенд  т л нерг  тиешле салымнар,ә ү ә ә

ыемнар м башка м б ри т л л р т л  бурычларыны  булмавы хакындаҗ һә әҗ ү ү әү ә ү әү ң
белешм л ре - Федераль салым хезм те;ә ә ә

21) оешма ит кчесене  социаль ипотека системасында торак шартларынҗ ә ң
яхшыртуга мохта лар ис бен  алу турында тенечнам сен - ирле орган;җ ә ә ү ә Җ

22) гражданнарны  аерым категориял рен -  Органны торак  бел н т эминң ә ә ә
ит  буенча  федераль  м  республика  программаларында  катнашу  турындаү һә
белешм л р;ә ә

23) ышанычнам  бир  факты м аны  эчт леге турында м гъл матлар –ә ү һә ң ә ә ү
нотариатны  берд м м гъл мат системасы.ң ә ә ү

2.6.8 М р гать  ит че  Регламентны  2.6.7  пунктындагы  1  -  23ө әҗә ү ң
пунктчаларында  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  мондыйү ә ә ә ә
документларны  т з г  м  имзалауга  в кал тле  затларны  к ч йтелг нө ү ә һә ә ә ң ө ә ә
квалификацияле имзасы бел н таныкланган электрон документлар формасында,ә
гаризаны Берд м,  Республика  порталы ярд менд  й  МФЦда к газь  чыганактаә ә ә ә ә
бирг нд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.9.  К рс телг н  д л т  хакимияте  органнары,  документлар  мү ә ә әү ә һә
белешм л р тапшырмау ( з вакытында к рс тм ) муниципаль хезм т к рс т д нә ә ү ү ә әү ә ү ә ү ә
баш тарту чен нигез була алмый.ө

2.6.10. К рс телг н  органнарны  соралган  ( з  вакытында  бирм г н)  мү ә ә ң ү ә ә һә
кулланышта  булган  белешм л рне  тапшырмаган  вазыйфаи  заты  м  (яис )ә ә һә ә
к рс телг н органнарны  хезм тк ре Россия Федерациясе законнары нигезендү ә ә ң ә ә ә
административ, дисциплинар яис  башка аваплылыкка тартылырга тиеш.ә җ

2.6.11. М р гать  ит чед н  документлар  тал п  ит  тыела,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ә ү ә ә
д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яис  ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә ә җ
зидар  органнары  карамагындагы  оешмалар  карамагындагы  муниципальү ә

хезм тл р  к рс тк н  чен  гариза  бир че  тарафыннан  т л  кертел не  раслыйә ә ү ә ә ө ү ү әү ү
торган белешм л рне тал п ит  тыела. ә ә ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
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тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеө ә ң

(асылы буенча каралмыйча документларны кире кайтару)

2.7.1. Документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  т б нд гел р  нигезү ә ө ү ә ә ә
була:

1) Регламентны  2.6.1  пункты  нигезенд  м р гать  ит че  тарафыннанң ә ө әҗә ү
м ст кыйль  р вешт  бирелерг  тиешле  документларны  тапшырмау  яисө ә ә ә ә ә
каршылыклы белешм л р булган документларны тапшыру;ә ә

2) ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек кысаларында соратып алынганә ү ә ә
законлы  в килл р  турында  м гъл матны  расламау,  гариза  бир че  исеменн нә ә ә ү ү ә
гаризаны  (м р гатьне )  мо а  в кал те  булмаган  зат  тарафыннанң ө әҗә ң ң ә ә
тапшырылуы;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  м гъл матларны,  эчт легенө һә ә ү ә

т г л  а ларга  м мкинлек  бирми  торган  килешенм г н  т з т л рне,  итдиө ә ң ө ә ә ө ә ү ә җ
бозуларны з эчен  алган документлар, гам лд н чыккан документлар тапшыру;ү ә ә ә

5) Регламент  нигезенд  муниципаль  хезм тт н  файдаланучы  булыпә ә ә
тормаган затны  муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит е;ң ә ү ә ү ө әҗә ү

6) гаризаны  электрон  формасында  м б ри  тутырылырга  тиешлең әҗ ү
юлларны  д рес  тутырмау,  гаризаны  электрон  формасында  м  тапшырылганө ң һә
документларда каршылыклы м гъл матлар булу;ә ү

7) электрон  формадагы  гаризаны  (м р гатьне )  м  башкаң ө әҗә ң һә
документларны ,  гам лд ге  законнарны  бозып,  электрон  имзадан  файдаланыпң ә ә
имзалануы;

8) электрон документлар аларны бир  форматларына куелган тал пл ргү ә ә ә
туры килми м (яис ) укымыйлар.һә ә

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаларны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул  ит д н  баш тарту  турындагы карар  м р гать  ит ченеү ә ө әҗә ү
кабул итк н вакытта да, шулай ук аваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоараә җ
м гъл мати хезм тт шлекне кулланып, муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеә ү ә ә ә ү ә ү ө ә
документларны (белешм л рне) алганнан со  да, гаризаны терк г н к нн н алыпә ә ң ә ә ө ә
7 Рабочая к ненн н артмаган вакытта кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ө

2.7.4.  Муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д нә ө ә ү ә
баш тарту турындагы карар, баш тартуны  с б пл рен к рс теп, Регламентка 4ң ә ә ә ү ә
нче  кушымтада  билгел нг н  форма  нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг нә ә ә ә ә ә ә ә
т ртипт  в кал тле  вазыйфаи  заты  Орган  (Орган)  тарафыннан  к ч йтелг нә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н имзалана м м р гать ит чег  Берд м,ә һә ө әҗә ү ә ә
Республика  порталыны  м  (яис )  муниципаль  хезм т  алу  чен  кир клең һә ә ә ө ә
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документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  турында  карар  кабул  ителг н  к ннеү ә ә ө
МФЦда ш хси кабинетына иб рел .ә җ ә ә

2.7.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  документларә ү ә ү ө ә һә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталдаә ү ә ү һә ә ә
бастырылган м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ә ү ә ү
чен  кир кле  гаризаларны  м  башка  документларны  кабул  ит не  кире  кагуө ә һә ү

тыела.

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1. Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
2.8.2.1. Ис пк  куюдан баш тарту чен нигезл р:ә ә ө ә
1) социаль  ипотека  системасында  торак  шартларын  яхшыртуга

мохта ларны ис пк  кую хокукын расламаган документлар м белешм л р алу:җ ә ә һә ә ә
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документларда д рес булмаганү ө

м гъл мат ачыклану;ә ү
3) торак  шартларын  начарайтуга  китерг н  гам лл р  кылган  к нн н  соә ә ә ө ә ң

(м р гать  ит че  -  шушы  Регламентны  1.2  пунктыны  1  пунктчасындаө әҗә ү ң ң
билгел нг н зат) срок ( ч ел) т мамланмаган;ә ә ө ә

4) махсус  оешма бел н т зелг н  шартнам л р нигезенд  гражданнарныә ө ә ә ә ә ң
аерым  категориял рен  торак  бел н  т эмин  ит  буенча  элегр к  федераль  мә ә ә ү ә һә
республика  программалары  буенча  сатып  алынган  торак  урыныны  хакынң
тулысынча т л м , шул ис пт н аны т л  максатларында махсуслаштырылганү ә әү ә ә ү әү
оешма бел н т зелг н килеш  буенча максатчан акчалата заемны тулысынча киреә ө ә ү
кайтару;

5) шушы  Регламентны  1.5  пунктында  к рс телг н  «яшь  гаил »ң ү ә ә ә
т шенч сен  туры килм  (м р гать ит че Молодость гаил  булса);ө ә ә әү ө әҗә ү ә

6) Россия  Федерациясе  бюджет  системасы  бюджетларына  салымнар,
ыемнар м башка т л л р буенча бурыч;җ һә ү әү ә

7) ирле гаил л р чен социаль ипотека программасында кабат катнашу,җ ә ә ө
мо а гаил  составы артуга б йле р вешт  социаль ипотека системасында торакң ә ә ә ә
шартларын яхшыртуга мохта  ирле гаил  кабат тану очрагы керми (м р гатьҗ җ ә ө әҗә
ит че ирле гаил  булса гына);ү җ ә

8) м р гать  ит че  инициативасы  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ә ү ә ү
турында гаризаны чакыртып алу (6 нчы кушымта).

2.8.2.2. Я адан терк д н баш тарту чен нигезл р:ң әү ә ө ә
1) к рс телг н гаризада м тапшырылган документларда ис пк  алу ченү ә ә һә ә ә ө

нигез булып торган белешм л рне ачыклау;ә ә
2) ис пк  куйганда вазыйфаи затларны  хокуксыз гам лл ре очракларынә ә ң ә ә

ачыклау;
3) даими яш  чен Татарстан Республикасы чикл ренн н чыгу;әү ө ә ә
4) шушы Регламентта к рс телг н нигезл рне югалткан;ү ә ә ә
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5) леге Регламентка 1 нче кушымта нигезенд  ис пк  алу турында гаризаә ә ә ә
бир ;ү

6) м р гать ит чене  социаль ипотека системасында торак шартларынө әҗә ү ң
яхшыртуда  д л т  ярд мен  хокукын  расламый  торган  белешм л рне  я аданәү ә ә ә ә ә ң
терк  барышында ачыклау;әү

7) Заявитель  тарафыннан  Социаль  ипотека  шартнам сенә
махсуслаштырылган  оешма  реестрына  керт  турында  х б рнам  алган  к нн нү ә ә ә ө ә
алып 90 к н эченд  т зем ;ө ә ө әү

8) ай  саен  6  айдан  артык  чорга  т л л р  башкару  буенча  шартнамү әү ә ә
шартларын т м ;ү ә әү

9) яклар  килеш е  буенча  социаль  ипотека  шартнам се  зел г  б йлеү ә ө ү ә ә
р вешт  махсуслаштырылган оешма реестрыннан т шереп калдыру;ә ә ө

10) оешма  ит кчесене  махсуслаштырылган  оешмага  юлланган  хаты,җ ә ң
оешма  торак  комиссиясе  карары  м,  т шереп  калдыру  с б пл рен  к рс теп,һә ө ә ә ә ү ә
Заявитель  оешмасына  м б ри  язма  х б р  ит  (м р гать  ит че  шушыәҗ ү ә ә ү ө әҗә ү
Регламентны  1.2 пунктыны  1 б легенд  к рс телг н зат булса) нигез булганң ң ү ә ү ә ә
оешма  бел н  Трудовая  м н с б тл ре  туктатылуга  б йле  р вешт ,  реестрданә ө ә ә ә ә ә ә ә
т шереп калдыру;ө

11) Россия  Федерациясе  законнары  нигезенд  терк лг н  никахны  з ,ә ә ә ө ү
бала (балалар) т рбиясенд  булмаган й  ата-ана хокукларыннан м хр м ителг нә ә ә ә ү ә
яис  уллыкка  алуны  юкка  чыгарган  яшь  гаил  (м р гать  ит че  шушыә ә ө әҗә ү
Регламентны  1.2 пунктыны  2 пунктчасында к рс телг н зат булган очракта);ң ң ү ә ә

12) Татарстан Республикасында торак урынны сайлау урыны буенча авыл
торак пунктында Трудовая эшч нлеген туктату турында белешм л рне ачыклауә ә ә
(м р гать ит че шушы Регламентны  1.2 пунктыны  3 б легенд  к рс телг нө әҗә ү ң ң ү ә ү ә ә
зат булса).

2.8.3. Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  исемлегеә ү ә ү ә ө ә
т г л була.ө ә

2.8.5. Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турындагы  карар,  башә ү ә ү ә
тартуны  с б пл рен к рс теп, Регламентка 3 нче кушымтада билгел нг н формаң ә ә ә ү ә ә ә
нигезенд  р смил штерел , билгел нг н т ртипт  в кал тле вазыйфаи заты Органә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
(Орган) тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н имзаланаө ә ә ә

м  м р гать  ит чег  Берд м,  Республика  порталыны  м  (яис )  МФЦдаһә ө әҗә ү ә ә ң һә ә
муниципаль  хезм т  к рс т д н баш тарту  турында  карар  кабул  ителг н  к ндә ү ә ү ә ә ө ә

иб рел .җ ә ә
2.8.6. Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м  порталдаә ү ә ү ә

бастырылган  муниципаль  хезм т  к рс т не  сроклары м т ртибе  турындагыә ү ә ү ң һә ә
м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуә ү ә ә ә ү ә ү ә
тыела.

2.9.  Муниципаль хезм т к рс т  чен алына торган т л  к л меә ү ә ү ө ү әү ү ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә
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2.10. М р гать ит че муниципаль хезм т к рс т  турында гарызнамө әҗә ү ә ү ә ү ә
бирг нд  м муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратта к т неә ә һә ә ү ә ү ә җә ө ү ң

максималь срогы

2.10.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.10.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.11. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  турындагы м р гатенү ң ә ү ә ү ө әҗә
терк  вакытыәү

2.11.1. МФЦга гариза бирг н к нне ш хс н м р гать итк нд  м р гатьә ө ә ә ө әҗә ә ә ө әҗә
ит чег  МФЦ автоматлаштырылган м гъл мат системасыннан (алга таба - МФЦү ә ә ү
АИС) гаризаны  иб рел ен раслаучы терк  номеры м гариза бир  датасың җ ә ү әү һә ү
бел н расписка бирел .  ә ә

2.11.2.  Гаризаны  Берд м  портал,  Республика  порталы  аша  иб рг ндә җ ә ә ә
м р гать ит че гариза бирг н к нне Берд м, Республика порталыны  ш хсиө әҗә ү ә ө ә ң ә
кабинетында м электрон почта аша ала, гаризаны  терк л  номеры м гаризаһә ң ә ү һә
бир  датасы к рс телг н булуын раслый.ү ү ә ә

2.11.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.12.Муниципаль хезм т к рс тел  торган биналарга тал пл рә ү ә ә ә ә

2.12.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

2.12.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксызң ә ү ә ү
кер  (б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эминү ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә
ител .ә

2) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы  м гъл мат  гариза  бир чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулә ү ү ә ө ң
ис пт н инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла;ә ә ң ә ә ө ә ә ә

3) к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциял ре  нык  бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү
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4) социаль, инженерлык м транспорт инфраструктуралары объектларыһә
урнашкан территория буенча м ст кыйль х р к т ит , мондый объектларга керө ә ә ә ә ү ү

м  чыгу,  шул  ис пт н  кресло-коляскадан  файдаланып,  транспорт  чарасынаһә ә ә
утырту м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө

5) инвалидларны  хезм тл рд н тоткарлыксыз файдалануын т эмин итң ә ә ә ә ү
чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларын,  аларны  чикл нг нө ә җ һ һә ә ү ң ә ә

тормыш эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ә ә ә ә
6) инвалидлар чен кир кле ишетеп м к реп була торган м гъл матны,ө ә һә ү ә ү

шулай  ук  язуларны,  билгел рне,  башка  текстлы  м  график  м гъл матныә һә ә ү
рельефлы-нокталы  Брайль  шрифтын  кулланып  башкарылган  билгел р  бел нә ә
кабатлап бир ;ү

7) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс т ит ;ә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә ү
8) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган

м Россия Федерациясе Хезм т м социаль яклау министрлыгыны   2015 елныһә ә һә ң ң
22 июненд ге «Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын мә һә
аны бир  т ртибен раслау турында»  386н номерлы боерыгы бел н билгел нг нү ә ә ә ә
т ртипт  м форма буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ә һә ә ү

2.12.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә
м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә

инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  тал пл р,  алар  2.12.2ң ә ү ө ә ә ә
пунктыны  1 -  4 б лекл ренд  к рс телг н административ регламентны  1 -  4ң ү ә ә ү ә ә ң
пунктларында  к рс телг н,  2016  елны  1  июленн н  со  файдаланугаү ә ә ң ә ң
тапшырылган  яис  модернизация  узган  объектларга  м  чараларга  каратаә һә
кулланыла.

2.13. Муниципаль хезм тне  ркем файдалана алырлык  булуы мә ң һә һә
сыйфаты к рс ткечл реү ә ә

2.13.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.13.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
Органдагы  хезм тк рл р  тарафыннан  административ  регламентны  бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
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гариза бир чене  вазифаи затлар бел н аралашу саны (консультациял рнеү ң ә ә
ис пк  алмыйча): ә ә

муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә
хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер тапкыр кир к булган очракта Органда яис  МФЦ электрон документныә ә ң
к газь чыганактагы н сх се формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ө ә ә ү ә ү ә җә
алу кир к булган очракта.  ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.13.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.13.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс т г  башка тал пл рә ү ә ү ә ә ә

2.14.1.Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
2.14.2. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м вакыты турында Берд м порталда,ә ү ә ү ә һә ә

Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү
муниципаль хезм т к рс т  турында гариза м муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү һә ә ү ә ү

чен  кир кле  башка  документларны,  шул  ис пт н  электрон  образлары 210-ФЗө ә ә ә
номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезендң ө ң ә
Берд м,  Республика  порталын  кулланып  таныкланган  документларны  мә һә
м гъл матны бир ;ә ү ү

муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә
гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү

муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  электрон  документ  формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
д л т м муниципаль хезм тл р к рс т че органнар, аларны  вазыйфаиәү ә һә ә ә ү ә ү ң

затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларның ң ң
вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк нд  кылганәү ә һә ә ә ү ә ә ә
карарларга  м  гам лл рг  (гам л  кылмауларга)  судка  кад р  (судтан  тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү
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2.14.3. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.14.4. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
гаризаны  электрон  формасына  элек  кертелг н  билгел рне,  шул  ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

гариза бир че,  Берд м идентификация м аутентификация системасындаү ә һә
урнаштырылган,  Берд м  порталда  м  Республика  порталында  бастырылганә һә
м гъл матлардан  файдаланып,  белешм л р  керт  башлаганчы,  гаризаныә ү ә ә ә ң
электрон формасында Берд м идентификация м аутентификация системасындаә һә
булмаган м гъл матларга кагылышлы лешт ге юлларны тутыру м мкинлеге;ә ү ө ә ө

электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.14.5.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә
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Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеге тасвирламасыә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
12) техник хатаны т з т ;ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

- гариза бир че к пфункцияле з кк  м р гать итк нд  – к пфункциялеү ү ү ә ә ө әҗә ә ә ү
з к хезм тк ре;ү ә ә ә

-  м р гать  ит чене  Органга  м р гать  ит енд  -  Татарстанө әҗә ү ң ө әҗә ү ә
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма  комитетының
инфраструктура  сеше  б леге  хезм тк ре  (алга  таба  -  консультациял  ченү ү ә ә әү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә

консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә
м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә

КФ  хезм тк ре  м р гать  ит чене,  шул  ис пт н  документларныҮ ә ә ө әҗә ү ә ә ң
составы,  формасы м  муниципаль  хезм т  алу  чен  башка  м сь л л р  буенчаһә ә ө ә ә ә ә
консультациял гез.ә
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Гариза бир че муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл матныү ә ү ә ү ә ә ү
к пфункцияле  з к  сайтыннан  (http://mfc16.tatarstan.ru)  ирекле  файдалану  юлыү ү ә
бел н алырга м мкин.ә ө

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Сораштыру чен аваплы вазыйфаи зат м р гать ит чег , шул ис пт нө җ ө әҗә ү ә ә ә
документацияне  составы,  формасы  м  муниципаль  хезм т  алу  чен  башкаң һә ә ө
м сь л л р буенча х б р ит .ә ә ә ә ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  м р гать  керг нӘ ә ә ә ө әҗә ә
к нн н алып ч эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ө ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. М р гать ит че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабулө әҗә ү
ит  м карауү һә

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. М р гать  ит че  (м р гать  ит че  в киле)  муниципаль  хезм тө әҗә ү ө әҗә ү ә ә
к рс т  турында гарызнам  бел н МФЦга м р гать  ит  м документларныү ә ү ә ә ө әҗә ә һә
Регламентны  2.6 пункты нигезенд  тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
-  документларны  Регламентны  2.6  пунктында  к рс телг н  тал пл ргң ң ү ә ә ә ә ә

туры кил -килм вен тикшер ;ү ә ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь  чыганакта  Регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
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имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң
м гъл мат системасында сканерлый;ә ү

электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган
документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү

м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3.  МФЦ хезм тк ре м р гать ит чед н Органга электрон р вештә ә ө әҗә ү ә ә ә

(электрон  эшл р  пакетлары  составында)  м р гать  ит че  МФЦ  структурә ө әҗә ү
б лекч сен  м р гать  итк н  к нн н бер  Рабочая  к не  эченд  кабул  ителг нү ә ә ө әҗә ә ө ә ө ә ә
документлар пакетын иб р .җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2. Берд м,  Республика  порталы  аша  электрон  формада  муниципальә
хезм т к рс т  чен документлар кабул ит .ә ү ә ү ө ү

3.3.2.1. Гаризаны Берд м, Республика порталы аша электрон р вешт  бирә ә ә ү
чен гариза бир че т б нд ге гам лл рне башкара: ө ү ү ә ә ә ә

- Берд м портал, Республика порталында авторизация уза;ә
Берд м, Республика порталында электрон гариза формасын ача;ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

-  электрон  гариза  Регламентны  2.6.3  пункты  тал пл ре  нигезендң ә ә ә
имзалана; 

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гариза  бир чеӘ ә ә ә ү

м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә

хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә
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3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау
3.3.3.1.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башкаһә ә ү ә ү ө ә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге хезм тк ре (алга таба - документларң ү ү ә ә
кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат):ү ө җ

Карап тикшер  чен документлар керг нн н со ,  документлар кабул итү ө ә ә ң ү
чен аваплы вазифаи зат : ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  "Документларныә һә
тикшер "  статусы  бирел ,  бу  Берд м,  Республика  порталыны  ш хсиү ә ә ң ә
кабинетында чагыла;

электрон  эшл рне,  шул  ис пт н  м р гать  ит че  тарафыннан  электронә ә ә ө әҗә ү
р вешт  бирелг н  документларны  м  документларны  электрон  р вешл ренә ә ә һә ң ә ә
йр н ;ө ә ә

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга м р гать ит  юлы бел н электрон имзаны  чынбарлыкә ө әҗә ү ә ң
шартлары  т лешен  тикшер  (м р гать  ит че  тарафыннан  к ч йтелг нү ә ә ө әҗә ү ө ә ә
квалификацияле  электрон  имза  бел н  имзаланган  документларны  электронә ң
образлары тапшырылган очракта).

Регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  нигезл р  булганда,  муниципальң ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карарә ү ә ү ө ә ү
проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турында карар проекты, баш тартуны  с б пл рен к рс теп (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булган  очракта,  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл рдү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны ) исеме турында м гъл мат булырга тиеш, аларң ә ү ң ә ү
тапшырылмаган,  д рес  булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л р,ө һә ә ә ә
билгел нг н  тал пл рне  бозып  тутырылган),  Регламентка  4  нче  кушымтаә ә ә ә
нигезенд  формада р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документларә ә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.5  пунктындаү ң
каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган документларны кабул ит д н башң ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта, документларны кабул ит  чен аваплыө ә ү ө җ
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вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд  гариза  бир чег ,ә ө ә ө ә ү ә
гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гаризаны  кер  м  терк  номерын,ү ә ә ң ү һә әү
гаризаны  алу  датасын,  файллар,  а а  терк лг н  документлар  исемлекл рен,ң ә ә ә
муниципаль хезм т н ти сен алу датасын з эчен  алган х б рнам  иб р .ә ә җә ү ә ә ә ә җ ә ә

3.3.3.2. Регламентны  3.3.3.1 пунктында к рс телг н процедуралар, техникң ү ә ә
м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг нө әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып,  автомат  режимдаә ү
башкарыла. 

3.3.3.3. Регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел нг н процедуралар карапң ә ә ә
тикшер  чен гариза керг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ү ө ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1. Административ  процедураны  т  чен  нигез  булып,  м р гатьү әү ө ө әҗә
ит чед н кабул ителг н документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи затныү ә ә ү ө җ ң
(хезм тк рне )  административ процедураны т г  в кал тле вазыйфаи затныә ә ң ү әү ә ә ә ң
(хезм тк рне ) документлар алуы тора.ә ә ң

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге хезм тк ре (алга таба - ведомствоараң ү ү ә ә
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  гарызнам л р  юн леше  чен  аваплы  вазыйфаи  затә ә ә ө җ
документларны  м  белешм л рне  Регламентны  2.6.7  пунктында  каралганһә ә ә ң
белешм л рне  бир  турында  ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасыә ә ү ә ә
ярд менд  (техника  м мкинлек  булмаганда  -  башка  ысуллар  бел н)  электронә ә ө ә
р вешт  формалаштыра м иб р .ә ә һә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  т б нд ге  вакытӘ ә ә ә ү ә ә
аралыгында гам лг  ашырыла:ә ә

-  Росреестр  белгечл ре  тарафыннан  иб рел  торган  документларә җ ә ә
(белешм л р) буенча – ч эш к ненн н артык т гел;ә ә ө ө ә ү       



20

ирле зидар  органнары м аларга буйсынучы оешмалар карамагындагыҗ ү ә һә
документлар (белешм л р) буенча - ч Рабочая к ненн н артык булмаган Рабочаяә ә ө ө ә
к не;ө

башка  т эмин ит чел р  буенча  –  г р  ведомствоара  м р гатьк  авапә ү ә ә ә ө әҗә ә җ
зерл не  м юллауны  башка вакыты федераль законнар, Россия Федерациясеә әү ң һә ң

Х к м тене  хокукый актлары м федераль законнар нигезенд  кабул ителг нө ү ә ң һә ә ә
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса,ә ә ә ә
ведомствоара  м р гать  документ  м  м гъл мат  бир  торган  органга  яисө әҗә һә ә ү ә ә
оешмага керг н к нн н со  биш к н эченд .ә ө ә ң ө ә       

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торганә ә

документларны (белешм л рне)  й  документ  м (яис )  м гъл мат  булмагандаә ә ә һә ә ә ү
баш тарту турында х б рнам  ала;ә ә ә

2.7.1  пунктында каралган нигезл р булганда.  муниципаль хезм т к рс тә ә ү ә ү
чен  кир кле  документларны  кабул  ит не  кире  кагу  турында  карар  проектынө ә ү
зерли.ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турында карар проекты, баш тартуны  с б пл рен к рс теп (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булган  очракта,  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл рдү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны ) исеме турында м гъл мат булырга тиеш, аларң ә ү ң ә ү
тапшырылмаган,  д рес  булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л р,ө һә ә ә ә
билгел нг н  тал пл рне  бозып  тутырылган),  Регламентка  4  нче  кушымтаә ә ә ә
нигезенд  формада р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документларә ә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.5  пунктындаү ң
каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында карар проекты, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларә ү ә ү ө ә
комплекты.

3.4.5.  Регламентны  3.4.2,  3.4.4  пунктларында  к рс телг н процедуралар,ң ү ә ә
техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннан  файдаланып,ә ә ә ү
автомат режимда,  шул ис пт н гаризаны Регламентны  2.13 пункты нигезендә ә ң ә
терк  вакытыннан башлап гам лг  ашырыла.әү ә ә

3.4.6.  Регламентны  3.4  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы алты Рабочая к н т шкил ит .ү әү ң ө ә ә
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3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерлә ә җә ә әү

3.5.1. Административ  процедураны  т  башланганчы  ведомствоараү әү
гарызнам л р,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларә ә ә ү ә ү ө ә
(белешм л р)  комплектын  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  заттан  кер  нигезә ә җ ә ү ө җ ү
була.

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  хезм тк ре  тора  (алга  таба  -ң ү ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

Регламентны  2.8.2  пунктыны  5  пунктчасында  каралган  муниципальң ң
хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез булу предметына т зелг н документныә ү ә ү ә ө ө ә
карый,  к рс телг н  нигез  ачыкланган  очракта,  муниципаль  хезм т  к рс т д нү ә ә ә ү ә ү ә
баш  тарту  турында  карар  проектын  зерли  м  аны  билгел нг н  т ртиптә һә ә ә ә ә
электрон документлар йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р ;ә ә ә ә ү ә җ ә ә

документларны комплектлауны (ис пк  алу эшен формалаштыру) гам лгә ә ә ә
ашыра  м  социаль  ипотека  системасында  торак  шартларын  яхшыртугаһә
мохта лар  бел н  эшл  буенча  и тимагый  торак  комиссиясе  (алга  таба  -җ ә әү җ
комиссия)  каравына  иб р ,  комиссия  гъзаларына  комиссия  утырышы  к неҗ ә ә ә ө
турында х б р ит .ә ә ә

Административ  процедуралар  запросларга  аваплар  килг нн н  со  икеҗ ә ә ң
Рабочая к н д вамында башкарыла.ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т д н баш тарту  турында  карар  проекты,  м р гатьә ү ә ү ә ө әҗә
ит чене  комиссия  каравына  юн лдерелг н  хисап  эше  формалаштырылган,ү ң ә ә
комиссия гъзаларына комиссия к не турында х б р ит .ә ө ә ә ү

3.5.3.  Комиссия з  утырышында хисап эшен карый м социаль ипотекаү һә
системасында торак шартларын яхшыртуга мохта ларны ис пк  кую яки куюданҗ ә ә
баш тарту турында карар кабул ит .ә

Комиссия с ркатибе:ә
комиссия  карарын  беркетм  р вешенд  р смил штер  м  комиссияә ә ә ә ә ә һә

гъзаларына имзага тапшыра;ә
комиссия  утырышы  беркетм сен  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенә ә ү ә ү ә җә

зерл  чен аваплы вазыйфаи затка иб р .ә әү ө җ җ ә ә
Административ процедуралар сигез рабочая к н д вамында башкарыла.ө ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  социаль  ипотекаү әү ә җә ә

системасында торак шартларын яхшыртуга мохта ларны ис пк  кую яис  куюданҗ ә ә ә
баш тарту турында комиссия утырышы беркетм се.ә

3.5.4. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

комиссия карарын ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  н ти л ренеә ә ә ү ә ү ә җә ә ң
проектын зерли;ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
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т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә
Административ процедуралар бер эш к не эченд  башкарыла.ө ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  муниципаль  хезм тү әү ә җә ә ә

к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  проекты,  м р гать  ит чене  гаил сенү ә ү ә ө әҗә ү ң ә
социаль  ипотека  буенча  торак  шартларын  яхшырту  чен  ис пк  кую турындаө ә ә
карар проекты.

3.5.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны,ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  проектын  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә ә
проектлары)  кабул  ит д н  баш тарту  турында  карар  проектын килештер  мү ә ү һә
имзалау муниципаль хезм т н ти сен зерл  чен аваплы структур б лекчә ә җә ә әү ө җ ү ә

ит кчесе,  Орган  ит кчесе  урынбасары,  Орган  ит кчесе  тарафыннанҗ ә җ ә җ ә
башкарыла.

Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә
бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә

Документлар  проектларын  имзалаганда  Орган  ит кчесе  Регламентныҗ ә
Ореганны  вазыйфаи затлары тарафыннан административ процедураларны тң ү әү
сроклары,  аларны  эзлеклелеге  м  тулылыгы,  Органны  в кал тле  вазыйфаиң һә ң ә ә
затлары  тарафыннан  электрон  документлар  йл неше  системасындаә ә
килештер л р булу лешенд  т не тикшер .ү ә ө ә ү әү ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
Регламентны  4.3  пункты  нигезенд  хокук  бозуларга  юл  куйган  затларның ә

аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә
Административ процедуралар ике эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы карар,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарту  турындагы карар,ә ү ә ү ә
м р гать ит чене  гаил сен социаль ипотека буенча торак шартларын яхшыртуө әҗә ү ң ә
чен ис пк  кую турындагы карар.ө ә ә

3.5.6.  Регламентны  3.5.2,  3.5.4,  3.5.5  пунктларында  к рс телг нң ү ә ә
процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

3.5.7.  Регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  и  к п вакыты - 13 Рабочая к н.ү әү ң ң ү ө

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.6.1. Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
тарафыннан муниципаль хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торганә ү ә ү ү ә ү
документны алу административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат - Татарстанү әү ө җ
Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма  комитетының
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инфраструктура сеше б леге хезм тк ре (алга таба - документлар бир  ( иб р )ү ү ә ә ү җ ә ү
чен аваплы вазыйфаи зат).ө җ

Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
Д л т торак фондыны  электрон базасына социаль ипотека буенча ис пкәү ә ң ә ә

алынган гаил  турында белешм л р керт ;ә ә ә ә
ис пк  алу  эшен  м р гать  ит чег  уникаль  код  бир  бел н  терк неә ә ө әҗә ү ә ү ә әү

гам лг  ашыра;ә ә
документларны Д л т торак фондына иб р ;әү ә җ ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче  системага  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә

гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеү ә ң ә ә ә ү ә ү ә җә
турында  м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  к пфункцияле  з кт  алуһә ә ү ә ү ә җә ү ү ә ә
м мкинлеге  турында  электрон  хезм тт шлек  юлы  бел н  Берд м  портал  аша,ө ә ә ә ә
Республика порталы аша х б р ит .ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар муниципаль хезм т к рс т неӘ ә ә ә ә ү ә ү
(бир д н баш тартуны) раслый торган документка имза салынган к нне Органныү ә ө ң
(Орган) в кал тле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла.ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү ә
3.6.2.1. М р гать  ит чене МФЦга муниципаль хезм т н ти сен сорапө әҗә ү ә ә җә

м р гать  итк нд ,  МФЦ  хезм тк ре  м р гать  ит чег  электрон  документө әҗә ә ә ә ә ө әҗә ү ә
н сх се р вешенд  к газьд  муниципаль хезм т н ти сен бир . Гариза бир чеө ә ә ә ә ә ә ә җә ә ү
тал бе буенча электрон документны  к газь чыганактагы н сх се бел н берг  а аә ң ә ө ә ә ә ң
электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагына  яздырылган  н сх сең ү ә ә ү ө ә
бирелерг  м мкин. ә ө

леге  пункт  бел н билгел н  торган процедуралар  гариза  бир че  килг нӘ ә ә ә ү ә
к нне  к пфункцияле  з к  эше  регламентында  билгел нг н  вакытларда  чиратө ү ү ә ә ә
т ртибенд  башкарыла.ә ә

3.6.2.2. М р гать ит чег  берд м, республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти се  артыннан  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына  автомат  р вешт  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган,ә ә ә ү ә ү ә җә
Органны  (Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ң ө ә ә
электрон имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар муниципаль хезм т к рс т неӘ ә ә ә ә ү ә ү
(бир д н баш тартуны) раслый торган документка имза салынган к нне Органныү ә ө ң
(Орган) в кал тле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла.ә ә
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Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.7. Техника хаталарын т з тө ә ү

3.7.1.  Техника  хатасы  ачыкланган  очракта,  муниципаль  хезм т  н ти сеә ә җә
булган документта м р гать ит че Органга иб р :ө әҗә ү җ ә ә

техника хатасын т з т  турында гариза (8 нче кушымта);ө ә ү
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә

тапшырылган, техник хатасы булган документ;
техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.7.2. Документларны кабул ит  чен аваплы вазифаи зат техник хатаныү ө җ
т з т  турындагы  гаризаны  кабул  ит ,  гаризаны  м  а а  беркетелг нө ә ү ә һә ң ә
документларны терки м аларны документлар эшк рт  чен аваплы вазифаиһә ә ү ө җ
затка тапшыра.

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гаризаны  терк г нӘ ә ә ә ә ә
к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.7.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  Регламентны  3.5  пунктында  каралган  процедураларныү ң
гам лг  ашыра м м р гать ит чег  (в кал тле в килг ) техника хата булганә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
документны  т п  н сх сен  т шереп  калдыру  чен  ш хс н  зе  имза  сала  яисң ө ө ә ө ө ә ә ү ә
м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документны  Органга  документ  алуө әҗә ү ә ң
м мкинлеге турында почта аша (электрон почта аша) хат иб р .ө җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар техника хата ачыкланганнанӘ ә ә ә
со  яис  иб релг н  хата  турында  тел с  кайсы  кызыксынган  заттан  гаризаң ә җ ә ә ә ә
алганнан со  ике рабочая к не д вамында башкарыла.ң ө ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезл м л рене  мҖ ә ә ә ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә
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хокукый актларны  т лешен м башкарылуын агымдагы контрольд  тоту,ң ү ә һә ә
шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул ит  т ртибеү ә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органыны  ярты еллык якиү ә җ ү ә ң
еллык эш планнары нигезенд  башкарылырга) м планнан тыш булырга м мкин.ә һә ө
Тикшер л р  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  барлыкү ә ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки гариза бир чене  конкрет м р гатеә ә ә ә ү ә ү ң ө әҗә
карап тикшерелерг  м мкин.ә ө
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4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) Регламентны  3 б легенд  к рс телг н административ гам лл рнең ү ә ү ә ә ә ә
вакытында м (яки) тиешенч  т м г н чен аваплы.һә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. Муниципаль хезм т к рс т че органны  карарларына м гам лл ренә ү ә ү ң һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата Федераль законны  16 статьясындагы 1ә ң
лешенд  к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неө ә ү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң

к пфункцияле з гене , оешмаларны  2010 елны  27 июленд ге 210-ФЗү ү ә ң ң ң ә
номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешенд  к рс телг нң ө ә ү ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад ргеһә ә ә ә ә ә

(судтан тыш) т ртипә

5.1.  Муниципаль  хезм т  алучылар  муниципаль  хезм тне  к рс т чеә ә ү ә ү
органны , муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тк рне ,ң ә ү ә ү ң ә ә ң
муниципаль  хезм тне  к рс т че  орган  ит кчесене ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү җ ә ң ә
к рс т че орган ит кчесене , КФ  хезм тк рене , КФ  хезм тк рене , 210-ФЗү ә ү җ ә ң Ү ә ә ң Ү ә ә ң
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
оешмаларны ,  шулай  ук  аларны  хезм тк рл рене  гам лл рен  (гам лң ң ә ә ә ң ә ә ә ә
кылмавына) судка кад р т ртипт  шикаять белдер  хокукына ия.ә ә ә ү
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Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  К рс телг н  очрактаә ү ә ү ү ә ә
м р гать ит че тарафыннан МФЦ хезм тк ре,  карарларына м гам лл ренө әҗә ү ә ә һә ә ә ә
(гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер  210-ФЗә ә ү
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг нң ө ә ә ә
т ртипт  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс т  функциясе  й кл нг н  очрактаә ә ә ә ү ә ү ө ә ә
м мкин;ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
К рс телг н  очракта  м р гать  ит че  тарафыннан  МФЦ  хезм тк ре,ү ә ә ө әҗә ү ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять белдер  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.3ү ң
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тө ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү

функциясе й кл нг н очракта м мкин;ө ә ә ө
6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә

норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че органны  вазыйфаи затыны , МФЦ хезм тк рене ,  210-ФЗ номерлыү ә ү ң ң ә ә ң
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларны  яисң ө ә ң ә
аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нң ә ә ә ң ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда иб релг н басма хаталарын м хаталарын т з т д н баш тартуыҗ ә ә һә ө ә ү ә
й  мондый  т з т л рне  билгел нг н  срогын  бозу.  К рс телг н  очрактаә ө ә ү ә ң ә ә ү ә ә
м р гать ит че тарафыннан МФЦ хезм тк ре,  карарларына м гам лл ренө әҗә ү ә ә һә ә ә ә
(гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер  210-ФЗә ә ү
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг нң ө ә ә ә
т ртипт  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс т  функциясе  й кл нг н  очрактаә ә ә ә ү ә ү ө ә ә
м мкин;ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә
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9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге  хезм т  к рс т не  туктатып  тору.  К рс телг н  очракта  КФ  хезм тк ре,ә ә ү ә ү ү ә ә Ү ә ә

карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирг н очракта, МФЦ хезм тк рл рен  210-ФЗ номерлы Федеральә ә ә ә ә
законны  16  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешлең ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н очракта м мкин.ә ә ү ә ү ө ә ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
К рс телг н  очракта  КФ  хезм тк ре,  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә Ү ә ә һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бирг н  очракта,  МФЦә ә
хезм тк рл рен  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3ә ә ә ә ң
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тө ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү

функциясе й кл нг н очракта м мкин.ө ә ә ө
5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә

хезм тне к рс т че органга, МФЦга й  МФЦ гам лг  куючысы (алга таба - МФЦә ү ә ү ә ә ә
гам лг  куючысы) булып торучы тиешле д л т хакимияте органына, шулай укә ә әү ә
210-ФЗ номерлы Федераль  законны  16  статьясындагы 1.1  лешенд  каралганң ө ә
оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесенеә ү ә ә җ ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  югарыһә ә ә ә ә ә
органга  (булган  очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,  турыдан-турыә
муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннан карап тикшерел .ә ү ә ә җ ә ә
К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з к  ит кчесенә ә ү ү ә җ ә ә
тапшырыла. К пфункцияле з к карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)ү ү ә һә ә ә ә ә
карата  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  яки  Татарстанә ү ү ә ә ә
Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг н вазифаиң ә ә ә ә
затка  тапшырыла.  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ң
лешенд  каралган  оешмалар  хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә

(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү

органдагы  вазыйфаи  затны ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,ң ә ү ә ү ң
муниципаль  хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  ит кчесенеә ә ң ә ү ә ү җ ә ң
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) шикаять почта аша, КФ  аша,һә ә ә ә ә Ү
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренн н,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ә ә
к рс т че  органны  р сми  сайтыннан,  Берд м  порталдан  яис  Республикаү ә ү ң ә ә ә
порталыннан,  судка  шикаять  бир не  м гъл мат  системасыннан  файдаланыпү ң ә ү

иб релерг  м мкин,  шулай  ук  м р гать  ит чене  ш хс н  кабул  итк нд  дҗ ә ә ө ө әҗә ү ә ә ә ә ә
кабул ителерг  м мкин. ә ө
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К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  почта  аша,  «Интернет»ә ә ә ә
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренн н,  к пфункцияле  з кне  р смиә ү ә ә ү ү ә ң ә
сайтыннан, Берд м порталдан яки Республика порталыннан, судка кад р шикаятьә ә
бир не  м гъл мат  системасыннан  файдаланып иб релерг ,  шулай  ук  гаризаү ң ә ү җ ә ә
бир чене ш хс н кабул итк нд  алынырга м мкин. ү ә ә ә ә ө

210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  мң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, леге оешмаларны  р сми сайтлары, Берд м порталә ә ң ә ә
яки  Республика  порталы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс нҗ ә ә ү ә ә
кабул итк нд  алынырга м мкин.ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел рен  м  (яис )  хезм тк рл рен ,ң ң җ ә ә ә һә ә ә ә ә ә
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять бирел  торганһә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тне  к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,  МФЦ,  аның ң ә ә ә ң ң

ит кчесе м (яис ) хезм тк рене , оешмаларыны  исеме;җ ә һә ә ә ә ң ң
2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң

(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,  МФЦү ә ү ң ң ә ә ә ң
хезм тк рене ,  КФ  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ә ә ң Ү ә ә ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл ренеө ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
МФЦ хезм тк рне , КФ  хезм тк рене , КФ  хезм тк рене , 210-ФЗ номерлыә ә ң Ү ә ә ң Ү ә ә ң
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
аларны  хезм тк рл рене  карары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  бел нң ә ә ә ң һә ә ә ә ә
Согласие булмаган д лилл р. Гариза бир че тарафыннан аны  д лилл рен раслыйә ә ү ң ә ә
торган документлар (булган очракта)  яки аларны  к черм л ре тапшырылыргаң ү ә ә
м мкин.ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т че  органга,  Татарстан  Республикасындаә ү ә ү
МФЦ гам лг  куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагыә ә ң
1.1  лешенд  каралган  оешмаларга  й  югарырак  органга  (ул  булганда)  керг нө ә ә ә
шикаять аны терк г н к нн н алып унбиш рабочая к не эченд ,  муниципальә ә ө ә ө ә ә
хезм т  к рс т че  органга,  МФЦга,  оешмаларга  шикаять  бирг н  очракта,ә ү ә ү ә
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м р гать ит чед н документларны кабул итеп алганда яис  иб релг н басмаө әҗә ү ә ә җ ә ә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н т з т  срогын бозган очракта - аныө ә ә ә ә ә ө ә ү
терк г н к нн н алып биш рабочая к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  муниципальҗ ә ә ә

хезм тне  к рс т че  орган,  МФЦ  й  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ә ү ә ү ә ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешма  тарафыннан  муниципаль  хезм тө ә ә
к рс тк н  очракта  ачыкланган  хокук  бозуларны  кичекм ст н  бетерү ә ә ә ә ү
максатларында башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат бирел , шулай укә ә ә ү ә
китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль хезм т алу максатларында башкарырга тиешле алга таба гам лл рә ә ә
турында м гъл мат к рс тел .ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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1 нче кушымта

                                       ит кчесе _________________________Җ ә
                                           ( ирле  зидар  органы)җ ү ә
                                      _____________________________________
                                           (район, ш р исеме)әһә
                                      _____________________________________
                                                  (имза, дата)

        N _______                    ______ елның

             М р гать ит чене  гаил сен яхшырту  чен ис пк  кую турындаө әҗә ү ң ә ө ә ә
                   социаль ипотека буенча торак шартлары

М р гать   ит чеө әҗә ү
__________________________________________________________________
            (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча) гаил сең ң ә
бел н __________ кеше яш /эш урыны буенча ис пк  алу турында гариза бел нә әү ә ә ә
м р гать итте ө әҗә  (ассызыклый)  социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту
ченө
___________________________________________________________________________ 
                           (гариза бир чене  м р гать ит  датасын гариза буенчаү ң ө әҗә ү
к рс терг )ү ә ә
М р гать   ит чеө әҗә ү
__________________________________________________________________
             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча булганда)ң ң
Гаил  бел н адрес буенча яши: _____________________________________________ә ә
                                     (тулы адресны к рс терг )ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
в _________________________________________________________________
                     (торак йортта, фатирда, б лм д )ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
гомуми м йданы ________ кв. м, торак м йданы ________ кв. м.ә ә
М р гать   ит чеө әҗә ү
__________________________________________________________________
             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча булганда)ң ң
ул __________________________________________________________________
                 (милекче, яллаучы, арендатор)
т б нд гел рг  таянып, муниципаль хезм т к рс т   чен кир кле ү ә ә ә ә ә ү ә ү ө ә
        (шартнам не   яис   милекне   хокукы   турындагы   документны   т рен   мә ң ә ң ң ө һә
реквизитларын к рс терг )ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
Икенче м йдан м р гать ит чед   милек  яис   хокукта  урнашкан.ә ө әҗә ү ә ә
Куллану:
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
       (килеш не  адресын, т рен  м реквизитларын й  милек хокукы турындагыү ң ө һә ә
документны к рс терг )ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
М р гать ит че гаил сене   р  гъзасына _______________м гомуми м йданы __ө әҗә ү ә ң һә ә ә
кв.м туры килә
М р гать   ит че   эшлиө әҗә ү
_________________________________________________________
                          (эш урынын тулысынча к рс терг )ү ә ә
вазыйфасында ______________________________________________________________
                          (м р гать ит че вазыйфасын к рс т )ө әҗә ү ү ә ү
Айга гаил не  1  гъзасына  ыелма керем _________________________________ә ң ә җ
                                                 (сумнарда к рс т )ү ә ү
М р гать   ит чеө әҗә ү
__________________________________________________________________
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     (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча м р гать ит чең ң ө әҗә ү
булганда);
                       гаил д  бернич  кеше булгандаә ә ә
___________________________________________________________________________ 
    торак ташламаларына ия булган гражданнар санап чыгарыла,
                        ташламалары булган, к рс тм  бел нү ә ә ә
___________________________________________________________________________ 
                          ташламаларны  нигезл ре  м т рл ре)ң ә һә ө ә
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
торак ташламасына ия: _________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
т б нд гел рг  таянып, муниципаль хезм т к рс т   чен кир кле ү ә ә ә ә ә ү ә ү ө ә
 (норматив хокукый актка сылтама, медицина учреждениесе белешм се, башкаә
                                 документ)
___________________________________________________________________________ 
Торак м сь л л ре буенча и тимагый комиссия: _______________________________ә ә ә ә җ
___________________________________________________________________________ 
          (комиссия утырыш ясый торган оешманы  исеме)ң
___________________________________________________________________________ 
м р гать   ит чене   ис пк   алырга   ки ш   итө әҗә ү ә ә ңә ә
_______________________________________
                                      (фамилиясен, исемен, атасыны  исеменң
к рс терг )ү ә ә
                                       (со гысы - тулысынча булганда)ң
___________________________________________________________________________ 
социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту  чен кеше гаил се бел н.ө ә ә
Торакны   тал п   ителг н   т рең ә ә ө
________________________________________________________
Торак урынны  гомуми м йданы нормативлары, гаил  составын ис пк  алып, т шкилң ә ә ә ә ә
итә
___________________________________________________________________________ 
   (гаил   гъзаларыны  санын  м гаил  составын ис пк  алып гомуми м йданныә ә ң һә ә ә ә ә
к рс т )ү ә ү

И тимагый торак комиссиясе  гъзалары:җ ә

1.  ирле орган в килеҖ ә
зидар : __________________________________________________________ү ә
                 (фамилиясен, исемен, атасыны  исемен к рс терг  (со гысы -ң ү ә ә ң
булган очракта)
                                    тулысынча, имза, дата)
2. Трудовая в килеә
коллектив: _______________________________________________________
                (фамилиясен, исемен, атасыны  исемен к рс терг  (со гысы -ң ү ә ә ң
булган очракта)
                                   тулысынча, имза, дата)
3. Молодежная в килеә
оешмалар: ______________________________________________________
                (фамилиясен, исемен, атасыны  исемен к рс терг  (со гысы -ң ү ә ә ң
булган очракта)
                                   тулысынча, имза, дата)
4. Башкалар в килеә
и тимагый оешмалар: _________________________________________________җ
                          (фамилиясен, исемен, атасыны  исемен к рс тергң ү ә ә
(со гысы - при)ң
                                  барлыгы) тулысынча, имзасы, датасы)
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2 нче кушымта

Х б рнамә ә ә

_____________________________________________________   
(м р гать ит чене  Ф.И.А.и.)ө әҗә ү ң

___________________._________________ гаризасы, о 
________________________________

________________________________________________________________
_____________

________________________________________________________________
нигезенд ,  ә

тапшырылган   документларны   карау   н ти л ре   буенча   я аданә җә ә ң
терк д н баш тарту турында карар кабул ителдеәү ә

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(килештер не гам лг  ашыручыү ә ә
органдагы вазифаи затның

имзасы)
                                                                                                 

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

______________________________

(башкаручы бел н элемт   чен белешм л р)ә ә ө ә ә
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3 нче кушымта

                                     РАСЛЫЙМ
                                      ит кчесе _________________________Җ ә
                                           ( ирле  зидар  органы)җ ү ә
                                      _____________________________________
                                           (район, ш р исеме)әһә
                                      _____________________________________
                                                  (имза, дата)

        N _______                    ______ елның

        М р гать ит чене  гаил сен социаль ипотека буенча торак шартларынө әҗә ү ң ә
яхшырту  чен ис пк  куюдан баш тарту турындаө ә ә

М р гать   ит чеө әҗә ү
__________________________________________________________________
            (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча булганда)ң ң
кеше яш  урыны буенча ис пк  алу турындагы гариза бел н м р гать итк н.әү ә ә ә ө әҗә ә
яш /эшл  әү әү      торак шартларын яхшырту       чен ө                              
торак шартларын яхшырту    (ассызыклау)
социаль ипотека
___________________________________________________________________________ 
                           (гариза бир чене  м р гать ит  датасын гариза буенчаү ң ө әҗә ү
к рс терг )ү ә ә
М р гать   ит чеө әҗә ү
__________________________________________________________________
            (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча булганда)ң ң
Гаил   бел н   адрес   буенча   яшил р:ә ә ә
_____________________________________________
                                      (тулы адресны к рс терг )ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
в _________________________________________________________________
                     (торак йортта, фатирда, б лм д )ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
гомуми м йданы ________ кв. м, торак м йданы ________ кв. м.ә ә
М р гать   ит чеө әҗә ү
__________________________________________________________________
             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча булганда)ң ң
ул __________________________________________________________________
                   (милекче, яллаучы, арендатор)
т б нд гел рг  таянып, муниципаль хезм т к рс т   чен кир кле ү ә ә ә ә ә ү ә ү ө ә
        (шартнам не   яис   милекне   хокукы   турындагы   документны   т рен   мә ң ә ң ң ө һә
реквизитларын к рс терг )ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
Икенче м йдан м р гать ит чед   милек  яис   хокуктан файдалануда  тора:ә ө әҗә ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
       (килеш не  адресын, т рен  м реквизитларын й  милек хокукы турындагыү ң ө һә ә
документны к рс терг )ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
М р гать ит че гаил сене   р  гъзасына ________ кв.м гомуми м йдан турыө әҗә ү ә ң һә ә ә
килә
М р гать   ит че   эшлиө әҗә ү
_________________________________________________________
                             (эш урынын тулысынча к рс терг )ү ә ә
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вазыйфасында ______________________________________________________________
                              (м р гать ит че вазыйфасын к рс т )ө әҗә ү ү ә ү
Айга гаил не  1  гъзасына  ыелма керем _________________________________ә ң ә җ
                                                  (сумнарда к рс т )ү ә ү
М р гать   ит чеө әҗә ү
__________________________________________________________________
     (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча м р гать ит чең ң ө әҗә ү
булганда);
___________________________________________________________________________ 
    торак ташламаларына ия булган гражданнар санап чыгарыла,
                        ташламалары булган, к рс тм  бел нү ә ә ә
___________________________________________________________________________ 
                          ташламаларны  нигезл ре  м т рл ре)ң ә һә ө ә
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
торак ташламасына ия: _________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
т б нд гел рг  таянып, муниципаль хезм т к рс т   чен кир кле ү ә ә ә ә ә ү ә ү ө ә
      (норматив хокукый актка, медицина учреждениесе белешм сен  сылтама,ә ә
                                  башка документ)
___________________________________________________________________________ 
Торак м сь л л ре буенча и тимагый комиссия: _______________________________ә ә ә ә җ
___________________________________________________________________________ 
          (комиссия утырыш ясый торган оешманы  исеме)ң
___________________________________________________________________________ 
м р гать ит чене  м аны  гаил   гъзаларын яхшырту  чен ис пк  куюдан башө әҗә ү һә ң ә ә ө ә ә
тарта
социаль   ипотека   буенча   торак   шартлары   т б нд ге   очракларда:ү ә ә
_________________________
                                                      (с б бен к рс терг )ә ә ү ә ә
И тимагый торак комиссиясе  гъзалары:җ ә

1.  ирле орган в килеҖ ә
зидар : __________________________________________________________ү ә
                 (фамилиясен, исемен, атасыны  исемен к рс терг  (со гысы -ң ү ә ә ң
булган очракта)
                                    тулысынча, имза, дата)
2. Трудовая в килеә
коллектив: _______________________________________________________
                (фамилиясен, исемен, атасыны  исемен к рс терг  (со гысы -ң ү ә ә ң
булган очракта)
                                   тулысынча, имза, дата)
3. Молодежная в килеә
оешмалар: ______________________________________________________
                (фамилиясен, исемен, атасыны  исемен к рс терг  (со гысы -ң ү ә ә ң
булган очракта)
                                   тулысынча, имза, дата)
4. Башкалар в килеә
и тимагый оешмалар: _________________________________________________җ
                          (фамилиясен, исемен, атасыны  исемен к рс тергң ү ә ә
(со гысы - при)ң
                                  барлыгы) тулысынча, имзасы, датасы)
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4 номерлы кушымта

Муниципаль хезм т к рс т   чен кир кле документларныә ү ә ү ө ә
кабул ит д н баш тарту турындагы карар ү ә

_____________________________________________________   
(гариза бир че физик затны  фамилиясе, исеме, атасыныү ң ң

исеме, гариза бир че юридик зат атамасы)ү

_________________.______________________________________

________________________________________________________________
__________________

________________________________________________________________
нигезенд ,  ә

тапшырылган   документларны   карап   тикшер   н ти л ре   буенча,ү ә җә ә
т б нд гел рг   таянып,   муниципаль   хезм т   к рс т   чен   кир клеү ә ә ә ә ә ү ә ү ө ә
документларны кабул ит не кире кагу турында карар кабул ителде:ү

1.

2. 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органны  имзалаучы вазифаиң
заты имзасы)
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Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

______________________________                  _____________________________

                                             (башкаручы бел н элемт   ченә ә ө
белешм л р)ә ә

5 номерлы кушымта

                                       ирле орган ит кчесенҖ җ ә ә
                        зидар се _____________________________________ү ә
                                          (район, ш р исеме)әһә
                        ___________________________________________________
                        грдан. ___________________________________________,
                          (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булганң ң
очракта)
                                                        тулысынча)
                          _________________________________________________
                          (ш рд , поселокта, авылда яш че)әһә ә әү
                        ___________________________________________________
                        (почта индексы, тулы адресы, элемт  чен телефоны)ә ө
                        ___________________________________________________
                        ___________________________________________________
                        ______________________с ____________________________
                                                    (к не, ае, елы)ө

                                 ГАРИЗА

     _____________________________________________________________бел н б йлеә ә
               (торак шартларын яхшыртуга мохта лыкны  с б пл рен к рс т ,җ ң ә ә ә ү ә ү
___________________________________________________________________________
гаил не  бер  гъзасына  торак  м йданын  т эмин  ит  ис пк  алу  нормасыннанә ң ә ә ә ү ә ә
т б нр кү ә ә
___________________________________________________________________________ 
 социаль ипотека, санитар м авап бирми торган торак урында яшһә җ әү
___________________________________________________________________________ 
 техник тал пл рг , коммуналь фатирда яш , с т  кир клегеә ә ә әү ү ү ә
___________________________________________________________________________ 
                           бил г н биналар)ә ә
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
       (бил г н торак хокукларыны  тибын к рс терг : изоляциял нг н торакә ә ң ү ә ә ә ә
хокуклары
                              (коммуналь),
___________________________________________________________________________ 
                             б лм л р саны)ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________,

мине  _  гаил  бел н  ____  кеше  составында  яшь  гаил л р/бюджет/авыл  социальә ә ә ә
ипотекасы буенча торак шартларын яхшырту чен ис пк  алуны сорыйм (кир клесенө ә ә ә
ассызыкларга кир к).ә

Билгел нг н р вешт , гаил мне социаль ипотека буенчаә ә ә ә ә
торак шартларын яхшырту  чен ис пк  алу  чен кир клеө ә ә ө ә
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белешм л рне   з   эчен   алган   гариза   кушымтасы   кушымтаә ә ү ә
итеп бирел .ә

Мин   м   минем   гаил   гъзалары   ирле   зидарһә ә ә җ ү ә
органнары тарафыннан гаризада  м анкетада к рс телг нһә ү ә ә
белешм л рне   аларны   запросына,   шулай   ук   ис пк   алуә ә ң ә ә
турындагы   м сь л не   карау   чен   кир кле   документларныә ә ә ө ә
махсуслаштырылган оешмага тикшер г  ризалык  бир без.ү ә ә

Мин   м   минем   гаил   гъзалары   безне   ис пк   алганһә ә ә ә ә
очракта,   гаризада   к рс телг н   белешм л р   зг рг нд ,ү ә ә ә ә ү ә ә ә
алар турында  ирле  зидар  органнарына ис пк  алу урыныҗ ү ә ә ә
буенча язма р вешт  х б р ит рг  тиеш булачакбыз, дипә ә ә ә ә ә
кис ттел р.ә ә

Мин  м минем гаил   гъзалары гаризада к рс телг нһә ә ә ү ә ә
белешм л р   ачыкланмаган   очракта,   без   закондаә ә
билгел нг н т ртипт  ис пт н т шерел ч кбез.ә ә ә ә ә ә ө ә ә

Минем   керемн рем   м   м лк т   хокукында   булганә һә ө ә
белешм л рне   к чемсез   м лк тк   хокукларны   м   аныә ә ү ө ә ә һә ң
бел н   алыш-бирешл рне   д л т   терк ве   буенча   тиешлеә ә әү ә ә
салым органнарында  м органнарында тикшер г  ризалыкһә ү ә
бир м.ә

Гаризаны   карау   н ти л ре   турында   т б нд ге   ысулә җә ә ү ә ә
бел н х б р ит егезне сорыйбыз:ә ә ә ү

    Берд м д л т м д л т порталыны  ш хси кабинетында электрон р вешт  ә әү ә һә әү ә ң ә ә ә
    └─┘ муниципаль хезм тл р (функциял р);ә ә ә

    ┌─┐
    └─┘ электрон р вешт   д л т м порталыны  ш хси кабинетындаә ә әү ә һә ң ә
Татарстан Республикасы муниципаль хезм тл ре к рс т ;ә ә ү ә ү
    ┌─┐
    └─┘ к пфункцияле з кт .ү ү ә ә

М р гать  ит чеө әҗә ү
__________________________________________________________________
      (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча булганда),ң ң
имзасы)
Эшк  с л тлеә ә ә
гаил  гъзалары:  1.ә ә
_____________________________________________________________
             2.____________________________________________________________
             3.____________________________________________________________
             4.____________________________________________________________
                  (гаил не  хокукка с л тле барлык гъзаларыны  имзалары)ә ң ә ә ә ң

20__ елны  «___» ____________ң
(к не с з бел н языла)ө ү ә
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Гариза бир чене  анкетасыү ң

        1.   Гариза   бир чене   фамилиясе,   исеме,   атасыны   исемеү ң ң Par353
_______________________________
                                                  (тулысынча)
___________________________________________________________________________ 

    2. Адресы буенча яшим _________________________________________________
                             (район, урам, йорт, фатир, б лм )ү ә
___________________________________________________________________________ 
             (контакт телефонын:  й телефонын, хезм т телефонын к рс терг )ө ә ү ә ә

    3. Ш хесне таныклый торган документ __________________________________ә
                                                 (документ т ре)ө
сериясе __________ номеры ______________ кем тарафыннан  м кайчан бирелг нһә ә
______________________

___________________________________________________________________________ 

    4. Туу датасы _______________________________________________________
                                 (к не, ае, елы)ө

    5. Туу урыны _____________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

                                                  ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐
    6. Салым т л чене  идентификация номеры └─┴─┴─┴─┴──┴─┴──┴──┴───┘ү әү ң
                                      (ИНН - унике билгене к рс терг )ү ә ә

    7. Эш урыны ________________________________________________________
               (оешманы , б лекне  тулы исемен, вазифасын к рс терг )ң ү ң ү ә ә

___________________________________________________________________________ 
         ( г р гариза бир че эшл ми ик н, эшл м не  с б бен к рс терг )ә ә ү ә ә ә әү ң ә ә ү ә ә
___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

                                                  ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐
    8. Оешма ИНН ____________________________└┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴──┴─┴─┴─┴──┘
        ( г р гариза бир че эшл ми ик н, ИНН м гън сен  нульл р куела,ә ә ү ә ә ә ә ә ә
                ягъни эшл м че  чен ИНН - 0 000 000)ә әү ө
                                                                      ┌─┬─┐
    9. Со гы эш урынында стаж ____________________ └─┴─┘ң
                                                (еллар санын к рс терг )ү ә ә
                                                                      ┌─┬─┐
    10. Гомуми эш стажы ______________________________ └─┴┘
                                      (еллар санын к рс терг )ү ә ә
                                                                      ┌─┬─┐
    11. Бюджет  лк сенд  эш стажы ____________________ └─┴─┘ө ә ә
                                               (еллар санын к рс терг )ү ә ә

    12. Кеше _______ гаил  составы:ә
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N
т/б

Ф.И.О.
(со гысың

-
тулысынч

а <*>

Туганлы
к

м н с бө ә ә
тл реә ә
<**>

Туган
к неө

Туу
урыны

Ш хес таныклыгыә Физик
затның

ИНН
(салым

т л ченү әү
ең

идентифи
кация

номеры)

СНИЛС
(ш хсиә

счет
номеры)

Эш, уку
урыны

Эш
стажы

Оешманың
ИНН

(салым
т л ченеү әү ң
идентифик

ация
номеры)

докуме
нт

т реө

серия номер
ы

кем
тараф
ыннан
бирелг

нә

бирү
датас

ы

1.

2.

3.

4.
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13. Мин  м минем гаил   гъзалары торак м йданын бил п торабыз:һә ә ә ә ә

N
 т/
б

Фами
лиясе,
исеме,
атасының
исеме <*>

Туганлы
к 
м н с бө ә ә
тл реә ә

Туган 
к неө

А
дресы

Терк л  ә ү
датасы

Милек т ре ө
(фатир, 
б лм , ү ә
торак 
йорт), 
м йдан, кв.ә
метр 
(гомуми/тор
ак)

Куллану 
нигезл ре ә
(социаль наем 
шартнам се, ә
социаль 
файдаланудагы 
торак фондының
торак 
урыннарына 
наем яис  ә
милек хокукы 
нигезенд )ә

1
.

2
.

Моннан тыш, минем  м минем гаил   гъзалары бел н яшил р:һә ә ә ә ә

N
 т/
б

Фамилиясе, 
исеме, 
атасыны  ң
исеме <*>

Туганл
ык 
м н сө ә ә
б тл рә ә
е

Туган 
к неө

Ш хес ә
таныклыгы
(сериясе,
номеры, 
кем 
тарафынна
н 
бирелг н)ә

СНИЛС Адресы Терк л  ә ү
датасы

1
.

2
.

14. Милек хокукында ми а  м минем гаил   гъзаларына караган торак урыннарның һә ә ә ң
барлыгы турындагы белешм л р:ә ә

N
 т/
б

Фамилиясе, 
исеме, 
атасыныңPar35
3 исеме 
(тулысынча)

Туганлык 
м н с б тл рө ә ә ә ә
е

Адресы Милек т ре ө
(фатир, 
б лм , торакү ә
йорт), 
м йдан, кв. ә
метр

Милек турындагы
таныклык буенча
терк  датасыәү

1
1.

2
2.

15.   Торак   шартларын   начарайтуга   яис   м р гать   ит чене   м   аны   гаилә ө әҗә ү ң һә ң ә
гъзаларыны  торак шартларын  зг рт г  китерг н торак урыннары булган гражданнар-ә ң ү ә ү ә ә
хокукый килеш л р со гы  ч елда ү ә ң ө <*****>:

NФамилиясе,  Со гы биш ң М йданы ә Гаил  составы ә Терк л  датасы ә ү
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 т
/б

исеме, 
атасыныңPar353
исеме 
(тулысынча)

елда яш  әү
адресы

(гомуми/т
орак)

(кеше саны) ( земт л р)ө ә ә

1
1.

2
2.

    16. Гомуми м йданы бер  гъзага тигез булган т эмин ителешне   ыелма д р сеә ә ә ң җ ә әҗә
гаилә

___________________________________________________________________________ 
         (Гаил д ге 1  гъзага нич  кв. метр туры кил ен к рс терг )ә ә ә ә ү ү ә ә

    17. Урнашкан торак урын тибы ___________________________________
                                          (торак урын тибын к рс терг :ү ә ә
                                             индивидуаль торак йорт,

___________________________________________________________________________ 
  блокланган т зелеш йорты, коммуналь фатир, фатир, саныө
                                  б лм л р)ү ә ә

___________________________________________________________________________ 
                     (т зекл ндер  стандартын к рс терг )ө ә ү ү ә ә
___________________________________________________________________________ 

       18.      банкларны     м башка оешмаларны  тел с  нинди т л л рг  (фатир,ң һә ң ә ә ү әү ә ә
техника, уку  чен т л   .б.) кредит акчаларыннан файдалану ( йе -ө ү әү һ ә
1, юк - 2)                                                                 ,
;
                                                                       └─┘
    19. Айлык т л л р суммасы ________________________________________ү әү ә
                                      (т л л рне  конкрет суммасын к рс терг )ү әү ә ң ү ә ә
___________________________________________________________________________ 

    20. Т л л р срогын бетер  __________________________________________ү әү ә ү

        21.     Тулы   декларация   нигезенд   гаил д   1   кешег   айлык   ыелма   керем:ә ә ә ә җ
_______________________________________________________________

    22. Башлангыч кертемне (пай тупланмасын) керт  м мкинлеге ________ү ө
                                                    (м мкинлек булса,ө
___________________________________________________________________________ 
               10 %, 20 %, 30 %, ягъни 30 %, дип к рс терг .ү ә ә
___________________________________________________________________________ 

    23. Ташламалар категориясе ___________________________________________________
                                 (безд  / юк (ассызыклыйбыз)ә
___________________________________________________________________________ 
                   (ташламаларны  нигезен, ташламалар т рен к рс терг :ң ө ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
 авария х ленд ге торак фондыннан гражданнарны к чер  программасында катнашучылар;ә ә ү ү
                           дучар ителг н гражданнарә
___________________________________________________________________________ 
   Чернобыль АЭСындагы  лак т аркасында радиация йогынтысына,һә ә
                         Производственная авариял рә
___________________________________________________________________________ 
 “Маяк” Объединенная, аларга ти л штерелг н й зл р, биш  м аннан да к бр к баласың ә ә ө ә һә ү ә
булган к п балалы гаил л р,ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
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 торак шартларын яхшыртуга мохта лар; Б ек Ватан сугышында катнашучыларҗ ө
                               сугыш; башкалар)
       24. Гражданнарны  квоталар категориясе (гражданнарны  кайсы категориясенң ң ә
кер ен к рс т )ү ү ә ү
м р гать ит че:ө әҗә ү
┌─┐
└─┘ бюджет  лк се хезм тк реө ә ә ә

┌─┐
Оешма хезм тк реә ә

┌─┐
Молодость гаил сеә

┌─┐
авыл торак пункты хезм тк реә ә

┌─┐
└─┘ кичектергесез ярд мг  мохтаә ә җ

        25.   Торакны   тал п   ителг н   т ре   (тел г не)ң ә ә ө ә ә
____________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

     леге анкетадагы м гъл матлар т б нд гел р дип раслыйм:Ә ә ү ү ә ә ә
Верная  м т г л итеп билгел нг н датага.һә ө ә ә ә

М р гать   ит че:ө әҗә ү
_______________________________________________________________________________
                (тулысынча фамилиясе, исеме, атасыны  исеме ң <*> тулысынча, имза)
Эшк  с л тлеә ә ә
гаил   гъзалары: 1.______________________________ә ә
                  (гаил не  хокукка с л тле барлык  гъзаларыны  имзалары)ә ң ә ә ә ң
             2.____________________________________________________________
             3.____________________________________________________________
             4.____________________________________________________________
             5.____________________________________________________________
             6.____________________________________________________________

                                                       20__ елны  «___»ң
____________
                                                         (к не с з бел н языла)ө ү ә

--------------------------------

<*> Атасы булган очракта к рс тел .ү ә ә

<*> Татарстан Республикасында  социаль ипотека системасында  торак шартларын
яхшыртуга мохта ларны ис пк  кую кагыйд л ре  м т ртибен  6 нчы кушымтаны  2.6җ ә ә ә ә һә ә ә ң
пунктында к рс телг н кодлар буенча.ү ә ә

Эш стажы т б нд геч  к рс тел : 20/01/14, анда 20 - гомуми эш стажы, 01 -ү ә ә ә ү ә ә
со гы эш урыны буенча эш стажы, 14 - бюджет  лк сенд  гомуми стаж; балаларны  эшң ө ә ә ң
стажы т б нд геч : 00/00.ү ә ә ә

<**   *   *   >   Бюджет   даир се   хезм тк рл рене ,   кичектергесез   ярд мг   мохтаә ә ә ә ң ә ә җ
оешмаларны   м гражданнарны  квоталар категориясен  кер че гражданнарны тутыругаң һә ң ә ү
м б ри.әҗ ү
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6 номерлы кушымта

                           орган  ит кчесенҗ ә ә
                            ирле  зидар  _______________________җ ү ә
                                              (район, ш р исеме)әһә
                           ________________________________________________
                           грдан. ________________________________________,
                                    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы -ң ң
                                         булган очракта) (тулысынча)
                           ________________________________________________
                                    (ш рд , поселокта яш че,әһә ә әү
                                           т б нд ге адрес буенча:ү ә ә
                           ________________________________________________
                                 (почта индексы, тулы адрес,
                                        контакт телефоны)
                           ________________________________________________
                           ____________________________
                                                     (к не, ае, елы)ө

                                 ГАРИЗА

     _____________________________________________________________бел н б йлеә ә
                  (социаль   ипотека   программасында   катнашудан   баш   тартуны   с б бенң ә ә
к рс терг )ү ә ә
___________________________________________________________________________ 
мохта ларны ис пк  алып, мине гаил м бел н ________ составында т шер ен сорыйм.җ ә ә ә ә ө ү
социаль ипотека системасында торак шартларын яхшыртуда.
    Гаризаны карау н ти л ре турында т б нд гел рг  х б р ит егезне сорыйбызә җә ә ү ә ә ә ә ә ә ү
ысул бел н:ә
    ┌─┐
    Берд м д л т  м д л т порталында электрон р вештә әү ә һә әү ә ә ә
муниципаль хезм тл р (функциял р);ә ә ә
    ┌─┐
    └─┘ электрон р вешт  д л т  м порталдагы ш хси кабинеттаә ә әү ә һә ә
Татарстан Республикасы муниципаль хезм тл ре к рс т ;ә ә ү ә ү
    ┌─┐
    └─┘ к пфункцияле  з кт .ү ү ә ә

М р гать   ит че:ө әҗә ү
_______________________________________________________________________________
      (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - тулысынча булганда), имзасы)ң ң

Гаил   гъзалары: 1.______________________________ә ә
             2.____________________________________________________________
             3.____________________________________________________________
             4.____________________________________________________________
                             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)ң ң
тулысынча,
                                  имза)

                                                       "_" ________20__ ел
                                                          (к не с з бел н языла)ө ү ә
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7 номерлы кушымта

орган  ит кчесен  җ ә ә
ирле  зидар  _____________________________җ ү ә

                           (район, ш р исеме)             әһә
___________________________________________________
грдан. 

_______________________________________________,
(фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы – булган очракта)ң ң

тулысынча)
___________________________________________________

(ш рд , поселокта, авылда т б нд ге адрес буенча әһә ә ү ә ә
яш че:)әү

___________________________________________________
     (почта индексы, тулы адресы, элемт   чен телефоны)ә ө
___________________________________________________
___________________________________________________
_________________________с 

____________________________
                             (к не, ае, елы)ө            

      

Гариза

"Социаль   ипотека"   программасы   буенча   ис пк   алу   эшен   я адан   терк неә ә ң әү
башкаруыгызны сорыйм.

Мин  м минем гаил   гъзалары  ирле  зидар  органнары, «Ш хси м гъл матларһә ә ә җ ү ә ә ә ү
турында» 2006 елны  27 июленд ге 152-ФЗ номерлы Федераль закон тал пл рен  т п,ң ә ә ә ү ә
Гаризада  м ш хси м гъл матларны эшк рт д  к рс телг н белешм л рне тикшер гһә ә ә ү ә ү ә ү ә ә ә ә ү ә
ризалык бир без.                                            ә

Мин   м   минем   гаил   гъзалары   Гаризада   к рс телг н   белешм л рһә ә ә ү ә ә ә ә
ачыкланмаган очракта, без законда билгел нг н т ртипт  ис пк  алыначагыбызә ә ә ә ә ә
бел н килеш м.ә ә

Т къдим ителг н м гъл матлар  чен тулы  аваплылык башкарам.ә ә ә ү ө җ
Безне   хисап   эшен   я адан   терк   буенча   м гъл матны   ТР   Президентың ң әү ә ү ң

каршындагы   Д л т   торак   фонды   сайтыны   ш хси   битенд   чагылыш   табачагынәү ә ң ә ә
а латтылар. ң

Гаризаны карау н ти л ре турында т б нд ге ысул бел н х б р ит егезнеә җә ә ү ә ә ә ә ә ү
сорыйбыз:
    ┌─┐
       └─┘ электрон р вешт  Берд м д л т  м муниципаль хезм тл р (функциял р)ә ә ә әү ә һә ә ә ә
порталында ш хси кабинетта;ә

    ┌─┐
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        └─┘   электрон   р вешт   Татарстан   Республикасыны   д л т   м   муниципальә ә ң әү ә һә
хезм тл р порталында ш хси кабинетта;ә ә ә
    ┌─┐
    └─┘ к пфункцияле  з кт .ү ү ә ә
Гариза бир че: ү
______________________________________________________________________
                               (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - ң ң
тулысынча булганда), имзасы)

Гаил   гъзалары: ә ә
1.__________________________________________________________________
                        2. 
__________________________________________________________________
                        3. 
__________________________________________________________________
                        4. 
__________________________________________________________________
                               (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - ң ң
тулысынча булганда),
                                                 
                                                       "______________________" 
______________________20__ ел

                                                                                  
(к не с з бел н языла)ө ү ә
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8 номерлы кушымта

  ит кчесен  Җ ә ә
Башкарма комитет -
________________________
.
От:_______________________________
______________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль   хезм т   к рс тк нд   иб релг н   хата   турында   х б р   ит мә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә
__________________________________________________________________________________
__________________

(хезм т атамасы)ә
Язылган:____________________________________________________________________

_____________________________________
Д рес м гъл матлар:_______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________

иб релг н техник хатаны т з т егезне  м муниципаль хезм т к рс т  н ти сеҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү ә җә
булып торган документка тиешле  зг решл р керт егезне сорыйм.  ү ә ә ү

Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник хатаны т з т  турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителг нө ә ү ә

очракта, мондый карарны: 
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
-   расланган   к черм   р вешенд   к газь   чыганакта   почта   ашаү ә ә ә ә

____________________________________________________________ адресына  иб р егезнеҗ ә ү
сорыйм.

леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем   м мин в киле булып торган заткаӘ ә ң ә ә ә һә ә
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларны  д рес булуынү ә ә ә ә ү ң ө
раслыйм.     Гаризага   терк лг н   документлар   (документларны   к черм л ре)   Россияә ә ң ү ә ә
Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг   авап бир , гаризаны тапшыру вакытынаә ә ә ә ә җ ә
бу документлар гам лд   м т г л м гъл матларны  з эчен  ала. ә ә һә ө ә ә ү ү ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыны  2024 елны  "______" ң ң
___________ карарына 17 нче кушымта

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының
махсуслаштырылган торак фонды составына м торак урыннарынһә

т шереп калдыру ө буенча муниципаль хезм т к рс т не  административә ү ә ү ң
регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

1.1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламентыә ү ә ү ң ә
(алга  таба  -  административ  регламент)  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы
муниципаль  районыны  махсуслаштырылган  торак  фонды  составына  м  аның һә
т шереп калдыру буенча муниципаль хезм т к рс т  стандартын м т ртибенө ә ү ә ү һә ә
(алга таба - муниципаль хезм т) билгели.ә

1.1.2.  леге  Регламентны  гам лд  булуы  маневр  фондыны  торакӘ ң ә ә ң
биналарына кагылмый.

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1. Муниципаль хезм т алуга хокукы булган затлар т б нд гел р була:ә ү ә ә ә
Кама Тамагы муниципаль районыны  (алга таба - муниципаль торак фонды)ң

муниципаль  торак  фондыны  оператив  идар  ит  яис  ху алык  алып  баруң ә ү ә җ
хокукында  беркетелг н  муниципаль  учреждениел р,  муниципаль  унитарә ә
предприятиел р;ә

муниципаль  торак  фондыны  торак  урыннары  т л сез  файдаланугаң ү әү
тапшырылган  федераль  учреждениел р,  Татарстан  Республикасы  д л тә әү ә
учреждениел ре (алга таба - м р гать ит че). ә ө әҗә ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә

Гариза бир чел р исеменн н алар билгел нг н т ртипт  р смил штерелг нү ә ә ә ә ә ә ә ә ә
ышанычнам  нигезенд  в кал тле затлар чыгыш ясарга хокуклы.ә ә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә
1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге р сми сайтында (https://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/);ә ә ә
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3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры).ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Берд м, Республика порталыны  интерактив формасында;ә ң
3) Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  м лк тң ө ә

м ир м н с б тл ре палатасында (алга таба - һә җ ө ә ә ә ә Орган):
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында,ә ү ә ү ә һә
Республика  реестрындагы  белешм л рг  нигезл неп,  Берд м  порталда,ә ә ә ә ә
Республика  порталында  урнаштырылган  м гъл мат  гариза  бир чег  бушлайә ү ү ә
бирел .ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты м т ртибе турындагы м гъл маттанә ү ә ү һә ә ә ү
файдалану гариза бир че тарафыннан нинди д  булса тал пл рне т мич , шулү ә ә ә ү ә ә
ис пт н гариза бир чене  техник чараларына урнаштыру гариза бир чед н акчаә ә ү ң ү ә
алуны, аны  терк л ен яки авторизация узуын яис  ш хси м гъл матлар бир енң ә ү ә ә ә ү ү
к з алдында тотучы программа т эминатыны  хокукый иясе бел н лицензиялеү ә ң ә
яки  башка  килеш  т з не  тал п  ит  торган  программа  т эминатыннанү ө ү ә ә ә
файдаланмыйча башкарыла.

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 

3) муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган нормативә ү ә ү ә ә ә ә җ
хокукый актлар турында; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
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Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лек  хезм тк рл ре  язмачаә ү ә ү ө җ ү ә ә ә
м р гать  буенча  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
р вешт  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  алып ч  эшә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө
к не  эченд  гариза  бир чег  авап  юллыйлар.  аваплар  м р гать  телендө ә ү ә җ Җ ө әҗә ә
бирел .  М р гать  теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,  Татарстанә ө әҗә ә җ ү ө
Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә

1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  (яис  ш р  округыны )  р сми  сайтында  м  Органң ә әһә ң ә һә
биналарындагы м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  ченә ү ө әҗә ү ә ә әү ө
урнаштырыла.

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп)  Берд м  порталда,  Д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  мунипипаль  районны  «Интернет»ә ә ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге  р сми сайтында урнаштырылган.ә ү ә ә ә

1.4.2.  Гам лд ге  редакцияд  административ  регламент  тексты  Берд мә ә ә ә
порталда, Д л т м муниципаль хезм тл р реестрында, муниципаль районныәү ә һә ә ә ң
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтындаә ү ә ә ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Торак урыннарын муниципаль районны  махсуслаштырылган торакң
фонды составына керт  т б нд ге шартларны т г нд  гам лг  ашырыла:ү ү ә ә ү ә ә ә ә ә

торак  урыннары  социаль  наем  шартнам л ре  буенча  бил нми,  торакә ә ә
фондыны  муниципаль милкенд ге коммерциячел файдаланудагы, арендадагың ә
торак урыны ялланмый, бу м лк тк  хокуклар (сервитут, залог) й кл нми;ө ә ә ө ә

торак  биналар  гражданнарны  даими  яш  чен  яраклы  (Россияң әү ө
Федерациясе  Х к м тене  «Урынны  торак  бина,  торак  урынны  аварияө ү ә ң
х ленд ге м реконструкциял нерг  тиешле к пфатирлы йорт чен яраксызә ә һә ә ә ү ө
дип  тану  турындагы  нигезл м не  раслау  хакында»  2006  елны  28ә ә ң
гыйнварындагы 47 номерлы  карары бел н билгел нг н тал пл рг , санитарияә ә ә ә ә ә

м  техника  кагыйд л рг  м  нормаларга,  янгын  куркынычсызлыгыһә ә ә ә һә
тал пл рен , экология м законнарны  башка тал пл рен  туры кил ), тиешлеә ә ә һә ң ә ә ә ә
торак пункт шартларына карата т зекл ндерелг н;ө ә ә
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тулай тораклар мебель бел н и азландырылган,  гражданнарны  яшә җ һ ң әү
чен кир кле башка предметлар бел н и азландырылган.ө ә ә җ һ

Тулай  торакларга  леге  максатлар  чен  махсус  т зелг н  яки  махсусә ө ө ә
т зелг н йортлар леше кертелерг  м мкин.ө ә ө ә ө

Торак  йортлар,  торак  йортлардагы  аерым  фатирлар  торак  биналарга
кертелерг  м мкин.ә ө

1.6.  Муниципаль  районны  махсуслаштырылган  торак  фондың
составыннан  йортларны,  йортларны,  фатирларны  м  б лм л рне  т шерепһә ү ә ә ө
калдырырга м мкин.ө

1.7.  Муниципаль  районны  махсуслаштырылган  торак  фондың
составындагы тулай торакларда торак урыннарны т шереп калдыру т б нд геө ү ә ә
шартларны т г нд  гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә ә

торак  урыннарны  Россия  Федерациясе  Х к м тене  2006  елны  28ң ө ү ә ң ң
гыйнварындагы 47 номерлы «Торакны торак бина,  торак урынны яш  ченәү ө
яраксыз  м  к пфатирлы  йорт  авария  х ленд  м  имерелерг  яисһә ү ә ә һә җ ә ә
реконструкциял нерг  тиешле»  диг н  ә ә ә карары м  д л т  Строительнаяһә әү ә
нормалары  м  «Торак  биналар»  кагыйд л ре  (СНиП  2.08.01-89)  бел нһә ә ә ә
билгел нг н тал пл рг  туры кил е;ә ә ә ә ә ү

баскыч м йданчыгындагы яис  коридордагы р фатирга изоляциял нг нә ә һә ә ә
кер  булу;ү

б лм л рне  м инженерлык и азларыны  кан гатьл нерлек техника,ү ә ә ң һә җ һ ң ә ә
янгынга каршы, санитария-гигиена торышы;

тулай торакларда зирекле зг ртеп коруларны алдан бетер .ү ү ә ү
1.8.  Муниципаль  районны  махсуслаштырылган  торак  фондың

составыннан т шереп калдыру аларда яш че гражданнар булмаганда гам лгө әү ә ә
ашырыла.

1.9. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү

1.9.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

       «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»Россия  Федерациясеә ә ә
Х к м тене  2012 елны  22 декабренд ге 1376 номерлы карары бел н расланган;ө ү ә ң ң ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып эшл  урыны-д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеәү әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з гене  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл реү ә ң әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципальә ә ә ң ә
районны  ш р  (авыл)  ирлегенд  яис  Татарстан  Республикасы  ш рң әһә җ ә ә әһә
округында  т зелг н  территориаль  аерымланган  структур  б лекч се  (офисы)ө ә ү ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә
м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң

белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
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туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү

м аутентификацияне  берд м системасы (алга таба - ЕСИА) - д л т м гъл матһә ң ә әү ә ә ү
системаларында  м  башка  м гъл мат  системаларында  булган  м гъл маткаһә ә ү ә ү
аутентификация системасы;

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.9.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында «Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федеральң ә
законны  2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон)ң
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районының
махсуслаштырылган  торак  фонды  составыннан  торак  урыннарны  керт  мү һә
т шереп калдыру ө

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  башкарма
комитеты (алга таба - Орган)

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1)  торак  урынын  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль

районыны  махсуслаштырылган торак фонды составына керт  турында карар (1ң ү
нче кушымта);

2)  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районының
махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак урынны т шереп калдыруө
турында карар.

3)  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районының
махсуслаштырылган торак фонды составына торак урынны керт д н баш тартуү ә
турында карар.
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4)  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районының
махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак урынны т шереп калдыруө
турында карар (2 нче кушымта).

2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезенд  ә Органның в кал тле вазыйфаиә ә
затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н Берд м порталның ө ә ә ә ә ң
ш хси кабинетына юллана.  Гариза Республика порталы аша юлланган очракта,ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти се Республика порталындагы ш хси кабинеткаә ү ә ү ә җә ә

иб рел .җ ә ә
2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә

Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезм т ә 12 25 Рабочая к н д вамында к рс тел .ө ә ү ә ә
2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган  документны  гаризаә ү ә ү ә җә

бир чег  электрон  документ  формасында  иб р  муниципаль  хезм т  к рс тү ә җ ә ү ә ү ә ү
н ти сен р смил штер  м терк  к ненд  гам лг  ашырыла.ә җә ә ә ү һә әү ө ә ә ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Торак  урынын  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль
районыны  махсуслаштырылган  торак  фонды  составына  керт  турында  карарң ү
кабул ит  чен:ү ө

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
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к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә
4 нче кушымта);

Берд м,  Республика  порталы аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә
(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4) м р гать ит чене  торак урынга хокукын раслый торган документ;ө әҗә ү ң
5) торак урынны  техника паспорты к черм се;ң ү ә
6) торак бинаны  а а куела торган тал пл рг  туры кил е турында б ял м .ң ң ә ә ә ү ә ә ә
2.5.2.  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районының

махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак урынны т шереп калдыруө
турында карар кабул ит  чен т б нд гел р тапшырыла:ү ө ү ә ә ә

1)  ш хесне  таныклаучы  документ  (Берд м,  Республика  порталы  ашаә ә
м р гать итк н очракта тал п ителми);ө әҗә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3)  Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районының

махсуслаштырылган  фонды  составыннан  торак  урынны  т шереп  калдыруө
турында гариза:

к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә
5 нче кушымта);

Берд м,  Республика  порталы аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә
(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4) торак урынны  техника паспорты к черм се;ң ү ә
5) хезм т урыны наймы шартнам сен (тулай торактагы торак урынны) зә ә ө ү

турындагы шартнам не  к черм сен;ә ң ү ә
2.5.3.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү

тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.4.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
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документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк п  бирел  торган  электрон  документлар  (документларныә ә ң
электрон  сур тл ре),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  к л мн ре  50  Мбайттанә ә ә ә ә ә ү ә ә
артмаган  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sig  форматларындагы  файллар
р вешенд  иб рел .ә ә җ ә ә

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.5. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
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м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1) гражданнарны  терк не  булмавы  турында  белешм л р  -  Россияәү ң ә ә

Федерациясе Эчке эшл р министрлыгы;ә

2) торак  урыны  турында  Берд м  д л т  к чемсез  м лк т  реестрыннанә әү ә ү ө ә
(ЕГРН)  земт  -  Д л т  терк ве,  кадастр  м  картография  федеральө ә әү ә ә һә
хезм тене  Татарстан Республикасы буенча идар се;ә ң ә

3) Россия  Эчке  эшл р  министрлыгыннан  –  Россия  Федерациясеә
гражданиныны  гам лд ге паспорты турында м гъл матлар;ң ә ә ә ү

4) Федераль  нотариаль  палатадан  –  нотариаль  ышанычнам  турындаә
м гъл матлар.ә ү

2.6.2. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң
2  б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н квалификацияле  имзасы бел н таныкланган электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.4. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
2.6.5.  Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә

д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
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тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге ө ә ң

2.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу чен нигезл р:ө ә

1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м .ң ү ә әү

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар гариза бир чене кабулү ү
итк н  вакытта,  шулай  ук  Комитетны  аваплы  вазифаи  заты  тарафыннанә ң җ
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (м гъл мат) ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ү
м гъл мати хезм тт шлек аша алынганнан со , гаризаны терк г н к нн н алып 9ә ү ә ә ң ә ә ө ә
эш к ненн н артмаган вакыт эченд  кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ә ө

2.7.4.  Гариза  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларһә ә ү ә ү ө ә
муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  м  т ртибе  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү һә ә ә
Республика  порталында  бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,ә ү ә ә
гаризаны муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  башка  документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит не кире кагу тыела.ү
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2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2.  Торак  урыннарын  махсуслаштырылган  торак  фонды  составына
(составыннан) кертк нд  (т шереп калдырганда) муниципаль хезм т к рс т д нә ә ө ә ү ә ү ә
баш тарту чен нигезл р:ө ә

1) м р гать  ит че  тарафыннан  тапшырыла  торган  документлардаө әҗә ү
законнарда  билгел нг н  белешм л рне  булмавы  яис  д рес  булмаганә ә ә ә ң ә ө
белешм л рне  булуы. ә ә ң

2) Торак бинаны кадастр ис бен  кую гам лг  ашырылмаган.ә ә ә ә
3) торак бина муниципаль милек булып тормый.
2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә

булып санала.
2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә

к рс т  вакыты м т ртибе турында Берд м порталда, Республика порталындаү ә ү һә ә ә
бастырылган  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т не кире кагу тыела.ү ә ү

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Торак  урынны  кадастр  ис бен  кую  техника  инвентарьлаштыруны  мә ә һә
объектларны кадастр ис бен  куюны гам лг  ашыручы органнар чен гам лдә ә ә ә ө ә ә
булган тарифлар нигезенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң
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2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2. Гаризаны Берд м портал, Республика порталы аша юллаганда, гаризаә

бир че гариза тапшырылган к нне Берд м порталдагы, Республика порталындагыү ө ә
ш хси кабинеты м электрон почта аша гаризаны  иб рел ен раслый торган,ә һә ң җ ә ү
гаризаны  терк  номеры м аны тапшыру к не к рс телг н х б рнам  ала.ң әү һә ө ү ә ә ә ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына,ә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларныә ү ә ү

тутыру рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир клеү ә ә һә һә ә ә ө ә
документлар исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс тә ү ә ү ә ү

т ртибе турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыругаә һә ә ү
м р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыһә ә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксызң ә ү ә ү
кер  (б лм л рг  у айлы  кер -чыгу  м  аны  эченд  й р )  м мкинлегеү ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө
т эмин ител .ә ә
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2) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиалы  м гъл мат  гариза  бир чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулә ү ү ә ө ң
ис пт н  инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл рен  ис пк  алыпә ә ң ә ә ө ә ә ә
урнаштырыла;

3) к р  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциял ре  нык  бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4) социаль, инженерлык м транспорт инфраструктуралары объектларыһә
урнашкан территория  буенча  м ст кыйль  х р к т  ит ,  мондый объектларгаө ә ә ә ә ү
кер  м  чыгу,  шул  ис пт н  кресло-коляскадан  файдаланып,  транспортү һә ә ә
чарасына утырту м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө

5) инвалидларны  хезм тл рд н тоткарлыксыз файдалануын т эмин итң ә ә ә ә ү
чен кир кле и азларны м м гъл мат чыганакларын, аларны  чикл нг нө ә җ һ һә ә ү ң ә ә

тормыш эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ә ә ә ә
6) инвалидлар чен кир кле ишетеп м к реп була торган м гъл матны,ө ә һә ү ә ү

шулай  ук  язуларны,  билгел рне,  башка  текстлы  м  график  м гъл матныә һә ә ү
рельефлы-нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылган билгел р бел нә ә
кабатлап бир ;ү

7) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс т ит ;ә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә ү
8) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган

м Россия Федерациясе Хезм т м социаль яклау министрлыгыны   2015һә ә һә ң
елны  22  июненд ге  «Озатучы  этне  махсус  укытуны  раслаучы  документң ә
формасын м аны бир  т ртибен раслау турында»  386н номерлы боерыгыһә ү ә
бел н  билгел нг н  т ртипт  м  форма  буенча  бирел  торган  документә ә ә ә ә һә ә
булганда керт .ү

2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә
м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә

инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә
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2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  порталда,  Республика  порталында,ә ү ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ң ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә

хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер  тапкыр  кир к  булган  очракта  Органда  яис  МФЦ  электронә ә
документны  к газь  чыганактагы  н сх се  формасында  муниципаль  хезм тң ә ө ә ә
к рс т  н ти сен алу кир к булган очракта.  ү ә ү ә җә ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , Берд м порталдан, Республикаә җ ә ә ә
порталыннан, терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матны гаризаә ү ә ү ә ү
бир че  Берд м  порталдагы,  Республика  порталындагы  ш хси  кабинеты  аша,ү ә ә
Органда, к пфункцияле з кт  алырга м мкин.ү ү ә ә ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
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1) муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  вакыты  турында  Берд мә ү ә ү ә һә ә
порталда, Республика порталында урнаштырылган м гъл маттан файдаланырга;ә ү

2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир чене  белешм л р  тапшырганчы,  Берд м,  Республикаү ң ә ә ә
порталында  бастырылган  белешм л рд н  м  берд м  идентификация  мә ә ә һә ә һә
аутентификация  системасында  булмаган  белешм л рг  кагылышлыә ә ә
белешм л рд н файдаланып, гариза формасыны  кырларын тутыру;ә ә ә ң

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә
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2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә

м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) м р гать ит чег  консультация;ө әҗә ү ә
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
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3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү

4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен тапшыру (юллау);ү ә ә ә җә
6) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.

Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать ит че Органга м р гать итк нд  - Татарстан Республикасыө әҗә ү ө әҗә ә ә

Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетыны  инфраструктура сешең ү
б леге белгече (алга таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).ү әү ө җ

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә
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3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1. Гариза бир че (гариза бир че в киле) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ү ә ү
турында гариза бел н к пфункцияле з кк  м р гать ит  м административә ү ү ә ә ө әҗә ә һә
регламентны  2.5 пункты нигезенд  документлар тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
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авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү

фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  административ  регламентны  2.5.3  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  белгече  (алга  таба  -  документларң ү ү
кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат):ү ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә
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д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;

гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бирел ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
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тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.3.1,  3.3.3.3  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасыннан файдаланып, автомат режимда башкарыла. 

3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торганң ә ә ә
административ процедуралар карап тикшер  чен гариза керг н к нн н алып берү ө ә ө ә
эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  белгече  булып  тора  (алга  таба  -ң ү ү
ведомствоара гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  м р гатьл р  иб р  чен  аваплы  вазифаи  затө әҗә ә җ ә ү ө җ
административ регламентны  2.6.1  пункты бел н каралган документларны мң ә һә
белешм л рне бир  турында м р гатьл р формалаштыра м аларны электронә ә ү ө әҗә ә һә
формада ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техник м мкинлекә ә ө
булмаганда – башка ысуллар бел н) юллый.ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
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3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә
м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турындагы карар проектын килештер  административ регламентны  3.5.3ү ң
пункты бел н каралган т ртипт  башкарыла.ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл рө әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ә ү ө ә ә ә ү
файдаланып,  автомат  режимда,  шул  ис пт н  гаризаны  административә ә



23

регламентны  2.13  пункты  нигезенд  терк г н  вакыттан  башлап  гам лгң ә ә ә ә ә
ашырыла.

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерл .ә ә җә ә әү

3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - муниципальң ү ү
хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

административ  регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципальң ү ә ә
хезм т к рс т д н баш тарту нигезл ре ачыкланганда, торак урынны Татарстанә ү ә ү ә ә
Республикасы Кама Тамагы муниципаль районыны  махсуслаштырылган торакң
фонды  составына  (составыннан)  керт не  кире  кагу  турында  карар  проектынү
зерли (алга таба - баш тарту турында карар);ә

административ регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм тң ә
к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,  муниципаль  хезм тү ә ү ә ө ә ә
к рс т  чен кир кле документларны карау йомгаклары буенча,  торак урынныү ә ү ө ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районының
махсуслаштырылган  торак  фонды  составына  (составыннан)  керт  (т шерепү ө
калдыру) турында карар проектын зерли (алга таба - карар);ә

зерлекле  карар  проектын  электрон  документлар  йл неше  системасыӘ ә ә
ярд менд  административ  регламентны  3.5.3  пункты  нигезенд  килештер гә ә ң ә ү ә

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар д рт РабочаяӘ ә ә ә ү

к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

Орган  ит кчесен  килештер г  юн лтелг н  кире  кагу  турында  карар  проектыҗ ә ү ә ә ә
яис  карар проекты.ә

3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу Орган ит кчесе урынбасары,ү һә җ ә
Орган ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә

Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә
бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
документлар проектлары кабат бирел .ә
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Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә
административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  башкарма  комитетө ә

ит кчесе административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларгаҗ ә ң ә
юл куйган затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
Орган ит кчесе кул куйган карар яис  Органга терк л г  юн лтелг н карар.җ ә ә ә ү ә ә ә

3.5.4. Административ регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы биш Рабочая к н т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  (юллама)ө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.6.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  раслый  торган  документныә ү ә ү ң
административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  зат  тарафыннанө җ
алынуы административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге белгече тора (алга таба - документларң ү ү
бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат).ү җ ә ү ө җ

3.6.2. Документларны бир  ( иб р ) чен аваплы вазифаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  бару  буенчаә ү
ярд мче  системага  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л рне терк не м керт не т эмин ит ;ә ә әү һә ү ә ә

м р гать  ит чег  (аны  в килен )  гаризада  к рс телг н  ысул  бел н,ө әҗә ү ә ң ә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  турында  м  органда  яки  КФ тә ү ә ү ә җә һә Ү ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алу м мкинлеге турында х б р ит .ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә

Процедуралар,  техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда башкарыла.

леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар муниципальӘ ә ә ә
хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  (Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыә ү ә ү ә җә ә ә
булган документка кул куйган к нн н алып бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ө ә ө ә
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Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рне  м гъл мат  системаларындаү ә ү ә җә ә ә ә ә ү
урнаштыру,  гариза  бир чег  (аны  в килен )  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ң ә ә ә ү ә ү
н ти се м аны алу ысуллары турында х б р ит .ә җә һә ә ә ү

3.6.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү ә
3.6.3.1. Гариза бир че, муниципаль хезм т н ти сен сорап, к пфункциялеү ә ә җә ү

з кк  м р гать  итк нд ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  муниципаль  хезм тү ә ә ө әҗә ә ә ү ү ә ә ә ә
н ти сен  электрон  документны  к газь  н сх се  р вешенд  гариза  бир чегә җә ң ә ө ә ә ә ү ә
бир .  Гариза  бир чене  тал бе  буенча  электрон  документны  к газь  н сх сеә ү ң ә ң ә ө ә
бел н  берг  а а  электрон  документны  к черелм  м гъл мат  чыганагынаә ә ң ң ү ә ә ү
яздырылган  н сх се  бирел  яки  электрон  документ  н сх се  гариза  бир чеө ә ә ө ә ү
адресына  электрон  почта  аша  иб рел .  М гъл матны  к черелм  чыганаккаҗ ә ә ә ү ү ә
яздырганда яки электрон документны  к газь  чыганактагы н сх сен т з  ченң ә ө ә ө ү ө
нигез булган электрон документ н сх сен электрон почта аша иб рг нд , легеө ә җ ә ә ә ә
электрон  документ  н сх сене  электрон  документны  к газь  чыганактагыө ә ң ң ә
н сх се  бел н  т г ллеге  в кал тле  хезм тк р  тарафыннан  к ч йтелг нө ә ә әң ә ә ә ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н раслана. ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че килг н к нне к пфункцияле з кне  хезм т регламентында к рс телг нү ә ө ү ү ә ң ә ү ә ә
вакыт эченд  чират т ртибенд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  н ти сен  бир  фактын  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ә ү ә җә ү ү ү ә ң
м гъл мат  системасында  терк ,  гариза  бир чег  бирелг н  муниципаль  хезм тә ү әү ү ә ә ә
к рс т  н ти се.ү ә ү ә җә

3.6.3.2. М р гать ит чег  Берд м, Республика порталы аша муниципальө әҗә ү ә ә
хезм т  н ти сен  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чег  ш хсиә ә җә ө әҗә ә ә ө әҗә ү ә ә
кабинетына автомат р вешт  муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган, Органә ә ә ү ә ү ә җә
(Орган)  в кал тле  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электронә ә ң ө ә ә
имзасы куелган документны  электрон образы иб рел . ң җ ә ә

леге пунктта билгел н  торган административ процедуралар муниципальӘ ә ә
хезм т к рс т не (к рс т не кире кагуны) раслый торган документны имзалауә ү ә ү ү ә ү
к ненд  Органдагы в кал тле вазифаи зат (Орган) тарафыннан башкарыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
Берд м,  Республика  порталыннан  файдаланып  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ү ә ү
раслый торган документ юллау (шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ә ү ә ү ә
тарту) булып тора.

3.6.3.3.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  н ти сен  сорап  Органгаү ә ә җә
м р гать  итк нд ,  документларны бир  ( иб р )  чен аваплы вазифаи затө әҗә ә ә ү җ ә ү ө җ
гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .  Гариза  бир чене  тал беү ә ә ә җә ә ү ң ә
буенча  электрон  документны  к газь  н сх се  бел н  берг  а а  электронң ә ө ә ә ә ң
документны  к черелм  м гъл мат чыганагына яздырылган н сх се бирел  якиң ү ә ә ү ө ә ә
электрон документ н сх се гариза бир че адресына электрон почта аша иб рел .ө ә ү җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
м р гать ит че Органны  эчке хезм т  т ртибе кагыйд л ре нигезенд  килг нө әҗә ү ң ә ә ә ә ә ә
к нне чиратлылык т ртибенд  башкарыла.ө ә ә
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Процедураларны  башкару  н ти се:  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә җә әү ә һә ә ә
к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ә ү ө ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен бир  фактын терк .ә ү ә ү ә җә ү әү     

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техника хатаны т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 6ө ә ү ә
нчы кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.7.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.7.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  административ  регламентны  3.5  пунктында  каралганү ң
процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )ә ә һә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техника хата булган документны  оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зең ө ө ә ә ү
имза  сала  яис  м р гать  ит чег  техника  хата  булган  документныә ө әҗә ү ә ң
оригиналына (электрон почта ярд менд ) документ алу м мкинлеге турында хатә ә ө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә

хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ә ү ә ү ә ә һә
формалары

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
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тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә
т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә
Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү

булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  бел нә ү ә ү ә
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеген т не агымдагы контрольд  тоту ирлеә ә ә ә ң ү әү ә җ
зидар  органы ит кчесене  муниципаль хезм т к рс т  эшен оештыру ченү ә җ ә ң ә ү ә ү ө
аваплы  урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лгҗ ә ү ә ү ә ә

ашыра торган б лек башлыгы тарафыннан башкарыла.ү
Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ

зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә
вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
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2) гариза бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , ү ә ң ң ң
муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата ә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту максатыннан планлы м планнан тыш тикшер л р уздырыла. Планлы һә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел н ү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н . Тикшер  барышында муниципаль хезм т к рс т г  б йле барлык ә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки муниципаль хезм т к рс т г  б йле ә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым м сь л  (тематик тикшер л р) карап тикшерелерг  м мкин. Тикшер  ә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3. Планнан тыш тикшер л р административ регламентны элек ү ә
ачыкланган хокук бозуларны бетер г  б йле р вешт , шулай ук гариза ү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны , шулай ук андагы вазифаи затларны , муниципаль ү ә ң ң ң
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьл ре алынган ә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , анда ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
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м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешендң ө ә
к рс телг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеү ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү

з ге, оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципальү ә ң ң ң
хезм тк рл рне , хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ә ә ң ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
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карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору. Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы)ә ә ү ә ү һә ә ә ә

шикаять ител  торган к пфункцияле з кк  210-ФЗә ү ү ә ә  номерлы федераль законның
16 статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) шикаять ител  торган к пфункциялеһә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы  федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  лешендө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин.ә ә ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
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шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга тапшырыла.

Муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесене  карарларына мә ү ә ә җ ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  югары  органга  (булганә ә ә ә ә
очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,  турыдан-туры  муниципаль  хезм тә ә
к рс т  торган орган ит кчесе тарафыннан карап тикшерел .ү ә ә җ ә ә

 К пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаятьл р  леге  к пфункцияле  з к  ит кчесенә ә ү ү ә җ ә ә
тапшырыла. 

К пфункцияле  з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ү ү ә ң һә ә ә ә ә
карата  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  яки  Татарстанә ү ү ә ә ә
Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг н вазифаиң ә ә ә ә
затка тапшырыла. 

210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмалар  хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә җ ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә
торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. ә ә ө

К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кне  р сми сайты, Берд м порталә ү ү ә ң ә ә
яки Республика порталы, судка кад р шикаять бир не  м гъл мат системасы ашаә ү ң ә ү

иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс н  кабул  итк нд  кабул  итепҗ ә ә ү ә ә ә ә
алынырга м мкин. ө

210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  мң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, леге оешмаларны  р сми сайтлары, Берд м порталә ә ң ә ә
яки  Республика  порталы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс нҗ ә ә ү ә ә
кабул итк нд  алынырга м мкин.ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң
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2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә
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муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районыны  ң
махсуслаштырылган торак фонды 
составына м составыннан торак һә
урыннарны т шереп калдыру буенча ө
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ___________________________ә
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:___________________________ә ү
В кил: _________________ ә
_______________ ________________
В кил бел н элемт  чен м гъл мат: ә ә ә ө ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

КАР
_____________________________________________

кемн н _____________________________ ә  №
______________

Сезне  гаризагызны  _________________________  номерлы  м  а а  терк л  торганң һә ң ә ә
документларны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннан  кабул  ителг нә ә ә
__________________________________________
_________________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ____________________.Ө ә ә ә ү

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районыны  ң
махсуслаштырылган торак фонды 
составына м составыннан торак һә
урыннарны т шереп калдыру буенча ө
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ___________________________ә
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:___________________________ә ү
В кил: _________________ ә
_______________ ________________
В кил бел н элемт  чен м гъл мат: ә ә ә ө ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу турында карарә ү ә ү

кемн н _____________________________ ә  №
_______________

Сезне  гаризагызны _______________________  _________________________________ң
в кал тле органы тарафыннан терк л  торган документларны карап, т б нд ге нигезл рд  башә ә ә ә ү ә ә ә ә

тарту турында карар кабул ителде:
1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________ 

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү
К рс телг н хокук бозулар бетерелг нн н со ,  Сез  хезм т к рс т  турындагы гаризаү ә ә ә ә ң ә ү ә ү

бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә
Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаять бир  юлыә ә ә ә ә ү

бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районыны  ң
махсуслаштырылган торак фонды 
составына м составыннан торак һә
урыннарны т шереп калдыру буенча ө
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 3 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ___________________________ә
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:___________________________  ә ү
В кил: _________________ _______________ ә
________________
В кил бел н элемт  чен м гъл мат: ә ә ә ө ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карарә ү ә ү ө ә ү

кемн н _____________________________ ә  №
_______________

Сезне  гаризагызны  _______________________  номерлы  м  а а  терк л  торган  документларыгызның һә ң ә ә
карап,  в кал тле  орган  тарафыннан  ________________________________  ____________________________ә ә
т б нд ге нигезл рд  кабул ит д н баш тарту турында карар кабул ителде:ү ә ә ә ә ү ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________ 

Кире кагу с б пл рен а лату: _________________________________________ә ә ә ң
ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н со ,  Сез  хезм т  к рс т  турындагы гариза  бел н  в кал тлеү ә ә ә ә ң ә ү ә ү ә ә ә
органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаять бир  юлы бел н, шулай укә ә ә ә ә ү ә
суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң
(в кал тле вазыйфаи зат имзасы)ә ә

Электрон имза турында м гъл матә ү



Татарстан Республикасы Кама Тамагы
муниципаль районыны  ң
махсуслаштырылган торак фонды 
составына м составыннан торак һә
урыннарны т шереп калдыру буенча ө
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 нче 
кушымта

Форма

________________________________________
___ 
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

Татарстан Республикасы муниципаль районыны  махсуслаштырылган торакң
фонды составына торак урынын (торак урыннарын) керт  турында гариза ү

______________________________ торак бина керт не сорый ү
юридик затны  исемең

адресы  буенча  урнашкан  (урнашкан)  торак  биналар:  Татарстан  Республикасы,
__________________  урамы,   __________________________________  йорты,  №
(литер)  №  (литер)  №  (литер)  ___________________________  йорты,  оператив
идар  (ху алык алып бару) хокукында беркетелг н _______________________ ә җ ә

юридик затны  исемең

 ___________________________, к:
- хезм т торак урынына (хезм т чен билгел нг н торак урыннарга);ә ә ө ә ә
- тулай торактагы торак бинага (торак биналарына).

Т къдим ител  торган документлар:ә ә
1. __________________________________________________
2. __________________________________________________
3. __________________________________________________
4. __________________________________________________

ит кче :__________ _________________/__________________________/Җ ә

Баш бухгалтер: __________________________/
         
                                                                          М.П.(м ер булганда)өһ



Контакт телефоны ______________ 

Ш хси м гъл матларны эшк рт г  ( ыю, системалаштыру, туплау, саклау,ә ә ү ә ү ә җ
аныклау  (я арту,  зг рт ),  куллану,  тарату  (шул  ис пт н  тапшыру),  ш хсиң ү ә ү ә ә ә
зенч лекл рне бетер , тыю, ш хси м гъл матларны юк ит , шулай ук муниципальү ә ә ү ә ә ү ү

хезм т к рс т  кысаларында ш хси м гъл матларны эшк рт  чен кир кле башкаә ү ә ү ә ә ү ә ү ө ә
гам лл р),  муниципаль хезм т к рс т  максатыннан муниципаль хезм т к рс тә ә ә ү ә ү ә ү ә ә
торган орган тарафыннан алар нигезенд  карарлар кабул ит не д  кертеп,  шулә ү ә
ис пт н автоматлаштырылган режимда эшк рт г  земне  ризалыгымны, шулайә ә ә ү ә ү ң
ук мин в киле булып торган затны  ризалыгын раслыйм.ә ң

леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә
затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  кушымта  итеп  бирелг н  документларө ә
(документлар  сканкопиял ре)  гариза  бирелг н  вакытка  Россия  Федерациясеә ә
законнарында билгел нг н тал пл рг  туры кил , бу документлар д рес м д ресә ә ә ә ә ә ө һә ө
белешм л рд  була. ә ә ә

Ми а  к рс телг н  муниципаль  хезм тне  сыйфатын  б ял  буенчаң ү ә ә ә ң ә әү
_____________________  телефоны аша сораштыруда  катнашырга  ризалыгымны
бир м.ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, атасыны  ң

исеме)



Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районыны  ң
махсуслаштырылган торак фонды 
составына м составыннан торак һә
урыннарны т шереп калдыру буенча ө
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 нче 
кушымта

Форма

________________________________________
___ 
( ирле зидар  органы атамасы)җ ү ә

Татарстан Республикасы муниципаль районыны  махсуслаштырылган торакң
фонды составыннан торак урынын (торак урыннарын) т шереп калдыруө

турында гариза
(якынча форма)

____________________________________ составтан чыгарырга сорый
юридик затны  исемең

Татарстан  Республикасы муниципаль  районыны  махсуслаштырылган  фондының ң
____________  муниципаль  районы  урнашкан  (урнашкан)  торак  урыны  (торак
биналар):  Татарстан  Республикасы,   ________________________  урамы,
____________________________ йорты,  оператив идар  ит  (ху алык алып бару)ә ү җ
хокукында беркетелг н ______________________________ ә

юридик затны  исемең

 _________________________ нигезенд , т б нд гел рг  кертелг н:ә ү ә ә ә ә ә
-хезм т торак урынына (хезм т торак урыннарына);ә ә
- тулай торактагы торак урынына (торак урыннарына)

 ________________________ карары нигезенд .ә

Т къдим ител  торган документлар:ә ә
1. __________________________________________________
2. __________________________________________________
3. __________________________________________________
4. __________________________________________________

ит кче :____ Җ ә
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
______________________________
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Баш бухгалтер: __________________________/
         
                                                                          М.П.(м ер булганда)өһ

Контакт телефоны ______________ 

Ш хси м гъл матларны эшк рт г  ( ыю, системалаштыру, туплау, саклау,ә ә ү ә ү ә җ
аныклау  (я арту,  зг рт ),  куллану,  тарату  (шул  ис пт н  тапшыру),  ш хсиң ү ә ү ә ә ә
зенч лекл рне бетер , тыю, ш хси м гъл матларны юк ит , шулай ук муниципальү ә ә ү ә ә ү ү

хезм т к рс т  кысаларында ш хси м гъл матларны эшк рт  чен кир кле башкаә ү ә ү ә ә ү ә ү ө ә
гам лл р),  муниципаль  хезм т  к рс т  максатыннан  муниципаль  хезм т  к рс тә ә ә ү ә ү ә ү ә ә
торган  орган  тарафыннан  алар  нигезенд  карарлар  кабул  ит не  д  кертеп,  шулә ү ә
ис пт н автоматлаштырылган режимда эшк рт г  земне  ризалыгымны, шулай укә ә ә ү ә ү ң
мин в киле булып торган затны  ризалыгын раслыйм.ә ң

леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торган заткаӘ ә ң ә ә ә һә ә
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларны  д ресү ә ә ә ә ү ң ө
булуын  раслыйм.   Гаризага  кушымта  итеп  бирелг н  документлар  (документларә
сканкопиял ре) гариза бирелг н вакытка Россия Федерациясе законнарында билгел нг нә ә ә ә
тал пл рг  туры кил , бу документлар д рес м д рес белешм л рд  була. ә ә ә ә ө һә ө ә ә ә

Ми а  к рс телг н  муниципаль  хезм тне  сыйфатын  б ял  буенчаң ү ә ә ә ң ә әү
_____________________  телефоны  аша  сораштыруда  катнашырга  ризалыгымны
бир м.ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан Республикасыны  д л т м муниципаль хезм тл рен к рс тң әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кк ;ү ү ә ә

Органда.
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______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
6 номерлы кушымта
Татарстан Республикасы Кама Тамагы 
муниципаль районыны  ң
махсуслаштырылган торак фонды 
составына м аннан т шереп калдыру һә ө
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына

Башкарма комитет 
ит кчесен ____________________Җ ә ә

_________________
Кемн н:_______________________ә
_______________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

_______________________________________________________________
муниципаль хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м.ә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә

Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны  т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник  хатаны  т з т  турында  гаризаны  кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торган заткаӘ ә ң ә ә ә һә ә

кагылышлы,  шулай  ук  минем  тарафтан  т б нд  кертелг н  м гъл матларны  д ресү ә ә ә ә ү ң ө
булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларны  к черм л ре)ә ә ң ү ә ә
Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  тал пл рг  авап  бир ,  гаризаныә ә ә ә ә җ ә
тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны з эчен  ала. ә ә һә ө ә ә ү ү ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң



18 номерлы кушымта
Кама Тамагы муниципаль районы 
Башкарма комитеты карарына 
. 
«___» ______ 2024 ел, №____

.
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авыл территориял ренд  яш че гражданнарны торак т зелешен  (сатыпә ә әү ө ә
алуга) социаль т л л рне кулланып торак шартларын яхшыртырга тел кү әү ә ә

белдерг н катнашучылар исемлеген , шулай ук торак урынны наемә ә
шартнам се буенча бирел  торган авыл территориял ренд  торак т зә ә ә ә ө ү

(сатып алу) гам лл ренд  катнашучылар исемлеген  керт  буенчаә ә ә ә ү
муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә
1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

1.1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламентыә ү ә ү ң ә
(алга  таба  -  административ  регламент)  авыл  территориял ренд  яш чеә ә әү
гражданнарны  торак  т зелешен  (сатып  алуга)  социаль  т л л рне  кулланыпө ә ү әү ә
торак шартларын яхшыртырга тел к белдерг н катнашучылар исемлеген  кертә ә ә ү
буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  стандартын м  т ртибен,  шулай  ук  торакә ү ә ү һә ә
урынын наем шартнам се буенча бирел  торган авыл территориял ренд  торакә ә ә ә
т з  (сатып  алу)  буенча  чараларда  катнашучылар  исемлеген  (алга  таба  -ө ү ә
муниципаль хезм т) билгели.ә

1.1.2. Административ регламент нигезл м л ре т б нд ге шартларга авапә ә ә ү ә ә җ
бир  торган авыл территориял ренд  яш че гражданнарга карата кулланыла:ә ә ә әү

торак  т зелешен  (сатып  алуга)  социаль  т л л рне  кулланып,  торакө ә ү әү ә
шартларын яхшыртырга тел к белдерг н катнашучылар исемлеген  т б нд гел рә ә ә ү ә ә ә
керт  чен: ү ө

а) авыл территориял ренд  даими яш  (яш  урыны буенча терк );ә ә әү әү әү
б)  авыл  ху алыгы  хайваннары  чен  ветеринария  эшч нлеген  гам лгҗ ө ә ә ә

ашыручы (т п эш урыны) м н р, белгечлек м "Ветеринария м зоотехния"ө һә һө ә һә һә
зерл  юн лешл ре буенча урта н ри яис  югары белемг  ия булган м авылә әү ә ә һө ә ә ә һә

территориял ренд  хезм т  шартнам се  буенча  эшч нлекне  гам лг  ашыручыә ә ә ә ә ә ә
д л т хакимияте органнарында урманнардан файдалану, аларны саклау, яклау,әү ә
я адан  итештер  идар сен  гам лг  ашыручы  оешмаларда  (т п  эш  урыны)ң җ ү ә ә ә ө
агрос н гать  комплексы  лк сенд ге  яис  социаль  лк д ге  авылә ә ө ә ә ә ө ә ә
территориял ренд  (оештыру-хокукый  р вешен  б йсез  р вешт )  индивидуальә ә ә ә ә ә ә
эшкуарлык  эшч нлеген  гам лг  ашыру  (т п  эш  урыны),  шулай  ук  аларә ә ә ө
буйсынуындагы  оешмаларда  (кименд  бер  ел  д вамында  н ри  яис  югарыә ә һө ә ә
белеме  булган  м  "Ветеринария  м  зоотехния"  белгечлекл ре  м  зерлекһә һә ә һә ә
юн лешл ре буенча н ри белеме булган яис  (35 елдан да лк нр к булмаганә ә һө ә ә ө ә ә
граждан) авыл территориял ренд  хезм т шартнам се буенча эшч нлекне гам лгә ә ә ә ә ә ә
ашыручы  д л т  хакимияте  органнарында  урманнардан  файдалану,  аларныәү ә
саклау, яклау, торгызу, торгызу, шулай ук аларга буйсынган оешмаларда (социаль
т л л рне  алучылар  исемлеген  кименд  бер  ел  д вамында  даими  р вештү әү ә ә ә ә ә ә
кертелг н булса);ә
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в) торак т з  (сатып алу) б ясене  кименд  30 проценты к л менд  з мө ү ә ң ә ү ә ә ү һә
(яис ) заем акчалары булу. Гражданны  з акчалары м (яис ) заем акчаларыә ң ү һә ә
булмаганда, ана (семейная) капиталы акчалары (акчаларыны  бер леше) Россияң ө
Федерациясе  Х к м тене  "Ана  (семейная)  капиталын  торак  шартларынө ү ә ң
яхшыртуга юн лдер  кагыйд л ре (чараларыны  лешл ре) турында" 2007 елныә ү ә ә ң ө ә ң
12  декабренд ге  862  номерлы  карары  бел н  билгел нг н  т ртиптә ә ә ә ә ә
файдаланылырга м мкин.ө

Социаль т л  к л мен ис пл  чен файдаланыла торган торак т з неү әү ү ә ә әү ө ө ү ң
(сатып  алуны )  ис п-хисап  б ясе  башкарма  хакимият  органы  тарафыннанң ә ә
чираттагы финанс елына расланган, мма чираттагы финанс кварталына Россияә
Федерациясе Т зелеш м торак-коммуналь ху алык министрлыгы тарафыннанө һә җ
билгел н  торган  Россия  Федерациясе  субъекты  чикл ренд  авылә ә ә ә
территориял ренд  торакны  гомуми  м йданыны  1  кв.  метры  хакыннан  мә ә ң ә ң һә
чираттагы  финанс  кварталына  Россия  Федерациясе  субъекты  буенча  гомуми
торак м йданыны  1 кв. метрыннан артмаган к л менн н чыгып билгел н ;ә ң ү ә ә ә ә

г)  Россия  Федерациясе  Торак  кодексыны  51  статьясында  билгел нг нң ә ә
нигезл рд  ирле  зидар  органнары  тарафыннан  даими  яш  урыны  буенчаә ә җ ү ә әү
торак шартларын яхшыртуга мохта  дип тану. Торак шартларын алдан ниятл пҗ ә
начарайткан гражданнар к рс телг н алдан к рс телг н к рс телг н к рс телг нү ә ә ү ә ә ү ә ә ү ә ә
к рс телг н  гам лл р  башкарылганнан  со  биш  елдан  да  ирт р к  булмаганү ә ә ә ә ң ә ә
вакытта торак шартларын яхшыртуга мохта  дип танылырга м мкин;җ ө

торак  урынны  наем  шартнам се  буенча  бирел  торган  авылә ә
территориял ренд  торак  т з  (сатып  алу)  гам лл ренд  катнашучыларә ә ө ү ә ә ә
исемлеген  керт  чен:ә ү ө

а) авыл территориял ренд  даими яш  (яш  урыны буенча терк );ә ә әү әү әү
б)  авыл  территориял ренд  хезм т  шартнам се  яис  индивидуальә ә ә ә ә

эшкуарлык эшч нлеген (т п эш урыны) гам лг  ашыру (эшч нлекне  бер лк сеә ө ә ә ә ң ө ә
оешмаларында  авыл  территориял ренд  яш че  гражданнарны  ыелмаә ә әү ң җ
исемлекл рен  - торак урыннарны наем шартнам л ре буенча торак алучыларныә ә ә ә
керт  датасына кименд  1 ел д вамында злексез);ү ә ә ө

в) торак шартларын яхшыртуга мохта  дип яис  ата-анасы (шул ис пт нҗ ә ә ә
уллыкка алучылар), м (яис ) тулысынча м тулы булмаган абый-энел ре мһә ә һә ә һә
апа-се елл ре, бабалары ( бил ре) бел н берлект  муниципаль район (Городскаяң ә ә ә ә ә
округы) чикл ренд  торак урыны (торак йорт) милке булмаганда даими яш венә ә ә
тану, анда гражданин даими яши (терк лг н). ә ә

1.2. Гариза бир чел рне  категориял реү ә ң ә

1.2.1. Муниципаль хезм тт н файдаланучылар – физик затлар (алга таба –ә ә
гариза бир че). ү

1.2.2.  Гариза  бел н  гариза  бир чене  з  в кал тл рен  раслый  торганә ү ң ү ә ә ә
документ нигезенд  эш й рт че в киле яки физик затны  законлы в киле (алгаә ө ү ә ң ә
таба – гариза бир че в киле) м р гать ит рг  хокуклы. ү ә ө әҗә ә ә
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1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1)  д л т  хезм тл ре  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торганәү ә ә ә һә ә ә ү ә ә

к пфункцияле з к биналарында урнашкан, муниципаль хезм т турында визуальү ү ә ә
м текстлы м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; һә ә ү ү ә ә ү

2)  муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү
челт ренд ге  ә ә (яис  Городская  округындагы)ә  р сми  сайтында  (https://www.ә
________________________ tatarstan.ru);

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р Порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы); 

4)  «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  –  Д л т  мәү ә ә ү әү ә һә
муниципаль хезм тл р реестры) урнаштырыла.ә ә

1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультациял рә ү ә ү ә ә ә ә ә
т б нд геч  бирел :ү ә ә ә ә

1) телд н м р гать итк нд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс тә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ә
торган к пфункцияле з кл рд  – ш хс н яки телефон аша;ү ү ә ә ә ә ә

2) Республика порталында интерактив формада;
3)  Татарстан  Республикасы Кама  Тамагы муниципаль  районы Башкарма

комитетында (алга таба - Орган):
телд н м р гать итк нд  – ш хс н яки телефон буенча; ә ө әҗә ә ә ә ә
- язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  –ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газь чыганакта почта аша яки электрон формада электрон почта аша алыргаә
м мкин.ө

1.3.3. Берд м,  Республика  порталында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә әү ә һә ә ә
реестрындагы  белешм л р  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  мә ә ә ә ү ә ү ә һә
сроклары турында м гъл мат м р гать ит чег  бушлай бирел .ә ү ө әҗә ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  м  т ртибе  турындагыә ү ә ү һә ә
м гъл маттан  файдалану  м р гать  ит че  тарафыннан  нинди  д  булсаә ү ө әҗә ү ә
тал пл рне  т мич ,  шул  ис пт н  программа  т эминатыннан  файдаланмыйча,ә ә ү ә ә ә ә ә
гам лг  ашырыла,  аны  м р гать  ит чене  техника  чараларына  урнаштыруә ә ө әҗә ү ң
программа т эминатыны  хокук иясе бел н лицензия яис  башка килеш  т з неә ң ә ә ү ө ү
тал п ит , ул м р гать ит чене т л не, терк не яис  авторизациял не, яисә ә ө әҗә ү ү әү әү ә әү ә
аларга ш хси м гъл матларны бир не к зд  тота.ә ә ү ү ү ә

1.3.4. Гариза бир че ш хс н яки телефон аша м р гать итк нд , керг нү ә ә ө әҗә ә ә ә
м р гать нигезенд :ө әҗә ә

1) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з ге,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
Орган урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешм  телефоннары); ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гариза бир  ысуллары м вакытыә ү ә ү ә ү һә
турында; 
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3) 3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  м сь л л рен айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү ә ә ә ә җ
актлар; 

4) 4) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карап тикшер  ченә ү ә ү ү ө
кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  вакыты; ә ү һә әү

5) 5) муниципаль хезм т к рс т  барышы; ә ү ә ү
6) 6)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  м сь л л р  буенчаә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

м гъл матны  р сми сайтта урнашу урыны; ә ү ң ә
7) Орган  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларынаң ә ә ә ә ә

карата шикаять белдер  т ртибе турында.ү ә
Язма м р гать буенча муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы б лекө әҗә ә ү ә ү ө җ ү

хезм тк рл ре  язма  р вешт  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм т  к рс тә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ү ә ү
т ртибен  м  административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг нә һә ң ә ү ә ә
м сь л л рне  ентекл п  а латалар  м  м р гатьне  терк г н  к нн н  утызә ә ә ә җ ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә
Рабочая к н эченд  м р гать ит чег  авап иб р л р. аваплар м р гатьө ә ө әҗә ү ә җ җ ә ә ә Җ ө әҗә
теленд  бирел .  М р гать  теленд  авап  бир  м мкин  булмаган  очракта,ә ә ө әҗә ә җ ү ө
Татарстан Республикасыны  д л т телл ре кулланыла.ң әү ә ә

1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
муниципаль  районны  (яис  ш р  округыны )  р сми  сайтында  м  Органң ә әһә ң ә һә
биналарындагы м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  ченә ү ө әҗә ү ә ә әү ө
урнаштырыла.

М гъл мат  стендларында  м  муниципаль  районны  «Интернет»ә ү һә ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  урнаштырылаә ү ә ә ә
торган  Татарстан  Республикасы  д л т  телл ренд ге  м гъл мат  муниципальәү ә ә ә ә ү
хезм т  турында  2.1,  2.3,  2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1  административә
регламенттагы  м гъл матлар,  ә ү Орган эшене  урыны,  белешм  телефоннарың ә
турында, муниципаль хезм т к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турындагыә ү ә ү ә ү
белешм л р кер .ә ә ә

1.4. 
Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукый актларә ү ә ү җ

1.4.1. Муниципаль хезм т к рс т не айга сала торган норматив хокукыйә ү ә ү җ
актлар исемлеге (норматив хокукый актларны  реквизитларын м аларны р смиң һә ә
бастырып  чыгару  чыганакларын  к рс теп),  д л т  м  муниципаль  хезм тл рү ә әү ә һә ә ә
реестрында,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд  муниципальә ү ә ә
районны  р сми сайтында урнаштырылган.ң ә

1.4.2.  Гам лд ге редакцияд  административ регламент тексты д л т мә ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестрында,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ә ә ү
челт ренд  муниципаль районны  р сми сайтында урнаштырылырга тиеш.ә ә ң ә

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар м аларныһә
билгеләү
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1.5.1. Административ регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:

авыл территориял ре диг нд  Татарстан Республикасы Авыл ху алыгы мә ә ә җ һә
азык-т лек  министрлыгыны  2020елны 5 мартындагы  48/2-пр  боерыгы бел нө ң ң ә
расланган Татарстан Республикасы авыл территориял ре исемлегенд  к рс телг нә ә ү ә ә
авыл территориял ре а лашыла; ә ң

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з генеәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
ерактан урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Х к м тене  2012 елны  22ө ү ә ң ң
декабренд ге  1376  номерлы карары бел н  расланган  «Д л т  м  муниципальә ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т не  к п  функцияле  з кл ре  эшч нлеген  оештыруә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә
кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  муниципаль  районны  ш р  (авыл)ә ә ң ә ң әһә

ирлегенд  яис  Татарстан Республикасы Городская округында т зелг н д л тиҗ ә ә ө ә әү ә
м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  территориальһә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң

аерымланган структур б лекч се (офисы); ү ә
техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг нә ү ә ү җ ә ә

м  документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,һә ә ә җә ә ә ә ң
белешм л р  шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рнеә ә ә ә ә ә ң
туры килм вен  китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яис  арифметик хатаә ә ә ә ә
й  мондый хата);ә

Электрон  р вешт  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мат системаларыны  (алга таба -  ЕСИА) м гъл мати-ә ү ң ә ү
технологик зара хезм тт шлеген т эмин ит че инфраструктурада идентификацияү ә ә ә ү

м аутентификацияне  берд м системасы -  д л т м гъл мат системаларындаһә ң ә әү ә ә ү
м башка м гъл мат системаларында булган м гъл матка идентификация мһә ә ү ә ү һә

аутентификация системасында катнашучыларны  санкциял нг н кер ен т эминң ә ә ү ә
ит  торган федераль д л т м гъл мат системасы;ә әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе;ү ә ү ң ү ү ә әү ә

КФ  АИСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

1.5.2.  Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагыә ү ә ү
гариза (алга таба - гариза) астында "Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү
оештыру турында" 2010 елны  27 июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законның ә ң
2  статьясындагы  3  пункты  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон)
нигезенд  бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам  а лашыла.ә ә ә ү ә ү ә ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм тне  атамасыә ң



7

Авыл  территориял ренд  яш че  гражданнарны  торак  шартларын  торакә ә әү
т зелешен  (сатып  алуга)  социаль  т л л рд н  файдаланып  яхшырту  тел генө ә ү әү ә ә ә
белдерг н катнашучылар исемлеген , шулай ук торак урынын наем шартнам сеә ә ә
буенча  бирел  торган  авыл  территориял ренд  торак  т з  (сатып  алу)ә ә ә ө ү
гам лл ренд  катнашучылар исемлеген  кертә ә ә ә ү

2.2. ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитеты

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  тасвирламасыә ү ә ү ә җә ң

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се:ә ү ә ү ә җә
1) авыл территориял ренд  яш че гражданнарны торак т зелешен  (сатыпә ә әү ө ә

алуга)  социаль  т л л рд н  файдаланып  торак  шартларын  яхшыртырга  тел кү әү ә ә ә
белдерг н катнашучылар исемлеген , шулай ук торак урынын наем шартнам сеә ә ә
буенча  бирел  торган  авыл  территориял ренд  торак  т з  (сатып  алу)  буенчаә ә ә ө ү
чараларда катнашучылар исемлеген  керт  (керт д н баш тарту) турында х б р;ә ү ү ә ә ә

2) муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә
административ регламентка 1 нче кушымта);

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту турында карар ( леге административ регламентка 2 нче кушымта).ә

2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег , «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
имза турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба  -  63-ФЗ  номерлы  Федераль  закон)  нигезенд  Берд м,  Республикаә ә
порталыны  ш хси  кабинетына,  гаризаны  Берд м,  Республика  порталы  ашаң ә ә

иб рг н  очракта,  к ч йтелг н  квалификацияле  җ ә ә ө ә ә вазыйфаи  затның (яки
Органның) электрон имзасы бел н юллана.ә

2.3.3. Гариза бир че сайлавы буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеү ә ү ә ү ә җә
Органда  яки  к пфункцияле  з кт  электрон  документны  к газь  чыганактаү ү ә ә ң ә
бастырылган,  м ер  м  Органны  в кал тле  вазифаи заты яки  к пфункциялеөһ һә ң ә ә ү
з к хезм тк ре тарафыннан имза бел н расланган н сх се формасында алыныргаү ә ә ә ә ө ә

м мкин.ө
2.3.4.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  муниципальү ә ү ә ү ә җә

хезм т  к рс т  н ти се  гам лд  булган  вакыт  д вамында  электрон  документә ү ә ү ә җә ә ә ә
формасында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
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хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә
булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1.  Авыл  территориял ренд  яш че  гражданнарны  торак  т зелешенә ә әү ө ә
(сатып алуга) социаль т л л рне кулланып торак шартларын яхшыртырга тел кү әү ә ә
белдерг н катнашучылар исемлеген , шулай ук гариза бирелг н вакыттан алып 30ә ә ә
Рабочая  к ненн н  д  со га  калмыйча  авыл  территориял ренд  торак  наемө ә ә ң ә ә
шартнам се буенча бирел  торган торак т зелеше (сатып алу) буенча чаралардаә ә ө
катнашучылар исемлеген  керт  (керт д н баш тарту) - гариза бирелг н вакыттанә ү ү ә ә
алып 30 Рабочая к ненн н д  со га калмыйча.ө ә ә ң

"Авыл  территориял рен  комплекслы  стер "  Россия  Федерациясе  д л тә ү ү әү ә
программасы  кысаларында  торак  шартларын  яхшырту  чараларында
катнашучылар  исемлекл рен  т з  м  раслау  т ртибенд  каралган  нигезл рдә ө ү һә ә ә ә ә
гражданнар  исемлекл рен  керт  (керт д н  баш  тарту)  м  "Татарстанә ә ү ү ә һә
Республикасында авыл территориял рен комплекслы стер " Россия Федерациясеә ү ү
д л т  программасын  гам лг  ашыру  турында"  Татарстан  Республикасыәү ә ә ә
Министрлар Кабинетыны  2020 елны  14 маендагы 387 номерлы карары бел нң ң ә
расланган авыл территориял ренд  торак т зелешен  (сатып алуга) социаль т лә ә ө ә ү әү
бир  турында таныклык бир  - ике Рабочая к не. ү ү ө

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган  документны  гаризаә ү ә ү ә җә

бир чег  электрон  документ  формасында  иб р  муниципаль  хезм т  к рс тү ә җ ә ү ә ү ә ү
н ти сен р смил штер  м терк  к ненд  гам лг  ашырыла.ә җә ә ә ү һә әү ө ә ә ә

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезенд  муниципальә
хезм тне, шулай ук муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булганә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

хезм тл рне к рс т  чен кир кле, гариза бир че тарафыннан тапшырылыргаә ә ү ә ү ө ә ү
тиешле документларны  тулы исемлеге, гариза бир че тарафыннан аларны алуң ү

ысуллары, шул ис пт н электрон формада алу ысуллары, аларны тапшыруә ә
т ртибеә

2.5.1.  Гариза  бир че  муниципаль  хезм тт н  файдалану  чен  т б нд геү ә ә ө ү ә ә
документларны тапшыра:

социаль  т л л рне  кулланып,  торак  шартларын  яхшырту,  торакү әү ә
т зелешен  (сатып  алуга)  тел к  белдерг н  катнашучылар  исемлегенө ә ә ә ә
т б нд гел р керт  чен:ү ә ә ә ү ө

1)  м р гать  ит чене  м  аны  гаил сене  14  яшьт н  лк нр кө әҗә ү ң һә ң ә ң ә ө ә ә
гъзаларыны  ш хесен  таныклаучы  документ  (МФЦга  м р гать  итк ндә ң ә ө әҗә ә ә

бирел ) м гаризада гаил  гъзалары сыйфатында к рс телг н затлар арасындаә һә ә ә ү ә ә
туганлык м н с б тл рен раслаучы документлар;ө ә ә ә ә

2) гариза бир че в килене  в кал тл рен раслый торган документ;ү ә ң ә ә ә
3) гариза:
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к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә
3 номерлы кушымта);

Берд м,  Республика  порталы аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә
(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4) м р гать ит чене  м (яис ) аны  гаил  гъзаларыны  з акчаларыө әҗә ү ң һә ә ң ә ә ң ү
м  (яис )  заем  акчалары  булуныһә ә   торак  т зелешене  (сатып  алуны )  ис пө ң ң ә

хакыны  кименд  30,0  проценты  к л менд  раслый  торган  документң ә ү ә ә
(документлар): 

4.1.) кредит оешмасында ачылган ш хси счеттан земт л р;ә ө ә ә
4.2.) максатчан акчалата заем шартнам л ре, кредит килеш л ре;ә ә ү ә
4.3.)  ана  (Семейная)  капиталына  д л т  сертификаты  (булган  очракта),әү ә

шулай ук м р гать ит чене  (м р гать ит че бел н терк лг н никахта торганө әҗә ү ң ө әҗә ү ә ә ә
затны ) ана (Семейная) капиталын алуга хокукы. ң

торак йорт т зел  башлаган очракта:ө ә
4.4.) КС-2 формасы буенча башкарылган эшл рне кабул ит  турында актә ү

м башкарылган эшл рне  хакы м КС-3 формасы буенча чыгымнар турындаһә ә ң һә
белешм  (т зелеш б ясене  ыелма смета ис бе,  проект-смета документациясеә ө ә ң җ ә
бел н берг  тапшырыла) бирел  датасына кад р бер елдан да ирт р к т зелм г н;ә ә ү ә ә ә ө ә ә

4.5) т г лл нм г н т зелеш объектыны  Рыночная б ясен б ял  турындаө ә ә ә ә ө ң ә ә әү
акт  КС-2  формасы  буенча  башкарылган  эшл рне  кабул  ит  турында  гаризаә ү
бирелг н к нг  кад р бер елдан да ирт р к т зелм г н хисап;ә ө ә ә ә ә ө ә ә

4.6.)  подряд  шартнам се,  к пфатирлы  торак  йортны  лешл п  т з дә ү ө ә ө ү ә
катнашу  шартнам се  м  тиешле  шартнам  буенча  т л  турында  документә һә ә ү әү
(т л  й кл м се);ү әү ө ә ә

4.7.)  йортны  (техника  паспортны ,  оешмалардан  (органнардан)  д л тң ң әү ә
техника  ис пк  алу  м  (яис )  капиталь  т зелеш  объектларын  техникаә ә һә ә ө
инвентарьлаштыру  буенча  белешм не )  зерлек  д р сен  раслый  торганә ң ә ә әҗә
документ;

5) гражданны  м аны  гаил  гъзаларыны  яш  урыны (булу урыны)ң һә ң ә ә ң әү
буенча терк л ен раслый торган документлар; ә ү

6)  “Ш хси  м гъл матлар  турында”  2006  елны  27  июленд ге  152-ФЗә ә ү ң ә
номерлы  Федераль  закон нигезенд  гаризаларда  к рс телг н  гаил не  барлыкә ү ә ә ә ң
гъзаларына ш хси м гъл матларны эшк рт г  язма ризалык; ә ә ә ү ә ү ә

7)  м б ри  пенсия  иминияте  системасында  гражданны  индивидуальәҗ ү ң
ш хси счетыны  иминият номеры турында белешм л р (булган очракта); ә ң ә ә

8) сатып алуга планлаштырыла торган торакны  б ясен раслый торган сату-ң ә
алу беренчел шартнам се; ә

9)  м р гать ит чене м аны  гаил  гъзаларын терк  урыны буенчаө әҗә ү һә ң ә ә әү
торак урыныны  гомуми м йданын раслый торган документлар (техника паспорт,ң ә
капиталь  т зелеш объектларын  д л т  техника  ис пк  алу  м  (яис )  техникаө әү ә ә ә һә ә
инвентарьлаштыру буенча оешмалардан (органнардан) белешм ). ә
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торак  урынны  наем  шартнам се  буенча  бирел  торган  авылә ә
территориял ренд  торак  т з  (сатып  алу)  гам лл ренд  катнашучыларә ә ө ү ә ә ә
исемлеген  керт  чен:ә ү ө

1)  м р гать  ит чене  м  аны  гаил  гъзаларыны  ш хесен  раслыйө әҗә ү ң һә ң ә ә ң ә
торган документлар; 

2)  гаризада  гаил  гъзалары  сыйфатында  к рс телг н  затлар  арасындаә ә ү ә ә
туганлык м н с б тл рен раслый торган документлар; ө ә ә ә ә

3) гариза:
к газь чыганактагы документ р вешенд  ( леге административ регламенткаә ә ә ә

6 нчы кушымта);
Берд м,  Республика  порталы аша  м р гать  итк нд  электрон  формадаә ө әҗә ә ә

(гаризаны  электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла)ң ә ә ү ә
2.5.3  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  электрон  формада  (гаризаныә ә ә ң
электрон формасына тиешле белешм л р керт  юлы бел н тутырыла);ә ә ү ә

4) гражданны  м аны  гаил  гъзаларыны  яш  урыны (булу урыны)ң һә ң ә ә ң әү
буенча терк л ен раслый торган документлар.ә ү

2.5.2.  Гариза  м  а а  терк п  бирел  торган  документлар  гариза  бир чеһә ң ә ә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1)  к пфункцияле  з к  аша  –  к газь  чыганакларда  м  административү ү ә ә һә
регламентны  2.5.3 пункты тал пл рен  туры кил  торган электрон документларң ә ә ә ә
р вешенд ;ә ә

2) Берд м, Республика порталы ярд менд  электрон формада;ә ә ә
3)  Органга  –  ш хс н  яки  к газь  чыганакта  почта  аша.  Почта  элемт сеә ә ә ә

ярд менд  иб рг нд ,  гариза  м  кушып  бирел  торган  документларә ә җ ә ә ә һә ә
билгел нг н т ртипт  таныклана.ә ә ә ә

2.5.3.  Берд м,  Республика  порталы  аша  гариза  бир чене  гади  электронә ү ң
имзасы бел н имзалана.ә

Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  Берд м идентификация мө ү ә ә һә
аутентификация  системасында  терк л  (аутентификация)  процедурасын узарга,ә ү
шулай ук ис п язуын расларга кир к. ә ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2  пунктчасындаң ң
к рс телг н  электрон  документ  (документны  электрон  образы)  мондыйү ә ә ң
документларны,  шул  ис пт н  нотариуслар  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел н таныклана.ң ө ә ә ә

Гаризага  терк л  торган  электрон  документлар  (электрон  документларә ә
образлары),  шул  ис пт н  ышанычнам л р,  pdf  форматларында  файлларә ә ә ә
р вешенд  иб рел ,  jpg,jpeg,png,  tif,  doc,  docx,  rtf,  sigразмеры  50  Мбайттанә ә җ ә ә
артмый.

Тапшырыла  торган  электрон  документларны  (электрон  документң
сур тл рене )  сыйфаты документ  текстын тулы к л мд  укырга  м документә ә ң ү ә ә һә
реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ө ә

2.5.4. Гариза бир чед н т б нд гел рне тал п ит  тыела:ү ә ү ә ә ә ә ү
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1)  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә
м н с б тл рне  айга  салучы  норматив  хокукый  актлар  бел н  тапшыруө ә ә ә ә җ ә
каралмаган  документларны  м  м гъл матны  тапшыруны  яки  башкаруһә ә ү
каралмаган гам лл р кылуны;ә ә

2)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендң ө ә
к рс телг н  исемлекл рг  кертелг н  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сендү ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  хезм тл рне  м  м гъл матны  алу  иск рм сенн н  тыш,ү ә ә ә ә һә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,  ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле килеш л рне, шулү ә ө әҗә ү ә ә ү ә

ис пт н килештер л рне гам лг  ашыру;ә ә ү ә ә ә
3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т не беренче тапкыр кире какканда булмавы м (яки)ә ү ә ү һә
д рес  т геллеге  к рс телм г н  документлар  м  м гъл мат  тапшыруны.ө ү ү ә ә ә һә ә ү
Т б нд ге очраклардан тыш:ү ә ә

а) муниципаль хезм т к рс т  турында беренче тапкыр гариза бирг нн нә ү ә ү ә ә
со  муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актлар бел нң ә ү ә ү ә ә
билгел нг н тал пл р зг р ;ә ә ә ә ү ә ү

б) муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризада м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  яки  муниципаль  хезм тү ә ү ө ә ү ә ә
к рс т д н  беренче  тапкыр  баш  тартканнан  со  гариза  бир че  тарафыннанү ә ү ә ң ү
тапшырылган  м  элегр к  тапшырылган  документлар  ыелмасына  керм г нһә ә җ ә ә
документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не якиә ү ә ү ө ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  беренче  тапкыр  кире  какканнан  соә ү ә ү ң
документларны  гам лд  булу вакыты узу яки м гъл матны  зг р е;ң ә ә ә ү ң ү ә ү

г)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  яки  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ө ә ү ә ә ә
кир кле документларны кабул ит не беренче тапкыр кире какканда Органдагыә ү
вазифаи затны , к пфункцияле з к хезм тк рене  хаталы яис  хокукка каршың ү ү ә ә ә ң ә
гам лл рене  (гам л  кылмавыны )  документлар  бел н  расланган  фактынә ә ң ә ң ә
(билгел рен)  ачыклау.  Бу  хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеә ә ү ә ү ө ә
документларны  кабул  ит не  беренче  тапкыр  кире  какканда  Орган  ит кчесеү җ ә
тарафыннан  имзаланган  язма  х б рнам  бел н  гариза  бир чег  х б р  ител ,ә ә ә ә ү ә ә ә ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу сорала;ә ң ө

4) электрон сур тл ре элегр к 210-ФЗ номерлы федераль законны  ә ә ә ң          16
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  расланган документларны мө ң ә һә
м гъл матны к газь чыганакта тапшыру, мондый документларга тамга салу якиә ү ә
аларны кире алу д л т яки муниципаль хезм т к рс т не  кир кле шарты булыпәү ә ә ү ә ү ң ә
торган м федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.һә ә ә   

Гражданнарны  торак  шартларын  яхшырту  чараларында  катнашугаң
Согласие  раслау  кир клеге  турында  ел  саен  х б р  алган  гражданнар  торакә ә ә
шартларын  яхшырту  чараларында  катнашуга  Согласие  раслау  турында  гариза
язарга ( леге административ регламентка 4 нче м 7 нче кушымта) м легеә һә һә ә
Регламентны  2.5.1  пунктында  к рс телг н  документларны  я артырга  тиеш.ң ү ә ә ң
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Граждан чараларда катнашуга Согласие бирм г н й  Обновление документларныә ә ә
тапшырмаган,  шулай  ук  гражданны  шартларга  туры  килм  документларынң әү
Обновление  н ти сенд  ачыкланган  очракта,  ирле  зидар  органы  аныә җә ә җ ү ә
гражданнар исемлекл рен  кертми.ә ә

2.6. Норматив хокукый актлар нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кә ә ү ә ү ө ә
булган, д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары, ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ

зидар  органнары карамагында булган башка оешмалар карамагындагы мү ә һә
гариза бир че тапшырырга хокуклы документларны  тулы исемлеге, шулай укү ң

гариза бир чене  аларны, шул ис пт н электрон формадагыларын да, алуү ң ә ә
ысуллары, аларны тапшыру т ртибе; леге документлар з карамагында булганә ә ү

д л т органы, ирле зидар  органы яки оешмаәү ә җ ү ә

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел р алына:ә ә ү ә ә ә
1) гражданны  торак  шартларын  яхшыртуга  мохта  дип  тануны  раслыйҗ

торган документ - Башкарма комитет;
1) торак  бинада  яш  урыны  буенча  терк лг н  гражданнарәү ә ә

турында  гариза  бир че  м  аны  гаил се  гъзалары  бел н  берлектү һә ң ә ә ә ә
белешм л р; - Россия Эчке эшл р министрлыгыә ә ә

1) аерым  затны  зенд  булган  (булган)  к чемсез  милекң ү ә ү
объектларына  хокуклары  турында  Берд м  д л т  реестрыннан  земт ;  -ә әү ә ө ә
Росреестр;

1) торак  урыныны  торак  м  гомуми  м йданын  м  бирелң һә ә һә ү
датасын к рс теп, финанс-лицей счеты турында белешм л р;ү ә ә ә
2) БДРИПтан белешм л р - Федераль салым хезм те;ә ә ә
3) Россия  Эчке  эшл р  министрлыгыннан  –  Россия  Федерациясеә

гражданиныны  гам лд ге паспорты турында м гъл матлар;ң ә ә ә ү
4) нотариаль  ышанычнам  турында  м гъл мат  –  Федераль  нотариальә ә ү

палатадан;
8) Трудовая кен г се к черм се (Трудовая шартнам л рене  к черм л ре),ә ә ү ә ә ә ң ү ә ә

яис  Трудовая эшч нлеге турындагы белешм л р нигезенд  Трудовая эшч нлегеә ә ә ә ә ә
турында  м гъл мат,  Трудовая  шартнам л ре  буенча  эшл чел р  ченә ү ә ә әү ә ө
бастырылган  р вешт  й  электрон  р вешт ,  яис  физик  затны  индивидуальә ә ә ә ә ә
эшкуар  й  индивидуаль  эшкуар  буларак  д л т  терк ве  турында  белешм л рә әү ә ә ә ә
булган  документларны  к черм се  -  крестьян  (фермер)  ху алыгы  башлыгы  -ң ү ә җ
Россия Федерациясе Пенсия фонды.

Трудовая  эшч нлеге  турындагы  белешм л рг ,  аны  эш  урыны,  хезм тә ә ә ә ң ә
функциясе,  хезм тк рне  башка  даими  эшк  к чер л ре,  хезм т  шартнам сенә ә ә ү ү ә ә ә
туктату нигезл рен м с б пл рен к рс теп, хезм тк рне эшт н чыгару турындаә һә ә ә ә ү ә ә ә ә
м гъл мат кертел ;ә ү ә

9)  планлаштырыла  торган  торак  т зелеше  турында  х б рнам  булганө ә ә ә
документларны  к черм л ре:ң ү ә ә
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9.1.)  индивидуаль  торак  т зелеше  объектыны  планлаштырылганө ң
параметрлары  билгел нг н  параметрларга  м  индивидуаль  торак  т зелешеә ә һә ө
объектын  т з г  р хс т  бирерг  в кал тле  ирле  зидар  органы  тарафыннанө ү ә ө ә ә ә ә җ ү ә
бирелг н  ир  киш рлегенд  урнаштыру  м мкинлеге  турында  х б рнам дә җ ә ә ө ә ә ә ә
к рс телг н (индивидуаль торак йорт й  торак урыны булган торак йорт т зелг нү ә ә ә ө ә
очракта) - Башкарма комитет тарафыннан х б р ит ; ә ә ү

9.2.)  к пфатирлы  торак  йорт  т з г  р хс т  (к пфатирлы  торак  йортныү ө ү ә ө ә ү
лешл п т з д  катнашкан очракта) - Башкарма комитет;ө ә ө ү ә

9.3.) планлаштырыла торган торак бинаны  проект-смета документациясе,ң
гомуми м йданы к рс телг н - Башкарма комитет.ә ү ә ә

10)  ана(гаил )  капиталыны  к л ме  (калган  леше)  турында  Россияә ң ү ә ө
Федерациясе Пенсия фондыннан белешм л р (булган очракта).ә ә

2.6.2. М р гать ит че административ регламентны  2.6.1 пунктыны  1 -ө әҗә ү ң ң
4  б лекл ренд  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)  гаризаныү ә ә ү ә ә ә ә
тапшырганда мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затларныө ү ә һә ә ә ң
к ч йтелг н квалификацияле  имзасы бел н таныкланган электрон документларө ә ә ә
р вешенд  бирерг  хокуклы.ә ә ә

2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте  органнары,  ирле  зидар  органнары,  оешмалар  тарафыннанҗ ү ә
документларны  м  м гъл матны  бирелм ве  ( з  вакытында  бирелм ве)ң һә ә ү ң ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигез була алмый.ә ү ә ү ө

2.6.4. органнарны  м оешмаларны  административ регламентыны  2.6.1ң һә ң ң
пунктында  к рс телг н,  документны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( зү ә ә ә ә ә ү
вакытында тапшырмаган) м кулланышта булган вазыйфаи зат м (яис ) Россияһә һә ә
Федерациясе  законнары  нигезенд  административ,  дисциплинар  яис  башкаә ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
2.6.5.  Гариза бир чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары мү ә әү ә җ ү ә һә

д л т  органнарыны  яки  ирле  зидар  органнарыны  ведомствоәү ә ң җ ү ә ң
буйсынуындагы оешмалар карамагында булган документларны м м гъл матны,һә ә ү
шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс тк н чен гариза бир че тарафыннанә ә ә ә ү ә ә ө ү
т л  керт не раслый торган документлар м м гъл мат тал п ит  тыела. ү әү ү һә ә ү ә ү

Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнарыны  якиәү ә җ ү ә һә әү ә ң
ирле зидар  органнарыны  ведомство буйсынуындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә ң

булган  м гъл матларны  з  эчен  алган  документларны  гариза  бир чеә ү ү ә ң ү
тарафыннан тапшырылмавы гариза бир чег  муниципаль хезм т к рс т не киреү ә ә ү ә ү
кагу чен нигез була алмый.ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир к булган документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеө ә ң

2.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу чен нигезл р:ө ә
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1)  гариза  бир че  тарафыннан  тапшырылган  документлардагы  тексттаү
Россия  Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  т ртипт  расланмаганә ә ә ә ә
чистартулар м т з т л р булу;һә ө ә ү ә

2) документларда муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлардаә ү ә ү ө ә
булган  м гъл матны  м  белешм л рне  тулы  к л мд  кулланырга  м мкинлекә ү һә ә ә ү ә ә ө
бирми торган бозулар булу;

3)  тапшырылган  документлар  яки  белешм л р  муниципаль  хезм тт нә ә ә ә
файдалану чен м р гать итк н вакытка гам лд н чыккан булу (муниципальө ө әҗә ә ә ә
хезм т  к рс т не  сорап  гариза  бир че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ү ә ү ү ә ө әҗә ә
к рс телг н зат в кал тл рен раслый торган документ);ү ә ә ә ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны м муниципаль хезм тә ү ә ү һә ә
к рс т  чен кир кле документларны, билгел нг н тал пл рне бозып, электронү ә ү ө ә ә ә ә ә
р вешт  тапшыру;ә ә

5)  гариза  р вешенд  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,  шул  ис пт нә ә әҗ ү ө ә ә
Берд м, Республика порталында (д рес т гел, тулы т гел, яис  д рес тутырмау)ә ө ү ү ә ө
гаризаны  интерактив формасында;ң

6) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  тулы булмаганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын тапшыру;җ

7) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны в кал тл рен  муниципальә ү ә ү ә ә ә ә
хезм т к рс т  керм г н д л т хакимияте органына, ирле зидар  органына якиә ү ә ү ә ә әү ә җ ү ә
оешмага тапшыру;

8)  «Электрон  имза  турында»  2011  елны  6  апреленд ге  63-ФЗ  номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  к ч йтелг н  квалификациялең ә ә ө ә ә
электрон имзаны  чынлыгын тану шартларын т м ;ң ү ә әү

9) м р гать ит чене  леге Регламентны  1.1.2 пунктында к рс телг нө әҗә ү ң ә ң ү ә ә
параметрларга туры килм ве.ә

10)  «Татарстан  Республикасында  авыл  территориял рен  комплекслыә
стер » Россия Федерациясе д л т программасын гам лг  ашыру турында» 2020ү ү әү ә ә ә

елны  14 маендагы 387 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетың
карары бел н каралган нигезл р.ә ә

2.7.2. Муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларны кабулә ә ө ә
ит д н баш тарту чен нигезл р исемлеге тулы булып санала.ү ә ө ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гаризаларны  мә ү ә ү ө ә һә
документларны кабул  ит д н  баш тарту  турындагы карар  м р гать  ит ченеү ә ө әҗә ү
кабул итк н вакытта да, шулай ук аваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоараә җ
м гъл мати хезм тт шлекне кулланып, муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеә ү ә ә ә ү ә ү ө ә
документларны (белешм л рне) алганнан со  да, гаризаны терк г н к нн н алыпә ә ң ә ә ө ә
9 рабочая к ненн н артмаган вакытта кабул ителерг  м мкин.ө ә ә ө

Исемлекл рг  керт д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,  ирлеә ә ү ә ө ә җ
зидар  органы гаризаны терк г н к нн н алып 30 календарь к нн н д  со гаү ә ә ә ө ә ө ә ә ң

калмыйча  гражданга  аны  социаль  т л л рд н  файдаланып  торак  шартларынү әү ә ә
яхшыртырга  тел к  белдерг н  гражданнар  исемлекл рен  керт д н  баш  тартуә ә ә ә ү ә
турында язма х б рнам  зерли м иб р , кире кайтару с б пл рен к рс теп,ә ә ә ә һә җ ә ә ә ә ә ү ә
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м р гать  ит чег  документларны  кайтара.  ирле  зидар  органына  гаризаө әҗә ү ә Җ ү ә
бел н  кабат  м р гать  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл р  бетерелг нн н  соә ө әҗә ү ә ө ә ә ә ң
р хс т ител .ө ә ә

2.7.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  документларә ү ә ү ө ә һә
Берд м,  Республика  порталында  бастырылган  муниципаль  хезм т  к рс тә ә ү ә ү
сроклары  м  т ртибе  турындагы  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,һә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гаризаларны м башка документларныә ү ә ү ө ә һә
кабул ит д н баш тарту тыела.ү ә

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р:ә ү ә ү ө ә
1)  гариза  бир че  тарафыннан  документларны  тулы  к л мдү ң ү ә ә

тапшырылмавы,  яис  тапшырылган  гаризада  м  (яки)  документларда  тулыә һә
булмаган м (яис ) д рес булмаган м гъл мат булу;һә ә ө ә ү

2)  социаль  т л д н  яис  д л т  ярд мене  башка  р вешл ренн нү әү ә ә әү ә ә ң ә ә ә
файдаланып  торак  шартларын  яхшыртуга  Россия  Федерациясе  м  Татарстанһә
Республикасы бюджетлары акчалары ис бенн н элек гам лг  ашырылган хокук;ә ә ә ә

3)  г р  тиешле  документ  гариза  бир че  тарафыннан  з  тел ге  бел нә ә ү ү ә ә
тапшырылмаган  булса,  ведомствоара  м р гатьк  д л т  хакимиятеө әҗә ә әү ә
органыннан, ирле зидар  органыннан яки д л т хакимияте органы яки ирлеҗ ү ә әү ә җ
зидар  органы  карамагындагы  органнан  муниципаль  хезм т  к рс т  ченү ә ә ү ә ү ө

кир кле документны  м (яки) м гъл матны  булмавы турында авап кил ;ә ң һә ә ү ң җ ү
4)  торак  шартларын  яхшырту  чараларында  катнашуга  граждан  ризалык

бирм с  ( ирле  зидар  органы  гражданнарны  торак  шартларын  яхшыртуә ә җ ү ә ң
чараларында  катнашуга  ризалыгын  раслау  кир клеге  турында  х б рнамә ә ә ә

иб рг н очракта);җ ә ә
5)  тапшырылган  документларны  гам лд ге  законнарда  билгел нг нң ә ә ә ә

тал пл рг  д рес тутырылмавы, туры килм ве; ә ә ә ө ә
6) м р гать ит чел рне  административ регламентны  1.1.2 пунктындаө әҗә ү ә ң ң

к рс телг н шартларга туры килм ве; ү ә ә ә
7) документлардагы д рес булмаган м гъл матны ачыклау.ө ә ү
 2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу чен нигезл р исемлеге тулыә ү ә ү ө ә

булып санала.
2.8.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м,  Республикаә ү ә ү ә

порталында бастырылган муниципаль хезм т к рс т не  сроклары м т ртибеә ү ә ү ң һә ә
турындагы м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта муниципаль хезм т к рс т д нә ү ә ә ә ү ә ү ә
баш тарту тыела.
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2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т бушлай к рс тел .ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (документлар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т  чен т л  к л мен ис пл  методикасы турындагы м гъл матны даү ә ү ө ү әү ү ә ә әү ә ү

кертеп, мондый т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  турында, муниципаль хезм т к рс т д  катнашаә ү ә ү ә ү ә ү ә
торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турындаү ә ә ә ү ә ү

м р гатьне тапшырганда м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алгандаө әҗә һә ә ә ү ә ү ә җә
чиратта к т не  максималь вакытыө ү ң

2.12.1.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  турында  гариза  бирг нд  к тә ә ә ә ө ү
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратта  к т неә ү ә ү ә җә ө ү ң
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бир чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм т к рс т дү ң ә ә һә ә ү ә ү ә
катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт н файдалануү ә ә ә ә

турындагы м р гатен терк , шул ис пт н электрон формада терк  вакытыө әҗә әү ә ә әү
м т ртибеһә ә

2.13.1. К пфункцияле з кк  ш хс н м р гать итк нд , гариза бир чегү ү ә ә ә ә ө әҗә ә ә ү ә
гариза  тапшырылган  к нне  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганө ү ү ә ң
м гъл мат системасыннан гаризаны  иб рел ен раслый торган терк  номерыә ү ң җ ә ү әү

м гаризаны тапшыру к не к рс телг н раслама бирел .  һә ө ү ә ә ә
2.13.2. Гариза Берд м портал, Республика порталы аша иб релг н очракта,ә җ ә ә

гариза  бир че  гариза  бирг н  к нне  Берд м  портал,  Республика  порталындагыү ә ө ә
ш хси кабинетына м электрон почтага гаризаны  иб рел ен раслый торган,ә һә ң җ ә ү
гаризаны терк  номеры м гариза бир  к не к рс телг н х б рнам  ала.әү һә ү ө ү ә ә ә ә ә

2.13.3. Органга ш хс н м р гать итк нд , гариза бирг н к нне Органныә ә ө әҗә ә ә ә ө ң
в кал тле  вазифаи  заты  тарафыннан  гариза  бир чег  д л т  м  муниципальә ә ү ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
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системасыннан терк  номеры, гариза бир  к не м тапшырылган документларәү ү ө һә
исемлеге к рс телг н раслама бирел .ү ә ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына, муниципальә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
хезм т к рс т  турындагы гаризаларны тутыру урыннарына, аларны тутыруә ү ә ү

рн кл ре м р муниципаль хезм тт н файдалану чен кир кле документларү ә ә һә һә ә ә ө ә
исемлеге булган м гъл мат стендларына, мондый хезм тне к рс т  т ртибеә ү ә ү ә ү ә

турында визуаль, текстлы м мультимедиалы м гъл матны урнаштыруга мһә ә ү һә
р смил штер г  карата, шул ис пт н инвалидларны социаль яклау турындагыә ә ү ә ә ә

федераль законнар м Татарстан Республикасы законнары нигезендһә ә
инвалидларны  к рс телг н объектлардан файдалана алу м мкинлеген т эминң ү ә ә ө ә

ит г  карата тал пл р.ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы бел н и азландырылган биналарда м б лм л рд  гам лгү ү ә җ һ һә ү ә ә ә ә ә
ашырыла. 

Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документлар тутыру чен кир клеү ә ү ө ә
и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.җ һ ә ү ә җ һ

2.14.2.  Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары нигезенд  аларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына каршылыксызә ң ә ү ә ү
кер ен т эмин ит  максатыннан т б нд гел р гам лг  ашырыла:ү ә ү ү ә ә ә ә ә

1) инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксызң ә ү ә ү
кер  (б лм л рг  у айлы кер -чыгу м аны  эченд  й р ) м мкинлеге т эминү ү ә ә ә ң ү һә ң ә ө ү ө ә
ител .ә

2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында визуаль, текстлыә ү ә ү ә
м мультимедиалы м гъл мат гариза бир чел р чен у айлы урыннарда,һә ә ү ү ә ө ң

шул  ис пт н  инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл рен  ис пк  алыпә ә ң ә ә ө ә ә ә
урнаштырыла;

3) к р  м м ст кыйль х р к т ит  функциял ре нык бозылганү ү һә ө ә ә ә ә ү ә
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

4) социаль,  инженерлык  м  транспорт  инфраструктураларыһә
объектлары урнашкан территория буенча м ст кыйль х р к т ит , мондыйө ә ә ә ә ү
объектларга кер  м чыгу,  шул ис пт н кресло-коляскадан файдаланып,ү һә ә ә
транспорт чарасына утырту м аннан т шер  м мкинлеге;һә ө ү ө

5) инвалидларны  хезм тл рд н  тоткарлыксыз  файдалануынң ә ә ә
т эмин  ит  чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  чыганакларын,ә ү ө ә җ һ һә ә ү
аларны  чикл нг н тормыш эшч нлеген ис пк  алып, тиешенч  урнаштыру;ң ә ә ә ә ә ә

6) инвалидлар  чен  кир кле  ишетеп  м  к реп  була  торганө ә һә ү
м гъл матны, шулай ук язуларны, билгел рне, башка текстлы м графикә ү ә һә
м гъл матны рельефлы-нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылганә ү
билгел р бел н кабатлап бир ;ә ә ү

7) сурдот р ем чег  м тифлосурдот р ем чег  керерг  р хс тә җ ә ә һә ә җ ә ә ә ө ә
ит ;ү



18

8) озата  баручы  этне  (проводник-этне)  махсус  укытуны  раслый
торган  м  Россия  Федерациясе  Хезм т  м  социаль  яклауһә ә һә
министрлыгыны   2015  елны  22  июненд ге  «Озатучы  этне  махсусң ң ә
укытуны  раслаучы  документ  формасын  м  аны  бир  т ртибен  раслауһә ү ә
турында»  386н номерлы боерыгы бел н билгел нг н т ртипт  м формаә ә ә ә ә һә
буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ү
2.14.3. Муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларданә ү ә ү ә ә

м  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кулланыла  торган  акчаларданһә ә ү ә ә ә
инвалидларны  файдалана  алуын  т эмин  ит  лешенд  административң ә ү ө ә
регламентны  2.14.2 пунктыны  1 - 4 б лекл ренд  к рс телг н тал пл р 2016ң ң ү ә ә ү ә ә ә ә
елны  1  июленн н  со  файдалануга  тапшырылган  яис  модернизация  узганң ә ң ә
объектларга м чараларга карата кулланыла.һә

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рне  темлелеген м сыйфатынә ү ә ү ә ң ү һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм тү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә
к рс тк нд  вазыйфаи затлар бел н хезм тт шлеге саны м аларныү ә ә ә ә ә ә һә ң

д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т  барышы турында, шул ис пт нә ә ү ә ү ә ә
м гъл мати-коммуникация технологиял рен кулланып, м гъл мат алуә ү ә ә ү

м мкинлеге й  муниципаль хезм т к рс т не  к пфункцияле з генд  (шулө ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
ис пт н тулы к л мд ) муниципаль хезм т алу м мкинлеге, ирле зидар неә ә ү ә ә ә ө җ ү ә ң

башкарма органы органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд ,ң ә ә ү ә ә
м р гать ит чене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ Федеральө әҗә ү
законны  15 статьясында каралган д л т м муниципаль хезм тл р к рс т нең әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з кл ренд  бернич  д л т м (яис ) муниципаль хезм т к рс тү ү ә ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

турында гарызнам  ярд менд  м гъл мат алу м мкинлеге (шул ис пт н тулыә ә ә ә ү ө ә ә
к л мд ) алу м мкинлеге (комплекслы гарызнам се)ү ә ә ө ә

2.15.1.  Муниципаль  хезм тт н  ркем  файдалана  алу  м мкинлегеә ә һә ө
к рс ткечл ре:ү ә ә

документлар  кабул  ит  м  бир  башкарыла  торган  б лм не  м гатьү һә ү ү ә ң җә ә
транспорты й ри торган урында урнашкан булуы;ө

белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  ителә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

м гъл мат  стендларында,  Берд м  Республика  порталында,  муниципальә ү ә
районны  р сми сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,  т ртибе  мң ә ә ү ә ү ә һә
сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә ү

инвалидларга хезм тл рд н башкалар бел н тигез д р д  файдаланыргаә ә ә ә ә әҗә ә
комачаулый торган каршылыкларны узуда ярд м ит .ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын билгели торган к рс ткечл р:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карап тикшер  вакытын т ; ү һә ү ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу вакытын т ; ә ә җә ү әү
3) Органдагы хезм тк рл р тарафыннан административ регламентны бозугаә ә ә

карата нигезле шикаятьл р булмау; ә
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4) гариза  бир чене  вазифаи  затлар  бел н  аралашу  саныү ң ә
(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә

муниципаль хезм т к рс телг нд  м р гать ит чене  Орган яис  МФЦә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә
хезм тк рл ре  бел н  зара  хезм тт шлеге  барлык  кир кле  документлар  бел нә ә ә ә ү ә ә ә ә
гариза бирг нд  бер тапкыр башкарыла;ә ә

бер  тапкыр  кир к  булган  очракта  Органда  яис  МФЦ  электронә ә
документны  к газь  чыганактагы  н сх се  формасында  муниципаль  хезм тң ә ө ә ә
к рс т  н ти сен алу кир к булган очракта.  ү ә ү ә җә ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышында гариза бир чене  вазифаи затларә ү ә ү ү ң
бел н бер тапкыр аралашу д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә

Гариза  бир че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатын  к чмү ә ү ә ү ң ү ә
радиотелефон  элемт се  айланмалары  ярд менд ,  Республика  порталыннан,ә җ ә ә
терминал айланмаларыннан файдаланып б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә

2.15.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  барышы  турында  м гъл матныә ү ә ү ә ү
м р гать  ит че  Берд м,  Республика  порталында,  Органда,  МФЦ  ш хсиө әҗә ү ә ә
кабинетында алырга м мкин.ө

2.15.4. Муниципаль хезм т, гариза бир че тел ге буенча, экстерриториальә ү ә
принципка нигезл неп, Татарстан Республикасы территориясенд  яш  урынынаә ә әү
яки  фактта  яш  (тору)  урынына  б йсез  р вешт ,  тел с  кайсы к пфункциялеәү ә ә ә ә ә ү
з кт  к рс тел .ү ә ә ү ә ә

Муниципаль хезм т комплекслы м р гать составында к рс телми.ә ө әҗә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир че:ә ү ә ә ә ү
1) Берд м,  Республика  порталында  урнаштырылган  муниципаль  хезм тә ә

к рс т  т ртибе м сроклары турында м гъл мат алырга;ү ә ү ә һә ә ү
2) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү һә ә

к рс т  чен кир кле башка документларны,  шул ис пт н электрон образларыү ә ү ө ә ә ә
210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пунктың ө ң
нигезенд  Берд м, Республика порталын кулланып таныкланган документларныә ә

м м гъл матны бир ;һә ә ү ү
3) муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә

гаризаларны  т леше турында м гъл мат алырга;ң ү ә ә ү
4) муниципаль хезм т к рс т  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ә ә ә
5) муниципаль хезм т к рс т  н ти сен электрон документ формасындаә ү ә ү ә җә

алырга;
6) д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,  аларны  вазыйфаи  затлары,ң ң
аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк ндң әү ә һә ә ә ү ә ә ә
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кылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауларга) судка кад р (судтан тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять белдер  процессын т эмин ит че федераль д л т м гъл мат системасыү ә ү әү ә ә ү
порталы,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс тк н  органнар,  аларныәү ә һә ә ә ү ә ә ң
вазыйфаи затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл р тарафыннан кылынганәү ә һә ә ә ә
карарларга м гам лл рг  (гам л кылмауга) шикаять бир .һә ә ә ә ә ү

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон  формасын  тутыру  юлы  бел н  башкарыла.  Бу  очрактаң ә
гаризаны нинди д  булса башка т рле формада ст м  р вешт  бир  кир к т гел.ә ө ө ә ә ә ә ү ә ү

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә
1) гаризаны  м  хезм т  к рс т  чен  кир кле  башка  документларныһә ә ү ә ү ө ә ң

к черм сен алу м саклау м мкинлеге;ү ә һә ө
2) бернич  гариза  бир чене  уртак  гариза  иб р ен  к зд  тотканә ү ң җ ә ү ү ә

хезм тл р  к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  бернич  гариза  бир чеә ә ү ә ү ө әҗә ә ә ә ү
тарафыннан гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ң ө

3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
4) гаризаны  электрон формасына элек кертелг н билгел рне, шул ис пт нң ә ә ә ә

гаризаны  электрон формасына билгел р керт д  ялгышлар булганда м кабатң ә ү ә һә
керт  чен йл неп кайтканда,  кулланучы тел ге  буенча тел с  кайсы вакыттаү ө ә ә ә ә ә
саклап калу м мкинлеге;ө

5) гариза  бир че,  Берд м  идентификация  м  аутентификацияү ә һә
системасында  урнаштырылган,  Берд м  порталда  м  Республика  порталындаә һә
бастырылган  м гъл матлардан  файдаланып,  белешм л р  керт  башлаганчы,ә ү ә ә ә
гаризаны  электрон  формасында  Берд м  идентификация  м  аутентификацияң ә һә
системасында булмаган м гъл матларга кагылышлы лешт ге юлларны тутыруә ү ө ә
м мкинлеге;ө

6) электрон  гариза  формасын  тутырганда,  элек  кертелг н  м гъл матныә ә ү
югалтмыйча, тел с  кайсы этапка йл неп кайту м мкинлеге;ә ә ә ә ө

7) м р гать  ит чене  элек  бирелг н  гаризалардан  кименд  бер  елө әҗә ү ң ә ә
д вамында  файдалана  алу  м мкинлеге,  шулай  ук  лешч  формалашканә ө ө ә
гаризалардан - 3 ай д вамында.ә

2.16.4.  М р гать  ит чел рне  МФЦга  (алга  таба  -  язма)  кабул  ит гө әҗә ү ә ң ү ә
язмасы  Берд м,  Республика  порталы,  МФЦ  контакт- з ге  телефоны  ашаә ү ә
башкарыла.

Гариза  бир чег  к пфункцияле  з кт  билгел нг н  кабул  ит  графигыү ә ү ү ә ә ә ә ү
буенча кабул ит  чен тел с  нинди буш к нг  м вакытка язылу м мкинлегеү ө ә ә ө ә һә ө
бирел .ә

Билгеле бер к нг  язылу леге к н башланырга бер т лек кала т мамлана.ө ә ә ө әү ә
Берд м портал, Республика порталы аша алдан язылу чен гариза бир чегә ө ү ә

система соратып ала торган м гъл матларны к рс т  зарур, шул ис пт н:ә ү ү ә ү ә ә
фамилиясен, исемен, атасыны  исемен (булган очракта);ң
телефон номерын;
электрон почта адресын (тел к буенча);ә
кабул ит  буенча тел г н к нен м вакытын.ү ә ә ө һә
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Гариза  бир че  тарафыннан  алдан  язылу  вакытында  х б р  ителг нү ә ә ә
м гъл матлар  ш хси  кабул  ит  вакытында  гариза  бир че  тапшырганә ү ә ү ү
документларга туры килм г н очракта, алдан язылу гам лд н чыгарыла.ә ә ә ә

Алдан  язылган  очракта,  гариза  бир чег  талон-расламаны  бастырып  алуү ә
м мкинлеге  бирел .  г р  гариза  бир че  электрон  почта  адресын  х б р  итс ,ө ә Ә ә ү ә ә ә
к рс телг н  адреска,  кабул  ит  к нен,  вакытын  м  урынын  к рс теп,  алданү ә ә ү ө һә ү ә
язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан  язылып,  гариза  бир че  килм г н  очракта,  билгел нг н  кабул  итү ә ә ә ә ү
вакытыннан со  15 минут тк ч, алдан язылуны  гам лд н чыгарылуы турындаң ү ә ң ә ә
гариза бир чег  м б ри р вешт  х б р ител .ү ә әҗ ү ә ә ә ә ә

Гариза бир че алдан язылу вакытыннан тел с  кайсы вакытта баш тартыргаү ә ә
хокуклы.

Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актлары  нигезендә
идентификациял  м  аутентификациял  т д н,  кабул  ит  максатынәү һә әү ү ү ә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  кир кле  вакыт  аралыгын  ис пл  ченү ә ү ә ү ө ә ә әү ө
тиешле  белешм л рне  тапшырудан  тыш,  гариза  бир чед н  башка  гам лл рә ә ү ә ә ә
кылуны тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электронә ә ә ә ә ә

р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рдә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеген тасвирлауә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т б нд ге  административә ү ә ү ү ә ә
процедураларны з эчен  ала:ү ә

1) гариза бир чег  консультация бир ;ү ә ү
2) гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар ыелмасын кабулү җ

ит  м карап тикшер ;ү һә ү
3) муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) гражданнар исемлекл рен зерл ;ә ә әү
5) гражданнар исемлекл рен  керт  (керт д н баш тарту) турында х б р;ә ә ү ү ә ә ә
6) техник хаталарны т з т .ө ә ү

3.2. Гариза бир чег  консультациял р бирү ә ә ү

3.2.1. Гариза бир чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате  административ процедураны ти башлау чен нигез  булыпө әҗә ү ө
тора.
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Административ  процедураны  башкару  чен  аваплы  вазифаи  затө җ
(хезм тк р):ә ә

м р гать ит чене  КФ к  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ө әҗә ү ң Ү ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать ит че Органга м р гать итк нд  - Татарстан Республикасыө әҗә ү ө әҗә ә ә

Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитетыны  инфраструктура сешең ү
б леге хезм тк ре (алга таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).ү ә ә әү ө җ

3.2.2.  Муниципаль  хезм тт н  файдалану  т ртибе  м  вакыты  турындаә ә ә һә
консультациял р алу чен гариза бир че к пфункцияле з кк  ш хс н, телефонә ө ү ү ү ә ә ә ә

м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә
К пфункцияле з к хезм тк ре гариза бир чег ,  шул ис пт н тапшырылаү ү ә ә ә ү ә ә ә

торган документларны  составы, формасы м муниципаль хезм тт н файдалануң һә ә ә
бел н б йле башка м сь л л р буенча консультация бир .ә ә ә ә ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны МФЦны  р сми сайтында алырга м мкин http://mfc16.tatarstan.ru.ә ү ң ә ө

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә
хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә       

3.2.3. М р гать  ит че  Органга  телефон  м  электрон  почта  ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук Берд м, Республика порталында, Орган сайтындаө әҗә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,ә ө ң
формасы м башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.һә ә ә ә ә

Консультация  бир  чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  бир чегү ө җ ү ә
административ  регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м гъл матң ә ә ә ә ү

иткер .җ ә
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә

м р гать керг н к нн н алып ч эш к не эченд  башкарыла.ө әҗә ә ө ә ө ө ә
Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  муниципальә җә ә

хезм тт н файдалану чен кир кле документларны  составы, формасы м башкаә ә ө ә ң һә
м сь л л р буенча бирел  торган консультациял р.ә ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү ү
м карап тикшерһә ү

3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен документларны к пфункцияле з кә ү ә ү ө ү ү ә
яки к пфункцияле з кне  читт ге эш урыны аша кабул ит .ү ү ә ң ә ү

3.3.1.1.  М р гать  ит че  (м р гать  ит че  в киле)  муниципаль хезм тө әҗә ү ө әҗә ү ә ә
к рс т  турында гарызнам  бел н МФЦга м р гать  ит  м документларныү ә ү ә ә ө әҗә ә һә
2.5административ регламентны  2 пункты нигезенд  тапшыра. ң ә

3.3.1.2. К пфункцияле з кне  гаризалар кабул ит че хезм тк ре: ү ү ә ң ү ә ә
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м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен таныклый;ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры кил ен тикшер ;ә ә ә ү ә
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасындаү ү ә ң ә ү

гаризаны  электрон формасын тутыра;ң
к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасыннанү ү ә ң ә ү

гаризаны бастырып чыгара;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланган  гаризаны  к пфункцияле  з кне  автоматлаштырылганү ү ә ң

м гъл мат системасында сканерлый;ә ү
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки  сканерланган

документларны  электрон  сур тл рен  к пфункцияле  з кнең ә ә ү ү ә ң
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  керт ,  электрон  эшнамә ү ә ә
формалаштыра; 

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  киреһә ә ң ө ө ә ә
кайтара;

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә

бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә
Административ процедураларны т  н ти се: иб рерг  зер гариза мү әү ә җә җ ә ә ә һә

документлар ыелмасы. җ
3.3.1.3. К пфункцияле  з к  хезм тк ре  гариза  бир чед н  кабул  ителг нү ү ә ә ә ү ә ә

документлар  ыелмасын  электрон  р вешт  (электрон  эшнам л р  ыелмасыҗ ә ә ә ә җ
составында)  гариза  бир че  к пфункцияле  з кне  структур  б лекч сенү ү ү ә ң ү ә ә
м р гать итк н к нн н алып бер эш к не д вамында органга иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы аша Органга юн лтелг н гариза м документлар пакетыә ә ә ә һә
(электрон эш) тора.

3.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документларны  Берд м  портал,ә ү ә ү ө ә
Республика порталы аша электрон формада кабул ит .ү

3.3.2.1. Гаризаны электрон р вешт  тапшыру чен гариза бир че: ә ә ө ү
авторизация уза; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә   
электрон гаризага электрон документларны яис  документларны  электронә ң

сур тл рен беркет  (кир к булганда);ә ә ә ә
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муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н танышу, килешә ү ә ү һә ә ә ү
фактын электрон формада раслый (электрон гаризада ризалык турында тиешле
тамга куя);

х б р  ителг н  м гъл матларны  д реслеген  раслый  (электрон  гаризадаә ә ә ә ү ң ө
тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны иб р  (электрон гаризада тиешле т йм гҗ ә ә ө ә ә
баса); 

электрон  гариза  2.5.3административ  регламентны  2  пункты  тал пл рең ә ә
нигезенд  имзалана; ә

электрон гаризаны иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
Формалаштырылган гаризаны формат-логик яктан тикшер  гариза бир чеү ү

тарафыннан  электрон  гариза  формасында  булган  р  юл  тутырылганнан  соһә ң
башкарыла.  Электрон  гариза  формасындагы  юлны  д рес  тутырылмаганлыгың ө
ачыкланган  очракта,  гариза  бир чег  ачыкланган  хатаны  характеры  м  аныү ә ң һә
бетер  т ртибе турында м гъл мат турыдан-туры электрон гариза  формасындаү ә ә ү
м гъл мати х б р ярд менд  иткерел .ә ү ә ә ә ә җ ә

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
бир че м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ө ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  электронү әү ә җә ә
хезм тт шлек системасы ярд менд  Органга юн лтелг н электрон эш тора.ә ә ә ә ә ә

3.3.3. Документлар ыелмасын Орган тарафыннан карап тикшер .җ ү
3.3.3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башкаә ү ә ү ө ә һә

документлар  кер  административ  процедураны  ти  башлау  чен  нигез  булыпү ү ө
тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге хезм тк ре (алга таба - документларң ү ү ә ә
кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат):ү ө җ

3.3.3.2.  Гариза  бир че  Органга  гариза  бел н  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө әҗә ә
документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат:ү ө җ

м р гать предметын билгели;ө әҗә
гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ң ү ә ә

тал пл рг  туры  кил ен  тикшер ,  тапшырылган  документларны  билгел нг нә ә ә ү ә ң ә ә
тал пл рг  туры  кил ен  тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенчә ә ә ү ә ң ү ә ә ә
р смил штер ,  документларда  чистартылган,  беркетелг н  с зл р  сызылган  мә ә ә ә ү ә һә
килешенм г н башка т з тм л р булмау);ә ә ө ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
автоматлаштырылган  м гъл мат  системасында  гаризаны  электрон  формасынә ү ң
тутыра;    

к газь чыганакта административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг нә ң ү ә ә
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра;
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гаризаны бастырып ала;
тикшер  м имзалау чен гариза бир чег  бир ;ү һә ө ү ә ә
имзаланганнан со  имзаланган гаризаны сканерлый; ң
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасына  электрон  р вешт  тапшырылганә ү ә ә
документларны яис  сканерланган документларны  электрон сур тл рен керт ,ә ң ә ә ә
электрон эшнам  формалаштыра;ә       

имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  т п  н сх л рен  гаризаһә ә ң ө ө ә ә
бир чег  кайтара;ү ә   

гариза бир чег  документларны кабул ит  турында раслама бир .ү ә ү ә
Документларны  кабул  ит не  кире  кагу  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ө ә

документлар кабул ит  чен аваплы вазифаи зат гариза бир чег  гаризаны кабулү ө җ ү ә
ит  чен  каршылыклар  булуы  турында  х б р  ит  м,  документларны  кабулү ө ә ә ә һә
ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  а латып,  а аү ә ө ә ң ә ң ң
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Карап тикшер  чен документлар керг нн н со , документлар кабулү ө ә ә ң
ит  чен аваплы вазифаи зат : ү ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бирел ;ү ә

килеп  ирешк н  электрон  эшнам л рне,  шул  ис пт н  гариза  бир чеә ә ә ә ә ү
тарафыннан  электрон  р вешт  терк лг н  документларны  м  документларныә ә ә ә һә ң
электрон сур тл рен йр н ;ә ә ө ә ә    

документлар ыелмасыны  тулылыгын, электрон сур тл рене  укылышынҗ ң ә ә ң
тикшер ;ә

Берд м порталга кереп, электрон имзаны  гам лд  булу шартлары т лешенә ң ә ә ү ә
тикшер  (гариза бир че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаә ү ө ә ә
бел н имзаланган документларны  электрон сур тл ре тапшырылган очракта).ә ң ә ә   

Административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

г р к ч йтелг н квалификацияле электрон имзаны тикшер  н ти сендӘ ә ө ә ә ү ә җә ә
аны  гам лд  булу шартлары т лм ве ачыкланса,  кире кагу турындагы карарң ә ә ү ә ә
проекты  аны  кабул  ит  чен  нигез  булып  торган  63-ФЗ  номерлы  федеральү ө
законны  11 статьясы пунктларын з эчен  алырга тиеш. ң ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә



26

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Административ  регламентныү ң
3.5.3нче пунктында каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Документларны кабул ит не кире кагу чен административ регламентныү ө ң
2.7.1 пункты бел н каралган нигезл р булмаган очракта, документлар кабул итә ә ү
чен  аваплы  вазифаи  зат  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд ,ө җ ә ө ә ө ә

гаризада  к рс телг н  ысулны кулланып,  гариза  бир чег  гариза  кер  турындаү ә ә ү ә ү
гаризаны  кер  м  терк  номеры,  гаризаны  алу  к не,  файллар,  а а  терк пң ү һә әү ө ң ә
бирелг н  документлар  исемлеге,  муниципаль  хезм т  н ти сен  алу  к неә ә ә җә ө
к рс телг н х б рнам  юллый.ү ә ә ә ә ә

3.3.3.4.  Административ  регламентны  3.3.1,  3.3.3.3нче  пунктларындаң
к рс телг н  процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  мү ә ә ү әү ө әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла. ә ә

3.3.3.5.  Регламентны  3.3.3нче  пункты бел н  билгел нг н  административң ә ә ә
процедуралар гариза карауга керг н к нн н бер Рабочая к не эченд  башкарыла.ә ө ә ө ә

Административ   процедураларны  т  н ти л ре  булып  карап  тикшерү әү ә җә ә ү
чен кабул ителг н документлар ыелмасы яис  муниципаль хезм т к рс т  ченө ә җ ә ә ү ә ү ө

кир кле документларны кабул ит не кире кагу турындагы карар проекты тора.ә ү        

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
запрослар иб рҗ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазифаи  затныә ә ң
(хезм тк рне )  документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  заттанә ә ң ү ө җ
(хезм тк рд н)  гариза  бир чед н  кабул  ителг н  документларны  алуыә ә ә ү ә ә
административ процедураны башлау чен нигез булып тора.ө

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура сеше б леге хезм тк ре (алга таба - ведомствоараң ү ү ә ә
гарызнам л р юн леше чен аваплы вазыйфаи зат).ә ә ә ө җ

3.4.2.  Ведомствоара  гарызнам л р  юн леше  чен  аваплы  вазыйфаи  затә ә ә ө җ
ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  ярд менд  (техникаә ә ә ә
м мкинлекл р  булмаганда  -  башка  ысуллар  бел н)  документларны  мө ә ә һә
административ  регламентны  2.6.1  пунктында  каралган  белешм л рне  бирң ә ә ү
турындагы гарызнам л рне формалаштыра м электрон р вешт  юллый.ә ә һә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедуралар  карапӘ ә ә ә
тикшер  чен гариза кабул ителг н к нне гам лг  ашырыла. ү ө ә ө ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  хакимиятә җә ә
органнарына  м  (яки)  хакимият  органнары  карамагындагы  оешмаларгаһә

иб релг н м р гатьл р.җ ә ә ө әҗә ә        
3.4.3.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

м р гатьл р нигезенд  м гъл мат бел н т эмин ит  торган оешма белгечл реө әҗә ә ә ә ү ә ә ә ә
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соратылган  документларны  (м гъл матны)  бир л р  яки  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  м  (яис )  м гъл матны  булмавыү ә ү ө ә ң һә ә ә ү ң
турында х б рнам  (алга таба – кире кагу турында х б рнам ) юллыйлар.ә ә ә ә ә ә

г р ведомствоара м р гатьк  авап зерл не  м иб р не  башкаƏ ә ө әҗә ә җ ә әү ң һә җ ә ү ң
вакыты федераль законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актларыө ү ә ң

м  федераль  законнар  нигезенд  кабул  ителг н  Татарстан  Республикасыһә ә ә
норматив хокукый актлары бел н билгел нм г н булса, леге пункт бел н каралаә ә ә ә ә ә
торган административ процедуралар, документ м м гъл мат бир че органга якиһә ә ү ү
оешмага ведомствоара м р гать керг н к нн н алып, биш к н эченд  гам лгө әҗә ә ө ә ө ә ә ә
ашырыла.

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре:  ведомствоараә җә ә
м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезм тө әҗә ә җ ә ү ө җ ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  яки  кире  кагу  турындаү ә ү ө ә ә ү
х б рнам .ә ә ә     

3.4.4. Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи зат:ө әҗә ә җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша соратып алына торган,ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны (белешм л рне)  яки,ә ү ә ү ө ә ә ә
документлар м (яис ) м гъл мат булмаганда, кире кагу турында х б рнам  ала;һә ә ә ү ә ә ә

административ  регламентны  2.7.1  пункты  бел н  каралган  нигезл рң ә ә
булганда, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит неә ү ә ү ө ә ү
кире кагу турында карар проектын зерли. ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не киреә ү ә ү ө ә ү
кагу турында карар проекты, кире кагу с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм тә ә ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл р легеү ә ү ө ә ү ө ә ә
документларга карата билгел нг н тал пл р т лм  бел н б йле булган очракта,ә ә ә ә ү ә әү ә ә
документларны кабул ит не кире кагу чен нигезл рд  тапшырылмаган,  д ресү ө ә ә ө
булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л рне  з  эчен  алган,  билгел нг нһә ә ә ә ү ә ә ә
тал пл рне  т ми  тутырылган  документлар  (м гъл мат,  белешм л р)  исемн реә ә ү ә ә ү ә ә ә
турында м гъл мат булырга тиеш), билгел нг н т ртипт  электрон документларә ү ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел . ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Административ  регламентныү ң
3.5.3нче пунктында каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара  м р гатьл р  буенча  м гъл матлар  алынган  к нне  гам лгө әҗә ә ә ү ө ә ә
ашырыла.

Административ процедураларны башкару н ти л ре: муниципаль хезм тә җә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  муниципаль  хезм т  к рс тү ә ү ө ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит не кире кагу турында карар проекты.  ө ә ү

3.4.5.  3.4.2,  3.4.4  административ  регламент  пунктларында  к рс телг нү ә ә
процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын,ә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
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шул  ис пт н  гаризаны  административ  регламентны  2.13  пункты  нигезендә ә ң ә
терк г н мизгелд н файдаланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә

3.4.6.  Административ  регламентны  3.4  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
административ процедураларны башкаруны  максималь вакыты биш эш к ненң ө
т шкил ит .ә ә

3.5. Исемлекне зерл  м Татарстан Республикасы Авыл ху алыгы м азык-ә әү һә җ һә
т лек министрлыгына иб рө җ ә ү

3.5.1.  Ведомствоара м р гатьл р иб р  чен аваплы вазифаи заттанө әҗә ә җ ә ү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (м гъл матлар)  алынуә ү ә ү ө ә ә ү
административ процедураны ти башлау чен нигез булып тора.ү ө

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  хезм тк ре  тора  (алга  таба  -ң ү ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  тупланганә ү ә ү ө ә ң
ыелмасын карап тикшер ;җ ә

ис пк  алу  эшен  р смил штер  (барлык  документларны  аерым  папкагаә ә ә ә ә
ыя);җ

административ  регламентны  2.8.2  пунктында  к рс телг н  муниципальң ү ә ә
хезм т  к рс т д н  баш  тарту  нигезл ре  ачыкланганда,  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту турында карар проектын б ял м  бел н зерли;ү ә ү ә ә ә ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  административә ү ә ү ә ө
регламентны  2.8.2 пунктында каралган нигезл р булмаган очракта, муниципальң ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  карау  йомгаклары  буенчаә ү ә ү ө ә
м р гать ит чене гражданнар исемлеген  керт ;ө әҗә ү ә ә

муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  зерл нг н проектын билгел нг нә ү ә ү ә җә ң ә ә ә ә ә
т ртипт  электрон документ йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  проекты,  раслаугаә ү ә ү ә
юн лдерелг н гражданнар исемлеге.ә ә

3.5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе тарафыннанә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

гам лг  ашырыла.ә ә
Кимчелекл р  булган  очракта,  зерл нг н  документлар  проекты,  эшл пә ә ә ә ә

бетер  чен муниципаль хезм т н ти сен зерл  буенча аваплы затка киреү ө ә ә җә ә әү җ
кайтарыла.  Кимчелекл р  бетерелг нн н  со ,  килештер  м  имзалау  чен,ә ә ә ң ү һә ө
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документлар проектлары кабат бирел .ә
Орган  ит кчесе,  документлар  проектларын  карап  тикшерг нд ,җ ә ә ә

административ  процедураларны  т  вакыты,  аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы,  электрон документлар  йл неше системасында  Органны  в кал тлеә ә ң ә ә
вазифаи  затлары  тарафыннан  килештер л рне  булу-булмавы  лешендү ә ң ө ә
Органны  вазифаи затлары тарафыннан административ регламентны  т лешенң ң ү ә
тикшер .ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Орган  ит кчесеө ә җ ә
административ регламентны  4.3 пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйганң ә
затларны аваплылыкка тартырга т къдим ит .җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре: расланган исемлек яисү әү ә җә ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар.ә ү ә ү ә

3.5.4.  М р гать  ит че  гражданнар  исемлекл рен  кертелг н  очракта,ө әҗә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплы  вазыйфаи  затә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
гражданнарны  ыелма  исемлекл рен  т зи  м  гражданнарны  расланганң җ ә ө һә ң
исемлекл рен  Татарстан  Республикасы  Авыл  ху алыгы  м  азык-т лекә җ һә ө
министрлыгына (алга таба - Министрлык) иб р , билгел нг н срокларда.җ ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т д н баш тарткан очракта  Регламентны  3.6.4ә ү ә ү ә ң
пунктында каралган процедуралар башкарыла.

Административ процедураларны т  н ти л ре: расланган исемлек яисү әү ә җә ә ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар.ә ү ә ү ә

3.5.5. Административ регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны  т ,  техника  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципальү әү ө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автоматик режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ч эш к не т шкил ит .ү әү ң ө ө ә ә

3.6. Гражданнар исемлекл рен  керт  (керт д н баш тарту) м м р гатьә ә ү ү ә һә ө әҗә
ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  турында х б рү ә ә ә җә ү ә ә

3.6.1.  Административ  процедураны  т  башлануга  нигез  булып,ү әү
административ регламентны  2.5.1 пунктында каралган документларны карау мң һә
гражданнар исемлекл рен  керт  (керт д н баш тарту) турында х б р ит  тора.ә ә ү ү ә ә ә ү

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Татарстан  Республикасы  Кама  Тамагы  муниципаль  районы  Башкарма
комитетыны  инфраструктура  сеше  б леге  хезм тк ре  тора  (алга  таба  -ң ү ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазифаиә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
зат:
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м р гать  ит чег  хат  проектын  ыелма  исемлекл рг  керт  турындаө әҗә ү ә җ ә ә ү
м гъл мат бел н зерли яис  муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турындаә ү ә ә ә ә ү ә ү ә
хат проектын зерли;ә

зерл нг н  хатны билгел нг н  т ртипт  электрон  документлар  йл нешеӘ ә ә ә ә ә ә ә ә
системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә
к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре:  килештер г  мү әү ә җә ә ү ә һә
имзалауга юн лтелг н хат проекты.ә ә

3.6.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  (алга  таба  -  документларә ү ә ү ә җә
проектлары) проектка килештер  м имза салу муниципаль хезм т н ти сенү һә ә ә җә
зерл  чен аваплы структур б лекч  ит кчесе, Орган ит кчесе тарафыннанә әү ө җ ү ә җ ә җ ә

гам лг  ашырыла.ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар бер эшӘ ә ә ә

к не эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә
Административ процедураларны т  н ти л ре: расланган исемлек яисү әү ә җә ә ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар.ә ү ә ү ә
3.6.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

вазыйфаи  зат  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турында  гаризадаә ү ә ү ә җә ә
к рс телг н ысул бел н хатны иб р .ү ә ә ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н административ процедуралар хатны имзалауӘ ә ә ә
к ненд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  -  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
иб релг н хат.җ ә ә

3.6.5. Административ регламентны  3.6.2, 3.6.3 пунктларында к рс телг нң ү ә ә
процедураларны башкару, техник м мкинлек булганда, д л т м муниципальө әү ә һә
хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасынә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
кулланып, автомат режимда гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентны  3.6  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь срогы ике Рабочая к нен т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документта техник хатаә ү ә ү ә җә
ачыкланган очракта, гариза бир че Органга т б нд ге документларны юллый:ү ү ә ә

техника хатасын т з т  турында гариза ( леге административ регламентка 5ө ә ү ә
нче кушымта);

гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  буларакү ә ә ү ә ү ә җә
тапшырылган, техник хатасы булган документ;

техник хаталар булуны д лилли торган, юридик к чк  ия документлар. ә ө ә
Техника хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
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тарафыннан  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  Берд м,ә ә ә ә
Республика порталы яис  КФ  аша тапшырыла.ә Ү

3.7.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  вазифаи  зат  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында  гаризаны  кабул  ит ,  беркетелг н  документлар  бел н  гаризаныө ә ү ә ә ә
терки м аларны документларны эшк рт  чен аваплы вазифаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ

леге  пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар гаризаӘ ә ә ә
терк лг н к нн н алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла. ә ә ө ә ө ә ә ә

Административ   процедураларны  башкару  н ти л ре  –ә җә ә   карап  тикшерү
чен  документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазифаи  затка  иб релг н  кабулө ә ү ө җ җ ә ә

ителг н м терк лг н гариза.  ә һә ә ә
3.7.3.  Документларны  эшк рт г  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ә җ

карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булып  торучыү ә ү ә ү ә җә
документка  т з тм л р  керт  максатларында,  3.5административ  регламентныө ә ә ә ү ң
3.5административ регламентында каралган процедураларны гам лг  ашыра мә ә һә
м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )  техника  хатасы  булган  документныө әҗә ү ә ә ә ә ә ң
оригиналын т шереп калдыру чен ш хс н зе имза сала яис  м р гать ит чегө ө ә ә ү ә ө әҗә ү ә
техника  хата  булган документны  Ороригиналына (электрон почта  ярд менд )ң ә ә
документ алу м мкинлеге турында хат иб р .ө җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар техникӘ ә ә ә
хата ачыкланганнан со  яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хатаң ә ә җ ә ә
турында гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  н ти се:  гариза  бир чегә җә ү ә
тапшырылган ( иб релг н) документ.җ ә ә

4. Муниципаль хезм тл р к рс т не контрольд  тоту т ртибе м формаларыә ә ү ә ү ә ә һә

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ регламентны  мҖ ң һә
муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә

хокукый актларны  нигезл м л рен т не м т не, шулай ук аларң ә ә ә ү әү һә ү әү
тарафыннан карарлар кабул ител не агымдагы контрольд  тотуны гам лг  ашыруү ә ә ә

т ртибеә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органындагы вазифаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмавына) каратаү ә ң ә ә ә ә

карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары:ң ү ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2)  эш  башкаруны  алып  бару  буенча  билгел нг н  т ртипт  тикшер л рә ә ә ә ү ә

уздыру;
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3)  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә
билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р уздыру.ә ә ә ә ү ә

Агымдагы контрольд  тоту максатыннан электрон м гъл матлар базасындаә ә ү
булган белешм л р, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ә ә
башкаручы вазифаи затлар тарафыннан телд н м язмача бирелг н м гъл мат,ә һә ә ә ү
тиешле документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл мат кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны контрольд  тоту чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципальә ө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә

Административ  процедураларны  башкару  вакытын,  эзлеклелеген  мһә
эчт леген  бозу  очраклары  м  с б пл ре  турында  вазифаи  затлар  муниципальә һә ә ә ә
хезм т к рс т  торган орган ит кчесен  кичекм ст н х б р ит л р,  шулай укә ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә ә ә
хокук бозуларны бетер  буенча ашыгыч чаралар к р л р.ү ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралардаә ү ә ү
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеге т лешен  агымдагы контроль муниципальә ә ә ә ң ү ә ә
хезм т  к рс т  эшен  оештыруга  аваплы  ирле  зидар  органы  ит кчесеә ү ә ү җ җ ү ә җ ә
урынбасары,  муниципаль  хезм т  к рс т  эшен  оештыруны  гам лг  ашыручыә ү ә ү ә ә
б лек башлыгы тарафыннан гам лг  ашырыла.ү ә ә

Агымдагы контрольне  гам лг  ашыручы вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ
зидар  органнарыны  структур  б лекч л ре  турындагы  нигезл м л р  мү ә ң ү ә ә ә ә ә һә

вазифаи регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгы м сыйфаты буенча планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л р уздыру т ртибе м аларны  кабатлану ешлыгы, шулү ә ә һә ң
ис пт н муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ә ә ү ә ү ң һә ә

тотуны  т ртибе м формаларың ә һә

4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту т б нд ге формаларда гам лг  ашырыла:ү ә ә ә ә

1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
2)  гариза  бир чел рне  Органны ,  шулай ук  андагы вазифаи затларны ,ү ә ң ң ң

муниципаль  хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл рен карап тикшер .ә ү

4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольдә ү ә ү ң һә ә
тоту  максатыннан  планлы  м  планнан  тыш  тикшер л р  уздырыла.  Планлыһә ү ә
тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м ешлыгы Органны  эш планы бел нү ә ә ә ә һә ң ә
билгел н .  Тикшер  барышында  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йле  барлыкә ә ү ә ү ә ү ә ә
м сь л л р  (комплекслы  тикшер л р)  яки  муниципаль  хезм т  к рс т г  б йлеә ә ә ә ү ә ә ү ә ү ә ә
аерым  м сь л  (тематик  тикшер л р)  карап  тикшерелерг  м мкин.  Тикшерә ә ә ү ә ә ө ү
шулай ук гариза бир чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө

4.2.3.  Планнан  тыш  тикшер л р  административ  регламентны  элекү ә
ачыкланган  хокук  бозуларны  бетер г  б йле  р вешт ,  шулай  ук  гаризаү ә ә ә ә
бир чел рне  Органны ,  шулай  ук  андагы  вазифаи  затларны ,  муниципальү ә ң ң ң
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хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл ре  алынганә ә ә ң ә ә ә ә ә
очракта тк рел .ү ә ә

4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , андаү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  торган органдагы вазифаи затларныә ү ә ә ң
муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә

(башкарыла торган) карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) ченһә ә ә ә ө
аваплылыгы.җ

тк релг н  тикшер  н ти л ре  буенча  гариза  бир чел рне  хокукларыҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозылу  очраклары  ачыкланса,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле  зидар  органы  ит кчесе  гаризаларны  вакытында  карапҖ ү ә җ ә
тикшерм г н чен аваплы.ә ә ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) 3 административ регламент б легенд  к рс телг н административү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Вазифаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м башкарыла (башкарылмый)ү ә ү ә һә
торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту, шул ис пт н гражданнар,ә ү ә ү ә ә ә
аларны  берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тоту т ртибенң ә ә ә һә ә ә ә

м формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.һә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары тарафыннан контрольд  тоту муниципаль хезм т к рс тк нд  ирлеә ә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карап  тикшерө әҗә ә ә ә ү
м мкинлеге аша гам лг  ашырыла.ө ә ә

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешенд  к рс телг нң ө ә ү ә ә
д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з ге, оешмаларны ,әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң

шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рне ,ң ң ә ә ә ң
хезм тк рл рене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң һә ә ә ә ә

кад р (судтан тыш) т ртипә ә

5.1.  Гариза  бир чел р  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органны ,ү ә ә ү ә ә ң
муниципаль  хезм т  к рс т  торган  органдагы  вазифаи  затны ,  муниципальә ү ә ә ң
хезм тк рне ,  муниципаль  хезм т  к рс т  торган  орган  ит кчесене ,ә ә ң ә ү ә ә җ ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
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федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
шулай ук алардагы хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судкаә ә ә ң ә ә ә ә
кад р шикаять бир  хокукына ия.ә ү

Гариза бир че шулай ук т б нд ге очракларда шикаять бел н м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнам не,  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә
Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  гарызнам не  терк  срогынң ү ә ә ә әү
бозу;

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  бозылганда.  Карарларына  мә ү ә ү һә
гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерел  торган к пфункциялеә ә ә ә ә ү
з кк  210-ФЗү ә ә  номерлы федераль  законны  16ң  статьясындагы  1.3  леше  бел нө ә

билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс тә ә ә ә ү ә ә ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир че  тарафыннанө ә ә ү ә ә ү
к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына м гам лл ренү ү ә ү ү ә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ә ә ө

3) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль  хокукый  актлар  бел н  тапшыру  каралмаган  документлар  якиә
м гъл мат тапшыру яис  башкару каралмаган гам лл р кылу тал п ителг нд ;ә ү ә ә ә ә ә ә

4) гариза бир чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясеү ә ә ү ә ү ө
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшыру  каралган  документларны
кабул ит не кире кагу;ү

5)  кире кагу чен нигезл р федераль законнар м алар нигезенд  кабулө ә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актлары,  Татарстанә ң
Республикасы  законнары  м  башка  норматив  хокукый  актлары,  муниципальһә
хокукый актлар бел н каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не кире кагу.ә ә ү ә ү
Карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир чед н Россия Федерациясеә ү ә ә ә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л не тал п ит ;ү әү ә ү

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  заты,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлың ү ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з кң ө ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  яис  аларны  хезм тк рл рене  муниципаль  хезм тә ә ә ң ә ә ә ң ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басма хаталарын мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарын т з т д н баш тартуы й  мондый т з т л рне  билгел нг н срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
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бозу. Карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы  федераль  законның
16 статьясындагы 1.3  леше бел н билгел нг н т ртипт  тулы к л мд  тиешлеө ә ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, к рс телг н очрактаә ә ү ә ү ө ә ә ү ә ә
гариза  бир че  тарафыннан  к пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк реү ү ү ә ү ү ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш) шикаять бирелерг  м мкин;ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9)  муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  нигезл ре  федеральә ү ә ү ә
законнар  м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башкаһә ң ә ә
норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  законнары  м  башкаһә
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел н каралмаган булса,ә
леге хезм т к рс т не туктатып тору.ә ә ү ә ү

Карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  шикаять  ител  торганһә ә ә ә ә
к пфункцияле з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы федераль законны  16ң  статьясындагы 1.3
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир чеү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
тарафыннан к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаятьә ә ә ә ә
бирелерг  м мкин.ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис ) д реслеге к рс телм г н документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
Карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмавы)  шикаять  ител  торганһә ә ә ә ә

к пфункцияле з кк  210-ФЗү ү ә ә  номерлы федераль законны  16ң  статьясындагы 1.3
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тулы  к л мд  тиешле  муниципаль  хезм тл рө ә ә ә ә ә ү ә ә ә ә

к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  к рс телг н  очракта  гариза  бир чеү ә ү ө ә ә ү ә ә ү
тарафыннан к пфункцияле з к, к пфункцияле з к хезм тк ре карарларына мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаятьә ә ә ә ә
бирелерг  м мкин.ә ө

5.2. Шикаять язма р вешт  к газь чыганакта, электрон р вешт  муниципальә ә ә ә ә
хезм тне  к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы (алга  таба  -ә ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы)  д л т  хакимиятене  тиешле  органына,ү ү ә ә ә әү ә ң
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга тапшырыла.

Муниципаль хезм т к рс т  торган орган ит кчесене  карарларына мә ү ә ә җ ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьл р  югары  органга  (булганә ә ә ә ә
очракта)  бирел  яки,  ул  булмаган  очракта,  турыдан-туры  муниципаль  хезм тә ә
к рс т  торган  орган  ит кчесе  тарафыннан  карап  тикшерел .  К пфункциялеү ә ә җ ә ә ү
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з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р леге к пфункцияле з к ит кчесен  тапшырыла. ә ә ү ү ә җ ә ә

К пфункцияле  з кне  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ү ү ә ң һә ә ә ә ә
карата  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  яки  Татарстанә ү ү ә ә ә
Республикасыны  норматив хокукый акты нигезенд  в кал т бирелг н вазифаиң ә ә ә ә
затка  тапшырыла.  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ң
лешенд  каралган  оешмалар  хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл ренө ә ә ә ә ң һә ә ә ә

(гам л кылмавына) карата шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  бирел .ә ә ә җ ә ә ә ә
Муниципаль хезм т к рс т  торган органны , муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ң ә ү ә ә

торган органдагы вазифаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципаль хезм тң ә ә ң ә
к рс т  торган  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять почта,  к пфункцияле з к,  «Интернет» м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация челт ре, муниципаль хезм т к рс т  торган органны  р смиә ә ү ә ә ң ә
сайты,  Берд м портал  яки  Республика  порталы,  судка  кад р  шикаять  бир неә ә ү ң
м гъл мат системасы аша иб релерг , шулай ук гариза бир чене ш хс н кабулә ү җ ә ә ү ә ә
итк нд  кабул итеп алынырга м мкин. ә ә ө

К пфункцияле  з к,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре  карарларына  мү ү ә ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, к пфункцияле з кне  р сми сайты, Берд м порталә ү ү ә ң ә ә
яки Республика порталы, судка кад р шикаять бир не  м гъл мат системасы ашаә ү ң ә ү

иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс н  кабул  итк нд  кабул  итепҗ ә ә ү ә ә ә ә
алынырга м мкин. ө

210-ФЗ  номерлы  федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмаларны ,  шулай  ук  алардагы  хезм тк рл рне  карарларына  мң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаять  почта,  «Интернет» м гъл мат-ә ә ә ә ә ү
телекоммуникация челт ре, леге оешмаларны  р сми сайтлары, Берд м порталә ә ң ә ә
яки  Республика  порталы  аша  иб релерг ,  шулай  ук  гариза  бир чене  ш хс нҗ ә ә ү ә ә
кабул итк нд  алынырга м мкин.ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  аны  ит кчесене  м  (яис )  хезм тк рене ,ү ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң
оешмаларыны  исеме;ң

2) м р гать ит че-   физик затны  фамилиясе,  исеме, атасыны  исемеө әҗә ү ң ң
(со гысы - булган очракта),  яш  урыны турында белешм л р,м р гать ит че-ң әү ә ә ө әҗә ү
юридик  затны  урнашу  урыны  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
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к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять  белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам л кылмавы)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  карары м гам лл ре (гам лң ң ә ә ә ң һә ә ә ә
кылмавы)  бел н  килешми  торган  д лилл р.  Гариза  бир че  тарафыннан  аныә ә ә ү ң
д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булган  очракта)  яки  аларныә ә ң
к черм л ре тапшырылырга м мкин.ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять килеп ирешк н к нн н со  кил  торган эш к ненн нә ә ө ә ң ә ө ә
со га калмыйча терк лерг  тиеш.ң ә ә

5.5.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к пфункцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган оешмаларга яис  югарырак органга (ул булганда) керг н шикаять аныә ә
терк г н к нн н алып унбиш эш к не эченд ,   муниципаль хезм т к рс т чеә ә ө ә ө ә ә ә ү ә ү
органга, к пфункцияле з кк , оешмаларга шикаять бирг н очракта, м р гатьү ү ә ә ә ө әҗә
ит чед н  документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  хаталарны  мү ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з тк н очракта яис  билгел нг н срокларны бозган очракта -  аныө ә ә ә ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  р вешт  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә ә ә һә ү
тел ге буенча электрон р вешт  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ә ә ү ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  бирг нә җә ә ө әҗә ү ә ә
авапта  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  танылган  очракта,  шикаятьҗ ә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к  й  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешма тарафыннанң ө ә
башкарыла торган гам лл р турында м гъл мат муниципаль хезм т к рс тк ндә ә ә ү ә ү ә ә ә
ачыкланган хокук бозуларны кичекм ст н бетер  максатларында бирел , шулайә ә ү ә
ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  м р гать  ит чегә ң ө ү ә ә һә ө әҗә ү ә
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муниципаль  хезм т  алу  максатларында  башкарырга  кир к  булган  алга  табаә ә
гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  танылган  очракта,ә ә ә ү
гариза бир чег  шикаятьне карап тикшер  н ти л ре хакындагы авапта кабулү ә ү ә җә ә җ
ителг н карарны  с б пл ре турында нигезле а латмалар, шулай ук кабул ителг нә ң ә ә ә ң ә
карарга карата шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат китерел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер г  в кал тл р  бирелг н  вазифаи  зат,  хезм тк рә ү ә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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Авыл территориял ренд  яш че гражданнарны ә ә әү
торак т зелешен  (сатып алуга) социаль ө ә
т л л рд н файдаланып торак шартларын ү әү ә ә
яхшыртырга тел к белдерг н катнашучылар ә ә
исемлеген , шулай ук торак урынын наем ә
шартнам се буенча бирел  торган авыл ә ә
территориял ренд  торак т з  (сатып алу) ә ә ө ү
гам лл ренд  катнашучылар исемлеген  керт  ә ә ә ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 1 нче кушымта 
Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т не кире кагу турында карарә ү ә ү

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны __________________________ м а а терк л  торганң һә ң ә ә
документларны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннан  кабул  ителг нә ә ә
________________________________________________  т б нд ге  нигезл рдү ә ә ә ә
кире кагу турында карар кабул ителг н:ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә
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Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Авыл территориял ренд  яш че гражданнарны ә ә әү
торак т зелешен  (сатып алуга) социаль ө ә
т л л рд н файдаланып торак шартларын ү әү ә ә
яхшыртырга тел к белдерг н катнашучылар ә ә
исемлеген , шулай ук торак урынын наем ә
шартнам се буенча бирел  торган авыл ә ә
территориял ренд  торак т з  (сатып алу) ә ә ө ү
гам лл ренд  катнашучылар исемлеген  керт  ә ә ә ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 2 нче кушымта 

Форма

(Муниципаль хезм т к рс т  торган орган бланкы)ә ү ә ә

Кемг : ә
___________________________
Элемт  чен ә ө
м гъл мат:_____________________ә ү
______  
В кил: _________________ ә
_______________ 
________________
В кил бел н элемт  чен ә ә ә ө
м гъл мат: ә ү
_____________________________ 
_______________ _______________

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында т къдимн р ________________________________ә ә

кемн н _____________________________ ә
№ _______________

Сезне  гаризагызны _______________________  номерлы м  а а  терк лң һә ң ә ә
торган  документларыгызны  карап,  в кал тле  орган  тарафыннанә ә
________________________________  ____________________________  т б нд геү ә ә
нигезл рд  кабул ит д н баш тарту турында карар кабул ителде:ә ә ү ә

1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________

Кире  кагу  с б пл рен  а лату:ә ә ә ң
_________________________________________
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ст м  м гъл мат: ___________________________________________ Ө ә ә ә ү

К рс телг н  хокук  бозулар  бетерелг нн н  со ,  Сез  хезм т  к рс тү ә ә ә ә ң ә ү ә ү
турындагы гариза бел н в кал тле органга кабат м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ө әҗә ә ә

Кире кагу турындагы карар в кал тле органга судка кад р т ртипт  шикаятьә ә ә ә ә
бир  юлы бел н, шулай ук суд т ртибенд  шикаять ителерг  м мкин.ү ә ә ә ә ө

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң

(органдагы в кал тле вазифаи затны  имзасы)ә ә ң

Электрон имза турында м гъл матә ү
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Авыл территориял ренд  яш че гражданнарны ә ә әү
торак т зелешен  (сатып алуга) социаль ө ә
т л л рд н файдаланып торак шартларын ү әү ә ә
яхшыртырга тел к белдерг н катнашучылар ә ә
исемлеген , шулай ук торак урынын наем ә
шартнам се буенча бирел  торган авыл ә ә
территориял ренд  торак т з  (сатып алу) ә ә ө ү
гам лл ренд  катнашучылар исемлеген  керт  ә ә ә ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 3 нче кушымта 
Форма

                            _______________________________________________
                             ( ирле  зидар  органы атамасы)җ ү ә
                            _______________________________________________
                            гражданнан (-ки) _____________________________
                                                 (фамилиясе, исеме, атасыны  исемең
                                                (со гысы - булган очракта)ң
                            ______________________________________________,
                            т б нд ге адрес буенча: __________________ү ә ә
                            _______________________________________________
                            _______________________________________________
                            _______________________________________________

                                 Гариза

    Мине керт егезне  тен м, ___________________________________________________ү ү ә
                          (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булганң ң
очракта))
бирелг н ____________________ә
         (сериясе, номеры)                                          (кем, кайчан)
________________________________________________________ "__" ________ ел,
авыл территориял ренд  яш че гражданнарны  торак шартларын яхшырту буенча ә ә әү ң      
"Авыл   территориял рен   комплекслы   стер "   Россия   Федерациясе   д л т  ә ү ү әү ә программасы
кысаларында чараларда катнашучылар составына.
    Торак шартларын яхшыртырга планлаштырам ______________________________
                                   (торак йорт т зелеше, торак урын сатып алу,ө
___________________________________________________________________________ 
  торак йортларны (фатирларны)  лешл п т з д  катнашу - кир клесен к рс т )ө ә ө ү ә ә ү ә ү
в _________________________________________________________________.
    (граждан торак урыны алырга (т зерг ) тели торган муниципаль бер млек исеме)ө ә ә
    Гаил  составы:ә
хатыны (ире) _________________________________ ______________________
             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - (туу датасы)ң ң
                         булган очракта))
адресы буенча яши: _____________________________________________________;
балалар: ___________________________________________________ __________________
      (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң

адресы буенча яши: _____________________________________________________;
____________________________________________________ ______________________
 (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта); ң ң   (туу датасы)
адресы буенча яши: _____________________________________________________.

    Моннан тыш, минем бел н даими р вешт  гаил   гъзалары сыйфатында яшил р:ә ә ә ә ә ә
_______________________________________________________ __________________;
  (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта); ң ң   (туу датасы)
_______________________________________________________ __________________;
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  (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта); ң ң   (туу датасы)
_______________________________________________________ __________________.
  (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта); ң ң   (туу датасы)

     Авыл территориял ренд   яш че гражданнарны  торак шартларын яхшырту буенчаә ә әү ң
чараларда катнашу шартлары бел н ә  "Авыл территориял рен комплекслы  стер " Россияә ү ү
Федерациясе     д л т  әү ә программасы  кысаларында   танышырга   м   аларны   башкарыргаһә
м б рмен.әҗ ү

____________________________________ _______________________ ______________
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме                   ң   (м р гать ит ченеө әҗә ү ң
имзасы)       (дата)
(со гысы - м р гать ит че булганда)ң ө әҗә ү

    Гаил не  балигъ булмаган  гъзалары:ә ң ә
1) ___________________________________________________________ ___________;
   (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы ң ң   (дата)
2) ___________________________________________________________ ___________;
   (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы ң ң   (дата)
3) ___________________________________________________________ ___________;
   (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы ң ң   (дата)
4) ___________________________________________________________ ___________.
   (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы ң ң   (дата)

    Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
1) _______________________________________________________________________;
                  (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
2) _______________________________________________________________________;
                  (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
3) _______________________________________________________________________;
                  (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
4) _______________________________________________________________________.
                  (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

 Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Авыл территориял ренд  яш че гражданнарны ә ә әү
торак т зелешен  (сатып алуга) социаль ө ә
т л л рд н файдаланып торак шартларын ү әү ә ә
яхшыртырга тел к белдерг н катнашучылар ә ә
исемлеген , шулай ук торак урынын наем ә
шартнам се буенча бирел  торган авыл ә ә
территориял ренд  торак т з  (сатып алу) ә ә ө ү
гам лл ренд  катнашучылар исемлеген  керт  ә ә ә ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 4 нче кушымта 
Форма

                             ( ирле  зидар  органы атамасы)җ ү ә
                              _____________________________________________
                              гражданнан (-ки) __________________________
                                       (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысың ң
-
                                                      булган очракта))
                              ____________________________________________,
                              т б нд ге адрес буенча: ________________ү ә ә
                              _____________________________________________
                              _____________________________________________
                              _____________________________________________

                                 Гариза
      Россия Федерациясе Х к м тене  2019 елны  31 маендагы карары бел н расланганө ү ә ң ң ә
"Авыл   территориял рен   комплекслы   стер "   Россия   Федерациясе   д л т  ә ү ү әү ә программасы
кысаларында торак шартларын яхшырту чараларында катнашу ризалыгын раслау турында.
N 696

    Мин, ____________________________________________________________________,
             (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта))ң ң
торак шартларын яхшырту чараларында катнашу ниятен раслыйм.
Россия Федерациясе д л т әү ә программасы кысаларында гражданнарны;
«Авыл территориял рен комплекслы  стер » карары бел н расланганә ү ү ә
Россия Федерациясе Х к м тене   31  май, 2019, №696. Торакө ү ә ң
шартларны юл бел н яхшыртырга планлаштырамә
 __________________________________________________________________________
(торак йорт (торак урыны) т з , сатып алуө ү
             торак урыны,  лешл п т з д  катнашуө ә ө ү ә
___________________________________________________________________________ 
                  к пфатирлы йорт - кир кле йорт)ү ә
в _________________________________________________________________
 (гражданин торак урыны алырга (т зерг ) тели торган  ирлек исеме)ө ә җ
__________________________________________________________________________.
        Социаль   т л л рне   беренче   чиратта   бир   чен     мияте   булган   шартлар,ү әү ә ү ө әһә
ис пл    м социаль т л л р бир , гражданнарны чиратны  теге яис  бу т ркеменә әү һә ү әү ә ү ң ә ө ә
керт , _______________________ү
                                               ( зг рдел р,  зг рм дел р -ү ә ә ү ә ә ә
                                                        кир клесен к рс терг )ә ү ә ә
__________________________________________________________________________:
1) _______________________________________________________________________;
2) _______________________________________________________________________;
3) _______________________________________________________________________;
4) _______________________________________________________________________.
       Ис п-хисап  чен    м социаль т л  бир   чен    мияте булган шартларныә ө һә ү әү ү ө әһә
зг рт  турында т б нд ге документлар с йли:ү ә ү ү ә ә ө
1) _______________________________________________________________________;
            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
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2) _______________________________________________________________________;
            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
3) _______________________________________________________________________;
            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
4) _______________________________________________________________________;
            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
5) _______________________________________________________________________.
            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
        лешч  социаль т л  алуга социаль т л  бир   чен акча к л ме  итм г нӨ ә ү әү ү әү ү ө ү ә җ ә ә
очракта
_________________________________________________.
   (Согласие/килешмим - кир к к рс терг ).ә ү ә ә

    Гаил  составы:ә
хатыны (ире) ___________________________ _______________
                 (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (тууң ң
датасы)
адресы буенча яши: _____________________________________________________;
балалар: ___________________________________________________ __________________
      (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
адресы буенча яши: _____________________________________________________;
_____________________________________________________ _____________________
  (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта); ң ң   (туу датасы)
адресы буенча яши: _____________________________________________________.

    Гаил не  балигъ булмаган  гъзалары:ә ң ә
1) _____________________________________________________________ _________;
  (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (имзасы)  (дата)ң ң
2) _____________________________________________________________ _________;
  (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (имзасы)  (дата)ң ң
3) _____________________________________________________________ _________;
  (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (имзасы)  (дата)ң ң
4) ______________________________________________________________ ________.
  (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (имзасы)  (дата)ң ң

    Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
1) _______________________________________________________________________;
                  (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
2) _______________________________________________________________________;
                  (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
3) _______________________________________________________________________;
                  (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
4) _______________________________________________________________________.
                  (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.
______________ _________________ ( ________________)
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(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 
атасыны  исеме)ң



Авыл территориял ренд  яш че гражданнарны ә ә әү
торак т зелешен  (сатып алуга) социаль ө ә
т л л рд н файдаланып торак шартларын ү әү ә ә
яхшыртырга тел к белдерг н катнашучылар ә ә
исемлеген , шулай ук торак урынын наем ә
шартнам се буенча бирел  торган авыл ә ә
территориял ренд  торак т з  (сатып алу) ә ә ө ү
гам лл ренд  катнашучылар исемлеген  керт  ә ә ә ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 5 нче кушымта 

Башкарма комитетны  ит кчесе ң җ ә
__________________
Кемн н:____________________________ә
__________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү
_______________________________________________________________

муниципаль хезм т к рс тк нд  иб релг н хата турында х б р ит м.ә ү ә ә ә җ ә ә ә ә ә
Язылган: ______________________________________________________
Д рес м гъл матлар: _______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.  ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны беркет м:ү ә ә ә
1.
2.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны: ә
электрон документны ______________________e-mail адресына;  
к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд  почта  ашаә ү ә ә ә

_____________________________________ адресы буенча иб р егезне сорыйм.  җ ә ү
леге гариза бел н а а кертелг н, ш хесем  м мин в киле булып торганӘ ә ң ә ә ә һә ә

затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларныү ә ә ә ә ү ң
д рес  булуын  раслыйм.   Гаризага  терк лг н  документлар  (документларныө ә ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  авап бир ,ү ә ә ә ә ә ә ә җ ә
гаризаны тапшыру вакытына бу документлар гам лд  м т г л м гъл матларны зә ә һә ө ә ә ү ү
эчен  ала. ә
______________ _________________ ( ________________)

(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)ң
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Авыл территориял ренд  яш че гражданнарны ә ә әү
торак т зелешен  (сатып алуга) социаль ө ә
т л л рд н файдаланып торак шартларын ү әү ә ә
яхшыртырга тел к белдерг н катнашучылар ә ә
исемлеген , шулай ук торак урынын наем ә
шартнам се буенча бирел  торган авыл ә ә
территориял ренд  торак т з  (сатып алу) ә ә ө ү
гам лл ренд  катнашучылар исемлеген  керт  ә ә ә ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 6 нчы кушымта 

Форма

                              _____________________________________________
                              ( ирле  зидар  органы атамасы)җ ү ә
                              _____________________________________________
                              гражданнан (-ки) __________________________
                                       (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысың ң
-
                              ____________________________________________,
                                                              булган очракта))
                              т б нд ге адрес буенча: ________________ү ә ә
                              _____________________________________________

                                 Гариза

    Мине керт егезне  тен м, ___________________________________________________ү ү ә
                          (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булганң ң
очракта))
бирелг н ____________________ә
                  (сериясе,   номеры)
(кем, кайчан)
_____________________________________________________ "___" _____________г.,
торакны сатып алу (сатып алу) буенча   Россия Федерациясене  ң              д л тәү ә
программасы                     Россия                                   авыл территориял ренә
комплекслы  стер » программасы кысаларында  торак  наем шартнам се буенча бирелү ү ә ә
торган чараларда катнашучылар составына.
       Торак шартларын   индивидуаль торак алу                                   шартнам сеә
торак                        тору урыны   бел н яхшыртырга планлаштырам.ә
___________________________________________________________________________ 
    (гражданин торак урыны алырга тел г н  ирлек, муниципаль район исеме)ә ә җ
__________________________________________________________________________.
    Гаил  составы:ә
хатыны (ире) ____________________________________ ____________________
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
адресы буенча яши: _____________________________________________________;
балалар: _________________________________________________ ____________________
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
адресы буенча яши: _____________________________________________________;
______________________________________________________ ____________________
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
адресы буенча яши: _________________________________ ___________________.
    Моннан тыш, минем бел н даими р вешт  гаил   гъзалары сыйфатында яшил р:ә ә ә ә ә ә
______________________________________________________ ___________________;
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
______________________________________________________ ___________________;
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
______________________________________________________ ___________________;
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
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        Торак   яллау   шартнам се   буенча   бирел   торган   торак   т зелеше   (сатып   алу)ә ә ө
чараларында катнашу шартлары бел н ә       Россия           Россия           д л тәү ә
программасы              Комплекслы  сеш   ү
авыл территориял ре бел н таныштым  м аларны  т рг  м б рмен.ә ә һә ү ә ә әҗ ү

______________________________________ _____________________ ______________
      (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме                  ң   (м р гать ит ченеө әҗә ү ң
имзасы)      (дата)
(со гысы - м р гать ит че булганда))ң ө әҗә ү

    Гаил не  балигъ булмаган  гъзалары:ә ң ә
1) ________________________________________________________ ______________;
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы) (дата)ң ң
2) ________________________________________________________ ______________;
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы) (дата)ң ң
3) ________________________________________________________ ______________;
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы) (дата)ң ң
4) ________________________________________________________ ______________.
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы) (дата)ң ң

    Эш бир чене  торак урынны наем шартнам се буенча бирел  торган торакны т з неү ң ә ә ө ү
(сатып алуны) финанслауда катнашуга ризалыгы Россия Федерациясене  ң           "Авыл
территориял рен   комплекслы   стер "   д л т  ә ү ү әү ә программасы  кысаларында   торак
т зелешене  (сатып алуны ) ис п хакыннан кименд  19 проценты:ө ң ң ә ә
______________________________________________________ ___________________.
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы) (дата)ң ң

    Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
1) _______________________________________________________________________;
                 (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
2) _______________________________________________________________________;
                 (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
3) _______________________________________________________________________;
                 (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
4) _______________________________________________________________________.
                 (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

 Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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Авыл территориял ренд  яш че гражданнарны ә ә әү
торак т зелешен  (сатып алуга) социаль ө ә
т л л рд н файдаланып торак шартларын ү әү ә ә
яхшыртырга тел к белдерг н катнашучылар ә ә
исемлеген , шулай ук торак урынын наем ә
шартнам се буенча бирел  торган авыл ә ә
территориял ренд  торак т з  (сатып алу) ә ә ө ү
гам лл ренд  катнашучылар исемлеген  керт  ә ә ә ә ү
буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
административ регламентына 7 нче кушымта 

Форма

                              _____________________________________________
                              ( ирле  зидар  органы атамасы)җ ү ә
                              _____________________________________________
                              гражданнан (-ки) __________________________
                                       (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысың ң
-
                              ____________________________________________,
                                                              булган очракта))
                              т б нд ге адрес буенча: ________________ү ә ә
                              _____________________________________________

                                 Россия Федерациясе Х к м тене  2019 елны  31ө ү ә ң ң
маендагы карары бел н расланган “Авыл территориял рен комплекслы  стер ” Россияә ә ү ү
Федерациясе д л т  әү ә программасы  кысаларында торак урынны наем шартнам се буенчаә
бирел  торган торак т з  (сатып алу) чараларында катнашу ризалыгын раслау турындаә ө ү
гариза.   "Авыл   территориял рен   комплекслы   стер "   Россия   Федерациясе   д л тә ү ү әү ә
программасын раслау  м кайбер актларга  зг решл р керт  турында" 696 нчы номерлыһә ү ә ә ү
Мин, Россия Федерациясе Х к м тене _________________ө ү ә ң
_____________________________________________________,
            (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы)  зене  торак урынны наемң ң ү ң
шартнам се   буенча   бирел   торган   торакны   т з   (сатып   алу)   чараларында   катнашуә ә ө ү
ниятен   Россия   Федерациясе   Х к м тене   "Авыл   территориял рен   комплекслы   стер "ө ү ә ң ә ү ү
д л т әү ә программасының              кысаларында            2019 елны  31 маендагың
696 номерлы   карары   бел н   расланган   торак   урынны   наем   шартнам се   буенча   бирелә ә ә
торган   торакны   т з   (сатып   алу)   буенча   чараларда   катнашу   ниятен   м   Россияө ү һә
Федерациясе   Х к м тене   "Авыл   территориял рен   Комплекслы   стер   "ө ү ә ң ә ү ү    кайбер
актларына   зг решл р   керт   турында"   з   ниятен   раслыйм.   Торак   шартларынү ә ә ү ү
индивидуаль   торак   йорт   алу   юлы   бел нә
торак                                                                               тору тору урыны , , ,
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________   буенча   яхшыртырга
планлаштырам
(гражданин тел г н  ирлекне , муниципаль районны  исемеә ә җ ң ң
                         торак бина алу)
__________________________________________________________________________.
       Торак урынын наем шартнам се буенча бирел  торган торакны т з  (сатып алу)ә ә ө ү
буенча чараларда катнашу  чен  миятк  ия шартларны  зг рт  турында т б нд геө әһә ә ү ә ү ү ә ә
документлар раслый:
Бер)________________________________________________________________________;
            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
Ике)________________________________________________________________________;
            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
3) _______________________________________________________________________;
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            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
4) _______________________________________________________________________;
            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
5) _______________________________________________________________________.
            (документны  исеме  м номеры, кем тарафыннан  м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
    Гаил  составы:ә
хатыны (ире) __________________________ _________________
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
адресы буенча яши: _____________________________________________________;
балалар: ____________________________________________________ ________________
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
адресы буенча яши: _____________________________________________________;
_________________________________________________________ _________________
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта)) (туу датасы)ң ң
адресы буенча яши: ______________________________________________________.
    Гаил не  балигъ булмаган  гъзалары:ә ң ә
1) ___________________________________________________________ ___________;
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы) (дата)ң ң
2) ___________________________________________________________ ___________;
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы) (дата)ң ң
3) ___________________________________________________________ ___________;
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы) (дата)ң ң
4) ___________________________________________________________ ___________.
    (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булган очракта), имзасы) (дата)ң ң
    Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
1) _______________________________________________________________________;
                 (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
2) _______________________________________________________________________;
                 (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
3) _______________________________________________________________________;
                 (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң
4) _______________________________________________________________________.
                 (документны  исеме  м аны  реквизитлары)ң һә ң

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  т б нд ге  ысул  бел н  бир неә ү ә ү ә җә ү ә ә ә ү
сорыйм:

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әү ә һә ә ә
порталындагы ш хси кабинетка;ә

 Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиә әү ә һә ә ә ң ә
кабинетына;

Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл ренң әү ә һә ә ә
к рс т  торган к пфункцияле з кк ;ү ә ә ү ү ә ә

Органда.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза)      (фамилиясе, исеме, 

атасыны  исеме)ң
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	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	«___» ______ 2024 ел, №____
	Муниципаль милектәге су объектларын судан файдалану шартнамәсе яисә су объектын файдалануга бирү турында карар нигезендә файдалануга бирү буенча административ регламент
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) муниципаль милектәге су объектларын тоту шартнамәсе яисә су объектын файдалануга бирү турындагы карар (алга таба - муниципаль хезмәт) нигезендә файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен билгели.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	3) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 3 нче кушымта);
	4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 4 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	«___» ______ 2024 ел, №____
	Муниципаль мөлкәттән түләүсез файдалану шартнамәсен мондый шартнамә төзү хокукына торглар нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) мондый шартнамәне төзү хокукына торглар нәтиҗәләре буенча муниципаль милектән түләүсез файдалану шартнамәсен төзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 2 нче кушымта);
	3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 3 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	Муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган торговая объектларын урнаштыруга шартнамә төзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты.
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын урнаштыруга шартнамә төзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 2 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.
	2.3.5. Стационар булмаган торговая объектын урнаштыруга шартнамә төзү кимендә биш елга гамәлгә ашырыла.
	2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү күләме һәм аны алу ысуллары
	Гариза бирүчеләрнең аерым категорияләре өчен чират билгеләнмәгән.
	2.11. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәсен теркәү вакыты
	2.12.  Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга таләпләр
	Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә гамәлгә ашырыла.
	Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү (бүлмәләргә уңайлы керү-чыгу һәм аның эчендә йөрү) мөмкинлеге тәэмин ителә.
	Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.
	Бинаның, бүлмәләрнең һәм хезмәтләрең инвалидлар, шул исәптән кресло-коляскалардан һәм сукырларны йөртә торган этләрдән файдаланучы инвалидлар файдалана алырлык булуын тәэмин итү чаралары күрелә, шул исәптән:
	бинага һәм биналарга, шулай ук аларда хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз кереп йөрү өчен шартлар;
	Орган территориясе буйлап мөстәкыйль хәрәкәт итү мөмкинлеге, бина һәм Орган бинасына керү һәм чыгу, транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү, шул исәптән кресло-колясканы файдаланып;
	күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функцияләренең ныклы тайпылышлары булган инвалидларны озата бару һәм аларга бинада һәм биналарда ярдәм күрсәтү;
	инвалидларның бинага, биналарга һәм хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат йөртүчеләрне аларның тормыш эшчәнлеген чикләүне исәпкә алып тиешенчә урнаштыру;
	Россия Федерациясе Труд һәм социаль яклау министрлыгының 2015 елның 22 июнендәге 386н номерлы «Эт-үткәргечне махсус укытуны раслый торган документ формасын һәм аны бирү тәртибен раслау турында» 2015 елның 22 июнендәге 386н номерлы боерыгы белән расланган рәвештә, бинага һәм бинага үткәрүче этне кертү;
	муниципаль хезмәт күрсәтүче хезмәткәрләр тарафыннан, башка затлар белән бертигез дәрәҗәдә хезмәт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә инвалидларга ярдәм күрсәтү.
	Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган объектлардан һәм муниципаль хезмәт күрсәткәндә кулланыла торган акчалардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин итү өлешендә таләпләр 2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизацияләнгән объектларга һәм чараларга карата кулланыла.
	2.13. Муниципаль хезмәтнең һәркем файдалана алырлык булуы һәм сыйфаты күрсәткечләре
	2.14.  Муниципаль хезмәт күрсәтүгә башка таләпләр

	«___» ______ 2024 ел, №____
	Муниципаль мөлкәтне арендага бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты, торглар үткәрмичә түләүсез файдалану
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	1.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) муниципаль милекне арендага бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен, торглар үткәрмичә түләүсез файдалануны (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	1.1.2. Административ регламент нигезләмәләре, муниципаль торак фондының җир кишәрлекләреннән, торак урыннарыннан тыш, муниципаль казнаны тәшкил итүче мөлкәткә кагыла һәм «Дәүләт милкендәге һәм муниципаль милектәге дини билгеләнештәге муниципаль мөлкәтне дини оешмаларга дәүләт һәм муниципаль милектәге дини билгеләнештәге муниципаль мөлкәтне урнаштыру өчен түләүсез файдалануга яисә аннан түләүсез файдалануга бирү турында» 2010 елның 30 ноябрендәге 327-ФЗ номерлы Федераль законның 12 статьясындагы 3 өлешендә һәм (яисә) 1 өлешендә билгеләнгән критерийларга туры килә торган муниципаль казнага кагыла.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	4) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 4 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	Хезмәт урынын наем шартнамәсе буенча гражданнарга торак урыннары бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	1.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) муниципаль торак фондында хезмәт торагына наем шартнамәләре (алга таба - муниципаль хезмәт күрсәтү) буенча гражданнарга торак урыннары бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен билгели.
	1.1.2. Административ регламент нигезләмәләре Россия Федерациясе Торак кодексында билгеләнгән тәртиптә муниципаль торак фондының торак урыннарына карата «Торак урынын махсуслаштырылган торак фондына кертү кагыйдәләрен һәм махсуслаштырылган торак урыннарына наем шартнамәләрен раслау турында» 2006 елның 26 гыйнварындагы 42 номерлы Россия Федерациясе Хөкүмәтенең «Торак урынны махсуслаштырылган торак фондына кертү кагыйдәләрен һәм махсуслаштырылган торак урыннарына наем типлаштырылган шартнамәләрен раслау турында» 2006 елның 26 гыйнварындагы 42 номерлы карары белән, хезмәт торак урыннары бирүне регламентлаштыручы җирле үзидарә органы карары белән һәм хезмәт урыны наем шартнамәләре буенча торак урыннары бирелүгә мохтаҗлар буларак исәптә торучы гражданнарны ел саен яңадан кайтару турында кулланыла.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 1 нче кушымта);
	3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 2 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Бердәм порталның шәхси кабинетына, Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган электрон документ рәвешендә җибәрелә. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	Муниципаль милектәге һәм арендага бирү өчен билгеләнгән күчемсез мөлкәт объектлары турында мәгълүмат бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) муниципаль милектәге һәм арендага бирү өчен билгеләнгән күчемсез мөлкәт объектлары турында мәгълүмат бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 2 нче кушымта);
	3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 3 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Бердәм, Республика порталы аша җибәрелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Бердәм, Республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	Җирле әһәмияттәге автомобиль юлларыннан файдаланучыларга автомобиль юлларының торышы турында мәгълүмат бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) җирле әһәмияттәге автомобиль юлларыннан файдаланучыларга автомобиль юллары торышы турында мәгълүмат бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 2 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	«___» ______ 2024 ел, №____
	муниципаль милеккә элегрәк хосусыйлаштырылган торак урыннар кабул итү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	1.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) элек хосусыйлаштырылган торак урыннарын муниципаль милеккә (алга таба - муниципаль хезмәт) кабул итү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен билгели.
	1.1.2. Административ регламент нигезләмәләре «Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 06 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль законның 77 статьясы нигезләмәләренә каршы килмәгән өлештә җирле үзидарә органнарына карата кулланыла.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	3) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 1 нче кушымта);
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	«___» ______ 2024 ел, №____
	Җирдән файдаланучы, җир биләүче алардан җир кишәрлегенә хокуктан баш тартканда даими (вакыты чикләнмәгән) файдалану һәм җир кишәрлеген гомерлек мирас итеп биләү хокукын туктату буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) җирдән файдаланучы, җир биләүче хокукыннан баш тартканда җир кишәрлегеннән даими (вакыты чикләнмәгән) файдалану һәм гомерлек мирас итеп биләү хокукын туктату буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 2 нче кушымта)/
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	Дорожная билгеләрендә индивидуаль проектлау билгеләрен урнаштыруны килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	1.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) Дорожная билгеләрендә индивидуаль проектлауның мәгълүмат билгеләрен урнаштыруны килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	1.1.2. Административ регламент нигезләмәләре «Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 06 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль законның 77 статьясы нигезләмәләренә каршы килмәгән өлештә җирле үзидарә органнарына карата кулланыла.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 2 нче кушымта);
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган (яки Орган) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон документ рәвешендә Бердәм порталның шәхси кабинетына җибәрелә. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	Социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем шартнамәләре буенча торак урыннар бирелүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә алу буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты
	1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - Регламент) социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем шартнамәләре буенча торак урыннар бирелүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә алу буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	1) социаль файдаланудагы торак фондының торак урыннарына наем шартнамәләре буенча торак урыннар бирелүгә мохтаҗ гражданнарны исәпкә алу турында карар (әлеге Регламентка 1 нче кушымта);
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге Регламентка 2 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Бердәм, Республика порталының шәхси кабинетына көчәйтелгән квалификацияле вазыйфаи затының (яки Органның) электрон имзасы куелган электрон документ рәвешендә җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	1 номерлы кушымта
	7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛӘМӘЛӘРЕ
	8.ЯКЛАРНЫҢ АДРЕСЛАРЫ РЕКВИЗИТЛАРЫ
	8. ЯКЛАРНЫҢ ИМЗАЛАРЫ
	Вәкаләтле органга
	__________________________________
	__________________________________
	Арендалана торган мөлкәтне сатып алуга өстенлекле хокукны гамәлгә ашыру турында ГАРИЗА
	"___"__________________ г.
	Мөрәҗәгать итүче _______________________________________
	(заявка бирүче юридик затның тулы исеме)
	___________________________________________________________________________
	(физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме һәм паспорт мәгълүматлары)
	.
	йөзендә __________________________________________________________________,
	(фамилиясе, исеме, атасының исеме, вазыйфасы)
	гамәлдә булган __________________________________________________
	(документның исеме)
	"Россия Федерациясендә кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү турында" 2007 елның 24 июлендәге 209-ФЗ номерлы Федераль законның 4 статьясында билгеләнгән кече һәм урта эшкуарлык субъектлары категорияләренә кертү шартларының туры килүе турында хәбәр итә һәм Татарстан Республикасы милкендәге
	__________________________________________________________________________,
	(күчемсез милек объектының исеме, адресы, мәйданы),
	__________________________________________________________________________,
	арендалау шартнамәсе нигезендә арендалана торган _________________ N ________.
	Сатып алына торган милекне _______ айга бүлеп түләргә рөхсәт итүегезне сорыйм.
	Әлеге гаризага язма нигезендә документлар теркәлә.
	Гариза бирүченең адресы һәм банк реквизитлары: _______________________________
	Дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсе түбәндәгеләрне сорыйм:
	- җибәрергә ____________________________________________________________;
	(күрсәтелгән: МФЦ электрон документның формасында, нөсхә
	кәгазьдә документның электрон документында; Бердәм, Республика порталының шәхси кабинетында;
	- вәкаләтле органга турыдан-туры бирергә __________________
	______________________________________________________________________.
	(кәгазьдә документның формасында, формада дип күрсәтелә)
	электрон документның яисә нөсхәсе кәгазьдә
	йөртүчегә)
	Мөрәҗәгать итүченең (аңа) (вәкиленең) ____ 20___ г ышанычнамәсе буенча имзасы.
	N ___________
	___________________________________________________/______________________/
	(вәкиленең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) имза)
	М.П. (мөһер булганда)
	Гариза кабул ителгән: "___"__________ 20___ ел.
	______ имзасы, гаризаны кабул иткән белгечнең фамилиясе, инициаллары";
	Яшь гаиләне торак урынына мохтаҗ дип тану буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәм (яисә) "Татарстан Республикасында Молодость гаиләләрне торак белән тәэмин итү" региональ проектында катнашучы итеп тануның административ регламенты
	1.1. Административ регламентның җайга салу предметы.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	1) яшь гаиләне торак урынына мохтаҗ дип тану турында карар (1 нче кушымта);
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Орган вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле имзасы куелган электрон документ рәвешендә Бердәм, Республика порталының шәхси кабинетына юллана.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ рәвешендә яки электрон документның кәгазь чыганактагы нөсхәсе рәвешендә алырга хокуклы.
	- Молодость гаилә торакка мохтаҗ дип танылган очракта - ун эш көне;

	___________________________________
	(җирле үзидарә органы)
	Гариза
	
	"Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү" дәүләт программасының "Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һәм торак-коммуналь хуҗалык хезмәт күрсәтүләре белән тәэмин итү" региональ проекты чарасында алга таба катнашу өчен торак урынына мохтаҗ дип тануны сорыйм, "Россия Федерациясе гражданнарын торак белән тәэмин итүдә һәм торак-коммуналь хезмәтләр өчен түләүдә гражданнарга дәүләт ярдәме күрсәтү вәкаләтләрен гамәлгә ашыруда Россия Федерациясе субъектларына ярдәм" федераль проектын "Россия Федерациясе гражданнарын һәркем сатып ала алырлык һәм уңайлы торак һәм коммуналь хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итү" дәүләт программасының региональ чарасында катнашу өчен түбәндәге составта Молодость гаиләне:
	ир:
	(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)
	паспорты: сериясе ______________ № ___________, _______ елның «____» ______________________ ___________________________________________________________________ тарафыннан бирелгән,
	______ елның «___»______________ ____________/_________________
	___________________________________адресы буенча яши
	хатын:__________________________________________________________,
	(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)
	паспорты: сериясе ______________ № ___________, _______ елның «____» ______________________ ___________________________________________________________________ тарафыннан бирелгән,
	______ елның «___»______________ ____________/_________________
	___________________________________адресы буенча яши
	балалары ___________________________________________________________________________,
	(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)
	туу турында таныклык (14 яше тулган бала өчен – паспорт)
	сериясе ____________________________________ ел бирелде, адресы буенча яши: __________________________________ _______________________________________________________________;
	______________________________________________________________________,
	(фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), туган вакыты)
	туу турында таныклык (14 яше тулган бала өчен – паспорт)
	сериясе _________________________________________________ ______________________________________________________________
	1) _______________________________________________ _____________ ________________;
	(Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьтәге балигъ яшьтәге
	гаилә әгъзалары:
	2) _______________________________________________ _____________ ________________;
	(Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьтәге балигъ яшьтәге
	гаилә әгъзалары:
	3) _______________________________________________ _____________ ________________.
	(Ф.И.О. (булганда) балигъ яшьтәге балигъ яшьтәге
	гаилә әгъзалары:
	Гаризага түбәндәге документлар теркәлә:
	1) _____________________________________________________________________________;
	(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)
	2) _____________________________________________________________________________;
	(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)
	3) _____________________________________________________________________________;
	(документның исеме һәм номеры, кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән)
	Гариза һәм исемлек нигезендә аңа теркәп бирелә торган документлар кабул ителде
	20__ елның «___» ____________
	_________________________ ___________________ _________________________________
	(затның вазифасы) (имза, куелу вакыты) (гаризаны кабул иткән зат имзасының аңлатмасы)
	.
	___________________________________
	(җирле үзидарә органы)
	Гариза
	«Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» региональ проектын «Россия Федерациясе гражданнарын һәркем сатып ала алырлык уңайлы торак һәм коммуналь хезмәт күрсәтүләр белән тәэмин итү» Россия Федерациясе дәүләт программасының «Россия Федерациясе субъектларына торак белән тәэмин итүдә гражданнарга дәүләт ярдәме күрсәтү һәм торак-коммуналь хезмәтләр өчен түләү вәкаләтләрен гамәлгә ашыруда ярдәм итү» федераль проектын Татарстан Республикасы дәүләт программасының «Татарстан Республикасы халкын сыйфатлы торак һәм торак-коммуналь хуҗалык хезмәтләре белән тәэмин итү» региональ проектында катнашучысы итеп түбәндәге составта Молодость гаиләне тануны сорыйм:
	.
	(җирле үзидарә органы)
	.
	(җирле үзидарә органы)
	Җирле орган җитәкчесенә
	үзидарәсе _____________________________________
	(район, шәһәр исеме)
	___________________________________________________
	грдан. ___________________________________________,
	(фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта)
	тулысынча)
	_________________________________________________
	(шәһәрдә, поселокта, авылда яшәүче)
	___________________________________________________
	(почта индексы, тулы адресы, элемтә өчен телефоны)
	___________________________________________________
	___________________________________________________
	______________________с ____________________________
	(көне, ае, елы)
	ГАРИЗА
	_____________________________________________________________белән бәйле
	(торак шартларын яхшыртуга мохтаҗлыкның сәбәпләрен күрсәтү, ___________________________________________________________________________
	гаиләнең бер әгъзасына торак мәйданын тәэмин итү исәпкә алу нормасыннан түбәнрәк
	___________________________________________________________________________
	социаль ипотека, санитар һәм җавап бирми торган торак урында яшәү
	___________________________________________________________________________
	техник таләпләргә, коммуналь фатирда яшәү, сүтү кирәклеге
	___________________________________________________________________________
	биләгән биналар)
	___________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	(биләгән торак хокукларының тибын күрсәтергә: изоляцияләнгән торак хокуклары
	(коммуналь),
	___________________________________________________________________________
	бүлмәләр саны)
	___________________________________________________________________________
	__________________________________________________________________________,
	мине _ гаилә белән ____ кеше составында яшь гаиләләр/бюджет/авыл социаль ипотекасы буенча торак шартларын яхшырту өчен исәпкә алуны сорыйм (кирәклесен ассызыкларга кирәк).
	Бердәм дәүләт һәм дәүләт порталының шәхси кабинетында электрон рәвештә
	└─┘ муниципаль хезмәтләр (функцияләр);
	┌─┐
	└─┘ электрон рәвештә дәүләт һәм порталының шәхси кабинетында
	Татарстан Республикасы муниципаль хезмәтләре күрсәтү;
	┌─┐
	└─┘ күпфункцияле үзәктә.
	Мөрәҗәгать итүче __________________________________________________________________
	(фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - тулысынча булганда), имзасы)
	Эшкә сәләтле
	гаилә әгъзалары: 1. _____________________________________________________________
	2.____________________________________________________________
	3.____________________________________________________________
	4.____________________________________________________________
	(гаиләнең хокукка сәләтле барлык әгъзаларының имзалары)
	20__ елның «___» ____________
	(көне сүз белән языла)
	Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының махсуслаштырылган торак фонды составына һәм торак урыннарын төшереп калдыру буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	1.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының махсуслаштырылган торак фонды составына һәм аны төшереп калдыру буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	1.1.2. Әлеге Регламентның гамәлдә булуы маневр фондының торак биналарына кагылмый.
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	1) торак урынын Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының махсуслаштырылган торак фонды составына кертү турында карар (1 нче кушымта);
	2) Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак урынны төшереп калдыру турында карар.
	3) Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының махсуслаштырылган торак фонды составына торак урынны кертүдән баш тарту турында карар.
	4) Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак урынны төшереп калдыру турында карар (2 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Органның вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән Бердәм порталның шәхси кабинетына юллана. Гариза Республика порталы аша юлланган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Республика порталындагы шәхси кабинетка җибәрелә.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	«___» ______ 2024 ел, №____
	авыл территорияләрендә яшәүче гражданнарны торак төзелешенә (сатып алуга) социаль түләүләрне кулланып торак шартларын яхшыртырга теләк белдергән катнашучылар исемлегенә, шулай ук торак урынны наем шартнамәсе буенча бирелә торган авыл территорияләрендә торак төзү (сатып алу) гамәлләрендә катнашучылар исемлегенә кертү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү
	1. Гомуми нигезләмәләр
	1.1. Административ регламентны җайга салу предметы
	1.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - административ регламент) авыл территорияләрендә яшәүче гражданнарны торак төзелешенә (сатып алуга) социаль түләүләрне кулланып торак шартларын яхшыртырга теләк белдергән катнашучылар исемлегенә кертү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен, шулай ук торак урынын наем шартнамәсе буенча бирелә торган авыл территорияләрендә торак төзү (сатып алу) буенча чараларда катнашучылар исемлегенә (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	1.1.2. Административ регламент нигезләмәләре түбәндәге шартларга җавап бирә торган авыл территорияләрендә яшәүче гражданнарга карата кулланыла:
	торак төзелешенә (сатып алуга) социаль түләүләрне кулланып, торак шартларын яхшыртырга теләк белдергән катнашучылар исемлегенә түбәндәгеләр кертү өчен:
	а) авыл территорияләрендә даими яшәү (яшәү урыны буенча теркәү);
	б) авыл хуҗалыгы хайваннары өчен ветеринария эшчәнлеген гамәлгә ашыручы (төп эш урыны) һәм һөнәр, белгечлек һәм "Ветеринария һәм зоотехния" әзерләү юнәлешләре буенча урта һөнәри яисә югары белемгә ия булган һәм авыл территорияләрендә хезмәт шартнамәсе буенча эшчәнлекне гамәлгә ашыручы дәүләт хакимияте органнарында урманнардан файдалану, аларны саклау, яклау, яңадан җитештерү идарәсен гамәлгә ашыручы оешмаларда (төп эш урыны) агросәнәгать комплексы өлкәсендәге яисә социаль өлкәдәге авыл территорияләрендә (оештыру-хокукый рәвешенә бәйсез рәвештә) индивидуаль эшкуарлык эшчәнлеген гамәлгә ашыру (төп эш урыны), шулай ук алар буйсынуындагы оешмаларда (кимендә бер ел дәвамында һөнәри яисә югары белеме булган һәм "Ветеринария һәм зоотехния" белгечлекләре һәм әзерлек юнәлешләре буенча һөнәри белеме булган яисә (35 елдан да өлкәнрәк булмаган граждан) авыл территорияләрендә хезмәт шартнамәсе буенча эшчәнлекне гамәлгә ашыручы дәүләт хакимияте органнарында урманнардан файдалану, аларны саклау, яклау, торгызу, торгызу, шулай ук аларга буйсынган оешмаларда (социаль түләүләрне алучылар исемлегенә кимендә бер ел дәвамында даими рәвештә кертелгән булса);
	в) торак төзү (сатып алу) бәясенең кимендә 30 проценты күләмендә үз һәм (яисә) заем акчалары булу. Гражданның үз акчалары һәм (яисә) заем акчалары булмаганда, ана (семейная) капиталы акчалары (акчаларының бер өлеше) Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "Ана (семейная) капиталын торак шартларын яхшыртуга юнәлдерү кагыйдәләре (чараларының өлешләре) турында" 2007 елның 12 декабрендәге 862 номерлы карары белән билгеләнгән тәртиптә файдаланылырга мөмкин.
	Социаль түләү күләмен исәпләү өчен файдаланыла торган торак төзүнең (сатып алуның) исәп-хисап бәясе башкарма хакимият органы тарафыннан чираттагы финанс елына расланган, әмма чираттагы финанс кварталына Россия Федерациясе Төзелеш һәм торак-коммуналь хуҗалык министрлыгы тарафыннан билгеләнә торган Россия Федерациясе субъекты чикләрендә авыл территорияләрендә торакның гомуми мәйданының 1 кв. метры хакыннан һәм чираттагы финанс кварталына Россия Федерациясе субъекты буенча гомуми торак мәйданының 1 кв. метрыннан артмаган күләменнән чыгып билгеләнә;
	г) Россия Федерациясе Торак кодексының 51 статьясында билгеләнгән нигезләрдә җирле үзидарә органнары тарафыннан даими яшәү урыны буенча торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип тану. Торак шартларын алдан ниятләп начарайткан гражданнар күрсәтелгән алдан күрсәтелгән күрсәтелгән күрсәтелгән күрсәтелгән гамәлләр башкарылганнан соң биш елдан да иртәрәк булмаган вакытта торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип танылырга мөмкин;
	торак урынны наем шартнамәсе буенча бирелә торган авыл территорияләрендә торак төзү (сатып алу) гамәлләрендә катнашучылар исемлегенә кертү өчен:
	а) авыл территорияләрендә даими яшәү (яшәү урыны буенча теркәү);
	б) авыл территорияләрендә хезмәт шартнамәсе яисә индивидуаль эшкуарлык эшчәнлеген (төп эш урыны) гамәлгә ашыру (эшчәнлекнең бер өлкәсе оешмаларында авыл территорияләрендә яшәүче гражданнарның җыелма исемлекләренә - торак урыннарны наем шартнамәләре буенча торак алучыларны кертү датасына кимендә 1 ел дәвамында өзлексез);
	в) торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип яисә ата-анасы (шул исәптән уллыкка алучылар), һәм (яисә) тулысынча һәм тулы булмаган абый-энеләре һәм апа-сеңелләре, бабалары (әбиләре) белән берлектә муниципаль район (Городская округы) чикләрендә торак урыны (торак йорт) милке булмаганда даими яшәвен тану, анда гражданин даими яши (теркәлгән).
	2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе:
	1) авыл территорияләрендә яшәүче гражданнарны торак төзелешенә (сатып алуга) социаль түләүләрдән файдаланып торак шартларын яхшыртырга теләк белдергән катнашучылар исемлегенә, шулай ук торак урынын наем шартнамәсе буенча бирелә торган авыл территорияләрендә торак төзү (сатып алу) буенча чараларда катнашучылар исемлегенә кертү (кертүдән баш тарту) турында хәбәр;
	2) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 1 нче кушымта);
	3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 2 нче кушымта).
	2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә, «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Бердәм, Республика порталының шәхси кабинетына, гаризаны Бердәм, Республика порталы аша җибәргән очракта, көчәйтелгән квалификацияле вазыйфаи затның (яки Органның) электрон имзасы белән юллана.
	2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе Органда яки күпфункцияле үзәктә электрон документның кәгазь чыганакта бастырылган, мөһер һәм Органның вәкаләтле вазифаи заты яки күпфункцияле үзәк хезмәткәре тарафыннан имза белән расланган нөсхәсе формасында алынырга мөмкин.
	2.3.4. Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гамәлдә булган вакыт дәвамында электрон документ формасында алырга хокуклы.

	социаль түләүләрне кулланып, торак шартларын яхшырту, торак төзелешенә (сатып алуга) теләк белдергән катнашучылар исемлегенә түбәндәгеләр кертү өчен:
	торак урынны наем шартнамәсе буенча бирелә торган авыл территорияләрендә торак төзү (сатып алу) гамәлләрендә катнашучылар исемлегенә кертү өчен:

