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Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Башкарма комитетыньщ 
«Тезелеш, архитектура Ьэм ТКХ олкэсендэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец административ регламентларын раслау турында» 09.11.2022 №336

карарына узгэрешлэр керту турында
"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында"27.07.2010 

елгы 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ,Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетыныц "Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте башкарма 
органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец административ 
регламентларын эзерлэу Ьэм раслау тэртибен раслау Ьэм Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына узгэрешлэр керту турында" 
02.11.2010 N 880 карары белэн,муниципаль хезмэтлэрне электрон рэвешкэ 
кучеругэ бэйле рэвештэ,Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы 
Башкарма комитеты,

КАРАР ЧЫГАРА:
1. Татарстан Республикасы башкарма муниципаль районыныц «Тезелеш, 

архитектура Ьэм ТКХ елкэсендэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец административ регламентларын раслау турында» 09.11.2022 
№336 карарына узгэрешлэр кертергэ:
1.1. 1 елештэ яца редакциядэ бэян итэргэ:

Жирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты

Жирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга проект документациясен килештеру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламенты

2. Муниципаль хезмэтлэрне электрон рэвештэ курсэтунец административ 
регламентлары нигезлэмэлэре «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында»Федераль законныц 29 статьясындагы 4 елеше нигезендэ 
расланган дэулэт (муниципаль) хезмэтлэрен электрон рэвештэ курсэтугэ 
кучунец план-графигы белэн билгелэнгэн срокларда кулланыла дип 
билгелэргэ.

3. Элеге карар рэсми рэвештэ басылып чыгарга тиеш.
4. Элеге карарныц утэлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы

Минзэлэ муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе урынбасары 
Д.А.Чухланцевка йоклэргэ.. /

Житэкче .Р. Кэримов



Расланган 
Татарстан Республикасы 

Минзэлэ муниципаль районыныц 
Башкарма комитет Карары белэн

/З У / 202£_ № 393

Жирле (муниципаль) эБэмияттэге мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтулэргэ

административ регламент

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Жирле (муниципаль) эйэмияттэге мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты (алга таба -  Регламент) жирле (муниципаль) эЬэмияттэге 
мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга рвхсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец (алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту) стандартын 
Иэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт Юридик затларга курсэтелэ
(дэулэт органнарыннан Иэм аларныц территориаль органнарыннан, бюджеттан 

тыш дэулэт фондлары органнарыннан Ьэм аларныц территориаль органнарыннан, 
жирле узидарэ органнарыннан тыш) Ьэм сакланып калу эшчэнлеген гамэлгэ 
ашыруга лицензиясе булган индивидуаль эшкуарларга

мэдэни мирас объектларына йэ аларныц вэкалэтле вэкиллэренэ (алга таба -  
мерэжэгать итучелэр).

1.3. Муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ профильлэу (мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэту варианты нигезендэ, мерэжэгать итученец хезмэт 
курсэтуче орган тарафыннан уткэрелгэн анкета нэтижэсендэ билгелэнгэн 
билгелэренэ туры килэ торган билгелэре нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту) 
уткэрелми.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме
Жирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объектын саклап калу 

эшлэрен башкаруга рехсэт биру.
2.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме
Муниципаль хезмэтне Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы 

Башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) курсэтэ.

Муниципаль хезмэт курсэтудэ узара хезмэттэшлек турында тиешле килешу 
булганда дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 
(алга таба -  КФ Y) катнаша.



Муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгать итученец сайлавы буенча телэсэ 
кайсы МФЦца башкарыла: физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр ©чей -  аныц яшэу 
урынына яисэ фактта яшэу (булу) урынына бэйсез рэвештэ, юридик затлар ечен -  
аларныц кайда булуларына бэйсез рэвештэ, экстерриториаль принцип буенча.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны йэм (яисэ) 
мэгълуматны соратып алудан баш тарту турындагы карарлар МФЦца шушы 
регламентныц 2.7 пункты талэплэре нигезендэ кабул ителэ.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе
2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып:
1) жирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объектын саклап калу 

эшлэрен башкаруга рвхсэт (алга таба-рехсэт);
2) мерэжэгать итучегэ рехсэт бирудэн баш тарту турында Карар, баш тарту 

сэбэплэрен курсэтеп;
3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш 

тарту турында карар.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе орган бланкында рэсмилэштерелэ, 

билгелэнгэн тэртиптэ кабул ителэ.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе реестр язмасы булып тормый.
Муниципаль хезмэт курсэтунец нэтижэсе Татарстан Республикасыныц нинди 

дэ булса дэулэт мэгьлумат системасында теркэлми.
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «электрон 

имза турында» 2011 елныц 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба 
-  63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ вэкалэтле вазыйфаи затныц 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ 
рэвешендэ Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц 
шэхси кабинетына жибэрелэ (https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба -  Республика 
порталы).

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазьдэ алу ечен мерэжэгать итуче 
хэбэрнамэдэ узенэ туры килэ торган ысулны сайлый.

2.3.3. Мерэжэгать итученец сайлавы буенча муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе органда яисэ КФУдэ кэгазьдэ бастырылган, меЬер Ьэм КФУ органыныц 
тиешенчэ вэкалэтле вазыйфаи заты яисэ хезмэткэре имзасы белэн таныкланган 
электрон документ несхэсе рэвешендэ бирелэ.

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ яисэ электрон документныц кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ алырга 
хокуклы,

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы
2.4.1. Муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле белешмэлэре булган 

гаризаны гариза бируче почта аша яисэ шэхсэн узе биргэн очракта, муниципаль 
хезмэтне

Гариза Ьэм документлар теркэлгэн кеннэн башлап эш кеннэрендэ исэплэнэ 
торган 27 кенлек срок.

2.4.2. Муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле белешмэлэре булган гариза 
мерэжэгать итуче тарафыннан бердэм республика Порталында мерэжэгать итученец 
шэхси кабинеты аша бирелгэн очракта, орган тарафыннан гаризага эшлэр

2

https://uslugi.tatarstan.ru/


номенклатурасы Ьэм «документларны тикшеру» статусы бирелгэн квннэн башлап 
эш кеннэрендэ исэплэнэ торган 27 кен эчендэ бирелэ.портал.

2.4.3. Муниципаль хезмэт курсэту муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
белешмэлэр белэн гариза мерэжэгать итуче тарафыннан KOY аша бирелгэн 
очракта, гариза Ьэм документлар органда теркэлгэн кеннэн башлап эш кеннэрендэ 
исэплэнэ торган 27 кенлек срокта, шулай ук МФЦ Регламентында каралган срокны 
исэпкэ алып курсэтелэ.

2.4.4. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган 
документны курсэтелгэн ысул белэн, шул исэптэн электрон документ рэвешендэ 
жибэру Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштергэн Ьэм теркэгэн кенне 
гамэлгэ ашырыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ©чен хокукый нигезлэр
Органныц рэсми сайтында, Бердэм, республика порталында урнаштырыла:: 
муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге;
муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп торуны гамэлгэ ашыру ечен жаваплы 

органнар (учреждениелэр) Ьэм вазыйфаи затлар турында белешмэлэр;
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, вазыйфаи зат, муниципаль хезмэткэр, 

орган хезмэткэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру тэртибе турында мэгълумат.

2.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге
2.6.1. Муниципаль хезмэт алу ечен мерэжэгать итуче тубэндэге 

документларны тапшыра:
2.6.1.1. Мэдэни мирас объектында фэнни-тикшерену Ьэм эзлэну эшлэре 

уздырылган очракта:
а) мэдэни мирас объектларын саклап калу эшлэрен гамэлгэ ашыручы Ьэр 

оешмага аерым тезелгэн рехсэт биру турында гариза:
документ рэвешендэ кэгазьдэ (элеге Регламентка 1 нче кушымта); 
шушы регламентныц 2.6.4 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган электрон 

формада (гаризаныц электрон рэвешенэ тиешле белешмэлэр керту юлы белэн 
тутырыла) бердэм, республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ;

б) проект документациясен эшлэу турындагы шартнамэ кучермэсе 
тегелгэн, Номерланган мэдэни мирас объектын саклау буенча 
Ьэм билгелэнгэн тэртиптэ, 1 несхэдэ таныкланган;
в) натурада тикшеренулэр уткэру урыннарын шурфлар Ьэм зондажлар 

рэвешендэ сурэтлэуче схемалар (график план), Топ несхэ, 1 несхэдэ.
2.6.1.2. Мэдэни мирас объектында мэдэни мирас объектыныц тарихи-мэдэни 

кыйммэтен саклап калуга бэйле, мэдэни мирас объектын реставрациялэуне, Мэдэни 
мирас объектын заманча файдалану ечен жайлаштыруны куздэ тота торган эшлэр 
башкарылган очракта:

а) рехсэт биру турында гариза (элеге Регламентка 2 нче кушымта), теп 
несхэсе, 1 несхэдэ (мэдэни мирас объектларын саклап калу эшлэрен гамэлгэ 
ашыручы Ьэр оешмага аерым бирелэ);

б) мэдэни мирас объектын саклап калу буенча проект документациясенец 
титул кэгазьлэре кучермэлэре (эгэр мерэжэгать итуче субподрядчы булса Ьэм элек 
курсэтелгэн документлар генподрядчы тарафыннан тапшырылган булса,
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тапшырылмый), билгелэнгэн тэртиптэ тегелгэн, Номерланган Ьэм таныкланган, 
Башкарма комитет белэн килештеру турында тамга яисэ проект документациясен 
килештеру турында Башкарма комитет хаты кучермэсе белэн 1 несхэдэ;

в) авторлык кузэтчелеген уздыру турындагы шартнамэнец кучермэсе Ьэм 
(яисэ) кучермэсе

авторлык кузэтчелеген уткэру ечен ждваплы затны билгелэу турында боерык
(эгэр мерэжэгать итуче субподрядчы булса Ьэм элек курсэтелгэн документлар 

генподрядчы тарафыннан тапшырылган булса, бирелми), билгелэнгэн тэртиптэ 
тегелгэн, Номерланган Ьэм таныкланган, 1 несхэдэ;

г) техник кузэтчелекне уздыру турындагы шартнамэнец кучермэсе Ьэм (яисэ) 
техник кузэтчелекне уздыру ечен ждваплы затны билгелэп кую турындагы 
боерыкныц кучермэсе (эгэр мерэжэгать итуче субподрядчы булса Ьэм элек 
курсэтелгэн документлар генподрядчы тарафыннан тапшырылган булса, 
тапшырылмый), билгелэнгэн тэртиптэ тегелгэн, Номерланган Ьэм таныкланган, 1 
несхэдэ;

д) фэнни житэкчелек уздыру ечен жаваплы затны билгелэп кую турындагы 
боерыкныц билгелэнгэн тэртиптэ таныкланган кучермэсе, 1 несхэдэ;

е) рехсэт биру турында гариза биру вакытына булган барлык узгэрешлэр Ьэм 
естэмэлэр, кушымталар белэн мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен 
башкару турында подряд шартнамэсе кучермэсе тегелгэн, Номерланган Ьэм 
мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле)тарафыннан таныкланган,

1 несхэдэ (булган очракта);
ж) «Россия Федерациясе халыкларыныц мэдэни мирас объектлары (тарих Ьэм 

мэдэният ядкарьлэре) турында» 25.06.2002 елгы 73-ФЗ номерлы Федераль законныц 
45 статьясындагы 6 пунктыныц еченче абзацы нигезендэ (алга таба -  73-ФЗ 
номерлы Закон) мэдэни мирас объектларын саклап калу елкэсендэ аттестацияне 
(коткару археологик кыр эшлэреннэн тыш) раслаучы документлар (алга таба -  
аттестацияне раслаучы документлар) мэдэни мирас объектын реставрациялэу 
эшлэре башкарылган очракта авторлык кузэтчелеген Ьэм фэнни житэкчелекне 
гамэлгэ ашыручы затлар (мерэжэгать итуче телэге буенча тапшырыла);

з) мэдэни мирас объектын реставрациялэу эшлэрен башкаручы затларныц 
аттестациясен раслый торган документлар (мерэжэгать итуче телэге буенча 
тапшырыла).

2.6.1.3. Мэдэни мирас объектын, шул исэптэн тиз жимерелу куркынычы 
янаган мэдэни мирас объектын саклау буенча башкарыла торган авариялэргэ каршы 
эшлэр комплексын консервациялэгэн очракта

курсэтелгэн мэдэни мирас объектыныц бугенге кенгэ кадэр килеп житкэн 
йезен узгэртмичэ Ьэм мэдэни мирас объектыныц саклау предметын узгэртмичэ, 
мэдэни мирас объектыныц хэле начараюны булдырмау максатларында:

а) рехсэт биру турында гариза (элеге Регламентка 3 нче кушымта) теп 
несхэдэ, 1 несхэдэ (мэдэни мирас объектларын саклап калу эшлэрен гамэлгэ 
ашыручы Ьэр оешмага аерым бирелэ);

б) 2.6.1.2 подпунктыныц «в»-«е» подпунктларында курсэтелгэн документлар;
в) мэдэни мирас объектында консервация Ьэм (яисэ) авариялэргэ каршы 

эшлэр башкару буенча вэкалэтле затлар тарафыннан 1 несхэдэ имзаланган проект 
документациясе (эш документациясе) (бирелми),
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эгэр мерэжэгать итуче субподрядчы булса Ьэм элек курсэтелгэн документлар
генподрядчы тарафыннан бирелгэн булган);
г) эшлэр башкарылган очракта авторлык кузэтчелеген Ьэм фэнни 

житэкчелекне гамэлгэ ашыручы затларга аттестацияне раслый торган документлар
мэдэни мирас объектын консервациялэу буенча (мерэжэгать итуче телэге 

буенча бирелэ);
д) мэдэни мирас объектын консервациялэу эшлэрен башкаручы затларныц 

аттестациясен раслый торган документлар (мерэжэгать итуче телэге буенча 
тапшырыла).

2.6.1.4. Мэдэни мирас объектын эксплуатациялэу халэтендэ тоту 
максатларында мэдэни мирас объектын ремонтлауга бэйле эшлэр аныц сак 
предметын тэшкил итуче узенчэлеклэрен узгэртмичэ башкарылган очракта:

а) рехсэт биру турында гариза (элеге Регламентка 4 нче кушымта) теп 
несхэдэ, 1 несхэдэ (мэдэни мирас объектларын саклап калу эшлэрен гамэлгэ 
ашыручы Ьэр оешмага аерым бирелэ);

б) 2.6.1.2 подпунктыныц «в», «д» Ьэм «е» подпунктларында курсэтелгэн 
документлар;

в) локаль ремонт эшлэрен башкаруга проект документациясе (эшче) йэ эш 
сызымнары, мондый эшлэрнец кулэмнэре 1 несхэдэ тулыландырылган (эгэр 
мерэжэгать итуче субподрядчы булса Ьэм элек курсэтелгэн документлар 
генподрядчы тарафыннан тапшырылган булса, тапшырылмый).

Мерэжэгать итученец яисэ мерэжэгать итученец вэкиленец шэхесен 
таныклаучы Документ (органга, МФЦга шэхсэн мерэжэгать иткэн очракта бирелэ). 
Республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ шэхесне таныклаучы документтан 
белешмэлэр электрон рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
файдаланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик узара 
эшчэнлеген тээмин итэ торган инфраструктурада идентификациялэунец Ьэм 
аутентификациялэунец бердэм системасындагы исэп язмасы расланганда тикшерелэ 
(алга таба -  ЕИА).

Мерэжэгать итуче вэкиле муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать 
иткэн очракта мерэжэгать итуче вэкиленец мерэжэгать итуче исеменнэн эш иту 
вэкалэтлэрен раслый торган Документ;

2.6.2. Курсэтелгэн рехсэтне алу ечен кирэкле документлардан гариза кабул 
иту, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм барышы турында мэгълумат биру Ьэм 
курсэтелгэн рехсэтне биру гамэлгэ ашырылырга мемкин:

1) 63-ФЗ номерлы Федераль закон талэплэре нигезендэ имзаланган 
(таныкланган) электрон документлар рэвешендэ шэхси мерэжэгать йэ почта аша 
кэгазь чыганакларда жибэру юлы белэн турыдан-туры Башкарма комитетка;

2) МФЦ Ьэм кэгазь чыганаклардагы орган арасында узара хезмэттэшлек 
турында. килешу нигезендэ Ьэм шушы регламентныц 2.6.3 пункты талэплэренэ туры 
килэ торган электрон документлар рэвешендэ КФУ аша;

3) бердэм, республика порталын электрон формада кулланып.
2.6.3. Ышанычнамэ буенча гаризаны рэсмилэштергэндэ вэкалэтле зат паспорт 

(шэхесне таныклаучы башка документ), нотариаль таныкланган ышанычнамэ йэ 
законнар нигезендэ нотариаль таныкланган ышанычнамэгэ тицлэштерелгэн 
ышанычнамэ тапшыра.
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Муниципаль хезмэтне алу ечен гариза бланкын мерэжэгать итуче башкарма 
комитетка шэхсэн мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин. Бланкньщ электрон формасы 
Башкарма комитетныц рэсми сайтында урнаштырылган.

Гаризага теркэлэ торган документлар кучермэлэре нотариаль рэвештэ 
таныкланырга мемкин. Нотариаль таныкланган кучермэлэр булмаганда,:

житэкче яисэ шуца вэкалэтле вазыйфаи затныц имзасы Ьэм оешма мейере 
белэн (булган очракта)дереслеге таныкланган документларныц кучермэлэре;

документный, теп несхэсен курсэту шарты белэн таныкланмаган кучермэлэр. 
Бу чакта документный; кучермэсе документларны кабул итуче затнын; теп несхэсе 
белэн чагыштырыла.

2.6.4. Шэхси эшмэкэрлэр гаризаны бердэм республика порталы аша 
жибэргэндэ гади электрон имза белэн имзалыйлар.

Гади электрон имза алу ечен мерэжэгать итучегэ ЕСИАда теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэп язмасын стандарт дэрэжэдэн 
тубэн булмаган дэрэжэгэ кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик 
затлар вэкиллэре гаризаны бердэм республика порталы аша жибэргэндэ гаризага 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имза салалар.

Мерэжэгать итуче вэкиленец электрон документ (документныц электрон 
рэвеше) рэвешендэге ышанычнамэсе мондый документларны булдыруга Ьэм 
имзалауга вэкалэтле затларныц, шул исэптэн нотариусларныц кечэйтелгэн 
квалификацияле имзасы белэн таныклана.

Гаризага беркетелгэн электрон документлар (документларныц электрон 
образлары), шул исэптэн ышанычнамэлэр, pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 
форматларында 50 Мбайттан зур булмаган файллар рэвешендэ жибэрелэ.

Тапшырыла торган электрон документларныц (документларныц электрон 
образларыныц) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга Ьэм документныц 
реквизитларын танырга мемкинлек бирергэ тиеш.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр булып:

1) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документларда текстны 
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ таныкланмаган 
чистартулар Ьэм тезэтулэр була;

2) документларда муниципаль хезмэт курсэту ечен документлардагы 
мэгълуматтан Ьэм белешмэлэрдэн тулы кулэмдэ файдаланырга мемкинлек бирми 
торган зарарланулар була;

3) тапшырылган документлар яисэ белешмэлэр муниципаль хезмэтне сорап 
мерэжэгать иту вакытына уз кечен югалткан (мерэжэгать итуче вэкиленец 
вэкалэтлэрен таныклаучы документ, курсэтелгэн зат тарафыннан муниципаль 
хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать ителгэн очракта);

4) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны билгелэнгэн талэплэрне бозып электрон 
рэвештэ биру;

5) гариза рэвешендэ, шул исэптэн Бердэм, республика Порталында гаризаныц
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интерактив рэвешендэ мэжбури кырларны дерес тутырмау (дерес булмаган, тулы 
булмаган яки дерес тутырмау);

6) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы булмаган 
комплектын тапшыру;

7) хезмэт курсэту турында гариза вэкалэтлэренэ муниципаль хезмэт курсэту 
кермэгэн дэулэт хакимияте органына, жирле узидарэ органына яисэ оешмага 
тапшырылган;

8) «электрон имза турында» 2011 елньщ 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы 
Федераль законный; 11 статьясында билгелэнгэн кочэйтелгэн квалификацияле 
электрон имзаныц чынбарлыгын тану шартларыныц утэлмэве.

2.7.2. Дэулэт хезмэтен алу очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, шушы регламентный; 5 нче 
кушымтасында билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн 
тэртиптэ органныц вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан кочэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзалана Ьэм морэжэгать итучегэ бердэм, 
республика порталыныц шэхси кабинетына яисэ морэжэгать итуче сайлавы буенча 
МФЦга кабул ителгэн кенне жибэрелэ муниципаль хезмэт алу очен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карарларны.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту очен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр булып:
1) морэжэгать итученец мэдэни мирас объектларын саклап калу эшчэнлеген 

гамэлгэ ашыру хокукына лицензиясендэ рохсэт биру турындагы гаризада 
курсэтелгэн эш терлэренец булмавы;

2) рохсэт биру ечен нигез булып хезмэт итуче бер яисэ берничэ документныц 
гамэлдэ булуын туктату яисэ туктатып тору;

3) тапшырылган документларныц пунктчалар талэплэренэ туры килмэве
Шушы регламентныц 2.6 булекчэсенец 2.6.1 пунктыныц 2.6.1.2, 2.6.1.3 Ьэм

2.6.1.4 пунктларында, статьялар талэплэренэ 51, 36, 40-42, 45, 472, 473 73-ФЗ 
номерлы Закон;

4) гаризада курсэтелгэн эш терлэре турындагы мэгълуматныц, элек 
килештерелгэн проект документациясендэ курсэтелгэн мэгълуматныц туры килмэве

мэдэни мирас объектын саклап калу буенча;
5) морэжэгать итученец 2.6.1 пунктында курсэтелгэн документларны 

тапшыруы
элеге булекнец 2.6 булекчэсе, тулы кулэмдэ тугел яки булу
тапшырылган документларда тулы булмаган Ьэм (яисэ) дерес булмаган 

белешмэлэр;
6) морэжэгать итуче -  юридик затныц эшчэнлеген туктатып тору (бетеру).
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ морэжэгать итучедэн алына торган тулэу 
кулэме Ьэм аны алу ысуллары

Муниципаль хезмэт тулэусез курсэтелэ.

2.10. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ
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Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь 
вакыты -

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш.

Мерэжэгать итучелэрнец аерым категориялэре ечен чират билгелэнмэгэн.

2.11. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гарызнамэсен теркэу срогы

2.11.1. Башкарма комитетка шэхсэн мерэжэгать иткэндэ гариза кергэн кенне 
ук теркэлэ. Ял (бэйрэм) кенендэ электрон рэвештэ кергэн гариза ял (бэйрэм) 
кененнэн соц икенче эш кененэ теркэлэ.

2.1:1.2. Гаризаны бердэм, республика порталы аша жибэргэндэ, мерэжэгать 
итуче гариза биргэн кенне Бердэм, республика порталыныц шэхси кабинетында Ьэм 
электрон почта аша гаризаныц жибэрелгэнлеген раслаучы хэбэрнамэ ала, анда 
гаризаныц теркэлу номеры Ьэм гариза биру датасы курсэтелэ.

2.11.3. Куп функцияле узэккэ шэхсэн мерэжэгать иткэндэ гариза куп 
функцияле узэкнец гаризаны кабул иту Ьэм теркэу бурычын вазыйфаи инструкция 
нигезендэ башкаручы хезмэткэре (алга таба -  куп функцияле узэкнец хезмэткэре) 
тарафыннан гариза кергэн кенне теркэлэ.

Гаризаны Ьэм беркетелгэн документларны органга орган белэн KOY 
арасындагы узара хезмэттэшлек турындагы килепгудэ билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм 
вакытларда тапшыру тээмин ителэ.

Башкарма комитетта куп функцияле узэктэн кергэн гариза Ьэм беркетелгэн 
документлар кабул ителгэн кенне ук теркэлэ.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр
Муниципаль хезмэт янгынга каршы система Ьэм янгын сундеру системасы

белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм урыннарда курсэтелэ.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 

мемкинлеге тээмин ителэ (биналарга керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ йеру уцайлы).
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы мэгълумат 

мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарга, шул исэптэн инвалидларныц 
мемкинлеклэре чиклэнгэн урыннарга урнаштырыла.

Инвалидларны, шул исэптэн кресло-коляскалар Ьэм йертуче этлэрдэн 
файдаланучыларны, бинадан, булмэлэрдэн файдалану шартларын Ьэм хезмэт 
курсэтулэрне, шул исэптэн:

бина Ьэм булмэлэргэ, шулай ук аларда курсэтелэ торган хезмэтлэргэ 
тоткарлыксыз керу ечен шартлар;

Башкарма комитет территориясе буенча местэкыйль хэрэкэт иту, Башкарма 
комитет бинасына Ьэм бинасына керу Ьэм чыгу, транспорт чарасына утыру Ьэм 
аннан тешу мемкинлеге, шул исэптэн кресло-коляскадан файдаланып;

куру Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциялэренец тотрыклы бозылулары 
булган инвалидларны озата бару, аларга бинада Ьэм биналарда ярдэм курсэту;

инвалидларныц бинага, биналарга Ьэм хезмэт курсэтулэргэ тоткарлыксыз 
керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм мэгълумат саклагычларны
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аларныц тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен исэпкэ алып тиешенчэ урнаштыру;
«йертуче этне махсус укытуны раслый торган документ формасын Бэм аны 

биру тэртибен раслау турында»Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 
министрлыгыньщ 2015 елнын; 22 июнендэге 386н номерлы боерыгы белэн расланган 
форма буенча Ьэм тэртиптэ бирелэ торган документ булганда йертуче этне бинага 
Ьэм бинага керту;

муниципаль хезмэт курсэтуче хезмэткэрлэр тарафыннан инвалидларга башка 
затлар белэн беррэттэн хезмэт алуга комачаулый торган киртэлэрне жинудэ ярдэм 
курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган объектлардан Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ кулланыла торган акчалардан инвалидларныц файдалана алуын тээмин 
игу елешендэге талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган 
яисэ модернизациялэнгэн, реконструкциялэнгэн объектларга Ьэм чараларга карата 
кулланыла.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэтудэн Ьэркем файдалана алырлык Ьэм 
сыйфатлы курсэткечлэр

2.13.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэн файдалану курсэткечлэре булып: 
документлар кабул иту, биру алып барыла торган бинаныц жэмэгать

транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы;
кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук мерэжэгать итучелэрдэн документлар 

кабул ителэ торган урыннар булу;
муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары турында 

мэгълумат стендларында, Башкарма комитетныц рэсми сайтында, Бердэм 
республика Порталында тулы мэгълумат булу;

инвалидларга биналарныц инвалидлар ечен утемле булуын тээмин итугэ 
бэйле булмаган, аларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтлэр алуга комачаулый 
торган киртэлэрне жинудэ ярдэм курсэту;

гаризаны электрон рэвештэ биру мемкинлеге;
мерэжэгать итученец бердэм республика порталы аша электрон документлар 

рэвешендэ гариза Ьэм документлар биргэндэ бердэм республика Порталында шэхси 
кабинет аша хезмэт курсэту нэтижэлэрен электрон рэвештэ алу мемкинлеге.

2.13.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат курсэткечлэре булып: 
документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу; 
муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срогын утэу;
Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан шушы регламентны бозуга 

нигезлэнгэн шикаятьлэрнец булмавы;
мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара эшчэнлек саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ Башкарма комитет 

яисэ KOY хезмэткэрлэре белэн узара эшчэнлеге гамэлгэ ашырыла:
гаризаны барлык кирэкле документлар белэн бер тапкыр тапшырганда; 
бер тапкыр муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазьдэ алганда. 
Муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар 

белэн бер хезмэттэшлегенец дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

9



2.13.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат 
мерэж;эгать итуче тарафыннан Бердэм республика Порталында шэхси кабинетында, 
органда, куп функцияле узэктэ алынырга мемкин.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтугэ башка талэплэр, шул исэптэн:
купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэрен Ьэм 

муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэту узенчэлеклэрен исэпкэ алу;
муниципаль хезмэт турында белешмэлэрне Татарстан Республикасы дэулэт 

теллэрендэ биру турында.
2.14.1. Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.
2.14.2. Консультация мерэжэгать итуче органга шэхсэн, телефон Ьэм (яисэ) 

электрон почта, почта аша мерэясэгать иткэндэ бирелергэ мемкин.
2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгать итуче сайлаган телэсэ кайсы 

МФЦда аныц яшэу урынына яисэ фактта яшэу (булу) урынына бэйсез рэвештэ 
экстерриториаль принцип буенча башкарыла.

2.14.4. Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэткэндэ мерэж;эгать 
итуче:

а) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында бердэм 
республика Порталында урнаштырылган мэгълумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документларны, шул исэптэн «дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль закон) 16 статьясындагы 
1 елешенец 72 пункты нигезендэ электрон образлары элек таныкланган 
документларны Ьэм мэгълуматны бердэм, республика порталы;

в) Муниципаль хезмэт курсэту турында электрон рэвештэ бирелгэн 
гаризаларны утэу барышы турында белешмэлэр алырга;

г) муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын бэялэуне гамэлгэ ашырырга;
д) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен электрон документ рэвешендэ 

алырга;
е) муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи затлары 

тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтелгэндэ кылынган карарларга Ьэм 
гамэллэргэ (гамэл кылмауга) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру процессын 
тээмин итэ торган бердэм портал, Республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат 
системасы порталы аша Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять бирергэ, муниципаль хезмэткэрлэр.

Гаризаны формалаштыру гаризаныц электрон рэвешен бердэм республика 
Порталында тутыру юлы белэн, остэмэ рэвештэ нинди дэ булса башка формада 
гариза биру кирэклегеннэн башка гамэлгэ ашырыла.

2.14.5. Гаризаны электрон рэвештэ тезегэндэ мерэжэгать итучегэ:
гаризаны Ьэм хезмэт курсэту очен кирэкле башка документларны кучереп язу

Ьэм Саклап калу;
гаризаныц электрон рэвеше кучермэсен кэгазьдэ бастырыгыз;
элек электрон формага кертелгэн кыйммэтлэрне кулланучы телэге буенча 

телэсэ кайсы вакытта, шул исэптэн керту хаталары килеп чыкканда Ьэм 
кыйммэтлэрне электрон формага кабат керту очен кире кайтарганда саклап калу,
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мерэжэгать итуче белешмэлэрне кертэ башлаганчы, ЕСИАда урнаштырылган 
белешмэлэрдэн Иэм республика порталында бастырып чыгарылган белешмэлэрдэн 
файдаланып, ЕСИАда булмаган белешмэлэргэ кагылышлы елештэ электрон форма 
кырларын тутырганда;

электрон форманы тутыруныц телэсэ кайсы этабына элек кертелгэн 
мэгълуматны югалтмыйча кайтырга;

мерэжэгать итученец бердэм республика Порталында элек бирелгэн 
гарызнамэлэрдэн файдалана алуы.

2.14.6. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэрендэ урнапггырыла.

3. Составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары 
административ процедураларны утэу

3.1. Муниципаль хезмэт курсэту вариантлары исемлеге, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижрсендэ бирелгэн документларда Ьэм тозелгэн 
реестр язмаларында жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэту ечен кирэкле 
муниципаль хезмэт курсэту вариантлары исемлеге.

Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэту 
бердэм вариантта гамэлгэ ашырыла Ьэм муниципаль хезмэт курсэтунец курсэту 
сроклары, мерэжэгать итучелэрнец категориялэре, тулэу кулэме Ьэм тэртибе, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар исемлеге; курсэту 
нэтижрсендэ барлыкка килэ торган документлар Ьэм юридик эЬэмиятле гамэллэр 
белэн аерылып торган аерым сценарийлары булмый.муниципаль хезмэт курсэту.

3.2. Мерэжэгать итучене профильлэунец административ процедурасы 
тасвирламасы

Мерэжэгать итучене профильлэу процедурасы гамэлгэ ашырылмый.
3.3. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр эзлеклелеген тасвирлау
Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) мерэжэгать итуче тапшырган документлар комплектын кабул иту Ьэм 

карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

гарызнамэлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
5) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру (жибэру) ;
6) техник хаталарны тезэту.
3.4. Мерэжэгать итучегэ консультация биру
3.4.1. Административ процедураны башкара башлауныц нигезе булып 

мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьэлэлэр буенча 
мерэжэгате тора.

Административ процедураны утэу ечен ж&ваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып:

мерэжэгать итуче КФУгэ мерэжэгать иткэндэ-КФУ хезмэткэре;
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мврэжэгать итуче башкарма комитетка мврэжэгать иткэндэ-архитектура 
булегенец баш белгече.

3.4.2. Мврэжэгать итуче КФУда муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм 
сроклары турында консультация сорап шэхсэн, телефон Ьэм электрон почта аша 
мврэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мврэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу очен бирелэ 
торган документациянец составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр бирэ.

Мврэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълуматны 
МФЦныц рэсми сайтыннан алырга мемкин http://mfcl6.tatarstan.ru.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар мврэжэгать 
итуче мврэжэгать иткэн кенне башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэсе тубэндэгелэрдэн
гыйбарэт: муниципаль хезмэтне алу ечен кирэкле документлар составы, формасы 
Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.4.3. Мврэжэгать итуче органга телефон Ьэм электрон почта аша мврэжэгать 
итэргэ, шулай ук Бердэм республика Порталында, органныц рэсми сайтында 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары, шул исэптэн составы, 
тапшырыла торган документация формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар мврэжэгать 
итуче мврэжэгать иткэн кенне башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэсе тубэндэгелэрдэн
гыйбарэт: муниципаль хезмэтне алу ечен кирэкле документлар составы, формасы 
Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.5. Мврэжэгать итуче тапшырган документлар комплектын кабул иту Ьэм
карау

Гариза Башкарма комитетка шэхсэн, ышанычлы зат аша, почта, КФУ аша, 
бердэм республика порталы аша бирелергэ мемкин.

3.5.1. КФУ яисэ КФУ читтэн торып эшлэу урыны аша муниципаль хезмэт 
курсэту ечен документлар кабул иту.

3.5.1.1. Мврэжэгать итуче (мврэжэгать итученец вэкиле) муниципаль хезмэт 
курсэту турында гарызнамэ бел эн КФУгэ мврэжэгать итэ Ьэм документларны 
шушы регламентныц 2.6 пункты нигезендэ тапшыра.

3.5.1.2. Гаризаларны кабул итуче КФУ хезмэткэре КФУ эш Регламентында 
каралган процедураларны башкара.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар МФЦ эш 
Регламентында билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып документлар пакеты 
белэн кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза тора.

3.5.1.3. КФУ хезмэткэре мврэжэгать итучедэн кабул ителгэн документлар 
пакетын органга электрон рэвештэ (электрон эшлэр пакетлары составында) 
мврэжэгать итуче МФЦга мврэжэгать иткэн квннэн алып бер эш квне эчендэ 
жибэрэ.
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Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
электрон хезмэттэшлек системасы аша Башкарма комитетка ж;ибэрелгэн гариза Ьэм 
документлар пакеты (электрон эш).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту очен документларны бердэм республика 
порталы, аша электрон рэвештэ кабул иту.

3.5.2.1. Мерэж;эгать итуче электрон рэвештэ гариза биру ечен тубэндэге 
гамэллэрне башкара:

авторизация башкара;
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле Ьэм мэж;бури белешмэлэрне уз эченэ 

алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон рэвештэ яисэ документларныц электрон рэвешлэрен 

электрон гариза рэвешенэ беркетэ (кирэк булганда);
муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешучэнлек фактын раслый (электрон гариза рэвешендэ ризалык 
турында.тиешле тамга куя);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза рэвешендэ 
тиешле тамга куя);

тутырылган электрон гариза жцбэрэ (электрон гариза рэвешендэге тиешле 
тоймэгэ баса);

электрон гариза шушы регламентныц 2.6.4 пункты талэплэре нигезендэ 
имзалана;

электрон гариза жцбэру турында хэбэрнамэ ала.
Тезелгэн гаризаны формат-логик тикшеру морэж;эгать итуче гаризаныц 

электрон рэвешендэге Ьэр кырын тутырганнан соц гамэлгэ ашырыла. Гаризаныц 
электрон рэвешендэге дерес тутырылмаган кыры ачыкланганда, мерэжэгать итучегэ 
ачыкланган хатаныц характеры Ьэм аны бетеру тэртибе турында гаризаныц 
электрон рэвешендэге мэгълумати хэбэр аша хэбэр ителэ.

3.5.2.2. 3.5.2 пунктында билгелэнэ торган административ процедуралар 
мерэж;эгать итуче мерэж;эгать иткэн кенне башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
электрон хезмэттэшлек системасы аша Башкарма комитетка ждбэрелгэн электрон 
эш.

3.5.3. Документлар комплектын Башкарма комитет тарафыннан кабул иту Ьэм
карау.

3.5.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле гариза Ьэм башка 
документлар килу административ процедураны башкара башлауныц нигезе булып 
тора. -

3.5.3.2. Гариза Ьэм документлар Башкарма комитетка мерэж;эгать итученец 
шэхсэн узе, ышанычлы зат аша, почта аша, Башкарма комитетныц вазыйфаи заты 
карау ечен кергэн очракта:

морэж;эгать иту предметын билгели;
мерэжэгать итученец шэхесен билгели;
Документлар тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
документларныц шушы регламентныц 2.6 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ 

туры килуен тикшерэ;
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гаризаньщ Ьэм тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры 
килуен тикшерэ (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, 
документларда чистартулар, естэп язулар, сызылган сузлэр Ьэм килештерелмэгэн 
башка тезэтмэлэр булмау);

шэхсэн мерэжэгать иткэн очракта, мерэжэгать итучегэ кэгазь 
документларныц топ несхэлэрен кире кайтара.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен шушы регламентныц 2.7 пунктында каралган нигезлэр бул ганда, 
Башкарма комитетныц вазыйфаи заты, Башкарма комитет жцтэкчесе белэн 
килештереп, документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын 
эзерли Ьэм шушы регламентныц 3.5.3.3 пункты нигезендэ килештеругэ жибэрэ.

Административ регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен 
жаваплы вазыйфаи зат гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гаризада 
курсэтелгэн ысул белэн мерэжэгать итучегэ гаризаныц керуче теркэу номеры, 
гаризаны алу датасы, аца документлар, Муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасы.

3.5.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, 
Башкарма комитетныц вазыйфаи заты тарафыннан рэсмилэштерелэ Ьэм билгелэнгэн 
тэртиптэ Башкарма комитет житэкчесенэ килештеругэ ждбэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар гариза биргэн кеннец беренче эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча бердэм республика порталына мерэжэгать итученец шэхси кабинетына 
жибэрелэ.

3.5.3.4. Шушы регламентныц 3.5.3 пунктында билгелэнэ торган 
административ процедуралар гариза карауга кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ 
башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: карауга кабул ителгэн документлар комплекты яисэ муниципаль 
процедураны тапшыру ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проекты

3.6. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
гарызнамэлэр жибэру

3.6.1. Башкарма комитет житэкчесе гаризаны карый Ьэм гаризаны Ьэм 
документларны башкарма комитетныц жаваплы хезмэткэренэ тапшыра.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедура 
тэмамланганнан соц ике эш кене дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: Башкарма комитетныц жаваплы хезмэткэренэ карау
ечен жибэрелгэн гариза Ьэм документлар.

3.6.2. Башкарма комитетныц жаваплы хезмэткэре документлар белэн гаризаны 
карый Ьэм тапшырылган документларныц 2.6 пунктына туры килуен тикшерэ. Ьэм 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша электрон документлар 
эйлэнеше аша запрослар жибэрэ:

Россия Федерациясе гражданыныц Россия Эчке эшлэр министрлыгындагы 
гамэлдэге паспорты турында;

Федераль нотариаль палатага нотариаль ышанычнамэ турында;

14



мэдэни мирас объектын саклап калу эшчэнлеген гамэлгэ ашыруга Россия 
Федерациясе Мэдэният министрлыгына лицензия турында;

Фёдераль дэулзт теркэве, кадастр Ьэм картография хезмэтенец Татарстан 
Республикасы буенча идарэсенэ Бердэм дэулэт кучемсез мелкэт реестрыннан 
белешмэлэр биру турында;

Федераль салым хезмэтенец Татарстан Республикасы буенча идарэсенэ 
юридик затларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр биру турында;

Федераль салым хезмэтенец Татарстан Республикасы буенча идарэсенэ 
индивидуаль эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр биру турында.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедура 
тэмамланганнан соц бер эш коне эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедура нэтижэсе: белешмэлэр биру турында запрослар.
3.6.3. Башкарма комитетныц ждваплы хезмэткэре ведомствоара гарызнамэ 

буенча тапшырылган документлардагы белешмэлэрне анализлый, тапшырылган 
документларны тикшерэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган Процедура ждбэрелгэн сорауга жавап 
алганнан соц бер эш коне эчендэ гамэлгэ ашырыла.

3.7. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу
3.7.1. Башкарма комитетныц жаваплы хезмэткэре кергэн белешмэлэр, 

тапшырылган документлар нигезендэ:
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документларны, мерэжэгать 

итуче турында аныц рехсэт биру эшендэ булган белешмэлэрне исэпкэ алып, карау;
курсэтелгэн гаризада Ьэм аца кушып бирелэ торган документларда булган 

документларныц дереслеген тикшеру;
рехсэт рэсмилэштеру турында яисэ, шушы регламентныц 2.8 пунктында 

каралган нигезлэр булган очракта, аны рэсмилэштерудэн баш тарту турында Карар 
кабул иту;

рехсэт биру турында хат проектын эзерлэу (рехсэт бирудэн баш тарту 
турында, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп);

мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга рехсэт проектын 
эзерлэу.

Башкарма комитетныц жаваплы хезмэткэре рехсэт биру турында хат 
проектын (рехсэт бирудэн баш тарту турында), рехсэт проектын килештеру ечен 
документлар белэн Башкарма комитет житэкчесенэ жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар 3.6.2 пунктында каралган 
процедура тэмамланганнан соц унбиш эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. шушы 
регламентныц.

Процедура нэтижэсе: Башкарма комитет жцтэкчесенэ килештеругэ
жибэрелгэн рехсэт биру (рехсэт бирудэн баш тарту) турында карар проекты, 
документлар белэн рехсэт проекты.

3.7.2. Башкарма комитет житэкчесе алынган документларны карый, мэдэни 
мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга рехсэтне (6 нчы кушымта 
нигезендэ) йэ рехсэт бирудэн баш тарту сэбэплэрен курсэтеп карарны (7 нче 
кушымта нигезендэ) килештерэ, мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен 
башкаруга рехсэт проектын имзалый, йэ рехсэт бирудэн баш тарту сэбэплэрен 
курсэтец, рехсэт бирудэн баш тарту турындагы карарны имзалый.
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Олеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедура 
тэмамланганнан соц бер эш коне эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедура нэтижэсе: мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга 
имзаланган рехсэт проекты йэ рохсэт бирудэн баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, 
рехсэт бирудэн баш тарту турында карар.

3.8. Биру (юнэлеш) гариза биручегэ нэтижэгэ муниципаль хезмэтлэр
3.8.1. Вазыйфаи зат Башкарма комитеты, ждваплы биргэн ечен (юнэлеш) 

документлар теркэуне тээмин итэ, проектныц хатлар электрон документлар 
эйлэнеше системасында эшлэу Ьэм керту турында белешмэлэр биру нэтижэсендэ 
муниципаль хезмэтлэр подсистему алып бару, документларны автоматлаштырылган 
мэгълумат системасы каралган полосадан йеру ечен дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту.

Утэу процедуралары булганда техник мемкинлеклэрен гамэлгэ ашырыла 
автомат режимында кулланып автоматлаштырылган мэгълумат системасы каралган 
полосадан йеру ечен дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту.

Административ процедуралар, устанавливаемые чын пунктында башкарыла 
дэвамында бер эш кене кеннэн раслаучы документны биру, муниципаль хезмэтлэр 
вэкалэтле вазыйфаи зат тарафыннан , Башкарма комитет.

Нэтижэсе утэунец административ процедураларныц булып тора хэбэрнамэ 
мерэжэгать итуче (аныц вэкиле) турында нэтижэсендэ дэулэт хезмэте курсэту Ьэм 
ысуллары аныц алу.

3.8.2. Биру тэртибе (юнэлешлэр) нэтижэ муниципаль хезмэтлэр курсэтунец.
3.8.2.1. Мерэжэгать иткэндэ гариза бируче ечен нэтижэсе муниципаль 

хезмэтлэр курсэту купфункцияле узэктэ хезмэткэре KOY гариза биручегэ кире бирэ 
нэтижэ муниципаль хезмэтлэр рэвешендэ экземпляра электрон документ кэгазьдэ. 
Талэбе буенча мерэжэгать итуче белэн бергэ экземпляром электрон документ 
кэгазьдэ, аца бирелэ несхэсен электрон документ юлы белэн, аныц язу ечен 
съемный носитель мэгълумат яки юнэлешлэре экземпляра электрон документ 
электрон почта буенча адресына мерэжэгать итученец. Язу съемный носитель 
мэгълумат яки юнэлештэ экземпляра электрон документ нигезендэ тезелде, аныц 
электрон документ несхэсе кэгазьдэ, электрон почта аша идентичность мондый 
экземпляра электрон документ экземпляру электрон документ кэгазьдэ заверяется 
хезмэткэре KOY кулланып усиленной квалификацияле электрон култамга.

Административ процедуралар, устанавливаемые чын пунктында башкарыла 
тэртиптэ чиратны кенендэ килу гариза бируче тарафыннан билгелэнгэн срокларда 
регламенты KOY эше.

Нэтижэлэре утэунец административ процедураларныц булып тора: фиксация 
очрагы биру нэтижэгэ биру муниципаль хезмэтлэр АИС KOY, нэтижэ муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец бирелгэн гариза биручегэ.

3.8.2.2. Мерэжэгать иткэндэ гариза бируче ечен нэтижэсе муниципаль 
хезмэтлэр аша Бердэм Республика порталы гариза биручегэ шэхси кабинет автомат 
рэвештэ жибэрелэ электрон образы документ булган нэтижэсе муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец имзаланган усиленной квалификацияле электрон имзасы 
вэкалэтле вазыйфаи затлар Органы.
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Административ процедуралар, устанавливаемые чын пунктында башкарыла 
кенендэ кул кую раслаучы документны биру, муниципаль хезмэтлэр вэкалэтле 
Органы вазифаи заты тарафыннан.

Нэтижэлэре утэунец административ процедураларныц булып тора: юнэлеш 
(биру) кулланып Бердом Республика порталы гариза биручегэ раслаучы документны 
биру, муниципаль хезмэтлэр.

3.8.2.3. Мерэж;эгать иткэндэ гариза бируче ечен нэтижэсе муниципаль 
хезмэтлэр Башкарма комитеты, вазыйфаи зат, Башкарма комитеты, ждваплы биргэн 
очен (юнэлеш) документлар, гариза биручегэ кире бирэ нэтижэ муниципаль 
хезмэтлэр кэгазьдэ. Талэбе буенча морэжэгать итуче белэн бергэ экземпляром 
документы кэгазьдэ, аца бирелэ носхэсен электрон документ юлы белэн, аныц язу 
очен съемный носитель мэгълумат предоставляемый морэжэгать итуче дэгъва 
белдерэ торган, яки юнэлешлэре экземпляра электрон документ электрон почта 
буенча адресына морэжэгать итученец.

Административ процедуралар, устанавливаемые чын пункты, тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла чиратны кенендэ килу морэжэгать Башкарма комитеты.

Нэтижэсе утэунец административ процедураларныц булып тора: биру 
нэтижэгэ муниципаль хезмэтлэр курсэтунец.

3.9. Исправление техник хаталар
3.9.1. Ачыкланган очракта, техник хаталар документта тармагы булган 

нэтижэсе муниципаль хезмэтлэр гариза бируче тэкъдим итэ Башкарма комитеты:
гариза турында исправлении техник хаталар (кушымта №8 к чынлап 

Регламент);
документбирелгэн гариза биручегэ шуныц нэтижэсе буларак, муниципаль 

хезмэтлэр, анда асрала техник хата;
документларыбулган юридик кечкэ, свидетельствующие булу турында техник 

хаталар.
Г ариза турында исправлении техник хаталар сведениях курсэтелгэн 

документта тармагы булган нэтижэсе муниципаль хезмэтлэр бирелэ морэжэгать 
итуче дэгъва белдерэ торган (вэкалэтле вэкиле) шэхсэн яисэ почтовым 
отправлением бу Башкарма комитеты, йэ аша Бердэм Республика порталы яки КФУ.

3.9.2. Ждваплы очен документлар кабул иту хезмэткэре Башкарма 
комитетыгамэлгэ ашыра кабул иту турында гариза исправлении техник хаталар, 
регистрирует гариза белэн приложенными документлар Ьэм котлый, аларныц 
вазифаи затка Башкарма комитеты,э карау ечен.

Процедура, устанавливаемая чын пунктында гамэлгэ ашырыла бер кен 
дэвамында бирле теркэу гариза.

Процедуралар нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм зарегистрированное гариза 
юнэлдерелгэн карау вазифаи затка Башкарма комитеты,шулай.

3.9.3. Вазыйфаи зат Башкарма комитеты тикшерэ Ьэм документлар керту 
максатыннан исправлений документка булган нэтижэсе муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец гамэлгэ ашыра процедурасын пунктында каралган 3.6 элеге 
Регламентный, Ьэм кире бирэ исправленный документ морэжэгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкиле) шэхсэн астында роспись белэн изъятием у морэжэгать итученец 
(вэкалэтле вэкиле) оригинала документ, анда асрала техник хата, яки жибэрэ 
адресына морэжэгать итученец почтовым отправлением (аша электрон почтасы) хат
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алу мемкинлеге турында документ курсэткэндэ анда Башкарма комитеты оригинала 
документ, анда асрала техник хата.

Эгэр дэ документ, анда асрала техник хата, выдавался гариза биручегэ 
электрон формада, ягъни вазыйфаи зат, Башкарма комитет кире бирэ исправленный 
документ мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкиле) шэхсэн астында роспись яки 
электрон документ рэвешендэге очракта, бу-диелэ гаризада.

Процедура, устанавливаемая чын пунктында гамэлгэ ашырыла еч эш 
кененнэн соц ачыкланган техник хаталар яки алу нчы заинтересованного затлар 
турында. гариза допущенной ошибке.

Процедуралар нэтижэсе: бирелгэн (направленный) гариза биручегэ документ.
3.8. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)
3.8.1. Документлар биру (жибэру) очен жаваплы башкарма комитетныц 

вазыйфаи заты хат проектын электрон документ эйлэнеше Системасында теркэуне 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында белешмэлэрне дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасы документациясен алып бару ярдэмче системасына кертуне тээмин итэ.

Процедураларны утэу техник момкинлеклэр булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын 
кулланып, автомат режимда башкарыла.

Олеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар муниципаль 
хезмэт курсэтуне раслый торган документка Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты кул куйган кеннэн алып бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып мерэжэгать итучегэ 
(аныц вэкиленэ) дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсе Ьэм аны алу ысуллары турында 
хэбэр иту тора.

3.8.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру (жибэру) тэртибе.
3.8.2.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап МФЦга 

мерэжэгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт 
нэтижэсен электрон документныц кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ бирэ. Мерэжэгать 
итученец талэбе буенча аца электрон документныц кэгазьдэге несхэсе белэн бергэ 
электрон документныц несхэсе алына торган мэгълумат чыганагына язып кую яисэ 
электрон документныц несхэсен электрон почта аша мерэжэгать итуче адресына 
жибэру юлы белэн бирелэ. Алына торган мэгълумат чыганагына язылганда яисэ 
электрон документныц кэгазьдэге несхэсе шуныц нигезендэ тезелгэн несхэсен 
жибэргэндэ, электрон документныц мондый несхэсенец кэгазьдэге электрон 
документ несхэсенэ тэцгэллеге, кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
кулланып, КФУ хезмэткэре тарафыннан таныклана.

Олеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар чират 
тэртибендэ, мерэжэгать итуче килгэн кенне КФУ эш Регламентында билгелэнгэн 
срокларда башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен КФУ АИС-в биру фактын теркэу, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ бирелгэн.

3.8.2.2. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап бердэм 
республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ, мерэжэгать итученец шэхси 
кабинетына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, органныц вэкалэтле
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вазыйфаи затыньщ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган 
документный; электрон рэвеше автомат рэвештэ жибэрелэ.

Олеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар органныц 
вэкалзтле вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне раслый торган 
документка имза салынган кенне башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: бердэм республика порталы ярдэмендэ мерэжэгать итучегэ муниципаль 
хезмэт курсэтуне раслый торган документ жибэру (тапшыру).

3.8.2.3. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап Башкарма 
комитетка мерэжэгать иткэндэ, документлар биру (жибэру) ечен жаваплы башкарма 
комитетныц вазыйфаи заты мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен 
кэгазьдэ бирэ. Мерэжэгать итуче талэбе буенча документныц кэгазьдэге несхэсе 
белэн бергэ аца электрон документныц несхэсе аны мерэжэгать итуче бирэ торган 
мэгълуматныц алына торган несхэсенэ язып кую яисэ электрон документныц 
несхэсен мерэжэгать итуче адресына электрон почта аша жибэру юлы белэн бирелэ.

Олеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче башкарма комитетка килгэн кенне чират тэртибендэ гамэлгэ ашырыла.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру административ процедураларны 
башкару нэтижэсе булып тора.

3.9. Техник хатаны тезэту
3.9.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче башкарма комитетка тапшыра:
техник хатаны тезэту турында гариза (элеге Регламентка 8 нче кушымта);
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак бирелгэн, техник 

хатасы булган документ;
техник хата булуын раслый торган юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэге 

техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче (вэкалзтле вэкил) 
тарафыннан шэхсэн йэ Башкарма комитетка почта аша, йэ бердэм, республика 
порталы яисэ KOY аша бирелэ.

3.9.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы башкарма комитет хезмэткэре, 
техник хатаны тезэту турында гаризаны кабул итэ, кушып бирелгэн документлар 
белэн гаризаны терки Ьэм аларны карау ечен Башкарма комитетныц вазыйфаи 
затына тапшыра.

Олеге пунктта билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: Башкарма комитетныц вазыйфаи затына карау ечен 
жибэрелгэн кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.

3.9.3. Башкарма комитетныц вазыйфаи заты документларны карый Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр керту 
максатларында шушы регламентныц 3.6 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра Ьэм тезэтелгэн документны мерэжэгать итучегэ (вэкалзтле вэкилгэ) 
шэхсэн кул куеп, мерэжэгать итучедэн (вэкалзтле вэкилдэн) документныц теп 
несхэсен тартып ала, анда техник хата, яисэ мерэжэгать итуче адресына почта аша 
(электрон почта аша) техник хатасы булган документныц теп несхэсен Башкарма 
комитетка тапшырганда документны алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.
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Эгэр техник хатасы булган документ мерэжэгать итучегэ электрон рэвештэ 
бирелгэн булса, Башкарма комитетныц вазыйфаи заты тезэтелгэн документны 
мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) шэхсэн кул куеп яисэ гаризада курсэтелгэн 
очракта электрон документ рэвешендэ бирэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган Процедура техник хата ачыкланганнан яисэ 
кызыксынган заттан хата жибэру турында гариза алганнан сон; еч эш коне эчендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн)
документ.

4. Административ регламентный утэлешен тикшереп тору рэвешлэре

4.1. Ждваплы вазыйфаи затларныц элеге Регламент нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэр билгели торган башка норматив хокукый 
актларны утэвенэ Ьэм утэвенэ, шулай ук аларныц карарлар кабул итуенэ агымдагы 
контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец административ процедураларында 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеге утэлешенэ агымдагы контроль тиешле 
административ процедураны башкару ечен жаваплы зат, Башкарма комитетныц 
вазыйфаи заты тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контроль башкарма комитетныц вазыйфаи затларыныц элеге 
Регламент нигезлэмэлэрен Ьэм муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэр билгели 
торган башка норматив хокукый актларны утэвен Ьэм утэвен тикшерулэр уздыру 
юлы белэн гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контроль даими нигездэ башкарыла.
4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 

планнан тыш тикшерулэр уткэру тэртибе Ьэм ешлыгы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Ьэм рэвешлэре

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору уз 
эченэ тикшерулэр уткэруне, мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозуларны 
ачыклауны Ьэм бетеруне, Башкарма комитет вазыйфаи затларыныц карарларына, 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр булган мерэжэгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен карауны, карарлар кабул итуне Ьэм жаваплар эзерлэуне ала.

Тикшерулэр уздыру административ процедураларныц утэлешен тикшереп 
тору рэвешлэре булып тора:

эш алып бару;
документларны карау нэтижэлэренец законнар (элеге регламент)талэплэренэ 

туры килуе;
документлар кабул иту срокларын Ьэм тэртибен утэу;
дэулэт хезмэтен курсэткэндэ нэтижэлэр биру срокларын Ьэм тэртибен утэу.
Тикшерулэр уткэру ешлыгы планлы характерда (Башкарма комитетныц эш 

планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Ьэм планнан тыш характерда була.
Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгына Ьэм сыйфатына планнан тыш 

тикшеру уткэру турында карар тубэндэге очракларда кабул ителэ::
1) элеге Регламент талэплэрен Ьэм муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне 

билгели торган башка норматив хокукый актларны элек ачыкланган бозуларны 
бетеруне тикшеругэ бэйле рэвештэ;
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2) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет вазыйфаи 
затларыньщ гамэллэре (гамэл кылмавы) аркасында аларныц хокуклары Ьэм законлы 
мэнфэгатьлэре бозылуга карата мерэж;эгать итучелэрнец шикаятьлэр белэн 
мерэжэгатьлэре.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында узлэре кабул иткэн (гамэлгэ 
ашырган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен дэулэт хезмэте курсэтуче 
башкарма комитет вазыйфаи затларынын, ждваплылыгы

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтиясэлэре буенча мерэж;эгать итучелэрнен, 
хокуклары бозылу ачыкланган очракта муниципаль хезмэт курсэту ечен ждваплы, 
гаепле дип танылган вазыйфаи затлар Россия Федерациясе законнарында 
билгелэнгэн тэртиптэ ждваплылыкка тартыла.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 
рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр

Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан муниципаль 
хезмэт курсэтуне тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма комитет 
эшчэнлегенец ачык булуы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту барышында 
мерэжэгатьлэрне Ьэм шикаятьлэрне судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ 
гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органный, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенец, 210 -  ФЗ номерлы Федераль законный 

16 статьясындагы 11 елешендэ курсэтелгэн оешмаларныц, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыньщ, муниципаль хезмэткэрлэренец, хезмэткэрлэренец 

карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан
тыш) шикаять биру тэртибе

5.1. Мерэжэгать итучелэр судка кадэрге тэртиптэ Башкарма комитет 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), Башкарма комитетныц вазыйфаи 
затына яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы муниципаль хезмэткэргэ -  
башкарма комитет ж;итэкчесенэ шикаять белдерергэ хокуклы.

KOY хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр элеге КФУ ж;итэкчесенэ бирелэ, КФУ карарлары Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр МФЦНЫ гамэлгэ куючыга бирелэ.

5.2. Мерэж;эгать итуче шикаять белэн мерэж;эгать итэ ала, шул исэптэн 
тубэндэге очракларда:

1) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэне, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 151 статьясында курсэтелгэн гарызнамэне теркэу срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) мерэж;эгать итучедэн тапшыруы яисэ гамэлгэ ашыруы муниципаль хезмэт 

курсэту ечен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган документлар яисэ 
мэгълумат йэ гамэллэр башкаруны талэп иту;
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4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралган 
документларны мерэжэгать итучедэн кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнарда Ьэм Россия Федерациясенец 
алар нигезендэ кабул ителгэн башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында каралмаган 
булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында каралмаган тулэу талэп иту;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц, КФУнец, 
МФЦ хезмэткэренец муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы йэ 
мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру срогын 
яисэ тэртибен бозу;

9) федераль законнарда Иэм Россия Федерациясенец алар нигезендэ кабул 
ителгэн башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында туктатып тору нигезлэре 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;

10) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы 1 олешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тартканда йэ муниципаль хезмэт курсэтудэ 
булмавы Ьэм (яисэ) дерес булмавы курсэтелмэгэн документлар яисэ мэгълуматны 
мерэжэгать итучедэн талэп иту.

5.3. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ яисэ электрон рэвештэ бирелэ.
Шикаять почта аша, МФЦ аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация

челтэреннэн, органныц рэсми сайтыннан, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
(функциялэрнец) бердэм порталыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин 
(http://www.gosuslugi.ru/) (алга таба -  Бердэм портал), Республика порталы, шулай 
ук мерэжэгать итуче шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин.

МФЦ, МФЦ хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карата шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
МФЦныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан, Республика порталыннан 
файдаланып жибэрелергэ, шулай ук мерэжэгать итуче шэхсэн кабул иткэндэ кабул 
ителергэ мемкин.

5.4. Шикаять кергэн кеннэн соц икенче эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
теркэлергэ тиеш. Шикаятьне карау срогы -  аны теркэгэн кеннэн алып унбиш эш 
кене эчендэ Ьэм муниципаль хезмэт курсэтуче башкарма комитетныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц, МФЦныц, МФЦ 
хезмэткэренец мерэжэгать итучедэн документлар кабул итудэн йэ жибэрелгэн 
хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуына шикаять белдерелгэн очракта 
яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозган ечен шикаять белдерелгэн 
очракта — аны теркэгэн кеннэн алып биш эш кене.

5.5. Шикаятьтэ:
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1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц яисэ KOY дэупэт хезмэткэренец, аныц житэкчесенец яисэ 
хезмэткэренец исеме;

2) мерэжэгать итученец -  физик затнын; фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы -  булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр йэ мерэжэгать 
итученец -  мерэжэгать итуче исеменнэн эш итуче юридик затныц исеме, булган 
урыны турында белешмэ, шулай ук мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле 
контакт телефоныныц номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) 
(булган очракта) Ьэм почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, KOY хезмэткэренец 
шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында 
белешмэлэр;

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче башкарма комитетныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль 
хезмэткэрнец, KOY хезмэткэренец карары Ьэм гамэле (гамэл кылмавы) белэн 
килешми торган дэлиллэр.

5.6. Мерэжэгать итуче мерэжэгать итученец дэлиллэрен раслый торган 
документлар (булган очракта) йэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) -шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ алуы Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ.;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннец иртэгесеннэн дэ соцга 

калмыйча мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча 
шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап электрон рэвештэ 
жибэрелэ.

Шикаять жавапта канэгатьлэндерелергэ тиеш дип танылган очракта, 
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган хокук бозуларны 
кичекмэстэн бетеру максатларында муниципаль хезмэт курсэтуче башкарма 
комитет, МФЦ тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, 
шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэ Ьэм муниципаль хезмэт алу 
максатларында мерэжэгать итучегэ башкарылырга тиешле алга таба гамэллэр 
турында мэгълумат курсэтелэ..

Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, жавапта 
мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлилле 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.8. Шикаятьне карау барышында яисэ нэтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яисэ жинаять составы билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьлэрне
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карау вэкалэтлэре бирелгэн вазыйфаи зат, хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына ж;ибэрэлэр.

5.9. Башкарма комитетнын,, шулай у к аньщ вазыйфаи затларыныц, йэ 
муниципаль хезмзткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеругэ бэйле барлыкка килэ торган 
менэсэбэтлэр 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ ж;айга салына.
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Кушымта №  1 

Ж^ирле (муниципаль) эЬэмияттэге 
мэдэни мирас объектьш саклап калу 

эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтулэргэ 

административ регламентына

(урнэге)

Орган житэкчесенэ 

Кемнэн

20 ел №

ГАРИЗА
объектны саклап калу эшлэрен башкаруга рехсэт биру турында

Бердэм дэулэт
мэдэни мирас объектлары (тарихи Ьэм тарихи ядкарьлэр) реестры 

Россия Федерациясе халыкларыныц яисэ ачыкланган 
мэдэни мирас объекты

Фэнни-тикшерену haM эзлэну эшлэре
мэдэни мирас объектында

Заявитель

(полное наименование юридического лица 
с указанием его организационно-правовой формы 

или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

ИНН
i— I— I— Г 
!__ I__ I__ L

1— I— I— I— I— I— Г 
J __ I__ I__I__ I__ I__ L

1 I I I I I I I I I I I I I II I IОГРН/ОГРНИП 
Адрес (место нахождения) заявителя:

(субъект Российской Федерации)

(город)
улица г -I корп./стр. офис/кв.

Почтовый адрес заявителя:
I I г1 1 1 1 I Ij__I

(индекс) (субъект Российской Федерации)

улица г 
L

(город)
д. I----1 корп./стр.

Контактный телефон: 
(включая код города)

факс

офис/кв.

Сайт/эл. почта: L

Лицензия на осуществление 
деятельности по сохранению 
объекта культурного наследия:

Регистрационный номер Дата выдачи
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Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в Единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта 
культурного наследия:
Наименование объекта культурного наследия:

__________________________I________________ .

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия: 
!________________________________

(субъект Российской Федерации)
|

(город)
улица -----------------------  д. |----1 корп./стр. |----1 офис/кв. j-I__________________ I j___ | j___j I.
II

(указать перечень работ <2>)
Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму 
юридического лица в соответствии с учредительными документами 

(фамилию, имя, отчество - для физического лица))
Адрес места нахождения заказчика:

(субъект Российской Федерации)

(город)
улица |- Г 1 корп./стр. офис/кв.

Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче 
разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ 
на Объекте) (нужное отметить "V"):
I-- 1 выдать лично на руки <3>

I--1 направить по почте

I--1 направить на электронный адрес

Приложение: <4>
I-- 1 копия договора на разработку проектной документации
I-- I по сохранению объекта культурного наследия в _ экз. на

схемы (графический план), изображающие места проведения 
натурных исследований в виде шурфов и зондажей в ___ экз. на

л.
л.

(должность) (подпись) М.П. (Ф.И.О. полностью)

<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.  ̂
<2> Указывается конкретный вид работы в соответствии с проектной документацией и лицензией на

проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность,

оформленную в установленном порядке.
<4> Нужное отметить "V".
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Кушымта № 2 
Ж^ирле (муниципаль) эЬэмияттэге 

мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтулэргэ 
административ регламентына

(рекомендуемый образец)

Руководителю Органа

от I» II 20 г. N

ЗАЯВЛЕНИЕ
Объектны саклап калу эшлэрен башкаруга рехсэт биру турында 

Бердэм дэулэт мэдэни мирас объектлары (тарихи Ьэм тарихи ядкарьлэр) реестры 
Россия Федерациясе халыкларыныц яисэ ачыкланган 

мэдэни мирас объекты

Мэдэни мирас объектын реставрациялэу, объектны жайлаштыру 
заманча файдалану ечен мэдэни мирасны

Заявитель

ИНН

(юридик затнын, тулы исеме 
оештыру-хокукый рэвешен курсэтеп 

яки фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме - физик зат ечен)
I—I—I—I—I—I—I—I—I—I—I—I—I I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_1
I I I I I I I I I I I I I I I I 

ОГРН/ОГРНИП I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I— I
Адрес (место нахождения) заявителя:

(субъект Российской Федерации)

улица г

Почтовый адрес заявителя:
I— I— I— I— Г

J ____I____I____I
1 Г

(индекс)

(город)
1 Д- Г корп./стр. j----1 офис/кв. рI___I

(субъект Российской Федерации)

улица г
(город)

д. |----1 корп./стр. офис/кв. г

Контактный телефон: р
(включая код города) L

1 факс р

Сайт/эл. почта: --------------------------------------------------------
Лицензия на осуществление |--------------------------- Г~

деятельности по сохранению | Регистрационный номер | Дата выдачи



объекта культурного наследия:
28

Уткэругэ-рехсэт биру ечен документацияне каравыгызны сорыйм
Бердэм Мэдэни мирас объектьша кертелгэн мэдэни мирас объектьш саклап калу эшлэре 
мэдэни мирас объект л арынын, (тарихи Ъэм тарихи ядкарьлэренец) дэулэт реестры 
Мэдэният) Россия Федерациясе халыклары, яисэ ачыкланган объект 
мэдэни мирас:
Мэдэни мирас объекты исеме:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

(субъект Российской Федерации)

улица
(город)

1 д. |----1 корп./стр. гI___I I___I1 офис/кв.

(тулы исемен, оештыру-хокукый рэвешен курсэтергэ
юридик затныц гамэлгэ кую документлары нигезендэ

(фамилиясен, исемен, атасыныц исемен - физик зат ©чен)) 
Заказчынын, урнашу урыны адресы:
11 _ _1

- (субъект Российской Федерации)
1 ________ :__________________________ _____________ 1

(город)
улица

_____________ 1 '___ I 1-- | ____1
Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче 

разрешения на проведение реставрации объекта культурного наследия, 
воссоздания утраченного объекта культурного наследия, приспособления 
Объекта) (нужное отметить "V"):
I-- 1 выдать лично на руки <7>

направить по почте

направить на электронный адрес

Приложение: <8>
I-- 1 копии титульных листов проектной документации
I-- 1 по сохранению объекта культурного наследия
I-- 1 копия письма о согласовании
I--- 1 проектной документации
I---1 копия договора на проведение
1--- 1 авторского надзора
I---1 копия договора на проведение
1--- 1 технического надзора
I---1 копия приказа о назначении ответственного лица
I--- 1 за проведение авторского надзора
I---1 копия приказа о назначении ответственного лица
I---1 за проведение технического надзора
I---1 копия приказа о назначении ответственного лица
I---1 за проведение научного руководства

В экз

в экз

в экз

в экз

в экз

в экз

в экз

на л

на л

на л

на л

на л

на л

на л
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копия договора подряда на выполнение работ 
по сохранению объекта культурного наследия в экз. на л.

(вазыйфа) (имзаь) М.П. (Ф.И.О. тулысынча)

<5> юридик зат ечен оешма бланкында тутырыла Ьэм житэкче тарафыннан имзалана.
< 6> проект документациясе Ьэм мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга лицензия 
нигезендэ эшнец конкрет торе курсэтелэ.
<7> узец белэн гражданныц шэхесен таныклаучы документ, билгелэнгэн тэртиптэ рэсмилэштерелгэн 
ышанычнамэ булырга тиеш.
<8> "V" ны билгелэргэ кирэк.
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Кушымта № 3 

Жирле (муниципаль) эЬэмиятгэге 
мэдэни мирас объектьш саклап калу 

эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтулэргэ 

административ регламентына

(урнэге)

Орган житэкчесенэ

20 ел N

ГАРИЗА
объектны саклап калу эшлэрен башкаруга рехсэт биру турында 

Бердэм дэулэтмэдэни мирас объектлары (тарихи Ьэм тарихи ядкарьлэр)
реестры

Россия Федерациясе халыкларынын яисэ ачыкланган 
мэдэни мирас объекты

Мэдэни мирас объектьш консервациялэу, авариялэргэ каршы 
мэдэни мирас объектындагы эшлэр

Заявитель

(юридик затныц тулы исеме
оештыру-хокукый рэвешен курсэтеп 

яки фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме физик зат ечен)

ИНН

ОГРН/ОГРНИП

I—I—I—I—I—I—I—г
I__ I__ I__ I__ I__ I__ I__ L

1—I—I—I 
J__ I__ I__ I

1— I— Г 
J__ I__ L J__ I__ I__ L

П— I— Г 
J__ I__ L

Т—I
Адрес (место нахождения) заявителя:

(субъект Российской Федерации)

(город)
улица г корп./стр. офис/кв.

Почтовый адрес заявителя:
Г

_ 1_
т

(индекс) (субъект Российской Федерации)

улица г
(город)

д. |----1 корп./стр. офис/кв.

Контактный телефон: |-
(включая код города) L

факс

Сайт/эл. почта: 1------------
Лицензия.на осуществление 
деятельности по сохранению 
объекта культурного наследия:

Регистрационный номер Дата выдачи

Уткэругэ рехсэт биру ечен документацияне каравыгызны сорыйм
мэдэни мирас объектын (тарихи Иэм
Бердэм Россия Федерациясе халыклары мэдэнияте)



мэдэни мирас объектларыныц (тарихи Ьэм тарихи ядкарьлэренец) дэулэт реестры 
Мэдэният) Россия Федерациясе халыклары, яисэ ачыкланган объект 
мэдэни мирас:
Мэдэни мирас объекты исеме:
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Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

(субъект Российской Федерации)

(город)
улица |----------------------1 д. |----1 корп./стр. |----1 офис/кв. i----гI---------------------------1 I___I I__ I i__ i

(тулы исемен, оештыру-хокукый рэвешен курсэтергэ 
юридик затныц гамэлгэ кую документлары нигезендэ

(фамилиясен, исемен, атасыныц исемен - физик зат ечен))
Заказчынын, урнашу урыны
адресы: |--------------------------------------------------------------- —----------- 1I--------------------------------------------------------------------------------------------- 1

(субъект Российской Федерации)

(город)
улица I---------------------- 1 д. I----1 корп./стр. |----1 офис/кв. ;--- 1I__________________ I I__ I I----1 1----!

Кабул ителгэн карарны сорыйм (биру турында яки бирудэн баш тарту турында рехсэт) 
объектны консервациялэугэ, авариялэргэ карты эшлэргэ рехсэтлэр 
Объектта) (кирэклесен "У"дип билгелэргэ):
личI — шэхсэн кулларга бирергэ <1 1>

направить по почте

направить на электронный адрес

Приложение: <1 2>
I---1 копия договора на проведение
I--- 1 авторского надзора
I---1 копия договора на проведение
1--- * 1 технического надзора

копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение авторского надзора
копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение технического надзора
копия приказа о назначении ответственного лица
за проведение научного руководства
копия договора подряда на выполнение работ
по сохранению объекта культурного наследия
проектная документация (рабочая) по проведению
консервации и (или) противоаварийных работ
на объекте культурного наследия

В экз. на л

в экз. на л

в экз. на л

в экз. на л

в экз. на л

в экз. на л

в экз. на л

(вазыйфа) (имзаь) М.П. (Ф.И.О. тулысынча)
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<9> юридик зат ечен оешма бланкында тутырыла Ьэм житэкче тарафыннан имзалана.
< 10> проект документациясе Иэм мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга лицензия 
нигезендэ эшнец конкрет тере курсэтелэ.
<11> узец' бел эн гражданныц шэхесен таныклаучы документ, билгелэнгэн тэртиптэ рэсмилэштерелгэн 
ышанычнамэ булырга тиеш.
<12> "V" ны билгелэргэ кирэк.

-
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Кушымта №  4 
Жирле (муниципаль) эЬэмияттэге 

мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтулэргэ 
административ регламентьша

(урнэге)

Орган житэкчесенэ

20 ел N

ЗАЯВЛЕНИЕ
объектны саклап калу эшлэрен башкаруга рехсэт биру турында 

Бердэм дэулэт мэдэни мирас объектлары (тарихи Дэм тарихи ядкарьлэр) 
Реестры Россия Федерациясе халыкларыныц яисэ ачыкланган 

мэдэни мирас объекты

Мэдэни мирас объектын ремонтлау

Заявитель

(юридик затныц тулы исеме
оештыру-хокукый рэвешен курсэтеп 

яки фамилиясе, исеме, атасыныц исеме - физик зат ечен)

ИНН

ОГРН/ОГРНИП

1— I— Г 1—г
J__ LI_L

I_ 1— I— I— I— Г 
J __ I__ I__ I__ L

Т Г 
J__ L

т— Г 
J__ L

Т— I— I— I1
Т1 Т1 1J

Адрес (место нахождения) заявителя:
II

(субъект Российской Федерации)

улица 1j д.
(город)
--- 1 корп./стр. офис/кв.

Почтовый адрес заявителя:
! ! ! ! ( (  1 1 I 1 1 I ! !

(индекс) (субъект Российской Федерации)
1 j 
1________:---------------------------------------- ----------------------------1

(город)
улица I----------------------1 д. I----1 корп./стр. |----1 офис/кв.

I_______________________________ I i_____I I------- 1

Контактный телефон: i----------------------------- 1 факс [■i 1 1(включая код города) 1-------
I-----------

Сайт/эл. почта: 1-----------
Лицензия на осуществление 
деятельности по сохранению 
объекта культурного наследия:

Регистрационный номер Дата выдачи

Уткэругэ рехсэт биру ечен документацияне каравыгызны сорыйм 
мэдэни мирас объектын (тарихи Ьэм 
Бердэм Россия Федерациясе халыклары мэдэнияте)

”



мэдэни мирас объектларыныц (тарихи Иэм тарихи ядкарьлэренец) дэулэт реестры 
Мэдэният) Россия Федерациясе халыклары, яисэ ачыкланган объект 
мэдэни мирас:
Мэдэни мирас объекты исеме:
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Г

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

(субъект Российской Федерации)

улица
(город)
I----1 корп./стр. офис/кв.

(указать перечень работ <1 3>)
Заказчиком работ является:

(тулы исемен, оештыру-хокукыи рэвешен курсэтергэ
юридик затныц гамэлгэ кую документлары нигезендэ

(фамилиясен, исемен, атасыныц исемен - физик зат ечен)) 
Заказчынын, урнашу урыны адресы:

(субъект Российской Федерации)

улица г-
(город)

д. |----1 корп./стр.
I____I

офис/кв.

Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче 
разрешения на ремонт Объекта) (нужное отметить "V"):
I-- 1 выдать лично на руки <1 4>

направить по почте

направить на электронный адрес

Приложение: <1 5>
I-- 1 копия договора на проведение авторского
I-- I и технического надзора
I-- 1 копия приказа о назначении ответственного
1-- 1 лица за проведение авторского и

технического надзора
I-- 1 копия договора подряда на выполнение работ
I-- I по сохранению объекта культурного наследия
I-- 1 проектная документация (рабочая) либо рабочие
I-- 1 чертежи на проведение локальных ремонтных

работ с ведомостью объемов таких работ

В э к з . на л

в э к з . на л

в э к з . на л

в э к з . на л

(вазыйфа) (имза) М.П. (Ф.И.О. тулысынча)

< 13> проект документациясе Ьэм мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга лицензия 
нигезендэ эшнец конкрет тере курсэтелэ.
<14> узец белэн гражданныц шэхесен таныклаучы документ, билгелэнгэн тэртиптэ рэсмилэштерелгэн 
ышанычнамэ булырга тиеш.
<15> "V" ны билгелэргэ кирэк.
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Кушымта № 5 
Жирле (муниципаль) эЬэмияттэге 

мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтулэргэ 
административ регламентына

Документларны кабул итудэн баш тарту турында карар формасы 
(органныц рэсми бланкында рэсмилэштерелэ)

Кемгэ:________________________
(фамилиясе, исеме, атасынын исеме (сонгысы-при 
физик затныц, индивидуаль затныц булуы) 
эшкуарнын яисэ тулы исеме 
юридик затныц)

Карар

кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 

муниципаль хезмэт курсэту ечен

Муниципаль берэмлек Башкарма комитеты карары белэн расланган административ 
регламент нигезендэ ж;ирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объектын, 
ачыкланган мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга рехсэт биру
турындагы гаризаны карау нэтиж;элэре буенча______________ о т________ 2022 №
________, документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителде.

Баш тарту сэбэбе:____________________________________________ ________

Руководитель Органа
(подпись, Ф.И.О.)
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Кушымта №  6 
Жирле (муниципаль) эЬэмияттэге 

мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтулэргэ 
административ регламентьша

Хезмэт курсэту турында карар формасы
(органныц рэсми бланкында рэсмилэштерелэ )

рехсэт №_________________
федераль эЬэмияттэге Россия Федерациясе халыкларынын мэдэни мирас объектларын (тарихи Ьэм мэдэни

ядкарьлэрен) саклап калу эшлэрен башкаруга

«Россия Федерациясе халыкларыныц мэдэни мирас объектлары (тарихи Ьэм 
мэдэни ядкарьлэр) турында " 2002 елныц 25 июнендэге 73-ФЗ номерлы Федераль 

законныц 45 статьясындагы 2 елеше нигезендэ

Выдано

(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы)

ИНН

ОГРНЮГРНИП

Адрес места нахождения

(места жительства) (индекс) (Республика, область, район, город)

(улица) (дом) (корпус) (офис)

Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия:

Выдана * _________________________
(N лицензии) (дата выдачи лицензии)

Виды работ:

наименование и историко-культурное значение Объекта

(адрес места нахождения Объекта по БТИ)

Основание для выдачи разрешения:



Договор-подряда (контракт) 
на выполнение работ:______

37

Согласно

Разработанному

ИНН

ОГРН/ОГРНИП

(дата и №)

(наименование научно-проектной и (или) проектной документации)

(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

Лицензия на осуществление деятельности
по сохранению объектов культурного наследия (№ лицензии) (дата выдачи)
Адрес места нахождения организации

(индекс) (Республика, область, район, город)

(улица) (дом) (корпус) (офис)
Согласованной

(наименование органа, дата и № согласования документации)

Авторский надзор:

ИНН

ОГРН/ОГРНИП

(вазыйфасы, Ф.И.О.)

(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

Адрес места нахождения организации

Договор (приказ) на осуществление 
авторского надзора

Технический надзор:

(индекс) (Республика, область, район, город)

(улица) (дом) (корпус) (офис)

(дата и №)

(должность, Ф.И.О.)

(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

ИНН ___________________________________________

ОГРН/ОГРНИП ____

Договор (приказ) на осуществление I
технического надзора (дата и

Адрес места нахождения организации - '
(индекс) (Республика, область, район, город)

(улица) (дом) (корпус) (офис)
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Рехсэт бирелгэн " "___________ 20 ел

Орган житэкчесе____________________
(вазыйфасы) (имза) (Ф.И.О.)
«____ » ______________ 20___ ел

Йеклэмэ
элеге рехсэт буенча эш алып баручы оешмалар

1. Эшлэр башкарылган урында Россия Федерациясе халыкларыныц мэдэни мирас объектларыныц 
(тарихи Ьэм мэдэни ядкарьлэренец) бердэм дэулэт реестрына кертелгэн мэдэни мирас объектын 
яисэ ачыкланган мэдэни мирас объектын (алга таба - Объект) саклап калу эшлэрен башкару ечен  
билгелэнгэн тэртиптэ таныкланган элеге рехсэт Ьэм кирэкле проект документациясе бульфга 
тиеш.
2. Элеге рехсэт шартларын проект документациясен килештергэн оешмаларныц тиешле 
рехсэтеннэн башка натурада проектны узгэртугэ Ьэм чигенугэ юл куймыйча утэргэ.
3. Объектта эшлэр уздыру барышында системалы рэвештэ фэнни-тикшерену эшлэре уздырырга.
4. Эшлэр башкару барышында объектны фэнни теркэуне, естэмэ улчэулэрне, эшлэр башланганчы, 
аларны уткэру барышында Ьэм эшлэр тэмамланганнан соц фотога теш еруне тээмин итэргэ.
5. Объектта тикшеренулэр Ьэм эшлэр уткэру барышында ачыкланып табылган объектныц барлык 
элементларьш саклап калуны тээмин итэргэ.
6. Яшерен эшлэргэ Ьэм эш этапларына актларны уз вакытында тезергэ.
7. Эшлэр житештерунен, гомуми журналын алып барырга.
8. М эдэни мирас объектларын саклауныц вэкалэтле органнарыньщ, фэнни житэкчелекнец, 
авторлык Ьэм техник кузэтчелекнен кабул ителгэн карарлары нигезендэ эшлэрне туктатып 
торырга.
9. Объектта эшлэр дэвам иткэн очракта, элеге рехсэтнец гамэлдэ булу вакыты беткэч, яца рехсэт  
алырга.
10. Элеге рехсэт гамэлдэн чыкканнан соц Ьэм башкарылган эшлэр тэмамланганнан соц объектны 
саклап калу буенча башкарылган эшлэрне кабул иту актын рэсмилэштеру ечен башкарылган 
эшлэрне объектны саклап калу эшлэрен кабул итугэ тапшырырга.
11. Элеге рехсэт объектныц ышанычлылыгы Ьэм иминлегенец конструктив Ьэм башка 
характеристикаларына кагылышлы эшлэрне башкару хокукын бирми.

(рехсэт алучынын; вазыйфасы) (имза) (Ф.И.О.)

" " 20 г.
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Кушымта № 7 
Жирле (муниципаль) эЬэмияттэге 

мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтулэргэ 
административ регламентына

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартуны хэл иту рэвеше
(органный; рэсми бланкында рэсмилэштерелэ)

Кемгэ:________________________
(фамилиясе, исеме, атасынын исеме (соцгысы-при 
физик затнын, индивидуаль затньщ булуы) 
эшкуарньщ яисэ тулы исеме

юридик затныц)

Карар
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында

Сезнец гариза "___"______ 20__ел №__________
муниципаль хезмэт курсэту турында

(муниципаль хезмэтнец исеме)

Каралды.
Карау нэтиж;элэре буенча орган тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында Карар кабул ителде:

(баш тарту ечен нигезлэрне курсэтергэ)

Орган жцтэкчесе _________________
(имза, Ф.И.О.)

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы хэбэрнамэ белэн таныштырым: 
" " 20 г . _________________________________________________

(имза) (мерэжэгать итученец Ф.И.О.)
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Приложение №  8 

Д и рле (муниципаль) эЬэмияттэге 
мэдэни мирас объе1стын саклап калу 

эшлэрен башкаруга рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтулэргэ 

административ регламентына

Техник хатаны тезэту турында гариза формасы
(тэкъдим ителгэн)

Орган житэкчесенэ 

Кемнэн:

Техник хатаны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

Язылган:-
(хезмэтнен; исеме)

Дерес белешмэлэр:

Техник хатаны тезэтуегезне Ьэм тиешлелэрен кертуегезне сорыйм 
муниципаль хезмэт курсэту нэтиэк;эсе булган документка узгэрешлэр.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2 .
3.
Тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгэн очракта 

техник хата жибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына ждябэру юлы белэн:

почта юлламасы белэн кэгазьдэ расланган кучермэ рэвешендэ
адрес: _____________________________,_______________________________________•

Уземнен ризалыгымны, шулай ук узем тэкъдим иткэн затныц ризалыгын раслыйм 
шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (ж;ыю, системалаштыру, туплау), 
саклау ,тегэллэштеру (янарту, узгэрту), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), шэхессезлэндеру, блоклау, 
шэхси мэгълуматларны, шулай ук
муниципаль берэмлеклэрне биру кысаларында шэхси белешмэлэрне эшкэрту
хезмэт курсэтулэр), шул исэптэн карарлар кабул итуне дэ кертеп, автоматлаштырылган 
режимда
алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэту.

Олеге мэгълумат белэн раслыйм: гаризага кертелгэн белешмэлэр 
минем шэхесемэ Ьэм мин тэкъдим иткэн затка, шулай ук мин тубэндэгелэргэ керткэн, 
ышанычлы. Гаризага кушып бирелгэн документлар (документларнын кучермэлэре),
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ 
Федерациянен гариза тапшыру вакытына элеге документлар дерес Ьэм 
ышанычлы мэгълуматлар бар.

мица
Сыйфатны бэялэу буенча сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирэм 

курсэтелгэн муниципаль хезмэтне телефон аша:
__ )
( Ф . И . О . )(дата) (имза)



Татарстан Республикасы  
М инзэлэ муниципаль районы 
Башкарма комитет карары белэн 
расланды

« ■ / / » Л  2024 ел т М

Я^ирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объекты и саклап калу 
эшлэрен башкаруга проект документациясен килештеру буенча муниципаль 

хезмэт курсэтулэр буенча административ регламент

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Административ регламентам ж;айга салу предметы

1.1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты 
(алга таба -  административ регламент) жирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни 
мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга проект документациясен 
килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэту стандартын Ьэм тэртибен билгели 
(алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту).

1.1.2. Административ регламент нигезлэмэлэре Татарстан Республикасы 
Минзэлэ муниципаль районы Башкарма комитетына карата кулланыла.

1.2. Морэжэгать итучелэр категориялэре

1.2.1. Муниципаль хезмэт алуга хокуклы затлар булып элеге мэдэни мирас 
объектын саклап калу эшлэрен башкарырга ниятлэгэн юридик затлар, 
индивидуаль эшкуарлар Ьэм физик затлар (алга таба - морэжэгать итуче), жирле 
(муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объекты хокукына ия булучылар тора.

1.2.2. Гариза белэн морэжэгать итученец вэкалэтлэрен таныклаучы 
документ нигезендэ эш итуче вэкиле йэ физик затныц законлы вэкиле (алга таба -  
морэжэгать итученец вэкиле) морэжэгать итэргэ хокуклы.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат биру тэртибе

1.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат 
урнаштырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 
биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълумат булган мэгълумат стендларында.

2) - муниципаль районныц «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэге рэсми сайтында (https://www.menzelinsk.tatarstan.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);

https://www.menzelinsk.tatarstan.ru
https://uslugi.tatarstan.ru
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4) бердэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 
(https:// www.gosuslugi.ru) (алга таба-Бердэм портал);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба-дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультациялэр:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ 
телдэн морэжэгать иткэндэ-шэхсэн яисэ телефон аша;

2) бердэм, республика порталыныц интерактив рэвешендэ;
3) Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Башкарма 

комитетында (алга таба-Башкарма комитет):
телдэн морэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон буенча;
язмача (шул исэптэн электрон документ рэвешендэ) морэжэгать иткэндэ -  

кэгазьдэ почта аша, электрон рэвештэ электрон почта аша.

1.3.3. Бердэм порталда, республика Порталында дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр реестрындагы белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат морэжэгать итучегэ тулэусез бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
морэжэгать итуче нинди дэ булса талэплэрне утэмичэ, шул исэптэн морэжэгать 
итученец техник чараларына урнаштыру программа тээминаты хокукына ия кеше 
белэн тулэу алуны, морэжэгать итучене теркэуне яисэ авторизациялэуне яисэ 
аларга шэхси белешмэлэр бируне куздэ тоткан лицензия яисэ башка килешу 
тозуне талэп итэ торган программа тээминатыннан файдаланмыйча да керэ ала.

1.3.4. Морэжэгать итуче шэхсэн яисэ телефон аша морэжэгать иткэндэ 
кергэн морэжэгать нигезендэ мэгълумат бирелэ:

Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге (алга таба — Башкарма 
комитет) урнашкан урын турында.

Муниципаль хезмэтне башкаручы - Башкарма комитетныц тозелеш, 
архитектура Ьэм торак-коммуналь хужалык булеге (алга таба-булек).

Башкарма комитет урнашу урыны: Минзэлэ шэЬэре, Ленин ур., 80нче йорт.
Булекнец урнашу урыны: Минзэлэ шэЬ., Ленин ур., 80нче йорт.
Эш графигы:
душэмбе-жомга: 8:00 дэн 17:00 гэ кадэр;
Морэжэгать итуче л эр белэн эшлэу:
душэмбе-жомга: 8:00 дэн 12:00 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре.
Ял иту Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ очен телефон: 8 (85555) 2-45-25.

http://www.gosuslugi.ru
http://frgu.tatar.ru
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1) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында, гаризалар биру ысуллары 
Ьэм сроклары хакында;

2) муниципаль хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; 
муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен ждйга сала торган норматив хокукый 
актлар турында;

3) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны карау ечен кирэкле 
документлар исемлеге хакында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында;

4) муниципаль хезмэт курсэту барышы турында;
5) муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълуматны рэсми 

сайтта урнаштыру урыны турында;
6) Башкарма комитетныц вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ яисэ гамэл 

кылмауларына шикаять белдеру тэртибе турында.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен ждваплы булек хезмэткэрлэре язма 

мерэж;эгать буенча мерэж;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибен Ьэм 
административ регламентный элеге пунктында курсэтелгэн сорауларны 
ж;ентеклэп язма рэвештэ ацлаталар Ьэм мерэж;эгать теркэлгэн кеннэн алып еч эш 
кене эчендэ ждвапны мерэж;эгать итучегэ жцбэрэлэр. Ждваплар мерэж;эгать 
телендэ бирелэ. Мерэж;эгать телендэ ждвап биру мемкин булмаган очракта, 
Татарстан Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
муниципаль районныц рэсми сайтында Ьэм мврэж;эгать итучелэр белэн эшлэу 
ечен Башкарма комитет биналарындагы мэгълумат стендларында урнаштырыла.

«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 
районныц мэгълумат стендларында Ьэм рэсми сайтында урнаштырыла торган 
Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълуматка муниципаль хезмэт 
курсэту турында пунктлардагы белешмэлэр керэ. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 
2.11, 5.1 административ регламент, органныц урнашу урыны, белешмэ
телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту 
графиты турында мэгълумат.

1.4. Бируне жайга сала торган норматив хокукый актлар 
муниципаль хезмэт курсэтулэр

1.4.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне ждйга сала торган норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Бэм аларны рэсми 
рэвештэ бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп) бердэм порталда, Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр реестрында, «Интернет»мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэге муниципаль районныц рэсми сайтында урнапггырылган.

1.4.2. Административ регламентныц гамэлдэге редакциядэге тексты бердэм 
порталда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестрында, муниципаль районныц 
«Интернет»мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында 
урнаштырылырга тиеш.
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1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар Ьэм аларныц 
билгелэмэлэре

1.5.1. Административ регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр 
кулланыла:
мэдэни мирас объектын саклап калу буенча фэнни-проект Ьэм (яисэ) проект 

документларына кушымталар белэн дэулэт тарихи-мэдэни экспертиза (алга таба - 
ГИК-экспертиза);

Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец читтэн 
торып -эшлэу урыны -  дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенец Россия Федерациясе Хекумэтенец 22 декабрьдэге карары 
белэн расланган Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэре эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ муниципаль 
районныц шэЬэр (авыл) жирлегендэ яисэ Татарстан Республикасы шэЬэр 
округында тозелгэн территориаль аерымланган структур булекчэсе (офисы) 2012 
ел «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында»1376 номерлы; 
техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жцбэрелгэн Ьэм 
документка (муниципаль хезмэт нэтия^се) кертелгэн белешмэлэрнец белешмэлэр 
кертелэ торган документлардагы белешмэлэргэ туры килмэвенэ китергэн хата 
(язу, хата язу, грамматик яки арифметик хата яки шуца охшаш хата);

Электрон рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
файдаланыла торган мэгълумат системаларыныц мэгълумати-технологик узара 
эшчэнлеген тээмин итэ торган инфраструктурада идентификациялэунец Ьэм 
аутентификациялэунец бердэм системасы (алга таба -  ЕИА) - Бердэм 
идентификация Ьэм аутентификация системасында мэгълумати узара эшчэнлектэ 
катнашучыларныц дэулэт мэгълумати системаларда Ьэм башка мэгълумат 
системаларында;

KOY - «Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге»дэулэт бюджет учреждениесе;
KOY АИС-Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлапггырылган мэгълумат 
системасы.
1.5.2. Административ регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза 
(алга таба-гариза) дигэндэ «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный (алга 
таба -  210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме

Ж,ирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объектын саклап калу 
эшлэрен башкаруга проект документациясен Килештеру
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2.2. Жцрле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуне 
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы башкарма комитеты

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып:
1) жцрле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объектын саклап калу 

эшлэрен башкаруга проект документациясен Ьэм проект документациясен 
килештеру турында карар (элеге административ регламентка 1 нче кушымта);

2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (элеге 
административ регламентка 2 нче кушымта);

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турында карар (элеге административ регламентка 3 нче кушымта).

2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «электрон 
имза турында» 2011 елныц 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 
таба -  63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ Башкарма комитетныц (яки 
Башкарма комитетныц) вэкалэтле вазыйфаи затыныц квчэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ 
рэвешендэ бердэм порталныц шэхси кабинетына жибэрелэ. Гариза бердэм 
республика порталы аша жибэрелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе бердэм республика порталыныц шэхси кабинетына жибэрелэ.

2.3.3. Мерэжэгать итученец сайлавы буенча муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе органда яисэ КФУдэ кэгазьдэ бастырылган, меЬер Ьэм КФУ органыныц 
тиешенчэ вэкалэтле вазыйфаи заты яисэ хезмэткэре имзасы белэн таныкланган 
электрон документ носхэсе рэвешендэ бирелэ.

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы 
эчендэ алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешмаларга мерэжэгать иту кирэклеген исэпкэ алып, 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору срогы, эгэр туктатып тору 
мемкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган булса, Муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору срогы, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
булган документларны биру (жибэру) срогы

2.4.1. Муниципаль хезмэт 14 эш кене дэвамында курсэтелэ.
2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту срогы ГИК-экспертиза материал л арын 

кушымталар белэн орган сайтында урнаштыру мизгеленнэн 15 эш кененэ 
туктатып торыла.
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2.4.3. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе 
булган документны мерэж;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен 
рэсмилэштергэн Ьэм теркэгэн квнне ждебэру гамэлгэ ашырыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен закон яисэ башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле, шулай ук муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле 
Ьэм мэжбури булган, мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылырга тиешле 
документларныц тулы исемлеге, аларны мерэлсэгать итуче тарафыннан алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон рэвештэ, аларны тапшыру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэт алу ечен мерэжэгать итуче тубэндэге 
документларны тапшыра:

1) шэхесне таныклаучы документ (бердэм республика порталы аша 
мерэж;эгать иткэн очракта талэп ителми);

2) мерэяфгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен таныклаучы документ;
3) гариза:
кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ (элеге административ регламентка 

4 нче кушымта);
Административ регламентныц 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган 

Электрой формада (гаризаныц электрон рэвешенэ тиешле белешмэлэр керту юлы 
белэн тутырыла) бердэм, республика порталы аша мерэясэгать иткэндэ;

4) мэдэни мирас объектларын саклап калу буенча лицензиясе булган проект 
оешмасы тарафыннан тезелгэн Россия Федерациясе халыкларыныц мэдэни мирас 
объекты (тарихи Ьэм мэдэни ядкарь) ышанычлылыгыныц Ьэм иминлегенец 
конструктив Ьэм башка характеристикаларына уткэругэ куздэ тотыла торган эш 
терлэренец йогынтысын билгелэу акты;

5) Россия Федерациясе Мэдэният министрлыгы тарафыннан 
аттестациялэнгэн Дэулэт тарихи-мэдэни экспертлар тарафыннан тезелгэн ГИК- 
экспертиза актыныц уцай бэялэмэсе (гик-экспертизаныц заказчысы Идарэ булган 
очраклардан тыш), кучереп йертелэ торган документ (PDF) форматында ике 
несхэдэ* теп несхэсе. Кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон рэвештэ ГИК-экспертиза экспертларныц электрон-цифрлы 
имзасын раслый торган кушымта белэн электрон Ьэм кэгазь чыганакларда бирелэ.

ГИК-экспертиза бэялэмэсенэ:
а) документларны электрон-цифрлы саклагычлар ярдэмендэ тапшырганда 

экспертларныц электрон-цифрлы имзасы;
6) экспертиза Бэялэмэсендэ курсэтелгэн кушымталар;
в) эксперт комиссиясе утырышлары беркетмэлэренец кучермэлэре (эгэр 

булса);
г) экспертиза заказчысы тапшырган документлар яисэ аларныц 

кучермэлэре.
Ьэлакэткэ каршы Ьэм Ьэйкэлне ремонтлауга бэйле эшлэр башкарылган 

очракта, Ьэйкэлнец саклау предметын тэшкил итуче узенчэлеклэрен узгэртмичэ,
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аны эксплуатациялэу халэтендэ тоту максатларында уткэрелэ торган гик- 
экспертиза талэп ителми.;

6) "мэдэни мирас объектын саклап калу буенча проект документациясе (алга 
таба - Документлар), топ несхэсе, мэдэни мирас объектларын саклап калу 
эшчэнлеген гамэлгэ ашыруга лицензиясе булган проект оешмасы тарафыннан 
эшлэнгэн ике несхэдэ.

Мэдэни мирас объектыныц ышанычлылыгыныц Ьэм иминлегенец 
конструктив Ьэм башка характеристикаларына кагылган очракта, тапшырыла 
торган проект документациясендэ:

а) мэдэни мирас объектын заманча файдалану ечен ждйлаштыру буенча 
проект документациясен эзерлэу турында башлангыч белешмэлэр, шул исэптэн 
инженер эзлэнулэре нэтиж;элэре, техник шартлар белэн ацлатма язуы;

б) жцр кишэрлегенец шэЬэр тезелеше планы нигезендэ башкарылган жир 
кишэрлеген планлаштыру оешмасы схемасы;

в) планлаштыру карарлары;
г) конструктив чишелешлэр;
д) инженерлык жиЬазлары турында, инженер-техник тээмин иту челтэрлэре 

турында белешмэлэр, инженер-техник чаралар исемлеге, технологик карарларныц 
эчтэлеге;

е) реставрацияне оештыру проекты;
ж) эйлэнэ-тирэ мохитне саклау гамэллэре исемлеге;
з) янгын куркынычсызлыгын тээмин иту чаралары исемлеге;
и) инвалидларньщ мэдэни мирас объектына керулэрен тээмин иту чаралары 

исемлеге;
к) мэдэни мирас объектын имин эксплуатациялэуне тээмин итугэ талэплэр;
л) мэдэни мирас объектын заманча файдалану ечен жайлаштыру эшлэрен 

башкаруга смета;
м) мэдэни мирас объектын файдаланыла торган энергетика ресурсларын 

исэпкэ алу приборлары белэн жиЬазландыру елешендэ энергетика нэтиж;элелеге 
талэплэренец утэлешен тээмин иту чаралары исемлеге;

6) Россия Федерациясе Мэдэният министрлыгы тарафыннан 
аттестациялэнгэн дэулэт тарихи-мэдэни экспертлары тарафыннан электрон яисэ 
кэгазьдэ тезелгэн ГИК-экспертизаныц уцай бэялэмэсе (гик-экспертизаныц 
заказчысы Орган булган очраклардан тыш). Кэгазьдэге ГИК-экспертиза 
экспертларныц тере имзалары белэн Теп несхэ рэвешендэ бирелэ. Кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон тердэге ГИК- 
экспертиза экспертларнын; электрон-цифрлы имзасын раслый торган кушымта 
белэн электрон Ьэм кэгазь чыганакларда тапшырыла;

7) мэдэни мирас объектыныц барлык милекчелэренец йэ мэдэни мирас 
объектыннан файдаланучыларныц бер несхэдэ (мэдэни мирас объектыныц 
ышанычлылыгына Ьэм иминлегенэ конструктив Ьэм башка характеристикаларга 
кагылышлы эшлэр башкарганда) ризалыгы.

2.5.2. Гариза Ьэм беркетелгэн документлар мерэжэгать итуче тарафыннан 
тубэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин:
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1) кэгазь чыганаклардагы KOY аша Ьэм административ регламентный; 2.5.3 
пункты талэплэренэ туры килз торган электрон документлар рэвешендэ;

2) электрон рэвештэге бердэм республика порталы аша;
3) органга шэхсэн яисэ кэгазь чыганактагы почта элемтэсе аша. Гариза Ьэм 

беркетелгэн документлар почта элемтэсе аша яцгбэрелгэндэ билгелэнгэн тэртиптэ 
таныклана.

2.5.3. Гариза бердэм республика порталы аша жцбэрелгэндэ мерэж;эгать 
итученец гади электрон имзасы белэн имзалана.

Гади электрон имза алу ечен мерэясэгать итучегэ ЕСИАда теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэп язмасын расларга кирэк.

Административ регламентныц 2.5.1 пунктыныц 2 булегендэ курсэтелгэн 
электрон документ (документныц электрон рэвеше) мондый документларны 
булдыруга Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц, шул исэптэн нотариусларныц 
кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн таныклана.

Г аризага, шул исэптэн ышанычнамэлэргэ беркетелгэн электрон 
документлар (документларныц электрон образлары) pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, 
docx, rtf, sig форматларында 50 Мбайттан зур булмаган файллар рэвешендэ 
ж;ибэрелэ.

Тапшырыла торган электрон документларныц (документларныц электрон 
образларыныц) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга Ьэм документныц 
реквизитларын танырга момкинлек бирергэ тиеш.

2.5.4. Мерэж;эгать итучедэн талэп иту тыела:

1) муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 
менэсэбэтлэрне ждйга сала торган норматив хокукый актларда тапшыруы яисэ 
гамэлгэ ашырылуы каралмаган документлар Ьэм мэгълумат тапшыру яисэ 
гамэллэр башкару;

2) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, 
жцрле узидарэ органнарына, оешмаларга мерэж;эгать итугэ бэйле гамэллэрне, шул 
исэптэн килештерулэрне гамэлгэ ашыру, моца 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 9 статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн исемлеклэргэ кертелгэн 
мондый хезмэт курсэтулэр (кирэкле Ьэм мэж;бури хезмэт курсэтулэр)нэтиж;эсендэ 
курсэтелэ торган хезмэт курсэтулэр Ьэм документлар Ьэм мэгълумат алудан тыш;

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда аларныц булмавы 
Ьэм (яисэ) дерес булмавы курсэтелмэгэн документларны Ьэм мэгълуматны 
тапшыру, тубэндэге очраклардан тыш:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза беренче тапкыр бирелгэннэн 
соц муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актлар 
талэплэрен узгэрту;

б) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризада Ьэм мерэжэгать итуче 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тартканнан соц тапшырылган йэ муниципаль хезмэт курсэтудэ Ьэм

-
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элек тапшырылган документлар комплектна кертелмэгэн документларда хаталар
булу; -

в) Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканнан соц документларныц гамэлдэ 
булу срогы тэмамлану яисэ мэгълуматны узгэрту;

г) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда йэ муниципаль хезмэт курсэтудэ орган житэкчесе имзасы белэн 
язма рэвештэ орган житэкчесе имзасы белэн орган вазыйфаи затыныц, KOY 
хезмэткэренец хаталы яисэ хокуксыз гамэленец (гамэл кылмавыныц) 
документлар белэн расланган фактын (билгелэрен) ачыклау, мврэжэгать итучегэ, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда, хэбэр ителэ. шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэ;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ таныкланган документларны Ьэм 
мэгълуматны кэгазьдэ биру, моца мондый документларга тамга салу йэ аларны 
алу дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэтунец кирэкле шарты булган очраклар 
Ьэм федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклар керми.

2.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары Ьэм дэулэт органнары яисэ жирле узидарэ органнары карамагындагы 

оешмалар карамагында булган Ьэм мерэжэгать итуче тапшырырга хокуклы 
булган норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы 

исемлеге, шулай ук мврэжэгать итучелэр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 
HcontoH электрон рэвештэ, аларны тапшыру тэртибе; дэулэт органы, жирле 

узидарэ органы элеге документлар уз карамагында булган 
узидарэлэр яки оешмалар

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына:

1) мэдэни мирас объектын саклап калу эшчэнлеген гамэлгэ ашыруга лицензия- 
Россия Федерациясе Мэдэният министрлыгы;
2) Мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга йеклэмэ;
3) Россия Федерациясе гражданыныц -  Россия Эчке эшлэр министрлыгыныц 
гамэлдэге паспорты турында белешмэлэр;
4) Нотариаль ышанычнамэ турында белешмэлэр — Федераль нотариаль палата.

2.6.2. Мврэжэгать итуче административ регламентныц 2.6.1 пунктыныц 1 -2  
пунктчаларында курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) гариза биргэндэ 
мондый документларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн 
квалификацияле имзасы белэн таныкланган электрон документлар рэвешендэ 
тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Административ регламентныц 2.6.1 пунктында курсэтелгэн дэулэт 
хакимияте органнары, жирле узидарэ органнары, оешмалар тарафыннан
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документларны Ьэм белешмэлэрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.6.4. Соралган Ьэм эштэ булган документны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган 
(уз вакытында тапшырмаган) органнар Ьэм оешмаларнын; административ 
регламентыньщ 2.6.1 пунктында курсэтелгэн вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) 
хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ, 
дисциплинар яисэ башка ждваплылыкка тартылырга тиеш.

2.6.5. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнары яисэ жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар 
карамагындагы белешмэлэр, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэту ечен тулэу кертуен раслый торган белешмэлэр документларын 
талэп иту тыела.

Мерэжэгать итученец дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнары яисэ жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар 
карамагындагы белешмэлэр булган документларны тапшырмавы мерэжэгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр булып:
1) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документларда текстны Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ таныкланмаган чистартулар Ьэм 
тезэтулэр була;
2) документларда муниципаль хезмэт курсэту ечен документлардагы 
мэгълуматтан Ьэм белешмэлэрдэн тулы кулэмдэ файдаланырга мемкинлек бирми 
торган зарарланулар була;
3) тапшырылган документлар яисэ белешмэлэр муниципаль хезмэтне сорап 
мерэжэгать иту вакытына уз кечен югалткан (мерэжэгать итуче вэкиленец 
вэкалэтлэрен таныклаучы документ, курсэтелгэн зат тарафыннан муниципаль 
хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать ителгэн очракта);
4) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны билгелэнгэн талэплэрне бозып электрон рэвештэ 
биру;
5) гариза рэвешендэ, шул исэптэн Бердэм, республика Порталында гаризаныц 
интерактив рэвешендэ мэжбури кырларны дерес тутырмау (дерес булмаган, тулы 
булмаган йэ дерес тутырмау);
6) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы булмаган 
комплектын тапшыру;
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7) хезмэт курсэту турында гариза вэкалэтлэренэ муниципаль хезмэт курсэту 
кермэгэн дэулэт хакимияте органына, жирле узидарэ органына яисэ оешмага 
тапшырылган;
8) «электрон имза турында» 2011 елныц 6 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль 
законный, 11 статьясында билгелэнгэн кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
имзаныц чынбарлыгын тану шартларыныц утэлмэве.

2.7.2. Муниципаль хезмэтне алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы.

2.7.3. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене кабул иткэн 
вакытта да, органныц ждваплы вазыйфаи заты ведомствоара мэгълумати 
хезмэттэшлектэн файдаланып муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны (белешмэлэрне) алганнан соц да гариза теркэлгэн кеннэн алып 9 
эш кененнэн дэ артмаган вакытта кабул ителергэ мемкин.
2.7.4. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар бердэм 
порталда, республика порталында бастырып чыгарылган муниципаль хезмэт 
курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, 
гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башка документларны 
кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ баш тарту ечен
нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэту ГИК-экспертиза материалларын 
кушымталар белэн орган сайтына урнаштыру мизгеленнэн 15 эш кененэ туктатып 
тора.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр:
1) регламентныц 2.5 пунктында санап утелгэн документларныц тулы 

булмаган комплектын тапшыру, аларда тулы булмаган яисэ дерес булмаган 
белешмэлэрнец булуы;

2) муниципаль хезмэт курсэту ечен нигез булып хезмэт итуче бер яисэ 
берничэ документный гамэлдэ булуын туктату яисэ туктатып тору;

3) Документлар моца вэкалэте булмаган зат тарафыннан тапшырылган Ьэм 
имзаланган;

4) мерэжэгать итученец мэдэни мирас объектына карата хокуклары булмау, 
шул исэптэн мерэжэгать итученец мэдэни мирас объекты хокукына ия яисэ 
мэдэни мирас объектыннан файдаланучы мэнфэгатьлэрендэ эш иту хокукын
раслый торган документларныц булмавы;

5) килешмэунец дэлиллэнгэн сэбэплэрен курсэтеп, заказчыга язмача хэбэр 
итэ торган мэдэни мирас объектларын саклау органы экспертиза бэялэмэсе 
нэтижэлэре белэн килешмэу. Килешмэу сэбэплэренэ тубэндэгелэр керэ::
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а) ГИК-экспертиза бэялэмэсен рэсмилэштергэн кеннэн алып 3 еллык 
срокныц тэмамлануы;

б) ГИК-экспертиза Бэялэмэсендэ тапшырылган документлар буенча тискэре 
нэтиж;элэр бар;

в) экспертиза бэялэмэсенэ кул куйган экспертка карата тубэндэге хэллэрне 
ачыклау:

- заказчы (аныц вазыйфаи заты яисэ хезмэткэре) белэн туганлык 
бэйлэнешлэре булу [балалар, ир белэн хатын Ьэм ата-аналар, туганнан туган Ьэм 
туганнан булмаган абый-энелэр Ьэм Апа-Сецеллэр (бертуганнарнын; Бэм 
бертуганнарныц), туганнан туган абый-энелэр Ьэм Апа-Сецеллэр, заказчыныц 
(аныц вазыйфаи затыныц яисэ хезмэткэренец) ата-анасыныц (абый-апаларыныц) 
туганнан туган Ьэм туганнан булмаган абыйлары Ьэм апа-сецеллэре];

- заказ бируче белэн хезмэт менэсэбэтлэре булу;
- заказчы (аныц вазыйфаи заты яисэ хезмэткэре) алдында бурыч яисэ башка 

мелкэт йеклэмэлэре булу, шулай ук заказчыныц (аныц вазыйфаи затыныц яисэ 
хезмэткэренец) эксперт алдында бурыч яисэ башка мелкэт йеклэмэлэре булу;

- 'заказчыныц кыйммэтле кэгазьлэренэ, акциялэренэ (устав (тупланма) 
капиталларында катнашу елешлэренэ, пайларына) ия булуы;

- узе ечен яки еченче затлар ечен акча, кыйммэтлэр, башка мелкэт, мелкэти 
характердагы хезмэт курсэтулэр яисэ мелкэти хокуклар рэвешендэ файда алу 
максатында тикшеренулэр нэтиж;элэре йэ экспертиза бэялэмэсеннэн килеп чыга 
торган карар белэн кызыксыну;

6) ГИК-экспертиза уздыруныц билгелэнгэн тэртибен бозу;
7) дерес булмаган белешмэлэр булган документларны экспертиза уткэру 

ечен тапшыру:
а) Тарих, Археология, Архитектура, шэЬэр тезелеше, сэнгать, фэн Ьэм 

техника, эстетика, этнология яки антропология, социаль мэдэният кузлегеннэн 
объектньщ кыйммэте турында мэгьлумат булган материаллар;

б) экспертиза уздыруга шартнамэ тезелгэн вакытка объектныц график 
сурэтлэре фотосы;

в) мэдэни мирас объектын саклау зоналары проектлары;
г) мэдэни мирас объекты паспорты кучермэлэре;
д) мэдэни мирас объекты милекчесенец яисэ курсэтелгэн объекттан 

файдаланучыныц (саклау-аренда шартнамэсенец, саклау шартнамэсенец)саклау 
йеклэмэсе кучермэлэре;

е) мэдэни мирас объектын реестрга керту турында дэулэт хакимияте органы 
карары кучермэлэре;

ж) курсэтелгэн чиклэрдэ мэдэни мирас объекты территориясе чиклэрен Ьэм 
ж;ир кишэрлеклэренец хокукый режимын раслау турында дэулэт хакимияте 
органы карары кучермэлэре;

з) тарихи жцрлек чиклэрендэ урнашкан кучемсез мелкэт объектлары Ьэм 
мэдэни мирас объектларын саклау зоналары ечен тарихи-мэдэни терэк планы 
яисэ аныц фрагменты;

f
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и) тарихи-мэдэни тыюлыкныц тэкъдим ителэ торган чиге нигезлэнэ торган 
тарихи-мэдэни терэк планы яисэ аныц фрагменты йэ башка документлар Ьэм 
материаллар;

к) мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга проект 
документациясе;

л) юкка чыккан мэдэни мирас объектын торгызуны нигезли торган 
документлар;

м) мэдэни мирас объектына Ьэм (яисэ) аньщ территориясе чиклэрендэге 
ж;ир кишэрлеклэренэ хокукларны таныклаучы (билгелэуче) документларныц 
кучермэлэре;

н) мэдэни мирас объектына Ьэм (яисэ) аныц территориясе чиклэрендэге жир 
кишэрлеклэренэ теркэлгэн хокуклар турында белешмэлэр булган бердэм дэулэт 
кучемсез мелкэт реестрыннан еземтэлэр;

о) мэдэни мирас объекты турында Ьэм аньщ территориясе чиклэрендэге жир 
кишэрлеклэре турында дэулэт кучемсез мелкэт кадастрына кертелгэн белешмэлэр 
(тиешле кадастр еземтэлэренец, паспортларыныц, территория планнарыньщ Ьэм 
белешмэлэрнец кучермэлэре);

п) капиталь тезелеш объектларын дэулэт техник исэпкэ алуны Ьэм (яисэ) 
техник инвентаризациялэуне гамэлгэ ашыручы оешмалар тарафыннан бирелэ 
торган биналарныц кулэмнэрен Ьэм экспликациясен курсэтеп, мэдэни мирас 
объектына техник паспорт Ьэм (яисэ) анын; катлы планы кучермэлэрен;

р) - мэдэни мирас объектын саклау зоналары чиклэрен, шушы зоналар 
чиклэрендэ жирлэрдэн файдалану режимнарын Ьэм шэЬэр тезелеше 
регламентларын раслау турында дэулэт хакимияте органы актыныц (актларыныц) 
кучермэлэре;

с) дэулэт кучемсез мелкэт кадастрына кертелгэн курсэтелгэн зоналар 
чиклэрендэге мэдэни мирас объектын саклау зоналары Ьэм кучемсез мелкэт 
объектлары турында белешмэлэрне (тиешле кадастр еземтэлэренец, 
паспортларныц, территория планнарыньщ Ьэм белешмэлэрнец кучермэлэрен);

т) тиешле территориялэрнец кадастр планнарында яисэ кадастр 
карталарында жир кишэрлеклэренец урнашу схемалары;

у) Жир, тезелеш, мелиорация, хуждлык Ьэм башка эшлэр башкару куздэ 
тотыла торган жир кишэрлегенец шэЬэр тезелеше планы кучермэсе;

ф) дэулэт кучемсез мелкэт кадастрына кертелгэн юкка чыккан мэдэни 
мирас объектыныц юкка чыгуы турында белешмэлэр, шулай ук кадастр эшлэрен 
башкарганда тезелгэн тикшеру акты, нэтижэдэ мэдэни мирас объекты булган 
кучемсез мелкэт объектын исэптэн тешеру турында гаризаны кадастр исэбенэ алу 
органына тапшыру ечен документлар эзерлэу тээмин ителэ;

8) мэдэни мирас объектларын саклау органыныц ГИК-экспертиза бэялэмэсе 
белэн килешмэве;

9) Россия Федерациясе законнарын муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле 
бозулар турында нэтижэлэр булган законны кеченэ кергэн суд акты булу,

10) эгэр тиешле документ мерэжэгать итуче тарафыннан уз инициативасы 
белэн тапшырылмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле
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документами Ьэм (яисэ) мэгълуматныц булмавын таныклый торган ведомствоара 
соратуга дэулэт хакимияте органыныц, жирле узидарэ органынын; йэ дэулэт 
хакимияте органы яисэ жирле узидарэ органы карамагындагы оешманыц жавабы 
керу;

11) эгэр гариза кергэн бина федераль, республика (твбэк) эЬэмиятендэге 
мэдэни мирас объекты, шулай ук ачыкланган мэдэни мирас объекты булса.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы.
2.8.4. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бердэм порталда, 

республика порталында бастырып чыгарылган муниципаль хезмэт курсэту 
сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэту ечен алына торган дэулэт пошлинасын яисэ 
башка тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелэ торган (бирелэ торган) документ (документлар) турында 
белешмэлэр

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
курсэткэн ечен тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, мондый тулэу кулэмен 
исэплэу -методикасы турындагы мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешма тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм мондый хезмэт 
курсэтулэрнец нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан 
артмаска тиеш.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта торуныц 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешма тарафыннан, шул 
исэптэн электрон рэвештэ, муниципаль хезмэт курсэту Ьэм хезмэт курсэту 
турында мерэжэгать итученец гарызнамэсен теркэу вакыты Ьэм тэртибе

-
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2.13.1. КФУгэ шэхсэн мерэж;эгать иткэндэ гариза бирелгэн кенне гариза 
биручегэ КФУ АИСТан гаризаныц жцбэрелгэнлеген раслаучы теркэлу номеры 
Ьэм гариза бирелгэн дата белэн расписка бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша жцбэргэндэ 
мерэж;эгать итуче гариза биргэн кенне Бердэм, республика порталыныц шэхси 
кабинетында Ьэм электрон почта аша гаризаныц жцбэрелгэнлеген раслаучы 
хэбэрнамэ ала, анда гаризаныц теркэлу номеры Ьэм гариза биру датасы курсэтелэ.

2.13.3. Гариза биргэн кенне органга шэхсэн мерэж;эгать иткэндэ органныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты мерэж;эгать итучегэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан 
теркэлу номеры, гариза биру датасы Ьэм тапшырылган документлар исемлеге 
белэн расписка бирэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэлэр тутыру урыннарына, аларны 
тутыру урнэклэре Ьэм Ьэр муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар 
исемлеге булган мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту тэртибе турында 
визуаль, текстлы Ьэм мультимедияле мэгълумат урнаштыруга Ьэм 
рэсмилэштеругэ, шул исэптэн курсэтелгэн объектлардан инвалидларныц 
файдалана алуын тээмин итугэ карата талэплэр федераль законнар Ьэм 
инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары 
нигезендэ.

2.14.1. Муниципаль хезмэт янгынга каршы система Ьэм янгын сундеру 
системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм урыннарда курсэтелэ. 
Мерэжэгать итучелэрне кабул иту урыннары документлар рэсмилэштеру ечен 
кирэкле жцЬазлар, мэгълумат стендлары белэн жцЬазландырыла.
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедияле мэгълумат мерэж;эгать итучелэр ечен уцайлы урыннарга, шул 
исэптэн инвалидларныц мемкинлеклэре чиклэнгэн урыннарга урнаштырыла.

2.14.2. Муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
максатларында инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ:
1) инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (биналарга керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ йеру 
уцайлы).
2) куру Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе тотрыклы бозылулары булган 
инвалидларны озата бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;
3) социаль, инженерлык Ьэм транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкан 
территориядэ местэкыйль хэрэкэт иту, мондый объектларга керу Ьэм алардан 
чыгу, транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешу, шул исэптэн кресло- 
коляскадан файдаланып, мемкинлеге;
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4) инвалидларныц тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен исэпкэ алып, хезмэт 
курсэтулэргэ тоткарлыксыз керуен тээмин иту ечен кирэкле жцЬазларны Ьэм 
мэгълумат саклагычларын тиешенчэ урнаштыру;
5) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук язмаларны, 
билгелэрне Ьэм башка текст Ьэм график мэгълуматны Брайльнец рельефлы- 
нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;
6) сурдотэрж;емэчене Ьэм тифлосурдотэрэцемэчене керту;
7) йертуче этне махсус ейрэтуне раслый торган Ьэм форма буенча Ьэм тэртиптэ 
бирелэ торган документ булганда керту, алар Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм 
социаль яклау министрлыгыныц «йортуче этне махсус ейрэтуне раслый торган 
документ формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында»22.06.2015 № 386н 
боерыгы белэн билгелэнгэн.

2.14.3. 2.14.2 пунктыныц 1-4 пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль 
хезмэтлэр курсэтелэ торган объектлардан Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ 
кулланыла торган акчалардан инвалидларныц файдалана алуын тээмин иту 
елешендэ талэплэр. административ регламент буенча, 2016 елныц 1 июленнэн соц 
файдалануга тапшырылган яисэ модернизациялэнгэн, реконструкциялэнгэн 
объектларга Ьэм чараларга карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтудэн файдалану мемкинлеге Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн узара эшчэнлек саны Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэту барышы турында мэгълумат алу 
мемкинлеге, шул исэптэн мэгълумат-коммуникация технологиялэрен кулланып, 
муниципаль хезмэт курсэтунец купфункцияле узэгендэ Муниципаль хезмэт алу 
мемкинлеге йэ мемкин булмавы (шул исэптэн тулы кулэмдэ), жцрле узидарэнец 
башкарма боерык биру органы органыныц телэсэ кайсы Территориаль 
булекчэсендэ, мерэясэгать итуче сайлавы буенча (экстерриториаль принцип), 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ 
дэулэт Ьэм (яисэ) муниципаль хезмэтлэр курсэту турында 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 15.1 статьясында каралган гарызнамэ ярдэмендэ (комплекслы 
гарызнамэ)

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэн файдалану курсэткечлэре булып: 
документлар кабул иту, биру алып барыла торган бинаныц ж;эмэгать 
транспортыннан файдалана алырлык зонада урнашуы;
кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук мерэж;эгать итучелэрдэн документлар кабул 
ителэ торган урыннар булу;
мэгълумат стендларында, бердэм порталда, республика Порталында, муниципаль 
районныц рэсми сайтында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм 
сроклары турында тулы мэгълумат булу;
инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэт алуга комачаулый торган 
киртэлэрне жццудэ ярдэм курсэту.

-
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2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат курсэткечлэре булып:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алу срогын утэу;
3) орган хезмэткэрлэре тарафыннан административ регламентны бозуларга 
нигезлэнгэн шикаятьлэрнец булмавы;
4) морээцэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара эшчэнлек саны 
(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
морэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ орган яисэ МФЦ 
хезмэткэрлэре белэн узара эшчэнлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
тапшырганда бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;
бер мэртэбэ муниципаль хезмэт курсэту нэтиясэсен органнан яисэ МФЦДАН 
электрон документныц кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ алырга кирэк булган 
очракта.
Муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ мерэж;эгать итученец вазыйфаи затлар белэн 
бер хезмэттэшлегенец дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.
Мерэж;эгать итуче муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын хэрэкэтчэн 
радиотелефон элемтэсе ж;айланмалары ярдэмендэ, Бердэм республика порталын, 
терминал ждйланмаларын кулланып бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат 
мерэж;эгать итуче тарафыннан Бердэм порталдагы шэхси кабинетта, республика 
Порталында, органда, куп функцияле узэктэ алынырга мемкин.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту мврэж;эгать итуче сайлаган телэсэ кайсы 
МФЦда аныц яшэу урынына яисэ Татарстан Республикасы территориясендэ 
фактта яшэу (булу) урынына бэйсез рэвештэ экстерриториаль принцип буенча 
гамэлгэ ашырыла.
Комплекслы copay составында муниципаль хезмэт курсэтелми.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн муниципаль хезмэтне экстерриториаль 
принцип буенча курсэту узенчэлеклэрен (эгэр муниципаль хезмэт 

экстерриториаль принцип буенча курсэтелсэ) Ьэм муниципаль хезмэтне электрон 
рэвештэ курсэту узенчэлеклэрен исэпкэ алучы талэплэр

2.16.1. Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэткэндэ мерэясэгать 
итуче:
1) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында бердэм порталда, 
республика Порталында урнаштырылган мэгълумат алырга;
2) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон образлары элегрэк 
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты 
нигезендэ таныкланган документларны Ьэм мэгълуматны бердэм республика 
порталыннан файдаланып тапшырырга;
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3) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон рэвештэ бирелгэн гаризаларны 
утэу барышы турында белешмэлэр алырга;
4) муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын бэялэуне гамэлгэ ашырырга;
5) муниципаль хезмэт курсэту нэттщэсен электрон документ рэвешендэ алырга;
6) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи 
затлары тарафыннан дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтелгэндэ кылынган 
карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл кылмауга) судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
биру процессын тээмин итэ торган бердэм республика порталы, федераль дэулэт 
мэгълумат системасы порталы аша органныц, шулай ук аныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять бирергэ, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаныц электрон рэвешен бердэм 
республика Порталында тутыру юлы белэн, естэмэ рэвештэ нинди дэ булса башка 
формада гариза биру кирэклегеннэн башка гамэлгэ ашырыла.

2.16*3. Гаризаны твзегэндэ:
1) гаризаны Ьэм хезмэт курсэту ечен кирэкле башка документларны кучереп алу 
Ьэм Саклап калу мемкинлеге;
2) бергэлэп гариза жибэруне куздэ тоткан хезмэт курсэтулэр ечен мерэжэгать 
иткэндэ берничэ мерэжэгать итученец бер электрон гариза рэвешен тутыру 
мемкинлеге;
3) гаризаныц электрон рэвешенец кучермэсен кэгазьдэ бастыру мемкинлеге;
4) элек гаризаныц электрон формасына кертелгэн курсэткечлэрне кулланучы 
телэге буенча телэсэ кайсы вакытта, шул исэптэн гаризаныц электрон формасына 
кыйммэтлэрне кертудэ хаталар килеп чыкканда Ьэм кабат керту ечен кире 
кайтарганда саклап калу;
5) Бердэм идентификация Ьэм аутентификация системасында булмаган 
белешмэлэргэ кагылышлы елешендэ мерэжэгать итуче белешмэлэрне кертэ 
башлаганчы, ЕСИАда урнаштырылган белешмэлэрдэн Ьэм республика 
порталында бастырып чыгарылган белешмэлэрдэн файдаланып, гаризаныц 
электрон рэвешендэге кырларын тутыру;
6) элек кертелгэн мэгълуматны югалтмыйча гаризаныц электрон рэвешен 
тутыруныц телэсэ кайсы этабына кайту мемкинлеге;
7) мерэжэгать итученец элек бирелгэн гаризалардан кимендэ бер ел дэвамында, 
шулай ук елешчэ тезелгэн гаризалардан кимендэ 3 ай дэвамында файдалана алу 
мемкинлеге.

2.16.4. КФУ кабул итугэ гариза биручелэрне язу (алга таба - язылу) бердэм, 
республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны ярдэмендэ башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ купфункцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графигы 
чиклэрендэ кабул иту ечен телэсэ кайсы буш датага Ьэм вакытка язылу 
мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тэулек кала тэмамлана. 
Бердэм республика порталы аша алдан язып кую ечен мерэжэгать итучегэ 

Система соратып алган белешмэлэрне, шул исэптэн: 
фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);
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телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча); 
кабул итунец телэгэн коне Ьэм вакыты.

Мерэжэгать итуче алдан язылганда хэбэр иткэн белешмэлэр мерэжэгать 
итученец шэхсэн кабул иткэндэ тапшырган документларына туры килмэгэн 
очракта, алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язып куйганда мерэжэгать итучегэ талон-раслауны бастырып чыгару 
момкинлеге тээмин ителэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта,' алдан язылуны раслау турында мэгълумат та, кабул иту датасын, 
вакытын Ьэм урынын курсэтеп, курсэтелгэн адреска жибэрелэ.

Алдан язылуны башкарганда мерэжэгать итучегэ алдан язылуныц 
билгелэнгэн кабул иту вакытыннан 15 минут узгач, ул килмэгэн очракта гамэлдэн 
чыгарылуы турында мэжбури рэвештэ хэбэр ителэ.

Мерэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.
Мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ 
идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш башка гамэллэр кылуны, кабул 
итунец максатын курсэтуне, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган 
вакыт интервалы озынлыгын исэплэу ечен кирэкле белешмэлэрне бируне талэп 
иту тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм башкару 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ 

процедураларны электрон рэвештэ башкару узенчэлеклэре, шулай ук
купфункцияле узэклэрдэ административ процедураларны башкару

узенчэлеклэре

3.1. Биргэндэ гамэллэр эзлеклелеген тасвирлау
муниципаль хезмэт курсэтулэр

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге административ 
процедураларны уз эченэ ала::

1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) мерэжэгать итуче тапшырган документлар комплектын кабул иту Ьэм 

карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

гарызнамэлэр жибэру;
4) гаризаны Ьэм аца кушып бирелэ торган документларны карау Ьэм ГИК- 

экспертизаны орган сайтында урнаштыру;
5) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
6) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру 

(жибэру);
7) техник хаталарны тезэту.
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3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру

3.2.1. Административ процедураны башкара башлауньщ нигезе булып 
мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьзлэлэр буенча 
мерэжэгате тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып:

мерэжэгать итуче KOYra мерэжэгать иткэндэ-КФУ хезмэткэре;
мерэжэгать итуче органга мерэжэгать иткэндэ — архитектура булегенец баш 

белгече (алга таба - консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Мерэжэгать итуче КФУда муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм 

сроклары турында консультация сорап шэхсэн, телефон Ьэм электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу ечен бирелэ 
торган документациянец составы, формасы Ьэм башка мэсьзлэлэр буенча 
консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
мэгълуматны КФУныц рэсми сайтыннан алырга мемкин http://mfcl6.tatarstan.ru.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче мерэжэгать иткэн кенне башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: тапшырылучы документациянец составы, формасы Ьэм муниципаль 
хезмэт алу ечен кирэкле башка мэсьзлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче органга телефон Ьэм электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ, шулай ук муниципаль хезмэтне курсэту тэртибе Ьэм 
сроклары, шул исэптэн муниципаль хезмэтне алу ечен бирелэ торган 
документациянец составы, формасы Ьэм башка мэсьзлэлэр буенча бердэм 
республика Порталында, орган сайтында консультация алырга хокуклы.

Консультация ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
административ регламентныц 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
кергэн кеннэн алып еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: муниципаль хезмэтне алу ечен кирэкле документлар составы, формасы 
Ьэм башка мэсьзлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау,
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылганнар

3.3.1. КФУ яисэ КФУ читтэн торып эшлэу урыны аша муниципаль хезмэт 
курсэту ечен документлар кабул иту.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итученец вэкиле) муниципаль хезмэт 
курсэту турында гарызнамэ белэн МФЦга мерэжэгать итэ Ьэм документларны 
административ регламентныц 2.5 пункты нигезендэ тапшыра.

http://mfcl6.tatarstan.ru
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3.3.1.2. KOY хезмэткэре, гаризалар кабул итуче: 
мерэжэгать иту предметын билгели; 
мерэжэгать итученец шэхесен таныклый;
Документлар тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ; 
документларньщ административ регламентный; 2.5 пунктында курсэтелгэн

талэплэргэ туры килуен тикшерэ;
KOY АИСта гаризаньщ электрон формасын тутыра;
административ регламентный; 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны 

кэгазьдэ тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ 
ашыра;

KOY АИС гаризасын бастыра;
мерэжэгать итучегэ тикшеругэ Ьэм имзалауга тапшыра; 
имзалаганнан соц МФЦ аиста имзаланган гаризаны сканерлый;
KOY АИС-ка электрон формада тапшырылган документларны яки 

сканерланган документларньщ электрон образларын йокли, электрон эш 
формалаштыра;

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларнын; топ носхэлэрен кире 
кайтара;

мерэжэгать итучегэ документларны кабул иткэндэ расписка бирэ.
Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 

итуче мерэжэгать иткэн конне башкарьша.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: жибэрергэ эзер булган 

гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. KOY хезмэткэре мерэжэгать итучедэн кабул ителгэн документлар 

пакетын KOY структур булекчэсенэ морэжэгать иткэн кеннэн алып бер эш коне 
эчендэ органга электрон рэвештэ (электрон эшлэр пакетлары составында) жибэрэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: органга электрон хезмэттэшлек системасы аша жибэрелгэн гариза Ьэм 
документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Муниципала хезмэт курсэту ечен документларны бердэм республика 
порталы аша электрон рэвештэ кабул иту.

3.3.2.1. Мерэжэгать итуче электрон рэвештэ гариза биру ечен тубэндэге 
гамэллэрне башкара:

авторизация башкара; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури белешмэлэрне уз 

эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон рэвештэ яисэ документларньщ электрон 

рэвешлэрен электрон гариза рэвешенэ беркетэ (кирэк булганда);
муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэту шартлары Ьэм тэртибе 

белэн танышу Ьэм килешучэнлек фактын раслый (электрон гариза рэвешендэ 
ризалык турында тиешле тамга куя);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза 
рэвешендэ тиешле тамга куя);
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тутырылган электрон гариза жибэрэ (электрон гариза рэвешендэге тиешле 
теймэгэ -баса);

электрон гариза административ регламентныц 2.5.3 пункты талэплэре 
нигезендэ имзалана;

электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Тезелгэн гаризаны формат-логик тикшеру мерэжэгать итуче гаризаныц 

электрон рэвешендэге Ьэр кырын тутырганнан сон; гамэлгэ ашырыла. Гаризаныц 
электрон рэвешендэге дерес тутырылмаган кыры ачыкланганда, мерэжэгать 
итучегэ ачыкланган хатаныц характеры Ьэм аны бетеру тэртибе турында 
гаризаныц электрон рэвешендэге мэгьлумати хэбэр аша хэбэр ителэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче мерэжэгать иткэн кенне башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: органга электрон хезмэттэшлек системасы аша жибэрелгэн электрон 
эш.

3.3.3. Документлар комплектын орган тарафыннан карау.

3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка 
документлар килу административ процедураны башкара башлауныц нигезе булып 
тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып 
архитектура булегенец баш белгече (алга таба - документларны кабул иту ечен 
жаваплы вазыйфаи зат)тора:

3.3.3.2. Мерэжэгать итуче гариза белэн органга мерэжэгать иткэн очракта 
документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат:
мерэжэгать иту предметын билгели; 
мерэжэгать итученец шэхесен билгели;
Документлар тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
Документларныц административ регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн 
талэплэргэ туры килуен тикшерэ, тапшырылган документларныц билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килуен тикшерэ (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ 
рэсмилэштеру, документларда чистартулар, естэп язулар, сызылган сузлэр Ьэм 
килештерелмэгэн башка тезэтмэлэр булмау).;
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын 
тутыра;
административ регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны кэгазьдэ 
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра; 
гаризаны бастыра;
мерэжэгать итучегэ тикшеругэ Ьэм имзалауга тапшыра; 
имзалаганнан соц имзаланган гаризаны сканерлый;
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дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасына электрон формада тапшырылган 
документларны яисэ сканерланган документларныц электрон рэвешлэрен йвкли, 
электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц топ нвсхэлэрен мерэжэгать 
итучегэ кире кайтара;
мерэжэгать итучегэ документларны кабул иткэндэ расписка бирэ.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 
документларны кабул иту ечен ждваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
гаризаны кабул иту ечен каршылыклар барлыгы турында хэбэр итэ Ьэм 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген 
ацлатып, документларны аца кире кайтара.

3.3.3.3. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат Документлар 
карауга алынганнан соц:
гаризага эшлэр номенклатурасы нигезендэ номер Ьэм «документларны 
тикшеру»статусы бирэ;
кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэжэгать итуче тарафыннан кушып 
бирелгэн электрон рэвештэге документларны Ьэм документларныц электрон 
рэвешлэрен ейрэнэ;
документларныц электрон образларыныц комплектлылыгын, укыла алуын 
тикшерэ;
бердэм порталга мерэжэгать иту юлы белэн электрон имзаныц чынбарлык 
шартлары утэлешен тикшерэ (мерэжэгать итуче кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзаланган электрон документлар тапшырган очракта). 
Административ регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булган да, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.
Кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ аныц 
чынбарлык шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11 статьясындагы аны кабул иту 
ечен нигез булган пунктлар булырга тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ тапшырылмаган 
документларныц (мэгълуматныц, белешмэлэрнец) исеме хакында дерес булмаган 
Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелде), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы 
ярдэмендэ килештеругэ жибэрелэ.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру административ регламентныц 3.6.3 
пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
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Административ регламентный; 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен 
жаваплы вазыйфаи зат гариза кергэн кеннэн алып бер эш коне эчендэ гаризада 
курсэтелгэн ысул белэн мерэжэгать итучегэ гаризаныц керуче теркэу номеры, 
гаризаны алу датасы, аца документлар, Муниципаль хезмэт нэтижэсен алу 
датасы.

3.3.3.4. Административ регламентный 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында
курсэтелгэн процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автомат режимда гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Административ регламентныц 3.3.3 пунктында билгелэнэ торган 
административ процедуралар гариза карауга кергэн кеннэн алып бер эш кене 
эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
карауга кабул ителгэн документлар комплекты яисэ муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
гарызнамэлэр жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи затнын 
(хезмэткэрнен) мерэжэгать итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту 
ечен жаваплы вазыйфаи заттан (хезмэткэрдэн) алуы административ процедураны 
башкара башлауныц нигезе булып тора.

Административ процедураны башкару ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) булып архитектура булегенец баш белгече (алга таба - ведомствоара 
сорауларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат) тора.

3.4.2. Ведомствоара гарызнамэлэр жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат 
административ регламентныц 2.6.1 пунктында каралган документлар Ьэм 
белешмэлэр биру турындагы гарызнамэлэрне ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ (техник мемкинлеклэре булмаганда -  башка 
ысуллар-белэн) электрон формада тези Бэм жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар гаризаны 
карауга кабул иткэн кенне башкарыла.

Хакимият органнарына жибэрелгэн Ьэм (яисэ) хакимият органнары 
буйсынуындагы оешмалар административ процедураларны утэу нэтижэлэре була.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша килгэн гарызнамэлэр нигезендэ соратып алына 
торган документларны (мэгълуматны) бирэлэр яисэ документныц булмавы 
турында хэбэрнамэлэр Ьэм (яисэ) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
мэгълумат жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).
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Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар, эгэр 
ведомствоара гарызнамэгэ ждвап эзерлэунец Иэм жцбэрунец башка сроклары 
федераль законнарда, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актларында Ьэм 
федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында билгелэнмэгэн булса, документны Ьэм мэгълуматны 
тапшыручы органга яисэ оешмага ведомствоара гарызнамэ кергэн кеннэн алып 
биш кон эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтиясэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) йэ 
ведомствоара гарызнамэлэр ясибэру очен ждваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн 
баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.4.4. Ведомствоара соратулар жибэру очен ждваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) йэ 
документ Ьэм (яисэ) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

административ регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле 
булса, документарны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ тапшырылмаган 
документарный (мэгълуматныц, белешмэлэрнец) исеме хакында дерес булмаган 
Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелде), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы 
ярдэмендэ килештеругэ ж;ибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру административ регламентныц 3.6.3 
пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар ведомствоара 
гарызнамэлэр буенча белешмэлэр алган кенне башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проекты административ процедураларны башкару нэтижэлэре 
булып тора.

3.4.5. Административ регламентныц 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын 
кулланып, шул исэптэн гариза административ регламентныц 2.13 пункты 
нигезендэ теркэлгэн вакыттан алып, автомат режимда башкарыла.

3.4.6. Административ регламентныц 3.4 пунктында курсэтелгэн 
административ процедураларны башкаруныц максималь вакыты биш эш кенен 
тэшкил итэ.
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3.5. Гаризаны Ьэм аца беркетелгэн документларны карау Ьэм ГИК-экспертизаны
сайтта урнаштыру

3.5.1. Ведомствоара гарызнамэлэр жибэру ечен ж;аваплы вазыйфаи заттан 
муниципаль хезмэт курсэту вчен кирэкле документлар (белешмэлэр) килу 
административ процедураны башкара башлауныц нигезе булып тора.

Административ процедураны башкару вчен жаваплы вазыйфаи зат булып 
архитектура булегенец баш белгече (алга таба - муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен эзерлэу вчен жаваплы вазыйфаи зат) тора.

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу вчен жаваплы 
вазыйфаи зат:

муниципаль хезмэт курсэту вчен кирэкле документларныц твзелгэн 
комплектын карый;

тапшырылган документациянец мэдэни мирас объектын саклап калу, дэулэт 
саклавы Ьэм аннан файдалану буенча Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшерэ;

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту вчен административ 
регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн нигезлэр ачыкланганда, муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли Ьэм билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ Ьэм 
имзалауга жибэрэ. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар 
проектын килештеру административ регламентный 3.6.3 пунктында каралган 
тэртиптэ гамэлгэ ашырыла;

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту вчен административ 
регламентныц 2.8.2 пунктында каралган нигезлэр булмаган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэту вчен кирэкле документларны карау йомгаклары буенча гик- 
экспертиза материалларын органныц сайтында урнаштыру вчен электрон 
документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ сайтта мэгълумат урнаштыру вчен 
жаваплы вазыйфаи затка жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар ике эш кене 
эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэр: 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, аларны орган 
сайтында урнаштыру вчен жибэрелгэн ейрэнелгэн Ьэм анализланган материаллар.

3.5.3. Сайтта мэгълумат урнаштыру вчен жаваплы вазыйфаи зат гик- 
экспертизаныц жибэрелгэн материалларын кушымталар белэн бергэ жэмэгать 
фикер алышуы вчен Орган сайтында урнаштыра.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар бер эш кене 
дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: ГИК-экспертиза материаллары Ьэм Сайтта урнаштырылган
кушымталар.

Муниципаль хезмэт курсэтунец гомуми срогы ГИК-экспертиза
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материалларын кушымталар белэн орган сайтында урнаштыру мизгеленнэн 15 эш 
кененэ туктатып тора.

3.5.4. Административ регламентный; 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын 
кулланып, шул исэптэн гариза административ регламентныц 2.13 пункты 
нигезендэ теркэлгэн вакыттан алып, автомат режимда башкарыла.

3.5.5. Административ регламентныц 3.5 пунктында курсэтелгэн 
административ процедураларны башкаруныц максималь срогы еч эш кенен 
тэшкил итэ.

3.6. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен эзерлэу

3.6.1. Административ процедураны гамэлгэ ашыра башлауныц нигезе 
булып жэмэгатьчелек фикер алышуы вакытында тэкъдимнэр килу тора.

Административ процедураны башкару ечен ждваплы вазыйфаи зат булып 
архитектура булегенец баш белгече (алга таба - муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;эсен эзерлэу очен ждваплы вазыйфаи зат) тора.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен эзерлэу очен ждваплы 
вазыйфаи зат:

иждимагыи фикер алышу вакытында кергэн тэкъдимнэрне карыи;
ГИК-экспертизада бэян ителгэн нэтиж;элэр белэн килешуе яки килешмэве 

турында Карар кабул итэ.
килештереп хат проектын эзерли Ьэм аны тапшырылган проект 

документациясенэ Ьэм ике носхэдэге кушымталары белэн ГИК-экспертизага яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы хат проектына теркэп куя

муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсенец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ жцбэрэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар ике эш коне 
эчендэ башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар проекты, 
килештеру проекты административ процедураларны башкару нэтиясэлэре булып 
тора.

3.6.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе проектын (алга таба -  
документлар проектлары) килештеру Ьэм имзалау муниципаль хезмэт нэтиж;эсен 
эзерлэу очен ждваплы структур булекчэ жцтэкчесе, баш архитектор, орган 
жцтэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Кисэтулэре булган эзерлэнгэн документлар проектлары муниципаль хезмэт 
нэтижэсен эзерлэу очен ждваплы затка эшлэп бетеругэ кайтарыла. Кисэтулэр 
бетерелгэннэн соц документлар проектлары килештеру Ьэм имзалау очен кабат
тапшырыла. ^

Орган жцтэкчесе документлар проектларын Караганда органныц вазыйфаи 
затлары тарафыннан административ регламентныц административ
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процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм тулылыгы елешендэ 
утэлуен, органныц вэкалэтле вазыйфаи затларыныц электрон документ эйлэнеше 
системасында киленгулэре булу-булмавын тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм 
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, орган жцтэкчесе хокук 
бозуларга юл куйган затларны административ регламентныц 4.3 пункты 
нигезендэ ждваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар ике эш коне 
эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы 
карар, килештеру турындагы карар.

3.6.4. 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу.
административ регламентныц техник момкинлеге булганда, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автомат режимда гамэлгэ ашырыла.

3.6 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны башкаруныц 
максималь вакыты. административ регламентныц дурт эш кенен тэшкил итэ.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру (жцбэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару ечен ждваплы вазыйфаи 
затныц муниципаль хезмэт курсэтуне раслый торган документ алуы 
административ процедураны башкара башлауныц нигезе булып тора.

Административ процедураны утэу ечен ждваплы вазыйфаи зат булып 
архитектура булегенец баш белгече (алга таба - документлар биру (ж;ибэру) ечен 
жаваплы вазыйфаи зат) тора.

3.6.2. Документлар биру (ж;ибэру) ечен ждваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып баруныц 
ярдэмче системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе турында 
белешмэлэрне теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

гаризада курсэтелгэн ысул белэн мерэж;эгать итучегэ (аныц вэкиленэ) 
муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе турында Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен органда яисэ МФЦца алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Процедураларны утэу техник мемкинлеклэр булганда, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автомат режимда башкарыла.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар муниципаль 
хезмэт курсэту нэтиж;эсе булган документка органныц вэкалэтле вазыйфаи заты 
(орган) кул куйган кеннэн алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында мэгълумат системаларында 
белешмэлэрне урнаштыру, мерэж;эгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль
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хезмэт курсэту нэтижэсе Ьэм аны алу ысуллары турында хэбэр иту 
административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тора.

3.6.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.3.1. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап МФЦга 

морэжэгать иткэндэ, KOY хезмэткэре морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт 
нэт1щэсен электрон документныц кэгазьдэге носхэсе рэвешендэ бирэ. 
Морэжэгать итученец талэбе буенча аца электрон документныц кэгазьдэге 
носхэсе белэн бергэ электрон документныц носхэсе алына торган мэгълумат 
чыганагына язып кую яисэ электрон документныц носхэсен электрон почта аша 
морэжэгать итуче адресына жибэру юлы белэн бирелэ. Алына торган мэгълумат 
чыганагына язылганда яисэ электрон документныц кэгазьдэге носхэсе шуныц 
нигезендэ тозелгэн носхэсен жибэргэндэ, электрон документныц мондый 
несхэсенец кэгазьдэге электрон документ носхэсенэ тэцгэллеге, кочэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза кулланып, вэкалэтле хезмэткэр тарафыннан 
таныклана.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар чират 
тэртибендэ, морэжэгать итуче килгэн конне KOY эш Регламентында билгелэнгэн 
срокларда башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен KOY АИС-в биру фактын 
теркэу, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе морэжэгать итучегэ бирелгэн.

3.6.3.2. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап бердэм 
республика порталы аша морэжэгать иткэндэ, морэжэгать итученец шэхси 
кабинетына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, башкарма комитетныц 
(Башкарма комитетныц) вэкалэтле вазыйфаи затыныц кочэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган документныц электрон 
рэвеше автомат рэвештэ жцбэрелэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар Башкарма 
комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслый торган документка 
имза салынган конне башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: бердэм республика порталы ярдэмендэ морэжэгать итучегэ муниципаль 
хезмэт курсэтуне раслый торган документны жцбэру (тапшыру) (шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту).

3.6.3.3. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап морэжэгать 
иткэндэ документлар биру (жибэру) очен жаваплы вазыйфаи зат морэжэгать 
итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ. Морэжэгать итученец талэбе буенча 
аца электрон документныц кэгазьдэге носхэсе белэн бергэ электрон документныц 
носхэсе алына торган мэгълумат чыганагына язып кую яисэ электрон 
документныц носхэсен электрон почта аша морэжэгать итуче адресына жибэру 
юлы белэн бирелэ.
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Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар чиратлылык 
тэртибендэ, мерэжэгать итуче килгэн кенне органньщ эчке хезмэт тэртибе 
кагыйдэлэре нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгьлумат системасында муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен биру фактын теркэу административ процедураларны башкару 
нэтижэсе булып тора.

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче органга жибэрэ::

техник хатаны тезэту турында гариза (элеге административ регламентка 5 
нче кушымта);

мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак бирелгэн, техник 
хатасы булган документ;

техник хата булуын раслый торган юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн 

белешмэлэрдэге техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) тарафыннан почта аша (шул исэптэн электрон почтадан 
файдаланып) йэ бердэм, республика порталы яисэ KOY аша бирелэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен ждваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гаризаны кабул итэ, гаризаны кушып бирелгэн документлар белэн 
бергэ терки Ьэм документларны эшкэрту ечен ждваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар гариза 
теркэлгэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Документларны эшкэрту ечен ждваплы вазыйфаи затка карауга жибэрелгэн 
кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза административ процедураларны утэу 
нэтижэлэре булып тора.

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында Административ регламентныц 3.5 пунктында каралган 
процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм тезэтелгэн документны мерэжэгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) мерэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилдэн) теп несхэсен 
тартып алып, шэхсэн имза салып мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) 
тапшыра техник хата булган документ, яисэ мерэжэгать итуче адресына почта 
аша (электрон почта ярдэмендэ) техник хатасы булган документныц теп несхэсе 
органына тапшырылганда документны алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар техник хата 
ачыкланганнан яисэ телэсэ кайсы кызыксынган заттан хата жцбэру турында 
гариза алганнан соц ике эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: мерэжэгать итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.
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4. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибе Ьэм рэвешлэре

4.1. Ждваплы вазыйфаи затларныц муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэр 
билгели торган административ регламент нигезлэмэлэрен Ьэм башка норматив 
хокукый актларны утэвенэ Ьэм утэвенэ, шулай ук аларныц карарлар кабул итуенэ 
агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору 
мерэж;эгать итучелэрнец хокукларын бозуларны ачыклау Ьэм бетеруне, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларын утэуне тикшеруне, жцрле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карарлар эзерлэуне 
уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен тикшереп тору рэвешлэре 
булып:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру;

2) эш башкаруны алып баруга билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган 
тикшерулэр;

3) муниципаль хезмэт курсэту процедуралары утэлешенэ билгелэнгэн 
тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында 
булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларныц телдэн Ьэм язмача мэгълуматлары, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка белешмэлэр кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп тору очен ж;ирле узидарэ органы жцтэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтиж;элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган жцтэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны 
бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеге утэлешенэ агымдагы контроль ж;ирле 
узидарэ органы жцтэкчесенец муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыру 
ечен ждваплы урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыручы 
булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ж;ирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазыйфаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэр уткэру тэртибе Ьэм ешлыгы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Ьэм 
рэвешлэре
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4.2.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп
тору: -

1) тикшерулэр уткэру;
2) Башкарма комитетныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, 

муниципаль хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмавына) мерэяфгать 
итучелэрнец шикаятьлэрен карау.

4.2.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп 
тору максатларында планлы Ьэм планнан тыш тикшерулэр уткэрелэ. Планлы 
тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм ешлыгы Башкарма комитетныц эш 
планы белэн билгелэнэ. Тикшеру вакытында муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле 
барлык мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яисэ муниципаль хезмэт курсэтугэ 
бэйле аерым мэсьэлэ (тематик тикшерулэр) каралырга мемкин. Тикшеру шулай 
ук мерэжэгать итученец конкрет шикаяте буенча да уткэрелергэ мемкин.

4.2.3. Планнан тыш тикшерулэр административ регламентныц элек 
ачыкланган бозуларын бетеруне тикшеругэ бэйле рэвештэ, шулай ук Башкарма 
комитетныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмавына) мерэжэгать итучелэрнец 
шикаятьлэрен алган очракта уткэрелэ.

4.2.4. Тикшеру нэтиясэлэре Тикшеру акты рэвешендэ рэсмилэштерелэ, анда 
ачыкланган кимчелеклэр Ьэм аларны бетеру буенча тэкъдимнэр курсэтелэ.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган вазыйфаи затларыныц муниципаль 
хезмэт курсэту барышында алар кабул иткэн (гамэлгэ ашырган) карарлар Ьэм 
гамэллэр (гамэл кылмау) ечен ждваплылыгы

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча мерэжэгать итучелэрнец 
хокуклары бозылу ачыкланган очракта гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ ждваплылыкка тартыла.

Гаризаларны вакытында карамаган ечен жцрле узидарэ органы ждтэкчесе 
ждваплы.

Ж,ирле узидарэ органыныц структур булекчэсе жцтэкчесе (жцтэкче 
урынбасары) административ регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн 
административ гамэллэрне уз вакытында Ьэм (яисэ) тиешенчэ башкармаган ечен 
жаваплы була.

Вазыйфаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ (гамэлгэ ашырыла) торган карарлар Ьэм 
гамэллэр (гамэл кылмау) ечен законнарда билгелэнгэн тэртиптэ ждваплы булалар.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм

рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр
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Г ражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
ж;ирле узидарэ органы эшчэнлегенец ачык булуы, муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе турында тулы, акту ал ь Ьэм дерес мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту барышында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
момкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ курсэтелгэн оешмаларныц, шулай 
ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэренец, 

хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата * 
судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру тэртибе

5.1. Мерэжэгать итучелэр муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль 
хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец, купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэкнец, оешмаларныц 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына), шулай ук аларныц работников.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн мерэжэгать итэ ала, шул исэптэн 
тубэндэге очракларда:

1) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэне, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн гарызнамэне теркэу срогын 
бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэк карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына), купфункцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210 номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин;

3) мерэжэгать итучедэн тапшыруы яисэ гамэлгэ ашыруы муниципаль 
хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый



34

актларда каралмаган документлар яисэ мэгълумат йэ гамэллэр башкаруны талэп 
иту;

4) муниципаль хезмэт курсэту вчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мврэж;эгать итучедэн кабул итудэн 
баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнарда Ьэм Россия 
Федерациясенец алар нигезендэ кабул ителгэн башка норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан 
купфункцияле узэк карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), 
купфункцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган 
купфункцияле узэккэ 210 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 
елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин. ФЗ;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэж;эгать итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи заты, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре, 
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэре тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда ясибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны 
тезэтудэн баш тарту йэ мондый тезэтулэр. Курсэтелгэн очракта мврэясэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэк карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына), купфункцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ 
торган купфункцияле узэккэ 210 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы 
кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру срогын 
яисэ тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору, эгэр туктатып тору 
нигезлэре федераль законнарда Ьэм Россия Федерациясенец алар нигезендэ кабул 
ителгэн башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралмаган булса. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан 
купфункцияле узэк карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), 
купфункцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган 
купфункцияле узэккэ 210 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3
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елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.
10) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тартканда йэ муниципаль хезмэт курсэтудэ 
булмавы Ьэм (яисэ) дерес булмавы курсэтелмэгэн документлар яисэ мэгълуматны 
мерэжэгать итучедэн талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэк карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына), купфункцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ 
торган купфункцияле узэккэ 210 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы 
кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ, электрон рэвештэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ яисэ купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючы тиешле дэулэт хакимияте органына (алга таба - купфункцияле узэкне 
гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган жцтэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр югарырак органга (ул булганда) бирелэ йэ ул булмаган очракта 
турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган жцтэкчесе тарафыннан карала. 
Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк жцтэкчесенэ бирелэ. 
Купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ Татарстан Республикасы 
норматив хокукый акты белэн вэкалэт бирелгэн вазыйфаи затка бирелэ. 
Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаятьлэр элеге оешмаларныц жцтэкчелэренэ бирелэ. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган жцтэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаять почта аша, купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэреннэн, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рэсми 
сайтыннан, Бердэм порталдан файдаланып жцбэрелергэ мемкин йэ республика 
порталы, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати системасы, шулай ук 
мерэжэгать итуче шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. Купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаять, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати 
системасыннан файдаланып, почта аша жцбэрелергэ мемкин, шулай ук 
мерэжэгать итуче шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц,
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шулай ук аларнын; хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаять «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, элеге оешмаларныц рэсми сайтларыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан файдаланып почта аша жибэрелергэ, шулай ук 
мврэжэгать итуче шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ:
1) мунйципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц жцтэкчесенец Ьэм (яисэ) хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 влешендэ каралган оешмаларныц, аларныц 
житэкчелэренец Ьэм (яисэ) хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган оешмаларныц исеме;
2) мврэжэгать итученец - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр йэ исеме, 
мврэжэгать итученец - юридик затныц булган урыны турында белешмэлэр, шулай 
ук контакт телефоны номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) 
(булган очракта) Ьэм мврэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта 
адресы; *
3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэкнец, оешмаларныц 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 влешендэ каралган шикаять белдерелэ торган 
карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;
4) мврэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, оешмаларныц 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 влешендэ каралган карары Ьэм гамэле 
(гамэл кылмавы) белэн килешми торган дэлиллэр. Мврэжэгать итуче мврэжэгать 
итученец дэлиллэрен раслый торган документлар (булган очракта) йэ аларныц 
кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн квннэн соц иртэгесе эш квненнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 влешендэ каралган оешмаларга йэ югарырак органга (булган 
очракта) кергэн шикаять аны теркэгэн квннэн алып унбиш эш квне эчендэ 
каралырга тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органныц баш тартуына шикаять 
белдерелгэн очракта 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
влешендэ каралган купфункцияле узэк, оешмалар хезмэте курсэту, мврэжэгать 
итучедэн документлар кабул иткэндэ йэ жцбэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны
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твзэткэндэ яисэ мондый тозэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозган очен шикаять 
бирелгэн очракта - аны теркэгэн коннэн алып биш эш коне дэвамында.

5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул 
ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
хаталарны Ьэм хаталарны тозэту, Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган акчаларны морэжэгать итучегэ кире кайтару 
рэвешендэ.;
2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн коннец иртэгесеннэн дэ соцга 
калмыйча морэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм морэжэгать итученец телэге 
буенча шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап электрон 
рэвештэ жибэрелэ.

5.7. Шикаять жавапта канэгатьлэндерелергэ тиеш дип танылган очракта, 
шикаятьне карау нэтижэлэре турында морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган, купфункцияле узэк йэ 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешма тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бетеру максатларында 
гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук 
китерелгэн уцайсызлыклар очен гафу утену Ьэм морэжэгать итучегэ муниципаль 
хезмэт алу максатларында башкарылырга тиешле алдагы гамэллэр турында 
мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, 
шикаятьне карау нэтижэлэре турында морэжэгать итучегэ кабул ителгэн 
карарныц сэбэплэре турында дэлилле ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн 
карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яисэ нэтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яисэ жинаять составы билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьлэрне 
карау вэкалэтлэре бирелгэн вазыйфаи зат, хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэлэр.
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Кушымта № 1 
Ж̂ ирле (муниципаль) эЬэмияттэге 

мэдэни мирас объектын 
саклап калу эшлэрен башкаруга 

проект документациясен 
килештеру буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец 
административ регламентына

Форма

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)
Кемгэ:

Контакт белешмэлэр:

Вэкиле:

Вэкилнец контакт белешмэлэре:

КАРАР
турында_____________________________________________
от_______________№ ______________

Сезнец гаризаны карап чыгып______________ № _______________ Ьэм аца
беркетелэ торган документлар, вэкалэтле орган
_______________________________________ бу хакта карар кабул
ителде_______________

0СТЭМЭ мэгълумат: .©стэмэ мэгълумат:

Электрон имза турында мэгълуматлар

Вазыйфаи зат (ФИО)

(органныц вэкалэтле вазыйфаи заты имзасы)
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Кушымта № 2 
Жцрле (муниципаль) эЬэмияттэге 

мэдэни мирас объектын 
саклап калу эшлэрен башкаруга 

проект документациясен 
килештеру буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец 
административ регламентына

Форма

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)
Кемгэ:

Контакт белешмэлэр:

Вэкиле:

Вэкилнец контакт белешмэлэре:

КАР АР
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында
буенча_____________________________________
от №

Сезнец гаризаны карап чыгып____________ № ______________ Ьэм аца
беркетелэ торган документлар вэкалэтле орган тарафыннан
_______________________________________________ баш тарту турында Карар
кабул
ителде_____________________________________________________________
тубэндэге нигезлэр буенча:
1. ________________________________________________________________________________________
2. ________________________________________

бстэмэ мэгълумат:______________________________________

Курсэтелгэн хокук бозулар бетерелгэннэн соц, сез кабат вэкалэтле органга хезмэт 
курсэту турында гариза белэн мерэж;эгать итэргэ хокуклы.
Элеге баш тартуга шикаятьне вэкалэтле органга ж;ибэру юлы белэн судка кадэрге 
тэртиптэ, шулай ук суд тэртибендэ шикаять бирелергэ мвмкин.



ш
Электрон имза турында мэгълуматлар 

Вазыйфаи зат (ФИО) ___________________

(органный вэкалэтле вазыйфаи заты имзасы)
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Кушымта № 3 
Ж^ирле (муниципал!.) эБэмияттэге 

мэдэни мирас объектын 
саклап калу эшлэрен башкаруга 

проект документациясен 
килештеру буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец 
административ регламентына

Форма

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)
Кемгэ:

Контакт белешмэлэр:

Вэкиле:

Вэкилнец контакт белешмэлэре:

К А Р А Р
тапшыру ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
муниципаль хезмэт курсэтулэр_______________________________

от_______________№ _______________

Сезнец гаризаны карап чыгып_____________№ ______________ Ьэм аца
беркетелэ торган документлар вэкалэтле орган тарафыннан

документлар кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул
ителде____________________________________________ тубэндэге нигезлэр
буенча:
1. ________________________________________________________________________________________
2 . _______________________________________________________________ ________________________

Баш тарту сэбэплэрен ацлату:_____________________ ___________________
0стэмэ мэгълумат:______________________________________

Курсэтелгэн хокук бозулар бетерелгэннэн соц, сез кабат вэкалэтле органга хезмэт 
курсэту турында гариза белэн мврэжэгать итэргэ хокуклы.
Элеге баш тартуга шикаятьне вэкалэтле органга жцбэру юлы белэн судка кадэрге 
тэртиптэ, шулай ук суд тэртибендэ шикаять бирелергэ мемкин.
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Электрон имза турында мэгълуматлар

Вазыйфаи зат (ФИО)

(органныц вэкалэтле вазыйфаи заты имзасы)
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Кушымта № 4 
Жирле (муниципаль) эЬэмияттэге 

мэдэни мирас объектын 
саклап калу эшлэрен башкаруга 

проект документациясен 
килештеру буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец 
административ регламентына

Форма

(ж;ирле узидарэ органы исеме)

ГАРИЗА
проектны килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэту турында 

мэдэни мирас объектын саклап калу эшлэрен башкаруга Документлар
жирле (муниципаль) эЬэмияттэге

Эшлэрне башкаруга проект документациясен килештеруегезне сорыйм 
жирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объектын саклап калуга:

(мэдэни мирас объекты исеме)
Мэдэни мирас объектыньщ адресы (урнашу урыны)

(республикасы, елкэсе, районы)

(шэЬэр)

(урамы) (йорты) (корп.) (офис/кв)
Объектны саклап калу эшлэрен башкаруга проект документациясе 

жирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни эЬэмияттэге эшлэнде:

(проект документациясе исеме)

(проект документациясе составы)
оешма:

(атамасы, оештыру-хокукый форма, юридик затлар, Ф. И. О ечен 
физик затлар)
Урнашкан жиренец адресы оештыру:

(республикасы, елкэсе, районы)
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(uiahsp)

----------  -----------------------------—-------------------------------------------------------------- 1______________________________ I
(урамы) (йорты) (корп.) (офис/кв) ■
Объектны саклап калу эшчэнлеген гамэлгэ ашыруга лицензия турында белешмэлэр 

мэдани мирас:
теркэлу номеры __________________________________________________,
бирелу датасы _________________________________________________________.
Объектны саклап калу эшлэрен башкаруга йеклэмэ турында белешмэлэр 

мэдани мирас:
теркэлу номеры __________________________________________________,
бирелу датасы ____________________________________________________________
жаваплы вэкил ____________________________________________.

(Ф. И. О.)
Элемтэ телефоны (mehap кодын да кертеп):

Нэтижэ муниципаль хезмэтлэр курсэтунец, сорыйм бирергэ:

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе, курсэтуегезне сорыйм:

□  Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц шэхси 
кабинетына;

^Бердэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц шэхси кабинетына;
I 1 Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ;

Органда.

(
(дата) (имза) (Ф. И. О.)



Кушымта № 4 
Жцрле (муниципаль) эЬэмияттэге 

мэдэни мирас объектын 
саклап калу эшлэрен башкаруга 

проект документациясен 
килештеру буенча муниципаль 

хезмэт 1сурсэтунец 
административ регламентына

Башкарма комитет жцтэкчесенэ

Кемнэн:

Г ариза
техник хатаны тезэту турында

Муниципаль хезмэтне
Язылган:___________
Дерес белешмэлэр:__

Техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт нэтиясэсе булган документка 
тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.
Тубэндэге документларны терким:
1 .
2.

Техник хатаны тозэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 
ителгэн очракта, мондый карарны жцбэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына жцбэру юлы белэн:_______;
почта юлламасы белэн кэгазь чыганактагы таныкланган кучермэ рэвешендэ:

Шуты мэгълумат белэн раслыйм: гаризага кертелгэн, минем шэхесемэ Ьэм 
тапшырылучы затка кагылышлы, шулай ук мин тубэндэ керткэн мэгълуматлар 
дерес. Таризага кушып бирелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) 
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза 
тапшыру вакытына элеге документлар дерес Ьэм дерес белешмэлэр уз эченэ ала.

(Ф. И. О.)(дата) (имза)


