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буенча муниципаль хезмат кyрсэтyнец
административ регламентын раслау турында

<,Щэулэт haM муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyне оештыру турында> 2010 елныц 27
июлендаге 210-Ф3 номерлы Федераль законны гамалгэ ашыру максатыннан, Саба
муниципаль районы Саба шаhэр цирлеге Башкарма комитеты

}(AРАР БИРо:
,1. Мресларны бирy, yзгартy hэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт кyрсэтyнец

административ регламентын расларга (кушымта итеп бирела).
2. Саба муниципаль районы Саба шаhар ){ирлеге Башкарма комитетыныц

кДдресларны биру, yзгэртy hэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт кyрсэтyнец
административ регламентын раслау турында" 26.05.2021 ел, Ne94 карарын y3 коЧеН

югалткан дип танырга.
3. Олеге карарны Татарстан Республикасы хокукый магълyмат рэсми порталында

кИнтернет> мэгълyмат-телекоммуникация челтэрендэ http://pravo.tatarstan.ru адресы
буенча бастырып чыгарырга.

4. Олеге карар рэсми басылып чыккан кеннан yз коченэ керэ.
5. Олеге карарныц угэлешен контрольда тоryны yземда калдырам.

Саба шэhэр башкарма комитеты житокчесе Р,Г. Гыйлманов

ч}.



Татарстан Республикасы Саба
муниципаль районы Саба шаhэр
башкарма коп,lитетыныч 2024 нче елнын
27 нче ноябренда кабул ителган 19 нчы
номерлы карары белан расланган

Адресларны бирY, Yзrэрry hэм юкка чь:гару буенча муниципаль хезмэт
кyрсатyнец административ регламенты

1. Гомуми нигезлам8лар
],], Муниципаль хезмэт кYрсатYнеfl алеге Мминистратив реrламенты (алга таба -
Регламент) адресларны бирY, Yзгэрry hoM юкка чыгару (алга таба-муниципаль хезмат)
буенча муниципаль хезмат кчрсаryнец стандартын hэм тэртибен билгели,
1,2, Муниципаль хезмат алучылар: физик hэм юридик затлар (алrа таба-морацагать
итYче).

Мресация объекrына адресны бирY яки аныц адресын юкка чыгару ryрында гариза
(алга таба - гариза) адресация объекгы хркасы тарафыннан Yз инициативасы буенча
яисэ адресация обьектына ryбандэге эйберлэрнен берсе булган зат тарафыннан
тапtJJырыла:
а) хужалык алып бару хокукы;
б) оператив идара иry хокукы;
в) гомерлек мирас итеп алу хокукы;
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы.

Мврэ)t{эгать итт{елэр мэнфагатьлэрен м€ра){агать итYче тарафыннан билгелэнгэн
тартиптэ вэкалэтле затлар haм физик затларнын законлы вэкиллере (алrа таба -
марэжэrать иryче вакиле) такьдим итэ ала-

КYпфатирлы йортга биналарныц милекчеларе исеменнэн мондый милекчеларнец
Россия Федерациясе законнарында билгеланган тартипта кабул ителган элеге
милею{еларнец гомуми жыелышы карары белан мондый гариза бирYга вакалэтле вакиле
гариза белан ltiарэжаrать итарга хокумы,

Бакчачылык яки яшелчэчелек коммерцияле булмаган tUиркэте эгьзалары исеменнэн
мондый ширкэт эгьзаларынын гомуми цыелыtJJы карары белан мондый гаризаны
бирерга вакалатле ширкат вакиле гариза белан моражаl,ать итаргэ хокуклы,

Олеге пункпа кyрсателган зат исеменнэн <кадастр эшчэнлеге турында)) Федераль
законныц 35 статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ нигезенда, кадастр
эшлэре яки адресация объекты булган тиешле кyчемсез милек объеfiына карата
Комплекслы кадастр эцlлэрен башкаручы кадастр инженеры морацэгать итарга хокуклы.
1,3, lvlуниципаль хезмат Kvpcary турында мэгьлчмат:
1,3,1, муниципаль хезмэт KYpcaTY тэртибе ryрында мэгьлYмат:
1) д€Yлат haM муниципаль хезматлар кYрсатYнец кYп функцияле Yзакларе биналарында
урнашкан Муниципаль хезмэт ryрында визуаль haM текстлы магьлYматны Yз эчена алган
магьлyмат стендларында.
2) цирлекнен (Интернет') [4эгьлYмат-телекоммуникация челтэрендэге расми сайтында
(httpsr/WwW,Saby,tatarStan,гu);
3) Татарстан Республикасы дэYлат hэм муниципаль хезмэтлар порталында
(https:/iuslugi.tatarstan,ru (алга таба-Республика порталы);
4) даYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялар) бердэм порталында
( h ttps://W!vW, g osu S lug i, ru (алга таба-Бердам портал);
5) (Татарстан Республикасы дэYлат hэм муниципаль хезматлар реестрыD даYлат
магьлYмат системасы турында (http://frgu,tatar,rU (алга таба-республика реестры-.



],3,2, Муниципаль хезмат кYрсаry масьалаларе буенча консультация бирY гамалга
ашырыла;
1) дачлат haN1 муниципаль хезматлар lqpcaryHeн кYпфункцияле Yзакларенда телдsн
морацагать итканда-шахсан яки телефон аша;
2) Республика порталынын интеракгив формасында;
3) Саба шэhэр Башкарма комитетында (алга таба-Башкар[4а комитет):
телдан морацэгать итканда-шахсан яки телефон aLrJa;
язмача (шул исэптэн электрон документ формаоында) морацагать итканда - кагазьда
почта аша, электрон почта atlJa.
1,3.З, БердэNа порталда, республика Порталында Республика реестрындагы
белешмалар нигезенда l\4униципаль хезмэт Kypcaтy тэртибе hэм сроклары ryрында
магьлYмат гариза бирYчегэ бушлай бирела,

Муниципаль хезмат KYpcaTY сроклары hэм тэртибе турындагы мэгьлчматка
мерацэгать итYче тарафыннан нинди да булса талаплэр уrалмичэ, LlJул исэптан
программа тээминатын кулланмыйча гына кера ала, аны урнаtlJтыру программа белан
тэ9мин итy хокукына ия булган програмlvа белэн тээмин итyче белэн лицензия яиса
башка килешу тезуне талэл ита.
1,3,4, Мерэцэrать итYче UJэхсэн яки телефон аша моражэrать иткэн очракта, керган
морэ){агать нигезендэ, дэYлэт hэм муниципаль хезматлар кYрсэтYнец кчпфункцияле
Yзаге, башкарма комитет (адрес, эUJ графигы, белешма телефоннарьD урнашкан урын
турында; муниципаль хезмат кYрсэтY тэртибе, гаризалар биру ысуллары haM сроклары
турында; муниципаль хезмат кyрсателэ торган гра)t(цаннар категорияларе ryрында;
муниципаль хезмат кYрсатY масьалэлэрен цайга салучы норматив хокукый акглар
турында магьлYмат бирелергэ l\4омкин,; муниципаль хезмэт KYpcaTY турында гаризаны
карау €чен киракле документлар исемлеrе, гаризаны кабул иry haм TepKaY сроклары
турында; муниципаль хез[4ат кyрсэтyнец барышы турында; муниципаль хезмат lrypcaтy
месьэлэлэре буенча расми сайтта магьлумат урнаштыру урыны турында; БачJкарма
комитетныц вазыйфаи затларыныl.{ гамалларена яки гамал кылмауларына tJJикаять бирY
тэртибе ryрында.

Язма lvgрэцэгать буенча муниципаль хезмат кYрсэry €чен цаваплы бYлекнец
вазыйфаи затлары мерэхэгать итYчега муниципаль хезмэт KvpcaTY тартибен haм
регламентныц алеге пунктында кYрсателган масьэлэларне язма рэвецJта ацлаталар hэм
морэцэrатьне теркагэннан соц вч эш коне эчендэ морэцэгать итYчега жавап жибаралар.
Цаваплар мерэцагать телендэ бирела. Мерэцэгать теленда щавап биру момкин
булмаган очракга, Татарстан Республикасы даулат теллэре кулланыла,
,1,З,5. Муниципаль хезмат кYрсэтY масьэлалэре буенча магьлYмат цирлекнен рэсми
сайтында hэм БаLчкарма комитет биналарында мэгьлYмат стендларында урнаштырыла.
Татарстан Республикасынын дэYлат телларендаrе мэгьлYмат (Интернет> магьлYмат-
телекоммуникация челтарендэге мэгьлYмат стендларында hэм х(ирлехнец расми
сайтында урнаштырыла. 2.1,2,З,2,4,2,5,2.7 , 2.9,2.1О,2.11,5,1 регламентныц урнашу
урыны, белешма телефоннары, Баtлкарма комитетныц эш вакыты, муниципаль хезмат
кyрс€тyга гаризалар кабул иry графигы ryрында м€гьлyмат,
1,4, Муниципаль хез[4эт кYрсэryне жайга салучы норматив хокукый акглар исемлеге
(норматив хокукый аrглар реквизитларын haM аларны расми бастырып чыгару
чыганакларын кYрсэтеп) (Интернет> магьлYмат-телекоммуникация челтарендаге
цирлекнен расми сайтында, республика реестрында урнац]тырылrан,
Мминистратив регламентныц гамалдаге редакциясенда тексты цирлекнен рэсми
сайтында, (ИнтернетD магьлчмат-телекоммуникация челтаренда, республика
реестрында урнаштырылырга тиеш,
1.5. Регламентга тYбандаге терминнар haM билгелэмалар кулланыла:
адрес - адрес-адрес: адрес-Россия Федерациясенда цирле Yзидаране оештыру
принциплары нигезенда структуралачJтырылган haM Lлул исэптан планлаlлтыру



струrrурасы элементыныц (кирэк булганда), урам-юл челтаре элементыныц атамасыj
шулай ук адресация объекгынын цифрлы haм (яки) хареф-цифрлы билгеламэсен Yз
эчена алган адресация объекrыныц урнашу урынын тасвирлау, аны
идентификаLlиялергэ момкинлек бирYче адрес объепынын цифрлы hэм (яки) хареф-
цифрлы билгелэмасен Yз эчена ала,;
даyлат адреслы реестры - адреслар турында белешмалэр yз эченэ алган даyлат
мэгьлYll4ат ресурсы;
адресация объекrы-бер яки берничэ кyчемсез милек объекIы, [чул исэптан цир
кишэрлеклэре, йа адрес бирела торган адресларны бирY, чзгэртY, юкка чыгару
кагыйдалэре белэн Россия Федерациясе Х9кYмэте билгелагэн очракта, яиса башка
объекr.;
федераль мэгьлYмати адрес системасы - даYлэт адреслы реестрын формалаштыруны,
алып баруны haM куллануны таэмин итэ торган федераль даYлэт мэгьлYl\4ат системасы;
адрес барлыкка китерy!]е злементлар-ил, Россия Федерациясе субъекгы, муниципаль
берамлек, торак пунfi, урам-юл челтэре элементы, планлаштыру структурасы элементы
hэм адресация объекгыныц идентификация элементы (элементлары) ;

адресация объекrыныц идентификация элементлары - цир кишарлеrенен номеры,
биналар (корылмалар), биналар hэм тозелеп бетмаган объектлар т€рларе hэм
номерлары,
дэYлэт адреслы реестрындаtы адрес объектыныц уникаль номеры - язма номеры, ул
дэчлат адреслы реестрындагы адрес объекты адресына бирела;
планлаштыру структурасы элементы-зона (массив), район (шул исэптэн торак район,
микрорайон, квартал, сэнагать районы), бакчачылык, яшелчачелек haм дача
коммерцияле булмаган берлэUJмэларен урнаштыру территориясе;
урам-юл челтаренец эле[4енты - урам, проспект, тыкрык, юл челтsре, яр буе, майдан,
бульвар, тупик, съезд, шоссесы, аллея h. б,;

даYлат haM муниципаль хезматлар кYрсэтY буенча кYпфункцияле Yзэкнец читтан торыtl
эLlJ урыны - дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсатYнец кYпфункцияле чзэкларе
эtlJчанлеген оештыру Кагыйдэларенец 34 пункты ниrезенда Татарстан Республикасы
муниципаль районыныц шэhар (авьш) цирлегендэ hэм UJahap округында тезелган
дэчлат haM муниципаль хезматлар кYрсатYнен кYпфункцияле Yзэгенец (офис)
территориаль аерымланrан струкгур булекчэсе (офис), Россия Федерациясе
ХокYмэтенец 22122012 ел, N9lЗ76 карары белэн расланган ДаYлат hэм муниципаль
хезмэтлэр кYрсэryнец кYпфункцияле Yзакларе эшчэнлеrен оештыру кагыйдэлэрен
раслау турында ());

техник хата - муниципаль хезмэт кYрсатYче орган тарафыннан кертелгэн h€M документка
(муниципаль хезмэт кYрсаry нати){асе) кертелrан белешмаларнец, белешмалэр керган

документлардагы белешмэлэрнец тэнгал килмавенэ китерган хата (описка, басма,
грамматик яки арифметик хата яисэ мондый хата),;
ЕСИА - инфраструкгурада идентификация haM аутентификациялаунец бердам
системасы, ул даYлат hal!1 муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY gчен элекrрон формада
кулланыла торган магьлyмати системаларнын мэгьлyмати-технологик хезмэтташлеген
тээмин ита-

2. Муниципаль хозмэт KYpc9ry стандарты

2,1 , Муниципаль хезмат KYpcaTY атамасы
Мресларны бирY, YзгэртY haM юкка чыгару,
2,2. Муниципаль хезмэт кYрсатYче цирле Yзидара бачJкарма-боеру органы атамасы

- Саба Шэhэр Башкарма комитеты,
2.3, Муниципаль хезмат кYрсэтY нэтижэсен тасвирлау
2,3,1, Муниципаль хезмэт кYрсатY натицэсе булып тора:



1) адресация объекгына адресны бирY яки юкка чыrару турында Карар (1 нче
куLль.мта);

2) муниципаль хезмат кYрсатYдэн баш тарту турында карар (2 нче кушымта),
2,3,2. Мресация объектынын адресын юкка чыгару ryрында карар, адресны бирY

очрагында, алеIе объектка яца адресны бирy турында карар белан берлэLлтерелерге
момки н,

2.3.З. Муниципаль хезмэт tqрсэтY нэтицасе мерэцэгать итYчеrэ (Электрон имза
турында> 06,04,201 1 ел, N9 63-Ф3 Федераль закон (алга таба - бЗ_Ф3 номерлы Федераль
закон) нигезендэ, Республика порталыныц t!эхси кабинетына баUJкарма комитет (яисэ
Башкарма комитет) вазыйфаи затыныц кечэйтелган квалификацияле электрон имзасы
белэн имзаланган электрон документ равешенда цибарела,

2,3.4. Гариза бирYченецтелаге буенча, муниципаль хезмот курсэту нэтицасе КФYта
Башкарма комитет тарафыннан цибэрелгэн, КФY Mehepe hэм КФY хезмэткере имзасы
белан расланган кагазьда бастырылган электрон документ носхэсе рэвешендэ
алынырга мемкин.

2,З.5, Морэжагать итYче [4униципаль хезмёт KYpcaTY нэтицэсен электрон документ
яки электрон документ носхасе равешендэ муниципаль хезмат кyрсэry нети)(асенец
гамэлда булу сроrы давамында алырга хокуклы,

2.4, Муниципаль хезмат KYpcaTY вакыты, шул исаптан l\4униципаль хезмэт кYрсаryдэ
катнашучы оеLLJмаларга морэжагать итy кираклеген исапка алып, муниципаль хезмэт
KYpcaryHe тукгатып тору вакыты, агар Россия Федерациясе законнарында каралган
булса, Муниципаль хез[4ат кYрс€ry натижэсе булган документларны биру (цибару)
вакыты

2,4,1, Муниципаль хезмат Kvpc€TY вакытьF5 эtJJ к€неннэн да артмый.
Регламентныц 1,6 пунrrында кYрсэтелган даYлат haм муниципаль хезматлэр

кYрсателганнан соц 3 эчJ к€не-муниципаль хезматне алдан (акгив) режимда кYрсатY
очрагында,

Муниципаль хезмэт KYpcaTY вакыты гаризаны теркэгэннан соц икенче квнне
исапланэ баUJлый,

2.4.2. Муниципаль хезмат кYрсаry sакытын туктатып тору каралмаган,
2,4.З, Элекгрон доку[лент формасында муниципаль хезмэт KYpcaTY нэтицэсе булып

торган документ [4униципаль хезмэт кYрсэry нэтицэсен расмилэlJтерY haМ теркэY
коненд9 tамэлга ашырыла,

2,5, Муниципаль хезмэт KYpcaTY ачен законнар яисэ башка норматив хокукый
актлар нигезендэ кирэкле документларныч, tлулай ук моражэгать иryче тарафыннан
тапlлырылырга тиеLJле муниципаль хезмотлар кYрсэтY ечен кирэкле hэм мэ){бYри
булган хезмэт кYрсэryларнец тулы исемлеrе, аларны морацагать итYче тарафыннан алу
ысуллары, lJJул исаптан элеrгрон формада, аларны тапtлыру тартибе

2,5,1, Морацагать иryче муниципаль хезмэт алу очен мерэ)t{агать иry
категориясен€ haM нигезена караlvастан, ryбэндаге документларны тапшыра:

1) шахесне раслаучы документ (КФYкэ морэж€гать иткандэ бирела);
2) гариза:
- КФYка меражэrать иткандэ кэгазьда документ формасында (3 нче куч,lымта);
- элеfiрон формада (тиешле белеUJмаларне гаризаныц элекгрон формасына керry

юлы белан тутырыла), 2,5,4 пунюгы талэпларе нигезенда имзаланган, Регламентта
<Интернет>магьлYмат-телекомl\4уникация челтэрендэге Федераль адреслы Система
порталы, Республика порталы aLlJa морацэгать иry ryрында.

Гамалдаге объекгны яки адресация объекrларын yзгартеп кору натижасендэ 2 яки
аннан кубрак адресация объекгы барлыкка килган очракта, бер YK вакытта барлыкка килэ
торган барлык адресация объекгларына Муниципаль хезмат KYpcaTY ryрында бер гариза
тапшырьша;



3) мерэжагать итYче вакиленец вэкалатлэрен раслаучы документ, морэцэгать
итyче вэкиленец муниципаль хезмэт tqрсэryне сорап моражагать иткан очраlса (физик
затларныц законлы вакиллареннан тыш));

4) кYчемсез милекнеF{ Бердам даYлат реестрында теркалмагэн адресация
объекгларына хокук билtели торган документлар;

5) (кадастр эшчанлеге турындаD 24.07.20О7 ел, N9221-ФЗ Федераль законныц 35
статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ, аныц нигезенда адресация
объекrы булган тиешле кYчемсез милек обьекгына карата кадастр эtlJлэрен яки
Комплекслы кадастр эшлgрен башкару гамалга ашырыла (кадастр инженеры
тарафыннан l\4униципаль хезмэт KYpcary турында гариза бирелгэн очракта),

2,5,2, Республика порталы аша муниципаль хез[4эт KYpcaryHe алдан (акгив)

режимда кyрсэry очрагында:
моражагать иryченец муниципаль хезмат алуга ризалыгы (запрос).
Башка документларны бирY талэп ителми, Муниципаль хезмэт KYpcary ечен

киракле документлар hэм белешмалар Башкарма комитет тарафыннан дэYлэт haм
муниципаль хезмэтлэр кчрс€тч очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлYмат
систепласын кулланып мостэкыйль алына,

2,5,3, Гариза hэм кушымта бирело торган документлар мор€)t{эгать итyче
тарафыннан тYбандаге ысулларныц берсе белан тапшырылырга (хибарелергэ) мемкин:

1) 2,5,4 пункrы талэплэре нигезенда имзаланган (расланган) элекrрон документлар
рэвешенда КФY аша haM кэгазьда hэм элекгрон доку[4ентлар рэвецJенда, Регламент;

2) Республика порталы аша электрон формада,
2,5,4, Физик затлар ha[4 шэхси эtлмэкэрлэр гариза hэм кирэкле документларны

республика порталы auJa цибарtэндэ гаризаны гади электрон имза белан имзалыйлар,
Гади элекrрон имза алу очен гариза бирYчегэ ЕСИА да теркалY (аутентификация)

процедурасын узарга, UJулай ук исапкэ алу язмасын стандарт дэрацэсеннан да ким
булмаган д€р€цага кадар расларга кирак,

Россия Федерациясе территориясендэ теркалгэн юридик затлар hэм юридик
затлар вэкилларе гариза haM киракле документларны республика порталы аLла
х{ибэргандэ гаризаны кочэйтелган квалификацияле электрон имза белан имзалыйлар.

2,5,1 пункгыныц 3, 4 пунктчаларында кYрсэтелган доку[4ентларны тапшырганда.
Регламент, республика порталы аша мара){агать итyче электрон документларнын
элекгрон чрнаклэрен яиса ((электрон имза турындаD 06,04.2011 ел, N9 63-ФЗ Федераль
закон талэпларе ниrезенда, мондый документларны, Lлул исаптан нотариусларны тезYrэ
haM имзалауга вакалэтле затлар тарафыннан кечэйтелган квалифицияле электрон имза
белан имзаланган документларны электрон рэвеLлтэ тапшыра,

2,5,5, Мерэжэгать итYчедэн талэп иry тыела:
]) муниципаль хезмат кYрсэтY белан байле рэвешта барлыкка кила торган

менасабэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый акгларда тапLлыру яисэ аларны
гамалtа ашыру каралмаган гамэлларне башкару документларын haM мэгьлуматны бирy;

2) муниципаль хезмат кYрсэтY, tJJул исэптэн, баtчка дэулэт органнарына, цирле
Yзидара органнарына, оеLJмаларrа мврэжэгать итY белэн б€йле булган hэм муниципаль
хезмэт KYpcary ечен кирэкле булган гамалларне, шул исэптэн килеLJJYларне гамалга
ашыру, хезматлар кYрсэтY hэм KYpcary натицэсенда кYрсатела торган документлар hэм
мэгьлYмат алудаН тыцJ, киракле hэм мэцбyри хезмэтлар N9 210-Ф3 Федераль законныц
9 статьясындагы 1 олешенда кYрсэтелгэн исемлекка кертелган, );

З) муниципаль хез[4ат KYpcary очен кирэкле документларны кабул итудан баrч
тартканда яиса муниципаль хезмат кYрсатYдан баш тартканда, яиса тYбандаге
очраклардан тыLu, документларныц булмавы hэм (яки) дареслеге кyрсэтелмаган
документлар haM магьлумат биру;



а) муниципаль хезмат кYрсаryга кагылышлы норматив хокукый акгларныц
талопл€рен yзгартy, муниципаль хезмэт kypcary турында гаризаны беренче тапкыр
бирганнан соц,

б) муниципаль хезмат кYрсэтY турында гаризада haм морэцагать итYче
тарафыннан муниципаль хезмэт кyрсэтy очен киракле доку[4ентларны кабул итyдэн баш
тартканнан соц бирелгэн документларда, яиса муниципаль хезмат кyрсатyдэ яиса злек
бирелган документлар комплектына кертелмагэн хаталар булу;;

в) документларнын гамалда булу срогы тамамлану яки муниципаль хезмат кчрсэтч
ечен киракле доку[4ентларны кабул итyдэн баuJ тартканнан соц, йа муниципаль хезмэт
кyрсатyдэн баt! тартканнан cotl магьлyматны yзгартч,;

г) БаUJкарма комитетныц, КФY хезмэткэренен вазыйфаи затыныц, МФЦ
хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэлларе (гамал кылмау) фактын
(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен киракле документларны кабул
иryдэн баш тарткан очракта йа муниципаль хезмэт курсаryдан бац] тарткан очракга, бу
хакта муниципаль хезмэт Kypcaтy очен киракле документларны кабул итyдан баш
тарткан очракта Башкарма комитет ){итэкчесе имзасы белэн язмача равештэ
моражэгать итучега хабар ителэ, [чулай ук бирелган уцайсызлыклар ечен гафу

Yгенэлэр,;
4) элеfiрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы ,1

елеUJенец 7,2 пунlсы нигезендэ элек таныкланган документлар haм магьлYматны
кагазьда бирY, мондый документларга тамгалар килY яис€ аларны алу, федераль
законнарда билгелэнган башка очраклардан тыl"ч,

2.6. !аулат органнары, цирле Yзидара органнары haM дачлат органнары яки жирле
Yзидара органнары карамагында булган, шулай ук меражэгать итYче аларны, llJул
исаптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тартибен, даYлат органы,
жирле чзидарэ орl,аны яисэ алеге документлар белан эш итYче оешма карамагында
булган муниципаль хезмат кYрсэry очен норматив хокукый акглар нигезенд€ киракле
доку[4ентларн ыц ryлы исемлеге

2.6,1. Ведомствоара хезматташлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат морэцагать иткэн очракта юридик затларнын бердэм даулэт

реестрыннан Федераль салым хезмэтеннан белешмалар соратып алына;
2) индивидуаль эшкуар морэщэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн

индивидуаль эшкуарларныц бердам дэYлат реестрыннан белеUJмэлэр соратып алына;
3) кYчемсез милекнен Бердаlv даYлат реестрыннан (кYчемсез милек объекгынын

теп характеристикалары hэм теркалгэн хокуклары ryрында магьлYматлар) haм (яки)

кyчемсез милекнец Бердам дэyлат реестрында адресация объекты буенча соратып
алына торган белешмаларнец hэм (яки) адресация объекгы ryрында белешмэлэрнен
булмавы ryрында БелечJмалар-ДаYлэт теркэве, кадастр hэм картоrрафия федераль
хезмате (Росреестр));

4) адресация объекrыныц кадастр планында яки тиеLJJле территориянец кадастр
картасында урнашу схемасы (цир кишерлегенэ адрес бирелrэн очракrа) - БаuJкарма
комитет;

5) адресация обьектын т9зYгэ рехсат (тозелэ торган адрес обьектларына адрес
бирY €чен) hэм (яки) адресация объекIын файдалануга тапUJыруга рохсат (тапLllырылган
адрес объекгларына адрес бирY €чен) - Башкарма комитет;

6) жирле Yзидара органыныц торак бинаны торак булмаган бинага яки торак
булмаган бинаны торак урынына lryчерY турында карары (бинаны торак бинадан торак
булмаган бинага яки торак булмаган бинага кYчерY нэтижасендэ адрес бирелгэн
очраrта) - Башкарма комитет;

7) бер hэм аннан да кYбрэк адресация объектлары барлыкка килYгэ китерэ торган
бинаны Yзгэртеп корганда hэм (яки) яцадан планлаLлтырганда кабул иry комиссиясен
тозекландерY (яцадан планлаштыру) турында акт (адресациянец бер hэм аннан кубрэк



обьекгы барлыкка килгэн адресация объекгларын (биналарны) Yзгартеп корганда) -
Башкарма комитет;

8) кYчемсез милекнец Бердбм дэYлэт реестрьiнда теркэлерга тиеш булмаган
муницилаль милекне, цир киtlJэрлеген биру турында Lt.lартнамэ турында белешмэлар-
Башкарма коlvитет;

9) меражагать итYченец законлы вэкиленен вакалатларен раслый торган документ
(Россия Федерациясе Гра)цан хале актларын теркэY органнары тарафыннан бирелгэн
туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезендэ опека hэм
попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн документ олешендэ) - Грацдан хале
аfiларын TepKavHeH бердам даулэт реестры йэ социаль тээминатныц Бердам даулэт
магьлYмат системасы;;

10) ышанычнамане бирY haм аныц эчталеге ryрында белечJмалар - нотариатнын
бердам магьлYмат системасы,

2,6,2, Морэцэгать итYче регламентныц 2,6.,1 пункгыныц 1-9 пункrчаларында
кYрсателган документларны (белешмеларне), мондый документларны тезY hэм
имзалауга вэкалатле затларныц качайтелган квалификацияле имзасы белан
таныкланган электрон документлар равешенда, республика порталы аша гариза
бирrандs яиса кагазь формада кyрсэтелгэн документларны (белеuJмэларне) бирергэ
хокукл ы.

2.6,3. Муниципаль хезматне республика порталы аLла кисаry (аfiив) режимында
KYpcaTY очрагында реrламентныц 2,6,1 пунlсында каралган, даYлэт haм муниципаль
хезматлар кYрсаry вчен билгелангон hэм регламентныц 1,6 пунюгында кYрсэтелган

даулат hэм муниципаль хезматлэр кYрсаткэндэ алынган белешмалэр кулланыла,
2,6,4, Кчрсателган дэYлэт хакимияте органнары, башкарма комитетныц структур

бYлекчэларе тарафыннан документлар hэм белеUJмэларне тапшырмау (вакытында
тапшырмау) муниципаль хезмат кYрсаryдэн баш тарту 9чен нигез була алмый,

2,6,5, КYрсателгэн органнарныц вазыйфаи заты haм (яисэ) карамагында булган

документларны яиса белеUJмаларне тапtjJырмаган (Yз вакытында тапшырмаrан
(тапшырмаган) хезматкэре Россия Федерациясе законнары нигезенда адl\4инистратив,

дисциплинар яки башка цаваплылык каралырrа тиеш,
2,6,6, Меражагать иryчедан даYлэт органнары, цирле чзидара органнары haм

дэчлат органнары яки жирле Yзидара органнары карамаl'ында булган муниципаль
хезмэт KYpcaTY ечен гариза бирре тарафыннан тYлаY керryне раслаучы документлар
талэп иry тыела.

Морэцагать итчче тарафыннан даYлэт органнары, жирле Yзидарэ органнары hэм

дэYлат органнары яки жирле Yзидара органнары карамагында булган белецJмалар
булган документларны тапшырмау мерацэгать иryченец муниципаль хезмат кyрсэтyдан
баUJ тартуы очен нигез булып тормый,

2.7, Муниципаль хезмат KYpcery €чен кирэкле документларны кабул иryдэн бач:

тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеrе)
2,7,'1, Доtryментлар кабул итyдан баш тарту очен нигез булып тора:
1 ) регламентныц 2,5,1 пункты нигезенда м9ражагать итYче тарафыннан мостэкыйль

тапшырылырга тиеш булган документлар тапUJырмау, йа каршы магьлчматлар булган

документларны тапшыру;
2) ведомствоара магьлyмати хезlйэттэtJJлек кысаларында соралган законлы

вэкиллар ryрында белечJмэларне раслау, гариза бирyче исеменнэн яиса вэкалэтле зат
тарафыннан гариза (запрос) бирY;

З) тиешле органга документлар тапUJыру;
4) дерес булмаган haM (яки) карчJылыклы белешмэлар, килецJенмэган тезатмалэр,

житди зыяннар булган документларны, чз кочен югалткан документларнын эчтэлеген
бертбсле анлатырга [4омкинлек бирми торган документлар тапшыру;



5) регламент нигезенда муниципаль хезмэт KYpcaryHe алучы булмаган затка
муниципаль хез[4эт кyрсатyне сорап мбрэцэгать итч,;

6) гаризаныц электрон формасында мацбYри кырларны дорес тутырмау, гаризань!ц
электрон формасында haм тапшырылган документларда карt]Jылыклы магьлYматлар
булу;

7) гамалдаге законнарны бозып, гариза (запрос) haM башка документлар элекгрон
култамга белан кул куелган;

8) элекгрон документлар аларны бирY форматына талаплэргэ ryры килми hэм (яки)

укылмый,
2,7.2, Муницилаль хезматне республика порталы aLJJa кисатY (актив) режимында

кYрсаткан очракта, муниципаль хезмат KYpcaTY бчен киракле документларны кабул
итудан баш тарту каралмаган,

2.7.3. Муниципаль хезмэт алу очен кирэкле документларны кабул иryдэн баш тарту
очен нигезлэр исемлеге т€гал булып тора,

2.7,4. Гаризаны haM муниципаль хезмат KYpcoTY очен кирэкле документларны кабул
итyдэн баш тарту турындагы карар мgрацагать итучене кабул иry вакытында да,
Бач,Jкарма комитетнын цаваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмат
Kypcary очен киракле документларны (белеuJмэлэрне) ведомствоара магьлyмати
байланеUJтэн файдаланып алганнан соц да, гаризаны теркэrэннэн соц 7 эtч коненнэн да
артмаска тиеLJJ,

2,7,5, Муниципаль хезмэт алу очен киракле документларны кабул иryдан баш тарту
турындагы карар, баш тарry сабаплэрен кYрсэтеп, регламентка 4 нче кушымтада
билгелэнгэн форма нигезенда расмилэштерелэ, Башкарма комитетныц вакалэтле
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелангэн тартипта квалификацияле
электрон имза белэн кечэйтелган равеLлта имзалана haM мерэжэгать итYчег€

республика порталыныц шэхси кабинетына hэм (яки) муниципаль хезмэт кYрсэry €чен
киракле документларны кабул иryдан баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне
КФYНО )t(ибарелэ,

2.7,6. Муниципаль хезмат кYрсатY очен киракле гариза haм документлар Бердэм
Порталда бастырылган муниципаль хезмет кYрсэтY сроклары hэм тэртибе турындагы
магьлYмат нигезенда бирелган очраrга, гаризаны haм башка документларны кабул
итYдан баш тарту тыела,

2.8. lvlуниципаль хезмат KvpcaryHe тукгатып тору яки баш тарry €чен нигезларнец
тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт кYрсатYне ryктатып тору очен нигезлэр каралмаган,
2.8.2. Муниципаль хезмат кYрсатYдэн баш тарry ечен нигезлар исемлеге:
'1) адрес объектына адресны бирY турында гариза белан регламентныц 1,2

пунктында кyрсателмэгэн зат моражагать итте;
2) ведомствоара запроска жавап обьеfiка адресны бирY яки аныц адресын юкка

чыгару €чен киракле документ haм (яки) магьлYлrатныц бул[4авын раслый, hэм тиешле
документ морэжэгать иryче (морэжагать иryче вакиле) тарафыннан Yз инициативасы
буенча тапч.:ырылмаган,

З) адресны бирY яисэ аныц адресын юкка чыгару очен гариза бирY,]ега (мgрэжаrать
итYче вэкилена) й€кланrэн,Щокументлар, Россия Федерациясе законнарында
билгелэнган тэртипве бозып бирелгэн;

4) Россия Федерациясе ХокYматенец 19,11,2014 ел, N9 1221 карары белэн

расланган адресларны биру, узrарry haM юкка чыгару кагыйдэлэренен 5, 8 - 11 hэм 14 -

]8 пунктларында кYрсэтелгэн адресны адреска биру яисэ анын адресын юкка чыгару
очраклары haM LUартлары юк,

5) морэцагать итYче инициативасы буенча муниципаль хезмэт Kvpcary ryрында
гаризаны кире алу,



2,8,З, Муниципаль хезмат tqрсэтYдэн баUJ тарry очен нигезлэр исемлеге тбtэл
булып тора,

2,8,4, Муниципаль хезмат lryрсэтYдэн баш тарту сабэплэрен кYрсатеп, баш тарту
турындагы карар регламентка 2 нче кушымтада билгеланган форма нигезенда
расмилаштерелэ, к€чэйтелган квалификацияле электрон иl\4за белан БацJкарма
комитетныц (БаUJкарма комитет) вэкалатле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана hэм
моражэгать итYчега муниципаль хезмат кYрсэтYдан баUJ тарry ryрында Карар кабул
ителган конне Республика порталыныц LlJахси кабинетына haМ (яки) КФYНО жибэрела.

2.8.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ryрында гариза Бердэм Порталда бастырылган
муниципаль хезмэт кyрсэтч сроклары haм тэртибе турындагы магьлyмат нигезенда
бирелrан очраlса, муниципаль хезмат кYрсэтYдан бач.t тарту тыела,

2,8,6, Муниципаль хезмэт кYрсатY турында гариза бердам порталда бастырып
чыгарылган l\4униципаль хезмат Kypcaтy сроклары hэм тартибе ryрындагы мэгьлyмат
нигезенда бирелгэн очракта муниципаль хезмат кYрсатYдэн баш тарту тыела,

2,9, Муниципаль хезмэт KYpcaTY ечен алына торган даYлэт пошлинасын яиса
башка тyлэyне алу тартибе, кyламе ha[4 нигезлэре

Муниципаль хезп/1эт тYлочсез нигездэ кYрсатела

2.10. Муниципаль хезмэт KYpcaTY ачен кирэкле haM мацбури булrан хезматлар
исемлеге, шул исаптэн муниципаль хезматлар tqрсэтyдэ катнаLlJучы оешмалар
тарафыннан бирела торган документлар (документлар) турында белешмэлэр

Кирэкле hэм мажбYри хезматлар кYрсаry талэп ителми

2.11, Мондый тYлэY кчламен исаплач методикасы ryрында магьлYматны да
кертеп, муниципаль хезмэт кYрсаry €чен киракле hэм мэцбYри булган хезматлар

кYрсатYга тYлэYне алу тартибе, кYлэме haM нигезлэре

Киракле hэм мажбYри хезмэтлар Kvpcary талэп ителми

2,12. Муниципаль хезмэт KYpcary, муниципаль хезмат кYрсэтчда катнашучы
оешма тарафыннан кYрсэтела торган хезмэтлэрне KYpcary турындагы морацэгать
биргэнда haM мондый хезмэтлэр кYрсатY нэтижасен алганда чиратныц максималь

вакыты

2.12.1, Муниципаль хезмат алуга гариза биргандэ к€тY вакытьF15 минуттан да
артык тyгел.

2.12,2, Муниципаль хезмет KYpcary натицасен алганда чиратныц максималь вакыты
15 минуттан артмаска тиец],

2.13, Муниципаль хезмат кYрсетYдэ катнашучы оешма тарафыннан кYрсатела
торган муниципаль хезмэт haM хезмэт кYрсэтч турында морэ)(агать иryченец Wенечен,

tuул исаптан элекгрон формада, Tepкay вакыты haM тартибе

2,1З.1. Гариза бирган конне КФYкэ шэхси м€ра)t{агать иткэндэ гариза бирYчега
теркалY номеры hэм электрон гариза биру датасы белэн КФY АИСЫННАН Оземта
бирела,

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша цибэрrэнда гариза бирYче гариза бирrан
к9нне Республика порталыныц шахси кабинетында hэм элекгрон почта аLла гариза
хибарелган, анда теркэY номеры haM гариза бирY датасы кYрсатела.



2,14, Муниципаль хезмэт кYрсэтY залына, K€Tv залына, l\4униципаль хезмэт KYpcaTY
турында запросларны тутыру урыннарына, аларны ryтыру yрнаклэрена hэм hap

муниципаль хезмат kypcaтy ечен киракле документлар исемлегенэ, мондый хезмат
кyрсэтy тартибе ryрында визуаль, текст haм мультимедиа магьлyматларын урнаштыру
haM расмилаштерY, шул исаптэн федераль законнар haM инвалидларны социаль яклау
турында Татарстан Республикасы законнары нигезендэ инвалидлар очен кYрсэтелгэн

объекгларныц ремлелеген тээмин итчгэ карата талаплар

2,14,1, Муниципаль хезмат Kvpcaтv янгынга каршы система haм янrын сYндерY
системасы белэн циhазландырылган биналарда ha[4 биналарда башкарыла,

Гариза бирYчеларне кабул итY урыннары документларны рэсмилэtлтерY очен
киракле мебель, магьлyмати стенмар белэн циhазландырылачак,

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына тоткарлыксыз кера алуы
тээмин ителэ (бинага керY-чыry haM алар чикларенда кYчY уцайлы),

Муниципаль хезмэт KYpcaTY тэртибе турында визуаль, текст hэм мультимедиа
мэгьлYматы гариза бирYчелэр ечен унайлы урыннарда, Lлул исэптан инвалидларныц
чикланган момкинлемэрен исэпка алып, урнаLJJтырыла.

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары ниtезендэ,
муниципаль хезмэт кyрсэтч урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) кYрY салате hэм мостэкыйль хэрэкэт итY функциясе бозылуга ия булган
инвалидларны озатып бару hэм аларrа ярдам кYрсэтч;

2) транспорт чарасына утырту haM аннан TaUJepY момкинлеге, LlJул исаптан кресло-
коляска кулланып;

3) инвалидларныц хезмат кYрсаryларrа, тормыш эшчэнлеге чиклаYларен исапка
алып, тоткарлыксыз yrеп kepyeн таэмин иry очен кирэкле циhазларны hэм мэгьлyмат
йортYчеларне тиешенча урнаштыру;

4) инвалидлар очен киракле тавыUJ hэм KYpY мэгьлчматын, шулай ук язуларны,
билгеларне hэм Брайль рельеф-нокrалы шрифты белан баLUкарылган бацlка текст haм
график мэгьлчматны кабатлау.;

5) сурдотаржемаче haM тифлосурдотэрцемачегэ рохсат;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торrан, аны махсус укытуны раслый

торган hэм Россия Федерациясе Хезмат hэм социаль яклау министрлыгыныц
((проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын hэм аны бирy тартибен
раслау турында))2015 елныц 22 июнендеге З86н номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн
тартиптэ hэм форма буенча бирелэ торган доtryмент булIанда KepTY,

2.14.3. 2.14.2 пунктыныц 14 пункгчаларында кYрсэтелгэн муниципаль хезмэт
KYpcaTv l,амалгэ ачJырыла торган объектларныц hэм муниципаль хез[4ат кYрсаryда
кулланыла торган чараларныц инвалидлар вчен Wемле булуын таэмин итY sлеLленда
талаплэр, Ре[ламентлар 2016 елныц 1 июленнан сон файдалануrа тапtJJырылган яки
модернизация YIкэн объекгларга hэ[4 средстволарга кулланыла,

2.15. Муниципаль хезмэт кYрсатYлэрдэн файдалану м8мкинлеге hэм сыйфаты
кyрсаткечларе, шул исаптэн меражэгать иryченен муниципаль хезмэт кyрсатканда
вазыйфаи затлар белэн Yзара хезматтаaллеге саны hэм аларныц давамлылыгы,

муниципаль хез[4эт KYpcaTYHeH барышы турында N]агьлYмат алу м€мкинлеге, шул
исаптэн магьлчмати-коммуникацион технологиялэрдан файдаланып, даулат heM

муниципаль хезматлар кYрсатYнец кYпфункцияле Yзаrенда (шул исаптэн ryлы кYлэмда)
муниципаль хез[4эт tryрсатYнец мбмкинлеге йа момкинлеге), цирле Yзидарэ органыныц

телэса кайсы Территориаль бYлекчасенда, мgрэцагать итччене сайлау буенча
(экстриториаль принцип), даYлат hэм муниципаль хезматлар кYрсатYнен кYпфункцияле

Yзаклэренда даYлат haM (яки) [4униципаль хезматлэр кYрсатY турындагы гарызнама



ярдэменда, 2'10-ФЗ номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында каралган
(комплекслы морэжагать )

2.15.1. Муниципаль хезмэт кYрсаryнец hapKeM бчен мбмкин булуы курсаткечларе
булып тора;

1) жэмэгать транспортыннан файдалану момкинлеге зонасында документлар кабул
иту, биру алып барыла торrан бинаныц урнашу урыны;

2) киракле белгечлэр саны, tлулай ук морацэгать иryчелардэн документлар кабул
итела торган урыннар булу;;

3) магьлчмат стенмарында, цирлекнец расми сайтында, Бердэм порталда,
республика порталында Муниципаль хезмэт кYрсэтY ысуллары, тартибе haM сроклары
турында ryлы мэгьлYмат булу;;

4) инвалидларга, баUJка затлар белэн берраттэн, хезмат кчрс€ryга комачаулаучы
кирталарне жицеп чыryда ярдам кyрсэтy.

2.15.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY сыйфаты кYрсэткечларе булып тора:
1) документларны кабул иту haM карау срокларын YrэY;
2) муниципаль хезмат натицасен алу срогын WaY;
3) Башкарма комитет хезмэткарлоре тарафыннан регламентны бозуга нигезланган

lликаятьларнец бул[аавы;
4) м€ращэгать иryченец вазыйфаи затлар белан узара хезмэтташлеге саны

(консультацияларне исапка алмыйча)):
4.1) маражэгать итYченец муниципаль хезмат кYрсаткандэ КФY хезмэткарларе

белэн хезмэтташлеге барлык кирэкле документлар белан гариза бирганда бер тапкыр
гамэлга ашырыла;

4.2) КФYлэрдэ муниципаль хезмат Kvpcary нэтицэсен кэгазь носхасе рэвеLлендэ
алу кирак булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хеэмат кYрсаткэндэ моражагать итYченец вазыйфаи затлары белэн
бер хезмэтгашлек давамлылыгы 15 минупан артмый.

Морацагать итYче кYчма радиотелефон элемтасе )Gйланмалары ярдэменда,
Бердам портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэменда муниципаль
хезмат кYрсаryнеi сыйфатын баяларгэ хокуклы.

2.15.З. Муниципаль хезмат кYрсеryнец барышы турында мэгьлYмат гариза бируче
тарафыннан берд€м порталда яки республика Порталында, КФYта кабул ителэ ала.

2,15.4. Муниципаль хезмот кYрсатY, яlлэY урынына яки факгта ячJэY (тору) урынына
байсез рэвештэ, теласа кайсы КФYтэ гамэлгэ ацJырыла.

Маражагать иryче муниципаль хезматне комплекслы соратып алу составында
алырга хокуклы,

2,16, Башка талэплэр, LJJул исаптан экстрориаль принцип буенча муниципаль
хезмат lryрсаryнец Yзенчэлекл€рен исэпкэ алучы (аrар муниципаль хезмэт

экстриториаль принцип буенча бирелган булса) haM элекгрон формада муниципаль
хезмат kypcary yзенчэлекларе

2,,16,1, Элекrрон формада муниципаль хезмат кYрсаткэндэ гариза бирYче хокуклы:
а) бердэм порталда haм республика Порталында урнаштырылган муниципаль

хезмэт кYрсэтY тэртибе haM сроклары турында магьлYмат алырга;
б) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза, муниципаль хезмат tqpcaтY очен

кирэкле башка документлар, LlJул исаптан электрон равешларе 210-Ф3 номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы 1 блеUJенен 7,2 пункгы нигезендэ, Республика
порталын кулланып расланган документлар haM магьлyмат бирергэ,;

в) элекгрон формада бирелган муниципаль хезмат кYрсэтч ryрындагы гаризаларны

YгэY барышы ryрында белешмэлэр алырга;



г) Республика порталы aUJa муниципаль хезмат KYpcaryHeH сыйфатын баяларга.;
д) электрон документ формасында муниципаль хезмат кYрсэry натицэсен алырга;
е) Баujкарма коl\4итет карары hэм гамаллэрена (гамал кылмауларына), чJулай ук

аныц вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрларнен республика порталы,
федераль даYлат мэгьлYмат системасы порталы aUJa даYлат haм муниципаль
хезмэтлэр lryрсатYче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэYлэт hэм муниципаль
хезматкарлэр тарафыннан башкарылган карарларга hэм гамэлларенэ (гамал
кылмауларына) судка кадар шикаять бирY процессын таэмин итэ торган L,lJикаять
бирерrа.

2,16.2. Гаризаны формалаштыру бердэм порталда, республика Порталында
гаризаныц злектрон формасын ryтыру юлы белэн баLчкарыла,

2.16.З. КФYтэ кабул итуга гариза бирYчелэрне TepKaY (алга таба - язылу)
Республика порталы, КФY контакг-Yзаге телефоны attta баLчкарыла,

Моражагать итYчегэ кабул иry очен телэсэ нинди ирекле датага haм вакытка
кYпфункцияле Yзакrа билгелангэн график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу tlJуtлы датага кадар тэYлек эченда тэмамлана,
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ аltJыру очен rариза бирYчега

систе[4асы тарафыннан соратып алына торган мэгьлYматларны, LlJул исэптан,
кyрсатергэ кирок:

фамилиясе, исеме, атасыныl-t исеме (6улса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телаге буенча);
кабул итY кене hэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн магьлYматларныц Lлахси кабул иry вакытында гариза

бирYче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу гамэлдэн
чыгарыла,

Алдан язылуны rамэлrэ ач,Jырганда гариза бирYчегэ талон-раслау момкинлеге
бирелэ, Мбрэжагать итYче электрон почта адресын хабар иткэн очракtа, кчрсэтелган
адреска UJулай ук кабул иry датасы, вакыты haм урыны кчрсателган алдан язылуны

раслау турында магьлYмат жибарела.
Алдан язылуны гамалга ашырганда |-ариза бирYчега мэжбYри рэвеUJтэ, кабул итY

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы ryрында хабар ителэ.
Мороцэrать итчче теласэ кайсы вакытта алдан язылудан баUJ тартырга хокуклы,
Морацэгать иryчедан, Россия Федерациясенен норматив хокукый актлары

нигезендэ идентификация haM аутентификация узудан тыш, кабул иry максатын
кyрсатyдэн, uJулай ук кабул итy бчен броньларга кирэк булган вакытлыча интервал

давамлылыгын исаплаY бчен кирак булган м€гьлYматлардан башка гамаллар кылуны
талап итy тыела,

З. Мминистратив процедураларныц составы, эзлеклелеге haм сроклары,
аларны yтэy тартибенз карата талэплар, lлул исаптан электрон формада

административ процедураларны YтэY чзенчалеклэре, цJулай ук купфункцияле
Yзэклзрда административ процедураларны бачrкару узенчэлеклэре

3,'1. Муниципаль хезмэт кчрсатyдэ эзлекле гамэллар тасвирламасы
3.1.1. Муниципаль хезмат кYрсатY тYбандэге процедураларны чз эчена ала:

1) марsцагать итYчега консультациялар бирY;
2) мерацаrать итуче тарафыннан бирелган доку[4ентлар комплектын кабул итч haM

карау;
3) муниципаль хезмэт кyрсаryдо катнаtJJучы органнарга ведомствоара

моражагатьлар жибарY,



4) муниципаль хезмат натицэларен азерлаY;
5) гариза бирYчега муниципаль хезмат нэтижасен бирY (жибарY),

3,2. Маражагать итYчега консультациялар KYpcary
3,2,1, М€ражэгать итYченец муниципаль хезм€т кYрсаry белэн бэйле масьалэлар

буенча м9ражагате административ процедурань! башкару очен нигез булып тора.
Административ процедураны YгаY очен цаваплы вазыйфаи зат (хезматкэр) булып

тора:
- морацэгать итYченец КФY хезмэткэре мера){эrатенда;
- l\4врацэгать итт]енец Башкарма комитетка морацэгатендэ- Саба шэhар

Башкарlvа комитеты белгече (алга таба-консультация бирY бчен цаваплы вазыйфаи
зат).

З,2.2, Морацэгать итrrе кYпфункцияле Yзэклэрда l\4униципаль хезмэт кYрсэry
тэртибе haм сроклары турында консультация сорап LlJaxcaн Yзе hэм телефон haм
электрон почта аша мерэжэгать итарга хокуклы,

КФY хезмэткаре морэцагать итччега, шул исэптан, составы, бирела торган
документлар формасы h€M [ауниципаль хезмат кYрсаry очен бачJка lvасьалалэр буенча
консультациялар бира,

Маражагать итYче КФY сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн муниципаль
хезмат кYрсэтY тартибе ryрында магьлYмат ала ала http://mfc16.tatarstan. rч к

Олеге пункг белэн билтелэна торган процедуралар морацагать итYче морэжагате
канендэ башкарыла,

Административ процедураларны \rrаY нэтицаларе булып тубандэгелар тора:
муниципаль хезмот KYpcary вчен киракле документларныц cocтaBbi, формасы hэм бач,:ка

масьал€лар буенча консультация.
3.2,3. Морацэгать иryче башкарма комитетка телефон hэм электрон почта aLlJa

мерацэгать итэргэ, ljJулай ук.республика Порталында, БачJкарма Комитет сайтында
муниципаль хезмат кYрсэтY тэртибе haм сроклары, lлул исаптэн составы, тапшырыла
торган документлар формасы hэм муниципаль хезмэт алу очен баUJка масьалэлар
буенча консультация алырга хокуклы,

Регламентныц ,1,3.4 пункrы талэпларе нигезендэ морэцогать итччегэ консультация
бирY ечен жаваплы вазыйфаи зат хабар ита,

Олеге пункг белан билrелана торган процедуралар мерэжагать кергэн кеннан оч
эш коне эченда башкарыла,

Мминистратив процедураларны уIэY натицалэре булып ryбандэгелэр тора:
муниципаль хезмэт кyрсэтy ечен киракле документларныц составы, формасы haM бацJка

мосьалэлэр буенча консультациялэр,

3,3, Гариза бирYче тарафыннан бирелган документлар комплектын кабул иry haM
карау

3.3.1. кФY aUJa муниципаль хезмат кYрсэтY очен документлар кабул иту яки КФYнеч
ерактан торып эцJ урыны,

3.3.1.1. Меражагать иryче (морацэгать иryче вакиле) КФYга муниципаль хезмэт
кYрсатY ryрындагы гарызнамэ белэн мбрэцэгать итэ hам реrламентнын 2.5 пункгы
нигезенда документлар тапшыра.

3.3,1.2. КФY хезматкаре, гаризалар кабул иryне алып баручы:
гариза бирYченец шахесен раслый;
марэцагать пред[4етын билгели;
документлар бируче затныц вакалатларен тикшера;

регла[аентныц 2,5 пунктында кчрсателrан талэплэрга ryры килy-килмаyне тикшерy

угкарэ;
КФY АИСМ гаризанын элекгрон формасын тrгыра;



регламентныц 2.5 пункгында кэгазьдэ кYрсателган документларны тапLJJырrанда,
тапtлырылган документларны сканерлауны гамалга ашыра;

КФY АИСЫННАН гариза бастыра;
rариза бирYчегэ тикчJерY haм имзалау ечен хэбэр ита;
имзаланганнан соц КФYнец АИСДА имзаланган гаризасын сканерлыйi
АИСДА КФYНО элекrрон формада яки электрон равешта такьдиl\4 ителгэн

документларны й€кли, элеfiрон э[lJ формалаштыра;
имзаланган гаризаны haM каrазь документларныц оригиналларын кире кайтара;
гариза бирYчеrа документларны кабул итY очен расписка бирэ.
Олеге пункг белан билгелэнэ торган процедуралар мерэцэгать итг]е морацагате

коненда башкарьша,
Административ процедураларны чгаY натицаларе булып тубэндагелар тора:

жибарYl,а азер гариза ha[4 документлар пакеты.
3.3,1,3, КФY хезмэткэре гариза бирYчедан Башкарма комитетка элекгрон формада

кабул ителган документлар пакетын (элекгрон эшлар пакетлары составында)
мбрэ){эгать итччедэн КФY cTpyl(гyp бYлекчасенэ марэжагать иткан кgннан бер эUJ коне
эчендэ жибэрэ,

Мминистратив процедураларныц YгэлеUJе нэтижэларе булып тYбандагелар тора:
Башкарма комитетка элекгрон багланышлар системасы atua цибэрелган гариза hэм
документлар пакеты (элекгрон эш),

З,З,2, Республика порталы аша муниципаль хезмат кYрсэтY ечен элекгрон равештэ
документлар кабул итY,

3,3.2,1, Гариза бирYче Республика порталы аша электрон формада гариза бирY
€чен ryбандаге гамалларне бачJкара: :

республика Г'lорталында авторизацияне бачJкара;

республика Порталында элекгрон гариза формасын ача,
муниципаль хезмат кYрсэry очен киракле haм мэцбчри булган белешмэлэрне Yз

эчена алган электрон гариза формасын ryтыра;
документларны элекгрон формада яки электрон документлар Yрнэклэрендэ

элекгрон гариза формасына беркетэ (кирак булганда));
элекrрон формада муниципаль хезмат кYрсэry LlJартлары hэм тэртибе белэн

танышу hэм килеUJч фаt гь!н раслый (элекrрон rариза формасында ризалык ryрында
тиешле билге билгели);

хэбар ител[ан белешмэларнен дореслеген раслый (элекгрон гариза формасында
тиешле билге билгели);

тутырылган элекгрон гариза цибара (тиеujле электрон гариза формасындагы
тоймэгэ баса)),

электрон гариза 63-Ф3 номерлы федераль закон талаплэре haM 210-Ф3 номерлы
Федераль закон талэпларе нигезенда (гади элекгрон имза hэм (яки) кочайтелган
квалификацияле элекгрон имза белэн) имзалана,

электрон гариза цибарY турында хэбарнама ала,
Олеге пункг белэн билrелана торган процедуралар маражагать иryче морацэгате

конендэ баUJкарыла.
Мминистратив процедураларныц Wалеше нэтижаларе булып ryбандагелар тора:

Башкарlйа комитетка цибарелган электрон эш, электрон багланыuJлар системасы аша.
З.3.3. Башкарма комитет тарафыннан доку[4ентлар комплектын карау
3.3,3.1. Муниципаль хезмат кчрсатY очен кирэкле гариза haм башка документлар

Kepy административ процедураны башкару очен нигез булып тора,
Саба ш€hэр БачJкарма комитеты белгече (алга таба - документларны кабул иry

бчен жаваплы вазыйфаи зат) административ процедураны Yrэч очен ){аваплы булып
тора.



Документларны кабул итY ечен жаваплы вазыйфаи зат, документларны карап
тикчJерyга алrаннан соц:

гаризага эш номеры hэм (документларны тикшерy " статусы бирелэ, бу исо
республика порталыныц LJJэхси кабинетында чагылдырыла:

кергэн электрон эllJларне, шул исэптан гариза бирwе тарафыннан электрон
формада бирелган документларны haM документларныц злектрон образларын ейрэна;

элекгрон доlryментларныц комплектлылыгын, укылуын тикUJерэ;
электрон култаl\4ганыц чынбарлык tлартларын rгаyне, бердэм порталга морацагать

иry юлы белан (мерэцаrать итYче тарафыннан к€чойтелrан квалифицияле элекгрон
имза белан имзаланган документларнын электрон Yрнэкларе тапLлырылган очракtа)
тикшера.

Регламентнын 2.7,1 пункrында каралган нигезлэр булганда, муниципаль хезм€т
кyрсэтy gчен кирэкле документларны кабул итyдэн баLл тарry ryрында карар проекrын
азерли,

Кочайтелган квалификацияле электрон култамганы тикшерY натицасенда анын
чынбарлыгы tлартларын \rrэмэY ачыкланган очракга, баш тарту турындагы карар
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законнын ]1 статьясындагы 11 пункглары
булырrа тиечJ,

Муниципаль хезмат кYрсаry €чен киракле документларны кабул итYдан баш тарry
сэбаплэрен кYрсэтеп (муниципаль хезмэт KYpcary очен кирэкле документларны кабул
иryдан баш тарту очен нигез мондый документларга карата билгелангэн талапларне
бозу белэн бэйле очракта, документларны кабул иryдан баUJ тарту очен нигезлэрда
дорес булмаган haM (яки) карt]Jылыклы белешмалэр булмаган документларнын
(могьлYматларнын) исеме турында магьлYмат булырга тие!.ч, алар билгелэнган
талаплэрне бозып расмилаштерелгэн, дорес булмаган haM (яки) каршылыклы
белешмэлэр булган, ), регламентка N9 4 куцlымта нигезенда форма буенча

расмилаuJтерела, билгелэнrэн тартипта электрон документ айланеше системасы аша
килештерyгэ цибарела.

Муниципаль хезмат кyрсаry очен киракле документларны кабул итyдан баtл тарту

ryрындаl-ы карар проекrын килештерy 3,5,3 пункrында каралган тартипта гамалгэ
аtJJырыла, Регламент.

Регламентныц 2,7,1 пункгында каралган документларны кабул итудан баш тарту
очен нигезлэр булмаtан очракга, документларны кабул иry ечен жаваплы вазыйфаи зат,
гариза керган коннан алып бер эш кене эчендэ гаризага KepY турында гаризаныц TepKaY
номерын yз эченэ алган хабарнаlvэне, гаризаны алу датасын, файлларныц исемнэрен,
аца тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмат натицасен алу датасын
)шбэра.

З,З.З.2. 3.3,3,1 пунктында кYрсателвн процедураларны YIэY, Ре[ламент техник
моlvкинлеге булган очраlсга, даyлат haм муниципаль хезмэтлэр kypcary €чен
билгеланган автоlvатлаtJJтырылган lйагьлYмат системасын кулланып aBTol\4aT рэвешта
гамалга ашырыла,

З,З.3.3. Регламентнын 3.3.3 пункты белан билгелэнэ торган процедуралар гариза
керган кеннан бер эш к€не зчендэ башкарыла.

Мминистратив процедураларны rгаY натицалэре булып тYбэндагелар тора:

карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хеэмэт kypcary очен
кирэкле документларны кабул иryдэн баш тарry турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмат кYрсатYда катнашучы органнарга ведомствоара
паорацагатьлэр жибэрY

Административ процедураны баrчкару очен нигез булып, морэцагать
кабул ителгэн документларны кабул иry очен жаваплы вазыйфаи зат

3,4,1
итYчедан



(хезмэткар), административ процедураны баLчкаруга вакалатле вазыйфаи зат
(хезматкэр), вазыйфаи зат (хезматкэр) алу тора,

Мминистратив процедураны угаY очен цаваплы вазыйфаи зат (хезмэткар) - Олы
Саба шаhар Башкарма комитеты белгече (алга таба-ведомствоара запрослар жибэрY
ачен жаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларнь цибарY очен жаваплы вазыйфаи зат,
регла[4ентныц 2-6,1 пунfiында каралган документларны haM белешмэларне тапшыру
турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэтташлек системасы аша (техник
момкинлек булмаганда - баUJка ысуллар белан) элекгрон формада този hэм цибарэ,

Олеге пункт белэн билгеланэ торган процедуралар карау очен гариза кабул ителган
к€нне башкарыла,

Хакимият органнарына haм (яки) хакимият органнарына буйсынган оеLлмалар
тарафыннан жибарелган запрослар административ процедураларны утэч н€тижалэре
булып тора.

З,4,3, Белешмэлар белан таэмин итучелар белгечларе ведомствоара элекrрон
хезмэтташлек системасьi аша килган гарызнамалар нигезенда соратып алына торган
документларны (мэгьлYltlатны) биралар яиса документныц булмавы турында
хабарнамалэр haM (яиса) муниципаль хезмат KYpcaTY бчен киракле мэгьлчмат
цибаралар (алrа таба - баш тарry турында хабарнама),

Олеге пункпа билгелан€ торган процедуралар ryбандэге срокларда бацJкарыла:
Росреестр белгечларе х(ибара торrан документлар (белеUJмалар) буенча еч эUJ

коненнан да артык тyгел;
цирле Yзидара органнары haM алар буйсынуындагы оешмалар карамагындагы

Документлар (белешмэлэр) буенча-оч эш коненнан артык тYгел;
калган тээмин итрелар буенча-ведо[4ствоара l-арызнамага цавап азерлаYнец haM

цибэрунец башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хокчмэтенен
хокукый акrларында haм федераль законнар нигезендэ кабул ителган Татарстан
Республикасы норl\4атив хокукый аrrларында билrелэнмэгэн булса, документны haм
магьлyматны тапшыручы органга яисэ оешмага ведомствоара гарызнама кергэн кgннан
алып биtJJ кон эченда.

Мминистратив процедураларны башкару натицаларе тYбандаIелардэн гыйбарэт:
муниципаль хезмэт кyрсэтч бчен кирэкле документлар (белеLчмалар) йа ведомствоара
гарызнамэлэр цибару очен цаваплы вазыйфаи затка цибэрелган ба[tJ тарry ryрында
хабэрнамэ.

3.4,4. Ведо[4ствоара сораryлар цибарY ечен цаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмат кyрсэтy €чен кирэкле документларны (белешмэларне) Йа документ
hэм (яисэ) магьлYмат булмаганда баш тарту турында хабарнамэ ала;

2,7,] пункгында каралrан нигезлэр булганда, Реrламент буенча, ведомствоара
гарызнамэлэр цибэрелгэн кеннэн алып бичJ эш к€не узгач, lvуниципаль хезмат кYрсэry
очен киракле документларны кабул итyдан баш тарту ryрында карар проектын азерли,

Муниципаль хезмат кYрсатY очен кирэкле документларны кабул иryдан баш тарту
турындагы карар проекты, баuJ тарту сабэплэрен кyрсатеп (муниципаль хезмат кyрсэтч
очен кирэкле документларны кабул иryдан баtч тарту очен нигезлэр мондый
документларга карата билгеланган талэплэрне бозуга бэйле булса, документларны
кабул итYдэн баUJ тарry €чен нигезлэрда тапlJ,Jырылмаtан документларныц
(магьлYматнын, белешмаларнец) исе[4е хакында дерес булмаган hэм (яиса)
каршылыклы белешмалар, билгелангэн талапларне бозып расмилэчJтерелде),
регламентныц 4 нче кушымтасы нигезенда расмилаштерелэ, электрон документ
ойланеше системасы ярдэмендэ килештерYга билгелэнган тэртиптэ хибарела,



Муниципаль хез[4эт tq/рсэтч ечен киракле документларны кабул итYдэн баш тарry
ryрындагы карар проектын килеLJJтерY регламентныц 3,5,3 пункrында каралган тартипта
гамалга ашырыла.

Мминистратив процедураларны баUJкару натих{эларе тYбандагелэр: муниципаль
хезмат KvpcaTY ачен киракле документларны кабул иryдан баш тарry ryрында карар
проекгы, муниципаль хезмэт Kvpcary ечен кирэкле документлар (белеUJмэлэр)
комплекты,

3.4.5, Муниципаль хезматне алдан кисаry (проаlсив) режимда республика порталы
аша кYрсэткан очракта ведо[4ствоара гарызнамэлар жибарелми,

Муниципаль хезмат кYрсэтY ечен кирэкле белешмалар дэYлат haМ муниципаль
хезматлар KYpcary очен билгелэнган автоматлаштырылган мэгьлYмат системасын
кулланып, регламентныц 2,6.3 пунrгында каралган тартиптэ алына,

3.4.6. Регламентнын 3.4,2 - З.4,5 пункrларында tryрсэтелган процедураларны YтэY,
техник момкинлек булганда, даyлат haM муниципаль хезматлар кyрсэтy очен
билrеланган автоматлаштырылган мэгьлYмат системасын кулланып, Lljул исэптан
гаризаны регламентнын 2.13 пункrы ниrезендэ теркаган вакыттан алып, автомат
режимда башкарыла,

З.4.7. Регламентныц З,4 пункгында кYрсателгэн административ процедураларны
баUJкаруныц максималь вакыты биtд эLlJ конен ташкил итэ.

3.5, Мерацагать итYчегэ муниципаль хезмэт нэтижасен бирY (жибарY)
3.5,1. Мминистратив процедураны баUJкару €чен нигез булып административ

процедураны Yгач очен цаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмат
кYрсэтYне (бирYдан баш тарryны) раслаучы документ алу тора.

Административ процедураны YтэY ечен жаваплы вазыйфаи зат- Саба шэhэр
Башкарма комитеты белгече (алга таба-документлар бирY (цибэрY) €чен хаваплы
вазыйфаи зат),

,Щокументлар биру (жибэрy) ечен цаваплы вазыйфаи зат:

дэYлат haM муниципаль хезматлар кYрсэтY ачен билtелангэн автоматлаLlJтырылган
мэгьлyмат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмат
кYрсэтY нэтицаларе ryрында мэгьлYматларны теркэYне haM KepTYHe таэмин ита;

морацагать итYчега (аныц вакилена) электрон хезмат кYрсэry юлы белан
муниципаль хезмэт Kypcaтy натицэсе haM КФYта муниципаль хезмэт Kypcary натицэсен
алу момкинлеrе ryрында Республика порталы аша хабар итэ,

Адресны бирy яки юкка чыгару турындагы карар мондый карар кабул ителrэннан
соц бер эш кене эченда дэYлэт адреслы реестрына, шэhэр тозелеше эшчэнлеген тоэмин
итY буенча даYлат lvэгьлYмат системасына йеклана,

Процедураларны угэY, техник м9l\4кинлек булrанда, автомат равештэ дэYлэт hэм
муниципаль хезматлэр кчрсатY €чен билгеланган автоматлаUJтырылган мегьлYмат
системасын кулланып гамэлгэ аtlJырыла,

Олеге пункг белэн билгелана торrан процедуралар Башкарма комитетнын
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмат
курсотуне (бирудан баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утал€,

Административ процедураларны YrаY натижаларе тYбандэrелэрдэн гыйбарат:
мэгьлyмат системаларында муниципаль хезмэт kypcaтy нэтихэларе ryрында магьлylйат

урнаштыру, муниципаль хезмэт кyрсаry натижалэре haм аны алу ысуллары ryрында
морэжэrать итYчега (аныц вакилена) белдерY.

3,5,2, Муниципаль хезмэт кчрсаry натих(эларен бирч ()r{ибарY) тэртибе:
3,5,2,1, кФY хезlйаткаре [49рэжагать иткэнда, КФY хезмэткаре гариза биручега

лrуниципаль хезмат нэтижэсен кагазьда электрон документ носхасе рэвеUJенда бира.
морацэгать итwе талэбе буенча, электрон документ несхасе белэн бергэ, аца электрон

документныl-t н€схэсе тоU,JерYгэ язылу юлы белан бирелерга момкин,



Олеге пункг белэн билгелэна торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза
бирyченец килy кенендэ КФY зше Регла[4ентында билrелангэв срокларда башкарыла.

3.5,2,2, Моражагать итуче республика порталы аtла муниципаль хезмэт кYрсэтYне
сорап морацагать иткандэ, морацэгать итyченец шахси кабинетына lvуниципаль хезмат
Kvpcary нэтицасе булган, баuJкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затыныц
кочэйтелган квалификацияле элекгрон имзасы белвн имзаланган документныц элеfiрон
Yрнэге автомат равешта цибэрела,

Олеге пункr белэн билгелана торган процедуралар Бацкарма коl\4итетныц
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан lvуниципаль хез[4эт
кYрсэтчне (бирYдан баш тартуны) раслаучы доку[4ентка кул куйган конне Yrала.

Мминистратив процедураларны YrэY натицаларе ryбэндэrелэрдэн гыйбарат:
мsрэжэrать итYчега муниципаль хезмэт кYрсэтYне раслаучы (шул исаптэн муниципаль
хезмэт кYрсэтYдан баш тарry) республика порталын кулланып цибэру (биру),

3,6. Техник хаталарны т6зэry
З.6.1. Муниципаль хезмат натицэсе булган документта техник хата ачыкланtан

очраrга, м€рацагать итyче башкарма комитетка цибарэ:
техник хатаны тозатY турында гариза (5 нче кушымта);
мбрацэгать итччегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтицасе буларак

бирелган документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хатаныц булуын танымаучы Документлар.
Муниципаль хезмэт нэтицасе булrан документта кyрсателгэн магьлyматларда

техник хатаны т€зэтY ryрында гариза м€ра){агать иryче (вэкалэтле вакил) почта alua
(шул исаптен электрон почта аша) яки республика порталы яки КФY аtча бира.

3.6,2. Документларны кабул иту ечен цаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тезэтY
турында гариза кабул ита, кушыl\4талы документлар белэн гаризаны терки hэм
документларны эшкартч очен цаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Олеге пункг белэн билгелано торган процедуралар гаризаны TepKaY датасыннан
алып бер эш кене эченда башкарыла,

Мминистратив процедураларны уIэу нэтицаларе булып ryбэндагелар тора: кабул
ителган hэм теркэлгэн, документларны эшкарry бчен жаваплы вазыйфаи затка карап
тикшерYгэ цибарелган гариза.

3,6,3,,Щокументларны эшкэртч ечен цаваплы вазыйфаи зат документларны карый
haм муниципаль хезмот кyрсэтy натицэсе булган документка тозатмэлар кертy
максатларында регламентнын 3,5 пунктында каралган процедураларны гамалrэ ашыра,
hэм тозэтелг€н документны мерэжагать итYчедэн (вакалатле вакилга) техник хата
булган документ оригиналын тартып алу белан шэхсэн Yзе бира, техник хата булган
документныц оригиналын (вэкалэтле вакилне) тартып алу белэн кул куя. , яки гариза
бирYче адресына почта аша (элекIрон почта аша) Башкарма комитетка техник хата
булган документ оригиналын тапшырганда документ алу мбмкинлеге ryрында хат
жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгеланэ торtан процедуралар техник хатаны ачыклаганнан
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелган хата ryрында гариза алынганнан сон
ике эш коне эчендэ башкарыла.

Мминистратив процедураларны YгаY натижаларе булып морэцэгать итYчега
бирелган (цибарелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэт кYрсэryне контрольдэ тоту тэртибе hом формалары

4,1, Цаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезламаларен hэм
муниципаль хезмат кYрсатYга талапларне билгели торган башка нор[4атив хокукый



актларны yrачне hэм yтэyне, чJулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иryне агымдагы
контрольне гамэлгэ ацJыру тартибе

Муниципаль хезмэт кYрсатYнец тулылыгын haM сыйфатын контрольда тоry
морацагать итr]еларнен хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль
хезмат KYpcaTY процедураларыныц Yrэлешен тикJJерY, жирле Yзидарэ органнарыныц
вазыйфаи затларыныц rамэллэренэ (гамал кылмауларына) карарлар азерл9Yне Yз
эчена ала,

Административ процедураларныц YгэлеUJен контрольда тоry формалары булып
тора;

1) муниципаль хезмат KYpcary буенча документлар проектларын тикшерY hэм
килеL,l']терч;

2) эUJне алып баруны тикч:еруне билгелэнган тартипта Yrкэрелэ торган;
3) билгелангэн тэртипта муниципаль хезмэт кYрсэry процедураларыныц

угэлешенэ контроль тикшерyлэр wkapy,
Агымдагы контроль l\4аксатларында элекIрон магьлYматлар базасында булган

магьлyматлар, хезмат корреспонденциясе, административ процедураларны бачJкаручы
вазыйфаи затларныц телдэн hэм язма магьлYматы, тиешле документларны исапка алу
журналлары haM башка мэгьлYматлар кулланыла,

Муниципаль хезмат кYрсэткэнда haм карарлар кабул иткэндэ гамаллэр кылуны
тикцJереп тору бчен )t{ирле yзидарэ органы цитэкчесена п,луниципаль хезмат kypcaтy
нэтихэларе ryрында белеUJмалар тапL,lJырыла,

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген hэм эчталеген бозу
очраклары hэм сабаплэре ryрында вазыйфаи затлар кичекмэстан муниципаль хезмат
кYрсэтYче орган цитэкчесена хабар италар, tчулай ук бозуларны бетеру буенча ач.]ыгыч
чаралар кyрелэ.

Муниципаль хезмат кYрсэry буенча административ процедуралар тарафыннан
билгеланган гамаллар эзлеклелегенец Yгалешена аrымдагы контроль цирле Yзидара
органы цитакчесе урынбасары, муниципаль хезмэт кYрсаry буенча эшне оештыру ечен
)t{аваплы, муниципаль хез[4ат кyрсэry буенча зuJне оештыручы бyлек башлыгы
тарафыннан rамэлгэ аtlJырыла.

Агымдагы контрольне га[4алга ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле Yзидаро
органнарыныц cтpyl(гyp бчлекчаларе ryрындагы нигезлэмалэр haм вазыйфаи

регламентлар белэн билгелэнэ,
4,2, Муниципаль хезмат кYрсэтYнец ryльшыгын hэм сыйфатын планлы haM планнан

тыtл тикшерYлэрне [амэлг€ ашыру тэртибе hэм вакыты, цjул исоптан муниципаль хез[4эт
кYрсэтYнен ryлысын hэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе haM формалары

Контроль тикLлерYлар планлы булырга момкин (жирле чзидарэ органыныц ярты
еллык яки еллык эtlJ планнары нигезендэ гамалга ашырыла) haM планнан тыш булырга
мемкин, Тикшерул€р уздырганда Iйуниципаль хезмат KYpcary (комплекслы тикUJерYлgр)
белэн бэйле барлык масьалэлар яки марах{эгать итYченец конкрет моражgrате буенча
карала ала,

4,3, Муниципаль хезмэт KYpcaTY барышында алар тарафыннан кабул ителэ торrан
карарлар hэм гамаллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт кYрс€ryче орган
вазыйфаи затларыныц цаваплылыгы

Yткарелган тикшерYлэр натицалэре буенча, гариза бирrrелэрнец хокукларын бозу
очраклары ачыкланrан очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезендэ цаваплылыкка тартыла,

)Цирле Yзидара органы цитекчесе гаризаларны Yз вакытында карап тикUJерY очен
жаваплы,

)i{ирле Yзидара органынын структур бYлекчасе цитэкчесе (цитэкчесе урынбасары)
регламентныц З булегендэ кYрсэтелгэн административ rамалларне вакытында hам (яки)
тиешенча уtэмэгэн очен цаваплылык тота.



Муниципаль хезl\4ат KYpcaTY барышында кабул ителэ торган карарлар hэм
гамаллар (гамал кылlvау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль хезматкэрлар
законнарда билгеланган тартипта цаваплы.

4,4, Муниципаль хезмат кYрсэтYне, UJул исоптэн грацданнар, аларныц
берлашмэлэре hэм оечJмалары тарафыннан да, тикшереп тору тартибенэ hэм
рэвеLлларена карата тал€пларне характерлый торган нигезлэмалэр

Муниципаль хезмат кYрсэryне гра)l(qаннар, аларныц берлаtjJмаларе hэм
оешмалары яrыннан тикLлереп тору муниципаль хезN]от кYрсэткэндэ цирле Yзидара
органы эшчэнлегенец ачыклыгы, lйуниципаль хезмат kvpcary тартибе ryрында тулы,
актуаль hэм ыL]Jанычлы магьлyмат алу haМ муниципаль хезмат кyрсатy процессында
морацэгатьларне (шикаятьлэрне) судка кадар карау момкинлеге ярдэ[4енда гамэлга
аtлыр ыла,

5. Муниципаль хезмат кYрсатYче органныц, дэYлэт hoM муниципаль хезматлэр
кyрсатyнец кyпфункциял€ yзэгенец, оешмаларныц, lлулай ук аларныц вазыйфаи
затларыныц, муниципаль хезматкарлэрнец, хезмэткэрлэрнец карарларына hэм
гамалларена (rамэл кылмауларына) tчикаять бирунец судка кадэр (судтан тыцJ)

тартиба
5.'l, Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмат кYрс€ryче органныц,

муниципаль хезмат кчрсэтчче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмат
кYрсэтYче орган цитэкчесенец, кYпфункцияле Yзэкнец, кYпфункцияле Yзак
хезмэткаренец, оешмаларныц, 210-ФЗ номерлы Федераль законнын '16

статьясындагы 1-1 sлешендэ каралган гамалларено (rамал кылмауларына) судка
кадэр тартипта цJикаять бирY хокукына ия,

Мерах{эrать итуче Lчикаять белэн, шул исептан тчбандаге очрамарда морэжагать
ита ала:

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 15,1 статьясында кYрсателгэн талапне,
муниципаль хезмат KYpcaTY турындагы запросны теркэY срокларын бозу,;

2) муниципаль хезмат кYрсэтY срогын бозу, КYрсэтелган очраtfiа кYпфункцияле
Yзакнец, кчпфункцияле Yзак хезмэткэренец карарларына haм гамаллэренэ (rамэл
кыл[4авына) судка кадар (судтан тыш) шикаять биру кYпфункцияле Yзакка, аныц
карарларына haм гамалларена (гамал кылмауларына) UJикаять белдерела торган
карарларrа hэм гамэлларена (гамал кылмауларына) UJикаять белдеру тиешле
муниципаль хезмэтларне тулы кYломда KYpcaTY функциясе й€клэнган булса, ул 210-
ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.З олеUJенда билгеланган
тэртипта тиешле муниципаль хезмэтлэрне кYрсэтY функциясе йоклангон;

З) м€рэцэгать иryчедан муниципаль хезмэт KYpcary очен Россия Федерациясенец
норlvатив хокукый акгларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый акгларда тапшырылмаган яиса гамалгэ
аLlJырылмаган документларны яиса магьлyматны талэп итч яиса rамалга ашыру;

4) Россия Федерациясе норl\4атив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый актларында, муниципаль хезмат кYрсэтY бчен муниципаль хокукый
актларда каралган документларны кабул иryдан баUJ тарry, м€рац€гать иryчедэ;

5) федераль законнарда haм алар нигезенд€ кабул ителгэн Россия
Федерациясенен башка норматив хокукый аrгларында, Татарстан Республикасы
законнары haM башка норматив хокукь]й акIларында, муниципаль хокукый акгларда
баш тарry нигезларе каралмаган булса, Муниципаль хезмsт кYрсэтYдан баш тарry.
КYрсателган очракrа кYпфункцияле Yзакнен, кYпфункцияле Yзак хезматкэрёнец
карарларына hэм rамэллэрена (rамал кылмавына) судка кадар (судтан тыLч) чlикаять
бирY кчпфункцияле Yзакка, аныц карарларына haм гамэллэренэ (гамэл
кылмауларына) шикаять белдерела торган карарларга haм гамалларена (гамэл



кылмауларына) цJикаять белдерy тиеL]Jле муниципаль хезматлэрне тулы кчламда
KYpcary функциясе Йеклангэн булса, ул 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1,3 олешендэ билгеланган тэртипта тиеLJJле муниципаль хезмэтларне
kypcaтy функциясе йекланган,

6) муниципаль хезмат кYрсэткэнда морацагать итYчедан Россия Федерациясе
норматив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый акгларда каралмаган ryлаy талэбе;

7)муниципаль хезмат кYрсэryче орган, кYп функцияле Yзэк, кYпфункцияле Yзак
хезмэткэре, оешмалар хезматкаре, 2,10-ФЗ номерлы Федераль законныч ,16

статьясындагы 1,1 олешендэ каралган оешмаларнын вазыйфаи затыннан яиса
аларнын хезматкэрлэреннан муниципаль хезмэт кчрсэтy натицэсендэ бирелгэн
доку[4ентларда жибарелгэн хаталарны haм хаталарны тозатyдэн баш тартуы яиса
мондый твзатYларнец билгелэнгэн срогын бозу, КYрсателгэн очракга кYпфункцияле

узакнец, купфункцияле Yзэк хезматкэренец карарларына haм гамэллэрен€ (гамал
кылмавына) судка кадар (судтан тыш) шикаять бирY кYпфункцияле Yзакка, аныц
карарларына hэм гамэлларена (гамэл кылмауларына) шикаять белдерела торган
карарларга haм гамалларенэ (гамал кылмауларына) шикаять белдеру тиешле
муниципаль хезматларне тулы кчламда кYрсэry функциясе й€клэнган булса, ул 210-
ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 олеUJенда билгелэнган
тэртипта тиешле муниципаль хезматлэрне кYрсэтY функциясе йеклэнгэн;

8) муниципаль хезмэт KYpcaTy натицалэре буенча документлар биру вакытын яки

тартибен бозу;
9) федераль законнарда haM алар нигезендэ кабул ителган Россия

ФедерациясенеН башка норматив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы
законнары hoм башка норматив хокукый акгларында, муниципаль хокукый акгларда
каралмаган булса, Муниципаль хезмат KYpcaTYHe ryктатып тору, КYрсателган очракrа
м€ражагать итYче тарафыннан кYп функцияле Yзакнец карарларына haM гамалларена
(гамэл кь]лмавына) судка кадар (судтан тыш) шикаять бирY кчпфункцияле Yзак
хезматкэрена, карарларына haM гамэллэрена (гамэл кылмауларына) шикаять
белдерелэ торган кYп функцияле узаккэ 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16

статьясындагы 1,3 олешенда билгелэнгэн тартипта тиеLlJле муниципаль хезматлэрне
KYpcaTY функциясе йеклангэн булса момкин,

10) мgрэжагать итYченен муниципаль хезмэт кYрсаткандэ, муницилаль хезмэт
kypcaтy €чен кирэкле документларны кабул иryдан баLtl тартканда яисэ муниципаль
хезмат кYрсатYда, N9 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенен 4

пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы haM (яиса)

дореслеге кYрсателмаlэн документларныц яиса белешмаларнец талэбе, КYрсэтелгэн
очракта морэцаrать иryче тарафыннан кYп функцияле Yзакнец карарларына hэм
гамалларенэ (гамал кылмавына) судка кадар (судтан тыш) цJикаять бирч
кYпфункцияле Yзак хезмэткаренэ, карарларына haм гамэллэрена (гамал
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган кYп функцияле Yзакка 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы ],3 олешендэ билгелэнгэн тартиптэ тиешле
муниципаль хезмэтлэрне кYрсатY функциясе йокланrан булса м€мкин.

5,2, Шикаять язмача кагазьдэ, элеrгрон формада муниципаль хезмет кYрсаryче
орrанга, lryпфункцияле Yзакне гамалг9 куючы (алга таба - кYпфункцияле Yзэкне
гамалгэ куючы), шулай ук 210-Ф3 номерлы Федераль законнын 16 статьясындагы '1.1

олеUJенда каралган оеUJмаларга тапL!ырыла, lvlуниципаль хезмат кYрсэтчче орган
хитакчесенец карарларына hэм гамаллорена (гамэл кылмауларына) шикаятьлар
югары органга (аныц булганда) бирела яиса ул булмаганда, турыдан-ryры
муниципаль хезмат кYрсатYче орган житакчесе тарафыннан карала, КYп функцияле
Yзак хезмэткэренец карарларына haM гамэлларева (гамал кылмавына) шикаятьлар
шушы кYпфункцияле Yзак житэкчесена тапtJJырыла, КYп функцияле Yзакнец



карарларына hoM гамалларена (гамал кылмавына) uJикаятьлар кyпфункцияле yзакне
гамалга куючыга яиса Татарстан Республикасы норl!4атив хокукый акты белэн
вакалэтле вазыйфаи затка тапшырыла, ОеL]Jмалар хезматкарларенен 210-ФЗ
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,1 елешенда каралган карарларына
haM гамалларенэ (гамал кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар цитакчеларена
тапшырыла,

Муниципаль хезмэт кYрсатYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц
вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган цитакчесенец карарларына
haM гамэллэрена (га[4ал кылмауларына) шикаять почта аша, кYпфункцияле чзэк аша,
(интернет)) магьлylйат-телекоммуникация челтареннэн, муниципаль хезмат
кyрсатyче органныц расlvи сайтыннан, Бердам порталдан яисэ республика
порталыннан, судка кадар шикаять бирyнец магьлyмати системасыннан файдаланып
жибарелерга мемкин, шулай ук морацагать итYченец шахси кабул иry вакытында
кабул ителерга м€мкин, КYп функцияле Yзакнец, кYп функцияле Yзэк хезматкоренец
карарларына hэм га[rаллэрена (гамал кылмауларына) шикаять почта аtла,
(ИнтернетD lilагьлYмат-телекоммуникация челтэреннэн, кYпфункцияле Yзакнец расми
сайтыннан, Бердам порталдан яиса республика порталыннан, судка кадэр LlJикаять

бирYнец мэгьлчмат системасыннан файдаланыл цибарелергэ мо[акин, UJулай ук
м€ражагать итчченец шахси кабул иryенда кабул ителерга мемкин, 2] 0-ФЗ номерлы
Федераль законнын 16 статьясындагы 1.1 олешенда каралган оешмаларныц
карарларына haM гамэлларена (гамэл кылмауларына) чJикаять почта aLlJa,

<Интернет)) мэгьлYмат-телекоммуникация челтэрен, алеrе оецJмаларныц рэсми
сайтларын, Бердам порталны яиса республика порталын кулланып цибэрелерга
мемкин, tчулай ук мора)t{эгать итYченец чJахси кабул итYенда кабул ителерга момкин,

5,3, Шикаять Yз эчена алырга тиеш:
] ) муниципаль хезмат кYрсаryче органныц, муниципаль хезмат кYрсатYче органныц

вазыйфаи затынын яиса lvуниципаль хезмэткарнен, кyпфункцияле yзэкнен, аныц
житэкчесе haM (яки) хезматкарнец, оеL],Jмаларныц исеме, аларнын житакчеларе hэм
(яки) хезмэткарлэренец, аларныц карарларына hэм гамаллэренэ (rамал
кылмауларына) шикаять белдерела торган карарлар haM гамаллэренэ (гамел
кылмауларына) шикаять белдерела торган карарлар hэм гамэллэрено (гамал
кылмауларына) чJикаять белдерела торган;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (сонгысы - булган
очраfiа), гариза бирчченец - физик затныц яLlJэy урыны турында магьлyматлар,
гариза бирyченец - юридик затныц урнашу урыны ryрында белешмалар, UJулай ук
элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очра}сга)

haM гариза биручега жавап жибарелерга тиешле почта адресы (булганда),;

З) муниципаль хез[4эт кYрсатYче орrанныц, муниципаль хезмэт кYрсаryче орrанныц
вазыйфаи затынын яиса муниципаль хезматкэрнец, купфункцияле чзак
хезматкаренец, кYпфункцияле Yзэк хезматкэренец, оешмаларныц шикаять белдерела
тор[ан карарлары haM гамэллэре (гамал кылмаулары) турында белеLlJмэлар (N9210-

ФЗ Федераль закОннын 16 статьясыНдагы 1.1 елешенда каралган оешмалар, аларныц
хезмэткарларе;

4) морацэгать итyче алар нигезендэ муниципаль хезмат кyрсатyче органныц,
муниципаль хезмэт кyрсатyче органныц вазыйфаи затыныц яиса муниципаль
хезматкарнец, кYпфункцияле Yзак хезматкаренец, 210-ФЗ номерлы Федераль
законныц '16 статьясындагы 1,1 олеUJендэ каралган оешмаларнын, аларныц
хезматкарларенец карарлары haM гамэлларе (гамал кьшмаулары) белэн килешми,
морацэгать итyче тарафыннан гариза бирyченен далиллэрен раслаучы документлар
(булганда), йэ аларныц кyчермэларе тапшырылырга мбмкин,

5.4. Керган шикаять керган каннан сон килr]е эш к€неннан дэ соцга калмыйча
теркэлерга тиеUJ,



5,5, Муниципаль хезмэт кYрсатYче органгаl кYп функцияле Yзакне гамэлrа куючы
органга, 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,1 €лешенда
каралган оешмага яисэ юrарыдагы органга (булганда) килгэн шикаять аны
теркэганнэн соц, э муниципаль хезмэт кyрсаryче органга, кyп функцияле yзэккэ, 210-
ФЗ номерлы Федераль законныц ,16 статьясындагы 1,1 алечJенда каралган
оешмаларга, l\4униципаль хезмат кYрсаryче органга, кYп функцияле Yзакка Lликаять
белдергэн очракта, аны теркэгэн коннэн унбич.t эш коне эченда каралырга тиеш,
морацагать итYчедэн документлар кабул иryда йа рбхсэт ителrэн хаталарны hэм
хаталарны тозатYда яиса билгелангэн тэртип бозу очрагында - теркэлган коннан алып
биш эUJ коне эчендэ,

5,6, Шикаятьне карау нэтицаларе буенча тубандэге карарларныц берсе кабул
итела:

1) ч.tикаять, шул исэптан, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмэт
KYpcaTY натицасендэ бирелган документларда хибарелган хаталарны hэм хаталарны
тезатy, Россия Федерациясе норматив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый аrгларда алынмаган акчаны
морацагать иryчегэ кире кайтару рэвеUJенда дэ, канагатьл€ндерелэ;

2) шикаятьне канагатьландерчдан баш тарта.
Олеге пункгrа кYрсателган карар кабул ителган кбннан сон килэ торган коннан дэ

соtlга калмыйча [46рэцагать итYчега язмача haM меращэгать итг]е телоге буенча
элекгрон формада tликаятьне карау нэтижэларе турында мотивлаLJJтырылган жавап
жибарела,

5.7. Шикаятьне карау натижэларе ryрында морацэгать итччега ){авапта
канэгатьландерелергs тиешле дип тану очраrында, муниципаль хезмат кyрсатyче
орган, кyп функцияле yзак яиса oeuJMa тарафыннан муниципаль хезмат кyрсэткэнд€
ачыкланган житеUJсезлеклэрне кичекмастан бетерy максатларында, муниципаль
хезмэт KYpcaTYHe гамэлга аtJJыручы орган яиса 210-ФЗ номерлы Федераль законныtl
]6 статьясындагы 1,1 €лешенда каралган гамаллэр турында магьлYмат бирелэ,
шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар очен гафу утеналар haм муниципаль хезмат
кYрсэтY максатларында мерацэгать итYчега кирэк булган алдаIы гамэллар турында
магьлyмат кyрсателэ,

5,8, Шикаятьне карау натицэларе турында мераж€гать итYчегэ жавапта
кан€гатьлэндерелерга тиеш тYгел дип тану очрагында кабул ителган карарныц
сэбапларе турында далиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ител[ан карарга
шикаять бирY тэртибе ryрында мэгьлYмат бирелэ,

5,9, Шикаятьне карау барышында яки натицэлэре буенча административ хокук бозу
яки жинаять составынын билгелэре билгелангэн очракга, вазыйфаи зат,
Lликаятьларне карау буенча вакалэтлэр бирелгэн хезматкар булган материалларны
кичекмастан прокуратура органнарына r(ибаралэр.



1 нче кушымта

(Муниципаль хезмат кyрсэтyче орган бланкы)

Мресация объектына адресны биру яки юкка чыгару турь]нда карарлар
рэвЕшЕ

Россия Федерациясе Хекумэтенец <Адресларны биру, узгэрry hэм юкка чыгару
кагыйдоларен раслау турында> 20'14 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары
нигезенда, адресларны биру, узгарту hэм юкка чыгару кагыйдаларе расланды.

(адресны биру/гамэлдэн чыгару нигезлэре курсэтело)

1. адресация объекrын биру (гамалдан чыгару) :

объекг торе, кадастр номерлары, адреслар haM адреслар, кyчемсез милек объекглары
турында белешмалэр;

кадастр номеры (кучемсез милек объекгына !аулэт кадастр исэбенэ куелган адресны
биру очрагында)

Оешманыц исем-фамилиясе, исеме

килэсе адрес:
адресация объекrыныц юкка чыгарыла торган адресы haM дэулэт адреслы реестрында
юкка чыгарыла торган адресныц уникаль номеры

2. Олеге кyрсатманец yтелешен контрольде тотам.

3. Боерык yз кочена кера

)t{итакче



2 нче кучlымта

(Муниципаль хезмат кyрсэтyче орган бланкы)

(Ф. и. о., мороцегать итyченец (вэкиленец) адресы)

(адреска адресны биру яки аныц адресын юкка
чыгару турында гаризаныц теркау номеры)

мрес объектына адрес бирyден баш тарry яки адресын юкка чыгару ryрында
карар

( ) Ns

(цирле yзидаро органы исеме)

хабар ита :

(Мора>цагать итуче ф. и, о. документныц датасы, исеме, номеры hэм биру датасы,

шэхесне раслаучы почта адресы-физик зат ечен; тулы исеме, ИНН, КПП (юридик зат
ечен), ил, теркалy датасы haM номеры (чит ил юридик заты очен),

почта адресы - юридик зат ечен)
адресларны биру, узгерту hэм юкка чыгару кагыйдаларе, Россия Федерациясе Хекумате
карары белэн расланган 014 елныц 19 ноябрендаге 'l22'l номерлы карары нигезенде,
тубондэге адресны биру (гамэлдан чыгару) кире кагылды

(адресация объекгы
(адресация объеrгыныц тере hэм атамасы, тасвирламасы

адресация объекrыныц урнашу урыны, мерещэгать
турында морощагать иткэн очракrа,

итуче объеrгка адресны биру

сэбопле
морацагать итyченец адресын юкка чыгару ryрында морацэгать иткан очракта адрес
объекгы адресы)

(баш тарту нигезе)

)(ирле узидара органыныц вакалатле заты

(вазифасы, Ф. и. о.) (имза)

Адрес объектына адрес бирyдэн баш тарry яки адресын юкка чыгару ryрында
карар РОВЕШЕ



3нче кушымта

Мресны адреслау объекгына биру яки аныц адресын юкка чыгару ryрында
ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Бит N Барлыгы _

!окументлар саны _, шул

исоптан оригиналлар _,
кyчермелэр _, оригиналдагы

битлэр саны_, кyчермалар _
Вазыйфаи затныц ФИО

вазыйфаи затнын имзасы

ел

Гариза кабул ителде

теркэy номеры
гариза битларе саны

21

(цирле yзидара органы, орган
исеме
Россия Федерациясе субъекrы
даyлат хакимияте органы -

федераль эhэмияттаге
r.шэhэрлар яисе федераль
дэрэцодаге шаhэр эчендаге
адресларны адреслау
объекгларына Россия
Федерациясе субьекrы законы
белан вэкалатле муниципаль
берамлек жирле yзидарэ
органы)

Гариза

Объектка карата адресацияегезне сорыйм:

Тер:

Корылма)t{ир участогы
Машина урыны

Би на

3.1

Би на

3.2 адрес бирy

: белен байле равештэ

!эулат милкендаге яки муниципаль милектэге цир кишэрлеген бер

3.2

категориядэн икенче категориягэ kyrepy ryрында



Тезелэ торган цир кишарлекларе
саны

Остама мэгьлyмат:

Щир кишарлеге булу юлы белэн >цир кишэрлеге тезy

Тезела торган цир кишэрлекларе
сан ы

Булек гамалгэ ашырыла торган

цир кишарлегенец кадастр
номеры

Булек гамэлгэ аtлырыла торган цир
кишорлегенец адресы

){ир кишарлеклэрен бер категориядэн икенче категорияге кyчерy юлы

белон цир кишарлеге тезу юлы белон

Берлештерелгон >цир

кишарлекларе саны

Берлэштерела торган щир
кишарлегенец кадастр номеры

Берлаштерело торган х{ир кишарлегенец
адресы

Бит N Барлыгы _

щир кишарлегеннэн булеп биру юлы белон >6ир кишэрлеге тезy



Тозеле торган щир
кишарлекларе саны (булеп
бирелэ торган )fiир

кишарлегеннэн тыш)

Булено торган цир кишэрлегенец кадастр
адресы <1>

Булена торган цир
кишерлегенец кадастр номеры
<,l >

Щир кишарлеклэрен яцадан булу юлы белан барлыкка китерy юлы белэн

Яцадан булена торган жир кишарлеклере
саны

Тезеле торган щир кишарлекла
саны

Буленэ торган )i{ир кишарлегенец кадастр
адресы <2>

Булено торган ){ир

кишэрлегенец кадастр номеры
<2>

Бинаны, корылмаларны тезY, Yзгэртеп кору юлы белан

Проекг документлары нигезендэ

(реконструкция) объекгыныц
тозелеш

исеме

Тезелеш (реконструкциялау) алып барыла

торган щир кишарлеге адресыТезелеш алып барыла торган

щир кишарлегенец кадастр

номеры (реконструкциясе)



Огэр Россия Федерациясе Шаhар тезелеше кодексы, шаhэр тезелеше
эшчанлеге турында Россия Федерациясе субъектлары законнары
нигезенда аны тезy, реконструкциялэy очен тезелешкэ рохсэт биру талэп
ителми икэн, кyрсателган объекгныц даyлат кадастр исэбен гамалга ашыру
ечен кирокле документларны тубандэге объекrка карата азерлеy,
адресациялаy талап ителми

тезелеп бетмэгэн тозелеш
объекrы, бина тибы

Тезелеш (реконструкция)

объектыныц исеме (проекг

документлары булган очракга
проекr документлары нигезенда
курсэтела)

Тезелеш (реконструкциялау) алып барыла
торган цир кишарлеге адресы

Тезелеш (реконструкция) алып
барыла торган щир
кишорлегенец кадастр номеры

Торак бинаны торак булмаган бинага hoM торак булмаган бинаны торак

бинага кучеру

Булма адресыБинаныц кадастр номеры

Бинаны корылмаларга булу, корылмаларны бинадларга тезу булу юлы

белан

Барлыкка кило торган
булмэлар саны

Торак урынны барлыкка

китерY



Барлыкка килэ торган
булмэлар саны

Торак булмаган бинаны
тезY

Корылмалар, биналар адресыБинаныц кадастр номеры,

Остамэ магьлyмат:

Бинадагы, корылмада булмэлерне булу юлы белан барлыкка китерy

Корылмалар саны<3>Бина тере <3>
(торак (торак булмаган)
бинаны билгелау)<3>

Буленуе гамелга ашырылган булманец
адресыКадастровый номер

помещения, раздел которого
осуществляется
Буленуе гамелгэ аtлырылган
булмэнец кадастр номеры

Остамо мэгьлyмат:

Бинадагы, корылмадагы булмеларне берлаштереп тезy юлы белан бина

тезY



Торак булмаган урын барлыкка килyТорак урыны барлыкка килу

Берлэштерелгэн биналар саны

Берлаштерело торган бинаныц адресы <4>
Берлаштереле торган бинаныц
кадастр номеры <4>

Остаме магьлyмат:

Гомуми файдалану урыннарын yзгартеп кору haM (яки) узгартеп
планлаштыру юлы белан бина тезу

Торак булмаган урын барлыкка килyТорак урыны барлыкка килу

Барлыкка кила торган

булмалэр саны

Бина, корылмалар адресы
Бина, корылмалар кадастр

номеры

Остэмэ магьлyмат:



Объекг адресын юк итэргэ:

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекгы
исеме

Россия Федерациясе субъекrы
составында муниципаль район,
шэhэр округы яисе шоhар
эчендэге территория
(федераль аhэмиятгэге
шаhарлар ечен) исеме

Авыл цирлеге исеме

Шэhар округыныц шаhэр эче

районы исеме

Торак пункг исеме

Планлаштыру структурасы
элементы исеме

Урам-юл челтаренец исеме

Щир участогы номеры

J.J

Бинаныц тибы hэм номеры

корылмалары яки

томамланмаган тозелеш
объекгы

Бинада яки корылмада

урнашкан бинаныц тибы hэм
номеры

Фатир чиклэрендо бина тибы

haM номеры (коммуналь

фатирларга карата)



Остама мэгьлyмат

байле ровеште

Адресация объектыныц яшэешен туктату юлы белан

2007 елныц 24 июлендэге 221-ФЗ номерлы "Кучемсез молкотнец дэYлат
кадастры турында"гы Федераль законныц 27 маддэсенец 2 елешенец '1

haM 3 пункrларында кyрсателган нигезлэр буенча объекгны кадастр

исэбена алудан баш тарту (россия Федерациясе законнары )(ыентыгы,

2007, Np 31,4О17 маддэ; 2008, Ns 30,3597 мама; 2009, Ns 52, 6410 мадда;

2011 , N9 1, 47 маддэ; N 49, 7061 мадда; N 50, 7365; 2012, п 31, 4322;2013,

N9 З0,4083 мамэ; хокукый магьлуматныц рэсми интернет-порталы

www. pravo.gov. ru 2014 елныц

23 декабре)

Объекrка яца адрес адресациясе биру

Остэма магьлyмат

4
объекг хуцасы адресация адресы яки объекгка бран айбер хокукы булган зат

Физик зат:

фа м илиясе:
исеме

(тулысынча):

Атасыныц исеме
(тулысынча)

(булган очракга):

инн
(булган

очракта):

тер серия номер:



шахесне раслаучы
документ:

кем тарафыннан бирелгэн:Бирелу датасы

ел

электрон почта
адресы (булган
очракга):

почта адресы элемтэ ечен телефон:

юридик зат, шул исаптан доyлат хакимияте органы, башка даулат органы,

цирле yзидарэ органы:

тулы исеме:

КПП (Россия юридик заты ечен):
ИНН (Россия юридик заты
ечен):

теркэлy номеры (чит ил
юридик затлары ечен):

теркалy датасы (чит ил

юридик затлары ечен):
терколy иле
(инкорпорация) (чит

ил юридик затлары
ечен):

ел

элекгрон почта адресы
(булган очракга):

элемта ечен телефон:почта адресы:

Адресация объектына тапшыру хокукы:

милек хокукы

объектны адресациялаy объекгына хуцалык алып бару хокукы



молкат белан оператив идара иry хокукы объект адресация

цир кишэрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукы

)r1ир кишарлегеннон даими (сроксыз) файдалану хокукы

!окументлар алу ысулы (шул исаптэн объеrгка адреслар адресациясен биру
карары яки аныц адресларын юк иry, элек такьдим ителгэн документларныц
оригиналы, баш тарry турында Карар биру (объекrка адрес адресациясен) юк

итY:

Купфункцияле узэrгэ
Шахсан

Почта аtла цибару белэн
тубэндаге адрес буенча:

Дэyлат hoM муниципаль хезмэтлэрнец бердем порталыныц шохси

кабинетында, дэyлот haM муниципаль хезмэтларнец тебак порталларыныц
шахси кабинетында

Федераль адреслы системаныц шахси кабинетында

Элекгрон почта адресына
(гариза hэм документлар
алу турында хэбар иту

ечен)

q

,Щокументлар алуда расписканы сорыйм

Шэхсэн
бирерге:

(мерэцагатьрасписка алынган:
итyченец имзасы)

Почта аша >цибару белан
тубандэге адрес буенча
>циберерга:

Щибормэска :

6



Мерожэгать иту.rе:

Адресация объекты эцгамэдэше, яки адресация объектына бутэн
эйбер хокукьт булган зат

А,чресация объекты ецгемедаше векиле яки адресация объектына
бутан айбер хокукы булгая зат

Физик зат:

инн
(булган

очракта):
(тулысынча):

исеме
Атасыныr{ иссме

(ryлысынча)
(булгав очракта):

фамилия:

номер:серия:тор

кем тарафыннан бирелганБирелу датасы:

eJI

,!п

шахесне раслау{ы
докумеЕт;

электронной почта
адресы (булган

очракта):
элемта очен телефон:почта адресы:

н

вакил вэкi}лэтлэрен раслый торган докумонтныц атамасы hэм

реквизитлары:

юридик зат, шул исаптэн дэYлэт хакимияте органы, башка даулэт

органы, жирле yзидарэ органы:

ИНН (Россия юридик заты очен):КГlП (Роосия юридик заты

7

тулы атамасы:



очен)

теркалy номеры (чит и
юридик затлары ечен):

теркэлy датасы (чит

ил юридик затлары
ечен):

теркэлy иле
(инкорпорация) (чит ил

юридик затлары очен):

ел

элекrронной почта
адресы (булган

очракга):
элемта ечен телефон:почта адресы

вокил вокалэтлэрен раслый торган документныц атамасы heM

реквизитлары:

Гаризага терколэ торган документлар:

Теп несхэсе _ __ - экз., __ - бит Копиясаны_____экз.



копия саны эк3.Теп носхасе___-экз., __- бит

экз.копия саныТеп несхэсе _ _ _ - экз,, _ _ - бит

Искэрмэ:
о

шахси магьлуматларны эшкартyго (россия Федерациясе законнары нигезенда

адресларны цыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгорту), куллану,

тарату (шул исаптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, tчэхси

мегьлyматларны юк итy, шулай ук персональ магьлyматларны эцкэртy очен

киракле буген гамеллар) мин тэьдИм ито торган затныц ризалыrын, шулай ук

адресларны yзrартyне hэм юкка чыгаруны гамэлга ашыручы органнар

тарафыннан, шул исаптэн автоматлаштырылган режимда), доyлэт хезмоте

кyрсэтy максатларында адресларны бируне, yзгэртyне hэм юкка чыгаруны

гамалгэ ашыручы орган тарафыннан карарлар кабул итуне да кертеп, шахси

мэгьлYматларны эшкэртy ечен кирэкле бран гамалларне раслыйм,

Тубэндогелэр белон раслыйм :

гариза тапшыру датасына алеге гаризада кyрсателгэн мэгьлyматлар дерес;

такьдим ителган хокукый документ(лар) haM башка документлар hэм аларда

булган магьлуматлар Россия Федерациясе законнары белан билгелэнrэн

талапларго ryры килэ,

11
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12
И мза

(имза) (инициаллар, фамилия)

ел

1з Гаризаны hэм аца кушып бирелгон документларны кабул иткан белгеч
тамгасы

<1> Юл hap берлештерелгэн жир участогы ечен кабатлана

<2> Юл булеп бирелгэн hap щир участогы ечен кабатлана.

<3> Юл hap буленган булма ечен кабатлана

<4> Юл hap берлаштерелган бина ечен кабатлана.

Искерма.

объектка адресация адресы биру яки аныц адресын юкка чыгару турында гариза

(алга таба - гариза) когазьда Д4 форматындагы стандарт листларда рэсмилацJтереле.
hор битrа аныц тартип номеры кYрсотелs. Битларне нумерациялэy бетен документ

чикларенда гарап цифрлары белэн башкарыла. hap биттэ шулай ук гаризадагы

битлорнец гомуми саны кyрсэтела.

огэр гариза гариза бируче местэкыйль равештэ кегазьда ryтырыла икан, сайлап

алынган белешмалар каршында махсус бирелган графада "V" билгесе куела.

гариза бируче кэгазьде яисо аныц угенече буенча цирле yзидара органы белгече,

россия Федерациясе субъекгы даyлат хакимияте органы - федераль аhамияттаге

шаhэр шэhор эче муниципаль берамлеге цирле yзидара органы белгече, олеге Россия

Федерациясе субъекrы законы белан адресларны адреслау объекrларына бируга

вакалэтле федераль дорэщадеге шаhор эче муниципаль берэмлеге щирле yзидарэ

органы тарафыннан гариза рэсмилоштерганда, компьютер техникасын кулланып,

|Л","



конкрет гаризага карата булган юллар (реквизит злементлары) тутырылырга момкин.
Бу очракга гариза формасыннан тутырылырга тиеш бул[4аган юллар тецJереп
калдырыла,



Куtчымта N0 4

(Муниципаль хезмат кyрсэтyче орган бланкы)

А,дресларны биру, узгэрry haM юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт kypcaTy очен
киракле документларны кабул итудан баш тарту ryрында карар

меращагате белан бэйле

(Физик зат ф и о,, юридик затныц исеме - мероцогать итуче)

нигезендэ:

тапшырылган доlqментларны карау нэтищалэре буенча муниципаль хезмет kypceтy

очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителде:

,1,

2,

Вазыйфаи зат (ФИО)

(кул куюны башкаручы органныц

вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкаручыныц контакглары)



5 нче кушымта

Татарсган Республикасы Саба муниципаль районы
Саба шаhар Башкарма комитеты житэю]есе

Техник хаталарны тозэry ryрында гариза

Муниципаль хезмэт кyрсаryда циберелвн хата ryрында хэбар итам

(хезмэт r<ypcary атамасы)

Язылган:

Дерес магьлчмат,.

Рехсат ителган техник хатаны тозэryегезне hэм муниципаль хезмат нэтицасе булган

документка тиешле yзгарешлэр керryегезне сорыйм.

Тфандэге документларны терким :

1.

2,

3.

Техник хатаны тезэry ryрында гаризаны кире каry ryрында карар кабул ителгэн очракrа,

аны щибаруегезне сорыйм:

элекrрон документ юллау юлы белэн E-mail адресына|_;

кэгазьдЭ раслангаН кччерма равешенда почта аша почта щибарелган адрес буенча:

Минем шехесеме караган hэм мин токьдим иткэн гаризамга кертелгэн, шулай ук мин

керткен мэгьлYматларныц дорес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага кучlып бирелвн

документлар (документларныц lqчермалере) Россия Федерациясе законнары белэн

билгелангэн талаплэргэ ryры кило, гариза тапtлырган вакытта бу документлар гамалде hoM

дерес белешмалэр була,

(имза) (Ф, и. о.)(дата)


