
 

Тәтеш муниципаль районы Башкарма комитетының «җир кишәрлекләрен 
милеккә бушлай бирү хокукына ия затлар буларак гражданнарны исәпкә кую 
буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентын раслау 
турында»2021 елның 21 сентябрендәге  740 номерлы карарына үзгәрешләр кертү 
хакында 
 
Гамәлдәге законнар нигезендә Тәтеш муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР 
БИРӘ: 
1. Тәтеш муниципаль районы Башкарма комитетының 24.09.2021 № 740 карары 
белән расланган гражданнарны милеккә җир кишәрлекләре бирү хокукына ия затлар 
буларак исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 
регламентына кертергә:   
 
1) 2 бүлекнең 2.10 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
«Муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган һәм»дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында " 27.07.2010 № 210-ФЗ Федераль 
законның 1 статьясындагы 1 өлешендә каралган хезмәтләрне күрсәтүдә катнашучы 
оешмалар һәм Россия Федерациясе законнары нигезендә вәкаләтле экспертлар 
тарафыннан күрсәтелә торган хезмәтләр исемлеге. 
 
Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 
1) 3 бүлекне түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
 
Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм башкару сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны 
электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күпфункцияле үзәкләрдә 
административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 
 
3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр эзлеклелеген тасвирлау 
 
3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 
 
1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 
 
2) мөрәҗәгать итүче тапшырган документлар комплектын кабул итү һәм карау; 
 
3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр 

җибәрү; 
 
4) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү; 
 
5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 
 
 
3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү 
 
3.2.1. Административ процедураны башкара башлауның нигезе булып мөрәҗәгать 

итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле мәсьәләләр буенча мөрәҗәгате тора. 
 
Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - 

Татарстан Республикасы Тәтеш муниципаль районының Мөлкәт һәм җир 



мөнәсәбәтләре палатасы рәисе (алга таба - консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи 
зат). 

 
3.2.2. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән 
муниципаль хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 
башка мәсьәләләр буенча республика Порталында, орган сайтында консультация 
алырга хокуклы. 

 
Консультация өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә регламентның 1.3.4 

пункты таләпләре нигезендә хәбәр итә. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать кергән 

көннән алып өч эш көне эчендә башкарыла. 
 
Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

муниципаль хезмәтне алу өчен кирәкле документлар составы, формасы һәм башка 
мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 
 
3.3. Мөрәҗәгать итүче тапшырган документлар комплектын кабул итү һәм карау 
 
 
3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны республика порталы аша 

электрон рәвештә кабул итү. 
 
3.3.1.1. Мөрәҗәгать итүче электрон рәвештә гариза бирү өчен түбәндәге гамәлләрне 

башкара: 
 
авторизация башкара; 
 
электрон гариза формасын ача; 
 
муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри белешмәләрне үз эченә 

алган электрон гариза формасын тутыра; 
 
документларны электрон рәвештә яисә документларның электрон рәвешләрен 

электрон гариза рәвешенә беркетә (кирәк булганда); 
 
муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән 

танышу һәм килешүчәнлек фактын раслый (электрон гариза рәвешендә ризалык 
турында тиешле тамга куя); 

 
хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза рәвешендә 

тиешле тамга куя); 
 
тутырылган электрон гариза җибәрә (электрон гариза рәвешендәге тиешле төймәгә 

баса); 
 
электрон гариза регламентның 2.5.4 пункты таләпләре нигезендә имзалана; 
 
электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала. 
 
Төзелгән гарызнамәне формат-логик тикшерү орган (оешма) билгели торган 

таләпләр нигезендә, мөрәҗәгать итүче гарызнамәнең электрон рәвешендәге һәр кырын 



тутырган вакытта, бердәм портал тарафыннан автомат рәвештә гамәлгә ашырыла. 
Бердәм портал сорауның электрон рәвешендәге дөрес тутырылмаган кырын 
ачыклаганда, мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган хатаның характеры һәм аны бетерү 
тәртибе турында турыдан-туры сорауның электрон рәвешендәге мәгълүмати хәбәр аша 
хәбәр ителә. 

Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар мөрәҗәгать итүче 
мөрәҗәгать иткән көнне башкарыла. 

 
Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

органга электрон хезмәттәшлек системасы аша җибәрелгән электрон эш. 
 
3.3.2. Документлар комплектын орган тарафыннан карау. 
 
3.3.2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

килү административ процедураны башкара башлауның нигезе булып тора. 
 
Татарстан Республикасы Тәтеш муниципаль районының Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасы рәисе административ процедураны башкару өчен җаваплы 
вазыйфаи зат (хезмәткәр) (алга таба - документларны кабул итү өчен җаваплы 
вазыйфаи зат)була.: 

 
3.3.2.2. Мөрәҗәгать итүче гариза белән органга мөрәҗәгать иткән очракта 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 
 
мөрәҗәгать итү предметын билгели; 
 
мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгели; 
 
Документлар тапшыручы затның вәкаләтләрен тикшерә; 
 
документларның регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килүен 

тикшерә, тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерә 
(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда чистартулар, 
өстәп язулар, сызылган сүзләр һәм килештерелмәгән башка төзәтмәләр булмау).; 

 
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 
 
регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазьдә тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 
 
гаризаны бастыра; 
 
мөрәҗәгать итүчегә тикшерүгә һәм имзалауга тапшыра; 
 
имзалаганнан соң имзаланган гаризаны сканерлый; 
 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 
мәгълүмат системасына электрон формада тапшырылган документларны яисә 
сканерланган документларның электрон рәвешләрен йөкли, электрон эш 
формалаштыра; 
 
имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның төп нөсхәләрен мөрәҗәгать итүчегә 
кире кайтара; 
 



мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул иткәндә расписка бирә. 
 
Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, документларны 
кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә гаризаны кабул итү өчен 
каршылыклар барлыгы турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту 
өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, документларны аңа кире кайтара. 
 
3.3.2.3. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат Документлар карауга 
алынганнан соң: 
 
гаризага эшләр номенклатурасы нигезендә номер һәм "документларны тикшерү" 
статусы бирә, бу республика порталының шәхси кабинетында чагыла; 
 
кергән электрон эшләрне, шул исәптән мөрәҗәгать итүче тарафыннан кушып бирелгән 
электрон рәвештәге документларны һәм документларның электрон рәвешләрен 
өйрәнә; 
 
документларның электрон образларының комплектлылыгын, укыла алуын тикшерә; 
 
бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән электрон имзаның чынбарлык шартлары 
үтәлешен тикшерә (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән квалификацияле электрон имза 
белән имзаланган электрон документлар тапшырган очракта). 
 
Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 
күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын 
әзерли. 
 
Көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның чынбарлык 
шартларын үтәмәү ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында 63-ФЗ 
номерлы Федераль законның 11 статьясындагы аны кабул итү өчен нигез булган 
пунктлар булырга тиеш. 
 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
турындагы карар проекты, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 
өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый 
документларга карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булса, документларны 
кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрдә тапшырылмаган документларның 
(мәгълүматның, белешмәләрнең) исеме хакында дөрес булмаган һәм (яисә) 
каршылыклы белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып рәсмиләштерелде), 
билгеләнгән тәртиптә электрон документ әйләнеше системасы ярдәмендә килештерүгә 
җибәрелә. 
 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
турындагы карар проектын килештерү 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә гамәлгә 
ашырыла. Регламентның. 
 
Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш тарту өчен 
нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат 
гариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән 
мөрәҗәгать итүчегә гаризаның керүче теркәү номеры, гаризаны алу датасы, аңа 
тапшырылган файлларның исемлекләре булган гаризаның керүе турында хәбәрнамә 
җибәрә.Документлар, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу датасы. 
 



3.3.2.4. Регламентның 3.3.2.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү, техник 
мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 
автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, автомат режимда башкарыла. 
 
3.3.2.5. Регламентның 3.3.2 пунктында билгеләнгән административ процедуралар 
гариза карауга кергән көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 
 
Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 
карауга кабул ителгән документлар комплекты яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 
кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турындагы карар проекты. 
 
 
3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр 
җибәрү 
 
3.4.1. Административ процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи затның 
(хезмәткәрнең) мөрәҗәгать итүчедән кабул ителгән документларны кабул итү өчен 
җаваплы вазыйфаи заттан (хезмәткәрдән) алуы административ процедураны башкара 
башлауның нигезе булып тора. 
 
Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) - 
Татарстан Республикасы Тәтеш муниципаль районының Мөлкәт һәм җир 
мөнәсәбәтләре палатасы рәисе (алга таба-ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен 
җаваплы вазыйфаи зат). 
 
3.4.2. Ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат регламентның 
2.6.1 пунктында каралган документлар һәм белешмәләр бирү турындагы 
гарызнамәләрне ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә (техник 
мөмкинлекләре булмаганда - башка ысуллар белән) электрон формада төзи һәм 
җибәрә. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар гаризаны карауга кабул 
иткән көнне башкарыла. 
 
Хакимият органнарына җибәрелгән һәм (яисә) хакимият органнары буйсынуындагы 
оешмалар административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре була. 
 
3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре ведомствоара электрон 
хезмәттәшлек системасы аша килгән гарызнамәләр нигезендә соратып алына торган 
документларны (мәгълүматны) бирәләр яисә документның булмавы турында 
хәбәрнамәләр һәм (яисә) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле мәгълүмат 
җибәрәләр (алга таба - баш тарту турында хәбәрнамә). 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар түбәндәге срокларда 
башкарыла: 
 
Росреестр белгечләре җибәрә торган документлар (белешмәләр) буенча өч эш 
көненнән дә артык түгел; 
 
калган тәэмин итүчеләр буенча-ведомствоара гарызнамәгә җавап әзерләүнең һәм 
җибәрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 
хокукый актларында һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында билгеләнмәгән булса, документны һәм 
мәгълүматны тапшыручы органга яисә оешмага ведомствоара гарызнамә кергән 
көннән алып биш көн эчендә. 



 
Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 
муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) йә ведомствоара 
гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында 
хәбәрнамә. 
 
3.4.4. Ведомствоара соратулар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 
 
ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша соратып алына торган 
муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) йә документ 
һәм (яисә) мәгълүмат булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала; 
 
2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 
документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын әзерли. 
 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
турындагы карар проекты, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль хезмәт күрсәтү 
өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр мондый 
документларга карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булса, документларны 
кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрдә тапшырылмаган документларның 
(мәгълүматның, белешмәләрнең) исеме хакында дөрес булмаган һәм (яисә) 
каршылыклы белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып рәсмиләштерелде), 
билгеләнгән тәртиптә электрон документ әйләнеше системасы ярдәмендә килештерүгә 
җибәрелә. 
 
Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 
турындагы карар проектын килештерү 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә гамәлгә 
ашырыла. Регламентның. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар бер эш көне дәвамында 
башкарыла. 
 
Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 
муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) йә ведомствоара 
гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында 
хәбәрнамә, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 
тарту турында карар проекты. 
 
3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 
техник мөмкинлек булганда башкару дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 
билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, шул исәптән 
гаризаны регламентның 2.13 пункты нигезендә теркәгән вакыттан алып автомат 
режимда башкарыла. 
 
3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны 
башкаруның максималь срогы алты эш көнен тәшкил итә. 
 

3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү 
 
3.5.1. Ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи заттан 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) килү 
административ процедураны башкара башлауның нигезе булып тора. 

 
Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазыйфаи зат булып Татарстан 

Республикасы Тәтеш муниципаль районының Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы 



рәисе (алга таба - муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы 
вазыйфаи зат) тора. 

 
3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 
 
муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның төзелгән комплектын 

карый; 
 
муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен регламентның 2.8.2 пунктында 

күрсәтелгән нигезләр ачыкланганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 
карар проектын әзерли; 

 
муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен регламентның 2.8.2 пунктында 

каралган нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 
документларны карау йомгаклары буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 
проектын регламентның 2.3.1 пунктының 1 пунктчасы нигезендә әзерли; 

 
муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең әзерләнгән проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документ әйләнеше системасы ярдәмендә килештерүгә җибәрә. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар 12 эш көне эчендә 

башкарыла. 
 
Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар проекты, мөрәҗәгать 

итүчене индивидуаль торак төзелешен гамәлгә ашыру, шәхси ярдәмче хуҗалык (йорт 
яны җир кишәрлеге) алып бару, бакчачылык яисә яшелчәчелек өчен җир кишәрлеге алу 
хокукына ия гражданнар исемлекләренә кертү турындагы карар проекты административ 
процедураларны башкару нәтиҗәләре булып тора. 

 
3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турындагы карар проектын, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе проектын (алга 
таба - документлар проектлары) килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 
әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, орган җитәкчесе урынбасары, орган 
җитәкчесе тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

 
Кисәтүләре булган әзерләнгән документлар проектлары муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка эшләп бетерүгә кайтарыла. Кисәтүләр 
бетерелгәннән соң документлар проектлары килештерү һәм имзалау өчен кабат 
тапшырыла. 

 
Орган җитәкчесе документлар проектларын караганда органның вазыйфаи 

затларының административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм 
тулылыгы өлешендә регламентны үтәвен, органның вәкаләтле вазыйфаи затларының 
электрон документ әйләнеше системасында килешүләре булу-булмавын тикшерә. 

 
Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм 

тулылыгы өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, орган җитәкчесе хокук бозуларга 
юл куйган затларны регламентның 4.3 пункты нигезендә җаваплылыкка тарту 
инициативасы белән чыга. 

 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар ике эш көне эчендә 

башкарыла. 
 
Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 



турындагы карар, Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, 
мөрәҗәгать итүчене индивидуаль торак төзелешен гамәлгә ашыру, шәхси ярдәмче 
хуҗалык (йорт яны җир кишәрлеге) алып бару, бакчачылык яисә яшелчәчелек өчен җир 
кишәрлеге алу хокукына ия гражданнар исемлекләренә кертү турындагы карар. 

 
3.5.4. Чират җиткәч, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы 

вазыйфаи зат: 
 
җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрү датасын, вакытын һәм урынын 

күрсәтеп, җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрү турында хәбәр итү проектын 
әзерли; 

 
әзерләнгән хәбәр итү проектын регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә 

килештерүгә һәм имзалауга җибәрә; 
 
хәбәрнамәне мөрәҗәгать итүчегә тапшырылуы турында хәбәр ителә торган заказлы 

хат белән республика порталының шәхси кабинетына да җибәрә. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар җир кишәрлеген 

сайлау процедурасын үткәрү көненә кадәр 14 көннән дә соңга калмыйча башкарыла. 
 
Җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрү турында мөрәҗәгать итүчегә 

җибәрелгән хәбәрнамә административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып тора. 
 
3.5.5. Мөрәҗәгать итүче күрсәтелгән көнне җир кишәрлеген чиратлылык тәртибендә 

сайлый. Җир кишәрлеген сайлау акт белән рәсмиләштерелә. Мөрәҗәгать итүче тәкъдим 
ителгән җир кишәрлегеннән баш тарткан очракта җир кишәрлеген сайлаудан баш тарту 
турында акт рәсмиләштерелә. 

 
Актка мөрәҗәгать итүче һәм җирле үзидарәнең вәкаләтле органы вәкиле имза сала. 
 
Мөрәҗәгать итүче җир кишәрлеген сайлау процедурасын үткәрүгә килмәгән очракта, 

мөрәҗәгать итүченең килмәве турында акт рәсмиләштерелә. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар җир кишәрлеген 

сайлау процедурасын уздыру көнендә башкарыла. 
 
Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып имзаланган сайлау акты, җир 

кишәрлеген сайлаудан баш тарту турында акт, мөрәҗәгать итүченең килмәве турында 
акт тора. 

 
3.5.6. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен сайлау акты нигезендә әзерләү өчен 

җаваплы вазыйфаи зат: 
 
җир кишәрлеген гомуми өлешле милеккә бирү турында карар проектын әзерли; 
 
муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең әзерләнгән проектын регламентның 3.5.3 

пунктында каралган тәртиптә электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә 
җибәрә. 

 
Проект әзерләнгән очракта Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт 

мөнәсәбәтләре министрлыгының (алга таба - министрлык) җир кишәрлеген гомуми 
өлешле милеккә бирү турындагы карары шулай ук әлеге проектны килештерү өчен 
министрлыкка җибәрә. 

 



Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар үтәлә: 
 
сайлау акты төзелгән көннән алып биш көн эчендә-җир кишәрлеген гомуми өлешле 

милеккә бирү турында орган карары проекты җибәрелгән очракта; 
 
сайлау акты төзелгәннән соң 30 көн эчендә-документ проекты министрлыкка 

килештерүгә җибәрелгән очракта. 
 
Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе түбәндәгеләрдән гыйбарәт: җир 

кишәрлеген гомуми өлешле милеккә бирү турындагы карар. 
 
3.5.7. Регламентның 3.5.2 - 3.5.4, 3.5.6 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 
билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, автомат режимда 
башкарыла. 

 
3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  
 
3.6.1. Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазыйфаи затның 

муниципаль хезмәт күрсәтүне раслый торган документ алуы административ 
процедураны башкара башлауның нигезе булып тора. 

 
Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазыйфаи зат булып Татарстан 

Республикасы Тәтеш муниципаль районының Мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы 
рәисе (алга таба - документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

 
3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 
 
дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы документациясен алып баруның ярдәмче системасына 
муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында белешмәләрне теркәүне һәм кертүне 
тәэмин итә; 

 
гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен органда 
алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

 
Процедураларны үтәү техник мөмкинлекләр булганда, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын 
кулланып, автомат режимда башкарыла. 

 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар органның вәкаләтле 
вазыйфаи заты (орган) тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш 
тартуны) раслый торган документка имза салынган көннән алып бер эш көне эчендә 
башкарыла. 
 
Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында мәгълүмат системаларында 
белешмәләрне урнаштыру, мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт 
күрсәтү нәтиҗәсе һәм аны алу ысуллары турында хәбәр итү административ 
процедураларны башкару нәтиҗәләре булып тора. 
 
3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү (җибәрү) тәртибе: 
 
3.6.3.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап республика порталы аша 
мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына муниципаль хезмәт 



күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының (органның) 
көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның электрон 
рәвеше автомат рәвештә җибәрелә. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар органның вәкаләтле 
вазыйфаи заты (орган) тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш 
тартуны) раслый торган документка имза салынган көнне башкарыла. 
 
Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 
мөрәҗәгать итүчегә республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 
раслый торган документны җибәрү (тапшыру) (шул исәптән муниципаль хезмәт 
күрсәтүдән баш тарту). 
 
3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап мөрәҗәгать иткәндә 
документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә 
муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүченең таләбе буенча аңа электрон 
документның кәгазьдәге нөсхәсе белән бергә электрон документның нөсхәсе алына 
торган нөсхәгә язып бирелергә мөмкин. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар чиратлылык тәртибендә, 
мөрәҗәгать итүче килгән көнне органның эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләрендә 
билгеләнгән вакытларда гамәлгә ашырыла. 
 
Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 
мәгълүмат системасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү фактын теркәү 
административ процедураларны башкару нәтиҗәсе булып тора. 
 
3.7. Техник хаталарны төзәтү 
 
3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган очракта, 
мөрәҗәгать итүче органга җибәрә:: 
 
техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге Регламентка 6 нчы кушымта); 
 
мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсе буларак бирелгән, техник хатасы 
булган документ; 
 
техник хата булуын раслый торган юридик көчкә ия документлар. 
 
Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән белешмәләрдәге техник 
хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан почта 
аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә Республика порталы аша бирелә. 
 
3.7.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 
турында гаризаны кабул итә, гаризаны кушып бирелгән документлар белән бергә терки 
һәм документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар гариза теркәлгән көннән 
алып бер эш көне эчендә башкарыла. 
 
Документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карауга җибәрелгән кабул 
ителгән һәм теркәлгән гариза административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып 
тора. 
 



3.7.3. Документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һәм 
муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү 
максатларында регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра 
һәм төзәтелгән документны мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) шәхсән кул куеп, 
мөрәҗәгать итүчедән (вәкаләтле вәкилдән) документның төп нөсхәсен тартып ала анда 
техник хата бар, яисә мөрәҗәгать итүче адресына почта аша (электрон почта 
ярдәмендә) техник хатасы булган документның төп нөсхәсе органына тапшырылганда 
документны алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 
 
Әлеге пунктта билгеләнә торган административ процедуралар техник хата 
ачыкланганнан яисә теләсә кайсы кызыксынган заттан хата җибәрү турында гариза 
алганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 
 
Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 
мөрәҗәгать итүчегә бирелгән (җибәрелгән) документ. 
 
1) 2 бүлегендәге 2.8.2.1 пунктының 8-10 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 
«8) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге территорияне 
комплекслы үстерү турында шартнамә башка зат белән төзелгән йә аны комплекслы 
үстерү турында Карар кабул ителгән территория чикләрендә урнашкан, әгәр әлеге 
карарны гамәлгә ашыру өчен территорияне комплекслы үстерү турында шартнамә төзү 
таләп ителмәсә, моңа җир кишәрлеген бирү турындагы гариза белән бинаның, 
корылманың, андагы урыннарның, төзелеп бетмәгән объектның милекчесе мөрәҗәгать 
иткән очраклар керми. мондый җир кишәрлегендә, яисә мондый җир кишәрлегенең Хокук 
иясе;  
 
9) җир кишәрлеген бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге территорияне 
комплекслы үстерү турында шартнамә башка зат белән төзелгән йә аны комплекслы 
үстерү турында Карар кабул ителгән территория чикләрендә урнашкан, әгәр әлеге 
карарны гамәлгә ашыру өчен территорияне комплекслы үстерү турында шартнамә төзү 
таләп ителмәсә яисә җир кишәрлеге территорияне комплекслы үстерү турында 
шартнамә башка зат белән төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән булса, моңа 
территорияне комплекслы үстерү турында шартнамә очраклары керми, әгәр мондый җир 
кишәрлеге федераль әһәмияттәге объектларны, региональ әһәмияттәге объектларны 
яисә җирле әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен билгеләнгән булса һәм мондый 
җир кишәрлеген бирү турында гариза белән күрсәтелгән объектларны төзүгә вәкаләтле 
зат мөрәҗәгать иткән булса; 
 
10) җир кишәрлеге бирү турындагы гаризада күрсәтелгән җир кишәрлеге территорияне 
комплекслы үстерү турында шартнамә төзелгән җир кишәрлегеннән төзелгән йә, 
күрсәтелгән карарны гамәлгә ашыру өчен территорияне комплекслы үстерү турында 
шартнамә төзү таләп ителмәгән очракта, аны комплекслы үстерү турында Карар кабул 
ителгән территория чикләрендә урнашкан һәм территорияне планлаштыру буенча 
расланган документлар нигезендә федераль әһәмияттәге объектларны, региональ 
әһәмияттәге объектларны урнаштыру өчен яисә җирле әһәмияттәге объектлар, җир 
кишәрлеген арендага бирү турында гариза белән территорияне комплекслы үстерү 
турында әлеге затның күрсәтелгән объектларны төзү буенча йөкләмәсен күздә тоткан 
шартнамә төзелгән зат мөрәҗәгать иткән очраклардан тыш». 
 
 
1. Әлеге карарны Тәтеш муниципаль районының рәсми сайтында бастырып 
чыгарырга һәм Татарстан Республикасының рәсми хокукый мәгълүмат порталында 
урнаштырырга (PRAVO.TATARSTAN.RU). 
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