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 КАРАР 

 

Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларына 

үзгәрешләр кертү турында 

 

"Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә Татарстан Республикасы Апас 

муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРӘ: 

1.Авыл территорияләрендә яшәүче гражданнарны торак төзелешенә (сатып алуга) 

социаль түләүләрдән файдаланып торак шартларын яхшыртырга теләк белдергән 

катнашучылар исемлегенә, шулай ук Апас муниципаль районы Башкарма комитеты 

карары белән расланган Торак урынга наем шартнамәсе буенча күрсәтелә торган авыл 

территорияләрендә торак төзелеше (сатып алу) чараларында катнашучылар исемлегенә 

кертү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына кертергә. 

Татарстан Республикасының 2022 елның 8 августындагы 227 номерлы карары, түбәндәге 

үзгәрешләр кертергә: 

 

1.3.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«1.3.3.Бердәм порталда, республика Порталында дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр реестрындагы белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм 

сроклары турында мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә түләүсез бирелә.»; 

2.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә вәкаләтле вазыйфаи затның (яки органның) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган электрон документ 

рәвешендә бердәм республика порталының шәхси кабинетына гариза юлланган очракта 

җибәрелә.бердәм, республика порталы.»; 

 

2.5.1 пунктында  

җиденче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

егерме җиденче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

 



2.5.2 пунктының 2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2) бердәм, электрон рәвештәге Республика порталы ярдәмендә;»; 

 

2.5.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.5.3. Гариза бердәм республика порталы аша җибәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең 

гади электрон имзасы белән имзалана.»; 

 

2.7.1 пунктның 5 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«5) гариза рәвешендә, шул исәптән гаризаның интерактив рәвешендә бердәм 

республика Порталында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес булмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырмау);»; 

 

2.7.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.7.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар бердәм 

порталда, республика порталында бастырып чыгарылган муниципаль хезмәт күрсәтү 

сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, гаризаны һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле башка документларны кабул итүдән баш тарту 

тыела.»; 

 

2.8.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза бердәм порталда, республика 

порталында бастырып чыгарылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе 

турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту тыела.»; 

 

2.13.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.13.2. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә 

мөрәҗәгать итүче гариза биргән көнне Бердәм, республика порталының шәхси 

кабинетында һәм электрон почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы хәбәрнамә 

ала, анда гаризаның теркәлү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә.»; 

 

2.15.1 пунктының дүртенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат 

стендларында, бердәм республика Порталында, муниципаль районның рәсми сайтында 

тулы мәгълүмат булу;»; 

 

2.15.2 пунктының тугызынчы абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.15.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын хәрәкәтчән 

радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм республика порталын, 

терминал җайланмаларын кулланып бәяләргә хокуклы.»; 

 

2.15.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан Бердәм республика Порталында шәхси кабинетта, органда, КФҮдә 

алынырга мөмкин.»; 

 

2.16.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  

«2.16.1. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм порталда, 

республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары элегрәк 210-ФЗ 



номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

таныкланган документларны һәм мәгълүматны бердәм республика порталыннан 

файдаланып тапшырырга; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

5) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга; 

6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи 

затлары тарафыннан дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган 

карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган бердәм республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирергә, дәүләт 

һәм муниципаль хезмәткәрләр.»; 

 

2.16.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда, 

республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка тутыру 

юлы белән гамәлгә ашырыла.»; 

 

2.16.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.4. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы 

чикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлеге 

бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегә Система 

соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 

кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченең 

шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылу 

гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару 

мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 

очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәм 

урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгән 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турында 

мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнең 

максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалы 

озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән 



муниципаль хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча бердәм республика Порталында, орган сайтында консультация 

алырга хокуклы.»; 

 

3.7.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, 

республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 3,4, 6 нчы 

кушымталарда "муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.».  

 

2.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 

15.11.2022 ел, № 360 карары белән расланган ваклап сату базарын оештыру хокукына 

рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 

түбәндәге үзгәрешләрне кертергә:: 

2.5.1 пунктында  

икенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«1) шәхесне таныклаучы документ (бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать 

иткән очракта таләп ителми);» 

алтынчы абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

»административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

унберенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«1) шәхесне таныклаучы документ (бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать 

иткән очракта таләп ителми);» 

унбишенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

»административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

 

2.5.2 пунктының 2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2) бердәм, электрон рәвештәге Республика порталы ярдәмендә;»; 

 

2.5.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.5.3. Гариза бердәм республика порталы аша җибәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең 

гади электрон имзасы белән имзалана.»; 

 



2.7.1 пунктның 5 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«5) гариза рәвешендә, шул исәптән гаризаның интерактив рәвешендә бердәм 

республика Порталында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес булмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырмау);»; 

 

2.15.2 пунктының тугызынчы абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.15.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын хәрәкәтчән 

радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм республика порталын, терминал 

җайланмаларын кулланып бәяләргә хокуклы.»; 

 

2.16.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  

«2.16.1. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм порталда, 

республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары элегрәк 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

таныкланган документларны һәм мәгълүматны бердәм республика порталыннан 

файдаланып тапшырырга; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

5) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга; 

6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи 

затлары тарафыннан дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган 

карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган бердәм республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирергә, дәүләт 

һәм муниципаль хезмәткәрләр.»; 

 

2.16.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда, 

республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка тутыру 

юлы белән гамәлгә ашырыла.»; 

 

2.16.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.4. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы 

чикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлеге 

бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегә Система 

соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 

кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченең 

шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылу 

гамәлдән чыгарыла. 



Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару 

мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 

очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәм 

урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгән 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турында 

мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнең 

максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалы 

озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән 

муниципаль хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча бердәм республика Порталында, орган сайтында консультация 

алырга хокуклы.»; 

 

3.6.3.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.6.3.2.Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап бердәм республика 

порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының (органның) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның электрон 

рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.  

 

3.6.3.2 пунктының өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслый торган документны җибәрү (тапшыру) (шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту).»;  

 

3.7.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, 

республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 6 нчы кушымтада 

"муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.». 

 

3. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 

15.11.2022 ел, № 359 карары белән расланган Җирле (муниципаль) әһәмияттәге мәдәни 



мирас объектын саклап калу эшләрен башкаруга рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

2.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә вәкаләтле вазыйфаи затның (яки органның) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган электрон документ 

рәвешендә бердәм республика порталының шәхси кабинетына гариза юлланган очракта 

җибәрелә.бердәм, республика порталы.»; 

 

2.5 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен хокукый нигезләр 

Органның рәсми сайтында, Бердәм, республика порталында урнаштырыла:: 

муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге; 

муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп торуны гамәлгә ашыру өчен җаваплы 

органнар (учреждениеләр) һәм вазыйфаи затлар турында белешмәләр; 

муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, вазыйфаи зат, муниципаль хезмәткәр, орган 

хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат.»; 

 

2.6.1.1 пунктының дүртенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

»бердәм, республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә шушы регламентның 2.6.4 

пункты таләпләре нигезендә имзаланган электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә 

тиешле белешмәләр кертү юлы белән тутырыла);"; 

2.6.2 пунктның дүртенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"3) бердәм, республика порталын электрон формада кулланып.»; 

2.6.4 пунктның беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.6.4. Шәхси эшмәкәрләр гаризаны бердәм республика порталы аша җибәргәндә 

гади электрон имза белән имзалыйлар.»; 

2.6.4 пунктның өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Россия Федерациясе территориясендә теркәлгән юридик затлар һәм юридик затлар 

вәкилләре гаризаны бердәм республика порталы аша җибәргәндә гаризага көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имза салалар.»; 

 

2.7.1 пунктның 5 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«5) гариза рәвешендә, шул исәптән гаризаның интерактив рәвешендә бердәм 

республика Порталында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес булмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырмау);»; 

2.7.1 пунктның 5 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 

2.7.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.7.2. Дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, шушы регламентның 5 нче 

кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә 

органның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон 

имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталының шәхси 

кабинетына яисә мөрәҗәгать итүче сайлавы буенча МФЦга кабул ителгән көнне җибәрелә 

муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турындагы 

карарларны.»; 

2.11.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.11.2. Гаризаны бердәм, республика порталы аша җибәргәндә, мөрәҗәгать итүче 



гариза биргән көнне Бердәм, республика порталының шәхси кабинетында һәм электрон 

почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы хәбәрнамә ала, анда гаризаның теркәлү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә.»; 

2.13.1 пунктының дүртенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«мәгълүмат стендларында, органның рәсми сайтында, Бердәм, республика 

порталында Муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы 

мәгълүмат булу;»; 

 

2.13.1 пунктының җиденче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"мөрәҗәгать итүченең бердәм, республика порталы аша электрон документлар 

рәвешендә гариза һәм документлар биргәндә бердәм, республика Порталында шәхси 

кабинет аша хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен электрон рәвештә алу мөмкинлеге.»; 

2.13.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.13.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан Бердәм республика Порталында шәхси кабинетында, органда, күп 

функцияле үзәктә алынырга мөмкин.»; 

2.14.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.14.4. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм республика 

Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле башка документларны, шул исәптән «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 16 статьясындагы 1 өлешенең 72 

пункты нигезендә электрон образлары элек таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бердәм, республика порталы; 

в) Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

г) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга; 

е) муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган 

карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган бердәм портал, Республика порталы, федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять 

бирергә.хезмәткәрләр. 

Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм республика 

Порталында тутыру юлы белән, өстәмә рәвештә нинди дә булса башка формада гариза 

бирү кирәклегеннән башка гамәлгә ашырыла.»; 

2.14.5 пунктының җиденче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"мөрәҗәгать итүченең бердәм республика Порталында элек бирелгән 

гарызнамәләрдән файдалана алуы.»; 

3.4.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.4.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук Бердәм республика Порталында, органның рәсми сайтында муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән составы, тапшырыла торган 

документация формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр буенча 

консультация алырга хокуклы.»; 

3.8.2.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.8.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап бердәм 

республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына 



муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның электрон 

рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»; 

 

3.8.2.2 пунктның өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслый торган документны җибәрү (тапшыру).»; 

 

3.9.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, 

республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

5.3 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«5.3. Шикаять язма рәвештә кәгазьдә яисә электрон рәвештә бирелә. 

Шикаять почта аша, МФЦ аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, органның рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең 

(функцияләрнең) бердәм порталыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин 

(http://www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердәм портал), Республика порталы, шулай ук 

мөрәҗәгать итүче шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 

МФЦ, МФЦ хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

карата шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, 

МФЦның рәсми сайтыннан, Бердәм порталдан, Республика порталыннан файдаланып 

җибәрелергә, шулай ук мөрәҗәгать итүче шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.»; 

4.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 

муниципаль милектәге җирләрдә стационар булмаган сәүдә объектларын урнаштыруга 

шартнамә төзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 

түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

2.5.1 пунктында  

икенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«1) шәхесне таныклаучы документ (бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать 

иткән очракта таләп ителми);» 

алтынчы абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

»административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

унберенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«1) шәхесне таныклаучы документ (бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать 

иткән очракта таләп ителми);» 

унбишенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

»административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

 

2.5.2 пунктының 2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә::  



«2) бердәм, электрон рәвештәге Республика порталы ярдәмендә;»; 

 

2.5.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.5.3. Гариза бердәм республика порталы аша җибәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең 

гади электрон имзасы белән имзалана.»; 

 

2.7.1 пунктның 5 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«5) гариза рәвешендә, шул исәптән гаризаның интерактив рәвешендә бердәм 

республика Порталында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес булмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырмау);»; 

 

2.15.2 пунктының тугызынчы абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.15.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын хәрәкәтчән 

радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм республика порталын, терминал 

җайланмаларын кулланып бәяләргә хокуклы.»; 

 

2.16.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  

«2.16.1. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм порталда, 

республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары элегрәк 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

таныкланган документларны һәм мәгълүматны бердәм республика порталыннан 

файдаланып тапшырырга; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

5) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга; 

6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи 

затлары тарафыннан дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган 

карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган бердәм республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирергә, дәүләт 

һәм муниципаль хезмәткәрләр.»; 

 

2.16.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда, 

республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка тутыру 

юлы белән гамәлгә ашырыла.»; 

 

2.16.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.4. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы 

чикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлеге 

бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегә Система 

соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 



телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 

кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченең 

шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылу 

гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару 

мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 

очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәм 

урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгән 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турында 

мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнең 

максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалы 

озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән 

муниципаль хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча бердәм республика Порталында, орган сайтында консультация 

алырга хокуклы.»; 

 

3.6.3.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.6.3.3.Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап бердәм республика 

порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының (органның) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның электрон 

рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»; 

 

3.6.3.3 пунктының бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслый торган документны җибәрү (тапшыру) (шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту).»;  

 

3.7.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, 

республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 4 нче кушымтада 

"муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 



 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.». 

 

5.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 2024 

елның 13 маендагы 112 номерлы карары белән расланган Яшь гаиләне торак урынына 

мохтаҗ һәм (яисә) «Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин итү» 

региональ проектында катнашучы дип тану буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

2.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә вәкаләтле вазыйфаи затның (яки органның) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган электрон документ 

рәвешендә бердәм республика порталының шәхси кабинетына гариза юлланган очракта 

җибәрелә.бердәм, республика порталы.»; 

 

2.3.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.3.3. Мөрәҗәгать итүченең сайлавы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

кәгазь чыганактагы органга яисә «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге» дәүләт бюджет учреждениесенә (алга таба – 

КФҮ) кәгазь чыганакта бастырылган, КФҮ мөһере һәм КФҮ хезмәткәре имзасы белән 

таныкланган орган җибәргән электрон документның нөсхәсе рәвешендә яисә электрон 

рәвештә шәхси бердәм, республика порталы Кабинетында.»;  

 

2.4.1 пунктының бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Кабул ителгән карар турында яшь гаиләгә язмача яисә электрон рәвештә бердәм, 

республика порталы аша тиешле карар кабул ителгән көннән алып биш эш көне эчендә 

орган хәбәр итә.»; 

 

2.5.1 пункты. түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.5.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен хокукый нигезләр 

Органның рәсми сайтында, Бердәм, республика порталында урнаштырыла:: 

муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге; 

муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп торуны гамәлгә ашыру өчен җаваплы 

органнар (учреждениеләр) һәм вазыйфаи затлар турында белешмәләр; 

муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, вазыйфаи зат, муниципаль хезмәткәр, орган 

хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат.»; 

 

2.6.1.2 пунктының унберенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

»бердәм, республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә шушы регламентның 2.6.4 

пункты таләпләре нигезендә имзаланган электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә 

тиешле белешмәләр кертү юлы белән тутырыла);"; 

 

2.6.2 пунктның өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"3) бердәм, республика порталын электрон формада кулланып.»; 

 

2.7.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.7.4. Дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, шушы регламентның 5 нче 



кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә 

органның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон 

имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталының шәхси 

кабинетына яисә мөрәҗәгать итүче сайлавы буенча МФЦга кабул ителгән көнне җибәрелә 

муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турындагы 

карарларны.»; 

2.7.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар бердәм 

республика порталында бастырып чыгарылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә тапшырылган очракта документларны кабул 

итүдән баш тарту тыела.»; 

2.8.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сәбәпләрен күрсәтеп, регламентның 3 нче кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә 

рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә органның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм карар кабул ителгән 

көннән алып бер эш көне эчендә мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталының 

шәхси кабинетына һәм (яисә) МФЦга җибәрелә.»; 

 

2.8.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза бердәм республика порталында 

бастырып чыгарылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела.»; 

 

2.13.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.13.2. Гаризаны бердәм, республика порталы аша җибәргәндә, мөрәҗәгать итүче 

гариза биргән көнне Бердәм, республика порталының шәхси кабинетында һәм электрон 

почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы хәбәрнамә ала, анда гаризаның теркәлү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә.»; 

2.15.1 пунктының дүртенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«мәгълүмат стендларында, органның рәсми сайтында, Бердәм, республика 

порталында Муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы 

мәгълүмат булу;»; 

2.15.2 пунктының тугызынчы абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын хәрәкәтчән 

радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм республика порталын, 

терминал җайланмаларын кулланып бәяләргә хокуклы.»; 

 

2.15.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан Бердәм республика Порталында шәхси кабинетында, органда, күп 

функцияле үзәктә алынырга мөмкин.»; 

2.16.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.2. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм республика 

Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле башка документларны, шул исәптән «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 16 статьясындагы 1 өлешенең 72 

пункты нигезендә электрон образлары элек таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бердәм, республика порталы; 



в) Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

г) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга; 

е) муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган 

карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган бердәм портал, Республика порталы, федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять 

бирергә.хезмәткәрләр. 

Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм республика 

Порталында тутыру юлы белән, өстәмә рәвештә нинди дә булса башка формада гариза 

бирү кирәклегеннән башка гамәлгә ашырыла.»; 

2.16.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.3. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм республика 

Порталында тутыру юлы белән, өстәмә рәвештә нинди дә булса башка формада гариза 

бирү кирәклегеннән башка гамәлгә ашырыла.»; 

2.16.4 пунктындагы бишенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

« - мөрәҗәгать итүче белешмәләрне кертә башлаганчы, ЕИАДА урнаштырылган 

белешмәләрдән һәм бердәм республика порталында бастырып чыгарылган 

белешмәләрдән файдаланып, ЕИАДА булмаган белешмәләргә кагылышлы өлештә 

гаризаның электрон рәвешендәге кырларын тутыру;»; 

 

2.16.5 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.16.5. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба – язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла.»; 

 

2.16.5 пунктындагы дүртенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Бердәм, республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать 

итүчегә Система соратып алган белешмәләрне күрсәтергә кирәк, шул исәптән:»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга шәхсән, телефон һәм электрон почта аша 

мөрәҗәгать итәргә, шулай ук Бердәм республика Порталында, орган порталында 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән составы, тапшырыла 

торган документация формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр 

буенча консультация алырга хокуклы.»;  

 

3.2.3 пунктындагы бишенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"- мөрәҗәгать итүче электрон почта аша йә бердәм, республика порталына, орган 

порталына мөрәҗәгать иткәндә – мөрәҗәгать кергән көннән алып законнарда билгеләнгән 

срокларда.»; 

 

3.3.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны бердәм республика 

порталы аша электрон рәвештә кабул итү.»; 

 

3.3.2.1 пунктының икенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураны башлау өчен нигез булып Бердәм республика 

порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар 

килү тора. Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 



булып орган хезмәткәре (алга таба – бердәм республика порталы аша документлар кабул 

итү өчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.).»; 

 

3.3.2.1 пунктындагы дүртенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«- гаризага эшләр номенклатурасы нигезендә номер һәм» документларны 

тикшерү»статусы бирә, бу бердәм республика порталының шәхси кабинетында чагыла;"; 

 

3.3.2 пунктының җиденче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

»- бердәм республика порталына мөрәҗәгать итү юлы белән электрон имзаның 

чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза белән имзаланган документларның электрон рәвешләрен тапшырган 

очракта);"; 

 

3.6.1 пунктындагы бишенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"- мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) бердәм, республика порталы аша 

муниципаль хезмәтне электрон хезмәттәшлек юлы белән күрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр 

итә яисә муниципаль хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсен МФЦга электрон рәвештә (МФЦ АИС-

под тоташтырылган хезмәтләр буенча) йә кәгазьдә билгеләнгән срокларда курьерлык юлы 

белән (МФЦ АИС-под тоташтырылмаган хезмәтләр буенча) җибәрә.»; 

 

3.6.2.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.6.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен сорап бердәм 

республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның электрон 

рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»;  

 

3.6.2.2 пунктның өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Бердәм республика порталыннан файдаланып, мөрәҗәгать итүчегә муниципаль 

хезмәт күрсәтүне раслый торган документны (шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тартуны) җибәрү (тапшыру) административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып 

тора.»; 

 

3.7.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать 

итүченең вәкиле) тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә 

бердәм, республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

5.2 пунктның икенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта 

аша, күпфункцияле үзәк аша,» Интернет " мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, 

муниципаль хезмәт күрсәтүче органның бердәм сайтыннан, республика порталы, судка 

кадәр шикаять бирүнең мәгълүмати системасы, шулай ук мөрәҗәгать итүче шәхсән кабул 

иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять, 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми 

сайтыннан, бердәм, республика порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең мәгълүмати 

системасыннан файдаланып, почта аша җибәрелергә, шулай ук мөрәҗәгать итүче шәхсән 

кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 



статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, бердәм, 

республика порталыннан файдаланып почта аша җибәрелергә, шулай ук мөрәҗәгать итүче 

шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 4 нче һәм 4.1 нче 

кушымталарда "муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.».  

 

6.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 

03.07.2023 ел, № 144 карары белән расланган Татарстан Республикасында социаль 

ипотека системасында торак шартларын яхшыртуга мохтаҗлар исәбенә кую буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне 

кертергә:: 

 

 

2.5.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.5.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен хокукый нигезләр 

Органның рәсми сайтында, Бердәм, республика порталында урнаштырыла:: 

муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге; 

муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп торуны гамәлгә ашыру өчен җаваплы 

органнар (учреждениеләр) һәм вазыйфаи затлар турында белешмәләр; 

муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, вазыйфаи зат, муниципаль хезмәткәр, орган 

хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат.»; 

 

2.6.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

»бердәм, республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә шушы регламентның 2.6.4 

пункты таләпләре нигезендә имзаланган электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә 

тиешле белешмәләр кертү юлы белән тутырыла);"; 

 

2.6.2 пунктның өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"2) бердәм, республика порталын электрон формада кулланып.»; 

 

2.7.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.7.4. Дәүләт хезмәтен алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, шушы регламентның 5 нче 

кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә 

органның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон 

имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталының шәхси 

кабинетына яисә мөрәҗәгать итүче сайлавы буенча МФЦга кабул ителгән көнне җибәрелә 

муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турындагы 

карарларны.»; 



2.7.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар бердәм 

республика порталында бастырып чыгарылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә тапшырылган очракта документларны кабул 

итүдән баш тарту тыела.»; 

2.8.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сәбәпләрен күрсәтеп, регламентның 3 нче кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә 

рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә органның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм карар кабул ителгән 

көннән алып бер эш көне эчендә мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталының 

шәхси кабинетына һәм (яисә) МФЦга җибәрелә.»; 

 

2.8.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза бердәм республика порталында 

бастырып чыгарылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела.»; 

 

2.11.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.11.2. Гаризаны бердәм, республика порталы аша җибәргәндә, мөрәҗәгать итүче 

гариза биргән көнне Бердәм, республика порталының шәхси кабинетында һәм электрон 

почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы хәбәрнамә ала, анда гаризаның теркәлү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә.»; 

2.13.1 пунктының дүртенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«мәгълүмат стендларында, органның рәсми сайтында, Бердәм, республика 

порталында Муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы 

мәгълүмат булу;»; 

2.13.2 пунктының тугызынчы абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын хәрәкәтчән 

радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм республика порталын, терминал 

җайланмаларын кулланып бәяләргә хокуклы.»; 

 

2.15.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан Бердәм республика Порталында шәхси кабинетында, органда, күп 

функцияле үзәктә алынырга мөмкин.»; 

2.14.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.14.2. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм республика 

Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле башка документларны, шул исәптән «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 16 статьясындагы 1 өлешенең 72 

пункты нигезендә электрон образлары элек таныкланган документларны һәм 

мәгълүматны бердәм, республика порталы; 

в) Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

г) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга; 

е) муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган 



карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган бердәм портал, Республика порталы, федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять 

бирергә.хезмәткәрләр.»; 

2.14.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.14.3. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм республика 

Порталында тутыру юлы белән, өстәмә рәвештә нинди дә булса башка формада гариза 

бирү кирәклегеннән башка гамәлгә ашырыла.»; 

2.14.4 пунктындагы бишенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

« - мөрәҗәгать итүче белешмәләрне кертә башлаганчы, ЕИАДА урнаштырылган 

белешмәләрдән һәм бердәм республика порталында бастырып чыгарылган белешмәләрдән 

файдаланып, ЕИАДА булмаган белешмәләргә кагылышлы өлештә гаризаның электрон 

рәвешендәге кырларын тутыру;»; 

 

2.14.5 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.16.5. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба – язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла.»; 

 

2.14.5 пунктындагы дүртенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Бердәм, республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать 

итүчегә Система соратып алган белешмәләрне күрсәтергә кирәк, шул исәптән:»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга шәхсән, телефон һәм электрон почта аша 

мөрәҗәгать итәргә, шулай ук Бердәм республика Порталында, орган порталында 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән составы, тапшырыла 

торган документация формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр 

буенча консультация алырга хокуклы.»;  

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән 

муниципаль хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча бердәм республика Порталында, орган сайтында консультация 

алырга хокуклы.»; 

 

3.3.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны бердәм республика 

порталы аша электрон рәвештә кабул итү.»; 

 

3.3.2.1 пунктының беренче, икенче һәм өченче абзацларын түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«3.3.2.1. Мөрәҗәгать итүче бердәм республика порталы аша электрон рәвештә 

гариза бирү өчен түбәндәге гамәлләрне башкара:  

бердәм, республика Порталында авторизация башкара; 

бердәм республика Порталында электрон гариза формасын ача;»; 

 

3.3.3.1 пунктындагы дүртенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«- гаризага эшләр номенклатурасы нигезендә номер һәм» документларны 

тикшерү»статусы бирә, бу бердәм республика порталының шәхси кабинетында чагыла;"; 

 



3.3.3.1 пунктының җиденче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

»- бердәм республика порталына мөрәҗәгать итү юлы белән электрон имзаның 

чынбарлык шартлары үтәлешен тикшерә (мөрәҗәгать итүче көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза белән имзаланган документларның электрон рәвешләрен тапшырган 

очракта);"; 

 

3.6.1 пунктының сигезенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"- мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) бердәм, республика порталы аша 

муниципаль хезмәтне электрон хезмәттәшлек юлы белән күрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр 

итә яисә муниципаль хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсен МФЦга электрон рәвештә (МФЦ АИС-

под тоташтырылган хезмәтләр буенча) йә кәгазьдә билгеләнгән срокларда курьерлык юлы 

белән (МФЦ АИС-под тоташтырылмаган хезмәтләр буенча) җибәрә.»; 

 

3.6.2.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.6.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен сорап бердәм 

республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның электрон 

рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»;  

 

3.6.2.2 пунктның өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Бердәм республика порталыннан файдаланып, мөрәҗәгать итүчегә муниципаль 

хезмәт күрсәтүне раслый торган документны (шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тартуны) җибәрү (тапшыру) административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып 

тора.»; 

 

3.7.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать 

итүченең вәкиле) тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә 

бердәм, республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 5 нче кушымтада 

"муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.».  

 

7.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 2022 

елның 4 октябрендәге 308 номерлы карары белән расланган Хезмәт торак урынына наем 

шартнамәсе буенча муниципаль торак фондында гражданнарга торак урыннары бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә:: 

1.3.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«1.3.3.Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестрындагы белешмәләр нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм республика 

порталында мәгълүмат мөрәҗәгать итүчегә түләүсез бирелә.»; 



2.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә вәкаләтле вазыйфаи затның (яки органның) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган электрон документ 

рәвешендә бердәм республика порталының шәхси кабинетына гариза юлланган очракта 

җибәрелә.бердәм, республика порталы.»; 

 

2.5.1 пунктында  

икенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

алтынчы абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

 

2.5.2 пунктының 2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2) бердәм, электрон рәвештәге Республика порталы ярдәмендә;»; 

 

2.5.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.5.3. Гариза бердәм республика порталы аша җибәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең 

гади электрон имзасы белән имзалана.»; 

 

2.7.1 пунктның 5 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«5) гариза рәвешендә, шул исәптән гаризаның интерактив рәвешендә бердәм 

республика Порталында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес булмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырмау);»; 

 

2.7.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.7.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар бердәм 

порталда, республика порталында бастырып чыгарылган муниципаль хезмәт күрсәтү 

сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, гаризаны һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле башка документларны кабул итүдән баш тарту 

тыела.»; 

 

2.8.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза бердәм порталда, республика 

порталында бастырып чыгарылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе 

турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту тыела.»; 

 

2.13.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.13.2. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә мөрәҗәгать 

итүче гариза биргән көнне Бердәм, республика порталының шәхси кабинетында һәм 

электрон почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы хәбәрнамә ала, анда гаризаның 

теркәлү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә.»; 

 

2.15.1 пунктының дүртенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 



«муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат 

стендларында, бердәм республика Порталында, муниципаль районның рәсми сайтында 

тулы мәгълүмат булу;»; 

 

2.15.2 пунктының тугызынчы абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын хәрәкәтчән 

радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм республика порталын, терминал 

җайланмаларын кулланып бәяләргә хокуклы.»; 

 

2.15.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан Бердәм республика Порталында шәхси кабинетта, органда, КФҮдә 

алынырга мөмкин.»; 

 

2.16.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  

«2.16.1. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм порталда, 

республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары элегрәк 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

таныкланган документларны һәм мәгълүматны бердәм республика порталыннан 

файдаланып тапшырырга; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

5) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга; 

6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи 

затлары тарафыннан дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган 

карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган бердәм республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирергә, дәүләт 

һәм муниципаль хезмәткәрләр.»; 

 

2.16.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда, 

республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка тутыру 

юлы белән гамәлгә ашырыла.»; 

 

2.16.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.4. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы 

чикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлеге 

бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегә Система 

соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 



кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченең 

шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылу 

гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару 

мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 

очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәм 

урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгән 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турында 

мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнең 

максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалы 

озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән 

муниципаль хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча бердәм республика Порталында, орган сайтында консультация 

алырга хокуклы.»; 

 

3.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны бердәм республика 

порталы аша электрон рәвештә кабул итү.»; 

 

3.6.3.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап бердәм 

республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының 

(органның) көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның 

электрон рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»; 

3.6.3.2 пунктының өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслый торган документны җибәрү (тапшыру) (шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту).»; 

3.7.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, 

республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 3 нче кушымтада 

"муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 



 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.». 

 

8. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 

06.12.2021 ел, № 378 карары белән расланган Җирле әһәмияттәге автомобиль юлларыннан 

файдаланучыларга автомобиль юлларының торышы турында мәгълүмат бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне 

кертергә:: 

2.5.1 пунктында  

икенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

алтынчы абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

 

2.5.2 пунктының 2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2) бердәм, электрон рәвештәге Республика порталы ярдәмендә;»; 

 

2.5.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.5.3. Гариза бердәм республика порталы аша җибәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең 

гади электрон имзасы белән имзалана.»; 

 

2.7.1 пунктның 5 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«5) гариза рәвешендә, шул исәптән гаризаның интерактив рәвешендә бердәм 

республика Порталында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес булмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырмау);»; 

 

 

2.15.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан Бердәм республика Порталында шәхси кабинетта, органда, КФҮдә 

алынырга мөмкин.»; 

 

2.16.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:  

«2.16.1. Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында бердәм порталда, 

республика Порталында урнаштырылган мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары элегрәк 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә 

таныкланган документларны һәм мәгълүматны бердәм республика порталыннан 

файдаланып тапшырырга; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон рәвештә бирелгән гаризаларны 

үтәү барышы турында белешмәләр алырга; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

5) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ рәвешендә алырга; 

6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи 

затлары тарафыннан дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтелгәндә кылынган 



карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган бердәм республика порталы, федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы порталы аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирергә, дәүләт 

һәм муниципаль хезмәткәрләр.»; 

 

2.16.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда, 

республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка тутыру 

юлы белән гамәлгә ашырыла.»; 

 

2.16.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.4. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы 

чикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлеге 

бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегә Система 

соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 

кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченең 

шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылу 

гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару 

мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 

очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәм 

урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгән 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турында 

мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнең 

максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалы 

озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән 

муниципаль хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча бердәм республика Порталында, орган сайтында консультация 

алырга хокуклы.»; 

3.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны бердәм республика 

порталы аша электрон рәвештә кабул итү.»; 

 

3.5.3.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 



«3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап бердәм 

республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының 

(органның) көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның 

электрон рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»; 

3.5.3.2 пунктының өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслый торган документны җибәрү (тапшыру) (шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту).»; 

3.6.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, 

республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 4 нче кушымтада 

"муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.».  

 

9.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 

07.09.2021 ел, № 282 карары белән расланган Социаль файдаланудагы торак фондының 

торак урыннарына наем шартнамәләре буенча торак урыннар бирелүгә мохтаҗ 

гражданнарны исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә:: 

2.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә вәкаләтле вазыйфаи затның (яки органның) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган электрон документ 

рәвешендә бердәм республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә.»; 

   2.5.1 пунктында  

икенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

алтынчы абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

 

2.5.2 пунктының 2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2) бердәм, электрон рәвештәге Республика порталы ярдәмендә;»; 

 

2.5.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 



«2.5.3. Гариза бердәм республика порталы аша җибәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең 

гади электрон имзасы белән имзалана.»; 

 

 

2.7.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.7.4.Муниципаль хезмәтне алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, шушы регламентның 4 нче 

кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә 

органның вәкаләтле вазыйфаи заты (орган) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталының 

шәхси кабинетына һәм (яисә) муниципаль хезмәтне алу өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында Карар кабул ителгән көн.»; 

 

2.8.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентның 2 нче кушымтасында билгеләнгән форма 

нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә органның вәкаләтле вазыйфаи заты 

(орган) тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталының шәхси кабинетына һәм (яисә) 

МФЦга муниципаль хезмәт күрсәтү.»; 

 

2.13.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.13.2. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә мөрәҗәгать 

итүче гариза биргән көнне Бердәм, республика порталының шәхси кабинетында һәм 

электрон почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы хәбәрнамә ала, анда гаризаның 

теркәлү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә.»; 

 

 

2.16.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда, 

республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка тутыру 

юлы белән гамәлгә ашырыла.»; 

 

2.16.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.4. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы 

чикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлеге 

бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегә Система 

соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 

кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченең 

шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылу 

гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару 

мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 



очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәм 

урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгән 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турында 

мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнең 

максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалы 

озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән 

муниципаль хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча бердәм республика Порталында, орган сайтында консультация 

алырга хокуклы.»; 

 

3.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны бердәм республика 

порталы аша электрон рәвештә кабул итү.»; 

 

3.6.3.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап бердәм 

республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының 

(органның) көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның 

электрон рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»; 

3.6.3.2 пунктының өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслый торган документны җибәрү (тапшыру) (шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту).»; 

3.7.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, 

республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 3 нче кушымтада 

"муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.».  

 

10.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 

2022 елның 31 августындагы 251 номерлы карары белән расланган Җирле (муниципаль) 



әһәмияттәге мәдәни мирас объектын саклап калу эшләрен башкаруга проект 

документациясен килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә:: 

 

 

2.5.1 пунктында  

икенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

алтынчы абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

 

2.5.2 пунктының 2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2) бердәм, электрон рәвештәге Республика порталы ярдәмендә;»; 

 

2.5.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2.5.3. Гариза бердәм республика порталы аша җибәрелгәндә мөрәҗәгать итүченең 

гади электрон имзасы белән имзалана.»; 

 

2.7.1 пунктның 5 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«5) гариза рәвешендә, шул исәптән гаризаның интерактив рәвешендә бердәм 

республика Порталында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес булмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырмау);»; 

 

 

2.15.2 пунктының тугызынчы абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын хәрәкәтчән 

радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм республика порталын, терминал 

җайланмаларын кулланып бәяләргә хокуклы.»; 

 

 

2.16.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда, 

республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка тутыру 

юлы белән гамәлгә ашырыла.»; 

 

2.16.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.4. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы 

чикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлеге 

бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегә Система 

соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 

кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 



Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченең 

шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылу 

гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару 

мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 

очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәм 

урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгән 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турында 

мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнең 

максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалы 

озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән 

муниципаль хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

башка мәсьәләләр буенча бердәм республика Порталында, орган сайтында консультация 

алырга хокуклы.»; 

 

3.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны бердәм республика 

порталы аша электрон рәвештә кабул итү.»; 

 

3.6.3.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап бердәм 

республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының 

(органның) көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның 

электрон рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»; 

3.6.3.2 пунктының өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслый торган документны җибәрү (тапшыру) (шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту).»; 

3.7.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, 

республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 4 нче кушымтада 

"муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 



 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.». 

 

11.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 

2021 елның 28 июлендәге 242 номерлы карары белән расланган проект документациясен, 

эшләр башкару проектын һәм инженер-топография планын килештерү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне 

кертергә: 

 

2.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ 

номерлы Федераль закон) нигезендә вәкаләтле вазыйфаи затның (яки органның) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган электрон документ 

рәвешендә бердәм республика порталының шәхси кабинетына гариза юлланган очракта 

җибәрелә.бердәм, республика порталы.»; 

 

2.5.1 пунктында  

икенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

бишенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

 

2.5.2 пунктының 2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2) бердәм, электрон рәвештәге Республика порталы ярдәмендә;»; 

 

2.5.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.5.3. Физик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр гаризаны һәм кирәкле документларны 

бердәм республика порталы аша җибәргәндә гаризага гади электрон имза белән имза 

салалар. 

Гади электрон имза алу өчен мөрәҗәгать итүчегә ЕИАДА теркәлү 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исәп язмасын стандарт дәрәҗәдән 

түбән булмаган дәрәҗәгә кадәр расларга кирәк.  

Россия Федерациясе территориясендә теркәлгән юридик затлар һәм юридик затлар 

вәкилләре гаризаны һәм кирәкле документларны бердәм республика порталы аша 

җибәргәндә гаризага көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имза салалар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3 – 5 пунктчаларында күрсәтелгән документларны 

бердәм республика порталы аша тапшырганда мөрәҗәгать итүче документларның 

электрон рәвешләрен йә «электрон имза турында» 06.04.2011 елгы 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзаланган документларны төзүгә һәм мондый документларга, шул исәптән нотариуслар 

тарафыннан имза салу.»; 

 

2.7.1 пунктның 6 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«6) гариза рәвешендә, шул исәптән гаризаның интерактив рәвешендә бердәм 

республика Порталында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес тутырылмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырылмаган);»; 



 

2.7.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.7.4. Муниципаль хезмәтне алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, регламентның 4 нче 

кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә 

Башкарма комитетның (Башкарма комитетның) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә 

бердәм, республика порталының шәхси кабинетына һәм (яисә) МФЦ муниципаль 

хезмәтне алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында Карар кабул 

ителгән көнне.»; 

 

2.8.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сәбәпләрен күрсәтеп, регламентның 2 нче кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә 

рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә Башкарма комитетның (Башкарма комитетның) 

вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән 

имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталының шәхси кабинетына 

һәм (яисә) муниципаль хезмәт күрсәтү.»; 

 

2.13.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.13.2. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә 

мөрәҗәгать итүче гариза биргән көнне Бердәм, республика порталының шәхси 

кабинетында һәм электрон почта аша гаризаның җибәрелгәнлеген раслаучы хәбәрнамә 

ала, анда гаризаның теркәлү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә.»; 

 

 

2.16.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.3. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) бердәм, республика 

порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы чикләрендә 

кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлеге бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегә Система 

соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 

кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченең шәхсән 

кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылу гамәлдән 

чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару мөмкинлеге 

тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, алдан 

язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәм урынын күрсәтеп, 

күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгән кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турында мәҗбүри 

рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнең 



максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалы 

озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.»; 

 

3.2.3 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.2.3. Мөрәҗәгать итүче органга телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать итәргә, 

шулай ук муниципаль хезмәтне күрсәтү тәртибе һәм сроклары, шул исәптән муниципаль 

хезмәтне алу өчен бирелә торган документациянең составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча бердәм республика Порталында, орган сайтында консультация алырга 

хокуклы.»; 

 

3.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны бердәм республика порталы аша 

электрон рәвештә кабул итү.»; 

 

3.6.2.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.6.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап бердәм республика 

порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының (органның) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның электрон 

рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»; 

3.6.2.2 пунктның өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслый торган документны җибәрү (тапшыру) (шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту).»; 

3.7.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән белешмәләрдәге 

техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) тарафыннан 

почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, республика порталы 

яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 3 нче кушымтада 

"муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгендә; 

 органда.».  

 

12.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Башкарма комитетының 15.11 нче 

карары белән расланган Юл билгеләрендә индивидуаль проектлауның мәгълүмати 

билгеләрен урнаштыруны килештерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына кертергә. 2022 ел № 358, түбәндәге үзгәрешләр кертергә: 

 

 

2.5.1 пунктында  

икенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 



 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

алтынчы абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

 »административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә имзаланган 

электрон формада (гаризаның электрон рәвешенә тиешле белешмәләр кертү юлы белән 

тутырыла) бердәм республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә;"; 

 

2.5.2 пунктының 2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«2) бердәм, электрон рәвештәге Республика порталы ярдәмендә;»; 

 

 

2.7.1 пунктның 5 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«5) гариза рәвешендә, шул исәптән гаризаның интерактив рәвешендә бердәм 

республика Порталында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау (дөрес булмаган, тулы 

булмаган йә дөрес тутырмау);»; 

 

2.15.2 пунктының тугызынчы абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын хәрәкәтчән 

радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм республика порталын, терминал 

җайланмаларын кулланып бәяләргә хокуклы.»; 

 

 

2.16.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон рәвешен бердәм порталда, 

республика Порталында башка формада өстәмә гариза бирү кирәклегеннән Башка тутыру 

юлы белән гамәлгә ашырыла.»; 

 

2.16.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.16.4. КФҮ кабул итүгә гариза бирүчеләрне язу (алга таба - язылу) бердәм, 

республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны ярдәмендә башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә күпфункцияле үзәктә билгеләнгән кабул итү графигы 

чикләрендә кабул итү өчен теләсә кайсы буш датага һәм вакытка язылу мөмкинлеге 

бирелә. 

Билгеле бер датага язылу бу дата башланырга бер тәүлек кала тәмамлана. 

Бердәм республика порталы аша алдан язып кую өчен мөрәҗәгать итүчегә Система 

соратып алган белешмәләрне, шул исәптән: 

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләк буенча); 

кабул итүнең теләгән көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язылганда хәбәр иткән белешмәләр мөрәҗәгать итүченең 

шәхсән кабул иткәндә тапшырган документларына туры килмәгән очракта, алдан язылу 

гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язып куйганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауны бастырып чыгару 

мөмкинлеге тәэмин ителә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 

очракта, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат та, кабул итү датасын, вакытын һәм 

урынын күрсәтеп, күрсәтелгән адреска җибәрелә. 

Алдан язылуны башкарганда мөрәҗәгать итүчегә алдан язылуның билгеләнгән 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, ул килмәгән очракта гамәлдән чыгарылуы турында 

мәҗбүри рәвештә хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 



Мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш башка гамәлләр кылуны, кабул итүнең 

максатын күрсәтүне, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакыт интервалы 

озынлыгын исәпләү өчен кирәкле белешмәләрне бирүне таләп итү тыела.»; 

 

 

3.5.3.2 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

«3.5.3.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап бердәм 

республика порталы аша мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, органның вәкаләтле вазыйфаи затының 

(органның) көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган документның 

электрон рәвеше автомат рәвештә җибәрелә.»; 

3.5.3.2 пунктының өченче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән гыйбарәт: 

мөрәҗәгать итүчегә бердәм, республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүне 

раслый торган документны җибәрү (тапшыру) (шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту).»; 

3.6.1 пунктның бишенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә:: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

белешмәләрдәге техник хатаны төзәтү турында гариза мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почтадан файдаланып) йә бердәм, 

республика порталы яисә КФҮ аша бирелә.»; 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 4 нче кушымтада 

"муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм:" түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе, күрсәтүегезне сорыйм.: 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси 

кабинетына; 

 Бердәм дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының шәхси кабинетына; 

 Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 органда.».  

13.Әлеге карарны Хокукый мәгълүматның рәсми порталында бастырып чыгарырга 

һәм Апас муниципаль районының рәсми сайтында урнаштырырга. 

14.Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны җитәкченең территориаль үсеш 

буенча урынбасары Р. З. Замдихановка йөкләргә. 

 

 

Җитәкче                                                                                           Б. Н. Әхмәтҗанов 


