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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

22.01.2024 

47 

 

     КАРАР 

 

«Алабуга Политех» белем бирү 

кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру 

мәсьәләләрен карау буенча 

ведомствоара комиссия төзү турында 

 

 

 

«Алабуга Политех»  белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру максатыннан, Алабуга муниципаль районы 

Башкарма комитеты 

 

КАРАР БИРӘ: 

 

1.«Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру мәсьәләләрен карау буенча ведомствоара 

комиссия төзергә. 

2. «Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын  оештыру мәсьәләләре буенча ведомствоара 

комиссия составын расларга (1 нче кушымта). 

3. «Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру мәсьәләләре буенча ведомствоара комиссия 

турындагы Нигезләмәне (2 нче кушымта) расларга. 

4. Әлеге карар рәсми рәвештә бастырып чыгарылырга тиеш. 

5. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны Алабуга муниципаль 

районы Башкарма комитеты җитәкчесенең социаль үсеш буенча урынбасары 

Н.Д. Курамшинга йөкләргә. 

 

 

Җитәкче                      Э.Р. Әхмәдиева
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Алабуга муниципаль районы  

Башкарма комитетының  

2024 елның 22 гыйнварындагы  

47 номерлы карарына 1 нче кушымта 

 
 

«Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм адаптацияләү 

процессын оештыру мәсьәләләрен карау буенча  

ведомствоара комиссиясе составы 

 

 

Комиссия рәисе Алабуга муниципаль районы Башкарма комитеты 

җитәкчесе 

  

Комиссия рәисе 

урынбасары 

Алабуга муниципаль районы Башкарма комитеты 

җитәкчесенең социаль үсеш буенча урынбасары 

 

 «Алабуга муниципаль районы Башкарма комитетының 

мәгариф идарәсе» муниципаль казна учреждениесе 

башлыгы 

 

Комиссия секретаре «Алабуга муниципаль районы Башкарма комитетының 

мәгариф идарәсе» муниципаль казна учреждениесенең 

өлкән методисты 

  

Комиссия әгъзалары: «Алабуга-Политех» белем бирү кластеры җитәкчесе 

(килешү буенча) 

  

 Россия Федерациясе Федераль иминлек хезмәтенең 

Татарстан Республикасы буенча идарәсенең 5 нче 

бүлеге башлыгы (килешү буенча) 

 

 Кулланучылар хокукларын яклау һәм кеше иминлеге 

өлкәсендә күзәтчелек буенча федераль хезмәтенең 

Татарстан Республикасы (Татарстан) буенча 

идарәсенең Алабуга, Әгерҗе, Менделеевск 

районнарында (Алабуга ТБ) территориаль бүлеге 

башлыгы (килешү буенча)                               
 

 Алабуга муниципаль районы Башкарма комитетының 

яшьләр сәясәтен үстерү секторы мөдире 

 

 Россия Эчке эшләр министрлыгының Алабуга районы 

буенча полиция бүлеге башлыгы (килешү  буенча) 
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 Россия Эчке эшләр министрлыгының Алабуга районы 

буенча миграция мәсьәләләре бүлеге башлыгы (килешү 

буенча) 

 

 Алабуга районы буенча балигъ булмаганнар эшләре 

бүлеге башлыгы (килешү буенча) 

 

 КФУның Алабуга институты (филиалы) директоры  

 

 «Алабуга политехника көллияте» дәүләт автоном 

һөнәри белем бирү учреждениесе директоры (килешү 

буенча) 

 

 «Алабуга район үзәк хастаханәсе» ССДАУ баш табибы 

(килешү буенча) 

 

 «Шанс» психолог-педагогик, медицина һәм социаль 

ярдәм үзәге» муниципаль бюджет учреждениесе 

директоры 

Документ создан в электронной форме. № 47 от 22.01.2024. Исполнитель: Мусина Е.А.
Страница 3 из 11. Страница создана: 29.01.2024 10:33



Алабуга муниципаль районы  

Башкарма комитетының  

2024 елның 22 гыйнварындагы  

47 номерлы карарына 2 нче кушымта 

 

 

«Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында  

укыту һәм адаптацияләү процессын  оештыру мәсьәләләре буенча 

ведомствоара комиссия турындагы  

Нигезләмә 

 

1. «Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру мәсьәләләрен карау буенча муниципаль 

ведомствоара комиссия (алга таба - комиссия) «Алабуга Политех» белем бирү 

кластеры базасында укыту һәм адаптацияләү процессын оештыруга, 

укучыларның хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен яклауны тәэмин итүгә 

юнәлдерелгән урта һөнәри белем бирү системасы органнарының һәм 

учреждениеләренең үзара хезмәттәшлегенең даими эшләүче коллегиаль 

киңәшмә органы булып тора. 

Комиссия Татарстан Республикасы Алабуга муниципаль районы 

Башкарма комитеты тарафыннан төзелә һәм Татарстан Республикасы Алабуга 

муниципаль районы территориясендә эшчәнлек алып бара.  

2. Комиссия  Россия Федерациясе Конституциясе, федераль конституция 

законнары, федераль законнар, Россия Федерациясе Президенты указлары һәм 

күрсәтмәләре, Татарстан Республикасы Хөкүмәтенең карарлары һәм 

күрсәтмәләре, региональ законнар, Татарстан Республикасы указлары һәм 

күрсәтмәләре, Татарстан Республикасы Хөкүмәтенең карарлары һәм 

күрсәтмәләре нигезендә һәм Татарстан Республикасы Алабуга муниципаль 

районы Башкарма комитетының  «Алабуга Политех» белем бирү кластеры 

базасында укыту һәм адаптацияләү процессын оештыруга, укучыларның 

хокукларын яклау мәсьәләләрен җайга салуга кагылышлы карарлары һәм 

күрсәтмәләре, шулай ук үз эшендә әлеге Нигезләмәгә таянып эш итә. 

3. Комиссия эшчәнлеге законлылык, демократизм, урта һөнәри белем 

бирү оешмаларында укучыларга ярдәм итү принципларына нигезләнә. 

4. Комиссиянең төп бурычлары түбәндәгеләр: 

«Алабуга Политех»  белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру; 

«Алабуга Политех»  белем бирү кластеры базасында укучыларның 

хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен яклауны тәэмин итү. 

5. Комиссия йөкләнгән бурычларны хәл итү өчен түбәндәгеләрне 

гамәлгә ашыра: 

«Алабуга Политех»  белем бирү кластеры базасында укучыларның 

хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен яклауны тәэмин итә; 

укучыларның хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен яклауга 

юнәлдерелгән норматив хокукый актлар эшләү һәм гамәлгә ашырауә; 
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Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнарында 

билгеләнгән, җирле үзидарә органнары һәм «Алабуга Политех» белем бирү 

кластеры эшчәнлеген координацияләү, аларның эшчәнлеге чикләрендә һәм 

тәртибендә мониторинг ясый;  

белем алучыларның хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен бозу яисә 

чикләү турындагы шикаятьләрне, гаризаларны һәм хәбәрләрне карый, алар 

буенча үз компетенциясе чикләрендә чаралар күрә; 

«Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм җайлашу 

процессын оештыруга, укучыларның хокукларын яклауга бәйле 

проблемаларны хәл итүгә юнәлдерелгән ведомствоара чаралар оештыра һәм 

муниципаль дәрәҗәдә үткәрә; 

иҗтимагый берләшмәләр һәм башка оешмалар, шулай ук массакүләм 

мәгълүмат чаралары белән белем алучыларның хокукларын яклау 

проблемаларын хәл итүдә хезмәттәшлек итә; 

Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнарында 

каралган башка вәкаләтләрне гамәлгә ашыра; 

«Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру өлкәсендә аеруча актуаль юнәлешләр 

буенча ведомствоара планнарны (программаларны, үзара хезмәттәшлек 

тәртибен) раслый, укучыларның хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен 

яклый. 

6. Комиссия үз компетенциясе үз чикләрендә түбәндәгеләргә хокуклы: 

билгеләнгән тәртиптә җирле үзидарә органнарыннан, урта һөнәри белем 

бирү органнарыннан һәм учреждениеләреннән, шулай ук оешмалар «Алабуга 

Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм адаптацияләү процессын 

оештыру эшчәнлеген гамәлгә ашыруга, укучыларның хокукларын һәм 

законлы мәнфәгатьләрен яклауга бәйле мәгълүмат, материаллар һәм 

документлар соратып алырга; 

комиссия компетенциясенә кертелгән мәсьәләләр буенча җирле үзидарә 

органнары, урта һөнәри белем бирү органнары һәм учреждениеләре 

вәкилләрен тыңларга һәм тиешле карарлар кабул итәргә; 

Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнарында 

каралган башка хокукларны гамәлгә ашырырга. 

61. Комиссиянең эшчәнлеген тәэмин итүгә түбәндәгеләр керә: 

комиссиянең утырышларын һәм башка планлаштырылган чараларын 

әзерләү һәм уздыруны оештыру; 

комиссия утырышларында карау өчен материалларны әзерләү һәм 

аларның вакытында тапшырылуын тикшереп торуны гамәлгә ашыру; 

комиссия эшен алып бару; 

урта һөнәри белем бирү органнары һәм учреждениеләре вәкилләренә, 

шулай ук тиешле гарызнамә кергәндә комиссия утырышына материаллар 

әзерләүдә катнашучы башка территориаль органнар вәкилләренә 

консультатив ярдәм күрсәтү; 

 «Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру буенча ведомствоара чараларны оештыруда 
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катнашу, укучыларның, шул исәптән ведомствоара конференцияләрдә, 

киңәшмәләрдә, семинарларда хокукларын һәм законлы мәнфәгатьләрен яклау; 

«Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру, укучыларның хокукларын һәм законлы 

мәнфәгатьләрен яклау мәсьәләләре буенча үткәрелгән тикшерүләрдә, 

киңәшмәләрдә, семинарларда, коллегияләрдә, конференцияләрдә һәм башка 

чараларда органнар һәм оешмалар чакыруы буенча катнашу; 

комиссиягә кергән гражданнар мөрәҗәгатьләрен, аның компетенциясенә 

караган мәсьәләләр буенча урта һөнәри белем бирү органнары һәм 

учреждениеләре хәбәрләрен карауны оештыру; 

комиссия алдында торган бурычларны хәл итү өчен кирәкле 

мәгълүматны җыюны, эшкәртүне һәм гомумиләштерүне гамәлгә ашыру; 

комиссия рәисе кушуы буенча комиссия алдында торган бурычларны 

хәл итү өчен эксперт төркемнәре, штаблар, шулай ук консилиумнар һәм башка 

киңәшмә органнары эшен оештыру; 

комиссия алдында торган бурычларны хәл итү өчен җирле үзидарә 

органнары, иҗтимагый һәм башка берләшмәләр, оешмалар белән үзара 

эшчәнлекне гамәлгә ашыру; 

 массакүләм мәгълүмат чараларында бастырып чыгаруны һәм 

чыгышларны әзерләүдә катнашу юлы белән комиссия эшчәнлеге турында 

мәгълүматтан файдалана алуны тәэмин итү, «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендә басмаларда һәм чыгышларда белешмәләрдән 

файдаланмыйча гына мәгълүмат алуны тәэмин итү, фаш итү,  укучыларның, 

аларның ата-аналарының яки башка законлы вәкилләренең закон белән 

саклана торган хокукларын һәм мәнфәгатьләрен боза;  

комиссия эшчәнлегенең нәтиҗәлелеген анализлау; 

комиссия йөкләмәләрен үтәү турында мәгълүматны анализлау һәм 

(яисә) гомумиләштерү; 

«Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру мәсьәләләре буенча норматив хокукый 

актлар проектларына бәяләмәләр әзерләүдә катнашу;  

тиешле проектлар комиссиягә кергәндә укучыларның хокукларын һәм 

законлы мәнфәгатьләрен яклау; 

Россия Федерациясе законнарында һәм Татарстан Республикасы 

законнарында каралган, комиссиянең вәкаләтләрне гамәлгә ашыру буенча 

эшчәнлеген тәэмин итү кысаларында башка вәкаләтләрне үтәү.  

7. Комиссия составына: комиссия рәисе, рәис урынбасары 

(урынбасарлары), комиссиянең җаваплы секретаре һәм комиссия әгъзалары 

керә. 

Комиссия әгъзалары булып җирле үзидарә органнары һәм урта һөнәри 

белем бирү учреждениеләре җитәкчеләре (аларның урынбасарлары) тора, 

шулай ук башка дәүләт органнары һәм учреждениеләре вәкилләре, иҗтимагый 

берләшмә вәкилләре, Алабуга муниципаль районы депутатлары була ала. 
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8. Комиссия рәисе әлеге Нигезләмәнең 11 пунктының икенче - алтынчы 

һәм сигезенче абзацларында каралган комиссия әгъзасы вәкаләтләрен гамәлгә 

ашыра, шулай ук: 

комиссия эшчәнлегенә җитәкчелек итә; 

комиссия утырышында рәислек итә һәм аның эшен оештыра; 

комиссия утырышында тавыш биргәндә хәлиткеч тавыш хокукына ия; 

комиссияне дәүләт органнарында, җирле үзидарә органнарында һәм 

башка оешмаларда тапшыра; 

комиссия утырышының көн тәртибен раслый; 

комиссия утырышы датасын билгели; 

комиссия рәисе урынбасарына, комиссиянең җаваплы сәркатибенә, 

комиссия әгъзаларына комиссия компетенциясенә кертелгән мәсьәләләр 

буенча йөкләмәләрне үтәүне мәҗбүри билгели; 

вәкаләтле органнарга (вазыйфаи затларга) комиссиянең персональ 

составын булдыру буенча тәкъдимнәр тапшыра; 

комиссия эше планының үтәлешен тикшереп тора, комиссия 

карарларына кул куя; 

комиссия эше турында билгеләнгән хисаплылыкны тапшыруны тәэмин 

итә. 

9. Комиссия рәисе урынбасары әлеге Нигезләмәнең 11 пунктының 

икенче - алтынчы һәм сигезенче абзацларында каралган вәкаләтләрне, шулай 

ук түбәндәгеләрне гамәлгә ашыра: 

комиссия рәисе йөкләмәләрен үти; 

комиссия рәисе вазифаларын ул булмаганда башкара; 

комиссия карарларының үтәлешен тикшереп торуны тәэмин итә; 

комиссия утырышында карау өчен материалларны үз вакытында 

әзерләүне тикшереп тора. 

10. Комиссиянең җаваплы секретаре әлеге Нигезләмәнең 11 пунктының 

икенче, дүртенче - бишенче һәм сигезенче абзацларында каралган 

вәкаләтләрне гамәлгә ашыра, шулай ук: 

комиссия утырышында карау өчен материаллар әзерли; 

комиссия рәисе һәм аның урынбасары йөкләмәләрен үти; 

комиссия әгъзаларына һәм комиссия утырышында катнашучы затларга, 

утырышның вакыты һәм урыны турында хәбәр итә, аларның килүләрен 

тикшерә, комиссия каравына чыгарылган мәсьәләләр буенча 

материаллар белән таныштыра; 

тиешле мәсьәләләрне карау нәтиҗәләре буенча комиссия тарафыннан 

утырышта кабул ителә торган карарлар проектларын әзерли һәм 

рәсмиләштерә; 

комиссия карарларының күчермәләрен тапшыра. 

11. Комиссия әгъзалары комиссия компетенциясенә кертелгән 

мәсьәләләрне караганда һәм тикшергәндә бертигез хокукларга ия һәм 

түбәндәге вәкаләтләрне гамәлгә ашыра: 

комиссия утырышында һәм аны әзерләүдә катнашалар; 
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алдан (комиссия утырышына кадәр) карау өчен чыгарыла торган 

мәсьәләләр буенча материаллар белән танышалар; 

мәсьәләне карауны кичектерү турында һәм аның буенча өстәмә 

материалларны сорату турында тәкъдимнәр кертәләр; 

«Алабуга Политех» белем бирү кластеры базасында укыту һәм 

адаптацияләү процессын оештыру эшен камилләштерү, укучыларның 

хокукларын һәм мәнфәгатьләрен яклау буенча тәкъдимнәр кертәләр; 

карала торган мәсьәләләр буенча комиссия тарафыннан кабул ителә 

торган карарлар турында фикер алышуда катнашалар һәм алар кабул 

ителгәндә тавыш бирәләр; 

комиссия рәисе йөкләмәләрен үтиләр; 

комиссия рәисенә утырышта катнашулары яисә утырышта булмау 

сәбәпләре турында мәгълүмат бирәләр. 

11.1. Комиссия рәисе, рәис урынбасарының, җаваплы секретареның, 

әгъзасының вәкаләтләре түбәндәге нигезләр булганда туктатыла: 

комиссия рәисенең (рәис урынбасарының, җаваплы секретарьның яисә 

комиссия әгъзасының) вәкаләтләрен туктату турында язмача гариза 

бирү; 

комиссия рәисен (рәис урынбасарын, җаваплы сәркатип яисә комиссия 

әгъзасын) биләгән вазифасы белән җирле үзидарә органнарында яисә 

урта һөнәри белем бирү учреждениесендә яисә әлеге зат комиссия 

составына кертелгән (бирелгән) иҗтимагый берләшмәдә эштән азат итү; 

җирле үзидарә органы җитәкчесе, урта һөнәри белем бирү 

учреждениеләре яисә җәмәгать берләшмәсе карары буенча комиссия 

рәисен (рәис урынбасарын, җаваплы сәркатибен яисә комиссия 

әгъзасын) чакыртып алу (алмаштыру); 

12. Комиссия рәисе комиссия эшен оештырган һәм комиссия эше 

турында хисап тапшырган өчен Россия Федерациясе һәм Ростов өлкәсе 

законнары нигезендә шәхсән җаваплы. 

13. Комиссия эшчәнлеген оештыру-техник тәэмин итү Алабуга 

муниципаль районы мәгариф идарәсе тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

14. Комиссия утырышлары эш планы нигезендә кварталга кимендә бер 

тапкыр, шулай ук кирәк булган саен уздырыла. 

14.1. Комиссиянең эш планы проектына тәкъдимнәр комиссиягә 

комиссия рәисе яисә комиссия карары билгеләгән срокларда язма рәвештә 

кертелә. 

14.2. Комиссия утырышында мәсьәләләрне карау буенча тәкъдимнәрдә 

түбәндәгеләр булырга тиеш: 

кагылышлымәсьәләнең темасы һәм аны комиссия утырышында 

карауның кирәклегенең кыскача нигезләү; 

мәсьәлә әзерләү өчен җаваплы орган (оешма, учреждение) һәм (яисә) 

вазифаи зат, һәм (яисә) комиссия әгъзасы турында мәгълүмат; 

башкаручылар исемлеге (алар булган очракта); 

комиссия утырышында карау срогы. 
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14.3. Комиссия эше планы проектына тәкъдимнәр комиссия әгъзаларына 

аларны алдан килештерү өчен җибәрелергә мөмкин. 

14.4. Комиссиянең эш планы проекты комиссиягә кергән тәкъдимнәр 

нигезендә, комиссия рәисе белән килештереп, комиссия эше планын гамәлгә 

ашыру елыннан алдагы ел ахырында фикер алышу һәм раслау өчен чыгарыла. 

14.5. Комиссиянең эш планына үзгәрешләр комиссия составына керүче 

затларның тәкъдимнәре нигезендә комиссия утырышында кертелә. 

14.6. Комиссия әгъзалары, җирле үзидарә органнарының һәм урта 

һөнәри белем бирү учреждениеләренең һәм оешмаларның эш планын үтәү 

йөзеннән комиссия утырышларында карау өчен тиешле мәгълүмат 

материалларын әзерләү йөкләнгән вазифаи затлары аларны тәкъдим итүнең 

сыйфаты һәм вакытында күрсәтелүе өчен шәхсән җаваплы булалар. 

1.4.7. Комиссия утырышы көн тәртибенә кертелгән мәсьәләләр буенча 

мәгълүмат материаллары комиссиягә органнар (оешмалар, учреждениеләр), 

вазыйфаи затлар, комиссия әгъзалары, аларны әзерләгән өчен җаваплы затлар 

тарафыннан, комиссия эше планы нигезендә, утырышны үткәрү көненә кадәр 

ун көннән дә соңга калмыйча тапшырыла һәм түбәндәгеләрне үз эченә ала: 

тикшерүгә чыгарылган мәсьәлә буенча белешмә-аналитик мәгълүмат; 

карала торган мәсьәлә буенча комиссия карары проектына тәкъдимнәр; 

комиссия карарының тәкъдим ителгән проекты буенча аерым фикерләр, 

әгәр андыйлар булса; 

комиссия карары проектын җирле үзидарәнең кызыксынган органнары, 

«Алабуга Политех» белем бирү кластеры, урта һөнәри белем бирү 

учреждениеләре, һәм башка оешмалар белән килештерү материаллары; 

мәсьәләне карау өчен кирәкле башка белешмәләр. 

14.8. Материалларны әлеге Нигезләмәдә билгеләнгән вакытта 

тапшырмасалар яки аларны әлеге материалларга карата таләпләрне бозып 

тапшырсалар, мәсьәлә караудан алынырга яки комиссия рәисе карарына 

ярашлы рәвештә башка утырышка күчерелергә мөмкин. 

14.9.Утырышның көн тәртибе, утырышның көн тәртибенә кертелгән 

мәсьәләләр буенча комиссия карарлары проектлары һәм тиешле материаллар 

утырышны уздыру көненә кадәр өч эш көненнән дә соңга калмыйча комиссия 

әгъзаларына җибәрелә. 

14.10. Утырышның көн тәртибе, комиссия карары проекты һәм башка 

материаллар җибәрелгән, искәрмәләр һәм тәкъдимнәр булган очракта аларны  

комиссия әгъзалары һәм утырышта катнашучылар утырыш башланганчы 

комиссиягә тапшыралар. 

15. Комиссия утырышы, әгәр утырышта комиссия әгъзаларының 

кимендә яртысы катнашса, хокуклы дип санала. Комиссия әгъзаларының аның 

утырышында катнашканда алмашу хокукы юк. 

16. Утырышта район комиссиясе рәисе булмаганда,  аның урынбасары 

рәислек итә. 

17. Комиссия карарлары утырышта катнашучы комиссия әгъзаларының 

гади күпчелек тавышы белән кабул ителә. 
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17.1. Тавыш биргәндә Бердәм комиссиянең һәр әгъзасы бер тавышка ия. 

Бердәм комиссия карарлары утырышта катнашучы әгъзалар санының гади 

күпчелек тавышы белән кабул ителә. Тавыш бирүдә бердәм комиссиянең һәр 

әгъзасының бер тавышы бар. Язма рәвештә бәян ителгән аерым фикер 

комиссия утырышы беркетмәсенә кушымта итеп бирелә. 

17.2. Комиссия рәисе тарафыннан игълан ителгән тавыш бирү 

нәтиҗәләре комиссия утырышы беркетмәсенә кертелә. 

173. Комиссия утырышы беркетмәсендә түбәндәгеләр күрсәтелә: 

комиссияне исеме; 

утырышны уздыру датасы, вакыты һәм урыны; 

комиссия әгъзалары һәм аның утырышында катнашкан затлар турында  

белешмәләр; 

көн тәртибе; 

карала торган мәсьәлә буенча кабул ителгән карар. 

17.4. Комиссия утырышы беркетмәсенә комиссия утырышында карала 

торган мәсьәләләр буенча мәгълүмати-аналитик материаллар һәм башка 

(булган очракта) материаллар өстәп теркәлә.  

18. Комиссия утырышы беркетмәсенә комиссия утырышында рәислек 

итүче һәм комиссия утырышы секретаре имза сала. 

19. Комиссиянең үз исеменә аерым бланклары һәм мөһере юк.  
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