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КАРАР 

 

Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында муниципаль хезмәтнең 

вакантлы вазыйфаларын биләүгә конкурс үткәрү буенча Бердәм комиссия 

турында Нигезләмәне һәм Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль 

районының Бердәм аттестация комиссиясе турында Нигезләмәне раслау 

турында 

 

 

«Россия Федерациясендә муниципаль хезмәт турында» 2007 елның 02 

мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон, 2017 елның 25 июнендәге 50-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы Кодексы, «"Татарстан Республикасы Лаеш 

муниципаль районында муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфаларын биләүгә 

конкурс үткәрү буенча Бердәм комиссия һәм Татарстан Республикасы Лаеш 

муниципаль районының Бердәм аттестация комиссиясен төзү турында» 2022елның 

28 мартындагы 29-РС номерлы Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районы 

Советы карары, Республикасы Лаеш муниципаль районы Советының 2023елның 08 

декабрендәге 119-РС номерлы карары белән расланган Татарстан Республикасы 

Лаеш муниципаль районында муниципаль хезмәт турында Нигезләмәгә таянып, 

Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районы Советы КАРАР ИТТЕ: 

 

1. Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында муниципаль 

хезмәтнең вакантлы вазыйфаларын биләүгә конкурс уздыру буенча Бердәм 

комиссия турында Нигезләмәне 1 нче кушымта нигезендә расларга. 

2. Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районының Бердәм аттестация 

комиссиясе турында нигезләмәне 2 нче кушымта нигезендә расларга. 

3. Әлеге карарны Интернет телекоммуникация челтәрендәге Татарстан 

Республикасы хокукый мәгълүмат рәсми порталында http://pravo.tatarstan.ru. веб–

адресы буенча һәм интернет телекоммуникация челтәрендәге Татарстан 

Республикасы Муниципаль берәмлекләре Порталында урнаштырылган Татарстан 

Республикасы Лаеш муниципаль районының рәсми сайтында- 

http://laishevo.tatarstan.ru. веб-адресы буенча «Кадрлар сәясәте» бүлегендә бастырып 

чыгарырга (халыкка җиткерергә). 

4. Әлеге карар рәсми басылып чыккан (игълан ителгән) көненнән үз көченә 

керә. 

5. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы Лаеш 

муниципаль районы Советы аппараты җитәкчесе Р.Т. Гарифуллинга йөкләргә. 

 

 

Башлык – муниципаль район 

 Советы  Рәисе                            И.Ф. Зарипов 

СОВЕТ ЛАИШЕВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 

422610 г.Лаишево, 

ул. Первомайская, д.39 

тел:   (8-84378) 2-51-51 

факс:  (8-84378) 2-55-55 

 
 

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 

ЛАЕШ  МУНИЦИПАЛЬ 

район СОВЕТЫ 

 

422610 Лаеш ш., 

Беренче май урамы, 39 нчы йорт, 

тел:   (8-84378) 2-51-51 

факс: (8-84378) 2-55-55 
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Татарстан Республикасы 

Лаеш муниципаль районы  

Советының 2023 елның __      

__ номерлы карарына 

1 кушымта 

 

Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфаларын биләү конкурсын 

үткәрү буенча бердәм комиссия турында нигезләмә 

 

I. I. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында муниципаль 

хезмәтнең вакантлы вазыйфаларын биләүгә конкурс уздыру буенча Бердәм 

комиссия (алга таба - Нигезләмә) турында нигезләмә Татарстан Республикасы 

Лаеш муниципаль районында муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфаларын 

биләүгә конкурс үткәрү буенча Бердәм комиссия (алга таба - Бердәм 

комиссия) эшчәнлеге тәртибен билгели. 

1.2. Бердәм комиссия үз эшчәнлегендә Россия Федерациясе 

Конституциясе, федераль законнар һәм Россия Федерациясенең башка 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы Конституциясе, Татарстан 

Республикасы законнары һәм Татарстан Республикасының башка хокукый 

актлары, «Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районы» муниципаль 

берәмлеге уставы, Татарстан Республикасының Лаеш муниципаль районында 

муниципаль хезмәт турында нигезләмә, Татарстан Республикасы Лаеш 

муниципаль районы Советы тарафыннан Лаеш муниципаль районы җирле 

үзидарә органнары һәм Лаеш муниципаль районы составына керүче 

җирлекләрнең җирле үзидарә органнары белән төзелгән кадрлар эше буенча 

аерым вәкаләтләрне тапшыру турында килешүләр, әлеге Нигезләмә һәм башка 

муниципаль хокукый актлар нигезендә җитәкчелек итә. 

1.3. Бердәм комиссия турында нигезләмә һәм аның составы Татарстан 

Республикасы Лаеш муниципаль районы Советы карары белән раслана. 

 

II. Бердәм комиссиянең төп бурычлары һәм функцияләре 

 

 

2.1. Бердәм комиссиянең төп бурычлары түбәндәгеләр: 

а) гражданнарның муниципаль хезмәттә тигез файдалана алуын тәэмин 

итү, шулай ук муниципаль хезмәткәрләрнең конкурс нигезендә вазыйфаи 

үсешкә хокукларын тәэмин итү; 

б) Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районының җирле үзидарә 

органнарында һәм Лаеш муниципаль районы составына керүче җирлекләрнең 

җирле үзидарә органнарында (алга таба - җирле үзидарә органнары) 
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муниципаль хезмәт вазыйфасын биләүгә конкурс (алга таба - конкурс) 

оештыру һәм үткәрү. 

2.2. Аңа йөкләнгән бурычлар нигезендә Бердәм комиссия түбәндәге 

функцияләрне башкара: 

а) Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында гамәлдә булган 

муниципаль хезмәт вазыйфасын биләүгә конкурс үткәрү тәртибенә ярашлы 

рәвештә конкурс нигезендә сайлап алу үткәрү; 

б) конкурс турында мәгълүмат урнаштыру; 

в) бәяләү процедуралары үткәрү һәм конкурста җиңүчене билгеләү; 

г) Бердәм комиссия карарын рәсмиләштерү һәм конкурс нәтиҗәләре 

турында хәбәрнамә. 

 

III. Бердәм комиссиянең хокуклары һәм бурычлары 

 

 

33.1. Үз функцияләрен башкару өчен бердәм комиссия түбәндәгеләргә 

хокуклы: 

а) җирле үзидарә органнарыннан үз эшчәнлекләрен башкару өчен кирәкле 

белешмәләрне һәм материалларны соратып алырга; 

б) конкурс биремнәрен бәяләү һәм формалаштыру ысулларын куллану 

турында тәкъдимнәр кертергә; 

в) Бердәм комиссия компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча 

тәкъдимнәр кертергә. 

3.2. Бердәм комиссия түбәндәге бурычларны үти: 

а) конкурс үткәрү турында Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль 

районы башлыгының (алга таба - район башлыгы) күрсәтмә акты проектын 

әзерли; 

б)  «Кама ягы» район газетасында һәм Интернет мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендә Лаеш муниципаль районының рәсми сайтында 

конкурс уздыру турында мәгълүмат урнаштыра (алга таба - рәсми сайт); 

в) конкурста катнашуга кандидатлар тарафыннан тапшырылган 

документларны кабул итүне, теркәүне һәм саклауны оештыра; 

г) конкурста катнашуга һәр дәгъвачы өчен конкурс уздыруның тигез 

шартларын үтәүне тәэмин итә; 

д) тапшырылган документларны карый һәм тикшерә, кандидатларның 

квалификация таләпләренә туры килүен билгели; 

е) кандидатларны сайлап ала һәм конкурста җиңүчене билгеләү турында 

карар кабул итә; 

ж) билгеләнгән тәртиптә Бердәм комиссия карарын рәсмиләштерә; 

з) конкурста катнашкан кандидатларга конкурс нәтиҗәләре турында 

хәбәр итә; конкурс нәтиҗәләрен рәсми сайтта бастырып чыгара һәм конкурс 

җиңүчесе турында кызыксынган җирле үзидарә органына мәгълүмат бирә. 

3.3. Конкурс вакантлы вазыйфасын биләүгә кимендә ике кандидат 

булганда уздырыла. 

. 
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3.4. Конкурсның беренче этабында белем турында һәм (яисә) 

квалификация турында тапшырылган документлар (уку дәрәҗәсен, галим 

исемен (булган очракта), дәүләт яисә муниципаль хезмәтне узу, башка хезмәт 

эшчәнлеген гамәлгә ашыру турында документлар) нигезендә Бердәм комиссия 

кандидатны конкурста катнашуга кертү турында карар кабул итә.  

Бердәм комиссия кандидатларның һөнәри дәрәҗәләрен чагыштыруны, 

аларның һөнәри белем дәрәҗәләрен, муниципаль хезмәт стажын яисә 

белгечлек, әзерлек юнәлеше буенча эш стажын, шулай ук аларның 

белгечлекләрен, һөнәри әзерлек буенча өстәмә һөнәри әзерлек 

программаларын үзләштерү нәтиҗәләре буенча алынган квалификацияләрен 

чагыштыруны гамәлгә ашыра (муниципаль хезмәт вазыйфасын биләү өчен 

квалификация таләпләре шундый таләпләр каралган булса). 

3.5. Конкурсның беренче этабын үткәрү нәтиҗәләре буенча Бердәм 

комиссия түбәндәге карарларның берсен кабул итә: 

1) кандидат муниципаль хезмәт вазыйфасына карата квалификация 

таләпләренә туры килә һәм конкурсның икенче этабында катнашуга рөхсәт 

ителә; 

2) кандидат муниципаль хезмәт вазыйфасына карата квалификация 

таләпләренә туры килми һәм конкурсның икенче этабында катнашуга рөхсәт 

ителми. 

3.6. Конкурсның икенче этабын үткәргәндә Бердәм комиссия 

кандидатларның һөнәри һәм шәхси сыйфатларын бәяләүне үткәрә, федераль 

законнарга һәм Россия Федерациясенең башка норматив-хокукый актларына 

каршы килми торган бәя бирү ысулларын кулланып, тестлар үткәрә, шәхси 

әңгәмәләр үткәрә. 

3.7. Конкурсның икенче этабын үткәрү нәтиҗәләре буенча Бердәм 

комиссия конкурста җиңүчене билгеләү турында карар кабул итә. 

3.8. Бердәм комиссия шулай ук конкурста җиңүче булмаган, әмма һөнәри 

һәм шәхси сыйфатлары югары бәя алган кандидатны муниципаль хезмәтнең 

вакантлы вазыйфасын биләү өчен кадрлар резервына кертү турында тәкъдим 

итү характерындагы карар кабул итәргә хокуклы. 

Конкурс үткәрү нәтиҗәсендә муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасы 

буенча барлык кирәкле таләпләргә җавап бирүче кандидатлар ачыкланмаган 

булса, конкурс комиссиясе конкурста җиңүче билгеләнмәгән дигән карар 

кабул итә. 

3.10. Конкурсны узмаган дип тану турындагы карарны Бердәм комиссия 

түбәндәге очракларда кабул итә: 

а) кандидат булмаган очракта яисә муниципаль хезмәт вазыйфасына 

квалификация таләпләренә туры килә торган бары тик бер генә кандидат 

булган очракта; 

б) конкурста катнашудан баш тарту турында ике кандидатның яисә 

барлык кандидатларның берсе тарафыннан гариза (гаризалар) тапшыру. 

3.11. Бердәм комиссия тарафыннан кандидатларның шәхси 

мәгълүматларын эшкәрткәндә, Россия Федерациясе законнары нигезендә 

персональ мәгълүматлар өлкәсендә шәхси мәгълүматларны аларга законсыз 
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яки очраклы керүдән, шәхси мәгълүматларны юк итүдән, үзгәртүдән, 

блоклаудан, күчереп язудан, бирүдән, таратудан, шулай ук башка законсыз 

гамәлләрдән яклау өчен чаралар күрелә. 

3.12. Конкурста катнашкан кандидатларның документлары конкурс 

тәмамланганнан соң өч ел дәвамында аларга язма гариза буенча кайтарылырга 

мөмкин. Шушы вакыт узганчы документлар Татарстан Республикасы Лаеш 

муниципаль районы Советы аппаратының кадрлар белән тәэмин итү һәм 

муниципаль хезмәт бүлегендә саклана, шуннан соң юкка чыгарылырга тиеш. 

 

IV. Бердәм комиссияне оештыру һәм эшләү тәртибе 
 

4.1. Бердәм комиссия составына район башлыгы һәм аларга вәкаләтле 

муниципаль хезмәткәрләр (шул исәптән кадрлар һәм юридик бүлекчәдән), 

бәйсез экспертлар сыйфатында шәхси мәгълүматларны күрсәтмичә чакырыла 

торган фәнни, мәгариф һәм (яисә) башка оешмалар вәкилләре керә. Бәйсез 

экспертлар саны Бердәм комиссия әгъзаларының гомуми саныннан кимендә 

дүрттән берен тәшкил итәргә тиеш. 

4.2. Бердәм комиссия рәис, рәис урынбасары, җаваплы секретарь һәм 

аның эшендә иҗтимагый башлангычларда катнашучы Бердәм комиссия 

әгъзалары составында төзелә. Бердәм комиссия рәисе булмаган очракта, аның 

вазыйфаларын Бердәм комиссия рәисе урынбасары башкара.  

Бердәм комиссиянең барлык әгъзалары да утырышта карала торган 

мәсьәләләр буенча фикер алышканда тигез хокукларга ия.  

4.3. Бәйсез эксперт булуның гомуми срогы Бердәм комиссиядә өч елдан 

арта алмый. Әлеге срокны исәпләү бәйсез экспертны Бердәм комиссия 

составына беренче тапкыр керткән вакыттан гамәлгә ашырыла. 

4.4. Бердәм комиссия эшенең төп формасы - утырыш. 

4.5. Бердәм комиссия утырышлары конкурс үткәрү турында район 

башлыгының күрсәтмә акты нигезендә кирәк саен уздырыла. 

4.6. Бердәм комиссия рәисе: 

а) Бердәм комиссия эшчәнлегенә җитәкчелек итә һәм аның эшен 

оештыра; 

б) Бердәм комиссия утырышының көн тәртибен билгели; 

в) Бердәм комиссия утырышларын чакыра һәм алып бара, кирәк булганда 

утырышларны үз урынбасарына алып баруны йөкли; 

г) үз компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча Бердәм комиссия 

карарларының үтәлешен тикшереп тора. 

4.7. Бердәм комиссиянең җаваплы секретаре: 

а) Бердәм комиссия әгъзаларына Бердәм комиссия утырышын уздыру 

датасы, вакыты һәм урыны турында хәбәр итә, утырышка материаллар 

әзерләүне тәэмин итә; 

б) Бердәм комиссиягә керә торган документларны һәм материалларны 

кабул итә, аларны рәсмиләштерүнең дөреслеген тикшерә, аларны Бердәм 

комиссия утырышларында карау өчен әзерли; 

в) Бердәм комиссия утырышлары беркетмәләре алып бара; 
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г) конкурсны уздыру нәтиҗәләре турында кандидатларга хәбәр итүне 

тәэмин итә; 

д) Бердәм комиссия рәисе кушуы буенча башка функцияләр башкара. 

Бердәм комиссия секретареның вакытлыча булмавы чорында аның 

бурычлары Бердәм комиссия рәисе яисә аны алмаштыручы зат тарафыннан 

Бердәм комиссия әгъзаларының берсенә йөкләнә. 

4.8. Бердәм комиссиянең башка әгъзалары: 

а) Бердәм комиссия эшчәнлеген регламентлаучы хокукый актлар 

таләпләрен үтиләр; 

б) Бердәм комиссия утырышларында чыгыш ясыйлар, Бердәм комиссия 

компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча тәкъдимнәр кертәләр; 

в) Бердәм комиссия утырышларында тавыш бирәләр; 

г) Бердәм комиссиянең үз эшчәнлегенә турыдан-туры кагылышлы 

документлары һәм материаллары белән таныша; 

д) Бердәм комиссия карары белән килешмәгән очракта, язма рәвештә 

Бердәм комиссия утырышы беркетмәсендә чагылдырылырга тиешле һәм аның 

карарына кушымта итеп бирелә торган аерым фикер бәян итә. 

4.9. Бердәм комиссия утырышын әлеге комиссия әгъзасы булган 

муниципаль хезмәткәргә карата уздырганда, аның шушы комиссиядә 

әгъзалыгы туктатып торыла. Мәнфәгатьләр конфликтын төшереп калдыру 

максатларында шулай ук бердәм комиссия әгъзасы да тавыш бирүдә 

катнашмый, аның позициясендә шәхси кызыксыну (турыдан-туры яисә 

читләтеп) бар, ул Бердәм комиссиянең объектив карарына йогынты ясый яисә 

йогынты ясый ала (Бердәм комиссия әгъзасы бу хакта утырыш башланганчы 

хәбәр итәргә тиеш). 

4.10. Бердәм комиссия әгъзаларына Бердәм комиссия утырышын чакыру 

турында мәгълүмат бирү Бердәм комиссия утырышына кадәр өч көннән дә 

соңга калмыйча Бердәм комиссия утырышының датасы, вакыты, урыны һәм 

көн тәртибе турында мәгълүмат алуны тәэмин итүче теләсә нинди ысул белән 

башкарыла. 

4.11. Бердәм комиссия утырышы, әгәр анда аның әгъзаларының гомуми 

саныннан кимендә өчтән икесе катнашса, хокуклы дип санала.  

Бердәм комиссия карары утырышта катнашучы әгъзаларының гади 

күпчелек тавышы белән ачык тавыш бирү юлы белән кабул ителә. Тавышлар 

тигез булганда Бердәм комиссия рәисе (утырышны уздыручы рәис 

урынбасарының) тавышы хәлиткеч булып тора. 

4.12. Бердәм комиссиянең конкурс җиңүчесен кандидат белән шәхси 

әңгәмә үткәрмичә билгеләү турында Карарын кабул итүе рөхсәт ителми. 

Бердәм комиссия, техник мөмкинлек булганда, аның әгъзасы яисә 

кандидат тәкъдиме буенча видеоконференция форматында утырышны, шулай 

ук Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районы территориясендә югары 

әзерлек, гадәттән тыш хәл режимын кертү чорында, Россия Федерациясе 

законнарында билгеләнгән башка очракларда, дистанцион режимда уздыру 

турында карар кабул итәргә мөмкин. 
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4.13. Бердәм комиссия карары утырыш көнендә кандидат булмаганда 

кабул ителә һәм аны муниципаль хезмәт вазыйфасына билгеләп кую йә 

мондый билгеләүдән баш тарту өчен нигез булып тора. 

4.14. Бердәм комиссия карары һәм тавыш бирү нәтиҗәләре беркетмә 

белән рәсмиләштерелә, ул утырышта катнашкан Бердәм комиссиянең барлык 

әгъзалары тарафыннан имзалана. Беркетмәләрдән өземтәләр утырышны 

уздырган рәис урынбасары һәм Бердәм комиссия секретаре тарафыннан 

имзалана.  

4.15. Бердәм комиссия конкурста катнашкан кандидатларга конкурсның 

нәтиҗәләре турында конкурсның һәр этабы тәмамланганнан соң җиде көн 

эчендә язма рәвештә хәбәр итә. Конкурс нәтиҗәләре турында мәгълүмат шул 

ук вакытта рәсми сайтта урнаштырыла. 

4.16. Беркетмәдән өземтә тиешле карар кабул итү өчен Бердәм комиссия 

утырышыннан соң җиде көн эчендә җирле үзидарәнең кызыксынучы органына 

җибәрелә. 

Конкурс нәтиҗәләре буенча җирле үзидарә органы җитәкчесе хезмәт 

шартнамәсе төзи һәм конкурс нәтиҗәләре буенча Бердәм комиссия 

тарафыннан сайлап алынган кандидатларның берсен муниципаль хезмәт 

вазыйфасына билгели. 

4.17. Бердәм комиссиянең утырышлар беркетмәләре һәм аларга башка 

документлар эшкә урнаштырыла һәм Татарстан Республикасы Лаеш 

муниципаль районы Советы аппаратының кадрлар белән тәэмин итү һәм 

муниципаль хезмәт бүлегендә билгеләнгән тәртиптә саклана.  

 

V. Йомгаклау нигезләмәләре 

 

5.1. Кандидат конкурс нәтиҗәләренә Россия Федерациясе законнары 

нигезендә шикаять бирергә хокуклы. 

5.2. Бердәм комиссия эшчәнлеген тәэмин итү Татарстан Республикасы 

Лаеш муниципаль районы Советы аппараты тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

 

 

Муниципаль  район  

Башлыгы урынбасары                                                      Т.П. Борһанова 

 

 

 

Татарстан Республикасы 

Лаеш муниципаль районы  

Советының 2023 елның __      

__ номерлы карарына 

2 кушымта 

 

Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында Бердәм 

аттестация комиссиясе турында  
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нигезләмә 
 

I. Гомуми нигезләмәләр 
 

.1. Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында Бердәм 

аттестация комиссиясе турында нигезләмә (алга таба - Нигезләмә) Татарстан 

Республикасы Лаеш муниципаль районында Бердәм аттестация комиссиясе 

(алга таба - Бердәм комиссия) эшчәнлеге тәртибен билгели. 

1.2. Бердәм комиссия үз эшчәнлегендә Россия Федерациясе 

Конституциясе, федераль законнар һәм Россия Федерациясенең башка 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы Конституциясе, Татарстан 

Республикасы законнары һәм Татарстан Республикасының башка хокукый 

актлары, «Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районы» муниципаль 

берәмлеге уставы, Татарстан Республикасының Лаеш муниципаль районында 

муниципаль хезмәт турында нигезләмә, Татарстан Республикасы Лаеш 

муниципаль районы Советы тарафыннан Лаеш муниципаль районы җирле 

үзидарә органнары һәм Лаеш муниципаль районы составына керүче 

җирлекләрнең җирле үзидарә органнары белән төзелгән кадрлар эше буенча 

аерым вәкаләтләрне тапшыру турында килешүләр, әлеге Нигезләмә һәм башка 

муниципаль хокукый актлар нигезендә җитәкчелек итә. 

1.3. Бердәм комиссия турында нигезләмә һәм аның составы Татарстан 

Республикасы Лаеш муниципаль районы Советы карары белән раслана. 

. 

 

II. Бердәм комиссиянең төп бурычлары һәм функцияләре 

 

2.1. Бердәм комиссиянең төп бурычы – Татарстан Республикасы Лаеш 

муниципаль районы җирле үзидарә органнарының һәм Лаеш муниципаль 

районы составына керүче җирлекләрнең җирле үзидарә органнарының (алга 

таба-җирле үзидарә органнары) муниципаль хезмәткәрнең һөнәри эшчәнлеген 

бәяләү нигезендә алмаштырыла торган муниципаль хезмәт вазыйфасына туры 

килүен билгеләү максатларында муниципаль хезмәткәрләрне аттестацияләүне 

оештыру һәм үткәрү. 

2.2. Аңа йөкләнгән бурычлар нигезендә Бердәм комиссия түбәндәге 

функцияләрне башкара: 

а)  Татарстан Республикасы Лаеш муниципаль районында гамәлдә булган 

муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләүче муниципаль хезмәткәрләргә 

аттестация үткәрү тәртибе нигезендә җирле үзидарә органнарында 

муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләүче муниципаль хезмәткәрләргә 

аттестация үткәрү (алга таба - муниципаль хезмәткәрләрне аттестацияләү); 

б) җирле үзидарә органы җитәкчесе йөзендә яллаучы вәкиленә нигезле 

рекомендацияләр, аттестация нәтиҗәләре буенча тәкъдимнәр кертү. 

 

III. Бердәм комиссиянең хокуклары һәм бурычлары 
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3.1. Үз функцияләрен башкару өчен бердәм комиссия түбәндәгеләргә 

хокуклы: 

а) җирле үзидарә органнарыннан үз эшчәнлекләрен башкару өчен кирәкле 

белешмәләрне һәм материалларны соратып алырга; 

б) бәяләү ысулларын куллану турында тәкъдимнәр кертергә; 

в) Бердәм комиссия компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча 

тәкъдимнәр кертергә; 

г) аттестацияне объектив уздыру максатларында муниципаль хезмәткәргә 

аттестацияне күчерергә. 

3.2. Бердәм комиссия түбәндәге бурычларны үти: 

а) муниципаль хезмәткәрләрне аттестацияләү графигын әзерли; 

б) муниципаль хезмәткәрләргә аттестация үткәрү турында Татарстан 

Республикасы Лаеш муниципаль районы башлыгының (алга таба - район 

башлыгы) күрсәтмә акты проектын әзерли; 

в) җирле үзидарә органнарына муниципаль хезмәткәрләргә агымдагы 

елда аттестация үткәрү турында хәбәр итә; 

г) тапшырылган документларны карый, аттестацияләүче муниципаль 

хезмәткәрнең хәбәрләрен тыңлый, ә кирәк була калса - муниципаль 

хезмәткәрнең һөнәри хезмәт эшчәнлеге турында турыдан-туры җитәкчесен дә; 

д) бәяләү чараларын оештыра; 

е) муниципаль хезмәткәрләрне аттестацияләү нәтиҗәләре буенча карар 

кабул итә; 

ж) билгеләнгән тәртиптә Бердәм комиссия карарын рәсмиләштерә; 

з) аттестация нәтиҗәләре турында муниципаль хезмәткәрләргә хәбәр итә, 

яллаучы вәкиленә (эш бирүчегә) муниципаль хезмәткәрләрне аттестацияләү 

материалларын тапшыра. 

3.3. Аттестация аттестацияләнүче муниципаль хезмәткәрне чакыру белән 

уздырыла. 

3.4. Бердәм комиссия, федераль законнарга һәм Россия Федерациясенең 

башка норматив-хокукый актларына каршы килмәгән бәяләү ысулларын 

кулланып, муниципаль хезмәткәрнең һөнәри һәм шәхси сыйфатларына бәя 

бирә, тестлар, шәхси әңгәмәләр үткәрә. 

3.5. Муниципаль хезмәткәрне аттестацияләү нәтиҗәләре буенча Бердәм 

комиссия түбәндәге карарларның берсен кабул итә: 

1) муниципаль хезмәтнең биләгән вазыйфасына туры килә; 

2) муниципаль хезмәтнең биләгән вазыйфасына туры килә һәм вазыйфаи 

үсеш тәртибендә муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләү өчен 

билгеләнгән тәртиптә кадрлар резервына кертүгә тәкъдим ителә; 

3) өстәмә һөнәри белем алу уңышлы узу шарты белән муниципаль 

хезмәтнең биләгән вазыйфасына туры килә; 

4) муниципаль хезмәтнең биләгән вазыйфасына туры килми. 

3.6. Бердәм комиссия тарафыннан кандидатларның шәхси 

мәгълүматларын эшкәрткәндә, Россия Федерациясе законнары нигезендә 

персональ мәгълүматлар өлкәсендә шәхси мәгълүматларны аларга законсыз 
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яки очраклы керүдән, шәхси мәгълүматларны юк итүдән, үзгәртүдән, 

блоклаудан, күчереп язудан, бирүдән, таратудан, шулай ук башка законсыз 

гамәлләрдән яклау өчен чаралар күрелә. 

 

IV. IV. Бердәм комиссияне оештыру һәм аның эш тәртибе 
 

4.1. Бердәм комиссия составына район башлыгы һәм аларга вәкаләтле 

муниципаль хезмәткәрләр (шул исәптән кадрлар һәм юридик бүлекчәдән), 

бәйсез экспертлар сыйфатында шәхси мәгълүматларны күрсәтмичә чакырыла 

торган фәнни, мәгариф һәм (яисә) башка оешмалар вәкилләре керә. Бәйсез 

экспертлар саны Бердәм комиссия әгъзаларының гомуми саныннан кимендә 

дүрттән берен тәшкил итәргә тиеш. 

4.2. Бердәм комиссия рәис, рәис урынбасары, җаваплы секретарь һәм 

аның эшендә иҗтимагый башлангычларда катнашучы Бердәм комиссия 

әгъзалары составында төзелә. Бердәм комиссия рәисе булмаган очракта, аның 

вазыйфаларын Бердәм комиссия рәисе урынбасары башкара.  

Бердәм комиссиянең барлык әгъзалары да утырышта карала торган 

мәсьәләләр буенча фикер алышканда тигез хокукларга ия.  

4.3. Бәйсез эксперт булуның гомуми срогы Бердәм комиссиядә өч елдан 

арта алмый. Әлеге срокны исәпләү бәйсез экспертны Бердәм комиссия 

составына беренче тапкыр керткән вакыттан гамәлгә ашырыла. 

4.4. Бердәм комиссия эшенең төп формасы - утырыш. 

4.5. Бердәм комиссия утырышлары кирәк саен муниципаль 

хезмәткәрләрне аттестацияләү турында район башлыгының күрсәтмә акты 

нигезендә уздырыла. 

4.6. Бердәм комиссия рәисе: 

а) Бердәм комиссия эшчәнлегенә җитәкчелек итә һәм аның эшен 

оештыра; 

б) Бердәм комиссия утырышының көн тәртибен билгели; 

в) Бердәм комиссия утырышларын чакыра һәм алып бара, кирәк булганда 

утырышларны үз урынбасарына алып баруны йөкли; 

г) үз компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча Бердәм комиссия 

карарларының үтәлешен тикшереп тора. 

4.7. Бердәм комиссиянең җаваплы секретаре: 

а) Бердәм комиссия әгъзаларына Бердәм комиссия утырышын уздыру 

датасы, вакыты һәм урыны турында хәбәр итә, утырышка материаллар 

әзерләүне тәэмин итә; 

б) Бердәм комиссиягә керә торган документларны һәм материалларны 

кабул итә, аларны рәсмиләштерүнең дөреслеген тикшерә, аларны Бердәм 

комиссия утырышларында карау өчен әзерли; 

в) Бердәм комиссия утырышлары беркетмәләре алып бара; 

г) конкурсны уздыру нәтиҗәләре турында кандидатларга хәбәр итүне 

тәэмин итә; 

д) Бердәм комиссия рәисе кушуы буенча башка функцияләр башкара. 
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Бердәм комиссия секретареның вакытлыча булмавы чорында аның 

бурычлары Бердәм комиссия рәисе яисә аны алмаштыручы зат тарафыннан 

Бердәм комиссия әгъзаларының берсенә йөкләнә. 

4.8. Бердәм комиссиянең башка әгъзалары: 

а) Бердәм комиссия эшчәнлеген регламентлаучы хокукый актлар 

таләпләрен үтиләр; 

б) Бердәм комиссия утырышларында чыгыш ясыйлар, Бердәм комиссия 

компетенциясенә керә торган мәсьәләләр буенча тәкъдимнәр кертәләр; 

в) Бердәм комиссия утырышларында тавыш бирәләр; 

г) Бердәм комиссиянең үз эшчәнлегенә турыдан-туры кагылышлы 

документлары һәм материаллары белән таныша; 

д) Бердәм комиссия карары белән килешмәгән очракта, язма рәвештә 

Бердәм комиссия утырышы беркетмәсендә чагылдырылырга тиешле һәм аның 

карарына кушымта итеп бирелә торган аерым фикер бәян итә. 

4.9. Бердәм комиссия әгъзасы булган муниципаль хезмәткәрне 

аттестацияләү чорына аның әлеге комиссиядә әгъзалыгы туктатыла. 

Мәнфәгатьләр конфликтын төшереп калдыру максатларында шулай ук бердәм 

комиссия әгъзасы да тавыш бирүдә катнашмый, аның позициясендә шәхси 

кызыксыну (турыдан-туры яисә читләтеп) бар, ул Бердәм комиссиянең 

объектив карарына йогынты ясый яисә йогынты ясый ала (Бердәм комиссия 

әгъзасы бу хакта утырыш башланганчы хәбәр итәргә тиеш). 

4.10. Бердәм комиссия утырышын чакыру турында Бердәм комиссия 

әгъзаларына хәбәр итү Бердәм комиссия утырышы көненә кадәр өч көннән дә 

соңга калмыйча Бердәм комиссия утырышы өчен дата, вакыт, үткәрелү урыны 

һәм көн тәртибе турында мәгълүмат алуны тәэмин итүче теләсә нинди ысул 

белән гамәлгә ашырыла. 

4.11. Бердәм комиссия утырышы, әгәр анда аның әгъзаларының гомуми 

саныннан кимендә өчтән икесе катнашса, хокуклы дип санала.  

Бердәм комиссия карары утырыш көнендә аттестацияләнә торган 

муниципаль хезмәткәр булмаганда ачык тавыш бирү юлы белән аның 

утырышта катнашучы әгъзаларының күпчелек тавышы белән кабул ителә. 

Тавышлар тигез булганда муниципаль хезмәткәр муниципаль хезмәтнең 

тиешле биләгән вазыйфасы дип таныла. 

4.12. Бердәм комиссия утырышы техник мөмкинлек булганда, Татарстан 

Республикасы Лаеш муниципаль районы территориясендә югары әзерлек, 

гадәттән тыш хәл режимын кертү чорында, шулай ук Россия Федерациясе 

законнарында билгеләнгән башка очракларда, видеоконференция форматында 

дистанцион режимда үткәрелергә мөмкин. 

4.13. Аттестация нәтиҗәләре игълан ителгән муниципаль хезмәткәрләргә 

тавыш бирүгә йомгак ясаганнан соң ук хәбәр ителә. Аттестация нәтиҗәләре 

муниципаль хезмәткәрнең аттестация битенә кертелә, ул утырышта 

катнашучы Бердәм комиссиянең барлык әгъзалары тарафыннан имзалана. 

Муниципаль хезмәткәр аттестация кәгазе белән расписка белән таныша. 

4.14. Бердәм комиссия карары һәм тавыш бирү нәтиҗәләре беркетмә 

белән рәсмиләштерелә, ул утырышта катнашкан Бердәм комиссиянең барлык 
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әгъзалары тарафыннан имзалана. Беркетмәләрдән өземтәләр утырышны 

уздырган рәис урынбасары һәм Бердәм комиссия секретаре тарафыннан 

имзалана.  

4.15. Муниципаль хезмәткәрләрне аттестацияләү материаллары яллаучы 

вәкиленә (эш бирүчегә) аны уздырганнан соң биш эш көненнән дә соңга 

калмыйча тапшырыла.  

4.16. Аттестация уздырганнан соң аның нәтиҗәләре буенча бер ай эчендә 

яллаучы (эш бирүче) вәкил муниципаль хезмәткәр турында карар кабул итә: 

1) вазыйфаи үсеш тәртибендә муниципаль хезмәтнең вакантлы 

вазыйфасын биләү өчен билгеләнгән тәртиптә кадрлар резервына кертелергә 

тиеш; 

2) өстәмә һөнәри белем алу өчен җибәрелә; 

3) муниципаль хезмәт вазыйфасында түбәнәя. 

4.17. Муниципаль хезмәткәр өстәмә һөнәри белем алудан яисә 

муниципаль хезмәтнең башка вазыйфасына күчерелүдән баш тартканда, 

яллаучы (эш бирүче) вәкил муниципаль хезмәткәрне биләгән муниципаль 

хезмәт вазыйфасыннан азат итәргә һәм муниципаль хезмәт турындагы 

законнар нигезендә аны муниципаль хезмәттән эштән чыгарырга хокуклы. 

Аттестация уздырганнан соң бер ай узгач, муниципаль хезмәткәрне 

муниципаль хезмәтнең башка вазыйфасына күчерү йә аны муниципаль 

хезмәттән әлеге аттестация нәтиҗәләре буенча эштән азат итү рөхсәт ителми.  

4.18. Бердәм комиссия утырышлары беркетмәсе Татарстан Республикасы 

Лаеш муниципаль районы Советы аппаратының кадрлар белән тәэмин итү һәм 

муниципаль хезмәт бүлегендә билгеләнгән тәртиптә саклана.  

 

V. Йомгаклау нигезләмәләре 

 

5.1. Муниципаль хезмәткәр аттестация нәтиҗәләренә Россия Федерациясе 

законнары нигезендә шикаять бирергә хокуклы. 

5.2. Бердәм комиссия эшчәнлеген тәэмин итү Татарстан Республикасы 

Лаеш муниципаль районы Советы аппараты тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

 

          Муниципаль  район  

Башлыгы урынбасары                                                      Т.П. Борһанова 


