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Татарстан Республикасы 
Тукай муниципаль районы 
Мелекес авыл жирлеге 
ж;ирле узидаре органнары 
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«Деулет Ием муниципаль хезметлер курсетуне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендеге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасы 
Конституциясене узгерешлер керту хакында» 2023 елныц 26 январендагы 1-ТРЗ 
номерлы, «Татарстан Республикасыныц аерым закон актларына узгерешлер керту 
хакында» 2023 елныц 3 февралендеге 2-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
Законнары, «Республика башкарма хакимияте органнары тарафыннан деулет 
хезметлерен курсетунец административ регламентларын эшлау Ием раслау тертибен 
раслау Йем Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарлары уз 
кечен югалтуын тану турында» Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц 
2022 елныц 28 февралендеге 175 номерлы карары, Татарстан Республикасы Тукай 
муниципаль районы «Мелекес авыл ж;ирлеге» муниципаль берамлеге уставы 
нигезенде Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы Мелекес авыл ж;ирлеге 
Башкарма комитеты

КАРАР БИРВ:
1. Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы Мелекес авыл ж;ирлеге 

ж;ирле узидаре органнары тарафыннан муниципаль хезметлер курсетунец 
административ регламентларын эшлау Ием раслау тертибен расларга.

2. «Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы Мелекес авыл ж;ирлеге 
ж;ирле узидаре органнары тарафыннан муниципаль хезметлер курсетунец 
административ регламентларын эшлэу Ием раслау тертибен раслау турында» 
Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы Мелекес авыл ж;ирлеге Башкарма 
комитетыныц 2019 елныц 26 июлендагы 11 номерлы карары уз кечен югалткан дип 
танырга.

3. Олеге карарны Интернет магьлумат-телекоммуникация челтеренде 
Татарстан Республикасы ресми хокукый мегьлумат порталында (pravo.tatarstan.ru) 
Ием Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районыныц ресми сайтында
(tukay.tatarstan.ru) урнаштырырга.

4. Олеге карар утелешен

Башкарм комитет .Васильевесе

ьда тотуны уз ж;аваплылыгымда калдырам.

pravo.tatarstan.ru
tukay.tatarstan.ru


Татарстан Республикасы Тукай 
муниципаль районы Мэлэкэс авыл 
ж;ирлеге Башкарма комитетыныц 
2023 елныц 02 ноябрь 19 
номерлы карарына кушымта

Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы Мэлэкэс авыл ж;ирлеге ж;ирле 
узидарэ органнары тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ 

регламентларын эшлэу Иэм раслау тэртибе

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Элеге Тэртип Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы Мэлэкэс 
авыл ж;ирлеге ж;ирле узидарэ органнары тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
административ регламентларын эшлэу Иэм раслау тэртибен билгели (алга таба - 
административ регламент, муниципаль хезмэт курсэтуче орган).

1.2. Административ регламентлар муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар 
тарафыннан эшлэнэ Иэм раслана.

1.3. Административ регламентлар федераль законнар, Россия Федерациясе 
Президентыныц Иэм Россия Федерациясе Хекумэтенец норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы Законнары, Татарстан Республикасы Башлыгыныц (Рэисенец) 
Иэм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту турында белешмэлэр 
«Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) федераль реестры» федераль 
дэулэт мэгълумат системасына (алга таба - хезмэтлэр реестры) кертелгэннэн соц (ул 
булганда), муниципаль хезмэт курсэтунец бердэм стандарты нигезендэ эшлэнэ.

Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматларны хезмэтлэр реестрына керту 
Россия Федерациясе Хекумэтенец «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэт курсэтулэрне 
(функциялэрне гамэлгэ ашыруны) электрон формада тээмин итэ торган федераль дэулэт 
мэгълумат системалары турында» 2011 елныц 24 октябрендэге 861 номерлы карарына 
Иэм Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы Мэлэкэс авыл ж;ирлеге 
Башкарма комитеты тарафыннан раслана торган муниципаль хезмэтлэр реестрын 
формалаштыру Иэм алып бару кагыйдэлэре нигезендэ башкарыла.

Эгэр муниципаль хезмэт курсэтуче органныц конкрет вэкалэтлэрен билгелэуче 
норматив хокукый акт мондый вэкалэтлэрне гамэлгэ ашыру тэртибен билгелэуче аерым 
норматив хокукый акт кабул итуне куздэ тотса, элеге норматив хокукый актны эшлэу 
белэн беррэттэн тиешле муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты 
расланырга тиеш. Шул ук вакытта муниципаль норматив хокукый акт белэн расланган 
вэкалэтлэрне гамэлгэ ашыруныц курсэтелгэн тэртибе белэн элеге Тэртип нигезендэ 
административ регламентныц кейлэу предметына кергэн мэсьэлэлэр кейлэнми.

Эгэр муниципаль хезмэт курсэту муниципаль учреждение тарафыннан тээмин 
ителэ икэн, административ регламент Татарстан Республикасы Тукай муниципаль 
районы Мэлэкэс авыл ж;ирлегенец мондый учреждениене гамэлгэ куючы функциялэрен 
Иэм вэкалэтлэрен гамэлгэ ашыручы ж;ирле узидарэ органы (алга таба - ж;ирле узидарэ 
органы) тарафыннан эшлэнэ Иэм раслана.

Элеге пунктныц беренче, еченче Иэм дуртенче абзацларында курсэтелгэн 
административ регламентлар муниципаль хезмэтне гамэлгэ ашыру вэкалэтлэре 
барлыкка килгэн кеннэн алып 60 календарь кенен тэшкил итуче срок дэвамында эшлэнэ 
Иэм раслана дип билгелэргэ.

1.4. Административ регламентлар проектларын эшлэу, килештеру, экспертиза 
уткэру Иэм раслау муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар Иэм административ 



регламент проектына экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган тарафыннан, хезмэтлэр 
реестрыныц программа-техник чараларын кулланып, «Дэулэт хезмэтлэрен курсэтунец 
административ регламентларын эшлэу Иэм раслау кагыйдэлэрен раслау, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец кайбер актларына узгэрешлэр керту Иэм Россия Федерациясе 
Хекумэте актларыныц кайбер актларын Иэм аерым нигезлэмэлэрен уз кечлэрен югалткан 
дип тану турында» Россия Федерациясе Хекумэтенец 2021 елныц 20 июлендэге 1228 
номерлы карары Иэм элеге Тэртип нигезендэ башкарыла.

1.5. Административ регламентларны эшлэу тубэндэге этапларны уз эченэ ала:
а) муниципаль хезмэтлэр курсетуче органнар тарафыннан хезмэтлэр реестрына 

муниципаль хезмэт турында, шул исептэн аны курсэткэндэ административ гамэллэрнец 
логик яктан аерымланган эзлеклелеге турында мэгълумат керту (алга таба - 
административ процедуралар);

б) элеге пунктныц «а» пунктчасында курсэтелгэн мэгълуматларны «Дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц (алга таба - Федераль закон) 12 статьясы 3 елешендэ 
каралган талэплэр нигезендэ машина белен укыла торган тергэ узгэрту;

в) элеге Тэртипнец II булеге белэн билгелэнгэн административ регламентларныц 
структурасына Иэм эчтэлегенэ талэплэр нигезендэ элеге пунктныц «б» пунктчасында 
курсэтелгэн мэгълуматлардан административ регламентны автомат рэвеште 
формалаштыру.

1.6. Олеге Тэртипнец 1.5 пункты «а» пунктчасында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
турында мэгълумат тубэндэгелэрне тасвирлау ечен житэрлек булырга тиеш:

муниципаль хезмэт курсэтунец бер нэтиж;эсе ечен мерэж;эгать иткэн Иэм уртак 
билгелэр белэн берлэштерелгэн барлык категория гариза биручелэрне;

элеге пунктныц икенче абзацында курсэтелгэн Иэр категория гариза биручелэр 
ечен уникаль булган административ процедураларны гамэлгэ ашыру вакыты Иэм 
тэртибе, шул исэптэн административ процедуралар башлау ечен нигезлэр, карарлар 
кабул иту критерийлары, административ процедуралар нэтиж;элэре Иэм аларны 
фиксациялэу ысуллары, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар Иэм (яки) 
мэгълумат составы турында мэгълуматлар, мондый документларны Иэм (яки) 
мэгълуматны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр, муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору ечен нигезлэр, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
кабул иту критерийлары, шулай ук муниципаль хезмэт курсэтунец максималь срогы (алга 
таба - муниципаль хезмэт курсэту варианты).

Элеге Тэртипнец 1.5 пунктындагы «б» пунктчасы нигезендэ машина белэн укыла 
торган тергэ узгэртелгэн муниципаль хезмэт курсэтугэ бирелгэн мэгълуматлар, тиешле 
административ регламент уз кеченэ кергэннэн соц, административ регламентны 
автоматлаштырылган рэвештэ утэу ечен кулланылырга мемкин.

1.7. Административ регламентларны эшлэгэндэ, муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
органнар муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оптимальлэштеруне (сыйфатын кутэруне), 
шул исэптэн муниципаль хезмэтлэрне алданрак (проактив) режимда курсэту 
мемкинлеген, муниципаль хезмэтлэр алуныц купканаллылыгын Иэм 
экстерриториальлеген, муниципаль хезмэт курсэтунец барлык вариантларын 
тасвирлауны, артык административ процедураларны бетеруне Иэм аларны гамэлгэ 
ашыру срокпарын куздэ тоткан идарэ иту процессларына, шулай ук муниципаль хезмэт 
алу ечен талэп ителэ торган документларга Иэм (яки) мэгълуматка реинжиниринг, 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец реестр моделей Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец Федераль законда каралган башка принципларын керту уткэрэлэр.

1.8. Административ регламентларныц исемнэре муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
органнар тарафыннан тиешле муниципаль хезмэт каралган норматив хокукый актныц 
формулировками исэпкэ алып билгелэнэ.



II. Административ регламентларныц структурасына Иэм эчтэлегенэ талэплар

2.1. Административ регламента тубэндэге булеклэр кертелэ:
а) гомуми нигезлэмэлэр;
б) муниципаль хезмэт курсэту стандарты;
в) административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Иэм утэлеш срогы;
г) административ регламентный утэлешен контрольдэ тоту формалары;
д) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтунец купфункцияле узэге (алга таба - купфункцияле узэк), Федераль законныц 16 
статьясы 11 елешендэ курсэтелгэн оешмалар, шулай ук аларныц вазифаи затлары, 
муниципаль хезмэткэрлэре, хезмэткэрлэре карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять бирунец судка кадэрге (судтан тыш) тэртибе.

2.2. «Гомуми нигезлэмэлэр» булегенэ тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:
а) административ регламентныц кейлэу предметы;
б) гариза биручелэр даирэсе;
в) гариза биручегэ муниципаль муниципаль хезмэтне курсэтуче орган уткэргэн 

анкеталаштыру нэтиж;эсендэ (алга таба - профильлэштеру) билгелэнгэн гариза 
бирученец тиешле билгелэренэ туры килгэн хезмэт курсэту варианты нигезендэ 
муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук гариза бируче сорап мерэж;эгать иткэн нэтижэ 
курсэту турында талэп.

2.3. «Муниципаль хезмэт курсэту стандарты» булеге тубэндэге булекчэлэрдэн 
тора:

а) муниципаль хезмэтнец исеме;
б) муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме;
в) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе;
г) муниципаль хезмэт курсэту срогы;
д) муниципаль хезмэт курсэту ечен хокукый нигезлэр;
е) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы исемлеге;
ж) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 

тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге;
з) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге;
и) муниципаль хезмэт курсэту вакытында гариза биручедэн алына торган тулэу 

кулэме Иэм аны алу ысуллары;
к) гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Иэм 

муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алганда чиратта торуныц максималь вакыты;
л) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бирученец запросын теркэу срогы;
м) муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган биналарга талэплэр;
н) муниципаль хезмэт курсэтунец уцайлылыгы Иэм сыйфаты курсэткечлэре;
о) муниципаль хезмэт курсэтугэ башка талэплэр, шул исэптэн:
купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэрен Иэм электрон 

формада муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэрен исэпкэ алу;
Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ муниципаль хезмэт хакында 

мэгълумат биру турында.
2.4. «Муниципаль хезмэт курсэтуче орган исеме» булекчэсе тубэндэге 

нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:
а) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц тулы исеме;
б) купфункцияле узэк тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 

запросны Иэм документларны Иэм (яки) мэгълуматны кабул итудэн баш тарту турында 
карар кабул иту мемкинлеге (мемкин тугеллеге) (эгэр муниципаль хезмэт курсэту турында 
запрос купфункцияле узэккэ тапшырылырга мемкин булса).



2.5. «Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;есе» булекчэсе тубэндэге нигезлэмэлэрне 
уз эченэ алырга тиеш:

а) муниципаль хезмэт курсэту нэти>цэсенец (нэтиж;элэренец) исеме;
б) мерэж;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэти>цэсе бирелэ торган 

муниципаль хезмэт курсэту турында карарны уз эченэ алган документныц исеме Пэм 
реквизитлар составы;

в) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе турында реестр язмасы составы, шулай ук 
мондый реестр язмасы урнаштырылган мэгьлумати ресурсныц исеме (эгэр муниципаль 
хезмэтлэр реестрын формалаштыру Пэм алып бару кагыйдэлэрен биру нэтиж;эсе реестр 
язмасы булса);

г) мерэж;эгать итученец муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алу факты теркэлгэн 
мэгълумат системасыныц исеме;

д) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алу ысулы.
2.6. Элеге Тэртипнец 2.5 пунктында курсэтелгэн нигезлэмэлэр муниципаль хезмэт 

курсэтунец Пэр варианты ечен административ регламентные мондый вариантларньщ 
тасвирламаларын уз эченэ алган булекчэлэрендэ китерелэ.

2.7. «Муниципаль хезмэт курсэту срогы» булекчэсе муниципаль хезмэт курсэтунец 
максималь срогы турында мэгълуматны уз эченэ алырга тиеш, ул муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле запросны Пэм документларны Пэм (яки) мэгълуматны теркэгэн 
кеннэн исэплэнэ:

муниципаль хезмэт курсэтуче органда, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле запрос Пэм документлар Пэм (яки) мэгълумат мерэж;эгать итуче 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуче органга почта аша ж;ибэрелгэн очракта;

«Дэулэт Пэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) бердэм порталы» 
федераль дэулэт мэгълумат системасында (алга таба - Дэулэт Пэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы), «Татарстан Республикасы дэулэт Пэм муниципаль 
хезмэтлэр порталы» республика дэулэт мэгълумат системасында (алга таба - Татарстан 
Республикасы дэулэт Пэм муниципаль хезмэтлэр порталы);

купфункцияле узэктэ, эгэр дэулэт хезмэте курсэту ечен кирэкле запрос Пэм 
документлар Пэм (яки) мэгълумат гариза бируче тарафыннан купфункцияле узэктэ 
тапшырылган булса.

Муниципаль хезмэт курсэтунец Пэр варианты ечен муниципаль хезмэт курсэтунец 
максималь срогы административ регламентныц мондый вариантларньщ 
тасвирламаларын уз эченэ алган булекчэлэрендэ китерелэ.

2.8. «Муниципаль хезмэт курсэту ечен хокукый нигезлэр» булекчэсе муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц рэсми сайтында, шулай ук Бердэм дэулэт Пэм муниципаль 
хезмэтлэр порталында, Татарстан Республикасы дэулэт Пэм муниципаль хезмэтлэр 
порталында урнаштырылуы турында мэгълуматны, муниципаль хезмэт курсэтуне 
кейлэуче норматив хокукый актлар исемлеге, муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, 
хезмэткэрлэрнец карарларына Пэм гамэллэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
тэртибе турында мэгълуматны уз эченэ алырга тиеш.

2.9. «Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тупы исемлеге» 
булекчэсе муниципаль хезмэт курсэту ечен закон чыгару яки башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле документларныц, гариза бируче узе тэкъдим итэргэ тиеш 
булган документларга Пэм мэгълуматка Пэм гариза бируче уз инициативасы буенча 
тэкъдим итэргэ хокуклы булган (ченки алар ведомствоара мэгьлумати хезмэттэшлек 
кысаларында алынырга тиеш) документларга буленеп, тупы исемлеген, шулай ук 
тубэндэге нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:

муниципаль хезмэт курсэту турында запрос биру составы Пэм ысуллары, ул уз 
эченэ алырга тиеш:

муниципаль хезмэт курсэтуче органныц тулы исеме;



Россия Федерациясе законнарында каралган документларда гариза биручене 
идентификациялерге мемкинлек бируче мэгълуматлар;

Россия Федерациясе законнарында каралган документларда гариза бируче 
вэкилен идентификациялэргэ мемкинлек бируче мэгълуматлар;

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле естэмэ мэгълумат;
запроска теркэлэ торган документлар Иэм (яки) мэгълумат исемлеге;
норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Иэм 

гариза биручелэр ечен мэжфури тапшырырга тиеш булган документларныц (документлар 
категориялэренец) исеме, шулай ук курсэтелгэн документларны (документлар 
категориялэрен) тапшыру талэплэре;

норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар (документлар категориялэре) Иэм гариза биручелэр тарафыннан уз 
инициативалары буенча тэкъдим ителэ торган документлар (документлар категориялэре) 
исеме.

Мерэж;эгать итуче тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ 
бирелэ торган запрос Иэм башка документлар формалары административ регламентка 
кушымта буларак китерелэ, курсэтелгэн документлар формалары Россия Федерациясе 
Президенты, Россия Федерациясе Хекумэте яки Татарстан Республикасы Башлыгы 
(Рэисе), Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты актлары белэн билгелэнгэн 
очраклардан тыш.

Олеге пунктныц сигезенче Иэм тугызынчы абзацларында курсэтелгэн 
документларныц тулы исемлеге муниципаль хезмэт курсэтунец hep варианты ечен 
административ регламентныц мондый вариантларныц тасвирламаларын уз эченэ алган 
булекчэлэрендэ китерелэ.

2.10. «Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге» булекчэсе мондый нигезлэрнец тулы исемлеге 
турында мэгьлуматны уз эченэ алырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэтунец hep варианты ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 
мондый вариантларныц тасвирламаларын уз эченэ алган административ регламент 
булекчэлэрендэ китерелэ. Мондый нигезлэр булмаган очракта, административ регламент 
текстында аларныц булмавын турыдан-туры курсэтергэ кирэк.

2.11. «Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге» булекчэсе тубэндэге 
нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:

муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары, Татарстан Республикасы законнары белен каралган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэрнец тулы исемлеге;

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге.
Элеге пунктныц икенче Ьюм еченче абзацларында курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн 

Ьэр нигез ечен муниципаль хезмэт курсэту турында (курсэтудэн баш тарту турында) 
карар кабул иту критерийлары Ьэм тиешле административ процедуралар тасвирламасы 
составына кертелэ торган муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору турында карар 
кабул иту критерийлары карала.

Элеге пунктныц икенче Ьэм еченче абзацларында каралган нигезлэрнец тулы 
исемлеге муниципаль хезмэт курсэтунец hep варианты ечен административ 
регламентныц мондый вариантларныц тасвирламаларын уз эченэ алган булекчэлэрендэ 
китерелэ. Мондый нигезлэр булмаган очракта, административ регламент текстында 
аларныц булмавын турыдан-туры курсэтергэ кирэк.

2.12. «Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн алына торган тулэу 
кулеме Ьэм аны алу ысуллары» булегенэ тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) Бердэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында, Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында муниципаль хезмэтлэр 



курсэту ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки башка тулэу кулэме турында 
мэгълумат урнаштыру турында белешмэлэр;

б) федераль законнарда, алар нигезендэ кабул ителэ торган башка Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралган очракларда аны алу тэртибе Иэм 
ысуллары.

2.13. «Муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган биналарга талэплэр» булегенэ 
мондый биналар, шул исэптэн кету залы, муниципаль хезмэт курсэту турында 
запросларны тутыру ечен урыннар, аларны тутыру урнэклэре Иэм hep муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документлар Ьэм (яки) мэгълумат исемлеге белэн мэгълумати 
стендлар, шулай ук элеге объектларныц Россия Федерациясенец инвалидларны социаль 
яклау турында законнары нигезендэ инвалидлар ечен мемкинлеген тээмин иту талэплэре 
керэ.

2.14. «Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат Иэм уцайлылык курсэткечлэре» 
булегенэ муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат Иэм уцайлылык курсэткечлэре исемлеге 
кертелэ, шул исэптэн хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц электрон 
формаларыннан файдалану мемкинлеге, муниципаль хезмэт алу ечен электрон 
формада запрос Иэм документларбиру мемкинлеге, муниципаль хезмэтне вакытында 
курсэту (муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу булмау), муниципаль хезмэт курсэту 
вариантына туры китереп муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт алу ечен 
кирэкле электрон тулэулэр рэвешендэ башкару коралларыныц булуы, мерэж;эгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат биру, шулай ук 
муниципаль хезмэт курсэту нэтия<;эсен алу уцайлылыгы.

2.15. «Муниципаль хезмэт курсэтугэ башка талэплэр» булегенэ тубэндэге 
нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Иэм мэяфури булган хезмэтлэр 
исемлеге;

б) элеге пунктныц «а» пунктчасында курсэтелгэн хезмэтлэр курсэту ечен тулэу 
кулэме, тулэу кулэме Россия Федерациясе законнары, Татарстан Республикасы 
законнары белэн билгелэнгэн очракларда;

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен кулланыла торган мэгълумат системалары 
исемлеге.

2.16. «Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Иэм утэлеш срогы» 
булеге административ процедураларны (гамэллэрне) утэу тэртибенэ, шул исэптэн 
административ процедураларны (гамэллэрне) электрон формада утэу узенчэлеклэренэ, 
купфункцияле узэкпэрдэ административ процедураларны (гамэллэрне) утэу 
узенчэлеклэренэ талэплэрне билгели Иэм тубэндэге булекчэлэрне уз эченэ алырга 
тиеш:

а) муниципаль хезмэт курсэту вариантлары, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда Ьэм тезелгэн реестр язмаларындагы 
хаталарны тезэту ечен кирэкле муниципаль хезмэт курсэту вариантлары исемлеге, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча бирелгэн документныц дубликатын биру 
ечен кирэкле муниципаль хезмэт курсэту вариантларын, шул исэптэн мондый дубликат 
бирудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеген дэ уз эченэ ала, э шулай ук гариза 
бирученец муниципаль хезмэт курсэту турында запросын карамыйча (кирэк булганда) 
калдыру тэртибе;

б) гариза биручене профильлэштерунец административ процедурасын тасвирлау;
в) муниципаль хезмэт курсэту вариантларыныц тасвирламасын уз эченэ алган 

булекчэлэр.
2.17. Мерэж;эгать итучене профильлэштерунец административ процедурасы 

тасвирламасына мерэж;эгать итучегэ кирэкле муниципаль хезмэт курсэту вариантын 
билгелэу Иэм курсэту ысуллары Иэм тэртибе кертелэ.



Административ регламента кушымтада гариза биручелэрнец категориялэре 
берлэштерелгэн гомуми билгелер исемлеге, шулай ук гариза биручелэрнец билгелэре 
комбинациясе китерелэ, аларныц Иэрберсе муниципаль хезмэт курсэтунец бер 
вариантына туры килэ.

2.18. Муниципаль хезмэт курсэту вариантларыныц тасвирламасын уз эченэ алган 
булекчэлэр элеге Тэртипнец 2.16 пункты «а» пунктчасында каралган хезмэт курсэту 
вариантлары саны буенча формалаштырыла Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен, 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ процедуралары исемлеген Иэм 
тасвирламасын, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту варианты нигезендээ муниципаль 
хезмэт курсэтунец максималь срогын уз эченэ алырга тиеш.

2.19. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны Иэм (яки) 
мэгълуматны кабул итунец административ процедурасы тасвирламасына тубэндэге 
нигезлэмэлэр кертелэ:

а) запрос составы Иэм муниципаль хезмэт курсэту варианты нигезендэ муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар Иэм (яки) мэгълумат исемлеге, шулай ук 
мондый запрос Иэм документлар Иэм (яки) мэгълумат биру ысуллары;

б) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле hep запрос Иэм документлар Иэм (яки) 
мэгълумат биру ысулы ечен гариза бирученец (гариза бируче вэкиленец) шэхесен 
билгелэу ысуллары;

в) гариза бируче вэкиле тарафыннан запрос биру мемкинлеге булу ( булмау);
г) сорауны heM документларны Иэм (яки) мэгълуматны кабул итудэн баш тарту 

турында карар кабул иту ечен нигезлэр, э мондый нигезлэр булмаган очракта, аларныц 
булмавын курсэту;

д) муниципаль хезмэт курсэту турында запрос кабул итудэ катнашучы ж;ирле 
узидарэ органнары, шул исэптэн купфункцияле узэккэ запрос биру мемкинлеге (мондый 
мемкинлек булганда) турында мэгълумат;

е) муниципаль хезмэт курсэтуче орган яки купфункцияле узэк тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле запрос Иэм документлар Иэм (яки) мэгълуматны 
гариза бируче сайлавы буенча, гариза бирученец яшэу урынына яки булу урынына (физик 
затлар ечен, шул исэптэн шэхси эшмэкэрлэр ечен) яки урнашу урынына (юридик затлар 
ечен) карамастан кабул иту мемкинлеге (мемкин тугеллеге);

ж) муниципаль хезмэт курсэтуче органда яки купфункцияле узэктэ муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле запрос Иэм документлар Иэм (яки) мэгълуматны теркэу 
срогы.

2.20. Ведомствоара мэгьлумати хезмэттэшлекнец административ процедурасы 
тасвирламасына муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле ведомствоара запрослар 
исемлеге кертелэ, ул уз эченэ алырга тиеш:

ведомствоара запрос ж;ибэрелэ торган федераль башкарма хакимият органы, 
республика башкарма хакимияте органы исеме Иэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле мэгълуматлар ж;ирле узидарэ органнары карамагында булуы турында мэгълумат;

ведомствоара запроста ж;ибэрелэ торган мэгълумат;
куллану максатын курсэтеп, ведомствоара запроста соралган мэгълуматлар;
ведомствоара запрос ечен нигез, аны ж;ибэру срогы;
ведомствоара запрос нэтиж;эсе муниципаль хезмэт курсэтуче органга керергэ 

тиешле срок.
2.21. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып торуныц административ процедурасы 

тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:
а) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр исемлеге, э мондый 

нигезлэр булмаган очракта, аларныц булмавын курсэту;
б) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып торганда гамэлгэ ашырыла торган 

административ гамэллэрнец составы Иэм эчтэлеге;
в) муниципаль хезмэт курсэтуне яцадан башлау ечен нигезлэр исемлеге.



2.22. Муниципаль хезмет курсэту (курсэтудэн баш тарту) турында карар кабул 
итунец административ процедурасы тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту (курсэтудэн баш тарту) турында карар кабул иту 
критерийлары;

б) муниципаль хезмэт курсэту (курсэтудэн баш тарту турында) турында карар кабул 
иту срогы, муниципаль хезмэт курсэтуне орган карар кабул иту ечен кирэкле барлык 
мэгьлуматларны алган датадан исэплэнэ.

2.23. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен курсэтунец административ 
процедурасы тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен курсэту ысуллары;
б) мерэж;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту турында карар кабул ителгэн 

кеннэн исэплэнэ торган муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен биру срогы;
е) муниципаль хезмэт курсэтуне орган яки купфункцияле узэк тарафыннан 

муниципаль хезмэт нэтиж;эсен гариза бируче сайлавы буенча, гариза бирученец яшэу 
урынына яки булу урынына (физик затлар ечен, шул исэптэн шэхси эшмэкэрлэр ечен) яки 
урнашу урынына (юридик затлар ечен) карамастан кабул иту мемкинлеге (мемкин 
тугеллеге);

2.24. Мерэ>цэгать итучедэн естэмэ мэгълумат алуныц административ процедурасы 
тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту процессында гариза биручедэн естэмэ документлар 
Иэм (яки) мэгълумат алу ечен нигезлэр;

б) мондый документлар Иэм (яки) мэгълумат алу ечен кирэкле срок;
в) гариза биручедэн естэмэ мэгълумат алу кирэк булганда, муниципаль хезмэт 

курсэтуне туктатып тору ечен кирэклекне (кирэк булмауны) курсэту;
г) административ процедурада катнашучы ж;ирле узидарэ органнары исемлеге, 

эгэр алар билгеле булса (кирэк булганда).
2.25. Эгэр муниципаль хезмэт курсэту варианты муниципаль хезмэтне алданрак 

(проактив) режимда курсэтуне куздэ тота икэн, муниципаль хезмэт курсэту вариантыныц 
тасвирламасын уз эченэ алган булекчэ составына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) мерэж;эгать итуче тарафыннан элеге муниципаль хезмэтне алданрак (проактив) 
режимда курсэту турында алдан гариза биру кирэклегенэ курсэтмэ яки яки гариза бируче 
тарафыннан элеге муниципаль хезмэт курсэту турында муниципаль хезмэт курсэтуне 
орган тарафыннан Федераль законныц 73 статьясы 1 елеше 1 пункты нигезендэ чаралар 
уткэрелгэннэн соц биру;

б) муниципаль хезмэт курсэтуне органныц мэгълумат системасына кергэн юридик 
факт турында мэгълуматлар мерэж;эгать итучегэ элеге муниципаль хезмэтне алданрак 
(проактив) режимда курсэту ечен нигез булып тора;

в) элеге пунктныц «б» пунктчасында курсэтелгэн мэгълуматлар керергэ тиеш 
булган мэгълумат системасыныц, шулай ук элеге мэгълумат керергэ тиеш булган 
муниципаль хезмэт курсэтуне орган мэгълумат системасыныц исеме;

г) элеге органныц мэгълумат системасына элеге пунктныц «б» пунктчасында 
курсэтелгэн мэгълуматлар кергэннэн соц, муниципаль хезмэт курсэтуне орган 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган административ процедураларныц составы, 
эзлеклелеге Иэм утэлеш срогы.

2.26. «Административ регламентныц утэлешен контрольдэ тоту формалары» 
булеге тубэндэге булекчэлэрдэн тора:

а) ждваплы вазыйфаи затларныц административ регламент нигезлэмэлэрен Иэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэр билгелэуче башка норматив хокукый актларны 
утэвенэ агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру, шулай ук алар тарафыннан карарлар 
кабул иту тэртибе;



б) муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын планлы Иэм планнан 
тыш тикшерулэр уткэру тэртибе Иэм вакытлычалыгы, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ тоту тэртибе Иэм формалары;

в) муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителгэн (гамэлгэ ашырылган) 
карарлар Иэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
вазифаи затларыныц ж;аваплылыгы;

г) муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибенэ Иэм формаларына, шул 
исэптэн гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Иэм оешмалары тарафыннан, талэплэрне 
характерлаучы нигезлэмэлэр.

2.27. «Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, купфункцияле узэкнец, «Дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясы 11 елешендэ курсэтелгэн оешмалар, шулай ук 
аларныц вазифаи затлары, муниципаль хезмэткэрлэр, хезмэткэрлэр карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе» 
булеге гариза биручелэргэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат биру ысулларын, шулай ук гариза биручелэрнец шикаять биру формалары 
Иэм ысулларын уз эченэ алырга тиеш.

III. Административ регламентларны килештеру Мэм раслау тэртибе

3.1. Административ регламент проекты муниципаль хезмэтлэр курсэтуче орган 
тарафыннан машина белэн укыла торган форматта электрон рэвештэ хезмэтлэр 
реестрында формалаштырыла.

3.2. Хезмэтлэр реестрыныц мэгълумати ресурсын алып бару буенча вэкалэтле 
орган административ регламент проектын эшлэудэ, килештерудэ Иэм раслауда катнашу 
ечен керу мемкинлеген тубэндэгелэргэ тээмин итэ:

а) муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнарга;
б) башка ж;ирле узидарэ органнарына, эгэр муниципаль норматив хокукый актлар 

нигезендэ курсэтелгэн органнар тарафыннан административ регламент проектын мондый 
органнар компетенциясенэ кертелгэн елештэ килештеру талэп ителсэ;

в) муниципаль хезмэт курсэтуче орган белэн норматив хокукый актлар проектларына 
хокукый Иэм (яки) коррупциягэ карты экспертиза уткэру турында килешу нигезендэ (алга 
таба - экспертиза уткэруне гамэлгэ ашыручы орган, килешу) административ регламент 
проектына хокукый Иэм (яки) коррупциягэ карты экспертиза уткэруне гамэлгэ ашыручы 
органга;

г) административ регламент проектына экспертиза уткэругэ вэкалэтле органга.
3.3. Муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, элеге Тэртипнец 3.2 пункты «б» 

пунктчасында курсэтелгэн ж;ирле узидарэ органнары, экспертиза уткэруне гамэлгэ 
ашыручы орган (алга таба - килештерудэ катнашучы органнар) административ регламент 
проектын эзерлэгэннэн соц формалаштырыла торган административ регламент 
проектыныц килештеру кэгазенэ (алга таба - килештеру кэгазе) автомат рэвештэ 
кертелэ.

3.4. Административ регламент проекты килештерудэ катнашучы органнар 
тарафыннан, мондый орган компетенциясенэ кертелгэн елештэ, ул хезмэтлэр 
реестрында килештеругэ кергэн датадан алып биш эш кененнэн артмаган срокта, э 
экспертиза уткэруне орган тарафыннан килештерудэ билгелэнгэн срокта карала.

3.5. Килештеру процедурасы башлану белэн бер ук вакытта коррупциягэ карты 
бэйсез экспертиза уткэру максатында, административ регламент проекты автомат 
режимда «Интернет» мэгълумати-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц рэсми сайтында хезмэтлэр реестры белэн интеграциялэу юлы белэн 
урнаштырыла.



3.6. Административ регламентлар проектларына бэйсез экспертиза «Татарстан 
Республикасы Тукай муниципаль районы Мэлэкэсавыл ж;ирлегенец муниципаль хокукый 
актларына Иэм муниципаль норматив хокукый актлары проектларына коррупциям каршы 
экспертиза уздыру тэртибе турында» Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районы 
Мэлэкэс авыл ж;ирлеге советыныц 2010 елныц 22 августындагы 56 номерлы карары 
нигезендэ уздырыла.

3.7. Административ регламент проектын килештерудэ катнашучы органныц карау 
нэтиж;эсе булып мондый органныц административ регламент проектын килештеру яки 
килештермэу турында карар кабул итуе тора.

Административ регламент проектын килештеру турында карар кабул иткэндэ, 
килештерудэ катнашучы орган килештреу битендэ проектны килештеру турында билге 
куя.

Административ регламент проектын килештермау турында карар кабул иткандэ, 
килештерудэ катнашучы орган хезмэтлэр реестрында формалаштырыла торган Иэм 
килештеру кэгазе кушымтасы булган каршылыклар беркетмэсе проектына булган 
искермаларне керта.

3.8. Килештерудэ катнашучы барлык органнар тарафыннан административ 
регламент проектын каралганнан соц, шулай ук каршылыклар беркетмэларе (булган 
очракта) Иэм бэйсез коррупциягэ каршы экспертиза нэтиж;элере буенча баяламэлар 
кергэннэн соц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган килгэн искэрмэлэрне карый.

Административ регламент проектын эшлэп бетергэндэ бэйсез коррупциягэ каршы 
экспертиза нэтиж;элэре буенча бэялемэмларне исэпка алу мемкинлеге турында карар 
«Норматив хокукый актларга Иэм норматив хокукый актлар проектларына коррупциягэ 
каршы экспертиза турында» 2009 елныц 17 июлендэге 172-ФЗ номерлы Федераль закон 
нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кабул ителэ.

Килештерудэ катнашучы органнар тарафыннан бирелгэн искэрмэлэр белэн килешу 
очрагында, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, биш эш кененнэн артмаган срокта, 
алынган искэрмэлэрне исэпкэ алып, элеге Тэртипнец 1.5 пункты «а» пунктчасында 
курсэтелгэн муниципаль хезмэт турында мэгълуматларга узгэрешлэр кертэ Ьэм аларны 
машина белэн укыла торган тергэ узгэрткэннэн соц, шулай ук административ регламент 
проектын формалаштырганнан соц, курсэтелгэн килештерудэ катнашучы органнарга 
кабат килештеру ечен административ регламент проектын ж;ибэрэ.

Искэрмэлэргэ каршылыклар булганда, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
каршылыклар беркетмэсе проектына килештерудэ катнашучы органныц (килештерудэ 
катнашучы органнарныц) искэрмэлэренэ каршылыклар керту Иэм мондый беркетмэне 
курсэтелгэн органга (курсэтелгэн органнарга) хибару юлы белэн фикер каршылыкпарын 
>цайга салу процедурасын башлап ж;ибэрергэ хокукпы.

3.9. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган тэкъдим иткэн каршылыклар белэн килешу 
очрагында, килештерудэ катнашучы орган (килештерудэ катнашучы органнар) 
каршылыклар беркетмэсе проектында фикер каршылыкпарын ж;айга салу турында билге 
куя (куялар), каршылыклар беркетмэсен имзалый (имзалыйлар) Иэм, килештеру 
кэгазендэ тиешле билге куеп, административ регламент проектын килештерэ 
(килештерэлэр).

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган тэкъдим иткэн каршылыклар белэн килешмэу 
очрагында, килештерудэ катнашучы орган (килештерудэ катнашучы органнар) 
каршылыклар беркетмэсе проектында административ регламент проектын килештерудэн 
кабат баш тарту турында билге куя (куялар) Иэм каршылыклар беркетмэсен имзалый 
(имзалыйлар).

3.10. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган, килештерудэ катнашучы орган 
(килештерудэ катнашучы органнар) административ регламент проектын килештерудэн 
кабат баш тартканнан соц, административ регламент проектына узгэрешлэр керту Иэм 



аны килештерудэ катнашучы барлык органнарга кабат килештеругэ ж;ибэру турында 
карар кабул итэ.

3.11. Административ регламент проекты буенча фикер каршылыклары Татарстан 
Республикасы Тукай муниципаль районы Мэлэкэс авыл ж;ирлеге Башкарма комитеты 
карары белен расланган Эш кагазьларен алып бару буенча инструкциядэ каралган 
тэртиптэ хал итела (алга таба - Эш кагазьларен алып бару буенча инструкция).

3.12. Административ регламент проектын килештерудэ катнашучы барлык органнар 
белэн килештергэннэн соц яки административ регламент проекты буенча фикер 
каршылыкларын хал иткэндэ, муниципаль хезмэт курсетуче орган административ 
регламент проектын элеге Тэртипнец IV булеген нигезендэ экспертизага ж;ибэрэ.

3.13. Административ регламентны раслау экспертиза уткэруче орган 
экспертизасыныц уцай баялэмэсен алганнан соц яки экспертиза уткэруче орган 
экспертизасы нэтиж;элэре буенча фикер каршылыкларын ж;айга салганнан соц, биш эш 
кене эчендэ муниципаль хезмэт курсетуче орган ж;итэкчесе тарафыннан кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белен хезмэт курсэтулэр реестрында электрон 
документка кул кую юлы белэн башкарыла.

3.14. Административ регламентка узгэрешлэр керту ечен нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэтуне орган административ регламентны уз кечен югалткан дип 
тану Иэм элеге Тэртип нигезендэ яца административ регламент кабул иту турында 
муниципаль норматив хокукый актны эшли Иэм хезмэтлэр реестрында раслый.

IV. Административ регламентлар проектларына экспертиза уткэру

4.1. Административ регламентлар проектларына экспертиза хезмэтлэр реестрында 
экспертиза уткеруне гамэлгэ ашыручы орган тарафыннан уткерелэ.

4.2. Экспертизаныц предметы булып тора:
а) административ регламентлар проектларыныц элеге Тэртипнец 1.3 Иэм 1.7 

пунктлары талэплэренэ туры килуе:
б) карар кабул иту критерийларыныц элеге Тэртипнец 2.11 пункты дуртенче 

абзацында каралган талэплэргэ туры килуе;
в) проектта гариза биручелэрнец ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек 

кысаларында алынырга мемкин булган документларны Иэм (яки) мэгьлуматны мэжфури 
биру турында талэплэр булмау.

4.3. Административ регламент проектын карау нэтижэлэре буенча экспертиза 
уткэруче орган 10 эш кене эчендэ административ регламент проектына уцай бэялэмэ 
биру яки административ регламент проектына тискэре бэялэмэ биру турында карар 
кабул итэ.

4.4. Административ регламент проектына уцай бэялэмэ биру турында карар кабул 
иткэндэ, экспертиза уткеруне гамэлгэ ашыручы орган килештеру кэгазенэ тиешле билге 
куя.

4.5. Административ регламент проектына тискэре бэялэмэ биру турында карар 
кабул иткэндэ, экспертиза уткеруне гамэлгэ ашыручы орган килештеру битендэ тиешле 
билге куя Иэм каршылыклар беркетмэсенэ искэрмэлэр кертэ.

4.6. Экспертиза уткеруне гамэлгэ ашыручы орган бэялэмэсендэ административ 
регламент проектына искэрмэлэр Иэм тэкъдимнэр булганда, муниципаль хезмэт 
курсетуче орган мондый искэрмэлэрне Иэм тэкъдимнэрне исэпкэ алуны тээмин итэ.

Фикер каршылыклары булганда, муниципаль хезмэт курсэтуне орган каршылыклар 
беркетмэсенэ экспертиза уткэруче органныц искэрмэлэренэ каршылык кертэ.

4.7. Экспертиза уткеруне гамэлгэ ашыручы орган муниципаль хезмэт курсетуче 
орган тарафыннан тэкъдим ителгэн каршылыкларны, муниципаль хезмэт курсетуче орган 
тарафыннан мондый каршылыкларны каршылыклар беркетмэсенэ керткэн датадан биш 
эш кененнэн дэ артмаган срокта карый.



Муниципаль хезмет курсетуче органныц каршылыклары белен килешкен очракта, 
экспертиза уткеруне гамелге ашыручы орган каршылыклар беркетмесе проектында фикер 
каршылыкларын ж;айга салу турында билге куя, каршылыклар беркетмесен имзалый Йем, 
килештеру битендэ тиешле билге куеп, административ регламент проектын килештере.

Муниципаль хезмет курсетуче органныц каршылыклары белен килешмеу 
очрагында, экспертиза уткеруне гамелге ашыручы орган каршылыклар беркетмесене 
тиешле билге куя.

4.8. Муниципаль хезмет курсетуче орган Ием экспертиза уткеруне гамелге ашыручы 
орган арасында административ регламент проекты буенча фикер каршылыклары Эш 
кагезьлерен алып бару буенча инструкцияде каралган тертипте хел ителе.


