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КАРАР

Торак урынны торак булмаган бинага 
Нэм торак булмаган бинаны торак 
урынга кучеру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунен административ 
регламентын раслау турында

«Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамалгэ ашыру 
максатларында, «Россия Федерациясе Торак кодексына купфатирлы йортта 
биналарны яцадан урнаштыруны Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыруны ж;айга сала 
торган нормаларны тэртипкэ салу елешендэ узгэрешлэр керту турында» 2018 
елньщ 27 декабрендэге 558-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ «Дэулэт 
биреме (заказ) электрон рэвештэ урнаштырыла торган Татарстан 
Республикасы дэулэт учреждениелэре тарафыннан курсэтелэ торган социаль 
эНэмиятле дэулэт хезмэтлэре, хезмэтлэр курсэтугэ кучу чаралары планын 
раслау турында», Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ 2021 
елньщ 13 апрелендэге 242 номерлы карарын утэу йезеннэн

1. Торак урынны торак булмаган бинага Мэм торак булмаган бинаны торак 
урынга кучеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын расларга (1 нче кушымта).

2. Элмэт муниципаль районы Башкарма комитеты карарыньщ уз кечен 
югалткан дип танырга:

«Торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага кучеру 
(кучерудэн баш тарту) турында хэбэр биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентын раслау турында» 2021 елньщ 26 
маендагы 737 номерлы;

«Элмэт муниципаль районы Башкарма комитетыньщ «Торак (торак 
булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага кучеру (кучерудэн баш тарту) 
турында хэбэр биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын раслау турында» 2021 елньщ 26 маендагы 737 номерлы карарына 
узгэреш керту турында» 2021 елньщ 26 июлендэге 1071 номерлы.

3. Элеге карарны «Альметьевский вестник» газетасында бастырып 
чыгарырга, Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыньщ рэсми 
порталында (РРАУО.ТАТАРЗТАМ.РУ) урнаштырырга.

БАШКАРМА КОМИТЕТ КАРАР БИРЭ:
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4. блеге карар рэсми басылып чыкканнан сок уз кеченэ керэ.
5. блеге карарньщ утэлешен контрольдэ тотуны шэИэр Башкарма 

комитеты >цитэкчесе А. Р. Исхаковка йеклэргэ (килешу буенча).

Район Башкарма комитеты 
>цитэкчесе вазыйфаларын башкаручы ,  Р.06-12061/12 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ
КОМИТЕТ ~

АЛЬМЕТЬЕВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО

р а й о н а  рт
ИНН 1644035822 
КПП 164401001

А.Р. Исхаков



Элмат муниципалы районы 
Башкарма комитртыныц 
«У /  » С Ш пЛ т  2 0 &  ел Щ & Л ?  
карары белэн расланган 
1 нче кушымта

Торак урынны торак булмаган бинага Иэм торак булмаган бинаны торак урынга 
кучеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты 
(алга таба - Регламент) торак урынны торак булмаган бинага Иэм торак 
булмаган бинага кучеру буенча муниципаль хезмэт курсэту стандартын йэм 
тэртибен (алга таба - муниципаль хезмэт) билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Иэм юридик затлар (алга таба - 
мерэж;эгать итуче).

Мерэж;эгать итучелэрнец мэнфэгатьлэрен мерэ>кэгать итуче билгелэнгэн 
тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре (алга таба
- мерэ>цэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы

Торак урынны торак булмаган бинага Мэм торак булмаган бинаны торак 
урынга кучеру.

2.2. Муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче >к;ирле узидарэнец
башкарма-идарэ органы исеме

Татарстан Республикасы блмэт муниципаль районы Башкарма 
комитеты.

Муниципаль хезмэт башкаручысы - «Усеш департаменты» муниципаль 
автоном учреждениесе (алга таба - Департамент).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе торак (торак булмаган) 
бинаны торак булмаган (торак) бинага кучеру (Регламентка 1 нче кушымта) 
турында хэбэрнамэ булып тора.

2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе мерэ>кэгать итучегэ 
«Электрон имза турында» 2011 елньщ 06 апрелендэге 63-Ф3 номерлы 
Федераль закон (алга таба -  Федераль закон № 63-Ф3) нигезендэ муниципаль 
берэмлек башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) >цитэкчесенец 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган электрон 
документ рэвешендэ Бердэм дэулэти Нэм муниципаль хезмэтлэр порталыньщ 
(алга таба -  Бердэм портал) шэхси кабинетына ж;ибэрелэ. Гаризаны Татарстан 
Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр порталы (алга таба - 
Республика порталы) ярдэмендэ >кибэргэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;эсе Республика порталыньщ шэхси кабинетына >кибэрелэ.

2.3.3. Мерэ>к;эгать итучене сайлау буенча муниципаль хезмэт курсэту



2

нэти>кэсен «Татарстан Республикасында дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесендэ (алга таба - 
КФУ) КФУ меМере Ьэм КФУ хезмэткэре имзасы белэн расланган кэгазь 
чыганакта бастырылган электрон документный несхэсе формасында алырга 
мемкин.

2.3.4. Мерэж;эгать итуче муниципаль хезмэтне электрон документ 
рэвешендэ курсэту нэти>к;эсен яисэ электрон документныц кэгазь чыганактагы 
несхэсен муниципаль хезмэт курсэту нэти>цэсенец гамэлдэ булу срогы 
дэвамында алырга хокукпы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту срогы -17 эш кене.
Мерэж;эгать итучегэ Россия Федерациясе Торак кодексыныц 23 

статьясындагы 2 елешендэ каралган документларны тапшыру кирэклеге 
турында хэбэр ж;ибэрелгэн очракта, муниципаль хезмэтне курсэту срогы - 32 
эш кене.

Муниципаль хезмэт курсэту срогы гаризаны теркэгэн кеннэн сон икенче 
кенне исэплэнэ башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктату каралмаган.
2.4.3. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту 

нэтиж;эсе булган документны >к;ибэру муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;эсен 
рэсмилэштеру Ьэм теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен хокукый нигезлэр

2.5.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне л^айга сала торган норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Иэм аларны 
рэсми бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп), муниципаль районныц рэсми 
сайтында, Интернет мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ, Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр реестрында урнаштырылган.

Гамэлдэге редакциядэ административ регламент тексты муниципаль 
районныц рэсми сайтында Интернет мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэ, Дэулэт 1пэм муниципаль хезмэтлэр реестрында урнаштырылырга 
тиеш.

2.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларньщ тулы исемлеге

2.6.1. Муниципаль хезмэт алу ечен мерэ>к;эгать итуче тубэндэге 
документларны мерэ>к;эгать итученец категориясенэ Ьэм нигезлэренэ бэйсез 
рэвештэ тапшыра:

1) шэхесне таныклаучы документ (КФУгэ мерэ>к;эгать иткэндэ бирелэ);
2) мерэ>цэгать итуче вэкиле вэкиле вэкалэтлэрен таныклаучы документ, 

муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэ>цэгать иткэн очракта (физик 
затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

3) гариза:
- КФУгэ мерэ>кэгать иткэндэ кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ 

(Регламентка 2 нче кушымта);
- Бердэм портал яисэ Республика порталы аша мерэ>цэгать иткэндэ, 

Регламентный^ 2.6.4 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган электрон рэвештэ 
(гаризаньщ электрон формасына тиешле белешмэлэр керту юлы белэн 
тутырыла);
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4) кучерелэ торган бинага хокук билгели торган документлар (теп несхэ 
яки нотариаль тэртиптэ таныкпанган кучермэлэр), эгэр аца хокуклар яца 
тезелгэн йортларда эшлэр башкару очрагыннан тыш, бинага теркэлгэн 
хокуклар булмаган очракта, кучемсез мелкэтнец Бердам дэулэт реестрында 
теркэлмэгэн булса.

©лешлэп тезелештэ катнашу шартнамэсе буенча яна тезелгэн 
йортларда эшлэр башкарганда, бинага теркэлгэн хокуклар булмаган очракта, 
Регламентные 2.6.1 пунктындагы 4 пунктчасында каралган хокук билгели торган 
документлар урынына мерэ>цэгать итуче тубэндэге документлар тапшырыла:

а) елешле тезелештэ катнашу шартнамэсе (шартнамэдэ тезученец 
бинаны яцадан планлаштыруга ризалыгы булырга тиеш) яисэ нотариаль 
таныкланган кучермэ;

б) елешле тезелештэ катнашу шартнамэсе буенча хокукларны биру 
турында шартнамэ (эгэр шартнамэ буенча хокуклар бирелсэ) яисэ нотариаль 
таныкланган кучермэ;

в) кучемсез милекне кабул иту-тапшыру акты яки нотариаль таныкланган 
кучермэ;

г) елешле тезелештэ катнашучы тарафыннан шартнамэ буенча 
йеклэмэлэр тулысынча утэлгэнлеге турында йорт салучыдан белешмэ (эгэр 
кучемсез мелкэтне кабул иту-тапшыру акты элеге йекпэмэлэрне утэу турында 
мэгълумат булмаса);

5) билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн Иэм рэсмилэштерелгэн кучерелэ 
торган бинаны узгэртеп кору Иэм (яисэ) яцадан планлаштыру проекты (узгэртеп 
кору Нэм (яисэ) яцадан планлаштыру мондый бинаны торак яисэ торак 
булмаган бина сыйфатында файдалануны тээмин иту ечен талэп ителгэн 
очракта);

6) купфатирлы йорттагы урыннар милекчелэренец гомуми н^ыелышыныц 
аларныц торак урынны торак булмаган бинага кучеругэ ризалыгы турында 
карар булган беркетмэсе, шул исэптэн, Россия Федерациясе Торак кодексы 
нигезендэ торак-коммуналь ху>калыкныц дэулэт мэгълумат системасын 
кулланып читтэн торып тавыш биру юлы белэн уткэрелгэн беркетмэсе;

7) кучерелэ торган бинага тоташкан Ьэр бинаньщ ху>цасыныц торак 
урынны торак булмаган бинага кучеругэ ризалыгы;

8) кучерелэ торган бинаньщ техник тасвирламасы (кучерелэ торган 
булмэ торак, техник паспорты булган очракта);

9) кучерелэ торган булмэ урнашкан йортньщ катлы планы.
Кучерелгэн бинага керэ торган булмэлэр дип тэрж;емэ ителэ торган

стеналы яисэ кучерелэ торган биналы биналар таныла. Тэрж;емэ ителгэн 
бинага тоташкан барлык биналарньщ Иэр милекчесенец торак бинаны торак 
булмаган бинага кучеругэ ризалыгы тэрж;емэ ителгэн бинага тоташкан бина 
милекчесе тарафыннан язма ирекпе формада рэсмилэштерелэ, ул аньщ 
ихтыяр белдеруен билгелэргэ мемкинлек бирэ. Бу килешудэ кучерелэ торган 
бинага тоташкан бина милекчесенец фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме 
(булган очракта), юридик затньщ тулы исеме Нэм теп дэулэт теркэве номеры - 
кучерелэ торган бинага тоташа торган бина милекчесенец паспортлы 
курсэткечлэре, курсэтелгэн бинаньщ милекчесенец паспортлы белешмэлэре, 
курсэтелгэн бинаньщ милекчесенеке булган документларныц реквизитлары 
курсэтелэ.

2.6.2 блеге Регламентныц 2.6.1 пунктыныц 4, 8, 9 пунктчаларында 
каралган документлар, эгэр мерэж;эгать итуче курсэтелгэн документларны уз 
инициативасы белэн бирмэгэн булса, >кирле узидарэ органнары тарафыннан 
ведомствоара хезмэттэшлек тэртибендэ местэкыйль рэвештэ соратып алына.
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2.6.3. Гариза Иэм теркэлэ торган документлар мерэж;эгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсе тарафыннан тапшырылырга 
(>кибэрелергэ) мемкин:

1) КФУ аша кэгазь чыганакларда Ьэм Регламентньщ 2.6.4 пункты 
талэплэре нигезендэ имзаланган (таныкпанган) электрон документлар 
рэвешендэ;

2) Бердэм портал аша, яисэ Республика порталы электрон формада.
2.6.4. Гаризаны Иэм кирэкпе документларны Бердэм портал аша 

х^ибэргэндэ физик затлар Иэм шэхси эшмэкэрлэр, яисэ Республика порталына 
гади электрон имза белэн гариза имзасын куялар.

Гади электрон имза алу ечен мерэ>кэгать итучегэ Бердэм идентификация 
Нэм аутентификация системасында теркэлу (аутентификация) процедурасын 
узарга, шулай ук хисап язуын стандарттан тубэн булмаган дэрэж;эгэ кадэр 
расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Иэм 
юридик затлар вэкиллэре гариза Нэм кирэкле документларны Бердэм портал 
аша ж;ибэргэндэ, яисэ Республика порталыньщ гаризасын кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзалыйлар.

Регламентньщ 2.6.1 пунктыньщ 2, 4 - 9 подпунктларында курсэтелгэн 
документларны Бердэм портал, яки Республика порталы аша тапшырганда 
мерэж;эгать итуче электрон документлар образларын яисэ «Электрон имза 
турында» 2011 елньщ 06 апрелендэге 63-Ф3 номерлы Федераль закон 
талэплэре нигезендэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон рэвештэге документларны, шул исэптэн нотариуслар 
белэн, тапшыра.

2.6.5. Гариза биручедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне >кайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган 
яисэ гамэлгэ ашырылмаган документлар Нэм мэгълумат тапшыру яисэ 
гамэллэр башкару;

2)210-ФЗ номерлы Федераль законньщ (кирэкле Ьэм мэ>цбури 
хезмэтлэр)9 статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн 
мондый хезмэтлэр курсэту нэти>к;эсендэ курсэтелэ торган хезмэтлэр алудан 
Мэм документлар йэм мэгълумат алудан тыш, муниципаль хезмэтлэр алу ечен 
кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, >цирле узидарэ органнарына, 
оешмаларга мерэ>кэгать иту белэн бэйле килешулэрне гамэлгэ ашыру;

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
башта баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тартканда, тубэндэге очраклардан тыш, 
документларньщ Нэм мэгълуматньщ булмавы Ьэм (яисэ) дереслеге 
курсэтелмэгэн документларны Мэм мэгьлуматны тапшыру:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза башта бирелгэннэн соц 
муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актлар талэплэрен 
узгэрту;

б) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
башта баш тартканнан соц яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэ 1пэм элегрэк 
тапшырылган документлар комплектына кертелмэгэн документлар кабул 
итудэн баш тартканнан соц муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризада 
хаталар булу;

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканнан соц яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тартканнан соц документларньщ гамэлдэ



5

булу срогы узу яисэ мэгълуматны узгэрту;
г) Департамент, КФУ хезмэткэре вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт 

курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн башта баш тартканда яисэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, бу хакта 
башкарма комитет >цитэкчесе имзасы белэн язма рэвештэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда, мерэ^эгать 
итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенулэр 
башкарыла;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ таныкланган документлар Ьэм 
мэгълуматны кэгазь чыганакта биру, мондый документларга тамга салу яисэ 
аларны алу дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэтунец кирэкле шарты булып 
торса, Ьэм федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.7. Дэулэт органнары, ж;ирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яки 
ж;ирле узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэ>к;эгать итуче 

аларны, шул исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру 
тэртибен, дэулэт органы, ж;ирле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн 

эш итуче оешма карамагында булган муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге.

2.7.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тубэндэгелэр алына:
1) кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрыннан (кучемсез милек 

объектына теркэлгэн хокуклар турында Иэркем файдалана алырлык 
белешмэлэр булган) белешмэлэр - Дэулэт теркэве, кадастр Иэм картография 
федераль хезмэте (Росреестр);

2) кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр 
(кучемсез мелкэт объектына теркэлгэн хокуклар турында Ьэркем файдалана 
алырлык мэгълумат булган) - Дэулэт теркэве, кадастр 1пэм картография 
федераль хезмэте (Росреестр);

3) кучерелэ торган бинаныц техник тасвирламасы (кучерелэ торган 
булмэ торак булса, техник паспорты булган очракта)- Росреестр;

4) кучерелэ торган булмэ урнашкан йортныц катлы планы -  Росреестр.
5) юридик зат мерэ>к;эгать иткэн очракта Федераль салым хезмэтеннэн 

юридик затларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
6) индивидуаль эшкуар мерэ>кэгать иткэн очракта Федераль салым 

хезмэтеннэн индивидуаль эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан 
белешмэлэр соратып алына;

7) Россия Федерациясе халыкларыныц мэдэни мирас объектларыныц 
(тарихи Нэм мэдэни ядкарьлэренец) бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ -  
мэдэни мирас объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты;

8) купфатирлы йортта яцадан корылуны Пэм (яисэ) бинаны узгэртеп 
коруны уткэрунец рехсэт ителуе турында архитектура, тарих Нэм мэдэният 
Ьэйкэллэрен саклау органы бэялэмэсе, эгэр ул урнашкан бина яисэ йорт 
архитектура, тарих яисэ мэдэният ядкаре булса -  эгэр куп фатирлы йорт 
федераль, тебэк эвэмиятендэге мэдэни мирас объекты, ачыкланган мэдэни 
мирас объекты булса -  мэдэни мирас объектларын саклау буенча Татарстан 
Республикасы комитеты; купфатирлы йорт >к;ирле (муниципаль) эНэмияттэге 
мэдэни мирас объекты булса -  муниципаль район башкарма комитеты;
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9) елешлэп тезелештэ катнашу шартнамэсе буенча яца тезелгэн 
йортларда эшлэрне башкарганда объектны эксплуатациям кертугэ рехсэт -  
муниципаль район башкарма комитеты;

10) яшэу (тору) урыны буенча теркэлу булу турында белешмэлэр- Россия 
Эчке эшлэр министрлыгы;

11) гариза бирученец закон вэкиле тарафыннан гариза бирелгэн очракта, 
мерэж;эгать итученец законлы вэкиле вэкалэтлэрен раслый торган документ 
(Россия Федерациясе гражданлык хэле актларын теркэу органнары 
тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык яисэ опека Иэм попечительлек 
органнары тарафыннан Россия Федерациясе законнары нигезендэ бирелгэн 
документ елешендэ) -  Граждан хэле актлары язмаларыныц бердэм дэулэт 
реестры яисэ Социаль тээмин итунец бердэм дэулэт мэгълумат системасы.

2.7.2. Мерэ>кэгать итуче, гаризаны Бердэм портал, яисэ Республика 
порталы аша тапшырганда яисэ КФУдэ кэгазь чыганакта тапшырганда, мондый 
документларны тезугэ Иэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн 
квалификацияле имзасы белэн таныкланган электрон документлар 
(белешмэлэр) тапшырырга хокуклы.

2.7.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетныц 
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэр тапшырмау 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.7.4. Курсэтелгэн органнарныц соралган Иэм кулланышта булган 
белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты Иэм 
(яисэ) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ, 
дисциплинар яисэ башка >к;аваплылыкка тартылырга тиеш.

2.7.5. Гариза биручедэн дэулэт органнары, >кирле узидарэ органнары 
Мэм дэулэт органнары яисэ >кирле узидарэ органнары карамагындагы 
оешмалар карамагындагы муниципаль хезмэт курсэткэн ечен гариза бируче 
тарафыннан тулэу кертуне раслый торган белешмэлэрне талэп иту тыела.

Дэулэт органнары, ж;ирле узидарэ органнары Нэм дэулэт органнары яисэ 
>цирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 
белешмэлэрне мерэ>цэгать итуче тарафыннан тапшырмау мерэ>цэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту нигезлэренец тулы исемлеге

2.8.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен тубэндэгелэр нигез
була:

1) Регламентный 2.6.1 пункты нигезендэ мерэж;эгать итуче тарафыннан 
местэкыйль рэвештэ бирелергэ тиешле документларны тапшырмау яисэ 
каршылыкпы белешмэлэр булган документларны тапшыру;

2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратып 
алынган законлы вэкиллэр турында белешмэлэрне расламау, гаризаныц 
(сорау) вэкалэтле булмаган зат тарафыннан бирелуе;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) дерес булмаган Нэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, эйтеп бетергесез 

тезэтмэлэр, >китди зарарланулар булган, аларныц эчтэлеген, кечен югалткан 
документларны, бертерле генэ ацлатмый торган документларны тапшыру;

5) Регламент нигезендэ муниципаль хезмэт алучы булмаган затныц 
муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэх<;эгать итуе;

6) гаризаныц электрон формасында мэж;бури кырларны дерес тутырмау, 
электрон формада Нэм тапшырылган документларда каршылыклы белешмэлэр



7

булу;
7) гариза (гариза) 1пэм башка документлар электрон рэвештэ гамэлдэге 

законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган;
8) электрон документлар аларны биру форматларына куелган талэплэргэ 

туры килми Иэм (яисэ) укылмый.
2.8.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 

баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.
2.8.3. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 

баш тарту турындагы карар, баш тартуньщ сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 3 
нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн 
тэртиптэ башкарма комитеты ж;итэкчесе тарафыннан кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзалана Нэм мерэ>кэгать итучегэ 
Бердэм порталньщ, яисэ Республика порталыньщ Ьэм (яисэ) муниципаль 
хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турындагы 
карар кабул ителгэн кенне КФУгэ жибэрелэ.

2.8.4. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Иэм документлар 
Бердэм порталда яисэ Республика порталында бастырылган муниципаль 
хезмэт курсэту сроклары (пэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ 
бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Нэм 
башка документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ курсэтудэн баш тарту
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.9.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

2.9.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
документлар Регламентыньщ 2.6.1 пункты белэн билгелэнгэн

документларны тапшырмау, аларны тапшыру бурычы мерэж;эгать итучегэ 
йеклэнгэн;

1) дэулэт хакимияте органы, >цирле узидарэ органы яисэ дэулэт 
хакимияте органы яисэ >кирле узидарэ органы карамагындагы оешманьщ торак 
урынын торак булмаган бинага яки торак булмаган бинаны торак урынга кучеру 
ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълуматньщ булмавын раслаучы 
ведомствоара сорауга регламентньщ 2.7.1 пунктындагы 1 - 3  пунктчалары 
нигезендэ, эгэр документ гариза бируче тарафыннан уз инициативасы буенча 
тэкъдим ителмэсэ.

2) Курсэтелгэн нигез буенча бинаны кучерудэн баш тарту, эгэр 
Департамент курсэтелгэн ж;авапны алганнан соц мерэ>кэгать итучегэ мондый 
>кавапны алу турында хэбэр иткэн очракта, мерэ>к;эгать итучегэ документны 
Нэм (яисэ) урынны торак булмаган бинага яисэ торак булмаган бинага кучеру 
ечен кирэкле мэгълуматны Регламентньщ 1 - 3, 2.7.1 пунктлары нигезендэ 
торак бинага кучеру ечен тэкъдим иткэн Ьэм мерэ>к;эгать итучедэн шундый 
документ Нэм (яисэ) мэгълуматны белдеру ж;ибэрелгэн кеннэн алып унбиш эш 
кене эчендэ алмаган очракта рехсэт ителэ;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) купфатирлы йортта торак урынны торак булмаган бинага Ьэм торак 

булмаган бинаны торак урынга кучеру шартларын утэмэу;
5) фатир беренче каттан югарырак урнашканда Иэм фатир астында 

урнашкан бинаны торак булмаган дип саныйлар;
6) социаль файдаланудагы наем йортындагы торак урынны торак 

булмаган бинага кучеру;
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7) дини эшчэнлекне гамэпгэ ашыру максатларында купфатирлы йортта 
торак урынны торак булмаган бинага кучеру;

8) эгэр кучерелэ торган булмэ торак урыны жавап бирергэ тиешле 
билгелэнгэн талэплэргэ ж;авап бирмэсэ яисэ кучерелэ торган бинаныц 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тээмин иту мемкинлеге булмаса (торак 
бинаны купфатирлы йорттагы торак булмаган бинага кучергэндэ);

10) кучерелэ торган бинага милек хокукы нинди дэ булса затларньщ 
хокукпары белэн чиклэнгэн (бина залог, наем, аренда Иэм башкалар предметы 
булып тора.);

11) купфатирлы йортта бинаны яцадан урнаштыру 1пэм (яисэ) яцадан 
планлаштыру проектыныц закон талэплэренэ туры килмэве;

12) мерэ>цэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар 
(белешмэлэр) ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алынган 
документларга (белешмэлэргэ) каршы килэ.

2.9.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге 
тегэл була.

2.9.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, баш 
тартуньщ сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 1 нче кушымтада билгелэнгэн 
форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ башкарма комитеты 
ж;итэкчесе тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзалана Иэм мерэж;эгать итучегэ Бердэм порталныц, яисэ Республика 
порталыньщ Мэм (яисэ) КФУнец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар кабул ителгэн кенне >кибэрелэ.

2.9.5. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталда яисэ 
Республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары 
Мэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту тыела.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен алына торган тулэу кулэме 

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.11. Мерэ>к;эгать итуче муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ 
тапшырганда Ьэм мондый хезмэтлэр курсэту нэтиж;эсен алганда чиратта

кетунек максималь срогы

2.11.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты - 15 
минуттан артык тугел.

2.11.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;эсен алганда чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12. Мерэ>кэгать итученен муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросын
теркэу срогы

2.12.1. КФУгэ гариза биргэн кенне шэхси мерэ>цэгатьтэ мерэж;эгать 
итучегэ дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле 
узэкпэренец автоматлаштырылган мэгълумати системасыннан (алга таба -  
КФУ АИС) теркэу номеры, гаризаньщ >цибэрелуен раслаучы Нэм электрон 
гариза биру датасы белэн расписка бирелэ.

2.12.2. Гаризаны Бердэм портал, яки Республика порталы аша 
ж;ибэргэндэ гариза бируче гариза биргэн кенне Бердэм порталныц шэхси 
кабинетында, яки Республика порталында Нэм электрон почта аша, гаризаньщ
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теркэлу номеры Нэм гариза биру датасы курсэтелэ, дип раслый торган 
хэбэрнамэ ала.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр

2.13.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн ж;иИазландырылган биналарда Иэм биналарда 
гамэлгэ ашырыла.

Мерэж;эгать итучелэрне кабул иту урыннары документларны 
рэсмилэштеру ечен кирэкпе ж;иЬазлар, мэгълумат стендлары белэн 
>циНазландырыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына каршылыксыз 
керуе (бинага уцайлы чыгу Мэм алар чиклэрендэ кучеп йеру) тээмин ителэ.

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Нэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэ>цэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц чикпэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

2.13.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту урынына каршылыксыз керу 
максатларында тубэндэгелэр тээмин ителэ:

1) куру вэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясенец тотрыклы бозылуы 
булган инвалидларны озата бару Нэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Иэм аннан тешеру мемкинлеге, шул 
исэптэн кресло-колясканы файдаланып;

3) инвалидларныц хезмэт курсэтулэргэ тоткарлыксыз керуен тээмин иту 
ечен кирэкпе ж;иЬазларны Иэм мэгълумат йертучелэрне аларныц тормыш 
эшчэнлеген чикпэуне исэпкэ алып тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен тавыш Иэм куру мэгълуматын, шулай ук язуларны, 
билгелэрне Иэм башка текстлы Иэм график мэгълуматны Брайль рельефлы- 
нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

5) сурдотэрж;емэчене Нэм тифлосурдотэрж;емэчене керту;
6) Россия Федерациясе Хезмэт Мэм социаль яклау министрлыгыныц 

2015 елныц 22 июнендэге 386н номерлы «Озатып йеруче этне махсус укытуны 
раслый торган документ формасын Иэм аны биру тэртибен раслау турында» 
боерыгы белэн билгелэнгэн махсус укытуны раслаучы Иэм форма Нэм тэртип 
буенча бирелэ торган документ булганда, озатып йеруче этне керту.

2.13.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган 
объектлардан Мэм Регламентныц 2.13.2 пунктыныц 1 - 4  булекпэрендэ 
курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэткэндэ кулланыла торган чаралардан 
инвалидларныц файдалана алуын тээмин иту елешендэ талэплэр 2016 елныц 
1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган яисэ модернизация узган 
объектларга Иэм чараларга карата кулланыла.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтунец 1пэркем файдалана алырлуын Нэм
сыйфаты курсэткечлэре

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец утемлелек курсэткечлэре 
тубэндэгелэрдэн гыйбарэт:

1) >цэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада 
документлар кабул иту, биру алып барыла торган бинаньщ урнашуы;

2) гариза биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган 
белгечлэрнец, шулай ук биналарныц кирэкле санда булуы;
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3) мэгълумат стендларында, муниципаль районньщ рэсми сайтында, 
бердэм порталда, республика порталында муниципаль хезмэт курсэту 
ысуллары, тэртибе Мэм вакыты турында тулы мэгълумат булу;

4) инвалидларга башка кешелэр белэн беррэттэн хезмэтлэр алуга 
комачаулаучы киртэлэрне >цинэргэ ярдэм курсэту.

2.14.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат курсэткечлэре булып:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алу вакытын утэу;
3) Департамент хезмэткэрлэре тарафыннан регламент бозуларга нигезле 

шикаятьлэр булмау;
4) гариза бирученец вазифаи затлар белэн узара бэйлэнешлэре саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) муниципаль хезмэт курсэту вакытында гариза бирученец КФУ 

хезмэткэрлэре белэн узара бэйлэнеше бер тапкыр барлык кирэкле 
документлар белэн гариза тапшырганда гамэлгэ ашырыла;

4.2) бер тапкыр КФУдэ электрон документныц кэгазь формасында 
муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алу кирэк булган очракта.

Муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ мерэж;эгать итученец вазыйфаи 
затлар белэн бер мэртэбэ хезмэттэшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.

Мерэ>к;эгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе >к;айланмалары 
ярдэмендэ муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын Бердэм порталдан 
файдаланып яисэ Республика порталыннан, терминаль >к;айланмалардан 
файдаланып бэялэргэ хокуклы.

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышы турында мэгълуматны 
мерэж;эгать итуче Бердэм порталда яисэ Республика порталында, КФУдэ 
алырга мемкин.

2.14.4. Муниципаль хезмэт курсэту мерэ>кэгать итучене яшэу урынына 
яисэ экстерриториаль принцип буенча фактта яшэу (булу) урынына бэйсез 
рэвештэ сайлау буенча телэсэ кайсы КФУдэ гамэлгэ ашырыла.

Муниципаль хезмэт курсэту комплекслы гарызнамэ составында 
курсэтелэ.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунец башка талэплэре

2.15.1. Муниципаль хезмэт электрон рэвештэ курсэтелгэндэ, мерэ>кэгать 
итуче тубэндэгелэргэ хокуклы:

а) Бердэм порталда Мэм Республика порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн элек 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ 
Бердэм портал яки Республика порталын кулланып таныкпанган 
документларны Нэм мэгълуматны биру;

в) электрон рэвештэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турында 
гаризаларньщ утэлеше турында белешмэлэр алырга;

г) Бердэм портал яисэ Республика порталы ярдэмендэ муниципаль 
хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэуне гамэлгэ ашырырга;

д) электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэти>цэсен 
алырга;

е) Башкарма комитетньщ, шулай ук аньщ вазыйфаи затларыныц Бердэм 
портал, Республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы 
ярдэмендэ судка кадэр (судтан тыш) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр



курсэткэндэ дэулэт [пэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэн органнар, аларньщ 
вазыйфаи затлары, дэулэт Иэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан 
кылынган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдеру 
процессын тээмин итэ торган карары Мэм гамэл кылмавына (гамэл кылмавына) 
шикаять бирергэ.

2.15.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда гариза формасын 
тутыру юлы белэн яисэ берэр терле формада гариза биру зарурлыгыннан 
башка Республика порталында башкарыла.

2.15.3. Мерэж;эгать итучелэрнец КФУгэ (алга таба - язма) кабул итугэ 
язылуы Бердэм портал, яисэ Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны 
аша гамэлгэ ашырыла.

Мерэ>кэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди буш вакытка 
купфункцияле кабул иту графигыныц узэгендэ билгелэнгэн чиклэрдэ язылу 
мемкинлеге бирелэ.

Билгелэнгэн датага язылу бу дата башланганчы бер тэулек кала 
тэмамлана.

Бердэм портал ярдэмендэ алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен 
мерэ>кэгать итучегэ соратып алына торган мэгълуматларны курсэтергэ кирэк, 
шул исэптэн:

фамилиясен, исемен, атасыньщ исемен (булган очракта);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телэгэн дата Ьэм кабул иту вакыты.
Мерэж;эгать итуче алдан язып куйганда хэбэр иткэн белешмэлэр туры 

килмэгэн очракта, мерэж;эгать итуче шэхсэн кабул иткэндэ тапшырылган 
документларга алдан язып кую юкка чыгарыла.

Алдан язылуны башкарганда, мерэ>кэгать итучегэ талонны раслау 
мемкинлеге тээмин ителэ. бгэр мерэ>цэгать итуче электрон почта адресын 
хэбэр итсэ, курсэтелгэн адреска, кабул иту датасын, вакытын Иэм урынын 
курсэтеп, алдан язылуны раслау турында мэгълумат >цибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда мерэ>кэгать итуче мэ>кбури тэртиптэ 
хэбэр ителэ, алдан язылу кабул итунец билгелэнгэн вакытыннан соц 15 минут 
уткэннэн соц килгэн очракта юкка чыгарыла.

Мерэ>кэгать итуче алдан язылудан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга 
хокукпы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ 
идентификация Нэм аутентификация утудэн тыш, мерэ>цэгать итучедэн башка 
гамэллэр кылуны, кабул иту максатын курсэтуне, шулай ук кабул иту ечен 
вакытлыча интервалньщ озынлыгын исэплэу ечен кирэкле белешмэлэрне 
бируне талэп иту тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлекпелеге Иэм аларны утэу
срокпары

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлекпелеге 
тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ
ала:

1) мерэ>кэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) мерэ>кэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул иту Мэм карау;
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3) ведомствоара запрослар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
органнарга ж;ибэру;

4) муниципаль хезмэт нэтиж;эсен эзерлэу;
5) мерэ>к;эгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру (>цибэру).

3.2. Мерэ^эгать итучегэ консультациялэр биру

3.2.1. Административ процедураны утэуне башлауньщ нигезе 
мерэж;эгать итученец муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьэлэлэр буенча 
мерэ^эгате.

Административ процедураны утэу ечен >цаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), тубэндэгелэр тора:

- купфункцияле узэккэ мерэ>цэгать иткэндэ - КФУ хезмэткэре;
- мерэ>кэгать итученец Департаментка мерэ>кэгать итуендэ - торак- 

коммуналь ху>цалык елкэсендэге проектларга программаларны устеру Нэм 
экспертиза булеге белгече;

(алга таба - консультациялэу ечен >цаваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Мерэи^эгать итуче муниципаль хезмэтне КФУдэ шэхсэн Нэм 

телефон Нэм электрон почта аша курсэту тэртибе Нэм сроклары турында 
консультация алырга хокукпы.

КФУ хезмэткэре мерэж;эгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу 
ечен тапшырыла торган документациянец составы, формасы Нэм башка 
мэсьэлэлэр буенча консультация бирэ.

Мерэж;эгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
мэгълуматны КФУнец Нир://т{с16.1а1агз1ап.ги сайтыннан ирекле файдалану юлы 
белэн алырга мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэж;эгать итуче 
мерэ^эгать иткэн кендэ башкарыла.

Процедураларньщ нэтиж;эсе: бирелэ торган документациянец составы, 
формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча 
консультация.

3.2.3. Мерэ>цэгать итуче телефон Нэм электрон почта буенча 
Департаментка мерэ>кэгать итэргэ, шулай ук Бердэм порталда, Республика 
порталында, башкарма комитетныц муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Нэм 
сроклары турында сайтында, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен 
тапшырыла торган документация составы, формасы Нэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультация алырга хокукпы.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар мерэ>к;эгать кергэн кеннэн 
алып еч эш кене эчендэ башкарыла.

Процедураларньщ нэтиж;эсе: бирелэ торган документациянец составы, 
формасы Нэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр.

3.3. Мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын
кабул иту Нэм карау

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту 
яисэ КФУ нец читтэн торып эш урыны.

3.3.1.1.Мерэ>кэгать итуче (мерэ>кэгать итуче вэкиле) муниципаль хезмэт 
курсэту турында запрос белэн КФУ мерэж;эгать итэ Нэм документларны 
Регламентные 2.6 пункты нигезендэ тапшыра.

3.3.1.2.КФУ хезмэткэре, гаризаларны кабул итуче:
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мерэж;эгать итученец шэхесен раслый;
мерэ>кэгать предметын билгели;
документлар бируче затньщ вэкалатлэрен тикшерэ;
документларньщ Регламентньщ 2.6 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ 

туры килуен тикшерэ;
КФУ АИСына гаризаньщ электрон формасын тутыра; 
кэгазь чыганакта Регламентньщ 2.6 пунктында курсэтелгэн 

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый;
КФУ АИСыннан гаризаны ача;
мерэ>к;эгать итучегэ тикшеругэ вэм имзалауга тапшыра; 
имзалаганнан соц, КФУ АИСында имзаланган гаризаны сканерлый;
КФУ АИСында электрон формада тапшырылган яисэ ялланган 

документларньщ электрон образларын тэкъдим иткэн документларны электрон 
эш формалаштыра;

имзаланган гаризаны Нэм кэгазь документларньщ теп несхэлэрен кире 
кайтара;

мерэ>к;эгать итучегэ документларны кабул итудэ расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэж;эгать итуче 

мерэ>к;эгать иткэн кендэ башкарыла.
Процедуралар нэти>цэсе: >кибэрергэ эзер гариза Нэм документлар 

пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре мерэ>кэгать итуче КФУ структур булекчэсенэ 

мерэ>цэгать иткэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ электрон рэвештэ 
Департаментка мерэ>к;эгать итучедэн кабул ителгэн документлар пакетын 
ж;ибэрэ.

Процедураньщ нэти>цэсе: электрон хезмэттэшлек системасы аша 
Департаментка >цибэрелгэн гариза Ьэм документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гаризаны Бердэм портал аша электрон рэвештэ биру ечен гариза 
бируче яисэ Республика порталы тубэндэге гамэллэрне башкара:

Бердэм порталда яки Республика порталында авторизация ути;
Бердэм порталда, яки Республика порталында электрон гариза 

формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэ>цбури белешмэлэрне уз 

эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яисэ электрон документлар 

образларын электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтунец шартлары 1пэм тэртибе 

белэн танышу Мэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында 
ризалык турында тиешле тамга куя);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнен дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамганы билгели);

электрон гариза ж;ибэрэ (электрон гариза формасында тиешле теймэгэ
баса);

электрон гариза 63-Ф3 номерлы Федераль закон талэплэре Нэм 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза Нэм (яисэ) 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзалана; 

электрон гариза >к;ибэру турында хэбэр ала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ>кэгать итуче 

мерэ>цэгать иткэн кендэ башкарыла.
Процедураларньщ нэти>к;эсе: электрон хезмэттэшлек системасы аша
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Департаментка юнэлдерелгэн электрон эш.
3.3.3. Документлар комплектын Департамент белэн карау.
3.3.3.1. Административ процедураны утэуне башлауньщ нигезе булып 

гариза Нэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башка документлар килуе 
тора.

Административ процедураны утэу ечен ж;аваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) булып торак-коммуналь ху>цалык елкэсендэ программаларны 
устеру Ьэм проектларны экспертиза булеге белгече тора (алга таба - 
документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат):

Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат документлар 
каралуга кергэннэн соц:

Гаризага эш номенклатурасы нигезендэ номер Иэм "Документларны 
тикшеру" статусы бирелэ, бу Бердэм порталньщ, Республика порталыньщ 
шэхси кабинетында чагыла;

электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэ>к;эгать итуче тарафыннан электрон 
рэвештэ бирелгэн документларны Иэм документларньщ электрон формаларны 
ейрэнэ;

документларньщ комплектлылыгын, электрон урнэклэренец укылышын 
тикшерэ;

Бердэм порталга мерэ>к;эгать иту юлы белэн яисэ Республика порталына 
(мерэ>к;эгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзаланган документларньщ электрон рэвешлэрен тапшырылган 
очракта) электрон имзаньщ чынбарлык шартлары утэлешен тикшерэ.

Регламентньщ 2.8.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли.

Эгэр кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру 
нэтиж;эсендэ аньщ чынбарлык шартларыньщ утэлмэве ачыкланса, баш тарту 
турында карар проекты 63-Ф3 номерлы Федераль законньщ 11 статьясы 
пунктларын уз эченэ алырга тиеш, алар аны кабул иту ечен нигез булып тора.

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турында карар проекты, баш тартуньщ сэбэплэрен курсэтеп 
(муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне 
бозуга бэйле булган очракта, документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрдэ документларньщ (мэгълуматньщ), белешмэлэрнец исемнэре 
турында мэгълумат булырга тиеш, аларда дерес булмаган Иэм (яисэ) 
каршылыклы белешмэлэр белешмэлэр булырга, билгелэнгэн талэплэрне 
бозып тутырылырга, Регламентка 3 нче кушымта нигезендэ 
рэсмилэштерелергэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ >кибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар проектын килештеру Регламентньщ 3.5.5 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентньщ 2.8.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен 
ж;аваплы вазыйфаи зат гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ 
мерэж;эгать итучегэ гаризада курсэтелгэн ысул белэн хэбэр итэ, гаризаньщ 
теркэу номерын, гаризаньщ гаризаны алу датасын, аца тапшырылган 
документларньщ исемнэре исемлеген, муниципаль хезмэт нэти>кэсен алу 
датасын уз эченэ алган гариза керу турында хэбэр итэ.

3.3.3.2. Регламентньщ 3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу,
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техник мемкинлек булганда, дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автоматик 
режимда гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.3. Регламентньщ 3.3.3 пункты белэн билгелэнгэн процедуралар 
гариза карауга кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэти^элэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы гариза яисэ карар проекты.

3.4. Ведомствоара запросларны муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы
органнарга >цибэру

3.4.1. Административ процедураны утэу ечен нигез булып, мерэ^эгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен >цаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) тарафыннан административ процедураны башкаруга вэкалэтле 
вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу ечен ж;аваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) булып торак-коммуналь хуя^алык елкэсендэ программаларны 
устеру Ьэм проектларны экспертиза булеге белгече тора (алга таба - 
ведомствоара гарызнамэлэр юнэлеше ечен >цаваплы вазыйфаи зат).

Ведомствоара запрослар юнэлеше ечен жаваплы вазыйфаи зат 
документларны Нэм белешмэлэрне Регламентньщ 2.7 пунктында каралган 
белешмэлэрне биру турында ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы 
ярдэмендэ (техник мемкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) электрон 
рэвештэ формалаштыра Ьэм >цибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар карау ечен гариза кабул 
ителгэн кенне башкарыла.

Процедураларньщ нэти>цэсе: хакимият органнарына Нэм (яисэ) 
хакимиятнец ведомство буйсынуындагы оешмаларга ж;ибэрелгэн 
мерэ>цэгатьлэр.

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн 
запрослар нигезендэ белешмэлэр китеручелэр белгечлэре соратып алына 
торган документларны (мэгълуматны) бирэ яисэ муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документньщ булмавы турында хэбэрнамэлэр Нэм (яисэ) 
мэгълумат ж;ибэрэ (алга таба - баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокпарда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан >цибэрелэ торган документлар 
(белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн артык тугел;

ж;ирле узидарэ органнары 1пэм аларга буйсынучы оешмалар 
карамагындагы документлар (белешмэлэр) буенча - еч эш кененнэн артык 
булмаган эш кене;

башка тээмин итучелэр буенча - ведомствоара гарызнамэ органга яисэ 
оешмага кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара гарызнамэгэ 
ж;авапны эзерлэунец Нэм >кибэрунен башка сроклары федераль законнар, 
Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Мэм федераль законнар 
нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары 
белэн билгелэнмэгэн булса, документ Ьэм мэгълумат бирэ торган органга яисэ 
оешмага кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.

Процедураларньщ нэти>цэсе: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар (белешмэлэр), яисэ ведомствоара запрослар нигезендэ 
белешмэлэр китеручелэр белгечлэре соратып алына торган до юнэлеше ечен
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ж;аваплы вазыйфаи затка ж;ибэрелгэн баш тарту турында хэбэрнамэ.
3.4.3. Ведомствоара запрослар юнэлеше ечен ж;аваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша муниципаль

хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) ала яисэ 
документ Нэм (яисэ) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ;

Регламентньщ 2.9.2 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли;

Регламентньщ 2.7.1 пунктыньщ 1 -3  булеклэрендэ каралган документлар 
Иэм (яисэ) мэгълумат булмаган очракта, мерэжэгать итучедэн Бердэм 
порталда яисэ Республика порталында Иэм (яисэ) КФУдэ шэхси кабинетка 
хэбэр >н;ибэру юлы белэн кирэкле документларны соратып ала. Мерэ>цэгать 
итуче документларны хэбэр жибэрелгэн кеннэн алып 15 эш кене эчендэ 
тапшырырга хокуклы.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, баш 
тартуньщ сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 1 нче кушымта нигезендэге рэвеш 
буенча рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар 
эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ >цибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар проектын 
килештеру Регламентньщ 3.5.5 пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэти>цэсе: муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында карар проекты, документлар тапшыру кирэклеге турында хэбэр иту, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) 
комплекты.

3.4.4. Регламентньщ 3.4.1, 3.4.3 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Мэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын, шул исэптэн гаризаны Регламентньщ 2.12 пункты нигезендэ 
теркэгэн мизгелдэн файдаланып, автоматик режимда гамэлгэ ашырыла.

3.4.5 Регламентньщ 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь срогы, мерэжэгать итучегэ документлар 
тапшыру кирэклеге турында хэбэр юлланган очракта - 20 эш кене.

3.5. Муниципаль хезмэт нэти>к;эсен эзерлэу

3.5.1. Административ процедураны утэуне башлауньщ нигезе булып 
ведомствоара гарызнамэлэр юнэлеше, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты ечен >каваплы вазыйфаи заттан 
керу тора.

Административ процедураны утэу ечен >каваплы вазыйфаи зат булып 
торак-коммуналь ху>калык елкэсендэ программаларны устеру Ьэм проектларны 
экспертиза булеге белгече тора (алга таба - муниципаль хезмэт курсэту 
нэти>кэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен эзерлэу ечен ж;аваплы 
вазыйфаи зат:

ведомствоара комиссия кергэн документлар комплектын билгелэнгэн 
тэртиптэ карау кирэклеге турында карар кабул итэ;

комиссия уткэргэн очракта бэялэмэ эзерли Иэм документларньщ 
формалаштырылган комплектын ведомствоара комиссиягэ электрон 
документлар эйлэнеше системасы ярдэмендэ >кибэрэ.

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
3.5.3. Тискэре карар кабул ителу сэбэплэрен курсэтеп, 2.9.2 пунктында 

каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен уцай карар кабул иту



17

турындагы тэкъдимнэр, шул исэптэн кирэкле эшлэр башкару турындагы, яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр комиссия эгъзалары 
Иэм рэисе тарафыннан документларныц тезелгэн комплектына килештеру 
кэгазендэ тапшырыла.

Административ процедура >циде эш кененнэн артмаган вакытта 
башкарыла.

3.5.4. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>цэсен эзерлэу ечен ж;аваплы 
вазыйфаи зат:

Регламентный* 2.9.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту нигезлэре ачыкланганда, ведомствоара комиссия карар 
кабул иткэн очракта, ведомствоара комиссия карарын исэпкэ алып, торак 
(торак булмаган) урынны торак (торак) булмаган) бинага кучерудэн баш тарту 
турында хэбэр иту проектын эзерли;

Регламентные 2.9.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны карау йомгаклары буенча торак (торак булмаган) 
урынны торак (торак) булмаган) бинага кучеру турында хэбэр иту проектын 
эзерли, ул, кирэк була калса, мондый бинаны торак яисэ торак урыны буларак 
файдалануны тээмин иту ечен, кучерелэ торган урынны Иэм (яисэ) узгэртеп 
планлаштыруны уздыру турындагы талэпне уз эченэ ала;

муниципаль хезмэт курсэтунец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документлар эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ 
ж;ибэрэ.

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
3.5.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны, проектны 

муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;элэре (алга таба - проектлар) проектын кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар проектын килештеру Нэм имзалау башкарма 
комитет ж;итэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Кисэтулэр булган эзер проектлар муниципаль хезмэт нэтиж;эсен эзерлэу 
ечен >цаваплы затка эшлэп бетеругэ кайтарыла.

Административ процедуралар ике эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэти>цэлэре тубэндэгелэрдэн 

гыйбарэт: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту, торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага 
кучерудэн баш тарту турында хэбэрнамэ, торак (торак булмаган) бинаны торак 
булмаган (торак) бинага кучеру турында хэбэрнамэ.

3.5.6. Регламентныц 3.5.2 - 3.5.5 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Нэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автоматик режимда гамэлгэ ашырыла.

3.5.7.Регламентныц 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь срогы дурт эш кенен тэшкил итэ, кергэн 
документлар комплектын ведомствоара комиссия караган очракта -11 эш кене.

3.6. Мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэти>цэсен биру (>цибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкара башлауныц нигезе - 
административ процедураны утэу ечен >цаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документ алу.

Административ процедураны утэу ечен ж;аваплы вазыйфаи зат булып 
торак-коммуналь хуж;алык елкэсендэ программаларны устеру Нэм проектларны 
экспертиза булеге белгече тора (алга таба - документлар биру (>цибэру) ечен
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жаваплы вазыйфаи зат).
Документлар биру (юналеше) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Мэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документларын Нэм (яисэ) шэИэр 
тезелеше эшчэнлеген тээмин итунен мэгълумат системасын алып бару 
барышында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэрне 
теркэуне Иэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать итучегэ (аньщ вэкиленэ) Бердэм портал аша яисэ 
муниципаль хезмэтне электрон хезмэттэшлек юлы белэн курсэту 1пэм 
муниципаль хезмэтне КФУдэ курсэту нэтиж;эсен алу мемкинлеге турында 
республика порталы хэбэр итэ.

Процедураларны утэу техник мемкинлек булганда дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып, автоматлаштырылган режимда гамэлгэ 
ашырыла.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслый торган документка имза салу кенендэ, 
Департаментньщ вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла.

Процедураларньщ нэти>цэсе: мэгълумат системаларында муниципаль 
хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ белешмэлэр урнаштыру, мерэ>цэгать итучегэ 
(аньщ вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ 1пэм аны алу 
ысуллары турында хэбэр иту.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;эсен биру тэртибе:
3.6.2.1. Мерэ>цэгать итуче муниципаль хезмэт нэти>к;эсен сорап КФУгэ 

мерэж;эгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре мерэ>цэгать итучегэ электрон 
документньщ кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен 
бирэ. Мерэ>кэгать итуче талэбе буенча кэгазьдэ электрон документньщ несхэсе 
белэн бергэ аца электрон документньщ несхэсе аны тешеру кэгазенэ яздыру 
юлы белэн бирелергэ мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэж;эгать итуче 
килгэн кенне КФУ эше регламентында билгелэнгэн срокларда чират тэртибендэ 
башкарыла.

3.6.2.2. Мерэ>к;эгать итученец муниципаль хезмэт нэти>цэсен сорап 
Бердэм портал аша мерэж;эгать итуендэ яисэ республика порталында 
мерэж;эгать итучегэ шэхси кабинетка автомат рэвештэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсе булган документньщ электрон образы жибэрелэ, ул башкарма 
комитет ж;итэкчесенец кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн 
имзаланган.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш) вэкалэтле вазыйфаи зат (Департамент) тарафыннан 
бирелуне раслый торган документны имзалау кенендэ башкарыла.

Процедураларньщ нэти>цэсе: Бердэм портал, Республика порталыннан 
файдаланып, мерэ>к;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуне раслый торган 
документ юллау (биру) (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту).

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтия^эсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэ>к;эгать итуче >цибэрэ:

техник хатаны тезэту турында гариза (Регламентка 4 нче кушымта);
мерэж;эгать итучегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти>цэсе 

буларак бирелгэн документ;
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юридик К0ЧКЭ ия булган, техник хата булуын дэлиллэуче документлар.
Техник хатаны тезэту турында гариза муниципаль хезмэт нэтижэсе 

булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ мерэ>цэгать итуче (вэкалэтле 
вэкил) тарафыннан (шул исэптэн электрон почта аша) яисэ Бердэм портал, 
Республика порталы яисэ КФУ аша тапшырыла.

3.7.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымта итеп бирелгэн документлар белэн 
гаризаны терки Мэм аларны документларны эшкэрту ечен жаваплы вазифаи 
затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гаризаны теркэу 
датасыннан бер эш кене эчендэ башкарыла.

Процедураньщ нэти>цэсе: документларны эшкэрту ечен >цаваплы 
вазыйфаи затка карауга юнэлтелгэн кабул ителгэн Нэм теркэлгэн гариза.

3.7.3. Документларны эшкэртугэ жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Нэм муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында Регламентньщ 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра 1пэм мерэж;эгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган 
документньщ теп несхэсен тешереп калдыру ечен шэхсэн узе имза сала, яисэ 
мерэ>цэгать итучегэ техник хата булган документньщ оригиналы 
Департаментына бирелгэндэ документ алу мемкинлеге турында хат >цибэрэ 
(электрон почта аша).

блеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата 
ачыкланганнан соц яисэ >цибэрелгэн хата турында телэсэ кайсы кызыксынган 
заттан гариза алганнан соц ике эш кене дэвамында башкарыла.

Процедураньщ нэти>к;эсе: мерэ>кэгать итучегэ бирелгэн (юнэлтелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибе Нэм формалары

4.1. >Каваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэренец 1пэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларньщ утэлешен Ьэм башкарылуын агымдагы контрольдэ тотуны 
гамэлгэ ашыру тэртибе, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иту

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору 
мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозуларны ачыклауны Иэм бетеруне, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен тикшеруне, ж;ирле 
узидарэ органы вазыйфаи затларыньщ гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларньщ утэлешен тикшереп тору рэвешлэре 
тубэндэгелэр:

1) муниципаль хезмэт курсэту документлары проектларын тикшеру Нэм 
килештеру;

2) эш башкаруны тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэручелэр;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешенэ 

билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында 

булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ 
процедураларны утэуче вазыйфаи затларньщ телдэн Нэм язма мэгълуматы, 
тиешле документларны исэпкэ алу журналлары Нэм башка белешмэлэр 
файдаланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм х^ирле узидарэ органы >китэкчесенэ
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карарлар кабул иткэндэ гамэллэрнец башкарылуын тикшереп тору ечен 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэ бирелэ.

Срокларны, административ процедураларны бозу очракпары, аларныц 
эзлеклелеге Нэм аларны карап тоту сэбэплэре турында вазыйфаи затлар 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, 
шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеге утэлешенэ агымдагы контроль 
муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыруга ж;аваплы жирле узидарэ органы 
житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыручы булек 
башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органыныц структур булекчэлэре Нэм вазыйфаи регламентлар 
турындагы нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгы Нэм сыйфаты буенча планлы Нэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Нэм чоры, шул исэптэн

муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Нэм сыйфатын тикшереп тору
тэртибе Нэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органы эшенец ярты еллык 
яисэ еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырылырга) Нэм планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэтугэ 
(комплекслы тикшерулэргэ) бэйле барлык мэсьэлэлэр яисэ мерэ>кэгать 
итученец конкрет мерэ>кэгате буенча каралырга мемкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затларыныц муниципаль 
хезмэт курсэту барышында алар кабул итэ торган (гамэлгэ яраксыз) карарлары

Нэм гамэллэре (гамэл кылмавы) ечен ж;аваплылыгы

Уткэрелгэн тикшерулэр нэти>кэлэре буенча, мерэж;эгать итучелэрнец 
хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ >цаваплылыкка тартыла.

Башкарма комитет >к;итэкчесе белдерулэрне вакытында карамаган ечен 
ж;аваплы.

Департамент директоры Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында Нэм (яисэ) тиешенчэ утэмэгэн ечен 
я^аваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (башкарыла 
торган) карар Нэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар Нэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законнарда билгелэнгэн тэртиптэ >каваплы булалар.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибенэ Нэм 
формаларына талэплэрне характерлаучы нигезлэмэлэр, шул исэптэн 

гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Нэм оешмалары ягыннан да

Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Нэм оешмалары ягыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
>цирле узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе турында тулы, актуаль Нэм дерес мэгълумат алу Нэм муниципаль 
хезмэт курсэту барышында мерэ>цэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.
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5. Муниципаль хезмэт курсэтуне органныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) карата дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенэ, 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн оешмаларга, шулай ук 

аларныц вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэргэ, хезмэткэрлэргэ 
карата судка кадэр (судтан тыш) тэртип

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэтне курсэтуне 
органныц, муниципаль хезмэтне курсэтуне органныц, муниципаль 
хезмэткэрнец, муниципаль хезмэтне курсэтуне органныц вазыйфаи затыныц, 
муниципаль хезмэтне курсэтуне орган житэкчесе, купфункцияле узэк 
хезмэткэре, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган купфункцияле узэк, 
оешмалар, шулай ук аларныц хезмэткэрлэре гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка кадэр шикаять белдеру хокукына ия.

Мерэж;эгать итуче шикаять белэн мерэ>цэгать итэ ала, шул исэптэн 
тубэндэге очракларда:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэне, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн гарызнамэне теркэу срогын 
бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
мерэж;эгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Нэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган 
купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту 
йеклэнгэн очракта мемкин;

3) мерэ>к;эгать итучедэн документларны яисэ мэгълуматны талэп иту 
яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисэ гамэлгэ ашыру;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралган документларны мерэж;эгать итучедэн 
кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнарда Нэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда баш тартсалар, муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец карарларына вэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата 
шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэж;эгать итучедэн Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу 
талэп ителгэндэ;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган вазыйфаи заты, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган купфункцияле
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узэк хезмэткэре, оешмалар яисэ аларньщ хезмэткэрлэренен муниципаль 
хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда >к;ибэрелгэн басма 
хаталарын Иэм хаталарын тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан 
купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк 
хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту йекпэнгэн очракта мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэти>цэлэре буенча документлар биру 
вакыты яисэ тэртибе бозылу;

9) туктатып тору нигезлэре федераль законнарда Нэм алар нигезендэ 
кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы законнарында Нэм башка норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору. Курсэтелгэн очракта мерэ>кэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле 
узэк хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210- 
ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн 
очракта мемкин.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ яисэ мэгълумат бирелгэндэ 
мерэж;эгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн башта баш тартканда яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 
7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтуне талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан 
купфункцияле узэкнец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк 
хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазь чыганакта, электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы 
(алга таба - купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы) дэулэт хакимиятенец тиешле 
органына, шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэтне курсэтуче 
орган ж;итэкчесенец карарларына Мэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаятьлэр югарырак органга (ул булган очракта) бирелэ йэ ул булмаган 
очракта муниципаль хезмэтне курсэтуче органньщ турыдан-туры >цитэкчесе 
тарафыннан карала. Куп функцияле узэк хезмэткэре карарларына Нэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк 
>цитэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец карарларына Иэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне оештыручыга яисэ 
Татарстан Республикасыньщ норматив хокукый акты белэн вэкалэтле 
вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар хезмэткэрлэренек 
карарларына Мэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге 
оешмалар >цитэкчелэренэ бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органдагы вазыйфаи затньщ, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт
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курсэтуче орган ж;итэкчесенец карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаять Интернет мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, Бердэм порталньщ яисэ 
Республика порталыньщ рэсми сайтыннан, судка кадэр шикаять бирунец 
мэгълумат системасы аша почта аша, купфункцияле узэк аша >к;ибэрелергэ 
мемкин, шулай ук мерэ^эгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ 
мемкин.

Купфункцияле узэк карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карата шикаять почта аша, Интернет мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец, Бердэм порталньщ яисэ Республика 
порталыньщ рэсми сайтыннан, судка кадэр шикаять биру мэгълумат 
системасыньщ рэсми сайтыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук 
мерэ>к;эгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ 
номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган 
оешмаларньщ, шулай ук аларньщ хезмэткэрлэренец карарларына Нэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, Интернет 
мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, элеге оешмаларньщ, Бердэм 
порталньщ яисэ Республика порталыньщ рэсми сайтларыннан файдаланып 
>цибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ>кэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ 
кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьне тубэндэгелэр тээмин итэргэ тиеш:
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1 елешендэ 

каралган оешмаларньщ, аларньщ >цитэкчелэре Нэм (яисэ) хезмэткэрлэре, 
карарларына Нэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ 
торган муниципаль хезмэтне курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче органньщ вазыйфаи затыньщ йэ муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец, аньщ >цитэкчесенец Нэм (яисэ) хезмэткэренец, 
оешмаларыньщ исеме;

2) мерэ>кэгать итученец фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (соцгысы - 
булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр - физик зат йэ исеме, 
мерэжэгать итуче - юридик зат урнашкан урын турында белешмэлэр, шулай ук 
элемтэ телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) Нэм 
мерэж;эгать итучегэ ж;авап >цибэрелергэ тиешле почта адресы;

3) муниципаль хезмэтне курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче органньщ вазыйфаи затыньщ йэ муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган купфункцияле 
узэк, оешмаларньщ, аларныц хезмэткэрлэренец шикаять белдерелэ торган 
карарлары Нэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

4) мерэ>кэгать итуче муниципаль хезмэтне курсэтуче органньщ, 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органньщ вазыйфаи затыньщ йэ муниципаль 
хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэре, 
купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларньщ, аларныц 
хезмэткэрлэренец карары Нэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешми 
торган дэлиллэр. Мерэж;эгать итученец дэлиллэрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга 
мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннец икенче эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16
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статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яисэ югарырак органга (ул 
булганда) кергэн шикаять 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган муниципаль хезмэт курсэтуче органга, 
купфункцияле узэккэ, оешмаларга шикаять биргэн очракта, мерэ>кэгать 
итучедэн документларны кабул итудэ йэ жибэрелгэн басма хаталарны Нэм 
хаталарны тезэтудэ яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозуга 
шикаять биргэн очракта - аны теркэгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ 
каралырга тиеш.

5.6. Шикаятьне карау нэти>к;элэре буенча тубэндэге карарларныц берсе 
кабул ителэ:

1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда ж;ибэрелгэн 
хаталарны Нэм хаталарны тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда алынмаган акчаны мерэж;эгать итучегэ кире 
кайтару рэвешендэ дэ, канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
блеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэннэн соц бер кеннэн дэ 

соцга калмыйча, гариза биручегэ язма формада Нэм гариза бирученец телэге 
буенча электрон формада шикаятьне карау нэтиж;элэре турында мотивацияле 
ж;авап м^ибэрелэ.

5.7. Шикаятьне карау нэтиж;элэре турында мерэж;эгать итучегэ биргэн 
ж;авапта канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, шикаять 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк йэ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма 
тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бетеру 
максатларында бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
утенэлэр Нэм мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу максатларында 
башкарырга кирэк булган алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карау нэтиифлэре турында мерэ>кэгать итучегэ >кавапта 
канэгатьлэндерелмэгэн дип танылган очракта, кабул ителгэн карарньщ 
сэбэплэре турында дэлилле ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яисэ нэти>к;элэре буенча 
административ хокук бозу яисэ >кинаять составы билгелэре билгелэнгэн 
очракта, шикаятьне карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына >к;ибэрэ.

Район Башкарма комитеты 
ж;итэкчесенец икътисад буенча урынбасары 
вазыйфаларын башкаручы ( Д.В. Косарев
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Торак урынны торак булмаган бинага 
Ьэм торак булмаган бинаны торак 
урынга кучеру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ 
регламентына 1 нче кушымта

Кемгэ
(фамилиясе, исеме, атасыньщ 

исеме -

гражданнар ечен;

оешманьщ тулы исеме -

юридик затлар ечен)

Кая_________________________
(почта индексы Нэм 

кучеру турындагы гариза нигезендэ 
мерэж;эгать 

итученен адресы)

Торак (торак булмаган) урынны 
торак булмаган (торак) бинага кучеру 

(кучерудэн баш тарту) турында хэбэрнамэ

(урынны кучеруне гамэлгэ ашыручы ж;ирле узидарэ органыныц тулы исеме)

(шэНэр яисэ авыл >кирлеге исеме)

(урам исеме, мэйдан, проспект, бульвар, тыкрык Н.б.)

корпус (ху>к;алык, Торак (торак булмаган)
й., _______тезелеш)_______, __ ф. , торак булмаган (торак)

(кирэк булмаганын сызырга) (кирэк булмаганын сызырга

адресы буенча урнашкан____кв. м мэйданлы бинаны кучеру турында Россия
Федерациясе Торак кодексыныц 23 статьясындагы 2 елеше нигезендэ тэкъдим 
ителгэн документларны карап,

Булмэне куллану максатларында __________________________________
(кучеру турындагы гариза нигезендэ бинаны 

куллану тере)

КАРАР Б И Р Э _____________________________________________
(актньщ исеме, аны кабул иту датасы Мэм номеры)

1. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар нигезендэ бина:
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а) торак (торак булмаган) торактан беренчел шартларсыз торак булмаган 
(торак) урын итеп кучерергэ;

(кирэк булмаганын сызырга)
б) билгелэнгэн тэртиптэ тубэндэге эшлэр башкару шарты белэн торак 

(торак булмаган) урыннан торак булмаган (торак) урынга кучерергэ:

( бинаны узгэртеп кору (янадан планлаштыру) эшлэре исемлеге

яисэ бинаны ремонтлау, реконструкциялэу, реставрациялэу буенча башка кирэкле эшлэр)

2. Курсэтелгэн бинаны торак (торак булмаган) урыннан торак булмаган (торак) 
бинага кучерудэн баш тартырга

(Россия Федерациясе Торак кодексыньщ 24 статьясындагы 1 елешендэ билгелэнгэн нигез
(-лэр))

(хэбэрнамэгэ кул куйган зат (имза) (имзаны расшифровкалау)
вазыйфасы)

20 ел
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Торак урынны торак булмаган бинага 
Нэм торак булмаган бинаны торак 
урынга кучеру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ 
регламентына 2 нче кушымта

(муниципаль берэмлекнеи >к;ирле 

Башкарма комитеты

узидарэ органы исеме)

Торак урынны торак булмаган бинага Нэм торак булмаган бинаны торак урынга
кучеру турында гариза

кемнэн

(яллаучы, яки арендатор, яки торак урын милекчесе, яисэ ике яисэ аннан да кубрэк затньщ

гомуми милкендэге торак урын милекчелэре курсэтелэ, эгэр милекчелэрнен берсе яисэ

башка затлар билгелэнгэн тэртиптэ аларныц мэнфэгатьлэрен тэкъдим итэргэ вэкалэтле
булмаса)

Искэрмэ. Физик затлар ечен: шэхесне таныклаучы документньщ фамилиясе, исеме, 
атасыньщ исеме, реквизитлары (сериясе, номеры, кем Нэм кайчан бирелгэн), 
яшэу урыны, телефон номеры; физик зат вэкиле ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: 
гаризага кушымта итеп бирелэ торган вэкилнец фамилиясе, исеме, атасыньщ 
исеме, ышанычнамэ реквизитлары, мерэ>к;эгать итученец законлы вэкиле 
вэкалэтлэрен раслый торган документный реквизитлары, мерэх^эгать итученец 
законлы вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган документны биргэн орган.

Юридик затлар ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: исеме, оештыру-хокукый формасы, 
тору урыны адресы, телефон номеры, юридик зат мэнфэгатьлэрен тэкъдим 
итэргэ вэкалэтле затньщ фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, бу вэкалэтлэрне 
таныклый торган Нэм гаризага кушымта итеп бирелэ торган документньщ 
реквизитлары курсэтелгэн.

Торак урын урнашкан урын:

(тулы адресы курсэтелэ: Россия Федерациясе 
субъекты,

муниципаль берэмлек, торак пункт, урам, йорт, корпус, корылма,

фатир (булмэ), подъезд, кат, кадастр №)

Торак урын милекчесе:
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Рехсэт итегез

(торак урыннан торак булмаган, торак булмаган урыннан торак 
урынга кучеру - кирэклесен курсэтергэ)

нигезендэ билэгэн

(Милек хокуклары, наем шартнамэлэре, аренда шартнамэлэре - кирэклесен курсэтергэ)

Гаризага тубэндэге документлар теркэлэ:

П  шэхесне раслаучы документ

П  мерэж;эгать итуче вэкиленен вэкалэтлэрен раслый торган документ

0  кучерелэ торган бинага хокук билгели торган документлар

П  кучерелэ торган бинаньщ техник тасвирламасы (техник паспорты) 
булган планы

0  йортньщ катлы планы

П  кучерелэ торган бинаны яцадан тезу вэм (яисэ) яцадан планлаштыру 
проекты

П  купфатирлы йорттагы урыннар милекчелэренец гомуми >цыелышы 
беркетмэсе

0  кучерелэ торган бинага тоташкан Мэр бинаньщ милекчесенец 
ризалыгы

П  башка

Муниципаль хезмэт нэтиж;эсен минем адреска тубэндэге ысул белэн бируне 
(ж;ибэруне) сорыйм:

□  Бердэм дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр порталында, яисэ 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
электрон рэвештэ шэхси кабинетка

□  КФУгэ

П  Администрациядэ кулга

Гариза биргэн затларньщ имзалары:

“ ____” _____________  20__ел _____________
(Гариза биргэн

(дата) затньщ имзасы)

“ _____________  20__ел. _____________
(Гариза биргэн

(дата) затньщ имзасы)

(имзаны расшифровкалау)

(имзаны расшифровкалау)
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Торак урынны торак булмаган бинага 
Иэм торак булмаган бинаны торак 
урынга кучеру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ 
регламентына 3 нче кушымта

Торак урынны торак булмаган бинага Ьэм торак булмаган бинаны торак урынга 
кучеру буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул

итудэн баш тарту турындагы карар

Мерэ>к;эгать уцаеннан___________________________________________________
(мерэх^эгать итуче физик затныц Ф.И.О., юридик затныц исеме)

гариаза № _____________ ._____ .________ еллар, ________________ турында
__________________ нигезендэ

тапшырылган документларны карау нэпщэлэре буенча муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
кабул ителде, моца бэйле рэвештэ:
1.

2 .

Вазыйфаи зат (ФИО) __________________________

(имза салуны гамэлгэ ашыручы 
органныц вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкаручыньщ элемтэлэре)
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Торак урынны торак булмаган бинага 
Нэм торак булмаган бинаны торак 
урынга кучеру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ 
регламентына 4 нче кушымта

Татарстан Республикасы 
муниципаль берэмлеге 
башкарма комитеты 
>китэкчесенэ
кемнэн:_________________

Техник хатаны тезэту турында гариза 

муниципаль хезмэт курсэткэндэ ж;ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэтнец исеме)
Язылган: ____________________________

Дерес белешмэлэр:

Тезэтелгэн техник хатаны тезэтеп, муниципаль хезмэт нэти>кэсе булган 
документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне утенэм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2 .

3.

Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 
ителгэн очракта, мондый карарны ж;ибэруегезне сорыйм:

электрон документны адреска >цибэру юлы белэн Е-плаП:_______ ;
адресы буенча почта аша кэгазь чыганактагы таныкпанган кучермэ

рэвешендэ:____________________________________________________  •
Элеге куренешне раслыйм: минем шэхескэ вэм минем тарафтан тэкъдим 
ителгэн затка кагылышлы гаризага кертелгэн белешмэлэр, шулай ук мин 
тешергэн белешмэлэр дерес. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе законнарында 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза бирелгэн вакытка элеге документлар 
гамэлдэ 1пэм дерес белешмэлэргэ ия.
________________  ____________________ ( ___________________ )

(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен >к;аваплы Нэм аныц утэлешен контрольдэ 
тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары 

«Усеш департаменты» муниципаль автоном учреждениесе

Фамилия
Исем

Атасыныц
исеме

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Сафонов
Кирилл
Федорович

Директор (8553) 37-55-39 кТ.5аТопоу@таП.ги

Павлова
Инна
Анатольевна

Торак-коммуналь
хуж;алык
елкэсендэ
программаларны
устеру булеге
башлыгы.

(8553) 37-55-48 0гр032022@та||.ги


