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Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының «Иске Шөгер 
авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге территориясендә гражданнарның беренчел 

хәрби исәбен оештыру һәм гамәлгә ашыру ТӘРТИБЕ 
 

1.ГОМУМИ НИГЕЗЛӘМӘЛӘР 
 
1.1. Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының «Иске 

Шөгер авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге Башкарма комитеты хәрби-хисап 
хезмәткәре (алга таба - әйдәүче белгеч) Лениногорск муниципаль районының «Иске 
Шөгер авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге Башкарма комитетының штат 
хезмәткәре булып тора. 

1.2. Хәрби исәпкә алу эшен гамәлгә ашыручы хәрби-хисап хезмәткәре үз 
эшчәнлегендә Россия Федерациясе Конституциясе, «Россия Федерациясендә 
мобилизацион әзерлек һәм мобилизация турында» 1997 елның 26 февралендәге 31-
ФЗ номерлы, «Россия Федерациясендә мобилизацион әзерлек һәм мобилизация 
турында» 1997 елның 26 февралендәге 31-ФЗ номерлы, Россия Федерациясе 
Хөкүмәтенең «Хәрби бурыч һәм хәрби хезмәт турында» 2008 елның 28 мартындагы 
53-ФЗ номерлы, «Хәрби бурыч һәм хәрби хезмәт турында» Россия Федерациясе 
Хөкүмәтенең 2016 елның 27 декабрендәге 719 номерлы карары, «Россия 
Федерациясендә мобилизацион әзерлек һәм мобилизация турында» 1997 елның 31 
декабрендәге 31-ФЗ номерлы карары белән расланган «Россия Федерациясендә 
мобилизацион әзерлек һәм мобилизация турында» 1997 елның 26 февралендәге 31-
ФЗ номерлы Карары нигезендә үзгәрешләр белән, «Хәрби бурычны һәм хәрби 
хезмәтне елның 28 мартындагы 88г номерлы, Россия Федерациясе дәүләт 
хакимияте органнарында, Россия Федерациясе хәрби органнарында һәм хәрби 
запасны туплау һәм туплау чорына бәйле рәвештә Россия Федерациясенең аерым 
вәкаләтләрне камилләштерү турында» федераль закон актларына үзгәрешләр 
белән җитәкчелек итә. 

1.3. Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының «Иске 
Шөгер сельское поселение» муниципаль берәмлеге территориясендә 
гражданнарның беренчел хәрби исәбен оештыру һәм гамәлгә ашыру тәртибе 
Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының «Иске Шөгер 
сельское поселение» муниципаль берәмлеге Башкарма комитеты карары белән 
раслана. 

 
2. ТӨП БУРЫЧЛАРЫ 

 
2.1. Гражданнарның «Оборона турында», «Хәрби бурыч һәм хәрби хезмәт 

турында», «Россия Федерациясендә мобилизацион әзерлек һәм мобилизация 
турында» федераль законнарда билгеләнгән хәрби бурычларын үтәүләрен тәэмин 
итү; 

2.2. Хәрби исәптә торучы гражданнар турында хәрби исәпкә алу 
белешмәләрен документаль рәсмиләштерү; 



 

2.3. Ил оборонасын һәм дәүләт иминлеген тәэмин итү мәнфәгатьләрендә 
нәтиҗәле файдалану өчен хәрби мобилизация ресурсларының микъдари составын 
һәм сыйфатын анализлау; 

2.4. Россия Федерациясе Кораллы Көчләрен, башка гаскәрләрне, хәрби 
формированиеләрне һәм органнарны сугыш вакытына тыныч вакытта 
мобилизацияләү һәм аларның хәрби вакытта туплануын таләп ителә торган 
дәрәҗәдә тәэмин итү чараларын тәэмин итү өчен запаста торучы хәрби өйрәтелгән 
гражданнар санын әзерләү буенча планлы эш башкару. 

 
3.ФУНКЦИЯЛӘРЕ 

 
3.1. Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль берәмлегенең «Иске 

Шөгер авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге Башкарма комитетына йөкләнгән 
функцияләрне Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль берәмлегенең 
«Иске Шөгер авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге Башкарма комитетында 
эшләүчеләр арасыннан запаста булган гражданнарны беренчел хәрби исәпкә алу, 
хәрби исәпкә алу һәм броньлау буенча көндәлек эшчәнлектә үтәүне тәэмин итәргә. 

3.2. Запаста яшәүче һәм хәрби хезмәткә чакырылырга тиешле (3 айдан артык) 
гражданнарны, шул исәптән «Иске Шөгер авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге 
территориясендә яшәү һәм (яисә) булу урыны буенча теркәлмәгән һәм хәрби исәпкә 
куелырга тиешле гражданнарны беренчел хәрби исәпкә алуны гамәлгә ашырырга; 

3.3. Россия Эчке эшләр министрлыгының Лениногорск районы буенча бүлеге 
һәм Россия Эчке эшләр министрлыгының Лениногорск районы буенча бүлегенең 
миграция мәсьәләләре буенча бүлеге белән берлектә (3 айдан артык вакытка), шул 
исәптән «Иске Шөгер авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге территориясендә яшәү 
һәм (яисә) булу урыны буенча теркәлмәгән һәм хәрби учетта торырга тиешле 
гражданнарны да күрсәтергә; 

3.4. “Иске Шөгер авыл җирлеге” муниципаль берәмлеге территориясендә 
урнашкан оешмаларның исәбен алып бару һәм аларда хәрби исәпкә алуны алып 
баруны контрольдә тоту. 

3.5. Татарстан Республикасы Лениногорск шәһәре һәм Лениногорск районы 
хәрби комиссариатының, оешмаларның хәрби исәпкә алу документлары, шулай ук 
карточкалар яки йорт китаплары булган беренчел хәрби исәпкә алу документларын 
елына кимендә бер тапкыр чагыштырырга. 

3.6. Лениногорск шәһәре хәрби комиссариаты һәм Татарстан Республикасы 
Лениногорск районы хәрби комиссариаты күрсәтмәсе буенча хәрби комиссариатка 
чакырулар турында гражданнарга хәбәр итәргә. 

3.7. Беренчел хәрби исәпкә алу документларындагы белешмәләргә үз 
вакытында үзгәрешләр кертү һәм 2 атна эчендә хәрби комиссариатка кертелгән 
үзгәрешләр турында хәбәр итү. 

3.8. Оешмаларның вазыйфаи затларына һәм гражданнарга аларның хәрби 
исәпкә алу, мобилизацион әзерлек һәм мобилизация буенча бурычларын Россия 
Федерациясе законнарында һәм Хәрби исәпкә алу турындагы Тәртиптә билгеләнгән 
һәм аларның үтәлешен тикшереп торуны гамәлгә ашырырга. 

 
4.ХОКУКЛАРЫ 

 
Планлы һәм максатчан эш өчен, хәрби-учет эшен гамәлгә ашыручы хәрби-

хисап хезмәткәре түбәндәгеләргә хокуклы: 
4.1. Билгеләнгән тәртиптә дәүләт хакимиятенең федераль органнарыннан, 

Россия Федерациясе субъектының башкарма хакимияте органнарыннан, җирле 
үзидарә органнарыннан, шулай ук оештыру-хокукый рәвешләренә һәм милек 



 

рәвешләренә бәйсез рәвештә учреждениеләрдән һәм оешмалардан кирәкле 
материаллар һәм мәгълүмат соратып алу буенча тәкъдимнәр кертергә; 

4.2. Лениногорск муниципаль районы оешмаларыннан аналитик материаллар, 
чараларның җыелма планнары буенча тәкъдимнәр һәм аларны үтәү турында 
мәгълүмат, шулай ук хәрби-хисап эшен алып баручы әйдәп баручы белгечкә 
йөкләнгән бурычларны нәтиҗәле үтәү өчен кирәкле башка материаллар соратып 
алырга һәм алырга; 

4.3. Хәрби-хисап эшен гамәлгә ашыручы әйдәп баручы белгеч 
компетенциясенә кертелгән мәсьәләләр буенча мәгълүмат базалары төзергә; 

4.4. «Иске Шөгер авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге башлыгы каравына 
аерым эшләрне башкару өчен белгечләрне шартнамә нигезендә җәлеп итү 
мәсьәләсен чыгарырга; 

4.5. Билгеләнгән тәртиптә үзара хезмәттәшлек итүне оештырырга һәм хәрби-
исәп эшен гамәлгә ашыручы әйдәп баручы белгеч компетенциясенә кертелгән 
мәсьәләләр буенча башкарма хакимиятнең федераль органнары, Россия 
Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органнары, җирле үзидарә органнары, 
иҗтимагый берләшмәләр, шулай ук оешмалар белән хезмәт язышуын тәэмин 
итәргә; 

Хәрби-хисап эшен гамәлгә ашыручы әйдәп баручы белгеч компетенциясенә 
кертелгән мәсьәләләр буенча эчке киңәшмәләр үткәрергә. 

 
5. ҖИТӘКЧЕЛЕК 

 
5.1. Хәрби-хисап хезмәткәре Татарстан Республикасы Лениногорск 

муниципаль районының «Иске Шөгер авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге 
Башкарма комитетында хәрби-исәп эшен җитәкли. Хәрби-хисап эшен гамәлгә 
ашыручы хәрби-хисап хезмәткәре үз вазыйфасына билгеләнә һәм «Иске Шөгер 
авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге башлыгы вазыйфасыннан азат ителә, «Иске 
Шөгер авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге башлыгының турыдан-туры 
буйсынуында тора; 

5.2. Хәрби-хисап хезмәткәре нигезле сәбәпләр аркасында (отпуск, вакытлыча 
хезмәткә яраксызлык) эш урынында булмаган очракта, аны «Иске Шөгер авыл 
җирлеге» муниципаль берәмлеге башлыгы йә «Иске Шөгер авыл җирлеге» 
муниципаль берәмлеге башлыгы тарафыннан вәкаләт бирелгән зат алмаштыра. 
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ФУНКЦИОНАЛЬ БУРЫЧЛАР 
Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының «Иске Шөгер 

авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге Башкарма комитетының хәрби-хисап эшен 
башкаручы хәрби-хисап хезмәткәре 

 
Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының «Иске Шөгер 

авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге Башкарма комитеты хәрби-хисап хезмәткәре 
(алга таба - әйдәп баручы белгеч), хәрби-учет эшен гамәлгә ашыручы бурычлы: 

А) гражданнарны хәрби исәпкә алганда: 
1. Гражданнарда хәрби билетлар (хәрби билет урынына бирелгән вакытлыча 

таныклыклар), ә хәрби хезмәткә чакырылырга тиешле гражданнарның хәрби 
хезмәткә чакырылырга тиешле таныклыклары тикшерелергә. 

2. Учетка алына торган гражданнар элеккеге яшәү урыны буенча хәрби исәпкә 
алынганмы-юкмы икәнен билгеләргә. Хәрби учеттан төшерү турында тамга булу 
тикшерелә. 

3. 2 нөсхәдә учет карточкаларын - прапорщикларга, мичманнарга, 
сержантларга, старшиналарга, солдатларга, запас матросларга, беренчел исәпкә 
алу карточкаларына - запас офицерларга, хәрби хезмәткә чакырылырга тиешле 
гражданнарга тутырырга. 

4. Исәпкә алынган гражданнарга карточкаларны картотеканың тиешле 
бүлегенә кертергә: 

Беренче бүлек - мобилизацион күрсәтмәләре булган запас офицерларының 
беренчел исәпкә алу карточкалары; 

Икенче бүлек - мобилизацион күрсәтмәләре булмаган запас офицерларының 
беренчел исәпкә алу карточкалары; 

Өченче бүлек - мобилизацион күрсәтмәләре булган хәрби хезмәткәрләрнең 
учет карточкалары; 

Дүртенче бүлек - мобилизацион күрсәтмәләре булмаган хәрби 
бурычлыларның учет карточкалары; 

Бишенче бүлек - хәрби хисаптан төшерелгән хәрби бурычлылар; 
Алтынчы бүлек - хәрби хезмәткә чакырылучыларның исәп карталары. 
Беренчел исәпкә алу һәм исәпкә алу карточкалары хәрби бурычлы хатын-

кызлар җенесеннән карточкалар картотеканың тиешле бүлеге ахырында 
урнаштырыла. 

5. Хәрби билетлар (хәрби билет урынына бирелгән вакытлыча таныклыклар) 
прапорщикларга, мичманнарга, сержантларга, старшиналарга, запастагы 
солдатларга һәм матросларга исәп карточкалары, хәрби хезмәткә чакырылырга 
тиешле гражданнар таныклыклары, исәпкә алу карталары, шулай ук хәрби 
бурычларга гражданнар мөнәсәбәте турында аларда булмаган тамгалар белән 
Россия Федерациясе гражданнарының паспортларын Татарстан Республикасы 
Лениногорск шәһәре һәм Лениногорск районы хәрби комиссариатына 2 атналык 
срокта хәрби исәпкә кую өчен тапшырырга. Хәрби хезмәткә чакырылучыларга хәрби 
исәпкә кую өчен Татарстан Республикасының Лениногорск шәһәре һәм Лениногорск 
районы хәрби комиссариатына шәхси килү кирәклеге турында хәбәр итә. 
Гражданнарны хәрби исәпкә кую мөмкин булмаган очракта, хәрби исәпкә алуның 



 

тапшырылган документлары нигезендә хәрби исәпкә кую мөмкинлеге булмаганда, 
гражданнарга Татарстан Республикасы Лениногорск шәһәре һәм Лениногорск 
районы хәрби комиссариатына шәхси килү кирәклеге турында хәбәр итә. 
Гражданнардан хәрби исәпкә алу документларын кабул иткәндә расписка бирәләр. 

6. Гражданнарны теркәү яисә йорт китаплары карточкаларында хәрби исәпкә 
кую турында тамга ясарга. 

 
Б) календарь ел дәвамында: 
1. Запаста утыручы гражданнарны һәм хәрби хезмәткә чакырылырга тиешле 

гражданнарны исәпкә алуның тулылыгын һәм сыйфатын тәэмин итәргә. 
2. Татарстан Республикасы Лениногорск шәһәре һәм Лениногорск районы 

хәрби комиссариатының хәрби исәпкә алу документлары белән исәпкә алу 
карточкаларында гражданнарны хәрби исәпкә алу турында белешмәләрне елына 
кимендә бер тапкыр расларга. Вакыйга башланганчы күрсәтелгән белешмәләрне 
гражданнарның хәрби исәпкә алу документлары, оешманың тиешле документлары 
(эшләүче) һәм гражданнар белән шәхсән аралашу вакытында (вакытлыча 
эшләмәүчеләр) буенча төгәлләштерергә. 

3. Татарстан Республикасы Лениногорск шәһәре һәм Лениногорск районы 
хәрби комиссариаты яисә хәрби исәпкә алуны гамәлгә ашыручы башка органнар 
гарызнамәләре буенча хәрби исәпкә алуда торучы гражданнар турында, шулай ук 
хәрби исәпкә алуны узарга тиешле гражданнар турында белешмәләрне хәрби 
исәпкә алу документларына кертү өчен кирәкле белешмәләрне 2 атна эчендә 
җибәрергә. 

4. Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының «Иске Шөгер 
авыл җирлеге» муниципаль берәмлеге Башкарма комитетында эшләүче һәм запасы 
булган федераль башкарма хакимият органнары, Россия Федерациясе Кораллы 
Көчләре запасында торучы Россия Федерациясе гражданнарын мобилизацияләү 
чорында һәм сугыш вакытында броньлау Инструкциясендә билгеләнгән тәртиптә 
гражданнарны мобилизацияләү чорына һәм сугыш вакытына броньлауны оештыру 
өчен гражданнарны үз вакытында броньлаштыруны рәсмиләштерү. 

5. Гражданнарга Татарстан Республикасы Лениногорск шәһәре һәм 
Лениногорск районы хәрби комиссариатына чакырулар турында хәбәр итәргә. 

6. Гражданнарга хәрби комиссариатларга чакырулар (повесткалар) буенча үз 
вакытында килү мөмкинлеген тәэмин итәргә. 

7. Хәрби комиссариат гарызнамәләре буенча хәрби исәпкә торучы 
гражданнарның саны турында белешмәләрне җибәрергә. 

8. 18 яшьтән 45 яшькә кадәрге (элек хәрби учетта тормаган) хатын-кызлар 
җенесендәге гражданнарның яшәү урыны буенча хәрби исәпкә алу турында 
нигезләмәгә кушымта нигезендә 18.11.2006г № 719 хәрби исәпкә куелырга тиеш. 

9. Запаста булуның чик яшенә җиткән гражданнарны яки сәламәтлек торышы 
буенча хәрби хезмәткә яраксыз дип танылган гражданнарны исәпкә алу 
карточкаларында 9 нчы пунктта «яше буенча хәрби исәптән төшерелгән» яки 
«сәламәтлек торышы буенча хәрби исәптән төшерелгән»билгесе ясала. 

10. Хәрби исәпкә алынырга тиешле барлык гражданнар турында Татарстан 
Республикасы Лениногорск шәһәре һәм Лениногорск районы хәрби комиссариатына 
2 атналык срокта хәбәр итәргә. 

 
 

 
 


