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Торак бинаны торак булмаган бинага Нэм 
торак булмаган бинаны торак бинага кучеру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентын раслау турында

«Дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц 2010 елнын 02 ноябрендэге 
880 номерлы «Татарстан Республикасы хакимиятенен, башкарма органнары 
тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец административ регламентларын эшлэу 
Нэм раслау тэртибен Нэм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц 
аерым карарларына узгэрешлэр керту турында» карары белэн, Татарстан 
Республикасы Спас муниципаль районынын Болгар шэИэр Башкарма комитеты 
КАРАР БИРЭ:

1. Кушымтага ярашлы рэвештэ торак бинаны торак булмаган бинага Нэм 
торак булмаган бинаны торак бинага кучеру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентын расларга.

2. «Торак урынны торак булмаган бинага кучеру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентын Нэм торак булмаган бинаны торак 
булмаган бинага кучеру турында» 2021 елныц 23 июлендэге 63 номерлы 
Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Болгар шэИэр башкарма 
комитеты карарын уз кечен югалткан дип танырга.

3. Элеге карарны Спас муниципаль районыныц рэсми сайтында 
(http://spasskiy.tatarstan.ru/) Нэм ТР Хокукый мэгълуматныц рэсми сайтында 
(http:pravo.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга.

4. Элеге карарныц утэлешен контролвдэ. адтгуны уземдэ калдырам.
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Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль районыныц Болгар шэЬэр 
башкарма комитеты карары белой 
расланды

« # ? » Й ? 2023 ел №

Торак урынны торак булмаган бинага Изм торак булмаган бинага кучеру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламенты 

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты (алга 
таба - Регламент) торак урынны торак булмаган бинага Ьэм торак булмаган 
бинага кучеру буенча муниципаль хезмэт курсэту стандартын Ьэм тэртибен (алга 
таба - муниципаль хезмэт) билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба - 
мерэжэгать итуче).

Морэжэгать итучелэрнец мэнфэгатьлэрен морэжэгать итуче билгелэнгэн 
тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре (алга таба - 
морэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты
2.1. Муниципаль хезмэт атамасы

Торак бинаны торак булмаган бинага Ьэм торак булмаган бинага кучеру

2.2. Муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче жирле узидарэнец 
башкарма-идарэ органы исеме

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районыныц Болгар шэЬэр 
Башкарма комитеты.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып торак (торак булмаган) 
бинаны торак булмаган (торак) бинага кучеру (кучерудэн баш тарту) турында 
хэбэр иту тора (1 кушымта).

2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «Электрон 
имза турында» 201 1 елныц 6 апрелендэге 63 -  ФЗ номерлы Федераль законга 
(алга таба-63 -  ФЗ номерлы Федераль закон) ярашлы рэвештэ муниципаль район 
Башкарма комитеты вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
имзасы белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэт курсэтулэрнец бердэм порталыныц шэхси кабинетына жибэрелэ 
(функциялэр) (алга таба бердэм портал). Гариза жибэрелгэн очракта Татарстан
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Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталы (алга таба-Республика 
порталы) аша муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе республика порталыныц 
шэхси кабинетына жибэрелэ.

2.3.3. Морэжэгать итуче сайлавы буенча муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе «Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесендэ (алга таба -  
KOY) Башкарма комитет тарафыннан жибэрелгэн, кэгазьдэ басылган, KOY 
моИере Ьэм KOY хезмэткэре имзасы белэн расланган электрон документ урнэге 
рэвешендэ алынырга момкин.

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе гамэлдэ 
булган вакыт эчендэ электрон документ формасында яки кэгазьдэ электрон 
документ урнэгендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты -  17 эш кененнэн артмаска тиеш.
Мерэжэгать итучегэ Россия Федерациясе Торак кодексыныц 23

статьясындагы 2 елешендэ каралган документларны тапшыру зарурлыгы турында 
хэбэрнамэ жибэрелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту вакыты -  32 эш коне.

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гариза теркэлгэн кеннэн соц икенче 
кенне исэплэнэ башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту срогын туктату каралмаган.
2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 

булган документ юнэлеше муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру 
Ьэм теркэу кенендэ башкарыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен хокукый нигезлэр

2.5.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларнын реквизитларын Ьэм аларны рэсми 
бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп) муниципаль районный рэсми 
сайтында «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр реестрында урнаштырылган.

Административ регламент тексты гамэлдэге редакциядэ муниципаль 
районный рэсми сайтында Интернет мэгълумати-телекоммуникация челтэрендэ, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестрында урнаштырылырга тиеш.

2.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларнын гулы 
исемлеге

2.6.1. Муниципаль хезмэт алу ечен мерэжэгать итуче мерэжэгать 
категориясенэ Ьэм нигезенэ карамастан тубэндэге документларны тэкъдим итэ:

1) шэхесне раслаучы документ (ЬСФУгэ мерэжэгать иткэндэ бирелэ);
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2) гариза бируче вэкиленен муниципаль хезмэт курсэтуен сорап морэжэгать 
иткэн очракта (физик затларнын законлы вэкиллэреннэн тыш)гариза бируче 
вэкиленен вэкалэтлэрен раслаучы документ;

3) гариза:
- куп функцияле узэккэ мерэжэгать иткэндэ кэгазьдэ документ формасында 

(2 нче кушымта);
электрон формада (гаризанын электрон формасына тиешле мэгълумат 

керту юлы белэн тутырыла), 2.6.4 пункты талэплэренэ ярашлы имзаланган. 
Регламент, бердэм портал яки республика порталы аша эйлэнештэ булганда;

4) кучереп йертелэ торган бинага хокук билгелэуче документлар (топ 
носхэлэр яки нотариаль тэртиптэ расланган кучермэлэр), эгэр ана хокуклар 
Бердэм дэулэт кучемсез милек реестрында теркэлмэгэн булса, я ц а  тозелгэн 
йортларда эшлэр башкару очрагыннан тыш, бинага теркэлгэн хокуклар 
булмаганда.

влешле тозелештэ катнашу килешуе буенча яна тозелгэн йортларда эшлэр 
башкарганда, бинага теркэлгэн хокуклар булмаган очракта, регламентный 2.6.1 
пунктыныц 4 пунктчасында каралган хокук билгелэуче документлар урынына 
тубэндэге документлар гариза бируче тарафыннан тапшырыла::

а) олешлэп тозудэ катнашу очен килешу (килешудэ тезученец бинаны 
узгэртеп планлаштыруга ризалыгы булырга тиеш) яки нотариаль рэвештэ 
расланган кучермэ;

б) олешлэп тозелештэ катнашу очен килешу буенча хокукларны биру 
турында килешу (эгэр килешу буенча хокукларны биру булса) яки нотариаль 
рэвештэ расланган кучермэ;

в) кучемсез милекне кабул иту-тапшыру акты яки нотариаль рэвештэ 
расланган кучермэ;

г) тезучедэн олешлэп тозудэ катнашучынын килешу буенча йоклэмэлэре 
тулысынча утэлгэнлеге турында белешмэ (эгэр кучемсез милекне кабул иту- 
тапшыру акты элеге йеклэмэлэрнен утэлеше турында мэгълуматны уз эченэ 
алмаса);

5) кучереп йертелэ торган бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) узгэртеп 
планлаштыру проекты (эгэр узгэртеп кору Ьэм (яки) узгэртеп планлаштыру 
мондый бинаны торак яки торак булмаган бина буларак куллануны тээмин игу 
ечен талэп ителсэ)билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн Ьэм рэсмилэштерелгэн;

6) купфатирлы йортта бина милекчелэренен гомуми жыелышы протоколы, 
анда аларнын торак бинаны торак булмаган бинага кучеругэ, шул исэптэн Россия 
Федерациясе Торак кодексына ярашлы рэвештэ торак-коммуналь хужалыкнын 
дэулэт мэгълумат системасын кулланып читтэн торып тавыш биру юлы белэн 
уткэрелугэ ризалыгы турында карар бар;

7) кучерелгэн бинага тоташкан барлык биналарнын Ьэр хужасынын торак 
бинаны торак булмаган бинага кучеругэ ризалыгы;

8) кучерелэ торган бинанын, техник тасвирламасы белэн планы (эгэр 
кучерелэ торган бина торак булса, мондый бинанын техник паспорты);

9) кучереп йертелэ торган булмэ урнашкан йортнын катлы планы.
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Тэржемэ ителэ торган булмэгэ якын урнашкан дип тэржемэ ителэ торган 
булмэ белэн уртак стеналы яки турыдан-туры тэржемэ ителэ торган булмэ 
естендэ яки астында урнашкан биналар таныла. Кучерелгэн бинага тоташкан 
барлык биналарныц Ьэр хужасынын торак бинаны торак булмаган бинага 
кучеругэ ризалыгы кучерелгэн бинага тоташкан бинанын хужасы тарафыннан 
аньщ ихтыярын билгелэргэ момкинлек бируче ирекле формада рэсмилэштерелэ. 
Бу килешудэ кучерелэ торган бинага тоташкан бина хужасынын фамилиясе, 
исеме, этисенен исеме (булган очракта), юридик затныц тулы исеме Ьэм теп 
дэулэт теркэу номеры - кучерелэ торган бинага тоташкан бина хужасынын 
паспорт мэгьлуматлары, курсэтелгэн бинанын милекчесенен номеры, курсэтелгэн 
бинага милек хокукын раслаучы документлар реквизитлары курсэтелэ.

2.6.2 элеге Административ регламентный 2.6.1 пунктынын 4, 8, 9 
пунктчаларында каралган документлар, эгэр гариза бируче элеге документларны 
уз инициативасы буенча бирмэгэн булса, жирле узидарэ органнары тарафыннан 
ведомствоара хезмэттэшлек тэртибендэ мостэкыйль рэвештэ сорала.

2.6.3. Гариза Ьэм кушымта документлары мерэжэгать итуче тарафыннан 
тубэндэге ысулларнын берсе белэн тапшырылырга мемкин:

1) кэгазьдэ Ьэм регламентный 2.6.4 пункты талэплэренэ ярашлы рэвештэ 
имзаланган (расланган) электрон документлар рэвешендэ KOY аша;

2) бердэм портал аша яки электрон формада Республика порталы аша.
2.6.4. Физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гаризаларны Ьэм кирэкле 

документларны Бердэм портал яки республика порталы аша жибэргэндэ гаризага 
гади электрон имза белэн кул куялар.

Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ Бердэм идентификация Ьэм 
аутентификация системасында теркэлу (аутентификация) процедурасын утэргэ, 
шулай ук хисап язмасын стандарт дэрэжэдэн тубэн булмаган дэрэжэгэ расларга 
кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик 
затлар вэкиллэре гаризаларны Ьэм кирэкле документларны Бердэм портал яки 
республика порталы аша жибэргэндэ гаризага кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн кул куялар.

Регламентный 2.6.1 пунктындагы 2, 4 -  9 пунктчаларында курсэтелгэн 
документларны бердэм портал яисэ республика порталы аша тапшырганда 
мерэжэгать итуче документларныц электрон образларын яисэ «Электрон имза 
турында» 201 1 елныц 06 апрелендэге 63-Ф3 номерлы Федераль закон талэплэренэ 
ярашлы рэвештэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган 
электрон формадагы документларны мондый документларны тезу Ьэм имзалау, 
шул исэптэн нотариуслар тарафыннан да.

2.6.5. Гариза биручедэн талэп и гу тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле менэсэбэтлэрне кейлэуче 

норматив хокукый актларда каралмаган документларны Ьэм мэгълуматны 
тапшыру яки гамэллэрне гамэлгэ ашыру;

2) муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, 
жирле узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, 
шул исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыру, 210-ФЗ номерлы Федераль законный
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(кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр)9 статьясыньщ 1 елешендэ курсэтелгэн 
исемлеклэргэ кертелгэн мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсендэ курсэтелэ торган 
хезмэтлэр алудан Ьэм документлар Ьэм мэгълумат алудан тыш;

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, тубэндэге 
очраклардан тыш, аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгълумат тапшыру:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэннэн соц муниципаль 
хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц талэплэрен узгэрту;

б) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканнан соц муниципаль хезмэт курсэту турында гаризада Ьэм гариза 
бируче тарафыннан бирелгэн документларда яки муниципаль хезмэт курсэтудэ 
Ьэм элек тэкъдим ителгэн документлар комплектына кертелмэгэн хаталар булу;

в) Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканнан сон яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканнан соц 
документларныц гамэлдэ булу вакыты тэмамлану яки мэгълуматны узгэрту;

г) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда, 
Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язмача рэвештэ, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда, Башкарма 
комитет вазыйфаи затыныц, КФУ хезмэткэренец ялгыш яки хокуксыз гамэл 
(гамэл итмэу) фактын (билгелэрен) ачыклау, гариза биручегэ хэбэр ителэ, шулай 
у к китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1 елешендэге 7.2 пункты нигезендэ расланган документлар Ьэм 
мэгълуматны кэгазьдэ йертучедэ биру, эгэр мондый документларга билгелэр салу 
яки аларны алу Дэулэт яки муниципаль хезмэт курсэтунец кирэкле шарты булса 
Ьэм федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.7. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары карам агы нда  булган Ьэм 
мерэжэгать итуче тэкъдим итэргэ хокуклы булган дэулэт органнары яки 

жирле узидарэ органнары карам агында  булган муниципаль хезмэт курсэту 
ечен норматив хокукый актлар  нигезендэ кирэкле документларнын тулы 
исемлеге, шулай ук аларны  гариза биручелэр тараф ы ннан  алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада,  аларны тапш ыру тэртибе; дэулэт органы, 

жирле узидарэ органы узидарэ яки элеге документлар карам агы нда  булган
оешма.

2.7.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына:
1) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан алынган мэгълуматлар 

(кучемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар турында гомуми кулланышта 
булган мэгълуматлар) Дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картография федераль хезмэте 
(Росреестр);
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2) кучерелэ торган бинанын техник тасвирламасы белэн планы (эгэр 
кучерелэ торган бина Торак булса, мондый бинанын техник паспорты) Росреестр;

3) йортнын катлы планы, анда тэржемэ ителэ торган бина Росреестр 
урнашкан.

4) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта Федераль салым хезмэтеннэн 
юридик затларньщ бердэм дэулэт реестрыннан мэгълумат сорала;

5) шэхси эшмэкэр морэжэгать иткэн очракта Федераль салым хезмэтеннэн 
шэхси эшмэкэрлэрнен Бердэм дэулэт реестрыннан мэгълумат сорала;

6) Россия Федерациясе халыкларынын мэдэни мирас объектларыньщ 
(тарих Ьэм мэдэният Ьэйкэллэренец) бердэм дэулэт реестрыннан озек-Татарстан 
Республикасыныи мэдэни мирас объектларын саклау комитеты;

7) архитектура, тарих Ьэм мэдэният Ьэйкэллэрен саклау органы тарафыннан 
купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Нэм (яки) узгэртеп планлаштыру уткэру 
рехсэт ителуе турында бэялэмэ, эгэр мондый бина яки ул урнашкан йорт 
архитектура, тарих яки мэдэният Ьэйкэле булса-купфатирлы йорт федераль, тебэк 
эЬэмиятендэге мэдэни мирас объекты, ачыкланган мэдэни мирас объекты булган 
очракта-Татарстан Республикасыныи мэдэни мирас объектларын саклау 
комитеты; эгэр куп фатирлы йорт жирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас 
объекты булса -  муниципаль районный (шэЬэр округыныц)башкарма комитеты;

8) олешле тозелештэ катнашу килешуе буенча яца тозелгэн йортларда 
эшлэр башкарганда объектны файдалануга тапшыруга рехсэт муниципаль 
районный (шэЬэр округыныц)башкарма комитеты;

9) Россия Эчке эшлэр министрлыгыныц яшэу (килу) урыны буенча теркэлу 
булуы турында мэгълумат;

10) законлы вэкил гариза биргэн очракта (Россия Федерациясе Граждан 
хэле актларын теркэу органнары тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык 
яисэ опека Ьэм попечительлек органнары тарафыннан Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ бирелгэн документ елешеидэ) мерэжэгать итученец законлы 
вэкиле вэкалэтлэрен раслаучы документ -  гражданлык хэле актларын теркэунец 
бердэм дэулэт реестры яисэ социаль тээмин итунец бердэм дэулэт мэгълумат 
системасы.

2.7.2. Мерэжэгать итуче регламентный 2.7.1 пунктында курсэтелгэн 
документларны (мэгълуматларны) бердэм портал яисэ республика порталы яисэ 
кэгазьдэ КФУдэ гариза биргэндэ мондый документларны булдырырга Ьэм 
имзаларга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн 
расланган электрон документлар рэвешендэ тапшырырга хокуклы.

2.7.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетнын 
структур булекчэлэре тарафыннан документларны Ьэм мэгълуматларны 
тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
ечен нигез була алмый.

2.7.4. Соралган Ьэм карамагында булган документ яки мэгълуматны 
тапшырмаган (вакытында тапшырмаган) курсэтелгэн органнарныц вазифаи заты 
Ьэм (яки) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ, 
дисциплинар яки башка жаваплылыкка тартыла.
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2.7.5. Гариза биручедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнарына яки жирле узидарэ органнарына буйсынучы оешмалар 
карамагындагы муниципаль хезмэт курсэту очен тулэу кертуне раслаучы 
мэгълуматлар талэп иту тыела.

Мерэжэгать итучегэ дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
карамагында булган Ьэм дэулэт органнарына яки жирле узидарэ органнарына 
буйсынучы оешмалар карамагында булган мэгълуматлар булган документларны 
тапшырмау мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту очен 
нигез булып тормый.

2.8. Муниципаль хезмэт ку рсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеге

2.8.1. Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып:
1) регламентный, 2.6.1 пунктына ярашлы рэвештэ гариза бируче 

тарафыннан местэкыйль рэвештэ тапшырылырга тиешле документларны 
тапшырмау яки каршылыклы мэгълуматлар булган документларны тэкъдим иту;

2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соралган законлы 
вэкиллэр турында мэгълуматны расламау, гариза бируче исеменнэн гариза (сорау) 
биру;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4)дерес булмаган Ьэм (яки) каршылыклы мэгълуматлар, килешмэгэн 

тезэтмэлэр, аларныц эчтэлеген, уз кечен югалткан документларны берсузсез 
ацлатырга мемкинлек бирми торган житди зыян булган документларны тэкъдим 
иту;

5) регламент нигезендэ муниципаль хезмэт алучы булмаган затка 
муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иту;

6)гаризаныц электрон формасында мэжбури кырларны дерес тутырмау, 
гаризаныц электрон формасында Ьэм тэкъдим ителгэн документларда 
каршылыклы мэгълуматлар булу;

6) гариза (сорау) Ьэм башка документлар электрон формада гамэлдэге 
законнарны бозып, электрон имза кулланып имзаланган;

7) электрон документлар аларны биру форматына карата талэплэргэ туры 
килми Ьэм (яки) укылмый.

2.8.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтуне алу ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, 
регламентный 3 нче кушымтасында билгелэнгэн формата ярашлы рэвештэ 
рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзалана Ьэм гариза биручегэ Бердэм порталныц, яисэ 
республика порталыныц Ьэм (яисэ) КФУдэ муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне.
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2.8.4. Эгэр муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле гариза Ьэм 
документлар бердэм порталда яки республика порталында бастырылган 
муниципаль хезмэт курсэту вакыты Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка ярашлы 
рэвештэ бирелгэн булса, Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны 
Ьэм башка документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктату яки кире кагу ечен 
нш езлэрнен тулы исемлеге

2.9.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр каралмаган.
2.9.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) регламентный 2.6.1 пунктында билгелэнгэн документларны тапшырмау, 

аларны тэкъдим иту бурычы гариза биручегэ йеклэнгэн;
2) дэулэт хакимияте органы, жирле узидарэ органы яисэ дэулэт хакимияте 

органы яисэ жирле узидарэ органы карамагындагы оешманыц Башкарма 
комитетка торак урынын торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага 
кучеру ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълуматныц булмавын курсэтуче 
ведомствоара сорауга регламентный 2.7.1 пунктындагы 1 -  3 пунктчалары 
нигезендэ, эгэр тиешле документ гариза бируче тарафыннан уз инициативасы 
буенча тэкъдим ителми. Курсэтелгэн нигез буенча бинаны кучерудэн баш тарту, 
эгэр Башкарма комитет элеге жавапны алганнан соц гариза биручегэ мондый 
жавап алу турында хэбэр итсэ, гариза биручегэ торак бинаны торак булмаган 
бинага яки торак булмаган бинаны торак булмаган бинага кучеру ечен кирэкле 
документны Ьэм (яки) Мэгълуматны Регламентный 1 -  3 пунктчалары, 2.7.1 
пунктлары нигезендэ тапшырырга тэкъдим итсэ Ьэм гариза биручедэн мондый 
документ Ьэм (яки) хэбэр жибэрелгэннэн соц унбиш эш кене эчендэ мэгълумат;

3) документларны тиешсез органга тапшыру;
4) торак бинаны торак булмаган бинага Ьэм торак булмаган бинаны куп 

фатирлы йорттагы торак бинага кучеру шартларын утэмэу;
5) Россия Федерациясе Торак кодексы Ьэм Россия Федерациясе ШэЬэр 

тезелеше кодексы талэплэрен бозу;
6) кучереп йертелэ торган бинага керу горак биналарга керуне тээмин 

итуче биналарны кулланмыйча мемкин тугел, яки кучереп йертелэ торган бина 
торак бинанын бер елеше булса яки элеге бинанын, хужасы яки башка граждан 
тарафыннан даими яшэу урыны буларак (торак бинаны купфатирлы йорттагы 
торак булмаган бинага кучергэндэ) кулланылса, элеге бинага мондый керуне 
жиЬазлау ечен техник мемкинлек юк;

7) фатир беренче каттан югарырак урнашкан Ьэм фатир астында урнашкан 
биналар торак тугел;

8) торак бинаны социаль файдаланудагы арендага алынган йорттагы торак 
булмаган бинага кучеру;

9) дини эшчэнлекне гамэлгэ ашыру максатларында торак бинаны куп 
фатирлы йорттагы торак булмаган бинага кучеру;

10)эгэр кучереп йертелэ торган бина билгелэнгэн талэплэргэ жавап 
бирмэсэ яки кучереп йертелэ торган бинанын билгелэнгэн талэплэргэ туры
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килуен тээмин иту мемкинлеге булмаса (торак бинаны куп фатирлы йорттагы 
торак булмаган бинага кучергэндэ);

1 1) кучерелгэн бинага милек хокукы нинди дэ булса затларнын хокуклары 
белэн йеклэнгэн (урын залог, найм, аренда h. б. предметы булып тора);

12) купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) узгэртеп 
планлаштыру проектынын закон талэплэренэ туры килмэве;

13) гариза бируче биргэн документлар (мэгълуматлар) ведомствоара 
хезмэттэшлек кысаларында алынган документларга (мэгълуматларга) карты  
килэ.

2.9.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге
тулы.

2.9.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
Регламентный 1 нче кушымтасында билгелэнгэн формага ярашлы рэвештэ 
рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзалана Ьэм гариза биручегэ Бердэм порталныц, яисэ 
республика портал ынын Ьэм (яки) КФУнец шэхси кабинетына 
жибэрелэ.муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту.

2.9.5. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бердэм порталда яки 
республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту вакыты Ьэм 
тэртибе турындагы мэгълуматка ярашлы бирелгэн очракта муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту тыела.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту очен гулэу кулэме

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.11. Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту турында сорау биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта торуныц максималь

вакыты.

2.11.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш.

2.11.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда, чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.12. Гариза бирученен муниципаль хезмэт курсэту турындагы угенечен
теркэу вакыты

2.12.1. Гариза биргэн кенне ЬСФУгэ шэхси морэжэгать иткэндэ гариза 
биручегэ куп функцияле дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту узэклэренен 
автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан (алга таба - КФУ АИС) гариза 
жибэрелгэнен раслаучы теркэлу номеры Ьэм электрон гариза биру датасы белэн 
расписка бирелэ.



2.12.2. Гаризаны Бердэм портал яисэ республика порталы аша жибэргэндэ 
гариза бируче гариза биргэн кенне Бердэм порталныц шэхси кабинетыннан яисэ 
республика порталыннан Ьэм электрон почта аша гариза жибэрелгэнен раслаучы 
хэбэр ала, анда гариза бирунец теркэлу номеры Ьэм датасы курсэтелэ.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга талэплэр

2.13.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру 
очен кирэкле жиЬазлар, мэгълумат стендлары белэн жиЬазландырыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына киртэсез керуе 
тээмин ителэ (уцайлы керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ кучу).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Ьэм 
мультимедиа мэгълумат гариза биручелэр очен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц момкинлеклэре чиклэнгэнлеген исэпкэ алып урнаштырыла.

2.13.2. Россия Федерациясенец инвалидларны социаль яклау турындагы 
законнары нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту урынына киртэсез керу 
максатларында:

1) куру Ьэм уз-узен йорту функциясе нык бозылган инвалидларны озата 
бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утыру Ьэм аннан тешу мемкинлеге, шул исэптэн 
коляска-кресло ярдэмендэ;

3) инвалидларныц хезмэтлэргэ киртэсез керуен тээмин иту ечен кирэкле 
жиЬазларны Ьэм мэгълумат йертучелэрне аларныц тормыш эшчэнлеге 
чиклэулэрен исэпкэ алып тиешле урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматларын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм башка текст Ьэм график мэгълуматны Брайль 
рельефлы-нокталы шрифты белэн ясалган билгелэр белэн дубляжлау;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэ кертуне;
6) “Эзлэуче этне махсус укытуны раслый торган Ьэм Россия Федерациясе 

Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц” 2015 елныц 22 июнендэге 386н 
номерлы “Эзлэуче этне махсус укытуны раслый торган документ формасын Ьэм 
аны биру тэртибен раслау турында” боерыгы белэн билгелэнгэн рэвештэ Ьэм 
тэртиптэ бирелгэн документ булганда этне уткэручене керту.

2.13.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларныц 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэту вакытында кулланыла торган чараларныц 
инвалидлар ечен уцайлылыгын тээмин иту елешендэге талэплэр, алар 
регламентный 2.13.2 пунктыныц 1 -  4 пунктчаларында курсэтелгэн, 2016 елныц 1 
июленнэн соц файдалануга тапшырылган яки модернизациялэнгэн, 
реконструкциялэнгэн объектларга Ьэм чараларга карата кулланыла.
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2.14. Муниципаль хезмэт курсэтунец унайлылык Ьэм сыйфаг 
курсэткечлэре

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец унайлылык курсэткечлэре булып:
1) жэмэгать транспорты зонасында кабул иту, Документлар биру алып 

барылган бинаныц урнашуы;
2) кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар 

кабул ителэ торган биналар булу;
3) мэгълумат стендларында, муниципаль районный рэсми сайтында, бердэм 

порталда, республика порталында Муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе 
Ьэм вакыты турында тулы мэгълумат булу;

4) инвалидларга башка кешелэр белэн беррэттэн хезмэтлэр алуга 
комачаулаучы киртэлэрне жицэргэ ярдэм курсэту.

2.14.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат курсэткечлэре булып:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу вакытын утэу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламент бозуларга 

нигезле шикаятьлэр булмау;
4) гариза бирученец вазифаи затлар белэн узара бэйлэнешлэре саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) муниципаль хезмэт курсэту вакытында гариза бирученец КФУ 

хезмэткэрлэре белэн узара бэйлэнеше бер тапкыр барлык кирэкле документлар 
белэн гариза тапшырганда гамэлгэ ашырыла;

4.2) кэгазьдэ электрон документ формасында КФУдэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэту вакытында мерэжэгать итученец вазифаи 
затлар белэн бер аралашу вакыты 15 минуттан артмый.

Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары, бердэм 
портал яки республика порталы, терминал жайланмалары ярдэмендэ муниципаль 
хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турындагы мэгълуматны 
гариза бируче шэхси кабинетта бердэм порталда яки республика Порталында, 
КФУдэ алырга мемкин.

2.14.4. Муниципаль хезмэт курсэту гариза бирученец яшэу урынына яисэ 
яшэу (тору) урынына карамастан, экстерриториаль принцип буенча телэсэ кайсы 
КФУдэ башкарыла.

Муниципаль хезмэт комплекслы сорау составында курсэтелэ.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунец башка талэплэре.

2.15.1. Муниципаль хезмэтне электрон формада курсэткэндэ гариза бируче:
а) бердэм порталда Ьэм республика Порталында урнаштырылган 

муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм вакыты турында мэгълумат алырга;
б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт курсэту 

ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон образлары элегрэк 210-
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ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы I елешендэге 7.2 пункты 
нигезендэ бердэм портал яки республика порталын кулланыгг расланган 
документлар Ьэм мэгълумат тапшырырга;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышы турында мэгълумат алырга;

г) бердэм портал яисэ республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
сыйфатын бэялэу;

д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алырга;

е) Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец бердэм портал, Республика порталы, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне органнар тарафыннан дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэткэндэ башкарылган карарларга Ьэм гамэллэргэ судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итуче федераль дэулэт мэгълумат 
системасы порталы аша карарына Ьэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаять биру 
вазыйфаи затлар, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр.

2.15.2. Гаризаны формалаштыру гаризанын электрон формасын бердэм 
порталда яки республика Порталында тулыландыру юлы белэн башкарыла.

2.15.3. Гариза биручелэрне кабул итугэ язу (алга таба - язу) бердэм портал 
яки республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны ярдэмендэ башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ кайсы буш датага Ьэм вакытка 
куп функцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графиты чиклэрендэ язу мемкинлеге 
бирелэ.

Бил геле бер датага яздыру бу дата башланганчы бер тэулек алдан 
тэмамлана.

Бердэм портал яки республика порталы аша алдан язуны гамэлгэ ашыру 
ечен, мерэжэгать итучегэ Система сораган мэгълуматны курсэтергэ кирэк, шул 
исэптэн:

фамилия, исем, ата исеме (булган очракта);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
кабул иту вакыты Ьэм вакыты.
Эгэр дэ гариза бируче алдан язганда биргэн мэгълуматлар гариза бируче 

шэхси кабул иту вакытында биргэн документларга туры килмэсэ, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язуны гамэлгэ ашырганда, гариза биручегэ талон-раслауны бастыру 
мемкинлеге тээмин ителэ. Эгэр дэ мерэжэгать итуче электрон почта адресын 
хэбэр итсэ, курсэтелгэн адреска шулай ук кабул иту датасы, вакыты Ьэм урыны 
курсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылганда, гариза биручегэ, билгелэнгэн вакыттан 15 минут узгач, 
алдан язылмаса, алдан язылуныц гамэлдэн чыгарылуы турында мэжбури рэвештэ 
хэбэр ителэ.

Гариза бируче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы.
Мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 

нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан, кабул иту максатын



14

курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен броньланырга тиешле вакыт аралыгы 
озынлыгын исэплэу ечен кирэкле мэгълумат бирудэн башка башка гамэллэр 
башкаруны талэп иту тыела.

3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Ьэм утэлеш 
вакыты

3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэ гамэллэр эзлеклелеген тасвирлау.

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту уз эченэ тубэндэге процедураларны ала:
1) гариза биручегэ консультациялэр биру;
2) гариза бируче тэкъдим иткэн документлар комплектын кабул иту Ьэм

карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу;
5) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру 

(юллама).

3.2. Гариза биручегэ консультациялэр биру

3.2.1. Административ процедураиы утэуне башлауныц нигезе булып 
мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьэлэлэр буенча 
мерэжэгате тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр) 
булып:

- гариза бируче КФУгэ мерэжэгать иткэндэ-КФУ хезмэткэре;
- гариза бируче Башкарма комитетка мерэжэгать иткэндэ-булек белгече 

(алга таба - консультация ечен жаваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Гариза бируче шэхси Ьэм телефон Ьэм электрон почта аша КФУдэ 

муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап 
мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре гариза биручегэ, шул исэптэн составы, тапшырылган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен башка мэсьэлэлэр буенча 
консультация бирэ.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында КФУ 
сайтыннан http://mfc 16.tatarstan.ru ирекле керу юлы белэн мэгълумат ала ала.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар мерэжэгать итуче мерэжэгать 
иткэн кенне башкарыла.

Процедуралар нэтижэсе: составы, тапшырылган документлар формасы Ьэм 
муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче башкарма комитетка телефон Ьэм электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ, шулай ук бердэм порталда, республика Порталында, 
Башкарма Комитет сайтында муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары,

http://mfc


шул исэптэн составы, тапшырылган документлар формасы Ьэм муниципаль 
хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы.

Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар мерэжэгать кабул ителгэн кеннэн 
алып еч эш кене эчендэ башкарыла.

Процедуралар нэтижэсе: составы, тапшырылган документлар формасы Ьэм 
муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Гариза бируче тэкъдим иткэн документлар жыелмасын кабул иту Ьэм 
ка pay

3.3.1. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту яки 
КФУнен ерак эш урыны.

3.1.1.1. Гариза бируче (гариза бируче вэкиле) КФУгэ муниципаль хезмэт 
курсэтуне сорап мерэжэгать итэ Ьэм документларны регламентный 2.6 пунктына 
ярашлы рэвештэ тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы:
гариза бирученец шэхесен раслый;
мерэжэгать предметын билгели;
Документлар тапшыручыныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентный 2.6 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ документларныц туры 

килуен тикшерэ;
АИС КФУтэ гаризаныц электрон формасын тутыра;
регламентный 2.6 пунктында курсэтелгэн документларны кэгазьдэ 

тапшырганда, тэкъдим ителгэн документларны сканерлый;
КФУ АИС белдеруен бастыра;
мерэжэгать итучегэ тикшеругэ Ьэм имзалауга тапшыра;
имзалаганнан соц, КФУ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый;
КФУнец АИСта электрон формада тапшырылган яисэ ялланган 

документларныц электрон образларын тэкъдим иткэн документларны электрон 
эш формалаштыра;

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц теп несхэлэрен кире 
кайтара;

мерэжэгать итучегэ документларны кабул итудэ расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла.
Процедуралар нэтижэсе: жибэрергэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучедэн башкарма комитетка 

электрон рэвештэ (электрон эшлэр пакетлары составында) кабул ителгэн 
документлар пакетын мерэжэгать итуче КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать 
иткэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ жибэрэ.

Процедураныц нэтижэсе: электрон хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ 
башкарма комитетта жибэрелгэн гариза Ьэм документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту.

15
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3.3.2.1. Гариза бируче электрон формада бердэм портал аша яки республика 
порталы аша тубэндэге гамэллэрне башкара:

бердэм порталда яки республика Порталында авторизацияне башкара; 
бердэм порталда яки республика Порталында электрон гариза формасын

ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури мэгълуматны уз 

эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки документларныц электрон 

образларын электрон гариза формасына (кирэк булганда)беркетэ;
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында килешу 
турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн мэгълуматныц дереслеген раслый (электрон белдеру 
формасында тиешле билге билгели);

тулы электрон гариза жибэрэ (электрон гариза формасында тиешле теймэгэ 
басыгьгз);

электрон гариза 63-ФЭ номерлы Федераль закон талэплэренэ Ьэм 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон талэплэренэ ярашлы рэвештэ (гади электрон имза Ьэм 
(яки) кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн) имзалана; 

электрон гариза жибэру турында хэбэр ала.
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар мерэжэгать итуче мерэжэгать 

иткэн кенне башкарыла.
Процедуралар нэтижэсе: электрон тээсир итешу системасы аша Башкарма 

комитетка юнэлдерелгэн Электрон эш.

3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау.
3.3.3.1. Административ процедураны утэуне башлауныц нигезе булып 

гариза Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башка документлар килу 
тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи зат булып булек 
белгече (алга таба - документларны кабул иту ечен жаваплы вазифаи зат) тора:

Документлар кабул ителгэннэн соц документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазифаи зат:

гаризага эш номенклатурасына туры китереп номер Ьэм "документларны 
тикшеру" статусы бирэ, бу бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси 
кабинетында чагыла;

килгэн электрон эшлэрне, шул исэптэн, гариза бируче тарафыннан электрон 
формада куелган документларны Ьэм документларныц электрон образларын 
ейрэнэ;

документларныц электрон образларынын тулылыгын, укыла алуын 
тикшерэ;

бердэм порталга яки республика порталына мерэжэгать иту юлы белэн 
электрон имзаныц чынбарлык шартларын утэвен тикшерэ (гариза бируче 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган 
документларныц электрон образлары тэкъдим ителгэн очракта).
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Регламентный 2.8.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проекты эзерли.

Эгэр кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлык шартларын утэмэу ачыкланса, баш тарту турында карар проекты 
63-Ф3 номерлы Федераль законный I 1 статьясы пунктларын уз эченэ алырга 
тиеш, алар аны кабул иту ечен нигез булып хезмэт итэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуныц сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле 
булган очракта, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ 
документларныц (мэгълуматнын) исеме турында мэгълумат булырга тиеш, алар 
тапшырылмаган, дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, 
билгелэнгэн талэплэрне бозып тутырылган), Регламентка 3 нче кушымта 
нигезендэ формада рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар 
эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.5 пунктында 
каралган тэртиптэ башкарыла.

Регламентный 2.8.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, гариза килгэн кеннэн алып бер эш кене 
эчендэ документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат гаризада 
курсэтелгэн ысул белэн гариза биручегэ гаризаныц керуче теркэлу номеры, гариза 
алган дата, аца тэкъдим ителгэн файллар исемлеген уз эченэ алган гариза алу 
турында хэбэрнамэ жибэрэ Документлар, муниципаль хезмэт нэтижэсен алу 
д атасы.

3.3.3.2. Регламентный 3.3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автомат 
режимда башкарыла.

3.3.3.3. Регламентный 3.3.3 пунктында билгелэнгэн процедуралар гариза 
карау ечен килгэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып: муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карарга кабул ителгэн гариза яки карар проекты тора.

3.4. Ведомствоара гарызнамэлэрне муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы органнарга жибору

3.4.1. Административ процедураны утэунец башлангычы булып 
административ процедураны утэугэ вэкалэтле вазифаи затныц (хезмэткэрнен) 
гариза биручедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазифаи 
заттан (хезмэткэрнен) алуы тора.
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Административ процедураны утэу очен жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр) 
булып булек белгече (алга таба ведомствоара сорауларны жибэру ечен жаваплы 
вазифаи зат) тора.

Ведомствоара сорауларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша (техник мемкинлек 
булмаганда -  башка ысуллар белэн) регламентный, 2.7 пунктында каралган 
документлар Нэм мэгълуматлар биру турында запрослар тези Ьэм жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар гариза карау ечен кабул ителгэн 
кенне башкарыла.

Процедуралар нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн Ьэм (яки) 
оешманын хакимият органнарына буйсынучы запрослар.

3.4.2. Мэгълумат белэн тээмин итучелэр белгечлэре ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша килгэн запрослар нигезендэ соралган 
документларны (мэгълуматны) бирэлэр яки муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълуматныц булмавы турында хэбэрлэр жибэрэлэр 
(алга таба -  баш тарту турында хэбэр иту).

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда башкарыла: 
Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (мэгълуматлар) буенча, еч эш 

кененнэн артык тугел;
жирле узидарэ органнары Ьэм аларга буйсынган оешмалар карамагындагы 

документлар (мэгълуматлар) буенча еч эш кененнэн артык тугел;
калган тээмин итучелэр буенча-документ Ьэм мэгълумат бирэ торган 

органга яки оешмага ведомствоара сорау кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ, 
эгэр ведомствоара сорауга жавап эзерлэунен Ьэм юнэлеш бирунец башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары 
Ьэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса.

Процедуралар нэтижэсе: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар (мэгълуматлар) яки ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы 
вазыйфаи затка жибэрелгэн баш тарту турында хэбэр иту.

3.4.3. Ведомствоара сорауларны жибэру ечен жаваплы вазифаи зат: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле ведомствоара электрон

хезмэттэшлек системасы аша сорала торган документлар (мэгълуматлар) яки 
документ Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында бел деру ала;

регламентный 2.9.2 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты эзерли;

тээмин итучелэрдэн документлар Ьэм (яки) регламентный 2.7.1 пунктыныц 
1 -  3 пунктчаларында каралган мэгълумат булмаганда баш тарту турында 
мэгълумат алган очракта, гариза биручедэн кирэкле документларны бердэм 
порталда, яки республика порталында Ьэм (яки) КФУдэ шэхси кабинетка хэбэр 
иту юлы белэн сорый. Гариза бируче документлар жибэрелгэннэн соц 15 эш кене 
эчендэ тапшырырга хокуклы.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, баш 
тарту сэбэплэрен курсэтеп, Регламентный 1 нче кушымтасы нигезендэ форма
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буенча рэсмилэштерелэ, электрон документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн 
тэртиптэ килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар проектын 
килештеру Регламентный 3.5.5 пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында карар проекты, документлар тапшыру кирэклеге турында хэбэр иту, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты..

3.4.4. Регламентный 3.4.1, 3.4.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул исэптэн 
регламентный 2.12 пункты нигезендэ гариза теркэлгэннэн бирле автомат режимда 
башкарыла.

3.4.5. Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ, гариза 
биручегэ документлар тапшыру кирэклеге турында хэбэр иту жибэрелгэн очракта
-  20 эш кене.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу

3.5.1. Административ процедураны утэуне башлауныц нигезе булып 
ведомствоара сорауларны, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар 
(мэгълуматлар) комплектын жибэру ечен жаваплы вазифаи заттан килу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи зат булып булек 
белгече (алга таба - муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазифаи зат) тора.

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

килгэн документлар комплектын ведомствоара комиссия тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ карау кирэклеге турында Карар кабул итэ;

комиссия уздырылган очракта, ул нэтижэ эзерли Ьэм формалаштырылган 
документлар комплектын ведомствоара комиссиягэ электрон документлар 
эйлэнеше системасы аша жибэрэ.

Административ процедуралар бер эш кене эчендэ башкарыла.
3.5.3. Тискэре карар кабул иту сэбэбен курсэтеп, 2.9.2 пунктында каралган 

уцай карар кабул иту турында тэкъдимнэр, шул исэптэн кирэкле эшлэрне 
башкару турында яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр 
комиссия эгъзалары Нэм рэисе тарафыннан формалаштырылган документлар 
к о м п л е к т н а  килешу кэгазендэ тапшырыла.

Административ процедура жиде эш кененнэн артмаган вакытта башкарыла.
3.5.4. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 

вазыйфаи зат:
регламентный 2.9.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, э ведомствоара комиссия карары кабул 
ителгэн очракта, ведомствоара комиссия карарын исэпкэ алып, торак (торак 
булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага кучерудэн баш тарту турында
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хэбэр иту проектын эзерли;
регламентный 2.9.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 

тарту ечен нигезлэр булмаганда, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны карау йомгаклары буенча торак (торак булмаган) бинаны торак 
булмаган (торак) бинага кучеру турында хэбэрнамэ проектын эзерли. кирэк 
булганда мондый бинаны торак яки торак булмаган бина буларак куллануны 
тээмин иту;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын электрон 
документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэртиптэ килештеругэ жибэрэ.

Административ процедуралар бер эш кене эчендэ башкарыла.
3.5.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны, 

муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын (алга таба -  проектлар) кабул 
итудэн баш тарту турында карар проектын килештеру Нэм имзалау муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы структур булекчэ житэкчесе, 
Башкарма комитет житэкчесе урынбасары, Башкарма комитет житэкчесе 
тарафыннан башкарыла.

Эзерлэнгэн проектлар муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
кешегэ кире кайтарыла.

Административ процедуралар ике эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 

гыйбарэт: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту, торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага 
кучерудэн баш тарту турында хэбэрнамэ, торак (торак булмаган) бинаны торак 
булмаган (торак) бинага кучеру турында хэбэрнамэ.

3.5.6. Регламентный 3.5.2 - 3.5.5 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автомат 
режимда башкарыла.

3.5.7. Регламентный 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты дурт эш кене тэшкил итэ, 
ведомствоара комиссия тарафыннан килгэн документлар комплектын карау кирэк 
булган очракта -  ] 1 эш кене.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны утэуне башлаунын нигезе булып 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи затныц муниципаль 
хезмэт курсэтуне (курсэтудэн баш тартуны) раслаучы документ алуы тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи зат булып булек 
белгече (алга таба документларны биру (юлламалау) ечен жаваплы вазифаи зат) 
тора.

Документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазифаи зат:
дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасыныц документлар алып бару 
подсистемасына Иэм (яки) шэИэр тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец мэгълумати



системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында мэгълуматларны 
теркэуне Иэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) бердэм портал яки республика порталы 
аша электрон хезмэттэшлек аша муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе Нэм КФУдэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Техник мемкинлек булганда процедуралар дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын 
кулланып автомат режимда башкарыла.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне 
(курсэтудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куелган кенне башкарыла.

Процедуралар нэтижэсе: мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсе турында мэгълумат урнаштыру, мерэжэгать итучегэ (аныц 
вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе Ьэм аны алу ысуллары турында 
хэбэр иту.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (юнэлеш биру) 
тэртибе:

3.6.2.1. Гариза бируче муниципаль хезмэт нэтижэсе ечен КФУгэ мерэжэгать 
иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза биручегэ кэгазьдэ электрон документ 
формасында муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ. Гариза бируче талэплэре 
буенча, электрон документный бер экземпляры белэн бергэ, аца электрон 
документный бер экземпляры бирелэ ала.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар гариза бируче килгэн кенне КФУ 
эш Регламентында билгелэнгэн срокларда чиратлашып башкарыла.

3.6.2.2. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсе ечен бердэм портал 
яки республика порталы аша мерэжэгать итучегэ морэжэгать итученен шэхси 
кабинетына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документный, электрон образы 
автомат рэвештэ жибэрелэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне 
(курсэтудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куелган кенне башкарыла.

Процедуралар нэтижэсе: бердэм портал, морэжэгать итучегэ республика 
порталын кулланып муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуны) раслаучы документ жибэру (тапшыру).

3.7. Техник хаталарны тезэту.

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата табылса, 
гариза бируче Башкарма комитетка жибэрэ:

техник хатаны тезэту турында гариза (4 нче кушымта);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хата булуын курсэтуче юридик кечкэ ия булган документлар.



Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн 
мэгълуматларда техник хатаны тезэту турында гаризаны гариза бируче (вэкалэтле 
вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки Бердэм портал, 
Республика порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту очен жаваплы вазифаи зат техник хатаны 
тезэту турында гаризаны кабул итэ, кушымтадагы документлар белэн гаризаны 
терки Ьэм аларны документларны эшкэрту ечен жаваплы вазифаи затка тапшыра.

Элеге пунктта билгелэнгэн Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер эш кене 
эчендэ башкарыла.

Процедура нэтижэсе: документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи 
затка карау ечен кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра Ьэм гариза биручедэн (вэкалэтле вэкилдэн) документный 
оригиналын тартып алып, гариза биручедэн (вэкалэтле вэкилдэн) тартып алып, 
гариза биручегэ (вэкалэтле вэкилгэ) узе тезэтелгэн документны бирэ, анда техник 
хата бар, яки гариза биручегэ почта аша (электрон почта аша) техник хата булган 
документный теп несхэсен Башкарма комитетка тапшырганда документ алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн Процедура техник хата ачыкланганнан сон 
яки телэсэ кайсы кызыксынучыдан хата турында гариза алганнан соц ике эш кене 
эчендэ башкарыла.

Процедура нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

4. [Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм 
формалары

4.1. Жаваплы вазыйфаи затларныц муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэр 
билгелэуче регламент нигезлэмэлэрен Ьэм башка норматив хокукый актларны 

утэвенэ Ьэм утэвенэ агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе, шулай ук алар
тарафыннан карарлар кабул иту

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозуларны ачыклау Ьэм бетеруне, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларын утэуне тикшеруне, жирле узидарэ органы 
вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) карарлар эзерлэуне уз эченэ 
ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру;

2) билгелэнгэн тэртиптэ эш алып баруны тикшеру;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларын 

утэуне контроль тикшерулэр уткэру.
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Агымдагы контроль максатында электрон мэгълумат базасында булган 
мэгълуматлар, хезмэт хатлары, административ процедураларны утэуне гамэлгэ 
ашыручы вазифаи затларнын телдэн Ьэм язма мэгълуматлары, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэтудэ гамэллэр башкаруны контрольдэ тоту Ьэм 
карарлар кабул иту ечен жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларнын срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазифаи затлар муниципаль хезмэт 
курсэтуне орган житэкчесенэ шунда ук хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ агымдагы контроль муниципаль хезмэт 
курсэту буенча эшне оештыру ечен жаваплы жирле узидарэ органы житэкчесе 
урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыру булеге башлыгы 
тарафыннан башкарыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турында нигезлэмэлэр Ьэм вазифа 
регламентлары белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тогу 
тэртибен Ьэм формаларын планлы Ьэм планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ

ашыру тэртибе Ьэм рэвешлэре.

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органнарыныц ярты еллык 
яки еллык эш планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр уткэргэндэ муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки мерэжэгать итученец конкрет 
мерэжэгате буенча каралырга мемкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителгэн (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэлсезлек) ечен муниципаль хезмэт курсэтуче

орган вазыйфаи затларыныц жаваплылыгы

Тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокуклары бозылган 
очракта гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка 
тартыла.

Жирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны вакытында карамаган ечен 
жаваплы.

Жирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ башкармаган ечен жаваплы.

Вазыйфаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителгэн (гамэлгэ ашырыла торган) карарлар Ьэм
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гамэллэр (гамэлсезлек) ечен закон нигезендэ билгелэнгэн тэртиптэ жаваплылык 
тоталар.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибенэ Нэм формаларына, 
шул исэптэн гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан

талэплэрне характерлаучы нигезлэмэлэр

Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэту 
вакытында жирле узидарэ органы эшчэнлегенец ачык булуы, муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм муниципаль хезмэт курсэту процессында мерэжэгатьлэрне 
(шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге турында тулы, актуаль Ьэм 
ышанычлы мэгълумат алу аша башкарыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец куп функцияле узэге, 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 етатьясындагы 1.1 олешендэ курсэтелгэн оешмалар, 

шулай ук аларныц вазыйфаи затлары, муниципаль хезмэткэрлэре, 
хезмэткэрлэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (эшсезлегенэ) шикаять 

бирунец судка кадэрге (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуне орган, 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган вазыйфаи заты, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган житэкчесе, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц гамэллэренэ (эшсезлегенэ) судка кадэр шикаять биру хокукына ия 
шулай ук аларныц хезмэткэрлэре.

Гариза бируче шикаять белэн мерэжэгать итэ ала, шул исэптэн тубэндэге 
очракларда:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында запросны теркэу срогын, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 15.1 статьясында курсэтелгэн запросны бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу. Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаять ителэ 
торган купфункцияле узэккэ, карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) 210 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе 
йеклэнгэн очракта, мерэжэгать итуче тарафыннан судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять иту мемкин-ФЗ;

3) мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясенец норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасыныи норматив хокукый актларында, 
муниципаль хезмэт курсэту очен муниципаль хокукый актларда тэкъдим 
ителмэгэн яки гамэлгэ ашырылмаган гамэллэрне гамэлгэ ашыруны яки 
документлар яки мэгълуматны талэп иту;



4) мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хезмэт курсэту 
очен муниципаль хокукый актлар белэн каралган документларны кабул итудэн 
баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнарда Ьэм аларга ярашлы 
рэвештэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан 
купфункцияле узэкнен, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаять ителэ торган купфункцияле узэккэ, 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) 210 номерлы Федераль законный 
16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн очракта, мерэжэгать итуче 
тарафыннан судка кадэр (судтан тыш) шикаять иту момкин-ФЗ;

6) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
каралмаган тулэуне муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн талэп 
иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органны, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затын, купфункцияле узэкне, купфункцияле узэк 
хезмэткэрен, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларны яисэ аларныц хезмэткэрлэрен муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документлардагы хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш 
тарту яисэ билгелэнгэн срокны бозу тезэтмэлэр. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать 
итуче тарафыннан купфункцияле узэкнен, купфункцияле узэк хезмэткэренец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаять ителэ торган 
купфункцияле узэккэ, карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) 210 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе 
йеклэнгэн очракта, мерэжэгать итуче тарафыннан судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять иту мемкин-ФЗ;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру срогы 
яисэ тэртибе бозылу;

9) туктатып тору нигезлэре федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец бутэн норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэтулэр йеклэнгэн очракта мемкин.
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10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн документларны 
яисэ мэгълуматны талэп иткэндэ, аларныц булмавы Ьэм (яисэ) дереслеге 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн башта баш 
тартканда йэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тартканда курсэтелмэгэн. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан 
купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ 
карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэт курсэтулэр йеклэнгэн очракта мемкин.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ, электрон рэвештэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ яки купфункцияле узэкне оештыручы 
булган тиешле дэулэт хакимияте органына (алга таба - купфункцияле узэкне 
оештыручы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясынын 1.1 
елешендэ каралган оешмаларга бирелэ. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
житэкчесе карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаятьлэр югары 
органга (ул булганда) бирелэ яки ул булмаган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесе тарафыннан турыдан-туры карала. Купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаятьлэр элеге 
купфункцияле узэк житэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец карарлары Ьэм 
гамэллэре (гамэлсезлеге) турында шикаятьлэр купфункцияле узэкне 
оештыручыга яки Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн 
вэкалэтле вазыйфаи затка бирелэ. 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясынын 1.1 елешендэ каралган оешма хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаятьлэр элеге оешмаларныц житэкчелэренэ 
бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи 
затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц житэкчесенец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаять «Интернет» мэгълумати- 
телекоммуникация челтэрен, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рэсми 
сайтын, Бердэм порталны яки республика порталы, судка кадэрге шикаятьиен 
мэгълумат системасы, шулай ук гариза бирученец шэхси кабул итуендэ кабул 
ителергэ мемкин. Купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (эшсезлегенэ) шикаять почта аша, «Интернет» 
мэгълумати-телекоммуникация челтэрен, купфункцияле узэкнец рэсми сайтын, 
бердэм порталын яки республика порталын, судка кадэрге шикаять итунец 
мэгълумати системасын кулланып жибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, шулай ук 
аларныц хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) 
шикаять «Интернет» мэгълумати-телекоммуникация челтэрен, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларын, Бердэм порталны яки республика порталын
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кулланып почта аша жибэрелэ ала, шулай ук морэжэгать итученен шэхси кабул 
итуендэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ:
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 

каралган муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, яисэ муниципаль хезмэткэрнен, купфункцияле узэкнец, аныц 
житэкчесе Ьэм (яисэ) хезмэткэренец, аларныц житэкчелэренец Ьэм (яисэ) 
эшсезлеге (гамэлсезлеге) шикаять ителэ торган хезмэткэрлэрнец, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц, вазыйфаи затыныц, оешмаларныц, аларныц 
житэкчелэренец Ьэм (яисэ) эшчелэренец атамасы;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, этисенец исеме (соцгысы булганда), 
гариза бирученец - физик затныц яшэу урыны турында мэгълумат яки атама, 
гариза бирученец - юридик затныц кайда булуы турында мэгълумат, шулай ук 
контакт телефоныныц номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) (булган 
очракта) Ьэм мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясынын 1.1 елешендэ каралган, шикаять 
ителэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэлсезлеге) турында мэгълуматлар;

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, яисэ муниципаль хезмэткэрнен, 
купфункцияле узэкнен, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, 
аларныц хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэллэре (гамэлсезлеге) белэн 
килешмэгэн дэлиллэр. Гариза бируче тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен 
раслаучы документлар (булган очракта) яки аларныц кучермэлэре тапшырылырга 
мемкин.

5.4. Шикаять кабул ителгэн кеннэн соц эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, 
купфункцияле узэкне оештыручыга, оешмада 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясынын 1.1 елешендэ каралган шикаять яки югары орган (ул 
булган очракта) теркэлгэннэн соц унбиш эш коне дэвамында, э муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарткан орган шикаять иткэн очракта каралырга тиеш 
хезмэт курсэту, купфункцияле узэк, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясынын 1.1 елешендэ каралган оешмалар, гариза биручедэн документларны 
кабул игудэ яки хаталарны тезэтудэ яки мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн 
срогын бозуга шикаять бирелгэн очракта-теркэлгэн кеннэн алып биш эш кене 
дэвамында.

5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе 
кабул ителэ:

1) шикаять кабул ителгэн карарны гамэлдэн чыгару, муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документлардагы хаталарны тезэту, мерэжэгать 
итучегэ Россия Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан
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Республикасыныи норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларында каралмаган акчаларны кайтару рэвешендэ канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэннэн соц бер кеннэн дэ соцга 

калмыйча, гариза биручегэ язма формада Нэм гариза бирученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында мотивацияле жавап 
жибэрелэ.

5.7. Ш икаять канэгатьлэндерелергэ тиеш дип танылган очракта, шикаятьне 
карау нэтижэлэре турында гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэтуче орган, 
купфункцияле узэк яки оешма тарафыннан муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бетеру максатында 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук уцайсызлыклар ечен гафу утену Нэм мерэжэгать 
итучегэ муниципаль хезмэт алу максатында башкарылырга тиешле гамэллэр 
турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелми дип танылган очракта, шикаятьне карау 
нэтижэлэре турында гариза биручегэ кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында 
аргументлы ацлатмалар, шулай у к кабул ителгэн карарны шикаять иту тэртибе 
турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаять барышында яки карау нэтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яки жинаять составы билгелэре билгелэнгэн очракта, шикаятьлэрне 
карау вэкалэтлэре бирелгэн вазифаи зат, хезмэткэр булган материалларны шунда 
ук прокуратура органнарына жибэрэ.



К у ш ы м т а  №
(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Кемгэ
(фамилия, имя. атасынын исеме ■

гражданнар ечен;

оешманын тулы исеме

юридик затлар ечен)

Кая
(Почта индексы Ьэм адрес

гариза оуенча мерэжэгать итуче

тэржемэ турында

орак (торак булм аган) бинаны торак  булмаган  бинага кучеру (кучеру) туры нда
БЕЛДЕРУ

(бинаны кучеруне гамэлгэ ашыручы жирле узидарэ органынын тулы исеме)

_адресы оуенча урнашкан
кв. м мэйданлы бинаны кучеру турында Россия Федерациясе Торак кодексыныц

23 статьясындагы 2 елеше нигезендэ тэкъдим ителгэн документлар каралды:

(шэИэр яки авыл жирлеге исеме)

(урам, мэйдан, проспект, бульвар, юл h. б. исеме)
Йорт_____ , корпус (бина. корылма).___ . кв. ______ , торак (торак булмаган) - торак булмаган (торак)

((кирэкмэгэнне сызып ташларга)) (кирэкмэгэнне сызып ташларга)
Бинаны файдалану максатынан

(бинаны кучеру турындагы гариза нигезендэ файдалану тере)

КАРАР ИТТЕ:
( ________________________________________________________________

(акт исеме. аны кабул иту датасы Нэм номеры)
1. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар нигезендэ корылма:

а) торак (торак булмаган) урыннан беренчел шартларсыз торак (торак) урынына кучерергэ; 
(кирэкмэгэнне сызып ташларга)
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б) билгелэнгэн тэртиптэ тубэндэге эшлэр башкару шарты белэн торак (торак булмаган) 
эйбердэн торак булмаган (торак) эйбергэ кучерергэ:

(бина яисэ бинаны ремонтлау. реконструкциялэу. реставрациялэу буенча кирэкле башка эшлэр исемлеге)

2. Курсэтелгэн бинаны торак (торак булмаган) торак булмаган бинага кучерудэн баш тарту
(торак)сэбэпле_______________________ ______________________________________________________
(Россия Федерациясе Торак кодексыныц 24 статьясындагы 1 олешендэ билгелэнгэн нигез(я)))

(хэбэрнамэне имзалаган зат вазыйфасы) (имза) (имзаны кицэйту)

«___ »________20 ел.
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Кушымта № 2J

(муниципаль берэмлекнен жирле узидарэ

органы исеме)

торактан торак булмаган. торак булмаган бинадан торак булмаган
кешегэ кучеру турында 

ГАРИЗА

(ике Иэм аннан кубрэк эатнын гомуми милкендэге торак урын мплекчелэре йэ арендаторы, 

йэ торак урыны милекчесе. йэ ике яисэ аннан да кубрэк затныц гомуми милкендэге торак урын мплекчелэре, 

эгэр милекчелэрнен яисэ башка затларныц берсе дэ билгелэнгэн тэртиптэ аларньщ мэнфэгатьлэрен

тэкъдим итэргэ вэкалэтле булмаса. курсэтелэ)
Искэрмэ. Физик затлар ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: шэхесне таныклаучы документныц фамплиясе, исеме.

атасыныц исеме. реквизитлары (серия, номер, кем Нэм кай чан бирелгэн), яшэу урыны. телефон 
номеры: физик зат вэкиле ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: вэкилнен фамнлиясе, исеме, атасыныц 
исеме, гаризага теркэлэ торган ышанычнамэ реквизитлары. мерэжэгать итученец законлы вэкиле 
вэкалэтлэрен раслаучы документ реквизитлары. мерэжэгать итученец законлы вэкиле вэкалэтлэрен 
раслаучы документ биргэн орган.

Юридик затлар ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: исеме, оештыру-хокукый формасы, урнашу урыны 
адресы, телефон номеры. юридик зат мэнфэгатьлэрен якларга вэкалэтле затныц фамилиясе, исеме. 
атасыныц атасы, бу вэкалэтлэрне раслаучы документ реквизитлары Нэм гаризага кушып бирелэ 
торган документный реквизитлары.

Урнашкан урыны:

(тулы адрес: Россия Федерациясе субъекты.

муниципаль берэмлек, жирлек. урам, йорт. корпус, тезелеш.

фатир (булмэ). подъезд, кат)

Торак урыны 
милекчесе:_____________________

Рехсэт итуегезне сорыйм

(торак бинадан торак булмаган бинага кучеру, торак булмаган бинадан торакка кучеру -  курсэтергэ кирэк) 

нигезендэ билэнэ торган торак урыны__________________________________________

(милек хокуклары, найм шартнамэлэре.

аренда кплешуе-курсэтергэ кирэк.



Гаризага губэндэге документлар куш ыла:
шзхесне раслаучы документ
гариза бируче вэкиленен вэкалэтлэрен раслаучы документ 
кучереп йертелэ торган бинага хокук билгелэуче документлар 
кучереп йертелэ торган бинанын техник тасвирламасы (техник 
паспорт)белэн планы 
йортнын катлы планы
кучерелэ торган бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) узгэртеп 
планлаштыру проекты
купфатирлы йортта бина милекчелэренен гомуми жыелышы 
протоколы

кучерелгэн бинага тоташкан барлык биналарнын Ьэр хужасынын
ризалыгы
башка

Муниципаль хезмэт нэтижэсен минем адреска тубэндэге ысул белэн бируне 
(жибэруне) сорыйм:

О  электрон рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталында яки Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталында шэхси кабинетка

□  КФУтэ

□  Администрациядэ кулга

Гариза биргэн затларныц имзалары :

20 ел

(дата)
(гариза бирученен. 

имзасы)
(гариза бирученец имзасын 

кинзйту)

20 ел

(дата)
(гариза бирученен 

имзасы) (гариза бирученен имзасын кинэйту)



(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Торак урынны торак булмаган бинага Нэм торак булмаган бинага кучеру буенча 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 

кабул итудэн баш тарту турындагы 
карар

Морэжэгатькэ бэйле рэвештэ_______________

(Физик затныц Ф.Н.Л. Физик затныц исеме - м орэщ эгат ь итуче)

Г ариза № ___________________________________________________________________________________
{Гариза язу вакыты)

К у ш ы м т а  №  3

нигезгэ:
тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар кабул ителде, моца бэйле рэвештэ:
1.

Вазыйфаи зат (ФИО) ________________________________
(имза салуны гамэлгэ ашыручы 

органныц вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(баш каручы элемтэлэре)
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Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль районы Башкарма 
комитеты житэкчесе___________

Техник хаталарны тезэту турында 
Гариза

Муниципаль хезмэт курсэтудэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

Кушымта № 4

(хезмэтнен атамасы)
Язылган:

Дерес мэгълуматлар:___________________________________________________
Жибэрелгэн техник хатаны тозэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 

булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. Тубэндэге 
доку м е hi л а р н ы те р к и м:
1. '

Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу хакында карар кабул ителгэн
очракта. элеге карарны: электрон документ юллау юлы белэн E-mail адресына:_______ ;

расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша
________________________________ адресына юллавыгызны сорыйм. Элеге гаризага
кертелгэн. шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка кагылышлы. шулай ук минем 
тарафтан тубэндэ кертелгэн белешмэлэрнен дерес булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн 
документлар (документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ жавап бирэ. гаризаны тапшыру вакытына элеге документлар 
гамэлдэ Нэм алардагы мэгълуматлар дерес. Мина курсэтелгэн муниципаль хезмэтнен
сыйфатын бэялэу б у е н ч а ____ __________________ телефоны аша сораштыруда
катнашырга ризалыгымны бирэм.

(коне. ае. елы) (имза)
( ______________________________ )
(фамилиясе, исеме. атасыныц исеме)


