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Кече h9M урта эшмэкэрлек субъектлары арендалана торган милекне милеккэ 
сатып алуга естенлекле хокукны гамэлгэ ашырганда, алар тарафыннан 

арендалана торган, муниципаль милеккэ караган кучемле Иэм кучемсез милекне 
биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты 

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру 
максатларында, Россия Федерациясе Жир кодексы, Россия Федерациясе Торак 
кодексы нигезендэ, Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Милек 1гэм жир менэсэбэтлэре палатасы боера: 

1. Кече Иэм урта эшмэкэрлек субъектлары арендалана торган милекне 
милеккэ сатып алуга остенлекле хокукны гамэлгэ ашырганда, алар тарафыннан 
арендалана торган, муниципаль милеккэ караган кучемле hsM кучемсез милекне 
биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец кушымтада бирелгэн 
административ регламентын расларга. 

2. Элеге боерыкны «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэге Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми 
порталында http:// pravo.tatarstan.ru Ьэм Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районыныц рэсми сайтында http://novosheshminsk.tatarstaA.ru 
бастырып чыгарырга. 

3. Элеге боерыкныц утэлешен контрольдэ тотуны Татарстан 
Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районыныц Милек Ьэм жир 
менэсэбэтлэре палатасына йеклэргэ. 

Татарстан Республикасы Яца Чиш 
муниципаль районы Милек Ьэм ж 
менэсэбэтлэре палатасы рэисе Н. В. Попкова 

http://novosheshminsk.tatarstaA.ru


Татарстан Республикасы Яца 
Чишмэ муниципаль районыныц 
Милек Ьэм щир менэсэбэтлэре 
палатасыньщ 
2023 елныц «31» июленэн 460 
номерлы боерыгына кушымта 

Кече Ьэм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан арендага алынган мелкэтне 
милеккэ алуга естенлекле хокукны гамэлгэ ашырганда арендага бирелэ торган 

кучемле Ьэм кучемсез мелкэтне биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты 

1. ГОМУМИ НИГЕЗЛЭМЭЛЭР 

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты 
(алга таба - Регламент) муниципаль милектэге, арендалана торган мелкэтне 
сатып алуга естенлекле хокукны гамэлгэ ашырганда кече Ьэм урта эшкуарлык 
субъектлары арендалый торган кучемле Ьэм кучемсез мелкэт курсэту буенча 
муниципаль хезмэт курсэту стандартын Ьэм тэртибен (алга таба - муниципаль 
хезмэт) билгели. 

1.2. Хезмэттэн файдаланучылар: физик Ьэм юридик затлар, шэхси 
эшмэкэрлэр (алга таба - мерэжэгать итуче). 

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты 

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы 

Арендалана торган мелкэтне сатып алуга естенлекле хокукны гамэлгэ 
ашырганда кече Ьэм урта эшкуарлык субъектлары арендага ала торган 
муниципаль милектэге кучемле Ьэм кучемсез мелкэтне милеккэ биру. 

2.2. Жцрле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче 
башкарма-боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районыныц Милек Ьэм 
жир менэсэбэтлэре палатасы (алга таба - Орган). 

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе: 
1) Милекне сату-алу шартнамэсе (1 нче кушымта); 
2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (2 нче 

кушымта). 
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ 

«Электрон имза турында» 2011 елныц 6 апрелендэге 63-Ф3 номерлы Федераль 
закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ Орган (яки 



Башкарма комитет) вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы 
куелган электрон документ рэвешендэ Республика порталынын шэкси 
кабинетына ж;ибэрелэ. 

2.3.3. Мерэж;эгать итученец сайлавы буенча муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе «Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэт пэр 
курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесендэ (алга таба -
KOY) KOY Mohepe Ьэм KOY хезмэткэре имзасы белэн таныкланган кэгазь 
чыганакта бастырылган электрон документныц несхэсе формасында алынырга 
мемкин. 

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе гамэлдэ булган вакыт дэвамы нда 
электрон документ яки электрон документныц кэгазь чыганактагы экземпляры 
формасында алырга хокуклы. 

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать иту 
кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, туктатып тору 

мемкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт 

курсэту нэтиж;эсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты 

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту сроклары 
Муниципаль хезмэт курсэтунец гомуми срогы 114 календарь кон тэшкил 

итэ, шулардан: 
1) арендалана торган мелкэтнец базар бэясен бэялэу уткэругэ 

шартнамэ тезу(электрон сэудэне уздыруны да кертеп, ике айлык срокта). 
2) Бэялэу турында хисап эзерлэу Ьэм бэялэу турында хисап кабул иту 

очен, жиде кон эчендэ бэялэуче оешмага документлар ящбэру. 
3) . Хисап кабул ителгэн датадан ике атна вакыт эчендэ арендалана 

торган мелкэтне хосусыйлаштыру шартлары турында карар кабул иту. 
Хезмэтне курсэтунец гомуми срогына арендалана торган мелкэтне бэя лэу 

процедурасы срогы кертелмэгэн 
Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэн кеннэн соц килэ 

торган кеннэн исэплэнэ башлый. 
2.4.2. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе булган документны жибэру муниципаль хезмэтне курсэту нэтюк;с сен 
рэсмилэштеру Ьэм теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла. 

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен хокукый нигезлэр 

Органныц рэсми сайтында, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
(функциялэр) Бердэм порталында (https:/ www.gosuslugi.ru) (алга таба - Бердэм 
портал), Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
порталында (https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика портглы) 
урнаштырыла: 

а к х л а р Т ™ " Х е З М Э Т К № С Э Т Г Н е ж а й г а С з л а ™ Р г а н норматив хокукый 

http://www.gosuslugi.ru
https://uslugi.tatarstan.ru
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муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп торуны гамэлгэ ашыр> 
жаваплы органнар (учреждениелэр) Ьэм вазыйфаи затлар турында белешм 

Орган, муниципаль хезмэт курсэтуче Органныц вазыйфаи 
муниципаль хезмэткэр, Орган хезмэткэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (1гам 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру тэртибе турын 
мэгълумат. 

тулы 

ге 
ез 

н 

2.5 

че 

.3 

гь 

2.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц 
исемлеге 

2.6.1. Муниципаль хезмэт алу ечен мерэжэгать итуче тубгндэ 
документларны мерэжэгать итученец категориясенэ Ьэм нигезенэ бэйс 
рэвештэ тапшыра: 

1) шэхесне раслаучы документ (КФУкэ мерэж;эгать иткэндэ бирелэ) 
2) гариза: 
- кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ (элеге Регламентка 

кушымта); 
- Республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ - Регламентный 

пункты талэплэре нигезендэ имзаланган электрон рэвештэ (гаризаныц электрон 
формасына тиешле белешмэлэр керту юлы белэн тутырыла); 

3) муниципаль хезмэт курсэтуне сорап гариза бируче вэкиле мерээцэга 
иткэн очракта, мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслый т о р г т 
документ. 

4) билгелэнгэн шартнамэлэр нигезендэ тулэу кертуне раслый ILOPRIH 
документлар; 

5) мелкэт, неустойкалар (штраф л ар, пенялар) ечен мондый бурычгы 
тулэу талэбендэ курсэтелгэн кулэмдэ (элеге талэп кече яисэ урта эшкуарл! IK 
субъектына жибэрелгэн очракта) тулэу буенча бурычларны каплау турьфда^ы 
документлар. 

2.6.2. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар гариза б 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшыры|пыр 
(ж;ибэрелергэ) мемкин: 

1) KOY аша басма чыганакларда Ьэм регламентныц 2.6.3 п^нк4ы 
талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) электрон документлар рэвешещ э; 

2) Республика порталы аша электрон формада. 
2.6.3. Республика порталы аша жибэргэндэ, гариза мерэж;эгать иту)чен^ц 

гади электрон имзасы белэн имзалана. 
Гади электрон имза алу ечен мерэжэгать итучегэ Бердэм идентификация 

Ьэм аутентификация системасында теркэлу (аутентификация) процеду])ась 
узарга, шулай ук исэп язуын расларга кирэк. 

Регламентныц 2.6.1 пунктында курсэтелгэн электрон докуме 
(документларныц электрон сурэтлэре) мондый документларны тезугл Ь^м 
имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы бел; 
шул исэптэн нотариуслар тарафыннан раслана. 

Гаризага теркэп бирелэ торган электрон документлар (документлфэнькц 
электрон сурэтлэре), шул исэптэн ышанычнамэлэр кулэмнэре 50 Мбайттан 
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артмаган pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf форматларындагы файлл ip 
рэвешендэ жибэрелэ. 

Тапшырыла торган электрон документларньщ (электрон документ 
сурэтлэренец) сыйфаты документ текстын тулы кулэмдэ укырга Ьэм документ 
реквизитларын танырга мемкинлек бирергэ тиеш. 

2.6.4. Мерэжэгать итучедэн талэп иту тыела: 
1)муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыр> яи :э 
аларны гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне гамэлгэ ашыру ечен 
документлар Ьэм мэгълумат тапшыру; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законный, 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсендэ 
курсэтелэ торган хезмэтлэрне Ьэм мэгълуматны алу керми торып, муницлпаль 
хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, жирле уз яда ээ 
органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле килешулэрне, шул 
исэптэн килештерулэрне гамэлгэ ашыру; 

3) тубэндэге очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн яки муниципаль хезмэт курсэтудэн беренчел баш 
тарткан вакытта документларньщ булмавы Ьэм (яисэ) дерес тугеллеге турында 
хэбэр ителмэгэн документлар яисэ мэгълумат биру: 

а) муниципаль хезмэт курсэту турында беренче тапкыр гариза биргэннон 
соц муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актлар белэн 
билгелэнгэн талэплэр узгэру; 

б) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризада Ьэм муницлпаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне яки муниципаль 
хезмэт курсэтуне беренче тапкыр кире какканнан соц мерэжэгать итуче 
тарафыннан тапшырылган Ьэм элегрэк тапшырылган документлар жыелмасына 
кермэгэн документларда хаталар булу; 

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне 
яки муниципаль хезмэт курсэтуне беренче тапкыр кире какканнан соц 
документларньщ гамэлдэ булу вакыты узу яки мэгълуматныц узгэруе; 

г) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуд:>н 
яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн беренчел баш тарткан очракта, Баш] сарма 
комитетныц вазыйфаи затыныц, КФУ хезмэткэренец хаталы яки хокукса 
каршы гамэллэре (гамэл кылмавы) фактын (билгелэрен) ачыклау, бу хакга 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
беренчел баш тарткан очракта Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэг язма 
рэвештэ мерэжэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар 
ечен гафу утенэлэр; 

4) электрон формалары №210-ФЗ Федераль законныц 16 статьясындагы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек расланган документлар Ьэм мэгълуматаы 
басма чыганакта тапшыруны, мондый документларга тамгалар тешеру яи :э 
аларны алу дэулэт яки муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэм федераль закон нарда 
билгелэнгэн башка очракларныц кирэкле шарты булып торган очраклардан 
тыш. 

2.6.5. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тубэндэгелэр алына: 
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1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта юридик затларнын бердэм 
дэулэт реестрыннан белешмэлэр Федераль салым хезмэтеннэн алына; 

2) шэхси эшкуар мерэжэгать иткэн очракта, Федераль <Ьаш 
хезмэтеннэн шэхси эшкуарларныц Бердэм дэулэт реестрыннан белешмэл 
соратып алына; 

3) кучемсез мелкэтнец Бердэм дэулэт реестрыннан белеш|мэл 
(кучемсез мелкэт объектыньщ теп характеристикалары Ьэм тер! 
хокуклары турында белешмэлэр) - Дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картограф 
федераль хезмэте (Росреестр). 

2.6.6. Мерэжэгать итуче Регламентный 2.6.1 пунктынын 1 
пунктчаларында курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) мфнд^ш 
документларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн 
квалификацияле имзасы белэн таныкланган электрон документлар рэвешен^э, 
гаризаны Республика порталы аша яки КФУ кэгазь чыганакта биргэндэ 6i 
хокуклы 

2.6.7. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, Башкарма комитЬтн^ш 
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырм|ау 
(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
була алмый. 

2.6.8. Курсэтелгэн органнарныц соралган (уз вакытында бирмэгэф Ь^м 
кулланышта булган белешмэлэрне тапшырмаган вазыйфаи заты Ьэм 
курсэтелгэн органнарныц хезмэткэре Россия Федерациясе законнары ниг^зен|дэ 
административ, дисциплинар яисэ башка жаваплылыкка тартылырга тиеш 

2.6.9. Мерэжэгать итучедэн документлар, шул исэптэн дэулэт оргак 
жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яисэ жирле узидарэ органнафы 
карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмэтлэр курсэткрн 
ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертелуне раслый торган белешмг. 
талэп иту тыела 

Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнар 
яки жирле узидарэ органнарыныц ведомство буйсынуындагы оешмал 
карамагында булган мэгълуматларны уз эченэ алган документларны! 
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылмавы мерэжэгать итучегэ мунииипаль 
хезмэт курсэтуне кире кагу ечен нигез була алмый. 

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк булган документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 

(асылы буенча карамыйча документларны кире кайтару) 

2.7.1. Документларны кабул итуне кире кагу ечен сэбэплэр: 
1) Республика порталындагы гариза формасында мэжбури юл|парйь: 

дерес тутырмау (бетенлэй тутырмау, мэгълуматларны дерес бирмэу 
тулысынча яки дерес тутырмау, Регламентта билгелэнгэн талэплэргэ ту )Ц 
килми торган итеп тутыру); 

2) документ текстын тулы кулэмдэ укырга Ьэм документ реквизиткарфтй 
танырга мемкинлек бирми торган электрон документлар (документл^рн^п} 
электрон сурэтлэрен) тапшыру; 
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3) мерэжэгать итученец Республика порталы ярд;>ме1и > 
электрон формада бирелгэн гаризасында курсэтелгэн электрон имза 
квалификацияле тикшеру ачкычы хужасыныц белешмэлэре туры килми; 

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Регламентта каралып м^ькб^ 
булган документларныц тулы комплектын курсэтмэу; 

5) документларда мэгълуматны Ьэм белешмэлэрне тулы кулэмд 
файдаланырга, текстны укырга h9M (яисэ) документ реквизитларын таны >г; 
мемкинлек бирми торган зарарланулар булу; 

6) гаризаныц Ьэм документларныц документлар тапшыруга вэ 
булмаган зат тарафыннан электрон рэвештэ тапшырылуы; 

7) документларда законнар белэн билгелэнгэн тэртиптэ расла^ма{а1 
тезэтмэлэр булу; 

8) муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн в^кы 
документларныц гамэлдэн чыккан булуы 

2.7.2. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документ 
кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы булып санала 

2.7.3. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэ! 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итуче ш 
кабул иту вакытында да, жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципал! 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) ведомство* 
мэгълумати бэйлэнештэн файдаланып алганнан соц да, гаризаны теркэгэш 
соц 7 эш кененнэн дэ артмаска тиеш. 

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итус 
баш тарту турындагы карар, баш тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, Регламента;i} 
нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэш 
тэртиптэ башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма KOI 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзалаНа Ьэг* 
мерэж;эгать итучегэ муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны 
итудэн баш тарту турында карар кабул ителгэн кенне Республика порталын:>п 
Ьэм (яисэ) КФУдэ шэхси кабинетына жибэрелэ 

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документа Ч 
муниципаль хезмэт курсэту вакыты Ьэм тэртибе турында Бердэм портал д£ 
бастырылган мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезгу эт 
курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм башка документларны кабул итуне кире 
кагу тыела. 

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу ечен нигезлэр: 
1) арендалана торган мелкэтне сату-алу шартнамэсен тезудэн кече ян 

урта эшкуарлык субъектыныц баш тартуы; 
2) арендалана торган мелкэтне сату-алу шартнамэсенец кече яис0 урта 

эшкуарлык субъекты тарафыннан тэкъдимнэр Ьэм (яисэ) проекты алынган 
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кеннэн алып утыз кен узгач, эгэр бу шартнамэ курсэтелгэн срокта кече я к 
урта эшкуарлык субъекты тарафыннан имзаланмаса, моца Федераль законны] 
22.07.2008 № 159-ФЗ номерлы 4 статьясындагы 4.1 елеше шпрзещд 
курсэтелгэн срок агымын туктатып тору очраклары керми; 

3) кече яисэ урта эшкуарлык субъекты шартларынын шактый бозь луь н 
бэйле рэвештэ муниципаль мелкэтне арендалау шартнамэсен езу; 

4) кече яисэ урта эшкуарлык субъектыныц кече яисэ урта эшк> 
субъектларыныц Бердэм реестрында булмавы; 

5) кече яисэ урта эшкуарлык субъекты гариза биргэн кенгэ мел к 
неустойкалар (штрафлар, пенялар) ечен аренда тулэве буенча бурыч булу 

6) арендалана торган мелкэткэ карата суд бэхэсе булу Ьэм (яисэ) суд акН 
законлы кеченэ керу; 

7) кече Ьэм урта эшкуарлык субъекты тарафыннан аныц шарт 
житди бозуга бэйле рэвештэ арендалана торган мелкэтне сату-алу шартнамэс 
езу. 

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлег* 
тегэл булып тора. 

2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы кара^, б ш 
тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелэнт 
форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ башкарма комит 
вэкалэтле вазыйфаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кечэйтелг 
квалификацияле электрон имза белэн имзалана Ьэм мерэжэгать итучсг[ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул ителгэн 
Республика порталыныц Ьэм (яисэ) КФУдэ шэхси кабинетына жибэрелэ. 

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталЦЕ 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турында ты 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн бап 
тарту тыела. 

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки 
башка терле тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре 

бэя се 
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2.9.1. Сатып алына торган арендалана торган мелкэтнец базар 
тулэнэ. Бэясе сату-алу килешуендэ курсэтелэ. 

2.9.2. Мондый мелкэтне сатып алуга естенлекле хокукны га 
ашырганда кече Ьэм урта эшкуарлык субъектлары сатып ала торган арендала 
торган мелкэтне тулэу бер ук вакытта яисэ бер тигез елештэ айлык яи 
квартал саен тулэнэ торган тулэулэр ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла. 

2.9.3. Мондый мелкэтне сатып алуга естенлекле хокукны га 
ашырганда тулэуне кичектереп тору вакыты Россия Федерациясе Хекумэ 
норматив хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы, муниц 
хокукый акт белэн билгелэнэ, лэкин ул биш елдан ким булырга тиеш туге 

2.9.4. Арендалана торган мелкэткэ тулэу (бер ук вакытта яисэ елешл ш 
тулэу) тэртибен, шулай ук элеге статья нигезендэ билгелэнгэн чиклэрд^ 
кичектереп тулэу срокларын сайлап алу хокукы арендалана торган мел 
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сатып алуга естенлекле хокукны гамэлгэ ашырганда кече яисг< у эт i 
эшкуарлык субъектына карый. 

2.9.5. Вакытыннан алда тулэу бирелэ торган акчалар суммасын . 
процентлар Россия Федерациясе Узэк банкыньщ арендага бирелэ гор ai 
милекне сату турында игълан бастырып чыгару датасына гамэлдэ оулга] 
рефинанслау ставкасыныц ечтэн бер елешенэ тигез булган ставкадан кыльп 
исэплэнэ. 

2.9.6. Ваклап тулэу шарты белэн сатып алына торган арендаланучы миАе] 
ечен тулэу сатып алучы карары нигезендэ вакытыннан алда башкарылы )г; 
мемкин. 

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза белэн мерэжэпт 
иткэндэ Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кфтуь ei 
максималь вакыты 

Муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ биргэндэ Ь|э.\ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максим^л! 
срогы 15 минуттан артмый. 

Мерэжэгать итучелэрнец аерым категориялэре ечен чират билгелэнмэгш 

2.11. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту туры 
гаризасын теркэу вакыты 

ндагь 

2.11.1. Органга шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, гаризаны теркэу ул кергэь 
кенне гамэлгэ ашырыла. Ял (бэйрэм) кенендэ электрон формада алынган -аркзг 
ял (бэйрэм) кененнэн соц килэ торган эш кенендэ теркэлэ. 

2.11.2. Гаризаны Республика порталы аша юллаганда мерэжэгать итМче 
гариза биргэн кенне Республика порталыныц шэхси кабинетында Ьэм эл^ктр oi 
почта аша гаризаныц теркэлу номеры Ьэм гариза биру датасы курсэтелгэк 
гаризаныц жибэрелуен раслый торган хэбэрнамэ ала. 

2.11.3. Купфункцияле узэккэ шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, вазифаи 
инструкция нигезендэ гаризаны кабул итуче Ьэм теркэуче купфункциялё уз эк 
хезмэткэре (алга таба - купфункцияле узэк хезмэткэре) гариза алынган кен|не 
гаризаны терки. 

Гариза Ьэм аца кушып бирелэ торган документларны Органга, Ьргкн 
белэн KOY арасында узара бэйлэнеш турында килепгудэ билгелэнгэн тэртигт 
Ьэм срокларда тапшыру тээмин ителэ. 

Органда КФУтэн килгэн гариза Ьэм документлар кабул ителгэн |кен^е 
теркэлэ. 

2.12. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга карата талэплэр 

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын сундеэу 
системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ башкарыла 
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Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыкс ы 
керу (булмэлэргэ уцайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ йеру) мемкинлеге рэ\ ш 
ителэ. 

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы мэгьлума 
мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалида 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла. 

Бинаныц, булмэлэрнец Ьэм хезмэтлэрец инвалидлар, шул исэптэн кресло 
коляскалардан Ьэм сукырларны йертэ торган этлэрдэн файдал 
инвалидлар файдалана алырлык булуын тээмин иту чаралары курелг, ну; 
исэптэн: 

бинага Ьэм булмэлэргэ, шулай ук аларда курсэтелэ торган хезмэ 
тоткарлыксыз керу шартлары; 

Орган территориясе буенча местэкыйль хэрэкэт иту, Орган бин 
керу Ьэм чыгу, транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру, шул иеэптэь 
кресло-коляска кулланып, мемкинлеге; 

куру Ьэм местэкыйль хэрэкэт функциясе бозылган инвалидларны ^зат(4 
бару Ьэм аларга бинада Ьэм булмэлэрдэ ярдэм курсэту; 

инвалидларныц бинага, булмэлэргэ Ьэм хезмэт курсэтулэрг^ 
тоткарлыксыз керуен тээмин иту ечен кирэкле лщЬазларны Ьэм мэгълуъ 
йертучелэрне аларныц тормыш эшчэнлеген чиклэуне исэпкэ алып тие^пек 
урнаштыру; 

Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгынын 
елныц 22 июнендэге 386н номерлы «Озата йеруче этнец махсус ейрэ-
булуын раслаучы документ формасын Ьэм аны биру тэртибен расл 
турында»гы боерыгы белэн расланган формада Ьэм тэртиптэ озата йеруч 
махсус укытуны раслаучы документ булганда, мондый этне бинаг^ Ъ̂ ы 
булмэлэргэ керту; 

хезмэт курсэтуче хезмэткэрлэр, инвалидларга алар хезмэтлэрен 6аш|ка 
затлар белэн бертигез дэрэжэдэ алырга комачаулаучы каршылыкларны жицу 
ярдэм иту. 

Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объекта ард 
кулланыла торган чаралардан инвалидларныц файдалана алуын тээми 
елешендэ талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган яи 
модернизация узган объектларга Ьэм чараларга карата кулланыла. 

2.13. Муниципаль хезмэтнец Ьэркем файдалана алырлык булуы Ьэм 
сыйфаты курсэткечлэре 

2.13.1. Муниципаль хезмэттэн Ьэркем файдалана алу мемккнле 
курсэткечлэре: 

документлар кабул иту Ьэм биру башкарыла торган булмэнец жэ1\|юга 
транспорты йери торган урында урнашкан булуы; 

белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул 
торган булмэлэрнец житэрлек санда булуы; 
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мэгълумат стендларында, рзсми порталда, Бердэм портал, ia 
Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибЬ hэ^ 
сроклары турында тулы мэгълумат булу; 

инвалидларга биналарныц инвалидлар ечен утемлелеген тээмин и т М 
бэйле булмаган, башка затлар белэн тигез дэрэжэдэ хезмэтлэр алугг 
комачаулый торган башка каршылыкларны жицудэ ярдэм курсэту; 

гаризаны электрон рэвештэ биру мемкинлеге; 
Республика порталы аша электрон документлар рэвешендэ гариза Ь 

документлар биргэндэ мерэжэгать итуче тарафыннан хезмэтлэрне электрэь 
рэвештэ курсэтунец нэтижэлэрен Республика порталында шэхси кабинет ajne 
алу мемкинлеге. 

2.13.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын билгели ^opijar 
курсэткечлэр: 

1) документларны кабул иту Ьэм карап тикшеру вакытын утэу; 
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу вакытын утэу; 
3) Орган хезмэткэрлэре тарафыннан элеге Регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлэр булмау; 
4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге сафы 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча): 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итученец Орган яки КфУ 

хезмэткэрлэре белэн узара эшчэнлеге гамэлгэ ашырыла: 
барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр; 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазьдэ шэхсэн алган очракЫ б(ер 

тапкыр. 
Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бирученец вазифаи затлар бел|эн 

бер тапкыр аралашу дэвамлылыгы 15 минуттан артмый. 
2.13.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышы турында мэгълум|ат 

мерэжэгать итуче тарафыннан Республика порталында, Орган да, KOY шэх:и 
кабинетта алынырга мемкин. 

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтугэ башка талэплэр 

2.14.1. Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми. 
2.14.2. Консультация мерэжэгать итученец Органга шэхсэн 

мерэжэгатендэ, телефон Ьэм (яисэ) электрон почта, почта аша бирелергэ 
мемкин. 

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгать итуче телэге буеш:а1 
экстерриториаль принципка нигезлэнеп, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ телэсэ кайсы купфункцияле узэктэ гамэлгэ ашырыла. 

2.14.4. Муниципаль хезмэт электрон рэвештэ курсэтелгэндэ, мерэжэгать 
итуче тубэндэгелэргэ хокукны: 

1) Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмэт курсэгу 
тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга; 

2) «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 
елешенец 72 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ, 
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Республика порталыннан файдаланып, муниципаль хезмэт курсэту 
кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон рэвешлэре 
таныкланган документларны Ьэм мэгълуматны бирергэ; 

3) электрон рэвештэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турында 
гаризаларныц утэлеше турында белешмэлэр алырга; 

4) муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэуне гамэлгэ ашыр 
5) муниципаль хезмэтне электрон документ рэвешендэ курсэту нэти 

алырга; 
6) Органныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц Бердэм портер 

Республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аы 
муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ башкарылган карарларга Ьэм гамэллэр 
(гамэл кылмауларына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру проц 
тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы ярдэ|яен|дф 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять биру. 

Гаризаны формалаштыру Республика порталында аныц эле 
формасын тутыру юлы белэн башкарыла. Элеге очракта гаризаны нин 
булса башка терле формада естэмэ рэвештэ биру кирэк тугел. 

2.14.5. Гаризаны электрон рэвештэ формалаштырганда морэщэга 
итучегэ тубэндэге мемкинлеклэр тээмин ителэ: 

гаризаныц Ьэм хезмэт курсэту ечен кирэкле башка д о к у м е н т рныц 
кучермэсен алу Ьэм саклау мемкинлеге 

гаризаныц электрон формасы кучермэсен кэгазьдэ бастыру мемкинл 
гаризаныц электрон формасына элек кертелгэн курсэткечлэрне, 
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исэптэн гаризаныц электрон формасына курсэткечлэр кертудэ ялгышл ip 
булганда Ьэм кабат керту ечен эйлэнеп кайтканда, кулланучы телэге буенч 
телэсэ кайсы вакытта саклап калу мемкинлеге; 

мерэжэгать итуче тарафыннан мэгълуматлар тапшыру башланга№ 
ЕСИАга урнаштырылган белешмэлэрдэн Ьэм Республика порталында 
бастырылган белешмэлэрдэн файдаланып, ЕСИАда булмаган белешмэлэр 
кагылышлы елештэ электрон форма кырларын тутыру; 

электрон гариза формасын тутырганда, элек кертелгэн мэгълуматг 
югалтмыйча, телэсэ кайсы этапка эйлэнеп кайту мемкинлеге; 

Республика порталында мерэжэгать итученец аларга элек бир|елг^н 
запросларга керу мемкинлеге. 

2.14.6. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумп| 
Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ урнаштырыла. 

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм аларны уФэу 
тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон 

рэвештэ башкару узенчэлеклэре, шулай ук куп функцияле узэклэрдэ 
административ процедураларны башкару узенчэлеклэре 

3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы 

щ 



3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз 
эченэ ала: 

1) мерэжэгать итучегэ консультация биру; 
2) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар жыелмасын 

кабул иту Ьэм карау; 
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара 

запрослар жибэру; 
4) муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу; 
5) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру); 

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру 

3.2.1. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате административ процедураны башкаруны 
башлау ечен нигез булып тора. 

Административ процедураны башкару ечен жаваплы вазифаи зат 
(хезмэткэр): 

-мерэжэгать итуче купфункцияле узэккэ мерэжэгать иткэндэ - КФУ 
хезмэткэре; 

- мерэжэгать итученец Палатага мерэжэгатендэ - Палата белгече (алга 
таба - консультациялэу ечен жаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм 
сроклары турында консультация сорап КФУкэ шэхсэн узе Ьэм телефон Ьэм 
электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы. 

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ 
торган документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка 
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр бирэ. 

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турындагы 
мэгълуматны купфункцияле узэк сайтыннан (http://mfcl6.tatarstan.ru) ирекле 
рэвештэ алырга мемкин. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: муниципаль 
хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларньщ составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча бирелэ торган консультациялэр. 

3.2.3. Мерэжэгать итуче Органга телефон Ьэм электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт алу ечен тапшырыла торган документация составы, 
формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультация ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
Регламентный 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн 
кеннэн алып еч эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

http://mfcl6.tatarstan.ru


Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: муниципал 
хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэ: 
башка мэсьэлэлэр буенча бирелэ торган консультациялэр. 

3.3. Мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 
кабул иту Иэм карау 

3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен документларны купфункциял : 
узэк яки купфункцияле узэкнец читтэге эш урыны аша кабул иту. 

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) муниципаль хезмэ-
курсэту турында рэсми мерэжэгать белэн КФУкэ мерэжэгать итэ Ьэм 
Регламентный 2.5 пункты нигезендэ документларны тапшыра. 

3.3.1.2. Купфункцияле узэкнец гаризалар кабул итуче хезмэткэре: 
мерэжэгать итученец шэхесен таныклый; 
мерэжэгать предметын билгели; 
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ; 
- документларныц Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэрг;» 

туры килу-килмэвен тикшерэ; 
купфункцияле узэкнец автоматлаштырылган мэгълумат системасындг. 

гаризаныц электрон формасын тутыра; 
Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны кэгазьд; 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый; 
купфункцияле узэкнец автоматлаштырылган мэгълумат системасыннаь 

гаризаны бастырып чыгара; 
тикшеру Ьэм имзалау ечен гариза биручегэ бирэ; 
имзаланган гаризаны купфункцияле узэкнец автоматлаштырылган 

мэгълумат системасында сканерлый; 
электрон формада тапшырылган документларны яки сканерлангак 

документларныц электрон сурэтлэрен купфункцияле узэкнеи 
автоматлаштырылган мэгълумат системасына кертэ, электрон эшнамг 
формалаштыра; 

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц теп несхэлэрен кире 
кайтара; 

гариза биручегэ документларны кабул иту турында раслама бирэ. 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла. 
Административ процедураларны утэу нэтижэсе: жибэрергэ эзер гариза 

Ьэм документлар жыелмасы. 
3.3.1.3. Купфункцияле узэк хезмэткэре гариза биручедэн кабул ителгэн 

документлар жыелмасын электрон рэвештэ (электрон эшнамэлэр жыелмасы 
составында) гариза бируче купфункцияле узэкнец структур булекчэсенэ 
мерэжэгать иткэн кеннэн алып бер эш кене дэвамында органга жибэрэ. 

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: электрон 
хезмэттэшлек системасы аша органга жибэрелгэн гариза Ьэм документлар 
жыелмасы (электрон эш). 
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3.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту ечен документларны Республик 
порталы аша электрон формада кабул иту. гестолик. 

3.3.2.1. Мерэжэгать итуче Республика порталы аша электрон форм 
гариза биру ечен тубэндэге гамэллэрне башкара: Ф Р 

Республика порталында авторизация утэ; 
Республика порталында электрон гариза формасын ача-
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм ' мэжбури буш 

белешмэлэрне уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра-
электрон гаризага электрон документларны яисэ документа*™ ,Ы 

электрон сурэтлэрен беркетэ (кирэк булганда); кументларньш 
муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн танышу киле! 

т ^ а д ; К Т Р ° Н Ф ° Р М а Д а Р а С Л Ы Й ( Э Л е К Т Р 0 Н Г а ~ Р — турында ™ 

т и е ш л Г т ^ Т у я Г М Э Г Ъ Л ¥ М а Т — Р — й (электрон гариза, 

т е й м э Г б а " Э Л е К Т Р ° Н Г а Р И З а Н Ы Ж И б Э Р Э ( Э Л С К Т Р О Н Г а р Ю а Д а Т И е 4 

и м з а л а н ™ ^ 2 ' 5 " 6 талэплэре нигезенд 

электрон гаризаны жибэру турында хэбэрнамэ ала. 
П У Н К Т б б Л Э " 6 И Л Г 6 Л Э Н Э т ° Р г а н процедуралар мерэжэгать иту* 

мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла. Y 

Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булы 
б а Г — Р — - Башкарма комитете 

3.3.3 Документлар жыелмасын Орган тарафыннан каран тикшеру 
1 а Р и з а Ь э м муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башкч 

документлар керу административ нроцедурань, ути башлау оченнигез буль7 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи sat 
ж а Г Г ^ ы й Ц " М Э Т К Э Р е ( Э Л Г а ^ — е н т л а р н ы кабул !ту очен 

очен ж^ГлыГи е ф1и в з Ч ;т - Д ° К У М е Н Т Л а Р Д ° К У ™ Р « V 

эш номенклатурам нигезендэ гаризага номер Ьэм «Документларнь 
тикшеру» статусын бирэ, бу Республика порталындагы шэхси кабине™ 
чей ыла, 

электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэжэгать итуче тарафыннан электрод 
формада бирелгэн документларны Ьэм документларныц эле'ктрон урнэклэр" 

у к ы л ь Г Г Г ^ э ; тулылышн, электрон сурэтлэренец 

Бердэм дэулэт хезмэтлэре порталына мерэжэгать иту юлы белэн электрон 
ыц гамэлдэ булу шартлары утэлешен тикшерэ (мерэжэгать итуче имзаныц 



тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган документларныц электрон урнэклэре тапшырылган очракта). 

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципал], 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли. 

Эгэр кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшер^ 
нэтижэсендэ аныц гамэлдэ булу шартлары утэлмэве ачыкланса, кире кагу 
турындагы карар проекты аны кабул иту ечен нигез булып торган 63-Ф 
номерлы федераль законныц 11 статьясы пунктларын уз эченэ алырга тиеш. 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэк 
баш тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечек 
нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозу белэг 
бэйле булса, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес 
булмаган Ьэм (яки) тиешле талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэг 
документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында мэгълумат булырп. 
тиеш), регламентка 4 нче кушымта формасы буенча рэсмилэштерелэ, электрог 
документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэртиптэ килештеруп 
жибэрелэ. 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэь 
баш тарту турындагы карар проектын килештеру егламентныц 3.5 пунктынд; 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.. 

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэь 
баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечеь 
жаваплы вазифаи зат гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гаризг 
биручегэ, гаризада курсэтелгэн ысулны кулланып, гаризаныц керу Ьэм теркэ^ 
номерын, гаризаны алу датасын, файллар, аца теркэлгэн документлар 
исемлеклэрен, муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын уз эченэ алгак 
хэбэрнамэ жибэрэ. 

3.3.3.2. Регламентныц 3.3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедуралар 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту enet 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автомат 
режимда башкарыла. 

3.3.3.3. Регламентныц 3.3.3 пункты белэн билгелэнгэн процедуралар 
карап тикшеру ечен гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гамэлгг 
ашырыла. 

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып карап тикшеру 
ечен кабул ителгэн документлар жыелмасы яисэ муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итуне кире кагу турындагы карар проекты 
тора. 

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга 
ведомствоара запрослар жибэру 



(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле 
вазифаи зат (хезмэткэр), тарафыннан документларны кабул иту тора. 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) булып Палата белгече тора (алга таба - ведомствоара запрослар 
Жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат) 

3.4.2. Ведомствоара мерэжэгатьлэр жибэру ечен жаваплы вазифаи зат 
Регламентный 2.6.1 пункты белэн каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
биру турында запрослар формалаштыра Ьэм аларны электрон формада 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы (техник мемкинлек 
булмаганда - башка ысуллар белэн) аша юллый. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар карап 
тикшеру ечен гариза кабул ителгэн кенне башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: хакимият 
органнарына Ьэм (яки) хакимият органнары карамагындагы оешмаларга 
жибэрелгэн запрослар. 

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн 
мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгълумат белэн тээмин итэ торган оешма белгечлэре 
соратылган документларны (мэгълуматны) бирэлэр яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларньщ Ьэм (яисэ) мэгълуматныц булмавы 
турында хэбэрнамэ (алга таба - кире кагу турында хэбэрнамэ) юллыйлар. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубэндэге вакыт 
аралыгында гамэлгэ ашырыла: 

- Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар 
(белешмэлэр) буенча - еч эш кененнэн артык тугел; 

жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар 
карамагында булган документлар (белешмэлэр) буенча - еч эш кененнэн дэ 
артмый; 

башка тээмин итучелэр буенча - эгэр ведомствоара мерэжэгатькэ жавап 
эзерлэунец Ьэм юллауныц башка вакыты федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль законнар нигезендэ 
кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн 
билгелэнмэгэн булса, ведомствоара мерэжэгать документ Ьэм мэгълумат бирг 
торган органга яисэ оешмага кергэн кеннэн соц биш кен эчендэ. 

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: ведомствоарг 
запрослар жибэру ечен жаваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документлар (мэгълуматлар) яки кире кагу турындг 
хэбэрнамэ. 

3.4.4. Ведомствоара мерэжэгатьлэр жибэру ечен жаваплы вазифаи зат: 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша соратып алыш 

торган, муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларнь 
(белешмэлэрне) яки, документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат булмаганда, кире каг> 
турында хэбэрнамэ ала; 

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, ведомствоара. 
мерэжэгатьлэр жибэрелгэн кеннэн алып биш эш кене узгач, муниципал!, 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турындг. 
карар проектын эзерли. 



Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудоЬ 
баш тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту е ч ш 
нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле 
булса, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмап з 
Ьэм (яки) каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозьп 
рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), Регламентка 3 нче кушымта нигезендэге форма; £ 
тутырыла, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы ац 
килештеругэ жибэрелэ. 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэм 
баш тарту турындагы карар проектын килештеру егламентныц 3.5 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.. 

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре: муниципал 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны, муниципаль хезмэт курсэту ече 
кирэкле документлар (белешмэлэр) жыелмасын кабул итуне кире кагу турында 
карар проекты. 

3.4.5. Регламентный 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедуралар 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечер 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан файдаланып 
автомат режимда, шул исэптэн гаризаны Регламентныц 2.13 пункты нигезенд 
теркэу вакытыннан башлап гамэлгэ ашырыла. 

3.4.6. Регламентныц 3.4 пунктында курсэтелгэн администрати 
процедураларны башкаруныц максималь вакыты биш эш кенен тэшкил итэ. 

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу 

3.5.1. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазифаи затта 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (мэгьлуматлар) алын 
административ процедураны ути башлау ечен нигез булып тора. 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазфаи за 
б У л ь ш тора /вазифаи зат турында белешмэлэь 
курсэтелэ/(алга таба - муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен 
жаваплы вазифаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазифаи зат: 

бэйсез бэялэу уткэругэ заявка эзерли, аны Булек башлыгыннан визалып 
Иэм аны имзага жибэрэ. 

Регламентныц 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтунс 
кире кагу нигезлэре ачыкланганда, муниципаль хезмэт курсэтуне кире кап 
турында карар проекты эзерли; 

Регламентныц 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэк 
баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны карау йомгаклары буенча Регламентныц 2.3. ] 
пунктыныц 1 - 5 булеклэре нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
проектын эзерли; 



муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец эзерлэнгэн ппп, 
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Органныц сату-алу шартнамэсе проекты яки Булек башлыгып 
килештерудэн баш тарту турында хат проекты белэн курсэтмэсе проектын 
жибэру. 

Булек белгече элеге Регламентныц 2.8 пунктында курсэтелгэн 
шартларныц берсе генэ булса да, дэулэт хезмэтен курсэтудэн баш тарту 
проектын эзерли. 

Гариза Ьэм документларны электрон рэвештэ Бердэм портал, Республика 
порталы аша жибэргэн очракта Ьэм шул ук вакытта гаризада дэулэт хезмэтен 
электрон рэвештэ курсэту нэтижэсен алу курсэтелгэн очракта, булек белгече 
электрон рэвештэ Орган курсэтмэсе проектын, кире кагу сэбэплэрен курсэтеп, 
хат проектын эзерли. 

Элеге пунктчада билгелэнэ торган процедуралар бэялэу объектын бэйсе:; 
бэялэудэн бэялэу турында хисап кергэн вакыттан алып эш кеннэрендэ исэплэнэ 
торган ике кон эчендэ башкарыла. 

Процедуралар нэтижэсе: Органныц сатып алу-сату килешуе проекты 
белэн боерык проекты яки булек башлыгына килештеругэ юнэлдерелгэн бан: 
тарту турында хат проекты. 

3.5.7. Булек башлыгы Органныц сату-алу шартнамэсе проекты яки кире 
кагу турында хат проектын карый, Органныц сату-алу шартнамэсе проекты 
белэн курсэтмэсе проектын яисэ белгечкэ баш тарту турында хат проектьп: 
килештеругэ жибэрэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедур; 
тэмамланганнан соц бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: булек житэкчесе тарафыннан Органныц сату-
алу шартнамэсе проекты белэн килештерелгэн эш проекты яисэ баш тарту 
турында хат проекты. 

3.5.8. Булек белгече Органныц сату-алу шартнамэсе проекты белэг 
курсэтмэсе проектын яки Булек башлыгы тарафыннан килештерелгэн бап 
тарту турында хат проектын хокукый экспертиза уздыру ечен Юридик булекк; 
жибэрэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедур*. 
тэмамланган кенне гамэлгэ ашырыла. 

Процедура нэтижэсе: Органныц сату-алу килешуе проекты белэн Боерьп: 
проекты яки булек начальнигы белэн килешенгэн, Юридик булеккэ жибэрелгэг 
баш тарту турында хат проекты. 

3.5.9. Юридик булек белгече Органныц сату-алу шартнамэсе проекты якг 
кире кагу турында хат проекты белэн курсэтмэсе проектына хокукыг 
экспертиза ясый, Органныц сату-алу шартнамэсе проекты яки кул куюдан бап 
тарту турында хат проекты белэн килешу проектын килештеругэ килештер; 
Ьэм жибэрэ - Органныц сату-алу шартнамэсе проекты яки кире кагу турындс 
хат проекты белэн курсэтмэсе проекты буенча искэрмэлэр булганда Юридиь 
булек бэялэмэсе проекты. 

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедура алдагы процедуре 
тэмамланганнан соц эш кеннэрендэ иеэплэнэ торган ике кен эчендэ гамэлгг 
ашырыла. 
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Процедураныц нэтижэсе: Орган карары проекты буенча сату- ал\-
шартнамэсе проекты яисэ баш тарту турында хат проекты буенча кисэтул 
булган очракта Юридик булек тезегэн бэялэмэ проекты. 

3.5.10. Юридик булек башлыгы Органньщ сату-алу шартнамэсе проект)] 
яки баш тарту турында хат проектын килештерэ Ьэм Хокук идарэсе бэялэмэсе 
имзалый Ьэм Юридик булек белгеченэ жибэрэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедур 
тэмамланганнан соц бер эш коне эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: Юридик булек бэялэмэсе яисэ органныц сат. 
алу шартнамэсе проекты белэн килештерелгэн курсэтмэсе проекты яисэ ба 
тарту турында хат проекты. 

3.5.11. Юридик булек бэялэмэсен алган очракта, Булек булга, 
кисэтулэрне бетерэ Ьэм Орган боерыгыныц яца проектын сату-алу шартнамэс 
проекты яки Юридик булек башлыгына килештерудэн баш тарту турында хг 
проекты белэн жибэрэ. 

Процедуралар нэтижэсе: Органныц сату-алу килешуе проекты белэ 
боерык проекты яки хокук идарэсе башлыгыныц Юридик булек башлыгыи 
килештеругэ юнэлтелгэн искэрмэлэрен исэпкэ алып, эшлэп бетерелгэн ба 
тарту турында хат проекты. 

3.5.12. Юридик булек башлыгы Юридик булек бэялэмэсендэг 
кисэтулэрне бетеру фактын тикшерэ Ьэм тиешле проектны килештерэ. 

Процедураларныц нэтижэсе: Юридик булек башлыгы тарафыннан 
килештерелгэн Органныц сату-алу шартнамэсе проекты белэн курсэтмэсе 
проекты яисэ Булек белгеченэ жибэрелгэн баш тарту турында хат проекты. 

3.5.13. Булек белгече Органныц сату-алу шартнамэсе проекты белэ 
курсэтмэсе проектын яки Юридик булек башлыгы тарафыннан килештерелгэ] 
баш тарту турында хат проектын Орган житэкчесенец беренче урынбасарын 
имзага жибэрэ. 

3.5.10 - 3.5.12 пунктчалары белэн билгелэнгэн процедуралар алдагы 
процедура тэмамланганнан соц эш кеннэрендэ исэплэнэ торган ике кенле 
срокта гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: Органныц сату-алу шартнамэсе проекты белэй 
курсэтмэ проекты яисэ Орган житэкчесенец беренче урынбасарына имзага 
юнэлдерелгэн Юридик булек башлыгы тарафыннан килештерелгэн баш тарт 
турында хат проекты. 

3.5.14. Орган житэкчесенец беренче урынбасары контроль булегенф 
теркэлугэ жибэрелэ торган баш тарту турында хатка кул куя, яисэ Орган 
курсэтмэсе проектын килештерэ Ьэм сату-алу шартнамэсе проектын имзалый. 

Белдерудэ хезмэт курсэту нэтижэсен электрон рэвештэ алу курсэтелгэг 
очракта, Орган житэкчесенец беренче урынбасары электрон документ 
рэвешендэ электрон имза салудан баш тарту турында хатка кул куя. 

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедура алдагы процедур; 
тэмамланганнан соц эш кеннэрендэ исэплэнэ торган ике кен эчендэ гамэлг; 
ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: Орган житэкчесенец беренче урынбасары кух 
куиган баш тарту турында яисэ Орган житэкчесенэ имза салуга юнэлдерелгэв 
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хат Орган житэкчесенец беренче урынбасары белэн килештерелп 
сатып алу-сату-алу шартнамэсе белэн Орган курсэтмэсе проекты . 

3.5.15. Орган житэкчесе Орган курсэтмэсенэ кул куя, ул Орга 
Житэкчесенец беренче урынбасары кул куйган сату-алу шартнамэсе белг 
теркэу ечен контроль булегенэ жибэрелэ. 

Белдерудэ хезмэт курсэту нэтижэсен электрон рэвештэ алу курсэтелгз 
очракта, Орган житэкчесенец беренче урынбасары электрон докумеь 
рэвешендэ электрон имза салудан баш тарту турында курсэтмэгэ кул куя. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедур 
тэмамланганнан соц ике эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедура нэтижэсе: Орган житэкчесенец беренче урынбасары 
имзалаган сату-алу килешуе белэн Органныц Орган житэкчесе тарафыннан 
имзаланган, эш алып бару булегенэ теркэлугэ юнэлдерелгэн курсэтмэсе. 

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (юллама) 

3.6.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне раслый торган документны 
административ процедураны башкару ечен жаваплы вазифаи зат тарафынна 
алынуы административ процедураны ути башлау ечен нигез булып тора. 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - Палат EL 
хезмэткэре (алга таба-документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат) 

3.6.2. Документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазифаи зат: 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэ: 

автоматлаштырылган мэгълумат системасыныц документлар белэн эшлэ 
буенча ярдэмче системасында Иэм (яки) шэЬэр тезелеше эшчэнлеген тээми] 
итунец мэгълумат системасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэр 
турында мэгълуматларны теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ; 

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) гаризада курсэтелгэн ысул белэн 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында Ьэм органда яки КФУт 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ. 

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып, автомат режимда гамэлгэ ашырыла. 

Элеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар Органныц 
вэкалэт бирелгэн вэкалэтле вазифаи заты (Орган) тарафыннан муниципал , 
хезмэт курсэтуне (кире кагуны) раслый торган документны имзалаган кеннэн 
алып бер эш кене эчендэ башкарыла. 

Административ процедура нэтижэсе: мэгълумат системасында 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълумат урнаштыру 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны алу ысуллары турынд^ 
мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) белдеру. 

3.6.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру (жибэру) тэртибе: 
3.6.3.1. Мерэжэгать итученец KOY муниципаль хезмэт нэтижэсен copai[ 

мерэжэгать итуендэ KOY хезмэткэре мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэ^ 
нэтижэсен бирэ. Мерэжэгать итученец талэбе буенча электрон 



документами кэгазь несхэсе белэн бергэ аца электрон документны 
алынмалы мэгьлумат туплагычка яздырылган нохсэсе бирелэ. 

Мерэжэгать итуче тарафыннан шартнамэ яисэ естэмэ килешу проектын 
имзалау КФУтэ гамэлгэ ашырыла. 

Шартнамэ проектын яки естэмэ килешуне имзалаганда, купфункцияле 
узэк хезмэткэре документларны имзалаучы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ. 
Документларны имзалауга мерэжэгать итученец документларны имзалауга 
вэкалэтле вэкиле мерэжэгать иткэн очракта, мерэжэгать итуче вэкиленец 
вэкалэтлэрен раслый торган документларны сканерлый Ьэм алар турында 
белешмэлэрне КФУ АМСына кертэ. 

Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итученец документлар имзалауга 
вэкалэтле вэкиле) шартнамэнец яисэ естэмэ килешунец ике несхэсен имзалый, 
уз имзасын арткы яктан Ьэм меЬер белэн беркетэ (мерэжэгать итуче юридик за" 
булса). 

КФУ хезмэткэре шартнамэне яисэ естэмэ килешуне имзалау датасьш 
язып куя Ьэм мерэжэгать итучегэ (мерэжэгать итуче вэкиленэ) бер несхэсе!; 
бирэ. 

Мерэжэгать итуче шартнамэгэ кул куйганнан соц, 1 эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча, КФУ шартнамэлэрнец яисэ естэмэ килешулэрнец несхэлэреь: 
Органга жибэрэ. 

Мерэжэгать итучегэ жибэрелгэн шартнамэ проекты имзаланырга hsiv: 
курсэтелгэн шартнамэ проектын алган кеннэн алып 30 кеннэн дэ соцга 
калмыйча КФУкэ тапшырылырга тиеш. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар 
мерэжэгать итуче килгэн кенне КФУ эше регламентында билгелэнгэг 
срокларда чират тэргибендэ башкарыла. 

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: мерэжэгать итуче тарафыннан имзаланган Ьэм Органга яисэ естэмэ 
килешугэ юнэлтелгэн КФУ АИСта муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру 
фактын теркэу. 

3.6.3.2. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсег 
Республика порталы аша бируне сорап мерэжэгать иткэндэ, мерэжэгать 
итученец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган 
Органныц вэкалэтле вазыйфаи затыныц (Орган) кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имзасы белэн имзаланган документныц электрон урнэге автома1: • 
рэвештэ жибэрелэ. 

Мерэжэгать итуче кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэг 
Республика порталыныц Шэхси кабинетында 30 календарь кен эчендо 
шартнамэ проектларын имзаларга хокуклы. 

30 календарь кен узгач, мерэжэгать итучегэ килешуне имзалау срогь 
тэмамлану турында мэгълумат килэ. 

Элеге пунктта билгелэнэ торган административ процедуралар 
муниципаль хезмэт курсэтуне (курсэтудэн баш тартуны) раслый торгаь 
документны имзалау кенендэ органдагы вэкалэтле вазифаи зат (орган 
тарафыннан башкарыла. 



Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэ: 
гыйбарэт: мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуне раслаучы (шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту) Республика порталын 
кулланып жибэру (биру). 

3.6.3.3. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап Органга 
мерэжэгать иткэндэ, документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи за: 
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ. Мерэжэгать итученец 
талэбе буенча электрон документныц кэгазь несхэсе белэн бергэ аца электрон 
документны алынмалы мэгьлумат туплагычка яздырылган нехсэсе бирелэ. 

Шартнамэ яисэ естэмэ килешу проектына имза салу мерэжэгать итуче 
тарафыннан Органда гамэлгэ ашырыла. 

Шартнамэне яки естэмэ килешуне имзалаганда, документлар бир1' 
(юллау) ечен жаваплы вазифаи зат документларны имзалаучы затныц 
вэкалэтлэрен тикшерэ. Документларны имзалау ечен мерэжэгать итученец 
вэкалэтле вэкиле мерэжэгать иткэн очракта, мерэжэгать итуче вэкиленен 
вэкалэтлэрен раслый торган документларны сканерлый Ьэм алар турында 
белешмэлэрне дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасына кертэ. 

Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итученец документлар имзалауга 
вэкалэтле вэкиле) шартнамэнец ике несхэсен имзалый, икенче ягына имзасын 
Ьэм меЬерен куя (мерэжэгать итуче юридик зат булган очракта). 

Документлар биру (юллау) ечен жаваплы вазыйфаи зат шартнамэне яисэ 
естэмэ килешуне имзалау датасын язып куя Ьэм мерэжэгать итучегэ 
(мерэжэгать итуче вэкиленэ) бер несхэсен бирэ. 

Мерэжэгать итучегэ жибэрелгэн шартнамэ яисэ естэмэ килешу проекты 
имзаланырга Ьэм Органга курсэтелгэн документ проектын алган кеннэн соц 30 
кеннэн дэ соцга калмыйча тапшырылырга тиеш. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар 
мерэжэгать итученец Органныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэрендэ 
билгелэнгэн срокларда килуе тэртибендэ башкарыла. 

Процедураларны башкару нэтижэсе: дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасында 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру фактын теркэу. 

3.7. Техник хаталарны тезэту. 
3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, гариза бируче Булеккэ тубэндэге документларны 
тапшыра: 

техник хатаны тезэту турында гариза (4 нче номерлы кушымта); 
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэт" 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ; 
техник хаталар булуны дэлилли торган, юридик кечкэ ия документлар. 
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн 

белешмэлэрдэ техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) тарафыннан шэхеэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы яки 



дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге аша 
тапшырыла. 

3.7.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хатаны тезэту 
турындагы гаризаны кабул итэ, гаризаны Ьэм аца беркетеп бирелгэн 
документларны терки h9M аларны Булеккэ тапшыра. 

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн 
вакыттан алып бер эш коне эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, Булек белгеченэ 
карап тикшеругэ жибэрелгэн гариза. 

3.7.3. Булек белгече документларны карый Иэм хезмэт нэтижэсе булган 
документка тезэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентныц 3.5 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны 
мерэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документ 
оригиналын кире тапшыру шарты белэн шэхсэн имза куеп тапшыра, яисг 
мерэжэгать итучегэ почта аша (электрон почта аша) техник хата булгаь 
документ оригиналын Булеккэ кире тапшыру шарты белэн документ ал) 
мемкинлеге турында хат жибэрэ. 

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган админтстратив процедуралар технш: 
хата ачыкланганнан соц яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата 
турында гариза алынганнан соц ике эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ тапшырылган (жибэрелгэн I 
документ. 

4. Муниципаль хезмэтлэр курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм 
формалары 

4.1. Жаваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэренец Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларныц утэлешен Ьэм башкарылуын агымдагы контрольдэ тоту, 
шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иту тэртибе 

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольд;> 
тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны Ьэь: 
бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшерунс, 
жирле узидарэ органындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэн 
кылмауларына) карата карарлар эзерлэуне уз эченэ ала. 

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары: 
1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документ проектларын тикшеру 

Ьэм килештеру; 
2) эш башкаруны алып бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ тикшерулгр 

уздыру; 



исэпкэ бирелгэн мэгълумат, тиешле документларны 
журналлары Ьэм башка мэгълумат кулланыла. 

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэл 
кылуны контрольдэ тоту максатыннан жирле узидарэ органы житэкчес^ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр бирелэ. 

Административ процедураларны башкару вакытын, эзлеклелеген 
эчтэлеген бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазифаи затлар муницип 
хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай 
хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр. 

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеген утэуне агымдагы контрольдэ тоту жи э 
узидарэ органы житэкчесенец муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыру 
жаваплы урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыруны гамэ 
ашыра торган булек башлыгы тарафыннан башкарыла. 

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жир 
узидарэ органнарыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр 
вазифаи регламентлар белэн билгелэнэ. 
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4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгы Ьэм сыйфаты буенча планлы \ т 
планнан тыш тикшерулэр уздыру тэртибе Ьэм аларныц кабатлану ешлыгы, iuyj 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ 

тотуныц тэртибе Ьэм формалары 

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц ярты еллык йкй 
еллык эш планнары нигезендэ башкарылырга) Ьэм планнан тыш булы )г 
мемкин. Тикшерулэр барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйлй 
барлык мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкр 
мерэжэгате карап тикшерелергэ мемкин. 

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтэ торган органдагы вазифаи затларныц 
муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 

(башкарыла торган) карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) ечен 
жаваплылыгы. 

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукла 
бозылу очраклары ачыкланса, гаепле затлар Россия Федерациясе законна 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла. 

Жирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны вакытында кар 
тикшермэгэн ечен жаваплы. 

Дирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэь 
урынбасары) Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн администрат 
гамэллэрне вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы. 

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хез 
курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар Ьэм башкарь 
(башкарылмый) торган гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы 
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4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту, шул исэптэн 
гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан контроль! 

тоту тэртибенэ Ьэм формаларына карата талэплэрне характерлый торган 
нигез лэмэлэр. 

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэ 
жирле узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кур 
тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу Ьэм муници 
хезмэт курсэту барышында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр ка 
тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла. 
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5. Муниципаль хезмэт курсэтуне органныц, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр| 
курсэтунец купфункцияле узэгенец, оешмаларныц, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец 

карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирунец суд!:а 
кадэр (судтан тыш) тэртибе 

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэт 
органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затын. 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец, купфункцияле узэкн 
купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ номерлы Федер 
законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэренэ (га 
кылмауларына) судка кадэр тэртиптэ шикаять биру хокукына ия. 

Мерэжэгать итуче шулай ук тубэндэге очракларда шикаять 
мерэжэгать итэ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законный 15.1 статьясында курсэтел 
муниципаль хезмэт курсэтуне, запросны теркэу срогын бозу; 

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу. Карарларына 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ тор. 
купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындг 
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле муницип... 
хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн булса, курсэтелгэн очракта гари 
бируче тарафыннан купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэ 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (суд:' 
тыш) шикаять бирелергэ мемкин; 

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Росс 
Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муницип 
хокукый актлар белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны 
гамэллэр башкаруны талэп иту; 

4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Росс 
Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муницип 
хокукый актлар белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту; 

5) кире кагу ечен нигезлэр федераль законнар Ьэм алар нигезендэ . 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарст 
Республикасы законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муницип, 
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хокукый актлар белэн каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэту 
кире кагу. Карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикая 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы федераль законгь 
16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ тиеил 
муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн булса, курсэтелгэА 
очракта гариза бируче тарафыннан купфункцияле узэк, купфункцияле узэ с 
хезмэткэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата сулкЖ 
кадэр (судтан тыш) шикаять бирелергэ мемкин; 

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Росой [ 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норма :и $ 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актлар да каралмаган тулэуне таю [ 
иту; 

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэт^ч 
органныц вазыйфаи заты, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номер т 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган купфункцио 
узэк хезмэткэре, оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль хез? 1э 
курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн басма хаталарын 
хаталарын тезэтудэн баш тартуы йэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогьи 
бозу. Карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шика IT 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы федераль законный 
16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешл< 
муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн булса, курсэтелгэй 
очракта гариза бируче тарафыннан купфункцияле узэк, купфункцияле узэк 
хезмэткэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата суд к; 
кадэр (судтан тыш) шикаять бирелергэ мемкин; 

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар бгр^ 
вакытын яки тэртибен бозу; 

9) туктатып тору нигезлэре федераль законнар Ьэм Росс и; 
Федерациясенец алар нигезендэ кабул ителгэн башка норматив хокук м 
актлары, Татарстан Республикасы законнары Ьэм башка норматив хокук эй 
актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган булса, муниципал! 
хезмэт курсэтуне туктатып тору. Карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаь ы 
шикаять ителэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы федерг л! 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэзу 
тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн бул 
курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафыннан купфункцияле уз ж 
купфункцияле узэк хезмэткэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (raiv 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять бирелергэ мемкин. 

10) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципал: 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яге; 
муниципаль хезмэт куреэтудэ, № 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагь 
1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булма зь 
Ьэм (яисэ) дереслеге куреэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрк еь 
талэбе. Карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) шикаять ителэ торг ai 
купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы федераль законныц 16 статьясындагь 
1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тулы кулэмдэ тиешле муниципал! 
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хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн булса, курсэтелгэн очракта 
гариза бируче тарафыннан купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять бирелергэ мемкин. 

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазь чыганакта, электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куюч ы 
(алга таба - купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы) дэулэт хакимиятенец тиешле 
органына, шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтэ торган 
орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр югары органга (булган очракта) бирелэ яки, ул булмаган очракта, 
турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесе тарафыннан 
карап тикшерелэ. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ь;м 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге купфункцияле уз; к 
житэкчесенэ тапшырыла. Купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэре] ю 
(гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы 
яки Татарстан Республикасыныц норматив хокукый акты нигезендэ вэкал 
бирелгэн вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларыйа 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге оешмал i 
житэкчелэренэ бирелэ. 

Муниципаль хезмэт курсэтэ торган органныц, муниципаль хезмэт курсэ 
торган органдагы вазифаи затныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципал 
хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гам эл 
кылмавына) карата шикаять почта, купфункцияле узэк, «Интернет» мэгълумг т-
телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэт курсэтэ торган органныц рэсми 
сайты, Бердэм портал яки Республика порталы, судка кадэр шикаять бирун 
мэгълумат системасы аша жибэрелергэ, шулай ук гариза биручене шэхсЬн 
кабул иткэндэ кабул итеп алынырга мемкин. Купфункцияле узэкне ц 
купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гам 
кылмавына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникац 
челтэрен, купфункцияле узэкнец рэсми сайтын, Бердэм порталны яи 
Республика порталын, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат системасын 
файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итучене шэхси каб /л 
иту вакытында алынырга мемкин. 210-ФЗ номерлы федераль законныц 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, шулай ук аларда: 
хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карф:а| 
шикаять почта, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэре, эле ге 
оешмаларныц рэсми сайтлары, Бердэм портал яки Республика порталы аша 
жибэрелергэ, шулай ук мерэжэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ алыныргг 
мемкин. 

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешевдг 

каралган оешмаларныц, аларныц житэкчелэре Ьэм (яисэ) хезмэткэрлэ эе 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдере 
торган муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
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курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрне [. 
купфункцияле узэкнец, аныц житэкчесенец Ьэм (яисэ) хезмэткэрене] [' 
оешмаларыныц исеме; 

2) мерэжэгать итуче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц ис 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр,мерэжэг ат ь 
итуче- юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук эле vii э 
ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль хезмэ] 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрген. 
купфункцияле узэкнец хезмэткэре, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ карал га i 
купфункцияле узэк хезмэткэре, оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэре 
шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) туры 
белешмэлэр; 

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне курсэтуче органн in 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муницип 
хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэре 
купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларн 
хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килей м} 
торган дэлиллэр. Мерэжэгать итуче тарафыннан аныц дэлиллэрен расль 
торган документлар (булган очракта) яисэ аларныц кучермэлэре тапшырылы э 
мемкин. 

5.4. Кергэн шикаять килеп ирешкэн кеннэн соц килэ торган эш кененнэ; [ 
соцга калмыйча теркэлергэ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэ 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешенд > 
каралган оешмаларга яисэ югарырак органга (ул булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ, э муниципаль хезмэт курсэту 
органга, купфункцияле узэккэ, оешмаларга шикаять биргэн очракта 
мерэжэгать итучедэн документларны кабул итеп алганда яисэ жибэрелгэн 
хаталарны Ьэм хаталарны тезэткэн очракта яисэ билгелэнгэн срокларны бозга] 
очракта - аны теркэгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларн 
берсе кабул ителэ: 

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карар 
гамэлдэн чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирел!э1 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тезэту, Росс ш 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмагаь 
очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ; 

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла. 
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торг ар 

кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Иэм (мерэжэгап 
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итуче телэге буенча) электрон рэвештэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэр 
турында дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ. 

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ биргэн 
жавапта канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, шикая 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк йэ 210-ФЗ н о м е р т 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма 
тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат муниципал 
хезмэт курсэткэндэ ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бете эу 
максатларында бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен га( )у 
утенэлэр Ьэм мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу максатларын цг 
башкарырга кирэк булган алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ. 

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылгЬн! 
очракта, мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турын ца 
дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэрти 5е 
турында мэгълумат бирелэ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенка 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеругэ вэкалэтлэр бирелгэн вазифаи зат, хезмэткэ 
булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэ. 
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Тубэндэ китерелгэн шартнамэ урнэк булып тора Ьэм анда курсэтелгэн 

кушымталарны уз эченэ алмый, мондый шартнамэ естенлекле хокуктан 

файдаланып сатып алына торган телэсэ кайсы арендалана торган мелкэтк 

тезелергэ мемкин 

Арендалана торган мелкэтне сату-алуныц № шартнамэсе 

20 ел 

исеменнэн эш и: 

ечен вэкалэтле исеменнэн 

ггу^ г 
алга таба "Сатучы" дип аталачак, рэис яки имзаша f 

нигезендэ гамэлдэ булган Ьэм 
эш итуче № 
№ , кем 

ел. 

, бер яктан, нигезлэмэ яки ышаныч кэ 
серия таныклыгы нигезе 

паспорт сериясе 
тарафыннан бирелгэн) (тапшыру дата 

газ 
illb 

теркэлгэн: 
булекчэ коды 

ел. урам 
- , адресы буе 

л 11Г, - > Й°РТ _ фатир, а1л 
таба Сатып алучы дип аталучы, икенче яктан, "Як л ар" дип аталучы, "Рос: 
Федерациясе субъектлары дэулэт милкендэге яисэ муниципаль милектэге 1 
кече Ьэм урта эшкуарлык субъектлары арендалый торган кучемле Ьэм кучем. 
мелкэтне читлэштеру узенчэлеклэре турында Ьэм Россия Федерациясен 
аерым закон актларына узгэрешлэр керту турында" 22.07.2008 елныц 
июлендэге 159-ФЗ номерлы Федераль законы нигезендэ тубэндэгелэр турын 
элеге шартнамэне (алга таба - Шартнамэ) тезеделэр. 

I. Шартнамэ предметы 

1.1. Шартнамэ шартлары нигезенэ Сатучы сата, э Сатып алучы миле]ск# 
арендага бирелэ торган мелкэтне тубэндэге адрес буенча 

мэиданы 
_урамы, йорт./кв.м., алга таба "Объект" дип аталучы гомуЁлц 

кв.м.ала. 

Объектныц кадастр номеры 

1.2. Шартнамэ тезелгэнче Объект арендада N 
шартнамэсе буенча арендада булган, аныц буенча Сатучы Ьэм Сатып алу 
арендатор Ьэм арендага алучы булган. 
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II. Объектныц бэясе 



Шартнамэ буенча объектныц бэясе С _) сум тэшкил итэ. 
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Объектныц бэясе аныц базар бэясенэ тигез, ул бэйсез бэялэуче тарафы* н 
"Россия Федерациясендэ бэялэу эшчэнлеге турында" 1998 елныц 29 июле 
1Э5-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ билгелэнгэн, бу 
№ хисабы белэн раслана. 

III. Шартнамэ буенча исэп-хисаплар 

3.1. Объект ечен тулэу Сатып алучыныц язмача гаризасы нигезендэ вак|лф 
тулэу рэвешендэ гамэлгэ ашырыла. 

3.1.1. Сатып алучы Сатучыга шартнамэнец II булегендэ курсэте^Гг 
сумманы тубэндэге тэртиптэ тули: 

1) беренче тулэу объектныц гомуми бэясенец 20 процентын тэшкил и Ь 
( ) сум. Бюджетка тулэу суммасы сч< — ./ - j v̂  mmwvm VlCTE Э 

Сатучы тарафыннан курсэтелгэн реквизитлар буенча Шартнамэ тезел|гэ 
кеннэн алып 10 (ун) эш кене эчендэ кучерелэ; 

2) тулэу датасы булып сату счетына акчалар керу датасы санала; 

3) аннан соцгы тулэулэр, э нэкъ менэ бюджетка тулэу суммасы 
тулэуне кичектергэн ечен процент, Шартнамэнец аерылгысыз елеше 6yj 
тулэулэр графигы нигезендэ 60/36 ай дэвамында кучерелэ; 

4) тулэу валютасы - сум. 

3.1.2. Сатып алучы, тулэулэр графигына (шартнамэгэ кушымта) яранлйг 
рэвештэ, Сатучыныц шэхси счетына тулэу датасыннан соцга калмыйча асча 
кергэн очракта, узенец агымдагы йеклэмэлэрен тулы кулэмдэ Ьэм вакытынд| 
утэгэн дип санала. 
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3.2. Объект ечен тулэу вакыты чиклэрендэ (тулэп бетерунец Шартн. 
белэн билгелэнгэн вакыты житкэнче) ваклап тулэнэ торган акча суммасьт 
Россия Федерациясе Узэк банкыныц арендалана торган милекне сату турын 
карар кабул ителгэн кенгэ гамэлдэ булган рефинанслау ставкасыныц 1/3 (еч 
беренэ) тигез булган ставкадан чыгып, процентлар исэплэнэ. Исэплэн! 
процентлар суммасы сатып алучы тарафыннан тулэу графигы буенча бер 
вакытта тулэнэ (Шартнамэгэ кушымта). 

3.3. Тулэуне кичектереп торуга кагылышлы 3.1.1 Ьэм 3.1.2 пункта: 
шартлары бозылганда, Сатып алучы, тиешле чор ечен тулэнергэ тиешле Росс 
Федерациясе Узэк банкын рефинанслау ставкасын тулэу датасына гамэ; 
булган 1/300 (еч йездэн бер) исэбеннэн, бурычны утэуне вакытыннан a j , 
утэунец Ьэр календарь кене ечен, билгелэнгэн тулэунец иртэгесеннэн башл i 
бурычны утэуне кичектерергэ тиешле пеня тули. 
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3.4. 8.6.9 пунктындагы шартлар бозылган очракта Сатып алучы Сату^ыГа 
тулэнергэ тиешле сумманыц 20 проценты кулэмендэ штраф тули. 

3.5. Сатып алучы тулэу буенча йеклэмэлэрне вакытыннан алда утЬр1э 
хокуклы. Бу хакта ул Сатучыга, тулэу датасына 10 эш коне кала, язма рэвернтэ 
хэбэр итэргэ тиеш. 

IV. Гарантиялэр 

4.1. Сатучы Объектныц тулы хокуклы Ьэм законлы милекчесе булУьЦн 
раслый Ьэм гарантияли. Шартнамэ тезу вакытына Объект мэжбури алынмагал, 
залогка бирелмэгэн, аныц белэн бэйле бэхэслэр юк, аца арест салынма~а:^ 
еченче затларныц хокуклары белэн чиклэнмэгэн. Сатучынын Объекпагы 
милек хокукы беркем тарафыннан да дэгъваланмый Ьэм Реестрдан еземт 
белэн раслана (муниципаль район (шэЬэр округы) исеме 

4.2. Яклар Федераль законный 22.07.2008 № 159-ФЗ маддэсе 
билгелэнгэн шартларны Сатучы Ьэм Сатып алучы тарафыннан утэуне раслы Г 

V. Объектны тапшыру 

5.1. Сатучы хэбэр итэргэ тиеш, э сатып алучы кабул иту-тапшыру attrfli 
буенча объектны беренче тулэудэн соц 30 календарь кеннэн дэ соцга к а л м ы Ц 
Шартнамэнец 3.1.1 пункты нигезендэ кабул итэргэ тиеш. 

5.2. Объектныц очраклы рэвештэ юкка чыгу яки аца зыян килу куркынь[чы 
Объектны кабул иту-тапшыру акты Якларныц вэкалэтле вэкиллэре тарафыннан 
имзаланган, Сатучы Ьэм Сатып алучы меЬерлэре белэн расланган вакытЫ 
Сатып алучыга кучэ. 

5.3. Объекттан файдалану белэн бэйле рэвештэ еченче затларга китерел 
зыян ечен жаваплылык Объектны кабул иту-тапшыру акты Якларф: 
вэкалэтле вэкиллэре тарафыннан имзаланган, Сатучы Ьэм Сатып ал> 
меЬерлэре белэн расланган вакыттан Сатып алучыга кучэ. 

Объ 5 

VI. Хокуклар кучуне дэулэт тарафыннан теркэу 

6.1. Шартнамэ буенча милек хокукына кучуне дэулэт теркэве 
бэясеннэн беренче тулэуне сатып алучы элеге Шартнамэнец 3.1.1 пункты, 
билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм кулэмдэ сатып алганнан соц, Якларныц вэкалэ 
вэкиллэре тарафыннан имза салынганнан Ьэм Объектны кабул иту-тапшь 
актын сатып алучыныц меЬерлэре белэн таныкланганнан соц 30 кеннэн 
соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла. 

6.2. Объектка милек хокукы элеге хокукны Татарстан Республикас 
буенча Федераль теркэу хезмэте идарэсендэ дэулэт тарафыннан 
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вакыттан Сатучыдан Сатып алучыга кучэ. 

6.3. Шартнамэнец 1.1 пунктында курсэтелгэн Объектна залог хок 
Шартнамэ буенча милек хокукы кучуне дэулэт теркэвенэ алган вакыттан 
Объектны, пеняны да кертеп, тулысынча тулэгэнгэ кадэр барлыкка килэ. 

VII. Объектньщ залогы белэн тээмин ителгэн йеклэмэлэр 

Объект Россия Федерациясе Гражданлык кодексыныц 334 статьксы 
нигезендэ сатып алучы тарафыннан объектка тулэу буенча килешунец 3.1, 6. 
пунктларында билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм кулэмдэ йеклэмэлэрне тулысыЫ^ 
утэгэнче Сатучыда залогка тора. 

VIII. Якларныц хокуклары Ьэм бурычлары 
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Сатучыныц хокуклары Ьэм бурычлары. 

8.1. Сатучы объектны Шартнамэдэ билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм срокла 
кабул иту-тапшыру акты буенча сатып алучыга Объектныц техй 
паспортында курсэтелгэн хэлдэ тапшырырга тиеш. 

8.2. Объектны кабул иту-тапшыру актына кул куйганнан соц биш эш к 
эчендэ Сатучы Сатып алучыга милек хокукыныц объектка кучуен 
теркэвенэ алу ечен кирэкле документлар комплектын тапшырырга тиеш 

8.3. Сатучы залогтагы милекнец булу-булмавын, торышын Ьэм аны кафаг 
тоту шартларын документлар буенча Ьэм фактта тикшерергэ, Сатып алучы да]: 
залогтагы милекне саклау ечен тиешле чаралар куруне, шулай ук, эгэр 
залогтагы милек юкка чыккан яки йеклэмэне ипотека белэн тээмин итун 
сизелерлек начараюына китерерлек дэрэжэдэ зыян кургэн очракта, ипоте 
белэн тээмин ителгэн йеклэмэне вакытыннан алда утэуне талэп итэ) 
хокуклы. 

8.4. Сатучы Шартнамэ буенча салынган милекне элеге мелкэт исэбеш: 
канэгатьлэндеру ечен, Шартнамэнец 3.1, 3.3 пунктларында курсэтелг 
талэплэрне утэмэу яисэ ипотека белэн тээмин ителгэн йеклэмэлэрне тиешек 
утэмэу аркасында (тулэту суд карары буенча ипотека предметына мерэжэгн 
итэ). 

8.5. Шартнамэнец 3.1, 3.3 пунктларын бозганда Сатучы мелкэт белэн 
итуне тыярга, э атап эйткэндэ, Объектны сатып алучыга сатып алуны ечер 
зат файдасына арендага тапшыруны тыю салырга хокуклы. 

Сатып алучыныц хокуклары Ьэм бурычлары. 
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8.6. Сатып алучы бурычлы: 



8.6.1 Шартнамэнец 5.1 пунктында билгелэнгэн 
итэргэ; 

срокларда Объектны кг 

8.6.2 Шартнамэ буенча Шартнамэнец III булегендэ билгелэнгэн тэрт* 
Ьэм срокларда исэп-хисапларны башкарырга; 

8.6.3. Объектны эксплуатациялэуне Ьэм ремонтлауны, муниципаль тсрё|к 
фонды йортлары ечен билгелэнгэн шартларны исэпкэ алып, гамэлдэ булган 
бердэм кагыйдэлэрне Ьэм нормаларны утэп, уз хисабына башкарырга, шулай 
йорт яны территориясенэ Ьэм тезеклэндеру объектларына хезмэт курс? 
аларны ремонтлау ечен, билэнэ торган мэйданнан чыгып, тотьи 
чыгымнарны капларга: 

8.6.4. Объектта урнашкан Ьэм составына Объект керэ торган байт 
биналарныц составына керэ торган башка милекчелэре тарафыннан урта 
файдалану ечен билгелэнгэн инженерлык коммуникациялэрен (яисэ тезел 
конструкциялэрен) ремонтлау Ьэм техник эксплуатациялэугэ бэйле эшлэ 
карап тикшеру Ьэм утэу ечен ремонт-тезелеш оешмаларыныц, торак 
эксплуатация органнарыныц Ьэм хезмэтлэренец объектка (белгечлэр 
каршылыксыз керуен тээмин итэргэ; 

еш 
эк г 
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8.6.5. милекче хокукларында расланган реконструкция планына яра] 
рэвештэ бинаны Ьэм инженерлык коммуникациялэрен реконструкциялэ 
финанслау яки катнашу. 
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(аерым шартлар) 

8.6.6. ф ай дал аны л а торган инженерлык коммуникациялэрен Ьэм бк 
(тезелеш, корылма) конструкциялэрен эксплуатациялэугэ Ьэм ремонтла 
бэйле чыгымнар йеклэмэсен аныц милек елешенэ пропорциональ рэвештэ ал 
бару, бина (тезелеш, корылма) янэшэсендэге жир кишэрлеген файдаланып Нэг 
тиешле хэлдэ тоту белэн билгелэнэ; 
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8.6.7. Шартнамэлэр теземэскэ (шулай ук алыш-бирешне башкармаск, 
аларныц нэтижэсе - Шартнамэ буенча сатып алучыга (залог, милек хокук ь 
яисэ аныц елешен хужалык итуче субъектларныц (жэмгыятьлэрн 
ширкэтлэрнец, житештеру кооперативларыныц) устав капиталына кер 
сатучыныц (залог тотучыныц) язма ризалыгыннан (рехсэтеннэн) ба 
Шартнамэнец 3.1 пунктында билгелэнгэн Объект ечен тулэу йеклэмэлэр 
сатып алучыныц тулысынча утэве вакытына кадэр хокукларны башк$| 
читлэштеру. 

IX. Шартнамэне узгэрту Ьэм езу нигезлэре Ьэм тэртибе 

9.1. Объектка милек хокукы кучуне дэулэт тарафыннан теркэгэн|ч 
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Шартнамэне Якларныц узара килешуе буенча узгэртергэ мемкин. 

9.2. Шартнамэгэ кертелэ торган барлык узгэрешлэр Ьэм естэмэлэр естэыр 
килепгулэр рэвешендэ язмача рэсмилэштерелэ Ьэм Шартнамэнец аерылгысыз 
елеше булып тора. 

9.3. Шартнамэне тубэндэге очракларда езэргэ мемкин: 

Якларныц узара килешуе буенча (ул езу турында килешу белгн 
рэсмилэштерелэ); 

- Шартнамэнец 3.1.1, 3.1.2 пунктларында каралган Шартнамэ буенча 
килешуне сатып алучыныц Шартнамэне утэудэн язма рэвештэ баш тартуь н 
юллау юлы белэн бозуы ечен сатучы талэбе буенча; 

- гамэлдэге законнар белэн каралган башка очракларда. 

9.4. Сатып алучы Шартнамэнец 3.1.1, 3.1.2 пунктларында курсэтелгфн 
тулэу срогын ике тапкыр рэттэн бозган очракта, 30 календарь кеннэн артык: 

9.4.1. Сатып алучы Объектны сату бэясен тулэудэн баш тарткан дйп 
санала, шуца бэйле рэвештэ Объектны сату бэясенец 20 проценты кулэмендэ 
штраф тулэргэ тиеш; 

|э 9.4.2. Сатучы Шартнамэне берьяклы Ьэм судтан тыш тэртиптэ езэр 
хокуклы. Сатучы бу хакта Сатып алучыга язма рэвештэ тиешле хэбэрнамэ 
ж;ибэру юлы белэн хэбэр итэ. Шартнамэ Сатып алучы элеге хэбэрнамэне алга 
вакыттан езелгэн булып санала, э Объект Казан шэЬэренец муниципаЦь 
милкенэ кайтарыла. Элеге хэбэрнамэ, Шартнамэдэ курсэтелгэн адрес буен 
почта аша заказлы хат рэвешендэ жибэрелгэн кеннэн алып биш календарь кф 
узгач, Сатып алучы тарафыннан алынган дип санала. 

X. Якларныц жаваплылыгы 

10.1. Шартнамэ шартларын бозган ечен Яклар гамэлдэге законнар Ь;>м 
Шартнамэ нигезендэ жаваплы булалар. 

10.2. Объект ечен тулэу буенча тулэу йеклэмэлэре Сатып алуй|ы[ 
тарафыннан Шартнамэ белэн билгелэнгэн вакыт эчендэ утэлмэгэн очракта, 
бурыч суд тэртибендэ яки Сатып алучыныц язма ризалыгы нигезендэ залогта: Ъ1 
милек хисабына тулэттерелэ. 

XI. Шартнамэнец гамэлдэ булу вакыты 

Шартнамэ аца Яклар тарафыннан имза салынганнан соц тезелгэн дйп 
санала Ьэм Шартнамэ буенча узара йеклэмэлэрне сатып алучы тарафыннан 
сату итуче Ьэм сатучы тарафыннан тулысынча утэлгэнчегэ кадэр гамэлдэ. 



XII. Башка нигезлэмэлэр 

12.1. Шартнамэне имзалаганчыга кадэр, Сатып алучы Объектныц торыи|ы 
Ьэм ана кагылышлы техник документлар белэн танышты. 

12.2. Шартнамэне рэсмилэштеру Ьэм теркэу чыгымнары 22.07.2008 № 159-
ФЗ Федераль законныц 5 статьясындагы 5 пункты нигезендэ Сатып алучцга 
йеклэнэ 

12.3. Шартнамэ белэн жайга салынмаган мэсьэлэлэр гамэлдэге законн 
нигезендэ карап тикшерелергэ Ьэм жайга салынырга тиеш 

12.4. Сатып алучыныц яки Сатучыныц реквизитлары, почта адресы я 
теркэлу адресы узгэргэн очракта, бер як, реквизитлар фактта узгэргэн вакытт 
алып еч эш кененнэн дэ соцга калмыйча, бу хакта икенче якка хэбэр итэр 
тиеш. 
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н 12.5. Яклар тарафыннан Шартнамэ буенча бер-берсенэ жибэрелэ торг 
Ьэрторле хэбэрнамэ язма рэвештэ башкарылырга тиеш. Эгэр дэ ул адресат ка 
Шартнамэдэ курсэтелгэн адрес буенча тапшыру турындагы белдеру кэггзе 
белэн заказлы хат рэвешендэ тапшырылган булса, мондый хэбэрнамэ тиешенчэ 
жибэрелгэн булып санала. 

12.6. Залог турындагы теркэу язмасын юкка чыгару Сатып алучы Ьйм 
Сатучы гаризасы, Килешу буенча тулэуне раслый торган документлар 
нигезендэ башкарыла. 

12.7. Шартнамэгэ кушымталарныц барысы да аныц аерылгысыз оленье 
булып тора. 

12.8. Шартнамэ тигез юридик кечкэ ия ике несхэдэ тезелгэн, шуларн])>1Ц 
берсе Сатучыда, берсе Сатып алучыда кала. 

XIII. Якларныц реквизитлары Ьэм имзалары 

Сатучы: Сатып алучы: 

МеЬер урыны МоЬер урыны 



2 нче кушымта 

(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы) 

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында 
КАРАР 

(гариза бируче физик затныц фамилиясе, исеме, атасыны 
исеме, гариза бируче юридик зат атамасы) 

гариза№_ 

нигезендэ, 

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезфт 
курсэтудэн баш тарту турында карар кабул ителде 

1. 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) 

(органныц имзалаучы вазифа 
заты имзасы) 

Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) 

(башкаручы белэн элемтэ ечен белешмэлэр) 



3 нче кушы: |та 

Вэкалэтле органга 

Арендалана торган мелкэтне сатып алуга естенлекле хокукны гамэпгэ 
ашыру турында 

гариза 

ел. 

Мерэжэгать итуче 
(заявка бируче юридик затныц тулы исеме 

(гариза биргэн физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме Ьэм паспф 
мэгълуматлары) 

рт 

(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, вазыйфасы) 

нигезендэ 
итуче 

(документныц исеме) 
кече Ьэм урта субъектлар категориялэренэ керту шартлары турында хэбэр ит | 
Федераль законныц 4 статьясында билгелэнгэн урта эшкуарлык 
"Кече Ьэм урта усеш турында" 
Эшмэкэрлек Россия Федерациясендэ Иэм тормышка ашыруны сорый 
Татарстан Республикасы милкендэге 

(арендага бирелэ торган мелкэтнец исеме, адресы, мэйданы), 

арендалау шартнамэсе нигезендэ арендалана торган 

Сатып алына торган милекне елешлэп тулэргэ рехсэт итуегезне сорыйм 
вакыты ел. 

Элеге гаризага язма нигезендэ документлар теркэлэ. 
Гариза бирученец адресы Ьэм банк реквизитла^Ь 

Дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсен: 



жибэреЬгэ 

(курсэтелэ: KOY электрон документ формасында, кэгазьдэ элею 
документ экземпляры; Республика порталыныц шэхси кабинетына); 

- вэкалэтле органга турыдан-туры бирергэ 

он 

(курсэтергэ: кэгазьдэ документ формасында, электрон документ формасы тда 
яки кэгазьдэ электрон документ экземпляры) 

Мерэжэгать итученец (вэкиленец) 20 ел N ышанычнам 
буенча имзасы. 

>се 

(вэкиленец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булган очракта) имза) 

М.У. (меИер булганда) 

Гариза кабул ителгэн: " " 20 ел. 

фамилиясе, инициаллары 
гариза кабул иткэн белгечнец имза ы, 



4 нче кушымта 

Татарстан Республикасы 
муниципаль районыныц 
житэкчесе 
Кемнэн: 

Техник хатаны тезэту турында 
гариза 

Муниципаль хезмэт курсэтудэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм 

(хезмэт атамасы) 
Язылган: 

Дерес 
мэгьл уматл ар 

Жибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курс; 
нэтижэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. 

Тубэндэге документларны беркетэм: 
1. 
2. 

3. 
Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар каС 

ителгэн очракта, мондый карарны: 
электрон документ юллау юлы белэн E-mail адресына: ; 
- расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта а р 

адресына жибэруегезне сорыйм. 
Элеге гариза белэн тубэндэгелэрне раслыйм: гаризага кертелгэн, шэхес 

Ьэм мин вэкиле булып торган затка кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэ 
кертелгэн мэгьлуматлар дерес. Гаризага теркэлгэн документлар (документлар! ь 
кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ жа:г 
бирэ, гаризаны тапшыру вакытына элеге документлар гамэлдэ Ьэм аларди 
мэгьлуматлар дерес. 

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу буе 
телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгыъ:н|1 

м а 

бирэм. 

( ) 
(дата) (имза) (фамилиясе, исс ме, 

атасыныц исеме) 


