
ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ ЮТАЗЫ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 
ИСКЕ КАРАЗИРЕК АВЫЛ ЖИРЛЕГЕ СОВЕТЫ

КАР АР

24 июль 2023 ел Иске Каразирек ав. № 12

Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районы 
Иске Каразирек авыл >к;ирлегендэ гражданнар 

мерэж;эгатьлэрен Иэм гражданнарны шэхси кабул 
итуне карау тэртибе Ьэм вакытлары турында нигезлэмэне раслау хакында

2003 елньщ 6 октябрендеге «Россия Федерациясендэ ж;ирле узидарэ оештыруньщ 
гомуми принциплары турында»гы 1Э1-ФЗ санлы Федераль закон, “Россия Федерациясе 
сенаторы статусы Ьэм Россия Федерациясе Федераль Собраниесе Дэулет Думасы 
депутаты статусы турында” 1994 елньщ 08 маендагы З-ФЗ номерлы Федераль закон, 
2006 елньщ 2 маендагы «Россия Федерациясендэ гражданнар мерэжэгатьлэрен карау 
тэртибе турында»гы 59-ФЗ санлы Федераль закон, 2004 елньщ 28 июлендэге «Татарстан 
Республикасында ж;ирле узидарэ турында»гы 45-ТРЗ санлы Татарстан Республикасы 
Законы, 2003 елньщ 12 маендагы «Татарстан Республикасында >к;ирле узидарэ 
турында»гы 16-ТРЗ санлы Татарстан Республикасы Законы нигезендэ, Татарстан 
Республикасы Ютазы муниципаль районы Иске Каразирек авыл ж;ирлеге Уставына 
таянып, Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районы Иске Каразирек авыл 
ж,ирлеге Советы, карар итте:

1. Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районы Иске Каразирек авыл 
ж;ирлегендэ гражданнар мерэж;эгатьлэрен карау Ьэм гражданнарны шэхси кабул иту 
тэртибе Иэм вакытлары турында кушымтадагы нигезлэмэне расларга.

2. Элеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгьлумат рэсми 
Порталында тубэндэге электрон адрес буенча бастырып чыгарырга: 
http://pravo.tatarstan.ru/ Иэм Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районы 
сайтында Татарстан Республикасы Муниципаль берэмлеклэре порталы составында 
дэулэт хакимияте Ьэм ж;ирле узидарэ органнарыньщ Бердэм «Рэсми Татарстан» 
порталын «Интернет» мэгълумати-телекоммуникация челтэрендэ тубэндэге электрон 
адрес буенча урнаштырырга: http://jutaza.tatarstan.ru/.

3. Элеге карар рэсми рэвештэ басылып чыккан кеннэн уз кеченэ керэ.
4. Элеге карарньщ утэлешен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам

Иске Каразирек авыл >к;ирлеге i 
вазифаларын башкаручы Э.М.Минниярова

http://pravo.tatarstan.ru/
http://jutaza.tatarstan.ru/


Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районь 
Иске Каразирек авыл ж;ирлегенен 
2023 елныц 24 июлендэге 
12 санлы карарына кушымта

Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районы 
Иске Каразирек авыл ж;ирлегендэ гражданнар мерэж;эгатьлэрен карау Иэм 
гражданнарны шэхси кабул иту тэртибе Ьэм вакытлары турында нигезлэмэ

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. Элеге Нигезлэмэнец гамэлдэ булуы, федераль конституцион законнарда heM 

башка федераль законнарда билгелэнгэн тэртиптэ каралырга тиешле 
мерэж;эгатьлэрдэн тыш, гражданнарньщ барлык мерэжэгатьпэренэ дэ кагыла,.

1.2. Элеге Нигезлэмэ белэн билгелэнгэн гражданнарньщ ж;ирле узидарэ органнары 
Иэм вазыйфаи затлар мерэж;эгатьлэрен карау тэртибе курсэтелгэн органнар, вазыйфаи 
затлар тарафыннан гражданнар берлэшмэлэренен, шул исэптэн юридик затларньщ 
мерэжэгатьпэрен карауга бэйле хокук менэсэбэтлэренэ, шулай ук гражданнар, 
гражданнар берлэшмэлэренец, шул исэптэн муниципаль учреждениелэрнец, башка 
оешмаларныц Иэм аларныц вазыйфаи затларыныц мерэж;эгатьлэрен карауга бэйле 
хокук менэсэбэтлэренэ кагыла.

1.3. Ьэр граждан шэхсэн яки уз вэкиле аша мерэж;эгать итэргэ, шулай ук шэхси Иэм 
коллектив мерэж;эгатьлэрне, шул исэптэн гражданнар берлэшмэлэренец, шул исэптэн 
юридик затларньщ, Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районыньщ ж;ирле 
узидарэ органнарына, Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районыньщ Иске 
Каразирек авыл жирлеге ж;ирле узидарэ органнарыньщ вазыйфаи затларына 
мерэ>к;эгатьлэрен ж;ибэрергэ хокуклы.

1.4. Гражданнар ирекле Иэм ирекпе мерэж;эгать иту хокукын гамэлгэ ашыра. 
Мерэж;эгать иту хокукын гамэлгэ ашыру башка кешелэрнец хокукларын Ьэм ирекпэрен 
бозмаска тиеш.

1.5. Гражданнарньщ мерэж;эгатьлэрен карау бушлай башкарыла.
1.6. Элеге Нигезлэмэдэ кулланыла торган теп тешенчэлэр 2006 елньщ 2 маендагы 

«Россия Федерациясе гражданнары мерэжэгатьлэрен карау тэртибе турында»гы 59-ФЗ 
санлы Федераль закон Ьэм 2003 елныц 12 маендагы «Татарстан Республикасында 
гражданнар мерэж;эгатьлэре турында»гы 16-ТРЗ санлы Татарстан Республикасы Законы 
белэн билгелэнгэн мэгънэлэрдэ кулланыла.

1.7. Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районыньщ Иске Каразирек авыл 
ж;ирлегенец ж;ирле узидарэ органнары Иэм вазыйфаи затлар уз компетенциялэре 
чиклэрендэ гражданнар мерэж,эгатьлэрен кабул итэргэ, аларны 2006 елныц 02 
маендагы «Россия Федерациясе гражданнарыныц мерэ>нэгатьлэрен карау тэртибе 
турында»гы 59-ФЗ санлы Федераль законда (алга таба - Федераль закон) 2003 елныц 12 
маендагы «Татарстан Республикасында гражданнарньщ мерэж;эгатьлэре турында»гы 16- 
ТРЗ санлы Татарстан Рвопублжась) Законы (алга таба - Татарстан РеспуЬлжасы 
Законы) Иэм элеге Нигезлэмэ белэн карарга, тиешле чаралар курергэ, 
мотивлаштырылган жаваплар бирергэ тиеш.

2. Гражданнарньщ мерэ>цэгатьлэрен карау эшен оештыру
2.1. Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районыньщ Иске Каразирек авыл 

ж,ирлегенец ж;ирле узидарэ органнары (алга таба - ж;ирле узидарэ органнары) Иэм 
Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районыньщ ж;ирле узидарэ органнарыньщ 
вазыйфаи затлары (алга таба - вазыйфаи затлар) гражданнар мерэж;эгатьлэрен карау 
буенча эшне оештырырга, мерэж;эгатьлэрне объектив, Иэрьяклап Ьэм уз вакытында



карауны, гражданнар мерэж;эгатьлэренец асылы буенча карарлар кабул итэргэ хокуклы 
вазыйфаи затлар тарафыннан гражданнарны шэхсэн кабул итуне тээмин итэргэ тиеш.

2.2. Гражданнар мерэж;эгатьлэре буенча эшлэр башка эш башкаручылардан аерым 
алып барыла.

2.3. Ж|ирле узидарэ органнарына Ьэм вазыйфаи затларга язма яисэ телдэн 
рэвештэ бэян ителгэн барлык мерэжэгатьлэр, шэхси кабул итудэ, шулай ук почта, 
телефакс, телеграф яисэ башка юл белэн алынган гражданнар мерэж;эгатьлэре 
билгелэнгэн тэртиптэ теркэлэ.

2.4. Язма мерэжэгать жирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка кергэн 
вакыттан алып еч кен эчендэ мэжбури теркэлергэ тиеш.

2.5. >Цирле узидарэ органнары эшчэнлеклэре тиешле нигезлэмэлэр белэн 
билгелэнэ торган махсус тезелгэн структур булекчэлэр яисэ махсус билгелэнгэн затлар 
аша гражданнар мерэж;эгатьлэрен кабул итуне оештыра.

3. Гражданнар мерэ>цэгатьлэре буенча эш ведомствосы
3.1. Граждан язма мерэж;эгатьне мерэжэгатьтэ куелган мэсьэлэлэрне хэл иту 

компетенциясенэ кергэн органга яисэ вазыйфаи затка ж;ибэрэ.
3.2. Гражданнарньщ мерэж;эгатьлэре ж;ирле узидарэ органнары Иэм вазыйфаи 

затлар тарафыннан уз компетенциялэре нигезендэ карала.
3.3. Элеге жирле узидарэнец элеге органы яисэ вазыйфаи зат компетенциясенэ 

кермэгэн мэсьэлэлэрне уз эченэ алган язма мерэж;эгать Федераль законный 11 
маддэсендэге 4 елешендэ Ьэм Татарстан Республикасы Законыныц 4 маддэсендэге 4 
елешендэ курсэтелгэн очраклардан тыш, мерэж;эгать юллаган гражданга хэбэр итеп, 
мерэж;эгать юллаган мэсьэлэлэрне хэл иту компетенциясенэ кергэн тиешле органга 
яисэ тиешле вазыйфаи затка теркэлгэн кеннэн алып >к;иде кен эчендэ юллана.

3.4. Язма мерэж;эгатьтэ куелган мэсьэлэлэрне хэл иту берничэ дэулэт органы, 
>к;ирле узидарэ органнары яисэ вазыйфаи затлар компетенциясенэ кергэн очракта, 
мерэж;эгать кучермэсе теркэлгэн кеннэн алып ж;иде кен эчендэ тиешле дэулэт 
органнарына, ж;ирле узидарэ органнарына яисэ тиешле вазыйфаи затларга ж;ибэрелэ.

3.4. Шикаятьне карарга карарга шикаять бирелэ торган дэулэт органына, ж;ирле 
узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка ж;ибэру тыела.

3.5. Элеге Нигезлэмэнец 3.4 пунктында каралган тыю нигезендэ мерэж;эгатьтэ 
куелган мэсьэлэлэрне хэл иту компетенциясенэ керэ торган дэулэт органына, жирле 
узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка шикаятьне ж;ибэру мемкин булмаса, шикаять 
гражданинга билгелэнгэн тэртиптэ тиешле карарга яисэ гамэл кылмаска (гамэл 
кылмаска) дэгъва белдеру хокукын ацпатып кайта.

4. Мерэжэгатьне Караганда гражданньщ хокуклары
4.1. Ж|ирле узидарэ органы яисэ вазыйфаи зат мерэж;эгатен Караганда, граждан 

тубэндэгелэргэ хокуклы:
1) мерэ>к;эгатьне караучы затка шэхсэн дэлиллэр бэян итэргэ;
2) ж;ирле узидарэ органыныц яисэ тиешле вазыйфаи затныц тиешле структур 

булекчэсендэ язма мерэж;эгатьне теркэу турында телдэн (шул исэптэн телефоннан) 
яисэ электрон рэвештэ мэгълумат, шулай ук аны карау сроклары турында мэгълумат 
алырга;

3) мерэж;эгатьне кабул иткэн органныц вэкалэтле заты (вазыйфаи заты) 
мерэжэгатьне кабул иткэн органыньщ вэкалэтле заты (вазыйфаи заты) мерэж;эгатьнец 
икенче несхэсендэ имзаны кую юлы белэн язма мерэ>к;эгатьне кабул иту факты 
таныклыгына;

4) естэмэ документлар Иэм материаллар тапшырырга йэ аларны теркэу турындагы 
утенеч белэн, шул исэптэн электрон рэвештэ мерэж;эгать итэргэ;

5) башка затларныц хокукларына, иреклэренэ Иэм законлы мэнфэгатьлэренэ 
кагылмаса Ьэм курсэтелгэн документларда Иэм материалларда дэулэт яисэ федераль 
закон белэн саклана торган башка серне тэшкил итуче белешмэлэр булмаса, 
мерэж;эгатьне карауга кагылышлы документлар Иэм материаллар белэн танышырга;



6) Федераль законный 11 маддэсендэ Иэм Татарстан Республикасы Законыньщ ч 
маддэсендэ курсэтелгэн очраклардан тыш, мерэж;эгать итеп куелган сорауларныц 
асылы буенча язмача ж;авап алырга, э Федераль законный 11 маддэсендеге 5.1 
елешендэ heivi Татарстан Республикасы Законыньщ 4 маддэсендеге 5.1 елешендэ 
каралган очракта, аны биру турындагы мерэж;эгать нигезендэ - язмача мерэж;эгатьне 
ж;ирле узидарэ органына яисэ мерэж;эгатьтэ куелган мэсьэлэлэрне хэл иту 
компетенциясенэ керэ торган вазыйфаи затка яцадан адреслау турында хэбэрнамэ;

7) Россия Федерациясе Иэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ 
административ Иэм (яисэ) суд тэртибендэ мерэ>кэгатьне карауга бэйле рэвештэ 
мерэжэгать иту буенча кабул ителгэн карарга яисэ гамэллэргэ (гамэл кылмауга) 
шикаять белэн мерэж;эгать итэргэ;

8) мерэж;эгатьне карауны туктату турында гариза белэн мерэжэгать итэргэ.
4.2. Гражданнар ж;ирле узидарэ органнарына Иэм Татарстан Республикасы дэулэт 

теллэрендэ, туган телдэ яисэ Россия Федерациясе халыкларыньщ узлэре белгэн телэсэ 
кайсы телендэ вазыйфаи затларга мерэж;эгать итэргэ хокуклы. Тэкъдимнэргэ, 
гаризаларга, шикаятьлэргэ жаваплар мерэжэгать иту телендэ бирелэ. Мерэжэгать 
телендэ ж;авап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан Республикасыньщ дэулэт 
теллэре кулланыла.

5. Гражданньщ мерэжэгатенэ бэйле рэвештэ гражданньщ иминлеге
гарантиялэре

5.1. Курсэтелгэн органнар яисэ вазыйфаи зат эшчэнлеген тэнкыйтьлэп йэ уз 
хокукларын, иреклэрен Иэм законлы мэнфэгатьлэрен йэ башка затларньщ хокукларын, 
иреклэрен Иэм законлы мэнфэгатьлэрен торгызу яисэ якпау максатларында гражданны 
жирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка мерэжэгать итугэ бэйле рэвештэ 
эзэрлеклэу тыела.

5.2. Мерэж;эгатьне Караганда, мерэж;эгатьтэге белешмэлэрне, шулай ук 
гражданньщ шэхси тормышына кагылышлы белешмэлэрне аньщ ризалыгыннан башка 
тарату рехсэт ителми. Мерэж;эгатьтэге белешмэлэрне фаш иту, язма мерэж;эгатьтэ 
куелган мэсьэлэлэрне хэл иту компетенциясенэ керэ торган дэулэт органына, ж;ирле 
узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка ж,ибэру булып тормый.

6. Язма мерэ>кэгатькэ талэплэр
6.1. Граждан узенец язма мерэжэгатендэ мэж;бури тэртиптэ йэ язма мерэ>к;эгатьне, 

йэ тиешле вазыйфаи затньщ фамилиясен, исемен, атасыньщ исемен, йэ тиешле затньщ 
вазыйфасын, шулай ук уз фамилиясен, исемен, атасыньщ исемен (соцгысы - булган 
очракта), почта адресын курсэтэ, аньщ буенча ж;авап ж;ибэрелергэ тиеш, мерэж;эгатьне 
яцадан адреслау турында хэбэрнамэ, тэкъдимнэрнец, гаризаларньщ яисэ 
шикаятьлэрнец асылын бэян итэ, шэхси имзаны Иэм датаны куя.

6.2. Кирэк булган очракта, узенец дэлиллэрен раслаган очракта, граждан язма 
мерэж;эгатькэ документлар Иэм материаллар йэ аларньщ кучермэлэрен язып куя.

6.3. Электрон документ рэвешендэ >к;ирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка 
кергэн мерэж;эгать Федераль законда Ьэм Татарстан Республикасы Законында 
билгелэнгэн тэртиптэ каралырга тиеш. Мерэжэгатьтэ граждан узенец фамилиясен, 
исемен, атасыньщ исемен (соцгысы - булган очракта), электрон почта адресын мэж;бури 
рэвештэ курсэтэ, аньщ буенча жавап жибэрелергэ тиеш, мерэжэгатьне яцадан адреслау 
турында хэбэрнамэ. Граждан мондый мерэжэгатькэ электрон формадагы кирэкле 
документларны Иэм материалларны кушып бирергэ хокуклы.

7. Мерэжэгатьне карауга кабул итунен мэжбурилеге
7.1. Ж|ирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка уз компетенциялэре нигезендэ 

кергэн мерэж;эгать мэж;бури каралырга тиеш.
7.2. Мерэж;эгатьне караучы ж,ирле узидарэ органы яисэ вазыйфаи зат кирэк булган 

очракта, аны урынга чыгып карау белэн тээмин итэ ала..



8. Мерэжэгатьне карау
8.1. >Цирле узидарэ органы яисэ вазыйфаи зат:
1) мерэжэгатьне ж;ибэргэн граждан катнашында - объектив, Иэрьяклап h9iv 

вакытында карауны тээмин итэ;
2) башка дэулэт органнарындагы, ж;ирле узидарэ органнарындагы Иэм ба 

вазыйфаи затлардагы мерэж;эгатьлэрне карау очен кирэкле документларны 
материалларны, судлардан, алдан тикшеру органнарыннан тыш, соратып ала;

3) гражданньщ бозылган хокукларын, иреклэрен Иэм законлы мэнфэгатьлэ 
торгызуга яисэ яклауга юнэлдерелгэн чаралар курэ;

4) Федераль законный 11 маддэсендэа Иэм Татарстан Республикасы Законыны 
маддэсендэ курсэтелгэн очраклардан тыш, мерэжэгатьтэ куелган сорауларньщ ась 
буенча язмача ж;авап бирэ;

5) гражданга аньщ мерэж;эгатенен башка дэулэт органына, ж;ирле узидарэ органь 
яисэ башка вазыйфаи затка уз компетенциялэре нигезендэ карауга жибэрелуе турьн 
хэбэр итэ.

8.2. Ж|ирле узидарэ органы яисэ вазыйфаи зат билгелэнгэн тэртиптэ дэу] 
органыньщ, ж;ирле узидарэ органыньщ яисэ мерэжэгатьне караучы вазыйфаи затн 
мерэжэгатьне карау ечен кирэкле документларны Иэм материалларны, дэулэт Я 1 
федераль закон белэн саклана торган башка серне тэшкил итуче белешмэлэр бул1 
документлардан Иэм материаллардан тыш, 15 кен эчендэ тапшырырга тиеш.

8.3. Мерэж;эгатькэ ж;авап ж;ирле узидарэ органы ж;итэкчесе, вазыйфаи зат я и 
шуна вэкалэтле зат тарафыннан имзалана.

8.4. Мерэжэгатькэ ж;авап жирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка электр 
документ рэвешендэ килгэн мерэж;эгатьтэ курсэтелгэн электрон почта адресы буен 
Иэм ж;ирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка язма рэвештэ килгэн мерэжэгать 
курсэтелгэн почта адресы буенча электрон документ рэвешендэ ж;ибэрелэ. Моннан ты 
тэкъдим, гариза яисэ шикаять булган, билгесез затлар даирэсе мэнфэгатьлэренэ кагы. 
торган ж;ирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка кергэн мерэжэгатькэ, aept 
алганда, билгесез затлар даирэсенэ карата чыгарылган суд карарына шикаять бира 
торган мерэж;эгатькэ, шул исэптэн суд карарына шикаять белдеру тэртибенэ ж;ав; 
итеп, Федераль законньщ 6 маддэсендэге 2 елеше Иэм Татарстан Республикас 
Законыньщ 9 маддэсендэге 2 елеше талэплэре утэлгэн килеш, Татарстан Республикас 
Ютазы муниципаль районыныц «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 
рэсми сайтында урнаштырылырга мемкин.

9. Язма мерэ>цэгатьне карау вакытлары
9.1. Ж|ирле узидарэ органына яисэ вазыйфаи затка уз компетенциялэре нигезен/: 

кергэн язма мерэж;эгать язма мерэ>цэгатьне теркэгэн кеннэн сон 30 кен эчендэ карала.
9.2. Аерым очракларда, шулай ук Федераль законньщ 10 маддэсендэге 2 елешен^г 

Иэм ТР Законыньщ 10 статьясындагы 1 елешендэ каралган сорауны ж;ибэргэн очракт; 
>н;ирле узидарэ органы ж;итэкчесе, вазыйфаи зат йэ шуца вэкалэтле зат мерэж;эгатьн 
ж;ибэргэн гражданны карау срогын озайту турында хэбэр итеп, мерэж;эгатьне карага 
гражданны карау срогын 30 кеннэн дэ артыкка озайтырга хокуклы.

10. Коррупциячел юнэлешле фактлар буенча гражданнар мерэ>цэгатьлэре
белэн эшлэу тэртибе

10.1. 2008 елньщ 25 декабрендэге “Коррупциягэ каршы тору турында”гы 273-Ф: 
санлы Федераль закон Ьэм 2006 елньщ 04 маендагы “Татарстан Республикасынд; 
коррупциягэ каршы тору турында”гы 34-TP3 санлы Татарстан Республикасы Законь 
нигезендэ гражданнар >к;ирле узидарэ органнарына Иэм ж,ирле узидарэ органнарыньи 
вазыйфаи затларына коррупция юнэлеше фактлары буенча мерэж;эгатьлэр ж;ибэрерп 
хокуклы.

10.2. Коррупция юнэлеше фактлары буенча гражданнарньщ мерэж;эгатьлэр€ 
коррупция Иэм янап куркытып алу фактлары, гражданнарньщ хокукларын Иэм законль 
мэнфэгатьлэрен кысу, хезмэт тэртибенэ талэплэрне бозу, шулай ук хезмэт урыныннан



явызларча файдалану билгелэре булган башка гамэллэр кылу турында бeлeшмэлэpнt 
уз эчено ала.

10.3. Керган мерэжэгатьтэ азер, кылына торган яиса камиллаштерелг0н хокукка 
каршы гамаллар турында, шулай ук аны эшлауче яиса башкарган зат турында 
белешмэлэр булган очракта, мондый мерэжэгать хокук саклау органнарына уз 
компетенциялэре нигезендэ жибэрелэ.

10.4. Коррупция юнэлеше фактлары буенча гражданнар мерэжэгатьлэре белэн 
эшлэуче вазыйфаи затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ хезмэт 
мэгълуматыньщ Иэм конфиденциаль характердагы белешмэлэрнец сакланышы ечен 
билгелэнгэн тэртиптэ шэхсэн жаваплы булалар.

10.5. Ж|ирле узидарэ органнарына Иэм вазыйфаи затларга кергэн коррупция 
юнэлеше фактлары буенча гражданнарньщ мерэжэгатьлэре элеге Нигезлэмэдэ 
билгелэнгэн тэртиптэ каралырга тиеш.

11. Гражданнарны шэхси кабул иту
11.1. Ж|ирле узидарэ органнарында гражданнарны шэхси кабул иту аларньщ 

житэкчелэре h9M шуца вэкалэтле затлар тарафыннан уткэрелэ. Кабул иту урыны, шулай 
ук кабул иту ечен билгелэнгэн кеннэр Ьэм сэгатьлэр турындагы мэгълумат гражданнар 
игътибарына житкерелэ.

Язын haM сэгатьлэрен кабул иту ечен билгелэнгэн кабул иту урыны, гражданнарны 
кабул итуне эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи затларньщ контактлы телефоннары 
турындагы мэгълумат «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэре аша 
гражданнарга житкерелэ. Курсэтелгэн мэгълумат шулай ук жирле узидарэ органнары 
биналарында Иэркем файдалана алырлык урыннарда урнаштырыла.

11.2. Кабул итугэ язылган hap гражданга шэхси кабул иту карточкасы (элеге 
Нигезлэмэгэ 1 нче кушымтада билгелэнгэн форма) тутырыла, анда тубэндэгелэр 
курсэтелэ:

1) мерэжэгать итученец фамилиясе, исеме Иэм атасыньщ исеме (булган очракта);
2) аньщ яшэу урыны адресы;
3) кабул итуне алып баручы вазыйфаи затньщ фамилиясе;
4) кирэкле башка белешмэлэр.
11.3. Шэхси кабул иткэндэ граждан аньщ шэхесен таныклый торган документ 

курсэтэ.
11.4. Телдэн мерэжэгатьнец эчтэлеге гражданньщ шэхси кабул иту карточкасына 

кертелэ. Телдэн мерэжэгатьтэ бэян ителгэн фактлар Иэм хэллэр ачык куренеп тора Иэм 
естэмэ тикшеруне талэп итми торган очракта, гражданньщ ризалыгы белэн мерэжэгать 
итугэ шэхси кабул иту барышында телдэн жавап бирелергэ мемкин, бу хакта 
гражданньщ шэхси кабул иту карточкасында язу эшлэнэ. Калган очракларда 
мерэжэгатьтэ куелган сорауларньщ асылы буенча язмача жавап бирелэ.

11.5. Шэхси кабул иту барышында кабул ителгэн язма мерэжэгать Федераль 
законда Ьэм Татарстан Республикасы Законында билгелэнгэн тэртиптэ теркэлергэ Иэм 
карауга тиеш.

11.6. Мерэжэгатьтэ хэл иту жирле узидарэ органыныц яисэ вазыйфаи затньщ элеге 
компетенциясенэ керми торган мэсьэлэлэр булган очракта, гражданга кая Иэм нинди 
тэртиптэ мерэжэгать итэргэ кирэклеге турында ацпатма бирелэ.

11.7.Шэхси кабул иту барышында гражданга, эгэр элегрэк мерэжэгать итудэ 
куелган мэсьэлэлэрнец асылы буенча жавап бирелгэн булса, алга таба мерэжэгатьне 
караудан баш тартырга мемкин.

11.8. Гражданнарны шэхси кабул иту ечен билгелэнгэн кеннэрдэ Иэм сэгатьлэрдэ 
жирле узидарэ органнарында беренче чираттагы шэхси кабул итугэ хокукка 
тубэндэгелэр ия:

1)1, II теркем инвалидлар Иэм (яисэ) аларньщ законлы вэкиллэре (ата-аналарныц, 
уллыкка алучыларньщ, опекун яисэ попечитель);

2) Беек Ватан сугышы ветераннары, Россия Федерациясе Геройлары, Советлар 
Союзы Геройлары, Дан орденыньщ тулы кавалерлары, Социалистик Хезмэт Геройлары, 
Россия Федерациясе Хезмэт Геройлары, сугышчан хэрэкэтлэо ватрпяниапи-



3) махсус хэрби операциядэ катнашучы Иэм махсус хэрби операциядэ катнашучь 
Иэм катнашкан гражданнар (гаилэ эгъзалары);

4) инвалид балалар, ятим балалар, ата-ана тэрбиясеннэн мэхрум калган балалар 
ятим балалар Иэм ата-ана тэрбиясеннэн мэхрум калган балалар исэбендэге затлар 
шулай ук аларньщ законлы вэкиллэре Иэм, эгэр алар мондый балаларньщ хокукларьн 
Ьэм законлы мэнфэгатьлэрен тээмин итугэ Иэм яклауга бэйле мэсьэлэлэр буенчс 
мерэжэгать итсэлэр;

5) еч яшькэ кадэрге балалар белэн очрашуга килгэн гражданнар;
6) уз эшчэнлеге мэсьэлэлэре буенча Россия Федерациясе сенаторы, Дэулэ' 

Думасы депутаты.
11.9. Беренче чираттагы шэхси кабул итугэ хокукка берьюлы берничэ граждан и? 

булса, курсэтелгэн гражданнарны кабул иту аларньщ шэхси кабул итугэ килу тэртибенде 
гамэлгэ ашырыла.

11.10. Элеге Нигезлэмэнец 10.8 пунктында курсэтелгэн гражданнар шэхсэн кабу; 
иткэндэ, аларны беренче чиратта шэхси кабул итугэ хокукны раслый торган докумен- 
курсэтэлэр.

12. Мерэжэгатьлэрне карау тэртибенеч утэлешен тикшереп тору
12.1. Ж|ирле узидарэ органнары Иэм вазыйфаи затлар уз вэкалэтлэре чиклэренд? 

мерэжэгатьлэрне карау тэртибенец Иэм срокларыньщ утэлешен, мерэжэгатьпэргэ язмг 
жавапларньщ жибэрелуен тикшереп торалар, мерэжэгатьлэрнец эчтэлегеь 
анализлыйлар, гражданнарныц хокукларын, иреклэрен Иэм законлы мэнфэгатьлэре!- 
бозу сэбэплэрен вакытында ачыклау Ьэм бетеру буенча чаралар курэлэр.

13. Мерэжагатьлардэге магьлуматны анализлау Иэм гомумилэштеру
13.1. Гражданнарньщ мерэжэгатьлэренэ йогынты ясый торган сэбэплэрне ачыклау 

Иэм бетеру максатларында жирле узидарэ органнары Ьэм вазыйфаи затлар ел caeh 
гомумилэштеруне гамэлгэ ашырырга Иэм гражданнар мерэжэгатьлэренэ анализ ясаргс 
тиеш. Курсэтелгэн анализда гражданнарны шэхси кабул итудэ кабул ителгэь 
гражданнар саны, гражданнарны шэхси кабул иту буенча вэкалэтле затлар турында 
гражданнарны шэхсэн кабул иту Ьэм кучмэ кабул иту буенча вэкалэтле затлар турында 
мерэжэгатьлэрнец тематикасы турында, мерэжэгатьлэрне карау нэтижэлэре буенчг 
кабул ителгэн чаралар хакында, шул исэптэн кабул ителгэн норматив хокукый hэ^ 
башка актлар турында (булган очракта) мэгълуматлар булырга тиеш.

13.2. Гражданнарньщ мерэжэгатьлэрен анализлау, шулай ук билгесез затларнын 
мэнфэгатьлэренэ кагылышлы аеруча актуаль мэсьэлэлэр буенча ацлатмалар жирле 
узидарэ органнары тарафыннан Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль 
районыньщ рэсми сайтында «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэренд? 
(элеге Нигезлэмэгэ 2 нче кушымтада билгелэнгэн формада) урнаштырыла.

14. Гражданнарньщ мерэжэгатьлэрен карау тэртибе турында законнарны
бозган ечен жаваплылык

14.1. 2006 елньщ 02 маендагы «Россия Федерациясе гражданнарыныь
мерэжэгатьлэрен карау тэртибе турында»гы 59-ФЗ санлы Федераль законны (алга таба 
Федераль закон) Иэм 2003 елньщ 12 маендагы «Татарстан Республикасында гражданнар 
мерэжэгатьлэре турында»гы 16-ТРЗ санлы Татарстан Республикасы Законын бозудг 
гаепле затлар Россия Федерациясе законнарында каралган жаваплылыкка ия.



Татарстан Республикам 
Ютазы муниципаль районы 

Иске Каразирек авыл жирлегендэ 
гражданнарньщ мерэж;эгатьлэрен карау 

Иэм гражданнарны шэхси кабул иту 
тэртибе Иэм вакытлары турында нигезлэмэгэ

1 кушымта

ГРАЖДАННАРНЫ ШЭХСИ КАБУЛ HTYHEH 
 САНЛЫ ИСЭП КАРТОЧКАСЫ

Кабул иткэн кен «___ » ____________20___ел
Кабул иту вакыты______ сэ г._______ мин.
Кабул иту урыны:  _________________________
Кабул иткэн кешенец, вазыйфаи затньщ Ф.И.А.:

Гражданин, оешма 
вэкиленец Ф.И.А.

Гариза бирученен яшэу 
адресы Иэм телефоны

Эш тере, эш урыны

Сорауньщ кескача эчтэлеге

Йеклэмэ (кемгэ)

Башкару вакыты, озайту 
турында мэгълумат

Гаризаны карау нэти>к;элэре



Татарстан Республикасы 
Ютазы муниципаль районы 

Иске Каразирек авыл жирлегендэ 
гражданнарньщ мерэж;эгатьлэрен карау 

heM гражданнарны шэхси кабул иту 
тэртибе Иэм вакытлары турында нигезлэмэгэ

2 кушымта

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ ЮТАЗЫ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 
ГРАЖДАННАРЫ М0РЭ>КЭГАТЬЛЭРЕ БЕЛЭН ЭШЛЭУ ТУРЫНДА СТАТИСТИК

МЭГЪЛУМАТЛАР

Мэгълуматларньщ атамалары Цифрлы мэгълуматлар

ел ел

Килгэн барлык мерэж;эгатьлэр (хат, 
шэхси кабул иту, электрон мерэжэгатьлэр)

шул исэптэн электрон мерэжэгатьлэр 
(интернет, электрон почта)

шул исэптэн шэхси кабул итудэ кабул 
ителгэн:

Контрольгэ алынган

Уцай хэл ителгэн

Урынга чыгып тикшерелгэн


