


 

 

Әлки муниципаль районы Советының  

2023 елның 14 июлендәге 176  номерлы 
карарына № 1 нче кушымта 

 

 

 

Әлки муниципаль районында буш идарә урыннарын һәм муниципаль хезмәт 
нигезләмәләрен тутыру өчен кадрлар резервын формалаштыру комиссиясе турында Нигезләмә 

 

 

I. Гомуми нигезләмәләр 

 

1. Бу Нигезләмә Әлки муниципаль районында (алга таба -Комиссия дип аталаячак) буш идарә 
итү урыннарын һәм муниципаль хезмәт нигезләмәләрен тутыру өчен кадрлар резервын формалаштыру 
буенча Комиссия эшчәнлеге тәртибен билгели. 

2. Комиссия - даими орган һәм үз эшчәнлеген Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы 
законнары, "Татарстан Республикасының Әлки муниципаль районы" муниципаль берәмлеге Уставы , 

башка муниципаль хокук актлары нигезендә алып бара. Буш идарә итү нигезләмәләрен һәм муниципаль 
хезмәт нигезләмәләрен тутыру өчен кадрлар резервын формалаштыру вәкаләтләрен бирү турында 
килешүләр төзелде, шулай ук бу Нигезләмә белән. 

3. Комиссиянең шәхси һәм сан составы Әлки муниципаль районы Советы тарафыннан төзелә һәм 
раслана.  

 

II. Комиссиянең төп бурычлары һәм функцияләре 

 

4. Комиссиянең төп бурычлары: 
1) Әлки муниципаль районында буш идарә итү урыннарын һәм муниципаль хезмәт 

нигезләмәләрен тутыру өчен кадрлар резервын формалаштыру һәм нәтиҗәле куллануны оештыру; 
2) Әлки муниципаль районының җирле үзидарә органнары (сайлау комиссияләре аппаратлары), 

Әлки муниципаль районының өлеше булган торак пунктлар, кадрлар резервын формалаштыру. 
5. Аңа йөкләнгән биремнәр буенча Комиссия түбәндәге функцияләрне башкара: 
1) Әлки муниципаль районында  муниципаль хезмәтнең иң югары һәм төп төркемнәре белән 

бәйле буш идарә нигезләмәләрен һәм нигезләмәләрен тутыру өчен кадрлар резервына кагылышлы 
Нигезләмә нигезендә кадрлар резервына кертү өчен гариза бирүчеләрне сайлап алу (алга таба -  кадрлар 
резервы турындагы Нигезләмә); 

2) гариза бирүчеләрне конкурент сайлау методикасын раслау, һәр абитуриент өчен балл 
системасы нигезендә; 

3) Әлки муниципаль районының җирле үзидарә органнарының (сайлау комиссияләре аппараты) 
ихтыяҗларын ел саен бәяләү, буш урыннарны тутыру өчен гариза бирүчеләрдә Әлки муниципаль 
районының торак пунктлары. 

   

III. Комиссия хокуклары һәм бурычлары 

 

6. Үзенең функцияләрен тормышка ашыру өчен комиссия хокуклары: 

1) билгеләнгән тәртип буенча, Әлки муниципаль районының җирле үзидарә органнарыннан 
(сайлау комиссияләре аппараты), Әлки муниципаль районы һәм оешмалары составындагы торак 
пунктлардан, Комиссия чараларын тормышка ашыру өчен кирәкле мәгълүматны сорау һәм алу; 

2) аның утырышларына чакырырга һәм граждан гариза биргән нигезләмәнең эшчәнлеге өлкәсенә 
кагылышлы сораулар буенча белгечләрнең фикерен ишетергә; 

3) гражданнарны сынауны оештыру һәм аларның һәрберсе өчен психологик портрет ясау өчен 
дәүләт мәгариф учреждениеләре белән килешүләр төзү. 

7. Комиссия, үз функцияләрен үтәү өчен, бурычлы: 
1) Әлки муниципаль районының гражданнары һәм җирле хакимиятләре (сайлау комиссияләре 

аппаратлары), Әлки муниципаль районының өлеше булган торак пунктлар кадрлар резервына кертү 
өчен конкурент сайлау, конкурент сайлау нәтиҗәләре һәм гражданнарны кадрлар резервыннан чыгару;   
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2) кадрлар резервына дәгъва итүчеләрнең алдан исемлеген формалаштыру максатларында Әлки 
муниципаль районының җирле үзидарә органнары (сайлау комиссияләре аппаратлары), Әлки 
муниципаль районы составына керүче торак пунктлар тәкъдим иткән документларны һәм 
материалларны карау һәм эксперт бәяләвен үткәрү; 

3) гариза бирүчедән үзе биргән анкетада күрсәтелгән шәхси мәгълүматларын куллану өчен язма 
рөхсәт алу;  

4) конкурс сайлап алуның беренче этабын уздыру нәтиҗәләре буенча Кадрлар резервы 
турындагы нигезләмәдә каралган карарларның берсен кабул итәргә һәм аның турында конкурс сайлап 
алуның икенче этабы уздырылганчы һәм җирле үзидарәнең тиешле органнарына (сайлау комиссияләре 
аппаратларына)язма рәвештә хәбәр итәргә; 

5) конкурент сайлауның икенче этабында, гариза бирүчеләрнең һәрберсенең соңгы баллын 
билгеләү белән бәяләгез; 

6) конкурс сайлап алуның икенче этабында катнашучы дәгъвачыларны кадрлар резервына кертү 
турында Карар кабул итәргә; 

7) кадрлар резервына кертелгән гражданнарны әзерләү өчен гомуми идарә итү; 
8) Әлки муниципаль районының җирле үзидарә органнары (сайлау комиссияләре аппаратлары), 

Әлки муниципаль районы составындагы торак пунктлар, кадрлар резервына кертелгән гражданнар өчен 
индивидуаль укыту планнарын тормышка ашыру турында еллык хисапларга йомгак ясау һәм анализлау. 

9) кадрлар резервы турындагы Нигезләмә белән каралган очракларда гражданны кадрлар 
резервыннан чыгару турында карар кабул итү;          

10) буш идарә итү урыннарын тутыру өчен кадрлар резервына кертелгән гражданнар төркемнәре 
исемлеген урнаштыруны тәэмин итү, Әлки муниципаль районында муниципаль хезмәтнең иң югары 
һәм төп төркемнәре белән бәйле нигезләмәләр. 

 

IV. Комиссиянең эш тәртибе 

 

8. Комиссия утырышлары Әлки муниципаль районы җирле үзидарә органнарының (сайлау 
комиссияләре аппаратының), Әлки муниципаль районы составына керүче җирлекләрнең вакантлы 
вазыйфаларны биләү өчен дәгъвачыларга ихтыяҗы ихтималлыгын ел саен бәяләү нәтиҗәләре буенча 
формалаштырыла торган комиссия эше планы нигезендә үткәрелә. Кирәк булганда комиссиянең 
чираттан тыш утырышлары үткәрелергә мөмкин. 

9. Комиссия комиссия рәисе, секретарь һәм комиссия әгъзаларыннан тора (алга таба - комиссия 
әгъзалары).  

10. Комиссия Рәисе түбәндәге вәкаләтләрне башкара: 
1) Комиссия эшчәнлеген гомуми идарә итү; 
2) Комиссиянең эш планын хуплый, комиссиянең гадәттән тыш утырышын чакырырга; 
3) Комиссия утырышларының урынын һәм вакытын билгеләү; 
4) Комиссия утырышларын җитәкли; 
5) утырыш протоколларына, хатларына һәм Комиссия карарларына кул куя; 
6) Комиссия тарафыннан кабул ителгән карарларның үтәлешен контрольдә тота. 
11. Комиссия секретаре түбәндәге вәкаләтләрне башкара: 
1) Комиссия өчен эш планнарын әзерләүне тәэмин итү; 
2) Комиссия әгъзаларына Комиссия утырышының урыны һәм вакыты турында хәбәр итү, аларга 

кирәкле белешмәлек һәм мәгълүмат материаллары белән тәэмин итү; 
3) Комиссия алган документларны һәм материалларны кабул итә, аларның үтәлешенең 

дөреслеген тикшерә, аларны Комиссия утырышларында карарга әзерли; 
4) Комиссия утырышы протоколын сакларга; 
5) конкурс сайлап алуның икенче этабында дәгъвачылар җыйган балларны исәпләүне гамәлгә 

ашыра; 
6) Комиссия утырышлары протоколларын, хатлар һәм комиссия карарларын төзи. 
12. Комиссиянең башка әгъзалары түбәндәге вәкаләтләрне кулланалар: 
1) Комиссия утырышларында катнашу, карар проектларын әзерләү; 
2) Комиссия компетенциясе кысаларында сораулар буенча тәкъдимнәр ясау; 
3) Комиссия Рәисе күрсәтмәләрен үтәү; 
4) тиешле белешмәлек һәм мәгълүмат материаллары белән танышу. 
13. Комиссия әгъзалары саны 7 кеше (сәер сан булырга тиеш). 
14. Комиссия утырышы аның әгъзалары катнашса, компетентлы санала. 



15. Комиссия карарлары ачык тавыш бирү белән җыелышта катнашучы Комиссия әгъзаларының 
гади күпчелек тавышы белән кабул ителә. Комиссия әгъзаларының тавышлары тигез булган очракта, 
Комиссия рәисе тавышы хәлиткеч була. 

16. Тавыш бирү нәтиҗәләре һәм конкурент сайлау өчен гариза бирүчеләрнең соңгы баллары 
утырыш протоколында языла һәм Комиссия карары белән рәсмиләштерелә. 

17. Комиссия утырышы карарына һәм протоколларына аның председателе кул куя. 
18. Комиссия эшчәнлеген тәэмин итү өчен оештыру-техник эшне тормышка ашыру өчен 

җаваплылык, утырыш протоколларын һәм Комиссия карарларын саклау Әлки муниципаль район 
Советы аппараты персоналына хезмәт күрсәтә (яки Әлки муниципаль районының башкарма комитеты).  

19. Комиссия әгъзалары аның эшендә ирекле рәвештә катнашалар. 
 

 

 

 

Әлки муниципаль районы Советының  

2023 елның 14 июлендәге 176  номерлы 
карарына № 2 нче кушымта 

 

 

 

Әлки муниципаль районында буш идарә урыннарын һәм муниципаль хезмәт 
нигезләмәләрен тутыру өчен кадрлар резервын формалаштыру комиссияләре составы. 

 

Комиссия рәисе:  
Халиуллин Айдар Ринат улы- Татарстан Республикасының Әлки Муниципаль районы Советы 

Аппараты башлыгы. 
 

Комиссия секретаре:  
Советникова Маргарита Анатолеевна - Татарстан Республикасының Әлки муниципаль районы 

Советының оештыру бүлеге башлыгы. 

 

Комиссиянең башка әгъзалары:  
Салахова Рузия Мурат кызы - Татарстан Республикасының Әлки муниципаль районының 

Башкарма комитеты мөдире (килешү буенча); 
Габидуллин Илгиз Ислам улы - Әлки муниципаль районының Финанс һәм бюджет палатасы 

председателе (килешү буенча); 
Ахметзянова Алсинә Марат кызы - Татарстан Республикасының Әлки муниципаль районы 

Советының хокук бүлеге башлыгы; 

Хайруллина Алсу Ринат кызы - Әлки муниципаль район башлыгының коррупциягә каршы көрәш 
буенча ярдәмчесе; 

Толмачева Лилия Фаик кызы - Татарстан Республикасының Әлки муниципаль районы 

Советының оештыру бүлеге башлыгы урынбасары. 
 

 

 


