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<20 май 202З ел

Муницип€tль милектэ булган хqирлэрдэ
стационар булмаган сэyдэ объектларын
урнаштыруга килешy тозy буенча
МУНИЦИП€IJIЬ хезмат кyрсэтyнец
административ регламентын раслау
турында.

<,ЩЭУЛеТ hЭМ МУНицип€шь хезмэтлэр KYpceTYHe оештыру турын да>> 27.о7.2010
Jъ210_ФЗ Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, <<Россия
Федерациясенда }цирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турындa,)
0б,10,2003 J\Ъ 131_ФЗ Федераль законга, Татарстан РеспуЪликасы Зеленодольск
муницип€tIIь районыныц <олы Х(эке авыл щирлеге> муницип€tль берамлеге
уставына ярашлы рэвешта, Зеленодолъск муниципалъ районы олы Щеке авыл
х{ирлеге башкарма комитеты

кАРАР ИТТЕ:

1, Кушьштага ярашлы рэвешта муниципaлъ милектэ булган }цирлэрдэ
стационар булмаган сэyдэ объектларын урнаштыруга килешy тозy by.rrru
муниципаJIъ хезмэт кYрсэтYнец административ регламентын расларга.

2, Зеленодольск муницип€tль районы олы Х(эке ч"й п{ирлеге батцкарма
комитетыныц <Муницип€lJIь милектэ булган хtирлэрдэ стацио"uр буп*u.u" ..уо.
1!ъектлаRын урнаштыруга, килешy ,ui1, буенча муницип€lль хезмэт кYрсотYнец
административ регламентын раслау турындa)) 20.01 .2О22Ns2 карары Yз кочен
юг€IIIткан дип танырга.

:_ 9"'* КаРаРНЫ ИНТеРНет челта_ренец Татарстан Республикасы хокукый

районы информация сайтында (http:llze|enodolsk.tatarstan.ru), шулай ук Олы Х{аке
авыл х(ирлегенец мегъпYмат стендларында: олы Яке авылы, Мактэп урамы, 1 йорт
' 

\т.ттл плY. 
-

(мэдэният йорты бинасы) урнаштыръIрга
4. Олеге карарныц 1тэлешен ко Yземда к€Lлдырам.

кАрАр

J\lb 17

Олы Х{аке авыл tцирлеге ба Ф.А.Файзуллина



Олы Щаке авыл х{ирлеге
башкарма комитеты
карарына 1 нче кушымта

Муниципаль милекта булган )цирларда стационар булмаган соyдо
объектларын урнаштыруга килешy тозy буенча муниципаль хезмат

кyрсатyнец административ регламенты.

1. Гомуми нигезломалар

1.1. Административрегламентны койлэyпредметы

МУниципаJIь хезмэт кlрсэтyнец элеге Административ регламенты (алга таба -
аДМИНИСТРаТИВ регламент) аукцион yткэрмичэ муниципаль милектэ булган
ЩИРЛЭРДЭ СТаЦиОнар булмаган сэyдэ объектларын урнаштыруга килешi. тозy
бУенча МУницип€Lль хезмэт KypceTy стандартын hэм тэртибен билгели(алга таба -
муницип€tль хезмет -курсэту).

1 .2. Гариза бируlелэр категорияларе

1.2.1.МУНициП€tль хезмэт €lлуга хокукJIы затлар булып юридик затлар haM
шэхси эшмэкерлэр (алга таба- гариза бируче) тора.

|.2.2. Гариза белэн аныц вэк€tпатлэрен раслаrIы докумеЕт нигезендэ эш итYче
гариза биру,lе вакиле яки физик затныц законлы вэкиле (алга таба - гариза бируче
вэкиле) морэп{агать итэрга хокукJIы.

1.3. МуниципаJIь хезмат KypcaTy турында мэгьлyмат биру тартибе.

1 .3:1 . МуниципЕIJIь хезмэт кYрсэтy тэртибе турында мэгьл!мат урнаштырыла:
1) дэулэт hэм муниципЕtль хезмэтлэр пур.Ьrу"ец к\д фу"*ц-ле Yзэкларе

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визу€tль hэм текст
мэьлlматларын yз эченэ €шган мэгълyмат стендларында.

2) Зеленодольск муницип€tль раионыныц рэсми сайтында "Интернет"
мэьлyмати-телекоммуникация челтерендэ Татарстан Республикасы Зеленодольск

челтэре):
(http s : //www. zelenodo1 sk.tatarstan. ru. ) ;

3) Татарстан Республикасы даyлэт hэм муницип€lль хезматлэр порт€tлында
(http s : //uslugi.tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы) ;

4) дэУлэт hэм муниципzlJIь хезметлэрнец (функциялэрнец) бердэм портщIында
(htфs:// www.gosuslugi.ru) (алга таба-Бердам портал - ;

5) <Татарстан Республикасы дэyлэт'hэм муниципЕшIь хезмэтлар реестры)
дэyлэт мэьлyмат системасында
муницип€LгIь хезмэтлэр реестры).

(htф://frgu.tаtаr.ru) (алга таба дэyлэт hэм

|.З.2. Муницип€tJIь хезмэт кyрсэтy мэсьэлэларе буенча консультациялэр :
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1) телдэн морэх{эгать иткэндэ деyлэт hэм муницип€lль хезматлэр кyрсэтyнец
куп функцияле yзеклэренда шэхсэн яки телефон аша;

2) республика портЕLлыныц интерактив формасында;
3) Зеленодо.fiьск муниципаль районы Олы П{эке авыл х(ирлеге Башкарма

комитетында (алга таба - Орган):
телдэн морэх{эгать иткэндэ шэхсэн яки телефон аша;
язулы (шул исэптан электрон документ формасында) морэщэгать иткэндэ

кэг€вьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, республика Порталында дэYлэт hэм муниципаJIь

хезматлэр реестрындагы мэгьлlматлар нигезендэ муницип€tль хезмэт кIрсэтY
тэртибе hэм вакыты турыЕда мэьлYмат гариза биручегэ бушлаЙ бирелэ.

муницип€tль хезмет кyрсэтy вакыты hэм тартибе турындагы мэгьл!матны
гариза бируrе нинди дэ булса т€rлэплэрне !"тэмичэ, шул исэптен гариза бирlптенец
техниК чараларына урнаштыру гариза бируrенец тYлэy €tлуын, теркэлYен яки
авторизациясен яисэ €Lларга шэхси мэьл!мат бируне кYздэ тоткан программа
таэминаты хокук иясе белэн Лицензия яки башка килешy тозyне тЕtлап ите торган
программа тээминаты кулланмыйча да €Lла.

|.з.4. Гариза бируrе yзе яки телефон аша моражэгать иткенда килгэн
морOщэгатькэ ярашлы рэвештэ мэгьлyмат бирела:

1) даулэТ hэм мунИципЕlлЬ хезмэтлЭр кYрсэТYнец кyп функцияле Yзеге, орган
(адрес, эш графигы, белешмэ телефоннар)урнашкан урын турында;

2) муницип€шь хезмэт KYpceTy тартибе, гаризалар б"рy ысуллары haM вакыты
турында;

3) муницип€tль хезмэт кlрсателэ торган грarкданнар категориялэре турында;
муниципаJIь хезмэт кYрсэтY масьалэларен кейлэуле норматив хокукый актлар
турында;

4) муницип€IJIъ хезмат KYpcaTY турындагы гаризаны карау очен кирэкле
документлар исемлеге, гаризаны кабул иту hэм теркэy вакыты турында;

5). муниципыIъ хезмэт кyрсэтyнец барыттты турында;
6) муницип€lJIь хезмэт KYpcaTy мэсьэлалэре буенча мэгълlматны рэсми сайтта

урнаштыру урыны турында;
- 7) органнь]ц вазифаи затларыныц гамэллэренэ яки эшсезлегена шик€UIть бирy

тэртибе турында.
муниципалъ хезмэт кyрсэтy очен х(аваплы булек хезматкэрлэре язма

морэ}цагать буенча морэ)цэгать ит!чегэ муницип€tль хезмэт кYрсэтy тэртЙбен hoM
административ регламентныц алеге пунктында кyрсэтелган сорауларны х{ентеклеп
ацлаталар hэм морэжэгать теркэлгэннан соц оч эш коне эчендэ морах(эгать
итlчегэ пtавап щибэрэлэр. Х{аваплар морэщэгать телендэ бирела. Морахqэгать
теленэ щавап бирэ алмаган очракта, Татарстан Республикасы дэyлэт теллэре
кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт KYpceTY мэсьэлелэре буенча мэгьлYмат
Зеленодольск муниципа_шь районыныц рэсми сайтыЪда гариза биручелэр бЬлэн
эшлэy очен Орган биналарындагы магълyмати стендларда урнаштырыла.
_ Татарстан Республикасыныц дэyлэт теллэрендэге мэгьлyмат,стендларында
hэм муницип€tль районныц рэсми сайтында кинтернет>> мэгьл!мат-
телекоммуникация челтэренда урнаштырыла торган магълyмат муницип€rль
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хезмэт турында магьлYматны Yз эчене аJIа. 2.|,2.3,2.4,2.5,2.7,2.9,2.I0,2.|I, 5.I
административ регламент, урнашкан урын, белешмэ телефоннар, органныц эш
вакыты, муницип€tгIь хезмат кYрсэтYгэ гариз€Lлар кабул итY графигы турында
мэьл!мат.

, 
1.4. Муницип€Lль хезмэт кYрсэтyне жайга саJIучы норматив хокукый актлар.

1.4.1.МуниципЕtль хезмэт кYрсэтYне х{айга СЕLЛ}п{ы норматив хокукый актлар
исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын hэм аларны рэсми
бастырЫп чыгарУ чыганакJIарын к!рсэтеп) Татарстан Республикасы Муниципа-тlь
берэмлеклэр портЕlлы составындагы Татарстан Республикасы Зеленодолъск
муниципЕLJIь районыныц рэсми сайтында урнаштырылган
(http:llze\enodolsk.tatarstan.ru) hэм Татарстан Республикасыныц рэсми хокукый
ма ьлYмат п орт€tлында (htф : l l pr av о .tatarstan. ru) дип ат€}JIа.

I.4.2.Административ регламент тексты гамэлдэге редакцияда
республикасы Муниципаль берэмлекларе порт€tлы составында
Республикасы Зеленодольск муницип€Lль районыныц рэсми сайтында
урнаштырылырга тиеш (http:llzelenodolsk.tatarstan.ru) hэм Татарстан
Республикасыныц рэсми хокукый магълумат порт€Lлында (htф:/фravo.tatarstan.ru)
дип атала.

1.5. ,АдминИстратиВ регламентта кулланылган терминнар haM €шарныц
билгелэмалэре.

1.5. 1. Административ регламеЕтта тубэндаге терминнар hэм билгелэмэлэр

(авыл) х1ирлегендэ яки Татарстан
Республикасы шэh,эhэр округында Россия Федерациясе Хокумэтенец 22 декабрiд...
карары белэн расланган . Щаулат hэм муниципЕtль хезматлэр кyрсэтrнец
купфункцияле Yзэклэре iшчэнлеген оештыру Кагыйдэпар."ец 34- гryнкты
нигезендэ тозелгэн дэYлэт hэм муниципЕtль хезметлэр кYрсэтYнец кyпфункциrlле
Yзэгенец территориаJIъ аерымланган структур булекчасе (офисы) 20t2 ел. |з76
((деYлэт hэм муницип€tлъ хезмэтлар кYрсэтYнец кy;фуrrпц-п.фэкJIэре эшчэнлеген
оештыру кагыйдалэрен раслау турындa>) ;, техник хата муницип€tJIь хезмэт црсэтyче орган тарафыннан яс€lпган хата
(описка, опечатка, црамматик яки арифметик хата яки моца охIцаш хата), hэм
документка кертелгон мэьJцrматларныц (муниципЕlль хезмэт нэтих{эсе) магъrryrчrат
кертелгэн докуме нтлардагы мэьл!матларга туры килмавене китергэн ;

Электрон формада дэYлэт hэм муницип€lJIь хезмэтлар KYpcaTY очен кулланыла
торган мэгъл\д4ати систейаларныц мэьлyмати-технологик yзара байлэнешен
тээмин итyче инфраструктурада Бердам' идентификациrI hэм аутентификация
системасы (алга таба -сиА) - идентификация hэм аутентификация системасында
мэьлyмати yзара бэйлэнештэ катнаш}чыларныц дэyлэт мэгълiмати
системаларындагы hэм баптка мэьлyмат системаларына;

Татарстан
Татарстан

t:
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КФY - >>Татарстан Республикасында дэyлэт haM муницип€tпь хезматлэр
кyрсэтyнец кyп функцияле yзэге " дэулэт бюджет учреждениесе;

КФY АИС-Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципЕLль хезмэтлэр
кlрсатyнец кyп' функцияле yзэклэренец автоматлаштырылган мэьлlмати
системасы.

\.5.2. Административ регламентта муницип€rпъ хезмет KypcaTy турында гарйза
(алга таба - гариза) дип ((дэyлэт hэм муниципапь хеýматлэр к!рсэтyне оештыру
турындa> 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федералъ законныц 2
статьясындагы 3 пунктына (алга таба - 210-ФЗ номерлы ФедералБ закон) ярашлы

рэвештэ бирелгэн муниципЕtль хезмэт кyрсатy турында запрос ацлатыла.

2. Муниципаль хезмат кyрсатy стандарты.

2.1. Муницип€tль хезмэтнец исеме.

Аукцион yткэрмича муницип€tль милектэ булган х{ирлэрдэ стационар
булмаган сэyдэ объектларын урнаштыруга килешt, тозy.

2.2. Муниципалъ хезмэтне турыдан-туры кyрсэтyче яqирле yзидарэнец
башкарма-идарэ органы исеме:

Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципаль районы Олы Х(эке авыл
)цирлеге башкарма комитеты.

2.3. Муницип€tлъ хезмат KypceTy нэтижэсе тасвирламасы

2.З.L МуниципЕшь хезмэт кyрсэтy нэтих{эсе булып:
1) стационар булмаган саyда объектларын урнаIцтыруга килешy (элеге

административ регламентка 1к номерлы кушымта);
2), муницип€Lлъ хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар(элеге

административ регламентка 2К номерлы кушымта);
2.З.2, Муниципаль хеЬмэт кyрсэтy нэтищэсе морэ}кэгать итtчегэ ((электрон

имза турында> 20t 1 елныц, б апрелендэге б3-ФЗ номерлы Федераль закон (аlrга
таба - б3-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ вэк€lпэтле вазыйфаи затныц (яки
органныц)кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаJIанган
электрон документ рэвешендэ бердэм портаJIныц шахси кабинетына я{ибэрелэ.
Гариза республика порт€IJIы аша щибарелгэн очракта муниципаль хезмэт кyрсэтy
нэти}цэсе республика портutпыныц шахси кабинетына хqибэреле.

2.З.З. Морэщэгать итученец сайлавы буенча муницип€lль хезмат курсэтy
нети}касе органда яки КФYдэ кэг€tзьдэ басылган, тиешлечэ органныц вэк€tJIэтле
вазыйфаи заты яки КФY хезмэткэре имзасы белэн расланган электрон документ
yрнэге рэвешендэ бирелэ.

2.3.4. Мораяlэгать ит!че муниципЕlль'хезмэт кyрсэтy нэти}кэсе гамэлдэ булган
вакыт эченде электрон документ" формасында муниципЕlль хезмэт кyрсэтy
нетижасен Еtлырга хокуклы

l'
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2.4. МуниципЕtль хезмэт кYрсэтY вакыты, шул исэптэн муницип€шь хезмэт
КYРСЭТYДЭ КаТНашучы оешмЕrларга морэх{агать итY кирекJIеген исэпкэ €Lлып,
муницип€Lль хезмат кYрсэтYне туктатып тору момкинлеге Россия Федерациясе
законнары белан'кар€Lлган очракта, мунициП€Lль хезМэт кYрсатYне туктатып тору
вакыты, муницип€tль хезмэт кyрсэтy нэтих{эсе булган документларны бирy
(хqибару) вакыты

2.4.|. МуниципЕlль хезмат 10 эш коне эченда кyрсэтелэ.
2.4.2. Муницип€Lль хезмет кyрсэтy срогын туктату каралмаган. "

2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмэт IryрсэтY нэтшцэсе
булган документ морэх(эгать итучега муниципЕtль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен
рэсмилэштеру haM теркэy конендэ щибэрелэ

2.5. МУНИципаль" хезмэт кlрсэтy очеЕ закон чыгару яки башка норматив
хокукый актлар нигезендэ кирэкJIе документлар, шупай ук морэх{эгать итlче
тарафыннан тэкъдим ителергэ тиешле муницип.tлъ хезметлэр курсэтy очен кирекле
haM МЭХqбyр" булган хезмэтлэр исемлеге, аларны гариза бируче тарафыннан €шу
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аJIарны тапшыру тэртибе

2.5.I. МуниципЕtль хезмэт аJгу очен морэщегать итyче
документларны тэкъдим итэ:

тубэндэге

1 Россия Федерациясе гражданины паспорты яиса шэхесне Расла}п{ы башка
документ, Россия Федерациясе законнары нигезендэ феспублика портЕlлы аша
морэщэгатъ иткэн очракта кирэкми);

2) гариза бируче вэкиленец вэкаJIэтларен расла)п{ы документ;
.3) гариза:

докуменТ формасында кэг€tзьда (элеге административ регламентка 4 нче
кушымта);

административ регламентныц 2.5.3 пунктысrдruлл,лUlраLуLБ р9rJlамgн,r,ныц L,).5 пункты т€rпаплэренэ туры китереп,
республика порт€UIы аша 

, 
морепtегать иткенда имзаланган uоефо" формада

(гаризаныц электрон формаёына тиешле мэгълYмат KepTy юлы белэн iуrurр"rпЪ1;
2.5.2. Гариза hэм кушымта документлары морэщэгать итlче тарафыннан

тубэндэге ысулларныц берсе белан тапшырылырга момкин:
1) кэгазЬда hэМ админисТратиВ регламентныц 2.5.З пункты тЕrлепларена туры

килген электрон документлар ревешенде КФY аша;
.2) электрон формада Республика порт€tлы аша;
3) органга шэхсэн яки почта элемтэсе аша кэгазьдэ. Гариза hэм кушымтадагы

документлар, почта элемтесе аша щибарелгэндэ, билгелэнган тэртиптэ раслана.
2.5.3. Гариза Республика портЕlлы аша хqибарелгендэ гариза бИрlпlенец гади

электрон имзасы белэн имз€LJIана.
Гади электрон имза аIIу очен гариза биручегэсиада теркеJц/ (аутентификация)

процедурасын yтарге, шулай ук хисап язмасын расларга кирэк.
Административ регламентныц 2.5.| пунктындагы 2пунктында кlрсэтелган

ЭЛеКТРОН ДОКУМеНТ (ДОКУМенТНыц Электрон образы) мондый документларны, шул
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Гаризага кушылган электрон документлар (документларныц электрон
образлары), шул исэптэн ышаныч кэгазе, pdf, jpg, jpeg, png, tif doc, docx, rtf
форматындагы файллар рэвешендэ яlибэрелэ, аJIарныц зурлыгы 50 Мбайттан
артмыи.

Бирелгэн электрон документларныц (документларныц электрон
образларыныц) сыйфаты документ текстын тулы кyлэмдэ укырга hэм документныц
реквизитларын танырга момкинлек бирергэ тиеш.

2.5.4. Гариза бируlедэн тЕtлэп итy тыела:
1) муниципаJIь хезмэт кyрсэтy белэн бэйле менасэбэтлэрне койлауче норматив

хокукый актларда каралмаган документларны hэм маьлlматны тапшыру яки
гамэллэрне гамэлгэ ашыру;

2) муницип€tлъ хезмэт €tпу очен кирэкле hэм башка дэyлэт органнарына, rIqирле
yзидаре органнарына, оешмаларга морэп(эгать иry белан байле гамэллэрне, шул
исептэн килешt,лэрне гамэлгэ ашыру, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц
(кирэкле hэм мэщбури хезматлэр)9 статьясыныц 1 олешендэ кyрсэтелгэн
исемлекларга кертелгэн мондый хезмэтлэр кyрсатy нэтип{асендэ кIрсэтела торган
хезмэтлэр алудан haM докумеIrтлар hэм мэьлyмат €rпудан тыш;

3) муницип€tJIь хезмэт к!рсэтy очен киракJIе документларны кабул итудэн баш
тартканда яки муниципыIь хезмэт кyрсэтyдэн баш тартканда, тубандэге
очраклардан тыш, аларныц булмавы hэм (яки) дорес булмавы к!рсэтелмэген
документлар hэм мэьлyмат тапшыру:

а) муниципЕlпь хезмэт кyрсэтy турында гариза биргэннэн соц муницип€tль
хезмет кyрсэтyгэ кагылышлы норматив хокукый актларныц т€rлэплэрен yзгартy;

б) муницип€lль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле,документларны кабул итудэн баш
тартканнан соц муницип€Lль хезмэт кyрсэтy турында гаризада haM гариза бируче
тарафыннан бирелгэн документларда яки муниципщIь хезмэт кyрсэтyдэ hэм элек
такъдим ителган документлар комплектына кертелмэгэн хаталар булу;

в) Муницип€tJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабуп итудэн баш
тартканнан соц яки муниципЕtпь хезмэт кyрсэтyдэн баш тартканнан соц
документларныц гамэлда бупу вакыты тэмамлану яки мэгълlматны yзгэртy;

г) муницип€Lль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарткан очракта яки муницип€tлъ хезмэт кyрсэтyдан баш тарткан очракта,
муницип€tль хезмет кyрсэтy очен кирэкле докуIuентларны кабул итyдэн баш
тарткан очракта, документлар белан расланган фактны (билгеларне) ечыкJI&};
муницип€Lль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyден баш
тарткан очракта, шулай ук китерелгэн }цайсызлыкJIар очен гафу Iтеналар;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1 олешендеге 7.2 пункты нигезендэ расланган документлар hэм
МаГьлyматны кег€вьдэ йортучедэ биру, эгэр мондый документларга билгеJIэр салу
яки ЕLларны .tлу Щэулат яки муницип€tль хезмэт к!рсэтyнец кирэкJIе шарты булса
hэм федераль законнарда билгелэнгэн, баптка очракJIардан тыш.

, 2.6. Щэулэт органнары, жирле yзидарэ органнары карамагында булган hэм
морах{эгатъ ит!че такъдим итаргэ хокукJIы булган дэyлэт органнары яки х(ирле

yЗидара органнары карамагында булган муниципалъ хезмэт кyрсэту очен норматив
ХОКУкыЙ актлар нигезендэ кирэкJIе документларныц тулы исемпеге, шулаЙ ук

n
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€Lларны гариза биручелар тарафыннан апу ысуллары, шул исэптан электрон
формада, €Lларны тапшыру тартибе; дэyлат органы, }цирле yзидарэ органы yзидарэ

i) муницип€tль хезмэт €tл}чы юридик зат Федераль с€lJIым хезмэте булган

тапшырмау)

мэгьлlматны
оешмаларныц

очракта юридик затларныц бердам дэyлэт реестрыннан оземтэ;
2) МУНициП€Lпь хезмэт €tпучы шэхси эшмэкэр Федералъ с€Lлым хезмэте булса,

шэхси эшмэкарлэрнец Берлам дэyлат реестрыннан оземтэ;
3) ХУ)Ц€tлык субъектында салымнар, щыемнар, иминият взнослары, пенялар,

ШТРафЛаР, СЩIыМнар hэм щыемнар турында Россия Федерациясе законнары
нигезенда тyленергэ тиешле процентлар тyлеy буенча yталмэган бурыч бупу
турында магълyмат;

4) Россия Федерациясе гражданыныц гамелдэге паспорты турында мэгълYмат
Россия Эчке эшлар министрлыгы;

5) НОТаРи€lЛЬ ышаныч турында мэьлlмат Федераль нотари€tль палата.
2.6.2. Мерэхlэгать итr{е административ регламентныц 2.6.t пунктыныц 1 _ 2

пунктч€tларында црсателган документларны (мэьлlматларны) гариза биргандэ
шундый документларны тозyгэ hэм имзалауга вак€tлэтле затларныц кочэйтелгэн
квалификациrIле имзасы белэн расланган электрон документлар формасында
тапшырырга хокукJIы.

2.6.з' АдминиСтратиВ регламеНтныЦ 2.6.I гý/нктында кlрсэтелган даYлэт
хакими,Iте органнары, п{ирле Yзидарэ органЕары, оешмапар
документларны hэм меьлYматларны тапшырмау (вакытында
муниципЕtль хезмат кyрсэтyдэн баш тарту очен нигез була алмый.

2.6.4. Соралган hэм карамагында булган документ яки
тапшырмаган (вакытында тапшырмаган) органнарныц hэм

тарафыннан

административ регламентыныц 2.6.1 пунктында кyрсэтелган вазыйфаи зат hэм
(яки) хезмэткэР РоссиЯ ФедераЦиясе законнарЫ нигезендэ административ,
дисциплинар яки башка )цаваплылыкка тартылырга тиеш.

2.6.5. Гариза биру.rедэн дэYлэт органнары, щирле Yзидарэ органнары hэм
деyлэт органнарына яки х{ирле yзидарэ органнарына буйсынуrы оешмалар
карамагындагы муниципЕLль хезмэт KYpceTy очен ,гулеY KepTYHe раслаr{ы
меьлlматлар таJIэп итY тыела.

морэхqэгать итlчегэ дэyлэт органнары, }кирле yqидарэ органнары карамагында
булгаН hэМ деYлэТ органнарына якИ х(ирле YзидарЭ ор.а""ар"r"а бУйсынl"rы
оешмалар карамагында булган мэгълyматлар булган документларны тапшырмау
морэп(эгать итlчеге муниЦип€tлЬ хезмэТ кYрсэтYДэн баш тарту очен нигез булып
тормый.

2.7.I. МунитиП.Lль хезМэт кYрсэтY очен киракJIе документпарны кабул итYдэн
баш тарту очен нигезлэр(элеге административ регламентка 3К номерлы кушымта)
булып:
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1) морэп{эгать итr{е текъдим иткан документларда Россия Федерациясе
Законнары белэн билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган текстны чистарту haM тозэту
бuр;' 2) ,Щокументлар муницип€tль хезмэт KypcaTy очен документлардагы
мэгьлlматны hэм мэгьл!матны тулы кyлэмдэ кулланырга момкинлек бирми торган
зыянны yз эченэ ала;

3) тэкъдим ителгэн документлар яки мэгълуrчiатлар муницип€rль хезмэт
кyрсэтy очен морещэгатъ иткэн вакытта (мерахqэгать ицче вэкиленец вэкаJIатлэрен
раслаучы документ, кlрсэтелган зат тарафыннан муницип€Lль хезмэт курсэту очен
морэжэгать иткаII очракта)yз кочен юг€rпткан;

4) муницип€Lllь хезмэт кyрсэтy турында гариза hэм билгелангэн т€lпэплэрне
бозып, электрон формада муниципаJIъ хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе документлар
б"рy;

5) Гариза формасында мэхqбури кырларны дорес тутырмау, шул исэптэн
республика порт€Lлындагы гаризаныц интерактив формасында (дерес булмаган;
тулы булмаган яки дорес тутырыпмаган);

б) муниципаль хезмэт кyрсэтy очеЕ кирэкле документларныц тулы булмаган
комплектын тэкъдим итy;

7) хезмэт кyрсэтy турында гариза дэyлэт хакимияте органына, п(ирле yзидарэ
органына яки муницип€lль хезмэт кYрсэтY вак€Lлэтлэрена кермэген оешмага
тапшырылган;

8) ((електрон имза турында) 20|| елныц б апрелендэге 63-ФЗ номерлы
Федера-гrь законныц 11 статъясында билгелэнгэн кечейтелгэн квалификацияле
электрон имзаныц чынлыгын тану шартларын yтэмэy.

2.7.2. МУниципаJIь хезмэт алу очен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту очен нигезлэр исемлеге тулы.

23.3. ГаРиЗаны haM муниципzLль хезмэт кyрсэтy очен кирэкiIе документларны
КабУл итyдэн баш тарту турындагы карар гариза биручене кабул иткэнда дэ, шулай

ДОКУМеНТЛаРны (мэгълуматдарны) гаризаны теркагэн коннэн €Lлып 9 эш коненнэн
аРТМаГан срокта ведомствоара магъл!матй хезмэтташлекне кулланып алганнан соц
да кабул ителергэ момкин.

2.7.4. МУниципаль хезмат кyрсэтy очен киракJIе гариза hэм документлар
беРдЭм Порталда, республика порт€tлында бастырылган муницип€lль хезмэт KypcaTy
вакыты hэм тэртибе турындагы мэгьл!матка ярашлы равешта бирелгэн очракта,
муницип€tлъ хезмат kypcaTy очен киракле гаризаларны haM башка документларны
кабул итyдан баш тарту тыела.

2.8. МУНИциПаJIь хезмэт кyрсэтyне туктату яки кире каry ечен нигезларнец
тулы исемлеге.

2.8.1. МуниципЕtль хезмет кyрсэтyне туктату очен нигезлер юк.
2.8.2. Муницип€Lпь хезмэт кyрсетyдэн баш тарту очен нигезлэр:
1) гариза бируrега дорес булмаган мэьл!матлар бупган гариза б"рy;
2) <МУНИЦИП€шЬ Милектэ булган rкдрлэрда яки х(ир кишэрлекJIэрендэ, шулай

ук дэYлэт милке чикJIэнмэгэн жирлэрдэ яки х(ир кишарлекJIаренда стационар

а

УК }КаВаПЛЫ ВаЗыЙфаи зат тарафыннан муниципЕtль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле
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бУлмаган сэyдэ объектларын урнаштыру тартибен раслау турында)Таrчрсrан
Республикасы Министрлар Кабинетыныц 13.08.201б М553 карары белан расланган
Тэртипне ц 2.2.4, 2.2.5 пунктларында к!рсетелгэн шартларныц булуы;

3) килешу гdмалдэ булган чорда аренда тyлэве буенча бурычлар (шул исэптан
ПеНЯ) бУПУ, шУлаЙ ук стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыру очен элек
тозелгэн щир у{астогын арендалау килешi,е буенча я{ир )rчастогыннан файдалану
очен тyлэy буенча бурыч.

2.8.З. Муницип€Lль хезмэт кyрсэтудэн баш тарту очен нигезлер исемлеге тулы.
2.8.4. Муниципа-тlь хезмат кyрсэтy турында гариза беВдэм портЕtJIда,

республика порт€lJIында бастырылган муницип€tль хезмат кyрсэтy вакыты hэм
тэртибе турындагы мэгълyматка туры китереп бирелгэн очракта муниципЕLль
хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту тыела.

2.9. МуниципаJIь хезмэт курсэтy очен апына торган дэyлэт пошпинасы яки
башка тyлэy €tлу тэртибе, кулэме hэм нигезлэре

Муницип€Lль хезмэт тyлаyсез нигезда кyрсэтелэ.

2.10. Муницип€tль хезмат кyрсэтy
исемлеге, шул исэптэн муниципЕtлъ
тарафыннан бирелэ торган (бирелэ
мэгълyмат

очен кирэкJIе hэм мэхqбyр" булган хезмэтлэр
хезматлэр кYрсэтYдэ катнашучы оешм€Lлар
торган) документ (документлар) турында

Кирэкле hэм мащбlри хезметлэр кyрсэтy кирэк тyгел.

2.II. МУНицип€tль хезмэт кyрсэту очен кирэкJIе hэм мэщбури булган хезмэтлар
очен тулэy алу тертибе, куламе hэм нигезларе, шул исэптэн мондый тyлэy кyлэмен

исаплэy методикасы турында магьлyмат

Киракле hэм мащбIри хезмэтлар кyрсету кирэк тyгел.

2.|2. МУниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы оешма тарафыннан кyрсэтелэ
ТОРГаН МУнициrrЕtль хезмэт KypcaTy турында запрос биргэнда hэм мондый

хезмэтлэр кYрсэтY нэтих(эсен алганда чиратта торуныц максимаJIь вакыты.

2.|2.1. МуниципаJIь хезмэт аIIуга гариза биргэндэ KoTy вакыты 15 минуттан
артмаска тиеш.

2.|2.2. Муницип€lJIЬ хезмэт кYрсатy нэтия{эсен алганда, чиратта котYнец
максим€Lль вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.|3 . Муницип€tль хезмэт кYрсэтYдэ катнаш}чы оешма тарафыннан кYрсэтелэ
торган муницип€lль хезмэт haM хезмэт kypcaTy турында гариза бирученец сора""rн

теркэy вакыты haM тэртибе, шул исэптэн электрон формада.
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2.I3.|. Гариза бирелгэн конне КФYгэ шэхси морэх(агать иткэнда, гариза
щибэрелгэнен расла)цы теркэлy номеры hэм гариза бирелган дата белэн КФY
АИС-тан расписка бирелэ.

2.tЗ.2. Гари:jаны Бердэм порт€uI, республика порт€Lлы аша щибэргэндэ гариза
бируче гариза биргэн конне Республика порт€uIыныц шэхси кабинетыннан hэм
электрон почта аша гариза хqибэрелгэнен раслаучы белдеру aJ|a, анда гариза
биРУнец теркэJц/ номеры haM датасы кyрсателэ.

2.tЗ.3. Гариза бирy конендэ органга шахси морэх(егать иткандо, органныц
вак€tлэтле вазыйфаи заты гариза бируrега дэyлэт hэм мунициlrаль хезматлар
кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган маьл!мат системасыннан теркэлy
номеры, гариза б"рy датасы hэм тапшырылган документлар исемлеге белан

расписка бирэ.

2.I4. Муницип€шь хезмет кyрсэтелэ торган биналарга, KoTy заJIына,
муницип€lль хезмэт KYpcaTY турында запросларны тутыру урыннарына, аларны

тутыру yрнакJIэре белэн мэгьлlмати стендларга hэм hэр муниципалъ хезмэт
кyрсэтy очен кирэкле документлар исемлегено, мондый хезмэт кyрсэтy тэртибе

турында визуаJIь, текст hэм мулътимедиа мэгъл!матны урнаштыруга haM

расмилэштерyгэ, шул исаптан елеге объектларныц инв€tпидлар очен момкинлеген
тээмин итyгэ т€Lлэплэр инв€tлидларны соци€tль якJIау турында федераль законнар .

hэм Татарстан Ресгryбликасы законнары нигезендэ

2.I4.I. Муниципаль хезмат кyрсэтy янгынга каршы система hэм янгын
сyндерy системасы белэн х{иhазландырылган биналарда hэм биналарда башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул итy урыннары документларны рэсмилэштерy очен
кирэкле щиhазлар, мэьлyмат стендлары белен я{иhазландырыла.

2.L4.2. Россия Федерациясенец инв€LлидларЕы соци€Lль якJIау турындагы
законнары нигезендэ муниципЕtль хезмэт кYрсэтY урынына киртэсез KepY
максатларында:

1) инвалидларныц муницип€lJIъ хезмэт кyрсэтy урынына (уцайлы керy-чыгу
hэм алар чикJIэрендэ кучу) киртэсез керy момкинлеге тээмин ителэ;

2) муницип€Lль хезмэт кyрсэтy тэртибе турында визу€lль, текст hэм
мультимедwа мэгъл!мат гариза биручелэр очен уцайлы урь]ннарда, шуп исэптэн
инвЕtлидларныц момкинлекларе чикJIэнганлеген исашка €lJIып урнаштырыла;

3) куру hэм уз-узен йорту функциясе нык бозылган инвалидларны озата бару
hэм аларга ярдэм KypcaTy;

4) соци€lJIь, инженерлык hэм транспорт инфраструктурасы объектлары
урнашкан т9рриториядэ шrестакыйлъ харакэт итy, мондый объектларга керу hэм
алардан чыгу, транспорт чарасына у{ырту hэм аннан тошi., шул исэптан коляска-
кресло кулланып, момкинлеге;

5) инв€tлидларныц хезмэтлэрга киртэсез Kepyeн таэмин итy очен кирэкле
щиhазларны hэм мэгълyмат Йортучеларне аларныц тормыш эшчэнлеге чиклэyлэрен
исэпкэ ЕUIып тиешле урнаштыру;

6) инв€tлидлар очен кирэкJIo тавыш hэм Kypy мэгьлyматларын, шулай ук
яЗуларны, билгеларне hэм башка текст haM график мэгълlматны Брайль рельефлы-
нокталы шрифты белэн яс€lJIган билгелэр белэн лубляжлау;
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7) сурдотерх(емэ haM тифлосурд тэржемэчесе рохсэте;
8) Россия Федерациясе Хезмэт hэм соци€Lль якJIау министрлыгыныц 22.06.2015

J\Ъ 38бн ((юл к!рсэтlче этне махсус ойрэтуне раслауrы документ формасын hэм
аны б"рy тэртибен раслау турында)гы боерыгы белэн билгелэнган махсус
Укытуны раслау{ы hэм форма heM тэртип буенча бирелэ торган документ булганда,
юл кYрсэтYче этне KepTY.

2.14.3. МуниципаJIь хезмэт KypceTy гамэлгэ ашБiрыла торган объектларныц
hэм муницип€Lлъ хезмот кyрсэтyдэ кулланыла торган чараларныц инв€lJIидлар очен
уцаЙлылыгын тээмин итy олешендаге тztлэплэр, шор 2.|4.2 пiнктныц 1 - 4
пунктч€Lларында к!рсэтелгэн. административ регламент буенча, 20116 елныц 1

июленнэн соц файдалануга тапшырылган яки модернизациялэнгэн,
реконструкциялэнгэн объектларга hэм чараларга кулланыла.

2.I5 . Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец уцайлылыгы hэм сыйфаты
кyрсэткечлэре, шул исэптэн морэх(эгать итlченец муницип€tль хезмэт кyрсэткандэ
вазыЙфаи затлар белэн yзара бэйланешлэре саны hэм €uIарныц давамлылыгы,
муницип€lJIь хезмэт кyрсэтyнец барышы турында мэьл\rмат алу момкинлеге, шул
исэптэн маьлyмати-коммуникацион технологиялэрне кулланып, деyлэт hэм
муницип€uIъ хезмэтлэр кyрсэтyнец куп функцияле yзэгендэ (шул исэптан тулы
кулэмдэ), }цирле yзидарэнец башкарма идарэ органы органыныц телэса каЙсы
Территори€tлъ булекчэсенда, морэжегать ит!чене сайлау буенча (экстерритори€tJIь
Принцип), берничэ дэyлэт hэм (яки) муницип€Lлъ хезматлэр KypcaTy турында сорау
аша муниципаJIь хезмат аIrу момкинлеге яиса момкин булмау дэyлат hэм
МУниципаль хезматлэр кyрсэтyнец к\д функцияле yзакJIаре, 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 15.1 статьясында кар€uIгЕ}н (комплекслы сорау).

2.1 5. 1. муницип€tль хезмэтлар кyрсатунец уцайлылык кyрсэткечлэре:
КабУл ИТy, Щокументлар б"рy башкарыла торган бинаныц п(эмэгать

транспорты зонасында урнашуы;
КИРэкJIе белгечлэр саны, шулаЙ ук гариза биручелэрдэн документлар кабул

итy очен биналар бупу;
МэIъл!мат стендларында, бердэМ порталда, республика Порталында,

МУНИЦИIIаль раЙонныц рэсми саЙтында муницип€tлъ хезмэтлер кrрсэтy ысуллары,
тертибе heM сроклары турында тулы мэгьлlмат буоу;

ИНВ€LЛиДЛарга башка кешелэр белэн беррэттэн хезмэт аIIуга комачаулаучы
кирталэрне жицэргэ ярдэм KYpcaTY.

2.|5.2. МуниципаIIь хезмэт кyрсэтyнец сыйфат кyрсэткечлэре булып:
1) документларны кабул иту hэм карау срокJIарын уtэy;
2) муничип€lJIь хезмэт кYрсэтy натия{асен алу вакытын YTaY;
3) ОрГан хезметкарлэре тарафь:ннан административ регламент бозуларга

нигезле шик€uIтьлэр булмау;
4) гариза бирученец вазифаи затлар белэн yзара байленешлере саны

(консультациялэрне исэпкэ а-гlмыйча) :'
МОРЭ)цэгатъ ицченец муницип€Lпь хезмэт курсэтy вакытында орган яки КФY

ХеЗМ,еТКЭрЛере белэн yзара бэЙлэнеше гаризаны барлык кирэкJIе документлар белэн
тапшырганда бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;
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бер тапкыр органда яки КФYдэ электрон документ формасында муницип€Lль
хезмэт кyрсэтy нэтип{эсен алу кирэк булганда.

Муницип€шь хезмэт кyрсэтy вакытында морэх(эгать итrIенец вазифаи затлар
белэн бер аралашу вакыты 15 минуттан артмый.

Мерэхlэгатъ итr{е к!чмэ радиотепефон элемтэсе щайланмапары, республика
портЫы, термин€Lп яlайланмалары ярдэмендэ муницип€tлъ хезмэт кyрсатyнец
сыйфатын бэялэрга хокуклы.

2.15.З. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец барышы турындагы мэгълlматны
гариза бирl.че шэхси кабинетта бердэм портаJIда, республика ПортЕuIында, органда,
КФYдэ Еtлырга момкин.

2.|5.4. Муницип€Lль хезмэт KypcaTy морэх(эгать итученец яшэy урыЕына яисэ
Татарстан Республикасы территориясендэ яшэy (булу) урынына карамастан,
экстерритори€tпь принцип буенча телесэ кайсы КФYда башкарыла.

Комплекслы сорау составында муниципаJIь хезмэт кyрсэтелми.

2.|6. Шуп исэптэн экстерритори€tль принцип буенча муницип€uIь хезмэт
кyрсэтy yзенчэлекJIэрен (эгэр муницип€шь хезмэт экстерриториЕtJIь принцип буенча
кyрсэтела икэн) hэм электрон формада муницип€Lль хезмэт кyрсэтy yзенчэлеклэрен

исэlrкэ €шуIы башка тЕLлэплэр,

2.|6.1. МуниципЕtль хезмэтне электрон формада кyрсэткэнда гариза бируче:
1) бердэм порталда, республика Порталында урЕаштырылган муниципаJIь

хезмэт KypcaTy тэртибе hэм вакыты турында мэгълyмат алырга;
2) муницип€lJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе муницип€lль хезмэт курсэтy

ТУрында гариза hэм башка документлар, шул исэптэн электрон образлары элегрэк
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 олешендэге 7.2 пункты
нигезенда расланган документлар haM мэгъп!матны республика порт€tлын
кулланып тапшырырга;

З),электрон рэвештэ бирелгэн муниципаль хезмэт кyрсэту турындагы
гар из ал арныц 1"гэлеше тур ында мэгъJцц4ат аIIу ;

4) муницип€lль хезмэт iсурсэryнец сыйфатын баялэу;
5) электрон документ формасында муницип€Lль хезмэт кyрсэтy нэтиrкэсе" ,rу;
6) дэулэт hэм муницип€tлъ хезмэтлэр кyрсэтr{Q органнар, €rпарныц вазыйфаи

Затлары, дэyлэт hэм муницип€Lль хезмэтлэр кyрсэтrrе затлар тарафыннан деyлэт
hэм муниципаJIь хезматлар кyрсэткэндэ башкарылган карарларга hэм гамаллэргэ
сУдка кадэр (судтан тыш) шикаять бирy процессын таэмин итyче федераль дэyлат
МаГЬлyмат системасыныц республика порт€tлы, порт€tлы аша органныц, шулай ук
аныц вазифаи затларынь]ц, муницип€Lль haM муницип€lль хезмэткэрлар.

2.| 6.2. Гаризаны формалаштыру республика Порта-пында гаризаныц электрон
формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.I 6,З. Гаризаны формалаштырганда:
1) гаризаны hэм хезмэт KypcaTy очен'кирэкJIе бЬшка документларны кyчереп

алу hэм саклау момкинлеге;
2) бернича гариза бируче бер электрон формадагы гаризаны берничэ гариза

бирУче тарафыннан уртак гариза щибэруне кyздэ тоткан хезмэтлэр очен
морэщэгать иткэндэ тутыру момкинлеге;

а
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3) Электрон белдеру формасыныц кyчермэсен каг€вьдэ бастыру момкинлеге;
4) Элек электрон белдеру формасына кертелгэн кыйммэтлэрне кулланучы

ТеЛЭСЭ КаЙсы вакытта, шул исаптэн KepTy хат€Lлары килеп чыкканда haM
беЛдерУнец электрон формасына кыйммэтлерЕе яцадан кертy очен кире
кайтарганда саклау;

5) Берлэм идентификация hэм аутентификация системасында булмаган
мэьлyматларга кагылышлы олештэ, з€UIвиада урнашТырылган мэtълyматларны
hэм республика порт€Llrында басылган мэгълyматларны кулланып, гариза бируrе
тарафыннан мэьлlмат кертела башлаганчы, гаризаныц электрон формасы кырын
тутыру;

6) электрон гариза формасын тутыруныц теласа кайсы этабына элек кертелген
мэьлyматны юг€uIтмыйча кайту момкинлеге;

7) гариза биручега элек бирелгэн гаризаларга бер елдан да ким булмаган вакыт
Эчендэ, шулаЙ ук олетIIчэ формалаштырылган гаризаларга 3 аЙдан да ким булмаган
вакыт эчендэ kepy момкинлеге.

2.|6.4. Гариза бирулеларне кабул итyгэ язу (алга таба - язу) Ресгryблика
порт€LгIы, КФY контакт-yзэге телефоны аша башкарыла.

Морэrцэгать итr{егэ кабул итy очен телэса кайсы буш датага hэм вакытка кyп
фУнкцияле yзэктэ билгелэнгэн кабул иту графигы чикJIэрендэ язу момкинлеге
бирелэ.

Билгеле бер датага яздыру бу дата башланганчы бер таyлек алдан тэмамлана.
РеспУблика порт€Lлы аша алдан язылуны гамалгэ ашыру очен морап(эгать

hэм урыны

минут узгач,

хэбэр ителе.

АЛДаН яЗУны гамэлгэ ашырганда, гариза биручегэ т€lпон-раслауны бастыру
- момкинлеге тээмин ителэ. Огэр дэ морэхtагать итуче электрон почта адресын хэбэр

итсэ, кyрсэтелгэн адреска шулай ук кабул итy датасы, вакыты
кYрсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мегълIмат щибэрелэ.

Алдан язылганда, гариза биручеге, билгелангэн вакыттан 15
алдаН язылмаса, аJIдаН язылунЫц гамэлДон чыгарылуы турында мэщбури рэвештэ

ГаРИЗа бцРyче телэсэ кайсы вакытта €Lлдан язылудан баш тартырга хокукJIы.
Морэщогать итr{едэн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары

нигезендэ идентификацшI hэм аутентификацшI узудан, кабул итy максатын
кlрсатyдэн, шулай Ук кабул итy очен броньланырга тиецIле вакыт араlrыгы
озынпыгын исэплэY очен кирэкJIе мэьJцмат бирудэн башка башка гамэллэр
башкаруны т€uIэп итy тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлекпелеге haM уталеш
вакыты, аларны Yтаy тартибена талаплар, шул исаптан электрон формада

i
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административ процедураларны yTay yзенчалекларе, шулай ук кyп функцияле
yзаклардэ административ процедураларны yтаy yзенчалеклэре.

3.1. Муницип€шь хезмэт кyрсэтyдэ гамэллэр эзлекJIелеген тасвирлау.

З.1.1. МуниципЕIпь хезмэт кyрсэтy yз эченэ тубэндэге административ
процедураJIарны ала:

1) гариза биручегэ консультация б"рy;
2) гариза бируче тэкъдим иткэн документлар комплектын кабул иту hoM карау;
3) муницип€rль хезмэт кyрсатyдэ катнашучы органнарга ведомствоара

запрослар хqибэру;
4) муниципчtль хезмет натшцэсен азерлаy;
5) морэх(эгать итyчегэ муницип€tль хезмэт кyрсэтy нэтип{элэрен б"рy

(хqибэру);
6) техник хат€Lларны тозатy.

З.2. Гариза бируrегэ консулътациялэр б"рy.

3.2.|. Административ процедураны yтэyне башлауныц нигезе булып
морощегать итr{енец муниципztль хезмэт кyрсэтyгэ бэйле мэсьэлэлэр буенча

гариза бируче органга морэ}кэгать иткэЕдэ куллануrылар базары булегенец
баш белгече (алга таба-консультация очен п(аваплы вазифаи зат).

3.2.2. Гариза бируче шэхси haM телефон heM электрон почта аша КФYда
мунициц€uIь хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында консультация сорап
морэжэгать итарга хокукJIы.

КФY хезмэткэре гариза биручегэ, шул исэптан составы, тапшырылган
дркументлар формасы hэм муницип€lль хезмэт аIIу очен башка масъэлэлэр буенча

-. консулътацшI бирэ.
Морахqэгать ицче КФY рэсми сайтында муницип€lль хезмат кyрсэтy тэртибе

турында мэгълlмат ала ала http ://mfc 1 6.tatarstan.ru.
Олеге пунктта билгелэнгэн административ процедуралар морэщэгать итr{е

морэжагать иткэн конне башкарыла.
Административ процедураларны yTay нэтижэлэре: составы, тапшырылган

документлар формасы hэм муницип€lJIь хезмат алу очен кирэкле башка масьэлэлэр
буенча консультация.

З.2.З. Мерэщэгать итr{е органга телефон hэм электрон почта аша морэх(эгать
итэрге, шулай ук республика Порталында, орган сайтында муницип€tль хезмэт
KypcaTy тэртибе hэм сроклары, шул исэптэн составы, тапшырылган документлар
формасы hэм муницип€Lль хезмэт кyрсэтy очен башка мэсьэлэлэр буенча
консультация €шырга хокуклы.

Консультация очеЕ я{аваплы вазифаи зат морэя{эгатъ ицчеге административ
регламентныц I.3.4 пункты таJIэплэренэ ярашлы равешта хэбэр итэ.
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Олеге пунктта билгелэнгэн административ процедуралар моращэгать кабул
ителгэн коннен аJIып оч эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны yтэy нэти}кэлэре булып: составы,
тапшырылган документлар формасы hэм муницип€шъ хезмэт Еlлу очен кирэкJIе
башка мэсьэлэлэр буенча консулътациялар тора.

3.3. Гариза бируче тэкъдим иткэн документлар Яqыелмасын кабул иту haM
карау

3.3.1. КФY аша муниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен документлар кабул итy яки
КФYнец ерак эш урыны,

З.1. Гариза бируче (гариза бируче вэкиле) КФYгэ муниципzLль хезмэт
кyрсэтуне сорап морэх{агать итэ hэм документларны административ регламентныц
2.5 пунктына ярашшь_I рэвештэ тапшыра.

3.3.1.2. КФY хезматкаре, гаризалар кабул итyне аJIып баручы:
морах{егатъ предметын билгели ;

гариза бируlенец шэхесен раслый;
ЩокументJIар тапшыруIыныц вэк€tлэтлэрен тикшерэ;
документларныц административ регламентныц 2.5 пунктында кtрсэтелгэн

т€Lлэплэргэ туры килYен тикшерэ;
АИС КФLЦА гаризаныц электрон формасын тутыра;
административ регламентныц 2.5 пунктында кiрсэтелгэн документларны

кэг€}зьдэ тапшырганда, тэкъдим итеJIгэн документларны сканерлауны гамэлгэ
ашыра;

МФЦ АИС белдеруен бастыра;
гариза биручегэ тикшерy hэм имзалау очен тапшыра;
имзаланганнан соц АИС МФt{да имзаланган гаризаны сканерлый;
кyп функцияле yзэкнец АИС -ис электрон формада тэкъдим ителгэн

документларны яки сканерланган документларныц электрон образларын йокли,
электрон эш формаJIаштыра;

имзаланган гаризаны heM каг€вь документларныц оригин€tлын кире кайтара;
гариза бируlегэ документлар кабул итyдэ расписка бира.
Олеге пунктта билгелэнгэн административ процедуралар морэп{эгать итyче

морэщагать иткэн конне башкарыла.
Административ процедур€rларны yTay нэтищэларе булып: хqибэрерга эзер

гариза hэм документлар пакеты тора.
3.З.1.3. КФY хезмэткэре морэ}цэгать итyчедэн органга электрон формада

(электрон этIтлзр пакетлары составында) кабул ителгэн документлар пакетын
морэщэгать итr{енец КФY структур булекчэсенэ моращагать иткэн коненнэн €tлып
бер эш коне эчендэ хqибара.

Административ процедур€Lларны yтэy нэтюItэлэре булып: электрон
хезмэттэшлек системасы аша органга щибэрелгэн гариза haM документлар пакеты
(электрон эш) тора.

3.З.2. Республика портаJIы аша электрон рэвештэ мунициrr€шь хезмэт кyрсэтy
очен документлар кабул иту.
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3.3.2.|. Гариза бируче электрон
гамэллерне башкара:

авторизациrIне башкара;
электрон гариЪа формасын ача;

формада гариза бирy очен тубэндэге

муниципапъ хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе hэм мэх(бyр" мэьп!матны Yз эченэ

аJIган электрон гариза формасын тутыра;

документларЕы электрон формада яки документлаРныц электрон образларын

электрон гариза формасына (кирэк булганда)беркетэ;
электрон формада муницип€tль хезмэт кYрсэтY шартлары hам,тэртибе белан

танышу hэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында килешy турында
тиешле билге билгели);

хебэр ителган мэгьлyматныц дореслеген раслый (электрон белдеру

формасында тиешле билге билгели);
тулы электрон гqриза щибэрэ (электрон гариза формасында тиешле теймаГЭ

басыгыз);
электрон гариза административ регламентныц 2.5.З гryнкты т€lлэПларенэ ТУРЫ

китереп имзалана;
электрон гариза щибэру турында хэбар ала.

Формат_логик тикшерy Бердэм порт€Lл тарафыннан автомат раВешТэ ОРГаН

(оешма) билгелэган т€Lлэплэр нигезендэ, морех(эгать итуче тарафыннан сораУныц
электрон формасындагы hэр кырын тутыру процессында башкарыла. БеРДЭМ

порт€lл тарафыннан дорес тутырылмаган электрон формадагы сораУ кырЫ
ачыкланганда, гариза биручегэ ачыкJIанган хатаныц характеры hэм аны бетеру
тартибе турында турыдан-туры сорауныц электрон формасындагы МэьлYМаТИ
хабэр аша хэбэр ителэ.

Олеге пунктта билгелангэн административ процедуралар морэх(эгатЬ ИТyче

морэх{агать иткан конне башкарыла.
Ддминистратив процедураларны yтэy нэтип{элэре булып: Электрон эш тора,

ул органга электрон yзара эш итy системасы ярдэмендэ юналдерелган.
3.З.3. Орган тарафыннан документлар комплектын карау.
3.3.З.1. Административ процедураны уtэyне башлауныц нигезе булып гариза

- hэм мунициIIаль хезмэт KypcaTy очен кирэкJIе башка документлар килy тора.
Административ процедураны yTay очен щавапды вазифаи зат-куллануIылар

базары булегенец баш белгече (алга таба - документларны кабул итy очен ЖавапJIы
вазифаи зат):

3.З.З.2. Гариза бируче органга гариза белэн морэх{агать иткэн очракта

документларны кабул итy очен х{аваплы вазифаи зат:
морэжэгать IIредметын билгели;
гариза бируlенец шэхесен билгели;

,Щокументлар тапшыру{ыныц вэк€lлэтлэрен тикшерэ;

документларныц административ регламентныц 2.5 пунктынДа кyРСЭТеЛГеН

т€tпэплэргэ туры килyен тикшерэ, kурсэтелгэн документларНыц билгелЭНГЭН

т€tjlэплэргэ туры килyен, тикшерэ (документлар кyчермэлэрен ТИеШенЧЭ

рэсмилэшТеРY, документларда чистартулар, язуJIар, сызып ташланган сYзлэр hoM

башка килешмэгэн тозэтмэлар булмау);
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хезмэтлэр кYрсэтY очен билгелэнган
автоматлаштырылган мэьJIlмат системасында гаризаныц электрон формасын
тутыра;

администратйв регламентныц 2.5 пунктында к!рсэтелган документларЕы
кэгазьдэ тапшырганда, тэкъдим ителган документларны сканерлауны гамелгэ
ашыра;

гаризаны бастыра;
гариза бируlегэ тикшерy hэм имзалау очен тапшыра;
имзыIанганнан соц имзаlrанган гаризаны сканерлый;
дэyлэт haM мунициIIЕtль хезмэтлар кyрсэтy очен билгелангэн

автоматлаштырылган мэгьлyмат системасына электрон формада тэкъдим ителгэн

документларны яки сканерланган документларныц электрон образларын йокди,
электрон эш формалаштыра;

имзаланган гаризаны hэм кэг€вь документларныц оригин€lпын гариза биручегэ
кайтара;

ГаРиза бируT егэ документлар кабул итyдэ расписка бирэ.

.Щокументларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезлэр булган очракта,

документларны кабул итy очен щаваплы вазифаи зат гаризаны кабул итyге
киртэлэр булуы турында гариза биручегэ хэбэр ита hэм документларны кабул
итyдэн баш тарту очен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген ацлату{ы
документларны кире кайтара.

З.З.З.3. ,Щокументлар кабул ителгэннэн соц документларны кабул итy очен

щавагIлы вазифаи зат:
гаризага эш номенкJIатурасына ярашлы номер hам>документларны тикшеру "

статусы бирэ;
киJIгэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируrе тарафыннан электрон

формада куелган документларны hэм документларныц электрон образларын
оирэнэ;

документларныц электрон образларыныц тулылыгын, укыла алуын тикшерэ ;

берлам портuLлга моращэгать итy аша электрон имзаныц чынбарлык
шартларыныц yтэлешен тикшерэ (эгар гаРиза бируче кечейтелгэн кв€Lлификацияле
электрон имза белэн имзаланган электрон документлар тэкъдим итсэ).

Административ регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда,
муниципаль хезмэт к!рсатy очен кирэкJIе докумеirтJIарны кабул итyдэн баш тарту
турында карар проекты эзерJIи.

Эгэр кочайтелгэн кв€Lлификацияле "электрон имзаны тикшерy натижасендэ
аныц чынбарлык шартларын yтэмэy ачыкланса, баш тарту турында карар проекты
б3-ФЗ номерлы Федера-гrь законныц 11 статьясы пунктларын yз эченэ €Lлырга тиеш,
€Lлар аны кабул итy очен нигез булып хезмэт итэ.

МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итудэн баш
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэре кlрсателгэн очракта
(муницип€Lль хозмат кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту
очен нигезлэр мондый документларга билгелэнгэн т€tJIэ[лэрне бозу белэн бэйле
булса, документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезлэр тапшырылмаган
документларныц (мэьлуматларныц, мэгълlматларныц) атамалары турында дорес
булмаган hэм (яки) булган мэьлyматны yз эчена алырга тиеш тапэплэрне бозып
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тозелгэн каршылыкJIы мэьлlматлар), электрон документ эйпэнеше системасы
ярдамендэ билгелангэн тартипта килешi.гэ rцибэрелэ.

МУНИЦип€LЛъ хезмэт кyрсэтy очен кирекJIе документларны кабул итуден баш
ТаРТУ ТУРЫНДаГьi карар проектын килештерy административ регламентныц 3.5.З
пунктында каралган тэртиптэ башкарыла.

- 
АДМИНИСТраТив регламентныц 2.7 .t пунктыЕда кар€Lлган документларны кабул

ИТYДЭн баш тарту очен нигезлэр булмаган очракта, гариза килгэн коннэн алып бер
Эш коне эчендэ документларны кабул итy очен }цаваплы вазыйфаи зат гаризада
кlрсетелгэн ысул белэн гариза биру.rега гаризаныц керyче теркалli номеры, гариза
€шГан дата, гариза аJIган кон, гаризага тэкъдим ителген файллар, yз эченэ €lJIган

документлар исемлеген гариза алу муниципаль хезмэт нэтия{эсен алу датасы
турында хабарнама щибара.

3.3.3.4.Административ регламентныц 3.3.3.1, з.3.З.З пунктларында
кYрсателгэн процедураJIарны YТэY, техник момкинлек булганда, дэYлэт hэм
МУницип€tль хезматлэр кyрсэтy очен билгелангэн автоматлаштырыпгаЕ мэьлlмат
системасын кулланып, автомат режимда башкарыла.

3.3.З.5.Административ регламентныц З.3.3 пунктында билгелэнган
аДМинисТратив процедуралар гариза карауга кергэн коннец бер эш коне дэвамында
Yтэлэ.

АДминисТратив процедураларны yтэy нэтих{элэре булып: карау очен кабул
ителгэн документлар комплекты яки муницип€tль хезмэт кYрсэту очен киракJIе
документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар проекты тора.

3.4. Муницип€lль хезмэт кyрсатyдэ катнаш)п{ы органнарга ведомствоара
запросJIар тqибору.

з.4.\. мминистратив процедураны yтэyнец башлангычы булып
административ процедураны YтэYга вэк€lлэтле вазифаи затныц (хезматкэрнец)
гариза,биручедэн кабул ителгэн документларны кабул итY очен х{аваплы вазифаи
заттан (хезмэткэрнец) €LJIуы тора. :

АдминиСтратиВ процедураны угэy очен жаваплы вазифаи зат (хезметкэр) -
кулланучылар базары бyлегqнец баш белгече (алга таба-ведомствоара сорауларны
юнэлтy очен щаваплы вазифаи зат).

хqибэру 'очен жаваплы вазыйфаи3.4.2. Ведомствоара запрослар
административ регламентныц 2.6.L пунктында, караJIган документлар
мэьлyматлар биру турында ведомствоара электрон хезматтэшлек системасы

зат
hэм
аша

Олеге пунктта билгелэнгэн административ
кабул ителгэн конне башкарыла.

Административ процедураларны уtэy
органнаРына щибэрелгэН hэм (яки) оешманыц хакимият органнарына буйсынучы
запрослар тора.

3.4.3. Маьлумат белэн тээмин итyчелэр белгечлэре ведомствоара электрон
хезматтэшлек системасы аша килган запрослар нигезендэ сорЕrлган документларны
(мэьлуматны) бирэлэр яки муницип€tль *.rr., кYрсэтy очен кирэкле документ hэм

t

процедуралар гариза карау очен

нэтюцэлэре булып хакимиlIт
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(яки) мэгълyматныц булмавы турында хабэрлэр хqибаралэр (алга таба - баш тарту
турында хэбэр итy).

Олеге пунктта билгелэнэ торган административ процедурш&р, эгэр
ведомствоара сорауга эзерлекнец hэм юнэлешнец башка сроклары федераль
законнар, Россия Федерациясе Хокумэтенец хокукый актлары hэм федераль
законнар нигезенда кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый
актлары белэн билгелэнмэсе, документ haM мэьлумtiт бира торган органга яки
оешмага ведомствоара сорау кергэн коннан €шып биш кон эченда yтэлэ.

Административ процедураJIарны yтэy нотих(елэре булып мунйцип€lль хезмэт
KypcaTy очен кирэкле документлар (мэьл!матлар) яки ведомствоара запрослар
хqибэру очен }каваплы вазифаи затка хqибэрелгэн баш тарту турында хэбэр иту
тора.

3.4.4. Ведомствоара сорауларны щибэрy очен х{аваплы вазифаи зат:
муницип€UIъ хезмэт кYрсэтY очен киракле ведомствоара электрон

хезмэттэшлек системасы аша сорада торган документлар (мэьлуматлар) яки
документ hэм (яки) мэьлумат булмаганда баш тарту турында белдеру ала;

адмиЕистратив регламентныц 2.7.| гIунктында каралган нигезлэр булганда,
муниципЕLль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту
турында карар проекты эзерли.

Муницип€шь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итудэн баш
тарту турында карар проекты, баш тарту себапларе кlрсэтелгэн очракта
(муницип€Lль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту
очен нигезлэр мондый документларга билгелэнгэн т€lпэплэрне бозу белэн бэйле
булса, документларны кабул итyден баш тарту очен нигезлэр тапшырылмаган
документларныц (мэьлуматларныц, мэгьJIyматларныц) атамалары турында дорес
булмаган hэм (яки) булган мэгъл!матны yз эчена uLпырга тиеш т€tлаплэрне бозып
тозелгэн каршылыклы мэьлlматлар), электрон докумеЕт ейлэнеше системасы
ярдэмендэ билгелэнган тэртипта килеш!тэ щибэрелэ.

МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту турындагы карар проектын килештерy административ регламентныц 3.5.3
пунктында кар€Lлган тэртиптэ башкарыла.

Олеге пунктта билгелангэн административ процедуралар ведомствоара
сораулар буенча маьлyмат €Lлган конне башкарыла. "

Административ процедур€Lларны yтэy нэтиlцэларе булып: муницип€Lлъ хезмэт
кyрсэтy очен кирэкJIе документлар (мэьлyматлар), муницип€tль хезмэт кyрсэтy
очен киракJIе документларны кабул итyден бапт тарту турында карар проекты тора.

З.4.5.Административ регламентныц 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кyрсэтепгэн
процедурЕuIарны yTey, техник момкинлек булганда, даyлат hэм муницип€tль
хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнган автоматлаштырылган мэгьJryмат системасын
кулланып, шул исэптан административ регламентныц 2.|3 пункты нигезендэ
гариза теркалганнэн бирле'автомат режимда башкарыла.

З.4.6. Административ регламентныц З.4 пунктында к!рсетелгэн
административ процедурапарны yтэyнец максимЕtль вакыты биш эш коне ташкил
ИТа' 

3.5. МуниципаJIь хезмэт нэтюкэлэрен езерлэy

t
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3.5.1. Административ процедураны yTeyнe башлауныц нигезе
ВеДОМСТВОаРа СОРаУЛаРНЫ, МУНИЦИП€tЛЬ ХеЗМЭТ КYРСЭТУ ОЧеН

булып
киракле

ДОКУМеНТЛаРны (мэьлуматларны) хqибэру очен )цаваплы вазифаи заттан килy тора.
Административ процедураны yтэy очен х(аваплы вазифаи зат булып

КУЛЛаНУЧЫЛар базары булеге начаJIьнигы (алга таба - муниципЕLпъ хезмет KypceTy
нэтиiцэсен эзерлаy очен хtаваплы вазифаи зат) тора.

3.5.2.МУницип€шь хезмэт кyрсэтy нэтип{эсен эзерfiау очен }rqавагIлы вазыйфаи
зат:

муниципutль хезмэт кlрсатy очен кирэкJIе документлар хФIелмаёын карый;
аДМинистратив реглам ентныц 2.8 .2 пунктында кyрсэтелгэн муницип€tль хезмэт

КYРСЭТyДэн баш тарту очен нигезлерне ачыкJIаганда, муницип€tль хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарту турында карар проекты азерли;

аДМинистратив регламентныц 2.8.2 пунктында караJIган муницип€tлъ хезмэт
КYРСЭТyДэн баш тарту.очен нигезлэр булмаган очракта, муниципапь хезмэт кyрсатy
Очен киракJIе документларны карау нэтих(элэре буенча, административ
РеГЛаМеНТНыц 2.ЗJ пунктыныц 1 пунктчасы нигезендэ муниципЕtJIь хезмэт кyрсэтy
нэти}цесе проектын эзерли;

ЭЗеРЛенГэн Муниципаль хезмет кyрсэтy нати>кэсе проектын электрон
ДОкУМент эЙланеше системасы аша билгелэнгэн тэртипта килештерyгэ хqибэра.

Олеге Пунктта билгелэнгэн административ процедураJIар ике эш коне эчендэ
башкарыла.

Административ процедур€Lларны yтэy нэти}цэлэре булып: муницип€tль хезмэт
КYРСаТYДан баш тарту турында карар проекты, стационар булмаган сэyде
объектларын урнаштыруга килешy проекты тора. .

3.5.3.МУницип€tJIь хезмэт кyрсэтy нэти}цэсе проектын (алга таба * документлар
проектларын) килештерY hэм имз€Lлау муниципЕtль хезмэт IсyрсэтY нэтих{есен
эзерлэy очен х{аваплы структур булекча я{итэкчесе, орган щитакчесе урынбасары,
орган х(итэкчесе тарафыннан башкарыла.

Озерлангэн документлар проектлары муниципЕLль хезмэт нети}касен езерлэY
очен }каваплы кешега кире кайтарыла. Искермэлэрне бетергэннон соц, документ
проектлары килешу heM имiалау очен кабат тапшырыла.

ОРГан яtитакчесе документлар проектларын караганда, адN4инистратив
процедураларны yтэy сроклары, аларныц эзлеклепеге hэм тулылыгы, органныц
вэк€t|Iэтле вазыйфаи затларыныц электрон документ эйлэнеше системасында
килешyларе булу-булмавы буенча органныц вазифаи затларыныц административ
регламентын yтэвен тикшерэ.

Административ процедур€LларЕы
тулыJIыгы буенча хокук бозулар

yтэy срокJIары, аларныц эзлекJIелеге haM
ачыкланган очракта, орган щитэкчесе

АдминиСтратиВ регламеНтныц 4.3 пунктына ярашлы рэвештэ, хокук бозуларга юJI
куйган кешелэрне щаваплылыкка тарту инициативасын куя.

олеге пунктта билгелэнган административ процедуралар ике эш коне эчендэ
башкарыла.

АДМИНИСТРаТиВ процедураларны yтэy нэтищэJIэре булып: муницип€Lль хезмэт
ItypcoTy очен киракJIе документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар,
МуниципаJIь хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту турында карар, сrчц"оrпчр булмаган
сэyдэ объектларын урнаштыруга килешy тора.
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3.5.4. З.5.2, 3.5.3 пунктларында кlрсэтелгэн процедур€Lларны
yтэy.административ регламентта, техник момкинлек булганда, деyлэт hэм
мунициrr€Lль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган магъл!мат
системасын куллdнып, автомат режимда башкарыла.

административ регламентныЕ 3.5 пунктта к!рсэтелгэн административ
процедураJIарны YтэYнец максимаIIь вакыты дYрт эш коне тешкил итэ.

вазифаи зат булып

3.6.1. Административ процедураны yтэyне башлауныц нигезе булып
административ процедураны yTay очен х{аваплы вазифаи затныц муниципаJIъ
хезмат KYpcэTYHe раслаr{ы документ аJIуы тора.

Административ .процедураны yтэy очен п{аваплы
кулланr{ылар базары булегенец баш белгече (алга таба документларны б"рy
(юлламалау) очен п(аваплы вазифаи зат) тора.

3.6.2.,Щокументларны б"рy (хqибэру) очен п{аваплы вазифаи зат:

дэyлэт hэм муниципаJIь хезметлар KypceTy очен билгелэнген
автоматJIаштырылган мэгълlмат системасыныц документлар алып бару
подсистемасына муницип€tлъ хезмет кyрсэтy нэтих{эсе турында мэьлlматны
теркэyне haM кертуне тээмин ита;

гаризада кlрсэтелгэн ысул белэн морэх(агать итyчегэ (аныц вэкиленэ)
муниципzLль хезмат к!рсэтy нэтип(асе hэм органда яки КФYдэ муниципчLлъ хезмэт
KypcaTy нэти}кэсен аJIу момкинлеге турында хэбар ита.

Техник момкинлек булганда процедураJIар дэyлэт hэм мунициrr€Lль хезмэтлэр
кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштъ]рылган мэгьл!мат системасын кулланып
автомат режимда башкарыла.

Олеге пунктта билгелэнгэн административ процедуралар органныц вэк€Lлэтле
вазыйфаи заты (орган) тарафыннан муницип€Lль хезмэт кyрсэтy нэти}цесе булган
документка куп куелганнан соц бер эш коне эчендэ башкарыла.

Администр атив пр оцедур €Lларны yTaY нэтип{элэр е : мэгълyмат системаларында
муницип€lJIь хезмэт кlрсэтY нэтих(эсе турында мэьлYмат урнаштыру, м9рэп(эгать
итyчегэ (аныц вэкилена) мунициrт€Lлъ хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе hэм аны aJry

ысуллары турында хэбэр иту.
З.6.З. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy нэтих{элэрен биру (юнэлеш биру) тэртибе: ,

З.6.З.1. Гариза бируче муниципЕLлъ хезмэт нэтищэсе очен КФYгэ морап(огать
иткэндэ, КФY хезмэткэре гариза биручегэ кэгазъдэ эJIектрон документ формасында
муниципаJIь хезмэт нетия(эсен бира. Гариза бируле т€tлэплэре буенча, электрон
документ экземrтляры белэн бергэ, кэгазьдэ аца электрон документ экземпляры
бирелэ, аны цчереп €tпына торган магьлyмат йортучегэ язып куялар яки электрон

документ экземплярын электрон почта аша гариза бируче адресына щибарэлэр.
Электрон документ экземплярын кr{ереп €Lлына торган мэгълyмат йортучегэ
язганда яисэ аныц нигезендэ кэгазьдэ электрон документ
электрон документ экземплярын
документ экземплярыныц кэг€въда

rцибэргэндэ, электрон
экземпляры тозелган
почта аша электрон

электрон документ экземппярына охшашлыгъI
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векаJIэтле хезметкэр тарафыннан кочэйтелген квалификацияле электрон имза
кулланып раслана.

Олеге пунктта билгелэнгэн административ процедуралар гариза бируче киJIГэн

конне КФY эш Рёгламентында билгелангэн срокларда чиратлашып башкарыла.

.Административ процедураларны yтэy натшкэларе булып: КФY АИС-ка
муниципutль хезмэт KypcaTy нэтия{эсен б"рy фактын Теркэу, гариЗа биРУrеГЭ

бирелгэн муницип€lль хезмэт кyрсэтy нэти}r1эсе тора.
3.6.З.2. Морэщэгать итr{е муницип€LJIъ хезмэт нэтих{эсе очен респУблика

порт€Lлы аша морэх{агать итlчега морэп(эгать ицчега муницип€lлъ,хезмэт кYрсэТY

нэтих{эсе булган, вэк€UIэтле вазыйфаи затныц (органныц) кечэйтелген
квалификациrIле электрон имзасы белэн имзаланган документныц ЭлекТрон образы
автомат рэвештэ шэхси кабинетка хqибареле.

Олеге пунктта билгелэнгэн административ гIроцедуралар органныц вэк€LлОтле

вазыйфаи заты (орган) тарафыннан муницип€tлъ хезмэт кyрсэтyне (курсэтулэн баш
тартуны) раслаучы документка кул куелган конне башкарыла.

Административ процедурЕLларны yтэy нэтих{элэре булып: морэщэгать итtчегэ
муниципаJIъ хезмат кlрсэтуне (шул исэптен муницип€Lпь хезмэт кyрсэтУДен баШ

тартуны) расла}чы документны республика портаJIын кулланып щибэру (тапшырУ)

тора.
3.6.З.з. Гариза биру.rе муницип€tль хезмэт нэтия{эсе очен документларны б"рy

(жибэру1 очен х(аваплы вазифаи зат органга морэя{агать иткандэ, гариза биручегэ
муниципаJIь хезмэт нотип(эсен бирэ. Гариза бируче т€uIаплэре буенча, элекц)он

документ экземпляры белэн бергэ, кэгазьдэ аца электрон документ экЗеМпляры
бирелэ, аны кyчереш €tлына торган мэгълyмат йортучегэ язып куялар яки эJIектрон

документ экземплярыЕ электрон почта аша гариза бируче адресына щибарэлэр.
Олеге пунктта билгелэнган административ процедурш8р, гариЗа бируче

килгэн конЕе, органныц эчке хезмат тэртибе кагыйдэлэренэ туры китереrr,
чиратлашып башкарыла.

Административ процедураларны yтэy натих{асе булып: дэyлат hэм

3.7. Техник хат€шIарны Iозэту.

З.7.t. Муниципаль хезмэт нетип{эсе булган документта техник хата табылса,
гариза бируче органга >цибэра:

техник хатаны тозэтy турында гариза (элеге административ регламентка 5 нче
кушымта);

гариза биручега техник хата булган муниципаль хезмэт нэтип{эсе буларак
бирелгэн документ;

техник хата булуын курсэтуче юридик кочка ия булган документлар.
Муницип€шь хезмэт нэтижэсе булгаЕ документtа кIрсателгэн мэгьлyМаТлаРДа

техник хатаны тозэтy турында гаризаны гариза бируче (вэкалатле вакил) почта аша
(шул исэптэн электрон гIочта аша) яки республика порт€tлы яки КФY аша бИРа.
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З.7.2. .ЩОКУментларны кабул итy очен }каваплы вазифаи зат техник хатаны
ТоЗэтy турында гаризаны кабул итэ, кушымтадагы документлар белэн гаризаны
ТеРКи hэм аларны документларны эшкэртy очен п(аваплы вазифаи затка тапшыра.

Олеге пУнктiа билгелэнгэн административ процедуралар гариза теркэлгэннэн
соц бер эш коне эчендс башкарыла.

Административ процедур€rларны yTey натип(элэре булып: документларЕы
эшкэртy очен щаваплы вазифаи затка карауга >цибdрелген кабул ителган hэм
теркэлгэн гариза тора.

З.7.З.,Щокументларны эшкэртy очен щаваплы вазыйфаи зат документларны
карыЙ hэм муницип€tль хезмэт кyрсэтy нати}цэсе булган документка тозатмэлэр
KepTY Максатларында Административ регламентныц 3.5 пунктында каралган
Процедураларны гамэлга ашыра haM гариза бируrедэн (вэкалэтле вэкилдэн)
ОриГиНаJIны тартып аJIып, гариза бируледан (вэкалетле вакилдэн) тартып аJIып,
ГариЗа биручега (вэка,гrэтле вэкилгэ) узе тозэтелгэн документны бирэ техник хата
бУлг"ан Документ, яки гариза биручегэ почта аша (электрон почта аша) техник хата
бУлган Документныц оригин€tлын органга тапшырганда документ алу момкинлег9
турында хат яlибэрэ.

Олеге пунктта билгелангэн административ процедуралар техник хата
аЧыкланганнан соц яки телэсэ кайсы кызыксынrIыдан хата турында гариза
€uIганнан соц ике эш коне эчендэ башкарыла.

АДМИНИСТРаТиВ процедураларны yтэy нэтих(алэре булып: морэ}цаг€lть ицтlgрб
бирелген_ (lлqиберелгэн) документ тора.

4. МУнициПаль хезмат KypcaTyнe контрольдо тоту тартибе haM формалары.

4. 1 . П(аВаПЛы Вазыйфаи затларныц административ регламент нигезлэмэлэрен.
haM мунИципалЬ хезмоТ кYрсэтYгэ т€LJIэплэр билгелэYче башка норматив хокукый

актларны Yтэвенэ hэм утэвенэ агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе,
.l шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иту.

МунициП€шь хезМат к!рсатYнеЦ тулЁlлыГын hэм сыйфатын контрольдэ тоту
- гариза биручелэрнец хокукларын бозуларны ачыклау hэм бетерyне, муницип€tль

хезмэт KYpcaTY процедурапарын YтэYне тикшерYне, х(ирле Yзидарэ органы
вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) карарлар эзерлэyне yз эченэ
ала. ,

Административ процедураларныц yтэлешен контролъда тоту формаларьд
булып:

1) мунишип€шь хезмэт кYрсэтy буенча документлар проектларын тикшеру hэм
килештерY;

2) билгелэнгэн тэртиптэ эш €tлып баруны тикшерy;
3) билгеланган тертиптэ муницип€lль хезмэт кyрсэтy процедураларын yтэyне

контроль тикшерyлэр yткэрy
АгымдагЫ контролЬ максатында электроН могъJцц4ат базасында булган

магълlматлар, хезмэт хатлары, административ процедурzLпарны yTeyнe гамэлгэ
ашырlчы вазифаи затларныц телдэн hэм язма мэьлyматлары, тиешле
документларны исэпкэ алу журналлары haM башка мэьлlматлар кулланыла.

l'
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МуниципЕ}JIь хезмэт кyрсэтy hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр башкаруны
контрольда тоту очен Башкарма комитет )цитакчесена муницип€lль хезмэт кyрсэтy
нэти}кэлэре турыЕда белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокJIарын, эзлеклелеген hэм эчтэлеген бозу
очраклары hэм сэбэплэре турында вазифаи затлар муницип€tль хезмэт кyрсэтyче
оргаЪ хtитэкчесена шунда ук хэбэр итэлар, шулай ук бозуларны бетеру буенча
ашыгыч чараJIар кYрэлэр.

Муниципалъ хезмэт KypcaTy буенча административ процедурiшарда
билгелэнгэн гамэллэр тартибен yтэyга агымдагы контроль' Зеленодольск
муниципаль районы Олы П(эке авыл }цирлеге башкарма комитеты я{итакчесе

урынбасары, муницип€Lпь хезмэт KypcaTy буенча эшне оештыру очен х{аваплы,
муницип€Lль хезмэт кyрсэту буенча эшне оештыру булеге башлыгы тарафыннан
башкарыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге
Зеленодольск муниципЕtль районы Олы Щаке aBbul п{ирлеге башкарма

. комитетыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлар haM вазыйфаи

регламентJIар белан билгелэнэ.

4.2.МуницишыIь хезмэт кyрсэтyнец туJIылыгын hэм сыйфатын, шул исэптэн
муниципЕuIь хезмет кyрсэтyнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольде тоту

тэртибен hэм формаларын планлы haM планнан тыш тикшерyлэрне гамэлгэ ашыру
тэртибе hэм вакытлыч€lлыгы.

4.2.|. Муницип€tJIъ хезмэт кyрсатyнец тулылыгын hэм сыйфатын контролъдэ
тоту:

1) тикшерyлэр yткэрy;
2) гариза бируrелэрнец органныц гамеллэренэ (гамэлсезлегенэ), шулай ук

аJIарныц вазифаи затларына, муниципЕLль хезмэткэрлэргэ карата шикаrIтьлэрен
. | карау.

,4.2.2. Муниципаль хезмэт кyрсатyЕец тулылыгын haM сыйфатын контрольдэ
тоту максатыннан планлы heM планнан тыш тикшерyлар yткарепэ. Гfuанлы
тикшерyлэрне гамэлгэ ашъlру тэртибе haM вакытлыч€tлыгы органныц эш планы
белэн билгелэнэ. Тикшерy вакытында муницип€LjIь хезмэт кyрсэту белэн байле
барлык мэсьэлэлар (комплекслы тикшерулер) яки муницип€rль хезмэт курсатy
белэн бэйле аерым мэсьалэ (тематик тикшерyлэр) каралырга момкин. Тикшеру
шулай ук гариза бирученец конкрет шикаяте буенча да yткэрелергэ момкин.

4.2.З. ГIланнан тыш тикшерyлэр административ регламентныц элек
ачыкJIанган бозуларын бетеру белэн бэйле рэвештэ, шулай ук гариза бируrеларнец
органныц гамэллеренэ (гамэлсезлегенэ), шулай ук сLларныц вазифаи затларына,
муницип€Lль хезмэткэрлэренэ карата шикаятьлэрен алу очрагында Yткэрелэ.

4.2.4. Тикшеру нэтющэлэре Тикшерy акты рэвешендэ рэсмилаштерела, анда
ачыкланган кимчелекJIер hэм аларны бетеру буенча тэкъдимнэр кyрсэтелэ.

4.3. МунициrrаJIь хезмэт кyрсэтy барышында кабул ителгэн (гамэлгэ ашырыла
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэлсезлек) ечен муниципЕLпь хезмэт кyрсэтyче

орган вазыйфаи затларыныц щаваплылыгы.



26

Тикшеру нэтих(алэре буенча гариза биру,lепэрнец хокукJIары бозыпган
очракта гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ щаваплылыкка
тартыла.

Зеленодольсiс муниципаль районы Олы Х(эке авыл щирлеге башлыгы
гаризыIарны вакытында карамаган очен х{аваплы.

Башкарма комитетныц структур булекчесе п(итакчесе (хqитакче урынбасары)
административ регламентныц 3 булегенда кyрсэтелгаfi административ гамеллэрне
вакытында hэм (яки) тиешенчэ башкармаган очен п(аваппы.

Вазыйфаи затлар hэм башка муниципаltъ хезматкэрJIэр мунйципЕLль хезмет
кyрсэтy барышында кабул ителгэн (гамэлга ашырыла торган) карарлар haM

гамаллэр (гамэлсезлек) ечен закон нигезендэ билгеленгэн тэртиптэ щаваплылык
тотЕ}лар.

4.4. Муницип€tль хезмэт кyрсэтyне контролъдэ тоту тэртибенэ hэм

формаларына, шул исэптан гражданнар, аJIарныц берлэшмаларе hэм оешмалары
тарафыннан таJIэплэрне характерлаучы нигезлэмэlrэр.

Гражданнар, агIарныц берлэшмэлэре hэм оешмаJIары тарафыннан муницип€шъ
хезмет KYpceTYHe контрольдэ тоту муницип€Lпь хезмет кlрсэтY вакытында п(ирле
yзидарэ органы эшчэнлегенец ачык булуы, муницип€tль хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм
муницип€tль хезмэт кyрсэтy процессында морэщэгатьлэрне (шикмтьларне) судка
кадэр карау момкинлеге турында тулы, актуЕtль hэм ышанычлы мэьлtмат алу аша
башкарыла.

5. Муниципаль хезмат кyрсотyче орган, даyлат hoM муниципаль хезматлар
кyрсатyнец кyп функцияле yзеге,210-ФЗ номерлы,Федераль законныц 16
статьясындагы 1.1 олешенда кyрсателгон оешмалар, шулай ук аларныц

вазыйфаи затлары, муниципаль хезматкарларе, хезмоткарларе карарларына
haM гамаллорено (эшсезлегена) шикаять итyнец судка кадарге (суптан тыш)

тартибе.

5.1. Морэх(эгать итyчелэр муницип.шь хезмэт кyрсэтyче орган, муниципаJIь
хезмэт кyрсатyче орган вазыйфаи заты, мунициш€tль хезмат кyрсетyче орган
х{итэкчесе, купфункцияле yзэк, купфункцияле yзэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ караJIган оешмЕLларныц
карарларына hэм гамаллэренэ (гамэллэренэ) судка кадэр шикаять б"рy хокукына
ия эшчелэрне.

Гариза бируче шикаять белэн мора)цэгать итэ ала, шул исаптэн тубандаге
очракларда:

1) муниципЕtль хезмэт Iryрсэтy турында запросны теркэy срогын, 210-ФЗ
номерлы Федераль законнiIц 15.1 статьясында кlрсэтелгэн запросны бозу;

2) муницип€Lлъ хезмэт кyрсэтy вакытБrн бозу. Курсетелген очракта морэх(егать
итyче тарафыннан купфункциrIле yзэкнец, купфункцияле yзэк хезмэткэренец
карарларына hэм гамэллэрен5 (гамалсезлегенэ) шикмтъ .ителэ торган
купфункцияпе yзэккэ, карарларына haM гамэллэренэ (гамалсезлегенэ) 210 номерлы
Федераль законныц 1б статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тулы
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кyлэмде тиешле муницип€Lпь хезмэтлер KypcaTy функциясе йокланган очракта,
моращэгать итr{е тарафыннан судка кадэр (судтан тыш) шикаять итy момкин-ФЗ;

3) морэх{эгать итyчедэн Россия Федерациясенец норматив хокукый
актларында, TatapcTaH Республикасыныц норматив хокукый актларындq
муницип€tль хезмэт кyрсэтy очен муницип€Lль хокукый актларда тэкъдим ителмэгэн
яки гамэлга ашырылмаган гамаллэрне гамэлгэ ашыруны яки документлар яки
мэьпYматны т€Lлап итY;

4) морэ}цэгать итrrедэн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары,
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муницип€tJIь'хезмат кyрсатy
очен муниципаJIъ хокукый актлар белэн караJIган документларны кабул итудэн баш
тарту;

5) огэр дэ баш тарту нигезлэре федералъ законнарда hэм аларга ярашлы

рэвешта кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый
актларында, ТатарстаЕ Республикасы законнарында hэм башка норматив хокукый
актларында, муницип€Lль
кyрсэтyдэн баш тарту.
купфункцияле yзэкнец,
гамаллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаять

хокукый актларда карЕLлмаган булса, Муницип€Lль хезмэт
Кlрсэтелгэн очракта морэп(эгать итyче тарафыннан
купфункцияле yзек хезмэткаренец карарларына hэм

ителэ торган кугlфункцияле 1зэккэ,
карарларына hэм гамэллэрена (гамэлсезлегенэ) 210 номерлы ФедераJIь законныц
1б статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнген тэртиптэ тулы кyлемдэ тиешле
муниципаJIь хезмэтлэр кyрсэтy функциясе йоклангэн очракта, морах(эгать итr{е
тарафынflан судка кадэр (судтан тыш) шикаять итy момкин-ФЗ;

б) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан
Республикасы норматив хокукый актларында,. муницип€Lпъ хокукый актларда
каралмаган тYлеYне муниципЕLпь хезмэт кYрсэткэндэ морэп{агать итYчедэЕ талэп
ИТy;

7) муницип€шь хезмэт кyрсатyче органны, муницип€tль хезмэт кyрсетуче
органныц вазыйфаи затын, кrдфункцияле yзэкне, кrрфункцияле yзэк хезмэткэрен,
210-ФЗ номерлы Федералъ законныц 1б статьясындагы 1.1 олешендэ кар€tпган
оешмаларны яисе аларцыц хезматкарлэрен муниципчtJIь хезмэт kypcaTy
нэти}цэсендэ бирелган документлардагы хаталарны haM хаталарны тозэтyдэн баш
тарту яисо билгелангэЕ срокны бозу тозэтмалэр. Курсэтелгэн очракта морэх(эгать
итyче тарафыннан кулфункцияле yзэкнец, rсупфункцияле yзэк хезмэткэренец
карарларына hэм гамэлларена (гамэлсезлегенэ) шиfаять ителэ торган
купфункцияле yзэккэ, карарларына hэм гамэллэрена (гамалсезлегена) 210 номерлы
Федералъ законныц 16 статъясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн тартипте тулы
кyлэмдэ тиешле муницип€tлБ хезметлэр кyрсэтy функциясе йеклэнгэн очракта,
морэп(эгать итyче тарафыннан судка кадэр (султан тыш) шикаять итy момкин-ФЗ;

8) муниципаJIь хезмэт KypcaTy нэтип(элэре буенча документлар б"рy срогын
яки тэртибен бозу;

9) эгэр туктатып тору нигезлэре федералъ законнарда haM а;rарга ярашлы

равештэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый
актларында, Татарстан Республикасы законнарында hэм башка норматив хокукый
актларында, муницип€tль хокукый актларда каралмаган булса, Муницип€tль хезмэт
кlрсэтyне туктатып тору. Курсэтелган очракта морэщегать итIче тарафыннан
купфункцияле yзекнец, купфункцияле yзэк хезматкаренец карарларына hэм
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ГаМЭЛЛЭРене (гамэлсезлегенэ) шикаять ителэ торган купфункцияле 1заккэ,
КараРларына hэм гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) 210 номерлы Федераль законныц
1б статьясындагы 1.3 олеше белан билгелэнгэн тэртиптэ тулы кyлэмдэ тиешле
МУНИЦИПаль хезЙэтлэр кyрсэтy функциясе Йоклэнган очракта, моращэгать итlче
тарафыннан судка кадэр (судтан тыш) шикаять итy момкин-Ф.б.-10) 

муниципЕLль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдэн
баш.тартканда яки муницип€шь хезмэт кyрсэтyдэн баш'тартканда,210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 7 статъясындагы 1 олешендэге 4 пунктында каралган
очракJIардан тыш, морэх{эгать итrIедан муниципutлъ хезмэт фрсэтудэн бай
тарткан hэм (яки) аларныц булмавы hэм (яки) дорес булмавы кyрсетелмэган
ДокУМентлар яки Мэьлуматны муниципыIь хезмэт кYрсэтYдэн баш тарткан
Очракта талэп итY. Курсэтелган очракта моращэгать итYче тарафыннан
купфУнкцияле yзэкнец, купфункцияле yзэк хезмэткэренец карарларына hэм
ГаМЭЛлэренэ (гамэлqезлегенэ) шикЕuIть ителэ торган купфункцияле yзэккэ,
КаРаРЛарына hэм гамэлларенэ (гамалсезлегенэ) 210 номерлы Федераль законныц
16 статьясындагы 1.3 олеше белан билгелангэн тэртиптэ тулы кyламдэ тиешле
муниципЕtль хезмэтлэр кyрсэтy функциясе йеклэнгэн очракта, морэп{агать итlче
тарафыннан судка кадер (судтан тыш) шик€uIть итy момкин.

5.2. Шик€uIть язма рэвешта кегазьда, электрон рэвештэ муницип€tль хезмат
кyрсэтуче органга, купфункцияле yзэкка яки купфункцияле yзакне оештыручы
булган тиешле дэyлэт хакимияте органына (алга таба - кyпфункцияле yзэкне
ОешТыр)Щы), шулаЙ ук 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б статьясыныц 1 .1
ОЛешенДэ караJIган оешмЕLларга биреле. МуниципщIь хезмат кyрсэтуче орган
Х{ИТЭКЧеСе КаРаРЛарыНа haM гамаллэренэ (гамэлсезлегена) шикаятьлер югары
ОРГаНГа (УЛ бУлганда) бирелэ яки ул булмаган очракта муницип€tль хезмэт
КYРСэТУЧе орган }ltитэкчесе тарафыннан турыдан-туры карала. КупфункциlIле yзак
хезмэткеренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамалсезлегенэ) шикаятьлэр алеге
купфункцияле yзэк щитакчесене бирелэ. Купфункцияле yзэкнец карарлары haM
ГаМЭЛДЭРе (гамэлсезлеге) турында шик€uIтьлэр кyпфункцияле yзэкне оештырr{ыга
яки Татарстан Ресгryбликасы норматив хокукый акты белэн вакЕlлэтле вазыйфаи
затка бирелэ. 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б статьясыныц 1.1 олешенде
каралган оешма хезмэткэрлэренец карарларына hэм гамаллэренэ (гамэлоезлегенэ)
шик€uIтьлэр элеге оешмаларныц п(итакчелеренэ бирела.

Муниципа-пъ хезмэт кYрсат!че органныц,'муницип€Lль хезмэт к!рсэтYче
органныц вазыйфаи затыныц, муницип€tль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи
затыныц, муниципаJIь хезмэт KYpcaTrIe органныц }китэкчесенец карарларына hoM
гамэлларенэ (гамэлсезлегенэ) шикаятъ <<интернет) мэгълlмати-телекоммуникация
ЧеЛТаРен, МУниципаль хезмет кyрсэтyче органныц рэсми сайтын, Бердэм порт€tлны
яки республика порт€[лы, судка кадэрге шик€UIтьнец магьлYмат системасы, шулай
ук гариза бируrенец шэхси кабул итyенде кабул ителерге момкин. Купфункцияле
yзэкнец, купфункцияле yзэк хезматкэренец карарларына hэм ,а*элпэреrа
(эшсезлегенэ) шикаятЬ почта аша, <<Интернет>> магълYМати-телекоммуникация
челтэрен, купфункцияле Yзэкнец рэсми сайтын, бердэм портаJIын яки республика
порт€Lлын, судка кадэрге шикаять итYнец мэьлYмати системасын кулланып
щибэрелэ €L[a, шулай ук морэщэгать ицченец шэхси кабул итyенда кабул ителерге
момкин. 210-ФЗ номерлы Федера-тlь законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ



гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаять <<интернет) магълlмати-телекоммуникациrl
челтэрен, элеге оешм€Lларныц рэсми сайтларын, Бердом порт€lJIны яки республика
порт€IJIын кулланып почта аша хlиберелэ ала, шулай ук морэжэгать итr{енец шахси
кабул итyендэ кабул ителерге момкин.

5.3. ТТТикаятьтэ:

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендо
карuLлган муницип€tль хезмэт кYрсэтYче органныц, муницип€lль хезмат кYрсэтrIе
органныц, яисе муницип€lJIь хезмэткэрнец, кyпфункцияле 1зэкнец,'аныц п{итэкчесе
hэм (яисе) хезмэткэренец, аларныц пtитэкчеларенец hэм (яисэ) эшсезлеге
(гамэлсезлеге) шик€UIть ителэ торган хезматкэрлэрнец, муницип€tль хезмэт
кYрсатYче органныц, в€lзыйфаи затыныц, оешмЕ}JIарныц, апарныц щитэкчелэренец
hэм (яисэ) эшчелэренец атамасы;

булганда),
гариза бирученец - физик затныц яшэy урыны турында мэгълlмат яки атама,
гариза бирученец - юридик затныц кайда булуы турында мэгьлYмат, шулай ук
контакТ телефонЫныц ноМеры (ноМеры), электрон почта адресы (адресы) (булган
очракта) hэм мерэх{егать ит!чегэ х(авап хqибарелерга тиешле почта адресы;

3) муниципЕtлъ хезмэт кYрсатr{е органныц, муниципЕtпъ хезмэт кYрсатYче
органныЦ вазыйфаи затыныц, яиQе муницип€Lль хезмэт кYрсатr{е органныц,
купфункцияле Yзэкнец, купфункцияле Yзэк хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-Фз
номерлы Федераль законныц 16 статьясыныц 1.1 олешенде караJIган, шикаять
ителэ торган карарлары haM гамэллэре (гамалсезлеге) турында мэгълуматлар;

4) морэхqэгать итr{е муницип€lль хезмат кlрсэтуче органныц, муницип€lJIь
хезмэт кyрсэтyче органныц в€выйфаи затыныц, яисэ муницип€шъ хезматкарнец,
купфункцияле Yзэкнец, купфункцияле Yзэк хезмэткаренец, 210_ФЗ 

"оrЪрrr",Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмаларныц;
€Lларныц хезмэткэрлэренец карары hэм гамэллэре (гамелсезлеге) белэн килешмэгэн
далилдер. Гар_иза бируче тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы
документлар (булган очракта) яки аларныц кyчермэларе тапшырылырга момкин.

5.4. ШиКаять кабул йтелгэн коннэн соц эш коненнен да соцга калмыйча
теркэлергэ тиеш.

5.5. МУНИЦИПаЛЬ Хезмэт кyрсэтyче органга, купфункцияле yзэкка,
купфунКцияле Yзакне оештырУчыгq оешмада 210_ФЗ tror.pn", 6.д.р-" .чй"""rц
16 статьясыныЦ 1.1 олешендэ кар€Lлган шикЕUIть яки югары op.u, (ул булган
очракта) теркэлгэннэн соц унбиш эш .коне дэвамында, э муницип€rль хезмэт
кYрсэтYдан баш тарткан орган шик€UIть иткэн очракта карЕUIырга тиеш хезмэт
кlрсэтY, купфунКцияле Yзак, 210-ФЗ номерлЫ ФедералЬ законныц 16 статьясыныц
1.1 олешендэ каралган оешм€rлар, гариза биручедэн документларны кабул итyдэ
яки хатzLларнЫ тозэтYдЭ яки мондый тезэтмэлэрнец билгелэнген срогын бозуга
шик€UIть бирелган очракта-теркалгэн коннэн €lлып биш эш коне дэвамында.

5.6. Шикzlятьне карау нэтип{элере буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шик€UIть кабул ителгэн карарны гамэлдэн чыгару, муницип€rпь хезмэт
кyрсатy нэтих(эсенда бирелган документлардагы хаталарны тозэтy, морэхtагать
итlчега РоссиЯ ФедераЦиясенеЦ норматив хокукый актларында, Татарстан
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кар€Lлган оешмаларныц, шулай ук аларныц хезмэткарлэренец карарларына heM

2) гариза бирученеЧ фамилиясе, исеме, этисенец исеме (соцгысы
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РеспублИкасыныЦ норматиВ хокукыЙ актларында, муниципttль хокукый
актларында каралмаган акчаларны кайтару рэвешенда канэгатьлэндерелэ;

,2) шикаятьне канэгатьлэндерyдэн баш тарта.
олеге пунктiа кyрсателган карар кабул ителганнэн соц бер кеннэн дэ соцга

калмыйЧа, гариза биручегэ язма формада hэм гариза бирученец телэге буенча

эJIектрон формада шик€UIтьне карау нэтип{элэре турыЕда мотивацияле п(авап

щибэрелэ
5.7. Шикаятъ канэгатьлэндерелерГэ тиеш дип танылган очракта, шикuUIтъне

карау нэти}цэлэре турында гариза биручега муницип€tль хезмэт кyрсетyче орган,

купфункцияле yзэк яки оешма тарафыннан муницип€tль хезмат кyрсэткендэ

ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бетеру максатында 210-ФЗ номерлы

Федераль законныц 1б статьясындагы 1.1 олешендэ карЕLлган гамаллэр турында

магълyмат биреле, шупай ук уцайсызлыкJIар очен гафу уtенy hэм морэжагатъ

итrIега муниципаJIъ* хезмэт алу максатында башкарылырга тиешле гамэллэр

турында мэгълlмат кlрсэтела.
5.8. Шикаять канэгатьлэндереJIми дип таныJIган очракта, шикаrIтьне карау

нэтижелэре турында гариза бируrегэ кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында

аргументлы ацлатмаJIар, шулай ук кабул ителгэн карарны шикuUIть иту тартибе

турында мэгьл!мат бирелэ.
5.9. Шикаять барышында яки карау нетипtэлэре буенча административ хокук

бозу яки п(инаятъ составы билгелэре билгелангэн очракта, шикаятьлэрне карау

вэкалэтJIаре бирелгэн вазифаи зат, хезмэткэр булган матери€tлларны шунда ук
прокуратура органнарына >цибэрэ.

l'
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Аукцион yткормиtlа муниципаль мидектэ булган
жирлэрдэ стационар буrшаган сэуда объектларын
урнаштыруга килешy тозу буенча муниципаJIь
хезмат кyрсэтyнец администратlв регламентына 1

нче куIIшмта.

Формасы

Стационар булмаган сэyдэ объектларын урнаштыруга килешy

олы Яке ав.

Зелнодольск муниципaль районы Олы n(aKe авыл х(ирлеге башкарма комитеты,
зеленодольск муниципаль районы олы Х(аке авыл х{ирлеге башкарма комитеты
олы Х{эке авыл iкирлеге башлыгы , бер яктан, Татарстан
республикасы Зеленодольск муниципаль районыныц <<олы П(аке авыл жирлеге)
муниципаль берэмлеге Уставы нигезендэ, haM алга таба "
стационар булмаган сэyдэ объекты хущасьD дип ат€uIа,
нигезендэ эш итlче
икенче як, а берга "яклар" дип аталганнар, тубандэгелар турында элеге килешу
тозегэннэр::

I. Кипешу предметы.

1.1. олеге килеш!та ярашлы рэвештэ Зеленодольск муниципаль районы олы
х{еке авыл }цирлеге башкарма комитеты стационар булмаган саyдэ объекты
хужасына тYлэy очен стационар булмаган саYдэ объектын урнаш]ыру хокукы бирэ

(объект тере)
муницип€lль милекта булган хtирJIарда hэм щир кишэрлекJIэрендэ, шулай ук

дэYлэт.милке чикJIэнмэгэн }кирлэрдэ hэм хlир кишэрлекларенда, гом)rми мэйданы
КВ. М., Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципалъ районы <<олы

Х{аке авыл щирлеге) муниципаль берэмлеге территориясендэ стацио"ар булмаган
сэYдО объектларын урнаштыру схемасына туры китереп адреслы ориентир, буенча

(объект урнаrтткан урьш)
гамэлгэ ашыру очен

(эшчэнлек торе, сатыла торган .товарлар теркеме)

стационOр булмаган сэyда объекты хух(асы аны элеге килешi. шартJIарына
hэм гамалдэге законнарга ярашлы рэвешта урнаштыра.

1.2. Стационар булмаган саYдэ объектында оешманыц фирма исеме (шэхси
эшмэкэрнец Ф.и. о.), эш режимы, урнашу урыны,, стационар булмаган сэYда
объектын урнаштыруга килеш!, реквизитлары кyрсэтелгэн элмэ такта булырга
тиеш.

г.20
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II. Тулэулэр hэм исеп-хисаплар

2.1.Стационар булмаган саyдэ объектын урнаштыру килешyе буенча тyлаy
КYЛаМе баялэу эЙченлеге турында Россия Федерациясе законЕары нигезенда
СТаЦИОнар бУлмаган сэyде объектын урнаштыру килешyен тозy хокукыныц базар
бэясен бэялэу турындагы хисапка ярашлы билгелэнэ hэм 5 ел эчендэ
ташкил итэ (Н'ЩС сЕLJIым салынмый).

2.2. Стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштырган очен тyлаy стационар
булмаган сэyда объекты ху)цасы тарафыннан Зеленодолъск муниЦипалъ районы
Башкарма комитеты хисабына акч€lларны тубэндаге тэртипта кyчерy юлы белан
башкарыла:

2.2.I сТационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыру очен алеге килеш\rнец
ГаМЭлДа бУлган беренче елы очен стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыру
ХОКУКЫ ОЧен еллык бэя кулэмендэ килешt, тозелгэн коннан дэ соцга ка_пмыЙча
аванс тyлэy;

2.2.2. Олеге килешy гамэлдэ булган hэр ел очен тyлаy ел саен hэр алдагы
елныц 25 декабреннен дэ соцга калмыйча башкарыла.

hэр тулы ел очен тyлаy суммасы элеге кидешtнец2.1 пунктында кyрсэтелгэн
СУММаНЫЦ 20% Ташкил итэ. Тулы булмаган ел очен тyлэy суммасы алеге тулы
булмаган елга керган коннаргэ пропорцион€tль рэвештэ исаплэнэ.

2.З. Зеленодольск муниципаль районы Олы П(аке авыл щирлеге башкарма
КОМИТеТш Тарафыннан бирелгэн hэм килешyга аерылгысыз кушымта булып торган
ТYЛеY ТУРЫнДа белешмэ алеге килешy буенча стационар булмаган саyдэ объекты
хуп(асыныц yз йеклэмолэрен yтэвен раслый.

2.4. КИЛеШУ бУенча хокукныц бэясе якJIарныц килешtе буенча yзгэртелэ
алмый.

2.5. Стационар булмаган саyдэ объектын урнаштыру очен тулэy кyлэме
зеленодольск мунициrrаль районы олы Щэке авыл яtирлеге башкарма комитеты
ИНИЦИ€uЕИВаСы бУенча алеге килеш!,тозелгэннан соц бер елдан да иртарэк тyгел,
эмма елына бер тапКырдаН да ешраК тYгеЛ hэм РосСия ФедеРациясенец федераль
бюджет турында законы белэн билгелэнгэн инфляция дэрэх(эсеннэн дэ артмаска
тиеш.

2.6. СТаЦИОНар булмаган сэyда объекты ху}цасы тарафыннан билгелэнгэн
срокларда килешy,буенча хокук бэясен тYлаYдэЕ баш тарткан яки баш тарткан
очракта, ул Россия Федерациясе законнары нигезендэ щаваплы.

2.7. Килешу буенча хокук баясен тYлэY срокJIарын бозган очракта, стационар
булмаган сэYдэ объекты хуп(асы Зеленодольск муниципаль районы олы Щэке
авыл п{ирлеге башкарма комитетына элеге Килешlне гамэлде тyлэгэнче яки
озгэнче hэр календарь кон очен тyлэнмагэн сумманыц 0,1 процентын исэбеннен
пеня тyли. олеге килешyне озy стационар булмаган сэyдэ объекты хуп(асын, егэр
Да бУ КИЛеШt'бУенча стационар булмаган сэyда объекты хух{асы уз йокламэлэрен
бозган очракта, пенrI тyлэyдэн азат итми.

2.8. Стационар булмаган сэyдэ объекты хух(асы элеге килешl.не вакытыннан
алда озган элеге килешt, шартларын бозган очракта, элеге килешYнец 2.2.I
пунктчасында билгелэнгэн тyлоy суммасы стационар булмаган сэyдэ объекты
хуп{асына кире кайтарылмый.
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III. Якларныц хокуклары hэм бурычлары

3.1. ЗеленодЬльск муниципаль районы Олы Щэке авыл п{ирлеге башкарма
комитеты:

3.1.1. Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципаль районыныц <Олы
П{эке авыл жирлеге) муниципалъ берэмлеге территорИясенда стационар булмаган
сэyдэ объектларын урнаштыруны щайга сала торган норматив-хокукый актлар
таJIэrrлэре heM алеге Шартнамэ шартларыныц стационар булмагаrI сэyдэ объекты
хух(асыныц yтэлешен контрольде тоту;

З.I.2. Олеге килешу hэм Россия Федерациясенец гамэлдэге законнары белэн
билгелэнган очракларда haM тэртиптэ берьяклы рэвештэ элеге килешy шартларын
yтэyдэн баш тарту.

3.2. Зеленодольск муниципаль районы Олы Х(эке авыл щирлеге башкарма
комитеты стационар булмаган сэyдэ объекты хуп(асына елеге килешtнец 1.1
пунктында к!рсэтелгэн адреслы ориентир буенча Татарстан Республикасы
Зеленодольск муницип€Lлъ районы <Олы П(аке авыл х{ирлеге) муниципutль
берэмлеге территориясендэ стационар булмаган сэyдэ объектпарын урнаштыру
схемасына ярашлы рэвешто объектны урнаштыру хокукын бирерга тиеш. Бу
килешy буенча стационар булмаган сэyдэ объекты хух{асына бирелгэн хокук башка
кешелэргэ тапшырыла алмый.

3.3. Стационар булмаган сэyдэ объекты хуп{асы:
3.3.1. Олеге килешyнец шартларын элеге Килешудэ hэм Россия

Федерациясенец гамэлдэге законнарында караJIган нигезлэр haM тэртип буенча
yтэyдэн вакытыннан аJIда баш тартырга.

3.4. Стационар булмаган сэyда объекты хуп(асы:
3.4.1 . Зеленодольск муницип€tль районы Башкарма комитетыныц баш

архитекторы белэн килешенгэн типовоЙ проектка ярашлы рэвештэ стационар
бУлмаган сеyдэ объектын урнаштыруны hэм аны куллануга азерлекне тээмин
итаргэ;

З.4.2. Олеге килеш!,нец 1.1 пунктында кyрсэтелгэн максат буенча стационар
булмаган сэyдэ объектын куллану;

З.4.З. Олеге килешy нигезендэ элеге килешц, кyлэмендэ hэм тартибенда
тyлаyне вакытында hэм тулысынча кертергэ;

3.4.4. Билгелэнгэн урнаштыру чорында стационар булмаган сэyдэ объектыныц
ТЫШкы кыяфатен, тибын, урынын hэм зурлыгын сакJIауны тээмин итэрга;

З.4.5. Стационар булмаган сэyдэ объектын куллаIIу нэтип{асендэ барлыкка
килгэн санитар нормаларны hэм кагыйдалэрне yтэ!не, чyп-чарны hэм башка
к€Lлдыкларны чыгаруны теэмин итаргэ;

З.4.6. Yз хухlал5111 ýттIчэнлеген стационар булмаган сэyдэ объектын кулланып
ГаМэлГэ ашырганда <Ваклап caTy-zlпy килешYе буенча товарлар сату кагыЙдэлэрен,
кУлланучыныц шул ук топ куллану'yзлекJIэрене ия булган товарны ремонтлау
ЧОРына яиса аца тyлэyсез биру турындагы талабе кагылмыЙ торган озак фаЙдалану
товарлары исемлеген раслау турындa>" 2020 елныц 31 декабрендэге 246З номерлы
Россия Федерациясе Хокумэте карары т€uIэпларен yтэyне теэмин итаргэ мондый
ТОВаРны €Lлыштыру hэм тиешле сыЙфатлы Еtзык-толек булмаган товарлар исемлеге,

i
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(жэмегать туклануы хезметлэрен кYрсэтY кагыйдэлэрен раслау турындa)) 2О20
елныц 21 сентябрендэге 1515 номерлы Россия Федерациясе Хекуматенец <<Россия

Федерациясе Хекумэтенец кайбер актларына yзгэреIIIJIэр KepTy хакында)гы
карары, <Халыкка конкyреш хезмэте кyрсэтy кагыйдэлэрен раслау турында>
Россия Федерациясе Хокумэтенец 2020 елныц 21 сентябрендэге 1514 номерлы
караflы, <<Тонлэ гражданнарныц тынычлыгын hэм тынлыкны саклау турында) 2010
елныц 12 гыйнварындагы 3-ТРЗ номерлы Татарстан РеСгrубликасы Законы, <Сэуда
объектлары эшчэнлеге шартларына санитар-эпидемиологик т€uIаплэр hэм Россия
Федерациясе баш дэyлэт санитар табибыныц 20.|L2020 ел 3бнчы карары белэн
расланган €вык-толек продукциясен сатrIы базарлар, СанПИНныц санитар-
эпидемиоJIогик кагыйдэлэре hэм нормаларьl 2.312.4.З590-20 Россия Федерациясе
Баш дэулэт санитар табибыныц 27.|0.2020 ел 32нче карары белан расланган>)
<<Халыкныц х{эмэгать туклануын оештыруга санитар-эпидемиологик талэплэр";

З.4.7. Стационар булмаган саyдэ объекты урнашкан урынны пычратуга,
Чуплэугэ юл куймаска;

3.4.8. Стационар булмаган сэyдэ объектпарын урнаштыру схемасына ярашлы
рэвешта билгелэнгэн урыннан вакытында сyтеп, объектка якын территорияне
килеш!,нец гамалдэ булу вакыты тэмамланганнан соц 10 кон эчендэ башлангыч
хэлго китерерга.

З.4.9. Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципаль районыныц <<Олы

Х{эке авыл х{ирлеге)> муниципаль берэмлеге территориясенда стационар булмаган
сэyдэ объектларын, стационар булмаган х{амэгать тукJIануы объектларын,
стационар булмаган конкyреш хезмэт KypcaTy объектларын урнаштыруны щайга
салrIы норматив-хокукый актларда каралган шартларны yгаy;

З.4.|0. Юридик затны yзгэртеп кору очрагында юридик затларныц бердам
дэyлэт реестрына язма кертелгэннэн соц биш коннан дэ соцга калмыйча
Зеленодольск муниципаль районы Олы Х(эке авыл п(ирлеге башкарма комитетына
елеге килешy буенча хокукый варислар турында язмача хэбэр итэргэ hэм элеге
килешy,гэ остэмэ килешy тозерга;

З.4.|1. Зеленодольск муниципаль районы Олы Х(эке авыл пqирлеге башкарма
комитетына yз реквизитларыныц (исеМнаре, урнашу урыны, почта адресы,
электрон почта, факсимиль ,элемтэ) узгаруе турында биш кон эченде хат белэн
хабэр итэргэ. Стационар булмаган саyдэ объекты хуп(асы элеге шартларны
yтамэгэн очракта, Зеленодольск муниципаль районы Олы Х{эке авыл щирлеге
башкарма комитеты тарафыннан элеге килешyдэ кlрсэтепгэн реквизитлар буенча
хqибэрелгэн хатлар haM башка хатJIар стационар булмаган саyдэ объекты ху}цасына

ибэрелгэн дип санала.

IV. Килешyнец гамэлдэ булу вакыты.

4.1. Олеге Килешу иксi як тарафыннан да
коченэ керэ.

имзаJIанганнан соц hэм

4.2. Олеге килешy,нец гамэлдэ булryы элеге килешtнец 4.1 пунктында
кyрсэтелган коннэн соц икенче коннан туктатыла. Омма элеге килешyнец гамалдэ

Yз

булу вакыты тамамлану якларны элеге килешy буенча аныц гамэлде бупу вакыты

*
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ТУкТаТылган вакытта yталмэгэн барлык йокламэлэрне тулысынча yтаyдэн €ват
итми.

' V. Якларныц Х{аваплылыгы

-5.1. Олеге килешl, буенча йоклэмалэр yталмэгэн яки тиешенчэ yтэлмэган
ОЧРаКТа, яклар Россия ФедерацшIсенец гамэлдэге закоIIJIары нигезенда щаваплы.

5.2. Стационар булмаган сеyдэ объекты урнаштырылмаган очракта, стационар
булмаган саyда объекты хух{асы элеге килешl,буенча йоклэмэлэрне yтэyдэн €ват
ителми.

5.3. Яклар Россия Федерациясенец гамалдэге законнарына ярашлы рэвештэ
форс-мажор шартлары килеп чыккан очракта килешi,буенча йоклэмэлэрдан Еват
ителэлэр.

VI. Тартип килешtне озy

б.1. Килешу якларныц килешyе яки суд карары буенча озелергэ момкин.
6.2. Стационар булмаган сэyда объекты ху}цасы элеге килешуне берьяклы

сУДТаН тыш тэртиптэ элеге килешy буенча бурыч булмау, стационар булмаган
СЭyДЭ объектын демонтажлау hэм аны урнаштыру урынында торгызу эшлэре
yткэрy шарты белэн генэ озэрге хокуклы.

б.3. Зеленодолъск муниципаль районы Олы Х(эке авыл щирлеге башкарма

судтан тыш тэртиптэ вакытыннан €Lлда баш тартырга хокукJIы:
6.З.1. П(ирле yзидарэ органы тарафыннан }кир киrIтэрлеген €ват итy турында

карарлар кабул иту:
- аВТОМОбИЛЬ юлларын ремонтлау hэм (яки) реконструкциялэy кирэкпеге белэн

(ЭГЭР СТациоНар булмаган сэyдэ объекты табу кyрсэтелган эшлэрне башкаруга
комачаулый икэн);

автомобиль юлларын

коМитеты элеге килешt, шартларын yтеyдэн ryбэндэге нигезлэр буенча берьяклы

тозеклендерy элементларын саклагыч
корыпмаларын тозy буенча эшлэр башкару белэн;

муЕицип€шЬ аhэмияттэге линия объектларын яки капит€lль тозелеш
объектларын урнаштыру белэн;

- федераль законнарда каралган башка нигезлэр буенча;
6.з.2. Стационар булмаган сэYдэ объекты хуя{асы статIионар булмаган сеYдэ

объектын урнаштыру очен тулэyне ике айдан uprr* рэттэн кертмэган очракта.
шул ук вакытта стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыруга килешlне озy
турында хабэр стационар булмаган сэyда объекты хуп{асына фаразланган таркшу
датасына кадор 30 календарь кОн алдан щибарелергэ тиеш;

6.з.з. Стационар булмаган сэyдэ объекты хущасы 30 календаръ кон эчендэ
стационар булмаган саyдэ объектын максатчан куллану турында килеш!.
шартларын бозуны бетеру Яки стационар булмаган сеyда объектын урнаштыру
килешl,ендэ билгелэнган сiационар булмаган сэyдэ объекты майданы"нч" артып
китy белэн бэйле бозуларны бетеру турында црсэтмене !тэмэгон очракта.
курсэтелган к!рсэтмене шикаять итканда стационар булмаган сеyдэ объектын
УРНаШТЫРУГа КИЛеШYНе ОЗy ОЧен ниГеЗ булып стационар булмаган сэyде объекты
хуп{асына мондый кYрсэтмэне законсыз дип тану турындагы т€tлэплэрнQ
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пЬ"r.urrпэндерyдан баш тарту турында судныц законлы коченэ кергэн карары
тора;

6.З.4. Хухqалык субъектында саJIымнар, х{ыемнар, иминият взнослары,
пенlIлар, штрафiар, салымнар hэм }кыемнар турында Россия Федерациясе
законнары нигезендэ тyлэнергэ тиешле процентлар буенча yтэлмэган бурыч булган
очракта.

6.4. Олеге килешунец 6.3.2 пунктында кар€Lпган элеге килеш!,не yтэyдэн
берьяклы баш тарry очен нигезлар булганда, Зеленодольск муниципаль раЙоны
Олы П{эке авыл п{ирлеге башкарма комитеты стационар булмагаН сэyдэ объекты
хужасына элеге килешy,не беръяклы рэвештэ озy турында язма хэбэр (кУрсатмЭ)

щибэрэ.
Бу очракта элеге килеш!,, эгар дэ стационар булмаган сеyдэ объекты хух(асы

хэбэр итyдэ билгелонгэн срокта бозуны бетермэгэн очракта, мондый хэбер итyдэ
кyрсэтелгэн датадац 8зелген дип санаIIа.

6.5. Зеленодольск муниципаль районы Олы П(эке авыл п(ирлеге башкарма
комитеты инициативасы буенча килешyнец гамалдэ булуын вакытыннан алда
туктаткан очракта, стационар булмаган сэyдэ объекты хух(асы тарафыннан килешt'
гамэлдэ булмау датасыннан 5 (биш) кон эчендэ сyтелергэ тиеш, шул ук вакыТТа

стационар булмаган сэyдэ объекты хужасына тотылган чыгыМнар
комIIенсациялэнми.

6.6. Стационар булмаган сэyда объекты ху)r(асы Зеленодольск муницип€tль

районы -Олы Х(эке авыл п{ирлеге башкарма комитеты адресына эшчэнлеген
туктату турында тиешле гариза биргэн очракта килешyнец гамалдэ булуы
берьяклы рэвешта вакытыннан апда туктатыла.

Шул ук вакытта стационар булмаган сэyда объектын демонтажлау стационар
булмаган сэyдэ объекты хуп(асы тарафыннан 5 (биш) эш коне дэвамында
мостэкыйлъ рэвешта башкарыла; стационар булмаган сеyдэ объекты хух(асына
тотылган чыгымнар компенсациялэнми.

|.'

VII. Башка шартлар.

7.1.Олеге килешt,белэн rr(айга с.Lлынмаган мэсьэJIэлэр Россия Федерациясенец
гамэлдэге законнары нигезендэ хэл ителэ.

7.2.Киrclщy ике экземплярда тозелгэн, аJIарныц hэрберсе бер yK юридик кочкэ

7.3. Килешry буенча бэхэслэр TaTapqTaH Республикасы Арбитраж судында хэл
ител0.

7.4. Килешyгэ барлык yзгэрешлэр да килешyнец аерылгысыз олеше булган
язма формада тозеJIгэн остэмэ килешl,JIэр белэн расмилэштерелэ.

7.5. Килешуга кушымт€tJIар аныц аерылгысыз олешен ташкил ите:

1 нче кушымта объектны М 1:500 масштабында урнаштыруныц ситуацион
планы;

2 нче кушымта-Зеленодолъск муниципаль районы Башкарма комитеты баш
архитекторы тарафыннан билгелангэн тэртиптэ килешенгэн стационар булмаган
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VIII. Реквизиты и подписи сторон.
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муницип€tJIъ районы Олы Щэке авыл
}цирдеге башкарма комитеты

Башлык
/

Стационар булмаган сэyдэ объекты
хуп{асы

l
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Аукцион yткэрмича муниципitль миJIектэ
булган п1ирлэрдэ стационар булмаган саудэ
объектларын урнаштыруга килешy тозy
буенча муниlц,rпаlь хезмэт кyрсэтyЕец
административ регламентына 2 rrче
кушымта

Форма
(Муниципt}ль хезмэт кyрсэтrlе орган бланкы)

Кемгэ:

Контакт мэгъпyматлары :

Вэкилнец контакт мэьлyматлары:

Аукцион yткэрмичэ муниципаJIь милектэ булган п1ирлэрдэ стационар
булмаган сэyдэ объектларын урнаштыруга килеш!,тозy буенча муницип€lль хезМэТ

кyрсатyдэн баш тарту турында карар

Сезнец гаризаны hэм аца кушылган
документларны вэкаJiэтле орган карап чыгып
тубандэге нигезлэр буенча аукцион yткэрмича, муницип€tль миJIекта булган
х{ирдардэ стационар булмаган сэyдэ объектларын урнаштыруга килешy тозyден
баш тарту турында Карар кабул ителде:

,l

2.

Тулыландырылган мэьлyмат:

Сез курсэтелган хокук бозуларны берргэннен Соц хезмэт кyрсэтy турында
гариза белэн вэк€LгIэтле органга кабат морэп(эгать итэргэ хокуклы.

Бу баш тартуга шикаятьне вэк€Lлэтле органга щибэру юлы белэн судка кадэрге
тэртиптэ, шулай ук суд тэртибендэ шикаять итэргэ момкин.

Вазифаи зат (ФИО) ,

(органныц вэкалатле вазыйфаи затыныц tа,tзасы)

J\b

Jф
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Аукцион yткермичэ муниципаль мипекта булган
щирларда стационар бупмаган сэуда объектларын
урнаштыруга килешy тозу буенча муницишrль
хезмэт кyрсэтyнец административ регламентына 3

IГIe кушымта

Форма
(Муниципаль хозмат кyрсэтrlе оргЕlн бланкы)

Кем:

Контакт мегълlматлары :

Вэкил:

Вакилнец контакт магълyматлары:

Аукцион yткэрмичэ муницип€Lль мипекте булган хqирлардэ стационар
булмаган сэyдэ объектларын урнаштыруга килешy тозy буенча муницип€tль хезмет

кyрсэry очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар

Гаризагызны hэм аца кушылган документларыгызны
КаРаП ЧЫГыП, Вэк€tлэтле орган тарафыннан тубэндэге. нигезлэр буенча аукцион
YТКЭРМИЧа МУницип€lль милекта булган щирлордэ стационар булмаган саYдэ
Объектларын урнаштыруга килешi,тозy очен кирэкле документларны кабул итyдэн
баш тарту турында карар кабуп ителде:

2.
aJ.

Баш тарту сэбэплэрен ацлату:
Тулыландырылган мэгьлyмат :

СеЗ КУРСэТелган хокук бозуларны бетергэннан соц хезмэт кyрсэтy турында
гариза белан вэкЕLлэтле органга кабат морэщэгать итэргэ хокуклы.

БУ баШ ТарТУГа шикаятьне вэк€lлэтле органга хqибэру юлы белэн судка кадэрге
тэртиптэ, шулай ук суд тэртибендэ шикаять итэрга момкин.

лектрон имза турьшда мэьлlмат

Вазифаи зат (ФИО)

}ф

1.
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Аукцион yткэрмш{э муниципаJIь мIluIектэ булган
жирлэрдэ стационар булмаrан сауда объектларын
урнаштыруга киJIешy тозу буенча муниI&Iпаль
хезмат кyрсэтyнец административ регламентына 4
HlIe куIIшмта

Форма

Зеленодольск мунициrrмь рйоны Олы Щэке
авыл х(ирлеге баIпкарма комитeгьша

(оешманыц ryлы исеме haM
оештыру-хокукый формасы)

йезендэ:

(Щитэкченоц яки башканыц ФИО
вэка-гlэтле зат)
Шэхесне раслаучы Документ
гариза бируrе:

(докlмент торе)

(серия, номер)

огрн

инн

Урнашу урыны

Контакт мэгълiматлары :

номер
тел.

эл.
почта

Стационар булмаган сэyде объектfuн урнаштыруга килешy тозy турында
гариза.

Стационар булмаган сеyда объектын урнаштыру, соралган сэyда урыныныц
адреслы ориентирын тозy турында килешy тозyегезне сорыйм:

объектныц торе

аны куллануныц максаты
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(дата) (имза) (Ф.и.о.)



a' Аукцион yткармичо муниципalль милекта булган
пtирлордэ стационар булмаган сэудэ объектларын
урнаштыруга килешy тозу буеrrча муницлша.ль
хезмат кyрсатyнец административ регламентына 5

шIе кушымта.

Зеленодольск муниципЕLпь районы
Олы П(эке авыл х{ирлеге
башлыгына

Техник хатаны тозатy ryрында гариза.

Муниципаль милектэ булган щирлэрда стационар булмаган саyдэ
объектларын урнаштыру турында килешy, тозегандо, аукцион yткэрмича,
муниципаJIъ хезмэт к!рсэткэндэ ясаJIган хата турында хебэр итэм.

Яздырылган:
,Щорес мэгъл!мат:

Техник хатаны тозэтyне hэм муницип€tJIь хезмэт нэтих{эсе булган документка
тиешле Yзгэрешлар KepTYHe сорыим.

Тубэндэге документларны бирэм:

Техник хатаны тозэтy турындагы гаризаны кире каry турында карар кабул
ителгэн очракта мондый карар хqибэруегезне оорыйм:

электрон документны E-mail адресына щиберу аша;
почта аша щибэрелгэн

Бу хакта раслыйм: белдерудэ кертелгэн, минем шехеска hэм мин такъдим иткэн
кешегэ кагьшыцшы, шryлай ук мин тубэндэ керткэн мэгълtматлар ышанычлы. Гаризага
куJIылгрн документлар (докУrчrеНТЛар кYчермэлэре) Россия Федерациясе законнары
белэн билгелэнгэн т€lлэшлэргэ туры киJIэ, гариза тапцшрыпган BaKbITTa бу документлар
г€tмэлдэ hэм ышанычJIы мегъл!матлар yз эченэ ала.

(дата) lПr,tЗа) (Ф.И.О.)

1.

2.


