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Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча муниципаль хезмат 
курсатунец административ регламентын раслау ту рында

«Дэулэт haM муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 
июлендеге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, 
«Татарстан Республикасы деулэт хакимияте башкарма органнары тарафыннан деулет 
хезмэтлере курсетунец административ регламентларын эшлэу heM раслау тертибен 
раслау Иэм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ аерым карарларыньщ 
уз кечлэрен югалтуын тану хакында» Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетыньщ 2022 елныц 28 февралендэге 175 номерлы карарына таянып, Комыргужа 
авыл башкарма комитеты карар бирэ:

1. Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламентын расларга.

2. Олеге карарны Этнэ муниципаль районыньщ рэсми сайтында 
(http://atnya.tatarstan.ru) Иэм Татарстан Республикасыньщ рэсми хокукый мэгьлумат 
порталында (http://pravo.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга.

3. Элеге карарньщ утэлешен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам.

Этнэ муниципаль районы 
Комыргужа авыл жирлеге башлыгы Ф.Ф. Низамиев

«

http://atnya.tatarstan.ru
http://pravo.tatarstan.ru


Комыргужа авыл 
жирлеге башкарма 
комитетыныц 2023 нче 
елньщ 10 нчы мартында 
2 нче номерлы карары 
белен расланган

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсат биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Административ регламентны жайга салу предметы

Муниципаль хезмет курсетунец элеге административ регламенты (алга таба - 
административ регламент) ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмет курсетунец стандартын Иам тертибен билгели (алга таба - 
муниципаль хезмет).

1.2. Мережэгать итучелернец категориялере

1.2.1. Муниципаль хезмет алуга хокуклы затлар булып юридик затлар (алга таба 
- мережэгать итуче) тора.

1.2.2. Гариза белен векалетлерне таныклый торган документ нигезенде эш итуче 
мережэгать итученец векиле, яки физик затныц законлы векиле (алга таба - мережэгать 
итуче векиле) мережэгать итерге хокуклы.

1.3. Муниципаль хезмет курсету турында мегьлумат биру

1.3.1. Муниципаль хезмет курсету тертибе турында мегьлумат:
1) деулет Ием муниципаль хезметлер курсетунец купфункцияле узеклере 

биналарында урнашкан муниципаль хезмет турында визуаль Ием текстлы мегьлуматны 
уз эчене алган мегьлумат стендпарында;

2) муниципаль районныц расми сайтында Интернет мегьлумат- 
телекоммуникация челтеренде (https://www. atnya.tatarstan.ru);

3) Татарстан Республикасы деулет Ием муниципаль хезметлер порталында 
(https://usluqi.tatarstan.ru) (алга таба-Республика порталы);

4) деулет бем муниципаль хезметлер (функциялер) бердем порталында 
(https://www.qosusluqi.ru (алга таба - бердем портал);

5) «Татарстан Республикасы деулет бем муниципаль хезметлер реестры» 
деулет мегьлумат системасында (http://frqu.tatar.ru) (алга таба - деулет бем муниципаль 
хезметлер реестры) урнаштырыла.

1.3.2. Муниципаль хезмет курсету месьелелере буенча консультация биру 
,тубендегече гамелге ашырыла:

https://www
https://usluqi.tatarstan.ru
http://www.qosusluqi.ru
http://frqu.tatar.ru
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1) дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ 
телдэн мерэифгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) республика порталыныц интерактив формасында;
3) хезмэт курсэтугэ вэкалэтле органда (алга таба-Орган):
телдэн мерэ>кэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ>кэгать иткэндэ - 

кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, республика порталында, республика реестрындагы 

белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Нэм сроклары турында 
мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Нэм тэртибе турындагы мэгълуматтан 
файдалану мерэ>кэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэрне утэмичэ, шул 
исэптэн программа тээминатыннан файдаланмыйча, гамэлгэ ашырыла, аны 
мерэ^эгать итученец техник чараларына урнаштыру программа тээминатыныц хокук 
иясе белэн лицензияле яисэ башка килешу тезуне талэп итэ, ул мерэ>кэгать итучене 
теркэуне яисэ авторизациялэуне яисэ аларга шэхси мэгълуматлар бируне куздэ тота.

1.3.4. Гариза бируче узе яки телефон аша мерэ>кэгать иткэндэ килгэн 
мерэ>цэгатькэ ярашлы рэвештэ мэгълумат бирелэ:

1) дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэге, Орган 
(адрес, эш графигы, белешмэ телефоннар) урнашкан урын турында;

2) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Иэм вакыты 
турында;

3) муниципаль хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; 
муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен кейлэуче норматив хокукый актлар турында;

4) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны карау ечен кирэкле 
документлар исемлеге, гаризаны кабул иту Иэм теркэу вакыты турында;

5) муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында;
6) муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълуматны рэсми сайтта 

урнаштыру урыны турында;
7) органныц вазифаи затларыныц гамэллэренэ яки эшсезлегенэ шикаять биру 

тэртибе турында.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен >цаваплы булек хезмэткэрлэре язма мерэ>кэгать 

буенча мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибен Иэм административ 
регламентный элеге пунктында курсэтелгэн сорауларны >кентеклэп ацлаталар Иэм 
мерэ>кэгать теркэлгэннэн соц еч эш кене эчендэ мерэ^эгать итучегэ >кавап >кибэрэлэр. 
>Цаваплар мерэ>кагать телендэ бирелэ. Мерэ>кэгать теленэ >кавап бирэ алмаган 
очракта, Татарстан Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат муниципаль 
районныц рэсми сайтында Иэм гариза биручелэр белэн эшлэу ечен Орган 
биналарындагы мэгълумати стендпарда урнаштырыла.

Татарстан Республикасыныц дэулэт теллэрендэге мэгълумат стендпарында Иэм 
муниципаль районныц рэсми сайтында «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэ урнаштырыла торган мэгълумат муниципаль хезмэт турында мэгълуматны 
у% эченэ ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 административ регламент, 
урнашкан урын, белешмэ телефоннар, органныц эш вакыты, муниципаль хезмэт 
курсэтугэ гаризалар кабул иту графигы турында мэгълумат.



3

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне >кайга сала торган 
норматив хокукый актлар

1.4.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне >кайга салуны норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Иэм аларны рэсми бастырып чыгару 
чыганакларын курсэтеп) бердэм порталда, республика реестрында, «Интернет» 
мэгьлумат-телекоммуникация челтэренец рэсми сайтында урнаштырылган.

1.4.2. Административ регламентные гамэлдэге редакциядэге тексты бердэм 
порталда, республика реестрында, «Интернет» мэгьлумат-телекоммуникация 
челтэренец рэсми сайтында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар Иэм
аларныц билгелэмэсе

1.5.1. Регламентта тубэндэге терминнар Нэм билгелэмэлэр кулланыла: дэулэт 
Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец читтэге эш урыны - 
«Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэрен раслау турында» 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы 
Россия Федерациясе Хекумэте карары белэн расланган дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34 
пункты нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районыныц Luahep (авыл) 
>кирлегендэ Иэм шэНэр округында тезелгэн дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенец (офис) территориаль аерымланган структур 
булекчэсе (офис);

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн Иэм 
документка (муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе) кертелгэн белешмэлэрнец, 
документларныц, материалларныц, белешмэлэрнец (муниципаль хезмэт курсэту 
нэти>кэсе) нигезендэ мэгьлуматлар кертелгэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (тасвирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ шуца 
охшаш хата);

электрон рэвештэ дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кулланыла 
торган мэгълумат системаларыныц мэгълумати-технологик узара хезмэттэшлеген 
тээмин итуче инфраструктурада идентификация Иэм аутентификациянец бердэм 
системасы (алга таба - ЕСИА) - дэулэт мэгълумат системаларында Нэм башка 
мэгълумат системаларында булган мэгълуматны идентификациялэу Иэм 
аутентификациялэу системасында мэгълумати хезмэттэшлек итудэ катнашучыларныц 
санкциялэнгэн рэвештэ утеп керуен тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат 
системасы;

Дэулэт мэгълумат системаларында Нэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматтан (мерэ>кэгать итуче гражданнар Иэм башкарма хакимият 
орг&ннары Иэм >кирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгълумати 
хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (мерэ>кэгать итуче гражданнарныц Иэм вазыйфаи 
затларыныц) мэгълумат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль дэулэт
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мэгълумат системасы;
КФУ - «Татарстан Республикасында дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтунец купфункцияле узэге» даулэт бюджет учреждениесе (алга таба - КФУ);
КФУ АМСы - Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 

курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат системасы.
1.5.2. Административ регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 

дигэндэ (алга таба - гариза) муниципаль хезмэт курсэту турында «Дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законньщ 2 статьясы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендэ бирелгэн мерэхфгать ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру.

2.2. >1̂ ирле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче башкарма -
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Этнэ муниципаль районы Комыргу>ка авыл жирлеге 
башкарма комитеты.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтих^эсенец тасвирламасы

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру турында карар (элеге 

административ регламентка 1 нче кушымта);
2) ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне озайту турында карар (элеге 

административ регламентка 2 нче кушымта);
3) ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне яцадан рэсмилэштеру 

турында карар (элеге административ регламентка 3 нче кушымта);
4) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (элеге 

административ регламентка 4 нче кушымта);
5) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкпе документларны кабул итудэн баш 

тарту турында карар (элеге административ регламентка 5 нче кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе мерэ>кэгать итучегэ башкарма 

комитет вазыйфаи затыньщ (яисэ органньщ) «Электрон имза турында» 2011 елньщ 06 
апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль 
закон) нигезендэ республика порталыньщ шэхси кабинетына кечэйтелгэн 
квЗлификацияле имзасы куелган электрон документ рэвешендэ >цибэрелэ. Гариза 
республика порталы аша бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе 
республика порталыньщ шэхси кабинетына >кибэрелэ.
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2.3.3. Мерэ>кэгать итуче телаге буенча муниципаль хезмэт курсату нэтих э̂се, 
Орган вэкалэтле вазыйфаи заты кул куйган Иэм мебере белэн таныкланган электрон 
документ несхэсе кэгазьдэ бастырылып, мерэ>кэгать итучегэ Органда яки КФУдэ 
бирелэ.

2.3.4. Мерэ>кэгать итуче муниципаль хезмэт курсату нэтих^эсенец гамэлдэ булу 
срогы дэвамында электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсату 
нэтих^эсен алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешмаларга мерэ>кэгать иту 
кирэклеген да исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсату вакыты, туктатып тору 
мемкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт курсату нэтихфсе булган 
документларны тапшыру (х и̂бэру) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт 10 эш кене эчендэ курсэтелэ.
Муниципаль хезмэт курсату вакыты гариза теркэлгэн кеннэн соц икенче кенне 

исэплэнэ башлый.
Срокны озайту, рехсэтне яцадан рэсмилэштеру - 8 эш кене эчендэ Срокны озайту, 

рехсэтне яцадан рэсмилэштеру - 8 эш кене эчендэ
2.4.2. Муниципаль хезмэт курсату вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсату нэтих^эсе 

булып торган документны гариза биручегэ >кибэру муниципаль хезмэт курсату 
нэтихфсен рэсмилэштеру бэм теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла.

2.5. Законнар бэм башка норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт 
курсату ечен кирэкле, шулай ук муниципаль хезмэт курсату ечен кирэкле бэм 

мэхфури булган хезмэтлэрне курсату ечен кирэкле, мерэх^эгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле документларныц тулы исемлеге, мерэ>кэгать 

итуче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада алу
ысуллары, аларны тапшыру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэт алу ечен мерэ>кэгать итуче тубэндэге 
документларны тапшыра:

1) шэхесне раслый торган документ (республика порталы аша мерэ>цэгать иткэн 
очракта кирэк тугел);

2) мерэх^эгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган документ;
3) гариза:
кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ (элеге административ регламентка 4 

нче кушымта);
электрон рэвештэ (гаризаныц электрон формасына тиешле белешмэлэр керту 

юлы белэн тутырыла), республика порталы аша мерэ>кэгать иткэндэ, административ 
регламентный 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзалана;

4) гамэлгэ кую документлары (гамэлгэ кую документларыныц теп несхэлэре - 
кучермэлэрнец дереслеге нотариаль таныкланмаган очракта);

5) хокуклар Бердэм дэулэт кучемсез милек реестрында теркэлмэгэн, базар
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оештыру куздэ тотыла торган территориядэ урнашкан кучемсез милек объектларына 
хокукны билгели торган документлар.

2.5.2. Гариза Иэм ана теркэп бирелэ торган документлар мерэ>кэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларньщ берсен кулланып тапшырылырга (>кибэрелергэ) 
мемкин:

1) кэгазь чыганакларда Ьэм регламентный 2.5.3 пункты талэплэренэ туры кила 
торган электрон документлар рэвешендэ КФУ аша;

2) республика порталы аша электрон формада;
3) органга шэхсэн китерелэ яки кэгазьдэ почта элемтэсе аша >кибэрелэ. Гариза 

Ьам ана кушып бирела торган документлар почта элемтэсе аша жибэрелгэндэ 
билгелэнгэн тэртиптэ раслана.

2.5.3. Республика порталы аша жибэрелгэн гариза гариза бирученен гади 
электрон имзасы белэн имзалана.

Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификациялэу) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирэк.

Регламентньщ 2.5.1 пунктындагы 2 пунктчасында курсэтелгэн электрон 
документлар (документларньщ электрон урнэклэре) мондый документларны тезугэ Иэм 
имзалауга вэкалэтле затларньщ, шул исэптэн нотариусларньщ, кечэйтелгэн 
квалификацияле имзасы белэн раслана.

Гаризага теркэлеп бирелэ торган электрон документлар (электрон документлар 
образлары), шул исэптэн ышанычнамэлэр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 
форматларында 50 Мбайттан да артмаган кулэмдэге файллар рэвешендэ >цибэрелэ.

Электрон документларньщ (электрон документ урнэклэренен) сыйфаты документ 
текстын тулы кулэмдэ укырга Иэм документ реквизитларын танырга мемкинлек бирергэ 
тиеш.

2.5.4. Мерэ>кэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне >кайга салучы норматив хокукый актларда тапшыру яисэ аларны 
башкару каралмаган гамэллэрне башкару ечен документларны Ьэм мэгълумат бируне;

2) башка дэулэт органнарына, >кирле узидарэ органнарына, оешмаларга 
мерэ>кэгать иту белэн бэйле, муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле, шул исэптэн, 210- 
ФЗ номерлы Федераль законньщ 9 статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн исемлеккэ 
кертелгэн мондый хезмэтлэр курсэту нэтиж;эсендэ курсэтелэ торган документлар 1пэм 
мэгълуматлардан тыш, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гамэллэрне, шул 
исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыруны (кирэкле Иэм мэхфури хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
беренче мэртэбэ баш тартканда булмавы Иэм (яки) дерес тугеллеге курсэтелмэгэн 
документларны Иэм мэгълумат бируне, тубэндэге очраклардан тыш:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче тапкыр биргэннэн сои 
муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларньщ талэплэре 
узгэру;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризада Иэм муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан сои мерэхфгать итуче 
тарафыннан бирелгэн документларда яисэ элек бирелгэн документлар комплектына
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кертелмэгэн документларда хаталар булу;
в) документларныц гамэлдэ булу срогы чыгу яки муниципаль хезмэт курсэту 

ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц, яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартканнан соц мэгълумат узгэру;

г) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда Башкарма комитет 
вазыйфаи затыныц, КФУ хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамэл 
кылмау) факты (билгелэре) ачыклану, бу хакта муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарткан башкарма комитет житэкчесе имзасы 
белэн язмача рэвештэ мерэхфгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек расланган документларны Иэм мэгьлуматны 
кэгазьдэ тапшыру, мондый документларга тамга салу йэ аларны алу дэулэт яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтунец кирэкле шарты булып торган очраклардан Иэм 
федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6. Дэулэт органнары, >кирле узидарэ органнары Иэм дэулэт органнары яки 
>цирле узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэх^эгать итуче аларны, 
шул исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, дэулэт 
органы, х и̂рле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн эш итуче оешма 
карамагында булган муниципаль хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле документларньщ тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тубэндэгелэр алына:
1) кучемсез мелкэтнец Бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ (кучемсез мелкэт 

объектына теркэлгэн хокуклар турында бэркем файдалана алырлык мэгълумат булган) 
- Дэулэт теркэве, кадастр Иэм картография федераль хезмэте;

2) ЕГРЮЛдан белешмэлэр - Федераль салым хезмэте;
3) гамэлдэге Россия Федерациясе грах<даны паспорты турында белешмэлэр - 

Россия ЭЭМ;
4) сведения о нотариаль расланган ышанычнамэ турында белешмэлэр - 

Федераль нотариаль палата.
2.6.2. Мерэхфгать итуче гариза тапшырганда административ регламентный 2.6.1 

пунктыньщ 1 - 2  булеклэрендэ курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) мондый 
документларны тезугэ Иэм имзалауга вэкалэтле затларньщ кечэйтелгэн 
квалификацияле имзасы белэн таныкланган электрон документлар рэвешендэ бирергэ 
хокуклы.

2.6.3. Дэулэт хакимияте органнары, >кирле узидарэ органнары, оешмалар 
тарафыннан административ регламентный  ̂ 2.6.1 пунктында курсэтелгэн документлар 
бэм белешмэлэрне бирмэу (уз вакытында бирмэу) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигез була алмый.

2.6.4. Административ регламентныц 2.6.1 пунктында курсэтелгэн алар 
карамагында булган соратылган документны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз
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вакытында тапшырмаган) органнарныц Иэм оешмаларныц вазыйфаи заты Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ административ, дисциплинар яисэ башка 
>цаваплылыкка тартылырга тиеш.

2.6.5. Мерэ>цэгать итучедэн дэулэт органнары, >цирле узидарэ органнары Иэм 
дэулэт органнары яисэ >кирле узидарэ органнары буйсынуындагы оешмалар 
карамаганда булган документларны, муниципаль хезмэт курсэткэн ечен гариза бируче 
тарафыннан тулэу кертуне раслый торган белешмэлэрне талэп иту тыела.

Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Иэм дэулэт органнары яисэ >кирле 
узидарэ органнары бусынуындагы оешмалар карамагында булган белешмэлэрне 
мерэ>кэгать итуче тарафыннан тапшырмау мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр булып тубэндэгелэр тора:

1) тапшырылган документларда текстны Россия Федерациясе законнарында 
билгелэнгэн тэртиптэ таныкланмаган чистартулар Ьэм тезэтулэр булу;

2) муниципаль хезмэт курсэту ечен документларда булган мэгълуматны Иэм 
белешмэлэрне тулы кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирми торган зыяннар булу;

3) тапшырылган документлар муниципаль хезмэт алу ечен мерэж;эгать иткэн 
вакытка уз кечлэрен югалту (шэхесне таныклый торган документ; мерэж;эгать итуче 
вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган документ, курсэтелгэн зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэ>цэгать иткэн очракта);

4) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны haM муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны билгелэнгэн талэплэрне бозып, электрон формада биру;

5) гариза формасындагы мэхфури кырларны, шул исэптэн республика 
порталындагы гаризаньщ интерактив рэвешендэ, дерес тутырмау (дерес тугел, тулы 
тугел, яисэ дерес итеп тутырылмау);

6) муниципаль хезмэт курсэту ечен тулы булмаган документлар комплектын 
тапшыру;

7) хезмэт курсэту турында гариза хезмэт курсэту вэкалэтлэренэ керми торган 
дэулэт хакимияте органына, >кирле узидарэ органына яисэ оешмага >кибэрелу;

8) «Электрон култамга турында» 2011 елныц 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 11 статьясында билгелэнгэн кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
имзаньщ гамэлдэ булу шартлары утэлмэу.

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2.7.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза бэм документлар бердэм 
порталда, республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары 
Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны 1пэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.
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2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ курсэтудэн баш тарту ечен
нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр юк.
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр:
1) бирелгэн гаризада Иэм (яисэ) документларда тулы булмаган Нэм (яисэ) дерес 

булмаган мэгълумат булу;

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в представленных заявлении и (или) документах содержится неполная и (или) 

недостоверная информация;
2) эгэр тиешле документ мерэхфгать итученец уз инициативасы белэн 

тапшырылмаган булса, дэулэт хакимияте органы, >цирле узидарэ органы йэ дэулэт 
хакимиятенец, >цирле узидарэнец ведомство буйсынуындагы органына муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкпе документныц h9M (яисэ) мэгълуматньщ булмавы турында 
дэлиллэуче ведомствоара гарызнамэ ж;авап керу;

3) муниципаль берэмлек территориясендэ базарлар оештыруны куздэ тоткан 
план нигезендэ базар оештыру куздэ тотыла торган территория чиклэрендэ объектка 
яисэ кучемсез милек объектларына хокук булмау;

4) мерэ>кэгать итучегэ караган объектныц яисэ кучемсез милек объектларыныц 
урнашу урыныньщ, шулай ук базарны оештыру куздэ тотыла торган типныц муниципаль 
берэмлек территориясендэ базарлар оештыруны куздэ тота торган планга туры 
килмэве.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл 
булып тора.

2.8.4. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бердэм порталда, республика 
порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Нэм тэртибе турында 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки башка
терле тулэу алу тэртибе, кулэме Нэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Нэм мэхфури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэте курсэтудэ катнаша торган оешмалар

тарафыннан бирелэ торган документ (документлар) турында мэгълумат

Кирэкле Иэм мэхфури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

*2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Иэм мэхфури булган хезмэтлэр
курсэту ечен тулэу кулэмен исэплэу методикасы турындагы мэгълуматны да 

кертеп, мондый тулэуне алу тэртибе, кулэме Иэм нигезлэре
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Кирэкле hsM мэхфури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша 
торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза 
биргэндэ Иэм мондый хезмэтлэр курсэту нэти>кэсен алганда чиратта кетунец

максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэттэн файдалануга гариза биргэндэ кету вакыты 15 
минуттан артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсен алганда чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бирученец муниципаль хезмэттэн Иэм муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн файдалану турындагы 

мерэжэгатен теркэу, шул исэптэн электрон формада теркэу вакыты Иэм тэртибе

2.13.1. КФУгэ гариза биргэн кенне шэхсэн мерэ>кэгать иткэндэ мерэ>кэгать 
итучегэ гариза бирелгэн кенне КФУнец АМСыннан гаризаныц >кибэрелуен раслаучы 
теркэу номеры Иэм гариза биру датасы белэн раслау кэгазе бирелэ.

2.13.2. Гаризаны республика порталы, бердэм портал аша >кибэргэндэ, гариза 
бируче гариза биргэн кенне республика порталындагы шэхси кабинетында Иэм 
электрон почта аша теркэлу номеры Иэм гариза биру датасы курсэтелгэн гариза 
>кибэрелу турында хэбэрнамэ ала.

2.13.3. Башкарма комитетка шэхсэн мерэ>кэгать иткэндэ Башкарма комитетньщ 
вэкалэтле вазыйфаи заты мерэ>кэгать итучегэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан гариза 
биргэн кенне теркэу номеры, гариза биру датасы Иэм тапшырылган документлар 
исемлеге белэн расписка бирэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны 

тутыру урнэкпэре Иэм hap муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле 
документлар исемлеге булган мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту 

тэртибе турында визуаль, текстлы Иэм мультимедияле мэгълуматны урнаштыруга 
Иэм рэсмилэштеругэ, шул исэптэн инвалидларны социаль яклау турында 

федераль законнар Иэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ курсэтелгэн 
объектларга инвалидлар керэ алу мемкинлеген тээмин итугэ карата талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Иэм янгын сундеру 
системасы белэн жиИазланган биналарда башкарыла.

Мерэ^эгать итучелэрне кабул иту урыннары документлар тутыру ечен кирэкле 
^иИазлар, мэгълумат стендпары белэн >киИазландырыла.

I Инвалидларньщ муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алуы 
тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм аньщ эчендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Иэм мультимедиа 
мэгълуматы мерэ>кэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн
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инвалидларньщ чиклэнгэн мемкинлекпэрен исэпкэ алып урнаштырыла.
2.14.2. Инвалидпарны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендэ муниципаль хезмат курсэту урынына каршылыксыз керу 
максатларында тубэндэгелэр таэмин ителэ:

1) куру салате Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылган инвалидпарны 
озатып бару Иэм аларга ярдам курсэту;

2) транспорт чарасына утырту haM аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларньщ хезмат курсэтулэргэ тоткарлыксыз керэ алуын таэмин иту 
ечен кирэкле >ки1пазларны Иэм мэгълумат стендпарын тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидпар ечен кирэкле тавыш Иэм куру мэгълуматын, шулай ук язуларны, 
билгелэрне Иэм башка текстлы Ьэм график мэгьлуматны Брайль рельефлы-нокталы 
шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

5) сурдотэрж;емэче haM тифлосурдотэрж;емэчегэ катнашуга рехсэт;
6) юл курсэтуче этне махсус укытуны раслый торган документ Иэм аны биру 

тэртибен раслау турында "Юл курсэтуче этне махсус укытуны раслаучы документ 
формасын Иэм аны биру тэртибен раслау турында" Россия Федерациясе Хезмат haM 
социаль яклау министрлыгыньщ 2015 елньщ 22 июнендэге 386н номерлы боерыгы 
белэн билгелэнгэн тэртиптэ haM форма буенча бирелэ торган документ булган очракта 
юл курсэтуче этне кертергэ рехсэт иту.

2.14.3. Инвалидпар ечен файдалану мемкин булуын таэмин иту елешендэ 
регламентные 2.14.2 пунктыньщ 1 - 8  пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль хезмат 
курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларга haM муниципаль хезмат курсэтудэ 
кулланыла торган чараларга талэплэр 2016 елньщ 1 июленнэн соц файдалануга 
тапшырылган яисэ модернизация уткан объектларга haM чараларга карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмат курсэтунец hapxeM файдалана алырлык булуы haM 
сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн гариза бирученец вазифаи затлар белэн 
аралашу саны haM аларньщ дэвамлылыгы, муниципаль хезмат курсэтунец 

барышы турында мэгълумат алу мемкинлеге, шул исэптэн мэгьлумат- 
коммуникация технологиялэрен кулланып, дэулэт haM муниципаль хезмэтлэр
курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул исэптэн тупы кулэмдэ) муниципаль 

хезмат курсэту мемкинлеге булу яисэ булмау, гариза бирученец сайлавы буенча 
(экстерриториаль принцип) >цирле узидарэ башкарма комитеты органыныц телэсэ 

кайсы территориаль булекчэсендэ, дэулэт haM муниципаль хезмэтлэр курсэту 
узэклэрендэ дэулэт haM муниципаль хезмэтлэр курсэту турында 210 -ФЗ номерлы

Федераль законныц 15.1 статьясында каралган мерэ>кэгатьлэр (комплекслы
мерэ^эгать)

2.15.1. Муниципаль хезмат курсэтудэн 1пэркем файдалана алу 
курсэткечлэренэ тубэндэгелэр керэ:

документлар кабул иту haM биру алып барыла торган бинаныц >кэмэгать 
транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада урнашуы;

белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган
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булмэлэрнец >цитэрлек санда булуы;
мэгълумат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, Бердэм 

порталда, республика порталында муниципаль хезмат курсату ысуллары, тэртибе Иэм 
сроклары турында тулы мэгълумат булу;

инвалидпарга башкалар белэн тигез нигездэ хезмэтлэр алырга комачаулаган 
киртэлэрне >кицарга булышу.

2.15.2. Муниципаль хезмат курсату сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмат нэти>кэсен алу срогын утэу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлэнгэн шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэ>кегать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
мерэ>кегать итученец барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ 

Башкарма комитет, KOY хезмэткэрлэре белэн бер тапкыр аралаша;
Башкарма комитетта, КФУдэ муниципаль хезмэт курсэту нэти>кесен кэгазьле 

электрон документ несхэсе рэвешендэ алу кирэк булган очракта - бер тапкыр.
Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ>кэгать итученец вазыйфаи затлар белэн 

бер аралашу дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.
Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 

бердэм портал, республика порталы, терминаль >кайланмалар ярдэмендэ муниципаль 
хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгълуматны бердэм порталда яки республика порталында, Башкарма комитетта, 
КФУдэ ала ала.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУдэ гамэлгэ ашырыла.

Комплекслы гарызнамэ составында муниципаль хезмэт курсэтелми.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэту (эгэр муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип буенча бирелгэн 
булса) Иэм электрон формада муниципаль хезмэт курсэту

узенчэлеклэрен исэпкэ алып

2.16.1. Муниципаль хезмэт электрон формада курсэтелгэндэ, гариза бируче 
тубэндэгелэргэ хокуклы:

1) бердэм порталда Иэм республика порталында урнаштырылган муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе Иэм сроклары турында мэгълумат алырга;

2) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ расланган 
документлар Ьэм белешмэлэрне бердэм портал, республика порталы аша бирергэ;

3) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон рэвештэ бирелгэн 
гаризаларныц утэлеше турында белешмэлэр алырга;
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4) бердэм портал, республика порталы ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
курсэтунец сыйфатына бэя бирергэ;

5) муниципаль хезмэт курсэту нэтих^эсен электрон документ рэвешендэ алырга;
6) органныц, шулай ук аньщ вазифаи затларыньщ, муниципаль хезмэткэрлэрнец 

бердэм портал, республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы 
аша дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазифаи затлары, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга Иэм 
гамэллэргэ (гамэл кылмавына) судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итэ торган 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру бердэм порталда, республика порталында 
гаризаньщ электрон формасын тутыру юлы белэн, телэсэ нинди башка формада гариза 
биру зарурлыгыннан башка гамэлгэ ашырыла.

2.16.3. Республика порталында гаризаны формалаштырганда тубэндэгелэр 
тээмин ителэ:

1) хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны Иэм башка документларны кучереп алу 
Ьэм саклау мемкинлеге;

2) берничэ мерэ>кэгать итуче белэн уртак гариза >кибэруне куздэ тоткан 
хезмэтлэр ечен мерэ>цэгать иткэндэ мерэх^эгать итучелэр тарафыннан гаризаньщ бер 
электрон формасын тутыру мемкинлеге;

3) гаризаньщ электрон формасы кучермэсен кэгазьдэ бастыру мемкинлеге;
4) кулланучыньщ телэге буенча телэсэ кайсы вакытта гаризаньщ электрон 

формасына кертелгэн зурлыкларны саклап калу, шул исэптэн гаризаньщ электрон 
формасына кабат керту ечен Иэм кире кайтарганда;

5) гаризаньщ электрон формасы кырларын, ЕСИАда урнаштырылган 
мэгълуматлардан Ьэм бердэм порталда, республика порталында бастырылган 
мэгълуматлардан файдаланып, гаризаньщ электрон формасы кырларын тутыру, 
бердэм идентификация Ьэм аутентификация системасында булмаган мэгьлуматларга 
кагылышлы елешендэ;

6) элек кертелгэн мэгълуматны югалтмыйча, гаризаньщ электрон формасын 
тутыруньщ телэсэ кайсы этапларына кире кайту мемкинлеге;

7) мерэхфгать итученец республика порталында элек бирелгэн гаризаларга бер 
елдан да ким булмаган, шулай ук елешчэ формалаштырылган гаризаларга - кимендэ 3 
ай эчендэ керэ алу мемкинлеге.

2.16.4. Мерэжэгать итучелэрне КФУдэ кабул итугэ алдан язу (алга таба - алдан 
язу) республика порталы, КФУнец контакт-узэге телефоны аша башкарыла.

Мерэхфгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекле датага Иэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгелэнгэн датага язылу бу дата башланганчы бер тэулек кала тэмамлана.
Республика порталы ярдэмендэ алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен мерэ>кэгать 

итучегэ соратып алына торган мэгълуматларны курсэтергэ кирэк, шул исэптэн:
фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (булса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телэгэн дата Иэм кабул иту вакыты.
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Мерэ>кэгать итучене алдан язып куйганда хэбэр иткэн белешмэлэр мерэх^эгать 
итуче шэхсэн кабул иткэндэ тапшырылган документларга туры килмэгэн очракта, алдан 
язып кую юкка чыгарыла.

Алдан язылганда мерэ>кэгать итучегэ талонны кэгазьдэ чыгарып алу мемкинлеге 
тээмин ителэ. Эгэр мерэ>кэгать итуче электрон почта адресын хэбэр итсэ, курсэтелгэн 
адреска, кабул иту датасын, вакытын Иэм урынын курсэтеп, алдан язылуны раслау 
турында мэгълумат х^ибэрелэ.

Алдан язылганда, мерэжэгать итуче кабул иту билгелэнгэн вакыттан 15 минут 
уткэннэн соц килмэгэн очракта, алдан язылу юкка чыгарылу турында искэртелэ.

Мерэ>кэгать итуче алдан язылудан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы.
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификация Иэм 

аутентификация утудэн тыш, мерэ>кэгать итучедэн башка гамэллэр кылуны, кабул 
итунец максатын курсэтуне, шулай ук кабул иту ечен вакыт аралыгыньщ озынлыгын 
исэплэу ечен кирэкпе белешмэлэрне бируне талэп иту тыела.

3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Иэм сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 
административ процедураларны утэу узенчэлеклэре, шулай ук

купфункцияле узэклэрдэ административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеге тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэ>кэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) мерэ>кэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

иту Иэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэ^эгатьлэр >цибэру;
4) муниципаль хезмэт нэти>кэсен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти>кэсен биру (жибэру);
6) техник хаталарны тезэту.

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру

3.2.1. Гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле мэсьэлэлэр 
буенча мерэжэгате административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.

Административ процедураны утэу ечен >каваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып тора:

- гариза бируче КФУгэ мерэ>кэгать иткэндэ - КФУ хезмэткэре;
- гариза бируче Органга мерэ>цэгать иткэндэ -  Комыргух а̂ авыл башкарма 

ксяиитеты >китэкчесе (алга таба - консультация биру ечен >каваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Мерэ>кэгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт курсэту 

тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Иэм телефон бэм 
электрон почта аша мерэ^эгать итэргэ хокуклы.
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КФУ хезмэткэре мерэ>кэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэту 
ечен бирелэ торган документларньщ составы, формасы Иэм башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр бирэ.

Мерэ>кэгать итуче КФУ сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат ала ала (http://mfc16.tatarstan.ru).

блеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэ>кэгать 
иткэн кендэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэти>кэсе булып тора: тапшырыла торган 
документларньщ составы, формасы Иэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.2.3. Мерэ>кэгать итуче Башкарма комитетка телефон Ьэм электрон почта аша 
мерэ>кэгать итэргэ, шулай ук республика порталында, Орган сайтында муниципаль 
хезмэт курсэтунец тэртибе Иэм срокпары, шул исэптэн тапшырыла торган 
документларньщ составы, формасы Иэм муниципаль хезмэт алу ечен башка 
мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы.

Консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат регламентньщ 1.3.4 пункты 
талэплэре нигезендэ мерэ>кэгать итучегэ мэгълумат бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ>кэгать кергэн кеннэн соц 
еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэти>кэсе булып тора: тапшырыла торган 
документларньщ составы, формасы Иэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын
кабул иту Иэм карау

3.3.1. КФУ, КФУнец читтэге эш урыны аша муниципаль хезмэт курсэту ечен 
документларны кабул иту.

3.3.1 Л. Мерэжегать итуче (мерэ>кэгать итученец вэкиле) муниципаль хезмэт 
курсэту турында гариза белэн КФУгэ мерэ>кэгать итэ Ьэм регламентньщ 2.5 пункты 
нигезендэ документларны тапшыра.

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итуне алып баручы КФУ хезмэткэре:
мерэ>кэгать предметын билгели;
мерэ>кэгать итученец шэхесен таныклый; документларны
бируче затньщ вэкалэтлэрен тикшерэ;
документларньщ регламентньщ 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу- 

килмэвен тикшерэ;
КФУ АИСында гаризаньщ электрон формасын тутыра; регламентньщ 2.5 

пунктында курсэтелгэн документларны басма чыганакта тапшырганда, тапшырылган 
документларны сканерлый;

КФУ АИСыннан гаризаны кэгазьдэ чыгартып ала; мерэ>кэгать итучегэ тикшеру 
ИэМ имзалау ечен тапшыра; имзалаганнан соц гаризаны КФУ АИСында сканерлый; 
электрон формада тапшырылган документларны яки документларньщ электрон 
урнэклэрен КФУ АИСына урнаштыра, электрон эшне формалаштыра;

имзаланган гаризаны Иэм кэгазь документларньщ теп несхэлэрен кире кайтара;

http://mfc16.tatarstan.ru
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мерэх^эгать итучегэ документларны кабул иту турында язу бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итуче мерэ>кэгать 

иткэн кенне башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтих^эсе булып тора: >кибэругэ эзер 

гариза Иэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре мерэх^эгать итучедэн электрон формада (электрон 

эшлэр пакетлары составында) кабул ителгэн документлар пакетын Органга мерэ>кэгать 
итуче КФУнен структур булекчэсенэ мерэхфгать иткэн кеннэн бер эш кене эчендэ 
жибэрэ.

Административ процедураларны утэу нэтих<;эсе булып электрон хезмэттэшлек 
системасы аша Органга х^ибэрелгэн гариза Иэм документлар пакеты (электрон эш) 
тора.

3.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту ечен документларны республика порталы аша 
электрон формада кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче республика порталы аша электрон формада гариза биру 
ечен тубэндэге гамэллэрне башкара:

авторизацияне башкара;
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Иэм мэхфури булган белешмэлэрне уз 

эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки документларныц электрон сурэтлэрен 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Иэм тэртибе белэн 

танышу Иэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле билге куя);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза формасында 
тиешле билге куя);

тутырылган электрон гаризаны >цибэрэ (электрон гариза формасында тиешле 
теймэгэ баса);

электрон гариза дминистратив регламентныц 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ 
имзалана;

электрон гариза >кибэру турында хэбэрнамэ ала.
Формалаштырылган гаризаны формаль-логик тикшеру гариза бируче 

тарафыннан hap кырныц электрон формасы тутырылганнан соц гамэлгэ ашырыла. 
Тиешенчэ тутырылмаган электрон гариза кырын ачыклаганда, мерэжэгать итуче 
ачыкпанган хатаныц характеры Иэм аны мэгълумати хэбэр иту юлы белэн турыдан- 
туры гаризаныц электрон формасында бетеру тэртибе турында хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар мерэ>кэгать итуче 
мерэ>кэгать иткэн кендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэти>кэсе булып электрон хезмэттэшлек 
системасы ярдэмендэ Органга х^ибэрелгэн электрон эш тора.

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау.
3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Иэм башка документлар 

керу административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
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Административ процедураны башкару ечен х а̂ваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып Комыргужа авыл башкарма комитеты х^итэкчесе тора (алга таба - документларны 
кабул иту ечен >цаваплы вазыйфаи зат).

3.3.3.2, Документларны кабул иту ечен >цаваплы вазыйфаи зат, мерэжэгать итуче 
гариза белэн Органга мерэ^эгать иткэн очракта:

мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен таныклый;

документларны бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
документларныц административ регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн 

талэплэргэ туры килуен, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры 
килуен тикшерэ (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, 
документларда чистартулар, естэп язулар, сызылган сузлэр Иэм башка 
килештерелмэгэн тезэтулэр булмау);

дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын тутыра;

регламентныц 2.5.1 пунктында курсэтелгэн документларны кэгазьдэ 
тапшырганда, бирелгэн документларны сканерлый; гаризаны бастырып чыгара; гариза 
биручегэ тикшеру Иэм имзалау ечен бирэ; кул куелганнан соц, имзаланган гаризаны 
сканерлый;

дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълумат системасына электрон формада тэкъдим ителгэн 
документларны яки электрон рэвештэге документларны йекли, электрон эшне 
формалаштыра;

имзаланган гаризаны haM кэгазь документларныц оригиналларын гариза 
биручегэ кире кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул иту турында язу бирэ.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта 

документларны кабул итуче белгеч мерэ>кэгать итучегэ гаризаны теркэу ечен 
каршылыклар булу турында хэбэр итэ Иэм документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацпатып, документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту ечен >цаваплы вазыйфаи зат карал тикшеругэ 
документлар кергэннэн соц:

гаризага эш номенклатурасы нигезендэ номер бэм «Документларны тикшеру» 
статусы бирэ, бу республика порталыныц шэхси кабинетында чагыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэ>кэгать итуче тарафыннан электрон 
формада теркэлгэн документларны Ьэм документларныц электрон сурэтлэрен ейрэнэ;

документларныц электрон сурэтлэренец тулылыгын, укылуын тикшерэ; электрон 
имзаныц бердэм порталга мерэ>кэгать иту юлы белэн гамэлдэ булу шартлары утэлуен 
тикшерэ (мерэ>кэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон сурэтлэре 
таг^лырылган очракта).

Административ регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.
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Кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ аньщ 
гамэлдэ булу шартлары утэлмэу ачыкланган очракта, хэбэрнамэдэ 63-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 11 статьясындагы пунктлар булырга тиеш, алар аны кабул итугэ 
нигез булып тора.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый 
документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) каршылыкпы 
белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн 
документларныц (мэгълуматларньщ) исемнэре турында мэгълумат булырга тиеш), 
билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ 
>кибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын килештеру регламентные 3.4.3 пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла.

Административ регламентные 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен 
>цаваплы вазыйфаи зат гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ мерэх^эгать 
итучегэ гаризада курсэтелгэн ысул белэн гариза керу турында, гаризаньщ теркэу 
номерын, гаризаны алу датасын, файлларньщ, аеа теркэлгэн документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нэти>цэсен алу датасын уз эченэ алган хэбэрнамэ >кибэрэ.

3.3.3.4, Административ регламентные 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында 
курсэтелгэн процедураларны техник мемкинлек булганда башкару дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Административ регламентные 3.3.3 пункты белэн билгелэнгэн 
процедуралар гариза кергэннэн сое бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэти>кэсе булып тора: карауга кабул 
ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэ>цэгатьлэрне х и̂бэру

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып административ 
процедураны утэугэ вэкалэтле вазыйфаи зат (хезмэткэр) тарафыннан документларны 
кабул иту ечен х а̂ваплы вазыйфаи заттан (хезмэткэрдэн) мерэх^эгать итуче тапшырган 
документларны алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат булып Комыргух^а 
авыл >кирлеге башкарма комитеты житэкчесе тора (алга таба - ведомствоара запрослар 
х Д̂бэру ечен >цаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара мерэ>цэгатьлэр >кибэру ечен >цаваплы вазифаи зат 
регламентный  ̂ 2.6.1 пунктында каралган документларны Иэм белешмэлэрне электрон
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рэвештэ формалаштыра haM ведомствоара электрон бэйлэнешлэр системасы аша 
(техник мемкинлек булмаганда башка ысуллар белэн) жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар гаризаны карау ечен кабул ителгэн 
кенне башкарыла.

Административ процедураларньщ башкарылу нэтижэсе: хакимият органнарына 
Иэм (яисэ) хакимият органнарына буйсынган оешмаларга юлланган мерэжэгатьлэр.

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 
мерэ>кэгатьлэр нигезендэ белешмэлэр белэн тээмин итуче белгечлэр соратып алына 
торган документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Иэм (яки) мэгълумат булмау турында хэбэрнамэ (алга таба - баш 
тарту турында хэбэрнамэ) >цибэрэлэр.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар органга яки оешмага 
ведомствоара мерэ>кэгать кергэн кеннэн биш кен эчендэ башкарыла, эгэр 
ведомствоара мерэ>кэгатькэ ж;авап эзерлэу Иэм >кибэрунец федераль законнарда, 
Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актларында Иэм федераль законнар 
нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасыньщ норматив хокукый актларында 
башка сроклары билгелэнмэсэ.

Административ процедураларны башкару нэти>цэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) яисэ 
ведомствоара мерэжэгатьлэр >кибэру ечен >каваплы вазифаи зат >цибэргэн баш тарту 
турында белдеру.

3.4.4. Ведомствоара гарызнамэлэр юнэлеше ечен >каваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша муниципаль хезмэт

курсэту ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) ала яисэ документ Иэм (яисэ) 
мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэне;

административ регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигез мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне 
бозуга бэйле булса, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес 
булмаган Иэм (яки) каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документлар (мэгълумат, белешмэлэр) исеме турында мэгълумат 
булырга тиеш), ул электрон документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэртиптэ 
килештеругэ >кибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру регламентные 3.5.3 пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар бер эш кене 
эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтиифлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар
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проекты.
3.4.5. Регламентньщ 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 

утау, техник мемкинлек булганда, дэулат Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелангэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул исэптэн 
регламентньщ 2.13 пункты нигезендэ гаризаны теркэгэн мизгелдэн башлап гамэлгэ 
ашырыла.

3.4.6. Регламентньщ 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэти>кэсен эзерлэу

3.5.1. Административ процедураны башлауньщ нигезе булып муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен >каваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документлар керу тора.

Административ процедураны утэу ечен >каваплы вазыйфаи зат булып Комыргужа 
авыл башкарма комитеты х^итэкчесе тора (алга таба - муниципаль хезмэт курсэту 
нэти>кэсен эзерлэу ечен >каваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсен эзерлэу ечен х а̂ваплы вазыйфаи 
зат:

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар комплектын карый;
административ регламентньщ 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту нигезлэре ачыкпанганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында хэбэр иту проектын эзерли;

административ регламентньщ 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны карау нэти>цэлэре буенча административ регламентньщ 
2.3.1 пунктыньщ 1 - 3  пунктчалары нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе 
проектын эзерли;

муниципаль хезмэт курсэтунец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн тэртиптэ 
электрон документлар эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ жибэрэ.

влеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар ике эш кене эчендэ 
башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтих^эсе булып тора: муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, ваклап сату базарын оештыру хокукына 
рехсэт биру турында карар проекты, ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне 
озайту турында карар проекты, ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне 
яцадан рэсмилэштеру турында карар проекты.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе проектын (алга таба - документлар 
проектлары) килештеру Ьэм имзалау муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсен эзерлэу 
ечен х а̂ваплы структур булекчэ житэкчесе, Орган житэкчесе урынбасары, Орган 
>Китэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Кисэтулэр булган документларньщ эзерлэнгэн проектлары муниципаль хезмэт 
нэти>кэсен эзерлэу ечен х а̂ваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне бетергэннэн соц 
документлар проектлары килештеру 1пэм кул кую ечен яцадан тапшырыла.
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Орган >китэкчесе документлар проектларын Караганда, Органньщ вазыйфаи 
затлары тарафыннан регламентньщ административ процедураларын утэу срокларын, 
аларньщ эзлеклелеген 1пэм тулылыгын, Орган вэкалэтле вазыйфаи затларыньщ 
электрон документ эйлэнеше системасында килештерулэрне утавен тикшера.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларньщ эзлеклелеге Иэм 
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган >китэкчесе регламентный 
4.3 пункты нигезендэ хокук бозуларга юл куйган затларны жаваплылыкка тарту 
инициативасы белэн чыга.

Олеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар ике эш кене 
эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэти>кэлэре булып тора: муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкпе документларны кабул итудэн баш тарту турында карар, 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар, ваклап сату базарын оештыру 
хокукына рехсэт биру турында карар, ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне 
озайту турында карар, ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне яцадан 
рэсмилэштеру турында карар.

3.5.4. Регламентньщ 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автомат рэвештэ 
гамэлгэ ашырыла.

Административ регламентньщ 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь срогы дурт эш кене тэшкил итэ.

3.6. Мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэти>кэсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны башлау ечен нигезе булып административ 
процедураны утэу ечен >каваплы вазыйфаи затньщ муниципаль хезмэт курсэтуне 
раслый торган документны алуы тора.

Административ процедураны утэу ечен >каваплы вазыйфаи зат булып Башкарма 
комитетньщ икътисад булеге белгече (алга таба - муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсен 
эзерлэу ечен >каваплы вазыйфаи зат) тора.

3.6.2. Документларны биру (>кибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып бару системасына 
муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэлэре турында мэгълуматларны теркэуне Иэм 
кертуне тээмин итэ;

мерэ>кэгать итучегэ (аньщ вэкиленэ) гаризада курсэтелгэн ысул белэн, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе Иэм Органда яки КФУдэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэти>цэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын

Iкулланып, автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар муниципаль 

хезмэт курсэту нэти>цэсе булган документка кул куелган кеннэн алып, Органньщ (Орган)
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вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан бер эш кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэти>кэсе булып тора: мэгълумат 

системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтихфлэре турында белешмэлэр 
урнаштыру, гариза биручегэ (аньщ вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтих^эсе Иэм 
аны алу ысуллары турында хэбэр иту.

3.6.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтих^эсен биру (>кибэру) тэртибе:
3.6.3.1. Мерэ>цэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтих^эсен сорап КФУгэ 

мерэ>кэгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти>цэсен 
электрон документ несхэсен кэгазь несхэдэ бирэ. Мерэ>кэгать итуче талэбе буенча, 
электрон документ несхэсе белэн бергэ, аца электрон документный несхэсе мэгълумат 
туплагычка яздыру юлы белэн бирелергэ мемкин. Мэгълуматны мэгълумат туплагычка 
язганда яки электрон документ несхэсен >кибэргэндэ, аньщ нигезендэ электрон 
документньщ кэгазь несхэсе тезелгэн, электрон почта аша мондый документньщ кэгазь 
несхэсенец тэцгэллеге вэкалэтле хезмэткэр тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза кулланып раслана.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар чират 
тэртибендэ, гариза бирученец килгэн кенендэ КФУнец эш регламентында билгелэнгэн 
срокларда башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэти>кэсе булып тора: КФУ АИСында 
муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсен биру фактын теркэу, мерэх^эгать итучегэ 
бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтих э̂се.

3.6.3.2. Мерэх^эгать итуче республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
нэти>цэсен сорап мерэхфгать иткэндэ, мерэ>кэгать итученец шэхси кабинетына 
муниципаль хезмэт курсэту нэтихфсе булган, вэкалэтле вазыйфаи затньщ кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган документньщ электрон урнэге 
автомат рэвештэ >кибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар Органньщ 
вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне (курсэтудэн баш 
тартуны) раслаучы документка кул куелган кенне башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэти>кэсе булып тора: республика 
порталыннан файдаланып мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуне (шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документны 
>кибэру (биру).

3.6.3.3. Мерэ>цэгать итуче муниципаль хезмэт нэти>кэсен алу ечен Органга 
мерэжэгать иткэндэ, документларны биру (>цибэру) ечен Оганньщ >каваплы вазифаи зат 
мерэх^эгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтих^эсен бирэ. Мерэ>кэгать итуче талэбе 
буенча, электрон документ несхэсе белэн бергэ, аца электрон документньщ несхэсе 
алынмалы мэгълумат туплагычка яздыру юлы белэн бирелергэ мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар чират 
тэртибендэ, мерэ>кэгать итуче килгэн кенне Органньщ эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 
белэн билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтихфсе булып тора: дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасында муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсен биру фактын теркэу.
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3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе булган документта техник хаталар 
ачыкланган очракта, гариза бируче Органга тубэндэге документларны тапшыра:

техник хатаны тезэту турында гариза (административ регламентка 7 нче 
кушымта);

мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе буларак бирелгэн 
техник хаталы документны;

техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документларны.
Муниципаль хезмэт нэти>кэсе булган документта курсэтелгэн мэгълуматларда 

техник хатаны тезэту турында гаризаны мерэ>кэгать итуче (вэкалэтле вэкил) почта аша 
(шул исэптэн электрон почта аша) яисэ республика порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен >каваплы вазифаи зат техник хатаны 
тезэту турында гаризаны кабул итэ, кушып бирелгэн документлар белэн гаризаны терки 
1зэм документларны эшкэрту ечен >каваплы вазифаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар гаризаны теркэу датасыннан бер 
эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэти>цэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза документларны эшкэрту ечен >каваплы вазыйфаи 
затка карал тикшеругэ >кибэрелгэн.

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсе булган документка тезэтмэлэр керту 
максатында административ регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра, мерэ>кэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилдэн) техник хата булган 
документныц теп несхэсен кире алып, тезэтелгэн документны шэхсэн узенэ бирэ яисэ 
мерэ>кэгать итуче адресына почта аша (электрон почта аша) техник хаталы 
документныц теп несхэсен Органга тапшырганда тезэтелгэн документны алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны ачыклаганнан 
соц яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан >кибэрелгэн хата турында гариза алынганнан 
соц ике эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтиифсе булып мерэх^эгать итучегэ 
бирелгэн (жибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту 
тэртибе Иэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны бэм бетеруне, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеруне, >цирле узидарэ 
органнарындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына)
I карата карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ тоту
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гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракпарын ачыклауны Иэм бетеруне, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеруне, >кирле узидарэ 
органнарындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата карарлар 
эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларньщ утэлешен контрольдэ тэту формалары булып 
тубэндэгелэр тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Иэм 
килештеру;

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ тикшерулэр уткэру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешенэ билгелэнгэн 

тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында булган 

белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны утэуче 
вазифаи затларныц телдэн Иэм язмача мэгълуматы, тиешле документларны исэпкэ алу 
журналлары Иэм башка белешмэлэр файдаланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм жирле узидарэ органы >китэкчесенэ 
карарлар кабул иткэндэ гамэллэрнец башкарылуын тикшереп тору ечен муниципаль 
хезмэт курсэту нэти>кэлэре турында белешмэ бирелэ.

Административ процедураларньщ срогын, эзлекпелеген haM эчтэлеген бозу 
очраклары Иэм сэбэплэре турында вазифаи затлар муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
х^итэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча 
ашыгыч чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда билгелэнгэн 
гамэллэрнец эзлеклелеге утэлешенэ агымдагы контроль муниципаль хезмэт курсэту 
эшен оештыруга >каваплы >кирле узидарэ органы >китэкчесе урынбасары, муниципаль 
хезмэт курсэту эшен оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле узидарэ 
органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Иэм вазифаи регламентлар 
белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгы Иэм сыйфаты буенча планлы Иэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Иэм вакыты, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Иэм 
формалары

Контроль тикшерулэр план нигезендэ (>кирле узидарэ органы эшчэнлегенец ярты 
еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) Иэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле (комплексны 
тикшерулэр), яки мерэ>кэгать итученец конкрет мерэ^эгате буенча да барлык 
мэсьэлэлэр карала ала.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазифаи затларыныц муниципаль 
хезмэт курсэту барышында алар кабул итэ торган (гамэлгэ ашырыла торган) карарлары 
Иэм гамэллэре (гамэл кылмавы) ечен >каваплылыгы
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Уткэрелгэн тикшерулэр нэтия^эсендэ гариза биручелэрнее хокуклары бозылу 
очраклары ачыкланса, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
ж;аваплылыкка тартыла.

Ж,ирле узидарэ органы х^итэкчесе гаризаларны вакытында карамаган ечен 
жаваплы.

>Цирле узидарэ органыньщ структур булекчэсе х^итэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Иэм (яисэ) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (башкарыла торган) 
карар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазифаи затлар Иэм башка муниципаль 
хезмэткэрлэр законнарда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсетуче купфункцияле узэк, 210-ФЗ номерлы Федераль законные 16 
статьясыныц 1 елешецдэ курсэтелгэн оешмалар, шулай ук аларньщ вазыйфаи 
затлары, муниципаль хезмэткэрлэр, хезмэткэрлэр тарафыннан кабул ителгэн 
карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл кылмаулар) карата судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэтне курсэтуче 
органньщ, муниципаль хезмэткэрнее, муниципаль хезмэтне курсэтуче органные 
вазифаи затыньщ, муниципаль хезмэтне курсэтуче орган >китэкчесе, купфункцияле узэк, 
купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законные 16 статьясындагы
1.1 елешендэ каралган оешмалар, шулай ук аларньщ хезмэткэрлэре гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) судка кадэр шикаять белдеру хокукына ия.

Г ариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать 
итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законные 15.1 статьясында курсэтелгэн гаризаны теркэу срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Бу очракта мерэ>кэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэкнее, купфункцияле узэк хезмэткэренее карарларына 
Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру 
купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законные 16 статьясындагы 1.3 елеше 
белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта 
мемкин;

3) мерэ^эгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия
Федерациясенее норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыньщ норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисэ гамэлгэ 
ашырылмаган гамэллэрне башкару документларын яисэ мэгълуматны талэп иту;

4) мерэ>кэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул 
итудэн баш тарту;

5) федераль законнарда Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия



26

Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында Иэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтудан баш тарту. Бу 
очракта мерэх^эгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэлларена (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ>цэгать итучедэн Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэуне талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазифаи заты, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар яисэ аларньщ хезмэткэрлэренец 
муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсендэ бирелгэн документларда >кибэрелгэн басма 
хаталарын Ьэм ялгышларын тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу. Бу очракта мерэ>кэгать итуче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле узэккэ 
210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтихфлэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) туктатып тору нигезлэре федераль законнарда Иэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец бутэн норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында бэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору. Бу 
очракта мерэ>кэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына 1пэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньщ 7 статьясындагы 1 булекнец 4 пунктында каралган очраклардан 
тыш, муниципаль хезмэт курсэтудэн яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда булмавы Иэм (яки) дерес 
булмавы курсэтелмэгэн документларны яки мэгълуматны талэп иту. Бу очракта 
мерэ>кэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына бэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

5.2. Шикаять язма рэвештэ басма чыганакта, электрон формада муниципаль 
хезмэтне курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба -
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купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы) дэулэт хакимиятенец тиешле органына, шулай ук 
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэтне курсэтуче орган >китэкчесенец 
карарларына hern гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр югарырак органга (ул 
булган очракта) бирелэ яисэ, ул булмаган очракта, турыдан- туры муниципаль хезмэтне 
курсэтуче орган житэкчесе тарафыннан карала. Купфункцияле узэк хезмэткэре 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге 
купфункцияле узэк >китэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга 
яисэ Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вэкалэт бирелгэн 
вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.1 елешендэ каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларына Иэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге оешмалар >китэкчелэренэ бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазифаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
>Китэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта 
аша, купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат- телекоммуникация челтэрендэ 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц рэсми сайтыннан, бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка шикаять бирунец мэгълумати системасыннан 
файдаланып >кибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ>кэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ 
алынырга мемкин. Купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец хезмэткэренец 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, 
«Интернет» мэгълумат- телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэкнец, 
Бердэм порталныц яисэ Республика порталыныц рэсми сайтыннан, судка шикаять 
бирунец мэгълумат системасы аша >кибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ>кэгать итучене 
шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмаларныц, шулай ук аларныц 
хезмэткэрлэренец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 
почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларыннан, бердэм портал яисэ республика порталын 
файдаланып >кибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ>кэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ 
кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэгелэр булырга тиеш:
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган 

оешмаларныц, аларныц >китэкчелэре Иэм (яисэ) хезмэткэрлэренец карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазифаи затыныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, аныц х^итэкчесенец Ьэм (яисэ) 
хезмэткэренец, оешмаларныц исеме;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган 
очракта), гариза бируче физик затныц яшэу урыны турында мэгълуматлар, гариза 
бируче юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ ечен 
телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) Иэм гариза 
биручегэ >кавап и^ибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда);
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3) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсатуче 
органньщ вазифаи затыньщ яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узак хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларньщ хезмэткэрлэренец шикаять белдерелэ 
торган карарлары haM гамэллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органньщ вазифаи затыньщ яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларньщ хезмэткэрлэренец 
карары Иэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешми торган дэлиллэр. Мерэ^эгать 
итуче дэлиллэрне раслаучы документлар (булган очракта) яки аларньщ кучермэлэрен 
тапшырырга мемкин.

5.4. Шикаять кергэн кеннец икенче эш кененнэн дэ соцга калмыйча теркэлергэ
тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга яисэ югарырак органга (ул булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, 
купфункцияле узэккэ, оешмаларга шикаять биргэн очракта, мерэ>цэгать итучедэн 
документларны кабул итеп алганда яисэ >кибэрелгэн хаталарны Иэм ялгышларны 
тезэткэн очракта яисэ билгелэнгэн срокларны бозган очракта - аны теркэгэн кеннэн 
алып биш эш кене эчендэ каралырга тиеш.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэти>кэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе 
кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда >кибэрелгэн 
хаталарны Иэм ялгышларны тезэту, Россия Федерациясенец норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 
актлар белэн тулэу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире 
кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган кеннэн дэ 

соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Иэм гариза бирученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карап тикшеру нэти>кэлэре турында дэлиллэнгэн >кавап 
юллана.

5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, аны карау 
нэти>кэлэре турында мерэ>кэгать итучегэ >цавапта муниципаль хезмэт курсэтуче орган, 
купфункцияле узэк яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
ачыкланган >китешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, муниципаль хезмэт 
курсэтуне гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар гамэллэре турында мэгълумат 
бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Иэм, муниципаль 
хезмэт курсэту максатларында, мерэ>кэгать итучегэ кирэк булган алдагы гамэллэр 
турында мэгълумат бирелэ.
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5.8. Шикаять канэгатьлэндерелмэскэ тиешле дип танылган очракта аны карау 
нэтия^элэре турында мерэяфгать итучегэ >цавапта кабул ителгэн карарньщ сэбэплэре 
турында далилле ацлатмалар, шулай ук кабул ителган карарга шикаять биру тэртибе 
турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карал тикшеру барышында яки аньщ нэти>кэлэре буенча 
административ хокук бозу яки я и̂наять билгелэре ачыкпанган очракта, шикаятьлэрне 
карал тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр булган материалларны, 
кичекмэстэн, прокуратура органнарына я и̂баре.

I
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Ваклап сату базарын оештыру 
хокукына рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 1 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы) 

Кемгэ:

Контакт мэгълуматлары:

Вэкил:

Вэкилнец контакт мэгълуматлары:

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру турында
КАРАР

№

Сезнец « __»_______________________ номерлы гаризаны Иэм тапшырылган
документларны карау нэти>кэлэре буенча вэкалэтле орган тарафыннан ваклап сату 
базарын оештыру хокукына рехсэт биру турында карар кабул ителде.

(тулы Ьэм (булган очракта) кыскартылган исем, шул исэптэн фирма исеме)

Юридик затныц оештыру-хокукый рэвеше_____________________________________
Юридик адресы_________________________________________________________
ОГРНнан юридик зат тезу турында язмалар____________________________________
ЕГРЮЛдан бирелгэн еземтэнец номеры, биру датасы___________________________
ИНН/КПП_________________________________________________________________
Базар оештыру куздэ тотыла торган объектныц яисэ кучемсез милек объектларыныц 
урнашу урыны_____________________________________________________________

Объектныц кемгэ каравы (шэхси мелкэт, аренда яки субаренда, арендага бирученец 
исеме)
Базарныцтибы____________________________________________
Махсуслашуы:______________________________________________
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Г омуми майданы___
Сэудэ урыннары саны
Эш режимы:________
тэнафес вакыты ____

ял кене

кв. м, шул исэптэн сату майданы

Электрон имза турында белешмэлэр

Вазыйфаи зат (ФИА)

кв. м.

(вэкалэтле вазыйфаи затньщ имзасы)

I



32

Ваклап сату базарын оештыру 
хокукына рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 2 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Кемгэ:

Контакт мэгълуматлары:

Вэкил:

Вэкилнец контакт мэгълуматлары:

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне озайту турында
КАРАР

№

Сезнец « __ »______________________  номерлы гаризаны Иэм тапшырылган
документларны карау нэтих^элэре буенча вэкалэтле орган тарафыннан ваклап сату

Электрон имза турында белешмэлэр
базарын оештыру хокукына рехсэтне озайту турында карар кабул ителде.

0СТЭМЭ мэгълуматлар: _____________________ .

Вазыйфаи зат (ФИА)

(вэкалэтле вазыйфаи затныц имзасы)

I
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Вакпап сату базарын оештыру 
хокукына рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 3 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Кемгэ:
Контакт мэгълуматлары:
Вэкил:
Вэкилнец контакт мэгълуматлары:

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне яцадан рэсмилэштеру турында
КАРАР

№

Сезнец « __ »______________________  номерлы гаризаны Иэм тапшырылган
документларны карау нэтих^элэре буенча вэкалэтле орган тарафыннан ваклап сату 
базарын оештыру хокукына рехсэтне яцадан рэсмилэштеру турында карар кабул

Электрон имза турында белешмэлэр
ителде.

©стэмэ мэгълумат:

Вазыйфаи зат (ФИА)

I
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Ваклап сату базарын оештыру 
хокукына рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 4 нче 
кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Форма

Кемгэ:
Контакт мэгьлуматлары:
Вэкил:
Вэкилнец контакт мэгълуматлар

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында
КАРАР

№

Сезнец «___» ______________________ номерлы гаризаны Иэм тапшырылган
документларны карау нэти>кэлэре буенча вэкалэтле орган тарафыннан тубэндэге 
нигезлэрдэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул ителде:

1. _______________________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________________________________
0стэмэ мэгълумат:_________________________________________________
Курсэтелгэн житешсезлеклэрне бетергэннэн соц сез вэкалэтле органга кабат 

муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бирергэ хокуклы.
блеге баш тартуга карата шикаятьне вэкалэтле органга >кибэру юлы белэн судка 

кадэр тэртиптэ, шулай ук суд тэртибендэ шикаять бирелергэ мемкин.

Вазыйфаи зат (ФИА)
Электрон имза турында белешмэлэр

«

(вэкалэтле вазыйфаи затньщ имзасы)
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Ваклап сату базарын оештыру 
хокукына рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 5 нче 
кушымта

Форма

(Муниципаль хезмат курсатуче орган бланкы)

Кемгэ:
Контакт мэгълуматлары:

Вэкил:________________________
Вэкилнец контакт мэгълуматлары:

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында

КАРАР

№

Сезнец « __ »______________________  номерлы гаризаны Иэм тапшырылган
документларны карау нэти>кэлэре буенча вэкалэтле орган тарафыннан тубэндэге 
нигезлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар кабул ителде:

1. _____________________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________________

Баш тартуньщ сэбэплэрен азиату:_____________________________________
0стэмэ мэгълумат: _________________________________________________
Курсэтелгэн >цитешсезлеклэрне бетергэннэн соц сез вэкалэтле органга кабат 

муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бирергэ хокуклы.
Элеге баш тартуга карата шикаятьне вэкалэтле органга >кибэру юлы белэн судка

Электрон имза турында белешмэлэр
кадэр тэртиптэ, шулай ук суд тэртибендэ шикаять бирелергэ мемкин.

Вазыйфаи зат (ФИА)
(вэкалэтле вазыйфаи затныц имзасы)

I
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Ваклап сату базарын оештыру 
хокукына рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунен 
административ регламентына 6 нчы 
кушымта

Форма

(жирле узидарэ органы исеме)

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру турында
ГАРИЗА

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт бируегезне, элек бирелгэн рехсэт 
срогын озайтуыгызны/кабат рэсмилэштеруне сорыйм (кирэклесен ассызыкпарга)____

(тулы Иэм (булган очракта) кыскартылган исем, шул исэптэн фирма исеме)_________

Юридик затньщ оештыру-хокукый рэвеше_________________________
Юридик адресы_______________________________________________
ОГРНнан юридик зат тезу турында язмалар _______________________
ЕГРЮЛдан еземтэнек номеры, биру датасы_______________________
ИНН/КПП_____________________________________________________
Базар оештыру куздэ тотыла торган объектньщ яисэ кучемсез милек объектларыньщ 
урнашу урыны

Объектньщ кемнеке

булуы

____(шэхси милек, аренда яки субаренда, арендага бирученек исеме)
Базарньщ тибы

Махсуслашуы:___________________________________________________________
Г сТмуми мэйдан___________кв. м, шул исэптэн сэудэ мэйданы___________ кв. м.
Сэудэ урыннары саны _________________ .
Эш режимы:____________________________ ,
тэнэфес вакыты________________________ ,
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ял кене________________________
Контакт ечен телефон/факс номеры

Электрон почта адресы Гаризага терким:
Муниципаль хезмэт курсэтунец нэти>кэсен тубэндэгечэ бируне сорыйм:

J  Татарстан Республикасы дэулэт haM муниципаль хезмэтлэр порталыныц 
шэхси кабинетына >кибэруегезне;

□ Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ алу ечен;

J Органда.

(дата) (имза)
(____________________ )

(Ф.И.А.)

I



Ваклап сату базарын оештыру 
хокукына рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 7 нче 
кушымта

Башкарма комитет 
житэкчесенэ

кемнэн:_____________________

Техник хатаны тезэту турында 
ГАРИЗА

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ >цибэрелгэн хатат турында хэбэр итэм.

Язылган:___________________________________________________________
Дерес белешмэлэр:__________________________________________________

>^ибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Иэм муниципаль хезмэт нэтижэсе 
булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.

Техник хатаны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 
очракта, мондый карарны х^ибэруегезне сорыйм:

электрон документны тубэндэге E-mail адреска: _________;
кэгазь чыганактагы таныкланган кучермэ рэвешендэгесен почта аша

курсэтелгэн адрес буенча:__________________________________________________.
Минем шэхесемэ кагылышлы 1пэм мин тэкъдим иткэн затка карата, шулай ук 

мица тубэндэ кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн 
документлар (документларньщ кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ Иэм 
андагы мэгълуматлар дерес.

(дата) (имза)
(____________________  )

(Ф.И.А.)

I


