
 

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                          КАРАР  

« 28 »      02     202  г.                                                          № 263  

 

 

Объектны эксплуатациягә 

кертүгә рөхсәт бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 

үзгәрешләр кертү турында 

 

 

«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары 

турында» 2003 елның 06 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон, «Дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-

ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында» 

2004 елның 28 июлендәге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы, 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы 

дәүләт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең 

административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен раслау турында һәм 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларының үз 

көчләрен югалтуын тану хакында» Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетының 28.02.2022 ел, 175 номерлы карары, Татарстан Республикасы Ютазы 

район Советының 2020 елның 28 апрелендәге 18 номерлы карары белән кабул 

ителгән «Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районы» муниципаль 

берәмлеге Уставы нигезендә, 

карар кабул итә: 

 

  1. Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2022 елның 10 октябрендәге 805 номерлы карары белән расланган 

объектны эксплуатациягә кертүгә рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

   1.1. Регламентның 2.5.1 бүлегенең 2.5.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

   «2.5.1. Рөхсәт бирү өчен мөрәҗәгать итүче түбәндәгеләрне тапшыра: 
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1) гариза: 

- кәгазь чыганактагы документ рәвешендә; 

   - Региональ портал аша мөрәҗәгать иткәндә, «Электрон имза турында» 2011 

елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә 

имзаланган электрон рәвештә; 

   2) җир кишәрлегенә хокук билгели торган документлар, шул исәптән сервитут 

билгеләү турында килешү, гавами сервитут билгеләү турында карар; 

   3) төзелешкә рөхсәт; 

   4) төзелгән, реконструкцияләнгән капиталь төзелеш объектын инженер-техник 

тәэмин итү челтәрләренә тоташтыру (технологик тоташтыру) турында акт (бу 

объектны мондый тоташтыру (технологик тоташтыру) проект документациясендә 

каралган булса); 

   5) төзелешне гамәлгә ашыручы зат (төзелешне гамәлгә ашыручы зат һәм 

төзелеш подряды шартнамәсе нигезендә төзелешне, реконструкцияне гамәлгә 

ашырган очракта төзүче яки техник заказчы) тарафыннан имзаланган, төзелеш 

очракларыннан тыш, линия объектын реконструкцияләүнең төзелгән, 

реконструкцияләнгән капиталь төзелеш объектының урнашуын, җир участогы 

чикләрендә инженер-техник тәэмин итү челтәрләренең урнашуын һәм җир 

участогының планлаштыру оешмасын күрсәтүче схема; 

   6) Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 54 статьясындагы 1 

өлеше нигезендә дәүләт төзелешен күзәтүне гамәлгә ашыру каралган очракта) 

Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 49 статьясындагы 5 өлешендәге 1 

пунктында күрсәтелгән капиталь төзелешнең төзелгән, реконструкцияләнгән 

объектының проект документациясе таләпләренә туры килүе турында Дәүләт 

төзелеш күзәтчелеге органы бәяләмәсе (шул исәптән үзгәрешләрне исәпкә алып), эш 

документациясенә кертелгән һәм Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 

52 статьясының 1_3 өлеше нигезендә шундый проект документациясенең өлеше 

булып тора), федераль башкарма хакимият органының федераль дәүләт экологик 

күзәтчелеген гамәлгә ашыруга вәкаләтле вәкиленең (алга таба - федераль дәүләт 

экологик күзәтчелеге органы) Россия Федерациясе шәһәр төзелеше кодексының 54 

статьясының 5 өлешендә каралган очракларда бирелә торган бәяләмәсе; 

   7) «Россия Федерациясе халыкларының мәдәни мирас объектлары (тарихи һәм 

мәдәни ядкарьләре) турында» 2002 елның 25 июнендәге 73-ФЗ номерлы Федераль 

законда билгеләнгән мәдәни мирас объектларын саклауның тиешле органы 

тарафыннан расланган мәдәни мирас объектын саклап калу буенча башкарылган 

эшләрне кабул итү акты, бу объектны реставрацияләү, консервацияләү, ремонтлау 

һәм заманча куллану өчен аны урнаштыру; 

   8) «Күчемсез милекне дәүләт теркәве турында» 2015 елның 13 июлендәге 218-

ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә әзерләнгән капиталь төзелеш объектының 

техник планы.»; 

   1.2. Регламентның 2.5. бүлегенең 2.5.7 пунктын түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

   «2.5.7. Әлеге Регламентның 2.5.1 пунктының 2, 4, 5 пунктчаларында 

күрсәтелгән документлар дәүләт хакимияте органнары, җирле үзидарә органнары 



 

 

яки дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында күрсәтелгән 

документлар булмаган очракта гына мөрәҗәгать итүчедән таләп ителә.»; 

   1.3. Регламентның 3 бүлеген түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны электрон 

рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле үзәкләрдә 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 

         3.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

         3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

         1) гариза бирүчегә консультацияләр бирү; 

         2) гариза бирүче тарафыннан тапшырылган документлар җыелмасын кабул итү 

һәм карап тикшерү; 

         3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

         4) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү; 

         5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү 

 

         3.2.1. Административ процедураны үтәүне башлауның нигезе - мөрәҗәгать 

итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле мәсьәләләр буенча мөрәҗәгате. 

         Административ процедураны башкару өчен җаваплы вазифаи зат (хезмәткәр) 

булып тора: 

         - күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә - КФҮ хезмәткәре; 

         - мөрәҗәгать итүченең Башкарма комитетка мөрәҗәгатендә - Башкарма 

комитетының архитектура һәм шәһәр төзелеше бүлеге баш белгече (алга таба - 

консультацияләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

         3.2.2. Мөрәҗәгать итүче шәхсән КФҮгә, телефон һәм электрон почта аша 

мөрәҗәгать итәргә, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары 

турында Республика порталында консультация алырга хокуклы. 

         Күпфункцияле үзәк хезмәткәре гариза бирүчегә, шул исәптән тапшырыла 

торган документларның составы, формасы һәм муниципаль хезмәттән файдалану 

белән бәйле башка мәсьәләләр буенча консультация бирә. 

         Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны 

күпфункцияле үзәк сайтыннан (http://mfc16.tatarstan.ru) ирекле файдалану юлы белән 

алырга мөмкин. 

         Әлеге пунктта билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче мөрәҗәгать иткән 

көндә башкарыла. 

         Процедураларның нәтиҗәсе: бирелә торган документациянең составы, 

формасы һәм муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр. 



 

 

         3.2.3. Мөрәҗәгать итүче Башкарма комитетка телефон һәм электрон почта аша 

мөрәҗәгать итәргә, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары 

турында Башкарма комитет сайтында консультация алырга хокуклы. 

         Консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә 

Регламентның 1.3.4 пункты таләпләре нигезендә хәбәр итә. 

         Әлеге пунктта билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче мөрәҗәгать иткән 

көндә башкарыла. 

         Процедураларның нәтиҗәсе: бирелә торган документациянең составы, 

формасы һәм муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр. 

 

3.3. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итү һәм карау 

         3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны күпфункцияле үзәк 

яисә күпфункцияле үзәкнең читтә урнашкан эш урыны аша кабул итү. 

         3.3.1.1. Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле) муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында гарызнамә белән шәхсән КФҮгә мөрәҗәгать итә һәм 

документларны Регламентның 2.5 пункты нигезендә тапшыра. 

         3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче күпфункцияле үзәк хезмәткәре: 

         мөрәҗәгать предметын билгели; 

         документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

         документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры 

килүен тикшерә; 

         күпфункцияле үзәкнең автоматлаштырылган мәгълүмат системасында 

гаризаның электрон формасын тутыра; 

         Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазь чыганакта 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;  

         күпфункцияле үзәкнең автоматлаштырылган мәгълүмат системасыннан 

гаризаны бастырып чыгара; 

         тикшерү һәм имзалау өчен гариза бирүчегә бирә; 

         имзаланган гаризаны күпфункцияле үзәкнең автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасында сканерлый; 

электрон формада тапшырылган документларны яки сканерланган документларның 

электрон сурәтләрен күпфункцияле үзәкнең автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасына кертә, электрон эшнамә формалаштыра;   

         имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның төп нөсхәләрен кире кайтара; 

         гариза бирүчегә документларны кабул итү турында раслама бирә. 

         Әлеге пунктта билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче мөрәҗәгать иткән 

көндә башкарыла. 

         Процедуралар нәтиҗәсе: җибәрергә әзер гариза һәм документлар пакеты. 

         3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән башкарма комитетка электрон 

формада (электрон эшләр пакетлары составында) мөрәҗәгать итүче КФҮ структур 

бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән бер эш көне эчендә кабул ителгән 

документлар пакетын җибәрә. 



 

 

Процедураның нәтиҗәсе: электрон хезмәттәшлек системасы ярдәмендә Башкарма 

комитетка җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты (электрон эш). 

         3.3.2. Электрон рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Республика порталы 

аша документлар кабул итү. 

         3.3.2.1. Гаризаны электрон формада Республика порталы аша тапшыру өчен 

гариза бирүче: 

         Республика порталында авторизация үти; 

         Республика порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра;   

         документларны электрон рәвештә яисә документларның электрон сурәтләрен 

электрон гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

         электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән 

танышу, килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле тамга куя);    

           хәбәр ителгән мәгълүматларның дөреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамга куя);     

           тутырылган электрон гаризаны җибәрә (электрон гариза формасында тиешле 

төймәгә баса);     

         электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре һәм 210-ФЗ 

номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә (гади электрон имза һәм (яисә) 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзалана; 

         электрон гаризаны җибәрү турында хәбәрнамә ала. 

         3.3.2.2. Процедураларның нәтиҗәсе: электрон хезмәттәшлек системасы 

ярдәмендә Башкарма комитетка җибәрелгән электрон эш. 

         3.3.3. Документлар комплектын Башкарма комитет тарафыннан карау 

         3.3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка 

документлар керү административ процедураны үти башлау өчен нигез булып тора. 

         Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

булып Башкарма комитетының архитектура һәм шәһәр төзелеше бүлеге баш белгече 

тора, алга таба - документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

         Документлар кабул итү һәм теркәү буенча җаваплы вазифаи зат карап тикшерү 

өчен документлар кергәннән соң:  

         Гаризада эш номенклатурасы нигезендә номер һәм  «Документларны тикшерү» 

статусы бирелә, бу республика порталының шәхси кабинетында чагыла; 

         электрон эшләрне, шул исәптән мөрәҗәгать итүче тарафыннан электрон 

рәвештә бирелгән документларны һәм документларның электрон рәвешләрен 

өйрәнә;  

        документлар җыелмасының тулылыгын, электрон сурәтләренең укылышын 

тикшерә; 

         Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә (мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның электрон 

образлары тапшырылган очракта). 



 

 

         Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне кире кагу турында карар проектын 

әзерли. 

         Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның гамәлдә булу шартлары үтәлмәве ачыкланса, кире кагу турындагы карар 

проекты аны кабул итү өчен нигез булып торган 63-ФЗ номерлы федераль законның 

11 статьясы пунктларын үз эченә алырга тиеш.  

         Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр 

мондый документларга карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, 

документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрдә документларның 

(мәгълүматның) исеме турында мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, 

дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып 

тутырылган), Регламентка 5 нче кушымта нигезендә формада рәсмиләштерелә, 

билгеләнгән тәртиптә электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә 

җибәрелә. 

         Карар проектны килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында  каралган тәртиптә 

гамәлгә ашырыла. 

         Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булмаган очракта, 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итү өчен җаваплы  

вазыйфаи зат гариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә мөрәҗәгать итүчегә 

гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать итүчегә гаризаның теркәү номерын, 

гаризаны алу датасын, гариза алу датасын, аңа тапшырылган документлар исемнәре 

исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу көнен хәбәр итә. 

         3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсәтелгән процедураларны үтәү, 

техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, 

автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла. 

         3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.3 пункты белән билгеләнгән процедуралар, карауга 

гариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә башкарыла. 

         Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы гариза яисә карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара соратулар 

җибәрү   

 

         3.4.1. Административ процедураны үтәүнең башлангычы булып административ 

процедураны үтәүгә вәкаләтле вазифаи затның (хезмәткәрнең) гариза бирүчедән 

кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы вазифаи заттан 

(хезмәткәрдән) алуы тора. 



 

 

         Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

булып Башкарма комитетының архитектура һәм шәһәр төзелеше бүлеге баш белгече 

(алга таба - ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

         Ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

документларны һәм белешмәләрне Регламентның 2.6 пунктында каралган 

белешмәләрне бирү турында ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы 

ярдәмендә (техник мөмкинлек булмаганда - башка ысуллар белән) электрон рәвештә 

формалаштыра һәм җибәрә. 

         Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар карау өчен гариза кабул ителгән 

көнне гамәлгә ашырыла. 

         Процедураларның нәтиҗәсе: хакимият органнарына һәм (яисә) хакимиятнең 

ведомство буйсынуындагы оешмаларга җибәрелгән мөрәҗәгатьләр. 

         3.4.2. Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша 

кергән  мөрәҗәгатьләр нигезендә мәгълүматлар бирүче белгечләр, соралган 

документларны (мәгълүматны) бирәләр яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документның һәм (яисә) мәгълүматның булмавы турында хәбәрнамәләр 

(алга таба - баш тарту турында хәбәрнамә) җибәрәләр.   

         Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар, әгәр ведомствоара мөрәҗәгатькә 

җавап әзерләүнең һәм юллауның башка вакыты федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актлары һәм федераль законнар нигезендә кабул 

ителгән Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белән билгеләнмәгән 

булса, ведомствоара мөрәҗәгать документ һәм мәгълүмат бирә торган органга яисә 

оешмага килеп ирешкән көннән алып өч эш көне эчендә башкарыла. 

         Административ  процедураларны башкару нәтиҗәләре: ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү өчен җаваплы вазифаи затка юлланган муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар (мәгълүматлар) яки кире кагу турында 

хәбәрнамә.     

         3.4.3. Ведомствоара мөрәҗәгатьләр җибәрү өчен җаваплы вазифаи зат: 

         ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша соратып алына торган, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) яки, 

документлар һәм (яисә) мәгълүмат булмаганда, кире кагу турында хәбәрнамә ала;   

         Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне кире кагу турында карар проектын 

әзерли. 

         Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турында карар проекты, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр 

мондый документларга карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле булган очракта, 

документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрдә документларның 

(мәгълүматның) исеме турында мәгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, 

дөрес булмаган һәм (яисә) каршылыклы белешмәләр, билгеләнгән таләпләрне бозып 

тутырылган), Регламентка 5 нче кушымта нигезендә формада рәсмиләштерелә, 

билгеләнгән тәртиптә электрон документлар әйләнеше системасы аша килештерүгә 

җибәрелә.  



 

 

         Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында  

каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. 

         Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проекты, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар 

комплекты (белешмәләр). 

         3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын, шул исәптән гаризаны 

Регламентның 2.13 пункты нигезендә теркәгән мизгелдән файдаланып, автоматик 

режимда гамәлгә ашырыла. 

         3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ 

процедураларны үтәүнең максималь срогы өч эш көне тәшкил итә. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү. 

 

         3.5.1. Административ процедураны үтәүне башлап җибәрүгә ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр) 

комплекты юнәлеше өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез булып тора. 

         Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Башкарма комитетының архитектура һәм шәһәр төзелеше бүлеге баш белгече тора 

(алга таба - муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи 

зат). 

         3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазифаи 

зат: 

         2.8 Регламентның  пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигезләр ачыкланганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

турында карар проектын әзерли; 

         муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен Регламентның  2.8 пунктында 

каралган нигезләр булмаган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны карау йомгаклары буенча, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

Регламентның   2.3 пункты нигезендә әзерли (алга таба - карар проекты); 

         Әзерләнгән проектны билгеләнгән тәртиптә электрон документлар әйләнеше 

системасы ярдәмендә килештерүгә җибәрә. 

         Административ процедуралар бер эш көне дәвамында башкарыла. 

         3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны, 

эксплуатациягә кертүгә рөхсәт бирү турында яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту (алга таба - проектлар) турында карар проектын килештерү һәм имзалау 

муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, 

башкарма комитет җитәкчесе урынбасары, башкарма комитет җитәкчесе 

тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

         Кисәтүләр булган әзер проектлар муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү өчен 

җаваплы затка эшләп бетерүгә кайтарыла. 



 

 

         Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар, файдалануга кертүгә рөхсәт бирү яисә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар. 

         Административ процедуралар бер эш көне дәвамында башкарыла. 

         3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны 

үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, 

автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла. 

         3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсәтелгән административ 

процедураларны үтәүнең максималь срогы,  бер эш көнен тәшкил итә. 

 

3.6. Муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен мөрәҗәгать итүчегә бирү   

 

         3.6.1. Административ процедураны башкара башлауның нигезе - 

административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 

муниципаль хезмәт күрсәтүне (күрсәтүдән баш тартуны) раслаучы документ алу. 

         Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Башкарма комитетының архитектура һәм шәһәр төзелеше бүлеге баш белгече тора 

(алга таба - документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

         Документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазифаи зат: 

         дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасының документлар белән эшләү буенча 

ярдәмче системасына һәм (яки) шәһәр төзелеше эшчәнлеген тәэмин итү системасына 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында мәгълүматларны теркәүне һәм 

кертүне тәэмин итә; 

         Мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәтне электрон 

хезмәттәшлек ярдәмендә күрсәтү һәм муниципаль хезмәтне КФҮдә күрсәтү 

нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында Республика порталы аша хәбәр итә. 

         Процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасын 

кулланып, автомат режимда гамәлгә ашырыла. 

         Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт 

күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка кул куйган көндә 

Башкарма комитетның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

         Процедураларның нәтиҗәсе: мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсендә белешмәләр урнаштыру, мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә һәм аны алу ысуллары турында хәбәр итү. 

         3.6.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү (җибәрү) тәртибе: 

         3.6.2.1. Гариза бирүче, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап, күпфункцияле 

үзәккә мөрәҗәгать иткәндә, күпфункцияле үзәк хезмәткәре муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен электрон документның кәгазь нөсхәсе рәвешендә гариза бирүчегә бирә. 

Гариза бирүченең таләбе буенча электрон документның кәгазь чыганактагы нөсхәсе 



 

 

белән бергә аңа электрон документның күчерелмә мәгълүмат чыганагына 

яздырылган нөсхәсе бирелергә мөмкин. 

         Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче килгән көнне 

күпфункцияле үзәкнең эш регламентында билгеләнгән срокларда чират тәртибендә 

башкарыла. 

         3.6.2.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап республика 

порталы аша мөрәҗәгать итүендә, мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат 

рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган, Башкарма комитетның 

вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы куелган 

документның электрон образы җибәрелә. 

         Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт 

күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслый торган документка кул куйган көндә 

Башкарма комитетның вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

         Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә республика порталыннан 

файдаланып муниципаль хезмәт күрсәтүне раслый торган документ (шул исәптән 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту) җибәрү (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

 

         3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрәҗәгать итүче Башкарма комитетка җибәрә: 

         техник хатаны төзәтү турында гариза (4 нче кушымта); 

         гариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе буларак тапшырылган, 

техник хатасы булган документ; 

         техник хаталар булуны дәлилли торган, юридик көчкә ия документлар. 

         Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән 

мәгълүматлардагы техник хатаны төзәтү турында гариза гариза бирүче (вәкаләтле 

вәкил) тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почта аша) яки Республика 

порталы яки күпфункцияле үзәк аша бирелә. 

         3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта итеп бирелгән документлар белән гаризаны 

терки һәм аларны документларны эшкәртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра.  

         Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гаризаны теркәү датасыннан 

бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

         Процедураның нәтиҗәсе: документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи 

затка карауга юнәлтелгән кабул ителгән һәм теркәлгән гариза. 

         3.7.3. Документларны эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 

һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү 

максатларында, Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамәлгә 

ашыра һәм мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның 

оригиналын төшереп калдыру өчен шәхсән үзе имза сала, яисә мөрәҗәгать итүчегә 

почта аша җибәрү (электрон почта аша) адресына техник хата булган документның 

төп нөсхәсен алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 



 

 

         Әлеге пунктта билгеләнә торган процедура техник хата ачыкланганнан соң яки 

җибәрелгән хата турында теләсә кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соң ике 

эш көне дәвамында башкарыла. 

         Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә бирелгән (юнәлтелгән) 

документ.»; 

         1.4. Регламентның 2.10 бүлеген түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ (документлар) турында мәгълүмат. 

 

         Муниципаль хезмәт күрсәткәндә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм 

мәҗбүри булган башка хезмәтләр күрсәткәндә, шулай ук башка оешмаларның 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашуы каралмаган.». 

 2. Әлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мәгълүмат порталында 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә http://pravo.tatarstan.ru/ 

адресы буенча бастырып чыгарырга  һәм http://jutaza.tatarstan.ru/ адресы буенча 

Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районы сайтында «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә «Рәсми Татарстан» дәүләт хакимияте һәм 

җирле үзидарә органнарының бердәм порталы составында урнаштырырга .  

         3. Әлеге карар рәсми басылып чыккан көннән үз көченә керә. 

 4. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы Ютазы 

муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесенең инфраструктура үсеше 

буенча урынбасарына йөкләргә. 

  

 

         Татарстан Республикасы  

         Ютазы муниципаль районы     

         Башкарма комитеты җитәкчесе  

         вазифаларын башкаручы                                                        З.З. Гыйбадуллина 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


