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ПОСТАНОВЛЕНИЕ                      КАРАР                                                      
 
от «__21___» ______12_____ 2022г.                                         № ____402____ 

 
 

«Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре ҿлкҽсендҽ муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүнең административ регламентлары турында»Азнакай 
муниципаль районы Башкарма комитетының 08.09.2020 №236 
карарына үзгҽреш кертү хакында (от 25.05.2021 №117, от 23.07.2021 
№165, от 28.07.2021 №169, от 20.09.2021 №204, от 15.12.2021 №325, 
от 25.03.2022 №98, от 18.04.2022 №122, от 29.07.2022 №202, от 
29.07.2022 №203, от 16.09.2022 №257 редакциясендҽ) 
 

Татарстан Республикасы Икътисад министрлыгының 28.10.2022 ел, №05-51/7399 
хатын үтҽү йҿзеннҽн Азнакай муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРҼ: 

1. «Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре ҿлкҽсендҽ муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүнең административ регламентлары турында»08.09.2020 ел, №236 Азнакай 
муниципаль районы Башкарма комитеты карарына кертергҽ (от 25.05.2021 №117, от 
23.07.2021 №165, от 28.07.2021 №169, от 20.09.2021 №204, от 15.12.2021 №325, от 
25.03.2022 №98, от 18.04.2022 №122, от 29.07.2022 №202, от 29.07.2022 №203, от 
16.09.2022 №257 редакциясендҽ) килҽсе үзгҽрешлэр: 

1.1. Расларга: 
- Азнакай муниципаль районы авыл җирлеклҽре территориялҽрендҽ стационар 

булмаган сҽүдҽ объектларын урнаштыру турында шартнамҽ тҿзү буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты (38 нче кушымта), ҽлеге карарның 1 нче 
кушымтасы 

- Муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламенты (52 нче кушымта), ҽлеге карарның 2 нче кушымтасы 
нигезендҽ, сатуларны үткҽрмичҽ (52 нче кушымта) түлҽүсез файдалану. 

2. Опубликовать настоящее постановление на «Официальном портале правовой 
информации Республики Татарстан» по веб-адресу: http://pravo.tatarstan.ru и 
разместить на официальном сайте Азнакаевского муниципального района в 
информационно-коммуникационной сети «Интернет» по веб-адресу: 
http://aznakayevo.tatar.ru//. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 

Руководитель                                                                                         А.Х. Шамсутдинов 
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Азнакай муниципаль районы 
Башкарма комитеты карарына 1 нче 
кушымта  
"____" _____________________ 
 
(38 нче кушымта) 

 
Административ регламент 

муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ, Азнакай муниципаль районы авыл җирлеклҽре 
территориясендҽ стационар булмаган сҽҥдҽ объектларын урнаштыруга 

шартнамҽ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 
 

1.1. Административ регламентны җайга салу предметы 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽлеге административ регламенты (алга таба - 

административ регламент) муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең стандартын һҽм тҽртибен 
билгели. муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ стационар булмаган сҽүдҽ объектларын 
аукцион үткҽрмичҽ урнаштыруга шартнамҽ тҿзү (алга таба - муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү) Азнакай муниципаль районының авыл җирлеклҽре территориясендҽ. 

 
1.2. Гариза бирүчелҽр категориясе 

1.2.1. Муниципаль хезмҽт алуга хокукы булган затлар булып юридик затлар һҽм 
индивидуаль эшкуарлар (алга таба - мҿрҽҗҽгать итүче) тора.  

1.2.2. Гариза белҽн вҽкалҽтлҽрен таныклый торган документ нигезендҽ эш итүче 
мҿрҽҗҽгать итүченең вҽкиле йҽ физик затның законлы вҽкиле (алга таба - мҿрҽҗҽгать 
итүче вҽкиле) мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

 
1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат бирү тҽртибе 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат түбҽндҽге 
очракларда урнаштырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре 
биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүмат 
стендларында.  

2) муниципаль районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълүмат-
телекоммуникация челтҽрендҽ (https://www. www.aznakayevo.tatar.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 
(https://uslugi. tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында (https:/ 
www. gosuslugi.ru) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 
дҽүлҽт мҽгълүмат системасында (http://frgu. tatar.ru) (алга таба - Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 
түбҽндҽгелҽр тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 
3) хезмәт күрсәтүгә вәкаләтле органда (алга таба - Орган): 
телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  
язмача (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон рҽвештҽ. 

http://www.aznakayevo.tatar.ru/
http://www.aznakayevo.tatar.ru/
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1.3.3. Бердҽм порталда, Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестрындагы 
белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 
республика порталында мҽгълүмат мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматтан 
файдалану мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне үтҽмичҽ, шул 
исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 
мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының хокук 
иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү тҿзүне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать итүчене 
теркҽүне яисҽ авторизациялҽүне яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирүне күздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, кергҽн 
мҿрҽҗҽгать нигезендҽ түбҽндҽге мҽгълүмат бирелҽ: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең 
урнашкан урыны турында, Орган (адресы, эш графигы, белешмә телефоннары);  

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында, гаризалар бирү ысуллары һҽм 
сроклары турында;  

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган категориялҽр турында; муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив хокукый актлар турында;  

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны карау ҿчен кирҽкле 
документлар исемлеге турында, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында;  
6) муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми 

сайтында урнаштырылган урыны турында;  
7) вазыйфаи затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата 

шикаять белдерү тҽртибе турында Орган. 
Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлек 

хезмҽткҽрлҽре язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
тҽртибен һҽм административ регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн 
мҽсьҽлҽлҽрне җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш 
кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ 
бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасының дҽүлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль 
районның рҽсми сайтында урнаштырыла. (яисә шәһәр округы) биналардагы 
мҽгълүмат стендларында Орган мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен. 

Мҽгълүмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълүмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 
Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат «Интернет» мҽгълүмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълүмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 2.4, 
2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 административ регламентның урнашкан урыны, белешмҽ 
телефоннары, эш вакыты турындагы мҽгълүматны үз эченҽ ала. Органмуниципаль 
хезмәт күрсәтүгә гаризалар кабул итү графигы турында. 

 
 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 
1.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып 
чыгару чыганакларын күрсҽтеп), Бердҽм порталда, Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
реестрында, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль 
районның рҽсми сайтында урнаштырылган. 

1.4.2. Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты Бердҽм 
порталда, Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, «Интернет» мҽгълүмат-
телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайтында 
урнаштырылырга тиеш. 
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1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һҽм аларны билгелҽү 
1.5.1. Административ регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр 

кулланыла: 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең ерактан 

урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2012 елның 22 декабрендҽге 
карары белҽн расланган дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле 
үзҽгенең территориаль аерымланган структур бүлекчҽсе (офисы). «Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 
кагыйдҽлҽрен раслау турында» 1376 номерлы  

техник хата - муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 
документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 
шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 
китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 

Электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла 
торган мҽгълүмат системаларының (алга таба - ЕСИА) мҽгълүмати-технологик үзара 
хезмҽттҽшлеген тҽэмин итүче инфраструктурада идентификация һҽм 
аутентификациянең бердҽм системасы - дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм 
башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматка идентификация һҽм 
аутентификация системасында катнашучыларның санкциялҽнгҽн керүен тҽэмин итҽ 
торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге» дҽүлҽт бюджет учреждениесе; 

МФЦ - Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы. 

1.5.2. Административ регламентта муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гариза 
(алга таба - гариза) белҽн «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 
статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 
бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гарызнамҽ аңлашыла. 

 
2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 
 

Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ стационар булмаган сҽүдҽ объектларын 
аукцион үткҽрмичҽ урнаштыруга шартнамҽ тҿзү.  

 
2.2. Җирле үзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры күрсҽтүче башкарма-

күрсҽтмҽ органы исеме 
  
 Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы башкарма комитеты 
(Башкарма комитет); 

«Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе - җирле үзидарҽ органы 
(Палата, Орган) вҽкалҽтлҽрен башкаручы оешма. 

 
2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенҽ тасвирлама 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе түбҽндҽгелҽр: 
1) стационар булмаган сҽүдҽ объектларын урнаштыруга шартнамҽ (ҽлеге 

административ регламентка 1 нче кушымта); 
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар (ҽлеге 

административ регламентка 2 нче кушымта). 
2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ вҽкалҽтле 

вазыйфаи затның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган 
электрон документ рҽвешендҽ җибҽрелҽ. Орган (яисҽ) Орган«Электрон имза 
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турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-
ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Бердәм порталның шәхси кабинетына. 
Гариза Республика порталы ярдәмендә җибәрелгән очракта муниципаль хезмәт 
күрсәтү нәтиҗәсе республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. 
2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ 

күрсҽтү нҽтиҗҽсен муниципаль хезмҽтне күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы 
дҽвамында алырга хокуклы. 
 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ 
катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүне туктатып тору срогы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) срогы 
 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт 10 эш кҿне эчендҽ күрсҽтелҽ. 
2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын туктату каралмаган. 
2.4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документның юнҽлеше 

электрон документ рҽвешендҽ, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
 

2.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 
нигезендҽ кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽрнең, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм 
мҽҗбүри булган хезмҽтлҽрнең аларны алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аларны алу ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе 
нигезендҽ кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган документларның тулы исемлеге 

 
2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге документларны 

тапшыра: 
1) шҽхесне таныклаучы документ (Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта талҽп ителми); 
2) мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ; 
3) гариза: 
кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ (ҽлеге административ регламентка 4 

нче кушымта); 
Республика порталы белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, электрон формада (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертү юлы белҽн тутырыла) 2.5.3 пункты 
талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон формада (гаризаның электрон формасына 
тиешле белешмҽлҽр кертү юлы белҽн тутырыла). 

2.5.2. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
түбҽндҽге ысулларның берсе тарафыннан тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм электрон документлар рҽвешендҽ 
административ регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽренҽ туры килҽ торган электрон 
документлар рҽвешендҽ; 

2) Республика порталы ярдҽмендҽ электрон рҽвештҽ; 
3) Органда шҽхсҽн яисҽ кҽгазьдҽ почта элемтҽсе ярдҽмендҽ. Гариза һҽм 

теркҽлҽ торган документлар почта элемтҽсе аша җибҽрелгҽндҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
таныклана. 

2.5.3.Юллама барышында гариза гариза бирүченең гади электрон имзасы белҽн 
имзалана. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ЕСИАда теркҽлү 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук хисап язуын расларга кирҽк.  
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Административ регламентның 2.5.1 пунктының 2 пунктчасында күрсҽтелгҽн 
электрон документ (документның электрон образы) мондый документларны, шул 
исҽптҽн нотариуслар тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле имзасы белҽн таныклана. 

Гаризага, шул исҽптҽн ышанычнамҽгҽ, теркҽлҽ торган электрон документлар 
(электрон документлар образлары), pdf форматларында файллар рҽвешендҽ, jpg, jpeg, 
png, tif, doc, docx, rtf, sig рҽвешендҽ 50 Мбайттан да артык булмаган күлҽмдҽге 
файллар рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 

Бирелҽ торган электрон документларның (электрон документларның) сыйфаты 
документ текстын тулы күлҽмдҽ укырга һҽм документның реквизитларын танырга 
мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.5.4. Гариза бирүчедҽн түбҽндҽгелҽрне талҽп итү тыела: 
1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 
гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълүмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 
күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ 
күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълүматны алу искҽрмҽсеннҽн тыш, муниципаль 
хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, 
оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле килешүлҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне 
гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн башта 
баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итүдҽн баш тартканда, түбҽндҽге очраклардан тыш, документларның һҽм 
мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 
мҽгълүматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 
үзгҽртү; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн башта 
баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүне күрсҽтүдҽ һҽм элегрҽк 
тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн документлар кабул итүдҽн баш 
тартканнан соң муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гаризада хаталар булу; 

в) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итүдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы узу яисҽ мҽгълүматны 
үзгҽртү; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн башта 
баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итүдҽн баш тартканда, Орган җитҽкчесе имзасы белҽн (гамҽл кылмау) турында 
документаль расланган фактны (билгелҽрне) ачыклау, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тартканда Орган җитҽкчесенең имзасы ҿчен язмача рҽвештҽ 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 
үтенүлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 
мҽгълүматны кҽгазь чыганакта бирү, мондый документларга тамга салу йҽ аларны алу 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм федераль 
законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 
2.6. Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле 
үзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итүче күз алдына китерергҽ 

хокуклы оешмалар карамагында булган муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен норматив 
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хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук 
мҿрҽҗҽгать итүче аларны мҿрҽҗҽгать итүчелҽр тарафыннан, шул исҽптҽн электрон 

рҽвештҽ, алу ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлары булган дҽүлҽт 
органы, җирле үзидарҽ органы йҽ оешма 

 
2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында түбҽндҽгелҽр алына: 
1) юридик затларның Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ, муниципаль хезмҽт 

алучы юридик зат - Федераль салым хезмҽте булган очракта; 
2) индивидуаль эшкуарларның Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ, ҽгҽр 

муниципаль хезмҽт алучы индивидуаль эшкуар - Федераль салым хезмҽте булса; 
3) хуҗалык итүче субъектның салымнар, җыемнар, иминият кертемнҽре, 

пенялар, штрафлар, салымнар һҽм җыемнар турында Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ түлҽнергҽ тиешле процентлары барлыгы турындагы белешмҽлҽр; 

4) Россия Федерациясе гражданының гамҽлдҽге паспорты турында белешмҽлҽр 
- Россия Эчке эшлҽр министрлыгы; 

5) нотариаль ышанычнамҽ турында белешмҽлҽр - Федераль нотариаль палата. 
2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽндҽ мондый документларны тҿзүгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 
таныкланган электрон документлар рҽвешендҽ административ регламентның 2.6.1 
пунктының 1 - 2 пунктчаларында күрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) 
тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Дҽүлҽт хакимияте органнары, җирле үзидарҽ органнары, документлар һҽм 
белешмҽлҽр белҽн административ регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн 
органнар тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була 
алмый. 

2.6.4. органнарның һҽм оешмаларның административ регламентының 2.6.1 
пунктында күрсҽтелгҽн вазыйфаи зат һҽм (яисҽ) хезмҽткҽр, кертелгҽн һҽм карамактагы 
документларны яисҽ белешмҽлҽрне тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган) һҽм 
алар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, дисциплинар яисҽ 
башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документлар талҽп итү тыела, шул исҽптҽн дҽүлҽт 
органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ 
органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн 
ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түлҽү кертелүне раслый торган белешмҽлҽрне 
талҽп итү тыела.  

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле 
үзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган белешмҽлҽрне 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 
 

 
2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге  
2.7.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (ҽлеге 

административ регламентка 3 нче кушымта) кабул итүдҽн баш тарту ҿчен түбҽндҽгелҽр 
нигез була: 

1) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 
Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган текстны чистартулар 
һҽм тҿзҽтүлҽр була; 

2) документларда муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлардагы 
мҽгълүматны һҽм белешмҽлҽрне тулы күлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми 
торган зарарланулар була; 

3) тапшырылган документлар яисҽ белешмҽлҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр 
ҿчен мҿрҽҗҽгать итү вакытына үз кҿчлҽрен югалтты (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең 
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вҽкалҽтлҽрен таныклый торган документ, күрсҽтелгҽн зат муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып электрон рҽвештҽ 
бирү; 

5) гариза рҽвешендҽ мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау, шул исҽптҽн 
Республика порталында гаризаның интерактив формасында (дҿрес түгел, тулы түгел, 
яисҽ дҿрес тутырмау); 

6) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 
комплектын тапшыру; 

7) дҽүлҽт хакимияте органына, җирле үзидарҽ органына яисҽ вҽкалҽтлҽренҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү кермҽгҽн оешмага хезмҽт күрсҽтү турында гариза 
бирелгҽн; 

8) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 
Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 
электрон имзаның чынлыгын тану шартларын үтҽмҽү. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тарту нигезлҽре исемлеге тҿгҽл була. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм документларны 
кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итүче кабул иткҽндҽ дҽ, шулай ук 
Органның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан ведомствоара мҽгълүмати 
хезмҽттҽшлекне кулланып муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 
(белешмҽлҽрне) алганнан соң да кабул ителергҽ мҿмкин, гаризаны теркҽгҽн кҿннҽн 
алып 9 эш кҿненнҽн артмаган вакытта. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм 
порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш 
тарту тыела. 
 
2.8. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору яисҽ кире кагу ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 
 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр юк. 
2.8.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 
1) дҿрес булмаган белешмҽлҽр булган гариза бирүче тарафыннан гариза бирү; 
2) «муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ яисҽ җир кишҽрлеклҽрендҽ, шулай ук 

дҽүлҽт милке чиклҽнмҽгҽн җирлҽрдҽ яисҽ җир кишҽрлеклҽрендҽ стационар булмаган 
сҽүдҽ объектларын урнаштыру тҽртибен раслау турында» Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетының 2016 елның 13 августындагы 553 номерлы карары белҽн 
расланган Тҽртипнең 2.2.4, 2.2.5 пунктларында күрсҽтелгҽн хҽллҽр булу; 

3) шартнамҽнең гамҽлдҽ булу чорында аренда түлҽве (шул исҽптҽн пеня) 
буенча бурыч булу, шулай ук стационар булмаган сҽүдҽ объекты урнаштыру ҿчен җир 
кишҽрлеген арендалау шартнамҽсе буенча элек тҿзелгҽн җир кишҽрлегеннҽн фактта 
файдалануга түлҽү буенча бурыч. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 
була. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза Бердҽм порталда, Республика 
порталында бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе 
турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 
тарту тыела. 

 
2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽүлҽт пошлинасын яисҽ башка 

түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм алу нигезлҽре 
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Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

 
2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр 
исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торган) документ (документлар) турында 

белешмҽлҽр 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 
 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽрне 
күрсҽткҽн ҿчен түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм аның алыну нигезлҽре, мондый 

түлҽүнең күлҽмен исҽплҽү методикасы турындагы мҽгълүматны да кертеп 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 
 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 
оешма тарафыннан күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь срогы 
 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты - 15 минуттан 
артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 
2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан күрсҽтелҽ торган 
муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен 

теркҽү срогы һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 
 

2.13.1. Гариза бирелгҽн кҿнне МФЦга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ мҿрҽҗҽгать 
итүчегҽ гариза бирелгҽн кҿнне МФЦның АИСтан, гаризаның җибҽрелүен раслаучы 
теркҽү номеры һҽм гариза бирү датасы белҽн расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 
мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында 
һҽм электрон почта аша, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы 
күрсҽтелҽ, дип раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.13.3. Мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтле вазыйфаи зат Органга гариза биргҽн кҿнне 
Органга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасыннан 
теркҽү номеры, гариза бирү датасы һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн 
расписка бирелҽ. 

 
2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру урыннарына, аларны тутыру 
үрнҽклҽре булган мҽгълүмати стендларга һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне күрсҽтү, 

мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа 
мҽгълүматын урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, 

шул исҽптҽн күрсҽтелгҽн объектлардагы инвалидларның федераль законнар һҽм 
инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ 

файдалана алуын тҽэмин итүгҽ карата талҽплҽр 
 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү 
системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 
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Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен 
кирҽкле җиһазлар, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керү максатларында 
түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керүе 
тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ күчеп йҿрү); 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм 
мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 
инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла; 

3) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары 
булган инвалидларны озата бару һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 

4) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктуралары объектлары 
урнашкан территория буенча мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү мҿмкинлеге, мондый 
объектларга керү һҽм чыгу, транспорт чарасына утыру һҽм аннан тҿшерү, шул исҽптҽн 
кресло-коляска кулланып; 

5) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен 
кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат йҿртүчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 
чиклҽүне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук 
язуларны, билгелҽр һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълүматны Брайльнең 
рельефлы-нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

7) тҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчене сурдотҽрҗемҽ итҽргҽ; 
8) этне озатучыны махсус укытуны раслаучы һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының "Эт-үткҽргечне махсус укытуны раслый 
торган документ формасын һҽм аны бирү тҽртибен раслый торган документ формасын 
раслау турында" 2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн 
рҽвештҽ һҽм тҽртиптҽ тапшырганда кертү. 

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм 
муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ кулланыла торган акчалардан инвалидларның 
файдалана алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр. Административ регламентның 
2.14.2 пунктының 1 - 4 бүлеклҽрендҽ күрсҽтелгҽн чаралар 2016 елның 1 июленнҽн соң 
файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация узган объектларга һҽм чараларга 
карата кулланыла. 

 
2.15. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең үтемлелеген һҽм сыйфатын 

күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең 
вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүмат алу мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълүмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ) муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽгендҽ, җирле үзидарҽ органының башкарма күрсҽтмҽ органы 
органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итүчене сайлау 
(экстерриториаль принцип), 210-ФЗ Федераль законның 15 статьясында каралган 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ берничҽ 
дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ (яисҽ) 

алу мҿмкинлеге йҽ мҿмкин түгел. 
 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең үтемлелек күрсҽткечлҽре 
түбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада документлар 
кабул ителҽ торган бина урнашкан; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул 
ителҽ торган биналар булу; 
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мҽгълүмат стендларында, Бердҽм порталда, Республика порталында, 
муниципаль районның рҽсми сайтында муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе 
һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

инвалидларга алар хезмҽтлҽрен башка затлар белҽн бертигез дҽрҽҗҽдҽ алырга 
комачаулаучы каршылыкларны җиңүдҽ ярдҽм күрсҽтү. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр:  
1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү;  
2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  
3) Орган хезмҽткҽрлҽре кылган административ регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  
4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең Орган яисҽ МФЦ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн үзара хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 
биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

бер тапкыр кирҽк булган очракта Органда яисҽ МФЦ электрон документның 
кҽгазь чыганактагы нҿсхҽсе формасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу 
кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн 
бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итүче, Республика порталыннан, терминаль җайланмалардан 
файдаланып, хҽрҽкҽтчҽн радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүматны 
мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда, Республика порталында, Органда, МФЦ шҽхси 
кабинетында алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү Татарстан Республикасы территориясендҽ 
экстерриториаль принцип буенча мҿрҽҗҽгать итүчене сайлау буенча телҽсҽ кайсы 
күпфункцияле үзҽктҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Комплекслы гарызнамҽ составында муниципаль хезмҽт күрсҽтелми. 
 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең үзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча күрсҽтелҽ торган очракта) һҽм муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү 
үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы. 

 
2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүче 

түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 
1) Бердҽм порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат алырга; 
2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ, 
Республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны һҽм мҽгълүматны 
бирү; 

3) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында 
гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга; 
5) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

алырга; 
6) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне 

күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, аларның вазыйфаи затлары, 
аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне күрсҽтүче органнар, 
аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽрне судка кадҽр 
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(судтан тыш) шикаять бирү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 
системасы порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ башкарылган 
эшлҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять бирү. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Республика порталында гариза электрон 
формасын тутыру юлы белҽн нинди дҽ булса башка формада гариза бирү 
зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла. 

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 
1) гаризаны һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны җыю һҽм 

саклау мҿмкинлеге; 
2) хезмҽт күрсҽтүлҽрне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчелҽрнең 

берничҽ электрон формасын гариза белҽн тутыру мҿмкинлеге; 
3) кҽгазь чыганакта гаризаның электрон формасы күчермҽсен бастырып чыгару 

мҿмкинлеге; 
4) телҽсҽ кайсы вакытта кулланучы телҽге буенча электрон формага кертелгҽн 

мҽгънҽлҽрне саклап калу, шул исҽптҽн кертү хаталары барлыкка килгҽндҽ һҽм 
мҽгънҽлҽрне яңадан гаризаның электрон формасына кертү ҿчен кире кайтару; 

5) гариза бирүченең белешмҽлҽрен ЕСИАда урнаштырылган белешмҽлҽрдҽн 
һҽм Республика порталында бастырылган белешмҽлҽрдҽн файдаланып, бердҽм 
идентификация һҽм аутентификация системасында булмаган белешмҽлҽргҽ 
кагылышлы мҽгълүматлардан файдаланып, гаризаның электрон формасы кырларын 
тутыру; 

6) элегрҽк кертелгҽн мҽгълүматын югалтмыйча электрон форманы тутыруның 
телҽсҽ кайсы этабына ҽйлҽнеп кайту мҿмкинлеге; 

7) мҿрҽҗҽгать итүченең элек бирелгҽн гаризалардан кимендҽ бер ел 
дҽвамында файдалана алу мҿмкинлеге, шулай ук ҿлешчҽ формалашкан гаризалардан 
- 3 ай дҽвамында. 

2.16.4. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең МФЦга (алга таба - язма) кабул итүгҽ язылуы 
Республика порталы, МФЦ контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле 
кабул итү графигының үзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽүлек кала тҽмамлана. 
Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ соратып алына торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телҽк буенча); 
телҽгҽн дата һҽм кабул итү вакыты. 
Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры килмҽгҽн 

очракта, мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган документларга алдан 
язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 
тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн 
адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау 
турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүче мҽҗбүри тҽртиптҽ хҽбҽр 
ителҽ, алдан язылу кабул итүнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут үткҽннҽн соң 
килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы. 
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация үтүдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итүчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, кабул итү 
максатын күрсҽтүне, шулай ук кабул итү ҿчен вакытлыча интервалның озынлыгын 
исҽплҽү ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирүне талҽп итү тыела. 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм аларны ҥтҽҥ 
тҽртибенҽ талҽплҽр, шул исҽптҽн административ процедураларны электрон 

рҽвештҽ башкару ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук кҥп функцияле ҥзҽклҽрдҽ 
административ процедураларны башкару ҥзенчҽлеклҽре 

 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 
 
3.1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге административ процедураларны үз 

эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итүчене консультациялҽү; 
2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итү һҽм карау; 
3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрү; 
4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 
5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү); 
6) техник хаталарны тҿзҽтү. 
 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультациялҽр бирү 
 
3.2.1. Административ процедураны үтҽү башланганчы мҿрҽҗҽгать итүченең 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез була. 
Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

түбҽндҽгелҽр тора: 
мҿрҽҗҽгать итүченең МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - МФЦ хезмҽткҽре; 
мҿрҽҗҽгать итүче Органга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - җир мөнәсәбәтләре бүлеге 

белгече / (алга таба - консультацияләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 
3.2.2.Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн үзе һҽм телефон 

һҽм электрон почта аша күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында консультация алырга 
хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен 
тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 
консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны 
МФЦның рҽсми сайтында алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны үтҽү түбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документациянең составы, формасы 
һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче Органга телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать 
итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
тҽртибе һҽм сроклары турында, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 
торган документлар составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация 
алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 1.3.4 
административ регламентның 1 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн 
кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкару: муниципаль хезмҽт 
алу ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 
консультациялҽр. 
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3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү 

һҽм карау 
 
3.3.1. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү яисҽ 

МФЦ ның читтҽн торып эшлҽү урыны. 
3.3.1.1.Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны административ 
регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2.КФҮ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҽ торган:  
мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 
мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен раслый; 
документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 
документларның административ регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 

талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ; 
МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 
кҽгазь чыганакта административ регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра; 
МФЦ АИСтан гаризаны ача; 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 
имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 
МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки ялланган 

документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш формалаштыра;  
имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итүдҽ расписка бирҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 
Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкаруЮлга ҽзер булган 

гариза һҽм документлар пакеты.  
3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Органга электрон рҽвештҽ 

(электрон эшлҽр пакетлары составында) мҿрҽҗҽгать итүче МФЦ структур бүлекчҽсенҽ 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ кабул ителгҽн документлар пакетын 
җибҽрҽ. 

Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкару: электрон 
хезмҽттҽшлек системасы аша Органга җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты 
(электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге 
гамҽллҽрне башкара:  

авторизацияне үти; 
электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри белешмҽлҽрне үз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 
электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 
электрон гариза административ регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ 

имзалана;  
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электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽр ала.  
Формалаштырылган гаризаны формаль-логик тикшерү гариза бирүче 

тарафыннан һҽр кырның электрон формасы тутырылганнан соң гамҽлгҽ ашырыла. 
Тиешенчҽ тутырылган электрон гариза кырын ачыклаганда, мҿрҽҗҽгать итүче 
ачыкланган хатаның характеры һҽм аны мҽгълүмати хҽбҽр итү юлы белҽн турыдан-
туры гаризаның электрон формасында бетерү тҽртибе турында хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып электрон хезмҽттҽшлек 
системасы ярдҽмендҽ Органга юнҽлтелгҽн электрон эш тора. 

3.3.3.3.Документлар комплектын Орган белҽн карау. 
3.3.3.1. 
Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы зат (хезмҽткҽр) булып тора җир 

мөнәсәбәтләре бүлеге белгече  /(алга таба - документлар кабул итү өчен җаваплы 
вазыйфаи зат): 

3.3.3.2.Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать 
итүченең Органга гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 
мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен билгели;  
документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 
документларның административ регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 

талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн 
талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ (документларның күчермҽлҽрен тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерҽ, документларда чистартылган, беркетелгҽн сүзлҽр сызылган һҽм 
килешенмҽгҽн башка тҿзҽтмҽлҽр булмау); 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 
автоматлаштырылган мҽгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта административ регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра; 

гаризаны ача; 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 
имза салынганнан соң имзаланган белдерүне сканировать итҽ; 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасына электрон рҽвештҽ яисҽ 
сканлаштырылган документларның электрон рҽвешлҽрендҽ тапшырылган 
документларны кертҽ, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен мҿрҽҗҽгать 
итүчегҽ кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итүдҽ расписка бирҽ. 
Документларны кабул итүне кире кагу ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаны 
кабул итү ҿчен каршылыклар барлыгы турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 
итүдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, документларны 
аңа кайтара. 

3.3.3.3.3.3. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар 
каралырга кергҽннҽн соң:  

гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм "Документларны тикшерү" 
статусы бирҽ; 

электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан бирелгҽн 
документларны электрон рҽвештҽ һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон үрнҽклҽренең укылышын тикшерҽ; 
Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн (мҿрҽҗҽгать итүче кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган электрон документлар тапшырылган 
очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтҽлешен тикшерҽ. 
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Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында карар проектын ҽзерли.  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның 
чынбарлык шартларының үтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар проекты 63-
ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын үз эченҽ алырга тиеш, алар 
аны кабул итү ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 
документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 
документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълүмат, 
белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 
булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 
тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 
системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тарту турындагы карар проектын килештерү административ регламентның 3.5.3 
пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул 
итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итү ҿчен 
җаваплы вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать 
итүчегҽ гаризада күрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽү номерын, 
гаризаның гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре 
исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын үз эченҽ алган гариза керү 
турында хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.4. Административ регламентның 3.1,.административ регламентының техник 
мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 
автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик режимда гамҽлгҽ 
ашырыла.  

3.3.5.Административ регламентның 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн 
административ процедуралар гариза каралуга кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ 
башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 
карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 
3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрү 
 
3.4.1.Административ процедураны үтҽү башлануга нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) административ процедураны үтҽүгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 
булып тора җир мөнәсәбәтләре бүлеге белгече /(алга таба - ведомствоара 
гарызнамәләр юнәлеше өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2 Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек 
булмаганда - башка ысуллар белҽн) документлар һҽм административ регламентның 
2.6.1 пунктында каралган белешмҽлҽрне бирү турындагы гарызнамҽлҽрне 
формалаштыра һҽм электрон рҽвештҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар гариза кабул 
ителгҽн кҿнне башкарыла карау ҿчен.  
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Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкару: хакимият 
органнарына һҽм (яисҽ) ведомство буйсынуындагы оешмаларга җибҽрелгҽн 
мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 
гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерүчелҽр белгечлҽре соратып алына торган 
документларны (мҽгълүматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 
мҽгълүматны һҽм (яисҽ) документның булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр 
(алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган административ процедуралар ведомствоара 
гарызнамҽ орган яисҽ оешмага документ һҽм мҽгълүмат бирҽ торган органга кергҽн 
кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ башкарыла, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ җавапны 
ҽзерлҽүнең һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе 
Хҿкүмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса. 

Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны үтҽү түбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 
ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 
тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4.ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
соралган системаны ала ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек документлар 

(белешмҽлҽр), муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле мҽгълүмат, йҽ баш тарту 
турында хҽбҽрнамҽ документ һҽм (яисҽ) мҽгълүмат булмаганда; 

административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында карар проектын ҽзерли.  

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 
документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 
документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълүмат, 
белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 
булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 
тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 
системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тарту турындагы карар проектын килештерү административ регламентның 3.5.3 
пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ведомствоара 
гарызнамҽлҽр буенча белешмҽлҽр алган кҿнне башкарыла. 

Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкару: муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты. 

3.4.5. Административ регламентның 3.4.2, 3.4.4.4 пунктларында күрсҽтелгҽн 
процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын, шул исҽптҽн 
гариза административ регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽлгҽннҽн соң, 
автоматик режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6.Административ регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ 
процедураларны үтҽүнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 
3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 
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3.5.1. Административ процедураны үтҽү башланганчы ведомствоара 
гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 
җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез була. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып тора җир 
мөнәсәбәтләре бүлеге белгече  / (алга таба - муниципаль хезмәт күрсәтү 
нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 

формалаштырылган документлар комплектын карый, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле; 

административ регламентның 2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту нигезлҽре ачыкланганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 
тарту турында карар проектын ҽзерли; 

административ регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле документларны карау йомгаклары буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
2.3.1 пунктының 1 пунктчасы нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре 
проектын ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽзерлҽнгҽн проектын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
электрон документлар ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерүгҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ике эш кҿне 
дҽвамында башкарыла. 

Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкару: муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проекты, стационар булмаган сҽүдҽ объектларын 
урнаштыруга шартнамҽ проекты. 

3.5.3.Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен (алга таба - документлар 
проектлары) килештерү һҽм проектка имза салу муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 
ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, Орган җитҽкчесе урынбасары, Орган 
җитҽкчесе урынбасары тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Кисҽтүлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла. Кисҽтүлҽр 
бетерелгҽннҽн соң, документлар проектлары килештерү һҽм имзалау ҿчен кабат 
тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитҽкчесе Орган вазыйфаи 
затларының административ регламентын үтҽвен административ процедураларны 
башкару сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, Органның вҽкалҽтле 
вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ ҽйлҽнеше системасында 
килештерүлҽр булу ҿлешендҽ тикшерҽ. 

Административ процедураларны үтҽү сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 
тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитҽкчесе 
административ регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган 
затларны җаваплылыкка тартырга тҽкъдим итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ике эш кҿне 
дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында карар, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карарстационар 
булмаган сҽүдҽ объектларын урнаштыруга шартнамҽ. 

3.5.4. Административ регламентның 3.5.2, 3.5.3. пунктларында күрсҽтелгҽн 
процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, 
автоматик режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ 
процедураларны үтҽүнең максималь срогы дүрт эш кҿне тҽшкил итҽ. 
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3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

3.6.1. Административ процедураны үтҽү башлануга нигез булып административ 
процедураны, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне раслаучы документны үтҽү ҿчен җаваплы 
вазыйфаи зат алу тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып тора җир 
мөнәсәбәтләре бүлеге белгече  / (алга таба - документлар бирү (җибәрү) өчен 
җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен алып баруның ҿстҽмҽ 
системасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽрне 
теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада күрсҽтелгҽн ысул белҽн 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ һҽм Органда яисҽ МФЦ да муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын 
кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документка (Орган) вҽкалҽтле вазыйфаи заты булган 
документка кул куйган кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкару: муниципаль 
хезмҽтне мҽгълүмати системаларда күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр 
урнаштыру, муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) 
хҽбҽр итү һҽм аны алу ысуллары. 

3.6.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү тҽртибе: 
3.6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ МФЦга муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, МФЦ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ электрон документның 
кҽгазьдҽге нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать 
итүченең талҽбе буенча электрон документның нҿсхҽсе белҽн бергҽ кҽгазьдҽ аңа 
электрон документның нҿсхҽсе аны белешмҽгҽ яздыру юлы белҽн яисҽ электрон 
документның нҿсхҽсен мҿрҽҗҽгать итүче адресына электрон почта аша җибҽрү юлы 
белҽн бирелҽ. Электрон документның кҽгазь формасында нҿсхҽсе тҿзелгҽн 
мҽгълүматны алып баручыга язганда яисҽ электрон документның нҿсхҽсен юллаганда 
электрон документның электрон документның электрон документының электрон 
нҿсхҽсенең электрон почта аша ҽлеге нҿсхҽсенең кҽгазь саклагычтагы тҽңгҽллеге, 
кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны кулланып, вҽкалҽтле хезмҽткҽр 
тарафыннан таныклана.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар мҿрҽҗҽгать 
итүче килгҽн кҿнне МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ 
башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 
МФЦның АИСта муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү фактын теркҽү, 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе. 

3.6.3.2. Мҿрҽҗҽгать итүченең республика порталы аша муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсе артыннан мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шҽхси кабинетына 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документның электрон образы автомат 
рҽвештҽ җибҽрелҽ, ул Органның вҽкалҽтле вазыйфаи затының (Орган) кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар Орган (Орган) 
вҽкалҽтле вазыйфаи заты муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (бирүдҽн баш тартуны) 
раслый торган документны имзалау кҿнендҽ башкарыла. 
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Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкаруРеспублика 
порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүне раслый 
торган документ юлламасы (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту). 

3.6.3.3.3. Мҿрҽҗҽгать итүчене Органга муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 
мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, документларны бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итүченең талҽбе 
буенча электрон документның нҿсхҽсе белҽн бергҽ кҽгазьдҽ аңа электрон документның 
нҿсхҽсе аны белешмҽгҽ яздыру юлы белҽн яисҽ электрон документның нҿсхҽсен 
мҿрҽҗҽгать итүче адресына электрон почта аша җибҽрү юлы белҽн бирелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар мҿрҽҗҽгать 
итүче Органның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре нигезендҽ килгҽн кҿнне чиратлылык 
тҽртибендҽ башкарыла. 

Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽсе: дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасында 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү фактын теркҽү. 

 
3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 

3.7.1. Техник хата табылган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 
документта мҿрҽҗҽгать итүче Органга җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтү турында гариза (ҽлеге административ регламентка 5 нче 
кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак 
бирелгҽн документ; 

юридик кҿчкҽ ия булган, техник хата булуын дҽлиллҽүче документлар.  
Техник хатаны тҿзҽтү турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) 
тарафыннан почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ Республика порталы 
яки МФЦ аша тапшырыла. 

3.7.2.Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү 
турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны терки 
һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар гаризаны теркҽү 
датасыннан бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкару: кабул ителгҽн һҽм 
теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга 
юнҽлтелгҽн. 

3.7.3. Документларны эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 
һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтүлҽр кертү 
максатларында административ регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамҽлгҽ ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган 
документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн үзе имза сала, яисҽ 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ почта аша (электрон почта аша) хат җибҽрҽ, документның Органга 
техник хата булган документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар техник хата 
ачыкланганнан соң яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында 
гариза алганнан соң ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Нҽтиҗҽлҽр белҽн административ процедураларны башкару: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
бирелгҽн (юнҽлтелгҽн) документ. 

 
4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 

 
4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне билгели 

торган административ регламентның һҽм башка норматив хокукый актларның 
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нигезлҽмҽлҽрен үтҽвен һҽм үтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру 
тҽртибе, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итү 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозуларны ачыклауны һҽм бетерүне, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерүне, җирле үзидарҽ органы 
вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ 
ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен тикшереп тору рҽвешлҽре 
түбҽндҽгелҽр: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү документлары проектларын тикшерү һҽм 
килештерү; 

2) эш башкаруны тикшерүне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ үткҽрүчелҽр; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү. 
Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче 
вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу 
журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 
карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 
эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 
бозуларны бетерү буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 
гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 
үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре һҽм вазыйфаи регламентлар турындагы 
нигезлҽмҽлҽр белҽн билгелҽнҽ. 

 
4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты, шул исҽптҽн муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфатын планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне 
гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чиратлылыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы 

һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 
 

4.2.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору 
түбҽндҽгелҽр рҽвешлҽрендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

1) тикшерүлҽр үткҽрү; 
2) Орган гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең, шулай ук 

аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең шикаятьлҽрен карау. 
4.2.2.Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп торуны 

гамҽлгҽ ашыру максатларында планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽр уздырыла. 
Планлы тикшерүлҽрне башкару тҽртибе һҽм ешлыгы Орган эше планы белҽн 
билгелҽнҽ. Тикшергҽндҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ (комплекслы тикшерүлҽргҽ) 
бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле аерым сорау 
(тематик тикшерүлҽр) каралырга мҿмкин. Тикшерү шулай ук мҿрҽҗҽгать итүченең 
конкрет шикаяте буенча үткҽрелергҽ мҿмкин. 

4.2.3. Планнан тыш тикшерүлҽр административ регламентның элек ачыкланган 
хокук бозуларын бетерүгҽ бҽйле рҽвештҽ, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең Орган 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽрен, шулай ук аларның вазыйфаи 
затларын, муниципаль хезмҽткҽрлҽрне алган очракта уздырыла. 
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4.2.4.Тикшерү нҽтиҗҽлҽре тикшерү акты рҽвешендҽ рҽсмилҽштерелҽ, анда 
ачыкланган җитешсезлеклҽр һҽм аларны бетерү буенча тҽкъдимнҽр күрсҽтелҽ. 

 
4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затларының муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү барышында алар тарафыннан кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) 
карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары 
бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе белдерүлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 
җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 
урынбасары) 3 административ регламент бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ 
гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (башкарыла торган) 
карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 
хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 
4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ карата 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 
берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ 
органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында тулы, 
актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында 
мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 

 
5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карата, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽгенҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 

ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, 
муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ, хезмҽткҽрлҽргҽ карата судка кадҽр (судтан тыш) 

тҽртип 
 

5.1. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган 
җитҽкчесенең, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган күпфункцияле үзҽк, оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр шикаять белдерү 
хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн түбҽндҽге 
очракларда: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 
итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны яисҽ мҽгълүматны талҽп итү йҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 
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Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 
тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту. 
Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 
күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 
белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү йҿклҽнгҽн очракта 
мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түлҽү талҽп 
ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 
вазыйфаи заты, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 
16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, оешмалар 
яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтүдҽн баш тартуы йҽ 
мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренҽ 
карата шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү срогы яисҽ 
тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 
ителгҽн Россия Федерациясенең бүтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору. 
Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 
күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 
белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр йҿклҽнгҽн очракта 
мҿмкин. 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны яисҽ 
мҽгълүматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн башта баш тартканда йҽ, 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 
каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда 
күрсҽтелмҽгҽн. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 
үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ 
торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 
ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр йҿклҽнгҽн 
очракта мҿмкин. 
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5.2. Жалоба язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ йҽ күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ 
куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба - күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ 
куючы) һҽм шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
ҿлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган 
җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр югарырак 
органга (ул булган очракта) бирелҽ йҽ ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк 
хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр 
шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына 
һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга 
яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи 
затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, 
муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, 
күпфункцияле үзҽк аша, «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 
муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 
Республика порталыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмати системасыннан 
файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ 
кабул ителергҽ мҿмкин. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының 
рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ 
мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълүмат-
телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 
Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 
шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Жалобада түбҽндҽгелҽр булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның вазыйфаи 
затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, аның җитҽкчесенең һҽм 
(яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 
очракта), яшҽү урыны турында белешмҽлҽр - физик зат йҽ исеме, мҿрҽҗҽгать итүче - 
юридик зат урнашкан урын турында белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ телефоны номеры 
(номеры), электрон почта адресы (адресы) һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 
тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче 
органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең 
хезмҽткҽре, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, оешмаларның, 
аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре 
(гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 
күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 
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210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) 
белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүченең дҽлиллҽрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин. 

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең иртҽгесеннҽн соңгы эш кҿненнҽн дҽ соңга 
калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле 
үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять 
аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларга мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул иткҽндҽ йҽ җибҽрелгҽн басма 
хаталарны тҿзҽткҽн яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн 
алып биш эш кҿне эчендҽ - шундый тҿзҽтмҽлҽр кертелгҽн очракта - биш эш кҿне 
эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе кабул 
ителҽ: 

1) шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, җибҽрелгҽн 
басмаларны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 
хаталарны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тарта. 
Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга 

калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча 
электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап итеп 
канҽгатьлҽнергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
орган, күпфункцияле үзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 
1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында 
мҽгълүмат муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук бозуларны кичекмҽстҽн 
бетерү максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 
үтенүлҽр китерҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 
башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽнергҽ тиеш булмаган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында 
дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе турында 
мҽгълүмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук 
бозу яисҽ җинаять составы билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, шикаятьне карау буенча 
вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура 
органнарына җибҽрҽ. 
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1 нче кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ 
стационар булмаган сҽүдҽ 
объектларын урнаштыруга 
шартнамҽ тҿзү буенча аукцион 
үткҽрмичҽ 
 
Форма 
 

Стационар булмаган сҽүдҽ объектларын урнаштыруга шартнамҽ 
 

Урнаштыру хокукына шартнамҽ 
стационар булмаган сҽүдҽ объекты территориясендҽ 

муниципаль берҽмлек 
Азнакай муниципаль районының «_______________авыл җирлеге» 

г. Азнакай           «__» _________ 20__ ел 

«Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе, рҽисе йҿзендҽ 
______________________ нигезендҽ эш итүче, алга таба «Орган» дип аталучы, бер 
яктан, һҽм  
____________________________________________________________________ 

(хуҗалык итүче субъектның тулы исеме 
йҿзендҽ ______________________________________________________________, 
(вазыйфасы, Ф.И.О. ____________________________, 
гамҽлдҽ булган _____________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________, 
алга таба "Хуҗалык итүче субъект" дип аталучы, икенче яктан, ҽ бергҽ "Яклар" дип 
аталучы, _________________________________________________________нигезендҽ 

(Шартнамҽ тҿзүнең нигезе күрсҽтелҽ - сату нҽтиҗҽлҽре турында беркетмҽ, хуҗалык итүче субъектның гаризасы һ.б. 

түбҽндҽгелҽр турында чын Шартнамҽ тҿзеделҽр: 
 

1. Шартнамҽ предметы 
 
1.1. Орган Хуҗалык субъектына стационар булмаган сҽүдҽ объектын (тип) 

урнаштыру хокукын бирҽ________________________________________________ 
гамҽлгҽ ашыру ҿчен ____________________________________________________ 
Объектны специальлҽштерү ________________________________________________ 
 (товарлар тҿркеме) 
муниципаль берҽмлек территориясендҽ стационар булмаган сҽүдҽ объектларын 
урнаштыру схемасы нигезендҽ адреслы ориентир буенча 
________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
(объектның урнашу урыны) 
__________________ 20___ елдан __________ 20 ___ ел буенча. 

1.2. Ҽлеге Шартнамҽ Башкарма комитетның ________________ карары белҽн 
расланган, муниципаль берҽмлек территориясендҽ стационар булмаган сҽүдҽ 
объектларын урнаштыру схемасы нигезендҽ тҿзелгҽн. 

1.3. Ҽлеге Шартнамҽ аңа кул куйган мизгелдҽн үз кҿченҽ керҽ һҽм 
_______________________ 20 ел гамҽлдҽ була. 
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1.4. Объектны специальлҽштерү ҽлеге Шартнамҽнең мҿһим шарты булып тора. 
Объектны берьяклы үзгҽртү рҿхсҽт ителми. 

1.5. «Хуҗалык итүче субъект»ның түбҽндҽгелҽр ҿчен урнаштыру хокукыннан 
файдаланмау бурычы ҽлеге шартнамҽнең мҿһим шарты булып тора: 

- Россия Федерациясе законнары нигезендҽ ҽйлҽнештҽн алынган яисҽ ҽйлҽнештҽ 
чиклҽнгҽн товарларны сату, мондый рҿхсҽтне (лицензияне) бирүгҽ вҽкалҽтле органның 
махсус рҿхсҽт (лицензия) нигезендҽ ҽйлҽнештҽ чиклҽнгҽн товарларны сату 
очракларыннан тыш; 

- составында психотроп яисҽ наркотик матдҽлҽр һҽм (яисҽ) аларның 
прекурсорлары булырга мҿмкин булган товарларны реализациялҽү, мондый рҿхсҽтне 
(лицензияне) бирүгҽ вҽкалҽтле органның махсус рҿхсҽте (лицензиясе) нигезендҽ 
мондый товарларны реализациялҽү очракларыннан тыш); 
         - азартлы уеннарны оештыруга һҽм (яисҽ) уздыруга бҽйле эшчҽнлекне, шул 
исҽптҽн Интернет челтҽре аша азартлы уеннарны оештыру һҽм (яисҽ) уздыру буенча 
ҿченче зат эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру; 

 - алкоголь продукциясен, спиртлы эчемлеклҽрне, шул исҽптҽн аракыны, 
шҽрабны, җилҽк-җимеш шҽрабын, ликер шҽрабын, уен шҽрабын (шампан шҽрабын), 
шҽраб эчемлеклҽрен, сыра һҽм эчемлеклҽрне сату, сыра, сидр, пуаре, ҽче балны; 
азык-тҿлек чималыннан ясалган спиртны, шул исҽптҽн денатурланган этил спиртын, 
фармакопей маддҽлҽре буенча этил спиртыэтил спиртының баш фракциясе 
(спиртлы җитештерү калдыклары), спирт-чимал, дистиллятлар - шҽраб, виноград, 
җилҽк-җимеш, коньяк, кальвадос, виски; этил спирты 1,5 проценттан артык булган 
спиртлы продукция; спиртлы азык продукциясешул исҽптҽн шҽраб материаллары, 
телҽсҽ нинди эремҽлҽр, эмульсия, суспензия, виноград сусосы, башка җилҽк-
җимеш сусосы, сыра сусосы; спиртлы азык булмаган продукция, шул исҽптҽн 
парфюмер-косметик продукция, этил спирты, башка спиртлы продукция яисҽ 
спиртлы спиртлы продукция кулланып җитештерелгҽн телҽсҽ нинди эремҽлҽр, 
эмульсиялҽр, суспензия, этил спирты булган продукция яисҽ спиртлы эчемлек 
составында спирт булган спирт җитештерҥ калдыклары, этил спирты 1,5 
проценттан артык булган ҽзер продукция кҥлҽме; этил спирты җитештерелгҽн 
яисҽ җитештерелгҽн спиртлы эчемлек кҥлҽмен кулланмыйча, спиртлы эчемлек, 
азык-тҿлек һҽм (яисҽ) спиртлы эчемлеклҽр, азык-тҿлек продукциясе, спиртлы 
эчемлек һҽм азык-тҿлек продукциясе, спирты булган телҽсҽ нинди эремҽлҽр, 
эмульсиялҽр, эмульсиялҽр, суспензия, спиртлы эчемлек җитештерҥ кҥлҽменнҽн 
тыш (ҽзер) 1 октябрьдҽ ҽзер сыра һҽм сыра продукциясе кҥлҽменнҽн тыш) 1,5 
проценттан (1,0, 1,5 октябрьдҽ ҽзер сыра продукциясе җитештергҽн спирт 
продукциясе җитештерҥ кҥлҽменнҽн тыш) җитештергҽн, 1,5 проценттан тыш).  

2. Якларның хокуклары һҽм бурычлары 
2.1. Орган түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 
2.1.1. Хуҗалык итүче субъектның ҽлеге Шартнамҽ шартларының үтҽлешен 

тикшереп торуны гамҽлгҽ ашырырга. 
2.1.2. Ҽлеге Шартнамҽ һҽм гамҽлдҽге законнар белҽн билгелҽнгҽн очракларда 

һҽм тҽртиптҽ ҽлеге Шартнамҽне үтҽүдҽн берьяклы рҽвештҽ баш тарту. 
2.1.3. Хуҗалык итүче субъект Баш тарткан очракта, Килешүне билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ туктатканда, демонтаж ясарга һҽм аны алып чыгарга.   
2. Орган бурычлы: 
2.2.1. Хуҗалык субъектына стационар булмаган сҽүдҽ объектын (алга таба - 

Объект) урнаштыру хокукын бирергҽ, ул муниципаль берҽмлек территориясендҽ 
стационар булмаган сҽүдҽ объектларын урнаштыру схемасы нигезендҽ адреслы 
ориентир буенча урнашкан _________________. 

2.3. Хуҗалык итүче субъект түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 
2.3.1. Объектны ҽлеге Шартнамҽдҽ каралган урында ҽлеге Шартнамҽ 

шартларына туры китереп урнаштырырга; 
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2.3.2. Ҽлеге Шартнамҽдҽ һҽм гамҽлдҽге законнарда каралган нигезлҽрдҽ һҽм 
тҽртиптҽ ҽлеге Шартнамҽне үтҽүдҽн вакытыннан алда баш тарту. 

2.4. Хуҗалык итүче субъект түбҽндҽгелҽргҽ бурычлы: 
2.4.1. Ҽлеге Шартнамҽгҽ имза салынган кҿннҽн алып ______ кҿн эчендҽ ҽлеге 

Шартнамҽнең 1.1 п. талҽплҽренҽ туры килҽ торган объектны урнаштыруны тҽэмин итү. 
2.4.2. Ҽлеге Шартнамҽнең 1.1 пунктында күрсҽтелгҽн билгелҽнү (махсуслашу) 

объектын кулланырга.  
2.4.3.Объект фасадында, хуҗалык итүче субъектның фирма исемен, эш режимын 

күрсҽтеп, яңалыкны чыгарып урнаштырырга. 
2.4.4. Ҽлеге Килешүдҽ билгелҽнгҽн күлҽмдҽ һҽм тҽртиптҽ ҽлеге Килешү буенча 

түлҽүне үз вакытында һҽм тулысынча кертергҽ (кертергҽ). 
2.4.5 Халыкның санитар-эпидемиологик иминлеген тҽэмин итү ҿлкҽсендҽ Россия 

Федерациясе законнары, кулланучылар хокукларын яклау турындагы Россия 
Федерациясе законнары талҽплҽрен, аерым тҿр товарларны сатуга карата Россия 
Федерациясе законнары талҽплҽрен үтҽргҽ. 

2.4.6. Объектны урнаштырганда һҽм файдаланганда гамҽлдҽге законнарның, шул 
исҽптҽн шҽһҽр тҿзелеше, тҿзелеш, экология, санитария-гигиена, янгынга каршы һҽм 
башка кагыйдҽлҽр һҽм нормативлар талҽплҽрен үтҽргҽ.  

2.4.7 Объектны урнаштыру урынын пычратуга юл куймаска. 
2.4.8. Объектны билгелҽнгҽн урыннан үз вакытында сүтҽргҽ һҽм Килешүнең 

гамҽлдҽ булу срогы тҽмамланганнан соң 30 кҿн эчендҽ, шулай ук ҽлеге Шартнамҽ 
вакытыннан алда ҿзелгҽн очракта, объектка якын территорияне башлангыч халҽткҽ 
китерергҽ. 

3. Объектны урнаштырган ҿчен түлҽү 
3.1. Объектны урнаштыруга хокук ҿчен түлҽү 

______________________________________________________________ сум 
күлҽмендҽ билгелҽнҽ. 

3.2. Ҽлеге Шартнамҽ буенча түлҽү узган айдан соң килҽ торган ай санына кадҽр 
ай саен башкарыла. 

 3.3. Урнаштыруга шартнамҽ буенча түлҽүне исҽплҽү түбҽндҽге реквизитлар 
буенча башкарыла: 
__________________________________________________________________________
___ 

4. Якларның җаваплылыгы 

4.1. Ҽлеге Шартнамҽ буенча йҿклҽмҽлҽрне үтҽмҽгҽн яисҽ тиешенчҽ үтҽмҽгҽн 
очракта, Яклар гамҽлдҽге законнар нигезендҽ җаваплы булалар. 

5. Шартнамҽне ҿзү 
5.1. Ҽлеге Шартнамҽ суд карары буенча яисҽ шартнамҽне үтҽүдҽн граждан 

законнары нигезендҽ урнаштыруга шартнамҽнең берьяклы баш тартуына бҽйле 
рҽвештҽ тҿзелергҽ мҿмкин. 

5.2. Орган вакытыннан алда, берьяклы тҽртиптҽ ҽлеге Шартнамҽне үтҽүдҽн 
түбҽндҽге нигезлҽрдҽ баш тартырга хокуклы: 

5.2.1. Хуҗалык субъекты ҽлеге Шартнамҽнең 1.5, 2.4 пунктларында күрсҽтелгҽн 
талҽплҽрне үтҽмҽгҽн; 

5.2.2 Ҽлеге Шартнамҽ буенча Хуҗалык итүче субъект тарафыннан ҽлеге 
Шартнамҽнең 3.2 пунктында күрсҽтелгҽн тҽртиптҽ һҽм срокларда ике тапкырдан артык 
түлҽнмҽү; 

5.2.3. Хуҗалык итүче субъект тарафыннан үз эшчҽнлегенең законда билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ туктатылуы; 

5.2.4. Хуҗалык итүче субъектның ҽлеге махсуслашу шартнамҽсенең 1.1 пунктында 
билгелҽнгҽн бозуы; 
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5.2.5 Объектның архитектура чишелешенҽ туры килмҽвен ачыклау (аны 
эксплуатациялҽү барышында аның күлҽме, мҽйданы, корылмалар тҿзү, ҿстҽмҽлҽр 
тҿзү); 

5.2.6. Стационар булмаган сҽүдҽ объектын максатчан куллану турында 
шартнамҽнең шартларын бозуны бетерү йҽ стационар булмаган сҽүдҽ объекты 
мҽйданын арттыру шартнамҽсендҽ билгелҽнгҽн стационар булмаган сҽүдҽ объекты 
мҽйданын арттыру белҽн бҽйле хокук бозулар турында Хуҗалык итүче субъект 
тарафыннан 30 календарь кҿн эчендҽ үтҽлмҽү; 

5.3.Ҽлеге Шартнамҽне үтҽүдҽн баш тартканда, Орган бер яклы тҽртиптҽ хуҗалык 
итүче субъектка язмача хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ. Күрсҽтелгҽн хҽбҽрнамҽ җибҽрелгҽннҽн соң 
30 календарь кҿн узгач, ҽлеге Шартнамҽ ҿзелгҽн дип саналачак. 

5.4. Орган шушы карарларны кабул итүгҽ бҽйле рҽвештҽ ҽлеге килешүне 
вакытыннан алда ҿзҽргҽ хокуклы, бу хакта 30 календарь кҿннҽн дҽ ким булмаган 
хуҗалык итүче субъектка түбҽндҽгелҽргҽ хҽбҽр итҽ: 

- стационар булмаган махсуслаштырылган сҽүдҽ объекты урнашкан очракта, 
автомобиль юлларын ремонтлау һҽм (яисҽ) реконструкциялҽү кирҽклеге турында, 
күрсҽтелгҽн эшлҽрне башкаруга тоткарлык тудырса;  

- объект билҽгҽн территориядҽн урам-юл челтҽрен үстерүгҽ, җҽмҽгать транспорты 
тукталышларын урнаштыруга, бордюрларны җиһазлауга, парковка кесҽлҽрен 
оештыруга бҽйле максатлар ҿчен файдалану турында; 

 - муниципаль ҽһҽмияттҽге капиталь тҿзелеш объектларын урнаштыру турында; 
 - Корылма күрсҽтелгҽн шартнамҽне гамҽлгҽ ашыруга комачаулаган очракта, 

тҿзелеш территориялҽрен үстерү турында шартнамҽ тҿзү турында. 
5.5. Шартнамҽ ҿзелгҽннҽн соң Объект Хуҗалык субъекты тарафыннан Килешүдҽ 

күрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ һҽм тҽртиптҽ Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн 
талҽплҽр нигезендҽ һҽм тҽртиптҽ демонтажланырга тиеш. 

5.6. Объектны ирекле тҽртиптҽ Демонтаж хуҗалык итүче субъект тарафыннан 
Орган тарафыннан бирелгҽн хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн срокта үз акчалары исҽбеннҽн 
башкарыла.  

Хуҗалык итүче субъект объектны ирекле рҽвештҽ демонтажлый алмаган очракта, 
хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн срокта Орган карары белҽн билгелҽнгҽн тҽртип нигезендҽ 
объектны мҽҗбүри демонтажлый. 

5.7. Хуҗалык итүче субъект, Эшкуарлык эшчҽнлеге туктатылуга бҽйле рҽвештҽ, 30 
кҿн эчендҽ Органга хҽбҽр итеп, ҽлеге Шартнамҽне үтҽүдҽн вакытыннан алда, 
берьяклы тҽртиптҽ баш тартырга хокуклы.  

6. Йомгаклау нигезлҽмҽлҽре 
6.1. Ҽлеге Шартнамҽ белҽн җайга салынмаган мҽсьҽлҽлҽр гамҽлдҽге законнар 

нигезендҽ хҽл ителҽ. 
6.2. Ҽлеге Шартнамҽдҽн яисҽ аңа бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган телҽсҽ 

нинди бҽхҽслҽр Яклар тарафыннан сҿйлҽшүлҽр алып бару юлы белҽн хҽл ителҽ, ҽ 
ризалыкка ирешмҽгҽн очракта билгелҽнгҽн тҽртиптҽ суд каравына тапшырыла. 

6.3. Ҽлеге Шартнамҽ бер үк тҿрле юридик кҿчкҽ ия ике нҿсхҽдҽ (Якларның 
һҽркайсы ҿчен берҽр нҿсхҽдҽ) тҿзелгҽн. 

7. Якларның реквизитлары һҽм имзалары 

 
84d4b3d186a1e3e8923706aa3567d5ef 
 

                          Хуҗалык итүче субъект 
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2 нче кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ 
стационар булмаган сҽүдҽ 
объектларын урнаштыруга 
шартнамҽ тҿзү буенча аукцион 
үткҽрмичҽ 
 

Форма 
 
(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган блогы) 
 

Кемгҽ: 
___________________________ 
____________________ 
Контакт мҽгълүматлары: 
_____________ 
_______________________________  
Вҽкиллеге: _________________ 
_______________ ________________ 
Түбҽндҽге вҽкилнең контакт 
мҽгълүматлары:  
_______________ _______________ 

 
 

муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ стационар булмаган сҽүдҽ объектларын аукцион 
үткҽрмичҽ урнаштыруга шартнамҽ тҿзү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту турында 
 

 ________________         № _______________ 
 

Сезнең гаризагызны ______________________ номерлы һҽм аңа теркҽлҽ торган 
документларыгызны карап, вҽкалҽтле орган тарафыннан 
_______________________________________________________ муниципаль 
милектҽге җирлҽрдҽ стационар булмаган сҽүдҽ объектларын урнаштыруга шартнамҽ 
тҿзүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде, аукцион үткҽрмичҽ түбҽндҽге 
нигезлҽрдҽ: 

1. _______________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________  
 
Ҿстҽмҽ мҽгълүмат: _______________________________________  
 
Күрсҽтелгҽн хокук бозулар бетерелгҽннҽн соң хезмҽт күрсҽтү турында гариза 

белҽн сез вҽкалҽтле органга кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 
Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд 

тҽртибендҽ җибҽрү юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин. 
 

 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
имзасы) 

Сведения об электронной подписи 
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3 нче кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ 
стационар булмаган сҽүдҽ 
объектларын урнаштыруга 
шартнамҽ тҿзү буенча аукцион 
үткҽрмичҽ 

 
Форма 

 
(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган блогы) 
 

Кемгҽ: __________________________ 
_______________________________ 
Контакт мҽгълүматлары: 
_____________ 
_______________________________  
Вҽкиллеге: _________________ 
_______________ ________________ 
Түбҽндҽге вҽкилнең контакт 
мҽгълүматлары:  
_______________ _______________ 

 
 

муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ стационар булмаган сҽүдҽ объектларын урнаштыруга 
аукцион уздырмыйча гына шартнамҽ тҿзү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында  
 

 ________________         № _______________ 
 

Сезнең гаризагызны ______________________ номерлы һҽм аңа теркҽлҽ торган 
документларыгызны карап, вҽкалҽтле орган ____________________________ 
тарафыннан аукцион үткҽрмичҽ, муниципаль милектҽге стационар булмаган сҽүдҽ 
объектларын урнаштыруга килешү тҿзү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тарту турында карар кабул ителде: 

1. _______________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________  
 
Баш тартуның сҽбҽплҽрен аңлату: 

_________________________________________ 
Ҿстҽмҽ мҽгълүмат: _______________________________________  
 
Күрсҽтелгҽн хокук бозулар бетерелгҽннҽн соң хезмҽт күрсҽтү турында гариза 

белҽн сез вҽкалҽтле органга кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 
Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд 

тҽртибендҽ җибҽрү юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин. 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 
(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы) 

Сведения об электронной подписи 



4 нче кушымта 
муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ 
стационар булмаган сҽүдҽ 
объектларын аукцион үткҽрмичҽ 
урнаштыруга шартнамҽ тҿзү 
буенча муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең административ 
регламентына карата 
 
Форма 

 
В 
_______________________________________ 
         (җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

 

(оешманың тулы исеме һҽм 
 оештыру-хокукый рҽвеш) 

йҿзендҽ: 

 

 

(Җитҽкченең яисҽ башка шуның ФИО) 
 вҽкалҽтле зат) 

Шҽхесне таныклый торган документ 
мҿрҽҗҽгать итүче: 

 

(документ тҿре) 

 

(серия, номер) 

 

(кем тарафыннан, кайчан бирелгҽн) 
Дҽүлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр 
юридик зат: 

ОГРН 

 

 

ИНН 

 

Урнашу урыны 

 

 

Контакт мҽгълүматы: 

тел 
номеры.   

эл. 
почта  
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БҮЛЕК 
стационар булмаган сҽүдҽ объектын урнаштыруга шартнамҽ тҿзү турында 

 
Үтенҽм    йомгакларга    стационар булмаган сҽүдҽ оешмасын урнаштыруга 

шартнамҽ 
сорала торган сҽүдҽ урынының адреслы ориентиры: ______________, 
объект тибы __________________________________________________________, 
аны куллануның максаты _________________________________________________,  
мҽйданы _________ кв. м, 
стационар булмаган сҽүдҽ объекты урыны номеры _________. 
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе, түбҽндҽгелҽрне күрсҽтүне сорыйм: 
 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының 
шҽхси кабинетына; 

 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгендҽ; 

 

в Органнар. 

 
 
 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)       (Ф.И.А.) 
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5 нче кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ 
стационар булмаган сҽүдҽ 
объектларын урнаштыруга 
шартнамҽ тҿзү буенча аукцион 
үткҽрмичҽ 
Җитҽкчегҽ  
_____________________________  
От:__________________________ 

 
БҮЛЕК 

техник хатаны тҿзҽтү турында 
 

Муниципаль милектҽге җирлҽрдҽ стационар булмаган сҽүдҽ объектларын 
аукцион уздырмыйча урнаштыруга шартнамҽ тҿзү буенча муниципаль хезмҽт 
күрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган: ________________________________________________________ 
Дҿрес белешмҽлҽр: _______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
Тҿзҽтелгҽн техник хатаны тҿзҽтеп, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне үтенҽм.  
Түбҽндҽге документларны китерҽм: 
1.________________________________________________________________ 
2.________________________________________________________________ 
Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн 

очракта, мондый карарны җибҽрүегезне сорыйм: 
электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрү юлы белҽн; 
адресы буенча кҽгазь чыганактагы таныкланган күчермҽ рҽвешендҽ: 

_______________________________________________________________. 
Ҽлеге күренешне раслыйм: минем шҽхескҽ һҽм минем тарафтан тҽкъдим ителгҽн 

затка кагылышлы гаризага кертелгҽн белешмҽлҽр, шулай ук мин тҿшергҽн белешмҽлҽр 
дҿрес. Гаризага кушымта итеп бирелгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) 
Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза бирелгҽн 
вакытка ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес белешмҽлҽргҽ ия.  
______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)  (Ф.И.А.)  
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Азнакай муниципаль районы 
Башкарма комитеты карарына 2 нче 
кушымта  

                                                                    2022 "____" ____________ 
 

     (52 нче кушымта) 
 

Административ регламент 
муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, торглар 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану 
 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 
 

1.1. Административ регламентны җайга салу предметы 
1.1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - административ регламент) муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең стандартын һҽм 
тҽртибен билгели. муниципаль мҿлкҽтне арендага бирүгҽ, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез 
файдалануга (алга таба - муниципаль хезмҽт күрсҽтү). 

1.1.2. Административ регламент нигезлҽмҽлҽре муниципаль казнаны тҽшкил 
итүче мҿлкҽткҽ, муниципаль торак фондының җир кишҽрлеклҽреннҽн, торак 
урыннарыннан тыш һҽм «Дҽүлҽт милкендҽ һҽм муниципаль милектҽ булган дини 
билгелҽнештҽге муниципаль мҿлкҽтне дини оешмаларга хосусый милеккҽ урнаштыру 
яисҽ муниципаль милектҽн түлҽүсез файдалану ҿчен муниципаль мҿлкҽт бирү 
турында» 2010 елның 30 ноябрендҽге 327-ФЗ номерлы Федераль законның 12 
статьясындагы 3 ҿлешендҽ һҽм (яисҽ) 1 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн критерийларга туры 
килҽ торган дини билгелҽнештҽге муниципаль мҿлкҽтне, муниципаль мҿлкҽтне дини 
оешмаларга урнаштыру ҿчен түлҽүсез файдалануга бирү мҿнҽсҽбҽтлҽренҽ кагылмый. 

1.2. Гариза бирүчелҽр категориясе 
1.2.1. Муниципаль хезмҽт алу хокукына ия затлар (алга таба - мҿрҽҗҽгать итүче) 

түбҽндҽгелҽр була: 
муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү ҿлешендҽ - юридик зат ясалмыйча үз 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыручы юридик затларга һҽм индивидуаль эшкуарларга 
«Профессиональ керемгҽ салым» махсус салым режимын кулланучы физик затларга 
(алга таба - махсус салым режимын кулланучы физик затлар) муниципаль мҿлкҽтне 
түлҽүсез файдалануга бирү ҿлешендҽ - муниципаль милекне муниципаль берҽмлекнең 
муниципаль мҿлкҽтен тапшыру тҽртибендҽ билгелҽнгҽн юридик затларга һҽм 
индивидуаль эшкуарларга бирү ҿлешендҽ; 

муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирүне килештерү ҿлешендҽ, ҿченче 
затларга - арендаторларга, ссуда алучыларга түлҽүсез файдалану. 

Махсус салым режимын кулланучы физик затларга (кече һҽм урта эшкуарлык 
субъектларына, махсус салым режимын (кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына, 
махсус салым режимын кулланучы физик затларга) түлҽүле нигездҽ, түлҽүсез нигездҽ, 
шул исҽптҽн ташламалы шартларда, кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына, махсус 
салым режимын кулланучы физик затларга, кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына, 
махсус салым режимын кулланучы физик затларга түбҽндҽге шартларны берьюлы 
үтҽгҽн очракта, хуҗа булу һҽм (яисҽ) аннан файдалану рҽвешендҽге мҿлкҽткҽ түлҽүле 
нигездҽ, түлҽүсез нигездҽ, шул исҽптҽн кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына, шул 
исҽптҽн ташламалы шартларда: 

мҿрҽҗҽгать итүче турында белешмҽлҽр кече һҽм урта эшкуарлык 
субъектларының Бердҽм реестрына кертелгҽн (ҽ социаль эшмҽкҽрлек ҿлкҽсендҽ 
эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыручы кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына карата, 
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мҿрҽҗҽгать итүче турында белешмҽлҽр, гариза бирүченең социаль предприятие 
булуын күрсҽтеп, кече һҽм урта эшкуарлык субъектларының бердҽм реестрына 
кертелгҽн), моңа махсус салым режимын кулланучы физик затлардан тыш; 

Мондый ярдҽм кече һҽм урта эшкуарлыкны, махсус салым режимын кулланучы 
физик затларны, шулай ук муниципаль берҽмлекнең социаль-икътисадый үсеше ҿчен 
ҿстенлекле ҽһҽмияткҽ ия эшчҽнлек тҿрлҽре исемлеген раслау турында муниципаль 
хокукый актта булган чараларны үз эченҽ алган муниципаль программада күрсҽтелгҽн 
эшчҽнлекнең бер яисҽ берничҽ социаль ҽһҽмиятле яисҽ ҿстенлекле тҿрлҽрен гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен бирелҽ. 

1.2.2. Гариза белҽн үз вҽкалҽтлҽрен таныклый торган документ нигезендҽ эш 
итүче мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле (алга таба - мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) мҿрҽҗҽгать 
итҽргҽ хокуклы.  

 
1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат бирү тҽртибе 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат түбҽндҽге 
очракларда урнаштырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре 
биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүмат 
стендларында.  

2) муниципаль районның «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация 
челтҽрендҽге рҽсми сайтында (https://www. www.aznakayevo.tatar.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 
(https://uslugi. tatarstan.ru) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында (https:/ 
www. gosuslugi.ru) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 
дҽүлҽт мҽгълүмат системасында (http://frgu. tatar.ru) (алга таба - Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр 
түбҽндҽгелҽр тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽклҽрендҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 
3) хезмәт күрсәтүгә вәкаләтле органда (алга таба - Орган): 
телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефоннан;  
язмача (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон рҽвештҽ. 
1.3.3. Бердҽм порталда, Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестрындагы 

белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 
республика порталында мҽгълүмат мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматтан 
файдалану мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне үтҽмичҽ, шул 
исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 
мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының хокук 
иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү тҿзүне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать итүчене 
теркҽүне яисҽ авторизациялҽүне яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирүне күздҽ тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, кергҽн 
мҿрҽҗҽгать нигезендҽ түбҽндҽге мҽгълүмат бирелҽ: 

8) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең 
урнашкан урыны турында, Орган (адресы, эш графигы, белешмә телефоннары);  

9) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында, гаризалар бирү ысуллары һҽм 
сроклары турында;  

http://www.aznakayevo.tatar.ru/
http://www.aznakayevo.tatar.ru/
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10) муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган категориялҽр турында; муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив хокукый актлар турында;  

11) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны карау ҿчен кирҽкле 
документлар исемлеге турында, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары турында;  

12) муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы турында;  
13) муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматның рҽсми 

сайтында урнаштырылган урыны турында;  
14) вазыйфаи затларның гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата 

шикаять белдерү тҽртибе турында Орган. 
Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлек 

хезмҽткҽрлҽре язма рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
тҽртибен һҽм административ регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн 
мҽсьҽлҽлҽрне җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш 
кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ 
бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирү мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасының дҽүлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль 
районның рҽсми сайтында урнаштырыла. (яисә шәһәр округы) биналардагы 
мҽгълүмат стендларында Орган мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен. 

Мҽгълүмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълүмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 
Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат «Интернет» мҽгълүмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге мҽгълүмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 2.4, 
2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 административ регламентның урнашкан урыны, белешмҽ 
телефоннары, эш вакыты турындагы мҽгълүматны үз эченҽ ала. Органмуниципаль 
хезмәт күрсәтүгә гаризалар кабул итү графигы турында. 

 
 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 
1.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып 
чыгару чыганакларын күрсҽтеп), Бердҽм порталда, Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
реестрында, “Интернет” мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтта 
урнаштырылган. 

1.4.2. Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты Бердҽм 
порталда, Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, «Интернет» мҽгълүмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтта урнаштырылырга тиеш. 

 
1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һҽм аларны билгелҽү 

1.5.1. Административ регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр 
кулланыла: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең ерактан 
урнашкан эш урыны - Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2012 елның 22 декабрендҽге 
1376 номерлы карары белҽн расланган «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күп функцияле үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ 
муниципаль районның шҽһҽр (авыл) җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы шҽһҽр 
округында тҿзелгҽн дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле 
үзҽгенең территориаль аерымланган структур бүлекчҽсе (офисы);  

техник хата - муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 
документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 
шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 
китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яисҽ арифметик хата йҽ мондый хата); 
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ЕСИА - Электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен 
кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген 
тҽэмин итүче инфраструктурада идентификация һҽм аутентификациянең бердҽм 
системасы. 

Мҽгълүмати аралашуда катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең һҽм 
башкарма хакимият органнарының һҽм җирле үзидарҽ органнарының вазыйфаи 
затларының) дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм башка мҽгълүмат 
системаларында булган мҽгълүматтан файдалануын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт 
мҽгълүмат системасы; 

МФЦ - «Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге» дҽүлҽт бюджет учреждениесе; 

МФЦ - Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы. 

1.5.2. Ҽлеге административ регламентта кулланыла торган тҿп тҿшенчҽлҽр 
«Конкуренцияне яклау турында» 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль 
закондагы мҽгънҽлҽрендҽ кулланыла. 

1.5.3. Административ регламентта муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гариза 
(алга таба - гариза) белҽн «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 
статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ 
бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гарызнамҽ аңлашыла. 

 
2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

 
2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы 

Муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез файдалану.  
 

2.2. Җирле үзидарҽнең муниципаль хезмҽтне турыдан-туры күрсҽтүче башкарма-
күрсҽтмҽ органы исеме 

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы башкарма комитеты (Башкарма 
комитет); 

«Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе - җирле үзидарҽ органы 
(Палата, Орган) вҽкалҽтлҽрен башкаручы оешма. 

 
2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенҽ тасвирлама 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе түбҽндҽгелҽр: 
3) муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү турында шартнамҽ проекты (ҽлеге 

административ регламентка 1 нче кушымта, шартнамҽ формасын кушымта итеп 
бирергҽ);  

4) муниципаль мҿлкҽтне түлҽүсез файдалануга бирү турында шартнамҽ 
проекты (ҽлеге административ регламентка 2 нче кушымта, шартнамҽ рҽвешен 
кушымта итеп бирергҽ); 

5) муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирүне килештерү турында карар, ҿченче 
затларга түлҽүсез файдалану (ҽлеге административ регламентка 3 нче кушымта); 

6) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар (ҽлеге 
административ регламентка 4 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «Электрон 
имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба 
- 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендә Бердәм порталның шәхси кабинетына 
көчәйтелгән квалификацияле вазыйфаи затының (йә Органның) электрон имзасы 
белән имзаланган электрон документ рәвешендә җибәрелә. Гариза Республика 
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порталы ярдәмендә җибәрелгән очракта муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 
республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. 
2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне электрон документ 

рәвешендә күрсәтү нәтиҗәсен муниципаль хезмәтне күрсәтү нәтиҗәсенең гамәлдә 
булу срогы дәвамында алырга хокуклы. 
 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ 
катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү зарурлыгын исҽпкҽ алып, туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүне туктатып тору срогы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирү (җибҽрү) срогы 
 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт 10 эш кҿне эчендҽ күрсҽтелҽ. 
2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы административ регламентның 2.8.1 

пункты нигезендҽ туктатыла. 
2.4.3. Муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документның юлламасы муниципаль хезмҽтне күрсҽтү нҽтиҗҽсен 
рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
 

2.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен закон яисҽ башка норматив хокукый актлар 
нигезендҽ кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽрнең, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм 
мҽҗбүри булган хезмҽтлҽрнең аларны алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан аларны алу ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе 
нигезендҽ кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган документларның тулы исемлеге 

 
2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге документларны 

мҿрҽҗҽгать итүченең категориясенҽ һҽм нигезенҽ карамастан тапшыра: 
1) шҽхесне таныклаучы документ (Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта талҽп ителми); 
2) мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ; 
3) гариза: 
кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ (ҽлеге административ регламентка 6 - 8 

нче кушымталар); 
Республика порталы белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, электрон формада (гаризаның 

электрон формасына тиешле белешмҽлҽр кертү юлы белҽн тутырыла) 2.5.7 пункты 
талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон формада (гаризаның электрон формасына 
тиешле белешмҽлҽр кертү юлы белҽн тутырыла). 

2.5.2. Муниципаль мҿлкҽт арендага бирелгҽн һҽм социаль юнҽлешле 
коммерциячел булмаган оешмаларга, аларга табыш китерми торган эшчҽнлек алып 
баручы коммерциячел булмаган оешмаларга түлҽүсез файдалану; гомумроссия иҗади 
берлеклҽренҽ, инвалидларның гомумроссия иҗтимагый берлҽшмҽлҽренҽ һҽм 
оешмаларга муниципаль мҿлкҽт бирү очрагында мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
гамҽлгҽ кую документлары, мҿрҽҗҽгать биргҽн кҿнгҽ теркҽлгҽн барлык үзгҽрешлҽр һҽм 
ҿстҽмҽлҽр тҽкъдим ителҽ. 

2.5.3. Муниципаль мҿлкҽт арендага бирелгҽн очракта, муниципаль преференция 
кысаларында (кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына ярдҽм итү максатларында 
муниципаль преференция бирү очракларыннан тыш) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
түбҽндҽгелҽр тапшырыла: 

1) мҿрҽҗҽгать биргҽн датага кадҽрге ике ел дҽвамында мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла торган һҽм (яисҽ) гамҽлгҽ ашырыла торган эшчҽнлек 
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тҿрлҽре исемлеге йҽ, ҽгҽр ул ике елдан кимрҽк булса, эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру 
срогы дҽвамында, шулай ук күрсҽтелгҽн эшчҽнлек тҿрлҽрен гамҽлгҽ ашыру хокукын 
раслаучы һҽм (яисҽ) раслаучы документларның күчермҽлҽре, ҽгҽр аларны гамҽлгҽ 
ашыру ҿчен Россия Федерациясе законнары нигезендҽ махсус рҿхсҽт талҽп ителсҽ 
һҽм (яисҽ) талҽп ителсҽ; 

2) товар тҿрлҽренең (хезмҽт күрсҽтүлҽрнең) исеме, мҿрҽҗҽгать итү датасына 
кадҽрге ике ел эчендҽ яисҽ, ҽгҽр ул ике елдан азрак булса, продукция тҿрлҽренең 
кодларын күрсҽтеп, эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыру срогы дҽвамында мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан җитештерелгҽн һҽм (яисҽ) гамҽлгҽ ашырылган товарлар (хезмҽт 
күрсҽтүлҽр) күлҽме; 

3) мҿрҽҗҽгать итүче белҽн бер тҿркемгҽ керүче затлар исемлеген, мондый 
затларның бу тҿркемгҽ керүе ҿчен нигезлҽр күрсҽтеп (Россия монополиягҽ каршы 
федераль хезмҽтнең 20.11.2006 № 293 боерыгы нигезендҽ); 

4) мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнгҽ теркҽлгҽн гамҽлгҽ кую документлары, барлык 
үзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр; 

5) мҿрҽҗҽгать бирүнең алдагы датасына кадҽрге соңгы хисап датасына карата 
бухгалтерлык балансы йҽ, ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче салым органнарына бухгалтерлык 
балансын тапшырмаса, Россия Федерациясенең салымнар һҽм документация 
җыемнары турындагы законнарында каралган башкасы. 

2.5.4. Субарендага муниципаль милек бирү турында килештерелгҽн очракта, 
мҿрҽҗҽгать итүче ҿченче затларга түлҽүсез файдалануга субарендатор, торак 
булмаган бинада (тҿзелештҽ) субарендатор, субкулланучы (яисҽ субарендага 
тапшырыла торган күчемле мҿлкҽт исемлеге), мҿрҽҗҽгать итүче һҽм күздҽ тотыла 
торган субарендатор (субарендатор) тарафыннан имзаланган, ҿченче затларга бушлай 
файдалану тапшырыла. 

2.5.5 Субарендага муниципаль милек бирүне килештергҽн очракта, 
субарендатор, ҿченче зат «Конкуренцияне яклау турында» 2006 елның 26 июлендҽге 
135-ФЗ номерлы Федераль законның 17.1 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 
билгелҽнгҽн категориялҽргҽ караган очракта, мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күздҽ 
тотылган субарендаторның (субкулланучының) гамҽлгҽ кую документлары, мҿрҽҗҽгать 
биргҽн кҿнгҽ теркҽлгҽн барлык үзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр тҽкъдим ителҽ. 

2.5.6. Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
түбҽндҽге ысулларның берсе тарафыннан тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) МФЦ аша кҽгазь чыганакларда һҽм электрон документлар рҽвешендҽ 
административ регламентның 2.5.7 пункты талҽплҽренҽ туры килҽ торган электрон 
документлар рҽвешендҽ; 

2) Республика порталы ярдҽмендҽ электрон рҽвештҽ; 
3) Органда шҽхсҽн яисҽ кҽгазьдҽ почта элемтҽсе ярдҽмендҽ. Гариза һҽм 

теркҽлҽ торган документлар почта элемтҽсе аша җибҽрелгҽндҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
таныклана. 

2.5.7.Юллама барышында гариза гариза бирүченең гади электрон имзасы белҽн 
имзалана. 

Гади электрон имза алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ЕСИАда теркҽлү 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук хисап язуын расларга кирҽк.  

Административ регламентның 2.5.1 пунктының 2 пунктчасында күрсҽтелгҽн 
электрон документ (документның электрон образы) мондый документларны, шул 
исҽптҽн нотариуслар тҿзүгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле имзасы белҽн таныклана. 

Гаризага, шул исҽптҽн ышанычнамҽгҽ, теркҽлҽ торган электрон документлар 
(электрон документлар образлары), pdf форматларында файллар рҽвешендҽ, jpg, jpeg, 
png, tif, doc, docx, rtf, sig рҽвешендҽ 50 Мбайттан да артык булмаган күлҽмдҽге 
файллар рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 



41 

 

Бирелҽ торган электрон документларның (электрон документларның) сыйфаты 
документ текстын тулы күлҽмдҽ укырга һҽм документның реквизитларын танырга 
мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.5.8. Гариза бирүчедҽн түбҽндҽгелҽрне талҽп итү тыела: 
1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырылган яисҽ 
гамҽлгҽ ашырылмаган документлар һҽм мҽгълүмат тапшыру яисҽ гамҽллҽр башкару; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 
күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ 
күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне һҽм мҽгълүматны алу искҽрмҽсеннҽн тыш, муниципаль 
хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына, 
оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле килешүлҽрне, шул исҽптҽн килештерүлҽрне 
гамҽлгҽ ашыру; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн башта 
баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итүдҽн баш тартканда, түбҽндҽге очраклардан тыш, документларның һҽм 
мҽгълүматның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны һҽм 
мҽгълүматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза башта бирелгҽннҽн соң 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы норматив хокукый актлар талҽплҽрен 
үзгҽртү; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн башта 
баш тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүне күрсҽтүдҽ һҽм элегрҽк 
тапшырылган документлар комплектына кертелмҽгҽн документлар кабул итүдҽн баш 
тартканнан соң муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гаризада хаталар булу; 

в) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тартканнан соң йҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итүдҽн баш тартканнан соң документларның гамҽлдҽ булу срогы узу яисҽ мҽгълүматны 
үзгҽртү; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн башта 
баш тартканда йҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итүдҽн баш тартканда, Орган җитҽкчесе имзасы белҽн (гамҽл кылмау) турында 
документаль расланган фактны (билгелҽрне) ачыклау, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тартканда Орган җитҽкчесенең имзасы ҿчен язмача рҽвештҽ 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 
үтенүлҽр китерҽ; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ таныкланган документларны һҽм 
мҽгълүматны кҽгазь чыганакта бирү, мондый документларга тамга салу йҽ аларны алу 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булып торса, һҽм федераль 
законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 
2.6. Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле 
үзидарҽ органнары карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать итүче күз алдына китерергҽ 

хокуклы оешмалар карамагында булган муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен норматив 
хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итүче аларны мҿрҽҗҽгать итүчелҽр тарафыннан, шул исҽптҽн электрон 
рҽвештҽ, алу ысуллары, аларны тапшыру тҽртибе; ҽлеге документлары булган дҽүлҽт 

органы, җирле үзидарҽ органы йҽ оешма 
 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында түбҽндҽгелҽр алына: 
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1) аерым затның үзендҽ булган (булган) күчемсез мҿлкҽт объектларына 
хокуклары турында Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ - Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм 
картография федераль хезмҽте (Росреестр); 

2) күчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн хокуклар 
турында Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ - Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм 
картография федераль хезмҽте (Росреестр); 

3) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта юридик затларның бердҽм дҽүлҽт 
реестрыннан - Федераль салым хезмҽте белешмҽлҽр соратып алына;  

4) индивидуаль эшкуар мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, индивидуаль эшкуарларның 
бердҽм дҽүлҽт реестрыннан - Федераль салым хезмҽте белешмҽлҽр соратып алына; 

5) физик затны һҿнҽри керемгҽ салым түлҽүче сыйфатында исҽпкҽ кую 
турында белешмҽ - Федераль салым хезмҽте;  

6) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан алдагы аренда шартнамҽсенең үтҽлүе яисҽ 
үтҽлмҽве турында белешмҽлҽр (муниципаль милектҽн файдалану шартнамҽсе 
тҿзелгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүче шул як белҽн чыгыш ясаган сорала торган 
объектка карата) - Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы; 

7) мҿрҽҗҽгать бирүнең алдагы датасына кадҽрге соңгы хисап датасына карата 
бухгалтерлык балансы йҽ, ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче салым органнарына бухгалтерлык 
балансын тапшырмаса, документация салымнар һҽм җыемнары турындагы Россия 
Федерациясе законнарында каралган башкасы - Федераль салым хезмҽте; 

8) «Дҽүлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итү ҿчен товарлар, эшлҽр, 
хезмҽт күрсҽтүлҽр сатып алулар ҿлкҽсендҽ контракт системасы турында» 2013 елның 
5 апрелендҽге 44-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 44-ФЗ номерлы Федераль 
закон) нигезендҽ уздырылган конкурс яисҽ аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча тҿзелгҽн дҽүлҽт 
контракты (контракт турындагы мҽгълүмат сатып алулар ҿлкҽсендҽ бердҽм мҽгълүмат 
системасында булган һҽм 44-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ «Интернет» 
челтҽрендҽ сатып алулар ҿлкҽсендҽ бердҽм мҽгълүмат системасының рҽсми 
сайтында урнаштырылган очраклардан тыш) нигезендҽ ҽлеге дҽүлҽт яисҽ муниципаль 
контрактны үтҽү максатларын башкару максатларында аукцион турындагы 
документлар, аукцион каралган булса; 

9) мҽгариф яисҽ медицина эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга лицензия, элемтҽ 
хезмҽтлҽре күрсҽтү ҿлкҽсендҽ - лицензия бирүче орган; 

10) нотариаль ышанычнамҽ турында белешмҽлҽр - Федераль нотариаль палата. 
2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче гариза биргҽндҽ мондый документларны тҿзүгҽ һҽм 

имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн 
таныкланган электрон документлар рҽвешендҽ административ регламентның 2.6.1 
пунктының 1 - 9 пунктчаларында күрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) 
тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Дҽүлҽт хакимияте органнары, җирле үзидарҽ органнары, документлар һҽм 
белешмҽлҽр белҽн административ регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн 
органнар тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була 
алмый. 

2.6.4. органнарның һҽм оешмаларның административ регламентының 2.6.1 
пунктында күрсҽтелгҽн вазыйфаи зат һҽм (яисҽ) хезмҽткҽр, кертелгҽн һҽм карамактагы 
документларны яисҽ белешмҽлҽрне тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган) һҽм 
алар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, дисциплинар яисҽ 
башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документлар талҽп итү тыела, шул исҽптҽн дҽүлҽт 
органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле үзидарҽ 
органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн 
ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан түлҽү кертелүне раслый торган белешмҽлҽрне 
талҽп итү тыела.  



43 

 

Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары яисҽ җирле 
үзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган белешмҽлҽрне 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырмау мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 
 

 
2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге  
2.7.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (ҽлеге 

административ регламентка 5 нче кушымта) кабул итүдҽн баш тарту ҿчен түбҽндҽгелҽр 
нигез була: 

1) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 
Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган текстны чистартулар 
һҽм тҿзҽтүлҽр була; 

2) документларда муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлардагы 
мҽгълүматны һҽм белешмҽлҽрне тулы күлҽмдҽ файдаланырга мҿмкинлек бирми 
торган зарарланулар була; 

3) тапшырылган документлар яисҽ белешмҽлҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр 
ҿчен мҿрҽҗҽгать итү вакытына үз кҿчлҽрен югалтты (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең 
вҽкалҽтлҽрен таныклый торган документ, күрсҽтелгҽн зат муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып электрон рҽвештҽ 
бирү; 

5) гариза рҽвешендҽ мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау, шул исҽптҽн 
Республика порталында гаризаның интерактив формасында (дҿрес түгел, тулы түгел, 
яисҽ дҿрес тутырмау); 

6) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 
комплектын тапшыру; 

7) дҽүлҽт хакимияте органына, җирле үзидарҽ органына яисҽ вҽкалҽтлҽренҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү кермҽгҽн оешмага хезмҽт күрсҽтү турында гариза 
бирелгҽн; 

8) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 
Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 
электрон имзаның чынлыгын тану шартларын үтҽмҽү. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тарту нигезлҽре исемлеге тҿгҽл була. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм 
порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш 
тарту тыела. 
 
2.8. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору яисҽ кире кагу ҿчен нигезлҽрнең тулы 

исемлеге 
2.8.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү муниципаль мҿлкҽт арендага бирелгҽн 

очракта, Органда монополиягҽ каршы орган карарын теркҽү датасына кадҽр, 
муниципаль преференция тҽртибендҽ (кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына ярдҽм 
итү максатларында муниципаль преференция бирү очракларыннан тыш) түлҽүсез 
файдалану туктатыла. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 
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2.8.2.1. Муниципаль мҿлкҽтне арендага бирүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 
тулы исемлеге түбҽндҽгелҽрдҽн түлҽүсез файдалану: 

1) мҿрҽҗҽгать итүченең административ регламентның 1.2 пунктында 
күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве; 

2) ведомствоара һҽм ведомство эчендҽге мҽгълүмати хезмҽттҽшлек 
кысаларында соратылган белешмҽлҽрнең расланмавы; 

3) сорала торган объект объект мондый исҽпкҽ алынырга тиешле очракларда 
муниципаль мҿлкҽт реестрын исҽпкҽ алу объекты булып тормый; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү турындагы 
мҿрҽҗҽгатьне теркҽү датасына, соратып алына торган объектны арендага бирү 
турында башка затларның гаризасы булмаганда, соратып алына торган объектны 
арендага бирү турында башка затларның гаризалары булмаганда, муниципаль 
милекне арендага бирүнең, муниципаль милекне арендага бирүнең алдагы 
шартнамҽсе срогы тҽмамланганнан соң муниципаль мҿлкҽтне арендага кайтару 
турындагы шартлар керми; 

5) аренда шартнамҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль мҿлкҽттҽн 
түлҽүсез файдалану бурычы (шул исҽптҽн пеня һҽм штрафлар буенча бурычы) булу; 

6) мҿрҽҗҽгать итүче - кече һҽм урта эшкуарлык субъекты, махсус салым 
режимын кулланучы физик зат тарафыннан бирелгҽн муниципаль ярдҽм күрсҽтү 
шартлары үтҽлмҽгҽн (элек тҿзелгҽн файдалану шартнамҽсе шартлары бозылган 
очракта, мҿлкҽттҽн билгелҽнмҽгҽн файдалану ҿлешендҽ); 

7) элегрҽк мҿрҽҗҽгать итүчегҽ - кече һҽм урта эшкуарлык субъектына, махсус 
салым режимын кулланучы физик затка карата шундый ук ярдҽм күрсҽтү турында 
карар кабул ителгҽн һҽм аны күрсҽтү вакытлары узмаган; 

8) кече һҽм урта эшкуарлык субъектын, муниципаль ярдҽм күрсҽтү тҽртибен 
һҽм шартларын бозуга юл куйган махсус салым режимын кулланучы физик затны, шул 
исҽптҽн ярдҽм чараларын максатчан файдалануны тҽэмин итмҽгҽн физик затны тану 
вакытыннан алып, ҿч елдан да кимрҽк вакыт узды; 

9) муниципаль мҿлкҽттҽн файдалануның белдерелгҽн максаты «Россия 
Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 
елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль законда билгелҽнгҽн муниципаль 
берҽмлекнең җирле ҽһҽмияттҽге мҽсьҽлҽлҽрен хҽл итүгҽ юнҽлдерелмҽгҽн, 
муниципаль мҿлкҽт коммерциячел булмаган оешмаларга, шул исҽптҽн аларга табыш 
китерми торган эшчҽнлекне гамҽлгҽ ашыручы территориаль иҗтимагый үзидарҽнең 
коммерциячел булмаган оешмаларына түлҽүсез файдалануга бирелгҽн очракта; 

10) сорала торган объектка карата муниципаль берҽмлекнең муниципаль 
хокукый акты нигезендҽ хуҗалык алып бару яисҽ оператив идарҽ итү хокукында 
мҿлкҽтне беркетү турында гариза килде; 

11) сорала торган муниципаль милек объектына карата муниципаль мҿлкҽтне 
арендага бирү, башка затка түлҽүсез файдалану турында карар кабул ителгҽн; 

12) муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү турында карар кабул ителгҽнчегҽ кадҽр 
бер үк муниципаль мҿлкҽткҽ карата түлҽүсез файдалануга муниципаль мҿлкҽтне 
арендага бирү турында ике һҽм аннан да күбрҽк мҿрҽҗҽгать кергҽн, түлҽүсез 
файдалануга, шул исҽптҽн ирекле язма рҽвештҽ. Баш тарту ҿчен ҽлеге нигез 
иҗтимагый файдалы хезмҽт күрсҽтүлҽрне башкаручы булган социаль юнҽлештҽге 
коммерциячел булмаган оешмага кагылмый, моңа муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү 
турында мҿрҽҗҽгать итү, түлҽүсез файдалану, шул исҽптҽн язма рҽвештҽ, иҗтимагый 
файдалы хезмҽт күрсҽтүлҽрне башкаручы булган бер социаль юнҽлештҽге 
коммерциячел булмаган оешмадан күбрҽккҽ кергҽн очрак керми; 

13) сорала торган муниципаль милек объектына карата, муниципаль мҿлкҽтне 
арендага бирү турында карар кабул ителгҽнчегҽ кадҽр, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез 
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файдалануга аренда (түлҽүсез файдалану) шартнамҽсен тҿзү хокукына торглар үткҽрү 
турында карар кабул ителгҽн; 

14) муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү, түлҽүсез файдалану «Конкуренцияне 
яклау турында» 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль законның 17.1, 
19 статьяларына каршы килҽ; 

15) Татарстан Республикасы буенча Федераль монополиягҽ каршы хезмҽт 
идарҽсе (алга таба - монополиягҽ каршы орган) тарафыннан муниципаль преференция 
бирүдҽн баш тарту турында карар кабул итү; 

16) сорала торган муниципаль милек объектына карата гомуми техник халҽт 
билгелҽнгҽн: 

күчемсез мҿлкҽткҽ карата - "аварияле" (ярамый торган) (Россия Федерациясе 
халыкларының мҽдҽни мирас объектларының (тарихи һҽм мҽдҽни ядкарьлҽренең) 
бердҽм дҽүлҽт реестрына кертелгҽн, торышы канҽгатьлҽнерлек булмаган мҽдҽни 
мирас объектларына кертелгҽн мҽдҽни мирас объектларына кагылмый); 

хҽрҽкҽттҽге милеккҽ карата - техник яктан тҿзек булмаган халҽт һҽм 
эксплуатациялҽү ҿчен яраксыз булган кебек. 

Техник халҽт Органда билгеле бер тҿргҽ яисҽ капиталь тҿзелеш объектларының, 
күчемле мҿлкҽт объектларының иминлегенҽ йогынты ясый торган эшлҽр тҿрлҽренҽ 
кертелү турында таныклык булган махсуслаштырылган оешма бҽялҽмҽсе булу белҽн 
раслана; 

17) муниципаль мҿлкҽт арендага бирү, «Җылылык белҽн тҽэмин итү турында» 
2010 елның 27 июлендҽге 190-ФЗ номерлы Федераль законның 28.1 статьясына, «Су 
белҽн тҽэмин итү һҽм су бүлеп бирү турында» 2011 елның 7 декабрендҽге 416-ФЗ 
номерлы Федераль законның 41.1 статьясына каршы килҽ; 

18) сорала торган объектка мҿрҽҗҽгатьне теркҽү датасына карата концессион 
килешү тҿзү турында карар, муниципаль мҿлкҽтне хосусыйлаштыру шартлары турында 
карар кабул ителде; 

19) сорала торган муниципаль милек объектының оператив идарҽдҽ яисҽ 
хуҗалык алып баруда булуы, шул исҽптҽн мҿлкҽтне оператив идарҽ итү яисҽ хуҗалык 
алып бару хокукында беркетү турындагы карар нигезендҽ; 

20) мҿлкҽт кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына билҽүгҽ һҽм (яисҽ) аннан 
файдалануга бирелҽ торган муниципаль мҿлкҽт исемлегенҽ кертелмҽгҽн (муниципаль 
мҿлкҽт арендага бирелгҽн очракта, кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына, махсус 
салым режимын кулланучы физик затларга); 

21) «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ урнаштырылган 
лицензиялҽр реестрында белем бирү яисҽ медицина эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга 
гамҽлдҽге лицензиялҽр турында белешмҽлҽр, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ карата элемтҽ 
хезмҽтлҽрен күрсҽтү ҿлкҽсендҽге эшчҽнлек булмау, мондый эшчҽнлек 
лицензиялҽнергҽ тиешле очракларда; 

22) сорала торган объект аренданың, түлҽүсез файдалануның гамҽлдҽге 
шартнамҽсе предметы булып тора, йҽ шартнамҽ вакыты тҽмамланган булса, 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан мҿлкҽт азат ителмҽгҽн, моңа, мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан арендатор торган очрак, тикшерелҽ торган объектны арендага бирү 
турында башка затларның гаризалары булмаса, түлҽүсез файдалануга бирү очрагы 
керми; 

23) муниципаль мҿлкҽтне арендага бирүнең игълан ителгҽн срогы муниципаль 
берҽмлекнең муниципаль мҿлкҽтен тапшыру тҽртибендҽ билгелҽнгҽн максималь 
сроктан артып китҽ. 

2.8.2.2 Субарендага муниципаль милек бирүне килештерүдҽн баш тарту, ҿченче 
затларга түлҽүсез файдалану ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге: 

1) мҿрҽҗҽгать итүченең административ регламентның 1.2 пунктында 
күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве; 
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2) дҽүлҽт хакимияте органнарында, җирле үзидарҽ органнарында, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү кысаларында соратып алына торган учреждениелҽрдҽ мҽгълүмат 
булмау; 

3) муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирү, ҿченче затларга түлҽүсез 
файдалану «Конкуренцияне яклау турында» 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ 
номерлы Федераль законның 17.1 статьясына каршы килҽ; 

4) муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирү, ҿченче затларга түлҽүсез 
файдалану муниципаль берҽмлекнең муниципаль мҿлкҽтен тапшыру тҽртибенҽ каршы 
килҽ; 

5) муниципаль мҿлкҽтне арендалау (түлҽүсез файдалану) шартнамҽсендҽ 
мҿрҽҗҽгать итүченең арендага бирелҽ торган мҿлкҽтне субарендага бирү, ҿченче 
затларга түлҽүсез файдалану хокукы каралмаган; 

6) «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ урнаштырылган 
лицензиялҽр реестрында белем бирү яисҽ медицина эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыруга 
гамҽлдҽге лицензиялҽр турында, субарендаторга, ҿченче затка карата элемтҽ 
хезмҽтлҽре күрсҽтү ҿлкҽсендҽге эшчҽнлек хакында мҽгълүматлар булмау, мондый 
эшчҽнлек лицензиялҽнергҽ тиешле очракларда. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 
була. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза Бердҽм порталда, Республика 
порталында бастырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе 
турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 
тарту тыела. 

 
2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽүлҽт пошлинасын яисҽ башка 

түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм алу нигезлҽре 
 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 
 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр 
исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торган) документ (документлар) турында 

белешмҽлҽр 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 
 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽрне 
күрсҽткҽн ҿчен түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм аның алыну нигезлҽре, мондый 

түлҽүнең күлҽмен исҽплҽү методикасы турындагы мҽгълүматны да кертеп 
 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми. 
 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 
оешма тарафыннан күрсҽтелҽ торган хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь срогы 
 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтү вакыты - 15 минуттан 
артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 
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2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан күрсҽтелҽ торган 
муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең гарызнамҽсен 

теркҽү срогы һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ 
2.13.1. Гариза бирелгҽн кҿнне МФЦга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ гариза бирелгҽн кҿнне МФЦның АИСтан, гаризаның җибҽрелүен раслаучы 
теркҽү номеры һҽм гариза бирү датасы белҽн расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итүче гариза 
биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 
ала, гаризаның теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелгҽн гаризаның 
җибҽрелүен раслый. 

2.13.3. Мҿрҽҗҽгать итүче вҽкалҽтле вазыйфаи зат Органга гариза биргҽн кҿнне 
Органга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасыннан 
теркҽү номеры, гариза бирү датасы һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн 
расписка бирелҽ. 

 
2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтү залына, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру урыннарына, аларны тутыру 
үрнҽклҽре булган мҽгълүмати стендларга һҽм һҽр муниципаль хезмҽтне күрсҽтү, 

мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа 
мҽгълүматын урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, 

шул исҽптҽн күрсҽтелгҽн объектлардагы инвалидларның федераль законнар һҽм 
инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ 

файдалана алуын тҽэмин итүгҽ карата талҽплҽр 
2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү 

системасы белҽн җиһазланган биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 
Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен 

кирҽкле җиһазлар, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 
Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керүе 

(бинага уңайлы чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ күчеп йҿрү) тҽэмин ителҽ. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текстлы һҽм мультимедиа 

мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 
инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына каршылыксыз керү максатларында 
түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектларына (торак, 
иҗтимагый һҽм җитештерү биналарына, тҿзелешлҽренҽ һҽм корылмаларына, шул 
исҽптҽн физкультура-спорт оешмалары, мҽдҽният оешмалары һҽм башка оешмалар 
урнашкан урыннарга), ял итү урыннарына һҽм аларда күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽргҽ 
тоткарлыксыз кереп йҿрү ҿчен шартлар;  

2) шҽһҽр, шҽһҽр, шҽһҽр яны, шҽһҽрара хҽбҽрдҽ тимер юл, һава, су 
транспортында һҽм шҽһҽр җир ҿсте электр транспортында, элемтҽ һҽм мҽгълүмат 
чаралары (светофорларның һҽм транспорт коммуникациялҽре аша җҽяүлелҽр 
хҽрҽкҽтен җайга сала торган җайланмаларның тавыш сигналларын тавыш сигналлары 
белҽн кабатлауны тҽэмин итҽ торган чараларны да кертеп) тоткарлыксыз файдалану 
шартлары;  

3) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкан 
территория буенча мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү мҿмкинлеге, мондый объектларга керү һҽм 
алардан чыгу, транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү, шул исҽптҽн кресло-
колясканы файдаланып;  
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4) күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренең ныклы тайпылышлары 
булган инвалидларны озата бару һҽм социаль, инженерлык һҽм транспорт 
инфраструктурасы объектларында аларга ярдҽм күрсҽтү;  

5) инвалидларның социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы 
объектларына тоткарлыксыз үтеп керүен тҽэмин итү ҿчен һҽм, аларның тормыш 
эшчҽнлеген чиклҽүне исҽпкҽ алып, хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ кирҽкле җиһазларны һҽм 
мҽгълүмат йҿртүчелҽрне тиешле урнаштыру;  

6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук язуларны, 
билгелҽрне һҽм башка текстлы һҽм график мҽгълүматны Брайль рельефлы-нокталы 
шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау, сурдотҽрҗемҽче һҽм 
тифлосурдотҽрҗемҽчене кертү;  

7) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектларына 
үткҽргеч этне, аның махсус укытуын раслый торган һҽм формасы һҽм тҽртибе буенча 
бирелҽ торган документ булганда, дҽүлҽт сҽясҽтен эшлҽү һҽм гамҽлгҽ ашыру һҽм 
халыкны социаль яклау ҿлкҽсендҽ норматив-хокукый җайга салу функциялҽрен 
гамҽлгҽ ашыручы федераль башкарма хакимият органы тарафыннан билгелҽнҽ торган 
документны кертү;  

8) халыкка хезмҽт күрсҽтүче оешмалар хезмҽткҽрлҽре тарафыннан, башка 
затлар белҽн бертигез дҽрҽҗҽдҽ хезмҽт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңүдҽ 
инвалидларга ярдҽм күрсҽтү.  

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектлардан һҽм 
муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ кулланыла торган акчалардан инвалидларның 
файдалана алуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр. Административ регламентның 
2.14.2 пунктының 1 - 4 бүлеклҽрендҽ күрсҽтелгҽн чаралар 2016 елның 1 июленнҽн соң 
файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация узган объектларга һҽм чараларга 
карата кулланыла. 

 
2.15. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең үтемлелеген һҽм сыйфатын 

күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең 
вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүмат алу мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълүмати-

коммуникация технологиялҽреннҽн файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ) муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽгендҽ, җирле үзидарҽ органының башкарма күрсҽтмҽ органы 
органының телҽсҽ кайсы территориаль бүлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итүчене сайлау 
(экстерриториаль принцип), 210-ФЗ Федераль законның 15 статьясында каралган 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ берничҽ 
дҽүлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽ ярдҽмендҽ (яисҽ) 

алу мҿмкинлеге йҽ мҿмкин түгел. 
2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең үтемлелек күрсҽткечлҽре 

түбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 
җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада документлар 

кабул ителҽ торган бина урнашкан; 
кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул 

ителҽ торган биналар булу; 
мҽгълүмат стендларында, Бердҽм порталда, Республика порталында, 

муниципаль районның рҽсми сайтында муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе 
һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

инвалидларга алар хезмҽтлҽрен башка затлар белҽн бертигез дҽрҽҗҽдҽ алырга 
комачаулаучы каршылыкларны җиңүдҽ ярдҽм күрсҽтү. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре түбҽндҽгелҽр:  
5) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү;  
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6) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү;  
7) Орган хезмҽткҽрлҽре кылган административ регламентны бозуга карата 

нигезле шикаятьлҽр булмау;  
8) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн багланышлары саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең Орган яисҽ МФЦ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн үзара хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза 
биргҽндҽ бер тапкыр башкарыла; 

бер тапкыр кирҽк булган очракта Органда яисҽ МФЦ электрон документның 
кҽгазь чыганактагы нҿсхҽсе формасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу 
кирҽк булган очракта.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн 
бер мҽртҽбҽ хезмҽттҽшлеге озынлыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итүче, Республика порталыннан, терминаль җайланмалардан 
файдаланып, хҽрҽкҽтчҽн радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүматны 
мҿрҽҗҽгать итүче Бердҽм порталда, Республика порталында, Органда, МФЦ шҽхси 
кабинетында алырга мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү Татарстан Республикасы территориясендҽ 
экстерриториаль принцип буенча мҿрҽҗҽгать итүчене сайлау буенча телҽсҽ кайсы 
күпфункцияле үзҽктҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Комплекслы гарызнамҽ составында муниципаль хезмҽт күрсҽтелми. 
 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең үзенчҽлеклҽрен (муниципаль хезмҽт экстерриториаль принцип 

буенча күрсҽтелҽ торган очракта) һҽм муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽтү 
үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы. 

2.16.1. Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүче 
түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

7) Бердҽм порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат алырга; 

8) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн электрон образлары 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ, 
Республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны һҽм мҽгълүматны 
бирү; 

9) электрон рҽвештҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында 
гаризаларның үтҽлеше турында белешмҽлҽр алырга; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽүне гамҽлгҽ ашырырга; 
11) муниципаль хезмҽтне электрон документ рҽвешендҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

алырга; 
12) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне 

күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, аларның вазыйфаи затлары, 
аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне күрсҽтүче органнар, 
аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽрне судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 
системасы порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ башкарылган 
эшлҽргҽ (гамҽл кылмауга) шикаять бирү. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Республика порталында гариза электрон 
формасын тутыру юлы белҽн нинди дҽ булса башка формада гариза бирү 
зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла. 
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2.16.3. Гаризаны формалаштырганда түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 
8) гаризаны һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны җыю һҽм 

саклау мҿмкинлеге; 
9) хезмҽт күрсҽтүлҽрне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирүчелҽрнең 

берничҽ электрон формасын гариза белҽн тутыру мҿмкинлеге; 
10) кҽгазь чыганакта гаризаның электрон формасы күчермҽсен бастырып чыгару 

мҿмкинлеге; 
11) телҽсҽ кайсы вакытта кулланучы телҽге буенча электрон формага кертелгҽн 

мҽгънҽлҽрне саклап калу, шул исҽптҽн кертү хаталары барлыкка килгҽндҽ һҽм 
мҽгънҽлҽрне яңадан гаризаның электрон формасына кертү ҿчен кире кайтару; 

12) гариза бирүченең белешмҽлҽрен ЕСИАда урнаштырылган белешмҽлҽрдҽн 
һҽм Республика порталында бастырылган белешмҽлҽрдҽн файдаланып, бердҽм 
идентификация һҽм аутентификация системасында булмаган белешмҽлҽргҽ 
кагылышлы мҽгълүматлардан файдаланып, гаризаның электрон формасы кырларын 
тутыру; 

13) элегрҽк кертелгҽн мҽгълүматын югалтмыйча электрон форманы тутыруның 
телҽсҽ кайсы этабына ҽйлҽнеп кайту мҿмкинлеге; 

14) мҿрҽҗҽгать итүченең элек бирелгҽн гаризалардан кимендҽ бер ел 
дҽвамында файдалана алу мҿмкинлеге, шулай ук ҿлешчҽ формалашкан гаризалардан 
- 3 ай дҽвамында. 

2.16.4. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең МФЦга (алга таба - язма) кабул итүгҽ язылуы 
Республика порталы, МФЦ контакт-үзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди буш вакытка күпфункцияле 
кабул итү графигының үзҽгендҽ билгелҽнгҽн чиклҽрдҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽүлек кала тҽмамлана. 
Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ соратып алына торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 
фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телҽк буенча); 
телҽгҽн дата һҽм кабул итү вакыты. 
Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язып куйганда хҽбҽр иткҽн белешмҽлҽр туры килмҽгҽн 

очракта, мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн кабул иткҽндҽ тапшырылган документларга алдан 
язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны башкарганда, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талонны раслау мҿмкинлеге 
тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр итсҽ, күрсҽтелгҽн 
адреска, кабул итү датасын, вакытын һҽм урынын күрсҽтеп, алдан язылуны раслау 
турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда мҿрҽҗҽгать итүче мҽҗбүри тҽртиптҽ хҽбҽр 
ителҽ, алдан язылу кабул итүнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут үткҽннҽн соң 
килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүче алдан язылудан телҽсҽ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы. 
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация һҽм 

аутентификация үтүдҽн тыш, мҿрҽҗҽгать итүчедҽн башка гамҽллҽр кылуны, кабул итү 
максатын күрсҽтүне, шулай ук кабул итү ҿчен вакытлыча интервалның озынлыгын 
исҽплҽү ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне бирүне талҽп итү тыела. 

 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм аларны ҥтҽҥ 
тҽртибенҽ талҽплҽр, шул исҽптҽн административ процедураларны электрон 

рҽвештҽ башкару ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук кҥп функцияле ҥзҽклҽрдҽ 
административ процедураларны башкару ҥзенчҽлеклҽре 
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3.1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге административ процедураларны үз 
эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультациялҽр бирү; 
2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итү һҽм карау; 
3) ведомствоара гарызнамҽлҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрү; 
4) документлар һҽм (яисҽ) кергҽн белешмҽлҽрне эшкҽртү, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар комплектын булдыру  
5) сҽүдҽ үткҽрү һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 
6) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү). 
 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультациялҽр бирү 
 
3.2.1. Административ процедураны үтҽү башланганчы мҿрҽҗҽгать итүченең 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате нигез була. 
Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр), 

түбҽндҽгелҽр тора: 
мҿрҽҗҽгать итүченең МФЦга мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - МФЦ хезмҽткҽре; 
мөрәҗәгать итүче Органга мөрәҗәгать иткәндә - мөлкәт бүлеге белгече/ 

(алга таба - консультацияләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 
3.2.2.Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне МФЦда шҽхсҽн үзе һҽм телефон 

һҽм электрон почта аша күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында консультация алырга 
хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен 
тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 
консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүматны 
МФЦның рҽсми сайтында алырга мҿмкин http://mfc16.tatarstan.ru. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 
бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 
кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче Органга телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать 
итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
тҽртибе һҽм сроклары турында, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен тапшырыла 
торган документлар составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация 
алырга хокуклы. 

Консультирование ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 1.3.4 
административ регламентның 1 пункты талҽплҽре нигезендҽ хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн 
кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 
бирелҽ торган документациянең составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен 
кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 
3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итү һҽм карау 
 
3.3.1. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү яисҽ 

МФЦ ның читтҽн торып эшлҽү урыны. 
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3.3.1.1.Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
турында гарызнамҽ белҽн МФЦга мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны административ 
регламентның 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра.  

3.3.1.2.КФҮ хезмҽткҽре, гаризаларны кабул итҽ торган:  
мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 
мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен раслый; 
документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 
документларның административ регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 

талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ; 
МФЦ АИСка гаризаның электрон формасын тутыра; 
кҽгазь чыганакта административ регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра; 
МФЦ АИСтан гаризаны ача; 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 
имзалаганнан соң, МФЦ АИСта имзаланган гаризаны сканерлый; 
МФЦның АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки ялланган 

документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ, электрон эш формалаштыра;  
имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен кире кайтара; 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итүдҽ расписка бирҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 
Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре: гаризаны һҽм документлар 

пакетын җибҽрүгҽ ҽзер булу.  
3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Органга электрон рҽвештҽ 

(электрон эшлҽр пакетлары составында) мҿрҽҗҽгать итүче МФЦ структур бүлекчҽсенҽ 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ кабул ителгҽн документлар пакетын 
җибҽрҽ. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып электрон хезмҽттҽшлек 
системасы аша Органга юнҽлтелгҽн гариза һҽм документлар пакеты (электрон эш) 
тора. 

3.3.2. Республика порталы аша электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны электрон рҽвештҽ бирү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче түбҽндҽге 
гамҽллҽрне башкара:  

авторизацияне үти; 
электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри белешмҽлҽрне үз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон формада яисҽ электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 
электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле тамга куя); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамганы билгели); 

электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ баса); 
электрон гариза 2.5.7 административ регламентның 2 пункты талҽплҽре 

нигезендҽ имзалана;  
электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽр ала.  
Формалаштырылган гаризаны формаль-логик тикшерү гариза бирүче 

тарафыннан һҽр кырның электрон формасы тутырылганнан соң гамҽлгҽ ашырыла. 
Тиешенчҽ тутырылган электрон гариза кырын ачыклаганда, мҿрҽҗҽгать итүче 
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ачыкланган хатаның характеры һҽм аны мҽгълүмати хҽбҽр итү юлы белҽн турыдан-
туры гаризаның электрон формасында бетерү тҽртибе турында хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып электрон хезмҽттҽшлек 
системасы ярдҽмендҽ Органга юнҽлтелгҽн электрон эш тора. 

3.3.3.3.Документлар комплектын Орган белҽн карау. 
3.3.3.1. 
Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

булып мөлкәт бүлеге белгече тора (алга таба - документлар кабул итү өчен 
җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2.Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать 
итүченең Органга гаризасы белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 
мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен билгели;  
документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 
документларның административ регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 

талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн 
талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ (документларның күчермҽлҽрен тиешенчҽ 
рҽсмилҽштерҽ, документларда чистартылган, беркетелгҽн сүзлҽр сызылган һҽм 
килешенмҽгҽн башка тҿзҽтмҽлҽр булмау); 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 
автоматлаштырылган мҽгълүмат системасында гаризаның электрон формасын тутыра; 

кҽгазь чыганакта административ регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 
документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканлаштыра; 

гаризаны ача; 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тикшерүгҽ һҽм имзалауга тапшыра; 
имза салынганнан соң имзаланган белдерүне сканировать итҽ; 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасына электрон рҽвештҽ яисҽ 
сканлаштырылган документларның электрон рҽвешлҽрендҽ тапшырылган 
документларны кертҽ, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның тҿп нҿсхҽлҽрен мҿрҽҗҽгать 
итүчегҽ кайтара; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итүдҽ расписка бирҽ. 
Документларны кабул итүне кире кагу ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаны 
кабул итү ҿчен каршылыклар барлыгы турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 
итүдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, документларны 
аңа кайтара. 

3.3. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралырга 
кергҽннҽн соң:  

гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер тапшыра; 
электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан бирелгҽн 

документларны электрон рҽвештҽ һҽм документларның электрон рҽвешлҽрен ҿйрҽнҽ; 
документларның комплектлылыгын, электрон үрнҽклҽренең укылышын тикшерҽ; 
Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн (мҿрҽҗҽгать итүче кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган электрон документлар тапшырылган 
очракта) электрон имзаның чынбарлык шартлары үтҽлешен тикшерҽ. 

Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында карар проектын ҽзерли.  
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Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның 
чынбарлык шартларының үтҽлмҽве ачыкланса, баш тарту турында карар проекты 63-
ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясы пунктларын үз эченҽ алырга тиеш, алар 
аны кабул итү ҿчен нигез булып тора. 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 
турында карар проекты, баш тартуның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 
документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булган очракта, 
документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ документлар (мҽгълүмат, 
белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълүмат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дҿрес 
булмаган һҽм (яисҽ) каршылыклы белешмҽлҽр, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 
тутырылган очракта), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документлар ҽйлҽнеше 
системасы аша килештерүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тарту турындагы карар проектын килештерү административ регламентның 3.5.3 
пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул 
итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итү ҿчен 
җаваплы вазыйфаи зат гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать 
итүчегҽ гаризада күрсҽтелгҽн ысул белҽн хҽбҽр итҽ, гаризаның теркҽү номерын, 
гаризаның гаризаны алу датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре 
исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын үз эченҽ алган гариза керү 
турында хҽбҽр итҽ. 

3.3.3.4. Административ регламентның 3.1,.административ регламентының техник 
мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 
автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автоматик режимда гамҽлгҽ 
ашырыла.  

3.3.5.Административ регламентның 3.3.3.3 пункты белҽн билгелҽнгҽн 
административ процедуралар гариза каралуга кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ 
башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 
карау ҿчен кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 
3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 

органнарга җибҽрү 
3.4.1.Административ процедураны үтҽү башлануга нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) административ процедураны үтҽүгҽ вҽкалҽтле вазыйфаи затның 
(хезмҽткҽрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 
мөлкәт бүлеге белгече булып тора (алга таба - ведомствоара гарызнамәләр 
юнәлеше өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.4.2 Ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы ярдҽмендҽ (техник мҿмкинлек 
булмаганда - башка ысуллар белҽн) документлар һҽм административ регламентның 
2.6.1 пунктында каралган белешмҽлҽрне бирү турындагы гарызнамҽлҽрне 
формалаштыра һҽм электрон рҽвештҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар карау ҿчен гариза 
кабул ителгҽн кҿнне башкарыла.  
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Административ процедураларның башкарылу нҽтиҗҽлҽре: хакимият 
органнарына һҽм (яисҽ) хакимият органнарына буйсынучы оешмаларга юлланган 
мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 
гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерүчелҽр белгечлҽре соратып алына торган 
документларны (мҽгълүматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 
мҽгълүматны һҽм (яисҽ) документның булмавы турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр 
(алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган административ процедуралар ведомствоара 
гарызнамҽ орган яисҽ оешмага документ һҽм мҽгълүмат бирҽ торган органга кергҽн 
кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ башкарыла, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ җавапны 
ҽзерлҽүнең һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе 
Хҿкүмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре түбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яисҽ 
ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 
тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

3.4.4.ведомствоара гарызнамҽлҽр юнҽлеше ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ала йҽ документ һҽм (яисҽ) 
мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ведомствоара 
гарызнамҽлҽр буенча белешмҽлҽр алган кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) тора. 

3.4.5. Административ регламентның 3.4.2, 3.4.4.4 пунктларында күрсҽтелгҽн 
процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын, шул исҽптҽн 
гариза административ регламентның 2.13 пункты нигезендҽ теркҽлгҽннҽн соң, 
автоматик режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.4.6.Административ регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ 
процедураларны үтҽүнең максималь срогы биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 
3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

 
3.5.1. Административ процедураны үтҽү башланганчы ведомствоара 

гарызнамҽлҽр, муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 
җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез була. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып мөлкәт 
бүлеге белгече тора (алга таба - муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү 
өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 

3.5.2.1 Муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү, түлҽүсез файдалану турында 
гаризаны караганда, түбҽндҽге гамҽллҽрне гамҽлгҽ ашыра: 

административ регламентның 2.8.2.1 пунктында билгелҽнгҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽр булмаганда, муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү турында карар проектын 
ҽзерлҽү, түлҽүсез файдалану гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ регламентның 2.8.2.1 пунктында билгелҽнгҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын 
ҽзерли. 
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3.5. Субарендага муниципаль милек бирүне килештерү турында гаризаны 
караганда, ҿченче затларга түлҽүсез файдалану түбҽндҽге гамҽллҽрне гамҽлгҽ ашыра. 

Административ регламентның 2.8.2.2 пунктында билгелҽнгҽн кире кагу ҿчен 
нигезлҽр булмаганда, муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирүне килештерү турында 
хҽбҽрнамҽ проектын ҽзерлҽүне, ҿченче затларга түлҽүсез файдалануны гамҽлгҽ 
ашыра. 

Административ регламентның 2.8.2.2 пунктында билгелҽнгҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽр булганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проектын 
ҽзерлҽү гамҽлгҽ ашырыла. 

Гаризаларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча ҽзерлҽнгҽн документлар проектлары 
вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан аларны имзалауга вҽкалҽтле вазыйфаи затларга 
административ регламентның 3.5.3 пунктында каралган тҽртиптҽ килештерүгҽ, имза 
салуга тапшырыла. 

3.5.2.3. Муниципаль мҿлкҽт арендага бирелгҽн очракта, муниципаль 
преференция тҽртибендҽ (кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына ярдҽм итү 
максатларында муниципаль преференция бирү очракларыннан тыш) түлҽүсез 
файдалану, Россия Федерациясе законнары нигезендҽ документлар кушып, мондый 
преференция бирүгҽ ризалык бирү турында монополиягҽ каршы органга гариза бирҽ. 

Ҽлеге пунктның беренче абзацында күрсҽтелгҽн гаризаны монополиягҽ каршы 
органга җибҽргҽндҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтү сроклары Органда монополиягҽ 
каршы орган карарын теркҽү датасына кадҽр монополиягҽ каршы органга муниципаль 
преференция бирү турында гариза юлланган датадан алып монополиягҽ каршы 
органга туктатыла. 

3.5.3.Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен (алга таба - документлар 
проектлары) килештерү һҽм проектка имза салу муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 
ҿчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, Орган җитҽкчесе урынбасары, Орган 
җитҽкчесе урынбасары тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Кисҽтүлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү ҿчен җаваплы затка эшлҽп бетерүгҽ кайтарыла. Кисҽтүлҽр 
бетерелгҽннҽн соң, документлар проектлары килештерү һҽм имзалау ҿчен кабат 
тапшырыла. 

Документлар проектларын караганда Орган җитҽкчесе Орган вазыйфаи 
затларының административ регламентын үтҽвен административ процедураларны 
башкару сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, Органның вҽкалҽтле 
вазыйфаи затлары тарафыннан электрон документ ҽйлҽнеше системасында 
килештерүлҽр булу ҿлешендҽ тикшерҽ. 

Административ процедураларны үтҽү сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 
тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитҽкчесе 
административ регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуларга юл куйган 
затларны җаваплылыкка тартырга тҽкъдим итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ике эш кҿне 
дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора:  
муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү турында шартнамҽ проекты; муниципаль 

мҿлкҽтне түлҽүсез файдалануга бирү турында шартнамҽ проекты; муниципаль 
мҿлкҽтне субарендага бирүне килештерү турында карар, ҿченче затларга түлҽүсез 
файдалану; муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар; муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар. 

3.5.4. Административ регламентның 3.5.2, 3.5.3. пунктларында күрсҽтелгҽн 
процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, 
автоматик режимда гамҽлгҽ ашырыла. 



57 

 

Административ регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ 
процедураларны үтҽүнең максималь срогы дүрт эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 
3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 
3.6.1. Административ процедураны үтҽү башлануга нигез булып административ 

процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (бирүдҽн 
баш тартуны) раслый торган документны алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып мөлкәт 
бүлеге белгече тора (алга таба - документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы 
вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (юнҽлеше) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документларын һҽм (яисҽ) шҽһҽр 
тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итүнең мҽгълүмат системасын алып бару барышында 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽрне теркҽүне һҽм кертүне 
тҽэмин итҽ; 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽтне электрон 
хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү һҽм муниципаль хезмҽтне МФЦда күрсҽтү нҽтиҗҽсен 
алу мҿмкинлеге турында Республика порталы аша хҽбҽр итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 2.3.1 пунктының 1, 2 бүлеклҽрендҽ күрсҽтелгҽн 
шартнамҽлҽр проектларын тапшыру рҽсми сайтта сату нҽтиҗҽлҽре турында 
мҽгълүмат урнаштырылган кҿннҽн соң ун календарь кҿннҽн дҽ иртҽрҽк булмаган 
вакытта гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларны үтҽү техник мҿмкинлек булганда дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын 
кулланып, автоматлаштырылган режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Органның вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (бирүдҽн баш тартуны) раслый торган 
документка кул куйган кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре түбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 
муниципаль хезмҽтне мҽгълүмати системаларда күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ белешмҽлҽрне 
урнаштыру, муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) 
хҽбҽр итү һҽм аны алу ысуллары. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү тҽртибе: 
3.6.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче МФЦга муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен сорап 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсен бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча кҽгазьдҽ электрон документның 
нҿсхҽсе белҽн бергҽ аңа электрон документның нҿсхҽсе аны тҿшерү кҽгазенҽ яздыру 
юлы белҽн бирелергҽ мҿмкин.  

Шартнамҽ проектын имзалау мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан КФҮдҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 

Килешүне имзалаганда МФЦ хезмҽткҽре документлар имзалаучы затның 
вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. Гариза бирүченең документларны имзалауга вҽкалҽтле вҽкиле 
мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслый торган 
документларны сканерлый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүченең документлар имзалауга вҽкалҽтле 
вҽкиле) шартнамҽнең ике нҿсхҽсен имзалый, үз имзасын арткы яктан һҽм мҿһер белҽн 
беркетҽ (мҿрҽҗҽгать итүче юридик зат булса). 

МФЦ хезмҽткҽре килешүне имзалау датасын язып куя һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең 
кулына (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленҽ) бер нҿсхҽ бирҽ.  
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Мҿрҽҗҽгать итүче шартнамҽгҽ кул куйганнан соң, 1 эш кҿненнҽн дҽ соңга 
калмыйча, КФҮ шартнамҽлҽрнең нҿсхҽлҽрен Органга җибҽрҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җибҽрелгҽн шартнамҽ проекты аның тарафыннан 
имзаланырга һҽм МФЦда күрсҽтелгҽн шартнамҽ проектын алган кҿннҽн алып 30 
кҿннҽн дҽ соңга калмыйча тапшырылырга тиеш. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн 
кҿнне МФЦ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүченең республика порталы аша муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсе артыннан мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шҽхси кабинетына 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документның электрон образы автомат 
рҽвештҽ җибҽрелҽ, ул Органның вҽкалҽтле вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган.  

Мҿрҽҗҽгать итүче Республика порталының Шҽхси кабинетында кҿчҽйтелгҽн 
квалификацияле электрон имза белҽн килешү проектын 30 календарь кҿн эчендҽ 
имзаларга хокуклы.  

30 календарь кҿн узгач, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ килешүне имзалау срогы тҽмамлану 
турында мҽгълүмат килҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Органның вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (бирүдҽн баш тартуны) раслый торган 
документка кул куйган кҿндҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмҽт күрсҽтүне раслый торган 
документ юллау (бирү) булып тора (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 
тарту). 

 
3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү 

 
3.7.1. Техник хата табылган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта мҿрҽҗҽгать итүче Органга җибҽрҽ: 
техник хатаны тҿзҽтү турында гариза (9 нчы кушымта); 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак 

бирелгҽн документ; 
юридик кҿчкҽ ия булган, техник хата булуын дҽлиллҽүче документлар.  
Техник хатаны тҿзҽтү турында гариза муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) 
тарафыннан почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ Республика порталы 
яки МФЦ аша тапшырыла. 

3.7.2.Документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тҿзҽтү 
турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны терки 
һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гаризаны теркҽү датасыннан бер 
эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 
кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи 
затка карауга юнҽлтелгҽн. 

3.7.3. Документларны эшкҽртүгҽ җаваплы вазыйфаи зат документларны карый 
һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү 
максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра 
һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хаталар булган документның тҿп 
нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн үзе имза сала, яисҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ почта 
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аша (электрон почта ярдҽмендҽ) хат җибҽрҽ, документның Органга техник хатасы 
булган документны алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 
яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соң 
ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирелгҽн 
(юнҽлешле) документ. 

 
4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 

 
4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне билгели 

торган административ регламентның һҽм башка норматив хокукый актларның 
нигезлҽмҽлҽрен үтҽвен һҽм үтҽвен агымдагы контрольдҽ тотуны гамҽлгҽ ашыру 

тҽртибе, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итү 
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозуларны ачыклауны һҽм бетерүне, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерүне, җирле үзидарҽ органы 
вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ 
ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен тикшереп тору рҽвешлҽре 
түбҽндҽгелҽр: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү документлары проектларын тикшерү һҽм 
килештерү; 

2) эш башкаруны тикшерүне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ үткҽрүчелҽр; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү. 
Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган 

белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны үтҽүче 
вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу 
журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ 
карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын тикшереп тору ҿчен муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

Срокларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 
эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 
бозуларны бетерү буенча ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 
гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
эшен оештыруга җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 
үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре һҽм вазыйфаи регламентлар турындагы 
нигезлҽмҽлҽр белҽн билгелҽнҽ. 

 
4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфаты, шул исҽптҽн муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы һҽм сыйфатын планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне 
гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм чиратлылыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгы 

һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 
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Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык яисҽ 
еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. 
Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ (комплекслы тикшерүлҽргҽ) 
бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яисҽ мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча 
каралырга мҿмкин. 

 
4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затларының муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү барышында алар тарафыннан кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ ашырыла торган) 
карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) ҿчен җаваплылыгы 

 
Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары 

бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе белдерүлҽрне вакытында тикшермҽгҽн ҿчен 
җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 
урынбасары) 3 административ регламент бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ 
гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган (башкарыла торган) 
карар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 
хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

 
4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ карата 

талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 
берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан да 

 
Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ 
органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында тулы, 
актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында 
мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 

 
5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) карата, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽгенҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 

ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн оешмаларга, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, 
муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ, хезмҽткҽрлҽргҽ карата судка кадҽр (судтан тыш) 

тҽртип 
 

5.1. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган 
җитҽкчесенең, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган күпфункцияле үзҽк, оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр шикаять белдерү 
хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн түбҽндҽге 
очракларда: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гарызнамҽне, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн гарызнамҽне теркҽү срогын бозу; 
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2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 
итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны яисҽ мҽгълүматны талҽп итү йҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
аларны тапшыру яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш 
тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту. 
Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 
күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 
белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү йҿклҽнгҽн очракта 
мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түлҽү талҽп 
ителгҽндҽ; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 
вазыйфаи заты, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 
16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, оешмалар 
яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽренең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн басма хаталарын һҽм хаталарын тҿзҽтүдҽн баш тартуы йҽ 
мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренҽ 
карата шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 

8) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү срогы яисҽ 
тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 
ителгҽн Россия Федерациясенең бүтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору. 
Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган 
күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 
белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр йҿклҽнгҽн очракта 
мҿмкин. 
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10) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны яисҽ 
мҽгълүматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн башта баш тартканда йҽ, 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында 
каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда 
күрсҽтелмҽгҽн. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле 
үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ 
торган күпфункцияле үзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 
ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽр йҿклҽнгҽн 
очракта мҿмкин. 

5.2. Жалоба язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ йҽ күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ 
куючы тиешле дҽүлҽт хакимияте органына (алга таба - күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ 
куючы) һҽм шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
ҿлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган 
җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр югарырак 
органга (ул булган очракта) бирелҽ йҽ ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк 
хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр 
шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына 
һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне оештыручыга 
яисҽ Татарстан Республикасының норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи 
затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
ҿлешендҽ каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, 
муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, 
күпфункцияле үзҽк аша, «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 
муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 
Республика порталыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмати системасыннан 
файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ 
кабул ителергҽ мҿмкин. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, күпфункцияле үзҽкнең, Бердҽм порталның яисҽ Республика порталының 
рҽсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мҽгълүмат системасы аша җибҽрелергҽ 
мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларның, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълүмат-
телекоммуникация челтҽреннҽн, ҽлеге оешмаларның, Бердҽм порталның яисҽ 
Республика порталының рҽсми сайтларыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 
шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Жалобада түбҽндҽгелҽр булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның вазыйфаи 
затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, аның җитҽкчесенең һҽм 
(яисҽ) хезмҽткҽренең, оешмаларының исеме; 
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2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 
очракта), яшҽү урыны турында белешмҽлҽр - физик зат йҽ исеме, мҿрҽҗҽгать итүче - 
юридик зат урнашкан урын турында белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ телефоны номеры 
(номеры), электрон почта адресы (адресы) һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 
тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче 
органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең 
хезмҽткҽре, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, оешмаларның, 
аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре 
(гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, 
күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) 
белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мҿрҽҗҽгать итүченең дҽлиллҽрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин. 

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннең иртҽгесеннҽн соңгы эш кҿненнҽн дҽ соңга 
калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле 
үзҽкне гамҽлгҽ куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
ҿлешендҽ каралган оешмаларга яисҽ югарырак органга (ул булганда) кергҽн шикаять 
аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, оешмаларга шикаять биргҽн очракта, 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларга мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул иткҽндҽ йҽ җибҽрелгҽн басма 
хаталарны тҿзҽткҽн яисҽ билгелҽнгҽн срокларны бозган очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн 
алып биш эш кҿне эчендҽ - шундый тҿзҽтмҽлҽр кертелгҽн очракта - биш эш кҿне 
эчендҽ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе кабул 
ителҽ: 

1) шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, җибҽрелгҽн 
басмаларны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 
хаталарны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тарта. 
Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ соңга 

калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча 
электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап итеп 
канҽгатьлҽнергҽ тиешле дип танылган очракта, шикаять муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
орган, күпфункцияле үзҽк йҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 
1.1 ҿлешендҽ каралган оешма тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында 
мҽгълүмат муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук бозуларны кичекмҽстҽн 
бетерү максатларында бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 
үтенүлҽр китерҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында 
башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽнергҽ тиеш булмаган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында 
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дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе турында 
мҽгълүмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук 
бозу яисҽ җинаять составы билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, шикаятьне карау буенча 
вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура 
органнарына җибҽрҽ. 
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1 нче кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль мҿлкҽтне арендага 
бирү, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез 
файдалану 

 
Шартнамҽ формасы 

муниципаль мҿлкҽтне арендалау 
                        
г. Азнакай                                                     

«Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир 
мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе, урнашу урыны: Татарстан 
Республикасы, Азнакай шҽһҽре, М.Солтангалиев урамы, 24 нче йорт, ул Татарстан 
Республикасы Азнакай район Советының 2018 елның 22 августындагы 202-30 номерлы 
карары белҽн расланган Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш итүче Татарстан Республикасы, 
Азнакай шҽһҽре, Азнакай шҽһҽре, М.Солтангалиев урамы ОГРН 1061688000582, 
ИНН/КПП 1643007879/164301001, рҽис йҿзендҽ, алга таба "Арендодатель" дип 
аталучы, бер яктан, һҽм ______________________________________ нигезендҽ 
гамҽлдҽ булган алга таба "Арендатор" дип аталачак. Икенче яктан, "Азнакай 
муниципаль районының милек һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы" МКУ 
кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ, __________________________________________. 
тҥбҽндҽгелҽр турында чын Килешҥ тҿзедек. 

1. ДОГОВОР ПРЕДМЕТЫ 
1.1. Арендодатель аренда шартларында Арендаторга муниципаль милекне 

вакытлыча файдалануга тапшыра, адресы буенча урнашкан, алга таба "Исем" дип 
аталучы ____________________________________  
тапшырыла торган бүлмҽлҽрнең гомуми мҽйданы ________ кв. метр. 
Объект җир кишҽрлегендҽ урнашкан: 
кадастр саны:________________________; 
хокук билгели торган документлар:________________________; 
участокның чиклҽре:__________________________. 
Шартнамҽ имзалау вакытыннан үз кҿченҽ керҽ һҽм _____________________ кадҽр 
гамҽлдҽ була. 

1.2. «___» _________ 20___гы Имущевның беренчел-торгызу бҽясе  
__________________________________ сум тҽшкил итҽ.  
Имештерүнең калган бҽясе "___" _____________ 20___г.  
__________________________________ сум тҽшкил итҽ.  

                                       цифрлар һҽм сүзлҽр белҽн) 
  1.3.Арендатор Арендода аренда тҥлҽвен тҥлҽргҽ һҽм аренда вакыты 
тҽмамлангач, аңа Иминлекне кайтарырга тиеш була.   
           1.4. Милекне арендага бирү аңа милек хокукын тапшыруга китерми. 

 
2. АРЕНДУ ҺҼМ АРАСЫНДА ИМУҖАЛЫГЫ ПРЕДОСТАВЛЕГЕ ЙОРТЫ  

ЕГА АРЕНДОДА БИРҤ 
 2.1.Арендодатель Арендаторга кабул итү-тапшыру акты буенча мҿлкҽтне 
тапшыра.  
 2.2.Шартнамҽ туктатылгач, Арендатор Арендода Имтиханга үзе алган халҽттҽ 
аның исемен кире кайтарырга тиеш, һҽм ул бүленҽ торган һҽм бүленми торган барлык 
үзгҽрешлҽр (ремонттан, реконструкциядҽн, яңадан планлаштырудан һ.б.) белҽн. 
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            Арендатор тарафыннан Арендодатель мҿлкҽтенең аерылгысыз яхшыруы 
очрагында, шундук ҽлеге яхшыруларның аерым милекчесе булып китҽ һҽм кала, ҽ 
Арендаторның аларга милек хокукы һҽм компенсация алу хокукы юк.     
 2.3. Арендодатель аның Имуществосына косметик (торгызу) ремонт ясау талҽп 
ителсҽ, ҽ Арендатор Имущевны Дефект ведомосте нигезендҽ булачак косметик яисҽ 
торгызу ремонтының бҽясен капларга тиеш. 
           Дефектлы ведомость Арендодатель тарафыннан тҿзелҽ һҽм аның мҿлкҽтенҽ 
булган зыян күрүчелҽр һҽм аның асылын торгызуга юнҽлтелгҽн тҿзелеш-бизҽү 
эшлҽрен торгызу ҿчен кирҽкле булганнары турында белешмҽлҽрне үз эченҽ ала. 
Дефект ведомосте тҿзелгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ Арендаторга имза кую ҿчен 
җибҽрелҽ. Дефект ведомостена унбиш календарь кҿн имза салу срогы. Арендатор 
Арендодательгҽ Дефект ведомостена кул куйганнан соң җиде календарь кҿн эчендҽ 
булачак ремонтның бҽясен кире кайтара. 
           Ҽгҽр Арендатор Дефект ведомосте Арендодатель кул кую ҿчен җибҽрелгҽн 
вакыттан алып унбиш календарь кҿн эчендҽ Арендаторга кул куйган Дефект 
ведомостен яки нигезлҽнгҽн каршы килүлҽрне тҽкъдим итмҽгҽн булса, Дефект 
ведомосте килештерелгҽн дип санала һҽм Дефект ведомостена кул кую вакыты чыккан 
вакыттан алып җиде календарь кҿн эчендҽ түлҽнергҽ тиеш. 

2.4. Шартнамәне озайтудан баш тарткан очракта, Арендатор Имештерүне 
әлеге Шартнамәнең 6.1 пунктында күрсәтелгән шартнамәнең гамәлдә булу срогы 
чыккан мизгелдән соң йә Шартнамәне вакытыннан алда өзү көнендә (Шартнамәдән 
берьяклы баш тарту) әлеге Шартнамәдә һәм/яисә Россия Федерациясенең 
гамәлдәге законнарында каралган нигезләрдә (әлеге Шартнамәне өзүне дәүләт 
теркәвенә яисә әлеге Шартнамәне туктатуга бәйсез рәвештә) Аренда бирүчегә 
кайтарырга тиеш. Арендага бирелә торган Исемлекне кире кайтару әлеге 
Шартнамәнең 2.2, 2.3 п.ларында күрсәтелгән кагыйдәләрне үтәп, кабул итү-
тапшыру акты буенча башкарыла. Шул ук вакытта Арендатор Имтиханны 
тулысынча азат итәргә тиеш.  
      Арендаторның Имуществоны кире тапшыру буенча күрсҽтмҽсе Яклар тарафыннан 
Имуществоны кабул итү-тапшыру актына кул куйганнан соң башкарылган дип санала. 
Яклар тарафыннан Яклар Имуществоны кабул итү-тапшыру актына кул куйганда, 
Яклар аның Арендатор милкеннҽн тулысынча ирекле булуы белҽн килешҽ. 
 

3. АРЕНДя ПЛАТЫ һҽм ПОРЯДОК ПОРЛАТЫ 
3.1.Арендатор, Имештер тарафыннан фактта файдалануга бҽйсез рҽвештҽ, 

ҽлеге шартнамҽнең 3.2 п.һҽм 3.3.3 пунктында билгелҽнгҽн күлҽмдҽ, тҽртиптҽ, 
срокларда һҽм шартларда Имущевтан файдаланган ҿчен (аренда түлҽве) түлҽүне үз 
вакытында кертергҽ тиеш.  

Арендага түлҽү Арендодатель һҽм Арендаторга Имчелекне арендага кабул итү-
тапшыру актын имзалаганнан соң башлана.  

3.2.Имештерҥ ҿчен айлык аренда тҥлҽве 
_____________________________________ сум ____ бер тиен НДСны исҽпкҽ 
алмыйча (НДС кануннарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Арендатор тарафыннан 
кертелҽ). 

3.3.Арендатор аренда түлҽвен ҽлеге Килешүнең 8.4 пунктында күрсҽтелгҽн 
реквизитлар нигезендҽ бюджетка акча күчерү юлы белҽн ай саен хисап аеның соңгы 
саныннан да соңга калмыйча кертҽ. 

3.4.Түлҽү буенча Арендаторның йҿклҽмҽлҽре ҽлеге Килешүнең 8.4 пунктында 
күрсҽтелгҽн исҽп-хисап счетына акчалар кергҽн кҿннҽн башкарылган дип санала. 

3.5. Арендатор аренда түлҽве срогы чыккан очракта Арендаторга вакыты узган 
һҽр кҿн ҿчен еллык аренда түлҽве күлҽменең 1/30 проценты күлҽмендҽ штраф түли. 
Штраф түлҽү Арендаторны аренда түлҽвен тулысынча үтҽүдҽн азат итми. 
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3.6.Ҽгҽр Арендатордан ҽлеге Шартнамҽ буенча алынган түлҽүлҽр суммасы 
берҽр мизгелдҽ Арендаторның ҽлеге Килешү буенча барлык финанс йҿклҽмҽлҽрен 
каплау ҿчен җитҽрлек булмаса, мондый түлҽүлҽр Арендаторның йҿклҽмҽлҽрен үтҽү 
ҿчен түбҽндҽге тҽртиптҽ файдаланыла: 

1) вакытыннан алда түлҽүлҽр (аренда түлҽве һҽм ҽлеге Шартнамҽдҽ каралган 
башка түлҽүлҽр); 

2) йҿклҽмҽлҽрне үтҽүне кичектергҽн ҿчен телҽсҽ нинди штрафлар; 
3) Арендатор гаебе белҽн Здания ның гомуми мҽйданнарын, Имуществоның 

телҽсҽ нинди зыяннарын яисҽ зыян күрүлҽрен компенсациялҽү; 
4) бу чорның аренда түлҽве. 

 
4. СТОРОН ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 4.1. Арендага бирүче түбҽндҽгелҽргҽ йҿклҽнҽ:  
           4.1.1.Имтиханны ҽлеге Шартнамҽгҽ кул куйганнан соң җиде календарь кҿн 
эчендҽ кабул итү-тапшыру акты буенча тапшырырга. 
 4.1.2 Килешүдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ арендага алынган мҿлкҽттҽн файдалануга 
комачаулый торган гамҽллҽр кылмаска. 
 4.1.3.Арендаторның талҽбе буенча аренда түлҽвен исҽплҽү тҽртибе турында 
кирҽкле мҽгълүмат тапшыру. 
           4.2.Арендатор түбҽндҽге бурычларны үтҽргҽ тиеш: 
           4.2.1.Аренда хакын вакытында һҽм тулы күлҽмдҽ түлҽргҽ. 
           4.2.2.Иминлекне ҽлеге Шартнамҽнең 1.1 пунктында күрсҽтелгҽн билгелҽнү 
нигезендҽ файдаланырга. 
           4.2.3. 
           Имлекне субарендага тапшырырга (күтҽрҽбез); 
           Килешү буенча үз хокукларын һҽм бурычларын башка затка тапшырырга 
(күчерҽбез); 
           мҿлкҽтне түлҽүсез файдалануга бирергҽ; 
           аренда хокукларын салырга; 
           хуҗалык ширкҽтлҽренең һҽм җҽмгыятьлҽренең устав (җыелма) капиталына яисҽ 
җитештерү кооперативына пай кертеме буларак аренда хокукларын кертергҽ. 
           Арендатор шулай ук Арендодательнең алдан язма ризалыгыннан башка, аның 
эчтҽлеген яхшыртуга (ремонт, реконструкция, яңадан планлаштыру һ.б.) телҽсҽ нинди 
үзгҽрешлҽрне һҽм бүленмҽгҽн һҽм/яки аерым яхшыртуларны башкарырга хокуксыз. 
           Арендаторның 4.2.1 - 4.2.3 пунктларында билгеләнгән шартларны бозуы 
Арендодатель таләбе буенча Килешүне вакытыннан алда өзү өчен, судка кадәр 
тәртиптә (Арендодательнең әлеге Килешүдән берьяклы баш тартуы) үзенә 
китерелгән зыянны каплауны таләп итеп, нигез булып тора. 
           4.2.4.Шартнамҽгҽ кул куйганнан соң ун календарь кҿн эчендҽ коммуналь, 
эксплуатациялҽү (шул исҽптҽн гомуми файдалану урыннарын ремонтлау) һҽм 
административ-хуҗалык хезмҽтлҽре күрсҽтү буенча ҽлеге шартнамҽнең гамҽлдҽ булу 
срогына тиешле тҽэмин итүчелҽр белҽн килешүлҽр тҿзергҽ һҽм күрсҽтелгҽн хезмҽтлҽр 
ҿчен түлҽүне вакытында башкарырга. 
           4.2.5.Арендатор арендага бирелҽ торган милекне тулысынча тҿзек һҽм тиешле 
хҽлдҽ тотуы ҿчен, янгынга каршы һҽм санитар-эпидемиологик нормаларны үтҽп, шул 
исҽптҽн Арендаторның хезмҽткҽрлҽре һҽм кунаклары тарафыннан җаваплы. 
           Ихтыяҗлар, инженерлык челтҽрлҽре ремонтлау Арендатор хисабына 
башкарыла. 
           4.2.6.Арендатор арендага бирелҽ торган биналарның, гомуми файдалану 
урыннарының, янҽшҽдҽге территориялҽрнең кҿнкүреш һҽм тҿзелеш чүп-чарын чүп-
чардан арындыруга юл куймаска тиеш. 
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           4.2.7. Исемлекнең авария халҽте ике як тарафыннан да имзаланган Дефект 
ведомосте белҽн билгелҽнҽ, ҽ Арендатор унбиш календарь кҿн эчендҽ кул куюдан баш 
тарткан очракта Арендодатель кул куйган Дефект ведомосте белҽн билгелҽнҽ. 
          Шул ук вакытта аварияне бетергҽндҽ торгызу эшлҽрен уздыру вакытына аренда 
түлҽвен исҽплҽү туктамый.  
           4.2.8.Арендатор гомуми кулланылыштагы Имуществоның һҽм гомуми 
кулланылыштагы урыннарның һҽм бина территориясенҽ кертелгҽн ҿченче затларның 
(Арендаторда катнашучылар яисҽ акционерлар, директорлар, башка вазыйфаи затлар 
һҽм хезмҽткҽрлҽр, вҽкиллҽр, тҽэмин итүчелҽр, клиентлар, шулай ук Арендатор 
тарафыннан Имтҽрлек территориясенҽ кертелгҽн башка затлар) гаебе белҽн килеп 
чыккан башка биналарның һҽртҿрле начарлануы ҿчен җавап бирҽ. 
             4.2.9.Арендатор Имтиханны агымдагы ремонтларга тиеш. 
             4.2.10.Арендатор түлҽү йҿклҽмҽлҽрендҽ ҽлеге Шартнамҽнең номерын, түлҽүне 
билгелҽүне (аренда түлҽве, штраф һ.б.) күрсҽтергҽ тиеш. 
            Килешүгҽ үзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр кертү турында ҿстҽмҽ килешүлҽр тҿзергҽ 
һҽм аларны Арендага тапшырырга. 
            4.2.12.Арендатор законнарда каралган башка бурычлар башкара. 
            4.2.13. Арендатор йҿклҽмҽлҽрен үтҽмҽгҽн очракта (4.2.2.2, 4.2.3, 4.2.4, 4.2.5, 
4.2.6, 4.2.7, 4.2.9, 4.2.9, 4.2.11, 4.2.12) Арендатор Арендаторга ҽлеге Килешүнең һҽр 
факты ҿчен билгелҽнгҽн айлык аренда түлҽвенең 10 % күлҽмендҽ штраф түли. 
            4.2.14.Арендаторга вҽкалҽтле дҽүлҽт органнары тарафыннан штрафлар 
рҽвешендҽ Арендатор гаебе белҽн административ җаваплылык чаралары күрелгҽн 
очракта, Арендатор күрсҽтелгҽн суммаларны Арендаторга тиешле хҽбҽрнамҽне 
тапшырган кҿннҽн алып җиде календарь кҿн эчендҽ тулы күлҽмдҽ капларга тиеш була. 
            4.3. Арендага бирүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 
            4.3.1.Арендаторга алдан хҽбҽр итмичҽ генҽ, мҿлкҽт Арендатор тарафыннан 
файдалануны тикшерү үткҽрергҽ. 
            4.4. Арендатор түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 
            4.4.1.Арендодательнең язма ризалыгын алу шарты белҽн Имущевның хҽзерге 
һҽм башка косметик ремонт буенча ҿстҽмҽ эшлҽр башкару. 
            Ҽлеге Шартнамҽнең шартларын тиешенчҽ үтҽгҽн очракта, Арендатор, 
түбҽндҽге шартларны бер үк вакытта үтҽгҽндҽ, ҽлеге Шартнамҽне озайту хокукына ия: 
             Арендаторның, ҽлеге Шартнамҽдҽ билгелҽнгҽн түлҽүнең бер чорыннан 
артыграк ҿчен аренда түлҽве күлҽменнҽн артып киткҽн күлҽмдҽ штрафлар исҽплҽнгҽн 
мҿлкҽт ҿчен аренда түлҽве буенча бурычы юк; 
             Арендага бирүче тарафыннан Имчелек белҽн эш итүнең башка тҽртибен күздҽ 
тоткан карар кабул ителмҽгҽн (мҿлкҽтне оператив идарҽгҽ беркетү, хуҗалык алып 
бару, мҿлкҽтне реализациялҽү һ.б. ). 

 
5. ҖИРНЕҢ БЕРЕНЧЕ ҖЫРМАСЫ 

 5.1.Яклар Килешү тҿзелгҽннҽн соң барлыкка килгҽн һҽм Яклар аларны алдан 
күрҽ яки булдырмый кала алмаган җиңеп булмый торган хҽллҽр нҽтиҗҽсендҽ барлыкка 
килгҽн очракта Килешү буенча йҿклҽмҽлҽрне ҿлешчҽ яисҽ тулысынча үтҽмҽгҽн ҿчен 
җаваплылыктан азат ителҽ. 
 5.2.5.1 пунктында күрсҽтелгҽн хҽллҽр килеп чыкканда, һҽр Як алар турында 
тоткарлыксыз башка Якка да язмача хҽбҽр итҽргҽ тиеш. Ҽлеге хҽбҽрнамҽдҽ 
шартларның характеры турында белешмҽлҽр, шулай ук ҽлеге хҽллҽрнең булуын 
раслаучы һҽм, аларның Шартнамҽ буенча үз йҿклҽмҽлҽрен Якның үтҽвенҽ йогынтысын 
бҽялҽүче мҿмкинлеклҽре буенча рҽсми документлар булырга тиеш.  

5.3.5.1 пунктында каралган хҽллҽр килеп чыккан очракларда, Якның Килешү 
буенча йҿклҽмҽлҽрен үтҽү срогы ҽлеге хҽллҽр һҽм аларның нҽтиҗҽлҽре гамҽлдҽ 
булган вакыт туры китереп кичектерелҽ. 
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6. ҾЧЕНЧЕ КҤРЕШЕ 

6.1.Шартнамҽнең гамҽлдҽ булу срогын __________ белҽн билгелҽргҽ. буенча    
___________ ел 

 
7. ИКЕНЧЕ ҺҼМ ДҼҤЛҼТ ТҾЗЕЛЕШЕ 

7.1. Килешүне үзгҽртү һҽм туктату, ҽгҽр Килешүдҽ башкасы каралмаган булса, 
Яклар килешүе буенча мҿмкин. 

7.2. Ҽлеге Шартнамҽ, Россия Федерациясе законнарында һҽм Килешүдҽ 
каралган очракларда, Арендодатель талҽбе буенча вакытыннан алда суд тарафыннан 
ҿзелергҽ мҿмкин. 

7.3. Әлеге Шартнамәне вакытыннан алда өзгәндә яисә Арендодательне әлеге 
Шартнамәнең шартларын Арендаторга үтәмәүдән баш тартканда, шул исәптән: 
аренда түләвен егерме эш көненә керткәндә йә биналардан файдаланганда, йә 
биналардан файдаланганда, йә биналардан файдаланганда, йә булмаса, исемне 
субарендага тапшырганда, йә устав (һәм башка) хуҗалык җәмгыятьләренең яисә 
пай взносының устав (һәм) капиталына кертем буларак теркәлгәндә, я булмаса, 
Арендатлык рөхсәтеннән башка, Аренда ордены рөхсәтеннән башка гына ай саен 
үзгәрешсез һәм/бүленеп торган үзгәрешләр эшләгәндә, йә Аренда ордены белән 
өзелгән очракта, суд тарафыннан өзелгән очракта, әлеге шартнамәне 
арендалаучы белән килешү процедурасыннан баш тарткан очракта, әлеге 
Кодекстагы биш көн дәвамында бер мәртәбә түләнә торган торгн торган 
законнарны арендага тапшырганда әлеге Кодексның бер мәртәбә түләнә торган 
көнен.  

 
8. ЯШЬ НИГЕЗЛҼРЕ 

 8.1. Ҽлеге Шартнамҽ белҽн килешенмҽгҽн барлык мҽсьҽлҽлҽрдҽ Яклар Россия 
Федерациясе законнарына таянып эш итҽргҽ тиеш. 
 8.2. Ҽлеге Шартнамҽдҽн яисҽ шушы Шартнамҽгҽ бҽйле рҽвештҽ барлыкка 
килергҽ мҿмкин булган барлык бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар сҿйлҽшүлҽр юлы белҽн 
хҽл ителергҽ тиеш һҽм, ҽгҽр дҽ Яклар мондый килешүгҽ килмҽсҽ, Арендодатель 
урнашкан урындагы Россия Федерациясе кануннарында каралган тҽртиптҽ. 
 8.3. Исеме, урнашу урыны, банк реквизитлары үзгҽргҽндҽ Яклар язмача рҽвештҽ 
ҽлеге үзгҽрешлҽр турында ике атна эчендҽ бер-берсенҽ хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 
 8.4. Бюджетка аренда түлҽвен күчерү ҿчен реквизитлар: 

8.5. Ҽлеге Шартнамҽ ике нҿсхҽдҽ тҿзелгҽн: бер нҿсхҽ - Арендаторга, бер нҿсхҽ - 
Арендаторга. 

10. ЮРИДИК АДРЕСА СТОРОН 
 

 Арендага бирҥче:  
 

Арендатор: 
СТОРОН ПОДПИСИСЕ 

Арендага бирҥче Арендатор 
 
 
 

_____________  
"_____" ________ ел 

М.П. 

 
 
 

    __________  
  "_____" ________ ел 

М.П. 
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2 нче кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль мҿлкҽтне арендага 
бирү, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез 
файдалану 

 
 

Шартнамҽ формасы 
муниципаль мҿлкҽтне түлҽүсез файдалануга тапшыру 

 
 

субарендага муниципаль мҿлкҽт бирүне килештерү турында, ҿченче затларга түлҽүсез 
файдалану 

 
№ __________ 

 
 
г. Азнакай                                                                              

   "___" ________ 20__ ел 
 
«Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе, алга таба «Суд бирүче» 
дип аталып, рҽис йҿзендҽ ____________________, бер яктан гамҽлдҽ булган 
_____________________, һҽм 
_________________________________________________________,                                                                     
алга таба исемлҽнҽ торган    "Суд алучы", йҿзендҽ _____________________,  
                                                                                                                                         
__________________________ нигезендҽ гамҽлдҽ булган _______________________,           
икенче яктан, Палата боерыгы нигезендҽ "___"___________ 20___ г. №_____ 
түбҽндҽгелҽр турында чын килешү тҿзеде: 

1. ДОГОВОР ПРЕДМЕТЫ 
1.1. Суд бирүче тапшыра, ҽ Суд алучы муниципаль милекне түлҽүсез 

файдалануга ала_________________________ адресы буенча урнашкан, алга таба 
"Исемлек" дип аталучы ____________________.  
тапшырыла торган бүлмҽлҽрнең гомуми мҽйданы ________ кв. метр. 
Объект җир кишҽрлегендҽ урнашкан: 
кадастр саны:________________________; 
хокук билгели торган документлар:________________________; 
участокның чиклҽре:__________________________. 
Шартнамҽ имзалау вакытыннан үз кҿченҽ керҽ һҽм _____________________ кадҽр 
гамҽлдҽ була. 

1.2. «___» _________ 20___гы Имущевның беренчел-торгызу бҽясе  
__________________________________ сум тҽшкил итҽ.  

                                                                     Имештерүнең калган бҽясе "___" 
_____________ 20___г.  __________________________________ сум тҽшкил итҽ.  

                                       цифрлар һҽм сүзлҽр белҽн) 
1.3. Мҿселманны түлҽүсез файдалануга тапшыру аңа милек хокукын тапшыруга 

китерми. 
1.4. Имҽкҽтне шартнамҽ нигезендҽ куллану нҽтиҗҽсендҽ Ссуд алучы 

тарафыннан алынган җимешлҽр, продукция һҽм керемнҽр аның милке булып тора. 
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1.5. Имештерүдҽн түлҽүсез файдалану гамҽллҽре нҽтиҗҽсендҽ Ссуд алучы 
тарафыннан җитештерелгҽн мҿлкҽтне яхшыртуга мҿлкҽт мҿлкҽтеннҽн түлҽүсез 
файдалануга тапшырылган составына кертелҽ. 

Файдаланудан түлҽүсез файдалануга тапшырылган мҿлкҽтне яхшырту буенча 
суд алучының чыгымнар түлҽүсез файдалану срогы тҽмамланганнан соң кире 
кайтарылмый. 

2. БЕЗНЕҢ БЕРЕНЧЕ ПОЛЬ АЛАРЫНДА ҺҼМ БИРҤНЕҢ МҾҺҾНҼРЛЕКЛҼРЕН 
ЭШЛҼРНЕҢ ЭШЧҼЛЕКЛҼРЕ 

 
2.1. Суд бирүче Ссудополучательгҽ кабул итү-тапшыру акты буенча Имущество 
тапшыра. 
2.2.  Ҽлеге шартнамҽ туктатылганда, Ссуд алучы Имущевны ул алган халҽттҽ, шушы 
халҽттҽ булган барлык үзгҽрешлҽр, аерым һҽм аерылгысыз яхшырулар белҽн (ремонт, 
реконструкция, яңадан планлаштыру һ.б.) кире кайтарырга тиеш, ҽлеге шартнамҽ 
ҿзелгҽннҽн соң яисҽ аны Иминлекне файдаланудан баш тартканнан соң ун календарь 
кҿннҽн дҽ соңга калмыйча. 
 Имуществоны кире тапшыру буенча хҿкем алучының бурычы Яклар тарафыннан 
Имуществоны кабул итү-тапшыру актына кул куйганнан соң башкарылган дип санала.  

3. СТОРОН ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 
3.1. Суд чыгаручының хокуклары һҽм бурычлары.  
3.1.1. Суд бирүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 
- милекченең максатчан билгелҽнеше һҽм мҽнфҽгатьлҽре нигезендҽ мҿлкҽттҽн 

тиешенчҽ файдалануны һҽм сакланышын тикшереп торуны башкарырга;  
- законнар нигезендҽ ҿченче затка мҿлкҽттҽн читлҽшүне башкарырга яисҽ аны 

түлҽүле файдалануга тапшырырга;   
- ҽгҽр Ссуд алучы мҿлкҽттҽн килешү шартлары яисҽ аның Исеме билгелҽнеше 

нигезендҽ файдаланмаса, зыяннарны каплауны талҽп итҽргҽ;        
- килешүнең 5.3 пунктында күрсҽтелгҽн тҽртиптҽ шартнамҽдҽн телҽсҽ кайсы 

вакытта баш тарту; 
- законнар һҽм ҽлеге шартнамҽ нигезендҽ мҿлкҽт белҽн идарҽ итүгҽ бҽйле 

башка гамҽллҽрне гамҽлгҽ ашырырга. 
3.1.2. Суд бирүче түбҽндҽгелҽргҽ бурычлы: 
- ҽлеге шартнамҽгҽ кул куйган вакыттан алып ун календарь кҿн эчендҽ Ссуд 

алучысына килешүнең шартларына һҽм аның билгелҽнешенҽ туры килҽ торган, кабул 
итү-тапшыру акты нигезендҽ аңа караган барлык тартыклар һҽм документлар белҽн 
имин булган залоглардан һҽм башка йҿклҽмҽлҽрдҽн азат булган мҿлкҽтне бирергҽ. 

3.2. Суд алучының хокуклары һҽм бурычлары. 
3.2.1 Суд алучы шартнамҽне ҿзүне һҽм, ҽгҽр хҿкем итүче Имҽкатьне 

билгелҽнгҽн вакытта тапшырмаса, аңа булган реаль зыянны түлҽүне талҽп итҽргҽ 
хокуклы. 

3.2.2. Суд алучы түбҽндҽгелҽргҽ бурычлы: 
- кабул итү-тапшыру акты буенча мҿлкҽтне кабул итҽргҽ; 
- ҽлеге шартнамҽ шартлары нигезендҽ турыдан-туры билгелҽнү буенча 

мҿлкҽттҽн файдалану; 
- тапшырылган Исемлекнең сакланышын тҽэмин итү чараларын күрергҽ; 
- Исемне тулысынча тҿзек һҽм тиешле санитария һҽм янгынга каршы 

торышта тотарга, бу максатлар ҿчен кирҽкле матди һҽм финанс чараларын бҥлеп 
бирергҽ. Шундый ук талҽплҽр Иминлеккҽ якын территориягҽ кагыла; 

- Иминлекне тоту чыгымнарын, шул исҽптҽн эксплуатациялҽү, коммуналь һҽм 
башка чыгымнарны, тиешле оешмалар белҽн тҿзелгҽн шартнамҽлҽр нигезендҽ алып 
барырга. Ҽлеге шартнамҽ тҿзелгҽн мизгелдҽн һҽм егерме календарь кҿн дҽвамында 
ҽлеге шартнамҽ тҿзелгҽн вакыттан алып ҽлеге шартнамҽ тҿзелгҽн вакыттан алып, 
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ҽлеге шартнамҽ тҿзелгҽн вакыттан алып ун календарь кҿн эчендҽ Тоткыч тарафыннан 
тҿзелгҽн булырга тиеш. 

- кануннар нигезендҽ һҽм вҽкалҽтле органнар тарафыннан утильлҽштерелгҽн 
документлар нигезендҽ мҿлкҽт исемлегенҽ агымдагы, капиталь ремонт ясауны үз 
исҽбенҽ үз вакытында башкарырга; 

- законнарда билгелҽнгҽн очракларда һҽм тҽртиптҽ бюджетка (шул исҽптҽн җир 
кишҽрлегеннҽн файдаланган ҿчен) мҽҗбүри түлҽүлҽр кертергҽ; 

- еллык бухгалтерлык хисабы мҽгълүматлары буенча мҿлкҽт составының 
тҿргҽген ел саен тутырырга һҽм хисап бирүчегҽ елның 15 апреленҽ кадҽр, шартнамҽгҽ 
1 нче кушымта нигезендҽ формада килҽчҽктҽге яңартылган исемлекне тапшырырга; 

- файдаланылмый торган мҿлкҽт булган очракта, Ссуд бирүчесенҽ мондый 
мҿлкҽт турында белешмҽлҽр, шулай ук аны алга таба нҽтиҗҽле файдалану буенча 
тҽкъдимнҽр җибҽрергҽ; 

- Суд бирүченең язма ризалыгыннан башка шартнамҽлҽр (шул исҽптҽн уртак 
эшчҽнлек турында да) тҿземҽскҽ һҽм, нҽтиҗҽдҽ, Иминлекне читлҽштерү яисҽ мҿлкҽти 
хокуклар шартнамҽсе буенча судта алучы тарафыннан бирелүче башка затка күчү 
турындагы алыш-бирешлҽргҽ кермҽскҽ; 

- судта бирүче, дҽүлҽт янгын күзҽтчелеге хезмҽтлҽре һҽм бинаны файдалану 
һҽм эксплуатациялҽү тҽртибенҽ кагылышлы законнарның һҽм нормаларның үтҽлешен 
тикшереп торучы башка дҽүлҽт оешмалары вҽкиллҽрен биналарга кертүне тҽэмин 
итҽргҽ һҽм алар билгелҽгҽн вакытта теркҽлгҽн хокук бозуларны бетерүне тҽэмин 
итҽргҽ; 

Ҽгҽр дҽ: 
а) Иминлек шартнамҽсе яисҽ аның Исемлеге билгелҽнү нигезендҽ Суд алучы 

тарафыннан кулланылуга бҽйле рҽвештҽ бозылган; 
б) Ссуд алучы аны ҿченче затка суд карарыннан башка тапшыра; 
в) суд алучы, килеп туган шартларда, үз милкендҽ булган мҿлкҽтенең һҽлак 

булуын яисҽ бозылуын булдырмый калырга мҿмкин, ҽмма моны эшлҽмҽде. 
- шартнамҽгҽ ҿстҽмҽ килешүлҽр тҿзергҽ;   
- бу шартнамҽне үтҽүгҽ йогынты ясарга мҿмкин булган барлык хҽллҽр турында 

судта бирүчегҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽргҽ. 
3.3. Суд алучы түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы түгел: 
- үз артыннан начарлануга, Иминлекне бозуга китерҽ торган яисҽ читлҽшүгҽ, 

мҿлкҽтне тапшыруга китерҽ торган гамҽллҽр кылырга; 
- Исемлекне, ҽлеге шартнамҽдҽ законнарда каралган очраклардан тыш, телҽсҽ 

кайсы юридик һҽм физик затлар, шулай ук дҽүлҽт алдында үз йҿклҽмҽлҽрен тҽэмин 
итү ҿчен файдалану. 

4. СТОРОНның җаваплылыгы 
4.1. Ҽлеге шартнамҽнең 3.2.2 һҽм 3.3 пунктларында күрсҽтелгҽн шартлар 

бозылган очракта, Суд алучы «Хезмҽт ҿчен түлҽүнең минималь күлҽме турында» 2000 
елның 19 июнендҽге 82-ФЗ номерлы Федераль законның 5 статьясы нигезендҽ 
билгелҽнгҽн хезмҽткҽ түлҽүнең 1000 минималь күлҽме күлҽмендҽ штраф санкциялҽре 
түли, алар Татарстан Республикасы бюджетына күчерелергҽ тиеш. 

4.2. Ҽлеге шартнамҽдҽ билгелҽнгҽн штраф санкциялҽрен түлҽү Ссуд алучыны үз 
йҿклҽмҽлҽрен үтҽүдҽн яисҽ хокук бозуларны бетерүдҽн азат итми. 

4.3. Суд алучы үз акчалары исҽбеннҽн тотылган зыянны (реаль зыян) законнар 
нигезендҽ мҿлкҽтне югалтуга яисҽ аңа зыян салуга китергҽн һҽртҿрле кимчелекне 
(реаль зыян) каплый. 

4.4. Ҽлеге шартнамҽдҽн чыга торган бҽхҽслҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
хҽл ителҽ. 

 
5. КАРА НИГЕЗЛҼР 
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5.1. Ҽлеге шартнамҽгҽ үзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр кертү, ҽлеге шартнамҽнең 5.3 
пунктында каралган очраклардан тыш, ҽлеге шартнамҽнең аерылгысыз ҿлеше булып 
торучы ҿстҽмҽ килешү нигезендҽ язма рҽвештҽ рҽсмилҽштерелҽ. 

5.2. Үтҽтүгҽ комачаулаучы кҿтелмҽгҽн хҽллҽр барлыкка килгҽндҽ, ҽлеге 
шартнамҽ яклар килешүе буенча ҿзелергҽ мҿмкин. 

5.3. Ҽлеге шартнамҽ судта бирүче карары буенча законнарда каралган тҽртиптҽ 
һҽм шартларда, шулай ук түбҽндҽге очракларда ҿзелергҽ, үзгҽртелергҽ мҿмкин: 

- Шартнамҽнең 3 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн Товар алучы тарафыннан үзенең 
йҿклҽмҽлҽрен үтҽмҽү, нҽтиҗҽдҽ дҽүлҽткҽ матди зыян салына яисҽ аны китерү 
куркынычы туа; 

- юридик зат буларак кануннарда билгелҽнгҽн нигезлҽрдҽ һҽм тҽртиптҽ судлар 
алучының ликвидациясе; 

- Җҽмҽгать һҽм дҽүлҽт мҽнфҽгатьлҽрендҽ мҿлкҽтне куллану зарурлыгы булса, 
гадҽттҽн тыш хҽл барлыкка килү. 

5.4. Суд бирүче һҽм аны алучы, хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн срокка бер айдан да 
соңга калмыйча, бу хакта башка якка хҽбҽр итеп, шартнамҽдҽн телҽсҽ кайсы вакытта 
баш тартырга хокуклы. Шартнамҽдҽн баш тарту турындагы хҽбҽрнамҽ якларны 
йҿклҽмҽлҽрне үтҽүдҽн һҽм шартнамҽ буенча хокук бозуларны бетерүдҽн азат итми. 

5.5. Судка бирүченең хокукларын һҽм бурычларын үзгҽртеп тҿзегҽндҽ һҽм 
бетергҽндҽ, Ссуд чыгаручысының хокуклары һҽм бурычлары шартнамҽ буенча хокук 
варисына яисҽ милек хокукы яисҽ башка хокукка күчкҽн башка затка күчҽлҽр. 

5.6. Суд алучысын үзгҽртеп тҿзегҽндҽ аның хокуклары һҽм бурычлары шартнамҽ 
буенча аның хокук варисы булган юридик затка күчҽ. 

5.7. Ҽлеге шартнамҽ бер үк юридик кҿчкҽ ия ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелгҽн, шуларның 
икесе саклана. Татарстан Республикасы Җир һҽм мҿлкҽт мҿнҽсҽбҽтлҽре 
министрлыгында, берсе - судлар алучыда. 

 
Килешүгҽ кушымта:  
       1. Түлҽүсез файдалануга тапшырыла торган муниципаль мҿлкҽт исемлеге 

2. Мҿлкҽтне кабул итү-тапшыру акты. 
 

 
СТОРОН НИГЕЗЛҼРЕ ҺҼМ ПЛАТЕЖЫ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

                 
 
Суд бирҥче 

 
                Суд алучы 
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2 нче кушымта 
муниципаль милекне "____" ________ 

20__ ел муниципаль милекне түлҽүсез 
файдалануга тапшыру шартнамҽсенҽ. № 

______ 
 

АКТ 
кабул итҥ - мҿлкҽтне тапшыру 

 
«Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районының мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы» муниципаль казна учреждениесе, алга таба «Суд бирүче» 
дип аталып, рҽис йҿзендҽ ____________________, гамҽлдҽ булган 
____________________, бер яктан,  

тапшыра, ҽ һҽм ___________________________________,                                                                     
алга таба исемлҽнҽ торган    "Суд алучы", йҿзендҽ _____________________,  
                                                                                                                                         
__________________________ нигезендҽ гамҽлдҽ булган _______________________,           

икенче яктан, _______________________________________________________ 
юридик затның исеме 

 алга таба "Суд алучы" дип аталучы, йҿзендҽ ______________________,             
                                                                                                                               Вазыйфасы, 
фамилиясе, исеме, атасының исеме 
 устав (нигезлҽмҽ) нигезендҽ гамҽлдҽ булган    Икенче     яклар, мҿлкҽт исемлеге (1 нче 
кушымта) нигезендҽ муниципаль мҿлкҽтне түлҽүсез файдалануга ала,    ул    
аерылгысыз    кисҽк     шартнамҽлҽр. 

Ҽлеге акт    ул    аерылгысыз    кисҽк    күрсҽтелгҽн шартнамҽ. 
 

Тҥлҽҥ һҽм почта 
 Якларның реквизитлары 

 
Суд бирҥче 

 
Суд алучы 
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3 нче кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль мҿлкҽтне арендага 
бирү, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез 
файдалану 
 

Форма 
 
(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган блогы) 
 

Кемгҽ: 
___________________________ 
____________________ 
Контакт мҽгълүматлары: 
_____________ 
_______________________________  
Вҽкиллеге: _________________ 
_______________ ________________ 
Түбҽндҽге вҽкилнең контакт 
мҽгълүматлары:  
_______________ _______________ 

 
 

ҖИР субарендага муниципаль мҿлкҽт бирүне килештерү турында, ҿченче затларга 
түлҽүсез файдалану 

 ________________         № _______________ 
 
 

Сезнең гаризагызны ____________________ номерлы гаризагызны һҽм аңа 
теркҽлҽ торган документларны карап, вҽкалҽтле орган 
____________________________ ___________________ тарафыннан муниципаль 
мҿлкҽтне субарендага бирүне килештерү, ҿченче затларга түлҽүсез файдалану 
турында карар кабул ителде. 

 
Ҿстҽмҽ мҽгълүмат: _______________________________________  
 

 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

имзасы) 
  

Сведения об электронной подписи 
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4 нче кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль мҿлкҽтне арендага 
бирү, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез 
файдалану 
 

Форма 
 
(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган блогы) 
 

Кемгҽ: 
___________________________ 
____________________ 
Контакт мҽгълүматлары: 
_____________ 
_______________________________  
Вҽкиллеге: _________________ 
_______________ ________________ 
Түбҽндҽге вҽкилнең контакт 
мҽгълүматлары:  
_______________ _______________ 

 
 
ҖИР муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез файдалану турында 
 ________________         № _______________ 

 
 

Сезнең гаризагызны ______________________ номерлы гаризагызны һҽм аңа 
теркҽлҽ торган документларны карап, вҽкалҽтле орган 
____________________________ _____________________ муниципаль мҿлкҽт күрсҽтү 
буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн арендага алуны кире кагу турында карар кабул 
итте, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез файдалану түбҽндҽге нигезлҽрдҽ: 

3. _______________________________________________________________ 
4. _______________________________________________________________  
 
Ҿстҽмҽ мҽгълүмат: _______________________________________  
 
Күрсҽтелгҽн хокук бозулар бетерелгҽннҽн соң хезмҽт күрсҽтү турында гариза 

белҽн сез вҽкалҽтле органга кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 
Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд 

тҽртибендҽ җибҽрү юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин. 
 

 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

 
(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

имзасы) 

Сведения об электронной подписи 
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          5 нче кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль мҿлкҽтне арендага 
бирү, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез 
файдалану 

 
Форма 

 
(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган блогы) 
 

Кемгҽ: 
___________________________  
Контакт мҽгълүматлары: 
_______________________________  
Вҽкиллеге: _________________ 
_______________ ________________ 
Түбҽндҽге вҽкилнең контакт 
мҽгълүматлары:  
_______________ _______________ 

 
 

ҖИР 
 

муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 
документларны кабул итүдҽн баш тарту турында, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез 

файдалану 
 

 ________________        № _______________ 
 

Сезнең гаризагызны _______________________ номерлы гаризагызны һҽм аңа 
теркҽлҽ торган документларны карап, вҽкалҽтле орган тарафыннан кабул ителде 
_____________________________ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен арендага кирҽкле 
документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде, торглар 
үткҽрмичҽ түлҽүсез файдалану түбҽндҽге нигезлҽрдҽ: 

3. _______________________________________________________________ 
4. _______________________________________________________________  
 
Баш тартуның сҽбҽплҽрен аңлату: 

_________________________________________ 
Ҿстҽмҽ мҽгълүмат: _______________________________________  
 
Күрсҽтелгҽн хокук бозулар бетерелгҽннҽн соң хезмҽт күрсҽтү турында гариза 

белҽн сез вҽкалҽтле органга кабат мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 
Ҽлеге кире кагу судка кадҽр шикаятьне вҽкалҽтле органга, шулай ук суд 

тҽртибендҽ җибҽрү юлы белҽн шикаять ителергҽ мҿмкин. 
 
 
 
 
Вазыйфаи зат (ФИО) 

Сведения об электронной подписи 
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(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
имзасы) 
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            6 нчы кушымта 
муниципаль мҿлкҽтне арендага 
бирү буенча муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең административ 
регламентына, торглар үткҽрмичҽ 
түлҽүсез файдалануга 
 
Форма 

 
В  
(җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

 

__________________________________ 
(юридик затның тулысынча исеме, гамҽлгҽ 
кую документлары нигезендҽ 
Шҽхси эшкуар булмаган һҽм «Һҿнҽри 
керемгҽ салым» махсус салым режимын 
кулланучы физик зат Ф.И. эшкуар, Ф.И. О. 
Физик зат) 
Урынның адресы: 
____________________________________ 
____________________________________ 
Почта адресы: 
___________________________________ 
Электрон адресы: 
___________________________________ 
Телефон: 
___________________________________ 
ИНН _______________________________  
КПП _______________________________  
№ р/счет ___________________________ 
Банк исеме __________________  
БИК ________________________________  
№ кор/счет _________________________ 

 
гариза 

торглар үткҽрмичҽ генҽ муниципаль мҿлкҽтне түлҽүсез файдалануга бирү турында. 
 

Муниципаль милекне ________ кв. метр мҽйданлы / торак булмаган бина 
нигезендҽ түлҽүсез файдалануга тапшыру (кирҽкле итеп ассызыклау) турында 
карар кабул итүегезне сорыйм. адресы буенча урнашкан м: _________, урам 
______________________ йорты __________ корпусы, максатларда 
__________________________________ 
срокка 
__________________________________________________________________. 
 
1. Муниципаль мҿлкҽтне түлҽүсез файдалануга бирү нигезлҽре: 

  1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче - үзенҽ керем китерми торган эшчҽнлекне 
гамҽлгҽ ашыручы коммерциягҽ карамаган оешма, шул исҽптҽн 

 

consultantplus://offline/ref=963250ADDAFB2368A0DA3C9AFD4DE4D843EB04D025BD0D77B156E7A9036541460A9C7336EF2288570519CE2B81KET1N
consultantplus://offline/ref=963250ADDAFB2368A0DA3C9AFD4DE4D843EB04D025BD0D77B156E7A9036541460A9C7336EF2288570519CE2B81KET1N
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территориаль иҗтимагый үзидарҽнең коммерциягҽ карамаган 
оешмасы җирле ҽһҽмияттҽге мҽсьҽлҽне Федераль закон 
нигезендҽ күрсҽтҽ. «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽне 
оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 06 
октябрендҽге 131-ФЗ номерлы, аны хҽл итү ҿчен муниципаль 
милек кулланылачак 
_______________________________________________________
______________ 
_______________________________________________________
______ 

  1.2. Мҿрҽҗҽгать итүче - эшчҽнлекнең бер яисҽ берничҽ тҿрен 
гамҽлгҽ ашыру документлары нигезендҽ эшчҽнлекне гамҽлгҽ 
ашыручы социаль юнҽлешле коммерциягҽ карамаган оешма. 
31.1 «Коммерциягҽ карамаган оешмалар турында» 1996 елның 
12 гыйнварындагы 7-ФЗ номерлы Федераль закон, күрсҽтелгҽн 
оешма тарафыннан объектны түлҽүсез файдалануга бирү 
турында гариза бирелгҽн кҿнгҽ кимендҽ биш ел дҽвамында 
(мҿлкҽт кулланылачак эшчҽнлекнең тҿрен күрсҽтҽ) 
______________________________________________________ 
_______________________________________________________
______ 

 

  1.3. Мҿрҽҗҽгать итүче - Федераль закон нигезендҽ уздырылган 
конкурс яисҽ аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча дҽүлҽт яисҽ 
муниципаль контракт тҿзелгҽн зат «Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
ихтыяҗларны тҽэмин итү ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽт 
күрсҽтүлҽрне сатып алулар ҿлкҽсендҽ контракт системасы 
турында» 2013 елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ номерлы, ҽгҽр 
күрсҽтелгҽн хокукларны ҽлеге дҽүлҽт яисҽ муниципаль 
контрактны үтҽү максатлары ҿчен конкурс документациясе, 
аукцион турында документлар бирү каралган булса, йҽ дҽүлҽт 
яисҽ муниципаль автоном учреждениенең Федераль закон 
нигезендҽ үткҽрелгҽн конкурс яисҽ аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча 
шартнамҽ тҿзелгҽн йҿзе “Юридик затларның аерым тҿрлҽре 
тарафыннан товарлар, эшлҽр, хезмҽтлҽр сатып алулар турында” 
2011 елның 18 июлендҽге 223-ФЗ номерлы, ҽгҽр күрсҽтелгҽн 
хокукларны бирү ҽлеге килешүне үтҽү максатларында сатып алу 
турындагы документларда каралган булса. 
1.3.1. Дҽүлҽт яки муниципаль контракт 
______________ ________________________________________ 
(мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽтелгҽн категориягҽ кертелгҽн очракта 
тутырыла) 
1.3.2. Дҽүлҽт яисҽ муниципаль контракт буенча заказчы булып 
тора 
_____________________________________________________ 
(мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽтелгҽн категориягҽ кертелгҽн очракта 
тутырыла) 
1.3.3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче гариза бирелгҽн вакытка дҽүлҽт яисҽ 
муниципаль контрактның 1.3.1 пунктында каралган булуын 
раслый. Ҽлеге гариза, гамҽлдҽ булган гариза, контрактны ҿзү 
турындагы карар яклар тарафыннан кабул ителмҽде, мҿрҽҗҽгать 
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итүче адресына заказчы контрактны үтҽүдҽн берьяклы баш тарту 
турындагы карары килмҽде 
_______________________________________________________
_____________ (мҿрҽҗҽгать итүченең / вҽкиле имзасы). 

  1.4. Мҿрҽҗҽгать итүче - инвалидларның иҗтимагый берлҽшмҽсе 
яисҽ инвалидларның гомумроссия иҗтимагый берлҽшмҽлҽре 
тарафыннан тҿзелгҽн оешма. тапшырылучы мҿлкҽтне ҽлеге 
берлҽшмҽлҽр һҽм оешмалар законлы нигезлҽрдҽ файдаланган 
очракта, мондый мҿлкҽт бирелгҽн вакытка кимендҽ биш ел 
дҽвамында. 
1.4.1. Мҿрҽҗҽгать итүче шуны раслый: гариза биргҽн вакытка 
аның устав капиталы инвалидларның иҗтимагый оешмалары 
кертемнҽреннҽн тулысынча тора, һҽм инвалидларның уртача 
исемлек саны башка хезмҽткҽрлҽргҽ карата кимендҽ 50 процент 
тҽшкил итҽ, ҽ инвалидларның хезмҽт ҿчен түлҽү фондында 
хезмҽт хакы ҿлеше - кимендҽ 25 процент, 
__________________________ (мҿрҽҗҽгать итүче имзасы/ 
мҿрҽҗҽгать итүченең вҽкиле). 

 

  1.5. Мҿрҽҗҽгать итүче - тҿп гомуми белем бирү программаларын 
гамҽлгҽ ашыручы оешма 
1.5.1. Мҿрҽҗҽгать итүче тҿп гомуми белем бирү 
программаларының гамҽлгҽ ашырылуын раслый 
_________________________ (мҿрҽҗҽгать итүче имзасы/ 
мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең имзасы). 

 

  1.6. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль преференцияне 5 бүлектҽ 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирүгҽ дҽгъва итҽ "Конкуренцияне яклау 
турында" 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль 
закон түбҽндҽге максатларда:  
_______________________________________________________ 
1.6.1. Муниципаль берҽмлекнең муниципаль мҿлкҽтен тапшыру 
Тҽртибе нигезендҽ категория исеме: 
_______________________________________________________. 
1.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче хҽбҽр иткҽнчҽ, муниципаль 
преференция монополиягҽ каршы органның язма ризалыгы 
белҽн бирелҽ, моңа 19 статьяның 3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн 
очраклар керми. "Конкуренцияне яклау турында" 2006 елның 26 
июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль законның (мҿрҽҗҽгать 
итүче имзасы/ мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең имзасы). 

 

  1.7. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль берҽмлекнең муниципаль 
мҿлкҽтен тапшыру тҽртибендҽ билгелҽнгҽн башка категориягҽ 
керҽ. 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
(муниципаль берҽмлекнең муниципаль мҿлкҽтен тапшыру 
тҽртибенҽ туры китереп, категория исеме күрсҽтелҽ) 

 

2. Ҽгҽр үз эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ махсус рҿхсҽт 
(лицензия) талҽп ителсҽ, түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: лицензиялҽнгҽн эшчҽнлек 
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тҿре 
__________________________________________________________________
_____________ мҿрҽҗҽгать итүченең күрсҽтелгҽн эшчҽнлек тҿрен гамҽлгҽ 
ашыру хокукын раслый торган документының 
_________________________________, аны бирү датасы 
________________________ 
__________________________________________________________________
______. 
 
3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан акционерлык җҽмгыяте, җаваплылыгы 
чиклҽнгҽн җҽмгыять чыгыш ясаган очракта: устав нигезендҽ мҿһер юк/бар 
(кирҽкле астына сызарга). 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе, түбҽндҽгелҽрне күрсҽтүне сорыйм: 
 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының 
шҽхси кабинетына; 

 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгендҽ; 

 

в Органнар. 

 
 
 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)       (Ф.И.А.) 
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7 нче кушымта 
муниципаль мҿлкҽтне арендага 
бирү буенча муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең административ 
регламентына, торглар үткҽрмичҽ 
түлҽүсез файдалануга 
 
Форма 

 
В  
(җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

 

__________________________________ 
(юридик затның тулысынча исеме, гамҽлгҽ 
кую документлары нигезендҽ 
Шҽхси эшкуар булмаган һҽм «Һҿнҽри 
керемгҽ салым» махсус салым режимын 
кулланучы физик зат Ф.И. эшкуар, Ф.И. О. 
Физик зат) 
Урынның адресы: 
____________________________________ 
____________________________________ 
Почта адресы: 
___________________________________ 
Электрон адресы: 
___________________________________ 
Телефон: 
___________________________________ 
ИНН _______________________________  
КПП _______________________________  
№ р/счет ___________________________ 
Банк исеме __________________  
БИК ________________________________  
№ кор/счет _________________________ 

 
гариза 

муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү турында 
торглар үткҽрмичҽ. 

Милекне арендага бирү турында карар кабул итүегезне үтенҽм (кирҽклесен 
ассызыклавыгыз) адресы буенча урнашкан м: ____________, урам 
___________________________ корпус _______________________ йорты, 
максатлар буларак, _______________________________ 
___________________________________________________________________ 
 
срокка _____________________________ 
 
1. Муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү нигезе: 

 1.1. Мҿрҽҗҽгать итүче - кече һҽм урта эшкуарлык субъекты, 
индивидуаль эшкуар булмаган һҽм "Һҿнҽри керемгҽ салым" дигҽн 
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махсус салым режимын кулланучы физик зат (кирҽклесен 
ассызыкларга кирҽк). 
 
1.1.1. Мҿлкҽтне максатчан файдалану (мҿлкҽт сорала торган 
эшчҽнлек тҿре) гомумроссия классификаторы нигезендҽ күрсҽтелҽ 
икътисадый эшчҽнлек тҿрлҽре 
___________________________________________ 
__________________________________________________________ 

 1.2. Мҿрҽҗҽгать итүче - ассоциация яисҽ берлек, дини яисҽ 
иҗтимагый оешма (берлҽшмҽ) рҽвешендҽ тҿзелгҽн коммерциягҽ 
карамаган оешма (шул исҽптҽн сҽяси партия, иҗтимагый хҽрҽкҽт, 
иҗтимагый фонд, иҗтимагый учреждение, иҗтимагый үзешчҽн 
эшчҽнлек органы, һҿнҽри берлек, аларның берлҽшмҽсе 
(ассоциациясе), беренчел профсоюз оешмасы), эш бирүчелҽр 
берлҽшмҽсе, торак милекчелҽре ширкҽтлҽре берлҽшмҽсе (социаль 
юнҽлешле коммерциягҽ карамаган оешмалардан тыш) 

 1.3. Мҿрҽҗҽгать итүче - социаль юнҽлешле коммерциягҽ карамаган 
оешма. 
 
1.3.1. Социаль проблемаларны хҽл итүгҽ, Россия Федерациясендҽ 
граждан җҽмгыяте үсешенҽ, шулай ук 31.1 статьяда каралган 
эшчҽнлекнең башка тҿрлҽренҽ юнҽлдерелгҽн эшчҽнлек тҿре 
"Коммерциягҽ карамаган оешмалар турында" 1996 елның 12 
гыйнварындагы 7-ФЗ номерлы Федераль закон 
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________
__________________________________________________________ 
(мҿлкҽт сорала торган эшчҽнлекнең тҿре күрсҽтелҽ) 

 1.4. Мҿрҽҗҽгать итүче - Федераль закон нигезендҽ уздырылган 
конкурс яисҽ аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча дҽүлҽт яисҽ муниципаль 
контракт тҿзелгҽн зат "Дҽүлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин 
итү ҿчен товарлар, эшлҽр, хезмҽтлҽр сатып алулар ҿлкҽсендҽ 
контракт системасы турында" 2013 елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ 
номерлы, ҽгҽр күрсҽтелгҽн хокукларны ҽлеге дҽүлҽт яисҽ 
муниципаль контрактны үтҽү максатлары ҿчен конкурс 
документациясе, аукцион турында документлар бирү каралган 
булса, йҽ дҽүлҽт яисҽ муниципаль автоном учреждениенең 
Федераль закон нигезендҽ уздырылган конкурс яки аукцион 
нҽтиҗҽлҽре буенча шартнамҽ тҿзелгҽн йҿзе "Юридик затларның 
аерым тҿрлҽре тарафыннан товарлар, эшлҽр, хезмҽтлҽр сатып 
алулар турында" 2011 елның 18 июлендҽге 223-ФЗ номерлы, ҽгҽр 
күрсҽтелгҽн хокукларны бирү ҽлеге килешүне үтҽү максатларында 
сатып алу турындагы документларда каралган булса. 
1.4.1. Дҽүлҽт яки муниципаль контракт 
______________ ________________________________________ 
(мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽтелгҽн категориягҽ кертелгҽн очракта 
тутырыла) 
1.4.2. Дҽүлҽт яисҽ муниципаль контракт буенча заказчы булып тора 
________________________________________________________ 
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(мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽтелгҽн категориягҽ кертелгҽн очракта 
тутырыла) 
1.4.3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче гариза бирелгҽн вакытка дҽүлҽт яисҽ 
муниципаль контрактның 1.3.1 пунктында каралган булуын раслый. 
Ҽлеге гариза, гамҽлдҽ булган гариза, контрактны ҿзү турындагы 
карар яклар тарафыннан кабул ителмҽде, мҿрҽҗҽгать итүче 
адресына заказчы контрактны үтҽүдҽн берьяклы баш тарту 
турындагы карары килмҽде 
_________________________________________ (мҿрҽҗҽгать 
итүченең имзасы/ мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленҽ). 

 1.5. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль преференцияне 5 бүлектҽ 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ бирүгҽ дҽгъва итҽ "Конкуренцияне яклау 
турында" 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль 
закон түбҽндҽге максатларда: _____________________________ 
__________________________________________________________
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
1.5.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль преференция монополиягҽ 
каршы органның язма ризалыгы белҽн бирелҽ, моңа 19 статьяның 3 
ҿлешендҽ билгелҽнгҽн очраклар керми, дип хҽбҽр итте. 
"Конкуренцияне яклау турында" 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ 
номерлы Федераль закон (мҿрҽҗҽгать итүче имзасы/ мҿрҽҗҽгать 
итүче вҽкиленең имзасы). 

 1.6. Муниципаль мҿлкҽтне арендага бирүнең башка нигезлҽре 
_________________________________________________________ 
_________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
(нигез 17.1 статьялары нигезендҽ күрсҽтелҽ, 19 "Конкуренцияне 
яклау турында" 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы 
Федераль закон 

2. Ҽгҽр үз эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ махсус рҿхсҽт 
(лицензия) талҽп ителсҽ, түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: лицензиялҽнгҽн эшчҽнлек 
тҿре 
___________________________________________________________________
_____________ мҿрҽҗҽгать итүченең күрсҽтелгҽн эшчҽнлек тҿрен гамҽлгҽ 
ашыру хокукын раслый торган документының 
_________________________________, аны бирү датасы  
___________________________________________________________________ 

 Мҽдҽни мирас объектлары реестрына кертелгҽн һҽм торышы 
канҽгатьлҽнерлек булмаган мҽдҽни мирас объектына карата ташламалы 
аренда түлҽвен билгелҽвегезне сорыйм. Мҽдҽни мирас объектын саклап калу 
эшлҽрен башлау датасы "____________________________" һҽм 
планлаштырыла торган тҿгҽллҽнү "_______________________"  башланды 
(мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тутырыла). 

 
3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан акционерлык җҽмгыяте, җаваплылыгы 
чиклҽнгҽн җҽмгыять чыгыш ясаган очракта: устав нигезендҽ мҿһер юк/бар 
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(кирҽкле астына сызарга). 

 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе, түбҽндҽгелҽрне күрсҽтүне сорыйм: 
 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының 
шҽхси кабинетына; 

 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгендҽ; 

 

в Органнар. 

 
 
 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)       (Ф.И.А.) 
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8 нче кушымта 
муниципаль мҿлкҽтне арендага 
бирү буенча муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең административ 
регламентына, торглар үткҽрмичҽ 
түлҽүсез файдалануга 
 
Форма 

 
В  
(җирле үзидарҽ органы исеме) 

 

 

__________________________________ 
(юридик затның тулысынча исеме, гамҽлгҽ 
кую документлары нигезендҽ 
Шҽхси эшкуар булмаган һҽм «Һҿнҽри 
керемгҽ салым» махсус салым режимын 
кулланучы физик зат Ф.И. эшкуар, Ф.И. О. 
Физик зат) 
Урынның адресы: 
____________________________________ 
____________________________________ 
Почта адресы: 
___________________________________ 
Электрон адресы: 
___________________________________ 
Телефон: 
___________________________________ 

 
гариза 

муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирүне килештерү турында, ҿченче затларга 
түлҽүсез файдалану. 

Муниципаль милекне: торак булмаган бинаны, мҽйданы ______ кв. адресы 
буенча урнашкан м: (кирҽклесен ассызыкларга) 
____________________________________________ йорты _________ йорты, 
субарендага, ҿченче затларга түлҽүсез файдалануга 
___________________________________________ (кемгҽ) срокка, 
максатларда _______________________________________________. 
Субарендаторның, ҿченче затның үз эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен махсус 
рҿхсҽт (лицензия) талҽп ителгҽн очракта, түбҽндҽгелҽр күрсҽтелҽ: 
лицензиялҽнгҽн эшчҽнлек тҿре 
___________________________________________________________ 
Субарендаторның күрсҽтелгҽн эшчҽнлек тҿрен гамҽлгҽ ашыруга ҿченче зат 
хокукын раслый торган документның __________________________ 
___________________________________________________________________
_____. 

 
 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе, түбҽндҽгелҽрне күрсҽтүне сорыйм: 
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Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталының 
шҽхси кабинетына; 

 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгендҽ; 

 

в Органнар. 

 
 
 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)       (Ф.И.А.) 
 



9 нчы кушымта 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 
муниципаль мҿлкҽтне арендага 
бирү, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез 
файдалану 
 
 
Җитҽкчегҽ  
Башкарма комитет 
______________  
От:__________________________ 

 
Гариза 

техник хатаны тҿзҽтү турында 
 

Муниципаль мҿлкҽтне арендага бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 
җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм, торглар үткҽрмичҽ түлҽүсез файдалану. 

Язылган: ________________________________________________________ 
Дҿрес белешмҽлҽр: _______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
Тҿзҽтелгҽн техник хатаны тҿзҽтеп, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне үтенҽм.  
Түбҽндҽге документларны китерҽм: 
1. 
2. 
Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн 

очракта, мондый карарны җибҽрүегезне сорыйм: 
электрон документны E-mail:___________ адресына җибҽрү юлы белҽн; 
адресы буенча кҽгазь чыганактагы таныкланган күчермҽ рҽвешендҽ: 

_______________________________________________________________. 
Ҽлеге күренешне раслыйм: минем шҽхескҽ һҽм минем тарафтан тҽкъдим ителгҽн 

затка кагылышлы гаризага кертелгҽн белешмҽлҽр, шулай ук мин тҿшергҽн белешмҽлҽр 
дҿрес. Гаризага кушымта итеп бирелгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) 
Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза бирелгҽн 
вакытка ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес белешмҽлҽргҽ ия.  

 
______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)  (Ф.И.А.) 
 


