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       ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                         КАРАР   

  2022 елның   8 декабреннән                                                    №16                                                                                                                                     

 

Татарстан Республикасы Менделеевск 

муниципаль районының Тихоново авыл 

җирлегенең җирле үзидарә органнары 

эшчәнлеге турында мәгълүматтан 

файдалану мөмкинлеген тәэмин итү 

хакында 

 

  

«Дәүләт органнары һәм җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында мәгълүматтан 

файдалануны тәэмин итү хакында» 2009 елның 9 февралендәге 8-ФЗ номерлы 

Федераль закон нигезендә Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль 

районының Тихоново авыл җирлеге советы карар чыгарды: 

 

1. Расларга: 

- Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының Тихоново авыл 

җирлеге җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында мәгълүматтан файдалану 

мөмкинлеген тәэмин итү хакында нигезләмәне (1 нче кушымта); 

- Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районы Тихоново авыл 

җирлегенең рәсми сайтларда урнаштырыла торган җирле үзидарә органнары 

эшчәнлеге турында мәгълүматлар исемлеген раслау тәртибен (2 нче кушымта); 

- Менделеевск муниципаль районының һәм аның карамагындагы оешмаларның 

рәсми сайтыннан файдалануны тәэмин итүнең технологик, программа һәм 

лингвистик чараларына таләпләрне (3 нче кушымта). 

2. Турай авыл җирлегенең мәгълүмат стендларында әлеге карарны игълан итәргә 

һәм Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының рәсми сайтында  

mendeleevsk.tatarstan.ru “Тихоново авыл җирлеге” бүлегендә урнаштырырга. 

3. Менделеевск муниципаль районының Тихоново авыл җирлеге Советының 2015 

елның 10 июнендәге 124 номерлы карарын үз көчен югалткан дип санарга. 

4. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны үз өстемдә калдырам 

 

 

  

Тихоново авыл җирлеге  Советы рәисе                                         А.М. Карманов 

 

http://mendeleevsk.tatarstan.ru/


                                  

 

 

 

   

Менделеевск муниципаль районы 

Тихоново авыл җирлеге Советының 

2022 елның 8 декабрендәге 16 номерлы 

карарына 1 кушымта 

            

Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районының Тихоново авыл 

җирлеге җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында мәгълүматтан файдалану 

мөмкинлеген тәэмин итү хакында нигезләмә 

 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Әлеге Нигезләмә "Дәүләт органнары һәм җирле үзидарә органнары эшчәнлеге 

турында мәгълүматтан файдалануны тәэмин итү хакында" 2009 елның 9 

февралендәге 8-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә Татарстан Республикасы 

Менделеевск муниципаль районының Тихоново авыл җирлегенең җирле үзидарә 

органнары эшчәнлеге турындагы мәгълүматтан файдалануны оештыру тәртибен 

(алга таба - җирле үзидарә органнары) билгели.  

1.2. Җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында мәгълүмат телдән һәм 

документлаштырылган мәгълүмат рәвешендә, шул исәптән электрон документ 

рәвешендә бирелергә мөмкин. 

1.3. Җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турындагы мәгълүмат телдән 

кулланучылар кабул иткән вакытта мәгълүмат белән бирелә. Күрсәтелгән 

мәгълүмат шулай ук җирле үзидарә органнары телефоннары буенча йә вазыйфаи 

затларның телефоннары буенча бирелә. 

1.4. Җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында мәгълүмат гомуми 

файдаланудагы элемтә челтәрләре буенча тапшырылырга мөмкин. 

1.5. Җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында мәгълүматтан файдалану үз 

вәкаләтләре чикләрендә һәм ведомство буйсынуындагы оешмалар тарафыннан 

тәэмин ителә. 

1.6. Башкарма комитет үз эшчәнлеге турында мәгълүматтан файдалануны оештыру 

максатларында вәкаләтле вазыйфаи зат билгели. 

1.7. Башкарма комитет эшчәнлеге турында мәгълүматтан файдалану мөмкинлеген 

тәэмин иткәндә төп таләпләр түбәндәгеләр була: 

1) бирелгән мәгълүматның дөреслеге; 

2) мәгълүмат бирү срокларын һәм тәртибен үтәү; 

3) чикләнгән мәгълүматка кагылышлы белешмәләрне бирелгән мәгълүматтан алу; 

4) җирле үзидарә органнары һәм ведомство буйсынуындагы оешмалар үз 

вәкаләтләре чикләрендә үз эшчәнлеге турында мәгълүматтан файдалану хокукын 

гамәлгә ашыру өчен кирәкле оештыру-техник һәм башка шартлар булдыру, шулай 
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ук кулланучыларга мәгълүмати хезмәт күрсәтү өчен муниципаль мәгълүмат 

системалары булдыру; 

5) күрсәтелгән органнарны бюджет финанславын планлаштырганда җирле үзидарә 

органнары эшчәнлеге турында мәгълүматтан файдалануны тәэмин итүгә бәйле 

чыгымнарны исәпкә алу. 

1.8. Җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында мәгълүматтан файдалану 

түбәндәге ысуллар белән тәэмин ителә: 

1) үз эшчәнлеге турында мәгълүматны массакүләм мәгълүмат чараларында 

бастырып чыгару (халыкка җиткерү); 

2) «Дәүләт органнары һәм җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында 

мәгълүматтан файдалануны тәэмин итү хакында» 2009 елның 09 февралендәге 8-ФЗ 

номерлы Федераль законның 13 статьясында каралган мәгълүматны җирле үзидарә 

органнары һәм ведомство оешмалары тарафыннан «Интернет» челтәрендә 

урнаштыру; 

3) җирле үзидарә органнары бинасында һәм шушы максатлар өчен билгеләнгән 

башка урыннарда үз эшчәнлеге турында мәгълүмат урнаштыру; 

4) гражданнарның (физик затларның), шул исәптән оешмаларның (юридик 

затларның), иҗтимагый берләшмәләрнең, дәүләт органнарының һәм җирле үзидарә 

органнарының вәкилләре булу, җирле үзидарә органнарының коллегиаль органнары 

утырышларында; 

6) җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турындагы гарызнамә буенча алардан 

файдаланучыларга мәгълүмат бирү; 

 

2. Массакүләм мәгълүмат чараларында җирле үзидарә органнары эшчәнлеге 

мәгълүматын бастырып чыгару (халыкка җиткерү) 

 

2.1. Җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турындагы мәгълүматны массакүләм 

мәгълүмат чараларында бастырып чыгару массакүләм мәгълүмат чаралары 

турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә гамәлгә ашырыла. 

2.2. Муниципаль хокукый актларны рәсми бастырып чыгару Менделеевск 

муниципаль районының Тихоново авыл җирлеге Уставы нигезендә гамәлгә 

ашырыла. 

 

3. Интернет челтәрендә үз эшчәнлеге турында мәгълүмат урнаштыру 

 

3.1. Җирле үзидарә органнары үз эшчәнлекләре турында мәгълүматны урнаштыру 

өчен "Интернет" челтәреннән файдаланалар, анда Россия Федерациясе Хөкүмәте 

билгеләгән таләпләр нигезендә төзелгән электрон почта адресларын күрсәтеп рәсми 

сайт булдырыла, анда мәгълүмат кулланучыдан сорау җибәрелергә һәм соралган 

мәгълүмат бирелергә мөмкин.  Мондый оешмалар карамагында булган җирле 

үзидарә органнары карары буенча ведомство буйсынуындагы оешмалар, башка 

федераль законнарда каралган очраклардан тыш, рәсми сайтлар төзиләр. Җирле 

үзидарә органнары һәм аңа буйсынучы оешмалар рәсми сайтлар төзи алмаса, 

аларның эшчәнлеге турында мәгълүмат Татарстан Республикасының тиешле 

муниципаль берәмлек чикләрендә урнашкан йә тиешле ведомство буйсынуындагы 

оешма урнашкан рәсми сайтында урнаштырылырга мөмкин. Муниципаль районга 



керүче җирле үзидарә органнары һәм оешмаларның ведомство буйсынуындагы 

җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында мәгълүмат шушы муниципаль 

районның рәсми сайтында урнаштырылырга мөмкин. Федераль кануннар нигезендә 

җирле үзидарә органнарының һәм (яисә) ведомство буйсынуындагы оешмаларның 

берничә рәсми сайты урнаштырылган бердәм портал булдыру каралырга мөмкин. 

 

 

4. Җирле үзидарә органнары биналарында һәм шушы максатлар өчен билгеләнгән 

башка урыннарда үз эшчәнлеге турында мәгълүмат урнаштыру 

 

4.1. Җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында агымдагы мәгълүмат белән 

танышу өчен җирле үзидарә органнары бинасында мәгълүмати стендлар 

урнаштырыла, "Интернет" челтәренә тоташу пунктлары төзелә. 

4.2. Әлеге Нигезләмәнең 4.1 пункты нигезендә урнаштырыла торган мәгълүматта 

түбәндәгеләр булырга тиеш: 

1) җирле үзидарә органнарының эш тәртибе, гражданнарны (физик затларны), шул 

исәптән оешмалар (юридик затлар), иҗтимагый берләшмәләр вәкилләрен кабул итү 

тәртибен дә кертеп; 

2) җирле үзидарә органнарыннан мәгълүмат алу шартлары һәм тәртибе; 

3) кабинетларының номерларын күрсәтеп, җирле үзидарә органнары 

хезмәткәрләренең телефоннары исемлеге; 

4) муниципаль учреждениеләр җитәкчеләренең телефоннары исемлеге; 

5) җирле үзидарә органнары җитәкчеләренең, аның урынбасарларының шәхси 

мәсьәләләре буенча гражданнарны кабул итү графигы. 

5. Гражданнарның (физик затларның), шул исәптән оешмаларның (юридик 

затларның), иҗтимагый берләшмәләрнең, дәүләт органнарының һәм җирле үзидарә 

органнарының җирле үзидарә органнары коллегия органнары утырышларында 

катнашуы. 

5.1. Җирле үзидарә органнарының коллегиаль органнары утырышларын уздырганда 

Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә аларда 

гражданнарның (физик затларның), шул исәптән оешмаларның (юридик 

затларның), иҗтимагый берләшмәләрнең, дәүләт органнарының һәм җирле үзидарә 

органнарының вәкилләре булу мөмкинлеге тәэмин ителә,  

 

6. Кулланучыларга җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турындагы гарызнамә 

буенча мәгълүмат бирү 

 

6.1. Язма рәвештә төзелгән һәм җирле үзидарә органнарына кергән, шулай ук 

Интернет челтәре буенча рәсми сайтта күрсәтелгән электрон почта адресы буенча 

кергән мөрәҗәгатьләрне теркәүне һәм әлеге гарызнамәләргә вакытында җавапларны 

Тихоново авыл җирлеге башкарма комитеты секретаре гамәлгә ашыра. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Менделеевск муниципаль районы 

Тихоново авыл җирлеге Советының 

2022 елның 8 декабрендәге 16 номерлы 

карарына 2 нче кушымта 

 

 

Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районы Тихоново авыл 

җирлегенең рәсми сайтларында урнаштырыла торган җирле үзидарә органнары 

эшчәнлеге турында мәгълүматлар исемлеген раслау тәртибе 

 

1. Җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында мәгълүмат исемлеге Менделеевск 

муниципаль районының Тихоново авыл җирлеге советы карары белән раслана. 

2. Җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында рәсми сайтларда урнаштырыла 

торган мәгълүмат, җирле үзидарә органы эшчәнлеге өлкәсенә бәйле рәвештә 

түбәндәгеләрне үз эченә ала: 

1) җирле үзидарә органнары турында гомуми мәгълүмат, шул исәптән: 

1.1) җирле үзидарә органнарының исеме һәм структурасы, почта адресы, электрон 

почта адресы, җирле үзидарә органнары телефоннары номерлары; 

1.2) җирле үзидарә органнарының вәкаләтләре, бурычлары һәм функцияләре 

турында белешмәләр, шулай ук әлеге вәкаләтләрне, бурычларны һәм функцияләрен 

билгеләүче законнар һәм башка норматив хокукый актлар исемлеге; 

1.3) ведомство буйсынуындагы оешмаларның исемлеге (булган очракта), аларның 

бурычлары һәм функцияләре турында белешмәләр, шулай ук почта адреслары, 

электрон почта адреслары (булган очракта), ведомство буйсынуындагы 

оешмаларның белешмә хезмәтләре телефоннары номерлары; 

1.4) җирле үзидарә органнары җитәкчеләре, аның урынбасарлары, ведомство 

буйсынуындагы оешмаларның (фамилияләре, исемнәре, аталарының исемнәре, 

шулай ук күрсәтелгән затлар ризалыгы белән алар турында башка белешмәләр) 

(булган очракта); 

1.5) җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмаларның мәгълүмат 

системалары, белешмәләр банклары, реестрлар, регистрлары исемлекләре; 

2) норма иҗат эшчәнлеге турында мәгълүмат, шул исәптән: 

2.1) муниципаль хокукый актлар, аларга үзгәрешләр кертү, аларны үз көчләрен 

югалткан дип тану, суд тарафыннан аларны гамәлдә түгел дип тану турындагы 

белешмәләрне, шулай ук Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән 

очракларда муниципаль хокукый актларны дәүләт теркәве турында белешмәләрне 

кертеп; 

2.2) муниципаль хокукый актлар проектлары текстлары; 

3) муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләр 

сатып алулар турында Россия Федерациясенең контракт системасы турындагы 

законнары нигезендә муниципаль ихтыяҗларны тәэмин итү өчен товарлар, эшләр, 

хезмәтләр сатып алулар турында мәгълүмат; 



4) административ регламентлар, муниципаль хезмәт күрсәтүләр стандартлары; 

5) законнар һәм башка норматив хокукый актлар, муниципаль хокукый актлар 

нигезендә җирле үзидарә органнары тарафыннан карауга кабул ителә торган 

мөрәҗәгатьләрнең, гаризаларның һәм башка документларның билгеләнгән 

рәвешләре; 

6) муниципаль хокукый актларга шикаять бирү тәртибе; 

7) Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә рәсми 

сайтларда урнаштырылырга тиешле җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында 

башка мәгълүмат; 

8) җирле үзидарә органнары, ведомство буйсынуындагы оешмалар үз вәкаләтләре 

чикләрендә уздырган тикшерүләрнең нәтиҗәләре турында, шулай ук ведомство 

буйсынуындагы оешмаларда җирле үзидарә органнарында уздырылган 

тикшерүләрнең нәтиҗәләре турында мәгълүмат; 

9) җирле үзидарә органнары җитәкчеләренең рәсми чыгышлары һәм гаризалары 

текстлары; 

4) статистик мәгълүмат, шул исәптән: 

4.1)  җирле үзидарә органнары вәкаләтләренә кертелгән икътисадый, социаль һәм 

тереклек эшчәнлегенең башка өлкәләренең торышын һәм үсеш динамикасын 

характерлаучы статистик мәгълүматлар һәм күрсәткечләр; 

4.2) бүлеп бирелә торган бюджет акчаларыннаә җирле үзидарә органнары, 

ведомство буйсынуындагы оешмалар тарафыннан файдалану турында белешмәләр; 

4.3) оешмаларга һәм шәхси эшкмәкәрләргә бирелгән ташламалар, кичектерүләр, 

өлешләп түләү турында, җирле бюджетка түләүләр буенча бурычларны исәптән 

чыгару турында белешмәләр; 

5) кадрлар белән тәэмин итү турында мәгълүмат, шул исәптән: 

5.1) гражданнарның муниципаль хезмәткә керү тәртибе; 

5.2) җирле үзидарә органнарында булган муниципаль хезмәтнең вакантлы 

вазыйфалары турында белешмәләр; 

5.3) муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфаларын биләүгә кандидатларга карата 

квалификация таләпләре; 

5.4) муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфаларын биләүгә конкурсларның 

шартлары һәм нәтиҗәләре; 

5.5) җирле үзидарә органнарында вакантлы вазыйфаларны биләү мәсьәләсе буенча 

мәгълүмат алырга мөмкин булган телефоннар номерлары; 

6) җирле үзидарә органнарының гражданнар мөрәҗәгатьләре белән эшләве турында 

мәгълүмат, шул исәптән: 

6.1) гражданнарны кабул итү тәртибе һәм вакыты, әлеге эшчәнлекне җайга сала 

торган актларны күрсәтеп, аларның мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе; 

6.2) вәкаләтләренә гражданнарны кабул итүне оештыру кертелгән вазыйфаи 

затларның фамилиясен, исемен һәм атасының исемен, аларның мөрәҗәгатьләрен 

карауны тәэмин итүне, шулай ук белешмә характердагы мәгълүматны алырга 

мөмкин булган телефон номерын; 

6.3) гражданнарның мөрәҗәгатьләренә күзәтүләр, шулай ук әлеге мөрәҗәгатьләрне 

карау нәтиҗәләре һәм кабул ителгән чаралар турында гомумиләштерелгән 

мәгълүмат. 



7) Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә рәсми 

сайтларда урнаштырылырга тиешле җирле үзидарә органнары эшчәнлеге турында 

башка мәгълүмат. 

3. Җирле үзидарә органнары һәм аңа буйсынучы оешмалар эшчәнлеге турында 

мәгълүматлар исемлеге расланганда, мәгълүматны рәсми сайтларда урнаштыру 

вакыты билгеләнә, моңа ачык белешмәләр рәвешендә урнаштырыла торган 

мәгълүмат керми, аны яңарту сроклары, кулланучылар тарафыннан үз хокукларын 

һәм законлы мәнфәгатьләрен гамәлгә ашыруның һәм яклауның үз вакытында 

булуын тәэмин итә. 

 

 

Менделеевск муниципаль районы 

Тихоново авыл җирлеге Советының 

2022 елның 8 декабрендәге 16 номерлы 

карарына 3 кушымта 

 

 

Менделеевск муниципаль районының һәм аның карамагындагы оешмаларның 

рәсми сайтыннан файдалануны тәэмин итүнең технологик, программа һәм 

лингвистик чараларына таләпләр 

 

1. Рәсми сайттан файдалануны тәэмин итүнең технологик һәм программа чаралары 

(алга таба - сайт) муниципаль берәмлек һәм аның ведомствосындагы оешмалар 

һәркем файдалана алырлык программа тәэмин ителеше нигезендә сайтта 

урнаштырылган мәгълүмат белән танышу өчен кулланучыларның файдалана алуын 

тәэмин итәргә тиеш. 

2. Сайтны карау өчен шушы максат белән махсус төзелгән технологик һәм 

программа чараларын  кулланучыларның компьютерында урнаштыру күздә 

тотылырга тиеш түгел. 

3. Кулланучыга сайт структурасы турында күрсәтмә мәгълүмат бирелергә тиеш. 

4. Сайтны алып баруның технологик һәм программа чаралары түбәндәгеләрне 

тәэмин итәргә тиеш: 

а) технологик чаралар һәм портал һәм сайтлар алып баруны программа белән 

тәэмин итү ярдәмендә башкарылган операцияләрне исәпкә алуның электрон 

журналларын алып бару; 

б) күрсәтелгән чыганактан аны торгызу мөмкинлеген тәэмин итә торган резерв 

чыганакка мәгълүматны көндәлек күчерү; 

в) мәгълүматны юкка чыгарудан, модификациядән һәм аннан файдалана алуны 

блокировкалаудан, шулай ук мондый мәгълүматка карата башка хокук булмаган 

гамәлләрдән яклау; 

г) порталда һәм сайтларда урнаштырылган мәгълүматны аны беренчел 

урнаштырган көннән алып 5 ел дәвамында саклау. 

5. Сайтта мәгълүмат рус һәм татар телләрендә урнаштырылырга тиеш. 

Чит ил юридик затларының исемнәрен, физик затларның фамилияләрен һәм 

исемнәрен латин алфавитының хәрефләрен кулланып күрсәтү рөхсәт ителә. 

 


