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Купфатирлы йортта биналарны янадан 
урнаштыруны Ьэм (яисэ) янадан 
планлаштыруны килештеру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунен
административ регламентын раслау турында

«Дэулэт  Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында»  2010 елнын 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ аш ыру максатларында,  
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ «Татарстан Республикасы 
башкарма хакимияте органнары тарафыннан дэулэт  хезмэтлэре курсэтунен 
административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау Ьэм Татарстан 
Республикасы М инистрлар Кабинетыньщ аерым карарларына узгэрешлэр керту 
турында» 2010 елнын 2 ноябрендэге  880 номерлы карарына таянып, Болгар шэЬэр 
Башкарма комитеты

КАРАР БИРЭ:

1. Купфатирлы йортта бинаны янадан урнаштыруны уткэруне Ьэм (яисэ) 
янадан планлаштыруны килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 
административ регламентын, кушымта нигезендэ расларга.

2. Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы ныц Болгар шэЬэр 
башкарма комитетыныц «Купфатирлы йортта урыннарны янадан урнаштыруны 
Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыруны килештеру буенча муниципаль  хезмэт 
курсэтунен административ регламентын Ьэм (яисэ) купфатирлы йортта 
урыннарны яцадан тезуне Ьэм (яисэ) янадан планлаштыруны тегэллэу  турында 
актны кабул иту комиссиясе тарафыннан рэсмилэштеруне Ьэм (яисэ) купфатирлы 
йортта урыннарны яцадан тезуне килештеру буенча муниципаль  хезмэт 
курсэтунен административ регламентын раслау турында» 2021 елныц 23 
июлендэге 66 номерлы карары белэн расланган купфатирлы йортта биналарны 
яцадан урнаш тыру Ьэм (яисэ) янадан планлаштыру турында  актны кабул иту 
комиссиясе тарафыннан рэсмилэштеруне уз кочен югалткан дип танырга.

3. Олеге карарны Спас муниципаль районыныц рэсми сайтында 
(http://spasskiy.tatarstan.ru/) Ьэм Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц 
рэсми сайтында (http:pravo.tatarstan.ru) бастырып чыгадырга.

4. Элеге  карарныц утэлешен тикшереп горуньг уземдо калдырам.

Болгар шэЬэр Башкарма комитеты житэкчесе

БОЛГАРСКИЙ
)ОРОДгкоя

А.В.Костина

http://spasskiy.tatarstan.ru/


Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль районыныц 

Болгар шэЬэр башкарма комитетыныц
2022 елныц «___ »_______

______  номерлы карарына
кушымта

Купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) янадан 
планлаштыруны килештеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунен  

административ регламенты  

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунен элеге административ  регламенты 
(алга таба - Регламент) купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) 
яцадан планлаштыру буенча муниципаль хезмэт курсэту стандартын Ьэм 
тэртибен (алга таба - муниципаль хезмэт) билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар:  купфатирлы йорттагы урыннар 
милекчелэре булган физик затлар Ьэм юридик затлар (алга таба - мерэжэгать  
итуче).

М ерэжэгать  итучелэрнец мэнфэгатьлэрен мерэжэгать  итуче 
билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы 
вэкиллэре (алга таба - мерэжэгать  итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. Муниципаль  хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат 

тубэндэге  очракларда урнаштырыла:
1) дэулэт  Ьэм муниципаль  хезмэтлэр курсэтунен куп функцияле 

узэклэре биналарында урнашкан муниципаль хезмэт  турында  визуаль Иэм 
текстлы мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендларында.

2) Спас муниципаль районы ныц «Интернет» мэгълумат-  
телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында (https: //spasskiy.tatarstan. ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт  Ьэм муниципаль  хезмэтлэр порта- 
лында (https://uslugi.tatarstan.ru/ (алга таба - Республика порталы);

4) Дэулэт  Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр)  бердэм порталында 
(https:// www.gosus lugi . ru /) (алга таба -  Бердэм портал);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт  Ьэм муниципаль  хезмэтлэр ре­
естры» дэулэт  мэгълумат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Дэулэт  
Ьэм муниципаль  хезмэтлэр реестры).

1.3.2. М униципаль  хезмэт курсэту мэсьэлэлэре  буенча 
консультациялэр биру тубэндэгечэ гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт  Ьэм муниципаль  хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле 
узэклэрендэ телдэн мерэжэгать  иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) Татарстан Республикасы Спас муниципаль  районы ны ц Болгар шэЬэр 

Башкарма комитетында (алга таба -  Башкарма комитет):

https://spasskiy.tatarstan.ru
https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu.tatar.ru


телдэн мерэжэгать  иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ  формасында)  мерэжэгать  

иткэндэ — кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, республика П орталында Республика 

реестрындагы белешмэлэр нигезендэ муниципаль  хезмэт курсэту тэртибе Ьэм 
сроклары турында  мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

М униципаль  хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълуматтан файдалану мерэжэгать  итуче тарафыннан нинди дэ булса 
талэплэрне утэмичэ,  шул исэптэн программа тээминатыннан файдаланмыйча,  
гамэлгэ ашырыла,  аны мерэжэгать  итученец техник чараларына урнаштыру 
программа тээминаты ныц хокук иясе белэн лицензияле яисэ башка килешу 
тезуне талэп итэ, ул мерэжэгать  игучене теркэуне яисэ  авторизациялэуне 
яисэ аларга шэхси мэгълуматлар бируне куздэ тота.

1.3.4. М ерэжэгать  итуче шэхсэн яисэ телефон аша мерэж эгать  иткэндэ, 
кергэн мерэжэгать  нигезендэ дэулэт  Ьэм муниципаль  хезмэтлэр курсэтунен 
купфункцияле узэге урнашкан урын турында,  Башкарма комитет  (адресы, эш 
графиты, белеш мэ телефоннары);  муниципаль  хезмэт курсэту ысуллары Ьэм 
сроклары турында;  муниципаль  хезмэт курсэтелэ торган гражданнар 
категориялэре турында;  муниципаль  хезмэт курсэтунен мэсьэлэлэрен  жайга 
сала торган норматив хокукый актлар турында;  муниципаль  хезмэт  курсэту 
турындагы гаризаны карау ечен кирэкле документлар исемлеге турында,  
гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында;  муниципаль  хезмэт 
курсэту барыш ы турында;  муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре  буенча 
рэсми сайтта урнаш тыру урыны турында;  муниципаль хезмэт  курсэтулэрнен 
гамэллэренэ яисэ гамэл кылмауларына карата шикаять белдеру яисэ гамэллэр 
кылмау тэртибе турында;  Баш карма комитетныц вазыйфаи затларыныц 
гамэллэрен яки гамэл кылмау турында мэгълумат урнаш ты ру  турында 
мэгълумат бирергэ мемкин.

Язма мерэжэгать  буенча муниципаль  хезмэт курсэту ечен жаваплы 
булекнец вазыйфаи затлары язма рэвештэ мерэжэгать  итучегэ муниципаль  
хезмэт курсэту тэртибен Ьэм элеге Регламентный ш уш ы  пунктында 
курсэтелгэн мэсьэлэлэрне жентеклэп ацлаталар Ьэм мерэж эгатьне  теркэгэн 
кеннэн алып утыз эш кене эчендэ мерэжэгать  итучегэ жавап жибэрэлэр.  
Ждваплар мерэжэгать  телендэ бирелэ. М ерэжэгать  телендэ жавап биру 
мемкин булмаган очракта, Татарстан Республикасыныц дэулэт  теллэре 
кулланыла.

1.3.5. М униципаль  хезмэт  курсэту мэсьэлэлэре  буенча мэгълумат 
муниципаль  районный рэсми сайтында Ьэм Баш карма комитет  
биналарындагы мэгълумат стендларында мерэжэгать  итучелэр белэн эшлэу 
ечен урнаштырыла.

М эгълумат  стендларында Ьэм муниципаль  районны й «Интернет» 
мэгълумат-  телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында урнаш тырыла 
торган Татарстан Республикасы дэулэт  теллэрендэге  мэгълумат  муниципаль  
хезмэт турында  2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы 
белешмэлэр,  Регламентный булу урыны,  белешмэ телефоннары,  Башкарма 
комитетныц эш сэгатьлэре турындагы,  муниципаль  хезмэт курсэтугэ  
гаризаларны кабул иту графиты турындагы белешмэлэр  керэ.



1.4. М униципаль  хезмэт  курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Ьэм аларны 
рэсми бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп), муниципаль  районный 
«Интернет» мэгълумат-  телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында, 
Республика реестрында урнаштырылган.

Гамэлдэге  редакциядэ административ  регламент тексты муниципаль 
районный рэсми сайтында «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэ, Республика реестрында урнаш тыры лырга  тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла: 
вэкалэтле затлар дигэндэ, милекченец ышанычнамэ  яисэ  граждан- 

хокукый шартнамэ нигезендэ вэкиллэре булган физик затлар, индивидуаль 
эшкуарлар, юридик затлар ацлашыла;

дэулэт  Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэгенец 
ерактагы эш урыны - Россия Федерациясе Хекумэтенец  2012 елныц 22 
декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган «Дэулэт  Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунен куп функцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру 
кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ муниципаль районный шэЬэр (авыл) 
жирлегендэ яисэ Татарстан Республикасы шэЬэр округында тозелгэн дэулэти 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэгенен территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офисы);

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 
жибэрелгэн Ьэм документка (муниципаль хезмэт  нэтижэсе)  кертелгэн 
белешмэлэрнец,  белешмэлэр шуларга  нигезлэнеп кертелгэн документлардагы 
белешмэлэрнец туры килмэвенэ китергэн хата (язу, хэреф хатасы, грамматик 
яисэ  арифметик хата яки мондый хата).

купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору купфатирлы йорттагы 
бинаныц техник паспортына узгэрешлэр кертуне талэп итэ торган 
инженерлык челтэрлэрен, санитар- техник, электр яисэ башка жиЬазларны 
урнаштыру,  алмаштыру яисэ кучеру;

купфатирлы йорттагы бинаны яцадан планлаштыру аныц купфатирлы 
йорттагы уры нныц техник паспортына узгэреш кертуне талэп итэ торган 
конфигурациясен узгэртудэн гыйбарэт;

Электрон рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
кулланыла торган мэгълумат системаларыныц (алга таба - ЕСИА) 
мэгълумати-технологик узара хезмэттэшлеген тээмин итуче 
инфраструктурада идентификация Ьэм аутентификациянец бердэм системасы 
- дэулэт  мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматка карата бердэм идентификация Ьэм аутентификация 
системасында катнашучыларныц санкциялэнгэн керуен тээмин итэ торган 
федераль дэулэт мэгълумат системасы;

КФ У  - «Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль  хезмэтлэр 
курсэтунен купфункцияле узэге» дэулэт  бюджет  учреждениесе;

К Ф У  АИС - Татарстан Республикасы дэулэт  Ьэм муниципаль  хезмэтлэр 
курсэтунен купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт  курсэту турында гариза (алга таба - 
гариза) муниципаль хезмэт курсэту турында «Дэулэт  Ьэм муниципаль



хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендэ бирелгэн гарызнамэ анлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1 .Муниципаль хезмэт исеме

Купфатирлы йортта бинаны узгэртеп коруны Ьэм (яисэ) янадан 
планлаштыруны килештеру.

2.2.>Кирле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче 
башкарма- курсэтмэ органы исеме

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Болгар шэЬэр 
Башкарма комитеты.

2.3. Муниципаль хезмэт  курсэту нэтижэсен тасвирлау

2.3.1. М униципаль  хезмэт курсэту нэтижэлэре тубэндэгелэр:
1) купфатирлы йортта бинаны яцадан тезуне Ьэм (яисэ) яцадан 

планлаштыруныкилештеру  турында карар (1 нче кушымта);
2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (2 нче 

кушымта);
3) купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан 

планлаштыру турында акт (7 нче кушымта);
4) яцадан узгэртеп коруны тегэллэу Ьэм (яисэ) бинаны яцадан 

планлаштыруны тегэллэу турында актны рэсмилэштерудэн баш тарту 
турында карар (8 нче кушымта).

2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать  итучегэ 
«Электрон имза турында» 2011 елнын 06 апрелендэге  63-Ф3 номерлы 
Федераль закон (алга таба - 63-Ф3 номерлы Федераль закон)  нигезендэ 
Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле 
имзасы куелган электрон документ рэвешендэ Республика порталыныц шэхси 
кабинетына жибэрелэ.

2.3.3. М ерэжэгать  итучене сайлау буенча муниципаль  хезмэт 
курсэту нэтижэсе К Ф У  электрон документныц К Ф У  меЬере Ьэм КФ У  
хезмэткэре имзасы белэн расланган кэгазь чыганакта бастырылган несхэсе 
рэвешендэ алынырга мемкин.

2.3.4. М ерэжэгать  итуче муниципаль хезмэтне электрон документ 
рэвешендэ курсэту нэтижэсен яисэ электрон документныц кэгазь чыганактагы 
несхэсен муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы 
дэвамында  алырга хокуклы.

2.4.М униципаль  хезмэт курсэту срогы, шул исэптэн муниципаль  хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешмаларга мерэжэгать  иту зарурлыгын исэпкэ алып,

туктатып тору
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мемкинлеге  Россия Федерациясе законнарында каралгаи очракта, муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсе булган документларны биру (жибэру)  срогы, 

муниципаль хезмэт курсэтуне курсэтунен нэтижэсе булган документларны
биру (жибэру) срогы

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту срогы - 15 эш коне.
М ерэж эгать  итучегэ Россия Федерациясе Торак кодексыныц 26

статьясындагы
2.1 елешендэ  каралган документларны тапшыру кирэклеге турында 

хэбэр жибэрелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту вакыты - 30 эш кене.
Купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Иэм (яки) яцадан 

планлаштыру буенча кабул иту комиссиясе актын тезу 10 эш кененнэн 
артмаган срокта гамэлгэ ашырыла.

М униципаль  хезмэт курсэту срогы гаризаны теркэгэн кеннэн сон икенче 
кенне исэплэнэ башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору 
каралмаган.

2.4.3. Электрон документ рэвешендэ муниципаль  хезмэт  курсэту 
нэтижэсе булган документны жибэру муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
рэсмилэштеру Ьэм теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла.

2.5.М униципаль  хезмэт курсэту ечен законнар яисэ башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук мерэжэгать

итуче тарафыннан
тапш ы ры лы рга  тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле Ьэм 

мэжбури булган хезмэт курсэтулэрнец тулы исемлеге, аларны мерэжэгать 
итуче тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада,  аларны

тапш ыру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен гариза бируче 
тубэндэге  документларны тапшыра:

1) шэхесне таныклаучы документ  (К Ф У  мерэжэгать  иткэндэ бирелэ);
2) муниципаль хезмэт курсэтуне сорап гариза бируче вэкиле 

мерэжэгать  иткэн очракта, гариза бирученец вэкиле вэкалэтлэрен раслый 
торган документ  (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

3) гариза:
КФУ мерэжэгать  иткэндэ кэгазь чыганактагы документ  рэвешендэ 

(3, 4 нче кушымта);
Бердэм,  Республика порталы аша мерэжэгать  иткэндэ, 

Регламентный
2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган электрон рэвештэ 

(гаризаныц электрон формасына тиешле белешмэлэр керту юлы белэн 
тутырыла);  Регламента, при обращении посредством Единого, 
Республиканского портала;

4) Эгэр  хокук аныц кучемсез милекнец Бердэм дэулэт  реестрында 
теркэлмэгэн булса, купфатирлы йортта эшлэр башкару очрагыннан тыш, 
бинага теркэлгэн хокуклар булмаганда, яцадан торгызыла Ьэм (яки) узгэртеп



планлаштырыла торган бинага хокук билгели торган документлар (топ 
несхэлэр яки нотариаль тэртиптэ таныкланган кучермэлэр);

5) уз-узен жайга салучы оешма эгъзасы булган оеш м а тарафыннан 
эшлэнгэн купфатирлы йортта узгэртеп корыла торган Ьэм (яки) узгэртеп 
планлаштырыла торган бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) янадан планлаштыру 
проекты, проект документларынын булеклэре составы Ьэм аларны карап 
тотуга карата талэплэр турында «2008 елнын 16 февралендэге 87 номерлы 
Россия Федерациясе Хокумэте карары талэплэренэ туры килэ торган, проект 
карарларыныц Ьэм чараларыныц нигезлэнешен уз эченэ ала торган проект 
документлары Ьэм (яки) яцадан планлаштырыла торган бинаны узгэртеп кору 
Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыру проекты, санитар-гигиена шартларын утэу 
(торак урыннар ечен проект 2.1.3684-21 СанП иН  талэплэренэ туры килергэ 
тиеш: «ШэЬэр Ьэм авыл жирлеклэре территориялэрен карап тотуга, су 
объектларына,  эчэ торган су Ьэм эчэргэ яраклы су белэн тээмин итугэ, 
атмосфера Ьавасына, туфракка,  торак биналарга, житештеру,  жэмэгать 
биналарыннан файдалануга, санитар-эпидемиялэргэ  каршы (профилактик) 
чаралар оештыру Ьэм уткэру буенча санитар-эпидемиологик талэплэр»,  торак 
булмаган биналар ечен проект санитария-эпидемиология кузэтчелеге 
органнары белэн килештерелергэ тиеш, керу теркеме узгэргэн очракта, бинага 
керу жицел конструкциялэрдэн торган ж айланманыц эскиз Ьэм эш проектын 
куярга кирэк;

6) купфатирлы йорттагы бинаны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан 
планлаштыру элеге бинага купфатирлы йортта гомуми мелкэтнец  бер елешен 
тоташ тырмыйча  мемкин булмаган очракта, купфатирлы йорттагы урыннар 
милекчелэренец купфатирлы йорттагы барлык урыннар милекчелэренец 
Россия Федерациясе Торак кодексыныц 40 статьясындагы 2 елешендэ  
каралган купфатирлы йорттагы бинаны яцадан корылуга Ьэм (яисэ) яцадан 
планлаштыруга ризалыгы турында купфатирлы йорттагы урыннар 
милекчелэренец гомуми жыелы ш ы  беркетмэсе;

7) гаилэнен барлык эгъзаларыныц (шул исэптэн вакытлыча булмаган 
затларныц) яцадан тезу  Ьэм (яки) янадан планлаштыру буенча эшлэр 
башкаруга нотариаль расланган ризалыгы (эгэр мерэжэгать  итуче элеге 
пунктта каралган социаль наем шартнамэсе буенча яцадан тезелэ  Ьэм (яисэ) 
яцадан планлаштырыла торган торак урынын яллаучы документлар 
тапшыруга  вэкалэтле найм бируче булса).

2.5.2. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар гариза бируче 
тарафыннан тубэндэге  ысулларнын берсен кулланып тапш ыры лырга  
(юлланырга)  мемкин:

1) КФ У  аша кэгазь чыганакларда Ьэм Регламентный 2.5.3 пункты 
талэплэре нигезендэ имзаланган (таныкланган) электрон документлар 
рэвешендэ.

2) Бердэм, Республика порталы аша электрон формада;
3) Органда шэхсэн узе яки кэгазь чыганакта почта элемтэсе ярдэмендэ.  

Гариза Ьэм теркэлэ торган документлар почта элемтэсе аша жибэрелгэндэ 
билгелэнгэн тэртиптэ таныклана.
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2.5.3. Гаризаны Ьэм кирэкле документларны Бердэм,  Республика 
порталы аша жибэргэндэ физик затлар Ьэм индивидуаль эшкуарлар гади 
электрон имза белэн гаризаны имзалыйлар.

Гади электрон имза алу ечен мерэжэгать итучегэ Е С И А  теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алуны стандарт 
язылудан тубэнрэк дэрэжэдэ  расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм 
юридик затлар вэкиллэре гариза Ьэм кирэкле документларны Бердэм, 
Республика порталы аша жибэргэндэ  кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
имза белэн гаризага кул куя.

Гарызнамэне Бердэм, Республика порталы аша биргэндэ гариза бируче 
документларныц электрон урнэклэрен яки элеге пункт талэплэренэ  туры 
китереп, электрон имза белэн имзаланган электрон рэвештэге документларны 
тапшыра.

Регламентный 2.5.1 пунктыныц 4,5 пунктчасында курсэтелгэн 
документлар,  мерэжэгать  итученец гади электрон имзасы яки мерэжэгать 
итученец гаилэ эгъзаларыныц гади электрон имзасы белэн таныклана

Регламентный 2.5.1 пунктыныц 2, 6, 7 булеклэрендэ курсэтелгэн 
документлар,  мондый документларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле 
затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн таныклана.

2.5.4. Гариза биручедэн тубэндэгелэрне талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэтугэ  бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне  жайга сала торган норматив хокукый актлар белэн тапшыру 
яки башкару каралмаган документларны Ьэм мэгълуматны тапш ыруны яки 
гамэллэр башкаруны;

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законный 9 статьясыныц 1 елешендэ  
курсэтелгэн исемлеклэргэ кертелгэн мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсендэ 
курсэтелэ торган хезмэтлэрне Ьэм мэгълуматны алу искэрмэсеннэн тыш, 
муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт  органнарына,  жирле 
узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле килешулэрне,  
шул исэптэн килештерулэрне гамэлгэ ашыру;

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, 
яисэ тубэндэге очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм (яки) 
дереслеге  курсэтелмэгэн документлар Ьэм мэгълумат биру:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында беренче тапкыр гариза 
биргэннэн сон муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый 
актлардагы талэплэр узгэру;

б) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн яки муниципаль хезмэт курсэтудэн беренче тапкыр баш тартканнан 
соц гариза бируче тарафыннан тапшырылган  Ьэм элегрэк тапшырылган 
документлар жыелмасына кермэгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризада Ьэм документларда хаталар булу;

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне

муниципаль хезмэт курсэтуне беренче тапкыр кире какканнан сон 
документларныц гамэлдэ булу вакыты узу яки мэгьлуматныц узгэруе;
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г) Башкарма комитетныц, КФ У  хезмэткэре вазыйфаи затынын, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн башта 
баш тартканда яки муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тартканда, бу хакта Башкарма комитет  житэкчесе имзасы белэн язма рэвештэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда, мерэжэгать  итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызлыклары ечен гафу утенелэ;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1 елеш енец  7.2 пункты нигезендэ таныкланган 
документларны Ьэм мэгълуматны кэгазь чыганакта биру, мондый 
документларга тамга салу яки аларны алу дэулэт яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтунен кирэкле шарты булып торса, Ьэм федераль законнарда 
билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6. Дэулэт  органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт  органнары 
яки жирле узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэжэгать 

итуче аларны, шул исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру 
тэртибен, дэулэт  органы, жирле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн 

эш итуче оешма карамагында булган муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле 

документларныц тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тубэндэге 
документлар алына:

1) кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр 
(кучемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар турында Ьэркем файдалана 
алырлык белешмэлэр булган) - Дэулэт  теркэве, кадастр Ьэм картография 
федераль хезмэте (Росреестр);

2) купфатирлы йортта яцадан урнаша торган Ьэм (яисэ) яцадан 
планлаштырыла торган бинаныц техник паспорты - Росреестр;

3) юридик зат мерэжэгать  иткэн очракта Федераль салым хезмэтеннэн 
юридик затларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;

4) индивидуаль эшкуар мерэжэгать  иткэн очракта Федераль салым 
хезмэтеннэн индивидуаль эш куарларныц Бердэм дэулэт  реестрыннан 
белешмэлэр соратып алына;

5) Россия Федерациясе халыкларыныц мэдэни мирас объектларыныц 
(тарихи Ьэм мэдэни ядкарьлэренец) Бердэм дэулэт  реестрыннан еземтэ  - 
мэдэни мирас объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты;

6) эгэр мондый бина яисэ ул урнашкан йорт архитектура,  тарих Ьэм 
мэдэният Ьэйкэллэре булып торса -  эгэр купфатирлы йорт федераль,  
региональ эЬэмияттэге мэдэни мирас объекты булса, мэдэни мирас 
объектларын саклау буенча Татарстан Республикасы комитеты -  эгэр куп 
фатирлы йорт жирле (муниципаль) эЬэмияттэге мэдэни мирас объекты булса- 
муниципаль район (шэЬэр округы)Башкарма комитеты;
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7) елеш лэп тезелештэ катнашу шартнамэсе буенча яца тезелгэн 
йортларда эшлэрне башкарганда,  объектны эксплуатациягэ  кертугэ рехсэт  - 
муниципаль район (шэЬэр округы) Башкарма комитеты;

8) торак урыны социаль наем шартнамэсе буенча - Башкарма 
комитет  тарафыннан бирелгэн очракта социаль наем килешуе турында 
белешмэлэр;

9) гариза законлы вэкил тарафыннан бирелгэн очракта, гариза 
бирученец законлы вэкиле вэкалэтлэрен раслый торган документ  (Россия 
Федерациясе гражданлык хэле актларын теркэу органнары тарафыннан 
бирелгэн туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ опека Ьэм попечительлек  органнары тарафыннан бирелгэн 
документ  елешендэ)  — Гражданлык хэле актларын теркэунец бердэм дэулэт 
реестры яки социаль тээмин иту бердэм дэулэт  мэгълумат системасы;

10) ышанычнамэ биру Ьэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр-  
нотариатныц бердэм мэгълумат системасы;

11) Татарстан Республикасы милкендэге купфатирлы йорттагы, 
муниципаль берэмлек милкендэге бинаныц хокук иясе - Татарстан 
Республикасы Ж ир Ьэм мелкэт  менэсэбэтлэре министрлыгы, Татарстан 
Республикасы жирле узидарэ органнары ризалыгы.

Кабул иту комиссиясе актын рэсмилэштеру очен тубэндэгелэр  кирэк:
1) бинаны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыру эшлэрен 

башкарганнан соц купфатирлы йорттагы бинаныц техник паспорты;
2) яшерен эшлэрне тикшеру актлары (карарда курсэтелгэн эшлэр 

башкарылган очракта).
2.6.2. М ерэжэгать  итуче Регламентный 2.6.1 пунктыныц 1-9 

булеклэрендэ курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне)  мондый 
документларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн 
квалификацияле имзасы белэн таныкланган электрон документлар 
формасында,  гаризаны Бердэм, Республика порталы аша яки К Ф У  кэгазь 
чыганакта биргэндэ бирергэ хокуклы.

2.6.3. Курсэтелгэн дэулэт  хакимияте органнары, Башкарма 
комитетныц структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэр 
тапшырмау муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.6.4. Курсэтелгэн органнарныц соралган Ьэм кулланышта булган 
документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында 
тапшырмаган)  вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) хезмэткэре Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ административ, дисциплинар яисэ башка жаваплылыкка 
тартылырга тиеш.

2.6.5. Гариза биручедэн дэулэт  органнары,  жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт  органнары яки жирле узидарэ органнары буйсынуындагы 
оешмалар карамагындагы муниципаль хезмэт курсэткэн ечен гариза бируче 
тарафыннан тулэу кертуне раслый торган белешмэлэрне талэп иту тыела.

Дэулэт  органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт  органнарыныц 
яки жирле узидарэ органнарыныц ведомство буйсынуындагы  оешмалар 
карамагында булган мэгълуматларны уз эченэ алган документларныц гариза
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бируче тарафыннан тапш ыры лмавы  гариза биручегэ муниципаль  хезмэт 
курсэтуне кире кагу ечен нигез була алмый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул
итудэн

баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 
(асылы буенча каралмыйча документларны кире

кайтару)

2.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр булып тора:

1) регламентный 2.5.1 пункты нигезендэ мерэжэгать  итуче тарафыннан 
местэкыйль тапш ырылырга  тиеш булган документлар тапшырмау,  йэ каршы 
мэгълуматлар булган документларны тапшыру;

2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратып 
алынган законлы вэкиллэр турында белешмэлэрне расламау, гариза (запрос) 
мерэжэгать  итуче исеменнэн яисэ вэкалэтле зат тарафыннан гариза биру;

3) тиешле органга документлар тапшыру;
4) дерес булмаган Ьэм (яки) каршылыклы белешмэлэр,  килешенгэн 

тезэтмэлэр,  житди зыяннар булган, аларныц эчтэлеген,  кечен югалткан 
документларны бертесле ацлату мемкинлеген  бирми торган документларны 
тапшыру;

5) регламент нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуне алучы булмаган 
затка муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иту;

6) гаризаныц электрон формасында мэжбури кырларны дерес  тутырмау,  
гаризаныц электрон формасында Ьэм тапшырылган  документларда 
каршылыклы мэгълуматлар булу;

7) гамэлдэге законнарны бозып, гариза (запрос) Ьэм башка документлар 
электрон култамганы кулланып электрон култамга белэн кул куелды;

8) электрон документлар аларны биру форматына талэплэргэ  туры 
килми Ьэм (яки) укылмый.

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2.7.3. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать  итучене 
кабул иту вакытында да, Башкарма комитетныц жаваплы вазыйфаи заты 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
(белешмэлэрне)  ведомствоара мэгълумати бэйлэнештэн файдаланып алганнан 
соц да, гаризаны теркэгэннэн сон, 7 эш кененнэн дэ  артмаска тиеш.

2.7.4. М униципаль  хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, 
регламентка 5 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ,  
Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) 
тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ квалификацияле электрон имза белэн 
кечэйтелгэн рэвештэ имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ бердэм, республика 
порталыныц Ьэм (яки) КФ Унен шэхси кабинетына муниципаль  хезмэт

10



курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар 
кабул ителгэн кенне жибэрелэ.

2.7.5. М униципаль  хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм 
тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм башка документларны кабул 
итудэн баш тарту тыела.

2.8. М униципаль  хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ курсэтудэн баш тарту
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге.

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр юк.
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр::
1) мерэжэгать  итуче тарафыннан гариза биру буенча бурыч йеклэнгэн 

Документлар тапшырылмаган;
1.1) Россия Федерациясе Торак кодексыныц 26 статьясындагы 2.1 елеше 

нигезендэ бинаны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыру ечен кирэкле 
документ Ьэм (яисэ) мэгълумат булмауны таныклаучы, эгэр тиеш ле документ 
мерэжэгать  итуче тарафыннан уз инициативасы буенча тапшырылмаган  
булса, дэулэт  хакимияте органы, жирле узидарэ органы яисэ дэулэт  хакимияте 
органы яисэ  жирле узидарэ органы карамагындагы оеш маныц ведомствоара 
запросына жавап биру, килештеру Ьэм жавап бируне гамэлгэ ашыручы 
органга керу;

2) тиешле органга документлар тапшыру;
3) бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан планлаштыру проектыныц 

закон талэплэренэ туры килмэве.
4) купфатирлы йортта бинаны узгэртеп коруны Ьэм (яки) узгэртеп 

планлаштыруны килештеру турында карарныц шартларын утэмэу,  шул 
исэптэн башкарылган ремонт-тезелеш эшлэренец узгэртеп кору Ьэм (яки) 
яцадан планлаштыру проектына туры килмэве;

5) мерэжэгать  итуче тарафыннан башкарылган ремонт-тезелеш эшлэрен 
кабул иту ечен купфатирлы йорттагы бинага билгелэнгэн кендэ Ьэм вакытта 
керу мемкинлеген бирмэу;

6) мерэжэгать  итуче инициативасы буенча муниципаль  хезмэт курсэту 
турында гаризаны кире алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге 
тегэл булып тора.

2.8.4. М униципаль  хезмэт курсэтудэн баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, 
баш тарту турындагы карар регламентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма 
нигезендэ рэсмилэштерелэ,  кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
Башкарма комитетныц (Башкарма комитет)  вэкалэтле вазыйфаи заты 
тарафыннан имзалана Ьэм мерэжэгать  итучегэ бердэм,  республика 
порталыныц шэхси кабинетына Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында Карар кабул ителгэн кенне КФ У нэ жибэрелэ.

2.8.5. М униципаль  хезмэт курсэту турында гариза Бердэм Порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы



мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту тыела.

2.9. Муниципаль  хезмэт курсэту очен алына торган дэулэт  пошлинасын яисэ 
башка тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

М униципаль  хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле Ьэм мэжбури булган 
хезмэтлэр исемлеге Россия Федерациясе законнары нигезендэ муниципаль

хезмэтлэр Федераль законный 1 статьясындагы 1 елеш ендэ  каралган 
хезмэтлэрне курсэтудэ катнашучы оешмалар Ьэм вэкалэтле экспертлар

тарафыннан курсэтелэ

Кирэкле Ьэм мэ>кбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган 
хезмэтлэрне курсэту ечен тулэуне алу тэртибе,  кулэме Ьэм алу нигезлэре,

мондый тулэунец кулэмен исэплэу методикасы турындагы мэгълуматны да
кертеп.

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль  хезмэт курсэту турында, муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында 

мерэжэгатьне  тапшырганда Ьэм мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда
чиратта кетунец 

максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты - 15 
минуттан артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль  хезмэт курсэтудэ катнашучы оешма тарафыннан курсэтелэ 
торган муниципаль хезмэт Ьэм хезмэт курсэту турында гариза бирученец

гарызнамэсен
теркэу срогы Ьэм тэртибе,  шул исэптэн электрон рэвештэ

2.13.1. Гариза бирелгэн кенне К Ф У кэ  шэхсэн мерэжэгать  иткэндэ 
мерэжэгать  итучегэ гариза бирелгэн кенне КФ Унец АИСтан теркэлу номеры 
белэн, гаризаныц жибэрелуен раслаучы Ьэм электрон гариза биру датасы 
белэн расписка бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдэмендэ мерэжэгать  итуче 
гариза биргэн кенне Республика порталыныц шэхси кабинетында Ьэм 
электрон почта аша ала, гаризаныц теркэлу номеры Ьэм гариза биру датасы 
курсэтелгэн гаризаныц жибэрелуен раслый.
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2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарга, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэлэрне тутыру ечен урыннар,

аларны тутыру урнэклэре 
булган мэгълумати стендлар Ьэм Ьэр муниципаль хезмэт курсэту, мондый

хезмэт  курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм мультимедиа 
мэгълуматын урнаштыру Ьэм рэсмилэштеру ечен кирэкле документлар 

исемлеге белэн, шул исэптэн курсэтелгэн объектларныц инвалидлары ечен 
федераль законнар Ьэм инвалидларны социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнары нигезендэ файдалану мемкинлеген тээмин итугэ
карата талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм 
янгын сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм 
булмэлэрдэ башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документлар тутыру ечен 
кирэкле жиЬазлар, мэгълумат стендлары белэн жиЬазландырыла.

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту урынына карш ылыксыз керу 
максатыннан тубэндэгелэр тээмин ителэ:

1) инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту уры нына тоткарлыксыз 
керуе тээмин ителэ (бинага уцайлы чыгу Ьэм алар чиклэрендэ кучеп йеру);

2) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда,  шул 
исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып 
урнаштырыла;

3) куру Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциялэре нык бозылган 
инвалидларны озата бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

4) социаль, инженерлык Ьэм транспорт инфраструктуралары объектлары 
урнашкан территория буенча местэкыйль хэрэкэт  иту мемкинлеге,  мондый 
объектларга керу Ьэм чыгу, транспорт чарасына утыру Ьэм аннан тешеру,  шул 
исэптэн кресло- коляска кулланып;

5) инвалидларныц хезмэт курсэтулэргэ тоткарлыксыз керуен тээмин иту 
ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм мэгълумат йертучелэрне аларныц тормыш  
эшчэнлеген чиклэуне исэпкэ алып тиешенчэ урнаштыру;

6) инвалидлар ечен кирэкле ишетеп Ьэм куреп була торган мэгълуматны, 
шулай ук язуларны, билгелэрне,  башка текстлы Ьэм график мэгълуматны 
рельефлы- нокталы Брайль шрифтын кулланып башкарылган билгелэр белэн 
кабатлап биру;

7) сурдотэржемэчегэ Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ  керергэ рехсэт  иту;
8) озата баручы этне (проводник-этне)  махсус укытуны раслый торган Ьэм 

Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц 2015 
елныц 22 июнендэге  «Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ 
формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында» 386н номерлы боерыгы белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган документ  булганда керту.



2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ аш ы рыла торган объектлардан 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэткэндэ кулланыла торган акчалардан 
инвалидларныц файдалана алуын тээмин иту елеш ендэ  административ 
регламентный 2.14.2 пунктыныц 1 - 4 булеклэрендэ курсэтелгэн талэплэр 2016 
елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган  яисэ модернизация узган 
объектларга Ьэм чараларга карата кулланыла.

2.15. М униципаль  хезмэт курсэтулэрнец утемлелеген Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль  хезмэт 
курсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц 

дэвамлылыгы,  муниципаль хезмэт курсэту барышы 
турында,  шул исэптэн мэгълумати-коммуникация технологиялэрен кулланып, 
мэгълумат  алу мемкинлеге яки муниципаль хезмэт курсэтунен купфункцияле 

узэгендэ (шул исэптэн тулы кулэмдэ) муниципаль хезмэт алу мемкинлеге,  жирле 
узидарэ органыныц башкарма курсэтмэ органы телэсэ  кайсы территориаль 

булекчэсендэ, мерэжэгать  итучене сайлау (экстерриториаль принцип), 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 15 статьясында каралган дэулэт  Ьэм муниципаль 

хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт  Ьэм (яисэ) 
муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ ярдэмендэ  мэгълумат алу 
мемкинлеге  (шул исэптэн тулы кулэмдэ) алу мемкинлеге,  жирле узидарэ 

органыныц телэсэ  кайсы территориаль булекчэсендэ

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунен Ьэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

1) жэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге  зонасында 
документлар кабул иту, биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

2) кирэкле белгечлэр саны, шулай ук мерэжэгать  итучелэрдэн документлар 
кабул ителэ торган урыннар булу;

3) мэгълумат стендларында, муниципаль районный рэсми сайтында,  Бердэм 
порталда, республика порталында М униципаль  хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе 
Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;

4) инвалидларга, башка затлар белэн беррэттэн, хезмэт  курсэтугэ 
комачаулаучы киртэлэрне жицеп чыгуда ярдэм курсэту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срогын утэу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлэнгэн шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэжэгать  итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ мерэжэгать  итученец КФУ 

хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр башкарыла;

4.2) муниципаль хезмэтне К Ф У  электрон документныц кэгазь формасында 
курсэту нэтижэсен алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

М униципаль  хезмэт курсэту барыш ында гариза бирученец вазифаи затлар 
белэн бер тапкыр аралашу дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.
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М униципаль  хезмэт курсэтунен сыйфатын гариза бируче кучмэ 
радиотелефон жайланмалары ярдэмендэ,  Бердэм порталны яки Республика 
порталын, терминал жайланмаларын файдаланып бэялэргэ  хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышы турында мэгълумат мерэжэгать 
итуче тарафыннан Бердэм порталда яисэ Республика порталында,  К Ф У  шэхси 
кабинетында алынырга мемкин.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгать итучене яшэу урынына яисэ 
экстерриториаль принцип буенча фактта яшэу (булу) уры ны на  бэйсез рэвештэ 
сайлау буенча телэсэ  кайсы КФУ гамэлгэ ашырыла.

Гариза бируче муниципаль хезмэттэн комплекслы мерэжэгать  составында 
файдаланырга хокуклы.

2.16. Башка талэплэр,  шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунен узенчэлеклэрен (муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип 

буенча курсэтелэ торган очракта)  Ьэм электрон рэвештэ муниципаль  хезмэт 
курсэту узенчэлеклэрен исэпкэ алган башка талэплэр

2.16.1. Муниципаль хезмэт электрон рэвештэ курсэтелгэндэ, 
мерэжэгать  итуче тубэндэгелэргэ хокуклы:

а) Бердэм порталда Ьэм Республика порталында урнаштырылган  
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат  алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон образлары 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 елеш енец  7.2 пункты нигезендэ 
Республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны Ьэм 
мэгълуматны биру;

в) электрон рэвештэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турында 
гаризаларныц утэлеше турында белешмэлэр алырга;

г) Республика порталы ярдэмендэ муниципаль хезмэт курсэтунен сыйфатын 
бэялэуне тормыш ка ашырырга;

д) муниципаль хезмэтне электрон документ рэвешендэ курсэту нэтижэсен 
алырга;

е) Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец Республика порталы, федераль дэулэт  мэгълумат 
системасы порталы ярдэмендэ дэулэт  Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ 
кылынган карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл кылмауларга)  судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять белдеру процессын тээмин итэ торган федераль дэулэт  мэгълумат 
системасы порталы, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэн органнар, 
аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт  Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан 
кылынган карарларга Ьэм гамэллэргэ  (гамэл кылмауга) шикаять биру.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика 
порталында гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.16.3. М ерэжэгать  итучелэрнен К Ф У  кабул итугэ язылуы (алга таба - 
язма) Республика порталы, КФУ контакт-узэге  телефоны аша башкарыла.

Гариза биручегэ купфункцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графигы 
кысаларында кабул иту ечен телэсэ  кайсы буш кенгэ Ьэм вакытка язылу 
мемкинлеге  бирелэ.
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Билгеле бер кенгэ язылу элеге кен башланырга бер тэулек кала тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылу ечен гариза биручегэ система сората 

торган мэгытуматларны курсэтергэ кирэк, шул исэптэн:
фамилиясен,  исемен, атасыньщ исемен (булган очракта); телефон номерын;
электрон почта адресын (телэк буенча); кабул иту буенча телэгэн кенен Ьэм 

вакытын.
Гариза бируче тарафыннан алдан язылу вакытында житкерелгэн 

мэгълуматлар шэхси кабул иту вакытында гариза бируче тапшырган 
документларга туры килмэгэн очракта, алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылган очракта, гариза биручегэ талон-расламаны бастырып алу 
мемкинлеге  тээмин ителэ. Эгэр  гариза бируче электрон почта адресын хэбэр итсэ, 
курсэтелгэн адреска, кабул иту кенен,  вакытын Ьэм урынын курсэтеп, алдан 
язылуны раслау турында мэгълумат юллана.

Алдан язылып, гариза бируче килмэгэн очракта, билгелэнгэн кабул иту 
вакытыннан сон 15 минут уткэч, алдан язылунын гамэлдэн чыгарылуы турында 
гариза биручегэ мэжбури рэвештэ хэбэр ителэ.

Гариза бируче алдан язылу вакытыннан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга 
хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ 
идентификациялэу Ьэм аутентификациялэу утудэн, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен кирэкле вакыт аралыгын исэплэу ечен 
кирэкле белешмэлэрне тапшырудан тыш, гариза биручедэн башка гамэллэр 
кылуны талэп иту тыела.

3. 3. Административ процедураларнын составы, эзлеклелеге Ьэм аларны  
утэу тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны  

электрон рэвештэ башкару узенчэлеклэре, шулай ук куп функцияле  
узэклэрдэ административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль  хезмэт курсэтудэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы

3.1.1 .Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге  процедураларны уз эченэ ала:
1) гариза биручегэ консультация биру;
2) гариза бируче тарафыннан тапшырылган документлар ж ыелмасын кабул 

иту Иэм карап тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр  жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу;
5) мерэжэгать  итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру);
6) техник хатаны тезэту.

3.2. Гариза биручегэ консультациялэр биру

3.2.1. Гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэтугэ  бэйле мэсьэлэлэр 
буенча мерэжэгате административ процедураны ути башлау ечен нигез булып 
тора.
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Административ  процедураны башкару ечен жаваплы вазифаи зат 
(хезмэткэр):

гариза бируче купфункцияле у зэккэ мерэжэгать  иткэндэ -  
купфункцияле узэк хезмэткэре;

мерэжэгать итученец Башкарма комитетка мерэжэгатендэ 
инфраструктура булеге бслгече (алга таба - консультациялэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат)

3.2.2. Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм вакыты буенча 
консультация алу ечен купфункцияле узэккэ шэхсэн, телефон Ьэм электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Купфункцияле узэк хезмэткэре гариза биручегэ, шул исэптэн тапшырыла 
торган документларныц составы, формасы Иэм муниципаль хезмэттэн 
файдалануга кагылышлы башка мэсьэлэлэр буенча консультация бирэ.

М ерэжэгать  итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
мэгълуматны КФУ http://mfcl6.tatarstan.ru сайтыннан ирекле файдалану юлы 
белэн алырга мемкин.

Элеге  пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче 
мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла.

Административ  процедураларны башкару нэтижэлэре: тапш ы ры ла  торган 
документларныц составы, формасы Ьэм муниципаль хезмэттэн файдалану ечен 
кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча бирелэ торган консультациялэр.

3.2.3. М ерэжэгать  итуче телефон h3M электрон почта аша Башкарма 
комитетка мерэжэгать итэргэ, шулай ук Республика порталында,  Башкарма 
комитетныц муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында сайтында, 
шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен тапш ырыла торган документация 
составы, формасы 11эм башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы.

Консультирование ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать  итучегэ 
Регламентный 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.

Элеге  пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать  кергэн кеннэн 
алып еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре:  муниципаль 
хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм башка 
мэсьэлэлэр буенча бирелэ торган консультациялэр.

3.3. М ерэжэгать  итуче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын кабул
иту Ьэм карау

3.3.1. М униципаль  хезмэт курсэту ечен купфункцияле узэк яки 
купфункцияле узэкнец читтэге эш урыны аша документлар кабул иту.

3.3.1.1. Мерэжэгать  итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) муниципаль 
хезмэт курсэту турында гарызнамэ белэн КФ У  мерэжэгать  итэ Ьэм 
документларны Регламентный 2.5 пункты нигезендэ тапшыра.

3.3.1.2. К Ф У  хезмэткэре,  гаризаларны кабул итуче:
гариза бирученец шэхесен таныклый; мерэжэгать  иту предметын билгели;
документларны тапш ыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
документларныц Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ  туры 

килуен тикшерэ;
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купфункцияле узэкнец автоматлаштырылган мэгълумат системасында 
гаризаныц электрон формасын тутыра;

кэгазь чыганакта Регламентный 2.5.1 пунктында курсэтелгэн 
документларны тапшырганда,  тапшырылган документларны сканлаштыра;

купфункцияле узэкнец автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан 
гаризаны бастырып чыгара;

тикшеру Ьэм имзалау ечен гариза биручегэ тапшыра;  
имзаланганнан соц имзаланган гаризаны купфункцияле узэкнец 

автоматлаштырылган мэгълумат системасында сканерлый;
электрон формада тапшырылган  документларны яки документларныц 

электрон урнэклэрен КФУ А М Ска урнаштыра,  электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазьдэге документларныц теп несхэлэрен кире 

кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул иту турында раслама бирэ.
Элеге  пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче 

мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла.
Административ  процедураларны башкару нэтижэлэре: жибэругэ  эзер гариза 

Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФ У  хезмэткэре мерэжэгать  итучедэн электрон формада 

(электрон эшлэр пакетлары составында)  кабул ителгэн документлар пакетын 
мерэжэгать итуче КФ У  структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн бер эш 
кене эчендэ жибэрэ.

Административ  процедураларны утэу нэтижэлэре булып электрон 
хезмэттэшлек системасы аша башкарма комитетта жибэрелгэн гариза Ьэм 
документлар пакеты (электрон эш) тора.

3.3.2. Бердэм, Республика порталы аша электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гаризаны Бердэм, Республика порталы аша электрон рэвештэ 
биру ечен гариза бируче тубэндэге гамэллэрне башкара:

Бердэм, Республика порталында авторизация ясый;
Бердэм, Республика порталында электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган 

мэгълуматларны уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
электрон формадагы документларны яки документларныц электрон 

сурэтлэрен электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу, килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле тамга куя);

хэбэр ителгэн мэгълуматларныц дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамга куя);

тутырылган электрон гаризаны жибэрэ  (электрон гариза формасында 
тиешле теймэгэ  баса);

электрон гариза Регламентный 2.5.6 пункты талэплэре нигезендэ имзалана; 
электрон гаризаны жибэру турында хэбэрнамэ ала.

Элеге  пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче 
мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла.

Административ  процедураларны утэу нэтижэлэре булып электрон эш тора.
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3.3.3. Документлар комплектын Башкарма комитет тарафыннан карау
3.3.3.1 .Административ процедураны утэуне башлаунын нигезе булып 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка документлар килу 
тора.

А дминистратив  процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
инфраструктур булек белгече (алга таба - документлар кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат):

Карап тикшеру ечен документлар кергэннэн соц, документларны кабул иту 
ечен жаваплы вазифаи зат:

Гаризага эш номенклатурасы нигезендэ номер Ьэм "Документларны 
тикшеру" статусы бирелэ, бу Республика порталыныц шэхси кабинетында чагыла;

электрон эшлэрне,  шул исэптэн мерэжэгать итуче тарафыннан электрон 
рэвештэ бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон рэвешлэрен 
ейрэнэ;

документларныц тулы, электрон сурэтлэренец укылы ш ын тикшерэ;
Бердэм, Республика порталына мерэжэгать иту юлы белэн (мерэжэгать 

итуче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган 
документларныц электрон рэвешлэрен тапшырылган очракта)  электрон имзаныц 
чынбарлык шартлары утэлешен тикшерэ.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итуне кире кагу турында карар 
проектын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турында 
карар проекты 63-Ф3 номерлы Федераль законный 11 статьясындагы пунктларда 
булырга тиеш.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, баш тартунын сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган 
очракта, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ 
документларныц (мэгълуматныц) исеме турында мэгълумат булырга тиеш, алар 
тапшырылмаган,  дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр,  
билгелэнгэн талэплэрне бозып тутырылган),  Регламентка 4 нче кушымта 
нигезендэ формада рэсмилэштерелэ,  билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар 
эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

М униципаль  хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру Регламентный 3.5.5 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ мерэжэгать  итучегэ 
гаризада курсэтелгэн ысул белэн хэбэр итэ, гаризаныц теркэу номерын, 
гаризаныц гаризаны алу датасын, аца тапшырылган  документларныц исемнэре 
исемлеген,  муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын уз эченэ алган гариза керу 
турында хэбэр итэ.
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3.3.3.2. Регламентный 3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник м емкинлек  булганда, дэулэт  Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автоматик 
режимда гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.3. Регламентный 3.3.3.пункты белэн билгелэнгэн процедуралар гариза 
каралуга кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ утэлэ.

Административ  процедураларны башкару нэтижэлэре:  карап тикшеру ечен 
кабул ителгэн документлар жыелмасы яки муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итуне кире кагу турындагы карар проекты.

3.4. Ведомствоара гарызнамэлэрне муниципаль хезмэт  курсэтудэ катнашучы
органнарга жибэру

3.4.1. Муниципаль хезмэтне алдан ук (актив) режимда курсэту очраклары 
Ьэм тэртибе.

Муниципаль хезмэт курсэтуне алдан ук (проактив) режимда биру 
каралмаган

Административ процедураны утэу ечен нигез булып, мерэжэгать  итучедэн 
кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи затныц 
(хезмэткэрнец) административ процедураны утэугэ вэкалэтле вазыйфаи затнын 
(хезмэткэрнец) документлар алуы тора.

Административ  процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып башкарма комитет белгече тора (алга таба - ведомствоара гарызнамэлэр 
юнэлеше ечен жаваплы вазыйфаи зат).

Ведомствоара гарызнамэлэр юнэлеш е ечен жаваплы вазыйфаи зат 
документларны Ьэм белешмэлэрне Регламентный 2.6 пунктында каралган 
белешмэлэрне биру турында ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы 
ярдэмендэ (техник мемкинлек  булмаганда - башка ысуллар белэн)  электрон 
рэвештэ формалаштыра Ьэм жибэрэ.

Купфатирлы йортта бинаны янадан урнаштыру Ьэм (яисэ) яцадан 
планлаштыру турындагы актны кабул иту комиссиясе тарафыннан 
рэсмилэштеругэ  мерэжэгать  иткэн очракта ведомствоара гарызнамэлэр юнэлеше 
гамэлгэ ашырылмый.

Элеге  пункт белэн билгелэнгэн процедуралар карау ечен гариза кабул 
ителгэн кенне башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: хакимият  органнарына Ьэм (яисэ) хакимиятнец 
ведомство буйсынуындагы оешмаларга жибэрелгэн мерэжэгатьлэр.

3.4.2. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып 
алына торган документларны (мэгълумат)  тапшыралар яки муниципаль  хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ)  жибэрэлэр.

Элеге  пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге  срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр)  буенча еч эш 
кененнэн дэ артмый;
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жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмэлэр)  буенча -  еч эш коненнэн дэ артмый;

калган тээмин итучелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
килгэн кеннэн биш кон эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга жавап эзерлэу Ьэм 
жибэрунец башка сроклары федераль законнарда,  Россия Федерациясе 
Хекумэтенец  хокукый актларында Ьэм федераль законнар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында 
билгелэнмэсэ .

А дминистратив  процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр),  йэ 
ведомствоара запрослар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында белдеру.

3.4.3. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр),  йэ документ 
Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда,  муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли;

белешмэ белэн тээмин итучелэрдэн регламентный 2.6.1 пунктындагы 1, 2, 4 
пунктчаларында каралган документлар Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш 
тарту турында хэбэрнамэ алган очракта, гариза биручедэн, хэбэрнамэне 
республика порталында Ьэм (яки) КФ У тэ  шэхси кабинетка жибэру  юлы белэн, 
кирэкле документларны соратып ала. М ерэжэгать  итуче документларны 
хэбэрнамэ жибэргэннэн соц 15 эш кене эчендэ тапшырырга  хокуклы.

Муниципаль  хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуныц сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле 
булган очракта, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ 
документларныц (мэгълуматныц) исеме турында мэгълумат булырга тиеш, алар 
тапшырылмаган,  дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр,  
билгелэнгэн талэплэрне бозып тутырылган),  Регламентка 5 нче кушымта 
нигезендэ формада рэсмилэштерелэ,  билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар 
эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту ечен нигезлэр ачыкланганда,  муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар проектын килештеру 
Регламентный 3.5.5 пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: документларны тапшыру кирэклеге турында хэбэрнамэ,  муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проекты, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында  карар проекты, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр)  комплекты.



3.4.4. Регламентный 3.4.1, 3.4.3.3 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек  булганда, дэулэт  Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат  системасын,  
шул исэптэн гаризаны Регламентный 2.13 пункты нигезендэ теркэгэн мизгелдэн 
файдаланып, автоматик режимда гамэлгэ ашырыла.

3.4.5 Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь срогы, мерэжэгать  итучегэ документлар 
тапшыру кирэклеге турында хэбэр юлланган очракта - 20 эш кене.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу.

3.5.1. Административ процедураны утэу башланганчы ведомствоара 
гарызнамэлэр, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар 
(белешмэлэр)  комплектын жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан керу нигез 
була.

Административ  процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - 
инфраструктур булек белгече, алга таба - муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

ведомствоара комиссия тарафыннан кергэн документлар комплектын 
билгелэнгэн тэртиптэ карау кирэклеге турында Карар кабул итэ;

комиссия уткэргэн очракта йомгак эзерли Ьэм формалаштырылган  
документлар комплектын ведомствоара комиссиягэ электрон документ  эйлэнеше 
системасы аша жибэрэ.

Административ  процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
3.5.3. Уцай карар кабул иту яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 

ечен, тискэре карар кабул итунец сэбэплэрен курсэтеп, 2.8.2 пунктында каралган 
тэкъдимнэр комиссия эгъзалары Ьэм рэисе тарафыннан формалаштырылган 
документлар комплектына Килештеру кэгазендэ тапшырыла.

Административ  процедура биш эш кененнэн дэ артмаган вакытта, шул 
исэптэн купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан планлаштыру 
турында акт рэсмилэштерелгэн очракта башкарыла.

3.5.4. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт  курсэтудэн 
баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, э ведомствоара комиссия карары кабул 
ителгэн очракта, ведомствоара комиссия карарын исэпкэ алып, муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли;

Регламентный 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны карау йомгаклары буенча купфатирлы йортта биналарны яцадан 
урнаштыруны Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыруны килештеру турында карар 
проектын эзерли яисэ купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан 
планлаштыру турында акт проектын эзерли;

муниципаль хезмэт курсэтунен эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн тэртиптэ
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электрон документлар эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ жибэрэ.
Административ  процедуралар бер эш коне дэвамында башкарыла.
3.5.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 

итудэн баш тарту турында карар проектын,  купфатирлы йортта биналарны 
узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан планлаштыру турында карар проектын, 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проектын,  купфатирлы 
йортта бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) яцадан планлаштыру турындагы акт 
проектын (алга таба -  проектлар) муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен 
жаваплы структур булекчэ житэкчесе,  Башкарма комитет  житэкчесе урынбасары, 
Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Кисэтулэр булган эзер проектлар муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу 
ечен жаваплы затка эшлэп бетеругэ кайтарыла.

Административ  процедуралар ике эш кене дэвамында  башкарыла.
Административ  процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 

гыйбарэт: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турында карар, купфатирлы йортта биналарны яцадан урнаштыруны 
Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыруны килештеру турында яисэ муниципаль  хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар, купфатирлы йортта бинаны яцадан тезу Ьэм 
(яисэ) яцадан планлаштыру турында акт.

3.5.6. Регламентный 3.5.2, 3.5.4, 3.5.5 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек  булганда,  дэулэт  Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын 
кулланып, автоматик режимда гамэлгэ ашырыла.

3.5.7. Регламентный 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты тугыз эш кене тэшкил итэ.

3.6. М ерэжэгать  итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (юллама)

3.6.1. Административ процедураны утэу башлануга нигез булып 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат муниципаль  хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслый торган документны алу тора.

Административ  процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат-Башкарма 
комитет  белгече (алга таба-документларны биру (жибэру)  ечен жаваплы 
вазыйфаи зат).

Документлар биру (юнэлеше) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт  Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документларын Ьэм (яисэ) шэЬэр 
тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец мэгълумат системасын алып бару 
барыш ында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэрне 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать  итучегэ (аныц вэкиленэ)  электрон хезмэт курсэту юлы белэн 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе Ьэм КФ У тэ  муниципаль хезмэт  курсэту 
нэтижэсен алу мемкинлеге  турында Республика порталы аша хэбэр итэ.

Процедураларны утэУ> техник мемкинлек  булганда,  автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль  хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.

Процедураларныц нэтижэсе: мэгълумат системаларында муниципаль  хезмэт 
курсэту нэтижэлэре турында мэгълумат урнаштыру,  мерэжэгать  итучегэ (аныц 
вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны алу ысуллары турында 
белдеру.

3.6.2. М униципаль  хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (жибэру)  тэртибе:
3.6.2.1. КФ У  хезмэткэре мерэжэгать  иткэндэ, К Ф У  хезмэткэре гариза 

биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен кэгазьдэ электрон документ  несхэсе 
рэвешендэ бирэ. Мерэжэгать  итуче талэбе буенча, электрон документ  несхэсе 
белэн бергэ, аца электрон документныц несхэсе тешеругэ  язылу юлы белэн 
бирелергэ  мемкин.

Элеге  пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ,  гариза 
бирученен килу кенендэ КФУ эше Регламентында билгелэнгэн срокларда 
башкарыла.

3.6.2.2. Мерэжэгать  итученец республика порталы аша муниципаль хезмэт 
нэтижэсе артыннан мерэжэгать иткэндэ, мерэжэгать  итучегэ шэхси кабинетына 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документный электрон образы 
автомат рэвештэ жибэрелэ,  ул башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи 
затыныц (башкарма комитет) кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы 
белэн имзаланган.

Элеге  пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслый торган документка  кул куйган кендэ 
башкарма комитетныц (башкарма комитетныц) вэкалэтле вазыйфаи заты 
тарафыннан башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгать  итучегэ республика порталыннан 
файдаланып муниципаль хезмэт курсэтуне раслый торган документ  (шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту) юлламасы (биру).

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмэт  нэтижэсе булган 
документта мерэжэгать итуче Башкарма комитетка жибэрэ:

техник хатаны тезэту турында гариза (6 нчы кушымта);
мерэжэгать  итучегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе 

буларак бирелгэн документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хата булуын дэлиллэуче документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ  

техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) почта 
аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки Бердэм,  республика порталы яки КФУ 
аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул игу ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гаризаны теркэу 
датасыннан алып бер эш кене эчендэ башкарыла.
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Процедураныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн,  документларны 
эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка карап тикшеругэ  жибэрелгэн гариза.

3 .7 .3Документларны эшкэртугэ  жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка  тезэтмэлэр 
керту максатларында Регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ аш ыра Ьэм мерэжэгать  итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган 
документныц оригиналын тешереп калдыру ечен шэхсэн узе имза сала яисэ 
мерэжэгать  итучегэ почта аша жибэру (электрон почта аша) адресына техник хата 
булган документныц теп несхэсен алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге  пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата ачыкланганнан 
соц яисэ жибэрелгэн хата турында телэсэ  кайсы кызыксынган заттан гариза 
алганнан соц ике эш кене дэвамында башкарыла.

П роцедураныц нэтижэсе: мерэжэгать  итучегэ бирелгэн (юнэлтелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибе Ьэм 
формалары

4.1. Ж^аваплы вазыйфаи затларныц муниципаль хезмэт курсэтугэ  талэплэрне 
билгели торган Регламент Ьэм башка норматив хокукый актлар нигезлэмэлэрен

утэвен Ьэм
утэвен агымдагы контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыру тэртибе, шулай ук алар

тарафыннан карарлар кабул иту

Муниципаль  хезмэт курсэтунен тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны Ьэм бетеруне, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеруне,  жирле 
узидарэ органындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына)  карата 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ  процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары:
1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документ проектларын тикшеру Ьэм 

килештеру;
2) эш башкаруны тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэручелэр;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 

билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерулэр уздыру.
Агымдагы контрольдэ тоту максатыннан электрон мэгълуматлар базасында 

булган белешмэлэр,  хезмэт корреспонденциясе,  административ процедураларны 
утэуне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар тарафыннан телдэн Ьэм язмача бирелгэн 
мэгълуматлар, тиешле документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка 
мэгълуматлар кулланыла.

М униципаль  хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ, гамэллэр 
кылуны контрольдэ тоту ечен, жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларны утэу вакытын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазифаи затлар муниципаль  хезмэт 
курсэтэ торган орган житэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук хокук 
бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр.



Муниципаль  хезмэт курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэрнен эзлеклелеген утэуне агымдагы контрольдэ тоту жирле 
узидарэ органы житэкчесенец муниципаль хезмэт курсэту эшеи оештыру очен 
жаваплы урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыручы булек 
башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ аш ыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазифаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. М униципаль  хезмэт курсэтунен тулылыгы Ьэм сыйфаты буенча планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэр уздыру тэртибе Ьэм аларныц кабатлану ешлыгы,  шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтунен тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ

тотуныц тэртибе Ьэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендэ башкарылырга)  Ьэм планнан ты ш  булырга мемкин.  
Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр)  яки гариза бирученен конкрет 
мерэжэгатендэге  мэсьэлэлэр карап тикшерелергэ  мемкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазифаи затларыныц муниципаль 
хезмэт курсэту барыш ында алар тарафыннан кабул ителэ торган карарлары Ьэм

башкарыла
торган гамэллэре (гамэл кылмавы) ечен ж аваплылыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокуклары 
бозылу очраклары ачыкланса,  гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Ж ирле  узидарэ органы житэкчесе гаризаларныц вакытында карап 
тикшерелмэве  ечен жаваплы.

Ж ирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барыш ында  кабул ителэ (башкарыла)  торган карарлар Ьэм гамэллэр 
(гамэл кылмау) ечен закон белэн билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4 Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 
рэвешлэренэ талэплэрне характерлаучы нигезлэмэлэр, шул исэптэн гражданнар, 
аларныц берлэшмэлэре  Ьэм оешмалары ягыннан

М униципаль  хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре  Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле 
узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт  курсэту 
барыш ында  мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.
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5. 5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнын карарларына Ьэм гамэллэренэ
(гамэл кылмавына) карата Федераль законный 16 статьясындагы 1

влешендэ
курсэтелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле  

узэгенец, оешмаларныц 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1 влешендэ курсэтелгэн карарларына Иэм 

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэрге (судтан тыш) тэртип

5.1. М униципаль  хезмэт алучылар муниципаль хезмэтне курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль хезмэткэрнец, 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органнын вазыйфаи затыныц, муниципаль 
хезмэтне курсэтуче орган житэкчесе,  купфункцияле узэк хезмэткэре,  
купфункцияле узэк хезмэткэре,  210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ  каралган купфункцияле узэк, оешмалар,  шулай ук 
аларныц хезмэткэрлэре гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр шикаять 
белдеру хокукына ия.

Гариза бируче шулай ук тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать 
итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэне,  210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 15.1 статьясында курсэтелгэн гарызнамэне теркэу срогын 
бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакыты бозылганда. Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган 
купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 
елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ  тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту 
йеклэнгэн очракта мемкин;

3) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн тапшыру каралмаган документлар яки 
мэгълумат тапшыру яисэ башкару каралмаган гамэллэр кылу талэп ителгэндэ;

4) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясенец,  Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актлары, Казан 
шэИэренец муниципаль хокукый актлары белэн тапш ыру каралган 
документларны кабул итуне кире кагу;

5) кире кагу ечен нигезлэр федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары Иэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэту кире 
кагылганда. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать  итуче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына)  карата судка кадэр 
(судтан тыш ) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять



белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 елеше белзн билгелэнгэн тэртиптэ  тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган тулэу талэп ителгэндэ;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи заты, купфункцияле узэк хезмэткэре,  210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 влешендэ каралган купфункцияле узэк 
хезмэткэре,  оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль  хезмэт 
курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн басма хаталарын Ьэм 
хаталарын тезэтудэн баш тартуы яки мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын 
бозу. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

8) муниципаль  хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакыты 
яки тэртибе бозылганда;

9) туктатып тору нигезлэре федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
торганда. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать  итуче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына)  карата судка кадэр 
(судтан тыш ) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль  хезмэт 
курсэтулэр йеклэнгэн очракта мемкин.

10) мерэжэгать  итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ,  муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэ, №  210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 
елешенец  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм 
(яисэ) дереслеге  курсэтелмэгэн документларныц яисэ белеш мэлэрнец  талэбе. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль  хезмэт 
курсэтулэр йеклэнгэн очракта мемкин.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазь чыганакта, электрон рэвештэ муниципаль 
хезмэтне курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы) дэулэт  хакимиятенец тиешле органына, 
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 влешендэ 
каралган оешмаларга тапшырыла.  Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган 
житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына)  карата
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шикаятьлэр югары органга (булган очракта)  бирелэ яки, ул булмаган очракта, 
муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесе тарафыннан турыдан-туры 
карап тикшерелэ. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына)  карата шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк 
житэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына)  карата шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яки 
Татарстан Республикасыныц норматив хокукый акты белэн вэкалэт бирелгэн 
вазифаи затка бирелэ. 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 
влеш ендэ  каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына)  карата шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ  бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтэ торган органнын, муниципаль хезмэт  курсэтэ 
торган органдагы вазифаи затныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль  хезмэт 
курсэтэ торган орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаять почта, купфункцияле узэк аша, «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, муниципаль хезмэт  курсэтэ  торган 
органныц рэсми сайтыннан,  Бердэм порталдан яисэ Республика порталыннан, 
судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат системасыннан файдаланып 
жибэрелергэ ,  шулай ук гариза биручене шэхсэн кабул иткэндэ алынырга  мемкин. 
Купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына)  карата шикаять почта аша, «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн,  купфункцияле узэкнец рэсми 
сайтыннан,  Бердэм порталдан яисэ Республика порталыннан, судка кадэр шикаять 
бирунец мэгълумат системасыннан файдаланып жибэрелергэ ,  шулай ук гариза 
биручене шэхсэн кабул иткэндэ алынырга мемкин.  210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ  каралган оешмаларныц,  шулай ук 
аларныц хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карата шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн,  элеге оешмаларныц, Бердэм порталныц яисэ  Республика 
порталыныц рэсми сайтларыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин,  шулай ук 
мерэжэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ  тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешендэ  

каралган оешмаларныц,  аларныц житэкчелэре Ьэм (яисэ) хезмэткэрлэре,  
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына)  карата шикаять белдерелэ 
торган муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль  хезмэтне 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яки муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец, аныц житэкчесенец Ьэм (яисэ) хезмэткэренец , 
оеш маларыныц исеме;

2) мерэжэгать итученец фамилиясе , исеме, атасыныц исеме (соцгысы - 
булган очракта),  яшэу урыны турында белешмэлэр - физик зат яки исеме, 
мерэжэгать  итуче - юридик зат урнашкан урын турында белешмэлэр,  шулай ук 
элемтэ телефоны номеры (номеры), электрон почта;

3) муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль  хезмэтне 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яки муниципаль хезмэткэрнец,  
купфункцияле узэкнец хезмэткэре,  купфункцияле узэк хезмэткэре,  210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елеш ендэ  каралган 
купфункцияле узэк хезмэткэре,  оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец
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шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында 
белешмэлэр;

4) мерэжэгать  итуче муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэтне курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яки муниципаль  хезмэткэрнец,  
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэре,  купфункцияле узэк 
хезмэткэре,  210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кылмавы) белэн килешми торган дэлиллэр. Гариза бируче тарафыннан аныц 
дэлиллэрен раслый торган документлар (булган очракта) яки аларныц 
кучермэлэре тапшырылырга  мемкин.

5.4. Кергэн шикаять килеп ирешкэн кеннэн соц килуче эш кененнэн соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. М униципаль  хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючыга,  210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга яисэ югарырак органга (ул булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ, э муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга, купфункцияле узэккэ, оешмаларга шикаять биргэн очракта, мерэжэгать  
итучедэн документларны кабул итеп алганда яисэ жибэрелгэн хаталарны Ьэм 
хаталарны тезэткэн очракта яисэ билгелэнгэн срокларны бозган очракта - аны 
теркэгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ каралырга тиеш.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге  карарларнын 
берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ,  шул исэптэн кабул ителгэн карарны 
гамэлдэн чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тезэту,  Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу  алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ;

2) шикаять канэгатьлэндерелми.
Олеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча гариза биручегэ язмача Ьэм (аныц телэге буенча) 
электрон формада шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турында нигезле жавап 
юллана.

5.7. Ш икаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать  итучегэ биргэн 
жавапта канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта,  шикаять 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк йэ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ  каралган оешма тарафыннан 
башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бетеру максатларында бирелэ,  шулай 
ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Ьэм мерэжэгать  итучегэ 
муниципаль хезмэт алу максатларында башкарырга кирэк булган алга таба 
гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Ш икаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, 
гариза биручегэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турындагы жавапта кабул 
ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезле ацлатмалар бирелэ,  шулай ук кабул 
ителгэн карарга карата шикаять биру тэртибе турында мэгълумат  курсэтелэ.

30



5.9. Ш икаятьне карап тикшеру барыш ында яки аньщ нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына юллый.



Бинаны узгэртеп коруны Ьэм (яки) яцадан планлаштыруны килештеру турында 
карар кабул нтуне раслый торган документ формасы

(Килешуне гамэлгэ ашыручы орган бланкы)

Бинаны узгэртеп коруны Ьэм (яки) янадан планлаштыруны килештеру турында

1 нче кушымта

карар
мерэжэгатенэ бэйле

(гариза бируче физик затнын фамилиясе, исеме, атасынын исеме, юридик затнын атамасы)

узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыруныуткэру нияте турында
(кирэкмэгэнне сызарга)

адресы буенча:
билэгэн (аныкы)

(кирэкмэгэнне сызарга))
адресы буенча:

(янадан торгызыла торган Ьэм (яки)хокук билгели торган документный
тере Ьэм реквизитлары

планлаштырылган бпна)
тапшырылган документларны карап тикшеру нэтижэлэре буенча карар кабул ителде:

1. Ризалык бирергэ _____________________________________________________________________ _
(узгэртеп кору, янадан планлаштыру, узгэртеп кору Ьэм янадан 

планлаштыру - кирэклесен курсэту) 
тэкъдим ителгэн проект (проект документациясе) нигезендэ бина.
2. Тубэндэгелэрне билгелэргэ:1 :
ремонт-тезелеш эшлэрен башкару срогы " _____ ” _________________________  20
“  ______________”  ______________________________________________________ 20 _______________________

ремонт-тезелеш эшлэрен башкару режимы __________________ кадэр_____________

3. Мерэжэгать итучегэ бинаны проект(проект документациясе) нигезендэ 
Ьэм талэплэрне утэп узгэртеп тезунеЬэм (яки) янадан планлаштыруны йеклэргэ

(субъектный норматив хокукый акты реквизитлары курсэтелэ

Тэртипне регламентлаучы Россия Федерациясе яисэ жирле узидарэ органы акты

биналарны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) янадан планлаштыру буенча ремонт-тезелеш эшлэрен башкару)

4. Кабул иту комиссиясе башкарылган ремонт-тезелеш эшлэрен кабул итэ Ьэм бинаны узгэртеп 
кору Ьэм (яисэ) янадан планлаштыру турындагы актка билгелэнгэн тэртиптэ имза сала дип 
билгелэргэ.
5. Тернэклэндеруне тегэллэу Ьэм (яисэ) бинаны янадан планлаштыру турындагы актка имза 
салынганнан сон имза салынган актны жирле узидарэ органына жибэрергэ.
6. Элеге карарныц утэлешен тикшереп торуны йеклэргэ _______________________________

1 Ремонт-тезелеш эшлэрен башкару срогы Ьэм режимы гариза нигезендэ билгелэнэ.
Килештеруне гамэлгэ ашыручы орган гаризада курсэтелгэн ремонт-тезелеш эшлэрен башкару вакытын Ьэм 

режимын узгэрткэн очракта, карарда мондый карар кабул иту мотпвлары бэян ителэ.



(килешуне гамэлгэ ашыручы органнын структур булекчэсенен атамасы Ьэм (яки) вазыйфаи заты Ф. И.О.

Алдым: “ 20 ел

(килештеруне гамэлгэ ашыручы органнын 
вазыйфаи заты имзасы)

Mehep урыны 
(карарны шэхсэн 
алган очракта, 
тутырып)

(мерэжэгать итученен яисэ 
вэкалэтле затнын 

имзасы)

Карар мерэжэгать итуче адресына 
юнэлтелгэн."
(почта аша юнэлеш алган очракта 
тутырыла)

20 ел

(мерэжэгать итуче адресына карар 
жибэргэн вазыйфаи затнын имзасы)



2 нче кушымта

Бинаны узгэртеп коруны Ьэм (яки) янадан планлаштыруны килештерудэн баш
гарту турында карар формасы

(Килешуне гамэлгэ ашыручы орган бланкы)

Документлар кабул итудэн баш тарту турындагы карарны / бинаны узгэртеп 
коруны Ьэм (яисэ) янадан планлаштыруны килештерудэн баш тарту турындагы

карар

мерэжэгатенэ бэйле рэвештэ

адресы буенча:

(гариза бируче физик затнын фамилиясе, исеме, атасынын исеме, 
юридик затнын атамасы)

(кирэкмэгэнне сызарга)

билэгэн (аныкы)
(кирэкмэгэнне сызарга)

нигезендэ
(

)
тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча бинаны узгэртеп коруны Ьэм (яисэ) 
янадан планлаштыруны килештерудэн баш тарту турында карар кабул ителде, моца бэйле 
рэвештэ:
1.

(Ф.И.О. вэкалэтле хезмэткэр вазыйфасы }
Электрон имза
турында
белешмэлэр



3 нче кушымта

(жирле узидарэ органы исеме)

муниципаль берэмлек)

Бинаны узгэртеп кору Иэм (яки) янадан планлаштыру турында
гариза

(яллаучы, я арендатор, я бина милекчесе, яки милекче

милекчелэрнен берсе дэ яки башка зат та билгелэнгэн тэртиптэ аларнын мэнфэгатьлэрен якларга вэкалэтле булмаган 
очракта. ике яки аннан да кубрэк затныц гомуми милкендэ булган торак урыннары курсэтелэ)

Искэрмэ. Физик затлар ечен: фамилиясе. исеме. атасыньщ исеме, шэхесне таныклаучы 
документный реквизитлары (сериясе. номеры. кем Ьэм кайчан бирелгэн). яшэу урыны. 
телефон номеры; физик зат вэкиле ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: вэкилнен фамилиясе. 
исеме, атасынын исеме. гаризага кушымта итеп бирелэ торган ышанычнамэ 
реквизитлары.
Юридик затлар ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: исеме. оештыру-хокукый формасы, тору 
урыны адресы, телефон номеры. юридик зат мэнфэгатьлэрен тэкъдим итэргэ 
вэкалэтле затнын фамилиясе, исеме. атасынын исеме, бу вэкалэтлэрне таныклый торган 
Ьэм гаризага кушымтаитеи бирелэ торган документный реквизитлары курсэтелгэн.

Булмэиен урнашкан урыны: _______________________________________________________________
(тулы адрес: Россия Федерациясе субъекты.

муниципаль берэмлек, жирлек, урам. Порт, корпус, тезелеш.

Бинаныц милекчесе:
фатир (булмэ), подъезд, кат)

Рехсэт итуегезне

билэгэн урыннар

(узгэртеп кору, янадан планлаштыру, узгэртеп кору Ьэм яцадан планлаштыру - кирэклесен
курсэту)

(милек хокуклары, наем шартнамэсе.

аренда шартнамэсе - кирэклесен курсэту) 
кушымта итеп бирелэ торган проект (проект документациясе) нигезендэ бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) 
янадан планлаштыру.



36

Ремонт-тезелеш эшлэрен башкару срогы " ____ ______________________ 20 ___елдан
___ ” _______________ 20 ел
Ремонт-тезелеш эшлэрен башкару режимы кадэр

Тубэндэгелэрне утэргэ суз бирэм:

проект (проект документациясе) нигезендэ ремонт-тезелеш эшлэрен башкарырга:
муниципаль берэмлекнец жирле узидарэ органы яисэ ул вэкалэт биргэн орган вазыйфаи 

затларынын ремонт-тезелеш эшлэрен башкару урынына эш барышын тикшеру ечен ирекле керуен 
тээмин итэргэ;

Эшлэрне билгелэнгэн срокларда Ьэм килештерелгэн эшлэр уздыру режимын утэп башкарырга.
Яцадан тезеклэндеругэ Ьэм (яки) янадан планлаштыруга ризалык социаль наем шартнамэсе буенча 

торак урынын яллаучыныц гаилэсенец балигъ булмаган эгьзаларыннан алынган килешу " "_№____

№
п/п

Фамилиясе, исеме. 
атасынын исеме

Шэхесне таныклый 
торган документ 

(серия, номер, кем 
тарафыннан Ьэм 
кайчан бирелгэн)

Имза * Затлар 
имзаларын 
таныклау 

турында тамга

1 2 3 4 5

* Имзалар документларны кабул итуче вазыйфаи зат катнашында куела. Башка очракта гаилэ эгъзасыныц нотариаль 
таныкланган язма рэвештэ рэсмилэштерелгэн ризалыгы, бу хакта 5 нче графада тамга салып бирелэ.

Гаризага туб эндэге  документлар теркэлэ:
1) кучемсез мелкэткэ Ьэм анын белэн алыш-бирешлэргэ хокукларнын бердэм дэулэт реестрында теркэлмэгэн булса, 

янадан торгызыла Ьэм (яки) яцадан планлаштырыла торган торак бинага хокук билгели торган документлар (топ 
несхэлэр яки нотариаль тэртиптэ таныкланган кучермэлэр), эгэр хокук ана хокукы бердэм дэулэт реестрында 
теркэлмэгэн булса. _  биттэ:

2) битлэрдэ корылманы узгэртеп кору Ьэм (яисэ) янадан планлаштыру проекты (проект д о к у м ен тац и ясе ) :____биттэ;
3) яцадан оештырыла торган Ьэм (яисэ) планлаштырыла торган бинаныц техник пасп орты __биттэ;

4) архитектура, тарих Ьэм мэдэният Ьэйкэллэрен саклау буенча органныц бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) янадан 
планлаштыру мемкинлеге турында бэялэмэсе (ул урнашкан торак бина яисэ йорт архитектура, тарих Ьэм мэдэният 
Ьэйкэле булып торган очракта тапшырыла) _  биттэ;

5) яллаучыныц вакытлыча булмаган гаилэ эгьзаларыныц торак урынны узгэртеп коруга Ьэм (яисэ) яцадан 
планлаштыруга, кирэк булганда (яцадан планлаштыруга) рнзалыгын раслый торган документлар;

6) башка документлар::_________________________________________________________________________________________ _
(ышаныч кэгазьлэре. уставлардан еземтэлэр Ь.б.)

Муниципаль хезмэт нэтижэсен минем адреска тубэндэге ысул белэн бируне (жибэруне) 
сорыйм;

Бердэм. Республика дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталынын шэхси кабинетына 
электрон рэвештэ

П  КФУтэ

Гариза биргэн затларныц имзалары *;
2 е
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(дата)

(гариза
бирученец
имзасы)

(мерэжэгать итуче 
имзасынкинэйту)

20 ел

(дата)
(гариза 

бирученек имзасы)
(мерэжэгать итуче имзасын 

кинэйту)

* Социаль наем шартнамэсе нигезендэ торак урыннан файдаланганда, гариза килешудэ катнашучы буларак курсэтелгэн 
яллаучы тарафыннан, торак урыннан аренда шартнамэсе нигезендэ файдаланганда. милек хокукында торак бинадан 
файдаланганда - милекче (милекчелэр) тарафыннан имзалана.
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4 нче кушымта

(жирле узидарэ органы исеме)

муниципаль оерэмлек)

КУПФАТИРЛЫ ЙОРТТА БИНАНЫ УЗГЭРТЕП ТОЗУНЕ ЬЭМ (ЯКИ) ЯНАДАН 
ПЛАНЛАШТЫРУНЫ РАСЛАУЧЫ ДОКУМЕНТ БИРУ ТУРЫНДА

ГАРИЗА

(яллаучы, я арендатор, я бпна милекчесе, яки милекче

милекчелэрнец берсе дэ яки башка зат та билгелэнгэн тэртиптэ аларныц мэнфэгатьлэрен якларга вэкалэтле булмаган очракта. 
ике яки аннан да кубрэк затныц гомуми мил кендэ булган торак урыннары курсэтелэ)

Искэрмэ. Физик затлар ечен: фамилиясе, исеме. атасынын исеме, шэхесне таныклаучы 
документный реквизитлары (сериясе. номеры. кем Ьэм кайчан бирелгэн). яшэу 
урыны. телефон номеры; физик зат вэкиле ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: 
вэкилнен фамилиясе. исеме. атасынын исеме. гаризага кушымта итеп бирелэ 
торган ышанычнамэ реквизитлары.
Юридик затлар ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: исеме. оештыру-хокукый формасы. 
тору урыны адресы. телефон номеры. юридик зат мэнфэгатьлэрен тэкъдим 
итэргэ вэкалэтле затныц фамилиясе. исеме. атасынын исеме. бу вэкалэтлэрне 
таныклый торган Ьэм гаризага кушымта итеп бирелэ торган документныц 
реквизитлары курсэтелгэн.

Булмэнец урнашкан урыны:___________ ___________________________________________________________
(тулы адрес: Россия Федерациясе субъекты.

муниципаль оерэмлек. жирлек, урам, йорт, корпус, тезелеш.

фатир (булмэ), подъезд, кат)
Бинаныц милекчесе:_______________

Проект нигезендэ эшлэнгэн бинаны узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыру эшлэрен 
_____________________________________________________ , Ьэм Башкарма комитет карары нигезендэ кабул
итуегезне сорыим

(проектны эшлэученец исеме)

№

Проекта каралган эшлэр утэлде:

(эшлэрне башкаручыныц исеме Ьэм реквизитлары)



Проектта каралган эшлэр тубэндэге срокларда утэлде:
Эшне башлау Эшне тегэллэу

Ремонт-тезелеш эшлэрен кабул иту ечен комиссия китунен датасы Ьэм вакыты турындахэбэр 
итуегезне сорыйм
Электрон почта адресы буенча__________________________________________________________

телефон буенча_______________________________________________________________________

Муниципаль хезмэт нэтижэсен минем адреска тубэндэге ысул белэн бируне (жибэруне) сорыйм:

Бердэм, Республика дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр гюртапыныц шэхси кабинетына электрон 
рэвештэ

КФУтэ

Гариза биргэн затларныц имзалары:*:
20 ел

(дата)
(гариза бнрученен 

имзасы)
(мерэжэгать итуче имзасын 

кинэпту)

20 ел

(дата)
(гариза бирученец 

имзасы)
(мерэжэгать итуче имзасын 

кинэйту)

* Социаль наем шартнамэсе нигезендэ торак урыннан файдаланганда, гариза килешудэ катнашучы буларак курсэтелгэн 
яллаучы тарафыннан, торак урыннан аренда шартнамэсе нигезендэ файдаланганда, милек хокукында торак бинадан 
файдаланганда - милекче (милекчелэр) тарафыннан имзалана.



Документлар кабул итудэн баш т а р т у  турында хэбэрнамэ формасы

(Килешуне гамэлгэ ашыручы орган бланкы)

Документлар кабул итудэн баш тарту турындагы карар.

_____________________________________________________________ морэжэгатенэ бэйле
рэвештэ _______________________________________________________________
(гариза бируче физик затнын фамилиясе, исеме, атасынынисеме, юридик затнын

атамасы)______________________________________
(кирэкмэгэнне сызарга) 

адресы буенча:____________________________________________________________________

билэгэн (аныкы)_________

(кирэкмэгэнне сызарга)

нигезендэ, ______________________________________________________________________
(
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5 нче кушымта

)
тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча бинаны узгэртеп 
коруны Иэм (яисэ) янадан планлаштыруны килештерудэн баш тарту турында 
карар кабул ителде,мона бэйле рэвештэ:
1.

(Ф. и. о., вэкалэтле хезмэткэр вазыйфасы)

Электрон имза 
турында
белешмэлэр
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Татарстан Республикасы 
Спас муниципаль  районы
_____________ Башкарма
комитеты ж итэкчесенэ

6 нчы кушымта

ТЕХНИК ХАТАНЫ T 030T Y  ТУРЫНДА ГАРИЗА

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында хэбэритэм.

(хезмэтнец атамасы)
Язылган:___________________________________________________________________

Дерес мэгълуматлар:_____________________________________________________

Жибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2 .

3.
Техник хатаны тезэту  турындагы гаризаны кире кагу хакында карар кабул 

ителгэн очракта, элеге карарны:
электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн:___

расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша
адресына

юллавыгызны сорыйм.
Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларныц дерес 
булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документларныц кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ жавап бирэ, гаризаны тапшыру 
вакытына бу документлар гамэлдэ Ьэм тегэл мэгълуматларны уз эченэ ала.

___________  ______________________ ( _____________ )
(дата) (имза) (фамилиясе,  исеме, атасыныц исеме)
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7 нче кушымта 
РАСЛЫЙ М 

(вазыйфаи зат)
____ (__________________________ )
(шэхси имза) (имзаны кицэйту) 
М .У ." ___________ 20___ ел

Купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кор)- Ьэм (яки) янадан планлаштыру турында
акт

____________ " ____" _______ 20_ ел

Объектный адресы: _____________________________________________ _ _________

(урам/тыкрык Ь.б.)(йорт№) (корпус №)(кв.№) 
Булмэ __________________________________

(курсэтергэ: торак булган/торак булмаган) ( подъезд №) (этаж) 
Комиссия вэкиллэр составында:
 -  (рэисе) - ___________________________________
- мерэжэгать итуче (заказчы)

- башкаручы (эшлэр житештеруче)-___________________________________________________ _
купфатирлы йорт белэн идарэ итуче оешмалар (кирэк булганда)

билгелэгэн _____________________________

1. Комиссиягэ тубэндэге эшлэр кертелде:

(биналарны, элементларны, инженерлык системаларын курсэтеп)

2. Эшлэр башкарылды:

(эшлэр житештерученец исеме Ьэм реквизитлары)

3. Проект (башкарма) документациясе эшлэнде:

(документация составы, исеме Иэм авторныц реквизитлары)
расланган______________________________________________________ « ____» ______ 20__ ел
(раслаучы зат статусы)

4. Эшлэр тубэндэге срокларда башкарылды:
эшлэр башлану «___ » ______ 20__ ел ; тэмамлану «____» ________20__ ел.

5. Урыннарны (элементларны. инженерлык системаларын) кабул итугэ белдерелгэннэрнен 
табигатен карау Ьэм проект (башкарма) документлары белэн танышу нигезендэ тубэндэгелэр 
билгелэнгэн:
5 . 1 . 
(проектка туры килэ / туры килми - курсэтергэ)

5.2 .  '__________ ’ ________________________________________________________
(кузэтчелек органнары кисэтулэре-(бетерелде/бетерелмэде)
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КОМИССИЯ КАРАРЫ:

1. Курсэтелгэн эшлэрне санарга:

купфатирлы йортлар ечен гамэлдэ булган норматив документлар талэплэренэ туры 
китереп башкарылган/башкарылмаган.
2. Элегеактны кат планнарына Ьэм техникинвентаризация органнарыныц 
экспликациялэренэ узгэрешлэр керту ечен нигез дип санарга.

Актка кушымталар:
1. Башкарма сызымнар:

(билгелэнгэн тэртиптэ кертелгэн узгэрешлэр белэн проект материаллары)

?

(курсэтергэ)

Комиссия оэисе ( ) 
(шэхси имза) (имзаны кинэйту)

Комиссия членнары
(___________________________ )
( )
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РАСЛЫЙМ

(вазыйфаи зат)
______________________(__________________________ )
(шэхси имза) (имзаны кицэйту)

М.У. " ___________ 20 ел

8 нче кушымта

Купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) янадан планлаштырунытэмамлау 
турында актны рэсмилэштерудэн баш тарту турында карар

20 ел

Объектаын адресы:

(урам/тыкрык Ь.б.)(йорт№) (корпус №)(кв.№) 
Булмэ _____________________________________

(курсэтергэ: торак булган/торак булмаган) ( подъезд №) (этаж) 

Комиссия вэкиллэр составында:
- ________________ (рэисе) - __________________________________

Мерэжэгать итуче (заказчы)

Башкаручы (эшлэр житештеруче)

- купфатирлы йорт белэн идарэ итуче оешмалар (кирэк булганда) -билгелэгэн:

1. Комиссиягэ тубэндэге эшлэр кертелде:

(биналарны, элементларны, инженерлык системаларын курсэтеп)

2. Эшлэр башкарылды:

(эшлэр житештерученен исеме Ьэм реквизитлары)

3. Проект (башкарма) документациясе эшлэнде:
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(документация составы, исеме Ном авторныц реквизитлары)расланган ______ (раслаучы
зат статусы)

4. Эшлэр тубэндэге срокларда башкарылды:
эшлэр башлану "______________ 20______ел; тэмамлану "____________________ 20____ ел.

5. Урыннарны (элементларны, инженерлык системаларын) кабул итугэ 
белдерелгэныэрнец табигатен карау Ьэм проект (башкарма) документлары белэн танышу 
нигезендэ тубэндэгелэр билгелэнгэн:
5.1._________________________________________ _______________________

(проектка туры килэ / туры килми - курсэтергэ)

(кузэтчелек органнары кисэтулэре-(бетерелде/бетерелмэде) 

КОМИССИЯ КАРАРЫ:

1. Курсэтелгэн эшлэрне санарга:

купфатирлы йортлар ечен гамэлдэ булган норматив документлар талэплэренэ туры 
китереп башкарылган/башкарылмаган.

Карарга кушымталар:
1. Башкарма сызымнар:

(билгелэнгэн тэртиптэ кертелгэн узгэрешлэр белэн проект материаллары)

2

(курсэтергэ)

Комиссия рэисе_________________ (_________________________________ )
(шэхси имза) (имзаны кицэйту)

Комиссия членнары 
_____________________________(______________________________ )

( )


