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№ __382__ 

 

 

Татарстан Республикасы Алексеевск  

муниципаль районы Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы тарафыннан 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең  

административ регламентларын  

раслау турында 

  

 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы норматив хокукый 

актларын гамҽлдҽге законнарга туры китерҥ максатларында 

 

карар бирҽм: 

 
1. Расларга: 

1.1. Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составына торак урыннарны кертҥ һҽм чыгару 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты (1 нче 

кушымта); 

1.2. Муниципаль милекне сатуларны ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану һҽм 

арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты  

(2 нче кушымта); 

1.3. Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥгҽ административ регламент (3 нче кушымта); 

1.4. Элегрҽк хосусыйлаштырылган торак урыннарын муниципаль милеккҽ 

кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты                  

(4 нче кушымта); 

          1.5. Кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектлары тарафыннан арендалана торган 

торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда 

арендалана торган кҥчемсез мҿлкҽтне бирҥ буенча буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламенты  (5 нче кушымта). 

2. Ҥз кҿчен югалткан дип танырга: 



Башкарма комитетның 08.07.2021ел, №263карары (1 нче кушымта) белҽн 

расланган, Кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектлары тарафыннан арендалана торган 

торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда 

арендалана торган кҥчемсез мҿлкҽтне бирҥ буенча буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең Административ регламенты; 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составына торак урыннарны кертҥ һҽм чыгару 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең Административ регламенты; 

Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез 

милек объектлары турында 24.12.2021 № 481 карары (1 нче кушымта) белҽн 

расланган мҽгълҥмат бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең Административ 

регламенты (2 нче кушымта) 

Муниципаль милекне сатуларны ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану һҽм  

арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең Административ регламенты.  

Башкарма комитетның 15.12.2021 ел, № 453 карары (4 нче кушымта) белҽн 

расланган муниципаль милеккҽ элек хосусыйлаштырылган торак урыннарын 

кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламенты              

(5 нче кушымта). 

3. Ҽлеге карарны «Интернет»мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге 

Татарстан Республикасы хокукый мҽгълҥмат рҽсми порталында 

(http://pravo.tatarstan.ru) һҽм Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының рҽсми сайтында урнаштырырга . 

         4. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны ҥз ҿстемдҽ калдырам. 

 

 

 Башкарма комитет җитҽкчесе                                                          О.А. Гайнуллин 

                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы  
Алексеевск  

муниципаль  районы  

Башкарма комитетының 

16.09.2022 ел  

№ 382 нче карарына   

1 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составына торак урыннарны кертҥ һҽм 

чыгару буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең Административ регламенты  

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Административ регламентның җайга салу предметы 

 

1.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга 

таба – административ регламент) Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының махсуслаштырылган торак фонды составына торак урыннарны кертҥ 

һҽм тҿшереп калдыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандартын һҽм тҽртибен 

билгели (алга таба – муниципаль хезмҽт). 

1.1.2. Ҽлеге Регламент гамҽлдҽ булып, маневр фондының торак бҥлмҽлҽренҽ, 

аерым категория гражданнарны социаль яклау ҿчен торак урыннарына, ятим 

балалар һҽм ата-ана каравыннан мҽхрҥм калган балалар ҿчен торак урыннарына 

кагылмый 

 

1.2. Гариза бирҥчелҽр категориялҽре 

 

1.2.1. Муниципаль хезмҽт алуга хокуклы кешелҽр булып торалар: 

муниципаль учреждениелҽр, муниципаль унитар предприятиелҽр, аларга 

Алексеевск муниципаль районы муниципаль торак фондының торак урыннары 

(алга таба - муниципаль торак фонды) оператив идарҽ итҥ хокукында яки хуҗалык 

алып бару хокукында беркетелгҽн; 

муниципаль торак фондының торак йортлары тҥлҽҥсез файдалануга 

тапшырылган Татарстан Республикасы федераль учреждениелҽре, дҽҥлҽт 

учреждениелҽре (алга таба - гаризачы). 

1.2.2. Гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ 

нигезендҽ эш итҥче вҽкиле (алга таба мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиле) мҿрҽҗҽгать итҽ 

ала. 

1.3.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында хҽбҽр итҥ тҽртибе 

 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 

мҽгълҥматны ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендларында; 



2)«Интернет»мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль 

районның рҽсми сайтында  (https://alekseevskiy.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба– Республика порталы);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең Бердҽм порталында 

(функциялҽре) (https:// www.gosuslugi.ru) (далее –  Бердҽм портал); 

5)«Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр  

реестры» дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба – 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирҥ 

гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ-шҽхсҽн яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Башкарма 

комитетында (алга таба-Башкарма комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика Порталында дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестрындагы мҽгълҥматлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

         Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматка 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽр ҥтҽлмичҽ, шул исҽптҽн 

программа тҽэминатын кулланмыйча гына керҽ ала, чҿнки аны урнаштыру 

программа белҽн тҽэмин итҥ хокукына ия булган программа белҽн тҽэмин итҥче 

белҽн лицензион яисҽ башка килешҥ тҿзҥне , мҿрҽҗҽгать итҥчене теркҽҥ яки 

авторизациялҽҥ, тҥлҽҥ алуны яки аларга шҽхси мҽгълҥматларны бирҥне талҽп итҽ.  

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгатендҽ шҽхсҽн яки телефон аша алынган 

мҿрҽҗҽгать нигезендҽ мҽгълҥмат тапшырыла: 

          1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥп функцияле ҥзҽкнең, 

башкарма комитетның, палатаның (адресы, эш графигы, белешмҽ 

телефоннары)урнашу урыны турында; 

         2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе, гаризалар бирҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре турында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны карау ҿчен кирҽкле 

документлар исемлеге, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; 

5) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында; 

         6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥматның рҽсми 

сайтында урнашу урыны турында; 

7) Башкарма комитетның, палатаның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки 

гамҽл кылмауларына шикаять белдерҥ тҽртибе турында. 

https://alekseevskiy.tatarstan.ru/


 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм 

регламентның ҽлеге пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар 

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап 

җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ 

мҿмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Башкарма комитет, палатаның гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ   биналарында урнаштырыла. 

         «Интернет» мҽгълҥмати-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълҥмати стендларда урнаштырыла торган 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат Административ 

регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктлардагы муниципаль 

хезмҽт турында мҽгълҥматны ҥз эченҽ ала, урнашу урыны, белешмҽ телефоннары, 

Башкарма комитетның эш вакыты, Палатаның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

гаризалар кабул итҥ графигы турында мҽгълҥматы бирелҽ. 

 

1.4. Муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне кҿйли торган норматив - хокукый 

актлар 

 

1.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп) Бердҽм порталда, Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында урнаштырылган. 

         1.4.2. Административ регламентның тексты гамҽлдҽге редакциядҽ Бердҽм 

порталда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында  

урнаштырылырга тиеш. 

 

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һҽм аларның 

билгелҽмҽлҽре 

 

1.5.1. Административ регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр 

кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең ерак эш 

урыны – Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау 

турында»2012 елның 22 декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген 

оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ эш итҥче муниципаль районның 

шҽһҽр (авыл) җирлегендҽ яки Татарстан Республикасы шҽһҽр округында 

оештырылган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең 

территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы); 



техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн 

һҽм документка кертелгҽн мҽгълҥматларга (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсенҽ), 

мҽгълҥмат кертелгҽн документлардагы мҽгълҥматларга туры килмҽҥгҽ китергҽн 

хаталар (дҿрес язылмау, хаталар, грамматик яки арифметик хаталар); 

- Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен электрон формада 

кулланыла торган мҽгълҥмат системаларының мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҽ торган инфраструктурада идентификациялҽҥ һҽм 

аутентификациялҽҥнең бердҽм системасы (алга таба - ЕСИА) - дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системаларында һҽм башка мҽгълҥмат системаларында булган мҽгълҥматны 

идентификациялҽҥ һҽм аутентификациялҽҥ системасында мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлек итҥдҽ катнашучыларның санкциялҽнгҽн файдалана алуын тҽэмин итҽ 

торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы ; 

         КФҤ - дҽҥлҽт яисҽ муниципаль учреждениенең оештыру-хокукый рҽвешендҽ 

(шул исҽптҽн автоном учреждение булып торучы) оештырылган, «Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-

ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210 - ФЗ номерлы федераль закон) 

талҽплҽренҽ җавап бирҽ торган һҽм дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр, шул исҽптҽн 

электрон рҽвештҽ, «бер тҽрҽзҽ»принцибы буенча дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥне оештыруга вҽкалҽтле оешма; «бер тҽрҽзҽ» принцибы - мҿрҽҗҽгать 

итҥченең бер тапкыр дҽҥлҽт яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн запрос яки запрос белҽн 

тиешле гарызнамҽ белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽннҽн соң гамҽлгҽ ашырыла торган 

принцип, ҽ дҽҥлҽт хезмҽтлҽрен кҥрсҽтҥче органнар яки муниципаль хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥче органнар белҽн хезмҽттҽшлек мҿрҽҗҽгать итҥченең катнашыннан башка 

кҥпфункцияле ҥзҽк тарафыннан норматив хокук актлары нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла хокукый актлар һҽм ҥзара бҽйлҽнеш турында килешҥ. 

         1.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза(алга таба-гариза) дип  

административ регламентта «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру 

турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның                         

2 статьясындагы 3 пункты (алга таба – 210-ФЗ номерлы федераль закон) нигезендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең атамасы  

 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының махсуслаштырылган 

торак фонды составына торак биналарны кертҥ һҽм тҿшереп калдыру 

 

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру 

органының исеме 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Башкарма комитеты 

(алга таба - Башкарма комитет). 

          Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы (алга таба – Палата). 



                 2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тасвирлау 

 

2.3.1 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тора: 

1)Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составына торак бинаны кертҥ турында карар (1 

нче кушымта); 

2) Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак бинаны тҿшереп калдыру 

турында карар. 

3) Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составына торак бинаны кертҥдҽн баш тарту 

турында карар. 

4) Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак урынын тҿшереп калдырудан 

баш тарту турында карар (2 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Башкарма 

комитет (яисҽ Башкарма комитет) Палата вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ, 

«Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль 

закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Бердҽм порталдагы  

шҽхси кабинетына җибҽрелҽ.Гаризаны Республика порталы аша җибҽргҽн очракта 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе Республика порталының шҽхси кабинетына 

җибҽрелҽ. 

2.3.3. Гариза бирҥче сайлап алу буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

Башкарма комитетта, палатада яки КФҤндҽ кҽгазь кҥчермҽдҽ бастырылган, 

Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты, Палата яки КФҤ хезмҽткҽре 

имзасы белҽн таныкланган электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ бирелҽ. 

          2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон 

документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы 

дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия 

Федерациясе законнарында каралган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документларны бирҥ (җибҽрҥ) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт 12 эш кҿне эчендҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын туктату каралмаган. 

         2.4.3. Гариза бирҥчегҽ электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документны җибҽрҥ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽрен рҽсмилҽштерҥ һҽм теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

          Дҽҥлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документ мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгате 

кҿнендҽ бирелҽ. 



2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1.1. Торак бинаны Татарстан Республикасы муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составына кертҥ турында карар кабул итҥ ҿчен: 

1) шҽхесне раслаучы документ (Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта кирҽк тҥгел); 

2) гариза бирҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ; 

3) гариза: 

документ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ (ҽлеге административ регламентка 4 нче 

кушымта); 

республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ административ регламентның 

2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон формада (тиешле 

мҽгълҥматларны гаризаның электрон формасына кертҥ юлы белҽн тутырыла); 

4) гариза бирҥченең торак урынына хокукын раслаучы документ; 

5) торак бинаның техник паспорт кҥчермҽсе; 

6) торак бинаның аңа карата куела торган талҽплҽргҽ туры килҥе турында 

бҽялҽмҽ. 

          2.5.1.2. Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак бинаны тҿшереп калдыру 

турында карар кабул итҥ ҿчен тапшыралар: 

          1) шҽхесне раслаучы документ (Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта кирҽк тҥгел); 

          2) гариза бирҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ; 

          3)Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган фонды составыннан торак бинаны тҿшереп калдыру турында 

гариза: 

         4) документ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ (ҽлеге административ регламентка № 5 

кушымтасы); 

5) республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ административ регламентның 

2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон формада (тиешле 

мҽгълҥматларны гаризаның электрон формасына кертҥ юлы белҽн тутырыла); 

6)торак бинаның техник паспорт кҥчермҽсе;   

         7)14 яшькҽ җиткҽн һҽм аннан ҿлкҽнрҽк гаилҽ ҽгъзаларының  

документларының копиялары(паспортлар(шҽхесен раслаучы башка документлар), 

14 яшькҽ җитмҽгҽн яллаучы гаилҽнең балигъ булмаган ҽгъзаларының туу турында 

таныклыклары); 

         8)хезмҽт торак урыны наем шартнамҽсенең кҥчермҽсе (тулай торакта торак 

урыны); 

         9)ҽлеге регламентның 1.8  бҥлеге нигезендҽ гражданнарның категориягҽ 

керҥне раслаучы документ  (хезмҽт урыннарын махсус торак фонды составыннан 

тҿшереп калдырган очракта); 



         1.Россия Федерациясе Хезмҽт кодексының (алга таба - РФ ХК) 66.1 

статьясында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ (2020 елның 1 гыйнварына кадҽр) алынган эш, 

хезмҽт урыны буенча расланган хезмҽт кенҽгҽсе кҥчермҽсе яки хезмҽт стажы һҽм 

хезмҽт эшчҽнлеге турында мҽгълҥмат . 

2. гражданнарны торак урынында теркҽҥ турында Башкарма комитетка, 

палатага мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнгҽ кадҽр 30 кҿннҽн дҽ соңга калмыйча бирелгҽн 

белешмҽлҽр. 

 

 

         2.5.2. Гариза һҽм   бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тҥбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҤ аша кҽгазьдҽ һҽм административ регламентның 2.5.3 пункты 

талҽплҽренҽ туры килҽ торган электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) электрон формада Республика порталы аша; 

3)Башкарма комитетка, палатага шҽхсҽн яки почта элемтҽсе аша кҽгазьдҽ. 

Гариза һҽм беркетелҽ торган документлар, почта элемтҽсе аша юллаганда, 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ раслана. 

2.5.3. Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны гади электрон имза 

белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирҥчегҽ ЕСИА да теркҽлҥ 

(аутентификациялҽҥ) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга 

кирҽк.  

Административ регламентның 2.5.1 пунктындагы 2 пунктчасында 

кҥрсҽтелгҽн электрон документ (документның электрон образы) мондый 

документларны, шул исҽптҽн нотариуслар тарафыннан да тҿзҥгҽ һҽм имзалауга 

вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн раслана. 

Гаризага, шул исҽптҽн ышаныч кҽгазьлҽренҽ беркетелгҽн электрон 

документлар (документларның электрон образлары) файл рҽвешендҽ pdf, jpg, jpeg, 

png, tif, doc, docx, rtf, sig форматларында 50 Мбайттан артмаган зурлыкта җибҽрелҽ. 

Бирелҽ торган электрон документларның (электрон документлар 

образларының) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һҽм документ 

реквизитларын танырга мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.5.4. Гариза бирҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисҽ 

аларны гамҽлгҽ ашыру каралмаган гамҽллҽрне башкару документларын һҽм 

мҽгълҥматны бирҥ; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн (кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр) исемлеккҽ кертелгҽн мондый 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелҽ торган хезмҽтлҽр алу һҽм документлар һҽм 

мҽгълҥмат алудан тыш, муниципаль хезмҽтлҽр алу һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, 

җирле ҥзидарҽ органнарына мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул исҽптҽн 

килешҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

3) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең                 

4 пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 



документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартканда кҥрсҽтелмҽгҽн документлар һҽм мҽгълҥматлар бирҥ 

 4) кҽгазьдҽ электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ расланган документлар һҽм 

мҽгълҥмат бирҥ, мондый документларга билгелҽҥ яисҽ аларны алып тору дҽҥлҽт 

яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең кирҽкле шарты булган очраклар һҽм федераль 

законнарда билгелҽнгҽн башка очраклар. 

        5) Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасының норматив хокукый актлары нигезендҽ дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥче 

дҽҥлҽт органнары, башка дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары карамагында 

булган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен тҥлҽҥне кертҥне раслаучы 

документлар һҽм мҽгълҥмат бирҥ (яки) № 210-ФЗ Федераль законның 7 

статьясындагы 6 ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн документлардан тыш, дҽҥлҽт хезмҽте 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар; 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яки җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче аларны, шул 

исҽптҽн электрон формада алу ысулларын, аларны бирҥ тҽртибен, дҽҥлҽт органы, 

җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар белҽн эш итҥче оешма карамагында 

булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен ,норматив хокукый актлар нигезендҽ 

кирҽкле документларның тулы исемлеге 

 

 2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында соратып алына: 

          1) гражданнарны теркҽҥ турында мҽгълҥматлар - РФ Эчке эшлҽр 

министрлыгы; 

          2) торак йорт турында Бердҽм дҽҥлҽт милек реестрыннан (EГРН) кҥчермҽ - 

Татарстан Республикасы буенча Федераль дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография 

хезмҽте идарҽсе; 

          3) Россия Федерациясе гражданинының гамҽлдҽге паспорты турында 

мҽгълҥмат - Россия Эчке эшлҽр министрлыгы  ; 

          4) нотариаль ышаныч турында мҽгълҥмат - Федераль нотариаль палата. 

          5) яллаучы гаилҽнең 14 яшькҽ җитмҽгҽн балигъ булмаган  ҽгъзаларының туу 

актын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу турында вҽкалҽтле органнардан мҽгълҥматлар;   

           6) Россия Федерациясе Пенсия фондыннан (алга таба - РФ-ПФ) (инвалидлык 

билгелҽҥ фактын раслаучы  ,инвалидлык тҿркемен кҥрсҽтеп  белешмҽ;инвалидны, 

инвалид баланы реабилитациялҽҥнең яки абилитациялҽҥнең шҽхси программасы); 

"Инвалидларның Федераль реестры" (ФГИС ФРИ) федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системасында булган , ҽгҽр граждан (торак урынын яллаучы) инвалид яки аның 

гаилҽ составында инвалидлар   булган  очракта (хезмҽт торак урыннарын махсус 

торак фонды составыннан тҿшереп калдырган очракта); 

          7) РФ ТКның 66.1 статьясында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ (2020 елның 1 

гыйнварыннан  ) алынган хезмҽт эшчҽнлеге турында мҽгълҥматлар РФ Пенсия 

фондыннан яисҽ эшкҽ алучының соңгы эш урыны буенча эш бирҥчедҽн. 

 



2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче административ регламентның 2.6.1 пунктындагы               

1 - 2 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн документларны (мҽгълҥматларны), гариза 

биргҽндҽ мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзалары белҽн расланган электрон документлар 

рҽвешендҽ тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Административ регламентның 2.6.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

административ регламентны дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары, оешмалар тарафыннан тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Вазыйфаи зат һҽм (яисҽ) хезмҽткҽр, Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ соралган һҽм ҥз вакытында тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) 

документларны яисҽ башка җаваплылыкны тапшырмаган органнар һҽм оешмалар 

административ регламентының 2.6.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн, Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка ия. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары 

карамагында булган һҽм дҽҥлҽт органнарына яисҽ җирле ҥзидарҽ органнарына 

буйсынган оешмалар карамагында булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн ҿчен 

гариза бирҥченең тҥлҽвен раслаучы документлар талҽп итҥ тыела. 

          Гарызнамҽче тарафыннан дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

дҽҥлҽт органнарына яисҽ җирле ҥзидарҽ органнарына караган оешмалар 

карамагында булган мҽгълҥматлар булган документларны тапшырмау мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез тҥгел. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

         2.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тартуга нигезлҽр булып: 

ҽлеге Регламентның 2.5.1, 2.5.2 пунктлары нигезендҽ гариза бирҥче 

тарафыннан мҿстҽкыйль тҽкъдим ителергҽ тиеш документларны тапшырмау; 

 

1) гаризачы тҽкъдим иткҽн документларда Россия Федерациясе законнарында 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган текстны чистартулар һҽм тҿзҽтҥлҽр бар; 

2) документларда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документларда булган 

мҽгълҥматларны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кулланырга мҿмкинлек бирми 

торган зарарланулар бар; 

3) тапшырылган документлар яки мҽгълҥматлар муниципаль хезмҽт ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥ вакытында ҥз кҿчен югалткан (кҥрсҽтелгҽн зат тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче 

вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ); 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып электрон 

формада бирҥ; 



5) мҽҗбҥри кырларны гариза рҽвешендҽ, шул исҽптҽн интерактив формада 

республика Порталында (дҿрес булмаган, тулы булмаган яки дҿрес тутырылмаган) 

тиешенчҽ тутырмау; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 

комплектын тҽкъдим итҥ; 

7) хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле ҥзидарҽ 

органына яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вҽкалҽтлҽренҽ кермҽгҽн оешмага 

тапшырылу; 

8) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге № 63-ФЗ Федераль 

законның 11 статьясында билгелҽнгҽн кҿчҽйтелгҽн квалификациялҽнгҽн электрон 

имзаның чынбарлыгын тану шартларын ҥтҽмҽҥ. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул итҥ вакытында 

да, Органның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълҥмати бҽйлҽнештҽн 

файдаланып алганнан соң да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 9 эш кҿненнҽн дҽ артмаска 

тиеш. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм Порталда,Республика порталында бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, гаризаны 

һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Торак йортларны махсуслаштырылган торак фондына керткҽндҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту нигезлҽре: 

1) законнарда билгелҽнгҽн мҽгълҥматларның булмавы яки гариза бирҥче 

тарафыннан бирелгҽн документларда дҿрес булмаган мҽгълҥматларның булуы. 

2) торак йортны кадастр исҽбенҽ кую гамҽлгҽ ашырылмаган. 

3) торак бҥлмҽ муниципаль милек тҥгел. 

торак йортның аңа куелган талҽплҽргҽ туры килмҽҥе турында нҽтиҗҽ булу. 

4) торак йортның аңа куелган талҽплҽргҽ туры килмҽҥе турында хисап булу. 

 

Торак йортлар махсуслаштырылган торак фондыннан чыгарылганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) гражданның яки аның гаилҽ ҽгъзаларының милек хокукында башка торак 

йортның (торак йортның милек хокукындагы ҿлеше) гомуми мҽйданы гаилҽнең бер 

ҽгъзасына торак йорт мҽйданының исҽп нормасыннан артык булуы. 

2) законнар нигезендҽ кабул ителгҽн норматив хокукый актларда билгелҽнгҽн 

торак бҥлмҽ мҽйданын бирҥ нормасының артуы. 

3) торак йортның аңа куелган талҽплҽргҽ туры килмҽҥе турында хисап булу. 



 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм Порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту тыела. 

 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

         

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торганнар) документ  (документлар) турында 

мҽгълҥмат. 

 

    Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр ҿчен тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

нигезлҽре  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да кертеп 

 

Торак бинаны кадастр исҽбенҽ кую техник инвентаризациялҽҥне һҽм 

объектларны кадастр исҽбенҽ куюны гамҽлгҽ ашыручы органнар ҿчен гамҽлдҽ 

булган тарифлар нигезендҽ башкарыла. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ биргҽндҽ 

һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь вакыты 

 

        2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты-15 минуттан да 

артык тҥгел. 

        2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон формада 

 



         2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҤкҽ шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза 

бирҥчегҽ    КФҤ нең АИС да гаризаны җибҽрҥне раслап ,теркҽлҥ номеры һҽм гариза 

бирҥ датасы белҽн  расписка бирелҽ.   

         2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гариза 

бирҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси 

кабинетында һҽм электрон почта аша гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ 

датасы кҥрсҽтелҥен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

         2.13.3. Органга шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза тапшырган кҿнне, 

Органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасыннан, теркҽҥ номеры, гариза бирҥ датасы һҽм тапшырылган документлар 

исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ залына, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, мондый хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматларын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль законнар һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар 

ҿчен кҥрсҽтелгҽн объектларның ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр 

 

        2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм  корылмаларда 

башкарыла.  

        Гариза бирҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле мебель, мҽгълҥмати стендлар белҽн җиһазландырыла. 

        2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ алу шартларын 

тҽэмин итҥ максатларында  тҥбҽндҽге шартлар тудырыла: 

       1) инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз ҥтеп 

керҥе тҽэмин ителҽ (җайлы гына бинага керҥ-чыгу һҽм  бина эчендҽ хҽрҽкҽтлҽнҥ); 

       2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, урнаштырыла; 

       3) кҥрҥ сҽлҽте тҥбҽн булган һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциялҽренҽ ия 

булган инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

        4) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектлары 

урнашкан территория буенча мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ, мондый объектларга керҥ 

һҽм алардан чыгу, транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн кресло-коляска кулланып; 

         5)   Инвалидларның ,тормыш эшчҽнлеге чиклҽҥлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз ҥтеп керҥен  тҽэмин итҥ ҿчен, кирҽкле җиһазларны һҽм 

мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру;  



   6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълҥматны Брайль рельеф-

нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

          7) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ керергҽ рҿхсҽт итҥ; 

    8)   озатучы-этне документы , аны махсус укытуны раслый торган һҽм Россия 

Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының «Озатучы этне махсус 

укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында» 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм 

форма буенча бирелҽ торган документ булганда кертҥ. 

    2.14.3.  Административ регламентның 2.14.2 пунктының 1-4 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырыла торган объектларның 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кулланыла торган чараларның инвалидлар ҿчен 

ҥтемле булуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽге талҽплҽр,   2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яки модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла.  

 

2.15 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдалану мҿмкинлеге һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникацион технологиялҽрдҽн файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең мҿмкинлеге, я мҿмкинлеге булмау, җирле 

ҥзидарҽ органының,телҽсҽ кайсы башкару-боеру органының территориаль 

бҥлекчҽсендҽ,мҿрҽҗҽгать итҥчененең сайлауы буенча (экстриториаль принцип), 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ 

дҽҥлҽт   (яки) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос ярдҽмендҽ, №210-ФЗ 

Федераль законның 15.1 статьясында каралган  (комплекслы запрос) 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽркем ҿчен уңайлы булу 

кҥрсҽткечлҽре: 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге зонасында документлар 

кабул итҥ, бирҥ алып барыла торган бинаның урнашуы; 

кирҽкле белгечлҽр саны, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган урыннар булу; 

мҽгълҥмат стендларында, Бердҽм порталда, Республика Порталында, 

муниципаль районның рҽсми сайтында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, 

тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга, башка затлар белҽн беррҽттҽн, хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ комачаулаучы 

киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

         гаризаны электрон рҽвештҽ тапшыру мҿмкинлеге; 

          Министрлык бинасын һҽм бҥлмҽлҽрен инвалидларның дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ 

урынына тоткарлыксыз керҽ алуын булдыручы чаралар һҽм җиһазлар белҽн тҽэмин 

итҥ, шулай ук инвалидларга дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥне тҽэмин итҽ торган башка 

шартларны ҥтҽҥ. 



 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) Башкарма комитет,Палата хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ КФҤ,Башкарма 

комитет,Палата хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар 

белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

КФҤлҽрдҽ, Башкарма комитет, Палатада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен электрон документ кҥчермҽсе формасында кҽгазь нҿсхҽсе рҽвешендҽ алу 

кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлары 

белҽн бер хезмҽттҽшлек дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

 Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат гариза 

бирҥче тарафыннан Бердҽм порталда яки республика Порталында, Башкарма 

комитет,Палатада,КФҤтҽ  алына ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр мҿрҽҗҽгать итҥченең кайда яшҽвенҽ 

яки Татарстан Республикасы территориясендҽ фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез 

рҽвештҽ телҽсҽ кайсы КФҤтҽ экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

   Комплекслы сорау составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алу  (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 

экстриториаль принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

 

      2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥче 

хокуклары: 

          1) Бердҽм порталда һҽм Республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

          2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн Республика порталын кулланып 

электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 

ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ,  расланган документлар һҽм мҽгълҥмат бирергҽ; 

         3)электрон формада бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында мҽгълҥмат алырга; 

         4)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ; 

         5)электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 



          6) Башкарма комитетның,Палатаның шулай ук аның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең, карар һҽм гамҽл кылуларына (гамҽл 

кылмауларына)Бердҽм портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системасы порталы аша   шикаять бирергҽ,һҽм дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ 

башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирҥ процессын тҽэмин итҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Республика Порталында гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белҽн, телҽсҽ нинди башка формада гариза бирҥ 

зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла 

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда тҽэмин ителҽ: 

1) хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны 

кҥчереп алу һҽм саклау мҿмкинлеге; 

2) берничҽ гариза бирҥченең уртак гаризаны берничҽ гариза бирҥче 

тарафыннан җибҽрҥне кҥздҽ тотучы хезмҽтлҽр ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бер 

электрон гариза формасын тутыру мҿмкинлеге; 

3) электрон гариза формасының кҥчермҽсен кҽгазь саклагычта бастыру 

мҿмкинлеге; 

4) кулланучы телҽге буенча телҽсҽ кайсы вакытта электрон гариза формасына 

кертелгҽн мҽгълҥматны саклау, шул исҽптҽн хата килеп чыкканда ҽһҽмиятлҽрне 

яңадан электрон гариза формасына кире кайту  мҿмкинлеге ; 

5) гаризаның электрон формасы кырларын, Бердҽм идентификация һҽм 

аутентификация системасында булмаган мҽгълҥматка кагылышлы ҿлешендҽ, 

Республика Порталында урнаштырылган мҽгълҥматны файдаланып, гариза 

бирҥченең мҽгълҥматларын тапшыра башлаганчы тутыру; 

6) элек кертелгҽн мҽгълҥматны югалтмыйча,электрон гариза формасын 

тутыру этапларының берсенҽ кире кайту мҿмкинлеге ; 

7) гариза бирҥченең ким дигҽндҽ бер ел эчендҽ ҥзлҽренҽ бирелгҽн 

гаризаларга, шулай ук ҿлешчҽ формалаштырылган гаризаларга - ким дигҽндҽ 3 ай 

эчендҽ керҥ мҿмкинлеге.  

2.16.4. КФҤтҽ кабул итҥгҽ гариза бирҥчелҽрне теркҽҥ (алга таба - язылу) 

Республика порталы, КФҤ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди ирекле датага һҽм вакытка 

кҥпфункцияле ҥзҽктҽ билгелҽнгҽн график буенча язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадҽр тҽҥлек эчендҽ тҽмамлана. 

Республика порталы аша алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен гариза бирҥче 

система  тарафыннан соратып алына торган мҽгълҥматларны, шул исҽптҽн,   тагын 

кирҽк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽге буенча); 

кабул итҥ кҿне һҽм вакыты. 



 Гариза бирҥче хҽбҽр иткҽн мҽгълҥматларның, шҽхси кабул итҥ вакытында 

гариза бирҥче биргҽн документларга туры килмҽҥ очрагында, алдан язылу гамҽлдҽн 

чыгарыла. 

  Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ талон-раслау бастырып 

алу мҿмкинлеге бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 

очракта, кҥрсҽтелгҽн адреска шулай ук кабул итҥ датасы, вакыты һҽм урыны 

кҥрсҽтелгҽн алдан язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

        Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ мҽҗбҥри рҽвештҽ, кабул 

итҥ вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр 

ителҽ. 

        Мҿрҽҗҽгать итҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

        Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш, кабул итҥ максатын 

кҥрсҽтҥдҽн, шулай ук кабул итҥ ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча интервал 

дҽвамлылыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽк булган мҽгълҥматлардан башка гамҽллҽр 

кылуны талҽп итҥ тыела. 

 

   3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм сроклары, 

аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ карата талҽплҽр, шул исҽптҽн электрон формада 

административ процедураларны ҥтҽҥ ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽрдҽ административ процедураларны башкару ҥзенчҽлеклҽре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге административ процедураларны 

ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ, 

шул исҽптҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿлешендҽ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 

5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ); 

6)  техник хаталарны тҿзҽтҥ. 

 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр  бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле 

мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате административ процедураны башлау ҿчен нигез 

булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр): 

мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤкҽ мҿрҽҗҽгатендҽ-КФҤхезмҽткҽре; 



мҿрҽҗҽгать итҥченең  Органга мҿрҽҗҽгатендҽ-Палата рҽисе (алга таба-

консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында консультация сорап шҽхсҽн ҥзе һҽм телефон һҽм 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн, составы, бирелҽ торган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультациялҽр бирҽ. 

 Мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤ сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru. 

 Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

            Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка, Палатага телефон һҽм электрон 

почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук республика Порталында, Башкарма комитет 

сайтында, палатада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм вакыты, шул исҽптҽн 

составы, тапшырыла торган документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр турында консультация алырга хокуклы. 

          Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат хҽбҽр итҽ. 

           Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

         Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган 

документлар комплектын кабул итҥ һҽм карау. 

  

3.3.1. КФҤ яки КФҤнең ерактан  читтҽн торып эшлҽҥ урыны аша муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) КФҤкҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

3.3.1.2.  Гаризалар кабул итҥне алып баручы, КФҤ хезмҽткҽре:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

гариза бирҥченең шҽхесен раслый; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

 документларның регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥ-килмҽҥне тикшерҥ ҥткҽрҽ; 

КФҤнең АМС нда гаризаның электрон формасын тутыра; 

регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 



КФҤнең АМС нан гариза бастыра; 

гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен   бирҽ; 

имзаланганнан соң КФҤнең АМС да имзаланган гаризасын сканерлый; 

электрон формада тҽгъдим ителгҽн яки сканерланган документларның 

электрон сурҽтлҽрен  КФҤ нең АМС на йҿкли, электрон  эш тудыра; 

 имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

 гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ ҿчен расписка бирҽ. 

 Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

 Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

җибҽрҥгҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре гариза бирҥчедҽн Башкарма комитетка,Палатага 

электрон формада кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн КФҤ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн 

кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: Башкарма комитетка,Палатага электрон багланышлар системасы аша 

җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар 

кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гариза бирҥче   электрон формада гариза бирҥ ҿчен  , тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара: 

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган мҽгълҥматны 

ҥз эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле билге билгели); 

хҽбҽр ителгҽн мҽгълҥматның дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели); 

 тутырылган электрон гариза җибҽрҽ (тиешле электрон гариза формасындагы 

тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ ала.  

Формалаштырылган гаризаны формат-логик тикшерҥ гариза бирҥченең   

гаризаның электрон формасындагы һҽрбер битен тутырганнан соң башкарыла. 

Гаризаның электрон формасындагы дҿрес тутырылмаган битен ачыклаганда, гариза 

бирҥчегҽ ачыкланган хатаның характеры һҽм аны бетерҥ тҽртибе турында турыдан-

туры электрон формада хҽбҽр итҥ аша хҽбҽр ителҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 



Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора:электрон багланышлар системасы аша, Башкарма комитетка,Палатага 

җибҽрелгҽн электрон эш . 

3.3.3. Башкарма комитет, Палата тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка 

документлар керҥ административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

Палата рҽисе (алга таба - документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

         3.3.3.2.   Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать 

итҥче гариза белҽн Башкарма комитетка, Палатага мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

         мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

гариза бирҥченең шҽхесен билгели;  

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

         документларның Регламентның 2.5 пунктында ҽйтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

(документлар кҥчермҽлҽрен  дҿрес  оформить итҥ, документларда чистартуларның, 

ҿстҽп язуларның,сызылган сҥзлҽрнең, башка билгелҽнмҽгҽн тҿзҽтҥлҽрнең булмавы 

)тикшерҽ. 

         дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

          гаризаны бастыра; 

гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен хҽбҽр итҽ; 

кул куелганнан соң, имзаланган гаризаны сканерлый; 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системына, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр бирҥ ҿчен эшлҽнгҽн документларны электрон формада яки сканерланган 

документларның электрон сурҽтлҽрендҽ урнаштыра, электрон эш булдыра; 

 имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын гариза 

бирҥчегҽ кире кайтара; 

 гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ хакында расписка бирҽ. 

 Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаны 

кабул итҥ ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, аңа документларны 

кире кайтара. 

3.3.3.3. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 

документларны карап тикшерҥгҽ алганнан соң:  

Гаризага номенклатура буенча эш номеры һҽм «документларны тикшерҥ» 

статусы бирелҽ; 

         кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирҥче тарафыннан электрон 

формада бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон образларын 

ҿйрҽнҽ; 



          электрон документларның образларының комплектлылыгын, укылуын 

тикшерҽ; 

 Бердҽм  порталга мҿрҽҗҽгать итеп электрон имзаның дҿреслеген раслый 

(тҽкъдим итҥче кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куйган 

документларның электрон сурҽтлҽрен тҽкъдим итсҽ). 

Административ Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли.  

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлыгы шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 

карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы                         

11 пунктлары нигез булырга тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм (яки) 

каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн 

документларның (мҽгълҥматларның) исемнҽре турында мҽгълҥмат булырга тиеш), 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 

җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат, гариза бирҥчегҽ, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ 

гаризага керҥ турында гаризаның теркҽҥ номерын ҥз эченҽ алган хҽбҽрнамҽне, 

гаризаны алу датасын, файлларның исемнҽрен, аңа беркетелгҽн документлар 

исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын җибҽрҽ. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1., 3.3.3.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн 

процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 

гариза кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карауга кабул ителгҽн документлар комплекты яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга  ведомствоара     

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ 

 

 3.4.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан 



(хезмҽткҽр), административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽр), алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

палата рҽисе (алга таба-ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат). 

3.4.2. Ведомствоара запросларны җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 

регламентның 2.6.1 пунктында каралган документларны һҽм белешмҽлҽрне 

тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша (техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон формада тҿзи 

һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул 

ителгҽн кҿнне башкарыла.  

Хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 

тарафына җибҽрелгҽн запрослар административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре 

булып тора.  

3.4.3. Мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥче  белгечлҽр , ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 

документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – 

баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

ведомствоара гарызнамҽнең органга яисҽ оешмага документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ 

торган кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ башкарыла, ҽгҽр ведомствоара ҥтенечкҽ 

җавап ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең бҥтҽн сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), я 

ведомствоара запрослар җибҽрҥче   җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

3.4.4. Ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

         ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), я документ 

һҽм (яки) мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала; 

административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ дҿрес булмаган һҽм (яки) 

каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн 

документларның (мҽгълҥматларның) исемнҽре турында мҽгълҥмат булырга тиеш), 



билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 

җибҽрелҽ. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ведомствоара 

запрослар буенча мҽгълҥмат алган кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (мҽгълҥматлар), 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты. 

         3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гариза теркҽгҽн мизгелдҽн алып автомат 

рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

          3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, ведомствоара 

запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документлар (мҽгълҥмат) комплекты керҥ тора. 

 Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - палата рҽисе 

(алга таба-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар һҽм кергҽн 

мҽгълҥматларны карый; 

административ регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрне ачыклаганда, торак урынны 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының махсуслаштырылган 

торак фонды составына(составыннан) кертҥдҽн (чыгарудан) баш тарту турында 

карар проектын ҽзерли (алга таба – баш тарту турында карар); 

административ регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны карау йомгаклары буенча Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль районының махсуслаштырылган торак фонды составына 

(составыннан) торак урынны кертҥ (тҿшереп калдыру турында) карар проектын 

ҽзерли (алга таба – карар); 

ҽзерлҽнгҽн карар проектын электрон документ ҽйлҽнеше системасы 

ярдҽмендҽ административ регламентның 3.5.3 пункты нигезендҽ килештерҥгҽ 

җибҽрҽ. 



Административ процедуралар дҥрт эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

Башкарма комитет, палата җитҽкчесенҽ килештерҥгҽ юнҽлдерелгҽн карар проекты 

яки баш тарту турындагы карар проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын килештерҥ һҽм 

имзалау (алга таба – документлар проектлары) Башкарма комитет җитҽкчесе 

урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисҽтҥлҽрне 

бетергҽннҽн соң, документлар проектлары килешҥ һҽм кул кую ҿчен кабат 

тапшырыла. 

Башкарма комитет, Палата җитҽкчесе документлар проектларына кул 

куйганда Башкарма комитет, палатаның вазыйфаи затлары тарафыннан 

регламентның административ процедураларны ҥтҽҥ срокларын, аларның 

эзлеклелеген һҽм тулылыгын, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи 

затларының электрон документ ҽйлҽнеше системасында килешҥлҽрен ҥтҽҥне 

тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет 

җитҽкчесе регламентның 4.3 пункты нигезендҽ, хокук бозуларга юл куйган 

затларны җаваплылыкка тарту инициативасы белҽн чыга. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгечҽ: орган 

җитҽкчесе тарафыннан имзаланган органга теркҽлҥгҽ юнҽлтелгҽн карар яки баш 

тарту турындагы карар. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып автомат 

рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

     Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны 

ҥтҽҥнең максималь вакыты биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ)  

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥнең нигезе булып, административ 

процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документны алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Палата рҽисе 

(алга таба-документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документациясен алып бару 

системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълҥматларны 

теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 



мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен һҽм Башкарма комитетта, Палатада яки 

КФҤтҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр 

итҽ. 

          Процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, автомат рҽвештҽ дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасын кулланып гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен  , башкарма комитетның, палатаның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты   документны имзаланган кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

башкарыла. 

 Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

мҽгълҥмат системаларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында 

мҽгълҥмат урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм аны алу 

ысуллары турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) белдерҥ. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ (җибҽрҥ) тҽртибе: 

3.6.3.1. Гариза бирҥче КФҤ  кҽ , муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен алу ҿчен 

мҿрҽҗҽгать  иткҽндҽ, КФҤ хезмҽткҽре муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен гариза 

бирҥчегҽ кҽгазьдҽ электрон документ кҥчермҽсе рҽвешендҽ бирҽ. Гариза бирҥченең 

талҽбе буенча кҽгазьдҽ  алына торган электрон документ нҿсхҽсе белҽн бергҽ ,аңа 

кҥчерелҽ торган   мҽгълҥмат язу  җайланмасына яздырып яки электрон документ 

нҿсхҽсен электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽреп электрон документ 

нҿсхҽсе бирелҽ.Мҽгълҥмат алып торучыга язылганда яки электрон документ 

нҿсхҽсе нигезендҽ кҽгазь йҿртҥчедҽ электрон документ нҿсхҽсе тҿзелгҽн электрон 

документ нҿсхҽсе электрон почтада электрон документның электрон документ 

нҿсхҽсенең тҽңгҽллеге кҽгазьдҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 

кулланып вҽкалҽтле хезмҽткҽр тарафыннан таныла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар чират тҽртибендҽ, гариза 

бирҥченең килҥ кҿнендҽ КФҤ эше Регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

КФҤ АИС да  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ фактын теркҽҥ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсесен алу турында мҿрҽҗҽгать итсҽ, Башкарма комитет,Палата вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документның электрон ҥрнҽге автомат 

рҽвештҽ җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Башкарма 

комитетның,Палатаның  вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кҿнне ҥтҽлҽ. 

         Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

Республика порталын кулланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

(шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) раслаучы документ җибҽрҥ 

(бирҥ). 



 

3.6.3.3. Гариза бирҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алу ҿчен  

Башкарма комитетка, Палатага мҿрҽҗҽгат иткҽндҽ  документлар бирҥ (җибҽрҥ) 

ҿчен җаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен   бирҽ. Гариза 

бирҥченең талҽбе буенча кҽгазьдҽге электрон документ нҿсхҽсе белҽн бергҽ кҥчереп 

яздырып  яки электрон документ нҿсхҽсен электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

җибҽреп электрон документ нҿсхҽсе бирелҽ. 

          Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар, 

мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне, Башкарма комитетның, Палатаның эчке хезмҽт 

тҽртибе кагыйдҽлҽре нигезендҽ, чират тҽртибендҽ башкарыла. 

         Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ фактын 

теркҽҥ. 

 

                             3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник 

хаталар ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче башкарма комитетка, палатага 

җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (ҽлеге административ регламентка 6 

нчы кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 

техник хата булуын кҥрсҽтҥче юридик кҿчкҽ ия документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта, кҥрсҽтелгҽн 

мҽгълҥматларда техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны мҿрҽҗҽгать итҥче 

(вҽкалҽтле вҽкиле) почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), Республика 

порталы яки КФҤ аша бирҽ. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гаризаны кабул итҽ, беркетелгҽн документлар белҽн гаризаны 

теркҽп, документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гаризаны теркҽҥ 

датасыннан алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

затка карап тикшерҥгҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карый һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр 

кертҥ максатларында регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра, тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) 

техник хата булган документның оригиналын   алу белҽн кул куйдырып шҽхсҽн ҥзе 

бирҽ, яки мҿрҽҗҽгать итҥче адресына почта аша (электрон почта аша) документны 

Башкарма комитетка,Палатага техник хата булган документ оригиналын 

тапшырганда ,алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 



Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында 

гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 

 
4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны ҥтҽҥне һҽм , шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итҥне агымдагы 

контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар 

ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

2) эшне алып баруны тикшерҥне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрҥ; 

3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының 

ҥтҽлешенҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

 Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

мҽгълҥматлар, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

башкаручы вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълҥматлар кулланыла. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр 

кылуны тикшереп тору ҿчен җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген 

бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар шунда ук Башкарма 

комитет, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче Палата җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽ, шулай ук 

хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽ. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар 

тарафыннан билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль 

җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча 

эшне оештыру ҿчен җаваплы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне оештыручы 

бҥлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органнарының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм 

вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

  

 



4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм вакыты, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм формалары 

 

4.2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ 

тоту тҥбҽндҽге рҽвешлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

1) тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең Башкарма комитетның, Палатаның шулай ук 

аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаятьлҽрен карау. 

4.2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп 

тору максатларында планлы һҽм планнан тыш тикшерҥлҽр ҥткҽрелҽ. Планлы 

тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ тҽртибе һҽм вакыты Башкарма комитетның, Палатаның эш 

планы белҽн билгелҽнҽ. Тикшерҥ барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

(комплекслы тикшерҥлҽр) белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле аерым мҽсьҽлҽ (тематик тикшерҥлҽр) каралырга мҿмкин. 

Тикшерҥ шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет шикаяте буенча ҥткҽрелергҽ 

мҿмкин. 

4.2.3.Планнан тыш тикшерҥлҽр административ регламентның элек 

ачыкланган бозуларын бетерҥ, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең Башкарма 

комитетның,Палатаның шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽре алу очрагында 

ҥткҽрелҽ. 

4.2.4. Тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре Тикшерҥ акты рҽвешендҽ рҽсмилҽштерелҽ, анда 

ачыкланган җитешсезлеклҽр һҽм аларны бетерҥ буенча тҽкъдимнҽр кҥрсҽтелҽ. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар тарафыннан кабул ителҽ торган 

карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

          Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны ҥз вакытында карап  

тикшермҽгҽн ҿчен җавап бирҽ. 

         Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплылык тота. 

         Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 



4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм 

рҽвешлҽренҽ карата талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге 

ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. 210-ФЗ федераль канунының 16нче маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽнчҽ 

судка кадҽр (судтан тыш) муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥче  органның, 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽгенең вазыйфаи 

затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽренең, хезмҽткҽрлҽренең, карарларына, 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять бирҥ тҽртибе  

 

  5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, оешмаларның, 210-ФЗ номерлы Федераль законның                             

16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирҥ хокукына ия. 

  Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда 

мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

 1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн 

талҽпне, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запросны теркҽҥ срокларын бозу.; 

 2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе 

йҿклҽнгҽн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ 

функциясе йҿклҽнгҽн булса; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  кҥрсҽтелмҽгҽн   

документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту; 



5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса,һҽм ул 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнсҽ; 

        6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽбе; 

         7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥп функцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмалар хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның вазыйфаи затыннан яисҽ 

аларның хезмҽткҽрлҽреннҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы яисҽ 

мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган 

карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне   210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ 

функциясе тулы кҥлҽмдҽ   йҿклҽнгҽн булса ; 

8)  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу; 

9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса мҿмкин. 

         10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, документларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге 

кҥрсҽтелмҽгҽн документлар яисҽ мҽгълҥмат талҽбе, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. 



Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса мҿмкин. 

5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - кҥпфункцияле 

ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның                             

16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаятьлҽр югары органга ( ул булганда) бирелҽ яисҽ ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе 

тарафыннан карала. Кҥп функцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ 

тапшырыла. Кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ Татарстан 

Республикасы норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 

Оешмалар хезмҽткҽрлҽренең 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ тапшырыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, 

кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмати системасыннан 

файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥ 

вакытында кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥп функцияле ҥзҽкнең, кҥп функцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта 

аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр 

шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта 

аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге оешмаларның рҽсми 

сайтларын, Бердҽм порталны яисҽ Республика порталын кулланып җибҽрелергҽ 

мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ 

мҿмкин. 

        5.3. Шикаять ҥз эченҽ алырга тиеш: 

        1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты яисҽ муниципаль хезмҽткҽр, кҥпфункцияле ҥзҽк, аның 

җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽр, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яки) 



хезмҽткҽрлҽре, аларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ; 

 2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда).; 

 3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, оешмаларның шикаять 

белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) турында 

белешмҽлҽр (№210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар, аларның хезмҽткҽрлҽре; 

 4) мҿрҽҗҽгать итҥче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль 

хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) белҽн килешми 

икҽн. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан гариза бирҥченең дҽлиллҽрен раслаучы 

документлар (булганда), я аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин. 

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килҥче эш кҿненнҽн дҽ соңга 

калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ҿлешендҽ каралган оешмага яисҽ югарыдагы органга (булганда) килгҽн шикаять 

аны теркҽгҽннҽн соң, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽккҽ 

шикаять белдергҽн очракта, аны теркҽгҽн кҿннҽн унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга 

тиеш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар кабул итҥдҽ я рҿхсҽт ителгҽн хаталарны 

һҽм  бозуларны тҿзҽтҥдҽ яисҽ билгелҽнгҽн тҽртип бозу очрагында - теркҽлгҽн 

кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ: 

1) шикаять, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  

каралмаган акчаны мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ, 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

 2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла. 

 Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язмача һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче телҽге 

буенча электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мотивлаштырылган 

җавап җибҽрелҽ. 



      5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган, кҥп функцияле ҥзҽк яисҽ оешма тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

ачыкланган җитешсезлеклҽрне кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне гамҽлгҽ ашыручы орган яисҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ максатларында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кирҽк булган алдагы гамҽллҽр турында 

мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

        5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел дип тану очрагында кабул ителгҽн карарның 

сҽбҽплҽре турында дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

        5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составының билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, вазыйфаи зат, 

шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының махсуслаштырылган торак фонды 

составына торак урыннарны кертҥ һҽм тҿшереп  

калдыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентына 1 нче кушымта 

Форма 
 

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 

 
Кемгҽ: _________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт мҽгълъматлары: _________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вҽкилнең контакт мҽгълъматлары:  

_______________ _______________ 

 

КАРАР 

 ______________________________________________турында 

 _______________ел         № ______________ 

 

Сезнең гаризаны    _______________ел № _______________ һҽм аңа беркетелгҽн   

документларны карап, вҽкалҽтле орган тарафыннан _______________________________________ 

турында карар кабул ителде_______________ 

______________________________________________________________________. 

 

 Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: ____________________. 

 

 
 

 

 

 

 

 Вазыйфаи зат (ФИА) 

 
(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы) 

 

 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 



 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының махсуслаштырылган торак фонды 

составына торак урыннарны кертҥ һҽм тҿшереп  

калдыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

                                                   административ регламентына 2 нче кушымта 
Форма 

 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 

 

Кемгҽ: _________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт мҽгълъматлары: _________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________________ 

_______________ _______________ 

Вҽкилнең контакт мҽгълъматлары:  

_______________ _______________ 
 

КАРАР 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 
  _________________________________________________________буенча 

 _______________ ел        № _______________ 

 

Сезнең гаризаны  _____________ел  № ______________һҽм аңа беркетелгҽн документларны карап 

вҽкалҽтле орган тарафыннан _____________________________ __________________ бу кире кагу 

турында Карар кабул ителде 

______________________________________________________________ тҥбҽндҽге нигезлҽр 

буенча: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________  

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: _______________________________________  

Сез вҽкалҽтле органга кҥрсҽтелгҽн бозуларны бетергҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гариза белҽн кабат мҿрҽҗҽгать итҽ аласыз. 

Ҽлеге баш тарту шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрҥ юлы белҽн судка кадҽр тҽртиптҽ, 

шулай ук суд тҽртибендҽ бирелергҽ мҿмкин. 

 
 

 

 

 

Вҽкалҽтле зат (ФИА) 

 

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы) 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 

 



 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының махсуслаштырылган торак фонды 

составына торак урыннарны кертҥ һҽм тҿшереп  

калдыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

                                                   административ регламентына 3 нче кушымта 
 

Форма 

 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 

 
Кемгҽ: _________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт мҽгълъматлары: _________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________  

______________________________ 

Вҽкилнең контакт мҽгълъматлары:  

_______________ _______________ 

 

 

КАРАР 

документлар кабул итҥдҽн баш тарту турында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча ________________________________ 

 

 _______________ ел        № _______________ 

 

Сезнең гаризаны _____________ел № ______________ һҽм аңа беркетелгҽн документларны карап вҽкалҽтле 

орган тарафыннан ________________________________ ___________________________ документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту турында карар кабул ителде _____________________________________________ тҥбҽндҽге нигезлҽр 

буенча: 

1._______________________________________________________________ 

2._______________________________________________________________  

 

Баш тарту сҽбҽплҽрен аңлату: _________________________________________ 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: __________________________________________________  

 

             Сез вҽкалҽтле органга кҥрсҽтелгҽн бозуларны бетергҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза белҽн кабат 

мҿрҽҗҽгать итҽ аласыз. 

             Ҽлеге баш тарту шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрҥ юлы белҽн судка кадҽр тҽртиптҽ, шулай ук суд 

тҽртибендҽ бирелергҽ мҿмкин. 
 

 

 
 

 

 

 
 

Вазыйфаи зат (ФИА) 

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы) 

 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 

 



 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының махсуслаштырылган торак фонды 

составына торак урыннарны кертҥ һҽм тҿшереп  

калдыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

                                                   административ регламентына 4 нче кушымта 

 

Форма 

 

Кая  
(җирле ҥзидарҽ органының атамасы) 

 

 

 

 

Гариза 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составына торак бинаны (торак  биналарын) 

кертҥ турында 

 

______________________________ торак бинаны  кертҥне сорый 
юридик зат атамасы 

(торак биналар), урнашкан (урнашканнар) адрес буенча: Татарстан Республикасы,   

______________шҽһҽре,   ________________урамы,  № ______йорт, корпус № 

(литер) ___________№ ______________ фатир/бҥлмҽ (фатирлар/бҥлмҽлҽр), 

оператив идарҽ итҥ хокукында(хуҗалык алып бару) ҿчен беркетелгҽн 

(беркетелгҽннҽр) ____________________________________________  
                                                                                                                                        юридик зат атамасы 

нигезендҽ ________________________,  :
 

- хезмҽт торагына (хезмҽт торак биналарына); 

- тулай торакта торак бина (торак бина). 

 

 Беркетелгҽн документлар: 

1. __________________________________________________ 

2. __________________________________________________ 

3. __________________________________________________ 

4. __________________________________________________ 

 
 Җитҽкче :__________ _________________/_________________________/ 

 

Ҿлкҽн хисапчы: _______________________/_________________________/ 

          

                                                                          М.У.(мҿһер булганда) 

 

Контакт телефоны ______________  

 



Мине тәкъдим иткән затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә муниципаль 

хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче органга (җыю, 

системалаштыру, туплау, саклау, төгәлләштерү (яңарту, үзгәртү), куллану, тарату 

(шул исәптән тапшыру), шәхси белешмәләрне кисү, блоклау, юкка чыгару, муниципаль 

хезмәт күрсәтү кысаларында персональ мәгълүматны эшкәртү өчен кирәкле башка 

гамәлләр, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, аларны эшкәртүгә 

ризалыгымны раслыйм. 

Чынлап та раслыйм: минем шәхесемә һәм мин тәкъдим иткән затка 

кагылышлы гаризага кертелгән мәгълүматлар, шулай ук миннән түбәндә кертелгән 

мәгълүматлар дөрес. Гаризага беркетелгән документлар (документлар күчермәләре) 

гариза биргән вакытта Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә 

туры килә, дөрес һәм дөрес мәгълүматларга ия. 

Миңа күрсәтелгән муниципаль хезмәтнең сыйфатын бәяләү буенча телефон 

аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________. 

 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен, җибҽрҥегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

Порталының шҽхси кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ; 

 Башкарма комитетка. 

 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыты)      (имза)       (Ф.И.А.) 



Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының махсуслаштырылган торак фонды 

составына торак урыннарны кертҥ һҽм тҿшереп  

калдыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

                                                   административ регламентына 5 нче кушымта 

 

 

Форма 

 

Кая  
(җирле ҥзидарҽ органы атамасы) 

 

 

 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган торак фонды составыннан торак урынын (торак 

урыннарын) тҿшереп калдыру турында гариза  
(ҥрнҽк форма) 

___________________________________   
 юридик зат атамасы 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының 

махсуслаштырылган фонды составыннан торак бинаны (торак биналарны) 

тҿшереп калдыруны сорый, ҽлеге адрес буенча урнашкан: : Татарстан 

Республикасы,   ______________шҽһҽре,   ________________урамы,  № 

______йорт, корпус № (литер) ___________№ ______________ фатир/бҥлмҽ 

(фатирлар/бҥлмҽлҽр), оператив идарҽ итҥ хокукында(хуҗалык алып бару) ҿчен 

беркетелгҽн(беркетелгҽннҽр)  

______________________________________________________________________ 
                  юридик зат атамасы

 

 нигезендҽ ________________________, билгелҽнгҽн:
 

      - хезмҽт торак бинасына (хезмҽт торак биналарына); 

      - тулай торакта торак бҥлмҽ (торак бина) 

      карар нигезендҽ __________________ ел _________№_____. 

 

 Беркетелгҽн документлар: 

1. __________________________________________________ 

2. __________________________________________________ 

3. __________________________________________________ 

4. __________________________________________________ 

 

 
 Җитҽкче :____ _______________________/_________________________/ 

 

 Баш хисапчы: _______________________/_________________________/ 

          

                                                                          М.У.(мҿһер булганда) 



 

 

 

Контакт телефоны ______________  

 

 

Мине тәкъдим иткән затның шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә муниципаль 

хезмәт күрсәтү максатларында муниципаль хезмәт күрсәтүче органга (җыю, 

системалаштыру, туплау, саклау, төгәлләштерү (яңарту, үзгәртү), куллану, тарату 

(шул исәптән тапшыру), шәхси белешмәләрне кисү, блоклау, юкка чыгару, муниципаль 

хезмәт күрсәтү кысаларында персональ мәгълүматны эшкәртү өчен кирәкле башка 

гамәлләр, шул исәптән автоматлаштырылган режимда, аларны эшкәртүгә 

ризалыгымны раслыйм. 

Чынлап та раслыйм: минем шәхесемә һәм мин тәкъдим иткән затка 

кагылышлы гаризага кертелгән мәгълүматлар, шулай ук миннән түбәндә кертелгән 

мәгълүматлар дөрес. Гаризага беркетелгән документлар (документлар күчермәләре) 

гариза биргән вакытта Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә 

туры килә, дөрес һәм дөрес мәгълүматларга ия. 

Миңа күрсәтелгән муниципаль хезмәтнең сыйфатын бәяләү буенча телефон 

аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм: _______________________. 

 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен, җибҽрҥегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

Порталының шҽхси кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ; 

 Башкарма комитетка. 

 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыты)      (имза)       (Ф.И.А.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районының махсуслаштырылган торак фонды 

составына торак урыннарны кертҥ һҽм тҿшереп  

калдыру буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

                                                   административ регламентына 6 нчы кушымта 

 

 

 

Башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ ______________  

 :__________________________ 

 
Гариза 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________. 

 Язылган:  

_________________________________________________________ 

 Дҿрес мҽгълҥматлар: ______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

 Тҥбҽндҽге документларны тҽгъдим итҽм: 

1. 

2. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителсҽ мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны адреска җибҽрҥ аша E-mail:_______; 

  таныкланган кҽгазь кҥчермҽ рҽвешендҽ почта адресы буенча  

җибҽрелҽ: _____________________________________________. 

Чынлап та раслыйм: минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим иткҽн затка кагылышлы 

гаризага кертелгҽн мҽгълҥматлар, шулай ук миннҽн тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматлар 

дҿрес. Гаризага беркетелгҽн документлар (документлар кҥчермҽлҽре) гариза биргҽн 

вакытта Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

дҿрес һҽм дҿрес мҽгълҥматларга ия. 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыт)      (имза)  (Ф.И.А.) 

 

 

 

 

 

 



 

 

Татарстан Республикасы 
Алексеевск  

муниципаль  районы  

Башкарма комитетының  

16.09.2022 ел  

№ 382 нче карарына   

2 нче кушымта 

 

Муниципаль милекне сатуларны ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану һҽм 

арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең Административ 

регламенты 

 

1.  Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Административ регламентның җайга салу предметы 

 

1.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты 

(алга таба – административ регламент) муниципаль милекне арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен, сатуларны ҥткҽрмичҽ 

тҥлҽҥсез файдалануны (алга таба – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ) билгели. 

          1.1.2. Административ регламент нигезлҽмҽлҽре муниципаль казнаны 

тҽшкил итҥче мҿлкҽткҽ кагыла, җир кишҽрлеклҽреннҽн, муниципаль торак 

фондының торак урыннарыннан тыш, полициянең участок 

уполномоченныйларын урнаштыру ҿчен тҥлҽҥсез файдалануга муниципаль милек 

бирҥ буенча мҿнҽсҽбҽтлҽргҽ кагылмыйлар, «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль милектҽ 

булган дини билгелҽнештҽге мҿлкҽтне дини оешмаларга тапшыру турында»2010 

елның 30 ноябрендҽге 327-ФЗ номерлы Федераль законның 5 статьясындагы 3 

ҿлешендҽ һҽм (яисҽ) 12 статьясының 1 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн критерийлар 

нигезендҽ дини оешмаларга дини билгелҽнештҽге муниципаль милекне,   милеккҽ 

яки тҥлҽҥсез файдалануга  тапшыру . 

 

1.2. Гариза бирҥчелҽр категориялҽре 

 

1.2.1. Муниципаль хезмҽтне алу хокукына ия затлар (алга таба – гариза 

бирҥче): 

муниципаль милекне арендага бирҥ ҿлешендҽ - ҥз эшчҽнлеген юридик зат 

оештырмыйча гына гамҽлгҽ ашыручы һҽм шҽхси эшмҽкҽрлҽргҽ, хосусый 

эшмҽкҽрлҽр булып торучы һҽм «һҿнҽри керемгҽ салым» махсус салым режимын 

кулланучы физик затларга (алга таба - махсус салым режимын кулланучы физик 

затлар) муниципаль милекне тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ ҿлешендҽ- муниципаль 

берҽмлек мҿлкҽтен тапшыру Тҽртибендҽ билгелҽнгҽн юридик затларга һҽм 

хосусый эшмҽкҽрлҽргҽ; 

муниципаль милекне субарендага бирҥне килештерҥ ҿлешендҽ ҿченче 

затларга тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ - арендаторларга, ссуда алучыларга. 



 

 

Муниципаль мҿлкҽтне тҥлҽҥсез нигездҽ, шул исҽптҽн ташламалы шартларда 

кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына, махсус салым режимын кулланучы 

физик затларга (муниципаль преференция) муниципаль милекне билҽҥгҽ һҽм 

(яисҽ) файдалануга тапшыру рҽвешендҽ мҿлкҽти ярдҽм кҥрсҽтҥ кече һҽм урта 

эшкуарлык субъектларына, махсус салым режимын кулланучы физик затларга, 

физик затларга, кече һҽм урта эшкуарлык субъектларына, кече һҽм урта 

эшкуарлык субъектларына, махсус салым режимын кулланып, бер ҥк вакытта 

тҥбҽндҽге шартларны ҥтҽгҽндҽ бирелҽ: 

мҿрҽҗҽгать итҥче турында мҽгълҥматлар кече һҽм урта эшмҽкҽрлек 

субъектларының Бердҽм реестрына кертелгҽн (ҽ социаль эшмҽкҽрлек ҿлкҽсендҽ 

эшчҽнлек алып баручы кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектларына карата 

гарызнамҽченең социаль предприятие булып торуын кҥрсҽтеп, мҿрҽҗҽгать итҥче 

турында белешмҽлҽр кече һҽм урта эшкуарлык субъектларының Бердҽм 

реестрына кертелгҽн), махсус салым режимын кулланучы физик затлардан тыш; 

мондый ярдҽм муниципаль программада кҥрсҽтелгҽн эшчҽнлекнең бер яисҽ 

берничҽ социаль ҽһҽмиятле яисҽ ҿстенлекле тҿрен гамҽлгҽ ашыру ҿчен бирелҽ, 

анда кече һҽм урта эшмҽкҽрлекне ҥстерҥгҽ юнҽлдерелгҽн чаралар, махсус салым 

режимын кулланучы физик затлар, шулай ук муниципаль берҽмлекнең социаль-

икътисадый ҥсеше ҿчен ҿстенлекле ҽһҽмияткҽ ия булган эшчҽнлек тҿрлҽре 

исемлеген раслау турында муниципаль хокукый актта булган чаралар бар. 

1.2.2. Гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ 

(алга таба – мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиле) нигезендҽ эш итҥче вҽкиле мҿрҽҗҽгать 

итҽ ала. 

 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында хҽбҽр итҥ тҽртибе. 

 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 

мҽгълҥматны ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендларында.  

2) «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль 

районның рҽсми сайтында (https://alekseevskiy.tatarstan.ru); 

          3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/ (алга таба Республика порталы);  

4) Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердҽм порталы); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы (http://frgu.tatar.ru (алга таба-республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация 

бирҥне гамҽлгҽ ашыру урыннары: 

1) шҽхсҽн телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ   яки телефон аша дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 



 

 

 3) Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Башкарма 

комитетында (алга таба – Башкарма комитет) 

 яисҽ Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасында (алга таба-Палата): 

 шҽхсҽн телдҽн мҿрҽҗҽгать итеп яки телефон аша;  

 язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

– кҽгазьдҽ почта аша, электрон почта аша. 

 1.3.3. Бердҽм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы 

белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълҥмат гариза бирҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

            Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматка 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽр ҥтҽлмичҽ, шул исҽптҽн 

программа тҽэминатын кулланмыйча гына керҽ ала, чҿнки аны урнаштыру 

программа белҽн тҽэмин итҥ хокукына ия булган программа белҽн тҽэмин итҥче 

белҽн лицензион яисҽ башка килешҥ тҿзҥне, мҿрҽҗҽгать итҥчене теркҽҥ яки 

авторизациялҽҥ , тҥлҽҥ алуны яки аларга шҽхси мҽгълҥматларны бирҥне талҽп 

итҽ.  

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать итҥенҽ 

туры китереп мҽгълҥмат бирелҽ: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥп функцияле 

ҥзҽкнең, башкарма комитетның, палатаның урнашу урыны турында (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары);  

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе, гаризалар бирҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында;  

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре 

турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар турында;  

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле 

документлар исемлеге, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында;  

5) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥматның рҽсми 

сайтында урнашу урыны турында;  

7) Башкарма комитетның, палатаның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ 

яки гамҽл кылмавына шикаять бирҥ тҽртибе турында. 

          Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы 

бҥлекнең вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибен һҽм регламентның ҽлеге пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма 

рҽвештҽ аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 



 

 

урнаштырылган Башкарма коитетның,Палатаның  мҽгълҥмат стендларында 

урнаштырыла. 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның 

рҽсми сайтында һҽм мҽгълҥмат стендларында урнаштырылган Татарстан 

Республикасы Дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат пунктлардагы муниципаль хезмҽт 

турында мҽгълҥматны ҥз эченҽ ала.Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 

2.11, 5.1 пунктларында урнашу урыны, белешмҽ телефоннары, Башкарма 

комитет, палатаның эш вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен гаризалар кабул 

итҥ графигы турында мҽгълҥмат була.  

 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

 

         1.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп) Бердҽм порталда, Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, «Интернет»мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырылган. 

1.4.2. Административ регламент тексты гамҽлдҽге редакциядҽ Бердҽм 

порталда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, «Интернет»мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырылырга тиеш. 

 

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һҽм аларның 

билгелҽмҽлҽре 

 

1.5.1. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

         дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

читтҽн торып эш урыны – дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районының шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ һҽм шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең (офис) территориаль аерымланган структур 

бҥлекчҽсе (офис), «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында»22.12.2012 ел, 

№1376 Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары белҽн расланган Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽрен раслау хакында;  

         техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, 

белешмҽлҽр кергҽн документлардагы белешмҽлҽрнең тҽңгҽл килмҽвенҽ китергҽн 

хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисҽ мондый хата).; 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен электрон формада 

кулланыла торган мҽгълҥмат системаларының мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҽ торган инфраструктурада идентификациялҽҥ һҽм 

аутентификациялҽҥнең бердҽм системасы (алга таба – ЕСИА) – дҽҥлҽт мҽгълҥмат 



 

 

системаларында һҽм башка мҽгълҥмат системаларында булган мҽгълҥматны 

идентификациялҽҥ һҽм аутентификациялҽҥ системасында мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлек итҥдҽ катнашучыларның санкциялҽнгҽн файдалана алуын тҽэмин 

итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы (алга таба-ЕСИА); 

 КФҤ -«Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге»дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 КФҤ АИСЫ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасы. 

1.5.2. Ҽлеге административ регламентта кулланыла торган тҿп тҿшенчҽлҽр 

«Кҿндҽшлекне яклау турында»2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы 

Федераль закондагы кебек ҥк кулланыла. 

         Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза дип (алга таба - 

гариза)   «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның (алга таба – 210-ФЗ 

номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендҽ бирелгҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла. 

                

 

2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы 

 

Муниципаль милекне арендага бирҥ, сатуларны ҥткҽрмичҽ бушлай файдалану. 

 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру органы 

атамасы 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы башкарма 

комитеты (алга таба-Башкарма комитет). 

. 

Муниципаль хезмҽтне башкаручы-Татарстан Республикасы Алексеевск 

муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы.(алга таба-

Палата) 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тасвирлау 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тора: 

         1) муниципаль милекне арендага бирҥ турында шартнамҽ проекты (ҽлеге 

административ регламентка № 1 кушымтасы, шартнамҽ формасын беркетергҽ); 

         2) тҥлҽҥсез файдалануга муниципаль мҿлкҽт бирҥ турында шартнамҽ 

проекты (ҽлеге административ регламентка № 2 кушымтасы, шартнамҽ формасын 

беркетергҽ); 

         3) муниципаль мҿлкҽтне субарендага, ҿченче затларга тҥлҽҥсез файдалану 

турында карар (ҽлеге административ регламентка карата 3 нче кушымта); 



 

 

         4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (ҽлеге 

административ регламентка 4 нче кушымта); 

         5) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту турында карар (ҽлеге административ регламентка № 5 кушымтасы). 

         2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Башкарма 

комитет (яисҽ Башкарма комитет) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган электрон документ 

рҽвешендҽ, «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Бердҽм 

порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. Гаризаны 

Республика порталы аша җибҽргҽн очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

республика порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

          2.3.3. Гариза бирҥчене сайлап алу буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе Башкарма комитетта, палатада яки КФҤндҽ кҽгазь кҥчермҽдҽ 

бастырылган, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты, Палата яки КФҤ 

хезмҽткҽре имзасы белҽн таныкланган электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ 

бирелҽ. 

          2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон 

документ яки электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия Федерациясе 

законнарында каралган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт 10 эш кҿне эчендҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты административ регламентның 

3.5.2.2 пунктындагы алтынчы абзацы нигезендҽ туктатыла. 

          2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булып торган документ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать 

категориясенҽ һҽм нигезенҽ карамастан тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 



 

 

1) шҽхесне раслаучы документ (Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта кирҽк тҥгел); 

2) гариза бирҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ; 

3) гариза: 

кҽгазьдҽге документ рҽвешендҽ(ҽлеге административ регламентка № 6 - 8 

кушымталар); 

республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ административ регламентның 

2.5.7 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон формада (тиешле 

мҽгълҥматлар гаризаның электрон формасына кертҥ юлы белҽн тутырыла). 

2.5.2. Муниципаль милекне арендага биргҽн һҽм керем китерми торган 

социаль юнҽлешле коммерциячел булмаган оешмаларга, коммерциячел булмаган 

оешмаларга тҥлҽҥсез файдаланган очракта; гомумроссия иҗади берлеклҽренҽ, 

инвалидларның иҗтимагый берлҽшмҽлҽренҽ һҽм инвалидларның гомумроссия 

иҗтимагый берлҽшмҽлҽре тарафыннан оештырылган оешмаларга муниципаль 

мҿлкҽтне тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан гамҽлгҽ кую 

документларын, аларга барлык ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр тапшырыла, гариза 

бирҥ кҿненҽ теркҽлгҽн. 

         2.5.3. Муниципаль мҿлкҽт арендага бирелгҽн очракта, муниципаль 

преференция кысаларында тҥлҽҥсез файдалану (кече һҽм урта эшмҽкҽрлек 

субъектларына ярдҽм итҥ максатларында муниципаль преференция бирҥ 

очракларыннан тыш) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырыла: 

         1) мҿрҽҗҽгать итҥ датасыннан алдагы ике ел эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла һҽм 

(яисҽ) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла торган эшчҽнлек тҿрлҽре 

исемлеге яисҽ эшчҽнлекне башкару срогы дҽвамында, ҽгҽр ул ике елдан кимрҽк 

булса, шулай ук ҽлеге эшчҽнлек тҿрлҽрен гамҽлгҽ ашыру хокукын раслаучы һҽм 

(яки) раслаучы документларның кҥчермҽлҽре, ҽгҽр Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ аларны гамҽлгҽ ашыру ҿчен махсус рҿхсҽт кирҽк булса һҽм 

(яисҽ) талҽп ителсҽ; 

          2)мҿрҽҗҽгать итҥ датасыннан алдагы ике ел эчендҽ җитештерелгҽн һҽм 

(яки) гариза бирҥче тарафыннан гамҽлгҽ ашырылган товарлар (хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ) 

тҿрлҽренең исеме, мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган һҽм (яки) гамҽлгҽ 

ашырылган товарлар кҥлҽме, яисҽ эшчҽнлек алып бару срогы дҽвамында, ҽгҽр ул 

ике елдан кимрҽк булса, продукция тҿрлҽренең кодларын кҥрсҽтеп, эшчҽнлек 

алып бару вакыты дҽвамында; 

         3)мҿрҽҗҽгать итҥче белҽн бер тҿркемгҽ керҥче затлар исемлеге ҽлеге 

тҿркемгҽ керҥ ҿчен нигезне кҥрсҽтеп (Россиянең Монополиягҽ каршы федераль 

хезмҽтенең 20.11.2006 ел, № 293 боерыгы нигезендҽ); 

         4)оештыру документлары, барлык ҥзгҽрешлҽр һҽм аларга ҿстҽмҽлҽр 

мҿрҽҗҽгать итҥ кҿненҽ теркҽлгҽн; 

         5) гариза бирҥче салым органнарына салымнар һҽм җыемнар турында 

Россия Федерациясе законнарында каралган башка тҿрдҽге бухгалтерлык 

балансын тапшырмаса, соңгы хисап датасына карата бухгалтерлык балансы 

документлары. 



 

 

2.5.4. Муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирҥ килештерелгҽн очракта, 

мҿрҽҗҽгать итҥченең ҿченче затларга тҥлҽҥсез файдалану ҿчен субарендаторны, 

торак булмаган бинада (корылмада) субсидиялҽҥчене (яки субарендага 

тапшырыла торган кҥчемсез мҿлкҽтнең ҿченче затларга тҥлҽҥсез файдалану 

Исемлеге) урнаштыру план-схемасы тапшырыла, мҿрҽҗҽгать итҥче һҽм 

субарендатор (субпользователь) тарафыннан имзаланган. 

2.5.5. Муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирҥ килештерелгҽн очракта, 

ҿченче зат, субарендатор булса, ҿченче зат «Кҿндҽшлекне яклау турында»                

2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль законның 17.1 

статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында билгелҽнгҽн категориялҽргҽ керҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥздҽ тотылган субарендаторның 

(субпользовательнең) оештыру документларын тапшыра, аларга барлык 

ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр, гариза бирҥ кҿненҽ теркҽлгҽн. 

2.5.6. Гариза һҽм   бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

1) регламентның 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (расланган) 

электрон документлар рҽвешендҽ КФҤ аша һҽм кҽгазьдҽ КФҤ аша; 

2) бердҽм портал, Республика порталы аша электрон формада; 

3) Башкарма комитетта, Палатада шҽхсҽн яки кҽгазьдҽ почта элемтҽсе аша. 

Гариза һҽм беркетелҽ торган документлар, почта элемтҽсе аша юллаганда, 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ раслана. 

2.5.7. Гаризаны Республика порталы аша юллаганда мҿрҽҗҽгать итҥченең 

гади электрон имзасы белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирҥчегҽ ЕСИА да теркҽлҥ 

(аутентификациялҽҥ) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга 

кирҽк.  

Административ регламентның 2.5.1 пунктындагы 2 пунктчасында 

кҥрсҽтелгҽн электрон документ (документның электрон образы) мондый 

документларны, шул исҽптҽн нотариуслар тарафыннан да тҿзҥгҽ һҽм имзалауга 

вҽкалҽтле затларның квалификацияле имзасы белҽн раслана. 

Гаризага, шул исҽптҽн ышаныч кҽгазьлҽренҽ беркетелгҽн электрон 

документлар (электрон документлар образлары) файл рҽвешендҽ pdf, jpg, jpeg, 

png, tif, doc, docx, rtf, sig форматларында 50 Мбайттан артмаган зурлыкта 

җибҽрелҽ. 

Бирелҽ торган электрон документларның (электрон документлар 

образларының) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һҽм документ 

реквизитларын танырга мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.5.8. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

         1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисҽ 

аларны гамҽлгҽ ашыру каралмаган гамҽллҽрне башкару документларын һҽм 

мҽгълҥматны бирҥ; 



 

 

        2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, 

җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле гамҽллҽрне, 

шул исҽптҽн килешҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр алу һҽм кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ торган документлар һҽм мҽгълҥмат алудан тыш, шул 

исҽптҽн 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн (кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр); 

        3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, яисҽ тҥбҽндҽге 

очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яки) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн 

документлар һҽм мҽгълҥмат бирҥ: 

         а)   муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны беренче тапкыр биргҽннҽн 

соң, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актларның 

талҽплҽре ҥзгҽрҥ; 

        б)  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле,  документлар кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң гариза бирҥче тарафыннан бирелгҽн, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гаризада һҽм документларда хаталар булу, я элек тҽкъдим ителгҽн 

документлар комплектына кертелмҽгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ  барлыкка 

килҥ; 

        в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, я муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кирҽк, 

документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканнан соң,  мҽгълҥмат  

ҥзгҽрҥ; 

       г) Башкарма комитетның, КФҤ хезмҽткҽренең вазыйфаи затының,    

документлар белҽн расланган  хаталы яки хокукка каршы гамҽллҽре (гамҽл 

кылмау) фактын (билгелҽрен) ачыклаганда, я муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарткан очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

беренчел кабул итҥдҽн баш тарткан очракта Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы 

белҽн язмача мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китергҽн уңайсызлыклар 

ҿчен гафу ҥтенҽлҽр; 

     4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ расланган документлар һҽм мҽгълҥматны 

кҽгазьдҽ тапшыру, башка очраклардан тыш, ҽгҽр документларга тамгалар тҿшерҥ 

яисҽ аларны алу дҽҥлҽт яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽм башка 

очракларның, федераль законнарда билгелҽнгҽн   кирҽкле шарты булып торса. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яки җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче аларны, шул 

исҽптҽн электрон формада алу ысулларын, аларны бирҥ тҽртибен, дҽҥлҽт органы, 

җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар белҽн эш итҥче оешма 

карамагында булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен ,норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына: 



 

 

         1) кҥчемсез милекнең булучы (булган) объектларына аерым затның 

хокуклары турында бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ – дҽҥлҽт теркҽве, кадастр 

һҽм картография Федераль хезмҽте (Росреестр); 

          2) кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн 

хокуклар турында бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ – дҽҥлҽт теркҽве, кадастр 

һҽм картография Федераль хезмҽте (Росреестр); 

         3) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан – Федераль салым хезмҽтеннҽн мҽгълҥмат соратып алына; 

          4) шҽхси эшмҽкҽр мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, шҽхси эшмҽкҽрлҽрнең Бердҽм 

дҽҥлҽт реестрыннан - Федераль салым хезмҽте мҽгълҥматлары сорала; 

         5) профессиональ керемгҽ салым тҥлҽҥче сыйфатында физик затны исҽпкҽ 

кую турында мҽгълҥмат-Федераль салым хезмҽте; 

         6) гарызнамҽче тарафыннан элеккеге аренда шартларын ҥтҽҥ яки ҥтҽмҽҥ 

мҽгълҥматлары, тҥлҽҥсез файдалану (муниципаль мҿлкҽттҽн сорала торган 

объектка карата килешҥ тҿзегҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче аның буенча як булып 

чыгыш ясаган) - мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Палатасы; 

         7) гариза бирҥче салым органнарына салымнар һҽм җыемнар турында 

Россия Федерациясе законнарында каралган башка тҿр бухгалтерлык балансын 

тапшырмаса, соңгы хисап кҿненҽ бухгалтерлык балансы документлары-Федераль 

салым хезмҽте; 

          8) «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен товарлар, эшлҽр, 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт системасы турында»                     

2013 елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ номерлы федераль закон нигезендҽ ҥткҽрелгҽн 

конкурс яки аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча дҽҥлҽт яки муниципаль контракт (алга 

таба - 44-ФЗ номерлы Федераль закон) ҽгҽр кҥрсҽтелгҽн хокукларны бирҥ ҽлеге 

дҽҥлҽт яисҽ муниципаль контрактны ҥтҽҥ максатларында Конкурс документлары, 

аукцион турында документлар белҽн каралган булса (контракт турындагы 

мҽгълҥмат Сатып алулар ҿлкҽсендҽ бердҽм мҽгълҥмат системасында булган һҽм 

«Интернет» челтҽрендҽ сатып алулар ҿлкҽсендҽ бердҽм мҽгълҥмат системасының 

рҽсми сайтында 44-ФЗ номерлы федераль закон нигезендҽ урнаштырылган 

очраклардан тыш); 

          9) мҽгариф яисҽ медицина эшчҽнлеген башкаруга, элемтҽ хезмҽтлҽре 

кҥрсҽтҥ ҿлкҽсендҽ лицензиялҽҥче орган – лицензиялҽҥче орган; 

         10) нотариаль ышаныч кҽгазе турында мҽгълҥмат - Федераль нотариаль 

палата. 

2.6.2. Гариза бирҥче административ регламентның 2.6.1 пунктындагы 1 - 9 

пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне), гариза биргҽндҽ 

мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле имзалары белҽн расланган электрон документлар рҽвешендҽ 

тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Административ регламентның 2.6.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

документларны һҽм мҽгълҥматларны дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары тарафыннан тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 



 

 

2.6.4. Вазыйфаи зат һҽм (яисҽ) хезмҽткҽр административ регламентының 

2.6.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн,соралган һҽм ҥз карамагында булган (ҥз вакытында 

тапшырмаган) документларны яисҽ мҽгълҥматларны тапшырмаган органнар һҽм 

оешмалар, Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары 

һҽм дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертҥне 

раслаучы документлар талҽп итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары һҽм дҽҥлҽт органнарына ведомство буйсынуындагы, яисҽ җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагындагы оешмаларда булган документларны 

тапшырмау, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итмҽҥнең нигезлҽре булып тора: 

1) гаризачы тҽкъдим иткҽн документларда Россия Федерациясе 

законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган текстны чистартулар һҽм 

тҿзҽтҥлҽр бар; 

2) документларда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документларда булган 

мҽгълҥматларны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кулланырга мҿмкинлек бирми 

торган зарарланулар бар; 

3) тапшырылган документлар яки мҽгълҥматлар муниципаль хезмҽт ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥ вакытында ҥз кҿчен югалткан (кҥрсҽтелгҽн зат тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче 

вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ); 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып электрон 

формада бирҥ; 

5) мҽҗбҥри кырларны гариза рҽвешендҽ, шул исҽптҽн интерактив формада 

республика Порталында (дҿрес булмаган, тулы булмаган яки дҿрес 

тутырылмаган) тиешенчҽ тутырмау; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 

комплектын тҽкъдим итҥ; 

7) хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле 

ҥзидарҽ органына яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вҽкалҽтлҽренҽ кермҽгҽн 

оешмага тапшырылу; 

8) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге № 63-ФЗ Федераль 

законның 11 статьясында билгелҽнгҽн кҿчҽйтелгҽн квалификациялҽнгҽн электрон 

имзаның чынбарлыгын тану шартларын ҥтҽмҽҥ. 



 

 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм Порталда,Республика порталында бастырылган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, 

гаризаны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ муниципаль мҿлкҽтне арендага биргҽн 

очракта, муниципаль преференция тҽртибендҽ (кече һҽм урта эшмҽкҽрлек 

субъектларына ярдҽм итҥ максатларында муниципаль преференция бирҥ 

очракларыннан тыш), Башкарма комитетта, палатада монополиягҽ каршы орган 

карарын теркҽҥ датасына кадҽр монополиягҽ каршы органга муниципаль 

преференция бирҥ турында гариза бирҥ ҿчен муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

туктатып торыла. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту нигезлҽре: 

2.8.2.1. Муниципаль милекне тҥлҽҥсез файдалану, арендага бирҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥченең административ регламентның 1.2 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве; 

2) Ведомствоара һҽм ведомство эчендҽге мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек 

кысаларында соралган мҽгълҥматларның расламавы; 

3) сорала торган объект   мондый исҽпкҽ алынырга тиешле очракларда 

муниципаль милек реестрын исҽпкҽ алу объекты тҥгел; 

4) гарызнамҽче тарафыннан муниципаль милекне арендага бирҥ турында 

мҿрҽҗҽгатьне теркҽҥ датасына, элеккеге аренда шартнамҽсе шартларыннан, 

муниципаль милектҽн тҥлҽҥсез файдалану, арендатор, муниципаль милекне алучы 

тарафыннан, алдагы аренда шартнамҽсе срогы тҽмамланганнан соң, муниципаль 

милектҽн тҥлҽҥсез файдалану, башка затлардан соралучы затларны бирҥ турында 

гаризалар булмаган очракта муниципаль милектҽн тҥлҽҥсез файдалану 

шартларыннан тыш, тҥлҽҥсез файдалану турында гаризаны ҥтҽмҽҥ объектны 

арендага алу, бушлай файдалану; 

5) аренда шартнамҽлҽре, муниципаль милектҽн тҥлҽҥсез файдалану буенча 

гариза бирҥченең бурычлары (пеня һҽм штрафлар буенча бурычлары) булу; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥче-кече һҽм урта эшкуарлык субъекты, махсус салым 

режимын кулланучы физик зат тарафыннан бирелгҽн муниципаль ярдҽм кҥрсҽтҥ 

шартлары ҥтҽлмҽгҽн (элек тҿзелгҽн файдалану шартлары бозылган очракта, 

мҿлкҽтне билгелҽнеше буенча файдалану ҿлешендҽ); 

7) элегрҽк гариза бирҥчегҽ-кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектына, махсус 

салым режимын кулланучы физик затка карата шундый ук ярдҽм кҥрсҽтҥ турында 

карар кабул ителгҽн ителгҽн һҽм аны бирҥ вакыты чыкмаган; 



 

 

8) кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъекты, махсус салым режимын кулланучы 

физик зат танылганнан бирле, муниципаль ярдҽм кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм 

шартларын бозган, шул исҽптҽн ярдҽм чараларыннан максатчан файдалануны 

тҽэмин итмҽгҽн физик зат ҿч елдан да кимрҽк вакыт ҥткҽн; 

9)муниципаль мҿлкҽттҽн файдалануның игълан ителгҽн максаты «Россия 

Федерациясендҽ җирле ҥзидарҽне оештыруның гомуми принциплары турында» 

2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон белҽн билгелҽнгҽн 

муниципаль берҽмлекнең җирле ҽһҽмияттҽге мҽсьҽлҽлҽрен хҽл итҥгҽ 

юнҽлдерелмҽгҽн, муниципаль милек коммерцияле булмаган оешмаларга, шул 

исҽптҽн коммерцияле булмаган территориаль иҗтимагый ҥзидарҽ оешмаларына, 

аларга керем китерми торган эшчҽнлек алып баручы бушлай файдалануга 

бирелгҽн очракта; 

       10) сорала торган объектка карата муниципаль берҽмлекнең муниципаль 

хокукый акты нигезендҽ хуҗалык алып бару яки оператив идарҽ итҥ хокукында 

мҿлкҽтне беркетҥ турында гариза керде; 

       11) сорала торган муниципаль милек объектына карата муниципаль милекне 

арендага бирҥ, башка затка тҥлҽҥсез файдалану турында карар кабул ителде; 

         12) бер ҥк муниципаль милеккҽ карата муниципаль милекне арендага бирҥ 

турында карар кабул ителгҽнче, тҥлҽҥсез файдалану муниципаль милекне 

арендага бирҥ турында ике һҽм аннан кҥбрҽк мҿрҽҗҽгать керде. Муниципаль 

милекне арендага бирҥ турындагы мҿрҽҗҽгатьлҽрдҽн, тҥлҽҥсез файдаланудан, 

шул исҽптҽн ирекле рҽвештҽ язмача рҽвешендҽ иҗтимагый файдалы хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥче бердҽн артык социаль юнҽлешле коммерциячел булмаган оешмадан 

кергҽн очракта гына, иҗтимагый файдалы хезмҽтлҽрне башкаручы булып торучы 

социаль юнҽлешле коммерцияле булмаган оешмага ҽлеге нигезлҽмҽ кагылмый; 

       13) сорала торган муниципаль милек объектына карата, муниципаль 

милекне арендага бирҥ турында карар кабул ителгҽнче, сатулардан башка 

тҥлҽҥсез файдалану аренда килешҥе тҿзҥ (тҥлҽҥсез файдалану)хокукына сатулар 

ҥткҽрҥ турында карар кабул ителде; 

       14) муниципаль милекне арендага бирҥ, тҥлҽҥсез файдалану «Кҿндҽшлекне 

яклау турында» 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы Федераль законның 

17.1, 19 статьяларына каршы килҽ; 

       15) муниципаль преференция бирҥдҽн баш тарту турында Татарстан 

Республикасы буенча Федераль антимонополь хезмҽт Идарҽсе (алга таба - 

монополиягҽ каршы орган) карар кабул итҽ; 

       16) сорала торган муниципаль милек объектына карата гомуми техник халҽт 

билгелҽнде: 

кҥчемсез милеккҽ карата – «аварияле» (рҿхсҽт ителмҽгҽн) буларак (мҽдҽни 

мирас объектларының бердҽм дҽҥлҽт реестрына кертелгҽн мҽдҽни мирас 

объектларына (тарихи һҽм мҽдҽни ядкҽрлҽрнең), ачыкланган канҽгатьлҽнмҽслек 

хҽлдҽге мҽдҽни мирас объектларына керми) буларак ачыкланган зыяннар 

җыелмасы буенча; 

кҥчемсез милеккҽ карата-техник яктан тҿзек булмаган һҽм эксплуатация 

ҿчен яраксыз хҽл буларак. 



 

 

         Техник хҽле Башкарма комитетта, палатада капиталь тҿзелеш 

объектларының, кҥчемсез милек объектларының иминлегенҽ йогынты ясый 

торган билгеле бер тҿргҽ яки эш тҿрлҽренҽ керҥ турында таныклыгы булган 

махсус оешманың бҽялҽмҽсе булу белҽн раслана; 

         17) муниципаль милекне арендага бирҥ, тҥлҽҥсез файдалану «Җылылык 

белҽн тҽэмин итҥ турында» 2010 елның 27 июлендҽге 190-ФЗ номерлы Федераль 

Законның 28.1 статьясына, «Су белҽн тҽэмин итҥ һҽм ташландык суларны агызу 

турында» 2011 елның 7 декабрендҽге 416-ФЗ номерлы Федераль законның 41.1 

статьясына каршы килҽ; 

         18) сорала торган объектка карата мҿрҽҗҽгатьне теркҽҥ кҿненҽ концессия 

килешмҽсе тҿзҥ турында карар кабул ителде, муниципаль милекне 

хосусыйлаштыру шартлары турында карар кабул ителде; 

         19) сорала торган муниципаль милек объектының оператив идарҽдҽ яки 

хуҗалык алып баруында булуы, шул исҽптҽн милекне оператив идарҽ итҥ яки 

хуҗалык алып бару хокукында беркетҥ турындагы карар нигезендҽ дҽ; 

          20) мҿлкҽт кече һҽм урта һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектларына (муниципаль 

милекне арендага биргҽн очракта, кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектларына, 

махсус салымнарны кулланучы физик затларга тҥлҽҥсез файдалану очрагына) ия 

булу һҽм (яки) файдалануга бирелҽ торган муниципаль милек исемлегенҽ 

кертелмҽгҽн; 

        21) «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ урнаштырылган 

лицензиялҽр реестрында, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карата элемтҽ хезмҽте кҥрсҽтҥ 

ҿлкҽсендҽ гамҽлдҽге лицензиялҽр турында мҽгълҥматлар булмау, мондый 

эшчҽнлек лицензиялҽнергҽ тиешле очракларда; 

          22) сорала торган объект гамҽлдҽге аренда, тҥлҽҥсез файдалану килешҥенең 

предметы булып тора, яисҽ килешҥ вакыты чыккан булса, ҽмма гариза бирҥченең 

мҿлкҽте азат ителмҽгҽн, арендатор чыгыш ясаган очракта, сорала торган 

объектны арендага бирҥ турында бҥтҽн затларның гаризалары булмаган очракта, 

алдагы килешҥ буенча милекне ссуда алучы, тҥлҽҥсез файдалану; 

23) муниципаль милекне арендага бирҥнең игълан ителгҽн вакыты, тҥлҽҥсез 

файдалану муниципаль милекне тапшыру тҽртибендҽ билгелҽнгҽн максималь 

сроктан артып китҽ. 

         2.8.2.2. Муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге, ҿченче затларга тҥлҽҥсез файдалану: 

         1) мҿрҽҗҽгать итҥченең административ регламентның 1.2 пунктында 

кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килмҽве; 

          2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында сорала торган дҽҥлҽт хакимияте 

органнарында, җирле ҥзидарҽ органнарында, учреждениелҽрдҽ мҽгълҥмат булмау; 

          3) муниципаль милекне субарендага бирҥ, ҿченче затлар тҥлҽҥсез 

файдалану «Кҿндҽшлекне яклау турында»2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ 

номерлы Федераль законның 17.1 статьясына каршы килҽ; 

         4) муниципаль милекне субарендага бирҥ, ҿченче затлар  тҥлҽҥсез 

файдалану муниципаль берҽмлекнең муниципаль милекен   тапшыру Тҽртибенҽ 

каршы килҽ;  



 

 

          5) муниципаль милекне арендалау (тҥлҽҥсез файдалану) шартнамҽсе белҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥченең арендалана торган мҿлкҽтне субарендага бирҥ, ҿченче 

затларга тҥлҽҥсез файдалану хокукы каралмаган; 

          6) «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ урнаштырылган 

лицензиялҽр реестрында, субарендаторга, ҿченче затка карата элемтҽ хезмҽтлҽре 

кҥрсҽтҥ ҿлкҽсендҽ гамҽлдҽге лицензиялҽр турында мҽгълҥматлар булмау, мондый 

эшчҽнлек лицензиялҽнергҽ тиешле очракларда. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең исемлеге 

тулы. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм Порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ 

башка тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

         

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торганнар) документ  (документлар) турында 

мҽгълҥмат. 

 

    Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

      

2.11. Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр ҿчен тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

нигезлҽре  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да кертеп 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

 

    2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты-15 минуттан 

да артык тҥгел. 

    2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 



 

 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон формада 

 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҤкҽ шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза 

бирҥчегҽ    КФҤ нең АИС да гаризаны җибҽрҥне раслап ,теркҽлҥ номеры һҽм 

гариза бирҥ датасы белҽн  расписка бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гариза бирҥче гариза 

биргҽн кҿнне, Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта 

аша гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелҥен раслый 

торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.13.3. Башкарма комитетка,Палатага шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза 

тапшырган кҿнне, Башкарма комитетның,Палатаның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан, теркҽҥ номеры, гариза бирҥ 

датасы һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ залына, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, 

мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълҥматларын урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль законнар 

һҽм инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары 

нигезендҽ инвалидлар ҿчен кҥрсҽтелгҽн объектларның ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ 

карата талҽплҽр 

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм корылмаларда 

башкарыла.  

 Гариза бирҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле мебель, мҽгълҥмати стендлар белҽн җиһазландырыла. 

 инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз ҥтеп 

керҥе тҽэмин ителҽ (җайлы гына бинага керҥ-чыгу һҽм  бина эчендҽ хҽрҽкҽтлҽнҥ); 

          муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, урнаштырыла; 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ 

алу шартларын тҽэмин итҥ максатларында  тҥбҽндҽге шартлар тудырыла: 

         1) кҥрҥ сҽлҽте тҥбҽн булган һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциялҽренҽ ия 

булган инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

          2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-коляска кулланып; 



 

 

           3)  Инвалидларның ,тормыш эшчҽнлеге чиклҽҥлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз ҥтеп керҥен  тҽэмин итҥ ҿчен, кирҽкле җиһазларны 

һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру;  

    4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълҥматны Брайль рельеф-

нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ керергҽ рҿхсҽт итҥ; 

          6) озатучы-этне документы, аны махсус укытуны раслый торган һҽм Россия 

Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының « Озатучы этне махсус 

укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында» 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм 

форма буенча бирелҽ торган документ булганда кертҥ. 

 

2.14.3.  Административ регламентның 2.14.2 пунктының 1-4 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырыла торган объектларның 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кулланыла торган чараларның инвалидлар ҿчен 

ҥтемле булуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽге талҽплҽр, 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яки модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла. 

 

2.15 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдалану мҿмкинлеге һҽм 

сыйфаты кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникацион технологиялҽрдҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең мҿмкинлеге, 

я мҿмкинлеге булмау, җирле ҥзидарҽ органының,телҽсҽ кайсы башкару-боеру 

органының территориаль бҥлекчҽсендҽ,мҿрҽҗҽгать итҥчененең сайлауы буенча 

(экстриториаль принцип), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт   (яки) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы запрос ярдҽмендҽ, №210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында 

каралган  (комплекслы запрос) 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽркем ҿчен уңайлы булу 

кҥрсҽткечлҽре: 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге зонасында документлар 

кабул итҥ, бирҥ алып барыла торган бинаның урнашуы; 

кирҽкле белгечлҽр саны, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган урыннар булу; 

мҽгълҥмат стендларында, Бердҽм порталда, Республика Порталында, 

муниципаль районның рҽсми сайтында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, 

тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 



 

 

инвалидларга, башка затлар белҽн беррҽттҽн, хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:  

1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

3) Башкарма комитет,Палата хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламентны 

бозуга нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы;  

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

 5)мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ КФҤ,Башкарма 

комитет,Палата хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар 

белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

 6) КФҤлҽрдҽ, Башкарма комитет,Палатада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен электрон документ кҥчермҽсе формасында кҽгазь нҿсхҽсе рҽвешендҽ 

алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлары 

белҽн бер хезмҽттҽшлек дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

 Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат гариза 

бирҥче тарафыннан Бердҽм порталда яки республика Порталында, Башкарма 

комитет,Палатада,КФҤтҽ  алына ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр мҿрҽҗҽгать итҥченең кайда яшҽвенҽ 

яки Татарстан Республикасы территориясендҽ фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез 

рҽвештҽ телҽсҽ кайсы КФҤтҽ экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

   Комплекслы сорау составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алу  (ҽгҽр муниципаль 

хезмҽт экстриториаль принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

 

  2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥче 

хокуклары: 

           1) Бердҽм порталда һҽм Республика Порталында урнаштырылган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

          2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн Республика порталын 

кулланып электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның                              

16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ,  расланган документлар һҽм 

мҽгълҥмат бирергҽ; 

          3)электрон формада бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында мҽгълҥмат алырга; 



 

 

          4)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ; 

          5)электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

           6) Башкарма комитетның, Палатаның шулай ук аның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең, карар һҽм гамҽл кылуларына (гамҽл 

кылмауларына)Бердҽм портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системасы порталы аша шикаять бирергҽ, һҽм дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ 

башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирҥ процессын тҽэмин итҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Республика Порталында гаризаның 

электрон формасын тутыру юлы белҽн, телҽсҽ нинди башка формада гариза бирҥ 

зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла 

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда тҽэмин ителҽ: 

1) хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны 

кҥчереп алу һҽм саклау мҿмкинлеге; 

2) берничҽ гариза бирҥченең уртак гаризаны берничҽ гариза бирҥче 

тарафыннан җибҽрҥне кҥздҽ тотучы хезмҽтлҽр ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бер 

электрон гариза формасын тутыру мҿмкинлеге; 

3) электрон гариза формасының кҥчермҽсен кҽгазь саклагычта бастыру 

мҿмкинлеге; 

4) кулланучы телҽге буенча телҽсҽ кайсы вакытта электрон гариза 

формасына кертелгҽн мҽгълҥматны саклау, шул исҽптҽн хата килеп чыкканда 

ҽһҽмиятлҽрне яңадан электрон гариза формасына кире кайту  мҿмкинлеге ; 

5) гаризаның электрон формасы кырларын, Бердҽм идентификация һҽм 

аутентификация системасында булмаган мҽгълҥматка кагылышлы ҿлешендҽ, 

Республика Порталында урнаштырылган мҽгълҥматны файдаланып, гариза 

бирҥченең мҽгълҥматларын тапшыра башлаганчы тутыру; 

6) элек кертелгҽн мҽгълҥматны югалтмыйча,электрон гариза формасын 

тутыру этапларының берсенҽ кире кайту мҿмкинлеге ; 

7) гариза бирҥченең ким дигҽндҽ бер ел эчендҽ ҥзлҽренҽ бирелгҽн 

гаризаларга, шулай ук ҿлешчҽ формалаштырылган гаризаларга - ким дигҽндҽ 3 ай 

эчендҽ керҥ мҿмкинлеге.  

2.16.4. КФҤтҽ кабул итҥгҽ гариза бирҥчелҽрне теркҽҥ (алга таба - язылу) 

Республика порталы, КФҤ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди ирекле датага һҽм вакытка 

кҥпфункцияле ҥзҽктҽ билгелҽнгҽн график буенча язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадҽр тҽҥлек эчендҽ тҽмамлана. 

 Республика порталы аша алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен гариза бирҥче 

система  тарафыннан соратып алына торган мҽгълҥматларны, шул исҽптҽн,   

тагын кирҽк: 

 фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

 телефон номеры; 



 

 

 электрон почта адресы (телҽге буенча); 

 кабул итҥ кҿне һҽм вакыты. 

 Гариза бирҥче хҽбҽр иткҽн мҽгълҥматларның, шҽхси кабул итҥ вакытында 

гариза бирҥче биргҽн документларга туры килмҽҥ очрагында, алдан язылу 

гамҽлдҽн чыгарыла. 

 Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ талон-раслау бастырып 

алу мҿмкинлеге бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 

очракта, кҥрсҽтелгҽн адреска шулай ук кабул итҥ датасы, вакыты һҽм урыны 

кҥрсҽтелгҽн алдан язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

       Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ мҽҗбҥри рҽвештҽ, 

кабул итҥ вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында 

хҽбҽр ителҽ. 

      Мҿрҽҗҽгать итҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

        Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш, кабул итҥ максатын 

кҥрсҽтҥдҽн, шулай ук кабул итҥ ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽк булган мҽгълҥматлардан башка 

гамҽллҽр кылуны талҽп итҥ тыела. 

 

 

   3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм сроклары, 

аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ карата талҽплҽр, шул исҽптҽн электрон формада 

административ процедураларны ҥтҽҥ ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ административ процедураларны башкару 

ҥзенчҽлеклҽре 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге административ 

процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ; 

4) документлар һҽм (яки) кергҽн мҽгълҥматларны эшкҽртҥ, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар комплектын формалаштыру  

5) сату ҥткҽрҥ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ 

(җибҽрҥ). 

         3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр  бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле 

мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате административ процедураны башлау ҿчен нигез 

булып тора. 



 

 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр): 

мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤкҽ мҿрҽҗҽгатендҽ-КФҤхезмҽткҽре; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең Органга мҿрҽҗҽгатендҽ-Палата рҽисе (алга таба-

консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында консультация сорап шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн, составы, бирелҽ торган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультациялҽр бирҽ. 

 Мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤ сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат ала ала 

http://mfc16.tatarstan.ru. 

 Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

           Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка, Палатага телефон һҽм 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук республика Порталында, 

Башкарма комитет сайтында, палатада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм 

вакыты, шул исҽптҽн составы, тапшырыла торган документлар формасы һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр турында консультация алырга 

хокуклы. 

         Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат хҽбҽр итҽ. 

         Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн 

кҿннҽн ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

          Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

                  3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган 

                               документлар комплектын кабул итҥ һҽм карау. 

  

 3.3.1. КФҤ яки КФҤнең ерактан  читтҽн торып эшлҽҥ урыны аша 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) КФҤкҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

3.3.1.2.  Гаризалар кабул итҥне алып баручы, КФҤ хезмҽткҽре:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

гариза бирҥченең шҽхесен раслый; 

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 



 

 

документларның регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥ-килмҽҥне тикшерҥ ҥткҽрҽ; 

КФҤнең АМС нда гаризаның электрон формасын тутыра; 

регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҤнең АМС нан гариза бастыра; 

гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен   бирҽ; 

имзаланганнан соң КФҤнең АМС да имзаланган гаризасын сканерлый; 

электрон формада тҽгъдим ителгҽн яки сканерланган документларның 

электрон сурҽтлҽрен  КФҤ нең АМС на йҿкли, электрон  эш тудыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ ҿчен расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

җибҽрҥгҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре гариза бирҥчедҽн Башкарма комитетка,Палатага 

электрон формада кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр 

пакетлары составында) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн КФҤ структур бҥлекчҽсенҽ 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: Башкарма комитетка,Палатага электрон багланышлар системасы аша 

җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

документлар кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гариза бирҥче   электрон формада гариза бирҥ ҿчен  , тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара: 

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган мҽгълҥматны 

ҥз эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 

турында тиешле билге билгели); 

хҽбҽр ителгҽн мҽгълҥматның дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибҽрҽ (тиешле электрон гариза 

формасындагы тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.7 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ ала.  



 

 

Формалаштырылган гаризаны формат-логик тикшерҥ гариза бирҥченең   

гаризаның электрон формасындагы һҽрбер битен тутырганнан соң башкарыла. 

Гаризаның электрон формасындагы дҿрес тутырылмаган битен ачыклаганда, 

гариза бирҥчегҽ ачыкланган хатаның характеры һҽм аны бетерҥ тҽртибе турында 

турыдан-туры электрон формада хҽбҽр итҥ аша хҽбҽр ителҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора:электрон багланышлар системасы аша, Органга җибҽрелгҽн электрон эш. 

3.3.3.  Орган тарафыннан документлар комплектын карау. 

3.3.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка 

документлар керҥ административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

Палата рҽисе (алга таба - документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

          3.3.3.2.   Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать 

итҥче гариза белҽн Башкарма комитетка,Палатага мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

         мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

гариза бирҥченең шҽхесен билгели;  

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

         документларның Регламентның 2.5 пунктында ҽйтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥен, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

(документлар кҥчермҽлҽрен дҿрес оформить итҥ, документларда чистартуларның, 

ҿстҽп язуларның,сызылган сҥзлҽрнең, башка билгелҽнмҽгҽн тҿзҽтҥлҽрнең 

булмавы )тикшерҽ. 

         дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

         гаризаны бастыра; 

гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен хҽбҽр итҽ; 

кул куелганнан соң, имзаланган гаризаны сканерлый; 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системына, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр бирҥ ҿчен эшлҽнгҽн документларны электрон формада яки 

сканерланган документларның электрон сурҽтлҽрендҽ урнаштыра, электрон эш 

булдыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын гариза 

бирҥчегҽ кире кайтара; 

гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ хакында расписка бирҽ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризаны кабул итҥ ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, аңа 

документларны кире кайтара. 



 

 

3.3.3.3. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 

документларны карап тикшерҥгҽ алганнан соң:  

Гаризага номенклатура буенча эш номеры һҽм «документларны тикшерҥ» 

статусы бирелҽ; 

          кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирҥче тарафыннан электрон 

формада бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон образларын 

ҿйрҽнҽ; 

         электрон документларның образларының комплектлылыгын, укылуын 

тикшерҽ; 

Бердҽм  порталга мҿрҽҗҽгать итеп электрон имзаның дҿреслеген раслый 

(тҽкъдим итҥче кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куйган 

документларның электрон сурҽтлҽрен тҽкъдим итсҽ). 

Административ Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли.  

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлыгы шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 

карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 

пунктлары нигез булырга тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм 

(яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн документларның (мҽгълҥматларның) исемнҽре турында 

мҽгълҥмат булырга тиеш), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат, гариза бирҥчегҽ, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ 

гаризага керҥ турында гаризаның теркҽҥ номерын ҥз эченҽ алган хҽбҽрнамҽне, 

гаризаны алу датасын, файлларның исемнҽрен, аңа беркетелгҽн документлар 

исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын җибҽрҽ. 

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1., 3.3.3.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн 

процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 

гариза кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 



 

 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карауга кабул ителгҽн документлар комплекты яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга  ведомствоара     

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ 

 3.4.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан 

(хезмҽткҽр), административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽр), алуы тора. 

 Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

- палата рҽисе (алга таба-ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат). 

3.4.2. Ведомствоара запросларны җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 

регламентның 2.6.1 пунктында каралган документларны һҽм белешмҽлҽрне 

тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша (техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон 

формада тҿзи һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул 

ителгҽн кҿнне башкарыла.  

Хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган 

оешмалар тарафына җибҽрелгҽн запрослар административ процедураларны ҥтҽҥ 

нҽтиҗҽлҽре булып тора.  

3.4.3. Мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥче  белгечлҽр , ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 

документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – 

баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

ведомствоара гарызнамҽнең органга яисҽ оешмага документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ 

торган кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ башкарыла, ҽгҽр ведомствоара ҥтенечкҽ 

җавап ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең бҥтҽн сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), я 

ведомствоара запрослар җибҽрҥче   җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында белдерҥ. 

3.4.4. Ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

          ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), я документ 

һҽм (яки) мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала; 



 

 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ведомствоара 

запрослар буенча мҽгълҥмат алган кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (мҽгълҥматлар). 

          3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, шул 

исҽптҽн регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гариза теркҽгҽн мизгелдҽн алып 

автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

          3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, 

ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (мҽгълҥмат) комплекты керҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - палата 

рҽисе (алга таба-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат: 

3.5.2.1 муниципаль милекне арендага тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турындагы 

гаризаны караганда, тҥбҽндҽге гамҽллҽрне башкара: 

административ регламентның 2.8.2.1 пунктында билгелҽнгҽн баш тарту 

ҿчен нигезлҽр булмаганда муниципаль милекне арендага тҥлҽҥсез файдалануга  

бирҥ турында карар проектын ҽзерли. 

Административ регламентның 2.8.2.1 пункты белҽн билгелҽнгҽн баш тарту 

ҿчен нигез булган очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

карар проектын ҽзерли. 

3.5.2.2. Муниципаль мҿлкҽтне субарендага бирҥне килештерҥ турындагы 

гаризаны караганда, ҿченче затларга тҥлҽҥсез файдалануга биргҽндҽ тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара. 

Административ регламентның 2.8.2.2 пунктында билгелҽнгҽн баш тарту 

ҿчен нигезлҽр булмаганда, муниципаль милекне субарендага ҿченче затларга 

тҥлҽҥсез файдалануга бирҥне килештерҥ турында белдерҥ проекты ҽзерли. 

Административ регламентның 2.8.2.2 пунктында билгелҽнгҽн баш тарту 

ҿчен нигез булган очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

карар проектын ҽзерли. 

Гаризаларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча ҽзерлҽнгҽн документлар проектлары 

вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан килештерҥ, аларны имзалау ҿчен вҽкалҽтле 

вазыйфаи затларга административ регламентның 3.5.3 пунктында каралган 

тҽртиптҽ тапшырыла. 



 

 

3.5.2.3. Муниципаль милек арендага бирелгҽн очракта, муниципаль 

преференция тҽртибендҽ (кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектларына ярдҽм итҥ 

максатларында муниципаль преференция бирҥ очракларыннан тыш) тҥлҽҥсез 

файдалану монополиягҽ каршы органга мондый преференция бирҥ турында 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ документлар кулланып килешҥ бирҥ 

турында гариза бирҽ. 

Монополиягҽ каршы органга ҽлеге пунктның беренче абзацында 

кҥрсҽтелгҽн гаризаны җибҽргҽндҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне бирҥ датасыннан башлап, Башкарма комитетта, 

палатада монополиягҽ каршы орган карарын теркҽҥ датасына кадҽр, монополиягҽ 

каршы органга муниципаль преференция бирҥ турында гариза җибҽрелгҽн кҿннҽн 

башлап туктатыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын килештерҥ һҽм 

имзалау (алга таба – документлар проектлары) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма 

комитет җитҽкчесе урынбасары, орган җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисҽтҥлҽрне 

бетергҽннҽн соң, документлар проектлары килешҥ һҽм кул кую ҿчен кабат 

тапшырыла. 

Башкарма комитет, Палата җитҽкчесе документлар проектларына кул 

куйганда Башкарма комитет, палатаның вазыйфаи затлары тарафыннан 

регламентның административ процедураларны ҥтҽҥ срокларын, аларның 

эзлеклелеген һҽм тулылыгын, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи 

затларының электрон документ ҽйлҽнеше системасында килешҥлҽрен ҥтҽҥне 

тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет 

җитҽкчесе регламентның 4.3 пункты нигезендҽ, хокук бозуларга юл куйган 

затларны җаваплылыкка тарту инициативасы белҽн чыга. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: 

муниципаль милекне арендага бирҥ турында шартнамҽ проекты; тҥлҽҥсез 

файдалануга бирҥ турында шартнамҽ проекты; муниципаль милекне субарендага, 

ҿченче затларга тҥлҽҥсез файдалануны килештерҥ турында карар; муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар. 

3.5.4. 3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн 

процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

      Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны 

ҥтҽҥнең максималь вакыты биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 



 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ) 

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥнең нигезе булып, административ 

процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы(кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) документны алуы тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Палата 

рҽисе (алга таба-документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасының документларын алып бару 

системасына һҽм (яисҽ) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥ мҽгълҥмати 

системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе турында мҽгълҥматларны 

теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Республика порталы аша электрон 

хезмҽттҽшлек аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм КФҤтҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ  Регламентның 2.3.1 пунктының 1, 2 пунктларында 

кҥрсҽтелгҽн шартнамҽлҽр проектларын тапшыру рҽсми сайтта сату нҽтиҗҽлҽре 

турында мҽгълҥмат урнаштырылганнан соң ун календарь кҿннҽн дҽ иртҽрҽк 

гамҽлгҽ ашырылмый. 

          Процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, автомат рҽвештҽ дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасын кулланып гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тарту) раслаучы документны имзалаган кҿнне, органның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: мҽгълҥмат системаларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе 

турында мҽгълҥмат урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр итҥ. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ (җибҽрҥ) тҽртибе: 

3.6.2.1. Гариза бирҥче КФҤ кҽ, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен алу ҿчен 

мҿрҽҗҽгать  иткҽндҽ, КФҤ хезмҽткҽре муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен гариза 

бирҥчегҽ бирҽ. Гариза бирҥченең талҽбе буенча кҽгазьдҽ  алына торган электрон 

документ нҿсхҽсе белҽн бергҽ, аңа кҥчерелҽ торган мҽгълҥмат язу  җайланмасына 

яздырып электрон документ нҿсхҽсе бирелҽ. 

Килешҥ проектына кул кую гариза бирҥче тарафыннан КФҤтҽ башкарыла. 

Килешҥгҽ кул куйганда КФҤ хезмҽткҽре документларны имзалаучы затның 

вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. Гариза бирҥченең документларга кул кую ҿчен вҽкалҽтле 

вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документларны сканерлый. 

Гарызнамҽче (гариза бирҥченең документларга кул куюга вҽкалҽтле вҽкиле) 

килешҥнең ике нҿсхҽсенҽ кул куя, ҥз имзасы белҽн икенче ягында мҿһере белҽн 

беркетҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат булса). 



 

 

КФҤ хезмҽткҽре килешҥгҽ кул кую датасын билгели һҽм мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленҽ) бер нҿсхҽсен бирҽ. 

Гариза бирҥче тарафыннан килешҥ имзаланганнан соң, 1 эш кҿненнҽн дҽ 

соңга калмыйча, КФҤ Башкарма комитетка, Палатага килешҥлҽрнең нҿсхҽсен 

җибҽрҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрелгҽн килешҥ проекты мҿрҽҗҽгать итҥче ҽлеге 

килешҥ проектын алганнан соң 30 кҿн эчендҽ аларга имза салынырга һҽм КФҤ кҽ 

тапшырылырга тиеш. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар чират тҽртибендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне, КФҤ Регламентында билгелҽнгҽн вакытта 

башкарыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең республика порталы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ шҽхси кабинетка автоматик рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи затының, Палатаның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы 

белҽн имзаланган документның электрон образы җибҽрелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче килешҥ проектын 30 календарь кҿн эчендҽ кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн Республика порталының шҽхси 

кабинетында имзаларга хокуклы. 

30 календарь кҿне ҥткҽннҽн соң мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ килешҥгҽ кул кую 

вакыты узуы турында мҽгълҥмат килҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тарту), Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты, 

палата тарафыннан раслаучы документ имзаланган кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ республика порталыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту) файдаланып җибҽрҥ (бирҥ). 

 

                             3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник 

хаталар ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка, Палатага 

җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (ҽлеге административ регламентка   9 

нчы кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 

техник хата булуын кҥрсҽтҥче юридик кҿчкҽ ия документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта, кҥрсҽтелгҽн 

мҽгълҥматларда техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны мҿрҽҗҽгать итҥче 

(вҽкалҽтле вҽкиле) почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), Республика 

порталы яки КФҤ аша бирҽ. 



 

 

3.7.2. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гаризаны кабул итҽ, беркетелгҽн документлар белҽн гаризаны 

теркҽп, документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гаризаны теркҽҥ 

датасыннан алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

затка карап тикшерҥгҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карый һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр 

кертҥ максатларында регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра, тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн (вҽкалҽтле 

вҽкилдҽн) техник хата булган документның оригиналын   алу белҽн кул куйдырып 

шҽхсҽн ҥзе бирҽ, яки мҿрҽҗҽгать итҥче адресына почта аша (электрон почта аша) 

документны Башкарма комитетка,Палатага техник хата булган документ 

оригиналын тапшырганда ,алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

     Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында 

гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

 Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 

 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларны ҥтҽҥне һҽм , шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итҥне 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ 

һҽм килештерҥ; 

2) эшне алып баруны тикшерҥне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрҥ; 

3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының 

ҥтҽлешенҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

 Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында 

булган мҽгълҥматлар, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 



 

 

башкаручы вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълҥматлар кулланыла. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр 

кылуны тикшереп тору ҿчен җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген 

бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар шунда ук Орган 

җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽ, шулай ук хокук бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар 

кҥрҽ. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар 

тарафыннан билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль 

җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча 

эшне оештыру ҿчен җаваплы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне 

оештыручы бҥлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органнарының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм 

вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

  

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм вакыты, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм формалары 

 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык яки 

еллык эш планнары нигезендҽ) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр 

ҥткҽргҽндҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ (комплекслы тикшерҥлҽр) яки 

мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча барлык мҽсьҽлҽлҽр каралырга 

мҿмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар тарафыннан кабул ителҽ торган 

карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

          Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, гариза бирҥчелҽрнең 

хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 

Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны ҥз вакытында карап  

тикшермҽгҽн ҿчен җавап бирҽ. 

         Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплылык тота. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 



 

 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм 

рҽвешлҽренҽ карата талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле 

ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе 

турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 

мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. 210-ФЗ федераль канунының 16нче маддҽсенең 1.1 ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽнчҽ 

судка кадҽр (судтан тыш) муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥче  органның, 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽгенең вазыйфаи 

затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽренең, хезмҽткҽрлҽренең, 

карарларына, гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять бирҥ тҽртибе 

 

 5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, оешмаларның, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда 

мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн 

талҽпне, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запросны теркҽҥ срокларын 

бозу.; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ 

функциясе йҿклҽнгҽн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның                           

16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  кҥрсҽтелмҽгҽн   

документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

4) Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 



 

 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен муниципаль хокукый актларда каралган документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса,һҽм ул 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнсҽ; 

         6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽбе; 

         7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥп функцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмалар хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның вазыйфаи затыннан яисҽ 

аларның хезмҽткҽрлҽреннҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы яисҽ 

мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне   210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе тулы кҥлҽмдҽ   йҿклҽнгҽн булса; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ 

вакытын яки тҽртибен бозу; 

9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса 

мҿмкин. 



 

 

         10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, документларның булмавы һҽм 

(яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документлар яисҽ мҽгълҥмат талҽбе, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган 

очраклардан тыш. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп 

функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе 

йҿклҽнгҽн булса мҿмкин. 

5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр югары органга ( ул булганда) бирелҽ яисҽ ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе 

тарафыннан карала. Кҥп функцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы кҥпфункцияле ҥзҽк 

җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ 

Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка 

тапшырыла. Оешмалар хезмҽткҽрлҽренең 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ тапшырыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, 

кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең 

шҽхси кабул итҥ вакытында кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥп функцияле ҥзҽкнең, кҥп 

функцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең 

шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге оешмаларның рҽсми сайтларын, 



 

 

Бердҽм порталны яисҽ Республика порталын кулланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

        5.3. Шикаять ҥз эченҽ алырга тиеш: 

        1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты яисҽ муниципаль хезмҽткҽр, кҥпфункцияле ҥзҽк, аның 

җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽр, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яки) 

хезмҽткҽрлҽре, аларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 

очракта) һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы 

(булганда).; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, оешмаларның шикаять 

белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) турында 

белешмҽлҽр (№210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар, аларның хезмҽткҽрлҽре; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының яисҽ 

муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, 

аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) белҽн 

килешми икҽн. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан гариза бирҥченең дҽлиллҽрен 

раслаучы документлар (булганда), я аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга 

мҿмкин. 

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килҥче эш кҿненнҽн дҽ соңга 

калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ҿлешендҽ каралган оешмага яисҽ югарыдагы органга (булганда) килгҽн шикаять 

аны теркҽгҽннҽн соң, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ шикаять белдергҽн очракта, аны теркҽгҽн кҿннҽн унбиш эш кҿне эчендҽ 

каралырга тиеш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар кабул итҥдҽ я рҿхсҽт ителгҽн 

хаталарны һҽм  бозуларны тҿзҽтҥдҽ яисҽ билгелҽнгҽн тҽртип бозу очрагында - 

теркҽлгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе 

кабул ителҽ: 



 

 

1) шикаять, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  

каралмаган акчаны мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ, 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла. 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язмача һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

телҽге буенча электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында 

мотивлаштырылган җавап җибҽрелҽ. 

        5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган, кҥп функцияле ҥзҽк яисҽ оешма тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган җитешсезлеклҽрне кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гамҽлгҽ ашыручы орган яисҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽр турында 

мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кирҽк булган 

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

        5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел дип тану очрагында кабул ителгҽн карарның 

сҽбҽплҽре турында дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

        5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составының билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, вазыйфаи 

зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр булган 

материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                            Муниципаль мҿлкҽтне сатулар 

                                ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалануга, 

                                            арендага бирҥ буенча муниципаль 

                                            хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ  

                                            регламентына, 1 нче кушымта  

 

 

Муниципаль милекне арендалау 

 шартнамҽсе формасы 

ш.т.б. Алексеевск                                                        « ______»____________2022 ел.                            

 

 _____________________________________, алга таба «Арендага бирҥче» 

аталучы, ________________________________, бер яктан Нигезлҽмҽ нигезендҽ эш 

итҥче һҽм ______________________________________ алга таба «Арендатор»дип 

аталучы,   икенче яктан, алга таба «Яклар»дип аталучы, тҥбҽндҽгелҽр турында  

ҽлеге килешҥне тҿзеделҽр:  

 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

1.1. Ҽлеге килешҥнең предметы Арендага бирҥче - Арендаторга муниципаль 

мҿлкҽтне вакытлыча тоту һҽм алардан файдалану (1 нче кушымта нигезендҽ) 

бирҥ, аңа карата Арендага бирҥче милекче вҽкалҽтлҽрен гамҽлгҽ ашыра, шулай ук 

якларның ҽлеге Мҿлкҽтне билҽҥ, алардан файдалану һҽм алар белҽн эш итҥ 

буенча ҥзара мҿнҽсҽбҽтлҽрен җайга салуны кҥздҽ тота. 

1.2.  Аренда объектының максатчан билгелҽнеше: ________________  

1.3. Арендаторга Мҿлкҽтне тапшыру яклар тарафыннан ҽлеге Килешҥгҽ кул 

куелганнан соң биш кҿн эчендҽ, кабул итҥ-тапшыру актын тиешле тҽртиптҽ 

рҽсмилҽштерҥ белҽн башкарыла. Искҽрмҽ: арендага бирелҽ торган мҿлкҽтнең 

составы һҽм тҿп характеристикалары торак булмаган бинаның техник 

паспортында кҥрсҽтелҽ. 

1.4. Ҽлеге килешҥ тҿзелгҽн вакытта мҿлкҽт «Алексеевск муниципаль 

районы» муниципаль берҽмлегенең мҿлкҽте булып тора, бҽхҽслҽрдҽ һҽм тыю 

(кулга алу) астында тормый. Арендаланган мҿлкҽтне куллану нҽтиҗҽсендҽ 

арендатор алган Продукция һҽм керемнҽр аның мҿлкҽте була. Мҿлкҽтне арендага 

бирҥ аңа мҿлкҽт хокукын бирҥгҽ китерми. 

 

                                      2. АРЕНДНА ТҤЛҼВЕ 

2.1. Мҿлкҽттҽн файдаланган ҿчен аренда тҥлҽве сумнарда билгелҽнҽ 

____________(________________)  сум _____  тиен аена, аренда хокукының базар 

бҽясен бҽялҽҥ турындагы отчет Нигезендҽ (аренда Кҥлҽме) 1 кв. м. административ 

бинаның,  җитештерелгҽн ____________________( вакытка карата ____________). 

Аренда тҥлҽве отчет аеының 30 кҿненҽ кадҽр ай саен ҽлеге килешҥнең гамҽлдҽ 

булу срогы дҽвамында мҿлкҽтне тапшырганнан соң кертелҽ.Аренда хакы 

арендатор тарафыннан тҥбҽндҽге реквизитлар буенча кертелҽ: 

______________________________________________________________________ 



 

 

Хисап счеты ябылган очракта, Арендага бирҥче  бу Арендаторга бу фактны хҽбҽр 

итҽ һҽм аренда тҥлҽҥ ҿчен яңа реквизитлар бирҽ.Тҥлҽҥ кҿне дип акча кергҽн кҿн 

санала (Арендага бирҥченең исҽп-хисап счетына). Арендага тҥлҽҥ кимҥ ягына 

яңадан каралырга мҿмкин тҥгел. 

2.2. Аренда тҥлҽвеннҽн РФ законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн ҿстҽмҽ бҽягҽ салым 

алына. Кҥрсҽтелгҽн салымны тҥлҽҥ бурычы Арендаторга йҿклҽнҽ. Ҿстҽлгҽн бҽягҽ 

салым гамҽлдҽге РФ законнары нигезендҽ кҥчерелҽ. 

2.3. Тҥлҽҥ йҿклҽмҽсендҽ тҥбҽндҽгелҽр кҥрсҽтелергҽ тиеш: Арендаторның 

исеме; тҥлҽҥ билгелҽҥ (аренда тҥлҽве, пени һ.б.); аренда килешҥе номеры; 

арендага алынган объектның техник характеристикалары. 

2.4. Арендатор аренда тҥлҽве суммасын (Шартнамҽдҽ билгелҽнгҽн 

срокларда) вакытында кертмҽгҽн очракта, кичектерелгҽн һҽр кҿн ҿчен тҥлҽҥ 

суммасының 0,1% проц процент (пеня) исҽплҽнҽ. 

2.5. Норматив документлар ҥзгҽргҽн очракта, Арендага бирҥче аренда тҥлҽве 

кҥлҽмен һҽм бҽхҽссез һҽм бер яклы тҽртиптҽ кҥчерҥ тҽртибен ҥзгҽртергҽ хокуклы. 

Яңа шартлар Килешҥдҽ кҥрсҽтелгҽн адрес буенча Арендага бирҥче җибҽрҽ торган 

заказлы хат белҽн Килешҥгҽ тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында хҽбҽрдҽ 

кҥрсҽтелгҽн сроктан билгелҽнҽ. 

       2.6. Арендатор кҥчемсез мҿлкҽтне арендалау килешмҽсе буенча алынган һҽм 

аны куллану ҿчен кирҽк булган җир кишҽрлегеннҽн файдаланган ҿчен тҥлҽҥлҽрне 

(аренда тҥлҽве, яки җир салымы) каплый. Арендалана торган кҥчемсез мҿлкҽт 

урнашкан җир кишҽрлегеннҽн файдаланган ҿчен тҥлҽҥлҽр (аренда тҥлҽве, яки 

җиргҽ салым) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Алексеевск 

муниципаль районы җирле ҥзидарҽ органнарының норматив хокукый актлары 

нигезендҽ билгелҽнҽ. 

         

             3. КИЛЕШҤНЕҢ ГАМҼЛДҼ БУЛУ ВАКЫТЫ 

 

3.1. Килешҥ якларның аренда мҿнҽсҽбҽтлҽренҽ кагыла 

«__»________20__ел башлана һҽм моңа кадҽр дҽвам итҽ «___» ________ 202__ел. 

3.2. Ҽлеге килешҥ имзаланганнан вакытыннан   тҿзелгҽн, ҽ мҿлкҽт - аны 

тапшыру актына кул куйганнан   тапшырылган дип санала. 

 

4. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

  

4.1. Арендага бирҥче хокуклы: 

4.1.1. Арендатордан ҽлеге килешҥ буенча ҥзенҽ йҿклҽнгҽн вазыйфаларны 

ҥтҽҥне талҽп итҽргҽ. 

4.1.2. Арендатордан Мҿлкҽттҽн файдаланган ҿчен тҥлҽҥ алырга. 

4.1.3. Арендаторга тапшырылган мҿлкҽтнең сакланышын һҽм 

кулланылышының нҽтиҗҽлелеген тикшерергҽ. Бу хокук Татарстан Республикасы 

Алексеевск районының Арендага бирҥче тарафыннан тармак бҥлекчҽлҽренҽ 

тапшырылырга мҿмкин. 



 

 

4.1.4. Гамҽлдҽге законнарда һҽм ҽлеге Шартнамҽдҽ каралган нигезлҽр һҽм 

Шартнамҽ буенча килешҥне вакытыннан алда туктату. 

4.1.5. Торак булмаган бинаны (биналарны, корылмаларны) куллану тҽртибен 

һҽм аренда шартнамҽсе шартларының ҥтҽлешен контрольдҽ тоту. 

4.1.6. Ҽлеге килешҥ буенча Арендаторның бурычларын ҥтҽмҽҥ яки тиешенчҽ 

ҥтҽмҽҥ белҽн бҽйле зыянны каплату. 

4.2. Арендага бҥрҥче бурычлы: 
4.2.1. Мҿлкҽтне кабул итҥ-тапшыру акты буенча Арендаторга ҽлеге килешҥ 

яклары имзалаган кҿннҽн биш кҿн эчендҽ тапшырырга тиеш. 

4.2.2. Килешҥ телҽсҽ нинди законлы нигезлҽрдҽ туктатылса, шул исҽптҽн 

аның срогы тҽмамлануны да кертеп, килешҥ гамҽлдҽ булу туктатылганнан соң 

биш кҿн эчендҽ Мҿлкҽтне Арендатордан кабул итҥ - тапшыру акты буенча кабул 

итҥ. 

4.2.3. Арендаторга арендаланган мҿлкҽттҽн Килешҥдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

файдаланырга комачаулый торган гамҽллҽр кылмаска. 

4.2.4. Арендатор талҽбе буенча аренда тҥлҽве тҽртибе турында кирҽкле 

мҽгълҥматны тапшырыру. 

4.3. Арендатор хокуклы: 

4.3.1. Арендага бирҥчедҽн ҽлеге Килешҥдҽ каралган вазыйфаларны ҥтҽҥне 

талҽп итҽргҽ. 

4.3.2. Килешҥ тҿзелгҽн вакыттан, мҿлкҽтне кабул итҥ - тапшыру акты буенча 

хуҗадан биш кҿнлек срокта тапшыруны талҽп итҽргҽ. 

4.3.3. Гамҽлдҽге законнарда һҽм ҽлеге Шартнамҽдҽ каралган нигезлҽрдҽ һҽм 

тҽртиптҽ Килешҥне вакытыннан алда туктату. 

4.4. Арендатор бурычлы: 
4.4.1. Аренда тҥлҽвен ҽлеге килешҥдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм срокларда 

кертергҽ. 

4.4.2. Арендага бирелгҽн мҿлкҽтне кабул итҥ-тапшыру акты буенча кабул 

итҥ. 

4.4.3. Мҿлкҽттҽн ҽлеге Килешҥ шартлары нигезендҽ һҽм бары тик 

Шартнамҽнең 2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн максатлар ҿчен генҽ файдаланырга. 

4.4.4. Ҥзгҽртеп корганда, исемнҽрен, урнашу урынын, банк реквизитларын 

ҥзгҽрткҽндҽ, ун кҿн эчендҽ Арендага бирҥчегҽ булган ҥзгҽрешлҽр турында язмача 

хҽбҽр итҽргҽ кирҽк. 

4.4.5. Шартнамҽгҽ кул куелганнан соң ун кҿн эчендҽ, ТР Алексеевск 

муниципаль районы Башкарма комитеты (арендалана торган бина милекчесе) 

белҽн коммуналь һҽм эксплуатацион хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ, аерым алганда, энергия 

белҽн тҽэмин итҥ, җылылык белҽн тҽэмин итҥ (газ белҽн тҽэмин итҥ), су белҽн 

тҽэмин итҥ һҽм ташландык суларны агызу, каты кҿнкҥреш калдыкларын чыгару 

һҽм утильлҽштерҥ, административ бинаны җыештыру, административ бинаны 

ведомстводан тыш саклау хезмҽтлҽренҽ,саклау техник чараларына хезмҽт 

кҥрсҽтҥгҽ шартнамҽ тҿзергҽ  (саклау-янгын сигнализациясе). 



 

 

4.4.6.  Аренда алынган милекне тулы тҿзеклектҽ һҽм тиешле хҽлдҽ тоту. 

Торак булмаган бина янындагы территорияне тиешле санитар халҽттҽ тоту, шулай 

ук Арендага бирҥче белҽн килештереп, аны тҿзеклҽндерергҽ кирҽк. 

4.4.7. Арендаторның арендаланган бинага (бинага, корылмага) якын 

территорияне тоту буенча бурычлары арендатор тарафыннан мҿстҽкыйль 

рҽсмилҽштерелҽ. 

 Искҽрмҽ: Арендаторда махсус ремонт-эксплуатация хезмҽтлҽре булмаганда, 

арендалана торган мҿлкҽтнең инженер-техник коммуникациялҽренҽ профилактик 

хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм агымдагы ремонт тиешле торак-коммуналь хезмҽтлҽр һҽм 

башка оешмалар тарафыннан Арендатор белҽн килешҥ буенча аның акчалары 

исҽбеннҽн башкарыла. 

4.4.8. Арендалана торган мҿлкҽтне агымдагы ремонтлау, шулай ук капиталь 

ремонт ҥткҽрҥ зарурлыгы Арендатор эшчҽнлеге аркасында килеп чыкса, ҥз 

хисабына вакытында башкарырга кирҽк. 

4.4.9. Арендалана торган мҿлкҽтне Арендага бирҥченең язма ризалыгыннан 

һҽм гамҽлдҽге законнарда каралган тҽртиптҽ эшлҽнгҽн Госархстройнадзорның 

тиешле органнарының документларыннан   башка яңадан планлаштыру, капиталь 

ремонтлау, реконструкциялҽҥ һҽм яңадан җиһазлауны (аерылгысыз 

камиллҽштерҥ) башкармаска. 

4.4.10. Килешҥгҽ ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿстҽмҽлҽр кертҥ турында ҿстҽмҽ 

Килешҥлҽр тҿзергҽ һҽм аларны Арендага бирҥчегҽ рҽсмилҽштерҥгҽ тапшырырга. 

4.4.11. Арендаланган бинага (бина, корылмага) һҽм аның янҽшҽсендҽге җир 

кишҽрлегенҽ Арендага бирҥченең вҽкиллҽрен, Дҽҥлҽт янгын кҥзҽтчелеге 

хезмҽтлҽрен һҽм бинаны куллану һҽм эксплуатациялҽҥ тҽртибенҽ кагылышлы 

законнарның һҽм нормаларның ҥтҽлешен контрольдҽ тотучы башка дҽҥлҽт 

оешмалары вҽкиллҽренҽ керергҽ мҿмкинлек бирергҽ һҽм билгелҽнгҽн срокларда 

табылган закон бозуларны бетерергҽ. 

4.4.12. Арендаторга милек хокуклары килешҥе буенча бирелҽ торган нинди дҽ 

булса авырлык, аерым алганда, аларны башка затка (залог шартнамҽсе, 

субарендалар һ.б.) кҥчерҥ буенча Арендага бирҥченең язмача рҿхсҽтеннҽн башка 

килешҥлҽр тҿзергҽ һҽм килешҥлҽргҽ кермҽскҽ. 

4.4.13. Авария булган очракта, авария хезмҽтенҽ һҽм Арендага бирҥчегҽ хҽбҽр 

итҽргҽ һҽм аларның вҽкиллҽре катнашында авария һҽм зыян китерҥ сҽбҽбе турында 

акт тҿзергҽ. Ҽлеге акт авариядҽн бер тҽҥлек эчендҽ тҿзелергҽ тиеш, шул ук вакытта 

вҽкиллҽр телефонограмма ярдҽмендҽ чакырылырга тиеш. Бер яклы тҽртиптҽ тҿзелгҽн 

мондый акт зыянны каплау ҿчен нигез булып хезмҽт итҽ алмый. Бинаның (яисҽ аның 

ҿлешенең) авария хҽлендҽ торуы, капиталь ремонтка куелуы яки шҽһҽр тҿзелеше 

сҽбҽплҽре буенча ликвидациялҽнҥе, шулай ук Арендага бирҥче билгелҽгҽн вакытта 

авария яки табигый бҽла-казалар очрагында торак булмаган бинаны бушатырга. 

4.4.14. Килешҥнең гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлангач, яисҽ аны вакытыннан алда 

туктатканда, мҿлкҽтне арендага бирҥчегҽ нормаль тузуны исҽпкҽ алып, ун кҿн эчендҽ 

тҿзек хҽлдҽ тапшырырга, зыянны капларга (кертеп бетерелмҽгҽн аренда тҥлҽве, пеня, 

неустойка һ. б.). 



 

 

4.4.15. Арендатор объектны аренда срогы беткҽнче яисҽ Килешҥнең гамҽлдҽ 

булу вакыты тҽмамлануга бҽйле рҽвештҽ азат иткҽн очракта, ул Арендага 

бирҥчегҽ ҥзе җитешмҽгҽн, ҽмма Арендатор белҽн Арендага бирҥче арасында бу 

ремонтның аерым шартнамҽсендҽ каралган бҽя суммасын тҥлҽргҽ тиеш. 

4.4.16. п. 5.4.8. буенча бозу очрагында ҥз акчалары хисабына мҿлкҽтне 

Арендага бирҥче тарафыннан берьяклы кҥрсҽтмҽ белҽн билгелҽнгҽн срокта 

элеккеге хҽленҽ китерергҽ. 

4.4.17. Килешҥ нигезендҽ билгелҽнгҽн неустойка (пеня) тҥлҽҥ якларны 

йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥдҽн һҽм хокук бозуларны бетерҥдҽн азат итми. 

4.4.18. Арендага бирҥчегҽ  мҿлкҽтнең һҽлак булуы яисҽ арендаланган мҿлкҽтнең 

зыян кҥрҥе очрагында китерелгҽн зыяннарны тҥлҽргҽ. 

 

5. КИЛЕШҤНЕ ТУЛЫЛАНДЫРУ, ҤЗГҼРТҤ ҺҼМ ҾЗҤ 

 

5.1. Килешҥгҽ ҿстҽмҽлҽр, ҥзгҽрешлҽр һҽм ҿзҥ яклар килешҥе буенча, 3.5. и 

6.4 пунктларда каралган очраклардан тыш башкарыла.   

5.2. Кертелҽ торган ҿстҽмҽлҽр һҽм ҥзгҽрешлҽр яклар тарафыннан бер ай 

эчендҽ карала һҽм ҿстҽмҽ килешҥ белҽн рҽсмилҽштерелҽ. Ҿстҽмҽ килешҥ Килешҥ 

белҽн бер ҥк формада ясала, Арендатор һҽм Арендага бирҥче тарафыннан 

имзалана. 

5.3. Шартнамҽ, Килешҥне ҿзҥ турында Арендаторга мҽҗбҥри язмача хҽбҽр 

иткҽндҽ, вакытыннан алда Арендага бирҥче тарафыннан берьяклы тҽртиптҽ юкка 

чыгарылырга мҿмкин. Бу очракта шартнамҽ Арендатор тарафыннан хҽбҽр алынган 

кҿннҽн соң бер ай узгач ҿзелгҽн дип санала. 

5.4. Арендатор тарафыннан ҽлеге Шартнамҽдҽ каралган йҿклҽмҽлҽрнең 

берсен генҽ булса да ҥтҽмҽгҽндҽ, килешҥ Арендага бирҥче инициативасы белҽн 

законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҿзелергҽ мҿмкин. 

Арендага бирҥче килешҥне суд тҽртибендҽ туктатуны талҽп итҽргҽ хокуклы: 

- мҿлкҽтне тулаем яки аның ҿлешеннҽн файдаланганда, килешҥ нигезендҽ 

тҥгел; 

- белҽ торып яисҽ саксызлык аркасында милек торышын начарайта йҽ 

милекнең сакланышын тҽэмин итҥ бурычын ҥтҽми; 

- шартнамҽ шартларында каралган кертҥ буенча бурыч килеп чыкканда, 

алдагы ҥзгҽрешлҽрне һҽм аңа ҿстҽмҽлҽрне исҽпкҽ алып, мҿлкҽт ҿчен аренда 

тҥлҽвен ҿч ай эчендҽ, аны кертҥгҽ карамастан; 

- Ҽгҽр Арендатор Арендага бирҥченең арендаланган милекне тоту 

чыгымнарын ҿч ай эчендҽ капламаган булса; 

- милекне файдаланмый яки милекне яки аның бер ҿлешен арендага 

бирҥченең язма рҿхсҽтеннҽн башка башка затларга тапшыра, ҽ бу исҽ арендага 

бирҥченең тиешле комиссиясе акты белҽн таныла. 

5.5. Килешҥ аның срогы тҽмамланганнан соң, яклар килешҥе буенча бҥтҽн 

срокта, шулай ук якларның берсе Россия Федерациясенең гамҽлдҽге граждан 

законнарында каралган тҽртиптҽ һҽм нигезлҽрдҽ ихтыяр белдерҥе буенча ҥз 

эшчҽнлеген туктата. 



 

 

5.6. Шартнамҽне ҿзҥ Арендаторны аренда тҥлҽве һҽм неустойка (пеня) тҥлҽҥ 

буенча бурычларны тҥлҽҥдҽн азат итми. 

5.7. Килешҥ Арендаторны - юридик затны яки физик затны юкка чыгарганда 

ҿзелгҽн дип санала. 

6.ФОРС-МАЖОР (Ҥтелмҽслек кҿч) 
6.1. Ҥтҽлмҽслек кҿч -бу шартларда гадҽттҽн тыш һҽм җиңеп булмый торган 

шарт. 

6.2. Яклар ҽлеге килешҥ буенча йҿклҽмҽлҽрне ҿлешчҽ яки тулысынча 

ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплылыктан азат ителҽ, ҽгҽр бу ҥтҽлмҽҥ гадҽттҽн тыш 

характердагы вакыйгалар нҽтиҗҽсендҽ килеп чыккан каршылыксыз кҿч шартлары 

нҽтиҗҽсе булып торса, аларның килҥе йҿклҽмҽне тулысынча яки ҿлешчҽ ҥтҽмҽгҽн 

як акыллы ысуллар белҽн (форс-мажор) кҥзаллый да, кисҽтҽ дҽ алмый. 

6.3. 9.1 пунктта кҥрсҽтелгҽн вакыйгалар килеп чыккач ҽлеге килешҥ буенча 

аның йҿклҽмҽлҽрен ҥтҽмҽҥ ихтималы булган як бер тҽҥлек эчендҽ алар турында 

тиешле таныклаулар кушымтасы белҽн икенче якка язмача хҽбҽр итҽргҽ тиеш. 

6.4. Ҽгҽр дҽ җиңеп булмый торган кҿч гамҽленҽ дучар булган Як икенче якка 

җиңелмҽс кҿч шартларының килеп чыгуы яки туктатылуы турында хҽбҽр итмҽсҽ, 

ул аның гамҽленҽ мҿрҽҗҽгать итҥ хокукын югалта. Якларның ихтыярына бҽйле 

булмаган техник сҽбҽплҽр аркасында икенче якка хҽбҽр итҥ мҿмкин булмаган 

очраклар искҽрмҽлҽр булып тора. 

6.5. Тҥзеп булмаслык кҿч гамҽлдҽ булган чорда яклар арасындагы 

йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽҥ туктатыла һҽм ҽлеге килешҥдҽ каралган бернинди санкциялҽр 

дҽ кулланылмый. 

7. МАХСУС ШАРТЛАР 

7.1. Килешҥ тҽмамлангач, аренда милеген аерылгысыз яхшырту Бҽясе 

арендаторга кайтарылмый. 

                                              8. БАШКА ШАРТЛАР 
8.1. Гадҽттҽн тыш хҽллҽрдҽ (табигый бҽла-казалар, авариялҽр, эпидемиялҽр 

һ.б.) дҽҥлҽт идарҽсе органнары карары буенча милек Арендатордан законда 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм шартларда вакытлыча тартып алынырга мҿмкин. 

8.2. Яклар арасында бу килешҥ буенча яки аңа бҽйле рҽвештҽ барлыкка 

килгҽн барлык бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар яклар арасында сҿйлҽшҥлҽр аша хҽл 

ителҽ. Ҽлеге Килешҥдҽ каралмаган яклар мҿнҽсҽбҽтлҽренең барлык мҽсьҽлҽлҽре 

гамҽлдҽге граждан законнары белҽн җайга салына. Шартнамҽне ҥтҽгҽндҽ 

барлыкка килгҽн бҽхҽслҽр суд, арбитраж суды тарафыннан аларның 

компетенциясе нигезендҽ карала. 

8.3. Бер елдан артык вакытка тҿзелгҽн шартнамҽ кҥчемсез мҿлкҽткҽ 

хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу юстициясе 

учреждениесендҽ дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу датасыннан ҥз кҿченҽ керҽ, бер елдан да 

азрак вакытка тҿзелгҽн шартнамҽ Яклар тарафыннан имзаланган һҽм Алексеевск 

муниципаль районының Җир һҽм мҿлкҽти мҿнҽсҽбҽтлҽр палатасында 

Арендодатель теркҽгҽн вакыттан ҥз кҿченҽ керҽ. 

8.4. Ҽлеге килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия булган 2 (ике) нҿсхҽдҽ, һҽр якка 

берҽр нҿсхҽдҽ тҿзелде. 



 

 

9.  КИЛЕШҤГҼ КУШЫМТА 
9.1. Килешҥнең аерылгысыз ҿлешлҽре: 

9.1.1. Арендага бирелҽ торган мҿлкҽт (1 нче кушымта). 

9.1.2. Бҥлмҽне урнаштыру планы. 

9.1.3. Кабул итҥ-милекне тапшыру акты. 

 

11. ЯКЛАРНЫҢ АДРЕСЛАРЫ, РЕКВИЗИТЛАРЫ ҺҼМ ИМЗАЛАРЫ: 

 

Арендага бирҥче 

 

Арендатор 
(тулы исеме) 

___________________________ 

Банк реквизитлары: 

____________________________ 

БИК ________________________ 

и/сч. _______________________ 

Алучы  

ИНН /КПП _________________ 

ОКПО _____________________ 

                                 (тулы исеме) 
___________________________ 

Банк реквизитлары: 

____________________________ 

БИК ________________________ 

и/сч. _______________________ 

Алучы  

ИНН /КПП _________________ 

ОКПО _____________________ 

 

_____________________________ (__________) _______________________________  (___________)  

 имза                                                      имза  

МУ   МУ 

 

 

 

 

 

 

 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                               Муниципаль мҿлкҽтне сатулар 

                                   ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалануга, 

                                         арендага бирҥ буенча муниципаль 

                                         хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ  

                                                            регламентына, 2 нче кушымта 

 

Килешҥ формасы   

Сатуларны ҥткҽрмичҽ муниципаль берҽмлек муниципаль милегеннҽн 

тҥлҽҥсез файдалану килешҥе № ___________ 

 
 

ш.т.б.Алексеевск                                                               «___» ________ 2022 ел 

 

_____________________________________, алга таба аталучы 

«Ссудабирҥче», йҿзендҽ_________________________________, нигезендҽ эш 

итҥче ________________, бер яктан, һҽм __________________________________, 

алга таба аталучы «Ссудаалучы», йҿзендҽ _________________, нигезендҽ эш 

итҥче _____________ икенче яктан, тҥбҽндҽге турында килешҥ тҿзеделҽр: 

 

1. КИЛЕШҮ ПРЕДМЕТЫ 
 

1.1. Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгы 

боерыгы нигезендә Ссудабирүче ______________                 № ______________ 

тапшыра, Ссудаалучы алучы түләүсез файдалануга муниципаль милекне кабул 

итә, килешҥнең аерылгысыз ҿлешлҽре булган килҽчҽктҽ «Мҿлкҽт» дип аталган 

мҿлкҽт исемлеге буенча (1 нче кушымта) һҽм   Мҿлкҽтне кабул итҥ-тапшыру акты 

(2 нче кушымта) нигезендҽ. 

1.2. Мөлкәтнең баштагы-торгызу бәясе шул көнгә «__________________ ел. 

тҽшкил итҽ ____________ (сүз белән) сум. ____ тиен. Мҿлкҽтнең калдык бҽясе 

шул кҿнгҽ «________________ел. тҽшкил итҽ ___________ ( сүз белән)  сум. 

____ тиен. 

      1.3. Мҿлкҽтне бушлай куллануга тапшыру милек хокукын аңа тапшыруга 

китерми.       

          1.4. Мөлкәтне килешү нигезендә Ссудаалучы файдалану нәтиҗәсендә 

алынган табыш, продукция һәм керемнәр (милекне арттыру) аның милке булып 

тора.  

          1.5. Мөлкәттән түләүсез файдалану гамәлләре нәтиҗәсендә Ссудаалучы 

тарафыннан җитештерелгән мөлкәтне яхшырту түләүсез файдалануга 

тапшырылган мөлкәт составына кертелә. 

Түләүсез файдалану срогы тәмамлангач түләүсез файдалануга тапшырылган 

Мөлкәтне яхшырту буенча Ссудаалучының чыгымнары кире кайтарылмый. 

 

            2. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺӘМ БУРЫЧЛАРЫ 



 

 

      

      2.1. Ссудабирүче хокуклы: 

      -  максатчан билгеләнеш һәм милекченең мәнфәгатьләре нигезендә 

Мөлкәтне тиешенчә файдалануны һәм саклауны тикшереп тору; 

     - аны закон нигезендә өченче затка түләүсез файдалануга тапшырырга; 

     - әгәр Ссудаалучы милектән килешү шартлары яки милек билгеләнеше 

нигезендә файдаланмыйча файдалана икән, зыянны каплауны таләп итәргә; 

     - законнар һәм әлеге Шартнамә нигезендә Мөлкәт белән идарә итүгә бәйле 

башка гамәлләрне башкару.         

     2.2. Ссудабирүче бурычлы: 

         - Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгы 

боерыгы нигезендә, әлеге шартнамәгә имза салынганнан соң ун көн эчендә, 

залоглардан һәм башка авырлыклардан азат итү белән тәэмин ителгән, килешү 

шартларына һәм аның билгеләнешенә туры килә торган, кабул итү-тапшыру акты 

нигезендә барлык документлар һәм кирәк-яраклар белән Ссудаалучыга мөлкәтне  

тапшыру; 

         - Килешүнең күчермәсен Татарстан Республикасы Җир һәм мөлкәт 

мөнәсәбәтләре министрлыгына тапшырырга; 

          -  Мөлкәтне нәтиҗәле куллану һәм аны тиешле хәлдә тоту өчен кирәкле 

шартлар тудыруда Ссудаалучы белән берлектә катнашу. 

          2.3. Ссудаалучы Ссудабирүче милекне билгеләнгән вакытта тапшырмаса, 

килешүне өзүне һәм ул китергән реаль зыянны кайтаруны таләп итәргә хокуклы.  

          2.4. Ссудаалучы бурычлы: 

          - кабул итү-тапшыру акты буенча Мөлкәтне кабул итү; 

          - Мөлкәтне әлеге килешү шартлары нигезендә турыдан-туры билгеләнү 

буенча кулланырга; 

           -мөлкәтне тулы төзек һәм тиешле санитар һәм янгынга каршы тору хәлендә 

тоту, моның өчен кирәкле матди һәм финанс чараларын бүлеп бирү .Шундый ук 

таләпләр милек янындагы территориягә дә кагыла; 

           - законнарда билгеләнгән очракларда һәм тәртиптә бюджетка мәҗбүри 

түләүләрне башкару; 

          - еллык бухгалтер хисабы мәгълүматлары буенча ел саен Мөлкәт составын 

чагыштырып тикшерү һәм Ссудабирүчегә яңартылган исемлекне бирү шул көнгә 

кадәр  ______________, отчеттан соң килүче, форма буенча 2 нче килешү 

кушымтасы нигезендә;  

         - файдаланылмый торган Мөлкәт булганда Ссудабирүчегә мондый мөлкәт 

турында мәгълүмат, шулай ук аны киләчәктә нәтиҗәле файдалану буенча 

тәкъдимнәр юлларга; 

- тапшырылган Мөлкәтнең сакланышын тәэмин итү буенча чаралар күрү; 

          - мөлкәтне  бары тик Ссудабирүче контроле астында һәм законнарда 

каралган тәртиптә эшләнгән һәм расланган документлар нигезендә генә 

(Ссудабирүченең язма ризалыгы булган очракта)үзгәртеп кору; 

         - Ссудабирүченең вәкилләренең мөлкәтләренә керүне ,бинаны куллану һәм 

эксплуатацияләү тәртибенә кагылышлы законнарның үтәлешен контрольдә 



 

 

тотучы, дәүләт янгын күзәтчелеге хезмәтләре һәм башка дәүләт оешмалары 

вәкилләренең   кертүне тәэмин итү һәм алар билгеләгән срокларда ачыкланган 

бозуларны бетерү;  

әгәр дә очраклы үлем яки очраклы милеккә зыян китерү куркынычы булса: 

         а) мөлкәт, Ссудаалучы тарафыннан файдаланылуга бәйле рәвештә, 

шартнамәгә яисә мөлкәт билгеләнешенә туры килмәгәндә бозылган; 

         б) Ссудаалучы аны Ссудабирүче рөхсәтеннән башка өченче затка биргән; 

         в) килеп туган очракта Ссудаалучы куллана торган мөлкәтне үлүдән яки 

бозудан сакламаган,үзенекен корбан итеп, тик моны эшләмәгән; 

         - килешү  өзелгәндә, Мөлкәтне кабул итү-тапшыру акты буенча ун көн 

эчендә, нормаль тузуны исәпкә алып, Ссудабирүчегә тапшыру, шулай ук аны 

куллану нәтиҗәсендә барлыкка килгән аерылгысыз яхшыртуларны;  

- шунда ук Ссудабирүчегә бу килешүнең үтәлешенә тәэсир итә ала торган 

барлык шартлар турында хәбәр итү. 

2.5. Ссудаалучы хокуксыз: 

          - Мөлкәтне начарайта, боза яки Мөлкәтне башкага тапшыра торган гамәлләр 

кылырга; 

         - Мөлкәтне, әлеге шартнамәдә һәм законнарда каралган очраклардан тыш, 

теләсә кайсы юридик һәм физик затлар, шулай ук дәүләт алдында үз 

йөкләмәләрен тәэмин итү өчен файдалану. 

         - Ссудабирүченең язма ризалыгыннан башка шартнамәләр (шул исәптән 

уртак эшчәнлек турында да) төзергә һәм, нәтиҗәдә, Мөлкәтне читләштерү яисә 

мөлкәти хокуклар шартнамәсе буенча Ссудаалучы тарафыннан бирелә торган 

нинди дә булса йөкләнүгә ирешү, аерым алганда, аларның башка затка күчүе 

булган яисә булырга мөмкин алыш-бирешләргә керергә; 

                                      

                                 3. ЯКЛАР ҖАВАПЛЫЛЫГЫ  

 

3.1. 2.4, 2.5 пунктларында күрсәтелгән шартлар бозылган очракта, 

Ссудаалучы Россия Федерациясендә билгеләнгән айлык түләүнең 50 минималь 

күләме күләмендә штраф санкцияләрен түли, алар Татарстан Республикасы 

бюджетына күчерелергә тиеш.  

3.2. Әлеге килешүдә билгеләнгән штраф санкцияләрен түләү Ссудаалучыны 

үз йөкләмәләрен үтәүдән яки хокук бозуларны бетерүдән азат итми.  

3.3 Ссудаалучы үз акчалары хисабына тулы җаваплылыкны үз өстенә ала, 

ягъни китерелгән зыянны (реаль зыян), законнар нигезендә милекне югалтуга яки 

зыян китергән һәрбер хата өчен каплый. 

3.4. Ҽлеге килешҥ тҿзелгҽннҽн соң, Мҿлкҽтне Ссудабирҥче гаебе белҽн 

Ссудаалучыга бирмҽгҽн ҿчен, Ссудабирҥче Ссудаалучыга китерелгҽн реаль 

зыянны ун кҿн эчендҽ каплый.  

          3.5. Ҽлеге килешҥдҽн килеп чыккан бҽхҽслҽр законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

хҽл ителҽ. 

 

 



 

 

4. МАХСУС ШАРТЛАР 
 

4.1. Әлеге килешүнең срогы чикләнмәгән һәм Мөлкәтне тапшырганнан соң 

үз көченә керә. 

4.2. Әлеге килешүгә үзгәрешләр һәм өстәмәләр кертү, әлеге шартнамәнең 

4.4 пунктында каралган очраклардан тыш, әлеге килешүнең аерылгысыз өлеше 

булган өстәмә килешү рәвешендә язмача рәсмиләштерелә. 

4.3. Әлеге шартнамәнең үтәлешенә комачаулый торган көтелмәгән хәлләр 

килеп чыкса, ул яклар килешүе буенча өзелергә мөмкин. 

         4.4. Ссудабирүче карары буенча законда каралган тәртиптә һәм шартларда 

әлеге килешү өзелергә, шулай ук түбәндәге очракларда үзгәртелергә мөмкин: 

         - Ссудаалучы тарафыннан үз йөкләмәләрен үтәмәү нәтиҗәсендә дәүләткә 

матди зыян китерелә яки аны китерү куркынычы туа; 

         - законда билгеләнгән нигезләрдә һәм тәртиптә Ссудаалучыны юридик зат 

буларак ликвидацияләү; 

         - гадәттән тыш хәл барлыкка килгәч мөлкәтне җәмәгать һәм дәүләт 

мәнфәгатьләрендә куллану зарурлыгы булса; 

      - дәүләт хакимияте органнары тарафыннан Мөлкәтне өченче затларга 

тапшыру турында карарлар кабул итү. 

        4.5.Ссудабирүче һәм Ссудаалучы теләсә кайсы вакытта килешүдән баш 

тартырга хокуклы, бу хакта икенче якка хәбәрнамәдә күрсәтелгән срокка кадәр 

бер айдан да соңга калмыйча хәбәр итәргә хокуклы. Килешүдән баш тарту 

турында белдерү якларны килешү буенча йөкләмәләрне үтәүдән һәм хокук 

бозуларны бетерүдән азат итми.  

         4.6. Ссудабирүчене үзгәртеп корганда яки бетергәндә килешү буенча 

Ссудабирүче хокуклары һәм бурычлары хокуклы вариска яки Мөлкәткә милек 

хокукы яисә   Мөлкәт бушлай файдалануга бирелгән бүтән хокукка күчкән башка 

затка күчә.     

          4.8. Әлеге килешү бер үк юридик көчкә ия ике нөсхәдә төзелгән, берсе – 

Ссудабирүчедә һәм берсе – Ссудаалучыда саклана. 

 

Килешүгә кушымта:  

 1. Тҥлҽҥсез файдалануга тапшырыла торган муниципаль милек исемлеге; 

 2. Кабул итҥ-милекне тапшыру акты. 

 

                       ЯКЛАРНЫҢ ТҮЛӘҮ ҺӘМ ПОЧТА РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

Ссудабирүче 

 

Ссудаалучы 

 
(тулы атамасы) 

___________________________ 

Банк реквизитлары: 

____________________________ 

БИК ________________________ 

и/сч. _______________________ 

(тулы атамасы) 
___________________________ 

Банк реквизитлары: 

____________________________ 

БИК ________________________ 

и/сч. _______________________ 



 

 

Алучы 

ИНН /КПП _________________ 

ОКПО _____________________ 

Алучы  

ИНН /КПП _________________ 

ОКПО _____________________ 

 

 
 

_____________________________ (__________) _______________________________  (___________)  

 имза                                                                           имза  

МУ          МУ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Муниципаль милекне сатуларны 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану 

һҽм арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

Административ регламентына 

3 нче кушымта 

Форма 

 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 

 

Кемгҽ: _________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт мҽгълъматлары: 

_____________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вҽкилнең контакт мҽгълҥматлары:  

_______________ _______________ 
 

 

муниципаль милекне субарендага, ҿченче затларга бушлай файдалануга бирҥне 

килештерҥ турында 

шул кҿннҽн _______________  КАРАР    № _______________ 
 

 

Сезнең гаризаны карап   шул кҿннҽн _____________ № ______________ 

вҽкалҽтле орган тарафыннан аңа беркетелҽ торган документлар 

_____________________________ __________________ муниципаль милекне 

субарендага, ҿченче затларга бушлай файдалануны килештерҥ турында карар 

кабул ителде. 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: _______________________________________  

 
 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИА) 

 

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы) 

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы ) 

 

 

 

 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 



 

 

Муниципаль милекне сатуларны 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану 

һҽм арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

Административ регламентына 

4 нче кушымта 

  Форма 

 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 

 

Кемгҽ: _________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт мҽгълъматлары: 

_____________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вҽкилнең контакт мҽгълҥматлары:  

_______________ _______________ 
 

Муниципаль мҿлкҽтне сатуларны ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану һҽм арендага 

бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында  

КАРАР 

 

Шул кҿннҽн _______________      № _______________ 
 

 

Сезнең гаризаны карап шул кҿннҽн _____________ № ______________ и 

вҽкалҽтле орган тарафыннан аңа беркетелҽ торган документлар 

_____________________________ ___________Муниципаль мҿлкҽтне сатуларны 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану һҽм арендага бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде,тҥбҽндҽге нигезлҽр белҽн 

_______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________  

 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: _______________________________________  

 

         Сез вҽкалҽтле органга кҥрсҽтелгҽн бозуларны бетергҽннҽн соң хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гариза белҽн кабат мҿрҽҗҽгать итҽ аласыз. 

          Ҽлеге баш тарту шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрҥ юлы белҽн судка 

кадҽр тҽртиптҽ, шулай ук суд тҽртибендҽ шикаять бирелергҽ мҿмкин. 
 

 

Вазыйфаи зат (ФИА) 

(Органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы  ) 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 

 



 

 

Муниципаль милекне сатуларны 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану 

һҽм арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

Административ регламентына 

5 нче кушымта 

                            Форма 

 

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы)             Кемгҽ: _________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт мҽгълҥматлары: 

_____________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вҽкилнең контакт мҽгълҥматлары:  

_______________ _______________ 
 

Муниципаль милекне сатуларны ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану һҽм арендага бирҥ 

буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кирҽк булган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында  

КАРАР 

от _______________         № _______________ 
 

Сезнең гаризаны карап шул кҿннҽн _____________ № ______________ и 

вҽкалҽтле орган тарафыннан аңа беркетелҽ торган документлар 

________________________________ ___________________________ муниципаль 

милекне сатуларны ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану һҽм арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кирҽк булган документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителде, тҥбҽндҽге нигезлҽр белҽн: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________  

 

Баш тартуның сҽбҽплҽрен аңлату: ___________________________________ 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: _______________________________________  

         Сез вҽкалҽтле органга кҥрсҽтелгҽн бозуларны бетергҽннҽн соң хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гариза белҽн кабат мҿрҽҗҽгать итҽ аласыз. 

          Ҽлеге баш тарту шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрҥ юлы белҽн судка 

кадҽр тҽртиптҽ, шулай ук суд тҽртибендҽ шикаять бирелергҽ мҿмкин. 
 

Вазыйфаи зат (ФИА) 

                                                                                                    
                                                                                                                       

                                                                                                                      (Органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы  ) 

 

 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 

 

мҽгълҥмат 

 



 

 

Муниципаль милекне сатуларны 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану 

һҽм арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

Административ регламентына 

6 нчы кушымта 

 

Форма 

 

Кая  
(җирле ҥзидарҽ органының атамасы) 

 

 

Кемнҽн______________________________ 
(оештыру документлары буенча юридик затның тулы 

исеме  

Эшмҽкҽрнең Ф.И.А. , Индивидуаль эшмҽкҽр 

булмаган һҽм махсус салым режимын 

«Профессиональ керемгҽ салым »куллана торган 

физик затның Ф.И.А) 

Тору урыны адресы: 

____________________________________ 

____________________________________ 

Почта адресы: 

____________________________________ 

Электрон адресы: 

____________________________________ 

Телефон: 

____________________________________ 

ИНН _______________________________  

КПП _______________________________  

№ и/счеты__________________________ 

Банк исеме__________________  

БИК ________________________________  

№ кор/счет _________________________ 

 

                                                          гариза 

сатуларны ҥткҽрмичҽ бушлай файдалануга муниципаль милек бирҥ турында. 

Тҥлҽҥсез файдалануга тапшыру турында (кирҽклесенең астына сызарга) карар кабул 

итҥегезне сорыйм, кушымта нигезендҽ муниципаль мҿлкҽт/торак булмаган  

бина___________кв. м, урнашкан адресы:: _________,  урам ______________  ҿй № _______ 

корпус ______ корылма _____, максатларда 

______________________________________________________ 

вакытка _________________________________________________________________. 

 

1. Тҥлҽҥсез файдалануга муниципаль милек бирҥ нигезлҽре: 



 

 

 
 

1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче-аңа керем китерми торган коммерциячел булмаган 

оешма, шул исҽптҽн территориаль иҗтимагый ҥзидарҽнең коммерциячел 

булмаган оешмасы җирле ҽһҽмияттҽге мҽсьҽлҽне «Россия Федерациясендҽ 

җирле ҥзидарҽне оештыруның гомуми принциплары турында» 06.10.2003 ел, 

№ 131-ФЗ Федераль закон нигезендҽ кҥрсҽтҽ, аны хҽл итҥ ҿчен муниципаль 

милек кулланылачак 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 

 
 

1.2. Гариза бирҥче - «Коммерцияле булмаган оешмалар турында» 12.01.1996 

ел, № 7-ФЗ Федераль законның 31.1 статьясындагы 1 пунктында каралган 

эшчҽнлекнең бер яки берничҽ тҿрен гамҽлгҽ кую документлары нигезендҽ, 

ҽлеге оешма тарафыннан объектны тҥлҽҥсез файдалануга бирҥ турында гариза 

бирелгҽн кҿнгҽ кадҽр кимендҽ биш ел дҽвамында эшчҽнлек алып баручы 

социаль юнҽлешле коммерциячел булмаган оешма (милек файдаланылачак 

эшчҽнлек тҿрен кҥрсҽтҽ) 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 

 
 

1.3. Гариза бирҥче - «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен 

товарлар, эшлҽр, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт 

системасы турында» 2013 елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ номерлы федераль 

закон нигезендҽ ҥткҽрелгҽн конкурс яки аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча дҽҥлҽт 

яисҽ муниципаль контракт тҿзегҽн зат яисҽ ҽлеге хокукларны бирҥ Конкурс 

документлары, ҽлеге дҽҥлҽт яки муниципаль контрактны ҥтҽҥ максатларында 

аукцион турында документлар белҽн каралган булса, йҽ зат, дҽҥлҽт яисҽ 

муниципаль автоном учреждениесе «Юридик затларның аерым тҿрлҽре 

тарафыннан товарлар, эшлҽр, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу турында» 2011 

елның 18 июлендҽге 223-ФЗ номерлы федераль закон нигезендҽ ҥткҽрелгҽн 

конкурс яки аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча килешҥ тҿзегҽн очракта ҽлеге 

хокукларны бирҥ ҽлеге килешҥне ҥтҽҥ максатларында сатып алу турында 

документлар белҽн каралган булса. 

1.3.1. Дҽҥлҽт яки муниципаль контракт   

____________ № ________________________________________ 

(гариза бирҥчене ҽлеге категориягҽ керткҽн очракта тутырыла) 

1.3.2. Дҽҥлҽт яки муниципаль контракт буенча заказ бирҥче булып тора 

_____________________________________________________ 

(гариза бирҥчене ҽлеге категориягҽ керткҽн очракта тутырыла) 

1.3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн вакытта ҽлеге гаризаның 1.3.1 

пунктында каралган дҽҥлҽт яки муниципаль контрактның гамҽлдҽ булуын 

раслый, контрактны ҿзҥ турында карар яклар тарафыннан кабул ителмҽгҽн, 

мҿрҽҗҽгать итҥче адресына контрактны ҥтҽҥдҽн берьяклы баш тарту турында 

заказчы карары кермҽгҽн 

__________________________________________________________________ 

(гариза бирҥченең имзасы/мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиле). 

 

 
 

1.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче-инвалидларның иҗтимагый берлҽшмҽсе яисҽ 

инвалидларның гомумроссия иҗтимагый берлҽшмҽлҽре оештырган оешма. 

ҽлеге берлҽшмҽлҽр һҽм оешмалар тарафыннан тапшырыла торган мҿлкҽтне 

законлы рҽвештҽ мондый милек бирелҥ вакытына биш елдан да ким булмаган 

вакыт эчендҽ файдалану очрагында. 

1.4.1. Гариза биргҽндҽ аның устав капиталы тулысынча инвалидларның 

иҗтимагый оешмалары керткҽн ҿлешлҽрдҽн тора, һҽм башка хезмҽткҽрлҽргҽ 

карата исемлек буенча инвалидларның саны кимендҽ 50 процент тҽшкил итҽ, ҽ 

хезмҽткҽ тҥлҽҥ фондында инвалидлар ҿчен тҥлҽҥ ҿлеше - 25 проценттан да 

ким тҥгел .__________________________________  

 



 

 

гариза бирҥченең имзасы/мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиле). 

 
 

1.5. Мҿрҽҗҽгать итҥче-тҿп гомуми белем бирҥ программаларын гамҽлгҽ 

ашыручы оешма 

1.5.1. Гариза бирҥче тҿп гомуми белем бирҥ программаларын тормышка 

ашыруын раслый________________________ (гариза бирҥче/ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең вҽкиле имзасы). 

 

 
 

1.6. Мҿрҽҗҽгать итҥче «Кҿндҽшлекне яклау турында» 26.07.2006 ел, № 135-

ФЗ Федераль законның 5 бҥлеге тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

муниципаль преференция бирҥне талҽп итҽ, максатларда: 

__________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

1.6.1. Муниципаль берҽмлекнең муниципаль мҿлкҽтен тапшыру Тҽртибе 

нигезендҽ категория исеме: 

_____________________________________________________________. 

1.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителгҽнчҽ, муниципаль преференция, 

«Кҿндҽшлекне яклау турында»26.07.2006 ел, № 135-ФЗ Федераль законның 19 

статьясындагы 3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн очраклардан тыш, монополиягҽ 

каршы органның язма ризалыгы белҽн язма рҽвешендҽ алдан килешенеп 

бирелҽ_________________________________________ (гариза бирҥче/ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиле имзасы). 

 

 
 

1.7. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль берҽмлекнең муниципаль мҿлкҽтен 

тапшыру Тҽртибендҽ билгелҽнгҽн башка категориягҽ керҽ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

(муниципаль берҽмлекнең муниципаль мҿлкҽтен тапшыру Тҽртибе нигезендҽ 

категория исеме кҥрсҽтелҽ) 

 

2. Ҥз эшчҽнлеген башкару ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ махсус рҿхсҽт (лицензия) кирҽк булса, 

кҥрсҽтелҽ: лицензияле эшчҽнлек тҿре ______________________________________документ 

№, гариза бирҥченең кҥрсҽтелгҽн эшчҽнлек тҿрен гамҽлгҽ ашыру хокукын раслаучы 

_____________________________, бирҥ вакыты __________________, бирҥне башкаручы 

орган ,   ___________________________________________________ 

________________________________________________________________________. 

 

3. Ҽгҽр гариза бирҥче булып акционерлык җҽмгыяте, җаваплылыгы чиклҽнгҽн җҽмгыять 

торса: устав нигезендҽ, мҿһер юк/бар (ассызыкларга кирҽк). 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен, җибҽрҥегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

Порталының шҽхси кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ; 

 Башкарма комитетка. 

 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыты)      (имза)       (Ф.И.А.) 



 

 

 

Муниципаль милекне сатуларны 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану 

һҽм арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

Административ регламентына 

7 нче кушымта 

 

Форма 

 

Кая  
(җирле ҥзидарҽ органының атамасы) 

 

 

Кемнҽн______________________________ 
(оештыру документлары буенча юридик затның тулы 

исеме  

Эшмҽкҽрнең Ф.И.А. , Индивидуаль эшмҽкҽр 

булмаган һҽм махсус салым режимын 

«Профессиональ керемгҽ салым »куллана торган 

физик затның Ф.И.А) 

Тору урыны адресы: 

____________________________________ 

____________________________________ 

Почта адресы: 

____________________________________ 

Электрон адресы: 

____________________________________ 

Телефон: 

____________________________________ 

ИНН _______________________________  

КПП _______________________________  

№ и/счеты__________________________ 

Банк исеме__________________  

БИК ________________________________  

№ кор/счет _________________________ 

 

 

сатулар ҥткҽрмичҽ муниципаль милекне арендага бирҥ турында гариза 

 

Мҿлкҽтне арендага бирҥ турында карар кабул итҥегезне сорыйм (кирҽклесен ассызыкларга) 

кушымта нигезендҽ / торак булмаган бинаны мҽйданы ______ кв. м, урнашкан адресы: 

__________, урам __________________ ҿй № _____ корпус _____ корылма _____, максатында 

____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

вакытка ____________________________ 



 

 

 

1. Муниципаль милекне арендага бирҥ нигезлҽре: 

 
1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче-кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъекты, физик зат шҽхси 

эшмҽкҽр булмаган һҽм" Профессиональ керемгҽ салым" (ассызыкларга кирҽк) 

махсус салым режимын кулланучы. 

1.1.1. Мҿлкҽттҽн максатчан файдалану (аны гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿлкҽт сорала 

торган эшчҽнлек тҿре) икътисадый эшчҽнлек тҿрлҽренең гомумроссия 

классификаторы нигезендҽ кҥрсҽтелҽ 

___________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 
1.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче-ассоциация яки союз, дини яки иҗтимагый оешма 

(берлҽшмҽ) (шул исҽптҽн сҽяси партия, иҗтимагый хҽрҽкҽт, иҗтимагый фонд, 

иҗтимагый хҽрҽкҽт, иҗтимагый оешма, ҥзешчҽнлек органы, һҿнҽри берлек, 

аларның берлҽшҥе (ассоциациясе), беренчел профсоюз оешмасы), эш бирҥчелҽр 

оешмасы, торак милекчелҽре ширкҽтлҽре (социаль юнҽлешле коммерциячел 

булмаган оешмалардан тыш)формасында тҿзелгҽн коммерциячел булмаган оешма 

 
1.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче - социаль юнҽлешле коммерциячел булмаган оешма. 

1.3.1. "Коммерцияле булмаган оешмалар турында"1996 елның 12 гыйнварындагы 

7-ФЗ номерлы Федераль законның 31.1 статьясында каралган социаль 

проблемаларны, Россия Федерациясендҽ гражданлык җҽмгыятен, шулай ук 

эшчҽнлекнең башка тҿрлҽрен ҥстерҥгҽ юнҽлдерелгҽн эшчҽнлек 

тҿре_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

(башкару ҿчен мҿлкҽт сорала торган эшчҽнлек тҿре кҥрсҽтелҽ) 

 
1.4. Гариза бирҥче - "Дҽҥлҽт һҽм муниципаль ихтыяҗларны тҽэмин итҥ ҿчен 

товарлар, эшлҽр, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу ҿлкҽсендҽ контракт системасы 

турында" 2013 елның 5 апрелендҽге 44-ФЗ номерлы федераль закон нигезендҽ 

ҥткҽрелгҽн конкурс яки аукцион нҽтиҗҽлҽре буенча дҽҥлҽт яисҽ муниципаль 

контракт тҿзегҽн зат яисҽ ҽлеге хокукларны бирҥ Конкурс документлары, ҽлеге 

дҽҥлҽт яки муниципаль контрактны ҥтҽҥ максатларында аукцион турында 

документлар белҽн каралган булса, йҽ зат, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль автоном 

учреждениесе "Юридик затларның аерым тҿрлҽре тарафыннан товарлар, эшлҽр, 

хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрне сатып алу турында" 2011 елның 18 июлендҽге 223-ФЗ 

номерлы федераль закон нигезендҽ ҥткҽрелгҽн конкурс яки аукцион нҽтиҗҽлҽре 

буенча килешҥ тҿзегҽн очракта ҽлеге хокукларны бирҥ ҽлеге килешҥне ҥтҽҥ 

максатларында сатып алу турында документлар белҽн каралган булса. 

1.4.1. Дҽҥлҽт яки муниципаль  контракт  вакыттан 

____________ № ________________________________________ 

(мҿрҽҗҽгать итҥчене кҥрсҽтелгҽн категориягҽ керткҽн очракта тутырыла) 

1.4.2. Дҽҥлҽт яки муниципаль  контракт буенча заказчы булып тора   

________________________________________________________ 

(мҿрҽҗҽгать итҥчене кҥрсҽтелгҽн категориягҽ керткҽн очракта тутырыла) 

1.4.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче гариза биргҽн вакытта ҽлеге гаризаның 1.3.1 пунктында 

каралган дҽҥлҽт яки муниципаль контрактның гамҽлдҽ булуын раслый, 

контрактны ҿзҥ турында карар яклар тарафыннан кабул ителмҽгҽн, мҿрҽҗҽгать 

итҥче адресына контрактны ҥтҽҥдҽн берьяклы баш тарту турында заказчы карары 

кермҽгҽн _____________________________________ (гариза бирҥче/ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең вҽкиле имзасы). 

 
1.5. Мҿрҽҗҽгать итҥче "Кҿндҽшлекне яклау турында" 26.07.2006 ел, № 135-ФЗ 



 

 

Федераль законның 5 бҥлеге тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль 

преференция бирҥне талҽп итҽ: ____________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

1.5.1. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителгҽнчҽ, муниципаль преференция, 

"Кҿндҽшлекне яклау турында"26.07.2006 ел, № 135-ФЗ Федераль законның 19 

статьясындагы 3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн очраклардан тыш, Монополиягҽ каршы 

органнан язма рҽвешендҽ алдан килешенеп 

бирелҽ____________________________________________ (гариза бирҥче/ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиле имзасы). 

 
1.6. Муниципаль мҿлкҽтне арендага бирҥнең башка 

нигезлҽре______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

( "Конкуренцияне яклау турында" 2006 елның 26 июлендҽге 135-ФЗ номерлы 

Федераль законның 17.1, 19 статьялары нигезендҽ нигез кҥрсҽтелҽ). 

2. Ҥз эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыру ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ махсус рҿхсҽт (лицензия) талҽп 

ителгҽн очракта, лицензиялҽнгҽн эшчҽнлек тҿре кҥрсҽтелҽ: 

______________________________________документ № , мҿрҽҗҽгать итҥченең кҥрсҽтелгҽн 

эшчҽнлек тҿрен гамҽлгҽ ашыру хокукын раслый торган _____________________________, 

бирҥ вакыты __________________, орган, бирҥне тормышка ашыручы 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________. 

 Мҽдҽни мирас объектлары реестрына кертелгҽн һҽм торышы канҽгатьлҽнерлек булмаган 

мҽдҽни мирас объектына карата ташламалы аренда тҥлҽвен билгелҽвегезне сорыйм.Башлану 

вакыты "_____________________________"  планлаштырылган бетҥ вакыты 

"_____________________" мҽдҽни мирас объектын саклап калу эшлҽре (мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тутырыла). 

3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан акционерлык җҽмгыяте, җаваплылыгы чиклҽнгҽн җҽмгыять 

чыгыш ясаган очракта: устав нигезендҽ мҿһер юк/бар (кирҽклесен ассызыкларга). 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен, җибҽрҥегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

Порталының шҽхси кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ; 

 Башкарма комитетка. 

 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыты)      (имза)       (Ф.И.А.) 

 

 

 



 

 

Муниципаль милекне сатуларны 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану 

һҽм арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

Административ регламентына 

8 нче кушымта 

 

Форма 

 

Кая  
(җирле ҥзидарҽ органының атамасы) 

 

 

Кемнҽн______________________________ 
(оештыру документлары буенча юридик затның тулы 

исеме  

Эшмҽкҽрнең Ф.И.А. , Индивидуаль эшмҽкҽр 

булмаган һҽм махсус салым режимын 

«Профессиональ керемгҽ салым »куллана торган 

физик затның Ф.И.А) 

Тору адресы: 

____________________________________ 

____________________________________ 

Почта адресы: 

____________________________________ 

Электрон адресы: 

____________________________________ 

Телефон: 

____________________________________ 

 

гариза 

муниципаль милекне ҿченче затларга тҥлҽҥсез файдалануга, субарендага бирҥне 

килештерҥ турында. 

Муниципаль милек бирҥне килештерҥегезне сорыйм: торак булмаган бинаны, мҽйданы ____ 

кв. м, урнашкан адресы: (кирҽклесен ассызыкларга) __________, урам ______________ ҿй № 

_______ корпус ______  корылма_____, субарендага, ҿченче затларга тҥлҽҥсез файдалануга 

_________________________________________________ (кемгҽ) вакытка __________, 

максаты ____________________________________________________________ ______. 

Субарендатор, ҿченче зат ҥз эшчҽнлеген башкару ҿчен махсус рҿхсҽт (лицензия) талҽп ителсҽ, 

лицензиялҽнҽ торган эшчҽнлек тҿре кҥрсҽтелҽ ______________________________________ 

документ №, кҥрсҽтелгҽн эшчҽнлек тҿрен гамҽлгҽ ашыруга субарендатор, ҿченче зат хокукын 

раслый торган _____________________________, бирҥ вакыты __________________, орган, 

бирҥне тормышка ашыручы _______________________ 

________________________________________________________________________. 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен, җибҽрҥегезне сорыйм: 

 



 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

Порталының шҽхси кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ; 

 Башкарма комитетка. 

 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыты)      (имза)       (Ф.И.А.) 

 



Муниципаль милекне сатуларны 

ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалану 

һҽм арендага бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

Административ регламентына 

9 нчы кушымта 

 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

______________  

Кемнҽн:______________________ 

 

Гариза 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында 

Муниципаль мҿлкҽтне сатулар ҥткҽрмичҽ тҥлҽҥсез файдалануга арендага 

бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр 

итҽм. 

Язылган: _________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥмат: ______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Мин тҥбҽндҽге документларны беркетҽм: 

1. 

2. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителсҽ мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ аша:_______; 

адресы буенча кҽгазь чыганактагы таныкланган кҥчермҽ рҽвешендҽ: 

_______________________________________________________________. 

Чынлап торып раслыйм: минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим иткҽн затка кагылышлы 

гаризага кертелгҽн мҽгълҥматлар, шулай ук миннҽн тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматлар 

дҿрес. Гаризага беркетелгҽн документлар (документлар кҥчермҽлҽре) гариза биргҽн 

вакытта Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза бирелгҽн вакытка ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес мҽгълҥматларга ия. 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыт)      (имза)  (Ф.И.А.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Татарстан Республикасы 
Алексеевск муниципаль 

районы Башкарма  

комитетының 16.09.2022 ел  

№ 382 нче карарына   

3 нче кушымта 

 

 

Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирелергҽ тиешле кҥчемсез милек 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

Административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 
 

1.1. Административ регламентның җайга салу предметы 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – 

административ регламент) муниципаль милектҽге һҽм арендага бирҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба – 

муниципаль хезмҽт). 

 

1.2. Гариза бирҥчелҽр категориялҽре 

 

1.2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне алырга хокуклы затлар – физик һҽм 

юридик затлар (алга таба-мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.2.2. Гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ 

нигезендҽ эш итҥче вҽкиле яки физик затның законлы вҽкиле (алга таба – 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиле) мҿрҽҗҽгать итҽ ала. 

 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында хҽбҽр итҥ тҽртибе 

 

1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 

мҽгълҥматны ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендларында. 

2) «Интернет»мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль 

районның рҽсми сайтында (https://alekseevskiy.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru (алга таба - Республика порталы); 

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталында (функциялҽре) 

(https:// www.gosuslugi.ru (алга таба-Бердҽм портал); 



 

 

5) « Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры 

»дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru (алга таба – дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр Реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирҥ 

гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ-шҽхсҽн яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Башкарма 

комитетында (алга таба-Башкарма комитет) 

яисҽ Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасында (алга таба-Палата): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша; 

язмача (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика Порталында дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестрындагы мҽгълҥматлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥматка мҿрҽҗҽгать итҥче нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул исҽптҽн 

программалы тҽэмин итҥне кулланмыйча да керҽ ала, аны урнаштыру гариза 

бирҥченең техник чараларына тҥлҽҥ алу, теркҽҥ яки авторизациялҽҥне яки аларга 

шҽхси мҽгълҥматлар бирҥне кҥздҽ тота торган программа тҽэминаты хокукына 

ия булучы белҽн Лицензия яки башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать итҥенҽ 

туры китереп мҽгълҥмат бирелҽ: 

1. дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥп функцияле 

ҥзҽкнең, Башкарма комитетның, Палатаның (адресы, эш графигы, белешмҽ 

телефоннары)урнашу урыны турында; 

2. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе, гаризалар бирҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; 

3. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган категориялҽр турында; муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый актлар турында; 

4. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле 

документлар исемлеге, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; 

5. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында; 

6. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥматның рҽсми 

сайтында урнашу урыны турында; 

7. Башкарма комитет, Палата вазифаи затларның гамҽллҽренҽ яки гамҽл 

кылмавына шикаять бирҥ тҽртибе турында. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлек 

хезмҽткҽрлҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм 

административ регламентның ҽлеге пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язмача 

аңлатып бирҽлҽр һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽлгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ 



 

 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҽ алмаган очракта Татарстан Республикасының 

дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

 1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Башкарма комитет, Палатаның гариза 

бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ   биналарында урнаштырыла. 

«Интернет» мҽгълҥмати-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълҥмати стендларда урнаштырыла торган 

Татарстан Республикасы Дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат пунктлардагы 

муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 

2.10, 2.11, 5.1 административ регламентның урнашу урыны, белешмҽ 

телефоннары, Башкарма комитетның, палатаның эш вакыты турында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризалар кабул итҥ графигы турында мҽгълҥмат. 

 

1.4. Муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥне кҿйлҽҥче норматив хокукый 

актлар 

  

1.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп) бердҽм порталда, Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, муниципаль районның рҽсми сайтында 

«Интернет»мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ урнаштырылган. 

1.4.2. Административ регламент тексты гамҽлдҽге редакциядҽ бердҽм 

порталда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, муниципаль районның 

рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ 

урнаштырылырга тиеш. 

 

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һҽм аларның 

билгелҽмҽлҽре 

 

1.5.1. Административ регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр 

кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

читтҽн торып эш урыны – дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районының шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ һҽм шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең (офис) территориаль аерымланган структур 

бҥлекчҽсе (офис), «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында»22.12.2012 ел, 

№1376 Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары белҽн расланган Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽрен раслау хакында;  



 

 

 техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн 

һҽм документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн 

белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр кергҽн документлардагы белешмҽлҽрнең тҽңгҽл 

килмҽвенҽ китергҽн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисҽ 

мондый хата).; 

 Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен электрон формада 

кулланыла торган мҽгълҥмат системаларының мҽгълҥмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҽ торган инфраструктурада идентификациялҽҥ һҽм 

аутентификациялҽҥнең бердҽм системасы (алга таба – ЕСИА) – дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системаларында һҽм башка мҽгълҥмат системаларында булган мҽгълҥматны 

идентификациялҽҥ һҽм аутентификациялҽҥ системасында мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлек итҥдҽ катнашучыларның санкциялҽнгҽн файдалана алуын тҽэмин 

итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы (алга таба-ЕСИА); 

 КФҤ -«Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге»дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

 КФҤ АИСЫ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасы. 

 1.5.2. Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза дип (алга 

таба - гариза)   «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 

2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның (алга таба –                

210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендҽ бирелгҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең исеме 

 

Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирелергҽ тиешле кҥчемсез милек 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ. 

 

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру 

органының исеме 

 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Башкарма 

комитеты (алга таба-Башкарма комитет). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне башкаручы – Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы 

(алга таба-Палата). 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тасвирлау 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тора: 



 

 

1) муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат (ҽлеге административ 

регламентка карата 1 нче кушымта); 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (ҽлеге 

административ регламентка   2 нче кушымта); 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту турында карар (ҽлеге административ регламентка 3 нче кушымта). 

        2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Башкарма 

комитет (яисҽ Башкарма комитет) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган электрон документ 

рҽвешендҽ, «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Бердҽм 

порталның, Республика порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ.Гаризаны 

Республика порталы аша җибҽргҽн очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

Республика порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

       2.3.3. Гариза бирҥченең телҽге буенча, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

КФҤтҽ Башкарма комитет тарафыннан җибҽрелгҽн, КФҤ мҿһере һҽм КФҤ 

хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган кҽгазьдҽ бастырылган электрон документ 

нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

       2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон 

документ яки электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия Федерациясе 

законнарында каралган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) вакыты 

 

         2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы-гариза кергҽн кҿннҽн 5 эш кҿне. 

         2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган. 

          2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булып торган документ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бирҥче тҥбҽндҽге документларны 

тапшыра: 



 

 

1) шҽхесне раслаучы документ ( Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта кирҽк тҥгел); 

2) гариза бирҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ; 

3)гариза: 

кҽгазьдҽге документ рҽвешендҽ (ҽлеге административ регламентка 4 нче 

кушымта);            

электрон формада (тиешле мҽгълҥматларны гаризаның электрон формасына 

кертҥ юлы белҽн тутырыла), регламентның 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ, 

бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кул куелган 

регламентның электрон формасына тутырыла); 

2.5.2. Гариза һҽм беркетелгҽн документлар гариза бирҥченең тҥбҽндҽге 

ысулларының берсе белҽн тапшырылырга мҿмкин: 

1) КФҤ аша кҽгазьдҽ һҽм административ регламентның 2.5.3 пункты 

талҽплҽренҽ туры килҽ торган электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) электрон формада Республика порталы аша; 

3) Башкарма комитетта, Палатада шҽхсҽн яки кҽгазьдҽ почта элемтҽсе аша. 

Гариза һҽм беркетелҽ торган документлар, почта элемтҽсе аша юллаганда, 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ раслана. 

2.5.3. Гаризаны Республика порталы аша юллаганда мҿрҽҗҽгать итҥченең 

гади электрон имзасы белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирҥчегҽ ЕСИАга теркҽлҥ 

(аутентификация) процедурасын ҥтҽргҽ, шулай ук хисап язмасын расларга кирҽк. 

Административ регламентның 2.5.1 пунктындагы 2 пунктчасында 

кҥрсҽтелгҽн электрон документ (документның электрон образы) мондый 

документларны, шул исҽптҽн нотариуслар тарафыннан да тҿзҥгҽ һҽм имзалауга 

вҽкалҽтле затларның квалификацияле имзасы белҽн раслана. 

Гаризага, шул исҽптҽн ышаныч кҽгазьлҽренҽ беркетелгҽн электрон 

документлар (электрон документлар) файл рҽвешендҽ pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, 

docx, rtf, sig форматларында 50 Мбайттан артмаган зурлыкта җибҽрелҽ. 

Бирелҽ торган электрон документларның (электрон документлар 

образларының) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һҽм документ 

реквизитларын танырга мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.5.4. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисҽ 

аларны гамҽлгҽ ашыру каралмаган гамҽллҽрне башкару документларын һҽм 

мҽгълҥматны бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, 

җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле гамҽллҽрне, 

шул исҽптҽн килешҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр алу һҽм кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ торган документлар һҽм мҽгълҥмат алудан тыш, шул 

исҽптҽн 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн (кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр); 



 

 

 3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, яисҽ тҥбҽндҽге 

очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яки) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн 

документлар һҽм мҽгълҥмат бирҥ: 

 а)   муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны беренче тапкыр 

биргҽннҽн соң, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый 

актларның талҽплҽре ҥзгҽрҥ; 

 б)  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле,  документлар кабул итҥдҽн 

баш тартканнан соң гариза бирҥче тарафыннан бирелгҽн, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм документларда хаталар булу, я элек тҽкъдим 

ителгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ  

барлыкка килҥ; 

в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, я муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кирҽк, 

документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканнан соң,  мҽгълҥмат  

ҥзгҽрҥ; 

 г) Башкарма комитетның, КФҤ хезмҽткҽренең вазыйфаи затының,    

документлар белҽн расланган  хаталы яки хокукка каршы гамҽллҽре (гамҽл 

кылмау) фактын (билгелҽрен) ачыклаганда, я муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарткан очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

беренчел кабул итҥдҽн баш тарткан очракта Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы 

белҽн язмача мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китергҽн уңайсызлыклар 

ҿчен гафу ҥтенҽлҽр; 

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның                                  

16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ расланган документлар һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазьдҽ тапшыру, башка очраклардан тыш, ҽгҽр   документларга 

тамгалар тҿшерҥ яисҽ аларны алу дҽҥлҽт яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽм 

башка очракларның, федераль законнарда билгелҽнгҽн   кирҽкле шарты булып 

торса. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яки 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

аларны, шул исҽптҽн электрон формада алу ысулларын, аларны бирҥ тҽртибен, 

дҽҥлҽт органы, җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар белҽн эш итҥче 

оешма карамагында булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен ,норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында документлар алу кирҽк 

тҥгел. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче административ регламентның 2.6.1 пунктындагы              

1 - 2 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне), гариза 

биргҽндҽ мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзалары белҽн расланган электрон документлар 

рҽвешендҽ тапшырырга хокуклы. 



 

 

2.6.3. Административ регламентның 2.6.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

административ регламентны дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары, оешмалар тарафыннан тапшырмау (вакытында тапшырмау) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Вазыйфаи зат һҽм (яисҽ) хезмҽткҽр, Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ соралган һҽм ҥз вакытында тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) 

документларны яисҽ башка җаваплылыкны тапшырмаган органнар һҽм оешмалар 

административ регламентының 2.6.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн, Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка ия. 

         2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары 

һҽм дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертҥне 

раслаучы документлар талҽп итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм   

дҽҥлҽт органнарына ведомство буйсынуындагы, яисҽ җирле ҥзидарҽ органнары 

карамагындагы    оешмаларда булган документларны тапшырмау ,мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тормый. 

        

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту нигезлҽре булып тора: 

         1) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документларда,Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган , текстны 

чистартулар һҽм тҿзҽтҥлҽр булуы ; 

          2) документларда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документларда, булган 

мҽгълҥматны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кулланырга мҿмкинлек бирми 

торган  бозулар бар; 

         3) тапшырылган документлар яисҽ белешмҽлҽр, муниципаль хезмҽт ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн вакытта ҥз кҿчлҽрен югалттылар (шҽхесне раслаучы документ; 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ, кҥрсҽтелгҽн зат 

тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 

         4) Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны электрон формада билгелҽнгҽн талҽплҽрне 

бозып бирҥ; 

5) мҽҗбҥри кырларны гариза рҽвешендҽ, шул исҽптҽн интерактив формада 

республика Порталында (дҿрес булмаган, тулы булмаган яки дҿрес 

тутырылмаган) тиешенчҽ тутырмау; 

         6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле   документларның тулы 

булмаган комплектын тапшыру; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, 

җирле ҥзидарҽ органына яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вҽкалҽтлҽренҽ керми 

торган оешмага тапшырылган; 



 

 

8) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имзаның чынбарлыгын тану шартларын ҥтҽмҽҥ. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене 

кабул итҥ вакытында да, Башкарма комитетның,Палатаның җаваплы вазыйфаи 

заты тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

(белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълҥмати бҽйлҽнештҽн файдаланып алганнан соң 

да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 9 эш кҿненнҽн дҽ артмаска тиеш. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм Порталда,Республика порталында бастырылган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, 

гаризаны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр 

каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту нигезе: сорала торган 

исҽпкҽ алу объектлары турында белешмҽлҽрнең булмавы. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең исемлеге 

тулы. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм Порталда,Республика порталында бастырылган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, 

гаризаны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ 

башка тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

        Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торганнар) документ  (документлар) турында 

белешмҽлҽр. 

 

        Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 



 

 

2.11. Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр ҿчен тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

нигезлҽре  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да кертеп 

 

         Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

 

    2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты -                           

15 минуттан да артык тҥгел. 

   2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон формада 

 

   2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҤкҽ шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза 

бирҥчегҽ    КФҤ нең АИС да гаризаны җибҽрҥне раслап ,теркҽлҥ номеры һҽм 

гариза бирҥ датасы белҽн  расписка бирелҽ.   

   2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гариза 

бирҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси 

кабинетында һҽм электрон почта аша гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ 

датасы кҥрсҽтелҥен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

   2.13.3. Башкарма комитетка ,Палатага шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза 

тапшырган кҿнне, Башкарма комитетның,Палатаның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан, теркҽҥ номеры, гариза бирҥ 

датасы һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

  

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ залына, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, 

мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълҥматларын урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль законнар 

һҽм инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары 

нигезендҽ инвалидлар ҿчен кҥрсҽтелгҽн объектларның ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ 

карата талҽплҽр 

 

 



 

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм  корылмаларда 

башкарыла.  

Гариза бирҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле мебель, мҽгълҥмати стендлар белҽн җиһазландырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ 

алу шартларын тҽэмин итҥ максатларында  тҥбҽндҽге шартлар тудырыла: 

1) инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз ҥтеп 

керҥе тҽэмин ителҽ (җайлы гына бинага керҥ-чыгу һҽм  бина эчендҽ хҽрҽкҽтлҽнҥ); 

         2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, урнаштырыла; 

3) кҥрҥ сҽлҽте тҥбҽн булган һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциялҽренҽ ия 

булган инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

4) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектлары 

урнашкан территория буенча мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ, мондый объектларга керҥ 

һҽм алардан чыгу, транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн кресло-коляска кулланып; 

         5)   Инвалидларның ,тормыш эшчҽнлеге чиклҽҥлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз ҥтеп керҥен  тҽэмин итҥ ҿчен, кирҽкле җиһазларны 

һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру;  

6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълҥматны Брайль рельеф-

нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

         7) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ керергҽ рҿхсҽт итҥ; 

8)  озатучы-этне документы, аны махсус укытуны раслый торган һҽм Россия 

Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының «Озатучы этне махсус 

укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау 

турында»2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ һҽм форма буенча бирелҽ торган документ булганда кертҥ. 

2.14.3. Административ регламентның 2.14.2 пунктының 1-4 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырыла торган объектларның 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кулланыла торган чараларның инвалидлар ҿчен 

ҥтемле булуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽге талҽплҽр, 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яки модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла.  

 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдалану мҿмкинлеге һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникацион технологиялҽрдҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 



 

 

ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең мҿмкинлеге, 

я мҿмкинлеге булмау, җирле ҥзидарҽ органының,телҽсҽ кайсы башкару-боеру 

органының территориаль бҥлекчҽсендҽ,мҿрҽҗҽгать итҥчененең сайлауы буенча 

(экстриториаль принцип), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт   (яки) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы запрос ярдҽмендҽ, №210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында 

каралган  (комплекслы запрос) 

 

      2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽркем ҿчен  уңайлы булу  

кҥрсҽткечлҽре: 

      җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге зонасында документлар 

кабул итҥ, бирҥ алып барыла торган бинаның урнашуы ; 

      кирҽкле белгечлҽр саны, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган урыннар булу; 

      мҽгълҥмат стендларында, Бердҽм порталда,  Республика Порталында, 

муниципаль районның рҽсми сайтында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, 

тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

      инвалидларга, башка затлар белҽн беррҽттҽн, хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:  

       1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

       2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  

       3) Башкарма комитет,Палата хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламентны 

бозуга нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы;  

         4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

        мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ КФҤ,Башкарма 

комитет, Палата хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар 

белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

        Башкарма комитет,Палата,КФҤлҽрдҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен электрон документ кҥчермҽсе формасында кҽгазь нҿсхҽсе рҽвешендҽ 

алу кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

         Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлары 

белҽн бер хезмҽттҽшлек дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

        Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

         2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат гариза 

бирҥче тарафыннан Бердҽм порталда яки республика Порталында, 

КФҤтҽ,Башкарма комитетта,Палатада алына ала. 

        2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр мҿрҽҗҽгать итҥченең кайда яшҽвенҽ 

яки Татарстан Республикасы территориясендҽ фактта яшҽҥ (булу) урынына бҽйсез 

рҽвештҽ телҽсҽ кайсы КФҤтҽ экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

          Комплекслы сорау составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми. 



 

 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алу  (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 

экстриториаль принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

 

       2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥче       

хокуклары: 

       1) Бердҽм порталда һҽм Республика Порталында урнаштырылган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

       2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн   Республика порталын 

кулланып электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ,  расланган документлар һҽм 

мҽгълҥмат бирергҽ; 

      3) электрон формада бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында белешмҽлҽр алырга; 

     4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ; 

     5) электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

      6) Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең, карар һҽм гамҽл кылуларына (гамҽл 

кылмауларына)Бердҽм портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системасы порталы аша   шикаять бирергҽ,һҽм дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ 

башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирҥ процессын тҽэмин итҥ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру, Республика Порталында гаризаның 

электрон формасын тутыру юлы белҽн, телҽсҽ нинди башка формада гариза бирҥ 

зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла 

2.16.3. Гаризаны формалаштырганда тҽэмин ителҽ: 

1) хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны 

кҥчереп алу һҽм саклау мҿмкинлеге; 

2) берничҽ гариза бирҥченең уртак гаризаны берничҽ гариза бирҥче 

тарафыннан җибҽрҥне кҥздҽ тотучы хезмҽтлҽр ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бер 

электрон гариза формасын тутыру мҿмкинлеге; 

3) электрон гариза формасының кҥчермҽсен кҽгазь саклагычта бастыру 

мҿмкинлеге; 

4) кулланучы телҽге буенча телҽсҽ кайсы вакытта электрон гариза 

формасына кертелгҽн кыйммҽтлҽрне саклау, шул исҽптҽн ҽһҽмиятлҽрне яңадан 

электрон гариза формасына кертҥ хаталары килеп чыкканда һҽм кире 

кайтарганда; 



 

 

5) гаризаның электрон формасы кырларын, Бердҽм идентификация һҽм 

аутентификация системасында булмаган белешмҽлҽргҽ кагылышлы ҿлешендҽ, 

республика Порталында урнаштырылган белешмҽлҽрдҽн файдаланып, гариза 

бирҥченең мҽгълҥматларын тапшыра башлаганчы тутыру; 

6) элек кертелгҽн мҽгълҥматны югалтмыйча электрон гариза формасын 

тутыру этапларының берсенҽ кире кайту мҿмкинлеге; 

7) гариза бирҥченең элек аларга бирелгҽн гаризаларга кимендҽ бер ел, 

шулай ук ҿлешчҽ формалаштырылган гаризаларга - кимендҽ 3 ай эчендҽ керҥ 

мҿмкинлеге. 

2.16.4. КФҤтҽ кабул итҥгҽ гариза бирҥчелҽрне теркҽҥ (алга таба - язылу) 

Республика порталы, КФҤ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди ирекле датага һҽм вакытка 

кҥпфункцияле ҥзҽктҽ билгелҽнгҽн график буенча язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадҽр тҽҥлек эчендҽ тҽмамлана. 

Республика порталы аша алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен гариза бирҥче 

система  тарафыннан соратып алына торган мҽгълҥматларны, шул исҽптҽн,   

тагын кирҽк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽге буенча); 

кабул итҥ кҿне һҽм вакыты. 

Гариза бирҥче хҽбҽр иткҽн мҽгълҥматларның, шҽхси кабул итҥ вакытында 

гариза бирҥче биргҽн документларга туры килмҽҥ очрагында, алдан язылу 

гамҽлдҽн чыгарыла. 

 Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ талон-раслау бастырып 

алу мҿмкинлеге бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 

очракта, кҥрсҽтелгҽн адреска шулай ук кабул итҥ датасы, вакыты һҽм урыны 

кҥрсҽтелгҽн алдан язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ мҽҗбҥри рҽвештҽ, 

кабул итҥ вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында 

хҽбҽр ителҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш, кабул итҥ максатын 

кҥрсҽтҥдҽн, шулай ук кабул итҥ ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽк булган мҽгълҥматлардан башка 

гамҽллҽр кылуны талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм сроклары, 

аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ карата талҽплҽр, шул исҽптҽн электрон формада 

административ процедураларны ҥтҽҥ ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ административ процедураларны башкару 

ҥзенчҽлеклҽре 



 

 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 

 

      3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

      1) мҿрҽҗҽгать итҥчене  консультациялҽҥ; 

      2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау; 

       3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ; 

       4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 

       5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ) ; 

       6)  техник хаталарны тҿзҽтҥ. 

 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр  бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле 

мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате административ процедураны башлау ҿчен нигез 

булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр): 

мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤкҽ мҿрҽҗҽгатендҽ-КФҤхезмҽткҽре; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең Органга мҿрҽҗҽгатендҽ-Палата рҽисе (алга таба-

консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

        3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында консультация сорап шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

        КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн, составы, бирелҽ торган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультациялҽр бирҽ. 

        Мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤ сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат ала ала 

http://mfc16.tatarstan.ru. 

        Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

        Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

       3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче Органга телефон һҽм электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары, 

шул исҽптҽн составы, тапшырыла торган документлар формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча  Республика Порталында, Орган 

сайтында консультация алырга хокуклы. 

         Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат хҽбҽр итҽ. 



 

 

         Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн 

кҿннҽн ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

        Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган 

документлар комплектын кабул итҥ һҽм карау. 

  

        3.3.1. КФҤ яки КФҤнең ерактан  читтҽн торып эшлҽҥ урыны аша 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

        3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) КФҤкҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

         3.3.1.2.  Гаризалар кабул итҥне алып баручы, КФҤ хезмҽткҽре:  

     мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

        гариза бирҥченең шҽхесен раслый; 

        документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

        документларның регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥ-килмҽҥне тикшерҥ ҥткҽрҽ; 

        КФҤнең АМС нда гаризаның электрон формасын тутыра; 

        регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

       КФҤнең АМС нан гариза бастыра; 

       гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен   бирҽ; 

       имзаланганнан соң КФҤнең АМС да имзаланган гаризасын сканерлый; 

       электрон формада тҽгъдим ителгҽн яки сканерланган документларның 

электрон сурҽтлҽрен  КФҤ нең АМС на йҿкли, электрон  эш тудыра; 

       имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

   гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ ҿчен расписка бирҽ. 

      Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

     Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

җибҽрҥгҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

        3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре гариза бирҥчедҽн Башкарма комитетка,Палатага 

электрон формада кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр 

пакетлары составында) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн КФҤ структур бҥлекчҽсенҽ 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ җибҽрҽ. 

        Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: Башкарма комитетка,Палатага электрон багланышлар системасы аша 

җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты (электрон эш). 

         3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

документлар кабул итҥ. 



 

 

        3.3.2.1. Гариза бирҥче   электрон формада гариза бирҥ ҿчен  , тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара: 

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 

турында тиешле билге билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибҽрҽ (тиешле электрон гариза 

формасындагы тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ ала.  

Формалаштырылган гаризаны формат-логик тикшерҥ гариза бирҥченең 

һҽрберсе гариза электрон формасындагы кырларны тутырганнан соң башкарыла. 

Гаризаның электрон формасындагы дҿрес тутырылмаган кырын ачыклаганда, 

гариза бирҥчегҽ ачыкланган хатаның характеры һҽм аны бетерҥ тҽртибе турында 

турыдан-туры электрон формада хҽбҽр итҥ аша хҽбҽр ителҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

 Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: Электрон багланышлар системасы аша, Башкарма комитетка,Палатага 

җибҽрелгҽн электрон эш. 

3.3.3. Башкарма комитет,Палата тарафыннан документлар комплектын 

карау 

3.3.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка 

документлар керҥ административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 

 Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

- палата рҽисе (алга таба-документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

       3.3.3.2.   Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать 

итҥче гариза белҽн Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

      мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

      гариза бирҥченең шҽхесен билгели;  

      документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

      документларның Регламентның 2.5-нче абзацында ҽйтелгҽн талҽплҽргҽ 

туры килҥен, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

(документлар кҥчермҽлҽрен  дҿрес  оформить итҥ, документларда 

чистартуларның, ҿстҽп язуларның,сызылган сҥзлҽрнең, башка билгелҽнмҽгҽн 

тҿзҽтҥлҽрнең булмавы )тикшерҽ. 



 

 

     дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

      регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

   гаризаны бастыра; 

      гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен хҽбҽр итҽ; 

      кул куелганнан соң, имзаланган гаризаны сканерлый; 

      автоматлаштырылган мҽгълҥмат системына, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр бирҥ ҿчен эшлҽнгҽн документларны электрон формада яки 

сканерланган документларның электрон сурҽтлҽрендҽ урнаштыра, электрон эш 

булдыра; 

       имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын гариза 

бирҥчегҽ кире кайтара; 

       гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ хакында расписка бирҽ. 

       Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризаны кабул итҥ ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, аңа 

документларны кире кайтара. 

      3.3.3.3. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 

документларны карап тикшерҥгҽ алганнан соң:  

      Гаризага номенклатура буенча эш номеры һҽм «документларны 

тикшерҥ»статусы бирелҽ; 

      кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирҥче тарафыннан электрон 

формада бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон образларын 

ҿйрҽнҽ; 

      электрон документларның образларының комплектлылыгын, укылуын 

тикшерҽ; 

         Бердҽм  порталга мҿрҽҗҽгать итеп электрон имзаның дҿреслеген раслый 

(тҽкъдим итҥче кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куйган 

документларның электрон сурҽтлҽрен тҽкъдим итсҽ). 

        Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында 

карар проектын ҽзерли.  

        Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлыгы шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 

карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы                        

11 пунктлары нигез булырга тиеш. 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм 



 

 

(яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн документларның (мҽгълҥматларның) исемнҽре турында 

мҽгълҥмат булырга тиеш), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

        Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

         Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат, гариза бирҥчегҽ, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ 

гаризага керҥ турында гаризаның теркҽҥ номерын ҥз эченҽ алган хҽбҽрнамҽне, 

гаризаны алу датасын, файлларның исемнҽрен, аңа  беркетелгҽн документлар 

исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын җибҽрҽ. 

         3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып автомат 

рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

         3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 

гариза кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

          Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карауга кабул ителгҽн документлар комплекты яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга  ведомствоара     

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ 

 

          3.4.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан 

(хезмҽткҽр), административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи зат 

(хезмҽткҽр), вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) алуы тора. 

          Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

палата рҽисе (алга таба-ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат). 

3.4.2. Ведомствоара запросларны җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 

регламентның 2.6.1 пунктында каралган документларны һҽм белешмҽлҽрне 

тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша (техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон 

формада тҿзи һҽм җибҽрҽ. 

 Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул 

ителгҽн кҿнне башкарыла.  

 Хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган 

оешмалар тарафына җибҽрелгҽн запрослар административ процедураларны ҥтҽҥ 

нҽтиҗҽлҽре булып тора.  



 

 

           3.4.3. Мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥче  белгечлҽр , ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 

документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – 

баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

ведомствоара гарызнамҽнең органга яисҽ оешмага документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ 

торган кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ башкарыла, ҽгҽр ведомствоара ҥтенечкҽ 

җавап ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең бҥтҽн сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), я 

ведомствоара запрослар җибҽрҥче   җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 

тарту турында белдерҥ. 

       3.4.4. Ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

    ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), я документ 

һҽм (яки) мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала; 

       Регламентның  2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, ведомствоара 

соратып алулар җибҽрелгҽн кҿннҽн биш эш кҿне узгач, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли. 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ дҿрес булмаган һҽм (яки) 

каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн документларның (мҽгълҥматларның) исемнҽре турында 

мҽгълҥмат булырга тиеш), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

        Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

        Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ведомствоара 

запрослар буенча белешмҽлҽр алган кҿнне башкарыла. 

        Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты. 

        3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 



 

 

ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, шул 

исҽптҽн регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гариза теркҽгҽн мизгелдҽн алып 

автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

       3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 

         3.5.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, 

ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты керҥ тора. 

         Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - палата 

рҽисе (алга таба-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

         3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат: 

          муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар һҽм кергҽн 

мҽгълҥматларны карый; 

          регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрне ачыклаганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында карар проектын ҽзерли; 

          регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, регламентның 2.3.1 пунктының 1, 

пунктчасында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе проектын ҽзерли; 

         ҽзерлҽнгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ике эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар проекты, 

муниципаль милектҽге һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез милек 

объектлары турында мҽгълҥмат проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын килештерҥ һҽм 

имзалау (алга таба – документлар проектлары) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма 

комитет җитҽкчесе урынбасары, орган җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

         Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисҽтҥлҽрне 

бетергҽннҽн соң, документлар проектлары килешҥ һҽм кул кую ҿчен кабат 

тапшырыла. 

         Башкарма комитет, Палата җитҽкчесе документлар проектларына кул 

куйганда Башкарма комитет, палатаның вазыйфаи затлары тарафыннан 

регламентның административ процедураларны ҥтҽҥ срокларын, аларның 

эзлеклелеген һҽм тулылыгын, Башкарма комитетның, Палатаның вҽкалҽтле 



 

 

вазыйфаи затларының электрон документ ҽйлҽнеше системасында килешҥлҽрен 

ҥтҽҥне тикшерҽ. 

         Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, Орган җитҽкчесе 

регламентның 4.3 пункты нигезендҽ, хокук бозуларга юл куйган затларны 

җаваплылыкка тарту инициативасы белҽн чыга. 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар ике эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту турындагы карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы 

карар, муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирелергҽ тиешле кҥчемсез 

милек объектлары турындагы мҽгълҥмат. 

          3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып автомат 

рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

         3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты дҥрт эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ) 

 

         3.6.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып 

административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу 

тора. 

         Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Палата 

рҽисе (алга таба-документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

         3.6.2. Документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

         дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы документациясен алып бару 

системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълҥматларны 

теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм Башкарма комитетта, палатада яки 

КФҤтҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр 

итҽ. 

        Процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, автомат рҽвештҽ дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасын кулланып гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның, Палатаның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты булган документ имзаланган кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ 

башкарыла. 



 

 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: мҽгълҥмат системаларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре 

турында мҽгълҥмат урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм аны 

алу ысуллары турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) белдерҥ 

3.6.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ (җибҽрҥ) тҽртибе: 

3.6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ КФҤтҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҤ хезмҽткҽре гариза бирҥчегҽ электрон документ 

формасындагы муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҽ. Гариза бирҥченең 

талҽбе буенча электрон документ нҿсхҽсе белҽн бергҽ кҽгазьдҽ аңа алынып алына 

торган мҽгълҥмат йҿртҥчегҽ язу яки электрон документ нҿсхҽсен электрон почта 

аша мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽреп электрон документ нҿсхҽсе бирелҽ. Мҽгълҥмат 

алып торучыга яздырганда яки электрон документ нҿсхҽсе нигезендҽ кҽгазь 

йҿртҥчедҽ электрон документ нҿсхҽсе тҿзелгҽн электрон документ нҿсхҽсе 

электрон почтада электрон документның электрон документ нҿсхҽсенең 

тҽңгҽллеге кҽгазьдҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза кулланып 

вҽкалҽтле хезмҽткҽр тарафыннан таныла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар чират тҽртибендҽ, гариза 

бирҥченең килҥ кҿнендҽ КФҤ эше Регламентында билгелҽнгҽн срокларда 

башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: АИС да КФҤ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ фактын 

теркҽҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе. 

         3.6.3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче, Республика порталы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсесен алу турында мҿрҽҗҽгать итсҽ, Башкарма комитет (Башкарма 

комитет тарафыннан) Палата вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имзасы белҽн имзаланган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документның электрон ҥрнҽге автомат рҽвештҽ җибҽрелҽ.  

        Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Башкарма 

комитетның,Палатаның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет,Палата) 

тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы 

документка кул куйган кҿнне ҥтҽлҽ. 

        Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора:   

Республика порталын кулланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) раслаучы 

документ җибҽрҥ (бирҥ). 

3.6.3.3. Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн органга, 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи затка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн нҽтиҗҽ бирҽ. Гариза 

бирҥченең талҽбе буенча электрон документ нҿсхҽсе белҽн бергҽ кҽгазьдҽ аңа 

алынып алына торган мҽгълҥмат йҿртҥчегҽ язып яки электрон документ нҿсхҽсен 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽреп электрон документ нҿсхҽсе 

бирелҽ. 



 

 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар, 

мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне, Башкарма комитетның, палатаның эчке хезмҽт 

тҽртибе кагыйдҽлҽре нигезендҽ, чират тҽртибендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽрен бирҥ фактын теркҽҥ. 

 

                            3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник 

хаталар ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетта, Палатада 

җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (ҽлеге административ регламентка № 

5 кушымтасы); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 

техник хата булуын кҥрсҽтҥче юридик кҿчкҽ ия документлар. 

         Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта,кҥрсҽтелгҽн 

мҽгълҥматларда техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны мҿрҽҗҽгать итҥче 

(вҽкалҽтле вҽкиле) почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша),яисҽ   Республика 

порталы яки КФҤ аша бирҽ. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымталы документлар белҽн гаризаны терки 

һҽм документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гаризаны теркҽҥ 

датасыннан алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

затка карап тикшерҥгҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.7.3. Документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карый һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр 

кертҥ максатларында регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны 

гамҽлгҽ ашыра, тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн (вҽкалҽтле 

вҽкилдҽн) техник хата булган документның оригиналын   алу белҽн кул куйдырып 

шҽхсҽн ҥзе бирҽ, яки мҿрҽҗҽгать итҥче адресына почта аша (электрон почта аша) 

документны Башкарма комитетка техник хата булган документ оригиналын 

тапшырганда ,алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ.  

         Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар техник хатаны 

ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында 

гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

         Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ тора. 

 



 

 

4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларны ҥтҽҥне һҽм , шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итҥне 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

       

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ 

һҽм килештерҥ; 

2) эшне алып баруны тикшерҥне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрҥ; 

3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының 

ҥтҽлешенҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында 

булган мҽгълҥматлар, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

башкаручы вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълҥматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр 

кылуны тикшереп тору ҿчен җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

        Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген 

бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерҥ 

буенча ашыгыч чаралар кҥрелҽ. 

         Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар 

тарафыннан билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль 

җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча 

эшне оештыру ҿчен җаваплы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне 

оештыручы бҥлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

        Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органнарының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм 

вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм вакыты, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм формалары 

 



 

 

      4.2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ 

тоту тҥбҽндҽге рҽвешлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

     1) тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

     2) мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең Башкарма комитетның,Палатаның шулай ук 

аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаятьлҽрен карау. 

        4.2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп 

тору максатларында планлы һҽм планнан тыш тикшерҥлҽр ҥткҽрелҽ. Планлы 

тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ тҽртибе һҽм вакыты Башкарма комитетның,Палатаның эш 

планы белҽн билгелҽнҽ. Тикшерҥ барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

(комплекслы тикшерҥлҽр) белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яки муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле аерым мҽсьҽлҽ (тематик тикшерҥлҽр) каралырга мҿмкин. 

Тикшерҥ шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет шикаяте буенча ҥткҽрелергҽ 

мҿмкин. 

     4.2.3. Планнан тыш тикшерҥлҽр административ регламентның элек 

ачыкланган бозуларын бетерҥ, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең Башкарма 

комитетның,Палатаның шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽре алу очрагында 

ҥткҽрелҽ. 

     4.2.4. Тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре Тикшерҥ акты рҽвешендҽ рҽсмилҽштерелҽ, анда 

ачыкланган җитешсезлеклҽр һҽм аларны бетерҥ буенча тҽкъдимнҽр кҥрсҽтелҽ. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар тарафыннан кабул ителҽ торган 

карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

 Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, гариза бирҥчелҽрнең 

хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 

Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

 Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны ҥз вакытында карап  

тикшермҽгҽн ҿчен җавап бирҽ. 

 Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплылык тота. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм 

рҽвешлҽренҽ карата талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле 



 

 

ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе 

турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 

мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5.  2010 елның 27.07.210-ФЗ федераль канунының 16нче маддҽсенең 1.1 

ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽнчҽ судка кадҽр(судтан тыш) муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥче  органның, муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле 

ҥзҽгенең вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽренең, 

хезмҽткҽрлҽренең, карарларына, гамҽллҽренҽ( гамҽл кылмауларына) 

шикаять бирҥ тҽртибе 

 

        5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, оешмаларның, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирҥ хокукына ия. 

       Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда 

мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

       1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн 

талҽпне, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запросны теркҽҥ срокларын 

бозу.; 

        2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ 

функциясе йҿклҽнгҽн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса; 

     3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  кҥрсҽтелмҽгҽн   

документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

      4) Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен муниципаль хокукый актларда каралган документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту; 

      5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 



 

 

баш тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса,һҽм ул 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнсҽ; 

      6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽбе; 

     7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥп функцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмалар хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның вазыйфаи затыннан яисҽ 

аларның хезмҽткҽрлҽреннҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы яисҽ 

мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне   210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе тулы кҥлҽмдҽ   йҿклҽнгҽн булса; 

      8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ 

вакытын яки тҽртибен бозу; 

       9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) 

шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса 

мҿмкин. 

        10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, документларның булмавы һҽм 

(яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документлар яисҽ мҽгълҥмат талҽбе, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган 

очраклардан тыш. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп 

функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 



 

 

(судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе 

йҿклҽнгҽн булса мҿмкин. 

       5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр югары органга ( ул булганда) бирелҽ яисҽ ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе 

тарафыннан карала. Кҥп функцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы кҥпфункцияле ҥзҽк 

җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ 

Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка 

тапшырыла. Оешмалар хезмҽткҽрлҽренең 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ тапшырыла. 

      Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, 

кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең 

шҽхси кабул итҥ вакытында кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥп функцияле ҥзҽкнең, кҥп 

функцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмат 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең 

шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге оешмаларның рҽсми сайтларын, 

Бердҽм порталны яисҽ Республика порталын кулланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять ҥз эченҽ алырга тиеш: 

      1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты яисҽ муниципаль хезмҽткҽр, кҥпфункцияле ҥзҽк, аның 

җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽр, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яки) 



 

 

хезмҽткҽрлҽре, аларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ; 

     2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 

очракта) һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы 

(булганда).; 

      3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, оешмаларның шикаять 

белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) турында 

белешмҽлҽр (№210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар, аларның хезмҽткҽрлҽре; 

        4) мҿрҽҗҽгать итҥче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының яисҽ 

муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, 

аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) белҽн 

килешми икҽн. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан гариза бирҥченең дҽлиллҽрен 

раслаучы документлар (булганда), я аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга 

мҿмкин. 

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килҥче эш кҿненнҽн дҽ соңга 

калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

        5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ҿлешендҽ каралган оешмага яисҽ югарыдагы органга (булганда) килгҽн шикаять 

аны теркҽгҽннҽн соң, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ шикаять белдергҽн очракта, аны теркҽгҽн кҿннҽн унбиш эш кҿне эчендҽ 

каралырга тиеш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар кабул итҥдҽ я рҿхсҽт ителгҽн 

хаталарны һҽм  бозуларны тҿзҽтҥдҽ яисҽ билгелҽнгҽн тҽртип бозу очрагында - 

теркҽлгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе 

кабул ителҽ: 

1) шикаять, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  

каралмаган акчаны мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ, 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла. 



 

 

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язмача һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

телҽге буенча электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында 

мотивлаштырылган җавап җибҽрелҽ. 

         5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган, кҥп функцияле ҥзҽк яисҽ оешма тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган җитешсезлеклҽрне кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гамҽлгҽ ашыручы орган яисҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽр турында 

мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кирҽк булган 

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел дип тану очрагында кабул ителгҽн карарның 

сҽбҽплҽре турында дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

         5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составының билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, вазыйфаи 

зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр булган 

материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 

 



 

 

Муниципаль милектҽге һҽм арендага 

бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез 

мҿлкҽт объектлары турында 

мҽгълҥмат бирҥ буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 1 нче кушымта  

 

Форма 

 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 

 

                                                                МҼГЪЛҤМАТ 

муниципаль милектҽге һҽм арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн кҥчемсез мҿлкҽт       

объектлары турында 

т/б

№   

Реестр 

номеры 

Корылма атамасы 

(бина) 

Урнашкан урыны Кадастр  

(шартлы) 

номеры 

  Объектның 

гомуми мҽйданы, 

кв. м 

Хокук тҿре: __________ Хокук субъекты: __________ 

Мҿлкҽт реестрына кертҥ ҿчен документ-нигез: __________________ 

т/б

№   

Реестр 

номеры 

Корылма атамасы Урнашкан урыны Кадастр  

номеры 

  Объектның 

гомуми мҽйданы, 

кв. м / озынлыгы, 

м/сыешлыгы, куб. м 

Хокук тҿре: __________ Хокук субъекты: __________ 

Мҿлкҽт реестрына кертҥ ҿчен документ-нигез: __________________ 

т/б

№   

Реестр 

номеры 

Җир 

участогының 

исеме 

Урнашкан 

урыны   

Кадастр 

номеры 

Объектн

ың 

гомуми 

мҽйданы, 

кв. м  

Категория Рҿхсҽт 

ителгҽн 

куллану 

Хокук тҿре: __________ Хокук субъекты: __________ 

Мҿлкҽт реестрына кертҥ ҿчен документ-нигез: __________________ 

т/б

№   

Реестр 

номеры 

Кҥчемле милек 

объектының 

исеме/транспор

т чарасы 

Урнашкан 

урыны 

Инвентар 

номеры/идентифика

цион  номеры (VIN) 

Баланс 

бҽясе, мең 

сум. 

Калдык 

бҽясе, мең 

сум. 

Хокук тҿре: __________ Хокук субъекты: __________ 

Мҿлкҽт реестрына кертҥ ҿчен документ-нигез: __________________ 

 

 
Вазыйфаи зат (ФИА) 

 

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи затының имзасы) 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 



 

 

 

Муниципаль милектҽге һҽм 

арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

кҥчемсез мҿлкҽт объектлары 

турында мҽгълҥмат бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентына 

 2 нче кушымта  

 

   Форма 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы)                   

Кемгҽ: _________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт  мҽгълҥматлары: 

_____________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вҽкилнең контакт  мҽгълҥматлары :  

_______________ _______________ 
 

КАРАР 

муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирелергҽ тиешле кҥчемсез милек 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында 

  _______________         № _______________ 
 

Сезнең гаризаны карап _____________ № ______________ вҽкалҽтле орган 

тарафыннан аңа беркетелгҽн документлар 

_______________________________________________ муниципаль милектҽ 

булган һҽм арендага бирелергҽ тиешле кҥчемсез милек объектлары турында 

мҽгълҥмат бирҥдҽн баш тарту турында карар кабул ителде,тҥбҽндҽге нигезлҽр 

буенча: 

4. _______________________________________________________________ 

5. _______________________________________________________________  

 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: _______________________________________  

     Сез вҽкалҽтле органга кҥрсҽтелгҽн бозуларны бетергҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза белҽн кабат мҿрҽҗҽгать итҽ аласыз. 

      Ҽлеге баш тарту шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрҥ юлы белҽн судка кадҽр 

тҽртиптҽ, шулай ук суд тҽртибендҽ шикаять бирелергҽ мҿмкин. 
 

 

Вазыйфаи зат (ФИА)                                                                                                                                                                   
(органның вҽкалҽтле вазыйфаи затының имзасы) 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 

 



 

 

                                                                                   

Муниципаль милектҽге һҽм 

арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

кҥчемсез мҿлкҽт объектлары 

турында мҽгълҥмат бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентына 

3 нче кушымта  

 

Форма 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы)              

Кемгҽ: _________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт  мҽгълҥматлары: 

_____________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вҽкилнең контакт  мҽгълҥматлары :  

_______________ _______________ 
 

КАРАР 

Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирелергҽ тиешле кҥчемсез милек 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ документлар 

кабул итҥдҽн баш тарту турында 

  _______________         № _______________ 
 

Сезнең гаризаны карап _____________ № ______________ вҽкалҽтле орган 

тарафыннан аңа беркетелгҽн документлар ________________________________ 

___________________________ муниципаль милектҽ булган һҽм арендага 

бирелергҽ тиешле кҥчемсез милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ документлар кабул итҥдҽн баш тарту турында 

тҥбҽндҽге нигезлҽр белҽн карар кабул ителде: 

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________  

Баш тартуның сҽбҽплҽрен аңлату: ____________________________________ 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: _______________________________________  

     Сез вҽкалҽтле органга кҥрсҽтелгҽн бозуларны бетергҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза белҽн кабат мҿрҽҗҽгать итҽ аласыз. 

      Ҽлеге баш тарту шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрҥ юлы белҽн судка кадҽр 

тҽртиптҽ, шулай ук суд тҽртибендҽ шикаять бирелергҽ мҿмкин. 
 

 

Вазыйфаи зат (ФИА)                                                                                                                                                                                     

___________________________________ 
                                                                                              (органның вҽкалҽтле вазыйфаи затының имзасы) 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 

 



 

 

Муниципаль милектҽге һҽм 

арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

кҥчемсез мҿлкҽт объектлары 

турында мҽгълҥмат бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентына 

 4 нче кушымта  

 

Форма 

 

Кемгҽ____________________________________ 
(җирле ҥзидарҽ органының атамасы) 

 

 

кемнҽн____________________________________

_____________________________ ( алга таба -  

гариза бирҥче) 
(юридик затлар ҿчен-тулы исеме, оештыру-хокукый 

формасы, дҽҥлҽт теркҽве турында мҽгълҥмат; физик затлар 

ҿчен-фамилия, исем, ҽтисенең исеме, паспорт 

мҽгълҥматлары, яшҽҥ урыны буенча теркҽҥ, телефон) 
 

                                             ГАРИЗА 

муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирелергҽ тиешле кҥчемсез милек 

объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ турында 

Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирелергҽ тиешле кҥчемсез 

милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥегезне сорыйм. 

Кҥчемсез милек урыны: муниципаль район (шҽһҽр округы),торак 

пункт_________________________ур.__________________________ ҿй. 

_________ 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен, җибҽрҥегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

Порталының шҽхси кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ; 

 Башкарма комитетка. 

 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыты)      (имза)       (Ф.И.А.) 

 

 

 



 

 

Муниципаль милектҽге һҽм 

арендага бирҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

кҥчемсез мҿлкҽт объектлары 

турында мҽгълҥмат бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентына 

 5 нче кушымта  

 

 Җитҽкчегҽ ________________ 

_____________________________  

Кемнҽн:______________________ 

 

ГАРИЗА 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында 

Муниципаль милектҽ булган һҽм арендага бирелергҽ тиешле кҥчемсез 

милек объектлары турында мҽгълҥмат бирҥ буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган:______________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥмат: ______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Мин тҥбҽндҽге документларны беркетҽм: 

1. 

2. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителсҽ мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ аша:_______; 

адресы буенча кҽгазь чыганактагы таныкланган кҥчермҽ рҽвешендҽ: 

_______________________________________________________________. 

Чынлап торып раслыйм: минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим иткҽн затка кагылышлы 

гаризага кертелгҽн мҽгълҥматлар, шулай ук миннҽн тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматлар 

дҿрес. Гаризага беркетелгҽн документлар (документлар кҥчермҽлҽре) гариза биргҽн 

вакытта Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ,гариза 

бирелгҽн вакытка ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес мҽгълҥматларга ия. 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыт)      (имза)  (Ф.И.А.) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Татарстан Республикасы 
Алексеевск  

муниципаль  районы  

Башкарма комитетының  

16.09.2022 ел  

№ 382 нче карарына   

4 нче кушымта 

 

Административ регламенты 

элегрҽк хосусыйлаштырылган торак урыннарын муниципаль милеккҽ 

кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең 

                                            

                                              1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Административ регламентның җайга салу предметы 

 

1.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты 

(алга таба – административ регламент) элегрҽк хосусыйлаштырылган торак 

урыннарын муниципаль милеккҽ кабул итҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба – муниципаль хезмҽт). 

1.1.2. Административ регламент нигезлҽмҽлҽре физик затка карата 

кулланыла (алга таба-мҿрҽҗҽгать итҥче). 

 

1.2. Гариза бирҥчелҽр категориялҽре 

 

1.2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне алу хокукына ия затлар – физик затлар 

(алга таба-мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.2.2. Гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ 

нигезендҽ эш итҥче вҽкиле яки физик затның законлы вҽкиле (алга таба – 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкиле) мҿрҽҗҽгать итҽ ала. 

 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат бирҥ: 

 

          1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат 

урнаштырылу урыннары: 

          1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 

мҽгълҥматны ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендларында.  

           2) «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль 

районның рҽсми сайтында ( https://alekseevskiy.tatarstan.ru ); 

           3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/  (алга таба Республика порталы);  

https://alekseevskiy.tatarstan.ru/


 

 

           4)   Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталында  (https:// 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердҽм порталы); 

        5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы   (http://frgu.tatar.ru (алга таба-республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирҥ гамҽлгҽ 

ашырылу урыннары: 

        1) шҽхсҽн телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ   яки телефон аша дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ; 

        2) Республика порталының интерактив формасында; 

        3) Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Башкарма 

комитетында (алга таба – Башкарма комитет) 

         яисҽ Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасында (алга таба-Палата): 

         шҽхсҽн телдҽн мҿрҽҗҽгать итеп  яки телефон аша;  

         язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы 

белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары 

турында мҽгълҥмат гариза бирҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥматка мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽр ҥтҽлмичҽ, 

шул исҽптҽн программа тҽэминатын кулланмыйча гына керҽ ала, чҿнки аны 

урнаштыру программа белҽн тҽэмин итҥ хокукына ия булган программа белҽн 

тҽэмин итҥче белҽн лицензион яисҽ башка килешҥ тҿзҥне , мҿрҽҗҽгать итҥчене 

теркҽҥ яки авторизациялҽҥ , тҥлҽҥ алуны яки аларга шҽхси мҽгълҥматларны 

бирҥне талҽп итҽ.  

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать итҥенҽ 

туры китереп мҽгълҥмат бирелҽ: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥп функцияле 

ҥзҽкнең, Башкарма комитетның, Палатаның урнашу урыны турында (адресы, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары); 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе, гаризалар бирҥ ысуллары һҽм 

сроклары турында; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре 

турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар турында; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле 

документлар исемлеге, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; 

5) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥматның рҽсми 

сайтында урнашу урыны турында; 

7) Башкарма комитетның, Палатаның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ 

яки гамҽл кылмавына шикаять бирҥ тҽртибе турында. 



 

 

         Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм 

регламентның ҽлеге пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар 

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап 

җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап 

бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽре 

кулланыла. 

         1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат 

муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Башкарма комитетның,Палатаның 

гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырылган мҽгълҥмат стендларында 

урнаштырыла. 

       «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм мҽгълҥмат стендларында урнаштырылган 

Татарстан Республикасы Дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат пунктлардагы 

муниципаль хезмҽт турында мҽгълҥматны ҥз эченҽ ала.Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 

2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1   пунктларында урнашу урыны, белешмҽ телефоннары, 

Башкарма комитет, Палатаның эш вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

гаризалар кабул итҥ графигы турында мҽгълҥмат була.  

 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге 

 

        1.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп) бердҽм порталда, Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, муниципаль районның рҽсми сайтында 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ урнаштырылган. 

        1.4.2. Административ регламент тексты гамҽлдҽге редакциядҽ бердҽм 

порталда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, муниципаль районның 

рҽсми сайтында «Интернет»мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ 

урнаштырылырга тиеш. 

 

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар һҽм аларның 

билгелҽмҽлҽре 

 

        1.5.1. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

читтҽн торып эш урыны – дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты 

нигезендҽ Татарстан Республикасы муниципаль районының шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ һҽм шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең (офис) территориаль аерымланган структур 

бҥлекчҽсе (офис), «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында»22.12.2012 ел, 



 

 

№1376 Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары белҽн расланган Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽрен раслау хакында;  

     техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, 

белешмҽлҽр кергҽн документлардагы белешмҽлҽрнең тҽңгҽл килмҽвенҽ китергҽн 

хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисҽ мондый хата).; 

      Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен электрон формада кулланыла 

торган мҽгълҥмат системаларының мҽгълҥмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

тҽэмин итҽ торган инфраструктурада идентификациялҽҥ һҽм 

аутентификациялҽҥнең бердҽм системасы (алга таба – ЕСИА) – дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системаларында һҽм башка мҽгълҥмат системаларында булган мҽгълҥматны 

идентификациялҽҥ һҽм аутентификациялҽҥ системасында мҽгълҥмати 

хезмҽттҽшлек итҥдҽ катнашучыларның санкциялҽнгҽн файдалана алуын тҽэмин 

итҽ торган федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы (алга таба-ЕСИА); 

      КФҤ -«Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге»дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

      КФҤ АИСЫ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасы. 

     1.5.3.    Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза дип (алга 

таба - гариза)   «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 

2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның (алга таба – 210-

ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендҽ бирелгҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла. 

                

                                2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 
 

                           2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы 

 

Элегрҽк хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккҽ кабул 

итҥ 

 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру органы 

атамасы 

        Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы башкарма 

комитеты. 

        Муниципаль хезмҽтне башкаручы-Татарстан Республикасы Алексеевск 

муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы. 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тасвирлау 

 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булып тора: 



 

 

1) муниципаль милеккҽ хосусыйлаштырылган торак урыннарын кабул итҥ 

турында карар; 

2) торак бинаны тҥлҽҥсез рҽвештҽ муниципаль милеккҽ тапшыру 

шартнамҽсе; 

3)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (ҽлеге 

административ регламентка № 1 кушымта); 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту турында карар (ҽлеге административ регламентка № 2 кушымта ). 

         2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Башкарма 

комитет (яисҽ Башкарма комитет) Палатаның вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган электрон документ 

рҽвешендҽ, «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ Бердҽм 

порталның шҽхси кабинетына җибҽрелҽ.Гаризаны Республика порталы аша 

җибҽргҽн очракта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе республика порталының 

шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

          2.3.3. Гариза бирҥче сайлап алу буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен Башкарма комитетта, Палатада яки КФҤндҽ кҽгазь кҥчермҽдҽ 

бастырылган, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты, Палата яки КФҤ 

хезмҽткҽре имзасы белҽн таныкланган электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ ала. 

          2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон 

документ яки электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия Федерациясе 

законнарында каралган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) вакыты 

 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт 12 эш кҿне эчендҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын туктату каралмаган. 

      2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булып торган документ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

 



 

 

2.5.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен тҥбҽндҽге 

документларны тапшыра: 

1) шҽхесне раслаучы документ ( республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽн 

очракта кирҽк тҥгел); 

2) гариза бирҥче вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ; 

3) гариза: 

кҽгаз документ рҽвешендҽ (ҽлеге административ регламентка № 3 

кушымта); 

         электрон формада (тиешле мҽгълҥматларны гаризаның электрон формасына 

кертҥ юлы белҽн тутырыла), регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ, 

бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кул куелган 

регламентның электрон формасына тутырыла); 

4) гаилҽнең һҽр ҽгъзасының шҽхесен раслаучы документлар; 

5) торак урынга милек хокукын раслаучы документ (милек кҥчемсез 

милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса); 

6) яшҽҥ урыныннан   белешмҽ; 

7) торак урынының техник паспорты кҥчермҽсе; 

8) Алексеевск муниципаль районы Башкарма комитетының опека һҽм 

попечительлек бҥлегенең торак бинаны муниципаль милеккҽ бушлай тапшыру 

турындагы рҿхсҽте (ҽгҽр хосусыйлаштыруда балигъ булмаган балалар катнашса). 

         2.5.2. Гариза һҽм   бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тҥбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) КФҤ аша кҽгазьдҽ һҽм административ регламентның 2.5.3 пункты 

талҽплҽренҽ туры килҽ торган электрон документлар рҽвешендҽ; 

2) электрон формада Республика порталы аша; 

3) Башкарма комитетта, Палатада шҽхсҽн яки кҽгазьдҽ почта элемтҽсе аша. 

Гариза һҽм беркетелҽ торган документлар, почта элемтҽсе аша юллаганда, 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ раслана. 

          2.5.3. Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны гади электрон имза 

белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирҥчегҽ ЕСИА да теркҽлҥ 

(аутентификациялҽҥ) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга 

кирҽк.  

Административ регламентның 2.5.1 пунктындагы 2 пунктчасында 

кҥрсҽтелгҽн электрон документ (документның электрон образы) мондый 

документларны, шул исҽптҽн нотариуслар тарафыннан да тҿзҥгҽ һҽм имзалауга 

вҽкалҽтле затларның квалификацияле имзасы белҽн раслана. 

Гаризага, шул исҽптҽн ышаныч кҽгазьлҽренҽ беркетелгҽн электрон 

документлар (электрон документлар) файл рҽвешендҽ pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, 

docx, rtf, sig форматларында 50 Мбайттан артмаган зурлыкта җибҽрелҽ. 

Бирелҽ торган электрон документларның (электрон документлар 

образларының) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һҽм документ 

реквизитларын танырга мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.5.4. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 



 

 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисҽ 

аларны гамҽлгҽ ашыру каралмаган гамҽллҽрне башкару документларын һҽм 

мҽгълҥматны бирҥ; 

2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, 

җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле гамҽллҽрне, 

шул исҽптҽн килешҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр алу һҽм кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ торган документлар һҽм мҽгълҥмат алудан тыш, шул 

исҽптҽн 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн (кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр); 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, яисҽ тҥбҽндҽге 

очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яки) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн 

документлар һҽм мҽгълҥмат бирҥ: 

          а)   муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны беренче тапкыр 

биргҽннҽн соң, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый 

актларның талҽплҽре ҥзгҽрҥ; 

         б)  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле,  документлар кабул итҥдҽн 

баш тартканнан соң гариза бирҥче тарафыннан бирелгҽн, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм документларда хаталар булу, я элек тҽкъдим 

ителгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ  

барлыкка килҥ; 

         в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, я муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кирҽк, 

документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканнан соң,  мҽгълҥмат  

ҥзгҽрҥ; 

        г) Башкарма комитетның, КФҤ хезмҽткҽренең вазыйфаи затының,    

документлар белҽн расланган  хаталы яки хокукка каршы гамҽллҽре (гамҽл 

кылмау) фактын (билгелҽрен) ачыклаганда, я муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарткан очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

беренчел кабул итҥдҽн баш тарткан очракта Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы 

белҽн язмача мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китергҽн уңайсызлыклар 

ҿчен гафу ҥтенҽлҽр; 

      4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның                              

16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ расланган документлар һҽм 

мҽгълҥматны кҽгазьдҽ тапшыру, башка очраклардан тыш, ҽгҽр   документларга 

тамгалар тҿшерҥ яисҽ аларны алу дҽҥлҽт яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽм 

башка очракларның, федераль законнарда билгелҽнгҽн   кирҽкле шарты булып 

торса. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яки җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче аларны, шул 

исҽптҽн электрон формада алу ысулларын, аларны бирҥ тҽртибен, дҽҥлҽт органы, 

җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар белҽн эш итҥче оешма 



 

 

карамагында булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен ,норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына : 

1) гражданнарны теркҽҥ турында белешмҽлҽр – ЗАГС органнары; 

2) кҥчемсез милекнең булган (булган) объектларына аерым затның 

хокуклары турында бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ-Росреестр; 

3) кҥчемсез милек объектына тҿп характеристикалар һҽм теркҽлгҽн 

хокуклар турында бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез милек реестрыннан ҿземтҽ-Росреестр; 

4) Россия Федерациясе гражданинының гамҽлдҽге паспорты турында 

белешмҽлҽр – Россия ЭЭМ ; 

5) Нотариаль ышаныч кҽгазе турында мҽгълҥмат – Федераль нотариаль 

палата. 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче административ регламентның 2.6.1 пунктындагы 1 

-3 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне), гариза биргҽндҽ 

мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле имзасы белҽн расланган электрон документлар рҽвешендҽ 

тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Административ регламентның 2.6.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

административ регламентны дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ 

органнары, оешмалар тарафыннан тапшырмау (вакытында тапшырмау) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

2.6.4. Вазыйфаи зат һҽм (яисҽ) хезмҽткҽр, Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ соралган һҽм ҥз вакытында тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) 

документларны яисҽ башка җаваплылыкны тапшырмаган органнар һҽм оешмалар 

административ регламентының 2.6.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн, Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка ия. 

          2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары 

һҽм дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертҥне 

раслаучы документлар талҽп итҥ тыела. 

         Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары 

һҽм   дҽҥлҽт органнарына ведомство буйсынуындагы, яисҽ 

 җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы    оешмаларда булган документларны 

тапшырмау ,мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигез булып тормый. 

        

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.7.1. Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документларда,Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган , текстны 

чистартулар һҽм тҿзҽтҥлҽр булуы; 



 

 

2) документларда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документларда, булган 

мҽгълҥматны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кулланырга мҿмкинлек бирми 

торган  бозулар бар; 

3) тапшырылган документлар яисҽ белешмҽлҽр, муниципаль хезмҽт ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽн вакытта ҥз кҿчлҽрен югалттылар (шҽхесне раслаучы документ; 

мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ, кҥрсҽтелгҽн зат 

тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта); 

4) Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны электрон формада билгелҽнгҽн талҽплҽрне 

бозып бирҥ; 

5) мҽҗбҥри кырларны гариза рҽвешендҽ, шул исҽптҽн интерактив формада 

республика Порталында (дҿрес булмаган, тулы булмаган яки дҿрес 

тутырылмаган) тиешенчҽ тутырмау; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле   документларның тулы 

булмаган комплектын тапшыру; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, 

җирле ҥзидарҽ органына яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вҽкалҽтлҽренҽ керми 

торган оешмага тапшырылган; 

8) «Электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имзаның чынбарлыгын тану шартларын ҥтҽмҽҥ. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3.Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене 

кабул итҥ вакытында да, Органның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) 

ведомствоара мҽгълҥмати бҽйлҽнештҽн файдаланып алганнан соң да, гаризаны 

теркҽгҽннҽн соң 9 эш кҿненнҽн дҽ артмаска тиеш. 

 2.7.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм Порталда,Республика Порталында бастырылган муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, 

гаризаны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1.Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр 

каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту нигезлҽре: 

1) гариза бирҥче тарафыннан документлар тулы кҥлҽмдҽ тҥгел, йҽ 

тапшырылган гаризада һҽм (яки) документларда тулы булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥматлар бар; 



 

 

2) гарызнамҽченең ҥз инициативасы буенча тиешле документы 

тапшырылмаган булса, дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле ҥзидарҽ органына йҽ 

ведомствоара гарызнамҽгҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документ 

һҽм (яки) мҽгълҥматның булмавын таныклаучы ведомствоара гарызнамҽгҽ җавап 

килҥе; 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге 

тҿгҽл булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза Бердҽм порталда, 

Республика порталында бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сроклары 

һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ 

башка тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

        Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торганнар) документ  (документлар) турында 

белешмҽлҽр. 

 

         Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр ҿчен тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

нигезлҽре  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да кертеп 

 

         Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 

 

        2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты-15 минуттан 

да артык тҥгел. 

        2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон формада 



 

 

      2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҤкҽ шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза 

бирҥчегҽ    КФҤ нең АИС да гаризаны җибҽрҥне раслап ,теркҽлҥ номеры һҽм 

гариза бирҥ датасы белҽн  расписка бирелҽ.   

      2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ 

гариза бирҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының 

шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм 

гариза бирҥ датасы кҥрсҽтелҥен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

       2.13.3. Башкарма комитетка,Палатага шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза 

тапшырган кҿнне, Башкарма комитетның,Палатаның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасыннан, теркҽҥ номеры, гариза бирҥ 

датасы һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ залына, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ 

һҽм һҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, 

мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълҥматларын урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль законнар 

һҽм инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары 

нигезендҽ инвалидлар ҿчен кҥрсҽтелгҽн объектларның ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ 

карата талҽплҽр 

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм корылмаларда 

башкарыла.  

Гариза бирҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле мебель, мҽгълҥмати стендлар белҽн җиһазландырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ 

алу шартларын тҽэмин итҥ максатларында  тҥбҽндҽге шартлар тудырыла: 

1) инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз ҥтеп 

керҥе тҽэмин ителҽ (җайлы гына бинага керҥ-чыгу һҽм  бина эчендҽ хҽрҽкҽтлҽнҥ); 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматы мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, урнаштырыла; 

3) кҥрҥ сҽлҽте тҥбҽн булган һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциялҽренҽ ия 

булган инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

4) социаль, инженерлык һҽм транспорт инфраструктурасы объектлары 

урнашкан территория буенча мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ, мондый объектларга керҥ 

һҽм алардан чыгу, транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, 

шул исҽптҽн кресло-коляска кулланып; 

5)   Инвалидларның ,тормыш эшчҽнлеге чиклҽҥлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽргҽ тоткарлыксыз ҥтеп керҥен  тҽэмин итҥ ҿчен, кирҽкле җиһазларны 

һҽм мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру;  



 

 

6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълҥматны Брайль рельеф-

нокталы шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

7) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ керергҽ рҿхсҽт итҥ; 

8)   озатучы-этне документы , аны махсус укытуны раслый торган һҽм 

Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының « Озатучы этне 

махсус укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау 

турында»2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ һҽм форма буенча бирелҽ торган документ булганда кертҥ. 

2.14.3. Административ регламентның 2.14.2 пунктының 1-4 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырыла торган объектларның 

һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кулланыла торган чараларның инвалидлар ҿчен 

ҥтемле булуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽге талҽплҽр,   2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яки модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла.  

 

2.15 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдалану мҿмкинлеге һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникацион технологиялҽрдҽн 

файдаланып, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең мҿмкинлеге, 

я мҿмкинлеге булмау, җирле ҥзидарҽ органының,телҽсҽ кайсы башкару-боеру 

органының территориаль бҥлекчҽсендҽ,мҿрҽҗҽгать итҥчененең сайлауы буенча 

(экстриториаль принцип), дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт   (яки) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турындагы запрос ярдҽмендҽ, №210-ФЗ Федераль законның 15.1 статьясында 

каралган  (комплекслы запрос) 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽркем ҿчен  уңайлы булу  

кҥрсҽткечлҽре: 

        җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге зонасында документлар 

кабул итҥ, бирҥ алып барыла торган бинаның урнашуы ; 

        кирҽкле белгечлҽр саны, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган урыннар булу; 

        мҽгълҥмат стендларында, Бердҽм порталда,  Республика Порталында, 

муниципаль районның рҽсми сайтында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, 

тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

         инвалидларга, башка затлар белҽн беррҽттҽн, хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

         2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:

 1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

         2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  



 

 

         3) Башкарма комитет,Палата хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы;  

         4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

         мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ Башкарма 

комитет,Палата,КФҤ хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле 

документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

        Органда,КФҤлҽрдҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон 

документ кҥчермҽсе формасында кҽгазь нҿсхҽсе рҽвешендҽ алу кирҽк булган 

очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлары 

белҽн бер хезмҽттҽшлек дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат гариза 

бирҥче тарафыннан Бердҽм порталда яки республика Порталында, КФҤтҽ  алына 

ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, яшҽҥ урынына яки фактта яшҽҥ (тору) 

урынына бҽйсез рҽвештҽ, телҽсҽ кайсы КФҤтҽ гамҽлгҽ ашырыла.       

   Комплекслы сорау составында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелми. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алу  (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 

экстриториаль принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

 

         2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥче 

хокуклары: 

1) Бердҽм порталда һҽм Республика Порталында урнаштырылган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн Бердҽм порталны, 

Республика порталын кулланып электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ,  расланган 

документлар һҽм мҽгълҥмат бирергҽ; 

3) электрон формада бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында белешмҽлҽр алырга; 

  4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ; 

 5) электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

 6) Башкарма комитетның, Палатаның шулай ук аның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең, карар һҽм гамҽл кылуларына (гамҽл 

кылмауларына)Бердҽм портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат 



 

 

системасы порталы аша   шикаять бирергҽ,һҽм дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ 

башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирҥ процессын тҽэмин итҥ. 

         2.16.2. Гаризаны формалаштыру Республика Порталында гаризаның 

электрон формасын тутыру юлы белҽн, телҽсҽ нинди башка формада гариза бирҥ 

зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла 

         2.16.3. Гаризаны формалаштырганда тҽэмин ителҽ: 

1) хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаларны һҽм башка документларны 

кҥчереп алу һҽм саклау мҿмкинлеге; 

2) берничҽ гариза бирҥченең уртак гаризаны берничҽ гариза бирҥче 

тарафыннан җибҽрҥне кҥздҽ тотучы хезмҽтлҽр ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бер 

электрон гариза формасын тутыру мҿмкинлеге; 

3) электрон гариза формасының кҥчермҽсен кҽгазь саклагычта бастыру 

мҿмкинлеге; 

4) кулланучы телҽге буенча телҽсҽ кайсы вакытта электрон гариза 

формасына кертелгҽн кыйммҽтлҽрне саклау, шул исҽптҽн ҽһҽмиятлҽрне яңадан 

электрон гариза формасына кертҥ хаталары килеп чыкканда һҽм кире 

кайтарганда; 

5) гаризаның электрон формасы кырларын, Бердҽм идентификация һҽм 

аутентификация системасында булмаган белешмҽлҽргҽ кагылышлы ҿлешендҽ, 

республика Порталында урнаштырылган белешмҽлҽрдҽн файдаланып, гариза 

бирҥченең мҽгълҥматларын тапшыра башлаганчы тутыру; 

6) элек кертелгҽн мҽгълҥматны югалтмыйча электрон гариза формасын 

тутыру этапларының берсенҽ кире кайту мҿмкинлеге; 

7) гариза бирҥченең элек аларга бирелгҽн гаризаларга кимендҽ бер ел, 

шулай ук ҿлешчҽ формалаштырылган гаризаларга - кимендҽ 3 ай эчендҽ керҥ 

мҿмкинлеге. 

КФҤтҽ кабул итҥгҽ гариза бирҥчелҽрне теркҽҥ (алга таба - язылу) 

Республика порталы, КФҤ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди ирекле датага һҽм вакытка 

кҥпфункцияле ҥзҽктҽ билгелҽнгҽн график буенча язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадҽр тҽҥлек эчендҽ тҽмамлана. 

Республика порталы аша алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен гариза бирҥче 

система  тарафыннан соратып алына торган мҽгълҥматларны, шул исҽптҽн,   

тагын кирҽк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

     телефон номеры; 

     электрон почта адресы (телҽге буенча); 

     кабул итҥ кҿне һҽм вакыты. 

     Гариза бирҥче хҽбҽр иткҽн мҽгълҥматларның, шҽхси кабул итҥ вакытында 

гариза бирҥче биргҽн документларга туры килмҽҥ очрагында, алдан язылу 

гамҽлдҽн чыгарыла. 



 

 

     Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ талон-раслау бастырып 

алу мҿмкинлеге бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 

очракта, кҥрсҽтелгҽн адреска шулай ук кабул итҥ датасы, вакыты һҽм урыны 

кҥрсҽтелгҽн алдан язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

    Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ мҽҗбҥри рҽвештҽ, 

кабул итҥ вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында 

хҽбҽр ителҽ. 

     Мҿрҽҗҽгать итҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

      Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш, кабул итҥ максатын 

кҥрсҽтҥдҽн, шулай ук кабул итҥ ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча 

интервал дҽвамлылыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽк булган мҽгълҥматлардан башка 

гамҽллҽр кылуны талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм сроклары, 

аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ карата талҽплҽр, шул исҽптҽн электрон формада 

административ процедураларны ҥтҽҥ ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ административ процедураларны башкару 

ҥзенчҽлеклҽре 

 
3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 

 

      3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

         1) мҿрҽҗҽгать итҥчене  консультациялҽҥ; 

         2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул 

итҥ һҽм карау; 

         3)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ; 

         4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 

         5) мҿлкҽтне тҥлҽҥсез муниципаль милеккҽ тапшыру турында килешҥ тҿзҥ; 

         6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ) ; 

         7)техник хаталарны тҿзҽтҥ. 

 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр  бирҥ 

 

         3.2.1.Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле 

мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате административ процедураны башлау ҿчен нигез 

булып тора. 

       Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) : 

    - мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤкҽ мҿрҽҗҽгатендҽ-КФҤхезмҽткҽре; 

    - мҿрҽҗҽгать итҥченең Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгатендҽ-Палата рҽисе 

(алга таба-консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 



 

 

       3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында консультация сорап шҽхсҽн ҥзе һҽм 

телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

      КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн, составы, бирелҽ торган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультациялҽр бирҽ. 

      Мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤ сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат ала ала 

http://mfc16.tatarstan.ru. 

       Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

       Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

      3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка,Палатага телефон һҽм 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары, шул исҽптҽн составы, тапшырыла торган документлар 

формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча  Республика 

Порталында, район сайтында консультация алырга хокуклы. 

     Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат хҽбҽр итҽ. 

     Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн 

кҿннҽн ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

    Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

                          3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган 

                               документлар комплектын кабул итҥ һҽм карау. 

 

        3.3.1. КФҤ яки КФҤнең ерактан  читтҽн торып эшлҽҥ урыны аша 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

        3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) КФҤкҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

        3.3.1.2.  Гаризалар кабул итҥне алып баручы, КФҤ хезмҽткҽре:  

        мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

        гариза бирҥченең шҽхесен раслый; 

       документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

        документларның регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥ-килмҽҥне тикшерҥ ҥткҽрҽ; 

        КФҤнең АМС нда гаризаның электрон формасын тутыра; 

        регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 



 

 

       КФҤнең АМС нан гариза бастыра; 

       гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен   бирҽ; 

       имзаланганнан соң КФҤнең АМС да имзаланган гаризасын сканерлый; 

       электрон формада тҽгъдим ителгҽн яки сканерланган документларның     

электрон сурҽтлҽрен  КФҤ нең АМС на йҿкли, электрон  эш тудыра; 

       имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

       гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ ҿчен расписка бирҽ. 

       Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

       Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

җибҽрҥгҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

         3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре гариза бирҥчедҽн Башкарма комитетка,Палатага 

электрон формада кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр 

пакетлары составында) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн КФҤ структур бҥлекчҽсенҽ 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ җибҽрҽ. 

          Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: Башкарма комитетка,Палатага электрон багланышлар системасы аша 

җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты (электрон эш). 

         3.3.2.Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар 

кабул итҥ. 

3.3.2.1. Гариза бирҥче   электрон формада гариза бирҥ ҿчен  , тҥбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара: 

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 

турында тиешле билге билгели); 

 хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели); 

 тутырылган электрон гариза җибҽрҽ (тиешле электрон гариза 

формасындагы тҿймҽгҽ баса); 

 электрон гариза регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ ала.  

Формалаштырылган гаризаны формат-логик тикшерҥ гариза бирҥченең 

һҽрберсе гариза электрон формасындагы кырларны тутырганнан соң башкарыла. 

Гаризаның электрон формасындагы дҿрес тутырылмаган кырын ачыклаганда, 

гариза бирҥчегҽ ачыкланган хатаның характеры һҽм аны бетерҥ тҽртибе турында 

турыдан-туры электрон формада хҽбҽр итҥ аша хҽбҽр ителҽ. 



 

 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: Электрон багланышлар системасы аша, Башкарма комитетка,Палатага 

җибҽрелгҽн электрон эш . 

3.3.3. Башкарма комитет, Палата тарафыннан документлар комплектын 

карау 

3.3.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка 

документлар керҥ административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

палата рҽисе (алга таба-документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.3.3.2.Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, мҿрҽҗҽгать 

итҥче гариза белҽн Башкарма комитетка,Палатага мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

гариза бирҥченең шҽхесен билгели;  

документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Регламентның 2.5-нче абзацында ҽйтелгҽн талҽплҽргҽ 

туры килҥен, тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен 

(документлар кҥчермҽлҽрен дҿрес оформить итҥ, документларда чистартуларның, 

ҿстҽп язуларның,сызылган сҥзлҽрнең, башка билгелҽнмҽгҽн тҿзҽтҥлҽрнең 

булмавы )тикшерҽ. 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

гаризаны бастыра; 

гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен хҽбҽр итҽ; 

кул куелганнан соң, имзаланган гаризаны сканерлый; 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системына, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр бирҥ ҿчен эшлҽнгҽн документларны электрон формада яки 

сканерланган документларның электрон сурҽтлҽрендҽ урнаштыра,электрон  эш 

булдыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын гариза 

бирҥчегҽ кире кайтара; 

гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ  хакында расписка бирҽ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризаны кабул итҥ ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген аңлатып, аңа 

документларны кире кайтара. 

3.3.3.3. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 

документларны карап тикшерҥгҽ алганнан соң:  



 

 

Гаризага номенклатура буенча эш номеры һҽм «документларны тикшерҥ» 

статусы бирелҽ; 

      кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирҥче тарафыннан электрон 

формада бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон образларын 

ҿйрҽнҽ; 

      электрон документларның образларының комплектлылыгын, укылуын 

тикшерҽ; 

         Бердҽм  порталга мҿрҽҗҽгать итеп электрон имзаның дҿреслеген раслый 

(тҽкъдим итҥче кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн кул куйган 

документларның электрон сурҽтлҽрен тҽкъдим итсҽ). 

        Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында 

карар проектын ҽзерли.  

        Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлыгы шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 

карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 

пунктлары нигез булырга тиеш. 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ  дҿрес булмаган һҽм 

(яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн документларның (мҽгълҥматларның) исемнҽре турында 

мҽгълҥмат булырга тиеш), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

        Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ регламентның 3.6.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

         Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат, гариза бирҥчегҽ, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ 

гаризага керҥ турында гаризаның теркҽҥ номерын ҥз эченҽ алган хҽбҽрнамҽне, 

гаризаны алу датасын, файлларның исемнҽрен, аңа  беркетелгҽн документлар 

исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын җибҽрҽ. 

         3.3.3.4. Регламентның 3.3.3.1., 3.3.3.3 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

         3.3.3.5. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 

гариза кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

          Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

карауга кабул ителгҽн документлар комплекты яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 



 

 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга  ведомствоара     

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ 

 

3.4.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан 

(хезмҽткҽр), административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи зат 

(хезмҽткҽр), вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) алуы тора. 

 Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

- палата  рҽисе (алга таба-ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат). 

3.4.2. Ведомствоара запросларны җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 

регламентның 2.6.1 пунктында каралган документларны һҽм белешмҽлҽрне 

тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша (техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон 

формада тҿзи һҽм җибҽрҽ. 

 Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул 

ителгҽн кҿнне башкарыла.  

 Хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган 

оешмалар тарафына җибҽрелгҽн запрослар административ процедураларны ҥтҽҥ 

нҽтиҗҽлҽре булып тора.  

          3.4.3. Мҽгълҥмат белҽн тҽэмин итҥче  белгечлҽр , ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 

документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – 

баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

ведомствоара гарызнамҽнең органга яисҽ оешмага документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ 

торган кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ башкарыла, ҽгҽр ведомствоара ҥтенечкҽ 

җавап ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең бҥтҽн сроклары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн 

булса. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), 

яисҽ ведомствоара талҽплҽр җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн 

кире кагу турында хҽбҽрнамҽ. 

       3.4.4. Ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

    ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), я документ 

һҽм (яки) мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала; 

       Регламентның  2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда , ведомствоара 

соратып алулар җибҽрелгҽн кҿннҽн биш эш кҿне узгач, муниципаль хезмҽт 



 

 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли. 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр 

мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ дҿрес булмаган һҽм (яки) 

каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн документларның (мҽгълҥматларның) исемнҽре турында 

мҽгълҥмат булырга тиеш), билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

        Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

       Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, документлар һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында 

белдерҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) 

комплекты. 

      3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, шул 

исҽптҽн регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гариза теркҽгҽн мизгелдҽн алып 

автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

     3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 

      3.5.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, 

ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты керҥ тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - палата 

рҽисе (алга таба-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

         3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат: 

          муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар һҽм кергҽн 

мҽгълҥматларны карый; 

          регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрне ачыклаганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында карар проектын ҽзерли; 



 

 

          регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, регламентның 2.3.1 пунктының 1, 2 

пунктчаларында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе проектын ҽзерли; 

         ҽзерлҽнгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар проекты, 

элегрҽк хосусыйлаштырылган торак бинаны муниципаль милеккҽ кабул итҥ 

турындагы карар проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре проектын килештерҥ һҽм 

имзалау (алга таба – документлар проектлары) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма 

комитет җитҽкчесе тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

   Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, расланган 

карар. 

      3.5.4. 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. 

административ регламент, техник мҿмкинлеклҽр булганда, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасын кулланып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

       3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны максималь ҥтҽҥ 

вакыты. административ регламент ике эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.6. Мҿлкҽтне тҥлҽҥсез муниципаль милеккҽ тапшыру турында килешҥ тҿзҥ 

 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥнең нигезе булып элегрҽк 

хосусыйлаштырылган торак бинаны муниципаль милеккҽ кабул итҥ турындагы 

карарны раслау тора. 

      Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - Палата рҽисе 

(алга таба-документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат мҿлкҽтне тҥлҽҥсез муниципаль милеккҽ тапшыру (алга таба – 

шартнамҽ) килешмҽсе проектын ҽзерли. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ карар бирелгҽннҽн соң бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: килештерҥгҽ юнҽлтелгҽн 

килешҥ. 

3.6.3. Килешҥне килештерҥ һҽм имзалау муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен 

ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур бҥлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе 

тарафыннан башкарыла. 



 

 

Искҽрмҽлҽре булган документлар проектлары муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затны эшлҽп бетерҥгҽ кире кайтарыла. 

Искҽрмҽлҽрне бетергҽннҽн соң, документ проектлары раслау һҽм имзалау ҿчен 

кабат тапшырыла. 

Башкарма комитет җитҽкчесе документлар проектларын караганда 

Башкарма комитетның вазыйфаи затлары тарафыннан административ 

регламентның ҥтҽлешен, палатаның административ процедураларны ҥтҽҥ 

сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, Башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи затлары, электрон документ ҽйлҽнеше системасында палата килешҥлҽре 

булу-булмавын тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы ҿлешендҽ бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет җитҽкчесе 

Административ регламентның 4.3 пункты нигезендҽ хокук бозуга юл куйган 

затларны җаваплылыкка тарту инициативасы белҽн чыга. 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар бер эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту турындагы карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы 

карар, имзаланган килешҥ. 

3.6.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) килешҥне гаризада кҥрсҽтелгҽн 

ысул белҽн имзалау зарурлыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм 

Башкарма комитетта, палатада яки КФҤтҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽрен алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар Килешҥ 

имзаланган кҿнне Башкарма комитет җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

хҽбҽр итҥ. 

  3.6.5. 3.6.2, 3.6.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ. 

административ регламент, техник мҿмкинлеклҽр булганда, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат 

системасын кулланып, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ процедураларны максималь ҥтҽҥ 

вакыты. административ регламент ике эш кҿне тҽшкил итҽ. 

  

3.7. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ) 

 

3.7.1. Административ процедураны ҥтҽҥнең нигезе булып, административ 

процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат-палата рҽисе 

(алга таба-муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат. 



 

 

3.7.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат: 

теркҽлҥ журналында Башкарма комитет җитҽкчесе имзалаган килешҥне 

теркҽҥне һҽм дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасының документларын алып бару 

системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр 

кертҥне тҽэмин итҽ; 

гариза бирҥчегҽ кул куярга килешҥ бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче ҿч нҿсхҽдҽ килешҥ тҿзи һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат, имзаланган килешҥлҽрне алгач, гариза бирҥчегҽ имза салу ҿчен ҿч нҿсхҽ 

килешҥ бирҽ. Килешҥ тҿзегҽннҽн соң, гариза бирҥчегҽ килешҥнең бер нҿсхҽсен 

бирҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать 

итҥче килгҽн кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

бирелгҽн Килешҥ. 

3.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ (юнҽлтҥ) тҽртибе: 

3.7.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ КФҤтҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҤ хезмҽткҽре гариза бирҥчегҽ электрон документ 

формасындагы муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен бирҽ. Гариза бирҥченең 

талҽбе буенча электрон документ нҿсхҽсе белҽн бергҽ кҽгазьдҽ аңа алынып алына 

торган мҽгълҥматка язылу яки электрон документ нҿсхҽсен электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽреп электрон документ нҿсхҽсе бирелҽ. Мҽгълҥмат алып 

торучыга язылганда яки электрон документ нҿсхҽсе нигезендҽ кҽгазь йҿртҥчедҽ 

электрон документ нҿсхҽсе тҿзелгҽн электрон документ нҿсхҽсе электрон почтада 

электрон документның электрон документ нҿсхҽсенең тҽңгҽллеге кҽгазьдҽ 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза кулланып вҽкалҽтле хезмҽткҽр 

тарафыннан таныла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар, 

мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне, КФҤ эше Регламенты белҽн билгелҽнгҽн 

вакытта, чиратлылык тҽртибендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: АИСда КФҤ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ фактын 

теркҽҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе. 

3.7.3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең республика порталы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ шҽхси кабинетка автоматик рҽвештҽ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган, башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи затының, палатаның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы 

белҽн имзаланган документның электрон образы җибҽрелҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) раслаучы документ 



 

 

имзаланган кҿнне, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты, палата 

тарафыннан башкарыла 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ республика порталыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту) файдаланып җибҽрҥ (бирҥ). 

3.7.3.3. Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн органга, 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи затка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн нҽтиҗҽ бирҽ. Гариза 

бирҥченең талҽбе буенча электрон документ нҿсхҽсе белҽн бергҽ кҽгазьдҽ аңа 

алынып алына торган мҽгълҥматка язылу яки электрон документ нҿсхҽсен 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽреп электрон документ нҿсхҽсе 

бирелҽ.   

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар, 

мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне, Башкарма комитетның, палатаның эчке хезмҽт 

тҽртибе кагыйдҽлҽре нигезендҽ, чират тҽртибендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽлҽрен бирҥ фактын теркҽҥ. 

 

3.8. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 

 

3.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник 

хаталар ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче башкарма комитетта, палатада 

җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (ҽлеге административ регламентка 4 

нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 

техник хата булуын кҥрсҽтҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник хатаны тҿзҽтҥ турында 

гариза гариза бирҥче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аша (шул исҽптҽн электрон почта 

аша) яисҽ республика порталы яки КФҤ аша бирелҽ. 

3.8.2. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, беркетелгҽн документлар белҽн гаризаны 

теркҽп, документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар гаризаны 

теркҽҥ кҿненнҽн бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽр: 

документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка карауга юнҽлдерелгҽн 

кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.8.3. Документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карый һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр 



 

 

кертҥ максатыннан административ регламентның 3.5 пунктында каралган 

процедураларны башкара һҽм гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) шҽхсҽн 

гариза бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) документның оригиналын алуга кул куеп, 

тҿзҽтелгҽн документны тапшыра, анда техник хата бар, яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥче 

адресына почта аша (электрон почта аша) документ алу мҿмкинлеге турында хат 

җибҽрҽ, анда техник хата бар. 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар техник хата 

табылганнан соң яки кызыксынган кешедҽн җибҽрелгҽн хата турында гариза 

алганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽр: мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм 

формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларны ҥтҽҥне һҽм , шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итҥне 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

карарлар ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

        Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тора: 

      1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ 

һҽм килештерҥ; 

      2) эшне алып баруны тикшерҥне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрҥ; 

       3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының 

ҥтҽлешенҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

        Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында 

булган мҽгълҥматлар, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

башкаручы вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълҥматлар кулланыла. 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр 

кылуны тикшереп тору ҿчен җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

       Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген 

бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерҥ 

буенча ашыгыч чаралар кҥрелҽ. 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар 

тарафыннан билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль 



 

 

җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча 

эшне оештыру ҿчен җаваплы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне 

оештыручы бҥлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органнарының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм 

вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм 

планнан тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм вакыты, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе 

һҽм формалары 

 

4.2.1. Муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын 

контрольдҽ тоту формаларда башкарыла: 

1) тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

2) гариза бирҥчелҽрнең Башкарма комитет, Палата, шулай ук аларның 

вазыйфаи затлары, муниципаль хезмҽткҽрлҽре гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽрен карау. 

4.2.2. Муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын 

тикшереп тору максатыннан планлы һҽм планнан тыш тикшерҥлҽр ҥткҽрелҽ. 

Планлы тикшерҥлҽрне башкаруның тҽртибе һҽм вакыт аралыгы Башкарма 

комитет, палаталарның эш планы белҽн билгелҽнҽ. Тикшергҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерҥлҽр) яки 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ бҽйле аерым мҽсьҽлҽ (тематик тикшерҥлҽр) 

каралырга мҿмкин. Тикшерҥ шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет шикаяте 

буенча ҥткҽрелергҽ мҿмкин. 

4.2.3. Планнан тыш тикшерҥлҽр элек ачыкланган административ регламент 

бозуларны бетерҥ, шулай ук гариза бирҥчелҽрнең Башкарма комитет, Палата, 

шулай ук аларның вазифаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽренең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽрен алуга бҽйле рҽвештҽ ҥткҽрелҽ. 

4.2.4. Тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре Тикшерҥ акты рҽвешендҽ рҽсмилҽштерелҽ, анда 

ачыкланган җитешсезлеклҽр һҽм аларны бетерҥ буенча тҽкъдимнҽр кҥрсҽтелҽ  

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ 

ашырыла торган) карарлар һҽм гамҽллҽр ҿчен Башкарма комитет, Палата 

вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирҥчелҽр хокукларын 

бозу очракларында гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

җаваплылыкка тартыла. 

Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны вакытында карамаган ҿчен 

җавап бирҽ. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) административ регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн 



 

 

административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен 

җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ 

ашырыла торган) карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар 

һҽм бҥтҽн муниципаль хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җавап 

бирҽлҽр. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм 

рҽвешлҽренҽ карата талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле 

ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе 

турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 

мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5.  2010 елның 27.07.210-ФЗ федераль канунының 16нче маддҽсенең 1.1 

ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽнчҽ судка кадҽр(судтан тыш) муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥче  органның, муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле 

ҥзҽгенең вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽренең, 

хезмҽткҽрлҽренең ,карарларына, гамҽллҽренҽ( гамҽл кылмауларына) 

шикаять бирҥ   тҽртибе 

 

        5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, оешмаларның, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирҥ хокукына ия. 

       Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда 

мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

      1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн 

талҽпне, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запросны теркҽҥ срокларын бозу; 

       2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ 

функциясе йҿклҽнгҽн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса; 



 

 

    3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  кҥрсҽтелмҽгҽн   

документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

      4) Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен муниципаль хокукый актларда каралган документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту; 

      5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту. Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса,һҽм ул 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнсҽ; 

      6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽбе; 

    7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥп функцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмалар хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның вазыйфаи затыннан яисҽ 

аларның хезмҽткҽрлҽреннҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы яисҽ 

мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне   210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе тулы кҥлҽмдҽ   йҿклҽнгҽн булса ; 

    8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ 

вакытын яки тҽртибен бозу; 

      9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) 



 

 

шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса 

мҿмкин. 

        10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, документларның булмавы һҽм 

(яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документлар яисҽ мҽгълҥмат талҽбе, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган 

очраклардан тыш. Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп 

функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 

(судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе 

йҿклҽнгҽн булса мҿмкин. 

       5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - 

кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр югары органга ( ул булганда) бирелҽ яисҽ ул 

булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе 

тарафыннан карала. Кҥп функцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы кҥпфункцияле ҥзҽк 

җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ 

Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка 

тапшырыла. Оешмалар хезмҽткҽрлҽренең 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ тапшырыла. 

      Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, 

кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмати 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең 

шҽхси кабул итҥ вакытында кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥп функцияле ҥзҽкнең, кҥп 

функцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмат 



 

 

системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең 

шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге оешмаларның рҽсми сайтларын, 

Бердҽм порталны яисҽ Республика порталын кулланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

      5.3. Шикаять ҥз эченҽ алырга тиеш: 

      1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты яисҽ муниципаль хезмҽткҽр, кҥпфункцияле ҥзҽк, аның 

җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽр, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яки) 

хезмҽткҽрлҽре, аларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ; 

     2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 

очракта) һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

      3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, оешмаларның шикаять 

белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) турында 

белешмҽлҽр (№210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмалар, аларның хезмҽткҽрлҽре; 

        4) мҿрҽҗҽгать итҥче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының яисҽ 

муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, 

аларның хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) белҽн 

килешми икҽн. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан гариза бирҥченең дҽлиллҽрен 

раслаучы документлар (булганда), я аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга 

мҿмкин. 

      5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килҥче эш кҿненнҽн дҽ соңга 

калмыйча теркҽлергҽ тиеш. 

        5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ҿлешендҽ каралган оешмага яисҽ югарыдагы органга (булганда) килгҽн шикаять 

аны теркҽгҽннҽн соң, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмаларга, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле 

ҥзҽккҽ шикаять белдергҽн очракта, аны теркҽгҽн кҿннҽн унбиш эш кҿне эчендҽ 

каралырга тиеш, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар кабул итҥдҽ я рҿхсҽт ителгҽн 



 

 

хаталарны һҽм  бозуларны тҿзҽтҥдҽ яисҽ билгелҽнгҽн тҽртип бозу очрагында - 

теркҽлгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ. 

       5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе 

кабул ителҽ: 

     1) шикаять, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  

каралмаган акчаны мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ, 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

      2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла. 

     Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язмача һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

телҽге буенча электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында 

мотивлаштырылган җавап җибҽрелҽ. 

       5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган, кҥп функцияле ҥзҽк яисҽ оешма тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган җитешсезлеклҽрне кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гамҽлгҽ ашыручы орган яисҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽр турында 

мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ максатларында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кирҽк булган 

алдагы гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

      5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел дип тану очрагында кабул ителгҽн карарның 

сҽбҽплҽре турында дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

        5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составының билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, вазыйфаи 

зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр булган 

материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Муниципаль милеккҽ  

элек хосусыйлаштырылган 

торак урыннарын кабул итҥ 

буенча муниципаль хезмҽт  

кҥрсҽтҥнең административ 

 регламентына 1 нче кушымта   

                                                                                               

Форма 

 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы)              

 

Кемгҽ: ________________________   

_______________ _______________ 

Контакт  мҽгълҥматлары: 

_____________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вҽкилнең контакт  мҽгълҥматлары :  

                                            _______________  

 

КАРАР 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

буенча _________________________________________________________ 

шуннан_____________         № _______________ 
 

Сезнең гаризаны карап _____________ № ______________ аңа беркетелгҽн 

документларны вҽкалҽтле орган тарафыннан _____________________________ 

__________________ баш тарту турында карар кабул ителде 

______________________________________________________________ 

тҥбҽндҽге нигезҽрдҽ: 

6. _______________________________________________________________ 

7. _______________________________________________________________  

 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат: _______________________________________  

Сез вҽкалҽтле органга кҥрсҽтелгҽн бозуларны бетергҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза белҽн кабат мҿрҽҗҽгать итҽ аласыз. 

Ҽлеге баш тарту шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрҥ юлы белҽн судка кадҽр 

тҽртиптҽ, шулай ук суд тҽртибендҽ шикаять бирелергҽ мҿмкин. 
 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИА)                                    

                                                                                               _______________________________ 
                                                                                              (органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы) 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 



 

 

Муниципаль милеккҽ  

элек хосусыйлаштырылган 

торак урыннарын кабул итҥ 

буенча муниципаль хезмҽт  

кҥрсҽтҥнең административ 

регламентына 2 нче кушымта       

                                                                                           

Форма 

 

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы)             Кемгҽ: _________________________ 

_______________ _______________ 

Контакт  мҽгълҥматлары: 

_____________ 

_______________________________  

Вҽкил: _________________ 

_______________ _______________ 

Вҽкилнең контакт  мҽгълҥматлары :  

                                            _______________  
 

КАРАР 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар кабул итҥдҽн баш тарту турында 

________________________________ 
 

шуннан _______________        № _______________ 
 

Сезнең гаризаны карап _____________ № ______________ аңа беркетелгҽн 

документларны вҽкалҽтле орган тарафыннан 

________________________________ ___________________________ 

документларны кабул итмҽҥ турында карар кабул ителде 

_____________________________________________ тҥбҽндҽге нигезлҽр белҽн: 

5. _______________________________________________________________ 

6. _______________________________________________________________  

 

Баш тартуны аңлату: _________________________________________ 

Ҿстҽмҽ мҽгълҥмат:: _______________________________________  

Сез вҽкалҽтле органга кҥрсҽтелгҽн бозуларны бетергҽннҽн соң хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза белҽн кабат мҿрҽҗҽгать итҽ аласыз. 

Ҽлеге баш тарту шикаятьне вҽкалҽтле органга җибҽрҥ юлы белҽн судка кадҽр 

тҽртиптҽ, шулай ук суд тҽртибендҽ шикаять бирелергҽ мҿмкин. 
 

 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИА)                                                       ______________________________ 
                                                                                         (органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы) 

Электрон имза турында мҽгълҥмат 



 

 

Муниципаль милеккҽ  

элек хосусыйлаштырылган 

торак урыннарын кабул итҥ 

буенча муниципаль хезмҽт  

кҥрсҽтҥнең административ 

                                                                                 регламентына 3 нче кушымта     

                                                                                              

Форма 

 

Кая   
                                                                      (муниципаль берҽмлекнең 

җирле ҥзидарҽ органының атамасы) 

кемнҽн 

_________________________________________

__________________________ (алга таба - 

гаризачы). 
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрацию по месту 

жительства, телефон) 

 
Гариза элегрҽк хосусыйлаштырылган торак урыннарын муниципаль милеккҽ кабул итҥ 

турында 

 Элек хосусыйлаштырылган торак урыннарын муниципаль милеккҽ кабул итҥегезне 

сорыйм ____ кв.м.  

 Торак урын адресы: муниципаль район (шҽһҽр округы), торак 

пункт____________________ур.________________ ҿй. _________  

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган Документлар беркетелҽ: 

1) Гаилҽнең һҽр ҽгъзасының шҽхесен раслаучы документлар; 

2) Вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ 

булса); 

3) Торак урынга милек хокукын раслаучы документ (милек Кҥчемсез милекнең Бердҽм 

дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса); 

4) Яшҽҥ урыныннан белешмҽ; 

5) Торак урыны техник паспорт кҥчермҽсе; 

6) Торак бинаны муниципаль милеккҽ бушлай тапшыру турында Башкарма комитетның 

опека һҽм попечительлек бҥлегенең рҿхсҽте (ҽгҽр хосусыйлаштыруда балигъ булмаган балалар 

катнашса) 

7) Йорт кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ (документ коммерция оешмасы тарафыннан бирелгҽн 

очракта). 

Сканерланган документларның оригиналын сораган вакытта тапшырырга сҥз бирҽм. 

    

 

 

 

(вакыт)  (имза)   (ФИА)  

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсен, җибҽрҥегезне сорыйм: 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 



 

 

Порталының шҽхси кабинетына; 

 

 Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ; 

 Башкарма комитетка. 

 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыты)      (имза)       (Ф.И.А.) 

 

 



  

Муниципаль милеккҽ  

элек хосусыйлаштырылган 

торак урыннарын кабул итҥ 

буенча муниципаль хезмҽт  

кҥрсҽтҥнең административ 

                                                                                 регламентына 4нче кушымта                                                                                                  

 

Башкарма комитет җитҽкчесенҽ 

______________  

Кемнҽн:________________________ 

 

ГАРИЗА 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында 

  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

_________________________________________ 

Язылган:______________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥмат: ______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Мин тҥбҽндҽге документларны беркетҽм: 

1. 

2. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителсҽ мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ аша:_______; 

адресы буенча кҽгазь чыганактагы таныкланган кҥчермҽ рҽвешендҽ: 

_______________________________________________________________. 

Чынлап торып раслыйм: минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим иткҽн затка кагылышлы 

гаризага кертелгҽн мҽгълҥматлар, шулай ук миннҽн тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматлар 

дҿрес. Гаризага беркетелгҽн документлар (документлар кҥчермҽлҽре) гариза биргҽн 

вакытта Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ,гариза 

бирелгҽн вакытка ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес мҽгълҥматларга ия. 

______________    _________________ ( ________________) 
 (вакыт)      (имза)  (Ф.И.А.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Татарстан Республикасы  
Алексеевск  

муниципаль  районы  

Башкарма комитетының 

16.09.2022 ел  

№ 382 нче карарына   

5 нче кушымта 

 

Кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектлары тарафыннан арендалана торган 

торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда 

арендалана торган кҥчемсез мҿлкҽтне бирҥ буенча буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең административ регламентын раслау турында 

 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге Административ регламенты (алга 

таба – Регламент) Кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектлары тарафыннан арендалана 

торган торган мҿлкҽтне милеккҽ сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда арендалана торган кҥчемсез мҿлкҽтне бирҥ буенча буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең стандарт һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Хезмҽт алучылар: юридик затлар, шҽхси эшмҽкҽрлҽр (алга таба – гариза 

бирҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат бирҥ: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат урнаштырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 

мҽгълҥматны ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендларында.  

2) муниципаль районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽ (https://alekseevskiy.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - республика порталы);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең Бердҽм порталында (функциялҽре) 

(https:// www.gosuslugi.ru/) (алга таба-Бердҽм портал); 

         5)«Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры»дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба – республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирҥ 

гамҽлгҽ ашырыла: 

1) телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ-шҽхсҽн яки телефон аша; 

2) республика порталының интерактив формасында; 

3) Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы башкарма 

комитетында (алга таба-Башкарма комитет) 

яисҽ Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының Мҿлкҽт 

һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасында (алга таба-Палата): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  



  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Бердҽм порталда, республика Порталында республика реестрындагы 

мҽгълҥматлар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥматка мҿрҽҗҽгать итҥче нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул исҽптҽн 

программалы тҽэмин итҥне кулланмыйча да керҽ ала, аны урнаштыру гариза 

бирҥченең техник чараларына тҥлҽҥ алу, теркҽҥ яки авторизациялҽҥне, яки аларга 

шҽхси мҽгълҥматлар бирҥне кҥздҽ тота торган программа тҽэминаты хокукына ия 

булучы белҽн Лицензия яки башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ. 

         1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге, башкарма комитет, Палата (адрес, эш графигы, белешмҽ 

телефоннары) урнашкан урын турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе, 

гаризалар бирҥ ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ 

торган гражданнар категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар турында мҽгълҥмат бирелергҽ 

мҿмкин; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны карау ҿчен кирҽкле 

документлар исемлеге, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми сайтта мҽгълҥмат урнаштыру урыны турында; Башкарма 

комитет, палатаның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына 

шикаять бирҥ тҽртибе турында. 

         Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 

вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм 

регламентның ҽлеге пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язма рҽвештҽ аңлаталар 

һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап 

җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать телендҽ җавап бирҥ 

мҿмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽре кулланыла. 

         1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм гариза бирҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен урнаштырылган 

мҽгълҥмат стендларында урнаштырыла. 

«Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның 

рҽсми сайтында һҽм мҽгълҥмат стендларында урнаштырылган Татарстан 

Республикасы Дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат пунктлардагы муниципаль хезмҽт 

турында мҽгълҥматны ҥз эченҽ ала.Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 

5.1   пунктларында урнашу урыны, белешмҽ телефоннары, Башкарма комитет, 

палатаның эш вакыты, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен гаризалар кабул итҥ 

графигы турында мҽгълҥмат була.  

       1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып 

чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп) бердҽм порталда, республика реестрында 

урнаштырылган. 

         Административ регламентның гамҽлдҽге редакциядҽге тексты бердҽм 

порталда, республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 



  

        1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

читтҽн торып эш урыны – дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ 

Татарстан Республикасы муниципаль районының шҽһҽр (авыл) җирлегендҽ һҽм 

шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгенең (офис) территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе 

(офис), «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» 22.12.2012 ел, №1376 Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽте карары белҽн расланган Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау 

хакында;  

      техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, 

белешмҽлҽр кергҽн документлардагы белешмҽлҽрнең тҽңгҽл килмҽвенҽ китергҽн 

хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисҽ мондый хата).; 

       Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен электрон формада кулланыла 

торган мҽгълҥмат системаларының мҽгълҥмати-технологик хезмҽттҽшлеген тҽэмин 

итҽ торган инфраструктурада идентификациялҽҥ һҽм аутентификациялҽҥнең бердҽм 

системасы (алга таба – ЕСИА) – дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка 

мҽгълҥмат системаларында булган мҽгълҥматны идентификациялҽҥ һҽм 

аутентификациялҽҥ системасында мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек итҥдҽ 

катнашучыларның санкциялҽнгҽн файдалана алуын тҽэмин итҽ торган федераль 

дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы (алга таба-ЕСИА); 

       КФҤ -«Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге»дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 

       КФҤ АИСЫ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы. 

       Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза дип (алга таба - 

гариза)   «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында»                    

2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның (алга таба – 210-ФЗ 

номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендҽ бирелгҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла. 

                

2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы 

 

Арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукын гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектлары тарафыннан муниципаль 

милектҽ булган кҥчемсез мҿлкҽтне милеккҽ бирҥ. 

 

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру 

органының исеме 

 



  

 Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы Башкарма комитеты 

(алга таба - Башкарма комитет). 

 Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир 

мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба - Палата). 

 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тасвирлау 

 

        2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе булып тора: 

        1)милекне сату-алу килешҥе (1 нче кушымта); 

        2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (2 нче кушымта). 

        2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, «Электрон 

имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы федераль закон (алга таба 

– 63-ФЗ номерлы федераль закон) нигезендҽ, Башкарма комитетның, палатаның (яки 

Башкарма комитетның) вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имзасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ (алга таба-63-ФЗ номерлы 

Федераль закон) электрон порталның шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

       2.3.3. Гариза бирҥчене сайлап алу буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе КФҤндҽ Башкарма комитет, Палата тарафыннан кҽгазь кҥчермҽдҽ 

бастырылган, КФҤ мҿһере һҽм КФҤ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган электрон 

документның нҿсхҽсе рҽвешендҽ алынырга мҿмкин. 

        2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе гамҽлдҽ 

булу срогы дҽвамында электрон документ яки электрон документ нҿсхҽсе 

рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽрен алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия Федерациясе 

законнарында каралган булса, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) вакыты 

 

       2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы: 

 арендаланучы мҿлкҽтне хосусыйлаштыру шартлары турында Карар кабул 

ителгҽннҽн соң биш эш кҿне эчендҽ кҥчемсез милекне сату-алу шартнамҽсе (алга 

таба-тҽкъдим) һҽм Арендалана торган мҿлкҽтне сату - алу шартнамҽсе проектын 

тҿзҥ турында тҽкъдим юлламасы. 

      Арендалана торган мҿлкҽтне сату-алу килешҥен тҿзҥ-арендатор тарафыннан 

аны тҿзҥ турында тҽкъдим һҽм (яки) арендалана торган мҿлкҽтне сату - алу килешҥе 

проекты алынганнан соң 10 эш кҿне эчендҽ тҿзергҽ. 

          Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы гаризаны теркҽҥ кҿненнҽн соң икенче 

кҿнне исҽплҽнҽ башлый. 

  2.4.2. Электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документны җибҽрҥ Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен рҽсмилҽштерҥ 

һҽм теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен законнар яисҽ башка норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 



  

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны тапшыру тҽртибе 

 

2.5.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен мҿрҽҗҽгать 

категориясенҽ һҽм нигезенҽ карамастан тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 

1) шҽхесне раслаучы документ (КФҤ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

кҽгазьдҽ документ рҽвешендҽ (ҽлеге Регламентка № 3 кушымта); 

электрон формада (тиешле мҽгълҥматларны гаризаның электрон формасына 

кертҥ юлы белҽн тутырыла), Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

регламентның 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган; 

3) билгелҽнгҽн шартнамҽлҽр нигезендҽ аренда тҥлҽвен кертҥне раслаучы 

документлар; 

4) милек ҿчен аренда тҥлҽве, неустойкалар (штрафлар, пенялар) буенча 

мондый бурычны тҥлҽҥ турындагы талҽптҽ кҥрсҽтелгҽн кҥлҽмдҽ бурычны тҥлҽҥ 

турында документлар (ҽлеге талҽп кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектына 

җибҽрелгҽн очракта). 

2.5.2. Гариза һҽм беркетелгҽн документлар гариза бирҥченең тҥбҽндҽге 

ысулларының берсе белҽн тапшырылырга мҿмкин: 

1) КФҤ аша кҽгазьдҽ һҽм 2.5.3 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган 

(расланган) электрон документлар рҽвешендҽ. Регламент; 

2) Республика порталы аша электрон формада.  

2.5.3. Гаризаны, Республика порталы аша юллаганда, мҿрҽҗҽгать итҥченең 

гади электрон имзасы белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирҥчегҽсиага теркҽлҥ (аутентификация) 

процедурасын ҥтҽргҽ, шулай ук хисап язмасын расларга кирҽк.  

Регламентның 2.5.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн электрон документлар 

(документларның электрон образлары) мондый документларны, шул исҽптҽн 

нотариуслар тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле имзалары белҽн раслана. 

Гаризага, шул исҽптҽн ышаныч кҽгазьлҽренҽ беркетелгҽн электрон 

документлар (электрон документлар) файл рҽвешендҽ pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, 

docx, RTF форматында 50 Мбайттан артмаган зурлыкта җибҽрелҽ. 

Бирелҽ торган электрон документларның (электрон документлар 

образларының) сыйфаты документ текстын тулысынча укырга һҽм документ 

реквизитларын танырга мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

2.5.4. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 

      1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисҽ 

аларны гамҽлгҽ ашыру каралмаган гамҽллҽрне башкару документларын һҽм 

мҽгълҥматны бирҥ; 

       2) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽҥлҽт органнарына, җирле 

ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул 

исҽптҽн килешҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру, хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр алу һҽм кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелҽ торган документлар һҽм мҽгълҥмат алудан тыш, шул 



  

исҽптҽн 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 

кҥрсҽтелгҽн исемлеккҽ кертелгҽн (кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр); 

         3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, яисҽ тҥбҽндҽге 

очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яки) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн 

документлар һҽм мҽгълҥмат бирҥ: 

         а)   муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны беренче тапкыр биргҽннҽн 

соң, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актларның 

талҽплҽре ҥзгҽрҥ; 

         б)  муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле,  документлар кабул итҥдҽн баш 

тартканнан соң гариза бирҥче тарафыннан бирелгҽн, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гаризада һҽм документларда хаталар булу, я элек тҽкъдим ителгҽн 

документлар комплектына кертелмҽгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ  барлыкка килҥ; 

        в) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, я муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кирҽк, 

документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканнан соң,  мҽгълҥмат  ҥзгҽрҥ; 

        г) Башкарма комитетның, КФҤ хезмҽткҽренең вазыйфаи затының,    

документлар белҽн расланган  хаталы яки хокукка каршы гамҽллҽре (гамҽл кылмау) 

фактын (билгелҽрен) ачыклаганда, я муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарткан 

очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны беренчел кабул 

итҥдҽн баш тарткан очракта Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язмача 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китергҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 

ҥтенҽлҽр; 

      4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ расланган документлар һҽм мҽгълҥматны кҽгазьдҽ 

тапшыру, башка очраклардан тыш, ҽгҽр   документларга тамгалар тҿшерҥ яисҽ 

аларны алу дҽҥлҽт яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽм башка очракларның, 

федераль законнарда билгелҽнгҽн   кирҽкле шарты булып торса. 

 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яки җирле 

ҥзидарҽ органнары карамагында булган, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче аларны, шул 

исҽптҽн электрон формада алу ысулларын, аларны бирҥ тҽртибен, дҽҥлҽт органы, 

җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар белҽн эш итҥче оешма карамагында 

булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен ,норматив хокукый актлар нигезендҽ 

кирҽкле документларның тулы исемлеге 

 

         2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына: 

1) юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, Федераль салым хезмҽтеннҽн 

Юридик затларның бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр соратып алына;  

2) шҽхси эшмҽкҽр мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

шҽхси эшмҽкҽрлҽрнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан белешмҽлҽр сорала; 

3) кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан (кҥчемсез милек 

объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында 

Белешмҽлҽр) - Дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте ( 

Росреестр); 



  

4) Кҥчемсез мҿлкҽтнең бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлергҽ тиеш булмаган 

муниципаль милек, дҽҥлҽт яисҽ муниципаль милектҽге җир кишҽрлеге бирҥ 

турында килешҥ турында белешмҽлҽр – Башкарма комитет; 

2.6.2. Гариза бирҥче регламентның 2.6.1 пунктындагы 1 – 4 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) республика порталы аша яисҽ 

КФҤДҼГЕ кҽгазь йҿртҥчедҽ мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга 

вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзалары белҽн расланган 

электрон документлар рҽвешендҽ тапшырырга хокуклы. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетның 

структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽрне тапшырмау 

(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була 

алмый. 

2.6.4. Вазыйфаи зат һҽм (яисҽ) кҥрсҽтелгҽн органнарның хезмҽткҽр 

(вакытында тапшырмаган) соралган һҽм ҥз карамагында булган документларны яки 

белешмҽлҽрне тапшырмаган, Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары 

карамагында булган һҽм дҽҥлҽт органнарына яисҽ җирле ҥзидарҽ органнарына 

буйсынган оешмалар карамагында булган муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽн ҿчен 

гариза бирҥченең тҥлҽвен раслаучы документлар талҽп итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан, дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм   

дҽҥлҽт органнарына ведомство буйсынуындагы, яисҽ 

 җирле ҥзидарҽ органнары карамагындагы    оешмаларда булган документларны 

тапшырмау ,мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигез булып тормый. 

        

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге(документларны кире кайтару, асылда) 

 

      2.7.1. Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез булып тора: 

1) республика Порталында мҽҗбҥри кырларны гариза рҽвешендҽ дҿрес 

тутырмау (тутыру булмау, регламент белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килми 

торган дҿрес булмаган, тулы булмаган яисҽ дҿрес булмаган); 

2) документның текстын тулысынча укырга һҽм (яки) документ 

реквизитларын танырга мҿмкинлек бирми торган электрон документларны 

(документларның электрон образларын) тапшыру; 

3) электрон имзаны тикшерҥ ачкычы квалификацияле сертификат хуҗасының 

мҽгълҥматлары Республика порталы аша электрон формада тапшырылган гаризада 

кҥрсҽтелгҽн гаризада кҥрсҽтелгҽн мҽгълҥматларга туры килми; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен мҽҗбҥри булган регламентта каралган 

документларның тулы булмаган комплекты тапшырылды; 

5) документларда мҽгълҥмат һҽм мҽгълҥматларны тулы кҥлҽмдҽ кулланырга, 

текстны укырга һҽм (яки) документлар реквизитларын танырга мҿмкинлек бирмҽгҽн 

зыян бар; 

6) гаризаны һҽм башка документларны электрон формада тапшырырга 



  

вҽкалҽтле зат тарафыннан тапшыру; 

7) документларның законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган тҿзҽтмҽлҽре 

бар; 

8) Документлар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытта ҥз кҿчен югалтты. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул итҥ вакытында 

да, Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълҥмати 

бҽйлҽнештҽн файдаланып алганнан соң да, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 7 эш кҿненнҽн 

дҽ артмаска тиеш. 

         2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентта 3 нче 

кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның 

(Башкарма комитет) вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

квалификацияле кҿчҽйтелгҽн рҽвештҽ электрон имза белҽн   имзалана һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм порталның, Республика порталының һҽм (яки) КФҤнең 

шҽхси кабинетына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту турында Карар кабул ителгҽн кҿнне җибҽрелҽ. 

       2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Бердҽм Порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, гаризаны һҽм башка 

документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

 

       2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

       2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектының арендалана торган мҿлкҽтне сатып 

алу-сату килешҥен тҿзҥдҽн баш тартуы; 

2) кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъекты тарафыннан арендалана торган 

мҿлкҽтне сату-алу килешҥе проектын һҽм (яки) алу кҿненнҽн утыз кҿн узгач, ҽлеге 

килешҥ кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъекты тарафыннан ҽлеге срокта имзаланмаган 

очракта, ҽлеге срокның 4.1 ҿлеше нигезендҽ туктатылган очраклардан тыш; 

3) кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъекты аның шартларын җитди бозу сҽбҽпле 

арендалана торган мҿлкҽтне сату-алу килешҥен ҿзҥ. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тулы. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар, баш тарту 

сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) 

тарафыннан имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ республика порталының шҽхси 



  

кабинетына һҽм (яки) КФҤНҼ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 

карар кабул ителгҽн кҿнне җибҽрелҽ. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм Порталда 

бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

 

2.9.1. Сатып алына торган кҥчемсез милекнең базар бҽясен тҥлҽҥ гамҽлгҽ 

ашырыла. Бҽясе килешҥдҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.9.2. Кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектлары арендалана торган мҿлкҽтне 

сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда сатып алына торган кҥчемсез 

мҿлкҽт ҿчен тҥлҽҥ айлык яисҽ квартал саен тигез ҿлешлҽрдҽ бер ҥк вакытта яисҽ бер 

мҽртҽбҽ яисҽ кичектереп башкарыла. 

 2.9.3. Аны сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ ашырганда мондый 

мҿлкҽт ҿчен тҥлҽҥне кичектереп тору срогы Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 

норматив хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы, муниципаль 

хокукый акт белҽн билгелҽнҽ, ҽмма биш елдан да ким булмаска тиеш. 

 2.9.4. Сатып алына торган мҿлкҽт ҿчен тҥлҽҥ тҽртибен (бер ҥк вакытта яисҽ 

кичектереп торуда) сайлау хокукы, шулай ук ҽлеге статья нигезендҽ билгелҽнгҽн 

чиклҽрдҽ арендалана торган мҿлкҽтне сатып алуга ҿстенлекле хокукны гамҽлгҽ 

ашырганда кече һҽм урта эшмҽкҽрлек субъектына кичектерҥ срогы. 

 2.9.5. Россия Федерациясе Ҥзҽк банкының арендалана торган мҿлкҽтне сату 

турында белдерҥ бастырылган кҿнгҽ гамҽлдҽ булган рефинанслау ставкасының 

ҿчтҽн беренҽ тигез булган ставкасыннан чыгып, процентларны тҥлҽҥ буенча 

кичектерелҽ торган акча суммасына процентларны исҽплҽҥ башкарыла. 

 2.9.6. Сатып алына торган арендалана торган мҿлкҽтне кичектереп тҥлҽҥне 

сатып алучының карары нигезендҽ вакытыннан алда гамҽлгҽ ашырырга мҿмкин. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торганнар) документ  (документлар) турында 

белешмҽлҽр. 

 

         Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 

 

2.11. Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр ҿчен тҥлҽҥ алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

нигезлҽре муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен исҽплҽҥ 

методикасы турында мҽгълҥматны да кертеп 

 

         Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 



  

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ биргҽндҽ 

һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь вакыты 

 

       2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты-15 минуттан да 

артык тҥгел. 

       2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон формада 

 

      2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҤкҽ шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза 

бирҥчегҽ    КФҤ нең АИС да гаризаны җибҽрҥне раслап ,теркҽлҥ номеры һҽм гариза 

бирҥ датасы белҽн  расписка бирелҽ.   

      2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гариза 

бирҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси 

кабинетында һҽм электрон почта аша гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ 

датасы кҥрсҽтелҥен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ залына, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, мондый хезмҽт 

кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматларын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль законнар һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар 

ҿчен кҥрсҽтелгҽн объектларның ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр 

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын 

сҥндерҥ системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда башкарыла.  

Гариза бирҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 

кирҽкле мебель, мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылачак. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҥе 

тҽэмин ителҽ (бинага керҥ һҽм аларны читкҽ кҥчерҥ уңайлы). 

Визуаль, текст һҽм мультимедиа белешмҽлҽре мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен 

уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн булган 

урыннарда урнаштырыла. 

      2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ алу шартларын 

тҽэмин итҥ максатларында  тҥбҽндҽге шартлар тудырыла: 

      1) кҥрҥ сҽлҽте тҥбҽн булган һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциялҽренҽ ия 

булган инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспортка утыру һҽм аннан тҿшҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн коляскалы 

урындык куллану; 



  

3) инвалидларның тормыш эшчҽнлегенҽ чиклҽҥлҽрне исҽпкҽ алып, 

тоткарлыксыз керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҥ ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм 

мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавышлы һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук 

язмаларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълҥматны рельеф-нокта 

шрифты белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдо тҽрҗемҽче һҽм тифлосурд тҽрҗемҽчене кертҥ; 

6) озатучы-этне документы , аны махсус укытуны раслый торган һҽм Россия 

Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының « Озатучы этне махсус 

укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирҥ тҽртибен раслау турында» 

2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм 

форма буенча бирелҽ торган документ булганда кертҥ. 

        2.14.3. Административ регламентның 2.14.2 пунктының 1-4 пунктчаларында 

кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырыла торган объектларның һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ кулланыла торган чараларның инвалидлар ҿчен 

ҥтемле булуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽге талҽплҽр, 2016 елның 1 июленнҽн соң 

файдалануга тапшырылган яки модернизация ҥткҽн объектларга һҽм чараларга 

карата кулланыла.  

 

2.15 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдалану мҿмкинлеге һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникацион технологиялҽрдҽн файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ)муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең мҿмкинлеге, я мҿмкинлеге булмау, җирле 

ҥзидарҽ органының,телҽсҽ кайсы башкару-боеру органының территориаль 

бҥлекчҽсендҽ,мҿрҽҗҽгать итҥчененең сайлауы буенча (экстриториаль принцип), 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ берничҽ 

дҽҥлҽт   (яки) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос ярдҽмендҽ, №210-ФЗ 

Федераль законның 15.1 статьясында каралган  (комплекслы запрос) 

 

     2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽркем ҿчен  уңайлы булу  

кҥрсҽткечлҽре : 

1) җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге зонасында документлар 

кабул итҥ, бирҥ алып барыла торган бинаның урнашуы ; 

      2) кирҽкле белгечлҽр саны, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган урыннар булу; 

      3) мҽгълҥмат стендларында, Бердҽм порталда,  Республика Порталында, 

муниципаль районның рҽсми сайтында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, 

тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

      4) инвалидларга, башка затлар белҽн беррҽттҽн, хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:  

       1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  

        2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  



  

        3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы;  

         4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

         4.1) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ КФҤ хезмҽткҽрлҽре 

белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер 

тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

         4.2) КФҤлҽрдҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ 

кҥчермҽсе формасында кҽгазь нҿсхҽсе рҽвешендҽ алу кирҽк булган очракта бер 

тапкыр.   

         Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлары 

белҽн бер хезмҽттҽшлек дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

        Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

      2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат гариза 

бирҥче тарафыннан Бердҽм порталда яки республика Порталында, КФҤтҽ  алына 

ала. 

      2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, яшҽҥ урынына яки фактта яшҽҥ (тору) 

урынына бҽйсез рҽвештҽ, телҽсҽ кайсы КФҤтҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

      Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы соратып алу составында 

алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алу  (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстриториаль 

принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҥзенчҽлеклҽре 

 

      2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥче 

хокуклары: 

       а) Бердҽм порталда һҽм Республика Порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

       б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле башка документларны, шул исҽптҽн Бердҽм порталны, Республика 

порталын кулланып электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ,  расланган документлар һҽм 

мҽгълҥмат бирергҽ; 

        в) электрон формада бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 

гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында белешмҽлҽр алырга; 

        г) Бердҽм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

сыйфатын бҽялҽргҽ.; 

      д) электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алырга; 

      е) Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең, карар һҽм гамҽл кылуларына (гамҽл кылмауларына)Бердҽм 

портал, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы порталы аша   



  

шикаять бирергҽ,һҽм дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥче органнар, 

аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽткҽндҽ башкарылган карарларга һҽм 

гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

процессын тҽэмин итҥ. 

     2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика Порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн, телҽсҽ нинди башка формада 

гариза бирҥ зарурлыгыннан башка гамҽлгҽ ашырыла 

   2.16.3. КФҤтҽ кабул итҥгҽ гариза бирҥчелҽрне теркҽҥ (алга таба - язылу) 

Республика порталы, КФҤ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

     Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди ирекле датага һҽм вакытка 

кҥпфункцияле ҥзҽктҽ билгелҽнгҽн график буенча язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

     Билгеле бер датага язылу шушы датага кадҽр тҽҥлек эчендҽ тҽмамлана. 

     Республика порталы аша алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен гариза бирҥче 

система  тарафыннан соратып алына торган мҽгълҥматларны, шул исҽптҽн,   тагын 

кирҽк: 

     фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

     телефон номеры; 

     электрон почта адресы (телҽге буенча); 

     кабул итҥ кҿне һҽм вакыты. 

     Гариза бирҥче хҽбҽр иткҽн мҽгълҥматларның, шҽхси кабул итҥ вакытында 

гариза бирҥче биргҽн документларга туры килмҽҥ очрагында, алдан язылу гамҽлдҽн 

чыгарыла. 

     Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ талон-раслау бастырып 

алу мҿмкинлеге бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 

очракта, кҥрсҽтелгҽн адреска шулай ук кабул итҥ датасы, вакыты һҽм урыны 

кҥрсҽтелгҽн алдан язылуны раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

    Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ мҽҗбҥри рҽвештҽ, кабул 

итҥ вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр 

ителҽ. 

     Мҿрҽҗҽгать итҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

     Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш, кабул итҥ максатын 

кҥрсҽтҥдҽн, шулай ук кабул итҥ ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча интервал 

дҽвамлылыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽк булган мҽгълҥматлардан башка гамҽллҽр 

кылуны талҽп итҥ тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм сроклары, 

аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ карата талҽплҽр, шул исҽптҽн электрон формада 

административ процедураларны ҥтҽҥ ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽрдҽ административ процедураларны башкару ҥзенчҽлеклҽре 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 

      3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

      1) мҿрҽҗҽгать итҥчене  консультациялҽҥ; 



  

      2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул итҥ 

һҽм карау; 

       3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ; 

       4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 

       5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ) ; 

       6)  техник хаталарны тҿзҽтҥ. 

  

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр  бирҥ 

         3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле 

мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате административ процедураны башлау ҿчен нигез 

булып тора. 

       Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр)  : 

    - мҿрҽҗҽгать итҥченең КФҤкҽ мҿрҽҗҽгатендҽ-КФҤхезмҽткҽре; 

   - мҿрҽҗҽгать итҥченең Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгатендҽ-Палата хезмҽткҽре 

(алга таба-консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

     3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе һҽм сроклары турында консультация сорап шҽхсҽн ҥзе һҽм телефон һҽм 

электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

      КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн, составы, бирелҽ торган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультациялҽр бирҽ. 

      Мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤ сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru. 

      Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

       Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче башкарма комитетка телефон һҽм электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары, 

шул исҽптҽн составы, тапшырыла торган документлар формасы һҽм муниципаль 

хезмҽт алу ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча  Республика Порталында, район сайтында 

консультация алырга хокуклы. 

     Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат хҽбҽр итҽ. 

     Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн 

ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

    Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган 

документлар комплектын кабул итҥ һҽм карау. 

  



  

     3.3.1. КФҤ яки КФҤнең ерактан  читтҽн торып эшлҽҥ урыны аша муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ. 

      3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) КФҤгҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ документлар тапшыра.  

     3.3.1.2.  Гаризалар кабул итҥне алып баручы, КФҤ хезмҽткҽре:  

     мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

     гариза бирҥченең шҽхесен раслый; 

    документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

     документларның регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҥ-килмҽҥне тикшерҥ ҥткҽрҽ; 

    КФҤнең АМС нда гаризаның электрон формасын тутыра; 

     регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

    КФҤнең АМС нан гариза бастыра; 

    гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен   бирҽ; 

    имзаланганнан соң КФҤнең АМС да имзаланган гаризасын сканерлый; 

    электрон формада тҽгъдим ителгҽн яки сканерланган документларның 

электрон сурҽтлҽрен  КФҤ нең АМС на йҿкли, электрон  эш тудыра; 

  имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

   гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ ҿчен расписка бирҽ. 

    Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

    Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

җибҽрҥгҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  

      3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре гариза бирҥчедҽн Башкарма комитетка электрон 

формада кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн КФҤ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн 

кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ җибҽрҽ. 

    Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша җибҽрелгҽн гариза 

һҽм документлар пакеты (электрон эш). 

     3.3.2. Бердҽм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен документлар кабул итҥ. 

     3.3.2.1. Гариза бирҥче   электрон формада гариза ҿчен  , тҥбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 

авторизацияне башкара; 

     электрон гариза формасын ача; 

      муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган белешмҽлҽрне 

ҥз эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

      документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

     электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле билге билгели); 



  

     хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели); 

     тутырылган электрон гариза җибҽрҽ (тиешле электрон гариза формасындагы 

тҿймҽгҽ баса); 

     электрон гариза регламентның 2.5.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

     электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ ала.  

      Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

     Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 

тора: Электрон багланышлар системасы аша, Башкарма комитетка җибҽрелгҽн 

электрон эш. 

3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка 

документлар керҥ административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

палата  рҽисе (алга таба-документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, карау ҿчен документлар 

кергҽннҽн соң: 

гаризага номер эшлҽрнең номенклатурасы һҽм «Документларны тикшерҥ» 

статусы бирелҽ, бу исҽ республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥче кушып биргҽн 

документларны, электрон формада һҽм электрон документлар образларын ҿйрҽнҽ; 

документларның комплектлылыгын, электрон образларның укылыш 

дҽрҽҗҽсен тикшерҽ; 

бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн (мҿрҽҗҽгать итҥче кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

образларын тапшырган очракта) электрон имзаның чынбарлык шартларының 

ҥтҽлешен тикшерҽ. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ аның 

гамҽлдҽ булу шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланган очракта, карар проектында 63-ФЗ 

номерлы Федераль законның 11 статьясындагы пунктлар булырга тиеш. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту нигезлҽре мондый 

документларга карата куелган талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, документлар кабул 

итҥдҽн баш тарту нигезлҽрендҽ документлар атамасы (мҽгълҥмат, белешмҽлҽр) 

турында мҽгълҥмат булырга тиеш, аларда дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы 

белешмҽлҽр бар, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн), регламентка 

№4 кушымтасы нигезендҽ форма буенча рҽсмилҽштерелҽ, электрон документ 

ҽйлҽнеше системасы аша билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерҥ 3.5 пунктында каралган тҽртиптҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. Регламент. 



  

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне 

эчендҽ гариза бирҥчегҽ гариза бирҥ ысулы белҽн кҥрсҽтелгҽн белдерҥ кҽгазен, 

гариза кабул итҥ датасын, гариза алу датасын, аңа тапшырылган документларның 

исемнҽрен, гариза кабул итҥ кҿнен ҥз эченҽ алган гариза килҥ турында хҽбҽрнамҽ 

җибҽрҽ.муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен алу датасы. 

 3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында кҥрсҽтелгҽн процедураларны ҥтҽҥ, 

техник мҿмкинлеклҽр булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, автомат 

режимда гамҽлгҽ ашырыла. 

 3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар 

карау ҿчен гариза кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: карап тикшерҥгҽ кабул ителгҽн документлар комплекты яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 

проекты. 

          3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга  ведомствоара     

мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ 

          3.4.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 

(хезмҽткҽр), административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи зат 

(хезмҽткҽр), вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) алу тора. 

          Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

палата рҽисе (алга таба-ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат). 

         3.4.2. Ведомствоара запросларны җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 

регламентның 2.6.1 пунктында каралган документларны һҽм белешмҽлҽрне 

тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша (техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) электрон формада тҿзи 

һҽм җибҽрҽ. 

         Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул 

ителгҽн кҿнне башкарыла.  

        Хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 

тарафына җибҽрелгҽн запрослар административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре 

булып тора.  

         3.4.3. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥче  белгечлҽр , ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 

документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – 

баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

       Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 

башкарыла: 

      Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш 

кҿненнҽн дҽ артмый; 

       җирле ҥзидарҽ органнары һҽм алар карамагындагы оешмалар карамагында 

булган документлар (белешмҽлҽр) буенча – ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 



  

        калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 

килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм 

җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 

хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 

Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), я 

ведомствоара запрослар җибҽрҥче   җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш тарту 

турында белдерҥ. 

3.4.4. Ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

    ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), я документ 

һҽм (яки) мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала; 

       Регламентның  2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда , ведомствоара 

соратып алулар җибҽрелгҽн кҿннҽн биш эш кҿне узгач, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын 

ҽзерли. 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 

документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы 

белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн 

документларның (мҽгълҥматларның) исемнҽре турында мҽгълҥмат булырга тиеш), 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ 

җибҽрелҽ. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту турындагы карар проектын килештерҥ регламентның 3.5.3 пунктында 

каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

       Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турында карар проекты, документлар һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында белдерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) комплекты. 

3.4.5. Регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 

ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, шул исҽптҽн 

регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гариза теркҽгҽн мизгелдҽн алып автомат 

рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла  

3.4.6. Регламентның 3.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 

процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 

 

3.5.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле ведомствоара запрослар, 

документлар (белешмҽлҽр) җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан килҥ 

административ процедураны ҥтҽҥнең нигезе булып тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат-палата рҽисе 



  

(алга таба - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат: 

бҽйсез бҽялҽҥ ҥткҽрҥ ҿчен заявка ҽзерли, бҥлек начальнигы белҽн визит ясый 

һҽм аны имзага җибҽрҽ. 

регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрне ачыклаганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында карар проектын ҽзерли; 

регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигез булмаган очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны карау йомгаклары буенча, регламентның 2.3.1 пунктындагы 1-5 

пунктчалары нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе проектын ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе проектын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы ярдҽмендҽ килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн административ процедуралар бер эш кҿне эчендҽ 

башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: министрның беренче урынбасарына имза салу ҿчен кире 

кайтарылырга тиешле мҿлкҽткҽ бҽйсез бҽя бирҥ ҿчен гариза. 

3.5.3. Министрның беренче урынбасары кире кайтарылырга тиешле мҿлкҽтне 

бҽйсез бҽялҽҥ ҿчен гаризаны имзалый һҽм аны тикшерҥ бҥлегенҽ теркҽҥгҽ җибҽрҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: министрның беренче урынбасары имзалаган кире 

кайтарылырга тиешле мҿлкҽтне бҽйсез бҽялҽҥ ҿчен гариза. 

3.5.4. Контроль бҥлеге белгече кире кайтарып бирелергҽ тиешле мҿлкҽтне 

бҽйсез бҽялҽҥ ҥткҽрҥ ҿчен гариза теркҽп, аны бҽйсез бҽялҽҥчегҽ җибҽрҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: эш башкару бҥлегендҽ теркҽлгҽн бҽйсез бҽялҽҥчегҽ 

юнҽлтелгҽн бҽялҽҥ объектын бҽйсез бҽялҽҥ ҿчен гариза. 

3.5.2 - 3.5.4 пунктчаларында билгелҽнгҽн процедура ҽлеге Регламентның 3.4.1, 

3.4.2 пунктчаларында каралган документларны алганнан соң ике эш кҿне эчендҽ 

башкарыла. 

3.5.5. Бҽйсез бҽялҽҥче бҽялҽҥ объектын бҽяли һҽм объектны бҽялҽҥ турындагы 

отчетны министрлыкка җибҽрҽ. 

Процедура нҽтиҗҽсе: бҽйсез бҽялҽҥче ҽзерлҽгҽн һҽм Министрлыкка 

җибҽрелгҽн бҽялҽҥ объектын бҽялҽҥ отчеты. 

3.5.4 пунктчасында билгелҽнгҽн Процедура дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ срогына 

керми. 

3.5.6. Бҥлек белгече бҽялҽҥ объектын бҽялҽҥ турындагы хисап нигезендҽ, 

3.4.1, 3.4.2 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне, шулай ук мҿрҽҗҽгать 

итҥченең Россия Федерациясе Федераль салым хезмҽте сайтында бҥлек белгече 

алган 159-ФЗ номерлы Федераль законның 3 статьясында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 

туры килҥен раслаучы белешмҽлҽрне гамҽлгҽ ашыра: 

ҽлеге Регламентның 2.8 пунктында кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең булуын тикшерҥ; 

Татарстан Республикасы милкендҽ булган һҽм кече һҽм урта эшкуарлык 

субъектлары арендалаган кҥчемсез мҿлкҽтне кире кайтару буенча Министрлык 

кҥрсҽтмҽсе проектын (алга таба - Министрлык кҥрсҽтмҽсе) Татарстан Республикасы 



  

милкендҽ булган һҽм кече һҽм урта эшкуарлык субъектлары арендага алган 

кҥчемсез милекне сату-алу шартнамҽсе проекты белҽн ҽзерлҽҥ (алга таба-

Министрлык кҥрсҽтмҽсе) - Сату-алу шартнамҽсе), яисҽ дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту турындагы карар (Татарстан Республикасы милкендҽге һҽм кече һҽм урта 

эшкуарлык субъектлары арендага бирҽ торган кҥчемсез милекне сатудан баш тарту 

турындагы карар проекты) (алга таба - баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп) (алга таба-

баш тарту турындагы хат); 

Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу килешҥе яки Бҥлек башлыгына 

килештерҥдҽн баш тарту турында хат проекты белҽн җибҽрҥ. 

Бҥлек белгече ҽлеге Регламентның 2.8 пунктында кҥрсҽтелгҽн бер генҽ булса 

да шарт булса да, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥдҽн баш тарту проектын ҽзерли. 

Гариза бирҥче гаризаны һҽм документларны электрон рҽвештҽ бердҽм портал, 

республика порталы аша җибҽргҽн очракта һҽм шул ук вакытта гаризада дҽҥлҽт 

хезмҽтен электрон рҽвештҽ кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен алу кҥрсҽтелгҽн бҥлек белгече 

электрон рҽвештҽ Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын, баш тарту сҽбҽплҽрен 

кҥрсҽтеп кире кагу турында хат проектын ҽзерли. 

Ҽлеге субункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар объектны бҽйсез 

бҽялҽҥчедҽн бҽялҽҥ турындагы хисап кабул ителгҽннҽн соң эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ 

торган ике кҿн эчендҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: сату-алу килешҥе проекты белҽн Министрлык 

кҥрсҽтмҽсе проекты яки Бҥлек башлыгына килештерҥгҽ юнҽлтелгҽн баш тарту хаты 

проекты. 

3.5.7. Бҥлек башлыгы министрлыкның сату-алу килешҥе проекты белҽн идарҽ 

итҥ проектын яки кире кагу турында хат проектын карый, сату-алу килешҥе проекты 

белҽн килешҽ һҽм Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын яисҽ бҥлек белгеченҽ кире 

кагу турында хат проектын җибҽрҽ. 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн Процедура алдагы процедура тҽмамланганнан 

бирле бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: бҥлек начальнигы белҽн килештерелгҽн 

Министрлыкның сату-алу килешҥе проекты яки кире кагу хаты проекты. 

3.5.8. Бҥлек белгече Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу килешҥе 

проекты белҽн яисҽ хокук идарҽсенҽ хокукый экспертиза ҥткҽрҥ ҿчен бҥлек 

башлыгы килештергҽн баш тарту хаты проектын җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн Процедура алдагы процедура тҽмамланган 

кҿнне башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: сату-алу килешҥе проекты белҽн Министрлык 

кҥрсҽтмҽсе проекты яки хокук идарҽсенҽ җибҽрелгҽн бҥлек начальнигы 

килештерелгҽн кире кагу хаты проекты. 

3.5.9. Хокук идарҽсе белгече Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектына сату-алу 

килешҥе яки кире кагу турында хат проекты белҽн Хокукый экспертиза ҥткҽрҽ, 

килештерҽ һҽм хокук идарҽсе башлыгына килештерҽ һҽм Министрлыкның сату-алу 

килешҥе проекты белҽн идарҽ итҥ проектын яисҽ имзалаудан баш тарту турында хат 

проектын, Министрлык кҥрсҽтмҽсе проекты буенча кисҽтҥлҽр булган очракта, 

Хокук идарҽсе тҿзҥ проектын яисҽ сату - алу килешҥе проекты турында хат 

проектын килештерҽ һҽм килештерҽ баш тарту. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура, алдагы процедура 



  

тҽмамланганнан соң, эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ торган ике кҿнлек срокта башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: сату-алу килешҥе проекты яки кире кагу хаты проекты 

белҽн Министрлык кҥрсҽтмҽсе проекты буенча искҽрмҽлҽр булганда, хокук идарҽсе 

тҿзҥ проекты. 

3.5.10. Хокук идарҽсе башлыгы Министрлык боерыгы проектын сату-сату 

килешҥе проекты яки кире кагу хаты проекты белҽн килештерҽ яки хокук идарҽсе 

бҽялҽмҽсенҽ кул куя һҽм бҥлек белгеченҽ җибҽрҽ. 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн Процедура алдагы процедура тҽмамланганнан 

бирле бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: хокук белҽн идарҽ итҥ яисҽ Министрлыкның 

килешенгҽн сату килешҥе проекты яки кире кагу хаты проекты белҽн идарҽ итҥ. 

3.5.11. Хокук идарҽсе бҽялҽмҽсе алган очракта, бҥлек белгече булган 

кисҽтҥлҽрне бетерҽ һҽм Министрлык кҥрсҽтмҽсенең яңадан сату-алу килешҥе 

проекты белҽн яисҽ хокук идарҽсе башлыгына килештерҥдҽн баш тарту турында хат 

проекты җибҽрҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: сату-алу килешҥе проекты белҽн Министрлык 

кҥрсҽтмҽсе проекты яисҽ хокук идарҽсе башлыгының хокук идарҽсе башлыгына 

килештерҥгҽ юнҽлдерелгҽн кисҽтҥлҽрен исҽпкҽ алып эшлҽп бетерелгҽн кире кагу 

турында хат проекты. 

3.5.12. Хокук идарҽсе башлыгы Хокук идарҽсе бҽялҽмҽсендҽге кисҽтҥлҽрне 

бетерҥ фактын тикшерҽ һҽм тиешле проектны килештерҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Хокук идарҽсе начальнигы белҽн килештерелгҽн 

Министрлыкның сату-алу килешҥе проекты яки бҥлек белгеченҽ җибҽрелгҽн кире 

кагу хаты проекты. 

3.5.13. Бҥлек белгече Министрлык кҥрсҽтмҽсе проектын сату-алу килешҥе 

проекты белҽн яисҽ хокук идарҽсе башлыгы белҽн килештерелгҽн баш тарту хаты 

проектын министрның беренче урынбасарына имзалау ҿчен җибҽрҽ. 

3.5.10 - 3.5.12 пунктчаларында билгелҽнгҽн процедуралар алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң эш кҿннҽрендҽ ике кҿн эчендҽ башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: сату-алу килешҥе проекты белҽн Министрлык 

кҥрсҽтмҽсе проекты яки хокук идарҽсе башлыгы тарафыннан министрның беренче 

урынбасарына имза салынган кире кагу хаты проекты. 

3.5.14. Министрның беренче урынбасары тикшерҥ бҥлегенҽ теркҽлҥгҽ 

җибҽрелҽ торган кире кагу турындагы хатка кул куя яки Министрлык кҥрсҽтмҽсе 

проектын килештерҽ һҽм сату-алу килешҥе проектын имзалый. 

Гаризада хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽрен электрон формада алу кҥрсҽтелгҽн 

очракта, министрның беренче урынбасары электрон документ рҽвешендҽге электрон 

имза белҽн кире кагу турындагы хатка кул куя. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура, алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң, эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ торган ике кҿнлек срокта башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: министрның беренче урынбасары имзалаган баш тарту 

хаты яки министрга кул кую министрның беренче урынбасары белҽн килешенгҽн 

сату-алу килешҥе белҽн министрның боерыгы проекты. 

          3.5.15. Министр министрлыкның боерыгына кул куя, аны, министрның 

беренче урынбасары имзалаган сату-алу килешҥе белҽн, контроль бҥлегенҽ 

теркҽлҥгҽ җибҽрелҽ. 



  

          Гаризада хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽрен электрон формада алу кҥрсҽтелгҽн 

очракта, Министрлык кҥрсҽтмҽсен электрон документ рҽвешендҽ электрон имза 

белҽн имзалый. 

          Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн Процедура алдагы процедура тҽмамланганнан 

бирле ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

          Процедураның нҽтиҗҽсе: министрның министрның беренче урынбасары 

имзалаган эш башкару бҥлегенҽ теркҽҥ ҿчен, сату-алу килешҥе белҽн имзаланган 

боерыгы. 

 

3.6. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ) 

3.6.1. Административ процедураны ҥтҽҥнең нигезе булып, административ 

процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып палата 

рҽисе (алга таба - документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

3.6.2. Документлар бирҥ (юнҽлеш) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасының документларын алып бару 

системасына һҽм (яисҽ) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген тҽэмин итҥ мҽгълҥмати 

системасына муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе турында белешмҽлҽрне 

теркҽҥне һҽм кертҥне тҽэмин итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм Башкарма комитетта, палатада яки 

КФҤтҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ. 

Техник мҿмкинлеклҽр булганда процедураларны ҥтҽҥ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын 

кулланып автоматлаштырылган режимда башкарыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны), Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты, палатаны имзалаучы документны имзалаганнан соң бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла 

Административ процедураларны ҥтҽҥнең нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: мҽгълҥмат системаларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽсе 

турында мҽгълҥмат урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр итҥ. 

3.6.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ (юнҽлеш) тҽртибе: 

3.6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤтҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе ҿчен 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн нҽтиҗҽ бирҽ. Гариза бирҥченең талҽбе буенча электрон документ 

нҿсхҽсе белҽн бергҽ кҽгазьдҽ аңа электрон документ нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Килешҥ яки ҿстҽмҽ килешҥ проектын имзалау мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

КФҤтҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Килешҥгҽ яки ҿстҽмҽ килешҥгҽ кул куйганда, КФҤ хезмҽткҽре 

документларны имзалаучы затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. Документларга кул куярга 

вҽкалҽтле вҽкил вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥченең 



  

вҽкалҽтлҽрен раслаучы документларны сканерлый һҽм алар турында 

мҽгълҥматларны КФҤ АИСына кертҽ. 

Гарызнамҽче (гариза бирҥченең документларга кул куюга вҽкалҽтле вҽкиле) 

ике нҿсхҽгҽ яки ҿстҽмҽ килешҥгҽ кул куя, ҥз имзасы һҽм мҿһере белҽн беркетҽ 

(мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат булса). 

КФҤ хезмҽткҽре килешҥгҽ яки ҿстҽмҽ килешҥгҽ кул кую кҿнен билгели һҽм 

гариза бирҥчегҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленҽ) бер нҿсхҽ бирҽ.  

Гариза бирҥче тарафыннан килешҥ имзаланганнан соң, бер эш кҿненнҽн дҽ 

соңга калмыйча, КФҤ Башкарма комитетка, палатага килешҥлҽр нҿсхҽсе яки ҿстҽмҽ 

килешҥлҽр җибҽрҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрелгҽн шартнамҽлҽр проектлары аларга 

имзаланырга һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥрсҽтелгҽн шартнамҽ проектларын алганнан 

соң 30 кҿн эчендҽ КФҤлҽргҽ тапшырылырга тиеш. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар, 

мҿрҽҗҽгать итҥченең килҥ кҿнендҽ, КФҤ эше Регламенты белҽн билгелҽнгҽн 

вакытта башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан имзаланган һҽм Башкарма комитетка, палатага 

җибҽрелгҽн килешҥгҽ яки ҿстҽмҽ килешҥгҽ юлланган КФҤ АИСында муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ фактын теркҽҥ. 

3.6.3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең республика порталы аша муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ шҽхси кабинетка автоматик рҽвештҽ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган, башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи затының, палатаның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн 

имзаланган документның электрон образы җибҽрелҽ 

Мҿрҽҗҽгать итҥче 30 календарь кҿн эчендҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн республика порталының шҽхси кабинетында шартнамҽ 

проектларын имзаларга хокуклы.  

30 календарь кҿне ҥткҽннҽн соң мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ килешҥгҽ кул кую вакыты 

узуы турында мҽгълҥмат килҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне (кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) раслаучы документ 

имзаланган кҿнне, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты, палата 

тарафыннан башкарыла 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ республика порталыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

раслаучы документ (шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту) 

файдаланып җибҽрҥ (бирҥ). 

3.6.3.3. Гариза бирҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн органга, документларны 

бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи затка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, мҿрҽҗҽгать 

итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн нҽтиҗҽ бирҽ. Гариза бирҥченең талҽбе 

буенча электрон документ нҿсхҽсе белҽн бергҽ кҽгазьдҽ аңа электрон документ 

нҿсхҽсе бирелергҽ мҿмкин.  

Килешҥ яки ҿстҽмҽ килешҥ проектын имзалау мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

башкарма комитетта, палатада гамҽлгҽ ашырыла. 

Килешҥ яки ҿстҽмҽ килешҥ тҿзегҽндҽ, документларны бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен 



  

җаваплы вазыйфаи зат документларны имзалаучы затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ. 

Документларга кул куярга вҽкалҽтле вҽкил вҽкиле мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документларны сканерлый һҽм алар 

турында мҽгълҥматларны дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 

билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасына кертҽ. 

Гарызнамҽче (гариза бирҥченең документларга кул куюга вҽкалҽтле вҽкиле) 

килешҥнең ике нҿсхҽсенҽ кул куя, ҥз имзасы белҽн ҽйлҽнеш ягыннан һҽм мҿһере 

белҽн беркетҽ (мҿрҽҗҽгать итҥче юридик зат булса). 

Документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат килешҥгҽ яки ҿстҽмҽ 

килешҥгҽ кул кую датасын билгели һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ) 

бер нҿсхҽ бирҽ.  

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җибҽрелгҽн килешҥ яки ҿстҽмҽ килешҥ проекты аларга 

кул куелырга һҽм Башкарма комитетка, палатага мҿрҽҗҽгать итҥче ҽлеге документ 

проектын алганнан соң 30 кҿн эчендҽ тапшырылырга тиеш. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар, 

мҿрҽҗҽгать итҥче килгҽн кҿнне, Башкарма комитетның, палатаның эчке хезмҽт 

тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнгҽн вакытта, чират тҽртибендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽсе булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълҥмат системасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽрен бирҥ фактын 

теркҽҥ. 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

 

          3.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче бҥлеккҽ тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (4 нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак 

бирелгҽн документ; 

техник хата булуын кҥрсҽтҥче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза 

гариза бирҥче (вҽкалҽтле вҽкил) шҽхсҽн, йҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта 

аша) яисҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең бердҽм порталы яисҽ 

кҥпфункцияле ҥзҽге аша бирелҽ. 

3.7.2. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ 

турында гариза кабул итҽ, гаризаны теркҽп, беркетелгҽн документлар белҽн бҥлеккҽ 

тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган Процедура гариза теркҽлгҽннҽн бирле бер 

эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Процедура нҽтиҗҽсе: Бҥлек белгеченҽ карау ҿчен кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн 

гариза. 

3.7.3. Бҥлек белгече документларны карап тикшерҽ һҽм документка 

тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатыннан ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган 

процедураларны башкара һҽм гариза бирҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) шҽхсҽн гариза 

бирҥчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) документның оригиналын алуга кул куеп, техник 

хата булган документны яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥче адресына почта аша җибҽрҽ 



  

(электрон почта аша) оригинал бҥлегенҽ документ биргҽндҽ документ алу 

мҿмкинлеге турында хат, анда техник хата бар. 

Бу пункт белҽн билгелҽнгҽн Процедура техник хата табылганнан соң яки 

кызыксынган кешедҽн җибҽрелгҽн хата турында гариза алганнан соң ҿч эш кҿне 

эчендҽ башкарыла. 

Процедура нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 
 

        4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны ҥтҽҥне һҽм , шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итҥне агымдагы 

контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар 

ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

        Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тора: 

      1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ; 

      2) эшне алып баруны тикшерҥне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрҥ; 

       3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының 

ҥтҽлешенҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

        Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 

мҽгълҥматлар, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

башкаручы вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълҥматлар кулланыла. 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр 

кылуны тикшереп тору ҿчен җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

       Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу 

очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерҥ буенча 

ашыгыч чаралар кҥрелҽ. 

       Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль җирле ҥзидарҽ 

органы җитҽкчесе урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне оештыру 

ҿчен җаваплы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне оештыручы бҥлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

ҥзидарҽ органнарының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм 

вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

 



  

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм планнан 

тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм вакыты, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм 

формалары 

 

      4.2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ 

тоту тҥбҽндҽге рҽвешлҽрдҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

     1) тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

     2) мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең Башкарма комитетның, шулай ук аларның 

вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаятьлҽрен карау. 

        4.2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп 

тору максатларында планлы һҽм планнан тыш тикшерҥлҽр ҥткҽрелҽ. Планлы 

тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ тҽртибе һҽм вакыты Башкарма комитетның эш планы белҽн 

билгелҽнҽ. Тикшерҥ барышында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (комплекслы 

тикшерҥлҽр) белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн 

бҽйле аерым мҽсьҽлҽ (тематик тикшерҥлҽр) каралырга мҿмкин. Тикшерҥ шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет шикаяте буенча ҥткҽрелергҽ мҿмкин. 

     4.2.3. Планнан тыш тикшерҥлҽр административ регламентның элек 

ачыкланган бозуларын бетерҥ, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең Башкарма 

комитетның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽре алу очрагында 

ҥткҽрелҽ. 

     4.2.4. Тикшерҥ нҽтиҗҽлҽре Тикшерҥ акты рҽвешендҽ рҽсмилҽштерелҽ, анда 

ачыкланган җитешсезлеклҽр һҽм аларны бетерҥ буенча тҽкъдимнҽр кҥрсҽтелҽ. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар тарафыннан кабул ителҽ торган 

карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

 

       Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, гариза бирҥчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

       Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны ҥз вакытында карап  

тикшермҽгҽн ҿчен җавап бирҽ. 

        Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплылык тота. 

        Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 

берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм 

рҽвешлҽренҽ карата талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр 

 



  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5.  2010 елның 27.07.210-ФЗ федераль канунының 16нче маддҽсенең 1.1 

ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽнчҽ судка кадҽр(судтан тыш) муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥче  органның , муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле 

ҥзҽгенең вазыйфаи затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽренең, 

хезмҽткҽрлҽренең ,карарларына, гамҽллҽренҽ( гамҽл кылмауларына) шикаять 

бирҥ   тҽртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең, кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, оешмаларның, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирҥ хокукына ия. 

       Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда 

мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

      1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн талҽпне, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запросны теркҽҥ срокларын бозу; 

       2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта 

кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе 

йҿклҽнгҽн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе 

йҿклҽнгҽн булса; 

    3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  кҥрсҽтелмҽгҽн   

документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ ашыру; 

      4) Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту; 

      5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең 



  

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ 

кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса,һҽм ул 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнсҽ; 

      6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽбе; 

    7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥп функцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле 

ҥзҽк хезмҽткҽре, оешмалар хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның                    

16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның вазыйфаи затыннан яисҽ 

аларның хезмҽткҽрлҽреннҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы яисҽ 

мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле 

ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган 

карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерҥ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне   210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ 

функциясе тулы кҥлҽмдҽ   йҿклҽнгҽн булса ; 

    8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 

яки тҽртибен бозу; 

      9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. Кҥрсҽтелгҽн 

очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ 

кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса мҿмкин. 

        10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, документларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге 

кҥрсҽтелмҽгҽн документлар яисҽ мҽгълҥмат талҽбе, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. 

Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса мҿмкин. 



  

       5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - кҥпфункцияле ҥзҽкне 

гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

югары органга ( ул булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы 

кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючыга яисҽ Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле 

вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмҽткҽрлҽренең 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 

тапшырыла. 

      Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, 

кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 

республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмати системасыннан 

файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥ 

вакытында кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥп функцияле ҥзҽкнең, кҥп функцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта 

аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ республика порталыннан, судка кадҽр 

шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта 

аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге оешмаларның рҽсми 

сайтларын, Бердҽм порталны яисҽ Республика порталын кулланып җибҽрелергҽ 

мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ кабул ителергҽ 

мҿмкин. 

      5.3. Шикаять ҥз эченҽ алырга тиеш: 

      1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты яисҽ муниципаль хезмҽткҽр, кҥпфункцияле ҥзҽк, аның 

җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽр, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яки) 

хезмҽткҽрлҽре, аларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

шикаять белдерелҽ; 

     2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 

гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда).; 



  

      3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 

хезмҽткҽренең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, оешмаларның шикаять белдерелҽ 

торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) турында белешмҽлҽр (№210-

ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар, аларның 

хезмҽткҽрлҽре; 

        4) мҿрҽҗҽгать итҥче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль 

хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) белҽн килешми 

икҽн. Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан гариза бирҥченең дҽлиллҽрен раслаучы 

документлар (булганда), я аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин. 

      5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килҥче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

        5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 

куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ҿлешендҽ каралган оешмага яисҽ югарыдагы органга (булганда) килгҽн шикаять аны 

теркҽгҽннҽн соң, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽккҽ, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 

оешмаларга, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽккҽ шикаять 

белдергҽн очракта, аны теркҽгҽн кҿннҽн унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, 

мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар кабул итҥдҽ я рҿхсҽт ителгҽн хаталарны һҽм  

бозуларны тҿзҽтҥдҽ яисҽ билгелҽнгҽн тҽртип бозу очрагында - теркҽлгҽн кҿннҽн 

алып биш эш кҿне эчендҽ. 

       5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ: 

     1) шикаять, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда  

каралмаган акчаны мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ, 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

      2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тартыла. 

     Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язмача һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче телҽге 

буенча электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мотивлаштырылган 

җавап җибҽрелҽ. 

       5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

орган, кҥп функцияле ҥзҽк яисҽ оешма тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

ачыкланган җитешсезлеклҽрне кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥне гамҽлгҽ ашыручы орган яисҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, 

шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм муниципаль хезмҽт 



  

кҥрсҽтҥ максатларында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кирҽк булган алдагы гамҽллҽр турында 

мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

      5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 

канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел дип тану очрагында кабул ителгҽн карарның 

сҽбҽплҽре турында дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга 

шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

        5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составының билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, вазыйфаи зат, 

шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 

 



Кушымта №1 

 

Тҥбҽндҽ китерелгҽн килешҥ ҥрнҽк булып тора һҽм анда кҥрсҽтелгҽн 

Кушымталар юк, шундый ук килешҥ ҿстенлекле хокук ярдҽмендҽ сатып 

алынган телҽсҽ нинди кҥчемсез милеккҽ тҿзелҽ ала 

 

КИЛЕШҤ 

                                     кҥчемсез милекне сату-алу                       № _____  

  

ш.т.б.Алексеевск                             «______» _______________2022ел. 

 

Алексеевск муниципаль районы Башкарма комитеты МКУ җитҽкчесе йҿзендҽ 

________________________, Нигезлҽмҽ нигезендҽ  эш итҥче, расланган _______, 

алга таба «Сатучы»дип аталучы, һҽм _________________________, паспорт 

___________№________________, бирелгҽн ______________________________, 

яшҽҥче: Россия Федерациясе, ___________________________________, алга таба 

«Сатып алучы»дип аталучы, бергҽлҽп «Яклар» дип йҿртелҥче муниципаль 

районның (шҽһҽр округының)мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре Органы боерыгы 

нигезендҽ № _______ от «____» ___________20_______г. «Сатуларны ҥткҽрмичҽ 

милеккҽ җир кишҽрлеге бирҥ турында тҥбҽндҽгелҽр турында ҽлеге килешҥне 

тҿзеделҽр: 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

 

1.1. Сатучы гомуми мҽйданы булган муниципаль милектҽге кҥчемсез милекне 

милеккҽ тапшыра, ҽ сатып алучы ҥз милкенҽ кабул итҽ ___________ кв. м из 

муниципаль милек мҿлкҽтеннҽн _____________ муниципаль район (чиклҽрендҽ 

_________________________________________, 
(җирлек исеме) 

____________________) кадастр номеры:  __________:____ 

чиклҽрендҽ, кадастр картасында кҥрсҽтелгҽн (план) ҽлеге шартнамҽгҽ (1нче 

кушымта) беркетелҽ торган һҽм аның аерылгысыз ҿлеше булып торучы, адрес 

буенча урнашкан: _________________________________________________, 

максатларда куллану ҿчен: ________________________________________________ 

 

                          2. КИЛЕШҤ БҼЯСЕ ҺҼМ ИСҼПЛҼҤ ТҼРТИБЕ 

 

2.1. Кҥчемсез милек бҽясе ______________________ сум.  

2.2. Тҥлҽҥ сатып алучы тарафыннан хисап счетына башкарыла:                                   

№ __________________  шунда ______________________ БИК 

_______________________, КПП ________________, КБК __________________, 

ИНН _________________, алучысы - РФ ФМ ТР буенча Федераль казначылык 

идарҽсе (муниципаль районның Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре органы(шҽһҽр 

округы), ОКАТО _______________________ 

2.3. Тҥлҽҥ тулысынча башкарыла _______________________________ .  
      (тҥлҽҥ вакыты һҽм шартлары) 



  

 

                       3. КҤЧЕМСЕЗ МИЛЕКНЕ ТАПШЫРУ 

 

3.1. Кҥчемсез милек кабул итҥ-тапшыру акты буенча тапшырыла һҽм кабул 

итҥ-тапшыру актына имза салынганнан бирле сатучыдан сатып алучыга тапшырыла. 

3.2. Кҥчемсез милек милек хокукы кҥчкҽнче кҥчемсез милек сатып алучы 

кулланылышында. 

3.3. Кҥчемсез милеккҽ милек хокукы кҥчҥ кҥчемсез милеккҽ хокукларны һҽм 

аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны гамҽлгҽ ашыручы органда 

мҿлкҽтнең урнашу урыны буенча мҽҗбҥри дҽҥлҽт теркҽвенҽ алынырга тиеш. 

3.4. Кҥчемсез милек объектына милек хокукы кҥчҥне дҽҥлҽт теркҽве аның тулы 

тҥлҽвеннҽн соң башкарыла. 

 

                                    4. ЯКЛАРНЫҢ БУРЫЧЛАРЫ 

 

4.1. Сатып алучы бурычлы: 

4.1.1. Ҽлеге килешҥнең 2 бҥлегендҽ билгелҽнгҽн кҥлҽмдҽ, тҽртиптҽ һҽм 

срокларда кҥчемсез милек бҽясен тулысынча тҥлҽҥ. 

4.1.2. Сатучыга ҥз почта һҽм банк реквизитларын ҥзгҽртҥ, шулай ук оешма 

җитҽкчесен ҥзгҽртҥ турында язмача хҽбҽр итегез (юридик затлар ҿчен). 

4.1.3. Кҥчемсез милек бҽясен тулысынча тҥлҽгҽннҽн соң 7 (җиде) календарь кҿн 

эчендҽ сатучыга тҥлҽҥне раслаучы документлар тапшырырга: сатып алучының 

банкы мҿһере белҽн таныкланган тиешле тҥлҽҥ алуның кҥчермҽсен һҽм сатып 

алучының баш бухгалтер имзалаган шҽхси счеты буенча ҿземтҽ һҽм сатып 

алучының банкы мҿһере белҽн расланган (Юридик затлар ҿчен). 

4.1.4. Ҥз хисабына милекнең кҥчҥ хокукын дҽҥлҽт теркҽвенҽ алуны тҽэмин итҥ 

һҽм сатучыга дҽҥлҽт теркҽве турындагы документларның кҥчермҽлҽрен тапшыру. 

4.1.5. Кҥчемсез милек объектының торышы турында тиешле дҽҥлҽт хакимияте 

органнары һҽм җирле ҥзидарҽ органнары соравы буенча мҽгълҥмат бирергҽ, 

шартнамҽ шартларының тиешле ҥтҽлешен һҽм объекттан файдалануның 

билгелҽнгҽн тҽртибен контрольдҽ тоту ҿчен кирҽкле шартлар тудырырга, шулай ук 

аларның вҽкиллҽренҽ объектка керҥ һҽм керҥ юлын тҽэмин итҽргҽ. 

4.1.6. Россия Федерациясе законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн кҥчемсез милек 

объектына хокук чиклҽҥлҽреннҽн килеп чыга торган талҽплҽрне ҥтҽргҽ. 

4.2. Сатучы бурычлы: 

4.2.1. 4.1.3 пунктында кҥчерелгҽн документларны алганнан соң 7 (җиде) 

календарь кҿн эчендҽ һҽм бюджетка кҥчемсез милек объекты ҿчен акча кергҽн 

кҿннҽн алып, сатып алучыга сату-алу килешҥен һҽм милек хокукын билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ теркҽҥ ҿчен кирҽкле документларны тулысынча тапшырырга кирҽк. 

4.2.2. Ҽлеге шартнамҽнең 2.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн реквизитларны ҥзгҽртҥ 

турында мҽгълҥмат алганда сатып алучының мондый ҥзгҽреше турында язмача 

хҽбҽр итҽргҽ. 

4.3. Ҽлеге килешҥдҽ каралмаган якларның хокуклары, бурычлары һҽм 

җаваплылыгы гамҽлдҽге законнар нигезендҽ билгелҽнҽ. 

 



  

                           5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

5.1. Сатучы сатып алучы яки ҽлеге килешҥгҽ кергҽн башка органнар һҽм 

оешмалар биргҽн мҽгълҥматларның дҿрес булмавы ҿчен җавап бирми. 

5.2. Кҥчемсез милек объекты бҽясен тҥлҽҥ срогының 2.3 пункты белҽн 

билгелҽнгҽн бозылган очракта, сатып алучы сатучыга Россия Федерациясе Ҥзҽк 

банкының акчалата йҿклҽмҽне ҥтҽҥ кҿненҽ гамҽлдҽ булган рефинанслауның ҿчсот 

ставкасы кҥлҽмендҽ билгелҽнгҽн неустойка тҥли, срогы чыккан һҽр календарь кҿн 

ҿчен тҥлҽнмҽгҽн суммадан. 

5.3. Неустойка тҥлҽҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча йҿклҽмҽлҽрне 

ҥтҽҥдҽн азат итми. 

5.4. Ҽлеге Килешҥне ҿзҥ сатып алучыны ҽлеге килешҥ буенча ҥз вазифаларын 

бозган очракта туктатып тору неустойка тҥлҽҥдҽн азат итми. 

 

6. КҤЧЕМСЕЗ МИЛЕКНЕ КУЛЛАНУНЫ ҺҼМ ЙҾКЛҼҤНЕ ЧИКЛҼҤ 

 

6.1. Сатучы ҽлеге кҥчемсез милек килешҥе шартлары буенча ҿченче затларның 

мҿлкҽти хокукларыннан һҽм дҽгъваларыннан азат булган сатып алучыны тапшыра, ҽ 

сатып алучы кабул итҽ. 

 

6.2. Килешмҽ тҿзелгҽнче билгелҽнгҽн кҥчемсез милекне куллануны һҽм 

йҿклҽмҽлҽрне чиклҽҥ, алар туктатылганчы Россия Федерациясе законнары белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ саклана. 

 

                         7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

5.1. Килешҥ яклар кул куйганнан бирле ҥз кҿченҽ керҽ 

5.2. Килешҥ яклар килешҥе буенча, шулай ук 5.1 п. нигезендҽ ҿзелергҽ мҿмкин 

килешҥ. 

5.3. Ҽлеге килешҥ буенча барлык бҽхҽслҽр һҽм каршылыклар, яклар килешҥгҽ 

ирешмҽгҽн очракта - суд тарафыннан сҿйлҽшҥлҽр юлы белҽн хҽл ителҽ. 

5.4. Килешҥдҽ каралмаган якларның мҿнҽсҽбҽтлҽре гамҽлдҽге законнар белҽн 

кҿйлҽнҽ. 

5.5. Килешҥ бер ҥк юридик кҿчкҽ ия булган ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелгҽн (сатучы, сатып 

алучы һҽм теркҽҥ оешмасы ҿчен берҽр нҿсхҽ). 

 

8. АДРЕСА РЕКВИЗИТЫ СТОРОН    

 

Сатучы: 

 

 Сатып алучы: 

Адрес: Россия Федерациясе, 

____________________________ 

 

Банк реквизитлары:  

УФК по РТ ИНН  __________  КПП 

Адрес: Россия Федерациясе, 

_______________________________ 

 



  

____________ 

____________________________ 

Расчетный счет: _________________ 

БИК ______________ 

КБК ______________  

 

8. ЯКЛАР ИМЗАСЫ 

  

 

 

Сатучы      

Исеменнҽн         Сатып алучы 

                                                                                                       Исеменнҽн   

            

_____________                                                                           ________________ 

 

_____________                                                                           ________________ 



  

                                                                               

Кушымта№ 2 
 

(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы) 

 

 

КАРАР 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында 
 

Мҿрҽҗҽгать буенча 
(Ф.И.А. физик зат, гариза бирҥче- юридик затның исеме) 

 

гариза № _______ от_____._____.________гг., о ______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 

 

нигезендҽ:   
 

  

 

тҽкъдим ителгҽн документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында карар кабул ителде: 

 

1. 

 

2.  
 

 

Вазыйфаи зат (ФИА) 

 

(имзалауны гамҽлгҽ ашыручы органның вазыйфаи 

заты имзасы) 

 

 

Башкаручы (ФИА) 
______________________________ 

(башкаручы контактлары) 



  

Кушымта № 3 
 
                                         Вәкаләтле органга 

                                         __________________________________ 

                                         __________________________________ 

                                   

                                  ГАРИЗА 

арендалаган милекне   алуга өстенлекле хокукны гамәлгә ашыру турында 

 

 

"___"__________ ____ г.                                       г. ______________ 

 

    Гариза бирүче _____________________________________________________________ 

         (гариза биргән юридик затның тулы исеме) 

___________________________________________________________________________ 

(гариза бирүче физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме һәм  

                      паспорт мәгълүматлары) 

йөзендә ___________________________________________________________________, 

                    (фамилиясе, исеме, атасының исеме, вазыйфасы) 

Нигезендә эш итүче ________________________________________________, 

                                    (документ исеме) 

"Россия Федерациясендә кече һәм урта эшмәкәрлек үсеше турында" 2007 елның 24 

июлендәге 209-ФЗ номерлы Федераль законның 4 статьясында билгеләнгән кече һәм урта 

эшмәкәрлек субъектлары категорияләренә керү шартларына туры килү турында хәбәр 

итә,һәм Татарстан Республикасы милкендә булган милекне сатуны 

сорый,__________________________________________________________________________, 

           (күчемсез милек объектының исеме, адрес, мәйдан), 

__________________________________________________________________________, 

аренда килешүе нигезендә арендага алынган _______________ N ________. 

    Сатып алына торган мөлкәт өчен кичектереп түләү рөхсәт итүегезне сорыйм 

_ айлык. 

    Әлеге гаризага документлар тасвирлама буенча бирелә. 

    Мөрәҗәгать итүченең адресы һәм банк реквизитлары: _______________________________ 

    Дәүләт хезмәте күрсәтүнең нәтиҗәсен сорыйм: 

    - җибәрергә __________________________________________________________; 

    (күрсәтелә: КФҮтә электрон документ, нөсхә рәвешендә 

кәгазьдә электрон документ; республика порталының шәхси кабинетына);     

 турыдан-туры вәкаләтле органда бирергә ________________ 

    ______________________________________________________________________. 

    (күрсәтелә: кәгазьдә, формада документ формасында 

электрон документ яки кәгазьдә электрон документ күчермәсе 

алып баручы) 

Гариза бирүченең (аңа) (вәкиленең) ышаныч кәгазе буенча имзасы _____ 20__ ел. 

N ___________ 

___________________________________________________/______________________/ 

    (вәкилнең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда), имза) 

 

М.У. (булганда) 

Гариза алынды: "___"_________ 20___ г. 

 

__________/_______________________/ имза, фамилия, белгеч башлангычы,гариза кабул 

итүче"; 



  

 Кушымта №4 

 

Җитҽкчегҽ ______________ 

Татарстан Республикасы 

муниципаль районы 

Кемнҽн:_____________________ 

 

Гариза 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында 

 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм.  

_____________________________________________________________ 
                                        (хезмҽт атамасы) 

Язылган:______________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълҥмат: ______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Мин тҥбҽндҽге документларны беркетҽм: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителсҽ мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ аша:_______; 

адресы буенча кҽгазь чыганактагы таныкланган кҥчермҽ рҽвешендҽ: 

_______________________________________________________________. 

Чынлап торып раслыйм: минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим иткҽн затка кагылышлы 

гаризага кертелгҽн мҽгълҥматлар, шулай ук миннҽн тҥбҽндҽ кертелгҽн мҽгълҥматлар 

дҿрес. Гаризага беркетелгҽн документлар (документлар кҥчермҽлҽре) гариза биргҽн 

вакытта Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ,гариза 

бирелгҽн вакытка ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес мҽгълҥматларга ия.  

Миңа телефон аша кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча 

сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм: _______________________. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (вакыт)      (имза)  (Ф.И.А.) 

 

 


