


Татарстан Республикасы 

Чүпрәле муниципаль районы 

Башкарма комитетының 

2022 елның _______________  

_____номерлы карары белән 

расланган  
 

Муниципаль милектәге урман кишәрлекләрен торглар үткәрмичә генә 

арендага бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламенты 
 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты 

(алга таба - Регламент) муниципаль милектәге урман кишәрлекләрен торглар 

үткәрмичә генә арендага бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын 

һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.  

1.2. Хезмәт алучылар: юридик затлар, физик затлар (алга таба - гариза 

бирүче). 

Мөрәҗәгать итүчеләрнең мәнфәгатьләрен мөрәҗәгать итүче билгеләнгән 

тәртиптә вәкаләтле затлар (алга таба - мөрәҗәгать итүче вәкиле) тапшырырга 

мөмкин.  

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы 

мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендларында.  

2) «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге муниципаль 

районның рәсми сайтында (https://www.drogganoye.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

Порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы);  

4) Бердәм порталында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) 

(https:// www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердәм порталы); 

5) «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» 

дәүләт мәгълүмат системасы турында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба-Республика 

реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү 

гамәлгә ашырыла: 

1) телдән мөрәҗәгать иткәндә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә - шәхсән яисә телефон аша; 

2) Бердәм, Республика порталының интерактив формасында; 

3) мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасында (алга таба-Палата): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә 

– кәгазьдә, почта аша, электрон рәвештә - электрон почта аша. 

https://www.drogganoye.tatarstan.ru/
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1.3.3. Бердәм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары 

турында мәгълүмат гариза бирүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүматтан файдалану мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса 

таләпләрне үтәмичә, шул исәптән программа тәэминатыннан файдаланмыйча, 

гамәлгә ашырыла, аны мөрәҗәгать итүченең техник чараларына урнаштыру 

программа тәэминатының хокук иясе белән лицензияле яисә башка килешү 

төзүне таләп итә, ул мөрәҗәгать итүчене теркәүне яисә авторизацияләүне яисә 

аларга шәхси мәгълүматлар бирүне күздә тота. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгатендә шәхсән яки телефон аша алынган 

мөрәҗәгать нигезендә мәгълүмат тапшырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 

палатаның урнашу урыны турында (адресы, эш графигы, белешмә 

телефоннары);  

2) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм 

сроклары турында;  

3) муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре 

турында; муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив 

хокукый актлар турында;  

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле 

документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында;  

5) муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында;  

6) муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүматның рәсми 

сайтында урнаштыру урыны турында;  

7) Органның вазыйфаи затларының гамәлләренә яки гамәл 

кылмауларына шикаять бирү тәртибе турында. 

Язма мөрәҗәгать буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы бүлек 

хезмәткәрләре мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм 

регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән сорауларны язмача аңлатып 

бирәләр һәм мөрәҗәгатьне теркәлгәннән соң өч эш көне эчендә мөрәҗәгать 

итүчегә җавап җибәрәләр. Җаваплар мөрәҗәгать телендә бирелә. Мөрәҗәгать 

телендә җавап бирү мөмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы дәүләт 

телләре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат 

муниципаль районның рәсми сайтында һәм гариза бирүчеләр белән эшләү өчен 

Палата биналарында урнаштырыла. 

Мәгълүмат стендларында һәм муниципаль районның «Интернет» 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында урнаштырыла 

торган Татарстан Республикасы дәүләт телләрендәге мәгълүмат муниципаль 

хезмәт турында Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 

пунктларындагы, Палатаның урнашкан урыны, белешмә телефоннары, эш 

вакыты турындагы, муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризаларны кабул итү 

графигы турындагы белешмәләр керә. 
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1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми 

бастырып чыгару чыганакларын күрсәтеп) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

реестрында, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә муниципаль 

районның рәсми сайтында урнаштырылган. 

Гамәлдәге редакциядә административ регламент тексты Бердәм порталда, 

Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестрында, муниципаль районның 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында 

урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак 

эш урыны – Татарстан Республикасы муниципаль районының шәһәр (авыл) 

җирлегендә яки Татарстан Республикасы шәһәр округында оештырылган дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге территориаль 

аерымланган структур бүлекчәсе (офисы) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру Кагыйдәләренең 34 

пункты нигезендә, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында» 

Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 22 декабрендәге 1376 номерлы 

карары белән расланган;  

техник хата - муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан кертелгән 

һәм документка (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе) кертелгән 

белешмәләрнең, белешмәләр кергән документлардагы белешмәләрнең тәңгәл 

килмәвенә китергән хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисә 

мондый хата); 

ЕСИА - электрон формада дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

кулланыла торган мәгълүмат системаларының мәгълүмати-технологик 

хезмәттәшлеген тәэмин итүче инфраструктурада Бердәм идентификация һәм 

аутентификация системасы. 

Мәгълүмати хезмәттәшлектә катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче 

гражданнарның һәм башкарма хакимият органнарының вазыйфаи затларының 

һәм җирле үзидарә органнарының вазыйфаи затларының) дәүләт мәгълүмат 

системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган мәгълүматка 

санкцияле үтемлелеген тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат 

системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге» Дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АИСы - Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләренең автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасы. 

Башкарма комитет – муниципаль район (яки шәһәр округы)башкарма 

комитеты; 

ГХАТ БДР - граждан хәле актлары язмаларының Бердәм дәүләт реестры; 

ЕГИССО – социаль тәэмин итүнең Бердәм дәүләт мәгълүмат системасы. 



4 

 

Административ регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза 

(алга таба - гариза) астында «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 

пункты нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы сорау аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү атамасы 

 

Муниципаль милектәге урман кишәрлекләрен торглар үткәрмичә генә 

арендага бирү.  

 

2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы 

атамасы 

 

Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль районы Мөлкәт һәм җир 

мөнәсәбәтләре палатасы 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен тасвирлау 

 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып тора: 

1) урман кишәрлеген арендалау шартнамәсе проекты (әлеге Регламентка 

1 нче кушымта, шартнамә формасын беркетергә); 

2)  муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар (әлеге 

административ регламентка 2 нче кушымта); 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту турында карар (әлеге административ регламентка 3 нче кушымта). 

2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә Башкарма 

комитетның вәкаләтле вазыйфаи затының (йә Палатаның) көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзаланган электрон документ 

рәвешендә «электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы федераль закон) нигезендә бердәм 

порталның, республика порталының шәхси кабинетына җибәрелә. 

2.3.3. Гариза бирүчене сайлап алу буенча регламентның 2.3.1 пунктындагы 

1 – 2 пунктчаларында күрсәтелгән һәм палатаның вәкаләтле вазыйфаи заты 

тарафыннан имзаланган һәм палата мөһере белән таныкланган муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе гариза бирүчегә палатада яки КФҮтә бирелә. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон 

документ яки электрон документ нөсхәсе рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсенең гамәлдә булу срогы дәвамында алырга хокуклы. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, 

туктатып тору мөмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган 
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очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып торучы документларны 

бирү (җибәрү) срогы, муниципаль хезмәт күрсәтүне күрсәтүнең нәтиҗәсе 

булган документларны бирү (җибәрү) срогы 

 

2.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы 10 эш көне тәшкил итә. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

2.4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документны 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә җибәрү муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә гамәлгә ашырыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен закон яисә башка норматив хокукый 

актлар нигезендә кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрнең, шулай ук 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләрнең аларны алу ысуллары, 

шул исәптән электрон рәвештә мөрәҗәгать итүче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, аларны тапшыру тәртибе нигезендә кирәкле һәм мәҗбүри булган 

документларның тулы исемлеге 

 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бирүче түбәндәге 

документларны тапшыра: 

1) шәхесне раслаучы документ (мөрәҗәгать иткән очракта бердәм портал, 

республика порталы аша кирәк түгел); 

2) мөрәҗәгать итүче вәкиленең вәкаләтләрен раслаучы документ; 

1) гариза: 

кәгазь чыганактагы документ рәвешендә (әлеге административ 

регламентка 4 нче кушымта); 

электрон формада (тиешле белешмәләрне гаризаның электрон формасына 

кертү юлы белән тутырыла), мөрәҗәгать иткәндә бердәм портал, республика 

порталы аша административ регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә 

имзаланган; 

4) күчемсез милек объектына хокук күчемсез милекнең Бердәм дәүләт 

реестрында теркәлмәгән очракта («линия объектларын реконструкцияләү һәм 

эксплуатацияләү» урман участогын эксплуатацияләү максатын сайлау шарты 

белән) Линия объектына хокук билгели торган документлар; 

5) күчемсез милек объектына хокук күчемсез милекнең Бердәм дәүләт 

реестрында теркәлмәгән очракта, бинага, корылмага, («биналарның, 

корылмаларның урман кишәрлекләрен эксплуатацияләү максатын сайлау шарты 

белән) хокук билгели торган документлар. 

2.5.2. Гариза һәм теркәлә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсе тарафыннан тапшырылырга 

(җибәрелергә) мөмкин: 

1) КФҮ аша кәгазь чыганакларда һәм Регламентның 2.5.3 пункты 

таләпләренә туры килә торган электрон документлар рәвешендә; 

2) Бердәм портал, Республика порталы аша электрон формада; 
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3)Органга шәхсән яки кәгазьдә почта элемтәсе аша. Гариза һәм кушып 

бирелә торган документлар почта элемтәсе аша билгеләнгән тәртиптә раслана. 

2.5.3. Бердәм портал, Республика порталы аша җибәрү турындагы гаризага 

гариза бирүченең гади электрон имзасы белән кул куела. 

Гади электрон имза алу өчен мөрәҗәгать итүчегә ЕСИАда теркәлү 

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исәпкә алуны стандарт 

язылудан түбәнрәк дәрәҗәдә расларга кирәк.  

Административ регламентның 2.5.1 пунктының 2 пунктчасында 

күрсәтелгән электрон документ (документның электрон образы) мондый 

документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның, шул исәптән 

нотариуслар тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле имзасы белән раслана. 

Гаризага теркәлеп бирелә торган электрон документлар (электрон 

документлар образлары), шул исәптән ышанычнамәләр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, 

docx, rtf форматларында 50 Мбайттан да артмаган күләмдә файллар рәвешендә 

җибәрелә. 

Тапшырыла торган электрон документларның (электрон документларның) 

сыйфаты документ текстын тулы күләмдә укырга һәм документ реквизитларын 

танырга мөмкинлек бирергә тиеш. 

2.5.4. Мөрәҗәгать итүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 

мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә 

аларны гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм 

мәгълүматны бирү; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 өлешендә 

күрсәтелгән исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсендә 

күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм мәгълүматны алу искәрмәсеннән тыш, 

муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт органнарына, җирле 

үзидарә органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле килешүләрне, 

шул исәптән килештерүләрне гамәлгә ашыру; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

башта баш тартканда йә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тартканда, түбәндәге очраклардан тыш, 

документларның һәм мәгълүматның булмавы һәм (яисә) дөреслеге 

күрсәтелмәгән документларны һәм мәгълүматны тапшыру: 

а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза башта бирелгәннән соң 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләрен 

үзгәртү; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

башта баш тартканнан соң йә муниципаль хезмәт күрсәтүне күрсәтүдә һәм 

элегрәк тапшырылган документлар комплектына кертелмәгән документлар 

кабул итүдән баш тартканнан соң муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы 

гаризада хаталар булу; 

в) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тартканнан соң йә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 



7 

 

кабул итүдән баш тартканнан соң документларның гамәлдә булу срогы узу яисә 

мәгълүматны үзгәртү; 

г) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарткан очракта, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарткан очракта, 

вазыйфаи затның, КФҮ хезмәткәренең хаталы яки хокуксыз гамәл кылуының 

(гамәл кылмау) фактын (билгеләрен) ачыклау, бу хакта муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарткан орган җитәкчесе 

имзасы белән язмача рәвештә гариза бирүчегә хәбәр ителә, шулай ук бирелгән 

уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр; 

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә таныкланган документларны 

һәм мәгълүматны кәгазь чыганакта бирү, мондый документларга тамга салу йә 

аларны алу дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүнең кирәкле шарты булып 

торса, һәм федераль законнарда билгеләнгән башка очраклардан тыш. 

 

2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнарына яисә 

җирле үзидарә органнарына буйсына торган оешмалар карамагында булган һәм 

мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы исемлеге, 

шулай ук аларны мөрәҗәгать итүчеләр тарафыннан, шул исәптән электрон 

рәвештә, алу ысуллары, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле 

үзидарә органы йә әлеге документлар белән эш итүче оешма тарафыннан 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында килеп чыга: 

1) юридик затларның Бердәм дәүләт реестрыннан белешмәләр-Федераль 

салым хезмәте; 

2) шәхси эшкуарларның Бердәм дәүләт реестрыннан мәгълүматлар-

Федераль салым хезмәте; 

3) салым органында салым исәбенә кую турында белешмәләр-Федераль 

салым хезмәте; 

4) линияле объектларны төзү, реконструкцияләү, реконструкцияләү, 

эксплуатацияләү өчен урман кишәрлекләре бирелгәндә) реконструкцияләнергә 

тиешле объектларга хокук билгели яисә хокук раслый торган документларның 

барлыгы турында белешмәләр - Росреестр; 

5) урман кишәрлегендә урнашкан биналарга, корылмаларга, биналарга 

милек хокукын таныклаучы документлар яки мондый объектларга хуҗалык 

алып бару яки оператив идарә итү хокукын раслаучы документлар – Россия 

Федерациясе Урман кодексының 73.1 статьясындагы 3 өлешенең 4 пункты 

нигезендә урман кишәрлекләре биргәндә) - Росреестр; 

6) җир асты байлыкларыннан файдалануга лицензия булу турында 

белешмәләр (җир асты байлыкларын геологик өйрәнү эшләрен башкару өчен, 

файдалы казылмалар ятмаларын эшкәртү өчен урман кишәрлекләре биргәндә) - 

Идел буе федераль округы буенча җир асты байлыкларыннан файдалану 

департаменты; 
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7) урманнарны үзләштерү өлкәсендә инвестицион проектны өстенлекле 

инвестицион проектлар исемлегенә кертүне раслаучы документлар турында 

белешмәләр (урманнарны үзләштерү өлкәсендә өстенлекле инвестицион 

проектларны гамәлгә ашыру максатларында урман кишәрлекләре биргәндә) – 

Россия Федерациясе Сәнәгать һәм сәүдә министрлыгы; 

8) балык үрчетү участогына – Балыкчылык буенча Федераль агентлыкның 

Урта Идел территориаль идарәсенә куллану шартнамәсе турында белешмәләр; 

9) бәян ителгән аучылык хуҗалыгы килешүләре турында белешмәләр-

Биологик ресурслар буенча Татарстан Республикасы Дәүләт комитеты; 

10) арендага бирелә торган урман участогы урнашкан урман кишәрлеген - 

урманчылыкны арендалау шартнамәсенә кушымталар; 

11) нотариаль таныкланган ышанычнамәне бирү факты турында 

белешмәләр - нотариатның бердәм мәгълүмат системасы. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче административ регламентның 2.6.1 пунктының 1 

- 10 бүлекләрендә күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) гаризаны 

тапшырганда мондый документларны төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затларның 

көчәйтелгән квалификацияле имзасы белән таныкланган электрон документлар 

рәвешендә бирергә хокуклы. 

2.6.3. Административ регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән дәүләт 

хакимияте органнары, җирле үзидарә органнары, оешмалар тарафыннан 

документлар һәм белешмәләрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез була алмый. 

2.6.4. Административ регламентның 2.6.1 пунктында күрсәтелгән 

вазыйфаи зат һәм (яки) хезмәткәр, соратып алынган һәм үз вакытында 

тапшырмаган һәм карамагындагы документларны яки белешмәләрне 

тапшырмаган (тапшырмаган) Россия Федерациясе законнары нигезендә 

административ, дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Гариза бирүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

дәүләт органнары яисә җирле үзидарә органнары карамагындагы оешмалар 

карамагындагы муниципаль хезмәт күрсәткән өчен гариза бирүче тарафыннан 

түләү кертүне раслый торган белешмәләрне таләп итү тыела.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары һәм дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында 

булган белешмәләр булган документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартуы өчен нигез булып тормый. 

 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге  

(асылы буенча документларны кире кайтару) 

 

2.7.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул 

итүдән баш тарту өчен нигезләр булып тора: 
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1) Республика порталында гариза формасында мәҗбүри кырларны 

корректлы тутырмау (тутыру булмау, дөрес түгел, тулы булмаган яисә дөрес 

булмаган, Регламент билгеләгән таләпләргә туры килми торган); 

2) документ текстын тулы күләмдә укырга һәм (яки) документ 

реквизитларын танырга мөмкинлек бирми торган электрон документлар 

(электрон документлар үрнәкләре) тапшыру; 

3) мөрәҗәгать итүченең Бердәм портал, Республика порталы ярдәмендә 

электрон рәвештә бирелгән гаризада күрсәтелгән белешмәләренә электрон имза 

ачкычының квалификацияле сертификаты хуҗасының мәгълүматлары туры 

килми; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен мәҗбүри булган Регламентта 

каралган тулы булмаган документлар комплекты күрсәтелде; 

5) документларда мәгълүматны һәм мәгълүматны тулы күләмдә 

файдаланырга, текст укырга һәм (яисә) документларның реквизитларын белергә 

мөмкинлек бирмәгән зыян күргәннәре бар; 

6) гаризаны һәм башка документларны электрон формада тапшырырга 

вәкаләтле зат тарафыннан тапшыру; 

7) документларда законнарда билгеләнгән тәртиптә расланмаган 

төзәтмәләр бар; 

8) Документлар муниципаль хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән 

вакытта үз көчен югалтты. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм 

документларны кабул итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене 

кабул иткән вакытта да, шулай ук җаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара 

мәгълүмати хезмәттәшлекне кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларны (белешмәләрне) алганнан соң да, гаризаны теркәгән 

көннән алып 9 эш көненнән артмаган вакытта кабул ителергә мөмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, әлеге Регламентның 

3 нче кушымтасында билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, органның 

(орган) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан билгеләнгән тәртиптә 

квалификацияле электрон имза белән имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә бердәм, 

республика порталының һәм (яки) КФҮнең шәхси кабинетына муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

Карар кабул ителгән көнне җибәрелә. 

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар 

Бердәм порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт 

күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән 

очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаларны һәм башка 

документларны кабул итүдән баш тарту тыела. 
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2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге 

 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр юк. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

1) гариза бирүчегә аренда хокукында урман кишәрлекләре бирүне 

Россия Федерациясе законнары нигезендә тыю; 

2) Россия Федерациясе законнары нигезендә сорала торган урман 

участогында файдалануның белдерелгән төрен гамәлгә ашыруны тыю; 

3) урман кишәрлеген Татарстан Республикасы урман планына яисә 

урманчылыкның тикшерелә торган урман хуҗалыгы регламентына 

файдалануның белдерелгән максатына (максатларына) туры килмәү, аның 

чикләрендә сорала торган урман кишәрлеге урнашкан; 

4) мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле) тарафыннан бирелгән 

мәгълүматларның дөрес булмавын ачыклау. 

5) Мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган урман кишәрлеге булу, 

өченче затларның хокуклары (Россия Федерациясе Урман кодексының 25 

статьясындагы 2 өлешендә каралган очраклардан, шулай ук Россия Федерациясе 

Урман кодексының 43 - 46 статьялары нигезендә урманнардан файдалану өчен 

юридик затларга яисә индивидуаль эшкуарларга бирелгән урман 

кишәрлекләрендә агач әзерләү очракларыннан тыш); 

6) белдерүдә күрсәтелгән участок урман фонды җирләренә кермәгән 

җирләрдә урнашкан. 

7) сорала торган урман кишәрлегенә карата аны бирүне алдан килештерү 

турында карар кабул ителгән, аның гамәлдә булу срогы тәмамланмаган, һәм 

урман кишәрлеген бирү турындагы гариза белән бу карарда күрсәтелмәгән 

башка зат мөрәҗәгать иткән; 

8) гаризада күрсәтелгән урман кишәрлегенең мәйданы аның урман 

кишәрлегенең проект документациясендә күрсәтелгән мәйданыннан артып китә, 

аның нигезендә мондый участок ун проценттан артыгракка төзелгән; 

9) сорала торган урман участогы дәүләт кадастр учетына куелмаган; 

10) Россия Федерациясе Урман кодексы нигезендә мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күрсәтелгән максат өчен урман кишәрлекләре бары тик аукцион 

нәтиҗәләре буенча гына арендага бирелә; 

11) урман кишәрлекләрен намуссыз арендалаучылар һәм урман 

утыртмаларын сатып алучылар реестрында мөрәҗәгать итүче турында 

белешмәләр булу; 

12) сорала торган урман кишәрлегенә Россия Федерациясе милке хокукы 

теркәлмәгән; 

13) аучылык хуҗалыгы килешүе юк; 

14) су биоресурсларын аулауга (тотуга) рөхсәт юк; 

15) файдалы казылма ятмаларын эшкәртүгә гамәлдәге лицензия юк; 

16) элек төзелгән урман участогын арендалау шартларын берничә тапкыр 

бозу очраклары булу.  
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2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге 

төгәл булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм порталда, 

Республика порталында бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм 

тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту тыела. 

 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә 

башка түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

исемлеге, шул исәптән муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелә торган (бирелә торган) документ (документлар) турында 

белешмәләр 

 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтүгә түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, шул исәптән мондый 

түләү күләмен исәпләү методикасы турында мәгълүматны да кертеп 

 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы 

оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәтләрне күрсәтү турындагы 

гарызнамә биргәндә һәм мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда 

чиратның максималь вакыты 

 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 

минуттан да артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратның 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешма тарафыннан күрсәтелә 

торган муниципаль хезмәт һәм хезмәт күрсәтү турында мөрәҗәгать итүченең 

үтенечен теркәү вакыты һәм тәртибе, шул исәптән электрон формада. 

 

2.13.1. КФҮкә гариза биргән көнне шәхсән мөрәҗәгать иткәндә 

мөрәҗәгать итүчегә гариза бирелгән көнне КФҮнең АИСтан гаризаның 

җибәрелүен раслаучы теркәү номеры һәм гариза бирү датасы белән расписка 

бирелә.   
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2.13.2. Гаризаны Бердәм портал, Республика порталы аша җибәргәндә 

мөрәҗәгать итүче гариза биргән көнне Бердәм порталның, Республика 

порталының шәхси кабинетында һәм электрон почта аша ала, гаризаның теркәлү 

номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелгән булуын раслый. 

2.13.3. Гариза биргән көнне Палаткага шәхсән мөрәҗәгать иткәндә, 

мөрәҗәгать итүче Палатаның вәкаләтле вазыйфаи затына дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасыннан теркәү номеры, гариза бирү датасы һәм тапшырылган 

документлар исемлеге белән расписка бирелә. 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтү залына, көтү залына, муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләренә 

һәм һәр муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлегенә, 

мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа 

мәгълүматларын урнаштыру һәм рәсмиләштерү, шул исәптән федераль 

законнар һәм инвалидларны социаль яклау турында Татарстан Республикасы 

законнары нигезендә инвалидлар өчен күрсәтелгән объектларның үтемлелеген 

тәэмин итүгә карата таләпләр 

 

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын 

сүндерү системасы белән җиһазландырылган бүлмәләрдә һәм биналарда 

башкарыла.  

Гариза бирүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү 

өчен кирәкле мебель, мәгълүмати стендлар белән җиһазландырылачак. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына каршылыксыз керүе 

(бинага уңайлы чыгу һәм алар чикләрендә күчеп йөрү) тәэмин ителә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм 

мультимедиа мәгълүматы гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул 

исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып, урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 

законнары нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү урынына каршылыксыз керү 

максатларында түбәндәгеләр тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспортка утыру һәм аннан төшү мөмкинлеге, шул исәптән 

коляскалы урындык куллану; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә, тормыш эшчәнлеге чикләүләрен 

исәпкә алып, тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны 

һәм мәгълүмат йөртүчеләрне тиешенчә урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук 

язуларны, билгеләрне һәм Брайль рельеф-нокталы шрифты белән башкарылган 

башка текст һәм график мәгълүматны кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 
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6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны бирү тәртибен 

раслау турында  «Проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын 

һәм аны бирү тәртибен раслау турында» Россия Федерациясе Хезмәт һәм 

социаль яклау министрлыгының 2015 елның 22 июнендәге 386н номерлы 

боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча бирелә торган документ 

булганда кертү. 

2.14.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектлардан 

һәм Регламентның 2.14.2 пунктының 1 - 4 бүлекләрендә күрсәтелгән муниципаль 

хезмәт күрсәткәндә кулланыла торган чаралардан инвалидларның файдалана 

алуын тәэмин итү өлешендә таләпләр 2016 елның 1 июленнән соң файдалануга 

тапшырылган яисә модернизацияләнгән объектларга һәм чараларга карата 

кулланыла. 

 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең үтемлелеген һәм сыйфатын 

күрсәткечләре, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать 

итүченең вазыйфаи затлар белән хезмәттәшлеге саны һәм аларның 

дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү барышы турында мәгълүмат алу 

мөмкинлеге, шул исәптән мәгълүмати-коммуникация технологияләреннән 

файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (шул 

исәптән тулы күләмдә) муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәгендә, җирле үзидарә органының башкарма күрсәтмә органының теләсә 

кайсы территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15 

статьясында каралган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәкләрендә берничә дәүләт һәм (яисә) муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында гарызнамә ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтү мөмкинлеге 

йә мөмкин булмавы (шул исәптән тулы күләмдә) турында мәгълүмат алу 

мөмкинлеге 

 

2.15.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы 

күрсәткечләре булып тора: 

кабул итү,  документларны бирү урынының җәмәгать транспортына якын 

урнашуы; 

кирәкле белгечләр саны, шулай ук гариза бирүчеләрдән документлар кабул 

ителә торган бүлмәләр булу; 

мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, 

тәртибе һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; 

ярдәм күрсәтү инвалидларга преодолении киртәләрне, комачаулаучы 

аларга хезмәт күрсәтү, алар белән беррәттән, башка затлар. 

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфат күрсәткечләре 

түбәндәгеләр:  

1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү;  

2) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу срогын үтәү;  
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3) Орган хезмәткәрләре тарафыннан административ регламентны 

бозуга карата нигезле шикаятьләр булмау;  

4) мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге 

саны (консультацияләрне исәпкә алмыйча):  

а) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә КФҮ 

хезмәткәрләре белән хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән гариза 

биргәндә бер тапкыр гамәлгә ашырыла; 

б) муниципаль хезмәтне МФЦда электрон документның кәгазьдә нөсхәсе 

рәвешендә күрсәтү нәтиҗәсен алу кирәк булган очракта, бер тапкыр.   

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары 

белән бер хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары 

ярдәмендә, Бердәм портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар 

ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза 

бирүче тарафыннан Бердәм порталда яки Республика порталында, КФҮтә кабул 

ителә ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү урынына 

яисә экстерриториаль принцип буенча фактта яшәү (булу) урынына бәйсез 

рәвештә сайлау буенча теләсә кайсы МФЦда гамәлгә ашырыла. 

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы соратып алу 

составында алырга хокуклы. 

 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт 

экстриториаль принцип буенча бирелгән булса) һәм электрон формада 

муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче 

хокуклы: 

1) Бердәм порталда һәм Республика порталында урнаштырылган 

муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле башка документларны, шул исәптән электрон образлары 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты 

нигезендә Бердәм, Республика порталын кулланып таныкланган документларны 

һәм мәгълүматны бирү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән 

гаризаларны үтәү барышы турында мәгълүмат алырга; 

4) Бердәм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашыру; 

5) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 



15 

 

6) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

процессын тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы 

аша органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең карарына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять 

бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердәм порталда, Республика порталында 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белән башкарыла. 

2.16.3. Бердәм порталда, Республика порталында гариза 

формалаштырганда тәэмин ителә: 

1) хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны 

күчереп алу һәм саклау мөмкинлеге; 

2) берничә мөрәҗәгать итүченең берничә мөрәҗәгать итүче белән уртак 

гаризаны җибәрүне күз алдында тоткан хезмәтләр сорап мөрәҗәгать иткәндә 

гаризаның бер электрон формасын тутыру мөмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермәсен кәгазьдә бастыру 

мөмкинлеге; 

4) кулланучының теләге буенча электрон формага кертелгән 

зурлыкларны, шул исәптән, гаризаның электрон формасына кабат кертү өчен 

кертүдә һәм кире кайтарганда, теләсә кайсы мизгелдә, гариза язуның электрон 

формасына кертелгән зурлыкларны саклап калу; 

5) гариза бирүче тарафыннан мәгълүматлар кертелгәнче, Бердәм 

порталда, Республика порталында бастырылган белешмәләрдән файдаланып, 

гариза электрон формасы кырларын тутыру, идентификациянең һәм 

аутентификациянең бердәм системасында булмаган белешмәләргә кагылышлы 

өлештә; 

6) элек кертелгән мәгълүматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 

тутыруның теләсә кайсы этапларына әйләнеп кайту мөмкинлеге; 

7) мөрәҗәгать итүченең бердәм порталда, республика Порталында 

кимендә бер ел гариза биргән гаризаларга, шулай ук өлешчә формалаштырылган 

гаризаларга 3 ай эчендә керү мөмкинлеге бар. 

2.16.4. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) 

Республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм 

вакытка күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге 

бирелә. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 

Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен гариза 

бирүчегә системасы тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул 

исәптән, күрсәтергә кирәк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләге буенча); 
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кабул итү көне һәм вакыты. 

Мөрәҗәгать итүче алдан язып куйганда хәбәр иткән белешмәләр туры 

килмәгән очракта, мөрәҗәгать итүче шәхсән кабул иткәндә тапшырылган 

документларга алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау 

мөмкинлеге бирелә. Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән 

очракта, күрсәтелгән адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны 

күрсәтелгән алдан язылуны раслау турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, 

кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы 

турында хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 

хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендә идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсәтүдән, шулай ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча 

интервал дәвамлылыгын исәпләү өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка 

гамәлләр кылуны таләп итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм аларны үтәү 

тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны 

электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле 

үзәкләрдә административ процедураларны башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдә эзлекле гамәлләр тасвирламасы 

 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул 

итү һәм карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү); 

 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле 

мәсьәләләр буенча мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез 

булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

булып тора: 

- күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать иткәндә - КФҮ хезмәткәре; 
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- палатага мөрәҗәгать иткәндә-палата белгече/ (алга таба-консультация 

өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2.Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне КФҮкә шәхсән үзе һәм 

телефон һәм электрон почта аша күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

консультация алырга хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән муниципаль хезмәт алу 

өчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һәм башка 

мәсьәләләр буенча консультация бирә. 

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында 

мәгълүматны МФЦ http://mfc16.tatarstan.ru сайтыннан ирекле файдалану юлы 

белән алырга мөмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, 

формасы һәм башка мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче телефон һәм электрон почта аша Палаткага 

мөрәҗәгать итәргә, шулай ук Республика порталында, Муниципаль хезмәт 

күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында Палата сайтында, шул исәптән 

муниципаль хезмәт алу өчен тапшырыла торган документлар составы, формасы 

һәм башка мәсьәләләр буенча консультация алырга хокуклы. 

Регламентның 1.3.4 пункты таләпләре нигезендә мөрәҗәгать итүчегә 

консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат хәбәр итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

мөрәҗәгать кергән көннән өч эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: бирелә торган документациянең составы, формасы һәм муниципаль хезмәт 

алу өчен кирәкле башка мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул 

итү һәм карау 

 

 

3.3.1. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документлар кабул итү 

яисә КФҮ нең читтән торып эшләү урыны. 

3.3.1.1. Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле) КФҮгә муниципаль 

хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә белән мөрәҗәгать итә һәм Регламентның 

2.5 пункты нигезендә документлар тапшыра. .  

3.3.1.2. КФҮ хезмәткәре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен раслый; 

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килү-килмәүне 

тикшерү үткәрә ; 
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КФҮ АИСда гаризаның электрон формасын тутыра; 

кәгазь чыганакта Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән 

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканировкалый; . 

КФҮ АИСнан гариза бастыра; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерүгә һәм имзалауга тапшыра; 

имзаланганнан соң КФҮнең АИСда имзаланган гаризасын сканерлый; 

АИСда КФҮнә электрон формада яки электрон рәвештә тәкъдим ителгән 

документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын кире 

кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итүдә расписка бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: җибәрүгә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре гариза бирүчедән палатага электрон формада 

(электрон эшләр пакетлары составында) кабул ителгән документлар пакетын 

мөрәҗәгать итүченең КФҮнең структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән 

алып бер эш көне эчендә җибәрә. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: электрон багланышлар системасы аша Органга җибәрелгән гариза һәм 

документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Бердәм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче гариза бирү өчен электрон формада түбәндәге 

гамәлләрне башкара:  

авторизацияне башкара; 

электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

белешмәләрне үз эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү шартлары һәм тәртибе 

белән танышу һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 

турында тиешле билге билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибәрә (тиешле электрон гариза 

формасындагы төймәгә баса); 

электрон гариза административ регламентның 2.5.5 пункты таләпләре 

нигезендә имзалана;  

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала.  

Формат-логик тикшерү гариза бирүченең һәр кырның гаризаның электрон 

формасы тутырылганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон формасындагы 
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дөрес тутырылмаган кырны ачыклаганда мөрәҗәгать итүчегә ачыкланган 

хатаның характеры һәм аны бетерү тәртибе турында турыдан-туры гаризаның 

электрон формасында хәбәр ителә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: электрон эш Палатага электрон багланышлар системасы аша җибәрелгән. 

3.3.3. Палата тарафыннан документлар җыелмасын карау. 

3.3.3.1. Административ процедураны үтәүне башлауның нигезе булып 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар килү 

тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

- Палата белгече (алга таба-документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат): 

3.3.3.2. Гариза бирүчедән Палатага гариза белән мөрәҗәгать иткән очракта 

документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

мөрәҗәгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шәхесен билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә; 

административ регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры 

килү-килмәүне тикшерү, тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә 

туры килүен тикшерү (документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, 

документларда кул астындагыларның, припискаларның, сызыкланган сүзләрнең 

һәм башка килешмәгән төзәтмәләрнең булмавы); 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документларны кәгазьдә 

тапшырганда бирелгән документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

гариза бастыра; 

мөрәҗәгать итүчегә тикшерүгә һәм имзалауга тапшыра; 

кул куелганнан соң, имзаланган гариза сканерлана; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасына электрон формада тәкъдим 

ителгән документларны яки электрон рәвештәге документларны йөкли, электрон 

эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның оригиналларын гариза 

бирүчегә кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итүдә расписка бирә. 

Документларны кабул итүне кире кагу өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрәҗәгать итүчегә 

гаризаны кабул итү өчен каршылыклар барлыгы турында хәбәр итә һәм 

документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген 

аңлатып, документларны аңа кайтара. 
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3.3.3.3. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар 

каралуга кергәннән соң:  

гаризага номер эшләрнең номенклатурасы һәм «Документларны тикшерү» 

статусы бирелә, бу Бердәм порталның, Республика порталының шәхси 

кабинетында чагыла; 

кергән электрон эшләрне, шул исәптән гариза бирүче тарафыннан 

электрон формада бирелгән документларны һәм документларның электрон 

образларын өйрәнә; 

электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерә; 

электрон култамганың чынбарлык шартларын үтәүне, Бердәм порталга 

мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар 

тапшырылган очракта) тикшерә. 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар проектын әзерли.  

Көчәйтелгән квалификацияле электрон култамганы тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлыгы шартларын үтәмәү ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 

карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 

пунктлары булырга тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту турында карар проекты, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

нигезләр мондый документларга карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле 

булса, документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрдә дөрес булмаган 

һәм (яки) каршылыклы белешмәләр булган, билгеләнгән таләпләрне бозып 

рәсмиләштерелгән документларның (мәгълүматларның) исемнәре турында 

мәгълүмат булырга тиеш), билгеләнгән тәртиптә электрон документ әйләнеше 

системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту турындагы карар проектын килештерү регламентның 3.5.4 пунктында 

каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. . 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы 

вазыйфаи зат, гариза кергән көннән алып бер эш көне эчендә гаризага керү 

турында гаризаның теркәү номерын үз эченә алган хәбәрнамәне, гаризаны алу 

датасын, файлларның исемнәрен, аңа тапшырылган документлар исемлеген, 

муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу датасын җибәрә. 

3.3.3.4. Административ регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында 

күрсәтелгән процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасын кулланып автомат рәвештә гамәлгә ашырыла.  
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3.3.3.5. Административ регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган 

административ процедуралар гариза кергән көннән бер эш көне эчендә 

башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: карауга кабул ителгән документлар комплекты яки муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар 

проекты. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр җибәрү 

 

3.4.1. Административ процедураны үтәү башлануга нигез булып, 

мөрәҗәгать итүчедән кабул ителгән документларны кабул итү өчен җаваплы 

вазыйфаи затның (хезмәткәрнең) административ процедураны үтәүгә вәкаләтле 

вазыйфаи затның (хезмәткәрнең) документлар алуы тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) 

- Палата белгече (алга таба-ведомствоара таләпләрне җибәрү өчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара запросларны җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

административ регламентның 2.6.1 пунктында каралган документларны һәм 

белешмәләрне ведомствоара электрон багланышлар системасы аша (техник 

мөмкинлек булмаганда - башка ысуллар белән) электрон рәвештә бирә һәм 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар карау 

өчен гариза кабул ителгән көнне башкарыла.  

Хакимият органнарына һәм (яки) хакимият органнарына буйсынган 

оешмалар тарафыннан җибәрелгән запрослар административ процедураларны 

үтәү нәтиҗәләре булып тора.  

3.4.3. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара 

электрон хезмәттәшлек системасы аша кергән запрослар нигезендә, соратып 

алына торган документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында 

хәбәрнамәләр (алга таба - баш тарту турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән процедуралар түбәндәге срокларда 

башкарыла: 

Росреестр белгечләре җибәргән документлар (белешмәләр) буенча өч эш 

көненнән дә артмый; 

калган тәэмин итүчеләр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 

килгән көннән биш көн эчендә, әгәр ведомствоара сорауга җавап әзерләү һәм 

җибәрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 

Хөкүмәтенең хокукый актларында һәм федераль законнар нигезендә кабул 

ителгән Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында 

билгеләнмәсә.  
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Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә 

ведомствоара запрослар җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән 

баш тарту турында белдерү. 

3.4.4. Ведомствоара запрослар җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

документлар (белешмәләр) яисә документ һәм (яки) мәгълүмат булмаганда баш 

тарту турында хәбәрнамә ала; 

административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр 

булганда, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул 

итүдән баш тарту турында карар проектын әзерли.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту турында карар проекты, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп (муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

нигезләр мондый документларга карата билгеләнгән таләпләрне бозуга бәйле 

булса, документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләрдә дөрес булмаган 

һәм (яки) каршылыклы белешмәләр булган, билгеләнгән таләпләрне бозып 

рәсмиләштерелгән документларның (мәгълүматларның) исемнәре турында 

мәгълүмат булырга тиеш), билгеләнгән тәртиптә электрон документ әйләнеше 

системасы аша килештерүгә җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту турындагы карар проектын килештерү административ регламентның 

3.5.3 пунктында каралган тәртиптә гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

ведомствоара запрослар буенча белешмәләр алган көнне башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турында карар проекты. 

3.4.5. Административ регламентның 3.4.2, 3.4.4 пунктларында күрсәтелгән 

процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып, шул исәптән административ регламентның 2.13 пункты 

нигезендә гариза теркәгән мизгелдән автомат рәвештә гамәлгә ашырыла. 

3.4.6. Административ регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән 

административ процедураларны үтәүнең максималь вакыты биш эш көне тәшкил 

итә. 

 

3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү 

 

3.5.1. Административ процедураны үтәү башланганчы ведомствоара 

гарызнамәләр, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар 

(белешмәләр) комплектын җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү нигез 

була. 
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Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Палата белгече тора (алга таба - муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен әзерләү 

өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы 

вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар җыелмасын карый; 

административ регламентның 2.8.2 пунктында күрсәтелгән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту нигезләре ачыкланганда, муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар проектын әзерли; 

административ регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булмаган очракта, муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны карау йомгаклары буенча 

административ регламентның 2.3.1 пунктының 1 - 3 бүлекләре нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре проектын әзерли; 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең әзерләнгән проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы ярдәмендә килештерүгә җибәрә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш 

көне дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту турында карар проекты, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документлар комплекты формалаштырылган. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен (алга таба - документлар 

проектлары) проектка килештерү һәм имза салу муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы структур бүлекчә җитәкчесе, Палата җитәкчесе 

урынбасары, Палата җитәкчесе тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

Кисәтүләр булган документларның әзерләнгән проектлары муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисәтүләрне 

бетергәннән соң, документлар проектлары килешү һәм кул кую өчен кабат 

тапшырыла. 

Палата җитәкчесе документлар проектларын караганда палата вазыйфаи 

затларының административ регламентның административ процедураларны үтәү 

сроклары, аларның эзлеклелеге һәм тулылыгы, электрон документ әйләнеше 

системасында орган вәкаләтле вазыйфаи затларының килешүләре булу өлешендә 

үтәлүен тикшерә. 

Административ процедураларны үтәү сроклары, аларның эзлеклелеге һәм 

тулылыгы өлешендә хокук бозулар ачыкланган очракта, Палата җитәкчесе 

административ регламентның 4.3 пункты нигезендә хокук бозуларга юл куйган 

затларны җаваплылыкка җәлеп итүне тәкъдим итә. 

Әлеге пункт тарафыннан билгеләнгән административ процедуралар ике эш 

көне дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турындагы карар, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турындагы 
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карар, муниципаль хезмәт күрсәтү турында урман кишәрлеген арендалау 

шартнамәсе проекты. 

3.5.4. Административ регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында күрсәтелгән 

процедураларны үтәү, техник мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып, автоматик режимда гамәлгә ашырыла. 

Регламентның 3.5 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны 

үтәүнең максималь срогы дүрт эш көне тәшкил итә . 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү)  

 

3.6.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып 

административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 

муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Палата белгече тора (алга таба - документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.6.2. Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасы документларын һәм (яисә) шәһәр 

төзелеше эшчәнлеген тәэмин итүнең мәгълүмат системасын алып бару 

барышында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләрне 

теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

Мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән ысул белән 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә һәм Палатта яисә МФЦда муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү техник мөмкинлек булганда дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасын кулланып, автоматлаштырылган режимда гамәлгә ашырыла. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар муниципаль 

хезмәт күрсәтүне (бирүдән баш тартуны) раслаучы документны имзалаган 

көннән алып бер эш көне эчендә Палатаның (Палата) вәкаләтле вазыйфаи заты 

тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән 

гыйбарәт: мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре 

турында мәгълүмат урнаштыру, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре һәм аны 

алу ысуллары турында мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) белдерү. 

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләрен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.3.1. КФҮ хезмәткәре гариза бирүченең КФҮтә муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсен сорап мөрәҗәгать иткәндә, гариза бирүчегә муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча, электрон документ 

нөсхәсе белән бергә, аңа электрон документның нөсхәсе төшерүгә язылу юлы 

белән бирелергә мөмкин.  
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Шартнамә проектына кул кую гариза бирүче тарафыннан КФҮтә 

башкарыла. 

Шартнамәгә кул куйганда КФҮ хезмәткәре документларны имзалаучы 

затның вәкаләтләрен тикшерә. Документларга кул куярга вәкаләтле вәкил вәкиле 

мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен раслаучы 

документларны сканерлый һәм алар турында мәгълүматларны КФҮ АИСына 

кертә. 

Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүченең документлар имзалауга 

вәкаләтле вәкиле) шартнамәнең ике нөсхәсен имзалый, үз имзасын арткы яктан 

һәм мөһер белән беркетә (мөрәҗәгать итүче юридик зат булса). 

КФҮ хезмәткәре шартнамәгә кул кую датасын билгели һәм гариза 

бирүчегә (мөрәҗәгать итүчегә) бер нөсхә бирә.  

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан шартнамәгә кул куйганнан соң, бер эш 

көненнән дә соңга калмыйча, МФЦ шартнамәләрнең нөсхәләрен Палаткага 

җибәрә. 

Мөрәҗәгать итүчегә җибәрелгән шартнамәләр проектлары имзаланырга 

һәм МФЦда күрсәтелгән шартнамәләр проектларын алган көннән алып 30 

көннән дә соңга калмыйча тапшырылырга тиеш. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

мөрәҗәгать итүче килгән көнне МФЦ эше регламентында билгеләнгән 

срокларда чират тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре түбәндәгеләрдән 

гыйбарәт: мөрәҗәгать итүче тарафыннан имзаланган һәм Палатага җибәрелгән 

килешүдән гыйбарәт. 

3.6.3.2. Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Бердәм 

портал аша мөрәҗәгать итүендә, Республика порталы мөрәҗәгать итүчегә шәхси 

кабинетына автомат рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документның Палатаның (Палата) вәкаләтле вазыйфаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы куелган электрон образы җибәрелә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар 

Палатаның (Палата) вәкаләтле вазыйфаи заты муниципаль хезмәт күрсәтүне 

(бирүдән баш тартуны) раслый торган документны имзалау көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре: Бердәм портал, 

Республика порталыннан файдаланып, мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт 

күрсәтүне раслаучы документ (шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту) юлламасы (бирү) булып тора. 

3.6.3.3. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Палаткага 

мөрәҗәгать иткәндә, документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче 

таләбе буенча, электрон документ нөсхәсе белән бергә, аңа электрон 

документның нөсхәсе төшерүгә язылу юлы белән бирелергә мөмкин.  

Шартнамә проектын имзалау мөрәҗәгать итүче тарафыннан Палатада 

гамәлгә ашырыла. 



26 

 

Шартнамә төзегәндә документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы 

вазыйфаи зат документларны имзалаучы затның вәкаләтләрен тикшерә. 

Документларга кул куярга вәкаләтле вәкил вәкиле мөрәҗәгать иткән очракта, 

мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен раслаучы документларны сканерлый һәм 

алар турында мәгълүматларны дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен 

билгеләнгән автоматлаштырылган мәгълүмат системасына кертә. 

Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүченең документлар имзалауга 

вәкаләтле вәкиле) шартнамәнең ике нөсхәсен имзалый, үз имзасын арткы яктан 

һәм мөһер белән беркетә (мөрәҗәгать итүче юридик зат булса). 

Документларны бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат килешүгә кул 

кую датасын билгели һәм гариза бирүчегә (мөрәҗәгать итүчегә) бер нөсхә бирә.  

Мөрәҗәгать итүчегә җибәрелгән килешү проекты мөрәҗәгать итүче әлеге 

документны алган көннән алып 30 көн эчендә аларга имза салынырга һәм 

Палатага тапшырылырга тиеш. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән административ процедуралар мөрәҗәгать 

итүченең Палатаның эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләрендә билгеләнгән 

срокларда килү көнендә чиратлылык тәртибендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәсе булып түбәндәгеләр тора: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасында муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен бирү фактын теркәү. 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мөрәҗәгать итүче Палаткага җибәрә: 

техник хатаны төзәтү турында гариза (әлеге административ регламентка 5 

нче кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган муниципаль хезмәт нәтиҗәсе 

буларак бирелгән документ; 

юридик көчкә ия булган, техник хатаның булуын таныклаучы 

документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 

тарафыннан почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә Бердәм, 

Республика порталы яисә КФҮ аша тапшырыла. 

3.7.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 

төзәтү турында гариза кабул итә, кушымталы документлар белән гаризаны терки 

һәм документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гаризаны теркәү 

датасыннан алып бер эш көне эчендә башкарыла.  

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр 

тора: кабул ителгән һәм теркәлгән, документларны эшкәртү өчен җаваплы 

вазыйфаи затка карап тикшерүгә җибәрелгән гариза. 
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3.7.3. Документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карый һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр 

кертү максатларында регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны 

башкара һәм гариза бирүчедән (вәкаләтле вәкилгә) шәхсән гариза бирүчедән 

(вәкаләтле вәкилдән) документның оригиналын алуга кул куеп, төзәтелгән 

документны тапшыра, анда техник хата бар, яисә гариза бирүченең адресына 

почта аша (электрон почта аша) Палатага оригиналь документ биргәндә 

документ алу мөмкинлеге турында хат җибәрә, анда техник хата бар. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган административ процедуралар техник 

хатаны ачыклаганнан яки теләсә кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата 

турында гариза алынганнан соң ике эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып мөрәҗәгать 

итүчегә бирелгән (җибәрелгән) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм 

формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларны үтәүне һәм үтәүне, шулай ук алар тарафыннан карарлар 

кабул итүне агымдагы контрольне гамәлгә ашыру тәртибе 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә 

тоту мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле 

үзидарә органнарының вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) карарлар әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары 

булып тора: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү 

һәм килештерү; 

2) эшне алып баруны тикшерүне билгеләнгән тәртиптә үткәрелә торган; 

3) билгеләнгән тәртиптә муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының 

үтәлешенә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында 

булган мәгълүматлар, хезмәт корреспонденциясе, административ 

процедураларны башкаручы вазыйфаи затларның телдән һәм язма мәгълүматы, 

тиешле документларны исәпкә алу журналлары һәм башка мәгълүматлар 

кулланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр 

кылуны тикшереп тору өчен җирле үзидарә органы җитәкчесенә муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген 

бозу очраклары һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән 
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муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук 

бозуларны бетерү буенча ашыгыч чаралар күрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар 

тарафыннан билгеләнгән гамәлләр эзлеклелегенең үтәлешенә агымдагы 

контроль җирле үзидарә органы җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт 

күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча 

эшне оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

үзидарә органнарының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм 

вазыйфаи регламентлар белән билгеләнә. 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм 

планнан тыш тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм вакыты, шул исәптән 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулысын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе 

һәм формалары 

 

Контроль тикшерүләр планлы булырга мөмкин (җирле үзидарә органының 

ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендә гамәлгә ашырыла) һәм планнан 

тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр уздырганда муниципаль хезмәт күрсәтү 

(комплекслы тикшерүләр) белән бәйле барлык мәсьәләләр яки мөрәҗәгать 

итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча карала ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затларының 

муниципаль хезмәт күрсәтү барышында алар кабул итә торган (гамәлгә 

яраксыз) карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) өчен җаваплылыгы 

 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең 

хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гаризаларны үз вакытында карап 

тикшерү өчен җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе 

урынбасары) регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне 

вакытында һәм (яки) тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплылык тота. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган карарлар һәм 

гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль 

хезмәткәрләр законнарда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне, шул исәптән гражданнар, аларның 

берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тәртибенә һәм 

рәвешләренә карата таләпләрне характерлый торган нигезләмәләр 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле 
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үзидарә органы эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе 

турында тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтү процессында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карау 

мөмкинлеге ярдәмендә гамәлгә ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмалар 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять бирүнең судка 

кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Мөрәҗәгать итүчеләр муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, 

муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмәткәрнең, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе, күпфункцияле 

үзәк хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк, 

оешмалар, шулай ук аларның хезмәткәрләре карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) судка кадәр шикаять белдерү хокукына ия. 

Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда 

мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсәтелгән 

таләпне, муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросны теркәү срокларын 

бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять 

белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата шикаять белдерелә торган 

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 

өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү 

йөкләнгән очракта мөмкин; 

3) мөрәҗәгать итүчедән документларны яисә мәгълүматны таләп итү йә 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда аларны тапшыру яисә гамәлгә ашыру; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән 

кабул итүдән баш тарту; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезләре каралмаган булса, Муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр 
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(судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата шикаять 

белдерелә торган күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның вазыйфаи заты, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган күпфункцияле үзәк 

хезмәткәре, оешмалар яисә аларның хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын һәм 

хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын 

бозу. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан 

тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата шикаять 

белдерелә торган күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү 

вакытын яки тәртибен бозу; 

9) туктатып тору нигезләре федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул 

ителгән Россия Федерациясенең бүтән норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һәм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүне 

туктатып тору. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә 

карата шикаять белдерелә торган күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә 

тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 

өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы 

һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән документларның яисә белешмәләрнең 

таләбе. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле 

үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр 

(судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә карата шикаять 

белдерелә торган күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә 

муниципаль хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы 
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(алга таба - күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы) дәүләт хакимиятенең тиешле 

органына, шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче 

орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаятьләр югары органга (аның булганда) бирелә яисә ул булмаганда, турыдан-

туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан карала. Күп 

функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп функцияле 

үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив 

хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар 

хезмәткәрләренең 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

өлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять 

почта аша, күпфункцияле үзәк аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәреннән, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның рәсми сайтыннан, 

Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка шикаять бирүнең 

мәгълүмати системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күп 

функцияле үзәкнең, күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, 

Бердәм порталдан яисә Республика порталыннан, судка кадәр шикаять бирүнең 

мәгълүмат системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итүендә кабул ителергә мөмкин. 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

оешмаларның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять 

почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, әлеге 

оешмаларның рәсми сайтларын, Бердәм порталны яисә республика порталын 

кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул 

итүендә кабул ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаять үз эченә алырга тиеш: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә 

каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләре, 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә 

торган муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне 

күрсәтүче органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, 

күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, 

оешмаларының исеме; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, 
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гариза бирүченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай 

ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 

очракта) һәм гариза бирүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы 

(булганда); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне 

күрсәтүче органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, 

күпфункцияле үзәкнең хезмәткәре, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк хезмәткәре, оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең 

шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы) турында 

белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче алар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә 

муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, 

аларның хезмәткәрләренең карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмаулары) белән 

килешми. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан гариза бирүченең дәлилләрен 

раслаучы документлар (булганда), йә аларның күчермәләре тапшырылырга 

мөмкин. 

5.4. Кергән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга 

калмыйча теркәлергә тиеш. 

5.5. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 

елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

өлешендә каралган оешмаларга яисә югарырак органга (ул булган очракта) 

кергән шикаять аны теркәгән көннән алып унбиш эш көне эчендә каралырга 

тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

оешмаларга шикаять белдерелгән очракта «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендә каралган оешмаларга шикаять 

белдерелгән очракта, мөрәҗәгать итүчегә документлар кабул итүдә яисә 

җибәрелгән хаталарны бозган очракта, аңа шикаять биргән көннән алып биш эш 

көне дәвамында каралырга тиеш.»; 

5.6. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, җибәрелгән 

басмаларны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда хаталарны төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире 

кайтару рәвешендә канәгатьләндерелә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган 

көннән дә соңга калмыйча мөрәҗәгать итүчегә язмача һәм мөрәҗәгать итүче 
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теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында 

мотивлаштырылган җавап җибәрелә. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта 

канәгатьләндерелергә тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

орган, күп функцияле үзәк яисә оешма тарафыннан муниципаль хезмәт 

күрсәткәндә ачыкланган җитешсезлекләрне кичекмәстән бетерү максатларында, 

муниципаль хезмәт күрсәтүне гамәлгә ашыручы орган яисә 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган гамәлләр турында 

мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында мөрәҗәгать итүчегә кирәк булган 

алдагы гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә. 

5.8. Шикаять канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында, аны 

карау нәтиҗәләре турында мөрәҗәгать итүчегә җавапта кабул ителгән карарның 

сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук кабул ителгән карарга 

шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нәтиҗәләре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составының билгеләре билгеләнгән очракта, вазыйфаи 

зат, шикаятьләрне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр булган 

материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрә. 



 

Муниципаль милектәге урман 

кишәрлекләрен торглар үткәрмичә 

генә арендага бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 1 нче 

кушымта 

Урман участогын арендалау шартнамәсенең рәвеше                    

 
ҖИР КИШӘРЛЕГЕН1 

АРЕНДАЛАУ ШАРТНАМӘСЕ №____ 
. 

 

_______________ «_____» _______20__ ел. 
(шартнамә төзү урыны) 

 

_________________________________________________________________________________  
(җир кишәрлекләре белән идарә итүгә вәкаләтле орган атамасы)  

алга таба "Арендодатель" дип аталучы ______________________________________ нигезендә 

гамәлдә булган ____________________________________ йөзендә, бер яктан, һәм 

 (Физик затлар өчен)  

________________________________________________________________________________,              
(Ф. И. атасының исеме (булганда)) 

______________________       туган елы, туган урыны: _________________________________ паспорт 

__________________, бирелде _______________________________________________, бүлек 

коды______________________________, теркәлгән адрес буенча: 

_________________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Юридик затлар, шәхси эшмәкәрләр өчен) 

_________________________________________________________________________________,  
(юридик затның оештыру-хокукый формасы һәм исеме, ИП Ф.И.атасының исеме (булган очракта) 

йөздә___________________________________________________________________________,  
(ИП (аның вәкиле), юридик зат вәкиленең Ф. И. атасының исеме (булганда) ) 

нигездә эшләүче _______________________________________________________,   
(юридик зат, шәхси эшмәкәр вәкиле вәкаләтләрен раслаучы документлар) 

алга таба «Арендатор/Арендатор 1» дип аталачак2  

 

(Физик затлар өчен) 

________________________________________________________________________________,              
(Ф. И. атасының исеме (булганда)) 

______________________ туган елы, туган урыны: _________________________________паспорт 

__________________, бирелде _______________________________________________, бүлек 

коды______________________________, теркәлгән адрес буенча: 

_________________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Юридик затлар, шәхси эшмәкәрләр өчен) 

________________________________________________________________________________,  
(юридик затның оештыру-хокукый формасы һәм исеме, ИП Ф.И.атасының исеме (булган очракта) 

 йөздә________________________________________________________________________,  

                                                           
1 Торглар үткәрмичә генә шартнамә төзегәндә 
2 Күп санлы затлар белән арендатор ягында шартнамә төзегәндә. 



35 

 
(ИП (аның вәкиле), юридик зат вәкиленең Ф. И. атасының исеме (булганда) 

нигездә эшләүче ____________________________________________,  
(юридик зат, шәхси эшмәкәр вәкиле вәкаләтләрен раслаучы документлар) 

алга таба «Арендатор 2» 3дип аталачак, икенче яктан, бергә «Яклар» дип аталучы бердәнбер4 

гариза нигезендә, 

____________________________________________________________________,  

________________________________________________________5  
(пп. ___п.2 ст. 39.6, (39.18 ст.)6. 

(39.6 ст., (39.18 ст.). 

1. ШАРТНАМӘ ПРЕДМЕТЫ 

1.1.  Арендаторга җир кишәрлеген арендага алырга, ә арендаторга җир 

кишәрлеген түбәндәге характеристикалар белән кабул итү-тапшыру акты буенча 

арендага алырга тиеш: 

1.1.1.Җир кишәрлегенең кадастр номеры ________________________; 

1.1.2. Җир кишәрлегенең 

урыны:_______________________________________; 

1.1.3.Җир кишәрлегенең гомуми мәйданы ______________________________ 

________________________________________________________- кв. м.; 
                                     (цифрлар һәм сүзләр белән) 

1.1.4. Җир кишәрлегенең максатчан билгеләнеше (категория)  

_____________________________________________________________; 

1.1.5. Рөхсәт ителгән куллану: _________________________________; 
                                                            (җир кишәрлеген куллануның максатлары) 

1.1.6. Җир кишәрлеген үзләштерү: ___________________________________ 

________________________________________________________________; 

1.1.7. Җир кишәрлеген куллануда чикләүләр: _______________ 

_________________________________________________________________. 

1.1.8. Сервитутларның (обременение) билгеләнгән җир кишәрлеге чикләре 

_______________________ елның Бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан 

өземтәдә күрсәтелгән, ул әлеге шартнамәнең аерылгысыз өлеше булып тора. 

1.2. Әлеге шартнамәдә китерелгән җир кишәрлегенә характеристика ахыргы 

була. Арендаторның характеристикасын үзгәртә торган барлык эшчәнлеге йорт 

хуҗасының язма рөхсәте белән башкарылырга мөмкин. 

                                                           
3 Күп санлы затлар белән арендатор ягында шартнамә төзегәндә. 
4 РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 п.2 п., 39.18 ст. нигезендә шартнамә төзегәндә 
5 РФ ҖК нормасына сылтамадан тыш, башка мәгълүмат та күрсәтелә (мәсәлән, җир кишәрлеге дәүләт яисә 

муниципаль ихтыяҗлар өчен алына торган җир кишәрлеге урынына бирелгән очракта, җир кишәрлеге дәүләт яисә 

муниципаль ихтыяҗлар өчен җир кишәрлеген тартып алу турында карар реквизитлары; тикшерелә торган җир 

кишәрлеге төзелгән яисә аның чикләре әлеге карар нигезендә төгәлләштерелгән очракта, җир кишәрлеге бирүне 

алдан килештерү турында карар реквизитлары; Россия Федерациясе Президенты указлары яисә боерыклары, яисә 

Россия Федерациясе Хөкүмәтенең иң югары вазыйфаи заты күрсәтмәләре, әгәр сорала торган җир кишәрлеге Россия 

Федерациясе Президенты Указы яисә күрсәтмәсе яисә Россия Федерациясе Хөкүмәте күрсәтмәсе, яисә Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең югары вазыйфаи заты күрсәтмәсе, яисә Россия Федерациясе субъектының югары 

вазыйфаи заты (реквизитлары) күрсәтмәсе нигезендә бирелсә; концессион килешү реквизитлары; концессион 

килешү реквизитлары; 

6 РФ Җир кодексының 39.6 ст. 2 п.2 п., 39.18 ст. нигезендә шартнамә төзегәндә 
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 Җир кишәрлеген арендага бирү аңа милек хокукын бирүгә китерми. Арендага 

алынган җир кишәрлеген сатып алу законнарда билгеләнгән тәртиптә гамәлгә 

ашырылырга мөмкин.  

 Шартнамәгә кул куйган вакытта Якларның шартнамә предметының һәм аның 

характеристикаларының торышына дәгъвалары юк. 

1.37. Арендатор сатып алына торган җир кишәрлегендә милек хокукында 

(хуҗалык алып бару хокукында) ия: 

________________________________________________ 
(күчемсез милек объектлары) 

Күчемсез милек объектларына хокук раслана __________________________ 
________________________________________(әлеге хокукны раслый торган документның 

реквизитлары, документны биргән органның исеме). 
          Арендатор 2 сатып алына торган җир кишәрлегендә милек хокукында 

(хуҗалык алып бару хокукында) ия: 

________________________________________________ 
(күчемсез милек объектлары) 

Күчемсез милек объектларына хокук раслана 

_____________________________________________________________________8  

(документны биргән органның атамасы, әлеге хокукларны раслаучы документ реквизитлары). 

    

2. Шартнамәнең гамәлдә булу вакыты 

2.1. Аренда вакыты белән билгеләнә_____________ буенча _______________ ел9. 

2.2. Әлеге шартнамәнең гамәлдә булуы 2.1 пунктында күрсәтелгән көннән соң 

туктатыла.  

Шартнамәнең гамәлдә булу срогын тәмамлау Шартнамәне туктату вакытына 

үтәлмәгән әлеге Шартнамә буенча барлык йөкләмәләрне тулысынча үтәүдән азат 

итми. 

Әлеге шартнамә буенча аренда вакыты чикләре яклар кабул итү-тапшыру актына 

кул куйган вакыттан башлана.  

3. ШАРТНАМӘ БУЕНЧА ТҮЛӘҮЛӘР ҺӘМ ИСӘПЛӘҮЛӘР 

 

3.1. Җир кишәрлегеннән файдалану өчен еллык аренда түләве күләме 

Шартнамәгә кушымта итеп бирелә торган аренда түләве исәбе нигезендә 

билгеләнгән һәм ул түбәндәгечә төзелә: ______________ (____________) сум; 

(Арендатор өчен 2  
                                (цифрлар һәм сүзләр белән) 

- ______________ (_____________________) сум)10.          
                     (цифрлар һәм сүзләр белән) 

3.2. Аренда түләве Арендатор ай саен,  __________ 

(________________________) күләмдә, арендатор 2 тарафыннан: 

_______________________________________________) сум күләмендә кертелә. 
       (цифрлар һәм сүзләр белән) 

                                                           
7 Җир кишәрлеге РФ Җир кодексының 39.6 ст.2 п.9 п.2 п. нигезендә арендага бирелгән очракта кушыла. 
8 Күп санлы затлар белән арендатор ягында шартнамә төзегәндә. 
9 Срок РФ ЗК 39.8 ст. 8, 12 п. нигезендә билгеләнә 
10 Күп санлы затлар белән арендатор ягында шартнамә төзегәндә. 
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3.3. Аренда түләве __________________ елдан исәпләнә. 

3.4. Аренда түләвен кертү вакыты: аренда срогы тәмамланганчы-ай саен соңга 

калмыйча__________, аренда түләвен вакытында кертмәгән очракта, 

кичектерелгән һәр көн өчен кичектерелгән аренда түләүләре суммасының 0,1% 

күләмендә штраф исәпләнә. Түләү документының күчермәсен бирергә 

______________________________түләү вакытыннан биш көнлек срокта  
                                 (вәкаләтле органның исеме)  
. 

3.5. Аренда түләве суммасы орган счетына түләү йөкләмәсе белән арендатор 

тарафыннан күчерелә________________ бюджет классификациясе коды 

буенча____________, ОКТМО ___________. 

«Түләү атамасы» графасында түләү йөкләмәсендә Арендатор түбәндәгеләрне 

күрсәтә: «җир кишәрлеге өчен аренда түләве, җир кишәрлеген арендалау килешүе 

буенча ________.№______.» 

3.6. Әлеге Шартнамә буенча аренда түләве күләме теркәлмәгән һәм Арендатор 

белән килештермичә, шул исәптән законнарны үзгәрткән, аренда түләвенең башка 

ставкаларын һәм/яисә аренда түләвенең вәкаләтле органы, җирле үзидарә органы 

тарафыннан аренда түләве ставкаларына (шул исәптән индексация 

коэффициентлары) кертелгән очракта, Арендодатель тарафыннан үзгәртелергә 

мөмкин. Аренда түләве Арендатор тарафыннан мәҗбүри түләнергә тиеш. Аренда 

түләвенең яңа күләме Шартнамәдә күрсәтелгән хат белән Арендодатель җибәрә 

торган хәбәрнамәдә күрсәтелгән сроктан билгеләнгән хәбәрнамәдә хәбәр итү, шул 

исәптән, Арендатор өчен мәҗбүри булган билгесез затлар даирәсе аша да, 

башкарылырга мөмкин.  

 

4. АРЕНДАТОРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺӘМ БУРЫЧЛАРЫ 

 

4.1. Арендатор хокуклы: 

4.1.1. Законнарда һәм әлеге Шартнамәдә билгеләнгән шартларда җир 

кишәрлегеннән файдалану. 

4.2. Арендатор бурычлы: 

4.2.1. Әлеге Шартнамәнең барлык шартларын тулы күләмдә башкарырга, шул 

исәптән аренда түләвен Килешүнең 3 бүлеге нигезендә кертергә, тотрыксызлык 

өчен түләргә һәм зыянны капларга. 

4.2.2 Җир кишәрлеген, аның максатчан билгеләнеше һәм җирләрнең теге яки бу 

категориясенә керүе нигезендә, әйләнә-тирә мохиткә, шул исәптән җиргә табигый 

объект буларак зыян китермәскә тиешле ысуллар белән файдаланырга. 

4.2.3. Законнар нигезендә җир кишәрлегендә урнаштырылган межан, геодезия 

һәм башка махсус билгеләрне саклап калу; 

4.2.4. Җирләрне саклау буенча гамәлдәге законнар таләпләрен үтәргә; 

4.2.5. Үз хуҗалык эшчәнлеге нәтиҗәсендә территориядә экологик хәлне 

начарайтмаска, башка җирдән файдаланучыларның хокукларын бозмаска. 

4.2.6. Чараларны җир кишәрлеген саклау, шул исәптән туфракны саклау, җирне 

тискәре (зарарлы) йогынтылардан саклау, җир кишәрлегенең деградацияләнүе, 
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җир кишәрлегенең пычрануы һәм чүпләнүе нәтиҗәләрен бетерү максатыннан 

үткәрергә. 

4.2.7. Җир кишәрлегеннән файдаланганда шәһәр төзелеше регламентлары, 

төзелеш, экология, санитария-гигиена, янгынга каршы һәм башка кагыйдәләр, 

нормативлар таләпләрен үтәргә, җир кишәрлекләрендә шәһәр төзелеше эшчәнлеге 

турындагы кануннар таләпләре нигезендә биналар, корылмалар төзүне, 

реконструкцияләүне башкарырга. 

4.2.8. Үткәрү өчен шуңа вәкаләтле органнарның рөхсәтләре таләп ителә торган 

җир кишәрлегендә мондый эшне башкарып булмый. 

4.2.9. Арендатор таләбе буенча биш көн эчендә аренда түләве турында 

документлар, гамәлгә кую документларын, әлеге килешү шартларын үтәүгә һәм 

аның җир кишәрлегеннән файдалану эшчәнлегенә кагылышлы мәсьәләләрне 

ачыклау өчен турыдан-туры кагылышлы башка документларны тапшырырга. 

4.2.10.11 Җир кишәрлегендә урнашкан биналар, корылмалар һәм биналар 

Арендаторга караган очракта, аларның өлешләре яисә өлешләре әлеге объектларга 

хокукта биш көн эчендә өзелгән очракта, килешү теркәлгәннән соң, 

Арендодательгә язма рәвештә хәбәр итәргә һәм шул ук вакытта вәкаләтле органга, 

җир кишәрлегенә яисә аның өлешләренә элек билгеләнгән хокукны үзгәртү 

турында сорап мөрәҗәгать итәргә. 

4.2.11. Әлеге Шартнамә кысаларында Арендодатель тарафыннан җибәрелгән 

хатлар һәм башка корреспонденцияне үз көчләре белән тәэмин итү 

4.2.12. Язма рәвештә 3 эш көне дәвамында Арендодательгә үз реквизитларының 

үзгәрүе турында хәбәр итәргә: Арендодатель тиешле хатлар һәм мөрәҗәгатьләр, 

теркәлү, түләү һәм башка реквизитлар җибәрү өчен билгеләнгән исем, урнашу 

урыны, почта адресы, шулай ук Арендаторны тәкъдим итәргә һәм аның исеменнән 

(ышанычнамә яисә аннан башка) эш итәргә хокукы булган зат турында 

мәгълүматлар. Әлеге шартларны Арендатор үтәмәгән очракта, әлеге Килешүдә 

күрсәтелгән адрес буенча Арендодатель юллаган хатлар һәм башка 

корреспонденцияләр Арендатор Арендодатель тарафыннан җибәрелгән дип 

санала, ә Арендатор, фактта алынуга карамастан, тиешле хатлар, корреспонденция 

алган хәбәрче булып санала. 

4.2.13. Арендаторга, дәүләт җир күзәтчелеге органнары, муниципаль һәм 

иҗтимагый җир контроле органнары вәкилләренә җирләрдән файдалануны һәм 

аларны саклауны әлеге шартнамәнең шартларын Арендаторга, шулай ук гамәлдәге 

законнар нормаларына тикшерү өчен җир кишәрлегенә тоткарлыксыз кереп йөрүне 

тәэмин итәргә. 

4.2.14. Закон таләпләре нигезендә җир асты һәм җир өсте коммуникацияләрен, 

корылмаларны, юлларны һәм җир кишәрлегендә урнашкан башка корылмаларны 

тоту һәм эксплуатацияләү шартларын үтәргә (үтәргә). 

4.2.15. Җир кишәрлегендә тиешле затлар һәм авария-ремонт һәм башка шундый 

эшләр хезмәтләре кирәк булганда, аларга тоткарлыксыз керү мөмкинлеген һәм бу 

эшләрне башкару мөмкинлеген тәэмин итәргә, шулай ук оешмалар һәм 

                                                           
11 РФ Җир кодексының 39.20 ст. нигезендә шартнамә төзегәндә 
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хезмәтләрдән файдалану, инженерлык коммуникацияләрен ремонтлау һәм салу 

мөмкинлеген бирергә;  

4.2.16. Килешүнең гамәлдә булу срогы тәмамлану сәбәпле, шулай ук вакытыннан 

алда азат ителү сәбәпле, җир участогын арендага бирү һәм килешү төзү вакытына 

булган башлангыч халәтеннән һәм сыйфатыннан начаррак булмаган хәлдә 

тапшыру акты буенча арендаторга тапшыру турында йорт хуҗасына язмача 2 (ике) 

айдан да соңга калмыйча хәбәр итәргә кирәк. 

4.2.1712. Әлеге килешү буенча Арендаторларга бирелгән мөлкәти хокукларны, 

аерым алганда, аларны башка затка күчерү (залог, субаренда шартнамәләре, 

кишәрлекне яисә аның өлешен устав капиталына арендага бирү һәм башкалар) 

Арендодательнең язма ризалыгыннан башка, килешү һәм шартнамә төземәскә.  

4.2.18. Гамәлдәге законнарда, норматив-хокукый актларда каралган башка 

таләпләрне үтәргә. 

4.2.19.13 Россия Федерациясе Хөкүмәте билгеләгән таләпләр нигезендә җир 

кишәрлеген рекультивацияләү эшләрен башкару.  

4.2.20.14 Гражданнарның гомуми файдаланудагы су объектына һәм аның яр буе 

полосасына ирекле керүен тәэмин итү. 

4.2.21.15 Линия объекты милекчесе яки линия объектын эксплуатацияләүче 

оешма вәкилләрен әлеге объектка аның иминлеген тәэмин итү максатларында 

кертүне тәэмин итәргә. 

4.2.22. 16 Җир кишәрлегендә вакытлыча һәм капиталь биналар, корылмалар, 

Арендодательнең язмача рөхсәтеннән башка корылмалар төзеп булмый. 

 

5. АРЕНДАТОРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺӘМ БУРЫЧЛАРЫ 

 

5.1. Арендатор хокуклы: 

5.1.1. Арендатор ризалыгыннан башка, аренда түләвен кертү күләмен һәм 

шартларын, шул исәптән гамәлдәге законнарга үзгәрешләр кертелгән, норматив-

хокукый актлар һәм норматив характердагы актлар кабул ителгән очракларда 

берьяклы тәртиптә үзгәртергә. 

5.1.2. Арендатор инициативасы буенча, шул исәптән әлеге Шартнамәне 

вакытыннан алда өзү нәтиҗәсендә Арендатор инициативасы белән китерелгән 

зыянны каплауга; арендаторның хуҗалык эшчәнлеге нәтиҗәсендә җирләрнең 

торышын һәм экологик хәлне начарайтуга китергән зыянны. 

                                                           
12 5 елдан азрак вакытка шартнамә төзегәндә 
13 Җир асты байлыкларыннан файдалану белән бәйле эшләр башкару максатыннан килешү төзегәндә 

(пп.20.РФ ЗК 39.6 ст.2 п.) 
14 Гомуми файдаланудагы су объектының яр буе полосасы чикләрендә урнашкан җир кишәрлеген 

арендалау шартнамәсе төзелгәндә 

15 Җир кишәрлеге линия объектына карата билгеләнгән сак зонасында тулысынча яки өлешчә урнашкан 

очракта. 
16 Күчемсез милек объекты астында урнашкан җир кишәрлеген арендалау килешмәсе төзегәндә (пп.9.РФ 

ЗК 39.6 ст.2 п.) 
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5.1.3. Шартнамәгә һәм аның аерылгысыз өлешләренә тиешле үзгәрешләр һәм 

төгәлләштерүләр кертү, шул исәптән гамәлдәге законнар нормалары үзгәргән, 

норматив-хокукый актлар кабул ителгән очракта.  

5.1.4. Арендага бирелгән җир кишәрлеген кире кайтаруны (шул исәптән җир 

кишәрлеген кире кайтару турында Арендодчыга тапшырылган акт бирелгән 

мизгелгә кадәр) кичектереп узган вакыт өчен аренда түләвен таләп итәргә, шулай 

ук аренда түләвенең еллык суммасы күләмендә неустойка (штраф) түләүне һәм җир 

кишәрлеген үз вакытында кайтармаган (10 көннән артык чор срогы чыккан) өчен 

зыянны тулысынча түләүне таләп итәргә яисә җир кишәрлеген тиешле хәлдә (аны 

беренчел халәткә китерү чыгымнарын таләп итә торган хәлдә) кайтаруны таләп 

итәргә. 

5.1.5. Арендатор тарафыннан аренда түләвен кертү срокларын җитди бозган 

очракта (шартнамәдә билгеләнгән түләү срогы тәмамланганнан соң ике тапкыр 

рәттән аренда түләвен кертми) Арендодатель үзе теләгәнчә шартнамәне суд 

тәртибендә, бәхәсне җайга салуның судка кадәр тәртибен үтәп, вакытыннан алда 

өзүне таләп итәргә мөмкин. 

5.1.6. Арендаторга Шартнамәнең, гамәлдәге законнарның шартларын үтәү 

предметын тикшерү максатында арендага бирелә торган җир кишәрлеге 

территориясенә тоткарлыксыз кереп йөрү. 

5.1.7. Гамәлдәге законнарда каралган башка хокукларны гамәлгә ашырырга. 

5.2.  Арендага бирүче түбәндәгеләргә бурычлы: 

5.2.1. Әлеге килешү шартларын, аның аерылгысыз өлешләрен тиешенчә һәм 

тулы күләмдә үтәү. 

5.2.2. Арендаторның хуҗалык эшчәнлегенә тыкшынмаска, әгәр ул әлеге 

Законнар белән эш итүче Шартнамә шартларына каршы килмәсә, әйләнә-тирә 

табигать мохитенә зыян салмый һәм башка затларның хокукларын һәм законлы 

мәнфәгатьләрен бозмый. 

5.2.3.17 Әлеге Шартнамә төзелгән көннән алып биш эш көненнән дә соңга 

калмыйча хокукларны дәүләт теркәве турында гаризаны һәм аңа теркәлә торган 

аренда объекты булып торучы җир кишәрлегенә карата «Күчемсез милекне дәүләт 

теркәве турында» 2015 елның 13 июлендәге 218-ФЗ номерлы Федераль законның 

19 статьясында билгеләнгән тәртиптә җибәрергә. 

 

6. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

6.1. Әлеге Шартнамәнең шартларын үтәмәгән яисә тиешенчә үтәмәгән очракта 

яклар әлеге Шартнамә һәм законнарда каралган җаваплылыкка ия. 

6.2. Арендатор, әлеге Шартнамә шартларында каралган йөкләмәләрне үтәмәгән 

(тиешенчә үтәмәгән) очракта (ә атап әйткәндә, 4.2.1, 4.2.2, 4.2.18 п.18) 

6.3. Арендатор, әлеге шартнамә шартларында каралган йөкләмәләрне үтәмәгән 

(тиешенчә үтәмәгән) очракта, Арендага ай саен аренда түләве күләмендә штраф 

                                                           
17 1 ел яки аннан да күбрәк вакытка Шартнамә төзегән очракта 
18 Тиешле пункт булганда 

consultantplus://offline/ref=DAADABB11E95B8BF31C000D8BF9815578A077A2C94AC1DA8FC78650B896CFA4C5DCA2062B9348B5Fb6gBG
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түләргә тиеш, ә атап әйткәндә, 4.2.3.п., 4.2.10, 4.2.12 дән 4.2.17, (4.2.19 - 4.2.2.22), 
197.1. 

 

7. ШАРТНАМӘНЕ ҮЗГӘРТҮ, ТАРКАТУ, ГАМӘЛДӘН ТУКТАТУ. 

7.1. Шартнамә Россия Федерациясе Җир кодексының 46 статьясында каралган 

очракларда туктатыла. 

7.2. Шартнамә якларның язма килешүе буенча үзгәртелергә мөмкин. 

Әлеге Шартнамәне үзгәртү һәм өзү граждан законнарында һәм Россия 

Федерациясе Җир кодексында билгеләнгән тәртиптә гамәлгә ашырыла. 

7.4.20 Шартнамә арендага бирүче таләбе буенча, әлеге килешүне өзү турында 

арендаторга хәбәр ителгәннән соң бер ел узгач, вакытыннан алда өзелергә мөмкин. 

7.5. Шартнамә аның срогы тәмамланганнан соң үз эшчәнлеген Шартнамәнең 2.2 

пунктында каралган тәртиптә, шулай ук якларның өстәмә килешүендә билгеләнгән 

теләсә кайсы башка срокта туктата. 

 

8. ШАРТНАМӘНЕҢ БАШКА ШАРТЛАРЫ 

8.1. Шартнамәгә кертелә торган үзгәрешләр якларның өстәмә килешүләре белән 

рәсмиләштерелә, күчемсез мөлкәткә хокукларны һәм аның белән алыш-

бирешләрне дәүләт теркәвенә алырга вәкаләтле органда тиешле теркәлүне таләп 

итә. Әлеге Шартнамәнең аренда түләве күләме, аны исәпләү һәм түләү тәртибе 

турындагы шартларын үзгәртү, бу очракта әлеге Шартнамәгә үзгәрешләр 

Арендодатель хәбәрнамәсе нигезендә кертелә. 

8.2. Хокук варисы барлыкка килгән очракта (шул исәптән юридик затны үзгәртеп 

төзегәндә) әлеге Шартнамә буенча, Арендаторның хокук варисы, әлеге 

Шартнамәне башкару өчен үзенең яңа реквизитларын күрсәтеп, Арендодаторга 

хокук варисы турында хәбәр итәргә тиеш. 

8.3. Арендодатель ягыннан хәбәрләр, тәкъдимнәр һәм башка хәбәрләр заказлы 

хат, шулай ук телефакс яисә массакүләм мәгълүмат чараларында бастырып чыгару 

юлы белән һәм законнарда яисә әлеге Шартнамәдә каралган башка ысуллар белән 

җибәрелергә мөмкин. 

8.4. Бәхәсләр гамәлдәге законнар нигезендә суд тәртибендә хәл ителә. 

8.5. Әлеге килешү ____ нөсхәләрдә төзелгән21 бер үк юридик көчкә ия. 

8.6. Бу контрактның аерылгысыз өлешләре түбәндәге кушымталар: 

- Бердәм дәүләт күчемсез милек реестрыннан өземтә; 

- аренда түләвен исәпләү; 

- җир кишәрлеген кабул итү-тапшыру акты; 
 

 

 

 

 

                                                           
19 Тиешле пункт булганда 
20 Арендага дәүләт яки муниципаль ихтыяҗлар өчен сакланган җир кишәрлеге бирелгән очракта 
21 Күчемсез милеккә хокукларны һәм аның белән килешүне дәүләт теркәвенә алырга вәкаләтле орган 

өчен, аренда шартнамәсе бер елга һәм аннан да күбрәк вакытка төзелгән очракта, нөсхә исәпкә алына. 
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ЯКЛАРНЫҢ АДРЕСЛАРЫ, РЕКВИЗИТЛАРЫ ҺӘМ ИМЗАЛАРЫ: 

 

Арендага бирүче: 

______________________ 

Арендатор: _____________ 

ИНН _____, почта адресы: _________, 

р / с ___________, К/с �____________ 

Банк: ____________БИК ___________ 

____________________ 

(имза)      М.У. 

ИНН _____, почта адресы: _________, 

р / с ___________, К/с �____________ 

Банк: ____________БИК ___________ 

____________________ 

(имза)      М. П.(булганда) 
 

 

 

 

 

 

 

 

Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә 

кушымта 

№________________от____________ ел. 

 

Аренда шартнамәсе буенча җир кишәрлеген кабул итү – тапшыру АКТы 

(якынча форма) 

 

 

_______________ «_____» _______20__ ел. 

 

 _______________________________________________________________  
(җир кишәрлекләре белән идарә итүгә вәкаләтле орган атамасы)  

 алга таба "Арендодатель" дип аталучы _____________________ нигезендә гамәлдә 

булган ________________________________ йөзендә тапшыра,  

 

(Физик затлар өчен) 

______________________ туган елы, туган урыны: 

_________________________________ 

паспорт __________________, бирелде 

_______________________________________________, бүлек 

коды______________________________, теркәлгән адрес буенча: 

_________________________________________________, (ИНН- _____________),  

 

(Юридик затлар, шәхси эшмәкәрләр өчен) 

_____________________________________________________________________,  
(юридик затның оештыру-хокукый формасы һәм исеме, ИП Ф.И.атасының исеме (булган очракта) 

 йөздә_________________________________________________________________  
        (ИП (аның вәкиле), юридик зат вәкиленең Ф. И. атасының исеме (булганда) 

нигездә эшләүче ____________________________________________,  
            (юридик зат, шәхси эшмәкәр вәкиле вәкаләтләрен раслаучы документлар) 
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алга таба «Арендатор/Арендатор 1» 22дип аталып йөртелә торган җир кишәрлеген 

түбәндәге характеристикалары белән кабул итә: 

 

Җир кишәрлегенең кадастр номеры-  _______________________________;. 

Урнашуы: __________________________________________________; 

___________________________________________________________________;. 

Гомуми мәйдан - _______________ кв. м. 

Максатчан билгеләнү (категория) __________________________________. 

Рөхсәт ителгән куллану: _________________________________; 

____________________________________________________________________; 

Җир кишәрлеге хокукларының чикле булуы: 

___________________________________ 

__________________________________________________________________; 

Җир кишәрлеген куллануда чикләүләр: _______________ 

____________________________________________________________________ 

Әлеге акт бер үк юридик көчкә ия булган өч нөсхәдә _____ биттә төзелгән. 

 

ЯКЛАРНЫҢ ИМЗАЛАРЫ: 

 

 

Арендага бирүче 

______________________ 
(Фамилиясе, И. атасының исеме (булганда)   

______________________ 
(имза) 

     М.У. 

 

 

 

 

«___»_______________20___ ел.  

 

 

 

Арендатор 

____________________ 
(Фамилиясе, И. атасының исеме (булганда) 

____________________ 
(имза) 

 М.У.(булганда)  

 

 

 

 

«___»______________20___ ел. 

 
  

 
 

 

 

 

 

                                                           
22 Күп санлы затлар белән арендатор ягында шартнамә төзегәндә. 

 



44 

 

Муниципаль милектәге урман 

кишәрлекләрен торглар 

үткәрмичә генә арендага бирү 

буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 2 нче кушымта 

 

Форма 

 
(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

______________________________  

Кемгә:  

_______________________________

__ _________________ 

__________________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

____________________________  

Вәкил: 

_____________________________ 

____________________________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

______________ _______________ 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

КАРАР 

 _______________ № _______________ 

 

____________________ел., №_____ гаризаны карау нәтиҗәләре буенча (гариза 

датасы һәм номеры) түбәндәге нигезләр буенча муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту турында Карар кабул ителде (сайларга, кирәкле):  

1. ______________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату:_____________________________________ 

_________________________________________________________________.  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез:___________________________________ 

_________________________________________________________________.  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган 

очракта башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә) 

 
 

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

(вәкаләтле вазыйфаи зат имзасы) 

Электрон имза турында белешмәләр 
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                                                                                           Муниципаль милектәге урман   

                                                                                           кишәрлекләрен торглар үткәрмичә   

                                                                                           генә арендага бирү буенча   

                                                                                           муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

                                                                                           административ регламентына  

                                                                                           3 нче кушымта 

 

Форма 
(Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

______________________________  

Кемгә:  

_______________________________

__ _________________ 

__________________ 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

____________________________  

Вәкил: 

_____________________________ 

____________________________ 

Вәкилнең контакт мәгълүматлары:  

______________ _______________ 
 

Муниципаль милектәге урман кишәрлекләрен торглар үткәрмичә генә 

арендага бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында 

КАРАР 

 _______________ № _______________ 

 

____________________ № ____ гаризаны карау нәтиҗәләре буенча (гариза 

датасы һәм номеры) түбәндәге нигезләр буенча муниципаль хезмәт күрсәтүдән 

баш тарту турында Карар кабул ителде (сайларга, кирәкле):  

1. ______________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________  

 

Баш тарту сәбәпләрен аңлату:_____________________________________ 

_________________________________________________________________.  

Өстәмә рәвештә хәбәр итәбез:___________________________________ 

_________________________________________________________________.  

(баш тарту сәбәпләрен бетерү өчен кирәкле мәгълүмат, шулай ук булган 

очракта башка өстәмә мәгълүмат күрсәтелә) 
 

 

 

Вазыйфаи зат (ФИО)(вәкаләтле вазыйфаи зат имзасы)  

Электрон имза турында белешмәләр 
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Муниципаль милектәге урман 

кишәрлекләрен торглар үткәрмичә 

генә арендага бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына  

4 нче кушымта 
Юридик затлар өчен 

___________________________________________

____________________________  
(җирле үзидарә органы исеме) 

 

 
оешманың һәм оештыру-хокукый форманың 

 тулы исеме) 

йөзендә 

 

 
(Җитәкченең яисә башка вәкаләтле затның ФИО) 

 . 

Гариза бирүченең шәхесен раслый торган 

документ 

: 

 
(документ төре) 

 
(серия, номер) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелде) 

Юридик затны дәүләт теркәве турында 

белешмәләр 

: 

ОГРН 

 

 

ИНН 

 

Урнашу урыны 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

1 тел. 

номеры  

2 тел. 

номеры  

эл почта  

 

Физик затлар өчен  

ФИО 

 

Мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы 

документ: 
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(документ төре) 

 
(серия, номер) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелде) 

ОРГНИП (ИП өчен) 

 

Теркәлү адресы 

 

 

Ышаныч кәгазе буенча вәкил яки законлы вәкил: 

ФИО 

 

Мөрәҗәгать итүченең шәхесен раслаучы 

документ: 

 
(документ төре) 

 
(серия, номер) 

 
(кем тарафыннан, кайчан бирелде) 

Банк реквизитлары: 

КПП ______________________________________ 

Р / с _______________________________________ 

___________________________________________

____________________________ 

К/с ______________________________________ 

БИК _____________________________________ 

Вәкаләтләрен раслаучы документ реквизитлары: 

 

Теркәлү адресы 

 

 

Элемтә өчен мәгълүмат: 

1 тел. 

номеры  

2 тел. 

номеры  

эл почта  

 

Гариза 

Миңа түбәндәге адрес буенча урнашкан (урнашкан) урман кишәрлеген 

арендага тапшыруыгызны (урман кишәрлеген арендалауның яңа шартнамәсен 

төзүегезне) сорыйм: 

Татарстан Республикасы, _________________________ муниципаль районы, 

__________________ урманчылык, __________________ участок 

урманчылыгы, № кварталлар _______ 

Урман кишәрлегенең мәйданы _____________________________ га 

Урманнарны куллану вакыты_______________________________ ел < * > 

Куллану төре (төрләре) ____________________________________ <*> 
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Куллану максаты ____________________________________________ <*> 

Җир кишәрлегенең кадастр номеры-  _______________________________;. 

Урман кишәрлегенең проект документларын раслау турында карар 

реквизитлары, 

әгәр сорала торган урман участогы барлыкка килгән яки аның чикләре 

ачыкланган 

әлеге карар нигезендә, ____________ <*> 

Элек төзелгән аренда килешүенә кул кую номеры һәм датасы (шул исәптән 

аренда килешүен дәүләт теркәве датасы) _____________ <**> 

Элек төзелгән аренда шартнамәсенең гамәлдә булу вакыты____________ ел < * * > 

Элек төзелгән аренда килешүе урманнарын куллану төре__________ <**> 

Яңа аренда елларының планлаштырылган вакыты _____________ <**> 

 

Кушымта: _________________________________ 

                     _________________________________ 

                     _________________________________ 

                     _________________________________ 
 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен күрсәтүегезне сорыйм: 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының 

шәхси кабинетына; 

 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә; 

 

Органда 
 

Искәрмә: 

<*> Урман кишәрлеген арендага бирү турында гариза биргәндә генә тутырыла. 

<**> Урман кишәрлеген арендалау турында яңа килешү төзегәндә генә тутырыла. 

 

_______________        _________________ 
(дата)          (имза) 
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Муниципаль милектәге урман 

кишәрлекләрен торглар 

үткәрмичә генә арендага бирү 

буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына 5 нче кушымта 

 

Җитәкчегә  

___________________________ 

___________________________  

Кемнән:_____________________

__________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында 

гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм 

_______________________________________________________________ 

(хезмәт күрсәтү атамасы) 

Язылган:__________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

Дөрес мәгълүмат: ______________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

Рөхсәт ителгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе 

булган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул 

ителгән очракта, мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 

электрон документ юллау юлы белән E-mail адресына:_______; 

кәгазьдә расланган күчермә рәвешендә почта аша почта җибәрелгән адрес 

буенча: _______________________________________________________________. 

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук мин керткән мәгълүматларның дөрес булуын раслыйм. Гаризага 

кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе 

законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гаризаны тапшыру вакытына әлеге 

документлар гамәлдә һәм алардагы белешмәләр дөрес.  

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)                     (Ф. И. О.) 


