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2010 елның  27 июлендəге  «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 

күрсəтүне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль закон һəм 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2010 елның 2 

ноябрендəге «Татарстан Республикасы дəүлəт хакимиятенең башкарма 

органнары тарафыннан дəүлəт хезмəтлəре күрсəтүнең административ 

регламентларын эшлəү һəм раслау тəртибен раслау турында һəм Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгəрешлəр 

кертү хакында» 880 номерлы карары белəн расланган Татарстан 

Республикасы дəүлəт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан 

дəүлəт хезмəтлəре күрсəтүнең административ регламентларын эшлəү һəм 

раслау тəртибе һəм региональ һəм муниципаль дəрəҗəдəге массакүлəм 

социаль əһəмиятле хезмəтлəрне циффрлы үсеш, эшмəкəрлек эшчəнлеген 

алып бару сыйфатын һəм шартларын яхшырту өчен мəгълүмат 

технологиялəреннəн файдалану буенча Хөкүмəт комиссиясе 

Президиумының 2021 елның 10 декабрендəге 44 номерлы беркетмəсе 

белəн расланган электрон форматка күчерү планы, Россия Мəгариф 

министрлыгы тарафыннан тəкъдим ителгəн, Россия Минцифры белəн 

килештерелгəн «Мəктəпкəчə белем бирүнең уку-укыту программаларын 

гамəлгə ашыручы дəүлəт (муниципаль) белем бирү оешмаларына 

балаларны исəпкə кую һəм җибəрү» дəүлəт (муниципаль) 
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Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районында 

"Мəктəпкəчə белем бирүнең төп белем бирү программасын 

(балалар бакчалары) тормышка ашыручы мəгариф 

оешмаларына гаризалар кабул итү, балаларны исəпкə кую 

һəм кабул итү» муниципаль хезмəт күрсəтүнең 

административ регламенты 

  

I. Гомуми нигезлəмəлəр 
  

Административ регламентны җайга салу предметы  
  

«Мəктəпкəчə белем бирүнең уку-укыту программаларын гамəлгə 

ашыручы муниципаль мəгариф оешмаларына балаларны исəпкə кую һəм 

җибəрү» муниципаль хезмəт күрсəтүнең административ регламенты (алга 

таба - Административ регламент) муниципаль хезмəт күрсəтүнең 

сыйфатын һəм һəркем файдалана алырлык булуын арттыру максатларында 

эшлəнгəн, Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районында 

мəктəпкəчə белем бирүнең белем бирү программаларын гамəлгə ашыручы 

муниципаль мəгариф оешмаларына балаларны исəпкə алу һəм җибəрү 

вəкалəтлəрен гамəлгə ашырганда гамəллəрнең (административ 

процедураларның) стандартын, срокларын һəм эзлеклелеген билгели. 

Əлеге административ регламент «Россия Федерациясендə мəгариф 

турында» 2012 елның 29 декабрендəге 273-ФЗ номерлы Федераль 

законның 9 статьясындагы 1 өлешенең 6 пункты, 2 өлеше, 67 

статьясындагы 4.1 өлеше нигезендə барлыкка килə торган мөнəсəбəтлəрне 

җайга сала. 

  

Мөрəҗəгать итүчелəр даирəсе 

  

1.1. Муниципаль хезмəт алуга гариза бирүче булып баланың ата – 

анасы (законлы вəкиле) тора (алга таба-мөрəҗəгать итүче).   

1.2. «Бердəм дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр (функциялəр) 

порталы» федераль дəүлəт мəгълүмат системасы (алга таба - ЕПГУ) 

(https://www.gosuslugi.ru/) һəм/ яисə дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəрнең 

(функциялəрнең) региональ порталлары (алга таба - РПГУ) аша «Дəүлəт 

һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү өчен электрон формада кулланыла 



 

  

торган мəгълүмати системаларның мəгълүмати-технологик 

хезмəттəшлеген тəэмин итə торган инфраструктурада идентификациялəү 

һəм аутентификациялəүнең бердəм системасы» федераль дəүлəт мəгълүмат 

системасында теркəү процедурасын үтүне төгəллəгəн (алга таба - БИАС) 

муниципаль хезмəт алуга баланың ата-анасы (законлы вəкиле) гариза бирə.  

 

Муниципаль хезмəт күрсəтү турында мəгълүмат бирү тəртибенə 

талəплəр 

  

1.3. Муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе турында мəгълүмат бирү 

гамəлгə ашырыла:  

1. мөрəҗəгать итүчене шəхсəн кабул иткəндə «Татарстан Республикасы 

Əлки муниципаль районы мəгариф идарəсе» муниципаль казна 

учреждениесенə (алга таба - Вəкалəтле орган) яисə күпфункцияле үзəк 

һəм вəкалəтле орган арасында төзелгəн килешү нигезендə дəүлəт һəм 

муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең күпфункцияле үзəгенə (алга таба - 

күпфункцияле үзəк)  

2.   Вəкалəтле органда яки күпфункцияле үзəктə телефон аша;  

3. Язмача, шул исəптəн, электрон почта, гомуми файдаланудагы почта 

элемтəсе (алга таба – почта элемтəсе)аша;  

4. «Интернет» мəгълүмат-телекоммуникация челтəрендə ачык 

һəм аңлаешлы формада мəгълүмат урнаштыру юлы белəн:  

ЕПГУ һəм/ яки РПГУ аша;  

       вəкалəтле органның рəсми сайтында https://edu.tatar.ru 

5. вəкалəтле орган яки күпфункцияле үзəкнең мəгълүмат стендларында 

мəгълүмат урнаштыру юлы белəн.  

1.4. Мəгълүмат бирү мəсьəлəлəре буенча башкарыла:  

муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза бирү ысуллары; 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле вəкалəтле орган һəм 

күпфункцияле үзəклəр адреслары; 

вəкалəтле органның (вəкалəтле органның структур бүлекчəлəренең) 

һəм күпфункцияле үзəклəрнең эше турында белешмə мəгълүмат; 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри булган 

хезмəтлəр исемлегенə кертелгəн муниципаль хезмəт күрсəтү һəм хезмəтлəр 

күрсəтү өчен кирəкле документлар; муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе 

һəм сроклары;  

муниципаль хезмəт күрсəтү турында гаризаны карауның барышы 

һəм муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəлəре турында белешмəлəр алу 

тəртибе; 

         вазыйфаи затларның гамəллəренə (гамəл кылмавына) һəм 

муниципаль хезмəт күрсəткəндə алар тарафыннан кабул ителə торган 

карарларга судка кадəр (судтан тыш) шикаять бирү тəртибе.  

Муниципаль хезмəт күрсəтү һəм муниципаль хезмəт күрсəтү өчен 

кирəкле һəм мəҗбүри хезмəтлəр исемлегенə кертелгəн хезмəтлəр 



 

  

мəсьəлəлəре буенча мəгълүмат алу бушлай башкарыла.  

Телефон шалтыратуына җавап мөрəҗəгать итүче шалтыраткан 

органның исеме, фамилиясе, əтисенең исеме (соңгысы булган очракта) һəм 

телефон шалтыратуын кабул иткəн белгеч вазыйфасы турындагы 

мəгълүматтан башланырга тиеш.  

Əгəр  вəкалəтле  хезмəткəр,  күпфункцияле үзəк хезмəткəре 

мөстəкыйль рəвештə җавап бирə алмаса, телефон кыңгыравы башка 

вазыйфаи затка юнəлтелə яки шул ук мөрəҗəгать иткəн затка кирəкле 

мəгълүматны алырга мөмкин булган телефон номеры хəбəр ителергə тиеш. 

Əгəр җавап əзерлəү озак вакыт талəп итсə, мөрəҗəгать итүчегə 

тəкъдим ителə:  

мөрəҗəгатьне язма рəвештə бəян итəргə һəм Вəкалəтле органның, 

күпфункцияле үзəкнең электрон почтасына яки почта элемтəсе аша 

җибəрергə;  

башка вакытта консультация билгелəргə; 

шəхсəн килергə.  

Вəкалəтле органның вазыйфаи заты, күпфункцияле үзəк хезмəткəре 

муниципаль хезмəт күрсəтүнең стандарт процедуралары һəм шартлары 

кысаларыннан чыга торган һəм турыдан-туры яки турыдан-туры кабул 

ителə торган карарга тəэсир итə торган мəгълүматны җиткерергə хокуклы 

түгел.  

Телефон аша хəбəр итү вакыты 10 минуттан артмаска тиеш.  

Мəгълүмат гражданнарны кабул итү графигы нигезендə башкарыла.  

1.6. Язма мөрəҗəгать буенча вəкалəтле органның муниципаль хезмəт 

күрсəтү өчен җаваплы вазыйфаи заты, күпфункцияле үзəк хезмəткəре 

«Россия Федерациясе гражданнары мөрəҗəгатьлəрен карау тəртибе 

турында» 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль законда 

билгелəнгəн тəртиптə əлеге административ регламентның 1.4 пунктында 

күрсəтелгəн мəсьəлəлəр буенча гражданга язма рəвештə җентеклəп 

аңлатма бирə.  

1.7. ЕПГУга Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 2011 елның 24 

октябрендəге 861 номерлы карары белəн расланган «Дəүлəт һəм 

муниципаль хезмəтлəрнең (функциялəрнең) федераль реестры» федераль 

дəүлəт мəгълүмат системасы турындагы нигезлəмəдə каралган белешмəлəр 

урнаштырыла.  

Муниципаль хезмəт күрсəтү сроклары, тəртибе һəм муниципаль 

хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документлар турындагы мəгълүматка 

мөрəҗəгать итүче тарафыннан нинди дə булса талəплəрне, шул исəптəн 

программа тəэминатын кулланмыйча гына керə ала.  

1.8. Вəкалəтле органның рəсми сайтында муниципаль хезмəт күрсəтү 

һəм муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри булган 

стендларда һəм күпфункцияле үзəктə түбəндəге белешмə мəгълүмат 

урнаштырыла: 

вəкалəтле органның һəм аның структур бүлекчəлəренең, шулай ук 

күп функцияле үзəклəрнең эш графигы һəм эш графигы турында; 



 

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен җаваплы вəкалəтле орган структур 

бүлекчəлəренең, шулай ук күп функцияле үзəклəрнең белешмə 

телефоннары, шул исəптəн автоинформатор телефонының номеры 

(булганда); рəсми сайт адресы, шулай ук вəкалəтле органның 

«Интернет»мəгълүмат-телекоммуникация челтəрендə Электрон почтасы 

һəм (яки) кире элемтə рəвешлəре турында.  

1.9. Вəкалəтле органның көтү залларында муниципаль хезмəт 

күрсəтү тəртибен җайга сала торган норматив хокукый актлар, шул 

исəптəн мөрəҗəгать итүче талəбе буенча аңа танышу өчен бирелə торган 

административ регламент урнаштырыла.  

1.10. Күпфункцияле үзəк бинасында муниципаль хезмəт күрсəтү 

тəртибе турында мəгълүматны урнаштыру, Административ регламентта 

билгелəнгəн мəгълүматны исəпкə алып, күпфункцияле үзəк һəм Вəкалəтле 

орган арасында төзелгəн килешү нигезендə гамəлгə ашырыла. 

Əгəр җавап əзерлəү озак вакыт талəп итсə, мөрəҗəгать итүчегə 

тəкъдим ителə:  

мөрəҗəгатьне язма рəвештə бəян итəргə һəм Вəкалəтле органның, 

күпфункцияле үзəкнең электрон почтасына яки почта элемтəсе аша 

җибəрергə;  

башка вакытта консультация билгелəргə; 

шəхсəн килергə. 

Вəкалəтле органның вазыйфаи заты, күпфункцияле үзəк хезмəткəре 

муниципаль хезмəт күрсəтүнең стандарт процедуралары һəм шартлары 

кысаларыннан чыга торган һəм турыдан-туры яки турыдан-туры кабул 

ителə торган карарга тəэсир итə торган мəгълүматны җиткерергə хокуклы 

түгел.  

Телефон аша хəбəр итү вакыты 10 минуттан артмаска тиеш.  

Мəгълүмат гражданнарны кабул итү графигы нигезендə башкарыла.  

1.6. Язма мөрəҗəгать буенча вəкалəтле органның муниципаль хезмəт 

күрсəтү өчен җаваплы вазыйфаи заты, күпфункцияле үзəк хезмəткəре 

«Россия Федерациясе гражданнары мөрəҗəгатьлəрен карау тəртибе 

турында» 2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль законда 

билгелəнгəн тəртиптə əлеге административ регламентның 1.4 пунктында 

күрсəтелгəн мəсьəлəлəр буенча гражданга язма рəвештə җентеклəп 

аңлатма бирə.  

1.7. ЕПГУга Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 2011 елның 24 

октябрендəге 861 номерлы карары белəн расланган «Дəүлəт һəм 

муниципаль хезмəтлəрнең (функциялəрнең) федераль реестры» федераль 

дəүлəт мəгълүмат системасы турындагы нигезлəмəдə каралган белешмəлəр 

урнаштырыла.  

Муниципаль хезмəт күрсəтү сроклары, тəртибе һəм муниципаль 

хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документлар турындагы мəгълүматка 

мөрəҗəгать итүче тарафыннан нинди дə булса талəплəрне, шул исəптəн 

программа тəэминатын кулланмыйча гына керə ала.  

1.8. Вəкалəтле органның рəсми сайтында муниципаль хезмəт күрсəтү 



 

  

һəм муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри булган 

стендларда һəм күпфункцияле үзəктə түбəндəге белешмə мəгълүмат 

урнаштырыла: 

вəкалəтле органның һəм аның структур бүлекчəлəренең, шулай ук 

күп функцияле үзəклəрнең эш графигы һəм эш графигы турында; 

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен җаваплы вəкалəтле орган структур 

бүлекчəлəренең, шулай ук күп функцияле үзəклəрнең белешмə 

телефоннары, шул исəптəн автоинформатор телефонының номеры 

(булганда); рəсми сайт адресы, шулай ук вəкалəтле органның 

«Интернет»мəгълүмат-телекоммуникация челтəрендə Электрон почтасы 

һəм (яки) кире элемтə рəвешлəре турында.  

1.9. Вəкалəтле органның көтү залларында муниципаль хезмəт 

күрсəтү тəртибен җайга сала торган норматив хокукый актлар, шул 

исəптəн мөрəҗəгать итүче талəбе буенча аңа танышу өчен бирелə торган 

административ регламент урнаштырыла.  

1.10. Күпфункцияле үзəк бинасында муниципаль хезмəт күрсəтү 

тəртибе турында мəгълүматны урнаштыру, Административ регламентта 

билгелəнгəн мəгълүматны исəпкə алып, күпфункцияле үзəк һəм Вəкалəтле 

орган арасында төзелгəн килешү нигезендə гамəлгə ашырыла.  

1.11. Муниципаль хезмəт күрсəтү һəм муниципаль хезмəт күрсəтү 

нəтиҗəлəре турындагы гаризаны карауның барышы һəм муниципаль 

хезмəт күрсəтү нəтиҗəлəре турында гариза бирүче шəхси кабинетта 

(ЕПГУ и/яки РПГУ), шулай ук вəкалəтле органның тиешле структур 

бүлекчəсендə, мөрəҗəгать итүче мөрəҗəгатендə күпфункцияле үзəклəрдə, 

телефон аша, электрон почта яки почта элемтəсе аша мөрəҗəгать итə ала.   

  

II. Дəүлəт (муниципаль) хезмəт күрсəтү стандарты 
 

Дəүлəт (муниципаль) хезмəтлəренең атамасы 
 

2.1. «Балаларны исəпкə кую һəм мəктəпкəчə белем бирү 

программаларын гамəлгə ашыручы муниципаль мəгариф 

оешмаларына җибəрү»муниципаль хезмəте 

 

Муниципаль хезмəт күрсəтүче дəүлəт хакимияте органы, җирле 

үзидарə органы (оешмалар) атамасы 
  

2.2. Муниципаль хезмəт «Татарстан Республикасы Əлки муниципаль 

районы мəгариф идарəсе» муниципаль казна учреждениесе органы 

тарафыннан күрсəтелə. 

«Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы мəгариф 

идарəсе» муниципаль казна учреждениесенең урнашкан урыны: ТР Əлки 

муниципаль районы, Совет урамы, 11 йорт. 

«Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы мəгариф 

идарəсе» муниципаль казна учреждениесенең эш графигы: 08.00 сəгатьтəн 



 

  

16.00 сəгатькə кадəр, төшке ял 12.00 дəн 13.00 сəгатькə кадəр. 

«Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы мəгариф 

идарəсе» муниципаль казна учреждениесенең белешмə телефоннары: 

кабул итү бүлмəсе 8(84346) 20-0-29, «Электрон балалар бакчасы» АМС 

өчен җаваплы методист 8(84346) 21-4-52. 

2.3. Муниципаль хезмəт күрсəтүдə 10 нчы кушымтада күрсəтелгəн 

оешмалар катнаша.  

Муниципаль хезмəт күрсəткəндə вəкалəтле орган белəн 

хезмəттəшлек итə:  

ГХАТ органнары; 

Опека органнары; 

РФ ЭЭМ территориаль органнары; 

Территориаль сəламəтлек саклау органнары; 

Социаль яклау территориаль органнары; 

РФ Пенсия фонды. 

2.4. Муниципаль хезмəт күрсəткəндə вəкалəтле органга мөрəҗəгать 

итүчедəн муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм муниципаль хезмəт 

күрсəтү өчен кирəкле булган һəм башка дəүлəт органнарына һəм 

оешмаларга мөрəҗəгать итү белəн бəйле гамəллəрне, килештерүлəрне, 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри булган хезмəтлəр 

исемлегенə кертелгəн хезмəтлəрдəн тыш, талəп итү тыела.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен тасвирлау 
 

2.5. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең нəтиҗəсе булып түбəндəгелəр 

тора: муниципаль мəгариф оешмасында урын бирүгə мохтаҗларны исəпкə 

кую (арадаш нəтиҗə) һəм муниципаль белем бирү оешмасына җибəрү (төп 

нəтиҗə).  

2.5.1. 1нче кушымта һəм 2нче кушымта нигезендə муниципаль 

хезмəт күрсəтү турында карар əлеге административ регламентка 1нче 

кушымта нигезендə арадаш нəтиҗə өлешендə.  

2.5.2. 3нче кушымта һəм 4нче кушымта нигезендə муниципаль 

хезмəт күрсəтү турында карар əлеге административ регламентка 3нче 

кушымта нигезендə төп нəтиҗə өлешендə.  

2.5.3. Арадаш нəтиҗə – исəпкə кую өлешендə муниципаль хезмəт 

күрсəтүдəн баш тарту турында Карар, 5нче кушымта һəм əлеге 

административ регламентка 6нчы кушымта нигезендə.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү вакыты, шул исəптəн муниципаль 

хезмəт күрсəтүдə катнашучы оешмаларга мөрəҗəгать итү зарурлыгын 

исəпкə алып, муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору вакыты, 

муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе булган документларны бирү 

(җибəрү) вакыты 
 



 

  

2.6. Вəкалəтле орган муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 

гаризаны һəм документларны теркəгəннəн соң 7 эш көне эчендə 

мөрəҗəгать итүчегə гаризада күрсəтелгəн ысул белəн яисə гаризаны 

электрон рəвештə бирү очрагында, административ регламентның 2.5.1 яки 

2.5.3 пунктларында күрсəтелгəн нəтиҗəлəрне шəхси кабинетка җибəрү 

юлы белəн җибəрə.   

Вəкалəтле орган, гаризада күрсəтелгəн кабул итү датасын исəпкə 

алып, муниципаль оешмада урын бирү турындагы документ расланганнан 

соң, 1 көн эчендə мөрəҗəгать итүчегə административ регламентның 2.5.2 

пунктында күрсəтелгəн нəтиҗəне җибəрə.  

 

Муниципаль хезмəт күрсəтүне җайга сала торган норматив 

хокукый актлар 

 

2.7. Муниципаль хезмəт күрсəтүне җайга салучы норматив хокукый 

актлар исемлеге (аларның реквизитларын һəм рəсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсəтеп) «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең 

федераль реестры (функциялəр)» федераль дəүлəт мəгълүмат 

системасында, ЕПГУ һəм/яки РПГУ өчен тиешле бүлеклəрдə, «Татарстан 

Республикасы Əлки муниципаль районы мəгариф идарəсе» МКУ рəсми 

сайтында урнаштырыла:  

«Россия Федерациясендə мəгариф турында»2012 елның 29 

декабрендəге 273-ФЗ номерлы Федераль закон;  

Россия Мəгариф министрлыгының «Мəктəпкəчə белем бирү 

программалары буенча укырга кабул итү тəртибен раслау турында»2020 

елның 15 маендагы 236 номерлы боерыгы;  

Россия Мəгариф һəм фəн министрлыгының «Мəктəпкəчə белем бирү 

программалары буенча белем бирү эшчəнлеген гамəлгə ашыручы бер 

оешмадан тиешле дəрəҗəдəге һəм юнəлештəге мəгариф программалары 

буенча белем бирү эшчəнлеген гамəлгə ашыручы башка оешмаларга 

күчерү тəртибен һəм шартларын раслау турында» 2015 елның 28 

декабрендəге 1527 номерлы боерыгы (Ата-ана (законлы вəкил) 

инициативасы буенча дəүлəт яки муниципаль белем бирү оешмасына 

күчерү өлешендə);  

   Россия Мəгариф министрлыгының «төп гомуми белем бирү 

программалары - мəктəпкəчə белем бирү программалары буенча белем 

бирү эшчəнлеген оештыру һəм гамəлгə ашыру тəртибен раслау турында " 

2020 елның 31 июлендəге 373 номерлы боерыгы (аерым төркемнəрдə яисə 

аерым белем бирү оешмаларында балалар саны өлешендə);  

Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 2020 елның 16 июлендəге 1845-р 

номерлы күрсəтмəсе, Мəскəү; 

"Мəгариф турында»2013 елның 22 июлендəге 68-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы; 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 21.11. № 1039 

карары Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Электрон 



 

  

балалар бакчасы «автоматлаштырылган мəгълүмат системасын 

формалаштыру һəм алып бару тəртибен раслау турында»2020 ел, 20 

апрель, 212 нче карары; 

«Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы муниципаль 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениелəренə территориялəрне беркетү 

турында»Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы Башкарма 

комитеты карары. 

Федераль законнарда каралган чиратсыз (беренче чиратта) 

муниципаль хезмəт күрсəтүгə хокук өлешендə:  

«Россия Федерациясе прокуратурасы турында»1992 елның 17 

гыйнварындагы 2202-1 номерлы Россия Федерациясе Законы;  

«Россия Федерациясендə судьялар статусы турында»1992 елның 26 

июнендəге 3132-1 номерлы Россия Федерациясе Законы;  

«Россия Федерациясе Тикшерү комитеты турында»2010 елның 28 

декабрендəге 403-ФЗ номерлы Федераль закон;  

«Хəрби хезмəткəрлəр статусы турында»1998 елның 27 маендагы 76-

ФЗ номерлы Федераль закон;  

"Полиция турында»2011 елның 7 февралендəге 3-ФЗ номерлы 

Федераль закон;  

«Башкарма хакимиятнең кайбер федераль органнары 

хезмəткəрлəренə социаль гарантиялəр һəм Россия Федерациясенең аерым 

закон актларына үзгəрешлəр кертү турында» 2012 елның 30 декабрендəге 

283-ФЗ номерлы Федераль закон; Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 

«Көньяк Осетия һəм Абхазия территориялəрендə яшəүче Россия 

Федерациясе гражданнарының иминлеген тəэмин итү һəм яклауны тəэмин 

итү бурычларын үтəүдə катнашучы федераль башкарма хакимият 

органнары хезмəткəрлəрен һəм хезмəткəрлəрен социаль яклауны көчəйтү 

буенча өстəмə чаралар турында» 2008 елның 12 августындагы 587 

номерлы карары; Россия Федерациясе Хөкүмəтенең «Террористик 

операциялəрдə катнашучы һəм Россия Федерациясенең Төньяк Кавказ 

төбəге территориясендə хокук саклау һəм иминлек тəртибен тəэмин итүче 

федераль башкарма хакимият органнары хезмəткəрлəренə өстəмə 

гарантиялəр һəм компенсациялəр турында» 2004 елның 9 февралендəге 65 

номерлы карары;  

Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 1999 елның 25 августындагы 936 

номерлы карары «Хезмəт бурычларын үтəүгə бəйле рəвештə инвалид 

булган, һəлак булган (хəбəрсез югалган) Дагъстан Республикасы 

территориясендə террорчылыкка каршы көрəштə турыдан-туры катнашкан 

хəрби хезмəткəрлəрнең һəм эчке эшлəр органнары, дəүлəт янгынга каршы 

хезмəте, җинаять-үтəтү системасы хезмəткəрлəренең гаилəлəре əгъзаларын 

социаль яклау буенча өстəмə чаралар турында».  

«Чернобыль АЭС һəлакəте аркасында радиация йогынтысына дучар 

булган гражданнарны социаль яклау турында» 1991 елның 15 маендагы 

1244-1 номерлы Россия Федерациясе Законы; «Чернобыль АЭС тагы 



 

  

һəлакəт аркасында радиация йогынтысына дучар булган гражданнарны 

социаль яклау турында» РСФСР Законының гамəлдə булуын аеруча 

куркыныч янаган төркемнəрдəге гражданнарга тарату хакында» 1991 

елның 27 декабрендəге 2123-1 номерлы Россия Федерациясе Югары 

Советы карары;  

«Гаилəлəргə социаль ярдəм чаралары турында» 1992 елның 5 

маендагы 431 номерлы Россия Федерациясе Президенты Указы;  

«Инвалидларга дəүлəт ярдəменең өстəмə чаралары турында»1992 

елның 2 октябрендəге 1157 номерлы Россия Федерациясе Президенты 

Əмере.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен норматив хокукый актлар 

нигезендə кирəкле документларның һəм белешмəлəрнең тулы 

исемлеге 
  

2.8. Муниципаль хезмəт алу өчен гариза бирүче түбəндəгелəрне 

тəкъдим итə:  

2.8.1. Əлеге административ регламентның 2.8.2-2.8.8 пунктларына 

ярашлы рəвештə, шул исəптəн гаризага беркетелə торган электрон 

документлар рəвешендə муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза əлеге 

административ регламентның 7 нче кушымтасы яисə кəгазь чыганакында 

күрсəтелгəн гариза. Гариза ЕПГУ һəм / яки РПДУ аша җибəрелгəн 

очракта, гариза формалаштыру ЕПГУ һəм / яки РПГУ дагы интерактив 

форманы тутыру ярдəмендə нинди дə булса башка формада гариза бирү 

зарурлыгыннан башка гамəлгə ашырыла.  

2.8.2. Мөрəҗəгать итүченең шəхесен раслаучы документ.   

Гаризаны ЕПГУ һəм/ яки РПДУ аша җибəргəндə ЕСИАда учет 

язмасын булдырганда һəм раслаганда кулланучы тарафыннан күрсəтелгəн 

гариза бирүченең шəхесен раслаучы документ турындагы мəгълүматлар 

тапшырыла. Күрсəтелгəн белешмəлəр сорауны СМЭВ кулланып җибəрү 

юлы белəн тикшерелергə мөмкин.   

2.8.3. Мөрəҗəгать итүченең Россия Федерациясендə булу хокукын 

раслый торган документ, баланың шəхесен таныклый торган һəм бала 

хокукларын тапшыруның законлылыгын раслый торган документ 

(мөрəҗəгать итүче өчен - чит ил гражданы йə гражданлыгы булмаган зат 

өчен).  

2.8.4. Опека урнаштыруны раслый торган документ (кирəк 

булганда).  

2.8.5. Психологик-медик-педагогик комиссия документы (кирəк 

булганда).  

2.8.6. Сəламəтлəндерү юнəлешендəге төркемдə укуга ихтыяҗны 

раслаучы документ (кирəк булганда).  

2.8.7. Аерым категория гражданнарга һəм аларның гаилəлəренə 

(кирəк булганда) ярдəм итүнең махсус чараларына (гарантиялəренə) хокук 



 

  

булуны раслаучы документ.  

2.8.8. Баланың тору урыны, фактта яшəү урыны турында 

белешмəлəрне үз эченə алган документ (беркетелгəн территориядə яшəү 

урыны буенча яки тору урыны буенча баланы теркəү турында таныклык 

булмаганда).  

Кəгазьдə бирелгəн гаризада шулай ук муниципаль хезмəт күрсəтү 

нəтиҗəсен җибəрүнең түбəндəге ысулларының берсе күрсəтелə:  

телефон аша хəбəр итү формасында, электрон почта аша;  

Вəкалəтле органда, күп функцияле үзəктə һəм/яки гаризада 

күрсəтелгəн почта адресы буенча җибəрелгəн электрон документның басма 

нөсхəсе рəвешендə кəгазьдə.   

2.9. Мөрəҗəгать итүче өстəмə рəвештə ЕПГУга кəгазьдə җибəрелгəн 

гариза буенча мəгълүмат алу турында гариза рəсмилəштергəндə ЕПГУга 

хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алырга мөмкин.  

  

Норматив хокукый актлар нигезендə кирəкле документлар һəм 

белешмəлəрнең тулы исемлеге карамагында булган муниципаль 

хезмəтлəр, муниципаль хезмəтлəр күрсəтүдə катнашучы дəүлəт 

органнары, җирле үзидарə органнары һəм башка органнар һəм 

оешмалар 
 

2.10. Мөрəҗəгать иткəн очракта муниципаль хезмəтлəр күрсəтүдə 

катнашучы дəүлəт органнары, җирле үзидарə органнары һəм башка 

органнар һəм оешмалар карамагында булган муниципаль хезмəтлəр 

күрсəтү өчен норматив хокукый актлар нигезендə кирəкле документлар 

һəм белешмəлəр исемлеге:  

- балага Россия Федерациясе территориясендə бирелгəн туу турында 

таныклык;  

- беркетелгəн территориядə яшəү урыны буенча яки тору урыны 

буенча баланы теркəү турында таныклык яки баланың тору урыны, фактта 

яшəү урыны турында белешмəлəре булган документлар.   

2.11. Муниципаль хезмəт күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн талəп 

итү тыела:  

2.11.1. Муниципаль хезмəт күрсəтү белəн бəйле рəвештə барлыкка 

килə торган мөнəсəбəтлəрне җайга сала торган норматив хокукый актларда 

тапшыру яисə аларны гамəлгə ашыру каралмаган гамəллəр өчен 

документлар һəм мəгълүмат бирү.  

2.11.2. Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендə 

төзелгəн документлар һəм мəгълүмат тапшыру Нурлат муниципаль 

районының муниципаль хокукый актлары белəн,  муниципаль хезмəт 

күрсəтүче органнар, дəүлəт органнары, җирле үзидарə органнары һəм (яки) 

дəүлəт органнары һəм (яки) буйсынучы дəүлəт органнары һəм җирле 

үзидарə органнары карамагында, муниципаль хезмəт күрсəтүдə катнашучы 

оешмалар карамагында, «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне 



 

  

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендəге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 7 статьясындагы 6 

өлешендə күрсəтелгəн документлардан тыш.  

2.11.3. Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны 

кабул итүдəн баш тартканда яисə муниципаль хезмəт күрсəтүдə булмау 

һəм (яки) дөреслеге күрсəтелмəгəн документлар һəм мəгълүмат бирү 

(түбəндəге очраклардан тыш):  

муниципаль хезмəт күрсəтүгə кагылышлы норматив хокукый 

актларның талəплəрен үзгəртү; муниципаль хезмəт күрсəтү турында 

гаризада һəм муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны 

кабул итүдəн баш тартканнан соң мөрəҗəгать итүче биргəн 

документларда, йə муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 

документларны кабул итүдəн баш тартканнан соң бирелгəн документларда 

хата булу; документларның гамəлдə булу срогы тəмамлану яки 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн 

баш тартканнан соң, мəгълүмат үзгəртү; вəкалəтле органның вазыйфаи 

заты, хезмəткəр, хезмəткəр, хезмəткəр, вазыйфаи затның 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендə каралган оешма 

хезмəткəре, муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны 

кабул итүдəн баш тарткан очракта йə муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш 

тарткан очракта, бу хакта вəкалəтле орган җитəкчесе, муниципаль хезмəт 

күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарткан 

күпфункцияле үзəк җитəкчесе яисə оешма җитəкчесенə, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендə каралган 

документларны кабул итүдəн баш тарткан очракта, мөрəҗəгать итүчегə 

хəбəр ителə, шулай ук бирелгəн уңайсызлыклар өчен гафу үтенəлəр.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул 

итүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 
 

2.12. Кəгазьдə гариза биргəндə муниципаль хезмəт күрсəтү өчен 

кирəкле документларны карауга алудан баш тарту өчен нигез булып тора:   

- мөрəҗəгать итүче җибəргəн җитешсезлеклəрне төзəтү срокларын 

исəпкə алып, əлеге Административ регламентның 2.8 пункты нигезендə 

тулы булмаган мəгълүмат бирү (мөрəҗəгать итүчедəн документлар 

җыелмасы);  

- мөрəҗəгать итүче тарафыннан тапшырылган документларда Россия 

Федерациясе законнарында билгелəнгəн тəртиптə таныкланмаган текстны 

бозу, чистарту һəм төзəтүлəр булу.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору яки баш тарту 

өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 

 



 

  

2.13. Муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəр 

каралмаган.  

2.14. Арадаш нəтиҗə исəпкə кую өлешендə муниципаль хезмəт 

күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр:  

- - мөрəҗəгать итүче хезмəт күрсəтү хокукына ия затлар категориясенə 

туры килми; 

- - əлеге административ регламентның 2.8 пункты нигезендə дөрес 

булмаган мəгълүмат бирү; 

- - тапшырылган документлар яисə белешмəлəр хезмəт күрсəтүлəр 

өчен мөрəҗəгать итү вакытына үз көчлəрен югалтты (күрсəтелгəн зат 

хезмəт күрсəткəн өчен мөрəҗəгать иткəн очракта, мөрəҗəгать итүче 

вəкиленең вəкалəтлəрен раслый торган документ);  

- мəҗбүри кырларны соратып алу, шул исəптəн ЕПГУга соратып 

алуның интерактив формасында дөрес тутырмау (дөрес түгел, тулы түгел, 

яисə дөрес тутырмау) (гаризаны электрон рəвештə биргəндə);  

- тулы булмаган мəгълүмат бирү, шул исəптəн тулы булмаган 

документлар комплекты (гаризаны электрон рəвештə биргəндə);  

- хезмəт күрсəтү турында гариза дəүлəт хакимияте органына, җирле 

үзидарə органына яки хезмəт күрсəтү вəкалəтлəренə керми торган оешмага 

тапшырылган (кəгазьдə гариза биргəндə).  

Төп нəтиҗə – юнəлеш өлешендə муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш 

тарту өчен нигезлəр каралмаган.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри булган 

хезмəтлəр исемлеге, шул исəптəн муниципаль хезмəт күрсəтүдə 

катнашучы органнар һəм оешмалар тарафыннан бирелə торган 

документ (документлар) турында белешмəлəр 
 

2.15. Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри булган 

хезмəтлəр юк.   

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен алына торган дəүлəт 

пошлинасын яисə башка түлəүне алу тəртибе, күлəме һəм нигезлəре 
 

2.16. Муниципаль хезмəт күрсəтү бушлай башкарыла.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри булган 

хезмəтлəрне күрсəтү өчен түлəүне алу тəртибе, күлəме һəм алу 

нигезлəре, мондый түлəүнең күлəмен исəплəү методикасы турында 

мəгълүматны да кертеп  

 

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри булган 

хезмəтлəр юк.   

  



 

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү турында гарызнамə биргəндə һəм 

кəгазьдə гариза биргəндə муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен 

алганда чиратта көтүнең максималь срогы 

 

2.17. Вəкалəтле органда яки күпфункцияле үзəктə муниципаль хезмəт 

күрсəтүнең арадаш нəтиҗəсен алганда, муниципаль хезмəт күрсəтү 

турындагы запросны биргəндə һəм муниципаль хезмəт күрсəтүнең 

максималь вакыты 15 минуттан да артмаска тиеш.  

  

Гариза бирү турында гаризаны теркəү вакыты һəм тəртибе 

муниципаль хезмəт күрсəтү, шул исəптəн электрон формада 

 

2.18. Муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы гаризалар гариза һəм 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документлар алынганнан соң 1 

эш көне эчендə Вəкалəтле органда теркəлергə тиеш.  

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул 

итүдəн баш тарту өчен нигезлəр булган очракта, җитешсезлеклəрне төзəтү 

өчен билгелəнгəн соңгы көннəн соң килгəн эш көненнəн дə соңга 

калмыйча, вəкалəтле орган əлеге Административ регламентның 9нчы 

кушымтасында китерелгəн форма буенча муниципаль хезмəт күрсəтү өчен 

кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту турында карар җибəрə.   

  

Муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналарга талəплəр  
  

2.19. Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документлар һəм 

гаризалар кабул ителə торган административ биналарның урнашуы, шулай 

ук муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəлəрен кəгазьдə бирү җəмəгать 

транспорты тукталышларыннан җəяүлелəр өчен уңайлы булырга тиеш.  

Мөрəҗəгать итүчелəрнең, шул исəптəн инвалид коляскаларда 

хəрəкəт итүче, муниципаль хезмəт күрсəтелə торган бинага керү 

мөмкинлеге булдырмауны тəэмин итү максатларында пандуслар, 

поручнялар, тактиль (контраст) кисəтү элементлары, инвалидларны 

социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендə 

инвалидларның тоткарлыксыз үтеп йөрүен тəэмин итəргə мөмкинлек 

бирүче башка махсус җайланмалар белəн җиһазланалар.  

Вəкалəтле орган бинасына үзəк керү мəгълүматны үз эченə алган 

мəгълүмат табличкасы (элмə тактасы) белəн җиһазландырылырга тиеш:  

исем; 

урнашу урыны һəм юридик адрес; 

эш режимы; 

кабул итү графигы;  

белешмəлəр өчен телефоннар номерлары.  

Муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналар санитар-

эпидемиологик кагыйдəлəргə һəм нормативларга туры килергə тиеш.  



 

  

Муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналар җиһазландырыла:  

янгын системасы һəм янгын сүндерү чаралары; гадəттəн тыш хəл 

килеп чыгу турында хəбəр итү системасы; килүчелəр өчен бəдрəф 

бүлмəлəре.  

Мөрəҗəгать итүчелəрнең  көтү залы урындыклар, эскəмиялəр белəн 

җиһазландырыла, аларның саны фактик йөклəнештəн һəм аларны бинада 

урнаштыру мөмкинлеклəреннəн чыгып билгелəнə, шулай ук мəгълүмати 

стендлар белəн тəэмин ителə.  

Мəгълүмати стендта урнаштырылган материалларның текстлары уку 

өчен уңайлы шрифт белəн, төзəтүлəрсез, иң мөһим урыннарны ярымшрифт 

белəн аерып чыгарыла.  

Гаризалар тутыру урыннары урындыклар, өстəллəр (өстəллəр), 

гариза бланклары, язма кирəк-яраклар белəн җиһазландырылачак.  

 Мөрəҗəгать итүчелəрне кабул итү урыннары күрсəтелгəн 

мəгълүмати табличкалар (элмə такталар) белəн җиһазландырыла:  

кабинет номерлары һəм бүлек исемнəре;  

фамилия, исем һəм атасының исеме (соңгысы-булганда – ,  

документлар кабул итү өчен җаваплы зат вазыйфалары; 

 гариза бирүчелəрне кабул итү графигы.  

Һəр җаваплы затның эш урыны, кирəкле мəгълүмат базаларына керү 

мөмкинлеге булган, басма җайланма (принтер) һəм күчерүче җайланма 

белəн җиһазландырыла.  

Документларны кабул итү өчен җаваплы зат фамилиясе, исеме, 

əтисенең исеме (соңгысы - булган очракта) һəм вазыйфасы күрсəтелгəн 

өстəл табличкасы булырга тиеш.  

Инвалидларга муниципаль хезмəт күрсəткəндə тəэмин ителə:  

муниципаль хезмəт күрсəтелə торган объектка (бинага, бинага) 

киртəлəрсез керү мөмкинлеге; 

 муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналар һəм урыннар 

урнашкан территория буенча мөстəкыйль хəрəкəт итү, шулай ук андый 

объектларга керү һəм алардан чыгу, транспорт чарасына утырту һəм аннан 

төшерү, шул исəптəн коляскалы креслолар куллану мөмкинлеге дə бар;  

күрү сəлəте бозылу һəм мөстəкыйль хəрəкəт итү функциясе булмаган 

инвалидларны озатып бару;  

инвалидларның муниципаль хезмəт күрсəтелə торган биналарга һəм 

бүлмəлəргə һəм тормыш эшчəнлеге чиклəүлəрен исəпкə алып, муниципаль 

хезмəткə тоткарлыксыз үтеп керə алуын тəэмин итү өчен кирəкле 

җиһазларны һəм мəгълүмат йөртүчелəрне тиешле урнаштыру; 

 инвалидлар өчен кирəкле тавыш һəм күрү мəгълүматын, шулай ук 

язуларны, билгелəрне һəм башка текст һəм график мəгълүматны Брайль 

рельеф-нокталы шрифты белəн башкарылган билгелəр белəн кабатлау; 

сурдотəрҗемəче һəм тифлосурдотəрҗемəчегə рөхсəт;  

эт-проводникны, аны махсус укытуны раслаучы документ булганда, 

муниципаль хезмəт күрсəтелə торган объектларга (биналарга, бүлмəлəргə) 



 

  

кертү;  

инвалидларга муниципаль хезмəт күрсəтүлəрне башка затлар белəн 

бертигез дəрəҗəдə алуга комачаулый торган киртəлəрне җиңүдə ярдəм 

күрсəтү. 

 

Муниципаль хезмəт күрсəтүлəрдəн файдалану мөмкинлеге һəм 

сыйфаты күрсəткечлəре 
 

2.21. Муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең мөмкинлегенең төп 

күрсəткечлəре булып тора:  

гомуми файдаланудагы мəгълүмат-телекоммуникация челтəрлəрендə 

(шул исəптəн «Интернет» челтəрендə), массакүлəм мəгълүмат чараларында 

муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе, сроклары һəм барышы турында тулы 

һəм аңлаешлы мəгълүмат булу; 

муниципаль хезмəт күрсəтүнең барышы турында, шул исəптəн ЕПГУ 

һəм/яки РПГУ кулланып, мəгълүмат алу мөмкинлеге;  

мөрəҗəгать итүче тарафыннан муниципаль мəгариф оешмасында 

урын бирү эзлеклелеге турында мəгълүмат алу мөмкинлеге, шул исəптəн 

ЕПГУ һəм/яки РПГУ кулланып.  

2.22. Муниципаль хезмəт күрсəтү сыйфатының төп күрсəткечлəре 

булып тора:  

муниципаль хезмəт күрсəтүнең əлеге Административ регламентта 

билгелəнгəн стандарт нигезендə үз вакытында күрсəтелүе;  

аз  мөмкин  багланышлар саны  муниципаль хезмəт 

күрсəтүдə катнашучы вазыйфаи затлар белəн гражданинны;  

хезмəткəрлəрнең гамəллəренə (гамəл кылмауларына) нигезлəнгəн 

шикаятьлəрнең булмавы һəм аларның мөрəҗəгать итүчелəргə карата 

əдəпсез (игътибарсыз) мөнəсəбəте; 

муниципаль хезмəт күрсəтү процессында вəкалəтле орган 

тарафыннан билгелəнгəн сроклар бозылмау;  

вəкалəтле органның карарларына, гамəллəренə (гамəл кылмавына), 

аның вазыйфаи затларына муниципаль хезмəт күрсəткəндə кабул ителə 

(кылына) торган дəгъва белдерү турында гаризаларның булмавы, аларны 

карау йомгаклары буенча мөрəҗəгать итүчелəр талəплəрен 

канəгатьлəндерү (өлешчə канəгатьлəндерү) турында карарлар чыгарылган.  

  

Башка талəплəр, шул исəптəн күпфункцияле үзəклəрдə 

муниципаль хезмəт күрсəтүнең үзенчəлеклəрен исəпкə алучы, 

экстриториаль принцип буенча муниципаль хезмəт күрсəтү 

үзенчəлеклəре һəм муниципаль хезмəт күрсəтү үзенчəлеклəре 

электрон формада 

 

2.23. Экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезмəт күрсəтү 

ЕПГУ һəм/яки РПГУ аша гаризалар бирү һəм күпфункцияле үзəктə 



 

  

муниципаль хезмəт нəтиҗəсен алу мөмкинлеген тəэмин итү өлешендə 

гамəлгə ашырыла.  

2.24. Мөрəҗəгать итүчелəргə муниципаль хезмəт күрсəтү өчен 

норматив хокукый актларга туры китереп, ЕПГУ һəм/ яки РПГУ аша 

гариза, документлар һəм белешмəлəрне электрон рəвештə җибəрү 

мөмкинлеге тəэмин ителə.  

Муниципаль хезмəт алу өчен гариза бирүче ЕПГУга һəм/яки РПГУга 

ЕСИА да хисап язмасы белəн расланган шəхси зат ролендə (физик зат) 

авторизациялəнергə, муниципаль хезмəт атамасын күрсəтергə һəм тəкъдим 

ителгəн интерактив гариза формасын тутырырга тиеш.   

Гариза гариза гариза бирүченең гади электрон имзасы белəн 

имзалана һəм СМЭВ аша вəкалəтле органга җибəрелə.  Муниципаль хезмəт 

күрсəтүнең электрон формасы вəкалəтле органның (оешманың) 

көчəйтелгəн квалификацияле электрон имза белəн расланган 2.8.32.8.8 

пунктларында каралган документларны электрон рəвештə беркетү 

мөмкинлеген күздə тота.   

Əлеге Административ регламентның 2.5 пунктында күрсəтелгəн 

муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəлəре мөрəҗəгать итүчегə ЕПГУга 

һəм/яки РПГУга гариза буенча белдерү рəвешендə җибəрелə.  

Гаризаны ЕПГУ һəм/яки РПГУ аша җибəргəн очракта да, 

муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе шулай ук мөрəҗəгать итүчегə 

Вəкалəтле органда, күпфункцияле үзəктə кəгазьдə бирелə ала.  

2.25. 2.8.32.8.8 пунктларында каралган электрон документларны 

тапшырганда, ЕПГУ аша мондый документлар pdf, jpg, jpeg һəм sig 

форматларында бирелə.  

Электрон документлар белəн тəэмин итəргə тиеш:  

- мөмкинлеге идентифицировать документ һəм саны листов 

документта;  

- бүлеклəргə, бүлекчəлəргə  структуралаштырылган документлар һəм 

таблицалар текстындагы рəсемнəргə һəм таблицаларга күчүне тəэмин итə 

торган белешмəлəр һəм нигезлəмəлəр үз эченə алган документлар өчен.  

 

III. Административ процедураларның (гамəллəрнең) составы, 

эзлеклелеге һəм үтəү сроклары, аларны үтəү тəртибенə карата 

талəплəр, шул исəптəн административ процедураларны электрон 

формада үтəү үзенчəлеклəре 
 

Административ процедураларның тулы исемлеге 
 

3.1. Муниципаль хезмəт күрсəтү түбəндəге административ 

процедураларны үз эченə ала:  

гаризаны һəм башка документларны кабул итү һəм теркəү  

муниципаль хезмəт күрсəтү; 

СМЭВ аша мəгълүмат алу; 



 

  

документларны һəм белешмəлəрне карау;  

карар кабул итү;  

арадаш нəтиҗə бирү;  

юридик яктан əһəмиятле язмалар реестрына муниципаль хезмəт 

күрсəтүнең төп нəтиҗəлəрен кертү.  

Административ процедураларның тасвирламасы əлеге 

административ регламентка 11 нче кушымтада күрсəтелгəн.  

  

ЕПГУ һəм / яки РПГУ  аша электрон формада дəүлəт 

(муниципаль) хезмəт күрсəткəндə административ процедуралар 

(гамəллəр) исемлеге 
 

3.2. Электрон формада муниципаль хезмəт күрсəткəндə мөрəҗəгать 

итүчегə өстəмə рəвештə тəэмин ителəлəр:  

муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе һəм сроклары турында 

мəгълүмат алу;  

        электрон формада гариза формалаштыру;  

гаризаны электрон формада карау барышы турында мəгълүмат алу;   

ЕПГУга гаризаны карау барышы турында мəгълүмат алу 

мөмкинлеге,  

башка рəвешлəрдə, мөрəҗəгать итүче соравы буенча;  

муниципаль хезмəт күрсəтү сыйфатын бəялəүне гамəлгə ашыру; 

вəкалəтле органның карарларына һəм гамəллəренə (гамəл 

кылмауларына) судка кадəр (судтан тыш) шикаять бирү йə вəкалəтле 

органның муниципаль хезмəт күрсəтүче вазыйфаи затларының яисə 

муниципаль хезмəткəрнең гамəллəренə (гамəл кылмавына) шикаять бирү.  

  

Хезмəт күрсəтү формасына карамастан административ 

процедураларны (гамəллəрне)гамəлгə ашыру тəртибе 
 

 

3.3. Гариза формалаштыру.  

Гариза ЕПГУга һəм/яки РПГУга электрон рəвештə 

формалаштырылырга яки кəгазьдə тапшырылырга мөмкин.  

Электрон формада гариза формалаштыру кəгазьдə гариза бирүне 

талəп итми.  

Гариза формалаштырганда, гариза бирүченең гаризаның электрон 

формасы кырларын тутырганнан соң, формат-логик тикшерү үткəрелə. 

Гаризаның электрон формасындагы дөрес тутырылмаган кырны 

ачыклаганда мөрəҗəгать итүчегə ачыкланган хатаның характеры һəм аны 

бетерү тəртибе турында турыдан-туры гаризаның электрон формасында 

хəбəр ителə.  

ЕПГУга һəм/яки РПГУга гариза формалаштырганда гариза бирүчегə 

тəэмин ителə:  

а) кулланучының телəге буенча электрон формага кертелгəн 



 

  

зурлыкларны, шул исəптəн, мəгълүматларны кабат гаризаның электрон 

формасына кертү өчен кертүдə һəм кире кайтарганда, телəсə кайсы 

вакытта гаризаның электрон формасына кертелгəн мəгънəлəрне саклау 

мөмкинлеге; 

б) электрон формадагы кырларны автомат рəвештə тутыру 

мөмкинлеге  

мөрəҗəгать итүченең БИАС профилендə урнаштырылган 

мəгълүматлар нигезендə электрон форма кырларын автоматик рəвештə 

тутыру мөмкинлеге;  

в) электрон тутыруның телəсə кайсы этапларына кайту мөмкинлеге  

элек кертелгəн мəгълүматны югалтмыйча гына гариза формалары;  

г) мөрəҗəгать итүченең ЕПГАга һəм/яки РПГУга элегрəк бирелгəн 

гаризаларга керү мөмкинлеге.  

ЕПГУга һəм/яки РПДУга формалаштырылган гариза СМЭВ 

ярдəмендə мəктəпкəчə белем алу мөмкинлегенең региональ мəгълүмат 

системасына (алга таба – ДДО РГИС) җибəрелə.  

3.4. ДДО РГИСка кергəннəн соң, электрон гариза вəкалəтле 

органның гаризаны кабул итү һəм теркəү өчен җаваплы вазыйфаи заты 

(алга таба – җаваплы вазыйфаи зат) өчен мөмкин була. Шул ук вакытта 

гариза бирүчегə ЕПГУга һəм/яки РПГУга гариза җибəрелə һəм гариза 

мəктəпкəчə белем алу мөмкинлегенең төбəк системасына тапшырылган. 

Гариза теркəлгəн. _______ (ДД форматында гаризаны теркəү датасы һəм 

вакыты күрсəтелə.Мм. гг. чч:мм (сс) номер белəн ______ (региональ 

мəгълүмат системасында гаризаның уникаль номеры күрсəтелə). 

Гаризаны 7 көн эчендə карап тикшерегез".   

3.5. Вəкалəтле органның җаваплы вазыйфаи заты ЕПГУ һəм/яки 

РПДУга кергəн электрон гаризаларның көненə кимендə 2 тапкыр булуын 

тикшерə.  

3.6. Вəкалəтле органның җаваплы вазыйфаи затын тəэмин итə:  

а) гариза биргəн көннəн алып 1 эш көненнəн дə соңга калмыйча, ə ул 

кергəн очракта, аның эш көне яки бəйрəм көне, – аның артыннан беренче 

эш көне эшкə гариза бирү турында дəүлəт (муниципаль) хезмəт күрсəтү. 

Шул ук вакытта гариза бирүчегə ЕПГУга һəм/яки РПГУга «гаризаны карау 

башланган»дигəн белдерү җибəрелə.   

Гаризаны раслау кирəк булган очракта, гариза бирүчегə бу хакта 

ЕПГУга һəм/яки РПГУга хəбəр итү рəвешендə хəбəр ителə, əлеге гаризаны 

раслау өчен сезгə тапшырырга кирəк. ________ (документлар тапшыру 

урыны күрсəтелə) вакытында ________ (документлар тапшыру вакыты 

күрсəтелə) түбəндəге документлар: _______ (гариза бирүче тапшырырга 

тиеш булган раслаучы документлар исемлеге күрсəтелə)». Əлеге 

җитешсезлеклəр мөмкин исправлены мөрəҗəгать итүче тарафыннан 

дəвамында 3 көн хəбəр ителгəн көннəн, шул исəптəн, тиешле хəбəрнамə 

кергəн көннəн, аны үтəмəгəн очракта 2.12 пункты нигезендə баш тартырга 

кирəк.   



 

  

б) гаризаны карау. Гаризаны карауның арадаш нəтиҗəсе буларак 

мөрəҗəгать итүчегə хəбəр ителə, шул исəптəн ЕПГУ һəм/яки РПГУ өчен 

хəбəрнамə рəвешендə дə, сезнең гаризагыз каралган. Гаризаның шəхси 

номеры________. Көтегез юнəлешлəре сайланган белем бирү оешмасына 

соң ________ (гаризада күрсəтелгəн кабул итү вакыты күрсəтелə)» (уңай 

промежуточный нəтиҗə хезмəт) йə сезгə агымдагы гариза буенча хезмəт 

күрсəтүдəн баш тарткан. ________ (гариза буенча тискəре карар кабул 

ителүнең сəбəбе күрсəтелə). Сезгə кирəк ________(гариза буенча уңай 

нəтиҗə алу өчен гариза бирүчегə башкарырга кирəк булган гамəллəр 

тəртибе күрсəтелə)» (тискəре арадаш хезмəт нəтиҗəсе).   

Гаризада мөрəҗəгать итүче тарафыннан күрсəтелгəн Белем бирү 

оешмаларында кабул итүнең һəм буш урыннар булмауның телəкле датасы 

җиткəндə һəм гаризада күрсəтелгəн буш урыннар булмаганда (ДДО РГИС 

мəгълүматлары буенча) мөрəҗəгать итүчегə хəбəр ителə, шул исəптəн 

ЕПГУ һəм/яки РПДУга хəбəрнамə рəвешендə, хəзерге вакытта гаризада 

күрсəтелгəн Белем бирү оешмаларында гаризада соралган шартларга туры 

килə торган буш урыннар юк. Сезгə, бəлки, урын тəкъдим ителде. 

_________ (мөмкинлеклəре булган очракта урыннар бирелергə мөмкин 

булган белем бирү оешмалары исемлеге күрсəтелə). Əлеге мəгариф 

оешмасында урын алу ризалыгы булган очракта, сезгə, кабул итү өчен 

сайланган мəктəпкəчə белем бирү оешмалары исемлеген юллау өчен, 

гаризада үзгəртергə кирəк".   

Гаризада мөрəҗəгать итүче тарафыннан күрсəтелгəн Белем бирү 

оешмаларында кабул итүнең һəм буш урыннар булуның телəкле датасы 

җиткəндə һəм булганда (РГИС мəгълүматлары буенча)- бала өчен урын 

билгелəү турындагы мəгълүматны үз эченə алган юнəлеш турындагы 

документ расланганнан соң һəм əлеге документның реквизитларын 

РГИСка керткəннəн соң, гариза бирүчегə ЕПГУга һəм/яки РПГУГА гариза 

җибəрелə, сезгə урын бирелə. _____ (белем бирү оешмасының исеме, 

төркем турында мəгълүматлар күрсəтелə) нигезендə _________ (баланы 

мəктəпкəчə белем бирү оешмасына җибəрү турында документ 

реквизитлары күрсəтелə). Сезгə кирəк _______ (гамəлдə булу вакытын 

күрсəтеп, статус куелганнан соң мөрəҗəгать итүченең гамəлдə булу 

тəртибе тасвирлана). (хезмəт күрсəтүнең уңай төп нəтиҗəсе)».  

3.7. Мөрəҗəгать итүчегə ЕПГУга муниципаль хезмəт күрсəтү 

нəтиҗəсен алу мөмкинлеге тəэмин ителə, ЕПГУга гариза биргəндə яисə 

башка формада бирелгəн гаризалар турында мəгълүмат алу турында 

соратып алганда, РПГУга гариза биргəндə, вəкалəтле орган сайтында яки 

стендында зарарсызланып, рпгуга хəбəрнамə рəвешендə бирелə.  Кирəк 

булган очракта, мөрəҗəгать итүче, шулай ук, вəкалəтле органга шəхси 

мөрəҗəгать иткəндə, документтан Өземтə рəвешендə нəтиҗə алырга 

мөмкин.  

3.8. Гариза бирү ысулына карамастан, мөрəҗəгать итүчегə аның 

соравы буенча гаризаны карау барышы һəм ЕПГУ һəм/яки РПГУ буенча 

муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəлəре турында мəгълүмат алу 



 

  

мөмкинлеге бирелə.   

ЕПГУга хезмəт күрсəтү өчен гариза бирүче ЕСИА да шəхси зат 

ролендə (физик зат) авторизациялəнергə, «шəхси кабул итү вакытында 

бирелгəн гаризалар буенча мəгълүматка язылу» хезмəте вариантын 

сайларга, ə аннары «хезмəт алырга» кнопкасы буенча " интерактив гариза 

формасын ачарга, аны тутырырга һəм гариза бирергə тиеш.  

3.8.1 муниципаль хезмəт күрсəтү сыйфатын бəялəү.  

Муниципаль хезмəт күрсəтү сыйфатын бəялəү, федераль башкарма 

хакимият органнарының территориаль органнары (аларның структур 

бүлекчəлəре) җитəкчелəре эшчəнлегенең нəтиҗəлелеген бəялəү 

кагыйдəлəре нигезендə, алар тарафыннан дəүлəт хезмəтлəре күрсəтүнең 

сыйфатын исəпкə алып, шулай ук əлеге бəялəү нəтиҗəлəрен тиешле 

җитəкчелəр тарафыннан үз вазыйфаи бурычларын үтəүне вакытыннан алда 

туктату турында карарлар кабул итү өчен нигез буларак кулланыла, 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Дəүлəт хезмəтлəре 

күрсəтүнең сыйфатын, дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне 

оештыру сыйфатын исəпкə алып, дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 

күрсəтүнең күпфункцияле үзəклəре җитəкчелəрен, дəүлəт һəм муниципаль 

хезмəтлəр күрсəтүнең сыйфатын исəпкə алып, башкарма хакимиятнең 

федераль органнары (аларның структур бүлекчəлəре) территориаль 

органнары һəм бюджеттан тыш дəүлəт фондлары территориаль органнары 

(аларның төбəк бүлекчəлəре) җитəкчелəре эшчəнлегенең нəтиҗəлелеген 

гражданнар тарафыннан бəялəү турында " 2012 ел, 12 декабрь, 1284 нче 

карары, шулай ук тиешле җитəкчелəр тарафыннан үз вазыйфаи 

бурычларын үтəүне вакытыннан алда туктату турында карарлар кабул итү 

өчен нигез буларак күрсəтелгəн бəялəү нəтиҗəлəрен куллану турында;.  

3.9. Мөрəҗəгать итүчегə «федераль дəүлəт мəгълүмат системасы 

турында "2012 елның 20 ноябрендəге 1198 номерлы Федераль законның 

11.2 статьясы нигезендə һəм дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 

күрсəткəндə кылган карарларга һəм гамəллəргə (гамəл кылмавына) судка 

кадəр, судтан тыш) шикаять бирү процессын тəэмин итүче федераль 

дəүлəт мəгълүмат системасы турында" 2012 елның 20 ноябрендəге 1198 

номерлы Россия Федерациясе Хөкүмəте карары белəн билгелəнгəн 

тəртиптə Вəкалəтле органның, вəкалəтле органның яисə муниципаль 

хезмəткəрнең карарларына, гамəллəренə яисə гамəл кылмавына шикаять 

җибəрү мөмкинлеге тəэмин ителə.  

 

Кəгазь формада бирелгəн муниципаль хезмəт күрсəтү 

нəтиҗəсендə хаталарны төзəтү тəртибе 

 

3.10. Хəреф хаталары һəм хаталар ачыкланган очракта, мөрəҗəгать 

итүче вəкалəтле органга административ регламентның 1 нче пунктның 2.8 

пунктында күрсəтелгəн документларны кушып гариза белəн мөрəҗəгать 

итəргə хокуклы..  

3.11. Опечаток һəм хаталарны төзəтү турында гаризаны кабул итүдəн 



 

  

баш тарту нигезлəре административ регламентның 1 нче пункты 2.12 

пунктында күрсəтелгəн.  

3.12. Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсендə бирелгəн 

документларда җибəрелгəн хаталарны һəм хаталарны төзəтү түбəндəге 

тəртиптə башкарыла:  

3.12.1. Мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсендə 

бирелгəн документлардагы опечкалар һəм хаталарны тапканда, хаталарны 

һəм хаталарны төзəтү зарурилыгы турында гариза белəн Вəкалəтле органга 

шəхсəн мөрəҗəгать итə.  

3.12.2. Вəкалəтле орган əлеге бүлекчəнең 3.12.1 пунктчасында 

күрсəтелгəн гариза алганда, муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе булган 

документларга тиешле үзгəрешлəр кертү зарурлыгын карый.  

3.12.3. Вəкалəтле орган муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе булган 

документлардагы җитешсезлеклəрне һəм хаталарны бетерүне тəэмин итə.  

3.12.4. Хаталарны һəм хаталарны бетерү срогы əлеге бүлекнең 3.12.1 

пунктчасында күрсəтелгəн гаризаны теркəү датасыннан 3 (өч) эш көненнəн 

дə артмаска тиеш.  

 

 

IV. Административ регламентның үтəлешен контрольдə тоту 

формалары 
 

Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан муниципаль хезмəт 

күрсəтүгə талəплəрне билгели торган регламент нигезлəмəлəрен һəм 

башка норматив хокукый актларның үтəлешен агымдагы тикшерүне 

гамəлгə ашыру тəртибе, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул 

итү 

  

4.1. Əлеге Административ регламентның, муниципаль хезмəт 

күрсəтүгə талəплəрне билгелəүче башка норматив хокукый актларның 

үтəлешен һəм үтəлешен агымдагы контрольдə тоту вəкалəтле органның 

муниципаль хезмəт күрсəтүне тикшереп торуны гамəлгə ашыруга 

вəкалəтле вазыйфаи затлары тарафыннан даими нигездə гамəлгə ашырыла.  

Агымдагы контроль өчен вəкалəтле орган белгечлəренең һəм 

вазыйфаи затларының хезмəт корреспонденциясе белешмəлəре, телдəн һəм 

язма мəгълүматы кулланыла.  

Агымдагы контроль тикшерүлəр үткəрү юлы белəн башкарыла: 

муниципаль хезмəт күрсəтү (күрсəтүдəн баш тарту) турында карарлар 

кабул итү; гражданнарның хокукларын бозу очракларын ачыклау һəм 

бетерү юлы белəн башкарыла;  

вазыйфаи затларның карарларына, гамəллəренə (гамəл 

кылмауларына) шикаятьлəре булган гражданнар мөрəҗəгатьлəренə 

җаваплар əзерлəү, карау, карарлар кабул итү һəм аларны əзерлəү.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтүнең тулылыгын һəм сыйфатын 



 

  

планлы һəм планнан тыш тикшерүлəрне гамəлгə ашыру тəртибе һəм 

вакыты, шул исəптəн муниципаль хезмəт күрсəтүнең тулылыгын һəм 

сыйфатын тикшереп тору тəртибе һəм формалары 
  

4.2. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең тулылыгын һəм сыйфатын 

контрольдə тоту планлы һəм планнан тыш тикшерүлəр үткəрүне үз эченə 

ала.  

4.3. Планлы тикшерүлəр вəкалəтле органның вəкалəтле орган 

җитəкчесе тарафыннан раслана торган еллык эш планнары нигезендə 

гамəлгə ашырыла. Муниципаль хезмəт күрсəтүнең тулылыгын һəм 

сыйфатын планлы тикшергəндə контрольдə тотылырга тиеш:  

муниципаль хезмəт күрсəтү срокларын үтəү;  

əлеге Административ регламент нигезлəмəлəрен үтəү;  

дөреслек  һəм  нигезлелек  кабул ителгəн  карар  турында 

 муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту. 

 Планнан тыш тикшерүлəр үткəрү өчен нигез булып тора:  

дəүлəт органнарыннан, җирле үзидарə органнарыннан Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларының, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларының һəм Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының норматив хокукый актларының күз алдында 

тотылган яисə ачыкланган бозулары турында мəгълүмат алу; 

гражданнарның һəм юридик затларның закон бозуларга 

мөрəҗəгатьлəре, шул исəптəн  муниципаль хезмəт күрсəтүнең сыйфаты да.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү барышында алар тарафыннан 

кабул ителə торган (гамəл кылмаган) карарлар һəм гамəллəр өчен 

вазыйфаи затларның җаваплылыгы 

4.4. Үткəрелгəн тикшерүлəр нəтиҗəлəре буенча, əлеге 

Административ регламент нигезлəмəлəрен, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларын һəм Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районының норматив хокукый актларын бозу очраклары 

ачыкланган очракта, гаепле затларны Россия Федерациясе законнары 

нигезендə җаваплылыкка тарту гамəлгə ашырыла.  

Муниципаль хезмəт күрсəтү (бирүдəн баш тарту) турында Карар 

кабул итүнең дөреслеге һəм үз вакытында башкарылуы өчен вазыйфаи 

затларның шəхси җаваплылыгы закон талəплəре нигезендə аларның 

вазыйфаи регламентларында беркетелə.  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтүне, шул исəптəн гражданнар, 

аларның берлəшмəлəре һəм оешмалары тарафыннан да, контрольдə 

тоту тəртибенə һəм рəвешлəренə карата талəплəр 

 

4.5. Гражданнар, аларның берлəшмəлəре һəм оешмалары 

муниципаль хезмəт күрсəтүнең барышы турында, шул исəптəн 



 

  

административ процедураларны (гамəллəр) тəмамлау вакыты турында 

мəгълүмат алу юлы белəн муниципаль хезмəт күрсəтүне контрольдə 

тотарга хокуклы.  

Гражданнар, аларның берлəшмəлəре һəм оешмалары шулай ук 

хокуклы:  

уңайлылыкны һəм сыйфатны яхшырту буенча кисəтүлəр һəм 

тəкъдимнəр җибəрергə  

муниципаль хезмəт күрсəтү; 

əлеге Административ регламентны бозуларны бетерү буенча чаралар 

турында тəкъдимнəр кертергə.  

4.6. Вəкалəтле органның вазыйфаи затлары рөхсəт ителгəн 

җитешсезлеклəрне бетерү буенча чаралар күрə, хокук бозулар кылуга 

китерə торган сəбəплəрне һəм шартларны бетерə.  

Гражданнарның, аларның берлəшмəлəренең һəм оешмаларының 

искəрмəлəрен һəм тəкъдимнəрен карау нəтиҗəлəре турында мəгълүмат 

əлеге искəрмəлəрне һəм тəкъдимнəрне җибəргəн затларга җиткерелə.  

 

V. муниципаль хезмəт күрсəтүче органның, шулай ук аларның 

вазыйфаи затларының, дəүлəт (муниципаль) хезмəткəрлəренең 

карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмавына) шикаять бирүнең 

судка кадəр (судтан тыш) тəртибе 
5.1. Мөрəҗəгать итүче вəкалəтле органның карарларына һəм (яисə) гамəл 

кылмавына, вəкалəтле органның вазыйфаи затларына, дəүлəт 

(муниципаль) хезмəткəрлəренə, күпфункцияле үзəк хезмəткəрлəренə, 

шулай ук судка кадəр (судтан тыш) тəртиптə муниципаль хезмəт 

күрсəткəндə күпфункцияле үзəк хезмəткəренең гамəллəренə (гамəл 

кылмавына) шикаять бирергə хокуклы (алга таба – шикаять).  

  

Мөрəҗəгать итүченең шикаятен судка кадəр (судтан тыш) 

тəртиптə җибəрергə мөмкин булган җирле үзидарə органнары, 

оешмалар һəм шикаятьне карап тикшерүгə вəкалəтле затлар 

 

5.2. Судка кадəр (судтан тыш) тəртиптə мөрəҗəгать итүче язма рəвештə 

кəгазьдə яисə электрон формада шикаять белəн мөрəҗəгать итəргə 

хокуклы: вəкалəтле органга – вазыйфаи затның, вəкалəтле органның 

структур бүлекчəсе җитəкчесенең карары һəм (яисə) гамəллəре (гамəл 

кылмаулары) өчен, карарга.  гамəл  (гамəл кылмау)  Вəкалəтле 

орган, вəкалəтле орган җитəкчесе; югары органга – вазыйфаи затның, 

вəкалəтле органның структур бүлекчəсе җитəкчесенең гамəллəренə (гамəл 

кылмауларына); күпфункцияле үзəк җитəкчесенə – күпфункцияле үзəк 

хезмəткəренең карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына); 

күпфункцияле үзəкне гамəлгə куючыга-күп функцияле үзəкнең 

гамəллəренə (гамəл кылмавына) - хəл итүгə һəм гамəл кылмавына).  

Вəкалəтле органда, күпфункцияле үзəктə, күпфункцияле үзəкне 



 

  

гамəлгə куючының шикаятьлəрен карап тикшерүгə вəкалəтле вазыйфаи 

затлар билгелəнə.  

Мөрəҗəгать итүчелəргə шикаять бирү һəм карау тəртибе 

турында, шул исəптəн ЕПГУ һəм/яки РПГУ кулланып хəбəр итү 

ысуллары  
 

5.3. Шикаятьне бирү һəм карау тəртибе турында мəгълүмат муниципаль 

хезмəт күрсəтү урыннарында, вəкалəтле орган сайтында, ЕПГУ һəм/ яки 

РПГУ сайтында урнаштырылган, шулай ук телдəн телефон аша һəм (яки) 

шəхси кабул итүдə яисə мөрəҗəгать итүче (вəкил) тарафыннан күрсəтелгəн 

адрес буенча почта аша язмача рəвештə бирелə.  

Муниципаль хезмəт күрсəтү барышында гамəллəргə (гамəл 

кылмавына) һəм (яки) карарларга карата судка кадəр (судтан тыш) 

шикаять бирү тəртибен җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге 
  

5.4. Вəкалəтле органның, шулай ук аның вазыйфаи затларының 

карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмавына) судка кадəр (судтан 

тыш) шикаять бирү тəртибе 210-ФЗ номерлы Федераль закон белəн җайга 

салына;  

 «дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəткəндə башкарылган 

карарларга һəм гамəллəргə (гамəл кылмавына) судка кадəр (судтан тыш) 

шикаять бирү процессын тəэмин итүче федераль дəүлəт мəгълүмат 

системасы турында»2012 елның 20 ноябрендəге 1198 номерлы Россия 

Федерациясе Хөкүмəте карары белəн. 

  

V. Күпфункцияле үзəклəрдə административ процедураларны 

(гамəллəр) үтəү үзенчəлеклəре 
 

Күпфункцияле үзəклəр башкара торган дəүлəт (муниципаль) 

хезмəтлəрен күрсəткəндə административ процедураларның 

(гамəллəрнең) тулы исемлеге 
  

    6.1 Күпфункцияле үзəк башкара:  

    6.1.1. КФҮ аша муниципаль хезмəт күрсəтү өчен документлар 

кабул итү яки КФҮнең ерактан торып эш урыны. 

    6.1.2 мөрəҗəгать итүче (мөрəҗəгать итүче вəкиле) КФҮкə 

муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы гарызнамə белəн мөрəҗəгать итə 

һəм регламентның 2.8 пункты нигезендə документлар тапшыра.  

    6.1.3. КФҮ хезмəткəре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мөрəҗəгать предметын билгели; 

документлар бирүче затның вəкалəтлəрен тикшерə; 

регламентның 2.8 пунктында күрсəтелгəн талəплəргə туры килү-



 

  

килмəүне тикшерү үткəрə; 

КФҮ АМСда гаризаның электрон формасын тутыра; 

регламентның 2.8 пунктында кəгазь кəгазьдə күрсəтелгəн 

документларны тапшырганда тапшырылган документларны сканерлауны 

гамəлгə ашыра; 

КФҮ АМСтан гариза бастыра; 

мөрəҗəгать итүчегə тикшерү һəм имзалау өчен хəбəр итə; 

имзаланганнан соң КФҮнең АМСда имзаланган гаризасын 

сканерлый; 

АМСда КФҮгə электрон формада яки электрон рəвештə тəкъдим 

ителгəн документларны йөкли, электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һəм кəгазь документларның оригиналларын 

кире кайтара; 

мөрəҗəгать итүчегə документларны кабул итү өчен расписка бирə. 

Əлеге пункт белəн билгелəнə торган процедуралар мөрəҗəгать итүче 

мөрəҗəгате көнендə гамəлгə ашырыла. 

Процедураларның нəтиҗəсе: җибəрүгə əзер гариза һəм документлар 

пакеты.  

    6.2. КФҮ хезмəткəре гариза бирүчедəн электрон формада кабул 

ителгəн документлар пакетын (электрон эшлəр пакетлары составында) 

мөрəҗəгать итүчедəн КФҮнең структур бүлекчəсенə мөрəҗəгать иткəн 

көннəн бер эш көне эчендə җибəрə; 

- кəгазьдə (документларның оригиналларын мəҗбүри бирү кирəк 

булган очракта) - мөрəҗəгать итүче КФҮнең структур бүлекчəсенə 

мөрəҗəгать иткəн көннəн алып өч эш көне эчендə. 

Процедураларның нəтиҗəсе: электрон багланышлар аша вəкалəтле 

органга җибəрелгəн гариза һəм документлар пакеты (электрон эш). 

 

   6.3. Вəкалəтле орган тарафыннан КФҮ аша кергəн документлар 

комплектын карау. 

   6.3.1 муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле гариза һəм башка 

документлар керү административ процедураны башкару өчен нигез булып 

тора. 

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмəткəр) 

- АМС ЭДС инженеры (алга таба-вəкалəтле хезмəткəр). 

Вəкалəтле хезмəткəр документларны карап тикшерүгə кергəннəн соң 

башкара:  

а) документларның күчермəлəрен һəм КФҮТƏН Документлар 

реестрын электрон рəвештə тапшырган очракта (электрон эшлəр пакетлары 

составында) тапшырылган документлар белəн Документлар реестрын 

тикшерə; 

б) кергəн электрон эшлəрне, шул исəптəн мөрəҗəгать итүче 

тарафыннан электрон формада бирелгəн документларны һəм 

документларның электрон образларын өйрəнə; 

в) документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерə; 



 

  

г) гариза бирүченең АМС ЭДС гаризасыннан мəгълүматлар кертə, 

ЭДС гаризасына «теркəлгəн» статусын бирə, бу бердəм порталның, 

Республика порталының шəхси кабинетында чагылдырыла. 

6.3.2 Регламентның 2.7 пунктында каралган нигезлəр булганда 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн 

баш тарту турында Карар кабул итə.  

Документларны кабул итүдəн баш тарту сəбəплəрен күрсəтеп 

(муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн 

баш тарту нигезлəре мондый документларга карата билгелəнгəн 

талəплəрне бозуга бəйле булса, документларны кабул итүдəн баш тарту 

нигезлəре дөрес булмаган һəм (яки) билгелəнгəн талəплəрне бозып 

рəсмилəштерелгəн, дөрес булмаган һəм (яки) каршылыклы белешмəлəр 

булган документларның (белешмəлəрнең) исемнəре турында мəгълүматны 

үз эченə алырга тиеш), регламентка №5, 6 кушымта нигезендə формада 

рəсмилəштерелə, электрон документ əйлəнеше системасында теркəлə һəм 

Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы башкарма комитеты 

мəгариф бүлегенең Вəкалəтле КФҮ һəм гариза бирүченең шəхси 

кабинетына бердəм порталда, республика порталында гариза кергəн 

көннəн соң бер эш көненнəн дə соңга калмыйча җибəрелə. 

Көчəйтелгəн квалификацияле электрон култамганы тикшерү 

нəтиҗəсендə аның чынбарлыгы шартларын үтəмəү ачыкланган очракта, 

хəбəрнамəдə 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 

пунктлар булырга тиеш, алар аны кабул итүгə нигез булып тора. 

    6.3.3. Əлеге пункт белəн билгелəнə торган процедуралар карау 

өчен гариза кергəн көннəн бер эш көне эчендə гамəлгə ашырыла. 

Процедураларның нəтиҗəсе: баланы исəпкə кую - гаризага 

"теркəлгəн" статусын бирү (АМС ЭДС) яки документларны кабул итүдəн 

баш тарту турында хəбəрнамə). 



  

  

  

  

1 нче кушымта 

  

  

Электрон рəвештə муниципаль хезмəтнең арадаш нəтиҗəсен бирү (исəпкə кую) турында 

хəбəрнамə формасы  

  

  

  

Мəгълүмат бирү статусы: Гариза каралды  

  

Мəгълүмат бирү статусына Комментарий:   

«Сезнең гариза каралды. Гаризаның шəхси номеры________________. Сайлап алынган белем 

бирү оешмасына _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ кадəр җибəрүне көтегез (гаризада күрсəтелгəн 

кабул итү датасы күрсəтелə)»  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  

  

 

2 нче кушымта  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтүнең арадаш нəтиҗəсен бирү турында карар формасы (кəгазьдə)      

  

  

  

“Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы мəгариф идарəсе” МКУ   

  

  

Кемгə: ________________  

  

«Мəктəпкəчə белем бирүнең уку-укыту программаларын гамəлгə ашыручы 

муниципаль мəгариф оешмаларына балаларны исəпкə кую һəм җибəрү» муниципаль 

хезмəт күрсəтү турында КАРАР  

 

___________________нəн _______№ 

 

 
Сезнең  ___________________нəн _______№ гариза һəм аңа кушып бирелə торган документлар, 

вəкалəтле орган  караганнан соң вəкалəтле орган 

  

_____________________________________________________________________тарафыннан  
вəкалəтле орган исеме  

  

муниципаль белем бирү оешмасында урын бирүгə мохтаҗ буларак исəпкə кую турында Карар 

кабул ителде (Бала фамилиясе тулысынча)  (гаризада күрсəтелгəн Параметрларны санап чыгу)  

  

  

  

______________________________    
Хезмəткəр вазыйфасы һəм фамилиясе  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

Кушымта 3 

  

  

Электрон рəвештə муниципаль хезмəт күрсəтү турында хəбəрнамə формасы 

(муниципаль мəгариф оешмасына җибəрү) 

  

  

Мəгълүмат бирү статусы:  Мəктəпкəчə белем бирү оешмасына җибəрелде.  

  

Мəгълүмат бирү статусына Комментарий:   

«Сезгə урын бирелде._____________ ( мəктəпкəчə белем бирү оешмасының исеме (төркем 

турында мəгълүматлар) нигезендə күрсəтелə.________________________ ( баланы 

мəктəпкəчə белем бирү оешмасына җибəрү турында документ реквизитлары күрсəтелə).  

Сезгə кирəк ____________ (мөрəҗəгать итүченең статусны алганнан соң, гамəлдə булу 

вакытын күрсəтеп, гамəлдə булу тəртибе тасвирлана»  
  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



  

  

 

Кушымта 4 

 

Муниципаль хезмəт күрсəтү турында карар формасы 

(кəгазьдə)   

 

“Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы мəгариф идарəсе”  

   

Кемгə: ________________________________________  

  

Муниципаль мəгариф оешмасына юнəлеш өлешендə «Балаларны исəпкə кую һəм 

мəктəпкəчə белем бирү программаларын гамəлгə ашыручы муниципаль мəгариф 

оешмаларына җибəрү» муниципаль хезмəт күрсəтү турында карар 

 

___________________нəн _______№ 

 

 

  

Сезгə урын бирелде. _____________ (мəктəпкəчə белем бирү оешмасының исеме күрсəтелə, 

төркемдə (компенсациялəүче һəм катнаш юнəлештəге төркемнəр өчен төр һəм сəламəтлəндерү 

төркемнəре өчен профильле төркем, яшь күрсəткече күрсəтелгəн юнəлеш), режимлы (баланың 

төркемдə булу режимы күрсəтелə) белем бирү программасы буенча уку өчен (белем бирү 

программасының исеме һəм юнəлеше күрсəтелə (булганда) белəн тел (тиешле мəгариф теле 

күрсəтелə)/карау һəм карау өчен нигезендə ________________________ (баланы мəктəпкəчə 

белем бирү оешмасына җибəрү турында документ реквизитлары күрсəтелə).  

Сезгə баланы кабул итүне раслау өчен мəктəпкəчə учреждениегə мөрəҗəгать итү турында 

беркетмə бастырылганнан соң 30 көн эчендə мөрəҗəгать итəргə кирəк. 

  
Хезмəткəр вазыйфасы һəм фамилиясе  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

  

5 нче кушымта 

 

  

Муниципаль хезмəтнең арадаш нəтиҗəсен күрсəтүдəн баш тарту турында электрон 

формада белдерү формасы (исəпкə кую) 

  

  

  

    

Мəгълүмат бирү статусы: Хезмəт күрсəтүдəн баш тартылды  

  

Мəгълүмат бирү статусына Комментарий:  

«Сезгə агымдагы гариза буенча хезмəт күрсəтүдəн баш тарттылар _________________ 

(гариза буенча тискəре карар кабул ителүнең сəбəбе күрсəтелə).  

Сезгə кирəк ____________ (гариза бирүчегə гариза буенча уңай нəтиҗə алу өчен башкарырга 

кирəк булган гамəллəр тəртибе күрсəтелə).»  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  



  

  

  

Кушымта № 6 

  

 

  

Муниципаль хезмəтнең арадаш нəтиҗəсен бирүдəн баш тарту турында карар формасы 

(кəгазь формада) 

 

“Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы мəгариф идарəсе”  

   

Кемгə: ________________________________________ 

 

Исəпкə кую өлешендə «Балаларны исəпкə кую һəм мəктəпкəчə белем бирү 

программаларын гамəлгə ашыручы муниципаль мəгариф оешмаларына җибəрү» 

муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турында КАРАР  

 

___________________нəн _______№ 

 

  

  

Сезгə агымдагы гариза буенча хезмəт күрсəтүдəн баш тарттылар _________________ 

(гариза буенча тискəре карар кабул ителүнең сəбəбе күрсəтелə).  

Сезгə кирəк ____________ (гариза буенча уңай нəтиҗə алу өчен гариза бирүчегə 

башкарырга кирəк булган гамəллəр тəртибе күрсəтелə).  

  

  

  

__________________________________________    
Карар кабул иткəн хезмəткəрнең вазыйфасы һəм фамилиясе   

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

  

7 нче кушымта 

  

Электрон рəвештə муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза формасы 

 

  

  

___________________________________ 

___________________________________  
(мөрəҗəгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы-булган 

очракта), шəхесне раслаучы документ белешмəлəре, элемтə өчен телефон, 

почта адресы, электрон почта адресы)  

  

  

Электрон рəвештə муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза  
  

  

 п/ 

п  

Сораулар исемлеге  Җавап  

.  

Сез баланың əти-əни яки 

законлы вəкиле 
Ата-ана   Законлы вəкил  

Автомат рəвештə кулланучының БИАС профильлəреннəн мəгълүматлар тутырыла:   

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда);   

паспорт мəгълүматлары (серия, номер, кем тарафыннан бирелгəн, кайчан бирелгəн)  

Əгəр законлы вəкил булса, өстəмə рəвештə бала хокукларын раслаучы документ (ң) 

бирелергə мөмкин.  

Өстəмə рəвештə ата-аналарның (законлы вəкиллəрнең) контакт мəгълүматлары 

(телефон, электрон почта адресы (булган очракта) бирелə.  

.  

 

Хезмəт күрсəтү турында гариза бирелгəн баланың шəхси мəгълүматлары:  

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булса); туу датасы; баланың туу 

турында таныклык яки баланың шəхесен таныклаучы башка документ 

реквизитлары1- яшəү урыны адресы.  

                                                 
 



  

  

  

 

Мөрəҗəгать итүче профилендəге бала турында мəгълүмат булса, БИАСда, 

мəгълүматлар автомат рəвештə тутырыла.  

.  

Кабул итүнең көтелгəн параметрлары: кабул итүнең 

көтелгəн датасы;  

мəгариф теле (исемлектəн сайлап алу); баланың төркемдə 

булу режимы (исемлектəн сайлап алу); юнəлеш төркеме 

(исемлектəн сайлап алу);  

Төр компенсациялəү төркеме (сайлап алу исемлектəн сайлаганда төркемнəрен 

компенсациялəү юнəлешендə);  

Адаптациялəнгəн программа буенча укуга ихтыяҗны раслаучы документ 

реквизитлары (булганда);  

Сəламəтлəндерү төркеменең профиле (сəламəтлəндерү юнəлешендəге 

төркемнəрне сайлаганда исемлектəн сайлау)  

Сəламəтлəндерү төркеменə ихтыяҗны раслаучы документ реквизитлары 

(булганда).  

Сəламəтлəндерү яки компенсациялəүче төркемне сайлап алган очракта, өстəмə 

рəвештə аны биргəн оешманың көчəйтелгəн квалификацияле имзасы белəн расланган 

тиешле документ, психологик-медик-педагогик комиссия бəялəмəсе реквизитлары 

(кирəк булганда) электрон рəвештə бирелергə мөмкин. Өстəмə рəвештə аны биргəн 

оешманың көчəйтелгəн квалификацияле имзасы белəн расланган тиешле документ 

электрон рəвештə бирелергə мөмкин; кабул итү өчен белем бирү оешмалары əлеге 

административ регламентка кушымта нигезендə билгеле бер белем бирү оешмаларына 

территориялəрне беркетү нигезендə бирелə.  

Кабул итү өчен 

сайланган мəктəпкəчə 

белем бирү оешмалары 

исемлеге  

муниципаль белем бирү оешмалары исемлегеннəн, 

шулай ук башка оешмалардан сайлау  

килешү кысаларында оешмалар, шул исəптəн дəүлəт-

хосусый, муниципаль-хосусый партнерлык турында, 

муниципаль берəмлектə (исемлек бала яшəү адресына 

кертелгəн региональ мəгълүмат системаларында төзелə), 

сайлап алынган мəктəпкəчə белем бирү оешмаларының 

өстенлекле тəртибен күрсəтеп, сайлап алынган мəктəпкəчə 

белем бирү оешмаларының максималь саны – өч. 

 Сайлап алынган мəктəпкəчə белем бирү оешмаларында 

урыннар булмаса, кабул итү өчен сайланган мəктəпкəчə белем 

бирү оешмалары исемлегеннəн тыш, башка мəктəпкəчə белем 

бирү оешмаларына җибəрүгə ризалык  

бина 

тамгасы  

» Əйе/юк", 

шаблон буенча - " 

Юк»  

 Ризалык  

гомуми үсеш алган «əйе/юк» дигəн бинар тамгасы гомуми үсеш булмаган 

юнəлештəге төркемне сайлаганда, «юк»дип аталырга мөмкин. 



  

  

  

  

  

 

 

    Карау төркеменə ризалык "Əйе/Юк», килешү буенча - » Юк" Һəм карау  

    Ризалык                           «Əйе/Юк», килешү буенча – «Юк», кыска вакытлы режим   5 

сəгатьтəн артык режимны сайлаганда тутырылырга мөмкин   

                                                                                 булу                көнендə,  

      Ризалык төркеменə тулы          «Əйе/Юк», килешү буенча - " Юк»,  

     көн        тутырыла сайлаганда төркем режимы буенча, 

отличному нче тулы көн  

4.  

Сезнең башка балаларыгыз бармы?  Юк  

     Əгəр əйе, күрсəтегез, аларның ФИО һəм оешма, анда ул (ул, алар) укый.  

              

           Юк икəн, 5 нче сорауга  күчү  

 

 

  5.           сездə түбəндəге төр хокуклар бармы, əйе, махсус ярдəм чаралары юк  

  (хокук)  чиратсыз  яки  

   беренче чиратта кабул итү.  

             

 

Өстəмə рəвештə аны биргəн оешманың көчəйтелгəн квалифицияле имзасы белəн расланган тиешле 

документ электрон рəвештə тапшырылырга мөмкин.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

  

8 нче кушымта 

 

Муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза формалары 

 

“Татарстан Республикасы Əлки муниципаль 

районы мəгариф идарəсе” МКУ 

җитəкчесе_____________________________ 

________________________________ 

Ф. И. (соңгы барында)  вəкалəтле вəкил яки 

ышанычлы затның вəкиле бармы? 

яшəүче(аңа) адрес буенча:теркəү):  

_________________________________________

_____________________________ 

________________________________ 

Факттагы яшəү адресы: 

_______________________________________________

_______________________________________________

____________________ 

паспорт: _ _ _ _ _ _ _ _ номер 

______________________________________ 

бирелгəн________________________ 

________________________________ 

адрес эл. (почта булганда) 

___________________________________тел.  

 

 

Балалар бакчасына исəпкə кую турында гариза 

 

_____________________________________________________________________________

____ (мөрəҗəгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта)  

Статус______________________________________________________________ 

                                               (ата-ана (законлы вəкил)) 

 

Муниципаль мəгариф оешмасына мохтаҗ буларак исəпкə куюыгызны, шулай ук 

__________________________________________________________________   

                                                                (оешма исеме) 

укуга җибəрүегезне сорыйм  

                                                       

_________________________________________________________________________ 

 

мəктəпкəчə белем бирү оешмасына кабул итүнең кирəкле датасы ___________________ 

 
 

________________________________________________________________________________ 

(баланың фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), туу датасы) 

 

Туу турында таныклык _______________________________________________  
                             (серия, номер, бирү датасы) 

Түбəндəге адрес буенча яшəүче _______________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 



  

  

  

Тел, тəрбия һəм укыту юнəлеше___________________________________________ 

 

Тору вакыты_______________________________________________________________  

 

Психологик-медик-педагогик комиссия реквизитлары (булганда)__________________  

__________________________________________________________________________ 

 

Мəктəпкəчə белем бирү оешмасына чираттан тыш, беренче чиратта, өстенлекле хокук булу 

(булганда) ___________________________________________________________ 

                                         (нигез, Документлар кушымта итеп бирелə) 

 

1. Җайланманың башка вариантларын (приоритетлылык тəртибендə) тəкъдим 

итəргə._____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________  

2.__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

Гаризага түбəндəге документлар теркəлə: 

___________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

 

Дөрес булмаган мəгълүматлар биргəн өчен җаваплылык турында кисəтелдем _____________ 
 

 

Дата: «______» ________ 20_____ ел         _____________________ 
                                                                                    (имза) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

  

9 нчы кушымта  

 

Хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту турында 

карар формасы 

 

“Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы мəгариф идарəсе” 

   

Кемгə: ________________________________________ 

 

"Балаларны мəктəпкəчə белем бирү буенча белем бирү программаларын гамəлгə 

ашыручы муниципаль мəгариф оешмаларына исəпкə кую һəм җибəрү» хезмəт күрсəтү 

өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту турында КАРАР 

___________________нəн _______№ 

 

 

Сезнең  ___________________нəн _______№ гариза һəм аңа кушып бирелə торган документлар, 

вəкалəтле орган  караганнан соң вəкалəтле орган 

 ________________________________________________________________тарафыннан   

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн һəм теркəүдəн баш 

тарту турында Карар кабул ителде:  

 

№ нокта  

администра

тив регламент  

Стандарт нигезендə 

баш тарту өчен нигез 

атамасы  

Документларны кабул итүдəн һəм 

теркəүдəн баш тарту сəбəплəрен аңлату 2  

  

Өстəмə мəгълүмат: _______________________________________.  

  

Сез əлеге җитешсезлеклəрне бетергəннəн соң муниципаль хезмəт күрсəтү турында гариза 

белəн вəкалəтле органга кабат мөрəҗəгать итəргə хокуклы.  

Əлеге баш тарту шикаятьне вəкалəтле органга җибəрү юлы белəн, шулай ук суд тəртибендə 

судка кадəр тəртиптə шикаять бирелергə мөмкин.  

   

________________________________  
Карар кабул иткəн хезмəткəрнең вазыйфасы һəм фамилиясе  

 

 

 

 

                                                 

 

 

 

 

 

Электрон 

имза турында 

белешмəлəр  



  

  

  

10 нчы кушымта 

 

 

Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районында мəктəпкəчə белем 

бирүнең төп гомуми белем бирү программасын гамəлгə ашыручы муниципаль 

белем бирү оешмалары турында мəгълүмат   

 

т/б№ 

МББУ исеме Мөдирнең 

Ф.И.О. 

Адресы Электрон 

адресы 
Телефон 

1. 

Базарлы Матак авылының «Каенкай» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Латыйпова Гөлназ 

Əхəт кызы 

422870, Татарстан 

Республикасы, Əлки 

районы, Базарлы 

Матак ав. Мəктəп ур., 

5 й. 

detsad-

berezka76@mai

l.ru 

89274339200 

2. Базарлы Матак авылының  

«Ромашка» балалар бакчасы 

муниципаль бюджет мəктəпкəчə 

белем бирү учреждениесе 

Гайнетдинова 

Алсу Нурахман 

кызы 

422870, ТР, Əлки 

районы, Базарлы 

Матак ав., Залаков 

ур., 7 й. 

alsu.45@mail.r

u 
89376108283 

3. Базарлы Матак авылының 

«Төремкəй» балалар бакчасы 

муниципаль бюджет мəктəпкəчə 

белем бирү учреждениесе 

Бəдретдинова 

Миңлегөлсем 

Миңтаһир кызы 

422870, ТР, Əлки 

районы, Базарлы 

Матак авылы, 

Имəнлек ур., 2а 

badertdinova.gu

lsum@mail.ru 
89274178517 

4. 
Иске Алпар авылының «Таң» балалар 

бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Вахитова Гүзəлия 

Габдуллаҗан кызы 

422877, ТР, Əлки 

муниципаль районы, 

Иске Алпар авылы, 

Үзəк урам, 1 й. 

guzeliya-

vahitova@mail.

ru 

89655919257 

5. 

Татар Əхмəт авылының «Бəлəкəч» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Гыйлəҗева Раилə 

Наил кызы 

422884, Татарстан 

Республикасы, Əлки 

районы, Татар Əхмəте 

авылы, Үзəк ур., 10А 

й. 

railagilazova45

67@gmail.com 
89393833062 

6. 

Борискино авылының "Кояшкай" 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Оспенникова 

Наталия 

Андреевна 

422883, ТР, Əлки 

районы, Борискино 

авылы, Кыр ур., 14 й. 

BoriskinoDs.alk

@tatar.ru, 

ospennikova.na

taliya1970@mai

l.ru 

89625638580 

7. 

Югары Əлморза авылының "Алсу" 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Шəяхмəтова 

Раилə Əсгать кызы 

422885,  ТР,  Əлки 

районы,  Югары 

Əлморза 

авылы,  Пионер 

ур., 25 й. 

shayahmetova.r

ailya@mail.ru 
89274240173 

8. 
Муниципаль бюджет мəктəпкəчə 

белем бирү учреждениесе-Югары 

Əлки авылы балалар бакчасы 

Яруллина Лилия 

Шамил кызы 

422881, ТР, Əлки 

районы ,Югары Əлки 

авылы ,Ахыргы ур., 

19 й. 

yarullina-

liliya1971@mai

l.ru 

89274334948 

9. 
Каргалы авылының «Кояшкай» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Гыйнанова Рəйнə 

Ибраһим кызы 

422875, ТР, Əлки 

районы, Каргалы 

авылы, Югары ур., 2 а 

й. 

rayna0401@ma

il.ru 
89274267812 

10.

Түбəн Əлки авылының "Чулпан" 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Гөбəйдуллина 

Халидə Хафиз 

кызы 

422881, Татарстан 

Республикасы Əлки 

районы, Түбəн Əлки 

ав., Хөснетдинов ур., 

19 й. 

Ds.Chulpan@ta

tar.ru 
89272477987 

11.
Түбəн Кəчи авылының «Кояшкай» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Громова Марина 

Николаевна 

422889, ТР, Əлки 

районы, Түбəн Кəчи 

авылы, Мəктəп ур., 24 

й. 

Nkacheevo.Ds

@tatar.ru 
89375293604 



  

  

  

12.

Түбəн Колчура авылының "Кояшкай" 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Смирнова 

Маргарита 

Анатольевна 

422873, Татарстан 

Республикасы, Əлки 

районы, Түбəн 

Колчура авылы, Үзəк 

ур., 51 А. й. 

smirnova-

78@mail.ru 
89276797000 

13.
Яңа Салман авылы «Ромашка» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Хəйретдинова 

Гөлсинə Рафикъ 

кызы 

422874, ТР, Əлки 

районы, Салман 

авылы, Мəктəп ур., 16 

й. 

super.salma201

2@yandex.ru 
89179377374 

14.
Иске Такталы авылының "Чишмəкəй" 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Падюшова 

Марина 

Владиславовна 

422894, ТР, Əлки 

районы, Иске Тахтала 

ав., Ежевичная ур., 84 

а й. 

pad.marina80@

mail.ru 
89274024021 

15. Иске Матак авылының «Кояшкай» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Лычников Лиана 

Владимировна 

422890, ТР, Əлки 

районы Иске Матак 

ур., Үзəк ур., 4А й. 

liana.lychnikova

@yandex.ru 
89375856104 

16. Иске Салман авылының «Лəйсəн» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Сафина Рəзинə  

Рафикъ кызы 

422894, ТР, Əлки 

районы, Иске Салман 

ав., Үзəк ур., 6а й. 

razina.safina.67

@mail.ru 
89178671738 

17.
Иске Чаллы авылының "Чулпан " 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Сафина Рафидə 

Замир кызы 

422876, Татарстан 

Республикасы, Əлки 

районы, Иске Чаллы 

авылы, Кыр ур., 2 й. 

safina.rafidya@

yandex.ru 
89274738905 

18.
Иске Əнҗерə авылының "Ромашка"  

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Закирова Илсөяр 

Марат кызы 

422882, ТР, Əлки 

районы, Иске Əнҗерə 

авылы, Тынычлык 

ур., 29 й. 

zakirova.1971

@bk.ru 
89274070960 

19.

Иске Камка авылының "Лəйсəн" 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Нуруллина 

Винера Əнвəр 

кызы 

422897, Татарстан 

Республикасы, Əлки 

районы, Иске Камка 

авылы,   Түбəн  ур., 1 

й. 

enge25@mail.r

u 
89625688984 

20.
Татар Борнае авылының «Кояшкай» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Əхмəтшина 

Лəйсəн Рəхимҗан 

кызы 

422839, ТР, Əлки 

районы, Татар Борнае 

авылы, Мəктəп ур., 19 

й. 

ahmetshina_67

@mail.ru 
89274355274 

21.

Ташбилге авылының "Чишмə" 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Зəйдуллина 

Гүзəлия Николай 

кызы 

422870, Татарстан 

Республикасы, Əлки 

районы, Ташбилге 

авылы, Үзəк ур., 23-1 

й. 

guzalya.gaifutdi

nova@yandex.r

u 

89375210119 

22.
Яңа Үргəагар авылының «Кояшкай» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Билалова Рəмзия 

Вакыйф кызы 

422870, ТР, Əлки 

районы, Яңа Үргəагар 

авылы, Кояшлы ур., 

10 й. 

Novyeurgagary.

Ds@tatar.ru 
89393969973 

23.
Хузангай авылы балалар бакчасы 

муниципаль бюджет мəктəпкəчə 

белем бирү учреждениесе 

Тяминова Регина 

Евгеньевна 

422898,  ТР,  Əлки 

районы,  Сихтермə-

Хузангай ав., 

Пролетар ур., 3 й. 

r.murzakova@

mail.ru 
89375229993 

24.
Карата авылының "Ромашка" балалар 

бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Кузнецова 

Наталья 

Анатольевна 

422898, Татарстан 

Республикасы,  Əлки 

районы,  Карата ав., 

Мəктəп ур., 1 й. 

mukuseva077@

mail.ru 
89274113080 

25. Чуаш Кичүе авылының 

“Кыңгырау”  балалар бакчасы 

муниципаль бюджет мəктəпкəчə 

белем бирү учреждениесе 

Җəлəлетдинов 

Алмаз Ирек улы 

422882, ТР, Əлки 

районы, Чуаш Кичүе 

авылы, Яшьлəр ур., 

1А й. 

almazzalya@ya

ndex.ru 
89083361345 

26.
Чуаш Борнае авылының «Каенкай» 

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Власова Галина 

Федоровна 

422879, ТР, Əлки 

районы, Чуаш Борнае 

авылы, Үзəк ур., 34а 

й. 

super.galina-

m2013@yandex

.ru 

89376108816 

27. Юхмачы авылының "Кыңгырау" Хəбибуллина 422885, ТР,  Əлки 2009daniyar200 89376229455 



  

  

  

балалар бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Сəрия Əсрар кызы районы, Юхмачы 

авылы, Совет ур., 39. 

9@mail.ru 

28.
Аппак авылы балалар бакчасы 

муниципаль бюджет мəктəпкəчə 

белем бирү учреждениесе 

Хəйбуллина 

Əлфия Дамир 

кызы 

422889, ТР, Əлки 

районы, Аппак 

авылы, Тынычлык 

ур., 1й. 

khaybullina196

1@inbox.ru 
89397307487 

29. Базарлы Матак авылының катнаш 

төрдəге "Салават күпере" балалар 

бакчасы муниципаль бюджет 

мəктəпкəчə белем бирү учреждениесе 

Фəхриева 

Милəүшə Наил 

кызы 

422870, ТР, Əлки 

районы, Базарлы 

Матак ав., Төзүчелəр 

ур., 18 й. 

fialka81.08@m

ail.ru 
89377704197 

 

 

 



  

  

  

Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен җаваплы һəм аның үтəлешен тикшереп 

торучы вазыйфаи затлар турында белешмəлəр 

 

 
Вазыйфасы Ф.И.О. 

 

Оешманың  

адресы/сайты 

Телефон Оешманың эш 

режимы, 

вазыйфаи 

затның 

кабул итү 

сəгатьлəре 

Мəктəпкəчə 

белем бирү 

методисты 

 

 

Билалов 

Гөлгенə 

Шəүкəт кызы 

 

  

 

422870, ТР, Əлки районы,  

 

Матак ав., Совет ур.,11 

8 (84346) 

21452 

  Дүш.- җомга  

8.00-12.00, 

13.00-16.00  

дүшəмбе, 

чəршəмбе- 

13.00-16.00  

 
 


