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Татарстан Республикасы Зеленодольск муницип€rль районы
Олы Жэке авыл х{ирлегендэ адресларны б"рy,
YзгэртY haM юкка чыгару буенча муниципалъ хезмэт кYрсэтYнец
Административ регламенты турында

<<Россия Федерациясендэ п{ирле yзидарэ оештыруныц гомуми
принциплары турында) 2003 еJIныц б октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль
закон, (дэyлэт heM муницип€rль хезмэтлэр кyрсэтyне оештыру турындa> 2010
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федер€tль закон, Татарстан Республикасы
Зеленодолъск муниципаль районыныц <Олы Жаке авыл жирлеге> муницип€tлъ
берэмлегё Уставы, "Россия Федерациясендэ х{ирле yзидарэ оештыруныц
гомуми принциплары турында" 2003 елныц б октябрендэге 131-ФЗ номерлы
Федераль закон, " нигезендэ Олы Жэке авыл хqирлеге башкарма комитеты

кАРАР ИТТЕ:

1. 1 нче кушымтасы нигезендэ адресларны биру, узгэрф hэм юкка чыгару
буенча'Муницип€tпь хезмат кyрсэтyЕец административ регламентын раслау

2. <Олы Жэке авыл жирлеге Башкарма комитетыныц)Татарстан
Ресгryблик€юы Зеленодольск муниципаль районы Олы Жэке авыл щI4рлегендэ
адресларны б"рy, yзгэртy haM юкка чыгару буенча муниципЕrль хезмэт
кyрсэтyнец Административ регламенты турында "202| ел, 1 ноябрь, 40 нчы
карары yз кочен югЕtлткан диrr санау хакында" ;

3. Олеге карарны Интернет челтаренец Татарстан Республикасы хокукый
информация рэсми порталында (http://pravo.tatarstan.ru) hэм Татарстан
Ресгryбликасы муницип€lль берэмлеклэре составындагы Зеленодольск
муницип€rпь районы информация сайтында (http:/lzelenodolsk.tatarstan.ru),
Зеленодольск муниципЕtль районы, Олы Яке авылы, Мактэп урамы, йорт 1

(хqирлек се бинасы), ОлрI Яке авылы, Мэктап урамы, йорт 1А
(Олы Яке бинасы) адреслары буенча урнашкан мэьлlмат

н контрольда тотам.
сте

Ф.А.Файзуллина



Кушымта
Татарстан Республrасасы Зеленодольск

муницип€rль райоlш Олы Щэке авыл я(црлеге

башкарма комитетыныц 2022 елныц
12 шоль J'&22

Ддминистратив регламент муниципаль хезмет кyрсатy адресларны
б"рy, yзгартy haM юкка чыгару

1.Гомуми нигезламалар

1.1. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец элеге Административ регЛаМенТЫ
(алга таба- Регламент) адресларны б"рy, yзгартy hэм юкка чыгару (алга таба-
муницип€lль хезмэт) буенча муницип€lль хезмэт кyрсэтyнец стандартын hэМ

тэртибен билгели.
1.2. Мунициrr€tль хезмэт аJýсIылар: физик hэм юридик затлар (алга таба-

морэжэгать итуче). Адресация объектына адресны биру яки аныц адресын ЮККа

чыгару турында гариза (алга таба - гариза) адресация объекты хУшаСЫ
тарафыннан yз инициативасы буенча яисэ адресация объектына тyбэнДЭге

эйберлэрнец берсе булган зат тарафыннан тапшырыла:
а) хухlалык €lлыш бару хокукы;
б) ошератив идарэ итy хокукы;
в) гомерлек мирас итеп аltу хокукы;
г) дiiими (сроксыз) файдалану хокукы.
Моращэгатъ итr{елэр мэнфагатьлэрен морэп{эгать итyче тарафыннан

билгелэнгэн тэртиптэ векалэтле затлар hэм физиКзатларныц законлы вэкиллэре
(алга таба- морэщэгать итlче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

Кlдфатирлы йортга бина.парныц милекчелэре исеменнэн мондый

милекчелэрнец Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ кабул
ителгэн элеге милекчелэрнец гомуми х(ыелышы карары белан мондый гариза
бируге вак€tлэтле вакиле гариза белэн морэщогать итэргэ хокукJIы.

Бакчачылык яки яшелчэчелек коммерцияле булмаган ширкэте эгьзалары
исеменнэн мондый ширкэт эьзaларыныц гомуми )щыелышы карары белэн
мондый гаризаны бирергэ вакаlrэтле ширкэт вэкиле гариза белэн морэщэгатъ
итэрге хокуклы.

Олеге пунктта кyрсэтелгэн зат исеменнэн (кадастр эIIrЕIэнлеге турындa>)

Федераль законныц 35 статъясында яI<ут 42.З статъясында каралган документ
нигезендэ, кадастр эшлэре яки адресациrI объекты булган тиецIле кiчемсез
милек объектына карата комплекслы кадастр эшлэрен башкаруrы кадастр
инженеры морэх(эгать итэрга хокуклы.

1.3. Муницип€lль хезмэт кyрсэтy турында мэгьл!мат:
1.3.1. муницип€lль хезмэ, *ур.."у тЬртибе турында мэгьлlмат:
1) дэулэт hэм муницип€lль хезмэтлэр_ кyрсэтyнеF кyп функцияле yзэкJIаре

биналарында урнашкан Муницигrа_гlь хезмэт турында визуurль hэм тексТлы
мэгьлYматны Yз эчена €L[ган мэьлYNлат стендларында.

2) Зеленодольск муниципаль районыныц ресми сайтында " Интернет>>

магьл!мат-телекоммуникация челтэренда (алга таба - <<Интернет) челтэре):
(htф :/ zelenodolsk.tatarstan .rul -.;



a

3) Татарстан Ресгryбликасы дэyлэт hэм муниципttJIъ хезмэтлэр ПОРТаЛЫНДа

(https ://uslugi.tatarstan.ru/);
4) Берлэм портzrлында дэyлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр (функциялЭР)

(https :// www. gosuslugi.rr.r/) (алrга таба - Берлэм порталы) ;

5) <Татарстан Ресгryбликасы дэyлат hэм муницццutлъ хезмэтлэр peecTpbD)

дэYлэт мэьлYмат системасы турында (http://frgu.tatar.ru (шга таба-республика

реестры)- 
t.З.2. МуниципЕlль хезмэт кyрсэтy мэсьэлэларе буенча консулЬТацИЯ б"РY

гамэJIгэ ашырыла:
1) дэyлэт hoM муниципaль хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункцияле

yзэкJIэренде телдэн морэ}цэгатъ иткендэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порт€rлыныц интерактив формасында;
3) Зеленодольск муниципutJIь районыныц Олы Х(эке авыл пtирлеГе

Башкарма комитетында (алга таба-Башкарма комитет ) :

телдэн морэх{эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

язмача (-уr, исэптэн электрон документ формасында) мерэщэгать иткэндэ

- кэгЕrзъдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм портzшIда, республика Порт€tлында Республика реестрынДаГЫ

белешмэлэр нигезенда муниципzrпь хезмэт кYрсэтY тэртибе hэм срокJIары

турында мэгьлlмат гариза биручега бушлай бирелэ.
Мунициrrа_пь хезмат кyрсэтy срокJIары hэм тэртибе турындагы

мэгьлIматка морэщэгать итlче тарафыннан нинди дэ булса тапэплэр !ТалМичЭ,
шryл исэптэн процрамма тээминатын кулланмыйча гына керэ аJIа) аНЫ

урнаштыру программа белан тээмин итy хокукына ия булган програМма беЛЭН

тээмин ит!че белэн лицензия яисе башка килешy тозyне т€LIIап итэ.
1.3.4. Морэяqэгать ит!че морэжегатендэ rттэхсан яки телефон аша ДэyлаТ

hэм муницип€tпъ хезмэтлэр кyрсэтyнец кlдфункцияле yзэге, башкарма комиТеТ

(адресы Олы Яке авылы, Мэктап урам,1 йорт) урнашкан урын турында
мэьлtмат, эш графигы: Щушэмбе - Х(омга: 08:00 дэн 17:00 га кадэр; шиМбЭ,

якшэмбе-ял коннэре.- белешмалэр очен телефоннар: 8(84371) 6,60-44,
муницип€uIь хезмэт кlрсэтy тэртибе, гаризалар б"рy ысуллары hэм СРОКЛаРЫ

турында; мунициII€rль хезмэт кYрсателэ торган цражданЕар каТегОРИЯЛЭРе

турыЕда; муницип€tлъ хезмэт кyрсэтy мэсъэлэларен я{айга салr{ы ноРМаТИВ

хокукый актлар турында; муниципaль хезмэт Iryрсэтy турында гариЗаны каРаУ

очен кирэкJIе докумеЕтлар исемлеге турында, гаризаны кабул итУ hэм ТеРКаY

сроклары турында; муницип€tль хезмэт кyрсэтунец барышы турында;
муницип€lJIь хезмэт KypceTy мэсьэлэлере буенча рэсми сайтга мэгьл!МаТ

урнаштыру урыны турында; Башкарма комитетныц вазыйфаи ЗаТЛаРЫНЫЦ

гамэллэренэ шик€штъ биру тэртибе турында.
Язма морэх{эгать буенча муниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен х{аВаПЛЫ

булекнец вазыйфаи затлары морэrI(эгать итyчегэ муницип€lль хеЗмэТ кyрСЭТY

тэртибен hэм регламентныц элеге шунктында кyрсэтелгэн мэсъалэлэрне язма

рэвештэ ацлаталар hэм морэжэгатьне теркэгэннэн соц оч Эш коне ЭЧеНДЭ

морэп{эгать ицчегэ п{авап rцибэрэлар. Х(аваплар морэх(агать телендЭ бИРеЛа.
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Мерэхqэгать телендэ х(авап б"рy момкин булмаган очракта, Татарстан

Республикасы дэyлат теллэре кулланыла.
1.3.5. Муниципа_llь хезмат кyрсэтy мэсьэлэлэре буенча МэьЛlМаТ

Зеленодольск муниципаль районыныц рэсми сайтында heM гариза биручелэр
белэн эшлэy очен Башкарма комитет биналарында мэьлlмати стендларда

урнаштырыла.
<<Интернет>> мэьл!мат-телекоммуникация чеJцэрендэге муниципЕшь

районныц рэсми сайтында hэм мэгьлlмат стендларында урнаштырылган
татарстан Ресгryбликасы ,.щэулэт теллэрендэге мэьлlмат пунктлардагы

мунициП€lJIъ хезмэт турынДа мэгьл!матны Yз эченэ аlп. 2.| , 2.з , 2.4 , 2.5 , 2.7 , 2.9 ,

2.|о, 2.t|, 5.t регламент, урнашу урыны, белешмэ телефоннары, Башкарма
комитетныц эш вакыты, муниципаль хезмэт кlрсэтlтэ гариз€rпар кабул иту
графигы турында маьJцrмат.

1.4. Муницип€tль хезмэт кyрсэтyне х(айга са.пуIы норматив хокУкыЙ аКТЛаР

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын haM аJIарны рэсми
бастырып , чыгару чыганакларын кYрсатеп) <Интернет)) маьл!мат-
телекомМуникация челтэрендэге муниципапъ районныц рэсми сайтында,

ресгryблика реестрында урнаштырылган.
ддминистратив регламентныц гамэлдэге редакциясенда тексты

муницип€lлЬ районныц рэсми сайтында, <<Интернет>) магьлiмат-
телекоммуникациrI челтарендэ, республика реестрында урнаштырылЫРГа ТИеШ.

1.5. Регламентта ryбэндаге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:

Щэуjrэт адреслы реестрын €ulыlr бару haM федераJIь мэгьлiмати адреслы
системаны экспJIуатациrIлэугэ бэйле регламентта кулланыла торган тошенЕIЭЛЭР

Россия Федерациясе Шэhэр тозелеше кодексы, кфедера_шъ мэгьлIмат систеМаСы

турында <<28.L2.201З ел, J\b 443-ФЗ Федераль закон,> Россия Федерациясендэ
х(ирле yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында <<Федераль

законга,))адресларны б"рy, узгэрту haM юкка чыгару Кагыйдэларен раслау
турында " 19.1T.20l4 ел, J\b T22t Россия Федерациясе Хокумэте карары белан

тогэл итеп кулланыла.
дэyлэт haM муницип.lль хезматлэр кyрсэтy буенча rсупфункцияле yЗаКНеЦ

читтэн торып эш урыны - дэYлэт hэм муницип€tль хезмэтлэр кYрсэтYЕец
купфункциrIле yзэкJIэре эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец З4 lтУНКТЫ

нигезендэ Татарстан Республикасы муницип€tль районыныц шаhэр (аВЫЛ)

х{ирлегеЕдэ haM шэhэр округында тозелгэн дэyлэт haM муницип€tль хеЗМЭТЛЭР

кyрсэтyнец кyпфункцияле yзэгенец (офис) территориutпь аерымланган структур
булекчасе (офис), (дэyлэт hэм муниципaль хезматлэр ц/рсэтyнец
кrдфункцияле yзекJIэре эшнэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау
турындD22.|2.20|2 ел, J\b1376 Россия Федерациясе Хокуrиэте карары белэн

расланган ,Щэулат hэм мунициIr€rпь хезмэтлэр кyрсэтунец lсупфУнкци4IIе

yзэкJIэре эIIIЕIэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау хакында" ;

техник хата - муницип€tль хезмэт кyрсэтyче орган тарафынНаН КеРТеЛГаН

hэм документка (мунитипаль хезмэт кyрсэтy нэтюцэсе) КеРТеЛГаН

белешмалэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгал
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисе

мондый хата).;
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ЕСИД - инфраструктурада идентификация hэм аутентификациялаyнеЦ
берлэм системасы, Ул дэyлат hэм мунициrr€rль хезмэтлар кyрсэтy очен электрон

формада кулланыЛа торган мэьлlмати системirларныц мэгьJIYмати-технологик
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

,,Щэулэт мэгьлlмат систем€шарында haM башка магьлyмат системаJIаРЫНДа

булган меьлyматтан (морэ)цэгать итyче цражданнар hэм башкарма хакимият
органнары hэм х(ирле yзидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэьлyмати
хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (морэщагать итyче цражданнарныц haM

вазыйфаи затларыныц) мэгъJIYмат €rлу момкинлеген тээмин итэ тОрган федераль
дэyлэт мэгьлyмат системасы;

КФY _ " Татарстан Республикасында дэyлат hэм муницип€tпь хеЗМэТлЭР

кyрсатyнец купфункциrIле yзэге)дэyпэт бюджет уrреждениесе ;

КФY ДИСЫ - Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муницип€rлъ хезмэтлэР
кyрсэтyIIец купфункциrIле yзэклэренец автоматлаштырылган мэьJrYМаТ
системасы.

Регламентта муницип€lль хезмэт кyрсэтy турындагы гариза (алга Таба -
гариза) астында (дэYлэТ hэМ муницип€rпЬ хезмэтлэР к\ФсэтYне оештыру
турында)) 27.07.2Ot0 ел, J\b 210-ФЗ Федераль законныц (шга таба - 210-ФЗ
номерлы Федераль закон) 2 статъясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгаН

муницип€lпь хезмэт кyрсэтy турындагы сорау ацлашыла.
1.6. Муниципалъ хезмэт кyрсэтy очракJIары hэм тэртибе кисэтyче (актив)

режимда..
Морэщагать итyченец риз€tлыгы (запросы булган очракта) муниципЕtлЬ

хезмэт Ресгryблика портаJIы аша тубэндэге очракJIарда кисэтy (актив) РеЖИМДа

црсэтелэ:
территориrIнец кадастр планында жир кишарлегенец урнашу схемасын

раслау;
жир кишэрJIеген бируне алдан килештерy;
тозелетпкэ рохсэт б"рy (аоу);
индивиду€tль торак тозелеше яисе бакча йорты параметрларын

планлаштырыла торган тозy турында хэбэрнамэдэ кyрсэтелгэн белдерунаМэЕец
)цир кишэрлегендэ индивидуаль торак тозелеше объектын яки бакча йОРТЫН

урнаштыру момкинлеге hэм билгелэнгэн гrараметрлар буенча билгеЛЭнГЭН

параметрларга туры килyе турында хэбарнамэне яqибару;

торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага кyчерy
максатларында бинаны yзгэртеп кору hэм (яки) яцадан пIанлаIIIтыру проекТын
Россия Федерациясе Торак кодексы белэн билгелэнгэн тартипте эзерлагэНнэн
haM рэсмилэштерганнэн соц купфатирлы йортта биналарны yзгэртеп корУ hЭМ

(яки) яцадан планлаштыру турында кабул итy комиссиrIсе тарафыннан акТны

рэсмилэштерy.
Муницип€tлъ хезмэт

белэн билгелэнэ.

l
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Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципzrль районы Олы Щэке
авыл жирлеге башкарма комитеты.

2.3. Муниципaль хезмэт KypcaTy нэтих(эсен тасвирлау
2.З.t Муницип€LlIь хезмэт кyрсэтy натищэсе булып тора:
1) адресация объектына адресны б"рy яки юкка чыгару турында Карар (М1

кушымта);
2) муницип€lль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту _ Iурында карар (2 нче

кушымта).
2.3.2. Адресация объектыныц адресын юкка чыгару турында карар,

адресны б"рy очрагында, элеге объектка яца адресны биру турында карар белэн
берлэштерелергэ момкин.

2.З.З. Муницип€шь хезмэт кlрсатy нэти}цэсе морах(эгать ицчегэ (электрон
имза турындa>) 06.04.2011 ел, Ns б3-ФЗ Федералъ закон (агrга таба - б3-ФЗ
номерлы Федераль закон) нигезенда, Ресгryблика порталыныц шэхси
кабинетына башкарма комитет (яисэ Башкарма комитет) вазыйфаи затыныц
квалификациrIле электрон имзасы белэн имзалангаЕ электрон документ
рэвешендэ щибэрелэ.

2.3.4. Гариза бирученец телэге буенча, муниципалъ хезмэт кyрсэтy
натип(эсе КФYтэ Баrтткарма комитет тарафыннан хqибэрелган, КФY Mohepe hэм
КФY хезмэткэре имзасы белэн расланган кэг€rзьдэ бастырыпган электрон

документ носхэсе рэвешендэ €tлынырга моI\4кин.
2.З.5. Морэrцэгать итlче муницип€tль хезмэт KypcaTy нэтищэсенец гамэлдэ

бупу сроiы дэвамында электрон документ яки электрон документ носхэсе

рэвешендэ муницип€tль хезмэт кYрсэтY нэтих{эсенкэгzLзъдэ €tлырга хокукJIы.
2.4. Муницип€tль хезмэт кyрсэтy вакыты, шул исэптан муниципаль хезмэт

кYрсэтYдэ катнашучы оешIм€tларга морэщэгать итY кирэкJIеген исапка алып,
муницип€lль хезмэт кIрсэтyне туктатып тору вакыты, эгэр Россия Федерациясе
законнарында каралгаII булса, Муничипаль хезмэт црсатy натшцэсе булган
докумезтларны б"рy (тqибэру) вакыты

2.4.|. Муниципuшь хезмэт кyрсэтy вакыты-8 эш коненнэн дэ артмый.
Регламентныц 1.б пунктында кyрсэтелгэн даyлэт hэм муницип€rль

хезматлэр кyрсэтелгэннэн соц 3 этц коне-муницип€lль хезматне Еrлдан (актив)

режимда кyрсэтy очрагында.
Муницип€Lпь хезмэт к!рсатy вакыты гаризаны теркэгэннан соц икенче

конне исэплэнэ баrrrлый.
2.4.2. МуниципыIь хезмэт кyрсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.З. Электрон документ формасында муницип.tпъ хезмат кyрсатy

нэтих{эсе булып торган документ муниципЕuIь хезмэт кyрсэтy нэтих{асен

рэсмилэштерy hэм теркэy конендэ гамэлгэ ашырыла.
2.5. Муниципшrь хезмэт кyрсэтy очен законнар яисе башка норматцв

хокукый актлар нигезендэ. кирэюIе документларныц, шулай ук морэщагать
итrIе тарафыннан тапшырылырга тиепuIе муницип€шь хезматлэр кyрсэтy очен
кирэкJIе hэм мэх(бyр" булг.ан хезмэт цФсэтyларнец тулы исемлеге, аларны
морап{агать ицче тарафыннан ашу ысуллары, шул исэптэн электрон формада,
ztларны тапшыру тэртибе.

2.5.|. Морэlцэгать итyче муниципЕtль хезмэт €tJIу очен моращэгать итy
категориясенэ hэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:
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1)шэхесне раслауIы документ (КФYкэ морэщэгатъ иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
- КФYкэ морэ}цагать иткандэ кэг€tзьдэ документ формасында (3 нче

кушымта);
- электрон формада (тиешле белешмэлэрне гаризаныц электрон формасына

KepTy юлы белэн тутырьша), 2.5.4 пункты т€tлапларе нигезендэ имзЕtпанган.

Регламентта <<Интернет)мэгьлlмат-телекоммуникаци8. челтэрендэге Федераль
адреслы Система портЕtлы, Республика порталы аша морех(эгатъ итy турында.

Гамэлдэге объектны яки адресация объектларын yзгэртеп кору
Еетих(эсенда 2 яки аннан кубрэк адресациrI объекты барлыкка килгэн очракта,
бер yK вакытта барлыкка килэ торган барлык адресация объектларына
Муницип€tль хезмэт кyрсэтy турында бер гариза тагIшырыла;

2.5.Z. Республика порт€lлы аша муниципаJIь хезмэт KypcaTyнe чrлдан (актив)

режимда кyрсэтy очрагында:
морэя(эгать итiченец муниципаJIь хезмэт €tлуга ризЕшыгы (запрос).
Башка, документларны б"рy т€Llrэп ителми. Муницип.lлъ хезмэт к!рсатy

очен кирэкле документлар hэм белешмэлэр Башкарма комитет тарафыннан

дэyлат hэм муниципurль хезмэтлар кyрсэтy счен билгелангэн
автоматлаштырылган мэьл!мат системасын кулланыrr мостэкыйлъ апына.

2.5.3. Гариза hэм кушымта бирела торган документлар морэх(эгать ицче
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (хqибэрелерга)
момкин:

1) i.S.Ц пункты т€lлэплэре нигезендэ имзаllанган (расланган) электрон

документлар рэвешендэ КФY аша hэм кэгазьдэ hэм электрон докр{ентлар
О' "' Т;ЁЁ3;iЕiiН'#fi ,-", аша эл е ктро,, q орon uou.

2,5.4. Физик затлар hэм rттэхси эшмэкэрлэр гариза hэм кирэкле
документларны республика портzLлы аша щибэргэндэ гаризаны гади электрон
имза белэн имзалыйлар.

Гади электрон имза аJIу очен гариза бируrегэ ЕСИА да TepKaJry

(ау:ентификация) процедурасын узарга, шулай ук исапкэ аJIу язмасын стандарт

дэрэя{эсеннен дэ ким булмаган дэрэп{эга кадэр расларга кирэк.
Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлаР hэм

юридик затлар вэкиллэре гариза hэм кирэкле документларны ресгryблика
порт€tлы аша хqибэргэндэ гаризаны кочэйтелгэн кв€tлификацияле электрон имза
белан имза-пыйлар.

2.5.t пунктыныц 3, 4 пунктч€rларында црсэтелг€}н документларны
тапшырганда. Регламент, ресгryблика порт€tлы аша морэх(эгать ицче электрон
документларныц электрон YрнэкJIэрен яиса ((электрон имза турындa))
06.04.2011 ел, Jф 63-ФЗ Федера-шь закон т€rдэплэре нигезендэ, мондьJЙ

документларны, шул исэптэн нотариусларны тозyге hэм имзапауга вэк€lпэтле

затлар тарафыннан кочайтелгэн квалифичцяле электрон имза белэн имзаланган

документларны электрон рэвештэ тапшыра
2.5.5. Морахqэгать ицчедан т€шэп итy тыела:
1) муниципzlJIь хезмэт кyрсэтy белэн бэйле рэвешта барлыкка килэ торган

монэсэбатлэрне х(айга сЕrла торган норматив хокукый актларда тапшыру яиса
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irларны гамэлгэ ашыру кар€rлмаган гамэллэрне башкару документларын hэм
мэьлtматны биру;

2) муницип€tlrь хезмэт €tлу очен кирэкJIе hэм башка дэyлэт органнарына,
щирле yзидарэ органнарына, оешмаларга морах(эгать итy белэн байле
гамэллэрне, шул исэптан килешl,лэрне гамалга ашыру, хезмэт кyрсэтyлэр алу
heM курсэтy нэти)цэсендэ кyрсателэ торган документлар hэм мэгьлIмат €rлудан

тыш, шул исаптэн 210-ФЗ номерлы Федераль законяыц 9 статьясындагы 1

олешендэ кlрсателгэн исемлекка кертелгэн (киракле hэм мэrцбури хезматлар);
3) муницип€}ль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн

баш тартканда яисе муницип€rль хезмат кyрсэтyдэн баш тартканда, яисэ
тубандэге очракJIардан тыш, документларныц булмавы hэм (яки) дереслеге
кlрсэтелмэгэн документлар hэм мэгъл\.N4ат биру :

а) муницип€tль хезмэт к!рсэтyгэ кагылышIлы норматив хокукый актларныц
т€lлэплэрен yзгэртy, муницип€lль хезмэт кyрсэтy турында гаризаны беренче
тапкыр биргэннэн соц;

б) муницип€tль хезмэт кyрсэтy турында гаризада hэм моражэгать итrIе
тарафыннан муниципztлъ хезмэт кyрсэтy очен кирекле документларны кабул
итyден баш тарткаЕнан соц бирелгэн документларда, яисе муниципaль хезмат
кyрсатyдэ яисэ эJIек бирелган документлар комплектына кертелмэгэн хатаIIар
булу;;

в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципaль хезмэт
кyрсетy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тартканнан соц, йэ
муниципdль хезмэт кyрсэтyдэн баш тартканнан соц мэгьлiматны yзгэртy.;

г) Башкарма комитетныц, КФY хезмэткэренец вазыйфаи затыЕыц, МФЦ
хезмэткэренец хатапы яки хокукка каршы гамэллере (гамэл кылмау) фактын
(билгелэрен) ачыкJIау, муниципaлъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе
документларны кабул итyдан баш тарткан очракта йэ муниципЕtль хезмэт
кyрсатудэн баттт тарткан очракта, бу хакта муниципutль хезмэт кyрсатy очен
кирэкJI:,документларны кабул итyдан баш тарткан очракта Башкарма комитет
житэкчесе имзасы белэн язмача рэвешта морэх{эгать ицчега хэбэр ителэ,
шулай ук бирелгэн уцайсызлыкJIар очен гафу yтеналэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федерапь законныц 1б
статьясындагы 1 олешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкJIанган
документлар hэм мэьJцrматны кэг€вьдэ б"рy, мондый документларга тамгалар
килy яисе аларны алу, федерЕLль законнарда билгелангэн башка очракJIардан
тыш.

2.6. Щэулэт органнары, щирле yзидарэ органнары hэм дэyлат органнары
яки х(ирле yзидарэ органнары карамагында булган, шулай ук морэх(эгать итyче
аларны, шул исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны бирy тэртибен,
даyлат органы, }цирле yзидаре органы яисэ элеге документлар белэн эш ицче
оешма карамагында булган муниципuLlIь хезмат кyрсэтy очен норматив хокукый
актлар нигезендэ кирэкJIе документларныц тулы исемлеге.

2.6.L. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат морэщэгать иткэн очракта юридик затларныц бердэм дэyлэт

реестрыннан Федераль сЕtгIым хезмэтеннан белешмалэр соратып ztлына;
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2) индивидучшь эшкуар морэх(эгать иткэн очракта, Федера.ltь с€lлым
хезмэтеннэн индивиду€tль эшкуарларныц бердэм дэyлэт реестрыннан
белешмэлэр соратып €lлына;

3)кучемсез милекнец Бердам дэyлэт реестрыннан (кучемсез милек
объектыныц топ характеристик€rлары haM теркалгэн хокуклары турында
мэьлуматлар) haM (яки) кlчемсез милекнец Бердэм дэyлэт реестрында
адресациrI объекты буенча соратып €lлына торган белешлчrэлэрнец hэм (яки)
адресация объекты турында белешмэлэрнец булмавы турында Белешмэлэр-

.Щэулэт теркэве, кадастр hэм картография федераль хезмэте (Росреестр);
4) адресация объектыныц кадастр плаЕында яки тиешле территориянец

кадастр картасында (хqир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта) - тозелган
килешi, нигезендэ муницип€tль районныц я{ирле yзидарэ органына яки
Башкарма комитетка урнашу схемасы;

5) адресация объектын тозyгэ рохсат (тозелэ торган адрес объектларына
адрес б"рy очен) hэм (яки) адресация объектын файдалануга тапшыруга рохсэт
(тапшырылган адресация объектларына адрес б"рy очен) - тозелган килешy,
нигезендэ муниципaль районныц х{ирле yзидара органы яки Башкарма комитет;

6) хqирле yзидарэ органы торак бинаны торак булмаган бинага яки торак
булмаган бинаны торак урынына кyчерy турында (торак бинадан торак
булмаган бинага яки торак булмаган бинадан торак булмаган бинага кyчерy
нэтих{эсендэ адрес бирелгэн очракта) - муницип€lJIь район х(ирле yзидарэ
органы, тозелгэн килешy нигезенде, яки Баrпкарма комитет;

7) бер hэм аннан да кубрэк адресация объектлары барлыкка килyгэ китерэ
торган бинаны yзгэртеп корганда hэм (яки) яцадан планлаштырганда кабул иту
комиссиясен (бер яки аннан да кубрэк адресация Ъбъектлары барлыкка килган
адресация объектлары (биналар) узгартеп корганда) : тозелгэн килешy
нигезендэ муницип€tль район х{ирле yзидара органы яки Башкарма комитет яисе
тозелгэн килецrl. нигезеЕдэ муниципullrь район х(ирле yзидарэ органы;

8) тозелгэн килецц, нигезендэ муниципЕIгIь милекне, Кlчемсез милекнец
Бердэм'дэyлэт реестрында теркэлергэ тиешле х(ир кишэрлеген, муниципaль
районныц Башкарма комитеты яки х{ирле yзидара органын бирy турында
килешYлэр;

9) мораяqэгать итyченец законлы вэкиленец векаJIэтлэрен раслый торган
документ (Россия Федерациясе Граждан хале актларын теркаy органнары
тарафыннан бирелгэн туу турында таныкJIык яки Россия Федерациясе
законнары нигезенде опека hэм попечительлек органнары тарафыЕнан бирелгэн

реестры йэ социалъ тээминатныц Бердэм дэyлэт мэгъJцrмат системасы;
10) ышанычнамэне бирy hэм аныц эчтэлеге турында белетцмалэр '

НОТаРИаТН'-,flr'JДЁНrТ"ЧffJ*ЁХhентныц 
2.6.| пунктыныц 1_9

пунктч€tларында кlрсэтелгэн документдарны (белешмэлэрне), мондый
документларны тозy hэм имзалауга вэкulпэтле затларныц кочайтелган
ква-гrификациrlле имзасы белэн таныкJIанган электрон документлар рэвешендэ,
республика порт€lлы аша гариза биргэнда яисэ каг€вь формада кlрсателгэн
документларны (белешмаларне) бирергэ хокукJIы.
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2.6.З. Муниципаль хезмэтне республика портzLлы аша кисэтy (актив)

режимында кIрсэтy очрагында регламентныц 2.6.t шунктында карzrпган, даyлэт
hэм муниципЕrль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгеланган hэм регламентныц 1.6
пунктында кyрсэтелгэн дэyлэт hэм муницип€rль хезмэтлэр кyрсаткэндэ аlIынган
белешмэлэр кулланыла.

2.6.4. Кlрсателган дэyлэт хакимиrIте органнары, муниципаJIь районныц
щирле yзидарэ органнары, башкарма комитет тарафъдлнан документлар hэм
белешмэлэрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципzlJIь хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарту очен нигез була а-пмый.

2.6.5. Курсателгэн органнарныц вазыйфаи заты hэм (яиса) карамагында
булган документларны яиса белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында
тапшырмаган (тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары
нигезеЕдэ административ, дисциплинар яки башка щаваплылык каралырга
тиеш.

2.6.6. Морэхlэгать ит!чедэн дэyлэт органнары, щltрле yзидарэ органнары
hэм дэyлэт.органнары яки щирле yзидарэ органнары карамагында булган
муницип€LlIъ хезмэт к!рсэтy очен гариза бируrе тарафыннан тyлэy KepTylre

раслауrы документлар т€tлэп итy тыела.
Морахqагатъ итуче тарафыннан дэyлэт органнары, )цирле yзидарэ

органнары heM даyлэт органнары яки )цирле yзидарэ органнары карамагында
булган белешмэлэр булган документларны тапшырмау морах(эгать итyченец
муниципапь хезмэт кyрсэтyдэн баш тартуы очен нигез булып тормый.

2.7. Муниципалъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул
иryдэн баш тарту очен нигезлэрнец тулы исемлеге

(документларны кире кайтару, асылда)
2.7.t ,Щокументлар кабул итyдэн баш тарту очен нигез булып тора:
1) регламентныц 2.5.t пуЕкты нигезенда морэщэгать ицче тарафыннан

мостэкыйль таптIIырылырга тиеш булган документлар тапшырмау, йэ каршы
мэгъл!матлар булган документларЕы тапшыру;

2) Ёедомствоара мэьл!мати хезмэттэIIшек кысаларында сорiлJIган законлы
вэкиллэр турында белешмалэрне раслау, гариза бируче исеменнэн яисэ
вэк€tлэтле зат тарафыннан гариза (запрос) биру;

3) тиешле органга документлар тапшыру;
4) дорес булмаган haM (яки) каршылыкJIы белеrrrплалэр, килешенгэн

тозэтмэлэр, я{итди зъшннар булган, аларныц эчталеген, кочен юг€tлткан

документларны бертосле ацлату момкинлеген бирми торган докуI\4ентларны
тапшыру;

5) регламент нигезендэ муницип€tль хезмэт кlрсэтyне апrIы булмаган
затка муницип€tль хезмэт кyрсэтyне сорап морэх(эгать итy.;

6) гаризаныц электрон формасында мэщбури кырларны дорес тутырмау,
гаризаныц электрон формасында hэм тапшырылган документларда
карIБIлыкJIы мэгьл\матлар буrrу ;

7) гамэлдэге законнарнч бозып, гариза (запрос) hэм башка документлар
электрон култамга белэн кул куелгаЕ;

8) электрон документлар аларны б"рy форматына талэплэргэ туры килми
hэм (яки) укылмый
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2.7.2. Муниципаль хезмэтне республика портЕLпы аша кисэтy (актив)

режимында кYрсэткэн очракта, муницип€Lлъ хезмэт кYрсэту очен кирэкле
документларны кабул итyдан баш тарry карапмаган.

2.7.3. Муницип€Llrь хезмэт €rлу очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн
баш тарту очен нигезлэр исемлеге тогэл булып тора.

2.7.4. Гаризаны hэм муниципЕrлъ хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе
документларны кабул итyдэн баш тарry турындагы карар морэщэгать ицчене
кабул итy вакытында дd, Башкарма комитетныц }rqаваплы вазыйфаи заты
тарафыннан муницип€lль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе докр[ентларны
(белешмэлэрне) ведомствоара маьлlмати бэйлэнештэн файдшанып алганнан
соц да, гаризаны теркагэннэн соц 7 эш коненнан де артмаска тиеш.

2.7.5. Муницип€шь хезмэт €tлу очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн
баш тарry турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен кyрсэтеп, регламентка 4 нче
кушымтада билгелэнгэн форма нигезенда рэсмилэштерелэ, Башкарма
комитетныц вэкЕlлэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан
билгелэнгэн тартиптэ квалификацияле электрон имза белэн кочэйтелгэн
рэвешта имзалана hэм морэжэгать ицчегэ республика портапыныц шэхси
кабинетына hэм (яки) муницип€tль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны
кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн конне КФYНО щибэрелэ.

2.7.6. МуниципuLlIь хезмат кlрсэтy очен кирэкле гариза haM документлар
Бердэм Порта-пда бастырылган муницип€}ль хезмэт кyрсэтy срокJIары hэм
тэртибе турындагы мэгълiмат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны hэм башка
документilарны кабул итyдэн баш тарту тыела.

2.8. Муницип€tль хезмэт кyрсэтyне туктатып тору яки баш тарту очен
нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.|. Муницип€lJIь хезмэт кyрсэтуне туктатып тору очен нигезлэр
каралмаган.

2.8.2. Муницип€шь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлар исемлеге:
1),адрес объектына адресны биру турында гариза белан регламентныц 1.2

пунктында кyрсэтелмэгэн зат морэх{эгать итте;
2) ведомствоара запроска )цавап объектка адресны б"рy яки аныц адресын

юкка чыгару очен кирэкJIе документ hэм (яки) мэгьлiматныц булмавын
раслый, hэм тиеrrrле документ морэщэгать итlче (морэхqэгать ицче вэкиле)
тарафыннан yз инициативасы буенча тапшырылмаган;

3) адресны биру яисе аныц адресын юкка чыгару очен гариза бируlегэ
(морэтqэгать итr{е вэкилена) йоклэнгэн Щокументлар, Россия ФедерацшIсе
законнарында билгелэнгэн тартипне бозып бирелгэн;

4) Россия ФедерациrIсе Хокlмэтенец 19.11.20|4 ел, Nч l22| карары белэн
расланган адресларны б"рy, yзгэртy haM юкка чыгару кагыйдэлэренец 5, 8 - 1 1

hэм 14 - 18 пунктларыIrда кlрсателгэн адресны адреска биру яисе аныц адресыЕ
юкка чыгару очраклары hэм.шартлары юк;

5) морэяqэгать итrIе инициативасы буенча муницип€tль хезмэт кyрсэтy
турында гаризаны кире алу.

2.8.З. Му""ц"rrЙ" *Ё.*эт кyрсетyдэн баш тарту очен нигезлэр исемлеге
тогэл булып тора.

2.8.5.Муницип€tль хезNIэт кyрсэтyдэн баш тарту сэбапларен кyрсатеп, баш
тарту турындагы карар регламентка 2 нче кушымтада билгелэнган форма
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нигезендэ рэсмилэштерелэ, кочэйтелган квалификацияле электрон имза белэн
Башкарма комитетныц (Башкарма комитет) вэк€tлэтле вазыйфаи заты
тарафыннан имзЕlпана haM морэщэгать ицчегэ муницип€tJIь хезмэт кyрсэтyдэн
баш тарту турында Карар кабул ителгэн конне Ресгryблика портztлыныц шэхси
кабинетына hэм (яки) КФYНО хqибарела.

2.8.6. Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза Бердэм Порталда
бастырылган муницип€lль хезмэт кlрсэту сроклары_"hэм тэртибе турындагы
мэгьлlмат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаJIь хезмэт кyрсэтyдэн баш
тарту тыела.

2.9. Муниципztль хезмэт кyрсэтy очен алына торган дэyлэт поцшинасын
яисе башка тyлаyне алу тэртибе, куламе hэм нигезлэре

Муницип€lпь хезмэт тyлэyсез нигездэ к!рсэтелэ.
2.I0. Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен киреюIе hэм мэщбури булган

хезмэтлэр исемлеге, шул исэптэн муницип€lJIь хезмэтлэр кYрсэтYдэ катнашцлы
оешмапар тарафыннан бирела торган документлар (докуruентлар) турында
белешмэлар

Кирэкле hэм мэrцбyр" хезмэтлар кyрсэтy т€Llrэп ителми.
2.||. Кирэкле hэм мэщбyр" булган хезмэтлер очен тyлэy апу тэртибе,

кyлэме hэм нигезлэре
мондый тyлэy кyлэмен исэплэy методикасы турында маьлlматны да

кертеп, муницип€tль хезмэт кyрсэтy очен
Киракле hэм мэrцбyри хезмэтлэр кyрсэтy т€lIIэп ителми.
2.12'. Муниципалъ хезмэт кlрсэтy, муницип€tль хезмэт кyрсэтyда

катнашу{ы оешма тарафыннан кyрсэтелэ торган хезмэтлэрне кyрсэтy
турындагы гарызнамэ биргэндэ hэм мондый *езмэтлэр кyрсэтy нэти)lqэсен
€Lлганда чиратныц максим€lль вакыты

2.12.|. Муниципа-гrь хезмэт ч}луга гариза биргандэ KoTy вакыты-15
минуттан да артык тyгел.

2.|2.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтих{есен €}лганда чиратныц
максийаль вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.|З. Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнаш}чы oe[Iмa тарафыннан
кlрсэтелэ торган муницип€lпъ хезмэт hэм хезмэт кyрсэтy турында морэ)цэгать
ит!ченец yтенечен теркеy вакыты hэм тэртибе, шул исэптэн электрон формада

2.1З.1. Гариза бирган коЕне КФYкэ шэхси морэ}кагатъ иткэнда гариза
бируlегэ теркэлy номеры hэм электрон гариза бирy датасы белан КФY
АИСыннан Оземтэ бирелэ.

2.LЗ.2. Гаризаны Республика порт€tлы аша щибаргэндэ гариза бируче
гариза биргэн конне Ресгryблика порт€tлыныц шэхси кабинетында hэм электрон
почта аша гариза яqибэрелган, анда теркэy номеры hэм гариза биру датасы
кIрсэтелэ.

2.14. Муницип€Lпь хезмэт кyрсэтy заJIына, котy заJIына, муницип€шь хезмэт
кYрсэтY турында запросларны тутыру урыцнарынa' аларны тутыру YрнекJIэренэ
hэм hap муницип€lль хезмэт кyрсэтy очен киракле документлар исемлегена,
мондыЙ хезмэт кyрсэтy тэртибе ,турындр визу€Lllь, текст hэм мультимедйа
мэьлlматларын урнаттттыру hэм рэсмилэштерy, цryл исаптан федераlrъ
Законнар hэм инвалидларны соци€шь якJIау турында Татарстан Ресгryбликасы
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законнары нигезендэ инв€lJIидлар очен кyрсэтелгэн объектларныц yтемлелеген
тээмин итlтэ карата т€rлэплэр.

2.|4.1. Муниципullrь хезмэт KypcaTy янгынга каршы система hэм янгын
сyндерy системасы белэн я(иhазландырылган биналарда hэм биналарда
башкарыла.

Гариза бируrеларне кабул итy урыннары документларны ресмилэштерy
очен кирэкJIе мебель, мэьлyмати стендлар белэн хqиhаздандырылачак.

Инва-гrидларныц муниципаль хезмэт кlрсатy урынына тоткарлыксыз керэ
аlгуы тээмин ителэ (бинага керy-чыгу hэм алар чикJIэрендэ IýrлIy учайлы).

Муниципаль хезмат кyрсэтy тэртибе турында визу€tлъ, текст hэм
мультимедиа мэгьлlматы гариза биручелар очен уцайлы урыннардq шул
исаптан инв€lлидларныц чикJIэнгэн момкинлекJIэрен исепка ulлып,

урнаштырыла.
2.|4.2. Социа-гlь якJIау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ,

муниципzLIIь хезмэт кlрсэтY урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында
инв€tлидларfiы социzLпь якJIау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте haM мостэкыйль харэкэт итy функциrIсе бозылуга ия булган
инвaлидларны озатып бuру hэм аrrарга ярдэм кyрсатy;

2) транспорт чарасына утырту hэм аннан тошерy момкинлеге, шул исэптэн
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларныц хезмэт кyрсэтyлорЕ, тормыш эшчэнлеге чикJIэyлэрен
исапка аJIып, тоткарлыксыз yгеп Kepyeн тээмин итy очен кирэкJIе щrаhазларны
hэм мэьliумат йортуrелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар очен кирэкJIе тавь.Iш haM куру маьлlматын, шулай ук
язуларны, билгелэрне hэм Брайль рельеф-ноктальi lттрифты белэн башкарылгЕш
башка текст hэм график мэьлlматны кабатлау.;

5) сурдотэрп(емече hэм тифлосурдотэрщемэчеге рохсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны

раслый торган hэм Россия Федерациясе Хезмэт haM социЕшь якJIау
министрлыгыныц (tIроводник этне махсус укытуны раслаучы докуN{ент

формасын hэм аны биру тэртибен раслау турында)2015 елныц 22 июнендэге
386н номерлы боерыгы белэн билгелангэн тэртиптэ hэм форма буенча бирелэ
торган документ булганда кертy.

2.I4.З Регламентныц 2.|4.2 пунктыныц 1-4 пунктчaларында кyрсателгэн
муницип€Lль хезмэт Iryрсэтy гамэлгэ ашырыла торган объектларныц hэм
муниципzшь хезмэт кIрсэтYдэ кулланьша торган чараларныц инвалидлар очен

Iтемле булуын тээмин итy олешендэ талаплэр 201-6 елныц 1 июленнан соц

файдалануга тапшырылган яки модернизация yткэн объектларга hэм

2.|5. Муниципаrrь хезмат кyрсэтyлэрдэн файда-шану момкинлеге hэуr
сыйфаты кyрсеткечлэре, шул исэптэн морэх(агать итr{енец муниципаль хезмэт
кlрсэткэндэ в€}зыйфаи затлар белэн узара хезмэттэцлеге саны hэм аларныц
дэвамлылыгы, муниципztль хезмэт кyрсэтylrец барышы турында мэгьлyмат аIIу
момкинлеге, шул исэптэн мэьлtмати-коммуникацион технологиялэр
кулланып, даyлат haM муниципЕLль хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункциrше
yзэгендэ (-ул исэптэн тулы кулэмда), х{ирле yзидарэ органыныц теласэ кайсы
Территори€tль булекчэсендэ, п4орэщэгать итyче телаге белэн (экстритори€lль
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принцип), дэyлэт hэм муницип€rль хезматлэр кyрсэтyнец купфункцияле
yЗаклэрендэ бернича дэyлэт hэм (яки) муниципztль хезмат кlрсэтy турындагы
210-ФЗ Еомерлы Федера_шь законныц 15.1 статьясында каралган запрос
ярдемендэ (комплекслы запрос).

2.t5.|. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец hэркем очен момкин булуы
кyрсэткечлэре булып тора:

1) х(амэгатъ транспортыннан файдалану _ryIомкинлеге зонасында
документлар кабул иту, биру €tлып барыла торган бинаныц урнашу урыЕы;

2) кирэкле белгечлэр саны, шулай ук морэщэгать ицчелэрдэн документлар
кабул ителэ торган урыннар бупу;

3) мэьлlмат стендларында, муницип€lль районныц рэсми сайтында,
Бердэм порталда, республика порт€tлында Муниципа-гlь хезмэт кyрсэтy
ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында тулы магьл!мат булу;

4,) инв€tпидларга, башка затлар белан беррэттэн, хезмэт кyрсэтyк)
комачаула}чы киртэпарне щицеп чыryда ярдем кyрсэтy.

2.|5.2. МуниципiLlIь хезмэт кyрсэтy сыйфаты кlрсэткечларе булып тора:
1) документларны кабул иту hэм карау срокларын yTey;
2) муниципzulь хезмэт нэтип{асен апу срогын yтэy;
3) Башкарма комитет хезмэткарлэре тарафыннан регламентны бозуга

нигезлэнгэн шикаятьларнец булмавы;
4) морэхqэгать итуrенец вазыйфаи затлар белэн yзара хезмэттэшлеге саны

(консультациrIлэрне исэпкэ алмыйча) :

4.1)' морэп(егать итlченец мунициц€tль хезмат кyрсэткэндэ КФY
хеЗмэткэрлэре белэн хезмэттэIIшеге барлык кирэкJIе документлар белэн гариза
биргэнда бер тапкыр гамэлгэ оrттьlр5lоu,

4.2) КФYлэрдэ муницип€rпъ хезмэт кyрсэтy нэтищэсен кэгазь носхэсе
рэвешендэ алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муницип€Llrь хезмэт кyрсэткандэ мора)цэгать ицченец вазыйфаи затлары
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

МСiрэщэгатъ ицче кlчмэ радиотелефон элемтэсе хlайланмалары
ЯРДЭМенДэ, Бердэм портЕtл, Ресгryблика портчlлы, терминЕrль х(аЙланмаJIар
ярдэменда муницип€Llrь хезмэт кyрсэтyнец сыйфатын бэяларгэ хокукJIы.

2.|5.З. Муниципztль хезмэт кyрсетyнец барышы турында мэгьлiмат гариза
бируче тарафыннан бердам порталда яки ресгryблика Портапында, КФYтэ
кабул ителэ ала.

2.|5.4. Муницип€rль хезмат кyрсэтy, яшэy урынына яки фактта яшэy (rору)
урынына бэйсез рэвештэ, телэса кайсы КФYтэ гамэлгэ ашырыла.

Морэхqэгатъ итyче муниципuLль хезмэтне комплекслы соратып апу
составында €rпырга хокуклы.

2.16. Башка т€rлеплэр, шул исэптэн экстрори€lлъ принцип буенча
МУницип€uIь хезмэт кyрсэтyнец yзенчэлекJIэрен исепка zш)чы (эгар муницип€rль
хезмэт экстритори€tль принцип буенча, бирелгэн булса) heM электрон формада
муницип€tль хезмэт кyрсатy yзенчэлеклэре

2.|6.1. Электрон формада муцицип€tль хезмэт кyрсаткэндэ гариза бируrе
хокуклы:

а) бердэм порталда hэм республика Порталында урнаштьIрылгЕlн
мУницип€tль хезмэт кlрсэтy тэртибе hэм сроклары турында мэгълyмат irлырга;
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б) мУнициtIеuIь хезмэт кyрсэтy турында гариза, муниципzlль хезмэт кlрсэтy
ОЧеН КИРЭКJIе башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210_ФЗ
номерлы Федера-тlъ закоЕныц 16 статьясындагы 1 олешенец 7.2 пункты
НИГеЗеНДЭ, Республика портаJIын кулланып расланган документлар hам
мэьпlмат бирергэ.;

В) ЭЛеКтРон формада бирелгэн муниципzlль хезмэт KypcaTy турындагы
гаризаларны угэy барышы турында белешмэлэр алырга;

.) Ресгryблика порт€tпы аша муниципutль хезмэт кyрсэтyнец сыйфатын
бэялэргэ.;

Д) Электрон документ формасында муниципаль хезмэт кyрсатy нэтижэсен
€tлырга;

е) Баrrrlдрцп комитет карары hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына),
ШУЛаЙ Ук аныц вазыЙфаи затларына, муниципilль хезмэткэрлэрнец республика
порт€Lлы, федераль даyлэт мэгълlмат системасы порт€tлы аша даyлэт heM
МУнициП.lль хезмэтлэр кyрсэтrlе органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэyлэт
hЭМ МУницип€rль хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга haM
гамэллэренэ (гамал кылмауларына) судка кадэр шикаять бирy процессын
тээмин итэ торган шик€uIть бирергэ.

2.I 6.2. Гаризаны форма-паштыру бердэм порталда, республика Портaлында
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.|6.З. КФYтэ кабул итyгэ гариза бируrелэрне теркэу (апга таба _ языlry)
Ресгryблика порт€tлы, КФY контакт-yзэге телефоны аша баттткарыла.

МорЬщэгать ицчегэ кабул итy очен телэсэ нинди иреюIе датага haM
вакытка купфункциrIле yзэктэ билгелангэн графтк буенча языJIу момкинлеге
бирелэ.

БИЛГеЛе бер датага язылу шушы датага кадэр тэyлек эчендэ тэмамлана.
республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру очен гариза

бИРУЧеГа СисТемасы тарафыннан соратып €tлына торган мэьлlматларны, шул
исэптэн, кyрсэтерге кирэк:

файилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телаге буенча);
кабул итy коне hэм вакыты.
ГаРИЗа бирУче хэбэр иткан мэгьлlматларныц шэхси кабул итy вакытында

ГаРИЗа бИРУЧе биргэн док)rментларга туры килмэве очрагында, алдан языJý/
гамалдэн чыгарыла.

Алдан язылуны гамалгэ ашырганда гариза биручеlэ талон-раслау
момкинлеге бирелэ. Мерэяqагать итrrе электрон почта адресын хабэр иткэн
ОЧРаКТа, Кyрсателгэн адреска шулай ук кабул итy датасы, вакыты hэм урыны
кlрсэтелгэн алдан языJtуны раслау турында мэьлyмат щибарелэ.

АЛДаН яЗылУны гамэлгэ ашырганда гариза биручега мэщбyри рэвештэ,
кабул итy вакытыннан 15 минут узгач, .€rлдан языду гамэлдан чыгарылуы
турында хабэр ителэ.

МОРЭrЦЭгать итlче телэсэ кайсы вакытта €rпдан язылудан баш тартырга
хокуклы.

МОРатqэгать ицчедэн, Россия -Федерациясенец норматив хокукый актлары
НИГеЗеНДЭ ИДентификациrI hэцл аутентификациrI узудан тыш, кабул итy
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максатын кyрсэтyдэн, шулай ук кабул итy очен броньларга кирэк булган
вакытлыча интерв€lл давамлылыгын исэплэy очен кирэк булган
мэгьлiматлардан башка гаI\dеллэр кылуны т€lлэп итy тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеI&пелеге haM
сроклары, аларны yTay тартибено карата талапларо шул исаптан электрон
формада адмпнистратив процедураларны yтэy yзенчалекларе, шулай ук
купфункцияле yзакларда адмицистратив процедураларны башкару
yзенчалекпаре

3.1. Мунициrr€lль хезмэт кyрсэт{дэ эзлекJIе гамэллэр тасвирламасы
3.1.1. Муницип.шIь хезмет кlрсэтy тубэндэге процедураларны yз эчена €rла:

1) мерэхqэгать ицт{ега консультациялэр б"рy;
2) морэхqэгать итlче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул

иry hэм карау;
3) муницип€lль хезмэт кlрсатyдэ катнаццды органнарга ведомствоара

морэх{эгатьлэр хqибэру;
4) мунициrr€шь хезмэт нэтих{элэрен эзерлэy;
5) гариза биручегэ муницип€lль хезмэт нетищэсен биру (хqибэру).
3.2. Мерэщэгать ицчегэ консультациялэр кyрсэтy
З.2.t. Моращэгать итr{енец муницип.шь хезмэт кyрсэтy белэн бэйле

масьэлэлэр буенча моращегате административ процедураны башкару очен
нигез булып тора.

Административ процедураЕы yтэy очен жаваплы вазыйфаи зат (хезматкэр)
булып Tofra:

- морэх{эгать итtченец КФY хезмэткэре морэхtэгатендэ;
- морэщэгать итlченец Олы Щэке авыл щирлеге башкарма комитеты -

Сэркатибе морэжэгатендэ (алга таба-консультация бирy очен щаваплы
вазыйфаи зат).

З.2.2. Морэхqэгать итуче кyпфункцияле yзэкJIэрдэ NtуflиципЕuIь хезмэт
КYРСЭТy тэртибе hэм сроклары турында консультация сор€lп шахсэн узе haM
телефоil hэм электрон почта аша морэх{эгать итэрга хокукJIы.

КФY хезматкэре морэх(эгать ицчегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган
ДОкУМентлар формасы hэм муниципulль хезмэт кyрсэтy очен башка мэсьэлэлэр
буенча консультациrIлэр бирэ.

Морэrrqэгать итyче КФY сайтыннан ирекJIе файда_пану юлы белан
муницип€rль хезмат кyрсэтy тэртибе турында мэгьлlмат ала ала
http ://mfc 1 б.tatarstan.ru к

Олеге Пункт белэн билгеланэ торган процедуралар морэщэгать итyче
морэщэгате коненда башкарыла.

АдминиСтратив процедураларны yгэy нэтих{элэре булып тубэндэгелэр
тора: муниципЕшIъ хезмет KYpcaTY очен кирэкJIе документларныц составы,
формасы hэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.З. Мерэхlэгать итlче башкарма комитетка телефон hэм электрон почта
аша морэжагать итэрга, шулай ук ресшублика Порта-пында, Башкарма Комитет
саЙтында муницип€rль хезмэт кyр.сэтy тэртибе hэм срокJIары, шул исаптэн
составы, тапшырыла торган документлар формасы hэм муниципаль хезмэт ашу
очен башка мэсьэлэлэр буенча консультация €lJIырга хокуклы.
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Регламентныц |.З.4 пункты т€lлэплэре нигезендэ морэщэгать итyчегэ

консультация бирy очен }цаваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.
Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедураJIар морэщэгать кергэн

коннэн оч эш коне эченда башкарыла.
Административ процедураларны yтэy нэтищэлэре булып тубандэгелар

тора: муницип€rль хезмэт кyрсэтy очен киракле документларныц составы,
формасы hэм башка мэсьэлэлэр буенча консультаци;IJLа,р.

3.3. Щокументлар комплектын кабул иту haM карау,
морэщагать ицче тарафыннан тапшырылган
3.3.1. КФY аша муницип€tпъ хезмэт KypceTy очен документлар кабул иту

яки КФYнец ерактан торып эш урыны.
3.1. Мерэяlэгать ицче (мерэrцэгать ит!че вэкиле) КФYга муницип€lль

хезмэт кyрсатy турындаш гарызнамэ белэн морэх{эгать итэ harvr регламентныц
2.5 пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФY хезмэткэре, гаризаJIар кабул итyне ЕuIып баруlы:
гариза бирlченец шэхесен раслый;
морэх(эгать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэкЕlлэтлэреЕ тикшерэ ;

регламентныц 2.5 гryнктында к!рсэтелгэн талеплэргэ туры килy-килмаyне
тикшерy угкэрэ;

КФY АИСДА гаризаныц электрон формасын тутыра;
РеГлаМентныц 2.5 гý/нктында кэг€lзъдэ кyрсэтелг€)н документларны

тапшырганда, тапшырылган докумеЕтларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
КФY АИСыннан гариза бастыра;
гариза бируrегэ тикшерy hэм имза-пау очен хббэр итэ;
ИМЗ€LПанГаннан соц КФYнец АИСЩА имзшrанган гаризасын сканерлый;
АИСДА КФYНО электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителган

документларны йокли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны hэм кэг€tзь док)rментларныц оригин€rлларын кире

каитара;
гариза биручегэ документларны кабул итy очен расписка бира.
олеге гý/нкт белэн билгелэнэ торган процедураJIар морэщэгать итyче

морэх(эгате конендэ башкарыла.
Административ процедураларны yтэy нэтих(елэре булып тубэндэгелар

тора: хqибэругэ эзер гариза hэм документлар пакеты.
3.З.1.3. КФY хезмэткэре гариза бируlедан Башкарма комитетка электрон

формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары
СОСтавында) морэх(егать ицчедэн КФY структур булекчэсена морэп{эгать
иткэн коннэн бер эш коне эчендэ щибэрэ.

Административ процедураларныц 1талеше нэтих{алэре булып
тубэндэгелар тора: Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша
хqибэрелгэн гариза hэм документлар пакетц (электрон, эш).

3.З.2. Республика портЕrпы аша муниципzlпь хезмэт курсатy очен электрон
рэвештэ документлар кабул иту.

3.З.2.1. Гариза бируче Ресгlублика портч}лы аша электрон формада гариза
б"рy очен ryбэндэге гамэллэрне башкара:

республика Порталында авторизацияне башкара;
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республика Порталында электрон гариза формасын ача;
мунициtт€rль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле hэм мэхqбури булган

белешмэлэрне yз эчена алган электрон гариза формасын тутыра;
Документларны электрон формада яки электрон документлар образларын

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
ЭЛекТрон формада муницип€lль хезмэт кlрсэтy шартлары hэм тэртибе

белэн танышу hэм килеш!, фактын раслый (электр.рн гариза формасында
риз€tлык турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дореслеген раслый (электрон гариза
формасында тиешше билге билгели);

тутырылган электрон гариза щибэрэ (тиешrле электрон гариза
формасындагы теймэгэ баса);

электрон гариза 63-ФЗ номерлы федераль закон тЕtлэuлэре hэм 210_ФЗ
ноМерлы Федера_пь закон т€шIэплэре нигезендэ (гади электроFI имза hэм (яки)
кочэйтелган квalпификацияле электрон имза белэн) имзалана;

электрон гариза хqибэру турында хэбэрнамэ аJIа.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедураJIар морэщэгать итlче
морэщэгате конендэ башкарыла.

Административ процедураларныц yтэлеше натшцэлэре булып
тубэндэгелэр тора: Башкарма комитетка хqибарелгэн электрон эш, электрон
багланыrrrлар системасы аша.

3.З.3. Башкарма комитет тарафыЕнан документлар комплектын карау
3.3.З:1. Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирекJIе гариза hэм башка

документлар Kepy административ процедураны башкару очен нигез булып тора.
Административ процедураны yтэy очен щаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)

бУлып Кугеш авыл жирлеге башкарма комитеты Секретаре (алга таба
документларны кабул итy очен щаваплы вазыйфаи зат)тора.:

.ЩОкУментларны кабул итy очен щаваплы вазыйфаи зат, документларны
карап тикшерyгэ алганнан соц:

гаризага эш номеры hэм (документларны тикшерy " стаryсы бирелэ, бу
исэ республика порт€tлыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан
ЭлекТрон формада бирелгэн док)rментларны hэм документларныц элеkтрон
образларын ойранэ;

электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ ;

электрон култамганыц чынбарлык шартларын yтэyне, бердэм порт€Lлга
МорэЖэгать итy юлы белэн (морэхqагатъ ицче тарафыннан кочэйтелгэн
КВа-ШифициrIле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон
yрнэкJIэре тапшырылган очракта) тикшерэ.

Регламентныц 2.7.1 пунктында карапган нигезлэр 5улганда, муниципaль
хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе документларны кабул итYдэн баш тарry турында
карар проектын эзерли.

Кочэйтелгэн кв€Lпификацияле электрон култамганы тикшерy Irэтищасендэ
аныц чынбарлыгы шартларын yтэмаy ачыкJIанган orpuou, баш тарту
турындагы карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11
статьясындагы 11 гryнктлары булырга тиеш.
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Муницип€rль хезмэт кlрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн
баш тарту сабэплэрен кyрсэтеп (муницип€lль хезмат кyрсэтy очен кирэкле
Документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигез мондый документларга
карата билгелэнгэн т€rлэплерне бозуга бэЙле булса, документларны кабул
иТyдэн баш тарту очен нигезлэрдэ дорес булмаган haM (яки) каршылыкJIы
белешмэлэр булган, билгелэнгэн т€tлэплэрне бозып рэсмилештерелган
,Щокументлар (мэьлумат, белешмэлэр) исеме турьшда мэьлlмат булырга
тиеш., регламентка Ns 4 кушымта нигезендэ форма буенча расмилэштерела,
билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештерyгэ
rцибэрелэ.

Муницип€Lпь хезмэт кyрсэтy очен киракJIе документларны кабул итyдэн
баш тарту турындагы карар проектын килештеру З.5.3 шунктында карапган
тэртиптэ гамэлгэ ашырыла. Регламент.

Регламентныц 2.7.| пунктында каралган документларны кабул итудэн баш
Тарту очен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул итy очен х{аваплы
ВаЗыЙфаи Зат, гариза кергэн коннэн €tлып бер эш коне эченда гаризага Kepy
ТУрында гаризаныц Tepкey номерын yз эченэ €lJIган хэбарнамэне, гаризаны €}JIy

ДаТасын, фаЙлларныц исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген,
муниципaль хезмэт натищэсен €Lлу датасын щибэрэ.

3.3.З.2. 3.З.З.1 пунктында кyрсэтелгэн процедураларны yтэy. Регламент
Техник момкинлеге булган очракта, дэyлэт hэм муницип€lль хезмэтлар кyрсэтy
Очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлlмат системасын кулланып
автомат Рэвештэ гамэлгэ orTTblp5lnu

3.З.3.3. Регламентныц 3.3.З гý/нктц белэн билгелэнэ торган процедуралар
гариза кергэн коннан бер эш коне эчендэ башкарьiла.

АДминистратив процедураларны yтэy нэтия(элэре булып тубэндэгелэр
ТОРа: КараУга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт
кYрсэтY очен кирэкJIе документларны кабул итYдэн баш тарту турында карар
проекты.

3.4. МУницип€rль хезмэт кyрсэтyдэ катнашцлы органнарга ведомствоара

З.4.|. Административ процедураны башкару очен нигез булып, морэх(эгать
иТlЧеДэн кабул ителгэн документларны кабул итy очен п{аваплы вазыЙфаи зат
(ХеЗмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкЕlJIатле вазыйфаи зат
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) аIIу тора.

Административ процедураны yтаy очен )цаваплы вазыйфаи зат (хезмэткар)
бУЛЫП Олы Х{аке авыл хtирлеге башкарма комитеты Секретаре (алга таба _

ведомствоара запрослар х{ибэрy очен жаваплы вазыйфаи зат) тора.
З.4.2. Ведомствоара запросларны щибэрy очен х{аваплы вазыйфаи зат,

РеГлаМенТныц 2.6.| пунктында карапган документларны hэм белешмэлэрне
тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек

электрон формада този hэм щибэрэ.
Олеге пункт белэн билгёлэнэ торган процедураJIар карау очен гариза кабул

ителгэн конне башкарыла.
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Хакимият органнарына haM (як") хакимият органнарына буйсынган

оешм€rлар тарафыннан щибэрелгэн запрослар административ процедураларны
yтэy нэтих{елэре булып тора.

З.4.3. БеЛешмэлэр белэн тээмин ицчелэр белгечлэре, ведомствоара
электрон хезмэтташлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып
алына торган документларны (магълумат) тапшыралар яки муниципaпь хезмэт
кYрсатY очен киракJIе документ hэм ("к") мэьлlмат булмау турында
хэбэрнамэлэр (шrга таба - баш тарту турында хабэрнамэ) хqибарэлар.

ЭЛеГе ПУнкТ тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокJIарда
башкарыла:

Росреестр белгечлэре яqибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча оч эш
коненнан дэ артмый;

ПtиРЛе YЗиДарэ оргаЕнары hэм аJIар карамагындагы оешмапар карамагында
булган документлар (белешмэлэр) буенча - оч эш коненнэн дэ артмый;

КаЛган тээмин итyчелэр буенча-органга яки оецIмага ведомствоара запрос
КИЛГЭН КОННЭн биш кон эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга щавап эзерлэу haM
ЩИбЭРУНец башка срокJIары федераль законнардq Россия Федерациясе
ХОКУМЭтенеЦ хокукый актларында hэм федераль законнар нигезендэ кабул
ителгэн Татарстан
билгелэнмэсэ.

Республикасыныц норматив хокукый актларында

Административ процедурагIарны башкару нэти}коларе булып тубэндэгелэр
ТОРа: МУницип€lль хезмэт кyрсэтy очен киракJIе документлар (белешмэлар), йэ
ведомствбара запрослар хqибэргэн очен щаваплы вазыйфаи затка хqибарелган
баш тарту турында белдеру.

З.4.4. Ведомствоара запрослар п(ибэрy очен щЬваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы апта соратып €lпына торган

муниципzrль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ
документ heM (яки) мэгъ"гцмат булмаганда баш тарту турында хэбарнама €rла;

2.7...l пунктында каралган нигезлэр булганда. Регламент, ведомствоара
соратып алулар щибэрелгэн коннэн биш эш коне узгач, муниципztль хезмэт
кYрсэтY очеН кирэкJIе докуменТларны кабул итYдэЕ баш тарту турында карар
проектын эзерли.

МуниципЕtлъ хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе докумеЕтларны кабул итYдан
баш тарry сэбэплэрен кyрсэтеп (муницип€lль хезмэт IсipcaTy очен кирэкJIе
документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигез мондый документларга
карата билгелэнгэн т€rлэплэрне бозуга бэйле булса, документларны кабул
итYден баш тарту очен нигезлэрдэ дорес булмаган hэм (яки) каршылыкJIы
белешмэлэр булган, билгелэнгэн тztлэпларне бозып расмилаштерелгэн

'ЩокуrчrеНтлаР 
(мэгълlмат, белешмэлэр) исеме турында мэгьлYмат булырга

тиеш., регламентка Ns 4 кушымта нигезендэ форма буенча рэсмилаштерела,
билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйланеше системасы аша килештерyгэ
хqибэрела

МуниllиПutлъ хезмэт кlрсэтY очен кирэкJIе документларны кабул итYдэЕ
баш тарту турындагы карар проектын килештерy регламентныц 3.5.3
tý/нктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

АДМИнисТратив процедур€rларны yтэy нэтип(элэре булып тубандэгелар
тора: муницип€lль хезмэт кYрсэтY очен киракJIе документларны кабул итYдан
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баш тарry турында карар проекты, муницип€lпь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе
документлар (белешп,rэлэр) комплекты.

З.4.5. МуниципutJIь хезмэтне €lлдан (актив) режимда кyрсэткен очракта,
респУблика порт€tJIы аша ведомствоара запрослар хqибэру гамэлгэ ашырылмый.

Муницип€LlIъ хезмэт кyрсэтy очен киракJIе белешмалэр регламентныц 2.6.3
tryнкТында кар€rлган тэртиптэ дэyлат hэм муницип€tль хезматлэр кyрсэтy очен
билгелэнгэн автоматлаrrlтырылган мэгьл!мат система9нн кулланып Еlлына.

З.4.6. Регламентныц З.4.2-З.4.5 пунктларында кlрсэтелгэн процедураларны
YТЭY, Техник Момкинлек булганда, ,Щэулэт hэм муницип€lль хезмэтлэр кYрсэту
оЧен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэьлyмат системасын кулланып, шул
исэптэн регламентныц 2.13 Iý/нкты нигезендэ гаризаны теркагэн мизгелдэн
€UIып, автомат рэвештэ гамэлга ашыръша.

З.4.7. Регламентныц З.4 пунктында кyрсэтелгэЕ административ
гrРОцеДУраларны yтэyнец максим€tлъ вакыты биш эш коне тэшкил итэ. З.5.
МУниципzlllь хезмэт нэтижэлэрен эзерлэy 3.5.1. Административ процедураны
башКарУ очен нигез булып, ведомствоара запрослар хqибару очен х{аваплы
ВаЗЫЙфаи ЗаТтан муницип€rль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документлар
(белешмэлер) комплекты керy тора.

Административ процедураны yтаy очен х(аваплы вазыйфаи зат булып Олы
Щэке авыл х(ирлеге башкарма комитеты Секретаре (алга таба - муницип€lль
хезмэт кyрсэтy нэтип{эсен эзерлэy очен жаваплы вазыйфаи зат) тора.

З.5.2. МУниципа-гlь хезмэт кyрсатy нэтих(эсен эзерлаy очен жаваплы
вазыйфай зат:

аДресны адреслау яки аныц адресын юкка чыгару момкинлеген билгели;
адресациrI объектыныц урнашу урынын (кир jK булганда)тикшерэ;
РеГЛаМеНТНыц 2.8 .2 пунктында кyрсэтелгэн мунитIип€lль хезмат кyрсатyдэн

баШ ТаРтУ оЧен нигезлэрне ачыкJIаганда, муницип€uIь хезмэт кlрсэтyдэн баттт
тарту турында карар проектын эзерли;

РеГЛаМеНТНЫЦ 2.8.2 пунктында караJIган муницип€tль хезмат кyрсэтyдэн
баШ ТаРтУ очен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт к!рсэту очен
КИРЭКJIе Документларны карау нэтия(алэре буенча адресациrI объектына
ацресны б"рy яки гull\4элдэн чыгару турында карар проектын эзерли;

еЗеРлЭнгэн Муницип€tпъ хезмэт кyрсэтy нэти)цэсе проектын билгеfiэнгэн
ТЭрТиПтэ электрон документ айлэнеше системасы аша килештеруга тqибарэ.

Административ процедуралар бер эш коне дэвамында башкарыла.
3.5.3. МУниципа-гlь хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул

итYдэн баш тарту турындагы карар проектын килештеру hэм кул кую (алга
Таба-ДОКУменТлар проектлары) муницип€tль хезмэт кyрсэтy натих{эсен эзерлэy
ОЧен х(аваплы структур булекчэ rt(итэкчесе, Башкарма комитет житэкчесе
урынб ас ары, Б ашкарма комитет п{итэкче с е тарафыннан б ашкарыла.

КиСэryлар булган документларныц азерлэЕгэн проектлары муницип€tль
хеЗМэт нэтих{эсен эзерлэy очен )щаваплы затка кире, кайтарыла. Кисэтуларне
бетергэнНэн соц, документлар проектлары килешi.hэм кул кую очен кабат
тапшырыла.

БаШКарМа комитет щитэкчесе документларга кул куйганда Башкарма
КОМИТеТНЫц вазыЙфаи затлары -тарафыннан регламентныц административ
ПРОцеДУраларны yтэy срокJIарын, аларныц эзлеклелеген haM тулылыгын,
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Башкарма комитетныц вэкitлэтле вазыйфаи затларыныц электрон документ
эйлэнеше системасында килешi.лэрен yгэyне тикшерэ.

АДминистратив процедур€rларны yTay срокJIары, €шарныц эзлекJIелеге hэм
ТУЛЫЛЫГЫ ОлеШендэ хокук бозулар ачыкJIанган очракта, Башкарма комитет
}циТэкчесе регламентныц 4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган
затларны щаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар бер эш коне давамында башкарыла.
Административ процедур€Lпарны башкару нэтип{елэре булып тубэндагелэр

Тора: муницип€tпь хезмэт KypceTy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн
баш тарry турында карар, Муницип€lJIь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында
карар, адресация объектына адресны биру яки юк итy турында карар.

3.5.4. Регламентныц з.5.2, 3.5.з пунктларында кyрсэтелгэн
ПРОцеДУрurларны yтэy, техник момкиЕIIек булганда, дэyлэт hэм муницип€rль
ХеЗМаТЛЭР кyрсэry очен билгеленгэн автоматлатrrтырылган мэгьл!мат
системасын куJшанып автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.5.5. , Регламентныц 3.5 пунктында кiрсэтелгэн административ
процедураларны yтаyнец максимаIIь вакыты ике эш коне тэшкил итэ.

3.6. Морэх{эгать итlчегэ муниципaль хезмэт нэти}Itэсен биру (хqибэру)
3.6.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып

административ процедураны Yтэy очен щаваплы вазыйфаи зат тарафыннан
МУнициП€uIь хезмэт кlрсэтyне (бирудэн баш тарryны) расла)лы докр{ент irлу
тора.

Адмiлнистратив процедураны yтэy очен )цаваплы вазыйфаи зат булып Олы
х(эке авыл хtирлеге башкарма комитеты Секретрре (алга таба - документлар
б"рy (тqибэру) очен х{аваплы вазыйфаи зат) тора.

Адресны б"рy яки юкка чыгару турындагы карар мондый карар кабул
ителгэннэн соц бер эш коне эченда даyлэт адреслы реестрынq шаhэр тозелеше
эrrIЕIэнлеген тээмин итY буенча дэYлэт маьлiмат системасына йоклэнэ.

ПРОЦеДУраларны yтэy, техник момкинлек булганда, автомат рэвештэ
дэyлэт hэм муниципаль хезматлэр кyрсэтy очен билгелангэн
автоматлаштырылган мэгьлyмат системасын кулланып гамэлгэ ашырцла.

Олеге ttункт белэн билгелэна торган процедуралар Башкарма комитетныц
ВЭК€lЛЭТЛе ВаЗыЙфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муницип€lль хезмэт
КYРСЭТyне (бирудэн баш тарryны) расла}чы документка кул куйган конне
Yтелэ.

АДминистратив процедураларны ytаy натихtэлэре тубандэгелэрдан
ГЫЙбаРЭТ: Мэьлiмат системаларында муниципztпь хезмат кlрсатy нэтиrlqэлэре
ТУРЫНда Мэьлlмат урнаштыру, муницип€lль хезмэт кyрсэтy нэти}Itэлэре haM
аны €tлу ысуллары турында морэщэгать итlчега (аныц вэкилена) белдеру.
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З.6.2. Муниципzlль хезмэт кyрсэтy нэтюцэларен биру (хqиберу) тэртибе:
З.6.2.|. КФY хезмэткэре морэп{эгать иткэндэ, КФY хезмэткэре гариза

биручегэ муниципаль хезмэт нэти)rqэсен кэг€lзьда электрон документ носхасе
раВеШенда бирэ. Морэхqагать ицче та.пэбе буенча, электрон документ носхэсе
беЛЭн бергэ, аца электрон документIIыц носхасе тошерyга язылу юлы белэн
бирелергэ момкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедур_алар чират тэртибендэ,
ГаРиЗа бирученец килy конендэ КФY эше Регламентында билгелангэн
срокJIарда башкарыла.

З.6.2.2. Морэхqэгать ицц{е республика порт€lлы аша муниципаль хезмэт
кyрсэтyне сорап морэх(агать иткэндэ, морэжегатъ итlченец шэхси кабинетына
муницип€tль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе булган, ýатrrlзрцаа комитетныц вэк€lлэтле
вазыЙфаи затыныц кочаЙтелгэн ква-пификацияле электрон имзасы белэн
имзЕlпанган документныц электрон yрнаге автомат рэвештэ щибарелэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедураJIар Башкарма комитетныц
ВЭК€LIIЭТле вазыЙфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муницип€lпь хезмэт
КYрсэТYне (бирудэн баш тартуны) расла)чы документка кул куйган конне
Yтэлэ.

Административ процедурzLларны yтаy нэтищэлэре тубэндэгелардэн
гыЙбарэт: морэщагать итlчегэ муЕицип€rпь хезмэт кyрсэтyне расла)цы (шул
исэПтан муницип€tлъ хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту) республика порт€rлын
кулланып яqибэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тозэтy
3.7.|. Муниципullrь хезмэт нэтищэсе булган документта техник хата

ачыкJIанган очракта, морэх{агать ит!че башкарма комитетка щибарэ:
техник хатаны тозэтy турында гариза (5 нче кушымта);
МОРЭЖагаТь ицчега техник хата булган муницип€rль хезмэт нэтищэсе

буларак бирелгэн документ;
юридик кочкэ ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы

.Щокументлар.
, МУНициП€}ль хезмэт нэтшкасе булган документта кlрсэтелг€)н
мэьлlматларда техник хатаны тозэту турында гариза морэх{эгать ит\rче
(вэкалэтле векил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки ресфблика
портЕtлы яки КФY аша бира.

З.7.2. ЩОКУментларны кабул итy очен я{аваплы вазыйфаи зат техник
ХаТаНЫ ТоЗэтy турында гариза кабул итэ, кушымтаJIы документлар белан
ГаРИЗаНЫ ТеРКи hэм документларны эшкэртy очен х(аваплы вазыЙфаи затка
тапшыра.

ОЛеге ПУнкт белан билгелэнэ торган процедураJIар гаризаны теркэy
датасыннан аlIып бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедурaпарны yгаy натип{элэре булып ryбандэгелэр
ТОра: кабул ителгэн hэм теркэлгэн, документларны эшкэртy очен щаваплы
вазыйфаи затка карап тикшер!тэ щибэрелгэн гариза.

З.7 .3..ЩОкУментларны эшкэртy.очен щаваIIлы вазыйфаи зат документларны
КаРыЙ hэм муницип€lлъ хезмэт Iсyрсэтy нэтижэсе булган документка тозэтмалэр
КеРТY МаксаТларында регламентныц 3.5 гryнктында карЕ}лган процедураларны
гамалгэ ашыра, hэм тозэтелгац документны морэ)цагать ит\лIедэн (вакалэтле

]
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Вэкилга) техник хата булган документ оригиналын тартып алу белэн шахсэн yзе
бurР", ТеХник хата булган документныц оригинzlлын (вэка_гrэтле вэкипне) тартып
ШrУ белэн кул куя, яки гариза бируче адресына почта аша (электрон почта аша)
Башкарма комитетка техник хата булган документ оригин€rпын тапшырганда
документ aIý/ момкинлеге турында хат щибэрэ.

Олеге tý/нкт белэн билгелэнэ торган процедуршIар техник хатаны
ачыкJIаГаннан яки теJIэсэ кайсы кызыксынган заттан цлбарелгэн хата турыЕда
гариза алынганнан соц ике эш коне эченда башкарыла.

Административ процедур€rларны yтэy нэтижэлэре булып мора}цэгать
итlчегэ бирелгэн (хqибэрелгэн) документ тора.

3 . 8. Морах{эгать ит!челернец аерым категориrIлэренэ црсэтелгэн хезмэт
КYРСЭry тартибен !з эченэ апган муницип€tль хезмэт кyрсатy вариантлары, шул
ИСЭПТэн аJIар морэх(эгать иткэн муницип€tлъ хезмэт нэтюкэсена карата да, пц/л

исэптэн, urларны ,rлу очен алар морэх{эгать иткэн муницип€lпь хезмэт
кyрсатyлэрга карата да

3.8.1. Муницип€tль хезмэт кyрсэтy тэртибе административ регламентныц
1.2 гryнктында кyрсэтелгэн морэп(эгать итyчелэрнец гомуми билгелэре белэн

берлэшкан категориrIсенэ бэйле тyгел. Моныц белэн бэйле рэвешта, моращэгать
иТyЧелэрнец аерым категориялэрене кyрсэтелгэн хезмэт кyрсэтy тэртибен уз

ЭЧенэ €LIIган муниципаIIь хезмет кYрсэтY вариантлары, шул исэптэн морэщэгать
иткан муницип€LIIь хезмат нэтия{эсенэ карата да, билгеланми

4. Муниципаль хезмат кyрсатyце контрольда тоту тартибе haM
формалары

4.1. Щаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлэмалэрен hэм
МУНициП€Lлъ хезмет кyрсэтyгэ тzrлаплэрне билгели торг€}н башка норматив
хокукыЙ актларны YтэYне hэм угэуне, шулаЙ ук алар тарафыннан карарлар
кабул ит!не агымдагы контрольне гамэлгэ ашьтру тэртибе

МУниципаль хезмэт кyрсэryнец тулылыгын haM сыйфатын контрольдэ
ТОТУ МОРЭЖэГать ит!челэрнец хокукJIарын бозу очракJIарын ачыкJIау haM
бетеру, муниципЕtль хезмэт кyрсэтy процедурzLларыныц 1"тэлешен тикшерy,
Х{иРЛе yЗиДара органнарыныц вазыйфаи затларыныц гамэJuIэренэ (гамэл
кылмауларына) карарлар эзерлэ!не yз эченэ ала.

Административ процедур€tларныц yтэлешен контрольдэ тоту формалары
булып тора:

1) МУНИциП€lлъ хезмет кyрсэтy буенча документлар проектларын тикшерy
hэм килештерy;

2) ЭШНе аJIып баруны тикIперyне билгелэнгэн тэртиптэ yткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муницип€tль хезмэт кyрсэтy процедураларыныц

yтэлешенэ контроль тикшерyлэр yткэрy.
АгымДагы контроль максатларыцда электрон мэьлlматлар базасында

бУЛГаН Мэгълlматлар, хезмэт . корреспонденциrIсе, административ
процедураларны башкарl"rы вазыйфаи затларныц телдэн hэм язма мэьлlматы,
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МуниципzLль хезмэт кyрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр

кылуны тикшереп тору очен п{ирле Yзидарэ оргаЕы п{итэкчесене муницип€rль
хезмэт кyрсэтy нэтищэлэре турында белешмэлар тапшырыла.

АДМИнисТратив процедураларныц срокJIарын, эзлекJIелеген hэм эчтэлеген
бозу очракJIары hэм сэбаплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн
муницип€tль хезмэт кyрсэтyче орган хtитэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук
бозуларны бетеру буенча ашыгыч чарапар кyрелэ.

Муниципа-гrь хезмат кyрсэтy буенча административ цроцедуралар
ТаРафЫНнан билгелангэн гамэллэр эзлекJIелегенец yтэлешенэ агымдагы
КОНТРОлЬ х(ирле yзидарэ органы х{итэкчесе урынбасары, муницип€tль хезмэт
КYРСЭТY бУенча эшне оештыру очен х(аваплы, муницип€lJIь хезмэт KypcaTy
буенча эшне оештыр)п{ы булек башлыгы тарафынIIан гамэлгэ ашырыла.

АГЫМДагы контролъне гамэлгэ ашыр)лы вазыйфаи затлар исемлеге х(ирле
YЗИДаРЭ ОРганнарыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмалар hэм
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муницип€tль хезмэт кyрсэryнец тулылыгын hэм сыйфатын планлы hэм
планнан тыш тикшерYлэрне гамэлгэ ашыру тэртибе haM вакыты, шул исэптан
МУНИЦИП€tлЬ хезмэт кyрсэтyнец тулысын hэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе
hэм форм€rлары

Контролъ тикшерyлэр планлы булырга момкин (ж"рле yзидарэ органыныц
ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан
тыш булырга момкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмат кyрсэтy
(комплекслы тикшерулэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр яки морап(эгать
итlченец конкрет морэп(эгате буенча карала ала.

4.з. Муницип€tль хезмат кyрсэтy барышында Ыар тарафыннан кабул ителэ
торган карарлар haM гамэллэр (гамэл кылмау) очен муницип€rль хезмэт
кyрсэтrlе орган вазыйфаи затларыныц х{аваплылыгы

yткарелгэн тикшерyлэр натипtалэре буенча' гариза биручелэрнец
хокукJIарын бозу очраклары ачыкJIанган очракта, гаепле ,urrrup Роъсия
Федерациясе законнары нигезенда )цаваплылыкка тартыла.

Щирле Yзидарэ органы х(итэкчесе гариз€lJIарны Yз вакытында карап
тикшерY очен х{аваплы.

П(ирле Yзидарэ органыныц структур булекчэсе щитакчесе (х{итэкчесе
урынбасары) регламентныц 3 булегенда кyрсэтелган административ гамэллэрне
вакытында hэм (яки) тиешенчэ yтэмэгэн очен щаваплылык тота.

муниципЕlль хезмэт кyрсэтy барышында кабул ителэ торган карарлар hэм
гамэллэр (гамэл кылмау) очен вазыйфаи затлар hэм башка муниципzrль
хезмэткарлэр законнарда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муницип€tль хезмат кyрсэтlне, шул исэптэн гражданнар, аларныц
беРЛЭШМЭЛаРе hэм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэрiибен, h"*
рэвеIIшеренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезламэлар

Муниципчtль хезмэт кyрсэтуне Iражданнар, апарныц берлэшмэлоре hэм
оешмалары ягыннан тикшереп тору t\iIУницип€tJIь хезмэт кlрсэткэндэ щирле
Yзидарэ органы эшЕIэнлегенец ачыкJIыгы, муницип€шь хезмат кYрсэтy тартибе
турында тулы, актуztль hэм ышанычлы мэгьлlмат алу hэм муницип€tль хезмэт
кyрсэтy процессында морэх(агатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадар карау
момкинлеге ярдамендэ гамалгэ ашырыла
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5. Муниципаль хезмат кyрсатyче органныц, даyлат hэм мупиципаль

хезмотлар кYрсоТYIIеЦ купфунКцияле Yзагенец, оешмаларныц, шулай ук
аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезматкарларнец,
хезметкорларнец карарларына haM гамалларена (гамал кылмауларына)
шикаять бирунец судка кадар (султан тыш) тартибе

5.1. МУНИциП€tль хезмэт алrIылар муницип€uIь хезмэт кyрсэтIче органныц,
муницип€lль хезмэт кYрсэцче органныц вазыйфаи затъJныц, муниципЕrль хезмэт
кyрсэтyче орган }китэкчесенец, купфункцияле yзэкнец, кrдфункцияле yзак
хезметкэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка
кадэр тэртиптэ шик€uIть б"рy хокукынаия.

МеРЭЯqэгать итlче шикаять белэн, пryл исэптэн тубэндэге очракJIарда
морэжэгать итэ ала:

1) 210-ФЗ номерлы Федера_гrь законныц 15.1 статьясында кyрсателгэн
таJIэпне, муницип€tлъ хезмэт кIрсэry турындагы запросны теркэY срокJIарын
бозу.;

2) МУНициП€tJIь хезмэт кyрсэтy срогын бозу. Курсэтелгэн очракта
КУПфУНКЦИяле yЗэкнец, юдфункцияле yзэк хезмэткэреЕец карарларына haM
гамаллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять б"рy
купфункцияле yзэккэ, аныц карарларына hэм гамэлларенэ (гамэл
кылмауларына) шик€UIтъ белдерелэ торган карарларга hэм гамэллэренэ (гамэл
кылмауларына) шикаrIть белдеру тиеттIле муниципzlль хезмэтларне тулы
КYЛЭМДЭ'КYРСэТY функциясе Йоклэнгэн булса, ул 2l0-ФЗ номерлы Федераль
законныц 16 статьясындагы 1.з елешендэ билгелэнгэн тартиптэ тиешле
муницип€lJIь хезмэтлэрне кyрсэтy фу"*ци"се йоклЬнгэн ;

3) морэх{эгать итrIедэн муницип€tль хезмэт кYрсетy очен Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Ресгryбликасыныц
норматив хокукый актларында, муницип€tль хокукый актларда тапшырылмаган
яисэ гамэлгэ ятттырылмаган документларны яисэ мэгьлlматны тЕtлап итY яисэ

._:

гамэлга ашыру;
4) РОССИя Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан

республикасы норматив хокукый актларында, муницип€tль хезмат кyрсэтy очен
муницип€tль хокукый актларда каралган документларны кабул итyдан баш
тарту, морэ}цэгатъ ицчедэ;

5) федераль законнарда hэм алар нигезенда кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан
ресгryбликасы законнары hэм башка норматив хокукый актларында,
муницип€lль хокукый актларда баш тарту нигезлэре караJIмаган булса,
муницип€tль хезмат кyрсэryдэн баш тарту. Кlрсэтелгэн очракта купфункцияле
1зэкнец, кrдфункцияле yзек хезмэткэренец карарларына hэм гамаллэрена
(гамэЛ кылмавына) судка кадэР (судтаН тыш) шикаять б"рY купфункциrIле
1зеккэ, аныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл, кылмауларына) шикаять
беЛдерелэ торган карарларга hэм гаI\dэлларенэ (гамэл кылмауларына) шик€шть
белдеру тиешле муницип€lль хезNIэтлэрне тулы кYлэмдэ кYрсэтy функциясе
йоклэнгэн булса; ул 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статъясындагы 1.3
олешендэ билгелэнгэн тертипта - тиешше муниципurпь хезмэтлэрне кyрсэтy
функциясе йоклэнгэн;
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6) муницип€lль хезмэт кyрсэткэндэ морэх(эгать итrIедэн Россия

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив
хокукыЙ актларында, муниципЕtль хокукыЙ актларда кар€rлмаган тулэy талэбе;

7)муницип€шь хезмэт кlрсэтyче орган, куп функцияле yзэк, кулфункцияле
yзэк хезматкэре, оешмаlrар хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федералъ законныц 16
статьясындагы 1.1 олешендэ кар€rлган оешмЕrларныц в€выйфаи затынн€ш яисе
аларныц хезмэткэрлэреннэн муниципЕlль хезмэт кyрсэту нэтищэсендэ бирелгэн
документларда хqибэрелган хаталарЕы haM хаталарны тозэтYдэн баш тартуы
яисэ мондый тозэтyлэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очракта
купфункцияле yзэкнец, юдфункцияле yзэк хезмэткэренец карарларына hэм
гамеллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять бирy
купфункцияле yзэккэ, аныц карарларына hэм гамэлларенэ (гамэл
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга hэм гамэллэренэ (гамэл
КЫЛмаУларына) шикuulть белдеру тиешле муницип€lль хезматларне тулы
кyлэмдэ кyрсэтy функциясе йоклэнгэн булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль
Законныц 1б статьясындагы 1.З олешендэ билгелэнган тэртипта тиешле
муниципаlrь хезмэтлэрЕе кyрсэтy функциясе йоклэнгэн;

8) муницип€rль хезмэт кyрсэтy нэтих{элэре буенча документлар б"рy
вакытын яки тэртибен бозу;

9) федералъ законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актларында,
муниципаль хокукый актларда карЕrлмаган булса, Муниципаль хезмэт
кyрсэтyне туктатып тору. Курсэтелгэн_очракта морэх{эгать ицче тарафыннан
куп функцияле yзакнец карарларына hэм гамэллэфнэ (гамэл кылмавына) судка
КаДаР (сУдтан тыш) шикаятъ б"рy кlдфункциrlле yзэк хезмэткэрене,
КаРаРЛаРына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шик€uIть белдерела торган
КУп фУнкциrIле yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федералъ законныц 1б статьясындагы
1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муницип€tль хезматларне кyрсатy
функциясе йеклэнгэн булса *"rоr".

10) Морах{эгатъ ицченец муницип€шь хезмэт кyрсаткэндэ, муниципaль
хеЗмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тартканда яисе
Муницип€tлъ хезмэт кlрсэтyдэ, N 210-ФЗ Федераrrъ законныц 7 статьясыЁдагы
1 олешенец 4 пунктында карЕrлган очракJIардан тыш, документларныц булмавы
hЭм (яисэ) дореслеге кlрсэтелмегэн документларныц яисе белешмэлэрнец
талэбе. Кlрсэтелгэн очракта морэ}цэгать ит!че тарафыннан ц.п функцияле
YЗЭКНец карарларына haM гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан
ТЫШ) Шик€uIть б"рy купфункцияле yзэк хезмэткеренэ, карарларына hэм
ГаМЭллеренэ (гамэл кылмауларына) шик€uIть белдерелэ торган куп функциrIле
YЗаКкэ 210-ФЗ номерльf Федералъ законныц 16 статьясындагы 1.3 олешендэ
билгелэнгэн тэртипта тиецIпе муницип€tль хезмэтлэрне Kypcaтy функциясе
йокленгэн булса момкин.

5.2. lL[икаятъ язмача каг€вьдэ, электрон формада муниципапь хезмэт
кyрсэцче органга, купфункциrIле yзэкне гамэлгэ куючы (алга таба
кУпфункцияле yзекне гамэлгэ куючы), шулай ук 2l0=ФЗ номерлы Федераль
ЗакоННыц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмаларга тапшырыла.
МУниципаль хезмэт кyрсэт\{че орган )цитэкчесенец карарларына haM
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гамаллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (аныц булганда)
бирелэ яисе ул булмаганда, турыдан-туры муниципutль хезмэт кyрсатr{е орган
)rtитэкчесе тарафыннан карала. Куr, функциrIле yзэк хезмэткэренец карарларына
hэм гамэлларенэ (гамал кылмавына) шик{uIтълэр шушы купфункцияле yзэк
щитэКчесенэ тапшырыла. Куr фуrlкциrlле yзэкнец карарларына hэм гамаллэренэ
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункциrIле yзэкне гамэлгэ куючыга яисэ
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты б9лэн вэкаJIатле вазыйфаи
Затка тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ номерлы Федера-гlь
Законныц 16 статьясындагы 1.1 олешенда каралган карарларына haM
гамаллэренэ (гамэл кылмауларына) шик€UIтьлэр элеге оешм€rлар щитэкчелэренэ
тапшырыла.

Муницип€tпь хезмэт црсэтуче органныц, муниципzLпь хезмэт кlрсэтyче
органныц вазыйфаи затыныц, мунициц€tлъ хезмэт кyрсэцче орган
х(итэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять
ПОЧТа ашЩ купфункцияле yзэк аша, <Интернет) мэгьлlмат-телекоммуникациrl
Челтэреннэн, муницип€tль хезмэт кyрсэтyче органЕыц рэсми сайтыннан, Бердэм
порталдан яисэ республика портЕLгIыннан, судка кадэр шик€uIть бирунец
мэгьлlмати системасыннан файда-панып хqибэрелергэ момкин, шулай ук
морэх(эгать ицченец шэхси кабул итy вакытында кабул ителергэ момкин. Кул
фУнкцияле yзэкнец, кyп функцияле yзэк хезмэткэренец карарларына hэм
ГаМЭЛЛэренэ (гамэл кылмауларына) шикбuIть гIочта аша, <<Интернет) мэгьл!мат-
Телекоммуникация челтереннэн, купфункцияле yзэкнец рэсми сайтыннан,
БерДэм гiорталдан яисе ресгryблика порт€rлыннан, судка кадер шикаять бирунец
мэгълtмат системасыннан файдшанып щибэрелергэ момкин, шулай ук
Морэп(эгать ицченец шэхси кабул итyендэ каdул ителергэ момкин. 210_ФЗ
НОМеРЛЫ Федераль законныц 16 статъясындагы 1.1 олешендэ карЕrлган
оешмаJIарныц
почта аша,

карарларына hэм гамэJIJIэренэ (гамэл кылмауларына) шикмть
<<Интернеп> мэtълyмат-телекоммуникациrl челтэрен, элеге

ОеШМaЛарНыц расми сайтларын, Бердэм портЕLлны яисэ республика портatлын
КУЛланыП хqибэрелергэ момкин, шулаЙ ук морэх(эгатъ ицченец шэхси кабул
итyендэ кабул ителергэ момкин.

5.З. Шик€uIть yз эчена €tлырга тиеш:
1) муницип€uIь хезмэт кyрсэтyче органныц, муниципaль хезмэт кyрсэтrlе

ОРГаЕНЫц вазыЙфаи затыныц яисе муницип€шъ хезмэткэрнец, кyпфункцияле
yЗэкНец, аныц х{итэкчесе hэм (яки) хезмэткэрнец, оешмaларныц исеме, zrпарныц
житакчелэре hэм (яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына hэм
ГаМаЛЛеРенэ (гамэл кылмауларына) шикаятъ белдерелэ торган карарлар hэм
ГаМЭЛЛЭренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар haM
гамоллэренэ (гамэл кылмауларына) шик.uIть белдерелэ торган ;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган
очракта), гариза бирученец.- физик затныц яшэy урыны турында магьлlматлар,
гариза бирученец - юридик затныц урнацý4 урыны турында белешмэлар, шулаЙ
УК ЭлеМТэ очен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган
ОЧРаКТа) haM гариза биручегэ пtавап щибарелергэ тиешле почта адресы
(булганда).;

3) муницип€uIь хезмэт кyрсэтrrе органныц, муницип€tль хезмат кyрсэтyче
ОРГаННЫц вазыЙфаи затыныц .яисе муницип.шъ хезмэткэрнец, кyпфункцияле



29
yзэк хезмэткэренец, юдфункцияле yзэк хезмэткэренец, оешмЕ[ларныц шикаять
белдерелэ торган карарлары hэм г€Ii\лалларе (гамал кылмаулары) турында
белешмэлэр (J\Ь210-ФЗ Федераrrь законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ
каралган оешм€}JIар, аларныц хезмэткэрлэре;

4) морэ}цэгать итr{е алар нигезенда мунициш€tль хезмат кyрсэцче
органныц, муниципЕшь хезмэт кyрсэтyче органныц вu}зыйфаи затыныц яисе
муниципutль хезмэткэрнец, купфункцияле yзэк хезмэткрренец, 210-ФЗ номерды
Федера-гlь законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ карапган оешмаllарныц,
аларныц хезмэткэрлэренец карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн
килешми. Морэхqагать итlче тарафыннан гариза бируlенец дэлиллэрен
расла)п{ы документлар (булганда), йе €rларныц кr{ермэлэре тапшырыпырга
момкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн коннэн соц киJц/че эш коненнэн дэ соцга
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муницип€tль хезмэт кyрсэтyче органга, K1TI функцияле yзэкне гамалгэ
куючы органга, 210-ФЗ Еомерлы Федераль законныц 1б статьясындагы 1.1
олешендэ каралган оешмага яисе югарыдагы органга (булганда) килгэн
шикаlIтъ аны теркэгэннэн соц, э муницип€lль хезмэт кYрсэтYче органга, KITI

функцияле yзэкка, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1
олешенда карЕrлган оешмаларгa' муницип€lпь хезмэт кIрсэтyче органга, цтI
функцияле yзэккэ шикzulть белдергэн очракта, аны теркэган коннэн унбиш эш
коне эчендэ каралырга тиеш, морэхtэгатъ ит!чедэн документлар кабул итудэ йэ
рохсэт иiелгэн хаталарны hэм хаталарны тозэтyдэ яиса билгелэнган тартип
бозу очрагында - теркэлгэн коннэн €uIып биш эш коне эчендэ.

5.6. Шикаятьне карау нэтиrцэлэре буенча фбандэге карарларныц берсе
кабул ителэ:

1) шикаять, шул исэптэн, кабул итеJIгэн карарны юкка чыгару, муницип€tпь
хеЗмэт кyрсэтy нэтип{эсендэ бирелгэн документларда хqибэрелгэн хаталарны
hэм хаталарны тозэтy, Россия Федерациясе норматив хокукый актларыЕдq
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларындq муницип€lль хокукый
актларда апынмаган акчаны морэщэгать итyчегэ кире кайтару рэвешендэ дэ,
канегатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерyден баш тарта.
Олеге tý/нктта кlрсетелгэн карар кабул ителгэн коннен соц килэ торган

коннэн дэ соцга ка-гrмыйча морэщэгать итrIегэ язмача hэм моращэгать итrIе
телэге буенча электрон формада шик€uIтьне карау нэтих(аларе турында
мотивлаштырылган )цавап хqибэрелэ.

5.7. Шикаятьне карау нэтшкэлэре турында морэп{эгать итIчега хtавапта
канэгатьлэндерелергэ тиетIтле дип тану очрагында, муницип€rль хезмат
кyрсэтr{е орган, кyп функцияле yзэк яиса оешма тарафыннан муницип€шь
хезмэт кlрсэткэнда ачыкJIанган х{итешсезлекJIэрне кичекмэстэн бетеру
максатларында, муниципЕlлъ хезмат кYрсэIYне гамэлгэ ашыр}п{ы орган яисе
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ карапган
гамэллэр турында мэгьлiмат бирелэ, rrryлай ук китерелгэн }цайсызлыкJIар очен
гафУ yтенэлэр hэм муниципzLль хезмэт кyрсэтy максатларында морэ}кэгать
итiчегэ кирэк булган zLлдагы гамэллэр турында мэгьлyмат кyрсателэ.
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5.8. Шикаятъне карау нэтип{элэре турында морэщэгать итlчега щавапта

КаНЭГаТЬЛанДерелерга тиеш тyгел дип тану очрагында кабул ителган карарныц
сэбэплере турында дэлиллэнгэн ацлатм€tлар, шулай ук кабул ителгэн карарга
шик€uIть б"рy тэртибе турында мэгълiмат бирелэ.

5.9. ШИКаЯТьне карау барышында яки нэтип{элэре буенча административ
ХОКУК бОЗУ яки щиЕаять составыныц билгелэре билгелэнгэн очракта, вазыйфаи
ЗаТ, шик€lятьлэрне карау буенча вэк€rлатлэр бирgлгэн хезмэткэр булган
матери€uIларны киtIекмэстан прокуратура органнарына хqибэралер.
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Кушымта Ns 1

(Муницип€шъ хезмэт кyрсэтуче орган бланкы)

равЕш

адресация объектына адресны бирy яки юкка чыгару турында карарлар

РОССия Федерациясе Хокlмэтенец ((адресларны биру, yзгартy hэм юкка
чыгару КагыЙдалэрен раслау турындa>) 20L4 елныц 19 ноябрендэге |221
номерлы карары нигезенда

(адресны бируlгамэлдэн чыгару нигезлэре кlрсэтелэ)

. адресацияобъектын бирy (гамэлдэн чыгару):

объект торе, кадастр номерлары, адреслар hэм адреслар, кlчемсез милек
объектлары турында белешмэлэр;

кадастр номеры (кучемсез милек объектыныц дэyлат кадастр исабенэ куелган
адресны бирy очрагында)
аныкы :

ФИА, оешма исеме

килэсе адрес:
адресациrI объектыныц юкка чыгарыла торган адресы hэм даулэт адреслы

реестрында юкка чыгарыла торган адресныц уникЕlль номеры

'" аДРеСаЦИЯ ОбЪеКтыныц юкка чыгарьша торган адресы hэм дэyлэт
адреслы реестрында юкка чыгарыла торган адресныц уник€rпь номеры

. Боерыкyз коченэ керэ

Щитэкче
район башкарма комитеты х(итэкчесе
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Кушымта Ns 2

(Муницип€tль хезмэт к1zрсэтyче орган бланкы)

Адресация объектын бируден баш тарту турында карар яки аЕыц адресын
гамалдан чыгару формасы

(О.И.а., r"о.*..ur" итyченец (вэкиленец) алресы)

(адресны ацреска биру яки дrьщ адресьпr юкка.ьпару
турьпца гаризаlъщ теркэу номеры)

Баш тарту турында карар
адресланган объектка адресны бирy яки аныц адресын юкка чыгару

хэбэр итэ
(хqирле yзидара органы исеме)

(Ф.И.А. морэх{эгать ицче мащбури пажда, документныц исеме,
номеры hэм биру датасы)

ШаХеСне раслаrIы почта адресььфизик зат очен; тулы исеме, ИНН, КIШ (очен

юридик зат), ил, теркэJц/ датасы hэм номеры (Чит ил юридик заты очен),

почта адресы - юридик зат очен)
аДРеСЛаРНы б"рy, yзгэртy hэм юкка чыгару кагыЙдэлэре нигезендэ,Россия
Федерациясе Хокумате карары белэн расланган 2014 елныц 19 ноябрендэге
1221 ноМерлы карары, тубэндэге адресны бирy (гамэлдан чыгару) кире кагылды

адресациJI объекты
(адресация объектыныц торе hэм атамасы, тасвирлама9ы

аДРеСация объектыныц урFIашу урыны, морах(эгать ицче объектка адресны
б"рy турында морэщагать иткэн очракта,

морэщэгать ит!ченец адресын юкка чыгару турында моражэгать иткэн очракта

сэбэпле 
адрес объекты адресы)

(баш тарту нигезе)

Кушымта ]фЗ
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ГАРИЗА ФОРМАСЫ

адресны адреслау объектына биру яки аныц адресын юкка чыгару
турында

Бит Ns Барлыгы
битлэр _

1 Гариза 2 Гариза кабул итепде
ТеркэJц/ номеры

гариза кэгЕвьлере саны

,Щокументлар саны _,
шул исэптэн оригиналлар _,
кYчермэ _) оригин€шIлардагы

листлар саны _, кyчермэлэр

ФИА вазыйфаи зат

вазыйфаи затныц имзасы

(хqирле yзидарэ органы исеме)

дата " " г.
3.1 Адресация объектына карата сорыйм:

Т9р:

,Щир r{астогы Корылма

Машина-урынБина (тозелеш) Бина

з.2 Адреслау

в
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Сэбэпле:

Мэгариф уIреждениесен(ов) щирлэрдэн булган hэм дэyлэт яисе
муницип€tль милектэ булган

Тезелэ торган хqир кишэрлекларе
саны

Остэмэ магълlмат:

Щир кишэрлеген булу юлы белен щир кишэрлеген(ов) оештыру турында
Тозелэ торган rr(ир кишэрлекJIэре
саны

Булек башкарыла торган я1ир

кишарлегенец кадастр номеры
Булек гамалгэ ашырыла торган щир
кишэрлегенец адресы

)Щир кишерлеген берлэштерy юлы белэн тозy
Берлашкан п{ир кишэрлеклэре саны
Берлэшкэн п{ир кишэрлегенец
кадастр номеры {1}

Берлэшкен x1иp кишэрлегенец
адресы: < 1>

Бит NЬ Битлар

саны _

Щир кишэрлеген(ов) тозy юлы белан }цир кишэрлегеннэн булеп б"рy

;,]"
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Тозелэ торган х{ир кишэрлекJIере

саны (бирелган жир кишэрлегеннэн
тыш)
Бирелэ торган х(ир кишэрлегенец
кадастр номеры

Курсэтелгэн щир кишэрлегенец
адресы

Щир кишэрлекJIарен яцадан буrrу юлы белэн х{ир участогы тозy
Тозелэ торган х1ир кишэрлеклэре
саны

Yзгэртеп щибэрелэ торган яq{р

кишэрлекJIэре саны

буленэ торган х{ир кишэрлегенец
кадастр номеры{2)

Yзгартеп хqибэрелэ торган щир
кишэрлегенец адресы <2>

Бина (тозелеш), корылма тозелеше, реконструкциrlлэy
Проект документациясе нигезендэ
тозелеш феконструкция) объекты
исеме

Тозелеш феконструкция) башкарыла
торган я(ир кишэрлегенец кадастр
номеры

Тезелеш (реконструкция)

башкарыла торган щир
кишэрлегенец адресы

Курсателген адресация объектын дэyлэт кадастр исэбен гамэлга ашыру
очен кирэкJIе документларныц адреслау объектына карата, Россия
Федерациясе Шэhэр тозелеше код"*с"r, аны тозy, тозелешкэ рохсэт
б"рy очен шэhар тозелеше эшчэнлеге турында Россия Федерацияёе
субъектлары законнары нигезендэ рохсэт б"рy т.uIэп ителмагэн
очракта, эзерлэнy

Бина (тезелеш), корылма тибы
Тозелеш (реконструкция) объекты
исеме (проект документациrIсе
булганда) проект документациrIсе
нигезенда курсателэ)

Тозелеш (реконструкция) башкаръiла
торган х(ир кишэрлегенец кадастр
номеры

Тезелеш (Реконструкция)

башкарыла торган жир
кишэрлегенец адресы
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Торак бинаны торак булмаган бинага hэм торак булмаган бинаны торак
бинага кyчерy

Булмэнец кадастр номеры Булмэнец адресы

Бит ]ф Барлыгы
битлэр _

Бинада (тозелештэ), корылмада бина-rrар (корылмаJIар) яс€tлу белэн
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Торак урын барлыкка
килY

Тезелэ торган биналар саны

Торак булмаган бина
тозY

Тозелэ торган биналар саны

Бинаныц,корылманыц
кадастр номеры

Бина, корылмurлар адресы

Остэмэ мэгьлiмат:

Бинада(тозелештэ), корылмада булу юлы белэн бина, машина-урын
булдыру

Бинаны билгелэу (торак
(торак булмаган) бина)<3>

Бина торе <3> Булмэлэр саны (3)

Буленэ торган
булманец,машина урыныныц
кадастр номеры

Булма, машина урыны, аныц адресы

Остэмэ мэгьл!мат:

Бинада (тозелештэ) бина, бина-гrарны, машина урынын бинада
(тозелештэ) берлэштерy юлы белэн корылма тозy

Торак урын барлыкка киJry Торак булмаган бпнатозy
Берлэпryче биналар саны
Берлэшуче бинаныц кадастр
номеры (4}

Берлэшуче бинаныц адресы <4>

Остэмэ Мэгълlмат::

Гомуми файдшrанудагы урыннарньi узгэртеп кору hэм (яки) яцадан

rrланлаштыру юлы белэн бинодо, корылмада биншlар тозy
Торак урыны барлыкка киJry Торак булмаган бина барлыкка

килY
Тозелэ тOрган булмэлэр саны

: -ii,
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Бинаныц кадастр номеры Корылмалар,бина адресы

Остэмэ мэгълlмат:

Бина, корылманы буrry юлы белан тозелгэн бинада, корылмада
машина-урын барлыкка киJry

l,ii,

l
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I

Тозелэ торган матттина-урын

саны

Корылма,бинаныц кадастр
номеры,

Корылма,бинаныц адресы

Остэмэ мэьл!мат::

Бинада, корылмада машина-урын (машина-урын) булдыру юлы белан
бина, машина-урын барлыкка киJry

Машина-урын саны
Буленэ торгаЕ
булмэнец,маrrlина урыныныц
кадастр номеры

Булмэ, машина урыны, аныц адресы

Остэмэ мэьлyмат::

Берлэшуче биналар саны
Берлашуче бинаныц кадастр
номеры (4>

Берлэшуче бинаныц адресы <4>

Остэмэ мэьлiмат::

Гомуми файдаланудагы урыннарны yзгэртеп кору hэм (яки) яцадан
планлаштыру юлы белэн тозелгэн бинада, корылмада машина-урын
булдыру

Тозелэ торган машина-урын
саны

Корылма,бинаныц ацресы

Остэмэ мэгьлlмат::
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.Щэулэт кадастр исэбе "кlчемсез милекне даyлэт теркэве турында" 13

июль, 20L5 ел, J\b 218-ФЗ Федера-тlь закон (алга таба - "лqч.r..,
милекне дэyлат теркэве турында" Федераль закон) нигезендэ,
территориrIне планJIаштыру документларын а яки бина (тозелеш),

корылма, бина, машина-урынга проект документларына туры китерy
зарурилыгы

Щир кишэрлегенец кадастр номеры,
биншар (корылмалар), Корылм€Lllар,

биналар, машина урыны

Щир кишэрлеге, бина (корылмалар),
Корылмалар, бина, машина урыны
адресы

Остэйэ мэгьл!мат::

"Кyчемсез милекне дэyлэт теркэве турында" Федераль закон нигезенда
х(ир кишэрлеге, бина (тозелешrлэр), корылма, бина, машина-урын

ýулмау, аныц даyлэт кадастр исэбенэ €uIынуы адреслары, адреслары

Щир кишэрлегенец кадастр номеры,
биналар (корылма_пар), Корылмалар,
биналар, машина урыны

Адресация объекты урнашкан х{ир

кишэрлегенец адресы (корылма),

адресациrI объекты урнашкан
корылма (булган очракта)

Остэме мэгълlмат::

Бит лГs Барлыгы
битлэр _

J.J Адресация объектыныц адресын юкка чыгарырга:
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Ил исеме

Россия ФедерациrIсе субъекты
исеме

Россия Федерациясе субъекты
составында муницип€rль район,
шэhэр, муниципЕrль округ яки
шэhэр эчендэге территориrI
(федераль еhэмияттэге шэhэрлэр
ечен) исеме

Х(ирлек исеме

Шэhэр округы шэhэр эчендэге

район исеме

Торак пункт исеме

Гhrанлаштыру структурасы
элементыныц атамасы

Урам-юл челтэре элементыныц
исеме

Т("р кишэрлегенец номеры
тезелеп бетмэган тозелеш
объектыныц типы hэм номеры
Бина яки корылмада урнашкан
бинаныц тибы hэм номеры
Фатир чиклэрендэ булмэ тибь: hэм
номеры (коммуншlь фатирларга
кррата)

Остэмэ мэьлyмат:

Сабэпле:

Адресация объекты булып тору{ы кlчемсез милек объектыныц
адресациrI объекты hэм (яки) дэулэт кадастр исэбеннэн тошереп
к€Lпдырылryы hэм (яки) дэyлэт кадастр исэбеннэн тошерy

"Кyчемсез милекне дэyлэт теркэвенэ алу турында" Федераль законныц
72 стжьясындагы 7 олешенда кyрсетелгэн кlчемсез милек объекты
турында белешмэлар бердем дэyлат реестрыЕнан искэрмэ
Адресация объектына яца адрес б"рy

Остамэ мэьлyмат:
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Бит М Барлыгы
битлэр _

4 Адресация объекты милекчесе яки адресациrI объектына буган тапшыру
хокукына ия зат

:,i_
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Физик зат:

фамилия:
исеме

(тулысынча):

Атасы исеме
(тулысынча)

(булган очракта):

инн
(булган

очракта):

шэхесне

раслаучы
документ:

Тор: _серия: номер:

б"рy датасы: кем белэн бирелде:
ll ll

ел

почта адресы: Элемтэ очен телефон:

электрон почта
адресы (булган

очракта):

юридик зат, шул исоптэн дэyлэт хакимияте органы, башка дэyлэт
органы, х(ирле Yзидарэ органы:
Тулы исеме:

ИНН (юридик зат очен): | КIШ (юридик зат очен):

теркэJц/ иле
(инкорпорация) (чит
ил юридик зат очен):

теркал\r датасы (чит ил
юридик зат очен):

теркэy номеры (чит

ил юридик зат очен):

tl il 
г.

почта адресы: Элемтэ очен телефон:

электрон почта

адресы (булган

очракта):

Адресация объектына эйбер хокукы:
милек хокукы
адресация объектына милек белэн хущ€tJIык ullrып бчру хокукы
адресациrI объектына милек белан оператив идарэ итy хокукы
}кир кишэрлеген гомерлек мирас итеп zLлу хокукы
х{ир кишэрлегеннан даими (сроксыз) файдалану хокукы

5 ,,Щокументлар алу ысулы (шул исэптан адресны адреслау объектына биру
яки аныц адресын, элек бирелгэн документларныц оригиналларын юкка
чыгару турында карар, адресны адреслау объектына биру (юк иту) турында
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карар):

Шэхси Купфункцияле yзэктэ
Почта аша ryбэндаге адрес
буенча хqибарелэ:

.Щэулат hэм
муницип€lJIь

кабинетында

муницип€rлъ хезмэтлэр
хезмэтлэр кyрсэтyнец

бердэм портЕlлыныц, дэулэт haM

регион€tJIь. портztлларыныц шэхси

Федераль мэгьлiмати адреслы системаныц шэхси кабинетында
Электрон почта адресына
(гариза heM документлар Еrлу

турында хабэр иту очен)

6 ,Щокументлар алу очен расписка сорыйм:
Бирергэ
шэхсэн

Расписка ЕLlrынган:

(гариза бирутенец имзасы)
Почта аша тубэндэге адрес

буенча щибэрергэ:
Х(ибэрмэскэ

Бит NЬ Барлыгы
битлэр _

7 Гариза бируче:
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Адресация объекты милекчесе яки адресациrI объектына бутан тапшыру

хокукына ия зат

Адресация объекты
тапшыру хокукына

милекчесе вэкиле

ия булган зат

яки адресация объектына бутэн

Физик зат:

фамилия:
исеме

(тулысынча):

Ата9..ы исеме
(ryлысынча)

(булган очракта):

инн
(булган

очракта):

шэхесне

расла)чы
документ:

Тор: серия: номер:

б"рy датасы: кем белэн бирелде:
il ll

ел.

почта адресы: Элемтэ очен телефон:

электрон почта

адресы (булган

очракта):

юридик зат, шул исэптэн дэyлэт хакимияте органы, башка дэyлэт
органы, х(ирле Yзидаре органы:

Тулы исеме:

КПП (Россия юридик заты

очен):

ИНН (Россия юридик заты очен):

теркэлy иле
(инкорпорация) (чит

ил юридик зат очен):

теркэлy датасы (чйт ил

юридик зат очен):

теркэy номеры (чит

ип юридик зат ечен):

llllг

почта адресы: Элёмтэ очен телефон:

электрон почта

адресы (булган

очракта):
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вэкилнец вэк€tJIэтлэрен раслый торган документныц исеме haМ

реквизитлары:

8 Гаризага кушып бирелэ торган документлар:

Топ носхэ экз_, _битта

Топ носхэ экз_, _биттэ

Топ носхэ экз_, _биттэ
9 Искэрма:

Бит Ns Барлыгы
битлэр _

10 Yз риз€rлыгымны, шулай ук шэхси мэьлiматларны эшкэртyгэ (щыю,

системалаштыру, туплау, саклау, тогэллэштерy, яцарту, узгэрту), куллану,
тарату (-yn исэптэн тапшыру), персон€lль магъл\rматларны зарарсызлау,

блоклау, юк итy, шryлай ук адресларны yзлэштер!не, yзгэртуне hэм юкка
чыгаруны гамэлгэ ашыр}ru{ы органнар тарафыннан б"рy кысаларыЕда
персона-lrь мэtълtматларны эшкартy очен кирэкле башка гамеллар (Россия

Федерациясе законнары нигезендэ), шул исэптэн автоматлаштырылган

режимда), раслыйм., iшар нигезеЕдэ карарлар кабул итyне да кертеп,

муницип€lль хезмэт KlpcaTy максатларында адресларны бируне, yзгэртyне
hэм юкка чыгаруны гамэлгэ ашырrIы орган.

11 Чын - чынлап шуны раслыйм:
элеге гаризада к!рсэтелгэн белешмэлэр гариза бирy датасына дорес;
тапшырцлган(яисэ) документлар(ы) hэм а-llарда булган башка документлар
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Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн т€Lлэплэргэ туры килэ.

|2 Имза ,Щата

ll ll г.
(имза) | (иници€Lплар, фамилия)

13

<1> юл hэр берлэштерелгэн п{ир )лIастогы очен кабатлана.
<2> Юл hэр буленгэн х(ир }п{астогы очен кабатлана.
<З> юл кабатлана очен hэр буленган бина.
(4> юл кабатлана очен hэр берлэштерелгэн бина.

Искэрмэ.
Адресация объектына адресны бирy яки аныц адресын юкка чыгару

турында гариза (шrга таба - гариза) кэгЕвьда А4 форматындагы стандарт

битлэрдэ рэсмилэIIIтерелэ. Frэр биттэ аныц тэртип номеры кIрсэтелэ. Битлар

нумерациrIсе тэртип буенча барлык документ кыс€шIарында гарэп саннЕ)ы
белэн башкарыла. hэр битта шулай ук гаризадагы битлэрнец гомуми саны
кlрсэтелэ.

Огар гариза мостэкыйлъ равештэ кэг€вьдэ тутырыла икэн, сайлап алынган

мэьлiматларга каршы махсус бирелгэн графада "V"билгесе куела.

(l ч |).

Гаризаны каг€lзьдэ рэсмилэштергэндэ морэх{эгать ицче яисе аныц 1тенече
буенча я{ирле yзидарэ органы белгече компъютер техникасын кулланып,

конкрет гаризага караган юллар (реквизит элементлары) тутырылырга момкин.
Бу очракта тутырьшырга тиеш булмаган юJшар гариза формасыннан тошереп

к€lлдырыла.
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(Муницип€tпь хезмат кYрсэтrrе орган бланкы) 
Кушымта J\b 4

Адреслар б"рy, yзгэртy hэм бетеру буенча муниципаllь хезмэт кyрсатyлар биру
очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарry турында

Карар

Мерэщэгать итy сэбэпле
(Физик зат ф. и.1., юридик затныц исеме - морэх(агать

итуче)

гариза JФ ол.,

турында

нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэти}кэлэре буенча муниципаль хезмэт
кyрсэтy очен кирэкjIе документларны кабул итyдэн баш тарту турында Kapup
кабул ителде.:

1.

2.

Вазифаи зат (ФИО)

"I (кул куюны гамэлгэ ашыручы
органныц вазыйфаи заты

имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкарl^rыныц контактлары)
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Кушьrмта JФ 5

Татарстан
Республикасы
муЕиципаль районыныц
башкарма комитеты
п(итэк_ч.всенэ

Гариза техник хатаны тозатy турында

МуниципЕtль хезмэт кlрсэткэндэ щибэрелгэн хата турында хэбар итэм

(хезмэт кyрсэтyнец исеме)
Язылган:

,Щорес белешмэлэр:

Тозэтелгэн техник хатаны тозэтеп, муницип€UIь хезмат нэтищэсе булган

документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне yTeHaM. Тубэндэге документларны
беркетам:

1.

z.
-r'J.

Техник хатаны тозэтy турында гаризаны кире каry турында карар кабул
ителгэн очракта, мондый карарны щибэруегезне iорыйм: электрон документны
E-mail: адресына щибэру юлы белэн; адресы буенча кэгЕLзь

чыганактагы таныкланган кrIермэ рэветrIенда:

Ол9ге кIренешне раслыйм: минем шэхескэ hэм минем тарафтан тэкъдим
ителгэн затка кагылыrrшы гаризага кертелгэн белешмэлэр, шулай ук мин

тошергэн белешмэлар дорес. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар
(докуrиентларныц кlчермэлэре) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн

т€lлэпларга туры киJIэ, *от:rКт#ff;ý".rЁ#:ге документлар дореС hЭМ

(подпись) (Ф.и.о.)
__(


