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Татарстан Республикасы Спорт 

министрлыгының 2020 елның 15 октябреннән 

«Татарстан Республикасы территориясендә 

физик тәрбия һәм спорт өлкәсендә 

тренерларга, белгечләргә квалификация 

категорияләре бирү буенча дәүләт хезмәте 

күрсәтүнең административ регламентын 

раслау турында» 305 номерлы боерыгы белән 

расланган Татарстан Республикасы 

территориясендә физик тәрбия һәм спорт 

өлкәсендә тренерларга, белгечләргә 

квалификация категорияләре бирү буенча 

дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына үзгәрешләр кертү турында 

 

2010 елның 27 июленнҽн «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 

оештыру турында»  210-ФЗ номерлы федераль закон нигезендҽ һҽм Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының 2022 елның 28 февраленнҽн «Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дҽүлҽт 

хакимияте башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең 

административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибен раслау һҽм Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының кайбер карарлары үз кҿчен югалткан дип 

санау турында" 175 номерлы карары белҽн расланган Татарстан Республикасы 

дҽүлҽт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең 

административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибе нигезендҽ 

б о е р а м: 

1. Татарстан Республикасы Спорт министрлыгының 2020 елның 15 октябрендә 

«Татарстан Республикасы территориясендә физик тәрбия һәм спорт өлкәсендә 

тренерларга, белгечләргә квалификация категорияләре бирү буенча дәүләт хезмәте 
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күрсәтүнең административ регламентын раслау турында» 305 номерлы боерыгы 

белән расланган Татарстан Республикасы территориясендә физик тәрбия һәм спорт 

өлкәсендә тренерларга, белгечләргә квалификация категорияләре бирү буенча 

дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ регламентына, теркҽлҽ торган 

редакциядҽ язып,  үзгәрешләр кертергә. 

2. Ҽлеге боерыкның үтҽлешен тикшерүне Татарстан Республикасы спорт 

министрының беренче урынбасары Х.Х Шҽйхетдиновка йҿклҽргҽ.  

 

Министр                                                    В.А.Леонов 
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Татарстан Республикасы 

Спорт министрлыгының  

 22 июндҽ 2022 елда 271 

номерлы боерыгы белҽн 

расланды 

 
 

 

 

Татарстан Республикасы территориясендә физик тәрбия һәм спорт өлкәсендә 

тренерларга, белгечләргә квалификация категорияләре бирү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ регламенты  

 
 

 

 1. Гомуми нигезләмәләр 
 

1.1. Татарстан Республикасы территориясендҽ физик тҽрбия һҽм спорт 

ҿлкҽсендҽ тренерларга, белгечлҽргҽ квалификация категориялҽре бирү буенча дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ регламенты (алга таба – Регламент) Татарстан 

Республикасы территориясендҽ физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽ эшлҽүче 

тренерларга, белгечлҽргҽ квалификация категориялҽре бирү буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең (алга таба – дҽүлҽт хезмҽте) стандартын һҽм тҽртибен билгели. 

1.2. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽр: 

- тренер, ҿлкҽн тренер, адаптив физик тҽрбия буенча тренер-укытучы, спорт 

ҽзерлеген гамҽлгҽ ашыручы адаптив физик тҽрбия буенча ҿлкҽн тренер-укытучы 

(алга таба – тренерлар); 

- инструктор-методист, ҿлкҽн инструктор-методист, адаптив физик тҽрбия 

буенча инструктор-методист, адаптив физик тҽрбия буенча ҿлкҽн инструктор-

методист (алга таба – физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽге белгечлҽр); 

- физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽ тренер һҽм белгечлҽрнең ышанычнамҽсе 

нигезендҽ гариза бирүче исеменнҽн эш итүче зат (вҽкил). 

1.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ профильлҽштерү (хезмҽт күрсҽтүче орган 

үткҽрҽ торган анкеталау нҽтиҗҽсендҽ билгелҽнгҽн мҿрҽҗҽгать итүченең тиешле 

билгелҽренҽ туры килҽ торган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү варианты нигезендҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү) үткҽрелми. 

 

2. Дәүләт хезмәте күрсәтү стандарты 

 

2.1. Дәүләт хезмәте күрсәтү атамасы. 

Татарстан Республикасы территориясендҽ физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽ 

тренерларга, белгечлҽргҽ квалификация категориялҽре бирү.  

2.2. Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган исеме. 
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2.2.1 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен җаваплы орган – Татарстан Республикасы 

Спорт министрлыгы (алга таба – Министрлык). 

2.2.2. Күпфункцияле үзҽктҽ (алга таба – КФҮ), КФҮнең читтҽге эш 

урыннарында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелми. 

2.3. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсе. 

2.3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе булып тора: 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ беренче яки югары квалификация категориясен бирү 

турында/бирүдҽн баш тарту турында карар (ҽлеге Регламентның 1 нче кушымтасы). 

2.3.2. Мҿрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен түбҽндҽге ысуллар 

белҽн ала: 

гариза Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 

(алга таба – Республика порталы) аша бирелгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

Министрлык вҽкалҽтле вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имзасы белҽн имзаланган беренче яки югары квалификация категориясен 

бирү/бирүдҽн баш тарту турында карар шҽхси кабинетка җибҽрелҽ; 

югары яки беренче квалификация категориясен бирү турында карар физик 

тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽ тренер яки белгеч эшли торган спорт мҽктҽбенең 

электрон почтасына җибҽрелҽ; 

министрлыкка шҽхси килгҽндҽ. 

2.4. Дәүләт хезмәте күрсәтү вакыты. 

2.4.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакыты:  

Дҽүлҽт хезмҽте, Министрлыкта гариза һҽм документлар килеп теркҽлгҽн 

кҿннҽн алып, эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнелҽ торган 60 кҿн вакыт эчендҽ күрсҽтелҽ. 

Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документ, гаризада күрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулын кулланып (почта аша, шҽхси кабинетка), дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен 

рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

2.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен хокукый нигезләр. 

Республика Порталында, Дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең бердҽм порталында 

урнаштырылган: 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне тикшереп тору ҿчен җаваплы органнар 

(учреждениелҽр) һҽм вазыйфаи затлар турында белешмҽлҽр; 

дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 

затларының, дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽл кылмауларына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү тҽртибе турында 

мҽгълүмат. 

2.6. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге. 

2.6.1. Тренерларга квалификация категориясен бирү ҿчен түбҽндҽге 

документларны тапшырырга кирҽк: 

1) Россия Федерациясе Спорт министрлыгының 2020 елның 19 мартыннан 

«Тренерларның квалификация категориялҽрен бирү тҽртибен һҽм квалификацияле 

тренерлар бирүгҽ квалификация талҽплҽрен раслау турында» 224 номерлы 
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боерыгына кушымталарда китерелгҽн форма буенча квалификация категориясен 

бирү турында гариза (алга таба – 2020 елның 19 мартыннан 224 номерлы Тҽртип); 

2) Россия Федерациясе гражданы паспортының икенче һҽм ҿченче битлҽренең 

күчермҽлҽре, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүченең яшҽү урыны турында белешмҽлҽре 

булган битлҽрнең күчермҽлҽре; 

3) җитҽкче имзасы һҽм оешма мҿһере (булган очракта) белҽн расланган хезмҽт 

кенҽгҽсенең күчермҽсе һҽм (яки) Россия Федерациясе Хезмҽт кодексының 

66
1
 маддҽсе нигезендҽ хезмҽт эшчҽнлеге турында мҽгълүмат; 

4) квалификация категориясе бирелүне раслаучы документ күчермҽсе 

(булганда); 

5) җитҽкченең имзасы һҽм оешма мҿһере белҽн (булган очракта) расланган 

спорт ҽзерлеге узучы затның физик культура-спорт оешмасына керүен раслый 

торган документ күчермҽсе  

6) спорт ҽзерлеге узучы затны тренерның тренировка тҿркеменҽ кертү 

турындагы боерыктан оешма җитҽкчесе имзасы һҽм мҿһере белҽн (булган очракта) 

расланган ҿземтҽ; 

7) баш хҿкемдарлар коллегиясе рҽисе, рҽсми спорт чарасының баш хҿкемдары 

имзалаган рҽсми спорт чарасы беркетмҽсенең күчермҽсе яисҽ беркетмҽсеннҽн 

ҿземтҽ; 

8) спорт ҽзерлеге узучы затка спорт исеме һҽм (яки) спорт разряды бирү 

турында боерыкның җитҽкче имзасы һҽм оешма мҿһере (булган очракта) белҽн 

расланган күчермҽсе;  

9) спорт ҽзерлеге узучы затны спорт ҽзерлегенең килҽсе этабына күчерү 

турында җитҽкче имзасы һҽм оешма мҿһере (булган очракта) белҽн расланган 

боерыктан ҿземтҽ; 

10) спорт ҽзерлеге узучы затның Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы 

спорт җыелма командаларына кандидатлар исемлегенҽ кертелүен раслый торган 

күрсҽтмҽ актының күчермҽсе (булган очракта); 

11) спорт ҽзерлеге узучы затның тикшерү-күчерү нормативларын тапшыру 

нҽтиҗҽлҽре белҽн җитҽкче имзасы һҽм оешма мҿһере (булган очракта) белҽн 

расланган беркетмҽ күчермҽсе; 

12) мҿрҽҗҽгать итүченең семинарларда, конференциялҽрдҽ, ачык дҽреслҽрдҽ, 

мастер-классларда һҽм башка фҽнни-гамҽли чараларда катнашуы турында 

чараларны оештыручылар тарафыннан бирелгҽн документ күчермҽсе (булган 

очракта); 

13) мактаулы спорт исемнҽре һҽм (яки) ведомство бүлҽклҽре, мҿрҽҗҽгать 

итүченең һҿнҽри эшчҽнлеге чорында бүлҽклҽүлҽр бирүне раслаучы документ 

күчермҽсе (булган очракта); 

14) методик эшкҽртмҽлҽр (публикациялҽр) күчермҽлҽре (булган очракта). 

2.6.2. Физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽге белгечлҽргҽ квалификация 

категориясен бирү ҿчен түбҽндҽге документларны тапшырырга кирҽк: 

1) Россия Федерациясе Спорт министрлыгының 2019 елның 19 декабреннҽн 

«Физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽ башка белгечлҽрнең квалификация 



6 

 

категориялҽрен бирү тҽртибен һҽм физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽ башка 

белгечлҽрнең квалификация категориялҽренҽ талҽплҽрне раслау турында» 

1076 номерлы боерыгына кушымталарда китерелгҽн форма буенча квалификация 

категориясен бирү турында гариза (алга таба – 2019 елның 19 декабреннҽн 

1076 номерлы Тҽртип); 

2) Россия Федерациясе гражданы паспортының икенче һҽм ҿченче битлҽренең 

күчермҽлҽре, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүченең яшҽү урыны турында белешмҽлҽре 

булган битлҽрнең күчермҽлҽре; 

3) җитҽкче имзасы һҽм оешма мҿһере белҽн (булган очракта) расланган хезмҽт 

кенҽгҽсенең күчермҽсе һҽм (яки) Россия Федерациясе Хезмҽт кодексының 
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1 
маддҽсе нигезендҽ хезмҽт эшчҽнлеге турында мҽгълүмат; 

4) квалификация категориясе бирүне раслый торган документ күчермҽсе 

(булган очракта); 

5) мҿрҽҗҽгать итүченең семинарларда, конференциялҽр, ачык дҽреслҽр, 

мастер-классларда һҽм башка фҽнни-гамҽли чараларда катнашуы турында 

чараларны оештыручылар тарафыннан бирелгҽн документ күчермҽсе (булган 

очракта); 

6) мактаулы спорт исемнҽре һҽм (яки) ведомство бүлҽклҽре, мҿрҽҗҽгать 

итүченең һҿнҽри эшчҽнлеге чорында бүлҽклҽүлҽр бирүне раслаучы документ 

күчермҽсе (булган очракта); 

7) методик эшкҽртмҽлҽр (публикациялҽр) күчермҽлҽре (булган очракта). 

2.6.3. Гариза һҽм бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

түбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

1) Республика порталы аша электрон формада; 

2) Министрлыкка шҽхсҽн (мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн ышанычнамҽ 

нигезендҽ эш итүче зат тарафыннан) яисҽ почта элемтҽсе аша кҽгазьдҽ. 

Гариза һҽм бирелҽ торган документлар почта элемтҽсе аша юлланганда, алар 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ раслана. 

2.6.4. Гариза һҽм кирҽкле документларны Республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүчелҽр гаризаны гади электрон имза белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ электрон формада дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла торган мҽгълүмат системаларының 

мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҽ торган инфраструктурада 

Идентификация һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасында (алга таба – 

ИАБС) теркҽү (аутентификациялҽү) процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ 

алынуның стандарттан да түбҽнрҽк булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк.  

Ышанычнамҽ – электрон документ (документның электрон образы) мондый 

документларны тҿзү һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның, шул исҽптҽн нотариуслар 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имза белҽн раслана. 

Гаризага теркҽлеп бирелҽ торган электрон документлар (электрон документлар 

образлары), шул исҽптҽн ышанычнамҽлҽр pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf 

форматларында 50 Мбайттан да зуррак булмаган файллар рҽвешендҽ җибҽрелҽ. 
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Бирелҽ торган электрон документларның (документларның электрон 

образлары) сыйфаты документ текстын тулы күлҽмдҽ укырга һҽм документ 

реквизитларын танырга мҿмкинлек бирергҽ тиеш. 

Мҿрҽҗҽгать итүче ҽлеге Регламентның 2.6.2 һҽм 2.6.3. пунктларында 

күрсҽтелгҽн документларны (белешмҽлҽрне) Республика порталы аша гариза 

биргҽндҽ мондый документларны тҿзү һҽм имзалауга вҽкалҽтле затларның 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн расланган электрон документлар 

формасында бирергҽ хокуклы. 

2.7. Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге. 

2.7.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны һҽм гаризаны 

кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып түбҽндҽгелҽр тора: 

1) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар текстында Россия 

Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган тҽртиптҽ бозу һҽм 

тҿзҽтүлҽр булу; 

2) документларда дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен документларда булган 

мҽгълүмат һҽм белешмҽлҽрне тулы күлҽмдҽ кулланырга мҿмкинлек бирми торган 

кимчелеклҽр бар; 

3) тапшырылган документлар дҽүлҽт хезмҽте алу ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн 

вакытка үз кҿчлҽрен югалткан (күрсҽтелгҽн зат тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленең 

вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ); 

4) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып электрон формада бирү; 

5) гариза формасындагы мҽҗбүри кырларны, шул исҽптҽн Республика 

порталындагы интерактив формадагы гаризаны дҿрес тутырмау (дҿрес түгел, тулы 

түгел яисҽ дҿрес тутырылмаган); 

6) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 

комплектын тапшыру; 

7) хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вҽкалҽтлҽренҽ 

керми торган дҽүлҽт хакимияте органына, җирле үзидарҽ органына яисҽ оешмага 

тапшыру; 

8) 2011 елның 6 апреленнҽн «Электрон имза турында» 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 маддҽсендҽ билгелҽнгҽн (алга таба – 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаның чынбарлыгын тану 

шартларын үтҽмҽү; 

9) спорт хҿкемдарының алдагы квалификация категориясе бирү ҿчен кирҽкле 

вакыттан алдарак дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать итү. 

10) 2020 елның 19 мартыннан 224 номерлы Тҽртипкҽ һҽм 2019 елның 

19 декабреннҽн 1076 номерлы Тҽртипкҽ кушымталарда китерелгҽн формаларга туры 

килми торган гариза бирү; 

11) ҽлеге вазыйфа буенча икенче квалификация категориясен биргҽннҽн соң 

бер елдан да иртҽрҽк беренче яки югары квалификация категориясе бирү турында 
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гариза бирү (2014 елның 7 апреленнҽн Россия Федерациясе Мҽгариф 

министрлыгының 276 номерлы боерыгы белҽн расланган белем бирү эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыручы оешмалар педагогик хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽүне уздыру 

Тҽртибе нигезендҽ беренче яки югары квалификация категориясен бирү турында 

гариза бирүче моңа кадҽр тренер-укытучы вазыйфасы буенча югары яисҽ беренче 

квалификация категориясе бирелгҽн тренерлар бирелгҽн очраклардан тыш) 

2.7.2. Дҽүлҽт хезмҽтен алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽк документлар Республика 

порталында бастырылган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакытлары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, гаризаны һҽм башка документларны кабул 

итүдҽн баш тарту тыела.  

2.7.4. Документларны кабул итүдҽн баш тарткан очракта мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

ҽлеге Регламентның 2 нче кушымтасы нигезендҽ тренерга, физик тҽрбия һҽм спорт 

ҿлкҽсендҽ белгечкҽ квалификация категориясен бирү буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар җибҽрелҽ. 

2.8. Дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору яки баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге.  

2.8.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне туктатып тору каралмаган. 

2.8.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр юк. 

2.9. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән алына торган түләү 

күләме һәм аны алу ысуллары. 

2.9.1. Дҽүлҽт хезмҽте түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

2.10. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт хезмәте күрсәтү турында 

гариза биргәндә һәм дәүләт хезмәте күрсәтүнең нәтиҗәсен алганда чиратта 

көтүнең максималь вакыты.  

2.10.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында запрос биргҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең максималь вакыты 

15 минуттан артмаска тиеш.  

2.10.2. Дҽүлҽт хезмҽтлҽрен алучыларның аерым категориялҽре ҿчен чират 

билгелҽнмҽгҽн. 

2.11. Мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү турында соравын 

теркәү вакыты.  

2.11.1. Гаризаны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гариза бирүче гариза 

биргҽн кҿнне Республика порталында шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 

гариза җибҽрелүен раслаучы теркҽү номеры һҽм гариза бирү датасы күрсҽтелгҽн 

хҽбҽр ала. 

2.11.2. Министрлыкка шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, вҽкалҽтле зат тарафыннан 

гариза биргҽн кҿнне, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасыннан теркҽү номеры, 

гариза бирү датасы һҽм тапшырылган документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон рҽвештҽ кергҽн гариза ял (бҽйрҽм) кҿненнҽн соң 

килгҽн кҿндҽ теркҽлҽ. 
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2.12. Дәүләт хезмәтләре күрсәтелә торган биналарга карата таләпләр. 

2.12.1. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү 

системасы, документларны рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле мебель, мҽгълүмат 

стендлары белҽн җиһазландырылган бинада башкарыла.  

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълүматлары гариза бирүчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 

инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.12.2. Инвалидларның (кресло-коляска һҽм озатып йҿрүче этлҽрне да кертеп) 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керҽ алуын оештыру максатларында 

аларга түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) күрү сҽлҽте һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) Министрлык территориясе буенча мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү, шул исҽптҽн 

кресло-коляска кулланып, Министрлык бинасына һҽм бүлмҽлҽренҽ  керү һҽм чыгу, 

транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге;  

3) инвалидларның бинага, бүлмҽлҽргҽ һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ, тормыш 

эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен исҽпкҽ алып, тоткарлыксыз үтеп керҽ алуын тҽэмин итү ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат йҿртүчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук язуларны, 

билге һҽм Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган башка текст һҽм 

график мҽгълүматны кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ белҽн тҽэмин итү; 

6) озатып йҿрүче этне махсус укытуны раслый торган һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 2015 елның 22 июненнҽн «Озатып йҿри 

торган этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирү тҽртибен 

раслау турында» 386н номерлы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм форма 

буенча бирелҽ торган документы булганда кертү; 

7) Министрлык хезмҽткҽрлҽре тарафыннан инвалидларга, башка затлар белҽн 

беррҽттҽн, хезмҽт күрсҽтүгҽ комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм күрсҽтү. 

2.12.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган объектларның инвалидлар ҿчен 

үтемлелеген тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга 

тапшырылган яки капиталь ремонт, реконструкциялҽү, модернизациялҽү үткҽн 

объектларга карата кулланыла. 

2.13. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы һәм сыйфаты 

күрсәткечләре. 

2.13.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы күрсҽткечлҽре 

булып түбҽндҽгелҽр тора: 

- документларны кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның җҽмҽгать 

транспортыннан файдалану мҿмкинлеге зонасында урнашкан; 

- белгечлҽрнең, шулай ук гариза бирүчелҽрдҽн документлар кабул ителҽ торган 

бүлмҽлҽрнең кирҽкле санда булуы; 
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- мҽгълүмати стендларда, Министрлыкның рҽсми сайтында, Республика 

порталында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм вакытлары турында тулы 

мҽгълүмат булу; 

- гаризаны электрон рҽвештҽ бирү мҿмкинлеге; 

- учреждение хезмҽткҽрлҽре тарафыннан инвалидларга башка затлар белҽн 

беррҽттҽн хезмҽт күрсҽтү алуга комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм 

күрсҽтү. 

2.13.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфаты күрсҽткечлҽре булып түбҽндҽгелҽр 

тора:  

1) документлар кабул итү һҽм карау вакытларын саклау; 

2) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу вакытын саклау; 

3) Министрлык хезмҽткҽрлҽренең Регламентны бозуларына нигезлҽнгҽн 

шикаятьлҽр булмау;  

4) мҿрҽҗҽгать итүче һҽм вазыйфаи затның үзара тҽэсир итешүе саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

- дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең Министрлык хезмҽткҽрлҽре 

белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр 

гамҽлгҽ ашырыла; 

- Министрлыкта дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документны 

кҽгазьдҽ алу кирҽк булган очракта – бер тапкыр.   

Мҿрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар белҽн үзара 

хезмҽттҽшлегенең дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ, Республика порталын кулланып, радиотелефон 

элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽргҽ 

хокуклы.  

2.13.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүматны гариза 

бирүче Республика порталында шҽхси кабинетында, Министрлыкта алырга мҿмкин.   

2.13.4. Дҽүлҽт хезмҽте экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы сорау 

(запрос) составында күрсҽтелми.   

2.14. Дәүләт хезмәте күрсәтүгә башка таләпләр 

2.14.1. Зарури һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми.  

2.14.2. Дҽүлҽт хезмҽтен электрон формада күрсҽткҽндҽ гариза бирүче 

түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

1) Республика порталында урнаштырылган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе 

һҽм сроклары турында мҽгълүмат алырга; 

2) Республика порталыннан файдаланып, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында 

гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен зарури булган башка документларны, шул 

исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 2010 елның 27 июненнҽн «Дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүлҽрне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль законның (алга 

таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 7
2
 пункты 

белҽн билгелҽнгҽн документлар һҽм мҽгълүмат, 2010 елның 27 июненнҽн «Дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль 
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законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 16 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең 

7
2
 пункты нигезендҽ элегрҽк расланган электрон образлар бирергҽ; 

3) электрон формада бирелгҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы гаризаларны 

үтҽлү барышы турында белешмҽлҽр алырга;  

4) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽргҽ; 

5) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон документ формасында алырга; 

6) Министрлыкның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, дҽүлҽт 

хезмҽткҽрлҽренең Бердҽм портал, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ дҽүлҽт хезмҽтлҽре 

күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт хезмҽткҽрлҽре тарафыннан 

башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр шикаять 

бирү процессын тҽэмин итүче Республика порталы, федераль дҽүлҽт мҽгълүмат 

системасы порталы аша шикаять бирергҽ. 

Гаризаны формалаштыру, башка нинди дҽ булса формада гаризаны ҿстҽмҽ 

бирү зарурлыгыннан тыш, Республика порталында гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белҽн башкарыла.  

2.14.3. Гариза тутырганда түбҽндҽгелҽр тҽэмин ителҽ: 

1) хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документларны күчереп алу 

һҽм саклау мҿмкинлеге; 

2) берничҽ мҿрҽҗҽгать итүченең уртак гаризасын юллауны күз алдында тоткан 

хезмҽтлҽрне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, берничҽ мҿрҽҗҽгать итүче гаризасының бер 

электрон формасын тутыру мҿмкинлеге; 

3) гаризаның электрон формасы күчермҽсен кҽгазьдҽ бастыру мҿмкинлеге; 

4) кулланучының телҽге буенча телҽсҽ кайсы вакытта, шул исҽптҽн гаризаның 

электрон формасына зурлыкларны кабат кертү ҿчен хаталар килеп чыкканда һҽм 

кире кайтканда, гаризаның электрон формасына элегрҽк кертелгҽн зурлыкларны 

саклау; 

5) Республика порталында урнаштырылган мҽгълүматлардан файдаланып, 

мҿрҽҗҽгать итүченең мҽгълүматларын кертү алдыннан гаризаның электрон формасы 

кырларын тутыру; 

6) элек кертелгҽн мҽгълүматны югалтмыйча, гаризаның электрон формасын 

тутыруның телҽсҽ кайсы этабына кире кайту мҿмкинлеге; 

7) мҿрҽҗҽгать итүченең элек бирелгҽн гаризаларына бер елдан да ким 

булмаган вакыт эчендҽ, шулай ук ҿлешчҽ формалаштырылган гаризаларына – 

кимендҽ 3 ай эчендҽ керү мҿмкинлеге. 

2.14.4. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан, кабул итү максатын 

күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча интервал 

дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен кирҽк булган мҽгълүматлардан тыш, башка гамҽллҽр 

кылуны талҽп итү тыела.  

2.14.5. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽ урнаштырыла.  

 

3. Административ процедураларның составы,  
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эзлеклелеге һәм үтәү вакытлары 

 

3.1. Дәүләт хезмәтен күрсәткән вакытта гамәлләр эзлеклелеген сурәтләү 

3.1.1. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала:  

1) гариза бирүчегҽ консультация бирү, шул исҽптҽн гариза бирүчегҽ дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽк булган документларны рҽсмилҽштерү буенча ярдҽм 

күрсҽтү; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тҽкъдим иткҽн документлар комплектын кабул итү; 

3) кергҽн документларны карау һҽм документларны Татарстан Республикасы 

Спорт министрлыгының 2020 елның 7 декабреннҽн 384 нче номерлы боерыгы белҽн 

тҿзелгҽн квалификация категориялҽрен бирү буенча комиссиягҽ (алга таба – 

Комиссия) тапшыру;  

4) дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен бирү (юллау);  

6) техник хатаны (язудагы хата, басмадагы хата, грамматик хаталар) тҿзҽтү. 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү, шул исәптән дәүләт хезмәте 

күрсәтү өчен кирәкле гаризаны рәсмиләштерү өлешендә мөрәҗәгать итүчегә 

ярдәм күрсәтү. 

3.2.1 Мҿрҽҗҽгать итүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча 

мҿрҽҗҽгате административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү ҿчен нигез 

булып тора. 

Мҿрҽҗҽгать итүче Министрлыкка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ административ 

процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) булып спорт резервы 

ҽзерлеге секторы хезмҽткҽре (алга таба – сектор хезмҽткҽре) тора. 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче Министрлыкка шҽхсҽн, телефон аша һҽм (яки) почта 

аша (шул исҽптҽн электрон) мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

тҽртибе һҽм вакытлары, шул исҽптҽн тапшырыла торган документлар составы, 

формасы һҽм дҽүлҽт хезмҽте алу ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча Республика 

порталында, Министрлык сайтында консультация алырга хокуклы. 

Сектор хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн гариза формасы һҽм 

дҽүлҽт хезмҽте алу ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация бирҽ. Кирҽк 

булганда, сектор хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаны рҽсмилҽштерү ҿлешендҽ дҽ, ярдҽм күрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар мҿрҽҗҽгать 

итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿндҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

тапшырыла торган документларның составы, формасы һҽм дҽүлҽт хезмҽте алу ҿчен 

кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.3. Гариза бирүче тапшырган документлар комплектын кабул итү һәм 

теркәү. 

3.3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен документларны электрон формада 

Республика порталы аша кабул итү. 
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3.3.1.1. Гариза бирүче электрон формада гариза бирү ҿчен түбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара: 

- авторизациялҽү үтҽ; 

- электрон гариза формасын ача; 

- дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз 

эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

- электрон гариза формасына электрон формада документларны яки 

документларның электрон үрнҽклҽрен беркетҽ (кирҽк булганда); 

- электрон формада дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле билге куя); 

- хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле билге куя); 

- тутырылган электрон гаризаны җибҽрҽ (электрон гариза формасындагы 

тиешле тҿймҽгҽ баса); 

- электрон гариза Регламентның 2.5 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана;  

- электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

Формалаштырылган гаризаны формат-логик тикшерү гариза бирүче гаризаның 

электрон формасының һҽр кырын тутырганнан соң башкарыла. Гаризаның электрон 

формасындагы дҿрес тутырылмаган кыр ачыкланганда, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

ачыкланган хатаның характеры һҽм аны бетерү тҽртибе турында гаризаның электрон 

формасында турыдан-туры хҽбҽр ителҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар мҿрҽҗҽгать 

итүченең мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

Административ процедураларның үтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр 

тора: электрон хезмҽттҽшлек системасы аша Министрлыкка җибҽрелгҽн электрон 

эш. 

3.3.2. Министрлыкның документлар комплектын каравы.  

3.3.2.1. Административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү ҿчен нигез 

булып гариза һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документлар керү 

тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып спорты резервы ҽзерлеге секторы хезмҽткҽре (алга таба – сектор хезмҽткҽре) 

тора: 

3.3.2.2. Сектор хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүче Министрлыкка гариза белҽн 

мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта: 

- мҿрҽҗҽгать итүнең предметын билгели; 

- гариза бирүченең шҽхесен ачыклый;  

- документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

- документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры 

килү-килмҽвен, бирелгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килүен 

(документларның күчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерү, документларда 

припискалар, сызылган сүзлҽр һҽм башка ҽйтелгҽн тҿзҽтүлҽр булмауны) тикшерҽ; 
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- дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасында гаризаның электрон формасын 

тутыра; 

- Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документларны кҽгазьдҽ 

тапшырган очракта, тапшырылган документларны сканерлый; 

- гаризаны бастыра; 

- тикшерү һҽм имзалау ҿчен гариза бирүчегҽ бирҽ; 

- кул куйганнан соң имзаланган гаризаны сканерлый; 

- дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасына электрон формада тҽкъдим ителгҽн 

документларны яки сканерланган документларның электрон образларын йҿкли, 

электрон эш формалаштыра;  

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, Сектор 

хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаны кабул итү ҿчен киртҽлҽр булу турында 

хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең 

эчтҽлеген аңлатып, аңа документларны кире кайтара. 

3.3.2.3. Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен сҽбҽплҽр булмаган 

очракта сектор хезмҽткҽре: 

- гаризага эшлҽр номенклатурасы нигезендҽ номер бирҽ; 

- кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирүче тарафыннан электрон 

формада бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон образларын 

ҿйрҽнҽ; 

- документларның электрон образларының комплектлылыгын, укылуын 

тикшерҽ. 

Регламентның 2.7 пунктында каралган сҽбҽплҽр булганда, дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар 

проектын ҽзерли. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның 

гамҽлдҽ булу шартлары сакланмау ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 

проектында аны кабул итү ҿчен нигез булып торган 63-ФЗ номерлы Федераль 

законның 11 маддҽсе пунктлары булырга тиеш. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартуның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, баш тарту турында карар проекты (дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 

документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, 

документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен сҽбҽплҽрдҽ дҿрес булмаган һҽм (яки) 

каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн 

документларның (мҽгълүматларның) атамасы турында мҽгълүмат булырга тиеш) 

электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерүгҽ 

җибҽрелҽ. 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.4 пунктында каралган 

тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла.  
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Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен Регламентның 2.7 пунктында 

каралган нигезлҽр булмаган очракта, документлар кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат, гариза кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризада 

күрсҽтелгҽн ысул белҽн гаризаның теркҽү номеры, гариза алу датасы, аңа куелган 

документлар файлларының атамалары исемлеге, дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу 

датасын үз эченҽ алган гариза керү турында хҽбҽрнамҽне җибҽрҽ. 

3.3.2.4. Регламентның 3.3.2.1, 3.3.2.3 пунктларында күрсҽтелгҽн 

процедураларны башкару, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын 

кулланып автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.2.5. Регламентның 3.3.2 пункты белҽн билгелҽнҽ торган административ 

процедуралар карауга гариза кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр 

тора: карауга кабул ителгҽн документлар комплекты яки дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты. 

3.4. Дәүләт хезмәте нәтиҗәсен әзерләү.  

3.4.1. Административ процедураны үти башлау ҿчен нигез булып дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) керү тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып югары 

казанышлар спорты бүлеге хезмҽткҽре (алга таба – бүлек хезмҽткҽре) тора. 

Кергҽн документларны карау һҽм документларны Комиссиягҽ тапшыру 

турында карар кабул итү. 

Квалификация категориялҽрен бирү Комиссия тарафыннан Министрлык 

боерыгы белҽн расланган Комиссия турындагы Нигезлҽмҽ нигезендҽ үткҽрелҽ. 

3.4.2 Бүлек хезмҽткҽре Комиссиядҽ карау ҿчен гариза бирүчелҽр исемлеген 

формалаштыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң ике эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: формалаштырылган исемлек. 

3.4.3. Документларны Комиссиягҽ карау ҿчен тапшыру турындагы карарны 

раслау ҿчен Бүлек хезмҽткҽре Министрлыкның «Һҿнҽри эшчҽнлек нҽтиҗҽлҽренең 

квалификация талҽплҽренҽ туры килү-килмҽүгҽ эксперт бҽялҽвен үткҽрү турында» 

боерыгы проектын формалаштыра һҽм боерык проектын килештерү ҿчен 

министрның беренче урынбасарына җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гаризаларны теркҽү 

тҽмамланганнан соң дүрт эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: министрның беренче урынбасарына килештерүгҽ 

юлланган боерык проекты. 

3.4.4. Министрның беренче урынбасары боерык проектын карый, килештерҽ 

һҽм министрга (аның вазыйфаларын башкаручы затка) (алга таба – министр) җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: министрга җибҽрелгҽн боерык проекты. 
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3.4.5. Министр эксперт бҽясен үткҽрү турында боерыкка кул куя. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: кул куелган боерык. 

3.4.6. Министрлыкның мҿрҽҗҽгать итүчегҽ квалификация категориясен 

бирү/бирүдҽн баш тарту турында карар кабул итүе. 

3.4.7. Ҽлеге Регламентның 3.4 пунктында каралган процедуралар 

тҽмамланганнан соң 52 эш кҿне эчендҽ Комиссия гариза бирүчелҽрнең һҿнҽри 

эшчҽнлеге нҽтиҗҽлҽренҽ эксперт бҽялҽве үткҽрүне оештыра. 

Комиссиянең гариза бирүченең квалификация талҽплҽренҽ туры килүе (туры 

килмҽве) турында карары утырыш уздырылган кҿннҽн җиде эш кҿне эчендҽ 

Комиссия утырышы беркетмҽсе белҽн рҽсмилҽштерелҽ. 

Комиссия утырышы беркетмҽсе нигезендҽ Министрлык мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

квалификация категориясен бирү (бирүдҽн баш тарту) турында карар кабул итҽ. 

Бүлек хезмҽткҽре министрлыкның «Беренче яки югары квалификация 

категориясе бирү турында» боерыгы проектын яки квалификация категориясе 

бирүдҽн баш тарту турында хезмҽт язуы проектын формалаштыра һҽм министрның 

беренче урынбасарына килештерүгҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар беркетмҽ 

рҽсмилҽштерелгҽннҽн соң сигез эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: министрның беренче урынбасарына килештерүгҽ 

юнҽлдерелгҽн боерык проекты яки квалификация категориясе бирүдҽн баш тарту 

турында хезмҽт язуы проекты. 

3.4.8. Министрның беренче урынбасары боерык проектын яки квалификация 

категориясен бирүдҽн баш тарту турында хезмҽт язуы проектын карый, килештерҽ 

һҽм министрга раслауга җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң ике эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: министрга кул куюга юлланган боерык проекты яки 

квалификация категориясе бирүдҽн баш тарту турында хезмҽт язуы проекты. 

3.4.9. Министр «Беренче яки югары квалификация категориясен бирү 

турында»гы боерыкка кул куя яки килештерелгҽн хезмҽт язмасына тиешле 

резолюция сала һҽм белгечкҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң ике эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган боерык. 

3.5. Дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсен бирү. 

3.5.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып административ 

процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи затның дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне 

раслаучы документ алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат булып Спорт 

резервы ҽзерлеге секторы хезмҽткҽре (алга таба – сектор хезмҽткҽре) тора. 

3.5.2. Сектор хезмҽткҽре: 
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- дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы документациясен алып бару 

системасына дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълүматларны теркҽүне 

һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

- мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкилгҽ) гаризада күрсҽтелгҽн ысул белҽн дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында һҽм Министрлыкта дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ. 

Процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, автомат рҽвештҽ дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълүмат системасын кулланып гамҽлгҽ ашырыла. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре түбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

мҽгълүмат системаларында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълүмат 

урнаштыру, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре 

һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр итү. 

3.5.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү: 

3.5.3.1. Мҿрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу ҿчен Республика 

порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ аның шҽхси кабинетына автомат рҽвештҽ дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып торган, министрлыкның вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган 

документның электрон үрнҽге җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне 

раслый торган документка кул куелган кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

Республика порталыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне 

раслаучы документ юллау (бирү). 

3.5.3.2. Мҿрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу ҿчен Министрлыкка 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, Сектор хезмҽткҽре гариза бирүчегҽ дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен 

бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча аңа беренче яки югары квалификацияле 

категория бирү турында Министрлык боерыгы бирелҽ яисҽ мҿрҽҗҽгать итүче 

адресына квалификация категориясен бирүдҽн баш тарту турында министрның 

резолюциясе нҿсхҽсе электрон почта аша юллана.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар чират 

тҽртибендҽ Министрлыкның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать 

итүче килгҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽсе булып түбҽндҽгелҽр тора: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълүмат системасында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү фактын теркҽү. 

3.6. Техник хатаны (язудагы хата, басмадагы хата, грамматик яки 

арифметик хатаны) (алга таба – техник хата) төзәтү.  

3.6.1. Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мҿрҽҗҽгать итүче Министрлыкка түбҽндҽгелҽрне юллый: 
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- техник хатаны тҿзҽтү турында гариза (ҽлеге Регламентка  3 нче кушымта); 

- дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе буларак гариза бирүчегҽ бирелгҽн техник хата 

булган документ; 

 - юридик кҿчкҽ ия, техник хата булуын раслаучы документлар. 

Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хатаны тҿзҽтү турында гариза мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) тарафыннан 

түбҽндҽге ысуллар белҽн: Министрлыкка шҽхсҽн, почта (шул исҽптҽн электрон 

почта) аша яисҽ Республика порталы аша бирелҽ. 

3.6.2. Сектор хезмҽткҽре техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ 

һҽм кушылып бирелгҽн документлар белҽн гаризаны терки. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуралар гаризаны 

теркҽү датасыннан алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып кабул ителгҽн һҽм 

теркҽлгҽн гариза тора. 

3.6.3. Сектор хезмҽткҽре документларны карый һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында Регламентның 

3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра һҽм тҿзҽтелгҽн документны, 

мҿрҽҗҽгать итүчедҽн (вҽкилдҽн) техник хата булган документның оригиналын алып, 

белҽн шҽхсҽн имза куеп мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкилгҽ) тапшыра, яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ почта аша (электрон почта аша) техник хата булган документның тҿп 

нҿсхҽсен Министрлыкка тапшырганда документ алу мҿмкинлеге турында хат 

юллый. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган административ процедуталар техник 

хатаны ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата 

турында гариза алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ тора. 
 

4. Административ регламент үтәлешен тикшерү формалары 

 

4.1. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшерү үз эченҽ 

Гариза бирүчелҽрнең хокукларын бозуларны ачыклау һҽм юкка чыгаруны, 

шикаятьлҽр карауны, тикшерүлҽр уздыру, карарлар кабул итү һҽм гариза бирүчелҽр 

мҿрҽҗҽгатьлҽренҽ җавап ҽзерлҽүне, Министрлыкның вазыйфаи затларының 

гамҽллҽренҽ (гамьсезлеклҽренҽ) карарлар ҽзерлҽүне ала. 

Административ процедураларны үтҽлешен саклауны тикшерү формалары 

булып түбҽндҽгелҽр тора: 

эш башкаруны алып бару; 

документларны карау нҽтиҗҽлҽренең законнар (ҽлеге Регламент) талҽплҽренҽ 

туры килүе; 

документларны кабул итү вакытларын һҽм тҽртибен саклау; 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакытында нҽтиҗҽлҽрне бирү вакытларын һҽм 

тҽртибен үтҽү. 
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Тикшерүлҽр үткҽрүнең кабатланып торуы планлы (эш планы нигезендҽ 

уздырыла) һҽм планнан тыш (гариза бирүченең аерым мҿрҽҗҽгате буенча) 

характерда була. 

Ҽлеге Регламентның 3 бүлегендҽ билгелҽнгҽн административ процедуралар 

үтҽлешен тикшерүне тормышка ашыру нҽтиҗҽлҽре буенча дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ министрга дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре буенча белешмҽ (справка) бирелҽ.  

4.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү буенча административ процедуралар билгелҽгҽн 

гамҽллҽр эзлеклелеген саклауны агымдагы тикшерү министрның беренче 

урынбасары тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла.  

4.3. Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча Гариза бирүчелҽрнең 

хокукларын бозган очраклар ачыкланган вакытта гаепле затлар Россия Федерациясе 

законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүне тикшерү дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ Министрлык эшчҽнлегенең 

ачык булуы, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

процессында мҿрҽҗҽгатьлҽр (шикаятьлҽр) карауның судка кадҽр карау мҿмкинлеге 

турында тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат бирү юлы белҽн тормышка ашырыла.   
 

5. Дәүләт хезмәте күрсәтә торган орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәге, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 маддәсе 1
1 
өлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай ук аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт хезмәткәрләре, хезмәткәрләрнең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамьсезлекләренә) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) 

тәртибе 

 

5.1. Гариза бирүчелҽрнең Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи заты яисҽ 

Министрлыкның дҽүлҽт гражданлык хезмҽткҽренең гамҽллҽренҽ (гамьсезлегенҽ) 

карата судка кадҽр Министрлыкка дҽгъва бирү хокукы бар.  

Министрның карарлары, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү белҽн бҽйле гамҽллҽренҽ 

(гамьсезлегенҽ) шикаятьлҽр Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетына 

бирелҽ.  

Гариза бирүче шикаять белҽн, шул исҽптҽн түбҽндҽге очракларда да 

мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) гариза бирүченең дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гаризасын (запрос) 

теркҽү вакытын бозу; 

2)  дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең вакытын бозу;  

3) гариза бирүчедҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында бирү  яки гамҽллҽр кылу каралмаган документлар яки мҽгълүматлар 

бирүне яисҽ гамҽллҽр кылуны талҽп итү;  
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4) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясенең норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында каралган 

документларны кабул итүдҽн баш тарту;  

5) ҽгҽр кире кагу ҿчен сҽбҽплҽр федераль законнар, алар нигезендҽ кабул   

ителгҽн башка Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актлары белҽн каралмаган 

булса,  дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне кире кагу;  

6) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ гариза бирүчедҽн Россия Федерациясе норматив 

хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында 

каралмаган түлҽү кертүне талҽп итү;  

7) Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи затының дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталар яисҽ хҽреф хаталарын 

тҿзҽтүдҽн баш тартуы яисҽ шундый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн вакытын бозуы;  

8) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү вакытын яки 

тҽртибен бозу; 

9) ҽгҽр туктату ҿчен сҽбҽплҽр федераль законнар, алар нигезендҽ кабул  

ителгҽн башка Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы законнары һҽм башка норматив хокукый актлары белҽн каралмаган 

булса,  дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне туктатып тору;  

10) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ гариза бирүчедҽн, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 7 маддҽсе 1 ҿлеше 4 пунктында каралган очраклардан тыш, дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү ҿчен кирҽк булган документларны кабул иткҽндҽ беренчел кире кагу 

вакытында аларның булмавы яисҽ дҿрес түгеллеге күрсҽтелмҽгҽн документлар һҽм 

мҽгълүмат талҽп итү.  

5.2. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять язмача кҽгазьдҽ яисҽ электрон формада 

бирелҽ. 

Шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽреннҽн 

файдаланып, Министрлыкның рҽсми сайты http://minsport.tatarstan.ru, Татарстан 

Республикасының Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре порталы 

(http://uslugi.tatarstan.ru/) аша җибҽрелергҽ, шулай ук гариза бирүчедҽн шҽхси кабул 

итү вакытында кабул итеп алынырга мҿмкин.  

5.3. Шикаять кергҽннҽн соңгы эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча теркҽлергҽ 

тиеш. 

Шикаятьне карау вакыты – аны теркҽгҽннҽн соң 15 эш кҿне эчендҽ. Дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтҽ торган органга, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган органның вазыйфаи 

затына гариза бирүчедҽн документларны кабул итүдҽн яки җибҽрелгҽн язудагы һҽм 

басмадагы хаталарны тҿзҽтүдҽн баш тартуга карата шикаять белдергҽн очракта яисҽ 

мондый тҿр тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн вакытын бозуга шикаять язган очракта – аны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне дҽвамында. 

5.4. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 

http://uslugi.tatarstan.ru/
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1) карарлары яисҽ гамҽллҽренҽ (гамьсезлегенҽ) карата шикаять бирелҽ торган 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган орган, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган органның 

вазыйфаи заты яки дҽүлҽт гражданлык хезмҽткҽренең атамасы (исеме); 

2)  гариза бирүче – физик затның исеме, фамилиясе, атасының исеме (булган 

очракта), тору урыны турында белешмҽ, гариза бирүче – юридик затның атамасы, 

урнашкан урыны, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон 

почта (булган очракта) адресы (адреслары) һҽм гариза бирүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиеш булган почта адресы;  

3) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган орган, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган 

органның вазыйфаи заты яки дҽүлҽт хезмҽткҽренең дҽгъвалана торган карарлары 

һҽм гамҽллҽре (гамьсезлеклҽре) турында мҽгълүмат; 

4) гариза бирүче дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ торган орган, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтҽ 

торган органның вазыйфаи заты яки дҽүлҽт хезмҽткҽренең карары һҽм гамҽллҽре 

(гамьсезлеге) белҽн килешмҽгҽн дҽлиллҽр.                               

Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан үзенең дҽлиллҽрен раслый торган 

документлар (булганда) я аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин.  

5.5. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буларак түбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ:  

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка 

чыгару, дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда язуда һҽм 

басмада җибҽрелгҽн хаталарны тҿзҽтү, Россия Федерациясе норматив хокукый 

актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн алу каралмаган 

акчалата чараларны гариза бирүчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартыла.  

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карарны кабул иткҽн кҿннҽн соңгы кҿннҽн дҽ 

соңга калмыйча, гариза бирүчегҽ язмача яисҽ гариза бирүченең телҽге буенча 

электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында нигезлҽнгҽн җавап 

юллана.  

5.6. Шикаятьне канҽгатьлҽндерерлек дип таныган очракта, гариза бирүчегҽ 

адресланган җавапта дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽткҽн чакта ачыкланган бозуларны 

кичекмҽстҽн юкка чыгару максатында Министрлык тарафыннан тормышка 

ашырыла торган гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлык ҿчен гафу үтенелҽ һҽм алга таба дҽүлҽт хезмҽтен алу максатында гариза 

бирүчегҽ башкарырга кирҽк булган эш-гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ.  

5.7. Шикаять канҽгатьлҽндерерлек түгел дип тапкан очракта, гариза бирүчегҽ 

җавапта кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽрен күрсҽтеп нигезлҽнгҽн аңлатма, шулай 

ук ҽлеге карарга карата шикаять бирү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелҽ. 

5.8. Шикаятьне карау дҽвамында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук 

бозу яисҽ җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне карау буенча 

вҽкалҽт бирелгҽн вазыйфаи зат булган барлык материалларны кичекмҽстҽн 

прокуратура органнарына юллый.    
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Татарстан Республикасы 

территориясендҽ тренерларга, 

физик тҽрбия һҽм спорт 

ҿлкҽсендҽге белгечлҽргҽ 

квалификация категориялҽре 

бирү буенча дҽүлҽт  хезмҽте 

күрсҽтүнең Административ 

регламентына  

1 нче кушымта  

 

Форма 

 

  (Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган бланкы) 

 

Кемгҽ: ________________________        

______________________________ 

Контакт мҽгълүматлары: 

____________ 

______________________________ 

Вҽкил: ________________ 

______________________________ 

   Вҽкилнең контакт мҽгълүматлары:  

 ______________________________ 

 

 

 _______________         №______________  

Тренерга, физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽге белгечкҽ квалификация категориясен 

бирү/бирүдҽн баш тарту турында 

КАРАР 

 

 

Сезнең _______________   ________ номерлы гаризагызны һҽм аңа кушып 

бирелҽ торган документларны караганнан соң һҽм Татарстан Республикасы Спорт 

министрлыгы тарафыннан Россия Федерациясе Спорт министрлыгының 2019 елның 

19 декабреннҽн 1076 номерлы боерыгы һҽм Россия Федерациясе Спорт 

министрлыгының 2020 елның 19 мартыннан 224 номерлы боерыгы белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тренерга, физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽге белгечкҽ 

квалификация категориясен бирү/бирүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 

 

Кандидатның Ф.И.А.и. (булган 

очракта)  

 

Туган кҿне  
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Квалификация категориясе  

Вазыйфасы  

 

 

Ҿстҽмҽ мҽгълүмат: ______________________________________. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (Ф.И.А.и. (булган очракта)  

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

имзасы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Электрон имза турында белешмҽлҽр 
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Татарстан Республикасы 

территориясендҽ тренерларга, 

физик тҽрбия һҽм спорт 

ҿлкҽсендҽге белгечлҽргҽ 

квалификация категориялҽре 

бирү буенча дҽүлҽт  хезмҽте 

күрсҽтүнең Административ 

регламентына  

2 нче кушымта  

 

Форма 
 

  (Дәүләт хезмәте күрсәтүче орган бланкы) 

 

Кемгҽ: ________________________        

______________________________ 

Контакт мҽгълүматлар: ____________ 

______________________________  

Вҽкил: ________________ 

______________________________ 

   Вҽкилнең мҽгълүматлары:  

 ______________________________ 

 

 

 

_______________        №_______________ 

 

Тренерга, физик тҽрбия һҽм спорт ҿлкҽсендҽге белгечкҽ квалификация 

категориясен бирү буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында 

 

КАРАР 

Сезнең _______________   ________ номерлы гаризагызны һҽм аңа кушып 

бирелҽ торган документларны караганнан соң һҽм Россия Федерациясе Спорт 

министрлыгының 2019 елның 19 декабреннҽн 1076 номерлы боерыгы һҽм Россия 

Федерациясе Спорт министрлыгының 2020 елның 19 мартыннан 224 номерлы 

боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Татарстан Республикасы Спорт министрлыгы 

тарафыннан түбҽндҽге сҽбҽплҽр аркасында тренерга, физик тҽрбия һҽм спорт 

ҿлкҽсендҽге белгечкҽ квалификация категориясен бирү ҿчен кирҽк булган 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителде: 

1.

 _______________________________________________________________ 
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2.

 _______________________________________________________________  

 

Баш тарту нигезен аңлату: ________________________________________. 

Ҿстҽмҽ мҽгълүмат: ______________________________________.  

 

Сез, күрсҽтелгҽн җитешсезлеклҽрне юкка чыгарганнан соң, хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза белҽн Татарстан Республикасы Спорт министрлыгына кабат 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Ҽлеге баш тартуга Татарстан Республикасы Спорт министрлыгына судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять юллау юлы белҽн, шулай ук суд тҽртибендҽ шикаять 

бирелергҽ мҿмкин. 

 

 

 

 

 

 

Вазыйфаи зат (Ф.И.А.и. (при булган очракта)) 

(органның вҽкалҽтле вазыйфаи заты имзасы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Электрон имза турында мҽгълүматлар  
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Татарстан Республикасы 

территориясендҽ тренерларга, 

физик тҽрбия һҽм спорт 

ҿлкҽсендҽге белгечлҽргҽ 

квалификация категориялҽре 

бирү буенча дҽүлҽт  хезмҽте 

күрсҽтүнең Административ 

регламентына  

3 нче кушымта  

 

Тәкъдим ителә торган форма 

 

                                                                                       

Техник хатаны төзәтү турында 

гариза 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

 
(хезмҽт атамасы) 

Язылган:__________________________________________________________ 

 

 

Дҿрес мҽгълүматлар:_______________________________________________ 

 

 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүегезне һҽм дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм.  

Түбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, карарны җибҽрүегезне сорыйм: 

________ е-mail адресына электрон документ юллау юлы белҽн; 

кҽгазьдҽ расланган күчермҽ рҽвешендҽ почта аша түбҽндҽге адрес 

буенча:_________________________________________________________________. 

Шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, 

тҿгҽллҽштерү, яңарту, үзгҽртү), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), шҽхси 

мҽгълүматларны зарарсызлау, блоклау, юк итү, шулай ук муниципаль хезмҽт 
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күрсҽтү кысаларында шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртү ҿчен кирҽк булган башка 

гамҽллҽр), шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, алар нигезендҽ дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дҽ кертеп, үз 

ризалыгымны, шулай ук мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын раслыйм. 

Минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим иткҽн затка караган гаризага кертелгҽн, 

шулай ук мин керткҽн мҽгълүматларның дҿрес булуын раслыйм. Гаризага теркҽп 

бирелгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары 

белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза тапшырган вакытта бу документлар 

гамҽлдҽ һҽм дҿрес белешмҽлҽрне үз эченҽ ала. 

 

______________       _________________ ( ____________________) 
               (дата)

         
(имза)

            
(Ф.И.А.и.(булган очракта)) 
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Татарстан Республикасы 

территориясендҽ тренерларга, 

физик тҽрбия һҽм спорт 

ҿлкҽсендҽге белгечлҽргҽ 

квалификация категориялҽре 

бирү буенча дҽүлҽт  хезмҽте 

күрсҽтүнең Административ 

регламентына кушымта  

(белешмҽ) 

 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен җаваплы һҽм аның үтҽлешен тикшерүдҽ тотучы 

вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

Татарстан Республикасы Спорт Министрлыгы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы 

Министр 

 

 

8 (843) 222-81-01(02) 

 

Vladimir.Leonov@tatar.ru 

 

 

Министрның беренче 

урынбасары 

 

8 (843) 222-81-03 

 

Halil.Shayhutdinov@tatar.ru 

 

 

Спорт резервын ҽзерлҽү 

секторы мҿдире 

 

8 (843) 222-81-72 

 

Aydar.Kadyrov@tatar.ru 

 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппараты 

 

        Вазыйфасы Телефон Электрон адресы 

Сәламәтлек саклау, спорт һәм 

сәламәт яшәү рәвешен 

формалаштыру мәсьәләләре 

бүлеге башлыгы 
 

 

 

8 (843) 264-77-84 

 

 

Guzel.Shakirova@tatar.ru  
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