
   

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ АПАС МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 

СОВЕТЫ 

                                КАРАРЫ 

 

2022 ел, 23  мая                                                 №118 

 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының Бердәм конкурс 

комиссиясен һәм Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының 

Бердәм аттестация комиссиясен төзү турында 

 

"Россия Федерациясендҽ муниципаль хезмҽт турында" 2007 елның 2 

мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон, Муниципаль хезмҽт турында 

Татарстан Республикасы кодексы, Татарстан Республикасы Апас муниципаль 

районы уставы, кадрлар эше буенча аерым функциялҽрне тапшыру турында 

килешүлҽр төзелгҽн килешүлҽр нигезендҽ Татарстан Республикасы Апас 

муниципаль районы Советы карар итте : 

1. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының Бердҽм конкурс 

комиссиясен төзергҽ һҽм аның составын ҽлеге карарның 1 нче кушымтасы 

нигезендҽ расларга (алга таба-Бердҽм конкурс комиссиясе). 

2. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының Бердҽм аттестация 

комиссиясен төзергҽ һҽм аның составын ҽлеге карарның 2 нче кушымтасы 

нигезендҽ расларга (алга таба - Бердҽм аттестация комиссиясе). 

3. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының Бердҽм конкурс 

комиссиясе турында Нигезлҽмҽне ҽлеге карарның 3 нче кушымтасы нигезендҽ 

расларга. 

4. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының Бердҽм аттестация 

комиссиясе турында Нигезлҽмҽне ҽлеге карарның 4 нче кушымтасы нигезендҽ 

расларга. 

5. Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы Советы Аппаратына 

Бердҽм конкурс комиссиясе һҽм Бердҽм аттестация комиссиясе эшен 

оештыру-техник тҽэмин итергҽ. 

6. Ҽлеге карарны хокукый мҽгълүматның рҽсми порталында бастырып 

чыгарырга. 

7. Ҽлеге карарның үтҽлешен тикшереп торуны җирле үзидарҽ, регламент һҽм 

хокук тҽртибе мҽсьҽлҽлҽре буенча даими комиссиягҽ йөклҽргҽ. 

 

Татарстан Республикасы  

Апас муниципаль районы башлыгы – 

Апас муниципаль районы Советы Рәисе 

 

 

А.Г. Җиһаншин 

 

 

 

 

 



   

Татарстан Республикасы  

Апас  муниципаль районы Советының  

2022 елның 23 маендагы  

118 номерлы карарына 1 нче кушымта 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының Бердәм конкурс 

комиссиясе составы 

 

Комиссия рәисе 

Хантимиров Ленар Тҽлгать 

Улы 

 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

башлыгы урынбасары 

Комиссия рәисе урынбасары: 

Гыйлфанов Ринат Нариман 

улы 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

Советы Аппараты җитҽкчесе 

Комиссия сәркатибе: 

Николаева Ландыш Фҽнил 

кызы 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

Башкарма комитетының оештыру бүлеге җитҽкчесе 

урынбасары (кадрлар буенча) 

Комиссия әгъзалары: 

Шакирова Эльмира Фирдүс 

кызы 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

Советының юридик бүлеге башлыгы 

Ф.И.О. Анда вакантлы вазыйфасы булган, аңа конкурс 

игълан ителгҽн Татарстан Республикасы Апас 

муниципаль районының җирле үзидарҽ органы 

җитҽкчесе (авыл җирлеге башлыгы) 

Насыйбуллина Гөлнур 

Хҽйдҽр кызы 

Апас муниципаль районы ветераннар Советы Рҽисе 

Нигъмҽтҗанов Илгизҽр Ҽнҽс 

Улы 

"Апас аграр көллияте" ДАҺБУ директоры 

 

Татарстан Республикасы  

Апас муниципаль районы  

башлыгы урынбасары 

 

 

Л.Т. Хантимиров 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

Татарстан Республикасы  

Апас  муниципаль районы Советының  

2022 елның 23 маендагы  

118 номерлы карарына 2 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының бердәм 

аттестация комиссиясе составы 
 

Комиссия рәисе 

Хантимиров Ленар Тҽлгать 

Улы 

 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

башлыгы урынбасары 

Комиссия рәисе урынбасары: 

Гыйлфанов Ринат Нариман 

улы 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

Советы Аппараты җитҽкчесе 

Комиссия сәркатибе: 

Николаева Ландыш Фҽнил 

кызы 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

Башкарма комитетының оештыру бүлеге җитҽкчесе 

урынбасары (кадрлар буенча) 

Комиссия әгъзалары: 

Шакирова Эльмира Фирдүс 

кызы 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районы 

Советының юридик бүлеге башлыгы 

Ф.И.О. Анда вакантлы вазыйфасы булган, аңа конкурс 

игълан ителгҽн Татарстан Республикасы Апас 

муниципаль районының җирле үзидарҽ органы 

җитҽкчесе (авыл җирлеге башлыгы) 

Насыйбуллина Гөлнур 

Хҽйдҽр кызы 

Апас муниципаль районы ветераннар Советы Рҽисе 

Нигъмҽтҗанов Илгизҽр Ҽнҽс 

Улы 

"Апас аграр көллияте" ДАҺБУ директоры 

 

Татарстан Республикасы  

Апас муниципаль районы  

башлыгы урынбасары 

 

 

Л.Т. Хантимиров 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

Татарстан Республикасы  

Апас  муниципаль районы Советының  

2022 елның 23 маендагы  

118 номерлы карарына 3 нче кушымта 

 

 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының Бердәм конкурс 

комиссиясе турында нигезләмә 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының Бердҽм конкурс 

комиссиясе (алга таба - Бердҽм конкурс комиссиясе) Апас муниципаль районы 

Советы карары белҽн төзелҽ. 

1.2.Бердҽм конкурс комиссиясе муниципаль хезмҽтнең вакантлы 

вазыйфаларын билҽүгҽ конкурс үткҽрүне тҽэмин итү һҽм Апас муниципаль 

районында вакантлы идарҽ вазыйфаларын һҽм муниципаль хезмҽт вазыйфаларын 

билҽүгҽ кадрлар резервына кертү (алга таба - конкурс) максатларында оештырыла. 

1.3.Бердҽм конкурс комиссиясе даими эшлҽүче орган булып тора һҽм үз 

эшчҽнлеген Россия Федерациясе һҽм Татарстан Республикасы законнары, Апас 

муниципаль районы Уставы, башка муниципаль хокукый актлар, ҽлеге Нигезлҽмҽ 

нигезендҽ тормышка ашыра (алга таба - - Муниципаль хезмҽтнең вакантлы 

вазыйфаларын билҽүгҽ конкурс оештыру һҽм үткҽрү, вакантлы идарҽче 

вазыйфаларны һҽм муниципаль хезмҽт вазыйфаларын билҽүгҽ кадрлар резервына 

кертүгҽ конкурс оештыру һҽм үткҽрү буенча функциялҽрне тапшыру турында 

төзелгҽн килешүлҽргҽ үзгҽрешлҽр кертелде. 

2. Конкурс комиссиясенең төп бурычлары һәм функцияләре 

2.1.Бердҽм конкурс комиссиясенең төп бурычлары булып түбҽндҽгелҽр тора: 

- конкурста катнашу өчен гражданнарның тигез үтеп керүен тҽэмин итү, 

шулай ук муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең конкурс нигезендҽ вазыйфаи үсеш хокукын 

гамҽлгҽ ашыру; 

- Апас муниципаль районында муниципаль хезмҽтнең вакантлы 

вазыйфаларын билҽүгҽ конкурс оештыру һҽм үткҽрү; 

- Апас муниципаль районында вакантлы идарҽ вазыйфаларын һҽм муниципаль 

хезмҽт вазыйфаларын билҽүгҽ кадрлар резервына кертүгҽ конкурс оештыру һҽм 

үткҽрү. 

2.2.Бердҽм конкурс комиссиясе үзенҽ йөклҽнгҽн бурычлар нигезендҽ 

түбҽндҽге функциялҽрне башкара: 

- вакантлы вазыйфаны билҽп торуга конкурс үткҽрү турында боерык проекты 

ҽзерли;; 

-Апас муниципаль районының рҽсми сайтында " Интернет 

"мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ" кадрлар сҽясҽте "бүлегендҽ, Апас 

муниципаль районының массакүлҽм мҽгълүмат чараларында конкурс үткҽрү һҽм 

аны үткҽрү шартлары турында игълан урнаштыруны гамҽлгҽ ашыра; 

-гражданнардан документлар кабул итҽ һҽм тикшерҽ.; 



   

- бҽялҽү процедураларын оештыра; 

-конкурс комиссиясе утырышын үткҽрү кысаларында оештыру-техник 

чараларны башкара (комиссия ҽгъзаларын чакыру, материаллар ҽзерлҽү һ. б.); 

- конкурс комиссиясе карарын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

-конкурста катнашучыларга конкурс нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҽ; 

-конкурс комиссиясе эше йомгаклары буенча җирле үзидарҽ органнарына 

комиссия беркетмҽсен җибҽрҽ. 

3. Конкурс комиссиясенең эш тәртибе 

3.1.Бердҽм конкурс комиссиясе комиссия рҽисеннҽн, аның урынбасарыннан, 

секретареннҽн һҽм комиссия ҽгъзаларыннан тора. Комиссия рҽисе урынбасары 

комиссия рҽисе булмаган очракта, аның вҽкалҽтлҽрен башкара. 

3.2. Комиссия рҽисе түбҽндҽге вҽкалҽтлҽрне башкара:: 

- комиссия эшчҽнлегенҽ гомуми җитҽкчелек итүне гамҽлгҽ ашыра; 

- комиссия утырышын үткҽрү урынын һҽм вакытын билгели; 

- комиссия утырышларында рҽислек итҽ; 

- комиссия утырышлары беркетмҽлҽренҽ һҽм карарларына кул куя; 

-комиссия кабул иткҽн карарлар турында Апас муниципаль районы җирле 

үзидарҽ органнарына язмача хҽбҽр итҽ; 

- үз компетенциясе кысаларында комиссия тарафыннан кабул ителгҽн 

карарларның үтҽлешен контрольдҽ тота. 

3.3.Комиссия секретаре түбҽндҽге вҽкалҽтлҽрне башкара: 

-комиссия утырышының көн тҽртибен формалаштыра; 

-комиссия ҽгъзаларына комиссия утырышын үткҽрү датасы, урыны һҽм 

вакыты турында хҽбҽр итҽ; 

- комиссия утырышына материаллар ҽзерлҽүне тҽэмин итҽ; 

- комиссия утырышы беркетмҽсен алып бара һҽм имзалый; 

-комиссия карары нигезендҽ кирҽкле документларны рҽсмилҽштерҽ; 

- комиссия карарын Апас муниципаль районы җирле үзидарҽ органнарына 

ҽзерлҽүне һҽм тапшыруны гамҽлгҽ ашыра; 

-конкурс нҽтиҗҽлҽрен конкурста катнашкан кандидатларга язма рҽвештҽ ул 

тҽмамланганнан соң җиде көн эчендҽ җиткерҽ. 

3.4.Конкурс комиссиясе ҽгъзалары түбҽндҽге вҽкалҽтлҽрне гамҽлгҽ ашыралар: 

- комиссия утырышларында, аның карарлары проектларын ҽзерлҽүдҽ 

катнашалар. 

-Комиссия компетенциясенҽ караган мҽсьҽлҽлҽр буенча тҽкъдимнҽр кертҽ. 

-комиссия рҽисе күрсҽтмҽлҽрен үтилҽр. 

-тиешле белешмҽ-мҽгълүмат материаллары белҽн танышалар. 

3.5.Бердҽм конкурс комиссиясе утырышы, ҽгҽр анда аның ҽгъзаларының 

гомуми саныннан кимендҽ өчтҽн икесе катнашса, хокуклы дип санала. 

3.6.Муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфаларын билҽүгҽ конкурс үткҽрү 

нҽтиҗҽлҽре буенча Бердҽм конкурс комиссиясе түбҽндҽге карарлар кабул итҽ:: 

1) кандидат муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфасына квалификация 

талҽплҽренҽ туры килҽ; 

2) кандидат муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфасына квалификация 



   

талҽплҽренҽ туры килми; 

3) кандидат кадрлар резервына кертү өчен тҽкъдим ителде. 

Вакантлы идарҽче вазыйфаларны һҽм муниципаль хезмҽт вазыйфаларын 

билҽүгҽ кадрлар резервына кертүгҽ конкурс үткҽрү нҽтиҗҽлҽре буенча Бердҽм 

конкурс комиссиясе түбҽндҽге карарлар кабул итҽ:: 

1)кадрлар резервына кандидатны (кандидатлар) кертергҽ; 

2) кадрлар резервына кандидатны (кандидатлар) кертмҽскҽ. 

Бердҽм конкурс комиссиясе конкурсны түбҽндҽге очракларның берсе дип тану 

турында Карар кабул итҽ: 

1)барлык кандидатларның да конкурста катнашудан баш тартуы; 

2) вазыйфага квалификация талҽплҽренҽ җавап бирүче кандидатлар 

ачыкланмаган булса. 

3.7.Бердҽм конкурс комиссиясе карары, кандидатлар булмау сҽбҽпле, 

утырышта катнашучы ҽгъзаларының күпчелек тавышы белҽн ачык тавыш бирү юлы 

белҽн кабул ителҽ. Рҽис, урынбасары, сҽркҽтип һҽм комиссия ҽгъзалары берҽр 

тавышка ия. Тавышлар тигез булган очракта, комиссия утырышында рҽислек итүче 

тавышы хҽлиткеч булып тора. 

3.8.Бердҽм конкурс комиссиясе карары бер нөсхҽдҽ беркетмҽ белҽн 

рҽсмилҽштерелҽ, аңа утырышта катнашкан рҽис, рҽис урынбасары, сҽркатип һҽм 

комиссия ҽгъзалары кул куя. 

3.9.Конкурс нҽтиҗҽлҽре буенча Бердҽм конкурс комиссиясе утырышы 

беркетмҽсе, тиешле карар кабул итү өчен, комиссия утырышы көненнҽн җиде көн 

эчендҽ җирле үзидарҽ органына тапшырыла. 

3.10.Бердҽм конкурс комиссиясе эшчҽнлеген матди-техник тҽэмин итү Апас 

муниципаль районы Советы тарафыннан башкарыла. 

3.11.Комиссия ҽгъзалары комиссия эшендҽ иҗтимагый башлангычларда 

катнаша. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

Татарстан Республикасы  

Апас  муниципаль районы Советының  

2022 елның 23 маендагы  

118 номерлы карарына а 4 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының Бердәм 

аттестация комиссиясе турында нигезләмә 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1.Татарстан Республикасы Апас муниципаль районының бердҽм аттестация 

комиссиясе (алга таба - Бердҽм аттестация комиссиясе) Апас муниципаль районы 

Советы карары белҽн төзелҽ. 

1.2.Бердҽм аттестация комиссиясе Апас муниципаль районы муниципаль 

хезмҽткҽрлҽренҽ аттестация һҽм квалификация имтиханын үткҽрүне тҽэмин итү 

максатларында төзелҽ. 

1.3.Бердҽм аттестация комиссиясе даими эшлҽүче орган булып тора һҽм үз 

эшчҽнлеген Россия Федерациясе һҽм Татарстан Республикасы законнары, Апас 

муниципаль районы Уставы, башка муниципаль хокукый актлар, ҽлеге нигезлҽмҽ 

(алга таба - Нигезлҽмҽ) нигезендҽ, шулай ук муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

аттестация һҽм квалификация имтиханын оештыру һҽм үткҽрү буенча функциялҽрне 

тапшыру турында төзелгҽн килешүлҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашыра. 

2. Бердәм аттестация комиссиясенең төп бурычлары һәм функцияләре 

2.1.Бердҽм аттестация комиссиясенең төп бурычлары булып тора: 

- муниципаль хезмҽткҽрнең билҽгҽн вазыйфасына туры килү-килмҽвен 

билгелҽү максатларында, аның һөнҽри эшчҽнлеген бҽялҽү нигезендҽ аттестация 

үткҽрү; 

- муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең белемнҽрен, күнекмҽлҽрен һҽм осталыкларын 

(һөнҽри дҽрҽҗҽсен) бҽялҽү максатларында квалификация имтиханнары үткҽрү. 

2.2.Бердҽм аттестация комиссиясе үзенҽ йөклҽнгҽн бурычлар нигезендҽ 

түбҽндҽге функциялҽрне башкара:: 

1) аттестация буенча: 

-муниципаль район муниципаль хезмҽткҽрлҽрен аттестациялҽү графигын 

ҽзерли; 

-җирле үзидарҽ органнарына агымдагы елда муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ 

аттестация үткҽрү турында хҽбҽр итҽ; 

-муниципаль хезмҽткҽрлҽрне аттестациялҽүне үткҽрү турында күрсҽтмҽ акт 

проектын ҽзерли; 

- бҽялҽү процедураларын оештыра; 

-муниципаль районның Бердҽм аттестация комиссиясе утырышын үткҽрү 

кысаларында оештыру-техник чараларны башкара; 

- комиссия карарын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

- аттестация материалларын җирле үзидарҽ органнарына җибҽрҽ. 

2) квалификация имтиханы буенча: 

-муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең квалификация имтиханын үткҽрү турында 



   

күрсҽтмҽ акт проектын ҽзерли; 

- бҽялҽү процедураларын оештыра; 

-Бердҽм аттестация комиссиясе утырышын үткҽрү кысаларында 

оештыру-техник чараларны башкара; 

- комиссия карарын билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҽсмилҽштерҽ; 

- квалификация имтиханын үткҽрү турындагы материалларны җирле үзидарҽ 

органнарына җибҽрҽ. 

3. Аттестация комиссиясенең эш тәртибе 

3.1.Бердҽм аттестация комиссиясе комиссия рҽисе, аның урынбасары, 

сҽркатиб һҽм комиссия ҽгъзаларыннан тора. Комиссия рҽисе урынбасары комиссия 

рҽисе булмаган очракта, аның вҽкалҽтлҽрен башкара. 

Бҽйсез экспертлар комиссия составына аларны килештерү буенча кертелҽ. 

Бҽйсез экспертлар булып чыгыш ясаучы комиссия ҽгъзалары саны комиссия 

ҽгъзаларының гомуми саныннан кимендҽ дүрттҽн бер өлешен тҽшкил итҽргҽ тиеш. 

3.2.Бердҽм аттестация комиссиясе утырышы, ҽгҽр анда аның ҽгъзаларының 

гомуми саныннан кимендҽ өчтҽн икесе катнашса, хокуклы дип санала. 

3.3.Аттестация үткҽрү нҽтиҗҽлҽре буенча бердҽм аттестация комиссиясе 

түбҽндҽге карарлар кабул итҽ:: 

1)муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ; 

2) муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ һҽм билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ муниципаль хезмҽтнең вакантлы вазыйфасын билҽү өчен кадрлар 

резервына кертүгҽ тҽкъдим ителҽ; 

3) һөнҽри яңадан ҽзерлҽү яки квалификация күтҽрүне уңышлы узган очракта, 

муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килҽ; 

4) муниципаль хезмҽтнең билҽгҽн вазыйфасына туры килми. 

3.4.Квалификация имтиханын үткҽрү нҽтиҗҽлҽре буенча бердҽм аттестация 

комиссиясе түбҽндҽге карарлар кабул итҽ:: 

1)муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын тапшырды дип танырга 

һҽм аны класслы чин бирү өчен тҽкъдим итҽргҽ.; 

2) муниципаль хезмҽткҽр квалификация имтиханын тапшырмаган дип 

танырга. 

3.5.Бердҽм аттестация комиссиясе карары аттестациялҽнүче муниципаль 

хезмҽткҽр һҽм аның турыдан-туры җитҽкчесе булмаганда, ачык тавыш бирү юлы 

белҽн комиссия ҽгъзаларының күпчелек тавышы белҽн кабул ителҽ. Тавышлар тигез 

булган очракта, муниципаль хезмҽткҽр билҽгҽн муниципаль хезмҽт вазыйфасына 

туры килҽ дип таныла (квалификация имтиханын тапшырган). 

Аттестация комиссиясе ҽгъзасы булган муниципаль хезмҽткҽрне 

аттестациялҽү (квалификация имтиханын уздыру) чорында аның ҽгъзасы ҽлеге 

комиссиядҽ туктатыла. 

3.6.Бердҽм аттестация комиссиясе карары бер нөсхҽдҽ беркетмҽ белҽн 

рҽсмилҽштерелҽ, аңа утырышта катнашкан рҽис, рҽис урынбасары, сҽркатип һҽм 

комиссия ҽгъзалары кул куя. 

3.7.Аттестация (квалификация имтиханы) материаллары җирле үзидарҽ 

органнарына үткҽрелгҽннҽн соң җиде көннҽн дҽ соңга калмыйча җибҽрелҽ. 



   

3.8.Бердҽм аттестация комиссиясе эшчҽнлеген матди-техник тҽэмин итү Апас 

муниципаль районы Советы тарафыннан башкарыла. 

3.9.Комиссия ҽгъзалары комиссия эшендҽ иҗтимагый башлангычларда 

катнаша. 

  

  

 


