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Расланган 
 Əлки муниципаль 
районы Башкарма 
комитетының   
2022 елның 1 
мартындагы 68 
номерлы карары 
 

 
Җирле үзидарə органнары тарафыннан муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең 

административ регламентларын эшлəү һəм раслау тəртибе  
 

I. Гомуми нигезлəмəлəр 
 

1.1. Əлеге Тəртип җирле үзидарə органнары тарафыннан муниципаль 
хезмəтлəр күрсəтүнең административ регламентларын эшлəү һəм раслау 
тəртибен (алга таба - административ регламент, муниципаль хезмəт күрсəтүче 
орган) билгели. 

1.2. Административ регламентлар муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче 
органнар тарафыннан эшлəнə һəм раслана. 

1.3. Административ регламентлар федераль законнар, Россия 
Федерациясе Президенты һəм Россия Федерациясе Хөкүмəтенең норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары, Татарстан Республикасы 
Президентының һəм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 
норматив хокукый актлары, җирле үзидарə органы актлары (күрсəтмəлəр, 
карарлар), «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəрнең (функциялəрнең) федераль 
реестры» федераль дəүлəт мəгълүмат системасына (алга таба - хезмəтлəр 
реестры) муниципаль хезмəт турында белешмəлəр керткəннəн соң муниципаль 
хезмəт күрсəтүнең бердəм стандарты нигезендə (булганда) эшлəнə. 

Россия Федерациясе Хөкүмəтенең 2011 елның 24 октябрендəге «Дəүлəт 
һəм муниципаль хезмəтлəрне электрон рəвештə күрсəтүне (функциялəрне 
гамəлгə ашыруны) тəэмин итə торган федераль дəүлəт мəгълүмат системалары 
турында» 861 номерлы карары,  Татарстан Республикасы Əлки муниципаль 
районы Башкарма комитеты раслый торган муниципаль хезмəтлəр реестрын 
булдыру һəм алып бару кагыйдəлəре нигезендə муниципаль хезмəт турында 
белешмəлəрне хезмəтлəр реестрына кертү гамəлгə ашырыла. 

Муниципаль хезмəт күрсəтүче органның конкрет вəкалəтлəрен билгели 
торган норматив хокукый актта мондый вəкалəтне гамəлгə ашыру тəртибен 
билгели торган аерым норматив хокукый акт кабул итү каралган булса, əлеге 
норматив хокукый актны эшлəү белəн бергə Административ регламент 
расланырга тиеш. Шул ук вакытта җирле үзидарə органының норматив хокукый 
акты белəн расланган вəкалəтлəрне гамəлгə ашыруның күрсəтелгəн тəртибе 
белəн əлеге Тəртип нигезендə административ регламентны җайга салу 
предметына караган мəсьəлəлəр җайга салынмый. 

1.4. Административ регламентлар проектларын эшлəү, килештерү, 
раслау һəм раслау муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче органның структур 
бүлекчəсе, административ регламент проектына коррупциягə каршы экспертиза 
үткəрүгə вəкалəтле орган һəм, административ регламентлар проектларына 
экспертиза үткəрүгə вəкалəтле оешма тарафыннан Россия Федерациясе 
Хөкүмəтенең 2021 елның 20 июлендəге «Дəүлəт хезмəтлəре күрсəтүнең 
административ регламентларын эшлəү һəм раслау кагыйдəлəрен раслау, 
Россия Федерациясе Хөкүмəтенең кайбер актларына үзгəрешлəр кертү һəм 
Россия Федерациясе Хөкүмəте актларының кайбер нигезлəмəлəренең үз 
көчлəрен югалтуын тану турында» 1228 номерлы карары һəм əлеге Тəртип 
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нигезендə хезмəтлəр реестрының программа-техник чараларын кулланып 
гамəлгə ашырыла. 

1.5. Административ регламентларны эшлəү түбəндəге этапларны үз 
эченə ала: 

а) муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче органнар тарафыннан хезмəт күрсəтү 
реестрына муниципаль хезмəт, шул исəптəн административ гамəллəрнең логик 
аерымланган эзлеклелеге турында (алга таба - административ процедуралар) 
белешмə кертү; 

б) 2010 елның 27 июлендəге «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтүне оештыру турында»  210-ФЗ номерлы Федераль законның 12 
статьясындагы 3 өлешендə (алга таба - Федераль закон) каралган талəплəр 
нигезендə əлеге пунктның «а» пунктчасында күрсəтелгəн белешмəлəрне 
машинада укыла торган рəвешкə үзгəртеп кору; 

в) əлеге пунктның «б» пунктчасында күрсəтелгəн белешмəлəрдəн, 
Административ регламент проектының əлеге Тəртипнең II бүлегендə 
билгелəнгəн структурага һəм эчтəлегенə карата талəплəр нигезендə автомат 
рəвештə формалаштыру. 

1.6. Əлеге Тəртипнең 1.5 пунктындагы «а» пунктчасында күрсəтелгəн 
муниципаль хезмəт турында белешмəлəр түбəндəгелəрне тасвирлау өчен 
җитəрлек булырга тиеш: 

гомуми билгелəр белəн берлəшкəн муниципаль хезмəт күрсəтүнең бер 
нəтиҗəсе артыннан мөрəҗəгать иткəн барлык мөмкин булган категориялəр; 

əлеге пунктның икенче абзацында күрсəтелгəн мөрəҗəгать итүчелəрнең 
һəр категориясе өчен уникаль булган административ процедураларны гамəлгə 
ашыру сроклары һəм тəртибе, шул исəптəн административ процедураларны 
башлау өчен нигезлəр, карарлар кабул итү критерийлары, административ 
процедуралар нəтиҗəлəре һəм аларны теркəү ысуллары, муниципаль хезмəт 
күрсəтү өчен кирəкле документлар һəм (яисə) мəгълүмат составы турында 
белешмəлəр, мондый документларны һəм (яисə) мəгълүматны кабул итүдəн 
баш тарту өчен нигезлəр, муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору өчен 
нигезлəр, муниципаль хезмəт күрсəтү(күрсəтүгə каршы килү) турында карар 
кабул итү критерийлары, шулай ук муниципаль хезмəт күрсəтүнең максималь 
срогы (алга таба - муниципаль хезмəт күрсəтү варианты) турында белешмəлəр. 

Əлеге Тəртипнең 1.5 пунктындагы «б» пунктчасы нигезендə машинада 
укыла торган рəвешкə кертелгəн муниципаль хезмəт белешмəлəреннəн тиешле 
административ регламент үз көченə кергəннəн соң административ регламентны 
автоматлаштырылган рəвештə үтəү өчен файдаланырга мөмкин. 

1.7. Административ регламентларны эшлəгəндə муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтүче органнар муниципаль хезмəтлəр күрсəтүгə бəйле идарə 
процессларының реинжинирингын уздыра, муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең 
оптимальлəштерелүен (сыйфатын күтəрүне), шул исəптəн муниципаль хезмəт 
күрсəтүне алдан ук (актив) режимда күрсəтү мөмкинлеген, күпканальлекне һəм 
муниципаль хезмəтлəр алуның экстерриториальлеген, муниципаль хезмəт 
күрсəтүнең барлык вариантларын тасвирлауны, артык административ 
процедураларны һəм аларны гамəлгə ашыру срокларын, шулай ук муниципаль 
хезмəт алу өчен талəп ителə торган документ һəм (яисə) мəгълүматны 
муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең реестрлы моделен кертү, шулай ук 
федераль законда каралган муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең башка 
принципларын кертү мөмкинлеген күздə тота. 

 1.8. Административ регламентларның исеме муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтүче органнар тарафыннан, тиешле муниципаль хезмəт каралган 
норматив хокукый актның формулировкасын исəпкə алып билгелəнə. 

 
II. Административ регламентларның структурасына 

һəм эчтəлегенə талəплəр 
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2.1. Административ регламентка түбəндəге бүлеклəр кертелə: 
а) гомуми нигезлəмəлəр; 
б) муниципаль хезмəт күрсəтү стандарты; 
в) административ процедуралар составы, эзлеклелеге һəм аларны үтəү 

сроклары; 
г) административ регламентның үтəлешен контрольдə тоту тəртибе һəм 

формалары; 
д) муниципаль хезмəт күрсəтүче орган, дəүлəт һəм муниципаль 

хезмəтлəр күрсəтүнең күпфункцияле үзəге ( алга таба - күпфункцияле үзəк), 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендə 
күрсəтелгəн оешмалар, шулай ук аларның вазыйфаи затлары, муниципаль 
хезмəткəрлəре, эшчелəре карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмавына) 
шикаять бирүнең судка кадəр (судтан тыш) тəртибе     

2.2. «Гомуми нигезлəмəлəр» бүлегенə түбəндəге нигезлəмəлəр кертелə: 
а) административ регламентны җайга салу предметы; 
б) мөрəҗəгать итүчелəр даирəсе; 
в)мөрəҗəгать итүчегə муниципаль хезмəт күрсəтү вариантына туры 

китереп, муниципаль хезмəт күрсəтүче орган үткəрə торган анкета нəтиҗəсендə 
билгелəнгəн мөрəҗəгать итүченең тиешле билгелəренə, шулай ук мөрəҗəгать 
итүче биргəн нəтиҗəгə туры килə торган муниципаль хезмəт күрсəтү турында 
талəп.  

2.3. «Муниципаль хезмəт күрсəтү стандарты» бүлеге түбəндəге 
бүлекчəлəрдəн тора: 

а) муниципаль хезмəт атамасы; 
б) муниципаль хезмəт күрсəтүче органның исеме; 
в) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе; 
г) муниципаль хезмəт күрсəтү срогы; 
д) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен хокукый нигезлəр; 
е) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларның тулы 

исемлеге; 
ж) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул 

итүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге; 
з) муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору яисə муниципаль хезмəт 

күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге; 
и) муниципаль хезмəт күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн алына торган 

түлəү күлəме һəм аны алу ысуллары; 
к) мөрəҗəгать итүче муниципаль хезмəт күрсəтү турында мөрəҗəгать 

биргəндə һəм муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алганда чиратта көтүнең 
максималь срогы; 

л) мөрəҗəгать итүченең муниципаль хезмəт күрсəтү турында 
мөрəҗəгатен теркəү вакыты; 

м) муниципаль хезмəтлəр күрсəтелə торган биналарга карата талəплəр; 
н) муниципаль хезмəтнең үтемлелеге һəм сыйфаты күрсəткечлəре; 
о) муниципаль хезмəт күрсəтүгə башка талəплəр, шул исəптəн: 
күпфункцияле үзəклəрдə муниципаль хезмəт күрсəтү үзенчəлеклəрен һəм 

электрон рəвештə муниципаль хезмəт күрсəтү үзенчəлеклəрен исəпкə алып; 
муниципаль хезмəт турында Татарстан Республикасы дəүлəт теллəрендə 

белешмə бирү хакында. 
2.4. «Муниципаль хезмəт күрсəтүче органның исеме» бүлеге түбəндəге 

нигезлəмəлəрне үз эченə алырга тиеш: 
а) муниципаль хезмəт күрсəтүче органның тулы исеме; 
б) күпфункцияле үзəк тарафыннан муниципаль хезмəт күрсəтү өчен 

кирəкле мөрəҗəгать  һəм документларны һəм (яисə) мəгълүматны кабул итүдəн 
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баш тарту турында карар кабул итү мөмкинлеге (муниципаль хезмəт күрсəтү 
турындагы мөрəҗəгать күпфункцияле үзəккə бирелергə мөмкин булган очракта). 

2.5. «Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе» бүлеге түбəндəге 
нигезлəмəлəрне үз эченə алырга тиеш: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсенең (нəтиҗəлəренең) исеме; 
б) мөрəҗəгать итүчегə муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе бирелгəн 

муниципаль хезмəт күрсəтү турында карарны үз эченə алган документның 
исеме һəм составы; 

в) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе турында реестр язмасы 
составы, шулай ук мондый реестр язмасы урнаштырылган мəгълүмат ресурсы 
исеме (муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе реестр язмасы булса); 

г) мөрəҗəгать итүче тарафыннан муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен 
алу факты теркəлə торган мəгълүмат системасы исеме; 

д) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен алу ысулы. 
2.6. Əлеге Тəртипнең 2.5 пунктында күрсəтелгəн нигезлəмəлəр 

административ регламент бүлекчəлəрендə мондый вариантларның 
тасвирламалары булган муниципаль хезмəт күрсəтүнең һəр варианты өчен 
китерелə. 

2.7. «Муниципаль хезмəт күрсəтү срогы» бүлеге муниципаль хезмəт 
күрсəтүнең максималь срогы турында белешмəлəр кертергə тиеш, ул 
муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле мөрəҗəгать һəм документлар һəм 
(яисə) мəгълүмат теркəлгəн көннəн исəплəнə: 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле мөрəҗəгать һəм документлар 
һəм (яки) мəгълүмат мөрəҗəгать итүче тарафыннан почта аша муниципаль 
хезмəт күрсəтүче органга җибəрелгəн очракта, муниципаль хезмəт күрсəтүче 
органда; 

«Бердəм дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр (функциялəр) порталы» 
федераль дəүлəт мəгълүмат системасында (алга таба - Дəүлəт һəм 
муниципаль хезмəтлəрнең бердəм порталы), «Татарстан Республикасы дəүлəт 
һəм муниципаль хезмəтлəр порталы» республика дəүлəт мəгълүмат 
системасында (алга таба - Татарстан Республикасы дəүлəт һəм муниципаль 
хезмəтлəр порталы);  

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле мөрəҗəгать  һəм документлар 
һəм (яисə) мəгълүмат мөрəҗəгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзəктə 
бирелгəн булса, күпфункцияле үзəктə. 

Муниципаль хезмəт күрсəтүнең һəр варианты өчен максималь срогы 
административ регламент бүлекчəлəрендəге мондый вариантларның 
тасвирламасында китерелə. 

2.8. «Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен хокукый нигезлəр» бүлеге Дəүлəт 
һəм муниципаль хезмəтлəр Бердəм порталында, Татарстан Республикасы 
дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр порталында муниципаль хезмəт күрсəтүне 
җайга сала торган норматив хокукый актлар исемлеген, муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтүче органнарның карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмавына) 
карата судка кадəр (судтан тыш) шикаять белдерү тəртибе турында 
мəгълүматны, шулай ук аларның вазыйфаи затларын, муниципаль 
хезмəткəрлəрне, хезмəткəрлəрне урнаштыру турында белешмəлəр кертергə 
тиеш. 

2.9. «Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларның тулы 
исемлеге» бүлеге муниципаль хезмəт күрсəтү өчен законнар яисə башка 
норматив хокукый актлар нигезендə кирəкле документларның тулы исемлеге, 
мөрəҗəгать итүче бүлеп мөстəкыйль рəвештə тапшырырга тиешле документлар 
һəм мəгълүмат, мөрəҗəгать итүче үз инициативасы буенча тəкъдим итəргə 
хокуклы ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлек кысаларында тəкъдим 
ителергə тиешле документларны шулай ук түбəндəге нигезлəмəлəрне  үз эченə 
алырга тиеш:   
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муниципаль хезмəт күрсəтү турында мөрəҗəгать составын һəм аны бирү 
ысулларын, анда түбəндəгелəр булырга тиеш: 

муниципаль хезмəт күрсəтүче органның тулы исеме; 
Россия Федерациясе законнарында каралган документлардагы 

мөрəҗəгать итүчене идентификациялəргə мөмкинлек бирə торган белешмəлəр; 
мөрəҗəгать итүченең Россия Федерациясе законнарында каралган 

документлардагы  мөрəҗəгать итүче вəкилен идентификациялəргə мөмкинлек 
бирə торган белешмəлəр; 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле өстəмə белешмəлəр; 
мөрəҗəгатькə теркəлə торган документлар һəм (яисə) мəгълүмат 

исемлеге; 
норматив хокукый актлар нигезендə муниципаль хезмəт күрсəтү өчен 

кирəкле һəм мөрəҗəгать итүчелəр тарафыннан тапшырылырга тиешле 
документларның (документлар категориялəренең) исеме, шулай ук күрсəтелгəн 
документларны (документлар категориялəрен) тапшыруга талəплəр; 

норматив хокукый актлар нигезендə муниципаль хезмəт күрсəтү өчен 
кирəкле һəм мөрəҗəгать итүчелəр тарафыннан үз инициативасы белəн 
тапшырыла торган документларның (документлар категориялəренең) исеме, 
шулай ук күрсəтелгəн документларны (документлар категориялəрен) тапшыруга 
талəплəр. 

Россия Федерациясе Президенты, Россия Федерациясе Хөкүмəте яисə 
Татарстан Республикасы Президенты, Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинеты актлары белəн билгелəнгəн очраклардан тыш, муниципаль хезмəт 
күрсəтүгə бəйле рəвештə мөрəҗəгать итүче тарафыннан бирелə торган 
мөрəҗəгать һəм башка документлар рəвешлəре административ регламентка 
кушымталар буларак китерелə. 

Əлеге пунктның сигезенче һəм тугызынчы абзацларында күрсəтелгəн 
документларның тулы исемлеге административ регламентның мондый 
вариантларын тасвирлаган муниципаль хезмəт күрсəтүнең һəр варианты өчен 
китерелə. 

2.10. «Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул 
итүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге» бүлеге мондый 
нигезлəрнең тулы исемлеге турында мəгълүматны үз эченə алырга тиеш. 

Муниципаль хезмəт күрсəтүнең һəр варианты өчен нигезлəрнең тулы 
исемлеге административ регламентның шундый бүлекчəлəрендəге 
тасвирламалардан гыйбарəт. Мондый нигезлəр булмаган очракта,  
административ регламент текстында булмавын турыдан-туры күрсəтергə кирəк. 

2.11. «Муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору яисə муниципаль 
хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге» бүлеге 
түбəндəге нигезлəмəлəрне үз эченə алырга тиеш: 

муниципаль хезмəтне туктатып тору мөмкинлеге Россия Федерациясе 
законнарында, Татарстан Республикасы законнарында каралган очракта, 
муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəрнең тулы исемлеге; 

муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы 
исемлеге. 

Əлеге пунктның икенче һəм өченче абзацларында күрсəтелгəн 
исемлеклəргə кертелгəн һəр нигез өчен тиешенчə муниципаль хезмəт күрсəтү 
турында карар кабул итү критерийлары һəм тиешле административ 
процедураларның тасвирламасы составына кертелə торган муниципаль хезмəт 
күрсəтүне туктатып тору турында карар кабул итү критерийлары каралган. 

Əлеге пунктның икенче һəм өченче абзацларында каралган нигезлəрнең 
тулы исемлеге административ регламентның шундый бүлекчəлəрендə 
муниципаль хезмəт күрсəтүнең һəр варианты өчен тапшырыла. Мондый 
нигезлəр булмаган очракта,  административ регламент текстында булмавын 
турыдан-туры күрсəтергə кирəк. 
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2.12. «Муниципаль хезмəт күрсəткəндə мөрəҗəгать итүчедəн алына 
торган түлəү күлəме һəм аны алу ысуллары» бүлекчəсендə түбəндəге 
нигезлəмəлəр кертелə: 

а) Бердəм дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр порталында, Татарстан 
Республикасы дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр порталында муниципаль 
хезмəт күрсəткəн өчен алына торган дəүлəт пошлинасы яисə башка түлəү 
күлəме турында мəгълүмат урнаштыру турында белешмəлəр; 

б)федераль закон,  алар нигезендə кабул ителə торган Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасының норматив хокукый актларында каралган очракларда аны алу 
тəртибе һəм ысуллары. 

2.13. «Муниципаль хезмəтлəр күрсəтелə торган биналарга талəплəр» 
бүлекчəсендə биналарга, шул исəптəн көтү залына, муниципаль хезмəт күрсəтү 
турындагы мөрəҗəгатьне тутыру урынына,  тутыру үрнəклəре һəм һəр 
муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документлар һəм (яки) мəгълүмат 
исемлеге урнаштырылган мəгълүмат стендларына, шулай ук күрсəтелгəн 
объектлардагы инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендə инвалидларның файдалана алуын тəэмин итүгə карата 
талəплəр кертелгəн. 

2.14. «Муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең сыйфатын һəм һəркем 
файдалана алырлык булу күрсəткечлəре» бүлекчəсендə муниципаль хезмəтнең 
сыйфаты һəм аннан файдалану күрсəткечлəре исемлеге, шул исəптəн хезмəт 
күрсəтү өчен кирəкле документларның электрон формаларыннан файдалану, 
муниципаль хезмəт күрсəтүгə мөрəҗəгать һəм документларны электрон 
формада бирү, муниципаль хезмəтне үз вакытында күрсəтү (муниципаль хезмəт 
күрсəтү срокларын бозулар булмау),  муниципаль хезмəт күрсəтү вариантлары 
нигезендə муниципаль хезмəт күрсəтү, муниципаль хезмəт күрсəтү өчен 
кирəкле түлəүлəрне электрон рəвештə башкару инструментларыннан 
файдалану,  муниципаль хезмəт күрсəтүнең барышы турында мөрəҗəгать 
итүчегə хəбəр итү уңайлыгы, шулай ук муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен 
алу мөмкинлеге күрсəтелə. 

2.15. «Муниципаль хезмəт күрсəтүгə башка талəплəр» бүлекчəсендə 
түбəндəге нигезлəмəлəр кертелə: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле һəм мəҗбүри булган 
хезмəтлəр исемлеге; 

б) түлəү күлəме Россия Федерациясе законнары, Татарстан 
Республикасы законнары белəн билгелəнгəн очракларда əлеге пунктның «а» 
пунктчасында күрсəтелгəн хезмəтлəрне күрсəткəн өчен түлəү күлəме; 

в) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кулланыла торган мəгълүмат 
системалары исемлеге. 

2.16. «Административ процедуралар үтəү составы, эзлеклелеге һəм 
вакыты» бүлеге административ процедураларны (гамəллəрне) башкару 
тəртибенə карата талəплəрне, шул исəптəн административ процедураларны 
(гамəллəрне) электрон формада башкару үзенчəлеклəрен, күпфункцияле 
үзəклəрдə административ процедураларны (гамəллəрне) башкару 
үзенчəлеклəрен билгели һəм түбəндəге бүлекчəлəр булырга тиеш: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтү вариантларының исемлеген, шул исəптəн 
муниципаль хезмəт күрсəтүнең муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəлəре буенча 
бирелгəн документның дубликатын бирү өчен кертелгəн документлардагы һəм 
төзелгəн реестр язмалардагы җибəрелгəн басма хаталарны төзəтү өчен 
кирəкле, шул исəптəн мондый дубликатны бирүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең 
тулы исемлеген, шулай ук мөрəҗəгать итүченең муниципаль хезмəт күрсəтү 
турында мөрəҗəгатьне караусыз (кирəк булганда) калдыру тəртибен үз эченə 
ала. 



8 

б) мөрəҗəгать итүченең административ профильлəштерү процедурасын 
тасвирлау; 

в) муниципаль хезмəт күрсəтү вариантлары тасвирламасы булган 
бүлекчəлəр. 

2.17. Мөрəҗəгать итүчене профильлəштерү буенча административ 
процедураның тасвирламасына мөрəҗəгать итүчегə кирəкле муниципаль 
хезмəт күрсəтү вариантын билгелəү һəм күрсəтү ысуллары һəм тəртибе 
кертелə. 

Административ регламентка кушымтада мөрəҗəгать итүчелəрнең 
категориялəре берлəшə торган гомуми билгелəр исемлеге, шулай ук 
мөрəҗəгать итүчелəрнең һəркайсы муниципаль хезмəт күрсəтүнең бер 
вариантына туры килə торган билгелəрне берлəштерү күрсəтелə. 

2.18. Муниципаль хезмəт күрсəтү вариантларының тасвирламасын үз 
эченə алган бүлеклəр əлеге Тəртипнең 2.16 пунктындагы «а» пунктчасында 
каралган хезмəт күрсəтү вариантларының саны буенча төзелə һəм муниципаль 
хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен, муниципаль хезмəт күрсəтүнең административ 
процедуралары исемлеген һəм тасвирламасын, шулай ук муниципаль хезмəт 
күрсəтү вариантына туры китереп муниципаль хезмəт күрсəтүнең максималь 
вакытын тəшкил итəргə тиеш. 

2.19. Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле мөрəҗəгать  һəм 
документларны һəм (яисə) мəгълүматны кабул итүнең административ 
процедурасы тасвирламасына түбəндəге нигезлəмəлəр кертелə: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтү варианты нигезендə муниципаль хезмəт 
күрсəтү өчен кирəкле мөрəҗəгать, документлар һəм (яисə) мəгълүмат исемлеге, 
шулай ук мондый мөрəҗəгать  һəм документлар һəм (яисə) мəгълүматны бирү 
ысуллары; 

б) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле мөрəҗəгать  һəм документ 
һəм (яисə) мəгълүматны бирүнең һəр ысулы өчен мөрəҗəгать итүченең 
(мөрəҗəгать итүче вəкиленең) шəхесен билгелəү ысуллары; 

в) мөрəҗəгать итүче вəкиле тарафыннан мөрəҗəгать бирү мөмкинлеге 
булу (булмау); 

г) мөрəҗəгать һəм документ һəм (яисə) мəгълүматны кабул итүдəн баш 
тарту турында карар кабул итү өчен нигезлəр, ə мондый нигезлəр булмаган 
очракта - аларның юклыгын күрсəтү; 

д) муниципаль хезмəт күрсəтү турында мөрəҗəгать кабул итүдə 
катнашучы җирле үзидарə органының структур бүлекчəлəре, шул исəптəн 
территориаль органга һəм (яисə) муниципаль хезмəт күрсəтүче органның үзəк 
аппаратына яисə күпфункцияле үзəккə мөрəҗəгать  бирү мөмкинлеге турында 
белешмəлəр (мондый мөмкинлек булганда); 

е) муниципаль хезмəт күрсəтүче орган  яисə муниципаль хезмəт күрсəтү 
өчен кирəкле документлар һəм (яки) мəгълүмат соратып алуның күпфункцияле 
үзəге тарафыннан мөрəҗəгать итүчене яшəү урынына яисə булу урынына 
(физик затларны да кертеп) яисə булу урынына (юридик затлар өчен) бəйсез 
рəвештə сайлау буенча кабул итү мөмкинлеге (мөмкинлеге); 

ж) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле мөрəҗəгать  һəм документ 
һəм (яисə) мəгълүматны муниципаль хезмəт күрсəтүче органда яисə 
күпфункцияле үзəктə теркəү срогы. 

2.20. Ведомствоара мəгълүмати хезмəттəшлекнең административ 
процедурасын тасвирлауга муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 
ведомствоара мөрəҗəгать  исемлеге кертелə, анда түбəндəгелəр булырга 
тиеш: 

ведомствоара мөрəҗəгать  җибəрелə торган яки җирле үзидарə 
органнары карамагында муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 
белешмəлəрнең булуы турында күрсəтелгəн федераль башкарма хакимият 
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органы, Татарстан Республикасы дəүлəт хакимиятенең башкарма органы 
исеме; 

ведомствоара мөрəҗəгатьтə  җибəрелə торган белешмəлəр; 
ведомствоара мөрəҗəгатьтə  файдалану максатын күрсəтеп соратып 

алына торган белешмəлəр; 
ведомствоара мөрəҗəгать өчен нигез, аның юнəлеш срогы; 
муниципаль хезмəтне күрсəтүче органга керергə тиешле ведомствоара 

мөрəҗəгать  нəтиҗəсе вакыты. 
Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган аның составына керүче структур 

бүлекчəлəр арасында муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле, шул исəптəн 
электрон рəвештə һəм күрсəтелгəн орган карамагындагы белешмəлəр 
алмашуны оештыра. Шул ук вакытта административ регламент составына 
мондый алмашу кысаларында җибəрелə торган мөрəҗəгатьлəрнең саны, 
составы турында, шулай ук мондый мөрəҗəгатьлəргə җавапларны əзерлəү һəм 
җибəрү сроклары турында белешмəлəр кертелə. 

2.21. Муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору административ 
процедурасын тасвирлауга түбəндəге нигезлəмəлəр кертелə: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəр исемлеге, 
ə мондый нигезлəр булмаган очракта - аларның юклыгын күрсəтү; 

б) муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып торганда гамəлгə ашырыла 
торган административ гамəллəр составы һəм эчтəлеге; 

в) муниципаль хезмəт күрсəтүне яңарту өчен нигезлəр исемлеге. 
2.22. Муниципаль хезмəт күрсəтү (хезмəт күрсəтүдəн баш тарту) турында 

карар кабул итүнең административ процедурасының тасвирламасына 
түбəндəге нигезлəмəлəр кертелə: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтү (хезмəт күрсəтүдəн баш тарту)турында 
карар кабул итү критерийлары; 

б) муниципаль хезмəт күрсəтү (хезмəт күрсəтүдəн баш тарту) турында 
карар кабул итү вакыты, муниципаль хезмəт күрсəтүче орган тарафыннан карар 
кабул итү өчен кирəкле барлык белешмəлəрне алу датасыннан чыгып 
исəплəнə. 

2.23. Муниципаль хезмəт нəтиҗəсен күрсəтүнең административ 
процедурасы тасвирламасына түбəндəге нигезлəмəлəр кертелə: 

а) муниципаль хезмəт нəтиҗəсен бирү ысуллары; 
б) муниципаль хезмəт күрсəтү турында карар кабул ителгəн көннəн 

башлап мөрəҗəгать итүчегə муниципаль хезмəт нəтиҗəсен бирү срогы; 
в) муниципаль хезмəт күрсəтүче орган яисə күпфункцияле үзəк 

мөрəҗəгать итүченең яшəү урынына яки тору урынына (физик затлар, шул 
исəптəн шəхси эшмəкəрлəрне дə  кертеп) яисə урнашу урынына (юридик затлар 
өчен) бəйсез рəвештə сайлап алу буенча муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен 
бирү мөмкинлеге. 

2.24. Мөрəҗəгать итүчедəн өстəмə белешмəлəр алу буенча 
административ процедураның тасвирламасына түбəндəге нигезлəмəлəр 
кертелə: 

а) муниципаль хезмəт күрсəтү барышында мөрəҗəгать итүчедəн өстəмə 
документ һəм (яисə) мəгълүмат алу өчен нигезлəр; 

б) мондый документ һəм (яисə) мəгълүматны алу өчен кирəкле срок; 
в) мөрəҗəгать итүчедəн өстəмə белешмəлəр алу кирəк булганда 

муниципаль хезмəт күрсəтүне туктатып тору зарурлыгын (зарурлыгы булмауны) 
күрсəтү; 

г) административ процедурада катнашучы органнар исемлеге, əгəр алар 
билгеле булса (кирəк булганда). 

2.25. Əгəр дə муниципаль хезмəт күрсəтү варианты муниципаль хезмəт 
күрсəтүне кисəтү (проактив) режимында булса, муниципаль хезмəт күрсəтү 
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вариантының тасвирламасы булган бүлек составына түбəндəге нигезлəмəлəр 
кертелə: 

а) Федераль законның 73 статьясындагы 1 өлешенең 1 пункты нигезендə 
муниципаль хезмəт күрсəтүче орган тарафыннан гамəлгə ашырылганнан соң, 
мөрəҗəгать итүче тарафыннан аңа əлеге муниципаль хезмəт күрсəтүне алдан 
(актив) режимда бирү яисə əлеге муниципаль хезмəт күрсəтү турында 
мөрəҗəгать итүче тарафыннан мөрəҗəгать бирү зарурилыгы турында күрсəтмə; 

б) муниципаль хезмəт күрсəтүче органның мəгълүмат системасына 
кергəн юридик факт турында мəгълүмат мөрəҗəгать итүчегə əлеге муниципаль 
хезмəтне кисəтү (актив) режимында бирү өчен нигез булып тора; 

в) əлеге пунктның «б» пунктчасында күрсəтелгəн белешмəлəр, шулай ук 
əлеге белешмəлəр керергə тиешле муниципаль хезмəт күрсəтүче органның 
мəгълүмати системасының исеме; 

г) муниципаль хезмəтне күрсəтүче  органның мəгълүмат системасына 
əлеге пунктның «б» пунктчасында күрсəтелгəн белешмəлəр кергəннəн соң, 
орган тарафыннан гамəлгə ашырыла торган административ процедураларның 
составы, эзлеклелеге һəм сроклары. 

2.26. « Административ регламентның үтəлешен контрольдə тоту тəртибе 
һəм формалары» бүлеге түбəндəге бүлекчəлəрдəн тора: 

а) җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан административ  регламент 
нигезлəмəлəренең һəм муниципаль хезмəт күрсəтүгə талəплəрне билгели 
торган башка норматив хокукый актларның үтəлешен һəм башкарылуын 
агымдагы контрольдə тотуны гамəлгə ашыру тəртибе; 

б) Муниципаль хезмəт күрсəтүнең тулылыгын һəм сыйфатын планлы һəм 
планнан тыш тикшерүлəрне гамəлгə ашыру тəртибе һəм вакыты, шул исəптəн 
муниципаль хезмəт күрсəтүнең тулысын һəм сыйфатын тикшереп тору тəртибе 
һəм  формалары; 

в) муниципаль хезмəт күрсəтү барышында алар тарафыннан кабул ителə 
торган карарлар һəм гамəллəр (гамəл кылмау) өчен муниципаль хезмəт 
күрсəтүче орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

г) муниципаль хезмəт күрсəтүне, шул исəптəн гражданнар, аларның 
берлəшмəлəре һəм оешмалары тарафыннан контрольдə тотуның тəртибенə 
һəм формаларына карата талəплəрне характерлый торган нигезлəмəлəр.  

2.27. «Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган, дəүлəт һəм муниципаль 
хезмəтлəр күрсəтүнең күпфункцияле үзəге, оешмалар, 2010 елның 27 
июлендəге «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне оештыру 
турында»210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендə 
күрсəтелгəн оешмалар, шулай ук аларның вазыйфаи затлары, муниципаль 
хезмəткəрлəре, эшчелəре карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмавына) 
шикаять бирүнең судка кадəр (судтан тыш) тəртибе» бүлеге судка кадəр (судтан 
тыш) шикаять бирү тəртибе турында мөрəҗəгать итүчелəргə хəбəр итү 
ысулларын, шулай ук шикаять бирү формаларын һəм ысулларын үз эченə 
алырга тиеш. 

 
III. Административ регламентларны килештерү  

һəм раслау тəртибе 
 
3.1. Административ регламентлар проектларын эшлəгəндə һəм 

раслаганда, əлеге Тəртиптə билгелəнгəн үзенчəлеклəрне исəпкə алып, Əлки 
муниципаль районы Башкарма комитеты карары белəн расланган җирле 
үзидарə органнарының норматив хокукый актларын əзерлəү, аларны дəүлəт 
теркəве һəм бастырып чыгару кагыйдəлəре кулланыла. 

3.2. Административ регламент проекты муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче 
орган тарафыннан машина укыла торган форматта хезмəт күрсəтүлəр 
реестрында электрон рəвештə төзелə. 
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3.3. Административ регламент проектын эшлəүдə, килештерүдə һəм 
раслауда катнашу өчен хезмəтлəр реестрының мəгълүмат ресурсларыннан 
файдалану тəэмин ителə: 

а) муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче органнарга; 
б) муниципаль норматив хокукый хокукый актлар нигезендə əлеге 

органнар тарафыннан мондый органнар компетенциясенə кертелгəн өлештə 
административ регламент проектын килештерү талəп ителгəн очракта, җирле 
үзидарəнең башка органнарына; 

в) муниципаль хезмəт күрсəтүче орган белəн норматив хокукый актлар 
проектларына хокукый һəм (яки) коррупциягə каршы экспертиза үткəрү турында 
килешү нигезендə административ регламент проектына коррупциягə каршы 
экспертиза үткəрүне гамəлгə ашыручы органга (алга таба-коррупциягə каршы 
экспертиза үткəрүне гамəлгə ашыручы орган); 

г) административ регламент проектына экспертиза ясарга вəкалəтле 
органга. 

3.4. Əлеге Тəртипнең 3.3 пунктының «б» пунктчасында күрсəтелгəн 
муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче органнар, җирле үзидарə органнары (алга 
таба - килештерүдə катнашучы органнар), коррупциягə каршы экспертиза 
уздыруны гамəлгə ашыручы орган, административ регламент проекты 
экспертизасын гамəлгə ашыруга вəкалəтле орган (алга таба - экспертизаны 
гамəлгə ашыруга вəкалəтле орган) административ регламент проектын 
əзерлəгəннəн соң төзелə торган административ регламент проектын килештерү 
кəгазенə (алга таба - килештерү кəгазе) кертелə. 

3.5. Административ регламент проекты муниципаль хезмəтне күрсəтүче 
органның структур бүлекчəлəре, əлеге Тəртипнең 3.3 пунктының «б» 
пунктчасында күрсəтелгəн җирле үзидарə органнары тарафыннан хезмəт 
күрсəтүлəр реестрында килештерүгə аны кергəн көннəн алып биш эш көненнəн 
артмаган срокта, ə экспертиза уздыруны гамəлгə ашыручы орган тарафыннан 
килешү белəн билгелəнгəн вакытта карала. 

3.6. Административ регламент проектын килештерүдə катнашучы орган 
тарафыннан карау нəтиҗəсе булып, мондый орган тарафыннан административ 
регламент проектын килештерү яки килештермəү турында карар кабул итү тора. 

Административ регламент проектын килештерү турында карар кабул 
иткəндə, килештерүдə катнашучы орган проектны килештерү кəгазендə 
килештерү турында тамга сала. 

Административ регламент проектын килештерелмəү турында карар кабул 
иткəндə, килештерүдə катнашучы орган хезмəт күрсəтүлəр реестрында төзелə 
торган һəм килештерү кəгазенə кушымта булып торучы каршылыклар 
беркетмəсе проектына булган искəрмəлəрне кертə. 

3.7. Административ регламент проектын килештерүдə катнашучы барлык 
органнар тарафыннан караганнан соң, шулай ук каршылыклар беркетмəлəре 
(булган очракта) кергəннəн соң,  муниципаль хезмəт күрсəтүче орган кергəн 
искəрмəлəрне карый. 

Килештерүдə катнашучы органнар тарафыннан тəкъдим ителгəн 
искəрмəлəр белəн килешкəн очракта, муниципаль хезмəтне күрсəтүче орган, 
биш эш көненнəн артмаган срокта, алынган искəрмəлəрне исəпкə алып, əлеге 
Тəртипнең 1.5 пунктындагы «а» пунктчасында күрсəтелгəн муниципаль хезмəт 
турындагы белешмəлəргə үзгəрешлəр кертə һəм аларны машинада укыла 
торган рəвешкə үзгəртеп бастырганнан шулай ук административ регламент 
проектын формалаштырганнан соң административ регламент проектын 
килештерүдə катнашучы органнарга кабат килештерүгə җибəрə. 

Искəрмəлəр белəн риза булмаган очракта, муниципаль хезмəтне 
күрсəтүче орган беркетмə проектына килештерүдə катнашучы орган 
(килештерүдə катнашучы органнар) искəрмəлəренə каршы фикер 
каршылыкларын кертү юлы белəн каршылыкларны җайга салу процедурасын 
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һəм мондый беркетмəнең күрсəтелгəн органга (күрсəтелгəн органнарга) 
җибəрелүен кертергə хокуклы. 

3.8. Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган тарафыннан тəкъдим ителгəн 
каршылыклар белəн килешкəн очракта, килештерүдə катнашучы орган 
(килештерүдə катнашучы органнар) беркетмə проектында каршылыкларны 
җайга салу турында тамга сала, каршылыклар беркетмəсенə имза сала һəм 
килештерү кəгазендə тиешле тамганы язып, административ регламент 
проектын килештерə. 

Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган тарафыннан тəкъдим ителгəн 
каршылыклар белəн килешмəгəн очракта, килештерүдə катнашучы орган 
(килештерүдə катнашучы органнар) беркетмə проектында административ 
регламент проектын килештерүдəн кабат баш тарту турында каршылыклар 
беркетмəсе проектында тамга куя һəм каршылыклар беркетмəсенə имза сала. 

3.9. Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган, килештерүдə катнашучы 
органның (килештерүдə катнашучы органнарның) кабат баш тартканнан соң, 
административ регламент проектын килештергəндə административ регламент 
проектына үзгəрешлəр кертү турында карар кабул итə һəм аны килештерүдə 
катнашучы барлык органнарга кабат килештерүгə юнəлтə. 

3.10. Административ регламент проектына үзгəрешлəр кертүдəн баш 
тарту турында карар кабул ителгəн очракта, муниципаль хезмəтне күрсəтүче 
орган, Əлки муниципаль районы Башкарма комитеты җитəкчесе урынбасарына 
(алга таба - җитəкче урынбасары) вəкалəтлəрне бүлешүгə туры китереп, 
каршылыклар беркетмəсен һəм административ регламент проектын юллый. 

Җитəкче урынбасары карары нигезендə административ регламент 
проекты эшлəп бетерүне талəп иткəн очракта, административ регламент 
проекты əлеге Тəртип нигезендə эшлəп бетерелергə һəм килештерелергə тиеш. 

Ведомствоара эшче төркем карары нигезендə административ регламент 
проекты эшлəп бетерүне талəп итмəсə, административ регламент проекты, 
Ведомствоара эшче төркемнең күрсəтелгəн карарын кушып, административ 
регламент проектына экспертиза үткəрүгə вəкалəтле оешмага кабат 
килештермичə җибəрелə. 

3.11. Административ регламент проектын килештерүдə катнашучы 
барлык органнар белəн килештергəннəн соң яисə административ регламент 
проекты буенча каршылыкларны хəл иткəндə муниципаль хезмəт күрсəтүче 
орган административ регламент проектын əлеге Тəртипнең IV бүлеге нигезендə 
административ регламент проектына экспертиза үткəрүгə вəкалəтле органга 
экспертизага җибəрə. 

3.12. Экспертиза үткəргəннəн соң административ регламент проекты 
Коррупциягə каршы экспертиза үткəрүне гамəлгə ашыручы органга коррупциягə 
каршы экспертиза үткəрү өчен җибəрелə. 

Административ регламент проектын эшлəп бетергəндə коррупциягə 
каршы бəйсез экспертиза нəтиҗəлəре буенча бəялəмəлəрне исəпкə алу 
мөмкинлеге турындагы карар муниципаль хезмəтне күрсəтүче орган 
тарафыннан 2009 елның 17 июлендəге "Норматив хокукый актларның һəм 
норматив хокукый актлар проектларының коррупциягə каршы экспертизасы 
турында" 172-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендə кабул ителə. 

3.13. Административ регламентны раслау коррупциягə каршы экспертиза 
уңай бəялəмə алганнан соң җирле үзидарə органы җитəкчесенең көчəйтелгəн 
квалификацияле электрон имзасы белəн электрон документны имзалау юлы 
белəн яисə коррупциягə каршы экспертиза уздыруны гамəлгə ашыручы 
органның коррупциягə каршы экспертиза нəтиҗəлəре буенча каршылыкларны 
җайга салу юлы белəн башкарыла. 

3.14. Административ регламентка үзгəрешлəр кертү өчен нигезлəр 
булганда, муниципаль хезмəт күрсəтүче орган хезмəт күрсəтүлəр реестрында 
административ регламентның үз көчен югалтуын тану һəм əлеге Тəртип 
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нигезендə яңа административ регламентны кабул итү турында норматив 
хокукый акт эшли һəм раслый. 

 
IV. Административ регламент проектына экспертиза ясарга вəкалəтле орган 

үткəрə торган экспертиза һəм бəйсез экспертиза 
 

4.1. Административ регламентлар проектларына бəйсез экспертиза 
Татарстан Республикасы Əлки муниципаль районы Башкарма комитетының 
карары белəн расланган Аерым норматив хокукый актларга һəм норматив 
хокукый актлар проектларына коррупциягə каршы экспертиза уздыру тəртибе 
нигезендə уздырыла. 

Коррупциягə каршы бəйсез экспертиза уздыру максатларында 
административ регламент проекты килештерү процедурасы башлану белəн бер 
үк вакытта муниципаль хезмəтне күрсəтүче органның рəсми сайтында, 
«Интернет» мəгълүмат-телекоммуникация челтəрендə урнаштырыла. 

4.2. Административ регламентлар проектлары экспертизасы 
административ регламентлар проектларына экспертиза ясарга вəкалəтле орган 
тарафыннан хезмəт күрсəтүлəр реестрында уздырыла. 

4.3. Экспертиза предметы булып тора: 
а) əлеге Тəртипнең 1.3 һəм 1.7 пунктларына карата административ 

регламентлар проектларының туры килүе; 
б) əлеге Тəртипнең 2.11 пунктының дүртенче абзацында каралган  карар 

кабул итү критерийлары талəплəренə  туры килү; 
в) проектта мөрəҗəгать итүчелəр тарафыннан ведомствоара 

мəгълүмати хезмəттəшлек кысаларында алынырга мөмкин булган 
документларны һəм (яки) мəгълүматны мəҗбүри бирү турында талəплəрнең 
булмавы. 

4.4. Административ регламент проектын карау нəтиҗəлəре буенча 
экспертизаны гамəлгə ашыруга вəкалəтле орган 5 эш көне эчендə 
административ регламент проектына уңай бəялəмə бирү яисə административ 
регламент проектына тискəре бəялəмə бирү турында карар кабул итə. 

4.5. Административ регламент проектына уңай бəялəмə бирү турында 
карар кабул иткəндə, экспертизаны гамəлгə ашыруга вəкалəтле орган 
килештерү кəгазенə тиешле тамга сала. 

4.6. Административ регламент проектына тискəре бəялəмə бирү турында 
карар кабул иткəндə, экспертизаны гамəлгə ашыруга вəкалəтле орган 
килештерү кəгазенə тиешле тамга сала һəм каршылыклар беркетмəсенə 
искəрмəлəр кертə. 

4.7. Экспертиза үткəрүгə вəкалəтле орган бəялəмəсендə муниципаль 
хезмəт күрсəтүче орган административ регламент проектына карата 
искəрмəлəр һəм тəкъдимнəр булганда, мондый кисəтүлəрне һəм тəкъдимнəрне 
исəпкə алуны тəэмин итə. 

Фикер каршылыклары булган очракта муниципаль хезмəтне күрсəтүче 
орган экспертизаны гамəлгə ашыруга вəкалəтле орган искəрмəлəренə каршы 
фикер каршылыкларын беркетмəгə кертə. 

4.8. Вəкалəтле орган муниципаль хезмəт күрсəтүче орган тарафыннан 
тəкъдим ителгəн каршылыкларны муниципаль хезмəт күрсəтүче орган 
тарафыннан каршылыклар беркетмəсенə шундый каршылыклар кертү 
датасыннан биш эш көненнəн артмаган чорда карый. 

Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган тəкъдим ителгəн каршылыклар 
белəн килешкəн очракта, вəкалəтле орган беркетмə проектында 
каршылыкларны җайга салу турында тамга куя, каршылыклар беркетмəсенə 
имза сала һəм, килештерү кəгазендə тиешле тамга салып, административ 
регламент проектын килештерə. 
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Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган тарафыннан тəкъдим ителгəн 
каршылыклар белəн килешмəгəн очракта, экспертизаны гамəлгə ашыруга 
вəкалəтле орган беркетмəдə каршылыклар беркетмəсендə тиешле тамга сала. 

4.9. Муниципаль хезмəт күрсəтүче орган белəн административ регламент 
проекты буенча каршылыклар беркетмəсе һəм административ регламент 
проекты җитəкче урынбасары тарафыннан каралырга тиеш. 

Җитəкче урынбасары карары нигезендə административ регламент 
проекты эшлəп бетерүне талəп иткəн очракта, административ регламент 
проекты эшлəнеп бетерелергə һəм кабат килештерелергə тиеш. 

Ведомствоара эш төркеме карары нигезендə административ регламент 
проекты эшлəп бетерүне талəп итмəсə, административ регламент проекты 2009 
елның 17 июлендəге «Норматив хокукый актларның һəм норматив хокукый 
актлар проектларының коррупциягə каршы экспертизасы турында» 172-ФЗ 
номерлы Федераль закон нигезендə коррупциягə каршы экспертиза уздыруны 
гамəлгə ашыручы органга җибəрелə. 

. 
 
 

________________________ 
 


