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Р.Р,Хэйртдинов

(ДаYлвт haM муниципаль хезматлэр KvpcsTYHe оештыру турында) 201О елныц 27июлендэге 210_Фз номерлы Федераль законны гамалга ашыру максатларында Сабаlvуницилаль районы Шекше авыл цирлеге Бащкарlvа коlмитет;I

1. Социаль наем шартнамасе нигезендэ торак урыны бирY буенча муниципальхезмэт кyрсоryнец мминистратив регламентын расларrа 1куйirriа итеп бирела).
_ 2, алеге карарны <<Интернетrr магьлYмат-телекоммуникiция челтеренда Татарстан

::::r:::,",.",l 
хокукыЙ мэгьлYматыныц рэсми порталында http://эravo,tataýtan,ru

адресы буенча, Саба муниципаль районыньiц ШекLче a"",n *"оп.ru]йБйЁffiЙ
http://Sabv,tatarstan.ru/Shikshi адресы буенча бастырып 

"",r"р",|r" haм цирлекнецмогьлyмати стендларында урнащтырырга.

Шекше ав
)чрлеге

3. Олеге карар рэсми басылып чыккан кененнан yэ кочена кера.
4. Олеrе карарныц угалешен контрольда тотуны yз естемда калдырам.
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                                                                          Расланган
                                                                         Татарстан Республикасы Саба муниципаль
                                                                         районы Шекше авыл  ирлеге җ
                                                                         Башкарма комитетыны   2022 елны   ң ң
                                                                         23 мартында 12 номерлы карары 
                                                                         бел нә

Социаль наем шартнам се нигезенд  торак урыны бир  буенча муниципальә ә ү
хезм т к рс т не   Административ регламентыә ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Административ регламентны айга салу предметыҗ

1.1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  Административ  регламенты  (алгаә ү ә ү ң ә
таба-Административ  регламент)  социаль  наем  шартнам се  нигезенд  торак  урыныә ә
бир  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  стандартын м  т ртибен (алга  таба –ү ә ү ә ү ң һә ә
муниципаль хезм т) билгели.ә

1.1.2.  Административ  регламент  нигезл м л ре  «Татарстан  Республикасыә ә ә
Д л т  торак  фондыннан  м  муниципаль  торак  фондыннан  социаль  наемәү ә һә
шартнам л ре  буенча  гражданнарны  аларга  торак  урыннары  бир  хокукларынә ә ң ү
гам лг  ашыру  турында»  2007  елны  13  июленд ге  31-ТРЗ  номерлы  Татарстанә ә ң ә
Республикасы Законы бел н билгел нг н т ртипт  (алга таба – торак урыннары, № 31-ә ә ә ә ә
ТРЗ Татарстан Республикасы Законы)  Муниципаль  торак  фондыннан  социаль наем
шартнам се буенча торак урыны бирг нд  кулланыла.ә ә ә

1.2. Гаризачылар категориял реә

1.2.1.  Муниципаль  хезм т  алу  хокукына  ия  затлар  булып  Татарстанә
Республикасында муниципаль бер млек территориясенд  яш че, торак урыннарынаә ә әү
мохта  дип  танылган  м  аларга  карата  торак  урыны  бир  турында  карар  кабулҗ һә ү
ителг н Россия Федерациясе гражданнары (алга таба – м р гать ит че) тора.ә ө әҗә ү

1.2.2.  Гариза  бел н м р гать  ит чене  Россия  Федерациясе  законнарындаә ө әҗә ү ң
билгел нг н  т ртипт  р смил штерелг н  ышанычнам г  нигезл нг н  в кал тл реә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә ә
нигезенд  эш  ит че  в кал тле  в киле,  м р гать  ит чене  федераль  законә ү ә ә ә ө әҗә ү ң
нигезенд  й  ирле зидар  органы акты нигезенд  эш ит че законлы в киле (алгаә ә җ ү ә ә ү ә
таба – м р гать ит че, м р гать ит че в киле) м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ү ө әҗә ү ә ө әҗә ә ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат бир  т ртибеә ү ә ү ә ү ү ә

1.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
     1) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к п функцияле з кл ре әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
биналарында урнашкан Муниципаль хезм т турында визуаль м текстлы ә һә
м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында. ә ү ү ә ә ү
     2) Саба муниципаль районы Шекше авыл ирлегене  р сми сайтында җ ң ә "Интернет» 
м гъл мати-телекоммуникацияә ү  челт ренд  ә ә
(http://www.saby.tatarstan.ru/shik  shi  );

http://www.saby.tatarstan.ru/timershik
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     3)  Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru (алга таба-Республика порталы); 
     4) д л т м муниципаль хезм тл р (функциял р) Берд м порталында (https://әү ә һә ә ә ә ә
www.gosuslugi.ru (алга таба-Берд м портал);ә
     5) «Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р реестры» д л тәү ә һә ә ә әү ә
м гъл мат системасы турында (http://frgu.tatar.ru (алга таба – д л т м муниципальә ү әү ә һә
хезм тл р реестры).ә ә
     1.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча консультация бир  гам лгә ү ә ү ә ә ә ә ү ә ә
ашырыла:
     1) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл ренд  телд нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә
м р гать итк нд -ш хс н яки телефон аша;ө әҗә ә ә ә ә
      2) Республика порталыны  интерактив формасында;ң
      3) Саба муниципаль районы Шекше авыл ирлегеҗ  Башкарма комитетында (алга
таба-Башкарма комитет):
      телд н м р гать итк нд -ш хс н яки телефон аша; ә ө әҗә ә ә ә ә
      язмача (шул ис пт н электрон документ формасында) м р гать итк нд  –      ә ә ө әҗә ә ә
    к газьд  почта аша, электрон почта аша.ә ә
      1.3.3. Д л т м муниципаль хезм тл р реестрындагы белешм л р нигезендәү ә һә ә ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында  Берд м  порталда,ә ү ә ү ә һә ә
Республика порталында м гъл мат гариза бир чег  бушлай бирел .ә ү ү ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  м  т ртибе  турындагы  м гъл маткаә ү ә ү һә ә ә ү
м р гать  ит че  тарафыннан  нинди  д  булса  тал пл р  т лмич ,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ә ә
программа т эминатын кулланмыйча гына кер  ала, аны урнаштыру программа бел нә ә ә
т эмин  ит  хокукына  ия  булган  программа  бел н  т эмин  ит  хокукына  ия  булганә ү ә ә ү
лицензия яис  башка килеш  т з не тал п ит .ә ү ө ү ә ә
1.3.4. М р гать ит че ш хс н яки телефон аша м р гать итк н очракта, керг нө әҗә ү ә ә ө әҗә ә ә
м р гать нигезенд , м гъл мат бирел :ө әҗә ә ә ү ә
      1) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з ге, Башкармаәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә
комитет (адрес: ТР, Саба районы, Шекше авылы, М кт п урамы, 4 йорт; эш графигыә ә
08.00-11.30;  13.00-16.40,  белешм  телефоннары  884362-ә 46-1-35)урнашкан  урын
турында; 
      2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гаризалар бир  ысуллары м срокларыә ү ә ү ә ү һә
турында; 
      3)  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре  турында;ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л рен  айга  салучы  норматив  хокукый  актларә ү ә ү ә ә ә ә җ
турында; 
      4) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаны карау чен кир кле документларә ү ә ү ө ә
исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  сроклары турында; ү һә әү
      5) муниципаль хезм т к рс т не  барышы турында; ә ү ә ү ң
      6)  муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  р сми  сайтта  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ә ү
урнаштыру урыны турында; 
      7) органны  вазыйфаи затларыны  гам лл рен  яки гам л кылмауларына шикаятьң ң ә ә ә ә
бир  т ртибе турында.ү ә
      Язмача  м р гать буенча муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы б лекө әҗә ә ү ә ү ө җ ү
хезм тк рл ре  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мә ә ә ө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
административ  регламентны  леге  пунктында  к рс телг н  м сь л л рне  язмаң ә ү ә ә ә ә ә ә
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р вешт  а латалар м м р гатьне терк г н к нн н ч эш к не эченд  м р гатьә ә ң һә ө әҗә ә ә ө ә ө ө ә ө әҗә
ит чег  авап  иб р л р.  аваплар  м р гать  теленд  бирел .  М р гатьү ә җ җ ә ә ә Җ ө әҗә ә ә ө әҗә
теленд  авап  бир  м мкин  булмаган  очракта,  Россия  Федерациясе  д л т  телеә җ ү ө әү ә
кулланыла.
1.3.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл мат  Шекше  авылә ү ә ү ә ә ә ә ә ү

ирлегене  р сми сайтында м гариза бир чел р бел н эшл  органы биналарындаҗ ң ә һә ү ә ә әү
м гъл мати стендларда урнаштырыла.ә ү
      «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ренд ге Шекше авыл ирлегенеә ү ә ә җ ң
р сми  сайтында  м  м гъл мат  стендларында  урнаштырылган  Татарстанә һә ә ү
Республикасы Д л т телл ренд ге м гъл мат Административ регламентны  2.1, 2.3,әү ә ә ә ә ү ң
2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1   пунктлардагы  муниципаль  хезм т  урнашу  урыны,ә
белешм  телефоннары, органны  эш вакыты, муниципаль хезм т к рс т г  гаризаларә ң ә ү ә ү ә
кабул ит  графигы  з эчен  ала. ү ү ә

1.4.Муниципаль хезм т к рс т не  норматив хокукый актларыә ү ә ү ң

      1.4.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  айга  салучы  норматив  хокукый  актларә ү ә ү җ
исемлеге  (норматив  хокукый  актлар  реквизитларын  м  аларны  р сми  бастырыпһә ә
чыгару чыганакларын к рс теп) Берд м порталда, Д л т м муниципаль хезм тл рү ә ә әү ә һә ә ә
реестрында,  «Интернет»м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд  Шекше  авылә ү ә ә

ирлегене  р сми сайтында урнаштырылган.җ ң ә
     1.4.2.  Административ  регламентны  гам лд ге  редакцияд ге  тексты  Берд мң ә ә ә ә
порталда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  Реестрында,  «Интернет»м гъл мат-әү ә һә ә ә ә ү
телекоммуникация  челт ренд ге  Шекше  авыл  ирлегене  р сми  сайтындаә ә җ ң ә
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар
м аларны билгелһә әү

      1.5.1.  Административ  регламентта  т б нд ге  терминнар  м  билгел м л рү ә ә һә ә ә ә
кулланыла:
      д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  буенча к пфункцияле з кне  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ү ү ә ң ә
торып  эш  урыны-  «Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункциялеәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з кл ре  эшч нлеген  оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»2012  елны  22ү ә ә ә ә ә ң

декабренд ге 1376 номерлы Россия Федерациясе Х к м те карары бел н расланганә ө ү ә ә
Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з кл ре  эшч нлегенәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә
оештыру Кагыйд л рене  34 пункты нигезенд  Татарстан Республикасы муниципальә ә ң ә
районыны  ш р  (авыл)  ирлегенд  т зелг н  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң әһә җ ә ө ә әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з гене  территориаль  аерымланган  структур  б лекч сеү ә ү ң ү ү ә ң ү ә
(офисы);
       техник  хата  -  муниципаль  хезм т  к рс т че  башкарма комитет  тарафыннанә ү ә ү
кертелг н  м  документка  кертелг н  белешм л рне  (муниципаль  хезм т  к рс тә һә ә ә ә ң ә ү ә ү
н ти се), м гъл матлар керг н документлардагы белешм л рне  т г л килм венә җә ә ү ә ә ә ң әң ә ә ә
китерг н хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яис  мондый хата);ә ә
      Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен электрон формада кулланылаәү ә һә ә ә ү ә ү ө
торган  м гъл мат  системаларыны  м гъл мати-технологик  хезм тт шлеген  т эминә ү ң ә ү ә ә ә
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ит  торган инфраструктурада идентификациял  м аутентификациял не  берд мә әү һә әү ң ә
системасы  (алга  таба  –  ЕСИА)  –  д л т  м гъл мат  системаларында  м  башкаәү ә ә ү һә
м гъл мат  системаларында  булган  м гъл матны  идентификациял  мә ү ә ү әү һә
аутентификациял не  берд м  системасында  м гъл мати  хезм тт шлекне  т эминәү ң ә ә ү ә ә ә
ит че федераль д л т м гъл мат системасы (алга таба-ЕСИА);ү әү ә ә ү
      КФ  - " Татарстан Республикасында д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неҮ әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з ге”д л т бюджет учреждениесе;ү ү ә әү ә
      КФ  АИСЫ  -  Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з кл рене  автоматлаштырылган м гъл мат системасы.ү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
           1.5.2. леге Административ регламентта кулланыла торган т п т шенч л р шулӘ ө ө ә ә
ук миятт  кулланыла «К нд шлекне яклау турында»2006 елны  26 июленд ге 135-әһә ә ө ә ң ә
ФЗ номерлы Федераль законда да.

1.5.3. Административ регламентта муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаә ү ә ү
(алга таба - гариза) астында «д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыруәү ә һә ә ә ү ә ү
турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  2ң ә ң
статьясындагы  3  пункты  (алга  таба  –  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон)нигезендә
муниципаль хезм т к рс т  турындагы сорау а лашыла.ә ү ә ү ң

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм т к рс т  атамасыә ү ә ү

Социаль наем шартнам се буенча торак урыны бир .ә ү

2.2. Муниципаль хезм т к рс т че ирле зидар  башкарма-боеру органы атамасы.ә ү ә ү җ ү ә

        Татарстан Республикасы Саба муниципаль районыны  Шекше авыл ирлегең җ
Башкарма комитеты.

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен тасвирлауә ү ә ү ә җә

         2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булып тора:ә ү ә ү ә җә
          1) торак урынның социаль наем шартнам се проекты ( легеә ә  Административ
регламентка 1 нче номерлы кушымта);
          2)  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  ( легеә ү ә ү ә ә
Административ регламентка 2 нче номерлы кушымта);
         2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «электрон имзаә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ң ә
ФЗ  номерлы  Федераль  закон)  нигезенд  Берд м  порталны  ш хси  кабинетынаә ә ң ә
квалификацияле  электрон  имза  бел н  имзаланган  электрон  документ  р вешендә ә ә

иб рел . Гариза республика порталы аша иб релг н очракта, муниципаль хезм тҗ ә ә җ ә ә ә
к рс т  н ти се республика порталыны  ш хси кабинетына иб рел .ү ә ү ә җә ң ә җ ә ә
       2.3.3. М р гать ит чене  тел ге буенча муниципаль хезм т к рс т  н ти сеө әҗә ү ң ә ә ү ә ү ә җә
Башкарма  комитетны  яки  КФ т  к газьд  басылган  электрон  документ  н сх сең Ү ә ә ә ө ә
р вешенд  бирел ,  ул  Башкарма  комитетны  в кал тле  вазыйфаи  заты  яис  КФә ә ә ң ә ә ә Ү
хезм тк ре имзасы бел н таныкланган.ә ә ә
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      2.3.4. М р гать ит че муниципаль хезм т к рс т  н ти сене  гам лд  булуө әҗә ү ә ү ә ү ә җә ң ә ә
срогы  д вамында  электрон  документ  формасында  муниципаль  хезм т  к рс тә ә ү ә ү
н ти сен алырга хокуклы.ә җә

2.4.Муниципаль хезм т к рс т  вакыты, шул ис пт н муниципаль хезм т к рс т дә ү ә ү ә ә ә ү ә ү ә
катнашучы оешмаларга м р гать ит  кир клеген ис пк  алып, муниципаль хезм тө әҗә ү ә ә ә ә
к рс т не туктатып тору вакыты, г р Россия Федерациясе законнарында каралганү ә ү ә ә
булса, муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документларны бир  ( иб р )ә ү ә ү ә җә ү җ ә ү

вакыты.

2.4.1. Муниципаль хезм т документлар бирелг н к нн н со  30 к нн н д  со гаә ә ө ә ң ө ә ә ң
калмыйча к рс тел .ү ә ә
          2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
          2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти се ә ү ә ү ә җә
булган документ м р гать ит чег  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен ө әҗә ү ә ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м терк  к ненд  гам лг  ашырыла.ә ә ү һә әү ө ә ә ә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен законнар яис  башка норматив хокукыйә ү ә ү ө ә
актлар нигезенд  кир кле документларны , шулай ук м р гать ит чеә ә ң ө әҗә ү

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  чен кир клеә ә ү ә ү ө ә
м м б ри булган хезм т к рс т л рне  тулы исемлеге, аларны м р гатьһә әҗ ү ә ү ә ү ә ң ө әҗә

ит че тарафыннан алу ысуллары, шул ис пт н электрон формада, аларны тапшыруү ә ә
т ртибеә

2.5.1. Муниципаль хезм т алу чен гариза бир че, м р гатьне  категориясенә ө ү ө әҗә ң ә
м нигезен  карамастан, т б нд ге документларны тапшыра:һә ә ү ә ә

          1) ш хесне раслаучы документ (ә Республика порталы аша м р гать итк н ө әҗә ә
очракта кир к т гел);ә ү

2) м р гать ит че в килене  в кал тл рен раслаучы документ, м р гатьө әҗә ү ә ң ә ә ә ө әҗә
ит че в киле муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать итк н очракта (физикү ә ә ү ә ү ө әҗә ә
затларны  законлы в килл ре м р гать итк н очракта тал п ителми);ң ә ә ө әҗә ә ә

3) гариза:
    документ формасында к газьд  ( леге ә ә ә Административ регламентка 3 нче 
кушымта);

          электрон формада (тиешле м гъл матларны гаризаны  электрон формасынаә ү ң
керт  юлы бел н тутырыла),  Берд м портал,  Республика порталы аша м р гатьү ә ә ө әҗә
итк нд , Административ регламентны  2.5.7 пункты тал пл ре нигезенд  имзаланган;ә ә ң ә ә ә

4) гариза бир чене  гаил  составын раслаучы документлар:ү ң ә
чит ил д л тене  компетентлы органнары тарафыннан бирелг н граждан х леәү ә ң ә ә

актларын д л т терк вен  алу турында таныклыклар м аларны  нотариаль яктанәү ә ә ә һә ң
расланган рус телен  т р ем се;ә ә җ ә

граждан х ле актларын терк  органнары яис  Россия Федерациясе консуллыкә әү ә
учреждениел ре тарафыннан бирелг н уллыкка алу турында таныклыклар;ә ә

инаять  эшл ре  буенча  тикшер ,  тикшер  органнары  тарафыннан  бирелг нҗ ә ү ү ә
(р смил штерелг н)  документлар,  граждан  яки  административ  суд  эшч нлеге  якиә ә ә ә
арбитраж  судларда  суд  эшч нлеге  барышында  бирелг н  (р смил штерелг н)ә ә ә ә ә
документлар, шул ис пт н гомуми юрисдикция судларыны  м арбитраж судларныә ә ң һә ң
карарлары, х кем карарлары, билгел м л ре м карарлары.ө ә ә ә һә
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5) м р гать  ит чене яис  аны  гаил  гъзасын торак  законнары нигезендө әҗә ү ә ң ә ә ә
чиратсыз торак урыны бир  хокукына ия гражданнар категориясен  кертерг  нигез бирү ә ә ә
торган документлар:

медицина оешмасыннан медицина белешм се - гражданны  гаил  составындаә ң ә
аны  бел н бер фатирда берг  яш  м мкин булмаган хроник авыруны  авыр т рең ә ә әү ө ң ө
бел н интег че авыру булганда, Россия Федерациясе Х к м те в кал тле федеральә ү ө ү ә ә ә
башкарма  хакимият  органы  тарафыннан  расланган  исемлек  буенча,  медицина
оешмасыннан;

опекун билгел  турында опека м попечительлек органнарыннан белешм  -әү һә ә
эшк  с л тсез  граждан  исеменн н  гам лд ге  опекунны  ис пк  алу  турында  гаризаә ә ә ә ә ә ә ә
имзаланган очракта;

ятим балалар м ата-ана каравыннан м хр м калган балалар, ятим балаларһә ә ү
м  ата-ана  т рбиясенн н  м хр м  калган  балалар  арасыннан  булган  затларныһә ә ә ә ү ң

статусын раслый торган документлар, алар белем бир  м башка оешмаларда, шулү һә
ис пт н  социаль  хезм т  к рс т  оешмаларында,  т рбияг  бала  алган  гаил л рд ,ә ә ә ү ә ү ә ә ә ә ә
гаил  тибындагы балалар йортларында, опека (попечительлек) туктатылганда, шулайә
ук Россия Федерациясе Кораллы К чл ренд  хезм т т мамланганнан со  яис  ирект нө ә ә ә ә ң ә ә
м хр м ит  р вешенд  за т че учреждениел рд н кайткач, Россия Федерациясеә ү ү ә ә җә ү әү ә ә
Кораллы К чл ренд  хезм т ит не;ө ә ә ә ү

6) к чемсез милекне  Берд м д л т реестрында терк лм г н к чемсез милекү ң ә әү ә ә ә ә ү
объектларына хокук билгели торган документлар;

7) булган торак урынына ст м  р вешт  торак урыны бир  очракларыннан тыш,ө ә ә ә ә ү
элек социаль наем шартларында торак урыны алганнан со  торак урыны алудан азатң
ит  турында гаил не  балигъ булмаган гъзалары й кл м се.ү ә ң ә ө ә ә

2.5.2. М р гать ит че аз керемлел р дип танылган очракта, Административө әҗә ү ә
регламентны  2.5.1 пунктында каралган документлар бел н бер к вакытта т б нд гең ә ү ү ә ә
документлар бирел :ә
            1) м р гать ит чене  гаил  гъзалары мондый оешмаларда укыган очракта,ө әҗә ү ң ә ә
Урта н ри яки югары белем бир  оешмаларында уку турында белешм ;һө ә ү ә
           2) ш хси эшм к рне  гомуми, шулай ук гадил штерелг н салым системасынә ә ә ң ә ә
кулланучы  керемн рен  м  чыгымнарын  м  ху алык  операциял рен  ис пк  алуә һә һә җ ә ә ә
кен г сенд ге м гъл матлар, авыл ху алыгы товарлары итештер чел р чен салымә ә ә ә ү җ җ ү ә ө
салу системасын (берд м авыл ху алыгы салымы);ә җ
          3)салым салу  объекты булып  тиешле  чыгымнар  к л мен  киметелм г нү ә ә ә ә
керемн р  булса,  ш хси  эшм к рне  ис п-хисап  чорындагы  чыгымнарын  раслаучыә ә ә ә ң ә
беренчел ис п документлары;ә
          4) м р гать ит чене  гаил  гъзалары шундый ху алык гъзалары булганө әҗә ү ң ә ә җ ә
очракта,  леге  ху алык  эшч нлеге  н ти сенд  алынган  ил к- имешл рне,ә җ ә ә җә ә җ ә җ ә
продукцияне м керемн рне б л  турында крестьян (фермер) ху алыгы гъзаларыһә ә ү ү җ ә
арасында килеш  (килеш );ү ү

5) торак урыннарына мохта  дип танылган гражданнар милкенд ге транспортҗ ә
чараларын б ял  турында б ял  эшч нлеге субъекты хисабы.ә әү ә әү ә

2.5.3.  Хисап чоры д вамында гаил  гъзалары яки ялгыз яш че м р гатьә ә ә әү ө әҗә
ит че  салым  салынырга  тиешле  м  гражданнарны  аз  керемлел р  дип  тану  ченү һә ә ө
ис пк  алына торган м лк т исемлеген  керг н м лк тне сатарга м б р булсалар,ә ә ө ә ә ә ө ә әҗ ү
сату с б бен раслаучы документлар (ашыгыч медицина д валануын т л , кыймм тлеә ә ә ү әү ә
дарулар .б.) тапшырыла.һ

2.5.4.  Торак-т зелеш  м  гараж  кооперативларында  пайтупланулар  булгандаө һә
м р гать  ит че  торак-т зелеш,  гараж  кооперативлары  бел н  таныкланганө әҗә ү ө ә
к рс телг н пайтуплануларны  б ясе турында м гъл мат бир .ү ә ә ң ә ә ү ә

2.5.5.  М р гать  ит че  Федераль  закон,  Россия  Федерациясе  Президентыө әҗә ү
Указы яис  Татарстан Республикасы законы бел н билгел нг н категорияг  кертелг нә ә ә ә ә ә
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очракта,  Административ регламентны  2.5.1 пунктында каралган документлар бел нң ә
бер  к  вакытта  гражданнарны  федераль  закон,  Россия  Федерациясе  Президентыү ң
Указы яис  Татарстан Республикасы законы бел н билгел нг н  башка т рг ,  торакә ә ә ә ө ә
урыннарына  мохта лар  буларак  ис пк  алу  хокукына  ия  булган  категориягҗ ә ә ә
м н с б тен раслаучы документлар кир к.ө ә ә ә ә
          2.5.6. Гариза м кушымта бирел  торган документлар м р гать ит че һә ә ө әҗә ү
тарафыннан т б нд ге ысулларны  берсе бел н тапшырылырга ( иб релерг ) ү ә ә ң ә җ ә ә
м мкин:ө
         1) Административ регламентны  2.5.ң 7 пункты тал пл рен  туры кил  торган ә ә ә ә
электрон документлар р вешенд  м к газьд  КФ  аша;ә ә һә ә ә Ү
         2) Республика порталы аша электрон формада;
         3) Башкарма комитетка ш хс н яки к газьд  почта элемт се аша. Гариза м ә ә ә ә ә һә
кушып бирел  торган документлар почта элемт се аша иб рг нд  билгел нг н ә ә җ ә ә ә ә ә
т ртипт  раслана.ә ә
           2.5.7. Республика порталы аша иб релг н гаризага гариза бир чене  гади җ ә ә ү ң
электрон имзасы бел н кул куела.ә
           Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  ЕСИА да терк л  ө ү ә ә ү
(аутентификациял ) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кир к. әү ә

Административ  регламентны  2.5.1  пунктыны  2,  4  -  6  пунктчаларында,  2.5.2ң ң
пунктыны  5  пунктчасында  к рс телг н  электрон  документлар  (документларның ү ә ә ң
электрон  р вешл ре)  мондый  документларны  т з г  м  имзалауга  в кал тлеә ә ө ү ә һә ә ә
затларны , шул ис пт н нотариусларны  к ч йтелг н квалификацияле имзасы бел нң ә ә ң ө ә ә ә
раслана.
           Гаризага терк леп бирел  торган электрон документлар (электрон документларә ә
образлары),  шул  ис пт н  ышанычнам л р  pdf,  jpg,  jpeg,  png,  tif,  doc,  docx,  rtfә ә ә ә
форматларында 50 Мбайттан да артмаган к л мд  файллар р вешенд  иб рел .ү ә ә ә ә җ ә ә
Электрон  документларны  (электрон  документларны )  сыйфаты  документ  текстынң ң
тулы к л мд  укырга м документ реквизитларын танырга м мкинлек бирерг  тиеш.ү ә ә һә ө ә

               2.5.8. М р гать ит чед н тал п ит  тыела:ө әҗә ү ә ә ү
      1)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә
м н с б тл рне айга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яис  аларныө ә ә ә ә җ ә
гам лг  ашыру  каралмаган  гам лл рне  башкару  документларын  м  м гъл матныә ә ә ә һә ә ү
бир ;ү
      2) муниципаль хезм т алу чен кир кле м башка д л т органнарына, ирлеә ө ә һә әү ә җ
зидар  органнарына,  оешмаларга  м р гать  ит  бел н  б йле  гам лл рне,  шулү ә ө әҗә ү ә ә ә ә

ис пт н килеш л рне гам лг  ашыру, хезм т к рс т л р алу м к рс т  н ти сендә ә ү ә ә ә ә ү ә ү ә һә ү ә ү ә җә ә
к рс тел  торган  документлар  м  м гъл мат  алудан  тыш,  шул  ис пт н  210-ФЗү ә ә һә ә ү ә ә
номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешенд  к рс телг н  исемлеккң ө ә ү ә ә ә
кертелг н (кир кле м м б ри хезм тл р);ә ә һә әҗ ү ә ә
     3)  муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тартканда  яис  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартканда,  яис  т б нд геә ә ү ә ү ә ә ү ә ә
очраклардан  тыш,  документларны  булмавы  м  (яки)  д реслеге  к рс телм г нң һә ө ү ә ә ә
документлар м м гъл мат бир :һә ә ү ү
     а)  муниципаль  хезм т  к рс т г  кагылышлы  норматив  хокукый  актларныә ү ә ү ә ң
тал пл рен  зг рт ,  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны  беренче  тапкырә ә ү ә ү ә ү ә ү
бирг нн н со ;ә ә ң
     б) муниципаль хезм т к рс т  турында гаризада м м р гать ит че тарафыннанә ү ә ү һә ө әҗә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканнанә ү ә ү ө ә ү ә
со  бирелг н документларда, яис  муниципаль хезм т к рс т д  яис  элек бирелг нң ә ә ә ү ә ү ә ә ә
документлар комплектына кертелм г н хаталар булу;ә ә
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      в) документларны  гам лд  булу срогы т мамлану яки муниципаль хезм т к рс тң ә ә ә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканнан со , й  муниципаль хезм тө ә ү ә ң ә ә

к рс т д н баш тартканнан со  м гъл матны зг рт ;ү ә ү ә ң ә ү ү ә ү
      г)  вазыйфаи затны , КФ  хезм тк рене  хаталы яки хокукка каршы гам лл рең Ү ә ә ң ә ә
(гам л  кылмау)  фактын  (билгел рен)  ачыклау,  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ә ә ү ә ү ө
кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарткан  очракта  й  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т д н баш тарткан очракта,  бу хакта муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеү ә ү ә ә ү ә ү ө ә
документларны кабул ит д н баш тарткан Башкарма комитет ит кчесе имзасы бел нү ә җ ә ә
язмача р вешт  м р гать ит чег  х б р ител , шулай ук бирелг н у айсызлыкларә ә ө әҗә ү ә ә ә ә ә ң

чен гафу тен л р;ө ү ә ә
      4) электрон р вешл ре 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1ә ә ң

лешене  7.2  пункты  нигезенд  элек  таныкланган  документлар  м  м гъл матныө ң ә һә ә ү
к газьд  бир ,  мондый  документларга  тамгалар  кил  яис  аларны  алу,  федеральә ә ү ү ә
законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.ә ә

2.6. Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яки ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ
зидар  органнары карамагында булган, шулай ук м р гать ит че аларны, шулү ә ө әҗә ү

ис пт н электрон формада алу ысулларын, аларны бир  т ртибен, д л т органы,ә ә ү ә әү ә
ирле зидар  органы яис  леге документлар бел н эш ит че оешма карамагындаҗ ү ә ә ә ә ү

булган муниципаль хезм т к рс т  чен норматив хокукый актлар нигезенд  кир клеә ү ә ү ө ә ә
документларны  тулы исемлегең

  2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында килеп чыга:ә ә
           1)  Россия Федерациясе территориясенд  булган (булган)  к чемсез милекә ү
объектларына аерым затны , м р гать ит чег , аны  гаил  гъзаларына м аларң ө әҗә ү ә ң ә ә һә
бел н берг  терк лг н барлык гражданнарга хокуклары турында к чемсез милекнеә ә ә ә ү ң
Берд м д л т реестрыннан (алга таба - ЕГРН) земт .ә әү ә ө ә

2)  К чемсез  милек  объектларына  хокукларны  гариза  бир чег ,  аны  гаилү ү ә ң ә
гъзаларына м алар бел н берг  терк лг н барлык гражданнарга к чер  турындаә һә ә ә ә ә ү ү

ЕГРНнан земт .ө ә
3)  Т п  характеристикалар  м  к чемсез  милек  объектына терк лг н  хокукларө һә ү ә ә

турында ЕГРНнан земт .ө ә
4) Физик затны  (ИНН) салым органында ис пк  кую турында м гъл мат.ң ә ә ә ү
5) Ш хси счетны  (СНИЛС)ә ң  иминият номеры турында м гъл матә ү .
6) Иминл штерелг н зат чен т л  к л ме турында м гъл мат.ә ә ө ү әү ү ә ә ү
7) Туу турында таныклык к л менд  м гъл мат.ү ә ә ә ү
8) йл неш  турында таныклык к л менд  м гъл мат.Ө ә ү ү ә ә ә ү
9) лем турында таныклык к л менд  м гъл мат.Ү ү ә ә ә ү
10) Яш  урыны буенча терк лг н барлык гражданнар турында м гъл матларныәү ә ә ә ү

з эчен  алган документ, гражданнарны терк не  адресын, датасын, бирел  торганү ә әү ң ә
торак урынына документ бир  датасын к рс теп.ү ү ә

11)  Торак  урыныны  торак  м  гомуми  м йданы  м  бирел  торган  торакң һә ә һә ә
урынына бир  датасы к рс телеп, финанс ш хси ис п-хисап счеты.ү ү ә ә ә

М р гать  ит че  леге  Регламентны  2.5.6  пунктында  документлар  алуө әҗә ү ә ң
ысуллары м аларны тапшыру т ртибе билгел нг н.  М р гать ит чед н д л тһә ә ә ә ө әҗә ү ә әү ә
органнары,  ирле  зидар  органнары  м  башка  оешмалар  карамагында  булганҗ ү ә һә
югарыда санап телг н документларны тал п ит  тыела.ү ә ә ү

2.6.2.  М р гать  ит че  Административ  регламентны  2.6.1  пунктыны  1-9ө әҗә ү ң ң
пунктчаларында к рс телг н документларны (белешм л рне), мондый документларныү ә ә ә ә
т з г  м имзалауга в кал тле затларны  к ч йтелг н квалификацияле имза бел нө ү ә һә ә ә ң ө ә ә ә
таныкланган электрон документлар р вешенд , гариза бирг нд , гариза бир  ала.ә ә ә ә ә
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2.6.3.  Административ  регламентны  2.6.1  пунктында  к рс телг н  д л тң ү ә ә әү ә
хакимияте органнары, ирле зидар  органнары, оешмалар тарафыннан документларҗ ү ә

м  белешм л рне  тапшырмау  (вакытында  тапшырмау)  муниципаль  хезм тһә ә ә ә
к рс т д н баш тарту чен нигез була алмый.ү ә ү ә ө
         2.6.4. Административ регламентны  2.6.1. пунктында к рс телг н вазыйфаи зат ң ү ә ә

м (яки) хезм тк р, соратып алынган м з вакытында тапшырмаган м һә ә ә һә ү һә
карамагындагы документларны яки белешм л рне тапшырмаган (тапшырмаган) ә ә
Россия Федерациясе законнары нигезенд  административ, дисциплинар яки башка ә

аваплылыкка тартылырга тиеш.җ
      2.6.5. М р гать ит чед н д л т органнары, ирле зидар  органнары м ө әҗә ү ә әү ә җ ү ә һә
д л т органнары яки ирле зидар  органнары карамагында булган муниципаль әү ә җ ү ә
хезм т к рс т  чен гариза бир че тарафыннан т л  керт не раслаучы документлар ә ү ә ү ө ү ү әү ү
тал п ит  тыела. ә ү
      М р гать ит че тарафыннан д л т органнары, ирле зидар  органнары м ө әҗә ү әү ә җ ү ә һә
д л т органнары яки ирле зидар  органнары карамагында булган белешм л р әү ә җ ү ә ә ә
булган документларны тапшырмау м р гать ит чене  муниципаль хезм т ө әҗә ү ң ә
к рс т д н баш тартуы чен нигез булып тормый.ү ә ү ә ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеө ә ң

           2.7.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н    ә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл р булып тора:ө ә
       1) м р гать ит че тарафыннан тапшырылган документлар текстны  Россия ө әҗә ү ң
Федерациясе законнарында билгел нг н т ртипт  расланмаган т ртипт  буйсынуында ә ә ә ә ә ә

м т з т л ренд  була;һә ө ә ү ә ә
       2) Документлар з эчен  алган зыяннар, алар булуы муниципаль хезм т к рс т  ү ә ә ү ә ү

чен документларда булган м гъл матны м белешм л рне тулы к л мд  ө ә ү һә ә ә ү ә ә
кулланырга м мкинлек бирми;ө
       3) тапшырылган документлар яис  белешм л р муниципаль хезм т к рс т не ә ә ә ә ү ә ү
сорап м р гать итк н вакытта з к чл рен югалттылар (к рс телг н зат тарафыннанө әҗә ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать итк н очракта, м р гать ит че ә ү ә ү ө әҗә ә ө әҗә ү
в килене  в кал тл рен раслаучы документ);ә ң ә ә ә
      4) билгел нг н тал пл рне бозып, муниципаль хезм т к рс т  турында гариза м ә ә ә ә ә ү ә ү һә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны электрон формада бир ;ә ү ә ү ө ә ү
        5) гариза формасындагы м б ри кырларны, шул ис пт н Берд м порталда,әҗ ү ә ә ә
Республика  порталында  (д рес  т гел,  тулы  т гел,  яис  д рес  тутырылмаган)ө ү ү ә ө
интерактив р вешт  тутыру.     ә ә
       6)  муниципаль хезм т к рс т  чен тулы булмаган  документлар комплектынә ү ә ү ө
тапшыру;
        7) хезм т к рс т  турында гариза д л т хакимияте органына, ирле зидарә ү ә ү әү ә җ ү ә
органына  яки  муниципаль  хезм т  к рс т  в кал тл рен  керми  торган  оешмагаә ү ә ү ә ә ә ә
тапшырылган;
       8)  «Электрон култамга турында» 2011 елны  6 апреленд ге 63-ФЗ номерлың ә
Федераль  законны  11  статьясында  билгел нг н  чынбарлыкны,  к ч йтелг нң ә ә ө ә ә
квалификацияле электрон имзаны тану шартларын т м .ү ә әү
            2.7.2. Муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д н баш ә ө ә ү ә
тарту чен нигезл р исемлеге т г л булып тора.ө ә ө ә
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             2.7.3. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гариза м документларә ү ә ү ө ә һә
Берд м порталда,  Республика порталында бастырылган муниципаль хезм т к рс тә ә ү ә ү
сроклары м т ртибе турындагы м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципальһә ә ә ү ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м башка документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә һә ү ә
тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки баш тарту чен нигезл рнеә ү ә ү ө ә ң
тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ү ә ү ө ә
2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р:ә ү ә ү ә ө ә
2.8.2.1.  Муниципаль  милекне  т л сез  файдалануга,  арендага  бир д нү әү ү ә  баш

тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге:ө ә ң
1)  леге  регламентны  2.5  пунктында  к рс телг н  гаризага  терк л  торганә ң ү ә ә ә ә

документларны тапшырмау;
2) гражданнар бирг н документларда д рес м (яки) тулы булмаган м гъл матә ө һә ә ү

булу;
3)  гражданнарны  м лк ти  х лен  ис пк  алып  аз  керемлел р  дип  тану  ченң ө ә ә ә ә ә ө

нигезл ре булмау;ә
4)  социаль  наем  шартнам л ре  буенча  бирел  торган  торак  урыннарынаә ә ә

мохта лар дип тану чен гражданнарны  нигезл ре булмау;җ ө ң ә
5)  д л т  органы,  ирле  зидар  органы,  оешманы  ведомствоара  запроскаәү ә җ ү ә ң

авапы,  г р  тиешле  документ  м р гать  ит че  тарафыннан  з  инициативасыҗ ә ә ө әҗә ү ү
буенча тапшырылмаган булса, гражданнарны торак урыннарына мохта лар буларакҗ
ис пк  алу чен кир кле документ м (яис ) м гъл матны  булмавы турында с йли,ә ә ө ә һә ә ә ү ң ө
мондый  органнар  яис  оешмалар  карамагында  мондый  соратып  алына  торганә
документ  яис  м гъл мат  булмау  тиешле  гражданнарны  торак  урыннарынаә ә ү ң
мохта лар буларак ис пт  тору хокукын раслый;җ ә ә

6) гражданнарны  торак урыннарына мохта лар буларак ис пт  тору хокукынң җ ә ә
расламый торган документлар тапшырылган м (яис ) соратып алынган;һә ә

7)  гражданнар  тарафыннан  гам лл р  кылган  к нн н  законнарда  билгел нг нә ә ө ә ә ә
срок чыкмаган, алар н ти сенд  к рс телг н гражданнар торак урыннарына мохтаә җә ә ү ә ә җ
дип танылырга м мкин.ө

2.8.3. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге т г лә ү ә ү ә ө ә ө ә
булып тора.

2.8.4. Муниципаль хезм т к рс т  турында гариза Берд м порталда, Республикаә ү ә ү ә
порталында  бастырылган  муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  м  т ртибеә ү ә ү һә ә
турындагы м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс т д н башә ү ә ә ә ү ә ү ә
тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезм т к рс т  чен алына торган д л т  пошлинасын яис  башкаә ү ә ү ө әү ә ә
т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

                  Муниципаль хезм т т л сез нигезд  к рс тел .ә ү әү ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм тл р к рс т д  катнашучы оешмаларә ә ә ә ү ә ү ә
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тарафыннан бирел  торган (бирел  торган) документлар (документлар) турындаә ә
белешм л рә ә

              Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
к рс т г  т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл ре, шул ис пт н мондый т лү ә ү ә ү әү ә ү ә һә ә ә ә ү әү

к л мен ис пл  методикасы турында м гъл матны да кертепү ә ә әү ә ү

                  Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т , муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы оешмаә ү ә ү ә ү ә ү ә
тарафыннан к рс тел  торган хезм тл рне к рс т  турындагы гарызнам  бирг ндү ә ә ә ә ү ә ү ә ә ә

м мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алганда чиратны  максималь вакытыһә ә ә ү ә ү ә җә ң

        2.12.1. Муниципаль хезм т алуга гариза бирг нд  к т  вакыты -15 минуттан да ә ә ә ө ү
артык т гел.ү
        2.12.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратны  максималь ә ү ә ү ә җә ң
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы оешма тарафыннан к рс телә ү ә ү ә ү ә ә
торган муниципаль хезм т м хезм т к рс т  турында м р гать ит ченеә һә ә ү ә ү ө әҗә ү ң

тенечен терк  вакыты м т ртибе, шул ис пт н электрон формадаү әү һә ә ә ә

        2.13.1. Гариза бирг н к нне КФ к  ш хси м р гать итк нд  гариза бир чег  ә ө Ү ә ә ө әҗә ә ә ү ә
АИС КФ не  терк л  номеры бел н распискасы м гариза бир  датасы бирел .  Ү ң ә ү ә һә ү ә
        2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша иб рг нд  гариза бир че гариза җ ә ә ә ү
бирг н к нне Республика порталыны  ш хси кабинетында м электрон почта аша ә ө ң ә һә
терк  номеры м гариза бир  датасы ала.әү һә ү
        2.13.3. Башкарма комитетка ш хс н м р гать итк нд  в кал тле Башкарма ә ә ө әҗә ә ә ә ә
комитетны  вазыйфаи заты тарафыннан гариза бирелг н к нне м р гать ит чег  ң ә ө ө әҗә ү ә
д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
м гъл мат системасыннан земт , терк  номеры, гариза бир  датасы м ә ү ө ә әү ү һә
тапшырылган документлар исемлеге бел н бирел .ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс т  залына, к т  залына, муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ө ү ә ү ә ү
турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру рн кл рен  м рү ә ә ә һә һә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар исемлеген , мондый хезм тә ү ә ү ө ә ә ә
к рс т  т ртибе турында визуаль, текст м мультимедиа м гъл матларынү ә ү ә һә ә ү

урнаштыру м р смил штер , шул ис пт н федераль законнар м инвалидларныһә ә ә ү ә ә һә
социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезенд  инвалидларә

чен к рс телг н объектларны  темлелеген т эмин ит г  карата тал пл рө ү ә ә ң ү ә ү ә ә ә

       2.14.1. Муниципаль хезм т к рс т  янгынга каршы система м янгын с ндер  ә ү ә ү һә ү ү
системасы бел н и азландырылган биналарда м биналарда башкарыла. ә җ һ һә
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       Гариза бир чел рне кабул ит  урыннары документларны р смил штер  чен ү ә ү ә ә ү ө
кир кле мебель, м гъл мати стендлар бел н и азландырылачак.ә ә ү ә җ һ
       2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезенд , ә
муниципаль хезм т к рс т  урынына тоткарлыксыз кер  алу максатларында ә ү ә ү ә
инвалидларны социаль яклау т эмин ител :ә ә
      1)инвалидларны  муниципаль хезм т к рс т  урынына тоткарлыксыз теп кер е ң ә ү ә ү ү ү
т эмин ител  (бинага кер -чыгу м алар чикл ренд  к чер );ә ә ү һә ә ә ү ү
       2) муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында визуаль, текст м мультимедиа ә ү ә ү ә һә
м гъл маты м р гать ит чел р чен у айлы урыннарда, шул ис пт н ә ү ө әҗә ү ә ө ң ә ә
инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып, урнаштырыла;ң ә ә ө ә ә ә
       3) к р  с л те м м ст кыйль х р к т ит  функциял рен  ия булган ү ү ә ә һә ө ә ә ә ә ү ә ә
инвалидларны озатып бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү
       4) социаль, инженерлык м транспорт инфраструктурасы объектлары урнашкан һә
территория буенча м ст кыйль х р к т ит , мондый объектларга кер  м алардан ө ә ә ә ә ү ү һә
чыгу, транспорт чарасына утырту м аннан т шер  м мкинлеге, шул ис пт н кресло-һә ө ү ө ә ә
коляска кулланып, 
       5) инвалидларны  хезм т к рс т л рг , аларны  тормыш эшч нлеге чикл л рен ң ә ү ә ү ә ә ң ә әү ә
ис пк  алып, тоткарлыксыз теп кер ен т эмин ит  чен кир кле и азларны м ә ә ү ү ә ү ө ә җ һ һә
м гъл мат й рт чел рне тиешенч  урнаштыру;ә ү ө ү ә ә
       6) инвалидлар чен кир кле тавыш м к р  м гъл матын, шулай ук язуларны, ө ә һә ү ү ә ү
билгел рне м башка текст м график м гъл матны Брайль рельеф-нокталы ә һә һә ә ү
шрифты бел н башкарылган билгел р бел н кабатлау;ә ә ә
      7) сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чег  р хс т;ә җ ә һә ә җ ә ә ө ә
      8) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны раслый 
торган м Россия Федерациясе Хезм т м социаль яклау министрлыгыны  һә ә һә ң
«проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын м аны бир  т ртибенһә ү ә
раслау турында»2015 елны  22 июненд ге 386н номерлы боерыгы бел н билгел нг н ң ә ә ә ә
т ртипт  м форма буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ә һә ә ү
       Административ регламентны  2.14.3., 2.14.2. пунктыны  1-4 пунктчаларында ң ң
к рс телг н муниципаль хезм т к рс т  гам лг  ашырыла торган объектларны  м ү ә ә ә ү ә ү ә ә ң һә
муниципаль хезм т к рс т д  кулланыла торган чараларны  инвалидлар чен темле ә ү ә ү ә ң ө ү
булуын т эмин ит  лешенд  тал пл р. административ регламент 2016 елны  1 ә ү ө ә ә ә ң
июленн н со  файдалануга тапшырылган яки модернизация тк н объектларга м ә ң ү ә һә
чараларга карата кулланыла. 

2.15. Муниципаль хезм т к рс т л рд н файдалану м мкинлеге м сыйфатыә ү ә ү ә ә ө һә
к рс ткечл ре, шул ис пт н м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс тк ндү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә ү ә ә ә

вазыйфаи затлар бел н зара хезм тт шлеге саны м аларны  д вамлылыгы,ә ү ә ә һә ң ә
муниципаль хезм т к рс т не  барышы турында м гъл мат алу м мкинлеге, шулә ү ә ү ң ә ү ө
ис пт н м гъл мати-коммуникацион технологиял рд н файдаланып, д л т мә ә ә ү ә ә әү ә һә

муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з генд  (шул ис пт н тулыә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә
к л мд )муниципаль хезм т к рс т не  м мкинлеге й  м мкинлеге булмау (шулү ә ә ә ү ә ү ң ө ә ө
ис пт н тулы к л мд ), ирле зидар  органыны  тел с  кайсы территориальә ә ү ә ә җ ү ә ң ә ә

б лекч сенд , м р гать ит чене сайлау буенча (экстриториаль принцип), д л тү ә ә ө әҗә ү әү ә
м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл ренд  д л т м (яки)һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә әү ә һә
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муниципаль хезм тл р к рс т  турындагы соратып алу юлы бел н, 210-ФЗә ә ү ә ү ә
номерлы Федераль законны  15.1 статьясында каралган (комплекслы запрос)ң

       2.15.1. Муниципаль хезм т к рс т не  ркем чен м мкин булуы к рс ткечл ре ә ү ә ү ң һә ө ө ү ә ә
булып тора:
       м гать транспортыннан файдалану м мкинлеге булган зонада документлар җә ә ө
кабул ит  м бир  алып барыла торган бинаны  урнашу урыны;ү һә ү ң
      кир кле белгечл р саны, шулай ук гариза бир чел рд н документлар кабул ител  ә ә ү ә ә ә
торган б лм л р булу;ү ә ә
       м гъл мат стендларында, Берд м порталда, Республика порталында, муниципаль ә ү ә
районны  р сми сайтында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары, т ртибе м ң ә ә ү ә ү ә һә
сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә ү
       ярд м к рс т  инвалидларга преодолении кирт л рне, комачаулаучы аларга ә ү ә ү ә ә
хезм т к рс т , алар бел н берр тт н, башка затлар.ә ү ә ү ә ә ә
       2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфаты к рс ткечл ре булып тора: ә ү ә ү ү ә ә
       1) документларны кабул ит  м карау срокларын т ; ү һә ү әү
       2) муниципаль хезм т н ти сен алу срогын т ; ә ә җә ү әү
       3) орган хезм тк рл ре тарафыннан кылынган административ регламентны бозуга ә ә ә
карата нигезле шикаятьл рне  булмавы; ә ң
       4) м р гать ит чене  вазыйфаи затлар бел н зара хезм тт шлеге саны ө әҗә ү ң ә ү ә ә
(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
      м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс т д ге орган яки КФ  хезм тк рл реө әҗә ү ң ә ү ә ү ә Ү ә ә ә
бел н зара хезм тт шлеге барлык кир кле документлар бел н гариза бирг нд  бер ә ү ә ә ә ә ә ә
тапкыр гам лг  ашырыла;ә ә
      бер тапкыр органда яки КФ т  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к газьд ге Ү ә ә ү ә ү ә җә ә ә
электрон документ н сх се р вешенд  алу зарур.  ө ә ә ә
Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чене  вазыйфаи затлары бел н бер ә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә
хезм тт шлек д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә ә
      М р гать ит че к чм  радиотелефон элемт се айланмалары ярд менд , ө әҗә ү ү ә ә җ ә ә
Республика порталын, терминаль айланмаларны кулланып, муниципаль хезм т җ ә
к рс т не  сыйфатын б ял рг  хокуклы. ү ә ү ң ә ә ә
      2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т не  барышы турында м гъл мат гариза бир че ә ү ә ү ң ә ү ү
тарафыннан Берд м порталда, Республика порталында, Башкарма комитетта, КФ т  ә Ү ә
кабул ител  ала.ә
     2.15.4. Муниципаль хезм т к рс т , Татарстан Республикасы территориясенд  яшә ү ә ү ә әү
урынына яис  фактта яш  (тору) урынына б йсез р вешт , м р гать ит че тел ге ә әү ә ә ә ө әҗә ү ә
буенча, тел с  кайсы КФ т  гам лг  ашырыла.ә ә Ү ә ә ә
     Комплекслы соратып алу составында муниципаль хезм т к рс телми.ә ү ә

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формада муниципальә һә
хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә
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      2.16.1. Электрон формада муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир че хокуклы:ә ү ә ә ә ү
     1) Берд м порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезм т ә ә
к рс т  т ртибе м сроклары турында м гъл мат алырга;ү ә ү ә һә ә ү
     2) муниципаль хезм т к рс т  турында гариза м муниципаль хезм т к рс т  чен ә ү ә ү һә ә ү ә ү ө
кир кле башка документлар, шул ис пт н электрон р вешл ре 210-ФЗ номерлы ә ә ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд , Республика ң ө ң ә
порталын кулланып таныкланган документлар м м гъл мат бирерг ;һә ә ү ә
     3) электрон формада бирелг н муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаларны ә ә ү ә ү
т  барышы турында белешм л р алырга;ү әү ә ә

     4) муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын б ял рг ;ә ү ә ү ң ә ә ә
     5) электрон документ формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алырга;ә ү ә ү ә җә
     6) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т че органнар, аларны  вазыйфаи әү ә һә ә ә ү ә ү ң
затлары, д л т м муниципаль хезм тк рл ре тарафыннан д л т м муниципаль әү ә һә ә ә ә әү ә һә
хезм тл р к рс тк нд  башкарылган карарларга м гам лл рг  (гам л кылмавына) ә ә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
судка кад р шикаять бир  процессын т эмин ит че республика порталы, федераль ә ү ә ү
д л т м гъл мат системасы порталы аша шикаять бирерг .әү ә ә ү ә
      2.16.2. Гаризаны формалаштыру Республика порталында гаризаны  электрон ң
формасын тутыру юлы бел н башкарыла.ә
      2.16.3. Гариза формалаштырганда т эмин ител :ә ә
      1) хезм т к рс т  чен кир кле гаризаны м башка документларны к череп алу ә ү ә ү ө ә һә ү

м саклау м мкинлеге;һә ө
      2) бернич  м р гать ит чене  бернич  м р гать ит чене  бернич  ә ө әҗә ү ң ә ө әҗә ү ң ә
м р гать ит че бел н уртак гаризаны иб р не к зд  тоткан хезм тл р чен ө әҗә ү ә җ ә ү ү ә ә ә ө
м р гать итк нд  гаризаны  бер электрон формасын тутыру м мкинлеге;ө әҗә ә ә ң ө
      3) гаризаны  электрон формасы к черм сен к газьд  бастыру м мкинлеге;ң ү ә ә ә ө
      4) кулланучыны  тел ге буенча тел с  кайсы вакытта гариза электрон формасына ң ә ә ә
кертелг н зурлыкларны саклап калу, шул ис пт н гаризаны  электрон формасына ә ә ә ң
кабат керт  чен керт д  м кире кайтарганда;ү ө ү ә һә
      5) гаризаны  электрон формасы кырларын, ЕИА да урнаштырылган ң
м гъл матларны м республика порталында бастырылган м гъл матларны ә ү һә ә ү
кулланып, гариза бир чене  Берд м идентификациял  м аутентификация ү ң ә әү һә
системасында булмаган м гъл матларга кагылышлы лешенд , гаризаны  электрон ә ү ө ә ң
формасы кырларын тутыру;
      6) элек кертелг н м гъл матны югалтмыйча, гариза электрон формасын тутыруны  ә ә ү ң
тел с  кайсы этапларына кире кайту м мкинлеге;ә ә ө
      7)м р гать ит чене  элек бирелг н гаризаларга бер елдан да ким булмаган, ө әҗә ү ң ә
шулай ук лешч  формалаштырылган гаризаларга - кименд  3 ай эченд  кер  ө ә ә ә ү
м мкинлеге.ө
      2.16.4. КФ т  кабул ит г  гариза бир чел рне терк  (алга таба - язылу) Ү ә ү ә ү ә әү
Республика порталы, КФ  контакт- з ге телефоны аша башкарыла.Ү ү ә
      М р гать ит чег  кабул ит  чен тел с  нинди ирекле датага м вакытка ө әҗә ү ә ү ө ә ә һә
к пфункцияле з кт  билгел нг н график буенча язылу м мкинлеге бирел .ү ү ә ә ә ә ө ә
      Билгеле бер датага язылу шушы датага кад р т лек эченд  т мамлана.ә әү ә ә
Республика порталы аша алдан язылуны гам лг  ашыру чен гариза бир чег  ә ә ө ү ә
системасы тарафыннан соратып алына торган м гъл матларны, шул ис пт н, ә ү ә ә
к рс терг  кир к:ү ә ә ә
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     фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булганда);ң
     телефон номеры;
     электрон почта адресы (тел ге буенча);ә
     кабул ит  к не м вакыты.ү ө һә
     Гариза бир че х б р итк н м гъл матларны  ш хси кабул ит  вакытында гариза ү ә ә ә ә ү ң ә ү
бир че бирг н документларга туры килм ве очрагында, алдан язылу гам лд н ү ә ә ә ә
чыгарыла.
     Алдан язылуны гам лг  ашырганда гариза бир чег  талон-раслау м мкинлеге ә ә ү ә ө
бирел . М р гать ит че электрон почта адресын х б р итк н очракта, к рс телг н ә ө әҗә ү ә ә ә ү ә ә
адреска шулай ук кабул ит  датасы, вакыты м урыны к рс телг н алдан язылуны ү һә ү ә ә
раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә
     Алдан язылуны гам лг  ашырганда гариза бир чег  м б ри р вешт , кабул ит  ә ә ү ә әҗ ү ә ә ү
вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гам лд н чыгарылуы турында х б р ител .ә ә ә ә ә
     М р гать ит че тел с  кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы.ө әҗә ү ә ә
     М р гать ит чед н, Россия Федерациясене  норматив хокукый актлары ө әҗә ү ә ң
нигезенд  идентификация м аутентификация узудан тыш, кабул ит  максатын ә һә ү
к рс т д н, шулай ук кабул ит  чен броньларга кир к булган вакытлыча интервал ү ә ү ә ү ө ә
д вамлылыгын ис пл  чен кир к булган м гъл матлардан башка гам лл р кылуны ә ә әү ө ә ә ү ә ә
тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м сроклары, аларның һә
т  т ртибен  карата тал пл р, шул ис пт н электрон формада административү әү ә ә ә ә ә ә

процедураларны т  зенч лекл ре, шулай ук к пфункцияле з кл рдү әү ү ә ә ү ү ә ә ә
административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

      3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге административ процедураларны з ә ү ә ү ү ә ә ү
эчен  ала:ә
      1) м р гать ит чег  консультация бир ;ө әҗә ү ә ү
      2) м р гать ит че тарафыннан бирелг н документлар комплектын кабул ит  м ө әҗә ү ә ү һә
карау;
      3) муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы органнарга ведомствоара ә ү ә ү ә
м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
      4) документларны м (яки) керг н м гъл матларны эшк рт , муниципаль хезм тһә ә ә ү ә ү ә
к рс т  чен кир кле документлар комплектын формалаштыру;ү ә ү ө ә
      5) сатуларны тк р  м муниципаль хезм т н ти л рен зерл ;ү ә ү һә ә ә җә ә ә әү
      6) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р );ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү
      7) техник хатаны т з т .ә ә ү

3.2. М р гать ит чег  консультациял р к рс тө әҗә ү ә ә ү ә ү

     3.2.1. М р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л р ө әҗә ү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә
буенча м р гате административ процедураны башкару чен нигез булып тора.ө әҗә ө
     Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р) булып ү әү ө җ ә ә
тора:
     КФ  м р гать Ү ө әҗә итк нд -ә ә  КФ  хезм тк ре;Ү ә ә
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     Башкарма комитетка м р гать ө әҗә итк ндә ә - Башкарма комитет с ркатибе (алга таба ә
- консультация бир  чен аваплы вазыйфаи зат).ү ө җ
      3.2.2. М р гать ит че к пфункцияле з кл рд  муниципаль хезм т к рс т  ө әҗә ү ү ү ә ә ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында консультация сорап ш хс н зе м телефон м ә һә ә ә ү һә һә
электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә
     КФ  хезм тк ре м р гать ит чег , шул ис пт н, составы, бирел  торган Ү ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә
документлар формасы м муниципаль хезм т к рс т  чен башка м сь л л р буенчаһә ә ү ә ү ө ә ә ә ә
консультациял р бир .ә ә
     Гариза бир че КФ  р сми сайтында ү Ү ә http://mfc16.tatarstan.ru адресы буенча  
муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат ала ала.ә ү ә ү ә ә ү
      леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар м р гать Ә ә ә ә ө әҗә
ит че м р гате к ненд  башкарыла.ү ө әҗә ө ә
      Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  составы, формасы м ә ү ә ү ө ә ң һә
башка м сь л л р буенча консультация.ә ә ә ә
      3.2.3. М р гать ит че Башкарма комитетка телефон м электрон почта аша ө әҗә ү һә
м р гать ит рг , шулай ук муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м сроклары ө әҗә ә ә ә ү ә ү ә һә
турында, шул ис пт н составы, тапшырыла торган документлар формасы м ә ә һә
муниципаль хезм т алу чен башка м сь л л р буенча Республика порталында, ә ө ә ә ә ә
Башкарма комитет сайтында консультация алырга хокуклы.
      Консультация бир  чен аваплы вазыйфаи зат м р гать ит чег  ү ө җ ө әҗә ү ә
Административ регламентны  1.3.4 пункты тал пл ре нигезенд  х б р ит .ң ә ә ә ә ә ә
      леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар м р гать Ә ә ә ә ө әҗә
керг н к нн н ч эш к не эченд  башкарыла.ә ө ә ө ө ә
       Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  составы, формасы м ә ү ә ү ө ә ң һә
башка м сь л л р буенча консультациял р.ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан бирелг н документлар комплектын кабул ит  мү ә ү һә
карау

      3.3.1. КФ  аша муниципаль хезм т к рс т  чен документлар кабул ит  яки КФ неҮ ә ү ә ү ө ү Ү ң
ерактан торып эш урыны.
      3.3.1.1. М р гать ит че (м р гать ит че в киле) КФ г  муниципаль хезм т ө әҗә ү ө әҗә ү ә Ү ә ә
к рс т  турындагы сорау бел н м р гать ит  м Административ регламентны  2.5 ү ә ү ә ө әҗә ә һә ң
пункты нигезенд  документлар тапшыра. ә
      3.3.1.2. КФ  хезм тк ре, гаризалар кабул ит не алып баручы: Ү ә ә ү
      м р гать предметын билгели;ө әҗә
      гариза бир чене  ш хесен раслый;ү ң ә
      документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
      Административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг н тал пл рг  туры кил -ң ү ә ә ә ә ә ү
килм не тикшер  тк р ;әү ү ү ә ә
      КФ  АИСДА гаризаны  электрон формасын тутыра;Ү ң
      Административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг н документларны к газьд  ң ү ә ә ә ә
тапшырганда бирелг н документларны сканерлауны гам лг  ашыра;ә ә ә
      КФ  АИСЫННАН гариза бастыра;Ү

http://mfc16.tatarstan.ru/
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      гариза бир чег  тикшер  м имзалау чен х б р ит ;ү ә ү һә ө ә ә ә
      имзаланганнан со  КФ не  АИСДА имзаланган гаризасын сканерлый;ң Ү ң
     АИСДА КФ Н  электрон формада яки электрон р вешт  т къдим ителг н Ү Ә ә ә ә ә
документларны й кли, электрон эш формалаштыра; ө
     имзаланган гаризаны м к газь документларны  оригиналларын кире кайтара;һә ә ң
     гариза бир чег  документларны кабул ит  чен расписка бир .ү ә ү ө ә
     леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар м р гать Ә ә ә ә ө әҗә
ит че м р гате к ненд  башкарыла.ү ө әҗә ө ә
     Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: ү әү ә җә ә ү ә ә ә

иб р г  зер гариза м документлар пакеты. җ ә ү ә ә һә
      3.3.1.3. КФ  хезм тк ре м р гать ит чед н органга электрон формада кабул Ү ә ә ө әҗә ү ә
ителг н документлар пакетын (электрон эшл р пакетлары составында) м р гать ә ә ө әҗә
ит чед н КФ  структур б лекч сен  м р гать итк н к нн н бер эш к не эченд  ү ә Ү ү ә ә ө әҗә ә ө ә ө ә

иб р .җ ә ә
      Административ процедураларны башкару н ти л ре булып т б нд гел р тора: ә җә ә ү ә ә ә
электрон багланышлар системасы аша Башкарма комитетка иб релг н гариза м җ ә ә һә
документлар пакеты (электрон эш).
      3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезм т к рс т  чен электрон р вешт  ә ү ә ү ө ә ә
документлар кабул ит .ү
      3.3.2.1. Гариза бир че гариза бир  чен электрон формада т б нд ге гам лл рне ү ү ө ү ә ә ә ә
башкара:
      авторизацияне башкара;
      электрон гариза формасын ача;
      муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган белешм л рне з ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә ү
эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә
      документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон
гариза формасына беркет  (кир к булганда);ә ә
      электрон формада муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел н ә ү ә ү һә ә ә
танышу м килеш  фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында һә ү
тиешле билге билгели);
     х б р ителг н белешм л рне  д реслеген раслый (электрон гариза формасында ә ә ә ә ә ң ө
тиешле билге билгели);
     тутырылган электрон гариза иб р  (тиешле электрон гариза формасындагы җ ә ә
т йм г  баса);ө ә ә
     электрон гариза Административ регламентны  2.5.ң 3 пункты тал пл ре нигезенд  ә ә ә
имзалана; 
     электрон гариза иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә
     Формат-логик тикшер  гариза бир чене  р кырны  гаризаны  электрон формасы ү ү ң һә ң ң
тутырылганнан со  башкарыла. Гаризаны  электрон формасындагы д рес ң ң ө
тутырылмаган кырны ачыклаганда м р гать ит чег  ачыкланган хатаны  характеры ө әҗә ү ә ң

м аны бетер  т ртибе турында турыдан-туры гаризаны  электрон формасында һә ү ә ң
х б р ител .ә ә ә
     леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар м р гать Ә ә ә ә ө әҗә
ит че м р гате к ненд  башкарыла.ү ө әҗә ө ә
      Административ процедураларны  т леше н ти л ре булып т б нд гел р тора: ң ү ә ә җә ә ү ә ә ә
Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша иб релг н электрон эш.җ ә ә
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      3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау.
      3.3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гариза м башка документлар ә ү ә ү ө ә һә
кер  административ процедураны башкару чен нигез булып тора.ү ө
      Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р) - ү әү ө җ ә ә
Башкарма комитет с ркатибее  (алга таба-документларны кабул ит  чен аваплы ә ү ө җ
вазыйфаи зат):
      3.3.3.2. Документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат, м р гать ит че ү ө җ ө әҗә ү
Башкарма комитетка гариза бел н м р гать итк н очракта:ә ө әҗә ә
      м р гать предметын билгели;ө әҗә
      гариза бир чене  ш хесен билгели; ү ң ә
      документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
      Административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг н тал пл рг  туры кил -ң ү ә ә ә ә ә ү
килм не тикшер , тапшырылган документларны  билгел нг н тал пл рг  туры кил енәү ү ң ә ә ә ә ә ү
тикшер  (документларны  к черм л рен тиешенч  р смил штер , документларда кул ү ң ү ә ә ә ә ә ү
астындагыларны , припискаларны , сызыкланган с зл рне  м башка килешм г н ң ң ү ә ң һә ә ә
т з тм л рне  булмавы);ө ә ә ә ң
      д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
м гъл мат системасында гаризаны  электрон формасын тутыра;ә ү ң
      Административ регламентны  2.5 пунктында к рс телг н документларны к газьд  ң ү ә ә ә ә
тапшырганда бирелг н документларны сканерлауны гам лг  ашыра;ә ә ә
     гариза бастыра;
     гариза бир чег  тикшер  м имзалау чен х б р ит ;ү ә ү һә ө ә ә ә
     кул куелганнан со , имзаланган гариза сканерлана;ң
     д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган әү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә
м гъл мат системасына электрон формада т къдим ителг н документларны яки ә ү ә ә
электрон р вешт ге документларны й кли, электрон эш формалаштыра; ә ә ө
     имзаланган гаризаны м к газь документларны  оригиналларын гариза бир чег  һә ә ң ү ә
кире кайтара;
     гариза бир чег  документларны кабул ит  чен расписка бир .ү ә ү ө ә
     Документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл р булган очракта, ү ә ө ә
документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат м р гать ит чег  гаризаны ү ө җ ө әҗә ү ә
кабул ит  чен кирт л р булу турында х б р ит  м документларны кабул ит д н башү ө ә ә ә ә ә һә ү ә
тарту чен ачыкланган нигезл рне  эчт леген а латып, а а документларны кире ө ә ң ә ң ң
кайтара.
     3.3.3.3. Документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат, документларны ү ө җ
карап тикшер г  алганнан со : ү ә ң
     гаризага эш номеры м «һә Документларны тикшер »ү  статусы бирел ;ә
     керг н электрон эшл рне, шул ис пт н гариза бир че тарафыннан электрон ә ә ә ә ү
формада бирелг н документларны м документларны  электрон образларын йр н ;ә һә ң ө ә ә
     электрон документларны  комплектлылыгын, укылуын тикшер ;ң ә
     электрон култамганы  чынбарлык шартларын т не, Берд м порталга м р гать ң ү әү ә ө әҗә
ит  юлы бел н (м р гать ит че тарафыннан к ч йтелг н квалификацияле электрон ү ә ө әҗә ү ө ә ә
имза бел н имзаланган электрон документлар тапшырылган очракта) тикшер .ә ә
      Административ регламентны  2.7.1 пунктында каралган нигезл р булганда, ң ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту ә ү ә ү ө ә ү ә
турында карар проектын зерли. ә
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      К ч йтелг н квалификацияле электрон култамганы тикшер  н ти сенд  аны  ө ә ә ү ә җә ә ң
чынбарлыгы шартларын т м  ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар ү ә әү
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законны  11 статьясындагы 11 пунктлары ң
булырга тиеш.
     Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту ә ү ә ү ө ә ү ә
с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ә ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә
ит д н баш тарту чен нигез мондый документларга карата билгел нг н тал пл рне ү ә ө ә ә ә ә
бозуга б йле булса, документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл рд  д рес ә ү ә ө ә ә ө
булмаган м (яки) каршылыклы белешм л р булган, билгел нг н тал пл рне бозып һә ә ә ә ә ә ә
р смил штерелг н Документлар (м гъл мат, белешм л р) исеме турында м гъл мат ә ә ә ә ү ә ә ә ү
булырга тиеш, электрон документ йл неше системасы аша билгел нг н т ртипт  ә ә ә ә ә ә
килештер г  иб рел .ү ә җ ә ә
     Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту ә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы карар проектын килештер  Административ регламентны  3.5.3 пунктында ү ң
каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә
     Административ регламентны  2.7.1 пунктында каралган документларны кабул ң
ит д н баш тарту чен нигезл р булмаган очракта, документларны кабул ит  чен ү ә ө ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат, гариза керг н к нн н алып бер эш к не эченд , гаризада җ ә ө ә ө ә
к рс телг н ысул бел н м р гать ит чег  гаризаны  терк  номеры, гариза алу ү ә ә ә ө әҗә ү ә ң әү
датасы, файлларны  исемлекл ре, а а тапшырылган документлар исемлеге, ң ә ң
муниципаль хезм т н ти сен алу датасын иб р .ә ә җә җ ә ә
      3.3.3.4. Административ регламентны  3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында к рс телг н ң ү ә ә
процедураларны т , техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р ү әү ө әү ә һә ә ә
к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып ү ә ү ө ә ә ә ү
автомат р вешт  гам лг  ашырыла. ә ә ә ә
      3.3.3.5. Административ регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торган ң ә ә ә
административ процедуралар гариза керг н к нн н бер эш к не эченд  башкарыла.ә ө ә ө ә
      Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: ү әү ә җә ә ү ә ә ә
карауга кабул ителг н документлар комплекты яки муниципаль хезм т к рс т  чен ә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проекты.ә ү ә

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
м р гатьл р иб рө әҗә ә җ ә ү

      3.4.1. Административ процедураны башкару чен нигез булып, м р гать ө ө әҗә
ит чед н кабул ителг н документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат ү ә ә ү ө җ
(хезм тк р), административ процедураны башкаруга в кал тле вазыйфаи заттан ә ә ә ә
(хезм тк р) алу тора.ә ә
      Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р) булып ү әү ө җ ә ә
Башкарма комитет с ркатибе тора (алга таба - ведомствоара запрослар иб р  чен ә җ ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
      3.4.2. Ведомствоара запросларны иб р  чен аваплы вазыйфаи зат җ ә ү ө җ
Административ регламентны  2.6.1. пунктында каралган документларны м ң һә
белешм л рне ведомствоара электрон багланышлар системасы аша (техник ә ә
м мкинлек булмаганда – башка ысуллар бел н) электрон р вешт  бир  м иб р .ө ә ә ә ә һә җ ә ә
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      леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар карау чен Ә ә ә ә ө
гариза кабул ителг н к нне башкарыла. ә ө
      Хакимият органнарына м (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар һә
тарафыннан иб релг н запрослар административ процедураларны т  н ти л ре җ ә ә ү әү ә җә ә
булып тора. 
      3.4.3. Белешм л р бел н т эмин ит чел р белгечл ре, ведомствоара электрон ә ә ә ә ү ә ә
хезм тт шлек системасы аша керг н запрослар нигезенд , соратып алына торган ә ә ә ә
документларны (м гъл мат) тапшыралар яки муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле ә ү ә ү ә ү ө ә
документ м (яки) м гъл мат булмау турында х б рнам л р (алга таба – баш тарту һә ә ү ә ә ә ә
турында х б рнам ) иб р л р.ә ә ә җ ә ә ә
       леге пункт бел н билгел н  торган административ процедуралар, г р Ә ә ә ә ә ә
ведомствоара сорауга авап зерл  м иб р не  башка сроклары федераль җ ә әү һә җ ә ү ң
законнар, Россия Федерациясе Х к м тене  хокукый актлары м федераль законнар ө ү ә ң һә
нигезенд  кабул ителг н Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары бел н ә ә ә
билгел нм г н булса, органга яис  оешмага ведомствоара запрос керг н к нн н биш ә ә ә ә ә ө ә
к н эченд  башкарыла.ө ә
       Административ процедураларны башкару н ти л ре булып т б нд гел р тора: ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р), й  ведомствоараә ү ә ү ө ә ә ә ә
запрослар иб рг н чен аваплы вазыйфаи затка иб релг н баш тарту турында җ ә ә ө җ җ ә ә
белдер .ү
      3.4.4. Ведомствоара  запрослар иб р  чен аваплы вазыйфаи зат:җ ә ү ө җ
      ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р), й  документ м ә ү ә ү ө ә ә ә ә һә
(яки) м гъл мат булмаганда баш тарту турында х б рнам  ала.ә ү ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  административ  процедураларӘ ә ә ә
ведомствоара запрослар буенча белешм л р алынган к нне т л .ә ә ө ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р)ә ү ә ү ө ә ә ә
административ процедураларны т  н ти л ре булып тора.ү әү ә җә ә
      3.4.5. Административ регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг н ң ү ә ә
процедураларны т , техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р ү әү ө әү ә һә ә ә
к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып, шул ү ә ү ө ә ә ә ү
ис пт н Административ регламентны  2.13.пункты нигезенд  гариза терк г н ә ә ң ә ә ә
мизгелд н автомат р вешт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә
       3.4.6. Административ регламентны  3.4 пунктында к рс телг н административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь вакыты биш эш к не т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти л рен зерлә ә җә ә ә әү
      3.5.1. Административ процедураны башкару чен нигез булып, муниципаль хезм т ө ә
к рс т  чен кир кле ведомствоара запрослар, документлар (белешм л р) иб р  ү ә ү ө ә ә ә җ ә ү

чен аваплы вазыйфаи заттан кер  тора.ө җ ү
       Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат булып Шекше авылү әү ө җ

ирлеге Башкарма комитет с ркатибе тора (алга таба - муниципаль хезм т к рс т  җ ә ә ү ә ү
н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат).ә җә ә әү ө җ
      3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  чен аваплы вазыйфаи зат:ә ү ә ү ә җә ә әү ө җ
      муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар ыелмасын карый;ә ү ә ү ө ә җ
      Административ регламентны  2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм тң ү ә ә ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне ачыклаганда,  муниципаль хезм т к рс т д нү ә ү ә ө ә ә ү ә ү ә
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баш тарту турында карар проектын зерли;ә
      Административ  регламентны  2.8.2  пунктында  каралган  муниципаль  хезм тң ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл р булмаган очракта,  муниципаль хезм т к рс тү ә ү ә ө ә ә ү ә ү

чен кир кле документларны карау н ти л ре буенча, административ регламентныө ә ә җә ә ң
2.3.1 пунктыны  1 – 3 пунктчалары нигезенд  муниципаль хезм т к рс т  н ти сең ә ә ү ә ү ә җә
проектын зерли;ә
       зерл нг н муниципаль хезм т к рс т  н ти се проектын билгел нг н т ртиптә ә ә ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә
электрон документ йл неше системасы аша килештер г  иб р .ә ә ү ә җ ә ә

леге  пункт  тарафыннан  билгел н  торган  административ  процедуралар  18  эшӘ ә ә
к не д вамында башкарыла.ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора: торакү әү ә җә ә ү ә ә ә
урыны бир  турында карар проекты.ү

3.5.2.1  Муниципаль  милекне  арендага  бир ,  т л сез  файдалануга  бирү ү әү ү
турындагы гаризаны караганда, т б нд ге гам лл рне гам лг  ашыра:ү ә ә ә ә ә ә

Административ  регламентны  2.8.2.1  пунктында  билгел нг н  баш  тарту  ченң ә ә ө
нигезл р  булмаганда,  муниципаль  милекне  арендага,  т л сез  файдалануга  бирә ү әү ү
турында карар проектын зерл не гам лг  ашыра.ә әү ә ә

Административ  регламентны  2.8.2.1  пунктында  билгел нг н  баш  тарту  ченң ә ә ө
нигезл р булганда, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проектынә ә ү ә ү ә

зерл не гам лг  ашыра.ә әү ә ә
3.5.2.2. Субарендага, ченче затларга т л сез файдалануга муниципаль м лк тө ү әү ө ә

бир не  килештер  турындагы  гаризаны  караганда,  т б нд ге  гам лл рне  гам лгү ү ү ә ә ә ә ә ә
ашыра.

Административ  регламентны  2.8.2.2  пунктында  билгел нг н  баш  тарту  ченң ә ә ө
нигезл р булмаганда, субарендага, ченче затларга т л сез файдалануга муниципальә ө ү әү
м лк т бир не килештер  турында белдер  проектын зерл не гам лг  ашыра.ө ә ү ү ү ә әү ә ә

Административ  регламентны  2.8.2.2  пунктында  билгел нг н  баш  тарту  ченң ә ә ө
нигезл р булганда, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проектынә ә ү ә ү ә

зерл не гам лг  ашыра.ә әү ә ә
Гаризаларны  карау  н ти л ре  буенча  зерл нг н  документлар  проектларыә җә ә ә ә ә

в кал тле вазыйфаи зат тарафыннан Административ регламентны  3.5.3 пунктындаә ә ң
каралган т ртипт  аларны имзалау чен в кал тле вазыйфаи затларга килештер , кулә ә ө ә ә ү
кую чен тапшырыла.ө

3.5.2.3.  Муниципаль  м лк тне  арендага,  т л сез  файдалануга  муниципальө ә ү әү
преференция т ртибенд  бирелг н очракта (кече м урта эшм к рлек субъектларынаә ә ә һә ә ә
ярд м  ит  максатларында  муниципаль  преференция  бир  очракларыннан  тыш)ә ү ү
монополияг  каршы  органга  мондый  преференцияне  бир  турында  Россияә ү
Федерациясе законнары нигезенд  документлар кушып гариза бир .ә ә

Монополияг  каршы органга леге пунктны  беренче абзацында к рс телг нчә ә ң ү ә ә ә
гариза  иб рг нд ,  муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  Башкарма  комитеттаҗ ә ә ә ә ү ә ү
монополияг  каршы орган карарын терк  датасына кад р муниципаль преференцияә әү ә
бир  турында гариза иб рг н к нн н алып монополияг  каршы органга иб рел .ү җ ә ә ө ә ә җ ә ә
           3.5.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се проектын (алга таба – документлар ә ү ә ү ә җә
проектлары) килештер  м имзалау муниципаль хезм т н ти сен зерл  чен ү һә ә ә җә ә әү ө

аваплы структур б лекч  ит кчесе, Башкарма комитет ит кчесе урынбасары, җ ү ә җ ә җ ә
Башкарма комитет ит кчесе тарафыннан башкарыла.җ ә
      Кис т л р булган документларны  зерл нг н проектлары муниципаль хезм т ә ү ә ң ә ә ә ә
н ти сен зерл  чен аваплы затка кире кайтарыла. Кис т л рне бетерг нн н ә җә ә әү ө җ ә ү ә ә ә
со , документлар проектлары килеш  м кул кую чен кабат тапшырыла.ң ү һә ө
       Документлар проектларын караганда орган ит кчесе вазыйфаи затларны  җ ә ң
административ регламентны  административ процедураларны т  срокларын, ң ү әү
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аларны  эзлеклелеген м тулылыгын, электрон документ йл неше системасында ң һә ә ә
в кал тле вазыйфаи затларны  килеш л рен т не тикшер .ә ә ң ү ә ү әү ә
       Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге м ү әү ң һә
тулылыгы лешенд  хокук бозулар ачыкланган очракта, орган ит кчесе ө ә җ ә
Административ регламентны  4.3. пункты нигезенд  хокук бозуларга юл куйган ң ә
затларны аваплылыкка тарту инициативасы бел н чыга.җ ә

леге пункт тарафыннан билгел нг н административ процедуралар ике эш к неӘ ә ә ө
д вамында башкарыла.ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре булып т б нд гел р тора:ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль  милекне  арендага  бир  турында  шартнам  проекты;  т л сезү ә ү әү

файдалануга  муниципаль  милекне  бир  турында  шартнам  проекты;  субарендага,ү ә
ченче затларга т л сез файдалануга муниципаль м лк т бир не килештер  турындаө ү әү ө ә ү ү

карар; муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар; муниципаль хезм тә ү ә ү ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар;ү ә ү ө ә ү ә
          3.5.4. Административ регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларда к рс телг н ң ү ә ә
процедураларны т , техник м мкинлеге булган очракта, автомат р вешт  д л т мү әү ө ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т  чен билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат ә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып гам лг  ашырыла.ә ә

Административ  регламентның 3.5  пунктында  к рс телг н  административү ә ә
процедураларны т не  максималь вакытыү әү ң  4 эш к не т шкил итө ә ә.

3.6 М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р )ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү

3.6.1.  Административ  процедураны башкару  чен  нигез  булып административө
процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  тарафыннан  муниципаль  хезм тү әү ө җ ә
к рс т не (бир д н баш тартуны) раслаучы документ алу тора.ү ә ү ү ә

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  -Шекше  авылү әү ө җ
ирлеге  Башкарма  комитеты  с ркатибе  (алга  таба-документлар  бир  ( иб р )  ченҗ ә ү җ ә ү ө
аваплы вазыйфаи зат).җ

Документлар бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  м  (яки)  ш р  т зелешеәү ә һә ә ә ү ә ү һә әһә ө

эшч нлеген  т эмин  ит  буенча  м гъл мат  системасы  документациясен  алып  баруә ә ү ә ү
системасына  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турында  м гъл матларныә ү ә ү ә җә ә ә ү
терк не м керт не т эмин ит ;әү һә ү ә ә

КФ т  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алу  м мкинлеге  турында  мҮ ә ә ү ә ү ә җә ө һә
электрон хезм т к рс т  юлы бел н муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре турындаә ү ә ү ә ә ү ә ү ә җә ә
гариза бир чег  (аны  в килен ) Республика порталы аша х б р ит .ү ә ң ә ә ә ә ә

М р гать  ит чег  Регламентны  2.3.1  пунктыны  1,  2  пунктчаларындаө әҗә ү ә ң ң
к рс телг н  шартнам л р  проектларын  тапшыру  р сми  сайтта  сату  н ти л реү ә ә ә ә ә ә җә ә
турында м гъл мат урнаштырылганнан со  ун календарь к нн н д  со га калмыйчаә ү ң ө ә ә ң
гам лг  ашырыла.ә ә

Процедураларны т , техник м мкинлек булганда, автомат р вешт  д л т мү әү ө ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып гам лг  ашырыла.ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  Башкарма  комитетныӘ ә ә ә ң
в кал тле вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезм т к рс т не (бир д н башә ә ә ү ә ү ү ә
тартуны) раслаучы документка кул куелган к нне т л .ө ү ә ә
          Административ процедураларны т  н ти л ре т б нд гел рд н гыйбар т: ү әү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
м гъл мат системаларында муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре турында ә ү ә ү ә ү ә җә ә
м гъл мат урнаштыру, муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре м аны алу ысулларыә ү ә ү ә ү ә җә ә һә
турында м р гать ит чег  (аны  в килен ) белдер .ө әҗә ү ә ң ә ә ү
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3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти л рен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ә ү җ ә ү ә
3.6.2.1.  КФ т  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  турында  м р гатьҮ ә ә ү ә ү ә җә ө әҗә

итк нд ,  КФ  хезм тк ре  гариза  бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  бир .ә ә Ү ә ә ү ә ә ә җә ә
М р гать  ит че  тал бе  буенча,  электрон  документ  н сх се  бел н  берг ,  а аө әҗә ү ә ө ә ә ә ң
электрон  документ  н сх се,  аны  т шер г  язылу  юлы  бел н,  электрон  документө ә ө ү ә ә
н сх се бирелерг  м мкин.ө ә ә ө

Килеш  проектын имзалау гариза бир че тарафыннан КФ т  башкарыла.ү ү Ү ә
Килеш г  кул  куйганда  КФ  хезм тк ре  документларны  имзалаучы  затныү ә Ү ә ә ң

в кал тл рен  тикшер .  М р гать  ит че  в киле  м р гать  итк н  очракта,ә ә ә ә ө әҗә ү ә ө әҗә ә
документларны имзалау чен в кал тле в кил м р гать ит че в киле в кал тл ренө ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә
раслаучы документларны сканерлый.

М р гать  ит че  (м р гать  ит че  в киле,  документларны  имзалау  ченө әҗә ү ө әҗә ү ә ө
в кал тле в кил)  ике н сх  килеш г  кул куя,  з  имзасы бел н ике  як  м м ереә ә ә ө ә ү ә ү ә һә өһ
бел н (м р гать ит че булып юридик зат булса)беркет .ә ө әҗә ү ә

КФ  хезм тк ре килеш г  кул кую датасын куя м гариза бир чег  (м р гатьҮ ә ә ү ә һә ү ә ө әҗә
ит че в килен )бер н сх  бир .ү ә ә ө ә ә

Гариза бир че тарафыннан килеш г  кул куйганнан со , 1 эш к ненн н д  со гаү ү ә ң ө ә ә ң
калмыйча, КФ  Башкарма комитетка килеш л р н сх л рен иб р .Ү ү ә ө ә ә җ ә ә

Гариза бир чег  иб релг н килеш  проекты, гариза бир че тарафыннан легеү ә җ ә ә ү ү ә
килеш  проекты алынганнан со  30 к нн н д  со га калмыйча, кул куелырга м КФ тү ң ө ә ә ң һә Ү ә
тапшырылырга тиеш.

леге  пункт  бел н билгел н  торган  процедуралар  чират  т ртибенд ,  гаризаӘ ә ә ә ә ә
бир чене  килг н к ненд  КФ  эше Регламентында билгел нг н срокларда гам лгү ң ә ө ә Ү ә ә ә ә
ашырыла.

3.6.2.2.  М р гать  ит че  республика  порталы  аша  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә
к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чене  ш хси  кабинетынаү ә ү ө әҗә ә ә ө әҗә ү ң ә
муниципаль хезм т к рс т  н ти се булып торган, Башкарма комитетны  в кал тлеә ү ә ү ә җә ң ә ә
вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле электрон имзасы бел н имзаланганң ө ә ә ә
документны  электрон рн ге автомат р вешт  иб рел . ң ү ә ә ә җ ә ә

Гариза бир че Республика порталыны  ш хси кабинетында 30 календарь к нү ң ә ө
эченд  к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н килеш  проектын имзаларгаә ө ә ә ә ү
хокуклы. 

30 календарь к н узгач, гариза бир чег  килеш не имзалау вакыты чыкканлыгыө ү ә ү
турында м гъл мат кил .ә ү ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  Башкарма  комитетныӘ ә ә ә ң
в кал тле вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезм т к рс т не (бир д н башә ә ә ү ә ү ү ә
тартуны) раслаучы документка кул куелган к нне башкарыла.ө

Административ  процедураларны т  н ти л ре  т б нд гел рд н  гыйбар т:ү әү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
м р гать ит чег  муниципаль хезм т к рс т не раслаучы (шул ис пт н муниципальө әҗә ү ә ә ү ә ү ә ә
хезм т к рс т д н баш тарту) Республика порталын кулланып иб р  (бир ).ә ү ә ү ә җ ә ү ү

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

       3.7.1. Муниципаль хезм т н ти се булган документта техник хата ачыкланган ә ә җә
очракта, м р гать ит че Башкарма комитетка иб р :ө әҗә ү җ ә ә
      техник хатаны т з т  турында гариза (4 нче кушымта);ө ә ү
      м р гать ит чег  техник хата булган муниципаль хезм т н ти се буларак ө әҗә ү ә ә ә җә
бирелг н документ;ә
      юридик к чк  ия булган, техник хатаны  булуын таныклаучы документлар. ө ә ң
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       Муниципаль хезм т н ти се булган документта к рс телг н белешм л рдә ә җә ү ә ә ә ә ә
техник хатаны т з т  турында гариза м р гать ит че (в кал тле в кил) почта ашаө ә ү ө әҗә ү ә ә ә
(шул ис пт н электрон почта аша) яки Республика порталы яки КФ  аша иб рел .ә ә Ү җ ә ә
         3.7.2. Документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат техник хатаны ү ө җ
т з т  турында гариза кабул ит , кушымталы документлар бел н гаризаны терки м ө ә ү ә ә һә
документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи затка тапшыра.ә ү ө җ

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар гаризаны терк  датасыннанӘ ә ә ә әү
алып бер эш к не эченд  башкарыла. ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
кабул ителг н м терк лг н, документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи заткаә һә ә ә ә ү ө җ
карап тикшер г  иб релг н гариза.ү ә җ ә ә

3.7.3.  Документларны  эшк рт  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  документларныә ү ө җ
карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л р кертһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә ү
максатларында  регламентны  3.5  пунктында  каралган  процедураларны  гам лгң ә ә
ашыра, м т з телг н документны м р гать ит чед н (в кал тле в килг ) техникһә ө ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
хата  булган  документ  оригиналын тартып алу  бел н  ш хс н зе  бир ,  техник  хатаә ә ә ү ә
булган документны  оригиналын (в кал тле в килне) тартып алу бел н кул куя. , якиң ә ә ә ә
гариза бир че адресына почта аша (электрон почта аша) Башкарма комитетка техникү
хата булган документ оригиналын тапшырганда документ алу м мкинлеге турында хатө
юллый.

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар техник хатаны ачыклаганнанӘ ә ә ә
яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хата турында гариза алынганнан соә ә җ ә ә ң
ике эш к не эченд  башкарыла.ө ә
           Административ процедураларны т  н ти л ре булып м р гать ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
бирелг н ( иб релг н) документ тора.ә җ ә ә

4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту ә ү ә ү ә
т ртибе м формаларыә һә

4.1. аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Административ регламентҖ
нигезл м л рен м муниципаль хезм т к рс т г  тал пл рне билгели торганә ә ә һә ә ү ә ү ә ә ә

башка норматив хокукый актларны т не м т не, шулай ук алар тарафыннанү әү һә ү әү
карарлар кабул ит не агымдагы контрольне гам лг  ашыру т ртибеү ә ә ә

      Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тоту ә ү ә ү ң һә ә
м р гать ит чел рне  хокукларын бозу очракларын ачыклау м бетер , ө әҗә ү ә ң һә ү
муниципаль хезм т к рс т  процедураларыны  т лешен тикшер , ирле зидар  ә ү ә ү ң ү ә ү җ ү ә
органнарыны  вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам л кылмауларына) карарлар ң ң ә ә ә ә

зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
     Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары булып ң ү ә ә
тора:
     1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документлар проектларын тикшер  м ә ү ә ү ү һә
килештер ;ү
     2) эшне алып баруны тикшер не билгел нг н т ртипт  тк рел  торган;ү ә ә ә ә ү ә ә
     3) билгел нг н т ртипт  муниципаль хезм т к рс т  процедураларыны  т лешен  ә ә ә ә ә ү ә ү ң ү ә ә
контроль тикшер л р тк р .ү ә ү ә ү
     Агымдагы контроль максатларында электрон м гъл матлар базасында булган ә ү
м гъл матлар, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларны ә ү ә
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башкаручы вазыйфаи затларны  телд н м язма м гъл маты, тиешле ң ә һә ә ү
документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл матлар кулланыла.ә ә һә ә ү
     Муниципаль хезм т к рс тк нд  м карарлар кабул итк нд  гам лл р кылуны ә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
тикшереп тору чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципаль хезм т к рс т  ө җ ү ә җ ә ә ә ү ә ү
н ти л ре турында белешм л р тапшырыла.ә җә ә ә ә
     Административ процедураларны  срокларын, эзлеклелеген м эчт леген бозу ң һә ә
очраклары м с б пл ре турында вазыйфаи затлар кичекм ст н муниципаль хезм т һә ә ә ә ә ә ә
к рс т че орган ит кчесен  х б р ит л р, шулай ук бозуларны бетер  буенча ү ә ү җ ә ә ә ә ә ә ү
ашыгыч чаралар к рел .ү ә
     Муниципаль хезм т к рс т  буенча административ процедуралар тарафыннан ә ү ә ү
билгел нг н гам лл р эзлеклелегене  т лешен  агымдагы контроль ирле зидар  ә ә ә ә ң ү ә ә җ ү ә
органы ит кчесе урынбасары, муниципаль хезм т к рс т  буенча эшне оештыру ченҗ ә ә ү ә ү ө

аваплы, муниципаль хезм т к рс т  буенча эшне оештыручы б лек башлыгы җ ә ү ә ү ү
тарафыннан гам лг  ашырыла.ә ә
      Агымдагы контрольне гам лг  ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ирле зидар  ә ә җ ү ә
органнарыны  структур б лекч л ре турындагы нигезл м л р м вазыйфаи ң ү ә ә ә ә ә һә
регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын планлы м планнанә ү ә ү ң һә һә
тыш тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м вакыты, шул ис пт н муниципальү ә ә ә ә һә ә ә

хезм т к рс т не  тулысын м сыйфатын тикшереп тору т ртибе м формаларыә ү ә ү ң һә ә һә

       4.2.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулысын м сыйфатын контрольд  тоту ә ү ә ү ң һә ә
р вешл рд  гам лг  ашырыла:ә ә ә ә ә
      1) тикшер л р тк р ;ү ә ү ә ү
      2) м р гать ит чел рне  органны , шулай ук аларны  вазыйфаи затларыны , ө әҗә ү ә ң ң ң ң
муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаятьл рен ә ә ә ң ә ә ә ә ә
карау.
      4.2.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын тикшереп тору ә ү ә ү ң һә
максатларында планлы м планнан тыш тикшер л р тк рел . Планлы тикшер л рнеһә ү ә ү ә ә ү ә
гам лг  ашыру т ртибе м вакытын  Башкарма комитетны  эш планы бел н ә ә ә һә ң ә
билгел н . Тикшер  барышында муниципаль хезм т к рс т  (комплекслы тикшер л р) ә ә ү ә ү ә ү ү ә
бел н б йле барлык м сь л л р яки муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле аерым ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү ә ә
м сь л  (тематик тикшер л р) каралырга м мкин. Тикшер  шулай ук м р гать ә ә ә ү ә ө ү ө әҗә
ит чене  конкрет шикаяте буенча тк релерг  м мкин.ү ң ү ә ә ө
      4.2.3. Планнан тыш тикшер л р административ регламентны  элек ачыкланган ү ә ң
бозуларын бетер , шулай ук м р гать ит чел рне  органны , шулай ук аларны  ү ө әҗә ү ә ң ң ң
вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л ң ә ә ә ң ә ә ә ә
кылмауларына) шикаятьл ре алу очрагында тк рел .ә ү ә ә
      4.2.4. Тикшер  н ти л ре тикшер  акты р вешенд  р смил штерел , анда ү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
ачыкланган итешсезлекл р м аларны бетер  буенча т къдимн р к рс тел .җ ә һә ү ә ә ү ә ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә
карарлар м гам лл р (гам л кылмау) чен муниципаль хезм т к рс т че органһә ә ә ә ө ә ү ә ү

вазыйфаи затларыны  аваплылыгың җ
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      тк релг н тикшер л р н ти л ре буенча, гариза бир чел рне  хокукларын бозу Ү ә ә ү ә ә җә ә ү ә ң
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ
      ирле зидар  органы ит кчесе гаризаларны з вакытында карап тикшер  чен Җ ү ә җ ә ү ү ө

аваплы.җ
      ирле зидар  органыны  структур б лекч се ит кчесе ( ит кчесе урынбасары) Җ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
Административ регламентны  3 б легенд  к рс телг н административ гам лл рне ң ү ә ү ә ә ә ә
вакытында м (яки) тиешенч  т м г н чен аваплылык тота.һә ә ү ә ә ә ө җ
      Муниципаль хезм т к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар м гам лл рә ү ә ү ә һә ә ә
(гам л кылмау) чен вазыйфаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл р ә ө һә ә ә ә
законнарда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не, шул ис пт н гражданнар, аларныә ү ә ү ә ә ң
берл шм л ре м оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору т ртибен  мә ә ә һә ә ә һә

р вешл рен  карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л рә ә ә ә ә ә ә ә

       Муниципаль хезм т к рс т не гражданнар, аларны  берл шм л ре м ә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезм т к рс тк нд  ирле зидар  ә ү ә ә ә җ ү ә
органы эшч нлегене  ачыклыгы, муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында тулы, ә ң ә ү ә ү ә
актуаль м ышанычлы м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс т  процессында һә ә ү һә ә ү ә ү
м р гатьл рне (шикаятьл рне) судка кад р карау м мкинлеге ярд менд  гам лг  ө әҗә ә ә ә ө ә ә ә ә
ашырыла.

5. Муниципаль хезм т к рс т че орган, д л т м муниципаль хезм тл рә ү ә ү әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ү ә ү ң ү ү ә ң
статьясындагы 1.1 лешенд  к рс телг н оешмалар карарларына м гам лл ренө ә ү ә ә һә ә ә ә

(гам л кылмавына) шикаять бир не  судка кад р (судтан тыш) т ртибеә ү ң ә ә

5.1.  М р гать  ит чел р  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны  карарларынаө әҗә ү ә ә ү ә ү ң
м гам лл рен  (гам л кылмавына), муниципаль хезм т к рс т че органны  вазыйфаиһә ә ә ә ә ә ү ә ү ң

затына,  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  ит кчесен ,  к пфункцияле  з кк ,ә ү ә ү җ ә ә ү ү ә ә
к пфункцияле з к хезм тк рен , оешмаларга, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ү ү ә ә ә ә ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)ө ә һә ә ә ә ә
судка кад р т ртипт  шикаять бирерг  хокуклы.ә ә ә ә

М р гать ит че шикаять бел н, шул ис пт н т б нд ге очракларда м р гатьө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг н  тал пне,ң ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  турындагы запросны терк  срокларын бозу.;ә ү ә ү әү

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  срогын  бозу.  К рс телг н  очракта  к пфункциялеә ү ә ү ү ә ә ү
з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ң ү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бир  к пфункцияле  з кк ,  аныә ү ү ү ә ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  белдерел  торганһә ә ә ә ә ә
карарларга  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  белдер  тиешлеһә ә ә ә ә ү
муниципаль хезм тл рне тулы к л мд  к рс т  функциясе й кл нг н булса, ул 210-ФЗә ә ү ә ә ү ә ү ө ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртиптң ө ә ә ә ә ә
тиешле муниципаль хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н;ә ә ү ә ү ө ә ә

3) м р гать ит чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясенеө әҗә ү ә ә ү ә ү ө ң
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасыны  норматив  хокукыйң
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актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яис  гам лг  ашырылмаганә ә ә
документларны яис  м гъл матны тал п ит  яис  гам лг  ашыру;ә ә ү ә ү ә ә ә

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында,  Татарстан Республикасы
норматив  хокукый  актларында,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  муниципаль  хокукыйә ү ә ү ө
актларда каралган документларны кабул ит д н баш тарту, м р гать ит чед ;ү ә ө әҗә ү ә

5)  федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасың
законнары м башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда башһә
тарту  нигезл ре  каралмаган  булса,  Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту.ә ә ү ә ү ә
К рс телг н  очракта  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ренеү ә ә ү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
карарларына м  гам лл рен  (гам л кылмавына)  судка  кад р (судтан тыш)  шикаятьһә ә ә ә ә ә
бир  к пфункцияле з кк , аны  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына)ү ү ү ә ә ң һә ә ә ә ә
шикаять белдерел  торган карарларга м гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаятьә һә ә ә ә ә
белдер  тиешле муниципаль хезм тл рне тулы к л мд  к рс т  функциясе й кл нг нү ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә ә
булса,  ул  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  лешендң ө ә
билгел нг н т ртипт  тиешле муниципаль хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н;ә ә ә ә ә ә ү ә ү ө ә ә

6)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м р гать  ит чед н  Россия  Федерациясеә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында,
муниципаль хокукый актларда каралмаган т л  тал бе;ү әү ә

7)муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к п  функцияле  з к,  к пфункцияле  з кә ү ә ү ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ә ә ә ә ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмаларны  вазыйфаи затыннан яис  аларныө ә ң ә ң
хезм тк рл ренн н  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг н  документлардаә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә ә

иб релг н хаталарны м хаталарны т з т д н баш тартуы яис  мондый т з т л рнеҗ ә ә һә ө ә ү ә ә ө ә ү ә ң
билгел нг н срогын бозу. К рс телг н очракта к пфункцияле з кне , к пфункцияле з кә ә ү ә ә ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) судка кад р (судтанә ә ң һә ә ә ә ә ә
тыш)  шикаять  бир  к пфункцияле  з кк ,  аны  карарларына м  гам лл рен  (гам лү ү ү ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмауларына)  шикаять  белдерел  торган  карарларга  м  гам лл рен  (гам лә һә ә ә ә ә
кылмауларына) шикаять белдер  тиешле муниципаль хезм тл рне тулы к л мд  к рс тү ә ә ү ә ә ү ә ү
функциясе й кл нг н булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагыө ә ә ң
1.3 лешенд  билгел нг н т ртипт  тиешле муниципаль хезм тл рне к рс т  функциясеө ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү
й кл нг н;ө ә ә

8) муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре буенча документлар бир  вакытын якиә ү ә ү ә җә ә ү
т ртибен бозу;ә

9)  федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасың
законнары  м  башка  норматив  хокукый  актларында,  муниципаль  хокукый  актлардаһә
каралмаган  булса,  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору.  К рс телг н  очрактаә ү ә ү ү ә ә
м р гать  ит че тарафыннан к п  функцияле з кне  карарларына м гам лл ренө әҗә ү ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бир  к пфункцияле  з кә ә ү ү ү ә
хезм тк рен , карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаять белдерелә ә ә һә ә ә ә ә ә
торган к п функцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.3ү ү ә ә ң

лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципаль  хезм тл рне  к рс т  функциясеө ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү
й кл нг н булса м мкин.ө ә ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципаль  хезм тө әҗә ү ң ә ү ә ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тартканда  яис  муниципальү ә ү ө ә ү ә ә
хезм т  к рс т д ,  №  210-ФЗ  Федераль  законны  7  статьясындагы  1  лешене  4ә ү ә ү ә ң ө ң
пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы м (яис ) д реслегең һә ә ө
к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.  К рс телг н  очрактаү ә ә ә ң ә ә ә ң ә ү ә ә
м р гать  ит че тарафыннан к п  функцияле з кне  карарларына м гам лл ренө әҗә ү ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бир  к пфункцияле  з кә ә ү ү ү ә
хезм тк рен , карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаять белдерелә ә ә һә ә ә ә ә ә
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торган к п функцияле з кк  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.3ү ү ә ә ң
лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципаль  хезм тл рне  к рс т  функциясеө ә ә ә ә ә ә ә ү ә ү

й кл нг н булса м мкин.ө ә ә ө
5.2.  Шикаять  язмача  к газьд ,  электрон формада муниципаль  хезм т  к рс т чеә ә ә ү ә ү

органга, к пфункцияле з кне гам лг  куючы (алга таба - к пфункцияле з кне гам лгү ү ә ә ә ү ү ә ә ә
куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендң ө ә
каралган  оешмаларга  тапшырыла.  Муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  ит кчесенеә ү ә ү җ ә ң
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаятьл р югары органга (аныһә ә ә ә ә ә ң
булганда) бирел  яис  ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезм т к рс т че органә ә ә ү ә ү

ит кчесе  тарафыннан  карала.  К п  функцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мҗ ә ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  шикаятьл р  шушы  к пфункцияле  з к  ит кчесенә ә ә ә ә ү ү ә җ ә ә
тапшырыла. К п функцияле з кне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)ү ү ә ң һә ә ә ә ә
шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  яис  Татарстан  Республикасыә ү ү ә ә ә ә
норматив  хокукый  акты  бел н  в кал тле  вазыйфаи  затка  тапшырыла.  Оешмаларә ә ә
хезм тк рл рене  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ә ң ң ө ә
каралган  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаятьл р  легеһә ә ә ә ә ә ә
оешмалар ит кчел рен  тапшырыла.җ ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т че органны ,  муниципаль хезм т к рс т че органныә ү ә ү ң ә ү ә ү ң
вазыйфаи затыны , муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесене  карарларына мң ә ү ә ү җ ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  почта  аша,  к пфункцияле  з к  аша,ә ә ә ә ү ү ә
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренн н,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ә ә ү ә ү
органны  р сми  сайтыннан,  Берд м  порталдан  яис  республика  порталыннан,  судкаң ә ә ә
кад р шикаять бир не  м гъл мати системасыннан файдаланып иб релерг  м мкин,ә ү ң ә ү җ ә ә ө
шулай ук м р гать ит чене  ш хси кабул ит  вакытында кабул ителерг  м мкин. К пө әҗә ү ң ә ү ә ө ү
функцияле з кне ,  к п функцияле з к хезм тк рене  карарларына м гам лл ренү ә ң ү ү ә ә ә ң һә ә ә ә
(гам л  кылмауларына)  шикаять  почта  аша,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ә ү
челт ренн н,  к пфункцияле  з кне  р сми  сайтыннан,  Берд м  порталдан  яисә ә ү ү ә ң ә ә ә
Республика  порталыннан,  судка  кад р  шикаять  бир не  м гъл мат  системасыннанә ү ң ә ү
файдаланып иб релерг  м мкин, шулай ук м р гать ит чене  ш хси кабул ит ендҗ ә ә ө ө әҗә ү ң ә ү ә
кабул  ителерг  м мкин.  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ә ө ң

лешенд  каралган оешмаларны  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына)ө ә ң һә ә ә ә ә
шикаять  почта  аша,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт рен,  легеә ү ә ә
оешмаларны  р сми сайтларын, Берд м порталны яис  Республика порталын кулланыпң ә ә ә

иб релерг  м мкин,  шулай  ук  м р гать  ит чене  ш хси  кабул  ит енд  кабулҗ ә ә ө ө әҗә ү ң ә ү ә
ителерг  м мкин.ә ө

5.3. Шикаять з эчен  алырга тиеш:ү ә
1) муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципаль хезм т к рс т че органныә ү ә ү ң ә ү ә ү ң

вазыйфаи  затыны  яис  муниципаль  хезм тк рне ,  к пфункцияле  з кне ,  аның ә ә ә ң ү ү ә ң ң
ит кчесе м (яки) хезм тк рне , оешмаларны  исеме, аларны  ит кчел ре м (яки)җ ә һә ә ә ң ң ң җ ә ә һә

хезм тк рл рене ,  аларны  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)ә ә ә ң ң һә ә ә ә ә
шикаять белдерел  торган карарлар м гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаятьә һә ә ә ә ә
белдерел  торган карарлар м гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаять белдерелә һә ә ә ә ә ә
торган;

2)  гариза  бир чене  фамилиясе,  исеме,  атасыны  исеме  (со гысы  -  булганү ң ң ң
очракта), гариза бир чене  - физик затны  яш  урыны турында м гъл матлар, гаризаү ң ң әү ә ү
бир чене  - юридик затны  урнашу урыны турында белешм л р, шулай ук элемт  ченү ң ң ә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булган  очракта)  м  гаризаһә
бир чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда).;ү ә җ җ ә ә

3) муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципаль хезм т к рс т че органныә ү ә ү ң ә ү ә ү ң
вазыйфаи затыны  яис  муниципаль хезм тк рне ,  к пфункцияле з к хезм тк рене ,ң ә ә ә ң ү ү ә ә ә ң
к пфункцияле з к хезм тк рене , оешмаларны  шикаять белдерел  торган карарларыү ү ә ә ә ң ң ә
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м гам лл ре (гам л кылмаулары) турында белешм л р (№210-ФЗ Федераль законныһә ә ә ә ә ә ң
16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган оешмалар, аларны  хезм тк рл ре;ө ә ң ә ә ә

4)  м р гать  ит че  алар  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,ө әҗә ү ә ә ү ә ү ң
муниципаль  хезм т  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  яис  муниципальә ү ә ү ң ң ә
хезм тк рне , к пфункцияле з к хезм тк рене , 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ә ә ң ү ү ә ә ә ң ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеө ә ң ң ә ә ә ң
карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмаулары)  бел н  килешми.  М р гать  ит чеһә ә ә ә ә ө әҗә ү
тарафыннан  гариза  бир чене  д лилл рен  раслаучы  документлар  (булганда),  йү ң ә ә ә
аларны  к черм л ре тапшырылырга м мкин.ң ү ә ә ө

5.4.  Керг н  шикаять  керг н  к нн н  со  кил че  эш к ненн н  д  со га  калмыйчаә ә ө ә ң ү ө ә ә ң
терк лерг  тиеш.ә ә

5.5. Муниципаль хезм т к рс т че органга, к п функцияле з кне гам лг  куючыә ү ә ү ү ү ә ә ә
органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралганң ө ә
оешмага  яис  югарыдагы  органга  (булганда)  килг н  шикаять  аны  терк г нн н  со ,  ә ә ә ә ә ң ә
муниципаль хезм т к рс т че органга, к п функцияле з кк , 210-ФЗ номерлы Федеральә ү ә ү ү ү ә ә
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларга,  муниципаль  хезм тң ө ә ә
к рс т че органга, к п функцияле з кк  шикаять белдерг н очракта, аны терк г н к нн нү ә ү ү ү ә ә ә ә ә ө ә
унбиш эш к не эченд  каралырга тиеш, м р гать ит чед н документлар кабул ит дө ә ө әҗә ү ә ү ә
й  р хс т  ителг н  хаталарны м  хаталарны  т з т д  яис  билгел нг н  т ртип  бозуә ө ә ә һә ө ә ү ә ә ә ә ә
очрагында - терк лг н к нн н алып биш эш к не эченд .ә ә ө ә ө ә

5.6.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  буенча  т б нд ге  карарларны  берсе  кабулә җә ә ү ә ә ң
ител :ә

1) шикаять, шул ис пт н, кабул ителг н карарны юкка чыгару, муниципаль хезм тә ә ә ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н  документларда  иб релг н  хаталарны м  хаталарныү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
т з т ,  Россия  Федерациясе  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасыө ә ү
норматив  хокукый  актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  алынмаган  акчаны
м р гать ит чег  кире кайтару р вешенд  д , кан гатьл ндерел ;ө әҗә ү ә ә ә ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта.ә ә ү ә
леге пунктта к рс телг н карар кабул ителг н к нн н со  кил  торган к нн н дӘ ү ә ә ә ө ә ң ә ө ә ә

со га  калмыйча  м р гать  ит чег  язмача  м  м р гать  ит че  тел ге  буенчаң ө әҗә ү ә һә ө әҗә ү ә
электрон  формада  шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  мотивлаштырылган  авапә җә ә җ

иб рел .җ ә ә
5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  аваптаә җә ә ө әҗә ү ә җ

кан гатьл ндерелерг  тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезм т к рс т че орган,ә ә ә ә ү ә ү
к п функцияле з к яис  оешма тарафыннан муниципаль хезм т к рс тк нд  ачыкланганү ү ә ә ә ү ә ә ә

итешсезлекл рне  кичекм ст н  бетер  максатларында,  муниципаль  хезм т  к рс т неҗ ә ә ә ү ә ү ә ү
гам лг  ашыручы орган яис  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1ә ә ә ң

лешенд  каралган  гам лл р  турында  м гъл мат  бирел ,  шулай  ук  китерелг нө ә ә ә ә ү ә ә
у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  муниципаль  хезм т  к рс т  максатларындаң ө ү ә ә һә ә ү ә ү
м р гать ит чег  кир к булган алдагы гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ө әҗә ү ә ә ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  аваптаә җә ә ө әҗә ү ә җ
кан гатьл ндерелерг  тиеш т гел дип тану очрагында кабул ителг н карарны  с б пл реә ә ә ү ә ң ә ә ә
турында д лилл нг н а латмалар, шулай ук кабул ителг н карарга шикаять бир  т ртибеә ә ә ң ә ү ә
турында м гъл мат бирел .ә ү ә

5.9.  Административ  хокук  бозу  яки  инаять  составыны  билгел рен  карауҗ ң ә
барышында  яис  н ти л ре  буенча  вазыйфаи  зат,  шикаятьл рне  карау  буенчаә ә җә ә ә
в кал тл р  бирелг н  хезм тк р  шикаятьне  карау  барышында  яки  н ти л ре  буенчаә ә ә ә ә ә ә җә ә
шикаятьне карау барышында булган материалларны прокуратурага иб р л р.җ ә ә ә



Социаль наем шартнам се ә
нигезенд  торак урыны бир  ә ү
буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  Административ ү ә ү ң
регламентына 1нче кушымта

ТОРАК УРЫНЫ СОЦИАЛЬ НАЙМЫ ЧЕН КИЛЕШӨ Ү

________________________ _______ «__» _______________ 20_ ел
(муниципаль бер млек исеме)ә                           (саны, ай, ел)
_________________________________________________________________________,
      (Россия Федерациясе д л т хакимиятене  в кал тле органы, Россия Федерациясеәү ә ң ә ә
субъекты д л т хакимияте органы, ирле зидар  органы яис  милекче тарафыннан әү ә җ ү ә ә
в кал тле б т н зат исеме)ә ә ү ә
гам лд ге исеменн н торак урыны милекчесе ә ә ә ___________________________________

         (милекчесен к рс терг : Россия ү ә ә
Федерациясе, Россия Федерациясе субъекты, муниципаль бер млек)ә
нигезенд  "__" __________ ___,ә
                (в кал тле документны  исеме)ә ә ң
алга таба эш бир че, бер яктан, дип атала.ү
гражданин(К) 

__________________________________________________________,
                                                           (фамилиясе, исеме, атасыны  исеме)        ң
алга таба яллаучы дип атала, икенче яктан, торак урыны бир  турындагы карар ү
нигезенд  "__" ________ 20__ елә  № _____________ т б нд гел р турында леге ү ә ә ә ә
килеш  т зедел р.ү ө ә

I. Килеш  предметыү
    1. Найм бир че яллаучыга м аны  гаил  гъзаларына вакытсыз файдалануга м ү һә ң ә ә һә
изоляциял нг н торак бинаны тапшыра. _____ә ә __________________________________
                                                                           (д л т, муниципаль - к рс терг  кир к)әү ә ү ә ә ә
_ _ _ б лм д н торган милек; ______________________ү ә ә __________________________
гомуми м йданы _ _ _ _ _ _ кв. метр булган фатир (йорт), шул ис пт н торакә ә ә
_____ кв. метр, адрес буенча: 
_________________________________________________
_ _ _ _ _ _ _ № _____________, фатир № ____________, анда яш  чен, шулай ук әү ө
коммуналь хезм тл р чен т л не т эмин ит : (электр бел н т эмин ит , газ бел н ә ә ө ү әү ә ә ә ә ү ә
т эмин ит , шул ис пт н баллоннарда газ, салкын су бел н т эмин ит , су б л  ә ү ә ә ә ә ү ү ү
(канализация), кайнар су бел н т эмин ит  м ылылык бел н т эмин ит  ә ә ү һә җ ә ә ү
( ылылык), шул ис пт н каты ягулык сатып алу м аларны китер , мич ылыту, - җ ә ә һә ү җ
к рс терг  кир к.ү ә ә ә
2. Бирел  торган торак бинаны  характеристикасы, аны  техник торышы, шулай ук ә ң ң
анда булган санитар-техник м башка и азларны  характеристикасы торак бинаны  һә җ һ ң ң
техник паспортында к рс телг н.ү ә ә
3. Торак бинага яллаучы бел н берг  т б нд ге гаил  гъзалары да кер :ә ә ү ә ә ә ә ә
1) ______________________________________________________________;
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           (гаил  гъзасыны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме м туганлык д р сеә ә ң ң һә ә әҗә )
2) ______________________________________________________________;
           (гаил  гъзасыны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме м туганлык д р сеә ә ң ң һә ә әҗә )
3) ______________________________________________________________.
           (гаил  гъзасыны  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме м туганлык д р сеә ә ң ң һә ә әҗә )

II. Якларны  бурычларың
        4. Ялланучы бурычлы:
        а) леге шартнам г  кул куелганнан со  10 к нн н д  артмаган, агымдагы ремонтә ә ә ң ө ә ә
тк релг н торак урыны, торак урыны я а файдалануга тапшырылган торак фондындаү ә ә ң

бирел  торган очраклардан тыш, яш  чен яраклы торак урынын Яллаучыдан,  актә әү ө
т з  датасын, реквизитларын м социаль наем шартнам се ягыннан гына з эченө ү һә ә ү ә
алырга тиеш (акт буенча торак урыны тапшырыла торган торак урыныны  т зеклегең ө
турында  белешм л рне,  шулай  ук  актка  кул  куелган  вакытта  анда  булган  санитар-ә ә
техник м башка и азларны, агымдагы ремонт тк р  датасын, торак бинаны  яшһә җ һ ү ә ү ң әү

чен яраклылыгы турында белешм л р, акт т зег н якларны  имзалары;ө ә ә ө ә ң
      б) торак урыннардан файдалану кагыйд л рен т рг ;ә ә ү ә ә
      в) торак бинаны аны  билгел неше нигезенд  файдаланырга;ң ә ә
      г) торак бинаны, анда булган санитар-техник м башка и азларны т зек х лд  һә җ һ ө ә ә
тотарга, аларны  сакланышын т эмин ит рг . Торак бинаны  яис  анда булган ң ә ә ә ң ә
санитар-техник м башка и азларны  т зек булмавы ачыкланганда, аларны бетер  һә җ һ ң ө ү
буенча кичекм ст н м мкин булган чаралар к рерг  м кир к булган очракта, алар ә ә ө ү ә һә ә
турында Яллаучыга яис  тиешле идар че оешмага х б р ит рг  кир к;ә ә ә ә ә ә ә
     д) торак бинаны, к пфатирлы йортта гомуми милекне, т зекл ндер  объектларын ү ө ә ү
чисталыкта м т ртипт  тоту;һә ә ә
     е) бил п торган торак бинаны агымдагы ремонтларга.ә
     Яллаучы  з  хисабына  башкара  торган  торак  бинаны  агымдагы  ремонтлаугаү
т б нд ге  эшл р  кер :  диварларны,  т ш мн рне  буяу,  буяу  м  буяу,  ид нн рне,ү ә ә ә ә ү ә ә һә ә ә
ишекл рне,  т р з л рне,  эчке  яктан  т р з л рне,  радиаторларны  буяу,  шулай  укә ә ә ә ә ә ә ә ә
т р з  м ишек приборларын алыштыру, фатир эченд ге инженерлык и азларынә ә ә һә ә җ һ
ремонтлау (электр тк ргечл р,  салкын м кайнар су бел н т эмин ит ,  ылылыкү ә ә һә ә ә ү җ
бел н т эмин ит , газ бел н т эмин ит ).ә ә ү ә ә ү
      г р к рс телг н эшл рне башкару к пфатирлы йортта гомуми милекне  аерымӘ ә ү ә ә ә ү ң
конструктив  элементларыны  яис  анда  и азларны  т зек  булмау  бел н  б йлең ә җ һ ң ө ә ә
булса,  алар  Яллаучы  оешма  тарафыннан  т къдим  ителг н  оешма  хисабынаә ә
башкарыла.
       ж) Россия Федерациясе торак законнарында каралган тиешле килеш не алмыйчаү
гына торак урынын я адан т зекл ндерерг  м (яис ) я адан планлаштырмаска;ң ө ә ә һә ә ң
       з) Россия Федерациясе законнары нигезенд  расланган б ял р м тарифларә ә ә һә
буенча  торак  урыны  м  коммуналь  хезм тл р  чен  т л не  з  вакытында  мһә ә ә ө ү әү ү һә
билгел нг н т ртипт  кертерг .ә ә ә ә ә
       Билгел нг н вакытка торак урыны м (яки) коммуналь хезм тл р чен т лә ә һә ә ә ө ү әү
кертм г н очракта, Яллаучыга Россия Федерациясе Торак кодексы бел н билгел нг нә ә ә ә ә
к л мд  пеня т ли, бу яллаучыны тиешле т л л рне т л д н азат итми;ү ә ә ү ү әү ә ү әү ә
      и) Россия Федерациясе Торак кодексында билгел нг н т ртипт , капиталь ремонтә ә ә ә
яис  реконструкция  тк релг н  вакытта  (ремонт  яис  реконструкция  Ялланучыныә ү ә ә ә
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к чермич  башкарыла  алмый),  Яллаучы  тарафыннан  бирел  торган,  санитар  мү ә ә һә
техник тал пл рг  авап бир  торган торак урынына к ч рг ;ә ә ә җ ә ү ә ә
         к)  леге шартнам не бозган очракта,  Яллаучы акты буенча торак бинаны,ә ә
санитар-техник м анда булган башка и азларны т зекл ндерг н х лд  бушатырга,һә җ һ ө ә ә ә ә
яллаучыны  м  аны  вазифаларына  кер че  торак  бинаны,  санитария-техник  мң һә ң ү һә
башка и азларны ремонтлауны  б ясен т л рг  яис  аны з хисабына башкарырга,җ һ ң ә ү ә ә ә ү
шулай ук Торак урын м коммуналь хезм т к рс т л р чен т л  буенча бурычныһә ә ү ә ү ә ө ү әү
т л рг ,  шулай ук Торак урын м коммуналь хезм т к рс т л р чен т л  буенчаү ә ә һә ә ү ә ү ә ө ү әү
бурычны т л рг ;ү ә ә
        л)  леге  шартнам не  яклары тарафыннан  алдан  килештерелг н  вакытка,ә ә ң ә
шартнам  зелг н  очракта,  Яллаучыны  яис  аны  в кал тле  затларыны ,  д л тә ө ә ң ә ң ә ә ң әү ә
к з тчелеге  м контрольд  тоту  органнарыны  торак  бинаны  техник  м санитарү ә һә ә ң ң һә
торышын,  андагы  санитария-техник  м  башка  и азларны  карау  чен,  шартнамһә җ һ ө ә

зелг н очракта, кир кле ремонт эшл рен башкару чен,  авариял рне бетер  чен -ө ә ә ә ө ә ә ү ө
тел с  кайсы вакытта бил п торган торак урынына р хс т ит рг ;ә ә ә ө ә ә ә
       м)  Яллаучы социаль наем шартнам се  буенча торак  урыныннан файдалануә
хокукын бир  торган нигезл рне  м шартларны  зг р е турында мондый зг решә ә ң һә ң ү ә ү ү ә
кертелг нн н со  10 эш к ненн н д  со га калмыйча х б р ит рг ;ә ә ң ө ә ә ң ә ә ә ә
       н) Россия Федерациясе Торак кодексында м федераль законнарда каралганһә
башка бурычларны т рг .ү ә ә
         5. Яллаучы бурычлы:

а)  леге  шартнам г  кул  куелганнан  со  10  к н  эченд  яллаучыга  янгынә ә ә ң ө ә
куркынычсызлыгы  тал пл рен ,  санитария-гигиена,  ә ә ә экология  м  башка  тал пл ргһә ә ә ә

авап  бир  торган  торак  бинаны  яш  чен  яраклы  булган  башка  затларныҗ ә әү ө ң
хокукларыннан азат ит не тапшырырга;ү

б)  социаль  наем  шартнам се  буенча  тапшырылган  торак  бина  урнашканә
к пфатирлы  йортта  гомуми  милекне  тиешле  т ртипт  тотуда  м  ремонтлаудаү ә ә һә
катнашырга;

в) торак бинаны капиталь ремонтлау.
Яллаучы тарафыннан тапшырылган торак урынына, к пфатирлы йортта гомумиү

м лк тк ,  торак  урынында  булган  санитар-техник  м  башка  и азларга  капитальө ә ә һә җ һ
ремонтны з вакытында башкармау яки тиешенч  т м г н очракта торак урыны ченү ә ү ә ә ә ө
т л не кимет не, яис  к пфатирлы йортта торак урыны м (яки) гомуми милект геү әү ү ә ү һә ә

итешсезлекл рне бетер  чен  җ ә ү ө Ялланучы  з чыгымнарын каплауны, й  к рс телг нү ә ү ә ә
бурычларны тиешенч  т м ве яки т м ве аркасында килеп чыккан зыянны каплауныә ү ә ә ү ә ә
тал п ит рг  хокуклы.ә ә ә

г)  Ялланучыга  м  аны  гаил  гъзаларына,  Россия  Федерациясе  Торакһә ң ә ә
кодексында каралган т ртипт , йортны капиталь ремонтлау яки реконструкциял г ндә ә ә ә ә
(ремонт яис  реконструкция яллаучыны к чермич  башкарыла алмаганда) санитар мә ү ә һә
техник тал пл рг  авап бир че маневрлы Фондны  торак урынын бирерг .ә ә ә җ ү ң ә

Яллаучыны м аны  гаил  гъзаларын маневр фондыны  торак бинасына мһә ң ә ә ң һә
кирег  к чер  (капиталь  ремонт  яки  реконструкция  т мамланганнан  со )  ә ү ү ә ң Яллаучы
акчалары хисабына башкарыла;

д)  Ялланучыга  йортны  капиталь  ремонтлау  яки  реконструкциял  эшл реәү ә
башланырга 30 к нн н д  со га калмыйча х б р ит рг ;ө ә ә ң ә ә ә ә
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е) йортны, анда булган санитар-техник м башка и азларны кышкы шартлардаһә җ һ
эксплуатациял г  вакытында зерл д  катнашырга;әү ә ә әү ә

ж)  Ялланучыга  леге  ә килеш д  каралган  коммуналь  хезм тл рне  тиешлеү ә ә ә
сыйфатта к рс т не т эмин ит рг ;ү ә ү ә ә ә

з) к рс тел  торган торак-коммуналь хезм тл рне  сыйфатын контрольд  тотарга;ү ә ә ә ә ң ә
и)  торакны  карап  тоту,  ремонтлау,  торак  урыннарны  наемга  алу,  коммуналь

хезм тл рг  тарифлар, куллану нормативлары зг рг н к нн н со  3 эш к не эчендә ә ә ү ә ә ө ә ң ө ә
бу хакта ялланучыга х б р ит рг ;ә ә ә ә

к) в кал тле затка хезм т к рс т  м тиешле сыйфатта м (яки) билгел нг нә ә ә ү ә ү һә һә ә ә
озынлыктан  артып  китк н  т н фесл р  булган  очракта  торак  урыны  м  коммунальә ә ә ә һә
хезм тл р чен т л не я адан ис пл не башкарырга яис  й кл рг ;ә ә ө ү әү ң ә әү ә ө ә ә

л) леге шартнам  зелг нн н со  торак урыны бирел  акты буенча ә ә ө ә ә ң ү Ялланучының
торак урынын билгел нг н срокта кабул ит рг ;ә ә ә ә

м)  Россия  Федерациясе  законнарында  каралган  башка  вазыйфаларны
башкарырга.

                                           III. Якларны  хокукларың
6. Ялланучы хокуклы:
а) к пфатирлы йортны  гомуми милегенн н файдалану;ү ң ә
б) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н т ртипт  бил п торган торакә ә ә ә ә

урынына  башка  затларны  кертерг ,  вакытлыча  яш чел рне  торак  урынындаә әү ә ң
яш л рен  р хс т  ит рг ,  торак  урынын  наемга  бирерг ,  бил г н  торак  урынынәү ә ө ә ә ә ә ә ә
алмаштырырга яис  алыштырырга.ә

Балигъ  булмаган  балаларны  ата-аналарына,  калган  гаил  гъзаларыны  мң ә ә ң һә
Яллаучының ризалыгына кер г  тал п ителми;ү ә ә

в)  аны  м  аны  гаил  гъзаларыны  вакытлыча  булмаганда  торак  урынынаң һә ң ә ә ң
хокукны саклап калу;

г) торак урынны Яллаучыдан з вакытында капиталь ремонт тк р не, к пфатирлыү ү ә ү ү
йортта гомуми милекне карап тотуда тиешенч  катнашуны, шулай ук леге Килеш дә ә ү ә
каралган коммуналь хезм тл рне тиешле сыйфатта к рс т не тал п ит рг ;ә ә ү ә ү ә ә ә

д)  Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  очракларда,  легеә ә ә
шартнам не  зг рт не,  ә ү ә ү Ялланучының гаил  гъзалары  бел н  берг  яш чел рнеә ә ә ә әү ә ң
язма ризалыгыннан тал п ит рг ;ә ә ә

е) тел с  кайсы вакытта леге  ә ә ә килеш не гаил  гъзаларыны  ү ә ә ң Ялланучы бел нә
берг  яш чел рне  язма ризалыгы бел н з рг ;ә әү ә ң ә ө ә ә

ж) торак урыныннан файдалану буенча Россия Федерациясе Торак кодексы мһә
федераль законнарда каралган башка хокукларны гам лг  ашырырга.ә ә

7. Ялланучы, аны  бел н яш че ң ә әү гаил  гъзалары, леге шартнам д н килеп чыгаә ә ә ә ә
торган  хокук м вазыйфаларга  һә Ялланучы бел н тигез хокуклыә . Эшк  с л тле гаилә ә ә ә

гъзалары леге шартнам д н килеп чыга торган й кл м л р буенча ә ә ә ә ө ә ә ә Ялланучы бел нә
тел кт шлек алып баралар.ә ә

 8. Яллаучы хокуклы:
а) торак урын м коммуналь хезм тл р чен т л не вакытында керт не тал пһә ә ә ө ү әү ү ә

ит ;ү
б) леге шартнам не  яклары тарафыннан алдан килештерелг н торак бинага,ә ә ң ә

торак бинаны  техник м санитар торышын, анда булган санитар-техник м башкаң һә һә
и азларны  карау  чен,  шартнам  зелг н  очракта,   авариял рне  бетер  чен  -җ һ ө ә ө ә ә ә ү ө



35

тел с  кайсы вакытта кир кле ремонт эшл рен башкару чен з хезм тк рл рен яисә ә ә ә ө ү ә ә ә ә
в кал тле затларны керт не тал п ит рг ; ә ә ү ә ә ә

в) г р мондый халык к ченг нн н со  тиешле торак бинаны  гомуми м йданыә ә ү ә ә ң ң ә
гаил не  1  гъзасына  туры  кил  торган  нормадан  кимр к  булса,  Ялланучыә ң ә ә ә
тарафыннан аны  бел н берг  яш че гаил  гъзалары буларак бил п торган торакң ә ә әү ә ә ә
урынына кер не тыярга.ү

                         IV. Килеш не зг рт , з  м туктату т ртибеү ү ә ү ө ү һә ә
9.  леге  шартнам  яклар  килеш е  буенча  Россия  Федерациясе  законнарындаӘ ә ү

билгел нг н т ртипт  тел с  кайсы вакытта зг ртелерг  яис  зелерг  м мкин.ә ә ә ә ә ә ү ә ә ә ө ә ө
10.  Ялланучыны  м  аны  гаил  гъзаларыны  башка  яш  урынына  чыгыпң һә ң ә ә ң әү

китк нд , леге килеш  чыгу к ненн н зелг н дип санала.ә ә ә ү ө ә ө ә
11. Яллаучы тал бе буенча леге килеш  суд т ртибенд  т б нд ге очраклардаә ә ү ә ә ү ә ә

зелерг  м мкин:ө ә ө
а) торак урынны Ялланучыны  билгел неше буенча файдаланмавы;ң ә
б) торак бинаны Ялланучы яис  башка гражданнар тарафыннан имер  яки зыянә җ ү

китер , аларны  гам лл ре чен ул авап бир ;ү ң ә ә ө җ ә
в)  к ршел рне  хокукларын  м  законлы  м нф гатьл рен  системалы  р вештү ә ң һә ә ә ә ә ә

бозу, ул бер торак урынында берг  яш  м мкин т гел;ә әү ө ү
г) Ялланучы тарафыннан торак урын м (яки) коммуналь хезм тл р чен 6 айданһә ә ә ө

артык т л  кертм .ү әү әү
12.  леге  шартнам  Россия  Федерациясе  Торак  кодексында  каралган  башкаӘ ә

очракларда суд т ртибенд  зелерг  м мкин.ә ә ө ә ө

                                                   V. Башка шартлар
13.  леге  килеш  буенча  яклар  арасында  барлыкка  килерг  м мкин  булганӘ ү ә ө

б х сл р Россия Федерациясе законнарында каралган т ртипт  х л ител .ә ә ә ә ә ә ә
14.  леге  килеш  2  н сх д  т зелг н,  аларны  берсе  -  Ә ү ө ә ә ө ә ң Яллаучыда,  икенчесе-

Ялланучыда.

Яллаучы _____________                                       Ялланучы __________________
                                   имза                                                                            имза

                                     

П.У. 
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Социаль наем шартнам се ә
нигезенд  торак урыны бир  ә ү
буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  Административ ү ә ү ң
регламентына 2нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

______________________________ 
                                                                                 Кемг : _________________________ ә

Элемт  чен м гъл мат: _____________ _ә ө ә ү
В кил: _________________ ____________ә

                                                                          В килне  контакт м гъл матлары: ә ң ә ү
                                                                                        _______________ _

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында (хезм т к рс т д н баш тарту) ә ү ә ү ә

КАРАРЫ
 _______________ № _______________

                Гаризаны карау н ти л ре буенча___________ № _____________ (ә җә ә гариза
датасы  м  номерыһә )  т б нд ге  нигезл р  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  ченү ә ә ә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар кабул ителде (кир клеә ү ә ә
документларны сайларга):

1. _______________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________
Баш тарту с б пл рен а лату:ә ә ә ң _________________________________________ 

ст м  р вешт  х б р ит без:Ө ә ә ә ә ә ә ә  _______________________________________ 
(баш тарту с б пл рен  бетер  чен  кир кле  м гъл мат,  шулай  ук  булганә ә ә ү ө ә ә ү

очракта башка ст м  м гъл мат к рс тел ).ө ә ә ә ү ү ә ә

Вазыйфаи зат (ФИА)

  (в кал тле вазыйфаи зат имзасы)ә ә

Электрон имза турында белешм л рә ә
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Социаль наем шартнам се ә
нигезенд  торак урыны бир  ә ү
буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  Административ ү ә ү ң
регламентына 3нче кушымта

ФИА

Ш хесне раслаучы документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг нә )
Терк л  адресыә ү

Ышаныч  к газе  буенча  в кил  яки  законлыә ә
в килә :
ФИА

Ш хесне раслаучы документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелг нә ))

В кал тл рен  раслаучы  документә ә ә
реквизитлары:

Терк л  адресыә ү

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү
тел.
номеры 1

тел.  номер
2

эл.
почтасы

Гражданга социаль наем шартнам се буенча муниципаль торак фондыннан торакә
урыны бир  турында гаризаү

Элемт  _______________________________________________________________ә
(гражданны мохта  дип тану нигезл рен к рс тергҗ ә ү ә ә

__________________________________________________________________________
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социаль наем шартнам се буенча бирел  торган торак урынында,ә ә
__________________________________________________________________________

шулай ук очракта гариза бир  гражданин,ү
__________________________________________________________________________

Федераль закон, Россия Федерациясе
__________________________________________________________________________

Президенты Указы яис  Татарстан Республикасы Законы бел нкатегории,ә ә
__________________________________________________________________________

билгел нг н т ртипт  кертелг нә ә ә ә ә  к рс терг  тиешле категория)ү ә ә

социаль найм килеш е буенча торак  бина бир егезне сорыйм (гаил  бел н ______ү ү ә ә
кеше составында).
Минем гаил м составы _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ кеше:ә

             1. Ирем (хатыным) _________________________________________________

(язылышу  турында  таныклык  реквизитлары,  Ф.И.А.,  саны,  ае,  туган  елы,
паспорт, серия, номер, кем м кайчан бирелг н, СНИЛС, яш  урыны буенча терк лһә ә әү ә ү
адресы)

2. _____________________________________________________________

(туганлык м н с б тл ре, Ф.И.А., саны, ай, туган елы, паспорт (туу турында ө ә ә ә ә
таныклык), серия, номер, кем м кайчан бирелг н, СНИЛС, яш  урыны буенча һә ә әү
терк л  адресы)ә ү

3. _____________________________________________________________

(туганлык м н с б тл ре, Ф. и. о., саны, ай, туган елы, паспорт (туу турындаө ә ә ә ә
таныклык),  серия,  номер,  кем  м  кайчан  бирелг н,  СНИЛС,  яш  урыны  буенчаһә ә әү
терк л  адресы)ә ү

Мин  м  минем  гаил  гъзалары  леге  белешм л рне  д реслеген  мһә ә ә ә ә ә ң ө һә
тулылыгын раслыйбыз.

зем  турында  х б р  ит м,  мин  эшлим  ______________________________Ү ә ә ә
______________________________________________________________________

                                      (оешманы  исемен к рс терг ,ң ү ә ә
________________________________________________________________
                                                        цех, б лек)ү
кайчаннан _________ ___ ел. вазыйфасында ____________________________.
                       (сан, ай)

        Мин м гаил мне  балигъ булмаган гъзалары салым, таможня м башка һә ә ң ә һә
органнардагы керемн р м м лк т турындагы белешм л рне в кал тле орган ә һә ө ә ә ә ә ә
тарафыннан тикшер г  ризалык бир без.ү ә ә
       Мин м гаил  гъзалары торак урыны бирер алдыннан без яш  урыны буенча һә ә ә әү
в кал тле органга гражданнарны торак урыннарына мохта лар буларак ис пк  алу ә ә җ ә ә

чен, шулай ук керем к л мен м м лк тебез хакын я адан б ял  чен каралган ө ү ә һә ө ә ң ә әү ө
документларны кабат тапшырырга тиеш дип кис тте.ә
     Мин м минем гаил  гъзалары, чынбарлыкка туры килми торган м ис пк  алу һә ә ә һә ә ә

чен нигез булган м гъл матлар ачыкланган очракта, без законнарда билгел нг н ө ә ү ә ә
т ртипт  учеттан т шерел ч к дип килеш м.ә ә ө ә ә ә

Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
1) ____________________________________________________________;
2) ____________________________________________________________;



39

_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к рс т егезне сорыйм:ә ү ә ү ә җә ү ә ү

 Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р  әү ә һә ә ә Порталының
ш хси кабинетына;ә

 Татарстан  Республикасы д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з генд ;ү ү ә ә

 Башкарма комитетта.

Гариза бир чене  имзасы:ү ң
___________________________________________________     ___________
                               (Ф.И.А.)                                                                                  (имза)

   «____» ______________ 20___ ел
Балигъ булмаган гаил  гъзалары имзалары:ә ә

___________________________________________________     ___________________
                            (Ф.И.А.)                                                                                              (имза)
                                                                                                      «____» ______________ 20___ ел
___________________________________________________     _________________
                          (Ф.И.А.)                                                                                              (имза)
                                                                                        «____» ______________ 20___ ел

Гаризага кушымта итеп бирел :ә
1. _____________________________________________________________________
                             (документны  исеме м номеры, кем м кайчан бирелг н)ң һә һә ә
2. _____________________________________________________________________

                             (документны  исеме м номеры, кем м кайчан бирелг н)ң һә һә ә

Гариза м документлар кабул ит  датасы «______» _____________ 20 ____ һә ү ел

Барлыгы кабул ителде __________________ документлар ____________битт .ә
                                     (документлар саны)                                            (язмача)

_______________________________    ____________  ____________________
                         (вазифа)                                       (имза)          (фамилиясе м инициаллары)һә

Гаризаны  терк  номеры ______________________________________ң әү
(м гъл мат гариза м документлар кабул итк н ирле зидар  органыны  в кал тле вазыйфаи заты ә ү һә ә җ ү ә ң ә ә
тарафыннан тутырыла)
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Социаль наем шартнам се ә
нигезенд  торак урыны бир  ә ү
буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  Административ ү ә ү ң
регламентына 4нче кушымта

Башкарма комитет ит кчесенҗ ә ә 
____________________________ 
Кемн нә :______________________

Техник хаталарны т з т  турында гаризаө ә ү

    Муниципаль хезм т к рс т д  иб релг н хата турында х б р ит м ә ү ә ү ә җ ә ә ә ә ә
________________________________________________________________________
                                            (хезм т к рс т  атамасы)ә ү ә ү
Ачыкланган 
хата:_____________________________________________________________
Д рес ө
м гъл мат:_____________________________________________________________ә ү
________________________________________________________________________
   Р хс т ителг н техник хатаны т з т егезне м муниципаль хезм т н ти се булган ө ә ә ө ә ү һә ә ә җә
документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм. ү ә ә ү
   Т б нд ге документларны терким:ү ә ә
1.
2.
   Техник  хатаны т з т  турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителг нө ә ү ә
очракта, мондый карарны иб р егезне сорыйм:җ ә ү
электрон документ юллау юлы бел н E-mail адресына:_______;ә
к газьд  расланган  к черм  р вешенд  почта  аша  иб релг н  адрес  буенча:ә ә ү ә ә ә җ ә ә
________________________________________________________________.
   Минем ш хесем  караган м мин т къдим итк н гаризамга кертелг н, шулай ук минә ә һә ә ә ә
кертк н  м гъл матларны  д рес  булуын  чын-чынлап  раслыйм.  Гаризага  кушыпә ә ү ң ө
бирелг н документлар (документларны  к черм л ре) Россия Федерациясе законнарыә ң ү ә ә
бел н билгел нг н тал пл рг  туры кил , гариза тапшырган вакытта бу документларә ә ә ә ә ә ә
гам лд  м д рес белешм л р була. ә ә һә ө ә ә

      _______________________________ ( ________________)
                    (дата)           (имза)                            (Ф.И.А.)



Социаль наем шартнам се ә
нигезенд  торак урыны бир  ә ү
буенча муниципаль хезм т ә
к рс т не  Административ ү ә ү ң
регламентына 5нче кушымта

                                                                                                                                   рн кҮ ә

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Торак урыны бир  турындаү
КАРАР

 __________ № _________________

Гариза  нигезенд ___________  №  ____________  т къдим  ителг нә ә ә
документлардан к ренг нч , «Татарстан Республикасы Д л т торак фондыннан мү ә ә әү ә һә
муниципаль  торак  фондыннан  социаль  наем  шартнам л ре  буенча  гражданнарныә ә ң
аларга  торак  урыннары  бир  хокукларын  гам лг  ашыру  турында»  2007  елны  13ү ә ә ң
июленд ге 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы нигезенд  социаль наемә ә
шартнам се буенча торак урыны бир .ә ү
           Торак бина:

торак урыны т ре: ___________________________________________;ө
адресы: ___________________________________________________________;
б лү м л р саныә ә : _______________________________________________;
гомуми м йдан: _________________________________________________;ә
торак м йданә : _________________________________________________;
Гариза бир че: ______________________________________________________ү
Гаил  гъзалары:ә ә
________________________________________________________________
________________________________________________________________

          _______________________________________________________________


