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                                                                 КАРАР № 6                                               
 

«Авыл җирлеге зиратларында җирлəү һəм күмү урыннарын бирү буенча 
муниципаль хезмəт күрсəтүнең административ регламентын раслау 

турында» 2017 елның «30» январь  1 номерлы Татарстан Республикасы 
Мөслим муниципаль районы Исəнсеф авыл җирлеге Башкарма 

комитеты карарына үзгəрешлəр кертү хакында 
 

 
«Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр алганда гражданнарның өстəмə 

гарантиялəрен билгелəү өлешендə «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне 
оештыру турында» Федераль законга үзгəрешлəр кертү турында» 2018 елның 19 
июлендəге 204-ФЗ номерлы Федераль законга һəм Мөслим районы Прокурорының 
2022 елның 17 гыйнварындагы 02-08-01-2022 номерлы протестына туры китерү 
максатларында Татарстан Республикасы Мөслим муниципаль районы Исəнсеф авыл 
җирлеге башкарма комитеты КАРАР БИРƏ: 
          1.« Исəнсеф авыл җирлеге зиратларында җирлəү һəм күмү урыннарын бирү 
буенча муниципаль хезмəт күрсəтүнең административ регламентын раслау 
турында» 2017 елның «30» январь  1 номерлы Исəнсеф авыл җирлеге Башкарма 
комитеты карарына түбəндəге үзгəрешлəрне кертергə: 

1.1. 1.1 пунктның 12 абзацында «СанПиН 2.1.2882-11  «Зиратларны, җирләү 
кораллары өчен билгеләнгән биналарны һәм  корылмаларны урнаштыруга һәм 
карап тотуга гигиеник таләпләр» норматив хокукый актын «Шәһәр һәм авыл 
җирлекләре территорияләрен тотуга, су объектларына, эчә торган суга һәм эчә 
торган су белән тәэмин итүгә, атмосфера һавасына, туфракка, торак урыннарына, 
җитештерү, иҗтимагый биналарны эксплуатацияләүгә, санитар-эпидемиологик 
чараларны оештыруга һәм үткәрүгә санитария кагыйдәләрен һәм нормаларын 
раслау турында»  СанПиН 2.1.3684-21 санитария кагыйдәләрен һәм нормаларын 
раслау турында» 2021 елның 28 гыйнварындагы 3 номерлы Россия Федерациясе 
Баш дәүләт санитария табибы карары» норматив хокукый актына алмаштырырга; 
 

1.2. 3 бүлекне түбәндәге редакциядә бирергә: 
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«3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм 
аларны үтәү вакытлары, аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, 
шул исәптән административ процедураларны электрон формада 

башкару үзенчәлекләре 
 

3.1. Муниципаль хезмəт күрсəтүдə гамəллəр эзлеклелеге тасвирламасы 
 

 
3.1.1. Муниципаль хезмəт күрсəтү түбəндəге административ процедураларны 

үз эченə ала: 
1) гариза бирүчегə консультация бирү; 
2) гариза бирүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул 

итү һəм карау; 
3) муниципаль хезмəт нəтиҗəсен əзерлəү; 
4) гариза бирүчегə муниципаль хезмəт нəтиҗəсен бирү (җибəрү). 
 

3.2. Гариза бирүчегə консультациялəр бирү. 
 

3.2.1. Гариза бирүченең муниципаль хезмəт күрсəтү белəн бəйле мəсьəлəлəр 
буенча мөрəҗəгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтəү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмəткəр) 
булып, түбəндəгелəр тора: 

гариза бирүченең Оешмага мөрəҗəгатендə – Исәнсеф авыл җирлеге 
Башкарма комитеты җитәкчесе (алга таба - консультациялəү өчен җаваплы 
вазыйфаи зат). 

3.2.2. Административ процедураларны үтəү нəтиҗəлəре булып түбəндəгелəр 
тора: бирелə торган документациянең составы, формасы һəм муниципаль хезмəт 
алу өчен кирəкле башка мəсьəлəлəр буенча консультациялəр. 

3.2.3. Гариза бирүче Оешмага муниципаль хезмəт күрсəтү тəртибе һəм 
сроклары турында консультация сорап шəхсəн үзе, телефон һəм электрон почта аша 
мөрəҗəгать итəргə хокуклы. 

Консультация биру өчен җаваплы вазыйфаи зат мөрəҗəгать итүчегə 3.1, 3.2, 
3.3, 3.4, 3.5 административ регламент талəплəре нигезендə хəбəр итə. 

Əлеге пункт белəн билгелəнгəн административ процедуралар мөрəҗəгать 
кергəн көннəн алып өч эш көне эчендə башкарыла. 

Административ процедураларны үтəү нəтиҗəлəре булып түбəндəгелəр тора: 
муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларның составы, формасы һəм 
башка мəсьəлəлəр буенча консультациялəр. 

 
3.3. Гариза бирүче тарафыннан бирелгəн документлар комплектын 

кабул итү һəм карау. 
 

3.3.1. Документлар комплектын Палата тарафыннан карап тикшерү. 
3.3.1.1. Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле гариза һəм башка 

документларның керүе административ процедураны үти башлауның нигезе булып 
тора. 

Административ процедураны үтəү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмəткəр) 
булып, түбəндəгелəр тора: 

гариза бирүченең Оешмага мөрəҗəгатендə – Исәнсеф авыл җирлеге 
Башкарма комитеты җитәкчесе (алга таба - консультациялəү өчен җаваплы 
вазыйфаи зат). 

3.3.1.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза бирүче 



Палатага гариза белəн мөрəҗəгать иткəн очракта: 
мөрəҗəгать предметын билгели; 
гариза бирүченең шəхесен билгели;  
документлар бирүче затның вəкалəтлəрен тикшерə; 
документларның талəплəргə туры килүен тикшерə, тапшырылган 

документларның билгелəнгəн талəплəргə туры килүен тикшерə (документларның 
күчермəлəрен тиешенчə рəсмилəштерə, документларда чистартылган, беркетелгəн 
сүзлəр сызылган һəм килешенмəгəн башка төзəтмəлəр булмау). 

документларны тапшырганда, кəгазь чыганакта тапшырылган документларны 
сканерлый; 

гариза бастыра; 
гариза бирүчегə тикшерүгə һəм имзалауга тапшыра; 
имза салынганнан соң имзаланган гариза сканерлана; 
имзаланган гаризаны һəм кəгазь документларның төп нөсхəлəрен гвриза 

бирүчегə кайтара; 
гариза бирүчегə документларны кабул итүдə расписка бирə. 
Документларны кабул итүдəн баш тарту өчен нигезлəр булган очракта, 

документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат гариза бирүчегə гаризаны 
кабул итү өчен киртəлəр булу турында хəбəр итə һəм документларны кабул итүдəн 
баш тарту өчен ачыкланган нигезлəрнең эчтəлеген аңлатып, аңа документларны кире 
кайтара. 

3.3.1.3. Əлеге регламентның 3.3.3.пункты белəн билгелəнгəн процедураларны 
карап тикшерү гариза кергəн көннəн алып бер эш көне эчендə үтəлə. 

Административ процедураларны үтəү нəтиҗəлəре булып түбəндəгелəр тора: 
карауга кабул ителгəн документлар комплекты яки муниципаль хезмəт күрсəтү өчен 
кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту турында карар проекты. 

 
3.4. Муниципаль хезмəт нəтиҗəсен əзерлəү. 

 
3.4.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып, муниципаль 

хезмəт күрсəтү өчен кирəкле ведомствоара запрослар, Документлар (белешмəлəр) 
җибəрү өчен җаваплы вазыйфаи заттан керү тора. 

Административ процедураны үтəү өчен җаваплы вазыйфаи зат - Исәнсеф 
авыл җирлеге Башкарма комитеты җитәкчесе (алга таба - консультациялəү өчен 
җаваплы вазыйфаи зат).  

3.4.2. Муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен əзерлəү өчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документлар җыелмасын карый; 
муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту нигезлəре ачыкланганда, 

муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турында карар проектын əзерли; 
муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр булмаган очракта, 

муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле документларны карау йомгаклары буенча 
муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəлəре проектын əзерли; 

əзерлəнгəн муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсе проектын билгелəнгəн 
тəртиптə электрон документ əйлəнеше системасы аша килештерүгə җибəрə. 

Əлеге пункт белəн билгелəнгəн административ процедуралар бер эш көне 
дəвамында башкарыла. 

 
3.5. Гариза бирүчегə муниципаль хезмəт нəтиҗəсен бирү (җибəрү). 

 
3.5.1. Административ процедураны башкару өчен нигез булып административ 

процедураны үтəү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмəт 



күрсəтүне раслаучы документ алу тора. 
Административ процедураны үтəү өчен җаваплы вазыйфаи зат булып 

Исәнсеф авыл җирлеге Башкарма комитеты җитәкчесе (алга таба – документлар 
бирү (җибəрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат) тора. 

3.5.2. Гариза бирүче муниципаль хезмəт нəтиҗəсе буенча Оешмага 
мөрəҗəгать иткəндə  документлар биргəн (җибəргəн) өчен җаваплы вазыйфаи зат 
гариза бирүчегə муниципаль хезмəт нəтиҗəсен бирə. 

Əлеге пункт белəн билгелəнə торган административ процедуралар гариза 
бирүченең килгəн көнендə, Оешманың эчке хезмəт тəртибе кагыйдəлəре нигезендə 
чират тəртибендə гамəлгə ашырыла.». 

 
1.3. 5 бүлекне түбәндәге редакциядә бирергә: 

 
«5.  Муниципаль хезмəт күрсəтə торган органның, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендə күрсəтелгəн оешмаларның, шулай 

ук алардагы вазыйфаи затларның, муниципаль хезмəткəрлəрнең, 
хезмəткəрлəрнең карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмавына) карата 

судка кадəр (судтан тыш) шикаять белдерү тəртибе» 
 

5.1. Мөрəҗəгать итүчелəр муниципаль хезмəтне күрсəтүче органның, 
муниципаль хезмəтне күрсəтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 
хезмəткəрнең, муниципаль хезмəтне күрсəтүче орган җитəкчесе, , 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендə каралган күпфункцияле үзəк, 
оешмалар, шулай ук аларның хезмəткəрлəре карарларына һəм гамəллəренə (гамəл 
кылмавына) судка кадəр шикаять белдерү хокукына ия. 

Гариза бирүче шул исəптəн түбəндəге очракларда шикаять белəн мөрəҗəгать 
итə ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсəтелгəн 
талəпне, муниципаль хезмəт күрсəтү турындагы запросны теркəү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмəт күрсəтү срогын бозу. Əгəр 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендə билгелəнгəн тəртиптə тиешле дəүлəт яисə 
муниципаль хезмəтлəр күрсəтү тулы күлəмдə йөклəнгəн булса, карарларына һəм 
гамəллəренə (гамəл кылмавына) мөрəҗəгать итүче тарафыннан судка кадəр (судтан 
тыш) шикаять бирү мөмкин; 

3) дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен, гариза бирүчедəн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылуы яки башкарылуы 
каралмаган документларны яисə мəгълүматны тапшыруны яисə гамəллəрне 
башкару талəп иткəндə; 

4) муниципаль хезмəт күрсəтү өчен гариза бирүчедəн Россия Федерациясенең 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру каралган документларны кабул 
итүдəн баш тарту;   

5) баш тарту өчен нигезлəр федераль законнарда һəм алар нигезендə кабул 
ителгəн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һəм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган очракта, муниципаль хезмəт күрсəтүдəн баш тарту; 

6) муниципаль хезмəт күрсəткəндə гариза бирүчедəн Россия Федерациясенең 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түлəү талəп итү;   

7) муниципаль хезмəт күрсəтүче орган, оешмалар хезмəткəре, аларның 
хезмəткəрлəреннəн муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсендə бирелгəн 



документларда җибəрелгəн хаталарны һəм хаталарны төзəтүдəн баш тартуы яисə 
мондый төзəтүлəрнең билгелəнгəн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəлəре буенча документлар бирү вакытын 
яки тəртибен бозу;  

9) туктату нигезлəре федераль законнарда һəм аларга туры китереп кабул 
ителгəн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында һəм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралмаган очракта, муниципаль хезмəт күрсəтүне туктату;  

10) муниципаль хезмəт күрсəткəндə гариза бирүчедəн 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 7 статьясындагы 1 бүлекнең 4 пунктында каралган очраклардан 
тыш, муниципаль хезмəт күрсəтүдəн яисə муниципаль хезмəт күрсəтү өчен кирəкле 
документларны кабул итүдəн беренчел баш тартканда булмавы һəм (яки) дөрес 
булмавы күрсəтелмəгəн документларны яки мəгълүматны талəп итү.   

5.2. Шикаять язма рəвештə кəгазь чыганакта, электрон рəвештə муниципаль 
хезмəтне күрсəтүче органга, шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 өлешендə каралган оешмаларга тапшырыла. 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясының 1.1 бүлегендə каралган оешмалар 
хезмəткəрлəренең карарларына һəм эш итүлəренə (эш итмəвенə) шикаять əлеге 
оешмаларның җитəкчелəренə бирелə. 

Муниципаль хезмəт күрсəтүче органның, муниципаль хезмəт күрсəтүче 
органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмəт күрсəтүче орган җитəкчесенең 
карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмауларына) шикаять почта аша, 
«Интернет» мəгълүмат-телекоммуникация челтəреннəн файдаланып, муниципаль 
хезмəт күрсəтүче органның рəсми сайтыннан, Бердəм порталдан яисə Республика 
порталыннан, судка кадəр шикаять бирүнең мəгълүмати системасыннан 
файдаланып җибəрелергə мөмкин, шулай ук мөрəҗəгать итүченең шəхси кабул итү 
вакытында кабул ителергə мөмкин.  

5.3. Шикаятьтə түбəндəге мəгълүматлар булырга тиеш: 
1) карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмавына) карата шикаять 

белдерелə торган муниципаль хезмəт күрсəтүче органның, муниципаль хезмəт 
күрсəтүче органның вазыйфаи затының яисə җитəкченең һəм (яисə) хезмəткəренең, 
210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 11 өлешендə каралган 
оешмаларның, аның җитəкчелəренең һəм (яисə) хезмəткəрлəренең исеме; 

2) гариза бирүче – физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы 
– булганда), яшəү урыны турында мəгълүмат яисə гариза бирүче – юридик затның 
исеме, урнашу урыны турында мəгълүмат, шулай ук элемтə өчен телефон номеры 
(номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булганда) һəм гариза бирүчегə 
җавап җибəрелергə тиешле почта адресы; 

3) шикаять белдерелə торган муниципаль хезмəт күрсəтүче органның, 
муниципаль хезмəт күрсəтүче органның вазыйфаи затының яисə 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 11 өлешендə каралган оешмаларның һəм 
аларның хезмəткəрлəренең карарлары һəм гамəллəре (гамəл кылмавы) турында 
белешмəлəр; 

4) гариза бирүченең муниципаль хезмəт күрсəтүче органның, муниципаль 
хезмəт күрсəтүче органның вазыйфаи затының яисə 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендə каралган оешмаларның һəм аларның 
хезмəткəрлəренең карарлары һəм гамəллəре (гамəл кылмавы) белəн килешмəвенə 
нигез булган дəлиллəр. Гариза бирүче тарафыннан аның дəлиллəрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисə аларның күчермəлəре тапшырылырга мөмкин. 

5.4. Килгəн шикаять кергəн көннəн соң килүче эш көненнəн дə соңга калмыйча 
теркəлергə тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмəт күрсəтүче органга, 210-ФЗ номерлы Федераль 



законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендə каралган оешмаларга яисə югары органга 
(ул булган очракта) кергəн шикаять аны теркəгəннəн соң унбиш эш көне эчендə 
каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшерү нəтиҗəлəре буенча түбəндəге карарларның 
берсе кабул ителə: 

1) шикаять канəгатьлəндерелə, шул исəптəн кабул ителгəн карарны гамəлдəн 
чыгару, муниципаль хезмəт күрсəтү нəтиҗəсендə бирелгəн документларда 
җибəрелгəн хаталарны һəм ялгышларны төзəтү, Россия Федерациясе норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белəн түлəү алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 
бирүчегə кире кайтару рəвешендə дə; 

2) шикаятьне канəгатьлəндерүдəн баш тартыла. 
Əлеге пунктта күрсəтелгəн карар кабул ителгəн көннəн соң килə торган көннəн 

дə соңга калмыйча, гариза бирүчегə язма рəвештə һəм гариза бирүче телəге буенча 
электрон рəвештə шикаятьне карап тикшерү нəтиҗəлəре турында дəлиллəнгəн 
җавап юллана. 

5.7. Шикаять канəгатьлəндерелергə тиеш дип табылган очракта, гариза 
бирүчегə юллана торган җавапта, муниципаль хезмəт күрсəтү барышында 
ачыкланган җитешсезлеклəрне кичекмəстəн бетерү максатыннан, муниципаль 
хезмəт күрсəтүче орган, яисə 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 
1.1 өлешендə күрсəтелгəн оешма тарафыннан башкарылучы гамəллəр турында 
мəгълүмат бирелə, шулай ук китерелгəн уңайсызлыклар өчен гафу сорала һəм 
гариза бирүчегə, муниципаль хезмəттəн файдалану максатында, алга таба 
башкарылырга тиешле гамəллəр турында мəгълүмат җиткерелə. 

5.8. Шикаять канəгатьлəндерелергə тиеш түгел дип танылган очракта, гариза 
бирүчегə җавапта кабул ителгəн карарның сəбəплəре турында дəлиллəнгəн 
аңлатмалар, шулай ук кабул ителгəн карарга шикаять белдерү тəртибе турында 
мəгълүмат бирелə.  

5.9. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки аның нəтиҗəлəре буенча 
административ хокук бозу яки җинаять билгелəре ачыкланган очракта, шикаятьлəрне 
карап тикшерү буенча вəкалəтле вазифаи зат, хезмəткəр, булган материалларны, 
кичекмəстəн, прокуратура органнарына җибəрə.». 

2. Әлеге карарны Мөслим муниципаль районының рәсми сайтында һәм 
Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми порталында 
(http://pravo.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга.http://pravo.tatarstan.ru. 
 3. Əлеге карар рəсми рəвештə басылып чыкканнан соң үз көченə керə. 
 4. Əлеге карарның үтəлешен контрольдə тотуны үз өстемдə калдырам. 
 
 
 
       
 Исəнсеф авыл җирлеге 
           Башкарма комитеты җитәкчесе                  Ф.Т. Сахбутдинова 
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