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КАРАР № 6

«Мэллэ-Тамак авыл жирлеге зиратларында жирлэу Ьэм куму 
урыннарын биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 

административ регламенты»! раслау турында» 2017 елнын «30» 
январь 2 номерлы Татарстан Республикасы Меслим муниципаль 

районы Мэллэ-Тамак авыл жирлеге Башкарма комитеты карарына
узгэрешлэр керту хакында

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр алганда гражданнарнын есгэмэ гарантиялэрен 
билгелэу елешендэ «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
Федераль законга узгэрешлэр керту турында» 2018 елныц 19 июлендэге 204-ФЗ номерлы 
Федераль законга Ьэм Меслим районы Прокурорыныц 2022 елныц 17 гыйнварындагы 02- 
08-01-2022 номерлы протестына туры китеру максатларында Татарстан Республикасы 
Меслим муниципаль районы Мэллэ-Тамак авыл жирлеге башкарма комитеты КАРАР 
БИРЭ:

1. « Мэллэ-Тамак авыл жирлеге зиратларында жирлэу Ьэм куму урыннарын
биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын раслау турында» 
2017 елныц «30» январь 2 номерлы Татарстан Республикасы Мослим муниципаль районы 
Мэллэ-Тамак авыл жирлеге Башкарма комитеты карарына тубэндэге узгэрешлэрне 
кертергэ:

1.1. 1.1 пунктныц 12 абзацында «СанПиН 2.1.2882-11 «Зиратларны, жирлэу 
кораллары ечен билгелэнгэн биналарны Ьэм корылмаларны урнаштыруга Ьэм карап тотуга 
гигиеник галэплэр» норматив хокукый актын «ШэЬэр Ьэм авыл жирлеклэре 
территориялэрен тотуга, су объектларына, эчэ торган суга Ьэм эчэ торган су белэн тээмин 
итугэ, атмосфера Ьавасына, туфракка, торак урыннарына, жигештеру, ижтимагый 
биналарны эксплуатациялэугэ, санитар-эпидемиологик чараларны оештыруга Ьэм уткэругэ 
санитария кагыйдэлэрен Ьэм нормаларын раслау турында» СанПиН 2.1.3684-21 санитария 
кагыйдэлэрен Ьэм нормаларын раслау турында» 2021 елныц 28 гыйнварындагы 3 номерлы 
Россия Федерациясе Баш дэулэт санитария табибы карары» норматив хокукый актына 
алмаштырырга;

1.2. 3 булекне тубэндэге редакциядэ бирергэ:



«3. Административ процедураларнын составы, эзлеклелеге Ьэм алариы 
утэу вакьгглары, алариы утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн 

административ ироцедураларны электрон формада башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэ гамэллэр эзлеклелеге гасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге административ процедураларны уз 
эченэ ала:

1) гариза биручегэ консультация биру;
2) гариза бируче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул иту Ьэм

карау;
4) муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. Гариза биручегэ консультациялэр биру.

3.2.1. Гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту7 белэн бэйле мэсьэлэлэр буенча 
мерэжэгате административ процедураны башкару вчен нигез булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып, 
тубэндэгелэр тора:

гариза бирученец Оешмага мерэжэгатендэ -  Мэллэ-Тамак авыл щирлеге Башкарма 
комитеты щитэкчесе (алга таба - консультациялэу очен жаваплы вазыйфаи зат).

3.2.2. Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
бирелэ торган документациянен составы, формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу очен 
кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.2.3. Гариза бируче Оешмага муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында консультация сорап шэхсэн узе, телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать 
итэргэ хокуклы.

Консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 
3.5 административ регламент талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар мерэжэгать кергэн 
кеннэн алып еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм башка 
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Гариза бируче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул иту Ьэм
карау.

3.3.1. Документлар комплектын Палата тарафыннан карап тикшеру.
3.3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка документларныц 

керуе административ процедураны ути башлауныц нигезе булып тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып, 

тубэндэгелэр тора:
гариза бирученец Оешмага мерэжэгатендэ -  Мэллэ-Тамак авыл щирлеге Башкарма 

комитеты щитэкчесе (алга таба - консультациялэу ечен жаваплы вазыйфаи зат).
3.3.1.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, гариза бируче Палатага 

гариза белэн мерэжэгать иткэн очракта:
мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен билгели;



документлар бируче затньщ вэкалэтлэрен тикшерэ;
документларньщ талэплэргэ туры килуен тикшерэ, тапшырылган документларньщ 

билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшерэ (до кументларнын кучермэлэрен тиешенчэ 
рэсмилэштерэ, документларда чистартылган, беркегелгэн сузлэр сызылган Ьэм 
килешенмэгэн башка тезэтмэлэр булмау).

до куме нтл ар н ы ташнырганда, кэгазь чыганакта тапшырылган документларны 
сканерлый;

гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеругэ Ьэм имзалауга тапшыра; 
имза салынганнан сон имзаланган гариза сканерлана;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларньщ теп несхэлэрен гвриза биручегэ 

кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул итудэ расписка бирэ.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат гариза биручегэ гаризаны кабул иту 
ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ Ьэм документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
ачыкланган нигезлэрнен эчтэлеген ацлатып, аца документларны кире кайтара.

3.3.1.3. Элеге регламентный, 3.3.3.пункты белэн билгелэнгэн процедураларны карап 
тикшеру гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: карауга 
кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу.

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле ведомствоара запрослар, Документлар (белешмэлэр) жибэру ечен 
жаваплы вазыйфаи заттан керу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - Мэллэ-'Гамак авыл 
щирлеге Башкирии комитеты щитэкчесе (алга таба - консультациялэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат).

3.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар жыелмасын карый; 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту нигезлэре ачыкланганда, муниципаль

хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли;
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны карау йомгаклары буенча 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре проектын эзерли;

эзерлэнгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн тэртиптэ 
электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедуралар бер эш кене дэвамында 
башкарыла.

3.5. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып административ 
процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне 
раслаучы документ алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат булып Мэллэ-Тамак 
авыл ж;ирлеге Башкирии комитеты эцитэкчесе (алга таба -  документлар биру (жибэру) 
ечен жаваплы вазыйфаи зат) тора.

3.5.2. Гариза бируче муниципаль хезмэт нэтижэсе буенча Оешмага мерэжэгать



иткэндэ документлар биргэн (жибэргэн) ечен жаваплы вазыйфаи зат гариза биручегэ 
муниципала хезмэт нэтижэсен бирэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар гариза бирученец 
килгэн кенендэ, Оешманьщ эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре нигезендэ чират тэртибендэ 
гамэлгэ ашырыла.».

1.3. 5 булекне тубэндэге редакциядэ бирергэ:
«5. Муниципала хезмэт курсэтэ торгаи органныц, 210-ФЗ номерлы Федерала 

законны»! 16 статаясындага! 1.1 влешендэ курсэтелгэн оешмаларнащ, шулай ук 
алардага1 вазыйфаи затларныц, муниципала хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец 

карарларвша Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан та1ш)
шикаята белдеру тэртибе»

5.1. Морэжэгата итучелэр муниципала хезмэтне курсэтуче органныц, муниципала 
хезмэтне курсэтуче органнащ вазашфаи затыныц, муниципала хезмэткэрнец, муниципала 
хезмэтне курсэтуче орган житэкчесе, , 210-ФЗ номерлв1 Федерала законнащ 16 
статаясашдага1 1.1 олешендэ каралган купфункцияле узэк, оешмалар, шулай ук шгарныц 
хезмэткэрлэре карарлараша Ьэм гамэллэренэ (гамэл кашмаваша) судка кадэр шикаята 
белдеру хокукаша ия.

Гариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаята белэн морэжэгата итэ ача:
1) 210-ФЗ номерлы Федерала законнащ 15.1 статаясашда курсэтелгэн татэине, 

муниципала хезмэт курсэту турашдага1 запросна1 геркэу срокларатн бозу;
2) муниципала хезмэт курсэту срогаш бозу. Огэр 210-ФЗ номерла! Федерала 

законнащ 16 статаясындага 1.3 олешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле дэулэт яисэ 
муниципала хезмэтлэр курсэту тулв1 кулэмдэ йеклэнгэн булса, карарлараша Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кашмаваша) морэжэгата игуче гарафашнан судка кадэр (судтан ганц) 
шикаята биру момкин;

3) дэулэт хезмэте курсэту ечен, гариза биручедэн Россия Федерациясе норматив 
хокукаш актларашда, Татарстан Ресиубликаса1 норматив хокукаш актларашда, муниципала 
хокукаш актларда тапшафашуа1 яки башкаратлуа1 каралмаган документларна1 яисэ 
мэгълуматнв1 тапцшруна1 яисэ гамэллэрне башкару талэп иткэндэ;

4) муниципала хезмэт курсэту ечен гариза биручедэн Россия Фсдерациясенец 
норматив хокукаш актларашда, Татарстан Республикасашащ норматив хокукаш актларашда, 
муниципала хокукаш актларда тапшыру каралган документларнн1 кабул итудэн баш тарту;

5) баш тарту ечен нигезлэр федерала законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенец башка норматив хокукаш актларашда, Татарстан Республикасв! 
законнарында Ьэм башка норматив хокукаш актларашда, муниципала хокукаш актларда 
каралмаган очракта, муниципала хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) муниципала хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн Россия Федерациясенец 
норматив хокукый актларашда, Татарстан Республикасашащ норматив хокукаш актларашда, 
муниципала хокукаш актларда каралмаган тулэу талэп иту;

7) муниципала хезмэт курсэтуче орган, оешмалар хезмэткэре. аларнащ 
хезмэткэрлэреннэн муниципала хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн хаталарна1 Ьэм хаталарна1 тезэтудэн баш тартув1 яисэ мондаш тезэтулэрнсн 
билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципала хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакыташ яки 
тэртибен бозу;

9) туктату нигезлэре федерала законнарда Ьэм аларга туры китереп кабул ителгэн 
Россия Федерациясенен башка норматив хокукаш актларашда, Татарстан Республикасы 
законнарвшда Ьэм башка норматив хокукый актларашда, муниципала хокукый актларда 
каралмаган очракта, муниципала хезмэт курсэтуче туктату;

10) муниципала хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн 210-ФЗ номерла! Федерала



законный, 7 статьясындагы 1 булекнен 4 пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль 
хезмэт курсэтудзн яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн оеренчел баш тартканда булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн 
документларны яки мэгълуматны талэп иту.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазь чыганакта, электрон рэвештэ муниципаль хезмэтне 
курсотуче органга, шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясыныц 1.1 булегендэ каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм эш 
итулэренэ (эш итмэвенэ) шикаять элеге оешмаларнын жигэкчелэренэ бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенен карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэреннэн файдаланып, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
рэсми сайтыннан, Бердэм поргалдан яисэ Республика порталыннан, судка кадэр шикаять 
бирунец мэгьлумати системасыннан файдатанып жибэрелергэ мемкин, шулай ук 
мерэжзгать игученец шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ момкин.

5.3. Шикаятьтэ губэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерслэ 

торган муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органнын 
вазыйфаи затыныц яисэ житэкченец Ьэм (яисэ) хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 11 елешендэ каралган оешмаларныц, аныц житэкчелэренец Ьэм 
(яисэ) хезмэткэрлэренец исеме;

2) гариза бируче -  физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - 
булганда), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ гариза бируче -  юридик затныц исеме, 
урнашу урыны турында мэгълумат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), 
электрон почта адресы (адреслары) (булганда) Ьэм гариза биручегэ жавап жибэрелергэ 
тиешле почта адресы;

3) шикаять белдерелэ торган муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 11 елешендэ каралган оешматарныц Ьэм аларнын хезмэткэрлэренец 
карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

4) гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц Ьэм аларныц хезмэткэрлэренец 
карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешмэвенэ нигез булган дэлиллэр. 
Гариза бируче тарафыннан анын дэлиллэрен раслый торган документлар (булган очракта) 
яисэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Килгэн шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш коненнэн дэ сонга калмыйча 
теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яисэ югары органга (ул булган очракта) 
кергэн шикаять аны тсркэгэннэн соц унбиш эш коне эчендэ каралырга тиеш.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча губэндэге карарларныц бсрсе 
кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн чыгару, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны 
Ьэм ялгышларны тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 1 агарстан 
Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу 
каралмаган очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган кеннэн дэ 

соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче телэге буенча электрон



рэвештэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап юллана.
5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш дип табылган очракта, гариза биручегэ 

юллана торган жавапта, муниципаль хезмэт курсэту барышында ачыкланган 
житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатыннан, муниципаль хезмзт курсэтуче орган, 
яисэ 210-ФЗ номерлы федераль законный, 16 статьясындагы 1.1 олешендэ курсэтелгэн 
оешма тарафыннан башкарылучы гамэллэр турында мэгьлумат бирелэ, шулай ук 
китерелгэн унайсызлыклар ечен гафу сорала Ьэм гариза биручегэ, муниципаль хезмэттэн 
файдалану максатында, алга таба башкарылырга тиегале гамэллэр турында мэгьлумат 
житкерелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, гариза 
биручегэ жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарг а шикаять белдеру тэртибе турында мэгьлумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карай тикшеру барышында яки аньщ нэтижэлэре буенча 
администрагив хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьлэрне карап 
тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр, булган материалларны, кичекмэстэн, 
прокуратура органнарына жибэрэ.».

2. Олеге карарны Меслим муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм Татарстан 
Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми порталында (Ьйр ://рга уо .Шаг зШп. ги) 
бастырып чыгарырга.НЩх//ргаУОШагзШп.ги.

3. Олеге карар рэсми рэвештэ басылып чыкканнан соц уз кеченэ керэ.
4. Олеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам.

Мэллэ-Тамак авыл жирлеге 
Башкарма комитеты ж и тэкчесе^ ч» /  
вазыйфаларын башкаручы И.Ф.Аюпов


