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РАСПОРЯЖЕНИЕ БОЕРЫК 

2022 елныц «15» февраль № 88 

Жир кишэрлеген арендага, сатуларда милек итеп биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэту буенча административ 

регламентын раслау турында 

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру 
максатларында, Россия Федерациясе Жир кодексы, Россия Федерациясе Торак 
кодексы нигезендэ, Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Милек Ьэм жир менэсэбэтлэре палатасы боера: 

1. Жир кишэрлеген арендага, сатуларда милек итеп биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэту буенча административ регламентны расларга. 

2. Олеге боерыкны «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэ Татарстан Республикасы хокукый мэгьлуматыныц рэсми 
порталында http://pravo.tatarstan.rn Ьэм Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районыныц рэсми сайтында 
http://novosheshminsk.tatarstan.ru6acTbipbin чыгарырга. 

3. Олеге боерыкныц утэлешен контрольдэ тотуны Татарстан 
Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районыныц Милек Ьэм жир 
менэсэбэтлэре палатасына йеклэргэ. 

Татарстан Республикасы 
Яца Чишмэ муниципаль районы 
Милек Ьэм ж;ир менэсэбэтлэре 
палатасырэисе ^ ' / н . В. Попкова 
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Кушымта 
Татарстан Республикасы Яца 
Чишмэ муниципаль районыныц 
Милек Ьэм жир менэсэбэтлэре 
палатасыныц 
2022елньщ «15» февраль 
88нче номерлы боерыгына 

Жрр кишэрлеген сатуларда арендага, милеккэ биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 

административ регламенты 

1. Гомуми нигезлэмэлэр 

1 1. Муниципаль хезмэт курсэтунен элеге административ регламе«ты 
(„лга таба - Регламент) жир кишэрлеген арендага, милеккэ сатуларда (алга 
М у н и ц и п а л ь хезмэт) биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 

С т а Н Т Г м 5 ™ ^ ь х е з м э т Т у ч ь ш а р : физик Ьэм юридик затлар (алга таба -

^ М ^ Т т ь итучелэрнен мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче б и _ н 
т э р т и п т э вэкапэтле затлар Ьэм физик затларнын законлы вэкиллэре (алга таба 
мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала. 

1 3 Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат: 
1' 3 1 муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат: 
) дэулэтЬэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфуикцияле узэклэре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълумат стеНдларында. и п а л ь _ ^ ^ 

телекоммуникация челтэрендэ рэсми сайтында https://www. novosheshmmsk. 

tatarstan.rn); Р е с п у б л и к а с ы ДЭулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 

пооталында (https'//uslugi.tatarstan.ru/ (алга таба - Республика порталы); 
Р 4) Бердэм Дэулэти Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 

rbttnsV www eosuslugi.ru/) (алга таба - Бердэм портал); 
( Р 1 з Г м У н и ц и п а л ь хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультациялэр 

Т * * Т - д Т м е р э ж э г а т ь иткэндэ дэулэт Ьэм мунипипаль хезмэтлэр 
курсэтунен купфункцияле узэклэрендэ - шэхсэн яисэ телефон аша; 

2) Республика порталында интерактив формада; _ 
3) Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районыныц Милек 

Ьэм жир менэсэбэтлэре палатасында (алга таба-Палата): 
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон буенча; 

https://www


язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать 
иткэндэ -кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1 3 3 Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт 
курсэту ' тэртибе Иэм вакытлары турында Республика реестрындагы 
белешмэлэр нигезендэ мэгълумат морэжэгать итучегэ бушлаи 

Муниципаль хезмэт курсэту вакытлары Ьэм тэртибе турьшдагы 
мэгълуматтан файдалану мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса 
" р н е утэмичэ, шул исэптэн морэжэгать итученен т е х н и к ^ а р а л а р ™ 
урнаштыру морэжэгать итучедэн акча алуны, аны теркэуне яисэ 
авторизациялэуне яисэ шэхси мэгълуматларын бируне куздэ тота торган 
программа тээминатыныц хокук иясе белэн лицензияле яисэ башка килешу 
тозуне талэп итуче программа тээминатыннан файдаланмыича гамэлгэ 

ашырыла^ ^ ^ и т у ч е щ э х с э н я и с э т е л е ф о н а ш а морэжэгать иткэндэ, 

кергэн морэжэгать нигезендэ дэулэт Ъэм муниципаль хезмэтлэр к у О Т е ц 
купфункцияле узэге урнашкан урын турында мэгълумат, Палата (адресы эш 
графигы, белешмэ телефоннары); муниципаль хезмэт курсэту ысуллары Ьэм 
сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтелэ торган гражданнар 
категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен жаига^сала 
торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмэт курсэту 
турындагы гаризаны карау очен кирэкле документлар исемлеге турында 
гаризаны кабул иту Иэм теркэу сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэту 
барышы турында; муниципаль хезмэт курсэту турында рэсми саитга 
урнаштыру урыны турында; вазыйфаи затларныц гамэллэренэ яисэ гамэл 
кылмауларына карата шикаять белдеру тэртибе турында, Палата турында 

мэгълумат урнаштырылырга момкин. 
Язма морэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту очен жаваплы 

булекнец вазыйфаи затлары язма рэвештэ мерэжэгать итучегэ муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибен Ьэм элеге Регламентный шушы пунктында 
курсэтелгэн мэсьэлэлэрне ацлаталар h9 M морэжэгатьне теркэгэн коннэн алып 
еч эш кене эчендэ жавапны морэжэгать итучегэ жибэрэлэр. Жаваплар 
мерэжэгать телендэ бирелэ. мерэжэгать телендэ жавап биру момкин булмаган 
очракта Татарстан Республикасынын дэулэт теллэрендэ бирелэ. 

1 3 5 Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
муниципаль районный рэсми сайтында Ьэм мерэжэгать итучелэр белэн эшлэу 
ечен Палата биналарындагы мэгълуматстендларында урнаштырыла. 

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат стендларында 
Ьэм муниципаль районный «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэге рэсми сайтында урнаштырыла торган Регламентный 2.1, Z.J, L.% 
2 5 2 7 2 9 2 1 0 2 1 1 5.1 пунктларындагы мэгълумат, Палатаныц урнашу 
урыны,'белешмэ'телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмэт курсэтугэ 
гаризалар кабул иту графигы турындагы белешмэлэрне уз эченэ ала. 

1 4 Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Ьэм аларны 
рэсми бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп), муниципаль раионныц 



«Интернет» мггълумат-телекоммуникания челтэрендэге рэеми сайтында, 

муниципаль районный рэим пеестоында урнаштырылырга 
телекоммуникация челтэрендэ, Республика реестрында ур 

Т И е Ш ' 1 S Регламента тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла: 

тортан купфункцияле з ™ л е т е н Р> ^ т э 

та 

яися аоисЬметик хата йэ мондый хата), 
ЕСИА - Электрон рэвештэ дэулэт Ьзм муниципаль хезмэтлэр курсэту 

Нам башка мэгьлумат 
системаларьшда " мэгьлуматтаи ( м е р „ ь итуче гражданнар, 
башкарма хакимият ортаннары Ь,м жирле 
затлаоынын) мэгьлумати хезмэттэшлекта катнашучыларнын (мерэжэгать, итуч 
грюкданнарнын Ь « ы й ф а и затларынын) мэгьлумат алу мемкннлеген тээмин 

Ь,м муниципаль _ Р 

„ е й ^ ф у н к и и я л е — р 

к у р е н е й купфункиияле узгклзренен автоматлаштырылтаи мггьлумат 

системасы^ и п а л ь х е з м э т к у р с Э Т у турында гариза дни (алга таба -

г а р и з а ) Гнинипаль хезмэт курсэту турында «Дэулэт Кэм муниципал, 
Х т л э р курсэтуне оештыру турында» 2010 елнын 27 июлепдэте 2 0-ФЗ 
и о м е р л ы Федераль законный 2 статьясындагы 3 пункты (алта таба - 2 0 - Ф З 

номер"" Федераль закон) нигезендэ бирелгэн рэсми м е р ц а т ь анлашыла. 

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты 



2.1. Муниципаль хезмэт исеме 

Жир кишэрлеген сатуларда арендага/милеккэ биру 

9 2 Жирле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче 
башкарма-боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Яна Чишмэ муниципала районы Милек Ьэм жир 

менэсэбэтлэре палатасы 

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец тасвирламасы 

э 3 1 Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып тубэндэгелэр тора: 
П ж и р кишэрлеген арендалау шартнамэсе (алга таба - аренда 

шартнамэсе) (1 нче кушымта, шартнамэ формасын ™ркэргэ). 
2) жир кишэрлеген еатып алу-сату шартнамэсе (алга таба сату алу 

птаотнамэсе) (2 нче кушымта, шартнамэ формасын теркэргэ); 
Р зТ ЖИР кишэрлеген арендалау шартнамэсенэестэмэкилешу; 

4) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (3 нче 

кушымтаУ н э т и ж э с е „ерэжэгать итучегэ 

^ H o t ; \ a f b l , H к!чэйте„^н квалификации электрон имзасы и „ з = 

электрон документ рэвешендэ Республика порталынын шэхеи кабинетына 

ж„бэрелэ_ т е л э г е б уенча регламентный 2.3.1 
2.3.3. М е Р « э г ™ * курсэтелгэн муниципаль хезмэт куреэту 

Г ; " у г ? в э к Г т ~ а л куйган Ьэм Башкарма комитет моЬере белэн 

хезмэткэреСимзасы™етан S S ^ a Z t — a H электрон документ 

несхэсе Р — ш ^ л % у е л г а н н а н сон биш зш кененнэн Д - Р Х = а к ы т 
зчендэ Башкарма комитет килешуне дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картография 
федераль хезмэтенэ (Росреестр) жибэрэ. 

2 4 Муниципаль хезмэт куреэту срогы, шул исэптэн музпшипаль кезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешмаларга морэжэгать иту зарурлыгын исэпкэ альш, 

туктатып тору мемкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган 
очракта, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документарны биру 

(жибэру)срогы 



2 4 1 Муниципаль хезмэт курсэту срогы - 49 эш кене. 
Жир кишэрлегенец территориядэн файдалануныц аерым шартлары 

булган зоналарда булуы турында мэгълумат булган очракта Ьэм карау актын 
эзерлэу ечен жир кишэрлегенэ чыгу зарурилыгы булган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэту вакыты 60 эш кененнэн дэ артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмэт курсэту срогы гаризаны теркэгэн кеннэн соц икенче 

кеннэн исэплэнэ башлый. 
2 4 2 Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган. 
2 4 3 Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документны электрон 

документ рэвешендэ жибэру муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
рэсмилэштеру Иэм теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла. 

2 5 Муниципаль хезмэт курсэту ечен закон яисэ башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэрнец, шулаи ук 

мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен кирэкле Иэм мэжбури булган хезмэтлэрнец, аларны мерэжэгать 

итуче тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон рэвештэ, аларны 
тапшыру тэртибе нигезендэ кирэкле Ьэм мэжбури булган документларныц 

тулы исемлеге 

2 5 1 Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен гариза бируче, 
мерэжэгатьнец категориясенэ Иэм нигезенэ бэйсез рэвештэ, тубэндэге 
документларны тапшыра: 

1)шэхесне раслаучы документ (КФУкэ мерэжэгать иткэндэ бирелэ); 
2) гариза: 
- документ формасында кэгазьдэ (4 номерлы кушымта); 
- электрон рэвештэ (гаризаныц электрон формасына тиешле белешмэлэр 

керту юлы белэн тутырыла), ул 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган. 
Республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ кабул ителэ. 

3) мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ, 
мерэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать 
иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш); 

4) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрында хокук теркэлмэгэн 
очракта, хокук билгели торган документларныц кучермэлэре; 

5) жир кишэрлегенец урнашу схемасы, эгэр чиклэрендэ жир 
кишэрлеклэрен яцадан булу гамэлгэ ашырыла торган территорияне ызанлау 
проекты булмаса. 

2 5 2. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар мерэжэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин: 

1) КФУ аша кэгазь чыганакларда Ьэм Регламентный 2.5.3 пункт 
талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) электрон документлар 
формасында; 

2) Республика порталы аша электрон формада. 



имза белэн имзалыилар. „„„эжэгать итучегэ ЕСИАда теркэлу 
Гади электрон имза алу ечен морожэ ь .гу с т а Ндарт 

( а у т е н т и ф и к а ц и я ) п р о ц е д у р а м и узарга, шулаи, ук исэпкэ алун 

яз'ылудан тубэирэк булмаган дэрэжэдэ Р®™^ ю р и д и к з а т л а Р Ьэм 
Россия Федерациясе «рриториясендэ J P ™ р б л и к а 

Г Г . кечэйтел'гэн кв^ификацияле злектрои имза 

^ Х ^ и т у ч е Республика 
документларны элеге пункт талэплэре н и г е з е н д э « т р о н им 
электрон документ « и злектрон рэвештэ т — ^ ^ ^ 

д о к у м Г н Г Г м Г д ь Г док — - ™зугэ Уьэм имзалауга вэкалэтле 
Г л а п н ы н шул исэптэи нотариуслар тарафьшнан раслана ала. 
затларнын, итучедэн килэ торган 

1) муниципаль хезмэт курсэтугэ бэиле рэвештэ р я к и 

— р у н ь , яки 

„ р башкаруиьц ^ ^ g с „ д а г ь , , — 

курсэтелгэн исемлеклэргэ кертелгэи мондьи,, хезмэтл,р кур э д нэтиж ^ 
курсэтелэ торган хезмэтлэрне Ьэм ^гълуматнь,, алу Р 
муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт орта Р ^ 
узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн 
шул исэптэн килештерулэрне гамэлгэ ашыру, б и т „ д э н 

J j > г - ™ г 

курсэтелмэгэн документларны Ьэм Г ч е т ^ к ы р гариза биргэннэн 
с о н — а к т Р а Р д а г ы 

талэилэрнен^гэруе; ^ таишьфьшган ^ н и — х е ^ э т 

курсэт^ турында г „ м у н и , ~ ~ J ™ ^ ^ 6 е ^ н ч е 

сон тапшьфылган д о к у м е н т а Ьэм злегрэк бирелгэи 

яки м ^ н Г и п Г ь " курсэтуне беренче т а п к ь , « 
документларнын гамэлдэ буду вакыты КФУ 

г) Башкарма комитетнын, КФУ хезмэткэренец вазь т 
хезмэткэренен хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамэл кылмау) фактын 



Гби.ге^эиен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
(билгелэрен) ачыклау, у т я п т к а н очракта йэ муниципаль хезмэт 
д о к у м е н т а р н ы кабул и т у д а н ^ ! л ,гарт**< о д а J ^ ^ 

т о р с а , Ьэм федераль закониарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш. 

2 6. Норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кимк булган дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт 

о о — Г ж и р л е узидарэ органнары карамагында булган башка оешмалар 
карагГ^ьшдагы Ьэм гаризГбируче тапшырырга хокуклы тулы 

исемлеге, шулай ук гариза бирученен аларны, шул исэптэн.электрон 
ф о р м а д а г ы л а р ы н да, аду ысулдары, аларны тапшыру тэртибе элеге 

документлар уз карамагында булган дэулэт органы, жирле узидарэ органы 
оешма 

2 6 1 Ведометвоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга: 
I ) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта Федераль салым хезмэтениэн 

шридик затларнын бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ соратьш Ш В Д 
П индивидуаль эшкуар мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым 

х е з м э т е н н э н ' Г д а в в д у а л ь эшкуарл'арнын бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ 

соратьш — э ш с у б ъ е к т ы б у л с а _ ф 

салым хезмэтегшэн к!че Ьэм урта зшкуарлык еубьектларынын Бердэм 

Р е е Т Г Г Р : Г т ; ; : Г Г у Л к а ; и я с е н билгелэу ечен жир кишэрлегенэ ЕГРН дан 

в 3 е М Т 5) сорала терган жир кишэрлегендэ урнашкан кучемсез милек обьектына 
(яки объектларнын булмавы турында хэбэрнамэ), Роереестрдаи ЕГРН дан 

Ш е М Т б ) Росрееетрдан булган (булган) жир кишэрлеклэренэ аерым затнын 
vnK-vKnanbi тупында бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ; 
хокукларь, турынд рд у ^ ^ т е р р и т о р и а л ь 3 0 н а > к ы з ы л 

линиялэрнен^ чиклэре, территориядэн файдалануньи махеус шартдары булган 
Г Г п рехсэт ителгэн тезелешнен ин чик параметрлары турында) чиклэулэр 
буду^як'и бульшу турында бэялэмэ - Башкарма комитетнын архитектура Ьэм 

Ш 9 Ь % Г а Г с а и и я обьектына бирелгэн адрес турында белешмэлэр - федераль 
мэгълумати адреслы система; 



9) урман кишэрлеклэре чиклэре турында белешмэлэр - Татарстан 
Республикасы Урман хужалыгы министрлыгы; 

10) су объектлары чиклэре турында белешмэлэр - Татарстан 
Республикасы Экология Ьэм табигать ресурслары министрлыгы; 

11) сорала торган жир кишэрлегендэ корылмалар барлыгы турында 
белешмэлэр - электрон хужалык китабы; 

12) инженерлык-техник тээмин иту челтэрлэрен эксплуатациялэуче 
оешмаларга тоташтыруньщ техник шартлары турында белешмэлэр; 

13) мерэжэгать итученец законлы вэкиленен вэкалэтлэрен раслый торган 
документ (Россия Федерациясе Граждан хэле актларын теркэу органнары 
тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык яки Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ опека Ьэм попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн 
документ елешендэ) - Граждан хэле актларын теркэунец бердэм дэулэт реестры 
яисэ Бердэм дэулэт социаль тээминат мэгълумат системасы; 

14) ышанычнамэ биру факты Ьэм аныц эчтэлеге турында белешмэ -
нотариатныц бердэм мэгълумат системасы. 

2.6.2. Кирэк булган очракта, жир кишэрлегенэ чыгу гамэлгэ ашырыла, 
аныц йомгаклары буенча тикшеру акты тезелэ (жир кишэрлеген фотофиксация 
белэн карау). 

2.6.3. Мерэжэгать итуче гаризаны Республика порталы ярдэмендэ яисэ 
КФУгэ кэгазь чыганакта тапшырганда мондый документларны тозугэ Ьэм 
имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн 
таныкланган электрон документлар (белешмэлэр) рэвешендэ 2.6.1 пунктыныц 
1-13 пунктларында курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) тапшырырга 
хокуклы. 

2.6.4. Элеге дэулэт хакимияте органнары, Башкарма комитетныц 
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырмау 
(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту очен нигез 
була алмый. 

2.6.5. Курсэтелгэн органнарныц соралган Ьэм алар хокукындагы 
документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында тапшырмаган) 
вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
административ, дисциплинар яисэ башка жаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.6. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары ведомствосындагы 
оешмалар карамагында булган, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэту ечен 
мерэжэгать итуче тарафыннан тулэу кертуне раслаучы документларны Ьэм 
белешмэлэрне талэп иту тыела. 

Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яисэ 
жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган 
белешмэлэрне мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырмау мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый. 

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге (асылы буенча каралмыйча 



документларны кире кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту очен тубэндэгелэр нигез була: 

1) Регламентный 2.5.1 пункты нигезендэ мерэзкэгать итуче тарафыннан 
местэкыйль рэвештэ бирелергэ тиешле документларны тапшырмау яисэ 
каршылыклы белешмэлэр булган документларны тапшыру; 

2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратып 
алынган законлы вэкиллэр турында белешмэлэрне раслау, мерэж;эгать итуче 
исеменнэн яисэ вэкалэтле зат тарафыннан гариза (запрос) биру; 

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру; 
4) дорес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, ацлашылмый 

торган тезэтулэр, тозэтмэлэр, житди зарарланулар булган, аларныц эчтэлеген, 
кочен югалткан документларны берторле генэ ацлатмый торган документларны 
тапшыру; 

5) Регламент нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуне алмаучы затныц 
муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэж;эгать итуе; 

6) гаризаныц электрон формасында мэж;бури кырларны дорес тутырмау, 
электрон формадагы гаризада Ьэм тапшырылган документларда каршылыклы 
белешмэлэр булу; 

7) электрон формадагы гариза (мерэж;эгать) Иэм башка документлар 
гамэлдэге законнарны бозып электрон имза кулланып имзаланган; 

8) электрон документлар аларны тапшыру форматларына куелган 
талэплэргэ туры килми Ьэм (яисэ) укылмыйлар. 

2.7.2. Муниципаль хезмэттэн файдалану очен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту очен нигезлэр исемлеге тулы булып санала. 

2.7.3. Гариза Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене 
кабул иту вакытында да, Башкарма комитетныц ж;аваплы вазыйфаи заты 
тарафыннан ведомствоара мэгълумати бэйлэнешлэрдэн файдаланып, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) 
алганнан соц да, гаризаны теркэгэннэн соц 7 эш кененнэн дэ артмаган вакыт 
эчендэ кабул ителергэ мемкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар, баш тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 5 
нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн 
тэртиптэ Палатаныц вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана Ьэм хезмэт 
курсэтучегэ муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турында карар кабул ителгэн кенне КФУкэ Ьэм (яисэ)Республика 
порталыныц шэхси кабинетына жибэрелэ. 

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Иэм 
тэртибе турындагы мэгьлумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт 



курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм башка документларны кабул итудэн баш 
тарту тыела. 

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге: 
2.8.2.1. Барлыкка килергэ тиешле жир кишэрлеге мерэжэгать итучегэ 

Россия Федерациясе Жир кодексыныц 39.11 статьясындагы 8 елешенец 1-19 
пунктчаларында курсэтелгэн нигезлэр буенча, э атап эйткэндэ: 

1)жир кишэрлеге чиклэре «Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу 
турында» Федераль закон талэплэре нигезендэ тегэллэштерелергэ тиеш; 

2) жир кишэрлегенэ, дэулэт милке чиклэнмэгэн жирлэрдэн яисэ жир 
кишэрлегеннэн барлыкка килгэн очраклардан тыш, дэулэт яисэ муниципаль 
милек хокукы теркэлмэгэн; 

3) жир кишэрлегенэ карата Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ, жир кишэрлегеннэн рехсэт ителгэн файдалану нигезендэ 
биналар, корылмалар тезу мемкинлеге каралмаган очраклардан тыш, рехсэт 
ителгэн тезелешнец, реконструкциями иц чик параметрлары билгелэнмэгэндэ; 

4) жир кишэрлегенэ карата объектларны инженер-техник тээмин иту 
челтэрлэренэ тоташтыруныц (технологик тоташтыру) техник шартлары 
турында мэгълуматлар булмаса, эгэр жир участогын рехсэт ителгэн куллану 
нигезендэ биналар, корылмалар тезу мемкинлеге каралмаган булса; 

5) жир кишэрлегенэ карата жир кишэрлегеннэн рехсэт ителгэн файдалану 
билгелэнмэгэндэ яки жир кишэрлегеннэн рехсэт ителгэн файдалану жир 
кишэрлегеннэн файдалануныц аукцион уздыру турындагы гаризада 
курсэтелгэн максатларына туры килмэгэндэ; 

5.1) жир кишэрлеге тулысынча аукцион уткэру турында гаризада 
курсэтелгэн жир кишэрлегеннэн файдалану максатларында жир кишэрлегеннэн 
файдалануга рехсэт ителми торган территориядэн файдалануныц махсус 
шартлары булган зона чиклэрендэ урнашкан; 

6) жир кишэрлеге билгеле бер категориягэ кертелмэгэн; 
7) жир кишэрлеге даими (сроксыз) файдалану, тулэусез файдалану, 

гомерлек мирас итеп алу яки аренда хокукында бирелгэн; 
8) жир кишэрлегендэ, гражданнар яисэ юридик затлар карамагындагы 

бина, корылма, тезелеп бетмэгэн объект, жир кишэрлегендэ урнаштыру 
сервитут, гавами сервитут нигезендэ рехсэт ителэ торган корылмалар (шул 
исэптэн тезелеше тэмамланмаган корылмалар) яки нигезендэ урнашкан 
объектлар урнашкан очраклардан тыш, гражданнар яисэ юридик затлар 
карамагындагы тезелеш объекты урнашкан. 39.36 статьясы белэн жир 
кишэрлеген арендалау шартнамэсе тезу хокукына аукцион уткэру очраклары, 
эгэр анда урнашкан биналарга, корылмаларга, тэмамланмаган тезелеш 
объектына карата уз белдеге белэн тезелгэн корылманы суту яки аны уз белдеге 



белэн тезегэн корылманы суту яки аны билгелэнгэн талэплэргэ туры китеру 
турында карар кабул ителгэн булса Ьэм курсэтелгэн карарларда билгелэнгэн 
срокларда утэлмэгэн булса, элеге статьяньщ 1 Ьэм 2 пунктларында каралган 
бурычлар утэлмэгэн. бер елеше 11 статьясындагы 55.32 Россия Федерациясе 
шэЬэр тезелеше кодексы; 

10) жир кишэрлегендэ, анда сервитут, ачык сервитут нигезендэ 
урнаштыру рехсэт ителгэн корылмалар (шул исэптэн тезелеш эшлэре 
тэмамланмаган корылмалар) яки Россия Федерациясе Ж и̂р кодексыныц 39.36 
статьясы нигезендэ урнаштырылган объектлар булган очраклардан тыш, дэулэт 
милкендэге яки муниципаль милектэге бина, корылма, тегэллэнмэгэн тезелеш 
объекты урнашканда, Ьэм курсэтелгэн бинаны, корылманы, тегэллэнмэгэн 
тезелеш объектын сату яки арендага биру башка аукцион предметы булып тора 
яисэ курсэтелгэн бина, корылма, тегэллэнмэгэн тезелеш объекты элеге 
аукционда жир кишэрлеге белэн бер ук вакытта сатылмый яки арендага 
бирелми; 

10) жир кишэрлеге эйлэнештэн алынды, федераль закон нигезендэ 
эйлэнештэн алынган жир участоклары аренда шартнамэсе предметы булырга 
мемкин булган очраклардан тыш; 

11) жир кишэрлеге эйлэнештэ чиклэнгэн, жир кишэрлеген арендалау 
шартнамэсен тезу хокукына аукцион уткэру очракларыннан тыш; 

12) жир кишэрлеге, жир кишэрлеген резервлау срогыннан артмаган 
срокка арендага алу шартнамэсен тезу хокукына аукцион уздыру очрагыннан 
тыш, дэулэт яки муниципаль ихтыяжлар ечен резервланган; 

13) жир кишэрлеге аныц комплекслы усеше турында килешу тезелгэн 
территория чиклэрендэ урнашкан; 

14) жир кишэрлеге территориаль планлаштыруныц расланган 
документлары Ьэм (яки) территорияне планлаштыру документлары нигезендэ 
федераль эЬэмияттэге объектларны, тебэк эЬэмиятендэге объектларны яки 
жирле эЬэмияттэге объектларны урнаштыру ечен билгелэнгэн; 

15) жир кишэрлеге Россия Федерациясе дэулэт программасы, Россия 
Федерациясе субъектыныц дэулэт программасы яисэ адреслы инвестицион 
программа нигезендэ бина яки корылманы урнаштыру ечен билгелэнгэн; 

16) жир кишэрлегенэ карата аны бируне алдан килештеру турында карар 
кабул ителгэн; 

18) жир кишэрлегенэ карата, элеге жир кишэрлеген бируне алдан 
килештерудэн баш тарту турында яисэ аны бирудэн баш тарту турында карар 
кабул ителгэн очраклардан тыш, аны бируне алдан килештеру турында гариза 
яки жир кишэрлеген биру турында гариза кергэндэ; 

18) жир кишэрлеге гомуми файдаланудагы жир кишэрлеге булып тора 
яисэ гомуми файдаланудагы жирлэр, гомуми кулланылыштагы территория 
чиклэрендэ урнашкан; 

19) жир кишэрлеге, мондый жир кишэрлегендэ урнашкан, авария хэлендэ 
Ьэм сутелергэ яки реконструкциялэнергэ тиешле купфатирлы йортны тану 
сэбэпле, дэулэт яки муниципаль ихтыяжлар ечен алынган жир 



кишэрлеклэреннэн тыш, дэулэт яисэ муниципаль ихтыяжлар ечен тартып 
алынган. 

2.8.2.2. Мерэжэгать итученец бер ук вакытта шэхси ярдэмче хужалык 
алып бару ечен бер ук вакытта милек хокукында Ьэм (яисэ) башка хокукта 
булган жир кишэрлеклэренец гомуми мэйданы «Шэхси ярдэмче хужалык 
турында» 2003 елныц 07 июлендэге 112-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ 
билгелэнгэн максималь кулэмнэн артып китэ. 

2.8.2.3. Бакчачылык яисэ яшелчэчелек коммерциягэ карамаган 
берлэшмэсе чиклэрендэ жир кишэрлеге булу Ьэм элеге берлэшмэ 
территориясен оештыру Ьэм тезу проектын яисэ аны ызанлау проектын булмау. 

2.8.2.4. Жир кишэрлеге сорала торган максат шэЬэр тезелешен 
зоналаштыру документларында тиешле территориаль зона ечен шэЬэр 
тезелеше регламентында билгелэнгэн рехсэт ителгэн теп файдалану теренэ 
туры кил ми. 

2.8.2.5. Сорала торган жир кишэрлеген файдалану максатыныц 
территорияне планлаштыру проектыныц, территорияне ызанлау проектыныц 
территориаль зоналарында билгелэнгэн рехсэт ителгэн теп файдалану 
терлэренэ туры килмэве (шул исэптэн жирдэн файдалану Ьэм тезелеш 
кагыйдэлэренец территориаль зоналарында билгелэнгэн рехсэт ителгэн 
файдалану терлэрендэ аерма булганда). 

2.8.2.6. Индивидуаль торак тезелеше ечен рехсэт ителгэн тердэге 
соратыла торган жир кишэрлегендэ торак билгелэнмэгэн бина урнашкан. 

2.8.2.7.Бакчачылык коммерциячел булмаган ширкэт чиклэрендэ 
урнашкан сорала торган жир кишэрлегендэ тезелешнец гомуми мэйданы 
(индивидуаль торак йорт, торак йорт, бакча йорты) территориаль планлаштыру 
Ьэм шэЬэр тезелешен зоналаштыру документларында билгелэнгэн тезелешнец 
иц чик параметрларыннан артып китэ. 

2.8.2.8. Чит ил гражданыныц, чит ил юридик затыныц, гражданлыгы 
булмаган затныц, шулай ук устав (жыелма) капиталында чит ил гражданнары, 
чит ил юридик затлары, гражданлыгы булмаган затлар елеше 50 проценттан 
артык тэшкил иткэн юридик затныц авыл хужалыгы билгелэнешендэге 
жирлэрдэн жир кишэрлеклэрен сатып алу ечен мерэжэгате. 

2.8.2.9. Мерэжэгать итуче аукционапныц жицучесе булып торглар уздыру 
нэтижэлэренэ танылмаган. 

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге 
тулы булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, баш 
тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 3 нче кушымтада билгелэнгэн 
форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Палатаныц вэкалэтле вазыйфаи заты 
тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар кабул ителгэн кенне КФУкэ Ьэм (яисэ) Республика 
порталыныц шэхси кабинетына жибэрелэ. 

2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 



мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту тыела. 

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки 
башка терле тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре 

Муниципаль хезмэт бушлай курсэтелэ. 

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелэ торган документ (документлар) турында мэгълумат 

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми. 

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
курсэту ечен тулэу кулэмен исэплэу методикасы турындагы мэгълуматны да 

кертеп, мондый тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре 

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми. 

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша 
торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза 

биргэндэ Ьэм мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец 
максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмэт алу га гариза биргэндэ кету вакыты - 15 
минуттан артык тугел. 

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

2.13. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэттэн Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн 
файдалану турындагы мерэжэгатен теркэу, шул исэптэн электрон формада 

теркэу вакыты Ьэм тэртибе 

2.13.1. КФУкэ гариза биргэн кенне шэхси мерэжэгатьтэ мерэжэгать 
итучегэ гаризаныц жибэрелуен раслаучы теркэу номеры белэн KOY АМС нан 
расписка Ьэм электрон гариза биру датасы бирелэ. 

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша жибэргэндэ мерэжэгать итуче 
гариза биргэн кенне Республика порталыныц шэхси кабинетында Ьэм электрон 
почта аша гариза жибэрелгэн, анда теркэу номеры Ьэм гариза биру датасы 
курсэтелэ. 

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны 



тутыру урнэклэре Ьэм Ьэр муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле 
документлар исемлеге булган мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту 

тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм мультимедияле мэгълуматны 
урнаштыруга Ьэм рэсмилэштеругэ, шул исэптэн инвалидларны социаль яклау 
турында федераль законнар Ьэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ 

курсэтелгэн объектларга инвалидлар ечен керу мемкинлеген тээмин итугэ 
карата талэплэр 

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга карты система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазланган биналарда Ьэм булмэлэрдэ башкарыла. 

Мерэжэгать итучелэрне кабул иту урыннарында документларны тутыру 
ечен кирэкле жиЬаз, мэгълумат стендлары урнаштырыла. 

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (булмэлэргэ уцайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ 
хэрэкэт иту). 

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту урынына каршылыксыз керу 
максатыннан тубэндэгелэр тээмин ителэ: 

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту; 

2) транспорт чарасына, шул исэптэн кресло-коляскага утырту Ьэм аннан 
тешеру мемкинлеге; 

3) инвалидларныц хезмэт курсэту урыннарына тоткарлыксыз керуен 
тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм мэгълумат йерту чыганакларын, 
аларныц тормыш эшчэнлеген чиклэуне исэпкэ алып, тиешенчэ урнаштыру; 

4) инвалидларга кирэкле тавышлы Ьэм куреп кабул ителэ торган 
мэгълуматны, шулай ук язуларны, билгелэрне Ьэм башка текстлы Ьэм график 
мэгълуматны рельефлы-нокталы Брайль шрифты белэн башкарылган билгелэр 
ярдэмендэ кабатлау; 

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэче керту; 
6) озатып йеруче этне Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 

министрлыгыныц «Озатып йеруче этне махсус укытуны раслаучы документ 
формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында» 2015 елныц 22 июненнэн 
386номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн махсус укытуны раслый торган 
документ булганда керту. 

2.14.3.2.14.2 пунктыныц 1 - 4 булеклэрендэ курсэтелгэн муниципаль 
хезмэт курсэтелгэндэ файдаланыла торган объектларны Ьэм инвалидларныц 
файдалана алуын тээмин иту елешендэ талэплэр. Регламент 2016 елныц 1 
июленнэн соц файдалануга тапшырылган яисэ модернизация уткэн объектларга 
Ьэм чараларга карата кулланыла. 



2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец утемлелеген Ьэм сыйфатын 
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц 

дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэту барышы турында, шул исэптэн 
мэгълумати-коммуникация технологиялэрен кулланып, мэгьлумат алу 

мемкинлеге йэ муниципаль хезмэт курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул 
исэптэн тулы кулэмдэ) муниципаль хезмэт алу мемкинлеге, жирле узидарэнец 

башкарма органы органыньщ телэсэ кайсы территориаль булекчэсендэ, 
мерэжэгать итучене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ 

Федераль законный 15 статьясында каралган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт Ьэм (яисэ) муниципаль 
хезмэт курсэту турында гарызнамэ ярдэмендэ мэгьлумат алу мемкинлеге (шул 

исэптэн тулы кулэмдэ) алу мемкинлеге (комплекслы гарызнамэсе) 

2.15.1. Муниципаль хезмэттэн Ьэркем файдалана алу мемкинлеге 
курсэткечлэренэ тубэндэгелэр керэ: 

1) документлар кабул иту Ьэм биру башкарыла торган булмэнец 
жэмэгать транспорты йери торган урында урнашкан булуы; 

2) белгечлэрнец Ьэм мерэжэгать итучелэрдэн документлар кабул итэ 
торган булмэлэрнец житэрлек санда булуы; 

3) мэгълумати стендларда, муниципаль районныц рэсми сайтында, 
Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту 
ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары турында тулы мэгьлумат булу; 

4) инвалидларга хезмэтлэрдэн башкалар белэн тигез дэрэжэдэ 
файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту. 

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын билгели торган 
курсэткечлэр: 

1) документларны кабул иту Ьэм карап тикшеру вакытын утэу; 
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу вакытын утэу; 
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламенты бозуга 

нигезлэнгэн шикаятьлэр булмау; 
4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн багланыш саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча): 
4.1) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ 

хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла; 

4.2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазьдэ электрон 
документный несхэсе рэвешендэ КФУдэ алу кирэк булган очракта, бер тапкыр. 

Муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ гариза бирученец вазифаи затлар 
белэн бер мэртэбэ аралашуы вакыты 15 минуттан артмый. 

Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары, Бердэм 
портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ муниципаль 
хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы. 



2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунен барышы турында мэгълумат 
мерэжэгать итуче тарафыннан Бердэм порталда яки Республика порталында, 
КФУтэ кабул ителэ ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу 
(тору) урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУтэ гамэлгэ ашырыла. 

Регламентный 2.3.3 пунктыныц беренче абзацы нигезендэ нэтижэне биру 
муниципаль район КФУнец мерэжэгать итуче сайлаган булегендэ (ерактагы эш 
урынында) яисэ соратыла торган жир кишэрлеге урнашкан шэЬэр округы KOY 
булекчэсендэ гамэлгэ ашырыла. 

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу 
составында алырга хокуклы. 

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстрориаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунен узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 

экстриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ, мерэжэгать 
итуче тубэндэгелэргэ хокуклы: 

а) Бердэм порталда Ьэм Республика порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга; 

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн элек 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ, 
Республика порталыннан файдаланып таныкланган документларны Ьэм 
мэгълуматны биру; 

в) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон рэвештэ бирелгэн 
гаризаларныц утэлеше турында мэгълуматлар алырга; 

г) Республика порталы ярдэмендэ муниципаль хезмэт курсэтунец 
сыйфатын бэялэуне гамэлгэ ашырырга; 

д) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон документ рэвешендэ 
алырга; 

е) Палатаныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять бирергэ, шулай ук аныц вазыйфаи затларына, муниципаль 
хезмэткэрлэргэ бердэм портал, Республика порталы, федераль дэулэт 
мэгълумат системасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итэ торган 
шикаять бирергэ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика 
порталында гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн, телэсэ нинди 
башка формада гариза биру зарурлыгыннан башка гамэлгэ ашырыла 

2.16.3. КФУтэ кабул итугэ мерэжэгать итучелэрне теркэу (алга таба -
язылу) Республика порталы, КФУ контакт телефоны аша башкарыла. 



Мерэжэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди буш булган датага Ьэм 
вакытка купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкинлеге 
бирелэ. 

Билгеле бер кенгэ язылу элеге кен башланырга бер тэулек кала 
тэмамлана. 

Алдан язылуны Республика порталы аша башкару ечен мерэжэгать итуче 
системада сорала торган белешмэлэрне, шул исэптэн тубэндэгелэрне 
курсэтергэ тиеш: 

фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телэк буенча); 
телэгэн дата Ьэм кабул иту вакыты. 

Мерэжэгать итучене алдан язып куйганда хэбэр иткэн белешмэлэр 
мерэжэгать итуче шэхсэн кабул иткэндэ тапшырылган документларга туры 
килмэгэн очракта, алдан язып кую юкка чыгарыла. 

Алдан язылган очракта, мерэжэгать итучегэ талон-расламаны бастырып 
алу мемкинлеге бирелэ. Эгэр мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр 
итсэ, курсэтелгэн адреска, кабул иту датасын, вакытын Ьэм урынын курсэтеп, 
алдан язылуны раслау турындагы мэгълумат жибэрелэ. 

Алдан язылган очракта, мерэжэгать итуче килмэгэндэ билгелэнгэн кабул 
иту вакытыннан сон 15 минут уткэч, алдан язылуныц гамэлдэн чыгарылуы 
турында мерэжэгать итучегэ мэжбури рэвештэ хэбэр ителэ. 

Мерэжэгать итуче алдан язылу вакытыннан телэсэ кайсы вакытта баш 
тартырга хокуклы. 

Мерэжэгать итучедэн, Россия Федерациясенен норматив хокукый 
актлары нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту 
максатын курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган 
вакытлыча интервал дэвамлылыгын исэплэу ечен кирэк булган 
мэгълуматлардан башка гамэллэр кылуны талэп иту тыела. 

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм аларны утэу 
тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон 

рэвештэ башкару узенчэлеклэре, шулай ук куп функцияле узэклэрдэ 
административ процедураларны башкару узенчэлеклэре 

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ 

ала: 
1) мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру; 
2) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 

кабул иту Ьэм карап тикшеру; 
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара 

запрослар жибэру; 



4) документларны Ьэм (яки) кергэн мэгълуматларны эшкэрту, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар комплектын 
формалаштыру; 

5) аукцион уткэру Ьэм муниципаль хезмэт нэтюкэлэрен эзерлэу; 
6) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру). 

3.2.Морэжэгать итучегэ консультация биру 

3.2.1.Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате административ процедураны башкаруны башлау 
ечен нигез булып тора. 

Административ процедураны башкару ечен жаваплы вазифаи зат 
(хезмэткэр) булып тубэндэгелэр тора: 

- купфункцияле узэккэ мерэжэгать иткэндэ - купфункцияле узэк 
хезмэткэре; 

- Палатага мерэжэгать итукэндэ - Палата хезмэткэре. 
3.2.2. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм 

вакытлары турында консультация алу ечен купфункцияле узэккэ шэхсэн узе, 
телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы. 

KOY хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, бирелэ торган 
документларныц составы, формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр бирэ. 

Мерэжэгать итуче KOY сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат ала ала 
http://mfc 16.tatarstan.ru. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, мерэжэгать итуче 
мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып 
тубэндэгелэр тора: состав, тэкъдим ителэ торган документлар формасы Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча 
консультация. 

3.2.3. Мерэжэгать итуче Палатага телефон Ьэм электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ, шулай ук Республика порталында, Палата сайтында 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Иэм сроклары турында, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт алу ечен тапшырыла торган документация составы, 
формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы. 

Консультирование ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
Регламентный 1-3.4 пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар мерэжэгать кергэн кеннэн 
алып еч эш кене эчендэ башкарыла. 

Административ процедураларныц утэлу нэтижэлэре: бирелэ торган 
документациянец составы, формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр. 

http://mfc


3.3. Мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын 
кабул иту Ьэм карау 

3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен документларны купфункцияле 
узэк яисэ купфункцияле узэкнец читтэ урнашкан эш урыны аша кабул иту. 

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) муниципаль 
хезмэте курсэту турында рэсми мерэжэгать белэн КФУкэ мерэжэгать итэ Ьэм 
Регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документлар тапшыра . 

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итуче купфункцияле узэк хезмэткэре: 
мерэжэгать итученец шэхесен билгели; 
мерэжэгать иту предметын билгели; 
документларны тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ; 
документларны Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ 

туры килуен тикшерэ ; 
купфункцияле узэкнец автоматлаштырылган мэгьлумат системасында 

гаризаныц электрон формасын тутыра; 
Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны биргэндэ 

кэгазь чыганакта тапшырылган документларны сканлаштыра; 
купфункцияле узэкнец автоматлаштырылган мэгьлумат системасыннан 

гаризаны бастырып чыгара; 
тикшеру Ьэм имзалау ечен мерэжэгать итучегэ тапшыра; 
имзаланганнан соц купфункцияле узэкнец автоматлаштырылган 

мэгьлумат системасында имзаланган гаризаны сканерлый; 
электрон формада тапшырылган документларны яки документларныц 

электрон урнэклэрен КФУ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра; 
имзаланган гаризаны Иэм кэгазьдэге документларныц теп несхэлэрен 

кире кайтара; 
мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту турында раслау кэгазе 

бирэ. 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, мерэжэгать итуче 

мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла. 
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 

гыйбарэт: жибэругэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты. 
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучедэн Палатага электрон формада 

кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эш пакетлары составында) 
мерэжэгать итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн бер 
эш кене эчендэ жибэрэ. 

Административ процедураларныц утэлу нэтижэлэре: гариза Ьэм Палатага 
электрон багланышлар системасы аша жибэрелгэн документлар пакеты 
(электрон эш) булып тора. 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ 
курсэту ечен документлар кабул иту. 



3.3.2.1. Мерэжэгать итуче Республика порталы аша электрон формада 
гариза биру ечен тубэндэге гамэллэрне башкара: 

Республика порталында авторизация утэ; 
Республика порталында электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган 

мэгълуматларны уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон рэвештэ яисэ документларныц электрон 

сурэтлэрен электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда); 
электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтунен шартлары Ьэм тэртибе 

белэн танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында 
ризалык турында тиешле тамга куя); 

хэбэр ителгэн мэгълуматларныц дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамга куя); 

тутырылган электрон гаризаны жибэрэ (электрон гариза формасында 
тиешле теймэгэ баса); 

электрон гариза Регламентный 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ 
имзалана; 

электрон гаризаны жибэру турында хэбэрнамэ ала. 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, мерэжэгать итуче 

мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла. 
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып 

тубэндэгелэр тора: электрон хезмэттэшлек системасы аша Палатага жибэрелгэн 
электрон эш. 

3.3.3. Палата тарафыннан документлар комплектын карау 
3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка 

документлар керу административ процедураны ути башлау ечен нигез булып 
тора. 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) - Палата хезмэткэре. 

Карап тикшеру ечен документлар килеп ирешкэннэн соц, документлар 
кабул иту ечен жаваплы вазифаи зат: 

эшлэр номенклатурасы нигезегдэ гаризага номер Ьэм «Документларны 
тикшеру» статусын бирэ, бу исэ Республика порталыныц шэхси кабинетында 
чагыла; 

электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэжэгать итуче тарафыннан электрон 
рэвештэ бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон рэвешлэрен 
ейрэнэ; 

документларныц комплектлылыгын, электрон урнэклэренец укылышын 
тикшерэ; 

бердэм дэулэт хезмэтлэре порталына мерэжэгать иту юлы белэн электрон 
имзаныц гамэлдэ булу шартлары утэлешен тикшерэ (мерэжэгать итуче 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган 
документларныц электрон урнэклэре тапшырылган очракта). 



Регламентный, 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын тези. 

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту 
турындагы карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законный 11 
статьясындагы пунктлар булырга тиеш. 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле 
булса, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган 
Ьэм (яки) тиешле талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн документларныц 
(мэгълуматларныц) исемнэре турында мэгълумат булырга тиеш), регламентка 5 
нче кушымта нигезендэ рэсмилэштерелэ, электрон документ эйлэнеше 
системасы аша билгелэнгэн тэртиптэ килештеругэ жибэрелэ. 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар проектын килештеру Регламентный 3.6.3 
пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла . 

Регламентный 12.7.1 пунктында каралган документлар кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документлар кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ мерэжэгать итучегэ 
гаризаныц теркэу номеры, гариза алу датасы, файлларныц исемлеклэре, аца 
тапшырылган документлар исемлеге, муниципаль хезмэт нэтижэсен алу 
датасын уз эченэ алган гариза керу турында хэбэрнамэне жибэрэ. 

3.3.3.2. Регламентныц 3.3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, 
автоматлаштырылган режимда гамэлгэ ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентныц 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар 
гариза кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла. 

_ Административ процедураларны башкару нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проекты. 

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара 
запрослар жибэру 

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып 
мерэжэгать итучедэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазифаи зат 
(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазифаи зат 
(хезмэткэр), тарафыннан документларны кабул иту тора. 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) булып Палата хезмэткэре тора. 



3.4.2. Ведомствоара рэсми мерэжэгатьлэр жибэру ечен жаваплы вазифаи 
зат Регламентный 2.6. пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
электрон рэвештэ формалаштыра Ьэм ведомствоара электрон бэйлэнешлэр 
системасы аша (техник мемкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) жибэрэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар гариза карау ечен кабул 
ителгэн кенне башкарыла. 

Административ процедураларныц утэлу нэтижэлэре: хакимият 
органнарына Ьэм (яисэ) хакимият органнарына караган оешмаларга юнэлтелгэн 
мерэжэгатьлэр. 

3.4.3. ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн 
мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэр 
соратылган документларны (мэгълуматны) бирэлэр яисэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документный Ьэм (яисэ) мэгьлуматныц булмавы турында 
хэбэрнамэлэр жибэрэлэр (алга таба - баш тарту турында хэбэрнамэ). 

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда 
гамэлгэ ашырыла: 

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча - еч эш 
кененнэн дэ артык тугел; 

жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар 
карамагында булган документлар (белешмэлэр) буенча - еч эш кененнэн дэ 
артмый; 

инженерлык-техник тээмин иту челтэрлэрен эксплуатациялэуче 
оешмалар белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча жиде эш 
кененнэн дэ артмый; 

башка тээмин итучелэр буенча - ведомствоара гарызнамэ органга яисэ 
оешмага кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара гарызнамэгэ 
жавапны эзерлэунец Ьэм жибэрунец башка сроклары федераль законнар, 
Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль законнар 
нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары 
белэн билгелэнмэгэн булса, документ Ьэм мэгълумат бирэ торган органга яисэ 
оешмага кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ. 

Процедураларныц нэтижэсе: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар (белешмэлэр) яисэ ведомствоара рэсми мерэжэгатьлэр жибэру 
ечен жаваплы вазифаи затка жибэрелгэн баш тарту турында хэбэрнамэ. 

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазифаи зат: 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша муниципаль хезмэт 

курсэту ечен кирэкле документларны (белешмэлэрне) йэ документ Ьэм (яисэ) 
мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала; 

2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, ведомствоара 
мерэжэгатьлэр жибэрелгэн кеннэн алып биш эш кене узгач, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли. 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль 



хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозу белэн 
бэйле булса, документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес 
булмаган Ьэм (яки) тиешле талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн 
документларныц (мэгълуматларньщ) исемнэре турында мэгълумат булырга 
тиеш), регламентка 5 нче кушымта формасы буенча рэсмилэштерелэ, электрон 
документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэртиптэ килештеругэ 
Жибэрелэ. 

Регламентныц 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр ачыкланганда, муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли. 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар проектын яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру Регламентныц 3.6.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла. 

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла. 
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып 

тубэндэгелэр тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар 
(белешмэлэр), яисэ ведомствоара запрослар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи 
затка жибэрелгэн баш тарту турында белдеру, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр). 

3.4.5. Регламентныц 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын, шул исэптэн гаризаны 2.13 пункты нигезендэ теркэгэн мизгелдэн 
файдаланып, автоматик режимда гамэлгэ ашырыла . 

3.4.6. Регламентныц 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты сигез эш кене тэшкил итэ. 

3.5. Документларны Ьэм (яисэ) кергэн белешмэлэрне эшкэрту 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар комплектын 

формалаштыру 

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, 
ведомствоара мерэжэгать жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) керу тора. 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) булып Палата хезмэткэре тора. 

3.5.2. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат: 
жир кишэрлеген карап чыгу Ьэм билгелэнгэн талэплэргэ туры килу 

предметына бэя биру кирэклеге турында карар кабул итэ; 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килу предметына жир кишэрлеген карап 

чыгарга Ьэм бэялэргэ кирэк булган очракта, карап чыгуны Ьэм фотофиксация 



башкара, карап чыгу акты эзерли; 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц 

формалаштырылган комплектын карый; 
Регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли; 

муниципаль хезмэт курсэтудэ нигезлэр булмаган очракта, аукцион уткэру 
турында карар проектын эзерли Ьэм аны билгелэнгэн тэртиптэ килештеругэ 
Жибэрэ. 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны, муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проектын, аукцион уздыру 
турында карар проектын кабул итудэн баш тарту турындагы карар проектын 
килештеру Регламентный 3.6.3 пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла. 

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, аукцион уздыру турында карар 
проекты, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле формалаштырылган 
документлар комплекты. 

Регламентный 3.5.2 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэу вакыты бер эш кене тэшкил итэ, кирэк булган очракта 
жир кишэрлеген карап чыгу Ьэм билгелэнгэн талэплэргэ туры килу - килмэуне 
бэялэу-12 эш кене. 

3.5.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат, гаризада 
курсэтелгэн ысул белэн, аукцион уткэру турында карар жибэрэ. 

Административ процедура аукцион уткэру турындагы карарга кул 
куелган кенне башкарыла. 

3.5.4. Регламентный 5.2 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла. 

3.5 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны утэунец 
максималь срогы. Регламент еч эш кенен тэшкил итэ, жир кишэрлеген карап 
чыгу Ьэм билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен бэялэу кирэк булган очракта - 14 
эш кене. 

3.6. Аукцион уткэру Ьэм муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу 

3.6.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, 
документларны эшкэрту буенча жаваплы вазыйфаи затган аукцион уткэру 
турында карар кабул иту тора. 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) булып Палата хезмэткэре тора. 

Аукцион уткэру ечен жаваплы вазыйфаи зат тубэндэгелэрне гамэлгэ 
ашыра: 



аукцион уткэру ечен кирэкле гамэллэр: карарны сайтта, рэсми басмада 
бастырып чыгару, телэгэн затлардан гаризалар дыю, кергэн документларны 
тикшеру; 

гаризаларны карау беркетмэсен рэсмилэштеру; 
аукцион уздыру; 
аукцион нэтиж;элэре беркетмэсен эзерлэу; 
муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи затка 

беркетмэне жибэру. 
Аукцион нэтижэлэре буенча беркетмэ административ процедураларны 

утэу нэтижэлэре булып тора. 
Административ процедуралар 41 календарь кен дэвамында башкарыла. 
3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 

вазифаи зат: 
Регламентныц 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли; 

Регламентныц 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны карау йомгаклары буенча Регламентныц 2.3.1 
пунктыныц 1 - 3 пунктчалары нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
проектын эзерли; 

муниципаль хезмэт курсэтунец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документлар эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ 
Жибэрэ. 

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла. 
3.6.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 

итудэн баш тарту, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы 
карарлар проектларын, аукцион уткэру турында карар проектын, муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсе проектын (алга таба - документлар проектлары) 
килештеру Иэм имзалау структур булекчэ житэкчесе, Башкарма комитет 
житэкчесе урынбасары, Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары муниципаль 
хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы затка эшлэп бетеругэ кайтарыла. 
Кисэтулэр бетерелгэннэн соц, документлар проектлары килештеру Ьэм имзалау 
ечен кабат тапшырыла. 

Башкарма комитет житэкчесе документлар проектларына кул куйганда 
Башкарма комитетныц вазифаи затлары тарафыннан Регламентныц 
административ процедураларын башкару срокларын утэвен, аларныц 
эзлеклелеген Ьэм тулылыгын, Башкарма комитетныц вэкалэтле вазифаи 
затларыныц электрон документ эйлэнеше системасында килешулэрнец булу-
булмавын тикшерэ. 

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм 
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет 
житэкчесе Регламентныц 4.3 пункты нигезендэ хокук бозуларга юл куйган 
затларны жаваплылыкка тартырга тэкъдим итэ. 



Административ процедуралар ике эш коне дэвамында башкарыла. 
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 

тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турында карар, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында 
карар, аукцион уткэру турында карар, жир кишэрлеген арендалау яки сату-алу 
шартнамэсе проекты, естэмэ килешу. 

3.6.4. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазифаи зат: 

мерэжэгать итуче тарафыннан муниципаль хезмэт нэтижэсен алу ысулын 
сайлап алынган очракта, КФУтэ КФУкэ жибэру ечен, килешенгэн карар 
проектын кэгазьдэ имзалауны тээмин итэ; 

исэп-хисап ясый Ьэм тулэргэ кирэклеге турында хэбэрнамэ белэн, 
Республика порталында шэхси кабинетка квитанция яки тулэу поручениесен 
тапшыра. 

Республика порталында мерэжэгать итуче ечен (мерэжэгать итуче 
вэкиле) шэхси кабинетта куелган исэплэу турында мэгълумат чагылдырыла Ьэм 
куелган исэплэу ечен тулэу яисэ билгелэнгэн очракларда кирэкле муниципаль 
хезмэт нэтижэсенэ тулэуне раслаучы тулэу документын беркету мемкинлеге 
бирелэ. 

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар, Регламентныц 
2.3.1 пунктында каралган шартнамэлэр проектлары, исэплэу. 

Административ процедуралар еч эш кене эчендэ башкарыла. 
3.6.5. Регламентныц 3.6.2 - 3.6.4 пунктларында курсэтелгэн 

процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып, автоматик режимда гамэлгэ ашырыла. 

Регламентныц 3.6 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты- 37 эш кене. 

3.7. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру) 

3.7.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документ алу 
тора. 

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) булып Палата хезмэткэре тора. 

Документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазифаи зат: 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документларын Ьэм (яисэ) шэЬэр 
тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец мэгълумат системасын алып бару 
барышында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэрне 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ; 



мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) электрон хезмэт курсэту юлы белэн 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе Ьэм КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алу мемкинлеге турында Республика порталы аша хэбэр итэ. 

Мерэжэгать итучегэ Регламентныц 2.3.1 пунктыныц 1, 2 пунктчаларында 
курсэтелгэн шартнамэлэр проектларын тапшыру Регламент аукцион 
нэтижэлэре турындагы мэгълумат рэсми сайтта урнаштырылган кеннэн алып 
ун календарь кеннэн дэ иртэрэк булмаган вакытта гамэлгэ ашырыла. 

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумати системаны кулланып, автоматлаштырылган режимда башкарыла. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кендэ 
Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затлары (Башкарма комитет) 
тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларныц башкарылу нэтижэлэре 
тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: муниципаль хезмэтне мэгълумати системаларда 
курсэту нэтижэсендэ белешмэлэрне урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ гариза биручегэ (аныц вэкиленэ) хэбэр иту Ьэм аны алу ысуллары. 

3.7.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру (жибэру) тэртибе: 
3.7.2.1. Мерэжэгать итученец КФУ муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап 

мерэжэгать итуендэ КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт 
нэтижэсен бирэ. Мерэжэгать итуче талэбе буенча, электрон документ несхэсе 
белэн бергэ, аца электрон документ несхэсе алынмалы мэгълумат туплагычка 
яздыру юлы белэн бирелергэ мемкин. 

Килешу проектын, естэмэ килешуне имзалау мерэжэгать итуче 
тарафыннан КФУтэ башкарыла. 

Килешу, естэмэ килешу тезегэндэ КФУ хезмэткэре документларны 
имзалаучы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ. Мерэжэгать итуче вэкиле мерэжэгать 
иткэн очракта, документларны имзалау ечен вэкалэтле вэкил мерэжэгать итуче 
вэкиле вэкалэтлэрен раслаучы документларны сканерлый. 

Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле, документларны имзалау 
ечен вэкалэтле вэкил) ике несхэгэ (1 елдан артык аренда килешуе яки сату-алу 
килешуе тезелгэн очракта) кул куя, уз имзасы Ьэм Mehepe белэн (мерэжэгать 
итуче юридик зат булса) беркетэ. 

КФУ хезмэткэре шартнамэне яисэ естэмэ килешуне имзалау датасын 
язып куя Ьэм мерэжэгать итуче кулына (мерэжэгать итуче вэкиленэ) бер несхэ 
бирэ. 

Мерэжэгать итуче шартнамэгэ кул куйганнан соц, 1 эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча, КФУ шартнамэлэрнец яисэ естэмэ килешулэрнец несхэлэрен 
Башкарма комитетына жибэрэ. 

Мерэжэгать итучегэ жибэрелгэн шартнамэлэр проектлары имзаланырга 
Ьэм МФЦда курсэтелгэн шартнамэлэр проектларын алган кеннэн алып 30 
кеннэн дэ соцга калмыйча тапшырылырга тиеш. 



Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче килгэн 
кенне, чират буенча ,КФУ эше регламентында билгелэнгэн срокларда 
башкарыла. 

3.7.2.2. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен сорап 
Республика порталы аша мерэжэгать пткэндэ, мерэжэгать итученец шэхси 
кабинетына автомат рэвештэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, 
Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы куелган документныц электрон рэсеме 
жибэрелэ. 

Мерэжэгать итуче кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
Республика порталыныц Шэхси кабинетында 30 календарь кен эчендэ 
шартнамэ проектларын имзаларга хокуклы. 

30 календарь кен узгач, мерэжэгать итучегэ килешуне имзалау срогы 
тэмамлану турында мэгьлумат килэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслый торган документка кул куйган кендэ 
Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затлары (Башкарма комитет) 
тарафыннан башкарыла. 

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: мерэжэгать итучегэ 
Республика порталыннан файдаланып муниципаль хезмэт курсэтуне раслый 
торган документ жибэру (биру) (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту). 

3.8. Техник хаталарны тезэту 

3.8.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмэт нэтижэсе 
булган документта мерэжэгать итуче Башкарма комитетка жибэрэ: 

техник хатаны тезэту турында гариза (6 нчы номерлы кушымта); 
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ; 
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар. 
Техник хатаны тезэту турында гариза муниципаль хезмэт нэтижэсе 

булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ мерэжэгать итуче (вэкалэтле 
вэкил) тарафыннан почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ 
Республика порталы яки КФУ аша тапшырыла. 

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымта итеп бирелгэн документлар белэн 
гаризаны терки Ьэм аларны документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи 
затка тапшыра. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Административ процедураларныц нэтижэлэре: кабул ителгэн Ьэм 
теркэлгэн документлар эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка карауга 
юнэлтелгэн гариза. 



3.8.3. Документларны эшкэртугэ жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында Регламентныц 3.6 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра Ьэм мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хаталар 
булган документный теп несхэсен тешереп калдыру ечен шэхсэн узе имза сала, 
яисэ мерэжэгать итучегэ почта аша (электрон почта ярдэмендэ) хат юллап, 
документный Башкарма комитетында техник хата булган документны алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан соц ике эш кене эчендэ башкарыла. 

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып мерэжэгать 
итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ тора. 

4. Муниципаль хезмэтлэр курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм 
формалары 

4.1. Жаваплы вазифаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэренец Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларныц утэлешен Иэм башкарылуын агымдагы контрольдэ тоту, 
шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иту тэртибе 

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны Ьэм 
бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеруне, 
жирле узидарэ органында эшлэуче вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карата карарлар эзерлэуне уз эченэ ала. 

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тубэндэгелэр керэ: 

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документ проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру; 

2) эш алып баруны билгелэнгэн тэртиптэ тикшеру; 
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 

билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру. 
Агымдагы контрольдэ тоту максатыннан электрон мэгълуматлар 

базасында булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ 
процедураларны башкаручы вазифаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, 
тиешле документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар 
кулланыла. 

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ, гамэллэр 
кылуны контрольдэ тоту максатыннан, жирле узидарэ органы житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла. 

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазифаи затлар муниципаль хезмэт 
курсэтэ торган орган житэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук хокук 
бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр. 



Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеге утэлешенэ агымдагы контроль 
муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыруга жаваплы жирле узидарэ органы 
житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыруны гамэлгэ 
ашыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла. 

Агымдагы контрольне башкаручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм 
вазифаи регламентлар белэн билгелэнэ. 

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунен тулылыгы Ьэм сыйфаты, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтунен тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм планнан 

тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм чоры, муниципаль хезмэт 
курсэтунен тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Ьэм рэвешлэре 

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендэ башкарылырга) Ьэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэтугэ (комплекслы 
тикшерулэр), шулай ук мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгатенэ бэйле 
барлык мэсьэлэлэр дэ каралырга мемкин. 

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазифаи затларыныц муниципаль 
хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган карарлары Ьэм 

башкарыла торган гамэллэре (гамэл кылмавы) ечен жаваплылыгы 

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча мерэжэгать итучелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла. 

Жирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны вакытында карап 
тикшермэгэн ечен жаваплы. 

Ж^нрле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрне вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы. 

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм гамэллэр 
(гамэл кылмау) ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы. 

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тотуныц, шул исэптэн 
гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан контрольдэ 
тотуныц тэртибенэ Ьэм формаларына карата талэплэрне характерлый торган 

нигезлэмэлэр. 

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
жирле узидарэ органы эшчэнлегенен ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу Ьэм муниципаль 



хезмэт курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр 
карап тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла. 

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге, 

оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль 
хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 

кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) тэртип 

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуне 
органныц, муниципаль хезмэт курсэтуне органныц вазыйфаи затыныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуне орган житэкчесенец, купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка кадэр тэртиптэ шикаять биру хокукына ия. 

Мерэжэгать итуче шулай ук тубэндэге очракларда шикаять белэн 
мерэжэгать итэ ала: 

1) муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэне, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн гарызнамэне теркэу срогын 
бозу; 

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган 
купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту 
йеклэнгэн очракта мемкин; 

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру каралмаган 
документлар яки мэгълумат тапшыруны яки башкару каралмаган гамэллэр 
кылуны талэп иту; 

4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру каралган 
документларны кабул итудэн баш тарту; 

5) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда баш тарту ечен нигезлэр каралмаган булса, 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать 
итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле 
узэк хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-
ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн 



билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн 
очракта мемкин; 

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэуне талэп 
иту; 

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи заты, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган купфункцияле 
узэк хезмэткэре, оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн басма хаталарын Ьэм 
хаталарын тозэтудэн баш тартуы йэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын 
бозу. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата 
шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин; 

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу; 

9) эгэр туктатып тору нигезлэре федераль законнар Ьэм алар нигезендэ 
кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле 
узэк хезмэткэренэ карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-
ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэтулэр йеклэнгэн 
очракта мемкин. 

10) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэ, № 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 
1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы 
Ьэм (яисэ) дереслеге курсэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец 
талэбе. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру, купфункцияле узэк хезмэткэренэ карата 
шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэт курсэтулэр йеклэнгэн очракта мемкин. 

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазь чыганакта, электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы 
(алга таба - купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы) дэулэт хакимиятенец тиешле 



органына, шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтэ торган 
орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр югары органга (булган очракта) бирелэ яки, ул булмаган очракта, 
муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесе тарафыннан турыдан-туры 
карап тикшерелэ. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк 
житэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга 
яисэ Татарстан Республикасыныц норматив хокукый акты белэн вэкалэт 
бирелгэн вазифаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр элеге оешмалар 
житэкчелэренэ бирелэ. 

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 
почта аша, купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгьлумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц рэсми сайтыннан, 
Бердэм порталдан яисэ Республика порталыннан, судка шикаять бирунец 
мэгълумати системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук 
мерэжэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. 
Купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» 
мэгьлумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэкнец, Бердэм 
порталныц яисэ Республика порталыныц рэсми сайтыннан, судка шикаять 
бирунец мэгьлумат системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук 
гариза биручене шэхсэн кабул иткэндэ алынырга мемкин. 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмаларныц, 
шулай ук аларныц хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мэгьлумат-
телекоммуникация челтэреннэн, элеге оешмаларныц, Бердэм порталныц яисэ 
Республика порталыныц рэсми сайтларыннан файдаланып жибэрелергэ 
мемкин, шулай ук мерэжэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ 
мемкин. 

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш: 
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ 

каралган оешмаларныц, аларныц житэкчелэре Ьэм (яисэ) хезмэткэрлэре, 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ 
торган муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец, аныц житэкчесенец Ьэм (яисэ) хезмэткэренец' 
оешмаларыныц исеме; 

2) мерэжэгать итуче-физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр,мерэжэгать 



итуче- юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ 
ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) Ьэм 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец хезмэткэре, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
купфункцияле узэк хезмэткэре, оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец 
шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында 
белешмэлэр; 

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль 
хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэре, 
купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц 
хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешми 
торган дэлиллэр. Мерэжэгать итуче дэлиллэрне раслаучы документлар (булган 
очракта) яки аларныц кучермэлэрен тапшырырга мемкин. 

5.4. Кергэн шикаять килгэн кеннец икенче эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга яисэ югарырак органга (ул булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ, э муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга, купфункцияле узэккэ, оешмаларга шикаять биргэн очракта, 
мерэжэгать итучедэн документларны кабул итеп алганда яисэ жибэрелгэн 
хаталарны Ьэм хаталарны тезэткэн очракта яисэ билгелэнгэн срокларны бозган 
очракта - аны теркэгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ каралырга тиеш. 

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ: 

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны 
гамэлдэн чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тезэту, Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны мерэжэгать итучегэ кире кайтару рэвешендэ дэ; 

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла. 
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче 

кеннэн соцга калмыйча, мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать 
итуче телэге буенча электрон рэвештэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре 
турында дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ. 

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ биргэн 
жавапта канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, шикаять 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк йэ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма 



тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ ачыкланган хокук бозуларны кичекмэстэн бетеру 
максатларында бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
утенэлэр Ьэм мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу максатларында 
башкарырга кирэк булган алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ. 

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, 
мерэжэгать итучегэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турындагы жавапта 
кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезле ацлатмалар, шулай ук 
кабул ителгэн карарга карата шикаять биру тэртибе турында мэгълумат 
китерелэ. 

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр, булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына жибэрэ. 



Регламентка 
1 нче кушымта 

Ж и̂р кишэрлеген арендалау шартнамэсенец рэвеше 

Муниципаль районда, шэЬэр округында расланган Форма 



Регламентка 
2 нче кушымта 

Ж и̂р кишэрлеген сату-алу шартнамэсе формасы 

Муниципаль районда, шэИэр округында расланган Форма 



(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы) 

Регламентка 
3 нче кушымта 

Хэбэрнамэ 

бэйле рэвештэ 
мерэжэгатенэ 

(физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, 
мерэжэгать итуче юридик затныц исеме) 

гариза №_ 
турында 

нигезендэ: 

тапшырылган документларны карп тикшеру нэтижэлэре буенча 
тубэндэгелэргэ бэйле рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында карар кабул ителде: 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) 

(килешуне гамэлгэ ашыручы 
органныц вазыйфаи заты 

имзасы) 
Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) 

(башкаручыныц элемтэ телефоннары) 



Кемгэ 

Регламентка 
4 нче кушымта 

(муниципаль берэмлекнец жирле узидарэ 
органы исеме) 

(физик затлар ечен-фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме (булса), яшэу урыны, шэхесне 
раслаучы документ реквизитлары, ИНН) 

(юридик затлар ечен-атамасы, урнашу урыны, 
оештыру-хокукый рэвеше, ЕГРЮЛ, ОГРНда 
дэулэт теркэве турында белешмэлэр) 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтэ 
ечен телефон номеры) 

Жир кишэрлеген арендага/ милеккэ сатуларда биру турында 
гариза 

Аукцион уткэру юлы белэн жир кишэрлеген арендага/милеккэ бируегезне 
сорыйм. 

Дир кишэрлеге кв. м., кадастр номеры 
рехсэт ителгэн куллану тере белэн 
категориясе , адрес буенча урнашкан: 
муниципаль район (шэИэр округы), торак пункт 
урам йорт 

Гаризага тубэндэге документлар теркэп бирелэ: 
1) 

2) 

Муниципаль хезмэт курсэтунен нэтижэсе, тубэндэгелэрне курсэтуне 
сорыйм: 

Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц 
шэхси кабинетына; 

• 1 

Жир 



Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ. 

( ) 
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) 



Регламентка 
5 нче кушымта 

(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы) 

Хэбэрнамэ 

бэйле рэвештэ 
мерэжэгатенэ 

(физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, 
мерэжэгать итуче юридик затныц исеме) 

гариза №_ 
турында 

нигезендэ: 

тапшырылган документларны карап тикшеру нэтижэлэре буенча муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны тубэндэгелэргэ бэйле рэвештэ 
кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителде: 

1. 

Вазифаи зат (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) 

(килешуне гамэлгэ ашыручы 
органныц вазыйфаи заты 

имзасы) 
Башкаручы (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) 

(башкаручыныц элемтэ телефоннары) 



Регламентка 
6 нче кушымта 

Башкарма комитет 
житэкчесенэ 

Техник хатаны тезэту турында 
гариза 

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында хэбэр 
итэм. 

(хезмэтнец атамасы) 
Язылган: 

Дерес 
мэгълуматлар: 

Жибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтюкэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. 

Тубэндэге документларны терким: 
1. 
2. 
3. 
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар 

кабул ителгэн очракта, элеге карарны тубэндэге ысул белэн жибэруегезне 
сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн: ; 
- расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша 

адресына 
юллавыгызны сорыйм. 

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларныц дерес 
булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документ кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дерес. 

(дата) 
( 

(имза) (Ф. И.О) 
) 


