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«Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районында 
«Мэктэпкэчэ белемнец теп гомумбелем программасын (бал ал ар бакчалары) 
гамэлгэ ашыручы белем биру оешмаларына гаризалар кабул иту, 
балаларны исэпкэ кую Ьэм кабул иту» муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентын раслау турында

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» Ьэм 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц «Татарстан Республикасы 
дэулэт хакимиятенец башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре 
курсэтунец административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау 
турында Ьэм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ кайбер 
карарларына узгэрешлэр керту хакында» 02.11.2010 ел, №880 карары белэн 
расланган Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте башкарма органнарь |]| 
тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец административ регламентларын эшя?' 
Ьэм раслау тэртибе» 27. 07. 2010 ел, № 210-фЗ Федераль закон, Татарстан! 
Республикасы Мэгариф Ьэм фэн министрлыгын(ыц «Мэктэпкэчэ белемнец теп 
гомумбелем программасын (балалар бакчалары) гамэлгэ ашыручы белем биру 
оешмаларына гаризалар кабул иту, исэпкэ кую Ьэм кабул иту» муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентыньщ урнбк формасын раслау турында» 
06.11.2021 ел, № -1417/21 боерыгы нигезендэ, Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы Башкарма комитеты 
КАР АР БИРЭ:

1. «Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районында «Мэктэпкэчэ 
белемнец теп гомумбелем программасын (балалар бакчалары) гамэлгэ ашыручы 
белем биру оешмаларына гаризалар кабул иту, балаларны исэпкэ кую Ьэм кабул 
иту» муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын яна 
редакциядэ расларга.

2. Аксубай муниципаль районы Башкарма комитетыныц «Мэгариф булегех 
муниципаль казна учреждениесе башлыгына элеге карар белэн расланган 
административ регламентныц утэлешен тээмин итэргэ.



3. «Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районында «Мэктэпкэчэ 
белемнец теп гомумбелем программасын (балала^ бакчалары) гамэлгэ ашыручы 
белем биру оешмаларына балаларны исэпкэ кую йэм кабул иту» муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламентын раслау турында» 16.04.2020 ел, 
№247 карары уз кечен югалткан дип танырга.

4. Элеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгьлуматыньщ 
http://pravo.tatarstan.ru рэсми порталында бастырып чыгарырга Ьэм Аксубай 
муниципаль районыныц http://aksubayevo.tatarstan.ru рэсми сайтында 
урнаштырырга

5. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны Башкарма комитегнЬ:1н| J 
социаль мэсьэлэлэр буенча урынбасары С.В. Александровка йеклэргэ.

С.Ю.Зайцев

\

I

http://pravo.tatarstan.ru
http://aksubayevo.tatarstan.ru


Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль районы 
Башкарма комитетыньщ 
04.02.2022 № 33 карары белэн 
расланган 1 нче кушымта

«Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районында 
«Мэктэпкэчэ белемнец топ гомумбелем программасын (балалар бакчалары) 
гамэлгэ ашыручы белем биру оешмаларына гаризалар кабул иту, балаларны 
исэпкэ кую Ьэм кабул иту» муниципаль хезмэт курсэтунец административ

регламенты (я на редакциядэ)

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты (алга 
таба - Регламент) Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районында 
«Мэктэпкэчэ белемнец теп гомумбелем программасын (балалар бакчалары) 
гамэлгэ ашыручы белем биру оешмаларына гаризалар кабул иту, балаларны 
исэпкэ кую Ьэм кабул иту» муниципаль хезмэт курсэтунец стандаргын Ьэм 
тэртибен (алга таба - муниципаль хезмэт) билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы территориясендэ яшэуче, 2 айдан 7 яшькэ кадэрге 
балаларныц ата-аналары (башка законлы вэкиллэре) булган Россия Федерациясе 
,чит ил гражданнары (алга таба - мерэж;эгать итуче).

Мэктэпкэчэ белемнец теп гомумбелем программасын (балалар бакчалары) 
гамэлгэ ашыручы белем биру оешмаларына чираттан тыш урнаштыру хокукына 
(алга таба - Оешма) тубэндэгелэр ия:

судьялар балалары;
прокурорларныц Ьэм Россия Федерациясе Тикшеру комитеты 

хезмэткэрлэренец балалары;
Чернобыль АЭСындагы Ьэлакэт Ьэм аларга т[ицлэштерелгэн категориядэге 

гражданнар аркасында радиация йогынтысына дучар булган гражданнар 
балалары;

Террорчылык оешмаларын Ьэм теркемн^рен ачыклау Ьэм аларньщ 
эшчэнлеген туктату буенча махсус кечлэрнец инвалидларына эверелгэн, Ьэлак 
булган (хэбэрсез югалган), Россия Федерациясенец Теньяк Кавказ тебэге 
территориясендэ террорчылыкка каршы операциялэр уткэру буенча берлэшкэн 
гаскэрлэр (кечлэр) теркемендэ хезмэт итучелэр балалары;

Дагыстан Республикасы территориясендэ террорчылыкка каршы керэштэ 
турыдан-туры катнашкан Ьэм Ьэлак булган (хэбэрсез югалган), вафат булган, 
хезмэт бурычларын утэугэ бэйле рэвештэ инвалидка эверелгэн хэрби 
хезмэткэрлэр Ьэм эчке эшлэр органнары, дэулэт янгынга каршы хезмэте,



жинаять-утэту системасы хезмэткэрлэренец балалары".
Оешмага беренче чираттагы кабул иту хокукына тубэндэгелэр ия: 
инвалид балалар Ьэм ата-аналарыньщ берсе инвалид булган балалар; 
купбалалы гаилэлэрдэн булган балалар;
полиция хезмэткэренец балалары, шул исэптэн хезмэт вазыйфаларын утэу 

белэн бэйле рэвештэ алынган имгэну яки башка ркэрэхэтлэре аркасында Ьэлак 
булган полиция хезмэткэренец балалары; полиция хезмэткэренец балалары; 
полиция хезмэт иткэн чорда алынган авыру нэтижэсендэ вафат булган балалары; 
хезмэт вазыйфаларын утэугэ бэйле рэвештэ алынган Ьэм полициядэ алга таба 
хезмэт иту мемкинлеген тешереп калдырган Россия Федерациясе Гражданы 
балалары.; хезмэт вазыйфаларын утэугэ бэйле рэвештэ алынган сэламэтлеккэ 
гариплэну яки башка зыян килу аркасында, полициядэн эштэн киткэннэн сон бер 
ел дэвамында вафат булган Россия Федерациясе гражданиныныц балалары йэ 
полициядэ хезмэт иту чорында алынган авыру нэтижэсендэ, полициядэ алга таба 
хезмэт иту мемкинлеген тешереп калдырган балалар; полиция хезмэткэре, 
Россия Федерациясе гражданы тэрбиясендэ булган балалар; 

хэрби хезмэткэрлэр балалары;
жинаять-утэту системасы учреждениелэрендэ Ьэм органнарында, янгынга 

каршы дэулэт хезмэтенец федераль янгынга каршы хезмэтендэ, Россия 
Федерациясе таможня органнарында, шул исэптэн хезмэт бурычларын утэугэ 
бэйле рэвештэ алынган гариплек яисэ сэламэтлеккэ башка терле зыян килу 
нэтижэсендэ Ьэлак булган (вафат булган) хезмэткэрлэрнец; хезмэт узу чорында 
алынган авыру нэтижэсендэ вафат булган хезмэткэрлэрнец; хезмэт бурычларын 
утэугэ бэйле рэвештэ имгэну яки сэламэтлеккэ башка терле зыян килу 
нэтижэсендэ хезмэт узу мемкинлеген булдырмау нэтижэсендэ хезмэттэн азат 
ителгэн, гариплек яки вафат булган хезмэткэрлэрнец; хезмэт вазыйфаларын 
башкарганнан соц бер ел дэвамында гариплэну яки сэламэтлеккэ башка терле 
зыян килу нэтижэсендэ вафат булучы; хезмэт вазыйфаларын гариплэну яки 
башка терле зыян килу аркасында хезмэт узу нэтижэсендэ алынган 
хезмэткэрлэрнец; хезмэт вазыйфаларын гариплэну яки башка терле 
зарарланулар нэтижэсендэ алынган Ьэм хезмэт узу нэтижэсендэ алынган 
балаларныц; хезмэт вазыйфаларын югалткан гражданныц (Россия Федерациясе 
гражданыныц) балалары. •

Бала узенец бертуганнары Ьэм атасы йэ анасы башка булган абыйсы Ьэм 
(яисэ) апасы укый торган муниципаль белем биру оешмасында мэктэпкэчэ белем 
биру программасы буенча белем алуга естенлекле кабул иту хокукына ия.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат тубэндэгечэ 

урнаштырыла:
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мэгариф 

булеге» МКУ биналарында урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм 
текстлы мэгълумат стендларында Ьэм гариза биручелэр белэн эшлэу ечен элеге 
административ регламентка 1 нче кушымтада курсэтелгэн белем биру 
оешмалары дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэре биналарында урнашкан муниципаль хезмэт турында мэгълумат 
стендларында; ,



Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыньщ «Мэгариф 
булеге» МКУ рэсми сайтында (https ://edu. tatar.ru/aksubaevo/roo)

Бердэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлрр (функциялзр) порталында 
(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердэм портал);

Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(http://uslugi.tatarstan.ru/)

«Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика 
реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультациялэр 
башкарыла:

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыньщ «Мэгариф 
булеге» МКУендэ:

телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыньщ «Мэгариф 

булеге» МКУга - кэгазьдэ почта аша, электрон рэвештэ мерэжэгать иткэндф 
язмача (шул исэптэн электрон документ форматында) мерэжэгать иткэндэ;

Бердэм порталныц, Республика порталыныц интерактив формасында.
телдэн мерэжэгать иткэндэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 

купфункцияле узэклэрендэ - шэхсэн яисэ телефоц аша.
1.3.3. Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт 

курсэту тэртибе Ьэм вакытлары турында Республика реестрындагы белешмэлэр 
нигезендэ мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту вакытлары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълуматтан файдалану гариза бируче тарафыннан нинди дэ булса талэплэрне 
утэмичэ, шул исэптэн гариза бирученец техник чараларына урнаштыру гариза 
биручедэн акча алуны, аны теркэуне яисэ авторизациялэуне яисэ шэхси 
мэгълуматларын бируне куздэ тота торган программа тээминатыныц хокук иясе 
белэн лицензияле яисэ башка килешу тезуце талэп итуче программ!! 
тээминатыннан файдаланмыйча гамэлгэ ашырыла.

1.3.4. Мерэжэгать итуче шэхсэн яисэ телефон аша мерэжэгать иткэндэ, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге, Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районыньщ «Мэгариф булеге» МКУ (адрес, 
эш графигы, белешмэ телефоннары) урнашкан урын турында. муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары турында; 
муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен жайга сала торган гражданнар 
категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны карау 
ечен кирэкле документлар исемлеге турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу 
сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэту барышы турында; муниципаль 
хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча рэсми сайтта урнаштыру урыны турында; 
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыньщ «Мэгариф булеге» 
МКУ вазыйфаи затларныц гамэллэренэ яисэ гамэл кылмаулары турында 
мэгълумат урнаштыру тэртибе хакында мэгълумат бирелергэ мемкин.

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыньщ «Мэгариф 
булеге» МКУ вазыйфаи затлары язма мерэжэгать буенча гариза биручегэ 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибен Ьэм Регламентный элеге пунктында

http://www.gosuslugi.ru/
http://uslugi.tatarstan.ru/
http://frgu.tatar.ru


курсэтелгэн мэсьэлэлэрне Ьэм мерэжэгатьне теркэгэн кеннэн алып еч эш кене 
эчендэ язма рэвештэ ацлаталар. Ж^аваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасыныц дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мэтариф булеге» 
МКУныц рэсми сайтында Ьэм мерэжэгать итучелэр белан эшлэу ечен элеге 
Административ регламентка 1 нче кушым^гада курсэтелгэн мэгариф 
оешмаларында Ьэм Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц 
«Мэгариф булеге» МКУ биналарында мэгълумат стендларында урнаштырыла.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат стендларында Ьэм 
муниципаль районныц «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге 
рэсми сайтында урнаштырыла торган мэгълумат «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ урнаштырыла торган мэгълумат муниципаль 
хезмэт турында, Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц 2.1,
2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында урнашкан муниципаль хезмэтне i , 
урнашу урыны, белешмэ телефоннары, эш вакыты турында, муниципаль xejMot! 
курсэтугэ гаризалар кабул иту графигы турында белешмэлэр уз эченэ ала.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Ьэм аларны 
рэсми бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп), Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль районыныц “Мэгариф идарэсе” МКУныц “Интернет” 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында, Республика 
реестрында урнаштырылган.

Регламент тексты гамэлдэге редакциядэ Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районыныц «Мэгариф булеге» МКУныц «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
- дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче купфункцияле узэкнеи 

читтэн торып эшлэу урыны -  дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курс э г у1 : 
купфункцияле узэкнец «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче 
купфункцияле узэклэр эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында» 
2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы Россия Федерациясе Хокумэте 
карары белэн расланган Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче 
купфункцияле узэклэр эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты 
нигезендэ Татарстан Республикасыныц шэЬэр яки муниципаль район (шэЬэр 
округы) авыл жирлегендэ булдырылган территориаль аерымланган структур 
булекчэсе (офисы);

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн 
Ьэм документка (муниципаль хезмэт нэтижэсе) кертелгэн белешмэлэрнец, 
белешмэлэр шуларга нигезлэнеп кертелгэн документлардагы белешмэлэрнен 
ярашсызлыгына китергэн хата (язу, басма хата, грамматик яки арифметик хата)

БИАС (ЕСИА) -  электрон формада дэулэт Ьэм муниципаль хезм >г ь | 
курсэту ечен кулланыла торган мэгълумат системаларыныц мэгьлумати- 
технологик хезмэттэшлеген тээмин итуче инфраструктурада бердэм 
идентификация Ьэм аутентификация системасы.
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Мэгълумати хезмэттэшлектэ катнашучыларньщ (гариза бируче 
гражданнарныц Ьэм башкарма хакимият органнарыныц Бэм жирле узидарэ 
органнарыныц вазифаи затларынын,) дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм 
башка мэгълумат системаларында булган мэгьлуматтан рехсэт белэн 
файдалануын тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы;

KOY - «Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе;

KOY АМС - Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
системасы;

«ЭББ» АМС - «Электрон балалар бакчасы» автоматлаштырылган 
мэгълумат системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту *гурында гариза (алга таба - 
гариза) муниципаль хезмэт курсэту турында “Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында” 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендэ бирелгэн гарызнамэ ацлашыла.

II. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт исеме:
- Мэктэпкэчэ белемнец теп гомумбелём программасын (балалар 

бакчалары) гамэлгэ ашыручы белем биру оешмаларына гаризалар кабул иту, 
балаларны исэпкэ кую Ьэм кабул иту.

2.2. Муниципаль хезмэтне турыдан-турц курсэтуче жирле узидарэ 
башкарма-курсэтмэ органы исеме:

Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль 
районыныц «Мэгариф булеге» МКУ Ьэм Регламентный 1 нче кушымтасында 
курсэтелгэн Оешмалар тарафыннан курсэтелэ.

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мэгариф 
булеге» МКУ урнашкан урыны: Аксубай штп, Романов ур.,1.

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы «Мэгариф булеге» 
МКУ эш графигы: 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ, душэмбедэн жомгага кадэр, тешке am
12.00 дэн 13.00 сэгатькэ кадэр.Ял кеннэре: шимбэ, якшэмбе

Гаризалар кабул иту графигы: сишэмбе, пэнжешэмбе, 14.00 сэгатьтэн
16.00 сэгатькэ кадэр.

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мэгариф 
булеге» МКУ белешмэ телефоннары:8(84344) 2-91-52, 2-92-50.

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мэгариф 
булеге» МКУнец Интернет челтэрендэ рэсми адресы: 
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/roo

Оешмаларныц рэсми сайтларыныц урнашу урыны, эш графигы, белешмэ 
телефоннары, адреслары турында мэгълумат 1 нче кушымтада курсэтелгэн.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец тасвирламасы

https://edu.tatar.ru/aksubaevo/roo


2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе тубэндэгелэр була: 
гаризаны кабул иту Ьэм исэпкэ кую елешендэ - гариза «Теркэлгэн» статус ын 
биру;
Балаларны оештыру оешмасына кучеру елешендэ - «Мэктэпкэчэ бел ем бир\ 
оешмасына кабул ителгэн» статусын биру.

2.3.2. Гариза биручегэ кэгазь чыганакта Ьэм (яисэ) электрон формада 
Бердэм портал, Республика порталы аша бирелэ.

1) юнэлеше Ьэм кабул иту ечен гаризалар турында (индивидуаль номер Ьэм 
гариза биру датасы);

2) гаризаларны эшкэрту статусы турында, аларнын, узгэру нигезлэре Ьэм 
аларга комментарийлар турында;

3) Оешмада урын биру эзлеклелеге турында;
4) Оешмада урын биру турында документ хакында;
5) документ турында, баланы Оешмага кучеру турында.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешмаларга морэжэгать иту 
кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, Ро : л и 
Федерациясе законнарында муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору 
момкинлеге каралган очракта, аны туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсе булып торучы документларны биру (жибэру) вакыты
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2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту срогы:
гариза кабул иту елешендэ - гариза килгэн вакыттан алып 1 эш коне 

дэвамында;
балаларны исэпкэ кую елешендэ - гариза килгэн вакыттан алып 5 эш коне 

эчендэ;
балаларны Оешмага кабул иту елешендэ - морэжэгать итуче Ьэм Оешма 

арасында килепгу тезелгэн вакыттан алып 1 эш коне дэвамында.
Оешмага юлламаны кету срогы муниципаль хезмэт курсэту срогына 

керми.
2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгьлуматны 

Бердэм порталда, Республика порталында «Электрон балалар бакчасы» 
автоматлаштырылган мэгълумат системасында (алга таба - “ЭББ” АМС) гариза 
бируче шэхси кабинетына жибэруне электрон рэвештэ гамэлгэ ашыра.

2.4.3. Гамэлдэге кануннарда муниципал^ хезмэт курсэтуне туктату 
каралмаган.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен закон Ьэм башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэрне курсэту ечен кирэкле 
Ьэм мэжбури булган документларныц тулы исемлеге морэжэгать итуче 
тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон рэвештэ, аларны биру 
тэртибе.

2.5.1. Муниципаль хезмэт алу ечен, баланыц ата-анасы (законлы вэкиллэре) 
тубэндэге документларны курсэтэлэр:

баланыц атасыныц яисэ анасыныц (законлы вэкиленец) шэхесен рас.и \ чы 
документ йэ чит ил гражданыныц яисэ Россия Федерациясендэ гражданлыгы 
булмаган затныц шэхесен раслаучы документ;
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гариза:
кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ (Регламентка 3 нче кушымта); 
электрон рэвештэ (интерактив формата тиешле белешмэлэр керту юлы 

белэн тутырыла), ул "Электрон имза турында" 06.04.2011 ел, №63-Ф3 Федеошч- | 
закон (алга таба -  № 63-ФЗ Федераль закон) талэплэре нигезендэ имзаланган, 
Бердэм портал, Республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ;

психолого-медик-педагогик комиссия документы (кирэк булганда); 
сэламэтлэндеру юнэлешендэге теркемгэ (кирэк булганда) уку ихтыяжын 

раслый торган документ. 1
Учетка куелганда, баланын ата-анасы (законлы вэкиллэре) тубэндэгелэрне 

курсэтергэ хокуклы:
опека билгелэуне раслый торган документ (кирэк булганда), 
гражданнарныц Ьэм аларныц гаилэлэренец аерым категориялэренэ 

(гарантиялэренэ) ярдэм итунец махсус чаралары (гарантиялэр) булуны раслый 
торган документ (кирэк булганда);

Россия Федерациясе территориясендэ бирелгэн бала туу турында 
таныклык.

Чит ил гражданнары яисэ гражданлыгы булмаган затлар булган бал;: гы К 
ата-аналары (законлы вэкиллэре) баланын, шэхесен раслаучы Ьэм баланыц 
хокукларын тапшыруньщ законлылыгын раслаучы документны, шулай у к 
мерэжэгать итученец Россия Федерациясендэ булу хокукын раслаучы 
документны естэмэ рэвештэ курсэтэ. Чит ил гражданнары Ьэм гражданлыгы 
булмаган затлар барлык документларны рус телендэ яисэ таныкланган тэржемэ 
белэн бергэ рус телендэ тапшыралар.

Баланын; ата-анасы (законлы вэкиллэре) исэплэу очен оешмага 
тубэндэгелэрне курсэтергэ хокуклы:

бала туу турында таныклык (баланыц ата-анасы (законлы вэкиллэре) 
Россия Федерациясе гражданнары очен);

баланы яшэу урыны буенча яисэ беркетелгэн территориядэ булу урыны 
буенча теркэу турында таныклык. Баланы яшэу урыны буенча яисэ беркетелгэн 
территориядэ булу урыны буенча теркэу турында таныклык булмаг;н д ; 
баланыц ата-анасы (законлы вэкиле) баланыц булу урыны, фактта яшэу урыны 
турында белешмэлэр булган документны курсэтэ; 

медицина бэялэмэсе.
2.5.2. Гаризаныц электрон формасы Татарстан Республикасы Аксубай 

муниципаль районыныц «Мэгариф булеге» МКУныц рэсми сайтында 
урнаштырылган.

Баланыц ата-анасын (законлы вэкиллэрен) исэпкэ кую Ьэм (яисэ) кучеру 
очен гаризада тубэндэге белешмэлэр курсэтелэ:

баланыц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта); 
баланыц туу датасы;
бала туу турында таныклык реквизитлары;
баланыц яшэу урыны (тору урыны, фактта яшэу урыны) адресы; 
баланыц ата-анасы (законлы вэкиллэре) булганда, аныц фамилиясе, ис :т .. || 

атасыныц исеме (соцгысы);
баланыц атасыныц яисэ анасыныц (законлы вэкиленец) шэхесен раслаучы
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документный; реквизитлары;
опека билгелэуне раслый торган документныц реквизитлары (булган 

очракта);
электрон почта адресы, баланыц ата-анасы (законны вэкиллэре) телефон 

номеры (булган очракта);
Россия Федерациясе халыклары теллэре арасыннан, шул исэптэн туган гел 

буларак рус телен сайлау турында;
мэктэпкэчэ белем бирунец жайлаштырылган белем биру программасы 

буенча баланы укытуга ихтыяж турында Ьэм инвалид баланы индивидуаль 
реабилитациялэу программасы нигезендэ инвалидка белем бируне Ьэм 
тэрбиялэуне оештыру ечен махсус шартлар тудыру (булган очракта);

мэктэпкзчэ теркемнец юнэлеше турында;
баланыц кирэкле яшэу режимы турында;
минем укырга кабул иту датасы турында.
Баланын ата-анасын (законны вэкиллэрен) исэпкэ кую ечен гаризада 

естэмэ рэвештэ исэплэу ечен сайланган оешмалар турында белешмэлэр Ьэм 
гражданнарныц аерым категориялэрен Ьэм аларныц гаилэлэрен (кирэк булганда) 
махсус яклау чараларына (гарантиялэргэ) хокукы булу турында белеш \п;;: 
курсэтелэ.

Баланыц бер гаилэдэ яшэуче Ьэм аныц белен уртак яшэу урыны булган, 
баланы кабул иту ечен ата-анасы (законлы вэкиле) тарафыннан сайланган, аньщ 
ата-анасы (законлы вэкиллэре) булган очракта, исэпкэ кую ечен естэмэ рэвештэ 
исемлеккэ керту ечен гариза биргэн гаризалар)да фамилиясен (исемнэрен), 
исемен (исемнэрен), атасыныц исемен (сонгысын) абый-энелэрен Ьэм (яисэ) апа- 
сецеллэрен курсэтэлэр.

2.5.3. Исэпкэ кую ечен гариза Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районыныц “Мэгариф идарэсе” МКУнда кэгазьдэ Ьэм (яисэ) 
электрон формада Бердэм портал, Республика порталы аша тапшырыла.

Г ариза Ьэм теркэлэ торган документлар кэгазь чыганакларда Ьэм КФУ аша 
“Электрон имза турында” 06.04.2011 ел, № 64-ФЗ Федераль закон талэплэре 
нигезендэ имзаланган (таныкланган) электрон документлар рэвеше г у 
тапшырылырга мемкин.

КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен гаризалар Ьэм документлар 
кабул иту КФУ Ьэм жирле узидарэ органнары арасында тиешле килешу булганда 
гамэлгэ ашырыла.

Кабул иту турында гариза оештыруга бирелэ, анда Бердэм портал, 
Республика порталы аша электрон формада муниципаль хезмэтне гамэлгэ ашыру 
кысаларында “ЭББ” АМС ярдэмендэ юллама алынган.

2.5.4. Гариза Ьэм кирэкле документлар жибэрелгэндэ мерэжэгать итуче 
гади электрон имза белэн гаризаны имзалый.

Гади электрон имза алу ечен мерэжэгать итучегэ ЕСИАда теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алуны стандарт 
язылудан тубэнрэк дэрэжэдэ расларга кирэк.

2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнарынп 
яисэ жирле узидарэ органнарына буйсына торган оешмалар карамагында бу i . 
Ьэм мерэжэгать итуче тапшырырга хокуклы муниципаль хезмэт курсэту ечен
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норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле документларньщ тулы исемлеге, 
шулай ук аларны мерэжэгать итучелэр, шул исэптэн электрон рзвештэ, 
мерэжэгать итучелэр тарафыннан алу ысуллары, аларны тапшыру тэртибе; 
дэулэт органы, жирле узидарэ органы йэ шушы документлары булган оешма.

2.6.1. ГХАТ органнары ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында авто л; 
режимда Заявитель тарафыннан гаризага кертелгэн (баланын фамилиясе, исеме, 
атасыньщ исеме (булган очракта) туу датасы, туу турында таныклык 
реквизитлары) турындагы белешмэлэр раслана, ул Бердэм портал, Республика 
порталы аша жибэрелэ.

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында а!лына:
Россия Федерациясе территориясендэ бирелгэн бала туу турында 

таныклык (ЗАГС органнары тарафыннан бирелэ);
чит илдэ туган балаларга карата гражданлык хэлен теркэу актларыныц 

башкарылган язмалары турында белешмэлэр (ГХАТ органнары тарафыннан 
бирелэ);

опека билгелэуне раслый торган документ (опека органнары тарафыннан 
бирелэ);

баланы яшэу урыны буенча яисэ беркетелгэн территориядэ булу урынч 
буенча теркэу турында таныклык (Россия Федерациясе Эчке u i к 
министрлыгыныц территориаль органнары тарафыннан бирелэ);

баланы оешмага кабул иту ечен билгелэнгэн урнэктэге медицина 
бэялэмэсе (сэламэтлек саклауныц территориаль органнары тарафыннан бирелэ);

гражданнарныц тубэндэге категориялэрендэ Оешмага беренче чиратта 
чираттан тыш жайланмага хокук булуны раслаучы документлар (белешмэлэр):

куп балалы гаилэлэрдэн булган балалар, Чернобыль АЭСындагы Ьэлакэт 
аркасында радиация йогынтысына дучар булган гражданнар балалары, инвалид 
балалар, ата-аналарыныц берсе булса да инвалид булган гаилэлэр (социаль 
яклауньщ территориаль органнары тарафыннан бирелэ);

Судьяларнын, балалары, Россия Федерациясе Тикшеру комитеты 
прокурорлары Ьэм хезмэткэрлэре балалары, полиция хезмэткэре балалары 
(хезмэт эшчэнлеге турында белешмэлэр Россия Федерациясе Пенсия фонды 
тарафыннан бирелэ).

2.6.2. Мерэжэгать итуче гариза биргэндэ мондый документарны гезугэ 
Ьэм имзалауга вэкалэтле затларнын кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн 
таныкланган электрон рэвештэ яисэ электрон документлар рэвешендэ 2.6.1 
пунктында курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнарына яисэ жирле узидарэ органнарына буйсынучы оешмалар 
карамагындагы документлар талэп иту тыела.

Гариза бируче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар 
карамагында булган белешмэлэрне тапшырмау гариза биручегэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге.

2.7.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул’



итудэн баш тарту ечен тубэндэгелэр нигез була:
мерэжэгать итуче тарафыннан мэжбури тапшырылырга тиешле 

Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн документларнын тулы булмаган 
комплектын тапшыру;

дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, эйтеп бетергесе : 
тезэтмэлэр, житди зарарланулар булган, аларныц эчтэлеген 6eprep.it' 
анлатмый торган документларны тапшыру;

гариза мерэжэгать итуче исеменнэн моца вэкалэтле зат булмаган зат 
тарафыннан бирелу;

мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт е^ен жирле узидарэ органына, 
жирле узидарэ органына буйсынучы оешмага мерэжэгать итуен, мерэжэгать 
итучегэ талэп ителми торган муниципаль хезмэтне;

Регламент нигезендэ муниципаль хезмэт алучы булмаган затныц 
муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать итуе;

интерактив гарызнамэ формасында мэжбури кырларны корректлы 
тутырмау;

гариза (гариза) Ьэм башка документлар электрон рэвештэ гамэлдэге 
законнарны бозып электрон имзадан файдаланып имзаланган;

электрон документлар аларны биру форматларына куелган талэг 
туры килми Ьэм (яисэ) укымыйлар.

2.7.2. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы булып санала.

2.7.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене 
кабул иткэн вакытта да, шулай ук Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль 
районыныц «Мэгариф булеге» МКУнец жаваплы вазыйфаи заты гаризаны 
теркэгэн кеннэн алып 6 эш кененнэн артмаган вакытта да кабул ителергэ 
мемкин.

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар, баш тартунын сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 4 
нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн 
тэртиптэ Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мг . рн / 
булеге» МКУныц вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан кечэй ге пэ i 
квалификацияле электрон имза белэн имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ Бердэм 
порталныц, Республика порталыныц Ьэм (яисэ) КФУдэ муниципаль хезмэт алу 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар кабул 
ителгэн кенне шэхси кабинетына жибэрелэ. 1

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт 
курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн 
очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ кире кагу ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге.

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигеззэ 
карал маган.



2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлзр:
- Оешмага кабул ителэ торган балаларныц иц куп яшендэге баланьщ яшен 
арттыру;
- муниципаль хезмэт алудан баш тарту турында ата-аналарньщ (законлы 
вэкиллэрнен)гаризасы.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлзр и се : i t j| 
тулы булып тора.

2.8.4. муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындаты карар, баш 
тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 5 нче кушымтада билгелэнгэн 
форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районыныц «Мэгариф булеге» МКУныц вэкалэтле вазыйфаи заты 
тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ Бердэм порталныц, Республика 
порталыныц, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул 
ителгэн конне КФУнэ жибэрелэ.

2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталда, 
Республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм 
тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошли! ас ы i 
яисэ башка тулэуне алу тэртибе, кулэме Ьэм алу нигезлэре. Муниципаль хезмэт 
бушлай курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган 
хезмэтлэр исемлеге, шул исэптэн муниципаль хеЗмэтлэр курсэтудэ катнашучы 
оешмалар тарафыннан бирелэ торган (бирелэ торган) документ (документлар) 
турында белешмэлэр. Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Мондый тулэунец кулэмен исэплэу методикасы турындагы 
мэгълуматны да кертеп, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган хезмэтлэрне курсэткэн ечен тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм алу нигезлэре. 
Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша 
торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында г пи 
биргэндэ Ьэм мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта ко 
максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты - 15 
минуттан артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бирученец муниципаль хезмэттэн Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн 
файдалану турындагы мерэжэгатен теркэу, шул исэптэн электрон формада 
теркэу вакыты Ьэм тэртибе

2.13.1 Мерэжэгать итучегэ гариза биргэн конне КФУнэ шэхси мерэжэгать 
иткэндэ, гариза кабул ителгэнлеген, гаризаны эшкэртуен Ьэм “ЭББ” АМСна 
курсэткечлэр кертуне раслаучы теркэу номеры белэн Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль районыныц “Мэгариф идарэсе” МКУнен, жа1 . s -



вазыйфаи заты тарафыннан дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен, 
купфункцияле узэгеннэн гариза Ьэм документлар кабул ителгэн кеннэн соц 
икенче эш кененнэн дэ соцга калмыйча тапшырыла.

2.13.2. Гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ 
мерэжэгать итуче гариза биргэн кенне Бердэм порталныц, Республика 
порталыньщ шэхси кабинетында, гаризаныц теркэлу номеры Ьэм гариза «'• 
датасы курсэтелгэн гаризаныц жибэрелуен раслый торган белдеру ала.

2.13.3. Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц 
«Мэгариф булеге» муниципаль автоном учреждениесенэ гариза бирученец 
шэхсэн морэжэгатендэ гаризаны теркэу гариза биргэн кенне гамэлгэ ашырыла.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торпан биналарга, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэлэрне тутыру ечен урыннар, 
аларны тутыру урнэклэре булган мэгълумати стендлар Ьэм Ьэр муниципаль 
хезмэтне курсэту, мондый хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматын урнаштыру Ьэм рэсмилэштеру ечен кирэкле 
документлар исемлеге белэн, шул исэптэн курсэтелгэн объектларньщ 
инвалидлары ечен федераль законнар Ьэм инвалидларны социаль яклау турында 
Татарстан Республикасы законнары нигезендэ файдалану мемкинлеген тээмин 
итугэ карата талэплэр.

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга карты система Ьэм : i Ц> | 
сундеру системасы, документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле жиЬаз, 
мэгълумат стендлары белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
гамэлгэ ашырыла.

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турь^ндагы визуаль Ьэм текстлы 
мэгълумат гариза биручелэр ечен, шул исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып, уцайлы урыннарда урнаштырыла.

Бинаныц, булмэлэрнец Ьэм хезмэтлэрец инвалидлар, шул исэптэн кресло- 
коляскалардан Ьэм сукырларны йертэ торган этлэрдэн файдаланучы инвалидлар 
файдалана алырлык булуын тээмин иту чаралары курелэ, шул исэптэн:

- элемтэ Ьэм мэгълумат чараларыннан тоткарлыксыз файдалану шартлары;
- объектлар урнашкан территория буенча местэкыйль хэрэкэт иту 

мемкинлеге, мондый объектларга керу Ьэм аннан чыгу, транспорт чарасына 
утырту Ьэм аннан тешеру, шул исэптэн кресло-колясканы файдаланып;

- куру Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясенец нык тайпылышлары 
булган инвалидларны озата бару, бинада Ьэм биналарда аларга ярдэм курсэту;

- инвалидларнын бинага, биналарга Ьэм хезмэт курсэтулэргэ тоткарлыксыз 
утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм мэгълумат йертучелэрне 
аларныц тормыш эшчэнлеген чиклэуне исэпкэ алып тиешенчэ урнаштыру;

- инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм башка текстлы Ьэм график мэгълуматны Брайль 
рельефлы-нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау, 
сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчене керту;

- уткэруче этне бинага Ьэм бинага керту, аны махсус укытуны раслый 
торган Ьэм формасы буенча Ьэм дэулэт сэясэтен эшлэу Ьэм гамэлгэ ашыру, 
халыкны социаль яклау елкэсендэ норматив-хокукый жайга салу функциялэрен 
гамэлгэ ашыручы федераль башкарма хакимият органы тарафыннан билге г
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торган документ булганда;
- хезмэт курсэтуче хезмэткэрлэр, инвалидларга алар хезмэтлэрен башка 

затлар белэн бертигез дэрэжэдэ алырга комачаулаучы каршылыкларны жицудэ 
ярдэм иту.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрнен утемлелеген Ьэм сыйфатын 
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн хезмэттэшлеге саны Ьэм аларг' 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэту барышы турында, шул ис п , л 
мэгълумати-коммуникация технологиялэрен кулланып, мэгълумат алу 
мемкинлеге йэ муниципаль хезмэт курсэтунен купфункцияле узэгендэ (шул 
исэптэн тулы кулэмдэ) муниципаль хезмэт алу мемкинлеге, жирле узидарэнен 
башкарма органы органыныц телэсэ кайсы 1территориаль булекчэсендэ, 
мерэжэгать итучене сайлау (экстерриториаль принцип) буенча, 210-ФЗ 
Федераль законный 15 статьясында каралган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт Ьэм (яисэ) муниципаль 
хезмэт курсэту турында гарызнамэ ярдэмендэ мэгълумат алу мемкинлеге (шул 
исэптэн тулы кулэмдэ) булу.

2.15.1. Муниципаль хезмэттэн Ьэркем файдалана алу мемкинлеге 
курсэткечлэренэ тубэндэгелэр керэ:

муниципаль хезмэт курсэтелэ торган биналарнын жэмэгап 
транспортыннан файдалану зонасында урнашкан булуы;

белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул игелэ 
торган булмэлэрнен житэрлек сан да булуы;

мэгълумат стендларында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе 
Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу, Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районыныц «Мэгариф булеге» МКУнец рэсми сайтында, Бердэм 
порталда, Республика порталында;

инвалидларга хезмэтлэрдэн башкатар белэн тигез дэрэжэдэ файдаланырга 
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфатын билгели торган 
курсэткечлэр:

1) документларны кабул иту Ьэм карап тикшеру срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу срокларын утэу;
3) Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «М? j 

булеге» МКУ хезмэткэрлэре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле 
шикаятьлэр булмау;

4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 
(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):

4.1) мерэжэгать итученец Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль 
районыныц «Мэгариф булеге» МКУ, муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ 
хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр башкарыла;

4.2) кэгазьдэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу кирэк булган 
очракта, бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэтелгэндэ гариза бирученец вазифаи затлар белэн 
бер мэртэбэ элемтэгэ керу вакыты озынлыгы 15 минуттан артмый.



KOY аша узара хезмэттэшлек КФУ Ьэм жирле узидарэ орга» . 
арасында тиешле килешу булганда гамэлгэ ашырыла. .

Мерэжэгать итуче хэрэкэтчэн радиотелефон элемтэсе жайланмалары 
ярдэмендэ муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын Бердэм портал, Республика 
порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышы турында мэгълуматны 
мерэжэгать итуче Бердэм порталда, Республика порталында яисэ КФУтэ алырга 
мемкин.

2.15.4. Экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезмэт курсэтелми.
Комплекслы гарызнамэ составында муниципаль хезмэт курсэтелми.
2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстрориаль принцип буенча

муниципаль хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль 
хезмэт экстриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон форм ал i 
муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Муниципаль хезмэт электрон формада курсэтелгэндэ, гариза бируче 
тубэндэгелэргэ хокуклы:

а) Бердэм порталда, Республика порталында урнаштырылган муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга;

б) Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетын 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн файдаланып, муниципаль 
хезмэт курсэту турында гариза бирергэ;

в) муниципаль хезмэт курсэту турында электрон рэвештэ бирелгэн 
гаризаларньщ утэлеше турында мэгълуматлар алырга;

г) Бердэм портал, Республика порталы ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
курсэтунец сыйфатын бэялэуне гамэлгэ ашырырга;

д) Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетында 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ мэгълумат алу;

е) Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мэ ,| ш|> 
булеге» МКУ карарына Ьэм (гамэл кылмавына) карата, шулай ук аныц вазыйфаи 
затларына, Бердэм портал, Республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат 
системасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, 
аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ кылынган карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл 
кылмауга) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итэ торган 
федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша шикаять биру.

2.16.2. Мерэжэгать итучелэрне кабул итугэ (алга таба - язма) гаризалар 
Бердэм портал, Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны аша 
башкарыла.

Гариза биручегэ купфункцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графиты 
кысаларында кабул иту ечен буш булган телэсэ кайсы кенгэ Ьэм вакытка я л 
мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер кенгэ язылу элеге кен башланырга бер тэулек кала томамлана.
Бердэм портал, Республика порталы ярдэмендэ алдан язылуны гамэлгэ 

ашыру ечен мерэжэгать итучегэ соратып алынган мэгълуматларны курсэтергэ 
кирэк, шул исэптэн: ,

фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);
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телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телэгэн дата Ьэм кабул иту вакыты.
Г ариза бируче тарафыннан алдан язылу вакытында житкерелгэн 

мэгълуматлар шэхси кабул иту вакытында гариза бируче тапшырган 
документларга туры килмэгэн очракта, алдан язылу гамзлдэн чыгарыла.

Алдан язылган очракта, гариза биручегэ талон-расламаны бастыры 
момкинлеге бирелэ. Эгэр гариза бируче электрон почта адресын хзбзр i сэ, 
курсэтелгэн адреска, кабул иту датасын, вакытын Ьэм урынын курсэтегт, алдан 
язылуны раслау турындагы мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылган очракта, гариза бируче килмэгэндэ билгелэнгэн кабул иту 
вакытыннан соц 15 минут уткэч, алдан язылунын Ьамэлдэн чыгарылуы турында 
гариза биручегэ мэжбури рэвештэ хзбзр ителэ.

Гариза бируче алдан язылу вакытыннан телэсэ кайсы вакытта баш 
тартырга хокуклы.

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ 
идентификациялэу Ьэм аутентификациялэу утудэн, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту очен кирэкле вакыт аралыгын исэплэу очен 
кирэкле белешмэлэрне тапшырудан тыш, гариза биручедэн башка гамэллзр 
кылуны талэп иту тыела.

III. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Ьэм аларны утэу 
тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон

рэвештэ башкару узенчэлеклэре, шулай ук куп функцияле узэклэрдэ 
административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр эзлеклелеген тасвирлау.
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге административ 

процедураларны уз эченэ ала:
гариза биручегэ консультация биру;
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар комплекты11 

кабул иту Ьэм карау, “ЭББ” АМСта гаризаны теркэу;
муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведоме(воара 

гарызнамэлэр булдыру Ьэм жибэру;
муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу (оешмага юллама Ьэм кучерелу);
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру
3.2.1. Административ процедураны утэуне башлауныц нигезе - мерэжэгать 

итученен муниципаль хезмэт куреэтугэ бэйле мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр) 

булып тубэндэгелэр тора:
мерэжэгать итученец КФУкэ мерэжэгать иткэндэ - КФУ хезмэткэре;
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мэгариф 

булеге» МКУга мерэжэгать иткэндэ, мэктэпкэчэ тэрбия буенча методист



3.2.2. Мерэжэгать итуче шэхсэн КФУкэ, телефон Бэм электрон иоч  ̂пА 
мерэжэгать итэргэ, шулай ук Бердэм порталда, Муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе Ьэм сроклары турында Республика порталында консультация алырга 
хокуклы.

Купфункцияле узэк хезмэткэре гариза биручегэ консультация бирэ, шул 
исэптэн тапшырыла торган документларныц составы, формасы Бэм муниципаль 
хезмэттэн файдалануга кагылышлы башка мэсьэлэлэр буенча консультация 
бирэ.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълуматны 
ирекле рэвештэ купфункцияле узэк сайтыннан http://mfcl6.tatarstan.ru алырга 
мемкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче 
мерэжэгать иткэн кенне башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: бирелэ торган документациянец со. vj 
формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр.

3.2.3. Мерэжэгать итуче Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль 
районыныц “Мэгариф идарэсе” МКУга телефрн Ьэм электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ, шулай ук Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль 
районыныц “Мэгариф идарэсе” МКУ сайтында муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе Ьэм сроклары турында консультация алырга хокуклы.

Консультирование ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
Регламентныц 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче 
мерэжэгать иткэн кенне башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: бирелэ торган документациянец составь 
формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка мэсьэлэлэр б : 
консультациялэр.

3.3. Мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар 
комплектын кабул иту Ьэм карау, “ЭББ” АМСнда гаризаны теркэу.

3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен документларны купфункцияле узэк 
яисэ купфункцияле узэкнец читтэ урнашкан эш урыны аша кабул иту.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) муниципаль хезмэт 
курсэту турында гарызнамэ белэн шэхсэн КФУкэ мерэжэгать итэ 1гэм 
документларны Регламентныц 2.5 пункты нигезендэ тапшыра.

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итуче купфункцияле узэк хезмэткэре:
мерэжэгать иту предметын бил гели;
документларны тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
документларныц Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ 

туры килуен тикшерэ;
КФУ АМСнда гаризаныц электрон формасын тутыра;
кэгазь чыганакта Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн 

документларны тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;
КФУ АМСнан гаризаны бастырып чыгара;
тикшеру Ьэм имзалау ечен гариза биручегэ Тапшыра;
имзаланганнан соц КФУ АМСнда имзаланган гаризаны сканерлый;

http://mfcl6.tatarstan.ru
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электрон формада тапшырылган документларны яки документларныц 
электрон урнэклэрен КФУ АМСга урнаштыра, электрон эш формалаштыра;

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазьдэге документларныц теп несхэлэрен кире 
кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул иту турында раслау кэгазе бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируч;1 

мерэжэгать иткэн кенне башкарыла.
Процедуралар нэтижэсе: жибэрергэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль 

районыныц «Мэгариф булеге» МКУгэ мерэжэгать итучедэн кэгазь 
чыганакларда (документларныц теп несхэлэрен мэжбури биру кирэк булган 
очракта) кабул ителгэн документлар пакетын мерэжэгать итуче КФУ структур 
булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн алып ике эш кене эчендэ жибэрэ;

Процедураларныц нэтижэсе: Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районыныц «Мэгариф булеге» МКУгэ узара хезмэттэшлек иту юлы 
белэн жибэрелгэн гариза Ьэм документлар пакеты.

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша электрон рэвештэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гаризаны Бердэм портал аша электрон рэвештэ биру ечен гариза 
бируче, Республика порталы тубэндэге гамэллэрне башкара:

Бердэм порталда, Республика порталында авторизация ясый;
Бердэм порталда, Республика порталында электрон гариза формасын ача;
шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ ризалыкны раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамга куя);
муниципаль хезмэт курсэту ечен кир^кле Ьэм мэжбури булган 

мэгълуматларны уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтунец шартлары Ьэм тэртибе 

белэн танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле тамга куя);

хэбэр ителгэн мэгълуматларныц дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле тамга куя);

тутырылган электрон гаризаны жибэрэ (электрон гариза формасында 
тиешле теймэгэ баса);

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талэплэре- Ьэм 2 ч » 
номерлы Федераль закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза Ьэм (яисэ) 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзалана;

электрон гаризаны жибэру турында хэбэрнамэ ала.
3.3.2.2. Электрон гариза баланын электрон гаризасына кертелгэн (баланы 

ГХАТ органнары аша идентификациялэу) мэгълуматларыныц корректлы 
булуын автомат рэвештэ тикшеру башкарыла торган “ЭББ” АМСна керэ. Эгэр 
мэгълуматлар дорес булса, гариза "Теркэлгэн" статусы бирелэ.

Мэгълуматлар дорес булмаса яки булмаса, гариза "Документларны раслау" 
статусына бирелэ. Гариза бируче документларын раслау ечен Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районыныц “Мэгариф идарэсе” МКУнэ 
мерэжэгать итэ. Гариза бируче документларын раслаганнан сон 1 эш кене 
дэвамында “ЭББ” АМСнда гаризасына "Теркэлгэн" статусы бирелэ.



3.3.2.3. Эгэр дэ гариза бируче гаризада баланы Оешмага чираттан inn../ 
беренчел, естенлекле рэвештэ исэплэу хокукына яисэ сэламэтлек буенча 
ихтыяжга (компенсациялэуче, катнаш Ьэм сэламэтлэндеру юнэлешендэге 
теркемнэргэ кучеругэ ихтыяж) аныц гаризасына “ЭББ” АМСнда 
“Документларны раслау” статусы бирелэ. Раслау бчен гариза бируче Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районы «Мэгариф булеге» муниципаль 
учреждениесенэ ташламаны, сэламэтлек буенча ихтыяжны раслый торган 
документларнын, теп несхэлэрен, шулай ук аларнын, кучермэлэрен тапшыра.

Регламентныц 2.6 пунктында курсэтелгэн ташламалар Исемлеге дэулэт 
органына запрос яисэ элеге документлар (белешмэлэр) карамагында булган 
оешмага автоматик рэвештэ раслана.

Процедураларньщ нэтижэсе: баланы учетка кую - “ЭББ’' АМСнда гаризага 
"теркэлгэн" статусын биру.

3.3.3. Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыиыц «Мэ .; п , 
булеге» МКУ муниципаль хезмэт курсэту очен документлар кабул иту Ьэм карау.

3.3.3.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) шэхсэн Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мэгариф булеге» МКУгэ 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэжэгать итэ Ьэм 
документларны Регламентныц 2.5 пункты нигезендэ тапшыра.

3.3.3.2. Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц 
«Мэгариф булеге» МКУ хезмэткэре, муниципаль хезмэт курсэту очен жаваплы:

документларны тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
документларныц Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ 

туры килуен тикшерэ;
ата-аналарныц (законны вэкиллэрнен) гаризаларын Ьэм шэхси 

мэгълуматларны эшкэртугэ ризалыгын (Регламентка 2 нче кушымта.) тутыр> и 1 
тикшерэ;

“ЭББ” АМСнда гаризанын электрон формасын тутыра;
кэгазьдэ Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларныц кучермэсен гамэлгэ ашыра;
“ЭББ” АМСнда "Теркэлгэн" статусын бирэ;,

кэгазь документларныц теп несхэлэрен кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул иту турында раслау кэгазе бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче 

мерэжэгать иткэн кенне башкарыла.
Процедураларньщ нэтижэсе: баланы исэпкэ кую -  “ЭДС” АИСнда 

"Теркэлгэн" статусын биру.

3.3.4. Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныч 
“Мэгариф идарэсе” МКУ КФУ аша кергэн документлар комплектын кара;.

3.3.4.1. Административ процедураны утэуне башлау ечеи нигез 6>тыа 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка документлар керу 
тора.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып мэктэпкэчэ тэрбия биру буенча методист (аЛга таба - вэкалэтле хезмэткэр) 
тора.



i

вэкалэтле хезмэткэр документлар каралуга кергэннэн соц тубэндэгелэрне 
гамэлгэ ашыра:

а) документлар кучермэлэрен Ьэм документлар реестрын электрон 
рэвештэ КФУтэн (электрон эшлэр пакетлары составында) тапшырган очракта, 
тапшырылган документлар реестрын тикшерэ;

б) кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн мерэжэгать итуче тарафыннач 
бирелгэн документларны электрон рэвештэ Ьэм документларныц эле г 
рэвешлэрен ейрэнэ;

в) документларныц комплектлылыгын, электрон урнэклэренец укылышын 
тикшерэ;

г) Гариза бирученен гаризасыннан” ЭББ” АМСна белешмэлэр кертэ, 
“ЭББ” АМСнда гаризага "Теркэлгэн" статусын1 бирэ, бу Бердэм порталныц, 
Республика порталыныц шэхеи кабинетында чагыла.

3.3.4.2. Регламентныц 2.7 пунктында каралган нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт куреэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ту рынд а карар кабул итэ.

Баш тарту сэбэплэрен куреэтеп, документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карарны (муниципаль хезмэт куреэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга карата 
билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта, документларны i; г4 j 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ документлар (мэгълумат, белешмэлэр) , 
турында мэгълумат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дерес булмаган Иэм 
(яисэ) каршылыклы белешмэлэр булырга, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелергэ тиеш), Регламентка 4 нче кушымта нигезендэ 
рэсмилэштерелэ, электрон документлар эйлэнеше системасында теркэлэ Ьэм 
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Мэгариф булеге» 
МКУ вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан кечэйтелгэн квалифицияле имза 
белэн имзалана, мерэжэгать итученец шэхеи кабинетына, гариза кергэн кеннэн 
дэ соцга калмыйча жибэрелэ.

Эгэр кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлык шартларыныц утэлмэве ачыкланган очракта, хэбэрнамэ 63-ФЗ 
номерлы Федераль законный 11 маддэсе пунктларында булырга тиеш, ул аны 
кабул иту ечен нигез булып тора.

3.3.4.3. Регламентныц 3.3.3.1, 3.3.3.2 пунктларында куреэч
процедураларны утэу, дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр куреэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасыи кулланып, автоматик 
режимда гамэлгэ ашырылырга мемкин.

3.3.4.4. Элеге пункт белэн билгелэнгэн процрдуралар тикшеру ечен гариза 
кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларнын, нэтижэсе: баланы иеэпкэ кую - гаризага “ЭББ” АИСнда 
"Теркэлгэн" статусын яки документларны кабул итудэн баш тарту турында 
хэбэрнамэ биру..

3.4. Муниципаль хезмэт куреэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэр формалаштыру Бэм жибэру.

3.4.1. Административ процедураны утэу ечен нигез булып, мерэжэгать



итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйф; ж 
(хезмэткэр) административ процедураны утэугэ вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) тарафыннан документлар алу тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
мэктэпкэчэ тэрбия биру буенча методист (алга таба - ведомствоара запасларны 
булдыру Ьэм жибэру очен жаваплы вазыйфаи зат).

Г аризаны теркэгэннэн соц ведомствоара гарызнамэлэр формалаштыру Ьэм 
жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат, элеге Регламентный 2.6.1 пунктында 
курсэтелгэн документлар (белешмэлэр) исемлеге буенча мэгълумат биру 
турындагы запросларны (техник мемкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ формалаштыра Ьэм 
электрон рэвештэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар карау очен гариза каб> 
ителгэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: хакимият органнарына Кэм (яисэ) 
хакимиятнец ведомство буйсынуындагы оешмаларга жибэрелгэн
морэжэгатьлэр.

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн 
гарызнамэлэр нигезендэ белешмэлэр китеручелэр белгечлэре соратып алынган 
документларны (мэгълуматны) бирэлэр яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле мэгълуматны Ьэм (яисэ) документларны булмау турында хэбэрнамэлэр 
жибэрэлэр (алга таба - баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар ведомствоара гарызнамэ 
орган яисэ оешмага документ Ьэм мэгълумат бирэ торган орган га кергэн кеннэн 
алып биш кон эчендэ гамэлгэ ашырыла, эгэр ведомствоара гарызнамэгэ жавапны 
эзерлэунец Ьэм жибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль законнар ниге ■ [
кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары 6о. юн 
билгелэнмэгэн булса.

Ведомствоара гарызнамэлэр формалаштыру Ьэм жибэру ечен жаваплы 
вазыйфаи зат ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны (беАешмэлэрне) ала йэ документ 
Ьэм (яисэ) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала.

3.4.3. Регламентный 3.4.1, 3.4.2 пунктларында курсэтелгэн
процедураларны утэу, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын, шул исэптэн 
Регламентныц 2.13 пункты нигезендэ гаризаны теркэу мизгеленнэн файдаланып, 
автоматик режимда гамэлгэ ашырылырга мемкин.

3.4.4. Процедураларныц нэтижэсе: ведомствоара гарызнамэлэрне 
формалаштыру Ьэм жибэру ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэргг 
документлар (белешмэлэр) яисэ хэбэрнамэ.

Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны 
утэунец максималь срогы биш эш кене тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу.
3.5.1. Оешмага юллама. i
3.5.1.1. Административ процедураны утэу башланганчы “ЭББ” АМСнда



I

"Теркэлгэн" статусында гариза булу, Оешмада баланы теркэлгэн чират 
нигезендэ жибэру очен житэрлек сандагы буш урыннар булу административ 
процедураны башкара башлаунын, нигезе булып тора.

Гариза бирученец чираты якынлашканда йэм тиешле яшь теркемендэ 
урыны булган очракта, вэкалэтле хезмэткэр баланы “ЭББ” АМС юлы белая 
Оешмага жибэрэ. Гаризага "Мэктэпкэчэ белем биру оешмасына жибэрелде" 
статусы бирелэ.

Процедураларныц нэтижэсе: гаризага "Мэктэпкэчэ белем биру оепш. ч ына 
жибэрелде" статусын биру.

3.5.1.2. Мерэжэгать итуче "Мэктэпкэчэ белем биру оешмасына 
жибэрелде" статусы бирелгэннэн соц 30 календарь конгэ кадэр баланы алуны 
раслау ечен оешмага мерэжэгать итэ.

Оешма житэкчесе гариза бирученен баланы алу турындагы гаризасы белэн 
мерэжэгать иткэн вакыттан алып 5 эш кене эчендэ “ЭББ” АМСна "Килешу тезу" 
статусын тапшыру.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар гариза бируче мерэжэгать 
иткэн вакыттан алып 5 эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: “ЭББ” АМСнда "Килешуне тезу" статусын
биру.

3.5.1.3. Мерэжэгать итуче бала жибэрелгэн Оешма канэгатьлэндер' п 
очракта, гариза бируче элеге оешмага жибэрудэн баш тарту рэсмилэштере i >

Тэкъдим ителгэн оешмага жибэрудэн баш тарту Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль районыныц “Мэгариф идарэсе” МКУндэ Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районыныц “Мэгариф идарэсе” МКУ 
билгелэгэн форма буенча шэхсэн мерэжэгать иткэндэ язма рэвештэ 
рэсмилэштере лэ.

“ЭББ” АМнда гариза "Теркэлгэн" статусы бирелэ. Исэпкэ кую датасы шул 
ук вакытта узгэрми. Мерэжэгать итученец юнэлештэн баш тарту гурында 
мерэжэгать иткэн кеннэн дэ иртэрэк булмаган датага кучерелу датасы 
алмашына.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар гариза бируче мерэжэгать 
иткэн вакыттан алып 1 эш кене дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: "Теркэлгэн" статусы белэн “ЭББ” АМС1 г: 
гариза биру, тэкъдим ителгэн оешмага жибэрудэн баш гарту.

3.5.1.4. Гариза бируче оешмага килмэгэн очракта, "Мэктэпкэчэ белем биру
оешмасына жибэрелде" статусы гаризасы бирелгэн очракта Регламентный 
3.5.1.2 пунктында билгелэнгэн срокта “ЭББ” АМСнда гариза автомат рэвештэ 
"Килмэде" статусын биру. ,

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар Регламентный 3.5.1.2 
пунктында билгелэнгэн вакыт узганнан соц 1 эш кене дэвамында гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: “ЭББ” АМСнда "Килмэде" статусы биру.
3.5.1.5. Эгэр мерэжэгать итуче хезмэт алуга уз телэген расласа, гариза 

"Теркэлгэн" статусына бирелэ. Исэпкэ кую датасы шул ук вакытта узгэрми. 
Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартса, гаризага "Хезмэт 
курсэту кире кагыла" статусы бирелэ. Муниципаль хезмэт курсэтуне раслау я иг '



баш тарту Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыньщ “М? риф 
идарэсе” МКУ билгелэгэн рэвештэ яшэу урыны буенча мэгариф идарэсе 
органнарына шэхсэн мерэжэгать иткэндэ язма рэвештэ рэсмилэштерелэ. 
Раслаганда, гариза бирученец муниципаль хезмэт алуга ихтыяжын раслап 
мерэжэгать иткэн кеннэн дэ иртэрэк булмаган дайага кучерелергэ тиешле дата 
алмаштырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар гариза бируче мерэжэгать 
иткэн вакыттан алып 1 эш кене дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: “ЭББ” АМСнда "Теркэлгэн" яки "Хезмэт 
курсэту кире кагыла" статусын биру.

3.5.2 Оешмага исэпкэ кую.
3.5.2.1. "Шартнамэ тезу" статусы бирелгэн кеннэн сон, бер ай эчендэ 

Мерэжэгать итуче килешу тезу ечен оешмага мерэжэгать итэ.
Ата-аналар (законлы вэкиллэр) белэн килешу тезелгэннэн сон с .и:-, а 

житэкчесе гаризаны “ЭББ” АМС "Мэктэпкэчэ белем биру оешмасына кабул 
ителде" статусын бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар ата-аналар (законлы 
вэкиллэр) белэн шартнамэ тезелгэн вакыттан алып 1 эш кене дэвамында гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: "Мэктэпкэчэ белем биру оешмасына кабул 
ителде" гаризага “ЭББ” АИСнда статусы биру.

3.5.2.2. Заявитель килмэгэн очракта, Регламентный 3.5.2.1 пунктында 
билгелэнгэн вакытта килешу тезу ечен оешма житэкчесе гаризага "Килмэде" 
статусын бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар "Килешу тезу" статусы 
бирелгэн кеннэн алып бер айлык срок саналган вакыттан алып 1 эш кои/ 
дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураларнын нэтижэсе: “ЭББ” АМСнда "Килмэде" статусы бир v
3.5.2.3. Эгэр дэ гариза бируче хезмэт алуга уз телэген расласа, гариза 

"Теркэлгэн" статусына бирелэ. Исэпкэ кую датасы шул ук вакытта узгэрми. 
Раслаганда, гариза бирученец муниципаль хезмэт алуга ихтыяжын раслап 
мерэжэгать иткэн кеннэн дэ иртэрэк булмаган датага кучерелергэ тиешле дата 
алмаштырыла.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартса, гаризага 
"Хезмэт курсэту кире кагыла " статусы бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуне раслау яисэ алудан баш тарту Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районыньщ “Мэгариф идарэсе” МКУ 
билгелэгэн форма буенча мэгариф идарэсенец муниципаль органына шэхсэн 
мерэжэгать иткэндэ язмача рэвештэ рэсмилэштерелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар гариза бируче мерзл t • 
иткэн вакыттан алып 1 эш кене дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: “ЭББ” АМСнда "Теркэлгэн" яки "Хезмэт 
курсэту кире кагыла" статусын биру.

3.5.2.4. Бала компенсациялэу яисэ сэламэтлэндеру юнэлешендэге теркемгэ 
билгеле бер срокка (вакытлыча, медицина бэялэмэЬе яисэ психология-медицина- 
педагогия комиссиясе бэялэмэсе нигезендэ) вэкалэтле хезмэткэр “ЭББ” АМС



юлламасында "Вакытлыча исэпкэ алу" тамгасы куела.
Баланыц гаризасы исэпкэ куелуныц беренче датасы белэн чиратта саклана.
Эгэр бала теркемгэ юнэлгэн вакытта компенсациялэуче яки 

сэламэтлэндеру юнэлешендэ башка оешмада булган булса, оешма житэкчесе 
баланы махсус теркемдэ булу вакытын тегэллэу датасын курсэтеп, вакытлыча 
укудан чыгара.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (юллам.
3.6.1. Теркэлгэн гаризага индивидуаль идентификация номеры бирелэ. 

Гаризаныц статусын Ьэм гариза Оешмасына урнаштыру буенча чираттагы 
урынны Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетында, бала 
туу турындагы таныклык (серия Ьэм номер) белещмэлэре буенча яисэ гаризаныц 
индивидуаль идентификация номеры буенча тикшерергэ, шулай ук Татарстан 
Республикасы Аксубай муниципаль районыныц “Мэгариф идарэсе” МКУгэ 
кабул иту сэгатьлэрендэ яисэ телефон аша мерэжэгать итэргэ мемкин.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы Ьэм нэтижэсе турындагы 
мэгълумат Бердэм порталдагы шэхси кабинетта, Дэулэт хезмэтлэренец 
республика порталында гариза статусын алыштыру турындагы хэбэрлэр 
рэвешендэ курсэтелэ («Теркэлгэн», «Юл кодексына жибэрелгэн», «Килешуне 
тезу», «Юл тезелешенэ исэплэп чыгарылган», «Килмэгэн»).

Процедураны утэу автомат режимда “ЭББ”АМС кулланыгт башкары
Процедураларныц нэтижэсе: Гариза биручегэ муниципал]» хе; л.м 

курсэтунец барышы Ьэм нэтижэсе турында хэбэр иту.
3.7. Техник хаталарны тезэту.
3.7.1. Гаризаны индивидуаль идентификация номерына тапшырганнан соц, 

техник хата табылган очракта, Мерэжэгать итуче гаризасында техник хатаны 
тозэту турында тиешле гариза белэн Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районыныц «Мэгариф булеге» МКУендэ хата булуын таныклый 
торган документлар белэн мерэжэгать итэ.

3.7.2. вэкалэтле хезмэткэр рехсэт ителгэн хаталарны бетеру максатында 
(баланыц Ф.И.Асында, туу датасында, туу турында таныклык реквизитларында 
h.6. да) “ЭДС” АИСнда гражданныц гаризасына тиешле тезэтмэлэр кертергэ 
хокуклы, муниципаль хезмэт алуга гариза бирелгэн кеннэн алып 5 эш коне 
эчендэ. Элеге вакыт узганнан сон узгэрешлэр керту вэкалэтле хезм 
гаризасы буенча “ЭДС” АИС администраторы тарафыннан гамэлгэ ашырьи т

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хагалар 
ачыкланганнан сон яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата 
барлыгы турында гариза алганнан соц ике эш кене дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: “ЭДС” АИСнда га’ризада хаталарны тезэту.
3.7.3. Гариза бирелгэннэн соц, индивидуаль идентификация номеры 

Гариза бирученец гаризасы буенча заявкага алышыну рехсэт ителэ. Мерэжэгать 
итуче узе телэгэн оешмага алмашка телэгэн оешманыц урнашкан урыны буенча 
мэгариф идарэсенец муниципаль органнарына гариза бирэ. Учетка кую датасы 
шул ук вакытта саклана.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедура телэгэн оешмага алмашка 
гариза алганнан соц 1 эш кене дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Мерэжэгать итуче телэгэн оешманы Бердэм порталныц, Респ\ б i



порталыныц шэхси кабинетында узгэртергэ мемкин.
Процедураныц нэтижэсе: “ЭДС” АИС гаризасында телэгэн оешманыц 

алмашынуы.
IV. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикш^реп тору рэвешлэре

4.1. Ждваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэренен 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 
хокукый актларныц утэлешен Ьэм башкарылуын агымдагы контрольдэ тотуны 
гамэлгэ ашыру тэртибе, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иту.

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны Ьэм 
бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшег', 
жирле узидарэ органында эшлэуче вазифаи затларнын гамэллэренэ \ ,
кылмауларына) карата карарлар эзерлэуне уз эченэ ала..

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту документлары проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру;

2) эш алып баруны билгелэнгэн тэртиптэ тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларынын утэлеше буенча 

билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контрольдэ тоту максатыннан электрон мэгълуматлар 

базасында булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ 
процедураларны башкаручы вазифаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, 
тиешле документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматл;:- • 
кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гам о. i юр 
кылуны контрольдэ тоту максатыннан, жирле узидарэ органы житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Вазифаи затлар муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесенэ 
административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген бозу 
очраклары Ьэм сэбэплэре турында кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук хокук 
бозуларны бетеру буенча ашыгыч чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеген утэуне агымдагы контрольдэ тоту жирле 
узидарэ башлыгыныц муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыру очен жаваплы 
урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыручы булек башлыгы 
тарафыннан башкарыла.

Агымдагы контрольне башкаручы вазифаи затлар исемлеге жирле у и . | 
органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм ва ш  i 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгы Ьэм сыйфаты планнан тыш 
Ьэм планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм чиратлылыгы, шул 
исэптэн муниципаль хезмэтнец тулылыгын Ьэй сыйфатын тикшереп тору 
тэртибе Ьэм рэвешлэре курсэтелэ



\

Контроль тикшерулэр планлы (жирле. узидарэ органыньщ ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендэ башкарылырга) Ьэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэтугэ (комплекслы 
тикшерулэргэ), шулай ук гариза бирученен конкрет мерэжэгатенэ бэйле барлык 
мэсьэлэлэр дэ каралырга момкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органный вазыйфаи затларынын 
муниципаль хезмэт курсэту барышында алар кабул итэ торган (гамэлгэ яра 
карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) очен жаваплылыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Жирле узидарэ органы житэкчесе гарйзаларны вакытында карап 
тикшермэгэн ечен жаваплы.

Жирле узидарэ органыньщ структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яисэ) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар Ьэм башкарыла 
(башкарылмый) торган гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларг 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан контрольдэ тогу тэршбен. и. 
формаларына карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр.

Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары ягыннан муниципаль 
хезмэт курсэтуне тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле узидарэ 
органы эшчэнлегенен ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
тулы, актуаль Ьэм дерес мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
барышында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге 
ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге,

оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затларынын, муниципаль 
хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гаме, i 

кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) тэртип

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы башкарма комитет хезмэткэрлэренец, башкарма комитет 
житэкчесенец яисэ муниципаль берэмлек башлыгыныц судка кадэр гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаять белдеру хокукына ия.

Гариза бируче шулай ук тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать 
итэ ала:

1) гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризасын 
теркэу вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, Казан шэЬэре жирл ■



узидарэ органнарыньщ муниципаль хокукый актлары белок кара; ■ \ 
документларны, мэгълуматны яки гамэллор утэуне талэп иту;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, Татарстан 
Республикасы, муниципаль хокукый актларда каралган документларны 
мерэжргать итучедэн кабул итудэн баш тарту; ,

5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белой баш тарту нигезлоре каралмаган очракта, муниципаль хезмот курсатудон 
баш тарту;

6) муниципаль хезмот курсоткондо гариза биручедон Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда каралмаган тулоу талап иту;

7) муниципаль хезматне курсэтуче орган, муниципаль хезмэтне курс 
органныц вазыйфаи заты, КФУ хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
16 статьясындагы 1 олешендэ каралган КФУ, оешмалар яисэ аларныц 
хезмэткэрлэренен муниципаль хезмэт курсэту нэтижрсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн басма хаталарын Ьэм хаталарын тезэтудэ яки 
мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозуда баш тартулары. Курсэтелгэн 
очракта КФУ хезмэткэре, карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять биргэн очракта, КФУ хезмэткэрлэренэ 
210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе 
йоклэнгэн очракта момкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) туктатып тору нигезлэре федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ к и ( 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлар > i да, 
Татарстан Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору. Курсэтелгэн очракта КФУ хезмэткэре, 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавынй) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять биргэн очракта, КФУ хезмэткэре, карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) дэгъва белдерелэ торган очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе тулы кулэмдэ йеклэнгэн.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн документларны 
яисэ мэгълуматны талэп иткэндэ, аларныц булмавы Ьэм (яисэ) дереслеге 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн башта 
баш тартканда яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 7 статьясындаи 
елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш., муниципаль а.;,,, 
курсэтудэн баш тартканда курсэтелмэгэн. Курсэтелгэн очракта КФУ хезмэзкаре, 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять биргэн очракта, КФУ хезмэткэре, карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) дэгъва белдерелэ торган очраюга, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле



i

муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе тулы кулэмдэ йеклэнгэн.
5.2. Жалоба язма рэвештэ кэгазь чыганакта, электрон рэвештэ муниципаль 

хезмэтне курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ яки купфункцияле узэкне 
гамэлгэ куючы тиешле дэулэт хакимияте органына (алга таба - купфункцияле 
узэкне гамэлгэ куючы) тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган житэкчесенен, карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаятьлэр югары органга (ул б 
очракта) бирелэ яисэ, ул булмаган очракта, турыдан-туры муниципаль члмьу: 
курсэтэ торган орган житэкчесе тарафыннан карап тикшерелэ. Купфункцияле 
узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр элеге купфункцияле узэк житэкчесенэ бирелэ.

Купфункцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаятьлэр купфункцияле узэкне оештыручыга бирелэ. 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар 
хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ бирелэ.

Шикаятьне почта аша, КФУ аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, Бердэм порталныц яисэ 
Республика порталыныц рэсми сайтыннан, судка кадэр шикаять бирунен 
мэгълумат системасы аша жибэрергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать ит'-л 
шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълумат булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи заты йэ муниципаль хезмэткэр, купфункцияле узэк, аныц 
житэкчесе Ьэм (яисэ) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмалар, аларныц житэкчелэре Ьэм (яисэ) хезмэткэрлэре 
исеме, карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 
белдерелэ;

2) мерэжэгать итученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - 
булган очракта), яшэу урыны турында белешмэлэр - физик зат йэ исеме, 
мерэжэгать итуче - юридик зат урнашкан урын турында белешмэлэр, шулай ук 
элемтэ телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) Ьэм 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы;

3) муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципал, xev;.n^ 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрней, 
купфункцияле узэкнец хезмэткэре, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
купфункцияле узэк, оешмаларныц, аларныц ( хезмэткэрлэренец шикаять 
белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында 
белешмэлэр;

4) мерэжэгать итуче хезмэт курсэтуче органныц, хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган купфункцияле узэк, оешмаларныц, аларныц 
хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешми торган 
дэлиллэр.



5.4. Муниципаль хезмэтне тэкъдим итуче органга, купфункцияле , 
гамэлгэ куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 
олешендэ каралган оешмаларга кергэн оешмаларга йэ югарырак органга (ул 
булганда) эш коне кергэн кеннец иртэгесеннэн дэ соцга калмыйча теркэлергэ 
Ьэм аны теркэгэн кеннэн алып унбиш эш коне эчендэ каралырга тиеш, э 
муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, оешмаларга 
шикаять биргэн очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 
1 олешендэ каралган оешмаларга мерэжэгать итучедэн документларны кабул 
итеп алганда яисэ жибэрелгэн хаталарны тозэту тэртибендэ яисэ шикаять 
белдерелгэн очракта, билгелэнгэн эш коне бозылган очракта - аны теркэлгэн 
кеннэн алып биш эш коне эчендэ - теркэлгэн коннэн алып биш эш коне 
дэвамында теркэлергэ тиеш.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ язылган хэллэрне раслый торга i 
документларныц кучермэлэре беркетелергэ мемкин. Бу очракта шикаять 
теркэп бирелэ торган документлар исемлеге курсэтелэ.

5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе 
кабул ителэ:

1) шикаятьнец кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталар Ьэм 
ялгышларны тозэту, гариза биручегэ Россия Федерациясе норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган материаль чараларны кире кайтару рэвешендэ 
канэгатьлэндерелуе турындагы карар;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн 

соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче телэге буеччз 
электрон рэвештэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турында дэлилл 
жавап жибэрелэ.

5.7. Мерэжэгать итучегэ канэгатьлэндерелергэ тиешле шикаятьне таныган 
очракта, жавапта 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
олешендэ каралган гамэллэрне башкару турында мэгълумат бирелэ, шулай ук 
китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлбр Ьэм мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт алу максатларында башкарырга кирэк булган алга таба 
гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелмэгэн очракта, мерэжэгать итучегэ жавапта, 
кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлилле ацлатмалар, шулай ук кабул 
ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яисэ нэтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яисэ жинаять составы билгелэре билгелэнгэн очракта, шикаятьлэпне 
карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны кичеку i i 
прокуратура органнарына жибэрэ.

I



Административ регламентка 
1 нче кушымта

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы «Мэгариф булеге» МКУнец 
мэктэпкэчэ белемнец теп гомумбелем программасын (балалар бакчалары)

гамэлгэ ашыручы белем биру оешмалары турында мэгълуматлар

оешма исеме житэкченец Ф,И,А, оешма адресы/ сайты телефон оешманыц эш 
режимы,

житэкченец 
кабул иту 
еэгатьлэре

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Салават купере» 
балалар бакчасы» муниципаль бюджет 
мэктэпкэчэ белем биру учреждениесе

Гайфуллина 
Голназ Юные кызы

423060, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Аксубай ш. т. п., 
Романов ур., 20

84344 (2 -72- 
38)

Биш кенлек эш 
атнасы: 7.00
19.00 ;
Душэмбе: 8. GO-
13.00

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Буратино» 
гомуми усеш бируче балалар бакчасы» 
муниципаль бюджет мэктэпкэчэ белем 
биру учреждениесе

Г ыйлметдинова 
Голшат Хэмзэ кызы

423060, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Аксубай ш. т. п., 
Горький ур., 5 
edu .tatar.ru/aksubaevo/st- 
moksha/dou/dou/buratino

(84344) 2- 
75-89

Биш конлек эш 
атнасы: 7.00
19.00 ; 
кабул иту 
еэгатьлэре: 
душэмбе: 8.00-
13.00

Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль районы 
«Кояшкай» балалар бакчасы» 
муниципаль бюджет мэктэпкэчэ белем

ЗаЬидуллина 
Алсу Дамир кызы

423060, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Аксубай ш. т. п., 
Толстой ур., 51 «а» 
edu.tatar.ru/aksubaevo/page2195576.htm

8(84344)2-
95-00

Биш кенлек эш 
атнасы: 7.00 
19.00 ;
кабул иту



биру учрежден И’ еэгатьлэре: 
душэмбе: 15.30 
16.30

Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль -районын «Иске 
Саурыш теп гомуми белем биру 
мэктэбе» муниципаль бюджет гомуми 
белем биру учрежден иссе

Герасимова 
Ирина Владимирца

423068, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Иске Саурыш авылы, 
Узэк ур., 25
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/ch-
enorusskino/sch/s-savrushi/sch

8(84344)4-
82-33

Алты конлек эш 
атнасы: 7.30 
16.30;
кабул иту 
еэгатьлэре: 14.00- 
16.30

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Яца Аксубай 
башлангыч гомуми белем биру 
мэктэбе» муниципаль бюджет гомуми 
белем биру учреждениесе

Гурьянова 
Татьяна Николаевна

423070, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Яца Аксубай авылы, 
Ленин ур, 7
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/novaks

8(843)-444-
20-38

Биш конлек эш
атнасы: 7.00
17.30;
кабул иту
еэгатьлэре:
душэмбе: 14.00-
17.30

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Советлар Союзы 
Герое Г. Г. Романов исемендэге Кэкре 
Кул урта гомуми белем биру мэктэбе» 
муниципаль бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе

Купцова
Наталия Геннадьевна

423051, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Кэкре Кул авылы, 
Ленин ур,.9 «а»
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/krivoozerki/sch

8(84344)4-
43-54

Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
еэгатьлэре: 9,00- 
12.00 (душэмбе, 
чэршэмбе, ж;омга)

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Иске Кармэт 
балалар бакчасы» муниципаль бюджет 
мэктэпкэчэ белем биру учреждениесе

Шийапова 
Элминэ Вэлит кызы

423067, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Иске Кармэт авылы, 
Ленин ур, 37/ edu.tatar.ru/aksubaevo/st- 
ibrajkino/dou/st-kiremet/dou

8 917 880 58 
04

Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
еэгатьлэре: 
душэмбе: 8.00 - 
13.00

https://edu.tatar.ru/aksubaevo/ch-
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/novaks
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/krivoozerki/sch
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Татарстан Республикам; 
Аксубай муниципаль районы «Иске 

1 Ибрай урта гомуми белем биру 
мэктэбе» муниципаль бюджет гомуми 
белем биру учреждениесе

Бикушева
.лилия Минвэгыйз 
кызы

423078, Таг- эн Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Иске Ибрай авылы, 
Мэдэни ур , 2а
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/s-ibraikino/sch

8(843)- ’ ■ ■ 
65-04

Алты кенлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул игу 
еэгатьлэре: 
душэмбе: 8.00- 
16.00

Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль районы «Иске 
Илтерэк балалар бакчасы» 
муниципаль бюджет мэктэпкэчэ белем 
биру учреждениесе

Ильденеева 
Ольга Никонорна

423076, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы. Иске Илтерэк авылы, 
Совет ур, 13 А;
/edu.tatar.ru/aksubaevo/st-ibrajkino/dou/st-
ilderyakovo/dou

8-
9274676210

Алты кенлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул игу 
еэгатьлэре: 
душэмбе:8.00 
13.00

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Академик 
Н.Т.Савруков исемендэге Сенчэле 
урта гомуми белем биру мэктэбе» 
муниципаль бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе

Калуков
Алексей
Владимирович

423052, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Сенчэле авылы, 
Ленин ур, 81
https://edu. tatar.ru/aks ubae vo/suncheleevo/sch

+7(843)-444-
98-19

Алты кенлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
еэгатьлэре:
8.00 - 10.00;
14.00 - 16.00 
(душэмбе , жом га)

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районыны «Милэшкэй» 
Мюд балалар бакчасы» муниципаль 
бюджет мэктэпкэчэ белем биру 
учреждениесе

Костенева 
Елена Васильевна

423063, Татарстан Республикасы, 
Аксубай муниципаль районы, МЮД 
поселогы, Узэк ур, 32 

https://edu.tatar.ru/aksubaevo/myud/dou

89196928420 Алты кенлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
еэгатьлэре: 
душэмбе: 8.00 - 
16.00

Республикасы Аксубай муниципаль 
районы «Шэрэфегдинов Зиннур 
Тэлгать улы исемендэге Карасу теп 
гомуми белем биру мэктэбе» 
муниципаль бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе

Г атина Дания 
Вазыйх кызы

423058, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Карасу авылы, Киров 
УР,37,
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/karasa/sch

8(843)-444-
77-13

Алты кенлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
еэгатьлэре: 
душэмбе: 08.00- 
16.00

https://edu.tatar.ru/aksubaevo/s-ibraikino/sch
https://edu
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/myud/dou
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/karasa/sch


Татарстан Ре - _ • тикасы Аксубай 
муниципаль район.л «Яца Тимошкино 
теп гомуми белем  биру мэктэбе» 
муниципаль бю дж е! гомуми белем 
биру учреждепиесе

М И Ш И Н  П'Ч! 

Георгиевич
Татарстан Республикасы, '«убай 
муниципаль районы, Яца Т;;:: «шкино 
авылы, Мэктэп ур, 2. 
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/n- 
timoshkino/sch

8(843)-444-
52-42

Алты кенле’ 
атнасы: 7..
16.30 ;
кабул и!у 
сэгатьлэре: 
душэмбе: 13.00-
16.30

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Татар Сенчэлесе 
башлангыч гомуми белем биру 
мэктэбе-балалар бакчасы» муниципаль 
бюджет гомуми белем биру

Хаматгалеева 
Алисэ Алис кызы

423063, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Татар Сончэлесе 
авылы, Узэк ур, 30 
edu.tatar.ru/aksubaevo/t-suncheleevo/sch

88434440498 Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
сэгатьлэре: 8.00-

учреждениесе 10.00
Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Урмандэй 
башлангыч гомуми белем биру 
мэктэбе-балалар бакчасы» муниципаль 
бюджет гомуми белем биру 
учреждениесе

Музилеева 
Ирина Арсентьевна

423053, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Урмандэй авылы. 
Комсомол ур,3

884344 4-15- 
62

Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
сэгатьлэре: 8.00- 
10.00

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Савгач балалар 
бакчасы» муниципаль бюджет 
мэктэпкэчэ белем биру учреждениесе

Иванова
Алевтина Сайдулловна

423053, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Савгач авылы, Фрунзе 
УР>6
ed и. tatar.ru/aksubaevo/savgachevo/dou

89178674489 Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
сэгатьлэре: 
душэмбе: 8.00 - 
16.00

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «М. И. 
Абдрахманов исемендэге Яца Ибрай 
урта гомуми белем биру мэктэбе» 
муниципаль бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе

Мотыйгуллин 
Ринат Нургали улы

423049, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Яца Ибрай авылы, 
Ленин ур,.31
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/n-ibraikino/gym

(84344)4- 
27-38

Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
сэгатьлэре: 
душэмбе: 8.00 - 
16.00

https://edu.tatar.ru/aksubaevo/n-timoshkino/sch
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/n-timoshkino/sch
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/n-ibraikino/gym


Татарстан Республикасы Аксу- 
j муниципаль районы «Нажин Дума;:.:
] исемендэге Яна Дума теп тому ми 
I белей биру мэктэбе» муниципаль 
бюджет гомуми белем биру 
учреждениесе

Хэйретдинова 
)пже Жэмил кызы

423057, \ "чт Республикасы, Аксубай 
муниципал;. районы, Яца Дума авылы, 
Калинин ур, 7 «а»
https://edu.talar.iu/aksubaevo/n-demkino/sch

8(843 ' 
92-36

Алты кенлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30 ;
кабул иту 
сэгатьлэре: 
душэмбе: 8.00 - 
16.00

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Йомры икмэк» 
балалар бакчасы» муниципаль бюджет 
мэктэпкэчэ белем биру учреждениесе

Лодоркина
Валентина Николаевна

423060, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Аксубай штп, 
Октябрьнец 50 еллыгы ур, 10 «Б» 
http://edu.tatar.ru/aksubaevo/dou/kolobok

8(84344)2-
74-65

Биш кенлек эш 
атнасы: 7.00 
17.30;
кабул _ иту 
сэгатьлэре: 
сишэмбе, 
пэнжешэмбе: 
14.00- 16.00

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Экият» Киса 
балалар бакчасы» муниципаль бюджет 
мэктэпкэчэ белем биру учреждениесе

Харитонова 
Елена Владимировна

Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Киса авылы, Яца ур, 
2

89274202547 Биш кенлек эш 
атнасы: 7.00 
17.30;
кабул иту 
сэгатьлэре: 
сишэмбе: 14: 00 - 
17: 00

Татарстан Республикасы Аксубай 
муниципаль районы «Лэйсэн» балалар 
бакчасы» муниципаль бюджет 
мэктэпкэчэ белем биру учреждениесе

Сафиуллина 
Рэмзия Исхак кызы

423060, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Аксубай штп, Чапай 
УР,6
http://edu.tatar.ru/aksubaevo/dou/leysan

8(84344)2-
77-45
89276737915

Биш кенлек эш 
атнасы: 7.00 
19.00;
кабул иту 
сэгатьлэре:
14.00 - 16.00
(сишэмбе,
пэнжешэмбе)

Татарстан Республикасы 
Аксубай муниципаль районы 
«Рус Кармэте башлангыч 
гомуми белем биру мэктэбе- 
балалар бакчасы» муниципаль

Кашафетдинова 
Гелчэчэк Минэбетдин 
кызы

423066, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Рус Кармэте авылы, 
Яца тозелеш урамы, 29 
edu.tatar.ru/aksubaevo/rus-kiremet/sch

8(4344) 4- 
90-06

Алты кенлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
сэгатьлэре: 09.00-

https://edu.talar.iu/aksubaevo/n-demkino/sch
http://edu.tatar.ru/aksubaevo/dou/kolobok
http://edu.tatar.ru/aksubaevo/dou/leysan


бюджет гол. белем биру 
учреждениесе

12.00

!1|
Татарстан Реепубликасы Аксубай 
муниципаль районы «Тубэн Баланда 
башлангыч гомуми белем биру 
мэктэбе-балалар бакчасы» 
муниципаль бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе

Копанева Ольга 
Николаевна

423075, Татарстан Реепубликасы Аксубай 
муниципаль районы, Тубэн Баланда 
авылы,Чапай ур,1а 
edu.tatar.ru/aksubaevo/n-balanda/sch

(84344)4-43-
37

Биш конлек эш j 
атнасы: 7.00 
18.00;
кабул игу 
еэгатьлэре: 
душэмбе- жомга: 
7.30-8.30

Татарстан Реепубликасы Аксубай 
муниципаль районы Иске Тимошкино 
«Кояшкай» балалар бакчасы» 
муниципаль бюджет мэктэпкэчэ белем 
биру учреждениесе

Аниськина 
Ольга Николаевна

423072, Татарстан Реепубликасы, Аксубай 
муниципаль районы, Иске Тимошкино 
авылы, Ленин ур,16 
//edu.tatar.ru/aksubaevo/st-timoshkino/dou

8 “
9172310794

Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
еэгатьлэре: 
душэмбе: 8.00 - 
16.00

Татарстан Реепубликасы Аксубай 
муниципаль районы «Яца Узи теп 
гомуми белем биру мэктэбе» 
муниципаль бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе

Идиатуллина 
Тэслимэ ТаЬир кызы

423050, Татарстан Реепубликасы, Аксубай 
муниципаль районы, Яца Узи авылы. 
Мэктэп ур,2
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/n-uzeevo/sch

8(843)444-
08-36

Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
еэгатьлэре: 9.00 - 
12.00

Татарстан Реепубликасы Аксубай 
муниципаль районы «Иске Кыязлы теп 
гомуми белем биру мэктэбе» 
муниципаль бюджет гомуми белем 
биру учреждениесе

Ждлэлетдинов 
Илшат Дамир улы

423073, Татарстан Реепубликасы, Аксубай 
муниципаль районы, Иске Кыязлы авылы, 
Узэк ур, 57/
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/s-kiyazly/sch

(84344) 4- 
30-20

Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
еэгатьлэре: 9.00 - 
12.00

Татарстан Реепубликасы Аксубай 
муниципаль районы «Тубэн Татар 
Майнасы урта гомуми белем биру 
мэктэбе» муниципаль бюджет гомуми 
белем биру учреждениесе

Насыйров 
Рэфыйк Гомэр улы

422055, Татарстан Реепубликасы, Аксубай 
муниципаль районы, Тубэн Татар Майнасы 
авылы, Кырыйдагы ур, 2 
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/n-tat-maina/sch

(84344) 4- 
38-46

Алты конлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул игу
еэгатьлэре:
8.00-17.00

https://edu.tatar.ru/aksubaevo/n-uzeevo/sch
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/s-kiyazly/sch
https://edu.tatar.ru/aksubaevo/n-tat-maina/sch


(сишэмбе,
пэнжешэмбе).

Республикасы Аксубай муниципаль 
районы «Шэрбэн теп гомуми белом 
биру мэктэбе» муниципаль бюджет 
гомуми белем биру учреждениесе

Шакиров
Альфред Модэрис улы

423035, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы, Шэрбэн авылы, 
Пушкин ур,. 12
https://edu.(atar.ru/aksubaevo/sherben/dou

(84344) 4- 
88-49

Алгы кенлек эш 
атнасы: 7.30- 
16.30;
кабул иту 
сэгатьлэре: 
8.00-16.00 
(сишэмбе, 
пэнжешэмбе).

Республикасы Аксубай муниципаль 
районы «Милэшкэй» Иске Узи балалар 
бакчасы» муниципаль бюджет 
мэктэпкэчэ белем биру учреждениесе

Питимирова 
Любовь Георгиевна

423074, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы Иске Узи авылы, 
Киров ур,33
https ://edu. tatar. ru/aks ubae vo/st-uzee vo/dou

(84344)4- 
13-87

Биш кенлек эш 
атнасы: 7.00
19.00 ;
кабул иту 
сэгатьлэре: 
душэмбе: 8.00-
13.00

https://edu.(atar.ru/aksubaevo/sherben/dou


Муниципаль хезмэт курсэту ечен ждваплы йэм анын, утэлешен контрольдэ тотуны
гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар турында 

БЕЛЕШМЭЛЭР

вазифа Ф.И.А. оешманыц адресы/ сайты телефон оешманыц эш 
режимы, вазыйфаи затныц 
кабул иту сэгатьлэре

Методист Хайруллина 
Рафик кызы

Гелсинэ 423060, Татарстан Республикасы, 
Аксубай муниципаль районы, 
Аксубай штп, Романов ур., 1

8(8434)42 -92- 50 Биш конлек эш атнасы
8.00 дэн 17.00 гэ кадэр,
12.00 дэн 13.00 гэ кадэр 
тешке аш. Сишэмбе, 
пэнж;ешэмбе 14.00 
сэгатьтэн 16.00 сэгатькэ 
кадэр



А д м и н и с г р а т и в  р е г л а м е н т к а

2  н ч е  к у ш ы м т а .

Шэхси мэгълуматларны автоматлаштырылган эшкэртугэ

РИЗАЛЫК
Мин,

(ФИА)

паспорт_______
(сериясе, номеры)

Теркэлу адресы:_

бирелгэн

«Шэхси мэгълуматларны яклау турында» 27.07.2006 ел, 52-ФЗ к; \ . 
Федераль законныц 9 статьясы нигезендэ минем шэхси мэгълуматларымны (залип 
булмаганнарньщ шэхси мэгълуматларын) эшкэртугэ ризалыгымны бирэм.

Мин балигь булмаган затньщ ата-анасы (законлы вэкиле) буларак шэхси 
мэгълуматлардан Ьэм шэхси мэгълуматлардан фаудалануга бары тик Татарстан 
Республикасынын, мэктэпкэчэ белем биру оешмаларына укырга керуче Ьэм чиратта торучы 
балаларныц мэгълуматлар базасын булдыру, шулай ук электрон чыганакларда элеге нэтижэлэр 
турындагы белешмэлэрне саклауга, жыю, системалаштыру, туплау, саклау, тегэллэштеру 
(янарту), файдалану, тарату (шул исэптэн тапшыру), конкуренте туктату, блоклау, персональ 
белешмэлэрне автоматлаштырылган Ьэм автоматлаштырылган ысул белэн юк иту мемкинлеге 
булган документлар Ьэм электрон формаларда ризалык бирэм.

Элеге ризалык минем тарафтан югарыда курсэтелгэн максатларга ирешу очен кирэкш 
шэхси мэгълуматларыма (балигь булмаганньщ шэхси мэгълуматларына) карата гамгллг 
гамэлгэ ашыруга, шул исэптэн жыюны, системалаштыруны. туплау -ш. ;м: •
тегэллэштеруне (янартуны, узгэртуне), файдалануны. мэгьлуматны алмаш\ буенча гам,ллэрне 
гамэлгэ ашыру очен еченче затларга тапшыруны, шэхси мэгълуматларны ярлыландыруны, 
блоклауны, шулай ук Россия Федерациясенен гамэлдэге законнарында каралган телэсэ нинди 
башка гамэллэрне гамэлгэ ашыру очен бирелэ. ,

Элеге ризалык__________________________________________________ дэвамында
гамэлдэ.

Элеге ризалык телэсэ кайсы вакытта минем язма белдеруем буенча кире алынырга 
мемкин.

Мин шуны раслыйм, шундый ризалык биргэндэ, мин уз ихтыярым Ьэм уз 
мэнфэгатьлэрем буенча эш итэм.

20 ел.



I

Муниципаль хезмэт курсэту турында
ГАРИЗА ФОРМАСЫ Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза фор * ас л

ТР Аксубай МР «Мэгариф булеге" МКУ башлыгына

А д м и н и с т р а т и в  р е г л а м е н т к а

3  н ч е  к у ш ы м т а .

законлы вэкил яцсэ ышанычлы зат Ф. И. А.(соцгысы 
булган очракта)
адрес буенча яшэуче (теркэлу):

Факт таяшэу адресы
паспорт: серия 
бирелде "

номеры

почта эл.адресы 
тел.

Балалар бакчасына исэпкэ кую буенча ГАРИЗА

1

(мерэжэгать итученен бамилиясе. исеме, атасынын исеме (соцгысы - булган очракта))

Статус

(ата-ана (законлы вэкил)

Мэктэпкэчэ белем биру оешмасына керу ечен исэпкэ куюыгызны сорыйм

L '

(баланьщ фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта) 

Бала туу турындагы таныклык
(сериясе, номеры, биру датасы)

Мэктэпкэчэ белем биру оешмасына керунец кетелгэн датасы



Тел, тэрбия Ьэм укыту юнэлеше

Вакыты___________________________________________________________________

Башка вариантлар тэкъдим итэргэ______________________ ____________________________
Дайлаштырылган белем биру программасы буенча баланы укытуга ихтыяж, инвалид балаларны 
реабилитациялэунец индивидуаль программасы (булган очракта) нигезендэ инвалид балаларны 
укыту Ьэм тэрбиялэуне оештыру ечен махсус шартлар тудыру.

Чираттан тыш, беренче чиратта, мэктэпкэчэ белем биру оешмасына урнаштыруныц естенлекле 
хокукы буду (булган очракта)

(нигез)

Гаризага тубэндэге документлар теркэп бирэм: . }

Дерес булмаган белешмэлэр биргэн ечен жаваплылык турында кисэтеп куелган (-а)

«

(дата)

Г ариза Ьэм документлар кабул ителде

( имза);

(дата, вазыйфаи затньщ Ф.И.А)

Гариза Ьэм документлар теркэлде _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _____________________
(дата, теркэлу номеры)

(дата) (законны вэкил, ышанычлы зат имзасы)



А д м и н и с т р а т и в  р е г л а м е н т к а

4  н ч е  к у ш ы м т а .

ТР Аксубай МР «Мэгариф будете» МКУ

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту турында

I
БЕЛДЕРУ ФОРМАСЫ

Кемгэ

I-

«Мэктэпкэчэ белемнен, теп гомумбелем программасын (балалар бакчалары) гамэлгэ 
ашыручы белем биру оешмаларына гаризалар кабул иту, балаларны исэпкэ кую йэм 
кабул иту» муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн

баш тарту турында KAF^AP

“ ” №

______________________ номерлы гаризаны Ьэм аца кушып бирелгэн
документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны тубэндэге нигезлэрдэ кабул итудэн баш тарту турында карар кабу. 
ителде:

Курсэтелгэн хокук бозулар бетерелгэннэн сон хезмэт курсэту турында гариза 
белэн сез вэкалэтле органга кабат мерэхеэгать итэргЗ хокуклы.

Элеге кире кагу судка кадэр шикаятьне вэкалэтле органга, шулай ук суд 
тэртибендэ жибэру юлы белэн шикаять ителергэ мемкин.

дата имза



Административ регламентка 
5 нче кушымта.

I

ТР Аксубай МР «Мэгариф булеге» МКУ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында 

БЕЛДЕРУ ФОРМАСЫ

Кемгэ

«Мэктэпкэчэ белемнец теп гомумбелем программасын (балалар бакчалары) гамэлгэ 
ашыручы белем биру оешмаларына гаризалар кабул иту, балаларны исэпкэ кую Ьэм 

кабул иту» муниципаль хезмэт курсзтудэн баш тарту турында
КАРАР

№

______________________ номерлы гаризаны Ьэм ана кушып бирел'Д
документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт курсэтудэд ба . 
турында карар кабул ителде, тубэндэге нигезлэрдэ:

Курсэтелгэн хокук бозулар бетерелгэннэн сон хезмэт курсэту турында гариза 
белэн сез вэкалэтле органга кабат мерэжргать итэргэ хокуклы.

Олеге кире кагу судка кадэр шикаятьне вэкалэтле органга, шулай ук суд 
тэртибендэ жибэру юлы белэн шикаять ителергэ момкин.

дата имза

I


