


Актаныш муниципаль районы 
Татар Суксуы авыл җирлеге 
Башкарма комитеты карарына  
1 нче кушымта  
15.01.2022 ел, №6 

 

 

«Җирләү өчен урын бүлеп бирү, күмүгә рөхсәт бирү, күчереп күмүгә рөхсәт бирү 
турында» муниципаль хезмәт күрсәтүнең  административ регламенты 

 
1. Гомуми нигезләмәләр 

 
1. Ҽлеге Административ регламент җирлҽү өчен урын бүлеп бирү, күмүгҽ рөхсҽт 

бирү, күчереп күмүгҽ рөхсҽт бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең стандартын һҽм 
тҽртибен билгели, муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын күтҽрү һҽм аны башкару 
нҽтиҗҽлҽрен һҽркем файдалана алырлык итү, процессны оештырганда барлыкка килгҽн 
мөнҽсҽбҽтлҽрдҽ катнашучылар өчен уңайлы шартлар тудыру максатларында эшлҽнгҽн 
һҽм күмүгҽ урын бүлеп бирү, күмүгҽ рөхсҽт бирү, күчереп җирлҽүгҽ рөхсҽт бирү буенча 
карар бирү вҽкалҽтлҽрен тормышка ашырганда гамҽллҽрнең (административ 
процедураларның) эзлеклелеген билгели. 

2. Муниципаль хезмҽт алучылар: 
Мҽетне күмүне үз өстенҽ алган физик яки юридик зат. 
3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү Актаныш муниципаль районының Татар Суксуы 

авыл башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитеты) тарафыннан күрсҽтелҽ. 
Муниципаль хезмҽтне башкаручы - Актаныш муниципаль районы Татар Суксуы 

авыл Башкарма комитеты (алга таба - Бүлек). 
Башкарма комитетның урнашу урыны: ТР, Актаныш районы, Татар Суксуы авылы, 

Гагарин урамы, 1 нче Б йорт. 
Башкарма комитетның эш графигы:  

 дүшҽмбе-җомга: 8.00 дҽн 16.00 гҽ кадҽр, төшке аш 12.00 дҽн 13.00 кҽ кадҽр.  
 Шимбҽ, якшҽмбе: ял көннҽре. 

Бүлекнең урнашу урыны: ТР, Актаныш районы, _______________ 
Бүлекнең эш графигы:  

 дүшҽмбе-җомга: 8.00 дҽн 17.00 гҽ кадҽр, төшке аш 12.00 дҽн 13.00 кҽ кадҽр.  
 шимбҽ, якшҽмбе: ял көннҽре. 

Белешмҽ телефоны 8 (85552) 3-44-60. 
Үтү - шҽхесне раслаучы документлар буенча. 

4. «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге (алга таба – «Интернет» 
челтҽре) муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайты адресы: 
https://aktanysh.tatarstan.ru/tatarsko-suksinskoe-selskoe-poselenie.htm 

5. Муниципаль хезмҽт турында мҽгълүмат алынырга мөмкин:  
1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль 

һҽм текстлы мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмат стендлары аша мөрҽҗҽгать 
итүчелҽр белҽн эшлҽү өчен; 

2) «Интернет» челтҽре аша муниципаль районның рҽсми сайтында: 
https://aktanysh.tatarstan.ru/; 

3) Башкарма комитетта (бүлектҽ): 
телдҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша. 
6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль 

берҽмлекнең рҽсми сайтында бүлек белгече тарафыннан һҽм Башкарма комитет 
биналарында, мөрҽҗҽгать итүчелҽр белҽн эшлҽү өчен, мҽгълүмат стендларында 
урнаштырыла. 

7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

https://aktanysh.tatarstan.ru/tatarsko-suksinskoe-selskoe-poselenie.htm
https://aktanysh.tatarstan.ru/
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2003 елның 06 октябрендҽге 131 номерлы Федераль закон «Россия 
Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» Федераль 
законы,  

«Җирлҽү һҽм җирлҽү эше турында» 1996 елның 12 гыйнварындагы  8-ФЗ номерлы 
Федераль законы,  

«Җирлҽү һҽм җирлҽү эше турында» Федераль законны гамҽлгҽ ашыру чаралары 
хакында» 2007 елның 18 маендагы 197 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинеты карары,  

Россия Федерациясе Баш дҽүлҽт санитар табибының 2021 елның           
28 гыйнварындагы 3 нче номерлы карары белҽн расланган «Шҽһҽр һҽм авыл җирлеклҽре 
территориялҽрен тотуга, су объектларына, эчҽ торган суга һҽм эчҽ торган су белҽн 
тҽэмин итүгҽ, атмосфера һавасына, туфракка, торак урыннарына, җитештерү, җҽмҽгать 
урыннарыннан файдалануга, санитар-эпидемиологик (профилактик) талҽплҽр» 2.1.3684-
21 санитар кагыйдҽлҽр һҽм нормалар. 

 Муниципаль берҽмлек Уставы белҽн җирле үзидарҽ органнары вҽкалҽтлҽре 
чиклҽрендҽ авыл җирлеге территориясендҽ, шулай ук Актаныш муниципаль районының 
«Татар Суксуы авыл җирлеге» муниципаль берҽмлеге милкендҽ булган зиратлар 
территориясендҽ җирлҽү һҽм күмү эше өлкҽсендҽге мөнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала.  

8. Ҽлеге Регламентта терминнар һҽм төшенчҽлҽр ул эшлҽгҽн норматив актлардагы 
мҽгънҽлҽрендҽ кулланыла. 

- Ирекле җирлҽү -  җирлҽү урынында яңа бүленгҽн җир участогында  
- Туганнар җирлҽнүе - якын туганнарны (ир белҽн хатынны) бер үк кабергҽ күмү, 

алдагы күмү вакытыннан алып 20 ел узгач яки алдагы туганлык җирлҽнүе янҽшҽсендҽ 
буш урында.

http://docs.cntd.ru/document/901876063
http://docs.cntd.ru/document/9015335
http://docs.cntd.ru/document/9015335
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2. Муниципаль хезмəт күрсəтү стандарты 

 
 

Муниципаль хезмəт 
күрсəтү стандартына 
куелган талəпнең 
атамасы 

Стандартка карата талəплəр эчтəлеге Хезмəтне яки талəпне билгели 
торган норматив акт 

2.1.Муниципаль хезмəт 
атамасы 

Җирлəү өчен урын бүлеп бирү, күмүгə рөхсəт бирү, яңадан җирлəүгə 
рөхсəт бирү 

ГОСТ 32609-2014 
Дəүлəтара стандарт. Көнкүреш 
хезмəтлəр. Ритуаль хезмəтлəр. 
Терминнар һəм билгелəмəлəр; 
1996 елның 12 гыйнварындагы 
«Җирлəү һəм җирлəү эше 
турында»8-ФЗ номерлы Федераль 
закон 

2.2.Муниципаль хезмəт 
күрсəтүче орган исеме 

ТР Актаныш муниципаль районы Татар Суксуы авыл җирлеге 
Башкарма комитеты 

Башкарма комитет турында 
нигезлəмə 

2.3.Муниципаль хезмəт 
күрсəтү нəтиҗəсен 
тасвирлау 

- кабердə мəрхүмне күмүгə рөхсəт бирү юлы белəн җирлəү өчен 
урын бүлеп бирү турында карар бирү; 
- үлгəн кешене туганлык күмү урынына күмүгə рөхсəт бирү; 
- мəрхүмнең җəсəдлəрен күчереп күмүгə рөхсəт бирү. 

 

2.4.Муниципаль хезмəт 
күрсəтү вакыты 

Муниципаль хезмəт күрсəтү муниципаль хезмəт күрсəтү турында 
гариза белəн мөрəҗəгать иткəн көнне, Актаныш муниципаль районы 
Татар Суксуы авыл җирлеге Башкарма комитетында гамəлгə 
ашырыла; 
Муниципаль хезмəт күрсəтүнең гомуми вакыты əлеге 
административ регламентның 2.5 пунктында каралган гаризаны һəм 
документларны теркəгəн мизгелдəн 1 эш көне тəшкил итə. 
Дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүнең күпфункцияле 
үзəгендə (алга таба - КФҮ) муниципаль хезмəт күрсəткəндə КФҮ 
читтəге эш урыннарында өч эш көне дəвамында башкарыла. 

 

2.5. Муниципаль хезмəт 
күрсəтү өчен законнар 

1. Үлгəн кешене кабергə күмүгə рөхсəт бирү юлы белəн күмү өчен 
урын бирү турында карар алу өчен мөрəҗəгать итүче 

 



 4 

яисҽ башка норматив 
хокукый актлар 
нигезендҽ кирҽкле 
документларның, шулай 
ук мөрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан 
күрсҽтелергҽ тиешле 
хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен 
кирҽкле һҽм мҽҗбүри 
булган хезмҽтлҽрнең 
тулы исемлеге 

түбҽндҽгелҽрне тапшыра: 
 - үлгҽн кешене кабергҽ күмүгҽ рөхсҽт бирү юлы белҽн күмү өчен 
урын бирү турында гариза (ҽлеге административ регламентка 1 нче 
кушымта); 
 - күмүгҽ рөхсҽт бирү турында гариза бирелҽ торган затның үлүе 
турында таныклык күчермҽсе; 
- җирлҽү эшен башкаручы затның шҽхесен таныклаучы документ 
күчермҽсе (агентлар күмүне оештырган очракта талҽп ителми); 
- кремация турында белешмҽ (кабергҽ көлле урнаны күмүгҽ рөхсҽт 
сорап мөрҽҗҽгать иткҽн очракта бирелҽ); 
- Язма формада күрсҽтелгҽн мҽрхүмнең (ул булган очракта) ихтыяр 
белдерүе- ихтыяр белдерү телдҽн формада белдерелгҽн очракта - 
гаризада  телҽклҽрен күрсҽтү һҽм шаһитларның  (Ф.И.О., адресы, 
телефон номеры); 
- шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалык. 
2.  Мҽрхүмне күмүгҽ рөхсҽт алу өчен, туганнар каберлеге чиклҽрендҽ җир 
кишҽрлегендҽ мөрҽҗҽгать итүчелҽр тарафыннан бирелҽ: 
- мҽрхүмне күмү урынына, туганнарны җирлҽү урыны чиклҽрендҽ 
күмүгҽ рөхсҽт бирү турында гариза (ҽлеге административ 
регламентка 2 нче кушымта); 
- туганлык күмү урынына күмүгҽ рөхсҽт бирү турында гариза 
бирелгҽн затның үлеме турында таныклык күчермҽсе,  
- туганлык күмү урынында элек күмелгҽн затның үлеме турында таныклык 
күчермҽсе; 
- үлгҽн кеше һҽм элек туганнар каберлегендҽ күмелгҽн зат арасында 
туганлык мөнҽсҽбҽтлҽрен раслаучы документ күчермҽсе; 
- җирлҽү эшен башкаручы затның шҽхесен таныклаучы документ 
күчермҽсе (агентлар күмүне оештырган очракта талҽп ителми); 
күмү урыны өчен җаваплы затның мҽрхүмне күмүгҽ, башка туганы 
булган, шулай ук якын зат (моңа кадҽр туганда күмелгҽн зат белҽн, 
шулай ук элек күмелгҽн җирдҽ җирлҽнгҽн зат белҽн, шулай ук 
гомере, сҽламҽтлеге һҽм иминлеге кадерле зат белҽн элек 
күмелгҽн, якын туганнарыннан һҽм туганнарыннан башка) 
тарафыннан язма ризалыгы; 
 - кремация турында белешмҽ (көлле урнаны күмүгҽ рөхсҽт сорап мөрҽҗҽгать 
иткҽн очракта); 
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 - Язма формада күрсҽтелгҽн мҽрхүмнең (ул булган очракта) ихтыяр 
белдерүе - ихтыяр белдерү телдҽн формада белдерелгҽн очракта - 
гаризада  телҽклҽрен күрсҽтү һҽм шаһитларның  (Ф.И.О., адресы, 
телефон номеры); 
- шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалык. 
3. Үлгҽн кешенең мҽетлҽрен күчереп күмүгҽ рөхсҽт алу өчен мөрҽҗҽгать 
итүчелҽр түбҽндҽгелҽрне тапшыралар: 
- мҽрхүмнең мҽетен кабергҽ күчереп күмүгҽ рөхсҽт бирү турында гариза (административ 
регламентка 3 нче кушымта); 
- күчерп җирлҽүгҽ рөхсҽт бирү турында гариза бирелҽ торган затның 
үлүе турында таныклык күчермҽсе; 
- мөрҽҗҽгать итүченең шҽхесен раслаучы документ күчермҽсе; 
- вафат булган һҽм мөрҽҗҽгать итүче арасында туганлык мөнҽсҽбҽтлҽрен 
раслаучы документ күчермҽсе (туу турында таныклык, өйлҽнешү турында 
таныклык, аерылышу турында таныклык һ. б.) яки нотариаль расланган 
ышаныч кҽгазе (өченче зат мөрҽҗҽгать иткҽн очракта); 
- шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалык. 

2.6. Муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү өчен норматив 
хокукый актлар, шулай ук 
дҽүлҽт органнары, җирле 
үзидарҽ органнары һҽм 
башка оешмалар 
карамагында булган, 
мөрҽҗҽгать итүче 
тҽкъдим итҽргҽ хокуклы 
муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтү өчен кирҽкле 
документларның тулы 
исемлеге 

Ҽлеге хезмҽтне алу өчен дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 
органнары һҽм аларга караган оешмалар карамагында булган һҽм 
ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек кысаларында күрсҽтелергҽ 
тиешле башка документларны (муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен 
кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган оешмалардан тыш) бирү талҽп ителми. 
Ҽлеге регламентның 2.5 пунктының 1 пунктчасының 5 абзацында 
һҽм 2.5 пунктының 2 пунктчасының 8 абзацында күрсҽтелгҽн 
документ кремация үткҽрелгҽн крематория администрациясе 
тарафыннан бирелҽ. Ҽлеге оешмага мөрҽҗҽгать итү формасы һҽм 
тҽртибе оешманың үзе тарафыннан билгелҽнҽ. 
 

 

2.7. Норматив-хокукый 
актларда каралган 
очракларда килештерү 
хезмҽт күрсҽтү өчен 
талҽп ителҽ торган һҽм 
муниципаль хезмҽт 

Килештерү талҽп ителми  
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күрсҽтҽ торган орган 
тарафыннан гамҽлгҽ 
ашырыла торган дҽүлҽт 
хакимияте органнары 
(җирле үзидарҽ 
органнары) һҽм аларның 
структур бүлекчҽлҽре 
исемлеге 

2.8. Муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү өчен кирҽкле 
документларны кабул 
итүдҽн баш тарту өчен 
нигезлҽрнең тулы 
исемлеге 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул 
итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр юк 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүне туктатып тору 
яки муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту 
өчен нигезлҽрнең тулы 
исемлеге    

Муниципаль хезмҽтне туктатып тору өчен нигезлҽр юк. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигезлҽрнең тулы 
исемлеге: 
1) мҽетне күмүне үз өстенҽ алган зат тарафыннан бирелгҽн 
документларда дөрес булмаган мҽгълүматларны табу;    
2) чистартылган яки өстҽп куелган, сызылган сүзлҽр һҽм аларда 
ҽйтелмҽгҽн башка төзҽтүлҽр, карандаш белҽн башкарылган 
документлар, шулай ук аларның эчтҽлеген төгҽл аңлатмый торган 
җитди зарарланулар булган документлар тапшыру; 
 
3) вафат булучыны, ҽлеге регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 
документларны күмү бурычын үз өстенҽ алган зат тарафыннан 
тапшырмау 

 

2.10. Хезмҽт күрсҽткҽн 
өчен алына торган 
дҽүлҽт пошлинасы яки 
башка түлҽүне алу 
тҽртибе, күлҽме һҽм 
сҽбҽплҽре                              

Муниципаль хезмҽт бушлай күрсҽтелҽ  

2.11. Мондый түлҽү 
күлҽмен исҽплҽү 

Кирҽк һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми  
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методикасы турындагы 
мҽгълүматны да кертеп, 
хезмҽт күрсҽтү өчен 
кирҽкле һҽм мҽҗбүри 
булган хезмҽтлҽр өчен 
түлҽү алу тҽртибе, 
күлҽме һҽм нигезлҽре 

2.12. Муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү турында запрос 
биргҽндҽ һҽм 
муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү нҽтиҗҽсен 
алганда чиратның 
максималь вакыты 

Муниципаль хезмҽттҽн файдалану турында гариза бирү вакыты, 
чират булган очракта, 15 минуттан артмаска тиеш. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта көтүнең 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Мөрҽҗҽгать 
итүченең муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү 
турындагы мөрҽҗҽгатен 
теркҽү вакыты 

Гариза кергҽн вакыттан алып бер көн дҽвамында  

2.14. Муниципаль хезмҽт 
күрсҽтелҽ торган 
биналарга, мөрҽҗҽгать 
итүчелҽрне көтү һҽм 
кабул итү урынына, шул 
исҽптҽн инвалидларга 
социаль яклау турында 
Россия Федерациясе 
законнары нигезендҽ 
күрсҽтелгҽн 
объектларның 
инвалидлар өчен 
үтемлелеген тҽэмин 
итүгҽ, мондый 
хезмҽтлҽрне күрсҽтү 
тҽртибе турында 
визуаль, текст һҽм 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы тору системасы һҽм 
янгын сүндерү системасы, документлар тутыру өчен кирҽкле җиһаз, 
мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм 
урыннарда башкарыла. 
Мөмкинлеклҽре чиклҽнгҽн гражданнар өчен муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү һҽм кабул итү беренче катта, хезмҽт күрсҽтелҽ торган 
территория буенча, шулай ук керү, аннан чыгу, транспорт чарасына 
утырту һҽм аннан төшерү, шул исҽптҽн кресло-коляска кулланып, 
мөстҽкыйль хҽрҽкҽт итү мөмкинлеге белҽн гамҽлгҽ ашырыла. 
Инвалидларның хезмҽт күрсҽтелҽ торган объектларга тоткарлыксыз 
үтеп керҽ алуын тҽэмин итү өчен кирҽкле җиһазларны һҽм 
мҽгълүмат йөртүчелҽрне урнаштыру аларның тормыш-көнкүрешен 
чиклҽүне исҽпкҽ алып башкарыла. 
Хезмҽт күрсҽтүче башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре инвалидларга 
хезмҽт күрсҽтүгҽ комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда башка 
затлар белҽн беррҽттҽн ярдҽм итҽлҽр. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турындагы визуаль һҽм текстлы 
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мультимедиа 
мҽгълүматларын 
урнаштыру һҽм 
рҽсмилҽштерү буенча 
талҽплҽр 

мҽгълүмат мөрҽҗҽгать итүчелҽр өчен, шул исҽптҽн инвалидларның 
чиклҽнгҽн мөмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, уңайлы урыннарда 
урнаштырыла. 
Хезмҽт күрсҽтелҽ торган бина санитар кагыйдҽлҽр һҽм нормалар 
нигезендҽ җиһазлана 

2.15. Муниципаль 
хезмҽтнең һҽркем 
файдалана алырлык  
булуы һҽм сыйфаты 
күрсҽткечлҽре 

Муниципаль хезмҽтнең һҽркем файдалана алырлык булуы 
күрсҽткечлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 
- Башкарма комитет бинасының җҽмҽгать транспортыннан 
файдалану мөмкинлеге зонасында урнашуы; 
- белгечлҽрнең, шулай ук мөрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар 
кабул итү урыннарының җитҽрлек санда булуы; 
- мҽгълүмат стендларында, «Интернет» челтҽрендҽге муниципаль 
районның рҽсми сайтында, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең 
Бердҽм порталында муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе 
һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат булу. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфаты түбҽндҽгелҽрнең булмавы 
белҽн характерлана: 
- мөрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул иткҽндҽ һҽм аларга 
документларны биргҽндҽ чиратлар булмау; 
- муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытларын бозу очраклары булмау; 
- муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр булмау; 
- муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 
мөрҽҗҽгать итүчелҽргҽ карата тупас, игътибарсыз мөнҽсҽбҽтлҽренҽ 
шикаятьлҽр булмау. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы запросны биргҽндҽ һҽм 
муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алганда, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүче вазыйфаи затның һҽм мөрҽҗҽгать итүченең үзара 
хезмҽттҽшлеге күздҽ тотыла. Аралашу дҽвамлылыгы регламент 
нигезендҽ билгелҽнҽ. 
Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле 
үзҽгендҽ (алга таба - КФҮ) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ, КФҮнең 
ерак эш урыннарында консультациялҽр, документларны кабул итү 
һҽм бирү буенча КФҮ белгече башкара 

 

2.16. Муниципаль 
хезмҽтне электрон 

Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ алу тҽртибе турында 
консультацияне Интернет-кабул итү бүлмҽсе яки Татарстан 
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формада күрсҽтү 
үзенчҽлеклҽре 

Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша 
алырга мөмкин. 
Электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза бирү 
законда каралган очракта, гариза Татарстан Республикасы дҽүлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы (http://uslugi.tatar.ru/) яисҽ 
Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы 
(http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелҽ. 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм сроклары, аларны 
үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ процедураларны үтәү 

үзенчәлекләре. 
 

3.1. Муниципаль хезмҽт ҽлеге Административ регламентның 2 бүлегендҽ 
күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандарты талҽплҽре нигезендҽ күрсҽтелҽ. 

3.2. Башкарылучы административ процедураларның эзлеклелеге һҽм составы: 
1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документлар белҽн гаризаны кабул итү 

һҽм теркҽү; 
2) гаризаны һҽм кушып бирелгҽн документларны карау; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең блок-схемасы ҽлеге административ регламентка       

5 нче кушымтада китерелҽ. 
3.3. Һҽр административ гамҽлнең тасвирламасы. 
3.3.1. Кирҽкле документлар белҽн гаризаны кабул итү һҽм теркҽү. 
Башкарма комитет тарафыннан расланган форма (1 нче кушымта, 2 нче кушымта, 

3 нче кушымта, 4 нче кушымта) һҽм ҽлеге Административ регламентның 2.5 пунктында 
күрсҽтелгҽн документлар комплектын алу нигез булып тора. 

Документлар тапшырганда бүлек белгече шҽхсҽн мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
гаризаның күчермҽсен кабул итү турында билге куя: вазыйфасы, фамилиясе, инициалы, 
имза, гариза кабул итү датасы. 

Документларны кабул итү һҽм теркҽү алар Башкарма комитетка кергҽн көнне 
гамҽлгҽ ашырыла һҽм башкару өчен бүлек белгеченҽ тапшырыла. 

3.3.2. Гаризаны һҽм кушымта бирелгҽн документларны карау. 
Административ гамҽлне башлау өчен нигез булып, теркҽлгҽн гаризаның бүлек 

белгеченҽ беркетелгҽн документлары белҽн килүе тора. 
Гаризаны һҽм кушып бирелгҽн документларны карап тикшерүне бүлек белгече 

Башкарма комитетка кергҽн көнне башкара. 
Башкарма комитетка кергҽн гаризаларны һҽм документларны караганда, бүлек 

белгече ҽлеге Административ регламентның 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигезлҽрнең булмавын ачыклый, шул исҽптҽн тапшырылган 
документларны рҽсмилҽштерүнең дөреслеген тикшерҽ, аларның Россия Федерациясе 
законнары талҽплҽренҽ туры килүен билгели. 

Мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре 
буенча бүлек белгече үлгҽн кешене каберлеккҽ күмүгҽ рөхсҽт бирү юлы белҽн җирлҽү 
өчен урыннар бүлеп бирү турында карар рҽсмилҽштерҽ (кабергҽ көлле урнаны күмү) / 
үлгҽн кешене күмү урынына рөхсҽт, туганнар җирлҽү урыны чиклҽрендҽ җирлҽү/ 
үлгҽннең җҽсҽдлҽрен кабергҽ күмүгҽ рөхсҽт яки мөрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту турында язма җавап ҽзерли (муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 
тарту өчен нигезлҽрне ачыклаганда). 

Кабергҽ үлгҽн кешене күмүгҽ рөхсҽт (кабергҽ көлле урнаны күмү)/ үлгҽн кешене 
җирлҽү урынына рөхсҽт/ үлгҽннең җҽсҽден күмүгҽ рөхсҽт/ үлгҽннең җҽсҽдлҽрен яңадан 
җирлҽүгҽ рөхсҽт Башкарма комитет җитҽкчесе яисҽ аның вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
тарафыннан имзалана. 

Туганнар каберлегенҽ күмелү мөмкинлеге булмаган очракта (зират чоры бетмҽгҽн, 
җирлҽү өчен җаваплы затның язма ризалыгы юк, туганлык җирлегендҽ буш урын юк) 
бүлек белгече аерым каберлеккҽ күмүгҽ рөхсҽт рҽсмилҽштерҽ. 

Дҽлиллҽнгҽн язма җавап Башкарма комитет җитҽкчесе яки вҽкалҽтле зат 
тарафыннан имзалана һҽм мөрҽҗҽгать итүчегҽ кулына тапшырыла. 

Административ процедураны үтҽү нҽтиҗҽсе: кабердҽ үлгҽн кешене күмүгҽ (кабергҽ 
көлле урнаны күмү) рөхсҽт имзалау/ үлгҽн кешене күмү урынына, туганлык урыны 
чиклҽрендҽ күмүгҽ рөхсҽт/ үлгҽннең җҽсҽден кабергҽ күмүгҽ рөхсҽт яки мөрҽҗҽгать 
итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында кул куелган хат. 
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3.3.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен бирү. 
Административ процедураны башлап җибҽрү өчен нигез: кабердҽ мҽрхүмне күмүгҽ 

рөхсҽт бирү юлы белҽн җирлҽү урыны бүлеп бирү турында карарга кул кую (кабергҽ 
көлле урнаны күмү)/ үлгҽн кешене күмү урынына рөхсҽт бирү/ үлгҽннең җҽсҽден күмү 
урыны чиклҽрендҽ җирлҽү/ үлгҽннең җҽсҽдлҽрен күмүгҽ рөхсҽт яки муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту турында хат имзалау. 

Административ гамҽлнең эчтҽлеге, аның дҽвамлылыгы һҽм (яки) максималь 
вакыты: күмүлҽрне теркҽү кенҽгҽсендҽ теркҽлгҽннҽн соң гаризада күрсҽтелгҽн ысул 
белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен җибҽрү. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы зат: Башкарма комитетның 
вҽкалҽтле хезмҽткҽре. 

Административ процедураны үтҽү нҽтиҗҽсе: мөрҽҗҽгать итү көнендҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен җибҽрү. 

3.4. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
3.4.1.  Мөрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽттҽн файдалану өчен күпфункцияле 

үзҽккҽ мөрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  
3.4.2. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү КФҮ эше регламенты нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла.  
3.4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен КФҮ документлар килгҽндҽ, процедуралар 

ҽлеге Регламентның 3.3-3.5 пунктлары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. Муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү нҽтиҗҽсе күпфункцияле үзҽккҽ җибҽрелҽ. 

3.5. Техник хаталарны төзҽтү.  
3.5.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мөрҽҗҽгать итүче бүлеккҽ түбҽндҽге документларны тапшыра: 
- техник хатаны төзҽтү турында гариза (4 нче номерлы кушымта); 
- мөрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

техник хаталы документ; 
- техник хата булуны дҽлилли торган юридик көчкҽ ия документлар.  
Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хатаны төзҽтү турында гариза мөрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) тарафыннан 
шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яки дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽрнең Бердҽм порталы яки дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽге аша тапшырыла. 

3.5.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы белгеч техник хатаны төзҽтү 
турындагы гаризаны кабул итҽ, гаризаны һҽм аңа беркетеп бирелгҽн документларны 
терки һҽм аларны бүлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедура, гариза теркҽлгҽннҽн соң бер көн 
эчендҽ башкарыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, бүлек белгеченҽ карап 
тикшерүгҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.5.3. Бүлек белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 
документка төзҽтмҽлҽр кертү максатларында ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында 
каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра, төзҽтелгҽн документны мөрҽҗҽгать 
итүчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның оригиналын шҽхсҽн 
имзасы белҽн алу яки мөрҽҗҽгать итүчегҽ техник хата булган документның оригиналын 
бүлеккҽ биргҽндҽ документ алу мөмкинлеге турында хат җибҽрҽ (электрон почта аша). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хата ачыкланганнан соң 
яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан соң 
өч көн эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мөрҽҗҽгать итүчегҽ тапшырылган (җибҽрелгҽн) 
документ. 
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4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 
4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мөрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерү, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, Башкарма комитетның вазыйфаи 
затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формаларына 
түбҽндҽгелҽр керҽ: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча документ проектларын тикшерү һҽм 
килештерү. Проектларны имзалау тикшерү нҽтиҗҽсе булып тора; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ үткҽрелҽ торган 
тикшерүлҽр; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлеше буенча билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү. 

Контроль тикшерүлҽр планлы булырга мөмкин (Башкарма комитетның ярты еллык 
яки еллык эш планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мөмкин. 
Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ (комплекслы тикшерүлҽргҽ), шулай 
ук гариза бирүченең конкрет мөрҽҗҽгатенҽ бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр дҽ каралырга 
мөмкин. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр кылуны 
тикшереп тору максатларында Башкарма комитет җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең үтҽлешен агымдагы контроль Башкарма комитет 
җитҽкчесе урынбасары, муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, 
шулай ук торакны исҽпкҽ алу һҽм бүлү буенча белгечлҽр тарафыннан башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге Башкарма 
комитетның структур бүлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи инструкциялҽр 
белҽн билгелҽнҽ. 

Үткҽрелгҽн тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча мөрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 
очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Башкарма комитет җитҽкчесе мөрҽҗҽгать итүчелҽрнең мөрҽҗҽгатьлҽрен 
вакытында карап тикшерү өчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе урынбасары) 
ҽлеге Регламентның 3 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм 
(яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн өчен җаваплы. 

Вазифаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм кылынган (кылынмаган) гамҽллҽр өчен 
закон белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җавап бирҽ. 

4.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Башкарма комитет 
эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм 
ышанычлы мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессында 
мөрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мөмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 
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5. Башкарма комитет карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына), Башкарма 
комитетның вазыйфаи затына, яки муниципаль хезмәткәргә, күпфункцияле үзәк 
хезмәткәренә, күпфункцияле үзәк хезмәткәренә, шулай ук муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү функцияләрен гамәлгә ашыручы оешмаларга яисә аларның 
хезмәткәрләренә судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 
Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽренең карарларына, гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына), 
Башкарма комитетка, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы КФҮ белгечлҽренҽ - 
КФҮлҽрдҽ, КФҮне гамҽлгҽ куючыга-судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять бирергҽ хокуклы. 
Мөрҽҗҽгать итүче шулай ук түбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мөрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның    
27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн 
талҽпне, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы запросны теркҽү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта күпфункцияле 
үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе йөклҽнгҽн күпфункцияле үзҽккҽ, аның карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять бирү мөмкин; 

3) мөрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, җирле үзидарҽ органнарының 
муниципаль хокукый актлары белҽн каралмаган документларны, мҽгълүматны яки 
гамҽллҽр үтҽүне талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 
муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрҽҗҽгать итүчедҽн кабул 
итүдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш 
тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту. 
Күрсҽтелгҽн очракта күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 
бирү «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның         
27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе йөклҽнгҽн 
күпфункцияле үзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 
шикаять бирү мөмкин; 

6) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мөрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
каралмаган түлҽү талҽп итү; 

7) «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның   
27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.6 өлешендҽ 
каралган Башкарма комитет, яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күп функцияле үзҽк 
хезмҽткҽреннҽн, оешмаларның яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽреннҽн муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны 
төзҽтүдҽн баш тарту яки мондый төзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Күрсҽтелгҽн 
очракта күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү «Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
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тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе йөклҽнгҽн күпфункцияле үзҽккҽ, аның 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять бирү мөмкин; 

8) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү вакытын яки 
тҽртибен бозу; 

9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору. Күрсҽтелгҽн очракта 
күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү «Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү функциясе йөклҽнгҽн күпфункцияле үзҽккҽ, аның 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять бирү мөмкин; 

10) мөрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда, «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 
оештыру турында» 27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы              
1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, аларның булмавы һҽм (яисҽ) 
дөреслеге күрсҽтелмҽгҽн документлар яисҽ мҽгълүмат талҽбе. Күрсҽтелгҽн очракта 
күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) мөрҽҗҽгать 
итүче тарафыннан судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ «Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тулы 
күлҽмдҽ дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү йөклҽнгҽн очракта мөмкин. 

 5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазь чыганакта, электрон рҽвештҽ муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ 
куючы дҽүлҽт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарҽ органына) һҽм шулай ук 
«Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның                  
27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендҽ 
каралган оешмаларга бирелҽ. Муниципаль хезмҽт күрсҽтҽ торган орган җитҽкчесенең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр югары органга (ул 
булган очракта) бирелҽ яисҽ, ул булмаган очракта, турыдан-туры муниципаль хезмҽт 
күрсҽтҽ торган орган җитҽкчесе тарафыннан карап тикшерелҽ. Күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаятьлҽр 
ҽлеге күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. Күп функцияле үзҽкнең карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ 
Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи 
затка тапшырыла. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 
елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендҽ 
каралган оешмалар хезмҽткҽрлҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ тапшырыла. 
Шикаятьне почта аша, күпфункцияле үзҽк аша, «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, Актаныш муниципаль районының рҽсми сайтыннан, КФҮ рҽсми сайтыннан, 
Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталыннан 
(http://uslugi.tatar.ru/), Дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм 
порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланырга, шулай ук мөрҽҗҽгать итүчене 
шҽхсҽн кабул иткҽндҽ кабул итҽргҽ мөмкин. 
Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация 
челтҽреннҽн, күпфункцияле үзҽкнең рҽсми сайтыннан, дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽрнең Бердҽм порталыннан яисҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең 
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региональ порталыннан файдаланып җибҽрелергҽ мөмкин, шулай ук мөрҽҗҽгать 
итүченең шҽхси кабул итү вакытында кабул ителергҽ мөмкин. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендҽ каралган оешмаларның, шулай ук 
аларның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 
шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге 
оешмаларның рҽсми сайтларын, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең Бердҽм порталын 
яки дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең региональ порталын кулланып юлланырга 
мөмкин, шулай ук мөрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ дҽ кабул ителергҽ мөмкин.  

5.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы 
органга, «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, 
№210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган оешмада яисҽ 
югарыдагы органга (аның булганда) килгҽн шикаять, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органга, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, оешмаларга, оешмаларга 
шикаять белдергҽн очракта, аны теркҽгҽн көннҽн соң унбиш эш көне эчендҽ каралырга 
тиеш, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында 27.07.2010 ел, 
№210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган документларны 
кабул итү, мөрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итү, яки җибҽрелгҽн хаталарны  
төзҽтүдҽ яисҽ мондый төзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн срокларына карата шикаять 
белдерелгҽн очракта-аны теркҽгҽн көннҽн биш эш көне эчендҽ 

5.4. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 
1) «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның    

27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 өлешендҽ 
каралган муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның вазыйфаи заты, муниципаль 
хезмҽткҽр, күпфункцияле үзҽк, аның җитҽкчесе һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре, оешмалар, 
аларның җитҽкчелҽренҽ һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата шикаять бирелҽ торган муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган 
исеме;  

2) мөрҽҗҽгать итүче -   физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы 
- булган очракта),  яшҽү урыны турында белешмҽлҽр,мөрҽҗҽгать итүче -  юридик затның 
урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ өчен телефон номеры 
(номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм мөрҽҗҽгать итүчегҽ җавап 
җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче 
органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, 
күпфункцияле үзҽкнең хезмҽткҽре, «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 
оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның            
16 статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган күпфункцияле үзҽк, оешмаларның, аларның 
хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) 
турында белешмҽлҽр; 

 4) мөрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче органның, муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең, 
күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽкнең хезмҽткҽре, «Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендҽ каралган күпфункцияле үзҽк, 
оешмаларның, аларның хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) 
белҽн килешми торган дҽлиллҽр. Мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан аның дҽлиллҽрен 
раслый торган документлар (булган очракта) яки аларның күчермҽлҽре тапшырылырга 
мөмкин. 

5.5. Шикаятькҽ анда язылган хҽллҽрне раслый торган документларның 
күчермҽлҽре теркҽп бирелергҽ мөмкин. Бу очракта шикаятьтҽ аңа теркҽп бирелҽ торган 
документлар исемлеге күрсҽтелҽ. 
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5.6. Шикаять аны биргҽн муниципаль хезмҽттҽн файдаланучы зат тарафыннан 
имзалана.   

5.7. Шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе 
кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, 
дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 
җибҽрелгҽн хата һҽм ялгышларны төзҽтү, мөрҽҗҽгать итүчегҽ Россия Федерациясенең 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белҽн алу каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 
дҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартыла. 
5.8. Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карарны кабул иткҽннҽн соң икенче көннҽн дҽ соңга 

калмыйча мөрҽҗҽгать итүчегҽ шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре турында язма 
формада һҽм мөрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча электрон формада нигезле җавап 
җибҽрелҽ. 

5.8.1. Шикаятьне канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип тану очрагында мөрҽҗҽгать 
итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк яисҽ оешма тарафыннан 
каралган гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль закон, муниципаль 
хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган җитешсезлеклҽрне тиз арада бетерү максатларында, 
шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар өчен гафу үтенелҽ һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
максатларында мөрҽҗҽгать итүчегҽ кирҽкле гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ. 

5.8.2. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш түгел дип табылган очракта, мөрҽҗҽгать 
итүчегҽ юллана торган җавапта кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында нигезле 
аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга карата шикаять бирү тҽртибе турында 
мҽгълүмат бирелҽ. 

5.9. Административ хокук бозу яки җинаять составының билгелҽрен карау 
барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча вазыйфаи зат, ҽлеге Регламентның 5.2 пункты 
нигезендҽ шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр шикаятьне карау 
барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура 
органнарына җибҽрҽлҽр. 
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                                                                                                          Күмү урынын бирү, күмүгҽ рөхсҽт 
бирү, күчереп күмүгҽ рөхсҽт бирү 

                                                                                                   буенча карар бирү турында  
                                                                                                          муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
                                                                                                        административ регламентына  

                                                                           1 нче кушымта 
 
 
 

_____________ авыл җирлеге Башкарма 
комитеты җитҽкчесенҽ   
______________________________________ 
______________________________________ 
 (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
 _____________________________________ 
Паспорт мҽгълүматлары_________________ 

                                                                            адресы буенча яшҽүче: 
______________________________________ 
______________________________________ 
тел.__________________________________ 
 
 

Мҽрхүмне кабергҽ күмү өчен урын һҽм рөхсҽт бирү турында гариза  
(көлле урнаны кабергҽ урнаштыру) 

 
 
Җирлҽү өчен урын бүлеп бирүегезне сорыйм 
____________________________________________________________________________ 
               (Вафат булучының фамилиясе, исеме, атасының исеме, үлем датасы һҽм яше) 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
Үлем турында таныклык сериясе _______№_________ бирелде« __ » ________20___ ел 
 
ЗАГС бүлеге____________________________________ район, актлар язмасы 
____________________________________________________________________________
  
муниципаль зиратта 
«__________________________________________________________________________» 
Имза______Ф. И. О._______________________________________ «___» _______20__ ел 

 
 
Кушымта: мөрҽҗҽгать итүче 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра торган документлар 
күрсҽтелҽ. 
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                                                                                                          Күмү урынын бирү, күмүгҽ рөхсҽт 

бирү, күчереп күмүгҽ рөхсҽт бирү 
                                                                                                   буенча карар бирү турында  

                                                                                                          муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
                                                                                                        административ регламентына  

                                                                            2 нче кушымта 
  

 
 
 

Үлгҽн кешене туганнар җирлҽү урынына, туганнар җирлҽү урыны чиклҽрендҽ  
җирлҽү өчен рөхсҽт бирү турында гариза 

 
 
Мҽрхүм туганымны күмүгҽ рөхсҽт бирүегезне сорыйм: 
____________________________________________________________________________ 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
____________________________________________________________________________ 
(кайда күмүне күрсҽтергҽ: туганнар каберлегенҽ яки  туганнар каберлеге чиклҽрендҽге 
җир 
участогына)__________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
 элегрҽк күмелгҽн _____ елда ____ 
____________________________________________________________________________ 
(элек күмелгҽн затның Ф. И. О. туганлык мөнҽсҽбҽте) 
____________________________________________________________________________
_________ 
№_ участогында, №___кабердҽ , ____________________зиратта 
     кабердҽ бар ___________________________/__________________________________/ 
(кабер өстендҽге корылманың төрен күрсҽтергҽ) 
язып ______________________________________________________________________ 
(Элек күмелгҽн затның Ф. И. О.) 
Белешмҽлҽрнең дөреслеген раслыйм. 
 
Имза________ Ф. И. О.____________________________________ «___» _______20__ ел 

 
 

Кушымта: мөрҽҗҽгать итүче 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра торган документлар 
күрсҽтелҽ. 
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                                                                                                          Күмү урынын бирү, күмүгҽ рөхсҽт 

бирү, күчереп күмүгҽ рөхсҽт бирү 
                                                                                                   буенча карар бирү турында  

                                                                                                          муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
                                                                                                        административ регламентына  

                                                                            3 нче кушымта 
 

                                     
_____________ авыл җирлеге Башкарма 
комитеты җитҽкчесенҽ   
______________________________________ 
______________________________________ 
       (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
 

                                                                             Паспорт мҽгълүматлары_________________ 
 адресы буенча яшҽүче:_________________ 
______________________________________ 
______________________________________ 
тел.__________________________________ 

 
 
 

 
Үлгҽн кешенең мҽетлҽрен кабергҽ күчереп күмүгҽ рөхсҽт бирү турында гариза 

 
      Җирлҽү өчен рөхсҽт бирүегезне сорыйм  
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________                 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
 
Үлем датасы_________________, 
Зиратта күмелгҽн_____________________________________________________________ 
(зират исеме)________________________________________________________________ 
Җирлҽү урыны_______________________________________________________________ 
(зират исеме)________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(дата. Ф. И. О., имза) 
Белешмҽлҽрнең дөреслеген раслыйм. 
 
Имза________ Ф. И. О._____________________________________ «___» _______20__ ел 
 
 
Кушымта: мөрҽҗҽгать итүче 2.5 пункты нигезендҽ тапшыра торган документлар 
күрсҽтелҽ.  
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                                                                                                          Күмү урынын бирү, күмүгҽ рөхсҽт 
бирү, күчереп күмүгҽ рөхсҽт бирү 

                                                                                                   буенча карар бирү турында  
                                                                                                          муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
                                                                                                        административ регламентына  

                                                                             4 нче кушымта 
  
                

_____________ авыл җирлеге Башкарма 
комитеты җитҽкчесенҽ   
______________________________________ 
______________________________________ 
   (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
 _____________________________________ 
Паспорт мҽгълүматлары_________________ 
______________________________________ 
 адресы буенча яшҽүче:_________________ 
______________________________________ 
______________________________________ 
тел.__________________________________  

 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр итәм 

____________________________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 
Язылган:_______________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 
Дөрес мҽгълүматлар:____________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
Җибҽрелгҽн техник хатаны төзҽтүегезне һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булып торган документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм.  
Түбҽндҽге документларны терким: 
1. 
2. 
3. 
Техник хатаны төзҽтү турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн 

очракта, ҽлеге карарны:  
электрон документны E-mail адресына җибҽрү юлы белҽн:_______; 
  - расланган күчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 
юллавыгызны сорыйм.   

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү максатыннан, алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтҽ 
торган орган тарафыннан карарлар кабул ителүне исҽпкҽ алып, шул исҽптҽн 
автоматлаштырылган тҽртиптҽ, шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ (җыю, системага салу, 
туплау, саклау, тҽгаенлҽү (яңарту, үзгҽртү), файдалану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), 
шҽхессезлҽндерү, ябу, шҽхси мҽгълүматларны юк итү, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
кысаларында шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртү өчен кирҽкле булган башка гамҽллҽр) үземнең 
ризалыгымны, шулай ук минем тарафтан вҽкалҽт бирелгҽн затның ризалыгын раслыйм. 

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм мин вҽкиле булып торган затка кагылышлы, 
шулай ук минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн мҽгълүматларның дөрес булуын раслыйм. 
Гаризага теркҽлгҽн документлар (документ күчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары 
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белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм 
андагы мҽгълүматлар дөрес.        

Миңа күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽү буенча 
______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм. 

 
______________ _____________( _____________________________________________) 
         (дата)          (имза)       (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 22 

                                                                                                          Күмү урынын бирү, күмүгҽ рөхсҽт 
бирү, күчереп күмүгҽ рөхсҽт бирү 

                                                                                                   буенча карар бирү турында  
                                                                                                          муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  
                                                                                                        административ регламентына  

                                                                             5 нче кушымта 
 

 

 

Җирләү өчен урыннар бүлеп бирү, күмүгә рөхсәт бирү (яңадан күмү) һәм 
зиратларда күмү турында карарлар бирү буенча муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелеге  
БЛОК-СХЕМАСЫ 

 

 

 
Кирҽкле документлар белҽн гаризаны кабул итү һҽм теркҽү 

 

 
Гариза һҽм кушып бирелгҽн документларны карау 

 

 
Җирлҽү өчен урыннар бүлеп 

бирү, күмүгҽ рөхсҽт бирү 
(күчереп күмү) турындагы 
карарны рҽсмилҽштерү 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 
мотивлаштырылган баш тарту 

юнҽлеше 

 

 
Җирлҽү өчен урын бирү, үлгҽн кешене кабергҽ күмүгҽ (күчереп 

күмүгҽ) рөхсҽт бирү  яисҽ үлгҽн кешене күмүгҽ рөхсҽт бирү 
(кабергҽ көлле урнаны урнаштыру) яки мҽрхүмне күмүгҽ 

(кабергҽ көлле урнаны урнаштыру) яки туганнар җирлҽү урыны 
чиклҽрендҽ җирлҽнгҽн кишҽрлектҽ рөхсҽт бирү 
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Кушымта  

(белешмə)  
 

 
Муниципаль хезмəт күрсəтү өчен җаваплы һəм аның үтəлешен  контрольдə 

тотучы вазифаи затларның реквизитлары  
 
 

Актаныш районы Татар Суксуы авыл җирлеге Башкарма комитеты  
 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Башкарма комитет җитəкчесе  +79061240844 tsuk-akt@yandex.ru 

Авыл җирлеге башкарма 
комитеты белгече 

+79046793012 tsuk-akt@yandex.ru 
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Актаныш муниципаль районы 
Татар Суксуы авыл җирлеге 
Башкарма комитеты 
карарына  
15.01.2022 ел, №6 

                                                                                                  2 нче кушымта 
 
Татар Суксы авыл җирлеге территориясендə урнашкан зират территориясендə җирлəү 

схемасы  
 

Татар Суксуы авылы зираты 
 

  
 
 

Мари-Суксу авылы зираты 
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Карт авылы зираты 
 
 

 
 
 

Яңа Кормаш авыл зираты 
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Түбəн Карач авылы зираты 

 
 

 
 


