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Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы жирле узидарэ 
органнары Ьэм Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы 
жирлеклэре белэн кадрлар эше буенча аерым функциялэрне тапшыру

ту рында

Балтач муниципаль районы жирле узидарэ органнарында кадрлар эшен 
камиллэштеру максатларында, «Россия Федерациясендэ жирле узидарэ 
оештыруныц гомуми принциплары турында» 2003 елныц 6 октябрендэге 
131-ФЗ номерлы Федераль законныц 15 статьясындагы 4 олеше нигезендэ, 
Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы Советы Татарстан 
Республикасы Балтач район Советы карар бирде:

1. Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы жирле узидарэ 
органнарына Ьэм Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы 
жирлеклэренэ кадрлар эше буенча тубэндэге функциялэрне Татарстан 
Республикасы Балтач муниципаль район Советына тапшырырга:

- муниципаль хезмэтнец вакантны вазыйфаларын билэугэ конкурс 
оештыру Ьэм аны уткэру;

- муниципаль хезмэтнец вакантны вазыйфаларын билэу очен кадрлар 
сайлап алуны Ьэм бэялэуне оештыру Ьэм уткэру (муниципаль хезмэт 
вазыйфасына конкурс уткэрмичэ билгелэгэндэ);

- вакантны идарэ вазыйфаларын Ьэм муниципаль хезмэт вазыйфаларын 
билэугэ кадрлар резервына кертугэ конкурс оештыру Ьэм уздыру;

- муниципаль хезмэткэрлэрнец аттестация Ьэм квалификация имтиханын 
оештыру Ьэм уткэру;

муниципаль вазыйфаларны билэуче затларга, муниципаль 
хезмэткэрлэргэ, Ждцэле узидарэ органнары (Ж^ирлек) хезмэткэрлэренэ остэмэ 
Ьенэри белем биру эшен оештыру;

- муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт тэртибенэ куелган талэплэрне утэу 
Ьэм мэнфэгатьлэр конфликтын жайга салу буенча комиссия утырышын 
оештыру Ьэм уткэру;

- муниципаль хезмэт стажын билгелэу буенча комиссия утырышын 
оештыру Ьэм уткэру;

- «Татарстан Республикасы дэулэт граждан хезмэтенец Ьэм Татарстан 
Республикасында муниципаль хезмэтнец кадрлар составыныц бердэм



мэгълумат системасы» Татарстан Республикасы дэулэт мэгълумат 
системасында билгелэнгэн тэртиптэ эшне гамэлгэ ашыру;

- «Россия Федерациясе дэулэт граждан хезмэтенец кадрлар составы белэн 
идарэ итунец бердэм мэгълумат системасы» федераль дэулэт мэгълумат 
системасында Ьэм кадрлар эшендэ кулланыла торган башка мэгълумат 
системаларында билгелэнгэн тэртиптэ эшне гамэлгэ ашыру;

- Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы муниципаль хезмэте 
вазыйфалары реестрын Ьэм Татарстан Республикасы Балтач муниципаль 
районында муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып бару;

- муниципаль вазыйфаларны билэгэн затларныц пенсиялэренэ естэмэлэр, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец тиешле еллар эшлэгэн очен пенсиялэрен 
рэсмилэштеру очен документлар эзерлэу;

- «Дэулэт органнары Ьэм жцрле узидарэ органнары эшчэнлеге турында 
мэгълуматтан Ьэркем файдалана алуны тээмин иту хакында» 2009 елныц 
9 февралендэге 8-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ Татарстан Республикасы Балтач 
муниципаль районыныц рэсми сайтында «Кадрлар сэясэте» булегендэ 
мэгълумат урнаштыру;

- муниципаль вазыйфаларны, муниципаль хезмэткэрлэрне, контракт 
буенча жцрле администрация башлыгы вазыйфасын билэуне дэгъвалаучы 
гражданнар Ьэм муниципаль вазыйфаларны, муниципаль хезмэтне, контракт 
буенча жцрле администрация башлыгы вазыйфасын билэуче затлар 
тарафыннан тапшырылган керемнэр турында, чыгымнар, молкэт Ьэм молкэти 
характердагы йеклэмэлэр турында белешмэлэрне кабул итуне Ьэм анализлауны 
оештыру;

- муниципаль вазыйфаларны, муниципаль хезмэткэрлэрне билэуче 
затларныц Ьэм аларныц гаилэ эгъзаларыныц керемнэре, чыгымнары, мелкэте 
Ьэм молкэти характердагы йоклэмэлэре турында мэгълуматларны
«Интернет»мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ урнаштыру.

2. Кадрлар эше буенча аерым функциялэрне тапшыру турында килешу 
проектын 1 нче кушымта нигезендэ расларга.

3. Балтач район башкарма комитеты жцтэкчесенэ, Балтач муниципаль 
районы Контроль-хисап палатасы рэисенэ, Балтач муниципаль районы Финанс- 
бюджет палатасы рэисенэ, Балтач муниципаль районы Молкэт Ьэм жцр 
менэсэбэтлэре палатасы рэисенэ, Балтач муниципаль районы жцрлеклэре 
башлыкларына, Балтач шэЬэр жцрлеге, Норма авыл жцрлеге, Чепья авыл 
жцрлеге башкарма комитетлары жцтэкчелэренэ Татарстан Республикасы 
Балтач район Советы белэн элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн 
функциялэрне тапшыру турында килешу тозергэ.

4. Балтач район Советы аппаратына, Балтач район башкарма комитетыныц 
юридик булеге белэн берлектэ, элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн 
вэкалэтлэр белэн Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы 
территориясендэ муниципаль хезмэт мэсьэлэлэрен ж;айга салучы норматив- 
хокукый актларны тэртипкэ китерергэ.



5. Элеге карарны Интернет-телекоммуникация челтэрендэ Татарстан 
Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми порталында бастырып 
чыгарырга Ьэм Балтач муниципаль районыныц рэсми сайтында урнаштырырга.

6. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны Татарстан Республикасы 
Балтач район Советы аппараты Дитэкчесенэ йеклэргэ.

Балтач муниципаль районы башлыгы,
Балтач район Советы рэисе



Балтач район Советыныц 
2022 елныц 18 гыйнварыныц 
103 номерлы карарына 
1 нче кушымта

Проект

Кадрлар эше буенча аерым функциялэрне тапшыру турында

КИЛЕШУ

Алга таба «Муниципаль район Советы» дип аталучы Татарстан 
Республикасы Балтач район Советы исеменнэн Татарстан Республикасы Балтач 
муниципаль районы Уставы нигезендэ эш итуче Татарстан Республикасы
Балтач муниципаль районы башлыгы ___ (Ф.И.А.), бер яктан Ьэм алга таба
«Жцрле узидарэ органы (жцрлек)» дип аталучы

(муниципаль район, авыл жирлеге жирле узидарэ органы исеме)

исеменнэн___________________Уставы,
(жирлекнец исеме)

(курсэтелгэн нигезлэмэне раслаган муниципаль хокукый акт реквизитларын курсэтеп. жирле узидарэ органы турында
нигезлэмэнен исеме)

Нигезлэмэсе нигезендэ эш итуче жцтэкчесе (Башлыгы) 
____________________ (Ф.И.А.)

(жирлекнец исеме)

икенче яктан, бергэ «Яклар» дип аталучылар, тубэндэгелэр турында элеге 
Килешуне тезеделэр:

I. Килешу предметы

1. Жцрле узидарэ органыныц (жцрлекнец) кадрлар эше буенча 
тубэндэге аерым функциялэрен гамэлгэ ашыруны Жцрле узидарэ органы 
(Жцрлек) бирэ, э муниципаль район Советы узенэ кабул итэ, э атап эйткэндэ:

- муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфаларын билэугэ конкурс 
оештыру Ьэм аны уткэру;

- муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфаларын билэу очен кадрлар 
сайлап алуны Ьэм бэялэуне оештыру Ьэм уткэру (муниципаль хезмэт 
вазыйфасына конкурссыз билгелэгэндэ);

- вакантлы идарэ вазыйфаларын Ьэм муниципаль хезмэт вазыйфаларын 
билэугэ кадрлар резервына кертугэ конкурс оештыру Ьэм уздыру;



- муниципаль хезмэткэрлэрнец аттестация Ьэм квалификация имтиханын 
оештыру Ьэм уткэру;

муниципаль вазыйфаларны билэуче затларга, муниципаль 
хезмэткэрлэргэ, Жцрле узидарэ органнары (Жцрлек) хезмэткэрлэренэ естэмэ 
Ьонэри белем биру эшен оештыру;

- муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт тэртибенэ куелган талэплэрне утэу 
Ьэм мэнфэгатьлэр конфликтын эцайга СШ1у буенча комиссия утырышын 
оештыру Ьэм уткэру;

- муниципаль хезмэт стажын билгелэу буенча комиссия утырышын 
оештыру Ьэм уткэру;

- «Татарстан Республикасы дэулэт граждан хезмэтенец Ьэм Татарстан 
Республикасында муниципаль хезмэтнец кадрлар составыныц бердэм 
мэгълумат системасы» Татарстан Республикасы дэулэт мэгълумат 
системасында билгелэнгэн тэртиптэ эшне гамэлгэ ашыру;

- «Россия Федерациясе дэулэт граждан хезмэтенец кадрлар составы белэн 
идарэ итунец бердэм мэгълумат системасы» федераль дэулэт мэгълумат 
системасында Ьэм кадрлар эшендэ кулланыла торган башка мэгълумат 
системаларында билгелэнгэн тэртиптэ эшне гамэлгэ ашыру;

- Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы муниципаль хезмэте 
вазыйфалары реестрын Ьэм Татарстан Республикасы Балтач муниципаль 
районында муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып бару;

- муниципаль вазыйфаларны билэгэн затларныц пенсиялэренэ остэмэлэр, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец тиешле еллар эшлэгэн очен пенсиялэрен 
рэсмилэштеру очен документлар эзерлэу;

- «Дэулэт органнары Ьэм жцрле узидарэ органнары эшчэнлеге турында 
мэгълуматтан Ьэркем файдалана алуны тээмин иту хакында» 2009 елныц 
9 февралендэге 8-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ Татарстан Республикасы Балтач 
муниципаль районыныц рэсми сайтында «Кадрлар сэясэте» булегендэ 
мэгълумат урнаштыру;

- муниципаль вазыйфаларны, муниципаль хезмэткэрлэрне, контракт 
буенча жцрле администрация башлыгы вазыйфасын билэуне дэгъвалаучы 
гражданнар Ьэм муниципаль вазыйфаларны, муниципаль хезмэтне, контракт 
буенча жцрле администрация башлыгы вазыйфасын билэуче затлар 
тарафыннан тапшырылган керемнэр турында, чыгымнар, молкэт Ьэм молкэти 
характердагы йоклэмэлэр турында белешмэлэрне кабул итуне Ьэм анализлауны 
оештыру;



- «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 
вазыйфаларны, муниципаль хезмэткэрлэрне билэуче затларныц Ьэм аларныц 
гаилэ эгъзаларыныц керемнэре, чыгымнары, мелкэте Ьэм мелкэти 
характердагы йеклэмэлэре турында белешмэлэрне урнаштыру.

2. Элеге Килешунец 1 пунктында каралган функциялэрне гамэлгэ ашыру 
Татарстан Республикасы Балтач район Советы Аппараты тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла.

II. Якларныц бурычлары

2.1. Жцрле узидарэ органы (Жирлек):
2.1.1. Элеге Килешунец 1 пунктында каралган кадрлар эшен гамэлгэ 

ашыру очен кирэкле белешмэлэрне закон белэн билгелэнгэн вакытта 
муниципаль район Советына жцбэрэ.

2.1.2. Тапшырылган функциялэрне гамэлгэ ашыру тэртибе белэн бэйле 
эшчэнлекне камиллэштеру буенча тэкъдимнэр кертэ.

2.2. Муниципаль район Советы:
2.2.1. Законнарда билгелэнгэн тэртиптэ элеге Килешу нигезендэ бирелгэн 

функциялэрне башкара.
2.2.2. Конфиденциальлекне саклый Ьэм еченче затларга хезмэт серен, 

муниципаль вазыйфаларны, муниципаль хезмэткэрлэрне, Жирле узидарэ 
органы (Жирлек) хезмэткэрлэрен билэуче затларныц шэхси мэгълуматларын 
тэшкил итуче белешмэлэрне таратуга юл куймый.

2.2.3. Кадрлар эшен алып бару Ьэм кадрлар документларын 
рэсмилэштеру олешендэ ЖиРле узидарэ органнарына (Жирлеккэ) методик 
ярдэм курсэтэ.

2.3. Элеге Килешу нигезендэ бирелгэн функциялэрне финанс белэн
тээмин иту Татарстан Республикасыныц  муниципаль районы бюджеты
акчалары исэбеннэн гамэлгэ ашырыла.

III. Килешунец гамэлдэ булу вакыты

3.1. Элеге Килешу биш елга тезелэ Ьэм Яклар имза куйганнан соц уз 
коченэ керэ.

3.2. Элеге Килешунец 3.1 пунктында каралган вакыт тэмамланганчы ике 
ай эчендэ Якларныц берсе дэ аны езу турында белдермэгэн очракта, элеге 
Килешу бер календарь елга озайтылган дип санала.



IV. Килешуне туктату нигезлэре Ьэм тэртибе

4.1. Элеге Килешу Якларныц ризалыгы буенча, шулай ук Якларныц берсе 
уз йеклэмэлэрен утэмэгэн яки тиешенчэ утэмэгэн очракта, икенче Як талэбе 
буенча вакытыннан алда взелергэ мемкин.

4.2. Ьэр як, баш тартканчы ике айдан да соцга калмыйча икенче Якка язма 
хэбэрнамэ жцбэреп, элеге Килешуне утэудэн баш тарта ала.

V. Йомгаклау нигезлэмэлэре

5.1. Элеге Килешугэ кертелгэн барлык узгэрешлэр Якларныц узара 
ризалыгы буенча кертелэ Ьэм язма рэвештэ естэмэ килешу белэн 
рэсмилэштерелэ. Эстэмэ килешулэр элеге Килешунец аерылгысыз елеше 
булып тора.

5.2. Элегрэк тозелгэн килешулэр элеге Килешунец 1 пунктында 
курсэтелгэн тапшырыла торган функциялэр кысаларында элеге Килешу 
тозелгэн кеннэн уз кочлэрен югалткан дип санала.

5.3. Элеге Килешу бертигез юридик кечкэ ия булган ике несхэдэ 
тозелде, Ьэр Якка берэр.

Татарстан Республикасы  
Балтач муниципаль
районы баш лыгы  /Ф .И.О ./

Татарстан Республикасы  
муниципаль районы

жирле узидарэ органы
житокчесе  /Ф .И.О ./

яисэ

Татарстан Республикасы  
муниципаль районы  
__________________жир лете
башлыгы /Ф .И.О./


