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М униципаль милектэге урман киш эрлеклэрен сэудэлэр уткэрмичэ генэ 
арендага биру буенча муниципаль хезмэт куреэтунен административ

регламентын раслау турында

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр куреэтуне оештыру турында» 2010 
елньщ 27 июлендэге 210-Ф З номерлы Федераль закон, «Россия 
Ф едерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында» 
2003 елныц 6 октябрендэге 1Э1-ФЗ номерлы Ф едераль закон нигезендэ, 
Татарстан Республикасы М инистрлар Кабинетыныц 2021 елныц 13 
апрелендэге 242 номерлы «Дэулэт йеклэмэсе (заказ) урнаш тырыла торган 
Татарстан Республикасы дэулэт учреждениелэре тарафыннан куреэтелэ 
торган социаль эЬэмиятле дэулэт хезмэтлэре куреэтугэ кучу чаралары планын 
раслау турында» карарын утэу йезеннэн, Татарстан Республикасы Икътисад 
министрлыгыныц 2021 елныц 10 ноябрендэге 04-51/7839 номерлы хатын 
карап, Телэче муниципаль районы Башкарма комитеты

КАРАР БИРЭ:

1. М униципаль милектэге урман киш эрлеклэрен сэудэлэр уткэрмичэ 
генэ арендага биру буенча муниципаль хезмэт куреэтунец административ 
регламентын кушымта нигезендэ расларга.

2. Элеге карар гамэлдэге законнар нигезендэ уз кеченэ керэ.
3. Элеге карарныц утэлеш ен контрольдэ тотуны Ж дгэкченец 

урынбасары вазыйфаларын башкаручы —Телэче муниципаль районы 
Баш карма комитетыныц территориаль усеш  булеге башлыгы Б.Г. 
Г айнетдиновка йеклэргэ.

Ж итэкче И. X. Хэмидуллин



Татарстан Республикасы Телэче 
муниципаль районы Башкарма 
комитетынын « 3& » /&..
2021 ел № йЗ  /  карарына 
кушымта

Муниципаль милектэге урман кишэрлеклэрен сэудэлэр уткэрмичэ генэ 
арендага биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 

регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты (алга 
таба - Регламент) муниципаль милектэ булган урман кишэрлеклэрен сэудэлэр 
уткэрмичэ генэ арендага биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын 
Ьэм тэртибен (алга таба-муниципаль хезмэт) билгели.

1.2. Хезмэт алучылар: юридик затлар, физик затлар (алга таба-гариза бируче).
Мерэжэгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан

билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар (алга таба - мерэжэгать итуче вэкиле) 
тэкъдим итэ ала.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгьлумат:
1.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгьлумат урнаштырыла:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текст 
мэгълуматларын уз эченэ алган мэгьлумат стендларында;

2) Телэче муниципаль районыныц рэсми сайтында 
(Ь11рз:/Л^лу.Ь11рз:/Ди1асЫ.Шаг81ап.ги/);

3) Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(Ьйрз://из1и§1.1;а1аг51ап.ги) (алга таба-Республика порталы);

4) Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында 
(Ьир5:/Луш\у.§05из1и§1.ги) (алга таба-Бердэм портал);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгьлумат системасында (Ьир://й*§и.1а1аг.ги) (алга таба-Республика реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) телдэн мерэжэгать иткэндэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэрендэ - шэхсэн яисэ телефон аша;

2) Бердэм порталныц, Республика порталыныц интерактив формасында;
3) МКУ «Татарстан Республикасы Телэче муниципаль районыныц Молкэт 

Ьэм жир менэсэбэтлэре пал атасы» (алга таба-Орган):
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ- 

кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында 
мэгьлумат мерэжэгать итучегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматтан 
файдалану мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэрне утэмичэ, шул



исэптэн программа тээминатыннан файдаланмыйча, гамэлгэ ашырыла, аны 
мерэжэгать итученец техник чараларына урнаштыру программа тээминатынын, 
хокук иясе белэн лицензия яисэ башка килешу тозуне талэп итэ, ул мерэжэгать 
итучене тулэуне, теркэуне яисэ авторизациялэуне, яисэ аларга шэхси 
мэгълуматларны бируне куздэ тота.

1.3.4. Мерэжэгать итуче шэхсэн яисэ телефон аша мерэжэгать иткэндэ кергэн 
мерэжэгать нигезендэ тубэндэге мэгьлумат бирелэ:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге, Орган 
урнашкан урын турында (адресы, эш графигы, белешмэ телефоннары);

2) муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ысуллары Ьэм 
сроклары турында;

3) муниципаль хезмэт курсэтелэ торган категориялэр турында; муниципаль 
хезмэт курсэту мэсьэлэлэрен жайга сала торган норматив хокукый актлар турында;

4) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны карау ечен кирэкле 
документлар исемлеге турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында;

5) муниципаль хезмэт курсэту барышы турында;
6) муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълуматньщ рэсми 

сайтында урнаштыру урыны турында;
7) Орган вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ яисэ гамэл кылмауларына 

карата шикаять белдеру тэртибе турында.
Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы булек 

хезмэткэрлэре язма рэвештэ мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибен Ьэм Регламентный элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне жентеклэп 
ацлаталар Ьэм мерэжэгатьне теркэгэн кеннэн алып еч эш кене эчендэ мерэжэгать 
итучегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгать иткэн телдэ бирелэ. Мерэжэгать 
иткэн телдэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан Республикасыныц 
дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгьлумат Телэче 
муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм Орган биналарында мерэжэгать 
итучелэр белэн эшлэу ечен мэгьлумат стендларында урнаштырыла, Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгьлумат стендларында Ьэм муниципаль 
районный «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтында 
урнаштырыла торган мэгьлумат Регламентный 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11,
5.1 пунктларында булган муниципаль хезмэт турында, Орган эшенец урнашу 
урыны, белешмэ телефоннары, эшлэу вакыты турында, муниципаль хезмэт 
курсэтугэ гаризалар кабул иту графигы турында мэгълуматны уз эченэ ала.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый 
актлар исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Ьэм аларны рэсми 
бастырып чыгару чыганакларын курсэтеп), Бердэм порталда, Республика 
реестрында, “Интернет” мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге рэсми сайтта 
урнаштырылган.

Гамэлдэге редакциядэ административ регламент тексты Бердэм порталда, 
Республика реестрында, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге 
рэсми сайтта урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэкнец

читтэге эш урыны -  «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэр эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында» 2012 елныц 22 
декабрендэге 1376 номерлы Россия Федерациясе Хекумэте карары белэн расланган



дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэр эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ муниципаль районный шэЬэр (авыл) 
жирлегендэ яки Татарстан Республикасы шэЬэр округында булдырылган дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэкнец территориаль яктан 
аерымланган структур булекчэсе (офис);

Техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн 
Ьэм документларга кертелгэн белешмэлэрнец, (муниципаль хезмэт нэтижэсенец) 
алар нигезендэ белешмэлэр кертелэ торган документлардагы белешмэлэргэ туры 
килмэвенэ китергэн хата (хата, ялгыш язу, грамматик яки арифметик хата яки башка 
шундый хата);

ЕСИА -  дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрне электрон рэвештэ курсэту ечен 
кулланыла торган мэгьлумат системаларыныц узара мэгьлумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ торган инфраструктурада идентификациялэунец Ьэм 
аутентификациянец бердэм системасы;

Федераль дэулэт мэгьлумат системасы дэулэт мэгьлумат системаларында 
Ьэм башка мэгьлумат системаларында булган мэгълуматка (мерэжэгать итуче 
гражданнар Ьэм башкарма хакимият органнары Ьэм жирле узидарэ органнары 
вазыйфаи затларыныц) мэгьлумати хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (мерэжэгать 
итуче гражданнар Ьэм вазыйфаи затларыныц) санкцияле рэвештэ керуен тээмин итэ;

КФУ -  «Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУ АИС -  Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгьлумат системасы;

Башкарма комитет -  муниципаль район Башкарма комитеты (яки шэЬэр 
округы);

ГХАТБДР  -  Гражданлык хэле актларын теркэунец бердэм дэулэт реестры;
ЕГИССО - Социаль тээмин итунец бердэм дэулэт мэгьлумат системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - гариза) 
дигэнд «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный (алга таба - 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ 
бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турында сорату ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт исеме
Муниципаль милектэге урман кишэрлеклэрен сату уткэрмичэ арендага биру.

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче щирле узидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

МКУ «Татарстан Республикасы Телэче муниципаль районыныц мелкэт Ьэм 
жир менэсэбэтлэре палатасы».

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсе тасвирламасы
2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып тубэндэгелэр тора:



1) урман кишэрлеген арендалау шартнамэсе проекты (элеге Регламентка 1 
номерлы кушымта, килешу формасын кушымта итеп бирергэ);

2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (элеге 
Регламентка 2 номерлы кушымта);

3) муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турында карар (элеге административ регламентка 3 номерлы кушымта).

2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «Электрон 
имза турында» 2011 елныц 6 апрелендэге 63-Ф3 номерлы Федераль закон (алга таба
- 63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ Бердэм порталныц, Республика 
порталыныц шэхси кабинетына вэкалэтле органныц (яисэ Органныц) вазыйфаи 
затыныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы куелган электрон документ 
рэвешендэ жибэрелэ.

2.3.3. Мерэжэгать итуче телэге буенча Регламентный 2.3.1 пунктындагы 1-2 
пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе, вэкалэтле 
Органныц вазыйфаи заты кул куйган Ьэм Орган меЬере белэн таныкланган кэгазьдэ, 
мерэжэгать итучегэ Органда яки КФУдэ бирелэ.

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец гамэлдэ 
булу срогы дэвамында электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга 
мврэщэгатъ иту кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, 
Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, туктатып тору 
мвмкинлеге, муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсе булган документларны 
тапшыру (юллау) вакыты.

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту срогы 10 эш кене тэшкил итэ.
2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 

булган документны жибэру, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру 
Ьэм теркэу кенендэ гамэлгэ ашырыла.

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль 
хезмэтне, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту вчен кирэк булган хезмэтлэрне 
курсэту вчен кирэкле, гариза бируче тарафыннан тапшырылырга тиешле 
документларныц тулы исемлеге, гариза бирученец аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада алу ысуллары, аларны курсэту тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бируче тубэндэге документларны 
тапшыра:

1)шэхесне раслаучы документ (Бердэм портал, Республика порталы аша 
мерэжэгать иткэн очракта кирэк тугел);

2) мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ;
3) гариза:
документ формасында кэгазьдэ (элеге административ регламентка 4 номерлы 

кушымта);
электрон формада (тиешле мэгълуматларны гаризаныц электрон формасына 

керту юлы белэн тутырыла), Бердэм портал, Республика порталы аша мерэжэгать 
иткэндэ, административ регламентный 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ 
имзаланган;

4) кучемсез милек объектына хокук бируче документлар («линияле 
объектларны реконструкциялэу Ьэм эксплуатациялэу» урман участогын



эксплуатациялэу максатын сайлау шарты белэн), эгэр кучемсез мелкэт объектына 
хокук кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрында теркэлмэгэн булса;

5) кучемсез милек объектына хокук кучемсез милекнед Бердэм дэулэт 
реестрында теркэлмэгэн очракта, бинага, корылмага хокук билгели торган 
документлар («биналар, корылмаларнын урман кишэрлеклэрендэ булу» урман 
участогын эксплуатациялэу максатын сайлау шарты белэн).

2.5.2. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар гариза бируче 
тарафыннан тубэндэге ысулларнын берсен кулланып тапшырылырга (жибэрелергэ) 
мемкин:

1) административ регламентный 2.5.3 пункты талэплэренэ туры килэ торган 
электрон документлар рэвешендэ Ьэм кэгазьдэ КФУ аша;

2) бердэм портал, Республика порталы аша электрон формада;
3) Органда шэхсэн яисэ кэгазьдэ почта элемтэсе ярдэмендэ. Гариза Ьэм 

теркэлэ торган документлар почта элемтэсе аша жибэрелгэндэ билгелэнгэн тэртиптэ 
таныклана.

2.5.3. Бердэм портал, Республика порталы аша жибэру турындагы гаризага 
гариза бирученец гади электрон имзасы белэн кул куела.

Гади электрон имза алу очен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификациялэу) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирэк.

Административ регламентный; 2.5.1 пунктыныц 2 пунктчасында курсэтелгэн 
электрон документ (документный электрон образы) мондый документарны тозугэ 
Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц, шул исэптэн нотариуслар тарафыннан 
кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн раслана.

Гаризага теркэлеп бирелэ торган электрон документлар (электрон 
документлар образлары), шул исэптэн ышанычнамэлэр р<ЗГ, ]р§, ]ре§, рп§, ИГ, ёос, 
<1осх, г1Г, 81§ форматларында файллар рэвешендэ 50 Мбайтган да артмаган кулэмдэ 
жибэрелэ.

Бирелэ торган электрон документларнын (электрон документларныц) 
сыйфаты документ текстын тулы кулэмдэ укырга Ьэм документный реквизитларын 
танырга момкинлек бирергэ тиеш.

2.5.4. Гариза биручедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ 
аларны гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын Ьэм 
мэгълуматны биру;

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законный 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэт курсэтулэр) исемлеклэргэ кертелгэн 
мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсендэ курсэтелэ торган хезмэтлэрне Ьэм 
документарны Ьэм мэгълуматларны алудан тыш, муниципаль хезмэт алу очен 
кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, жирле узидарэ органнарына, оешмаларга 
мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, шул исэптэн килештерулэрне гамэлгэ 
ашыру;

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм (яки) дереслеге курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгьлумат биру:

а) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза башта бирелгэннэн соц 
муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актлар талэплэрен 
узгэрту;



б) муниципаль хезмэтен курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
яки муниципаль хезмэтен курсэтудэн беренче мэртэбэ баш тартудан сон 
муниципаль хезмэтен курсэту турында мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган 
Ьэм элегрэк тапшырылган документлар жыелмасына кертелмэгэн гаризада Ьэм 
документларда хаталар булганда;

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэ 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц документларныц 
гамэлдэ булу срогы беткэндэ яисэ мэгълуматлар узгэру;

г) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда, Органныц вазыйфаи заты, КФУ хезмэткэре дерес булмаган яисэ хокукка 
каршы гамэл кылуныц (гамэл кылмауныц) документаль расланган факты 
(билгелэре) ачыкланса яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн башта баш тартканда, Орган житэкчесенец имзасы 
куелып мерэжэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенелэ;

4) № 210-ФЗ Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты 
нигезендэ элек расланган электрон урнэклэрне, мондый документларга тамгалар 
тешеру яисэ аларны алу Дэулэт яки муниципаль хезмэт курсэтунец кирэкле шарты 
булып торган очраклардан тыш Ьэм федераль законнарда билгелэнгэн башка 
очракларда документ Ьэм мэгълуматны кэгазьдэ тапшыру.

2.6. Норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэк булган, дэулэт органнары, щирле узидарэ органнары Нэм дэулэт органнары, 
щирле узидарэ органнары карамагында булган башка оеилмалар карамагындагы Нэм 
гариза бируче тапшырырга хокуклы документларныц тулы исемлеге, шулай ук  
гариза бирученец аларны, шул исэптэн электрон формадагыларын да, алу ысуллары, 
аларны тапшыру тэртибе; элеге документлар уз карамагында булган дэулэт 
органы, щирле узидарэ органы яки оешма

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына торган документлар:
1) юридик затларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр-Федераль 

салым хезмэте;
2) шэхси эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан мэгълуматлар-Федераль 

салым хезмэте;
3) салым органында салым исэбенэ кую турында белешмэлэр-Федераль 

салым хезмэте;
4) узгэртеп корылырга тиешле объектларга (линияле объектларны тезу, 

реконструкциялэу, эксплуатациялэу ечен урман кишэрлеклэре биргэндэ) хокук 
билгели торган яки хокукый таныклаучы документлар булуы турында белешмэлэр- 
Росреестр;

5) урман кишэрлегендэ урнашкан биналарга, корылмаларга милек хокукын 
таныклаучы документлар яисэ мондый объектлар белэн хужалык алып бару яисэ 
оператив идарэ иту хокукын раслаучы документлар (Россия Федерациясе Урман 
кодексыныц 73.1 статьясындагы 3 елешенец 4 пункты нигезендэ урман 
кишэрлеклэре биргэндэ)- Росреестр;

6) жир асты байлыкларыннан файдалануга лицензия булу (жир асты 
байлыкларын геологик ейрэну, файдалы казылма ятмаларын эшкэрту эшлэрен 
башкару ечен урман кишэрлеклэре биргэндэ) турында белешмэлэр -  Идел буе 
федераль округы буенча жир асты байлыкларыннан файдалану департаменты;



7) урманнарны узлэштеру елкэсендэ инвестиция проектыныц естенлекле 
инвестицион проектлар исемлегенэ кертелуен раслаучы документлар турында 
белешмэлэр (урманнарны узлэштеру елкэсендэ естенлекле инвестицион 
проектларны гамэлгэ ашыру максатларында урман кишэрлеклэре биргэндэ) -  
Россия Федерациясе Сэнэгать Ьэм сэудэ министрлыгы;

8) балыкчылык кишэрлегеннэн файдалану килешуе турында белешмэлэр- 
Балыкчылык буенча Федераль агентлыкныц Урта Идел территориаль идарэсе;

9) тезелгэн аучылык хужалыгы килешулэре турында белешмэлэр-Татарстан 
Республикасыныц Биологик ресурслар буенча Дэулэт комитеты;

10) урманчылыкны арендалау шартнамэсенэ кушымталар-ведомство 
карамагындагы территориядэ арендага бирелэ торган урман кишэрлеге урнашкан 
урман кишэрлеклэре;

11) нотариуста расланган ышанычнамэ биру факты турында белешмэлэр -  
нотариатныц Бердэм мэгьлумат системасы.

2.6.2. Мерэжэгать итуче административ регламентныц 2.6.1 пунктындагы 1- 
10 пунктчаларында курсэтелгэн документарны (белешмэлэрне), мондый 
документларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн 
квалификацияле имза белэн таныкланган электрон документлар рэвешендэ, гариза 
биргэндэ тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Административ регламентныц 2.6.1 пунктында курсэтелгэн дэулэт 
хакимияте органнары, жирле узидарэ органнары, оешмалар тарафыннан 
документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.6.4. Административ регламентныц 2.6.1 пунктында курсэтелгэн 
органнарныц Ьэм оешмаларныц вазыйфаи заты Ьэм (яки) хезмэткэр соратып 
алынган Ьэм карамагындагы документлар яки белешмэлэрне тапшырмаган (уз 
вакытында тапшырмаган) ечен Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
административ, дисциплинар яки башка жаваплылыкка тартылырга тиеш.

2.6.5. Гариза биручедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнары яисэ жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар 
карамагындагы муниципаль хезмэт курсэткэн ечен гариза бируче тарафыннан тулэу 
кертуне раслый торган белешмэлэрне талэп иту тыела.

Мерэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмэлэр булган документларны тапшырмау мерэжэгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы ечен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына 
документларны кире кайтару)

2.1 Л. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен тубэндэгелэр нигез була:

1) Республика порталында гариза формасында мэжбури кырларны 
корректны тутырмау (тутыру булмау, дерес тугел, тулы булмаган яисэ тегэл 
бул маган, Регламент билгелэгэн талэплэргэ туры кил ми торган);

2) документ текстын тулы кулэмдэ укырга Ьэм (яисэ) документный 
реквизитларын танырга мемкинлек бирми торган электрон документлар (электрон 
документлар) тапшыру;



3) тикшеру ачкычын квалификацияле сертификат хужасыныц 
мэгълуматлары гариза бирученец Бердэм портал, Республика порталы аша электрон 
формада бирелгэн гаризасында курсэтелгэн электрон имза мэгълуматларына туры 
килми;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен мэжбури булган регламентта каралган 
документларныц тулы комплекты бирелде;

5) документларда мэгълуматны Ьэм белешмэлэрне тулы кулэмдэ 
файдаланырга, текст укырга Ьэм (яисэ) документларныц реквизитларын белергэ 
мемкинлек бирмэгэн зыяннар бар;

6) документларны тапшыруга вэкалэтле зат тарафыннан гариза Ьэм башка 
документларны электрон формада биру;

7) документлар законнарда билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган 
тезэтмэлэргэ ия;

8) Документлар муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн 
вакытта уз кечлэрен югалтканнар.

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2.7.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене кабул 
иткэн вакытта да, шулай ук жаваплы вазыйфаи зат Органга ведомствоара 
мэгълумати хезмэттэшлекне кулланып, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны (белешмэлэрне) алганнан соц да, гаризаны теркэгэн кеннэн алып 9 
эш кененнэн артмаган вакытта кабул ителергэ мемкин.

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, элеге Регламентный 3 
номерлы кушымтасында билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, органныц 
(Орган) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ 
квалификацияле электрон имза белэн имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ Бердэм 
порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетына Ьэм (яки) муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
кабул ителгэн кенне КФУ аша жибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм порталда, Республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту 
сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм башка документларны 
кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту вчен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр юк.
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр:
1) урман кишэрлеклэрен арендага биру хокукында Россия Федерациясе 

законнары нигезендэ тыю;
2) Россия Федерациясе законнары нигезендэ соралган урман кишэрлегендэ 

рехсэт ителгэн файдалану терен гамэлгэ ашыруны тыю;
3) Татарстан Республикасы Урман планына яисэ урман хужалыгы 

регламентына урман кишэрлегеннэн файдалануныц билгелэнгэн максатына 
(максатларына) туры килмэу;



4) мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) биргэн белешмэлэрнец 
дерес булмавын ачыклау.

5) мерэжэгать итуче дэгьва белдерэ торган урман кишэрлеге булу, еченче 
затларньщ хокуклары булу (Россия Федерациясе Урман кодексынын 25 
статьясындагы 2 елешендэ каралган очраклардан, шулай ук Россия Федерациясе 
Урман кодексынын 43 - 46 статьялары нигезендэ урманнардан файдалану ечен 
юридик затларга яисэ индивидуаль эшкуарларга бирелгэн урман кишэрлеклэрендэ 
агач эзерлэу очракларыннан тыш);

6) гаризада курсэтелгэн участок урман фонды жирлэренэ карамаган 
жирлэрдэ урнашкан.

7) дэгьва белдерелэ торган урман кишэрлегенэ карата аны бируне алдан 
килештеру турында карар кабул ителгэн, аныц гамэлдэ булу вакыты чыкмаган Ьэм 
урман кишэрлеге биру турындагы гариза белэн бу карарда курсэтелмэгэн башка зат 
мерэжэгать иткэн;

8) гаризада курсэтелгэн урман кишэрлегенец мэйданы аныц урман 
кишэрлегенец проект документларында курсэтелгэн мэйданнан артып китэ, аныц 
нигезендэ мондый участок ун проценттан артык тэшкил итэ;

9) сорала торган урман участогы дэулэт кадастр исэбенэ куелмаган;
10) Россия Федерациясе Урман кодексы нигезендэ, мерэжэгать итуче 

тарафыннан курсэтелгэн максатлар ечен урман кишэрлеклэре бары тик аукцион 
нэтижэлэре буенча гына арендага бирелэ;

11) урман кишэрлеклэрен намуссыз арендалаучылар Ьэм урман 
утыртмаларын сатып алучылар реестрында гариза бируче турында белешмэлэрнец 
булуы;

12) соралган урман кишэрлегенэ Россия Федерациясе милке хокукы 
теркэлмэгэн;

13) аучылык хужалыгы килешуе юк;
14) су биоресурсларын табу (тоту) ечен рехсэтнамэ юк;
15) файдалы казылма ятмаларын эшкэртугэ гамэлдэге лицензия юк;
16) мерэжэгать итуче тарафыннан элек тезелгэн урман кишэрлеген 

арендалау шартнамэсенец шартларын берничэ тапкыр бозу очраклары булуы.
2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл 

булып тора.
2.8.4. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталда, 

Республика порталында бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм 
тэртибе турындагы мэгьлумат нигезендэ бирелгэн очракта муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки 
башка тврле тулэу алу тэртибе, кулэме Нэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Нэм мэщбури булган 
хезмэтлэр исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэтне курсэтудэ катнаша торган 
оешмалар тарафыннан бирелэ торган документ (документлар) турында 
мэгьлумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.



2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Нэм мэок;бури булган 
хезмэтлэр курсэту ечен тулэу кулэмен исэплэу методикасы турындагы 
мэгълуматны да кертеп, мондый тулэуне алу тэртибе, кулэме Нэм 
нигезлэре

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша 
торган оеигма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза 
биргэндэ Нэм мондый хезмэтлэр курсэту нэтищэсен алганда чиратта квтунец 
максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты - 15 минуттан 
артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунен 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Гариза бирученец муниципаль хезмэттэн Нэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн 
файдалану турындагы мврэщэгатен теркэу, шул исэптэн электрон формада 
теркэу вакыты Нэм тэртибе

2.13.1. МФЦ гариза биргэн кенне шэхсэн мерэжэгать иткэндэ мерэжэгать 
итучегэ гариза бирелгэн кенне МФЦ АМС гаризаныц жибэрелуен раслаучы теркэу 
номеры Ьэм гариза биру датасы белэн расписка бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ 
мерэжэгать итуче гариза биргэн кенне Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша ала, гаризаныц теркэлу номеры Ьэм 
гариза биру датасы курсэтелгэн булуын раслый.

2.13.3. Органга шэхсэн мерэжэгать иткэндэ вэкалэтле органныц вазыйфаи 
заты тарафыннан гариза бирелгэн кенне мерэжэгать итучегэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлумат 
системасыннан 0земтэ, теркэу номеры, гариза биру датасы Ьэм тапшырылган 
документлар исемлеге белэн бирелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны 
тутыру урнэклэре Нэм Нэр муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле документлар 
исемлеге булган мэгьлумат стендларына, мондый хезмэт курсэту тэртибе 
турында визуаль, текстлы Нэм мультимедияле мэгълуматны урнаштыруга Нэм 
рэсмилэштеругэ, шул исэптэн инвалидларны социаль яклау турында федераль 
законнар Нэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ курсэтелгэн 
объектларга инвалидлар ечен керу мемкинлеген тээмин итугэ карата 
талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документлар тутыру ечен кирэкле 
ЖиЬазлар, мэгьлумат стендлары белэн жиЬазландырыла.

Инвалидларньщ муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ хэрэкэт иту).



Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиалы мэгълумат гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларныц хезмэт курсэтулэргэ тоткарлыксыз утеп керуен тээмин 
игу ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм мэгълумат йертучелэрне тиешле урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгьлуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм башка текст Ьэм график мэгълуматны Брайль рельеф- 
ноктапы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рехсэт;
6) озата баручы этне (проводник-этне) махсус укытуны раслый торган Ьэм 

Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц 2015 елныц 22 
июнендэге «Озатучы этне махсус укытуны раслаучы документ формасын Ьэм аны 
биру тэртибен раслау турында» 386н номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
Ьэм форма буенча бирелэ торган документ булганда керту.

2.14.3. Инвалидлар ечен мемкин булуын тээмин иту елешендэ Регламентный 
2.14.2 пунктыныц 1-4 пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэту 
гамэлгэ ашырыла торган объектларга Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэ кулланыла 
торган чараларга талэплэр Регламент 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга 
тапшырылган яисэ модернизация уткэн объектларга Ьэм чараларга карата 
кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец утемлелеген Нэм сыйфатын 
курсэткечлэре, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэткэндэ мврэщэгать 
итученец вазыйфаи затлар белэн хезмэттэшлеге саны Нэм аларныц дэвамлылыгы, 
муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникация технологиялэреннэн файдаланып, муниципаль 
хезмэт курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул исэптэн тулы кулэмдэ) муниципаль 
хезмэт алу мемкинлеге йэ мемкин булмавы, щирле узидарэ органыныц башкарма 
курсэтмэ органы органыныц телэсэ кайсы территориаль булекчэсендэ, 
мврэщэгать итучене сайлау (экстерриториаль принцип), дэулэт Нэм (яисэ) 
муниципаль хезмэтлэрне купфункцияле узэклэрдэ дэулэт Нэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту турында 210-ФЗ Федераль законныц 15.1 статьясында каралган запрос 
(комплекслы гарызнамэ)

2.15.1. Муниципаль хезмэтгэн Ьэркем файдалана алу мемкинлеге 
курсэткечлэре булып тубэндэгелэр тора:

жэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада документлар 
кабул иту Ьэм биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ торган 
булмэлэрнец житэрлек санда булуы;

мэгълумат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, Бердэм 
порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе 
Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;



инвалидларга башкалар белэн тигез дэрэжэдэ хезмэтлэрдэн файдаланырга 
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Дэулэт хезмэте курсэтунец сыйфаты курсэткечлэренэ тубэндэгелэр
керэ:

1) 1) документларны кабул иту Ьэм карап тикшеру срокларын утэу;
2) 2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срокларын утэу;
3) Орган хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга нигезлэнгэн 

шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн багланышлары саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
а) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ хезмэткэрлэре 

белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр 
гамэлгэ ашырыла;

б) муниципаль хезмэтне КФУдэ электрон документный кэгазьдэ несхэсе 
рэвешендэ курсэту нэтижэсен алу кирэк булган очракта, бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итученец вазыйфаи затлары 
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 
Бердэм портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгьлумат гариза 
бируче тарафыннан бердэм порталда яки республика Порталында, КФУтэ кабул 
ителэ ала.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту мерэжэгать итучене яшэу урынына яисэ 
экстерриториаль принцип буенча фактта яшэу (булу) урынына бэйсез рэвештэ 
сайлау буенча телэсэ кайсы КФУ гамэлгэ ашырыла.

Гариза бируче муниципаль хезмэтне комплекслы гарызнамэ составында 
алырга хокуклы.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстрориалъ принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 
экстриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Нэм электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокуклы:

1) бердэм порталда Ьэм республика Порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгьлумат алырга;

2) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ, 
Бердэм порталны, Республика порталын кулланып таныкланган документлар Ьэм 
мэгълуматны бирергэ;

3) электрон рэвештэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турында 
гаризаларныц утэлеше турында белешмэлэр алырга;

4) Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
сыйфатын бэялэргэ;

5) муниципаль хезмэтне электрон документ рэвешендэ курсэту нэтижэсен 
алырга;



6) Орган карарына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шулай ук анын 
вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэренэ, республика порталы, федераль 
дэулэт мэгьлумат системасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэткэндэ кылынган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка 
кадэр (судтан тыш) шикаять биру процессын тээмин итэ торган федераль дэулэт 
мэгьлумат системасы порталы аша шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн, телэсэ нинди башка формада 
гариза биру зарурлыгыннан башка гамэлгэ ашырыла

2.16.3. Бердэм порталда гариза формалаштырганда, республика Порталында 
тээмин ителэ:

1) хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны Ьэм башка документларны кучереп 
алу Ьэм саклау мемкинлеге;

2) берничэ мерэжэгать итученец берничэ мерэжэгать итуче белэн уртак 
гаризаны жибэруне куз алдында тоткан хезмэтлэр сорап мерэжэгать иткэндэ 
гаризаныц бер электрон формасын тутыру мемкинлеге;

3) гаризаныц электрон формасы кучермэсен кэгазьдэ бастыру мемкинлеге;
4) телэсэ кайсы вакытта кулланучы телэге буенча электрон формага 

кертелгэн зурлыкларны саклап калу, шул исэптэн керту хаталары барлыкка килгэндэ 
Ьэм зурлыкларны яцадан гаризаныц электрон формасына керту ечен кире кайтару;

5) мерэжэгать итуче тарафыннан ЕСИА дагы мэгълуматлар кертелгэнче, 
Бердэм порталда, Республика порталында бастырылган белешмэлэрдэн 
файдаланып, идентификациянец Ьэм аутентификациянец бердэм системасында 
булмаган белешмэлэргэ кагылышлы елепггэ электрон формасындагы гаризанын 
кырларын тутыру;

6) элек кертелгэн мэгълуматны югалтмыйча, гариза электрон формасын 
тутыруныц телэсэ кайсы этапларына кире кайту мемкинлеге;

7) мерэжэгать итученец бердэм порталда, республика Порталында элек 
бирелгэн гаризаларга бер елдан да ким булмаган, шулай ук елешчэ 
формалаштырылган гаризаларга - кимендэ 3 ай эчендэ керу мемкинлеге бар.

2.16.4. КФУтэ кабул итугэ мерэжэгать итучелэрне теркэу (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт телефоны аша башкарыла.

Гариза биручегэ купфункцияле узэктэ билгелэнгэн кабул иту графигы 
кысаларында кабул иту ечен буш булган телэсэ кайсы кенгэ Ьэм вакытка язылу 
мемкинлеге бирелэ.

Билгелэнгэн кенгэ язылу элеге кен башланганчы бер тэулек кала тэмамлана.
Республика порталы ярдэмендэ алдан язылу ечен гариза биручегэ система 

тарафыннан сорала торган мэгълуматларны курсэтергэ кирэк, шул исэптэн:
фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телэгэн дата Ьэм кабул иту вакыты.
Г ариза бируче тарафыннан алдан язылу вакытында хэбэр ителгэн 

мэгълуматлар шэхси кабул иту вакытында гариза бируче тапшырган документларга 
туры килмэгэн очракта, алдан язылу юкка чыгарыла.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау мемкинлеге 
бирелэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн очракта, курсэтелгэн



адреска шулай ук кабул иту датасы, вакыты Ьэм урыны курсэтелгэн алдан язылуны 
раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэжбури рэвештэ, кабул 
иту вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында хэбэр 
ителэ.

Гариза бируче алдан язылган вакыттан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга 
хокуклы.

Мерэжэгать итучедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакытлыча интервал 
дэвамлылыгын исэплэу ечен кирэк булган мэгълуматлардан башка гамэллэр 
кылуны талэп иту тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны утэу узенчэлеклэре, шулай ук купфункцияле
узэклэрдэ административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) гариза биручегэ консультациялэр биру;
2) гариза бируче тарафыннан тапшырылган документлар жыелмасын кабул 

иту Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. Гариза биручегэ консультациялэр биру
3.2.1. Административ процедураны утэу башланганчы мерэжэгать итученец 

муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате нигез булып 
тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазифаи зат (хезмэткэр) 
булып тубэндэгелэр тора:

- купфункцияле узэккэ мерэжэгать иткэндэ - купфункцияле узэк хезмэткэре;
- мерэжэгать итученец органга мерэжэгатендэ-ЖЬММП Жир Ьэм мелкэт 

мэсьэлэлэре секторы медире (алга таба - консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи 
зат).

3.2.2. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында консультация сорап КФУкэ шэхсэн узе Ьэм телефон Ьэм электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ.



Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълуматны 
ирекле рэвештэ купфункцияле узэк сайтыннан Ьир://т&16.Шагз1ап.ги алырга 
мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче Органга телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать 
итэргэ, шулай ук Республика порталында, Орган сайтында муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен 
тапшырыла торган документлар составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча 
консультация алырга хокуклы.

Консультация биру ечен жаваплы вазифаи зат мерэжэгать итучегэ 
Регламентныц 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ мэгьлумат бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
кергэн кеннэн еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Гариза бируче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул 
иту Нэм карау

3.3.1. КФУ яки КФУ ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмэт 
курсэту ечен документлар кабул иту.

3.3.1.1. Гариза бируче (гариза бируче вэкиле) муниципаль хезмэт курсэту 
турында сорату белэн КФУгэ мерэжэгать итэ Ьэм документларны Регламентныц 2.5 
пункты нигезендэ тапш ыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы: 
мерэжэгать иту предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен билгели;
документларны тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ; 
документларны Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры 

килуен тикш ерэ;
КФУ автоматлаштырылган мэгълумати системасына гаризаныц электрон 

формасын тутыра;
Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны кэгазь чыганакта 

биргэндэ, тапшырылган документларны сканерлый ;
КФУ автоматлаштырылган мэгълумати системасыннан гаризаны кэгазьдэ 

чыгартып ала;
тикшеру Ьэм имзалау ечен гариза биручегэ тапшыра; 
имзаланганнан соц КФУ АМСда имзаланган гаризасын сканерлый; 
электрон формада тапшырылган документларны яки документларныц 

электрон урнэклэрен КФУ АМСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул иту турында раслау кэгазе бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 

итуче мерэжэгате кенендэ башкарыла.



Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: гаризаны Ьэм документлар 
пакетын жибэругэ эзер буду.

3.3.1.3.КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучедэн органга электрон формада 
кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары составында) 
мерэжэгать итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн бер эш 
кене эчендэ жибэрэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып электрон 
хезмэттэшлек системасы аша Органга юнэлтелгэн гариза Ьэм документлар пакеты 
(электрон эш) тора.

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
ечен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза биру ечен гариза бируче электрон рэвештэ тубэндэге 
гамэллэрне башкара:

авторизацияне ути; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган белешмэлэрне 

уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар образларын 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза формасындагы 
теймэгэ баса);

электрон гариза регламентныц 2.5.5 пункты талэплэре нигезендэ имзалана; 
электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Формат-логик тикшеру гариза бирученец Ьэр кырныц гаризаныц электрон 

формасы тутырылганнан соц башкарыла. Гаризаныц электрон формасындагы дерес 
тутырылмаган кырны ачыкпаганда мерэжэгать итучегэ ачыкланган хатаныц 
характеры Ьэм аны бетеру тэртибе турында турыдан-туры гаризаныц электрон 
формасында хэбэр ителэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: органга электрон багланышлар системасы аша жибэрелгэн электрон эш.

3.3.3. Документлар комплектын Орган тарафыннан карау.
3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка 

документлар керу административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 

булып Ж^ЬММП жир Ьэм мелкэт мэсьэлэлэре секторы медире тора (алга таба - 
документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат):

3.3.3.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, мерэжэгать 
итуче Органга гариза белэн мерэжэгать иткэн очракта:

мерэжэгать иту предметын билгели;
мерэжэгать итученец шэхесен билгели;
документларны тапшыручы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;



Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 
тикшеру, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэнггеру, документларда 
кул астындагылар, припискалар, сызыкланган сузлэр Ьэм башка килешмэгэн 
тезэтмэлэр булмау);

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын
тутыра;

Регламентный 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра; 

гаризаны ача;
тикшеру Ьэм имзалау ечен гариза биручегэ тапшыра; 
кул куелганнан соц, имзаланган гариза сканерлана;
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн

автоматлаштырылган мэгълумат системасына электрон формада тэкъдим ителгэн 
документларны яки электрон рэвештэге документларны йекли, электрон эш 
формалаштыра;

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын гариза 
биручегэ кире кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул иту турында раслау кэгазе бирэ. 
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ гаризаны 
кабул иту ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ Ьэм документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген ацлатып, аца документларны 
кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
документларны карап тикшеругэ алганнан соц:

гаризага эш номеры Ьэм «документларны тикшеру» статусы бирелэ, бу исэ 
Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон урнэклэрен 
ейрэнэ;

электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
Бердэм порталга мерэжэгать иту юлы белэн (мерэжэгать итуче кечэйтелгэн 

квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон документлар 
тапшырылган очракта) электрон имзаныц чынбарлык шартлары утэлешен тикшерэ.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ аныц 
чынбарлыгы шартларын утэмэве ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11 статьясындагы 11 пункты 
булырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуныц сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ документлар (мэгълумат, 
белешмэлэр) исеме турында мэгълумат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дерес



булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
тутырылган очракта), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру Регламентныц 3.5.4 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла .

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ гаризада курсэтелгэн ысул 
белэн мерэжэгать итучегэ гариза керу, гаризаныц теркэу номерын, гариза алу 
датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын уз эченэ алган хэбэрнамэ жибэрэ.

3.3.3.4. Регламентный 3.3.3.1, 3.3.3.3 пунктларында курсэтелгэн
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлумат системасын 
кулланып автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Регламентныц 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган административ 
процедуралар гариза кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Ведомствоара гарызнамэлэрне муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы органнарга щ ибэру

3.4.1. Административ процедураны утэу ечен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр) тарафыннан административ процедураны башкаруга вэкалэтле 
вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып ЖЬММП жир Ьэм мелкэт мэсьэлэлэре секторы медире тора (алга таба - 
документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат):

3.4.2. Ведомствоара гарызнамэлэр юнэлеше ечен жаваплы вазыйфаи зат 
ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ (техник мемкинлеклэр 
булмаганда - башка ысуллар белэн) документларны Ьэм административ 
регламентныц 2.6.1 пунктында каралган белешмэлэрне биру турындагы 
гарызнамэлэрне формалаштыра Ьэм электрон рэвештэ юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар карау ечен 
гариза кабул ителгэн кенне башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: хакимият органнарына Ьэм 
(яисэ) ведомство буйсынуындагы хакимият органнарына жибэрелгэн мерэжэгать.

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн 
мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгьлумат белэн тээмин итуче белгечлэр муниципаль 
хезмэт курсэту ечен сорала торган документларны (мэгълуматны) бирэ яисэ кирэкле 
документлар Ьэм (яисэ) мэгьлумат булмау турында хэбэрнамэ (алга таба -  баш 
тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар тубэндэге 
срокларда башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча - еч эш 
кененнэн дэ артык тугел;



калган тээмин итучелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара сорату 
килгэн кеннэн биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга жавап эзерлэу Ьэм 
жибэрунен башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хекумэтенец 
хокукый актларында Ьэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан 
Республикасыныц норматив хокукый актларында билгелэнмэсэ.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 
ведомствоара соратулар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында белдеру.

3.4.4. Ведомствоара гарызнамэлэр юнэлеше ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгьлумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

административ регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигез л эр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тартуныц сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ документлар (мэгьлумат, 
белешмэлэр) исеме турында мэгьлумат булырга тиеш, алар тапшырылмаган, дерес 
булмаган Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэр, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
тутырылган очракта), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру административ регламентныц 3.5.3 
пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар 
ведомствоара соратулар буенча белешмэлэр алган кенне башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты.

3.4.5. Административ регламентныц 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлумат системасын 
кулланып, шул исэптэн административ регламентныц 2.13 пункты нигезендэ гариза 
теркэгэн мизгелдэн автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Административ регламентныц 3.4 пунктында курсэтелгэн 
административ процедураларны утэунец максималь вакыты биш эш кене тэшкил 
итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт курсэту нэтищэлэрен эзерлэу
3.5.1. Административ процедураны утэуне башлап жибэругэ ведомствоара 

гарызнамэлэр, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) 
жибэру ечен жаваплы вазыйфаи затган керу нигез булып тора.



Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат-ДЬММП Жир 
Ьэм мелкэт мэсьэлэлэре секторы медире (алга таба-муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи
зат:

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар жыелмасын карый;
административ регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль 

хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли;

административ регламентный 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны карау нэтижэлэре буенча, административ 
регламентный 2.3.1 пунктыныц 1 пунктчасы нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе проектын эзерли;

эзерлэнгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ.

Олеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар ике эш 
кене дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, муниципаль 
хезмэт курсэту турында карар проекты.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын (алга таба -  
документлар проектлары) килештеру Ьэм имзалау муниципаль хезмэт нэтижэсен 
эзерлэу ечен жаваплы структур булекчэ житэкчесе, орган житэкчесе урынбасары, 
орган житэкчесе тарафыннан башкарыла.

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары муниципаль 
хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы затка эшлэп бетеругэ кайтарыла. Кисэтулэр 
бетерелгэннэн соц, документлар проектлары килештеру Ьэм имзалау ечен кабат 
тапшырыла.

Документлар проектларын Караганда орган житэкчесе вазыйфаи затларныц 
административ регламентный административ процедураларны утэу срокларын, 
аларныц эзлеклелеген Ьэм тулылыгын, электрон документ эйлэнеше системасында 
вэкалэтле вазыйфаи затларныц килешулэрен утэуне тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм 
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, орган житэкчесе 
Административ регламентный 4.3 пункты нигезендэ хокук бозулар га юл куйган 
затларны жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар ике эш 
кене дэвамында башкарыла.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар, 
муниципаль хезмэт курсэту турында урман участогын арендалау шартнамэсе 
проекты.

3.5.4. Административ регламентный 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн 
процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын 
кулланып, автоматик режимда гамэлгэ ашырыла.



3.5 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны утэунец 
максималь срогы. Регламент дурт эш кенен тэшкил итэ.

3.6. Мврэщэгатъ итучегэ муниципаль хезмэт нэтищэсен биру (юллама)
3.6.1. Административ процедураны башкара башлауныц нигезе 

административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат муниципаль хезмэт 
курсэтуне раслый торган документны алу.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - ЖЬММП жир 
Ьэм мелкэт мэсьэлэлэре секторы медире (алга таба - документлар биру (юнэлеше) 
ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.6.2. Документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгьлумат системасы документациясен алып бару ярдэмче 
системасында Ьэм (яки) шэЬэр тезелеше эшчэнлеген тээмин иту буенча мэгьлумат 
системасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълуматларны 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) гаризада курсэтелгэн ысул белэн, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында Ьэм органда яки КФУтэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгьлумат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар Органныц вэкалэтле вазыйфаи 
заты (Орган) муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслый торган 
документка имза куйган кеннэн алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
мэгьлумат системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында 
мэгьлумат урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны алу 
ысуллары турында мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) белдеру.

3.6.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.3.1. КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында мерэжэгать

иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ. 
Мерэжэгать итуче талэбе буенча, электрон документ несхэсе белэн бергэ, аца 
электрон документныц несхэсе тешеругэ язылу юлы белэн бирелергэ мемкин.

Килешу проектын имзалау гариза бируче тарафыннан КФУтэ башкарыла.
Килешугэ кул куйганда КФУ хезмэткэре документларны имзалаучы затныц 

вэкалэтлэрен тикшерэ. Документларны имзаларга вэкалэтле мерэжэгать итуче 
вэкиле мерэжэгать иткэн очракта, гариза бирученец вэкалэтлэрен раслаучы 
документларны сканерлый Ьэм алар турында белешмэлэрне КФУ АИСкертэ.

Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле, документларны имзалау ечен 
вэкалэтле вэкил) ике несхэ килешугэ кул куя, уз имзасы белэн ике як Ьэм меЬере 
белэн (мерэжэгать итуче булып юридик зат булса) беркетэ.

КФУ хезмэткэре килешугэ кул кую датасын куя Ьэм гариза биручегэ 
(мерэжэгать итуче вэкиленэ) бер несхэ бирэ.

Гариза бируче тарафыннан килешугэ кул куйганнан соц, бер эш кененнэн дэ 
соцга калмыйча, КФУ органга килешулэрнец несхэлэрен жибэрэ.

Г ариза биручегэ жибэрелгэн шартнамэлэр проектлары, гариза бируче 
тарафыннан элеге шартнамэлэр проектларын алган кеннэн алып 30 кеннэн дэ соцга 
калмыйча, аларга кул куелырга Ьэм КФУтэ тапшырылырга тиеш.



Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итуче килгэн кенне МФЦ эше регламентында билгелэнгэн срокларда чират 
тэртибендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: мерэжэгать итуче
имзалаган Ьэм органга жибэрелгэн шартнамэне КФУ АМСда муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен биру фактын теркэу.

3.6.3.2. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап Бердэм 
портал аша мерэжэгать итуендэ, Республика порталы мерэжэгать итучегэ шэхси 
кабинетына автомат рэвештэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, Орган 
(Орган) вэкалэтле вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы 
куелган документный электрон образы жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар Орган 
(Орган) вэкалэтле вазыйфаи заты муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш 
тартуны) раслый торган документны имзалау кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре: Бердэм портал,
Республика порталыннан файдаланып, мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт 
курсэтуне раслаучы документ (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту) юлламасы (биру) булып тора.

3.6.3.3. .Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт нэтижэсе артыннан Органга 
мерэжэгать иткэндэ, документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат 
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ. Мерэжэгать итуче талэбе 
буенча, электрон документ несхэсе белэн бергэ, аца электрон документныц несхэсе 
тешеругэ язылу юлы белэн бирелергэ мемкин.

Килепгу проектын имзалау гариза бируче органда гамэлгэ ашырыла.
Килепгуне имзалаганда, документларны биру (жибэру) ечен жаваплы 

вазыйфаи зат документларны имзалаучы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ. Мерэжэгать 
итуче вэкиле мерэжэгать иткэн очракта, документларны имзаларга вэкалэтле вэкил 
мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган документларны сканерлый 
Ьэм алар турында белешмэлэрне дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлумат системасына кертэ.

Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле, документларны имзалау ечен 
вэкалэтле вэкил) ике несхэ килепгугэ кул куя, уз имзасы белэн ике як Ьэм меЬере 
белэн (мерэжэгать итуче булып юридик зат булса) беркетэ.

Документларны биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат шартнамэгэ кул 
кую датасын тапшыра Ьэм бер несхэне мерэжэгать итучегэ (мерэжэгать итуче 
вэкиленэ) бирэ.

Мерэжэгать итучегэ жибэрелгэн килешу проекты, гариза бируче тарафыннан 
элеге документ проекты алынганнан соц 30 кеннэн дэ соцга калмыйча, аца кул 
куелырга Ьэм органга тапшырылырга тиеш.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар мерэжэгать 
итученец Органныц эчке хезмэт тэртибе Кагыйдэлэрендэ билгелэнгэн срокларда 
килуе тэртибендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэсе булып тубэндэгелэр тора: 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгьлумат системасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру фактын 
теркэу.

3 .7. Техник хаталарны твзэту



3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документга техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче органга жибэрэ:

техник хатаны тезэту турында гариза (элеге Регламентка 5 номерлы 
кушымта);

мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе буларак бирелгэн документ;

техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документга курсэтелгэн 

мэгълуматларда техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче (вэкалэтле 
вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ Бердэм портал, Республика 
порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымта итеп бирелгэн документлар белэн 
гаризаны терки Ьэм аларны документларны эшкэрту ечен жаваплы вазифаи затка 
тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар гаризаны 
теркэу датасыннан алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка 
карап тикшеругэ жибэрелгэн гариза.

3.7.3. Документлар эшкэртугэ жаваплы вазыйфаи зат документларны карый 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр керту 
максатларында Регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ 
ашыра Ьэм мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документныц 
теп несхэсен алу шарты белэн шэхсэн узе имза астына куя яисэ мерэжэгать итучегэ 
(электрон почта аша) техник хата булган документныц Органга биргэндэ документ 
алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар техник 
хатаны ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата 
турында гариза алынганнан соц ике эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып мерэжэгать итучегэ 
бирелгэн (жибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэтлэр курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Даваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив хокукый 
актларны утэуне Ьэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итуне 
агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны Ьэм бетеруне, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеруне, жирле узидарэ 
органнарындагы вазифаи затларныц кылынган (кылынмаган) гамэллэренэ карата 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формаларына 
тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру;

2) эш алып баруны билгелэнгэн тэртиптэ тикшеру;



3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 
билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгьлуматлар базасында булган 
мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп тору ечен жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агымдагы контроль жирле узидарэ 
органы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыру 
ечен жаваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыручы булек башлыгы 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазифаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтунец тулысын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Ьэм 
формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц ярты еллык яки 
еллык эш планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет 
мерэжэгатендэге мэсьэлэлэр карап тикшерелергэ мемкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ 
торган карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган вазыйфаи затларыныц жаваплылыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Жирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны уз вакытында карап тикшеру 
ечен жаваплы.

Жирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплылык тота.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм кылына 
(кылынмый) торган гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 
рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле



узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль Ьэм дерес мэгьлумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуне орган, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге, оешмалар, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ курсэтелгэн оешмалар 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирунец судка

кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Мерэжэгать итучелэр муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль 
хезмэткэрнец, муниципаль хезмэтне курсэтуче орган житэкчесе, купфункцияле узэк 
хезмэткэре, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган купфункцияле узэк, оешмалар, шулай ук 
аларныц хезмэткэрлэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка 
кадэр шикаять бел деру хокукына ия.

Гариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать 
итэ ала:

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн 
соратуны, муниципаль хезмэт курсэту турындагы соратуны теркэу срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Бу очракта мерэжэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
белдеру купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисэ 
гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгълуматны талэп иту яисэ гамэлгэ 
ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итудэн баш тарту, 
мерэжэгать итучедэ;

5) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту. Бу 
очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэбе;



7) муниципаль хезмэт курсэтуне орган, муниципаль хезмэт курсэтуне орган 
вазыйфаи заты, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган купфункцияле узэк хезмэткэре, оешмалар 
яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн басма хаталарын Ьэм хаталарын тозэтудэн баш тартуы 
йэ мондый тозэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Бу очракта мерэжэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
белдеру купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
каралмаган булса, муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору. Бу очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

10) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэ, № 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм (яисэ) 
дереслеге курсэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе. Бу очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту йеклэнгэн очракта мемкин;

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазь чыганакта, электрон рэвештэ муниципаль 
хезмэтне курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы) дэулэт хакимиятенец тиешле органына, шулай 
ук 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга 
(булганда) бирелэ яисэ ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган житэкчесе тарафыннан карала. Купфункцияле узэк хезмэткэренец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле 
узэк житэкчесенэ тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ 
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец



карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
Республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати системасыннан 
файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул иту 
вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле узэкнец, куп функцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта 
аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэкнец 
рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ республика порталыннан, судка кадэр 
шикаять бирунец мэгьлумат системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, 
шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин. 210- 
ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган 
оешмаларныц, шулай ук аларныц хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэреннэн, элеге оешмаларныц, Бердэм порталныц яисэ 
Республика порталыныц рэсми сайтларыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, 
шулай ук мерэжэгать итучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи заты йэ муниципаль хезмэткэр, купфункцияле узэк, аныц 
житэкчесе Ьэм (яисэ) хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмалар, аларныц житэкчелэре Ьэм (яисэ) 
хезмэткэрлэре, карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 
белдерелэ торган орган исеме;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган 
очракта), гариза бирученец - физик затныц яшэу урыны турында мэгълуматлар, 
гариза бирученец - юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 
Ьэм гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда);

3) муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц, муниципаль хезмэтне курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узэкнец хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган купфункцияле узэк, оешмаларныц, аларныц 
хезмэткэрлэренец шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кылмавы) турында белешмэлэр;

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц вазифаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц 
хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешми торган 
дэлиллэр. Г ариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган документлар 
(булган очракта) яисэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга яисэ югарырак органга (ул булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ каралырга тиеш, э муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, оешмаларга шикаять биргэн очракта, 210-



ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмаларга 
мерэжэгать итучедэн документларны кабул итеп алганда яисэ жибэрелгэн 
хаталарны Ьэм дерессезлеклэрне тезэткэн очракта яисэ билгелэнгэн срокны бозган 
очракта - аны теркэгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тезэту, Россия Федерациясе норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 
биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаять кире кагыла.
Элеге пунктга курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм шикаятьне гариза 
бируче телэге буенча электрон формада карап тикшеру нэтижэлэре турында 
дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, куп функцияле узэк яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, муниципаль 
хезмэт курсэтуне гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэр турында мэгьлумат бирелэ, 
шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ кирэк булган алдагы гамэллэр турында 
мэгьлумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында кабул ителгэн карарныц 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртибе турында мэгьлумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру вэкалэте бирелгэн вазифаи зат, хезмэткэр булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына юллый.



Муниципаль милектэге урман 
кишэрлеклэрен сэудэлэр уткэрмичэ генэ 
арендага биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец Административ 
регламентына 1 номерлы кушымта

ЖИР кишэрлеген арендалау шартнамэсенец рэвеше 

Телэче авылы № ТО 43-071-_________________ ике мец егерме беренче ел

"Татарстан Республикасы Телэче муниципаль районыньщ мелкэт Ьэм жир 
менэсэбэтлэре палатасы" муниципаль казна учрежцениесе, Нигезлэмэ нигезендэ эш итуче
рэисе_______________________йезендэ, алга таба Арендодатель дип аталачак, бер яктан
Ьэм
(Физик затлар вчен)
Россия Федерациясе гражданы (гражданины) ________________________
___________________ туган елы, паспорт: серия __________ № ________, бирелгэн
_______________________ _____________ ел, туган урыны:
______________________________, яшэу урыны адресы:

(Юр. шэхси эишэкэр, ИП)

(юридик затныц оештыру-хокукыйрэвеше Нэм атамасы,шэхси эгимэкэр . Ф. И. атасы исеме
(булганда)

йезендэ

(Ф.И. атасыныц исеме (булганда) шэхси эшмэкэрнец (аныц вэкиле), 
юридик зат вэкиленец)

тубэндэге нигезендэ гамэлдэ булган

(вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ 
юридик затныц, шэхси эшмэкэрнец)

алга таба «Арендатор» дип аталучы, икенче яктан, «Яклар» дип аталучы, 2021 елныц 
___________№ _______ карар нигезендэ, тубэндэгелэр турында элеге килешуне тезе дел эр:

1. Килешу предметы
1.1. Арендага бируче бирэ, э Арендатор жир участогын арендага ала, ул тубэндэге 

характеристикага ия:
1.1.1. Кадастр номеры: 16:40:___________________________.
1.1.2. Урнашкан урыны: Татарстан Республикасы, Телэче районы,

1.1.3. Гомуми мэйдан:______(______________________ ) кв. метр.
1.1.4. Максатчан билгелэнеше (категория):______________________________.
1.1.5. Рехсэт ителгэн куллану:__________________________________.
1.1.6. Ж;ир кишэрлеген обременениелэу:______________________________.
1.1.7. Дир кишэрлегеннэн файдалануда чиклэулэр:________________.
1.1.8. Сервитутларныц (йеклэнешлэрнец) билгелэнгэн чиклэре кучемсез милек 

объектыныц топ характеристикалары турындагы белешмэдэ билгелэнгэн.
1.2. Элеге Килешудэ китерелгэн жир кишэрлегенец характеристикасы ахыргы 

булып тора. Арендаторныц курсэтелгэн характеристиканы узгэртуче барлык эшчэнлеге 
Арендатор рехсэтеннэн Ьэм гамэлдэге законнар нигезендэ гамэлгэ ашырылырга мемкин.

Ж̂ ир кишэрлеген арендага биру аца милек хокукын бирми. Арендаланган жир 
кишэрлеген сатып алу законнар да билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырылырга мемкин.



Килешугэ кул куйган вакытта яклар тапшырыла торган шартнамэ предметы 
торышына Ьэм аньщ характеристикаларына карата дэгъвалары юк.

2. Килешунец гамэлдэ булу вакыты
2.1. Элеге Килешуне тезу моменты булып аны имзалау датасы санала. Килешу 

дэулэт теркэвенэ алынганнан бирле уз кеченэ керэ.
2.2. Аренда срогы билгелэнэ:____________20__ел - __________ 20__ел.
2.3. Элеге шартнамэнен гамэлдэ булуы 2.2 пунктта курсэтелгэн датадан соц килэ 

торган кеннэн соц туктатыла. Эмма килешунец гамэлдэ булу срогы яклар килешу 
туктатылган вакытка утэлмэгэн элеге килешу буенча барлык йеклэмэлэрне тулысынча 
утэудэн азат итми. Элеге килешу буенча аренда срогы яклар тарафыннан кабул иту- 
тапшыру актына кул куйган мизгелдэн башлана.

3. Килешу буенча тулэулэр Ьэм исэп-хисаплар
3.1. Арендатор ел саен жир кишэрлегеннэн файдалану хокукы ечен тулэу кертергэ

тиеш_____________(_____________________ сум_____________ тиен) сум.
3.2. Аренда тулэве арендатор тарафыннан шартнамэнен 3.1 пунктында курсэтелгэн 

сумманыц ай саен тигез елешлэр белэн кертелэ.
3.3. Аренда хакы исэплэнэ __________________20___ел.
3.4. Аренда тулэвен керту сроклары: аренда вакыты тэмамланганчы ай саен айныц 

соцгы кененнэн дэ соцга калмыйча аренда тулэве вакытында кертелмэгэн суммага 
вакытында кертелмэгэн очракта, вакыты узган Ьэр кон ечен аренда тулэулэре суммасыныц
0,1% кулэмендэ штраф исэплэнэ. Тулэу документыныц кучермэсен Телэче муниципаль 
районыныц Милек Ьэм жир менэсэбэтлэре палатасына тулэу мизгеленнэн биш кен эчендэ 
тапшырырга кирэк.

3.5. Килешу буенча аренда тулэве тубэндэге адрес буенча: ТР буенча ФКИ ("ТР 
Телэче муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре Палатасы" муниципаль 
казна учреждениесе) Алучыныц ИНН: 1619007606, КПП получателя 161901001, ОКТМО
_______________________, бюджет классификациясе коды 80211105013050000120 банк
алучы: Татарстан Республикасы Милли китапханэсе Россия банкы Татарстан Республикасы 
буенча УФК Казан шэЬэре, Банк 019205400, бердэм казначылык счеты (ЕКС): 
40102810445370000079, казначылык счеты номеры: 03100643000000011100.

3.6. Элеге килешу буенча аренда тулэве кулэме беркетелгэн тугел Ьэм Арендатор 
белэн килешмичэ, шул исэптэн Законнар узгэргэн, аренда тулэве ставкаларына (шул 
исэптэн индексация коэффициентларына) Ьэм аренда тулэве ставкаларына (шул исэптэн 
индексация коэффициентларына) башка коэффициентлар кертелгэн очракта, шулай ук жир 
кишэрлеген бер категориядэн икенчесенэ кучеру яисэ гамэлдэге закон талэплэре нигезендэ 
жир кишэрлегеннэн файдалану рехсэт ителгэн жир кишэрлеген узгэрту очрагында, 
арендатор белэн килештермичэ узгэртелергэ мемкин. Ьэрхэлдэ, аренда тулэве арендатор 
тарафыннан мэжбури тулэнергэ тиеш. Аренда тулэвенец яца кулэме арендатор тарафыннан 
килешудэ курсэтелгэн адрес буенча жибэрелэ торган хэбэрнамэдэ курсэтелгэн сроктан 
бирле билгелэнэ, хэбэрнамэ шул исэптэн Арендатор ечен мэжбури булган билгесез затлар 
даирэсенэ массакулэм мэгьлумат чаралары аша да ясалырга мемкин.

4. Арендаторныц хокуклары Ьэм бурычлары
4.1. Арендатор хокуклы:
4.1.1. Элеге килешудэ билгелэнгэн шартларда жир участогын кулланырга.
4.2. Арендатор бурычлы:
4.2.1. Элеге шартнамэнен барлык шартларын да тулы кулэмдэ утэргэ;
4.2.2. Ждр участогын аныц рехсэт ителгэн файдалануы Ьэм жирлэрнец теге яки бу 

категориясенэ каравы нигезендэ, эйлэнэ-тирэ мохиткэ, шул исэптэн табигать объекты 
буларак жиргэ зыян китермэскэ тиешле ысуллар белэн файдаланырга.



4.2.3. Дир кишэрлегендэ закон нигезендэ билгелэнгэн межалау, геодезия Ьэм башка 
махсус билгелэрне сакларга;

4.2.4. Дирлэрне саклау буенча гамэлдэге закон талэплэрен утэу;
4.2.5. Узенен хужалык эшчэнлеге нэтижэсендэ территориядэге экологик хэлнец 

начарлануына юл куймаска, башка жирдэн файдаланучыларныц хокукларын бозмаска.
4.2.6. Дир кишэрлеген саклау, шул исэптэн туфракны саклау, жир кишэрлеген 

деградациялэу бара торган тискэре (зарарлы) йогынтылардан саклау, жир кишэрлегенен 
пычрану Ьэм чуплэну нэтижэлэрен бетеру буенча чаралар уткэру.

4.2.7. Ждо участогыннан файдаланганда шэЬэр тезелеше регламентлары, тезелеш, 
экологик, санитар-гигиена, янгынга карты Ьэм башка кагыйдэлэр, нормативлар талэплэрен 
утэргэ.

Дир участогы чиклэрендэ, шулай ук якындагы территорияне жир участогыныц 
тышкы чигеннэн 10 м ераклыкта яки урамныц йору елешенэ кадэр (объект юл буенда 
урнашкан очракта) жыештыру, чистарту Ьэм санитар тэртиптэ тоту буенча эшне вакытында 
башкарырга.

4.2.8. Дир участогында эшлэр башкару ечен тиешле рехсэтлэр талэп ителэ торган 
эшлэрне башкармаска, андыйларны алмыйча гына башкарырга.

4.2.9. Арендалаучы талэбе буенча биш кенлек срокта аренда тулэвен тулэу турында 
тулэу документларын, гамэлгэ кую документларын, Арендатор элеге шартнамэ шартларын 
утэугэ Ьэм жир кишэрлегеннэн файдалану эшчэнлегенэ кагылышлы мэсьэлэлэрне ачыклау 
ечен турьщан-туры катнашы булган башка документлар тапшырырга тиеш.

4.2.10. Уз кечебез белэн элеге Килешу кысаларында арендага бируче тарафыннан 
жибэрелэ торган хатлар Ьэм башка корреспонденция алуны тээмин итэргэ.

4.2.11. Арендалаучыга уз реквизитларыньщ узгэруе турында язма рэвештэ 3 эш кене 
дэвамында хэбэр итэргэ: арендага бирученец тиешле хатлар Ьэм хэбэрнамэлэр жибэру, 
теркэу урыны, тулэу Ьэм башка реквизитлар, шулай ук Арендаторны тэкъдим иту хокукы 
булган зат турында Ьэм аньвд исеменнэн эш иту (ышаныч кэгазе белэн яки башка). 
Арендатор элеге шартларны утэмэгэн очракта, арендатор элеге килешудэ курсэтелгэн адрес 
буенча жибэрэ торган хатлар Ьэм башка корреспонденция арендаторга арендага бируче 
тарафыннан жибэрелгэн дип санала, э Арендатор, фактта алынуга карамастан, тиешле 
хатлар, корреспонденция алган дип санала.

4.2.12. Арендалаучыга, жирлэрдэн файдалануга Ьэм саклауга дэулэт, муниципаль 
контроль органнары вэкиллэренэ, арендатор тарафыннан элеге шартнамэнец шартларын, 
шулай ук гамэлдэге законнар нормаларын утэуне тикшеру ечен, жир кишэрлегенэ 
тоткарлыксыз керэ алу мемкинлеген тээмин итэргэ.

4.2.13. Закон талэплэре нигезендэ жир кишэрлегендэ урнашкан жир асты Ьэм жир 
есте коммуникациялэрен, корылмаларны, юлларны Ь.б. карап тоту Ьэм эксплуатациялэу 
шартларын утэу (утэу).

4.2.14. Ж̂ ир кишэрлегендэ тиешле затлар Ьэм авария-ремонт Ьэм башка шундый 
эшлэр башкару кирэк булганда, аларга тоткарлыксыз керу Ьэм бу эшлэрне башкару 
мемкинлеген тээмин итэргэ, шулай ук оешмаларныц Ьэм хезмэтлэрнец инженерлык 
коммуникациялэрен эксплуатациялэу, ремонтлау Ьэм салу мемкинлеген бирергэ;

4.2.15. Килешунец гамэлдэ булу срогы тэмамлануга, шулай ук вакытыннан алда азат 
ителугэ бэйле рэвештэ, арендага биручегэ жир участогын килешу тезу мизгелендэ булган 
беренчел халэт Ьэм сыйфаттан ким булмаган хэлдэ Ьэм сыйфатта арендага биручегэ язма 
рэвештэ 2 (ике) айдан да соцга калмыйча хэбэр итэргэ.

4.2.16. Гамэлдэге законнар да, норматив-хокукый актларда каралган башка 
талэплэрне утэргэ.

4.2.17. Арендатор жир кишэрлеген арендага алган вакытта, жир кишэрлеген 
арендалау килешуе вакыты чиклэрендэ, бу килешу буенча уз хокукларын Ьэм бурычларын 
еченче затка, шул исэптэн, аренда бирученец ризалыгыннан башка, тапшырырга хокуклы. 
Ж|ир кишэрлеген арендатор ризалыгыннан башка арендалау шартнамэсенец шартларын 
узгэрту Ьэм жир кишэрлеген арендалау килешуендэ билгелэнгэн арендатор хокукларын



чиклэу рехсэт ителми. Жир кишэрлеген арендалау шартнамэсен вакытыннан алда езу, 
аренда бируче талэбе буенча бары тик суд карары нигезендэ генэ мемкин.

5. Арендалаучыныц хокуклары Ьэм бурычлары
5.1. Арендатор хокуклы:
5.1.1. Арендатор ризалыгыннан башка аренда тулэве кулэмен Ьэм шартларын 

узгэрту, шул исэптэн гамэлдэге законнарга узгэрешлэр керту, норматив-хокукый актлар 
Ьэм норматив булмаган актлар кабул иту очракларында да, берьяклы тэртиптэ.

5.1.2. Арендатор тарафыннан элеге шартнамэнец Арендатор инициативасы буенча 
вакытыннан алда езелуе; арендаторньщ хужалык эшчэнлеге нэтижэсендэ жирлэрнен 
торышы Ьэм экологик хэлнен начараюына китерелгэн зыяннар;

5.1.3. Шартнамэгэ Ьэм аныц аерылгысыз елешлэренэ, шул исэптэн гамэлдэге 
законнар нормалары узгэргэн, норматив-хокукый актлар кабул ителгэн очракта, кирэкле 
узгэрешлэр Ьэм тегэллеклэр кертергэ.

5.1.4. Аренда тулэвен тулэуне (шул исэптэн арендаланган жир кишэрлеген кире 
кайтару турындагы акт бирелгэн вакытка кадэр), шулай ук аренда тулэвенец еллык 
суммасы Ьэм жир кишэрлеген уз вакытында кайтармау (срогы 10 кеннэн артык) ечен 
чыгымнарньщ тулы кулэме кулэмендэ неустойка (штраф) тулэуне яисэ жир кишэрлеген 
тиешенчэ (срогы чыкканчы) тулэуне талэп итэ.

5.1.5. Аренда тулэвен керту срокларын (килешудэ билгелэнгэн тулэу срогы 
чыкканнан соц ике тапкыр рэттэн аренда тулэве кертми) Арендатор уз телэге белэн 
Килешуне судка кадэр тэртиптэ езуне талэп итэ ала.

5.1.6. Арендага биручегэ Шартнамэнец гамэлдэге законнарныц шартларын утэу 
предметын тикшеру максатында арендага бирелэ торган жир кишэрлеге территориясенэ 
тоткарлыксыз кереп йеру.

5.1.7. Гамэлдэге законнарда каралган башка хокукларны гамэлгэ ашыру.
5.2. Арендалаучы бурычлы:
5.2.1. Элеге шартнамэнец, аныц аерылгысыз елешлэренец шартларын тиешенчэ Ьэм 

тулы кулэмдэ утэу.
5.2.2. Эгэр ул элеге килешу шартларына, гамэлдэге законнарга каршы килмэсэ, 

эйлэнэ-тирэ табигый мохиткэ зыян китерми Ьэм башка затларныц хокукларын Ьэм законлы 
мэнфэгатьлэрен бозмый.

5.2.3. Килешу тезелгэннэн соц биш эш кененнэн дэ соцга калмыйча хокукларны 
дэулэт теркэвенэ алу органына гариза Ьэм аца кушып бирелэ торган документларны тиешле 
кучемсез милек объектына карата жибэрергэ.

6. Якларньщ жаваплылыгы
6.1. Элеге Шартнамэнец шартларын утэмэгэн яки тиешенчэ утэмэгэн ечен Яклар 

элеге Шартнамэдэ Ьэм гамэлдэге законнарда каралган жаваплы.
6.2. Арендатор, элеге Шартнамэ шартларында каралган йеклэмэлэрне утэмэгэн 

(тиешенчэ утэмэгэн) очракта, Арендага биручегэ еллык аренда тулэве кулэмендэ штраф 
тулэргэ тиеш (аерым алганда, 4.2.2, 4.2.11, 4.2.17 п.п.).

6.3. Арендатор, элеге шартнамэ шартларында каралган йеклэмэлэрне утэмэгэн 
(тиешенчэ утэмэгэн) очракта, арендага биручегэ айлык аренда тулэве кулэмендэ, ягъни 2.2 
п.белэн, 4.2.2-4.2.9 п. белэн штраф тулэргэ тиеш.- 4.2.11 - 4.2.17, 7.1.

7. Шартнамэне узгэрту, езу, туктату
7.1. Элеге Шартнамэ буенча хокукый дэвамчанлык барлыкка килгэн очракта (шул 

исэптэн юридик затны узгэртеп корганда), Арендаторньщ хокуклы варисы, элеге килешуне 
утэу ечен узенец яца реквизитларын курсэтеп, Арендага алучыга хокук дэвамчылыгы 
турында хэбэр итэргэ тиеш.



7.2. Шартнамэ аныц срогы тэмамланганнан соц, элеге Шартнамэдэ каралган 
тэртиптэ, шулай ук якларныц естэмэ килешуендэ билгелэнгэн телэсэ кайсы башка срокта 
уз гамэлен туктата.

7.3. Шартнамэгэ кертелэ торган естэмэлэр, узгэрешлэр якларныц естэмэ 
килешулэре белэн рэсмилэштерелэ Ьэм кучемсез мелкэткэ хокукларны Ьэм аныц белэн 
алыш-бирешлэрне дэулэт теркэвенэ алуны гамэлгэ ашырырга вэкалэтле органда тиешле 
теркэлуне талэп итэ. Элеге Шартнамэнен аренда тулэве кулэме, аны исэплэу Ьэм тулэу 
тэртибе турындагы шартларын узгэрту, бу очракта элеге Шартнамэгэ узгэрешлэр 
Арендодатель хэбэрнамэсе нигезендэ кертелэ.

7.4. Арендага алучы ягыннан хэбэрнамэлэр, тэкъдимнэр Ьэм башка хэбэрлэр заказлы 
хат, шулай ук гамэлдэге законнарда яки элеге Шартнамэдэ каралган телефон Ьэм башка 
ысуллар белэн жибэрелергэ мемкин.

8. Аренда Шартнамэсен туктату нигезлэре
8.1. Шартнамэ тубэндэге очракларда туктатыла:

- Россия Федерациясе Дир кодексынын 46 статьясында, Россия Федерациясе Граждан 
кодексыныц 619, 279 ст.каралган.

9. Шартнамэнен башка шартлары
9.1. Бэхэслэр гамэлдэге законнар нигезендэ, судка кадэр дэгьва тэртибе 

процедурасын утэп, суд тэртибендэ хэл ителэ. Дэгъваларны карау срогы-30 календарь кен.
9.2. Элеге шартнамэ бер ук юридик кечкэ ия 2 несхэдэ тезелде.
9.3. Элеге шартнамэнец аерылгысыз елешлэре булып тубэндэге кушымталар тора:
- аренда тулэве исэплэу;
- жир кишэрлеген кабул иту-тапшыру акты.

ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ:

Арендага бируче:
"Татарстан Республикасы Телэче муниципаль районы Мелкэт Ьэм жир 
менэсэбэтлэре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе (ИНН 1619007606)
Урнашу урыны: 422080, Татарстан Республикасы, Телэче районы, Телэче авылы, Ленин 
урамы, 46 йорт.

(имза) (Ф.И.А.И.)

Арендатор:

(имза) (Ф.И.А.И.)



ЖИР КИШЭРЛЕГЕН АРЕНДАГА БИРУ-КАБУЛ ИТУ АКТЫ

Телэче авылы

"Татарстан Республикасы Телэче муниципаль районыньщ мелкэт Ьэм жир 
менэсэбэтлэре палатасы" муниципаль казна учреждениесе, Нигезлэмэ нигезендэ эш итуче
рэисе_______________________йезендэ, алга таба Арендодатель дип аталачак, бер яктан
Ьэм
(Физик затлар ечен)
Россия Федерациясе граж даны___________________________________________ туган
елы, паспорт: серия __________ № ________, бирелгэн ________________________
__________________ел, туган урыны:__________________________ , яшэу урыны адресы:

(Юр. шэхси эишэкэр, ИП)

(юридик затныц оештыру-хокукыйрэвеше Нэм атамасы, индивидуаль эшкуарныц Ф. И. Ат.и.(булган
очракта))

йезендэ

(индивидуаль эшкуарныц (аныц вэкиленец) , юридик зат вэкиленец Ф.И,Ат.и.(булган очракта))
тубэндэге нигезендэ гамэлдэ булган

(вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ 
юридик затныц, шэхси эшмэкэрнец)

Алга таба «Арендатор» дип аталучы, икенче яктан, «Яклар» дип аталучы Россия 
Федерациясе Гражданлык кодексыныц 556 ст. нигезендэ тубэндэгелэр турында чын акт 
тезеделэр:

1. Арендага бируче Арендаторга № ТО 43-071-__________________
_______________ 2021 ел № __ аренда Шартнамэсе нигезендэ, кадастр номеры
16:40:____________ булган, мэйданы ____________ кв.м.лы, тубэндэге адрес буенча
урнашкан: Татарстан Республикасы, Телэче районы ________________________
,___________________________________ ечен, э Арендатор элеге жир кишэрлеген
Арендага биручедэн кабул итте.

2. Арендаторныц арендага бирелэ торган жир кишэрлеге буенча Арендага биручегэ 
дэгъвалары юк.

3. Элеге акт нигезендэ Ьэр як килешу буенча якларныц йеклэмэлэре утэлде дип 
раслый, арендалаучылар аренда шартнамэсенец 3 пункты нигезендэ уз вакытында аренда 
тулэвен кертергэ тиеш булалар.

4. Элеге шартнамэ бер ук юридик кечкэ ия 2 несхэдэ тезелгэн.

ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ:

АРЕНДАГА БИРУЧЕ

(имза) (Ф.И.А.И.)

АРЕНДАТОР

(имза) (Ф.И.А.И.)



Муниципаль милектэге урман

(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы)

кишэрлеклэрен сэудэлэр 
уткэрмичэ генэ арендага биру 
буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ 
регламентына 2 номерлы 
кушымта

Форма

Кемгэ:

Контакт мэгълуматлары:

Вэкил:

Тубэндэге вэкилнец контакт 
мэгълуматлары:

КАРАР
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында

нэн _№ гаризаны карау нэтиэн;элэре
буенча(гариза датасы Иэм номеры) тубэндэге нигезлэрдэ муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту турында карар кабул ителде (сайларга, кирэкле):

1.  
2.
Баш тарту сэбэплэрен ацлату:

встэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:
(баш тартуныц сэбэплэрен бетеру вчен кирэкле мэгълумат, шулай 

ук булган очракта башка встэмэ мэгълумат курсэтелэ).

Электрон имза турында белешмэлэр

Вазыйфаи зат (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) ____________________________

(вэкалэтле вазыйфаи зат имзасы)



Муниципаль милектэге урман
кишэрлеклэрен сэудэлэр уткэрмичэ 
генэ арендага биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентьша 3 
номерлы кушымта

Форма
(Муниципаль хезмэт курсэтэ торган орган бланкы)

Кемгэ:

Элемтэ ечен мэгьлумат:

Вэкил:

Тубэндэге вэкилнец контакт 
мэгълуматлары:

КАРАР
муниципаль милектэ булган урман кишэрлеклэрен сэудэлэр уткэрмичэ арендага 

биру буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн
баш тарту турында

_____________________  № _____ гаризаны карау нэтижэлэре буенча (гариза
датасы Нэм номеры) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны тубэндэге 
нигезлэр буенча кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителде (кирэклесен сайларга):

1.  ___________________________________________________________________
2. _____ ___________________________________________________________
Баш тарту сэбэплэрен ацлату:

встэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:_________ ___________________________________
(баш тартуныц сэбэплэрен бетеру ечен кирэкле мэгьлумат, шулай 

ук булган очракта башка естэмэ мэгьлумат курсэтелэ).

Электрон имза турында белешмэлэр

Вазыйфаи зат (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) _____________________________

(органныц вэкалэтле вазыйфаи заты 
имзасы)



Муниципаль милектэге урман

Юридик затлар ечен

кишэрлеклэрен сэудэлэр уткэрмичэ 
генэ арендага биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 4 
нчомерлы кушымта

Кайда:
(щирле узидарэ органы исеме)

(оегиманыц тулы исеме Иэм 
оештыру-хокукый рэвеш)

йезендэ:

(житэкче яисэ башка вэкалэтле затньщ Ф.И.А.И.) 
Шэхесне таныклый торган документ 
мерэжэгать итуче:

(документ торе)

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн) 
Дэулэт теркэве турында белешмэлэр 
юридик зат:
ОГРН

ИНН

Урнашу урыны

Физик затлар ечен

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел.1 _________
тел. 2 _________
эл. почта____________

ФИАИ

Шэхесне раслаучы документ:

(документ торе) 

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн)



ОРГНИП (ИП ечен)

Теркэлу адресы

Ышанычнамэ буенча вэкил яки законлы
вэкил:__________________________________
ФИАИ

Шэхесне раслаучы документ:

(документ твре)

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн)

Банк реквизитлары:
КПП

Р/с

К/с

БИК

Вэкалэтлэрне раслый торган документный 
реквизитлары:___________________________

Теркэлу адресы

Элемтэ ечен мэгьлумат:
тел. 1 _________________________
тел. 2 _________________________
эл. почта___________________________

Г ариза
Мина урман кишэрлеген арендага тапшыруыгызны (урман кишэрлеген 

арендалауньвд яна шартнамэсен тезуегезне) сорыйм, ул тубэндэге адрес буенча урнашкан:
Татарстан Республикасы, _____________________________  муниципаль районы,
__________________урман хужалыгы,___________________ урман участогы, квартал №

Урман кишэрлегенец мэйданы 
Урманнардан файдалану срогы
Куллану тере (терлэре)______
Куллану максаты___________

га
__ ел

<*>
<*>



Урман кишэрлегенец кадастр номеры_______________________________________
Урман кишэрлегенец проект документациясен раслау турында карар реквизитлары, 
соралган урман кишэрлеге барлыкка килсэ яки аныц чиклэре аныкланса 
элеге карар нигезендэ,____________<*>
Элегрэк тезелгэн аренда шартнамэсенэ кул кую номеры Ьэм датасы (шул исэптэн
аренда шартнамэсен дэулэт теркэве датасы)_____________<**>
Элек тезелгэн аренда шартнамэсенец гамэлдэ булу срогы____________ел <* * * >
Элек тезелгэн аренда шартнамэсе урманнардан файдалану тере__________<**>
Яца аренда шартнамэсенец гамэлдэ булу вакыты_____________<**>

Кушымта:_________________________________

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен тубэндэгелэр аша юллавыгызны сорыйм:

1 | Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц шэхси
кабинетына;

I I Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ;

1 I Органда.

Искэрмэлэр:
<*> Урман кишэрлеген арендага биру турында гариза биргэндэ генэ тутырыла.
< * * > Урман кишэрлеген Арендалауныц яца шартнамэсен тезу турында гариза биргэндэ 
генэ тутырыла.

(дата) (имза)



Муниципаль милектэге урман
кишэрлеклэрен сэудэлэр 
уткэрмичэ генэ арендага биру 
буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ 
регламентына 5 номерлы 
кушымта

Житэкче

Кемнэн:

Техник хаталарны тезэту турында гариза 

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм.

(хезмэтнец атамасы)
Язылган: _________________________________

Дерес мэгълумат:____________________________________________________

Жибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1. 
2. 
3.
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 

очракта, элеге карарны:
электрон документ юллау юлы белэн Е-таП адресына:_______;

расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша
____________________________________________________________ адресына
юллавыгызны сорыйм.

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка кагылышлы, 
шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларньщ дерес булуын раслыйм. Гаризага 
теркэлгэн документлар (документ кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы 
мэгълуматлар дерес.

(дата) (имза) (Ф.И.А.И.)


