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"Муницип€lJIь милектэ булган щирлэрдэ
стационар' булмаган сэyдэ объектларын

урнаштыру очен шартнамэ тозy буенча

муницип.lлъ хезмэт кIрсэтYнец
административ регламентын раслау
турында|l

l

",Щеулэт hэм rчгуrrицип€tлъ хезмэтлер кyрсэтyне оештыру турынДa> 2010
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федiераль законны гамэлгэ ашыру
максатларында, Татарстан Ресгrубликасы Министрлар Кабинетыныц
(Муницип€tль милектэ булган х{ирлардэ яки }кир кишэрлеюIэренда, шулаЙ ук
дэYлэт милке чикJIэнмэган п{ирлэрдэ яки п{ир кишэрлекJIэрендэ стационар
булмаган саyдэ объектларын урнаштыру тэртибен раслау турындa>) 20tб елныц
13'dвryстындагы 55З номерлы карарына таянып, Татарстан Ресфбликасы
Зеленодольск муниципалъ районыныц <Олы Щаке авыл п{ирлеге) муницип€tль
берэмлеге Уставы нигезендэ, Зеленодолъск муниципаль районы Олы Щэке
авыл х{ирлеге башкарма комитеты

карар итэ:

1. "Кушымта нигезендэ муниципiшь милектэ булган п{ирлэрдэ стационар
булмаган саyдэ объектларъfн урнаштыру очен шартнамэ тозy буенча муниципалъ
хезмэт кyрсат\дrец административ регламентын р аслау турында| l

2. Тжарстан Ресгryбликасьi Зеленодольск муницип€lJIь районы Олы Щэке авыл
п{ирлеге башкарма комитеты карары yз кочен юг€tпткан дип таIIу турында:

2О2lt елныц 26 феврЫендэге 8 номерлы <iМуницип€tль милектэ булган )щирлэрдэ

стационар булмаган саyдэ объектларын урнаштыру очен шартнамэ тозy буенча
муницип€tль хезмэт кYрсэтунец администр'атив р егламентын р аслау турыЕдa))

]ф1
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<<Муницип€llrь милекта булган х{ирлардэ стационар булмаган сэyдэ объектларын

урнаштыру очен шартнамэ тозy буенча муницип€tль хезмэт кyрсэтyfiец
административ регламентына yзгэрешлар KepTy турында) 202L елныц 27
апрелендэге 21 номерлы карары.

1. Олеге карарны Татарстан Ресrryбликасыныц хокукьй мэгълlмат рэ9ми
порт€tлында урнаштырырга (http:/ipravo.tatarstan.ru) Татарстан Республикасы
Муниципаль берэмлекJIаре порт€tлы составындагы Зеленодольск муницип€rль

районыныц рэсми сайтында (http:llze|enodolsk.tatarstan.ru <Интернет)) мэьл!мат-
телекоммуникация челтэрендэ hэм Олы Х{эке авыл щирлегенец мэьлyмати
стендларында.
2. Олеге карарныц 1тэлешен контрольдэ тотам.

Ф. А. Фэйзуллина



1 нче кушымта Олы Х{эке авыII я(ирлеге
башкарма комитеты карары бу енча 2022
елныц 20 гыйнвары, }Ф 1

Адмицистратив регламецт муниципаль милекта булгап }цирларда стационар
булмаган саyда объектларын урнаштыру очен шарт*Iама тозy буепча
муциципаль хезмот кyрсатy

1. Гомуми нигезломалор

1,1. Административ реглЕIментIIы жайга саJIу предметы

Муницип€шь хезмэт кyрсэтyнец элеге Административ регламенты (шlга таба -
административ регламент) ,"rуниципа[ь милектэ булган хqирлардэ стационар
булмаган сэyдэ объектларын урнаштыру очен шартнамэ тозy буенча муIIицип€rпь

хезмэт кyрсэтyнец стандартын hэм тэртибен (алга таба-мунициrr€tль хезмЭт)
билгели.

1 .2. Гаризачылар категориrIлэре

\ 1.2.1. Муницип€rпь хезмат аIIу хокукына иrI затлар булып юридик затлар haM
шэхси этцмэкэрлэр (алга таба - морэщэгатъ итyче) тора.

t.2.2. Гариза белэн морэп(эгать итlче вэкиле, аныц вэк€Lпэтлэрен

таныкJIаr{ы дочrмент нигезенда эш итyче яки фи.зик затныц законлы вэкиле (шга
таба - морэжэгать ит!че вэкиле) морэп(эгать итэргэ хокукJIы.

1.З. Муницип€tль хезмэт кyрсэтy турында мэьлlмат биру тертибЬ
1.З.1. Муниципztль хезмэт кIрсэтy тэртибе турында мэгьл!мат:

l) дэyлэт haM муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyнец кyfi функцияле yзэкJIаре

биншlарында урнашкан Муниципшlь хезмэт турында визу€Lль hэм текстлы
магьл!матны yз эченэ алган мэьлyмат стендларында.

2) <<Интернеэ> мэгьлiмат-телекоммуникация челтэрендэге муниципЕtJIь

районныц р эсми сайтында (<чr1>) https ://www к zelenodo 1 sk.tatarstan.ru) ;

3) Татарстан Ресгryбликасы дэyлет hэм муниципаlrь хезмэтлэр портi}лында
(https : //uslugi.tatarstan.ru (аrrга таба-Р е спублика порталы) ;

4) дэулэт hэм муницип€tпь хезматлэр (функциялэр) бердэм портЕtлында

(http s : // www. gosuslugi. ru (шrга таба-Б ердэм портал) ;

5) <Татарстан Ресгryбликасы дэyлэт haM муницип€tль хезмэтлэр реестры)
/ дэyлэт мэьлyмат системасы турында (http://frgu.tatar.ru (алга таба ' дэyлат haм
муниципЕlль хезмэтлэр реестры)

| .З .2.Муницип€tль хезмэт кyрсэтy мэсьалала ре буенча консул ьтация бирy
гамэлгэ ашырыла:

1 ) дэулэт haM муницип€lль хезматлэр,кyрсэтyнец юдфункцияriе yзэкJIэрендэ

телдэн моращэгать иткэндэ-шахсэн яки телефон аша;
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2) Республика портaлыныц интерактив формасында;
3)Олы Щэке авыл щирлеге Башкарма комитетында (алга таба- Орган): теJIдэн

морэх(эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (-уr, исэптэн элекц)он документ формасында) морэяdэгать иткэнда -

кэг€въдэ почта аша, электрон шочта аша.

1.3.3. ,Щэулэт hэм муниципаль хезмэтлер реестрurrrдЬ.", белешмэлэр нигезендэ
муницип€lJIь хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында бердэм порТаПДа,

ресгryблика порт€tлында мэгьлiмат гариза биручегэ бушлай бирелэ.
Муниципаль хезмэт кyрсэтy срокJIары haM тэртибе турындагы мэьлlмаТКа
морэщэгать ицче тарафыннаII нинди дэ булса таJIэплэр yтэлмичэ, шул исаптэн
rrрограмма тээминатын кулланмыйча гына керэ aila, аны урнаштыру процрi}мма
белэн тээмин итy хqкукына ия булган программа белан тээмин итy хокукына иf,

булган лицензия яисэ башка килешy,тозyне таJIэп итэ.
t.З.4. Морахqэгать итlче шэхсан яки телефон аша мора;l(агать иткэн очракта,

керген морэщэгать нигезендэ, мэгьлIмат бирелэ :

1) дэулэт hэм муницип€lль хезмэтлар кyрсэтy буенча к,,дфункциrIле yзэкнец

урнашу урыны турында,
2) мунициlr€tль хезмэт кyрсатy тэртибе, гаризалар б"рy ысуллары haM сроклары
турында;
3) муницип€tль хезмэт кyрсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында;
муницигiаль хезмэт кyрсэтy мэсьэлэлэрен щайга сапrIы норматив хокукый актлар
турында;
4) муницип€tль хезмат кyрсатy турында гфизаны карау очен кирэкJIе

документлар исемлеге, гаризаны кабул иту hом теркэy сроклары турында;
5) п,гуниципilJIь хезмэт кyрсэтyнец барышы турында;
б) муницип€rль хезмэт кyрсэтy масьалэлэре буенча рэсми сайтта мегьлIмат

;i:i-#ЖJ#:iiffi Х]ffi;rыныцгамаллэренэякигамалкылмауларынаши*ить
бирy тэртибе турында

Язма морэжэгатъ буенча муниципаль хезмэт кyрсэтy очен жаваплы булек
хезметкэрлэре морэп(эгать ицчегэ муниt{иrrаль хезмэт кyрсэтy тартибен hэм
администраIив регламентныц алеге tý/нктында кyрсэтелгэн масьэлэлэрне язма

рэвештэ ацлат€uIар hэм морэп(эгатьне теркэгэн коннэн оч эш коне эчендэ
морэщэгатъ итyчегэ щавап тqибэрэлар. П{аваплар, морэх(эгать телендэ бирелэ.
Морэщагать ,Ъп.rrд. п(авап б"рy момкин булмаган очракта, Татарстан
Республикасы дэyлэт теллэре кулланыла.

, |.3.5. Муниципаль хезмэт кyрсэтy мэсьэлаларе буенча мэгълyмат
муниципа-пь районныц рэсми сайтында hэм гариза биручелэр белан эшшэy ортаны
биналарында мэьлyмати стендларда урнаштырыла.

<<Интернет>> мэьлумат-телекоммуIIикация , челтарендэге муниципЕtлЬ

районныц рэсми сайтында hэм мэьлyмат стендларында урЕаштырылган
Татарстан Республикасы ,Щэулэт теллэl]ендэге мэьлyмат пунктлардагы
муницип€lль хезмат турында мэгьлyматны yз эченэ ала.2.Т,2.З,2.4,2.5,2.7,2.9,
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1.4. Норматив хокукый актлар муницип€tль хезмэт к!рсэтy

I.4.t. Муниципаль хезмэт к!рсэтlтIе х{айга саIýryIы норматив'хокукыЙ
актлар исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын hэм аларЕы ресми
бастырыгr чыгару .чыганакJIарын кyрсэтеtl) бердэм портzLлда, ,Щэулэт hэм
муниципzLJIь хезмэтлэр реестрында, <<Интернет)мэгьлlмат-телекоммуникация
челтэрендо Ntуt{ицип&пь районныц рэсми сайтында урнаштырылган.

|.4.2. Ддминистратив регламентныц гамэпдэге редакциrIдэге тексты бердэм
порталда, ,Щэулэт haM муницип€tль хезмэтлэр реестрында, <<Интернет)мэьлiМаТ-
телекоммуникация челтэрендэге муницип€tль районныц расми сайтында

урнаштырылырга тиеш.

1.5. Административ регламентта кулланыла торган терминнар hэм аларны
билгелэу

1.5.1. Администраiив регламентта тубэндэге терминнар hэм билгеламэлэр
кулланыла: (деyлет hэм муниципaль хезмэтлэр кyрсетyнец кyгrфункцияле
yзэкJIэре эшчэнлеген оештыру кагыйдалэрен раслау турында>>201-2 елЕыц 22

декабрендэге |376 номерлы Россия Федерациясе Хокlмате карары белэн
p\u.rru".u" ,Щэулэт haM муниципztль хезмэтлэр кyрсэтrнец кyпфункцияле yзэкJIэре

эrrltlэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец з4 пункты нигезендэ Татарстан
Ресгryбликасы муниципалъ районыныц шэhэр (авыл) п(ирлегендэ яисэ шэhэр
округында тозелгэн дэyпэт hэм мунициIIzrлъ хезмэтлэр кyрсэтyЕец кyпфункцияле
yзэгенец территориutль аерымланган структур булекчэсе (офисы) - даyлэт hэм
N,Iуницип€tль хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункциrIле yзэкJIэре эшчэнлеген оештырУ
Кагыйдэлэренец; техник хата - муницип€lлъ хезмэт кyрсэтyче орган тарафыннан
кертелген хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата (мондый хата) hэм
туры киJIмэlта китергэн.

КФY - lt Татарстан Ресгryбликасында дэyлэт hэм муницип€шь iезмэтлэр
кyрсэтyнец купфункциrIле yзэге)дэyлэт бюджет у{реждениесе; КФY АИСЫ -

Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муницип€tль хезмэтлэр кyрсэтyнец
купфункциrIле yзэкJIэренец автоматлаштырылгаII магьлIмат системасы.
|.5.2. Административ регламентта муниципЕtль хезмат кyрсэтy турында гариза
(алга таба - гариза) астында (дэyлэт hэм муниципаш хезмэтлар кyрсэт\rне
оештыру турында) 2010 елныц 27 июлендэге 210:ФЗ номерлы Федера-шъ

законныц (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы З

,Iýrнкты нигезендэ муниципЕLгIь хезмэт кYрсэтY турындагы сорау ацлашыла.

2. Муниципаль хезмат кyрсатy стандарты

.2.1 
. Муницип€tль хезмэт кyрсэтy,атамасы

Муниципаль милектэ булган щирлэрдэ стационар булмаган саyДэ
объектларын урнаштыруга шартнамэ тозy, аукцион yткэрмиtlэ генэ.
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2.2. Муницип€tль хезмат кyрсэтr{е щирле yзидарэ башкарма-боеру органы
атамасы

Татарстан Республикасы 3еленодольск муниципаль районы Олы Я(еке
авыл цирлеге бачrкарма комитеты

2.3. Муницип€tль хезмат кYрсэтY нэтиЖэсен тасвирлау

2.З.L Муницип€lJIъ хезмэт кyрсэтy нэтищэсе булып тора:
1)стационар булмаган сэyдэ объектларын урнаштыру турында шартнамэ (элеге

адмиЕистратив регламентка 1 нче кутттымта);
2)муниципаlIь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар (элеге административ

регламен тка 2 нtlе кушымта);
3) муниципzшь хезмэт кyрсетy очен кирэкJIе документларны кабул итудэн баш
тарту турында карар (элеге административ регламентка 3 нче кушымта).
2.З.З. Морэхlэгать итyченец телэге буенча муницип€шь хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе
органда яки КФYтэ кагЕrзьдэ басылган электрон документ носхэсе рэвешендэ
бирелэ, ул органныц вэк€lлэтле вазыйфаи заты яисэ КФY хезматкэре имзасы белэн
таныкJIанган.
).З.Ц. Морэщэгать итlче муницип€tль хезмэт кyрсатyнец нэти}кэсен электрон

документ формасында биру нэти}кэсенец гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга
хокукJIы -

2.4.Муницип€tль хезмэт кyрсэтy вакыты, шул исэптэн муниципалъ хезмэт
кYрсэryдэ катнашуIы оешIм€LIIарга морэп{эгатъ итY кирэклеген исэпкэ €lлып,

муниципаль хезмэт кyрсэтyне туктатып тору вакыты, эгэр Россия ФедерациrIсе
законнарында карЕ}лган булса, Муницип€LlIъ хезмэт кyрсэтy нэтищэсе булган
документларЕы бирy (хqибэру) вакыты
2.4.I. Мунициlr€шь Хезмэт 10 эш коне дэвамында кyрсэтелэ. '

2.4.2. Муницип€lль хезмэт кyрсэтy вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Электрон документ формасында муI{иципzrль хезмэт кyрсэтy нетип{эсе
булган документ морэщэгать ицчегэ муницип€lJIь хезмэт KypcaTy нэтих(асен

рэсмилэштеру hэм теркэy конендэ гамелгэ ашырыла.
2.5. Муницип€rпь хезмэт кyрсэтy очен законнар яисэ башка норматив хокукыЙ
актлар нигезендэ кирэкJIе документларныц, шулай ук морэп(эгатъ итrIе
тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципалъ хезйэтлэр кyрсэтy очен кирэкJIе
hэм мэщбури булган хезмэт кyрсэтyлэрнец тулы исемлеге, аларны морэх(агать
итIче тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны
тапшыру тэртибе
2.5.|. Йу"Йцип€uIь хезмэт алу очен гариза бируче тубэндэге документлаРны
тапшыра: 1)шахесне раслауIы документ фесгryблика портЕlлы аша морэ}цэгать

2) мерахqэгать итyче вэкиленец вэк€rлэтлэрен расла}чы документ;
3) гариза: документ формасында каг€вьдэ (алеге административ регламентка 4 нче
кушымта); электрон формада (тиешле мэьлyматларны гаризаныц электрон

формасына KepTy юлы белэн тутырыла), ярашлы рэвештэ имзzLпанган
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Ресrryблика портzrлы аша морэп{эгать иткэндэ, административ регламентныц
2.5 .3 пункты т€lлэплэре;
4) элек стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыру турында тоЗелгэн
шартнамэ.
2.5.2. Гариза hэм кушымта бирела торган документлар морэх{эгать итlче
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсе белэн тапlцырылырга (щибарелерга)

момкин:
1) административ регламентныц 2.5.З rтункты тztlrэплэренэ туры киле торГаН

электрон документлар рэвешенда hэм кагазьдэ КФY аша;
2) Республика порт€Lлы аша электрон формада;
З)органга Iпэхсэн яки кэг€lзъдэ почта элемтэсе аша. Гариза hэм кушып биРелэ
торган документлар rrочта элемтасе аша rцибэргандэ билгелэнгэн тэртиПТэ

раслана.
2.5.З. Ресrгублика порт€rлы аша щибэрелгэн гаризага гариза бирученец гади
электрон имзасы белэн кул куела. Гади электрон имза апу очен гариза бирlчега
ЕСИА да теркэлу (аутентификациялэy) процедурасын узарга, uryлаЙ ук хисап
язмасыЕ расларга кирэк. Административ регламентныц 2.5.| гryнктыНыц 2

пунктчасында кiрсэтелгэн электрон документ (документныц электрон образы)

шqондый документларны тозyгэ hэм имза-шауга вэк€lJIэтле затларныц кочэЙтелгэн
кЬалификациrIле имзасы белэн раслана
2.5.4. Морахlэгать ицчедэн т€lлэп итy тыела:

1) iиуницип€tllъ хезмэт кyрсэтy белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган
монэсэбэтлэрне щайга сала торган норматив хокукый актларда тапшырУ ЯИСе

zLларны гамэлга ашыру карапмаган гамэллэрнеi башкару документларын hэм
мэгьщrматны биру;

2) муниципаль хезмэт zlлу очен кирэкJIе hэм башка дэyлэт органнарына,

щирле yзидара органнарынq оешмаJIарга мореп{эгать итy белэн бэйле гамэллэрне,
шул исэптэн килешyлэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт кyрсэтулэр алу hэм кlрсэтУ
нэтижасендэ кyрсателэ торган документлар hэм мэгъJцпчIат аJIудан тыш, шУЛ

исэптэн 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 9 статьясындагы 1 олешенДэ

фрсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн (киракле hэм мэщбури хезмэтлэр);
3) муницип€lJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн

баш тартканда яиса муницип€tпь хезмэт кyрсатyдэн баш тарткан очракта, zrларныц

булмавы hэм (яки) дореслеге кyрсэтелмэгэн документлар hэм мэгълiмат б"рy,
моннан тыш, тубэндэге очракJIардан тыш

а) муницип€uIь хезмэт кyрсэтyгэ кагъшышлы норматив хокукый актларныц
т€tлэплэрен yзгэртy, мунициtI€tJIъ хезмэт к!рсэтy турында гаризаны беренче
тапкыр биргэннэн соц;

б) муниципЕtJIь хезмэт кyрсэтy турында гаризада hэм морэх{эгатъ иryЧе
тарафыннан муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJrе документларНы КабУЛ

итyдэн баш тартканнан соц бирелгэн до_кументларда, яисэ муницип€lль хеЗМэТ

кyрсэтyдэ яисэ элек бирелгэн доку\,Iентлар комплектына кертелмэгэн хаТалаР

бупу;
в) доrсументларныц гамелдэ булу срогы тамамлану яки муницип€tль хеЗМэТ

KypcaTy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тартканнан СОЦ, йЭ

муницип€lпь хезмат кyрсатyдэн баш тартканнан соц мэгьлlматны YЗгэРТY.;



г) мунициtI€lJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабУл итyдэн
баш тарткан'очракта йэ мунициrr€Llrь хезмэт кyрсэчдэн баш тарткаЕ очракта,
вазыйфаи затныц, КФY хезмэткэренец хаталы яки хокуксыз гамэллэре (гамэл
кылмау) фактын (билгеларен) ачыклау, аныц турында

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы 
. "Федераль 

защонныц 16

статъясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкJIанган документлар
hэм мэьлiматны кэг.въдэ б"рy, мондый документларга тамгалар киJry яисэ
€rларны аlry, федераJIъ законнарда билгелэнген башка очракJIардан тыш.

2.6. ,.Щэулэт органнары, х(LIрле yзидарэ органнары hэм дэyлэт органнары яки п{ирле

yзидарэ органнары карамагында булган, шулай ук морэх{эгать итyче апарны, цIул
исептэн элекц)он формада аiгу ысулларын, аларны б"рy тэртибен, дэyлэт органы,

щирле yзидарэ органы яисе элеге доý.ментлар белэн эш ицче оецIма
караNIагында булган муницип€Llrь хезмэт кyрсэтy очен норматив хокукый актлар

нигезендэ кирэюIе документларныц тулы исемлеге

2.6.|. Ведомствоара хезмэттэшлек кысaларында килеп чыга:
\ 1) кlчемсез милек объектларына теркэлгэн хокуклар турында берлам

дэYлэт кYчемсез милек реестрыннан оземтэ - дэYлэт теркэве, кадастр hэм
картография федераль хезмэте;
2),кучемсез милекнец бердам дэyлэт реестрыннан топ характеристикаltар
hэм кучемсез милек объектына теркэлгэн хокукJIар турында оземтэ-дэyлэт
теркэве, кадастр hэм картография федераль хезмэте;
3) юридик затларныц бердам дэyлэт реестрыннан, эгэр мyниципЕtль хезмэт
ашучы булып юридик зат булса - Федералъ с€Llrым хезмэте;
4) Огэр муницип€tлъ хезмэт €lл)Еысы булып индивиду.tль эшкуар булса,
индивиду€rпъ эшкуарларныц бердэм дэyлэт реестрыннан оземтэ-Федераль
сапым хезмэте;
5) элек тозелгэн килешyбуенча жир кишэрлегеннэн фактта файда-шану очен
тyлэy буенча бурычлар булу турында белешмэлар Федераль с€uIым

хезмоте;
б) гамэлдэге мэьлyмат

2,6.2. Морэхqэгать ицче административ регламентныц 2.6.I шунктыныц |-2
tц/нктч€tларында кlрсателгэн документларны (белешмалэрне) гариза биргэндэ,
мондый документларны тозIтэ hэм имзалауга вэк€tлэтле затларныц кочэйтелгэн
квалификациrIле имза белэн расланган электрон документлар рэвешендэ бирергэ
хокукJIы.
2.6.З. Административ регламентньJц 2.6.| tý/нктында кlрсэтелгэн даyлэт
хакимияте органнары, щирле yзидарэ органнары, оешмалар тарафыiнан
документлар hэм белешмэларне тапшырмау (вакытында тапшырмау) муFиципiIJIь
хезмэт кyрсэтyдан баш тарту очен нигез була алмый. 2.6.4. Административ

регламентныц
2.6.1пунктында кyрсэтелган вазыйфаи зат hэм (яки) хезметкар, соратып алынган
hэм yз вакытында таптттырмагqн hэм карамагындагы документларны яки
белешмэлэрне тапшырмаган (тапшырмаган) Россия Федерациясе законнары
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Еигезендэ административ, дисциплинар яки башка х(аваплылыкка тартылырга
тиеш.
2.6.5. Гариза биручедэн магьл!матны талап итy тыела

2.7.|. Муницип€шъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул
итyдэн баш тарту очен нигезлэр булып тора:

1) морэщэгатЬ итyче тарафыннан тапшырылган документлар текстныц
Россия Федерациясе законнарында билгелэнган тэртиптэ расланмаган тэртиптэ
буйсынуында haM тозэтулэрендэ була;

2) Щокументлар yз эченэ €lJIган зьшннар, алар булуы мунициII€lль хезмэт
кyрсэтy очен документларда булган мэьлiматны hэм белешмэлэрне тулы
кyламдэ кулланырга момкинлек бирми;

3) тапшырылган документлар яисэ белешмэлэр муниципаJIъ хезмэт
кyрсэтyне сорап морэп(эгать иткэн вакытта yз кочлэрен юг€tIIттылар (курсэтелган
зат тарафыннан муницип€lль хезмэт кyрсэтyне сорап мора}кэгать иткан очракта,
Йрэ"lэrаr" ицче вэкиленец вэкЕlлэтлэрен раслау{ы документ);

4) билгелангэн тЕtлэплерне бозып, муницип€lль хезмэт кyрсэтy турында
гариза hэм муницип€tлъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны электрон

формада б"рy;
5) гариза ревешендэ мэх{бyри кырларны, шул исэптэн ресшубликалардан

гаризаныц интерактив рэвешендэ, дорес ryтырмау.
6) муницип€tль хезмет кyрсэтy очен кирэкле тулы булмаган документлар
комплектын тапшыру; 7) хезмэт кIрсэтy турында гариза дэyлэт хакимияте
органынa' жирле yзидара органына яисэ муницип€rпъ хезмэт кyрсэтy
вэкаJIэтлэренэ керми торган оешIмага тапшырылган;
8) <элёктрон култамга турындa>) 2011 елныц б апрелендэге б3-ФЗ номерлы
Федера-пь законныц 11 статьясында билгелэнгэн квztлификацияле электрон имза
чьiнбарлыкны кочэйтелгэн дип тану шартларын yтэмэy.
2.7.2. Муницип€tпь хезмет алу очен кирэкJIе документларны кабул итудэн баш
тарту очен нигезлар исемлеге тогэл булып тора.
2.7.3. Гариза hэм муниципztль хезмэт Iryрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул
итyдэн баш тарту турындагы карар морэ)цэгать ицчене кабул итy вакытында да,

жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муницип€tпь хезмэт кlрсэтy очен кирэкJIе

документларны (белешмэлэрне) ведомствоара мэьлlмати бэйлэнештэн

,файда-паныгI, вакытында да, вакытында да кабул ителергэ момкин.

2.8. Муницип€tлъ хезмэт кyрсэтyне туктатып тору яки баш тарту очен rr"...п.р".ц
тулы исемлеге
2.8.1. Муницип€tль хезмэт кyрсэтyне туктату очен нигезлэр юк.
2.8.2. Муницип€tль хезмэт кyрсэтyдан баш тарту очен нигезлэр:

1) морахqэгать ит\rче тарафыннан дорес булмаган белешмэлэр булган гариза
б"рy;

2) (муниципulль милекта.ге )цирлэрдэ яки х(ир кишэрлекJIэрендэ, шулаЙ ук
дэYлэт милке чикJIэнмэген щирлэрдэ яисе щир кишэрлекJIэренда стационар
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булмаган сэyда объектларын урнаштыру тэртибен раслау турында)2016 елныц 13

авryстындагьi 553 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты
карары белэн расланган Тэртипнец2.2.4,2.2.5 гIунктларында кyрсэтелган шартлар
буrrу;

3) шартнамэ гамэлдэ булган чорда аренда тyлэве (-yn исэптэн пенялар)
буенча бурыч буrrу, шулай ук фактта файдалану очен"тyлэy буенча бурыч буrrу
(-ул исэптэн пенялар); стационар булмаган сэyдэ объекты урнаштыру очен эЛек
тозелгэн х{ир кишэрлеген арендirлау шартнамэсе буенча пqир кишэрлеген арендага
б"рy.

2.8.З. Муницип-" *..rэт кIрсэцдэн баш тарту очен нигезлэр исемлеге тогел
булып тора. 2.8.4. Муницип€lль хезмэт кlрсэтy турында гариза бердэм порт€rпда,

ресгryблика порт€tлында бастырылган муниципutль хезмэт кyрсэтy срокJIары hэм
тэртибе турындагы мэгьлyмат нигезендэ бирелгэн очракта, муницип€tль хезмэт
кyрсатyдэн баш тарту тыела.

Муницип€lль хезмат тyлэyсез нигездэ кyрсэтелэ.
2,tO. Муницип€tль хезмат кyрсэтy очен киракJIе hэм мэх(бyр" булган хезмэтлэр
исемлеге, шул исэптан IчtуниципЕtпь хезматлэр кyрсатyдэ катнашlпrы оешм€}лар

тар афыннан бирелэ торган документлар (документлар) турында белешмэлэр.
' Кирэкле hэм мэrцбури хезмэтлэр кyрсатy т€llrэп ителми.

2.t|. Муниципrtпь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе haM мэх(бури булган хезмэтлэр
кyрсатyгэ тyлэyне алу тартибе, кулэме hэм нигезfiэре, шул исэtrтен мондый тyлэy
кyлэмен исаплэy мЭтодикасы турында мэьлyматны да кертеп Кирркле hэм
матqбури хезмэтлэр к!рсэтy талэп ителми.
2.|2. МуниципаJIь хезмэт кIрсэтy, муниципалъ хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы
оешма тарафыннан кlрсэтелэ торган хезмэтлэрне кyрсэry ýрындагы гарызнамэ
биргэндэ haM мондый хезматлэр кyрсэтy натих(эсен алганда чиратныц максимzlль
вакыты

2.12.1. Муниципалъ хезмэт €tлуга гариза биргэндэ котy вакыты-15 минуттан
да артык тyтел. 2.|2.2. Муниципаль хезмэт кIрсэry нэтищэсен irлганда чиратныц
максим€lль вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.|3. Муниципztль хезмат кyрсэтyда катнашучы 9ешма тарафыннан кyрсателэ
торган муницип€uIь хезмэт hэм хезмет кyрсэтy турында морэх(эгать ицченец
l"тенечен Tepкay вакыты hэм тэртибе, шryл исэптэн электрон формада

2.t3.|. Гариза биргэн конне КФYкэ шэхси морэх{агать иткэндэ гариза
бируlегэ АИС КФYнец теркэJц. номеры белэн распискасы hэм гарИза 9"ру
Щатасы бирелэ.

2.1З.2. Гаризаны Бердэм портr}л, Республика портЕtлы аша хqибергэнда гариза
бируче гариза биргэн конне Республика портапыныц шэхси кабинетында hэм
электрон почта аша гариза хqибэрелган, анда теркэy номеры hэм гариза биру

датасы црсателэ.
2.13.3. Органга шэхсэн морэжэгать иткэндэ вэк€tлэтле органныц вазыЙфаи

заты тарафыннан гариза бирелгэн конне морэщэгать ит!чегэ дэyлэт hэм
муниципalлъ хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэьлIМаТ
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системасыннан Оземтэ, теркэy номеры, гариза бирy датасы hэм тапшырылган
документлар исемлеге белэн бирелэ.

2.|4. Муницип€uIь хезмэт црсэтy з€lJIына, KoTy з€lпына, муницип€lль хезмэт
кYрсэтY турында запросларны тутыру урыннарына, €шарны тутыру YрнэкJIэренэ
hэм h"p муниципЕrль хезмэт кyрсатy очен кирэкле*документлар ,исемлегене,
мондый хезмэт к!рсэтy тэртибе турында визу€lJIъ, текст hэм мультимедиа
мэгьJIiматларын урнаштыру hэм рэсмилэштерy, шул исэптэн федераль законнар
hэм инва-rrидларны социrtль якJIау турыЕда Татарстан Ресгryбликасы законнары
нигезенде инв€IIIидJIар очен кyрсетелгэн объектларныц yтемлелеген тээмин итyгэ
карата талэплар

2.|4.|. Муниципалъ хезмэт кyрсэтy янгынга каршы система hэм янгын
сyндерy системасы белэн я{иhазландырылган биналарда hэм биналарда
башкарыла. Гариза биручелэрне кабул итy урыннары документларны
рэсмилаштерy очен кирэкJIе мебель, мэгьлlмати стендлар белэн
щиhазландырылачак.

2.|4.2. Социаль якJIау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ,
муниципzlль хезмэт кyрсэтy урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында
й"аrr"дпарны соци€шь якJIау тээмин итела:

1) инвшrидларнцц муниципaль хезмэт кyрсатy урынына тоткарлыксыз керэ
апуы тээмин ителэ (уцайлы керу-бинага Kepy момкинлеге).

2) кФу сэлэте hэм мостэкыйлъ хэрэкэт иту функциясе бозылryга ия булган
инвЕtпидларны озатып бару hэм аларга ярдам кyрсэтy;

3) соци€tль, инженерлык hэм транспорт hнфраструктурасы объектлары

урнашкан территория буенча мостэкыйлъ хэрэкат итy, мондый объектларга Kepy
hэм алардан чыry, транспорт чарасына утырту haM аннан тошерy момкинлеге,
шул исэптэн кресло-коляска куJIланып, ;

4) инв€tJIидларныц хезмэт кyрсэтyлэргэ, тормыш эшчэнлеге чикJIэyлэрен
исэпкэ Ыып, тоткарлыксыз yтеп Kepyeн тээмин итy очен кирэкJIе тqиhазларны haM
мэьл!мат йортучелэрне тиешенtIэ урнаштыру;

5) инв€rлидлар очен кирэкJIе тавыш hэм Kypy мэьJцrматын, шулай ук
язуларны, билгелэрне haM Брайль рельеф-нокт€tлы шрифты белан башкарылган
башка текст,hэм график мэгьлlматны кабатлау.;

6) .урдоrэрщемэче hэм тифлосурдотэрщемэчегэ рохсэт;
7) проводник-этне министр боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ махсус

укытуны раслый торган hэм форма буенча бирелэ торган документ булганда кер

2.t5. Муницип€tлъ хезмэт кyрсэтyлэрдан файдалану момкинлеге haM сыйфаты
кyрсэткечлэре, шул исэптэн морэжэгать ицченец муниципzlпь хезмэт
кlрсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн yзара хезмэттэшлеге саны hэм €}ларныц

дэвамльшыгы, муниципaль хезмэт Iqрсэтyнец барыщы турында мэгьлyмаТ апу
момкинлеге, шул исэптан мэьлlмати-коммуникацион технологиялэр кулланып,

дэyлэт hэм муницип€Lль хезмэтлэр кyрсэтyнец кулфункци}Iле yзэгендэ (rrryn

исэптэн тулы кулэмдэ), щирле yзидарэ органыныц телэсэ кайсы Территориаль
булекчасендэ, морэщэгать итyче телаге белэн (экстриториЕtль принцип), дэУлат
hэм муниципалъ хезмэтлэр кyрсэтyнец кlдфункцияле yзэкJIэрендэ берниче дэyлэт
hэм (яки) муницип€tль хезмэт к!рсэтy 210-ФЗ (комплекслы запрос)
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2.t5.|. Муницип€lль хезмэт кyрсетlнец hэркем очен момкин булуы
кIрсэткечлэре булып тора: жэмэгать транспортыннан файдалану момкинпеге
булган зонада документлар кабул иту hэм б"рy €lJIып барыла торган бинаныц

урнашу урыны; кирэкJIе белгечлэр саны, шулай ук гариза биручелэрдэн

документлар кабул ителэ торган булмэлэр буrrу; магълlмат стендларында, бердэм
IIорталда, ресгryблика Порталында, муницип€lпь районныц расми сайтында
муницип€tль хезмэт - кyрсэтy ысуллары, тэртибе hэм срокJIары турында тулы
мэгьJц/мат буrrу; ярдэм кyрсэтy инв€rпидларга преодолении киртэлэрне,
комачаула)чы €rларга хезмат кIрсэтy, алар белэн берраттэн, башка затлар.

2.|5.2. Муницип€tль хезмэт кyрсэтy сыйфаты кlрсаткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту hэм карау срокJIарын yтэy;
2) муниципапь хезмэт нэтижэсен ашу срогын yтэy;
3) орган хезмэткэрлэре тарафыннан кылынган административ регламентны

бозуга карата нигезле шикаятьлэрнец булмавы;
4) морэлtэгать ицченец вазыйфаи затлар белан yзара хезмэттэшлеге саны

(башка
Муницип€lль хезмэт кyрсаткэндэ морап(эгать итlченец вазыйфаи затлары

белэн бер хезмэтташлек дэваI\4лылыгы 15 минуттан артмый.
Морахqэгать итyче кyчмэ радиотелефон элемтасе rкайланмалары ярдэмендэ,

республика rrорт€lлын, терминыIъ х(айлацмаларны кулланып, муниципaль хезмэт
к!рсатyн€ц сыйфатын бэялэргэ хокукJIы.

2.|5.3.МуниципЕlпъ хезмэт Iq/рсэцнец барышы турыноu пл.*r*u, гариза
бируче тарафыннан бердэм портЕrлда, республика Порталында, органда, КФYтэ
кабул ителэ ЕLпа.

2.|5.4. Муницип€tль хезмэт кyрсэтy, яшэy урынына яки факттагы урынга
байсез рэвеIrтта, гариза бирlченец телэге буенча, телэсэ кайсы КФYтэ гамэлгэ
ашырыла Татарстан Ресгryбликасы территориrIсендэ экстрори€шIь принцип буенча
яшэy (rору).

Комплекслы соратып EtJIy составында муниципutль хезмэт кlрсэтелми.
2.|6. Башка тЕrлэплэр, шул исэптэн экстрориzrлъ принцип буенча муниципЕlJIь

хезмэт кIрсэтyЕец yзенIIэлекJIарен исэпкэ аJIучы (эгар муниципurль хезмат
экстриториЕlль принцип буенча бирелгэн булса) hэм электрон формада
муниципЕtль хезмат кYрсэтY YзенчэлекJIэре

2.|6.1. Электрон формада муниципаль хезмат кlрсэткэндэ гариза бируче
хокукJIы:
1) Бердэм портапда, ресгryблика ПортЕtлында урнаштырылган муниципaль

,.. хазмэт кyрсатy тэртибе haM сроклары турында мэьлlмат алырга;
2) мунициrrЕtпь хезмат кyрсетy турында гариза hэм муниципutль хеЗмэт
кyрсэтy очен кирэкJIе башка документлар, шул исэптан электрон рэвешлэре
210_ФЗ номерлы Федераль законнцц 16 статьясындагы 1 олешенец 7.2
пункты нигезендо, Ресгryблика порт€tпын кулланып таныкJIанг€tн

документлар hэм мэьлlмат _бирергэ1
3) электрон формада бирелган м}ницип€rль хезмэт IqpcaTy турындагы
гаризаларны yтэy барышы турында белешмэлэр аJIырга;
4) муницип€tль хезмэт кyрсатyнец сыйфатын бэяларгэ.;
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5) электрон документ формасында муницип€lJIъ хезмат KypcaTy нэтип{эсен
Еtлырга;

6) органныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц, муницип€rль
хезматкерларнец республика шорт€tлы; Федераль портап аша карарларына hэм
гамэллэренэ (гамал кылмауларына) шик€uIть бирергэ.
2.t6.2. Гаризаны формалаштыру ресгlублика_ Порталында гаризаныц
электрон формасын тутыру юлы белэн, телэсэ нинди башка формада гариЗа

б"рy зарурипыгы булмаган очракта гамэлгэ ашырыла
2.|6.З. Гариза формалаштыргаЕда тээмин итела:
1) хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе гаризаны hэм башка документларны кyчереП
агry hэм сакJIау момкинлеге;
2) берничэ морэп(эгать итyченец бернича морэщэгать ицченец бернича
морэжэгать итlче белан уртак гаризаны >цибэруне кyздэ тоткан хезматлэр
очен морэщэгать иткандэ гаризаныц бер электрон формасын тутыру
момкинлеге;
3) гаризаныц электрон формасы кyчермэсен кэгазьдэ бастыру момкинлеге;
4) куллану{ыныц телэге буенча телэсэ кайсы вакытта гариза ,электрон
формасына кертелгэн зурлыкJIарны сакJIап n-y, шул исаптэн гаризаныц

\ электрон формасына кабат кертy очен кертyдэ hэм кире кайтарганда;
5) гаризаныц электрон формасы кырларын гариза бируrе тарафыннан Есида

урнаштырылган магълiматлардан hэм мэьлyматлардан файдаланып
туiырыла башлаганчы тутыру.
б) элек кертелгэн мэгьлtматны юга-птмыйча гына гариза электрон

формасын тутыру этапларыныц телэсэ кайсiIна кире кайry момкинлеге;
7)морэщэгать итyченец элек бирелгэн гаризаларга бер елдан да киМ
булмаган, шrулай ук олешчэ формалаштырьшган гаризапарга - кименде З ай
эчендэ керy момкинлеге.
2.|6.4. КФYтэ кабул итyтэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылry)

Ресгryблика портutлы, КФY контакт-yзэге телефоны аша башкарыла. Моращэгать
ицчегэ кабул итy очен теласэ нинди ирекJIе датага hэм вакытка купфункциrIле
yзэкте билгелэнгэн график буенча языJIу Момкинлеге бирелэ. Билгеле бер ДаТага
языJý/ шушы датага кадэр таyлек эченда тэмамлана. Республика порт€tлы аша
аJIдан языJtуны гЕlмэлгэ ашыру очен гариза бируrега системасы тарафыннан
соратып €tлына торган магьлIматларны, шул исэптэн, кYрсэтергэ кирак:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда); телефон номеры; электрон почта
адресы (телэге буенча); кабул итy коне haM вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэьлyматларныц шэхси кабул итy вакытында гариза

,бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язьшу гамэлдан
чыгарыла. Алдан языJIуны гамалгэ ашырганда гариза биручегэ т€rлон-раслаУ

момкиЕлеге бирелэ. Морэrцэгать итyче эдектрон почта адресын хэбэр иТкэн
очракта, кyрсэтелгэн адреска шулай ук кабул итy ,датасы, вакыты hэм УРЫНЫ
кlрсателгэн апдан язылуны раслау турында мэьпyмат щибэрелэ. Алдан яЗыJIУНЫ

гамэлгэ ашырганда гариза биру.lега мэтqбури равештэ, кабул итy вакытыннан 15

минут узгач, Еrпдан язьrгry гамэлдэн чыгарыJIуы турында хэбэр ителэ. Мораяqэгать
итr{е теласа кайсы вакытта €Lлдан языJIудан баш тартырга хокукJIы. МорэЩЭгаТЬ

итyчедэн, Россия ФедерациrIсенец норматив хокукый актлары ниГеЗенДЭ

идентификация hэм аутентификация узудан тыш, кабул итy максатЛарын
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кIрсатyдэн, шулай ук кирэкJIе белешмэлэрне бирудан тыш, бугэн гаМэллеР
кылуны т€UIап итY тыела

3. Ддминистратив процедураларныц составы, эзлек.пелеге haM угеУ
срок.пары, аларцы yTay тортибено карата талаплор, шул исоптан

yзенчалекларе адмицистратив хокук бозулар ryрында электрон_формада
процедураларны, шулай ук купфункцияле yзаклерда административ

процедураларцы башкару yзенчалек.паре

3.1. Курсэтелгэндэ эзлекJIе гамэллэр тасвирламасы муницип€lлъ хеЗМэТ

кYрсэт]r
3.1.1. МуниципЕtпь хезмэт кyрсэтy

процедур€rларны yз эченэ ала:
1) морэхqэгать итlчегэ консультация б"рy;

тубэндэге административ

2) морэтqэгать итyче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабУл
иту hэм карау;

3) мунициш€tль хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы органнарга ведомстВоара
морэжэгатълэр }кибэрy;

\ 4) Nrуниципалi хезмэт нэтих{элэрен езерлэy;
5) морэхlэгать ицчегэ муницип€lль хезмэт нэтижэсен биру (хqибару) ;

6) тозату техник хаталар.

3.2. Мерэх{егатъ ицчегэ консультацияпэр кyрсэтy
З.2.L Морэщэгатъ итlченец муницип€lJIь. хезмэт кyрсатy белэн баЙле

мэсьелалэр буенча морэп(эгате административ процедураны башкару очен нигеЗ

булып тора. Административ процедураны yтэy очен щаваплы вазыйфаи ЗаТ

(хезмэткэр) булып тора: КФY хезмэткэре - морэп{агать итy турында; морэх{агатЬ
итyче органга морэп{эгать иткэнда - Олы Щэке авыл п(ирлеге башкарма комитеТы
Секретаре (алга таба-консультациrI бирy очен жаваплы вазыйфаи зат).

3.2.2. Морэщэгать итyче кrдфункциrlле yзекдэрда муницип€tлъ хеЗмат
кyрсэтy тэртибе hэм срокJIары турында консультация сорап шэхсен Узе hЭМ

телефон hэм электрон почта аша морэщэгатъ итэргэ хокукJIы. КФY хеЗмэТкаре
морап(эга,ть ицчегэ, шул исэптан, составы, бирела торган документлар'формаСы
hэм муницип€lJIь хезмэт кyрсэтy очен башка мэсьэлэлэр буенча консулътациялар
бирэ.

Гариза бируче КФY расми сайтында муницип€}ль хезмэт кyрсэту тартибе
турында мэгъJI!мат апа апа http://mfclб.tatarstan.ru к Олеге пункт белэн билгелэнэ
торган административ процедуралар морэх{эгатъ итlцIе моращэгате коненда
Ъашкарыла. Админисц)атив процедур€rларны yTay натип(эларе булып
тубэндэгелэр тора: муницип€шь хезмат KypceTy очен кирэкле документларныц
составы, формасы hэм башка мэсьалэлэр буенча консультация.

3.2.З. Морэхqэгать ицче органга' телефон 'hэм электрон почта аша
морэжэгать итэргэ, шулай ук муниципЕtль хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм сроклаРы
турында, шул исэптэн составы, тапшырыла торган документлар формасы haM

муниципаль хезмэт ашу очен башка масьэлэлэр буенча республика ПорталыНДа,

орган сайтында консультация.Еrлырга хокукJIы. Консультация б"рy очен,щаВаПлы
вазыйфаи .зат морэжэгать ифчегэ административ реглчlNIентныц |.3.4 гtУнкТы
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т€tлэпларе нигезендэ хэбэр итэ. Олеге пункт белен билгелэнэ ТОРГан

администратйв процедуралар постта оч эш коне эчендэ башкарыла

3.3. Щокументлар комплектын кабул итy hэм sарау, морэщэгать ицче
тарафыннан тапшырылган

3.3.1. КФY аша муницип€lлъ хезмэт кyрсэту oy,,9н документлар кабул иту
яки КФYнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Морэхqэгать итyче (морэхqэгать итyче вэкиле) КФYга муницип€tлЬ

хезмэт KYpcaTY турындагы гарызнамэ белэн морэщагать итэ hэм административ

регламентныц 2.5 гryнкты нигезендэ документлар тапшыра.
3.3.1.2. КФY хезмэткэре, гаризаJIар кабул итyне €LlIыrr баруlы: морэщэгатъ

предметын билгели; гариза бирученец шэхесен раслый;
документлар бируче затныц вэк€tлэтлэрен тикшерэ; админисТраТИВ

регламентныц 2.5 rтунктында кIрсэтелган т€Lлеплэргэ туры килy-килМаyне
тикшерy ytкэрэ;

КФY ДИСДА гаризаныц электрон формасын тутыра; административ

регламентныц 2.5 гryнктында кyрсателгэн документларны кэг€lзьдэ тапцшрганДа
бирелгэн документларны сканерлауны гамэлга ашыра; КФY АИСЫННАН ГаРиЗа

Йсr"rрч; гариза биручегэ тикшерy hэм имзшrау очен хэбэр итэ; имз€rпаЕганнан соц
КФYнец АИСДА имз€шанган гаризасын сканерлый; АИСДА КФYНО электрон

формада яки элекц)он рэвештэ такъдим ителгэн документларны йок.пи, элекц)он
эш формалаштыра; имз€Llrанган гаризаны hэм кэг€вь документЛарныЦ
оригин€tпларын кире кайтара; гариза биручегэ документларны кабул иТy ОЧеН

расписка бирэ. Олеге гIункт белан билгелэна торгhн административ процеДУраЛаР

морэ)цэгать итyче моращэгате коненда башкарыла. АдминистраТиВ
процедур€}ларны yгаy нэти}кэлере булып тубандэгелэр тора: хqибэругэ эзер гариЗа
haM документлар пакеты.

3.3.1.3. КФY хезмэткэре морэ}цэгатъ итyчедэн органга электрон,формада
кабул'йтелган документлар пакетын (электрон эцшэр пакетлары соiтавында)
моращэгать итIчедэн КФY структур булекчэсена морэ)цэгать иткан коннэн беР ЭШ

коне эчендэ хqибэрэ. Административ процедур€rпарны башкару нэтищэларе бУЛЫП

тубэндэгелэр тора: электрон багланышлар системасы аша органга хqибэрелган
гариза haM документлар пакеты (электрон эш).

3.3,2. Республика порт€tлы аша муницип€lль хезмэт кyрсэтy очен электрон

рэвешта документлар кабул иту.
3.3.2.|. Гариза бируче Ъчр".u бирy очен электрон формада тубэндэге

гамэллэрне башкара:

.. авторизацияне башкара; электрон гариза формасын ача;

муницип€tль хезмет кyрсатy очен киракле hэм мэщбури булган

белешмалэрне yз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;

докуIчIентларны электрон формада яки электррн докУМенТЛаР ОбРаЗЛаРЫН

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда); электрон .формаДа

мунициrr€tпь хезмат кlрсэтy шартлары hqM тэртибе белэн танышУ hэм КИЛешУ

фактын раслый (электрон гариза формасында ризrtлык турында ТиеШЛе бИлГе

билгели);



хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дореслеген раслый (электрон гариза

гIункты т€rлэпларе

Формат-логик тикшерy гариза бирученец hep кырныц гаризаныц электрон

формасы тутырылганнан соц башкарыла. Гаризаныц электрон формасындагы
дорес тутырылмаган кырны ачыкJIаганда морах{эгать итlчегэ ачыкJIанган хатаныц
характеры haM аны бетерy тэртибе турында турыдан-туры гЕ)изаныц электрон

формасында хабэр ителэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар

морэх(эгать ицче морэщэгате конендэ башкарыла.
Административ процедураJIарныц yтэлеше нэтшtqэлэре булып тубэндэгелар

тора: органга электрон багланышлар системасы аша х{ибэрелгэн электрон эш.
З.3.3. Карау документлар комплекты орган тарафыннан.
3.3.3.1. МуниципЕlпь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе гариза hэiчr башка

документлар керy административ процедураны башкару очен нигез булып тора.
Административ гIроцедураны yтэy очен щаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -
Башкарма комитет секретаре (алга таба-документларны кабул итy очен п(аваIIлы
вазыйфаи зат).:

З.3.З.2.,,Щокументларны кабул итy очен жаваплы вазыйфаи зат, морэх(эгать
итyче органга гариза белэн морэщэгать иткэн очракта: морэ)цэгать предметын
билгели; гариза бируlенец шэхесен билгели; документлар бируче затныц
вэк€tлэтлэрен тикшерэ;

административ регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелгэн тЕlJIэплэрга туры
килy-килмаyIIе тикшерy, тапшырылган документларныц билгелэнгэн тztлэплэргэ
туры киJц/ен тикшерy (документларныц кlчермаларен тиеrlrенчэ рэсмилэштерy,
документларда кул астындагыларныц, приписк€tларныц, сызыкJIанган сYзларнец
hэм башка килешйэгэн тозатмалэрнец булмавы); даyлат hэм муниципaль
хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнган автоматлаштырылган мэьлIмат
системасында гаризаныц электрон формасын тутыра; административ

регламентныц 2.5 гryнктында кiрсетелган документларны кэг€вьдэ тапшырганда
бирелгэн документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра; гариза бастыра; гариза
биручегэ тикшерy hэм имзалау очен хэбэр итэ; кул куелганнан соц, имзаланган
гариза сканерлана; даyлэт hэм муницип€lль хезмэтлэр KypcaTy очен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгьлумат системасына электрон формада текъдим ителIэн

/документларны яки электрон рэвештэге документларны йокли, элекц)он эш

формалаштыра;
a.r-ra
J.J.J.J.
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формасында тиецше билге билгели); тутырылган электрон гариза щибэрэ (тиешле
электрон гариза форiчrасындагы тоЙмэгэ баса);

электрон гариза административ регламентныц _ 2.5.З
нигезендэ имз€rлана;,

электрон гариза хqибэру турында хэбэрнамэ €ша.

,Щокументларны кабул итy очен щаваплы вазыйфаи зат,

документларны карап тикшерyгэ алгацнан соц: , гаризага эш номеры hэм
(документларны тикшерy)статусы бирелэ; керган электрон эшлэрне, шуJI исэптэн
гариза бируче тарафыннан электрон формада бирелгэн документларны hэм
документларныц электрон образларын ойрэнэ; электрон докумеЁтларныц
комплектлылыгын, укылуын тикшерэ; электрон култамганыц чынбарлык
шартларын yтэyне, бердэм порталга морэя(эгатъ итy юлы белэн (морэ>цэгать

итlче тарафыннан кочэйтелгэн ква_гrификациrlле электрон имза белан имзаланган
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электрон документлар тапшырылган очракта) тикшера. АдминисТраТив

регламентныц 2.7.| пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципzшь хезмэт
кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдан баш тарту турында карар
проектын эзерли. Кочайтелгэн кв€lлификацияле электрон култамгаЕы тикшерy
нэтих(эсендэ аныц чынбарлык шартларын yтэмоy ачыкланган очракта, баш тарту
турында карар проекты

Муницип€шь хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдэн
баш тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен кyрсатеп (муницип€tль

хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту очен
нигезлэр мондый документларга карата билгелэнгэн т€uIэплэрне бозУга бЭйЛе

булса, документларны кабул итyден баш тарту очен нигезлэрдэ дорес бУлмаган
hэм ("к") каршыльJкJIы белешмэлэр булган, билгелэнгэн таJIэплэрне бозып

рэсмилэштерелгэн документларныц (маьлlматларныц) исемнэре " турында
мэгьлtмат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйланеше
системасы аша килештеругэ щибарела. Муницип€tль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе

документларны кабул итyдэн баш тарту турындагы карар проектын килешТерy
административ регламентныц 3.5.3 пунктында карЕrпган тартиптэ гамэлГа

ашырыла
' Мминистратив регламентныц 2.7.L гrунктында каралган документларны

кабул итyдэн баш тарry очен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабУл
итy очен )цаваплы вазыйфаи зат, гариза кергэн коннэЕ €Llrып бер эш коне эчендэ,
гаризада'кlрсэтелган ысул белэн морап(эгать ицчегэ гаризаныц TepKay номеры,
гариза аIIу датасы, файлларныц исемпекJIэре, аца тапшырылган документлар
исемлеге, муницип€uIь хезмат нэтищэсен aily датасын щибарэ. 3.3.З.4.
Административ регламентныц 3.3.3.1, 3.3.З.З пJнктларында кIрсэтелгэн
процедураJIарны yтэy, техник момкинлек булганда, дэyлэт hэм муциципzlль
хезмэтлэр кyрсатy очен билгелангэн автоматлаштырылган мэгьлlмат системасын
куллаЕып автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла. 3.3.3.5. Административ

:ллл--
реглаМентныц З.З.З пункты белэн билгелана торган административ процедуралар
карау очен гариза кергэн коннан бер эш коне эчендэ башкарыла

3.4. Муницип€lль хезмат кyрсэтyда катнаш)чы органнарга ведомствоара
морэ)цэгатьJIэр хqибэру

З.4.|. Административ процедураны башкару очен нигез булып, морэх{эгать
итyчедэн кабул ителгэн документларны кабул итy, очен жаваплы вазыйфаи зат
(хеЪмэткэр), административ процелураны башкаруга вэкалатле вазыйфаи зат
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора. Административ процедураны 1тэy

;оч€н щаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - Башкарма комитет секретаре (алга таба-
ведомствоара запрослар хqrабэрy очеЕ }каваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара. зашросларны хqибору очен щаваплы вазыЙфаи зат

административ регламентныц 2.6.| Iryнктында кар€шгаIr документларны hэм
белешмэлэрне ведомствоара электрон багланышлар системасы аша (техниК
момкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) электрон'рэвештэ бирэ hэм

щибэра. Олеге пункт белэн билгелана торган административ процедуралар карау
очен гариза кабул ителгэн конне.башкарыла. Административ хокук бозуларныц
ytэлеше нэтия(элэре
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3.4.З. Белешмалэр белэн тээмин итYчелар белгечларе, ведомствоара

электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезенда, соратып

€lJIына торган документларны (мэьлгрчrат) тапшыралар яки муниципaль хезмат

кYрсатY очеЕ кирэкjIе докумеЕт hэм (яки) мэгьл!мат булмау турында
хэбэрнамэлэр (алга таба - баш тарту турында хэбернамэ) хqибэрэлэр. олеге пункт

белэн билгелэна торган административ процедуралар,_,?гар ведомствоара сорауга

щаваП эзерлэY hэМ rцибэрунеЦ башка сроклары федералъ законнар, Россия

Федерациясе Хокумэтенец хокукый актлары hэм федерапь законнар нигезендэ

кабул ителген Татарстан Ресгryбликасы норматив хокукый актлары белэн

билгелэнмэгэн булса, органга яисэ оешIмага ведомствоара запрос кергэн коннэн

биш кон эчендэ башкарыла.
ддминистратив процедурaларны башкару нэти)цалэре булып тубэндэгелэр

тора: муницип€IJIъ хезмат кlрсэтY очен кирэкJIе документлар (белешмэлар), йэ

ведомствоара запрослар щибэргэн очен х(аваплы вазыйфаи затка хqибэрелган баш

тарту турында белдеру.
з.4.4. Ведомствоара запрослар хqибэру очен жаваIIлы вазыйфаи зат:

ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып ЕLпына торган

щуниципаJIь хезмэт кYрсэтy очен киракJIе документлар (белешмэлэр), йэ документ
hbM (яки) мэгьлyмат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

административ регламентныц 2.7.| шунктында каралган нигезлэр булганда,

мунициП€lJIь хезмЭт кYрсэтY очеН киракJIе докуменТларны кабул итYдэн баш тарry

турында kapap проектын езерли.
муницип€шь хезмэт к!рсэтy очен киракле документларны кабул итyдан

баш тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен кYрсэтеп (муниципалъ

хезмэт кyрýэтy оче.н кирэкJIе документларны кабул итyдан баш тарту очен

нигезлаР мондый докуменТларга карата билгелэнгэн т€lлэплэрне бозуга бэйле

булса, документларны кабул итYдэн баш тарту очен нигезлэрдэ дорес булмаган

hэм (яки) каршылыклы белешмалэр булган, билгелангэн т€tпэплэрне бозып

рэсмильштерелгэн документларныц (мэьлуматларныц) исемнаре турында
мэгълlмат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше

системасы аша килештерyгэ щибэрелэ. Муницип.tль хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе

документларны кабул итyдан баш тарry турындагы карар проектын киJIештерy

адмит.rистратив регламентныц з.5.з пунктында каралган тэртиптэ гамэлгэ

ашырыла. олеге пункт белан билгеленэ торган административ процедурапар

ведомствоара запрослар буенча белешмалэр аJIган конне башкарыла. Нэтия(элэр

3.4.5. Ддминистратив регламентныц 3.4.2, 3.4.4 гrунктларында кYрсэтелгэн

процедураJIарны YТэY, техник момкинлек булганда, даYлэт hэм муницип€tль

;ХОЗМЭТJIэр кYрсэтY очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьJцrмат системасын

кулланып, ШУл исэптан административ регламентныц 2.|3 гIунктЫ нигезендЭ

гариза теркагэн мизгелдэн автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.
з.4.6. Ддминистратив регламенТЕыц 3.4 гý/нктында кYрсэтелгэн

административ процедур€rларны YтэYнец максим€tлъ вакыты биш эш коне таIшкил

итэ.
З.5. МуниципаlIь хезмэт'натшкелэрен эзерлаy

3.5.1. Ддминистратив процедураны башкару очеЕ нигез булып, муниципЕtль

хезмат кYрсэтy очен кирэкJIе ведомствоара запрослар, ,Щокументлар (белешмэлэр)

хqибэру очен щаваплы вазыйфаи заттан kepy тора. Административ процедураны
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yтэy очен х{аваплы вазыйфаи зат - Башкарма комитет сэркатибе (шrга таба-
муниципаJIь хезмэт кyрсэтy нэтих{эсен озерлаy очен п{аваплы вазыйфаи зат).

З.5.2. Муниципа-гlь хезмэт KlpceTy нэтих{асен эзерлэy очен щаваплы
вазыйфаи зат: муниципЕlль хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе_документлар }цыелмасын
карый; административ регламентныц 2.8.2 пунктында кyрсэтелган муниципaль
хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэрне ачыкJIgганда, муниципaль хезмэт
кyрсэтyдан баш тарту турында карар проектын эзерли; административ

регламентныц 2.8.2 пунктында каралган муЕиципzшь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарТУ

очен нигезлэр булмадан очракта,
эзерлэнган Муниципutлъ хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе проектын билгелэнгэн

тертиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештерyгэ хqибэрэ. Олеге
tIункт тарафыннан билгелэнгэн административ процедуралар ике Эш кОне

дэвамында башкарыла. Админиотратив процедураларныц 1тэлеше нэтиЖэлэре
булып тубэндэгелар тора: муниципzulь хезмэт кyрсатyдэн баш тарту турында
карар проекты, стационар булмаган саyдэ объектларын урнаштыру очен
шартнамэ проекты. 3.5.3. Муницип€uIъ хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе проектын (алга

таба - документлар проектлары) килештеру hэм имзалау муниципапь хеЗмаТ

цатищэсен эзерлэy очен п{аваIшы структур булекча пtитакчесе, орган щитекчесе

у!ынб ас ары, орган х{итэкчесе тарафыннан б ашкарыл а.

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары мунициП€lлЬ
хезмат нэти}цэсен эзерлэy очен х{аваплы затка кире кайтарыла. Кисэтуларне
бетергэнйэн соцl документлар проектлары килешy hэм кул кую очен кабат
тапшырыла.,щокументлар проектларын караганда орган щитэкчесе разыйфаи
затларныц административ регламентныц админйстратив процедураларны yгеy
срокларын, аJIарныц эзлекJIелеген haM тулылыгын, электрон документ эйлэнеше
системасында вэк€uIэтле вазыйфаи затларныц килешl,лэрен yтэyIIе тикшера.
Административ процедураларны yrэy сроклары, €rларныц эзлекJIелеге haM
тулылыгы олешендэ хокук бозулар ачыкJIанган очракта, орган щитэкчесе
Административ регламентныц 4.3 пункты нигезендэ хокук бозуларга юл куйган
затларны )tqаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга. Олеге пункт
тарафыннан билгеленгэн административ процедуралар ике эш коне дэвамынДа
башкарыла. Административ процедураларныц yтэлеше нэтих{элэре булып

ryбэндагедэр тора:
3.5.4. З.5.2, 3.5.3 lтунктларда кlрсэтелгэн процедурапарны yтэy.

административ регламентныц техник момкинлеге булган очракта, автомат

равешта д.упr, heM муниципЕrль хезмэтJIэр KypcaTy очен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мегьJцмат системасын кулланып гамэлгэ ашыРыла. 3.5

;П}НКТЫН.ЩО КYРСЭТеЛГЭН аДМИНИСТРаТИВ ПРОЦеДУРаЛаРНЫ YtЭУНеЦ МаКСИМ€lЛЬ

вакыты. административ регламентныц 4 эш коне тэшкил итэ.
3.6. Морэх(эгать ицчегэ муницип€tль хезмэт нэтшщэсен биру (щибэру)
3.б.1. Административ процедураЕы башщару очен нигез булып

административ процедураны yTay очен )цаваплы вазыйфаи зат тарафыннан
муницип€Lль хезмэт кyрсатyце раслаучы документ aJry тоРа" АдминистратиВ
процедураны yтэy очен х{аваплы вазыйфаи зат - Башкарма комитет сэркатибе(алга
таба-документдарны биру (хqибэру) очен щаваплы вазыйфаи заф.

З.6.2..Щокументлар б"рy(хqибару) очен щаваплы вазыйфаи зат: таэмин итэ
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Олёге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар
муницип€tль хезмат кyрсэтy нэтищэсе булган документны кул куйган коннэн €lпып

бер эш коне эчендэ башкарыла. Административ процедурЕrларны yтэy нэтищалэре
тубэндэгелардан гыйбарэт: мэгьлiмат систем€шарында муницип€tJIъ хезмэт
кYрсэтY нэтия{елэре турында маьлlмат урнаштыру, муниципаIIь хезмэт KlpceTY
нэтищэларе hэм аны €tлу ысуллары турында мора}цэгаJр итyчегэ (аныц вэкилена)
белдеру.

З.6.З. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy нэтих(элэрен биру (тqибэру) тэртибе:
З.6.3.1. КФY хезматкэре морэ)r(эгать иткэнда, КФY хезмэткэре гариза

биручегэ муниципаlrъ хезмэт нэтия(эсен кэг€tзьда электрон документ носхэсе

равешендэ бирэ. Мерэщегать итyче талэбе буенча, электрон документ носхэсе
белэн бергэ, аца электрон документ носхэсе, аны тошерyга яки кyчерyгэ язу юлы
белэн, электрон документ носхэсе бирелэ мэьлyматны тошерyче яки электрон

документ носхесе щибэргэндэ, аныц нигезендэ электрон документныц кагазь
Еосхэсе тозелган, электрон почта аша мондый документныц кэг€вь носхэсенец
тэцгэллеге вэк€шэтле хезмэткэр тарафыннан кочэйтелгэн квалифицияле электрон
имза кулланып таныкJIана. Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ

цроцедуралар чират тэртибендэ, гариза бирученец килгэн коненда КФy эше
РЬгламентыЕда билгелэнгэн срокJIарда башкарыла. АдминисТратив
шроцедураларны yтэy нэтищэлэре булып ryбэндэгелэр тора: КФYнец аисТа
муницип€шь хезмэт кyрсэтy натих{эсен биру фактын Теркэу, гариза биручегэ
бирелгэн муницип€tпь хезмэт Kypcary нотищэсе.

3.6.З.2. Морэхlагать ицче республика порт€Lлы аша муниципaль хезмэт
кyрсэry нэтия{эсен. сорап морэхtэгать иткэндэ, морэх{эгать итyченец шэхси
кабинетына муниципЕtль хезмэт кyрсэтy нэтип(эсе булган, вэкulлэтле органныц
(орган) вазыйфаи затыныц кочайтелган квалификацияле электрон имзасы белэн
имз€шанган документныц электрон !рнаге автомат рэвештэ щибэрела. Элеге
пункт белэн билгелэнэ торган административ процедураJIар муниципitпь хезмэт
курсэтуне (курсэryдэн баш тартуны) расла}п{ы документка кул куелган конне
башкарыла. Адми}Iистратив процедур€lларны yTay нэтих(эларе тубандэгелэрдэн
гыйбарет: мораяtэгать итlчега муниципЕrль хезмэт кyрсэтyне раслауIы (-ул
исэптан муницип€rль хезмэт кyрсэтyдан баш тарту) ресгryблика пОрТ€rпыII

кулланып хqибару (б"ру).
З,6.З.З. Морэяlагать итlче муницип€tль хезмэт нетих(эсе артыннан органга
морэх(агать иткаI{дэ, документларны б"рy (щибэру) очен жаваплы вазыйфаи зат
мороп{агать итлчега муниципulль хезмэт нэтищэсен бирэ. Мораlцэгать итrIе
талабе буенча, электрон документ носхэсе белэн бергэ, аца электрон документ

;НОСХЭСе, аНЫ ТОШеРYГЭ ЯЗЫJtУ ЯИСе ЭЛеКТРОН ДОКУМеНТ НОСХЭСеН МОРаЩЭГаТЪ ИЦЧе
адресына электрон почта аттта щибэрy юлы белэн бирелэ.
Олеге пункт белан билгелэнэ торган административ процедурш?р, морэх{эгать
итlче килгэн конне, органныц эчке хезмэт тэртибе кргыйдэлэре нигезендэ, чираТ

тэртибендэ гамолгэ ашырыла.
Административ процедураларны угэy нэтип{эсе булып тубэндэгелэр тора: дэyлэт
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3.7. Техник хаталарны тозэтy
З.7.|. Муниципапь хезмэт нэти}цэсе булган документта техник хата

ачыкJIанган очракта, морэщегать итyче органга щибэрэ: техник хатаны ТоЗэТy

турында гариза (элеге административ регламентка 5 нче кушымта); морэщэгаТЬ
итr{егэ техник хата булган муницип€tль хезмэт н?тип(эсе буларак бирелгэн

документ; юридик кочкэ ия булган, техник хатаныц булрIн таныклаrШ
,Щокументлар. Муниципалъ хезмэт нэтих(эсе булган документта кyрсатеЛГэн

мэьлyматларда техник хатаны тозэтy турында гариза морэжэгатъ итlче
(вэкалотле вакил) почта аша (шул исэцтэн электрон почта аша) яки респУблиКа
IIорт€Lлы яки КФY аша бира.

З.7.2.,Щокументларны кабул итy очен }каваплы вазыЙфаи зат техник хатаны
тозатy турында гариза кабул итэ, кушымт€Llrы документлар белэн гаризаны терки
hэм докумеIIтпарIIы эшкэртy очен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра. Олеге IryнКГ

белэн билгелана
датасыЕ}Iан алып

торган
б.р

административ процедуралар гаризаны Tepl(ay

эш коне эчендэ башкарыла. Административ

административ регламент
талеплэрне билгели торган

yтэлешец тикшерy, }кирле yзидара
гамэллэрена (гамэл кылмауларына)

процелурiLларны yTay нэтих{элэре булып тубэндэгелэр тора: кабул ителган hЭМ

трркэлгэн, документларны эшкэртy
,Й*-.руга яlиборелген гариза.

очен п(аваплы вазыйфаи затка карап

З.7.З. Щокументларны эшкэртy очен х{авагIлы вазыЙфаи зат документларны
карый hэм муниципЕlJIь хезмэт кyрсэтy натихtэсе булган документка тdзэтмэлЭР
KepTy мdксатларында Административ регламентныц 3.5 пунктында каралган
процедураларны гамэлгэ ашыра, hэм тозэтелгэн документны морэщэгать
итr{едан (вэкалатле вэкилгэ) оригинzLлны (вэкаrrэтле векилдэн) тартып алу белен
шехсан узе бирэ
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедураJIар техник хатаны
ачыклагаFIнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан яqибарелгэн хата турынДа
гариза_алынгаIлнан соц ике эш коне эчендэ башкарыла. Административ
пр оцедур аJIарны yToy нэтих(элэре булып морэх(эгатъ итIчегэ бирелгэн
(жибэрелган) документ тора.

4. МунициттаJIь хезмэт кyрсатyне контрольдэ тоту тэртибе haM формалары
вазыйфаи затлар тарафыннан
муЕицип€Lпь хезмат кYрсэтYгэ

башка IIорматив хокукый актларны l"гаyне hэм угэуне, шулай ук алар тарафыннан
карарлар кабул итyIIе агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе Муниципаль
хезмот кyрсэтyнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту морэЖэгатъ

;ит1пrелоршец хокукларын бозу очракJIарын ачыкJIау haM бетеру, мунициII€rль

хезмэт KYpcaTY
органнарыныц

4.1. П(аlзаrтлы
нигсзJ]i\{слэрсIr LlcM

процедурuLларыныц
вазыйфаи. затларыньпl
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Агымдагы контроль максатларында электрон маьл!матлар базасында
булган магълyматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны
башкаручы вазыйфаи затларныц телдэн hэм язма мэгьл!маты, тиешле

документларны исэпкэ алу журн€rллары hэм башка меьJI!матлар кулланыла.
МуниципаJIь хезмэт кyрсэткэндэ hэм карарлар кабул,,лткэндэ гамэдлэр кьiл)rны
тикшереп тору очен }цирле yзидарэ органы п(итэкчесенэ муницип€rль хезмэт
KypceTy натих(элэре турында белешмэлэр тапшырыла. АдминистратиВ
процедураJIарныт{ срокJIарын, эзлекJIелеген hэм эчтэлеген бозу очракJIары hэм
себаплоре турr,Iнда вазыйфаи затлар кичекмэстэн муницип€rль хезмэт Iryрсэтyче
орган я{итекчесетrэ хэбар итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашыГыч
чаралар кyрела. Муниципапъ хезмат кyрсэтy буенча административ процедура,пар
тарафътtlтtан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец yтэлешен агымдагы контроль
оештыру очен х(аваплы х{ирле yзидарэ органы житэкчесе урынбасары
тарафыrтнан гамалга ашырыла

4.2. I\4утIIIципаJIь хезмэт кyрсэтyЕец тулылыгын hэм сыйфатын планлы haM

планнан тыIп тикшерyларне гамалгэ ашыру тэртибе hэм вакыты, шул исэптэн
N4униципаль хезмэт кyрсэтyнец тулысын haM сыйфатын тикшереп тору тэртибе
hbM формOларIJ

4.2.I. МуrлитдипаJIь хезмэт кyрсэтyнец тулысын hэм сыйфатын контрольдэ
тоту ровешларло гамэлга ашырыла:ъ

1 ) tикrIrерyлар yrкэрy;
2) морс}r(егатъ ицчеларнец органныц, шулай ук аларныц вазыйфаи

затларыIIыц, муниципчlJIь хезмэткэрлорнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына)
шикаrIтълэрен карау.
4.2.2. V[униципаль хезмэт црсатyнец тулылыгын hэм сыйфатын тикшереп тору
максатларынла ппанлы hэм планнан тыш тикшерyлэр yткарелэ. Гfuанлы
тикшrерyлэрIIе гамолга ашыру тэртибе hэм вакыт-вакыт органныц эш пlIаны белэн
билгелотlэ. Тикrшеру барышында муниципчtль хезмет кyрсэтy (комплекслы
тикшерyлор) белан байле барлык масьалэлэр яки муниципutль хезмат кyрсатy
белэtt боr.iле аерым месъэлэ (тематик тикшерyлэр) каралырга момкин. Тикшеру
шулалi ук морэ}ксгать итlченец конкрет шикаяте буенча yткэрелергэ момкин.

4.2.З.Платrttатл тыIл тикшерyлэр административ регламентныц элек ачыкJIанган
бозуларт,tll бетер-у, шулай ук морэх(агать итyчелQрнец органныц, шулай ук

аларIIь]I{ вазьтйфаи затларыныц, муницишалъ хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл
кылмауларына) шикаятълоре алу очрагында yткэрелэ.

.4.2.4. Тикrтrеру IIстt{х{еларе Тикшерy акты рэвешендэ рэсмипэштерелэ, анда
ачыклаIIга}I жl4тепrсезлекJIэр hэм zrларны бетеру буенча тэкъдимнэр кIрсателэ.
4.3. Мулrл{IIипаль хезмэт кyрсетy барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган
карарлар hoM гамеллор (гамэл кылмау) очен муницип€lJIь хезмат кyрсэтyче орГан

вазыйфаи затларыныц х{аваплыдыгы
YткорелгатI тикшIерyлэр натих(эларе буенча, гариза бируrелэрнец хокукJIарын
бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затпар Россия Федерациясе
закоFIIIары I{игезеIIдэ жаваплылыкка тартыла. П{ирле yзидарэ органы житакчесе
гаризаларIIы yз вакытында карап тикшерy очен жаваплы. Щирле yзидарэ
оргаIIlпyl1,III с,груктур булекчосе щитэкчесе (щитакчесе урынбасары)
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административ регламентныц З булегендэ кyрсэтелгэн административ гамэллэрне
вакытыrIла hoM (яки) тиешенчэ yтамэгон очен п(аваплылык тота. Муниципaль
хез1\{э,г l{ypceTy барышында кабул ителэ торган карарлар hэм гамаллэр (гамал
кылмау) очен вазl;lйфаи затлар hэм башка муIIицип€шIь_хезмэткэрлэр законнарда
билголсtтгэII TopT}l птэ }r1аваплы.

4.4. N4),ниl{ипаль хезмет кlрсацне, пryл исапJэн гражданнар, аларныц
берлоlrrмолере hoM оешм€rлары тарафынЕан да, тикшереп тору тэртибенэ hэм

рэвеrтulорена карата талэпларне характерлый торган нигезлэмалэр Муниципаль
хезN4 э,г кYрсатYIIе коIrтролъдэ тоту,

хезмот кyрссlyлэр гражданнар, аларныц берлэшмэлэре haM оешмалары
тарафl,тгтrlаIl га\,Iслгэ ашырыла, муниципалъ хезмэт кyрсэткэндэ щирле yЗиДарэ
органы э]III'IсI-IJIегенец ачыкJIыгы, муницип€lль хезмэт кYрсэтY тэртибе турынДа
тулы, ак,гуаль haM ышанычлы мэгълyмат алу hэм муниципЕ[ль хезмэт KypcaTy
проr{ессында мора).кэгатьлэрне (rтrикаятьлэрне) судка кадэр карау момкинлеге

ярдаменде гамалгэ ашырыла.

5. Муrlиl(ипаль хезрIат кyрсатyче орган, даyлат haM муниципаль
хезмстлор кyрсатyнец купфункцияле yзаге, оешмаларо 210-ФЗ номерлы

\Ф"д"рпr,ь з,IкоIIIIыц 1б статьясыпдагы 1.1 елешенда кyрсателгац оешмалар
кар:li}лirрLIItа hапr гаплсллареIlа (гапrол кылмавына) шикаять бирунец сУДка

кадар (султаrl тыш) тартибе

5.1. I\4оро>rqагать ит\л{елэр муниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц
карарларыlrа hoM гамэлларенэ (гамэл кылмавына), муниципaпъ хезмат кyрсэтyче
органIrыr{ вазътйфаи затына, муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган житакчесенэ,
кrд(эутlкrlияле yзокко, купфункцияле yзэк хезмэткэренэ, оешмаларг4 210-ФЗ
номерлLI Федераrrь законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган
карарларытtа hоь,t гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадар тэртиптэ шикаrIть
бирергэ хокуклы. IVIоращэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубандэге
очракларла морэщогатъ ита ulлa:

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында кiрсетелгэн
талопне, муIIиL{ипаль хезмат кYрсэтY турындагы запросны теркэY срокларын
бОЗУ'; 

2) муттт,IIIипаль хезмэт кlрсэтy срогын бозу. Курсэтелган очракта
морощогать итyчелар тарафыннан купфункциял9 yзэк, купфункциrIле yзэк
хезмэткоре}rеI{ карарларына hэм гамаллеренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр
(судтаrr ,гьтlrl) пIикаять бирy обж тарафr,tтrнан хэл ителгэн карарлар hэм гамеJшэр

. (гамэл кьтлмау) булгатr купфугrкцияле yзэккэ морэщэгать итy момкин булган
очрак,га MOMKI{II ,

З) моп]щэгать итyчедэн муницип€шь хезмет кyрсэтy очен РоЬсия
ФедерациясеIrеI{ норматив хокукый актларында, Татарстан Ресгryбликасыныц
HopMaTL{R хокукый актларында, муниципzlJIь хокукьiй актларда тапшырылмаган
яисе гаN{слгс аlIIырылмаган доку\,JеIIтларны яисэ мэгьлlматны т€tпэп итY яисэ
гамелl,а alru,rpy;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларындq норматив,хокукыЙ
актларда караJlга1I докуме}Iтларны кабул итyдэн баш тарry
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5) федераль законнарда hэм алар нигезенда кабул ителгэн РоССия

ФедераrlиясеIIеIi башка норматив хокукый актларында, Татарстан РеспУбЛИКаСы
закон}rары hoM баIттка норматив хокукый актларында, мунициrr€tпь хокУКЫЙ

актларла баru тарту нигезлэре каралмаган булса, Муницип€tпь хеЗмэТ кIрСЭТYДэн

баш .1]ар,гу. Курсотелгоtl очракта купфункцияле yзэкнец, кlдфункцияле yЗэк
хезмстксреr{еr1 карарJIарына hэм гамолларена (гамэл" кылмавына) судkа каДЭР

(cy.ltTalr тыrтт) IIIикаять б"рy юдфункциrIле yзэккэ, аныц карарлаРЫНа hЭМ

гамсJIларетlо (гамсл кылмауларына) шикаятъ белдерелэ торган каРаРларга hЭМ

гамоллереIIе (гаrиол кылмауларына) шик€uIть белдеру тиеПIле МУнициП€rЛЬ

хезмотлсрtIе тулы кyламда кyрсэтy функциясе йоклэнгэн бУлСа, УЛ 210-ФЗ
номерJIы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнгЭН
тэртI,1llтэ тиеtIIле N{униципаJIь хезмэтларне кyрсэтy функциясе йоклэнгэн;

6) мут{иItl,iпаль хезмет кyрсэткэнде, морах(эгать итyчеДан РОССия

Федераrlиясе IIорматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норМаТиВ

хокукьтй актларLIIIда, муницип€tJIь хокукый актларда карапмаган тyлэy талэбе;
7) бирелган оргапнан баш тарту;
8) l\lуIII,lIJипалI) хезмэт KypcoTy IIэтихtэларе буенча документлар б"РY

ýэKIIITLIII 
яки r,эртrrбеlл бозу;

' q) (lелеllа.;rь законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
ФедерацияссIIсII башка норматив хокукый актларында, Татарстан РеспУблиКаСЫ
закоIIIIары lrоп,t баrпка FIорматив хокукый актларында, муницип€lJIь хокУкыЙ
актларjlа каралмагаЕI булса, Муtтиtlиtталь хезмэт кyрсэтyне туктатып Тору.

Курсэl,i.лгэlt очракта морэ)цэгать итyче тарафыннан кyп функцияле yЗэкнец
карарJтарыI{а hопr гамаллэренэ (гамал кылмавьша) судка каДэр (судтан тыШ)
шикая,гь бllру купфункцияле yзэк хезметкэренэ, карарларына haм гамаллэренэ
(гамэл кLIJIi\,lаvJlарына) шикаять белдерело торган кtд функцияJIе yзэккэ 210-ФЗ
номерлIJ Glедераль законныц 16 статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнган
тартI.Iilл,э TI.{eIlIJle мутrиIIипаJIъ хезмстлсрIIе кyрсэry фу"пци"се йоклэнган бУлСа

MONll;ll ll.
, 10) rиороtкэга,ть итlченец муниципаJIь хезмэт кyрсэткендэ документлар яки
могълyN,{ат, б;,.irп,лау hэм (яки) дореслеге €Lларныц булмавы т€Iпэп ителэ.

5.2. IJIIлкаять язмача когазъдэ, электрон формада муниципалЬ хеЗмэт
кyрсстVlIе оl]I-аllга, купфункцияJtе yзскIIе гамалгэ куючы (алга Таба

купt}.:rrllrсlп.]яJlе yзск]Iе гаNIолга куочы), шулай ук 210-ФЗ ноМеРлЫ ФеДеРаПЬ

закоIIлIыI{ 16 стi]тьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмаларга тапшырыла.
Myтtlttltalla.пb хез\lат кyрсэтyче орган )tqитэкчесенец карарларына hэм гамэллэрена

; (гамал KLlJlj\tayJlapl,tHa) шикаятьлэр юг?рr,I органга (аныц булганда) бирелэ яисэ Ул
булп,lагаttда, турыда}r-туры муI{иIипаJIь хезмэт кyрсэтyче орган ЖиТЭКЧеСе
Taparllt,ttltlatt карала. Кyп. фуrrкllия.irе yзэк хезмэткэренец карарларына haM

гамэJI_IIёi]еlIс (гаrrэ.ш кылмавыtла) шикаятьлэр шушы купфУнкцияле YЗэк
п{Iлтсr{чссеIIо тз,l]ll|ырыла. Куп функцияле yзэкнец карарларына hэм гаМЭЛЛЭРенЭ

(гаь,tал кьul\4аvJ1,1оытrа) шикаятьлар кyпфункцияле yзэкне гамалгэ кУЮчыга яиСЭ

норматиIз хокукый акт белэн вэкаJIэтле вазыйфаи затка тапшырыла
Mylll,rl1,1Iпi.JI]l хезN[ст кyрсэтре оргаIrIrы[{, муниципЕtлъ хезмэт кyрсэтyче органНЫЦ
в?зг,!Гlqiintr затI)1IIтlII, муIIиIIипаль хезд,tат кyрсатyче орган щитекЧеСенеЦ
Kapai]Jlii!]ыIIa hэьл I,амаллэрена (гамэл кылмауларына) шик€tять ПОчТа аШа,
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кlдфункцияле yзэк аша, <<Интернет)> мэгьлyмат-телекоммуникация челтэреннэн,
муницип€tль хезмэт кyрсэryче органныц рэсми сайтыннан, Бердэм портаЛДан яисэ

республика портаJIыннан, судка кадэр шик€uIтъ бирунец МэгЬлyМаТИ

системасыннан файдаланып щибарелергэ момкин, шулаЦ ук морэщэГаТь итyЧенец
шэхси кабул итy вакытында кабул ителергэ момкин. Ку., фу"кциrIле yЗэкнеЦ,

кlдфункцияле yзак хезмэткэренец карарларына Д., гамэллэреЕэ (гамЭЛ

кылмаударына) шиЁаять почта ашq <интернет) мэьлyмат-тепекоммуникация
челтареннэн, кlтфункциялё yзэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порТалдан яиСЭ

ресгryблика портrlJIыннан, судка кадэр шикаять бирунец маьл!мат
системасыннан файдаланып х{ибэрелергэ момкин, шулай ук морах(эгать ит!ченец
шахси кабул итyендэ кабул ителергэ момкин

5.3. Шик€uIтъ yз эченэ €lлырга тиеш:
1) муниципаlrь хезмэт кyрсэтyче органныц, муниципaлъ хезмэт кyрсэтyче

органныц вазыйфаи затыныц яисе муницип€tJIь хезмэткарнец, купфУнкциrIЛе

1закнец, аЕыц т(итэкчесе hэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларныц исеме, алаРНЫЦ

щитэкчелэре hэм (яки) хезметкэрлэренец, адарныц карарларына hэм гамэЛлэренэ

(рамэл кылмауларына) шик€uIть белдерелэ торган карарлар hэм гаМэллЭРенЭ

($амэл кылмауларына) шик€uIть белдерелэ торган карарлар hэм гамэллэренэ
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;

2) гариза бируrенец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы'- бУлган
очракта), гариза бирученец - физик затныц яшэy урыны турында мэьлlматлар,
гариза бирученец - юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук
элемтэ очен телефон номеры (номерлары), э.liектрон почта адресы (бУлгаН

очракта) haM гариза биручегэ щавап яqибэрелергэ тиешле почта аДресы
(булганда).;

3) мунитlип€tlrь хезмэт кyрсэтyче органныц, муницип€rль хезмэт кyрсэтyче
органнъjц вазыйфаи затыныц яисо муницип€lпь хезматкэрнец, кyп функцияле
бэянец шик€tять белдерелэ торган карарлары hэм гаN{эллэре (гамэл кылмавы)
турында белешмэлэр

4) морэх{егать итyче алар нигезендэ мунициtI€tJIь хезмэт кyрсэтyЧе
органныц, муницип€lлъ хезмэт кyрсэтyче органныц вазыйфаи затыНыц ЯИСЭ

мунициIr€lль хезмэтtэрнец, купфункциrIле yзэк хезмэткэренец, 210-ФЗ ,ноМерЛЫ

Федералъ законныц 16 статъясындагы 1.1 олешендэ карzrлган оешмаларныц,
аларныц хезмэткэрлэренец карарлары hэм гамаллэре (гамэл кылмаулары) белЭН

килешми. Морэхlэгатъ итlче тарафыннан гариза бируrенец далилларен раслаrIы
_ документлар (булганда), йэ €rларныц кyчермалэре тапшырылырга момкин

5.4. Кергэн шикаять кергэн коннэн соц килyче эш коненнэн дэ соцГа

калмыйча теркэлерге тиеш..
5.5. Муницип€tль хезмет кyрсэтyче органга, кyд функцияле yзэкне ГамЭЛГЭ

куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законЕыц 1б статьясынДаГЫ 1.1

олешенда каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) керген шикаяТЬ

аны теркаганнэн соц, е муниципаль хезйат кyрсатуче органга, r<Уп фУНКЦИЯЛе
yзэккэ, оешмаларга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 стаТЬяСындагы 1.1

олешендэ каралган оешмzLпарга, морэх{агать итYченец документларын КабУл

итyда йэ .рохсат ителгэн хатаJIарын hэм хатаJIарын тозатyда яисе монДыЙ
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тормэлэргэ карата шикzulть белдерелгэн очракта - биш эш коне эчендэ кар€шырГа

тиеш.аны теркэгэннэн соц эш коне.
5.6. lШикаятьне карау нэтих{элэре буенча тубэндэге карардарныц берсе

кабул ителэ:
1) шикаять, пIул исептен, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, муниципаль

хезмат KypcaTy нэтип(эсендэ бирелгэн документларда_щиберелгэн хагаларны hэм
хаталарны тозэтy, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, ТатарсТан

Республикасы норм.атив хокукый актларында, муниципztлъ хокукыЙ аКТЛаРДа

€шынмаган акчаны морэщэгать ицчегэ кире кайтару равешеЪдэ дэ,
канэгатьлэндерола; 2) шик€uIтьне канэгатълэндерyдэн баш тарта. Олеге пункТТа

кyрсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соц килэ торган коннэн дэ соцГа
ка_гrмыйча морэ}цэгать ит!чегэ язмача hэм морэя{эгать ит!че телаге бУенча

электрон формада шикаятьне карау нэтищэлэре турында мотивлаштыръшган
х{авап щибэрелэ.
5.7. IПик€uIтъне карау натих(эларе турында морэжэгать итyчегэ х{авапта

канэгатьлэндерелерга тиецше дип тану очрагында, муниципаiIъ хезмат кIрсэryче
орган, юд функциrше yзэк яисе оешма тарафынЕан муницип.tль хезмэт
IfYрсаткэндэ ачыкJIанган п(итешсезлекJIэрне кичекмэстэн бетерУ МаКСаТЛаРЫНДа,

ф""ц"rrаль хезмэт кyрсэтyне гамэлгэ ашыруtIы орган яиаэ 210-ФЗ ноМерЛы
Федералъ законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ карzLлган гамэллэр турыНДа
мэгълtмат бирелэ, шулай ук китерелгэЕ }цайсызлыкJIар очен гафу утенэлэр hэМ
муниципалпь хезмэт кyрсэтy максатларында морэх(агать ицчегэ кирэк булган
алдагы гамэJIJIэр турында мэгьлlмат кYрсэтелэ.
5.8.IIIикаятьне карау нэтих(элэре турында морэп(эгать итlчегэ щаВаПТа
канагатьлэндерелергэ тиеш тYгел дип тану очрагында кабул ителгэН каРаРНЫЦ

сэбэплэре турында дэлиллэнген ацлатмurлар, шулай ук кабул ителгэн карарГа
шикмть бирy тэртибе турында мэьлtмат бирела.
5.9. IIIик€штъне карау барышында яки нэтих{элэре буенча административ хокук
бозу яки х{инzulть составыныц билгелэре билгелэнгэн очракта, вазыйфаи зат,

шик€uIтьлэрне карау буенча вэк€}лэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материatJIларны

кичекмэстан прокуратур а органнарына х{иб эрэпэр.
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1 нче кушымта муншщпz}ль миJIектэ булган
жирлэрда стационар буrпиаган сэудэ
объектларын урнаштыру очен шартнilмэ тозy
буенча муниципu}JIь хезмэт к\рсэтyнец
административ регламентына YзгэреIIшэр KepTY
хакында Форма

Аукцион уткормиче гепо стационар булмаган сеyда объектыц урнаштырУ
турында шартнама

ll ll
г.20

Зеленодолъск муницип€tль
комитеты, алга таба ул устав

П(эке авыJI п{ирлеге башкарма
итYче Олы П(эке авыл )цирлеге

раЙоны Олы
нигезендэ эш

башлыгы йозенде, бер яктан,. алга таба "стационар булмаган
сеYдэ объекты ху)цасыl' дип атЕLJIr{ы зат гамалдэ
булган икенче яктан, э "яклар" дип ат€IIIган якJIар

тубэндэгелэр турында элеге килешy, тозеделэр:

l |.т.олеге килешy ""....#Г;ffiJ*1I1;1 стационар булмагЬн саyдэ
объекты хух{асына стационар булмаган сэyдэ объекты урнаштыру очен тyлэy
хокукы бира. муниципztль
милектэге жирлэрдэ hэм пglр кишэрлекJIэрендэ, шулай ук дэyлэт милке
чикJIэнмэгэн п{ирлэрдэ hэм х(ир кишэрлекJIэрендэ, Олы Щэке авыл п{ирлеге

территориясендэ стационар булмаган сэyдэ объектларын урнаштыру схемасы
нигезенда, адреслы ориентир буенча, деyлэт милке чикJIэнмэгэн х(ирлэрдэ haM
х{ир кишэрлекJIэренда.:

(объектныц урнашу
оченурыны) гамэлгэ ашыру

(эшчэнлек торе, сатыла торган товарлар торкеме)
э стационар ýулмаган сэyдэ объекtы хужасы аны элеге килешyшартлары

hэм гамэлдэге законнар нигезендэ урнаштыра. |.2 стациоЕар булмаган саyдэ
объекты оешманыц фирма атамасын (индивидуаль эшкуарныц Ф. и. о.), эш

режимын, урнацry урынын, стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыру очен
шартнама реквизитларын кyрсэтеп, вывескага ия булырга тиеш

II. Тулаулар haM исап-хисап
2.1. Стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыру килешмэсе буенча тyлэy

. кyлэме стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыру хокукын бэялэу
-турындагы исэп-хисап нигезендэ билгелэнэ hэм 5 ел эченда (НДС салынмый)

'"-:;;.Ъч"о"ар булмаган сэyда объектын урнаштыру очен тyлэy стационар
булмаган сэyдэ объекты хуп{асы тарафыннан, п(ирлекнец ИК счетына акча Krlepy
юлы белэн, килэсе тэртиптэ башкарыла:

2.2.t стационар булмаган саyдэ объектын урнаштыру очен алеге шартнамэнец
гамэпдэ булу срогыffыц беренче елы очен (задатка суммасын да кертеп) аукцион
нэтищэлэре турында беркетмэ алганнан соц ун кон эчендэ стационар булмаган
сэyда объектын урнаштыру' хокукы очен еллык бая кyлэмендэ аукцион
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нэтищэларе турында беркетмэ ztпынганнан соц ун кон эчендэ, лэкин киJIеШl'ТОЗY

датасыннан да соцга калмыйча, аванс тyлаве;
2.2.2. элеге килешyнец гамэлда булган hэр килэсе ел очен тyлаy

2.3. Стационар.булмаган сэyдэ объекты хух(асыныц элеге килешi' буенча
тyлэy буенча йоклэмэлэренец yталешен раслау хtирлекнец ИК ,тарафыннан

бирепгэн hэм Шартнамэнец аерылгысыз кушымтасы булган ryлэy турында
белешмэ булып тора.

2.4. Килешу буенча хокук бэясе яюIар килешt,е буенча yзгэртелэ алмыЙ.

2.5. Стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыру очен тyЛаy КyЛэМе

х{ирлекнец ИК инициативасы буенча элеге килешt,тозегэннэн соц бер елдаН Да
иртэрэк тlтел, эмма елга бер тапкырдан да артмыйча hэм федератrь бЮДЖеТ

турында Россия Федерациясе законы белэн билгелэнган инфляция дэрэЖэсенец
зурлыгыннан да артмыйча арттырылырга момкин.

2.6. Стационар булмаган саyдэ объекты хух{асы тарафыннан тyлэуДэн баш
тарткан яки тyлэyдэн батrr тарткан очракта, ул килешt,буенча билгелэнгэн срокТа

Россия Федерациясе законнары нигезендэ х(авап тота.
2.7. Килешrу буеrr"ч *onyK бэясен тyлэy срокJIары бозылганда, стационаР

флмаган сэyдэ объекты хущасы авыл х(ирлеге башкарма комитеты тарафыннан
срогы чыккан hэр к€tлендарь коне очен тyлэнмагэн сумма кyлэМеннан O,tYo

исэбеннан пешI тyли. Стационар булмаган сэyда объекты хух{асын бозылУ
стационар булмаган хрд(а тарафыннан бозылган очракта, пеня тyлэyдэн uВаТ иТМИ

Стационар булмаган саyдэ объекты хуп{асына кире кайтарылмый.

ПI. Якларныц хокуклары haM бурычлары

3.1. Авыл щирлеге башкарма комитеты хокукJIы:
3.1.1. Стационар булмаган сэyдэ объекты ху}цасыныц элеге килешyшартларын
hэм яqиiлек территориrIсендэ стационар булмаган сэyда объектларын

урнаштыруны х(айга саJI}чы норматив - хокукый актлар тuшIэплэрен yтэвен
контролъде тоту.
З.|.2. Олеге шартнамэдэ haM Россия Федерациясенец гамалдэге законнарынДа
билгелэнгэЕ очракJIарда hэм тартиптэ элеге шартнамэ шартларын yТэyДеН

Оерьяклы Оаш тартырга.
3.2. Авыл щирлеге башкарма комитеты стационар булмаган сэyда объекты

хущасына алеге шартнамэнец 1.1 пунктында кyрсателгэн адреслы ориенТир

буенча }цирлек территориrIсендэ стационар булмаган сэyда объектларыН

; }рнаштыру схемасы нигезенда объектны урнаштыру хокукын бирергэ бурычлы.
Элеге килешy.буенча стационар булмаган сэyдэ объекты хужасына бирелГЭН 

.

хокук башка затларга тапшырыла алмый.
3.3. Стационар булмаган сэyдэ объекты хущасы хокуклы:
3.3.1. Олеге шартнамэ шартларын yтэyдэн вакытыннан алда баш тартырга

3.4.2. Олеге шартнамэнец 1.1 lrунктында кyрсателгон билгелэнеше буенча
стационар булмаган сэyдэ объектыннан файдаланырга;

3.4.3. Олеге кшIешyда билгелэнгэн кулэмдэ hэм тэртиптэ алеге килеШY

нигезендэ ryлэlне yз вакытында hэм ryлысынча кертергэ;
'' 1:
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з,4.4. Билгелэнган урнашу чоры дэвамында стационар булмаган сэYдэ

объектыныц тышкы торен, урнашу тибын, урынын hэм кулэмен сакJIауны тээмин

итэрго;
з.4.5. стационар булмаган сэyдэ объектыннан файдалану нэтих(эсендэ

х{ирлек
язмача

сэyдэ объекты хух{асы элеге кцлепry буенча йоклэмалэрне yтеyдэн азат ителми.

5.3. Яклар Россия Федерациясенец гамэлдэге законнары нигезендэ форс-мажор
хэллоре килген очракта килешyбуенча йокламэлэрдан азат ителэ.

барлыкка килгэЕ санитар нормаларны hэм кагыйдэлэрне, ч\д-чар hэм башка

к€rлдыкпарны чыгаруны тээмин итаргэ; ..е

З.4.6. Стационар булмаган сэYдэ объектьшнан файдаланьш, хуя(апык эшчэIIJIеген гамэлгэ

аrпырганда "ваклап сату-алу шартнЕlI\{эсе буенча товарлар сату кагыйдэларен, куллiшушньщ

YзенЭ шул ук нигезлэргэ ия булган товарны тYлэYсез биру турында талэбе кагылмьй торгаII

озак вакыТлы кулланылыштагы товарлар исемлеген раслаУ турында" з1.12.2а2020 ел, Ns 2463

РФ Хокумэте Карары талэплэрен yrэyне тээмин итэргэ

з.4.,7. стационар булмаган сэYда .объектыныц пычрануына, чYтIлэнYенэ юл

куймаска;
3.4.8. стационар булмаган сэyдэ объектын yз вакытында сyТеП, СТаЦИОНаР

булмаган сэyдэ объектларын урнаштыру схемасы буенча урнаштырылган
алып, объект янындагы территориlIне шартнамэ гамэлдэ булган коннэнурыннан аJIып, оOъект янындагы Iерриr,ориrн(, utарItrаryld l.alvrdJrлd чJJдсLг! д\9гrл

соц 10 кон эчендэ беренчел хzlлэткэ китерергэ. з.4.9. стационар булмаган саYдэ

объектларын, стационар булмаган п{эмэгать тукJIануы объектларына жирлек
территориясенде стационар булмаган конкYреш хезмэте кYрсэтy объектларын

rрнаштыруны 
х(айга сЕша торган норматив-хокукый актларда карЕrпган шартларны

YтэY;
з.4.|р. юридиК затнЫ YзгэртеП корган очракта юридик затларныц бердам

дэYлот реестрына язылу кертелгэннаЕ соц биш коннэн дэ соцга ка.гrмыйча,

башкарма комитетына элеге килешyбуенча хокуý дэвамчылары турында
хэбар итэргэ hэм элеге килешyбуенча остэмэ киJIеш!,тозергэ.;

з.4.|1. авыЛ я(ирлеге башкарМа комитетына Yз реквизитларын (исеме, урнашу
урыны, почта адресы, электрон почта, факсимиль элемТэ) УЗГаРТУ ТУРЫНДа бИШ

кон эчендэ хэбор итэргэ кирэк. Стационар булмаган сэyдэ объекты хущасы алеге

шартларНы YтамэГан очраКта, элеге килешYдэ кlрсэтелган реквизитлар буенча

п(ирлек башкарма комитеты щибэргэн башка корреспонденциrI стационар

булмагаН сэYдЭ объ9ктЫ хужасыНа хqибэрелгэН дип санаJIо, ул, аларныц фактга
ztлынуына карамастан, хэбар ителгэн дип санала (тиешле ' хатлар,

корреспонденция) 
IV. Килешунец гамалда булу вакыты

4.1. олеГе Килешу куЛ куелганнан бирле Yз кочене кера hэм гамэлда була.

4.2. олеге цIартнамэнец гамэлдэ булуы элеге шартнаманец 4.1 пунктында

кyрсотелгэн датадан соц кила торган коннан соц туктатьша. омма элеге

--uрrrru*енец гамэлдэ булу срогы якJIар элеге килешi, буенча барлык

йоклэмэлэрне тулысынча yтаyдэн €ват итм
Y. Щаваплылык, Якларныц

5.1. олеге килешY. буенча йоклэмэларце YтэмэгэЕ яисэ тиешенча 1тэмэгэн
очракта яклар Россия Федерациясенец гамэлдэге законнары нигезенда п(аваплы.

5.2. Стационар булмаган сеYда объекты булмаган очракта, стационар булмаган
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YI. Килешyне езу тартибе
б.1. Килешy,якл_арныц килешyе яки суд карары буенча озелерга момкин.
б.2. Стационар булмаган сэyдэ объекты хух(асы элеге килешyне беръяклы

тэртиптэ элеге килешy буенча бурычлары булмаган, стационар булмаган сэyда
объектын демонтажJIау hэм аны урнаштыру урынында торгызу эшларе !"гкэрелгэн
очракта гына озэргэ хокукJIы.

6.3. Щирлекнец ИК элеге шартнамэ шартларын yтаyдэн вакытыннан алда

баш тартырга хокукJIы. :

6.3.1. Щирле yзидарэ органы тарафыннан жир кишэрпеген ztзaT итy турында
карарлар кабул итy: _ автомобиль юлларын ремонтлау hэм (яки)

реконструкциялэy кирэкJIеге белэн (стационар булмаган сэyдэ объекты булса,
элеге эшшэрне башкаруга комачауласа) ; - автомобиль юлларын тозекJIэндерy
элементларыныц сакJIагыч юл корылм€rларын урнаштыру буенча эшлэр башкару
белэн ; - линия объектларын яки объектларны урнаштыру белэн

6.З.2. Стационар булмаган сэyдэ объекты хужасы тарафыннан стационар
булмаган саyдэ объектын урнаштыру очен ике ай рэттан тyлаy кертелмэгэН
очракта. Шул ук вакытта стационар булмаган сэyдэ объектын урНашТыРУГа
килешyне озy турында белдеру стационар булмаган саyдэ объекты хущасына

Рохсат ителгэн озещ/ датасына кадар 30 календаръ кон кала щибэрелергэ тиеш.
6.3.3. Стационар булмаган сэyдэ объекты хух{асы тарафыннан 30 календарь

кон эченДэ стационар булмаган сэyдэ объектыннан максатчан файдалану турынДа
килешi.шартларын бозуларны яисэ стационар булмаган саyдэ объекты мэйданын
аршыру белэн бэйле хокук бозуларны бетер{ турында кlрсэтмэ yтэлмэгэн
очракта, 30 календарь кон эчендэ стационар булмаган сэyдэ объекты
мэйданыннан артып кит!тэ бэйле бозуларны бетеру турында к!рсатмэ yтэлмагэн
очракта - стационар булмаган сэyдэ объектын урнаштыру килеш!'енда
билгелэнгэн. Курсэтелгэн кyрсэтмагэ шикЕuIть белдергэндэ стационар булмаган
сэyдэ ббъектын урнаштыруга шартнама озеJцтэ нигез булып, стационар булмаган
сэyдэ объекты хуп{асыныц мондый курсэтмане законсыз дип тану турындагы
талэпларне канэгатьлэндерyдан баш тартуы турында суд карары законлы коченэ
керган.

6.4. Олеге шартнамэнец 6.З.2 lтунктында кар€rлган шартнамэне yгэyдэН
берьяклы баш тарту очен нигез булган очракта, п{ирлек башкарма комитеты 30
(угыз) календарь кон эчендэ стационар булмаган с?yдэ объекты хуlп(асына елеге
килешlне берьяклы тэртипт? озy турында язма хобэр (курсатмэ) хqибарэ. Бу
очракта элеге килешt,, стационар булмаган сэyдэ ,объекты хух{асы тарафыннан
хэбарнамэдэ билгелэнгэн срокта бозулар бетерелмэгэн очракта, мондый
хабэрнамэда кlрсэтелгэн датадан озелгэн дип сан€Lла.

6.5. Авыrr }цирлеге .инициативасы буенча IIТзрlцдаэнец гамалдэ буоу
срогыннан алда туктатылган очракта, _стационар булмаган сеyда объекты
стационар булмаган саyде объекты хух(асы тарафыннан килеш!,гамалдэн чыккан
коннэн 5 (биш) кон. эчендэ демонтажJIанырга тиеш, шул ук вакытта стационар
булмаган сэyдэ объекты хущасына тотылган чыгымнар компенсациялэнми.

6.6. Стационар булмаган сеyда объекты хущасы тарафыннан щирлекнец ИК
адресына эццэнлеген туктату турында тиешле гариза бирелгэн очракта,
килепryнец гамэлдэ булуы берьяклы тэртиптэ вакытыннан аJIда туктаТыла.
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Стационар булмаган сэyдэ объектын демонтажлау стационар булмаган сэyдэ
объекты хущасы тарафыннан 5 (биш) эш коне дэвамында мостэкыйль башкарыла;
стационар булмаган сэyдэ объекты хущасына тотылгаIl чыгымнар
компенсациялэнми.

YII. Башка шартлар
7.1. Олеге килешyдэ х(айга саJIьшмаган мэсьэлэлэр Россия Феде"t'ациясеЕец гtlNIэлдэге

законнары нигезендэ хэл ителэ.
7.2. Килешу ике носхэдэ тозелгэн, аларньщ hэркайсы бер yK юридик котIкэ ия.

7.3. Килешу буенча бэхэслэр Татарстан Республикасы Арбитрarк судында хэл ителЭ.

7.4. Килешry буенча барлык yзгарешлар якJIар килешy,нец аерылгысыЗ олеше

булып торган язма рэвештэ тозелгэн остэмэ килешryлэр белэн рэсмилашТереЛэ.
7.5. Килешy.кушымталары аныц аерылгысыз олешен ташкиlt итэ. 1 нче кушыМТа-
М:500 масштабында,объектны урнаштыруныц ситуацион планы. J\b 2 куIцымта-
билгелэнгэн тэртиптэ стационар булмаган сэyдэ объекты проекты. Кушымта N 3-
белешмэ турында тулы тyлэy.

VIП. Якларныц реквизитлары haM имзалары

1 Зеленодолъск районы Олы Жэке авыл
k"рп"." башкарма комитеты
Авыл жирлеге башлыгы

Стационар булмаган саyдэ объекты
хух{асы

l
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2 нче кушымта муниципtlJIь MI,IJIеKTэ булган
}цирлардэ стациоЕар булмаган сауда
объектларын урЕацIтыру очен шартнама тsзy
буенча муниIцIпЕrль хезмэт кyрсэт1т{ец
административ регламентына Yзгэрешпэр KepTY

хакынла Форма

v_:uý

(Муницип€tлъ хезмэт кyрсэтyче орган бланкы)
Кемгэ:

Элемтэ очен мэьлlмат :

Вакил:

Элемтэ очен мэгълyмат вокилнеке

кАрАр
\ муницип€rль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында муниципЕlлъ милектэ булган

жирлэрдэ стационар булмаган сэyдэ объектларын урнаштыру очен шартнаМэ ТоЗy
буенча, аукцион yткэрмиче генэ

число

Сезнец гариза. вак€lJIэтле орган тарафыннан аца
кушып бирела торган

документлар. Муниципаль
милектэ булган щирлэрдэ тyбэндэге нигезлэр буенча аукцион yткармичэ

стационар булмаган сэyдэ объектларын урнаштыру турында шартнамэ тоЗyДэн
, баш тарту турында Карар кабул ителде:

1.

2.

Остэмэ мэьлyмат: Сез элеге

щитешсезлекJIарне бетергэннэн соц хезмат KypcaTy турында гариза белэн
вэкatлэтле органга кабат морэщэгать итэргэ хокукJIы. Олеге баш тарту шик€utтьне

вэк€tлэтле органга х{ибэрy юлы белан, шулай ук суд тэртибенда судка кадэр
тэртипта Iшик€lять бирелергэ момкин.

Вазыйфаи зат (ФИО)
(вака_rrэтле вазыйфаи зат имзасы)

Ns

J\ъ
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3 нче кушымта муницицtшь миJIектэ булган
)цирлардэ стационар булмаган сэудэ
объектларын урнаштыру очен шартнамэ тозy
буеrrча муницип€lJIь хезмэт кyрсэтyнец
административ реглttN,Iентына yзгарешлэр kepTy

хакында Форма

(Муниципi}ль хозмэт кyрсэтyче орган Oou"n"r;

Кемгэ:

Элемта очен маIълlмат:

Вэкил:

Элемта очен магъл!мат вэкилнеке:

кАрАр
биру очен кирэкJIо документларны кабул итулэн баш тарту турьшда муниципапь милекТэге

\ ж"рпэрдэ стационар булшrаган сэYдэ объектларьш урнаrJттыруга шартнаI\dэ тозy буенча
муниципirль хезмэт кyрсэтy

]\ъ

Рассмотрев сезнец
тарафьшншr аца кушьш

гариза.
бирелэ торган док},NIентлар

]ф вэкt}лэтле орган

тубэндэге Еигезлэр буенча аукцион yткэрмичэ, муниципшIь
милектэ булган п1ирлэрдэ стационар булмаган сэyда объектларБш урнаштыру очен шартIItlIvIэ

тозy очен киракJIе документларны кабул итyдэн баш тарту турьшда Карар кабул ителде:

Баш тарту
сэбаплэрен ацлату: Остэмэ мэгъJriмат:

Сез алоге щитешсезлекJIэрне бетергэннэн соц
хезмэт кyрсэтy турьшда гариза белэн вэкалэтле органга кабат морэх(агать итэргэ хокукJIы.
Олеге баш тарту шикt}ятьне вакztлэтле оргtшга щибэрy юлы белэн, шулай ук суд тартибендэ
судка кадэр тэртиптэ IIIиKaJ{Tь бирелергэ момкин.

Вазыйфаи зат (ФИО)

1.

2.
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в

4 нче кушымта муншц.ш€}ль милектэ булган
жирлэрдо стационар буrплаган саудэ
объектларын урЕаштыру очен шартнzlмэ тозy
буенча муниlцпаль хезмат кyрсэтyнец
административ реглztментына yзгарешлэр kepTy

хакында Форма

(щирле yзидарэ органы исеме

(Щитэкченен яисэ баrпка вэкtIлэтле зат исем

фаlrлилиясе )
Шэхесне расла)ru{ы докуý{ент

,Щокумен торе)

(серия, номер)

(кем кайчан бирелде)

,Щэулэт теркаве турыЕда белешмэлэр
юридик зат:

огрн

инн

Урнашу урыны

Мэгълцмат:

тел.Еомеры

эл. почта
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гАризА
Стационар булмаган саyда обуектын урнаштыру очен шарТнамО ТОЗY

турында

Стационар буrпrлага1 сэyдэ урЕаштыру очеII килошy тозеyегезне сорыйм
Соралган саyдэ урьшыЕыц адреслы ориентиры:
Объектньш торе
Максаты аны куллаЕу

стационар булмаган сэyдэ объектыныц урын номеры

Муниципаль хезмат кyрсатyегезне сорьйм:

f| TurupcTaH Республикасы даyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталыньщ шэхси

кабинетьшrа;

П Татарстшr Республикасы дэYлат hэм мунициlrаль хезмэтлэр кYрсэтYIIец

кулфункчияле yзэгендэ

\ П в opzaHda

()
(дата) (имза)



5 ьтче кушымта муниципаль милектэ буrган
х(ирлэрда стационар булмаган саудэ
объектларын урнаштыру очен шартнамэ тозy
буенча муниципttль хезмат кyрсэтyнец
административ регламентына yзгэрецшар I(epтy

хакында

П{итэкчегэ

Кемнэн:

ГАРИЗА техник хаталарны тозотy турында

Муниципалъ милектэ булган пqирлэрдэ стационар булмаган СаYДэ

объектларын
Урнаштыру очен шартнамэ тозy буенча, муницип€LlIъ хезмэт кyрсэткэнДэ

rцибэрелген хата турында хэбэр итэм.
таптыгызмы:

,Щорес мэьлlмэт:

1.

2.
Рохсэт ителген техник хатанытозэтy турында гаризаны кире каry ТУрыНДа

Карар кабул ителген очракта, мондый карарны хqибаруегезне сорыйм:
Электрон документ юллау юлы белэн E-mail адресына:' ;

Кегазьдэ расланган кyчермэ

рэвеIпендэ

минем тIrэхесемэ караган hэм мин тэкъдим иткэн гаризамга кертелгэн, шулай Ук
мин керткэн мэгълtматларныц дорес булуын чын-чынлап раслыйм. ГаРИЗаГа

кушып бирелган документлар (документларныц кучермэларе) Россия
Федерациясе законнары белан билгелэнгэн т€lлэплерге туры киЛэ, ГаРИЗа

тапшырган вакытта бу документлар гамэлдэ hэм дерес белешмэлар бУла.

'( 
) (дата)


