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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

2021 елныц 03 ноябре №21

Курсэтунец Административ регламентын раслау турында, муниципаль хезмэтлэр курсэту
буенча, нотариаль гамэллэр кылу

Статьясы нигезендэ 37 Россия Федерациясе Законыныц 11 нче февраль 1993 ел, 
№ 4462-1 Нигезлэре «Россия Федерациясенец нотариат турында закон», Федераль закон 
тарафыннан ел, 27 июль, 2010 ел, № 210-ФЗ оештыру Турында «дэулет Ьэм муниципаль 
хезмэт курсэту»,

Карар бирэм:

1. Расларга
1.1. Административ регламент муниципаль хезмэтлэр курсэтунец нотариаль 

гамэллэр кылу буенча (Кушымта №1).
2. Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Красный Октябрьово 

авыл >к;ирлеге башкарма комитеты карарыныц уз кечен югалтуын тану турында
- «Васыятьнамэлэр таныклыгы бэм ышанычнамэлэр таныклыгы буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламентларын раслау турында» 08.07.2021 ел, № 18

3. Бастырырга элеге карар рэсми сайтында рэсми порталыныц Татарстан 
Республикасы хокукый мэгълумат» мэгълумат - телекоммуникация «Интернет» 
челтэрендэ http://pravo.tatarstan.rup9CMH сайтында яца Чишмэ муниципаль районы 
http://novosheshminsk.tatarstan.ru.

4. Контроль утэлешен тикшеру элеге карарныц оставляю артыннан.

В.В.Захаров

http://pravo.tatarstan.rup9CMH
http://novosheshminsk.tatarstan.ru


Кушымта №1
Татарстан Республикасы Яца 
Чишмэ муниципаль районы 
Красный Октябрь авыл ^ирлеге 
Башкарма комитетыныц 2021 
елныц 03 ноябрендэге 21 
номерлы карары нигезендэ

Административ регламенты
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец буенча, нотариаль гамэллэр кылу

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) нотариаль гамэллэр кылу буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец стандартын 
hэм тэртибен (алга таба-муниципаль хезмэт) билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: яшэY урыны яки яшэY урыны буенча теркэлгэн 
физик hэм юридик затлар (алга таба - мерэ^эгать итYче), торак пунктта яки муниципаль 
округ, шэhэр округы территориясе составына керYче торак пунктта, аныц административ 
Yзэге булмаган торак пунктта яшэY урыны яки яшэY урыны буенча теркэлгэн физик hэм 
юридик затлар (алга таба-мерэ^эгать итYче).

1.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэр Башкарма комитеты Красный Октябрь авыл 
^ирлеге яца Чишмэ муниципаль районы, Татарстан Республикасы (алга таба -  
Башкарма комитет).

1.3.1. Урнашу урыны Башкарма комитеты: Кызыл Октябрь, Мэктэп урамы, 3.
Эш графигы:
дYшэмбе -  ж;омга: 08.00-16.15;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Вакыт тэнэфес ял hэм туклану ечен билгелэнэ кагыйдэлэре, эчке хезмэт тэртип.
Справочный телефон: 8 (84348) 36-0-97.
Кертелэлэр документлары буенча, удостоверяющим шэхес.
1.3.2. Адрес рэсми сайтына муниципаль районы мэгълYмати-телекоммуникация 

«Интернет» челтэрендэ (алга таба -  «Интернет» челтэрен): 
(http://www.novosheshminsk.tatar.ru).

1.3.3. Турында мэгълYмат муниципаль хезмэтенэ тоташкан Татарстан 
Республикасы дэYлэт теллэрендэ, шулай ук урында урнашкан урынын hэм эш графигы 
Башкарма комитеты мемкин алынган:

1) ярдэмендэ мэгълYмат стендларын Y3 эченэ алган визуальную hэм текстовую 
турында мэгълYмат муниципаль хезмэтенэ тоташкан, урнашкан биналарда Башкарма 
комитеты, мерэ^эгать итYчелэр белэн эшлэY ечен.

МэгълYмат Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэ, размещаемая 
мэгълYмати стендларында hэм районныц рэсми сайтында мэгълYмат- 
телекоммуникация «Интернет» челтэрендэ, Y3 эченэ турында мэгълYматлар 
муниципаль хезмэтенэ тоташкан, аныц составындагы пунктларында (подпунктах) 1.1,
1.3.1,2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 элеге Регламентные

http://www.novosheshminsk.tatar.ru
http://www.novosheshminsk.tatar.ru/


2) аша «Интернет» челтэрендэге рэсми сайтында (муниципаль районныц 
(http://www.novosheshminsk.tatar.ru.);

3) Башкарма комитетында:
шул устном мерэ^эгате - шэхсэн яки телефон аша;
шул язма (шул исэптэн электрон документ рэвешендэ) мерэ^эгать итY -  кэгазьдэ, 

почта аша электрон формада, электрон почта аша Порталында дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтY Татарстан Республикасы дэYлэт (http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба -  
Региональ портал);

4) Бердэм порталында дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(http://www.gosuslugi.ru/) (алга таба -  Бердэм порталы);

1.4. Норматив хокукый актлар, ^айга салучы бирY, муниципаль хезмэтлэр 
(реквизитларын ^рсэтеп, норматив хокукый актларга hэм чыганаклары hэм аларны 
рэсми бастырып чыгару), рэсми сайтында муниципаль районы мэгьлYмати- 
телекоммуникация «Интернет» челтэрендэ, "дэYлэт мэгълYмат системасы «дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр Реестры" Татарстан Республикасы.

1.5. Элеге Регламенты кулланыла тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр:
Астында совершением нотариаль гамэллэр ^ з д э  тотыла:
1) таныклыгы ышанычнамэ нигезендэ, гайре доверенностей бу курсэтмэсе 

недвижимым мелкэт белэн эш итY;
2) кабул итY, саклау чаралары наследственного милекне юлы белэн ^итештерY 

описи наследственного мелкэте;
3) свидетельствование тугрылык кYчермэлэре hэм выписок шуларныц;
4) свидетельствование подлинность имза алу документларында;
5) таныклыгы турындагы мэгълYматларны йезлэрдэ очракларда Россия 

Федерациясе законнарында каралган;
6) таныклыгы факт табылу гражданин исэн;
7) таныклыгы тождественности собственноручной имза ^ Y  буенча инвалид яшэYче 

территориясендэ тиешле ^ирлеге белэн факсимильным воспроизведением аныц 
собственноручной имза;

8) таныклыгы факт табылу гражданныц билгелэнгэн урында;
9) таныклыгы тождественности гражданныц зат, изображенным бу фоторэсемнэр;
10) таныклыгы вакыт предъявления документлар;
11) таныклыгы равнозначности электрон документ документ кэгазьдэ;
12) таныклыгы равнозначности документы кэгазьдэ, электрон документ.
документ ^чермэсе - элеге документ тулысынча воспроизводящий мэгълYматны

документ теп несхэ hэм аныц тышкы билгелэре генэ булган юридик кече;
документ - матди носитель белэн зафиксированной анда телэсэ нинди формада 

мэгълYмат рэвешендэ текстны, звукозаписи, сурэте hэм (яки) аларны берлэштерY ия 
реквизитлар мемкинлек бирэ торган, аны идентифицировать, hэм билгелэнгэн тапшыру 
ечен вакыт hэм пространствода максатында ^эмэгать куллану hэм саклау;

выписка - ярдэм итYнец терле юлларын эзли елешендэ документ, мэсэлэн, 
выписка из банк счеты клиент ^р сэтэ  торышы счетлар ечен билгеле бер датаны;

техник хата - хатасы (описка, опечатка, грамматическая яки арифметическая хата 
яисэ мондый хата), допущенная органы, предоставляющим муниципаль хезмэт hэм 
приведшая к несоответствию мэгълYматлар кертелгэн документ (нэти^э муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтY), мэгълYматлар документларда hэм алар нигезендэ вносились 
мэгълYматлар.

Элеге Регламенты астында турында гариза бирY муниципаль хезмэт кYрсэтY (алга 
таба - гариза) ^ з д э  тотыла телдэн мерэ^эгате.

http://www.novosheshminsk.tatar.ru
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2. Муниципаль хезмэтлэр KYpcsTYHe^ стандарты

Исеме стандарты талэплэрен 
муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец

Тоту стандарты талэплэрен

Норматив акт, 
устанавливающий 
муниципаль хезмэт 
кYPCЭTYне яки талэпне

2.1. Исеме муниципаль хезмэт Кылган нотариаль гамэллэр Статья 1 Нигезлэрен 
Россия Федерациясенец 
нотариат турында 
2 Пункты Инструкция 
номерлы боерыгы белэн 
расланган, рф Юстиция 
министрлыгыныц нче 
07.02.2020 №16

2.2. Исеме башкару- 
распорядительного ^ирле 
Yзидарэ органы, турыдан-туры 
предоставляющего муниципаль 
хезмэт

Башкарма комитеты Уставына;
Нигезлэмэ

2.3. Тасвирламасы нэти^эгэ 
муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец

Таныклык яки удостоверительная язу турында кылган 
нотариаль гамэллэр:

1) таныклыгын ышаныч кэгазе (чыгарма доверенностей бу 
^рсэтмэсе недвижимым милек белэн;

2) кабул итY, саклау чаралары наследственного милекне юлы 
белэн ^итештерY описи наследственного милек;

3) свидетельствование тугрылык ^чермэлэре hэм выписок 
шуларныц;

4) свидетельствование подлинность имза алу 
документларында;

5) таныклыгы турындагы мэгълYматларны йезлэрдэ 
очракларда Россия Федерациясе законнарында каралган;

6) таныклыгы факт табылу гражданин исэн;

Пунктлары 3, 25, 26, 
Инструкция расланган 
боерыгы Россия 
Юстиция министрлыгы 
нче 07.02.2020 №16



7) таныклыгын тождественности собственноручной имза кYPY 
буенча инвалид яшэYче территориясендэ тиешле ^ирлеге белэн 
факсимильным воспроизведением аныц собственноручной имза;

8) таныклыгы факт табылу гражданныц билгелэнгэн урында;
9) таныклыгы тождественности гражданныц зат, 

изображенным бу фоторэсемнэр;
10) таныклыгы вакыт предъявления документлар;
11) таныклыгы равнозначности электрон документ документ 

кэгазьдэ;
12) таныклыгы равнозначности документы кэгазьдэ, электрон 

документ.
Текст удостоверительной язулар булырга мемкин напечатан 

яки тегэл написан от руки.
Кылу ечен удостоверительных надписей кулланыла ала 

штампы тексты белэн тиешле язулар.
Министрлар турында отложении кылу нотариального 

гамэлдэ.
Министрлар баш тарту турында кылуда нотариаль гамэллэр

2.4.Срогы муниципаль 
хезмэтлэр KYpc0TYHe^, шул 
исэптэн зарарлыгын ис0пк0 
алып, мерэ^эгать оештыру, 
участвующие бирY муниципаль 
хезмэтлэр срокка туктатып тору 
муниципаль хезмэтлэр 
кYрс0TYнец очракта, туктатып 
тору мемкинлеге каралган 
Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ, срогы бирY (^иб0рY) 
документлар нэти^эсе булган 
муниципаль хезмэтлэр 
кYрс0TYнец

Кылган нотариаль гамэллэр дэвамында бер сэгать 
мерэ^эгать иткэн мизгелдэн.

Карар кабул ителгэн очракта, баш тарту турында бирY 
хезмэтлэренэ да соцга калмыйча десятидневный кеннэн сорап 
мерэ^эгать совершением нотариального гамэллэре выносится 
министрлар баш тарту турында кылуда нотариального гамэлдэ.

Бу очракта карар кабул итY турында отложении кылу 
нотариального гамэлдэ булу дэвамында биш эш кененнэн бирле 
мерэ^эгать выносится министрлар турында отложении кылу 
нотариального гамэлдэ.

Приостановление срогы муниципаль хезмэтлэр кYрс0TYнец 
(отложение кылу нотариального гамэллэре) маддэсе буенча 41 
«Нигезлэрен Россия Федерациясенец нотариат турында закон» -  
айга кеннэн аерып карар.

Приостановление гаризасы буенча заинтересованного затлар 
оспаривающего судта хокукы яки факт ечен удостоверением, аныц

Пункты 26 Инструкция 
номерлы боерыгы белэн 
расланган, рф Юстиция 
министрлыгыныц нче 
07.02.2020 №16



кеше мерэ^эгать иткэн башка кызыксыну белдергэн зат - артык ун 
кен.

Приостановление шул юнэлештэ суды хэбэрлэр килYе 
турында гариза заинтересованного затлар оспаривающего хокукы 
яки факт турында таныклыгы, аныц судыннан башка кызыксыну 
белдергэн зат, кылган нотариального гамэлдэ булу срогы 
приостанавливается кадэр рехсэт эше суд

БирY документ булган нэти^эсе муниципаль хезмэтлэр, 
тормышка ашырыла кене мерэ^эгать итYче мерэ^эгать.

Юнэлеш документ булган нэти^эсе муниципаль хезмэтлэр 
белэн кулланып ысулын элемтэ, ^рсэтелгэн гаризада (почта аша 
яки электрон адрес) каралмаган

2.5.Тулы исемлеге кирэкле 
документлар нигезендэ, закон 
яисэ башка норматив хокукый 
актлары ечен муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYнец, шулай ук 
хезмэт булып торган кирэкле 
hэм мэ^бYри кYрсэтY ечен, 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY, 
тиешле тэкъдиме мерэ^эгать 
итYче дэгъва белдерэ торган 
алымнары, аларны алу 
мерэ^эгать итYче дэгъва 
белдерэ торган, шул исэптэн 
электрон формада, тэртибе 1пэм 
аларны бирY

1. Паспорт яки башка документлар шэхесне билгелэYче 
мерэ^эгать итYченец.

Элеге шэхес турында балигъ булмаган Россия Федерациясе 
гражданы булмаган достигшего ундYрт ел белэн билгелэнэ буенча 
свидетельству туу турында, предъявляемому аныц законными 
вэкиллэре.

2. Вэкалэтлэрен законлы вэкиленец балигъ булмаган яки 
недееспособного затлар нотариус билгели нигезендэ:

а) документларны органнары граждан хэле актларын теркэY, 
белемле органнары, Россия Федерациясе субъектларыныц 
дэYлэт хакимияте органнары, ^ирле Yзидарэ органнары, 
муниципаль районнар, муниципаль, шэhэр округларыныц, шэhэр, 
авыл ^ирлеклэре очракта делегирования исемендэге дэYлэт 
теркэвенэ алу вэкалэтлэрен граждан хэле актларын, консульских 
учреждениелэре Россия Федерациясе читтэ Россия Федерациясе 
территориясендэ гамэлгэ ашыручы граждан хэле актларын 
дэYлэт теркэвенэ Россия Федерациясе гражданнарыныц, читтэ 
яшэYче Россия Федерациясе территориясендэ, яки 
мэгълYматларны Бердэм дэYлэт реестрын граждан хэле актлары 
язмаларыныц;

б) органы акты, опека hэм попечительлек билгелэY турында 
опекуна яки попечителя;

Пункты 12 Инструкция 
номерлы боерыгы белэн 
расланган, рф Юстиция 
министрлыгыныц нче
07.02.2020 16 нчы

Пункты 13 Инструкция 
номерлы боерыгы белэн 
расланган, рф Юстиция 
министрлыгыныц нче
07.02.2020 16 нчы



в) документ турында вакытлыча вазыйфаларын башкаруны 
йeкл0Y опекуна яки попечителя бу опека h9M попечительлек 
органына;

г) турындагы документ урынында недееспособного яки 
тулысынча дееспособного затлар астында кузэтчелеген гомуми 
белем бирY оешмалары, медицина оешмалары, оештыру 
кYрс0TYче социаль хезм0тл0р яки башка оешмаларга, шул ис0пт0н 
ятим балалар ечен h0м ата-ана т0рбиясенн0н м0хрYм калган, h0м 
раслаучы документлар в0кал0тл0ре в©киле мондый оештыру;

д) документ чит ил д0YЛ0те, подтверждающего тугандаш 
мен0с0б0тл0р, опеку h0м попечительство.

3. В0киле(ли) юридик затныц Y3 CYЗЛ0рен раслап, Y3 
в0кал0тл0рен мемкин (мемкин) мест0кыйль т0къдим ит0рг0:

юридик ш0хеснец оештыру документлары, очраклардан тыш, 
юридик зат эшли нигезенд0 типовой уставыныц;

раслаучы документлар аныц (аларныц) сайлау (билгел0п кую), 
0зерл0г0н т0ртибе нигезенд0 сайлау (билгел0Y), билгел0нг0н 
учредительными документлар юридик затлар (м0с0л0н, беркетм0, 
гомуми ^ыелыш, утырыш беркетм0се идар0се турында сайлау 
(билгел0п кую), билгел0п кую турында боерык директоры 
(генераль директоры).

Y3 CYЗЛ0рен раслап, в0кал0тл0рен в0киле юридик затлар, 
гам0лд0ге ышаныч к0газе буенча юридик затлар, вазифаи затка 
^ирле Yзидар0 тапшырылырга тиеш:

доверенность исеменн0н юридик зат имзасы бел0н аныц 
^и т 0кчесе яки башка зат в0кал0тле в0кил бу аныц 
учредительными документлар;

килешY в0киле h0м представляемым арасында 
представляемым h0м еченче зат тарафыннан й0 карар ^ыены 
юридик зат булган очракта, в0кал0тл0рне в0киле асрала 
кYрс0телг0н документларда.

Документлар тапшырыла ш0хс0н

Пункты 18 Инструкция 
номерлы боерыгы бел0н 
расланган, рф Юстиция 
министрлыгыныц нче 
07.02.2020 №16



статьяные 4 пункты 185 
Россия Федерациясе 
Граждан кодексыные

2.6. Тиешле документларные 
тегэл исемлеге, кирэкле 
нигезендэ норматив хокукый 
актлары белэн тээмин итY ечен 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
карамагында булган, дэYлэт 
органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары hэм ведомство 
буйсынуындагы дэYлэт 
органнарына яки ^ирле Yзидарэ 
органнарына, оешмалар hэм 
алар гариза бирYче тапшырырга 
хокуклы, шулай ук ысуллары, 
аларны алу мерэ^эгать 
итYчелэр, шул исэптэн электрон 
формада, тэртибе hэм аларны 
бирY; дэYлэт органы, ^ирле 
Yзидарэ органы яисэ оешма 
карамагында акциялэре элеге 
документлар

Килеп чыга ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында: 
турында МэгълYматлар дэYлэт пошлинасын TYЛЭY hэм 

нотариального тариф.

Катнашуыгызны раслау ечен вэкалэтлэрне вэкиле(аца) 
юридик затлар ия булган(аларные) хокукын гамэлдэ булмаса, 
ышаныч кэгазе исеменнэн юридик зат, вазифаи заты, ^ирле 
Yзидарэ запрашивает мэгълYматлар, аные составындагы Бердэм 
дэYлэт реестрында hэм юридик затларные

№ - лы боерыгы 
"Федераль казначылык 
нче 12.05.2017 №11н 
«алып бару тэртибен 
раслау Турында" дэYлэт 
мэгълYмат системасына 
дэYлэт hэм муниципаль 
тYлЭYлэре турында»

Пункты 18 Инструкция 
номерлы боерыгы белэн 
расланган, рф Юстиция 
министрлыгыные нче 
07.02.2020 №16

2.7. Тулы исемлеге ечен нигез 
баш тарту кабул итY ечен 
кирэкле документлар 
муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец

Нигезлэре баш тарту ечен документлар кабул итY:
1) документлар тапшырылды ненадлежащим зат;
2) туры килмэY тэкъдим ителгэн документлар исемлеге hэм 

документларны талэплэргэ hэм ^рсэтелгэн 2.5 пунктында элеге 
Регламентные;



2.8.Тулы исемлеге ечен нигез 
туктатып тору яки баш тарту 
бирY муниципаль хезмэт kypcsty

3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда бар 
неоговоренные тезэтY, ^итди ^эрэхэтлэре тYгел мемкинлек бирэ 
торган hичшиксез истолковать аларныц эчтэлеге;

4) ечен, нотариаль гамэллэр кылу тэкъдим ителгэн электрон
документлар, форматы, алар талэплэргэ туры килмэгэн 
«Нигезлэрен Россия Федерациясенец нотариат турында закон» 
hэм алар алмый воспроизведены программа-техник чаралары 
булган карамагында вазыйфаи заты, ^ирле Yзидарэ_____________

Нигезлэре туктатып тору хезмэте кYрсэтY (отложения кылу 
нотариального гамэллэре) кирэк булганда:

1) истребования естэмэ мэгълYматларны нче физик hэм 
юридик затлар;

2) сораша, кызыксынган затлар булмавы турында, аларныц 
каршылыклар каршы кылу элеге гамэллэр, эгэр закон нигезендэ 
бу талэп ителэ;

3) юнэлеш, документларны экспертизага ^ибэрэ.
Нигез ечен туктатып тору хезмэте кYрсэтY (отложения кылу 

нотариального гамэллэре):
керY гаризасы заинтересованного затлар оспаривающего 

судта хокукы яки факт ечен удостоверением, аныц кеше 
мерэ^эгать иткэн башка кызыксыну белдергэн зат;

алу нче суд хэбэрлэр килYе турында гариза 
заинтересованного затлар оспаривающего хокукы яки факт 
турында таныклыгы, аныц судыннан башка кызыксыну белдергэн 
зат, кылган нотариального гамэлдэ.

Баш тарту нигезлэре:
кылган мондый гамэллэр противоречит законнары; Россия 

Федерациясе
гамэлгэ алынырга тиеш кылуга вазыйфаи зат тарафыннан 

^ирле Yзидарэ органнарыныц hэм башка ^ирлеге, муниципаль, 
шэhэр округы яки муниципаль район ^кенечкэ кабул итYгэ саклау 
буенча чараларны наследственного милекне) яки нотариусом;

сорап совершении нотариального гамэллэре дип мерэ^эгать 
итте недееспособный гражданин яисэ аныц вэкиле дэ булган

Пункты 26 Инструкция 
номерлы боерыгы белэн 
расланган, рф Юстиция 
министрлыгыныц нче 
07.02.2020 №16

Пункты 26 Инструкция 
номерлы боерыгы белэн 
расланган, рф Юстиция 
министрлыгыныц нче 
07.02.2020 16 нчы

Пункты 27 Инструкция 
номерлы боерыгы белэн 
расланган, рф Юстиция 
министрлыгыныц нче 
07.02.2020 №16



кирэкле вэкалэтлэрне гражданы да булган теркэлY, яшэY урыны 
буенча яисэ тору;

доверенность талэплэренэ туры килми торган законнары; 
Россия Федерациясе

документлар тэкъдим ителгэн кылу ечен нотариального 
гамэллэре туры килми талэплэренэ туры Россия Федерациясе 
законнары;

фактлар изложенные документларда ечен тэкъдим ителгэн 
кылу нотариального гамэллэр тYгел подтверждены билгелэнгэн 
Россия Федерациясе законнарында каралган тэртиптэ шарты, дип 
раслау талэп ителэ Россия Федерациясе законнары нигезендэ

2.9. Тэртибе, ^л эм е  h0M 
нигезлэре алу дэYлэт 
пошлинасын яки башка тYлЭYне, 
взимаемой ечен бирY 
муниципаль хезмэтлэр

2.9.1. ТYлэY нотариаль гамэллэр, совершаемых вазыйфаи 
затлары тарафыннан башкарыла билгелэнгэн тэртиптэ статьясы 
22 Нигезлэре:
1) кылган ечен нотариаль гамэллэр, алар ечен Россия 
Федерациясе законнарында каралган мэ^бYри нотариальная 
формасы, вазыйфаи зат взимает дэYлэт пошлину буенча ставкам 
билгелэнгэн 333.24 маддэсе, РФ НК , Yзенчэлеклэрен исэпкэ 
алып, дэYлэт пошлинасын TYЛЭY каралган статьясы 333.25 РФ 
НК;
2) кылган ечен нотариаль гамэллэр, алар ечен Россия 
Федерациясе законнарында каралмаган мэ^бYри нотариальная 
формасы, вазыйфаи зат взимает нотариальный тариф 
^лэмендэ, билгелэнгэн талэплэр нигезендэ 22.1 статьясындагы 
Нигезлэре.
3) кылган ечен нотариаль гамэллэр бирелэ, ташламалар буенча 
дэYлэт пошлинасын TYЛЭY ечен физик 1пэм юридик затлар, 
билгелэнгэн статьясы 333.38 НК РФ .
2.9.2. 0чен нотариальные гамэллэр совершаемые читтэ 
бYлмэлэрен, башкарма комитет, авыл ^ирлеге башлыгы, дэYлэт 
пошлинасы тYлэнэ кYлэмендэ, увеличенном бер ярым тапкыр (ч.
2 ст. 22.1 Нигезлэре).

Бу очракта Yзгэрешлэр кертY бирелгэн нэти^элэре буенча 
муниципаль хезмэтлэр кYPCЭTYнец документ юнэлдерелгэн

статьясындагы 
333.24,333.38 Россия 
Федерациясе Салым 
кодексыныц

Статья 22.1 нотариат 
турындагы законнары 
Нигезлэренец нче 
11.02.1993 №4461-1

kodeks://link/d?nd=901765862&point=mark=00000000000000000000000000000000000000000000000000BQA0P7
kodeks://link/d?nd=901765862&point=mark=00000000000000000000000000000000000000000000000000BQG0PA
kodeks://link/d?nd=901765862&point=mark=00000000000000000000000000000000000000000000000000BQG0PA
kodeks://link/d?nd=901765862&point=mark=00000000000000000000000000000000000000000000000000BQQ0PA


исправление хаталар допущенных гаебе белэн органы hэм (яисэ) 
вазыйфаи затлар хакы белэн мерэ^эгать итYченец тYлэтмилэр.

2.10. Хезмэтлэр исемлеге, алар 
тора кирэкле 1пэм мэ^бYри бирY 
ечен муниципаль хезмэт, шул 
исэптэн турында мэгълYматлар 
документта (документларда), 
выдаваемом (выдаваемых) 
оешмалар катнашучы бирY 
муниципаль хезмэтлэр

БирY, кирэкле hэм мэ^бYри хезмэтлэр талэп ителми

2.11. Тэртибе, ^л эм е  hэм 
нигезлэре ечен тYлэY алу хезмэт 
кYрсэтYлэр булып торган кирэкле 
hэм мэ^бYри ечен дэYлэт 
хезмэте кYрсэтY турындагы 
мэгьлYматны да кертеп кYлэмен 
исэплэY методикасы, мондый 
тYлЭYне

БирY, кирэкле hэм мэ^бYри хезмэтлэр талэп ителми

2.12. Максималь кетY срогы 
чиратта биргэндэ гарызнамэ 
бирY турында, муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтY, хезмэтлэргэ 
бирелэ торган оешма катнашучы 
бирY, муниципаль хезмэтлэр hэм 
алуда нэти^э бирY мондый 
хезмэтлэр

алуга гариза БирY муниципаль хезмэтлэр булганда, чираты 
тYгел, артык 15 минут.

Алган вакытта нэти^эгэ муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
максималь кетY срогы чиратта артмаска тиеш 15 минут

2.13. Срогы hэм тэртибе, теркэY 
талэбе мерэ^эгать итYченец 
бирY турында, муниципаль 
хезмэтлэр hэм хезмэтлэр 
кYPCЭTYгэ бирелэ торган оешма

Т е р ^  гамэлгэ ашырыла соц, билгелэY, шэхес hэм тикшерY 
документлар



катнашучы бирY муниципаль 
хезмэтлэрне, шул исэптэн 
электрон формада
2.14. Талэплэр бYлмэлэрен, 
аларда бирелэ муниципаль 
хезмэт залына k0ty, урыннарга 
тутыру ечен йеклэве турында 
бирY муниципаль хезмэт, 
мэгълYмати стендам Yрнэклэре 
белэн аларны тутыру ечен 
кирэкле документлар исемлеген 
бирY hэр муниципаль хезмэт 
кYрсэтY, урнаштыру hэм 
тутыруга визуальной, текстовой 
hэм мультимедиа мэгълYмат 
бирY тэртибе турында мондый 
хезмэтлэр, шул исэптэн янына 
кереп йерY мемкинлеген тээмин 
итY ечен инвалидларга 
^рсэтелгэн объектлар 
нигезендэ федераль законнар 
hэм Татарстан Республикасы 
законнары белэн инвалидларны 
социаль яклау турында

БирY, муниципаль хезмэтлэр башкарыла биналарында hэм 
урыннарында, ^иhазландырылган янгынга каршы система hэм 
янгын CYндерY системасы, кирэкле ^иhаз рэсмилэштерY ечен 
документлар, мэгълYмати стендлар.
Визуальная, текст hэм мультимедиа мэгълYмат бирY тэртибе 
турында муниципаль хезмэтлэр урнаштырыла ечен уцайлы гариза 
урыннарында, шул исэптэн исэпкэ алып, ограниченных 
мемкинлеклэрен инвалидлар.
Гамэлгэ ашырыла тээмин итY буенча чараларны инвалидларга, 
шул исэптэн использующим кресло-коляска hэм эт-проводников, 
шартларын hэркем ечен биналар, бYлмэлэр hэм хезмэтлэр 
кYрсэтY, шул исэптэн:
- шартлар каршылыксыз керY бинасы hэм бYлмэлэрен, шулай ук 
предоставляемым аларда хезмэтлэр ечен;
- ечен шартлар каршылыксыз файдалану чаралары белэн элемтэ 
hэм мэгълYмат;
- мемкинлек местэкыйль хэрэкэт итY буенча территориясе, анда 
урнашкан объектлар керY белэн мондый объектлар hэм чыгу 
аларныц утыру транспорт чарасы hэм тешерY килгэн аца, шул 
исэптэн кулланып, кресло-коляска;
- яктырту инвалидлар булган стойкие расстройства функциялэре 
ягыннан hэм местэкыйль хэрэкэт итY hэм аларга ярдэм кYрсэтY 
бинасында hэм биналарында;
- тиешле ^иhазлар урнаштыру hэм йертYче мэгълYмат ечен 
кирэкле тээмин итY каршылыксыз инвалидлар янына бинасы, 
бYлмэлэрен hэм вокзалда чиклэYлэрне исэпкэ алып, аларныц 
тормыш эшчэнлеге;
- дублирование кирэкле инвалидлар ечен звуковой hэм 
зрительной мэгълYмат, шулай ук надписей, билгелэр hэм башка 
текстовой hэм графической мэгълYмат билгелэре белэн, 
выполненными рельефно-точечным шрифт белэн брайль шрифты



белэн ^иhазландырылган, допуск сурдопереводчика hэм 
тифлосурдопереводчика;
- допуск бу бинаны hэм бYлмэлэрне эт^ткэргеченец булганда 
раслаучы документны hэм аны махсус уку hэм выдаваемого 
форма буенча hэм тэртиптэ билгелэнэ торган федераль 
башкарма хакимият органы тарафыннан функциялэрен гамэлгэ 
ашыручы hэм дэYлэт сэясэтен тормышка ашыру hэм норматив- 
хокукый ^айга салу елкэсендэ халыкны социаль яклау;
- кYрсэтY хезмэткэрлэре, предоставляющими хезмэтлэр, ярдэм 
инвалидларга бу преодолении киртэлэрне, мешающих алу алар 
тарафыннан хезмэт кYрсэтY белэн беррэттэн башка затлар.

Талэплэр Yтемлелеген тээмин итY елешендэ инвалидлар ечен 
объектлар, гамэлгэ ашырыла торган бирY, муниципаль хезмэтлэр 
кулланыла объектларына, введенным файдалануга Yткэн 
капиталь ремонтка, модернизациялэYгэ, реконструкциялэYгэ соц, 
1 июль 2016 елныц

2.15. ^рсэткечлэр Yтемлелеген, 
сыйфатын hэм муниципаль 
хезмэтлэрне, шул исэптэн саны 
взаимодействий мерэ^эгать 
итYче вазыйфаи затлары белэн 
муниципаль хезмэтлэр 
^рсэткэндэ hэм аларны 
озынлыгы алу мемкинлеге 
турында мэгълYмат бирY, 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY, 
шул исэптэн кулланып, 
мэгълYмати-коммуникацион 
технологиялэр, мемкинлеге 
булса алу мемкинлеге булмау 
муниципаль хезмэт кYрсэтY куп 
функцияле Yзэгендэ дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне 
(шул исэптэн тулы кYлэмдэ),

КYрсэткечлэре мемкинлеген муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец булып тора:

расположенность урыны башкарма комитеты барып ^итY 
зонасы якын ^эмэгать транспорты;

булу-кирэкле санда белгечлэрнец, шулай ук бYлмэлэрнец 
гамэлгэ ашырыла торган документлар кабул итY от гариза кабул 
ителгэн;

булуы исчерпывающей турында мэгълYмат ысуллары, 
тэртибе hэм сроклары муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
мэгълYмати стендларда, мэгълYмати ресурслары муниципаль 
районыныц «Интернет» челтэре, Бердэм порталында дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр;

инвалидларга ярдэм кYрсэтY елкэсендэ преодолении 
киртэлэрне, мешающих алу алар тарафыннан хезмэт кYрсэтY 
белэн беррэттэн башка затлар.

Сыйфат муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец чагыла булмауга:
чиратлар каршындагы кабул итY hэм бирY, документларны 

заявителям;



телэсэ кайсы территориаль 
бYлекч0Д0 органы башкарма 
распорядительного ^ирле 
Yзидарэ органы, сайлау буенча 
м©рэ^эгать итYче 
(экстерриториальный принцип), 
аша соратып алу бирY турында 
берничэ дэYлэт hэм (яки) 
муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец кYпфункцияле 
Yзэклэрендэ дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
каралган 15.1 статьясы 
нигезендэ Федераль законы 
(комплекслы запрос)

срокларын бозу муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец;
шикаятьлэр гамэллэр (YтэмэY) муниципаль хезмэткэрлэрнец 

кYрсэтYче муниципаль хезмэт;
шикаятьлэр некорректное, невнимательное м©нэсэбэт 

муниципаль хезмэткэрлэрнец кYрсэтYче муниципаль хезмэт, к 
заявителям.

Биргэндэ гарызнамэ бирY турында, муниципаль хезмэтлэр 
hэм алуда нэти^э муниципаль хезмэтлэр кYЗдэ тотыла 
однократное Yзара вазыйфаи затлар предоставляющего 
муниципаль хезмэт hэм м©рэ^эгать итYченец. Дэвамлылыгы 
Yзара бэйлэнеш регламенты белэн билгелэнэ.

Турында мэгълYмат бирY, муниципаль хезмэтлэр булырга 
м©мкин алынган м©рэ^эгать итYче дэгъва белдерэ торган 
сайтында яца Чишмэ муниципаль районы 
(https://novosheshminsk.tatarstan.ru), Бердэм порталында дэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY буенча кYпфункцияле Yзэктэ.

БирY, муниципаль хезмэтлэр аша, кYп функцияле Yзэк дэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец (алга таба -  ^ Y ) ,  
удаленные эш урыннары КФY гамэлгэ ашырыла.

Муниципаль хезмэт буенча экстерриториальному принцибы 
hэм составында комплекслы соратып алу тYгел бирелэ

2.16.Башка талэплэр, шул 
исэптэн учитывающие 
Yзенчэлеклэре муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYнец буенча 
экстерриториальному принцибы 
(бу очракта, эгэр муниципаль 
хезмэт кYрсэтYлэр буенча 
экстерриториальному принцибы) 
hэм бигрэк тэ муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYнец электрон 
формада

турында Консультация алу тэртибе муниципаль хезмэтлэр 
электрон формада алырга була аша Интернет-кабул итY бYлмэсе 
аша яки дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы, Татарстан 
Республикасы.

https://novosheshminsk.tatarstan.ru


3. Составы, тэртибен башкарып h0M срокларын YT0Y буенча административ 
процедуралар, талэплэре, тэртибе, аларные Yтэлешен, шул исэптэн Yзенчэлеклэре 

YтэYнец административ процедураларные электрон формада

3.1. Тасвирламасы последовательности гамэллэр муниципаль хезмэтлэр 
^рсэткэндэ

3.1.1. БирY, муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY Y3 эченэ тYбэндэге процедураларны:
1) консультациялэY гариза бирYче;
2) кабул итY hэм теркэY гариза;
3) эзерлэY hэм бирY нэти^эгэ муниципаль хезмэт кYрсэтY;

3.2. КYрсэтYгэ гариза бирYчегэ консультация

3.2.1. Мерэ^эгать итYче шэхсэн Yзе hэм (яки) телефоны буенча мерэ^эгать итэ алу 
ечен Башкарма тэртибе турында консультациялэр алу муниципаль хезмэтлэр.

Башкарма комитет секретаре бирерлек кылган ечен нотариаль гамэллэр (алга таба 
-  секретаре), гамэлгэ ашыра консультация бирY мерэ^эгать итYче, шул исэптэн, составы, 
формасы hэм эчтэлеге кирэкле документлар алу ечен, муниципаль хезмэтлэр hэм кирэк 
булганда ярдэм ^р сэтэ  тутыру бланка гариза.

Процедура, устанавливаемая чын пунктында гамэлгэ ашырыла кене мерэ^эгать 
итYче мерэ^эгать.

Процедуралар нэти^эсе: консультациялэр, кисэтYлэр буенча составы, формасы 1пэм 
эчтэлеге тэкъдим ителгэн документлар.

3.3. Кабул итY hэм гаризаны теркэY

3.3.1. Мерэ^эгать итYче шэхсэн Yзе, аша доверенное зат бармый язма я электронной 
формада гариза бирY турында, муниципаль хезмэтлэр тэкъдим итэ hэм документлар 
пункты нигезендэ элеге Регламентные 2.5 Башкарма комитетына.

Укырга кергэндэ гариза электрон формада вазыйфаи зат БYлеге, ^аваплы ечен 
гаризалар кабул итY:

э) тээмин итэ т е р ^  гариза электрон документлар эйлэнеше системасында, шул ук 
вакытта гаризасы бирелэ статусы «Кабул ителде, ведомство тарафыннан» яки «Бу 
эшкэртY», дип чагыла «Шэхси кабинет» Тебэк порталын;

б) тикшерэ YтэY шартларын дереслеккэ электрон имзалар ярдэмендэ мерэ^эгать 
Бердэм порталына (эгэр мерэ^эгать итYче дэгъва белдерэ торган тэкъдим ителгэн 
электрон образлар документлар имзаланган усиленной квалификацияле электрон 
имзасы).

Эгэр тикшерY нэти^эсендэ усиленной квалификацияле электрон култамга да 
ачыкланды шартларын Yтэмэгэн, аные дереслеккэ, вазыйфаи зат БYлеге ^ибэрэ гариза 
бирYчегэ гаризада кYрсэтелгэн ысул белэн дэ соцга калмыйча эш кене, килэсе ечен кендез 
керY гариза Реклама, белдерY кэгазе килYе турында гариза, содержащее керYче т е р ^  
гариза номерын, датасын алу гариза исемлеге исемдэге файлларные тэкъдим ителгэн аца 
документлар алу датасын нэти^эгэ муниципаль хезмэтлэр.

Эгэр тикшерY нэти^эсендэ усиленной квалификацияле электрон култамга 
ачыкланды шартларын Yтэмэгэн, аные дереслеккэ, вазыйфаи зат БYлеге:

карарны баш тарту турында кабул итY документлар кергэн электрон формада;
^ибэрэ гариза бирYчегэ карар кабул ителYе турында мерэ^эгать хэл итY ечен 

электрон формада ^рсэтеп пунктлары Федераль законные 11 статьясындагы нче 
06.04.2011 № 63-ФЗ «электрон култамга Турында» торган барылган ечен нигез-аные кабул



итY. Мондый мерэ^эгать подписывается усиленной квалификацияле электрон имзасы 
вазыйфаи затлар БYлеге, теркэлэ электрон документ эйлэнеше системасы h0м ^ибэрелэ 
ысуллар, элеге пунктта 9 Кагыйдэлэрен куллану усиленной квалификацияле электрон 
култамга иткэндэ алу ечен дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр карары белэн расланган 
Россия Федерациясе Х е^м эте  25.08.2012 № 852.

3.3.2. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра: 
билгелэY мерэ^эгать итYче шэхес;
тикшерY вэкалэтлэрен мерэ^эгать итYченее (булган очракта гамэллэр ышаныч 

кэгазе буенча);
тикшерY булу каралган документлар пункты нигезендэ элеге Регламентные 2.5; 
тикшерY килYен тапшырылган документлар билгелэнгэн талэплэргэ туры (тиешле 

рэсмилэштерY кYчермэлэрен документлар булмау, бу документларда подчисток, приписок, 
зачеркнутых CYЗлэр hэм бYтэн тYгел оговоренных исправлений).

Булмаган очракта искэрмэлэр Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары 
(секретаре) гамэлгэ ашыра:

кабул итY hэм теркэY гариза махсус журналда;
тапшыру кYчермэсен гариза бирYчегэ гариза тамгасы белэн даталары турында 

документлар кабул итY, присвоенном входящем санда, кене hэм вакыты Yтэлеше буенча 
муниципаль хезмэт кYрсэтY.

Бу очракта булу нигез баш тарту ечен документлар кабул итY пунктында каралган 
элеге Регламентные 2.8, белгеч, эйдэп баручы документлар кабул итY, алу мерэ^эгать 
итYченее барлыгы турында каршылыклар теркэY ечен гариза hэм кире кайтара аеа 
документлар белэн язмача объяснением тоту ачыкланган ^итешсезлеклэрне бYген 
тэкъдим ителгэн документларда.

Процедуралар нэти^эсе: кабул ителгэн hэм зарегистрированное гариза яки 
возвращенные гариза бирYчегэ документлар.

3.4. 0зерлэY hэм бирY нэти^эгэ муниципаль хезмэтлэр

3.4.1. Башкарма комитет секретаре гариза теркэлгэннэн сое гамэлгэ ашыра: 
тикшерY мэгълYматны, андагы документларда гаризага теркэлэ торган; 
тикшерY булу ечен нигез баш тарту бирY хезмэтлэре пунктында каралган элеге 

Регламентные 2.9.
Бу очракта булу ечен нигез баш тарту бирY хезмэтлэренэ, Башкарма комитет 

секретаре белдерY мерэ^эгать итYченее сэбэплэре турында баш тарту 1пэм гамэлгэ ашыра 
процедурасын пунктында каралган элеге Регламентные 3.5.

Бу очракта булу ечен нигез отложения кылу нотариального гамэллэре Башкарма 
комитет секретаре гамэлгэ ашыра процедурасын пунктында каралган элеге Регламентные
3.5.

Булмаган очракта, баш тарту ечен нигезлэр бирY муниципаль хезмэт кYрсэтY 
белгече:

дереслеген тикшерэ тYлэY ечен кылган нотариаль гамэллэр; 
сличает документные ^чермэсен яки выписку берсе аные белэн подлинником 

документ;
сейли тугрылык чыгару, документ ^чермэлэре;



куя, имза, оттиск матбугат ^ирлек башкарма комитеты белэн д0YЛ0т гербы сурэте; 
Россия Федерациясе

регистрирует совершенное нотариальное гамэлгэ реестрында теркэY ©чен 
нотариаль гамэллэр;

кайтара заверенные документларны гариза бирYчегэ.
Процедуралары, устанавливаемые пунктлары 3.3 - 3.4 элеге Регламентные гамэлгэ 

ашырыла 15 минут эчендэ бирле т е р ^  гариза.
Процедуралар нэти^эсе: нотариально удостоверенные документлар ^чермэлэре 

яки чыгару, бирелгэн гариза бирYчегэ.
3.4.2. Башкарма комитет секретаре карар кабул ителгэн очракта, баш тарту турында 

бирY хезмэтлэре кертэ министрлар баш тарту турында кылуда нотариаль гамэллэр. 
Министрлар ^ибэрелэ, гариза бирYчегэ почта аша.

Сайлаганда, м©рэ^эгать итYченее ысулын алу нэти^эсе электрон рэвештэ гариза 
бирYчегэ ^ибэрэ нэти^э муниципаль хезмэтлэр электрон документ рэвешендэ.

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында гамэлгэ ашырыла биш к©ннэн дэ 
соцга калмыйча м©рэ^эгать иткэн мизгелдэн м©рэ^эгать итYченее сорап хезмэтлэре.

Процедуралар нэти^эсе: министрлар баш тарту турында кылуда нотариаль 
гамэллэр, направленное гариза бирYчегэ.

3.5. Нотариаль гамэллэр кылу

3.5.1. Башкарма комитет секретаре ала отложить кылган нотариального гамэлдэ 
булган очракта:

кирэк истребования ©стэмэ мэгълYматларны нче физик hэм юридик затлар;
юнэлешлэре документларны экспертизага;
кирэклеген сораша, кызыксынган затлар булмавы турында, аларные каршылыклар 

каршы кылу элеге гамэллэр, эгэр законнар нигезендэ бу талэп ителэ.
Башкарма комитет секретаре белдерY м©рэ^эгать итYче турында отложении кылу 

нотариального гамэлдэ.
Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында гамэлгэ ашырыла к©не 

м©рэ^эгать итYче м©рэ^эгать.
Процедуралар нэти^эсе: хэбэрнамэ м©рэ^эгать итYче турында отложении кылу 

нотариального гамэлдэ.
3.5.2. Башкарма комитет секретаре турында карар кабул иткэннэн сое отложении 

кылу нотариального гамэллэр эзерли запрос алу ©чен кирэкле ©стэмэ мэгълYматлар, hэм 
^ибэрэ тиешле органга яки заинтересованному затка.

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында гамэлгэ ашырыла биш к©ннэн дэ 
соега калмыйча м©рэ^эгать иткэн мизгелдэн м©рэ^эгать итYченее.

Процедуралар нэти^эсе: запрос, направленный тиешле органга яки 
заинтересованному затка.

3.5.3. Башкарма комитет секретаре кергэч ^аваплар запрослары извещает гариза 
бирYче тэкъдим итэ hэм хезмэт билгелэнгэн тэртиптэ пунктлары 3.3. -  Элеге 
Регламентные 3.4.

3.6. Исправление техник хаталар.



3.6.1. Ачыкланган очракта, техник хаталар документта тармагы булган нэти^эсе 
муниципаль хезмэтлэренэ мерэ^эгать итYче тапшыра Башкарма комитетына:

гариза турында исправлении техник хаталар (кушымта №1);
документ бирелгэн гариза бирYчегэ шуные нэти^эсе буларак, муниципаль 

хезмэтлэр, анда асрала техник хата;
документлары булган юридик кечкэ, свидетельствующие булу турында техник 

хаталар.
Гариза турында исправлении техник хаталар сведениях ^рсэтелгэн документта 

тармагы булган нэти^эсе муниципаль хезмэтлэр бирелэ мерэ^эгать итYче дэгъва белдерэ 
торган (вэкалэтле вэкиле) шэхсэн Yзе, йэ почтовым отправлением (шул исэптэн 
файдаланып, электрон почта адресы), йэ аша бердэм дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
порталы яки ^ п  функцияле Yзэк дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY.

3.6.2. Башкарма комитет секретаре башкара кабул итY турында гариза исправлении 
техник хаталар, регистрирует гариза белэн приложенными документлар.

Процедура, устанавливаемая чын пунктында гамэлгэ ашырыла бер кен дэвамында 
бирле т е р ^  гариза.

Процедуралар нэти^эсе: кабул ителгэн hэм зарегистрированное гариза.
3.6.3. Башкарма комитет секретаре урынбасары карый hэм документлар кертY 

максатыннан исправлений документка булган нэти^эсе хезмэтлэр башкара процедурасын 
пунктында каралган элеге Регламентные 3.4, hэм кире бирэ исправленный документ 
мерэ^эгать итYчегэ (вэкалэтле вэкиле) шэхсэн астында роспись белэн изъятием у 
мерэ^эгать итYченее (вэкалэтле вэкиле) оригинала документ, анда асрала техник хата

Процедура, устанавливаемая чын пунктында гамэлгэ ашырыла еч кен дэвамында 
сое ачыкланган техник хаталар яки алу нчы телэсэ кайсы заинтересованного затлар 
турында гариза допущенной ошибке.

Процедуралар нэти^эсе: бирелгэн (направленный) гариза бирYчегэ документ.

4. Тэртибе 1пэм формалары контроль сорап муниципаль хезмэтлэр

4.1. Контроль полнотой hэм сыйфат муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее Y3 эченэ ала 
ачыклау hэм бетерYгэ хокукларын бозуларны гариза, тикшерYлэр YтэY процедуралары 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее, эзерлэYне, карарлар гамэллэр (YтэмэY) вазыйфаи 
затлар 1пэм ^ирле Yзидарэ органы.

Оештыру формалары белэн YтЭYне тикшерY YтЭYнее административ 
процедураларные булып тора:

1) тикшерY hэм килештерY документлары проектларын бирY буенча муниципаль 
хезмэт кYрсэтY. Нэти^эсе тикшерY булып тора, визирование проектлар;

2) Yткэрелэ торган билгелэнгэн тэртиптэ тикшерYлэр алып бару, башкару;
3) YткэрY буенча билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерYлэр YTЭY процедуралары 

муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее.
Контроль тикшерY мемкин плановыми (башкарылырга нигезендэ полугодовых яки 

еллык эш планнарын, ^ирле Yзидарэ органы) hэм внеплановыми. Каршындагы тикшерY 
ала карала белэн бэйле булган барлык сораулар кYрсэтYгэ муниципаль хезмэтлэр 
(комплекслы тикшерYлэр), яки буенча конкретному мерэ^эгать итYченее мерэ^эгате.



Максатларында агымдагы контрольдэ кулланыла белешмэлэр булган электрон 
M 9r^Y M a^ap  базасында, хезмэт корреспонденция, устная h9M раслаган мэгълYмат 
белгечлэр гамэлгэ ашыручы YтэY буенча административ процедуралар, журналлар исэпкэ 
алуны, тиешле документлар hэм башка мэrълYматлар.

0чен контроль совершением гамэллэр муниципаль хезмэтлэр ^рсэткэндэ hэм 
карарлар кабул иткэндэ Башкарма комитет ^итэкчесенэ тапшырыла нэти^элэре турында 
белешмэлэр муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец.

Турында очраклары hэм сэбэплэре вакытларын бозган, последовательности тоту 
hэм административ процедураларныц белгечлэре кичекмэстэн хэбэр итэлэр ^итэкчесе 
органы, предоставляющего муниципаль хезмэт кYрсэтYне, шулай ук предпринимают 
срочные бозуларны бетерY буенча чаралар

4.2. Агымдагы утэлешен последовательности гамэллэр белэн билгелэнгэн 
административ процедурами бирY буенча муниципаль хезмэтлэр башкарыла Башкарма 
комитеты ^итэкчесе.

4.3. Вазыйфаи затлары исемлеге, гамэлгэ ашыручы агымдагы контроль билгелэнэ 
структур бYлекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр органы, ^ирле Yзидарэ органнары hэм 
вазыйфаи регламентами.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэти^элэре буенча ачыкланган очракта, бозу хокукларын 
гариза гаепле затлар ^аваплылыкка тартыла нигезендэ Россия Федерациясе законнары.

4.4. Ж^итэкчесе ^ирле Yзидарэ органы ^авап бирэ эчен ^аваплылык 
несвоевременное мэрэ^эгатьлэрен карап тикшерY гариза кабул ителгэн.

Вазифаи затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрлэр эчен карарлар hэм гамэллэр 
(YтэмэY), кабул ителэ торган (тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган) барышында 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец, ^аваплы ^аваплылык Законда билгелэнгэн тэртиптэ.

4.5. Контроль сорап муниципаль хезмэтлэр ягыннан гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре hэм оешмалары тарафыннан башкарыла аша ачыклык ^ирле Yзидарэ 
органы эшчэнлеге кYрсэткэндэ муниципаль хезмэтлэр алу, тулы, актуаль hэм дэрес 
мэrълYмат бирY тэртибе муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY hэм мэмкинлеклэрен досудебного 
карау мэрэ^эгать (шикаять) процессында муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец.

5. Досудебный (внесудебный) шикаять бирY тэртибе hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) органы, предоставляющего муниципаль хезмэт кYрсэтYне, шулай ук аларныц 

вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец

5.1. Алар муниципаль хезмэтлэр хокуклы обжалование судка кадэр тэртиптэ 
гамэллэр (гамэл кылмавына) вазыйфаи затлар Башкарма комитеты катнашучы бирY 
муниципаль хезмэтлэр Башкарма комитетына яки муниципаль берэмлек Советына.

Мэрэ^эгать итYче шикаять белэн мэрэ^эгать итэ ала шул исэптэн, тYбэндэге 
очракларда:

1) срогын бозган т е р ^  талэбе мэрэ^эгать итYченец бирY турында, муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтY;

2) срогын бозган муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец;
3) талэп у мэрэ^эгать итYче документлар яки мэrълYмат йэ гамэлгэ ашыру гамэллэр, 

тамаша яисэ гамэлгэ ашыру, аларныц каралмаган Россия Федерациясе норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы, муниципаль хокукый актлар белэн тээмин итY эчен 
муниципаль хезмэт кYрсэтY;

4) баш тарту кабул итY документлар бирY каралган норматив хокукый актлары, Россия



Федерациясе, Татарстан Республикасы, муниципаль хокукый актлар белэн тээмин итY 
ечен муниципаль хезмэт кYрсэтY, у мерэ^эгать итYченец;

5) баш тарту бирY муниципаль хезмэтлэр, эгэр дэ баш тарту нигезлэре каралмаган 
федераль законнар hэм кабул ителгэн, шулар нигезендэ бYтэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, законнарга hэм бYтэн норматив хокукый актлары Татарстан 
Республикасы муниципаль норматив хокукый актлары;

6) затребование нче мерэ^эгать итYченец кYрсэткэндэ муниципаль хезмэтлэр тYлэY 
тYгел, предусмотренной Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы, муниципаль хокукый актлары;

7) баш тарту Башкарма комитеты, вазыйфаи затлар Башкарма исправлении 
допущенных опечаток hэм хаталар анда бирелгэн, нэти^эдэ, муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец документларда яисэ бозу билгелэнгэн вакыттан шундый исправлений;

8) срогын бозган яки тэртибен, документлар тапшыру нэти^элэре буенча муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYнец;

9) приостановление муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец, эгэр нигез туктатып тору 
каралмаган федераль законнар hэм кабул ителгэн, шулар нигезендэ бYтэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, законнарга 1пэм бYтэн норматив хокукый актлары 
Татарстан Республикасы муниципаль норматив хокукый актлары;

10) талэп у мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэтлэр ^рсэткэндэ документлар яки 
мэгълYмат булмау hэм (яки) недостоверность булмаган указывались каршындагы 
башлангыч баш тарту кабул итY ечен кирэкле документлар муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец, йэ бирY муниципаль хезмэтлэр каралган очраклардан тыш пункты hэм 4 
статьясындагы 1 елешенец 7 Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон.

5.2. Шикаять бирелэ язма рэвештэ кэгазьдэ, электрон формада, органына, 
предоставляющий муниципаль хезмэт. Шикаятьлэр карарлар hэм гамэллэр (YтэмэY) 
^итэкче органы, предоставляющего муниципаль хезмэт итэлэр шул вышестоящий органы 
(аныц булган очракта) яисэ очракта, аныц юклыгы карала турыдан-туры ^итэкчесе органы, 
предоставляющего муниципаль хезмэт.

Шикаять элеге карарлар hэм гамэллэр (YтэмэY) органы, предоставляющего 
муниципаль хезмэт, вазыйфаи затлар органы, предоставляющего муниципаль хезмэт, 
муниципаль хезмэткэр, ^итэкче органы, предоставляющего муниципаль хезмэт мемкин 
юнэлдерелгэн почта аша, кулланып, мэгълYмат-телекоммуникация "Интернет" челтэре, 
рэсми сайтына муниципаль берэмлек, дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы, 
Татарстан Республикасы http://uslugi.tatar.ru/), Бердэм дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
порталы (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мемкин кабул ителгэн вакытта шэхси кабул итY 
мерэ^эгать итYченец.";

5.3. Шикаять, поступившая органына, предоставляющий муниципаль хезмэт, йэ 
вышестоящий органы (аныц булган очракта), кичермэячэк карау дэвамында унбиш эш 
кененнэн аны т е р ^ ,  шулай очракта шикаять бирY баш тарту органы, предоставляющего 
муниципаль хезмэт, кабул итYДЭ документлар у мерэ^эгать итYченец йэ исправлении 
допущенных опечаток hэм хаталар яки очракта шикаять бирY бозу билгелэнгэн вакыттан 
шундый исправлений дэвамында биш эш кененнэн аны т е р ^ .

5.4. Шикаять тиеш тотарга кирэк следующую мэгълYмат:
1) органы атамасы, предоставляющего муниципаль хезмэт, вазыйфаи затлар органы, 

предоставляющего муниципаль хезмэт, йэ муниципаль хезмэткэрнец, карарлар hэм 
гамэллэр (YтэмэY), алар обжалуются;

2) фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (соцгысы - булган очракта),, яшэY урыны 
турында мэгълYматлар, мерэ^эгать итYче - физик затлар яисэ атамасы, турында 
мэгълYматлар урында урнашкан урынын мерэ^эгать итYченец - юридик затныц, шулай ук

http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


номеры (номерлары) контактного телефоны, адресы (адреслары), электрон почта 
(булганда) h0M почта адресы, алар буенча ^ибэрелергэ тиеш ^авапны гариза бирYчег0;

3) турында м0гълYматлар обжалуемых карарлары h0M гамэллэрендэ (бездействии) 
органы, предоставляющего муниципаль хезмэт, вазыйфаи затлар органы, 
предоставляющего муниципаль хезмэт, йэ муниципаль хезмэткэрнец;

4) дэлиллэре hэм алар нигезендэ м©рэ^эгать итYче карары белэн риза тYгел, h0м 
действием (бездействием) органы, предоставляющего муниципаль хезмэт, вазыйфаи 
затлар органы, предоставляющего муниципаль хезмэт, яисэ муниципаль хезмэткэр.

5.5. К шикаяте м©мкин гаять документлар ^чермэлэре раслаучы изложенные 
шикаятендэ обстоятельства. Бу очракта шикаять приводится исемлеге прилагаемых аца 
документлар.

5.6. Карау нэти^элэре буенча шикаятьлэр кабул ителэ тYбэндэге карарларныц 
берсен:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн форма бетерелгэннэн кабул ителгэн 
карарлар т©зэтY допущенных опечаток hэм хаталар анда бирелгэн нэти^эдэ бирY.



Кушымта №1

Ж^итэкчесе
Башкарма комитеты, Красный Октябрь 
авыл ^ирлеге яца Чишмэ муниципаль 
районы Татарстан Республикасы 
Нче:

Гариза
турында исправлении техник хаталар

Сообщаю турында ошибке, допущенной муниципаль хезмэтлэр ^рсэткэндэ

Записано:
(исеме хезмэтлэр кYрсэтY)

Дерес мэгълYматлар:l

Сорыйм тезэтергэ допущенную техник хатасын hэм тиешле Yзгэрешлэр кертергэ 
документ булган нэти^эсе муниципаль хезмэтлэр.

Прилагаю тYбэндэге документлар:
1.
2.
3.
Карар кабул ителгэн очракта кире кагу турында гариза турында исправлении техник 

хаталар сорыйм ^ибэрергэ кирэк шундый карар кабул итте:
аша башкару электрон документ адресына E-mail:_______ ;
рэвешендэ заверенной ^чермэлэре кэгазьдэ почтовым отправлением тYбэндэге 

адрес буенча:

Элеге подтверждаю: белешмэлэр, включенные бу гариза, караучы, минем шэхес hэм 
представляемому иттем затка, шулай ук кертелгэн тэкъдимнэрне иттем тYбэнрэк, достоверны. 
Документлар (документлар кучермэлэре), приложенные гаризага, талэплэренэ ^авап бирэ, 
билгелэнгэн Россия Федерациясе законнары, бу мизгелдэ тамаша гариза элеге документлар 
гамэлдэ 1пэм асрыйлар достоверные мэгълYматлар.

Бирэм Y3 ризалык сорашып белешYДЭ катнашуыгыз бэялэY буенча сыйфат 
предоставленной мица муниципаль хезмэтлэр телефоны буенча:________________________.

( )
(дата) (имза) (Ф. И. О.)



Кушымта
(справочное)

Реквизитлар ечен ^аваплы вазыйфаи затлар бирY, муниципаль хезмэтлэр h9M гамэлгэ
ашыручы контрольдэ тоту h9M аны башкару

Башкарма комитеты, Красный Октябрь авыл ^ирлеге 
Яца чишмэ муниципаль районы

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитеты 
Ж^итэкчесе Красный 
Октябрь авыл ^ирлеге 
башлыгы

8 (84348) 33-2-28 Kokt.Nsm@tatar.ru

Секретаре
Башкарма комитеты, 
Красный Октябрь авыл 
^ирлеге башлыгы

8 (84348) 33-3-09 Kokt.Nsm@tatar.ru

ДэYлэт советы Красный Октябрь авыл ^ирлеге яца Чишмэ муниципаль районы

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Башлыгы Красный Октябрь 
авыл ^ирлеге башлыгы

8 (84348) 33-2-28 Kokt.Nsm@tatar.ru

mailto:Kokt.Nsm@tatar.ru
mailto:Kokt.Nsm@tatar.ru
mailto:Kokt.Nsm@tatar.ru

