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МИНИСТРЛАР
КАРАР

№51 27 октябрь 2021 елнын,

Курсэтунен административ регламентын раслау 
турында, муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча 
свидетельствованию тугрылык кучермэлэре Ьэм 
выписок аларньщ

Нигезендэ, Россия Федерациясе Граждан кодексында нче ЗОЛ 1Л994 №51 - ФЗ номерлы 
федераль закон, Россия Федерациясе Салым кодексы нче 05.08.2000 №117-ФЗ номерлы федераль 
закон, Основами Россия Федерациясенец нотариат турында закон от 11.02.1993 № 4462-1, 
Федераль законда 06.10.2003, №131-Ф3 оештыруныц гомуми принциплары Турында «Ьэм жирле 
узидарэ» Россия Федерациясе Федераль закон 27.07.2010 № 210-ФЗ «курсэтулэрне
оештыру Турында " дэулэт Бэм муниципаль хезмэтлзр; муниципаль берэмлек Уставы белэн Эйшэ 
авыл жирлеге яшел Узэн муниципаль районы Татарстан Республикасы Башкарма комитет Эйшэ 
авыл жирлеге яшел Узэн муниципаль районы Татарстан Республикасы 

Карар бирэ:
1. Расларга административ регламенты, муниципаль хезмэтлэр курсэтунен буенча 
свидетельствованию тугрылык кучермэлэре Бэм выписок шуларныц нче кушымтасы нигезендэ.
2. Урнаштырырга хэзерге министрлар хокукый мэгълуматныц рэсми порталында 
Татарстан Республикасы (http://pravo.tatarstan.ru) сайтында яшел Узэн муниципаль район 
составында муниципаль берэмлеклэр порталыныц, Татарстан Республикасы 
(http://zelenodolsk.tatarstan.ru) мэгълумат-телекоммуникация «Интернет» челтэрендэ, шулай ук 
мэгълумати стендларында Эйшэ авыл жирлеге буенча адреслар: административ бина Советы 
(Эйшэ авылы, Молодежная урамы, д. 4), элеге бинада Айшинской СОШ с. Эйшэ. Светлая ур., 1 
йорт, бу бинада Айшинской МЭДЭНИЯТ йорты ис.Баязитова с. Эйшэ урамы, Яшьлэр ур., 60 э 
бинасында Красноярск теп гомуми белем биру МЭКТЭБЕ д. Кызыл Яр, школьная ур., 1А,), бу 
кибетендэ «Сары», с. Ильинское, школьная ур., 8В, п. Нарат,'Лесная--урамь1, якын д. 20, кв. 1, д. 
Сафоново урамы, Комлы, якын ур., 46, д. Успенка,
3 . Контроль утэу элеге курсэтмэлэр оставляю артыннан.

Башлыгы Эйшэ авыл жирлеге башлыгы Р. М. Галявиев

http://pravo.tatarstan.ru
http://zelenodolsk.tatarstan.ru
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К уш ы мта
февраль Баш карма комитеты Э йш э 
Татарстан Республикасы  Зеленодол 
муниципаль районыньщ

А дминистратив регламенты
муниципаль хезм этлэр курсэтунец буенча свидетельствованию  тугры лы к кучермэлэре Ьэм

выписок аларнын 
1. Гомуми нигезлэмэлэр

1. Гомуми нигезлэмэлэр.
1.1. Элеге адм инистратив регламент муниципаль хезм этлэр курсэтунец (алга таба -  Регламент) 
билгели стандарты  Ьэм биру тэртибе муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча свидетельствованию  
тугрылык кучерм элэре Ьэм вы писок аларньщ  (алга таба -  м униципаль хезмэт).
1.2. А лар м униципаль хезм этлэр: физик Ьэм ю ридик затлар (алга таба - м ерэж згать итуче).
1.3. М униципаль хезм эт курсэтулэр Баш карма комитеты  Э йш э авыл жирлеге яшел Узэн 
муниципаль районы  (алга таба -  Баш карма комитет).
1.3.1. У рнаш у урыны Баш карм а комитеты , Татарстан Республикасы , яш ел Узэн районы, авылы, 
Э йш э, М олодеж ная урамы , д. 4
Эш графигы Баш карм а комитеты : кен  саен, ш имбэ, якш эмбедэн кала, душ эм бе - жомга 8.00-17.00, 
теш ке аш 12.00-13.00.
График гаризалар кабул иту: чэрш эмбе 14.00 сэгатьтэн 17.00, ж ом га-8 .00-17.00, пэнж еш эмбе 9.00­
16.00.

Г
К ертелэлэр буенча докум ент удостоверяю щ ему шэхес.
1.3.2. Справочный телеф он Булеге: 8(84371)6-68-88.
1.3.3. Адрес рэсми сайты на яш ел У зэн муниципаль район составы нда м униципаль берэмлеклэр 
Порталыньщ, Татарстан Республикасы  (http://zelenodolsk.tatarstan.ru).
Турында м эгълумат м униципаль хезм этенэ тоташ кан турында, ш улай ук урында урнашкан 

урынын Ьэм эш граф игы  Баш карм а комитеты  м ем кин алынган:
1) ярдэмендэ м эгълум ат стендлары н уз эченэ алган визуальную  Ьэм текстовую  туры нда мэгълумат 
муниципаль хезм этенэ тоташ кан, урнаш кан биналарда Баш карм а комитеты , м ерэж згать итучелэр 
белэн эш лэу ечен.
М эгълумат Татарстан Республикасы  дэулэт теллэрендэ уз эченэ туры нда мэгълуматлар 
муниципаль хезм этенэ тоташ кан, аныц составы ндагы  пунктлары нда (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 2.3, 
2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 элеге Регламентны й;
2) П орталы нда дэулэт Ьэм м униципаль хезм этлэр курсэту Татарстан Республикасы
Бердэм порталы нда дэулэт Ьэм м униципаль хезм этлэр (функциялэр) (http://w w w .gosuslugi.ru/);
3) карш ындагы  устном м ерэж эгатьтэ Баш карм а ком итеты на (ш эхсэн);
4) тарафы ннан язма (ш ул исэптэн электрон докум ент рэвеш ендэ) м ерэж згать иту Баш карма 
комитетына;
1.4. Биру, муниципаль хезм этлэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Ф едерациясенец граж данлы к кодексы  (беренче елеш ) от 30.11.1994 № 51-Ф З номерлы 
федераль закон (алга таба - РФ Ш рк) (Ж^ыелыш РФ законнары , 05.12.1994, № 32, 3301 ст.);
Россия Ф едерациясе салы м кодексы  (икенче елеш ) от 05.08.2000 № 117-Ф З номерлы федераль 
закон (алга таба -  Н К  РФ ) (Ж^ыелыш РФ законнары, 07.08.2000, № 32, ст. 3340);
Основами Россия Ф едерациясенец нотариат туры нда закон от 11.02.1993 №  4462-1 (алга таба -  
Н игезлэре) (В едомости С Н Д  Ьэм ВС РФ, 11.03.1993 № 10, ст. 357);
Ф едераль закон нигезендэ 06.10.2003, № 131-Ф 3 номерлы федераль закон оеш тыруныц гомуми 
принциплары Туры нда «Россия Ф едерациясендэ жирле узидарэ» (алга таба -  Ф едераль законы 
№ 131-Ф 3 номерлы федераль закон) (Ж ыелыш  РФ законнар 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
Ф едераль закон нигезендэ " 27.07.2010 №  210-Ф З «курсэтулэрне оеш ты ру Турында» дэулэт Ьэм 
муниципаль хезм этлэр (алга таба -  Ф едераль закон № 210-Ф З) (Д ы ел ы ш  РФ  законнары. 02.08.2010, 
№ 31, ст. 4179);

http://zelenodolsk.tatarstan.ru
http://www.gosuslugi.ru/
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боерыгы Россия Ю стиция м инистрлы гы  нче 29.06.2015 № 155 раслау Туры нда «талэплэрен 
форматы изготовленного нотариусом  электрон документ» (алга таба -  боерык -№ 155) (Рэсми 
интернет-порталы  " хокукы й м эгълумат http://w w w .pravo.gov.ru, 30.06.2015); 
боерыгы Россия Ю стиция м инистрлы гы  нче 27.12.2016 № 313 Ф ормаларын раслау Туры нда 
«реестрларын теркэу нотариаль гамэллэр, нотариаль таны клы к Ьэм удостоверительны х надписей 
бу сделках Ьэм свидетельствуем ы х документларда Ьэм тэртибен, алариы  рэсмилэш теру» (алга 
таба - №  - лы  боеры гы  № 313) (Рэсми интернет-порталы  " хокукый м эгълумат
http://w w w .pravo.gov.ru, 30.12.2016);
боерыгы Россия Ю стиция м инистрлы гы  нче 06.06.2017 № 97 «тэртибе туры нда И нструкцияне 
раслау хакы нда нотариаль гам эллэр кылу ж ирлеклэрнец жирле администрация баш лыклары Ьэм 
махсус вэкалэтле вазы йф аи затлары  тарафы ннан жирле узидарэ органнарыньщ  жирлеклэрнец 
жирле администрация баш лы клары , муниципаль районнарньщ  Ьэм махсус вэкалэтле вазыйфаи 
затлары ж ирле узидарэ органнары  Ьэм м униципаль районнарньщ » (алга таба - №  - лы боерыгы 
№ 97) (Российская газета, № 133, 21.06.2017);
боерыгы белэн Ф едераль казначы лы к нче 12.05.2017 № 11н «алып бару тэртибен раслау Туры нда 
"дэулэт м эгълумат систем асы на дэулэт Ьэм м униципаль тулэулэре туры нда (алга таба -  боерык 
П н ) (Рэсми интернет-порталы " хокукы й м эгълумат http://w w w .pravo.gov.ru, 25.07.2017);
Татарстан Республикасы  законы  от 28.07.2004 ел, № 45-ТРЗ номерлы Республикасында жирле 
узидарэ ТУ РЫ Н ДА » Татарстан Республика Татарстан, № 155-156, 03.08.2004);
У став белэн Э йш э авы л ж ирлеге яш ел У зэн муниципаль районы;
Торыш ы туры нда Баш карм а ком итеты нда Э йш э авыл ж ирлеге яш ел У зэн муниципаль район 
Советы Карары белэн расланган Э йш э авыл жирлеге яш ел Узэн муниципаль районы (алга таба -  
Н игезлэмэ туры нда Ы К);
Кагы йдэлэре, эчке хезм эт тэртип Баш карма комитеты  Э йш э авыл ж ирлеге яшел Узэн муниципаль 
районы;
1.5. Элеге Реглам енты  кулланы ла тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр:
докум ент кучерм эсе - элеге докум ент тулы сы нча воспроизводящ ий м эгълуматны  докум ент теп 
несхэ Ьэм анын ты ш кы  билгелэре генэ булган ю ридик кече;
документ - матди носитель белэн заф иксированной анда телэсэ нинди формада мэгълумат 
рэвеш ендэ текстны , звукозаписи, сурэте Ьэм (яки) аларны берлэш теру ия реквизитлар мемкинлек 
бирэ торган, аны идентиф ицировать, Ьэм билгелэнгэн тапш ы ру ечен вакы т Ьэм пространствода 
максатьш да ж эм эгать куллану Ьэм саклау;
выписка - ярдэм  итунец терле ю лларын эзли елеш ендэ документ, м эсэлэн , выписка из банк счеты 
клиент курсэтэ торы ш ы  счетлар ечен билгеле бер датаны;
удаленное эш урыны куп функцияле узэклэр дэулэт Ьэм муниципаль хезм этлэр курсэту -  
территориаль обособленное структурное булекчэсе (офис) куп ф ункцияле узэклэр дэулэт Ьэм 
муниципаль хезм этлэр курсэту, созданное шэЬэр яки авыл ж ирлеге, м униципаль район (шэЬэр 
округы) Татарстан Республикасы  пункты  нигезендэ 34 К агы йдэлэрен эш чэнлеген оеш тыру буенча 
куп функцияле узэклэр дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр карары  белэн расланган Россия 
Ф едерациясе Х екум эте 22.12.2012 № 1376 К агы йдэлэрен раслау Туры нда «эш чэнлеген оеш тыру 
буенча куп функцияле узэклэр  дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр»;
техник хата - хатасы  (описка, опечатка, грамматическая яки арифметическая хата яисэ мондый 
хата), допущ енная органы, предоставляю щ им муниципаль хезм эт Ьэм приведш ая к 
несоответствию  м эгълуматлар кертелгэн документ (нэтиж э м униципаль хезмэтлэр курсэту), 
мэгълуматлар докум ентларда Ьэм алар нигезендэ вносились мэгълуматлар.
Э леге Регламенты  асты нда туры нда гариза биру муниципаль хезм эт курсэту (алга таба - гариза) 
куздэ тоты ла телдэн мерэж эгате.

1
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2. М униципаль хезм этлэр курсэтунец стандарты

Исеме стандарты  талэплэрен 
муниципаль хезм этлэр курсэтунец

Тоту стандарты  талэплэрен

Н орм атив акт, 
устанавливаю щ ий 

м униципаль хезм эт 
куреэтуне яки талэпне

2.1. Исеме муниципаль хезмэтлэр С видетельствование тугры лы к кучермэлэре Ьэм вьш исок ш уларны ц РФ Ш рк; 
Боерык №  16

2.2. И семе баш кару- 
распорядительного жирле узиДаРэ 
органы, турыдан-туры 
предоставляю щ его муниципаль 
хезм эт

Баш карма комитеты У ставына;

2.3. Тасвирламасы нэтиж эгэ 
м униципаль хезм этлэр курсэтунец

К ы лган нотариаль гамэллэр буенча свидетельствованию  тугры лы к 
кучермэлэре, вьш исок аларныц.

Баш тарту кы луда нотариаль гамэллэр буенча свидетельствованию  
тугры лы к кучермэлэре, вьш исок ш уларныц

2.4.Срогы  муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец, шул исэптэн 
зарарлыгын исэпкэ алып, 
м ерэж эгать оеш тыру, участвую щ ие 
биру муниципаль хезм этлэр срокка 
туктатып тору муниципаль 
хезм этлэр курсэтунец очракта, 
туктаты п тору м ем кинлеге каралган 
Россия Ф едерациясе законнары 
нигезендэ, срогы  биру (жибэру) 
документлар нэтиж эсе булган 
м униципаль хезм этлэр курсэтунец

С видетельствование тугрылык кучермэлэре Иэм выписок аларны ц 
гамэлгэ аш ы ры ла дэвам ы нда бер сэгать м ерэж эгать иткэн мизгелдэн.

Карар кабул ителгэн очракта, баш тарту туры нда биру хезм этлэре 
дэвам ы нда биш эш кененнэн бирле мерэж эгать.

Бу очракта карар кабул иту туры нда отлож ении кылу 
нотариального гамэлдэ булу дэвам ы нда биш  эш кененнэн бирле 
мерэж эгать.

П риостановление срогы  муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
каралмагап
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Исеме стандарты  талэплэрен 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец

Тоту стандарты  талэплэрен

Н орм атив акт, 
устанавливаю щ ий 

м униципаль хезм эт 
курсэтуие яки талэпне

2.5.Тулы исемлеге кирэкле 
документлар нигезендэ, закон яисэ 
баш ка норматив хокукый актлары 
ечен муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец, шулай ук хезм эт булып 
торган кирэкле Ьэм мэжбури 
курсэту очен, муниципаль 
хезмэтлэр курсэту, тиеш ле 
тэкъдим е морэж эгать итуче дэгъва 
белдерэ торган альм нары , аларны 
алу морэж эгать итуче дэгъва 
белдерэ торган, шул исэптэн 
электрон формада, тэргибе Ьэм 
аларны биру

1. П аспорт яки баш ка документлар ш эхесне билгелэуче морэж эгать 
итученец.

2. Д окументлар тэкъдим ителгэн очен свидетельствования 
тугры лы к кучермэлэрен яки выписок аларцы ц кулэме артып, бер лист 
булы рга тиеш  скреплены.

Э гэр булган документта неоговоренны е тозэту яки баш ка 
ж итеш сезлеклэр бульш  тора несущ ественны ми максатлары очен, алар 
ечен тэкъдим ителгэн документ вазыйфаи заты, ж ирле узидарэ 
органнары ны ц кабул ит!)рг1) хокуклы  мондый докум ент ечен 
свидетельствования тугрылык кучермэлэре.

п. 60 Б оеры к № 16

2.6. Тиеш ле документларны ц тегэл  
исемлеге, кирэкле нигезендэ 
норматив хокукы й актлары белэн 
тээмин иту очен муниципаль хезмэт 
курсэту карамагы нда булган, дэулэт 
органнары, жирле узидарэ 
органнары Ьэм бутэн оеш малар Ьэм 
алар гариза бируче тапш ы ры рга 
хокуклы, ш улай ук ысуллары, 
аларны алу м орэж эгать итучелэр, 
шул исэптэн электрон формада, 
тэртибе Ьэм аларны биру; дэулэт 
органы, ж ирле узидарэ органы яисэ

П олучаю тся ведомствоара хезм эттэш лек кысаларында: 
турьш да М эгълуматлар дэулэт пош линасы н тулэу  Ьэм 

нотариального тариф

№  - лы  Б оеры гы  " 11ц
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Исеме стандарты  талэплэрен 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунен

Тоту стандарты  талэплэрен

Н орм атив акт, 
устанавливаю щ ий 

м униципаль хезм эт 
курсэтуне яки талэпне

оеш ма карамагында акциялэре элеге 
документлар

2.7. И семлеге буенча дэулэт 
хакимияте органнары, жирле 
узидарэ органнары Ьэм аларньщ  
структур булекчэлэре, килеш теру, 
алар каралган очракларда 
норматив хокукый актлары талэп 
ителэ биру ечен хезмэтлэр Ьэм 
хокум эт органы  тарафы ннан 
гамэлгэ аш ырыла, 
предоставляю щ им м униципаль 
хезмэт

Килеш теру талэп ителми

\ •

2.8. Тулы исемлеге очей нигез баш 
тарту кабул иту ечен кирэкле 
докум ентлар муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуиец

Н игезлэре баш  тарту ечен документлар кабул иту:
1) докум ентлар Тапш ырылды ненадлеж ащ им зат;
2) туры  килмэу тэкъдим ителгэн докум ентлар исемлеге Ьэм 

д о к у м е н т а р н ы , пунктында курсэтелгэн элеге Реглам ентны й 2.5;
3) гаризада Ьэм гаризага теркэлэ торган докум ентларда бар 

неоговоренные тезэту, житди ж эрэхэтлэре тугел мемкинлек бирэ 
торган Ьичшиксез истолковать аларньщ  эчтэлеге

2.9.Тулы исемлеге ечен нигез 
туктаты п тору яки баш  тарту биру 
муниципаль хезм эт курсэту

Н игезлэре туктаты п тору биру хезм эте каралмаган.
Баш тарту нигезлэре:
кылган мондый гамэллэр противоречит законнары;Россия 

Ф едерациясе
гамэлгэ альш ы рга тиеш кы луга вазыйфаи зат тарафы ннан жирле 

узидарэ органнарьш ы ц Ьэм баш ка жирлеге, м униципаль, шэЬэр округы

п. 27 П риказ № 16;



7

Исеме стандарты талэплэрен 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец

Тоту стандарты  талэплэрен

Н орм атив акт, 
устанавливаю щ ий 

м униципаль хезмэт 
курсэтунс яки талэпне

. ^

яки муниципаль район (укенечкэ кабул итугэ саклау буенча чараларны 
наследственного милекне) яки нотариусом;

сорап соверш ении нотариального гамэллэре дип м ерэж эгать итте 
недееспособны й гражданин яисэ аныц вэкиле дэ булган кирэкле 
вэкалэтлэрне гражданы да булган теркэлу, яш эу урьшы буенча яисэ 
тору;

доверенность талэплэренэ туры килми торган закоинары ;Россия 
Ф едерациясе

документлар тэкъдим ителгэн кылу ечен нотариального гамэллэре 
туры  килми талэплэренэ туры Россия Ф едерациясе законнары;

фактлар, изложенные докум ентларда очен тэкъдим  ителгэн кы лу 
нотариального гамэллэр тугел подтверждены билгслэнгэн Россия 
Ф едерациясе законнары нда каралган тэргиптэ ш арты, дип раслау талэп  
ителэ Россия Ф едерациясе законнары  цигезендэ.

Вазыйфаи заты, жирле узидарэ органнары утенече буенча затлар 
катнаш ты, аца кире кагы лды  кылуда нотариального гамэллэр тиеш  
излож ить сэбэбен язмача Ьэм ацлаты рга тэртибе, аны ш икаять биру. Бу 
очракта вазифаи зат жирле узидарэ да соцга калмы йча десятидневны й 
кеннэн  сорап м ерэж эгать соверш ением нотариального гамэллэре кертэ 
м инистрлар баш таргу туры нда кы луда нотариального гамэлдэ.

2.10. Тэртибе, кулэме Ьзм нигезлэре 
алу дэулэт пош линасын яки баш ка 
тулэуне, взимаемой очен биру 
муниципаль хезмэтлэр

М униципаль хезмэт кьш ган ечен нотариаль гамэллэр курсэтелэ 
тулэуле (возмездной) нигезендэ.

Кылганнары ечен нотариаль гамэллэр, алар ечен Россия 
Ф едерациясе законнары нда каралмаган мэж бури нотариальная 
формасы, вазифаи заты, ж ирле узидарэ взимает нотариальный тариф 
кулэм сндэ билгелэнгэн талэплэр нигезендэ 22.1 статьясы ндагы  
М игезлэрен

Д эулэт пош линасы тулэнэ кулэмендэ:

. п. 28 Боеры к № 16
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Исеме стандарты  талэплэрен 
муниципаль хезм этлэр курсэтуиец
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Н орм атив акт, 
устанавливаю щ ий 

м униципаль хезмэт 
курсэтуне яки талэпне

свидетельствование тугрыльнс кучермэлэре Ьэм выписок аларньщ 
берсе - 10 сум сэхиф эне кучермэлэре яки айдан аларньщ. . п. 9 ч. 1 ст. 22.1

0 ч е н  нотариальны е гамэллэр соверш аемые читтэ булмэлэрен, Н игезлэрен

. » .«« » . . . .

баш карма комитет, авыл ж ирлеге баш лы гы , дэулэт пош линасы тулэнэ 
кулэмендэ, увеличщ ш ом бер ярым тапкы р арткан.

Нче дэулэт пош линасын тулэу очен кылгаи нотариаль гамэллэр 
азат ителэ:

2) I Ьэм II теркем  инвалидлар - 50 процентка барлы к торлэре 
буенча, нотариаль гамэллэр;

4) ж эмэгать оеш масы ньщ  инвалидлар барлык торлэре буенча, 
нотариаль гамэллэр;

11) зат алган яралануы, шул яклау, СССР, Россия Ф едерациясе Ьэм 
утэлеш е хезм эт буры чларьш  К ораллы  К ечлэрендэ СССР Кораллы п. 2,4,11 ст. 333.38 НК РФ

.........  ? К ечлэрендэ Россия Ф едерациясе очен свидетельствование тугры лы к
кучермэлэрен, кирэкле документлар биру очен таш ламалар;

очракга, узгэреш лэр кертелгэннэн бирелгэн нэтиж элэре буенча 
м униципаль хезм этлэр курсэтунец докум ент ю нэлдерелгэн исправление 
хаталар, допущ енны х гаебе белэн органы  Ьэм (яисэ) вазы йф аи затлар 
хакы  белэн морэж эгать итученец тулэтм илэр

С татья 8 Ф едераль закон 
№ 210-Ф З номерлы 
ф едераль закон
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Исеме стандарты  талэплэрен 
муницигталь хезмэтлэр курсэтунец

Тоту стандарты  талэплэрен

Н орматив акт, 
устанавливаю щ ий 

м униципаль хезм эт 
курсэтуне яки талэпне

2.11. Х езм этлэр исемлеге, ал ар тора
кирэкле Ьэм мэжбури биру ечен
муниципаль хезмэт, шул исэптэн
туры нда мэгълуматлар докум ентта
(документларда), выдаваемом
(выдаваемых) оеш малар катнапгучы
биру м униципаль хезмэтлэр 

* 1

Биру, кирэкле Ьэм мэжбури хезм этлэр талэп ителми

1 ■
2.12. Тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре 
ечен тулэу  алу хезмэт курсэтулэр 
бульш  торган кирэкле Ьэм мэж бури 
очен дэулэт хезмэте курсэту 
турындагы  м эгьлум атны  да кертеп 
кулэмен исэплэу методикасы , 
мондый тулэуне

Биру, кирэкле Ьэм мэжбури хезм этлэр талэп ителми

2.13. М аксималь кету срогы  
чиратта биргэндэ гарызнамэ биру 
турында, муниципаль хезм этлэр 
курсэту, хезм этлэргэ бирелэ торган 
оептма катнаш учы биру, 
муниципаль хезмэтлэр Ьэм алуда

алуга гариза Биру муниципаль хезмэтлэр булганда, чираты тугел, 
артык 15 минут.

Алган вакы тта нэтижэгэ муниципаль хезм этлэр курсэтунец 
максималь кету срогы чиратта артм аска тиеш  15 минут
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Исеме стандарты  талэплэрен 
муниципаль хезм этлэр курсэтунец
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м униципаль хезм эт 
курсэтуне яки талэпне

нэтиж э биру мондый хезмэтлэр

2.14. Срогы Ьэм тэртибе, теркэу 
талэбе м ерэж эгать итученец биру 
туры нда, муниципаль хезм этлэр Ьэм 
хезм этлэр курсэтугэ бирелэ торган 
оеш м а катнаш учы  биру муниципаль 
хезм этлэрне, шул исэптэн электрон 
формада

Теркэу гамэлгэ аш ы ры ла соц, билгелэу, ш эхес Ьэм докум ентларны  
тикш еру

2.15. Талэплэр булмэлэрен, аларда 
бирелэ муниципаль хезм эт залына 
кету, уры ннарга туты ру ечен 
йеклэве туры нда биру муниципаль 
хезм эт, мэгълумати стендам 
урнэклэре белэн аларны тутыру 
ечен кирэкле документлар 
исемлеген биру Ьэр муниципаль 
хезм эт курсэту, урнаш ты ру Ьэм 
туты руга визуальной, текстовой Ьэм 
м ультимедиа м эгьлум ат биру 
тэртибе туры нда мондый хезмэтлэр, 
шул исэптэн яны на керен йеру 
м ем кинлегеи тээмин иту ечен 
инвалидларга курсэтелгэн 
объектлар нигезендэ федераль 
закониар Ьэм Татарстан 
Республикасы  законнары  белэн

Биру, м униципаль хезм этлэр баш карыла биналарьш да Ьэм 
уры ннары нда, жиЬазландьтрылган янгынга к а р т ы  система Ьэм янгы н 
сундеру системасы , кирэкле жиЬаз рэсмилэш теру ечен документлар, 
мэгълумати стендлар.

Тээмин ителэ беспрепятственны й керу инвалидлар урьш ьш а 
муниципаль хезм этлэр курсэтуиен (уцайлы керу-чыгу урьш ы Ьэм 
перемещ ение аларны ц вэкалэтлэре).

В изуальная, текст Ьэм м ультимедиа м эгьлум ат биру тэртибе 
туры нда м униципаль хезм этлэр урнаш ты ры ла ечен уцайлы гариза 
урыннарында, шул исэптэн исэпкэ алып, ограниченны х 
момкинлеклэрен инвалидлар
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Исеме стандарты  талэплэрен 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец
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устанавливаю щ ий 
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курсэтуне яки  талэпне
инвалидларньт социаль яклау 
туры нда

2.16. К урсэткечлэр утемлелеген, 
сыйфатым Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрне, шул исэптэн саны 
взаимодействий м ерэж эгать итуче 
вазы йф аи - затлары  • белэн 
муниципаль хезм этлэр курсэткэндэ 
Ьэм аларны озьш лыгы алу 
м ем кинлеге турьш да мэгълумат 
биру, м униципаль хезмэтлэр 
курсэту, шул исэптэн кулланып, 
м эгьлум ати-ком м уникацион 
технологиялэр, м ем кинлеге булса 
алу м ем кинлеге булмау муниципаль 
хезм эт курсэту куп функцияле 
узэгендэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезм этлэр курсэтуне (шул исэптэн 
тулы  кулэмдэ), телэсэ кайсы 
герриториаль булекчэдэ органы 
баш карм а распорядительного жирле 
узидарэ органы, сайлау буенча 
м ерэж эгать итуче 
(экстерриториальны й принцип), аш а 
соратып алу биру туры нда берничэ 
дэулэт Ьэм (яки) муниципаль 
хезм этлэр курсэтунец

К урсэткечлэре м ем кинлеген муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
булып тора:

располож енность уры ны  барьш ж иту зонасы  якын ж эм эгать 
транспорты;

булу-кирэкле санда белгечлэрнец, шулай ук булмэлэрнец гамэлгэ 
аш ы ры ла торган докум ентлар кабул иту от гариза кабул ителгэн;

булуы  исчерпы ваю щ ей турьш да м эгълумат bicyjmapbi, тэртибе Ьэм 
сроклары муниципаль хезм этлэр курсэтунец мэгълумати стендларда, 
мэгълумати ресурслары  (http:// w w w . http://zelenodolsk.tatar.ru .) 
«И нтернет» челтэрендэ, Бердэм порталы нда дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр;

инвалидларга ярдэм курсэту елкэсендэ преодолении киртэлэрне, 
меш аю щ их алу алар тараф ы ннан хезмэт курсэту белэн беррэттэн баш ка 
затлар.

С ы йф ат м униципаль хезмэтлэр курсэтунец чагы ла булмауга:
чиратлар карш ьш дагы  кабул иту Ьэм биру, докум ентларны  

заявителям;
сроклары н бозу м униципаль хезмэтлэр курсэтунец;
ш икаятьлэр гамэллэр (утэмэу) муниципаль хезм эткэрлэриец 

курсэтуче м униципаль хезмэт;
ш икаятьлэр некорректное, невнимательное м енэсэбэт муниципаль 

хезм эткэрлэриец курсэтуче муниципаль хезмэт, к заявителям.
Биргэндэ гары знамэ биру турында, муниципаль хезм этлэр Ьэм 

алуда нэтиж э м униципаль хезмэтлэр куздэ тоты ла однократное узара 
вазыйфаи затлар предоставляю щ его м униципаль хезм эт Ьэм

•

http://zelenodolsk.tatar.ru
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муниципаль хезм этлэр курсэтунец

Тоту стандарты талэплэрен

Н орм атив акт, 
устанавливаю щ ий 

м униципаль хезм эт 
курсэтуне яки талэпие

купфункцияле узэклэрендэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэгу 
каралган 15.1 статьясы  нигезендэ 
Ф едерал ь законы  (комплексны 
запрос)

мврэж эгать итученец. Дэвамлы лыгы узара бэйлэнеш  регламенты  белэн 
билгелэнэ.

Турында м эгълумат биру, муниципаль хезмэтлэр булы рга мемкин 
алынган морэждгать итуче дэгъва белдерэ торган сайтында 
(http ://uslugi. tatar.ru/), Бердэм порталы нда дэулэт Ьэм муниципаль 
хезм этлэр курсэту буенча купфункцияле узэктэ.

М униципаль хезм эт буенча экстерриториальному принцибы  Ьэм 
составы нда комплексны  соратьш алу тугел  бирелэ

2.17.Башка талэплэр, шул исэптэн 
учиты ваю щ ие узенчэлеклэре 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
буенча экстерриториальному 
принцибы (бу очракта,. эгэр 
муниципаль хезм эт курсэтулэр 
буенча экстерриториальному 
принцибы) Ьэм бигрэк тэ 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
электрон формада

туры нда К онсультация алу тэртибе м униципаль хезм этлэр электрон 
формада алы рга була аш а И нтернет-кабул иту булмэсе аш а яки дэулэт 
Ьэм м униципаль хезмэтлэр П орталы, Татарстан Республикасы .

Э гэр законда каралган биру туры нда гариза биру муниципаль 
хезм этлэр электрон формада гариза бирелэ аша дэулэт Ьэм муниципаль 
хезм этлэр П орталы . Татарстан Республикасы  hltp://uslusii. tatar.ru/) яки 
Бердэм дэулэт Ьэм муниципаль хезм этлэр (ф ункциялэр) (http:// 
w w w .aosuslusi.ru /)

http://us
http://uslusi
http://www.aosuslusi.ru/
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3. Составы , тэртибен баш кары п Ьэм срокларын утэу буенча административ процедуралар,
талэплэре, тэртибе, аларньщ  утэлеш ен, шул исэптэн узенчэлеклэре утэунен 

административ процедураларны ц электрон формада да, ш улай ук узенчэлеклэре утэунен 
административ процедураларны  купфункцияле узэклэрдэ, ерак эш че урыннарда куп 

ф ункцияле узэклэр дэулэт Ьэм м униципаль хезм этлэр курсэту
3.1. Тасвирлам асы  последовательности гамэллэр м униципаль хезмэтлэр 

курсэткэндэ
3.1.1. Биру, муниципаль хезмэтлэр курсэту уз эченэ тубэндэге процедураларны:
1) консультациялэу гариза бируче;
2) кабул игу Ьэм теркэу гариза;
3) эзерлэу Ьэм биру нэтиж эгэ муниципаль хезм эт курсэту;
3.2. К урсэтугэ гариза биручегэ консультация
3.2.1. М ерэж эгать итуче ш эхсэн узе Ьэм (яки) телеф оны  буенча м ерэж эгать итэ алу 

ечен Баш карм а тэртибе туры нда консультациялэр алу муниципаль хезмэтлэр.
Баш карма ком итет ж итэкчесе урынбасары (секретаре) бирерлек кылган ечен 

нотариаль гам эллэр (алга таба -  Баш карма комитет ж итэкчесе урынбасары (секретаре), 
гамэлгэ аш ы ра консультация биру м ерэж эгать итуче, шул исэптэн, составы, формасы Ьэм 
эчтэлеге кирэкле докум ентлар алу ечен, м униципаль хезм этлэр Ьэм кирэк булганда ярдэм 
курсэтэ туты ру бланка гариза.

П роцедура, устанавливаемая чын пунктында гамэлгэ аш ы ры ла кене м ерэж эгать 
итуче м ерэж эгать.

П роцедуралар нэтиж эсе: консультациялэр, кисэтулэр буенча составы, формасы Ьэм 
эчтэлеге тэкъдим  ителгэн документлар.

3.3. К абул иту Ьэм гаризаны  теркэу
3.3.1. М ерэж эгать итуче ш эхсэн узе, аш а доверенное зат бармый язма гариза биру 

турында, м униципаль хезм этлэр тэкъдим итэ Ьэм докум ентлар пункты  нигезендэ элеге 
Регламентны й 2.5 Баш карма комитетына.

3.3.2. Баш карм а ком итет житэкчесе уры нбасары  (секретаре) гамэлгэ ашыра:
билгелэу м ерэж эгать итуче ш эхес;
тикш еру вэкалэтлэрен м ерэж эгать итученец (булган очракта гамэллэр ышаныч 

кэгазе буенча);
тикш еру буду каралган документлар пункты  нигезендэ элеге Регламентны й 2.5;
тикш еру килуен тапш ы ры лган документлар билгелэнгэн талэплэргэ туры (тиеш ле 

рэсм илэш теру кучерм элэрен документлар булмау, бу докум ентларда подчисток, приписок, 
зачеркнуты х сузлэр Ьэм бутэн тугел оговоренны х исправлений).

Булмаган очракта искэрм элэр Баш карма комитет ж итэкчесе урынбасары (секретаре) 
гамэлгэ ашыра:

кабул иту Ьэм теркэу гариза махсус журналда;
тапш ы ру кучерм эсен гариза биручегэ гариза там гасы  белэн даталары турында 

документлар кабул иту, присвоенном входящ ем санда, кене Ьэм вакы ты  утэлеш е буенча 
муниципаль хезм эт курсэту.

Бу очракта буду нигез баш  тарту ечен документлар кабул иту пунктында каралган 
элеге Реглам ентны й 2.8, белгеч, эйдэп баручы докум ентлар кабул иту, алу м ерэж эгать 
итученец барлы гы  туры нда карш ы лы клар теркэу ечен гариза Ьэм кире кайтара аца 
документлар белэн язмача объяснением тоту ачыкланган ж итеш сезлеклэрне буген 
тэкъдим ителгэн документларда.

П роцедуралар нэтиж эсе: кабул ителгэн Ьэм зарегистрированное гариза яки 
возвращ енные гариза биручегэ документлар.

3.4. Э зерлэу  Ьэм биру нэтиж эгэ муниципаль хезмэтлэр
3.4.1. Баш карм а ком итет ж итэкчесе уры нбасары  (секретаре) гариза теркэлгэннэн 

соц гамэлгэ ашыра:
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тикш еру мэгълуматны , андагы  докум ентларда гаризага теркэлэ торган;
тикш еру буду ечен нигез баш  тарту биру хезм зтлэре пунктында каралган элеге 

Регламентньщ  2.9.
Бу очракта булу ечен нигез баш  тарту биру хезм этлэренэ, Баш карма комитет 

ж итэкчесе уры нбасары  (секретаре) извещ ает м ерэж эгать итученен сэбэплэре туры нда баш 
тарту Ьэм гам элгэ аш ы ра процедурасы н пункты нда каралган элеге Регламентны й 3.5.

Бу очракта булу ечен нигез отлож ения кылу нотариального гамэллэре заместитель 
Баш карма ком итеты  ж итэкчесе (секретаре) гамэлгэ аш ы ра процедурасын пунктында 
каралган элеге Реглам ентньщ  3.5.

Булмаган очракта, баш  тарту ечен нигезлэр биру м униципаль хезмэт курсэту 
белгече:

дереслеген тикш ерэ тулэу ечен кылган нотариаль гамэллэр;
сличает докум ентны й кучермэсен яки выписку берсе аны ц белэн подлинником 

документ;
сейли тугры лы к чы гару, докум ент кучермэлэре;
куя, имза, оттиск м атбугат ж ирлек баш карма ком итеты  белэн дэулэт гербы 

сурэте;Россия Ф едерациясе
регистрирует соверш енное нотариальное гамэлгэ реестры нда теркэу ечен 

нотариаль гамэллэр;
кайтара заверенны е докум ентларны  гариза биручегэ.
П роцедуралары , устанавливаем ы е пунктлары 3.3 -3.4 элеге Регламентны й гамэлгэ 

аш ырыла 15 минут эчендэ бирле теркэу гариза.
П роцедуралар нэтиж эсе: нотариально удостоверенны е докум ентлар кучермэлэре 

яки чыгару, бирелгэн гариза биручегэ.
3.4.2. Баш карм а комитет житэкчесе урынбасары (секретаре) карар кабул ителгэн 

очракта, баш тарту туры нда биру хезм зтлэре кертэ м инистрлар баш тарту туры нда кылуда 
нотариаль гамэллэр. М инистрлар жибэрелэ, гариза биручегэ почта аша.

П роцедуралары , устанавливаем ы е чын пункты нда гам элгэ аш ы ры ла биш  кеннэн дэ 
соцга калмы йча м ерэж эгать иткэн мизгелдэн м ерэж эгать итученен сорап хезмзтлэре.

П роцедуралар нэтиж эсе: м инистрлар баш тарту туры нда кы луда нотариаль 
гамэллэр, направленное гариза биручегэ.

3.5. О тлож ение кы лган гамэллэре нотариального
3.5.1. Баш карм а ком итет ж итэкчесе уры нбасары  (секретаре) ала отложить кылган 

нотариального гам элдэ булган очракта:
кирэк истребования естэм э м эгълуматларны  нче физик Ьэм ю ридик затлар;
ю нэлеш лэре докум ентларны  экспертизага;
кирэклеген сораш а, кы зы ксы нган затлар булмавы туры нда, аларнын карш ылыклар 

карш ы кылган бу гамэллэр.
Баш карм а ком итет ж итэкчесе урынбасары (секретаре) извещ ает м ерэж эгать итуче 

туры нда отлож ении кылу нотариального гамэлдэ.
П роцедуралары , устанавливаемы е чын пункты нда гамэлгэ аш ы ры ла кене 

м ерэж эгать итуче м ерэж эгать.
П роцедуралар нэтиж эсе: хэбэрнам э м ерэж эгать итуче туры нда отлож ении кылу 

нотариального гамэлдэ.
3.5.2. Б аш карм а ком итет ж итэкчесе уры нбасары  (секретаре) туры нда карар кабул 

иткэннэн сон отлож ении кы лу нотариального гамэллэр эзерли запрос алу ечен кирэкле 
естэм э м эгълуматлар, Ьэм ж ибэрэ тиеш ле органга яки заинтересованному затка.

П роцедуралары , устанавливаемы е чын пункты нда гамэлгэ аш ырыла биш  кеннэн дэ 
соцга калмы йча м ерэж эгать иткэн мизгелдэн м ерэж эгать итученен.

П роцедуралар нэтиж эсе: запрос, направленный тиеш ле органга яки 
заинтересованному затка.
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3.5.3. Баш карм а комитет ж итэкчесе урынбасары (секретаре) кергэч жаваплар 
запрослары  извещ ает гариза бируче тэкъдим итэ Ьэм хезм эт билгелэнгэн тэртиптэ 
пунктлары 3.3. -  Э леге Регламентны й 3.4.

3.6. И справление техник хаталар.
3.6.1. А чы кланган очракта, техник хаталар докум ентта тарм агы  булган нэтижэсе 

муниципаль хезм этлэренэ м ерэж эгать итуче тапш ы ра Баш карма комитетына:
гариза туры нда исправлении техник хаталар (куш ы мта № 1);
докум ент бирелгэн гариза биручегэ ш уны ц нэтиж эсе буларак, муниципаль 

хезмэтлэр, анда асрала техник хата;
докум ентлары  булган ю ридик кечкэ, свидетельствую щ ие булу туры нда техник 

хаталар.
Гариза туры нда исправлении техник хаталар сведениях курсэтелгэн документта 

тармагы булган нэтиж эсе муниципаль хезмэтлэр бирелэ м ерэж эгать итуче дэгъва белдерэ 
торган (вэкалэтле вэкиле) ш эхсэн узе, йэ почтовым отправлением  (шул исэптэн 
файдаланып, электрон почта адресы ), йэ аш а бердэм дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр 
порталы яки куп ф ункцияле узэк  дэулэт Ьэм м униципаль хезм этлэр курсэту.

3.6.2. Баш карм а ком итет житэкчесе урынбасары баш кара кабул иту турында гариза 
исправлении техник хаталар, регистрирует гариза белэн прилож енны ми документлар.

П роцедура, устанавливаем ая чын пункты нда гамэлгэ аш ы ры ла бер кен  дэвамында 
бирле теркэу гариза.

П роцедуралар нэтиж эсе: кабул итёлгэн Ьэм зарегистрированное гариза.
3.6.3. Баш карм а ком итет ж итэкчесе урынбасары карый Ьэм документлар керту 

максатыннан исправлений докум ентка булган нэтиж эсе хезм этлэр баш кара процедурасын 
пунктында каралган элеге Реглам ентны й 3.4, Ьэм кире бирэ исправленный документ 
м ерэж эгать итучегэ (вэкалэтле вэкиле) ш эхсэн асты нда роспись белэн изъятием у 
м ерэж эгать итученец (вэкалэтле вэкиле) оригинала документ, анда асрала техник хата

П роцедура, устанавливаемая чын пункты нда гам элгэ аш ы ры ла еч  кен дэвамында 
сон ачыкланган техник хаталар яки алу нчы телэсэ кайсы  заинтересованного затлар 
туры нда гариза допущ енной ош ибке.
П роцедуралар нэтиж эсе: бирелгэн (направленный) гариза биручегэ документ.

3.7 Биру, м униципаль хезм этлэр курсэту куп ф ункцияле узэк аш а

3.7.1. Тасвирлам асы  последовательности гамэллэр курсэткэндэ муниципаль хезмэт 
курсэту уз эченэ тубэндэге процедураларны:

1) хэбэр бируче тэртибе туры нда муниципаль хезм этлэр курсэтунен;
2) кабул иту Ьэм теркэу гариза Ьэм кирэкле докум ентлар биру ечен муниципаль 

хезмэт курсэту;
3) ф орм алаш ты руга Ьэм ю нэлеш  ведомствоара м ерэж эгатьлэр саны органнарына, 

участвую щ ие биру м униципаль хезмэтлэрне, шул исэптэн комплекслы 
меж ведомственному соравы;

4) тикш еру дереслеккэ усиленной квалификация санлы электрон имза м ерэж эгать 
итуче ф айдаланы лган гариза биргэндэ биру турында, м униципаль хезмэтлэр курсэту;

5) ю нэлеш  гариза белэн документлар Баш карма комитеты;
6) гариза биручегэ биру нэтиж эгэ муниципаль хезмэтлэр.
3.7.2. Х эбэр бируче тэртибе туры нда м униципаль хезм этлэр курсэтунен
Гариза бируче м ерэж эгать итэргэ хокуклы С О Ц И А ЛЬ ш эхсэн, телефон аш а Ьэм 

(яки) электрон почта аш а алу тэртибе туры нда консультациялэр алу муниципаль 
хезмэтлэр.

Белгеч КФ У  хэбэр итэ м ерэж эгать итуче, шул исэптэн, составы, формасы 
представляемой докум ентлары н Ьэм баш ка м эсьэлэлэр алу ечен, м униципаль хезмэтлэр 
Ьэм кирэк булганда ярдэм  курсэтэ туты ру бланка гариза.
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М ерож эгать итуче ала туры нда мэгыгумат алу тэртибе муниципаль хезмотлор 
курсотунец ю лы  белой ирекле керу белой сайтньщ  КФ У  h ttp ://m fcl6 .ta tarstan .ru /

П роцедуралары , устанавливаемы е чын пункты нда гамолго аш ы ры ла кене 
мерож эгать итуче мерожэгать.

П роцедуралар нотижосе: могълумат составы, формасы  представляемой 
документлары н Ьом баш ка мосьололор алу муниципаль хезмотлор.

3.7.3. К абул иту Ьом гаризаны  теркоу
3.7.3.1. М ерож эгать итуче шохсон узе, аш а доверенное зат яки электрон формада 

бармый язм а гариза биру турында, муниципаль хезмотлор токъдим ито Ьом документлар 
пункты нигезендо олеге Реглам ентны й 2.5 купфункцияле узокто удаленное эш урыны 
КФУ.

Гариза биру туры нда, муниципаль хезмотлор электрон ф ормада жиборело аша 
доулот Ьом м униципаль хезмотлор П орталы, Татарстан Республикасы . Теркоу очен гариза, 
поступивш его электрон ф ормада баш кары ла билгелонгон тортипто.

3 .7.3.2. Белгеч К Ф У , ойдоп баручы гаризаларны кабул иту, гамолго аш ыра 
процедуралары  каралган регламенты  КФ У  эше.

П роцедуралары , устанавливаемы е чын пунктында гамолго аш ы ры ла билгелонгон 
вакы тларда реглам ентта К Ф У  эше.

П роцедуралар нотижэсе: кабул ителгон Ьом зарегистрированное гариза.
3.7.4. Д окум ентлар пакеты н формалаш тыру
3.7.4.1. Белгеч КФ У  реглам ент нигезендо К Ф У  эше:
тикш еро действительность усиленной квалиф икация санлы  электрон имза 

мерож эгать итуче ф айдаланы лган гариза биргондо биру туры нда, м униципаль хезмотлор 
курсоту;

ф орм алаш ты ра Ьом жиборо ведомствоара запрослары  органнары на, участвую щ ие 
биру м униципаль хезмотлорне, ш ул исоптон комплекслы меж ведомственному соравы.

П роцедуралары , устанавливаемы е чьга пункты нда гамолго аш ы ры ла билгелонгон 
вакытларда реглам ентта КФ У  эше.

П роцедуралар нотижосе: юнолтелгон запрослары.
3.7.4.2. Белгеч КФ У  алганнан сон, жаваплар запрослары  формалаш тыра 

документлар пакеты  жиборо Ьом аныц Баш карма ком итеты на реглам енты нда билгелонгон 
тортипто КФ У  эше.

П роцедуралары , устанавливаемы е чын пунктында гамолго аш ырыла билгелонгон 
вакы тларда реглам ентта К Ф У  эше.

П роцедуралар нотижэсе: Баш карма комитеты на жиборелгои документлар.
3.7.5. Биру нотижэго м униципаль хезмотлор
3.7.5.1. Б елгеч К Ф У  кергондо нотижэго м униципаль хезмотлор берсе Баш карма 

комитеты  регистрирует аныц билгелонгон тортипто. извещ ает м ерож эгать итуче (аныц 
вокиле) кулланып ысулын элемто, курсотелгон гаризада туры нда нотижэсендо муниципаль 
хезмотлор курсотунец.

П роцедуралары , устанавливаемы е чын пунктчасы , гамолго аш ы ры ла кене керу 
документлар Баш карм а комитеты.

П роцедуралар нотижэсе: хоборнамо м ерож эгать итуче (аныц вокиле) турында 
нотижэсендо м униципаль хезмотлор курсотунец.

3.7.5.2. Белгеч КФ У  гариза биручего кире биро нотижо м униципаль хезмотлор.
П роцедуралары , устанавливаем ы е чын пункты нда гамолго аш ырыла тортипто

чиратны  кенендо килу гариза бируче тараф ы ннан билгелонгон срокларда регламенты 
КФ У эше.

П роцедуралар нотижэсе: бирелгон нотижэсе м униципаль хезмотлор.

4. Тортибе Ьом формалары контроль сорап муниципаль хезмотлор
4.1. К онтроль полнотой Ьом сы йфат муниципаль хезмотлор курсотунец уз эчено ала

• ■ ‘' V
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ачыклау Ьэм бетеругэ хокуклары н бозуларны гариза, тикш ерулэр утэУ процедуралары 
муниципаль хезм этлэр курсэтунец, эзерлэуне, карарлар гамэллэр (утэмэу) вазыйфаи 
затлар Ьэм ж ирле узидарэ органы.

О еш тыру формалары  белэн утэуне тикш еру утэунен административ 
процедураларны ц булы п тора:

1) тикш еру Ьэм килеш теру докум ентлары  проектлары н биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэту. Н этиж эсе тикш еру булып тора, визирование проектлар;

2) уткэрелэ торган билгелэнгэн тэртиптз тикш ерулэр алып бару, баш кару;
3) уткэру буенча билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикш ерулэр утэу процедуралары 

муниципаль хезм этлэр курсэтунец.
Контроль тикш еру м ем кин плановыми (баш кары лы рга нигезендэ полугодовых яки 

еллык эш планнары н, ж ирле узидарэ органы) Ьэм внеплановыми. К арш ы ндагы  тикш еру 
ала карала белэн бэйле булган барлы к сораулар курсэтугэ м униципаль хезмэтлэр 
(комплекслы тикш ерулэр), яки буенча конкретному м ерэж эгать итученен мерэжэгате,

М аксатларьш да агы мдагы  контрольдэ кулланыла белеш м элэр булган электрон 
мэгьлум атлар базасы нда, хезм эт корреспонденция, устная Ьэм раслаган мэгълумат 
белгечлэр гам элгэ аш ы ручы  утэу буенча административ процедуралар, журналлар исэпкэ 
алуны, тиеш ле докум ентлар Ьэм баш ка мэгьлуматлар.

0 ч е н  контроль соверш ением гамэллэр м униципаль хезм этлэр курсэткэндэ Ьэм 
карарлар кабул иткэндэ Баш карм а комитет ж итэкчесенэ тапш ы ры ла нэтиж элэре туры нда 
белеш мэлэр м униципаль хезм этлэр курсэтунец.

Туры нда очраклары  Ьэм сэбэплэре вакытларын бозган, последовательности тоту 
Ьэм административ процедураларны ц белгечлэре кичекмэстэн хэбэр итэлэр житэкчесе 
органы, предоставляю щ его м униципаль хезмэт курсэтуне, ш улай ук предпринимаю т 
срочные бозуларны  бетеру буенча чаралар

4.2. А гы м дагы  утэлеш ен последовательности гам эллэр белэн билгелэнгэн 
административ процедурами биру буенча м униципаль хезм этлэр баш кары ла урынбасары, 
Баш карма ком итет ж итэкчесенец инф раструктура усеш е буенча оеш тыру буенча жаваплы 
эш биру буенча м униципаль хезмэтлэр, ш улай ук белгечлэр, инфраструктура усеш е 
булеге.

4.3. В азы йф аи затлары  исемлеге, гамэлгэ аш ы ручы  агы мдагы  контроль билгелэнэ 
структур булекчэлэре туры ндагы  нигезлэм элэр органы, жирле узидарэ органнары Ьэм 
вазыйфаи регламентами.

У ткэрелгэн тикш ерулэр нэтиж злэре буенча ачы кланган очракта, бозу хокукларын 
гариза гаепле затлар ж аваплы лы кка тарты ла нигезендэ Россия Ф едерациясе законнары.

4.4. Ж итэкчесе жирле узидарэ органы жавап бирэ ечен жаваплылык 
несвоевременное м ерэж эгатьлэрен карал тикш еру гариза кабул ителгэн.

Ж итэкчесе (ж итэкчесе урынбасары) структур булекчэлэре, жирле узидарэ органы 
жавап бирэ ечен ж аваплы лы к несвоевременное Ьэм (яки) тиеш енчэ утэуне административ 
гамэллэрнец курсэтелгэн булегендэ 3 элеге Регламентный.

Вазифаи затлар Ьэм баш ка м униципаль хезм эткэрлэр ечен карарлар Ьэм гамэллэр 
(утэмэу), кабул ителэ торган (тарафыннан гамэлгэ аш ырыла торган) барыш ында 
муниципаль хезм этлэр курсэтунец, ж аваплы ж аваплы лы к Законда билгелэнгэн тэртиптэ.

4.5. К онтроль сорап м униципаль хезм этлэр ягы ннан гражданнар, аларныц 
берлэш мэлэре Ьэм оеш малары  тарафы ннан баш кары ла аш а ачыклык жирле узидарэ 
органы эш чэнлеге курсэткэндэ м униципаль хезм этлэр алу, тулы , актуапь Ьэм дерес 
мэгълумат биру тэртибе муниципаль хезмэтлэр курсэту Ьэм м ем кинлеклэрен досудебного 
карау м ерэж эгать (ш икаять) процессы нда м униципаль хезм этлэр курсэтунец.

5 ’ ,
5. Д осудебны й (внесудебны й) ш икаять биру тэртибе Ьэм гам эллэренэ (гамэл кылмавына) 

органнары, курсэтуче м униципаль хезмэт курсэтуне, ш улай ук аларны н вазыйфаи 
затлары ны ц, муниципаль хезм эткэрлэрнец

1 : H .V
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5. Д осудебное (внесудебное) обж алование м ерэж эгать итуче дэгъва белдерэ торган 
карарлары Ьэм гам эллзре (гамзл кылмавына) органы, предоставляю щ его муниципаль 
хезмэт, вазыйфаи затлар органы, предоставляю щ его муниципаль хезмэт, йэ муниципаль 
хезм эткзрнец, куп ф ункцияле узэк хезмэткэрлэре куп функцияле узэк, ш улай ук гамэлгэ 
аш ыручы оеш м аларны ц функциялэрен биру буенча муниципаль хезмэт курсэту, яки 
аларныц хезм эткэрлэре»;

5.1. А лар м униципаль хезм этлэр хокуклы обж алование судка кадэр тэртиптэ 
гамэллэр (гамэл кы лм авы на) органы, предоставляю щ его м униципаль хезмэт, вазыйфаи 
затлар органы, предоставляю щ его муниципаль хезмэт, йэ муниципаль хезмэткэрнен, куп 
функцияле узэк хезм эткэрлэре куп функцияле узэк, ш улай ук гамэлгэ аш ыручы 
оеш маларны ц ф ункциялэрен биру буенча муниципаль хезм эт курсэту, яки аларныц 
хезмэткэрлэре.

5.2. М ерэж эгать итуче ш икаять белэн м ерэж эгать итэ ала шул исэптэн, 
тубэндэге очракларда:

i t  ■
5.2.1. С рогы н бозган теркэу талэбе биру туры нда, муниципаль хезмэтлэр соратып 

алу, курсэтелгэн статьяда 15.1 Ф едераль законны й 27 ию ль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру 
Туры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр курсэту».

5.2.2. С рогы н бозган м униципаль хезмэтлэр курсэтунец. К урсэтелгэн очракта 
досудебное (внесудебное) обж алование м ерэж эгать итуче дэгъва белдерэ торган 
карарлары Ьэм гам эллзре (гамэл кылмавына) куп функцияле узэк хезмэткэрлэре куп 
функцияле узэк бэлки очракта, эгэр купфункцияле узэк, карарлар Ьэм гамэллэр (утэмэу), 
аныц обж алую тся, йеклэнде функциясе биру буенча тиеш ле муниципаль хезмэтлэрне 
тулы кулэмдэ билгелэнгэн тэртиптэ бер елеш е 1.3 16 статьясы ндагы  Ф едераль законный 
27 ию ль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр 
курсэту».

5.2.3. Талэп у м ерэж эгать итуче документлар яки м эгълумат йэ гамэлгэ аш ыру 
гамэллэр, там аш а яисэ гамэлгэ аш ыру, аларны ц каралмаган Россия Ф едерациясе норматив 
хокукый актлары , Татарстан Республикасы ны ц норматив хокукы й актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн тээм ин иту ечен муниципаль хезм эт курсэту;

5.2.4. Баш  тарту кабул иту документлар биру каралган Россия Ф едерациясе
норматив хокукы й актлары , Татарстан Республикасы ны ц норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукы й актлар белэн тээмин иту ечен м униципаль хезмэт курсэту, у 
м ерэж эгать итученец; '

5.2.5. Бирудэн баш  тарту муниципаль хезмэтлэр, эгэр дэ баш  тарту нигезлэре 
каралмаган ф едераль законнар Ьэм кабул ителгэн, ш улар нигезендэ бутэн Россия 
Ф едерациясе норматив хокукый актлары, законнарга Ьэм бугэн норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы , м униципаль хокукый актларда. Курсэтелгэн очракта 
досудебное (внесудебное) обж алование м ерэж эгать итуче дэгъва белдерэ торган 
карарлары Ьэм гам эллзре (гамэл кы лмавына) куп функцияле узэк хезмэткэрлэре куп 
функцияле узэк бэлки очракта, эгэр купф ункцияле узэк, карарлар Ьэм гамэллэр (утэмэу), 
аныц обж алую тся, йеклэнде функциясе биру буенча тиеш ле м униципаль хезмэтлэрне 
тулы  кулэмдэ билгелэнгэн тэртиптэ бер елеш е 1.3 16 статьясы ндагы  Ф едераль законный 
27 июль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту».

.; V
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5.2.6. Затребование белэн мерэж эгать итученец курсэткэндэ муниципаль хезмэтлэр 
тулэу тугел, предусм отренной Россия Ф едерациясе норматив хокукы й актлары, Татарстан 
Республикасыньщ  норматив хокукы й актлары, муниципаль хокукый актларда.

5.2.7. Баш тарту органы , предоставляю щ его м униципаль хезм эт, вазыйфаи затлар 
органы, предоставляю щ его м униципаль хезмэт, куп ф ункцияле узэк хезмэткэрлэре куп 
функцияле узэк, оеш м а каралган 1.1 елеш е, 16 статьясы ны ц Ф едераль законны й 27 июль, 
2010 ел, № 210-Ф З оеш ты ру Туры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезмэт курсэту», яки 
апарньщ  хезм эткэрлэрен исправлении допущ енны х алар опечаток Ьэм хатапар анда 
бирелгэн, нэтиж эдэ, муниципаль хезмэтлэр курсэтунец докум ентларда, йэ бозу 
билгелэнгэн вакы ттан ш ундый исправлений. К урсэтелгэн очракта досудебное 
(внесудебное) обж алование м ерэж эгать итуче дэгъва белдерэ торган карарлары Ьэм 
гамэллэре (гамэл кы лмавы на) куп функцияле узэк хезм эткэрлэре куп функцияле узэк 
бэлки очракта, эгэр купф ункцияле узэк, карарлар Ьэм гам эллэр (утэмэу), анын 
обжалую тся, йеклэнде функциясе биру буенча тиеш ле м униципаль хезмэтлэрне тулы 
кулэмдэ билгелэнгэн тэртиптэ бер елеш е 1.3 16 статьясы ндагы  Ф едераль законный 27
июль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр курсэту».

1
5.2.8. С рогын бозган яки тэртибен, документлар тапш ы ру нэтиж элэре буенча 

м униципаль хезм этлэр курсэтунец;

5.2.9. П риостановление муниципаль хезм этлэр курсэтунец, эгэр нигез туктатып
тору каралмаган федераль законнар Ьэм i кабул ителгэн, ш улар нигезендэ бутэн Россия 
Ф едерациясе норматив хокукый актлары, законнарга Ьэм бутэн норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы , муниципаль хокукый актларда. Курсэтелгэн очракта 
досудебное (внесудебное) обж алование м ерэж эгать итуче дэгъва белдерэ торган 
карарлары Ьэм гам эллэре (гамэл кы лмавына) куп функцияле узэк хезмэткэрлэре куп 
функцияле узэк бэлки очракта, эгэр купфункцияле узэк, карарлар Ьэм гамэллэр (утэмэу), 
аныц обж алую тся, йеклэнде ф у н к ц и ясе , биру буенча тиеш ле муниципаль хезмэтлэрне 
тулы кулэмдэ билгелэнгэн тэртиптэ бер елеш е 1.3 16 статьясы ндагы  Ф едераль законный 
27 июль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр 
курсэту». •

5.2.10. Талэп у м ерэж эгать итуче муниципаль хезм этлэр курсэткэндэ документлар 
яки м эгълумат булм ау Ьэм (яки) недостоверность булмаган указы вались карш ындагы 
баш лангыч баш тарту кабул иту ечен кирэкле докум ентлар муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец, йэ биру муниципаль хезмэтлэр каралган очраклардан тыш  пункты Ьэм 4 
статьясындагы  1 елеш енец  7 Ф едераль законны й 27 ию ль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру 
Туры нда «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту». К урсэтелгэн очракта досудебное 
(внесудебное) обж алование м ерэж эгать итуче дэгъва белдерэ торган карарлары Ьэм 
гамэллэре (гамэл кы лмавы на) куп функцияле узэк хезм эткэрлэре куп функцияле узэк 
бэлки очракта, эгэр купф ункцияле узэк, карарлар Ьэм гам эллэр (утэмэу), аныц 
обжалую тся, йеклэнде функциясе биру буенча тиеш ле муниципаль хезмэтлэрне тулы 
кулэмдэ билгелэнгэн тэртиптэ бер елеш е 1.3 16 статьясы ндагы  Ф едераль законный 27 
июль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр курсэту».

5.3. Тому ми талэплэр  тэртибенэ биру Ьэм карау буенча ш икаятьлэр:

5.3.1. Ш икаять бирелэ язм а рэвеш тэ кэгазьдэ, электрон формада, органына, 
предоставляю щ ий муниципаль хезмэт, купфункцияле узэк  йэ тиеш ле жирле узидарэ 
органы гавам и-хокукы й берэмлек булган гамэлгэ кую чы купф ункцияле узэге (алга таба - 
гамэлгэ кую чы  узе оеш ты рган фонд куп функцияле узэк), шулай ук оеш тыру каралган 1.1 
елеш е, 16 статьясы ны ц Ф едераль законны й 27 июль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Турында 
«дэулэт Ьэм м униципаль хезм этлэр курсэту». Ш икаятьлэр карарлар Ьэм гамэллэр (утэмэу)

1
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житэкче органы, предоставляю щ его м униципаль хезм эт итэлэр вэкиллекле органына 
«мумиципаль берэм легенец Э йш э авыл жирлеге». Ш икаятьлэр карарлар Ьэм гамэллэр 
(утэмэу) хезм зткэре купф ункцияле узэк тапш ы ры ла ж итэкчесе м оны н куп функцияле 
узэге. Ш икаятьлэр карарлар Ьэм гамэллэр (утэмэу) купф ункцияле узэк тапш ырыла 
учредителю  куп ф ункцияле узэк  яки вазыйфаи затка вэкалэтле вэкилгэ норматив хокукый 
акты Татарстан Республикасы . Ш икаятьлэр карарлар Ьэм гам эллэр (утэмэу) оеш малар 
хезм эткэрлэренэ каралган 1.1 елеш е, 16 статьясы ны ц Ф едераль законны й 27 ию ль, 2010 ел, 
№ 210-Ф З оеш ты ру Туры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезм этлэр курсэтуне», тапш ы ры ла 
ж итэкчелэренэ элеге оеш ма.

5.4. Ш икаять элеге карарлар Ьэм гамэллэр (утэмэу) органы, предоставляю щ его
муниципаль хезм эт, вазыйфаи затлар органы, предоставляю щ его муниципаль хезмэт, 
м униципаль хезм эткэр, ж итэкче органы, предоставляю щ его муниципаль хезмэт мемкин 
ю нэлдерелгэн буенча почта аш а, куп функцияле узэк, кулланып, мэгълумаг- 
телекоммуникация «И нтернет» челтэрендэ, сайтныц яш ел У зэн муниципаль район 
составы нда м униципаль берэм леклэр портал ынын, Татарстан Республикасы
(http://zelenodolsk.tatarstan.ru) мэгълумат-телеком м уникация «И нтернет» челтэрендэ, 
бердэм дэулэт хезм этлэре порталы ннан (https://w w w .gosuslugi.ru/) яисэ регионапь дэулэт 
Ьэм м униципаль хезм этлэр порталы (https://uslugi.tatarstan.ru/), ш улай ук мемкин кабул 
ителгэн вакы тта ш эхси кабул иту м ерэж эгать итученен. Ш икаять элеге карарлар Ьэм 
гамэллэр (утэмэу) куп функцияле узэк хезм эткэрлэре куп функцияле узэк булырга 
м ем кин ю нэлдерелгэн почта аша, кулланып, мэгълумат-телеком м уникация «Интернет» 
челтэре, рэсми сайты на куп функцияле узэк, бердэм дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр 
порталын яисэ региональ дэулэт Ьэм муниципаль хезм этлэр порталы, ш улай ук мемкин 
кабул ителгэн вакы тта ш эхси кабул иту м ерэж эгать итученен. Ш икаять элеге карарлар 
Ьэм гам эллэр (утэмэу) оеш малары  каралган 1.1 елеш е, 16 статьясы ны ц Ф едераль 
законны й 27 ию ль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту, ш улай ук аларныц хезм эткэрлэренэ м ем кин ю нэлдерелгэн почта аша, 
кулланып, м эгълумат-телеком м уникация «Интернет» челтэрендэге рэсми сайтларынын 
элеге оеш малар, бердэм  дэулэт Ьэм м униципаль хезм этлэр порталын яисэ региональ 
дэулэт Ьэм муниципаль хезм этлэр порталы, шулай ук м ем кин кабул ителгэн вакытта 
ш эхси кабул иту м ерэж эгать итученец.

5.5. Биру тэртибе Ьэм карау ш икаятьлэр карарлар Ьэм гам эллэр (утэмэу) федераль 
баш карма хаким ият органнары, дэулэт корпорациялэре Ьэм аларны ц вазыйфаи затларын, 
федераль дэулэт хезм эткэрлэренец, вазыйфаи затларныц, дэулэт бю джеттан тыш  фондлар, 
Россия Ф едерациясе оеш малары  каралган 1.1 елеш е, 16 статьясы ны ц Ф едераль законный 
27 июль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр 
курсэтуне» Ьэм аларны н хезм эткэрлэре, ш улай ук ш икаятьлэр карарлар Ьэм гамэллэр 
(утэмэу) куп ф ункцияле узэк, аныц хезмэткэрлэрен Россия Ф едерациясе Х екумэте 
тарафыннан билгелэнэ.

5.5.1. О чракта, эгэр федераль законда билгелэнгэн тэртибе (процедурасы) тапш ыру 
Ьэм карау ш икаятьлэр карарлар Ьэм гамэллэр (утэмэу) органнары , курсэтуче муниципаль 
хезмэтлэр органнары  вазыйфаи затларыны ц, м униципаль хезм этлэр курсэтуче 
муниципаль хезм эткэрлэр ечен м енэсэбэтлэре белэн бэйле подачей Ьэм карау курсэтелгэн 
ш икаятьлэр, норм алар м экалэлэр 11.1, 11.2. Ф едераль законны й 27 июль, 2010 ел, № 210- 
ФЗ оеш тыру Т уры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезм этлэр курсэту» генэ кулланыла.

5.5.2. Ш икаять бу хэл иту Ьэм (яки) гамэллэр (утэмэу) органнары, курсэтуче 
муниципаль хезм этлэр органнары  вазыйфаи затлары ны ц, муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче йэ м униципаль хезм эткэрлэрнец гамэлгэ аш ы рганда карата ю ридик затлар Ьэм 
ш эхси эш куарлар булган субъектларьГ дэулэт тезелеш е м енэсэбэтлэре, процедуралар

http://zelenodolsk.tatarstan.ru
https://vvww.gosuslugi.ru/
https://uslugi.tatarstan.ru/
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кертелгэн исчерпы ваю щ ие процедураларньщ  исемлеген тезелеш  елкэсендэ расланган 
Россия Ф едерациясе Х екум эте тарафы ннан 2 елеш е нигезендэ Ш эЬэр тозелеш е 
кодексыньщ  6 статьясы ньщ , Россия Ф едерациясе, бэлки бирелергэ элеге затлар 
тарафы ннан билгелэнгэн тэртиптэ статьясы  11.2. Ф едераль законны й 27 июль, 2010 ел, 
№ 210-Ф З оеш ты ру Туры нда «дэулэт Ьэм м униципаль хезм этлэр курсэтуне», йэ 
билгелэнгэн тэртиптэ антимонопольны м Россия Ф едерациясе законнары, шул 
антимонопольны й органы.

5.6. Ш икаять тиеш  тотарга кирэк:

5.6.1. И сем е органы, предоставляю щ его муниципаль хезмэт, вазыйфаи затлар 
органы, предоставляю щ его м униципаль хезмэт, йэ м униципаль хезмэткэрнец, куп 
функцияле узэге, аныц ж итэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэр, оеш ма, каралган 1.1 елеш е, 16 
статьясыньщ  Ф едераль законны й 27 ию ль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт 
Ьэм муниципаль хезм этлэр курсэтуне», аларнын ж итэкчелэрен Ьэм (яисэ) хезмэткэрлэр 
карарлар Ьэм гам эллэр (утэмэу), алар обжалую тся;

5.6.2. Ф ам илиясен, исемен, атасыньщ  исемен (соцгы сы  - булган очракта),, яшэу 
урыны туры нда м эгълуматлар, м ерэж эгать итуче - физик затлар яисэ атамасы, турында 
мэгълуматлар урьш да урнаш кан урыньш  м ерэж эгать итученец - ю ридик затны ц, шулай ук 
номеры (номерлары ) контактного телефоны , адресы (адреслары ), электрон почта 
(булганда) Ьэм почта адресы , алар буенча ж ибэрелергэ тиеш  ж авапны  гариза биручегэ;

5.6.3. Туры нда мэгълуматлар обж алуемых карарлары  Ьэм гамэллэрендэ 
(бездействии) органы, предоставляю щ его м униципаль хезмэт, вазыйфаи затлар органы, 
предоставляю щ его м униципаль хезмэт, муниципаль хезм эткэрнец, куп функцияле узэк 
хезмэткэрлэре куп ф ункцияле узэк, оеш ма каралган 1.1 елеш е, 16 статьясыньщ  Ф едераль 
законный 27 ию ль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне», аларны ц хезмэткэрлэрен;

5.6.4. Д элиллэре Ьэм алар нигезендэ м ерэж эгать итуче карары  белэн риза тугел, 
Ьэм действием  (бездействием) органы, предоставляю щ его м униципаль хезмэт, вазыйфаи 
затлар органы , предоставляю щ его муниципаль хезмэт, м униципаль хезмэткэрнец, куп 
функцияле узэк  хезм эткэрлэре куп функцияле узэк, оеш ма каралган 1.1 елеш е, 16 
статьясыньщ  Ф едераль законны й 27 июль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт 
Ьэм муниципаль хезм этлэр курсэтуне», аларныц хезмэткэрлэре. М ерэж эгать итуче дэгъва 
белдерэ торган булы рга м ем кин тэкъдим  ителгэн документлар (булган очракта) раслаучы 
м ерэж эгать итученец дэлиллэре, яисэ аларнын кучермэлэре.

5.7. Ш икаять, поступивш ая органына, предоставляю щ ий муниципаль хезмэт, 
купфункцияле узэк, учредителю  куп функцияле узэкнец оеш тыру каралган 1.1 елеш е, 16 
статьясыньщ  Ф едераль законны й 27 июль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш ты ру Туры нда «дэулэт 
Ьэм м униципаль хезм этлэр курсэтуне», йэ выш естоящ ий органы (анын булган очракта), 
кичермэячэк карау дэвам ы нда унбиш  эш  кененнэн аны теркэу, ш улай очракта ш икаять 
биру баш  тарту органы, предоставляю щ его м униципаль хезмэт, куп функцияле узэге, 
оешма, каралган 1.1 елеш е, 16 статьясыньщ  Ф едераль законны й 27 июль, 2010 ел, № 210- 
ФЗ оеш тыру Т уры нда «дэулэт Ьэм муниципаль хезм этлэр курсэтуне», кабул итудэ 
документлар у м ерэж эгать итученец йэ исправлении допущ енны х опечаток Ьэм хаталар 
яки очракта ш икаять биру бозу билгелэнгэн вакыттан ш ундый исправлений дэвамында 
биш эш кененнэн  аны теркэу.

5.8. К арау нэтиж элэре буенча ш икаятьлэр кабул ителэ тубэндэге карарларныц
берсен: > -■

I
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5.8.1. Ш икаять канэгатьлэндерелэ, ш ул исэптэн форма бетерелгэннэн кабул 
ителгэн карарлар тезэту  допущ енны х опечаток Ьэм хаталар анда бирелгэн, нэтиж эдэ, 
муниципаль хезм этлэр курсэтунен документларда гариза биручегэ кире кайтару акча, 
взимание ал ар каралмаган Россия Ф едерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы ньщ  норматив хокукый актлары. м униципаль хокукы й актлар;

5.8.2. К анэгатьлэндерудэн ш икаять отказывается.

5.9. К еннэн дэ соцга калмый, килэсе ечен коне карар кабул иту пунктында 
курсэтелгэн 5.8 чын булегендэге, гариза биручегэ язма рэвеш тэ Ьэм м ерэж эгать итученен 
телэге буенча электрон ф орм ада ж ибэрелэ нигезле кире кагу ж авапны  карау нэтиж элэре 
туры нда ш икаять.

5.9.1. Д ип таны лган очракта, ш икаять подлежащ ей удовлетворению  ж аваплылык 
гариза биручегэ, курсэтелгэн пункты нда 5.9 чын булегендэге бирелэ турында мэгълумат 
гамэллэрендэ торм ы ш ка аш ырыла торган органы, предоставляю щ им муниципаль хезмэт 
многоф ункциональны м  узэге йэ оеш ма, предусмотренной 1.1 елеш е, 16 статьясыньщ  
Ф едераль законны й 27 ию ль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру Туры нда «дэулэт Ьэм 
м униципаль хезм этлэр курсэту максатыннан, незамедлительного ачы кланган бозуларны 
бетеру курсэткэндэ м униципаль хезмэтлэр, ш улай ук приносятся извинения ечен 
доставленны е уцайсы злы клар Ьэм курсэтелэ туры нда м эгълумат алдагы гамэллэрендэ 
кирэк булган кы лы рга гариза биручегэ алу максаты нда муниципаль хезмэтлэр.

1 ■ * ' •
5.9.2. Д ип таньш ган очракта, ш икаять тугел подлеж ащ ей удовлетворению  

ж аваплылык гариза биручегэ, курсэтелгэн пунктында 5.9. элеге булегендэге бирелэ 
аргументированны е ацлату сэбэплэре туры нда кабул ителгэн карарлар, шулай ук 
м эгълумат ш икаять биру тэртибе туры нда кабул ителгэн карар.

5.10. Бу очракта билгелэу барыш ында яки карап тикш еру нэтиж элэре буенча 
ш икаять билгелэре составы н административ хокук бозу яки жинаять вазыйфаи зат 
хезмэткэре, наделенны е вэкалэтлэрен карау буенча ш икаятьлэр пункты нигезендэ 5.3.1. 
элеге булекне, кичекм эстэн направляю т булган материалларны  прокуратура органнарына.

5.11. Ф едераль закон нигезлэмэлэре ел, 27 ию ль, 2010 ел, № 210-Ф З оеш тыру
Турында «дэулэт Ьэм м униципаль хезмэтлэр курсэтуне», билгели карау тэртибе 
ш икаятьлэр бозу граж даннарны ц хокукларын Ьэм оеш ма, м униципаль хезмэт курсэткэндэ, 
кагылмый бу м енэсэбэтлэрне жайга салынулы Ф едераль закон нигезендэ ел, 2 май, 2006 
ел, №  59-ФЗ номерлы  федераль закон «гражданнар м ерэж эгатьлэрен  карау тэртибе 
ТУ РЫ Н Д А »Россия Ф едерациясе.
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Кушымта №1

Жщтэкчесе
Баш карма комитет Э йш э авыл 
ж ирлеге яш ел Узэн муниципаль 
районы  Татарстан Республикасы  
Нче:___________________________

Г ариза
туры нда исправлении техник хаталар

С ообщ аю  туры нда ош ибке, допущ енной муниципаль хезм этлэр курсэткзндэ

(исеме хезм этлэр  кур с эту)
Т аптыгызмы:____________________________________________________________
Д ерес м эгълуматлар:________________________________________________________
Сорыйм тезэтергэ допущ енную  техник хатасын Ьэм тиеш ле узгэреш лэр кертергэ 

документ булган нэтиж эсе муниципаль хезмэтлэр.
П рилагаю  тубэндэге документлар:
1.
2.
3.
Карар кабул ителгэн очракта кире кагу туры нда гариза туры нда исправлении 

техник хаталар соры йм ж ибэрергэ кирэк ш ундый карар кабул итте: 
аш а баш кару электрон докум ент адресы на E-m ail:________ ;
рэвеш ендэ заверенной кучермэлэре кэгазьдэ почтовым отправлением  тубэндэге 

адрес б у е н ч а :__________________________________________________________________________ .
Подтверждаю уз ризалыгы, шулай ук ризалык представляемого иттем зат-персональ 

мэгьлуматларны эшкэртуче (жьпо, систематизацию, туплау, саклау, тэгаенлэу (яцарту, узгэрту), 
куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), обезличивание, блокирование, юк шэхси 
мэгьлуматларны, шулай ук башка гамэллэр ечен кирэкле эшкэрту персональ кысаларында 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец). шул исэптэн автоматизированном режимьшда, шул 
исэптэн карарлар кабул иту Ьэм аларны нигезендэ органы предоставляющим муниципаль 
хезмэт максатларында, муниципаль хезмэтлэр курсэтунец.

Элеге подтверждаю: белешмэлэр, включенные бу гариза, караучы, минем шэхес Ьэм 
представляемому иттем затка, шулай ук кертелгэн тэкъдимнэрне иттем тубэнрэк, достоверны. 
Документлар (документлар кучермэлэре), приложенные гаризага, талэплэренэ жавап бирэ, 
билгелэнгэн Россия Федерациясе законнары, бу мизгелдэ тамаша гариза элеге документлар 
гамэлдэ Ьэм асрыйлар достоверные мэгълуматлар.

Бирэм уз ризалык сорашып белешудэ катнашуыгыз бэялэу буенча сыйфат 
предоставленной мица муниципаль хезмэтлэр телефоны буенча:__________________________ .
_____________ ____________________ ( ____________________)

(дата) (имза) (Ф. И. О.)

п.
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Кушымта
(справочное)

Реквизитлар ечен жаваплы вазыйфаи затлар биру, муниципаль хезмэтлэр Ьэм гамэлгэ
ашыручы контрольдэ тоту Ьэм аны башкару

Башкарма комитет Эйшэ шэЬэр жирлеге яшсл Узэн муниципаль районы Татарстан
Республикасы

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Баш лыгы Э йш э авыл ж ирлеге 
(Ж итэкчесе-Баш карма комитет 

Э йш э авыл ж ирлеге)

8/84371/
6-68-88

A ys.Zel@ tatar.ru

Баш карма комитеты  Ж итэкчесе 
У рынбасары Э йш э авы л жирлеге

8/84371/
6-68-88

A ys.Zel@ tatar.ru

Баш карма ком итеты  С екретаре 
Э йш э авыл ж ирлеге

8/84371/
6-68-88

A ys.Zel@ tatar.ru

1 категорияле Белгече Баш карма 
комитеты  Э йш э авыл жирлеге

8/84371/
6-68-88

A ys.Zel@ tatar.ru

Дэулэт советы Эйшэ авыл жирлеге яшел Узэн му ниципаль районы Татарстан
Республикасы

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Башлыгы Э йш э авыл ж ирлеге 8/84371/
6-68-88

A ys.Zel@ tatar.ru

I I  Л :
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