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«Татарстан Республикасы  
Буа муниципаль районы  
Башкарма комитетының    

 «20»  октябрь 2021елның  
 309/Бк-к  номерлы карарына  

1 нче  кушымта  
 

Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының муниципаль мәдәният, 
сәнгать һәм кинематография учреждениеләре җитәкчеләренә аттестация үткәрү тәртибе  

турында нигезләмә 
 
 

I. Гомуми нигезләр 
 

1.1. Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының муниципаль мәдәният, 
сәнгать һәм кинематография учреждениеләре җитәкчеләрен аттестацияләүне үткәрү 
тәртибе турындагы әлеге нигезләмә (алга таба – Нигезләмә) кадрлар сайлау, урнаштыру 
һәм әзерләү, һөнәри осталык дәрәҗәсен, эшлекле квалификацияне, эшнең сыйфатын 
һәм нәтиҗәлелеген арттыру, хезмәт хакының хезмәт нәтиҗәләре белән тагын да 
тыгызрак бәйләнешен тәэмин итү, вазыйфаларның атамаларын квалификация 
таләпләренә туры китерү максатларында эшләнгән. 

1.2. Муниципаль мәдәният, сәнгать һәм кинематография учреждениеләре 
җитәкчесе квалификациясе (алга таба – җитәкче) һәм вазыйфаи бурычларны үтәгәндә 
аларга ирешелгән нәтиҗәләр аттестацияне уздыруда төп критерийлар булып тора. 

1.3. Аттестациянең максаты-җитәкчеләрнең һөнәри компетентлык дәрәҗәсенең 
мәдәният, сәнгать һәм кинематография җитәкчеләре вазыйфаларының һөнәри 
квалификация төркеменә керткәндә квалификация таләпләренә туры килүен билгеләү. 

Аттестация бурычлары булып түбәндәгеләр тора: 
квалификация дәрәҗәсенә һәм биләгән вазыйфаның хезмәт нәтиҗәләренә туры 

килү-килмәүне билгеләү; 
җитәкчеләрнең һөнәри компетентлыгы дәрәҗәсен максатчан, өзлексез күтәрүне 

стимуллаштыру; 
җитәкчеләрнең хезмәт хакын арттыру мөмкинлеген тәэмин итү. 

1.4. Аттестацияләргә муниципаль мәдәният, сәнгать һәм кинематография 
учреждениеләре җитәкчеләре тиеш  

1.5. Аттестация үткәрелергә тиеш түгел: 
йөкле хатын-кызларга; 
бала карау ялында булган һәм өч яшькә кадәрге балалары булган аналар (аларны 

аттестацияләү отпусктан чыкканнан соң бер ел узгач кына уздырыла); 
үз хезмәт эшчәнлеге буенча махсус белем һәм күнекмәләр таләп ителми торган 

җитәкчеләр. 
 

II. Аттестация үткәрү сроклары һәм аттестация комиссияләре составы 
 

2.1. Аттестация өч елга бер тапкырдан да ешрак үткәрелми һәм кимендә биш 
елга бер тапкыр уздырыла. 

2.2. Өч ел узганчы, алдагы аттестация үткәргәннән соң, җитәкчегә чираттан тыш 
(планнан тыш) аттестация үткәрелергә мөмкин. Чираттан тыш аттестация түбәндәге 
шартлар туганда үткәрелергә мөмкин: 

җитәкченең канәгатьләнерлек булмаган эшенең объектив сәбәпләрен ачыклау 
зарурлыгы; 

җитәкчене, квалификациясен һәм һөнәри сыйфатларын объектив нигездә сайлау 
ысулы югарырак вазыйфага алырга мөмкинлек бирә; 
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җитәкченең үтенече, әгәр ул югарырак вазыйфа алырга яки үзе турында 
кандидатура буларак белдерергә тели икән. 

2.3. Аттестация үткәрү сроклары, графиклары, аттестация комиссияләре 
составы, аттестация үткәрү нигезләре (әгәр аттестация планнан тыш булса), аттестация 
нәтиҗәләрен рәсмиләштерү регламенты җитәкчеләргә, аттестация башланырга кимендә 
бер ай кала җиткерелә һәм аттестация үткәрү турында боерыкта бәян ителергә тиеш. 

2.4. Аттестация үткәрү графигында җитәкче, аның фамилиясе, били торган 
вазыйфасы, аттестация уздыру һәм аттестация комиссиясенә кирәкле документларны 
тапшыру датасы эшли торган учреждениенең исеме күрсәтелә. 

2.5. Аттестация комиссиясе составына комиссия рәисе, рәис урынбасары, 
секретарь һәм әгъзалары, югары квалификацияле белгечләр, тиешле профсоюз 
оешмалары вәкилләре кертелә. 

 
III. Аттестация үткәрү тәртибе 

 

3.1. Аттестацияне үткәрүгә тиешле профсоюз оешмалары катнашында 
учреждение администрациясе тарафыннан аттестация үткәрүнең бурычлары, шартлары 
һәм формалары турында җитәкчеләргә мәгълүмат бирү максаты белән тиешле аңлату 
һәм әзерлек эшләре алып барылырга тиеш. 

3.2. Аттестация хезмәт законнарын үтәгәндә җитәкче эшчәнлеген объектив 
бәяләү нигезендә үткәрелә 

3.3. Аттестацияне үткәрү формалары җитәкченең хезмәт эшчәнлеге 
үзенчәлекләренә карап сайлап алына һәм алартүбәндәге  рәвештә үткәрелә ала: 

язма тест; 
шәхси әңгәмә; 
гамәли дәрес үткәрү; 
язма имтихан; 
киләсе өч елга муниципаль мәдәният, сәнгать һәм кинематография учреждениесен 

үстерү концепциясен гавами тыңлау; 
гамәлдәге законнарга каршы килми торган башка ысуллар белән. 
Аттестация көндезге формада үткәрелә. 

3.4. Аттестация узарга тиешле һәр җитәкчегә аны үткәрү башланганчы ике 
атнадан да соңга калмыйча турыдан-туры җитәкче тарафыннан вазыйфа буенча 
җитәкченең квалификация таләпләренә туры килүен һәрьяклап бәяләүне; аның һөнәри 
компетентлылыгын; эшкә мөнәсәбәтен һәм вазыйфаи бурычларын үтәүне; узган чордагы 
эш нәтиҗәләрен бәяләүне үз эченә алган күрсәтмә әзерләнә. 

Аттестация комиссиясе секретаре, аттестация үткәрү датасына ике атнадан да 
соңга калмыйча, комиссиягә һәр җитәкчегә материалларны тапшыра. Материаллар 
составына мәгариф, квалификация күтәрү, хезмәт кенәгәсеннән өземтә, вазыйфаи 
инструкция, алдагы аттестациянең аттестация кәгазе, чит затларның бәяләмәләре керә. 

3.5. Җитәкче алдан, аттестациягә кадәр кимендә бер атна алдан, тәкъдим 
ителгән материаллар белән танышырга тиеш. Җитәкче аттестация үткәрү вакытына 
кадәр комиссиягә аттестация комиссиясе карарына йогынты ясарга мөмкин булган 
җитмәгән документларны тапшырырга хокуклы. 

3.6. Аттестация комиссиясе тапшырылган материалларны карый, 
аттестацияләнүчене һәм аның турыдан-туры җитәкчесен тыңлый. Җитәкче эше буенча 
фикер алышу таләпчәнлек, объективлык шартларында узарга тиеш. 

3.7. Аттестация комиссиясе ачык тавыш бирү юлы белән җитәкченең биләгән 
вазыйфа туры килүе яисә җитәкченең биләгән вазыйфага туры килмәве турында карар 
кабул итә. Тавыш бирү процедурасы буенча карарны аттестация комиссиясе кабул итә. 

3.8. Җитди сәбәпләр буенча җитәкче килмәгәндә, аттестация комиссиясе ул 
булмаганда аттестация үткәрә ала. 
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3.9. Әгәр аттестация комиссиясе эшендә аның әгъзаларының кимендә 2/3 өлеше 
катнашкан булса, тавыш бирү дөрес дип санала. Тавыш бирү нәтиҗәләре гади күпчелек 
тавыш белән билгеләнә һәм комиссия утырышы беркетмәсенә кертелә. Тавышлар тигез 
булганда, хәлиткеч тавыш комиссия рәисенең тавышы була. Фикер алышу нәтиҗәләре 
буенча тавыш бирү җитәкче булмаганда уздырыла. 

Җитәкченең аттестация узган эшчәнлеген бәяләү һәм аттестация комиссиясе 
тәкъдимнәре аттестация кәгазенә кертелә, ул тавыш бирүдә катнашкан аттестация 
комиссиясе рәисе һәм әгъзалары тарафыннан әлеге Нигезләмәгә кушымта итеп бирелә 
торган форма буенча имзалана. аттестация комиссиясе утырышлары беркетмәләр белән 
рәсмиләштерелә.  

Аттестация комиссиясе карары тавыш бирү нәтиҗәләрен чыгарганнан соң ук 
җитәкчегә җиткерелә, бу хакта ул аттестация битенә имза сала. 

 
 

IV. Аттестация комиссияләре карарларын гамәлгә ашыру 
 

4.1. Үткәрелгән аттестация нәтиҗәләре буенча комиссия рекомендация чыгара: 
җитәкче вазифасына туры килә; 
җитәкче үз вазыйфасына туры килми; 
җитәкче аттестация комиссиясе тәкъдимнәрен үтәү шарты белән биләп торган 

вазыйфаларына туры килә; 
җитәкче биләгән вазыйфасына туры килә һәм югары вазифага  яки югары түләүле 

башка вазыйфага күчерү өчен тәкъдим ителә. 

4.2. Аттестация нәтиҗәләре бер атна эчендә исәпләнгән эш көннәрендә 
аттестацияләнүчегә һәм турыдан-туры җитәкчесенә җиткерелә. 

Аттестация узган һәм аттестация нәтиҗәләре буенча биләгән вазыйфага туры 
килми дип танылган җитәкче эштән азат ителә яки аның язма ризалыгы белән аттестация 
үткән көннән ике айдан да соңга калмыйча башка эшкә күчерелә. 

Язма рәвештә рәсмиләштерелгән башка эшкә белән килешмәгәндә, җитәкче белән 
Россия Федерациясе Хезмәт кодексының 81 статьясы таләпләрен үтәп хезмәт 
шартнамәсе өзелә. 

Күрсәтелгән срок узганда җитәкчене әлеге аттестация нәтиҗәләре буенча азат итү 
рөхсәт ителми. 

4.3. Аттестация нәтиҗәләре буенча эштән азат ителүче җитәкчегә гамәлдәге 
законнар нигезендә  пособие түләнә. 

Җитәкченең хезмәт кенәгәсенә гамәлдәге законнар нигезендә язма кертелә. 
Хезмәт шартнамәсен өзү Россия Федерациясе Хезмәт кодексының 81 статьясындагы 3 
өлешендә каралган нигезләрдә гамәлгә ашырыла. 

4.4. Аттестация нәтиҗәләре буенча тиешле биләгән вазыйфасына туры килми дип 
танылган җитәкчеләрне эштән азат итү һәм вазыйфаларында торгызу мәсьәләләре 
буенча хезмәт бәхәсләре хезмәт бәхәсләрен карауның гамәлдәге законнарда каралган 
тәртибендә карала. 
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«ТР Буа муниципаль районы  
Башкарма комитетының    

 «20»  октябрь 2021елның  
 309 Бк-к  номерлы карары 

белән расланган нигезләмәгә  
кушымта  

 
Аттестация кәгазе 

 
1. Фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы- буган 
очракта)__________________________ 
________________________________________________________________________ 
2. Туган елы __________________________________________________________ 
3. Белем һәм квалификация күтәрү турында мәгълүмат _______________________ 
________________________________________________________________________ 
4. Аттестация узу вакытына биләгән вазыйфасы  һәм бу вазыйфага билгеләнгән дата 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
5. Гомуми хезмәт стажы, шул исәптән белгечлек буенча хезмәт стажы 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
6. Җитәкчегә сораулар һәм аларга кыскача җаваплар 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
7. Аттестация комиссиясе әгъзаларының искәрмәләре һәм тәкъдимнәре 
________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
8.  Җитәкче әйткән искәрмәләр һәм тәкъдимнәр 
________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
9. Тавыш бирү нәтиҗәләре буенча җитәкче эшчәнлегенә бәя 

җитәкче вазифасына туры килә 

Тавыш бирү нәтиҗәләре:  
" әйе " -  , "каршы" -  

,  
" тавыш бирүдән 
тыелды " -  . 

 
җитәкче үз вазыйфасына туры килми 

Тавыш бирү нәтиҗәләре:  
“әйе " -  , "каршы" -  

, " тавыш бирүдән 
тыелды " -  . 

 
җитәкче аттестация комиссиясе тәкъдимнәрен үтәү шарты белән биләп торган 

вазыйфаларына туры килә; 
Тавыш бирү нәтиҗәләре: 
 "әйе" -  , "каршы" -  

, "тавыш бирүдән 
тыелды" -  . 

 
җитәкче биләгән вазыйфасына туры килә һәм югары вазифага  яки югары түләүле 

башка вазыйфага күчерү өчен тәкъдим ителә 
Тавыш бирү нәтиҗәләре:  
" әйе " -  , "каршы" -  

, " тавыш бирүдән 
тыелды " -  . 
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Аттестация комиссиясе рәисе     

  имза  Фамилиясе, исеме, 
атасының исеме 
(соңгысы-булганда) 

Аттестация комиссиясе рәисе 
урынбасары     

  имза  Фамилиясе, исеме, 
атасының исеме 

(соңгысы-булганда) 
Аттестация комиссиясе 
әгъзалары     

     

     

     

     

  имза  Фамилиясе, исеме, 
атасының исеме 

(соңгысы-булганда) 
Аттестация комиссиясе 
секретаре     

  имза  Фамилиясе, исеме, 
атасының исеме 

(соңгысы-булганда) 
     
Аттестация үткәрү датасы 
Таныш:   

«  »  20  .  аттестацияләнүчегә имза 

 
 
 
 

«ТР Буа муниципаль районы  
Башкарма комитетының    

 «20»  октябрь 2021елның  
 309 Бк-к  номерлы карарына 

 2нче кушымта  
 

Аттестация комиссиясе составы 
 

Садретдинова  
Лилия Назыйм кызы 
 

Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Башкарма 
комитеты җитәкчесе урынбасары, комиссия рәисе; 

Гыймранов 
Ренат Жәүдәт улы  

«Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы мәдәният 
идарәсе»  МКУ башлыгы, комиссия рәисе урынбасары; 

 
Борһанова  
Ландыш Садур кызы 
 

 
«Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы мәдәният 
идарәсе»  МКУнең баш белгече, комиссия секретаре; 
 

Комиссия әгъзалары: 
 

 

________________ Татарстан Республикасы Мәдәният министрлыгы вәкиле; 
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________________ РФ Дәүләт учреждениеләре һәм иҗтимагый хезмәт күрсәтү 
хезмәткәрләре профсоюзының Татарстан Республика 
комитеты вәкиле; 

_________________ оешманың ведомство буйсынуындагы вәкиле. 
 

 
Комиссия составы аттестация алдыннан һәр тапкыр раслана.  
 
 
 


