
МИНИСТЕРСТВО 
ЗЕМЕЛЬНЫХ И 

ИМУЩЕСТВЕННЫХ 
ОТНОШЕНИЙ  

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
 

 ТАТАРСТАН 
РЕСПУБЛИКАСЫНЫҢ   
ҖИР ҺƏМ МӨЛКƏТ 
МӨНƏСƏБƏТЛƏРЕ 
МИНИСТРЛЫГЫ 

 

ПРИКАЗ 

30.09.2021 

 
 
 
 
Казан ш. 

 
БОЕРЫК 

  
№ 567-пр 

 
 
Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген 
түлəүсез милеккə бирү буенча дəүлəт 
хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентын раслау турында 

 

 
1. Тəкъдим ителгəн Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез 
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Татарстан Республикасы  
Җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре 
министрлыгының  

      30.09.2021 № 567-пр 
боерыгы белəн расланды 

 
 

 
 
Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə бирү буенча дəүлəт 

хезмəте күрсəтүнең административ регламенты 
 

1. Гомуми нигезлəмəлəр 
 

1.1. Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə бирү буенча 
дəүлəт хезмəте күрсəтүнең əлеге административ регламенты (алга таба – 
Регламент) дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə бирү буенча 
дəүлəт хезмəте күрсəтүнең (алга таба – дəүлəт хезмəте) стандартларын һəм 
тəртибен билгели һəм Татарстан Республикасы милкендə булган җир 
кишəрлеклəренə карый. 

1.2. Гариза бирүчелəр - Россия Федерациясе Җир кодексының 395 
статьясында каралган очракларда дəүлəт һəм муниципаль милектəге җир 
кишəрлеклəрен алырга хокуклы физик затлар,	шәхси	 эшмәкәрләр	 һәм юридик 
затлар (əлеге Регламентның 1 нче кушымтасы). 

Гариза бирүче исеменнəн тиешле тəртиптə рəсмилəштерелгəн ышанычнамə 
нигезендə вəкалəтлəр бирелгəн зат эш йөртə.   

1.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтү турында мəгълүмат бирү: 
1.3.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтү тəртибе турындагы мəгълүмат түбəндəгелəрдə 

урнаштырыла: 
1) дəүлəт хезмəте турында визуаль һəм текст рəвешендəге мəгълүматны 

эченə алган дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче күпфункцияле 
үзəклəрнең бүлмəлəренə урнаштырылган мəгълүмат стендларыннан; 

2) Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре 
министрлыгының (алга таба – Министрлык) интернет мəгълүмати 
телекоммуникациялəр челтəрендəге рəсми сайтыннан (http://mzio.tatarstan.ru.); 

3) Татарстан Республикасы Дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр 
порталыннан (http://uslugi.tatarstan.ru) (алга таба – Республика порталы); 
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4) Дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр (функциялəр) бердəм порталыннан 
(https:// www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердəм портал);  

5) «Татарстан Республики Дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр реестры» 
дəүлəт мəгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика 
реестры).   

1.3.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтү мəсьəлəлəре буенча консультациялəр 
түбəндəгечə башкарыла: 

1) дəүлəти һəм муниципаль хезмəт күрсəтүче күпфункцияле үзəклəргə 
телдəн мөрəҗəгать итеп – шəхсəн яки телефоннан; 

2) Республика порталында интерактив формада;  
3) Министрлыкта:  
телдəн мөрəҗəгать итеп - шəхсəн яки телефоннан; 
язмача (шул исəптəн - электрон документ формасында) мөрəҗəгать итеп – 

кəгазь хат белəн почта аша, электрон формада – электрон почта аша. 
1.3.3. Бердəм порталда, Республика порталында Республика реестрында 

булган белешмəлəр нигезендə дəүлəт хезмəте күрсəтүнең тəртибе һəм сроклары 
турында мəгълүмат гариза бирүчегə түлəүсез бирелə. 

Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең тəртибе һəм сроклары турында мəгълүматка 
ирешү өчен гариза бирүченең нинди дə булса талəплəрне үтəве, шул исəптəн, 
программа белəн тəэмин ителү өчен техник чараларга хокук иясе белəн лицензион 
яки башка төрле килешү төзү һəм аның өчен түлəү, гариза бирүченең теркəлүе һəм 
авторизациялəнүе яки персональ мəгълүматны бирүе каралган программалар 
урнаштыру соралмый.  

1.3.4. Гариза бирүче шəхсəн үзе яки телефон аша мөрəҗəгать иткəн икəн, 
мөрəҗəгать буенча дəүлəти һəм муниципаль хезмəт күрсəтүче күпфункцияле 
үзəкнең, Министрлыкның (адрес, эш графигы, белешмə телефоннары) урнашу 
урыны турында; дəүлəт хезмəте күрсəтү тəртибе, гариза бирү ысуллары һəм 
сроклары турында; дəүлəт хезмəте күрсəтелүче гражданнарның категориялəре 
турында; дəүлəт хезмəте күрсəтү мəсьəлəлəрен җайга салучы норматив хокукый 
актлар турында; дəүлəт хезмəте күрсəтү турындагы гаризаны карау өчен зарури 
документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һəм регистарциялəү сроклары 
турында; дəүлəт хезмəте күрсəтүнең барышы турында; дəүлəт хезмəте күрсəтү 
мəсьəлəлəре буенча мəгълүматның рəсми сайтта урнаштырылу урыны турында; 
Министрлыкның вазыйфаи затларының гамəллəре һəм гамəллəр башкармавы 
турында шикаять итү тəртибе турында мəгълүмат бирелə ала. 
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Язмача мөрəҗəгать булса, Министрлыкның дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен 
җаваплы Җир ресурслары идарəсенең Дəүлəт җирлəрен нəтиҗəле файдалану 
бүлегенең (алга таба – Бүлек) вазыйфаи затлары гариза бирүчнең дəүлəт хезмəте 
күрсəтү тəртибенə һəм Регламентның əлеге пунктына караган сорауларына 
җентеклəп язмача ачыклык кертелəр һəм Министрлыкның эш башкару бүлеге 
Инструкциясендə билгелəгəн срокта гариза бирүчегə җибəрəлəр. Җаваплар 
мөрəҗəгать язылган телдə языла. Мөрəҗəгать телендə җавап бирү мөмкин 
булмаган очракта Татарстан Республикасының дəүлəт теллəре кулланыла.  

1.3.5. Министрлыкның урнашу урыны, белешмə телефоннары, эш графигы, 
рəсми сайт адресы турында мəгълүмат, шулай ук, электрон почтасы, дəүлəти һəм 
муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче күп функцияле үзəкнең һəм дəүлəти һəм 
муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче күп функцияле үзəкнең ераклаштырылган эш 
урынының урнашу урыны һəм эш графигы турындагы мəгълүмат Министрлык 
рəсми сайтына, «Татарстан Республики дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр 
реестры» дəүлəт мəгълүмати системасына һəм Татарстан Республики дəүлəт һəм 
муниципаль хезмəтлəр порталына урнаштырыла. 

Дəүлəт хезмəте күрсəтү мəсьəлəлəре буенча мəгълүмат Министрлыкның 
рəсми сайтында һəм Министрлыкның гариза бирүчелəр белəн эшли торган 
бүлмəлəрендəге мəгълүмати стендларда урнаштырылган. 

Мəгълүмати стендларда һəм Министрлыкның интернет мəгълүмати 
телекоммуникациялəр челтəрендəге рəсми сайтында Татарстан Республикасы 
дəүлəт теллəрендə урнаштырылган мəгълүмат Регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 
2.9, 2.11, 5.1 пунктларындагы дəүлəт хезмəте турындагы белешмəне,  
Министрлыкның урнашу урыны, белешмə телефоннары, дəүлəт хезмəте күрсəтү 
буенча гариза кабул итү графигы турындагы мəгълүматны үз эченə ала  

1.4. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне көйлəүче норматив хокукый актлар исемлеге 
(норматив хокукый актларның реквизитлары һəм рəсми басылу чыганаклары 
күрсəтелеп) Министрлыкның интернет мəгълүмати телекоммуникациялəр 
челтəрендəге рəсми сайтында, Бердəм порталда, Республика реестында 
урнаштырылган.  

Административ регламент тексты Министрлыкның интернет мəгълүмати 
телекоммуникациялəр челтəрендəге рəсми сайтына, Республика реестрына 
урнаштырылырга тиеш.  

1.5. Əлеге Регламентта түбəндəге терминнар һəм билгелəмəлəр кулланыла: 
техник хата – документка кертелгəн белешмəлəрнең (дəүлəт хезмəте күрсəтү 

нəтиҗəсе) алар нигезлəнгəн документлардагы мəгълүмат белəн туры килмəвенə 
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китергəн дəүлəт хезмəте күрсəтүче орган җибəргəн хата (язудагы хата, ялгыш 
басылу, грамматик яки арифметик хата яки шундый ук ялгыш); 

ЕСИА – Электрон рəвештə дəүлəт һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү өчен 
кулланыла торган мəгълүмати системаларның мəгълүмати-технологик 
арадашлыгын тəэмин итүче инфраструктурада идентификация һəм 
аутентификациянең бердəм системасы; 

Мəгълүмати арадашлыкта катнашучыларның (гариза бирүчелəр һəм 
башкарма хакимият органнары һəм җирле үзидарə органнарының вазыйфаи 
затлары) дəүлəти мəгълүмат системасында һəм башка мəгълүмати системаларда 
булган мəгълүматка санкцияле ирешүен тəэмин итүче федераль дəүлəт мəгълүмат 
системасы; 

МФЦ (КФҮ) - дəүлəти һəм муниципаль хезмəт күрсəтү күпфункцияле үзəге– 
«Дəүлəт һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрне оештыру турында» 2010 елның 27 
июлендəге № 210-ФЗ Федераль закон (алга таба - Федераль закон № 210-ФЗ) 
талəплəренə җавап бирүче дəүлəти яки муниципаль учреждениенең оештыру-
хокукый формасында төзелгəн оешма (шул ук вакытта автоном учреждение булып 
тора); 

дəүлəти һəм муниципаль хезмəт күрсəтү күпфункцияле үзəгенең ерактагы 
эш урыны – Татарстан Республикасының муниципаль районнардагы шəһəр (авыл) 
җирлегендə яки шəһəр округында «Дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче 
күпфункцияле үзəк эшчəнлеген оештыру тəртиплəрен раслау турында» Россия 
Федерациясе Хөкүмəтенең 2012 елның 22 декабрендəге № 1376 карары белəн 
расланган Дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче күпфункцияле үзəк 
эшчəнлеген оештыру тəртиплəренең 34 нче пункты нигезендə оештырылган 
дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче күпфункцияле үзəкнең 
территориаль аерымланган структур бүлекчəсе (офис) (алга таба – МФЦның 
ерактагы эш урыны); 

«бер тəрəзə» принцибы – гариза бирүченең дəүлəти яки муниципаль хезмəт 
күрсəтү турында яки «Дəүлəт һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрне оештыру 
турында» № 210-ФЗ Федераль законның 151 статьясында күрсəтелгəн запрос белəн 
мөрəҗəгатеннəн соң аңа дəүлəти яки муниципаль хезмəт күрсəтү принцибы, 
дəүлəт хезмəтлəре күрсəтүче органнар белəн, муниципаль хезмəтлəре күрсəтүче 
органнар белəн арадашлыкны күпфункцияле үзəк норматив хокукый актлар һəм 
арадашлык турында килешүлəр нигезендə гариза бирүченең катнашыннан башка 
үзе башкара; 
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АИС МФЦ (КФҮ АМС) – Татарстан Республикасының дəүлəти һəм 
муниципаль хезмəтлəр күрсəтү күпфункцияле үзəклəренең автоматлаштырылган 
мəгълүмат системасы. 

Əлеге Регламентта дəүлəт хезмəте күрсəтү турында гариза (алга таба – 
гариза) дигəндə  № 210-ФЗ Федераль законның 2 статьясының 3 пункты нигезендə 
бирелгəн дəүлəт хезмəте күрсəтү турында запрос күздə тотыла. 

1.6. Əлеге Регламент өч һəм аннан да артыграк баласы булган гражданнарга 
түлəүсез җир кишəрлеклəре бирү очракларына карамый.  

 
2. Дəүлəт хезмəте күрсəтү стандарты 

 
2.1. Дəүлəт хезмəте атамасы 
Татарстан Республикасы милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə 

бирү. 
2.2. Башкарма хакимият органы атамасы 
Татарстан Республикасының Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре министрлыгы. 
2.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе тасвирламасы 
2.3.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе түбəндəгелəр: 
1) Җир кишəрлеген түлəүсез милеккə бирү турында карар (əлеге 

Регламентка 2 нче кушымта) 
2) Дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту турында карар (Җир кишəрлеген 

түлəүсез милеккə бирүдəн баш тарту турында карар (əлеге Регламентка 3 нче 
кушымта) 

2.3.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе гариза бирүчегə “Электрон имза 
турында” 2011 елның 6 апрелендəге № 63-ФЗ Федераль законга (алга таба - 
Федераль закон № 63-ФЗ) туры китереп, министрның көчəйтелгəн 
квалификацияле электрон имзасы куелган электрон документ формасында Бердəм 
порталдагы, Республика порталындагы шəхси кабинетка юллана. 

2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча дəүлəт хезмəтен күрсəтү нəтиҗəсе 
МФЦдан Министрлыктан җибəрелгəн электрон документ экземпляры 
формасында, кəгазьгə бастырылып, МФЦ мөһере һəм МФЦ хезмəткəре имзасы 
белəн бирелə ала. 

2.3.4. Гариза бирүче дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен электрон документ 
формасында яки электрон документның кəгазьгə бастырылган экземпляры 
рəвешендə алырга хокуклы. 
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2.3.5. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе сыйфатында гариза бирүче Җир 
кишəрлеген түлəүсез милеккə бирү турында карарны яисə Дəүлəт хезмəте 
күрсəтүдəн баш тарту турында карарны Министрлыктан шəхсəн үзе алырга 
хокуклы. 

2.4. Дəүлəт хезмəте күрсəтү срогы, шул исəптəн, дəүлəт хезмəте күрсəтүдə 
катнашучы оешмаларга мөрəҗəгать итү зарурлыгын да исəпкə алып, Россия 
Федерациясе законнарында каралган очракта дəүлəт хезмəте күрсəтүне туктату 
срогы, дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе булган документларны бирү (җибəрү) 
срогы 

2.4.1. Дəүлəт хезмəте Министрлыкта гариза регистрациялəнгəн көннəн 
башлап 15 эш көне эчендə күрсəтелə.  

2.4.2. Дəүлəт хезмəтен күрсəтүне туктатып тору сроклары каралмаган. 
2.4.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсе булган документлар гариза 

бирүче мөрəҗəгать иткəн көнне тапшырыла. 
2.4.4. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсе булган документ гаризада 

күрсəтелгəн элемтə ысулы белəн (почта аша яки электрон адреска) дəүлəт хезмəте 
күрсəтүнең нəтиҗəсе формалаштырылган һəм регистрациялəнгəн көнне җибəрелə. 

2.5. Дəүлəт хезмəте, шулай ук гариза бирүчегə күрсəтелергə тиешле дəүлəт 
хезмəтлəрен күрсəтү өчен зарури һəм мəҗбүри булган хезмəтлəрне күрсəтү өчен 
закон яки башка норматив-хокукый актлар нигезендə кирəкле документларның 
тулы исемлеге, гариза бирүченең аны алу ысуллары, аларны бирү тəртибе, шул 
исəптəн, электрон формада һəм аны тапшыру тəртибе 

2.5.1. Дəүлəт хезмəте алу өчен гариза бирүче мөрəҗəгатенең категориясенə 
һəм нигезенə карамастан, гариза бирə:  

- МФЦга яки турыдан-туры Министрлыкка мөрəҗəгать иткəндə кəгазь 
документ рəвешендə (əлеге Регламентка 4 нче кушымта); 

- Бердəм порталга, Республика порталына мөрəҗəгать иткəндə, электрон 
формада (гаризаның электрон формасына тиешле белешмəлəрне кертү юлы белəн 
тутырыла), Регламентның 2.5.4 пункты талəплəренə туры китереп имзалана. 

2.5.2. Гариза бирүче Министрлыкка мөрəҗəгать иткəндə гариза белəн бергə 
түбəндəге документларны тапшыра: 

1. Гариза бирүченең җир кишəрлеген алу хокукын раслаган һəм Россия 
Федерациясе Хөкүмəте тарафыннан вəкалəтлəре билгелəнгəн башкарма 
хакимиятнең федераль органы исемлеге белəн каралган документлар, 
Министрлыкка ведомоствоара мəгълүмати арадашлык тəртибендə бирелергə 
тиешле документлар искəрмə булып тора. 
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2. Физик зат булган гариза бирүченең (гариза бирүчелəрнең) яки физик 
затның, шəхси эшмəкəрнең яисə юридик зат вəкиленең шəхесен раслаган 
документ күчермəсе (Бердəм портал, Республика порталы аша мөрəҗəгать иткəн 
очракта талəп ителми). 

3. Җир кишəрлеген түлəүсез милеккə алу турында гариза белəн гариза 
бирүченең вəкиле мөрəҗəгать иткəн очракта, гариза бирүче вəкиленең 
вəкалəтлəрен раслаучы документ. 

4. Гариза бирүче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затның чит 
дəүлəт законнарына туры китереп дəүлəт регистрациясен үтүе турында рус 
телендə расланган тəрҗемəсе. 

5. Җир кишəрлеген түлəүсез милеккə бирү турында гариза белəн 
бакчачылык яки яшелчəчелек ширкəте биргəн икəн, шəлеге ширкəт тарафыннан 
əзерлəнгəн аның əгъзалары реестры. 

Əлеге документлар Министрлыкка җир кишəрлеген бирүне алдан килештерү 
турында мөрəҗəгать белəн юлланган булса, əлеге мөрəҗəгатьне карап җир 
кишəрлеген бирүне алдан килештерү турында карар кабул ителгəн булса, 
күрсəтелгəн документларны тапшыру талəп ителми.  

РФ ҖК 395 статьясының 4 һəм 5 подпунктларында каралган очракларда җир 
кишəрлеген милеккə бирү турында гариза əлеге җир кишəрлеген түлəүсез 
файдалану хокукы бетəргə бер көн алдан һəм əлеге хокук бетү турындагы гариза 
белəн бергə тапшырылырга тиеш.  

Гариза бирүче тапшыра торган өстəмə документлар  исемлеге, хезмəтне 
алучының категориясенə карап, əлеге Регламентның 5 нче кушымтасында 
китерелгəн. 

2.5.3. Гариза һəм аңа теркəлгəн документлар гариза бирүче тарафыннан 
түбəндəге ысуллар белəн тапшырыла (җибəрелə) ала:  

1) шəхсəн (ышанычнамə нигезендə гариза бирүче исеменнəн эш йөртүче зат) 
яки кəгазь хат почта аша җибəрелə. Гариза һəм аңа беркетелгəн документлар почта 
аша юлланганда тиешле тəртиптə раслана. 

2) МФЦ аша кəгазь документлар белəн һəм № 63-ФЗ Федераль закон 
талəплəрен туры китереп имзаланган (расланган) электрон документлар 
рəвешендə; 

3) Бердəм портал, Республика порталы аша электрон формада. 
2.5.4. Физик затлар һəм шəхси эшмəкəрлəр гаризаны һəм кирəкле 

документларны Бердəм портал, Республика порталы аша җибəргəндə гаризага 
гади электрон имза куялар. 
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Гариза бирүчегə гади электрон имза алу өчен ЕСИАда регистрация 
(аутентификация) процедурасын узарга кирəк, шулай ук учет язуын стандарттан 
да ким булмаган дəрəҗəдə расларга кирəк. 

Россия Федерациясе территориясендə теркəлгəн юридик затлар һəм юридик 
затларның вəкиллəре гаризаны һəм кирəкле документларны Бердəм портал, 
Республика порталы аша җибəргəндə гаризны көчəйтелгəн квалификацияле 
электрон имза белəн имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.2.1 пунктындагы 3 подпунктында күрсəтелгəн электрон 
документлар (документларның электрон образы) имзалануына вəкалəтле затлар, 
шул исəптəн нотариуслар, тарафыннан көчəйтелгəн квалификацияле электрон 
имза белəн имзалана. 

Гаризага беркетелгəн электрон документлар (документның электрон 
образлары), шул исəптəн, ышанычнамəлəр, 50 Мбайттан зур булмаган үлчəмдə 
pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf форматындагы файллар рəвешендə юллана. 

Бирелгəн электрон документларның (документның электрон образлары) 
сыйфаты документ текстын тулы күлəмдə укырга һəм документның 
реквизитларын танырга мөмкинлек бирергə тиеш. 

2.6. Норматив хокукый актларга туры китереп, дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен 
кирəк булган, дəүлəт органнарында, җирле үзидарə органнарында һəм дəүлəт 
органнары яки җирле үзидарə органнары ведомствосында булган оешмаларда 
сакланган, гариза бирүче тапшырырга хокуклы булган документларның тулы 
исемлеге, шулай ук мөрəҗəгать итүченең аларны алу ысуллары, шул исəптəн, 
электрон формада, аларны бирү тəртибе; əлеге документлар сакланган дəүлəт 
органы, җирле үзидарə органы яисə оешма 

2.6.1. Ведомствоара арадашлык кысаларында түбəндəгелəр алына:  
1. Соралган җир кишəрлеге турында Күчемсез милек бердəм дəүлəт 

реестрыннан (алга таба - ЕГРН) өземтə “Дəүлəт теркəве, кадастр һəм картография 
федераль хезмəтенең федераль кадастр палатасы” федераль дəүлəт бюджет 
учреждениесенең Татарстан Республикасы буенча филиалыннан (алга таба - ТР 
буенча ФКП). 

2. Юридик затларның бердəм дəүлəт реестрыннан юридик зат турында яисə 
Шəхси эшмəкəрлəрнең бердəм дəүлəт реестрыннан шəхси эшмəкəр турында 
өземтə - Федераль салым хезмəтенең Татарстан Республикасы буенча идарəсенə 
(алга таба – ТР буенча ФСХИ).  

3. Россия Федерациясе Пенсия фондыннан (алга таба – РФ ПФ) инвалидлык 
турында белешмə (инвалидлык төркемен күрсəтеп, инвалидлык билгелəнүен 
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раслаучы белешмə; инвалидны, инвалид баланы реабилитациялəү яки 
абилитациялəүнең индивидуаль программасы), мəгълүмат «Инвалидларның 
Федераль реестры» федераль дəүлəт мəгълүмати системасында (ФГИС ФРИ) 
булырга тиеш, гражданин (торакны яллаучы) инвалид булса яки аның гаилəсе 
составында инвалид булса (хезмəт торагын махсус торак фондыннан чыгарган 
очракларда). 

4. Россия Федерациясе Хезмəт кодексының 66¹ статьясында (алга таба – РФ 
ХК) билгелəнгəн тəртиптə алынган хезмəт эшчəнлеге турында белешмə (2020 
елның 1 гыйнварыннан соңгы чор өчен) Россия Федерациясе Пенсия фондыннан 
яки Гариза бирүченең соңгы эш урыны буенча эш бирүчедəн (гражданнар өчен). 

5. Гариза бирүченең җир кишəрлеген сатулашулар уздырмыйча алу хокукын 
раслаган Дəүлəт теркəве, кадастр һəм картография федераль хезмəтенең «Гариза 
бирүченең җир кишəрлеген сатулашулар уздырмыйча алу хокукын раслаучы 
документларны раслау турында» 2020 елның 2 сентябрендəге № П/0321 Боерык 
белəн расланган документлар исемлегендə каралган башка документлар һəм 
белешмəлəр, дəүлəт хакимиятенең вəкалəтле федераль органыннан, Татарстан 
Республикасы дəүлəт хакимияте органыннан, җирле үзидарə органыннан. 

Җир кишəрлеген милеккə түлəүсез алу хокукын раслаган Министрлыктан 
соралган документлар исемлеге, күрсəткəн хезмəтлəрне алучының категориясенə 
бəйле рəвештə, əлеге Регламентның 5 нче кушымтасында күрсəтелгəн.  

2.6.2. Гариза бирүче Регламентның 2.6.1 пунктында күрсəтелгəн 
документларны (белешмəлəрне) Бердəм портал, Республика порталы аша 
биргəндə əлеге документларны булдыру һəм имзалау өчен вəкалəтле затларның 
көчəйтелгəн квалификацияле имзасы куелган электрон документ формасында яки 
МФЦга кəгазь формасында бирə ала. 

2.6.3. Əлеге дəүлəт хакимияте органнарының, Министрлыкның структур 
бүлекчəлəренең документларны һəм белешмəлəрне бирмəве (вакытында бирмəве) 
дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту өчен нигез булып тормый.  

2.6.4. Гариза бирүчедəн түбəндəгелəрне талəп итү тыела:  
Дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə килеп чыккан мөнəсəбəтлəрне көйли торган 

норматив хокукый актларда каралмаган документларны һəм мəгълүматны бирүне, 
гамəллəр башкару талəп итү;  

Россия Федерациясенең норматив-хокукый актлары, Татарстан 
Республикасының норматив-хокукый актлары нигезендə дəүлəт хезмəте күрсəтүче 
дəүлəт органнары карамагында, дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашучы башка 
дəүлəт органнарында, җирле үзидарə органнарында һəм (яисə) оешмаларда булган 
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документлар һəм мəгълүмат бирелүне, шулай ук, аларны алу өчен түлəү кертелүен 
раслаган документларны сорау. №210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 6 
өлешендə каралган документлар искəрмə булып тора; 

дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен яки дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен зарури 
документларны кабул итүдəн беренчел баш тартканда белешмəнең булмавы һəм 
(яки) дөрес булмавы күрсəтелмəгəндə. № 210-ФЗ Федераль законның 7 
статьясындагы 1 өлешендə 4 пунктында күрсəтелгəн очраклар искəрмə булып 
тора; 

электрон образлары № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясының 72 
пунктындагы 1 кисəгенə туры китереп алдарак расланган документлар һəм 
мəгълүматны кəгазь формада китертү. Андый документларга тамга кую яки алып 
калу дəүлəт хезмəте күрсəтүнең зарури шарты булу һəм федераль законнарда 
билгелəнгəн башка очраклар искəрмə булып тора. 

Гариза бирүченең дəүлəт органнары, җирле үзидарə органнары һəм дəүлəт 
органнары һəм җирле үзидарə органнары ведомоствосындагы оешмаларда булган 
документлардагы мəгълүматны тапшырмавы гариза бирүчегə дəүлəт хезмəте 
күрсəтүдəн баш тарту өчен нигез булып тормый. 

2.7. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 
тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 

Документларны кабул итүдəн баш тарту өчен түбəндəгелəр нигез булып 
тора:    

1) гариза РФ ҖКның 3917 статьясы кагыйдəлəренə туры килми; 
2) гариза бирүче əлеге Регламентның 2.5.1 – 2.5.2 пунктлары нигезендə үзе 

бирергə тиешле документларның тапшырылмавы, яки каршылыклы мəгълүмат 
булган документлар тапшырылуы; 

3) документларны тиеш булмаган органга тапшыру; 
4) дөрес булмаган һəм (яки) каршылыклы мəгълүмат булган документлар 

тапшыру; 
5) əлеге Регламентның 1.2 пунктында күрсəтелгəн гариза бирүчелəр 

категориясенə кермəгəн затның гариза белəн мөрəҗəгать итүе; 
6) гариза формасында мəҗбүри юлларның төгəл тутырылмавы, шул исəптəн 

Бердəм порталда, Республика порталындагы интерактив формадагы гаризаны 
(ышанычлы булмаган, тулы булмаган яки дөрес булмаган тутырылу); 

7) № 63-ФЗ Федераль законның 11 статьясында билгелəнгəн көчəйтелгəн 
квалификацияле электрон имза кую шарты үтəлмəве. 
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Гариза һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документлар Бердəм 
порталда, Республика порталында, Министрлык сайтында бастырылган дəүлəт 
хезмəте күрсəтүнең сроклары һəм тəртибе турында мəгълүматка туры китереп 
тапшырылган икəн, гаризаны һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле башка 
документларны алудан баш тарту тыела. 

2.8. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне туктатып тору яки дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн 
баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəр законнарда 
каралмаган. 

2.8.2. Җир кишəрлеген милеккə түлəүсез бирүдəн баш тарту өчен əлеге 
Регламентның 6 кушымтасындагы бер генə шартның булуы да нигез булып тора. 

2.8.3. Баш тарту сəбəплəре күрсəтелгəн Дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш 
тарту турында карар кəгазьгə чыгарылып тиешле тəртиптə министрның беренче 
урынбасары тарафыннан көчəйтелгəн квалификацияле электрон имза белəн 
имзалана һəм дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту турында карар кабул ителгəн 
көнне гариза бирүчегə һəм (яки) МФЦга җибəрелə. 

Гариза бирүче дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен сорап Бердəм портал, 
Республика порталы аша мөрəҗəгать итсə, шəхси кабинетына автомат рəвештə 
министрның беренче урынбасары көчəйтелгəн квалификацияле электрон имза 
куйгандəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе булган документның электрон образы 
җибəрелə. 

2.8.4. Гариза һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документлар Бердəм 
порталда, Республика порталында, Министрлык сайтында бастырылган дəүлəт 
хезмəте күрсəтү сроклары һəм тəртибе турындагы мəгълүматка нигезлəнеп 
тапшырылган очракта, дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту тыела. 

2.9 Дəүлəт хезмəте күрсəткəн өчен алына торган дəүлəт пошлинасы яки 
башка төрле түлəүнең тəртибе, күлəме һəм алу нигезлəре 

Дəүлəт хезмəте күрсəткəн өчен дəүлəт пошлинасын түлəү һəм Россия 
Федерациясе законнары нигезендə Республика порталын, рəсми сайтны кулланып 
алына торган башка түлəүлəр юк. Дəүлəт хезмəте түлəүсез күрсəтелə. 

2.10. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен зарури һəм мəҗбүри булган хезмəтлəр 
исемлеге, шул исəптəн, дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашкан оешмалар биргəн 
документ (документлар) турында белешмə 

Зарури һəм мəҗбүри хезмəт күрсəтү талəп ителми. 
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2.11. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен зарури һəм мəҗбүри булып торучы 
алынучы түлəүлəрнең тəртибе, күлəме һəм нигезлəре, андый түлəү күлəмен 
исəплəү методикасы турындагы мəгълүматны да кертеп 

Зарури һəм мəҗбүри хезмəт күрсəтү талəп ителми. 
2.12. Дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашучы оешма хезмəтен күрсəтү, дəүлəт 

хезмəтен күрсəтү турында запрос биргəндə һəм андый хезмəтлəрне күрсəтүнең 
нəтиҗəсен алганда чират көтүнең максималь срогы 

Дəүлəт хезмəте алу өчен гариза биргəндə максималь көтү вакыты 15 
минуттан артмаска тиеш. 

Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен алганда максималь көтү вакыты 15 
минуттан артмаска тиеш. 

2.13. Дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашучы оешма хезмəтен һəм дəүлəт 
хезмəтен күрсəтүне сорап гариза бирүченең запросын регистрациялəү срогы һəм 
тəртибе, шул исəптəн электрон формада 

2.13.1. Гариза һəм документлар кергəн бер көн эчендə.  
Ял (бəйрəм) көнендə электрон формада кергəн гариза ял (бəйрəм) көненнəн 

соң килгəн эш көнендə регистрациялəнə.  
Гариза бирүче яки аның вəкиле тарафыннан МФЦ аша бирелгəн гаризаны 

Министрлык МФЦдан килгəн көнне тиешле тəртиптə регистрацияли.   
2.13.2. Гариза бирүче МФЦга шəхсəн үзе мөрəҗəгать итсə, АИС МФЦдан, 

үтенеч язуы җибəрелгəнлекне раслап регистрация номеры куелган, электрон 
гариза бирелү датасы күрсəтелгəн расписка бирелə. 

2.13.3. Гариза Бердəм портал, Республика порталы аша җибəрелгəндə гариза 
бирүче Бердəм порталдагы, Республика порталындагы шəхси кабинетында һəм 
электрон почта аша үтенеч язуы җибəрелгəнлеккə белдерү ала, анда үтенеч язуы 
бирелгəн дата һəм регистрация номеры күрсəтелгəн була. 

2.13.4. Министрлык дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəк булган 
документларны кабул итүне һəм гариза бирүче тарафыннан əлеге документларның 
кəгазь формасын кабатлап китермичə генə запроска регистрация ясауны тəэмин 
итə. 

2.14. Дəүлəт хезмəте күрсəтелə торган бүлмəлəргə, мөрəҗəгать итүчелəрнең 
көтеп тору урыннарына, дəүлəт хезмəте күрсəтү турында запросларны тутыру 
урынына, аларны тутыру үрнəклəре һəр дəүлəт хезмəтен күрсəтү өчне зарури 
документлар исемлеге урнаштырылган мəгълүмати стендларның 
урныштырылуына һəм əлеге хезмəт күрсəтелү тəртибе турында визуаль, текст һəм 
мультимедиалы мəгълүматка, шул исəптəн, Россия Федерациясенең инвалидларны 
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социаль яклау турында законнарына туры китереп əлеге объектларның 
инвалидлар керə алырлык булуын тəэмин итүгə карата талəплəр  

2.14.1. Дəүлəт хезмəтлəре күрсəтелү Министрлыкның янгынга каршы 
система һəм янгын сүндерү системасы урнаштырылган бинасында һəм 
бүлмəлəрендə башкарыла. 

Гариза берүчелəрне кабул итү урыннарына документлар тутыру өчен 
кирəкле җиһазлар, мəгълүмати стендлар урнаштырыла. 

Инвалидларның дəүлəт хезмəте күрсəтү урынына каршылыксыз керə алуы 
тəэмин ителə (бинага уңайлы керү-чыгу һəм аның чиклəрендə хəрəкəт итү). 

Дəүлəт хезмəте күрсəтү турында визуаль, текст форматында һəм 
мультимедиалы мəгълүмат гариза бирүчегə уңайлы урыннарда урнаштырыла, шул 
исəптəн, инвалидларның мөмкинлеклəре чиклəнгəн булуы да күздə тотыла.  

2.14.2. Инвалидларны, шул исəптəн, кресло-арба һəм озатып йөрүче эт 
кулланучыларны, объектларга үтеп керү һəм хезмəт алу мөмкинлеге белəн тəэмин 
итү чаралары гамəлгə ашырыла. Моңа түбəндəгелəр дə керə: 

бинага һəм бүлмəлəргə, шулай ук, аларда күрсəтелгəн хезмəтлəргə 
каршылыксыз үтү шартлары; 

Министрлык территориясе буйлап мөстəкыйль хəрəкəт итү, Министрлык 
бинасына һəм бүлмəлəренə керү һəм чыгу мөмкинлеге, транспорт чарасына утыру 
һəм аннан төшү мөмкинлеге, шул исəптəн, кресло-арба кулланып; 

күз күреме һəм мөстəкыйль йөри алу функциялəре бозылган инвалидларны 
озатып йөрү һəм аларга бинада һəм бүлмəлəрдə ярдəм күрсəтү; 

инвалидларның мөмкинлеклəре чиклəнгəн булуны исəпкə алып, бинага, 
бүлмəлəргə каршылыксыз керə алу һəм хезмəт күрсəтү мөмкинлеге өчен зарури 
җайланмаларны һəм мəгълүмат чыганакларын уңайлы урыннарда урнаштыру;  

дəүлəт хезмəте алу өчен зарури тавыш һəм күз күреме аша бирелгəн 
мəгълүматны, шулай ук, язуларны, билгелəрне һəм башка текстлы һəм график 
мəгълүматны Брайль шрифты рельефлы-нокталы билгелəре белəн кабатлау, 
сурдотəрҗемəче, тифлосурдотəрҗемəче кертү;  

Россия Федерациясе Хезмəт һəм социаль яклау министрлыгының 2015 
елның 22 июнендəге № 386н боерыгы белəн расланган «Озатучы этнең махсус 
өйрəтелгəнен раслаучы документ формасын раслау турында, һəм аны бирү 
тəртиплəре» белəн күрсəтелгəн формада һəм тəртиплəрдə махсус өйрəтелгəнлеген 
раслаучы документ булса, озатучы этне бинага һəм бүлмəлəргə кертү; 

дəүлəт хезмəте күрсəтүче хезмəткəрлəрнең инвалидларга башкалар белəн 
бертигез дəүлəт хезмəте алырга комачаулаган каршылыкларны үтəргə ярдəм итүе.    
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2.14.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтелə торган объектларга инвалидлар керүне 
тəэмин итү талəплəре һəм дəүлəт хезмəте күрсəткəндə кулланыла торган чаралар 
2016 елның 1 июленнəн соң эксплуатациягə кертелгəн яки модернизациялəнгəн, 
реконструкциялəнгəн биналарга карый. 

2.15. Дəүлəт хезмəтенең һəркем өчен ачык булуы һəм сыйфаты 
күрсəткечлəре, шул исəптəн, гариза бирүченең дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə 
вазыйфаи затлар белəн үзара бəйлəнеше саны һəм вакыт озынлыгы, дəүлəт 
хезмəте күрсəтелү барышы турында мəгълүмат алу мөмкинлеге, шул исəптəн, 
мəгълүмати коммуникациялəр технологиялəрен кулланып, дəүлəт хезмəтен 
дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү күпфункцияле үзəгендə (шул исəптəн, 
тулы күлəмдə), башкарма хакимият органының гариза бирүче сайлаган  телəсə 
кайсы территориаль бүлекчəсенə (экстерриториаль принцип) дəүлəти һəм (яки) 
муниципаль хезмəтлəр күрсəтү турында дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтү күпфункцияле үзəклəренə №210-ФЗ Федераль законның  151 статьясы 
нигезендə запрос биреп алып булу яки булмау мөмкинлеге 

2.15.1. Дəүлəт хезмəтенең һəркем өчен ачык булу күрсəткечлəре 
түбəндəгелəрдəн гыйбарəт:  

1) документлар кабул ителə һəм тапшырыла торган биналарының җəмəгать 
транспортына якын булуы; 

2) кирəк кадəр санда белгечлəрнең, шулай ук, гариза бирүчелəрнең 
документларын кабул итə торган урыннарның булуы;   

3) мəгълүмати стендларда, Министрлыкның рəсми сайтында, Бердəм 
порталда, Республика порталында дəүлəт хезмəте күрсəтү ысуллары, тəртибе, 
сроклары турында тулы мəгълүматның булуы;  

4) гаризаны электрон рəвештə бирү мөмкинлеге; 
5) Министрлык бинасын һəм бүлмəлəрне инвалидларга дəүлəт хезмəте 

күрсəтелгəн бүлмəлəргə каршылыксыз үтү мөмкинлеге тудыра торган чаралар һəм 
җиһазлар белəн тəэмин итү, шулай ук, инвалидларга дəүлəт хезмəте алуны тəэмин 
итүче башка шартларны үтəү; 

6) инвалидларга башка затлар белəн беррəттəн хезмəт күрсəтелү өчен 
бүлмəлəргə каршылыксыз үтү белəн бəйле булмаган башка киртəлəрне үтəргə 
булышу.   

2.15.2. Дəүлəт хезмəтенең сыйфаты күрсəткечлəре түбəндəгелəрдəн 
гыйбарəт:  

1) документларны кабул итү һəм карау срогының саклануы; 
2) дəүлəт хезмəте нəтиҗəсен алу срогының саклануы;  
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3) Министрлык белгечлəренең əлеге Регламентны бозулары турында нигезле 
шикаятьлəрнең булмавы;  

4) Министрлык бинасының, дəүлəт хезмəте күрсəтү бүлмəлəренең 
инвалидлар керү өчен уңайлы булуы, дəүлəт хезмəтен күрсəтү ачыклыгы 
күрсəткечлəренə ирешү; 

5) гариза бирүченең Министрлык белгечлəре белəн үзара бəйлəнеш саны 
(консультациялəрне исəпкə алмаганда): 

6) дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларны биргəндə бер 
тапкыр; 

7) дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен электрон документ экземпляры 
буларак кəгазь рəвешендə алган очракта бер тапкыр. 

Дəүлəт хезмəте күрсəткəндə белгеч белəн гариза бирүченең аралашу 
вакытының озынлыгы 15 минуттан артмый.   

Гариза бирүче дəүлəт хезмəте күрсəтү сыйфатын күчмə радиотелефон 
элемтəсе җайланмасы ярдəмендə, Бердəм порталны, Республика порталын, 
терминаль җайланмаларны кулланып бəяли ала. 

2.15.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтү барышы турындагы мəгълүматны гариза 
бирүче Бердəм порталның яки Республика порталының шəхси кабинеты аша, 
МФЦдан алырга хокуклы. 

2.15.4. Дəүлəт хезмəте күрсəтү гариза бирүче сайлавы буенча яшəү урынына 
карамастан телəсə кайсы МФЦда яки экстерриториаль принцип буенча фактик 
яшəгəн (тукталган) урынында күрсəтелə. 

Гариза бирүче дəүлəт хезмəтен комплекслы запрос составында алырга 
хокуклы.   

2.16. Башка талəплəр, шул исəптəн, дəүлəт хезмəтен экстерриториаль 
принцип буенча күрсəтү үзенчəлеклəрен истə тотып (дəүлəт хезмəте 
экстерриториаль принцип буенча күрсəтелгəн очракта) һəм дəүлəт хезмəтен 
электрон формада күрсəтү үзенчəлеклəре 

2.16.1. Гариза бирүче Бүлеккə мөрəҗəгать итсə, консультация шəхсəн, 
телефон аша һəм (яки) электрон почта, почта аша күрсəтелə ала. 

2.16.2. Дəүлəт хезмəте электрон формада күрсəтелгəндə гариза бирүче 
түбəндəгелəргə хокуклы: 

а) дəүлəт хезмəте күрсəтү тəртибе һəм сроклары турында Бердəм порталда 
һəм Республика порталында урнаштырылган мəгълүматны алырга; 

б) дəүлəт хезмəте күрсəтү турында гаризаны, дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен 
кирəкле документларны, шул исəптəн, электрон образлары № 210-ФЗ Федераль 
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законның 16 статьясындагы 1 кисəгенең 72 пунктына туры китереп алдан 
таныкланган документлар һəм мəгълүматны Республика порталын кулланып 
бирергə;  

в) электрон формада бирелгəн дəүлəт хезмəте күрсəтү турында гаризаның 
үтəлеше турында мəгълүмат алырга; 

г) дəүлəт хезмəте күрсəтү сыйфатын Республика порталын кулланып 
бəялəргə; 

д) дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен электрон документ рəвешендə алырга; 
е) Министрлыкның карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмаулары), 

шулай ук, вазыйфаи затларга, дəүлəт хезмəткəрлəренə Республика порталы, 
федераль дəүлəт мəгълүмат сисстемасы порталы аша шикаять итə ала, бу дəүлəти 
һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, 
дəүлəт һəм муниципаль хезмəткəрлəр дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəткəндəге карарларына һəм кылган (кылмаган) гамəллəренə карата судка 
кадəр (судтан тыш) тəртиптə шикаять белдерү процессын тəэмин итү.  

2.16.3. Гаризаны формалаштыру Бердəм порталда, Республика порталында 
гаризаның электрон формасын тутыру белəн гамəлгə ашырыла, башка төрле 
формада өстəмə гариза бирү ихтыяҗы юк.  

2.16.4. Гариза формалаштырылганда түбəндəгелəр исəпкə алына: 
1) гариза һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле башка документларның 

күчермəлəрен алу һəм саклау мөмкинлеге; 
2) берничə гариза бирүченең бергə гариза юллавын күздə тоткан хезмəт  

алу өчен берничə гариза бирүченең мөрəҗəгать итү мөмкинлеге; 
3) гаризаның электрон формасының кəгазь күчермəсен бастыру 

мөмкинлеге; 
4) гаризаның электрон формасына алдарак кертелгəн билгелəрне 

кулланучы телəге белəн телəсə кайсы моментта саклау, шул исəптəн, кертү хатасы 
килеп чыкканда һəм гаризаның электрон формасында билгелəрне кабат кертү өчен 
кире кайтканда; 

5) гаризаның электрон формасындагы юлларны, идентификация һəм 
аутентификациянең бердəм системасында булмаган мəгълүматка кагылылышлы 
өлешендə, гариза бирүченең ЕСИАда урнашкан белешмəлəрне, Бердəм порталны, 
Республика порталын кулланып белешмə керткəнче тутыруы;  

6) алдан кертелгəн мəгълүматны югалтмыйча гына гаризаның электрон 
формасын тутыруның телəсə кайсы этабына əйлəнеп кайту; 
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7) гариза бирүчегə кимендə бер ел дəвамында алдан бирелгəн гаризаларның 
ачык булу мөмкинлеге, шулай ук, кимендə өч ай дəвамында өлешчə 
формалаштырылган гаризаларга.   

2.16.5. Гариза бирүчелəрне Министрлыкка, МФЦга кабул ителүгə язылу 
(алга таба – язылу) Республика порталы, Министрлык телефоны, МФЦныэ 
контакт-үзəге аша башкарыла. 

Гариза бирүчегə күпфункцияле үзəкнең кабул итү графигы чиклəрендə 
телəсə кайсы буш дата һəм вакытка язылу мөмкинлеге тудырыла. 

Билгеле бер датага язылу əле дата җитəргə бер тəүлек кала ябыла. 
Республика порталы аша беренчел язылу өчен система сораган мəгълүматны 

күрсəтергə кирəк, шул исəптəн: 
фамилия, исем, əтисе исеме (булса); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телəк буенча); 
кабул ителүне телəгəн датаны һəм вакытны. 
Гариза бирүче беренчел язылганда хəбəр иткəн мəгълүмат гариза бирүче 

шəхсəн кабул ителгəндə бирелгəн мəгълүмат белəн туры килмəгəн очракта, 
беренчел язу юкка чыгарыла.   

Беренче язылганда гариза бирүчегə раслау талонын бастырып алу 
мөмкинлеге тудырыла. Гариза бирүче электрон почта адресын хəбəр итсə, 
күрсəтелгəн адреска беренчел язылуның датасын, вакытын һəм кабул ителү 
урынын күрсəткəн мəгълүмат җибəрелə.  

Беренчел язылу булганда гариза бирүче кабул ителү өчен билгелəнгəн 
вакытта 15 минут эчендə килмəсə, беренчел язуның бетерелүе турында зарури 
хəбəр ала. 

Гариза бирүче телəсə кайчан беренчел язылудан баш тарта ала. 
Гариза бирүчедəн Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендə идентификация һəм аутентификация узудан, кабул ителү максатын 
күрсəтүдəн, шулай ук, кабул ителү өчен кирəк булган кадəр вакыт броньлау өчен 
кирəкле мəгълүматтан тыш башка гамəллəр талəп итү тыела. 

 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һəм үтəлү 

сроклары, аларны үтəү тəртибенə талəплəр, шул исəптəн административ 
процедураларның электрон рəвештə үтəлүе үзенчəлеклəре, шулай ук, 
административ процедураларның күпфункцияле үзəклəрдə башкарылу 

үзенчəлеклəре 
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3.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтүдə гамəллəр эзлеклелегенең тасвирламасы. 
3.1.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтү үз эченə түбəндəге процедураларны ала:  
1) гариза бирүчегə консультация бирү, гариза бирүчегə ярдəм итү, шул 

исəптəн, дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документлар тутыру буенча да; 
2) гариза бирүче тапшырган документлар комплектын кабул итү һəм карап 

чыгу; 
3) дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашучы органнарга ведомоствоара запрослар 

формалаштыру һəм юллау  
4) дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен əзерлəү (җир кишəрлеген милеккə 

түлəүсез бирү турында карар проекты яисə дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту 
проекты (җир кишəрлеген түлəүсез милеккə бирүдəн баш тарту турында карар)); 

5) гариза бирүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен тапшыру (җибəрү).  
6) дəүлəт хезмəте күрсəтелү нəтиҗəсе булган документларда киткəн 

ялгышларны һəм хаталарны төзəтү. 
3.2. Гариза бирүчегə консультация бирү, гариза бирүчегə ярдəм итү, шул 

исəптəн, дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документлар тутыру буенча да 
3.2.1. Административ процедура үтəлə башлауга нигез булып гариза 

бирүченең дəүлəт хезмəте күрсəтелүгə бəйле мəсьəлəлəр буенча мөрəҗəгате тора. 
Административ процедура үтəлеше өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмəткəр):  
- гариза бирүче МФЦга мөрəҗəгать иткəн очракта – МФЦ хезмəткəре;  
- гариза бирүче Министрлыкка мөрəҗəгать иткəн очракта – Бүлек 

хезмəткəре.  
3.2.2. Гариза бирүче, дəүлəт хезмəтен алу тəртибе һəм сроклары турында 

консультациялəр алу өчен, МФЦга шəхсəн үзе һəм телефоннан һəм электрон 
почта, почта аша мөрəҗəгать итергə хокуклы.  

МФЦ хезмəткəре гариза бирүчегə консультация бирə, дəүлəт хезмəте алу 
өчен тапшырылырга тиешле документларның составы, формасы һəм башка 
сораулар буенча да.  

Гариза бирүче дəүлəт хезмəтен алу тəртибе турында мəгълүматны МФЦ 
сайтына http://mfc16.tatarstan.ru иркен кереп алырга мөмкин. 

Əлеге пункт билгели торган процедуралар гариза бирүче мөрəҗəгать иткəн 
көнне үтəлə. 

Административ процедуралар башкарылу нəтиҗəсе: тапшырылырга тиешле 
документациянең составы, формасы һəм дəүлəт хезмəте алу өчен кирəкле башка 
сораулар буенча консультациялəр. 
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3.2.3. Гариза бирүче, дəүлəт хезмəтен алу тəртибе һəм сроклары турында 
консультациялəр алу өчен, шул исəптəн тапшырыла торган документациянең 
составы, формасы буенча һəм дəүлəт хезмəте алуга кагылышлы башка сораулар 
буенча Министрлыкка шəхсəн үзе, телефоннан һəм электрон почта аша 
мөрəҗəгать итергə, шулай ук, Бердəм портал, Республика порталы, Министрлык 
сайты аша консультация алырга хокуклы. 

Бүлек белгече гариза бирүчегə əлеге Регламентның 1.3.4 пункты талəплəре 
нигезендə мəгълүмат бирə.  

Əлеге пункт билгели торган процедуралар мөрəҗəгать кергəн көннəн 
башлап, Министрлыкның эш башкару буенча инструкциясендə билгелəнгəн 
сроклар кысаларында башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нəтиҗəсе: тапшырылырга тиешле 
документациянең составы, формасы һəм дəүлəт хезмəте алу өчен кирəкле башка 
сораулар буенча консультациялəр 

3.3. Гариза бирүче тапшырган документлар комплектын кабул итү һəм карап 
чыгу 

3.3.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен документларны МФЦ аша кабул итү 
МФЦның регламентына туры китереп башкарыла. 

3.3.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен документларны электрон формада 
Бердəм портал, Республика порталы аша кабул итү 

3.3.2.1. Гариза бирүче Бердəм портал, Республика порталы аша электрон 
формада гариза бирү өчен түбəндəге гамəллəрне кыла: 

Бердəм порталда, Республика порталында авторизация үтə;  
Бердəм порталда, Республика порталында электрон гариза формасын ача;  
дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен зарури һəм мəҗбүри белешмəлəр кертелə 

торган электрон гариза формасын тутыра;  
электрон гариза формасына электрон рəвештəге документларны яки 

документларның электрон образын беркетə (кирəк булганда);  
электрон формада дəүлəт хезмəте күрсəтү шартлары һəм тəртибе белəн 

танышу һəм ризалашу фактын раслый (электрон гариза формасына ризалык 
турында тиешле билгене куя); 

хəбəр ителгəн мəгълүматларның дөреслеген раслый (электрон гариза 
формасына тиешле билгене куя); 

тутырылган электрон гаризаны җибəрə (электрон гариза формасында 
тиешле төймəгə баса);  

электрон гариза əлеге Регламентның 2.5.4 пункты талəплəренə туры 
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китереп имзалана; 

электрон гаризаның җибəрелүе турында белдерү ала. 
Регламентның əлеге пункты белəн билгелəнгəн процедура гариза бирүче 

мөрəҗəгать иткəн көнне башкарыла. 
Административ процедуралар башкарылу нəтиҗəсе: электрон арадашлык 

системасы ярдəмендə Министрлыкка җибəрелгəн электрон эш. 
Формалаштырылган запросны формат һəм логик яктан тикшерү гариза 

бирүче запросның электрон формасындагы һəр юлны тутырганнан соң автомат 
рəвештə башкарыла. Запросның электрон формасындагы юлның дөрес 
тутырлмавы ачыкланса, гариза бирүчегə запросның электрон формасы өстендə үк 
мəгълүмати хəбəр буларак, ачыкланган ялгыш һəм аны төзəтү тəртибе турында 
белдерелə. 

3.3.3. Министрлыкның документлар комплектын карап чыгуы 
3.3.3.1. Дəүлəт хезмəте алу өчен гариза бирүче МФЦга, МФЦның ерактагы 

эш урынына мөрəҗəгать итəргə хокуклы. 
МФЦ һəм МФЦның ерактагы эш урыны аша дəүлəт хезмəте күрсəтү тиешле 

тəртиптə һəм Килешү белəн расланган МФЦның эш регламентына туры китереп 
башкарыла. 

Техник мөмкинлеклəр булганда кирəкле документларны тапшыру электрон 
рəвештə (документларның МФЦ ЭЦП белəн имзаланган скан-образлары) 
МФЦның мəгълүмат системасы аша башкарыла. Бу очракта кəгазь документлар 
Министрлыкка Килешүдə күрсəтелгəн вакыт аралыгында юллана. 

3.3.3.2. Гариза һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле башка 
документларның тапшырылуы административ процедура башкара башларга нигез 
булып тора. 

Контроль бүлеге белгече карау өчен документлар кергəч, түбəндəгелəрне 
гамəлгə ашыра: 

гаризага эшлəр номенклатурасы нигезендə номер суга һəм “Документларны 
тикшерү” статусы бирə, бу Бердəм порталдагы, Республика порталындагы шəхси 
кабинетта чагыла; 

Бүлек белгече катнашында кергəн электрон эшлəр белəн таныша, шул 
исəптəн, гариза бирүче электрон формада беркеткəн документларны һəм 
документларның электрон образларын карый; 

документларның электрон образларының комплектын барлый, укылышын 
тикшерə;  
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Бердəм порталга мөрəҗəгать итеп, электрон имзаның гамəлдə булу 
шартларының үтəлешен тикшерə (гариза бирүче документларның электрон 
образларына көчəйтелгəн квалификацияле электрон имза куйган очракта). 

Бүлек белгече əлеге Регламентның 2.7 пунктында күрсəтелгəн нигезлəр 
булган очракта дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн 
баш тарту турында карар проекты əзерли.  

Көчəйтелгəн квалификацияле электрон имзаны тикшерү нəтиҗəсендə аның 
гамəлдə булу шартлары үтəлмəве ачыкланса, баш тарту турында карар проекты № 
63-ФЗ Федераль законның 11 статьясы пунктларын үз эченə алырга тиеш, алар бу 
карар кабул ителү нигезе булып тора.  

дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 
тарту турында баш тарту сəбəплəре күрсəтелгəн карар проекты (дəүлəт хезмəте 
күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш тарту өчен нигезлəр əлеге 
документларга билгелəнгəн талəплəрнең бозылуына бəйле булган очракта, 
документларны кабул итүдəн баш тарту өчен нигезлəргə тапшырылмаган, дөрес 
булмаган һəм (яки) каршылыклы мəгълүмат булган, тиешле талəплəрне бозып 
төзелгəн документлар (мəгълүмат, белешмəлəр) атамасы турында мəгълүмат 
кертелə) электрон документ əйлəнеше системасы аша тиешле тəртиптə 
килештерүгə җибəрелə.  

Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн баш 
тарту турында карар проектын килештерү Татарстан Республикасы Җир һəм 
мөлкəт мөнəсəбəтлəре министрлыгының Эш башкару буенча инструкциясендə 
каралган тəртиптə башкарыла. 

Əлеге Регламентның 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итүдəн 
баш тарту өчен нигезлəр булмаган очракта, эш башкару бүлеге белгече гариза 
кергəннəн соң бер эш көне эчендə гариза бирүчегə гаризада күрсəтелгəн ысул 
белəн гариза керүе турында хəбəр юллый, анда гаризаның регистрация номеры, 
гариза алу датасы, аңа беркетелгəн документларның файл атамалары исемлеге, 
дəүлəт хезмəте нəтиҗəсен алу датасы күрсəтелгəн була 

3.3.3.3. Əлеге Регламентның 3.3.3.2 пунктында күрсəтелгəн процедураларны 
башкару, техник мөмкинлеклəр булганда, дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр 
күрсəтү өчен билгелəнгəн автоматлаштырылган мəгълүмат системасын кулланып 
автомат режимда гамəлгə ашырыла. 

3.3.3.4. Документлар Министрлыкка документарь формада кергəн очракта: 



22 
 

контроль бүлеге белгече, Бүлек белгече катнашында, гаризаны һəм 
документларны кабул итүдəн баш тарту өчен əлеге Регламентның 2.7 пунктында 
күрсəтелгəн нигезлəр булу-булмавын тикшерə; 

əлеге Регламентның 2.7 пунктында күрсəтелгəн нигезлəр булмаган очракта 
гаризаны һəм беркетелгəн документларны теркəп, карау өчен Бүлеккə юллый; 

əлеге Регламентның 2.7 пунктында күрсəтелгəн нигезлəр булган очракта 
документларны теркəмичə генə, документларны кабул итүдəн баш тарту 
сəбəплəрен ачыклап Бүлеге белгече əзерлəгəн аңлатма белəн, гариза бирүчегə 
кайтара.  

Гариза бирүче документларның таныкланмаган күчермəлəрен тапшырган 
очракта Бүлек белгече оригиналга карап документларның күчермəлəрен 
чагыштыра һəм үз имзасы белəн раслый.  

3.3.3.4. Регламентның 3.3.3 пункты белəн белəн билгелəнгəн процедуралар 
гариза һəм документлар кергəн көнне башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нəтиҗəсе: карау өчен кабул 
ителгəн документлар комплекты яки дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле 
документларны кабул итүдəн баш тарту турында карар проекты, яки гариза 
бирүчегə кайтарылган документлар.   

3.4. Ведомствоара запрослар формалаштыру һəм дəүлəт хезмəте күрсəтүдə 
катнашкан органнарга юллау 

3.4.1. Административ процедураны башлау өчен нигез булып Бүлек 
белгеченең контроль бүлеге белгеченнəн гариза бирүчедəн кабул ителгəн 
документларны алуы тора. 

3.4.2. Бүлек белгече контроль бүлегеннəн гаризаны һəм документларны 
алгач, “Гаризаның Җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре министрлыганнан үтү битен” 
(щлеге Регламентка 7 нче кушымта) тутыра һəм ведомоствоара электрон 
арадашлык системасы аша электрон формада (техник мөмкинлек булмаса – башка 
ысуллар белəн) əлеге Регламентның 2.6.1 пункты белəн каралган документларны 
һəм мəгълүматны бирү турында запрослар юллый. 

Əлеге пункт белəн билгелəнгəн процедуралар гариза һəм документлар 
кергəн көнне үтəлə. 

Процедуралар нəтиҗəсе: мəгълүмат (документлар) бирү турындагы 
запрослар 

3.4.3. Ведомоствоара арадашлык органнары белгечлəре ведомоствоара 
электрон арадашлык системасы аша кергəн запрослар нигезендə, соралган 
документларны (мəгълүматны) бирəлəр яки дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле 
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документларның һəм (яки) мəгълүматның булмавы турында белдерү (баш тарту 
турында белдерү) җибəрəлəр. 

Административ процедуралар башкарылу нəтиҗəсе: дəүлəт хезмəте күрсəтү 
өчен кирəкле документлар (мəгълүмат), яисə баш тарту турында Бүлек белгеченə 
юлланган белдерү кəгазе. 

3.5. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен əзерлəү 
3.5.1. Административ процедураны башлау өчен нигез булып ведомоствоара 

арадашлык органнары белгечлəреннəн дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле 
документларның (мəгълүмат) алынуы тора. 

3.5.2. Бүлек белгече түбəндəгелəрне башкара: 
əлеге Регламентның 2.8.2 пунктында күрсəтелгəн дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн 

баш тартырлык нигезлəр булу-булмавын тикшереп чыга; 
дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен əзерлəү (җир кишəрлеген милеккə 

түлəүсез бирү турында карар проекты əзерлəү (алга таба – җир кишəрлеген бирү 
турында карар) яисə дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту проекты (җир 
кишəрлеген түлəүсез милеккə бирүдəн баш тарту турында карар) (алга таба – баш 
тарту турында карар); 

җир кишəрлеген бирү турында карар проектын яисə баш тарту турында 
карар проектын килештерү өчен Бүлек мөдиренə юллау. 

Əлеге Регламентның 2.8.2 пунктында күрсəтелгəн шартларның берсе генə 
булса да, Бүлек белгече баш тарту турында карар проекты əзерли. 

Гариза бирүче гаризаны һəм документларын электрон рəвештə Бердəм 
портал, Республика порталы аша җибəргəн булса һəм гаризада дəүлəт хезмəте 
нəтиҗəсен электрон рəвештə алу күрсəтелгəн булса, Бүлек белгече җир кишəрлеге 
бирү турында карар проектын яисə баш тарту турында карар проектын электрон 
рəвештə əзерли. 

Əлеге пункт билгели торган процедура юлланган запросларга җавап 
алынганнан соң ике эш көне эчендə үтəлə. 

Процедуралар нəтиҗəсе: Килештерү өчен Бүлек мөдиренə юлланган җир 
кишəрлеген бирү турында карар проекты яисə баш тарту турында карар проекты. 

3.5.2 Бүлек мөдиренə җир кишəрлеген бирү турында карар проектын яисə 
баш тарту турында карар проектын карап чыга һəм килештерү өчен Җир 
ресурслары идарəсе (алга таба – Идарə) башлыгына җибəрə. 

Процедура нəтиҗəсе: Бүлек мөдире белəн килештерелгəн һəм килештерү өчен 
Идарə башлыгына җибəрелгəн җир кишəрлеген бирү турында карар проекты яисə 
баш тарту турында карар проекты. 
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3.5.3. Идарə башлыгы җир кишəрлеген бирү турында карар проектын яки 
баш тарту турында карар проектын карап чыга, килештерə һəм бүлек мөдиренə 
җибəрə. 

3.5.2, 3.5.3 пунктлар белəн билгелəнə торган процедуралар, аннан алдагы 
процедура беткəннəн соң бер эш көне эчендə гамəлгə ашырыла. 

Процедуралар нəтиҗəсе: Бүлек мөдире һəм Идарə башлыгы белəн 
килештерелгəн җир кишəрлеген бирү турында карар проекты яки баш тарту 
турында карар проекты. 

3.5.4. Бүлек белгече Бүлек мөдире һəм Идарə башлыгы белəн килештерелгəн 
җир кишəрлеген бирү турында карар проектын яки баш тарту турында карар 
проектын хокукый экспертиза үткəрү өчен Хокук идарəсенə юллый. 

Əлеге пункт билгелəгəн процедура алдагы тəмамланган көнне гамəлгə 
ашырыла.    

Процедура нəтиҗəсе: Бүлек мөдире һəм Идарə башлыгы белəн 
килештерелгəн һəм Хокук идарəсенə юлланган җир кишəрлеген бирү турында 
карар проекты яки баш тарту турында карар проекты. 

3.5.5. Хокук идарəсе белгече җир кишəрлеген бирү турында карар 
проектына яки баш тарту турында карар проектына хокукый экспертиза ясый һəм 
килештерелгəн проектларны хокук идарəсе башлыгына килештерү өчен яисə əлеге 
проектларда кимчелеклəр булган очракта хокук идарəсе бəялəмəсе проектын 
имзалау өчен юллый.  

Процедура нəтиҗəсе: җир кишəрлеген бирү турында карар проектына яки 
баш тарту турында карар проектында кимчелеклəр булган очракта хокук идарəсе 
бəялəмəсе проекты яисə килештерелгəн җир кишəрлеген бирү турында карар 
проекты яки баш тарту турында карар проекты. 

3.5.6. Хокук идарəсе башлыгы җир кишəрлеген бирү турында карар проекты 
яки баш тарту турында карар проекты буенча хокук идарəсе бəялəмəсе проектын 
имзалый яисə җир кишəрлеген бирү турында карар проектын яки баш тарту 
турында карар проектын килештерə һəм Бүлек белгеченə юллый. 

Əлеге Регламентның 3.5.5, 3.5.6 пунктлары билгели торган процедуралар, 
аннан алдагы процедура беткəннəн соң бер эш көне эчендə гамəлгə ашырыла. 

Процедура нəтиҗəсе: җир кишəрлеген бирү турында карар проекты яки баш 
тарту турында карар проекты буенча хокук идарəсе бəялəмəсе яисə килештерелгəн 
җир кишəрлеген бирү турында карар проекты яки баш тарту турында карар 
проекты. 
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3.5.7. Бүлек белгече хокук идарəсе бəялəмəсен алган очракта булган 
кимчелеклəрне төзəтə һəм җир кишəрлеген бирү турында карар проектын яки баш 
тарту турында карар проектын килештерү өчен хокук идарəсе башлыгына юллый. 

Процедура нəтиҗəсе: Килештерү өчен хокук идарəсе башлыгына юлланган 
хокук идарəсе киңəше буенча төзəтелгəн җир кишəрлеген бирү турында карар 
проекты яки баш тарту турында карар проекты. 

3.5.8. Хокук идарəсе башлыгына хокук идарəсе бəялəмəсендə күрсəтелгəн 
кимчелеклəрнең төзəтелү фактын тикшереп чыга һəм тиешле проектны 
килештерə. 

Əлеге Регламентның 3.5.7 һəм 3.5.8 пунктлары билгели торган 
процедуралар, аннан алдагы процедура беткəннəн соң бер эш көне эчендə гамəлгə 
ашырыла. 

Процедура нəтиҗəсе: Хокук идарəсе башлыгы белəн килештерелгəн һəм 
Бүлек белгеченə юлланган җир кишəрлеген бирү турында карар проекты яки баш 
тарту турында карар проекты. 

3.5.9. Бүлек белгече хокук идарəсе башлыгы белəн килештерелгəн җир 
кишəрлеген бирү турында карар проектын министрның беренче урынбасарына 
килештерү өчен, баш тарту турында карар проектын имза кую өчен юллый. 

Əлеге пункт билгелəгəн процедура алдагы процедура тəмамланган көнне 
гамəлгə ашырыла.    

Процедура нəтиҗəсе: Министрның беренче урынбасарына имза кую өчен 
юлланган баш тарту турында карар проекты яисə министрның беренче 
урынбасарына килештерү өчен юлланган җир кишəрлеген бирү турында карар 
проекты. 

3.5.10. Министрның беренче урынбасары тарафыннан баш тарту турында 
карар имзалана һəм контроль бүлегенə регистрациягə юлланаяки җир кишəрлеген 
бирү турында карар проектын килештерə һəм имза кую өчен министрга юллый. 

Гаризада хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен электрон рəвештə алу күрсəтелгəн 
очракта, министрның беренче урынбасары баш тарту турында карарга электрон 
документ формасында электрон имза куя. 

Əлеге пункт белəн билгелəнə торган процедура моннан алдагы процедура 
тəмамланганнан соң бер эш көне эчендə үтəлə.  

Процедура нəтиҗəсе: Министрның беренче урынбасары имзалаган һəм 
регистрациялəү өчен контроль бүлегенə җибəрелгəн баш тарту турында карар яисə 
имза кую өчен министрга юлланган җир кишəрлеген бирү турында карарның 
килештерелгəн проекты.  
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3.5.11. Министр җир кишəрлеген бирү турында карарны имзалый һəм 
регистрация өчен контроль бүлегенə юллый. 

Гаризада хезмəт күрсəтү нəтиҗəсен электрон рəвештə алу күрсəтелгəн 
очракта, Министр җир кишəрлеге бирү турында карарга электрон документ 
формасында электрон имза куя. 

Əлеге пункт белəн билгелəнə торган процедура моннан алдагы процедура 
тəмамланганнан соң бер эш көне эчендə үтəлə.  

Процедура нəтиҗəсе: Министр кул куеп, контроль бүлегенə юлланган җир 
кишəрлеген бирү турында карар. 

3.6. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен тапшыру (җибəрү) тəртибе 
3.6.1. Административ процедураны башлау өчен нигез булып контроль 

бүлеге белгеченең дəүлəт хезмəте күрсəтүне раслаган документны (җир 
кишəрлеген милеккə түлəүсез бирү турында карар яки баш тарту турында карар) 
алуы тора.  

Контроль бүлеге белгече дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе турындагы 
мəгълүматны дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү өчен билгелəнгəн 
автоматлаштырылган мəгълүмат системасының документация алып бару 
подсистемасына кертə; 

гариза бирүчене (аның вəкилен) Бердəм портал, Республика порталы аша 
электрон арадашлык юлы белəн дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе турында һəм 
дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен МФЦдан алу мөмкинлеге турында хəбəр итə. 

Процедуралар техник мөмкинлеклəр булганда, дəүлəти һəм муниципаль 
хезмəтлəр күрсəтү өчен билгелəнгəн автоматлаштырылган мəгълүмат системасын 
кулланып автомат режимда башкарыла.  

Бу пункт билгели торган процедуралар дəүлəт хезмəте күрсəтүне раслаган  
(хезмəт күрсəтүдəн баш тарткан) документка кул куелган көнне башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нəтиҗəсе: дəүлəт хезмəте күрсəтү 
нəтиҗəсе турында мəгълүматны мəгълүмат системаларына урнаштыру, гариза 
бирүчегə (аның вəкиленə) дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе һəм аны алу ысуллары 
турында хəбəр итү. 

3.6.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен тапшыру (җибəрү) тəртибе 
3.6.2.1. Гариза бирүче дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен алырга МФЦга 

мөрəҗəгать итсə, МФЦ хезмəткəре гариза бирүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтү 
нəтиҗəсен электрон документның кəгазь экземпляры рəвешендə тапшыра. Гариза 
бирүче соравы буенча электрон документның кəгазь экземпляры белəн бергə 
электрон документның экземпляры күчергечкə яздырып бирелергə мөмкин. 
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Бу пункт билгели торган процедуралар МФЦның эш регламенты белəн 
билгелəнгəн срокларда гариза бирүче килгəч чират тəртибендə башкарыла. 

3.6.2.2. Гариза бирүче дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен алырга Бердəм 
портал, Республика порталы ашы мөрəҗəгать итсə, шəхси кабинетка автомат 
рəвештə министр урынбасарының көчəйтелгəн квалификацияле электрон имзасы 
куелган дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе булган документның электрон образы 
җибəрелə. 

Бу пункт билгели торган процедуралар дəүлəт хезмəте күрсəтүне раслаган 
(хезмəт күрсəтүдəн баш тарткан) документка министрның беренче урынбасары 
кул куйган көнне башкарыла. 

Административ процедуралар башкарылу нəтиҗəсе: дəүлəт хезмəте 
күрсəтүне раслаган документны, шул исəптəн, дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш 
тартуны, Бердəм портал, Республика порталын кулланып гариза бирүчегə җибəрү 
(тапшыру). 

3.6.2.3. Гариза бирүче, аның вəкиле дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен 
алырга Министрлыкка килгəч документлар тапшыру өчен җаваплы контроль 
бүлеге белгече түбəндəгелəрне башкара: 

гариза бирүченең шəхесен ачыклый, шул исəптəн, шəхесен раслаучы 
документны карый: вəкилнең вəкалəтлəрен (боерык, ышанычнамə) ачыклый;   

гариза бирүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен тапшыра һəм исəпкə алу 
кенəгəсенə документларның тапшырылуы турында язып куя;  

бергə кушып җибəрə торган хатны тапшыра. 
Əлеге пункт билгели торган процедура гариза бирүче килгəн көнне үтəлə. 
Процедура нəтиҗəсе: гариза бирүчегə тапшырылган дəүлəт хезмəте күрсəтү 

нəтиҗəсе (җир кишəрлеген бирү турында карар яки баш тарту турында карар). 
3.7. Дəүлəт хезмəте күрсəтелү нəтиҗəсендə бирелгəн документлардагы 

техник хаталарны һəм ялгышларны (алга таба – техник хата) төзəтү 
3.7.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе булган документта техник хата 

табылган очракта гариза бирүче Министрлыкка түбəндəгелəрне җибəрə:  
техник хаталарны төзəтү турында гариза (əлеге Регламентка 8 нче 

кушымта); 
дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе буларак тапшырылган, техник хата булган 

документ; 
техник хатаның булуын дəлиллəгəн юридик көче булган документлар. 
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Гариза бирүче (вəкалəтле вəкил) дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе булган 
документтагы мəгълүматта техник хаталарны төзəтү турында гаризаны почта аша, 
шул исəптəн, электрон почта, яки Республика порталы яки МФЦ аша бирə. 

3.7.2. Контроль бүлеге белгече техник хатаны төзəтү турындагы гаризаны 
кабул итеп ала һəм, беркетелгəн документлары белəн бергə, теркəп, Бүлек 
белгеченə тапшыра.   

Əлеге пункт билгели торган процедуралар гариза регистрациялəнгəн бер эш 
көнендə үтəлə. 

Административ процедуралар башкарылу нəтиҗəсе: кабул ителгəн һəм 
регистрациялəнгəн, карау өчен Бүлек белгеченə юлланган гариза.  

3.7.3. Бүлек белгече документларны карап чыга һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү 
нəтиҗəсе булган документка төзəтмəлəр кертү максатыннан əлеге Регламентның 
3.5 пунктында каралган процедураларны башкара, төзəтелгəн документны гариза 
бирүченең (вəкалəтле вəкилнең) шəхсəн үзенə имза куйдырып тапшыра, техник 
хата булган документның төп нөсхəсен гариза бирүчедəн (вəкалəтле вəкилдəн) 
ала, яки гариза бирүче адресына почта аша (электрон почта) хат язып сала, анда 
Министрлыкка техник хата булган төп нөсхəне китереп, документны алырга 
мөмкинлеге əйтелгəн була. 

Əлеге пунктта пунктта билгелəнгəн процедуралар техник хата 
табылганнан соң яисə телəсə кайсы кызыксынган заттан хата җибəрелү турында 
гариза алган көннəн соң ике эш көне эчендə башкарыла.   

Административ процедуралар башкарылу нəтиҗəсе: гариза бирүчегə  
тапшырылган (юлланган) документ 

  
4. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне контрольдə тоту тəртибе һəм формалары 
 
4.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ процедуралар белəн 

билгелəнгəн гамəллəр эзлеклелеге саклануын дəүлəт хезмəте күрсəтүдə 
катнашучы Идарə (бүлек) җитəкчелəре əлеге Регламент нигезлəмəлəрен үтəү һəм 
башкаруны тикшерү юлы белəн контрольдə тота. 

4.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне Министрлыкның вазыйфаи затлары 
контрольдə тота. Контрольдə тотучы вазыйфаи затларның вəкалəтлəре 
Министрлык идарəлəре (бүлеклəре) турында нигезлəмəлəр һəм вазыйфаи 
регламентлар белəн билгелəнə 

4.3. Агымдагы контроль Министрлыкның вазыйфаи затларының əлеге 
Регламент нигезлəмəлəрен һəм дəүлəт хезмəте күрсəтүгə талəплəр билгелəүче 
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башка норматив хокукый актларның үтəвен тикшереп тору юлы белəн гамəлгə 
ашырыла. 

Агымдагы контроль даими нигездə гамəлгə ашырыла. 
4.4. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең тулылыгын һəм сыйфатын контрольдə тоту 

тикшерүлəр үткəрүне, дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен җаваплы вазыйфаи затларның 
кылган (кылмаган) гамəллəре турында шикаятьлəр булган мөрəҗəгатьлəрне карап, 
карарлар кабул итүне һəм җаваплар əзерлəүне үз эченə ала. 

Административ процедураларның үтəлешен контрольдə тоту формалары 
булып түбəндəге тикшерүлəр тора: 

канцелярия эшлəрен алып бару; 
документлар карау нəтиҗəлəренең закон талəплəренə (əлеге Регламентка) 

туры килүе; 
документлар кабул итү срокларын һəм тəртибен саклау; 
дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə нəтиҗəлəрне тапшыру срогы һəм тəртибе 

саклану. 
Тикшерүлəр үткəрү планлы (эш планнары нигезендə гамəлгə ашырыла) һəм 

планнан тыш (гариза бирүченең мөрəҗəгате буенча) булырга мөмкин. 
4.5. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең тулылыгын һəм сыйфатын тикшерү буенча 

планнан тыш тикшерү карары түбəндəге очракларда кабул ителə:  
1) əлеге Регламент талəплəрен һəм дəүлəт хезмəте күрсəтүгə талəплəр 

билгели торган башка норматив хокукый актларны бозу очраклары алдарак 
ачыкланып, аларның төзəтелүен тикшерү өчен; 

2) Министрлыкның дəүлəт хезмəтен күрсəтүдə катнашучы вазыйфаи 
затларының үз гамəллəре белəн (гамəл кылмаулары белəн) аларның хокукларын 
һəм законлы мəнфəгатьлəрен бозулары турында гариза бирүчелəрнең зарланып 
мөрəҗəгать итү очрагында. 

4.6. Үткəрелгəн тикшерүлəр нəтиҗəлəре буенча гариза бирүчелəрнең 
хокукларын бозулар ачыкланган очракта, дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен җаваплы 
вазыйфаи затлар Россия Федерациясе законнары нигезендə җаваплылыкка 
тартыла. 

4.7. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне гражданнар, аларның берлəшмəлəре һəм 
оешмалары ягыннан контрольдə тоту Идарə (бүлек) эшчəнлегенең дəүлəт хезмəте 
күрсəтүдəге ачыклыгы, дəүлəт хезмəте күрсəтү тəртибе турында тулы, актуаль һəм 
дөрес мəгълүмат алу һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү барышында мөрəҗəгатьлəрне 
(шикаятьлəрне) судка кадəр карау мөмкинлеге аша гамəлгə ашырыла. 
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5. Дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның, дəүлəти һəм муниципаль хезмəт 
күрсəтү күпфункцияле үзəгенең, № 210-ФЗ Федераль законның 16 

статьясының 1¹ кисəгендə күрсəтелгəн оешмаларның, шулай ук, аларның 
вазыйфаи затларының, дəүлəт хезмəткəрлəренең карарларына һəм кылган 

(кылмаган) гамəллəренə карата судка кадəр (судтан тыш) тəртиптə шикаять 
белдерү тəртибе 

 
5.1. Гариза бирүчелəр дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашучы Министрлык, 

Министрлыкның вазыйфаи затының яки дəүлəт хезмəткəренең, МФЦ, МФЦ 
хезмəткəре карарларына һəм кылган (кылмаган) гамəллəренə карата 
Министрлыкка шикаять белдерə ала.    

Министрның дəүлəт хезмəте күрсəтүгə бəйле карарларына, кылган 
(кылмаган) гамəллəренə шикаять Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетына бирелə 

МФЦ хезмəткəренең карарларына һəм кылган (кылмаган) гамəллəренə 
шикаять җитəкчегə бирелə. 

МФЦның карарларына һəм кылган (кылмаган) гамəллəренə шикаять 
МФЦны гамəлгə куючыга (алга таба – МФЦны гамəлгə куючы) бирелə.  

5.2. Гариза бирүче түбəндəге очракларда да шикаять белəн мөрəҗəгать итə 
ала: 

1) дəүлəт хезмəте күрсəтү турында гариза бирүченең запросын теркəү срогы 
бозылганда; 

2) дəүлəт хезмəте күрсəтү срогы бозылганда; 
3) гариза бирүчедəн дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен Россия Федерациясенең 

норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-хокукый 
актларында күздə тотылмаган документлар яки мəгълүмат, яки гамəллəр кылуны 
талəп иткəндə; 

4) дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен гариза бирүчедəн Россия Федерациясе 
норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-хокукый 
актларында күздə тотылган документларны кабул итеп алудан баш тартканда; 

5) дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тартканда, əгəр баш тартуга нигезлəр 
федераль законнар һəм Россия Федерациясенең алар нигезендə кабул ителгəн 
башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары һəм 
норматив-хокукый актлары нигезендə күздə тотылмаса; 
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6) дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен гариза бирүчедəн Россия Федерациясенең 
норматив-хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив-хокукый 
актларында күздə тотылмаган түлəү талəп иткəндə; 

7) Министрлык, Министрлыкның вазыйфаи заты, МФЦ, МФЦ хезмəткəре 
дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсендə бирелгəн документлардагы ялгыш язуларны 
һəм хаталарны төзəтүдəн баш тартканда яки мондый төзəтүлəрнең билгелəнгəн 
срогын бозганда. 

8) дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəлəре буенча документлар бирү срогы яки 
тəртибе бозылганда; 

9) федераль законнарда һəм алар нигезендə кабул ителгəн Россия 
Федерациясенең башка норматив-хокукый актларында, Татарстан 
Республикасының законнарында һəм башка норматив-хокукый актларында күздə 
тотылмаган булып та, дəүлəт хезмəтү күрсəтү туктатып торылса; 

10) дəүлəт хезмəте күрсəткəндə гариза бирүчедəн беренче тапкыр кабул 
иткəндə юклыгы яки дөрес түгеллеге күрсəтелмəгəн, дəүлəт хезмəте күрсəткəндə 
яки дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларны яки мəгълүматны талəп 
итү, № 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясының 1 өлешендəге 4 пункты искəрмə 
булып тора. 

5.3. Шикаять язмача кəгазьдə яисə электрон формада бирелə. 
Шикаять почта аша, МФЦ аша, «Интернет» мəгълүмати 

телекоммуникациялəр челтəреннəн файдаланып, Министрлыкның рəсми сайты 
(http://mzio.tatarstan.ru), Татарстан Республикасының дəүлəти һəм муниципаль 
хезмəтлəр порталыннан (http://uslugi.tatar.ru), Дəүлəти һəм муниципаль хезмəт 
күрсəтүлəрнең (функциялəрнең) бердəм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша 
җибəрелергə, шулай ук гариза бирүчене шəхсəн кабул итү барышында кабул 
ителергə мөмкин. 

МФЦның, МФЦ хезмəткəренең карарларына һəм кылган (кылмаган) 
гамəллəренə шикаять почта аша, «Интернет» мəгълүмати телекоммуникациялəр 
челтəреннəн файдаланып, МФЦ рəсми сайты аша, Татарстан Республикасының 
дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр порталыннан (http://uslugi.tatar.ru), Дəүлəти 
һəм муниципаль хезмəт күрсəтүлəрнең (функциялəрнең) бердəм порталы 
(http://www.gosuslugi.ru) аша җибəрелергə, шулай ук гариза бирүчене шəхсəн 
кабул итү барышында кабул ителергə мөмкин.  

5.4. Шикаять түбəндəге мəгълүматлардан торырга тиеш: 
1) карарларына һəм кылган (кылмаган) гамəллəренə шикаять белдерелгəн 

дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның атамасы, органның дəүлəт хезмəте күрсəтүче 
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вазыйфаи заты яки дəүлəт хезмəткəре, күпфункцияле үзəкнең, аның җитəкчесе һəм 
(яки) хезмəткəре; 

2) гариза бирүче физик затның фамилиясе, исеме, əтисенең исеме 
(булганда), яшəү урыны турында мəгълүмат, мөрəҗəгать итүче юридик затның 
атамасы, урнашкан урыны турында мəгълүмат, шулай ук элемтə өчен телефон 
номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булганда) һəм 
мөрəҗəгать итүчегə җавап җибəрелергə тиешле почта адресы; 

3) дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның, дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның 
вазыйфаи затының яки дəүлəт хезмəткəренең, МФЦның шикаять белдерелə торган 
карарлары һəм кылган (кылмаган) гамəллəре турында мəгълүмат; 

4) дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның, дəүлəт хезмəте күрсəтүче органның 
вазыйфаи затының яки дəүлəт хезмəткəренең, күпфункцияле үзəкнең, 
күпфункцияле үзəк хезмəткəренең карары һəм кылган (кылмаган) гамəллəре белəн 
килешмəвенə дəлиллəре. 

5.5. Гариза бирүче тарафыннан бəян ителгəннəрне раслый торган 
документлар (булса), яки аларның күчермəлəре тапшырыла ала. 

5.6. Министрлыкка кергəн шикаять ул кергəннəн соңгы эш көненнəн дə 
соңга калмыйча регистрациялəнə. 

Шикаять регистрациялəнгəннəн соң унбиш көн эчендə карала,  ə 
Министрлыкның гариза бирүчедəн документларын кабул итеп алудан баш тартуга 
яки ялгыш язуларны һəм хаталарны төзəтүдəн баш тартуга яки мондый 
төзəтүлəрнең билгелəнгəн срогын бозуга карата шикаять белдерелгəн очракта - 
аны теркəгəн көннəн алып биш эш көне эчендə. 

5.7. Министрлык шикаятьне карап тикшерү нəтиҗəлəре буенча түбəндəге 
карарларның берсен кабул итə:  

1) шикаятьне канəгатьлəндерə, шул исəптəн карарны юкка чыгару 
рəвешендə, дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсендə бирелгəн документларда 
Министрлык тарафыннан җибəрелгəн ялгыш язуларны һəм хаталарны төзəтү, 
Россия Федерациясенең норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасының 
норматив-хокукый актлары нигезендə түлəтү күздə тотылмаган акчаларны  гариза 
бирүчегə кире кайтарып бирү рəвешендə; 

2) шикаятьне канəгатьлəндерүдəн баш тарта. 
5.8. Бу Регламентның 5.7 пунктында күрсəтелгəн карар кабул ителгəннəн 

соң килүче көннəн дə соңга калмыйча, гариза бирүчегə язмача һəм, гариза 
бирүченең телəгенə карап, электрон рəвештə шикаятьне карап тикшерү 
нəтиҗəлəре турында нигезле җавап җибəрелə. 
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5.9. Шикаять канəгатьлəндерелергə тиеш дип табылса, бу Регламентның 5.8 
пунктында күрсəтелгəн җавапта дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə ясалган 
кимчелеклəрне төзəтү өчен Министрлык кылачак гамəллəр турында мəгълүмат 
бирелə, шулай ук килеп туган уңайсызлыклар өчен гафу үтенелə һəм дəүлəт 
хезмəте алу өчен гариза бирүче кылырга тиешле гамəллəр турында мəгълүмат 
бирелə. 

5.10. Шикаять канəгатьлəндерелмəсə, бу Регламентның 5.8 пунктында 
күрсəтелгəн җавапта гариза бирүчегə кабул ителгəн карар турында дəлилле 
аңлатма бирелə, кабул ителгəн карарга шикаять белдерү тəртибе бəян ителə. 

5.11. Шикаятьне карау барышында яки аның нəтиҗəлəре буенча, 
административ хокук бозу билгелəре яки җинаять ачыкланса, шикаятьлəрне карау 
вəкалəтлəре бирелгəн вазыйфаи зат булган материалларны тиз арада прокуратура 
органнарына юллый. 

5.12. Министрлыкның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, яисə дəүлəт 
хезмəткəрлəренең карарларына һəм кылган (кылмаган) гамəллəренə карата судка 
кадəр (судтан тыш) тəртиптə шикаять белдерүгə бəйле мөнəсəбəтлəр № 210-ФЗ 
Федераль закон нигезендə көйлəнə. 
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Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə 
бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына 1 нче кушымта 
 

Татарстан Республикасы милкендə булган җир кишəрлеген гражданинга 
яки юридик затка милеккə түлəүсез бирү очраклары 

 
Дəүлəт яки муниципаль милектə булган җир кишəрлеге гражданинга яки 
юридик затка вəкалəтле орган карары нигезендə түбəндəге очракларда милек 
итеп түлəүсез бирелə: 

1) җир кишəрлеген əлеге җир кишəрлегендə милек буларак дини яки 
хəйрия билгелəнешендəге бинасы яки корылмасы урнашкан дини оешмага; 

2) территорияне ызанлау проекты нигезендə ясалган һəм гражданнарның 
шəхси ихтыяҗы максатларында бакчачылык яки яшелчəчелек эше алып бару 
территориялəре чиклəрендəге гомуми билгелəнештəге җир кишəрлеге булып 
торган җир кишəрлеген, əлеге территория чиклəрендəге җир кишəрлеклəренең 
милекчелəре булган затларга гомуми өлеш милкендə кишəрлеклəре мəйданына 
пропорциональ итеп итеп; 

3) җир кишəрлеге РФ ҖК 3910 статьясының 2 пункты 6 подпункты 
нигезендə гражданинга түлəүсез файдалануга бирелеп, биш ел эчендə əлеге 
гражданин җир кишəрлеген рөхсəт ителгəнчə файдаланган очракта, биш ел 
үткəннəн соң; 

4) җир кишəрлеге РФ ҖК 3910 статьясының 2 пункты 7 подпункты 
нигезендə гражданинга түлəүсез файдалануга бирелеп, биш ел эчендə əлеге 
гражданин җир кишəрлеген рөхсəт ителгəнчə файдаланган очракта һəм 
Татарстан Республикасы законында билгелəнгəн белгечлек буенча муниципаль 
берəмлектə төш эше буларак эшлəсə, биш ел үткəннəн соң; 

5) җир кишəрлеге РФ ҖК 395 статьясының 6 подпунктында 
күрсəтелмəгəн гражданнарның аерым категориялəренə һəм (яки) гражданнар 
төзегəн коммерциячел булмаган оешмаларга – федераль законнарда каралган 
очракларда, гражданнарның аерым категориялəренə – Татарстан Республикасы 
законарында каралган очракларда; 

6) җир кишəрлеге дини оешмага даими (вакыты чиклəнмəгəн) файдалану 
хокукында бирелгəн булып, ул авыл хуҗалыгы производствосы өчен 
билгелəнгəн булса, əлеге оешмага Татарстан Республикасы законнары белəн 
каралган очракта; 

7) җир кишəрлеге «Торак төзелеше үсешенə ярдəм турында» 2008 ел, 24 
июль, № 161-ФЗ Федераль законга нигезлəнеп бирелгəндə; 

8) «Инновацион фəнни-технологик үзəклəр турында һəм Россия 
Федерациясенең кайбер закон актларына үзгəрешлəр кертү турында» 29.07.2017 
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№ 216-ФЗ Федераль закон нигезендə оештырылган инновацион фəнни-
технологик үзəк, фонд территориясе чиклəренə кертелгəн җир кишəрлеген.  

 
 
 

 



36 
 

Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə 
бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына 2 нче кушымта 

 
Киңəш ителгəн форма 

 
Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре министрлыгы 

 
Җир кишəрлеген милеккə түлəүсез бирү турында  

карар 
 

               _______________                                           № ________ 
                        Карар датасы                                                          карар номеры  

  

Россия Федерациясенең Җир кодексының ________________ нигезендə җир 
кишəрлеген милеккə түлəүсез бирү турында № _____________ ___________________  
гаризаны (гариза бирүче: ________________________) карап чыгу нəтиҗəлəре буенча: 

 
1. Гариза бирүче _______________________________________________ əлеге Карарга 

кушымтада күрсəтелгəн җир кишəрлеген милек хокукында түлəүсез бирергə. 
2. Гариза бирүче __________________________________________________ тиешле 

тəртиптə установленном порядке зарегистрировать право собственности на земельный 
участок. 

3. Əлеге карарның үтəлешен контрольдə тотуны 
_____________________________________йөклəргə . 

  
 
______________________ 

           (вазыйфа, Ф.И.ƏИ.) 
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№ _____от _______________ 
Карарга кушымта 

 
Милек хокукынңа түлəүсез бирелə торган җир кишəрлеклəре исемлеге  

 _______________________________________________ 
(Ф.И.ƏИ., гариза бирүченең атамасы)  

 

№ 
п/п 

Җир 
кишəрлегенең 
урнашу урыны 

(адрес) 

Рөхсəт ителгəн 
куллану 

Җирлəрнең 
категориясе 

Җир 
кишəрлегенең 
кадастр номеры 

Җир 
кишəрлеге

нең 
мəйданы 
кв.м 

Җир кишəрлеге 
белəн эш итү 
хокукын 
раслаучы 
документ 

Җир кишəрлегендə 
урнашкан күчемсез 
милек объекты 

атамасы  

Күчемсез милек 
объектына хлкукны 
раслаучы документ 

атамасы 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
         

 Барлыгы:        
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Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə 
бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына 3 нче кушымта 

 
Дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн  
баш тарту турында карарның  
киңəш ителгəн формасы 

 
Җитəкчегə 
                                         
________________________________ 
(юридик зат атамасы) 

                                                                                 
                                                                                ____________________________________ 
                                                                              (физик затның фамилиясе, инициаллары)  

 
 

___________________________ № _______ регистрациялəнгəн гариза 
нигезендə ______________________________________ нигезлəр буенча дəүлəт 
хезмəте күрсəтүдəн баш тарту турында карар кабул ителде.  

Баш тарту сəбəплəрен аңлату: _____________________ 
__________________. 

Өстəмə мəгълүмат бирəбез: ____________________________________. 
(дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту сəбəплəрен бетерү өчен зарури мəгълүмат, 

шулай ук, башка өстəмə мəгълүмат күрсəтелə) 
 
Күрсəтелгəн кимчелеклəр төзəтелгəннəн соң сез кабат дəүлəт хезмəте 

күрсəтү турында гариза белəн Министрлыкка мөрəҗəгать итергə хокуклы. 
 
Əлеге баш тарту Министрлыкка шикаять язу юлы белəн судка кадəр 

шикаять, шулай ук, суд тəртибендə шикаять ителə ала.  
 
 
 

 
________________________________  
           (вазыйфа, Ф.И.ƏИ.) 
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Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə 
бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына 4 нче кушымта 

 
 

Киңəш ителгəн форма 
 

Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт 
мөнəсəбəтлəре министрына 

                                                                                             _________________ 
 

_________________________________________
__________  

                                                                        (физик затлар өчен - фамилия, исем һəм 
                                                                         (булганда) əтисе исеме, 

яшəү урыны, шəхесне раслаучы документ реквизитлары) 

______________________________  
(юридик затлар өчен - атамасы, урнашу урыны, оештыру-хокукый 
формасы, ОГРН, ИНН, чит ил юридик заты гариза бирүче булган 
очраклар искəрмə булып тора) 
____________________________________________ 
(почта адресы, электрон почта адресы, элемтə өчен телефон 
номеры) 
 

 
 

 

Җир кишəрлеген милеккə түлəүсез бирү турында  
карар  

 
 
____________________________________________________________ 
________________________________________________нигезендə 
                            (РФ ҖК 395 ст. каралган нигезлəр арасыннан тиешлелəре күрсəтелə) 
_____________________________________________________өчен 
    (җир кишəрлеген файдалану максаты күрсəтелə) 
______ кадастр номерлы ___________ кв.м мəйданлы, рөхсəт ителгəн 
төре________________булган ___________________, _______________җир 
категориясеннəн, ______________________________адресы буенча урнашкан 
җир кишəрлеген милеккə түлəсез бирүегезне сорыйм.  

Өстəмə мəгълүмат (түбəндə күрсəтелгəн шартлар булганда тутырыла): 
____________________________________________________________________ 
җир кишəрлеге дəүлəт ихтыяҗы өчен тартып алынган җир кишəрлеген алыштырып бирелгəн 
очракта җир кишəрлеген дəүлəт ихтыяҗы өчен тартып алу турында карар реквизитлары; 
___________________________________________________________________________________________________________ 

соралган җир кишəрлеге ясалган булса яки аның чиклəре əлеге карар нигезендə 
төгəллəштерелгəн очракта җир кишəрлеге бирүне алдан килештерү турында карар 
реквизитлары 
 

Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен: 
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- җибəрергə ____________________________________________________; 

(күрсəтелə: МФЦга - электрон документ формасында, электрон документның кəгазьгə 

төшергəн экземплярын; Бердəм порталга, Республика порталында шəхси кабинетка); 

- Министрлыкта бирергə _____________________ 

_______________________________________________________________. 

(күрсəтелə: кəгазь документ, электрон документ формасында яки электрон 

документның кəгазьгə төшерелгəн экземпляры) 

“Персональ мəгълүматлар турында” 27.07.2006 ел, № 152-ФЗ Федераль законга туры 
китереп, мин 420043,   ТР,    Казан ш., Вишневский ур., 26 й. Адресында урнашкан Татарстан 
Республикасы җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре министрлыгына (оператор) персональ 
мəгълүматны эшкəртергə (əлеге гаризада күрсəтелгəн персональ мəгълүматны җыюны, 
яздыруны, системалаштыруны, туплауны, саклауны, аныклауны (яңарту, үзгəртү), 
файдалану, тапшыру (тарату, бирү), блоклауны, бетерүне, юкка чыгаруны да кертеп, 
автоматлаштыру чаралары белəн яки алардан башка кылынган гамəл (операция) яисə 
гамəллəр (операциялəр) белəн эшкəртергə рөхсəт бирəм. Мəгълүматның дөреслеген раслыйм. 

Əлеге килешү гариза имзаланган көннəн башлап язма рəвештə килешүне кире 
соратып алган көнгə кадəр гамəлдə була.  

________________________       ________________ «__» ____ 20__ ел         
(фамилия, исеме һəм (булса) əтисе исеме                        (имза) 
             персональ мəгълүмат субъекты)            

      
Миңа күрсəтелгəн дəүлəт хезмəтен бəялəү буенча телефон буенча 

сораштыруга ризалыгымны бирəм: _______________________. 
 
 « __»______20___ел _______________ (___________________) 
 (дата)                                    (имза)                        (фамилия, исеме һəм (булса) əтисе исеме                      
 
М.П. (булса, юридик затлар өчен) 
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Җир кишəрлеген милеккə 
түлəсез бирү турында  

гаризага кушымта 
 

Җир кишəрлеген милеккə 
түлəүсез бирү турында гаризага беркетелгəн  

документлар исемлеге 
 
 

 
Документ атамасы Битлəр саны 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
Гариза бирүче (ышанычнамə буенча вəкил) 
 __________________________________   ________________________________ 
(фамилия, инициаллар)                                                                                                                       (имза) 

  
Татарстан Республики җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре министрлыгы белгече 
 _________________________________________   _____________________________________ 
(фамилия, инициаллар)                                                                                                                         (имза) 

Барлык документлар 1 данəдə тапшырыла. 
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Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең 
административ регламентына 5 нче кушымта 

 
 

Гариза бирүченең җир кишəрлеген түлəүсез милеккə алу хокукын раслаучы документлар исемлеге 
 

 

№ 
п/п 

Җир кишəрлеген 
сатулашулар 

уздырмыйча бирү 
нигезлəре 

Җир кишəрлеген 
түлəүсез яки түлəүле 

бирү гамəлгə 
ашырыла торган 

хокук төре 

Гариза бирүче Җир кишəрлеге Гариза бирүченең җир кишəрлегенə сатулашулар 
уздырмыйча ия булу хокукын раслаучы һəм җир 
кишəрлегенə хокукка ия булу турында гаризага 

теркəлə торган документлар (документларның төп 
нөсхəлəре (документлар ачык булса, күчермəлəре) 
яки җир кишəрлегенə хокуклар алучының гаризасын 
кабул итүче башкарма хакимият органы яисə җирле 

үзидарə органынның вазыйфаи заты раслаган 
күчермəсе бирелə (җибəрелə). 

 
1 

РФ ҖКның 395 
статьясының 2  
подпункты   
 
 

Милеккə - түлəүсез Милкендə дини  
яисə хəйрия  

билгелəнешендəг
е бина яки 
корылмасы 
булган дини 

оешма 

Дини  яисə 
хəйрия  

билгелəнешендəг
е бина яки 
корылма 

урнашкан җир 
кишəрлеге 

Бинага, корылмага хокук ЕГРНда теркəлмəгəн булса, 
гариза бирүченең бинага, корылмага хокукларын 
раслаучы (билгелəүче) документ. 
Соралган җир кишəрлегенə хокук ЕГРНда 
теркəлмəгəн булса, гариза бирүченең соралган җир 
кишəрлегенə хокукларын раслаучы (билгелəүче) 
документ (җир кишəрлегенə тиешле хокуклар булса). 
Гариза бирүченең (гариза бирүчелəрнең) соралган 
җир кишəрлегендə урнашкан һəм тиешле хокуклар 
буенча үзенə караган биналар, корылмалар исемлеге 
булган, аларның кадастр (шартлы, инвентарь) 
номеры һəм бина, корылма адрес ориентирлары 
күрсəтелгəн белешмəсе. 
* Күчемсез милек объекты турында (соралган җир 
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кишəрлеге турында) ЕГРНнан өземтə; 
* Күчемсез милек объекты турында (соралган җир 
кишəрлегендə урнашкан бина һəм (яки) корылма 
турында) ЕГРНнан өземтə; 
* Гариза бирүче булган юридик зат турында 
ЕГРЮЛдан өземтə. 

 
2 

 
РФ ҖКның 395 
статьясының 3  
подпункты   
 
 

Гомуми өлешле 
милеккə - түлəүсез 

СНТ яки ОНТ 
əгъзаларының 

гомуми 
җыелышы 
карарын 

тапшырырга 
вəкалəтле зат 

 

Гражданнарның 
шəхси ихтыяҗ 

өчен бакчачылык 
яки яшелчəчелек 
эшчəнлеге алып 

бару 
территориясе 

чигендə 
урнашкан гомуми 
билгелəнештəге 
җир кишəрлеге 

(алга таба – 
бакчачылык яки 
яшелчəчелек 
территориясе) 

* СНТ яки ОНТга җир кишəрлеген бирү турында 
документ, җир кишəрлегенə хокукның ЕГРНда 
теркəлүе искəрмə булып тора 
СНТ яки ОНТ əгъзаларының бакчачылык яки 
яшелчəчелек территориясе чиклəрендəге гомуми 
билгелəнештəге җир кишəрлеген алу турында,җир 
кишəрлегенең һəр милекчесенə өлеш хокукын 
күрсəткəн гомуми җыелышы карары 
* Территорияне ызанлауның расланган проекты  
* Күчемсез милек объекты турында (соралган җир 
кишəрлеге турында) ЕГРНнан өземтə; 
* СНТ яки ОНТга мөнəсəбəтле ЕГРЮЛ өземтəсе 

 
3 

РФ ҖКның 395 
статьясының 4  
подпункты   
 

Милеккə - түлəүсез Җир кишəрлеге, 
Россия 

Федерациясе 
субъекты законы 

белəн 
билгелəнеп, 
муниципаль 
берəмлек 

территориясендə 
шəхси ярдəмче 

Шəхси ярдəмче 
хуҗалык өчен яки 

крестьян 
(фермер) 
хуҗалыгы 

эшчəнлеге өчен 
билгелəнгəн, 

рөхсəт ителгəнчə 
биш елдан 

артыграк вакыт 

* Күчемсез милек объекты турында (соралган җир 
кишəрлеге турында) ЕГРНнан өземтə 



44 
 

хуҗалык өчен 
яки крестьян 

(фермер) 
хуҗалыгы 

эшчəнлеге өчен 
алты елдан да 

артыграк вакытка 
түлəүсез 

файдалануга 
бирелгəн 
гражданин 

файдаланылган 
җир кишəрлеге 

 
4 

РФ ҖКның 395 
статьясының 5  
подпункты   
 

Милеккə - түлəүсез Төп эш урыны 
буларак Россия 
Федерациясе 
субъекты 
законында 
билгелəнгəн 

белгечлек буенча 
муниципаль 

берəмлеклəрдə 
эшлəүче 
гражданин 

Россия 
Федерациясе 
субъекты 
законында 

билгелəнгəнчə 
муниципаль 

берəмлеклəрдə 
урнашкан шəхси 
торак төзелеше 
яки шəхси 

ярдəмче хуҗалык 
алып бару өчен 
билгелəнгəн җир 

кишəрлеге 

Эшкə алу турында боерык, Россия Федерациясе 
Хезмəт кодексына яки башка федераль законнарга 
таянып гражданинга Россия Федерациясе Хезмəт 
кодексының 661 статьясында каралган тəртиптə 
хезмəт кенəгəсе алып барылмаса, хезмəт 
кенəгəсеннəн өземтə,  
яки хезмəт шартнамəсе  (контракт). 
* Күчемсез милек объекты турында (соралган җир 
кишəрлеге турында) ЕГРНнан өземтə; 

 

 
5 

РФ ҖКның 395 
статьясының 7  
подпункты   
 

Милеккə - түлəүсез Федераль 
законнар 
билгелəгəн 
кайбер 

гражданнар 
категориялəре 
һəм (яки) 

Җир 
кишəрлеклəре 

бирү очракларын 
федераль 

законнар билгели

Россия Федерациясе законнары нигезендə җир 
кишəрлеге бирү шартларын раслаган документлар 
* Күчемсез милек объекты турында (соралган җир 
кишəрлеге турында) ЕГРНнан өземтə. 
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гражданнар 
төзегəн 

коммерциячел 
булмаган 
оешмалар 

 
6 

РФ ҖКның 395 
статьясының 7  
подпункты   
 

Милеккə - түлəүсез Россия 
Федерациясе 
субъекты  
законы  

билгелəгəн 
кайбер 

гражданнар 
категориялəре 

Җир 
кишəрлеклəре 

бирү очракларын 
Россия 

Федерациясе 
субъекты  

законы билгели 

Россия Федерациясе субъекты законы нигезендə җир 
кишəрлеге бирү шартларын раслаган документлар 

 
7 

РФ ҖКның 395 
статьясының 8  
подпункты   
 

Милеккə - түлəүсез Авыл хуҗалыгы 
билгелəнешендəг
е җир кишəрлеген 
даими (вакыты 
чиклəнмəгəн) 
файдалана алу 
хокукы булган 
дини оешма 

Җир 
кишəрлеклəре 

бирү очракларын 
Россия 

Федерациясе 
субъекты билгели

Россия Федерациясе субъекты законы нигезендə җир 
кишəрлеге бирү шартларын раслаган документлар 

 
* символы билəн билгелəнгəн документлар Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт министрлыгы тарафыннан ведомоствоара мəгълүмати 
арадашлык аша соратып алына. 
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Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə 
бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына 6 нчы кушымта 

 
 
 

Җир кишəрлеген милеккə түлəүсез бирүдəн баш тарту өчен нигезлəр 
 

 
1) җир кишəрлеге бирү турында гариза белəн җир законнары буенча җир 

кишəрлеген сатулашулар үткəрмичə алу хокукы булмаган зат мөрəҗəгать итə; 
2) җир кишəрлеген бирү турындагы гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 

даими (вакыты чиклəнмəгəн) файдалану, түлəүсез файдалану, гомерлеккə мирас 
ителгəн билəмəлəр яки аренда хокукында бирелгəн; җир кишəрлеге бирү 
турында гариза белəн əлеге хокуклары булган кеше мөрəҗəгать итүе яисə җир 
кишəрлеге бирү турында гаризаның РФ ҖКның 3910 статьясының 2 пункты 10 
подпунктына туры китереп бирелгəн булуы чыгарма булып тора.   

3) җир кишəрлеген бирү турындагы гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
яшелчəчелек яки бакчачылык коммерциячел булмаган ширкəтенə бирелгəн 
җирне бүлеп ясалган; əлеге коммерциячел булмаган ширкəтнең əгъзасы (əлеге 
җир кишəрлеге бакча яки яшелчə җире булса) яисə, гражданнар үз ихтыяҗлары 
өчен яшелчəчелек яки бакчачалык эше алып барган территория чигендəге җир 
кишəрлеклəренең милек иясе (җир кишəрлеге гомуми файдаланыла торган 
милеккə кергəн очракта) мөрəҗəгать иткəн очраклар чыгарма булып тора; 

4) җир кишəрлеген бирү турындагы мөрəҗəгатьтə күрсəтелгəн җир 
кишəрлегендə гражданнарга яки юридик затларга караган биналар, корылмалар, 
төзелеп бетмəгəн объектлар урнашкан; корылма (шул исəптəн, төзелеп 
бетмəгəн корылма) җир кишəрлегендə сервитут, гаммəви сервитут 
шартларында, яки РФ ҖКның 3936 статьясы нигезендə урнашкан объектлар 
урнашкан очраклар яисə җир кишəрлеген үзенə бирү турындагы гариза белəн 
əлеге бинаның, корылманың, төзелеп бетмəгəн объектның хосусый милек иясе 
мөрəҗəгать иткəн очраклар, шулай ук, җир кишəрлеге бирү турында гариза 
бирелгəн һəм əлеге җир кишəрлегендə үзбелдекле төзелгəн бинаны, 
корылманы, төзелеп бетмəгəн объектны сүтү турында, яки  үзбелдекле 
төзелешне сүтү яисə билгелəнгəн срокларда билгелəнгəн талəплəргə туры 
китерү турында кабул ителгəн карар һəм Россия Федерациясенең Шəһəр 
төзелеше кодексының 5532 статьясының 11 өлеше үтəлмəгəн очраклар  чыгарма 
булып тора; 

5) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлегендə 
дəүлəт яки муниципаль милек булган бина, корылма, төзелеп бетмəгəн объект 
урнашкан булса, əлеге җир кишəрлегендə урнашкан корылмаларның (шул 
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исəптəн, төзелеп бетмəгəн корылмаларның) җир кишəрлегендə урнашуы 
сервитут шартларында, гаммəви сервитут шартларында рөхсəт ителсə яки РФ 
ҖК 3936 статьясына туры китереп урнаштырылган объектлар булса, яки җир 
кишəрлеген бирү турында мөрəҗəгать белəн əлеге бина, корылма, алардагы 
бүлмəлəрнең, əлеге төзелеп бетмəгəн объектның хокук иясенең чыгуы чыгарма 
булып тора; 

6) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
əйлəнештəн алынган яисə əйлəнеше чиклəнгəн булса һəм аны бирү җир 
кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн хокукта каралмаган булса; 

7) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
дəүлəт һəм муниципаль ихтыяҗлар өчен резервка куелган булса, ə гариза 
бирүче җир кишəрлеген милеккə, даими (вакыты чиклəнмəгəн) файдалану өчен 
яки җир кишəрлеген арендага, җир кишəрлегенең резервы турындагы карарның 
гамəлдəге вакытыннан озынрак срокка түлəүсез файдалануга бирү турында 
мөрəҗəгать итсə, җир кишəрлеген резервка кую максатларында бирү очрагы 
чыгарма булып тора; 

8) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
башка зат белəн территорияне үсеше турында шартнамə төзелгəн территория 
чиклəрендə урнашкан булса, җир кишəрлеге бирү турында шушы җир 
кишəрлегендə урнашкан бина, корылма, алардагы бүлмə, төзелеп бетмəгəн 
объект милекчесенең яки əлеге җир кишəрлегенə хокукы булган затның 
мөрəҗəгате чыгарма булып тора; 

9) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
башка зат белəн территорияне үсеше турында шартнамə төзелгəн территория 
чиклəрендə урнашкан булса, яки җир кишəрлеге башка зат белəн территорияне 
комплекслы үзлəштерү турында шартнамə төзелгəн җир кишəрлегеннəн 
ясалган булса, əлеге җир кишəрлегенең федераль дəрəҗəдəге объектлар, 
региональ дəрəҗəдəге объектлар яки җирле дəрəҗəдəге объектлар урнаштыру 
өчен тəгаенлəнгəн булып, шул җир кишəрлеген бирү турында күрсəтелгəн 
объектларны төзергə вəкалəтле затның мөрəҗəгате чыгарма булып тора; 

10) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
территорияне комплекслы үзлəштерү турында шартнамə яки төзелгəн 
территорияне үстерү турында шартнамə төзелгəн җир кишəрлегеннəн ясалган, 
һəм территориянең планировкасы буенча расланган документация нигезендə 
федераль дəрəҗəдəге объектлар, региональ дəрəҗəдəге объектлар яки җирле 
дəрəҗəдəге объектлар урнаштыру өчен тəгаенлəнгəн булса, җир кишəрлеген 
арендага бирү турында территорияне комплекслы үзлəштерү буенча шартнамə 
төзелгəн яки əлеге объектларны төзү бурычы куелып, территорияне үстерү 
турында шартнамə төзелгəн затның мөрəҗəгате чыгарма булып тора;  
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11) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
аукцион предметы булып тора, аны үткəрү турныда хəбəр РФ ҖК 3911 
статьясының 19 пункты нигезендə урнаштырылган;  

12) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлегенə 
мөнəсəбəтле рəвештə РФ ҖК 3911 статьясының 4 пункты 6 подпунктында 
каралган аны сату буенча аукцион үткəрелү, яки əлеге җир кишəрлеге РФ ҖК 
3911  статьясының 4 пункты 4 подпункты нигезендə ясалган булып, вəкалəтле 
орган тарафыннан РФ ҖК 3911 статьясының 8 пунктында каралган нигезлəр 
буенча əлеге аукционны үткəрүдəн баш тарту турында карар кабул ителмəгəн 
очракта, аренда шартнамəсенə хокукка аукцион үткəрелү турында гариза кергəн 
булса; 

13) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлегенə 
мөнəсəбəтле рəвештə җир кишəрлеген хосусый торак төзелеше, шəхси ярдəмче 
хуҗалык алып бару, бакчачылык, дача хуҗалыгы яки крестьян (фермер) 
хуҗалыгы буенча эшчəнлек итү өчен бирү турында РФ ҖК 3918 статьясының 1 
пункты 1 подпункты нигезендə хəбəр бастырылган һəм урнаштырылган булса; 

14) җир кишəрлеген рөхсəт ителгəнчə куллану җир кишəрлеген бирү 
турында гаризада күрсəтелгəн куллану максатларына туры килмəсə, 
территорияне планировкалауның расланган проекты нигезендə линияле объект 
урнаштыру очраклары искəрмə булып тора; 

15) соралган җир кишəрлеге тулысынча территорияне куллануның аерым 
шартлары булган зона чиклəрендə урнашкан, җир кишəрлеген куллануның 
билгелəнгəн чиклəүлəре җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн 
куллану максатларына туры килми; 

16) җир кишəрлеген бакчачылык, яшелчəчелек ширкəтенə бирү турында 
гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлегенең мəйданы РФ ҖК  3910 статьясының 6 
пунктында билгелəнгəн чиклəрдəге зурлыктан артса;   

17) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
территориаль планлаштыруның расланган документлары һəм (яисə) 
территориянең планировкасы буенча расланган документация нигезендə, 
федераль дəрəҗəдəге объектлар, региональ дəрəҗəдəге объектлар яки җирле 
дəрəҗəдəге объектлар урнаштыру өчен тəгаенлəнгəн булса һəм җир кишəрлеген 
бирү турында гариза белəн əлеге объектларны төзү буенча вəкалəтле зат 
мөрəҗəгать итмəгəн булса; 

18) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
Россия Федерациясе дəүлəт программасы, Татарстан Республикасы дəүлəт 
программасы нигезендə биналар, корылмалар урнаштыру өчен тəгаенлəнгəн 
булса һəм җир кишəрлеген бирү турында гариза белəн əлеге бинаны, 
корылманы төзү буенча вəкалəтле зат мөрəҗəгать итмəгəн булса; 
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19) җир кишəрлеген хокукларның билгелəнгəн төрендə бирү рөхсəт 
ителми; 

20) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлегенə 
карата файлануның рөхсəт ителгəн төрлəре билгелəнмəгəн; 

21) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
җирлəрнең аерым категориялəренə кертелмəгəн; 

22) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлегенə 
мөнəсəбəттə аны бирүне алдан килештерелү турында карар кабул ителгəн һəм 
карарның срогы чыкмаган, əлеге җир кишəрлеген бирү турында гариза белəн 
əлеге карарда күрсəтелмəгəн башка зат мөрəҗəгать итсə; 

23) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир кишəрлеге 
дəүлəт яки муниципаль ихтыяҗдан чыгып алынган һəм əлеге җир кишəрлеген 
бирү турында мөрəҗəгатьтə күрсəтелгəн максатлар əлеге җир алынган 
максатларга туры килмəсə, тузган булып танылган һəм сүтелергə яки 
реконструкциялəнергə тиеш булган күп фатирлы йортның əлеге җир 
кишəрлегендə урнашкан булуы чыгарма булып тора; 

24) җир кишəрлеген бирү турында гаризада күрсəтелгəн җир 
кишəрлегенең чиклəре “Күчемсез милекне дəүлəт теркəве турында” 13 июль 
2015 ел, № 218-ФЗ Федераль Закон нигезендə төгəллəштерелергə тиеш;  

25) җир кишəрлеген бирү турында мөрəҗəгатьтə күрсəтелгəн җир 
кишəрлегенең мəйданы җир кишəрлегенең урнашу схемасында, территорияне 
ызанлау проектында яки җир кишəрлеге барлыкка китерелгəн урман 
кишəрлеклəренең проект документациясендə җир кишəрлеге күрсəтелгəн 
мəйданнан ун проценттан артыграк зуррак булса; 

26) «Россия Федерациясендə кече һəм урта эшмəкəрлекнең үсеше 
турында» 2007 елның 24 июлендəге № 209-ФЗ Федераль законның 18 
статьясындагы 4 бүлегендə каралган дəүлəт милке яки муниципаль милек 
исемлегенə кертелгəн  җир кишəрлеген бирү турында мөрəҗəгать белəн кече 
һəм урта эшмəкəрлек субъекты булмаган зат, яисə Федераль законның 14 
статьясының 3 бүлеге нигезендə ярдəм күрсəтелми торган зат мөрəҗəгать итсə. 
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Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə 
бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына 7 нче кушымта 

 

ТР Җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре министрлыгында җир кишəрлеген түлəүсез 
милеккə бирү турында гариза үтү бите 

 
 

Гариза бирүче ______________________________________________ 
Регистрация (теркəү) номеры ________________________ 
 
№ 
п/п 

Министрлыкның структур 
бүлекчəсе 

Алу 
датасы 

Имза  Тапшыру 
датасы 

Имза  

1 Җир ресурслары 
идарəсенең дəүлəт 
җирлəреннəн нəтиҗəле 
файдалану бүлеге белгече 

    

2 Контроль бүлеге     
3 Җир ресурслары 

идарəсенең дəүлəт 
җирлəреннəн нəтиҗəле 
файдалану бүлеге белгече 

    

 Килештерүлəр:     
4 Җир ресурслары 

идарəсенең дəүлəт 
җирлəреннəн нəтиҗəле 
файдалану бүлеге мөдире 

    

5 Җир ресурслары идарəсе 
башлыгы 

    

6 Хокук идарəсе башлыгы     
7 Хокук идарəсе белгече     
8 Хокук идарəсе башлыгы     
9 Министрның беренче 

урынбасарының кабул итү 
бүлмəсе (документларны 
килештерү һəм имзалау) 

    

10 Министрның кабул итү 
бүлмəсе (документларны 
имзалау) 

    

11 Контроль бүлеге 
(документларны 
рəсмилəштерү һəм теркəү) 
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Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə 
бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына 8 нче кушымта 

 
 
Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт 
мөнəсəбəтлəре министрына ______________________ 
______________________________________________ 
 
(Кемнəн) _____________________________________ 
(физик затлар өчен – фамилия, исеме, əтисенең исеме (соңгысы - 
булса), яшəгəн урыны, шəхесен раслаучы документ реквизитлары 
_______________________________________________________ 
(юридик затлар өчен - атамасы, урнашкан урыны, оештыру-
хокукый формасы, ОГРН, ИНН, гариза бирүче чит ил юридик 
заты булган очраклар искəрмз булып тора) 
__________________________________________________________ 
(почта адресы, электрон почта адресы, элемтə өчен телефон 
номеры) 
 

 
Техник хатаны төзəтү турында  

гариза 
 

Дəүлəт милке булган җир кишəрлеген милек итеп түлəүсез бирү буенча дəүлəт 
хезмəте күрсəтелгəндə җибəрелгəн хата турында хəбəр итəм:  ___________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

Дөрес мəгълүмат: ______________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 

«____»_________ 20______г. №________ җир кишəрлеген түлəүсез бирү турындагы 
карарда техник хатаның төзəтелүен һəм тиешле үзгəрешлəр кертелүен үтенəм. 

Түбəндəге документларны беркетəм: 
1. 
2. 
3. 
 

Дəүлəт хезмəте күрсəтелүе турында (күрсəтүдəн баш тарту турында) мəгълүматны 
________________________________________________________________________________
___(язмача, электрон почта белəн, Бердəм портал, Республика порталындагы шəхси кабинетка) 

________________________________________________алырга риза  
 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)  (фамилия, исеме, əтисенең исеме (булса)  

М.П.(мөһер булганда) 
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Дəүлəт милкендəге җир кишəрлеген түлəүсез милеккə 
бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына кушымта (белешмəлек) 

 
Дəүлəт хезмəте күрсəтү буенча җаваплы һəм аның үтəлешен контрольдə 
тотучы органнар (учреждениелəр) һəм вазыйфаи затлар турында белешмə 

 
Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре 

министрлыгы 
 

Вазыйфа  Телефон Электрон адрес 

Министр 221-40-00 mzio@tatar.ru               

Министрның беренче урынбасары 221-40-01 mzio@tatar.ru               

Җир ресурслары идарəсе башлыгы 221-40-75 NV.Zaharova@tatar.ru 

Җир ресурслары идарəсенең 
Дəүлəт җирлəреннəн нəтиҗəле 
файдалану бүлеге мөдире  

221-40-30 Guzel.Mindubaeva@tatar.ru 

Контроль бүлеге мөдире 221-40-81 
221-40-83 

Gulnur.Rumyanceva@tatar.ru 

  
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппараты 

 

Вазыйфа  Телефон Электрон адрес 

Агросəнəгать комплексы, җир 
мөнəсəбəтлəре һəм куллану базары 
идарəсе башлыгы 
 

 
264-76-89

 
Lenar.Fatterahmanov@tatar.ru 

 


