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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

2021 елныц 15 октябре №20

«Администрагив оетламе.тгын раслау турында муниципаль хезмэтлэр курсэтунен биру 
буенча рехсэг вырубку, клонирование, теште бэм пересадку агач, куак, димеру газон»

Федерзль закон чигезендэ, 27 июль, 2010 ел, № 210-ФЗ оештыру Турында «дэулэт бэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне» Башкарма комитеты, Кызыл Октябрь авыл ж;ирлеге яца 
Чишмэ муниципаль районы Татарстан Республикасы карар бирэ:

1. Ра с л ар га
1.1. оминистратив регламент муниципаль хезмэтлэр курсзтунец биру буенча

рехсэг вырубку, кеширование геште бэм пересадку агач, кустарников, ж.имеру газон 
(Кушымтз Мт 1);

2. V:.-; кочен -шел ткан дил г&нырга министрлар Башкарма комитеты, Кызыл Октябрь 
авыл ж;ирлеге яца Чишмэ муниципаль районы Татарстан Республикасы 22.04.2021 ел, №11 
«курсэтунец Админисгратив регламентын раслау Турында, муниципаль хезмэтлэрбэм 
рехса~ Ригу буенча вырубку, коонирование яки агэ^лар утырту бэм агач-куаклар».

3. Ьастырыргг. (обнародовать,! хэзерге хэг «Рэс-ми хокукый мэгълумат порталында 
Татарстан Республикасы» мэгълумати-телекоммуникация челтэренда «Интернет» 
http/'/pravo.tataistan.ru рэсми сайтында яца Чишмэ муниципаль районы " Татарстан 
Республикасы мэгълумат - телекоммуникация челтэренда «Интернет» 
h11р//поvoshesh я ii nsк i aTarsian. r11/.

4 влеге opapHti:-; утэяешен котрольдэ тотуны оставляю артыннан.

Башльм'ы Кызыл Октябрь авыл жирлеге
Ян,а и /чумо муни: :папь оайонь 
Татарстан Республикасы



1 нче кушымта
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Кызыл Октябрь авыл 
я^ирлеге Башкарма комитетыныц 2021 
елныц 15 октябрендэге 20 номерлы 
карары нигезендэ

Административ регламенты 
муниципаль хезметлер курсетунец буенча 

рехсет биру вырубку, кронирование, теште heM пересадку агач, куак, димеру газон

1. Гомуми нигезлемелер

1.1 .Олеге административ регламент муниципаль хезметлер курсетунец (алга таба -  
Регламент) билгели стандарты heM биру тертибе муниципаль хезметлер курсету буенча 
рехсет биру вырубку, кронирование, теште heM пересадку агач, куак, димеру газон (алга 
таба -  муниципаль хезмет).

1.2. Алар муниципаль хезметлер: физик heM юридик затлар (алга таба -  мере>кегать 
итуче).

Гариза биреле ху>касы, йезе обладающим хокуктан файдалану турындабъектом 
кучемсез милек яки уполномоченными исеменнен милекченец кучемсез милек объекты 
тезерге килешу уздыру тезелеш, реконструкция, капиталь тезелеш объектларын эшлере 
буенча благоустройству heM башка >кир эшлерен (векиле -  мере>кегать итуче).

1.3. Хебер биру турында, муниципаль хезметлер курсету:
1.3.1. мегълумат биру тертибе турында муниципаль хезметлер урнаштырыла:
1) мегълумати стендларда уз эчене алган визуальную heM текстовую турында 

мегълумат муниципаль хезметене тоташкан, урнашкан бинада купфункцияле узеклере 
деулет heM муниципаль хезметлер курсету.

2) ресми сайтында муниципаль районы мегълумати-телекоммуникационной 
«Интернет»челтеренде (https://www.novosheshminsk. tatarstan.ru.);

3) Порталында деулет heM муниципаль хезметлер курсету Татарстан Республикасы 
деулет (https://<url> деулет heM муниципаль хезметлере.tatarstan.ru/) (алга таба -  
Республика порталы);

4) Бердем порталында деулет heM муниципаль хезметлер (функциялер) (https:// 
www.gosuslugi.ru/) (алга таба -  Бердем порталы);

5) деулет мегълумат системасы «деулет heM муниципаль хезметлер Реестры» 
Татарстан Республикасы http://frgu.tatar.ru) (алга таба -  Республика реестры).

1.3.2. Консультация биру буенча муниципаль хезметлер курсетунец гамелге 
ашырыла:

1) курсетунец купфункцияле узеклеренде деулет heM муниципаль хезметлер устном 
мере>кегате - шехсен яки телефон аша;

2) интерактив формада Республика порталын;
3) буген Башкармам комитетында Кызыл Октябрь авыл х^ирлеге яца Чишме 

муниципаль районы, Татарстан Республикасы (алга таба -  Башкарма комитет):
шул устном мере>кегате - шехсен яки телефон аша;
шул язма (шул исептен электрон документ ревешенде) мерэ>кэгать иту -  кегазьде, 

почта аша электрон формада, электрон почта аша.
1.3.3. Мегълумат Бердем порталында, Республика порталында тертибе heM 

сроклары муниципаль хезметлер курсетунец белешмелер нигезендэ, андагы Республика 
реестрында бирелэ, гариза биручегэ бушлай.

https://www.novosheshminsk
https://%3curl
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu.tatar.ru


Керу турында мэгълумат сроклары Иэм тэртибе муниципалы хезмэтлэр курсэтунец 
гамэлгэ ашырыла башка утэу мерэх^эгать итуче дэгъва белдерэ торган нинди да булса 
талэплэр, шул исэптэн кулланмыйча программа белэн тээмин иту, урнаштыру, аныц 
техник чараларына мерэх^эгать итученец талэп итэ тезу лицензия яки башка килешулэр 
белэн правообладателем программалы тээмин итуне куздэ тоткан тулэу, теркэу яки 
авторизацию мерэх^эгать итученец, яки биру, аларга шэхси мэгълуматларны.

1.3.4. Мерэ>кэгать иткэндэ гариза бируче шэхсэн яки телефон аша нигезендэ 
халыкны мерэ>кэгате булырга мемкин бирелде турында мэгълумат урында урнашу куп 
функцияле узэклэР дэулэт Иэм муниципалы хезмэтлэр курсэту, Башкарма комитеты! 
(адресы!, эш графиты!, белешмэ телефоннары!); биру тэртибе турында муниципалы 
хезмэтлэр турында ыюуллары! Иэм сроклары! гаризалар биру вакыпы туры!нда; 
категориядэге гражданнарга бирелэ торган муниципалы хезмэт туры!нда; норматив 
хокукынй актлары! мэсыэлэлэрен кейлэуче муниципалы хезмэтлэр курсэтунец; исемлеге 
турында кирэкле документлар карау ечен гариза биру туры!нда, муниципалы хезмэтлэр 
курсэту, кабул иту сроклары! туры!нда Иэм теркэу гариза; бары1шы! туры!нда муниципалы 
хезмэтлэр курсэтунец; уры1ны! туры!нда урнашты!ру рэсми сайты!нда мэгълумат 
мэсыэлэлэре буенча муниципалы хезмэтлэр курсэтунец туры!нда; тэртиптэ шикаяты биру 
гамэллэре яисэ гамэл кы!лмавы1на вазы!Йфаи затлар Башкарма комитеты!.

Буенча язмача мерэ>кэгате вазифаи затлар булеге ечен >каваплы1 биру, муниципалы 
хезмэтлэр курсэту, >кентеклэп язма рэвештэ разъясняют гариза биручегэ биру тэртибе 
муниципалы хезмэтлэр курсэту мэсыэлэлэре, курсэтелгэн элеге пунктта Регламент Иэм еч 
эш кененнэн теркэу мерэ>кэгаты направляют >кавап мерэ>кэгаты итучегэ. >Цаваплар бирелэ 
телендэ мерэ>кэгаты иту. Бу очракта булмавы! >кавап бирергэ телендэ мерэ>кэгаты 
кулланы!ла Татарстан Республикасы!ны1ц дэулэт теллэре.

1.3.5. Мэгълумат мэсыэлэлэре буенча муниципалы хезмэтлэр курсэтунец рэсми 
сайты!нда урнашты!ры1ла муниципалы районы! Иэм мэгълумати стендлары!нда биналары!нда 
Башкарма комитеты! белэн эшлэу ечен мерэ>кэгаты итучелэр тарафы!ннан.

Мэгълумат Татарстан Республикасы! дэулэт теллэрендэ, размещаемая мэгълумати 
стендлары!нда Иэм районны!ц рэсми сайты!нда мэгълумат-телекоммуникация «Интернет» 
челтэрендэ, у3 эченэ туры!нда мэгълуматлар муниципалы хезмэтенэ тоташкан, аны1ц 
составы!ндагы1 пунктлары!нда 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламент туры!нда 
мэгълумат уры!нда урнашу, белешмэ телефонах, вакыгг Башкарма комитеты! эше туры!нда 
графиты! кабул иту гариза биру, муниципалы хезмэтлэр.

1.4. Норматив хокукы!Й актлар, >кайга салучы! биру, муниципалы хезмэтлэр 
(реквизитлары!н курсэтеп, норматив хокукы!Й актларга Иэм чы1ганаклары! Иэм аларны! рэсми 
басты!ры1п чы!гару), урнашты!ры1лган рэсми сайты!нда муниципалы районы! мэгълумати- 
телекоммуникация «Интернет» челтэрендэ, Республика реестры!нда.

Текст административ регламенты!н гамэлдэге редакциядэ алы!ны1рга тиеш 
урнашты!ру рэсми сайты!нда муниципалы районы! мэгълумати-телекоммуникация 
«Интернет» челтэрендэ, Республика реестры!нда.

1.5. Регламенты1нда кулланы!ла тубэндэге терминнар Иэм билгелэмэлэр:
удаленное эш уры1ны! куп функцияле узэклэр дэулэт Иэм муниципалы хезмэтлэр

курсэту -  территориалы обособленное структурное булекчэсе (офис) куп функцияле 
узэклэр дэулэт Иэм муниципалы хезмэтлэр курсэту, созданное шэИэр (авы!л) >кирлеге 
муниципалы районы! яки шэИэр округы1ндагы! Татарстан Республикасы! пункты! нигезендэ 34 
Кагы1Йдэлэрен эшчэнлеген оешпыру буенча куп функцияле узэкпэр дэулэт Иэм муниципалы 
хезмэтлэр карары! белэн расланган Россия Федерациясе Хекумэте 22.12.2012 №1376 
Кагы!Йдэлэрен раслау Туры!нда «эшчэнлеген оешты!ру буенча куп функцияле узэклэР 
дэулэт Иэм муниципалы хезмэтлэр»;

техник хата - хатасы! (описка, опечатка, грамматическая яки арифметическая хата 
яисэ мондым хата), допущенная органы!, предоставляющим муниципалы хезмэт Иэм 
приведшая к несоответствию мэгълуматлар кертелгэн документ (нэти>кэ муниципалы



хезмэтлэр курсэту), мэгълуматлар документларда, бу нигезлэренании алар вносились 
мэгълуматлар;

ЕСИА -  Бердам системасы идентификациялеу кучереле инфраструктурам теэмин 
ите торган мэгълумати-технологик узара мегълумати системалары ечен файдаланыла 
торган деулет Ием муниципаль хезметлер курсетуне электрон формада.

Федераль деулет мегълумат системасы, обеспечивающая санкционированный керу 
катнашучыларныц мегълумати хезметтешлек иту буенча гражданнарныц гариза Иэм 
вазыйфаи затлар башкарма хакимияте органнары Иэм >кирле узидаре органнары) 
мэгълуматларныц деулет мегълумат системалары Иэм башка мегълумат системалары;

Куп функцияле узек - Деулет бюджет учреждениесе «куп функцияле узек деулет Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту Татарстан Республикасында»;

АИС МФЦ - Автоматлаштырылган мегълумати системасы куп функцияле узэклэр 
деулет Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту Татарстан Республикам.

Регламентында астында турында гариза биру муниципаль хезмэт курсэту (алга таба 
- гариза) куздэ тотыла запрос биру турында, муниципаль хезмэтлэр курсэту, поданный 3 
пункты нигезендэ Федераль законныц 2 статьясыныц 27.07.2010 № 210-ФЗ «курсэтулэрне 
оештыру Турында» деулет Иэм муниципаль хезмэтлэр (алга таба -  Федераль закон № 210- 
ФЗ номерлы федераль закон).

2. Стандарт биру муниципаль хезмэтлэр

2.1. Исеме муниципаль хезмэтлэр
Биру рехсэт вырубку, кронирование, теште Иэм пересадку агач, куак, димеру газон.

2.2. Исеме башкару-распорядительного >кирле узидаре органы, турыдан-туры 
предоставляющего муниципаль хезмэт

Исполнительннче комитеты, Кызыл Октябрь авыл х^ирлеге яца Чишмэ муниципаль 
районы Татарстан Республикам!.
2.3. Тасвирламасы нэти>кэгэ предоставления муниципаль хезмэтлэр

2.3.1. Нэти>кэсе муниципаль хезмэтлэр курсэтунец булып тора:
1) рехсэт вырубку, кронирование, теште Иэм пересадку агач, куак, димеру газон 

(кушымта № 1);
2) акт тикшеру яшел усентелэр (кушымта № 2);
3) баш тарту турында карар биру муниципаль хезмэтлэр (кушымта № 3).
2.3.2. Нэти>кэ муниципаль хезмэтлэр курсэтунец >кибэрелэ, мерэ>кэгать итучегэ 

рэвешендэ, электрон документ имзаланган усиленной квалификацияле электрон имзасы 
вазыйфаи заты Башкарма комитеты (йэ Башкарма комитеты), бу Федераль законнар 
нигезендэ 06.04.2011 № 63-ФЗ «электрон култамга Турында» (алга таба -  Федераль закон 
№ 63-ФЗ) уз шэхси кабинеты " Республика порталы.

2.3.3. Сезнец телэккэ карал нэти>кэ муниципаль хезмэтлэр курсэтунец мемкин 
алынды СОЦИАЛЬ формасында экземпляра электрон документ юнэлдерелгэн башкарма 
комитеты, распечатанного кэгазьдэ, заверенного МФЦ Mehepe белен Иэм имзалаган 
хезмэткэре МФЦ.

2.3.4. Мерэ>кэгать итуче алырга хокуклы нэтих^э муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
электрон документ рэвешендэ яки экземпляра электрон документ кэгазьдэ дэвамында 
гамэлдэ булу вакыты нэти>кэ предоставления муниципаль хезмэтлэр.

2.4.Срогы муниципаль хезмэтлэр курсэтунец, шул исэптэн зарарлыгын исэпкэ алып, 
мерэ>кэгать оештыру, участвующие биру муниципаль хезмэтлэр срокка туктатып тору 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец очракта, туктатып тору мемкинлеге каралган Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ, срогы биру (шиберу) документлар нэти>кэсе булган 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец

2.4.1.Срогы муниципаль хезмэтлэр курсэтунец:
Шул полученнИэм рехсэт вырубку яшел усентелэр -  артмаска 17 эш кене.



Шуя ytk0PY эшлэрен ремонтлау, тезу, реконструкциялеу, инженерлык-техник 
теэминат челтерлере елешенде технологик тоташтыру (тоташтыру) челтерлерене очракта, 
мере>кегать итуче дегъва белдере торган документлар бирелерге курсетелген пунктта"
2.5.3, подпунктах 1 -  8 пунктныц 2.6.1 Регламентын ечен кирекпе муниципаль хезметлер 
курсетунец, -  еч эш кене, е бу очракта непредставления гариза бирученец уз инициативасы 
буенча каралган документлар пункты 2.6.1 Регламентые, - сигез кен.

2.4.2. Приостановление срогы муниципаль хезметлер курсетунец каралмаган.
2.4.3. Юнелеш документ булган нети>кесе муниципаль хезметлер курсетунец 

электрон документ ревешендегамелге ашырыла кенен ресмилештеру Ием теркеу нети>кеге 
предоставления муниципаль хезметлер.
2.5.Тулы исемлеге кирекле документлар нигезенде, закон яисе башка норматив хокукый 

актлары ечен муниципаль хезметлер курсетунец, шулай ук хезмет булып торган кирекле 
Ием ме>кбури курсету ечен, муниципаль хезметлер курсету, тиешле текъдиме мере>кегать 
итуче дегъва белдере торган алымнары, аларны алу мере>кегать итуче дегъва белдере 
торган, шул исептен электрон формада, тертибе Ием аларны биру

2.5.1. Алу ечен, муниципаль хезметлер гариза бируче текъдим ите тубендеге 
документларны бейсез ревеште категорияге нигез мере>кегать:

1) шехесне раслаучы документ (биреле мере>кегать иткенде МФЦ);
2) гаризаны:
- ревешендеге документ кегазьде мере>кегать иткенде МФЦ (шулложение № 4);
- электрон формада (тутырыла аша керту тиешле мегълуматны электрон гариза 

формасын), имзаланган талеплере нигезенде 2.5 пункты.6. Регламент иткенде аша 
Республика порталыныц.

3) документ раслау векалетлерен векиле Ием гариза бируче мере>кегать иткен 
очракта сорап муниципаль хезметлер векиле мере>кегать итученец (кала, законлы 
векиллере физик затларныц).

2.5.2. Рехсет алу ечен вырубку, кронирование, теште Ием пересадку агач, куак, 
димеру газон гариза бируче тубендеге документларны тапшыра:

1) хокукын раслаучы документлар милек, тагын яки файдаланудагы >кир участогы, 
анда произрастают яшеллекке, попадающие астында димеру (да талеп ителе шул очракта, 
егер хокукы, >кир кишерлегене теркелген хокукларныц Бердем деулет реестры Ием 
кучемсез милек яки очракта, >кир кишерлеге текъдим ителечек кеннец владение Ием (яки) 
файдалануга Башкарма комитеты муниципаль район яки Luehep округы);

2) проект документлары булган очракта >китештереле кису, пересадка яшеллек, 
димеру газон, попадающих астында габариты тезегенде (узгертеп кору) биналарны, 
корылмаларны, кую, салу, инженер коммуникациялер аерым сакпанучы зонасы, шул 
исептен яца тезелешке;

3) беркетме гомуми >кыелыш торак милекчелере купфатирлы йортныц, анда 
турында карар кабул ителде, дус, тэту милекчелере купфатирлы йорт белен тезеклендеру, 
территория (курсетеп киреклеге сноса яшел усентелер) туры китереп, смета документлары 
буенча эшлер башкаруга тезеклендеру яисе проект документациясе (аерым разделами 
проект документларын) башкаруга мондый эш;

4) беялеме бозу турында естественного яктырту торак яки нежилом урынында яки 
курсетме кузетчелек органнары (бу очракта уткеру эшлерен торгызу буенча норматив 
светового режимын торак Ием торак булмаган биналарда);

5) проект переустройства Ием (яки) перепланировки переводимого урыны (егер 
переустройство Ием (яки) перепланировка талеп ителе теэмин иту ечен файдалану мондый 
торакпар сыйфатында торак яисе торак булмаган биналар), содержащий планы 
территориялерне тезеклендеру белен отображением буенча карарлар тезеклендеру, 
яшеллендеру, территорияне;

6) мегълумат векалетле органныц теэмин иту елкесенде юл херекете иминлеген 
теэмин иту киреклеге турында нормальной видимости техник чараларын >кайга салу, юл



хэрэкэте, куркынычсызлык, транспорт Иэм >кэяулелэрнец интансив хэрэкэте, яки 
мэгълуматны вэкалэтле органныц ©лкэсанд© хэрэкэт© иминлэгэн Иава Иэм тимэр юл 
транспорты кирэклэг© турында норматив документларны утэу ©лешендэ юл хэрэкэте 
иминлэгэн тээмин иту (бу очракта эчен сноса яшеллек каршындагы булмавы белэн тээмин 
иту нормальной видимости техник чараларын >кайга салу, юл хэрэкэте, куркынычсызлык, 
транспорт Иэм ^эяулелэрнец интенсив хэрэкэте).

2.5.3. Рэхсэт алу эчен вырубку, кронирование, тэште Иэм пересадку агач, куак, 
димеру газон уткэргэндэ эшлэре буенча ремонтлау, тэзу, реконструкциялэу, инженерлык- 
техник тээминат челтэрлэре элешендэ технологик тоташтыру (тоташтыру) челтэрлэренэ 
мэрэх^эгать итуче тубэндэге документларны тапшыра:

1) килешу гамэлгэ ашыру турында технологик тоташтыру, тоткын талэплэре 
нигезендэ, законнар;

2) проект документлары тэзугэ, реконструкциялэугэ линия объектларын Иэм 
аларныц элешлэрен, капиталь тэзелеш объектларын Иэм аларныц элешлэрен;

3) пересчетная ведомость (приложение № 5);
4) материаллар фотосъемки испрашиваемых к суту яшеллек. Фотосъемка утэлэ 

белэн привязкой к >кирлегендэ, анда ул >китештерелэ, жилому йорт, бина, урнашуыгыз, 
алар указывало иде урынга эшлэрен уткэру, тезеклэндеру, тезу, реконструкциялэу, 
инженерлык-техник тээминат челтэрлэре елешендэ технологик тоташтыру (тоташтыру).

2.5.4. Гариза Иэм прилагаемые документлар тэкъдим ителергэ мемкин (>кибэрелгэн) 
мерэ>кэгать итуче дэгъва белдерэ торган берсе тубэндэге ысуллары:

1) куп функцияле узэк аша кэгазь рэвешендэ дэ, электрон документлар имзаланган 
(заверенных) пункты талэплэре нигезендэ 2.5.5. Регламентын;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.5. Физик затлар Иэм шэхси эшмэкэрлэр шул юнэлештэ гариза Иэм кирэкле 

документлар аша Республика порталын подписывают гариза гади электрон имзасы.
Алу ечен, гап-гади электрон култамга гариза биручегэ узарга кирэк процедурасын 

теркэу (кучерелэ) бу ЕСИА, шулай ук эшлэвен раслау, аныц теркэу язмасын дэрэх^эсенэ 
кадэр ким стандарт.

Юридик затлар, Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн Иэм вэкиллэре, 
юридик затларга шул юнэлештэ гариза Иэм кирэкле документлар аша Республика 
порталын подписывают гариза усиленной квалификацияле электрон имзасы.

Биргэндэ документлар курсэтелгэн пунктчасые 3 пунктныц 2.5.1, пунктында 2.5.2, 
подпункте 2 пунктыныц 2.5.3 Регламент аша Республика порталын гариза бируче тэкъдим 
итэ электрон образлар документлар, яки документларны электрон формада тарафыннан 
имзаланган усиленной квалификацияле электрон имзасы талэплэре нигезендэ Федераль 
законныц 06.04.2011 № 63-ФЗ «электрон култамга Турында» затлар тарафыннан 
вэкалэтле тезу Иэм имзалау мондый документлар, шул исэптэн, нотариуслар.

2.5.6. Тыела талэп нче мерэх^эгать итученец:
1) тапшыру буенча документлар Иэм мэгълумат яисэ гамэлгэ ашыру гамэллэр, 

тамаша яисэ гамэлгэ ашыру, аларныц каралмаган норматив хокукый актлары теркэунец 
бэйле рэвештэ барлыкка кипуче менэсэбэтлэрне >киткеру белэн муниципаль хезмэт 
курсэту;

2) гамэлгэ ашыру гамэллэр, шул исэптэн рехсэтлэр дэ кирэкми алу ечен кирэкле 
Иэм муниципаль хезмэтлэр белэн бэйле мерэх^эгате бу Иэм башка дэулэт органнарына, 
>кирле узидарэ органнарына, оештыру, гайре алу хезмэтлэр курсэту Иэм алу документлар 
Иэм мэгълумат бирелэ торган нэтих^эдэ биру мондый хезмэтлэр кертелгэн исемлеген, 
курсэтелгэн статьяныц 1 елешендэ " Федераль законныц 9 № 210-ФЗ номерлы федераль 
закон (кирэкле Иэм мэхфури хезмэтлэр курсэту);

3) документларныц Иэм мэгълуматныц булмавы Иэм (яки) недостоверность булмаган 
указывались каршындагы башлангыч баш тарту кабул иту ечен кирэкле документлар



муниципалы хезмэтлэр курсэтунец, йэ биру муниципалы хезмэтлэр чы1гарма тубэндэге 
очракта:

а) узгэртуталэплэрне норматив хокукым актлары! кагыты1шлы1 муниципалы хезмэтлэр 
курсэтунец соц первоначалыной туры1нда гариза биру муниципалы хезмэт курсэту;

б) булу хаталар гаризада биру туры1нда, муниципалы хезмэтлэр Иэм документларда 
агентлынына тапшы1рытган соц, мерэх^эгаты итуче дэгъва белдерэ торган башлангым баш 
тарту кабул иту ечен кирэкле документлар муниципалы хезмэтлэр курсэтунец, йэ биру 
муниципалы хезмэтлэре дэ кертелгэн элек тэкъдим ителгэн документлар комплекты!;

в) чы1гу гамэлдэ булу срогы1н, документларны! яки узгэрту мэгълумат соц башлангым 
баш тарту кабул иту ечен кирэкле документлар муниципалы хезмэтлэр курсэтунец, йэ биру 
муниципалы хезмэт курсэту;

г) ачы1клау документалы подтвержденного очрагы! (билгелэре) ошибочного яки 
противоправного гамэллэренэ (гамэл кытмавы1на) вазы1Йфаи затлар, Башкарма комитет, 
хезмэткэр МФЦ каршы1ндагы1 башлангым баш тарту кабул иту ечен кирэкле документлар 
муниципалы хезмэтлэр курсэтунец, йэ биру муниципалы хезмэтлэр, нэрсэ туры1нда язмача 
имзасы! Башкарма комитеты! >китэкчесе каршы1ндагы1 башлангым баш тарту кабул иту ечен 
кирэкле документлар биру муниципалы хезмэтлэр уведомляется мерэх^эгаты итуче, шулай 
ук приносятся извинения ечен доставленные уцайсы1злы1клар;

4) биру кэгазыдэ документлар Иэм мэгълуматны! электрон образлар, алар элегрэк 
иде заверены! пункты! нигезендэ 7.2 статыяны!ц 1 елешендэ " 16 Федералы закон № 210-ФЗ 
федералы очраклардан ты!ш, язы!н отметок монды!Й документлар яисэ аларны!ц алуга 
кирэкле шарт биру дэулэт яисэ муниципалы хезмэтлэр курсэтугэ Иэм башка очрак, 
установленны!х федералы законнар.
2.6.Тиешле документларны!ц тегэл исемлеге, кирэкле нигезендэ норматив хокукы!Й 

актлары! белэн тээмин иту ечен муниципалы хезмэт курсэту карамагы!нда булган, дэулэт 
органнары!, >кирле узидарэ органнары! Иэм ведомство буйсы1нуы1ндагы! дэулэт органнары!на 
яки х^ирле узидарэ органнары!на, оешмалар Иэм алар гариза бируче тапшы!ры1рга хокуклы!, 
шулай ук ыюуллары1, аларны! алу мерэх^эгаты итучелэр, шул исэптэн электрон формада, 
тэртибе Иэм аларны! биру; дэулэт органы!, >кирле узидарэ органы! яисэ оешма карамагы!нда 
акциялэре элеге документлар

2.6.1 .Получаются ведомствоара хезмэттэшлек кыюалары!нда:
1) мерэ>кэгаты иткэн очракта, юридик затлар запрашиваются мэгълуматлар Бердэм 

дэулэт реестры!ннан юридик затларны!ц берсе-Федералы салы!м хезмэте;
2) мерэ>кэгаты иткэн очракта, шэхси эшмэкэр запрашиваются мэгълуматлар 

Бердэм дэулэт реестры!ннан шэхси эшмэкэрлэрнец берсе Федералы салы!м хезмэте;
3) мэгълуматлар Бердэм дэулэт реестры!ннан кучемсез милек (мэгълуматлар 

туры!нда теп характеристиках Иэм теркэлгэн хокуклар объект , кучемсез милек) - Федералы 
хезмэте, дэулэт теркэве, кадастр Иэм картография (Росреестр);

4) мэгълуматлар туры!нда килешудэ биругэ муниципалы милекне, х^ир участогы!, 
находящегося дэулэт яки муниципалы милек тугел, подлежащего теркэве Бердэм дэулэт 
реестры! Иэм кучемсез милек -  >кирле узидарэ органы!, муниципалы район Башкарма 
комитеты! яки аны!ц нигезендэ тезелгэн килешугэ;

5) рехсэт объектлары!н урнашты!ру мемкин булган урнащлырытган х^ирлэрендэ 
дэулэт яки муниципалы милектэ булган бирмичэ х^ир Иэм установления сервитутов ->кирле 
узидарэ органы!, муниципалы район Башкарма комитеты! яки аныщ нигезендэ тезелгэн 
килешугэ;

6) рехсэт (билгелэнгэн очракпарда шэИэр тезелеше кодексы! тарафы!ннан Россия 
Федерациясе) -  >кирле узидарэ органы!, муниципалы район Башкарма комитеты! яки аны!ц 
нигезендэ тезелгэн килешугэ;

7) ордер хокукы!на производства >кир эшлэре -  >кирле узидарэ органы!, муниципалы 
район Башкарма комитеты! яки аны!ц нигезендэ тезелгэн килешугэ;



8) турында мэгълуматлар булса, салымнар буенча бурычлар, >кыемнар heM башка 
тулэулэр бюджетларга Россия Федерациясе бюджет системасыныц -  Федераль салым 
хезмете;

9) муниципалы контрактка эшлер башкаруга, территорияне тезеклендеру буенча 
х^ирле бюджет акчасы хисабына яки килешу субсидия биру турында уздыру, тезеклендеру 
эшлерене ишегалды территориясен -  ресми сайт мегълумат урнаштыру ечен Россия 
Федерациясенец уткэру турында аукцион (http://torgi.gov.ru) мегълумат-телекоммуникация 
челтеренде («Интернет»;

10) шартнаме (деулет яисе муниципалы контракт) белен оешмасы!, уполномоченной 
урнашпыруга heM (яки) файдалануга техник чаралары1н >кайга салу, юл херекете (шул 
урнашпыру Ием (яисе) эксплуатациялеу буенча техник чаралар >кайга салу, юл херекете) 
(очраклардан тыш, гариза биру учреждениесе гамелге ашы1ручы1 шундым эшченлеген устав 
нигезенде елеге учреждение) -  ресми сайт мегълумат урнашпыру ечен Россия 
Федерациясенец уткеру туры1нда аукцион (http://torgi.gov.ru) мегълумат-телекоммуникация 
челтеренде («Интернет»;

11) карар х^ирле узидаре органы! туры!нда кучеру, торак биналарны! нежилое бина яки 
торак булмаган биналарны! торак бина (бу очракта биру помещению адреслары! 
нети>кесенде аны1ц теряема иту бер торак бина нежилое бина яки торак булмаган 
биналарны! торак бина) -  >кирле узидаре органы!, муниципалы район Башкарма комитеты! 
яки аны1ц нигезенде тезелген килешуге;

12) документ, подтверждающий векалетлерен законлы! векиленец мере>кегаты итуче 
очракта, гариза законлы! векиле (елешенде туу туры!нда таны!клы1к, выщанного органнары! 
тарафы!ннан граждан хеле актлары!н теркеу Россия Федерациясе, яки документ, выщанного 
опека heM попечителылек органнары! законнар нигезенде Россия Федерациясе) -  Бердем 
деулет реестры!на граждан хеле актлары! язмалары!ныи-1 йе Бердем деулет мегълумат 
системасы! социалы теэмин иту;

13) туры!нда мегълуматлар факте биру heM тоту Ы1шаны!ч кегазе -  бердем мегълумат 
системасы! нотариат.

2.6.2. Мере>кегаты итуче бирерге хокуклы! документлар (мегълуматлар), курсетелген 
подпунктах 1 - 1 2  пункты!в 2.6.1 Регламентны1ц электрон документлар ревешенде, 
заверенны!х усиленной квалификацияле имзалаган затлар векалетле тезу heM имзалау 
мондым документлар, гариза биргенде аша Республика порталы!н яисе кегазыде, МФЦТЭ.

2.6.3. Тапшы1рмаган (несвоевременное тамаша), елеге деулет хакимияте органнары!, 
х^ирле узидаре органнары!, муниципалы район башкарма комитеты! документларны! heM 
мегълуматларны! нигез булыю тора алмы!Й баш тарту биру муниципалы хезметлер.

2.6.4. Вазы1Йфаи зат heM (яки) хезметкере курсетелген органнар тапшы!рмаган 
(несвоевременно представившие) запрошенны!е heM карамагы!нда карамагы!нда документ 
яки мэгълуматлар, тиеш, административ, дисциплинар яисе башка >каваплыты1к законнар 
нигезенде, Россия Федерациясе.

2.6.5. Ты1ела талэп нче мерэ>кэгаты итуче документларны!, мэгълуматлар, шул 
исэптэн раслаган керту мерэ>кэгаты итуче дэгъва белдерэ торган тулэуне биру, 
муниципалы хезметлер курсэту булы!п саналган карамагы!нда, деулет органнары!, >кирле 
узидаре органнары! heM ведомство буйсы1нуы1ндагы! деулет органнары!на яки >кирле узидаре 
органнары!на оешма.

Тапшы1рмаган мерэ>кэгаты итуче дэгъва белдерэ торган документларны! уз эченэ 
алган мегълумат карамагы!нда булган, деулет органнары!, >кирле узидаре органнары! heM 
ведомство буйсы1нуы1ндагы! деулет органнары!на яки >кирле узидаре органнары!на, 
оешмалар, баш тартуга нигез була алмы!Й гариза биручегэ предоставлении муниципалы 
хезметлер.
2.7.Тулы1 исемлеге ечен нигез баш тарту кабул иту ечен кирэкле документлар муниципалы 

хезметлер курсэтунец (кире кайтару документобуген булмаса, асытда карау)
2.7.1. Нигез баш тарту ечен кабул иту документлар булыю торалар:
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1) тапшырмаган булган документлар нигезендэ пунктлары белэн 2.5.1 -  2.5.4 
Регламентын курсэтелергэ тиеш мерэя^эгать итуче дэгъва белдерэ торган местэкыйль, 
яисэ тамаша документларны уз эченэ алган противоречивые мэгълуматлар;

2) неподтверждение турындагы мэгълуматларны законлы вэкиллэре, 
запрошенных кысаларында ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек, гариза биру (запрос) 
исеменнэн тугел, мерэя^эгать итученец вэкалэтле зат булса;

3) представление документлар ненадлежащий органы;
4) тамаша документларны уз эченэ алган недостоверные Иэм (яки) 

противоречивые мэгълуматлар, неоговоренные тезэту, >китди я^эрэхэтлэре тугел 
мемкинлек бирэ торган Иичшиксез истолковать аларныц эчтэлеге, документлар, 
утративших кеченэ;

5) мерэ>кэгать сорап муниципалы хезмэтлэр затлар да булган получателем 
муниципалы хезмэтлэр Регламент нигезендэ;

6) некорректное заполнение мэяфури кырынданче электрон формада гариза, булу 
противоречивых мэгълуматларны электрон формада гариза Иэм тэкъдим ителгэн 
документларда;

7) гариза (запрос) Иэм башка документларны электрон формада кул куелды 
файдаланып, электрон имза белэн бозу гамэлдэге законнар;

8) электрон документлар талэплэренэ >кавап бирмилэр к форматам аларныц 
предоставления Иэм (яки) читаются.

2.7.2. Нигезлэр исемлеге баш тарту ечен кабул иту ечен кирэкле документлар алу 
муниципалы хезмэтлэр булып тора тупы.

2.7.3. Карар баш тарту турында кабул иту, гариза Иэм кирэкле документлар биру 
ечен муниципалы хезмэт курсэту булырга мемкин кабул ителде, ничек кабул иту вакытында 
мерэ>кэгать итуче шулай ук алганнан соц >каваплы вазыйфаи зат Башкарма комитеты 
курсэту ечен кирэкле Иэм муниципалы хезмэтлэр курсэтугэ документларны 
(мэгълуматларны) файдаланып, ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек срокта дэ 
артыграк булмаган вакыт эчендэ я^ибэрэлэр 7 эш кененнэн теркэу гариза.

2.7.4. Карар баш тарту турында кабул иту ечен кирэкле документлар алу муниципалы 
хезмэтлэр, сэбэплэрен курсэтеп, баш тарту, рэсмилэштерелэ нигезендэ формасы, 
билгелэнгэн нче кушымтада 5 к Регламент, подписывается усиленной квалификацияле 
электрон имзасы билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле вазыйфаи зат Башкарма комитеты 
(башкарма комитеты) Иэм гариза биручегэ я^ибэрелэ уз шэхси кабинеты " Республика 
порталы Иэм (яки) СОЦИАЛЬ кабул ителгэн кенне баш тарту турында карар кабул иту ечен 
кирэкле документлар алу муниципалы хезмэтлэр.

2.7.5. Тыела учак кабызырга кабул иту, гариза Иэм башка кирэкле документлар биру 
ечен муниципалы хезмэтлэр, эгэр дэ гариза Иэм кирэкле документлар биру ечен 
муниципалы хезмэтлэр бирелде нигезендэ турында мэгълумат сроклары Иэм тэртибе 
муниципалы хезмэтлэр курсэтунец, ипубликованной Бердэм порталында.
2.8.Тулы исемлеге ечен нигез туктатып тору яки баш тарту биру муниципалы хезмэтлэр 
2.8.1 .Нигез ечен туктатып тору биру муниципалы хезмэтлэр курсэту каралмаган.

2.8.2.Исемлеге турындаснованинче баш тарту ечен бу биру муниципалы шартлыуги:
1) произрастание яшеллек, гаризада курсэтелгэн турында сносе, читтэ чиклэрен 

автомобиленэ я^ир кишэрлеген (читтэ чиклэрен зоналары челтэре, инженер-техник тээмин 
иту);

2) туры килмэу санын Иэм (яисэ) терен яшеллек, тормышка ашыруга фактик сноса, 
пересадки яшеллек, ачыкланган тикшеру нэтия^эсендэ яшеллек, тиешле суту Иэм (яки) 
кучереп утырту, саны Иэм (яки) тере яшеллек, курсэтелгэн проект документлары, аерым 
булекпэрендэ проект документларыныц гамэлгэ ашыру ечен тезелеш, реконструкция, 
капиталь ремонт Иэм капиталь тезелеш объектларын карал тоту эшлэре;



3) неявка мере>кегать итученец (мере>кегать итуче векиле) уткеру ечен тикшеру 
яшеллек, извещенного турында кене, вакыты Ием уткеру урыны мондый тикшеру ысулы 
курсетелген гаризада Ием (яки) баш тарту кул кую акт тикшеру яшел усентелер;

4) неоплата йе булу буенча бурычларны тулеу компенсационной беясен яшел 
усентелер;

5) буенча бурыч салымнар, хщюмнар Ием башка тулеулер бюджетларга Россия 
Федерациясе бюджет системасыныц;

6) отзыв, гариза биру турында, муниципаль хезметлер курсету инициативасы буенча, 
мере>кегать итученец.

2.8.3. Перечень ечен нигез баш тарту биру муниципаль шартлыуги являются тупы.
2.8.4. Хел турында баш тарту биру муниципаль хезметлер курсетеп, баш тарту 

себеплерен ресмилештереле нигезенде формасы, билгеленген нче кушымтада 3 к 
Регламент, подписывается усиленной квалификацияле электрон имзасы билгеленген 
тертипте векалетле вазыйфаи зат Башкарма комитеты (башкарма комитеты) Ием гариза 
биручеге >кибэрелэ уз шехси кабинеты " Республика порталы Ием (яки) СОЦИАЛЬ кененде, 
карар кабул иту турында баш тарту биру муниципаль хезметлер.

2.8.5. Тыела учак кабызырга биру муниципаль хезметлер очракта, гариза биру 
турында, муниципаль хезметлер бирелген нигезенде турында мегълумат сроклары Ием 
тертибе муниципаль хезметлер курсетунец, ипубликованной Бердем порталында.
2.9. Тертибе, кулеме Ием нигезлере алу деулет пошлинасын яки башка тулеуне, взимаемой 

биру ечен муниципаль хезмет курсету.
Муниципаль хезмет предоставляется тулеусез нигезде.
2.10. Хезметлер исемлеге, алар тора кирекпе Ием мехфури биру ечен муниципаль хезмет, 
шул исептен турында мегълуматлар документта (документларда), выдаваемом 
(выдаваемых) оешмалар катнашучы биру муниципаль хезметлер.
Биру, кирекпе турындабязательных хезметлер курсету талеп ителми.
2.11. Тертибе, кулеме Ием нигезлере ечен тулеу алу хезмет курсетулер булып торган
кирекпе Ием мехфури
биру ечен муниципаль хезмет
турындагы мегълуматны да кертеп методыике кулемен исеплеу мондый тулеу
Биру, кирекпе турындабязательных хезметлер курсету талеп ителми.
2.12. Максималь кету срогы чиратта биргенде гарызнаме биру турында, муниципаль 

хезметлер курсету, хезметлерге биреле торган оешма катнашучы биру, муниципаль 
хезметлер Ием алуда нетих^е мондый хезметлер курсету
2.12.1. Кету вакытын гариза биргенде алу буенча муниципаль хезмет курсету тугел, артык 
15 минут.
2.12.2. Алган вакытта нетих^еге муниципаль хезметлер курсетунец максималь кету срогы 

чиратта артмаска тиеш 15 минут.
2.13. Срогы Ием тертибе, теркеу талебе мерэ>кэгать итученец биру турында, муниципаль 

хезметлер Ием хезметлер курсетуге биреле торган оешма катнашучы биру муниципаль 
хезметлерне, шул исептен электрон формада

2.13.1. Шул шехси мереж;эгате СОЦИАЛЬ кененде гариза биру гариза биручеге 
биреле расписка берсе АИС МФЦ белен регистрационным номер раслаучы документ, дип 
гариза >киберелгэн, Ием биру датасы, электрон гариза.

2.13.2. Шул юнелеште гариза аша Республика порталын мерэ>кэгать итуче гариза 
бирген кенне ала шехси кабинетында Республика порталы Ием электрон почта аша 
белдеру кегазе, подтверждающее, дип гариза >кибэрелгэн, анда указываются теркеу 
номеры Ием дата гариза биру.
2.14. Талеплер булмелерен, аларда биреле муниципаль хезмет залына кету, урыннарга 

тутыру ечен йеклеве турында биру муниципаль хезмет, мегълумати стендам урнеклере 
белен аларны тутыру ечен кирекпе документлар исемлеген биру hep муниципаль хезмет



курсету, урнаштыру Ием тутыруга визуальной, текстовой Ием мультимедиа мегълумат биру 
тертибе турында мондый хезметлер, шул исептен янына кереп йеру мемкинлеген теэмин 
иту ечен инвалидларга курсетелген объектлар нигезенде федераль законнар Ием 
Татарстан Республикасы законнары белен инвалидларны социаль яклау турында

2.14.1. Биру, муниципаль хезметлер башкарыла биналарында Ием урыннарында, 
>КиИазландырылган янгынга каршы система Ием янгын сундеру системасы.

Урыннарга гаризалар кабул иту оборудуются кирекле >киИаз ресмилештеру ечен 
документлар, мегълумати стендлар.

Теэмин ителе беспрепятственный керу инвалидлар урынына муниципаль хезметлер 
курсетунец (уцайлы керу-чыгу урыны Ием перемещение аларныц векалетлере).

Визуальная, текст Ием мультимедиа мегълумат биру тертибе турында муниципаль 
хезметлер урнаштырыла ечен уцайлы гариза урыннарында, шул исептен исепке алып, 
ограниченных мемкинлеклерен инвалидлар.

2.14.2. Закон нигезенде, Россия Федерациясенде инвалидларны социаль яклау 
турында максатларында каршылыксыз керу урыннары биру муниципаль хезмет курсету 
теэмин ителе:

1) яктырту, инвалидлар булган стойкие расстройства функциялере ягыннан Ием 
местекыйль херекет иту Ием аларга ярдем курсету;

2) мемкинлек утыру транспорт чарасы Ием тешеру килген аца, шул исептен 
кулланып, кресло-коляска;

3) тиешле >киИазлар урнаштыру Ием йертуче мегълумат ечен кирекле теэмин иту 
каршылыксыз инвалидлар вокзалда чиклеулерне исепке алып, аларныц тормыш 
эшченлеге;

4) дублирование кирекле инвалидлар ечен звуковой Ием зрительной мегълумат, 
шулай ук надписей, билгелер Ием башка текстовой Ием графической мегълумат билгелере 
белен, выполненными рельефно-точечным шрифт белен брайль шрифты белен 
^иИазландырылган;

5) допуск сурдопереводчика Ием тифлосурдопереводчика;
6) допуск эт-уткергеченец булганда раслаучы документны Ием аны махсус уку Ием 

выдаваемого форма буенча Ием тертипте, алар урнаштырылган боерыгы белен Татарстан 
республикасы хезмет Ием социаль яклау министрлыгы, Россия Федерациясе 22.06.2015 № 
386н раслау Турында «формаларын раслаучы документны махсус укыту эт-уткергеченец 
Ием тертибен, аны биру».

2.14.3. Талеплер утемлелеген теэмин иту елешенде инвалидлар ечен объектлар, 
гамелге ашырыла торган биру, муниципаль хезметлер курсету, Ием акча курсеткенде 
файдаланыла торган муниципаль хезметлер, алар курсетелген, бу подпунктах 1 -  4 
пунктыныц 2.14.2. Регламентшулай, кулланыла к объектлары Ием чаралары, введенным 
файдалануга яки уткен модернизация, реконструкция соц, 1 июль 2016 ел.

2.15. Курсеткечлер утемлелеген, сыйфатын Ием муниципаль хезметлерне, шул исептен 
саны взаимодействий мерэ>кэгать итуче вазыйфаи затлары белен муниципаль хезметлер 
курсеткенде Ием аларны озынлыгы алу мемкинлеге турында мегълумат биру, муниципаль 
хезметлер курсету, шул исептен кулланып, мегълумати-коммуникацион технологиялер, 
мемкинлеге булса алу мемкинлеге булмау муниципаль хезмет курсету куп функцияле 
узегенде деулет Ием муниципаль хезметлер курсетуне (шул исептен тупы кулемде), телесе 
кайсы территориаль булекчеде органы башкарма распорядительного >кирле узидаре 
органы, сайлау буенча мерэ>кэгать итуче (экстерриториальный принцип), аша соратып алу 
биру турында берниче деулет Ием (яки) муниципаль хезметлер курсетунец купфункцияле 
узеклеренде деулет Ием муниципаль хезмет курсету каралган 15.1 статьясы нигезенде 
Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон (комплекслы запрос)

2.15.1. Курсеткечлер мемкинлеген муниципаль хезметлер курсетунец булып тора:



1) расположенность урыны, анда алып барыла кабул иту, биру документлар барып 
>^иту зонасы якын я^емегать транспорты;

2) булу-кирекле санда белгечлернец, шулай ук булмелернец гамелге ашырыла 
торган документлар кабул иту от гариза;

3) булу исчерпывающей турында мегълумат ысуллары, тертибе Ием сроклары 
муниципалы хезметлер курсетунец мегълумати стендларда, ресми сайтыныц муниципалы 
районы, Бердем порталында, Республика порталында;

4) ярдем курсету, инвалидларга бу преодолении киртелерне, мешающих алу алар 
тарафыннан хезмет курсету белен берреттен башка затлар.

2.15.2. Курсеткечлер сыйфатын муниципалы хезметлер курсетунец булып тора:
1) утеу сроклары кабул иту Ием документларны карау;
2) утеу, срогын алу нетия^еге муниципалы хезмет курсету;
3) булмау нигезленген шикаятьлер Регламентын бозу кылынган хезметкерлере 

Башкарма комитеты;
4) саны взаимодействий мере>кегать итуче вазыйфаи затлары белен (алмыйча, 

консультациялер):
4.1) узара мере>кегать итученец хезметкерлере белен МФЦ каршындагы биру 

муниципалы хезметлер тормышка ашырыла бер тапкыр тапшырганда гариза белен барлык 
кирекле документлар;

4.2) бер гене тапкыр кирек булган очракта алу нетия^еге муниципалы хезметлер 
курсетунец купфункцияле узекте формасында экземпляра электрон документ кегазьде.

Озынлыгы бер узара мерэ>кэгать итуче вазыйфаи затлары белен муниципалы 
хезметлер курсеткенде артмый 15 минут.

Мерэ>кэгать итуче хокуклы сыйфатын беяли муниципалы хезметлер курсетунец 
ярдеменде >кайланмаларын херекэттэге радиотелефонной элемте, Бердем порталыннан 
файдаланып, Республика порталын, терминальных я^айланмаларын.

2.15.3. Турында мегълумат биру, муниципалы хезметлер булырга мемкин алынган 
гариза бирученец шехси кабинетында Бердем порталында яки Республика порталында, 
МФЦТЭ.

2.15.4. Биру, муниципалы хезметлер башкарыла кайсы МФЦ сайлау буенча 
мерэ>кэгать итученец урыннарына бейсез ревеште, аныц яшеу яки урыннарын фактта яшеу 
(тору) буенча экстерриториальному принцибы.

Мерэ>кэгать итуче алырга хокуклы муниципальную хезметлеру составында 
комплекслы соратып алу.

2.16.Башка талеплер, шул исептен учитывающие узенчелеклере муниципалы хезметлер 
курсетунец буенча экстерриториальному принцибы (бу очракта, егер муниципалы хезмет 
курсетулер буенча экстерриториальному принцибы) Ием бигрек те муниципалы хезметлер 
курсетунец электрон формада
2.16.1. Курсеткенде муниципалы хезметлер электроннче формада гариза бируче хокуклы:

е) турында мегълумат алу тертибе Ием сроклары муниципалы хезметлер курсетунец, 
размещенную Бердем порталында Ием Республика порталында;

б) турында гариза биру муниципалы хезметлер, башка кирекле документлар биру 
ечен муниципалы хезмет, шул исептен документлар Ием мегълуматны электрон образлар, 
алар элегрек иде заверены пункты нигезенде 7.2 статьяныц 1 елешенде " 16 Федералы 
закон № 210-ФЗ куллану белен Республика порталын;

в) мегълуматны алырга утеунец барышы турында гариза биру турында, муниципалы 
хезметлер агентлыгына тапшырылган электрон формада;

г) тормышка ашырырга бея сыйфатын муниципалы хезметлер курсетунец аша 
Республика порталын;

д) алу, нэти>кэ муниципалы хезметлер курсетунец электрон документ ревешенде;



е) бирергэ шикаятен канэгатьлэндеру Иэм гамэлгэ (утэмэу) Башкарма комитет, 
шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец аша Республика 
портал, порталы " федераль деулет мэгълумати системасын теэмин ите торган процесс 
досудебного (внесудебного) шикаять биру Иэм гамеллерене (гамел кылмавына) кылынган 
каршындагы деулет Ием муниципаль хезметлер курсетуде органнары, предоставляющими 
деулет Ием муниципаль хезметлер, аларныц вазыйфаи затлары, деулет Ием муниципаль 
хезметкерлер.

2.16.2. Формалаштыру гариза башкарыла аша тутыру, электрон формада гариза 
Бердем порталында, Республика порталында башка киреклеге естеме гариза биру нинди 
де булса башка формада.

2.16.3. Язылу гариза кабул купфункцияле узекте (алга таба - язмасы) башкарыла аша 
Республика порталын, телефон контакт-узеге МФЦ.

Гариза биручеге мемкинлеге биреле язу телесе нинди ирекпе кабул иту датасын Иэм 
вакытын чиклеренде билгеленген куп функцияле узекте графигын кабул иту.

Язылу билгеле бер датаны темамлана теулек >киткэнче бу даталар.
Гамэлгэ ашыру ечен алдан язылу юлы белен Республика порталын гариза биручеге 

курсэтергэ кирэк запрашиваемые системасы мэгълуматлар, шул исэптэн:
фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (булган очракта);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телек буенча);
желаемую датасын Иэм кабул иту вакыты.
Бу очракта килмэу мэгълуматларны, алар хэбэр иткэнчэ, мерэ>кэгать итуче 

каршындагы алдан язылу, документларга тапшырган мерэ>кэгать итуче дэгъва белдерэ 
торган вакытта шэхси кабул иту, алдан язылу аннулируется.

Гамэлгэ ашырганда алдан язылу гариза биручеге теэмин ителэ мемкинлеге 
бастырып чыгарырга талон-раслау. Эгер гариза бируче сообщит адрес электрон почта 
курсэтелгэн адресына, шулай ук, мэгълумат >кибэрелэ раслау турында алдан язылу 
курсэтеп, даталар, вакыт Иэм урын кабул ите.

Гамэлгэ ашырганда алдан язылу мерэ>кэгать итуче мэхфури тэртиптэ белешмэлэр 
биреле киреклеге турында алдан язылу аннулируется очракта, аныц неявки уткэннэн соц 
15 минут вакыт белен билгеленген вакытны кабул иту.

Мерэ>кэгать итуче телесе кайсы вакытта баш тартырга хокуклы алдан язылу.
Тыела талэп нче мерэ>кэгать итученец кылу бутен гамэллэр тыш узу 

идентификациялэу кучерелэ нигезендэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
курсэтмэлэр максат кабул иту, э шулай ук мэгълуматны биру ечен кирэкле исэплэу 
длительности вакытлыча интервала, ул кирэк забронировать ечен кабул иту.

3. Составы, тэртибен башкарып Иэм срокларын утэу буенча административ 
процедуралар, талэплэре, тэртибе, аларныц утэлешен, шул исэптэн узенчэлеклэре 

утэунец административ процедураларныц электрон формада да, шулай ук узенчэлеклэре 
утэунец административ процедураларны купфункцияле узэклэрдэ

3.1. Тасвирламасы последовательности гамэллэр курсэткэндэ муниципаль хезметлер.
3.1.1. Биру, муниципаль хезметлер курсэту уз эченэ тубэндэге процедураларны:

1) курсэту мерэ>кэгать итучегэ консультациялэр;
2) кабул иту Иэм карау комплект документлар тэкъдим ителгэн мерэ>кэгать итуче 

дэгъва белдерэ торган;
3) юнэлеш ведомствоара мерэ>кэгатьлэр саны органнарына, участвующие биру 

муниципаль хезмэт курсэту;
4) эзерлэу нэти>кэгэ муниципаль хезмэт курсэту;
5) биру (юнэлеш) гариза биручеге нэти>кэгэ муниципаль хезметлер.

3.2. Курсэтугэ гариза биручеге консультация



3.2.1. Нигез башлады утеунец административ процедурасын булып, мерэя^эгать итученец 
мере>кегате белэн бэйле мэсьэлэлэр буенча муниципалы хезмэтлэр курсетуге.

Вазыйфаи зат (эшче), >каваплы башкарган ечен административ процедурасын булып
тора:

- мере>к;егать иткенде СОЦИАЛЬ -  хезметкер МФЦ;
- мере>кегать иткенде Башкарма комитеты, -  специалист (алга таба - вазыйфаи зат 

>каваплы ечен консультация).
3.2.2. Гариза бируче мере>кегать итерге хокукпы консультация сорап тертибе Ием срокпары 

муниципаль хезметлер курсетунец купфункцияле узекте Ием шехсен, телефон аша, 
электрон почта аша.

Хезметкере МФЦ мере>кегать итуче консультациялер бире, шул исептен составы, 
формасы представляемой документларын Ием башка месьелелер алу ечен муниципаль 
хезмет курсету.

Мере>кегать итуче ала турында мегълумат алу тертибе муниципаль хезметлер 
курсетунец юлы белен ирекле керу белен сайтныц МФЦ http://mfc16.tatarstan.ru.

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла кененде мере>кегать 
итуче мере>кегать.

Нети>келере утеунец административ процедураларныц булып тора: консультацимин 
тесте, формада представляемой документларын Ием башка месьелелер ечен кирекле алу 
муниципаль хезметлер.

3.2.3. Гариза бируче мере>кегать итерге хокукпы Башкарма комитетына телефон Ием 
электрон почта аша, шулай ук консультация алырга узган Республика порталда, сайтта 
Башкарма комитеты тертибе Ием срокпары муниципаль хезметлер курсетунец, шул 
исептен составы, формасы представляемой документларын Ием башка месьелелер алу 
ечен муниципаль хезмет курсету.

Вазыйфаи зат >каваплы ечен консультация хебер ите мере>кегать итученец пункты 
талеплере нигезенде, 1.3.4 Регламентын.

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла бу еч эш кененнен 
керу Ием мере>кегать иту.

Нети>келере утеунец административ процедураларныц булып тора: 
консультациялер буенча составы, формасы представляемой документларын Ием башка 
месьелелер ечен кирекле получения муниципаль хезметлер.
3.3. Кабул иту Ием карау комплект документлар

текъдим ителген мере>кегать итуче дегъва белдере торган.
3.3.1 .Документларны кабул иту ечен, муниципаль хезметлер курсетунец куп 

функцияле узек аша яки удаленное эш урыны МФЦ.
3.3.1.1 .Мере>кегать итуче (мере>кегать итуче векиле) мере>кегать ите МФЦТЭ белен 

гарызнаме биру турында, муниципаль хезметлер текъдим ите Ием документлар пункты 
нигезенде Регламентныц 2.5.

3.3.1.2.Хезметкере МФЦ, ейдеп баручы гаризаларны кабул иту:
- удостоверяет мере>кегать итученец шехесен;
- билгели предметы иту;
- тикшеру уздыра векалетлерен затлар подающего документлар;
- килуен тикшере документлар талеплерге туры киле торган, курсетелген 2.5 

пунктында Регламентын;
- заполняет электрон формасын гариза АИС МФЦ;
- курсеткенде документлар пунктында курсетелген Регламентныц 2.5 кегазьде 

гамелге ашыра сканирование текъдим ителген документлар;
- распечатывает гариза килген АИС МФЦ;
- дип хебер ите гариза биручеге елеге тикшеруне Ием имзалау;
- кул куйганнан соц сканирует имзаланган гариза АИС МФЦ;
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- загружает бу АИС МФЦ документлар текъдим ителген электрон формада яки 
электрон образлар отсканированных документлар формалаштыра электрон эш;

- кире кайтара имзаланган гариза Ием оригиналы кегазь документлар;
- гариза биручеге кире бире расписку кабул итуде документлар.
Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла кененде мерэ>кэгать

итуче мерэ>кэгать.
Нэти>кэлэре утеунец административ процедураларныц булып тора: готовое к 

отправке гариза Ием документлар пакеты.
3.3.1.3.Хезметкере МФЦ шибере документлар пакеты кабул ителген нче мерэ>кэгать 

итуче Башкарма комитетына электрон формада (составында пакетын электрон эшлер) 
девамында бер эш кене кеннен мерэ>кэгать итуче мерэ>кэгать структурное булекчесе МФЦ.

Нэти>кэлэре утеунец административ процедураларныц булып тора: гариза Ием 
документлар пакетын (электрон ки), >кибэрелгэн Башкарма комитетына, аша систебез 
электрон хезметтешлек.

3.3.2. Документларны кабул иту ечен, муниципалы хезметлер курсетунец электрон 
формада Республика порталы аша.

3.3.2.1 .Гариза бируче ечен гариза биру электрон формада Республика порталы аша 
башкара тубендеге гамеллере:

- башкара авторизацию Республика порталында;
- ача формага электрон гариза Республика порталында;
- заполняет формага электрон гариза тапшырды мегълуматлар кирекле Ием 

ме^бури биру ечен муниципаль хезмет курсету;
- прикрепляет документларны электрон формада яки электрон образлар 

документларын электрон формада гариза (кирек булганда);
- фактын раслый танышу Ием ризалыгы белен шартлары Ием тертибе муниципаль 

хезметлер курсетунец электрон формада (билгели, тиешле билге турында дус, тэту 
ревешенде электрон гариза);

- дереслеген раслый сообщенных мегълуматларны (билгели, тиешле билге 
формасындагы электрон гариза);

- отправляет заполненное электрон гариза (нажимает тиешле теймеге ревешенде 
электрон гариза);

- электрон гариза подписывается талеплере нигезенде пунктыныц 2.5.6 
Регламентын;

- ала турында хебернаме отправке электрон гариза.
Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла кененде мерэ>кэгать 

итуче мерэ>кэгать.
Нэти>кэлэре утеунец административ процедураларныц булып тора: электрон эш, 

направленное Башкарма комитетына, аша систебез электрон хезметтешлек.
3.3.3. Карау комплект документлар башкарма комитеты
3.3.3.1 .Нигез башлады утеунец административ процедурасын булып тора керу 

гариза Ием башка кирекле документлар биру ечен муниципаль хезмет курсету.
Вазыйфаи зат (эшче), >каваплы башкарган ечен административ процедуры булып 

тора белгече (алга таба - вазыйфаи зат >каваплы ечен документлар кабул иту):
Вазыйфаи зат >каваплы ечен документлар кабул иту, кергеч документларны карау:
- аларга гаризасы номеры нигезенде номенклатурой эшлер Ием статусын «Тикшеру 

документлар», - дип чагыла шехси кабинетында Республика порталын;
- ейрене керген электрон эше, шул исептен, приложенные мерэ>кэгать итуче дегъва 

белдере торган документлар электрон формада Ием электрон образлар документлар;
- тикшере комплектность, читаемость электрон образлар документлар;
- тикшере утеу шартларын дереслекке электрон имзалар ярдеменде мерэ>кэгать 

Бердем порталына (егер мерэ>кэгать итуче дегъва белдере торган текъдим ителген



электрон образлар документлар имзаланган усиленной квалификацияле электрон 
имзасы).

Булганда нигез каралган пунктынче 2.7.1 Регламент проекты езерли решенимин баш 
тарту турында кабул иту ечен кирекле документлар муниципалы хезметлер курсетунец.

Эгер тикшеру нэти>кэсендэ усиленной квалификацияле электрон култамга 
ачыкланды шартларын утемеген аныц чынлыкта исе, баш тарту турында карар проектын 
карал торырга тиеш пунктлары Федералы законны^ 11 статыясы1ндагы1 № 63-ФЗ номерлы! 
федералы закон, алар барытган ечен нигез-аны1ц кабул иту.

Проект решенимин баш тарту туры1нда кабул иту ечен кирекле документлар 
муниципалы хезметлер курсетунец, себеллерен курсетеп, баш тарту (егер де баш тарту 
нигезлере кабул иту ечен кирекле документлар биру буенча муниципалы хезмет курсету 
белен бейле бозу билгеленген талеплерне шундым документлар буенча, нигез баш тарту 
ечен кабул иту Ием документларны! карал торырга тиеш туры1ндагы1 мегълуматны! 
наименовании документлар (мегълумат, белешмелер), алар да текъдим ителе, аларда 
недостоверны1е Ием (яки) противоречивые мегълуматлар, бозые ресмилештерелген 
билгеленген талеплерне), ресмилештереле кушы1мта нигезендеге форма буенча № 5 к 
Регламент, юнелдереле, килештеру билгеленген тертипте системасы! аша, электрон 
документлар ейленеше.

Проекты^ килештеру буенча карарлар баш тарту турыеда кабул иту ечен кирекле 
документлар биру буенча муниципалы хезметлер башкарыта каралган тертипте пункты! 
3.5.3 Регламенты^.

Булмаган очракта, баш тарту ечен нигезлер кабул иту каралган документлар 
пунюынче 2.7.1 Регламентные вазы!Йфаи зат х^аваплы! ечен документлар кабул иту 
девамы!нда бер эш кене керген кеннен гариза шибере гариза биручеге, гаризада 
курсетелген ыюул белен, мерэ>кэгаты килуе турында гариза, содержащее керуче теркеу 
гариза номеры!н, датасы!н алу гариза исемлеге исемдеге файлларны!ц текъдим ителген аца 
документлар алу датасы!н нэти>кэгэ муниципалы хезметлер.

3.3.3.2. Утеу процедуралары!, курсетелген пункте 3.3.3.1 Регламент булганда техник 
мемкинлеклерен гамелге ашы!рыта автомат режимы!нда кулланы1п автоматлашты!рытган 
мегълумат системасы! каралган полосадан йеру ечен деулет Ием муниципалы хезметлер 
курсету.

3.3.3.3. Процедуралары!, устанавливаемые 3.3.3 пункты! Регламенты^, башкары!ла 
девамы!нда бер рабочаны!ц днузем керген кеннен гариза карау.

Нэти>кэлэре утеунец административ процедураларны!ц булы!п тора: кабул ителденче 
каравы!на документлар комплекты! яки проект карарлары! баш тарту туры!нда документлар 
кабул итуечен кирекле муниципалы хезметлер курсетунец.

3.4. Юнелеш ведомствоара мерэ>кэгатылэр саны! органнары!на, участвующие биру 
муниципалы хезметлер.

3.4.1. Нигез башлады! утеунец административ процедурасы!н булы!п тора алу, 
вазы!Йфаи зат (эшче), векалетле векил башкаруга административ процедуралар нче 
вазы!Йфаи заты! (эшчесе), >каваплы1 ечен документлар кабул иту, кабул ителген нче 
мерэ>кэгаты итуче документлар.

Вазы!Йфаи зат (эшче), >каваплы1 утелеше административной процедурасы!н булы!п 
тора белгече (алга таба - вазы!Йфаи зат >каваплы1 ечен юнелеш ведомствоара 
мерэ>кэгатылэр саны!).

3.4.2. Вазы!Йфаи зат х^аваплы! ечен юнелеш ведомствоара мерэ>кэгатылэр саны! 
формалашты!ра Ием шибере электрон формада аша ведомствоара электрон хезметтешлек 
системасы!н (булмаганда, техник мемкинлеклер -  башка ыюуллар) запрослары! биру 
туры!нда документлар Ием белешмелер пунюында каралган 2.6.1 Регламенты!н.

Процедуралары!, устанавливаемые чы!н пункты!нда башкары!ла кабул ителген кенне 
гариза карау.



Нэти>кэлэре утеунец административ процедураларныц булып тора: юнэлтелгэн 
хакимият органнары Ием (яки) буйсынган хакимият органнарына оештыру запрослары.

Эшлэре вакытындагы ремонтлау, тезу, реконструкциялеу, инженерлык-техник 
теэминат челтерлере елешенде технологик тоташтыру (тоташтыру) челтерлерене очракта, 
мере>кегать итуче дегъва белдере торган документлар бирелерге курсетелген подпунктах 
1 -  8 пунктныц 2.6.1 Регламентын, юнелеш ведомствоара мере>кегатьлер саны да гамелге 
ашырыла.

3.4.3. Белгечлер белен теэмин итуче мегълуматлар нигезенде мере>кегатьлер саны 
керген системасы аша ведомствоара электрон узара тапшыралар запрашиваемые 
документлар (мегълумат) яки направляют мегълумат юклыгы турында документ Ием (яки) 
мегълумат ечен кирек булган муниципалы хезметлер курсетунец (алга таба -  баш тарту 
турында хебернаме).

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла тубендеге вакытта
була:

- буенча документлар (мегълуматлар), направляемым белгечлере, Росреестр, артык 
тугел Ием еч эш кене;

- буенча документлар (мегълуматлар) Ием балаларга карамагында >кирле узидаре 
органнарыныц Ием аларга караган оешма -  артык тугел Ием еч эш кене;

- калган поставщикам - биш кен эченде керген кеннен ведомствоара запрос органына 
яки оешмасына предоставляющие документ Ием мегълуматны, егер башка вакытлары, 
езерлек юнелешлере Ием >кавап ведомствоара запрос куелмаган федералы законнар, 
хокукынй актлар Россия Федерациясе Хекумете Ием кабул ителген федералы законнар 
нигезенде норматив правовыми актлар Татарстан Республикасыг

Нети>келере утеунец административ процедураларны!ц булые тора: документлар 
(мегълуматлар) ечен кирекле муниципалы хезметлер курсетунец, йе баш тарту турында 
хебернаме >киберелген >каваплы1 затка юнелеш ведомствоара мере>кегатылер саныг

3.4.4. Вазы1Йфаи зат >^аваплы1 ечен юнелеш ведомствоара мере>кегатылер саныг
- ала запрашиваемые системасы! аша ведомствоара электрон хезметтешлекне 

документлар (мегълуматлар), барлыж биру ечен муниципалы хезмет, йе хебернаме баш 
тарту турыеда булмаганда документ Ием (яки) мегълумат;

- булганда нигез пунктыеда каралган 2.7.1. Регламент буенча узганнан соц биш эш 
кененнен юнелешлере буенча ведомствоара мере>кегатылер саны1, езерли, проект 
карарлары! баш тарту туры1нда кабул иту ечен кирекле документлар биру буенча 
муниципалы хезмет курсету.

- Проект карарлары! баш тарту туры1нда кабул иту ечен кирекле документлар 
муниципалы хезметлер курсетунец, себеплерен курсетеп, баш тарту (егер де баш тарту 
нигезлере кабул иту ечен кирекле документлар биру буенча муниципалы хезмет курсету 
белен бейле бозу билгеленген талеплерне шундым документлар буенча, нигез баш тарту 
ечен кабул иту Ием документларны! карал торы1рга тиеш туры1ндагы1 мегълуматны! 
наименовании документлар (мегълумат, белешмелер), алар да текъдим ителе, аларда 
недостоверны!е Ием (яки) противоречивые мегълуматлар, бозы!п ресмилештерелген 
билгеленген талеплерне), ресмилештереле кушы!мта нигезендеге форма буенча № 5 к 
Регламент, юнелдереле, килештеру билгеленген тертипте аша электрон документ 
ейленеше системасы!.

Проектые килештеру баш тарту турыеда карар кабул иту ечен кирекле документлар 
муниципалы хезметлер курсетунец гамелге ашы!рыта каралган тертипте пункты! 3.5.3 
Регламенты^.

Нети>келере утеунец административ процедураларны!ц булые: проект карарлары! 
баш тарту турыеда кабул иту ечен кирекле документлар биру муниципалы хезметлер, 
документлар комплекты! (сведенинче) ечен кирек булган муниципалы хезметлер 
курсетунец.



3.4.5. Утэу процедуралары пунктларында курсэтелгэн 3.4.2, 3.4.4 Регламент 
булганда техник мемкинлеклэрен гамэлгэ ашырыла автомат режимында кулланып 
автоматлаштырылган мэгълумат системасы каралган полосадан йеру ечен дэулэт Иэм 
муниципалы хезмэтлэр курсэту буенча, шул исэптэн вакытыннан теркэу гариза нигезендэ 
2.13 пункты Регламентын.

3.4.6. Максималь срогы YT0YHe|i  административ процедураларныц пунктында 
курсэтелгэн Регламентный! 3.4 тэшкил итэ пять эш кене.
3.5.Эзерлек нэти>кэгэ муниципалы хезметлер

3.5.1. Нигез башлады утэунец административ процедурасын булып тора керу нче 
>каваплы вазыйфаи зат юнелеш ведомствоара мерэ>кэгатьлэр саны, комплект 
документларны (мэгълуматларны) ечен кирэк булган муниципалы хезмэтлэр курсэтунец.

Вазыйфаи зат >каваплы утэлеше административ процедураларныцТп булып тора 
белгече (алга таба - вазыйфаи зат>каваплы эзерлэгэн ечен нэти>кэ муниципалы хезмэтлэр 
курсэтунец).

3.5.2. Вазыйфаи зат х^аваплы эзерлэгэн ечен нэти>кэ муниципалы хезмэтлэр 
курсэтунец:

3.5.2.1. Бу очракта мерэх^эгать итуче мерэх^эгать ечен выдачей рехсэт вырубку, 
кронирование, теште Иэм пересадку агач, куак, х^имеру газон:

- алу мерэ>кэгать итученец (мерэх^эгать итуче вэкиле) турында кене, вакыты Иэм 
уткэру урыны тикшеру яшеллек ысул белэн курсэтелгэн гаризада биру турында, 
муниципалы хезмэтлэр курсэту;

- бара урынга эшлэр ytk0PY, осматривает яшеллеккэ Иэм гамэлгэ ашыра 
фотофиксацию;

- су спорт т ерлэреавливает акт тикшеру яшел усентелэр (кушымта № 2);
- при выявлении ечен нигез баш тарту биру муниципалы хезмэтлэр пунктында 

курсэтелгэн 2.8.2 Регламентын эзерли проект карарлары баш тарту турында биру 
муниципалы хезмэт курсэту;

- булмаган очракта, баш тарту ечен нигезлэр биру муниципалы хезмэтлэр пунктында 
каралган 2.8.2 Регламент:

- кирэк булганда ytk0P0 исэплэу компенсационной бэясен методика 
нигезендэформалаштыра хисабына тулэу ечен компенсационной бэясе;

- >кибэрэ тикшеру акты белэн расчетом компенсационной бэясе (уведомление 
белэн) кирэклеге турында тормышка ашыру ечен тулэу компенсационннче стоимостИэм 
гариза биручегэ ысул белэн курсэтелгэн гаризада дэвамында бер эш кене белэн даталар 
кул кую акт тикшеру, выставляет ечен тулэу хисаплау елкэсендэ дэулэт мэгълумат 
системасына дэулэт Иэм муниципалы тулэулэр;

- мониторинг гамэлгэ ашыра керу турында белешмэлэр тулэу дэулэт мэгълумат 
системасына дэулэт Иэм муниципалы тулэулэр;

- бу очракта непоступления тулэу компенсационннче стоимостИэм 7 эш кене 
дэвамында кеннэн юнэлешлэре гариза биручегэ хэбэр иту кирэклеге турында тормышка 
ашыру ечен тулэу компенсационной бэясен эзерли проект карарлары баш тарту турында 
биру муниципалы хезмэт курсэту;

- булмаган очракта, баш тарту ечен нигезлэр биру муниципалы хезмэтлэр 2.8 
пунктында каралган.2 Регламент карау йомгаклары буенча кирэкле документлар 
муниципалы хезмэтлэр курсэтунец эзерли проекты рехсэт вырубку, кронирование, теште 
Иэм пересадку агач, куак, х^имеру газон;

- >кибэрэ эзерлэнгэн проект нэтих^эгэ муниципалы хезмэтлэр курсэтунец бу 
килештеру билгелэнгэн тэртиптэ аша электрон документ эйлэнеше системасы.

Административ процедуралар утэлэ, 10 эш кене дэвамында.
Нэти>кэлэре YT0YHe|i  административ процедураларныц булып тора: турында 

мерэ>кэгать тикшеру, тикшеру акты яшеллек, мерэх^эгать кирэклеге турында тормышка 
ашыру ечен тулэу компенсационной бэясен, хисабына тулэу ечен компенсационной бэясе;



проект карарлары баш тарту турында биру муниципаль хезметлер проекты рехсет вырубку, 
кронирование, теште Ием пересадку агач, куак, димеру газон.

3.5.2.2. Бу очракта мерэ>кэгать итуче мерэ>кэгать ечен выдачей рехсет вырубку, 
кронирование, теште Ием пересадку агач, куак, >кимеруе газон уткергенде эшлере буенча 
ремонтлау, тезу, реконструкциялеу, инженерлык-техник теэминат челтерлере елешенде 
технологик тоташтыру (тоташтыру) челтерлерене:

- при выявлении ечен нигез баш тарту биру муниципаль хезметлер пунктында 
курсетелген 2.8.2 Регламентын езерли проект карарлары баш тарту турында биру 
муниципаль хезмет курсету;

- булмаган очракта, баш тарту ечен нигезлер биру муниципаль хезметлер пунктында 
каралган 2.8.2 Регламент:

- кирек булганда уткере исеплеу компенсационной беясе нигезенде методика 
нигезенде перечетной >кыелма басмасы, формалаштыра хисабына тулеу ечен 
компенсационной беясе;

- шибере исеплеу компенсационной беясе (уведомление белен) киреклеге турында 
тормышка ашыру ечен тулеу компенсационной беясен гариза биручеге ысул белен 
курсетелген гаризада девамында бер эш кене белен даталар кул кую акт тикшеру, 
выставляет ечен тулеу хисаплау деулет мегълумат системасына деулет Ием муниципаль 
тулеулер;

- езерли проекты рехсет вырубку, кронирование, теште Ием пересадку агач, куак, 
димеру газон;

- шибере езерленген проект нети>кеге муниципаль хезметлер курсетунец бу 
килештеру билгеленген тертипте аша электрон документ ейленеше системасы.

Административ процедуралар башкарыла девамында бер эш кене.
Нэти>кэлэре утеунец административ процедураларныц булып тора:
- проект карарлары баш тарту турында биру муниципаль хезметлер турында 

мерэ>кэгать киреклеге гамелге ашыру ечен тулеу компенсационной беясен, хисабына тулеу 
ечен компенсационной беясе; проект рехсет вырубку, кронирование, теште Ием пересадку 
агач, куак, димеру газон.

- алу мерэ>кэгать итученец (мерэ>кэгать итуче векиле) турында кене, вакыты Ием 
уткеру урыны тикшеру яшеллек ысул белен курсетелген гаризада биру турында, 
муниципаль хезметлер курсету;

- бара урынга эшлер уткеру, осматривает яшеллекке Ием гамелге ашыра 
фотофиксацию;

- при выявлении ечен нигез баш тарту биру муниципаль хезметлер пунктында 
курсетелген 2.8.2 Регламентын езерли проект карарлары баш тарту турында биру 
муниципаль хезмет курсету;

- булмаган очракта, баш тарту ечен нигезлер биру муниципаль хезметлер пунктында 
каралган 2.8.2 Регламент езерли акт тикшеру яшеллек карары турында авариялер, куаклар 
(кушымта № 2).

Нэти>кэлэре утеунец административ процедураларныц булып тора: турында 
мерэ>кэгать тикшеру, проект карарлары баш тарту турында биру, муниципаль хезметлер 
курсету, акт тикшеру яшеллек карары турында авариялерне агач, куак.

3.5.3. Килештеру Ием имзалау проектныц баш тарту турында карар кабул иту ечен 
кирекле документлар биру муниципаль хезметлер проектын нэти>кэгэ муниципаль 
хезметлер курсетунец (алга таба -  проектлар документлар) башкарыла >китэкчесе структур 
булекчелере >каваплы езерлеуне нэти>кэгэ муниципаль хезметлер Башкарма комитеты 
>Цитэкчесе урынбасары, Башкарма комитеты >Цитэкчесе.

Эзерленген проектлар документларбулган кисетулер, кайта, эшлеп бетерерге затка 
езерлеу ечен >каваплы буларак, нетих^е Ием муниципаль хезметлер. Соц, 
>китешсезлеклерне бетеру документлар кабаттан тапшырыла ечен, аны килештеру Ием 
имзалау.



Башкарма комитеты >китекчесе каршындагы кул кую документлары проектларын 
тикшере утеу Регламентын урындагы затлар Башкарма комитеты елешенде срокларын 
утеу буенча административ процедуралар, аларныц последовательности Ием тулылыгын, 
булу рехсетлер де кирекми векалетле вазыйфаи затлар Башкарма комитеты электрон 
документлар ейленеше системасында.

Бу очракта хокук бозуларны ачыклау елешенде срокларын утеу буенча 
административ процедуралар, аларныц последовательности Ием тулылыгын Башкарма 
комитеты >Цитэкчесе инициирует хмелел иту затларны >каваплылыкка допустивших бозулар 
пункты нигезенде 4.3 Регламентын.

Административ процедурасын выполняются девамында бер эш днузем.
Нетих^елере утеунец административ процедураларныц булып тора: баш тарту 

турында карар кабул иту ечен кирекле документлар биру муниципаль хезметлер турындагы 
карар, баш тарту биру муниципаль хезметлер, рехсет вырубку, кронирование, теште Ием 
пересадку агач, куак, димеру газон.

3.5.4. Утеу процедуралары пунктларында курсетелген 3.5.2, 3.5.3 Регламент 
булганда техник мемкинлеклерен гамелге ашырыла автомат режимында кулланып 
автоматлаштырылган мегълумат системасы каралган полосадан йеру ечен деулет Ием 
муниципаль хезметлер курсету.

3.5.5. Максималь срогы утеунец административ процедураларныц пунктында 
курсетелген 3.5 Регламент мерэ>кэгать иткен очракта, мерэ>кэгать итуче алу ечен 
муниципаль хезметлер -  11 кен; мерэ>кэгать иткен очракта, мерэ>кэгать итуче хисабына 
алу муниципаль хезметлер уткергенде эшлере буенча ремонтлау, тезу, реконструкциялеу, 
инженерлык-техник теэминат челтерлере елешенде технологик тоташтыру (подключения) 
челтерлерене -  ике эш кене.
3.6. Биру (юнелеш) гариза биручеге нетих^еге муниципаль хезметлер

3.6.1. Нигез башлады утеунец административ процедурасын булып тора алу, 
вазыйфаи зат >каваплы утелеше административ процедуралары, раслаучы документны 
биру (бируден баш тарту) муниципаль хезметлер.

Вазыйфаи зат >каваплы утелеше административ процедурасын булып тора белгече 
/указываются турында мегълуматлар бюджеты йезенде/(алга таба - вазыйфаи зат>каваплы 
бирген ечен (юнелеш) документлар).

Вазыйфаи зат >каваплы бирген ечен (юнелеш) документлар:
- теркеуне теэмин ите Ием керту турында белешмелер биру нетих^есенде 

муниципаль хезметлер подсистему алып бару, документларны автоматлаштырылган 
мегълумат системасы каралган полосадан йеру ечен деулет Ием муниципаль хезметлер 
курсету, деулет мегълумати системасын теэмин иту, mehep тезелеше эшченлеге;

- извещает мерэ>кэгать итуче (аныц векиле) Республика порталы аша хакында 
нетих^есенде муниципаль хезметлер курсетунец аша электрон хезметтешлек Ием алу 
мемкинлеге турында нетих^е муниципаль хезметлер курсетунец купфункцияле узекте.

Утеу процедуралары булганда техник мемкинлеклерен гамелге ашырыла автомат 
режимында кулланып автоматлаштырылган мегълумат системасы каралган полосадан 
йеру ечен деулет Ием муниципаль хезметлер курсету.

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла кененде кул кую 
раслаучы документны биру (бируден баш тарту) муниципаль хезметлер векалетле 
вазыйфаи зат Башкарма комитеты (башкарма комитеты).

Нетих^елере утеунец административ процедураларныц булып тора: урнаштыру 
хакында белешмелер биру нетих^есенде муниципаль хезметлер курсетунец мегълумат 
системаларында, хебернаме мерэ>кэгать итуче (аныц векиле) турында нетих^есенде 
муниципаль хезметлер курсетунец Ием ысуллары аныц алу.

3.6.2. Биру тертибе (юнелешлер) нетих^е биру, муниципаль хезметлер курсету:
3.6.2.1. Мерэ>кэгать иткенде гариза бируче ечен нэти>кэсе муниципаль хезметлер

курсету купфункцияле узекте хезметкере МФЦ гариза биручеге кире бире нетих^е



муниципаль хезмэтлэр рэвешендэ экземпляра электрон документ кегазьде. Талебе буенча 
мерэ>кэгать итуче белен берге экземпляром электрон документ кегазьде, аца мемкин 
тапшырылырга несхесен электрон документ юлы белен, аныц язу ечен съемный носитель.

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла тертипте чиратны 
кененде килу гариза бируче тарафыннан билгеленген срокларда регламенты МФЦ эше.

3.6.2.2. Мерэ>кэгать иткенде гариза бируче ечен нэти>кэсе муниципаль хезмэтлэр 
Республика порталы аша гариза биручегэ шэхси кабинет автомат рэвештэ >кибэрелэ 
электрон образы документ булган нэти>кэсе муниципаль хезмэтлэр курсэтунец имзаланган 
усиленной квалификацияле электрон имзасы вэкалэтле вазыйфаи затлар Башкарма 
комитеты (башкарма комитеты).

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла кененде кул кую 
раслаучы документны биру (бирудэн баш тарту) муниципаль хезмэтлэр вэкалэтле 
вазыйфаи зат Башкарма комитеты (башкарма комитеты).

Нэти>кэлэре утэунец административ процедураларныц булып тора: юнэлеш (биру) 
файдаланып, Республика порталын гариза биручегэ раслаучы документны биру, 
муниципаль хезмэтлэр (шул исэптэн бирудэн баш тарту муниципальной хезмэтлэре).
3.7. Исправление техник хаталар

3.7.1. Ачыкланган очракта, техник хаталар документта тармагы булган нэти>кэсе 
муниципаль хезмэтлэренэ мерэ>кэгать итуче шибере Башкарма комитеты:

- гариза турында исправлении техник хаталар (кушымта № 7);
- документ, гариза биручегэ бирелгэн нэти>кэсе муниципаль хезмэтлэр, анда асрала 

техник хата;
- документлары булган юридик кечкэ, свидетельствующие булу турында техник 

хаталар.
Гариза турында исправлении техник хаталар сведениях курсэтелгэн документта 

тармагы булган нэти>кэсе муниципаль хезмэтлэр бирелэ мерэ>кэгать итуче дэгъва белдерэ 
торган (вэкалэтле вэкиле) почтовым отправлением (шул исэптэн файдаланып, электрон 
почта адресы), йэ Республика порталы аша яки МФЦ.

3.7.2. Вазыйфаи зат х^аваплы ечен документлар кабул итуне кабул иту турында 
гариза исправлении техник хаталар, регистрирует гариза белен приложенными 
документлар Ыэм котлый, аларныц х^аваплы затка эшкэртуне документлар.

Процедуралар, устанавливаемые чын пункты, выполняются дэвамында бэр эш кене 
белен даталар теркэу гариза.

Нэти>кэлэре утэунец административ процедураларныц булып тора: кабул ителгэн 
Иэм зарегистрированное гариза юнэлдерелгэн карау >каваплы затка эшкэртуне 
документлар.

3.7.3. Вазыйфаи зат >каваплы ечен эшкэртуне документларны карый, документларны 
керту максатыннан исправлений документка булган нэти>кэсе муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец гамэлгэ ашыра процедуралары каралган 3 пункты.5 Регламент Иэм кире бирэ 
исправленный документ мерэ>кэгать итучегэ (вэкалэтле вэкиле) шэхсэн астында роспись 
белен изъятием у мерэ>кэгать итученец (вэкалэтле вэкиле) оригинала документ, анда 
асрала техник хата, яки х^ибэрэ адресына мерэ>кэгать итученец почтовым отправлением 
(аша электрон почтасы) хат алу мемкинлеге турында документ курсэткэндэ Башкарма 
комитетына оригинала документ, анда асрала техник хата.

Процедуралары, устанавливаемые чын пункты, выполняются дэвамында ике эш 
кененнэн соц ачыкланган техник хаталар яки алу нчы телэсэ кайсы заинтересованного 
затлар турында гариза допущенной ошибке.

Нэти>кэлэре утэунец административ процедураларныц булып тора: бирелгэн 
(буправленный) гариза биручегэ документ.

4. Тэртибе Ыэм формалары контроль сорап муниципаль хезмэтлэр



4.1. Тэртибе агымдагы контроль утеуне Ием башкаруны >каваплы вазыйфаи Регламент 
нигезлемелерен Ием башка норматив хокукый актларын билгели торган талеплер биру, 
муниципалы хезметлер курсету, шулай ук кабул ителуге алар тарафыннан карарлар 
Контроль полнотой Ием сыйфат муниципаль хезметлер курсетунец уз эчене ала ачыклау 

Ием бетеруге хокукларын бозуларны гариза, тикшерулер утеу процедуралары муниципаль 
хезметлер курсетунец, езерлеуне, карарлар гамеллер (утемеу) вазыйфаи затлар Ием 
х^ирле узидаре органы.

Оештыру формалары белен утеуне тикшеру утеунец административ 
процедураларныц булып тора:

1) тикшеру Ием килештеру документлары проектларын биру буенча муниципаль 
хезмет курсету;

2) уткереле торган билгеленген тертипте тикшерулер алып бару, башкару;
3) уткеру буенча билгеленген тертипте контроль тикшерулер утеу процедуралары 

муниципаль хезметлер курсетунец.
Максатларында агымдагы контрольде кулланыла белешмелер булган электрон 

мегълуматлар базасында, хезмет корреспонденция, устная Ием раслаган мегълумат 
вазыйфаи затлар гамелге ашыручы утеу буенча административ процедуралар, журналлар 
исепке алуны, тиешле документлар Ием башка мегълуматлар.

вчен контроль совершением гамеллер муниципаль хезметлер курсеткенде Ием 
карарлар кабул иткенде >китэкчесе >кирле узидаре органы белешме тапшырыла 
нэти>кэлэре турында муниципаль хезметлер курсетунец.

Турында очраклары Ием себэплере вакытларын бозган, последовательности тоту 
Ием административ процедураларныц вазифаи затлар кичекместен хебер ителер 
>китекчесе органы, предоставляющего муниципаль хезмет курсетуне, шулай ук 
предпринимают срочные чаралар буенча бозуларны бетеру.

Агымдагы утелешен последовательности гамеллер белен билгеленген 
административ процедурами биру буенча муниципаль хезметлер башкарыла >китэкчесе 
урынбасары, >кирле узидаре органы оештыру буенча >каваплы эш биру буенча муниципаль 
хезмет курсету булеге башлыгы, осуществляющего эшен оештыруны биру буенча 
муниципаль хезмет курсету.

Вазыйфаи затлары исемлеге, гамелге ашыручы агымдагы контроль билгелене 
структур булекчелере турындагы нигезлемелер органы, >кирле самоуправления Ием 
вазыйфаи регламентами.
4.2. Тертип Ием периодичность тормышка ашыру буенча планлы Ием планнан тыш 

тикшерулернецтулылыгын Ием муниципаль хезметлер курсетунец сыйфатын, шул исептен 
тэртибе Ием формалары контроль полнотой Ием сыйфатлы итеп тэкъдим ителэчэкия 
муниципаль хезметлер.

Контроль тикшеру мемкин плановыми (башкарылырга нигезендэ полугодовых яки 
еллык эш планнарын, >кирле узидаре органы) Ием внеплановыми. Каршындагы тикшеру 
ала карала белен бэйле булган барлык сораулар курсэтугэ муниципаль хезметлер 
(комплекслы тикшерулер), яки мерэ>кэгатьонкретному мерэ>кэгать итученец мерэ>кэгате.
4.3. >Цаваплы вазыйфаи затлар органы, предоставляющего муниципаль хезмет ечен 
карарлар Ием гамеллер (утемеу), кабул ителэ торган (тарафыннан гамелге ашырыла 
торган), алар барышында предоставления муниципаль хезметлер

Уткэрелгэн тикшерулер нэти>кэлэре буенча ачыкланган очракта, бозу хокукларын 
гариза гаепле затлар >каваплылыкка тартыла нигезендэ Россия Федерациясе законнары.

>Цитэкчесе >кирле узидаре органы >кавап бирэ ечен >каваплылык несвоевременное 
карау гариза кабул ителгэн.

>Цитэкчесе (>китэкчесе урынбасары) структур булекчелере, >кирле узидаре органы 
>кавап бирэ ечен >каваплылык несвоевременное Ием (яки) тиешенчэ утеуне 
административ гамэллэрнец курсэтелгэн булегендэ 3 Регламентын.



Вазифаи затлар haivi башка муниципалы хезмэткэрлэр ечен карарлар Иэм гамэллэр 
(утэмэу), кабул ителэ торган (тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган) барышында 
муниципалы хезмэтлэр курсэтунец, >каваплы1 >каваплыты1к кертунном законнарда 
билгелэнгэн тэртиптэ.
4.4. Хэлен, характерлы1Й торган талэплэр тэртибе Иэм формалары! контролы сорап, 
муниципалы хезмэт, шул исэптэн ягы1ннан граждан, аларны1ц берлэшмэлэре Иэм 
оешмалары!

Контролы сорап муниципалы хезмэтлэр ягы1ннан гражданнар, аларны1ц 
берлэшмэлэре Иэм оешмалары! тарафы1ннан башкарыта аша ачы1клы1к >кирле узидарэ 
органы! эшчэнлеге курсэткэндэ муниципалы хезмэтлэр алу, тупы!, актуалы Иэм дерес 
мэгълумат биру тэртибе муниципалы хезмэтлэр курсэту Иэм мемкинлеклэрен досудебного 
карау мерэ>кэгаты (шикаяты) процессы1нда муниципалы хезмэтлэр курсэтунец.
5. Досудебным (внесудебным) шикаяты биру тэртибе Иэм гамэллэренэ (гамэл кытмавы1на) 

органы!, предоставляющего муниципалы хезмэт, куп функцияле узэклэр дэулэт Иэм 
муниципалы хезмэтлэр курсэту, оешмаларны!ц елешендэ курсэтелгэн 1.1 статыясы1ндагы! 
Федералы законны!ц 16 27.07.2010 №210-ФЗ номерлы! федералы закон, шулай ук аларны!ц 
вазы!Йфаи затлары!, муниципалы хезмэткэрлэр,
5.1. Алар муниципалы хезмэтлэр хокуклы! обжалование судка кадэр тэртиптэ гамэллэр 

(гамэл кы!лмавы1на) органы!, предоставляющего муниципалы хезмэт, вазымфаи затлар 
органы!, предоставляющего муниципалы хезмэт, муниципалы хезмэткэр, >китэкче органы!, 
предоставляющего муниципалы хезмэт, куп функцияле узэк хезмэткэрлэре куп функцияле 
узэк, оешма каралган 1.1 елеше, 16 статыясы!ны1ц Федералы закон № 210-ФЗ номерлы! 
федералы закон, шулай ук аларнын хезмэткэрлэренэ.

Мерэ>кэгаты итуче шикаяты белен мерэ>кэгаты итэ ала шул исэптэн, тубэндэге 
очракларда:

1) срогым бозган теркэу талэбе биру туры!нда, муниципалы хезмэтлэр сораты!п алу, 
курсэтелгэн статыяда 15.1 Федералы закон № 210-ФЗ номерлы! федералы закон;

2) срогым бозган муниципалы хезмэтлэр курсэтунец. Курсэтелгэн очракта 
досудебное (внесудебное) обжалование мерэ>кэгаты итуче дэгъва белдерэ торган 
карарлары! Иэм гамэллэре (гамэл кышмавыма) куп функцияле узэк хезмэткэрлэре куп 
функцияле узэк белки очракта, эгэр купфункцияле узэк, карарлар Иэм гамэллэр (утэмэу), 
аны!ц обжалуются, йеклэнде функциясе биру буенча тиешле муниципалы хезмэтлэрне тупы! 
кулэмдэ билгелэнгэн тэртиптэ бэр елеше 1.3 16 статыясымдагы! Федералы закон № 210-ФЗ 
номерлы! федералы закон;

3) талэп у мерэ>кэгаты итуче документлар яки мэгълумат йэ гамэлгэ ашы!ру 
гамэллэр, тамаша яисэ гамэлгэ ашы!ру, аларны!ц каралмаган Россия Федерациясе 
норматив хокукым актлары!, Татарстан Республикасымы1ц норматив хокукым актлары!, 
муниципалы хокукы!Й актлар белен тээмин иту ечен муниципалы хезмэт курсэту;

4) баш тарту кабул иту документлар биру каралган норматив хокукым актлары!, 
Россия Федерациясе норматив хокукым актлары!, Татарстан Республикасы!, муниципалы 
хокукым актлар белен тээмин иту ечен муниципалы хезмэт курсэту, у мерэ>кэгаты итученец;

5) баш тарту биру муниципалы хезмэтлэр, эгэр дэ баш тарту нигезлэре каралмаган 
федералы законнар Иэм кабул ителгэн, шулар нигезендэ бутен Россия Федерациясе 
норматив хокукы!Й актлары!, законнарга Иэм бутен норматив хокукы!Й актлары!, Татарстан 
Республикасы!, муниципалы хокукы!Й актларда. Курсэтелгэн очракта досудебное 
(внесудебное) обжалование мерэ>кэгаты итуче дэгъва белдерэ торган карарлары! Иэм 
гамэллэре (гамэл кытмавы!на) куп функцияле узэк хезмэткэрлэре куп функцияле узэк 
белки очракта, эгэр купфункцияле узэк, карарлар Иэм гамэллэр (утэмэу), аны!ц 
обжалуются, йеклэнде функциясе биру буенча тиешле муниципалы хезмэтлэрне тупы! 
кулэмдэ билгелэнгэн тэртиптэ бэр елеше 1.3 16 статыясы1ндагы! Федералы закон № 210-ФЗ 
номерлы! федералы закон;



6) затребование белен мере>кегать итученец курсеткенде муниципаль хезметлер 
тулеутугел, предусмотренной Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасыныц норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар;

7) баш тарту органы, предоставляющего муниципаль хезмет, вазыйфаи затлар 
органы, предоставляющего муниципаль хезмет, куп функцияле узек хезметкерлере куп 
функцияле узек, оешма каралган 1.1 елеше, 16 статьясыныц Федераль закон № 210-ФЗ 
номерлы федераль закон, яки аларныц хезметкерлерен исправлении допущенных алар 
опечаток Ием хаталар анда бирелген, нети>кеде, муниципаль хезметлер курсетунец 
документларда яисе бозу билгеленген вакыттан шундый исправлений. Курсетелген 
очракта досудебное (внесудебное) обжалование мере>кегать итуче дегъва белдере торган 
карарлары Ием гамеллере (гамел кылмавына) куп функцияле узек хезметкерлере куп 
функцияле узек белки очракта, егер купфункцияле узек, карарлар Ием гамеллер (утемеу), 
аныц обжалуются, йекленде функциясе биру буенча тиешле муниципаль хезметлерне тупы 
кулемде билгеленген тертипте бер елеше 1.316 статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ 
номерлы федераль закон;

8) срогын бозган яки тертибен, документлар тапшыру нети>келере буенча 
муниципаль хезметлер курсетунец;

9) приостановление муниципаль хезметлер курсетунец, егер нигез туктатып тору 
каралмаган федераль законнар Ием кабул ителген, шулар нигезенде бутен Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, законнарга Ием бутен норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы, муниципаль хокукый актларда. Курсетелген очракта досудебное 
(внесудебное) обжалование мере>кегать итуче дегъва белдере торган карарлары Ием 
гамеллере (гамел кылмавына) куп функцияле узек хезметкерлере куп функцияле узек 
белки очракта, егер купфункцияле узек, карарлар Ием гамеллер (утемеу), аныц 
обжалуются, йекленде функциясе биру буенча тиешле муниципаль хезметлерне тупы 
кулемде билгеленген тертипте бер елеше 1.3 16 статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ 
номерлы федераль закон.

10) талеп у мере>кегать итуче муниципаль хезметлер курсеткенде документлар яки 
мегълумат булмау Ием (яки) недостоверность булмаган указывались каршындагы 
башлангыч баш тарту кабул иту ечен кирекле документлар муниципаль хезметлер 
курсетунец, йе биру муниципаль хезметлер каралган очраклардан тыш пункты Ием 4 
статьясындагы 1 елешенец 7 Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон. 
Курсетелген очракта досудебное (внесудебное) обжалование мере>кегать итуче дегъва 
белдере торган карарлары Ием гамеллере (гамел кылмавына) куп функцияле узек 
хезметкерлере куп функцияле узек белки очракта, егер купфункцияле узек, карарлар Ием 
гамеллер (утемеу), аныц обжалуются, йекленде функциясе биру буенча тиешле 
муниципаль хезметлерне тупы кулемде билгеленген тертипте бер елеше 1.3 16 
статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон.

5.2. Шикаять биреле язма ревеште кегазьде, электрон формада, органына, 
предоставляющий муниципаль хезмет, купфункцияле узек йе тиешле деулет хакимияте 
органына, ул гамелге куючы купфункцияле узеге (алга таба - гамелге куючы узе оештырган 
фонд куп функцияле узек), шулай ук оештыру каралган 1.1 елеше, 16 статьясыныц 
Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон. Шикаятьлер карарлар Ием гамеллер 
(утемеу) >китекче органы, предоставляющего муниципаль хезмет ителер шул 
вышестоящий органы (аныц булган очракта) яисе очракта, аныц юкпыгы карала турыдан- 
туры >китекчесе органы, предоставляющего муниципаль хезмет. Шикаятьлер карарлар Ием 
гамеллер (утемеу) хезметкере купфункцияле узек тапшырыла >китэкчесе моныц куп 
функцияле узеге. Шикаятьлер карарлар Ием гамеллер (утемеу) купфункцияле узек 
тапшырыла учредителю куп функцияле узек яки вазыйфаи затка векалетле векилге 
норматив хокукый акты Татарстан Республикасы. Шикаятьлер карарлар Ием гамеллер 
(утемеу) оешмалар хезметкерлэренэ каралган 1.1 елеше, 16 статьясыныц Федераль закон 
№ 210-ФЗ федераль биреле ж;итекчелерене елеге оешма.



Шикаять элеге карарлар Ием гамэллэр (утемеу) органы, предоставляющего 
муниципалы хезмет, вазыйфаи затлар органы, предоставляющего муниципалы хезмет, 
муниципалы хезметкер, >китекче органы1, предоставляющего муниципалы хезмет мемкин 
юнелдерелген буенча почта аша, куп функцияле узек, кулланы1п, мегълумат- 
телекоммуникация «Интернет» челтере, ресми сайты1на органы1, предоставляющего 
муниципалы хезмет, Бердем порталы1ннан йе Республика порталы1н мегълумат системасы1н 
досудебного шикаяты биру, шулай ук мемкин кабул ителген вакыггта шехси кабул иту 
мере>кегаты итученец. Шикаяты елеге карарлар Ием гамеллер (утемеу) куп функцияле узек 
хезметкерлере куп функцияле узек булы1рга мемкин юнелдерелген почта аша, кулланы1п, 
мегълумат-телекоммуникация «Интернет» челтере, ресми сайты1на куп функцияле узек, 
Бердем порталы1ннан йе Республика порталы1н мегълумат системасы1н досудебного 
шикаяты биру, шулай ук мемкин кабул ителген вакыггта шехси кабул иту мере>кегаты 
итученец. Шикаяты елеге карарлар Ием гамеллер (утемеу) оешмалары! каралган 1.1 елеше, 
16 статыясы1ны1ц Федералы закон № 210-ФЗ номерлы! федералы закон, шулай ук аларны1ц 
хезметкерлерене мемкин юнелдерелген почта аша, кулланы1п, мегълумат- 
телекоммуникация «Интернет» челтерендеге ресми сайтлары1ны1ц елеге оешмалар Бердем 
порталы1ннан йе Республика порталы1н, шулай ук мемкин кабул ителген вакыггта шехси 
кабул иту мере>кегаты итученец.

5.3. Шикаяты тиеш тотарга кирек:
1) органы! атамасы!, предоставляющего муниципалы хезмет, вазы!Йфаи затлар 

органы!, предоставляющего муниципалы хезмет, йе муниципалы хезметкернец, куп 
функцияле узеге, аны!ц >китекчесе Ием (яки) хезметкер, оешма, каралган 1.1 елеше, 16 
статыясы!ны1ц Федералы закон № 210-ФЗ номерлы! федералы закон, аларны!ц>китекчелерен 
Ием (яисе) хезметкерлер карарлар Ием гамеллер (утемеу), алар обжалуются;

2) фамилиясен, исемен, атасы!ны1ц исемен (соцгыюы! - булган очракта),, яшеу уры1ны! 
туры!нда мегълуматлар, мере>кегаты итуче - физик затлар яисе атамасы!, туры!нда 
мегълуматлар уры!нда урнашкан уры!ны1н мере>кегаты итученец - юридик затны!ц, шулай ук 
номеры! (номерлары!) контактного телефоны!, адресы! (адреслары!), электрон почта 
(булганда) Ием почта адресы!, алар буенча >кибэрелергэ тиеш >кавапны! гариза биручеге;

3) туры!нда мегълуматлар обжалуемые карарлары! Ием гамеллеренде (бездействии) 
органы!, предоставляющего муниципалы хезмет, вазы!Йфаи затлар органы!, 
предоставляющего муниципалы хезмет, йе муниципалы хезметкернец, куп функцияле узек 
хезметкерлере куп функцияле узек, оешма каралган 1.1 елеше, 16 статыясы!ны1ц Федералы 
закон № 210-ФЗ номерлы! федералы закон, аларны!ц хезметкерлерен;

4) делиллере Ием алар нигезенде мерэ>кэгаты итуче карары! белен риза тугел, Ием 
действием (бездействием) органы!, предоставляющего муниципалы хезмет, вазы!Йфаи 
затлар органы!, предоставляющего муниципалы хезмет, йе муниципалы хезметкернец, куп 
функцияле узек хезметкерлере куп функцияле узек, оешма каралган 1.1 елеше, 16 
статыясы!ны1ц Федералы закон № 210-ФЗ номерлы! федералы закон, аларны!ц 
хезметкерлере. Мерэ>кэгаты итуче дегъва белдере торган булы!рга мемкин текъдим ителген 
документлар (булган очракта) раслаучы! мерэ>кэгаты итученец делиллере, яисе аларны!ц 
кучермелере.

5.4. Поступившая шикаяты алы!ны1ргатиеш теркеу де соцга калмы!Йча эш кене, килесе 
ечен кендез керу.

5.5. Шикаяты, поступившая органы!на, предоставляющий муниципалы хезмет, 
купфункцияле узек, учредителю куп функцияле узекнец оешпыру каралган 1.1 елеше, 16 
статыясы!ны1ц Федералы закон № 210-ФЗ номерлы! федералы закон, йе вышестоящий 
органы! (аны!ц булган очракта), кичермеячек карау девамы!нда унбиш эш кененнен аны! 
теркеу, шулай очракта шикаяты биру баш тарту органы!, предоставляющего муниципалы 
хезмет, куп функцияле узеге, оешма, каралган 1.1 елеше, 16 статыясы!ны1ц Федералы закон 
№ 210-ФЗ номерлы! федералы закон, кабул итуде документлар у мерэ>кэгаты итученец йе



исправлении допущенных опечаток Ием хаталар яки очракта шикаять биру бозу 
билгеленген вакыттан шундый исправлений девамында биш эш кененнен аны теркеу.

5.6. Карау нети>келере буенча шикаятьлер кабул ителе тубендеге карарларныц 
берсен:

1) шикаять канегатьлендереле, шул исептен форма бетерелгеннен кабул ителген 
карарлар тезету допущенных опечаток Ием хаталар анда бирелген, нэти>кэдэ, муниципалы 
хезметлер курсетунец документларда гариза биручеге кире кайтару акча, взимание алар 
каралмаган Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актлары, муниципалы хокукый актлар;

2) канегатьлендеруден шикаять отказывается.
Кеннен де соцга калмый, килесе ечен кене карар кабул иту, курсетелген елеге 

пунктта, гариза биручеге язма ревеште Ием мере>кегать итученец телеге буенча электрон 
формада >киберелэ нигезле кире кагу >кавапны карау нэти>кэлэре турында шикаять.

5.7. Дип танылган очракта, шикаять подлежащей удовлетворению жаваплылык 
гариза биручеге карау нэти>кэлэре турында шикаять биреле турында мегълумат 
гамеллеренде тормышка ашырыла торган органы, предоставляющим муниципалы хезмет 
многофункциональным узеге йе оешма, предусмотренной 1.1 елеше, 16 статьясыныц 
Федералы закон № 210-ФЗ номерлы федералы закон максатларында незамедлительного 
ачыкланган бозуларны бетеру курсеткенде муниципалы хезметлер, шулай ук приносятся 
извинения ечен доставленные уцайсызлыклар Ием курсетеле турында мегълумат алдагы 
гамеллеренде кирек булган кылырга гариза биручеге алу максатында муниципалы 
хезметлер.

5.8. Дип танылган очракта, шикаять тугел подлежащей удовлетворению жаваплылык 
гариза биручеге карау нэти>кэлэре турында шикаять биреле аргументированные ацлату 
себеплере турында кабул ителген карарлар, шулай ук мегълумат шикаять биру тертибе 
турында кабул ителген карар.

5.9. Бу очракта билгелеу барышында яки карап тикшеру нэти>кэлэре буенча шикаять 
билгелере составын административ хокук бозу яки >кинаять вазыйфаи зат хезметкере, 
наделенные векалетлерен карау буенча шикаятьлер кичекместен направляют булган 
материалларны прокуратура органнарына.



Кушымта № 1

(Бланк органы, предоставляющего 
муниципалы хезмет)

Р0ХСЭТ
бу вырубку, кронирование, обрезку веток Ием пересадку агач Ием куак утыртылган

№ ___ « » 20. г.
Нигезенде, гариза . . нче ) нигезенде акт тикшеру урнашу урыннарын яшеллек нче «_» 

20 г. №

Рехсет ителе
(Ф. И. О., оешмасы) максатында кису тубендеге агач:

№№
п/п

Урнашуыгыз," Токымы
агач

Диам.
ствола

Кол-во
дане

Торышы агач

1
Барлыгы:

сакларга: агачлар да курсетелген Разрешении
Древесные калдыклары ашлама алып кайту 2 кен девамында.
Яндыру Ием складирование порубочных калдыкларын бугенге контейнерные мейданчыгы 
тыела.
Формасы компенсация:____________________ .
Гамелде булу срогы рехсет вырубку кадер«___» ____________20. г.

Озайтылды, аныц гамелде булу срогына кадер «___»____________20___ г.

вазыйфасына имза имза расшифровка

Ж^имеру агач нигезенде башкарыла техника куркынычсызлыгы. Очракга, гамедцеге Россия 
Федерациясе кагыйделере (тапеплере, техник шартлар) кису аерым агач яки куаклар (агач яки 
куакпар белен билгеленген территориялерне) тиеш башкарыла хмелел ителген 
махсуслаштырылган оешма (белгечлер) яки махсус ж,иИазлар, гариза бируче бурычлы утеуне теэмин 
иту елеге тапеплерне.

Чараларны тормышка ашыру буенча гомуми тезеклендеру соц, эшлер башкару буенча вырубке 
агач Ием куак (шул исептен чыгару стволов агач, веток, башка терле чуп-чар уздыру 
планировочных эш булып тора мехфури.

Ж^итекчесе
Ьемсполнительного комитеты 
Кызыл Октябрь авыл х^ирлеге башлыгы 
Яца чишме муниципалы районы______



Кушымта № 2

АКТЫ № ______ от«__ » ________ 20__ г.
тикшеру яшел усентелер

урамы буенча______________________________

(кирэк булганда курсэтелэ тулы исеме, объект, 
>^ир участогы белен кадастровым номер)

Кадастр номеры:
Адрес:
Комиссия егъзалары:
(вазыйфасы, Ф. И. О.)

Катнашкан векиле: (Ф. И. О., вазыйфага, оешма)
1. ______________________________________________________________________________

Нигезене тикшеру ечен:______________________

Тикшеру барышында ачыкланганча, зонасына

>^ир участогында белен кадастровым номер_________________________________урамы
буенча
_____________________________________________________ исепке алып, тезелешке рехсет
(рехсет реконструкциялеуге, ордера >китештеруне эшлер) кере тубендеге яшеллекке:

теркем яшеллек:
- исеме теркеме________________________________________________________________ ,
- тасвирламасы теркеме

- видовой составы яшеллек__________________________

>Цемгысе:
Комиссиясе беялемесе

(Ф. И. О.) (имза, комиссия рейсе)

Кирек булганда:
1.

(Ф. И. О.) (имза векиле)



Кушымта № 3

(Бланк органы, предоставляющего 
муниципалы хезмет)

КАРАР
баш тарту турында биру, муниципалы хезметлер курсету буенча 

рехсет биру вырубку, кронирование, теште Ием пересадку агач, куак, димеру газон

Мере>кегате белен бейле ревеште___________________________________________________
(Ф. И. О физик затнын атамасы!, юридик затлар -  мере>кегаты итуче)

гариза № _______ от______._____ .________ еллар туры1нда

нигезенде:

карау нети>келере буенча, текъдим ителген документларны! кабул ителген карар туры1нда 
баш тарту биру муниципалы хезмет курсету белен бейле ревеште:

1.

2 .

Вазы!Йфаи зат (ФИО)

(имза вазы1Йфаи затлар органы1, 
осуществляющего кул)

Башкаручы! (ФИО)

(элемтелер башкаручы!ны1ц)



Кушымта № 4

Юридик затлар ечен
Бу
(исеме я^ирле узидарэ органы)

(тулы атамасы, оештыру Иэм 
оештыру-хокукый формасы)

йезендэ:

(ФИО >китэкче яки башка 
вэкалэтле зат) 

шэхесне раслаучы Документ 
мерэ>кэгать итученец:

(документ тере)

(сериясе, номеры)

(кем, кайчан выдан)
турында Мэгълуматлар дэулэт теркэве 
, юридик затлар:
ОГРН

ИНН

урнашу Урыны

элемтэ ечен мэгълумат: 
тел.
номеры 1 ___________
нче йорт.
тел. 2 ___________
эл.
почтасы ______________

Физик затлар ечен Иэм индивидуаль 
эшмэкэрлэр

ФИО

шэхесне раслаучы Документ:

(документ тере)



(сериясе, номеры)

(кем, кайчан выдан) 
ОРГНИП (ШЭ ечен)

Адресы теркеу

Векиле ышанычнаме нигезенде яки законный 
векиле:
ФИО

шэхесне раслаучы Документ:

(документ тере)

(сериясе, номеры)

(кем, кайчан выдан)
Реквизитлар раслаучы документны 
векалетлерен:_____________________________

Адрес теркеу

элемте ечен мегълумат: 
тел.
номеры 1 ___________
нче йорт.
тел. 2 ___________
эл.
почтасы



ГАРИЗА

Утенэм Сездэн рехсэт биру вырубку, кронирование, теште Ием пересадку агач, куак, 
димеру газон яшел усентелер бу саны

(саны яшеллек)
произрастающих >кир участогында

мейданы
(адрес месторасположения >кир кишерлеге)

себепле
(>^ир участогы мейданы)

(курсетеле нигезене ечен сноса Ием (яки) пересадки яшел усентелер буген нигезенде
белен пунктлары 2.5.2 -2 .5 .4  Регламент)

Сорыйм турында хебер итерге кене, вакыты Ием уткеру урыны тикшеру яшел усентелер, 
телефон аша яки электрон адресына (кирекле курсетерге):

Нети^е муниципаль хезметлер сорыйм бирерге (>кибэрергэ) минем адрес тубендеге ысул:

О  электрон ревеште шехси кабинеты, деулет Ием муниципаль хезметлер Порталы, 
Татарстан Республикасыныц

П  СОЦИАЛЬ

Зарурлыгы турында ме^бури булу каршындагы халкына уткерген сорашуда яшел 
усентелер Ием танышу акты белен тикшеру де соцга калмыйча эш кене, килесе ечен кене 
аны уткеру, шулай ук нэти>кэлэре турында неявки бу тикшеру 
осведомлен

имза
Кушымта:
1. ____________

2 . ____________

3.

Имза мерэ>кэгать 
итученец

Дата ____________
(расшифровка имза)



ФОРМАСЫ
переметной >кыелма басмасы

Кушымта № 5

Переметная ведомость агам Ием куак утыртылган, йорт адресы буенча урнашкан

(адрес курсетеле (яхшы урын) яшеллек, кадастр номерын, >кир участогыныц) 

эшлер уткеру ечен

(эш тере)

(курсетеле гариза бируче: юридик затлар - тулы атамасы, оештыру, физик зат ечен - Ф. И.
О . )

№
п/п

Исеме
токымлы

Саны,дане Диаметр 
, см, 
мейдан 
ы, кв. м, 
озынлыг 
ы, п. м

Характеристика 
торышын яшел 
усентелер (яхшы, 
удовлетворительное, 
канегатьленмеслек)

Искерме
(саклап,
вырубить,
пересадить
)

агам куаклар

1 2 3 4 5 6 7

Барлыгы

Куп агам Ием куаклар:
тиешле саклау: агам________ куак_____________
тиешле вырубке: агам___________куак_____________
подлежащих кгьчереп: агам_________ куак______________

Мейданы уничтожаемого травяного покрова (газон)________ кв. м

Тешкил ите (вазыйфасы, Ф. И. О., имза)
Тикшерде (вазыйфасы, Ф. И. О., имза)

Д ата________________



Кушымта № 6

(Бланк органы, бируче 
муниципалы хезмэт)

Карар
баш тарту турында кабул итудэ кирэкле документлар биру ечен 

муниципалы хезмэт курсету буенча рехсет биру вырубку, кронирование, теште Ием
пересадку агач, куак, димеру газон

Мэрэ>кэгате белен бэйле рэвештэ___________________________________________________
(Ф. И. О физик затнын атамасы!, юридик затлар -  мерэ>кэгаты итуче)

гариза № _______ от______._____ .________ еллар туры1нда

нигезендэ:

карау нэти>кэлэре буенча, тэкъдим ителгэн документларны! кабул баш тарту туры1нда карар 
кабул иту ечен кирэкле документлар биру буенча муниципалы хезмэт курсету белен бэйле 
рэвештэ:

1.

2 .

Вазы!Йфаи зат (ФИО)

(имза должностногтуры1нда затлар 
органы!, осуществляющего кул)

Башкаручы! (ФИО)

(элемтэлэр башкаручы!ны!ц)



Кушымта № 7

>Цитэкчесе
Башкарма комитеты, Кызыл Октябрь 
авыл я^ирлеге яца Чишме муниципаль 
районы Татарстан Республикасы 
алдыннан:_________________________

Гариза
турында исправлении техник хаталар

Белдеру турында ошибке, допущенной курсеткенде муниципаль хезметлер

Таптыгызмы:
(исеме хезметлер курсету)

Дерес мегълуматлар:

Сорыйм тезетерге допущенную техник хатасын Ием тиешле узгерешлер кертерге 
документ булган нети>кесе муниципаль хезметлер.

Прилагаю тубендеге документлар:
1.

2 .

3 .

Карар кабул ителген очракта кире кагу турында гариза турында исправлении техник 
хаталар сорыйм >киберерге кирек шундый карар кабул итте:

аша башкару электрон документ адресына E-mail:_______ ;
ревешенде заверенной кучермелере кегазьде почтовым отправлением тубендеге 

адрес буенча:

Олеге подтверждаю: белешмелер, включенные бу гариза, караучы, минем шехес Ием 
представляемому иттем затка, шулай ук кертелген текъдимнерне иттем тубенрек, достоверны. 
Документлар (документлар кучермелере), приложенные гаризага, талеплеренэ >кавап бире, 
билгеленген Россия Федерациясе законнары, бу мизгелде тамаша гариза елеге документлар 
гамелде Ием асрыйлар достоверные мегълуматлар.

_ ( ___________________ )
(Ф. И. О.)(дата) (имза)


