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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

2021 елныц 15 октябре №19

Адресларны биру, '/згарту Ьэм юкка чыгару буенча муниципалы хезмэт курсэтунец 
административ регламентын раслау турында

«Дэулэт hovi муниципалы хезмэтлэр курсэтуне оешты1ру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федералы закон нигезендэ Татарстан Республикасы Яца 
Чишма муниципалы районы! Кы!зыт Октябры авыт жирлеге башкарма комитеты!

КАРАР БИР6:
1 .Раслау
1.1. Адресларны; биру, узгэрту бэм юкка чыюару буенча муниципалы хезмэт курсэтунец 
административ регламенты! (1 нче кушы!мта);
2. «Татарстан Республикасы! Яца Чишмэ муниципалы районы! Кы1зыл Октябры авы!л 
>к;ирлеге Башкарма комитеты!НЫЦ» адресларны! биру, узгэрту бэм юкка чы1гару буенча 
муниципалы хезмэт курсэтунец административ регламенты!н раслау турышда "2021 ел, 11 
июны, 14 нче карары! уз кечен югалткан дип санау хакы!нда.
3. Олеге карарны! «Интернет» http//pravo.tatarstan.ru мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэге «Татарстан Республикасы! хокукы!Й мэгьлуматыны1ц рэсми порталы!» нда, 
Татарстан Республикасы! Яца Чишмэ муниципалы районышыщ «Интернет» 
http//novosheshminsk.catarstan.ru/MarbnYMaT - телекоммуникация челтэрендэ басты!рыт 
чы!гары1рга (халы!кка ж,игкерергэ).
4. Олеге карарныщ утэлешен контролыдэ тотам.

Татарстан Республикасы!
Яца Чишмэ муниципалы районы!
Кы1зы!л Октябрь авыл жирлеге башлыгы



1 нче кушымта
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Кызы Октябрь авыл 
я^ирлеге Башкарма комитетыныц 2021 
елныц «15» октябрендэге 19 номерлы 
карары нигезендэ

Административ регламент муниципаль хезмет курсету 
адресларны биру, узгерту Ием юкка чыгару

1. Гомуми нигезлемелер
1.1. Муниципаль хезмет курсетунец елеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) адресларны биру, узгерту Ием юкка чыгару (алга таба-муниципаль хезмет) 
буенча муниципаль хезмет курсетунец стандартын Ием тертибен билгели.
1.2. Муниципаль хезмет алучылар: физик Ием юридик затлар (алга таба-мере>кегать 
итуче).
Адресация объектына адресны биру яки аныц адресын юкка чыгару турында гариза (алга 
таба - гариза) адресация объекты ху>касы тарафыннан уз инициативасы буенча яисе 
адресация объектына тубендеге ейберлернец берсе булган зат тарафыннан тапшырыла:
а) ху>калык алып бару хокукы;
б) оператив идаре иту хокукы;
в) гомерлек мирас итеп алу хокукы;
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы.
Мере>кегать итучелер менфегатьлерен мере>кегать итуче тарафыннан билгеленген 
тертипте векалетле затлар Ием физик затларныц законлы векиллере (алга таба -  
мере>кегать итуче векиле) текъдим ите ала.
Купфатирлы йортта биналарныц милекчелере исеменнен мондый милекчелернец Россия 
Федерациясе законнарында билгеленген тертипте кабул ителген елеге милекчелернец 
гомуми х^ыелышы карары белен мондый гариза бируге векалетле векиле гариза белен 
мере>кегать итерге хокуклы.
Бакчачылык яки яшелчечелек коммерцияле булмаган ширкете егъзалары исеменнен 
мондый ширкет егъзаларыныц гомуми >кыелышы карары белен мондый гаризаны бирерге 
векалетле ширкет векиле гариза белен мере>кегать итерге хокуклы.
Олеге пунктта курсетелген зат исеменнен «кадастр эшченлеге турында» Федераль 
законныц 35 статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ нигезенде, кадастр 
эшлере яки адресация объекты булган тиешле кучемсез милек объектына карата 
Комплекслы кадастр эшлерен башкаручы кадастр инженеры мере>кегать итерге хокуклы.
1.3. Муниципаль хезмет курсету турында мегълумат:
1.3.1. муниципаль хезмет курсету тертибе турында мегълумат:
1) деулет Ием муниципаль хезметлер курсетунец куп функцияле узекпере биналарында 
урнашкан Муниципаль хезмет турында визуаль Ием текстлы мегълуматны уз эчене алган 
мегълумат стендларында.
2) Яца Чишме муниципаль районыныц «Интернет» мегълумат-телекоммуникация 
челтеренде ресми сайтында https://www Knovosheshminsk. tatarstan.ru;

https://www


3) Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципалы хезмэтлэр порталында 
(https://uslugi.tatarstan.ru/ Фарит Мехэммэтшин Терекмэстан Мэхцпесе делегациясен кабул 
итте;
4) Бердам порталында дэулэт Иэм муниципалы хезмэтлэр (функциялер) (https:// 
www.gosuslugi.ru/) (алга таба -  Бердем порталы|);
5) «Татарстан Республикасы! дэулэт haM муниципалы хезмэтлэр реестры!» дэулэт 
мэгълумат системасы! туры!нда (http://frgu.tatar.ru (алга таба-республика реестры!-.
1.3.2. Муниципалы хезмэт курсэту мэсыэлэлэре буенча консулытация биру гамэлгэ 
ашы!ры1ла:
1) дэулэт haM муниципалы хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэкпэрендэ телдэн 
мерэ>кэгаты иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
2) Республика порталы!ны1ц интерактив формасы!нда;
3) Татарстан Республикасы! Яца Чишмэ муниципалы районы!ны1ц Кы!ЗЫ1л Октябры авыт 
>кирлеге Башкарма комитеты!нда (алга таба-Башкарма комитет:
телдэн мерэ>кэгаты иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасы!нда) мерэ>кэгаты иткэндэ -  кэгазыдэ 
почта аша, электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, республика Порталы!нда Республика реестры1ндагы! белешмэлэр 
нигезендэ муниципалы хезмэт курсэту тэртибе 1пэм сроклары! туры!нда мэгълумат гариза 
биручегэ бушлай бирелэ.
Муниципалы хезмэт курсэту сроклары! 1пэм тэртибе туры1ндагы! мэгълуматка мерэ>кэгаты 
итуче тарафы!ннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн программа 
тээминаты1н кулланмы!Йча гы!на керэ ала, аны! урнашты!ру программа белэн тээмин иту 
хокукы!на ия булган программа белэн тээмин итуче белэн лицензия яисэ башка килешу 
тезуне талэп итэ.
1.3.4. Мерэ>кэгаты итуче шэхсэн яки телефон аша мерэ>кэгаты иткэн очракта, кергэн 
мерэ>кэгаты нигезендэ, дэулэт 1пэм муниципалы хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэге, башкарма комитет (адрес, эш графигы!, белешмэ телефоннары!) урнашкан уры!н 
туры!нда; муниципалы хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру ыюуллары! 1пэм сроклары! 
туры!нда; муниципалы хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре туры!нда; 
муниципалы хезмэт курсэту мэсыэлэлэрен >кайга салучы! норматив хокукы!Й актлар 
туры!нда мэгълумат бирелергэ мемкин.; муниципалы хезмэт курсэту туры!нда гаризаны! 
карау ечен кирэкле документлар исемлеге, гаризаны! кабул иту 1пэм теркэу сроклары! 
туры!нда; муниципалы хезмэт курсэтунец бары1шы! туры!нда; муниципалы хезмэт курсэту 
мэсыэлэлэре буенча рэсми сайтта мэгълумат урнашпыру уры1ны! туры!нда; Башкарма 
комитетны1ц вазы!Йфаи затлары!ны1ц гамэллэренэ яки гамэл кы!лмаулары1на шикаяты биру 
тэртибе туры!нда.
Язма мерэ>кэгаты буенча муниципалы хезмэт курсэту ечен >каваплы1 булекнец вазы!Йфаи 
затлары! мерэх^эгаты итучегэ муниципалы хезмэт курсэту тэртибен 1пэм регламентны1ц 
элеге пункты!нда курсэтелгэн мэсыэлэлэрне язма рэвештэ ацлаталар 1пэм мерэх^эгатыне 
теркэгэннэн соц еч эш кене эчендэ мерэх^эгаты итучегэ >кавап х^ибэрэлэр. >Цаваплар 
мерэ>кэгаты телендэ бирелэ. Мерэх^эгаты телендэ >кавап биру мемкин булмаган очракта, 
Татарстан Республикасы! дэулэт теллэре кулланыта.
1.3.5. Муниципалы хезмэт курсэту мэсыэлэлэре буенча мэгълумат муниципалы районны!ц 
(шэ1пэр округы!ны1ц) рэсми сайты!нда h9M Башкарма комитет биналары!нда мэгълумат 
стендлары!нда урнашты!ры1ла.

https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu.tatar.ru


«Интернет» мегълумат-телекоммуникация челтерендеге муниципалы районныц ресми 
сайтында Ием мегълумат стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы Деулет 
теллерендеге мегълумат пунктлардагы муниципалы хезмет туры1нда мегълуматны! уз 
эчене ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 регламентные урнашу уры1ны1, белешме 
телефоннары!, Башкарма комитетные эш вакыпы, муниципалы хезмет курсетуге гаризалар 
кабул иту графигы! туры1нда мегълумат.
1.4. Муниципалы хезмет курсетуне >кайга салучы! норматив хокукым актлар исемлеге 
(норматив хокукым актлар реквизитларым Ием аларны! ресми басты1ры1п чы1гару 
чы1ганаклары1н курсетеп) «Интернет» мегълумат-телекоммуникация челтерендеге 
муниципалы районные рэсми сайты1нда, республика реестры1нда урнашты1рытган. 
Административ регламентные гамелдеге редакциясенде тексты! муниципалы районные 
ресми сайты!нда, «Интернет» мегълумат-телекоммуникация челтеренде, республика 
реестры!нда урнашты1рыты1рга тиеш.
1.5. Регламентта тубендеге терминнар Ием билгелемелер кулланыта:
Деулет адреслы! реестрым алым бару Ием федералы мегълумати адреслы! системаны! 
эксплуатациялеуге бейле регламентта кулланыта торган тешенчелер Россия 
Федерациясе LUehep тезелеше кодексы!, «федералы мегълумат системасы! турымда 
«28.12.2013 ел, № 443-ФЗ Федералы закон,» Россия Федерациясенде ж;ирле узидаре 
оешты1руныи-1 гомуми принциплары! туры!нда «Федералы законга,»адресларны! биру, 
узгерту Ием юкка чы!гару Кагы1Йделерен раслау туры!нда " 19.11.2014 ел, № 1221 Россия 
Федерациясе Хекумете карары! белен тегел итеп кулланыта.;
деулет Ием муниципалы хезметлер курсету буенча купфункцияле узекнец читтен торы!п 
эш уры1ны! -  деулет Ием муниципалы хезметлер курсетунец купфункцияле узеклере 
эшченлеген оешты!ру Кагы1Йделэренец 34 пункты! нигезенде Татарстан Республикасы! 
муниципалы районы!ны1ц mehep (авы!л) >кирлегендэ Ием mehep округы!нда тезелген деулет 
Ием муниципалы хезметлер курсетунец купфункцияле узегенец (офис) территориалы 
аеры!мланган структур булекчесе (офис), «деулет Ием муниципалы хезметлер курсетунец 
купфункцияле узеклере эшченлеген оешты!ру кагы!Йделерен раслау туры!нда» 22.12.2012 
ел, №1376 Россия Федерациясе Хекумете карары! белен расланган Деулет Ием 
муниципалы хезметлер курсетунец купфункцияле узеклере эшченлеген оешпыру 
кагы!Йделерен раслау хакы!нда";
техник хата - муниципалы хезмет курсетуче орган тарафы!ннан кертелген Ием документка 
(муниципалы хезмет курсету нэти>кэсе) кертелген белешмелернец, белешмелер керген 
документлардагы! белешмелернец тецгел килмевене китерген хата (описка, басма, 
грамматик яки арифметик хата яисе монды!Й хата).;
ЕСИА -  инфраструктурада идентификация Ием аутентификациялеунец бердем 
системасы!, ул деулет Ием муниципалы хезметлер курсету ечен электрон формада 
кулланыта торган мегълумати системаларны!ц мегълумати-технологик хезметтешлеген 
теэмин ите.
Деулет мегълумат системалары!нда Ием башка мегълумат системалары!нда булган 
мегълуматтан (мерэ>кэгаты итуче гражданнар Ием башкарма хакимият органнары! Ием 
х^ирле узидаре органнары! вазы!Йфаи затлары!ны1ц) мегълумати хезметтешлекте 
катнашучы!ларны1ц (мерэ>кэгаты итуче гражданнарны!ц Ием вазы!Йфаи затлары!ны1ц) 
мегълумат алу мемкинлеген теэмин ите торган федералы деулет мегълумат системасы!; 
МФЦ - " Татарстан Республикасы!нда деулет Ием муниципалы хезметлер курсетунец 
купфункцияле узеге»деулет бюджет учреждениесе;



Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунэц купфункцияле 
узэклэрэнэц автоматлаштырылган мэгълумат системасы.
Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - гариза) астында 
«дэулэт Иэм муниципаль хэзмэтлэр курсэтунэ оэштыру турында» 27.07.2010 эл, № 210- 
ФЗ Фэдэраль законныц (алга таба -  210-ФЗ номэрлы Фэдэраль закон) 2 статьясындагы 3 
пункты нигэзэндэ бирэлгэн муниципаль хэзмэт курсэту турындагы copay ацлашыла.
1.6. Муниципаль хэзмэт курсэту очракпары Иэм тэртибэ кисэтучэ (актив) рэжимда. 
Мэрэх^эгать итучэнэц ризалыгы (запросы булган очракта) муниципаль хэзмэт Рэспублика 
порталы аша тубэндэгэ очракларда кисэту (актив) рэжимда курсэтэлэ: 
тэрриториянэц кадастр планында >кир кишэрлэгэнэц урнашу схэмасын раслау;
>^ир кишэрлэгэн бирунэ алдан килэштэру; 
тэзэлэшкэ рэхсэт биру (алу);
индивидуаль торак тэзэлэшэ яисэ бакча йорты парамэтрларын планлаштырыла торган 
тэзу турында хэбэрнамэдэ курсэтэлгэн бэлдэрунамэнэц х^ир кишэрлэгэндэ индивидуаль 
торак тэзэлэшэ объэктын яки бакча йортын урнаштыру мэмкинлэгэ Иэм билгэлэнгэн 
парамэтрлар буэнча билгэлэнгэн парамэтрларга туры килуэ турында хэбэрнамэнэ 
>кибэру;
торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага кучэру максатларында 
бинаны узгэртэп кору Иэм (яки) яцадан планлаштыру проэктын Россия Фэдэрациясэ 
Торак код эксы бэлэн билгэлэнгэн тэртиптэ эзэрлэгэннэн Иэм рэсмилэштэргэннэн соц 
купфатирлы йортта биналарны узгэртэп кору Иэм (яки) яцадан планлаштыру турында 
кабул иту комиссияс© тарафыннан актны рэсмилэштэру.
Муниципаль хэзмэт курсэту тэртибэ алдан (актив) рэжимда рэгламэнт бэлэн билгэлэнэ.
2. Муниципаль хэзмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хэзмэт курсэту атамасы 

Адрэсларны биру, узгэрту Иэм юкка чыгару.

2.2. Муниципаль хэзмэт курсэтуч© >^ирл© узидарэ башкарма-боэру органы атамасы

Татарстан Рэспубликасы Яца Чишмэ муниципаль районы Кызыл Октябрь авыл х^ирлэг© 
башкарма комитаты.

2.3. Муниципаль хэзмэт курсэту нэти>кэс©н тасвирлау

2.3.1. Муниципаль хэзмэт курсэту нэти>кэс© булып тора:
1) адрэсация объэктына адрэсны биру яки юкка чыгару турында Карар (№1 кушымта);
2) муниципаль хэзмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (2 нч© кушымта).
2.3.2. Адрэсация объэктыныц адрэсын юкка чыгару турында карар, адрэсны биру 
очрагында, элэг© объэктка яца адрэсны биру турында карар бэлэн бэрлэштэрэлэргэ 
мамкин.
2.3.3. Муниципаль хэзмэт курсэту нэти>кэс© мэрэх^эгать итучэгэ «элэктрон имза турында» 
06.04.2011 ©л, № 63-ФЗ Фэдэраль закон (алга таба -  63-ФЗ номэрлы Фэдэраль закон) 
нигэзэндэ, Рэспублика порталыныц шэхси кабинэтына башкарма комитат (яисэ



Башкарма комитет) вазыйфаи затыныц кечейтелген квалификацияле электрон имзасы 
белен имзаланган электрон документ ревешенде >кибэрелэ.
2.3.4. Гариза бирученец телеге буенча, муниципаль хезмет курсету нэти>кэсе МФЦте 
Башкарма комитет тарафыннан >кибэрелгэн, МФЦ Mehepe Ием МФЦ хезметкере имзасы 
белен расланган кегазьде бастырылган электрон документ несхесе ревешенде алынырга 
мемкин.
2.3.5. Мерэ>кэгать итуче муниципаль хезмет курсету нэти>кэсен электрон документ яки 
электрон документ несхесе ревешенде муниципаль хезмет курсету нэти>кэсенец гамелде 
булу срогы девамында алырга хокукпы.
2.4. Муниципаль хезмет курсету вакыты, шул исептен муниципаль хезмет курсетуде 
катнашучы оешмаларга мерэ>кэгать иту киреклеген исепке алып, муниципаль хезмет 
курсетуне туктатып тору вакыты, егер Россия Федерациясе законнарында каралган булса, 
Муниципаль хезмет курсету нэти>кэсе булган документларны биру (шиберу) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмет курсету вакыты-8 эш кененнен де артмый.
Регламентный! 1.6 пунктында курсетелген деулет Ием муниципаль хезметлер 
курсетелгеннен соц 3 эш кене-муниципаль хезметне алдан (актив) режимда курсету 
очрагында.
Муниципаль хезмет курсету вакыты гаризаны теркегеннен соц икенче кенне исепленэ 
башлый.
2.4.2. Муниципаль хезмет курсету вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмет курсету нэти>кэсе булып 
торган документ муниципаль хезмет курсету нэти>кэсен ресмилештеру Ием теркеу 
кененде гамелге ашырыла.

2.5. Муниципаль хезмет курсету ечен законнар яисе башка норматив хокукый актлар 
нигезенде кирекле документларныц, шулай ук мерэ>кэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезметлер курсету ечен кирекле Ием мехфури булган 
хезмет курсетулернец тупы исемлеге, аларны мерэ>кэгать итуче тарафыннан алу 
ысуллары, шул исептен электрон формада, аларны тапшыру тертибе

2.5.1. Мерэ>кэгать итуче муниципаль хезмет алу ечен мерэ>кэгать иту категориясене Ием 
нигезене карамастан, тубендеге документларны тапшыра:
1) шехесне раслаучы документ (МФЦ мерэ>кэгать иткенде биреле);
2) гариза:
- МФЦке мерэ>кэгать иткенде кегазьде документ формасында (3 нче кушымта);
- электрон формада (тиешле белешмелерне гаризаныц электрон формасына керту юлы 
белен тутырыла), 2.5.4 пункты талеплере нигезенде имзаланган. Регламентта 
«Интернет»мегълумат-телекоммуникация челтерендеге Федераль адреслы Система 
порталы, Республика порталы аша мерэ>кэгать иту турында.
Гамелдеге объектны яки адресация объектларын узгертеп кору нэти>кэсендэ 2 яки аннан 
кубрек адресация объекты барлыкка килген очракта, бер ук вакытта барлыкка киле торган 
барлык адресация объектларына Муниципаль хезмет курсету турында бер гариза 
тапшырыла;



3) мерэ>кэгать итуче векиленец векалетлерен раслаучы документ, мере>кегать итуче 
векиленец муниципалы хезмет курсетуне сорап мере>кегать иткен очракта (физик 
затларныц законлы векиллереннен тыш);
4) кучемсез милекнец Бердем деулет реестрында теркелмеген адресация объектларына 
хокук билгели торган документлар;
5) «кадастр эшченлеге турында» 24.07.2007 ел, № 221-ФЗ Федералы законны^ 35 
статыясы1нда яки 42.3 статыясы1нда каралган документ, аны1ц нигезенде адресация 
объекты! булган тиешле кучемсез милек объеюына карата кадастр эшлерен яки 
Комплекслы! кадастр эшлерен башкару гамелге ашы!рыта (кадастр инженеры! тарафы!ннан 
муниципалы хезмет курсету туры!нда гариза бирелген очракта).
2.5.2. Республика порталы! аша муниципалы хезмет курсетуне алдан (актив) режимда 
курсету очрагы!нда:
мерэ>кэгаты итученец муниципалы хезмет алуга ризалыны (запрос).
Башка документларны! биру талеп ителми. Муниципалы хезмет курсету ечен кирекле 
документлар Ием белешмелер Башкарма комитет тарафы!ннан деулет Ием муниципалы 
хезметлер курсету ечен билгеленген автоматлашты!ры1лган мегълумат системасы!н 
кулланы1п местекы1Йлы алы!на.
2.5.3. Гариза Ием кушы!мта биреле торган документлар мерэ>кэгаты итуче тарафы!ннан 
тубендеге ыюулларны!ц берсе белен тапшы!ры1лы1рга (>кибэрелергэ) мемкин:
1) 2.5.4 пункты! талеплере нигезенде имзаланган (расланган) электрон документлар 
ревешенде МФЦ аша Ием кегазыде Ием электрон документлар ревешенде. Регламент;
2) Республика порталы! аша электрон формада.
2.5.4. Физик затлар Ием шехси эшмекерлер гариза Ием кирекле документларны! 
республика порталы! аша >кибэргэндэ гаризаны! гади электрон имза белен имзалы!Йлар. 
Гади электрон имза алу ечен гариза биручеге ЕСИА да теркелу (аутентификация) 
процедурасы!н узарга, шулай ук исепке алу язмасы!н стандарт дэрэ>кэсеннэн де ким 
булмаган дэрэ>кэгэ кадер расларга кирек.
Россия Федерациясе территориясенде теркелген юридик затлар Ием юридик затлар 
векиллере гариза Ием кирекле документларны! республика порталы! аша >кибэргэндэ 
гаризаны! кечейтелген квалификацияле электрон имза белен имзалы!Йлар.
2.5.1 пункты!ны1ц 3, 4 пунктчалары!нда курсетелген документларны! тапшы!рганда. 
Регламент, республика порталы! аша мерэ>кэгаты итуче электрон документларны!ц 
электрон урнеклерен яисе «электрон имза туры!нда» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федералы 
закон талеплере нигезенде, монды!Й документларны!, шул исептен нотариусларны! тезуге 
Ием имзалауга векалетле затлар тарафы!ннан кечейтелген квалифицияле электрон имза 
белен имзаланган документларны! электрон ревеште тапшы!ра.
2.5.5. Мерэ>кэгаты итучеден талеп итуты!ела:
1) муниципалы хезмет курсету белен бейле ревеште барлыжка киле торган 
менэсебэтлерне >кайга сала торган норматив хокукы!Й актларда тапшы!ру яисе аларны! 
гамелге ашы!ру каралмаган гамеллерне башкару документлары!н Ием мегълуматны! биру;
2) муниципалы хезмет алу ечен кирекле Ием башка деулет органнары!на, >кирле узидаре 
органнары!на, оешмаларга мерэ>кэгаты иту белен бейле гамеллерне, шул исептен 
килешулерне гамелге ашы!ру, хезмет курсетулер алу Ием курсету нэти>кэсендэ курсетеле 
торган документлар Ием мегълумат алудан ты!ш, шул исептен 210-ФЗ номерлы! Федералы 
законны^ 9 статыясы1ндагы! 1 елешенде курсетелген исемлекке кертелген (кирекле Ием 
мехфури хезметлер);



3) муниципалы хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда 
яисэ муниципалы хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге очраклардан тыш, 
документларны1ц булмавы! Иэм (яки) дереслеге курсэтелмэгэн документлар Иэм 
мэгълумат биру:
а) муниципалы хезмэт курсэтугэ кагыты1шлы1 норматив хокукынй актларнын талэплэрен 
узгэрту, муниципалы хезмэт курсэту туры1нда гаризаны! беренче тапкы1р биргэннэн соц;
б) муниципалы хезмэт курсэту туры1нда гаризада Иэм мерэх^эгаты итуче тарафы1ннан 
муниципалы хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны! кабул итудэн баш тартканнан 
соц бирелгэн документларда, яисэ муниципалы хезмэт курсэтудэ яисэ элек бирелгэн 
документлар комплеюына кертелмэгэн хаталар булу;;
в) документларны1ц гамэлдэ булу срогы! тэмамлану яки муниципалы хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны! кабул итудэн баш тартканнан соц, йэ муниципалы хезмэт 
курсэтудэн баш тартканнан соц мэгълуматны! узгэрту.;
г) Башкарма комитетны!ц, хезмэткэренец вазы!Йфаи заты!ны1ц, МФЦ хезмэткэренец хаталы! 
яки хокукка каршы! гамэллэре (гамэл кытмау) факты!н (билгелэрен) ачы1кпау, муниципалы 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны! кабул итудэн баш тарткан очракта йэ 
муниципалы хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта, бу хакта муниципалы хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны! кабул итудэн баш тарткан очракта Башкарма комитет 
х^итэкчесе имзасы! белэн язмача рэвештэ мерэ>кэгаты итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук 
бирелгэн уцайсы!злы1клар ечен гафу утенэлэр.;
4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы! Федералы законны^ 16 статыясы1ндагы! 1 
елешенец 7.2 пункты! нигезендэ элек таны!кланган документлар Иэм мэгълуматны! 
кэгазыдэ биру, монды!Й документларга тамгалар килу яисэ аларны! алу, федералы 
законнарда билгелэнгэн башка очраклардан ты!ш.

2.6. Дэулэт органнары!, х^ирле узидарэ органнары! Иэм дэулэт органнары! яки >кирле 
узидарэ органнары! карамагы!нда булган, шулай ук мерэх^эгаты итуче аларны!, шул исэптэн 
электрон формада алу ыюулларыт, аларны! биру тэртибен, дэулэт органы!, >кирле узидарэ 
органы! яисэ элеге документлар белэн эш итуче оешма карамагы!нда булган муниципалы 
хезмэт курсэту ечен норматив хокукы!Й актлар нигезендэ кирэкле документларны!ц тулы! 
исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кыюалары!нда килеп чы!га:
1) юридик зат мерэ>кэгаты иткэн очракта юридик затларны!ц бердэм дэулэт реестры!ннан 
Федералы салы!м хезмэтеннэн белешмэлэр соратыт алы!на;
2) индивидуалы эшкуар мерэх^эгаты иткэн очракта, Федералы салы!м хезмэтеннэн 
индивидуалы эшкуарларны!ц бердэм дэулэт реестры!ннан белешмэлэр соратыт алы!на;
3) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрытнан (кучемсез милек объеюыны!ц теп 
характеристикалары! Иэм теркэлгэн хокуклары! туры!нда мэгълуматлар) Иэм (яки) кучемсез 
милекнец Бердэм дэулэт реестрытда адресация объекты! буенча соратыт алы!на торган 
белешмэлэрнец Иэм (яки) адресация объекты! турытда белешмэлэрнец булмавы! туры!нда 
Белешмэлэр-Дэулэт теркэве, кадастр Иэм картография федералы хезмэте (Росреестр);
4) адресация объеюыны!ц кадастр планытда яки тиешле территориянец кадастр 
картасы!нда (>кир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта) -  муниципалы районны!ц >кирле 
узидарэ органы!на яки Башкарма комитетка урнашу схемасы!.



2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в подпунктах 1 -  
9 пункта 2.6.1 Регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной 
квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких 
документов, при подаче заявления посредством Республиканского портала либо на 
бумажном носителе в МФЦ.
2.6.3. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 
режиме посредством Республиканского портала используются сведения, 
предусмотренные пунктом 2.6.1 Регламента, имеющиеся в автоматизированной 
информационной системе, предназначенной для оказания государственных и 
муниципальных услуг, и полученные при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг, указанных в пункте 1.6 Регламента.
2.6.4. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами 
государственной власти, органами местного самоуправления муниципального района, 
Исполкомом документов и сведений не может являться основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.
2.6.5. Должностное лицо и (или) работник указанных органов, не представившие 
(несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении документ 
или сведения, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том числе
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 
находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.7. Муниципаль хезмет курсету ечен кирекле документларны кабул итуден баш тарту 
ечен нигезлернец тупы исемлеге 
(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.1. Документлар кабул итуден баш тарту ечен нигез булып тора:
1) регламентный! 2.5.1 пункты нигезенде мерэ>кэгать итуче тарафыннан местекыйль 
тапшырылырга тиеш булган документлар тапшырмау, йе каршы мегълуматлар булган 
документларны тапшыру;
2) ведомствоара мегълумати хезметтешлек кысаларында соратып алынган законны 
векиллер турында белешмелерне расламау, гариза (запрос) мерэ>кэгать итуче исеменнен 
яисе векалетле зат тарафыннан гариза биру;
3) тиешле органга документлар тапшыру;
4) дерес булмаган Ием (яки) каршылыклы белешмелер, килешенмеген тезетмелер, >китди 
зыяннар булган документларны, уз кечен югалткан документларныц эчтелеген бертесле 
ацлатырга мемкинлек бирми торган документлар тапшыру;



5) регламент нигезенде муниципалы хезмет курсетуне алучы булмаган затка муниципалы 
хезмет курсетуне сорап мере>кегаты иту.;
6) гаризаны1ц электрон формасы1нда ме^бури кы1рларны1 дерес туты1рмау, гаризаны1ц 
электрон формасы1нда Ием тапшы1рытган документларда каршыты1клы1 мегълуматлар 
булу;
7) гамелдеге законнарны! бозы1п, гариза (запрос) Ием башка документлар электрон 
култамга белен кул куелган;
8) электрон документлар аларны! биру форматы1на талеплэрге туры1 килми Ием (яки)
УКЫ1ЛМЫ1Й.

2.7.2. Муниципалы хезметне республика порталы! аша кисету (актив) режимы1нда 
курсеткен очракта, муниципалы хезмет курсету ечен кирекпе документларны! кабул итуден 
баш тарту каралмаган.
2.7.3. Муниципалы хезмет алу ечен кирекпе документларны! кабул итуден баш тарту ечен 
нигезлер исемлеге тегел булы!п тора.
2.7.4. Гаризаны! Ием муниципалы хезмет курсету ечен кирекпе документларны! кабул 
итуден баш тарту туры1ндагы! карар мерэ>кэгаты итучене кабул иту вакыпында да, 
Башкарма комитетны!ц >каваплы1 вазы!Йфаи заты! тарафы!ннан муниципалы хезмет курсету 
ечен кирекпе документларны! (белешмелерне) ведомствоара мегълумати бейленештен 
файдаланы!п алганнан соц да, гаризаны! теркегеннен соц 7 эш кененнен де артмаска 
тиеш.
2.7.5. Муниципалы хезмет алу ечен кирекпе документларны! кабул итуден баш тарту 
туры!ндагы1 карар, баш тарту себэплерен курсетеп, регламентка 4 нче кушы!мтада 
билгеленген форма нигезенде ресмилештереле, Башкарма комитетны!ц векалетле 
вазы!Йфаи заты! (Башкарма комитет) тарафы!ннан билгеленген тертипте квалификацияле 
электрон имза белен кечейтелген ревеште имзалана Ием мерэ>кэгаты итучеге республика 
порталы!ны1ц шехси кабинеты!на Ием (яки) муниципалы хезмет курсету ечен кирекпе 
документларны! кабул итуден баш тарту туры!нда Карар кабул ителген кенне МФЦНЭ 
>киберелэ.
2.7.6. Муниципалы хезмет курсету ечен кирекпе гариза Ием документлар Бердем 
Порталда басты1рытган муниципалы хезмет курсету сроклары! Ием тертибе туры1ндагы! 
мегълумат нигезенде бирелген очракта, гаризаны! Ием башка документларны! кабул 
итуден баш тарту ты!ела.

2.8. Муниципалы хезмет курсетуне туктаты!п тору яки баш тарту ечен нигезлернец тупы! 
исемлеге

2.8.1. Муниципалы хезмет курсетуне туктаты!п тору ечен нигезлер каралмаган.
2.8.2. Муниципалы хезмет курсетуден баш тарту ечен нигезлер исемлеге:
1) адрес объеюына адресны! биру туры!нда гариза белен регламентные 1.2 пункты!нда 
курсетелмеген зат мереж,егаты итте;
2) ведомствоара запроска >кавап объектка адресны! биру яки аны!ц адресы!н юкка чы!гару 
ечен кирекпе документ Ием (яки) мегълуматные булмавы!н раслы!Й, Ием тиешле документ 
мерэ>кэгаты итуче (мерэ>кэгаты итуче векиле) тарафы!ннан уз инициативасы! буенча 
тапшы!ры1лмаган;



3) адресны биру яисэ аныц адресын юкка чыгару ечен гариза биручегэ (мерэя^эгать итуче 
вэкиленэ) йеклэнгэн Докум©нтлар, Россия Фодорацияс© законнарында билгаланган 
тартипн© бозып биралган;
4) Россия Федерациясе Хекумэтенец 19.11.2014 ел, № 1221 карары белан расланган 
адресларны биру, узгарту Иам юкка чыгару кагыйдэлэренец 5, 8 - 11 Иам 1 4 - 1 8  
пунктларында курсателган адресны адреска биру яиса аныц адресын юкка чыгару 
очраклары Иам шартлары юк;
5) мера>кагать итуче инициативасы буенча муниципаль хезмат курсату турында гаризаны 
кире алу.
2.8.3. Муниципаль хезмат курсатудан баш тарту ечен нигезлар исемлеге тегал булып 
тора.
2.8.5. Муниципаль хезмат курсатудан баш тарту сабапларен курсатеп, баш тарту 
турындагы карар регламентка 2 нче кушымтада билгеланган форма нигезенда 
расмилаштерела, кечайтелган квалификацияле электрон имза белан Башкарма 
комитетныц (Башкарма комитет) вакалатле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана Иам 
мера>кагать итучега муниципаль хезмат курсатудан баш тарту турында Карар кабул 
ителган кенне Республика порталыныц шахси кабинетына Иам (яки) МФЦНЭ я^ибэрелэ.
2.8.6. Муниципаль хезмат курсату турында гариза Бердам Порталда бастырылган 
муниципаль хезмат курсату срокпары Иам тартибе турындагы магълумат нигезенда 
бирелган очракта, муниципаль хезмат курсатудан баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмат курсату ечен алына торган даулат пошлинасын яиса башка 
тулауне алу тартибе, куламе Иам нигезларе

Муниципаль хезмат тулаусез нигезда курсатела.

2.10. Муниципаль хезмат курсату ечен киракле Иам мэяфури булган хезматлар исемлеге, 
шул исаптан муниципаль хезматлар курсатуда катнашучы оешмалар тарафыннан бирела 
торган документлар (документлар) турында белешмалар

Киракле Иам мэяфури хезматлар курсату талап ителми.

2.11. Киракле Иам мэяфури булган хезматлар ечен тулау алу тартибе, куламе Иам 
нигезларе
муниципаль хезмат курсату ечен,
мондый тулау куламен исаплау методикасы турында магълуматны да кертеп 

Киракле Иам мэяфури хезматлар курсату талап ителми.

2.12. Муниципаль хезмат курсату, муниципаль хезмат курсатуда катнашучы оешма 
тарафыннан курсатела торган хезматларне курсату турындагы гарызнамэ бирганда Иам 
мондый хезматлар курсату нэти>кэсен алганда чиратныц максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмат алуга гариза бирганда кету вакыты-15 минуттан да артык 
тугел.



2.12.2. Муниципалы хезмэт курсэту нэти>кэсен алганда чиратныц максималь вакыты 15 
минуттан артмаска тивш.

2.13. Муниципалы хвзмэт курсэтудэ катнашучы! овшма тарафы1ннан курсэтвлэ торган 
муниципалы хвзмэт Иэм хвзмэт курсэту туры1нда мврэх^эгаты итучвнвц утвнвчвн твркэу 
вакы1ты1 Иэм тэртибв, шул исэптэн электрон формада

2.13.1. Гариза биргэн квнне МФЦкэ шэхси мврэх^эгаты иткэндэ гариза биручегэ теркэлу 
номеры! Иэм электрон гариза биру датасы! белен МФЦ АИСЫННАН вземтэ бирелэ.
2.13.2. Гаризаны! Республика порталы! аша х^ибэргэндэ гариза бируче гариза биргэн кенне 
Республика порталы!ны1ц шэхси кабинеты!нда Иэм электрон почта аша гариза >кибэрелгэн, 
анда теркэу номеры! Иэм гариза биру датасы! курсэтелэ.

2.14. Муниципалы хезмэт курсэту залы!на, кету залы!на, муниципалы хезмэт курсэту 
туры!нда запросларны! туты!ру уры!ннары1на, аларны! туты!ру урнэклэренэ Иэм Иэр 
муниципалы хезмэт курсэту ечен кирэкпе документлар исемлегенэ, мондым хезмэт 
курсэту тэртибе туры!нда визуалы, текст Иэм мулытимедиа мэгълуматлары!н урнашты!ру 
Иэм рэсмилэштеру, шул исэптэн федералы законнар Иэм инвалидларны! социалы яклау 
туры!нда Татарстан Республикасы! законнары! нигезендэ инвалидлар ечен курсэтелгэн 
объектларны!ц утемлелеген тээмин итугэ карата талэплэр

2.14.1. Муниципалы хезмэт курсэту янгы!нга каршы! система Иэм янгы!н сундеру системасы! 
белэн >киЬазланды1рытган биналарда Иэм биналарда башкарыта.
Гариза биручелэрне кабул иту уры1ннары! документларны! рэсмилэштеру ечен кирэкле 
мебелы, мэгълумати стендлар белэн >ки1пазланды1ры1лачак.
Инвалидларны!ц муниципалы хезмэт курсэту уры!ны1на тоткарлы!ксы13 керэ алуы! тээмин 
ителэ (бинага керу-чы!гу Иэм алар чиклэрендэ кучу уцайлы|).
Муниципалы хезмэт курсэту тэртибе туры!нда визуалы, текст Иэм мулытимедиа 
мэгълуматы! гариза биручелэр ечен уцайлы! уры!ннарда, шул исэптэн инвалидларны!ц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алыш, урнашты!рыта.
2.14.2. Социалы яклау туры!нда Россия Федерациясе законнары! нигезендэ, муниципалы 
хезмэт курсэту уры!ны1на тоткарлы!ксы13 керэ алу максатлары!нда инвалидларны! социалы 
яклау тээмин ителэ:
1) куру сэлэте Иэм местэкы!Йлы хэрэкэт иту функциясе бозытуга ия булган инвалидларны! 
озатыт бару Иэм аларга ярдэм курсэту;
2) транспорт чарасы!на уты!рту Иэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн кресло
коляска кулланыт;
3) инвалидларны1ц хезмэт курсэтулэргэ, тормы!ш эшчэнлеге чиклэулэрен исэпкэ алыт, 
тоткарлы!ксы13 утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле >киИазларны! Иэм мэгълумат 
йертучелэрне тиешенчэ урнашлыру;
4) инвалидлар ечен кирэкле тавы!ш Иэм куру мэгълуматы!н, шулай ук язуларны!, 
билгелэрне Иэм Брайлы релыеф-нокталы! шрифты! белэн башкары!лган башка текст Иэм 
график мэгълуматны! кабатлау.;
5) сурдотэр>кемэче Иэм тифлосурдотэр>кемэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укыггуны! раслы!Й торган, аны! махсус укы1туны! раслы!Й торган Иэм 
Россия Федерациясе Хезмэт Иэм социалы яклау министрлы1гы1ны1ц «проводник этне



махсус укытуны раслаучы документ формасын Ием аны биру тертибен раслау 
турында»2015 елныц 22 июнендеге 386н номерлы боерыгы белен билгеленген тертипте 
Ием форма буенча биреле торган документ булганда керту.
2.14.3. 2.14.2 пунктыныц 1-4 пунктчаларында курсетелген муниципаль хезмет курсету 
гамелге ашырыла торган объектларныц Ием муниципаль хезмет курсетуде кулланыла 
торган чараларныц инвалидлар ечен утемле булуын теэмин иту елешенде талеплер. 
Регламентлар файдалануга тапшырылган яки узган модернийларга Ием чараларга карата 
кулланыла.
2.15.1. Муниципаль хезмет курсетунец Иеркем ечен мемкин булуы курсеткечлере булып 
тора:
1) х^емегать транспортыннан файдалану мемкинлеге зонасында документлар кабул иту, 
биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;
2) кирекле белгечлер саны, шулай ук мере>кегать итучелерден документлар кабул ителе 
торган урыннар булу;;
3) мегълумат стендларында, Яца Чишме муниципаль районыныц ресми сайтында, 
Бердем порталда, республика порталында Муниципаль хезмет курсету ысуллары, 
тертибе Ием сроклары турында тупы мегълумат булу;;
4) инвалидларга, башка затлар белен берреттен, хезмет курсетуге комачаулаучы 
киртелерне >кицеп чыгуда ярдем курсету.
2.15.2. Муниципаль хезмет курсету сыйфаты курсеткечлере булып тора:
1) документларны кабул иту Ием карау срокларын утеу;
2) муниципаль хезмет нети>кесен алу срогын утеу;
3) Башкарма комитет хезметкерлере тарафыннан регламентны бозуга нигезленген 
шикаятьлернец булмавы;
4) мере>кегать итученец вазыйфаи затлар белен узара хезметтешлеге саны 
(консультациялерне исепке алмыйча):
4.1) мере>кегать итученец муниципаль хезмет курсеткенде МФЦ хезметкерлере белен 
хезметтешлеге барлык кирекле документлар белен гариза биргенде бер тапкыр гамелге 
ашырыла;
4.2) МФЦлерде муниципаль хезмет курсету нети>кесен кегазь несхесе ревешенде алу 
кирек булган очракта бер тапкыр.
Муниципаль хезмет курсеткенде мере>кегать итученец вазыйфаи затлары белен бер 
хезметтешлек девамлылыгы 15 минуттан артмый.
Мере>кегать итуче кучме радиотелефон элемтесе >кайланмалары ярдеменде, Бердем 
портал, Республика порталы, терминаль >кайланмалар ярдеменде муниципаль хезмет 
курсетунец сыйфатын беялерге хокуклы.
2.15.3. Муниципаль хезмет курсетунец барышы турында мегълумат гариза бируче 
тарафыннан бердем порталда яки республика Порталында, МФЦте кабул ителе ала.
2.15.4. Муниципаль хезмет курсету, яшеу урынына яки фактта яшеу (тору) урынына 
бейсез ревеште, телесе кайсы МФЦте гамелге ашырыла.
Мере>кегать итуче муниципаль хезметне комплекслы соратып алу составында алырга 
хокуклы.

2.16. Башка талеплер, шул исептен экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмет 
курсетунец узенчелеклерен исепке алучы (егер муниципаль хезмет экстриториаль



принцип буенча бирелгэн булса) Иэм электрон формада муниципаль хезмет курсету 
узенчелеклере

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмет курсеткенде гариза бируче хокуклы:
а) бердем порталда Иэм республика Порталында урнаштырылган муниципаль хезмет 
курсету тертибе Иэм сроклары турында мегълумат алырга;
б) муниципаль хезмет курсету турында гариза, муниципаль хезмет курсету ечен кирекле 
башка документлар, шул исептен электрон ревешлере 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезенде, Республика порталын 
кулланып расланган документлар Иэм мегълумат бирерге.;
в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмет курсету турындагы гаризаларны утэу 
барышы турында белешмэлэр алырга;
г) Республика порталы аша муниципаль хезмет курсэтунец сыйфатын бэялэргэ.;
д) электрон документ формасында муниципаль хезмет курсету нэти>кэсен алырга;
е) Башкарма комитет карары Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына), шулай ук аныц 
вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэрнец республика порталы, федераль 
дэулэт мегълумат системасы порталы аша дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче 
органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Иэм муниципаль хезмэткэрлэр 
тарафыннан башкарылган карарларга Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка 
кадэр шикаять биру процессын тээмин итэ торган шикаять бирерге.
2.16.2. Гаризаны формалаштыру бердем порталда, республика Порталында гаризаныц 
электрон формасын тутыру юлы белен башкарыла.
2.16.3. МФЦтэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу) Республика 
порталы, МФЦ контакт-узэге телефоны аша башкарыла.
Мерэ>кэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекпе датага Иэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.
Билгеле бэр датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза биручегэ системасы 
тарафыннан соратып алына торган мэгълуматларны, шул исептен, курсэтергэ кирэк: 
фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда); 
телефон номеры;
электрон почта адресы (телеге буенча); 
кабул иту кене Иэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхси кабул иту вакытында гариза бируче 
биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу гамэлдэн чыгарыла.
Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау мемкинлеге бирелэ. 
Мерэ>кэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн очракта, курсэтелгэн адреска 
шулай ук кабул иту датасы, вакыты Иэм урыны курсэтелгэн алдан язылуны раслау 
турында мегълумат >кибэрелэ.
Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэхфури рэвештэ, кабул иту 
вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында хэбэр ителэ. 
Мерэ>кэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 
Мерэ>кэгать итучедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары нигезенде 
идентификация Иэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын курсэтудэн, шулай 
ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакытлыча интервал дэвамлылыгын исэплэу 
ечен кирэк булган мэгълуматлардан башка гамэллэр кылуны талэп иту тыела.



3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Иэм сроклары, аларны утеу 
тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ 
процедураларны утеу узенчелеклере, шулай ук купфункцияле узеклерде административ 
процедураларны башкару узенчелеклере

3.1. Муниципаль хезмет курсетуде эзлекле гамеллер тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмет курсету тубендеге процедураларны уз эчене ала:
1) мерэ>кэгать итучеге консультациялер биру;
2) мерэ>кэгать итуче тарафыннан бирелген документлар комплектын кабул иту Иэм карау;
3) муниципаль хезмет курсетуде катнашучы органнарга ведомствоара мерэ>кэгатьлэр 
шиберу;
4) муниципаль хезмет нэти>кэлэрен езерлеу;
5) гариза биручеге муниципаль хезмет нэти>кэсен биру (шиберу).

3.2. Мерэ>кэгать итучеге консультациялер курсету

3.2.1. Мерэ>кэгать итученец муниципаль хезмет курсету белен бейле месьелэлэр буенча 
мерэ>кэгате административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
Административ процедураны утеу ечен >каваплы вазыйфаи зат (хезметкер) булып тора:
- мерэ>кэгать итученец МФЦ хезметкере мерэ>кэгатендэ;
- мерэ>кэгать итуче башкарма комитетка мерэ>кэгать иткенде-белгеч (алга таба- 
консультация биру ечен >каваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Мерэ>кэгать итуче купфункцияле узеклерде муниципаль хезмет курсету тертибе Иэм 
сроклары турында консультация сорап шехсен узе Иэм телефон Иэм электрон почта аша 
мерэ>кэгать итерге хокуклы.
МФЦ хезметкере мерэ>кэгать итучеге, шул исэптэн, составы, бирелэ торган документлар 
формасы Иэм муниципаль хезмет курсету ечен башка месьелэлэр буенча 
консультациялер бирэ.
Мерэ>кэгать итуче МФЦ сайтыннан ирекле файдалану юлы белен муниципаль хезмет 
курсету тертибе турында мэгълумат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru к 
Элеге пункт белен билгелэнэ торган процедуралар мерэ>кэгать итуче мерэ>кэгате 
кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утеу нэти>кэлэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмет курсету ечен кирэкле документларныц составы, формасы Иэм башка месьелэлэр 
буенча консультация.
3.2.3. Мерэ>кэгать итуче башкарма комитетка телефон Иэм электрон почта аша 
мерэ>кэгать итерге, шулай ук республика Порталында, Башкарма Комитет сайтында 
муниципаль хезмет курсету тертибе Иэм сроклары, шул исэптэн составы, тапшырыла 
торган документлар формасы Иэм муниципаль хезмет алу ечен башка месьелэлэр 
буенча консультация алырга хокуклы.
Регламентныц 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ мерэ>кэгать итучеге консультация биру 
ечен >каваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.
Элеге пункт белен билгелэнэ торган процедуралар мерэ>кэгать кергэн кеннэн еч эш кене 
эчендэ башкарыла.

http://mfc16.tatarstan.ru


Административ процедураларны утэу нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмэт курсету ечен кирэкле документларныц составы, формасы Иэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр.

3.3. Документлар комплектын кабул иту Иэм карау, мерэ^эгать итуче тарафыннан 
тапшырылган

3.3.1. МФЦ аша муниципаль хезмэт курсету ечен документлар кабул иту яки МФЦнец 
ерактан торып эш урыны.
3.3.1.1. Мерэ>кэгать итуче (мерэ>кэгать итуче вэкиле) МФЦгэ муниципаль хезмэт курсету 
турындагы гарызнамэ белен мерэ>кэгать итэ Иэм регламентный! 2.5 пункты нигезендэ 
документлар тапшыра.
3.3.1.2. МФЦ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы: 
гариза бирученец шэхесен раслый;
мерэ>кэгать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентный! 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне тикшеру уткэрэ; 
МФЦ гаризаныц электрон формасын тутыра;
регламентный! 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны тапшырганда, 
тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
МФЦ гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Иэм имзалау ечен хэбэр итэ; 
имзаланганнан соц МФЦ имзаланган гаризасын сканерлый;
МФЦ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн документларны йекли, 
электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Иэм кэгазь документларныц оригиналларын кире кайтара; 
гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Элеге пункт белен билгелэнэ торган процедуралар мерэ>кэгать итуче мерэ>кэгате 
кенендэ башкарыла.
3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсету ечен электрон рэвештэ 
документлар кабул иту.
3.3.2.1. Гариза бируче Республика порталы аша электрон формада гариза биру ечен
тубэндэге гамэллэрне башкара::
республика Порталында авторизацияне башкара;
республика Порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсету ечен кирэкле Иэм мэхфури булган белешмэлэрне уз эченэ 
алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 
гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсету шартлары Иэм тэртибе белен танышу Иэм 
килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле билге 
билгели);
хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле 
билге билгели);
тутырылган электрон гариза шибере (тиешле электрон гариза формасындагы теймэгэ 
баса);



электрон гариза 63-ФЗ номерлы федераль закон талеплере Ием 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон талеплере нигезенде (гади электрон имза heivi (яки) кечейтелген 
квалификацияле электрон имза белен) имзалана; 
электрон гариза шиберу турында хебернаме ала.
Элеге пункт белен билгелене торган процедуралар мерэ>кэгать итуче мерэ>кэгате 
кененде башкарыла.
Административ процедураларныц утелеше нэти>кэлэре булып тубендегелер тора: 
Башкарма комитетка >кибэрелгэн электрон эш, электрон багланышлар системасы аша.

3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципалы хезмет курсету ечен кирекле гариза Ием башка документлар керу
административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
Административ процедураны утеу ечен >каваплы вазыйфаи зат (хезметкер) булып белгеч 
(алга таба - документларны кабул иту ечен >каваплы вазыйфаи зат)тора.:
Документларны кабул иту ечен >каваплы вазыйфаи зат, документларны карал тикшеруге 
алганнан соц:
гаризага эш номеры Ием «документларны тикшеру " статусы биреле, бу исе республика 
порталыныц шехси кабинетында чагылдырыла;
керген электрон эшлерне, шул исептен гариза бируче тарафыннан электрон формада 
бирелген документларны Ием документларныц электрон образларын ейрене; 
электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшере;
электрон култамганыц чынбарлык шартларын утеуне, бердем порталга мерэ>кэгать иту 
юлы белен (мерэ>кэгать итуче тарафыннан кечейтелген квалифицияле электрон имза 
белен имзаланган документларныц электрон урнеклере тапшырылган очракта) тикшере. 
Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлер булганда, муниципалы хезмет курсету 
ечен кирекле документларны! кабул итуден баш тарту турында карар проеюын езерли. 
Кечейтелген квалификацияле электрон култамганы! тикшеру нэти>кэсендэ аны!ц 
чы!нбарлы1гы1 шартлары!н утемеу ачыи<ланган очракта, баш тарту туры1ндагы! карар 
проеюында 63-ФЗ номерлы! Федералы законны!ц 11 статыясы1ндагы! 11 пунктлары! булы!рга 
тиеш.
Муниципалы хезмет курсету ечен кирекле документларны! кабул итуден баш тарту 
себэплерен курсетеп (муниципалы хезмет курсету ечен кирекле документларны! кабул 
итуден баш тарту ечен нигез монды!Й документларга карата билгеленген талеплерне 
бозуга бейле булса, документларны! кабул итуден баш тарту ечен нигезлерде дерес 
булмаган Ием (яки) каршыты1клы! белешмелер булган, билгеленген талеплерне бозы!п 
ресмилештерелген Документлар (мегълумат, белешмелер) исеме туры!нда мегълумат 
булы!рга тиеш., регламентка № 4 кушы!мта нигезенде форма буенча ресмилештереле, 
билгеленген тертипте электрон документ ейленеше системасы! аша килештеруге 
>киберелэ.
Муниципалы хезмет курсету ечен кирекле документларны! кабул итуден баш тарту 
туры!ндагы1 карар проеюын килештеру 3.5.3 пункты!нда каралган тертипте гамелге 
ашы!ры1ла. Регламент.
Регламентны!ц 2.7.1 пунюында каралган документларны! кабул итуден баш тарту ечен 
нигезлер булмаган очракта, документларны! кабул иту ечен >каваплы1 вазы!Йфаи зат, 
гариза керген кеннен алы!п бер эш кене эченде гаризага керу туры!нда гаризаны!ц теркеу 
номеры!н уз эчене алган хебернамене, гаризаны! алу датасы!н, файлларны!ц исемнерен,



аца тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмэт нэти>кэсен алу датасын 
хибара.
3.3.3.2. 3.3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу. Регламент техник 
мемкинлеге булган очракта, деулет Иам муниципаль хезматлар курсэту ачен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат рэвештэ гамэлгэ 
ашырыла.
3.3.3.3. Регламентный; 3.3.3 пункты белен билгелэнэ торган процедуралар гариза кергэн 
кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэти>кэлэре булып тубэндэгелэр тора: карауга 
кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара мерэ>кэгатьлэр 
х^ибэру

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, мерэ>кэгать итучедэн 
кабул ителгэн документларны кабул иту ечен >каваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр), 
административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат (хезмэткэр), вазыйфаи 
зат (хезмэткэр) алу тора.
Административ процедураны утэу ечен >каваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - Башкарма 
комитет белгече (алга таба-ведомствоара запрослар >кибэру ечен >каваплы вазыйфаи 
зат).
3.4.2. Ведомствоара запросларны >кибэру ечен >каваплы вазыйфаи зат, регламентный! 
2.6.1 пунктында каралган документларны Иэм белешмэлэрне тапшыру турындагы 
запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша (техник мемкинлек 
булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон формада тези Иэм >кибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен гариза кабул ителгэн 
кенне башкарыла.
Хакимият органнарына Иэм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 
тарафыннан >кибэрелгэн запрослар административ процедураларны утэу нэти>кэлэре 
булып тора.
3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып алына торган 
документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документ Иэм (яки) мэгълумат булмау турында хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ) х^ибэрэлэр.
Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокпарда башкарыла: 
Росреестр белгечлэре >кибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн дэ 
артмый;
х^ирле узидарэ органнары Иэм алар карамагындагы оешмалар карамагында булган 
документлар (белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн дэ артмый;
калган тээмин итучелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос килгэн кеннэн 
биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга >кавап эзерлэу Иэм >кибэрунец башка 
сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актларында 
Иэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасыныц норматив 
хокукый актларында билгелэнмэсэ.



Административ процедураларны башкару нэти^элэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсету ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ ведомствоара 
запрослар х^ибэргэн ечен >каваплы вазыйфаи затка >киберелген баш тарту турында 
белдеру.
3.4.4. Ведомствоара запрослар шиберу ечен >каваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган муниципаль 
хезмет курсету ечен кирекле документлар (белешмелер), йе документ Ием (яки) 
мегълумат булмаганда баш тарту турында хебернаме ала;
2.7.1 пунктында каралган нигезлер булганда. Регламент, ведомствоара соратып алулар 
>киберелген кеннен биш эш кене узгач, муниципаль хезмет курсету ечен кирекле 
документларны кабул итуден баш тарту турында карар проектын езерли.
Муниципаль хезмет курсету ечен кирекле документларны кабул итуден баш тарту 
себеплерен курсетеп (муниципаль хезмет курсету ечен кирекле документларны кабул 
итуден баш тарту ечен нигез мондый документларга карата билгеленген талеплерне 
бозуга бейле булса, документларны кабул итуден баш тарту ечен нигезлерде дерес 
булмаган Ием (яки) каршылыклы белешмелер булган, билгеленген талеплерне бозып 
ресмилештерелген Документлар (мегълумат, белешмелер) исеме турында мегълумат 
булырга тиеш, регламентка № 4 кушымта нигезенде форма буенча ресмилештереле, 
билгеленген тертипте электрон документ ейленеше системасы аша килештеруге 
>кибереле.
Муниципаль хезмет курсету ечен кирекле документларны кабул итуден баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру регламентный!
3.5.3 пунктында каралган тертипте гамелге ашырыла.
Административ процедураларны утеу нети>келере булып тубендегелер тора: муниципаль 
хезмет курсету ечен кирекле документларны кабул итуден баш тарту турында карар 
проекты, муниципаль хезмет курсету ечен кирекле документлар (белешмелер) комплекты.
3.4.5. Муниципаль хезметне алдан (актив) режимда курсеткен очракта, республика 
порталы аша ведомствоара запрослар шиберу гамелге ашырылмый.
Муниципаль хезмет курсету ечен кирекле белешмелер регламентный! 2.6.3 пунктында 
каралган тертипте деулет Ием муниципаль хезметлер курсету ечен билгеленген 
автоматлаштырылган мегълумат системасын кулланып алына.
3.5. Муниципаль хезмет нети>келерен езерлеу

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, ведомствоара запрослар 
шиберу ечен >каваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмет курсету ечен кирекле 
документлар (белешмелер) комплекты керу тора.
Административ процедураны утеу ечен >каваплы вазыйфаи зат-Башкарма комитет 
белгече (алга таба-муниципаль хезмет курсету нети>кесен езерлеу ечен >каваплы 
вазыйфаи зат).
3.5.2. Муниципаль хезмет курсету нети>кесен езерлеу ечен >каваплы вазыйфаи зат: 
адресны адреслау яки аныц адресын юкка чыгару мемкинлеген билгели; 
адресация объектыныц урнашу урынын (кирек булганда)тикшере;
регламентный! 2.8.2 пунктында курсетелген муниципаль хезмет курсетуден баш тарту 
ечен нигезлерне ачыклаганда, муниципаль хезмет курсетуден баш тарту турында карар 
проектын езерли;



регламентный! 2.8.2 пунктында каралган муниципалы хезмет курсетуден баш тарту ечен 
нигезлер булмаган очракта, муниципалы хезмет курсету ечен кирекле документларны! 
карау нети>келере буенча адресация объекты1на адресны! биру яки гамелден чы1гару 
туры1нда карар проекты1н езерли;
езерленген Муниципалы хезмет курсету нэти>кэсе проекты1н билгеленген тертипте 
электрон документ ейленеше системам аша килештеруге шибере.
Административ процедуралар бер эш кене девамы1нда башкарыта.
3.5.3. Муниципалы хезмет курсету ечен кирекле документларны! кабул итуден баш тарту 
туры1ндагы1 карар проеюын килештеру Ием кул кую (алга таба-документлар проектлары!) 
муниципалы хезмет курсету нэти>кэсен езерлеу ечен >каваплы1 структур булекче 
>китекчесе, Башкарма комитет >китекчесе уры1нбасары1, Башкарма комитет >китекчесе 
тарафы1ннан башкарыта.
Кисетулер булган документларны1ц езерленген проектлары! муниципалы хезмет нэти>кэсен 
езерлеу ечен >каваплы1 затка кире кайтарыта. Кисетулерне бетергеннен соц, документлар 
проектлары! килешу Ием кул кую ечен кабат тапшы1рыта.
Башкарма комитет >китекчесе Документлар проектлары!на кул куйганда Башкарма 
комитетны!ц вазы!Йфаи затлары! тарафы!ннан регламентны!ц административ
процедураларны! утеу сроклары!н, аларны!ц эзлеклелеген Ием тулыты1гы!н, Башкарма 
комитетны!ц векалетле вазы!Йфаи затлары!ны1ц электрон документ ейленеше
системасы!нда килешулерен утеуне тикшере.
Административ процедураларны! утеу сроклары!, аларны!ц эзлеклелеге Ием тулы1лы1гы! 
елешенде хокук бозулар ачы!кланган очракта, Башкарма комитет >китекчесе 
регламентный 4.3 пункты! нигезенде, хокук бозуларга юл куйган затларны! >каваплыты!кка 
тарту инициативам белен чы!га.
Административ процедуралар бер эш кене девамы!нда башкарыта.
Административ процедураларны! башкару нэти>кэлэре булыт тубендегелер тора: 
муниципалы хезмет курсету ечен кирекле документларны! кабул итуден баш тарту 
туры!нда карар, Муниципалы хезмет курсетуден баш тарту туры!нда карар, адресация 
объеюына адресны! биру яки юк иту туры!нда карар.
3.5.4. Регламентные 3.5.2, 3.5.3 пунктлары!нда курсетелген процедураларны! утеу, техник 
мемкинлек булганда, деулет Ием муниципалы хезметлер курсету ечен билгеленген 
автоматлашты!ры1лган мегълумат системасы!н кулланы1п автомат ревеште гамелге 
ашы!ры1ла.
3.5.5. Регламентны1ц 3.5 пунюында курсетелген административ процедураларны! утеунец 
максималы вакыпы ике эш кене тешкил ите.

3.6. Мерэ>кэгаты итучеге муниципалы хезмет нэти>кэсен биру (шиберу)

3.6.1. Административ процедураны! башкару ечен нигез булыт административ 
процедураны! утеу ечен >каваплы1 вазы!Йфаи зат тарафы!ннан муниципалы хезмет 
курсетуне (бируден баш тартуны!) раслаучы! документ алу тора.
Административ процедураны! утеу ечен >каваплы1 вазы!Йфаи зат-Башкарма комитет 
белгече (алга таба-документларны! биру (шиберу) ечен >каваплы1 вазы!Йфаи зат). 
Документлар биру (шиберу) ечен >каваплы1 вазы!Йфаи зат:



дэулэт h0M муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасы документациясен алып бару системасына муниципаль хезмэт 
курсэту нэти>кэлэре турында мэгълуматларны теркэуне Иэм кертуне тээмин итэ; 
мерэ>кэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) электрон хезмэт курсэту юлы белэн муниципаль 
хезмэт курсэту нэти>кэсе Иэм МФЦтэ муниципаль хезмэт курсэту нэти>кэсен алу 
мемкинлеге турында Республика порталы аша хэбэр итэ.
Адресны биру яки юкка чыгару турындагы карар мондый карар кабул ителгэннэн соц бэр 
эш кене эчендэ дэулэт адреслы реестрына, шэИэр тезелеше эшчэнлеген тээмин иту 
буенча дэулэт мэгълумат системасына йеклэнэ.
Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн 
баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.
Административ процедураларны утэу нэтих^элэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: мэгълумат 
системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтих^элэре турында мэгълумат урнаштыру, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтих^элэре Иэм аны алу ысуллары турында мерэх^эгать 
итучегэ (аныц вэкиленэ) белдеру.
3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтих^элэрен биру (х^ибэру) тэртибе:
3.6.2.1. МФЦ хезмэткэре мерэх<;эгать иткэндэ, МФЦ хезмэткэре гариза биручегэ 
муниципаль хезмэт нэтих^эсен кэгазьдэ электрон документ несхэсе рэвешендэ бирэ. 
Мерэ>кэгать итуче талэбе буенча, электрон документ несхэсе белэн бергэ, аца электрон 
документныц несхэсе тешеругэ язылу юлы белэн бирелергэ мемкин.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза бирученец 
килу кенендэ МФЦ эше Регламентында билгелэнгэн срокларда башкарыла.
3.6.2.2. Мерэ>кэгать итуче республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтуне сорап 
мерэ>кэгать иткэндэ, мерэх^эгать итученец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт курсэту 
нэти>кэсе булган, башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган документныц электрон урнэге 
автомат рэвештэ х^ибэрелэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн 
баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.
Административ процедураларны утэу нэтих^элэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуне раслаучы (шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту) республика порталын кулланып х^ибэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэти>кэсе булган документта техник хата ачыкланган очракта, 
мерэ>кэгать итуче башкарма комитетка х^ибэрэ: 
техник хатаны тезэту турында гариза (5 нче кушымта);
мерэ>кэгать итучегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти>кэсе буларак бирелгэн 
документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы Документлар.



Муниципалы хезмэт нэти>кэсе булган документта курсэтелгэн мэгълуматларда техник 
хатаны тезету турында гариза мере>кегать итуче (векалетле векил) почта аша (шул 
исептен электрон почта аша) яки республика порталы яки МФЦ аша бире.
3.7.2. Документларны кабул иту ечен х^аваплы вазыйфаи зат техник хатаны тезету 
турында гариза кабул ите, кушымталы документлар белен гаризаны терки heivi 
документларны эшкерту ечен >каваплы вазыйфаи затка тапшыра.
Элеге пункт белен билгелене торган процедуралар гаризаны теркеу датасыннан алып 
бер эш кене эченде башкарыла.
Административ процедураларны утеу нэти>кэлэре булып тубендегелер тора: кабул 
ителген Иэм теркелген, документларны эшкерту ечен >каваплы вазыйфаи затка карап 
тикшеруге >кибэрелгэн гариза.
3.7.3. Документларны эшкерту ечен х^аваплы вазыйфаи зат документларны карый Иэм 
муниципалы хезмэт курсэту нэти>кэсе булган документка тезэтмэлэр керту 
максатлары1нда регламентны1ц 3.5 пунюында каралган процедураларны! гамэлгэ ашы1ра, 
Иэм тезэтелгэн документны! мерэ>кэгаты итучедэн (векалетле вэкилгэ) техник хата булган 
документ оригиналы1н тартыт алу белен шэхсэн узе бире, техник хата булган 
документны^ оригиналы1н (векалетле вэкилне) тартыт алу белен кул куя. , яки гариза 
бируче адресы!на почта аша (электрон почта аша) Башкарма комитетка техник хата 
булган документ оригиналы^ тапшы!рганда документ алу мемкинлеге туры!нда хат х^ибэрэ. 
Элеге пункт белен билгелене торган процедуралар техник хатаны! ачы!клаганнан яки 
телэсэ кайсы! кы!зы1ксы1нган заттан >кибэрелгэн хата туры!нда гариза алы!нганнан соц ике 
эш кене эченде башкарыта.
Административ процедураларны! утеу нэти>кэлэре булыт мерэ>кэгаты итучегэ бирелгэн 
(>кибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципалы хезмэт курсэтуне контролыдэ тоту тэртибе Иэм формалары!

4.1. >Цаваплы1 вазы!Йфаи затлар тарафы!ннан регламент нигезлэмэлэрен Иэм муниципалы 
хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив хокукым актларны! утэуне 
Иэм утэуне, шулай ук алар тарафы!ннан карарлар кабул итуне агы1мдагы! контролыне 
гамэлгэ ашы!ру тэртибе

Муниципалы хезмэт курсэтунец тулыты!гы1н Иэм сы!Йфаты1н контролыдэ тоту мерэ>кэгаты 
итучелэрнец хокуклары!н бозу очракпары!н ачы!клау Иэм бетеру, муниципалы хезмэт 
курсэту процедуралары!ны1ц утэлешен тикшеру, >кирле узидарэ органнары!ны1ц вазы!Йфаи 
затлары!ны1ц гамэллэренэ (гамэл кытмаулары!на) карарлар эзерлэуне уз эченэ ала. 
Административ процедураларны!ц утэлешен контролыдэ тоту формалары! булыт тора:
1) муниципалы хезмэт курсэту буенча документлар проектлары!н тикшеру Иэм килештеру;
2) эшне алыт баруны! тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципалы хезмэт курсэту процедуралары!ны1ц утэлешенэ 
контролы тикшерулэр уткэру.
Агы1мдагы! контролы максатлары!нда электрон мэгълуматлар базасы!нда булган 
мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны! башкаручы! 
вазы!Йфаи затларны!ц телдэн Иэм язма мэгълуматы!, тиешле документларны! исэпкэ алу 
журналлары! Иэм башка мэгълуматлар кулланыта.



Муниципалы хезмэт курсэткэндэ Иэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуны тикшереп 
тору ечен >кирле узидарэ органы >китэкчесенэ муниципалы хезмэт курсету нети>келере 
туры1нда белешмелер тапшы1рыта.
Административ процедураларны1ц сроклары1н, эзлеклелеген Ием эчтелеген бозу 
очраклары! Ием себеплере туры1нда вазы1Йфаи затлар кичекместен муниципалы хезмет 
курсетуче орган >китекчесене хебер ителер, шулай ук бозуларны! бетеру буенча ашы1гы1ч 
чаралар куреле.
Муниципалы хезмет курсету буенча административ процедуралар тарафы1ннан 
билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агы1мдагы1 контролы >кирле узидарэ 
органы! >китэкчесе уры1нбасары1, муниципалы хезмэт курсету буенча эшне оеилыру ечен 
>^аваплы1, муниципалы хезмэт курсету буенча эшне оецлыручы! булек башлы1гы1 
тарафы1ннан гамэлгэ ашы1рыта.
Агы1мдагы1 контролыне гамэлгэ ашы1ручы1 вазы1Йфаи затлар исемлеге >кирле узидарэ 
органнары1ны1ц структур булекчэлэре туры1ндагы1 нигезлэмэлэр Иэм вазы1Йфаи 
регламентлар белен билгелэнэ.

4.2. Муниципалы хезмэт курсэтунец тулыты1гы1н Иэм сы1Йфаты1н планлы! Иэм планнан тыш 
тикшерулэрне гамэлгэ ашы1ру тэртибе Иэм вакы1ты1, шул исэптэн муниципалы хезмэт 
курсэтунец тулыюы1н Иэм сы1Йфаты1н тикшереп тору тэртибе Иэм формалары!

Контролы тикшерулэр планлы! булы1рга мемкин (х^ирле узидарэ органы1ны1ц ярты! еллы1к яки 
еллы1к эш планнары! нигезендэ гамэлгэ ашы1рыта) Иэм планнан тыш булы1рга мемкин. 
Тикшерулэр узды1рганда муниципалы хезмэт курсету (комплекслы! тикшерулэр) белен 
бэйле барлы1к мэсыэлэлэр яки мерэ>кэгаты итученец конкрет мерэ>кэгате буенча карала 
ала.
4.3. Муниципалы хезмэт курсету бары1шы1нда алар тарафы1ннан кабул ителэ торган 
карарлар Иэм гамэллэр (гамэл кышмау) ечен муниципалы хезмэт курсетуче орган 
вазы1Йфаи затлары1ны1ц >каваплышы1гы1

Уткэрелгэн тикшерулэр нэти>кэлэре буенча, гариза биручелэрнец хокуклары1н бозу 
очраклары! ачы1кланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары! нигезендэ 
>каваплыты1кка тартыта.
>Цирле узидарэ органы! >китэкчесе гаризаларны! уз вакы!ты1нда карап тикшеру ечен 
>^аваплы1.
>Цирле узидарэ органы!ны1ц структур булекчэсе >китэкчесе (>китэкчесе уры!нбасары|) 
регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне вакыпында Иэм (яки) 
тиешенчэ утэмэгэн ечен >каваплышы1к тота.
Муниципалы хезмэт курсету бары!шы1нда кабул ителэ торган карарлар Иэм гамэллэр 
(гамэл кышмау) ечен вазы!Йфаи затлар Иэм башка муниципалы хезмэткэрлэр законнарда 
билгелэнгэн тэртиптэ х^аваплы!.

4.4. Муниципалы хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларны!ц берлэшмэлэре Иэм 
оешмалары! тарафы!ннан да, тикшереп тору тэртибенэ Иэм рэвешлэренэ карата 
талэплэрне характерлы!Й торган нигезлэмэлэр



Муниципалы хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Иэм оешмалары 
ягыннан тикшереп тору муниципалы хезмэт курсеткенде >кирле узидарэ органы! 
эшченлегенец ачы1клы1гы1, муниципалы хезмет курсэту тертибе туры1нда тулы1, актуалы Ием 
Ы1шаны1члы1 мегълумат алу Ием муниципалы хезмет курсэту процессы1нда 
мерэ>кэгатылэрне (шикаятылэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашы1рыта.

5. Муниципалы хезмэт курсэтуче органны1ц, дэулэт Иэм муниципалы хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенец, оешмаларны1ц, шулай ук аларнын вазы1Йфаи затлары1ны1ц, 
муниципалы хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец карарлары1на Иэм гамэллэренэ (гамэл 
кытмаулары1на) шикаяты бирунец судка кадэр (судтан тыш) тертибе

5.1. Муниципалы хезмэт алучытар муниципалы хезмэт курсэтуче органны!ц, муниципалы 
хезмэт курсэтуче органны!ц вазы!Йфаи заты!ны1ц, муниципалы хезмэт курсэтуче орган 
>^итэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларнын, 
210-ФЗ номерлы! Федералы законны^ 16 статыясы1ндагы! 1.1 елешендэ каралган 
гамэллэренэ (гамэл кытмаулары!на) судка кадэр тэртиптэ шикаяты биру хокукы!на ия. 
Мерэ>кэгаты итуче шикаяты белен, шул исэптэн тубэндэге очракларда мерэ>кэгаты итэ 
ала:
1) 210-ФЗ номерлы! Федералы законный 15.1 статыясы!нда курсэтелгэн талэпне, 
муниципалы хезмэт курсэту туры1ндагы! запросны! теркэу сроклары!н бозу.;
2) муниципалы хезмэт курсэту срогы!н бозу. Курсэтелгэн очракта купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узэк хезмэткэренец карарлары!на Иэм гамэллэренэ (гамэл кытмавы!на) 
судка кадэр (судтан тыш) шикаяты биру купфункцияле узэккэ, аныщ карарлары!на Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кытмаулары!на) шикаяты белдерелэ торган карарларга Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кытмаулары!на) шикаяты белдеру тиешле муниципалы хезмэтлэрне 
тулы! кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ номерлы! Федералы 
законны!ц 16 статыясы1ндагы! 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципалы 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;
3) мерэ>кэгаты итучедэн муниципалы хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясенец 
норматив хокукы!Й актлары!нда, Татарстан Республикасы!ны1ц норматив хокукы!Й 
актлары!нда, муниципалы хокукы!Й актларда тапшы!ры1лмаган яисэ гамэлгэ ашы1рытмаган 
документларны! яисэ мэгълуматны! талэп иту яисэ гамэлгэ ашы!ру;
4) Россия Федерациясе норматив хокукы!Й актлары!нда, Татарстан Республикасы! 
норматив хокукы!Й актлары!нда, муниципалы хезмэт курсэту ечен муниципалы хокукы!Й 
актларда каралган документларны! кабул итудэн баш тарту, мерэ>кэгаты итучедэ;
5) федералы законнарда Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукы!Й актлары!нда, Татарстан Республикасы! законнары! Иэм башка 
норматив хокукы!Й актлары!нда, муниципалы хокукы!Й актларда баш тарту нигезлэре 
каралмаган булса, Муниципалы хезмэт курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарлары!на Иэм гамэллэренэ 
(гамэл кы!лмавы1на) судка кадэр (судтан ты!ш) шикаяты биру купфункцияле узэккэ, аны!ц 
карарлары!на Иэм гамэллэренэ (гамэл кытмаулары!на) шикаяты белдерелэ торган 
карарларга Иэм гамэллэренэ (гамэл кы!лмаулары1на) шикаяты белдеру тиешле 
муниципалы хезмэтлэрне тулы! кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ



номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципалы хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;
6) муниципалы хезмэт курсэткэндэ мерэ^эгаты итучедэн Россия Федерациясе норматив 
хокукынй актлары1нда, Татарстан Республикасы! норматив хокукым актлары1нда, 
муниципалы хокукым актларда каралмаган тулэу талэбе;
7) муниципалы хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узек, купфункцияле узек 
хезметкере, оешмалар хезметкере, 210-ФЗ номерлы! Федералы законны1ц 16 
статыясы1ндагы1 1.1 елешендэ каралган оешмаларны1ц вазымфаи затымнан яисэ аларны1ц 
хезмэткэрлэреннэн муниципалы хезмэт курсэту нэти>кэсендэ бирелгэн документларда 
>кибэрелгэн хаталарны! Иэм хаталарны! тезэтудэн баш тартуы! яисэ мондым тезэтулэрнец 
билгелэнгэн срогы1н бозу. Курсэтелгэн очракта купфункцияле узэкнец, купфункцияле узек 
хезмэткэренец карарлары1на Иэм гамэллэренэ (гамэл кытмавы1на) судка кадэр (судтан 
тыш) шикаяты биру купфункцияле узэккэ, аны1ц карарлары1на Иэм гамэллэренэ (гамэл 
кытмаулары1на) шикаяты белдерелэ торган карарларга Иэм гамэллэренэ (гамэл 
кытмаулары1на) шикаяты белдеру тиешле муниципалы хезмэтлэрне тупы! кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ номерлы! Федералы законны1ц 16 статыясы1ндагы! 
1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципалы хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн;
8) муниципалы хезмэт курсэту нэти>кэлэре буенча документлар биру вакыпын яки 
тэртибен бозу;
9) федералы законнарда Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукым актларымда, Татарстан Республикасы! законнары! Иэм башка 
норматив хокукым актларымда, муниципалы хокукым актларда каралмаган булса, 
Муниципалы хезмэт курсэтуне туктатыш тору. Курсэтелгэн очракта мерэ>кэгаты итуче 
тарафымнан куп функцияле узэкнец карарларыма Иэм гамэллэренэ (гамэл кышмавыма) 
судка кадэр (судтан ты!ш) шикаяты биру купфункцияле узек хезмэткэренэ, карарларыма 
Иэм гамэллэренэ (гамэл кышмауларыма) шикаяты белдерелэ торган куп функцияле узэккэ 
210-ФЗ номерлы! Федералы законны^ 16 статыясымдагы! 1.3 елешендэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципалы хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн булса мемкин.
10) мерэ>кэгаты итученец муниципалы хезмэт курсэткэндэ, муниципалы хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны! кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципалы хезмэт 
курсэтудэ, № 210-ФЗ Федералы законны^ 7 статыясымдагы! 1 елешенец 4 пунктымда 
каралган очраклардан ты!ш, документларны!ц булмавы! Иэм (яисэ) дереслеге 
курсэтелмэгэн документларны!ц яисэ белешмэлэрнец талэбе. Курсэтелгэн очракта 
мерэ>кэгаты итуче тарафымнан куп функцияле узэкнец карарларыма Иэм гамэллэренэ 
(гамэл кышмавыма) судка кадэр (судтан ты!ш) шикаяты биру купфункцияле узэк 
хезмэткэренэ, карарларыма Иэм гамэллэренэ (гамэл кышмауларыма) шикаяты белдерелэ 
торган куп функцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы! Федералы законны^ 16 статыясымдагы! 1.3 
елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципалы хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.
5.2. Шикаяты язмача кэгазыдэ, электрон формада муниципалы хезмэт курсэтуче органга, 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы! (алга таба - купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы|), 
шулай ук 210-ФЗ номерлы! Федералы законны^ 16 статыясымдагы! 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларга тапшы1рыша. Муниципалы хезмэт курсэтуче орган >китэкчесенец карарларыма 
Иэм гамэллэренэ (гамэл кышмауларыма) шикаятылэр югары! органга (аны!ц булганда) 
бирелэ яисэ ул булмаганда, турыщан-туры! муниципалы хезмэт курсэтуче орган >китэкчесе



тарафыннан карала. Куп функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Иэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк х^итэкчесенэ тапшырыла. Куп 
функцияле узэкнец карарларына Иэм гамеллерене (гамел кылмавына) шикаятьлэр 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ Татарстан Республикасы норматив хокукый 
акты белен вэкалэтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар >китэкчелэренэ 
тапшырыла.
Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган >китэкчесенец карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, купфункцияле узэк аша, 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ республика порталыннан, судка 
кадэр шикаять бирунец мэгълумати системасыннан файдаланып >кибэрелергэ мемкин, 
шулай ук мерэ>кэгать итученец шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп 
функцияле узэкнец, куп функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Иэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат системасыннан 
файдаланып >кибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ>кэгать итученец шэхси кабул итуендэ 
кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларныц карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрен, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларын, Бердэм порталны яисэ республика порталын кулланып 
х^ибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ>кэгать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ 
мемкин.
5.3. Шикаять уз эченэ алырга тиеш:



(Муниципалы хезмэт курсэтуче орган бланкы)

1 нче кушымта

БАЕРЫК КАРАРЫ

Янында______________________№

Адрес объектына адресны биру яки юк иту турында

Россия Федерациясе Хекуметенец «адресларны биру, узгерту Ием юкка чыгару 
Кагыйделерен раслау турында» 2014 елныц 19 ноябрендеге 1221 номерлы карары 
нигезенде, адресларны биру, узгерту Ием юкка чыгару кагыйделере расланды.

(адресны биру/гамелден чыгару нигезлере курсетеле)

1. адресация объектын биру (гамелден чыгару):

объект тере, кадастр номерлары, адреслар Ием адреслар, кучемсез милек объектлары 
турында белешмелер;

кадастр номеры (кучемсез милек объектына Деулет кадастр исебене куелган адресны
биру очрагында)
принадлежащему:

Оешманыц исем-фамилиясе, исеме 

килесе адрес:
адресация объектыныц юкка чыгарыла торган адресы Ием деулет адреслы реестрында 
юкка чыгарыла торган адресныц уникаль номеры

2. Элеге курсетменец утелешен контрольде тотам.

3. Боерык уз кечене кере_____________________________________

>Цитекче
Башкарма комитет >китекчесе урынбасары 
Кызыл Октябрь авыл х^ирлеге



2 нче кушымта

(Органныц бланкы 
муниципалы хезмэт)

адрес объектына адрес бируден баш тарту турында карар 
яки аннулировании аныц адреслары

чыгарырга.

(Ф. и. о., мере>кегать итученец (векиленец) адресы)

(биру турында гаризаныц теркеу номеры 
адресны адреслау объектына яки аныц адресын юкка

Баш тарту турында карар
адресланган объектка адресны биру яки аныц адресын юкка чыгару турында 
алдыннан №

(х^ирле узидаре органы исеме) 
хебер ите,
(Мере>кегать итуче ф. и. о. документныц датасы, исеме, номеры Ием биру датасы, 

шехесне раслаучы почта адресы-физик зат ечен; тупы исеме, ИНН, КПП (ечен 

юридик зат), ил, теркелу датасы Ием номеры (чит ил юридик заты ечен), 

почта адресы -  юридик зат ечен.
адресларны биру, узгерту Ием юкка чыгару кагыйделере нигезенде,
Россия Федерациясе Хекумете карары белен расланган
2014 елныц 19 ноябрендеге 1221 номерлы карары, тубендеге адресны биру (гамелден 
чыгару) кире кагылды 
(кирек, бобслей) 
адресация объекты
(адресация объектыныц тере Ием атамасы, тасвирламасы

адресация объектыныц урнашу урыны, мере>кегать итуче объектка адресны биру турында 
мере>кегать иткен очракта,

мере>кегать итученец адресын юкка чыгару турында мере>кегать иткен очракта адресация 
объектыныц адресы:

себепле

(баш тарту нигезе)
>Цирле узидаре органыныц векалетле заты

(вазифасы, Ф. и. о.) (имза)



3 нче кушымта

ГАРИЗАФОРМАСЫ 
адресны адреслау объектына биру яки аныц адресын юкка чыгару турында

Бит № Барлыгы

Гариза
эчендэ

(я^ирле узидарэ органы исеме)

2 Гариза кабул ителде 
теркэлу номеры____
гариза кэгазьлэре саны

Документлар саны
шул ИСЭПТ0Н оригиналов____
кучермэлэрен______саны кэгазе бу
оригиналах____ , копиях____
Вазыйфаи затныц фамилиясе

вазыйфаи затныц имзасы

дата шэИэр

3.1 Адресация объектына карата сорыйм:

Тар:

ж;ир

Вина (тазелеш)

Корылма

Вина
Машина-урын

3.2 Адреслау

Себепле:

Мегариф учреждениесен(ов) >кирлерден булган Ием деулет яисе муниципаль 
милекте булган

Тезеле торган >кир кишерлекпере саны

встэмэ мегълумат:

>Цир кишерлеген булу юлы белен >кир кишерлеген(ов) оештыру турында

Тезеле торган >кир кишерлекпере саны



Булеге кисек гамэлгэ ашырыла торган 
>^ир кишерлегенец кадастр номеры

Булеге кисек гамелге ашырыла торган >кир 
кишерлегенец кадастр номеры

>Цир кишерлеген берлештеру юлы белен тезу

Берлэшкэн >^ир кишэрлеклэре саны

Берлэшкэн >^ир кишерлегенец кадастр Берлешкен >кир кишерлегенец адресы:
номеры <1> < 1>

Бит № Барлыгы

>Цир кишерлеген(ов) тезу юлы белен >кир кишерлегеннен булеп биру

>Цир Ием мелкет менесебетлере 
министрлыгы карамагындагы

Кадастр номерын, >кир участогы, берсе 
аныц башкарыла выдел

>Цир кишерлегенец адресы

>Цир кишерлеклерен яцадан булу юлы белен >кир кишерлеген(ов) тезу

Тезеле торган >кир кишерлекпере саны Яцадан булеп биреле торган >кир 
кишерлекпере саны

>Цир кишерлегенец кадастр номеры <2> >Цир кишерлеге адресы, ул яцадан булене 
<2>

Бинаны (тезелмелерне), корылмаларны тезу, узгертеп кору

Проект документлары нигезенде 
тезелеш (реконструкция) объектыныц 
исеме

Т езелеш (реконструкция)башкарыла 
торган >^ир кишерлегенец кадастр

Тезелеш (реконструкция)башкарыла 
торган >^ир кишерлегенец адресы



номеры

Элеге адресация объектыныц деулет кадастр исебен гамелге ашыру ечен 
кирекле документларны тубендеге адресация объектына карата, Эгер Россия 
Федерациясе LUehep тезелеше кодексы, Россия Федерациясе субъектларыныц 
mehep тезелеше эшченлеге турындагы законнары нигезенде, аны тезу, 
реконструкциялеуге рехсет биру талеп ителми икен, елеге адресация 
объектыныц деулет кадастр исебен гамелге ашыру ечен кирекле документларны 
езерлеу

Бина (тезелешлер), корылмалар

Тезелеш (реконструкция) объектыныц 
исеме (проект документациясе 
булганда, Проект документларына туры 
китереп курсетеле)

Т езелеш (реконструкция)башкарыла 
торган >^ир кишерлегенец кадастр 
номеры

Т езелеш (реконструкция)башкарыла 
торган >^ир кишерлегенец адресы

Торак бинаны торак булмаган бинага Ием торак булмаган бинаны торак бинага 
кучеру

Бина кадастр номеры Бинаныц адресы

Бит № Барлыгы

Бинада(тезелеште), корылманы (тезелмелерне), корылманы булу юлы белен 
корылмада (корылмада) урын (ий) булдыру

Торак урыны барлыкка 
килу

Тезеле торган булмелер саны

Торак бул маган бина 
барлыкка килу

Тезеле торган булмелер саны

Бинаныц кадастр номеры, 
Корылмалар

Бина, корылмалар адресы



встэмэ мэгълумат:

Бинада(т030лэштэ), корылмада булу юлы бэлэн бина, машина-урын булдыру

Бинаны (торак булмаган) 
бина) билгелэу <3>

Бина тара <3> Биналар саны <3>

>Цир Иэм мелкэт 
менэсэбэтлэре министрлыгы 
карамагындагы транспорт 
булеге тарафыннан транспорт 
чараларын сату буенча ачык 
аукцион уткэрэлдэ

Булмэ адрэсы, машина урыны, аныц булэгэ 
гамэлгэ ашырыла

встэмэ мэгълумат:

Бинада (тэзэлэштэ), корылмада биналар, машина-урыннар, бина (тэзэлэштэ), 
корылмада бина тэзу

Торак урыны барлыкка килу Торак булмаган бина барлыкка килу

Бэрлэшкэн биналар саны

Бэрлэштэрэлгэн бинаныц 
кадастр номэры <4>

Бэрлэшкэн бинаныц адрэсы: < 4>

встэмэ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртэп кору Иэм (яки) яцадан 
планлаштыру юлы бэлэн бинада, корылмада биналар тэзу

Торак бина тэзу Торак булмаган бина тэзу



Тезелэ торган булмелер саны

Бинаныц кадастр номеры, 
Корылмалар

Бина, корылмалар адресы

0СТЭМ0 мегълумат:

Бина, корылманы булу юлы белан тазелгэн бинада, корылмада машина-урын 
барлыкка килу

Т©з©л0 торган машиналар 
саны

Бинаныц кадастр номары, 
Корылмалар

Бина, корылмалар адресы

0СТЭМ0 мегълумат:

Бинада, корылмада машина-урын (машина-урын) булдыру юлы белан бина, 
машина-урын барлыкка килу

Машиналар саны

>Цир Иэм молкэт 
монэсэбэтлэр© министрлыгы 
карамагындагы транспорт 
булеге тарафыннан транспорт 
чараларын сату буанча ачык 
аукцион уткарелде.

Булме адресы, машина урыны, аныц булеге 
гамелге ашырыла

©стам© магълумат:

Бинада, корылмада машина урыны, бина, бина, корылмада машина-урын



барлыкка килу

Берлэштерелгэн булмэлэр, 
машина-урыннар саны

Берлэштерелгэн бинаныц 
кадастр номеры <4>

Берлэшкэн бинаныц адресы: < 4>

встэмэ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртеп кору Иэм (яки) яцадан 
планлаштыру юлы белен тезелгэн бинада, корылмада машина-урын булдыру

Тезелэ торган машиналар 
саны

Бинаныц кадастр номеры, 
Корылмалар

Бина, корылмалар адресы

встэмэ мэгълумат:

Дэулэт кадастр исэбе "кучемсез милекне дэулэт теркэве турында" 13 июль, 
2015 ел, № 218-ФЗ Федераль закон (алга таба - "кучемсез милекне дэулэт 
теркэве турында" Федераль закон) нигезендэ, территорияне планлаштыру 
документларына яки бина (тезелеш), корылма, бина, машина-урынга проект 
документларына туры китеру зарурилыгы

>Цир кишэрлегенец кадастр номеры, 
биналар (корылмалар), Корылмалар, 
биналар, машина урыны

>Цир кишэрлеге, бина (корылмалар), 
Корылмалар, бина, машина урыны адресы

встэмэ мэгълумат:



"Куч©мс©з милскн© дэулэт тсркэв© турында" Федераль закон нигезендэ >кир 
кишэрлеге, бина (тезелешлэр), корылма, бина, машина-урын булмау, аныц 
дэулэт кадастр исэбенэ алынуы адреслары, адреслары

>Цир кишэрлегенец кадастр номеры, 
биналар (корылмалар), Корылмалар, 
биналар, машина урыны

Адресация объекты урнашкан >кир 
кишэрлегенец адресы (корылма), 
адресация объекты урнашкан корылма 
(булган очракта)

0 С Т Э М 0  М0гълумат:

Бит № Барлыгы

3.3 Адресация объектыныц адресын юкка чыгарырга:

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты 
составында муниципаль район, шэИэр, 
муниципаль округ яки шэИэр эчендэге 
территория (федераль эИэмияттэге 
шэИэрлэр ечен) исеме

>Цирлек исеме

ШэИэр округы шэИэр эчендэге район 
исеме

Торак пункт исеме

Планлаштыру структурасы 
элементыныц атамасы

Урам-юл челтэре элементыныц исеме

>Цир кишэрлегенец номеры

Тезелеп бетмэгэн тезелеш 
объектыныц типы Иэм номеры

Бина яки корылмада урнашкан 
бинаныцТибы Иэм номеры



Фатир чиклэрендэ булмэ тибы Иэм 
номеры (коммуналь фатирларга 
карата)

0С Т Э М 0 М0гълумат:

С060ПЛ©:

Адрасация объакты булып торучы кучамсаз милек объектыныц адресация 
объекты heM (яки) дэулэт кадастр исебеннен ташереп калдырылуы Ием (яки) 
деулет кадастр исебеннен тешеру

"Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында" Федераль законныц 72 
статьясындагы 7 елешендэ курсэтелгэн кучемсез милек объекты турында 
белешмэлэр бердэм дэулэт реестрыннан искэрмэ

Адресация объектына яца адрес би эу

0 C T 0 M 0  М 0 гъ л у м а т :

Бит № Барлыгы

4 Адресация объекты милекчесе яки адресация объектына бутэн тапшыру хокукына 
ия зат

физик зат:

фамилиясе: исеме
(тулысынча):

атасыныц исеме
(тулысынча)
(булганда):

ИНН (булганда):

шэхесне раслаучы тере: сериясе: номер:
документ:

биру датасы: кем тарафыннан бирелгэн:

м м

г.

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы
(булганда):



юридик зат, шул исептен деулет хакимияте органы1, башка деулет органы1, 
х^ирле узидаре органы!:

тупы! исем:

ИНН (Россия юридик заты! 
ечен):

КПП (Россия юридик заты! ечен):

теркелу иле 
(инкорпорация) (чит 
ил юридик зат ечен):

теркелу датасы! (чит ил 
юридик зат ечен):

теркеу номеры! (чит ил 
юридик зат ечен):

М М

почта адресыг элемте ечен телефон: электрон почта адресы! 
(булганда):

Адресация объеюына ейбер хокукыг

милек хокукы!

адресация объеюына милек белен ху>калы1к алы1п бару хокукы!

адресация объекты1на милек белен оператив идаре иту хокукы!

>^ир кишерлеген гомерлек мирас итеп алу хокукы!

>^ир кишерлегеннен даими (сроксыкз) файдалану хокукы!

5 Документлар алу ысулы (шул исэптэн адресны адреслау объектына биру яки аныц 
адресын, элек бирелгэн документларныц оригиналларын юкка чыгару турында 
карар, адресны адреслау объектына биру (юк иту) турында карар):

Шехси Купфункцияле узекте

Почта аша тубендеге адрес 
буенча х^ибереле::

Деулет Ием муниципалы хезметлер бердем порталыныц, деулет Ием 
муниципалы хезметлер курсетунец регионалы порталлары1ны1ц шехси 
кабинеты1нда



Федераль мегълумати адреслы системаныц шехси кабинетында

Электрон почта адресына 
(гариза Ием документлар алу 
турында хебер иту ечен)

6 Документлар алу ечен расписка сорыйм:

Бирерге Расписка алынган: 
шехсен (гариза бируче имзасы)

Почта аша тубендеге адрес 
буенча х^иберерге:

Ж^иберу

Бит № Барлыгы

7 Гариза бируче:

Адресация объекты милекчесе яки адресация объектына бутен тапшыру 
хокукына ия зат

Адресация объекты милекчесе векиле яки адресация объектына бутен тапшыру 
хокукына ия булган зат

физик зат:

фамилия:
исеме
(тулысынча):

етисе (тулысынча) 
(булганда):

ИНН (булганда):

шехесне раслаучы 
документ:

тере: сериясе: сан:

биру датасы: кем белен бирелде:

м м

г.

почта адресы: элемте ечен телефон:
электрон почта адресы 
(булганда):

векилнец векалетлерен раслый торган документныц исеме Ием 
реквизитлары:



юридик зат, шул исептен деулет хакимияте органы, башка деулет органы, 
х^ирле узидаре органы:

тупы исем:

ИНН (Россия юридик заты 
ечен):

КПП (Россия юридик заты ечен):

теркелу иле 
(инкорпорация) (чит 
ил юридик зат ечен):

теркелу датасы (чит 
ил юридик зат ечен):

теркеу номеры (чит ил 
юридик зат ечен):

М М

почта адресы: элемте ечен телефон: электрон почта адресы 
(булганда):

векилнец векалетлерен раслый торган документныц исеме Ием 
реквизитлары:

8 Гаризага кушып бирелэ торган документлар:

Теп несхе экз., на л. Кучерме___экз., н а ___ л.

Теп несхе экз., на л. Кучерме___экз., н а ___ л.



Теп несхе экз., на л. Кучерме экз., на л.

9 Искерме:

Бит № Барлыгы

10 Уз ризалыгымны, шулай ук шехси мегълуматларны эшкертуге (>кыю, 
системалаштыру, туплау, саклау, тегеллештеру, яцарту, узгерту), куллану, тарату 
(шул исептен тапшыру), персональ мегълуматларны зарарсызлау, блоклау, юк иту, 
шулай ук адресларны узлештеру, узгерту Ием юкка чыгару ечен кирекле башка 
гамеллер (Россия Федерациясе законнары нигезенде), шул исептен 
автоматлаштырылган режимда (адресларны узлештеруне, узгертуне Ием юкка 
чыгаруны гамелге ашыручы орган тарафыннан карарлар кабул итуне де кертеп), 
шул исептен муниципалы хезмет курсету.

11 Чын - чынлап шуны раслыйм::
елеге гаризада курсетелген белешмелер гариза биру датасына дерес; 
тапшырылган(яисе) документлар(ы) Ием аларда булган башка документлар Россия 
Федерациясе законнары белен билгеленген талеплерге туры киле.

12 Имза Дата

м м _

(имза) (инициаллар, фамилия)

13 Гариза кабул иткен белгечнецтамгасы Ием аца кушып бирелген документлар:



<1> юл hep берлэштерелгэн >кир участогы ечен кабатлана.
<2> юл hep буленген >кир участогы ечен кабатлана.
<3> юл кабатлана ечен hep буленген бина.
<4> юл кабатлана ечен hep берлештерелген бина.
Искерме.
Адресация объектына адресны биру яки аныц адресын юкка чыгару турында гариза (алга 
таба - гариза) кегазьде А4 форматындагы стандарт битлерде ресмилештереле. hep битте 
аныц тертип номеры курсетеле. Битлер нумерациясе тертип буенча барлык документ 
кысаларында гареп саннары белен башкарыла. hep битте шулай ук гаризадагы 
битлернец гомуми саны курсетеле.
Эгер гариза местекыйль ревеште кегазьде тутырыла икен, сайлап алынган 
мегълуматларга каршы махсус бирелген графада "У'билгесе куела.

( f v  I).

Гаризаны кегазьде ресмилештергенде мере>кегать итуче яисе аныц утенече буенча >кирле 
узидаре органы белгече компьютер техникасын кулланып, конкрет гаризага караган 
юллар (реквизит элементлары) тутырылырга мемкин. Бу очракта тутырылырга тиеш 
булмаган юллар гариза формасыннан тешереп калдырыла.



Кушымта № 4 
(Органныц бланкы 

муниципалы хезмэт)

Карар
биру ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 

адресларны биру, узгэрту Иэм юкка чыгару буенча муниципалы хезмэт курсету

Мере>к;егаты белен бэйле
(Физик зат ф. и. о., юридик затны1ц исеме -  мерэ>кэгаты итуче) 

гариза№_______________ ._____ ._________- _________________

нигезендэ:

тапшы1рытган документларны! карау нэти>кэлэре буенча муниципалы хезмэт курсету ечен 
кирэкле документларны! кабул итудэн баш тарту туры!нда Карар кабул ителде.:
1.

2 .

Вазы!Йфаи зат (ФИО)

(кул купоны! гамэлгэ ашы!ручы! органны!ц вазы!Йфаи заты! имзасы!)

Башкаручы! (ФИО)

(башкаручы!ны!ц контактлары!)



5 нче кушымта

>Цитэкче
Кызыл Октябрь башкарма комитеты 

Яца Чишме авыл >кирлеге 
Татарстан Республикасы муниципаль районы 

Алдыннан:____________________________

Гариза
техник хаталарны тезету турында

Муниципаль хезмет курсетуде >киберелген хата турында хебер итем

Таптыгызмы:
(хезмет курсету атамасы)

Дерес мегълумат:

Рехсет ителген техник хатаны тезетуегезне Ием муниципаль хезмет нети>кесе булган 
документка тиешле узгерешлер кертуегезне сорыйм.
Тубендеге документларны терким:
1.

2 .

3.
Техник хатаны тезету турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителген очракта, 
мондый карарны >киберуегезне сорыйм:
электрон документ юллау юлы белен E-mail адресына:_______ ;
кегазьде расланган кучерме ревешенде почта аша почта >кибэрелгэн адрес буенча:


