
 

 

 

 

 



 

Татарстан Республикасы Яңа Чишмә 

муниципаль районы Акъяр авыл 

җирлеге башкарма комитеты  

2021 елның 15 нче октябрь №16 

карарына  1 нче кушымта 

 

 Кисү, кронлау, агачлар, куаклар утырту һәм күчереп утырту, газон сүтү өчен рөхсәт бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең  әлеге Административ регламенты (алга  таба 

- Регламент) агач һәм куакларны кисүгә, ябалдашларын кыскартуга һәм утыртуга, күчереп  

утыртуга,  газон сүтү өчен рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең  стандартын 

һәм тәртибен билгели (алга таба - муниципаль хезмәт). 

1.2. Муниципаль хезмәттән  кулланучылар: физик һәм юридик затлар (алга таба -

мөрәҗәгать итүчеләр).  

Гариза милекче, күчемсез милек объектыннан файдалану хокукына ия зат яки 

күчемсез милек объекты милекчесе исеменнән капиталь төзелеш объектларын, 

төзекләндерү эшләрен һәм башка җир эшләрен үткәрүгә шартнамә төзү хокукына ия зат 

(мөрәҗәгать итүче вәкил) тарафыннан тапшырыла. 

1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мәгълүмат: 

1.3.1. муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат куела: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз 

эченә алган мәгълүмати стендларда.  

2) муниципаль районның рәсми сайтында (http://novosheshminsk.tatarstan.ru/). 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/ (алга таба – Республика порталы);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталында (https:// 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердәм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры» дәүләт 

мәгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча консультация бирү гамәлгә 

ашырыла: 

1) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә телдән 

яисә телефон аша мөрәҗәгать иткәндә; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3)      Яңа Чишмә муниципаль районы Акъяр авыл җирлеге башкарма комитетында 

(алга таба – Исполком): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә – 

кәгазьдә почта аша, электрон почта аша электрон формада. 

1.3.3. Бердәм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы 

белешмәләр нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 

мәгълүмат гариза бирүчегә бушлай бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүматка 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан нинди дә булса таләпләр үтәлмичә, шул исәптән программа 

тәэминатын кулланмыйча гына керә ала, аны урнаштыру программа белән тәэмин итү 



 

хокукына ия булган программа белән тәэмин итүче белән лицензия яисә башка килешү 

төзүне таләп итә. 

1.3.4. Мөрәҗәгать итүче шәхсән яки телефон аша мөрәҗәгать иткән очракта, кергән 

мөрәҗәгать нигезендә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле 

үзәк, башкарма комитет (адрес, эш графигы, белешмә телефоннары) урнашу урыны 

турында; муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе, гаризалар бирү ысуллары һәм сроклары 

турында; муниципаль хезмәт күрсәтелә торган гражданнар категорияләре турында; 

муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында; муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны карау өчен кирәкле документлар 

исемлеге, гаризаны кабул итү һәм теркәү сроклары турында; муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең барышы турында; муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча 

мәгълүматның рәсми сайтында урнаштыру урыны турында; Башкарма комитетның 

вазыйфаи затларының гамәлләренә яки гамәл кылмауларына шикаять бирү тәртибе 

турында мәгълүмат бирелергә мөмкин. 

Язма мөрәҗәгать буенча бүлекнең муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы 

вазыйфаи затлары мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибен һәм 

регламентның әлеге пунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне язмача аңлаталар һәм 

мөрәҗәгатьне теркәгәннән соң 3 эш көне эчендә мөрәҗәгать итүчегә җавап җибәрәләр. 

1.3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Яңа Чишмә 

муниципаль районының рәсми сайтында һәм Башкарма комитет биналарында мәгълүмати 

стендларда урнаштырыла. 

«Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге муниципаль районның 

рәсми сайтында һәм мәгълүмат стендларында урнаштырылган Татарстан Республикасы 

Дәүләт телләрендәге мәгълүмат пунктлардагы муниципаль хезмәт турында мәгълүматны 

үз эченә ала: 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 регламентның урнашу урыны, белешмә 

телефоннары, Башкарма комитетның эш вакыты, муниципаль хезмәт күрсәтүгә гаризалар 

кабул итү графигы турында мәгълүмат. 

         1.4.Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар исемлеге 
(норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып чыгару 
чыганакларын күрсәтеп) «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге 
муниципаль районның рәсми сайтында, «Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр реестры» дәүләт мәгълүмат системасында урнаштырылган.  
         Административ регламентның гамәлдәге редакциясендә тексты муниципаль 

районның рәсми сайтында, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә, 

республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

 

1.5. Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкнең читтән 

торып эш урыны – дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре 

эшчәнлеген оештыру Кагыйдәләренең 34 пункты нигезендә Татарстан Республикасы 

муниципаль районының шәһәр (авыл) җирлегендә һәм шәһәр округында төзелгән дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең (офис) территориаль 

аерымланган структур бүлекчәсе (офис), «дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен раслау турында»22.12.2012 

ел, №1376 Россия Федерациясе Хөкүмәте карары белән расланган Дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру 

кагыйдәләрен раслау хакында"; 



 

техник хата - муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан кертелгән һәм 

документка (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе) кертелгән белешмәләрнең, 

белешмәләр кергән документлардагы белешмәләрнең тәңгәл килмәвенә китергән хата 

(описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисә мондый хата).; 

ЕСИА – инфраструктурада идентификация һәм аутентификацияләүнең бердәм 

системасы, ул дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен электрон формада 

кулланыла торган мәгълүмати системаларның мәгълүмати-технологик хезмәттәшлеген 

тәэмин итә. 

Дәүләт мәгълүмат системаларында һәм башка мәгълүмат системаларында булган 

мәгълүматтан (мөрәҗәгать итүче гражданнар һәм башкарма хакимият органнары һәм 

җирле үзидарә органнары вазыйфаи затларының) мәгълүмати хезмәттәшлектә 

катнашучыларның (мөрәҗәгать итүче гражданнарның һәм вазыйфаи затларының) 

мәгълүмат алу мөмкинлеген тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы; 

КФҮ - " Татарстан Республикасында дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге»дәүләт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АИСЫ - Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 
күпфункцияле үзәкләренең автоматлаштырылган мәгълүмат системасы; 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза (алга таба - гариза) астында 
«дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-
ФЗ Федераль законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 3 

пункты нигезендә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы сорау аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

                             2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү атамасы 

    Кисү, кронлау, агачлар, куаклар утырту һәм утырту, газон сүтү өчен рөхсәт бирү. 

2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарә башкарма-боеру органы атамасы 

Татарстан Республикасы Яңа Чишмә муниципаль районы Акъяр авыл җирлеге 

башкарма комитеты.  

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен тасвирлау 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып тора: 

1)  агач, куаклар кисүгә, кронлау, утырту һәм күчереп утыртуга, газонны сүтүгә рөхсәт 
(№1 кушымта); 

2) яшел үсентеләрне тикшерү акты (2 нче кушымта);  
3) Агач һәм куаклар кисүгә, ябалдашларын кыскартуга яки утыртуга рөхсәт бирүдән 

баш тарту турында белдерү.  
2.3.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә «электрон имза 

турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль 

закон) нигезендә, Республика порталының шәхси кабинетына башкарма комитет (яисә 

Башкарма комитет) вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле электрон имзасы 

белән имзаланган электрон документ рәвешендә җибәрелә.2.3.3. Гариза бирүченең теләге 

буенча, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе КФҮтә Башкарма комитет тарафыннан 

җибәрелгән электрон документның эчтәлеген раслаучы документ формасында 

күрсәтелергә мөмкин. 

2.3.3. Гариза бирүченең теләге буенча, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе КФҮтә 

Башкарма комитет тарафыннан җибәрелгән, КФҮ мөһере һәм КФҮ хезмәткәре имзасы 



 

белән расланган кәгазьдә бастырылган электрон документ нөсхәсе рәвешендә алынырга 

мөмкин. 

2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ 

яки электрон документ нөсхәсе рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең 

гамәлдә булу срогы дәвамында алырга хокуклы. 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү кирәклеген исәпкә алып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүне туктатып тору вакыты, әгәр Россия Федерациясе законнарында каралган булса, 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документларны бирү (җибәрү) вакыты. 

2.4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакыты: 

Агач һәм куак кисүгә, ябалдашларын кыскартуга һәм утыртуга рөхсәтнамә, гариза 
бирү көнен дә кертеп, 17 көн эчендә бирелә. 
Инженерлык-техник тәэмин итү челтәрләрен ремонтлау, төзү, үзгәртеп кору эшләрен 

башкарганда, мөрәҗәгать итүче тарафыннан, регламентның 2.5.3 пунктында, 2.6.1 

пунктының 1 – 8 пунктчаларында күрсәтелгән документлар бирелгән очракта – өч эш 

көне, ә мөрәҗәгать итүченең регламентның 2.6.1 пунктында каралган документларны үз 

инициативасы белән тапшырмаган очракта - сигез эш көне. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 
2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып 
торган документ муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү 
көнендә гамәлгә ашырыла. 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яисә башка норматив хокукый актлар 
нигезендә кирәкле документларның, шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 
хезмәт күрсәтүләрнең тулы исемлеге, аларны мөрәҗәгать итүче тарафыннан алу 
ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны тапшыру тәртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бирүче түбәндәге документларны 
тапшыра: 

1) Шәхесне раслаучы документ; 
2) Гариза: 
- документ формасында кәгазьдә (4 нче кушымта); 

- электрон формада (интерактив формага тиешле мәгълүматларны кертү юлы белән 

тутырыла), кул куелган «электрон имза турында» 06.04.2011 ел, №63-ФЗ Федераль закон 

таләпләре нигезендә (алга таба – Федераль закон №63-ФЗ), Республика порталы аша 

мөрәҗәгать иткәндә; 

3) Вәкилнең вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр мөрәҗәгать итүче исеменнән 

вәкил гамәлдә булса); 

4) Кисәргә тиешле яшел үсентеләрне төшерү белән якындагы корылмаларга яки 

башка юнәлешләргә кадәр җир кишәрлеге схемасы; 

5) Әгәр җир кишәрлеге күчемсез мөлкәткә һәм аның белән алыш-бирешләргә 

хокукларның бердәм дәүләт реестрында теркәлмәгән булса, җир кишәрлегенә хокук 

билгели һәм хокук раслый торган документларның расланган күчермәләре; 

6) Биналар һәм корылмалар төзегәндә габаритларга эләгә торган яшел үсентеләр 

киселгән очракта, расланган проект документлары; 

7) Яшел үсентеләрне кисү һәм утырту шартлары хуҗалары белән килешү; 

8) Үсентеләрне утыртканда яки күчереп утыртканда инженерлык челтәрләре 

вәкилләре белән җир эшләрен башкаруга ордер ачу белән килешү. 

2.5.2. Гариза бланкының электрон формасы Башкарма комитетның рәсми сайтында 

урнаштырылган. 



 

2.5.3. Гариза һәм кушымта бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин: 

1) закон таләпләре нигезендә төзелгән технологик тоташтыруны гамәлгә ашыру 

турында шартнамә; 

2)  линияле объектларны һәм аларның өлешләрен, капиталь төзелеш объектларын 

һәм аларның өлешләрен төзүгә, реконструкцияләүгә проект документлары; 

3) хисап язмасы (5 нче кушымта); 

4) сүтелә торган яшел үсентеләрне фотога төшерү материаллары. Фотога төшерү 

торак йортка, бинага, урнашкан урыны технологик тоташтыру (тоташтыру) өлешендә 

инженерлык-техник тәэмин итү челтәрләрен ремонтлау, төзү, реконструкцияләү эшләрен 

башкару урынына бәйле рәвештә башкарыла. 

2.5.4.  Гариза һәм кушымта бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин: 

1) Регламентның 2.5.5 пункты таләпләре нигезендә имзаланган (расланган) электрон 

документлар рәвешендә КФҮ аша һәм кәгазьдә һәм электрон документлар рәвешендә; 

2)  Республика порталы аша электрон формада. 

2.5.5. Физик затлар һәм шәхси эшмәкәрләр гариза һәм кирәкле документларны 

республика порталы аша җибәргәндә гаризаны гади электрон имза белән имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ИАБС да теркәлү (аутентификацияләү) 

процедурасын узарга, шулай ук исәпкә алу язмасын стандарт дәрәҗәсеннән дә ким 

булмаган дәрәҗәгә кадәр расларга кирәк.  

Россия Федерациясе территориясендә теркәлгән юридик затлар һәм юридик затлар 

вәкилләре гариза һәм кирәкле документларны республика порталы аша җибәргәндә 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән гаризага кул куялар. 

           2.5.1 пунктының 3 пунктчасында, 2.5.2 пунктында, 2.5.3 пунктының 2 пунктчасында 
күрсәтелгән документларны тапшырганда, мөрәҗәгать итүче республика порталы аша 
электрон документларның электрон үрнәкләрен яисә «электрон имза турында» 
06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон таләпләре нигезендә, мондый документларны 
төзүгә һәм имзалауга вәкаләтле затлар, шул исәптән нотариуслар тарафыннан 
көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларны электрон 
рәвештә тапшыра. 
         2.5.6. Мөрәҗәгать итүчедән таләп итү тыела: 
1) муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә барлыкка килә торган 
мөнәсәбәтләрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә аларны 
гамәлгә ашыру каралмаган гамәлләрне башкару документларын һәм мәгълүматны бирү; 
2) муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт органнарына, җирле үзидарә 
органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле гамәлләрне, шул исәптән 
килешүләрне гамәлгә ашыру, хезмәт күрсәтүләр алу һәм күрсәтү нәтиҗәсендә күрсәтелә 
торган документлар һәм мәгълүмат алудан тыш, шул исәптән 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 9 статьясындагы 1 өлешендә күрсәтелгән исемлеккә кертелгән (кирәкле һәм 
мәҗбүри хезмәтләр); 
3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда 
яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, яисә түбәндәге очраклардан тыш, 
документларның булмавы һәм (яки) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар һәм 
мәгълүмат бирү: 
а) муниципаль хезмәт күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актларның таләпләрен 

үзгәртү, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны беренче тапкыр биргәннән соң; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризада һәм мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканнан 



 

соң бирелгән документларда, яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә яисә элек бирелгән 

документлар комплектына кертелмәгән хаталар булу; 

в) документларның гамәлдә булу срогы тәмамлану яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканнан соң, йә муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тартканнан соң мәгълүматны үзгәртү.; 

г) Башкарма комитетның, КФҮ хезмәткәренең вазыйфаи затының, МФЦ хезмәткәренең 

хаталы яки хокукка каршы гамәлләре (гамәл кылмау) фактын (билгеләрен) ачыклау, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарткан 

очракта йә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарткан очракта, бу хакта муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарткан очракта Башкарма 

комитет җитәкчесе имзасы белән язмача рәвештә мөрәҗәгать итүчегә хәбәр ителә, 

шулай ук бирелгән уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр.; 

4) электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 

өлешенең 7.2 пункты нигезендә элек таныкланган документлар һәм мәгълүматны 

кәгазьдә бирү, мондый документларга тамгалар килү яисә аларны алу, федераль 

законнарда билгеләнгән башка очраклардан тыш. 

2.6. Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт органнары яки җирле 

үзидарә органнары карамагында булган, шулай ук мөрәҗәгать итүче аларны, шул исәптән 

электрон формада алу ысулларын, аларны бирү тәртибен, дәүләт органы, җирле үзидарә 

органы яисә әлеге документлар белән эш итүче оешма карамагында булган муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә кирәкле документларның тулы 

исемлеге 

2.6.1. Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында килеп чыга: 

1) юридик зат мөрәҗәгать иткән очракта юридик затларның бердәм дәүләт реестрыннан 

Федераль салым хезмәтеннән белешмәләр соратып алына; 

2) индивидуаль эшкуар мөрәҗәгать иткән очракта, Федераль салым хезмәтеннән 

индивидуаль эшкуарларның бердәм дәүләт реестрыннан белешмәләр соратып алына; 

3) күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрыннан мәгълүматлар (күчемсез милек 

объектының төп характеристикалары һәм теркәлгән хокуклары турында мәгълүматлар) - 

дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәте (Росреестр); 

4) төзелгән килешү нигезендә муниципаль милек, дәүләт яки муниципаль милектә булган, 

Күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрында теркәлергә тиеш булмаган җир кишәрлеге 

– муниципаль районның җирле үзидарә органы яки Башкарма комитет бирү турында 

килешүләр; 

5) дәүләт яки муниципаль милек җирләрендә, җир кишәрлекләре бирмичә һәм 

муниципаль районның җирле үзидарә органына яки Башкарма комитетына сервитутлар 

билгеләмичә генә урнашырга мөмкин булган объектларны урнаштыруга рөхсәтнамә.; 

6) төзелешкә рөхсәт (Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексында билгеләнгән 

очракларда) – муниципаль районның җирле үзидарә органы яки төзелгән килешү 

нигезендә Башкарма комитет; 

7) төзелгән килешү нигезендә җир эшләрен башкару хокукына ордер – муниципаль район 

җирле үзидарә органы яисә Башкарма комитет; 

8) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, җыемнар һәм 

башка түләүләр буенча бурычлар булу турында белешмәләр-Федераль салым хезмәте; 

9) җирле бюджет акчалары исәбеннән территорияне төзекләндерү эшләрен башкаруга 

муниципаль контракт яисә ишегалды территориясен төзекләндерү эшләрен башкаруга 



 

субсидияләр бирү турында килешү-торглар үткәрү турында мәгълүмат урнаштыру өчен 

Россия Федерациясенең Рәсми сайты (Россия Федерациясе Президентының рәсми 

сайты) http://torgi.gov.ru ("Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә; 

10) Юл хәрәкәтен җайга салуның техник чараларын урнаштыруга һәм (яки) 

эксплуатацияләүгә (юл хәрәкәтен җайга салуның техник чараларын урнаштырганда һәм 

(яки) эксплуатацияләгәндә) вәкаләтле оешма белән шартнамә (әлеге учреждение уставы 

нигезендә әлеге эшчәнлекне гамәлгә ашыручы учреждение тарафыннан гариза бирү 

очракларыннан тыш) – торглар үткәрү турында мәгълүмат урнаштыру өчен Россия 

Федерациясенең Рәсми сайты (http://torgi.gov.ru ("Интернет»мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә; 

11) җирле үзидарә органының торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган 

бинаны торак урынына күчерү турында карары (торак бинадан торак булмаган бинага яки 

торак булмаган бинадан торак булмаган бинага күчерү аркасында адрес бирелгән 

очракта) – муниципаль районның җирле үзидарә органы яисә Башкарма комитет төзелгән 

килешү нигезендә; 

12) мөрәҗәгать итүченең законлы вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ 

(Россия Федерациясе Граждан хәле актларын теркәү органнары тарафыннан бирелгән 

туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезендә опека һәм 

попечительлек органнары тарафыннан бирелгән документ өлешендә) – Граждан хәле 

актларын теркәүнең бердәм дәүләт реестры йә социаль тәэминатның Бердәм дәүләт 

мәгълүмат системасы; 

13) ышанычнамәне бирү һәм аның эчтәлеге турында белешмәләр – нотариатның бердәм 

мәгълүмат системасы. 

2.6.2. Мөрәҗәгать итүче гариза биргәндә, мондый документларны төзүгә һәм 

имзалауга вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле имзасы белән расланган 

электрон формада 2.6.1 пунктында күрсәтелгән документларны (белешмәләрне) электрон 

рәвештә яисә электрон документлар рәвешендә күрсәтергә хокуклы. 

          2.6.3. Күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, муниципаль районның җирле 

үзидарә органнары, башкарма комитет тарафыннан документлар һәм белешмәләрне 

тапшырмау (вакытында тапшырмау) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез 

була алмый. 

         2.6.4. Күрсәтелгән органнарның вазыйфаи заты һәм (яисә) карамагында булган 

документларны яисә белешмәләрне тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган 

(тапшырмаган) хезмәткәре Россия Федерациясе законнары нигезендә административ, 

дисциплинар яки башка җаваплылык каралырга тиеш. 

        2.6.5. Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслаучы документлар таләп итү тыела. 

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр булган 

документларны тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тартуы өчен нигез булып тормый. 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

өчен нигезләрнең тулы исемлеге(документларны кире кайтару, асылда) 

2.7.1. Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигез булып тора: 



 

1) регламентның 2.5.1 – 2.5.4 пунктлары нигезендә мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

мөстәкыйль тапшырылырга тиеш булган документлар тапшырмау, яисә каршы 

мәгълүматлар булган документларны тапшыру; 

2) ведомствоара мәгълүмати хезмәттәшлек кысаларында соралган законлы вәкилләр 

турында белешмәләрне раслау, гариза бирүче исеменнән яисә вәкаләтле зат 

тарафыннан гариза (запрос) бирү; 

3) тиешле органга документлар тапшыру; 

4) дөрес булмаган һәм (яки) каршылыклы белешмәләр, килешенгән төзәтмәләр, җитди 

зыяннар булган, аларның эчтәлеген, көчен югалткан документларны бертөсле аңлату 

мөмкинлеген бирми торган документларны тапшыру; 

5) регламент нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтүне алучы булмаган затка муниципаль 

хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итү.; 

6) гаризаның электрон формасында мәҗбүри кырларны дөрес тутырмау, гаризаның 

электрон формасында һәм тапшырылган документларда каршылыклы мәгълүматлар 

булу; 

7) гамәлдәге законнарны бозып, гариза (запрос) һәм башка документлар электрон 

култамга белән кул куелган; 

8) электрон документлар аларны бирү форматына таләпләргә туры килми һәм (яки) 

укылмый. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул 

итүдән баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене кабул итү вакытында да, 

Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны (белешмәләрне) ведомствоара мәгълүмати бәйләнештән 

файдаланып алганнан соң да, гаризаны теркәгәннән соң 7 эш көненнән дә артмаска 

тиеш. 

2.7.4. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, регламентка 5 нче кушымтада 

билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, Башкарма комитетның вәкаләтле 

вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгеләнгән тәртиптә квалификацияле 

электрон имза белән көчәйтелгән рәвештә имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә республика 

порталының шәхси кабинетына һәм (яки) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул итүдән баш тарту турында Карар кабул ителгән көнне КФҮНӘ 

җибәрелә. 

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм 

Порталда бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы 

мәгълүмат нигезендә бирелгән очракта, гаризаны һәм башка документларны кабул 

итүдән баш тарту тыела. 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору яки баш тарту өчен нигезләрнең 

тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр: 

 



 

1) сүтү турында гаризада күрсәтелгән яшел үсентеләр бирелгән җир кишәрлегенең 

чикләреннән тыш (инженерлык-техник тәэмин итү челтәрләренең сак зоналары 

чикләреннән тыш)үсү;; 

2) проект документларында, капиталь төзелеш объектларын төзү, үзгәртеп кору, капиталь 

ремонт ясау өчен проект документларының аерым бүлекләрендә күрсәтелгән яшел 

үсентеләрне тикшерү нәтиҗәсендә ачыкланган яшел үсентеләрне факттагы сүтү, күчереп 

утыртуны гамәлгә ашыру, сүтелергә һәм (яки) күчереп утыртуны гамәлгә ашыру, 

сүтелергә һәм (яисә) күчереп утыртылырга тиешле яшел утыртмаларның саны һәм (яисә) 

төре белән ярашуы, капиталь төзелеш объектларын төзү, реконструкцияләү, капиталь 

ремонтлауны гамәлгә ашыру өчен проект документларының аерым бүлекләрендә 

күрсәтелгән; 

3) мондый тикшерүне үткәрү датасы, вакыты һәм урыны турында гаризада күрсәтелгән 

ысул белән хәбәр ителгән яшел үсентеләрне тикшерү өчен мөрәҗәгать итүчегә 

(мөрәҗәгать итүче вәкиленә) килмәү һәм (яисә) яшел үсентеләрне тикшерү акты 

имзалаудан баш тарту.; 

4) яшел утыртмаларның компенсация бәясе өчен түләмәү йә бурыч булу; 

5) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, җыемнар һәм 

башка түләүләр буенча бурыч (статья 2007 елның 2 августындагы 38-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы законы редакциясендә); 

6) мөрәҗәгать итүче инициативасы буенча муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

кире алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып 

тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, баш тарту 

турындагы карар Регламентка 3 нче кушымтада билгеләнгән форма нигезендә 

рәсмиләштерелә, көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән Башкарма 

комитетның (Башкарма комитет) вәкаләтле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана һәм 

мөрәҗәгать итүчегә республика порталының шәхси кабинетына һәм (яки) муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында Карар кабул ителгән көнне КФҮНӘ җибәрелә. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм Порталда бастырылган 

муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә 

бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен алына торган дәүләт пошлинасын яисә башка 

түләүне алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр исемлеге, 

шул исәптән муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар тарафыннан бирелә 

торган документлар (документлар) турында белешмәләр 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

2.11. Кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр өчен түләү алу тәртибе, күләме һәм 

нигезләре 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен, 

мондый түләү күләмен исәпләү методикасы турында мәгълүматны да кертеп 



 

 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешма 

тарафыннан күрсәтелә торган хезмәтләрне күрсәтү турындагы гарызнамә биргәндә һәм 

мондый хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратның максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты-15 минуттан да артык 

түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратның максималь көтү 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 2.13. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы оешма тарафыннан күрсәтелә 

торган муниципаль хезмәт һәм хезмәт күрсәтү турында мөрәҗәгать итүченең үтенечен 

теркәү вакыты һәм тәртибе, шул исәптән электрон формада. 

2.13.1. Гариза биргән көнне КФҮкә шәхси мөрәҗәгать иткәндә гариза бирүчегә теркәлү 

номеры һәм электрон гариза бирү датасы белән КФҮ АИСЫННАН Өземтә бирелә. 

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибәргәндә гариза бирүче гариза биргән көнне 

Республика порталының шәхси кабинетында һәм электрон почта аша гариза җибәрелгән, 

анда теркәү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелә. 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтү залына, көтү залына, муниципаль хезмәт күрсәтү 

турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләренә һәм һәр 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлегенә, мондый хезмәт 

күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа мәгълүматларын урнаштыру 

һәм рәсмиләштерү, шул исәптән федераль законнар һәм инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы законнары нигезендә инвалидлар өчен күрсәтелгән 

объектларның үтемлелеген тәэмин итүгә карата таләпләр. 

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы 

белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда башкарыла. 

Гариза бирүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле 

мебель, мәгълүмати стендлар белән җиһазландырылачак. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алуы тәэмин 

ителә (бинага керү-чыгу һәм алар чикләрендә күчү уңайлы). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм мультимедиа 

мәгълүматы гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып, урнаштырыла. 

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендә, муниципаль 

хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу максатларында инвалидларны социаль 

яклау тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функциясе бозылуга ия булган инвалидларны 

озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

коляска кулланып; 



 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә, тормыш эшчәнлеге чикләүләрен исәпкә алып, 

тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат 

йөртүчеләрне тиешенчә урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгеләрне һәм Брайль рельеф-нокталы шрифты белән башкарылган башка текст һәм 

график мәгълүматны кабатлау.; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 

6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны раслый торган һәм 

Россия Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының «проводник этне 

махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен раслау 

турында»2015 елның 22 июнендәге 386н номерлы боерыгы белән билгеләнгән тәртиптә 

һәм форма буенча бирелә торган документ булганда кертү. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1-4 пунктчаларында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтү 

гамәлгә ашырыла торган объектларның һәм муниципаль хезмәт күрсәтүдә кулланыла 

торган чараларның инвалидлар өчен үтемле булуын тәэмин итү өлешендә таләпләр. 

Регламентлар 2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яки модернизация 

үткән объектларга һәм средстволарга кулланыла. 

2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрдән файдалану мөмкинлеге һәм сыйфаты 

күрсәткечләре, шул исәптән мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә 

вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге саны һәм аларның дәвамлылыгы, 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул исәптән 

мәгълүмати-коммуникацион технологияләрдән файдаланып, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (шул исәптән тулы күләмдә)муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең мөмкинлеге йә мөмкинлеге булмау (шул исәптән тулы күләмдә), җирле 

үзидарә органының теләсә кайсы Территориаль бүлекчәсендә, мөрәҗәгать итүчене 

сайлау буенча (экстриториаль принцип), дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәкләрендә дәүләт һәм (яки) муниципаль хезмәтләр күрсәтү турындагы 

соратып алу юлы белән, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында каралган 

(комплекслы запрос). 

2.15.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы күрсәткечләре булып 

тора: 

1) җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге зонасында документлар кабул итү, 

бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

2) кирәкле белгечләр саны, шулай ук мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә 

торган урыннар булу;; 

3) мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

республика порталында Муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары 

турында тулы мәгълүмат булу;; 

4) инвалидларга, башка затлар белән беррәттән, хезмәт күрсәтүгә комачаулаучы 

киртәләрне җиңеп чыгуда ярдәм күрсәтү. 

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты күрсәткечләре булып тора: 

1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү; 

2) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу срогын үтәү; 

3) Башкарма комитет хезмәткәрләре тарафыннан регламентны бозуга нигезләнгән 

шикаятьләрнең булмавы; 



 

4) мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән үзара хезмәттәшлеге саны 

(консультацияләрне исәпкә алмыйча): 

4.1) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә КФҮ хезмәткәрләре белән 

хезмәттәшлеге барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә 

ашырыла; 

4.2) КФҮләрдә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен кәгазь нөсхәсе рәвешендә алу 

кирәк булган очракта бер тапкыр. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлары белән бер 

хезмәттәшлек дәвамлылыгы 15 минуттан артмый. 

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә, Бердәм 

портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза бирүче 

тарафыннан бердәм порталда яки республика Порталында, КФҮтә кабул ителә ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү, яшәү урынына яки фактта яшәү (тору) урынына 

бәйсез рәвештә, теләсә кайсы КФҮтә гамәлгә ашырыла. 

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне комплекслы соратып алу составында алырга 

хокуклы. 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр муниципаль хезмәт экстриториаль 

принцип буенча бирелгән булса) һәм электрон формада муниципаль хезмәт күрсәтү 

үзенчәлекләре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмәт күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 

а) бердәм порталда һәм республика Порталында урнаштырылган муниципаль хезмәт 

күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

башка документлар, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә, Республика порталын 

кулланып расланган документлар һәм мәгълүмат бирергә.; 

в) электрон формада бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаларны үтәү 

барышы турында белешмәләр алырга; 

г) Республика порталы аша муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә.; 

д) электрон документ формасында муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

е) Башкарма комитет карары һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына), шулай ук аның 

вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләрнең республика порталы, федераль 

дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан башкарылган карарларга һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка 

кадәр шикаять бирү процессын тәэмин итә торган шикаять бирергә. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру бердәм порталда, республика Порталында гаризаның 

электрон формасын тутыру юлы белән башкарыла. 

2.16.3. КФҮтә кабул итүгә гариза бирүчеләрне теркәү (алга таба - язылу) Республика 

порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди ирекле датага һәм вакытка 

күпфункцияле үзәктә билгеләнгән график буенча язылу мөмкинлеге бирелә. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадәр тәүлек эчендә тәмамлана. 



 

Республика порталы аша алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен гариза бирүчегә системасы 

тарафыннан соратып алына торган мәгълүматларны, шул исәптән, күрсәтергә кирәк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (теләге буенча); 

кабул итү көне һәм вакыты. 

Гариза бирүче хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү вакытында гариза бирүче 

биргән документларга туры килмәве очрагында, алдан язылу гамәлдән чыгарыла. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә талон-раслау мөмкинлеге бирелә. 

Мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр иткән очракта, күрсәтелгән адреска 

шулай ук кабул итү датасы, вакыты һәм урыны күрсәтелгән алдан язылуны раслау 

турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, кабул итү 

вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән чыгарылуы турында хәбәр ителә. 

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын күрсәтүдән, шулай 

ук кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча интервал дәвамлылыгын исәпләү 

өчен кирәк булган мәгълүматлардан башка гамәлләр кылуны таләп итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм сроклары, аларны үтәү 

тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада административ 

процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук күпфункцияле үзәкләрдә административ 

процедураларны башкару үзенчәлекләре 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә эзлекле гамәлләр тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан бирелгән документлар комплектын кабул итү һәм карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара мөрәҗәгатьләр 

җибәрү; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

3.2.1.  Мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле мәсьәләләр буенча 

мөрәҗәгате административ процедураны башкару өчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

тора: 

- КФҮнә мөрәҗәгать иткәндә – КФҮ хезмәткәре; 

- башкарма комитетка мөрәҗәгать иткәндә-белгеч (алга таба - консультация бирү 

өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче күпфункцияле үзәкләрдә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм 

сроклары турында консультация сорап шәхсән үзе һәм телефон һәм электрон почта аша 

мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 



 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә торган документлар 

формасы һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр бирә. 

Мөрәҗәгать итүче КФҮ сайтыннан ирекле файдалану юлы белән муниципаль хезмәт 

күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru к 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате 

көнендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның составы, формасы һәм башка мәсьәләләр 

буенча консультация. 

3.2.3. Гариза бирүче мөрәҗәгать итәргә хокуклы Башкарма комитетына телефон һәм 

электрон почта аша, шулай ук консультация алырга узган Республика порталда, сайтта 

Башкарма комитеты тәртибе һәм сроклары муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, шул 

исәптән составы, формасы представляемой документларын һәм башка мәсьәләләр алу 

өчен муниципаль хезмәт күрсәтү. 

Вазыйфаи зат җаваплы өчен консультация хәбәр итә мөрәҗәгать итүченең пункты 

таләпләре нигезендә, 1.3.4 Регламентын. 

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла бу өч эш көненнән 

керү һәм мөрәҗәгать итү. 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: 

консультацияләр буенча составы, формасы представляемой документларын һәм башка 

мәсьәләләр өчен кирәкле получения муниципаль хезмәтләр. 

 3.3.Кабул итү һәм карау комплект документлар тәкъдим ителгән мөрәҗәгать итүче дәгъва 

белдерә торган. 

3.3.1.Документларны кабул итү өчен, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп 

функцияле үзәк аша яки удаленное эш урыны МФЦ. 

3.3.1.1.Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле) мөрәҗәгать итә МФЦТӘ белән 

гарызнамә бирү турында, муниципаль хезмәтләр тәкъдим итә һәм документлар пункты 

нигезендә Регламентның 2.5.  

3.3.1.2.Хезмәткәре МФЦ, әйдәп баручы гаризаларны кабул итү:  

- удостоверяет мөрәҗәгать итүченең шәхесен; 

- билгели предметы итү; 

- тикшерү уздыра вәкаләтләрен затлар подающего документлар; 

- килүен тикшерә документлар таләпләргә туры килә торган, күрсәтелгән 2.5 

пунктында Регламентын; 

- заполняет электрон формасын гариза АИС МФЦ; 

- күрсәткәндә документлар пунктында күрсәтелгән Регламентның 2.5 кәгазьдә 

гамәлгә ашыра сканирование тәкъдим ителгән документлар; 

- распечатывает гариза килгән АИС МФЦ; 

- дип хәбәр итә гариза бирүчегә әлеге тикшерүне һәм имзалау; 
- кул куйганнан соң сканирует имзаланган гариза АИС МФЦ; 
- загружает бу АИС МФЦ документлар тәкъдим ителгән электрон формада яки 

электрон образлар отсканированных документлар формалаштыра электрон эш;  
- кире кайтара имзаланган гариза һәм оригиналы кәгазь документлар; 
- гариза бирүчегә кире бирә расписку кабул итүдә документлар. 
Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла көнендә мөрәҗәгать 

итүче мөрәҗәгать. 



 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: готовое к 
отправке гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3.Хезмәткәре МФЦ җибәрә документлар пакеты кабул ителгән нче мөрәҗәгать 
итүче Башкарма комитетына электрон формада (составында пакетын электрон эшләр) 
дәвамында бер эш көне көннән мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать структурное бүлекчәсе МФЦ. 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: гариза һәм 
документлар пакетын (электрон ки), җибәрелгән Башкарма комитетына, аша систебез 
электрон хезмәттәшлек. 

3.3.2.Документларны кабул итү өчен, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең электрон 
формада Республика порталы аша. 

3.3.2.1.Гариза бирүче өчен гариза бирү электрон формада Республика порталы аша 
башкара түбәндәге гамәлләре:  

- башкара авторизацию Республика порталында; 
- ача формага электрон гариза Республика порталында; 
- заполняет формага электрон гариза тапшырды мәгълүматлар кирәкле һәм 

мәҗбүри бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү; 
- прикрепляет документларны электрон формада яки электрон образлар 

документларын электрон формада гариза (кирәк булганда); 
- фактын раслый танышу һәм ризалыгы белән шартлары һәм тәртибе муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең электрон формада (билгели, тиешле билге турында дус, тату 
рәвешендә электрон гариза); 

- дөреслеген раслый сообщенных мәгълүматларны (билгели, тиешле билге 
формасындагы электрон гариза); 

- отправляет заполненное электрон гариза (нажимает тиешле төймәгә рәвешендә 
электрон гариза); 

- электрон гариза подписывается таләпләре нигезендә пунктының 2.5.6 
Регламентын;  

- ала турында хәбәрнамә отправке электрон гариза.  
Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла көнендә мөрәҗәгать 

итүче мөрәҗәгать. 
Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: электрон эш, 

направленное Башкарма комитетына, аша систебез электрон хезмәттәшлек. 
3.3.3. Карау комплект документлар башкарма комитеты 

3.3.3.1.Нигез башлады үтәүнең административ процедурасын булып тора керү 

гариза һәм башка кирәкле документлар бирү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү. 

Вазыйфаи зат (эшче), җаваплы башкарган өчен административ процедуры булып 

тора белгече (алга таба - вазыйфаи зат җаваплы өчен документлар кабул итү): 

Вазыйфаи зат җаваплы өчен документлар кабул итү, кергәч документларны карау:  

- аларга гаризасы номеры нигезендә номенклатурой эшләр һәм статусын «Тикшерү 

документлар», - дип чагыла шәхси кабинетында Республика порталын; 

- өйрәнә кергән электрон эше, шул исәптән, приложенные мөрәҗәгать итүче дәгъва 

белдерә торган документлар электрон формада һәм электрон образлар документлар; 

- тикшерә комплектность, читаемость электрон образлар документлар; 

- тикшерә үтәү шартларын дөреслеккә электрон имзалар ярдәмендә мөрәҗәгать 

Бердәм порталына (әгәр мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган тәкъдим ителгән 

электрон образлар документлар имзаланган усиленной квалификацияле электрон 

имзасы). 

Булганда нигез каралган пунктынче 2.7.1 Регламент проекты әзерли решенимин баш 

тарту турында кабул итү өчен кирәкле документлар муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең.  



 

Әгәр тикшерү нәтиҗәсендә усиленной квалификацияле электрон култамга 

ачыкланды шартларын үтәмәгән аның чынлыкта исә, баш тарту турында карар проектын 

карап торырга тиеш пунктлары Федераль законның 11 статьясындагы № 63-ФЗ номерлы 

федераль закон, алар барылган өчен нигез-аның кабул итү. 

Проект решенимин баш тарту турында кабул итү өчен кирәкле документлар 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, сәбәпләрен күрсәтеп, баш тарту (әгәр дә баш тарту 

нигезләре кабул итү өчен кирәкле документлар бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 

белән бәйле бозу билгеләнгән таләпләрне шундый документлар буенча, нигез баш тарту 

өчен кабул итү һәм документларны карап торырга тиеш турындагы мәгълүматны 

наименовании документлар (мәгълүмат, белешмәләр), алар да тәкъдим ителә, аларда 

недостоверные һәм (яки) противоречивые мәгълүматлар, бозып рәсмиләштерелгән 

билгеләнгән таләпләрне), рәсмиләштерелә кушымта нигезендәге форма буенча № 5 к 

Регламент, юнәлдерелә, килештерү билгеләнгән тәртиптә системасы аша, электрон 

документлар әйләнеше. 

Проектын килештерү буенча карарлар баш тарту турында кабул итү өчен кирәкле 

документлар бирү буенча муниципаль хезмәтләр башкарыла каралган тәртиптә пункты 

3.5.3 Регламентын. 

Булмаган очракта, баш тарту өчен нигезләр кабул итү каралган документлар 

пунктынче 2.7.1 Регламентны, вазыйфаи зат җаваплы өчен документлар кабул итү 

дәвамында бер эш көне кергән көннән гариза җибәрә гариза бирүчегә, гаризада 

күрсәтелгән ысул белән, мөрәҗәгать килүе турында гариза, содержащее керүче теркәү 

гариза номерын, датасын алу гариза исемлеге исемдәге файлларның тәкъдим ителгән аңа 

документлар алу датасын нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр. 

3.3.3.2.Үтәү процедуралары, күрсәтелгән пункте 3.3.3.1 Регламент булганда техник 

мөмкинлекләрен гамәлгә ашырыла автомат режимында кулланып автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы каралган полосадан йөрү өчен дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү.  

3.3.3.3.Процедуралары, устанавливаемые 3.3.3 пункты Регламентын, башкарыла 

дәвамында бер рабочаның днүзем кергән көннән гариза карау. 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: кабул ителденче 

каравына документлар комплекты яки проект карарлары баш тарту турында документлар 

кабул итүөчен кирәкле муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. 

3.4. Юнәлеш ведомствоара мөрәҗәгатьләр саны органнарына, участвующие бирү 

муниципаль хезмәтләр. 

3.4.1. Нигез башлады үтәүнең административ процедурасын булып тора алу, 

вазыйфаи зат (эшче), вәкаләтле вәкил башкаруга административ процедуралар нче 

вазыйфаи заты (эшчесе), җаваплы өчен документлар кабул итү, кабул ителгән нче 

мөрәҗәгать итүче документлар. 

Вазыйфаи зат (эшче), җаваплы үтәлеше административной процедурасын булып 

тора белгече (алга таба - вазыйфаи зат җаваплы өчен юнәлеш ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр саны). 

3.4.2. Вазыйфаи зат җаваплы өчен юнәлеш ведомствоара мөрәҗәгатьләр саны 

формалаштыра һәм җибәрә электрон формада аша ведомствоара электрон хезмәттәшлек 

системасын (булмаганда, техник мөмкинлекләр – башка ысуллар) запрослары бирү 

турында документлар һәм белешмәләр пунктында каралган 2.6.1 Регламентын. 

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла кабул ителгән көнне 

гариза карау.  



 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: юнәлтелгән 

хакимият органнары һәм (яки) буйсынган хакимият органнарына оештыру запрослары.  

Эшләре вакытындагы ремонтлау, төзү, реконструкцияләү, инженерлык-техник 

тәэминат челтәрләре өлешендә технологик тоташтыру (тоташтыру) челтәрләренә очракта, 

мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган документлар бирелергә күрсәтелгән подпунктах 

1 – 8 пунктның 2.6.1 Регламентын, юнәлеш ведомствоара мөрәҗәгатьләр саны да гамәлгә 

ашырыла. 

3.4.3. Белгечләр белән тәэмин итүче мәгълүматлар нигезендә мөрәҗәгатьләр саны 

кергән системасы аша ведомствоара электрон үзара тапшыралар запрашиваемые 

документлар (мәгълүмат) яки направляют мәгълүмат юклыгы турында документ һәм (яки) 

мәгълүмат өчен кирәк булган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең (алга таба – баш тарту 

турында хәбәрнамә). 

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла түбәндәге вакытта 

була: 

- буенча документлар (мәгълүматлар), направляемым белгечләре, Росреестр, артык 

түгел һәм өч эш көне; 

- буенча документлар (мәгълүматлар) һәм балаларга карамагында җирле үзидарә 

органнарының һәм аларга караган оешма – артык түгел һәм өч эш көне; 

- калган поставщикам - биш көн эчендә кергән көннән ведомствоара запрос органына 

яки оешмасына предоставляющие документ һәм мәгълүматны, әгәр башка вакытлары, 

әзерлек юнәлешләре һәм җавап ведомствоара запрос куелмаган федераль законнар, 

хокукый актлар Россия Федерациясе Хөкүмәте һәм кабул ителгән федераль законнар 

нигезендә норматив правовыми актлар Татарстан Республикасы. 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: документлар 

(мәгълүматлар) өчен кирәкле муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, йә баш тарту турында 

хәбәрнамә җибәрелгән җаваплы затка юнәлеш ведомствоара мөрәҗәгатьләр саны. 

3.4.4.Вазыйфаи зат җаваплы өчен юнәлеш ведомствоара мөрәҗәгатьләр саны: 

- ала запрашиваемые системасы аша ведомствоара электрон хезмәттәшлекне 

документлар (мәгълүматлар), барлык бирү өчен муниципаль хезмәт, йә хәбәрнамә баш 

тарту турында булмаганда документ һәм (яки) мәгълүмат; 

- булганда нигез пунктында каралган 2.7.1. Регламент буенча узганнан соң биш эш 

көненнән юнәлешләре буенча ведомствоара мөрәҗәгатьләр саны, әзерли, проект 

карарлары баш тарту турында кабул итү өчен кирәкле документлар бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтү. 

- Проект карарлары баш тарту турында кабул итү өчен кирәкле документлар 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, сәбәпләрен күрсәтеп, баш тарту (әгәр дә баш тарту 

нигезләре кабул итү өчен кирәкле документлар бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 

белән бәйле бозу билгеләнгән таләпләрне шундый документлар буенча, нигез баш тарту 

өчен кабул итү һәм документларны карап торырга тиеш турындагы мәгълүматны 

наименовании документлар (мәгълүмат, белешмәләр), алар да тәкъдим ителә, аларда 

недостоверные һәм (яки) противоречивые мәгълүматлар, бозып рәсмиләштерелгән 

билгеләнгән таләпләрне), рәсмиләштерелә кушымта нигезендәге форма буенча № 5 к 

Регламент, юнәлдерелә, килештерү билгеләнгән тәртиптә аша электрон документ 

әйләнеше системасы. 

Проектын килештерү баш тарту турында карар кабул итү өчен кирәкле документлар 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең гамәлгә ашырыла каралган тәртиптә пункты 3.5.3 

Регламентын. 



 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып: проект карарлары 

баш тарту турында кабул итү өчен кирәкле документлар бирү муниципаль хезмәтләр, 

документлар комплекты (сведенинче) өчен кирәк булган муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең. 

3.4.5. Үтәү процедуралары пунктларында күрсәтелгән 3.4.2, 3.4.4 Регламент 

булганда техник мөмкинлекләрен гамәлгә ашырыла автомат режимында кулланып 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасы каралган полосадан йөрү өчен дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча, шул исәптән вакытыннан теркәү гариза нигезендә 

2.13 пункты Регламентын. 

3.4.6.Максималь срогы үтәүнең административ процедураларның пунктында 

күрсәтелгән Регламентның 3.4 тәшкил итә пять эш көне. 

 3.5.Әзерлек нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр 

3.5.1.Нигез башлады үтәүнең административ процедурасын булып тора керү нче 

җаваплы вазыйфаи зат юнәлеш ведомствоара мөрәҗәгатьләр саны, комплект 

документларны (мәгълүматларны) өчен кирәк булган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. 

Вазыйфаи зат җаваплы үтәлеше административ процедураларныңћ булып тора 

белгече (алга таба - вазыйфаи зат җаваплы әзерләгән өчен нәтиҗә муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең). 

3.5.2. Вазыйфаи зат җаваплы әзерләгән өчен нәтиҗә муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүнең: 

3.5.2.1. Бу очракта мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать өчен выдачей рөхсәт вырубку, 
кронирование, төште һәм пересадку агач, куак, җимерү газон: 

- алу мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать итүче вәкиле) турында көне, вакыты һәм 
үткәрү урыны тикшерү яшеллек ысул белән күрсәтелгән гаризада бирү турында, 
муниципаль хезмәтләр күрсәтү; 

- бара урынга эшләр үткәрү, осматривает яшеллеккә һәм гамәлгә ашыра 
фотофиксацию; 

- су спорт т өрләреавливает акт тикшерү яшел үсентеләр (кушымта № 2); 
- при выявлении өчен нигез баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр пунктында 

күрсәтелгән 2.8.2 Регламентын әзерли проект карарлары баш тарту турында бирү 
муниципаль хезмәт күрсәтү; 

- булмаган очракта, баш тарту өчен нигезләр бирү муниципаль хезмәтләр пунктында 
каралган 2.8.2 Регламент: 

- кирәк булганда үткәрә исәпләү компенсационной бәясен методика 
нигезендәформалаштыра хисабына түләү өчен компенсационной бәясе; 

- җибәрә тикшерү акты белән расчетом компенсационной бәясе (уведомление 
белән) кирәклеге турында тормышка ашыру өчен түләү компенсационннче стоимостһәм 
гариза бирүчегә ысул белән күрсәтелгән гаризада дәвамында бер эш көне белән даталар 
кул кую акт тикшерү, выставляет өчен түләү хисаплау өлкәсендә дәүләт мәгълүмат 
системасына дәүләт һәм муниципаль түләүләр; 

- мониторинг гамәлгә ашыра керү турында белешмәләр түләү дәүләт мәгълүмат 
системасына дәүләт һәм муниципаль түләүләр; 

- бу очракта непоступления түләү компенсационннче стоимостһәм 7 эш көне 
дәвамында көннән юнәлешләре гариза бирүчегә хәбәр итү кирәклеге турында тормышка 
ашыру өчен түләү компенсационной бәясен әзерли проект карарлары баш тарту турында 
бирү муниципаль хезмәт күрсәтү; 

- булмаган очракта, баш тарту өчен нигезләр бирү муниципаль хезмәтләр 2.8 

пунктында каралган.2 Регламент карау йомгаклары буенча кирәкле документлар 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең әзерли проекты рөхсәт вырубку, кронирование, төште 

һәм пересадку агач, куак, җимерү газон; 



 

- җибәрә әзерләнгән проект нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бу 
килештерү билгеләнгән тәртиптә аша электрон документ әйләнеше системасы. 

Административ процедуралар үтәлә, 10 эш көне дәвамында. 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: турында 
мөрәҗәгать тикшерү, тикшерү акты яшеллек, мөрәҗәгать кирәклеге турында тормышка 
ашыру өчен түләү компенсационной бәясен, хисабына түләү өчен компенсационной бәясе; 
проект карарлары баш тарту турында бирү муниципаль хезмәтләр проекты рөхсәт вырубку, 
кронирование, төште һәм пересадку агач, куак, җимерү газон. 

3.5.2.2. Бу очракта мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать өчен выдачей рөхсәт вырубку, 

кронирование, төште һәм пересадку агач, куак, җимерүә газон үткәргәндә эшләре буенча 

ремонтлау, төзү, реконструкцияләү, инженерлык-техник тәэминат челтәрләре өлешендә 

технологик тоташтыру (тоташтыру) челтәрләренә: 

- при выявлении өчен нигез баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр пунктында 
күрсәтелгән 2.8.2 Регламентын әзерли проект карарлары баш тарту турында бирү 
муниципаль хезмәт күрсәтү; 

- булмаган очракта, баш тарту өчен нигезләр бирү муниципаль хезмәтләр пунктында 
каралган 2.8.2 Регламент: 

- кирәк булганда үткәрә исәпләү компенсационной бәясе нигезендә методика 
нигезендә перечетной җыелма басмасы, формалаштыра хисабына түләү өчен 
компенсационной бәясе; 

- җибәрә исәпләү компенсационной бәясе (уведомление белән) кирәклеге турында 
тормышка ашыру өчен түләү компенсационной бәясен гариза бирүчегә ысул белән 
күрсәтелгән гаризада дәвамында бер эш көне белән даталар кул кую акт тикшерү, 
выставляет өчен түләү хисаплау дәүләт мәгълүмат системасына дәүләт һәм муниципаль 
түләүләр; 

- әзерли проекты рөхсәт вырубку, кронирование, төште һәм пересадку агач, куак, 

җимерү газон; 

- җибәрә әзерләнгән проект нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бу 
килештерү билгеләнгән тәртиптә аша электрон документ әйләнеше системасы. 

Административ процедуралар башкарыла дәвамында бер эш көне. 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора:  

- проект карарлары баш тарту турында бирү муниципаль хезмәтләр турында 

мөрәҗәгать кирәклеге гамәлгә ашыру өчен түләү компенсационной бәясен, хисабына түләү 

өчен компенсационной бәясе; проект рөхсәт вырубку, кронирование, төште һәм пересадку 

агач, куак, җимерү газон. 

- алу мөрәҗәгать итүченең (мөрәҗәгать итүче вәкиле) турында көне, вакыты һәм 

үткәрү урыны тикшерү яшеллек ысул белән күрсәтелгән гаризада бирү турында, 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү; 

- бара урынга эшләр үткәрү, осматривает яшеллеккә һәм гамәлгә ашыра 

фотофиксацию; 

- при выявлении өчен нигез баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр пунктында 
күрсәтелгән 2.8.2 Регламентын әзерли проект карарлары баш тарту турында бирү 
муниципаль хезмәт күрсәтү; 

- булмаган очракта, баш тарту өчен нигезләр бирү муниципаль хезмәтләр пунктында 
каралган 2.8.2 Регламент әзерли акт тикшерү яшеллек карары турында аварияләр, куаклар 
(кушымта № 2). 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: турында 
мөрәҗәгать тикшерү, проект карарлары баш тарту турында бирү, муниципаль хезмәтләр 
күрсәтү, акт тикшерү яшеллек карары турында аварияләрне агач, куак. 

3.5.3. Килештерү һәм имзалау проектның баш тарту турында карар кабул итү өчен 



 

кирәкле документлар бирү муниципаль хезмәтләр проектын нәтиҗәгә муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең (алга таба – проектлар документлар) башкарыла җитәкчесе структур 
бүлекчәләре җаваплы әзерләүне нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр Башкарма комитеты 
Җитәкчесе урынбасары, Башкарма комитеты Җитәкчесе. 

Әзерләнгән проектлар документларбулган кисәтүләр, кайта, эшләп бетерергә затка 
әзерләү өчен җаваплы буларак, нәтиҗә һәм муниципаль хезмәтләр. Соң, 
җитешсезлекләрне бетерү документлар кабаттан тапшырыла өчен, аны килештерү һәм 
имзалау. 

Башкарма комитеты җитәкчесе каршындагы кул кую документлары проектларын 
тикшерә үтәү Регламентын урындагы затлар Башкарма комитеты өлешендә срокларын 
үтәү буенча административ процедуралар, аларның последовательности һәм тулылыгын, 
булу рөхсәтләр дә кирәкми вәкаләтле вазыйфаи затлар Башкарма комитеты электрон 
документлар әйләнеше системасында. 

Бу очракта хокук бозуларны ачыклау өлешендә срокларын үтәү буенча 
административ процедуралар, аларның последовательности һәм тулылыгын Башкарма 
комитеты Җитәкчесе инициирует җәлеп итү затларны җаваплылыкка допустивших бозулар 
пункты нигезендә 4.3 Регламентын. 

Административ процедурасы бер эш көне дәвамында башкарыла. 
Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту, 
муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту, агач, куаклар утырту һәм утырту, газон сүтү 
турында карар. 

3.5.4. Үтәү процедуралары пунктларында күрсәтелгән 3.5.2, 3.5.3 Регламент 

булганда техник мөмкинлекләрен гамәлгә ашырыла автомат режимында кулланып 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасы каралган полосадан йөрү өчен дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү. 

3.5.5.Максималь срогы үтәүнең административ процедураларның пунктында 

күрсәтелгән 3.5 Регламент мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать итүче алу өчен 

муниципаль хезмәтләр – 11 көн; мөрәҗәгать иткән очракта, мөрәҗәгать итүче хисабына 

алу муниципаль хезмәтләр үткәргәндә эшләре буенча ремонтлау, төзү, реконструкцияләү, 

инженерлык-техник тәэминат челтәрләре өлешендә технологик тоташтыру (подключения) 

челтәрләренә – ике эш көне. 

 3.6. Бирү (юнәлеш) гариза бирүчегә нәтиҗәгә муниципаль хезмәтләр 

3.6.1. Нигез башлады үтәүнең административ процедурасын булып тора алу, 

вазыйфаи зат җаваплы үтәлеше административ процедуралары, раслаучы документны 

бирү (бирүдән баш тарту) муниципаль хезмәтләр. 

Вазыйфаи зат җаваплы үтәлеше административ процедурасын булып тора белгече 

/указываются турында мәгълүматлар бюджеты йөзендә/(алга таба - вазыйфаи зат җаваплы 

биргән өчен (юнәлеш) документлар). 

Вазыйфаи зат җаваплы биргән өчен (юнәлеш) документлар: 

- теркәүне тәэмин итә һәм кертү турында белешмәләр бирү нәтиҗәсендә 

муниципаль хезмәтләр подсистему алып бару, документларны автоматлаштырылган 

мәгълүмат системасы каралган полосадан йөрү өчен дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү, дәүләт мәгълүмати системасын тәэмин итү, шәһәр төзелеше эшчәнлеге; 

- извещает мөрәҗәгать итүче (аның вәкиле) Республика порталы аша хакында 

нәтиҗәсендә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең аша электрон хезмәттәшлек һәм алу 

мөмкинлеге турында нәтиҗә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәктә. 

Үтәү процедуралары булганда техник мөмкинлекләрен гамәлгә ашырыла автомат 

режимында кулланып автоматлаштырылган мәгълүмат системасы каралган полосадан 

йөрү өчен дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү. 



 

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла көнендә кул кую 

раслаучы документны бирү (бирүдән баш тарту) муниципаль хезмәтләр вәкаләтле 

вазыйфаи зат Башкарма комитеты (башкарма комитеты). 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: урнаштыру 

хакында белешмәләр бирү нәтиҗәсендә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең мәгълүмат 

системаларында, хәбәрнамә мөрәҗәгать итүче (аның вәкиле) турында нәтиҗәсендә 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең һәм ысуллары аның алу. 

3.6.2. Бирү тәртибе (юнәлешләр) нәтиҗә бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү: 

3.6.2.1. Мөрәҗәгать иткәндә гариза бирүче өчен нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү күпфункцияле үзәктә хезмәткәре МФЦ гариза бирүчегә кире бирә нәтиҗә 

муниципаль хезмәтләр рәвешендә экземпляра электрон документ кәгазьдә. Таләбе буенча 

мөрәҗәгать итүче белән бергә экземпляром электрон документ кәгазьдә, аңа мөмкин 

тапшырылырга нөсхәсен электрон документ юлы белән, аның язу өчен съемный носитель.  

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла тәртиптә чиратны 

көнендә килү гариза бирүче тарафыннан билгеләнгән срокларда регламенты МФЦ эше. 

3.6.2.2. Мөрәҗәгать иткәндә гариза бирүче өчен нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр 

Республика порталы аша гариза бирүчегә шәхси кабинет автомат рәвештә җибәрелә 

электрон образы документ булган нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең имзаланган 

усиленной квалификацияле электрон имзасы вәкаләтле вазыйфаи затлар Башкарма 

комитеты (башкарма комитеты).  

Процедуралары, устанавливаемые чын пунктында башкарыла көнендә кул кую 

раслаучы документны бирү (бирүдән баш тарту) муниципаль хезмәтләр вәкаләтле 

вазыйфаи зат Башкарма комитеты (башкарма комитеты). 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: юнәлеш (бирү) 

файдаланып, Республика порталын гариза бирүчегә раслаучы документны бирү, 

муниципаль хезмәтләр (шул исәптән бирүдән баш тарту муниципальной хезмәтләре). 

 3.7. Исправление техник хаталар 

3.7.1. Ачыкланган очракта, техник хаталар документта тармагы булган нәтиҗәсе 

муниципаль хезмәтләренә мөрәҗәгать итүче җибәрә Башкарма комитеты: 

- гариза турында исправлении техник хаталар (кушымта № 7); 

- документ, гариза бирүчегә бирелгән нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр, анда асрала 

техник хата; 

- документлары булган юридик көчкә, свидетельствующие булу турында техник 

хаталар.  

Гариза турында исправлении техник хаталар сведениях күрсәтелгән документта 

тармагы булган нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр бирелә мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә 

торган (вәкаләтле вәкиле) почтовым отправлением (шул исәптән файдаланып, электрон 

почта адресы), йә Республика порталы аша яки МФЦ. 

3.7.2. Вазыйфаи зат җаваплы өчен документлар кабул итүне кабул итү турында 

гариза исправлении техник хаталар, регистрирует гариза белән приложенными 

документлар һәм котлый, аларның җаваплы затка эшкәртүне документлар. 

Процедуралар, устанавливаемые чын пункты, выполняются дәвамында бер эш көне 

белән даталар теркәү гариза.  

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: кабул ителгән 

һәм зарегистрированное гариза юнәлдерелгән карау җаваплы затка эшкәртүне 

документлар. 

3.7.3. Вазыйфаи зат җаваплы өчен эшкәртүне документларны карый, документларны 

кертү максатыннан исправлений документка булган нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр 



 

күрсәтүнең гамәлгә ашыра процедуралары каралган 3 пункты.5 Регламент һәм кире бирә 

исправленный документ мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкиле) шәхсән астында роспись 

белән изъятием у мөрәҗәгать итүченең (вәкаләтле вәкиле) оригинала документ, анда 

асрала техник хата, яки җибәрә адресына мөрәҗәгать итүченең почтовым отправлением 

(аша электрон почтасы) хат алу мөмкинлеге турында документ күрсәткәндә Башкарма 

комитетына оригинала документ, анда асрала техник хата. 

Процедураларћ, устанавливаемые чын пункты, выполняются дәвамында ике эш 

көненнән соң ачыкланган техник хаталар яки алу нчы теләсә кайсы заинтересованного 

затлар турында гариза допущенной ошибке. 

Нәтиҗәләре үтәүнең административ процедураларның булып тора: бирелгән 

(буправленный) гариза бирүчегә документ. 

4. Тәртибе һәм формалары контроль сорап муниципаль хезмәтләр 
 4.1. Тәртибе агымдагы контроль үтәүне һәм башкаруны җаваплы вазыйфаи Регламент 
нигезләмәләрен һәм башка норматив хокукый актларын билгели торган таләпләр бирү, 
муниципаль хезмәтләр күрсәтү, шулай ук кабул ителүгә алар тарафыннан карарлар 
 Контроль полнотой һәм сыйфат муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең үз эченә ала ачыклау 
һәм бетерүгә хокукларын бозуларны гариза, тикшерүләр үтәү процедуралары муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең, әзерләүне, карарлар гамәлләр (үтәмәү) вазыйфаи затлар һәм 
җирле үзидарә органы. 

Оештыру формалары белән үтәүне тикшерү үтәүнең административ 
процедураларның булып тора: 

1) тикшерү һәм килештерү документлары проектларын бирү буенча муниципаль 
хезмәт күрсәтү; 

2) үткәрелә торган билгеләнгән тәртиптә тикшерүләр алып бару, башкару; 
3) үткәрү буенча билгеләнгән тәртиптә контроль тикшерүләр үтәү процедуралары 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. 
Максатларында агымдагы контрольдә кулланыла белешмәләр булган электрон 

мәгълүматлар базасында, хезмәт корреспонденция, устная һәм раслаган мәгълүмат 
вазыйфаи затлар гамәлгә ашыручы үтәү буенча административ процедуралар, журналлар 
исәпкә алуны, тиешле документлар һәм башка мәгълүматлар. 

Өчен контроль совершением гамәлләр муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә һәм 
карарлар кабул иткәндә җитәкчесе җирле үзидарә органы белешмә тапшырыла 
нәтиҗәләре турында муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. 

Турында очраклары һәм сәбәпләре вакытларын бозган, последовательности тоту 
һәм административ процедураларның вазифаи затлар кичекмәстән хәбәр итәләр 
җитәкчесе органы, предоставляющего муниципаль хезмәт күрсәтүне, шулай ук 
предпринимают срочные чаралар буенча бозуларны бетерү. 

Агымдагы үтәлешен последовательности гамәлләр белән билгеләнгән 
административ процедурами бирү буенча муниципаль хезмәтләр башкарыла җитәкчесе 
урынбасары, җирле үзидарә органы оештыру буенча җаваплы эш бирү буенча муниципаль 
хезмәт күрсәтү бүлеге башлыгы, осуществляющего эшен оештыруны бирү буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтү. 

Вазыйфаи затлары исемлеге, гамәлгә ашыручы агымдагы контроль билгеләнә 
структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр органы, җирле самоуправления һәм 
вазыйфаи регламентами. 
 4.2. Тәртип һәм периодичность тормышка ашыру буенча планлы һәм планнан тыш 
тикшерүләрнең тулылыгын һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең сыйфатын, шул исәптән 
тәртибе һәм формалары контроль полнотой һәм сыйфатлы итеп тәкъдим ителәчәкия 
муниципаль хезмәтләр. 

Контроль тикшерү мөмкин плановыми (башкарылырга нигезендә полугодовых яки 
еллык эш планнарын, җирле үзидарә органы) һәм внеплановыми. Каршындагы тикшерү 



 

ала карала белән бәйле булган барлык сораулар күрсәтүгә муниципаль хезмәтләр 
(комплекслы тикшерүләр), яки мөрәҗәгатьонкретному мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате. 
 4.3. Җаваплы вазыйфаи затлар органы, предоставляющего муниципаль хезмәт өчен 
карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), кабул ителә торган (тарафыннан гамәлгә ашырыла 
торган), алар барышында предоставления муниципаль хезмәтләр 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча ачыкланган очракта, бозу хокукларын 
гариза гаепле затлар җаваплылыкка тартыла нигезендә Россия Федерациясе законнары. 

Җитәкчесе җирле үзидарә органы җавап бирә өчен җаваплылык несвоевременное 
карау гариза кабул ителгән. 

Җитәкчесе (җитәкчесе урынбасары) структур бүлекчәләре, җирле үзидарә органы 
җавап бирә өчен җаваплылык несвоевременное һәм (яки) тиешенчә үтәүне 
административ гамәлләрнең күрсәтелгән бүлегендә 3 Регламентын. 

Вазифаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр өчен карарлар һәм гамәлләр 
(үтәмәү), кабул ителә торган (тарафыннан гамәлгә ашырыла торган) барышында 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, җаваплы җаваплылык кертүнном законнарда 
билгеләнгән тәртиптә. 
 4.4. Хәлен, характерлый торган таләпләр тәртибе һәм формалары контроль сорап, 
муниципаль хезмәт, шул исәптән ягыннан граждан, аларның берләшмәләре һәм 
оешмалары 

Контроль сорап муниципаль хезмәтләр ягыннан гражданнар, аларның 
берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан башкарыла аша ачыклык җирле үзидарә 
органы эшчәнлеге күрсәткәндә муниципаль хезмәтләр алу, тулы, актуаль һәм дөрес 
мәгълүмат бирү тәртибе муниципаль хезмәтләр күрсәтү һәм мөмкинлекләрен досудебного 
карау мөрәҗәгать (шикаять) процессында муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. 
 5. Досудебный (внесудебный) шикаять бирү тәртибе һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 

органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, күп функцияле үзәкләр дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү, оешмаларның өлешендә күрсәтелгән 1.1 статьясындагы 

Федераль законның 16 27.07.2010 №210-ФЗ номерлы федераль закон, шулай ук аларның 

вазыйфаи затлары, муниципаль хезмәткәрләр, 

 5.1. Алар муниципаль хезмәтләр хокуклы обжалование судка кадәр тәртиптә гамәлләр 

(гамәл кылмавына) органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, вазыйфаи затлар 

органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, муниципаль хезмәткәр, җитәкче органы, 

предоставляющего муниципаль хезмәт, күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп функцияле 

үзәк, оешма каралган 1.1 өлеше, 16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы 

федераль закон, шулай ук аларның хезмәткәрләренә. 

Мөрәҗәгать итүче шикаять белән мөрәҗәгать итә ала шул исәптән, түбәндәге 

очракларда: 

1) срогын бозган теркәү таләбе бирү турында, муниципаль хезмәтләр соратып алу, 

күрсәтелгән статьяда 15.1 Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон; 

2) срогын бозган муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең. Күрсәтелгән очракта 

досудебное (внесудебное) обжалование мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган 

карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавына) күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп 

функцияле үзәк бәлки очракта, әгәр күпфункцияле үзәк, карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), 

аның обжалуются, йөкләнде функциясе бирү буенча тиешле муниципаль хезмәтләрне тулы 

күләмдә билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 16 статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ 

номерлы федераль закон; 

3) таләп у мөрәҗәгать итүче документлар яки мәгълүмат йә гамәлгә ашыру 

гамәлләр, тамаша яисә гамәлгә ашыру, аларның каралмаган Россия Федерациясе 

норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасының норматив хокукый актлары, 

муниципаль хокукый актлар белән тәэмин итү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү; 



 

4) баш тарту кабул итү документлар бирү каралган норматив хокукый актлары, 

Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы, муниципаль 

хокукый актлар белән тәэмин итү өчен муниципаль хезмәт күрсәтү, у мөрәҗәгать итүченең; 

5) баш тарту бирү муниципаль хезмәтләр, әгәр дә баш тарту нигезләре каралмаган 

федераль законнар һәм кабул ителгән, шулар нигезендә бүтән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актлары, законнарга һәм бүтән норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасы, муниципаль хокукый актларда. Күрсәтелгән очракта досудебное 

(внесудебное) обжалование мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган карарлары һәм 

гамәлләре (гамәл кылмавына) күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп функцияле үзәк 

бәлки очракта, әгәр күпфункцияле үзәк, карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), аның 

обжалуются, йөкләнде функциясе бирү буенча тиешле муниципаль хезмәтләрне тулы 

күләмдә билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 16 статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ 

номерлы федераль закон; 

6) затребование белән мөрәҗәгать итүченең күрсәткәндә муниципаль хезмәтләр 

түләү түгел, предусмотренной Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 

Республикасының норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар; 

7) баш тарту органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, вазыйфаи затлар 

органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп 

функцияле үзәк, оешма каралган 1.1 өлеше, 16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ 

номерлы федераль закон, яки аларның хезмәткәрләрен исправлении допущенных алар 

опечаток һәм хаталар анда бирелгән, нәтиҗәдә, муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

документларда яисә бозу билгеләнгән вакыттан шундый исправлений. Күрсәтелгән 

очракта досудебное (внесудебное) обжалование мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган 

карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавына) күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп 

функцияле үзәк бәлки очракта, әгәр күпфункцияле үзәк, карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), 

аның обжалуются, йөкләнде функциясе бирү буенча тиешле муниципаль хезмәтләрне тулы 

күләмдә билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 16 статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ 

номерлы федераль закон; 

8) срогын бозган яки тәртибен, документлар тапшыру нәтиҗәләре буенча 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең; 

9) приостановление муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең, әгәр нигез туктатып тору 

каралмаган федераль законнар һәм кабул ителгән, шулар нигезендә бүтән Россия 

Федерациясе норматив хокукый актлары, законнарга һәм бүтән норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы, муниципаль хокукый актларда. Күрсәтелгән очракта досудебное 

(внесудебное) обжалование мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган карарлары һәм 

гамәлләре (гамәл кылмавына) күп функцияле үзәк хезмәткәрләре күп функцияле үзәк 

бәлки очракта, әгәр күпфункцияле үзәк, карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), аның 

обжалуются, йөкләнде функциясе бирү буенча тиешле муниципаль хезмәтләрне тулы 

күләмдә билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 16 статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ 

номерлы федераль закон. 

10) таләп у мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә документлар яки 

мәгълүмат булмау һәм (яки) недостоверность булмаган указывались каршындагы 

башлангыч баш тарту кабул итү өчен кирәкле документлар муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең, йә бирү муниципаль хезмәтләр каралган очраклардан тыш пункты һәм 4 

статьясындагы 1 өлешенең 7 Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон. 

Күрсәтелгән очракта досудебное (внесудебное) обжалование мөрәҗәгать итүче дәгъва 

белдерә торган карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавына) күп функцияле үзәк 

хезмәткәрләре күп функцияле үзәк бәлки очракта, әгәр күпфункцияле үзәк, карарлар һәм 



 

гамәлләр (үтәмәү), аның обжалуются, йөкләнде функциясе бирү буенча тиешле 

муниципаль хезмәтләрне тулы күләмдә билгеләнгән тәртиптә бер өлеше 1.3 16 

статьясындагы Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон. 

5.2. Шикаять бирелә язма рәвештә кәгазьдә, электрон формада, органына, 

предоставляющий муниципаль хезмәт, күпфункцияле үзәк йә тиешле дәүләт хакимияте 

органына, ул гамәлгә куючы күпфункцияле үзәге (алга таба - гамәлгә куючы үзе оештырган 

фонд күп функцияле үзәк), шулай ук оештыру каралган 1.1 өлеше, 16 статьясының 

Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон. Шикаятьләр карарлар һәм гамәлләр 

(үтәмәү) җитәкче органы, предоставляющего муниципаль хезмәт итәләр шул 

вышестоящий органы (аның булган очракта) яисә очракта, аның юклыгы карала турыдан-

туры җитәкчесе органы, предоставляющего муниципаль хезмәт. Шикаятьләр карарлар һәм 

гамәлләр (үтәмәү) хезмәткәре күпфункцияле үзәк тапшырыла җитәкчесе моның күп 

функцияле үзәге. Шикаятьләр карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) күпфункцияле үзәк 

тапшырыла учредителю күп функцияле үзәк яки вазыйфаи затка вәкаләтле вәкилгә 

норматив хокукый акты Татарстан Республикасы. Шикаятьләр карарлар һәм гамәлләр 

(үтәмәү) оешмалар хезмәткәрләренә каралган 1.1 өлеше, 16 статьясының Федераль закон 

№ 210-ФЗ федераль бирелә җитәкчеләренә әлеге оешма. 

Шикаять әлеге карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) органы, предоставляющего 

муниципаль хезмәт, вазыйфаи затлар органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, 

муниципаль хезмәткәр, җитәкче органы, предоставляющего муниципаль хезмәт мөмкин 

юнәлдерелгән буенча почта аша, күп функцияле үзәк, кулланып, мәгълүмат-

телекоммуникация «Интернет» челтәре, рәсми сайтына органы, предоставляющего 

муниципаль хезмәт, Бердәм порталыннан йә Республика порталын мәгълүмат системасын 

досудебного шикаять бирү, шулай ук мөмкин кабул ителгән вакытта шәхси кабул итү 

мөрәҗәгать итүченең. Шикаять әлеге карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) күп функцияле үзәк 

хезмәткәрләре күп функцияле үзәк булырга мөмкин юнәлдерелгән почта аша, кулланып, 

мәгълүмат-телекоммуникация «Интернет» челтәре, рәсми сайтына күп функцияле үзәк, 

Бердәм порталыннан йә Республика порталын мәгълүмат системасын досудебного 

шикаять бирү, шулай ук мөмкин кабул ителгән вакытта шәхси кабул итү мөрәҗәгать 

итүченең. Шикаять әлеге карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү) оешмалары каралган 1.1 өлеше, 

16 статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, шулай ук аларның 

хезмәткәрләренә мөмкин юнәлдерелгән почта аша, кулланып, мәгълүмат-

телекоммуникация «Интернет» челтәрендәге рәсми сайтларының әлеге оешмалар Бердәм 

порталыннан йә Республика порталын, шулай ук мөмкин кабул ителгән вакытта шәхси 

кабул итү мөрәҗәгать итүченең. 

5.3. Шикаять тиеш тотарга кирәк: 

1) органы атамасы, предоставляющего муниципаль хезмәт, вазыйфаи затлар 

органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, йә муниципаль хезмәткәрнең, күп 

функцияле үзәге, аның җитәкчесе һәм (яки) хезмәткәр, оешма, каралган 1.1 өлеше, 16 

статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, аларның җитәкчеләрен 

һәм (яисә) хезмәткәрләр карарлар һәм гамәлләр (үтәмәү), алар обжалуются; 

2) фамилиясен, исемен, атасының исемен (соңгысы - булган очракта),, яшәү урыны 

турында мәгълүматлар, мөрәҗәгать итүче - физик затлар яисә атамасы, турында 

мәгълүматлар урында урнашкан урынын мөрәҗәгать итүченең - юридик затның, шулай ук 

номеры (номерлары) контактного телефоны, адресы (адреслары), электрон почта 

(булганда) һәм почта адресы, алар буенча җибәрелергә тиеш җавапны гариза бирүчегә; 

3) турында мәгълүматлар обжалуемых карарлары һәм гамәлләрендә (бездействии) 

органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, вазыйфаи затлар органы, 



 

предоставляющего муниципаль хезмәт, йә муниципаль хезмәткәрнең, күп функцияле үзәк 

хезмәткәрләре күп функцияле үзәк, оешма каралган 1.1 өлеше, 16 статьясының Федераль 

закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, аларның хезмәткәрләрен; 

4) дәлилләре һәм алар нигезендә мөрәҗәгать итүче карары белән риза түгел, һәм 

действием (бездействием) органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, вазыйфаи 

затлар органы, предоставляющего муниципаль хезмәт, йә муниципаль хезмәткәрнең, күп 

функцияле үзәк хезмәткәрләре күп функцияле үзәк, оешма каралган 1.1 өлеше, 16 

статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, аларның 

хезмәткәрләре. Мөрәҗәгать итүче дәгъва белдерә торган булырга мөмкин тәкъдим ителгән 

документлар (булган очракта) раслаучы мөрәҗәгать итүченең дәлилләре, яисә аларның 

күчермәләре. 

5.4. Поступившая шикаять алынырга тиеш теркәү дә соңга калмыйча эш көне, киләсе 

өчен көндез керү. 

5.5. Шикаять, поступившая органына, предоставляющий муниципаль хезмәт, 

күпфункцияле үзәк, учредителю күп функцияле үзәкнең оештыру каралган 1.1 өлеше, 16 

статьясының Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон, йә вышестоящий 

органы (аның булган очракта), кичермәячәк карау дәвамында унбиш эш көненнән аны 

теркәү, шулай очракта шикаять бирү баш тарту органы, предоставляющего муниципаль 

хезмәт, күп функцияле үзәге, оешма, каралган 1.1 өлеше, 16 статьясының Федераль закон 

№ 210-ФЗ номерлы федераль закон, кабул итүдә документлар у мөрәҗәгать итүченең йә 

исправлении допущенных опечаток һәм хаталар яки очракта шикаять бирү бозу 

билгеләнгән вакыттан шундый исправлений дәвамында биш эш көненнән аны теркәү. 

5.6. Карау нәтиҗәләре буенча шикаятьләр кабул ителә түбәндәге карарларның 

берсен: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән форма бетерелгәннән кабул ителгән 

карарлар төзәтү допущенных опечаток һәм хаталар анда бирелгән, нәтиҗәдә, муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең документларда гариза бирүчегә кире кайтару акча, взимание алар 

каралмаган Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар; 

2) канәгатьләндерүдән шикаять отказывается. 

Көннән дә соңга калмый, киләсе өчен көне карар кабул итү, күрсәтелгән әлеге 

пунктта, гариза бирүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең теләге буенча электрон 

формада җибәрелә нигезле кире кагу җавапны карау нәтиҗәләре турында шикаять. 

5.7. Дип танылган очракта, шикаять подлежащей удовлетворению жаваплылык 

гариза бирүчегә карау нәтиҗәләре турында шикаять бирелә турында мәгълүмат 

гамәлләрендә тормышка ашырыла торган органы, предоставляющим муниципаль хезмәт 

многофункциональным үзәге йә оешма, предусмотренной 1.1 өлеше, 16 статьясының 

Федераль закон № 210-ФЗ номерлы федераль закон максатларында незамедлительного 

ачыкланган бозуларны бетерү күрсәткәндә муниципаль хезмәтләр, шулай ук приносятся 

извинения өчен доставленные уңайсызлыклар һәм күрсәтелә турында мәгълүмат алдагы 

гамәлләрендә кирәк булган кылырга гариза бирүчегә алу максатында муниципаль 

хезмәтләр. 

5.8. Дип танылган очракта, шикаять түгел подлежащей удовлетворению жаваплылык 

гариза бирүчегә карау нәтиҗәләре турында шикаять бирелә аргументированные аңлату 

сәбәпләре турында кабул ителгән карарлар, шулай ук мәгълүмат шикаять бирү тәртибе 

турында кабул ителгән карар. 

5.9. Бу очракта билгеләү барышында яки карап тикшерү нәтиҗәләре буенча шикаять 

билгеләре составын административ хокук бозу яки җинаять вазыйфаи зат хезмәткәре, 



 

наделенные вәкаләтләрен карау буенча шикаятьләр кичекмәстән направляют булган 

материалларны прокуратура органнарына. 



 

                                                                                               Кушымта № 1 

 

(Бланк органы, предоставляющего 

                                                                                               муниципаль хезмәт) 

 
 

РӨХСӘТ 

бу вырубку, кронирование, обрезку веток һәм пересадку агач һәм куак утыртылган  

 

№ ___            « » 20. г. 

Нигезендә, гариза  .  . нче ) нигезендә акт тикшерү урнашу урыннарын яшеллек нче « » 

________ 20___ г. № ____ 

 

Рөхсәт ителә 

(Ф. И. О., оешмасы)  максатында кисү түбәндәге агач: 

 

№№ 

п/п 

Урнашуыгыз," Токымы 

агач 

Диам. 

ствола 

 

Кол-во 

данә 

Торышы агач 

1      

  Барлыгы:   

 

сакларга: агачлар да күрсәтелгән Разрешении 

Древесные калдыклары ашлама алып кайту 2 көн дәвамында. 

Яндыру һәм складирование порубочных калдыкларын бүгенге контейнерные мәйданчыгы 

тыела. 

Формасы компенсация: ___________________. 

Гамәлдә булу срогы рөхсәт вырубку кадәр«___» ___________ 20. г. 

 

Озайтылды, аның гамәлдә булу срогына кадәр «___»___________ 20___ г. 

_____________________  ______________  ___________________ 

вазыйфасына    имза   имза расшифровка 

 



 

Җимерү агач нигезендә башкарыла техника куркынычсызлыгы. Очракта, гамәлдәге Россия 

Федерациясе кагыйдәләре (таләпләре, техник шартлар) кисү аерым агач яки куаклар (агач яки 

куаклар белән билгеләнгән территорияләрне) тиеш башкарыла җәлеп ителгән 

махсуслаштырылган оешма (белгечләр) яки махсус җиһазлар, гариза бирүче бурычлы үтәүне тәэмин 

итү әлеге таләпләрне. 

 

Чараларны тормышка ашыру буенча гомуми төзекләндерү соң, эшләр башкару буенча вырубке 

агач һәм куак (шул исәптән чыгару стволов агач, веток, башка төрле чүп-чар уздыру 

планировочных эш булып тора мәҗбүри. 

 

 

Җитәкчесе  

Акъяр авыл җирлеге башлыгы 

Яңа чишмә муниципаль районы ____________________ 

  



 

Кушымта № 2 

АКТЫ № ______ от«__» ________ 20__ г. 

тикшерү яшел үсентеләр 

 

урамы буенча ______________________________  

 

(кирәк булганда күрсәтелә тулы исеме, объект, 

җир участогы белән кадастровым номер) 

 

Кадастр номеры: 

Адрес: 

Комиссия әгъзалары:  

(вазыйфасы, Ф. И. О.) 

__________________________________________________________ 

 

Катнашкан вәкиле: (Ф. И. О., вазыйфага, оешма) 

 1. ________________________________________________________________________ 

 

Нигезенә тикшерү өчен: ______________________________________________________ 

 

Тикшерү барышында ачыкланганча, зонасына 

_____________________________________ 

җир участогында белән кадастровым номер ______________________________ урамы 

буенча 

_________________________ _______________________ исәпкә алып, төзелешкә рөхсәт 

(рөхсәт реконструкцияләүгә, ордера җитештерүне эшләр) керә түбәндәге яшеллеккә: 

 

төркем яшеллек: 

- исеме төркеме ___________________________________________________________, 

- тасвирламасы төркеме 

___________________________________________________________, 

- видовой составы яшеллек __________________________________________. 

 



 

Җәмгысе: 

Комиссиясе бәяләмәсе 

 

 

____________________________ _________________________________________ 

(Ф. И. О.) (имза, комиссия рәисе) 

 

Кирәк булганда: 

 1. ________________________ _________________________________________ 

(Ф. И. О.) (имза вәкиле) 

  



 

Кушымта № 3 

 

(Бланк органы, предоставляющего 

 муниципаль хезмәт) 

 

КАРАР 

баш тарту турында бирү, муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча 

рөхсәт бирү вырубку, кронирование, төште һәм пересадку агач, куак, җимерү газон 

 

Мәрәҗәгате белән бәйле рәвештә  

(Ф. И. О физик затның атамасы, юридик затлар – мөрәҗәгать итүче) 

 

гариза № _______ от_____._____.________еллар турында 

______________________________________ 

 

__________________________________________________________________________ 

 

нигезендә:  

 

  

 

карау нәтиҗәләре буенча, тәкъдим ителгән документларны кабул ителгән карар турында 

баш тарту бирү муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле рәвештә: 

1. 

2.  

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза вазыйфаи затлар органы, 

осуществляющего кул) 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(элемтәләр башкаручының) 

  



 

Кушымта № 4 

 

Юридик затлар өчен 

Бу  

(исеме җирле үзидарә органы) 

 

 

(тулы атамасы, оештыру һәм 

 оештыру-хокукый формасы) 

йөзендә: 

 

 

(ФИО җитәкче яки башка 

 вәкаләтле зат) 

шәхесне раслаучы Документ 

мөрәҗәгать итүченең: 

 

(документ төре) 

 

(сериясе, номеры) 

 

(кем, кайчан выдан) 

турында Мәгълүматлар дәүләт теркәве 

, юридик затлар: 

ОГРН 

 

 

ИНН 

 



 

урнашу Урыны 

 

 

элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

номеры 1  

нче йорт. 

тел. 2  

эл. 

почтасы  

Физик затлар өчен һәм индивидуаль 

эшмәкәрләр 

ФИО 

 

шәхесне раслаучы Документ: 

 

(документ төре) 

 

(сериясе, номеры) 

 

(кем, кайчан выдан) 

ОРГНИП (ШЭ өчен) 

 

Адресы теркәү 

 

 

Вәкиле ышанычнамә нигезендә яки законный 

вәкиле: 

ФИО 

 



 

шәхесне раслаучы Документ: 

 

(документ төре) 

 

(сериясе, номеры) 

 

(кем, кайчан выдан) 

Реквизитлар раслаучы документны 

вәкаләтләрен: 

 

Адрес теркәү 

 

 

элемтә өчен мәгълүмат: 

тел. 

номеры 1  

нче йорт. 

тел. 2  

эл. 

почтасы  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ГАРИЗА 
 

Үтенәм Сездән рөхсәт бирү вырубку, кронирование, төште һәм пересадку агач, куак, 

җимерү газон яшел үсентеләр бу саны 

_________________________________________________________________________, 

(саны яшеллек) 

произрастающих җир участогында  

_________________________________________________________________________, 

(адрес месторасположения җир кишәрлеге) 

мәйданы  

_________________________________________________________________________, 

(җир участогы мәйданы) 

сәбәпле 

_______________________________________________________________________ 

(күрсәтелә нигезенә өчен сноса һәм (яки) пересадки яшел үсентеләр бүген нигезендә  

белән пунктлары 2.5.2 – 2.5.4 Регламент) 

 

Сорыйм турында хәбәр итәргә көне, вакыты һәм үткәрү урыны тикшерү яшел үсентеләр, 

телефон аша яки электрон адресына (кирәкле күрсәтергә):  

_________________________________________________________________________ 

 

Нәтиҗә муниципаль хезмәтләр сорыйм бирергә (җибәрергә) минем адрес түбәндәге ысул: 

 электрон рәвештә шәхси кабинеты, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы, 

Татарстан Республикасының 

 

 СОЦИАЛЬ 

 

Зарурлыгы турында мәҗбүри булу каршындагы халкына үткәргән сорашуда яшел 

үсентеләр һәм танышу акты белән тикшерү дә соңга калмыйча эш көне, киләсе өчен көне 

аны үткәрү, шулай ук нәтиҗәләре турында неявки бу тикшерү 

осведомлен  

__________________________________________________________________________ 



 

 имза 

Кушымта: 

1. __________________________________________________________________________ 

2. __________________________________________________________________________ 

3. __________________________________________________________________________ 

 

 

Имза мөрәҗәгать 

итүченең   

 (расшифровка имза)  

Дата   

 

 

 

 



 

 Кушымта № 5 

 

ФОРМАСЫ 

перечетной җыелма басмасы 

 

 

Перечетная ведомость агач һәм куак утыртылган, йорт адресы буенча урнашкан 

___________________________________________________________________________, 

(адрес күрсәтелә (яхшы урын) яшеллек, кадастр номерын, җир участогының) 

 

эшләр үткәрү өчен 

____________________________________________________________________________ 

(эш төре) 

____________________________________________________________________________ 

(күрсәтелә гариза бирүче: юридик затлар - тулы атамасы, оештыру, физик зат өчен - Ф. И. 

О.) 

 

№ 

п/п 

Исеме 

токымлы 

Саны, данә Диаметр

, см, 

мәйдан

ы, кв. м, 

озынлыг

ы, п. м 

Характеристика 

торышын яшел 

үсентеләр (яхшы, 

удовлетворительное, 

канәгатьләнмәслек) 

Искәрмә 

(саклап, 

вырубить, 

пересадить

) 

агач куаклар 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

 Барлыгы      

 

Күп агач һәм куаклар: 

тиешле саклау: агач ________ куак ____________ 

тиешле вырубке: агач __________ куак ____________ 

подлежащих књчереп: агач _________куак _____________ 



 

 

Мәйданы уничтожаемого травяного покрова (газон) ________ кв. м 

 

Тәшкил итә (вазыйфасы, Ф. И. О., имза) 

Тикшерде (вазыйфасы, Ф. И. О., имза) 

 

Дата _______________ 

 

  



 

                  Кушымта № 6 

(Бланк органы, бирүче 

                                                                                                                муниципаль хезмәт) 

Карар 

баш тарту турында кабул итүдә кирәкле документлар бирү өчен  

муниципаль хезмәт күрсәтү буенча рөхсәт бирү вырубку, кронирование, төште һәм 

пересадку агач, куак, җимерү газон 

Мәрәҗәгате белән бәйле рәвештә  

(Ф. И. О физик затның атамасы, юридик затлар – мөрәҗәгать итүче) 

 

гариза № _______ от_____._____.________еллар турында 

____________________________________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________________ 

 

нигезендә:  

 

  

 

карау нәтиҗәләре буенча, тәкъдим ителгән документларны кабул баш тарту турында карар 

кабул итү өчен кирәкле документлар бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле 

рәвештә: 

1. 

2.  

 

Вазыйфаи зат (ФИО) 

 

(имза должностногтурында затлар 

органы, осуществляющего кул) 

 

Башкаручы (ФИО) 

______________________________ 

(элемтәләр башкаручының) 



 

                                                                                                                                                                                                            

Кушымта № 7 

Җитәкчесе  

Башкарма комитеты, Акъяр 

авыл җирлеге Яңа Чишмә муниципаль 

районы Татарстан Республикасы 

алдыннан:________________________ 

Гариза 

турында исправлении техник хаталар 

Белдерү турында ошибке, допущенной күрсәткәндә муниципаль хезмәтләр 

______________________________________________________________________ 

(исеме хезмәтләр күрсәтү) 

Таптыгызмы:____________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

Дөрес мәгълүматлар:_______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Сорыйм төзәтергә допущенную техник хатасын һәм тиешле үзгәрешләр кертергә 

документ булган нәтиҗәсе муниципаль хезмәтләр.  

Прилагаю түбәндәге документлар: 

1. 

2. 

3. 

Карар кабул ителгән очракта кире кагу турында гариза турында исправлении техник 

хаталар сорыйм җибәрергә кирәк шундый карар кабул итте: 

аша башкару электрон документ адресына E-mail:_______; 

рәвешендә заверенной күчермәләре кәгазьдә почтовым отправлением түбәндәге 

адрес буенча: 

________________________________________________________________. 

Әлеге подтверждаю: белешмәләр, включенные бу гариза, караучы, минем шәхес һәм 

представляемому иттем затка, шулай ук кертелгән тәкъдимнәрне иттем түбәнрәк, достоверны. 

Документлар (документлар күчермәләре), приложенные гаризага, таләпләренә җавап бирә, 

билгеләнгән Россия Федерациясе законнары, бу мизгелдә тамаша гариза әлеге документлар 

гамәлдә һәм асрыйлар достоверные мәгълүматлар.  

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (Ф. И. О.) 



 

 

 


