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кече һəм урта эшмəкəрлек субъектлары 
тарафыннан арендалана торган күчемсез 
мөлкəтне, аларның арендаланган милекне 
сатып алуга өстенлекле хокукын гамəлгə 
ашырып, шəхси мөлкəткə бирү буенча 
дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына үзгəрешлəр кертү турында   
 

 
Законнарга үзгəрешлəр кертелүенə бəйле рəвештə боерам: 

 
Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре 

министрлыгының “Дəүлəт милкендə булган һəм кече һəм урта эшмəкəрлек 
субъектлары тарафыннан арендалана торган күчемсез мөлкəтне, аларның 
арендаланган милекне сатып алуга өстенлекле хокукын гамəлгə ашырып, шəхси 
мөлкəткə бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ регламентын 
раслау турында” 24.06.2021 № 351-пр боерыгы белəн расланган Дəүлəт 
милкендə булган һəм кече һəм урта эшмəкəрлек субъектлары тарафыннан 
арендалана торган күчемсез мөлкəтне, аларның арендаланган милекне сатып 
алуга өстенлекле хокукын гамəлгə ашырып, шəхси мөлкəткə бирү буенча 
дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ регламентына кертелə торган 
тəкъдим ителгəн үзгəрешлəрне расларга. 

 
 

 
Министр                                                                                         Ф.Ə.Əһлиуллин 
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Татарстан Республикасы  
Җир һəм мөлкəт 
мөнəсəбəтлəре 

министрлыгының  
30.09.2021 № 564-пр 

боерыгы белəн расланды 
 
 

Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре министрлыгының 
“Дəүлəт милкендə булган һəм кече һəм урта эшмəкəрлек субъектлары 

тарафыннан арендалана торган күчемсез мөлкəтне, аларның арендаланган 
милекне сатып алуга өстенлекле хокукын гамəлгə ашырып, шəхси мөлкəткə 
бирү буенча дəүлəт хезмəте күрсəтүнең административ регламентын раслау 
турында” 24.06.2021 № 351-пр боерыгы белəн расланган Дəүлəт милкендə 
булган һəм кече һəм урта эшмəкəрлек субъектлары тарафыннан арендалана 
торган күчемсез мөлкəтне, аларның арендаланган милекне сатып алуга 

өстенлекле хокукын гамəлгə ашырып, шəхси мөлкəткə бирү буенча дəүлəт 
хезмəте күрсəтүнең административ регламентына кертелə торган  

үзгəрешлəр 
 

 
1 бүлектə: 
1.3.2 пунктның өченче абзацына «интерактив формада” дигəн сүзлəрдəн 

соң «Бердəм порталда,» сүзлəрен өстəргə; 
1.4 пунктның икенче абзацын түбəндəге редакциядə бəян итəргə: 
«Административ регламент тексты Бердəм порталга, Республика 

реестрына, Министрлыкның “Интернет” мəгълүмати телекоммуникациялəр 
челтəрендəге рəсми сайтына урнаштырылырга тиеш.»; 

1.6 пунктның бишенче абзацына «бер тəрəзə» принцибы буенча дəүлəти 
һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүне оештыруга, вəкалəтле шул исəптəн, 
электрон формада да.» дигəн сүзлəр өстəргə;   

2 бүлекне түбəндəге редакциядə бəян итəргə: 
«2. Дəүлəт хезмəте күрсəтү стандарты 

2.1. Дəүлəт хезмəте атамасы 
Дəүлəт милкендə булган һəм кече һəм урта эшмəкəрлек субъектлары 

тарафыннан арендалана торган күчемсез мөлкəтне, аларның арендаланган 
милекне сатып алуга өстенлекле хокукын гамəлгə ашырып, шəхси мөлкəткə 
бирү  

2.2. Башкарма хакимият органы атамасы 
Татарстан Республикасының Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре 

министрлыгы.  
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2.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе тасвирламасы 
2.3.1. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе түбəндəгелəр: 
1) Татарстан Республикасы милкендə булган һəм кече һəм урта 

эшмəкəрлек субъектлары тарафыннан арендалана торган күчемсез мөлкəтне 
сату-алу шартнамəсе белəн бергə Татарстан Республикасы милкендə булган һəм 
кече һəм урта эшмəкəрлек субъектлары тарафыннан арендалана торган 
күчемсез мөлкəтне түлəүле тартып алу турында карар (əлеге Регламентка 1 нче 
кушымта). 

2) Хезмəт күрсəтүдəн баш тарту турында карар (Татарстан Республикасы 
милкендə булган һəм кече һəм урта эшмəкəрлек субъектлары тарафыннан 
арендалана торган күчемсез мөлкəтне түлəүле тартып алудан баш тарту) (əлеге 
Регламентка 2 нче кушымта). 

2.3.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе гариза бирүчегə “Электрон имза 
турында” 2011 елның 6 апрелендəге № 63-ФЗ Федераль законга (алга таба - 
Федераль закон № 63-ФЗ) туры китереп, министрның беренче урынбасарының 
квалификацияле электрон имзасы куелган электрон документ формасында 
Бердəм порталдагы, Республика порталындагы шəхси кабинетка юллана. 

2.3.3. Гариза бирүче сайлавы буенча дəүлəт хезмəтен күрсəтү нəтиҗəсе 
МФЦдан Министрлыктан җибəрелгəн электрон документ экземпляры 
формасында, кəгазьгə бастырылып, МФЦ мөһере һəм МФЦ хезмəткəре имзасы 
белəн бирелə ала. 

2.3.4. Гариза бирүче дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен электрон 
документ формасында яки электрон документның кəгазьгə бастырылган 
экземпляры рəвешендə алырга хокуклы. 

2.3.5. Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе сыйфатында гариза бирүче 
кəгазьдə бастырылган дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен Министрлыктан 
шəхсəн үзе алырга хокуклы. 

2.4. Дəүлəт хезмəте күрсəтү срогы, шул исəптəн, дəүлəт хезмəте 
күрсəтүдə катнашучы оешмаларга мөрəҗəгать итү зарурлыгын да исəпкə алып, 
Россия Федерациясе законнарында каралган очракта дəүлəт хезмəте күрсəтүне 
туктату срогы, дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе булган документларны бирү 
(җибəрү) срогы 

2.4.1. Дəүлəт хезмəте Министрлыкта гариза регистрациялəнгəн көннəн 
башлап 24 эш көне эчендə күрсəтелə. 

Татарстан Республикасы милкендə булган һəм кече һəм урта эшмəкəрлек 
субъектлары тарафыннан арендалана торган тартып алынасы күчемсез 
мөлкəтне бəялəү срогы һəм гариза бирүченең Сату-алу шартнамəсен имзалау 
вакыты дəүлəт хезмəте күрəстү срогына керми. 

2.4.2. Дəүлəт хезмəтен күрсəтүне туктатып тору сроклары каралмаган. 
2.4.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсе булган документлар гариза 

бирүче мөрəҗəгать иткəн көнне тапшырыла. 
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2.4.4. Дəүлəт хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсе булган документ гаризада 
күрсəтелгəн элемтə ысулы белəн (почта аша яки электрон адреска) дəүлəт 
хезмəте күрсəтүнең нəтиҗəсе формалаштырылган һəм регистрациялəнгəн көнне 
җибəрелə. 

2.5. Дəүлəт хезмəте, шулай ук гариза бирүчегə күрсəтелергə тиешле 
дəүлəт хезмəтлəрен күрсəтү өчен зарури һəм мəҗбүри булган хезмəтлəрне 
күрсəтү өчен закон яки башка норматив-хокукый актлар нигезендə кирəкле 
документларның тулы исемлеге, гариза бирүченең аны алу ысуллары, аларны 
бирү тəртибе, шул исəптəн, электрон формада һəм аны тапшыру тəртибе 

2.5.1. Дəүлəт хезмəте алу өчен гариза бирүче категориясенə һəм 
мөрəҗəгать нигезенə карамастан түбəндəге документларны тапшыра: 

1) шəхесне раслаучы документ (МФЦга мөрəҗəгать иткəндə күрсəтелə); 
2) гариза:  
- МФЦга яки турыдан-туры Министрлыкка мөрəҗəгать итеп кəгазь 

документ рəвешендə (əлеге Регламентның 3 нче кушымтасы); 
- Бердəм порталга, Республика порталына мөрəҗəгать иткəндə, электрон 

формада (гаризаның электрон формасына тиешле белешмəлəрне кертү юлы 
белəн тутырыла), Регламентның 2.5.4 пункты талəплəренə туры китереп 
имзалана; 

3) гариза бирүче вəкиленең вəкалəтлəрен раслаган документ, дəүлəт 
хезмəте күрсəтүне сорап, гариза бирүченең вəкиле гариза биргəн очракта; 
физик затның законлы вəкиллəре искəрмə булып тора. 

2.5.2. Гариза бирүче түбəндəге документларны тапшыра:  
Юридик затлар: 
1. Арендаланган мөлкəтне үзенə алу турында юридик затның идарə 

органы карары күчермəсе. 
2. Юридик зат уставының расланган күчермəсе (булса, үзгəрешлəре 

белəн). 
3. Гариза бирүче вəкиленең вəкалəтлəрен раслаучы документ. 
Шəхси эшмəкəрлəр: 
1. Гариза бирүченең шəхесен раслаучы документ күчермəсе. 
2. Арендаланган мөлкəтне алуның өстенлекле хокукын гамəлгə ашыру 

турында гариза белəн гариза бирүченең вəкиле мөрəҗəгать итсə, гариза 
бирүченең вəкиленең вəкалəтлəрен раслаучы документ. 

Барлык документларның күчермəлəре 1 данə тапшырыла һəм юридик зат 
җитəкчесе тарафыннан раслана  

2.5.3. Гариза һəм аңа теркəлгəн документлар гариза бирүче тарафыннан 
түбəндəге ысуллар белəн тапшырыла (җибəрелə) ала:  

1) шəхсəн (ышанычнамə нигезендə гариза бирүче исеменнəн эш йөртүче 
зат) яки кəгазь хат почта аша җибəрелə. Гариза һəм аңа беркетелгəн 
документлар почта аша юлланганда тиешле тəртиптə раслана. 
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2) МФЦ аша кəгазь документлар белəн һəм № 63-ФЗ Федераль закон 
талəплəрен туры китереп имзаланган (расланган) электрон документлар 
рəвешендə; 

3) Бердəм портал, Республика порталы аша электрон формада. 
2.5.4. Физик затлар һəм шəхси эшмəкəрлəр гаризаны һəм кирəкле 

документларны Бердəм портал, Республика порталы аша җибəргəндə гаризага 
гади электрон имза куялар. 

Гариза бирүчегə гади электрон имза алу өчен ЕСИАда регистрация 
(аутентификация) процедурасын узарга кирəк, шулай ук учет язуын 
стандарттан да ким булмаган дəрəҗəдə расларга кирəк. 

Россия Федерациясе территориясендə теркəлгəн юридик затлар һəм 
юридик затларның вəкиллəре гаризаны һəм кирəкле документларны Бердəм 
портал, Республика порталы аша җибəргəндə гаризны көчəйтелгəн 
квалификацияле электрон имза белəн имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.2 пунктындагы 3 подпунктында күрсəтелгəн электрон 
документ (документның электрон образы) бу документларның булдырылуына 
һəм имзалануына вəкалəтле затлар, шул исəптəн нотариуслар, тарафыннан 
көчəйтелгəн квалификацияле электрон имза белəн имзалана. 

Гаризага беркетелгəн электрон документлар (документның электрон 
образлары), шул исəптəн, ышанычнамəлəр, 50 Мбайттан зур булмаган үлчəмдə 
pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf форматындагы файллар рəвешендə юллана. 

Бирелгəн электрон документларның (документның электрон образлары) 
сыйфаты документ текстын тулы күлəмдə укырга һəм документның 
реквизитларын танырга мөмкинлек бирергə тиеш. 

2.6. Норматив хокукый актларга туры китереп, дəүлəт хезмəте күрсəтү 
өчен кирəк булган, дəүлəт органнарында, җирле үзидарə органнарында һəм 
дəүлəт органнары яки җирле үзидарə органнары ведомствосында булган 
оешмаларда сакланган, гариза бирүче тапшырырга хокуклы булган 
документларның тулы исемлеге, шулай ук мөрəҗəгать итүченең аларны алу 
ысуллары, шул исəптəн, электрон формада, аларны бирү тəртибе; əлеге 
документлар сакланган дəүлəт органы, җирле үзидарə органы яисə оешма 

2.6.1. Ведомствоара мəгълүмати арадашлык кысаларында түбəндəгелəр 
алына: 

1. Түлəүле тартып алу каралган күчемсез мөлкəт турында Күчемсез милек 
бердəм дəүлəт реестрыннан өземтə (алга таба – ЕГРН) - Дəүлəт теркəве, кадастр 
һəм картография федераль хезмəтенең идарəсеннəн (алга таба - ТР буенча 
Росреестр). 

2. Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимиятенең мəдəни мирас 
объектларын саклау өлкəсендə вəкалəтле органыннан (алга таба – һəйкəллəрне 
саклау органы) мөлкəтнең Россия Федерациясе халыкларының мəдəни мирас 
объектына (тарихи һəм мəдəни ядкəрлəр) кертелүе турында белешмə (күчемсез 
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мөлкəт өчен) – Татарстан Республикасы Мəдəни мирас объектларын саклау 
комитетыннан (алга таба – ТР Комитеты); түлəүле тартып алу каралган 
күчемсез милек Россия Федерациясе халыкларының мəдəни мирас 
объектларына (тарихи һəм мəдəни ядкəрлəр) караган булса.  

2.6.2. Гариза бирүче Регламентның 2.6.1 пунктының 1 – 2 
подпунктларында күрсəтелгəн документларны (белешмəлəрне) Республика 
порталы аша биргəндə əлеге документларны булдыру һəм имзалау өчен 
вəкалəтле затларның көчəйтелгəн квалификацияле имзасы куелган электрон 
документ формасында бирə ала яки МФЦга кəгазь формасында. 

2.6.3. Əлеге дəүлəт хакимияте органнарының, Министрлыкның структур 
бүлекчəлəренең документларны һəм белешмəлəрне бирмəве (вакытында 
бирмəве) дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту өчен нигез булып тормый. 

2.6.4. Гариза бирүчедəн түбəндəгелəрне талəп итү тыела:  
Дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə килеп чыккан мөнəсəбəтлəрне көйли 

торган норматив хокукый актларда каралмаган документларны һəм 
мəгълүматны бирүне, гамəллəр башкару талəп итү;  

Россия Федерациясенең норматив-хокукый актлары, Татарстан 
Республикасының норматив-хокукый актлары нигезендə дəүлəт хезмəте 
күрсəтүче дəүлəт органнары карамагында, дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашучы 
башка дəүлəт органнарында, җирле үзидарə органнарында һəм (яисə) 
оешмаларда булган документлар һəм мəгълүмат бирелүне, шулай ук, аларны 
алу өчен түлəү кертелүен раслаган документларны сорау. №210-ФЗ Федераль 
законның 7 статьясындагы 6 өлешендə каралган документлар искəрмə булып 
тора; 

дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен яки дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен зарури 
документларны кабул итүдəн беренчел баш тартканда белешмəнең булмавы 
һəм (яки) дөрес булмавы күрсəтелмəгəндə. № 210-ФЗ Федераль законның 7 
статьясындагы 1 өлешендə 4 пунктында күрсəтелгəн очраклар искəрмə булып 
тора; 

электрон образлары № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясының 72 
пунктындагы 1 кисəгенə туры китереп алдарак расланган документлар һəм 
мəгълүматны кəгазь формада китертү. Андый документларга тамга кую яки 
алып калу дəүлəт хезмəте күрсəтүнең зарури шарты булу һəм федераль 
законнарда билгелəнгəн башка очраклар искəрмə булып тора. 

Гариза бирүченең дəүлəт органнары, җирле үзидарə органнары һəм 
дəүлəт органнары һəм җирле үзидарə органнары ведомоствосындагы 
оешмаларда булган документлардагы мəгълүматны тапшырмавы гариза 
бирүчегə дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту өчен нигез булып тормый. 

2.7. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларны кабул итүдəн 
баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 
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Документларны кабул итүдəн баш тарту өчен түбəндəгелəр нигез булып 
тора:   

1) гариза бирүче əлеге Регламентның 2.5.1 – 2.5.2 пунктлары нигезендə 
үзе бирергə тиешле документларның тапшырылмавы, яки каршылыклы 
мəгълүмат булган документлар тапшырылуы; 

2) документларны тиеш булмаган органга тапшыру; 
3) дөрес булмаган һəм (яки) каршылыклы мəгълүмат булган документлар 

тапшыру, килешенмəгəн төзəтмəлəр булуы; 
4) əлеге Регламентның 1.2 пунктында күрсəтелгəн гариза бирүчелəр 

категориясенə кермəгəн затның гариза белəн мөрəҗəгать итүе; 
5) № 63-ФЗ Федераль законның 11 статьясында билгелəнгəн көчəйтелгəн 

квалификацияле электрон имза кую шарты үтəлмəве. 
Гариза һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документлар Бердəм 

порталда, Республика порталында, Министрлык сайтында бастырылган дəүлəт 
хезмəте күрсəтүнең сроклары һəм тəртибе турында мəгълүматка туры китереп 
тапшырылган икəн, гаризаны һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле башка 
документларны алудан баш тарту тыела. 

2.8. Дəүлəт хезмəте күрсəтүне туктатып тору яки дəүлəт хезмəте 
күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəрнең тулы исемлеге 

2.8.1. Законнарда дəүлəт хезмəте күрсəтүне туктатып тору өчен нигезлəр 
каралмаган. 

2.8.2. Дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту өчен нигезлəр исемлеге: 
гариза бирүче Кече һəм урта эшмəкəрлек субъектлары бердəм реестрына 

кертелмəгəн; 
гариза бирүче № 159-ФЗ Федераль законның 3 статьясы белəн 

билгелəнгəн талəплəргə туры килми һəм (яки) гаризада күрсəтелгəн арендалана 
торган күчемсез мөлкəтне тартып алу арендалана торган мөлкəтне алуның 
өстенлекле хокукын гамəлгə ашыру тəртибендə № 159-ФЗ Федераль закон яки 
башка федераль законнар нигезендə рөхсəт ителми. 

2.8.3. Баш тарту сəбəплəре күрсəтелгəн Дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш 
тарту турында карар кəгазьгə чыгарылып тиешле тəртиптə министрның беренче 
урынбасары тарафыннан көчəйтелгəн квалификацияле электрон имза белəн 
имзалана һəм дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту турында карар кабул 
ителгəн көнне гариза бирүчегə һəм (яки) МФЦга җибəрелə. 

Гариза бирүче дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен сорап Бердəм портал, 
Республика порталы аша мөрəҗəгать итсə, Республика порталындагы шəхси 
кабинетка һəм (яки) МФЦга министрның беренче урынбасары көчəйтелгəн 
квалификацияле электрон имза куйган дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсе булган 
документның электрон образы җибəрелə. 

2.8.4. Гариза һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документлар 
Бердəм порталда, Республика порталында, Министрлык сайтында бастырылган 
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дəүлəт хезмəте күрсəтү сроклары һəм тəртибе турындагы мəгълүматка 
нигезлəнеп тапшырылган очракта, дəүлəт хезмəте күрсəтүдəн баш тарту тыела. 

2.9. Дəүлəт хезмəте күрсəткəн өчен алына торган дəүлəт пошлинасы яки 
башка төрле түлəүнең тəртибе, күлəме һəм алу нигезлəре 

Дəүлəт хезмəте күрсəткəн өчен дəүлəт пошлинасын түлəү һəм Россия 
Федерациясе законнары нигезендə алына торган башка түлəүлəр юк. Дəүлəт 
хезмəте түлəүсез күрсəтелə. 

2.10. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен зарури һəм мəҗбүри булган хезмəтлəр 
исемлеге, шул исəптəн, дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашкан оешмалар биргəн 
документ (документлар) турында белешмə 

Зарури һəм мəҗбүри хезмəт күрсəтү талəп ителми. 
2.11. Дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен зарури һəм мəҗбүри булып торучы 

алынучы түлəүлəрнең тəртибе, күлəме һəм нигезлəре, андый түлəү күлəмен 
исəплəү методикасы турындагы мəгълүматны да кертеп 

Зарури һəм мəҗбүри хезмəт күрсəтү талəп ителми.  
2.12. Дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашучы оешма хезмəтен күрсəтү, 

дəүлəт хезмəтен күрсəтү турында запрос биргəндə һəм андый хезмəтлəрне 
күрсəтүнең нəтиҗəсен алганда чират көтүнең максималь срогы 

Дəүлəт хезмəте алу өчен гариза биргəндə максималь көтү вакыты 15 
минуттан артмаска тиеш. 

Дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен алганда максималь көтү вакыты 15 
минуттан артмаска тиеш. 

2.13. Дəүлəт хезмəте күрсəтүдə катнашучы оешма хезмəтен һəм дəүлəт 
хезмəтен күрсəтүне сорап гариза бирүченең запросын регистрациялəү срогы 
һəм тəртибе, шул исəптəн электрон формада 

2.13.1. Гариза һəм документлар кергəн бер көн эчендə.  
Ял (бəйрəм) көнендə электрон формада кергəн гариза ял (бəйрəм) көненнəн 

соң килгəн эш көнендə регистрациялəнə.  
Гариза бирүче яки аның вəкиле тарафыннан МФЦ аша бирелгəн гаризаны 

Министрлык МФЦдан килгəн көнне тиешле тəртиптə регистрацияли.   
2.13.2. Гариза бирүче МФЦга шəхсəн үзе мөрəҗəгать итсə, АИС 

МФЦдан, үтенеч язуы җибəрелгəнлекне раслап регистрация номеры куелган, 
электрон гариза бирелү датасы күрсəтелгəн расписка бирелə. 

2.13.3. Гариза Бердəм портал, Республика порталы аша җибəрелгəндə 
гариза бирүче Бердəм порталдагы, Республика порталындагы шəхси 
кабинетында һəм электрон почта аша үтенеч язуы җибəрелгəнлеккə белдерү 
ала, анда үтенеч язуы бирелгəн дата һəм регистрация номеры күрсəтелгəн була. 

2.13.4. Министрлык дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəк булган 
документларны кабул итүне һəм гариза бирүче тарафыннан əлеге 
документларның кəгазь формасын кабатлап китермичə генə запроска 
регистрация ясауны тəэмин итə. 
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2.14. Дəүлəт хезмəте күрсəтелə торган бүлмəлəргə, мөрəҗəгать 

итүчелəрнең көтеп тору урыннарына, дəүлəт хезмəте күрсəтү турында 
запросларны тутыру урынына, аларны тутыру үрнəклəре һəр дəүлəт хезмəтен 
күрсəтү өчне зарури документлар исемлеге урнаштырылган мəгълүмати 
стендларның урныштырылуына һəм əлеге хезмəт күрсəтелү тəртибе турында 
визуаль, текст һəм мультимедиалы мəгълүматка, шул исəптəн, Россия 
Федерациясенең инвалидларны социаль яклау турында законнарына туры 
китереп əлеге объектларның инвалидлар керə алырлык булуын тəэмин итүгə 
карата талəплəр  

2.14.1. Дəүлəт хезмəтлəре күрсəтелү Министрлыкның янгынга каршы 
система һəм янгын сүндерү системасы урнаштырылган бинасында һəм 
бүлмəлəрендə башкарыла. 

Гариза берүчелəрне кабул итү урыннарына документлар тутыру өчен 
кирəкле җиһазлар, мəгълүмати стендлар урнаштырыла. 

Инвалидларның дəүлəт хезмəте күрсəтү урынына каршылыксыз керə 
алуы тəэмин ителə (бинага уңайлы керү-чыгу һəм аның чиклəрендə хəрəкəт 
итү). 

Дəүлəт хезмəте күрсəтү турында визуаль, текст форматында һəм 
мультимедиалы мəгълүмат гариза бирүчегə уңайлы урыннарда урнаштырыла, 
шул исəптəн, инвалидларның мөмкинлеклəре чиклəнгəн булуы да күздə тотыла.  

2.14.2. Инвалидларны, шул исəптəн, кресло-арба һəм озатып йөрүче эт 
кулланучыларны, объектларга үтеп керү һəм хезмəт алу мөмкинлеге белəн 
тəэмин итү чаралары гамəлгə ашырыла. Моңа түбəндəгелəр дə керə: 

бинага һəм бүлмəлəргə, шулай ук, аларда күрсəтелгəн хезмəтлəргə 
каршылыксыз үтү шартлары; 

Министрлык территориясе буйлап мөстəкыйль хəрəкəт итү, Министрлык 
бинасына һəм бүлмəлəренə керү һəм чыгу мөмкинлеге, транспорт чарасына 
утыру һəм аннан төшү мөмкинлеге, шул исəптəн, кресло-арба кулланып; 

күз күреме һəм мөстəкыйль йөри алу функциялəре бозылган 
инвалидларны озатып йөрү һəм аларга бинада һəм бүлмəлəрдə ярдəм күрсəтү; 

инвалидларның мөмкинлеклəре чиклəнгəн булуны исəпкə алып, бинага, 
бүлмəлəргə каршылыксыз керə алу һəм хезмəт күрсəтү мөмкинлеге өчен зарури 
җайланмаларны һəм мəгълүмат чыганакларын уңайлы урыннарда урнаштыру;  

дəүлəт хезмəте алу өчен зарури тавыш һəм күз күреме аша бирелгəн 
мəгълүматны, шулай ук, язуларны, билгелəрне һəм башка текстлы һəм график 
мəгълүматны Брайль шрифты рельефлы-нокталы билгелəре белəн кабатлау, 
сурдотəрҗемəче, тифлосурдотəрҗемəче кертү;  

Россия Федерациясе Хезмəт һəм социаль яклау министрлыгының 2015 
елның 22 июнендəге № 386н боерыгы белəн расланган «Озатучы этнең махсус 
өйрəтелгəнен раслаучы документ формасын раслау турында, һəм аны бирү 
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тəртиплəре» белəн күрсəтелгəн формада һəм тəртиплəрдə махсус 
өйрəтелгəнлеген раслаучы документ булса, озатучы этне бинага һəм 
бүлмəлəргə кертү; 

дəүлəт хезмəте күрсəтүче хезмəткəрлəрнең инвалидларга башкалар белəн 
бертигез дəүлəт хезмəте алырга комачаулаган каршылыкларны үтəргə ярдəм 
итүе.   

2.14.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтелə торган объектларга инвалидлар керүне 
тəэмин итү талəплəре һəм дəүлəт хезмəте күрсəткəндə кулланыла торган 
чаралар 2016 елның 1 июленнəн соң эксплуатациягə кертелгəн яки 
модернизациялəнгəн, реконструкциялəнгəн биналарга карый 

2.15. Дəүлəт хезмəтенең һəркем өчен ачык булуы һəм сыйфаты 
күрсəткечлəре, шул исəптəн, гариза бирүченең дəүлəт хезмəте күрсəтелгəндə 
вазыйфаи затлар белəн үзара бəйлəнеше саны һəм вакыт озынлыгы, дəүлəт 
хезмəте күрсəтелү барышы турында мəгълүмат алу мөмкинлеге, шул исəптəн, 
мəгълүмати коммуникациялəр технологиялəрен кулланып, дəүлəт хезмəтен 
дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтү күпфункцияле үзəгендə (шул 
исəптəн, тулы күлəмдə), башкарма хакимият органының гариза бирүче сайлаган  
телəсə кайсы территориаль бүлекчəсенə (экстерриториаль принцип) дəүлəти 
һəм (яки) муниципаль хезмəтлəр күрсəтү турында дəүлəти һəм муниципаль 
хезмəтлəр күрсəтү күпфункцияле үзəклəренə №210-ФЗ Федераль законның  151 
статьясы нигезендə запрос биреп алып булу яки булмау мөмкинлеге 

2.15.1. Дəүлəт хезмəтенең һəркем өчен ачык булу күрсəткечлəре 
түбəндəгелəрдəн гыйбарəт:  

1) документлар кабул ителə һəм тапшырыла торган биналарының 
җəмəгать транспортына якын булуы; 

2) кирəк кадəр санда белгечлəрнең, шулай ук, гариза бирүчелəрнең 
документларын кабул итə торган урыннарның булуы;   

3) мəгълүмати стендларда, Министрлыкның рəсми сайтында, Бердəм 
порталда, Республика порталында дəүлəт хезмəте күрсəтү ысуллары, тəртибе, 
сроклары турында тулы мəгълүматның булуы;  

4) гаризаны электрон рəвештə бирү мөмкинлеге; 
5) Министрлык бинасын һəм бүлмəлəрне инвалидларга дəүлəт хезмəте 

күрсəтелгəн бүлмəлəргə каршылыксыз үтү мөмкинлеге тудыра торган чаралар 
һəм җиһазлар белəн тəэмин итү, шулай ук, инвалидларга дəүлəт хезмəте алуны 
тəэмин итүче башка шартларны үтəү; 

6) инвалидларга башка затлар белəн беррəттəн хезмəт күрсəтелү өчен 
бүлмəлəргə каршылыксыз үтү белəн бəйле булмаган башка киртəлəрне үтəргə 
булышу.   

2.15.2. Дəүлəт хезмəтенең сыйфаты күрсəткечлəре түбəндəгелəрдəн 
гыйбарəт:  

1) документларны кабул итү һəм карау срогының саклануы; 
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2) дəүлəт хезмəте нəтиҗəсен алу срогының саклануы;  
3) Министрлык белгечлəренең əлеге Регламентны бозулары турында 

нигезле шикаятьлəрнең булмавы;  
4) Министрлык бинасының, дəүлəт хезмəте күрсəтү бүлмəлəренең 

инвалидлар керү өчен уңайлы булуы, дəүлəт хезмəтен күрсəтү ачыклыгы 
күрсəткечлəренə ирешү; 

5) гариза бирүченең Министрлык белгечлəре белəн үзара бəйлəнеш саны 
(консультациялəрне исəпкə алмаганда): 

6) дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле документларны биргəндə бер 
тапкыр; 

7) дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен электрон документ экземпляры 
буларак кəгазь рəвешендə алган очракта бер тапкыр. 

Дəүлəт хезмəте күрсəткəндə белгеч белəн гариза бирүченең аралашу 
вакытының озынлыгы 15 минуттан артмый.   

Гариза бирүче дəүлəт хезмəте күрсəтү сыйфатын күчмə радиотелефон 
элемтəсе җайланмасы ярдəмендə, Бердəм порталны, Республика порталын, 
терминаль җайланмаларны кулланып бəяли ала. 

2.15.3. Дəүлəт хезмəте күрсəтү барышы турындагы мəгълүматны гариза 
бирүче Бердəм порталның яки Республика порталының шəхси кабинеты аша, 
МФЦдан алырга хокуклы. 

2.15.4. Дəүлəт хезмəте күрсəтү гариза бирүче сайлавы буенча яшəү 
урынына карамастан телəсə кайсы МФЦда яки экстерриториаль принцип 
буенча фактик яшəгəн (тукталган) урынында күрсəтелə. 

Гариза бирүче дəүлəт хезмəтен комплекслы запрос составында алырга 
хокуклы.  

2.16. Башка талəплəр, шул исəптəн, дəүлəт хезмəтен экстерриториаль 
принцип буенча күрсəтү үзенчəлеклəрен истə тотып (дəүлəт хезмəте 
экстерриториаль принцип буенча күрсəтелгəн очракта) һəм дəүлəт хезмəтен 
электрон формада күрсəтү үзенчəлеклəре 

2.16.1. Гариза бирүче Бүлеккə мөрəҗəгать итсə, консультация шəхсəн, 
телефон аша һəм (яки) электрон почта, почта аша күрсəтелə ала. 

2.16.2. Дəүлəт хезмəте электрон формада күрсəтелгəндə гариза бирүче 
түбəндəгелəргə хокуклы: 

а) дəүлəт хезмəте күрсəтү тəртибе һəм сроклары турында Бердəм 
порталда һəм Республика порталында урнаштырылган мəгълүматны алырга; 

б) дəүлəт хезмəте күрсəтү турында гаризаны, дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен 
кирəкле документларны, шул исəптəн, электрон образлары № 210-ФЗ Федераль 
законның 16 статьясындагы 1 кисəгенең 72 пунктына туры китереп алдан 
таныкланган документлар һəм мəгълүматны Республика порталын кулланып 
бирергə;  
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в) электрон формада бирелгəн дəүлəт хезмəте күрсəтү турында гаризаның 
үтəлеше турында мəгълүмат алырга; 

г) дəүлəт хезмəте күрсəтү сыйфатын Республика порталын кулланып 
бəялəргə; 

д) дəүлəт хезмəте күрсəтү нəтиҗəсен электрон документ рəвешендə 
алырга; 

е) Министрлыкның карарларына һəм гамəллəренə (гамəл кылмаулары), 
шулай ук, вазыйфаи затларга, дəүлəт хезмəткəрлəренə Республика порталы, 
федераль дəүлəт мəгълүмат сисстемасы порталы аша шикаять итə ала, бу 
дəүлəти һəм муниципаль хезмəтлəр күрсəтүче органнар, аларның вазыйфаи 
затлары, дəүлəт һəм муниципаль хезмəткəрлəр дəүлəти һəм муниципаль 
хезмəтлəр күрсəткəндəге карарларына һəм кылган (кылмаган) гамəллəренə 
карата судка кадəр (судтан тыш) тəртиптə шикаять белдерү процессын тəэмин 
итү. 

2.16.3. Гаризаны формалаштыру Бердəм порталда, Республика 
порталында гаризаның электрон формасын тутыру белəн гамəлгə ашырыла, 
башка төрле формада өстəмə гариза бирү ихтыяҗы юк.  

2.16.4. Гариза формалаштырылганда түбəндəгелəр исəпкə алына: 
1) гариза һəм дəүлəт хезмəте күрсəтү өчен кирəкле башка 

документларның күчермəлəрен алу һəм саклау мөмкинлеге; 
2) берничə гариза бирүченең бергə гариза юллавын күздə тоткан хезмəт  

алу өчен берничə гариза бирүченең мөрəҗəгать итү мөмкинлеге; 
3) гаризаның электрон формасының кəгазь күчермəсен бастыру 

мөмкинлеге; 
4) гаризаның электрон формасына алдарак кертелгəн билгелəрне 

кулланучы телəге белəн телəсə кайсы моментта саклау, шул исəптəн, кертү 
хатасы килеп чыкканда һəм гаризаның электрон формасында билгелəрне кабат 
кертү өчен кире кайтканда; 

5) гаризаның электрон формасындагы юлларны, идентификация һəм 
аутентификациянең бердəм системасында булмаган мəгълүматка 
кагылылышлы өлешендə, гариза бирүченең ЕСИАда урнашкан белешмəлəрне, 
Бердəм порталны, Республика порталын кулланып белешмə керткəнче 
тутыруы;  

6) алдан кертелгəн мəгълүматны югалтмыйча гына гаризаның электрон 
формасын тутыруның телəсə кайсы этабына əйлəнеп кайту; 

7) гариза бирүчегə кимендə бер ел дəвамында алдан бирелгəн 
гаризаларның ачык булу мөмкинлеге, шулай ук, кимендə өч ай дəвамында 
өлешчə формалаштырылган гаризаларга. 

2.16.5. Гариза бирүчелəрне Министрлыкка, МФЦга кабул ителүгə язылу 
(алга таба – язылу) Республика порталы, Министрлык телефоны, МФЦныэ 
контакт-үзəге аша башкарыла. 



13 
 

Гариза бирүчегə күпфункцияле үзəкнең кабул итү графигы чиклəрендə 
телəсə кайсы буш дата һəм вакытка язылу мөмкинлеге тудырыла. 

Билгеле бер датага язылу əле дата җитəргə бер тəүлек кала ябыла. 
Республика порталы аша беренчел язылу өчен система сораган 

мəгълүматны күрсəтергə кирəк, шул исəптəн: 
фамилия, исем, əтисе исеме (булса); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телəк буенча); 
кабул ителүне телəгəн датаны һəм вакытны. 
Гариза бирүче беренчел язылганда хəбəр иткəн мəгълүмат гариза бирүче 

шəхсəн кабул ителгəндə бирелгəн мəгълүмат белəн туры килмəгəн очракта, 
беренчел язу юкка чыгарыла.   

Беренче язылганда гариза бирүчегə раслау талонын бастырып алу 
мөмкинлеге тудырыла. Гариза бирүче электрон почта адресын хəбəр итсə, 
күрсəтелгəн адреска беренчел язылуның датасын, вакытын һəм кабул ителү 
урынын күрсəткəн мəгълүмат җибəрелə.  

Беренчел язылу булганда гариза бирүче кабул ителү өчен билгелəнгəн 
вакытта 15 минут эчендə килмəсə, беренчел язуның бетерелүе турында зарури 
хəбəр ала. 

Гариза бирүче телəсə кайчан беренчел язылудан баш тарта ала. 
Гариза бирүчедəн Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендə идентификация һəм аутентификация узудан, кабул ителү максатын 
күрсəтүдəн, шулай ук, кабул ителү өчен кирəк булган кадəр вакыт броньлау 
өчен кирəкле мəгълүматтан тыш башка гамəллəр талəп итү тыела.»; 

3 бүлектə: 
3.2.3 пунктның беренче абзацын «шулай ук,» дигəн сүздəн соң «Бердəм 

порталда,» сүзе белəн тулыландырырга; 
3.3.2 пунктны «кабул итү» дигəн сүзлəрдəн соң «Бердəм порталда,» сүзе 

белəн тулыландырырга; 
3.3.2.1 пунктта:  
беренче абзацны «Гариза бирүче» дигəн сүздəн соң «Бердəм порталда,» 

сүзе белəн тулыландырырга; 
икенче абзацны «Бердəм порталда,» сүзлəре белəн башларга»; 
өченче абзацны «Бердəм порталда,» сүзлəре белəн башларга»;»; 
3.3.3.1 пунктта: 
икенче абзацны түбəндəге редакциядə бəян итергə:  
«Контроль бүлеге белгече карау өчен документлар кергəч, 

түбəндəгелəрне гамəлгə ашыра:»; 
икенче абзацны «статусы бирə, бу» дигəн сүзлəрдəн соң «Бердəм 

порталда,» сүзе белəн тулыландырырга; 
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унберенче абзацта «эш башкару» сүзлəрен «контроль» сүзе белəн 
алмаштырырга; 

3.3.3.3 пунктның икенче абзацында «эш башкару» сүзлəрен «контроль» 
сүзе белəн алмаштырырга; 

3.4.1 пунктта «эш башкару» сүзлəрен «контроль» сүзе белəн 
алмаштырырга; 

3.4.2 пунктның беренче абзацында «эш башкару» сүзлəрен «контроль» 
сүзе белəн алмаштырырга; 

3.5.3 пунктның беренче абзацында «эш башкару» сүзлəрен «контроль» 
сүзе белəн алмаштырырга; 

3.5.4 пунктның беренче абзацында «эш башкару» сүзлəрен «контроль» 
сүзе белəн алмаштырырга; 

3.5.6 пунктның алтынчы абзацында «электрон рəвештə» дигəн сүзлəрдəн 
соң «Бердəм портал,» сүзлəрен өстəргə; 

3.5.14 пунктның беренче абзацында «эш башкару» сүзлəрен «контроль» 
сүзе белəн алмаштырырга; 

3.5.15 пунктның беренче абзацында «эш башкару» сүзлəрен «контроль» 
сүзе белəн алмаштырырга; 

3.6.1 пунктта: 
беренче абзацта «эш башкару» сүзлəрен «контроль» сүзе белəн 

алмаштырырга; 
икенче абзацта «эш башкару» сүзлəрен «контроль» сүзе белəн 

алмаштырырга; 
өченче абзацта «эш башкару» сүзлəрен «контроль» сүзе белəн 

алмаштырырга; 
3.6.2.2 пунктта: 
беренче абзацка «нəтиҗəсен алырга» дигəн сүзлəрдəн соң «Бердəм 

портал,» сүзлəрен өстəргə; 
дүртенче абзацка «баш тартуны» дигəн сүзлəрдəн соң «Бердəм портал,» 

сүзлəрен өстəргə; 
3.6.2.3 пунктның беренче абзацында «эш башкару» сүзлəрен «контроль» 

сүзе белəн алмаштырырга; 
3.7.2 пунктның беренче абзацында «эш башкару» сүзлəрен «контроль» 

сүзе белəн алмаштырырга; 
5 бүлекнең 5.6 пунктының беренче абзацында «Министрлыкка кергəн» 

дигəн сүзлəрне төшереп калдырырга;  
6 бүлекне көчен югалткан дип танырга; 
Регламентка 3 нче кушымтаны түбəндəге редакциядə бəян итəргə: 

 
«Дəүлəт милкендə булган һəм кече 
һəм урта эшмəкəрлек субъектлары 
тарафыннан арендалана торган 
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күчемсез мөлкəтне, аларның 
арендаланган милекне сатып алуга 
өстенлекле хокукын гамəлгə ашырып, 
шəхси мөлкəткə бирү буенча дəүлəт 
хезмəте күрсəтүнең административ 
регламентына 3 нче кушымта 

 
 
 
Киңəш ителгəн форма 

 
Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт 
мөнəсəбəтлəре министрына 

_____________________________________ 
 

Арендаланган мөлкəтне алуга өстенлекле хокукны  
гамəлгə ашыру турында  

ГАРИЗА 
 
 
«____» ________ ____ ел.                                                                  _____________ ш. 
 

Гариза бирүче_____________________________________________________ 
                                        (гариза бирүче юридик затның тулы атамасы) 
______________________________________________________________________ 
  (гариза бирүче физик затның фамилиясе, исеме, əтисеисеме һəм паспорт мəгълүматы) 
___________________________________________________ нигезендə эш йөртүче, 
  (наименование документның атамасы) 
_________________________________________________________ йөзендə, 
                                                          (фамилия, исеме, əтисе исеме, вазыйфа) 
«Россия Федерациясендə кече һəм урта эшмəкəрлек үсеше турында» 2007 ел, 24 июль, № 
209-ФЗ Федераль законның 4 статьясы белəн билгелəнгəн кече һəм урта эшмəкəрлек 
субъектлары категориясенə кертү шартларына туры килүе турында хəбəр итə һəм Татарстан 
Республикасы мөлкəте булган  
____________ № ___________ аренда шартнамəсе нигезендə арендаланган 
______________________________________________________________________, 
                                         (күчемсез объектның атамасы, адресы, мəйданы), 
бирүне сорый. 

Сатып алына торган мөлкəт өчен түлəүне ___ айга кичектереп торуны сорый. 
Əлеге гаризага исемлектə күрсəтелгəн документлар теркəлə. 

 
Гариза бирүченең адресы һəм банк реквизитлары: ______________________________ 
 
Дəүлəт хезмəте күрəстү нəтиҗəсен: 

- җибəрергə ____________________________________________________; 

(күрсəтелə: МФЦга - электрон документ формасында, электрон документның кəгазьгə 

төшергəн экземплярын; Бердəм порталга, Республика порталында шəхси кабинетка); 

- Министрлыкта бирергə _____________________ 

_______________________________________________________________. 
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(күрсəтелə: кəгазь документ, электрон документ формасында яки электрон 

документның кəгазьгə төшерелгəн экземпляры) 

“Персональ мəгълүматлар турында” 27.07.2006 ел, №152-ФЗ Федераль законга туры 
китереп, мин 420043,   ТР,    Казан ш., Вишневский ур., 26 й. Адресында урнашкан Татарстан 
Республикасы җир һəм мөлкəт мөнəсəбəтлəре министрлыгына (оператор) персональ 
мəгълүматны эшкəртергə (əлеге гаризада күрсəтелгəн персональ мəгълүматны җыюны, 
яздыруны, системалаштыруны, туплауны, саклауны, аныклауны (яңарту, үзгəртү), 
файдалану, тапшыру (тарату, бирү), блоклауны, бетерүне, юкка чыгаруны да кертеп, 
автоматлаштыру чаралары белəн яки алардан башка кылынган гамəл (операция) яисə 
гамəллəр (операциялəр) белəн эшкəртергə рөхсəт бирəм. Мəгълүматның дөреслеген 
раслыйм. 

Əлеге килешү гариза имзаланган көннəн башлап язма рəвештə килешүне кире 
соратып алган көнгə кадəр гамəлдə була.  

 
 
Гариза бирүченең (бирүчелəрнең) (вəкилнең (вəкиллəрнең) ___________ №________________ 
 _______________________________________/_______________________ышанычнамə буенче / 
       (вəкилнең фамилиясе, исеме, əтисенең исеме (булса) имзасы) 
 
М.П.(мөһер булса) 
 
  Гариза кабул ителде: "___"__________ 20__ г. 
 _______/____________________/гаризаны кабул итеп алучы белгечнең имзасы, фамилиясе, инициаллары) 

 
Регламентка кушымтада (белешмəлек): 
Кушымтаның (белешмəлек) «Татарстан Республикасы Җир һəм мөлкəт 

мөнəсəбəтлəре министрлыгы» таблицасындагы «Вазыйфа» графасының 
бишенче юлында «эш башкару һəм» сүзлəрен төшереп калдырырга. 
 


