
 

       ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                         КАРАР 
 

         20.09.2021                                                                                         № 982 

 
Опека, попечительлек (шул исҽптҽн башлангыч опека, 

попечительлек) билгелҽү һҽм опекун (попечитель) 

билгелҽү, үз бурычларын үтҽүдҽн опекун (попечитель) 

булудан азат итү буенча (суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте чиклҽнгҽн дип танылган 

балигъ булган затларга карата) дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең административ регламентын раслау 

турында  

 
 «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 27 

июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасында опека һҽм 

попечительлек органнары эшчҽнлеген оештыру турында» 2004 елның 27 февралендҽге 8-

ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы, «Татарстан Республикасында муниципаль 

берҽмлеклҽрнең җирле үзидарҽ органнарына опека һҽм попечительлек ҿлкҽсендҽ 

Татарстан Республикасының аерым дҽүлҽт вҽкалҽтлҽрен бирү турында» 2008 елның 20 

мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы, «Татарстан Республикасы 

дҽүлҽт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең 

административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибен раслау һҽм Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгҽрешлҽр кертү турында» 

2010 елның 2 ноябрендҽге 880 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты 

карары нигезендҽ, Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы башкарма 

комитеты 

КАРАР БИРҼ: 

 
1. Опека, попечительлек (шул исҽптҽн башлангыч опека, попечительлек) билгелҽү 

һҽм опекун (попечитель) билгелҽү, үз бурычларын үтҽүдҽн опекун (попечитель) азат итү 

буенча (суд тарафыннан хокукка сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте чиклҽнгҽн дип танылган 

балигъ булган затларга карата) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең  административ регламентын  

расларга.  

2.  Ҽлеге карар Интернет мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ Татарстан 

Республикасы муниципаль берҽмлеклҽренең рҽсми Порталында http://nurlat.tatarstan.ru 

рҽсми урнаштырылган кҿннҽн алып законлы кҿченҽ керҽ.  

3.     Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы башкарма комитетының 

«Опека һҽм попечительлек ҿлкҽсендҽ дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтү административ 

регламентларының яңа редакциясен раслау турында» 2007 елның 10 июлендҽге 592 

номерлы карарының П. 1.2. нигезендҽ суд тҽртибендҽ хокукка сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ булган зат ҿстеннҽн опекун яисҽ попечитель билгелҽп кую 

буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең административ регламентын ҽлеге карар үз кҿченҽ 

кергҽн вакыттан үз кҿчен югалткан дип санарга. 

4.    Ҽлеге карарның үтҽлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы Нурлат 

муниципаль районы Башкарма комитетының опека һҽм попечительлек бүлеге башлыгына 

йҿклҽргҽ. 

 

Җитҽкче                                                                                                  Р.Р. Хҽмзин  

РЕСПУБЛИКА  ТАТАРСТАН 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ  

НУРЛАТСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

    

 

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 

 

НУРЛАТ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
 
 

http://nurlat.tatarstan.ru/
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Татарстан Республикасы 

Нурлат муниципаль 

районы Башкарма 

комитетының 

20.09.2021ел  982 

номерлы  карары белҽн 

расланды 

 

Опека, попечительлек (шул исәптән башлангыч опека, попечительлек) 

билгеләҥ һәм опекун (попечитель) билгеләҥ, ҥз бурычларын ҥтәҥдән опекун 

(попечитель) булудан азат итҥ буенча (суд тарафыннан хокукка сәләтсез яисә 

хокукка сәләте чикләнгән дип танылган балигъ булган затларга карата) дәҥләт 

хезмәте кҥрсәтҥнең административ регламенты 

1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

  

1.1. Опека, попечительлек (шул исҽптҽн башлангыч опека, попечительлек) 

билгелҽү һҽм опекун (попечитель) билгелҽү, үз бурычларын үтҽүдҽн опекун 

(попечитель) азат итү (суд тарафыннан хокукка сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ булган затларга карата) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

ҽлеге административ регламенты (алга таба - регламент) опека, попечительлек (шул 

исҽптҽн башлангыч опека, попечительлек) билгелҽү һҽм опекун (попечитель) 

билгелҽү, опекун (попечитель) азат итү, аларга карата суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте чиклҽнгҽн дип танылган балигъ булган затларга карата 

опекун (попечитель) азат итү буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең стандартын һҽм 

тҽртибен билгели.  

1.2. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽр: балигъ булган хокуктан файдалануга сҽлҽтле 

гражданнар, ата-ана хокукларыннан мҽхрүм ителмҽгҽн һҽм гражданнарның 

гомеренҽ яисҽ сҽламҽтлегенҽ каршы алдан ниятлҽнгҽн җинаять ҿчен опека яисҽ 

попечительлек билгелҽү вакытына хҿкем ителмҽгҽн, опекун яисҽ попечитель 

булырга телҽк белдергҽн гражданнар. 

1.3. Дҽүлҽт хезмҽте Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетының опека һҽм попечительлек органы (алга таба - опека һҽм 

попечительлек органы) тарафыннан мҿрҽҗҽгать итүченең яшҽү урыны буенча 

күрсҽтелҽ. 

      1.3.1. Опека һҽм попечительлек органнары кҿн саен, шимбҽ, якшҽмбе һҽм эш 

кҿне булмаган бҽйрҽм кҿннҽреннҽн тыш эшли. Гражданнарны кабул итү сҽгатьлҽре 

опека һҽм попечительлек органының эчке хезмҽт күрсҽтмҽсе кагыйдҽлҽре нигезендҽ 

билгелҽнде.  

     1.3.2. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы - гражданнарны 

кабул итүнең билгелҽнгҽн графигы нигезендҽ: сишҽмбе - 13:30сҽг. - 16:30сҽг., 

чҽршҽмбе - 8.30сҽг. - 11.30сҽг., пҽнҗешҽмбе - 8:30сҽг. - 11.30сҽг. кадҽр 

             Опека һҽм попечительлек органының урнашкан урыны: Татарстан 

Республикасы, Нурлат ш., Совет ур., 117 й.. 

Белешмҽлҽр ҿчен телефон:  8 (84345) 3-19-05 

            Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат Нурлат муниципаль 
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районы Башкарма комитетының, опека һҽм попечительлек органнарының рҽсми 

сайтында һҽм гариза бирүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен опека һҽм попечительлек 

органнары биналарында мҽгълүмат стендларында урнаштырыла. 

 

     1.3.3. Дҽүлҽт хезмҽте, эш графигы, белешмҽ телефоннары, опека һҽм 

попечительлек органнарының рҽсми сайты һҽм электрон почтасы адресы турында 

мҽгълүмат Нурлат муниципаль районы Башкарма комитетының рҽсми сайтында 

(алга таба - Башкарма комитет) http://nurlat.tatarstan.ru, Министрлыкның «Интернет» 

мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге сайтында («Интернет» челтҽре), 

«Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» дҽүлҽт 

мҽгълүмат системасында һҽм Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр Порталында, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтү күпфункцияле үзҽгендҽ (алга таба - КФҮ)урнаштырылган.  

     1.3.4. Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат Министрлыкның 

рҽсми сайтында, башкарма комитетның интернет челтҽрендҽге рҽсми сайтында, 

мҽгълүмат стендларында, мҿрҽҗҽгать итүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен опека һҽм 

попечительлек органы биналарында урнаштырыла, үз эченҽ ҽлеге Регламентның 

1.3.2, 2.1,  2.3, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7,  2.2.9,  2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчасындагы) 

дҽүлҽт хезмҽте турында «Интернет» челтҽре ярдҽмендҽ белешмҽлҽр алырга мҿмкин; 

     1.3.5.  «Дҽүлҽт хезмҽте турында мҽгълүмат түбҽндҽге юллар белҽн алынырга 

мҿмкин: 

1) 1) мҿрҽҗҽгать итүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен опека һҽм попечительлек 

органы биналарында урнашкан дҽүлҽт хезмҽте турында визуаль һҽм текстлы 

мҽгълүматны үз эченҽ алган дҽүлҽт хезмҽте турында мҽгълүмат стендлары 

ярдҽмендҽ; 

2)    «Интернет» челтҽре аша: 

Татарстан Республикасы муниципаль районы (шҽһҽр округы) Башкарма 

комитетының рҽсми сайтында; 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(http://uslugi.tatarstan.ru.); 

Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) порталында 

(http://gosuslugi.ru/.); 

Бердҽм дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) Порталында (алга 

таба - Бердҽм портал), Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталында урнаштырылган мҽгълүмат «Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр реестры» дҽүлҽт мҽгълүмат системасындагы белешмҽлҽр 

нигезендҽ дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне үтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү тҿзүне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итүчене теркҽүне яисҽ авторизациялҽүне яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирүне 

күздҽ тота.»; 

          3)   опека һҽм попечительлек органына телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ (шҽхсҽн 

http://uslugi.tatarstan.ru/
http://gosuslugi.ru/
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яисҽ телефон аша); 

          4)  опека һҽм попечительлек органына язмача (шул исҽптҽн электрон документ 

рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 

1.4. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып 

чыгару чыганакларын күрсҽтеп) «Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр реестры» дҽүлҽт мҽгълүмат системасында Нурлат муниципаль районы 

Башкарма комитетының рҽсми сайтында урнаштырылган. 

Бердҽм дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) Порталында (алга 

таба - Бердҽм портал), Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталында урнаштырылган мҽгълүмат «Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр реестры» дҽүлҽт мҽгълүмат системасындагы белешмҽлҽр 

нигезендҽ дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматтан 

файдалану мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне үтҽмичҽ, шул 

исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 

мҿрҽҗҽгать итүченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының 

хокук иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешү тҿзүне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать 

итүчене теркҽүне яисҽ авторизациялҽүне яисҽ аларга шҽхси мҽгълүматлар бирүне 

күздҽ тота. 

       1.5. Ҽлеге Регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

-опека – суд тарафыннан эшкҽ яраксыз дип таныган гражданнарны урнаштыру 

формасы, опека һҽм попечительлек органы тарафыннан билгелҽнгҽн гражданнар 

(опекуннар) опекага алынган затларның законлы вҽкиллҽре булалар һҽм алар 

исеменнҽн һҽм аларның мҽнфҽгатьлҽрендҽ юридик яктан ҽһҽмиятле барлык 

гамҽллҽр башкаралар; 

-попечительство - суд тарафыннан эшкҽ сҽлҽтлелек буенча чиклҽнгҽн 

гражданнарны урнаштыру рҽвеше, аның барышында опека һҽм попечительлек 

органы тарафыннан билгелҽнгҽн гражданнар (Попечительлҽр) балигъ булмаган 

балаларга РФ ГК 30 статьясы нигезендҽ гамҽллҽр кылуга ризалык бирергҽ тиеш; 

- опекага алынган зат – аңа карата опека яки попечительлек билгелҽнгҽн 

гражданин; 

- эшкҽ сҽлҽтсез граждан – РФ ГК 29 статьясында каралган нигезлҽр буенча суд 

тарафыннан эшкҽ яраксыз дип танылган граждан; 

- ҿлешчҽ эшкҽ яраклы-РФ ГК 30 статьясында каралган нигезлҽр буенча суд 

тарафыннан эшкҽ сҽлҽтлелек чиклҽнгҽн граждан. 

 -техник хата – муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан җибҽрелгҽн 

һҽм документларга кертелгҽн мҽгълүматлар (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) туры 

килмҽүгҽ китергҽн хата (ялгыш сүз, хҽреф хатасы, мҿһер, грамматик яки арифметик 

хата яки шуңа охшаш хата), документлар нигезендҽ мҽгълүматлар кертелгҽн 

документлардагы мҽгълүматлар туры килмҽүгҽ китергҽн хата. 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү буенча күпфункцияле үзҽкнең 

читтҽн торып эш урыны – «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында» 2012 

елның 22 декабрендҽге 1376 номерлы Россия Федерациясе Хҿкүмҽте карары белҽн 
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расланган Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ Татарстан Республикасы 

муниципаль районының шҽһҽр (авыл) җирлегендҽ һҽм шҽһҽр округында тҿзелгҽн 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү буенча күпфункцияле үзҽкнең 

территориаль аерымланган структур бүлекчҽсе (офисы). 

ИАБС - Электрон рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен 

кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик 

хезмҽттҽшлеген тҽэмин итүче инфраструктурада идентификация һҽм 

аутентификациянең бердҽм системасы. 

 Ҽлеге Регламентта дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турындагы гариза (алга таба – 

гариза) астында «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 

2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның (алга таба – 210-ФЗ 

номерлы Федераль закон) 2 статьясындагы 1 пунктында каралган дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү турындагы запрос аңлашыла.  Гаризаның тҽкъдим ителҽ торган формасы 

ҽлеге Регламентка 2 нче кушымтада китерелгҽн. 
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2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

стандартына талҽплҽр атамасы 

Стандартка талҽплҽр эчтҽлеге Дҽүлҽт хезмҽтен яки 

талҽпне билгелҽүче 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы  Опека, попечительлек (шул исҽптҽн башлангыч 

опека, попечительлек) билгелҽү һҽм опекун 

(попечитель) билгелҽп кую, үз бурычларын үтҽүдҽн 

опекун (попечитель) азат итүне (суд тҽртибендҽ 

хокукка сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте чиклҽнгҽн дип 

танылган балигъ булган затларга карата) билгелҽү 

Россия Федерациясе 

Граждан кодексының 31, 

34, 35 статьялары (алга таба 

- РФ ГК); 2008 елның 24 

апрелендҽге 48-ФЗ 

номерлы «Опека һҽм 

попечительлек турында» 

Федераль законның 11 

статьясы (алга таба - 48-ФЗ 

номерлы Федераль закон); 

«Балигъ булган хокуктан 

файдалануга сҽлҽтсез яисҽ 

тулысынча хокукый 

сҽлҽтсез гражданнарның 

опекуннары яисҽ 

попечительлҽре булырга 

телҽк белдергҽн яисҽ 

«Балигъ булган хокуктан 

файдалануга сҽлҽтсез яисҽ 

тулысынча эшкҽ сҽлҽтле 

булмаган гражданнарга 

карата опека һҽм 

попечительлекне гамҽлгҽ 

ашыруның аерым 

мҽсьҽлҽлҽре турында» 

Россия Федерациясе 
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Хҿкүмҽтенең 2010 елның 

17 ноябрендҽге 927 

номерлы карары белҽн 

расланган гражданнарны 

сайлап алу, исҽпкҽ алу һҽм 

ҽзерлҽү кагыйдҽлҽре (алга 

таба - Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽтенең 927 номерлы 

карары белҽн расланган 

Кагыйдҽлҽр); 

2.2. Дҽүлҽт хезмҽтен турыдан-туры 

күрсҽтүче башкарма хакимият 

органы аталышы 

 Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитеты. 

       Опека яисҽ попечительлек билгелҽүгҽ мохтаҗ 

затның яшҽү урыны буенча опека һҽм попечительлек 

органы йҽ опекун (попечитель) булырга телҽк 

белдергҽн затның яшҽү урыны буенча опека һҽм 

попечительлек органы 

Башкарма комитет уставы; 

Башкару комитеты турында 

нигезлҽмҽ; Опека һҽм 

попечительлек органы 

турында нигезлҽмҽ; 

«Татарстан 

Республикасында 

муниципаль 

берҽмлеклҽрнең җирле 

үзидарҽ органнарына опека 

һҽм попечительлек 

ҿлкҽсендҽ Татарстан 

Республикасының аерым 

дҽүлҽт вҽкалҽтлҽрен бирү 

турында» 2008 елның 20 

мартындагы 7-ТРЗ номерлы 

Татарстан Республикасы 

Законының 1 статьясы (алга 

таба - 7-ТРЗ номерлы 

Закон); «Татарстан 

Республикасында опека һҽм 
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попечительлек органнары 

эшчҽнлеген оештыру 

турында» 2004 елның 27 

февралендҽге 8-ТРЗ 

номерлы Татарстан 

Республикасы Законының 3 

статьясы (алга таба - 8-ТРЗ 

номерлы Закон); 48-ФЗ 

номерлы Федераль 

законның 11 статьясы; РФ 

Хҿкүмҽтенең 927 номерлы 

карары белҽн расланган 

Кагыйдҽлҽрнең 4,4 

пунктлары 

2.3. Хезмҽт нҽтиҗҽсен тасвирлау  Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль 

районы башкарма комитеты җитҽкчесенең опека 

(попечительлек) билгелҽү һҽм опекун (шул исҽптҽн 

алдан опека һҽм попечительлек) билгелҽү (1 нче 

кушымта) һҽм үрнҽктҽ билгелҽнгҽн таныклык бирү (3 

нче кушымта) яисҽ опека (попечительлек) 

билгелҽүдҽн һҽм опекун (попечитель) билгелҽүдҽн 

баш тарту турындагы карары. 

 Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ түбҽндҽгелҽрне алуның сайланган ысулы 

нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ һҽм җибҽрелҽ: 

язмача рҽвештҽ - почта адресы буенча; 

 Электрон документ рҽвешендҽ - электрон почта 

адресы буенча һҽм Татарстан Республикасы дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында мҿрҽҗҽгать 

итүченең шҽхси кабинетына; 

Смс - телефонга хҽбҽр итеп. 

РФ ГК 31, 34, 35 маддҽлҽре; 

48-ФЗ номерлы Федераль 

законның 11 статьясы; РФ 

Хҿкүмҽтенең 927 номерлы 

карары белҽн расланган 

Кагыйдҽлҽрнең 9 пункты; 

8-ТРЗ номерлы Законның 3 

статьясы 
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2.4. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү 

срогы, шул исҽптҽн дҽүлҽт 

хезмҽтен күрсҽтүдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, дҽүлҽт 

хезмҽтен күрсҽтүне туктатып тору 

мҿмкинлеге Россия Федерациясе 

законнарында каралган очракта, 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документларны бирү 

(җибҽрү) срогы 

 Дҽүлҽт хезмҽте гариза һҽм документлар 

теркҽлгҽннҽн соң 15 календарь кҿннҽн дҽ артмаган 

вакытка бирелҽ. 

Башлангыч опека һҽм попечительлек билгелҽү 

«Опека һҽм попечительлек турында»2008 елның 24 

апрелендҽге 48-ФЗ номерлы Федераль законның 12 

статьясындагы 1 һҽм 2 ҿлешлҽре нигезендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү вакытын туктатып тору 

каралмаган. 

 Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документны 

бирү мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

         Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документны 

гаризада күрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып (почта 

аша, электрон адреска) дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен 

рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ җибҽрелҽ. 

РФ Хҿкүмҽтенең 927 

номерлы карары белҽн 

расланган Кагыйдҽлҽрнең 9 

п.; 8-ТРЗ номерлы 

законның 3 статьясы 

2.5. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

күрсҽтелергҽ тиешле дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбүри булган норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге, 

аларны мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон формада, аларны 

бирү тҽртибе, аларны тапшыру 

тҽртибе 

         Мҿрҽҗҽгать итүче, Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽтенең 17 нче карары белҽн расланган Балигъ 

булмаган эшкҽ сҽлҽтсез яки тулысынча эшкҽ сҽлҽтсез 

гражданнарны сайлау, исҽпкҽ алу һҽм ҽзерлҽү 

кагыйдҽлҽренең 4.1 пунктында күрсҽтелгҽн 

гражданнардан тыш.2010 елның ноябрендҽге 927 

номерлы "эшкҽ сҽлҽтсез яки тулысынча эшкҽ 

сҽлҽтсез гражданнарга карата опека һҽм 

попечительлек гамҽлгҽ ашыруның аерым мҽсьҽлҽлҽре 

турында" гы карары белҽн опека һҽм попечительлек 

органына түбҽндҽге документлар тапшыра:  

        Гариза: 

- ҽлеге Регламентка 2 нче кушымта нигезендҽ 

РФ ГК 31, 34, 35 

статьялары; 48-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 

статьясы; РФ Хҿкүмҽтенең 

927 номерлы карары белҽн 

расланган Кагыйдҽлҽрнең 

4, 41 пунктлары; 
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кҽгазьдҽ документ формасында; 

- Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр Порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, ҽлеге 

пункт талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (тиешле 

белешмҽлҽрне гаризаның электрон формасына кертү 

юлы белҽн тутырыла); 

 чит дҽүлҽтнең компетентлы органнары 

тарафыннан бирелгҽн һҽм аның нотариаль яктан 

расланган рус теленҽ тҽрҗемҽсе (опекун булырга 

телҽк белдергҽн граждан никахта тора)язылышу 

турында таныклык.; 

10 яше тулган, опекун (попечитель) булырга телҽк 

белдергҽн граждан белҽн бергҽ яшҽүче балаларның 

фикерен исҽпкҽ алып, балигъ булмаган опекун белҽн 

опекун (попечитель) арасындагы уртак яшҽүгҽ (карар 

кабул ителгҽн очракта) балигъ булмаган баланы 

опекун (попечитель)гаилҽсе белҽн бергҽ яшҽүгҽ язма 

ризалыгы;  

Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2010 елның 

17 ноябрендҽге 927 номерлы карары белҽн расланган 

«Балигъ булган хокукка сҽлҽтсез яисҽ тулысынча 

эшкҽ сҽлҽтсез гражданнарга карата опека һҽм 

попечительлекне гамҽлгҽ ашыруның аерым 

мҽсьҽлҽлҽре турында» 2010 елның 17 ноябрендҽге 

927 номерлы карары белҽн расланган Балигъ яшьтҽге 

гражданнарга опекун яисҽ попечитель булырга телҽк 

белдергҽн граждан (попечитель) узу турында 

документ;  

         автобиография. 

 Ата-аналар, ҽбилҽр, бабайлар, апа-сеңеллҽр, 

балигъ булган тҽрбиялҽнүчелҽрнең опекуны яки 
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попечительлҽре булырга телҽк белдергҽн ата-аналар, 

ҽбилҽр, бабайлар, абыйлары һҽм оныклары, алар 

белҽн күрсҽтелгҽн гражданнар опекун итеп билгелҽү 

турында гариза биргҽн кҿнгҽ кимендҽ 10 ел бергҽ 

яшҽгҽн булсалар (алга таба - опекун булырга телҽк 

белдергҽн якын туганнар) опека һҽм попечительлек 

органына түбҽндҽге документларны тапшыралар: 

1) гариза: 

  - ҽлеге Регламентка 2 нче кушымта нигезендҽ кҽгазь 

чыганактагы документ рҽвешендҽ; 

- Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүлҽр порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

ҽлеге пункт талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон 

рҽвештҽ (гаризаның электрон формасына тиешле 

белешмҽлҽр кертү юлы белҽн тутырыла);  

2) балигъ булган хокуктан файдалануга сҽлҽтсез 

(хокуктан файдалануга сҽлҽте чиклҽнгҽн) граждан 

белҽн туганлыкны раслый торган документлар 

(граждан хҽле актларын дҽүлҽт теркҽвенҽ алу 

турында чит дҽүлҽтнең компетентлы органнары 

тарафыннан бирелгҽн таныклык һҽм аларның 

нотариаль таныкланган тҽрҗемҽсе; 

3) чит дҽүлҽтнең компетентлы органнары 

тарафыннан бирелгҽн никахны тҿзү турындагы 

таныклык һҽм аның нотариаль таныкланган 

тҽрҗемҽсе (ҽгҽр опекун (попечитель) булырга телҽк 

белдергҽн якын туганы никахта торса). 

 Мҿрҽҗҽгать итүче паспорт яисҽ шҽхесен 

раслаучы башка документ бирҽ.  

              Башлангыч опека һҽм попечительлек 

билгелҽнгҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүче опека һҽм 
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попечительлек органына түбҽндҽге документларны 

тапшыра: 

                   1) паспорт яисҽ шҽхесне таныклый торган 

башка документ. 

Опекун (попечитель) вазыйфаларын үтҽүдҽн азат 

ителергҽ телҽгҽн опекун (попечитель) булып торучы 

гариза опека һҽм попечительлек органына түбҽндҽге 

документларны тапшыра: 

1) гариза; 

2) паспорт яисҽ шҽхесне таныклый торган башка 

документ. 

 Документларның тҿп нҿсхҽлҽре һҽм 

күчермҽлҽре (тҿргҽктҽн соң тҿп нҿсхҽлҽре кире 

кайтарыла), документларның нотариаль таныкланган 

күчермҽлҽрен кабул итү мҿмкин. 

 Дҽүлҽт хезмҽтен алу ҿчен гариза бланкын 

мҿрҽҗҽгать итүче опека һҽм попечительлек органына 

шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. 

Бланкның электрон формасы Нурлат муниципаль 

районы Башкарма комитетының рҽсми сайтында 

урнаштырылган. 

Гариза һҽм законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

таныкланган документлар мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан кҽгазьдҽ түбҽндҽге ысулларның берсе 

тарафыннан тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

         1)  шҽхсҽн (мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн эш 

итүче зат, ышанычнамҽ нигезендҽ); 

 2) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша электрон 

рҽвештҽ; 

 3) гомуми файдаланудагы мҽгълүмат-
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телекоммуникация челтҽрлҽре, шул исҽптҽн 

Интернет челтҽре аша; 

 4) почта аша уведомление белҽн тапшыру 

турында. 

 Гаризаны почта аша җибҽргҽндҽ, аңа кушып 

бирелҽ торган документларның (шҽхесне раслаучы 

документ күчермҽлҽреннҽн тыш) күчермҽлҽре Россия 

Федерациясе законнары нигезендҽ расланырга тиеш. 

 Гариза һҽм кирҽкле документларны гомуми 

файдаланудагы мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрлҽре аша җибҽргҽндҽ, шул исҽптҽн «Интернет» 

челтҽре аша гариза һҽм документлар рҽвешендҽге 

документ күчермҽлҽре «электрон имза турында» 2011 

елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон 

(алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль закон) һҽм 210-

ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-федераль 

закон) талҽплҽре нигезендҽ имзаланырга (расланган) 

тиеш.  

 Гариза бирүче гариза һҽм кирҽкле 

документларны Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр Порталы аша җибҽргҽндҽ 

гаризага гади электрон имза белҽн кул куя. 

 Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ 

ЕСИА да теркҽлү (аутентификациялҽү) процедурасын 

узарга, шулай ук исҽпкҽ алу язмасын стандарт 

дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр 

расларга кирҽк. 

 

2.6. Дҽүлҽт органнары, җирле 

үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт 

органнары яки җирле үзидарҽ 

  Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында 

килеп чыга: 

 хезмҽт эшчҽнлеге, хезмҽт стажы турында 

РФ Хҿкүмҽтенең №927 

карары белҽн расланган 

Кагыйдҽлҽрнең 61 п. 
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органнары карамагында булган, 

мҿрҽҗҽгать итүче тапшырырга 

хокуклы оешмаларның дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү ҿчен норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчелҽр 

аларны алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе 

документлар (2020 елның 1 гыйнварына кадҽр 

чорлар) (вҽкалҽтле органнарда)  

 дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органнар, башка 

дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары яки 

дҽүлҽт органнары яки җирле үзидарҽ органнары 

карамагында булган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ 

катнашучы оешмаларның керемнҽре турында 

белешмҽлҽр; 

 мҿрҽҗҽгать итүче белҽн бергҽ теркҽлгҽн 

гражданнар турында белешмҽлҽр яки торак 

урыныннан файдалану хокукын яисҽ торак урынга 

милек хокукын раслаучы документ һҽм опекун 

булырга телҽк белдергҽн гражданның яшҽү 

урыныннан финанс шҽхси счеты күчермҽсе 

(вҽкалҽтле органнарда); 

 гражданның опекун булырга телҽк белдергҽн, 

гражданнарның тормышына һҽм сҽламҽтлегенҽ аңлы 

рҽвештҽ җинаять кылган ҿчен хҿкем ителгҽн булуы 

турында Эчке эшлҽр органнары тарафыннан бирелгҽн 

белешмҽ; 

 торак биналарның тиешле вҽкалҽтле органнар 

тарафыннан бирелҽ торган санитар һҽм техник 

кагыйдҽлҽргҽ һҽм нормаларга туры килүе турында 

белешмҽ (кулланучылар хокукларын яклау һҽм кеше 

иминлеге ҿлкҽсендҽ күзҽтчелек буенча федераль 

хезмҽтнең Татарстан Республикасы буенча 

идарҽсенҽ); 

 Россия Федерациясе Пенсия фондының 

территориаль органнары яисҽ пенсия белҽн тҽэмин 

итүне гамҽлгҽ ашыручы башка органнар тарафыннан 

пенсия алуны раслаучы белешмҽ - пенсионер булып 
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торучы опекун (попечитель) булырга телҽк белдергҽн 

гражданга карата; 

 никахлашуны дҽүлҽт теркҽве турында 

белешмҽлҽр (опекун (попечитель) булырга телҽк 

белдергҽн һҽм никахта торучы гражданга карата) 

(ЗАГС территориаль органнарына); 

 гражданның балигъ яшьтҽге хокуктан 

файдалануга сҽлҽтсез (хокуктан файдалануга сҽлҽте 

чиклҽнгҽн) граждан хҽле актларын дҽүлҽт теркҽвенҽ 

алу турында белешмҽлҽр (ЗАГС территориаль 

органнарына); 

 Россия Федерациясе Сҽламҽтлек саклау 

министрлыгы (территориаль сҽламҽтлек саклау 

учреждениесендҽ) билгелҽгҽн тҽртиптҽ бирелгҽн 

гражданинны медицина тикшерүе нҽтиҗҽлҽре буенча 

опекун (попечитель) булырга телҽк белдергҽн 

медицина бҽялҽмҽсе; 

 опека һҽм попечительлек органнарының опекун 

(попечитель) булырга телҽк белдергҽн якын 

туганының, балигъ булган баланың, опека яки 

попечительлек балигъ булган яшькҽ җиткҽнче, 18 

яшькҽ җиткҽн очракта, тиешенчҽ мҿрҽҗҽгать итмҽү 

фактлары булмау турында бҽялҽмҽсе. Опека һҽм 

попечительлек органы күрсҽтелгҽн белешмҽлҽргҽ ия 

булган очракта, ведомствоара гарызнамҽ җибҽрелми. 

 Мҿрҽҗҽгать итүче тапшырырга хокуклы 

документларны алу ысуллары һҽм бирү тҽртибе 

шушы Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

 Мҿрҽҗҽгать итүче ведомствоара мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ алынырга тиешле 

документларны мҿстҽкыйль рҽвештҽ тапшырырга 
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хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүченең югарыда күрсҽтелгҽн 

документларны тапшырмавы дҽүлҽт хезмҽтен 

күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез була алмый. 

 Запрещается требовать от заявителя: 

 электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7 

пункты нигезендҽ таныкланган документлар һҽм 

мҽгълүматны кҽгазь чыганакта бирү, мондый 

документларга тамга салу йҽ аларны алу дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең зарури шарты булып торса, һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклар 

моңа керми; 

 дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан Россия Федерациясе норматив хокукый 

актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актлары нигезендҽ дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче дҽүлҽт 

органнары, башка дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 

органнары һҽм (яисҽ) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ 

катнашучы оешмалар карамагында булган дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү ҿчен, шул исҽптҽн дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү ҿчен гариза бирүче тарафыннан түлҽү 

кертелүне раслаучы документлар һҽм мҽгълүмат 

бирү, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 

статьясындагы 6 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн 

документлардан тыш; 

 дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн башта баш тартканда 

яисҽ дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүдҽн баш тартканда, 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 

ҿлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, 
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документларның һҽм мҽгълүматның тапшырылуы 

һҽм (яисҽ) дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларны 

һҽм мҽгълүматны тапшыру. 

2.7. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн баш тарту нигезлҽренең 

тулы исемлеге 

1. Бирелгҽн документларның ҽлеге Регламентның 

2.5.п. күрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры 

килмҽве; 

2. Билгелҽнгҽн тҽртиптҽ таныкланмаган тапшырыла 

торган документларда тҿзҽтмҽлҽр булу. 

3. Опека яисҽ попечительлек билгелҽүгҽ мохтаҗ 

затның йҽ опекун яисҽ попечитель булырга телҽк 

белдергҽн затның яшҽү урыны буенча мҿрҽҗҽгате. 

4. Гаризаны һҽм документларны (документларның 

күчермҽлҽрен) Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ электрон имза белҽн имзаланмаган 

(таныкланмаган) электрон документлар рҽвешендҽ 

тапшыру; 

 Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза 

һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе 

турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү ҿчен кирҽкле гаризаларны 

һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту 

тыела. 

  

2.8. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүне 

туктатып тору яисҽ кире кагу ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр:  

 мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан бирелгҽн 

документларда дҿрес булмаган яисҽ бозылган 

белешмҽлҽр ачыкланган; 

мҿрҽҗҽгать итүченең ҽлеге Регламентның 1.2 пункты 

талҽплҽренҽ туры килмҽве;  

 конкрет гражданны опекун яисҽ попечитель 

 РФ ГК;  

48-ФЗ номерлы федераль 

закон; 

РФ № 927 карары 
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итеп билгелҽп куйганда опекага алынучы 

мҽнфҽгатьлҽренҽ туры килми торган шартларны 

ачыклау; 

  Россия Федерациясе Граждан кодексында 

билгелҽнгҽн, аның опекуны итеп билгелҽнүгҽ 

комачаулаучы хҽллҽр булуы чагылдырылган 

гражданның (якын туганының) тормыш шартларын 

тикшерү акты. 

 Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү турында гариза 

Бердҽм порталда, Татарстан Республикасы дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында, «Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

реестры» дҽүлҽт мҽгълүмат системасында 

бастырылган дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү сроклары һҽм 

тҽртибе турында мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн 

очракта, дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүдҽн баш тарту 

тыела.  Дҽүлҽт хезмҽтен туктатып тору ҿчен нигезлҽр 

каралмаган. 

2.9Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү ҿчен 

алына торган дҽүлҽт пошлинасын 

яисҽ башка түлҽүне алу тҽртибе, 

күлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 Дҽүлҽт хезмҽте түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ 

  

  

2.10. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелгҽн (бирелҽ торган) документ 

(документлар) турында 

белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп 

ителми. 
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2.11. Түлҽү алуның тҽртибе, 

күлҽме һҽм аны алу нигезлҽре, 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле һҽм зарури булган 

хезмҽтлҽр күрсҽткҽн ҿчен, мондый 

түлҽүнең күлҽмен исҽплҽү 

методикасы турындагы 

мҽгълүматны да кертеп 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп 

ителми 

 

2.12. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү 

турында гарызнамҽ биргҽндҽ, 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүдҽ 

катнашучы һҽм мондый хезмҽтлҽр 

күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда 

чиратта кҿтүнең максималь срогы 

Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү турында гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтүнең максималь срогы 15 

минуттан артык түгел. 

Аерым категория мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен 

чират билгелҽнмҽгҽн. 

 «Дҽүлҽт идарҽсе 

системасын 

камиллҽштерүнең тҿп 

юнҽлешлҽре турында» 

Россия Федерациясе 

Президентының 2012 

елның 7 маендагы 601 

номерлы Указының 1 п. 

2.13. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

күрсҽтелҽ торган дҽүлҽт хезмҽте 

һҽм хезмҽт күрсҽтү турында 

мҿрҽҗҽгать итүченең гаризасын 

теркҽү срогы һҽм тҽртибе, шул 

исҽптҽн электрон рҽвештҽ 

Гариза кергҽн кҿнне теркҽлҽ. 

Электрон формада кергҽн сорау ял (бҽйрҽм) 

кҿнендҽ ял кҿне алдыннан (бҽйрҽм) эш кҿнендҽ 

теркҽлҽ. 

 

2.14. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ 

торган биналарга, кҿтү залына, 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү 

турындагы гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

үрнҽклҽре булган мҽгълүмати 

стендларга һҽм һҽр дҽүлҽт 

хезмҽтен күрсҽтү, мондый хезмҽт 

 Дҽүлҽт хезмҽте янгынга каршы система һҽм 

янгын сүндерү системасы, документларны 

рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле җиһаз, мҽгълүмати 

стендлар белҽн җиһазланган биналарда һҽм 

бүлмҽлҽрдҽ күрсҽтелҽ. 

 Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү тҽртибе турында 

визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълүматы 

гариза бирүчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

 «Россия Федерациясендҽ 

инвалидларны социаль 

яклау турында»1995 елның 

24 ноябрендҽге 181-ФЗ 

номерлы Федераль 

законның 14 Ст., 15 ст.; 

210-ФЗ номерлы Федераль 

закон; 
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күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, 

текстлы һҽм мультимедиа 

мҽгълүматын урнаштыру һҽм 

рҽсмилҽштерү ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ, шул 

исҽптҽн күрсҽтелгҽн объектларның 

инвалидлары ҿчен федераль 

законнар һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында Татарстан 

Республикасы законнары 

нигезендҽ файдалану мҿмкинлеген 

тҽэмин итүгҽ карата талҽплҽр 

исҽптҽн инвалидларның мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн 

урыннарда урнаштырыла. 

 Инвалидларга, шул исҽптҽн кресло-

коляскаларда һҽм сукырларны кулланучыларга, 

бинаның, биналарның һҽм хезмҽтлҽрнең, шул 

исҽптҽн, барып җитү шартларына ирешүне тҽэмин 

итү чаралары күрелҽ: 

бинага һҽм бүлмҽлҽргҽ, шулай ук аларда хезмҽт 

күрсҽтү алыр ҿчен тоткарлыксыз кереп йҿрүгҽ 

шартлар; 

 объектлар урнашкан территория буенча 

мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү мҿмкинлеге, бинага керү һҽм 

чыгу, транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү, 

шул исҽптҽн кресло-коляскадан файдаланып; 

 күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү 

функциялҽренең ныклы тайпылышлары булган 

инвалидларны озата бару һҽм аларга бинада һҽм 

бүлмҽлҽрдҽ ярдҽм күрсҽтү; 

 инвалидларның бинага, биналарга һҽм хезмҽт 

күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат йҿртүчелҽрне 

аларның тормыш эшчҽнлеген чиклҽүне исҽпкҽ алып 

тиешенчҽ урнаштыру; 

 инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү 

мҽгълүматын, шулай ук язуларны, билгелҽр һҽм 

башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайльнең 

рельеф-нокта шрифты белҽн башкарылган билгелҽр 

белҽн кабатлау, тҽрҗемҽче сурдотҽрҗемҽчесен һҽм 

тифлосурдо-тҽрҗемҽчене кертү; 

 Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

министрлыгының 2015 елның 22 июнендҽге 386н 

«Татарстан Республикасы 

дҽүлҽт хакимияте башкарма 

органнары тарафыннан 

дҽүлҽт хезмҽтлҽре 

күрсҽтүнең административ 

регламентларын эшлҽү һҽм 

раслау тҽртибен раслау һҽм 

Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинетының 

аерым карарларына 

үзгҽрешлҽр кертү 

турында»2010 елның 2 

ноябрендҽге 880 номерлы 

Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинеты 

карары 
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номерлы «Эт-үткҽргечне махсус укытуны раслый 

торган документ тҿрен һҽм аны бирү тҽртибен раслау 

турында» 2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы 

боерыгы белҽн расланган рҽвештҽ, бинага һҽм бинага 

йҿртүче этне кертү; 

        хезмҽт күрсҽтүче хезмҽткҽрлҽр, инвалидларга 

алар хезмҽтлҽрен башка затлар белҽн бертигез 

дҽрҽҗҽдҽ алырга комачаулаучы каршылыкларны 

җиңүдҽ ярдҽм күрсҽтү. 

 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган объектлардан 

инвалидларның файдалана алуын тҽэмин итү 

ҿлешендҽ талҽплҽр эксплуатациягҽ кертелгҽн, 

капиталь ремонт үткҽн, реконструкциялҽнгҽн, 

яңартылган объектларга карата 2016 елның 1 

июленнҽн соң кулланыла. 

2.15. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽн 

файдалану мҿмкинлеге һҽм 

сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн үзара 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 

дҽвамлылыгы, дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең барышы турында 

мҽгълүмат алу мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълүмати-

коммуникацион технологиялҽрдҽн 

файдаланып, дҽүлҽт хезмҽтен 

күрсҽтүнең күпфункцияле 

үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

күлҽмдҽ)дҽүлҽт хезмҽтен алу 

 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең һҽркем ҿчен 

мҿмкин булуы күрсҽткечлҽре булып тора: 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге 

зонасында опека һҽм попечительлек органы 

бинасының урнашуы; 

 кирҽкле белгечлҽр саны, шулай ук гариза 

бирүчелҽрдҽн документлар кабул ителҽ торган 

бүлмҽлҽр булу; 

Башкарма комитетның мҽгълүмат стендларында, 

мҽгълүмат ресурсларында, Интернет челтҽрендҽ, 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) 

бердҽм порталында дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

ысуллары, тҽртибе, сроклары турында тулы 

мҽгълүмат булу; 

 электрон формада гаризалар бирү мҿмкинлеге; 

 дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелҽ торган биналарны 
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мҿмкинлеге йҽ мҿмкинлеге (шул 

исҽптҽн), җирле үзидарҽ 

органының телҽсҽ кайсы 

Территориаль бүлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итүчене сайлау буенча 

(экстриториаль принцип), дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле 

үзҽклҽрендҽ дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

турында Федераль законның 151 

статьясында (комплекслы запрос) 

каралган берничҽ дҽүлҽт һҽм 

(яисҽ)муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турындагы соратып алу юлы 

белҽн, мҿрҽҗҽгать итүчене 

(экстриториаль принцип) сайлап 

алу юлы белҽн 

инвалидлар ҿчен уңайлы итү,  

 инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн 

хезмҽт күрсҽтүгҽ комачаулаучы башка киртҽлҽрне 

җиңеп чыгуда ярдҽм күрсҽтү. 

 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең сыйфаты булмау 

белҽн характерлана: 

 гариза бирүчелҽргҽ документлар кабул итү һҽм 

бирү чиратлары; 

 гариза бирүчелҽргҽ документлар кабул итү һҽм 

бирү чиратлары; 

 дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр; 

 дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче хезмҽткҽрлҽрнең 

мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ карата ҽдҽпсез, игътибарсыз 

мҿнҽсҽбҽтенҽ карата шикаятьлҽр. 

 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында запрос 

биргҽндҽ һҽм дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алганда, 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче вазыйфаи затның һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүченең бер тапкыр үзара 

хезмҽттҽшлеге күздҽ тотыла. Хезмҽттҽшлек 

дҽвамлылыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең барышы турында 

мҽгълүмат гариза бирүче тарафыннан башкарма 

комитет сайтында, Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

(функциялҽр)бердҽм порталында алынырга мҿмкин. 

 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен гариза бирүне дҽ 

кертеп, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽге (алга таба – КФҮ) аша дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү КФҮнең ерак эш урыннарында 

гамҽлгҽ ашырылмый. 

 Экстриториаль принцип буенча һҽм 
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комплекслы соратып алу составында Дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтелми. 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстерриториаль принцип буенча 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы 

(дҽүлҽт хезмҽте экстерриториаль 

принцип буенча бирелгҽн очракта) 

һҽм электрон формада дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү үзенчҽлеклҽре 

Электрон формада дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ гариза 

бирүче хокуклы: 

а) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең бердҽм порталында һҽм 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр Порталында урнаштырылган тҽртибе һҽм 

сроклары турында мҽгълүмат алырга; 

б) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү турында гариза, дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документлар, 

шул исҽптҽн электрон образлары № 210-ФЗ Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты 

нигезендҽ, Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр порталын кулланып расланган 

документлар һҽм мҽгълүмат бирү; 

в) электрон формада бирелгҽн дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

турындагы гаризаларны үтҽү барышы турында 

мҽгълүмат алырга; 

г) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр Порталы аша дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

сыйфатына бҽя бирергҽ; 

д) электрон документ формасында дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга; 

е) Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи 

затларының, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

Порталы, федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы 

порталы аша дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ 

 «Дҽүлҽт һҽм (яки) 

муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

гаризаларны һҽм башка 

документларны электрон 

документлар рҽвешендҽ 

рҽсмилҽштерү һҽм бирү 

тҽртибе турында»2011 

елның 7 июлендҽге 553 

номерлы Федераль закон; 

210-ФЗ номерлы Федераль 

закон; Россия Федерациясе 

Хҿкүмҽте карары 
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башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка кадҽр шикаять бирү процессын 

тҽэмин итҽ торган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаять бирергҽ. 

 Гаризаны формалаштыру гаризаның бердҽм 

порталында, Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр Порталында, нинди дҽ булса 

башка формада гариза бирмичҽ, гаризаның электрон 

формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

 Гариза бирүчелҽрне кабул итүгҽ язылу (алга 

таба-язылу) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр Порталы, телефон аша 

башкарыла. 

 Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ 

нинди ирекле датага һҽм вакыт чиклҽрендҽ 

билгелҽнгҽн график буенча язылу мҿмкинлеге 

бирелҽ. 

 Билгеле бер датага язылу шушы датага кадҽр 

тҽүлек эчендҽ тҽмамлана. 

 Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр Порталы аша алдан язылуны 

гамҽлгҽ ашыру ҿчен гариза бирүчегҽ система аша 

соралган мҽгълүматларны, шул исҽптҽн, күрсҽтергҽ 

кирҽк: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽге буенча); 

кабул итү кҿне һҽм вакыты. 

 Гариза бирүче хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның, 

алдан язылганда, гариза бирүченең шҽхси кабул итү 

вакытында бирелгҽн документларга туры килмҽгҽн 
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очракта, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла. 

 Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза 

бирүчегҽ талон-раслау мҿмкинлеге бирелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр 

иткҽн очракта, күрсҽтелгҽн адреска шулай ук кабул 

итү датасы, вакыты һҽм урыны күрсҽтелгҽн алдан 

язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

 Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза 

бирүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ аның алдан язылып кую 

вакыты билгелҽнгҽннҽн соң 15 минут узгач гамҽлдҽн 

чыгарылуы турында хҽбҽр ителҽ. 

 Мҿрҽҗҽгать итүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан 

язылудан баш тартырга хокуклы. 

 Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актлары нигезендҽ идентификация 

һҽм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга 

кирҽк булган вакытлыча интервал дҽвамлылыгын 

исҽплҽү ҿчен кирҽк булган мҽгълүматлардан башка 

гамҽллҽр кылуны талҽп итү тыела.»; 
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 3. Административ процедураларның (гамҽллҽрнең) составы, эзлеклелеге 

һҽм вакытлары, аларны үтҽү тҽртибенҽ карата талҽплҽр, шул исҽптҽн электрон 

формада административ процедураларны (гамҽллҽр) үтҽү үзенчҽлеклҽре, шулай 

ук күпфункцияле үзҽклҽрдҽ административ процедураларны башкару 

үзенчҽлеклҽре. 

3.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы. 

3.1.1. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү түбҽндҽге административ процедураларны 

үз эченҽ ала: 

Опека һҽм попечительлек буенча дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү: 

- мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ярдҽм күрсҽтү; 

- гариза һҽм документлар кабул итү, аларны теркҽү; 

- дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

формалаштыру һҽм җибҽрү; 

- опекун булырга телҽк белдергҽн гражданинның яшҽү шартларын тикшерү; 

- опекун (попечитель) билгелҽү турында карар кабул итү яки опекун 

(попечитель)билгелҽүдҽн баш тарту турында карар кабул итү; 

- дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен бирү; 

- техник хатаны тҿзҽтү. 

Башлангыч опека һҽм попечительлек билгелҽнгҽндҽ: 

- гаризаны консультациялҽү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ярдҽм күрсҽтү; 

- гаризаны һҽм документларны кабул итү, аларны теркҽү; 

-  опекун булырга телҽк белдергҽн гражданның яшҽү шартларын тикшерү; 

- опекун (попечитель) билгелҽү турында яисҽ опекун (попечитель) 

билгелҽүдҽн баш тарту турында карар кабул итү; 

- дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен бирү; 

- техник хатаны тҿзҽтү. 

Опекунны (попечительне) үз бурычларын үтҽүдҽн азат итү: 

- гариза бирүчене консультациялҽү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ярдҽм күрсҽтү; 

- гаризаны һҽм документларны кабул итү, аларны теркҽү; 

- опекун (попечитель) билгелҽү турында яисҽ опекун (попечитель) 

билгелҽүдҽн баш тарту турында карар кабул итү; 

- дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен бирү; 

- техник хатаны тҿзҽтү. 

3.3. Гариза һҽм документлар кабул итү, аларны теркҽү. 

3.3.1. Гаризаны һҽм документларны кабул итү буенча административ 

процедураны үтҽүне башлап җибҽрү ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яисҽ 

электрон рҽвештҽ Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

порталы аша, йҽ заказлы почта аша, гаризаны һҽм документларны ҽлеге 

Регламентның 2.5 пунктында каралган документларны тапшыру турында хҽбҽр 

итеп, җибҽрҽ ала. 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша 

электрон рәвештә гариза бирү өчен гариза бирүче түбәндәге гамәлләрне 

башкара: 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

авторизацияне үти; 
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Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

электрон гариза формасын ача; 

дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри белешмәләрне үз 

эченә алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яисә электрон документлар 

образларын электрон гариза формасына беркетә (кирәк булганда); 

дәүләт хезмәтен электрон рәвештә күрсәтү шартлары һәм тәртибе белән 

танышу һәм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 

турында тиешле тамга куя); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза 

формасында тиешле тамга куя); 

электрон гариза җибәрә (электрон гариза формасында тиешле төймәгә 

баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре һәм 210-ФЗ 

номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә (әлеге Регламентның 2.5 пункты) 

имзалана (гади электрон имза һәм (яисә) көчәйтелгән квалификацияле электрон 

имза белән);  

электрон гариза җибәрү турында хәбәр ала.  

Мөрәҗәгать итүчеләр гаризаны Татарстан Республикасы дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр порталы яисә Татарстан Республикасы Электрон 

Хөкүмәте Инфоматлары аша җибәрә ала; 

Бүлек белгече кабул итҽ: 

мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен билгелҽү; 

документларның булуын тикшерү; 

тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килүен 

тикшерү (документларның күчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерү, 

документларда ассызыклаулар, ҿстҽп язулар, сызылган сүзлҽр һҽм 

килештерелмҽгҽн башка тҿзҽтүлҽр булмау). 

Ҽлеге Регламентның 2.7 п. күрсҽтелгҽн документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаганда, Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаны 

һҽм документларны кабул итү датасы, бирелгҽн керү номеры (мҿрҽҗҽгать 

итүченең шҽхсҽн мҿрҽҗҽгате булса) турында тамга белҽн язулар тапшыра, 

гариза почта аша һҽм (яисҽ) гомуми файдаланудагы мҽгълүмати - 

телекоммуникация челтҽрлҽрен кулланып җибҽрелҽ, гаризаны теркҽү датасы 

һҽм хҽрби керүче номеры турында хҽбҽр җибҽрү йҽ Татарстан Республикасы 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси 

кабинетына хҽбҽр җибҽрү; 

Әлеге Регламентның 2.7 пунктында күрсәтелгән документларны кабул 

итүдән баш тарту өчен нигезләр булганда, Бүлек белгече мөрәҗәгать итүчегә 

документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр барлыгы турында телдән 

хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган 

нигезләрнең эчтәлеген аңлатып, документларны документларны аңа кайтара. 

Гаризаны һәм документларны почта һәм (яисә) мәгълүмат - гомуми 

файдаланудагы телекоммуникация челтәрләре аша алганда, шул исәптән 

«Интернет» челтәрен дә кертеп, Бүлек белгече гаризаны һәм документларны 
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документларны кабул итүдән һәм гаризаны теркәүдән баш тартуның 

сәбәпләрен язма аңлатма белән кайтара. 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы, 

Татарстан Республикасы Электрон Хөкүмәте Инфоматы аша гариза биргәндә, 

гаризаны теркәүдән баш тарту турында хәбәрнамә, баш тарту сәбәпләрен 

аңлатып, мөрәҗәгать итүченең Татарстан Республикасы дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр Порталындагы шәхси кабинетына җибәрелә. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризаны һҽм документларны почта аша шҽхси кабул иткҽндҽ яисҽ 

килгҽндҽ - гариза һҽм документлар кергҽн кҿнне; 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы, 

Татарстан Республикасы Электрон Хҿкүмҽте Инфоматлары аша гариза 

кергҽндҽ йҽ гомуми файдаланудагы мҽгълүмат - телекоммуникация челтҽрлҽре 

аша, шул исҽптҽн «Интернет» челтҽрен дҽ кертеп, гариза һҽм документлар 

Бүлекнең эш вакыты тҽмамланганнан соң гариза һҽм документлар килгҽн 

кҿнне, яисҽ икенче эш кҿнендҽ алынганда. Гариза һҽм документлар электрон 

документлар рҽвешендҽ ял яисҽ эш кҿне булмаган бҽйрҽм кҿннҽрендҽ килгҽн 

очракта - бүлекнең ял яисҽ эш кҿне булмаган бҽйрҽм кҿненнҽн соң килгҽн 

беренче эш кҿнендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул ителгҽн һҽм 

теркҽлгҽн гариза һҽм документлар яисҽ кире кайтарылган документлар. 

3.4. Ведомствоара гарызнамҽлҽр формалаштыру һҽм дҽүлҽт хезмҽтен 

күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга җибҽрү. 

3.4.1. Бүлек белгече электрон рәвештә ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы ярдәмендә түбәндәге сорауларны җибәрә: 

мҿрҽҗҽгать итүче белҽн бергҽ теркҽлгҽн гражданнар турында 

белешмҽлҽр бирү турында яисҽ торак урыннан файдалану хокукын йҽ торак 

урынына милек хокукын, һҽм гражданның яшҽү урыныннан опекун булу 

телҽген белдергҽн финанс счеты күчермҽсен (вҽкалҽтле органнарга); 

гражданнарның гомеренҽ һҽм сҽламҽтлегенҽ каршы белҽ торып җинаять 

кылган ҿчен опекун булырга телҽк белдергҽн гражданда булмау турында 

белешмҽ бирү хакында (эчке эшлҽр органнарына); 

санитария һҽм техник кагыйдҽлҽргҽ һҽм нормаларга туры килүе турында 

белешмҽ бирү хакында (кулланучылар хокукларын яклау һҽм кеше иминлеге 

ҿлкҽсендҽ күзҽтчелек буенча федераль хезмҽт идарҽсенҽ); 

пенсионер булган опекун булырга теләк белдергән гражданга карата 

пенсия алуны раслый торган белешмә бирү турында (Россия Федерациясе 

Пенсия фондының территориаль органнарына яисә пенсия белән тәэмин итүне 

гамәлгә ашыручы башка органнарга); 

Опека һәм попечительлек органнарының опекун булырга теләк белдергән 

якын туганының аларга 18 яшь тулганчы балигъ булган тәрбияләнүче белән 

(опека һәм попечительлек органнарына аңа карата опека яки попечительлек 

билгеләүгә мохтаҗ затның элеккеге яшәү урыны буенча опека һәм 

попечительлек органнарына) тиешенчә мөрәҗәгать итмәве турында бәяләмә 

бирү хакында. 
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Башлангыч опека һәм попечительлек билгеләгәндә ведомствоара 

гарызнамә җибәрелми. 

Ведомствоара гарызнамә электрон имза белән имзаланган электрон 

документ рәвешендә ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы 

каналлары буенча (алга таба - СМЭВ) төзелә һәм җибәрелә. 

СМЭВ каналлары буенча электрон документ формасында ведомствоара 

гарызнамә формалаштыру һәм җибәрү техник мөмкинлеге булмаганда, 

ведомствоара гарызнамә кәгазьдә почта аша, бер үк вакытта почта аша яисә 

курьер аша илтеп җиткерү юнәлешендә җибәрелә. 

Ведомствоара гарызнамә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7.2 

статьясы таләпләре нигезендә төзелә. 

Әлеге пунктчада билгеләнә торган процедуралар законнарда билгеләнгән 

вакытта гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: ведомствоара гарызнамәләр юнәлдерү. 

 3.4.2 Ведомствоара электрон хезмәттәшлек системасы аша кергән 

гарызнамәләр нигезендә ведомствоара хезмәттәшлек органнары белгечләре 

законда билгеләнгән срокта соратып алына торган документларны 

(белешмәләрне) тапшыра. 

Процедураларның нәтиҗәсе: документлар (белешмәләр) яисә документлар 

(белешмәләр) бирүдән баш тарту турында бүлеккә җибәрелгән хәбәрнамә. 

3.5. Опекун булырга теләк белдергән гражданның тормыш шартларын 

тикшерү. 

3.5.1. Опекун булырга телҽк белдергҽн гражданның опекуны итеп 

билгелҽү максатларында (опекун булырга телҽк белдергҽн якын туганнарыннан 

тыш), шул исҽптҽн алдан опека һҽм попечительлек билгелҽгҽндҽ, Бүлек белгече 

аның яшҽү шартларын тикшерүне үткҽрҽ, аның барышында Россия 

Федерациясе Граждан кодексында аның опекуны (попечитель) итеп 

билгелҽнүгҽ комачаулаучы шартларның булмавы билгелҽнҽ. 

Опекун (попечитель) булырга телҽк белдергҽн гражданның тормыш 

шартларын тикшергҽндҽ, опека һҽм попечительлек органы белгече торак-

кҿнкүреш шартларын, мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси сыйфатларын һҽм 

мотивларын, аның опекун бурычларын үтҽүгҽ сҽлҽтен, шулай ук аның гаилҽ 

ҽгъзалары арасында урнашкан мҿнҽсҽбҽтлҽрне бҽяли. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура опекун яисҽ попечитель 

булырга телҽгҽн затның гаризасы теркҽлгҽн кҿннҽн алып җиде кҿн эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: опекун (попечитель) булырга телҽк 

белдергҽн гражданның яшҽү шартларын тикшерү. 

3.5.2. Результаты обследования указываются в акте об обследовании 

условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном 

(попечителем) (приложение № 4) (далее - акт об обследовании условий жизни 

гражданина).  

Тикшерү нҽтиҗҽлҽре актта опекун (попечитель) булырга телҽк белдергҽн 

гражданның яшҽү шартларын тикшерү турында (4 нче кушымта) (алга таба - 

гражданның тормыш шартларын тикшерү турында акт) күрсҽтелҽ. 
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Тикшерү турындагы акт опекун булырга телҽк белдергҽн граждан 

тарафыннан суд тҽртибендҽ дҽгъва белдерелергҽ мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура тикшерү үткҽрелгҽн 

кҿннҽн алып ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: опекун (попечитель) булырга телҽк 

белдергҽн гражданның яшҽү шартларын тикшерү турындагы акт. 

3.5.3. Опекун булырга телҽк белдергҽн якын туганының опекуны итеп 

билгелҽү максатларында Бүлек белгече тормыш шартларын тикшерүне үткҽрҽ, 

аның барышында Россия Федерациясе Граждан кодексында аның опекуны 

(попечительсе) итеп билгелҽнүгҽ комачаулаучы хҽллҽрнең булмавы билгелҽнҽ. 

Опекун булырга телҽк белдергҽн гражданның тормыш шартларын 

тикшергҽндҽ, опека һҽм попечительлек органы мҿрҽҗҽгать итүченең торак-

кҿнкүреш шартларын, шҽхси сыйфатларын һҽм мотивларын, аның опекун 

бурычларын үтҽүгҽ сҽлҽтен, шулай ук аның гаилҽ ҽгъзалары арасында 

урнашкан мҿнҽсҽбҽтлҽрне бҽяли. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура якын туганының опекун 

булырга телҽк белдергҽн гаризасын теркҽгҽн кҿннҽн алып җиде кҿн эчендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: опекун булырга телҽк белдергҽн якын 

туганының яшҽү шартларын тикшерү. 

3.5.4. Тикшерү нҽтиҗҽлҽре актта якын туганының яшҽү шартларын 

тикшерү турында актта күрсҽтелҽ, ул опекун булырга телҽк белдергҽн (8 нче 

кушымта) (алга таба - якын туганының яшҽү шартларын тикшерү турында акт).  

Тикшерү турындагы акт 2 нҿсхҽдҽ рҽсмилҽштерелҽ, шуларның берсе 

опекун (попечитель) булырга телҽк белдергҽн гражданга җибҽрелҽ, икенчесе 

бүлектҽ саклана. 

Тикшерү турындагы акт опекун булырга телҽк белдергҽн граждан 

тарафыннан суд тҽртибендҽ дҽгъва белдерелергҽ мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура тикшерү үткҽрелгҽн 

кҿннҽн алып ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: опекун булырга телҽк белдергҽн якын 

туганының яшҽү шартларын тикшерү турында акт. 

3.6. Опекун (попечитель) билгелҽү турында (шул исҽптҽн алдан опека һҽм 

попечительлек билгелҽгҽндҽ) яисҽ опекун (попечитель) билгелҽүдҽн, шулай ук 

опекун (попечитель) үз бурычларын үтҽүдҽн баш тарту турында карар кабул 

итү. 

3.6.1 Бүлек белгече опека һҽм попечительлек комиссиясенҽ (алга таба - 

Комиссия) бирү ҿчен документлар пакеты тҿзи. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Комиссиягҽ формалаштырылган һҽм карау 

ҿчен җибҽрелгҽн документлар пакеты. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6.2. Комиссия утырышта опекун (попечитель) билгелҽү яисҽ опекун 

(попечитель) билгелҽүдҽн баш тарту турында карар кабул итҽ.  

Опекун (попечитель) итеп бары тик балигъ булган эшкҽ сҽлҽтле граждан 

гына билгелҽнергҽ мҿмкин. Шул ук вакытта аның ҽхлакый һҽм башка шҽхси 
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сыйфатлары, опекун яисҽ попечитель бурычларын үтҽүгҽ сҽлҽте, мҿрҽҗҽгать 

итүче һҽм опекага яисҽ попечительлеккҽ мохтаҗ зат арасында булган 

мҿнҽсҽбҽтлҽр, ҽ инде мҿмкин булса - тҽрбиядҽге кешенең телҽге исҽпкҽ 

алынырга тиеш. 

Опека һҽм попечительлек комиссиясе утырышын уздыруның барышы, 

шулай ук аның бҽялҽмҽсе утырыш беркетмҽсендҽ теркҽлҽ. Күрсҽтелгҽн 

беркетмҽлҽр Комиссия утырышлары беркетмҽлҽрен теркҽү журналында (7 нче 

кушымта) теркҽлҽ.   

3.6.3 Комиссия шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан тапшырылган документлар, ҽлеге Регламентның 3.4.1, 3.4.2 

пунктлары нигезендҽ алынган белешмҽлҽр (документлар) һҽм гражданның 

яшҽү шартларын тикшерү турында акт (якын туганының яшҽү шартларын 

тикшерү турында акт) опекун (попечитель) билгелҽү турында йҽ опекун 

(попечитель) билгелҽүдҽн баш тарту турында карар кабул итҽ. 

Опекун (попечитель) билгелҽүдҽн баш тарту турындагы карар, түбҽндҽге 

нигезлҽрнең берсе генҽ булса да, Комиссия тарафыннан кабул ителҽ: 

- мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан бирелгҽн документларда дҿрес булмаган 

яисҽ бозып күрсҽтелгҽн белешмҽлҽр ачыкланган; 

- мҿрҽҗҽгать итүченең ҽлеге Регламентның 1.2 пункты талҽплҽренҽ туры 

килмҽве (мҿрҽҗҽгать итүчене суд тарафыннан хокуктан файдалануга сҽлҽтсез 

яисҽ хокуктан файдалануга сҽлҽте чиклҽнгҽн дип тану, мҿрҽҗҽгать итүченең 

ата-ана хокукларыннан мҽхрүм ителүе, гражданнарның гомеренҽ яисҽ 

сҽламҽтлегенҽ каршы белҽ торып җинаять кылган ҿчен опека яисҽ 

попечительлек билгелҽү вакытына мҿрҽҗҽгать итүченең булуы) 

- конкрет гражданны опекун яисҽ попечитель итеп билгелҽп кую опекага 

алынучы кешенең мҽнфҽгатьлҽренҽ туры килми торган хҽллҽрне ачыклау 

(закон белҽн йҿклҽнгҽн вазыйфаларны тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен опекун 

(попечитель) бурычларын тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен; опекун бурычларын үтҽүгҽ 

комачаулаучы авыру белҽн интегҽ; даими яшҽү урыны булмый, санитария һҽм 

техник кагыйдҽлҽргҽ һҽм нормаларга туры килми торган торак биналарда 

яшилҽр); 

- Россия Федерациясе Граждан кодексында билгелҽнгҽн, аның опекуны 

итеп билгелҽнүгҽ комачаулаучы хҽллҽр булуы чагылдырылган гражданның 

(якын туганының) тормыш шартларын тикшерү акты. 

Комиссия утырышының нҽтиҗҽсе булып беркетмҽ белҽн рҽсмилҽштерелҽ 

торган карарны кабул итү тора һҽм Комиссия рҽисе һҽм ҽгъзалары тарафыннан 

имзалана.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6.4. Комиссия утырышы беркетмҽсе нигезендҽ белгеч опека 

(попечительлек) билгелҽү һҽм опекун (попечитель) билгелҽү турында башкарма 

комитет җитҽкчесенең карар проектын (1 нче кушымта) ҽзерли йҽ опека 

(попечительлек) билгелҽүдҽн һҽм хокукый сҽлҽтсез гражданга карата опекун 

(попечитель) билгелҽүдҽн баш тарту турында һҽм аны башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ имзасына җибҽрҽ. Карар ике нҿсхҽдҽ тҿзелҽ. 
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3.6.5.Башкарма комитет җитҽкчесе Комиссия утырышы беркетмҽсен 

карый һҽм опека (попечительлек) билгелҽү һҽм опекун (попечитель) билгелҽү 

турындагы (алга таба - билгелҽү турындагы карар) йҽ опека (попечительлек) 

билгелҽүдҽн һҽм хокукый сҽлҽтсез граждан ҿстендҽ опекун (попечитель) 

билгелҽүдҽн һҽм чиклҽнгҽн хокукка сҽлҽтле граждан ҿстеннҽн опекун 

(попечитель) билгелҽүдҽн баш тарту турындагы карарны имзалый (алга таба - 

баш тарту турындагы карар). 

3.6.6. Бүлек белгече теркҽү журналында билгелҽү турындагы карарны 

терки, билгелҽнгҽн үрнҽктҽге таныклыкны рҽсмилҽштерҽ (3 нче кушымта). 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр 

итҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ хҽбҽр итү. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6.7. «Опека һҽм попечительлек турында» 2008 елның 24 апрелендҽге 48-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясында билгелҽнгҽн очракларда, 

түлҽүле нигездҽ опека башкару турында гариза нигезендҽ, опека һҽм 

попечительлек органы үз вазыйфаларын түлҽүле нигездҽ башкаручы опекун 

билгелҽү турында карар кабул итҽ һҽм опека яисҽ попечительлекне гамҽлгҽ 

ашыру турында Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2010 елның 17 ноябрендҽге 

927 номерлы карары белҽн расланган балигъ булган хокукка сҽлҽтсез яисҽ 

тулысынча эшкҽ сҽлҽтле булмаган гражданга карата опека яисҽ попечительлек 

башкару турында шартнамҽ тҿзү кагыйдҽлҽрендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килешү 

тҿзи. 

3.7. Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен бирү. 

3.7.1.  Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать итүчегҽ опекун (попечитель) итеп 

билгелҽнү (билгелҽүдҽн баш тарту) турында, шулай ук опекунны 

(попечительне) үз бурычларын үтҽүдҽн азат итү турында, мҿрҽҗҽгать итүче 

күрсҽтелгҽн ысул белҽн (язма рҽвештҽ почта адресы буенча, электрон документ 

рҽвешендҽ) хҽбҽр итҽ 

Татарстан Республикасының «Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр порталы» дҽүлҽт мҽгълүмат системасында электрон 

почта, телефонга смс-хҽбҽр, шҽхси кабинет аша. 

Опекун (попечитель) билгелҽп кую яисҽ аны үз бурычларын үтҽүдҽн азат 

итү турындагы карарның бер нҿсхҽсе һҽм билгелҽнгҽн үрнҽктҽге таныклыклар 

яисҽ кире кагу турындагы карар мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ул килгҽн кҿнне 

тапшырыла. 

Опека һҽм попечительлек органы баш тарту турындагы карар белҽн бергҽ 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ барлык тҽкъдим ителгҽн документларны кайтара һҽм кабул 

ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибен аңлата. Күрсҽтелгҽн документларның 

күчермҽлҽре опека һҽм попечительлек органында саклана. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура мҿрҽҗҽгать итүче килгҽн 

кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 



33 
 

Результат процедуры: выданное Постановление о назначении либо 

освобождении опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей и 

удостоверение установленного образца или Постановление об отказе. 

3.8  Техник хаталарны тҿзҽтү.  

3.8.1. Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итүче бүлегенҽ тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтү турында гариза (8 нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ техник хата булган дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 

юридик кҿчкҽ ия булган, техник хата булу турында дҽлиллҽүче 

документлар.  

Дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хатаны тҿзҽтү турында гариза мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) 

шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы аша бирелҽ. 

3.8.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны 

тҿзҽтү турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн 

гаризаны терки һҽм аларны бүлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн 

соң бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Бүлек 

белгеченҽ карауга юнҽлдерелгҽн. 

3.8.3. Бүлек белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында ҽлеге Регламентның 3.6.4-

3.6.6.6.6.6 пунктларында каралган процедуралар башкарыла һҽм мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хатасы булган документның оригиналын 

тҿшереп калдыру ҿчен шҽхсҽн үзе имза сала, яисҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ почта 

аша (электрон почта аша) хат җибҽрҽ, документның техник хатасы булган 

документның оригиналында күрсҽтелгҽн вакытта документ алу мҿмкинлеге 

турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хата 

ачыкланганнан яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган 

заттан гариза алганнан соң ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирелгҽн (юнҽлешле) 

документ. 

 

4. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 

 

4.1. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп 

тору мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозуларны ачыклауны һҽм бетерүне, 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерүне, җирле 

үзидарҽ органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен тикшереп тору рҽвешлҽре 

булып тора: 



34 
 

1) дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү 

һҽм килештерү. Тикшерү нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) эш башкаруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ алып бару буенча уздырыла 

торган тикшерүлҽр; 

3) дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү процедураларының үтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү. 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органы эшенең ярты еллык 

яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырылырга) һҽм планнан тыш 

булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүгҽ 

(комплекслы тикшерүлҽргҽ) бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яисҽ мҿрҽҗҽгать 

итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрне 

тикшереп торуны гамҽлгҽ ашыру максатларында башкарма комитет 

җитҽкчесенҽ дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирелҽ. 

4.2. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге үтҽлешенҽ агымдагы контроль дҽүлҽт 

хезмҽтен күрсҽтү эшен оештыруга җаваплы башкарма комитет җитҽкчесе 

урынбасары, шулай ук опека белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 

җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре һҽм вазыйфаи регламентлар 

турындагы нигезлҽмҽлҽр белҽн билгелҽнҽ. 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең 

хокуклары бозылган очракта гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен үз вакытында карамаган ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) ҽлеге Регламентның 3 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ 

гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

государственной услуги, несут ответственность в установленном Законом 

порядке. 

4.5. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтелүне тикшереп тору дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ опека 

һҽм попечительлек органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 

мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

5. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы I1 

ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче органның карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата, шулай ук аларның вазыйфаи затларына, 

муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ, хезмҽткҽрлҽргҽ шикаять белдерү буенча суд 

(судтан тыш) тҽртибе». 
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5.1. Мҿрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүдҽ катнашучы башкарма 

комитет хезмҽткҽрлҽренең карарларына, гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерү хокукына ия башкарма комитет 

җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) хокуклы - 

муниципаль берҽмлек Советына. 

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн 

түбҽндҽге очракларда: 

1) дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү турындагы гаризаны теркҽү срогы бозылу; 

2)    дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү срогы бозылу; 

3) мҿрҽҗҽгать итүченең документлары яисҽ мҽгълүматы талҽплҽре йҽ 

дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 

муниципаль хокукый актларда тапшырылган яисҽ гамҽлгҽ ашырылмаган 

гамҽллҽр башкару; 

4)   дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш тарту; 

5)  федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бүтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тартсалар, дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүдҽн баш тарту; 

6)   дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия 

Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган түлҽү талҽп ителү; 

7) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче 

органдагы вазыйфаи затның дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документларда җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтүдҽн баш 

тартуы йҽ мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү срогы 

яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ 

кабул ителгҽн Россия Федерациясенең бүтҽн норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, дҽүлҽт хезмҽтен 

күрсҽтүне туктатып тору; 

10) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ гариза бирүчедҽн документларны яисҽ 

мҽгълүматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге дҽүлҽт 

хезмҽтен күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн башта баш 

тартканда яисҽ дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүдҽн баш тартканда, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган 

очраклардан тыш, күрсҽтелмҽгҽн. 

5.2. Шикаять почта аша, КФҮ аша, «Интернет» мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽреннҽн, башкарма комитетның рҽсми сайтыннан 

файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин; Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр порталы (http://uslugi.tatarstan.ru/), Дҽүлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталы 
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(http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхсҽн кабул иткҽндҽ 

кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3 Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органга кергҽн шикаять йҽ югарырак орган 

(ул булган очракта) аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүче органның баш тартуына шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итүчедҽн документларны кабул иткҽндҽ йҽ җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽндҽ яисҽ мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган 

очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ - каралырга тиеш. 

Шикаятьне теркҽү срогы аны эш кҿне кергҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ 

соңга калмыйча.». 

5.4. Шикаятьлҽрдҽ булырга тиеш: 

1) Карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять 

бирелҽ торган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче 

органның вазыйфаи затының йҽ муниципаль хезмҽткҽрнең аталышы; 

2) мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - 

булган очракта), яшҽү урыны турында белешмҽлҽр - физик зат йҽ исеме, 

мҿрҽҗҽгать итүче - юридик зат урнашкан урыны турында белешмҽлҽр, шулай 

ук контактлы телефон номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (адресы); 

3) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче 

органның яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең шикаять белдерелҽ торган карарлары 

һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органның, дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүче органның яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең вазыйфаи затының карары 

һҽм гамҽл кылмавы (гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. 

Мҿрҽҗҽгать итүченең дҽлиллҽрен раслый торган документлар (булган очракта) 

йҽ аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин. 

5.5. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе 

кабул ителҽ: 

1) Шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, 

җибҽрелгҽн басмаларны һҽм хаталарны дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн документларда тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ түлҽтү Россия 

Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны 

кире кайтару рҽвешендҽ канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тарта.  

5.6. Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн 

дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең 

телҽге буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында 

дҽлиллҽнгҽн җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽнергҽ тиешле дип таныган очракта, мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ, ачыкланган хокук бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында, 

дҽүлҽт хезмҽте күрсҽткҽндҽ башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълүмат 

бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенҽлҽр һҽм дҽүлҽт 

хезмҽтен алу максатларында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ башкарырга кирҽк булган алга 

таба гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ. 



37 
 

5.8. Шикаятьне мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип 

таныган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле 

аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе турында 

мҽгълүмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне тикшерү барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча 

административ хокук бозу яисҽ җинаять составы билгелҽре ачыкланган 

очракта, вазыйфаи зат, шикаятьне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр 

булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 
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Опека, попечительлек (шул исҽптҽн 

башлангыч опека, попечительлек) 

билгелҽү һҽм опекун (попечитель) 

билгелҽү, үз бурычларын үтҽүдҽн 

опекун (попечитель) булудан азат итү 

буенча (суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте чиклҽнгҽн 

дип танылган балигъ булган затларга 

карата) дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүнең 

административ регламентына 

 1нче кушымта 

  

Татарстан Республикасы 

 муниципаль берҽмлеге 

 Башкарма комитеты  

                                              КАРАР 

 

№_____                                                                               ______________      

                                             

  
Эшкҽ яраксыз (чиклҽнгҽн күлҽмдҽ эшкҽ яраксыз) зат ҿстеннҽн опека 

рҽсмилҽштерү турында 

_________________________________________________________________                  

                                             (фамилия, исеме, атасының исеме)  

  _____________________________________________адресы буенча теркҽлгҽн, 

__________________________________суды_________________карары белҽн  

(суд исеме) (суд карары датасы)  

эшкҽ яраксыз, чиклҽнгҽн күлҽмдҽ эшкҽ яраксыз дип танылган  

_________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

(эшкҽ яраксыз затның фамилиясе, исеме, атасының исеме, туу датасы)  

ҿстеннҽн аны опекун, попечитель итеп билгелҽү турында  

__________________________________________________________________  

(даими яшҽү урыны адресы - ҿлкҽ, шҽһҽр, район, урам, йорт номеры, фатир номеры)  

адресы буенча яшҽүче,  

____________________________________________________гаризасын карап,  

(фамилиясе, исеме, атасының исеме, туу датасы)  

тҽкъдим ителгҽн документлар, РФ ГК. таянып,  

КАРАР БИРҼМ: 

1. Эшкҽ яраксыз_____________________________________________ҿстеннҽн  

(эшкҽ яраксыз затның фамилиясе, исеме, атасының исеме)  

_________________________________опекун (попечитель) итеп билгелҽргҽ.  

(мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме)  

2. Опекунга (попечительгҽ) опекага алынган затны карау, дҽвалау, хокукларын һҽм 

мҽнфҽгатьлҽрен яклау буенча бурычларны тормышка ашырырга.  

3. Опекунга (попечительгҽ) ел саен агымдагы елның 1 февраленнҽн дҽ соңга 

калмыйча опека һҽм попечительлек бүлегенҽ опекага алынган затның мҿлкҽтен 

саклау, куллану һҽм идарҽ итү турында отчет тапшырырга кирҽк.  
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4. Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны муниципаль берҽмлек Башкарма 

комитеты җитҽкчесе урынбасарына _________ ______________ __________(ФИАи) 

йҿклҽргҽ. 

 

Җитҽкче ______________/                                                   ________________  

(имза) (фамилиясе, инициаллар) 

 

 

          Опека, попечительлек (шул 

исҽптҽн башлангыч опека, 

попечительлек) билгелҽү һҽм опекун 

(попечитель) билгелҽү, үз бурычларын 

үтҽүдҽн опекун (попечитель) булудан 

азат итү буенча (суд тарафыннан 

хокукка сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ булган 

затларга карата) дҽүлҽт хезмҽте 

күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 2нче кушымта 

 

Опека һҽм попечительлек органы исеме 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

________________________________________нҽн 

(балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез 

яисҽ тулысынча хокукый сҽлҽтсез гражданның 

опекуны яисҽ попечителе булырга телҽк белдергҽн 

гражданның фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(булган очракта), гражданлыгы, шҽхесен 

таныклаучы документ (сериясе, номеры, кем һҽм 

кайчан бирелгҽн), фактта яшҽү урыны адресы) 

 

Балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокуктан 

файдалануга сҽлҽтсез гражданның опекуны яисҽ попечителе булырга телҽк 

белдергҽн гражданинның гаризасы 

     Мин, 

________________________________________________________________, 

     ┌─┐                (фамилия, исеме, атасының исеме) 

     └─┘ миңа опекага (попечительлеккҽ) тапшыруыгызны үтенҽм* 

____________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

     (балигъ булган хокуктан файдалануга сҽлҽтсез гражданның 

фамилиясе, исеме, атасының исеме яисҽ тулысынча эшкҽ сҽлҽтле булмаган 

гражданның фамилиясе, саны, ае, туган елы) 
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     ┌─┐ 

     └─┘ Миңа опекага (попечительлеккҽ) түлҽүле нигездҽ 

тапшыруыгызны сорыйм. 

__________________________________________________________________ 

         (балигъ булган хокуктан файдалануга сҽлҽтсез гражданның 

фамилиясе, исеме, атасының исеме яисҽ тулысынча эшкҽ сҽлҽтле гражданның 

фамилиясе, саны, ае, туган елы) 

     Матди мҿмкинлеклҽр, торак шартлары, сҽламҽтлек торышы һҽм эш 

характеры миңа хокуктан файдалануга сҽлҽтсез балигъ булган гражданны 

опекага (попечительлеккҽ) алырга мҿмкинлек бирҽ)*. 

     Үзем турында ҿстҽмҽ рҽвештҽ түбҽндҽгелҽрне хҽбҽр итҽ алам: 

_______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

     (гражданның балигъ булган хокуктан файдалануга сҽлҽтсез балигъ 

булган граждан ҿстеннҽн опека (попечительлек) башкаруда кирҽкле белемнҽре 

һҽм күнекмҽлҽре булуы, шул исҽптҽн һҿнҽри эшчҽнлек турында документлар 

булу, кандидатларны опекуннарга яисҽ попечительлҽргҽ ҽзерлҽү 

программаларын узу турында һҽм башкалар турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ..) 

     Мин, 

________________________________________________________________, 

                   (фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда) 

ҽлеге гаризада һҽм мин тҽкъдим иткҽн документларда булган минем 

шҽхси мҽгълүматларымны эшкҽртү һҽм куллануга ризалыгымны бирҽм. 

                                                     ____________________ 

                                                       (имза, дата) 

_____________________________ 

     * Кирҽк түгелен сызарга. 
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 Опека, попечительлек (шул 

исҽптҽн башлангыч опека, 

попечительлек) билгелҽү һҽм 

опекун (попечитель) билгелҽү, үз 

бурычларын үтҽүдҽн опекун 

(попечитель) булудан азат итү 

буенча (суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ 

булган затларга карата) дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 3нче кушымта 

  

ТАНЫКЛЫК 

  

Ҽлеге таныклык гражданин 

________________________________________________________________, 

                                (опекун, попечитель фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

Адресы буенча яшҽүче:________________________________________, 

ул(ул) Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль берҽмлеге Башкарма 

комитеты җитҽкчесенең _ _ _ _ _ _ номерлы карары нигезендҽ 

_________________________________________________________________                         

(фамилиясе, исеме, атасының исеме, туган елы, эшкҽ сҽлҽтсез яки чиклҽнгҽн 

күлҽмдҽ эшкҽ яраксыз затның )опекуны, попечитель(кирҽклесенең астына 

сызарга кирҽк) итеп билгелҽнде. 

Түбҽндҽге адрес буенча яшҽүче:  

________________________________________________________________. 

______________________________________________________________ 

(хҿкем судының исеме)                                (хҿкем карарын чыгару кҿне) 

_______________________________елның ____ аенда эшкҽ сҽлҽтсез яки  

чиклҽнгҽн күлҽмдҽ эшкҽ яраксыз дип тану турында чыгарылган карар 

нигезендҽ  

  

Гамҽлгҽ куелу вакыты    ________________ 

 

  

Район башкарма комитеты җитҽкчесе                                           ____________/    

______________________ 

     (имза)                                                             (фамилиясе, инициаллар) 

МУ  
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          Опека, попечительлек (шул 

исҽптҽн башлангыч опека, 

попечительлек) билгелҽү һҽм 

опекун (попечитель) билгелҽү, үз 

бурычларын үтҽүдҽн опекун 

(попечитель) булудан азат итү 

буенча (суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ 

булган затларга карата) дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 4нче кушымта  

 

 

Форма Россия Федерациясе 

Сҽламҽтлек саклау һҽм социаль 

үсеш министрлыгының 2011 елның 

8 августындагы 891н номерлы 

боерыгы белҽн расланган 

Опека һҽм попечительлек органы блогы 

 

 Балигъ яшьтәге хокуктан файдалануга сәләтсез яисә тулысынча 

хокуктан файдалануга сәләтсез гражданның опекуны яисә попечителе 

булырга теләк белдергән гражданның яшәҥ шратларын тикшерҥ акты 

Тикшерү датасы 20__ елның "___" ________  

Тикшерү үткҽрүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), 

вазыйфасы______________________________________________________________  

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Яшҽү шартларын тикшерү үткҽрелде_________________________________________  
(фамилиясе, исеме, атасының исеме)  

_____________________________ 

____________________________________________________________________ 

(балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокуктан 

файдалануга сҽлҽтсез гражданның опекуны яисҽ попечителе булырга телҽк 

белдергҽн гражданның фамилиясе, исеме, атасының исеме, туу датасы) 

 Балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез балигъ яшьтҽге 

гражданның опекуны яисҽ попечителе булу телҽген белдергҽн гражданның 

шҽхесен раслаучы документ яисҽ тулысынча хокукый сҽлҽтсез гражданның 

____________________________________________________________________ 

(серия, номер, кем һҽм кайчан бирелгҽн) 

 Балигъ яшьтҽге хокукка сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокукка сҽлҽтсез 

гражданның опекуны яисҽ попечителе булырга телҽк белдергҽн гражданның 
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яшҽү шартларын фактта яшҽү һҽм тикшерү уздыру урыны 

______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 Балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез балигъ булган 

гражданның опекуны яисҽ попечителе булу телҽген белдергҽн гражданның яисҽ 

тулысынча эшкҽ сҽлҽтле гражданның белеме 

_____________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 Һҿнҽри эшчҽнлеге*_________________________________ 

____________________________________________________________________ 

(билҽгҽн вазыйфа адресын, гражданның эш телефонын күрсҽтеп эшлҽү урыны, 

ул балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокукый 

сҽлҽтсез гражданның опекуны яисҽ попечителе булырга телҽк белдергҽн) 

 яши тоган торак мҽйданы ______________________________ 

____________________________________________________________________ 

(балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокукый 

сҽлҽтсез гражданның опекуны яисҽ попечителе булырга телҽк белдергҽн 

гражданның фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
_____ кв. м тҽшкил итҽ, _______бүлмҽдҽн тора, һҽр бүлмҽнең зурлыгы: ________ 

кв.м, ______ кв. м, ________ кв. м. ___катта _______ катлы йортта 

 Йортның сыйфаты (кирпеч, панель, агач һҽм ш.к.; нормаль хҽлдҽ, тузган, 

аварияле; бүлмҽлҽр коры, якты, аркылы үтеп йҿри торган, тҽрҽзҽлҽр саны 

һ.б.)_________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

(кирәклесен күрсәтергә) 
 Йортны һҽм торак мҽйданны тҿзеклҽндерү (суткҽргеч, канализация, җылыту 

нинди, газ, ванна, лифт, телефон һ.б.) _______________________________ 

                                         (кирәклесен күрсәтергә) 
 Торак мҽйданның санитар-гигиеник торышы (яхшы, канҽгатьлҽнерлек, 

канҽгатьлҽнмҽслек)______________________________ 

                                                                                         (кирәклесен күрсәтергә) 

 Балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез яисҽ тулысынча эшкҽ 

яраклы булмаган гражданинның аерым бүлмҽсе булу  (опекун (попечитель) 

белҽн бергҽ яшҽгҽн очракта)**_________________________________ 

 Торак мҽйданында яшилҽр (билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽлгҽн һҽм фактта 

яшилҽр): 

Фамилиясе, 

исеме, 

атасының 

исеме (булган 

очракта)  

 

Туган елы  

 
Эш урыны, 

вазыйфасы яки уку 

урыны  

 

Туганлык 

мҿнҽсҽбҽтлҽре  

 

Бу торак мҽйданда 

кайсы вакыттан бирле 

яши  

 

          

https://base.garant.ru/12190112/3e22e51c74db8e0b182fad67b502e640/#block_3111
https://base.garant.ru/12190112/3e22e51c74db8e0b182fad67b502e640/#block_3222
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 Гражданның гаилҽ ҽгъзалары арасындагы мҿнҽсҽбҽтлҽр 

____________________________________________________________________ 

(гаилҽ ҽгъзалары арасындагы мҿнҽсҽбҽтлҽр характеры, бер-берсе белҽн аралашу үзенчҽлеклҽре һ.б.) 

Гражданның шҽхси сыйфатлары (характер үзенчҽлеклҽре, гомуми 

мҽдҽният, балигъ булган хокуктан файдалануга сҽлҽтсез гражданнар белҽн 

үзара хезмҽттҽшлек тҽҗрибҽсе булу һ.б.) 

____________________________________________________________________ 

 Эшкҽ сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокукый сҽлҽтле булмаган гражданның 

опекун ҿстеннҽн (попечитель) булу телҽген белдергҽн гражданның 

мотивлары___________________________________________________________

_________. 

 Ҿстҽмҽ тикшерүлҽр ______________________________ 

 Балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокуктан 

файдалануга сҽлҽтсез гражданның опекуны яисҽ попечителе булу телҽген 

белдергҽн гражданның яшҽү шартлары 

____________________________________________________________________ 

(конкрет хҽллҽрне күрсҽтеп, канҽгатьлҽнерлек/канҽгатьлҽнерлек түгел) 

Тикшерү үткҽргҽн затның имзасы ____________________________ 

(Опека һҽм попечительлек органы җитҽкчесе вазыйфасы) 

 __________________  ____________________ 

               (имза)              (Ф.И.А.и) 

     М.У. 

_____________________________ 

* Ҽгҽр балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез яисҽ тулысынча эшкҽ 

сҽлҽтле граждан опекун (попечитель) булырга телҽк белдергҽн граждан 

эшлҽмҽүче пенсионер булмаса, ҽлеге юлда «пенсионер, эшлҽмҽүче» күрсҽтелҽ. 

** Кирҽк түгелен сызарга 
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Опека, попечительлек (шул 

исҽптҽн башлангыч опека, 

попечительлек) билгелҽү һҽм 

опекун (попечитель) билгелҽү, үз 

бурычларын үтҽүдҽн опекун 

(попечитель) булудан азат итү 

буенча (суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ 

булган затларга карата) дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 5нче кушымта  

 

Балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокуктан 

файдалануга сҽлҽтсез гражданнарның опекуны яисҽ попечительлҽре булырга 

телҽк белдергҽн гражданнарны исҽпкҽ алу журналы 

Башланды:___________________ 

Тҽмамланды:_________________ 

N 

т/с 

Ф.И.А.

и, 

туган 

елы 

Яшҽү 

урыны

ның 

почта 

адресы

, 

телефо

н (эш, 

ҿй) 

Гаилҽ 

хҽле 

Балигъ 

яшьтҽге 

хокуктан 

файдалануга 

сҽлҽтсез 

яисҽ 

тулысынча 

хокуктан 

файдалануга 

сҽлҽтсез 

гражданның 

опекуны 

яисҽ 

попечителе 

булырга 

телҽк 

белдергҽн 

гражданнан 

гариза бирү 

датасы 

Балигъ яшьтҽге 

хокуктан файдалануга 

сҽлҽтсез яисҽ 

тулысынча хокукка 

сҽлҽтсез гражданның 

опекуны яисҽ 

попечителе булырга 

телҽк белдергҽн 

гражданның яшҽү 

шартларын тикшерү 

датасы һҽм 

нҽтиҗҽлҽре (балигъ 

яшьтҽге хокуктан 

файдалануга сҽлҽтсез 

яисҽ тулысынча 

хокукый сҽлҽтсез 

гражданның опекуны 

яисҽ попечителе 

булырга телҽк 

белдергҽн 

гражданның яшҽү 

шартларын тикшерү 

акты нигезендҽ) 

Опекун 

билгелҽү 

турында яки 

опекун 

билгелҽүдҽн 

баш тарту 

турында акт 

датасы һҽм 

номеры яисҽ 

мҿрҽҗҽгать 

итүченең 

опекун булу 

мҿмкинлеге 

яисҽ 

мҿмкинлеге 

булмау 

турында 

бҽялҽмҽ 

1 2 3 4 5 6 7 
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Опека, попечительлек (шул 

исҽптҽн башлангыч опека, 

попечительлек) билгелҽү һҽм 

опекун (попечитель) билгелҽү, үз 

бурычларын үтҽүдҽн опекун 

(попечитель) булудан азат итү 

буенча (суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ 

булган затларга карата) дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 6нчы кушымта  

 

Эшкҽ сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте чиклҽнгҽн шҽхси эшлҽрне исҽпкҽ алу 

һҽм теркҽү журналы 

  

№ Ф.И.О., 

хокукый 

сҽлҽтсез 

яисҽ 

хокукка 

сҽлҽте 

чиклҽнгҽн 

затның 

яшҽү 

адресы 

Суд 

карарының 

реквизитлар

ы (суд 

датасы, 

исеме, үз 

кҿченҽ керү 

датасы) 

Ф.И.О., 

попечител

ь опекун 

булырга 

телҽүченең 

ҿй адресы 

Опека һҽм 

попечительле

к комиссиясе 

карарының 

датасы һҽм 

эчтҽлеге 

Опекунны, 

попечительле

кне билгелҽү 

(туктату) 

турында 

күрсҽтмҽнең 

датасы һҽм 

номеры 

Искҽрмҽ

лҽр 
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Опека, попечительлек (шул 

исҽптҽн башлангыч опека, 

попечительлек) билгелҽү һҽм 

опекун (попечитель) билгелҽү, үз 

бурычларын үтҽүдҽн опекун 

(попечитель) булудан азат итү 

буенча (суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ 

булган затларга карата) дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 7нче кушымта  

 

 

 Опека һҽм попечительлек комиссиялҽренең утырышлар беркетмҽлҽрен 

теркҽү журналы 

   

N 

т/с 

Комиссия 

утырышы 

датасы 

Аңа карата 

мҽсьҽлҽ 

каралучы 

гамҽлгҽ 

сҽлҽтсез яисҽ 

хокукка 

сҽлҽте 

чиклҽнгҽн 

зат Ф.И.А.и  

Опека һҽм 

попечительлек 

комиссиясе 

утырышы кҿн 

тҽртибенең 

эчтҽлеге 

каралган 

мҽсьҽлҽ буенча 

опека һҽм 

попечительлек 

комиссиясе 

карарын карап 

тоту 

Искҽрмҽл

ҽр 
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Опека, попечительлек (шул 

исҽптҽн башлангыч опека, 

попечительлек) билгелҽү һҽм 

опекун (попечитель) билгелҽү, үз 

бурычларын үтҽүдҽн опекун 

(попечитель) булудан азат итү 

буенча (суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ 

булган затларга карата) дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 8нче кушымта  

 

Форма Россия Федерациясе Хезмҽт 

һҽм социаль яклау министрлыгы  

2017 елның 9 мартыннан № 250н 

боерыгы белҽн расланган 

Опека һҽм попечительлек органы бланыгы 

БАЛИГЪ БУЛМАГАН ЭШКӘ СӘЛӘТСЕЗ ЯКИ ТУЛЫСЫНЧА ЭШКӘ 

СӘЛӘТСЕЗ ГРАЖДАННЫҢ ОПЕКУН ЯКИ ПОПЕЧИТЕЛЕ БУЛУ 

ТЕЛӘГЕН БЕЛДЕРГӘН ЯКЫН ТУГАНЫНЫҢ ТОРМЫШ 

ШАРТЛАРЫН ТИКШЕРҤ ТУРЫНДА АКТ 

Тикшерү датасы 20__ елның _____" _____________  

Тикшерү үткҽрүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта), 

вазыйфасы 

  

 

Яшҽү шартларын тикшерү 

үткҽрелде________________________________

_________  

_________________________________

________  

 (фамилиясе, исеме, атасының исеме)  

    

хокуктан файдалануга сҽлҽтсез балигъ яшьтҽге баланың опекуны яисҽ 

попечителе булырга телҽк белдергҽн якын туганы 

    

яисҽ тулысынча хокукый сҽлҽтле булмаган граждан) 

    

Балигъ яшьтҽге хокуктан файдалануга сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокуктан 

файдалануга сҽлҽтсез баланың опекуны яисҽ попечителе булырга телҽк 

белдергҽн якын граждан туганының шҽхесен раслаучы документ 
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(исеме, сериясе, номеры, кем тарафыннан һҽм кайчан бирелгҽн) 

    

  

Балигъ яшьтҽге хокукка сҽлҽтсез яисҽ тулысынча хокукка сҽлҽтсез гражданның 

опекуны яисҽ попечителе булырга телҽк белдергҽн якын туганының яшҽү 

шартларын фактта яшҽү һҽм тикшерү уздыру урыны 

   

 

Торак мҽйданда яшилҽр (билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽлгҽннҽр һҽм/яисҽ фактта 

яшилҽр): 

Фамилиясе, 

исеме, 

атасының исеме 

(булган очракта)  

 

Туган елы  

 
Эш урыны, 

вазыйфасы яки 

уку урыны  

 

Туганлык 

мҿнҽсҽбҽтлҽре  

 

Бу торак 

мҽйданда кайсы 

вакыттан бирле 

яши  

 

          

          

          

    Россия Федерациясе Граждан кодексында (Россия Федерациясе законнар 

җыентыгы, 1994, N  32,  3301 ст. билгелҽнгҽн  булмау/булу турында мҽгълүмат;  

2008, № N  17,  1756 ст. ) якын туганының опекуны итеп билгелҽп куюга 

комачаулый торган, ул балигъ яшьтҽге хокукка сҽлҽтсез яисҽ тулысынча 

хокукка сҽлҽтсез гражданның опекуны яисҽ попечителе булу телҽген белдерҽ. 

_______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

  Якындагы туганының опекун яисҽ    хокуктан файдалануга сҽлҽтсез балигъ 

булган  яисҽ  тулысынча эшкҽ сҽлҽтле гражданның опекун булу телҽген 

белдергҽн тормыш шартлары 

_____________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

(Күрсҽтмҽ белҽн канҽгатьлҽнерлек/канҽгатьлҽнерлек түгел 

конкрет хҽллҽрне күрсҽтеп) 

Тикшерү үткҽргҽн затның имзасы         

           
опека һәм попечительлек органы җитәкчесе   (имза) 

(Ф.И.О.)  

   

            

          М.У. 
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Опека, попечительлек (шул 

исҽптҽн башлангыч опека, 

попечительлек) билгелҽү һҽм 

опекун (попечитель) билгелҽү, үз 

бурычларын үтҽүдҽн опекун 

(попечитель) булудан азат итү 

буенча (суд тарафыннан хокукка 

сҽлҽтсез яисҽ хокукка сҽлҽте 

чиклҽнгҽн дип танылган балигъ 

булган затларга карата) дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 9нчы кушымта  

 

 

 
техник хаталар төзәтҥ турында  гариза 

 

Дҽүлҽт хезмҽт күрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

________________________________________________________(вид ошибки) 

Язылган:______________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълүматлар:___________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтергҽ һҽм дҽүлҽт хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документка тиешле 

үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм. 

Түбҽндҽге документларны терким : 

1. 

2. 

Техник хаталарны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн очракта 

мондый карарны җибҽрүегезне сорыйм: 

 E-mail адресына электрон документны җибҽрү юлы белҽн:_______; 

 

расланган күчермҽ рҽвешендҽ кҽгазьдҽ почта аша түбҽндҽге адрес буенча җибҽрелҽ. 

 Шҽхсҽн мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ (муниципаль хезмҽт күрсҽтү кысаларында шҽхси 

мҽгълүматларны җыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (үзгҽртү), куллану, тарату 

(шул исҽптҽн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шҽхси мҽгълүматларны юк итү, 

шулай ук персональ мҽгълүматларны эшкҽртү ҿчен кирҽкле башка гамҽллҽр кабул итүне дҽ 

кертеп) мин тҽкъдим итҽ торган затның ризалыгын, шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү максатларында алар нигезендҽ карарлар кабул итүне дҽ 

кертеп, раслыйм. Минем шҽхесемҽ кагылышлы, шулай ук минем турыда  кертелгҽн 

мҽгълүматлар дҿрес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның 

күчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза биргҽн вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм анда дҿрес мҽгълүматлар күрсҽтелгҽн. 

Телефон аша бирелгҽн муниципаль хезмҽтлҽрнең сыйфатын бҽялҽү буенча сораштыруда 

катнашырга ризалык бирҽм: _______________________  

 

Дата_________________Имза_______________/_______________________ 

Рҽсми билгелҽр                  Гариза керү вакыты:                                   Дата: 

 

Теркҽлү № 

Ф.И.О. гариза кабул иткҽн затның имзасы 
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 Опека, попечительлек (шул исҽптҽн 

башлангыч опека, попечительлек) 

билгелҽү һҽм опекун (попечитель) 

билгелҽү, үз бурычларын үтҽүдҽн опекун 

(попечитель) булудан азат итү буенча (суд 

тарафыннан хокукка сҽлҽтсез яисҽ 

хокукка сҽлҽте чиклҽнгҽн дип танылган 

балигъ булган затларга карата) дҽүлҽт 

хезмҽте күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 10нчы кушымта  

 

 

 

Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү ҿчен җаваплы һҽм аны тапшыру буенча агымдагы контрольне 

гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

 
Татарстан Республикасы Нурлат  муниципаль районы Башкарма комитеты  

 

 
Вазыйфа  Телефон  Электрон адрес  

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

(84345) 3-19-00 nurlat.ispolkom@tatar.ru 

Башкарма комитет эшлҽре 

идарҽчесе 

(84345) 2-06-34 F.Terentev@tatar.ru 

Бүлек башлыгы  

 

(84345) 3-19-05 Katya.Alenochkina@tatar.ru 

Бүлек белгече 

 

(84345) 3-19-05 Alina.Isaeva@tatar.ru 

  

 

 
Татарстан Республикасы Нурлат муниципаль районы Башкарма комитеты 

 
Вазыйфа  Телефон  Электрон адрес  

Район башлыгы (84345) 2-06-01 nurlat@tatar.ru 

 


