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Россия Федерациясенец Щир кодексы 25.10.2001 ел, м136-Фз, Россия Федерациясенец
шэhэр тозелеше кодексы, 29.12.2004 ел, Nч190-ФЗ, Россия Федерациясе Урман кодекс"r, 0 4.12.2ооб
ел, J\Ъ 20}Фз, Россия Федерациясе койлэна-тирэ мохитIIе саклау турьшда)гы 10.01.2002 ел, Nэ7-
ФЗ Федерz}ль зzжон, кРоссия Федерациясендэ пФрле Yзидарэ оештыруньIц гомр[и принциплары
турьшдаDгы 06.10.2003 оЛ, Ns131-ФЗ Федераь закоЕ, к.Щэулэт hэм муниципtlль хезмэтлэр
кYрсэтYне оештыру турьшда)гы 27.07.2010 оЛ, м210-ФЗ Федераль закон, Татарстан
Республикасы Зеленодольск муниципчrль районы <олы Щэке авьш щирлегеD муниципапь
берэмлеге Уставы нигезендэ, Зеленодольск N,tуниципitль районы олы Щ"пa авыл я(ирлеге
Батпкарма комитеты карар ита:

1. Татарстан Ресгryбликасы Зеленодольск мунициIIЕ}ль районы <('олы Щэке zIвып жирлеге)
муниципаль берамлеге территориясендэ агач, куакJIар кисYгэ, кронлаштыругц утыртуга, гztзоЕ
сYтYгэ рохсэт биру буенча муЕиципitль хезмэт кYрсэтYнец ад{иЕисц)атив реглzlп{ентыII кушымта
нигезендэ расларга.

2.Yз кочеЕ юftrлткаII дип тtlнырга:
- Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципаль районы колы Щэке авьш щирлеге)

муниципаль берэмлеге территориJIсеЕдэ агач hэм куаклар кисlтэ, кронлtlштыруга hэм y.irpry.u _

рохсэТ бирY буенча муниципztлЬ хезмэТ кYрсэтунеЦ административ реглilментыII раслау
турьшдa>гът 2020 елныц 18 маендагы 15 нчы Еоморлы Татарстан Республикасы ЗеленоДопu.п
муниципtlпь районы Олы Щэке Еlвьш щирлеге Башкарма комитоты карары;

- Татарстан Республикасц Зеленодольск муниципttJIь районы Олы Щэке ttвьш щирлеге
Башкарма комитетынъlц 202| елньщ 16 февралендэге б нче Еомерлы карары белэн кТатарстшr
Республикасы Зеленодольск муниципаль районы колы Щэке uuu- оq"рлеге) мулiицигrать
берэмлеге территориясеЕдэ агач hэм KyaкJrap кисlтэ, кронлатптцруга hэм утыртуга рохсэт биру
буенча муниципЕIль хезмэт кlрсэтYнец 2020 елньщ 18 маендагur^f5 ,rо, номерJIы карары белэн
расланган административ реглzlп{ентыIIа yзгэрешлэр kepTy турЁrндa)гы карары.

3. олеге карарны Интернет челтэренец Татарстан Республикасы хокукый мэьлцпrлат расми
портальшда (htф:фrаvо.tаtаrstап.ru) hэм, TaTapcTarr Республикасы муниципаль берамлекJIере
составыЕдагЫ ЗеленодольсК муниципаль районы могьлlмат сайтьrнда



{http:llzelenodolsk.tataTstan.ru), шулай ук Олы Х{эке авыл щирлеге мэгълiмат стендларьrнда: Олы
Яке авылrЫ, МэктаП урilплы, 1 йорТ (щирлеК хакимиlIте бинасы), олы Яке tlвылы, Мэктэп урЕlп{ы,
1а йорт (авьш мэданият йорты бинасы) урнЕlштщрырга.

4. Олеге карар I.тэлешеII контрольгэ аIгуIrы yземдэ калдырtll\4.

ОлыЩэке авы.п
жирлеге Ф.А.Фэйзуллина

*+{*



Татарстан Республшкасы
Зеленодольск муниципаль районы

Олы Щэке авыл rФрлеге Баrrткарма
комитеты 28.09.202l ел 39 нчо номерлы

карарqша Кушьrмта

кису, кронлау, агачлар, пryак.пар утырту haM газон сyтy очен рохсат б"рy муниципаль хезмат
кYрсотYнец административ реглз}Iенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. МУяицип€tль хезмэт кyрсэтуIIец элоге Административ реглill\4енты (алга таба

реглаrrлент) агач, куаклар кисугэ, кронлаштыруг4 утыртуга hэм утырryга, га:tонны сlцтэ (а-пга
таба-мунИципалЬ хезмэт) рохсэТ биру буенча муниципi}ль хезмэт кYрсетYнец стаIIдартытr hэм
тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт alryъlJlap: физик hэм юридик затлар (шга таба-мерэхqэгать итуче).
гариза мIаlrекче, кlчемсез милек объектыrтнан файдаrrану хокукына ия зат яки ччемсез

милеК объектЫ милекчесО исеменнэн капитЕlJIь тозелеш объектларын, тозеклэндерy эшларен hэм
баrпка щир. эшлэрен YгкэрYгэ шартнаN{э тозY хокукына ия зат (морэщэгать итYче вакил)
тарафыннан тапшырыла.

1.3. МуниципаIь хезмэт KypcaTy турында мэьлi,мат:
1.3.1. муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе турьшда мэгълlмат:
1) ДЭУЛЭт hэм мlттицип.lль хезмэтлэр кyрсэт\пIец купфункцияле yзекJIэре бина;rарында

ypEaIIIKaH Муниципаль хезмат турьшда визуЕшIь hэм текстлы мэгъJц/матны Yз эченэ zlлгЕlн
мэьлlмати стендларда.

2) Зеленодольск муниципЕrль районьшьщ рэсми сайiьшда <<Интернет)) мэгълlмат-
телекоммJдlикацця челтареЕдэ (алга таба - <<Интернет> че.шгаре): http:llzelenodolsk.tatarstan.ru/;

3) Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципчrль хезмэтлэр портчrлында
(htфs ://uslugi.Иtarstan. rф

4) Берлэм портtIльшда дэYлэт haM мунициrrzrль хезмэтлар (функциялэр) (https://
www. gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердэм порта-пы) ;

5) <ТатарСтшr РеспУбликасЫ дэYлот hэм муниципt}ль хезмэтлэр peecTpbD дэYлэт мэьлlмат
системасы турында http : //frgu.tatar. ru (алга таба-республика реестры-.

|.З.2. МУ,ниципа.пь хезмэт Kypcaтy мэсьэлэларе буенча консультация бирy гz}мэлгэ
атпырьша:

1) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлар кYрсэтrfiец купфункцияле YзэкJIэрендэ телдэн яисэ
телефон атпа морэх(эгать иткэндэ - шэхсэн яисэ;

2) Республика портirлыньщ интерактив формасьrяда;
3) Зеленодольск муниципЕtль районьптьщ Олы Щэке t}выл щирлgгg ýаттткарма комитетьшда

(алга таба-Батпкарма комитет) :

телдэн морэ)цэгать иткэЕдэ-шэхсэн яки телефон апfа;
язмача (шул исэптэн электрон докуп{ент формасьпrда) морэжэгать иткэндэ - кэгд}ьдэ

почта аша, электрон почта аIпа.
1.3.3. Бердам портztлда, республика Порталында Республика реестрьшдаш белешмэлэр

нигезендэ муниципаль хозмэт кYрсэтy тэртибе hэм сроклары турында мэгьJцrмат гариза бируrегэ
бушлай бирелэ.

МУНИЦипалЬ хезмат кyрсэтy сроклары hэм тэртибе турьшдагы мэгълyматка моражэгать
итYче тарафьшналr нипди дэ булса тiIлэплэр 1тэлмичэ, шул исэптэн прогрчtмма тээминатын
КУЛЛанМыЙча гьша керэ ала, fiIы урнчlштыру прогрtlпdма белэн тээмин итy хокукына ия булган
ПРОгРамМа белэн тээмин итyче белэн лицензия яисэ башка килешy тозlне тапэп ите.

1.3.4. Мерэжэгать итYче шэхсен яки телефон аrпа морэя(агать иткэндэ, дэулэт hэм
муниципаль хезмэтлэр курсатунец купфункцияле, Yзаге, баrпкарма комитет (адресы: Опы Щэке
tlвьшы, Мэктэц урем, нче йорт), эш графигы: дуiшэмбе - пэЕжешэмбе: 08: 00 дэн 17,: 00 гэ кадер;
щомга: 08:00 дэн 16:00 гэ кадэр; rriимба, якшомбе: ял коЕнэре, белешмэ телефоннары 8(s4371) 2-



56-47; муIIиципаль хезмэт к!рсэтY тэртибе, гаризалар биру ысуллары hэм сроклары турьшда;;
муниципirль хезмэт кYрсэтY месьэлелэрен щайга салучы Еорматив хокукьй актлар турында;
муниципirль хезмэт кyрсэтy турында гаризаны карау очен кирэкле докуп[ентдар исемлеге
т)фында, гаризаны кабул иту haM теркэY срокJIары турында; муниципаль хезмэт кlрсэтYнец
барышЫ турьшда; муЕиципаль хезмаТ кYрсэтY мэсьэлэларе буенча рэсми сайтта мэгъJцмат
УрЕатптьтРу урынЫ турьIнда; Баттткарма комитетньщ вазьйфаи затларыньщ гilмэллэренэ шикчUIть
биру тэртибе турьпrда.

Язма морэщэгаТь буенча муниципirль хезмэт кYрсэтy очен щаваплы булеккец вазьйфаи
затлары морэщэгать итlчегэ муниципzrль хезмэт кYрсэтY Т9РТибен hэм регла.плеIIтньщ элеге
пунктьшда кlрсэтелген масьэлелэрЕе язма рэвештэ ацлаталар hэм морэхlэгатьЕе теркэгэннэн соц
оч эш коне эчеЕДэ морэщэгать итrIегэ )цавап щибэрэлэр. Щаваплар морэщэгать телендэ бирелэ.
мерэщэгать телендэ щавап биру мемкин булмаган очрЕжта, Татарстан Республикасы дэyлэт
теллэре кулл€lныла.

1.3.5. МупиципаJIь хезмэт кYрсэтY мэсьэлэларе буенча мэгълiмат Яшел Yзэн муниципаJIь
районьшrьщ рэсми сайтьпrда hэм гариза биручелэр белэн эшлэy очеЕ Башкарма комитет
биналарьпrда мэгьлiмати стендларда урнаштырыла.

<ИнтернеТ> мэгьлiМат-телекоМмуникацШI челтэрендэге муниципаль районньщ рэсмисайтьшда hэм мэгълiмат стендларьшда урнаштырылгаЕ Татарстан РеспуЪликасы Д"уrrэ,
теллэрендэге мэьлlмат ггуЕктлардагы муниципаль хезмэт турында мэьлlматны Yз эченэ аJIа.
2.|,2-з,2.4;2.5, 2.7, 2.9,2.10,2.11, 5.1 регJIаментныц урнатпу урыны, белешмэ тЪлефопнары,
Батпкарма комитетньщ эш вакыты, муниципi}ль хезмэт кYрсэтYгэ гаризirлар кабул иту-графигы
турьшда мэьлlмат.

1.4. Муницип€tль хезмэт кYрсэтYне хqайга сrrлуIы норматив хокукъй актлар исемлоге
(норматив хокукьй Ежтлар реквизитларын hэм а_тlарны рэсми бастьтрып IБIгару чыftIнакJIарьШ
курсэтеп) Яшел Yзэн муниципz}ль районьrныц <Интернет) мэгъJц/мат-теJIекоммуникациJI
челтэронДэге рэсмИ сайтында, республика реестрьшда урнаштырылгаII.

Административ реглаIuентньщ гамэлдаге редакциrIсендэ тексты муниципttль районньщ
рэсми сайтьrнда, <<Интернет) мэгълlмат-телекоммуникация челтэрендэ, республ"пu рa""rрында
урнатптцрылырга тиеш.

1.5. РегламеIIтта тубэндэге терминнар hэм билгеламэлор кулл€lньша:
дэYлэт hэм муницип€lль хезмэтлэр кYрсетY буенча купфункцияле Yзэкнец читтэII торып эш

урьшы - дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кyпфункцияле YзэкJIэре эшr.Iэнлеген
оештцрУ Кагьйдэларенец 34 пункты Еигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районьrньщшэhэР (авыл) щирлегенДэ hэМ шэhэР округыЕда ,Ъ."r.rr, дэYлэт hэм муницип.rпь хезмэтлэр
кYрсэтYнец кrдфункцияле Yзэгенец (офис) терриiориаль аерымланг€tн структур булеkчэсе (офис),
(дэYлэт hэпл муниципtlпь хезмэтлэр кYрсэтYнец кyпфytlкцияле YзэкJIэре эшItIэнлеген оештыру
кагьйдэлэрен раслаУ турьшдu22.12.20|2 ел, Jrlbl376 Россия Федерациясе Хекумэте карары белЬн
расланган .Щэулэт hэм муниципurлЬ хезмэтлэр кYрсэтYнец кyпфункцияле YзэкJIэре эпrtlенлеген
оештыру кагьйдалэрен раслау хакъшда'';

техник хата - муниципаль хезмэт кyрсэтrlе оргчtII тарафыннzlн кертелгэн hэм докуý{ентка
(муниципа_тrь хезмэт кYрсэтY нqти:вцэсе) кертелгэЕ белеrшrлэлэр""ц, белешмэлэр кергэн
документлардшы белешмэлэрнец тэцгэл килмевенэ китергэЕ хата (описка, басма, .parrar"n 

"к"арифметик хата яисэ мондый хата).;
ЕсиА - инфраструктурада идентификация hэм аутентификациялэlнец бердэм системасы,

уЛ дэYлэТ hэМ муниципtlJЬ хезМэтлэР кYрсэтY очеII электрон формада кулп€lньша торган
маьлlмати системаларньщ магълlмати-технологик хезмэттацIлеген тээмин итэ.

.Щэулэт мэгълlмат системшIарында hэм баrпцз мэгьл!мат системапарьшда. булган
мэгъJцц{аттан (морэхqэгать итrIе граждаЕнар hoM бапкарма хакимият орган"ар", hэм щирле
Yзидарэ органнары вазыйфаи. затларыньщ) мэьлцмати хезмэттэIIш9ктэ катнаш)чьшарньщ
(морэrцэгать итYче граждrшнарньщ hэм вазьйфаи.затларыньщ) мэьтцмат алу момкинлогеII тээмиII
итэ торган федераль дэYлэт мэьJцмат системасыi

кФY - TaTapcTmr Республикасында дэулэт hэм муЕиципалъ хезмэтлэр кYрсэтунец
кyпфункцияле yзэге )дэyлэт бюджет у, чреждениесе ;



КФY АИСЫ - TaTapcTarr Республикасы дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлар кyрсэтyЕец
кyпфункцияле yзэкJIэреноц автомаlдятптырьшгilI мэгьлiмат системасы.
Регламентта муниципitль хезмэт кyрсотy турындагы гариза (шrга таба - гариза) астында (дэyлэт
hэм муниципчrль хезмэтлэр кyрсэтyЕе оештыру турындa>) 27.07.2010 ел, Jr,lЪ 210-ФЗ Федераль
законньщ (а_тrга таба _ 210-ФЗ }Iомерлы Федераль закон) 2 статьясындiгы 3 пункты нигезендэ
бирелган муниципaль хезмэт к!рсэтy турьшдагы сорау ацлашыла.

2. Муниципаль хезмет кyрсетy стаIцарты

2.1. Муниципttль хезмэт кyрсэтy атамасы Ч1€

Кису, кронлау, агаIшар, куакJIар утырту hэм газон clry очеII рохсэт б"рy.
2.2. МуниципаJIь хезмат кyрсэтrlе щирле yзидаре башкарма-боеру органы атаI\4асы
Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципaль районы Олы Щэко авыл щирлеге

батпцпрца комитеты.
2.3. МунициIIЕIль хезмат кyрсэтy нэтия{эсен тасвирлау
2.З.l. Муниципа.пь хезмэт кyрсэтy нэтищэсе бульш тора:
1) агач, KyaruIap кисlтэ, кронлаJIIтыруга, угыртуга hэм кyчереп утыртуга" гЕLзоЕны суц/гэ

рохсэт (Nэl кушьплта);
2) яшел yсентелэрЕе тикшерy акты (2 нче кушьпчrта);
3) муниципчlль хезмэт кyрсэтyдэн баrп тарту турында карар (3 нче кушып,rта).
2.З.2. МУниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсе морэщэгать ицчегэ (эпектрон имза турьшдa>)

06.04.2011 ел, JrlЪ 63-ФЗ Федерапь закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федералъ закон) нигезеЕдэ,
Республика портальIньщ шохси кабинетьшrа башкарма комитет (яисэ Баrпкарма комитет) вазьйфаи
ЗаТынЬЩ кочэЙтеrтгэн квшrификацияле электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ
рэвешендэ щибарелэ.

2.З.З.Гариза бируrенец телэге буенча, муниципаль хезмат кYрсэтy нэтищэсо КФYтэ
Баrпкарма.комитет тарафьrннан щибэрелган, КФY Mehepe hэм КФY хезматкэре имзасы белэн
расланган кэгазьдэ бастырьшгаЕ электрон докуN[ент носхасе рэвешендэ альfiIырга момкиЕ.

2.З.4. Моращэгать итr{е муниципIIJIь хезмэт кyрсэтy нэтищэсеII эJIектрон докр[ент яки
электроН докуý{енТ носхэсе равешенда муниципаJь хезмэТ кYрсэтy нотшцэсеЕец гilNIэJцэ булу
срогы давЕlIчIьшда аjIырга хокукJIы.

2.4. Муниципrtпь хезмот кyрсэтy вакыты, шул исэптэн п,tунициrrirль хезмэт кyрсэтyдэ
катнашry!ш оешм{rларга морэп(эгать итY кирэкJIеген исэпкэ €lпып, муниципi}ль хезмэт кYрсэтYне
туктатьш тору вакыты, огэр Россия ФедерациrIсе законнарында кар{rлган булса, Муниципаль
хезмэт кyрсэтy нэтищэсе булган докуIuентларны биру (жибэру; вакыты,

2.4.|. Муниципа-гlь хезмэт кyрсэтy вакыты:
ЯШел Yсентелэр кисyгэ рохсэт ztлгчlн вЕtкытта - 17 эш коЕеннен дэ артмьй.
инженерлык-техник тээмин итy челтерлэрен ремонтлау, тозy, yзгэртеп кору эшлэрен

башкарганда, морап(эгать ицчо тарафьшналr, регламентньщ 2.5.3 пунктында,2.6.1пунктьшrьщ 1 -8 пУнктча-парьшда к!рсэтелгэн докумеЕтлар бирелгон оч)Ежта - оч эш коне, э морэжэгать
ицченец реглЕtI\4ентньщ 2.6.| ггуfiктьшда кар.rлган документларЕы Yз инициативасы белан
тапшырмаган оч)чжта - сигез эш коне.

МУниципшlь хезмэт кyрсэтy вtжыты гаризаны теркэгэнIIэн соц икенче конгэ исэплэнэ
башльй

2.4.2, Муниципа-llь хезмэт кyрсэтy вакытьш туктатып тору каралмtгtlн.
2.4.з. Электрон докр[ент формасында мунициrrilль хезмэт кYрсэтY нэтия(эсе бульш торган

ДОКУI\{енТ муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсен рэсмилэштеру haM теркэy конендэ .гЕlNIэлгэ
ашырьша.

2.5. МУниципаль хезмэт -кyрсэтy очен зilконнар яисэ баrпка норматив хокукый актлар
НИГеЗеНДЭ КИРЭкJIе Документларньщ, шулаЙ у.к морэп{эгать итrIе тарафыrrнан тапшырылырга
Тиешле муницип.tль хезмэтлэр кyрсэтy очен кирэкле hэм мэхqбlри булган хезмэт кyрсэтyлэрнец
ТУлы исемлеге, аларны морэщэгать итyче тарафьшнан aIry ысуJIлары; шул исэптэн электроЕ
формада, аларны тапшыру тэртибе.



2.5.|. Морэщэгать итyче муниципaль хезмэт алу очен морэщэгать итy категориясенэ hэм
нигезеIIе карап4астан, тубандоге документларны 1дllцьцоi

1(шэхесне раслау{ы документ (КФYкэ морэщэгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
- КФYкэ морэп{эгать иткэндэ кэгiвьдэ документ формасьшда (М4 кушьп,rта);
- электрон формада (тиешле мэьлiматларны гаризаIIыц электрон формасына KepTY юлы

белэн тутырьша),2.5.6 пуIIкты тirлэплэре нигезендэ имзаланган. Реглаlrлент Республика порталы
аmа морэщэгать иткэнда кабул ителэ.

3) морэщэгать итyqе вэкиленец вэкt}лэтлэрен расла)чц док)rмент, морэщэгать итyче
вэкиленоц муниципаль хезмэт кyрсэтyIIе сорап морэщэгать иткэЕ очракта (физик затларЕыц
законлы вэкиллэреннэн тыш).

2.5,2, fuя поrryчения разрешения на вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев,
кустарников, снос гztзона заlIвитель IIредстtшJUIот следующие докр{енты:

1) сytеJц/гэ элэryче яшел yсентелэр yстерелэ торган щир кишэрлегенэ милек, ия булу яки
файда-тlану хокукын раслауш документлар (щир кишэрлегенэ хокук берлэм дэyлэт кlчемсез
милек реестрында теркэлгэн яки щир у{астогы муЕиципаль район яки шэhар округы башкарма
комитеты кЕ)аN4агьша таIIшырылган очракта);

2) биналарны, корыJIмаларны, парковкчrпарЕы тозегэндэ феконструкlдиялэгэндэ)
габаритларга элогэ торгt}н яшел yсентелэрне кисy, кyчереп утырт, га:tон clтy, сак зонасьшда
иЕжеIIерлык' коммуIIикациялэреII салг€tнда, шул исэптэн яца тозелешне дэ кертеп, проект
докумеЕтлары;

3) купфатирлы йорт биналары милекчелэренец территориrIне тозекпэндерy (яшел
yсентелэрне сyц/ кирэклеге кlрсэтелгэн) белэн, территориrше тозекJIаЕдерy эшлэрен баrrткаруга
смета докуI\[еЕтациясе яисе проект докумеЕтациясе (проект докр{еIIтларьшьщ аерым булеклэре)
нигозенда, купфатирлы йорт милекчелэренец гомр{и щыеJIышыньщ беркетмэсе (анда кrдфатирлы
йорт милекчелэренец территорияне тозекJIэЕдерy (яшел yсоцтелэрне сlлy зарурльгы курсэтелгэн);

4) ,TopElK яки Toptlк булмагшr бинада табигьй яктылыкны бозу турында бэяпамэ яисэ
кIзэтчелек оргЕlЕIЕары KypcaTмece (торак hэм торак булмаган биналарда норматив,ут режимын
торгызу буенча эшлэр lткэрелген очракта);

5) кyчерела торган бинаrrы yзгэртеII кору hэм (яки) яцадrlн плЕIнлzlштыру проекты (эгэр дэ
yзгэртеп кору hэм (яки) яцадан планлаштыру мондьЙ бинаны торtж яки торак булмаган бина
сьЙфатьтнда куллz}нуIIы тээмин итy очеЕ кирэк булган очракта), территориJIне тозекJIэндерy,
тозекJIэндерy, яrцеллэндерy буенча карарларны чагьшдырьш, территорияне тозекJIэндерy планы yз
эченэ алган;

6) юл харэкэте иминлеген тээмин итy олкэсендэ вэкалэтле оргfiIньщ юл хэрэкэтен щайга
салуньщ техник чараларыньщ, Транспорт hэм я(эяyлеJIэрнец хэрэкэте иминлеген х{айга саlгуIrьщ
нормЕIль кlренешен тээмиЕ итy кирэкJIеге турында мэгьJц/маты яисэ haBa hэм тимер юл
трzIнспорты хэрэкэте имиЕлеге олкэсенде вэкалэтле оргtlнЕьщ юл хэрэкате иминлеген тээмин итY
олошендэ норматив документларны yгэy зарурлыгы турында мэгьлiматы (юл хэрэкэтеЕ щайга
салуньщ техник чараларыньщ нормчrль кlренешен тээмиЕ итy момкин буrпиаган очракта, яшел
утьцтмаларны cI,Ty очен, транспорт hэм ;цэяулелар хэрэкэте куркыньгIсызлыгы темасьшIа тугэрэк
остэл ytкэрелде.

2.5.З. Инженерлык-техник тээминаты челтэрлэрен ,ремоЕтлау, тозy, реконструктIиялэy
эшлэрен ýаrrтц4рl,ддlд4, агатшарны, куzlкJIарны кисY, кронлау, угырту hэм кучерёп угыртуга,
гаЗонны сlтiтэ, инженерлык челтэрлэренэ технологик ToTaIпTbIpy (тоташтыру) олешенде
инженерлык-техник тээминаты челтэрлэрен ремонтлау, тозy, реконструкциялэy эшлэрен
батпкарганда, морэщагать ицче тубандэге докуr\4ентларны тzшшыра:

1) зtжоннар талэплэре нигезендэ тозелгэн технологик тотalштыруны гtlмэлгэ €lшыру
турында шартнамэ;

2) линияле объектларны hэм аларныц олешлэрен,,капитttль тозелеш объектларьшr hэм
чrларньщ олешлэрен тозlтэ, реконструкциrIлэYгэ проект документлары;

З) хисtш язмасы (5 нче кушыплта);
4) сугелэ торган яшел усентеларне фотога тошерy материt}плары. Фотога тошерy торЕж

йортка, бинага, урнатпкан урыны технологик тотЕtштыру (тоташтыру) елешендэ инженерлык-



техник тээмин итY челтэрлэреЕ ремоtIтлау, тозY, реконструкциялэY эшшарен башкару урынына
бэйле рэвештэ батпкЕrьша.

2.5"4. Авария-торгызу эшшэре Yгкэрy очен яисэ яшел Yсентелэрне сlry очен яшел Yсонтелэр
кисlтэ рохсэт alýr очеЕ морэп(эгать иткэЕ очракта (агач, авария хэлендэге Егачларньщ егьшу
КУРКЫНЬIIБIн бетеру очен) морощэгать итrIе тубэндоге докумеIIтлар тilпшыра:

1) инженер-техЕик тээмин иту челтэреннэЕ файда-пан1..rы оешма акты, инженер-техник
тээмиЕ итY челтэрлэрондэ авария, иЕцидеЕт булуьтн раслый торган оепIма щитэкчесе яисэ
вэкалэтле вазьйфаи зат тарафьшIцtil{ имзалангаII (инженер-техник тээмиt{ итy челтэрлэрендэ
авариялэр, инцидентлар бетерелгэн очракта);

2) сYtелергэ тиешле яшел у"""rео"рне фотога ,errilipy материаллары. Фотога тошерY
авария, инцидент урынына кlрсэтелгэн торzж йортка, бинага бэйле рэвештэ бапкарьша.

2.5.5. Гариза hэм кушьшлта бирелэ торгЕlн докуI\{ентлар морэiцагать итYче тарафыннап
тубэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (щибэрелергэ) момкиЕ:

1) КФY аШа 2.5.6 пункты тi}лэплэре нигезеЕдэ имзаланган фасланган) электрон
докр[ентлар рэвешеЕдэ hэм кэгttзьдэ. Реглаruент;

2) Республика порт€rпы атпа электрон формада.
2.5.6. Физик затлар haM шэхси эшмэкэрлэр гариза hэм кирэкле документларны республика

портt}лы аша щибэргэндэ гаризаны гади электрон имза белэн имза_rrьйлар.
Гади эпекц)оЕ имза aIý/ очеЕ гариза биручегэ ЕсиА да теркаJц/ (аутентификация)

процедурасьiн узарГа, шулаЙ ук исапкЭ аIЦr язмаСьш стаIIдарт дерэщасеннэн дэ ким булмаган
дэрэщэгэ кадэр расларга кирэк.

РоссиЯ Федерациясе территорИясенда теркэлгэН юридиК затлар hэм юридик затлар
вэкиJшэре гариза hэм кирэкле документларны республика порт€uIы аша хqибэргэндэ гаризаны
кечэйтеmэн квалификацияле электрон имза белан имзатrьйлар

2.5.| пуЕктыIIьщ 3 ггуlrктчасьпIда, 2.5.2 пунктында, 2.5.З пуrIктыIIыц 2 тгуrrктчасында
кlрсэтелгэн докр{еЕтларны таIIтттьцгаЕда, морэщэгать итyче республика порталы аrпа электрон
докумонтЛарньЩ электроН lрнэкJIэреЕ яисЭ (электроН имза турындо 06.04.2011 ел, Ns 63-ФЗ
Федераль зuжоЕ тzIлэплэре нигезендэ, мондьй докуNlентлuрrrui Ъ"aу." hэм имза.rrауга вэкttлэтле
затлар, шул исэптэн нотариуслар тарафыннан кечэйтеrгэн квшtификацияле электрон имза белэн
имзitпtlнгtlн докуý[ентларны электрон рэвештэ тtшшыра.

2.5.]. Мерэrrqэгать итyчедэII тt}лэп итy тыела:
1) муницип€tпь хезмэт кyрсэтy белэн бэйле рэвеште барльrкка килэ торг€ш{ монесэбэтлэрне

>(айга сала торгЕlн норматив хокукъй актларда тапшыру яисэ аларны гамэлга ашцру караJIмаган
гrlмэллэрне гап,{элгэ ашыру очен докуý{ентлар hэм мэьrцшат биру;

2) башка дэyлэт органнарьшq щирле yзидарэ органнарьшq оепIмаJIарга морэщэгать итy
белэН бэйле Муниципа-пь хезмэТ aIry очен кирэкле hэм муЕиципапь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе
булган гtlп{эллэрне, шул исэптэн килецrYларЕе гап{элгэ z}Iпщру, хезмэт кYрсэтYлэр аlry hэм кyрсэтy
нэти}цэсендэ кlрсэтелэ торган докр{ентлар hэм мэгълlмаТ аIryдан тыш, аларныц исемлеккэ
кертелгэн, Jф 210-ФЗ Федершlь законньщ 9 статьясьшдагы 1 олешендэ кlрсэтелгэн (кирэкле hэм
мэщбури хезмэтлэр);

З)МУНИциПЕtлЬ хезмэт KypcaTy очен кирэкJIе докуNfентларны кабул итyдан бапт тарткаrrда
яисэ муниципаJIь хезмэт кYрсэтYдэ булrлау hэм (яки) дореслеге кYрсэтеJIмэгэн докр[ентлар haM
мэгьJцшат биру (тубэндэге очракJIардан тьпл):

а) муницИrrz}JIь хезМэт кYрсэТYгэ кагьшышлы норматив хокукый актларньщ тrrлэплэрен
YзгэртY, муниципаль хезмэт кYрсэтy турьIнда гаризаны беренче таIIкыр биргэннэн соц;

б) муницип€}ль хезмэт кyрсэтy турында гаризада hэм муниципttпь хезмэт кyрсэтy очен
кирэкJIе докуI![ентЛарнЫ кабуЛ иryдэН баШ тартканнан СоЦ, морэщогать итYче. биргэн
ДОкУý[ентларда, яисо муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ яисэ элек бирелгэн документлар комплектына
кертеJIмэгэн хаталар буry;

в) докупtентларныц гzlп{елдэ булу срогы чыккач яки, муниципаль хезмэт кyрсэтy очен
КИРЭКJIе ДОкУментларны кабул итYдэн баш тарткiш{Еtlн соц, яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн
батп тартканнан соц, мэгълlматны yзгэртy;

Г) выявление Башкарма комитетньщ, КФY хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы
ГulN4ЭJIлэре (гшлэл къшмау) фактьшr (билгелэрен) докрлентtlль расланган, Муниципаль хезмэт



кYрсэтY очен кирэкJIе докуМентларны кабул итYдэн баттт TapTK€tH очракта йэ муниципi}ль хезмэт
кYрсатYдэн бап тарткан оч)tжта, бу хtжта муниципапь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе
докр[ентларны кабул итyдэн ýятп TapTkzlн очракта, Батттцарца комитет щитэкчесе имзасы белэн
язмача рэвештэ моражэгать итiчегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен гафу
Yгенэлэр.;

4) электрон рэвеIIшэре 210-ФЗ номерлы Федера-пь законныц 16 статьясындагьJ 1 олешенец
7.2 пункТы нигезеНдо элеК раслангчlн документлар hэм мэгьлiматны кэгазьдэ биру, мондьй
документларга таIuгалаР киJц/ яиса ,}ларны ШУ, федера_пь зilконнарда билгелэнгэн батпка
очржлардчlн тыш.

2.6.,Щэулэт органнары, щирле Yзидарэ оргаЕнары Ьэм дэЙэт оргffIнары яки щирле Yзидарэ
органнары карап{агында булган, шулай ук морэщэгать ИТ\^Iе аларны, шул исэптан электрон
формада алу ысулларын, urларны биру тэртибен, дэулэт оргilны, х(ирле yзидарэ органы яиса элеге
документлар белэн эш ицче оешма карап,IагыЕда булгаrr муниципаль хезмэт кlрсэтy очен
норматив хокукъй актлар нигезеЕдэ кирэкJIе докуý{ентларЕыц тулы исемлеге

2.6.| . Ведомствоара хезмэтташлек кысаларында килеп чьга:
1) юридик зат морэщэгать иткэн очрЕжта юридик затларньщ бердэм деYлэт реестрыннап

белеrrшлэлэр Федераль с€lлым хезмэтеIIЕан zrпьша;
2) индивиду€rль эшкуар морэщэгать иткэн очрttкта" Федершrь сЕIлым хезметеннэн

индивидуаль эшкуарларньщ бердэм дэyлэт реестрыннаrr белеrrплэлэр соратьш iulына;
3) {Ремсез милекнец Бердэм дэYлэт реестрьш{Еан мэгьлiматлар (куrемсез милек

объектьrньщ тоII характеристикaлары hэм теркэлгэЕ хокукJIары турында,эйлщiтлар) - дэулэт
теркэве, кадастр hэм картография федера;rь хезмэте (Росреестр}

4) муниципаль милекне, дэyлэт яки муниципttль милектэ булган, Куrемсез милекноц
Берлэм дэyлэт реестрында теркэлергэ тиеш булмаган кир кишэрлеген биру ryрьшда шартнап{э
турьшда белешмэлэр - тозелгэн килешу нигезендэ Башкарма комитет яки муниципчшь район
щирле yзидарэ оргilны;

5) . лаулэт яки муниципirль милек х(ирлэрендэ, жир кишэрлекJIэре бирмича hэм
сервитутлар билгелэмичэ генэ урнатпцрга момкин булгшr объектларны урнаштщруга рохсэт -
тозелгэII килешi,Еигезендэ Батпкарма комитет яки муници[ч}JIь район щирле Yзидарэ оргtlны;6) тозелешкэ рохсэт (Россия Федерациясе Шэhэр тозелеше кодоксы белэн Ъ"rr."rrэrr.""
очракJIарда) - тезелгэн килешi,нигезендэ муниципzrль район пg,rрле yзидарэ органы яки Батпкарма
комитет;

7) }цир эшлэрен батпкару хокукына ордер - тозелгэн килешrl,нигезенда Бапткарма комитет
яки муниципч}пь район щирле yзидарэ оргЕlны;

8) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына caJшMHap, щыемнар hэм батпка
тyJIэyлэр буенча бурьтчлар булу турьшда белешмэлэр-Федераль салым хезмэто;

9) щирле бюджет акч.rлары исэбеннэн территориfiIе тозекJIэндерy эшлэрен башкаруга
муницип€tJIь контракт яисэ ишегалды террйториясен тозекJIэндерy эшлэреI{ ýаптцару11
субсидиялэр биру турьшда киле[rt,-торглар угкэрy турында мэгълiмат урнаштыру очен Россия
Федерациясенец Расми сайты (Россия Федерациясе Президентыньщ рэсми iайты) hф://tоrgi.gоч.ru
("ИнтернетDмэьлiмат-телекоммуникация челтэрендэ;

10) Юл хэрэкэтен щайга салуньщ техник чарaларын урнаrптыруга hэм (яки)
эксIIлуатациялэYге (юл хэрэкэтен яlайга салуньщ техник чараларын урнtlштыргчtнда hэм (яки)
ЭКспJýrатациялэгэндэ) вэка-пэтле oerrlмa белэн шартIIаN.{э (элеге уIреждение устalвы нигезендэ элеге
эшчэнлекне гtlN,lэлгэ ашьIрrш уrреждение тарафьшнаЕ гариза биру очракJIарьшнаrr тыш) -торглар YгкэрY турьшда мэьлlмаТ )aрнаrптырУ очен Россия ФедерациясеЕец Рэсми сайты
(http://torgi. gov.ru ("Интернет)мэгълiмат-телекоммуникац}ш челтарендо;

11) жирлО Yзидара органынЫц тораК бинанЫ тораК бушrлаган бинага яки Toptк булмаган
биншrы торак л)ынына кyчерy турында карары (бинаны торак бинадан ToptlI< булмаган бинага яки
торак булмаган бинага кyчорy аркасында адр9с бирелгэн очракта) - тозелгэн килешy нигезендэ
муниципaJь район щ}Iрле Yзидарэ органы яки Батпкарма комитет;

12) морэщэгать ицчеЕец закоЕлы вэкиленец вэкzIлэтларен расльй торгЕш документ
(россия Федерациясе Граждшr хэле актларын терýэy органнары тарафьтннан бирелгън туу турында
таныкJIык яки Россия Федерациясе зiжоннары нигезендэ опека haM попечительлеiк op.*"apu,



тарафьшнан бирелгэн документ елешендэ) - Граждшl хэле i}ктларьш теркэyнец берлэм дэyлат
реестры йэ социа-rrь таэминатньщ Бердэм дэyлэт магълiмат систомасы;

13) ьтшаньтчнtlп,lэне биру hэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр - нотариатньщ бердэм
мэьлlмат системасы.

2.6.2.Мерэщэгать итrIе реглtlп4еIIтньщ 2.6.I пунктьшдагы 1 - |2 пунктчаларында
кyрсэтолгэн докуN{ентларны (белешмэлэрне) республика порталы атrrа гариза биргэндэ яисэ кэгt}зь
формада кагчtзьдэ тiшшырырга хокукJIы.

2.6.З. Курсэтелтгон дэyлэт хакимиrIте оргfiIIIары, м).ниципаль районЕыц х(ирле yзидарэ
органнары, баттrкарма комитет тарафьшнап докуп{ентлац* h,эм белешмэлэрне тапшырмау
(вакытьrнда таIIшьц)мау) муниципttль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен нигез була шrпльй.

2.6.4. Курсателгэн органнарЕьщ вазьйфаи заты hэм (яисэ) карап,Iагында булган
документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (yз вакытында тапшырмЕIган (тапшырмагаrr)
хезмэткэре Россия Федерациясе законнары пигезендэ адд,{инистратив, дисциппинар яки бятпк&
щавапльшык каралцрга тиеш.

2.6.5.Морэщэгать ицчедэн дэyлэт оргЕtннары, щирле yзид4рэ органнары hэм дэулэт
органнары яки щирле yзидарэ органнары караN{агында булган муЕиципапь хезмэт кlрсэтy очен
гариза бируче тарафьшнан тyлэy кертyне раслаrш документлар талеп итy тыела.

Морэщэгать итIче тарафьшнан дэyлэт органнары, щирло yзидарэ оргiшнары haM дэулэт
органнары якИ пФрле yзидара органЕары карапiIагында булгшr белешмэлэр булгаrr докуN(ентларны
тапшшрмау'морэя(эгать ицченец муниципzlль хезмэт кyрсэтyдэн баттт тартуы очен нигез бульш
тормьй.

2.7. Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн бап тарту ечен
Еигезлэрнец TyJы исемлеге (асьшца караrшьйча гына документларны кире кайтару)

2.7.1. Щокуплентлар кабул итyдэн баrп тарту очен нигез булъш тора:
1) реглtlп,{ентньщ 2.5.1 2.5.4 пунктлары нигезендэ морэп(эгать ицче тарафьпrншr

местэкьйль тtlпшырылырга тиеш булган докр{ентлар шшшырмау, яисэ каршы мэгьлlматлар
булгаrr документларны тапшыру;

2) ведомствоара мэгъл!мати хезмэтташлек кысi}ларьшда соратып альшгtlн зzжонJIы
вэкиJшер турьшда белеrшцэлэрне раслап{ау, гариза (запрос) морэп(эгать итгIе исеменнэн яисэ
вэкалэтле зат тарафьшнан гариза б"рy;

3) тиешле органга докр(ентлар тапшыру;
4) дорес буrпчrаган hэм (яки) каршьшыкJIы белешмэлэр, килетпенмэгэн тозэтмэлэр, щитди

зьUшнар бу_пган документларны, Yз кочен югitлткан докр[еЕтларньщ эчтэлеген бертесле
ацлатцрга момкиЕлек бирми торгilI докуNIентлар тапшщру;

5) реглаirлент нигезеЕдэ муниципztль хезмэт кyрсэтyне алrш бушrлаган затка I![униципаль
хезмэт кyрсэтуне сорап морэщэгать итy;

6) гаризzlньщ электроII формасьшrда мэщбури кырларны дорес тугнрмау, гаризаньщ
электрон формасьшда hэм тtшшырьшган документларда каршылыкJIы мэгъJцматлар булу;

7) гап4эJцэге законнарны бозьш, гариза (запрос) hэм батпка документлар элоктрон култаI\,Iга
белэн кул куепгzш{;

8) электрон докр(ентлар ЕIларны биру форматьша талаплергэ туры килми hэм (яки)
укышльй.

2.7.2. Муниципшrь хезмэт алу очен кирэкле докр{ентларны кабул итyдэн батп тарту ечен
нигезлэр исемлеге тогэл бульш тора.

2.1.З. Гаризаrrы hэм муниципа.rrь хезмат кyрсэтy очен киракJIе документларны кабул итyдэн
бшl тарту турындагы карар морэя(эгать ицчене кабул итy вакытьшда да, Бапткарма комитетньщ
щаваплы вазьйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе докр{ентларны
(белепrrrлэлэрне) ведомствоара мэгъщматй бэйrrэнештэн файдаланьш алганнtш соц да, гаризzlны
теркэгэннэн соц 7 эш коненнэн.дэ артмаска тиеш.

2.7.4. Гаризаны hэм муниципztJь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документJIарны5абул итyдоЕ
баш тарту турыIцЕlгы карар морэщэгать итrIене кабул итy вакытында да, Башкарма комитетньщ
щав€шлы вазьйфаи заты тЕ)афьшнан муниципurль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIо докуN[еЕтларны
(белешrэлэрне) ведомствоара мэгьJц^лати бэйлэЕештэн файдшrаньш апганнан соц да, гаризatны
теркэгэннэн соц 7 эш кененнэЕ дэ артмаска тиеш.



2.7.5. Муниципаль хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе гариза hэм докрлентлар Берлэм Порталда
бастырылгаrr муниципапь хезмэт кYрсэтY срокJIары hэм тэртибе турындЕtгы мэгълiмат IIигезеЕдэ
бИРелгЭн оЧ)акта, гаризаны hэм башка докр[ентларны кабул итyдэн баш тарту тыела.

2.8. МУници[ttJь хезмэт кyрсэтyне туктатьш тору яки баш тарry очен нигезлэрнец тулы
исемлеге

2.8.1. МУниципа_ltь хезмэт кyрсэтуне туктатьш тору очен нигезлэр караJIмаган.
2.8.2. МУниципа_тlь хезмэт кyрсэтyден батп тарту очеII нигезлор исемлеге:
1) СYry ТУрЬшда гаризада кlрсэтелгэн яшел yсеЕтелэр бирелган п{ир кишэрлеге

IIикJIореЕнэн тыш (инженерлык-техIIик тээмин итY челтаР{"эл9нец сак зонtlлары IмкJIэренЕэн
тьrш);

2) проект докр{ентларында, кЕшитttль тозелеш объектларын тозY, Yзгортеп коРУ, капиталь
реМонт ясау очен проект докуý[ентларьшьщ аерым булеклэреЕдо кlрсэтелгэн яшел yсентелэрне
тиюtrерy нэтищэсендэ аrшклiшгаЕ яшел yсентелэрне факттагы cl.Tl., кrIереп утыртуны гtlN,Iэлгэ
ttШЬIРУ, СlТелергэ hэм (яки) кyчереп угыртуIIы гаIчIэлгэ ашыру, с!"телергэ hэм (яисэ) куlереп
уtыртьшырга тиепше яшел угыртмаларньщ саны hэм (яисэ) тере белэн яраптуы, капиталь тозелеш
объектларьrн тозY, реконструкциlIлэY, кtшитаJIь ремонтлауЕы гtlп{алгэ ашыру очеII проект
докр(ентларыньщ аерым булеклэреЕдэ кyрсэтелгэн;

3) мОндьй тикшерyIIе yгкэрy датасы, вiжыты hэм урьшы турьшда гаризада кlрсэтелгэн
ысул белЭн хэбэР ителгэII яшеЛ YсентелэРЕе тикшеРY очеН морэх(эгаТъ итrIенец (моращэгать
итYче вэкилёнец) гаризасы hэм (яисэ) яшеJI Yсентелэр}Iе тикшерy чIктьша кул куюдаЕ баш тарry;

4) шIел УТцртп,Iаларныц компонсациrI бэясенэ тyлэy буенча бурычлар яки тyJIэмэy;
5) Россия Федерашиясе бюджет системасы бюджетларына саJIымнар, щыемнар hэм батпка

тyлэyлэр буенча бурьтч;
6) морахqэгать ицче инициативасы буенча муниципаль хозмэт кyрсатy турьшда гаризаЕы

кире алу.
2.8.З. Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баlп тарту очен нигезлэр исемлеге тогэл бульш тора.
2.8,.4. МУниципа;rь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту сэбэплэрен кlрсэтеп, баш тарту турьшдtгы

карар реглап{ентка 3 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, кечэйте.ттгэн
квалификацияле элекц)он имза белэн ýатпкЕrма комитетньщ (Батпкарма комитет) вэкtlлэтле
вазьйфМ заты тарафыннzlН имзалана hэм мерэЩэгатЬ итrIегэ мунициIIЕ}JIь хезмет курсэтудэн баm
тарту турында Карар кабул ителгэн конне Республика портЕ}льшыц шехси кабинетьшла hэм (яки)
КФYНО яqибэрелэ.

2.8.5.ЙУ""ц"rr*ь хезмэт кyрсэтy турьшда гЕ)иза Бердэм Портшца бастырылган
муниципаJIь хезмэТ кYрсэтY срокJIарЫ hэм тэртИбе турьrндагы мэгьлlмат нигезендэ бирелгэн
очр€жта, муниципЕrль хезмэт кyрсотyдэн батп тарту тыела. 

,|

2.9. МуниЦипitпь хезмэТ кYрсэтY очен iLпына торгаЕ дэYлэт поIIIJIинасын яиса баrпка тYлэYIIе
аlry тэртибе, кyлэме hэм нигезлэре

Муниципа_тrь хезмэт тyлэyсез нигездо кyрсателэ.
2.10. МуниципiLль хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе hэм мэщбури булган хезмэтлэр исемлеге, шул

исэптэН муЕиципаJь хезмэтлаР кYрсэтYдЭ КОТНатпlп151 оошмzrлаР тарафыннаrr бирелэ торг€rн
докр(ентлар (докрлентлар) турында белеrпмэлэр.

Киркле hэм мэхqбури хезмэтлар кyрсэтy талэп ителми.
2.11. Кирэкле haM мэщбури булгаrr хезмэтлэр очеII тYлэy а-гlу тэртибе, кYлэме hэм нигезларе

муниципzrль хезмэт кyрсэтy очен, мондьй тyлэy кyлэмен исэплоy методикасы турында
мэгьщrматны да кертеп.

Кирэкле hэм мэщбури хезмэтлар KypcaTy тi}лэп итеJIми.
2.|2.МУНпципаль хезмэт кyрсэтy, муницип€tль хезмот кyрсэтyдэ катнаrп)лы оешма

ТаРафыннан кlрсэтелэ торган хезмэтлэрне кlрсэтy турындагы гарызн{lп4э биргандэ hэм мондьй
хезметпэр кYрсэтY нэтищэсен апгаIца чиратньщ максимilль вакыты.

2.12.1. МУr"ципаrrь хезмэт tIлуга гариза биргэндэ котy вtlкыты-15 минугган да артык тyгел.
2.12.2.МУниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсен алганда тIиратньщ мrжсим€tль вакыты 15

минуттilн артмаска тиеш.



2.13. Муниципaпь хезмэт кYрсэтYдэ К€lтнатпlп151 оешма тарафьтннан кlрсэтелэ торг.шI
муяиципt}пь хезмэт hэм хезмэт кYрсэтy турында морэ}когать ицченец lтеЕечен теркэy вакыты hэм
тэртибе, шул исэптэн электрон формада.

2,13.|. ГаРиза биргэн конне КФYкэ шэхси морэщэгать иткэндэ гариза бируrега теркэщ/
номерЫ hэм электрон гариза биру датасы белэн кФY АисынНАН оземтэ бирелэ.

2.1з.2. Гаризапы Республика порталы аrпа щибэргэнда гариза бируlе гариза биргэн конне
республика портаJIыныц шэхси кабинетында hэм электрон почта аша гариза щибэрелrгэн, аЕда
теркЬу номеры hэм гариза биру датасы кlрсэтелэ.

2.I4.Муниципаль хезмэт кYрсэтY з€lJIына, котY залына, муницип€tль хезмэт кYрсэтY турьш{да
запросларНы тугырУ урьшнарЫна, аларнЫ тутырУ YрнэкJIэрена hэм hap муницип€tль хезмэт кlрсэтY
очен кирэкле документлар исемлегенэ, мондый хезмэт кYрсэтy тэртибе тл)ында визуаJIь, текст hэм
мультимедиа мэгъпlматпарьш урнzIштьIру hэм рэсмилэштерY, шул исэптэн федера;rь законнар hэм
инвалидларны социаJIь якJIау турыЕда TaTapcTarr Ресгryбликасы закоЕнары нигезендэ инвzrпидлар
очеII кlрсэтелгэн объектларЕыц I,темлелеген тээмин итYгэ карата тЕrлэплэр.

2.14.1. МУниципшlь хезмэт кyрсэту янгынга каршы система hэм янгьтн
белэн щиhазландътьшган биналарда haM биншlарда баlrткарыла.

Гариза бирllrелэрне кабул итY урыннары документларны рэсмилэштерY очен кирэкJIе
мебель, мэгьJIiмати стендлар белэн щиhазландырьшачак.

ИнвашадларIIьщ муЕиципirль хезмэт кYрсэтY урыЕына тоткЕ)лыксыз керэ аlтуы тээмин
ителэ (бинага керy-.БIгу hэм алар IмкJIэрендэ кyчy уцайлы).

муниципа-пь хезмэт кlрсэтy тэртибе турьшда визуаль, текст hэм мультимедиа мэгъпiматы
гариза бируrелэр очен уцайлы урынЕард4 шул исэптэн инвaлидларЕьщ IмкJIангэЕ
момкинлекJIэрен исэпка Ешьш, урнаштырьrrrа.

2.14.2.СоЦиаль якJIау турьшда Россия Федерациясе з€жоннары нигезендэ, м)rниципаль
хезмэт kypceTy урынына тоткарлыксыз керэ aIry максатларьшда инвitлидларны социаJIь якJIау

функциясе бозылуга ия булган инваJIидларны

тошерY, шул исэптэн кресло-коJUIска куJшану,
момкинлеге;

3) инвалидларньщ хезмэт кYрсэтYлэргэ тоткарлыксыз 1теп керYен т?эмин итY очен киракJIе
хqиhазларны hэм мэгълiмат йертуlелэрЕе тиепше урнztштщру;

4) инваlпцлар очен кирэкJIе тавыш hэм Klzpy мэьJцматын, шулай ук язуларны, билгелэрне
haM баШКа ТеКСТ hЭм график мэгьлlматны Брайлi р"rr""ф-"о*r*"irор"6ru, 6.оЪr, бrrrпuр"o'.u"
билгелэр белэн кабатлау;

5) сурлотэржемэче hэм тифлосурдотэр}кемэчегэ рохсэт;
6) проводник-этне M.lxcyc укытуны раслый торгаII докуN{ент hэм аны биру тэртибен раслау

турыЕда 22.06.2015 Jtlb 386н <<Россия Федерациясе Хезмэт hэм социа.rrь якJIау министрJьгыЕьщ
проводник-этIIе махсус укытуны раслауш докумеЕт формасьш hэм шrы биру тэртибен раслаутуршцa) гы'боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ hэм форма буенча бирелэ торгr}н документu**;fОНfirТr;#;ыньщ 

1-4 пунктчаларында кlрсэтелгэн муници,,.lль хезмэт кyрсэтy
гtllиэлгЭ атпырыла торгаН объектлаРньщ hэМ мУниципt}JIь хезмэт кYрсэтYдэ куJIланыла торган
чарапарЕЬщ инвалиДлар очен l"темле булуын тээмиЕ итY олешендо тЕlлэплэр. Реглаллентлар 201б
елЕыц 1 июленнэн соц файдалануга тапшьIрьшган яки модернизациJI lткэн объектларiа hэм
средстволарга куJшаньша.

2.15. МунИципа-тlЬ хезмэт кYрсетYлэрдэн файдала:rу момкинлеге hэм сыйфаты
кIрсэткеtшэре, шул исэптэн морэщегать итYченец муницИпаль хезмэт кlрсэткэндэ вазьйфаи
затлар белэн yзара хезматгэпIлеге саIIы haM аларныц дэвЕlп{лыпьгы, муниципчrль хезмэт
кYрсэтYнец барьпп51 турында мэьJцмат аJIу момкинл9ге, шул исэптэII мэгьJцaN,lати-
коммуниКациоН техIIологИялардэН файда;rшЫп, дэYлэТ hэм муниципапь хезмэтлэр кYрсатrнец
купфункцияле Yзэгендэ (шул исэптэн тулы кулэмдэ)муницип€}ль хезмэт кYрсатунец момкиЕлеге йэ
момкинлеге булмау (шул исэптэ[I тулы кулэмдэ), щирле Yзидарэ оргttньшыц телэсэ кайсы
территориатгь булекчэсендэ, морая(эгать итyчене сайлау буенча (экстритъриаль принцип), дэyлэт

сyндерy системасы

тээмин ителэ:
1) куру сэлоте hэм местэкъйль хэрокэт

озатьш бару hэм Еrларга 4рдэм кyрсэтy;
2) тршспорт чарасына угырту hэм аннан



hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэцнец к*дфункцияле YзэкJIарендэ дэYлат hэм (яки) муницип€tль
хезмэтлэр кYрсэтy турындагы соратьш алу юлы белэн, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 15.1
статьясьшда каралган (комплекслы сорау)

2.|5.|. МУниципаль хезмэт кYрсэтYнец hэркем очеII момкин булуы кlрсэткечлэре бульш
тора:

1) х{эмагать транспортыннан файдалt}ну момкинлеге зонасында документлар кабул иту,
биру аrrып барьша торг€lн бинаньщ ypнaTTry л)ыны;

2) кирэкJIе белге.шэр саны, шулай ук морох(эгать ицчелэрдэн документлар кабул ителэ
торган урьп{нар булу;

3) мэьлiмат стендларында,
республика портальшда Муниципаль
тулы мэгьщмат буrrу;

4) инва-пидларг4 батпка затлар белэн беррэттэн, хезмэт кyрсэтyгэ комачаула)чы киртэлэрЕе
щI4цеп tIыгуда ярдэм кYрсэтY.

2.15.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY сьйфаты кiрсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту hэм карау срокJIарьш yгэy;
2) муниципчtJIь хезмэт нэти}цэсен aJry срогын уtаY;
3) Башкарма комитет хезматкэрлэре тарафьrннан реглап,Iентны бозуга нигезлаЕгэн

шикzu{тьлэр булмау;
4) мерэщэгать итrIенец вазьйфаи затлар белэн yзара хезмэттеIплеге сiш{ы

(консультациялэрне исэпкэ аrпчrьйча):
4.1) мерэщэгать ицчеЕец муниципаль хезмэт кYрсэткэнда кФY хезмэткэрлэре белэн

хезмэтташлеге барлык кирэкJIе докр{ентлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр гап4элгэ атпцрьша;
4.2) бер тЕшкыр КФYтэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтищэсен кэгазьле элоктрон документ

носхэсе рэвешендэ aIry кирэк булган очракта.
муниципа.пь хезмат кlрсэткэндэ морэя{эгать ицченец вазьйфаи затлары белон бер

хезмэттэшлек дэвЕlпdльшьгы 1 5 минугтulн артмьй.
МЬрэхqэгать итrIе кrfuIэ радиотелефо" эrr.rrэсе хqайланмаJIары ярдаменда, Бердэм портtlл,

РеспублиКа порт€rлы, термин€tль щайланмапар ярдэмендэ муниципаль хезмэт кYрсэтYнец
сьпlфатьпr баялэргэ хокукJIы.

2.15.3.МУниципа-тtЬ хезмэт курсэтYнец барьпlты турында магьлlмат гариза бируlе
тарафьпrнаrr бердэм порталда яки республика Порталында КФyтэ кабул итела ала.

2.Т5.4. Муниципа-пь хезмэт кlрсэтY, яшэy урынына яки фактга яшоy (тору) урыньша бэйсез
рэвештэ, телэсэ кайсы КФYтэ гаN{элгэ атпырьшrа.Заявитель вправе попr{ить муниципапьЕую
услугу в составе комплексного запроса.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстрориttль приЕцип буенча муниципаль хезмэт
кYрсэтунец YзенчэлекJIэрен исэпкэ алrы (эгэр муниципаль хезмэт экстриториirль принцип буенча
бире.тгэн булса) hэм электрон формада муЕиципЕtль хозмэт кYрсэтY YзенчэлекJIэре

2.16.1. Электрон формада муIIиципаль хезмэт црсэткэндэ гариза бируче хокуклы:
а) бердэм порта-пда hэм республика Порта_тlыЕда урIIятптырьшган муfiиципаль хезмэт

кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында мэгъJцлмат алцрга;

муниципаль районньщ*"расми сайтында, Бердэм портt}лда,
хезмэт KypcaTy ысуллары, тэртибе hэм сроклары турьшда

очен кирэкле
законныц 1б

файдаrrшrьш

формада бирелган гаризаларны lлгоy

б) муниципаJIь хезмэт кYрсэтY турыЕда гариза, мунициrrirль хезмэт кYрсэтY
башка докуI\{ентлар, шул исептэн электрон рэвошлэре 210-ФЗ номерлы Федераль
статьясыЕдагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ республика портЕtJIыннаЕ
т€lЕыкJIангчlн документлар hэм мэгЬ.тцrмат биру;

в)мупициrrzlпь хезмэт кyрсэтy турьшrда электрон
барышы турьшда мэгълlмат алырга;

г) Республика портzrлы аIпа муЕицип€tпь хезмэт кYрсiтy сыйфатьш бэялэргэ;
л) электрон докуN{ент формасыrrда муниципаль хезмат kypceTy натищэсен ttлырга;
е) Бапкарма комитетньщ, шулай ук, аньщ вазьйфаи затларыныц, муниципЕIль

хезмэткэрлэрнец республика портапы, федераль дэyлэт магьJц4{ат системасы портtIлы атпа дэyлэт
hэм муниципаJIь хезматлэр кyрсэтyче. органнар, апарньщ вазьйфаи затлары, дэyлэт hэм
муниципirль хезмэткарлэр тарафьшнаrr дэYJIэт hэм муниципчrль хезмэтлэр кlрсэткэндо



бапп<арылган карарларга hэм гаплэлларенэ (гmлэл кыJIмауларьша) судка кадэр шикаять биру
пРОцессьш тээмиЕ итэ торган г€lN{эллэронэ (гамэл кыJIмауларьпrа) шикаять бирергэ.

2.|6.2. Гаризаны формалаштыру берлом портЕ}лда, республика Порта-тrында гаризаJIьщ
электрон формасыrr тугыру юлы белэн батпкарьша.

2.16.З.КФYтЭ кабУл итyга гариза биручелэрне теркэy (алга таба - язьrпу) Республика
портtIJш, КФY коrrtчжт-yзаге телефоны аша батпкарыла.

заявитешо предоставJuIется возможность зЕlписи на любые свободные дjul приема дату и
время в пределах установлеIIного в многофупкциоЕztJьном центре графика приема.

БИлгеле бер датага язьLIry шушы датага кадэр теyлок эчеfIдэ тэмамлаЕа.
Республика rrортttлы апта аJгIдаII язьшццы гчlп4элгэ ашыру очеII гариза бируrегэ системасы

тарафьrннан соратьш zlлына торгzlн мэгьлtматларны, шул исэптэн, кlрсэтергэ кирэк:
фамипиясе, исеме, атасыныц исемо (булганда);
телефон номеры;
электрон почта ацресы (телэге буенча);
кабул итy коне haM вакыты.
гариза бируче хэбэр иткэн мэьлiматларньщ шэхси кабул итy вакытьшда гариза биру.lе

бИРГан ДокУментларга туры киJIмэве оч)агьшда, а_lrдан язылу гап{елдэн IьгЕ)ьша.
Алдан язьшуны гtlп{элгэ аrrтцрганда гариза бируrегэ тr}лоЕ-раслау момкинлеге бирелэ.

Мороrцагать итYче электроЕ почта адресын хэбэр иткэн оч)акта, кYрсэтелган ад)еска шулай ук
кабул иту датасы, вакыты hэм урыны к!рсэтелгэЕ i}лдzlн язьUryЕы раслау тж)ында мэгьJцмат
щибэрелэ.

Алдан языJý.ны гчlN,Iэлгэ аrпьцгitнда гариза бируrегэ мащбури рэвештэ, кабул итy
вакытыннtlн 15 минуг узгач, алдан язьury гамэлдэн tьгарьшуы турында хобэр ителе.

Мерэщэгать ицче телесэ кайсы вакытта аJIдшI язьuryдшI батп тартырга хокуклы
Морэхlэгать ицчедаЕ, Россия ФедерациясеIIец норматив хокукьй актлары нигезендэ

идентификация hэм аутентификациr{ узудан тьтш, кабул итy максатыII кYрсатYдэн, шулай ук кабул
иту оченброньJIарга кирэк булган вакытлыча интервtIл дэвап{лылыгын исэплэY очон кирэк булгшr
мэгълiматлардан батпка гаI\{эллэр къLItуны талэп итY тыела.

3. АдминистратиВ процедураларныц составы, эзлекпелеге haM сроIеIIары, аларны 1тоY
тартибена карата талеплор, шул исаптан электрон формада административ процедураларны

yTay yзенчэлекпере, шулай ук купфункцияле yзакпарде административ процеryраларпы
башкару yзенчалекпаре

3.1. МУНиципЕtль хезмэт к\дсэтyдэ эзлекJIе гаN{эJшэр тасвирлчlNIасы
3.1.1. Муниципшrь хезмэт кyрсэтy тубэндэге процедураларЕы yз эченэ ала:
1) мерэщэгать итгIегэ консуJIьтаци;Iлэр кyрсэтy;
2) ГаРиЗа бируче тарафьтнншr бирелгэн документлар камплектьш кабул иту hэм карау;
3) муниципа-тlь хезмэт кYрсэтYдэ кЕlтнаптlЦ51 органнарга ведомствоара морэщэгатьлэр

щибэрy;
4) муниципЕlль хезмэт нэтищэлэрен эзерлоy;
5) гариза биру.rегэ муIIиципttJIь хезмэт нэтищэсен биру (щибэру).

3.2. Мерэщэгать итr{егэ консультациялэр кyрсэтy
З.2.1.МеРэщагатЬ ицченеЦ муницип.tпь хезмэТ кYрсэтY белэн бэйле мэсьалалэр буенча

морэщэгате административ процедураны башкару очен нигез булып тора.
АддлинисТратиВ процедураны угэy очен жчtвtшлы вазьйфаи зат (хезмэткэр) булып тора:
- КФY хезмэткэре - морэх(эгать итy турында;
- МОРЭЖЭгатЬ ицченец Бапткарrа no*"reTкa морэп(эгатендэ - Олы Ачасыр Й". щ"ро...

ýатпкарма комитеты Секретаре (а.пга таба-консулртация биру очен жаваплы вазьйфаи зат).
З.2.2. Мерэщэгать итrIе купфункцияле yзэкJIэрдэ муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм

СРОКJIаРы тУрында коЕсультациrI сорап, тпэхсэн узе hэм телефон hэм электрон почта аrпа
морэх(эгать итэргэ хокукJlы.



кФY хезматкэРе морэх(эГать итiчеГэ, шуЛ исэптэн, состilвы, бирелэ торгаJI документлар
формасЫ hэм муниЦиIIЕtлЬ хезмэТ кYрсэтY очен башКа мэсьэлэЛэр буенча консультациялэр бира.

Мерэхqагать итrIе кФY сайтыннан ирекJIе файда-пану юлы белэн муниципЕIль хезмэт
кyрсэтy тэртибе турында мэьлiмат zIла ала htф://mfс16.tаtаrstап.ru

олеге пункт белэн билгелэнэ торгаЕ процедуралар морэщэгать итlц{о морэщэгате конендэ
бятrткарьшО.

Адrлинистратив процедурапарны YгэY нэтищэлэре бульш тубэндэгелэр тора: муниципаль
хезмэТ кYрсэтY очен кирэКJIе ДОКУI\(еIIтларЕыц составы, формасы hэм батпка масьалэлэр буенча
консультация. 

.L.

з.2.з. Мерэщэгать итrIе башкарма комитетка телефон'hэм электрон rrочта атпа морэжэгатъ
иторгэ, пryлай ук республшка ПортtIлында, Батпкарма Комитет сайтьпrда муниципttJIь хезмэт
кYрсэтy тартибе hэм сроклары, шул исэптэЕ составы, тапшьIрыла торгiш документлар формасы
hЭм мУниципаль хезмэт aIry очен бrmка мэсьэлэлэр буенча консуJIьтация алырга хоку,кJIы.

Реглаrrлентньщ 1.3.4 пункты тirлэплэре нигезендэ морэщэгать итiчегэ консультация биру
очен щаваплы вазьйфаи зат хэбэр итэ.

олеге пункт белэн билтгелэнэ торган процедуралар морэ)цэгать кергэн коннэЕ оч эш кене
эчендэ батпкарыrrа.

Адrлинисц)атив процедураларны угэY нэтих(эларе бульш тубэндэгелэр тора: муниципаль
хезмэТ кYрсэтY очен кирЭкJIе докуý[ентларньЩ составы, формасы haM батпка мэсьэлалэр буонча
консультацйялэр.

3.3..Щокрлентлар комплектын кабул итy hэм карау, морэжэгать итr{е тарафынншr
т€lпшырьша.

3.3.1. кФY arrTa м)пIицип€uIь хезмат кyрсэтy очен документлар кабул итy яки КФYнец
epiIKTtlH торьш эш л)ьшы.

3.3.1.1. Мерэщэгать итr{е (мерэщэгать итiче вэкиле) КФYгэ муниципаJь хезмэт кYрсэтY
турьшдtгы гарызнilп{э белэн морэщагать итэ hэм реглilN{еЕтньщ 2.5 пункты нигезендэ докумеЕтлар
тапшыра.

З.З.1.2. КФY хезмэткэре, гаризалар кабул итyне альш баруlы:
гариза бируrенец шэхесен расльй;
морэ}кэгать предметьш билгели ;

документлар бируче затньщ вак€lлэтлэрен тикшерэ;
реглап4ентныц 2.5 пуIIктыЕда кlрсэтелгэн тЕtлэплэрго туры килl.-килмэlне тикшерY Yткэрэ;
КФY АИСДА гаризчшьщ электрон формасын тутцра;
регл€lN,Iентньщ 2.5 rгуЕктьшда кэгазьдэ кYрсэтелгэн документларны тЕшшцргандq

тtшшырылгttн докумеIIтларны скzшерлауны гап{элгэ атпцра;
КФY АИСЫННАН гариза бастыра;
гариза бируlегэ тикIперy haM имзалау очен хэбар итэ; .

ИМЗаПаНГаННutН СОц КФYнец АИСДА имзzlланган гаризасьш сканерльй;
АисдА кФYнО электроН формада яки электРоII рэвешТо тэкъдим ителгэЕ докумеЕтларны

йекли, электрон эш формалатптнра;
имзttлiшган гаризаны hэм кагазь докумонтларньщ оригиIIаJшарьш кире кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул 

"rу """" ра.о""*а бирэ.
олеге пункт белэн би.rrгелэна торгtlн процедурttлар моражэгать итiче морэщэгате коЕендэ

ýашкарьша.
Административ tIроцедураларны YгэY нэтих(элэре бульш тубэндэгелэр тора: щибэруга эзер

гариза hэм докуrrлентлар пакеты.
3.3.1.З. КФY хезмэткэре гариза бируrедэн Бапткарма комитетка электрон формада кабул

ителгэН докр(ентЛар пакетЫн (электрОн эшлэР пакетларЫ составында) мерэщэгать ицчедэн КФY
структур булекчасенэ морэх(эгать иткэн коннэн ýер эш коне эчендэ яqибэрэ.

Административ процедфаларньщ утэлеше нати}цэлэре бульш тубэндэгелер тора: Башкарма
комитетка электрон баглшrьпплар систеJ\{асы аша хибэрелгэн гариза hэм документлар пакеты
(электрон эш).



з.3.2.РесПублика портЕIлЫ аша муниципaлЬ хезмэт кYрсэтY очен электрон рэвештэ
докр{ентлар кабул иту.

З.З.2.1.Гариза бируrе Республика порталы аша электроЕ формада гариза биру ечен
тубэндэге гtlп{эллэрне батпкара: :

республика Порталында авторизацияне башкара;
республика Портаrrьшда элоктрон гариза формасьш ача;
мунициIIЕtль хезмэт кyрсэтy очен киракJIе hэм мэхqбури булган белешмэлэрне yз эченэ апган

электроЕ гариза формасын туrыра;
докр[ентларны электрон формада яки электрон докуменJлар образларын электрон гариза

формасьпла беркетэ (кирэк булrганда);
электрон формада муниципаль хезмэт кYрсэтy шартлары hэм тэртибе белэн танышу hэм

килешi'фактыН расльй (электрон гариза формасьшда ризалык турьшда тиешIле билге билгели);
хэбэр ителгэII белеrrrшrэлэрноц дореслеген раслый (электрон гариза формасында тиешше

билге билгели);
тутьцьшгilн электрон гариза щибарэ (тиешле электрон гариза формасьrндагы теймогэ баса);
электроЕ гариза реглЕl]чIентньщ 2.5.6 пункты тЕ}лэплэре нигезендэ имзалаЕа;
электрон гЕ)иза щибэру турьшда хэбарнаrr,rэ ала.
элеге пуIIкт белэн биrгелэнэ торгчtн процедуралар морэщэгать итtт{е морэщэгате конендэ

башкарьшlа.
Адмиriистратив процодураларньщ lталеше нэтищэлэре бульш тубэндэгелэр тора: ýятпкарма

КОМИТеТКа Хqибэрелган электрон эш, элекц)он багланьшrлар системасы aтrTa.
З.З.3 Башкарма комитет тарафьшнil{ докуIиентлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципа-тlь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе гариза hэм башка докр{ентлар KepY

а,щ4инистратив процедурtш{ы башкару очен Еигез бульш тора.
Адrлинистратив процедл)аЕы угэy очен щавzшлы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - Башкарма

комитеТ сэркатибе (шга таба-докУментларнЫ кабуЛ иту очеН жавЕшлы вазьйфаи зат).l
,щокументларны кабул итy очен щzlвiшлы вазьйфаи зат, документларны карап тикшерlтэ

алганнан соц:
гаризага эш номеры hэм (докр[ентларны тишперY>> статусы бирелэ, бу исэ республика

rrорталыньщ шэхси кабинетьпrда чагьшдырьша;

_ кергэн эпектроЕ эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон формада
бирелгэн докр{еIIтларны hэм документларньщ электрон образларьш ейранэ;

электроII документларньщ комплектльшьгын, укылуын тикшерэ;
электрон куптаNIганьщ.rьптбарлык шартларьш ytэyне, бердэм порталга морэщегать итy юлы

белэн (мерэщэгать итуIе тарафьшнан кочэйтелгэ" кваrr"ф"ц"rо" ,о"фоr, имзаЪелэ" имзалангаЕ
документларньщ элекц)он yрнэклэре тапшырылган очракта) тикшерэ.

Реглаlvrентньщ 2.7.| пунктьпца карzrлгаII нигезлэр булгшrда, муниципirпь хезмэт кYрсэтY
очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баrп тарту турьшда карар проектын эзерли.

Кочэйтелгэн квалификацияле электрон култаIuганы тикшерY нэтищэсеЕдэ tшьщ
чьшбарльrш шартларын ytэмэy ачыкJIанган очракта, баш тарту турындагы карар проектында бз-
ФЗ номерлы Федершrь зЕжоЕньщ 1l статьясындtгы 11 пунктлары булырга тиеш.

Му"иципалЬ хезмэт кYрсэту очен кирэкле документларны кабул итYдэн баrп тарту
сэбэплэреН кiрсэтеП (муниципаrrь хезмэТ кYрсэтY очен кирэКJIе документJIарны кабул 

"rудэ" 
ба-

тарту очеЕ нигез мондьй докумонтларга карата биrггелангэн талэплэрне бозуга бэйлЪ булса,
ДОКУI\.{еIIТларны кабул итYдэЕ бшr тарry очен нигезJIэрдэ дорос булмаган hэм (яки) каршылыклы
белеrrпr,rэлЭр булгаrr, билгелэнГэн таJIэплЭрне бозьШ рэсмилэштерелгэн Щокрtентлар (мэгъrц.мат,
белеrшлэлэр) исеме турында могълtмат буrr"rр"а ,"Ъ-., реглzlп{ентка 5 нче кушымта нигезондэ
форма буенча рэсмилэштерелэ, электрон докуN[ент эйлэнеше системасы аша биmелэнгэн тэртиптэ
килештеругэ жqибэрела.

муниципаrrь хезмет кyрсетy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн бшп тарту
турындагы карар проектын килештерY регламентньщ 3.5.3 пунктында карЕrлган тэртиптэ гамэлгэ
агпцрьша.

Реглаrчrентньlц 2.7.| пуЕктьшда карtrлган докр{ентларны кабул итYдэн баш тарту ечен
нигезлар булпrлагшr очракта, докуi\[ентларны кабул итy очен щаваплы вазьйфаи ,ur, .up"iu к9ргэн



конFIэн альш бер эш коне эчеЕдэ гЕ)изага KepY турьшда гаризаныц теркэY IIоморын Yз эченэ алган
хэбэрнамаЕе, гаризЕtIIы irлу датасын, файrшарньщ исемнэреII, аца таIIшцрылган докуý[ентлар
исемлеген, м)rнициrratль хезмэт натищэсен аlrу датасын хqибэрэ.

З.З.з.2. Регламентныц 3.3.3.1 пуяктында кYрсэтелгэн процедураларны YТэY, техЕик
МОМКинлек булгаrrда, дэyлэт hэм муниципttJь хезмэтлэр кyрсэтy очеЕ 

, билгеленгэн
аВтОматлаштырыJIган мэьлlмат системасыII куллчtньш ilBToMaT рэвешта гчtNIэлгэ апrщрьша.

З.З.З.З. Реглаrrлентньщ 3.3.3 пуЕкты белэн биiгелэнэ торгrtн проце.ryралар гариза кергэн
коЕнэн бер эш коЕе эчендэ батпкарыла.

Административ процедрzlJIарны yгоy нэтшкэдэре бульg тубэндагепэр тора: карауга кабул
ителгэн документлар комплекты яки муниципЕrль хезмэт кYрсэтY очеЕ кирэкJIе документларны
кабул итyдэн баш тарту турьIнда карар проекты.

3.4. Муниципzшь хезмэт кyрсэтyде катнашrш органнарга ведомствоЕ)а морэщэгатьлэр
щибэру

З.4.1. Административ процедураны бшlкару очен нигез булып, морэ)цэгать итlчедэн кабул
ИТеЛГЭН ДОКУменТларны кабул итy очен щ€lвчшлы вазьЙфаи зат (хезмэткэр), адп,lинистратив
ПроцеДурЕlны батпкаруга вэкitлэтле вазьЙфаи зат (хезматкэр), вазьйфаи зат (хезмэткэр) а_пу тора.

Административ процедурtlны угэy очен щчlвzшлы вазьйфаи зат (хезмэткэр) - Башкарма
КОМиТоТ секретаре (алга таба-ведомствоара запрослар хФбэрy очен )цаваплы вазьйфаи зат).

3.4.2.'Ведомствоара запросларны щибэру очен щавап.тш вазьйфаи зат, реглаNIентньщ 2.6.1
пУнктында каралган документларны hэм белешмэлэрне тапшыру тл)ындагы ,запросларны
ведомствоара электрон хезмэттэIIшек системасы аrrта (техник момкинлек булмаганда - башка
ысуJIлар белан) электроЕ формада тези hэм хqибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау очен гЕ)иза кабул ителгэн коЕне
башерьшlа.

Хакимият органнарына hэм (яки) хакимйят оргалrнарына буйсьшган оешмЕшар тарафыrтнаrr
щибэрелгэн запрослар адц{инистрчtмв процедураларЕы yгэy нэтищэлэре бульш тора.

ИнЖенерльп<-техник тээмин итy челтарлэрен ремонтлау, тозy, yзгэртеп кору эшлэрен
батпкаргшца, эгэр морэщэгать итYче реглzll\4ентньщ 2.б.1 пунктыньщ 1 _ 8 rrунктчЕшарында
кYрсэтелгЭн докумеНтлар биреЛгэн булса, ведомствОара запросларны жибэрy гtlN,Iалгэ шrшрыrrпльй.

з.4.з. Белеrrrмолэр белэн тээмин итrIелэр бе.тгешlэре, ведомствоара электрон хезмэттэшлек
системасы атпа кергэЕ запрослЕ) нигезеЕдэ, соратъш ч}лына торган документларны (маьлтуrиат)
тапшыраЛар якИ мунициrrirль хезмэТ кYрсэтY очен кирЭкJIе документ hэм (яки) мэьrцмат булмау
турында хэбэрнамэлэр (алга таба- баш тарту турьшда хэбэрнаlrлэ) яqибэрэлэр.

Олеге пункт тарафыrrнаrr билгелэнгэн процедуралар тубэндэге Qрок.iIарда бапткарыrrа:
росреестр белге.шэре щибэрган документлар (белешмэлэр) буенча оч эш коненIIэн дэ

артмьй;
ЩИРЛе YЗИДаРЭ ОРганнары heM аJIар карап4Егьшдацы оешмалар караI\{zгында булган

докр[ентлар (белешмэлар) буенча - оч эш коненнэн дэ артмьй;
Калган тээмин итгIелэр буенча-оргtшIга яки оепIмага ведомствоара запрос килгэн коннэн

бИШ КеН ЭЧеНДэ, эгэр ведомствоара сорауга щаваII эзерлэy hэм щибэрyнец батпllз срокJIары
федера_пЬ законнарДа, РоссиЯ ФедерациЯсе ХекуМэтенеЦ хокукый актлЕ)ында hэм федераль
законнар нигезонде кабул ителган Татарстан Республикасыньщ норматив хокукьй актларында
билгелэнмэсэ.

Административ процедурziларны бшrкару нэтищэлэре булып тубэндэгелэр тора:
п,tуниципtlпь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе докуI\(ентлар (белешмэлэр), йэ ведомствоара запрослар
хqибэргэн очен }каваплы вазыйфаи затка щибэрепгэн баш тарту турында белдеру.

З.4.4. Ведомствоара запрослар жибэрy очен }каваплы вазьйфаи зат:
ВеДомствоара электрон баглшrышлар системасы аша соратып €tльшIа торгtlн муниципi}ль

ХеЗМеТ КYРСаТY Очен кирэкле документлар (белешмэлар); Йэ докр[ент hэм (яки) мэгьпiмат
булшлаганда бшп тарту турында хэбарншлэ ала;

2.7.1 тrуrrктьпrда кар€rпгчшI,нигезлор булгаrrда. Регламент, ведомствоара соратьш алулар
щибэрелгэн коннэн биш эш коне узгач, муниципа;ь хезмэт кyрсатy очен кирэкJIе докуп[ентларны
кабул итyдэЕ баш тарry турында карар проектын эзерли.



Муниципа;lь хезмэт кyрсетy очон кирэкJIо документларны кабул итyдэн баш тарту
сэбэппэрен кlрсэтеп (муниципаль хезмэт KypcaTy очен кирэкJIе документпЕ)ны кабул итулэн баш
тарту очен Еигез мондьй документларга карата билгелангэн т€Iлэплэрне бозуга байле булса,
доку.ментларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезлэрдэ дорес булмагалl hэм (яки) каршьшыкJIы
белеrшчrэлэр булгаrr, билгелэнгэн талэплэрне бозьш рэсмилэштерелгэн Щокуплентлар (мэьлrуr"rат,
белеrшчrэлэр) исеме турында мэгьлtмат булырга тиеш., роглzlNIонтка 5 нче кушымта IIигозеЕдэ

форма буенча рэсмилэштерелэ, электрон докуI\(ент эйлэнеше системасы аrпа билгелэнгон тэртипто
килештерlтэ щибэрелэ.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле докуме_sтдарны кабул итyдэн ýатlr тарту
тц)ындtгы карар проектын килештерy реглzl]чIентньщ 3.5.3 пунктында каралган тэртипто гtlI\,Iэлга

ашырьша.
Административ процедураларны yгэy нэтих(элэре булып тубэндэгелэр тора: муниципчrпь

хезмэт KypcaTy очен киракJIо документJIарны кабул итyдэн баш тарту турьIнда карар проекты,
муЕиципiLль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе докуп[ентлар (белешмалэр) комплекты.

З.4.5, Реглаrчrентньщ 3.4.2, 3.4.4 пунктларында кlрсэтеJIгэн процедурапарны yтэy, техник
момкинлек булганда, ,Щэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн
автоматлаIIIтырылгilI мэгьлiмат системасын куJIланьш, шул исэптэн регJIаNIентныц 2.13 пункты
нигезендэ гариза теркэгэII мизгелдэн Ешьш автомат рэвеште гамэJIгэ атпырьша.

З.4.6. Реглаlrлентньщ 3.4 rтуяктында кlрсатеJIгэн адцлиIIисц)атив процедураларны yтэyIIец
мЕксималь вакыты биш эш коне тэшкил итэ.

3.5. Муниципztль хезмэт IIэтищэлэрен эзерлэy
3.5.1. А7цлинистратив процедурЕtны башкару очен нигез булып, ведомствоара запрослар

щибэрy очен щаваплы вазьйфаи заттtш муниципttль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документлар
(белешмэлэр) комплекты Kepy тора.

Административ процедураIIы yтэy очен щавЕшлы вазыйфаи зат-Баmкарма комитет
сэркатибе (а.пга таба - мунициrrчtль хезмэт кyрсэтy нэтищэсен эзерлаy очен щаваплы вазьйфаи зат).

З.5.2. Муниципаrь хезмэт кyрсэтy нэтищэсен эзерлэy очен щаваплы вазьйфаи зат:
З.5.2.1. Мерэщэгать итyче €гач, куакJIар кисyгэ, кронлау, утырту hэм кучереп угыртугq

гtlзонны с\rrгyгэ рохсот сорzш морэя(эгать иткэн очракта:
моражэгать ицчегэ (морэщэгать итгIе вэкиленэ) муниципаль хезмат кyрсэтy турында

гаризада к!рсэтелгэЕ ысул белэн яшел yсеЕтепэрне тишrrерy датасы, вЕtкыты hэм урьшrы турында
хэбэр итэ;

эrrшэр баrпкарыла торган )Фынга чыгъ яшел yсентелэрне карьй hэм фотофиксация
ýатпкара]

яшел yсентелэрне тикшерy zжты эзерли (Nч2 кушыплта);

реглап4ентньщ2.8.2 пунктьшда кlрсэтелгэн м}.ниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен
нигезлэрне ачыкJltгttнда, муfiиципtlль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турьшда карар проектьш
эзерJIи;

реглаI\{ентнъщ 2.8.2 пунктьпца карirлгчtн мунициrrzrль хезмэт кyрсэтyдэн баrп тарту очеII
нигезлэр булмаган очракта:

кирэк булганда, компенсациrI бэясен исэплэy методикасы нигозендэ башкарьша,
компенсация бэясен тyлэy очен исэп-хисчш формалаштыра;,

компенсация бэясен исэплэп чыгару белэн морэщэгать ицчегэ компенсация боясен тyлэy
зарурльгы турьшда хэбэрнамэ бёлэн тикIперy акты имзztланган коннэн соц бер эш коне эчендэ
тикшерy акты х(ибэрэ, исэrr-хисаrrны дэyлэт haM муниципilль тyлаyлэр мэгьjItмат системасына
куя;

- дэyлэт hэм муниципаль тулэулэрнец дэyлэт мэгъJtyп{ат системасына тyлэy турындЕtгы
белешмэлэрнец керyенэ мониторинг ясый;

компенсация баясенэ тyлаy кермэгэн очракта, морах(эгать итyчегэ компенсация бэясен
тyлэyне гtlмэлгэ ашыру кирэкJIеге турында хебэр >цибаргэннэн соц 7 эш кене эчендэ муниципаль
хезмэт кyрсэтyдэн баттl тарту турында карар проекты эзерли;

регла^dентньщ 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен
Еигезлэр булмаган очракта, муIIиципЕшь хезмэт кyрсэтy очеII кирэкJIе документларны карау



нэтижэлэре буенча, Егач, куаклар кисyгэ, кро}Iлаштцруга, угыртуга hэм угыртуга, газонЕы сyгyгэ

рохсэт проектьш эзерли;
эзерлэЕгэн Муниципаль хезмот кyрсэтy нэтищосе проектын билгелангэн тэртипто электрон

документ эйлэнеше системасы аша килештерyгэ щибэрэ.
Административ процедураJIар 10 эш коно дэвtlмьшда башкарыла.
Ддминистратив процедураларЕы ytэy нэтижэлоре бульш тубэндагелэр тора: тикшерy

l"ткэрy тл)ында хэбэрнаrrлэ, яшел yсентелэрне тикшерy акты, компеЕсация бэясен тyлэy кирэкJIеге
тл)ында хэбэрнапrэ, компенсация бэясен тyлэy очен исэп-хисtш; муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн
баш тарry турында карар цроекты, агач, куакJIар кис!тэ, кронировкqлауга, утыртуга hoM утыртуга
рохсэт проекты, гtLзон сYгещ.гэ.

З.5.2.2. Мерэщэгать итyче инженер-техник тээмин итy чептэрлэреЕ ремонтлау, тозy,

реконструкциялэгэндэ челтэрлэргэ технологик тотtlштыру (тотаrrrтыру) елешеЕдэ ремонтлау, тозy,

роконструкциялэгэндэ, агач, Kytlкjlap кисlтэ, кронлау, угырту hэм ку.rереп утыртуга, гщон
сyrещтэ рохсэт сорzш морэщэгать иткэн оч)акта:

реглаNIеIIтнъщ2.8.2 пуIIктында кiрсэтеJIгэн муЕиципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очеII

нигезлэрне ачыкJIzганда, муЕиципt}ль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар проектын
эзерJIи;

реглаNIентньщ 2.8.2 пунктыIца карапгаЕ муIIиципЕ}ль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен
нигезлэр бу;шrаган очракта:

кирэк булганда, исэплэy ведомосте методикасы нигезендэ, компенсация бэясен исэп-хисап
ясьй, компенсация баясен тyлэy очен исэп-хисzlп формалаптыра;

компеIIсация бэясен исэплэlт{е гариза бируrегэ компеЕсация бэясен тyлэyне гzlмэлгэ ашыру
кирэкJIеге турында хэбэрнашrэ белэн, тикшерy акты имзаланган коЕнэн itльш бер эш коне эчендэ
щибэрэ, дэyлэт hэм муниципilль тyлэyларне дэyлэт мэгълумат системасьша кyчерyяе куя;

агач, куакJIар кисyга, кронлау, угырту hэм кучереп утыртугq гtr!онны с\rцтэ рохсат
проекты эзерли;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе проектьш билгелэнгэII тэртиптэ электрон
документ эйлэнеше системасы аша киJIештерyгэ лqибэрэ.

Административ процедiраJIар бер эш коне дэвtlпльшда баrпкарыла.
Аддлинистратив процедураларЕы баrпкару нэтищэлэре бульш тyбэндогелэр тора:

п,tуниципаль хезмэт кyрсатyдэн баш тарту турьшда карар проекты, компенсация баясен тyлэy
кирэкJIеге турында белдеру, компенсация бэясен тyлэy очен исэп-хисЕtп; агач, куакJIар кисlтэ,
кронировкалауга, уrыртуга hэм утыртуга рохсэт проекты, газон сy"геJцто.

3.5.3. Муниципа-тlь хезмэт KypcaTy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту
турындtгы карар проектьш килештерy hэм кул кую (а_пга таба-документлар проектлары)
муIIиципаjь хезмэт кyрсэтy нэтип(эсен эзерлэy очен щаваплы структур булекчэ }китакчесе,
Башкарма комитет щитокчесе урьшбасары, Башкарма комитет щитэкчесе тарафьшнан баrrкЕlыrrа.

морэщэгать ицчегэ (мерэщегать ицчо вэкиленэ) муниципаль хезмэт кyрсэтy турьшда
гаризада црсэтелгэн ысул белэн яшел yсеIIтелэрпе тикперy датасы, вакыты haM урьшы турында
хэбэр ита;

эшлэр башкарьша торгаЕ урьшга чьга, яшел yсентелэрне карый hэм фотофиксация
башкара;

реглап,Iентнъц2.8"2 rrунктьшца чрсэтелгэн муflиципЕtль хезмэт кyрсэтyден батп тарту очен
нигезлорне ачыкJIаганда, муflиципаль хезмэт кyрсатyдэн баш тарту турында карар проектын
эзерли;

реглil}lентньщ 2.8.2 пунктыЕда карzrлган муниципzIJь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен
нигезлэр буrпrлаган оч)tжта, агаIшарЕьщ, куакларныц авариялолеге турында бэялэмэ белэц яшел
yсентелэрне тикшерy Ежты эзерли (2 нче куптымта).

Ага.rларньщ, куакJIарньщ авариялелеге турындtгы нэтищэ белэн яшел yсентепэрне тикшерy
акты кыска вакыт эчендэ аварияле агачпарны hэп4 (яки) кучlкJIарны кисlто, агаIшарны hэм (яки)
куакjIарЕы кронлаIптьц)та хокук бирэ.

Адд{инистратив процедуралар ике эш коне дэвitN,Iъшда башкарьша. ,



Аддлинистратив процедурaларЕы бапкару нэтих(элэре бульш тубэндагелэр тора: тикIперy
l"гкэрy турында хэбарначrэ, муЕиципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар проокты,
агаIшарныц, куакларныц чIвариялелеге турында бэялэмэ белэн яшел yсентелэрне тишшерy акты.

3.5.3. Муниципа_тtь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту
турындtгы карар проектьш килештерy hэм кул кую (алга таба-документлар проектлары)
муЕицип€rль хезмэт кyрсатy натищэсеII эзерлэy очен жавапJIы структур булекчэ щитэкчесе,
Башкарма комитет житэкчесе урынбасары, Башкарма комитет щитакчесе тарафынналr батпкарыла.

Кисэтулэр булгаrr документларньщ азерлэнгэн проектлары муниципаль хезмэт ЕIэтищэсеЕ
эзерлэy очен щаваIIлы затка кире кайтарыла. КисатулерF,р ,бетергэннэн 0оцэ документлар
tIроектлары кипешi,hэм кул кую очен кабат тапшырыла.

Бапкарма комитет щитэкчесе документларга кул куйганда Багпкарма комитетньщ вазьйфаи
затлары тарафыннан реглаNIентньщ адмиЕисц)атив процедураларЕы yrэy срокJIарын, аларньщ
эзлекJIелеген hэм тульшыгын, Баттткарма комитотньщ вэкалэтле вазьйфаи затларыньщ электрон
докумеIIт эйлэнеше системасьшIда килешt,JIэрен ytэyЕе тикшерэ.

Адлинистратив процедураларны уtэy сроклары, аларньщ эзлекJIелеге hэм тулылыгы
олешендэ хокук бозулар аIыкJIчшган очракта, Башкарма комитет щитэкчесе регламентныц 4.3
пуIIкты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйгап затларны п(авzшлылыкка тарту инициативасы белэн
чыга.

Адцлинистратив процедуралар бер эш коне дэвЕlI\,Iьшда башкарьша.
АдIrлЙнистратив процедураларны баrпкару нэтищэлэре бульш тубэндэгелэр тора:

муниципirль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документJIЕ)ны кабул итyдэн баш тарту, муниципiLJь
хезмэт кyрсэтyдэЕ баш тарту, агач, KyatKJIap угырту hэм угырту, гЕlзон с\rцr турында карар.

З.5.4. Регламентньщ 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кlрсэтелгэн процедураларны уtэy, техЕик
момкинлек булганда, дэyлэт hэм муяиципaJь хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн
автоматлаштьтрьшгiш мэгьлlмат системасьп{ кулланьш автомат рэвештэ гчtмэлгэ ашырьша.

3.5.5. Реглаrrлентньщ 3.5 пунктында кlрсэтелгэн адмицистратив процедурчlларны
башкарlтrътц максимtшь вакыты морэщэгать итyче муниципчrпь хезмэт кyрсетyЕе сорап
морэщэгать иткэн очракта-11 эш коне; морэщэгать итyче инженер-техник теэминат челтэрдэрен
тохнологик тотаrптыру (тоташтыру) олешенда ремонтлау, тозY, рекоIIструкциялэY эшлэрен
башкарганда муниципttль хезмэт аJIу очен морэщэгать иткан очрtжта - ике эш коне.

3.6. Морэщэгать ицчегэ муниципttль хезмэт нэтищэсен биру (щибэру)
3.6.1. Адплинистратив процедурчtЕы башкару очен нигез бульш административ процедл)tlны

yгэy очен щавiшлы вазьйфаи зат тарафыннаЕ муЕиципапь хезмет KypcaTyнe (бирудэн башl
тартуны) раслаrIы документ ttлу тора.

Адлинистратив процедураны yгэy очен щаваплы вазьйфаи зат - ýатпцарца комитет
сэркатибе (а;lга таба-документларны биру (хqибэру) очен щаваплы вазьйфаи зат).

.ЩокумеIrтлар биру (щибэру) очен щаваплы вазъйфаи зат:
дэyлэт hэм муниципЕrль хезмэтлэр кyрсэту очен билгелэнгэн автоматлаштырылгtlн

мэгьJцмат системасы документларын апып бару систомасына муниципzrль хезмэт кyрсэтy
нэтия{элэре турында мэгьлiматларны теркэyяе hэм кертуне таэмин ито;

морэщэгать ицчегэ (аныц вэкиленэ) эJIектрон хозмэт кyрсэтy юлы белэн муниципаль
хозмет кyрсэтy натип(эсе hэм КФYтэ муниципаJь хезмэт кyрсэтy нэтищэсен алу момкинлеге
турында Республика портЕrлы атпа хэбэр итэ.

Процедура-тlарны yTay, тёхник момкинлек булганда, автомат рэвештэ дэyлэт hэм
муниципаJIь хезмэтлэр кlрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылгаЕ мэгълiмат системасыII
куллztньш гtlмэлгэ ашырьша.

Олеге rrуIIкт белан билгелэнэ торган процедураJiар Баrпкарма комитотньщ вэкалэтле
вазыйфаи заты @ашкарма комитет) тарафьrннан муниципtlль хезмэт кyрсэтуне (бирудэн баш
тартуны) раслауш документка кул куйган конне yгэлэ.

Административ процедураларны yтэy нэти}кэлэре ryбэндэгелэрдэн шйбарэт: мэгьJIlмат
системаларында муниципаль ,хезмэт кfрсэтy нэтищэлэре турында мэгьлlмат урнаштыру,
муЕиципаль хезмэт кyрсатy нэти>цэлэре hэм аны алу ысуллары турында морэщэгать итyчегэ (аньщ
вэкиленэ) белдерy.



З.6.2. Муниципа;lь хезмэт кyрсэтy нэтищэпэрен биру (щибэру) тэртибе:
З.6.2.1. КФY хезмэткэре морэх(эгать ижэЕдэ, КФY хезмэткэре гариза биручегэ муниципаль

хезмат IIэтиr{эсен кэг€lзьдэ электрон документ IIосхэсе рэвешендэ бирэ. Мерэщэгать итyчо та.пэбе
буенча, электрон документ носхэсо белэн берга, аца электрон документньщ Еосхэсе тошерyгэ
язьшу юлы белэн бирелергэ момкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торгiш процедуралар IMpaT тэртибендэ, гариза бирllrенец
киJц/ конендэ КФy эше Реглашrентында билгепэнгэн срокJIардд ýатпкарьша.

З.6.2.2. Моращэгать итtче республика порталы аша муниципаль хезмэт кyрсэтyIIе сорап
морэщэгать иткэндэ, морэщэгать ит!ченец шэхси кабинетьцrа муниципaль хезмэт курсэтy
нэтищэсе бу.ггган, башкарма комитетньщ вэкалэтле 'вазьйфаи затыньщ кочэйтелгэн
квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган докр{ентньщ электрон yрЕаге u}BToMaT

рэвештэ щибэрелэ.
Олеге rrункт белэн билгелэнэ торгrш процедуралар Батпкарма комитетньщ вэкilлэтJIе

вазьйфаи заты (Баrrткарма комитет) тарафьшнан Iчtуниципаль хезмэт кyрсэтyне (бирулэн бшl
тартуrы) раслаrш докр{ентка кул куйган коннg lтэлэ.

Аддлинистратив процедураларны ytэy нэтищалэре тубандэгелэрдэн гыйбарэт: морэщэгать
итtчегэ муfiициrrапь хезмэт кyрсэтуне расла}чы (шул исэптэн муниципЕtль хезмэт кyрсэтyдэн баш
тарту) республика порт:LJIын куллffIьш lIgлбэрy (биру).

3.7. Техник хатапарны тозэтy
З.7.|. Муниципаль хезмэт нэтищэсе булгшr докумеIIтта техник хата ачыкJIанган очракта,

морэщэгать итyче башкарма комитетка тqибара:
техник хатаЕы тозэтy турында гариза (Nb7 кушьшлта);
морэщэгать ицчега техЕик хата булган муниципiLль хезмэт нэтищэсе буларак биреrrган

документ;
юридик кочко ия буrган, техЕик хатаньщ булртн таJIыкJIа)цы,Щокументлар.
Муниципа;rь хезмэт нэтищэсе булгаш документта кlрсэтелгэн магьJцматларда техник

хатаны тозэтy турында гариза морэщагать итгIе (вэкшrэтле вакил) почта аша (шул исэптэн
электрон почта атпа) яки ресrryбrшка портiIлы яки КФY аrпа ýцрr.

З.7.2.,Щокуплентларны кабул итy очеЕ щ€lвtшлы вазьйфаи зат техник хатаIlы тозэтy турында
гЕ)иза кабул итэ, к).шымтi}лы документлар белэн гаризttны терки hэм докуплентларны эшкертy
очен щаваплы вазьйфаи затка тапшыра.

Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедурапар гаризzlны теркэy датасыннан алып бер
эш коне эчендэ башкарыла.

Адлинистратив проце,ryраrrарны уtэy нэтия(алэре булып ryбэндэгелэр тора: кабул ителген
hэм теркэлгэн, документларны эшкэртy очен п{zIваплы вазьйфаи затка карап тикшеругэ
щибэрелгон гариза.

З.7.3.,Щокументларны эшкэртy очен жzlвztплы вазьйфаи зат докуN{ентларны карьй hэм
муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе булгаrr документка тозэтмэлэр KepTy максатларында
реглаN,Iентньщ 3.5 пунктыЕда карirлгЕtн процедурilпарЕы гамэлгэ ашыр4 hэм тозэтелгэн
докр[еЕтны морэжэгать ицчедэн (вака_пэтле вэкилгэ) техник хата булган документ оригинапьш
тартып алу белэн шэхсэн ре бирэ, техник хата булгаЕ документньщ оригинirльш (вакшlэтле
вэкилне) тартьш alry белэн кул куя. , яки гариза бируче адресьша почта аша (электрон почта аrrта)

Батпкарма комитетка техник хата булган документ оригинilJIьпI тaшшшрганда документ алу
момкинлеге турьшда хат хqибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедурtlлар техник хатiшы ачыкJIагаЕнаII яки телэсэ
каЙсы кызыксынган заттzlн щибэрелгэн хата турында гариза алынгzlннчlн соц ике эш коне эченда
башкарыла.

Административ процодураларны rtэy нэтия{элэре булып морэх(эгать ицчегэ бирелгэн
(жибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хез}Iат кyрсотyне контрольдо тоту тартибе haM формалары



4.1. Щаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламонт нигезлэмэлэрен hэм муниципаль
хезмэт кyрсэтyгэ тапэплэрне билгели торгilн баrrтка норматив хокукьй актларньi угэуне hэм
yтэyЕо, шулай ук алар тарафьшrнан карарлар кабул итуне агымдtlгы контрольне гап{олгэ чlшыру
тэртибе.

Муниципа-тrь хезмэт кyрсэтyнец тулылыгын hэм сыйфатьш контрольдэ тоту морэщэгать
ицчеларнец хокукJIарын бозу очракларын ачыкJIау hэм бетеру, муниципаль хезмэт кyрсэтy
процодураларыньщ yтэлешен тикшерy, х(ирле yзидарэ органнарыныц вазьйфаи затларыныц
гtlNIэллэренэ (гаrчrэл кьшмауларьпrа) карарлар эзерлэyне yз эчеЕэ ала.

Административ процед(раларньщ 1тэлешен контрольдэ*тоту формшrары булып тора:
1) мунициrrttль хезмэт кyрсэтy буенча документлар проектларын тикшерy hэм кипештеру;
2) эшне шьш баруЕы тикшIеруне билгелангэн тэртиптэ yткэрелэ торгаЕ;
3) билгелэнган тартиптэ муниципЕIль хезмэт кyрсэтy процедураларыньщ yтэлешенэ

KoHTpoJIь тикшерYлэр YгкэрY.
Агьп,rдагы контроJIь максатларында электрон мэьл!матлар базасьrнда булган

мэгьJц/матлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларIIы батпкаруrы вазыйфаи
затларньщ телдэн hэм язма мэгълiматы, тиешле документларны исэпкэ t}лу журналлары haM
ýатпк& мэгълtматлар куллtlньша.

Муниципа-пь хезмэт чрсэткэндэ hoM карарлар кабул иткэндэ гzlп{эллэр кьLItуны тикшереп
тору очен жирле Yзидара органы щитэкчесенэ муЕиципz}ль хезмэт кYрсэту нэтищэлэре турында
белеlшrлолар тапшырьша.

Адлинистратив процед/раларньщ срокJIарын, эзлеклелегон hэм эчталеген бозу очракJIары
hэм сэбэплэре турында вазьйфаи затлар кичокмэстэн муниципaль хезмэт кyрсэтr{е оргzшI

щитэкчесена хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашыгыtI чаралар кyрелэ.
Муниципшlъ хезмэт кyрсэтy буенча админисц)атив IIроцедуралар тарафьrннаrr биrггелэнгэн

гzlп{эллэр эзлекJIелегеЕец lтэлешенэ агымдагы контроль щирле yзидарэ органы п{итэкчесе

урьrнбасары, муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча эшне оештыру очеЕ я{аваплы, муниципаль хезмэт
кyрсэтy буенча эшЕе оештыручы булек башлыгы тарафьшнан гitп{элгэ ашырыла.

Агыплдагы контрольне гtlil{элгэ ttшьIрг{ы, вазьйфаи затлар исемлеге щирле yзидарэ
органнарыньщ структур булекчэлэре турьшдагы Еигезлэмэлэр hэм вазыйфаи регламентлар белэн
билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец тулыльгьш hэм сьйфатын rrлtlнлы hэм rrлzlннtlЕ тыш
тишперyлэрне гамэлгэ ашыру тэртибе hэм вакыты, шул исэптэII муниципаль хезмэт кyрсэтyIIец
тулысын hэм сыйфатьпr тикшереп тору тэртибе haM формаrrары

Коrrтроль тикIперyлэр планлы булырга момкин (щирле yзидарэ органыЕьщ ярты елJIык яки
еллык эш планЕары нигезендэ гаN,Iэлгэ аrrырыла) hoM плшrнаЕ тыш бу_rrырга момкин. Тикшерулэр
уздцргtlнда муниципtlль хезмэт кyрсэтy (комплекслы тикшерyлэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр
яки морэщэгать ицченец конкрет морэщэгате буенча карала ала.

4.3. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy барьппышда аJIар тарафыннан кабул ителэ торган карарлар
hэм гаrr,rэллар (гамэл кьшмау) очен муfiиципаль хезмэт кyрсэтrlе оргаII вазьйфаи затларыньщ
щавапльшыгы

Yткэрелгэн тикшерyлэр IIэтищэлэре буенча, гариза бцру.rелэрноц хокукларьш бозу очракпары
аlшкJIанган оч)акта, гаеrrле затлар Россия Федераrдиясе з{жоннары нигезендэ )цаваплылыкка
тартьша.

Щирле yзидарэ органы щитэкчесе гариз€rларны yз вакытьшда карчш тикшерy очеII х(чtвtшлы.

Щирле yзидарэ органыньщ структур булекчэсе х{итэкчесе (хqитэкчесе урьтнбасары)
реглilп{ентньщ 3 булегендэ кlрсэтелгэн административ гап{эллэрно вакытыЕда hэм (яки) тиешенча
yгэмэгэн очен }каваплылык тота.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy барышында кабул ителэ торган карарлар hэм гаlrлэллэр (гамал
кьшмау) очен вазьйфаи затлар 1rrц ýarrTKa муниципаль хезмэткэрлэр зiжоннарда,билгелангэн
тэртиптэ щtlвtшлы.

4.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтyне, шул исептэн граждtшнар, аларЕьщ берлэшмэлэре hэм
оошмалары тарафьrннан дd, тикшереп тору тэртибена hэм рэвешлэреЕэ карата талэплэрне
характерльй торган нигезлэмэлэр



Муниципа;rь хезмэт кyрсэтyне цражданнар, аларЕьщ берлэшмэлэре hэм оешмалары ягыннан
тишпереп тору муниципаль хезмэт кlрсэткэЕде щирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец аIшклыгы,
муниципчrпь хезмэт кyрсэтy тэртибе турында тулы, €жтуаль hэм ьrшаньгIлы мэгьлtмаг шу hэм
м}.ниципаль хезмэт кyрсэтy процессында морэщэгатьлэрЕе (шикаятьлэрне) судка кадэр карау
момкинлеге ярдэменда гtlNIолгэ ятпъцыла.

5. Муниципаль хезмет кyрсатyче органныц, деyлот haM муниципаJIь хезметлер кyрсотyнец
купфупкцияле yзагенец, оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц,

муниципаль хезмэткарларнец, хезматкарларнец карар{арцна hoM гамаллерена (гамал
кылмауларына) шикаять бирунец судка кадер (султан тыш) тартибе

5.1. Муниципчrль хезмэт аIrучылар муниципt}ль хезмэт кyрсэтrlо оргаЕIIьш, муниципIIJIь
хезмат кyрсэтrlе оргчlнньш{ вазьйфаи затыньщ, муниципrrль хезмэт кyрсэтlче оргtlн щитэкчесенец,
купфункrдияле yзэкнец, кrдфункцияле yзэк хёзмэткэренец, оешмаJIарньщ, 210-ФЗ номерлы
Федера-тrь зtжонньщ 16 статьясьшдагы 1.1 елешендэ карirпган гчtп4эллэренэ (гшлэл къшмауларына)
судка кадар тэртиптэ Iпикаять биру хокукына ия.

Морэщэгать ицче шикtulть белэн, шул исэптэн тубэндэге очракJIарда морэщагать итэ uIла:

1) 210-ФЗ HoMepJш Федераль законньщ 15.1 статьясында црсэтелгэн тtIлопне, мунициш}ль
хезмэт кyрсэтy турындагы запросны теркэy срокларын бозу.;

2) мунициlritль хезмат кyрсэту срогьш бозу. Курсэтелген очракта купфункцияле yзэкнец,
кулфункцияле yзэк хезмэткэреноц карарларына hэм гаruаллоренэ (гапrэл кьшмавына) судка кадэр
(султан тьшI) шикzulть биру кулфуЕIщияле yзэккэ, аньщ карарларына hэм гtlплэJшэренэ (гаtrлэл
кылмауларьша) шикаять белдерелэ торгаII карарларга hэм галлаллэренэ (га"мэл къшпrлауларьша)
шикчUmь белдеру тиоIпле муниципаль хезмэтлэрне тулы кYлэмдэ кYрсэтY функциясе Йеклэнгэн
булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль зчlконньщ 16 статьясындtгы 1.3 елешендэ билгелэнгэн
тэртиптэ тиешле муниципчrль хезмэтлэрне кyрсэтy функциясе йеклэнгэн;

3) моращэгать ицчедэн муЕиципапь хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясенец норматив
хокукъЙ lжтларьшда, Татарстан Республикасьшьщ норматив хокукьй актларьшдц муниципtlль
хокукъЙ актларда тапшырыJIмаган яисо гzlN{элгэ ашцрыJIмtг{lн документларны яисэ магълiматны
т{tлап иту яисэ гtlNIэлгэ ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукьй актларьшда, Татарстшr Республикасы норматив
хокУкьЙ актларьшдц м)aниципаль хезмат кlрсэry очен муIIиципчrль хокукьЙ чжтларда каралгzlн
докр{ентларны кабул итyдэЕ бшп тарry, морэя{эгать итyчедэ;

5) федераль зЕжоннарда hэм Еrлар нигозеЕдэ кабул ителган Россия Федерациясенец батпка
норматив хокукый актJIарьшда, Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый
актларындq муниципаль хокукый актларла баш тарту нигезлэре караJIмzгfiI булса, Муниципшь
хезмат кyрсэтyдэн баrrт тарту. Курсэтепгэн оч)акта IсупфункциrIле yзэкнец, r<упфункцияле yзэк
хезмэткеронец карарларьша hэм гаlrлэллэренэ (га:rлол кьтлмавыrrа) судка кадэр (судтшr тьпп)
шикчuIть биру купфуIIкцияле yзэккэ, аньщ карарларына hэм гап{эллэренэ (гамэл къшмауларьша)
пIикuшть белдерелэ торгztн карарларга hэм гаrrлэллэрена (гаlrлэл кыJIмауларьтна) шикаять белдеру
тиешле муниципЕчIь хезмэтлэрЕе тулы кyпэмда кyрсэтy,функц"rсе йоклэнгэн булсц уп 210-ФЗ
Еомерлы Федершь зtжонньщ 16 статьясындiгы 1.3 олешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешше
муниципаJь хезмэтлэрне KlpcaTy фу"кц"ясе йеклэнгэн;

6) муниципаль хезмот кyрсэткэндэ морэщэгать итr{едэн Россия Федерациясе норматив
хокукьЙ tжтлЕ)ындц Татарстан Республикасы норматив хокукый актларьшда,, м)rниципilJlь
хокукый актларда карz}JIмаган тyлэyне тiIлэп итy;

7) мунициIIЕtль хезмэт курсэтrIе орган, кyп функцияле yзэк, купфункцияле yзэк хезмэткэре,
оешмЕrлар хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ
карz}лган оешмrrларпьщ вазыйфаи затьшнан яисэ аларныц хезмэткэрJIэреннэн муниципаль хезмэт
кyрсэтy Ilэтия(есендэ бирелгэн документларда щибэрелгэн хаталарны hэм хаталарны тозэтyдон
баш TapTpI яисэ мондьй тозэтyлэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очрчжта
купфункцияде yзэкнец, кyпфункцияле yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гаrrлэллэренэ (гаrrлэл
кыJIмtlвьша) судка кадэр (судтан тыш) шикЕuIть биру купфункцияле yзэккэ, аныц карарларына hэм
гull\,{эллоренэ (галэл кьUIмауларына) шикаять белдерела торган карарларга haM гамэллэренэ (гаtvtэл



кьшмауларьша) шикtIять белдеру тиеlrше муниципi}ль хезмэтлэрне TyJш кYлэмдэ кYрсэтY
функциясе йоклэнгэн булса, ул 210-Фз номерлы Федершlь законньщ 16 статьясыЕдагы 1.з
олешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешше муниципirль хезмэтлэрне кYрсэтy функциясе йеклэнган;

8) мУниципЕlль хезмэт кyрсэтy IIэтип(элэре буенча документлар биру вакытьш яки тэртибен
бозу;

9) эгэр федершь законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец
батпка норматив хокукый zжтларында, Татарстан Республикасы законнары hэм батпка норматив
хокукый актларында, муниципаль хокукьй актларда туктатып тору нигезлэре каралмаган булса,
Муниципаль хезмэТ кYрсетYнО туктатьш тору. Курсэтелгэн очракта морэя(эгать ицче тарафыннан
К*Д фУнкuияле lзэкнец карарларына haM гаrrлэллэренэ (гамэп кы.JIмzlвына) судка кадэр (султшr
тьпп) IцикzUIть биру юдфункцияле yзэк хезмэткэренэ, карарларына hэм гап4эjшаренэ (галлэл
КыJIмаУларьша) шикаять белдерелэ торган куп функциrIле yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федера_ть
ЗаКОННЬщ 1б статьясьшцzгы 1.3 олешендэ билгелэнгэн тартиптэ тиецIло муниципчlль хезмэтлэрне
кyрсэту функциясе йеклэнгэн булса момкин.

10) моращэгать ицчеIIец муниципаль хезмат кyрсэткандэ муниципilль хезмэт кlрсэтy очеЕ
кирэкле документларны кабул итYдэн баrтr апрlцанда яисэ муЕиципаль хезмет чрсэтYдэ, 2l0_Фз
Еомерлы Федераrrь закоЕIIьщ 7 статьясьшдагы 1 олешенец 4 пунктында каралган очрашIардан
тыш, докр{ентларньщ булмавы hэм (яисэ) дореслеге кlрсэтеJIмэган документларныц яисэ
белеrrrмэлэрнец та-пэбе. Кlрсателгэн очракта морэщэгать итiче тарафыннан кYп функцияле
Yзэкнец карарларьшrа hэм гаN{элларенэ (галлэл кыJIмавьша) судка кадэр (судтан тьпп) шикаять биру
кУпфУнкцияле yзэк хезмэткэрена, карарларына hэм гамаллэреIIэ (гамэл кыJIмауларьrна) шикаять
белдерелэ торгz}н куп функцияле Yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федераrrь законцьщ 16 статьясыrrдагы 1.3
олешендэ билгелэнгэн тэртиIIтэ тиешле муниципzrль хезмэтларне кYрсатy функциясе йоклэнгэн
булса момкин.

5.2. Шикаять язмача кэг€lзьдэ, эJIектрон формада муниципаль хезмэт кyрсэтrlе органга,
rtупфункцияле Yзэкне гамэлгэ куюты (алга таба - купфункцияле Yзакне гап{элгэ куючы), шулай ук
210-ФЗ номерлы Федераль зaконньщ 16 статьясындагы 1.1 олешенде карzrлган оешмаларга
тапшцрыла. Муниципi}ль хезмэт кyрсэтyче оргtlн щитэкчесенец карарларьша hэм гаплэллэренэ
(гаrчrэл кыJIмауларьша) шикаятьлэр югары органга (аныц булганда) бирелэ яисо ул булмаганда,
ТУРЫДан-тУры муниципtlль хезмэт кyрсэтrlе орган я(итэкчесе тарафьтннЕ}н карzrла. Куп функцияле
Yзэк хезмэткэренец карарларьша hoM гilN,{эллэренэ (галлэл къцIмавыЕа) шикаятьлэр шушы
купфункцияле yзэк х(итэкчесенэ тчшшырыла. Куп функцияле yзэкнец карарларьша hэм
гtlI\4эJшэренэ (гаrrлал кылмавьпrа) rпикЕUIтьлэр купфункцияле YзэкIIе гап{алгэ куючыга яисэ
TaTapcTatl Республикасы норматив хокукъй акты белен вэкttлатле вазыйфаи затка тtшшырьша.
Оешмалар хезмэткэрлэронец 210-ФЗ Еомерлы Федера-тrь законньщ 16 статьясьшдагы 1.1 олешенда
каралгаЕ карарларьша hэм гzlN,lэJIлэренэ (гшлэл кылпrлауларьrна) шикаятьлэр элеге оешмалар
)цитэкчелэренэ тапшцрьша.

Муниципа.llь хезмэт кYрсэцче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтrIе органЕьщ вазьйфаи
затьшьщ, муниципu}ль хезмэт кYрсэтYче оргzlн щитэкчесонец карарларьша haM гаrrлэллэронэ (гаrrлэл
кыпплауларьшrа) шикаять почта аттта, купфункцияле yзэк алта) кинтернет)) мэьлlмат-
телекоммуЕикация челтэреннэн, муIIиципЕUIь хезмэт кYрсэтYче орган}Iьщ рэсми сайтьшнаtt,
Бердэм портаIцаЕ яисэ республика портirлыннан, судка кадэр пIикаять бирунец мэгьлlмати
системасыннан файдаланьш щибарелерга момкин, шулай ук морэх(огать ицченец шэхси кабул
итy вакытында кабул ителерга момкин. Куп функцияле yзэкнец, кyп функцияле yзэк
хезмэткэренец карарларына hэМ гаI\{эJшаренэ (гшлэл кыrплауларына) шикtUIть почта ашq
<ИнтернеТ) мэгьлiМат-телекоМм},никациrl челтэреннан, купфункцияле Yзэкнец рэсми сайтьтннан,
Бердэм rrорталдан яиса респуб;ика порталыннilн, судка кадэр шик€uIть бирунец мэгълiмат
системасьШнан файда-гlаныП щибэрелеРгэ момкиН, шулаЙ ук морэп{агать ицченец шэхси *uбуо
ИТYеНДЭ КабУл ителергэ момкин. 210-ФЗ номерлы Федера-тlь зЕжонньщ 16 статьясьшдагы 1.1
ОЛеШеНДЭ КаРаЛГан ОешмаларнЬЩ карарларына hэм гамэrrлэренэ (гал,rэл кылмауларьшrа) шикаять
ПОЧТа аша, кИнтернет) мэгьлlмат-телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларньщ расми
сайтларын, Бердэм порт,itлны яисэ ресгryблика портi}льш кулланьш щибэрелергэ момкин, шулай ук
морэп(егать итyченец шэхси кабул итуейдэ кабул ителергэ момкин.

5.3. Шикаять yз эчено алырга тиеш:



1) муниципапь хезмэт кyрсатyче оргilнньщ, муницип€rль хезмэт кyрсэтrlе оргtlнньщ
вазьйфаи затыньщ яисэ муяиципz}ль хезмэткэрнец, кrдфункцияло yзэкнец, ilIьщ хqитэкчесе hэм
(яки) хезмэткэрнец, оешмаларньщ исеме, аларньщ }китэкчепэре hэм (яки) хезмэткэрлэренец,
чrларныц карарларына hэм гilп[эллэренэ (гаruэл кыJIмауларына) шикаять белдерелэ торгzlн карардар
hэм гаrrлэллэренэ (гаrrлэл кылмауларьтна) шикаять белдерелэ торган карарлар hэм гаrчrэплэренэ
(гашrэл кыJIмауларына) шикаять белдерелэ торгаJI;

2) гариза биру.rенец фашrилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцшсы - булгшr очракта), гариза
бирученец - физик затньщ яшоy урьшы турында мэгълtматлар, гариза бирученец - юридик затIIьщ

урнашу урьшы тл)ьшда белешмалер, шулай ук элемтэ очеII .телефон номеры (номерлары),
электрон почта адресы (булган очракта) hэм гариза бируlегэ }кавап щибэрелерга тиешле почта
адресы (бУшшла);

3) муниципаль хезмэт кyрсэтyче оргtшIныц, муниципчrль хезмат кyрсэтyче оргiшныц
вазьйфаи затыньщ, яисо муниципчuь хезмэткэрнец, купфункцияле yзэк хезмэткэренец,
купфункцияле yзэк хезмэткэренец, оешмirларньщ шикzulть белдерелэ торгt}н карарлары hэм
гilп4эJшэре (гаrrлэл кьшпчrаулары) турында белешмэлэр (Nэ210-ФЗ Федера-irь законньщ 16
статьясындагы 1. 1 олешендэ кара-rrгап), Е}ларньщ хезмэткарлэре;

4) морэщагать ицче алар ниrезеЕдэ муниципаль хезмэт кyрсэтyче оргtшньщ, муниципz}JIь
хезмэт кyрсэтrlе оргЕtнньщ вазьйфаи затыньщ яиса муIrиципаль хезмэткэрнец, купфункцияле yзэк
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерJIы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ карЕrлган
оешмirларньщ, аларныц хезмэткэрлэренец карарлары hэм гtlIчIаJшэре (галtэл къшмаулары) белэн
килешми. Морэщэгать ицче тарафьrннан гариза бирученец дэлиJшэрен раслауIы документлар
(булганда), йэ аrrарньщ кyчермэлэре тапшырылырга момкин.

5.4. Кергэн rrlикЕulть кергэн коннэн соц киJц4Iе эш коненнэн дэ соцга калмыйча теркэлергэ
тиеш.

5.5. Муниципtlль хезмот кyрсэтyче органгц куп функцияле yзэкне гчlпdалго куючы органга,
210-ФЗ номерлы Федера;rь законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралгаЕ оепIмага яисэ
югарьцtгьJ органга (булганда) килгэн шикаять €tЕы теркогэнпен соц, е муниципаJIь хезмет
кyрсэтrlе органга, кyл функцияле yзэккэ, 210-ФЗ номерлы Федера_тrь законньщ 16 статьясьшдtгы
1.1 елешендэ карапmн оешмаларга, муниципаль хезмэт кyрсэтyче оргаЕга, кyп функцияле yзэккэ
шик€uIть белдергэн оч)акта, аны теркэгэн коннэн унбиш эш коне эчендэ каралырга тиеш,
морэх{эгать ицчедэн докумеIIтлар кабул итyдэ йэ рохсэт ителгап хацшарны heM хатаrrарЕы
тозэтyдэ яисэ билгелангон тартип бозу очрагьrнда - теркэлгэЕ коЕнэн ЕtJIьш биш эш коне эчендэ.

5.6. ТТТикаятьне карау нэтищолэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул итеJIэ:
1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгЕ)у, мунициIIЕшIь хезмэт Iryрсэтy

нэтищэсендэ бирелгэн документларда щибэрелгэн хатаJIарны hэм хата-rrарны тозэтy, морэщэгать
ицчегэ Россия Федерациясенец норматив хокукый чжтларында, Татарстан Республикасьпъщ
норматив хокукый актларьшда, муниципz}ль хокукый актларда ч}лынмаган акчаларны кире кайтару
рэвешендэ дэ, кЕlнэгатьлэндерелэ;

2) шIикtuIтьне канэгатьлэндорyдэн баш тарта.
Олеге пуЕктта кlрсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соц килэ торгЕlЕ коннэн дэ соцга

калмьйча морэх(эгать итlчегэ язмача hэм морэщэгать Itrуче телэге буенча эпектрон формада
шикаятьЕе карау нэтиr(элэре турьш{да мотивлtlштырылган }кавап щибэрелэ.

5.7. Шикаятьне карау Еатшщаларе турында, морэх(эгать итrIегэ х(авtшта
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрrlгьшда, муниципztль хезмот кyрсетrlе оргilI, кIп
функцияле yзэк яисэ оешма тарафьшнан муниципаль хезмэт кlрсаткэЕдэ атшкJIЕшган
щитешсезлекJIэрне кичекмэстэн бетеру максатларынд4 муЕиципzrль хезмат KypcaTyнe гчlI\,Iалгэ

ашыру{ы оргtlн яисэ 210:ФЗ номерлы Федераль законЕьщ 16 статьясындагы 1.1 олешендэ
каралгtш гzlп,lэллэр турында мэгъJrtмат биРелэ, шулай ук китерелгэн уцйсызлыкJIар очен гафу

угенэлэр hэм муниципttJIь хезмэт кyрсэтy максатларында морея{эгать ицчегэ кирэк булгшт алдtгы
гчlмэJIлэр турында магьJцмат кYрсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карау нэти}щэлэре турьшда морэщэгать итlчегэ }кавапта
канэгатьлэндерелергэ тиеш тyгел диII тiшу очрагында кабул ителгэЕ карарныц сабаплэре турында
долиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул итеJIгэн карарга шикtulть биру тэртибе турында
мэгьJIYIчIат бирелэ.



5.9. Шикаятьне карау барышыrтда яки нетищэлэре буепча административ хокук бозу яки
щинаlIть составьшьщ билгелэре билгелэнган очракта, вазьЙфаи зат, шикtштьлэрне карау буенча
вэкzIлэтлэр бирелгэн хезмэткэр булгшr материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына
хqибэрэлэр



1 нче кушьпчrта

(Муниципаль хезмэт кyрсэтrlе оргаII бланкьт)

яшеп утыртмzrларныц урнашу
урыньш тикшорY чжты нигезендэ ( ))

рохсат БирЕлэ
(Ф.И.О.. оеrшла) килэсе ага.rларны кисy максатьпrда:

сакJIарга: рохсэт итеJIмэгэн агаIшар
Агач калдьшсларны 2 кен эченда Iъгарырга.
Бура калдьпсllарын контейнер мэйданчькларына яндыру hэм туплау тыела.
Компенсация формасы:
Кисуга рохсэтIlец га]\4элдэ булу срогы. (_) 20 ел.

Озайтьшды: кадэр ( ел.

вазьйфа имзаны кицэйту

Агачларtш с\лy KypкbшbrllcbrlJmк техникасы нигезендэ баrшtарьша. Россия ФедерациясеIцэ гаI\{элдэ
булган кагьйдэлэр (талэгшэр, техник шартлар) шгезендэ аерым агатшарны hэм куакlrарrш (аерьш
территорияпэрдэн агач якI4 куакrrарны) кисy Mtlxcyc оешмаларны (беrге.шlэрне) яки махсус
хqаЙлаrшаларны щэJIеп итеп гаN{эJIгэ ашшрьтlьтрга тиеш булса, морэх(эгЕптъ }rryче элеге талаIшэрнец
lтэлешеЕ теэмин итаргэ тиеш.
Агач hэм куакjирны лису буеlтча (агач кэусэлэрн, бсrгакlвртъц башса цд-rmрIш да кещвп) эшшэрне
башсаргаrшrш соц, терриюршIне юмуIд4 тЕзекJIэндерy буеттча чараларны ftlмэJIгэ аrl]bryy мэхфури буrьш
юра

Район баrпкару4 комитеты щитэкчесе

20

NqJrfs

п/п
Урнашу Агачныц

токымы
Кэусэ
диам.

Саны Ага.rларньщ
торьFпы

1

Иомгак:



2 нче кушымта

АКТ Nq от( )
яшел yсентелэрне тикшерy

урам буенча

(кирэк булганда объектньщ тулы исsме кlрсатела,
кадастр номеры булган щир кишэрлеге)

Кадастровьй номер:
Адрес:
Комиссия эгъзалары:
(вазьйфа, Ф.И.О.)

|{41цатпуш вэкил: (Ф.И.О., вазьйфасы, оешмасы)
1.

20_ ел

Тикшеру очен нигез:

Тикшеру барьппьпrда ачыкJIанды:
)цир кишэрлегенда кадастр номеры белэн

феконстрУкциtrа' ордерга, эшлэР баТrщаруl,з рохсэтне
элэгэ:
яшел yсентелэр торкеме:

урам буенча
тозелешкэ рохсэтне исэпкэ i}лыtl

исэпкэ €lJIып, тубэндэге яшел yсентелэр

- торкем исеме
- торкемнец тасвирламасы
- яшел уtыртмаларньщ тор составы

йомгак:

комиссия бэялэмэсе

(Ф.и.о.) (комиссия Рэисе имзасы)

Кирэк булганда:
1.

(Ф.и.о.) (вэкил имзасы)



3 нче кушшмта

(Муниципаль хезмэт кyрсэтrlе орган бланкы)

кАрАр
муниципаль хезмэт кyрсэтудэн баш тарту турыЕда;

кисY, кронлt}лчlштыру, агаIшар, куакJIар утырту, гtlзоц сl"гi.очен рохсэт биру

Моращэгать белэн бэйле
(Физик зат ф.и. о., юридик затныц исеме - морэщэгать иту.rе)

гариза J\Ъ оТ-'-' гг., о

нигезеЕдэ:

ТаJIШЬЦЬШГIШ ДокУментларЕы карау нэтип(олэре буенча муЕиципаль хезмэт кyрсэтyдэII баш тарту
турьшца Карар кабул ителде:

1.

n/-.

Вазьйфаи зат (ФИО)

(кул куrоны гамэлгэ ашырr{ы оргzlнныц
вазьйфаи заты имзасы)

Батrrкпру.{5, (Фио)
(башкар1.,lьшыц контактлары)



Юридик затлар очен

Физик затлар hэм шэхси затлар очеЕ
эшмэкэр

4 нче кушымта

в
(хqирле yзидарэ органы исеме)

(оеIшманьщ тулы исеме)
ое}цтщру-хокукъЙ ф ормасы.

йезендэ:

(Щитэкченец яиса баrrка затньщ фаллилиясе
вэкалэтле зат)

Шэхесне раслаучы Щокумент
морэжэгать ит\це:

(документныц торе)

(серия, номер)

(кем белэн, кайчан бирелде)
.Щэулэт теркэве турында белешмэлор
юридик зат:

огрн

Урншпу урьшrы

Элемтэ очен мэгьJцлмат:
номертел.1
номер тел.2
эл. почта

Фио

Шэхесне раслаучы .Щокумент:

(серия, номер)

(кем белэн, кайчан бирелде) 
-

ОРП{ИП (лля ИП)

Теркэлy адресы

Ышаrrьтч кэгазе буенча вэкил:



Фио

Шэхесне расла}п{ы,Щокумент :

, кайчан
Вэка_тrэтлэрон раслаrIы документ реквизитлары:

Урнашу урыны

элемтэ очен
номер тел. 1

номер тел.2
эл. почта

мэгьлYмат:

ГАРИЗА ФОРМАСЫ
Кису, кронлау, Егачлар, куакJIаР утцртУ hэм утырry, яшел Yсентелерне г€вон кисlтэ рохсэт
бируегезне
сорыйм

(яшел yсонтелэр саны)
я(ир кишерлегендэ
YсYче

(я<ир кишэрлегенец урнашу урыны адресы)
мэйдан

(щир кишэрлегенец мэйданы)
сэбэпле

(яшел YсеFIтелэрне с\rtl,hэм (яки) кrIереп угырту очон нигез к!рсотелэ

электрон рэвештэ

П *."r"



Кушьплта:
1.

2.
а

Гариза бирlценен
имзасы

(имзаны кицайтч)
Вакыт

{



5 нче кушымта

ровЕш
исэп-хисап

Алрес буенча урнашкан агач hэм KyiIKJIap Исемлеге:

(яшел угыртмаларЕьщ ацресы (урыны), )цир кишэрлегенец кадастр номеры курсэтелэ)

эшлэрне ýатпкару очен
(эш тере)

(морэ>цэгать итyче кyрсэтела: юридик зат очен-оешIмаЕьщ тулы исеме , физик зат очен-Ф. и. О.)

Щимерелэ торгац yлэн катлЕlN,Iы (газон мэйданы)

(Вазифасы, Ф. и. о., имза)
Тикшеру (вазифасы, Ф. и.о., имза)
Вакъгг

кв. м

J\ъ

п/п
токьтм исеме сан ,Щиаrчrетры,

СМ,

мэйданы,
кв. м,
озынлыгы,
п.м

Яшел утыртмЕlларньщ
торьшн
характеристикасы
(Яхшы,
канэгатьлэнерлек,
канэгатьлэнмэслек)

Искэрмэ
(саклап
калу, кисY,
пересадить)

агач куаклар

1 2 J 4 5 6 7

Барлыгы



6 нчы к}.шымта
(Муниципztль хезмат кyрсэтyче орган блаrткы)

Карар
биру ечен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарry турында

агач, куiжлар кисlтэ, кроновка, уtьIрту hэм куrереп утыртуг4 г.}зон сyцтэ рохсэт биру буенча
мунициIIЕrль хезмэт кYрсэтY .

Мерэхqэгать белэн бэйле
(Физик зат ф. и. о., юридик затныц исеме - моражэгать итуче)

гариза J\Ъ

нигезендэ:

тtшшьцыJIгаЕ документларны карау нэтип(элэре буенча муЕиципаль хезмэт кyрсэтy очеII кирэкJIе

докр(ентларны кабул итyдэн баш тарту турьшда Карар кабул ителде.:
l.

2.

Вазьйфаи зат (ФИО)

(кул куюны гамэлгэ tlшыру{ы оргrtнньщ
вазьйфаи заты имзасы)

Башкару,lы (Фио)
(башкаруrыныц контактлары)



Муниципаль хезмэт

муниципi}ль районы
Алдыннан:

Гариза 
о1,1 ,

техЕик хатаJIарны тозатY турында
кyрсатyда щибэрелгэн хата турьшда

7 нче кушымта

Щитэкче
ýатпкарма комитет щитакчесе урынбасары

Татарстан Республикасы

хэбэр

(хезмэт кlрсэтy аталасы)
Язылган:

,Щорес могьJцмат :

Рехсэт ителгэн техник хатаны тозэтуегезне hэм муниципаль хезмэт нэтия(эсе булган
докуп{ентка тиепше yзгерепшэр кертyегезне сорьйм.

Тубэндэге документларЕы терким :

1.

2.
aJ.

Техник хатаны тозэтy турында гаризiшы кире кагу турында Карар кабул ителгэн очракта,
мондый карарны щибэруегезне сорьйм:

электрон документ юJIпау юлы белон Е-mаil адресьша:_;
кэгlзьда расланг€ш кyчермэ ровешендэ почта аша почта щиборелган адрес буенча:

Мrдrем шэхесемэ карагiш hэм пмrr токьдIN{ иткэн гаризамгакертеJIгэн, шулай ук I!flIH кергкэн
мэгълtмаIларЕьщ дорес буrrуьшl Iшн-Iынл.lп расrьйIrл. Гаризага цшъш биреrгэн докумекглар

(докуметrгларньщ кyчермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелангап талэплэргэ тп)ы
килэ, г4риза таIшшрган вЕlкытта бу докуметrглар гzlluэлдэ hэм дерес белеIrпrлэлэр була.

()
(вакъф



численность
населения на

01.01.2019. чел

числепность
цаселения на

01.01.2020, чел

численность
Еаселения на

01.01.2021, чел
l0 l1 l2

578 566 526
i51 l47 l4l
245 242 2з8

JJ JJ з1

|4 l l4


