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«Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы 
Березняк авыл дирлеге территориясендэ кучемсез милек 
объектларына адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару» 
муниципаль хезмэте курсэтунец административ 
регламентьш раслау турында

«Россия Федерациясендэ дирле узидарэ оештыруньщ гомуми принциплары турында» 2003 
елньщ 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, 
Кукмара муниципаль районы Березняк авыл дирлеге муниципаль берэмлеге Уставы нигезендэ 
карар бирэм:

1. Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Березняк авыл дирлеге 
территориясендэ кучемсез милек объектларына адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын расларга

2. «Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районыныц Березняк авыл дирлеге 
территориясендэ кучемсез милек объектларына адреслар биру, узгэрту Ьэм гамэлдэн чыгару» 
муниципаль хезмэте курсэтунец административ регламентын раслау турында» Березняк авылы 
башкарма комитетыныц 2015 елньщ 23 сентябрендэге 1 номерлы карарын уз кочен югалткан 
дип танырга;

- «Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районыныц Березняк авыл дирлеге 
территориясендэ кучемсез милек объектларына адреслар биру, узгэрту Ьэм гамэлдэн чыгару» 
муниципаль хезмэте курсэтунец административ регламентын раслау турында» Татарстан 
Республикасы Кукмара муниципаль районыныц Березняк авылы башкарма комитетыньщ 2015 
елньщ 23 сентябрендэге 1 номерлы Карарына узгэрешлэр керту турында» Березняк авылы 
башкарма комитетыныц 2016 елньщ 30 июнендэге 1 номерлы карары,

- «Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районыныц Березняк авыл дирлеге 
территориясендэ кучемсез милек объектларына адреслар биру, узгэрту Ьэм гамэлдэн чыгару» 
муниципаль хезмэте курсэтунец административ регламентын раслау турында» Татарстан 
Республикасы Кукмара муниципаль районыныц Березняк авылы башкарма комитетыныц 2015 
елньщ 23 сентябрендэге 1 номерлы Карарына узгэрешлэр керту турында» 2019 елньщ 22 
февралендэге №1 карары белэн кертелгэн узгэрешлэр белэн.

3. Элеге карарны Кукмара муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыньщ 
мэгълумат порталында (http://pravo.tatarstan.ru) игълан итэргэ.

4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам.

Р.Ф.Шэрипов

http://pravo.tatarstan.ru


Кукмара муниципаль районы Березняк авыл 
жирлеге башкарма комитетыныц 2021 елньщ 23 
сентябрендэге 14 номерлы карарына кушымта

Адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец
административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты (алга таба -  
Регламент) адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
(алга таба -  муниципаль хезмэт) стандартын Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар: физик затлар Ьэм юридик затлар (алга таба 
-  гариза бируче)

Адресация объектына адрес биру яки аныц адресьш юкка чыгару турында гариза (алга 
таба -  гариза) адресация объекты хужасы тарафыннан уз инициативасы буенча яисэ адресация 
объектына карата тубэндэге эйбергэ ия булу хокукьшьщ берсе булган зат тарафыннан 
тапшырыла:

а) хужалык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ иту хокукы;
в) гомерлек мирас итеп алу хокукы;
г) даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдалану хокукы.
Гариза биручелэрнец мэнфэгатьлэрен гариза бирученец билгелэнгэн тэртиптэге 

вэкалэтле затлары йэм физик затларныц законлы вэкиллэре (алга таба -  гариза бируче вэкиле) 
тэкъдим итэ ала.

Купфатирлы йортта биналарныц милекчелэре исеменнэн мондый милекчелэрнец Россия 
Федерациясе законнарьшда билгелэнгэн тэртиптэ кабул ителгэн элеге милекчелэрнец гомуми 
жыелышы карары белэн мондый гариза биругэ вэкалэтле вэкиле гариза белэн мерэжэгать 
итэргэ хокуклы.

Бакчачылык яки яшелчэчелек коммерцияле булмаган ширкэте эгъзалары исеменнэн 
мондый ширкэт эгъзаларыныц гомуми жыельнпы карары белэн мондый гаризаны бирергэ 
вэкалэтле ширкэт вэкиле гариза белэн мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Элеге пунктта курсэтелгэн зат исеменнэн «Кадастр эшчэнлеге турында» Федераль 
законный 35 статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ нигезендэ кадастр эшлэре 
яки адресация объекты булган тиешле кучемсез милек объектьша карата комплекслы кадастр 
эшлэрен башкаручы кадастр инженеры мерэжэгать итэргэ хокуклы.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында хэбэр иту:
1.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат тубэндэгечэ 

урнаштырыла:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре биналарында 

урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы мэгълумат стендларында.
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ Кукмара муниципаль районыныц 

рэсми сайтында (https://www.kukmor.tatarstan.ru.);
3) Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/;
4) Бердэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 

(https:/www.gosuslugi.ru/) (алга таба -  Бердэм портал);
«Татарстан Республикасы дэулэт Бэм муниципаль хезмэтлэр реестры» дэулэт 

мэгълумат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба -  Республика реестры).
1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультациялэр тубэндэгечэ 

гамэлгэ ашырыла:
1) телдэн мерэжэгать иткэндэ дэулэт 1юм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 

купфункцияле узэклэрендэ -  шэхсэн яисэ телефон аша;
2) Республика порталыныц интерактив формасында;

https://www.kukmor.tatarstan.ru
https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu.tatar.ru


3) Кукмара муниципаль районы Березняк авыл башкарма комитетында (алга таба -  
Башкарма комитет):

телдэн мерэжэгать иткэндэ -  шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) морэжэгать иткэндэ -  кэгазьдэ 

почта аша, электрон формада электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэтне курсэту тэртибе 

h9M сроклары турында мэгълумат Республика реестрьшдагы белешмэлэр нигезендэ гариза 
биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматтан файдалану 
гариза бируче тарафыннан нинди дэ булса талэплэрне утэмичэ, шул исэптэн программа 
тээминатыньщ хокук иясе белэн гариза бирученен техник чараларына урнаштыру гариза 
биручедэн тулэу алуны, аны теркэу яки авторизациялэуне, яки аларга шэхси мэгълуматлар 
бируне куздэ тота торган лицензия яисэ башка килешу тезуне талэп итэ торган программа 
тээминатьшнан файдаланмыйча, гамэлгэ ашырыла.

1.3.4. Гариза бируче шэхсэн яисэ телефон аша морэжэгать иткэндэ, килгэн морэжэгать 
нигезендэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге, Башкарма 
комитет (адресы, эш графиты; белешмэ ечен телефоны) урнашкан урын турында; муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе турында; гариза биру ысуллары Ьэм сроклары турьшда; муниципаль 
хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту 
мэсьэлэлэрен жайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмэт 
курсэту турьшда гаризаны карау ечен кирэкле документлар исемлеге турьшда, гаризаны кабул 
иту йэм теркэу сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында; рэсми 
сайтта муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат урнаштырылган урын 
турьшда; Башкарма комитетныц вазыйфаи затларьшыц гамэллэренэ яисэ гамэл 
кылмауларына карата шикаять белдеру тэртибе турьшда мэгълумат бирелергэ мемкин.

Язма морэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы булекнец вазыйфаи 
затлары язма рэвештэ гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибен Ьэм элеге 
Регламентный шушы пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне жентеклэп ацлаталар Ьэм гаризаны 
теркэгэн кеннэн алып еч эш коне эчендэ гариза биручегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар гаризада 
морэжэгать иту телендэ бирелэ. Морэжэгать иту телендэ жавап биру мемкин булмаган 
очракта, Татарстан Республикасыныц дэулэт теллэре файдаланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат муниципаль районный 
рэсми сайтында Ьэм Башкарма комитет биналарындагы гариза биручелэр белэн эшлэу ечен 
мэгълумат стендларында урнаштырьша.

Мэгълумат стендларында Ьэм «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 
муниципаль районныц рэсми сайтьшда урнаштырыла торган Татарстан Республикасы дэулэт 
теллэрендэге мэгълумат Регламентный 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы 
муниципаль хезмэт турындагы, Башкарма комитетныц урнашкан урыны, белешмэ ечен 
телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту графигы турында 
белешмэлэрне уз эченэ ала.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Ьэм аларны рэсми бастырып чыгару 
чыганакларьш курсэтеп), муниципаль районныц «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэге рэсми сайтьшда, Республика реестрында урнаштырылган.

: Гамэлдэге редакциядэ административ регламент тексты «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районныц рэсми сайтында, Республика реестрында 
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланьша:
адрес -  адресация объектыныц урнашкан урыны ньщ Россия Федерациясендэ жирле 

узидарэне оештьфу принциплары нигезендэ структуралаштырьшган Ьэм уз эченэ шул исэптэн 
планлаштыру структурасы элементыныц (кирэк булганда), урам-юл челтэре элементыныц 
исемен, шулай ук адреслау объектын идентификациялэу мемкинлеген бирэ торган цифрлы йэм 
(яисэ) хэрефле-цифрлы билгесен алган тасвирламасы



дэулэт адреслар реестры -  адреслар турында белешмэлэрне уз эченэ алган дэулэт 
мэгълумат ресурсы;

адресация объекты -  бер яки берничэ кучемсез милек объекты, шул исэптэн жир 
кишэрлеклэре, яисэ Россия Федерациясе Хекумэте тарафыннан билгелэнгэн адресларны биру, 
узгэрту, гамэлдэн чыгару кагыйдэлэрендэ каралган очракта, адрес бирелэ торган башка объект;

федераль мэгълумати адрес системасы -  дэулэт адреслы реестрын формалаштыруны, 
альш баруны Ьэм куллануны тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы;

адрес барлыкка китерэ торган элементлар -ил, Россия Федерациясе субъекты, 
муниципаль берэмлек, торак пункт, урам-юл челтэре элементы, планлаштыру структурасы 
элементы Ьэм адресация объектыныц идентификация элементы (элементлары);

адресация объектыныц идентификация элементлары -  жир кишэрлегенец номеры, 
биналар (корылмалар), йорт Ьэм тезелеп бетмэгэн объектлар терлэре Ьэм номерлары;

дэулэт адреслы реестрындагы адресация объектыныц уникаль номеры -  дэулэт адреслар 
реестрында адрес объекты адресына бирелэ торган язма номеры;

планлатптыру структурасы элементы -  зона (массив), район (шул исэптэн торак район, 
микрорайон, квартал, сэнэгать районы), бакчачылык, яшелчэчелек Ьэм дача коммерцияле 
булмаган берлэшмэлэрен урнаштыру территориясе;

урам-юл челтэре элементы -  урам, проспект, тыкрык, юл, яр буе, мэйдан, бульвар, 
тупик, съезд, шоссе, аллея h. б.;

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэкнец читтэге эш 
урыны -  «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэклэр эшчэнлеген 
оештыру Кагыйдэлэрен раслау турьшда» Россия Федерациясе Хекумэтенец 2012 елныц 22 
декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ 
торган купфункцияле узэклэр эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ 
Татарстан Республикасы муниципаль районы шэЬэр (авьш) жирлегендэ яисэ шэЬэр округында 
булдырьшган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэкнец 
территориаль яктан аерымланган структур булекчэсе (офисы);

техник хата -  муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн Ьэм 
документка кертелгэн мэгълуматларныц (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе), алар нигезендэ 
мэгълуматлар кертелгэн документлардагы мэгълуматларга туры килмэугэ китергэн хата (ялгыш 
язу, басмадагы хата, грамматик яки арифметик хата яки шуца охшаган хата);

ЕСИА -  Электрон рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен кулланыла 
торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик хезмэттэшлеген тээмин итуче 
инфраструктурада бердэм идентификация Ьэм аутентификация системасы.

Мэгълумати хезмэттэшлектэ катнашучьшарныц (мерэжэгать итуче гражданнар Ьэм 
башкарма хакимият органнарьшьщ Ьэм жирле узидарэ органнарыныц вазыйфаи затлары) 
дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында булган санкциялэнгэн 
файдалануны тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы;

КФУ -  «Татарстан Республикасында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУнец автоматлаштырылган мэгълумат системасы -  Татарстан Республикасы дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган 
мэгълумат системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза дигэндэ (алга таба -  гариза) 
«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 
210-ФЗ номерлы Федераль законный 2 статьясындагы 3 пункты (алга таба -  210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турында сорату ацлашыла.

1.6. Алдан куру (проактив) режимында муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Регламент 
белэн билгелэнэ.

Гариза бирученец ризалыгы (соратуы булган очракта) белэн муниципаль хезмэт 
Республика порталыныц кисэту (проактив) режимында тубэндэге очракларда курсэтелэ: 

территориянец кадастр планында жир кишэрлегенец урнашу схемасын раслау; 
жир кишэрлеген бируне алдан килештеру



тезелешкэ рехсэт биру (алу);
планлаштырылган тезелеш турында хэбэрнамэдэ курсэтелгэн шэхси торак тезелеше 

яисэ бакча йорты объекты параметрларньщ билгелэнгэн параметрларга туры килуе йэм шэхси 
торак тезелеше объектын яисэ бакча йортьш жир кишэрлегендэ урнаштыру мемкинлеге 
турьшда хэбэрнамэ жибэру;

торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинаны торак бинага кучеру 
максатларында бинаны узгэртеп тезу йэм (яисэ) яцадан планлаштыру проектын Россия 
Федерациясе Торак кодексында билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэгэннэн Ьэм рэсмилэштергэннэн 
сон;, купфатирлы йортта биналарны яцадан узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыру 
турында актны кабул иту комиссиясе тарафыннан рэсмилэштеру

Алдан (проактив) режимда муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Регламент белэн 
билгелэнэ.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту атамасы 

Адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару.

2.2. Жцрле узидарэнец турьщан-туры муниципаль хезмэт курсэтэ торган башкарма-оештыру
органы исеме

Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Березняк авыл башкарма 
комитеты

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен тасвирлау

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре:
1) адресация объектьша адресны биру яки юкка чьшару турында карар (1 нче кушымта);
2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турьшда карар (2 нче кушымта).
2.3.2. Адресация объектыныц адресьш юкка чьшару турьшда карар, адресация объектына 

яца адресны биру очрагында, элеге адресация объектьша яца адрес биру турында карар белэн 
берлэштерелергэ мемкин.

2.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе гариза биручегэ «Электрон имза турында» 
2011 елныц 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендэ Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц (яки Башкарма 
комитетньщ) кечэйтелгэн квалификацияле имзасы куелган электрон документ рэвешендэ 
Республика порталында шэхси кабинетьша жибэрелэ.

2.3.4. Гариза бирученец сайлавы буенча, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе КФУдэ 
Башкарма комитет тарафьшнан жибэрелгэн, КФУ меБере Ьэм КФУ хезмэткэре имзасы белэн 
расланган кэгазьдэ бастырьшган электрон документ несхэсе рэвешендэ алынырга мемкин.

2.3.5. Гариза бируче муниципаль хезмэтне электрон документ рэвешендэ курсэту 
нэтижэсен яисэ электрон документныц кэгазь чыганактагы несхэсен муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы дэвамьшда алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать иту кирэклеген дэ 
исэпкэ альш, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, Россия Федерациясе законнарында 

муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору мемкинлеге каралган очракта, аны туктатып тору 
вакыты, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып торган документарны тапшыру (жибэру)

вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту срогы -  8 эш кененнэн артмый.



Муниципаль хезмэтне алдан (актив) режимда курсэту очрагында -  Регламентный; 1.6 
пунктында курсэтелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтелгэн кеннэн башлап 3 эш 
кене.

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче кенне исэплэнэ 
башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатьш тору каралмаган.
2.4.3. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган 

документны жибэру муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу конендэ 
гамэлгэ ашырыла.

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэтне, шулай ук 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэрне курсэту ечен 

кирэкле, гариза бируче тарафыннан тапшырылырга тиешле документларныц тулы исемлеге, 
гариза бируче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада алу ысуллары,

аларны тапшыру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен, мерэжэгатьнец категориясенэ Ьэм 
нигезлэренэ бэйсез рэвештэ гариза бируче тубэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне таныклаучы документ (КФУгэ мерэждгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
- КФУгэ гариза биргэндэ кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ (3 нче кушымта);
- Республика порталы аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 

федераль мэгълумати адреслар системасы порталы аша гариза биргэндэ, Регламентный 2.5.4. 
пункты талэплэре нигезендэ имза салынган электрон рэвештэ (гаризаныц электрон формасына 
тиешле белешмэлэр керту юлы белэн тутырыла).

Гамэлдэге объектны яки адресация объектларын узгэртеп кору нэтижэсендэ 2 яки аннан 
кубрэк адресация объекты барльпска килгэн очракта, бер ук вакытта тезелэ торган барлык 
адресация объектларьша муниципаль хезмэт курсэту турында бер гариза тапшырыла;

3) муниципаль хезмэт курсэтуне сорап гариза бируче вэкиле мерэжэгать иткэн очракта, 
гариза бируче вэкиле вэкалэтлэрен таныклаучы документ (физик затларныц законлы 
вэкиллэреннэн тьпп);

4) кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрында аларга хокуклар теркэлмэгэн адресация 
объектларьша хокук билгели торган документлар;

5) «Кадастр эшчэнлеге турында» 2007 елныц 24 июлендэге 221-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 35 статьясында яки 42.3 статьясьшда каралган, аныц нигезендэ адресация объекты 
булган тиешле кучемсез милек объектьша карата кадастр эшлэрен яки комплекслы кадастр 
эшлэрен башкару гамэлгэ ашырьша документ (кадастр инженеры тарафыннан муниципаль 
хезмэт курсэту турында гариза бирелгэн очракта).

2.5.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэтне алдан куру (проактив) режимында 
курсэту очрагында:

гариза бирученец муниципаль хезмэт алуга ризалыгы (запрос).
Башка документларны биру талэп ителми. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 

документлар Ьэм белешмэлэр Башкарма комитет тарафыннан дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып 
местэкыйль алына.

2.5.3. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар гариза бируче тарафыннан 
тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин:

1) КФУ аша кэгазь чыганакларда Ьэм Регламентньщ 2.5.4. пункты талэплэре нигезендэ 
имзаланган (таныкланган) электрон документлар рэвешендэ;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.4. Гаризаны Ьэм кирэкле документларны Республика порталы аша жибэргэндэ физик 

затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гади электрон имза белэн гаризага имза салалар.



Гади электрон имза алу ечен, гариза биручегэ ЕСИАда теркэлу (аутентификация) 
процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алу язмасын стандарт дэрэжэсеннэн дэ ким булмаган 
дэрэзхэгэ кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик затлар 
вэкиллэре, гариза Ьэм кирэкле документларны Республика порталы аша жцбэргэндэ, гаризага 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза салалар.

Регламентныц 2.5.1. пунктьшыц 3, 4 пунктчаларында курсэтелгэн документларны 
Республика порталы аша тапшырганда гариза бируче документларныц электрон формаларын 
яисэ мондый документларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затлар, шул исэптэн нотариуслар 
тарафыннан «Электрон имза турында» 2011 елньщ 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль 
закон талэплэре нигезендэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган 
электрон формадагы документлар тапшыра.

2.5.5. Гариза биручедэн тубэндэгелэрне талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле барлыкка килэ торган менэсэбэтлэрне жайга сала 

торган норматив хокукый актлар белэн тапшыру яисэ гамэлгэ ашыру каралмаган документлар 
Ьэм мэгълумат биру яисэ гамэллэрне башкару;

2) муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, жцрле 
узидарэ органнарьша, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, шул исэптэн 
килештерулэрне башкару, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеклэргэ кертелгэн мондый хезмэтлэр курсэту нэтиэкэсендэ курсэтелэ торган 
хезмэтлэрдэн файдалану Ьэм документларны Ьэм мэгълуматларны алудан тыш) кирэкле Ьэм 
мэж;бури хезмэтлэр курсэту);

3) тубэндэге очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэткэндэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда, аларньщ булмавы 
Ьэм (яки) дерес тугеллеге курсэтелмэгэн документлар яисэ мэгълумат тапшыру;

а) беренче тапкыр муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бирелгэннэн соц, 
муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актлар талэплэре узгэру;

б) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризада Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн беренче тапкыр баш тартканнан сон гариза бируче 
тарафыннан тапшырылган документларда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэ элек 
талшырылган документлар комплектына кертелмэгэн хаталар булу;

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн йэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэн беренче тапкыр баш тартканнан соц, документларныц гамэлдэ булу срогы 
узу яисэ мэгълуматны узгэрту;

г) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн беренче тапкыр баш тартканда Башкарма комитетныц вазыйфаи 
затыныц, КФУ хезмэткэренец хаталы яисэ хокукка каршы гамэленец (гамэл кьшмавьшыц) 
документаль расланган фактьш (билгелэрен) ачьпслау, бу муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн беренче тапкыр баш тартканда Башкарма комитет 
житэкчесе имзасы белэн язмача гариза биручегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезендэ таныкланган документларны Ьэм мэгълуматны кэгазь 
чыганакта биру, мондый документларга тамга салу йэ аларны алып ату дэулэт яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтунец кирэкле шарты булып торса, Ьэм федераль законнарда билгелэнгэн башка 
очраклардан тыш.

2.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен, норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле, дэулэт 
органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яисэ жцрле узидарэ органнары 

карамагьшдагы оешмалар карамагында булган Ьэм гариза бируче аларны тапшырырга хокуклы 
документларньщ тулы исемлеге, шулай ук гариза биручелэр тарафыннан аларны алу ысуллары, 

шул исэптэн электрон формада, аларны тапшыру тэртибе; элеге документлар аныц 
карамагьшда булган дэулэт органы, жцрле узидарэ органы яисэ оешма



2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тубэндэгелэр алына:
1) юридик зат мерэщэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн юридик 

затларныц Бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
2) шэхси эшмэкэр мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн шэхси 

эшмэкэрлэрнец Бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрьшнан белешмэлэр (кучемсез милек 

объектыньщ топ характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турьшда белешмэлэр) Ьэм (яки) 
кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрында адресация объекты буенча соратып алына торган 
белешмэлэрнец Ьэм (яки) адресация объекты турында белешмэлэрнец булмавы турында 
белешмэлэр -  Дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картография федераль хезмэте (Росреестр);

4) адресация объектыньщ кадастр планында яки тиешле территориянец кадастр 
картасында урнашу схемасы (жир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта)- Башкарма комитет;

5) адресация объектьш тезугэ рехсэт (тезелэ торган адресация объектларына адрес 
биру ечен) Ьэм (яки) адресация объектьш файдалануга тапшыруга рехсэт (тапшырылган адрес 
объектларына адрес биру ечен) -  Башкарма комитет;

6) жирле узидарэ органьшыц торак бинаны торак булмаган бинага яисэ торак булмаган 
бинаны торак бинага кучеру турындагы карары (торак бинаныторак булмаган бинага яки торак 
булмаган бинаны торак бинага кучеру нэтижэсендэ адрес бирелгэн очракта) -  Башкарма 
комитет;

7) бер Ьэм аннан да кубрэк яца адресация объектлары барлыкка килугэ китерэ торган 
бинаны узгэртеп тезу Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыру уздырганда, кабул иту комиссиясенец 
тэмамланган узгэртеп тезу (яцадан планлаштыру) турьшда акты (бер Ьэм аннан да кубрэк яца 
адресация объектлары барлыкка китереп, адресация объектларын (биналарны) узгэрткэн 
очракта) -  Башкарма комитет;

8) Кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрында теркэлергэ тиеш булмаган 
муниципаль мелкэтне, жир кишэрлеген биругэ шартнамэ турьшда белешмэлэр -  Башкарма 
комитет;

9) гариза бирученец законны вэкиле тарафыннан гариза бирелгэн очракта (Россия 
Федерациясе гражданлык хэле актларьш теркэу органнары тарафыннан бирелгэн туу турында 
таныклык яисэ Россия Федерациясе законнары нигезендэ опека Ьэм попечительлек органнары 
тарафыннан бирелгэн документ елешендэ) гариза бирученец законны вэкиле вэкалэтлэрен 
раслый торган документ -  Граждан хэле актларьш рэсмилэштерунец Бердэм дэулэт реестры йэ 
социаль тээмин итунец Бердэм дэулэт мэгълумат системасы;

10) ышанычнамэне биру факты Ьэм эчтэлеге турьшда белешмэлэр -  нотариатныц 
бердэм мэгълумат системасы;

2.6.2. Гариза бируче Регламентный 2.6.1 пунктыныц 1 - 9  пунктчаларында курсэтелгэн 
документарны (белешмэлэрне), гариза Республика порталы ярдэмендэ йэ КФУдэ кэгазь 
чьнанакта бирелгэндэ, мондый документарны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц 
кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн таныкланган электрон документлар формасында 
тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Муниципаль хезмэтне Республика порталы аша алдан куру (проактив) режимында 
курсэту очрагьшда , дэулэт Ьэм муниципаль хезмэгаэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырьшган мэгълумат системасында булган Регламентный 2.6.1 пунктьшда каралган 
Ьэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ альшган Регламентньщ 1.6 пунктында 
курсэтелгэн белешмэлэр кулланыла.

2.6.4. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, Башкарма комитетыныц структур 
булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэр тапшырмау (вакытьшда тапшырмау) 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.6.5. Курсэтелгэн органнарныц соралган Ьэм алар хокукындагы документарны яисэ 
белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) хезмэткэре 
Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ, дисциплинар яисэ башка 
жаваллылыкка тартьшырга тиеш.



2.6.6. Гариза биручедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт 
органнары яисэ жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертелуне раслый 
торган документлар, белешмэлэрне талэп иту тыела.

Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яисэ жирле узидарэ 
органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы белешмэлэрне уз эченэ алган 
документларны тапшырмау гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигез була алмый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге (документларны асьшы буенча карамыйча кире кайтару)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) Регламентныц 2.5.1 пункты нигезендэ гариза бируче тарафыннан местэкыйль 

рэвештэ бирелергэ тиешле документларны тапшырмау яисэ каршылыклы белешмэлэр булган 
документлар тапшыру;

2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратьш альшган законлы 
вэкиллэр турьшда белешмэлэрне расламау, гариза бируче исеменнэн шуца вэкалэтле булмаган 
зат тарафьшнан гариза (сорату) бирелуе;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) аларньщ эчтэлеген бертерле генэ ацларга мемкинлек бирми торган дерес булмаган 

Ьэм (яисэ) каршылыклы белешмэле, эйтелмэгэн тезэтмэлэр, житди бозулар булган 
документлар, уз кечен югалткан документлар тапшыру;

5) Регламент нигезендэ муниципаль хезмэттэн файдаланучы булмаган затныц 
муниципаль хезмэт курсэтуне сорап гариза бируе;

6) гаризаньщ электрон формасында мэжбури кырларны корректны тутырмау, электрон 
формада Ьэм тапшырьшган документлар да каршылыклы белешмэлэр булу;

7) электрон формадагы гариза (сорату) Ьэм башка документлар гамэлдэге законнарны 
бозьш, электрон имзадан файдаланып имзаланган;

8) электрон документлар аларны биру форматларьша куелган талэплэргэ туры килми 
Ьэм (яисэ) укылмыйлар.

2.7.2. Муниципаль хезмэтне Республика порталы аша алдан куру (актив) режимында 
курсэткэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту каралмаган.

2.7.3. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы.

2.7.4. Муниципаль хезмэт курсэту ечен гаризаны Ьэм кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар гариза биручене кабул иткэндэ дэ, шулай ук Башкарма 
комитетныц жаваплы вазыйфаи заты тарафьшнан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны (белешмэлэрне) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек аша алганнан соц да, 
гаризаны теркэгэн кеннэн алып кимендэ 7 эш кенендэ кабул ителергэ мемкин.

2.7.5. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар, баш тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 4 нче кушымтада 
билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты тарафьшнан (Башкарма комитет тарафыннан) кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзалана Ьэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт алу 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турьшда карар кабул ителгэн кенне 
Республика порталында шэхси кабинетына Ьэм (яисэ) КФУгэ жцбэрелэ.

2.7.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар Бердэм 
порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат 
нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.



2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатьш тору яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган.
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) адресация объектына адрес биру турында гариза белэн Регламентный 1.2 пунктында 

курсэтелмэгэн зат мерэщэгать иткэн;
2) ведомствоара соратуга жавап адресация объектьша адрес биру яки аныц адресын юкка 

чыгару ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгьлуматныц булмавын раслый, Ьэм тиешле 
документ гариза бируче (гариза бируче вэкиле) тарафьшнан уз инициативасы буенча 
тапшырылмаган;

3) гариза биручегэ (гариза бируче вэкиленэ) адресация объектьша адрес биру яки аныц 
адресын юкка чыгару ечен гариза биру вазыйфасын йекли торган документлар Россия 
Федерациясе законнарьшда билгелэнгэн тэртипне бозып бирелгэн;

4) адресация объектьша Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге 
1221 номерлы карары белэн расланган Адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару 
Кагыйдэлэренец 5, 8 -  11 Ьэм 1 4 -18  пунктларьшда курсэтелгэн адрес биру яисэ аныц адресын 
юкка чыгару очраклары Ьэм шартлары юк;

5) гариза бируче инициативасы буенча муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны 
кире алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы.
2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, баш тартуныц 

сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ 
рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты 
тарафыннан (Башкарма комитет тарафьшнан) кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзалана Ьэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
кабул ителгэн кенне Республика порталында шэхси кабинетына Ьэм (яисэ) КФУгэ жцбэрелэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталда бастырьшган 
муниципаль хезмэт курсэтунец сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ 
бирелгэн очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки башка тулэу алу
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр исемлеге, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмалар тарафьшнан бирелэ торган

документ (документлар) турында мэгълуматлар

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк Ьэм мэжбури булган хезмэт курсэтулэр ечен тулэу 
алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, шул исэптэн мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы

турында мэгълумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэттэн, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан 
курсэтелэ торган хезмэттэн файдалану турында гариза биргэндэ Ьэм мондый хезмэтлэр курсэту

нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты



2.12.1. Муниципаль хезмэттэн файдалануга гариза биргэндэ кету вакыты -  15 минуттан 
артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэту турында Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешма 
тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт турында соратуын, шул исэптэн электрон рэвештэ теркэу

срогы Ьэм тэртибе

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФУгэ шэхсэн мерэщэгать иткэндэ, КФУ 
автоматлаштырылган мэгьлумати системасьшнан гариза биручегэ гаризаныц жибэрелуен 
раслый торган теркэу номеры белэн электрон гариза биру датасы курсэтелгэн расписка бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша жцбэргэндэ, гариза бируче гариза биргэн 
кенне Республика порталында шэхси кабинетьшда Ьэм электрон почта аша гаризаныц 
Жибэрелуен раслый торган теркэу номеры белэн электрон гариза биру датасы курсэтелгэн 
хэбэрнамэ ала.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, муниципаль хезмэттэн 
файдалану турында гаризаларны тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэре Ьэм hop 
муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документлар исемлеге булган мэгълумат 

стендларына, мондый хезмэтне курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм мультимедиалы 
мэгълуматны урнаштыруга Ьэм рэсмилэштеругэ карата, шул исэптэн инвалидларны социаль 

яклау турьшдагы федераль законнар Ьэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ 
инвалидларньщ курсэтелгэн объектлардан файдалана алу мемкинлеген тээмин итугэ карата

талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын сундеру 
системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ гамэлгэ ашырыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле 
ЖиЬазлар, мэгълумат стендлары белэн жцЬазландырьша.

Инвалидларньщ муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу мемкинлеге 
тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм аньщ эчендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм мультимедиа 
мэгълуматы гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларньщ чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту урынына каршылыксыз керу максатларында 
тубэндэгелэр тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозьшган инвалидларны озатып 
бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн кресло- 
коляскадан файдаланып;

3) инвалидларньщ хезмэт курсэту урыннарына тоткарлыксыз керуен тээмин иту ечен, 
кирэкле жиЬазларны Ьэм мэгълумат йерту чыганакларын, аларныц тормьпп эшчэнлеген 
чиклэуне исэпкэ алып, тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш белэн Ьэм куреп кабул ителэ торган мэгълуматны, 
шулай ук язуларны, билгелэрне Ьэм башка текстлы Ьэм график мэгълуматны Брайль рельефлы- 
нокталы шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэче керту;
6) йертуче этне махсус укытуны раслый торган Ьэм «Йертуче этне махсус укытуны 

раслый торган документ формасьш Ьэм аны биру тэртибен раслау турында» Россия 
Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц 2015 елньщ 22 июнендэге 386н



номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн рэвештэ йэм тэртиптэ тапшырьша торган документы 
булганда кертергэ рехсэт иту.

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырьша торган объектлардан Ьэм 
Регламентньщ 2.14.2. пунктыныд 1 -  4 пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ кулланыла торган чаралардан инвалидларньщ файдалана алуын тээмин иту 
елешендэ талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган яисэ модернизация 
узган объектларга йэм чараларга карата кулланьша.

2.15. Муниципаль хезмэттэн Ьэркем фадалана алу йэм сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бирученец вазыйфаи затлар белэн хезмэттэшлеге саны 

Ьэм аларныц дэвамльшыгы, муниципаль хезмэт курсэту барышы турында, шул исэптэн 
мэгълумати-коммуникация технологиялэреннэн файдаланып, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ, >кирле узидарэнец башкарма курсэтмэ
органыныц телэсэ кайсы территориаль булекчэсендэ, гариза бируче сайлавы буенча 

(экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында каралган 
дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт Ьэм 

(яисэ) муниципаль хезмэт курсэту турында сорату (комплексны сорату) юлы белэн муниципаль 
хезмэттэн файдалану мемкинлеге йэ мемкин булмавы (шул исэптэн тулы кулэмдэ) турында

мэгьлумат алу мемкинлеге

2.15.1. Муниципаль хезмэттэн Ьэркем файдалана алу мемкинлеге курсэткечлэренэ 
тубэндэгелэр керэ:

1) документлар кабул иту, биру урыныньщ жрмэгать транспортына якын зонада 
урнашуы;

2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ торган 
булмэлэрнец ждтэрлек санда булуы;

3) мэгълумати стендларда, муниципаль районньщ рэсми сайтында, Бердэм порталда, 
Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары турында 
тулы мэгьлумат буду;

4) инвалидларга башкалар белэн тигез дэрэжэдэ хезмэтлэрдэн файдаланырга 
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат курсэткечлэренэ тубэндэгелэр керэ:
1) документарны кабул иту Ьэм карау сроклары утэлу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсен алу срогы утэлу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан Регламенты бозуга карата нигезле 

шикаятьлэр булмау;
4) гариза бирученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) муниципаль хезмэттэн файдаланганда гариза бирученец КФУ хезмэткэрлэре белэн 

хезмэттэшлеге барльпс кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ 
ашырыла;

4.2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазьдэ электрон документный несхэсе 
рэвешендэ КФУдэ алу кирэк булган очракта, бер тапкыр.

Дэулэт хезмэте курсэткэндэ гариза бирученец вэкалэтле затлар белэн бер хезмэттэшлеге 
дэвамльшыгы 15 минуттан артмый.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын кучмэ радиотелефон элемтэсе 
ждйланмалары, Бердэм портал, Республика порталы, терминаль щайланмалар ярдэмендэ 
бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышы турында мэгълуматны гариза бируче Бердэм 
порталда яисэ Республика порталында, КФУдэ алырга мемкин.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту гариза бирученец яшэу урынына яисэ 
экстерриториаль принцип буенча фактта яшэу (тору) урынына бэйсез рэвештэ, аныц сайлавы 
буенча телэсэ кайсы КФУдэ гамэлгэ ашырьша.



Гариза бируче муниципаль хезмэтне комплекслы сорату составында алырга хокуклы.

2.16. Башка, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
узенчэлеклэрен исэпкэ ала торган талэплэр (эгэр муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип 

буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон формада муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Муниципаль хезмэт электрон рэвештэ курсэтелгэндэ, гариза бируче 
тубэндэгелэргэ хокуклы:

а) Бердэм порталда Ьэм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турьшда мэгълумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле башка документарны, шул исэптэн электрон образлары 210-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ таныкланган документарны Ьэм 
мэгълуматны Республика портальшнан файдаланып биру;

в) муниципаль хезмэт курсэту турьшда электрон формада бирелгэн гаризаларны утэу 
барьпны турында мэгълуматлар алырга;

г) Республика порталы ярдэмендэ муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэуне 
гамэлгэ ашырырга;

д) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон документ формасында алырга;
е) Республика порталы, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц 

вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэткэндэ кылынган карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл кылмауларга) судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять белдеру процессын тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы 
порталы ярдэмендэ Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль 
хезмэткэрлэрнец карарына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында нинди дэ 
булса башка формада гариза биру зарурлыгыннан башка гаризаныц электрон формасын тутыру 
юлы белэн башкарыла.

2.16.3. Гариза биручелэрнец КФУгэ кабул иту ечен язылуы (алга таба -  язьшу) 
Республика порталы, КФУнец контакт-узэге телефоны аша башкарыла.

Гариза биручегэ кабул иту ечен телэсэ нинди буш датага Ьэм вакытка купфункцияле 
узэкнец кабул иту графигында билгелэнгэн чиклэрдэ язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу бу датага кадэр бер тэулек кала тэмамлана.
Республика порталы ярдэмендэ алдан язьшуны гамэлгэ ашыру ечен, гариза бируче 

система сората торган мэгълуматларны курсэтергэ тиеш, шул исэптэн:
фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булган очракта);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телэгэн дата Ьэм кабул иту вакыты.
Гариза бируче алдан язылганда хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхси кабул иту 

вакытында гариза бируче тапшырган документларга туры килмэве очрагында, алдан язьшу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язьшганда, гариза биручегэ талон-раслауны чыгартып алу мемкинлеге тээмин 
ителэ. Гариза бируче электрон почта адресын хэбэр иткэн очракта, курсэтелгэн адреска, кабул 
иту датасын, вакытын Ьэм урынын курсэтеп, алдан язылуны раслау турьшда мэгълумат 
жибэрелэ.

Алдан язьшуны башкарганда, гариза биручегэ мэжбури рэвештэ кабул итунец 
билгелэнгэн вакытыннан соц 15 минут узгач килмэгэн очракта алдан язылуныц юкка 
чыгарылуы турында хэбэр ителэ.

Г ариза бируче алдан язылудан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы.
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификация Ьэм 

аутентификация утудэн тыш, гариза биручедэн башка гамэллэр кьшуны, кабул иту максатын



курсэтуне, шулай ук кабул иту ечен вакыт интервалыныц озынлыгьш исэплэу ечен кирэкле 
белешмэлэрне бируне талэп иту тыела.

Административ процедураларньщ составы, аларны утэу эзлеклелеге Ьэм вакыты, аларны 
утэу тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон рэвештэ 

башкару узенчэлеклэре, шулай ук купфункцияле узэклэрдэ административ 
процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэге гамэллэр тэртибен тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) гариза биручегэ консультация биру;
2) гариза бируче тарафыннан бирелгэн документлар комплектьш кабул иту Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара соратулар жибэру;
4) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. гариза биручегэ консультация биру;

3.2.1. Административ процедураны утэуне баншауньщ нигезе -  гариза бирученец 
муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр):
- купфункцияле узэккэ мерэжэгать иткэндэ -  KOY хезмэткэре;
- гариза бируче Башкарма комитетка мерэжэгать иткэндэ -  башкарма комитет секретаре 

(алга таба -  консультация биругэ жаваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында 

консультация сорап КФУгэ шэхсэн узе Ьэм телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ 
хокуклы.

КФУ хезмэткэре гариза биручегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен тапшырыла 
торган документларньщ составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация бирэ.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълуматны купфункцияле 
узэк сайтыннан http://mfcl6.tatarstan.ru ирекле рэвештэ алырга мемкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать иткэн 
кендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: бирелэ 
торган докуменларныц составы, формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка 
мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Гариза бируче телефон Ьэм электрон почта аша Башкарма комитетка мерэжэгать 
итэргэ, шулай ук Республика порталында, Башкарма комитетныц сайтында муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен тапшырыла 
торган документларньщ составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга 
хокуклы.

Консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат гариза биручегэ Регламентный 1.3.4 
пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн кеннэн алып еч 
эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: бирелэ 
торган докуменларныц составы, формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка 
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Гариза бируче тарафыннан бирелгэн документлар комплектьш кабул иту Ьэм карау

http://mfcl6.tatarstan.ru


3.3.1. Муниципал, хезмэт курсэту ечен документлар кабул иху КФУ яисэ КФУнец 
читтэге эш урьшы аша.

3.3.1.1. Гариза бируче (гариза бируче вэкиле) муниципаль хезмэте курсэту турында 
сорату белэн КФУгэ мерэжэгать итэ Ьэм Регламентньщ 2.5 пункты нигезендэ документлар 
тапшыра.

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итуче КФУ хезмэткэре тубэндэгелэрне башкара: 
гариза бирученец шэхесен раслый;
мерэжэгать предметын билгели;
документлар бируче затньщ вэкалэтлэрен тикшерэ;
документларньщ Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу- 

килмэвен тикшерэ;
КФУнец автоматлаштырьшган мэгълумати системасында гаризаныц электрон формасын 

тутыра;
кэгазь чыганакта Регламентньщ 2.5 пунктында курсэтелгэн документарны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;
КФУнен автоматлаштырьшган мэгълумати системасьшнан гаризаны кэгазьдэ чыгартып

ала;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имза салу ечен тапшыра;
имза салганнан соц, КФУ автоматлаштырьшган мэгълумати системасында имзаланган 

гаризаны сканерлый;
КФУ автоматлаштырьшган мэгълумати системасына электрон формада тапшырьшган 

документларны яки сканерланган документларньщ электрон образларын урнаштыра, электрон 
эш формалаштыра;

имза салынган гаризаны Ьэм кэгазь документларньщ теп несхэлэрен кире кайтара; 
гариза биручегэ документларны кабул иту турьшда расписка бирэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать иткэн 

кендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: жибэрергэ 

эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн кабул ителгэн документлар пакетын 

Башкарма комитетка электрон формада (электрон эшлэр пакетлары составында) гариза бируче 
КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн бер эш кене эчендэ жибэрэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: электрон 
хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ Башкарма комитетка жибэрелгэн гариза Ьэм документлар 
пакеты (электрон эш).

3.3.2. Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэту ечен, Республика порталы аша 
документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рэвештэ биру ечен, гариза бируче 
тубэндэге гамэллэрне башкара:

Республика порталында авторизация утэ;
Республика порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури белешмэлэрне уз эченэ алган 

электрон гариза формасын тутыра;
электрон формадагы документларны яисэ документларньщ электрон образларын (кирэк 

булганда) электрон гариза формасына беркетэ;
электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтунец шартлары Ьэм тэртибе белэн танышу 

Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризальнс турьшда тиешле тамга куя);
хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле 

тамганы билгели);
электрон гариза жибэрэ (электрон гариза формасында тиешле теймэгэ баса);



электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талэплэре Ьэм 210-ФЗ номерлы 
Федераль закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза Ьэм (яисэ) кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза) белэн имзалана;

электрон гариза жибэру турында хэбэр ала.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать иткэн 

кендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре бульш тубэндэгелэр тора: электрон 

хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ Башкарма комитетка жибэрелгэн электрон эш.

3.3.3. Документлар комплектын Башкарма комитетньщ тикшеруе
3.3.3.1. Административ процедураны утэуне башлауньщ нигезе булып муниципаль 

хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка документлар килу тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  башкарма 

комитет секретаре (алга таба -  документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат).
Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, карауга документлар кергэннэн сод, 

тубэндэгелэрне башкара:
Гаризага эш номенклатурасы нигезендэ номер Ьэм «Документарны тикшеру» статусын 

бирэ, бу Республика порталында шэхси кабинетта чагыла;
кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафьшнан электрон рэвештэ 

бирелгэн документларны йэм документарный электрон образларын ейрэнэ;
документларньщ комплектлылыгын, электрон урнэклэренец укьшышын тикшерэ;
Бердэм порталга мерэжэгать итеп, электрон имзаныц чынбарлык шартлары утэлешен 

тикшерэ (гариза бируче тарафьшнан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган документарный электрон образлары тапшырылган очракта).

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын тези;

Огэр кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ аныц чынлык 
шартларыньщ утэлмэве ачыкланса, баш тарту турында карар проектында аны кабул иту ечен 
нигез бульш тора торган 63-ФЗ номерлы Федераль законный 11 статьясы пунктлары булырга 
тиеш.

Баш тарту сэбэплэре курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты (муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга 
карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта, документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрдэ тапшырылмаган документларньщ (мэгълуматларныц, белешмэлэрнец) 
исеме турында мэгълумат булырга тиеш), дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршьшыклы белешмэлэре 
бар, билгелэнгэн талэплэрне бозьш рэсмилэштерелгэн) Регламентка 4 нче кушымта нигезендэ 
форма буенча рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы 
ярдэмендэ килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру Регламентный 3.5.3 пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр булмаган очракта, документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат гариза кергэн 
кеннэн алып бер эш кене эчендэ гаризада курсэтелгэн ысул белэн гариза биручегэ гаризаныц 
кергэн теркэу номерын, гаризаны алу датасын, файллар исемлеген, аца теркэлгэн 
документларны, муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын курсэтеп, гариза керу турында 
хэбэрнамэ жибэрэ.

3.3.3.2...... Регламентньщ 3.3.3.1. пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, техник
мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, автоматлаштырьшган режимда гамэлгэ
ашырыла.



3.3.3.3. Регламентный; 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен 
гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре бульш тубэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турындагы документлар 
комплекты яисэ карар проекты.

3.4. Мун иципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара соратулар
жибэру

3.4.1. Административ процедураны утэу ечен нигез -  административ процедураны 
утэугэ вэкалэтле вазыйфаи затыньщ (хезмэткэрнец) документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи заттан (хезмэткэрдэн) гариза биручедэн кабул ителгэн документларны алуы.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  башкарма 
комитет секретаре (алга таба -  дведомствоара соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат ведомствоара 
электрон хезмэттзшлек системасы ярдэмендэ (техник мемкинлек булмаганда -  башка ысуллар 
белэн) Регламентный 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне биру 
турында соратулар формалаштыра Ьэм электрон рэвештэ жибэрэ.

Алеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар карау ечен гариза кабул ителгэн кенне 
башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: хакимият 
органнарына йэм (яисэ) хакимиятнец ведомство буйсынуындагы оешмаларга жибэрелгэн 
соратулар.

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмэттзшлек системасы аша килгэн мерэжэгатьлэр 
нигезендэ мэгьлумат белэн тээмин итуче белгечлэр муниципаль хезмэт курсэту ечен сорала 
торган документларны (мэгълуматны) бирэ яисэ кирэкле документлар Ьэм (яисэ) мэгьлумат 
булмау турында хэбэрнамэ (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда башкарыла:
Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча кимендэ еч эш 

кенендэ;
жирле узидарэ органнары Ьэм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы документлар 

(белешмэлэр) буенча -  кимендэ еч эш кене;
калган тэзминатчылар буенча -  документ яисэ мэгьлумат бируче органга яки 

оешмаларга ведомствоара соратулар кергэн кеннэн алып 5 кен эчендэ, эгэр ведомствоара 
соратуга жавап эзерлэунец Ьзм жибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенен хокукый актлары Ьэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
ведомствоара соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) яисэ баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.4.4. Ведомствоара соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат тубэндэгелэрне 
башкара:

ведомствоара электрон хезмэттэншек системасы аша муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны (белешмэлэрне) йэ, документ Ьэм (яисэ) мэгьлумат булмаганда, баш 
тарту турында хэбэрнамэ ала;

Регламентный 2.7.1. пунктында каралган нигезлэр булганда, ведомствоара соратулар 
жибэрелгэннэн соц биш эш кене узгач, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын эзерли.

Баш тарту сэбэплэре курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты (муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле доку ментларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга 
карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта, документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрдэ тапшырылмаган документларныц (мэгьлуматларныц, белешмэлэрнец)



исеме турында мэгълумат булырга тиеш), дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршьшыклы белешмэлэре 
бар, билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн) Регламентка 4 нче кушымха нигезендэ 
форма буенча рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы 
ярдэмендэ килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турьшдагы карар проектын килештеру Регламентньщ 3.5.3 пунктьшда каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре бульш тубэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты.

3.4.5. Республика порталы аша муниципаль хезмэтне алдан куру (проактив) режимында 
курсэту очрагында ведомствоара соратулар жибэрелми.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле белешмэлэр Регламентньщ 2.6.3 пунктьшда 
каралган тэртиптэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып алына.

3.4.6. Регламентный 33.4.2 -  3.4.5 пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, шул исэптэн Регламентньщ 2.13 пункты нигезендэ гаризаны 
теркэгэн мизгелдэн, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын файдаланып, автоматик режимда гамэлгэ 
ашырыла.

3.4.7. Регламентньщ 3.4 пунктьшда курсэтелгэн административ процедураларны утэунец 
максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу

3.5.1. Административ процедураны утэуне башлап жибэругэ нигез булып ведомствоара 
соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  башкарма 
комитет секретаре (алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат 
тубэндэгелэрне башкара:

адресация объектына адрес биру яки аньщ адресын юкка чыгару мемкинлеген билгели;
адресация объектыныц урнашу урьшын (кирэк булганда) тикшерэ;
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен Регламентньщ 2.8.2 пунктьшда 

курсэтелгэн нигезяэр ачыкланганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен регламентньщ 2.8.2 пунктьшда каралган 
нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны карау 
нэтижэлэре буенча адресация объектына адрес биру яки гамэлдэн чыгару турында карар 
проектын эзерли;

муниципаль хезмэт курсэтунец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн тэртиптэ электрон 
документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ жибэрэ.

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 

турындагы карар проектын, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре проектын килештеру Ьэм 
имзалау (алга таба -  документлар проектлары) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу 
ечен жаваплы структур булекчэ житэкчесе, Башкарма комитет житэкчесе урынбасары, 
Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан башкарыла.

Кисэтулэр булган эзер документлар проектлары муниципаль хезмэт нэтижэсен эзерлэу 
ечен жаваплы затка эпшэп бетеру ечен кайтарыла. Кисэтулэр бетерелгэннэн соц, документлар 
проектлары килештеру Ьэм имзалау ечен кабат тапшырыла.



Документлар проектларьш имзалаганда Башкарма комитет жцтэкчесе административ 
процедураларны утэу сроклары, аларньщ эзлеклелеге Ьэм тулылыгы, Башкарма комитетами 
вэкалэтле вазыйфаи затлары тарафьшнан электрон документ эйлэнеше системасында 
килештерулэр булу елешендэ Регламентный Башкарма комитетыныц вазыйфаи затлары 
тарафьшнан утэлуен тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм тулылыгы 
елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет житэкчесе хокук бозуларга юл 
куйган затларны Регламентный 4.3 пункты нигезендэ жаваплылыкка тартырга тэкъдим итэ.

Административ процедуралар бер эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул игудэн баш тарту турында 
карар. муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар, адресация объектына адрес 
биру яки гамэлдэн чыгару турында карар.

3.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3. пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу, техник 
мемкинлек булгапда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгьлумат системасын кулланып, автоматлаштырьшган режимда гамэлгэ 
ашырыла.

3.5.5. Регламентньщ 3.5 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны утэунец 
максималь вакыты ике эш кене тэшкил итэ.

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.6.1. Административ процедураны утэуне башлап жибэрутэ нигез бульш административ 
процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи затньщ муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш 
тартуны) раслаучы документ алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  башкарма 
комитет секретаре (алга таба -  документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат).

документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат тубэндэгелэрне башкара:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырьшган 

мэгьлумат системасы документациясен алып баруньщ естэмэ системасына (подсистема) 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында белешмэлэр теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

гариза биручегэ (аныц вэкиленэ) электрон хезмэттэшлек ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
курсэтунец нэтижэсен Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен КФУдэн алу мемкинлеге 
турында Республика порталы аша хэбэр итэ.

Адресация объектына адрес биру яки юкка чыгару турындагы карар, кабул ителгэннэн 
соц бер эш кене эчендэ, дэулэт адреслар реестрына, шэЬэр тезелеше эшчэнлеген тээмин иту 
буенча дэулэт мэгьлумат системасына йеклэнэ.

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырьшган мэгьлумат системасын кулланып, 
автоматлаштырылган режимда гамэлгэ ашырыла.

Элеге пуша белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэтуне (хезмэт 
курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документна Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафьшнан кул куелган кендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре бульш тубэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсе турында белешмэлэрне мэгьлумат системаларында урнаштыру, гариза 
биручегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе Ьэм аны алу ысуллары турында 
хэбэр иту.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2.1. Гариза бируче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап КФУгэ мерэжэгать иткэндэ, 

КФУ хезмэткэре гариза биручегэ электрон документныц кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ 
муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ. Гариза бируче талэбе буенча кэгазьдэ электрон 
документный несхэсе белэн бергэ ада электрон документный несхэсе алынма чыганакта 
бирелергз мемкин.



Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче килгэн кенне КФУ 
эшчэнлеге регламентында билгелэнгэн срокларда чират тэртибендэ башкарыла.

3.6.2.2. Гариза бируче, муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап, Республика порталы аша 
мерэжэгать иткэндз, гариза бирученеп шэхси кабинетьша автомат рэвештэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсе булган, Башкарма комитетньщ вэкалэтле вазыйфаи затыньщ (Башкарма 
комитетаьщ) кечэйтелгэн квалификадияле электрон имзасы куелган документный; электрон 
образы жибэрелэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэтуне (хезмэт 
курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документка Башкарма комитетньщ вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан кул куелган кендэ башкарыла.

Ад министратив процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: гариза 
биручегэ, Республика порталыннан файдаланып, муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн 
муниципа ль хезмэт курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документ жцбэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата ачыкланган очракта, 
гариза бируче Башкарма комитетка тубэндэгелэрне жцбэрэ:

техник хатаны тезэту турьшда гариза (5 нче кушымта);
муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак гариза биручегэ бирелгэн техник хаталы документ;
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн мэгълуматлардагы техник хаталарны тезэту турьшда гариза 

гариза бируче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яисэ 
Республика порталы яки KOY аша талшырыла.

3.7.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тезэту турьшда 
гариза кабул итэ, кушымта итеп бирелгэн документлар белэн гаризаны терки Ьэм аларны 
документарны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэгэннэн соц бер эш 
кене эчендэ гамэлгэ ашырьша.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
документ.тарны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка карауга жибэрелгэн кабул ителгэн Ьэм
теркэлгэк гариза.

3.7.3. Документларны эшкэртутэ жаваплы вазыйфаи зат документларны карый Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр керту максатларында 
Регламент: 1ьщ 3.5 пунктьшда каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм гариза биручедэн 
(вэкалэтле вэкилдэн), техник хата булган документный теп несхэсен алып, шэхсэн кул 
куйдырып, тезэтелгэн документны гариза биручегэ (вэкалэтле вэкилгэ) бирэ яки техник хаталы 
документ оригиналын Башкарма комитетка талшырган очракта документ алу мемкинлеге 
турында гариза бируче адресына почта аша (электрон почта аша) хат жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хата ачыкланганнан соц яисэ 
Жибэрелгон хата турында телэсэ кайсы кызьпссынган заттан гариза алганнан соц ике эш кене 
дэвамын, 'ашкарыла.

Адинчистратив процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: гариза 
биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

!. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Ж,г "лттлы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэренец Ьэм муниципаль 
хезмэт куре 'тугэ талэплэрне билгели торган башка норматив хокукый актларныц утэлешен Ьэм 
башкары.!); ей агымдагы контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыру тэртибе, шулай ук алар тарафыннан

карарлар кабул иту



Муниципаль хезмэт курсэтунец тульшыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору гариза 
биручелэрнец хокукларын бозуны ачыклауны Ьэм бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту 
процедур лларыныц утэлешен тикшеруне, жирле узидарэ органы вазыйфаи затларыньщ 
гамэллэрепэ (гамэл кылмавьша) карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Адм инистратив процедураларньщ утэлешен контрольдэ тоту формаларына тубэндэгелэр
керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документларныц проектларын тикшеру Ьэм
килештеру;

2) ли башкаруны алып бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган тикшерулэр;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча билгелэнгэн тэртиптэ 

контроль тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контроль максатларьшда электрон мэгьлуматлар базасында булган 

белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны утэуче вазыйфаи 
затларныц телдэн ком язма мэгълуматы, тиешле документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм 
башка белешмэлэр файдаланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ жирле узидарэ органы 
Житэкчесенэ гамэллэрнец башкарылуын тикшереп тору ечен муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэре турында белешмэ бирелэ.

Административ процедураларньщ срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген бозу 
очракдары Ьэм сэбэплэре турьшда вазыйфаи затлар муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
житэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч 
чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда билгелэнгэн 
гамэллэрнец эзлеклелеге утэлешенэ агымдагы контроль муниципаль хезмэт курсэту эшен 
оештыруга жаваплы жирле узидарэ органы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту 
эшен оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле узидарэ 
органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазыйфаи регламентлар белэн 
билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгы Ьэм сыйфаты буенча планлы Ьэм планнан тыш 
тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм чоры, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтунец 

тульшыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Ьэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц ярты еллык яки еллык эш 
планнары нигезендэ башкарьша) Ьэм планнан тыш булырга момкин. Тикшерулэр уздырганда 
муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле барлык мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яисэ гариза 
бирученец конкрет мерэжэгате буенча мэсьэлэлэр каралырга момкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затларыныц муниципаль хезмэт курсэту 
барышында алар кабул итэ торган (гамэлгэ ашырыла торган) карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл

кылмавы) ечен жавапльшыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын бозу 
очракдары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
Жаваплылыкка тартыла.

Жирле узидарэ органы житэкчесе белдерулэрне вакытында тикшермэгэн ечен жаваплы.
Жирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе урынбасары) 

Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне вакытында Ьэм (яисэ) 
тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Вазыйфаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр м у н и ц и п аль хезмэт курсэту 
барышында кабул ителэ (башкарьша) торган карарлар Ьэм кылына (кылынмый) торган 
гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.



4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибенэ Ьэм рэвешлэренэ талэплэрне 
характерлаучы нигезлэмэлэр, шул исэптэн гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары

ягыннан да

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары 
ягыннан тикшереп гору муниципаль хезмэт курсэткэндэ экирле узидарэ органы эшчэнлегенец 
ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм ьннанычлы 
мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) 
судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырьша.

Муниципаль хезмэт курсэтуне органныц, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенец, 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 

статьясындагы 1 олешендэ курсэтелгэн оешмаларньщ, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 

карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучьшар муниципаль хезмэт курсэтуне органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуне органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, 
муниципаль хезмэт курсэтуне орган жцтэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган 
оешмалар, шулай у к аларныц хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр 
тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Гариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн морэж;эгать итэ ала:
1) муниципаль хезмэт курсэту турында соратуны, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 

15.1 статьясында курсэтелгэн соратуны теркэу срогын бозу;
2) муницип нль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта гариза бируче 

тарафыннан купф> нкцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

3) дэулэт хсзмэтен курсэту ечен гариза биручедэн Россия Федерациясе норматив 
хокукый актларыпда, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган 
документларны яки мэгълуматны бируне яисэ гамэллэр башкаруны талэп иту;

4) дэулэт хезмэте курсэту ечен гариза биручедэн Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында тапшыру каралган 
документларны кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец бутэн 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында Ьэм башка норматив 
хокукый актларында дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тартуныц нигезлэре каралмаган булса, 
дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафыннан 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

6) дэулэт хезмэте курсэткэндэ гариза биручедэн Россия Федерациясенец норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында каралмаган 
тулэу талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуне органныц, муниципаль хезмэт курсэтуне органныц 
вазыйфаи затыныц. купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль



хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн басма хаталарны Ьэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы йэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогьш бозу. 
Курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфунщияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавьша) карата судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять белдеру карарларьша Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавьша) карата шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законниц 16 статьясьшдагы 
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэтлэр курсэтуне туктатьш тору, эгэр туктатып тору нигезлэре 
федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец бутэн норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлары белэн каралмаган булса. Курсэтелгэн очракта гариза бируче 
тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 
210-ФЗ номерлы Федераль законниц 16 статьясьшдагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

10) гариза бнручедэн муниципаль хезмэт курсэткэндэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документарны кабул итудэн беренчел баш тартканда яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законниц 7 статьясьшдагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ аларньщ булмавы Ьэм (яки) дерес тугеллеге курсэтелмэгэн документлар 
яисэ мэгьлумат талэп игу. Курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавьша) 
карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларьша Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кьшмавьша) карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясьшдагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ, электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга, купфункцияле узэккэ, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы дэулэт хакимиятенец 
тиешле органына (а л га таба -  купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 16 статьясьшдагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаятьлэр югарырак органга (ул булган очракта) бирелэ йэ, ул булмаган очракта, 
турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган жцтэкчесе тарафыннан карала. 
Купфункцияле узэкнец хезмэткэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк жцтэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавьша) шикаятьлэр купфункцияле узэкне 
оештыручыга яисэ Татарстан Республикасыныц норматив хокукый акты белэн вэкалэтле 
вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законниц 16 статьясьшдагы 1.1 
елешендэ каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларьша Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаятьлэр элеге оешмалар жцтэкчелэренэ бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц, Бердэм порталньщ яисэ Республика порталыныц рэсми сайтыннан, 
судка кадэр шикаять бирунец мэгьлумат системасы аша жибэрелергэ мемкин, шулай ук гариза 
биручене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. Купфункцияле узэкнец, купфункцияле 
узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта 
аша, «Интернет» огълумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми
сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ Республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец



мэгълумат системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук гариза биручене шэхсэн 
кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 
1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, шулай ук аларньщ хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэреннэн, элеге оешмаларныц, Бердэм порталныц яки Республика 
порталыныц рэсмк сайтлары аша жибэрелергэ, шулай ук гариза биручене шэхсэн кабул иткэндэ 
кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булыргатиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) карата шикаять белдерелэ торган 

муницнпаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи 
затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, аныц житэкчесенен Ьэм (яисэ) 
хезмэткоренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган
оешмаларныц исеме;

2) гариза бируче -  физик затныц фамилиясе, исеме, атасьшьщ исеме (соцгысы -  булган 
очракта), яшэу урыны турындагы белешмэлэр яки гариза бируче -  юридик затныц атамасы, 
урнашкан урыны та рындагы белешмэлэр, шулай ук элемтэ ечен телефон номер(-лар)ы, гариза 
бируче! з жавап юлланырга тиешле электрон почта адрес(-лар)ы (булган очракта) Ьэм почта
адрес ы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц 
вазыйфаи затынын йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткоренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц, аларньщ хезмэткэрлэренец шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре 
(гам зл к ылмавы) ту рында белешмэлэр;

4) гариза бирученец хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затынын яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткоренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц, аларньщ хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэле (гамэл кылмавы) белэн 
килешмэвен курсэтуче дэлиллэр. Гариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган 
докумептлар (булган очракта) яисэ аларньщ кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннец икенче эш кененнэн дэ соцга калмыйча теркэлергэ
тиеш.

5 5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, купфункцияле узэкне 
гамэлгэ куючыга. 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга яисэ югарырак органга (ул булганда) кергэн шикаять аны теркэгэн кеннэн 
альт упбиш эш кеие эчендэ, э муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, купфункцияле узэкнец, 
210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц 
Гариза оиручедэн документлар кабул игудэн яисэ жибэрелгэн басма хаталарны Ьэм хаталарны 
тезэтудон баш тара у лары турында яисэ билгелэнгэн срокларны бозган ечен шикаять бирелгэн 
очракта -  аны теркэгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ каралырга тиеш.

5.6. Шикаятьне карал тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ите :

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул иеэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн чыгару, 
муниципаль хезмэт куреэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм 
ялгышлариы тезэту. Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган 
очрахларда алынгап акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла.
Олеге пункт! а куреэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган кеннэн дэ соцга 

калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче телэге буенча электрон рэвештэ 
шикаятьне карап тп кшеру нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.7. Шикая :я канэгатьлэндерелергэ тиеш дип таньшган очракта, гариза биручегэ, 
муниципаль хезмэт куреэткэндэ ачыкланган житешеезлеклэрне кичекмэстэн бетеру 
максатларында, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк йэ 210-ФЗ номерлы



Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма тарафьшнан гамэлгэ 
ашырыла торган гамэллэр турьшда мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар 
ечен гафу утенелэ, гариза биручегэ муниципаль хезмэт алу максатларында башкарырга кирэк 
булган алдагы гамэллэре хурында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип табьшган очракта, гариза биручегэ 
ядибэрелз торган жавапта кабул ителгэн карарньщ сэбэплэре турында нигезле ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга карата шикаять биру тэртибе турында мэгълумат китерелэ.

5.9. Шикаяы не карал тикшеру барьнньшда яки аньщ нэтижэлэре буенча административ 
хок'.-1с бозу яки ж;: ваять билгелэре ачьпсланган очракта, шикаятьлэрне карал тикшеру буенча 
вэкалэтле вазыйфаи зат, хезмэткэр, булган материалларны, кичекмэстэн, прокуратура 
органнарына ящбзрз.



1 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Адресация объектына адрес биру яки 
гамэлдэн чыгару турында карар ФОРМАСЫ

«Адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару Кагыйдэлэрен раслау турында» Россия 
Федерацнясе Хекумэтенец 2014 елньщ 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары нигезендэ,

нигезлэнеп:
(адрес биру/гамэлдэн чыгару нигезлэре курсэтелэ)

1. адресация объектына бирергэ (гамэлдэн чыгарырга):

объект торе, кадастр номерлары, адреслар Ьэм адреслар, адресация объекты твзелэ торган кучемсез милек
объектлары турында белешмэлэр;

кадастр номеры (дэулэт кадастр исэбенэ куелган кучемсез милек объектына адрес биру очрагында)

ФИО, оешманьщ исеме

килэсе адрес:
объект адресы, адресация объектыныц гамэлдэн чыгарыла торган адресы Ьэм дэулэт адреслар 

реестрында адресация объектыныц гамэлдэн чыгарылган адресыныц уникаль номеры

2. Олеге ооерыкныц утэлешен тикшереп торуны ____________________

йеклэргэ.

3. Боерык уз кеченэ керэ

Башкарма комитет житэкчесе



2 нче кушымта

(Муниципалы, хечм:. курсэтуче орган бланкы)

Адресация объектына адрес 
биру яки аныц адресын гамэлдэн чыгарудан 

баш тарту турында карар ФОРМАСЫ

(Ф. И. А., гариза бирученец (гариза бируче вэкиленец) 
адресы)

(адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка 
чыгару турында гаризаныц теркэу номеры)

Адресация объектына адрес биру яки аныц адресын гамэлдэн чыгару турында
карар

кемнэн №

хэбэр НТО
(жирле узидарэ органы исеме)

(гариза бируче Ф.И.А. юнэлеш килешендэ, шэхесне раслаучы документный исеме, номеры Ьэм
датасы,

почта адресы -  физик зат вчен; тулы исеме, ИНН, КПП

(Россия горидик заты вчен), ил, теркэлу датасы Ьэм номеры (чит ил юридик заты вчен),

почта адресы -  юридик зат вчен.
Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары белэн 
расланган адреслариы биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару кагыйдэлэре нигезендэ, адрес биру 
(гамэлдэн чыгару) каре кагылды

килэсе адресация объектына
(кирэклесенец астына сызарга)

(адресация объектыныц тере Ьэм атамасы,

гариза бируче адресация объектьша адрес биру турында мерэжэгать иткэн очракта, адресация объектыныц урнашу
урынын тасвирлау,

гариза бируче адресация объектыныц адресын гамэлдэн чыгару турында мерэжэгать иткэн очракта, адресация
объектыныц адресы)

________________________________________________________________ бэйле рэвештэ
(баш тарту нигезе)

Ждгрле узидарэ органыныц вэкалэтле заты

(вазыйфасы, Ф.И.А.) (имза)



3 нче кушымта

Адресация об ьектына адрес биру яки аныц адресын гамэлдэн чыгару турында
ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Бит№ Барлыгы
битлэр ___

1

3.1

3.2

кемгэ

Г ариза

(жирле узидарэ органы исеме)

2 Г ариза кабул ителде
теркэлу номеры______________
гаризаныц битлэре саны_________
кушып бирелгэн документлар саны

шул исэптэн теп несхэлэр___,
кучермэлэр____, топ несхэлэрдэ
битлэр саны____, ткучермэлэрдэ
битлэр саны____
Вазыйфаи затныц ФИА

вазыйфаи затньщ имзасы

дата «__» ел

Адресация объектына карата сорыйм:

Тер:

Дир кишэрлеге Каралты /сооружение/

Машина-урын
Вина (корылма) Булмэ /помещение/

Адрес бирергэ

Тубэндэгелэргз бэйле рэвештэ:

Дэулэт яисз муниципаль милектэ булган жирлэрдэн жир кишэрлеге (кишэрлеклэре) 
тезу

Тезелэ торган жир кишэрлеклэре саны

©стэмэ мэгълумат:

Дир кишэрлеген буду юлы белэн жир кишэрлеге (кишэрлеклэре) тезу



Тезелэ торган жир кишэрлеклэре саны

Булу башкарыла торган жир кишэрлегенец 
кадастр ном ер ы

Булу башкарьша торган жир кишэрлегенец 
кадастр адресы

Дир кишэрлеген берлэштеру юлы белэн жир кишэрлеге тезу

Берлэштерелэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

Берлэштерелэ торган жир кишэрлегенец 
кадастр номер.: <1>

Берлэштерелэ торган жир кишэрлегенец 
адресы <1>

Бит№ Барлыгы
битлэр

Дир кишэрлегеннэн булеп алу юлы белэн жир кишэрлеге тезу

Тезелэ торган жир кишэрлеклэре саны 
(булеп алына торган жир кишэрлегеннэн 
тыш)

Ацардан булеп бирелэ торган жир 
кишэрлегенец кадастр номеры

Ацардан булеп бирелэ торган жир 
кишэрлегенец адресы

Дир кишэрлеген кабат булу юлы белэн жир кишэрлеге (кишэрлеклэре) тезу

Тезелэ торган ж,яр кишэрлеклэре саны Яцадан буленэ торган жир кишэрлеклэре 
саны

Яцадан буленэ . орган жир кишэрлегенец
кадастр номеры <2>

Яцадан буленэ торган жир кишэрлегенец 
адресы <2>

Бинаны (корылманы), каралтьшарны тезу, реконструкциялэу



Проект документлары нигезендэ тезелеш 
(реконструкция) объектыныц исеме

Тезелеш (реконструкция) башкарыла торган 
ясир кишэрлегеиец кадастр номеры

Тезелеш (реконструкция) башкарыла 
торган жир кишэрлегеиец адресы

Курсэтелгэн адресация объектын дэулэт кадастр исэбенэ алуны гамэлгэ ашыру ечен 
кирэкле документларны килэсе адресация объектына карата эзерлэу, эгэр Россия 
Федера ция ее ШэБэр тезелеше кодексы, Россия Федерациясе субъектларыныц шэЬэр 
тезелеш е зшчэнлеге турындагы законнары нигезендэ аны тезу, реконструкциялэу 
ечен тезелешкэ рехсэт биру талэп ителмэгэн очракта

Бинаньщ (корылманьщ), каралтыньщ тибы

Тезелеш (реконструкция) объектьшьщ 
исеме (проект документлары булганда, 
проект докумек гларына туры китереп 
курсэтелэ)

Тезелеш (реконструкция) башкарыла торган 
жир кишэрлегеиец кадастр номеры

Тезелеш (реконструкция) башкарьша 
торган жир кишэрлегеиец адресы

Торак бинаны торак булмаган бинага Ьэм торак булмаган бинаны торак бинага 
кучеру

Булмэнен (помещение) кадастр номеры Булмэнец (помещение) адресы

Бит№ Барлыгы битлэр

Бинада лса. алтыда), корылмада бинаны (каралтыны), корылманы булу юлы белэн 
булмэ (бул.мэлэр) тезу

Торак бина тезу Тезелэ торган биналар саны

Торак булмаган бина тезу Тезелэ торган биналар саны

г».шаныц, корылманыц кадастр 
I гомеры

Бинаньщ, корылманыц адресы



0стэмэ мэгълумат:

Бинада (каралтыда), корылмада булмэне (помещение), машина-урьшны булу юлы 
белэн б у л м э  (булмэлэр) тезу

Бинаны билтелэнеше (торак 
(торак булмаган) бина) <3>

Булмэ (помещение) тере <3> Биналар саны <3>

Пулу башкарыда торган бинаньщ, 
ммлина-урьганьщ кадастр номеры

Булу башкарыла торган бинаньщ, машина-урынныц 
адресы

Эстомэ мэгълумат:

Бинада (корылмада), каралтыда бинадагы (корылмадагы), каралтыдагы булмэлэрне, 
машина-урыннарны кушу юлы белэн булмэ (помещение) тезу

Торак бина тезу Торак булмаган бина тезу

Берлэштерелэ е орган булмэлэр
СГШЫ

епиЭШтерелэ i орган бинаньщ
етр ном еры <4>

Берлэштерелэ торган бинаньщ адресы <4>

гэмэ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урьшнарны узгэртеп тезу Ьэм (яки) яцадан планлаштыру 
юлы бел эн бинада, каралтыда булмэлэр тезу

Торак бина тезу Торак булмаган бина тезу



Т л ел а  торга.н биналар саны

Б ■:: ганыц, корылманьщ кадастр
на: :еры

Бинаныц, корылманьщ адресы

Олгамэ мэгълумат:

Бинаны, каралтьшы булу юлы белэн бинада, каралтьща машина-урын тезу

?лэ торгам машина урыны
•: г г .1

: аньщ, ко р к л маныц кадастр
:еры

Бинаныц, корылманьщ адресы

мэ мэгълумат:

Бинаны, мгшина-урынны булу юлы белэн бинада, каралтьща машина-урын (машина- 
урыннар) тозу

айна урыниары саны

Y башка :,;, а торган бинаньщ, Булу башкарыла торган бинаныц, машина-урынныц 
■: ина-урьшн ыц кадастр номеры адресы

дмэ мэгълумат:

Бинада, каралтыда булмэлэрне, машина-урьшнарны кушу юлы белэн бинада, 
гаралтыда машина-урын тезу

лэштерелгэм булмэлэр,
:ина-урьшнар саны



! •
тэштерелэ : орган бинаньщ
’стр номеры <4>

Берлэштерелэ торган бинаньщ адресы <4>

Эстомэ мэгълумат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны узгэртеп тезу йэм (яки) яцадан планлаштыру 
юлы бел эн бинада, каралтыда машина-урын тезу

Тозелэ торга и машина урыны
саны

Бинаньщ, ксрклманыц кадастр 
номеры

Бинаньщ, корылманыц адресы

0стэмэ мэгълумат:

Дэулэт кадастр исэбе «Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында» 2015 елныц 
13 июлендэге 218-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  «Кучемсез милекне 
дэулэт теркэвенэ алу турында» Федераль закон) нигезендэ гамэлгэ ашырылган жир 
кишэрлегенец, бина, (корылма), каралтыныц, йортныц, машина урыньшьщ адресын 
территорияне планлаштыру документларьша яисэ бина (корылма), каралты, булмэ, 
машина урыны проект документациясенэ туры китеру зарурлыгы

Жи- кишэрлегенец, бина (корылма),
•ар лтыныд. булмэнец, машина урыныныц
кадастр номеры

Жир кишэрлегенец, бина, (корылма), 
каралтыныц, йортныц, машина урыныныц 
гамэлдэге адресы

' ....мэ мэгълумат:

Дэулэт кадастр исэбе «Кучемсез милекне дэулэт теркэвенэ алу турында» Федераль 
икон нигезендэ гамэлгэ ашырылган жир кишэрлегенец, бина, (корылма),



каралтыиьщ, йортньщ, машина урыныньщ адресы булмавы

)'г,"р кишэрлегенец, бина, (корылма), 
’'"" лптыньщ, йортньщ, машина урыньшыц

■ -стрномеры

Адресация объекты урнашкан жир 
кишэрлегенец адресы яисэ адресация 
объекты урнашкан бина, (корылма), 
каралтыныц (булган очракта) адресы

• 'э мэгълумат:

Бит № ___ Барлыгы
битлэр

....... ................... .......
"сация ооъектыныц адресын юкка чыгарырга:

-?еме

ля Федерациясе субъекты исеме

•ия Федерациясе субъекты 
двындагы муниципаль район, шэйэр, 
дипаль округ яки шэйэр эчендэге 
тория (федераль эйэмияттэге 
лор ечен) исеме

зек исеме

'Р округы шэйэр эчендэге район
до е

То ' пункт исеме

Т таштырд структурасы элементьшьщ 
асы

-юл чел горе элементьшьщ исеме

Ж) 'ишэрл л енец номеры

ьщ, корылманыц яисэ тезелеп 
ли тез с леш объектыныц тибы Ьэм

ры

йи тки Кч дмада урнашкан ббулмэнец
тиГ тэм номеры



Ф?' р чикдорендэге булмэ тибы Ьэм 
ко- 'ры (ком.муналь фатирларга карата)

0ст" тэ мэгъдумат:

•дэгело . ■ бэйле рэвештэ:

‘ дресаци.ч объектыныгамэлдэ булуы туктатьшу Ьэм (яисэ) адресация объекты булып 
: оручы ку чемсез мелкэт объектьш дэулэт кадастр исэбеннэн тешереп калдыру

чучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрьшнан «Кучемсез милекне дэулэт 
еркэвекз алу турында» Федераль законный 72 статьясындагы 7 елешендэ 
урсэтет. эн адресация объекты булган кучемсез милек объекты турында 
злешмс: зрнец тешереп калдырылуы

дресацля объектьша яца адрес биру

9с- чэ мэгълумат:

Бит№ Барлыгы битлэр

4 сация объекты милекчесе яки адресация объектьша эйбергэ иялек хокукы булган зат

физик зат:

фамилия: исеме
(тулысынча):

атасыныц исеме 
(тулысынча) 
(булганда):

ИНН
(булганда):

1) хесне раслаучы 
документ:

тер: серия: номер:

биру датасы: кем тарафыннан бирелгэн:

« » 
ел

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(булганда):



юр, к зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, жцрле 
узп органы:

тул;.: и семе:

Ш (Россия юридик зады 
ечен):

КПП (Россия юридик заты ечен):

олу(инкорпорация) 
с (чит ил юридик 

заты ечен):

теркэлу датасы (чит ил 
юридик заты ечен):

теркэлу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):

« » ел

почта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(булганда):

Ад .1ция объектына карата эйбергэ иялек хокукы:

милек хокукы

ресация объектьша карата милек белэн хужалык альш бару хокукы

ресация объектына карата милек белэн оператив идарэ иту хокукы

пар кишэрлеге белэн гомерлек мирас итеп билэу хокукы

л;ир кишэрлегеннэн даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдалану хокукы

'/ментл; ы (шул исэптэн адресация объектына адрес биру яки аныц адресын, элек 
лырыл! документларньщ топ несхэлэрен гамэлдэн чыгару турында карар, 
сация оС ьектына адрес бирудэн (гамэлдэн чыгарудан) баш тарту турында карар) алу

ты:

Шэхсэп

ГГочта а. л а тубэндэге адрес
'ул:ча л:;[бэреп:

Купфункцияле узэктэ

Аулэт лум муниципаль хезмэтлэр Бердэм порталында, дэулэт Ьэм муниципаль



езмэтл р курсэтунец региональ порталында шэхси кабинетында

Федерала мэгьлумати адреслы системада шэхси кабинетында

Фтектр почта адресына (гариза 
~>м д. ментлар алу турында 
'бэр I ечен)

■ ментлар алу турында расписка тубэндэгечэ бируегезне сорыйм:

!1эхсзн
Фрергз

Расписка алынды:
(гариза бирученец имзасы)

:чта ал :а тубэндэге адрес 
уенча; лбэрергэ:

'Отбэр. ло

Бит№ Барлыгы битлэр

7 а биру-

■•ресац 
гган з

\я объекты милекчесе яки адресация объектына эйбергэ иялек хокукы

:рес:а 
■ кукы :

■ объекты милекчесе яисэ адресация объектына карата башка эйбергэ иялек 
рлган зат вэкиле

фи о . зат:

фамилия: исеме
(тулысынча):

атасыныц исеме 
(тулысынча) 
(булганда):

ИНН
(булганда):

1) «. лхесне раслаучы 
документ:

тер: серия: номер:

биру датасы: кем тарафыннан бирелгэн:

« »
ел

опта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(булганда):



ВЭк:

Юр':
узки

туль:

тер;: 
иле ;

ВЭК!.

■акуь

• х э  с .  ;

пен, вэкалэтлэрен раслый торган документный исеме Ьэм реквизитлары:

ик зат, шул исэптэн дэулэт хакимияте органы, башка дэулэт органы, жирле
;)э органы:

исеме:

1П (Россия юридик заты 
ечен):

ИНН (Россия юридик заты ечен):

лу (инкорпорация) 
.ит ил юридик заты 

ечен):

теркэлу датасы (чит ил 
юридик заты ечен):

теркэлу номеры (чит ил 
юридик заты ечен):

« » ел

точта адресы: элемтэ ечен телефон: электрон почта адресы 
(булганда):

иен вэкалэтлэрен раслый торган документный исеме йэм реквизитлары:

щ бирелэ торган документлар:

ы ___экз.,___ биттэ Кучермэ саны___экз.,___ биттэ
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' \ ;алыгымны, шулай ук узем тэкьдим итэ торган затньщ шэхси
:атг,.._ ын эшкэртугэ (шэхси мэгълуматны жыю, системалаштыру, туплау, саклау, 
тттте (яцарту, узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), шэхси 
: t .y . лы курсэтмэу, блокировкалау, персональ мэгълуматларны юкка чыгару, 

■f,( Россия Федерациясе законнары нигезендэ адреслар биру кысаларында адреслар 
уз!, стуне йэм гамэлдэн чыгаруны тормьппка ашыручы органнар тарафьшнан 
мэг луматларны эшкэрту ечен кирэкле башка гамэллэр), шул исэптэн 
•аи. . рылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатында алар нигезендэ 
б., ас, узгэртуне Ьэм гамэлдэн чыгаруны гамэлгэ ашыручы орган тарафыннан 

' :сл. л итуне дэ кертеп, ризалыкны раслыйм.

ллг л шумы да раслыйм:
лзл з, курсэтелгэн белешмэлэр гариза биру датасына дерес;
лг;.; хокук билгели торган йэм башка документ (-лар) Ьэм аларда булган
;зл: л оссия Федерациясе законнарында билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ.

Дата

------- -
(инициаллар, фамилия) « » ел

; аца кушып бирелгэн документларны кабул иткэн белгечнец тамгасы:



’-эр берлэштерелгэн жир кишэрлеге ечен юл кабатлана.

’’.эр кабат буленгэн жир кишэрлеге ечен юл кабатлана. 

бэр буленгэн бина ечен юл кабатлана.

’ эр берлэштерелгэн бина ечен юл кабатлана.

'МЭ.

аация объектьша адрес биру яки аньщ адресьш юкка чыгару турьшда гариза (алга 
да) кг.тазьдэ А4 форматьшдагы стандарт битлэрдэ рэсмилэштерелэ. Ьэр биттэ аньщ 
еры курсэтелэ. Битлэр нумерадиясе тэртип буенча барлык документ кысаларында 

"'ры бел эн башкарыла. Ьэр биттэ шулай ук гаризадагы битлэрнец гомуми саны

гариза местэкыйль рэвештэ гариза бируче тарафыннан кэгазьдэ тутырьша икэн, 
”ган мэгьлуматлар каршындагы махсус бирелгэн баганада «V» билгесе куела.

б

’°ны кэгазьдэ гариза бируче узе яисэ аньщ утенече буенча жирле узидарэ органы 
шьютер техникасын кулланып рэсмилэштергэндэ, конкрет гаризага караган юллар 
лемектлары) тутырылырга мемкин. Бу очракта тутырьшырга тиеш булмаган юллар 
дасыз лап зошереп калдырыла.



4 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Адреслар биру, узгэрту Иэм гамэлдэн чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар

гариза бируче -  фюик затныц Ф.И.А., юридик затныц атамасы)
морэясэгате белой бзйле рэвештэ

гариза № ____________ ._____.________ел,

турында

нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэтилфлэре буенча тубэндэгелэргэ бэйле рэвештэ 
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар кабул ителде:

1.

2. *

Вазыйфаи зат (ФЙА)

(имза салучы органныц вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИЛ)

(башкаручыныц элемтэ.пэре)



5 нче кушымта

Татарстан Республикасы Кукмара 
муниципаль районы Березняк авыл 
жирлеге Башкарма комитеты 
житэкчесенэ кемнэн:

Техник хатаны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэту барышьшда жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

Язылган:
(хезмэтнец атамасы)

Дерес мэгълуматлар:

Дибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
булып торган докумелтка тиепше узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.

3.
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 

очракта, элеге карарны губэндэгечэ жибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына_________ жибэру юлы белэн;
по та аша тубэндэге адрес буенча кэгазь чыганакта таныкланган кучермэ рэвешендэ:

Олеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин тэкъдим иткэн затка кагылышлы, шулай ук 
минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларньщ дерес булуьш раслыйм. Гаризага теркэлгэн
докумеш...'р (документ кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ
туры кил: "приза биргсш вакьггга бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дерес.

( Д н а ) (имза)
. ( ______

(Ф.И.А.)
)

(имза)


