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«Агачларны, куакларны кисутэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга 
Ьэм кучереп утыртуга, газонны алуга рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты» 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын 
раслау турында

«Россия Федерациясендэ ядирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары турьшда» 2003 
елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турьшда» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, 
Кукмара муниципаль районы Березняк авыл жцрлеге муниципаль берэмлеге Уставы нигезендэ 
карар бирэм:

1. Агачларны, куакларны кисутэ, ябалданшарын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп утыртуга, 
газонны алуга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты 
расларга (кушымта итеп бирелэ).

2. Уз кечен югалткан дип танырга:

- «Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын раслау турьшда» 
Березняк авыл башкарма комитетыныц 2020 елныц 01 октябрендэге 6 номерлы карарыныц 1.4 
пункты белэн расланган агачларны Ьэм куакларны кисугэ, ябалданшарын кисугэ яисэ утыртуга 
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты

-«Березняк авыл башкарма комитетыныц 2020 елныц 01 октябрендэге 11 номерлы карары белэн 
расланган агачларны Ьэм куакларны кисугэ, ябалданшарын кисугэ яисэ утыртуга рехсэт биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентына узгэрешлэр керту 
турьшда» Березняк авыл башкарма комитетыныц 2021 елныц 22 мартындагы 3 номерлы карары

3. Элеге карарны Кукмара муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге Татарстан Республикасы хокукый мэгьлуматыныц 
мэгълумат порталында (http://pravo.tatarstan.ru) игьлан итэргэ.

4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам.

Р.Ф.Шэрипов

http://pravo.tatarstan.ru


Татарстан Республикасы Кукмара 
муниципаль районы Березняк авыл 
жирлеге башкарма комитетыныц 2021 
елньщ 23 сентябре, 13 номерлы 
карарьша кушымта

Агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп 
утыртуга, газонны алуга рохсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец

административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты (алга таба -  
Регламент) аачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп утыртуга, 
газонны алуга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец (алга таба -  муниципаль 
хезмэт) стандартын Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар: физик затлар Ьэм юридик затлар (алга таба 
-  гариза бируче)

Гариза милекче, кучемсез милек объектыннан файдалану хокукьша ия зат яки кучемсез 
милек объекты милекчесе исеменнэн капиталь тезелеш объектларын тозеклэндеру эшлэрен Ьэм 
башка жир эшлэрен уткэругэ шартнамэ тезу хокукына вэкалэтле вэкиллэр (гариза бируче 
вэкиле) тарафыннан тапшырыла.

! 1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында хэбэр иту:
1.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгьлумат тубэндэгечэ 

урнаштырыла:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре биналарында 

урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы мэгьлумат стендларында.
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ Кукмара муниципаль районыныц 

рэсми сайтында (https://www.kukmor.tatarstan.ru.);
3) Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/;
4) Бердэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында 

(https;/www.gosuslugi.ru/) (алга таба -  Бердэм портал);
«Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» дэулэт 

мэгьлумат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба -  Республика реестры).
1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультациялэр тубэндэгечэ 

гамэдгэ ашырыла:
1) телдэн мерэжэгать иткэндэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 

купфункцияле узэклэрендэ -  шэхсэн яисэ телефон аша;
2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Березняк авыл башкарма 

комитетында (алга таба -  Башкарма комитет):
телдэн мерэжэгать иткэндэ -  шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ -  кэгазьдэ 

почта аша, электрон формада электрон почта аша.
1.3.3. Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэтне курсэту тэртибе 

Ьэм сроклары турында мэгьлумат Республика реестрындагы белешмэлэр нигезендэ гариза 
биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматтан файдалану 
гариза бируче тарафыннан нинди дэ булса талэплэрне утэмичэ, шул исэптэн программа 
тээминатыныц хокук иясе белэн гариза бирученец техник чараларына урнаштыру гариза 
биручедэн тулэу алуны, аны теркэу яки авторизациялэуне, яки аларга шэхси мэгълуматлар 
бируне куздэ тота торган лицензия яисэ башка килешу тозуне талэп итэ торган программа 
тээминатыннан файдаланмыйча, гамэлгэ ашырьша.

https://www.kukmor.tatarstan.ru
https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu.tatar.ru


1.3.4. Гариза бируче шэхсэн яисэ телефон аша мерэжэгать иткэндэ, килгэн мерэжэгать 
нигезендэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге, Башкарма 
комитет (адресы, эш графиты; белешмэ ечен телефоны) урнашкан урын турында; муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе турьшда; гариза биру ысуллары Ьэм сроклары турында; муниципаль 
хезмэт курсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту 
мэсьэлэлэрен жайга сала торган норматив хокукый актлар турьшда; муниципаль хезмэт 
курсэту турьшда гаризаны карау ечен кирэкле документлар исемлеге турьшда, гаризаны кабул 
иту Ьэм теркэу сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында; рэсми 
сайтта муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат урнаштырылган урын 
турьшда; Башкарма комитетныц вазыйфаи затларьшыц гамэллэренэ яисэ гамэл 
кылмауларына карата шикаять белдеру тэртибе турында мэгълумат бирелергэ мемкин.

Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы булекнец вазыйфаи 
затлары язма рэвештэ гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибен Ьэм элеге 
Регламентный шушы пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне жентеклэп ацлаталар Ьэм гаризаны 
теркэгэн кеннэн алып еч эш кене эчендэ гариза биручегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар гаризада 
мерэжэгать иту телендэ бирелэ. Мерэжэгать иту телендэ жавап биру мемкин булмаган 
очракта, Татарстан Республикасыныц дэулэт теллэре файдаланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат муниципаль районный 
рэсми сайтында Ьэм Башкарма комитет биналарындагы гариза биручелэр белэн эшлэу ечен 
мэгълумат стендларында урнаштырыла.

Мэгълумат стендларында Ьэм «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ 
муниципаль районньщ рэсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан Республикасы дэулэт 
теллэрендэге мэгълумат Регламентный 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы 
муниципаль хезмэт турындагы, Башкарма комитетныц урнашкан урыны, белешмэ ечен 
телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту графигы турында 
белещмэлэрне уз эченэ ала.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала торган норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актларныц реквизитларын Ьэм аларны рэсми бастырып чыгару 
чыганакларьш курсэтеп), муниципаль районный «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэге рэсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.

Гамэлдэге редакциядэ административ регламент тексты «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районныц рэсми сайтында, Республика реестрында 
урнаштырьшырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
! дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэкнец читтэге эш 

урыны -  «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэклэр эшчэнлеген 
оештыру Кагыйдэлэрен раслау турьшда» Россия Федерациясе Хекумэтенец 2012 елныц 22 
декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ 
торган купфункцияле узэклэр эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ 
Татарстан Республикасы муниципаль районы (авыл) жирлегендэ яисэ шэЬэр округында 
булдырьшган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтэ торган купфункцияле узэкнец 
территориаль яктан аерымланган структур булекчэсе (офисы);

техник хата -  муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн Ьэм 
документна кертелгэн мэгълуматларныц (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе), алар нигезендэ 
мэгълуматлар кертелгэн документлардагы мэгълуматларга туры килмэугэ китергэн хата (ялгыш 
язу, басмадагы хата, грамматик яки арифметик хата яки шуца охшаган хата);

ЕСИА -  Электрон рэвештэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кулланыла 
торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик хезмэттэшлеген тээмин итуче 
инфраструктурада бердэм идентификация Ьэм аутентификация системасы.

Мэгълумати хезмэттэшлектэ катнашучьшарньщ (мерэжэгать итуче гражданнар Ьэм 
башкарма хакимият органнарьшьщ Ьэм жирле узидарэ органнарьшыц вазыйфаи затлары) 
дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында булган санкциялэнгэн 
файдалануны тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы;



КФУ -  «Татарстан Республикасьшда дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге» дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУнец автоматлаштырьшган мэгълумат системасы -  Татарстан Республикасы дэулэт 
Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырьшган 
мэгълумат системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза дигэндэ (алга таба -  гариза) 
«Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турьшда» 2010 елныц 27 июлендэге 
210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 2 статьясьшдагы 3 пункты (алга таба -  210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендэ бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турында сорату ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту атамасы

Агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларьш кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп утыртуга, 
газонны алуга рехсэт биру.

2.2. Жцрле узидарэнец турьщан-туры муниципаль хезмэт курсэтэ торган башкарма-оештыру
органы исеме

Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Березняк авыл башкарма 
комитеты

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен тасвирлау

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэ лэре:
1) агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп утыртуга, 

газонны алуга рехсэт (1 нче кушымта);
2) агачларныц, куакларныц авария хэлендэ булуы турында бэялэмэ белэн яшел 

усентелэрне тикшеру акты (2 нче кушымта);
3) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (3 нче кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе гариза биручегэ «Электрон имза турьшда» 

2011 елныц 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ номерлы 
Федераль закон) нигезендэ Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц (яки Башкарма 
комитетныц) кечэйтелгэн квалификацияле имзасы куелган электрон документ рэвешендэ 
Республика порталында шэхси кабинетына жибэрелэ.

2.3.3. Гариза бирученец сайлавы буенча, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе КФУдэ 
Башкарма комитет тарафыннан жибэрелгэн, КФУ меЬере Ьэм КФУ хезмэткэре имзасы белэн 
расланган кэгазьдэ бастырылган электрон документ несхэсе рэвешендэ алынырга мемкин.

2.3.4. Гариза бируче муниципаль хезмэтне электрон документ рэвешендэ курсэту 
нэтижэсен яисэ электрон документный кэгазь чыганактагы несхэсен муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсенец гамэлдэ буду срогы дэвамьшда алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать иту кирэклеген дэ 
исэпкэ альш, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, Россия Федерациясе законнарында 

муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору мемкинлеге каралган очракта, аны туктатып тору 
вакыты, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып торган документларны тапшыру (жибэру)

вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты:
Яшел усентелэр кисугэ рехсэт алган вакытта -  17 эш кененнэн дэ артмый.
Челтэрлэргэ технологик ялгау (тоташтыру) елешендэ инженерлык-техник тээмин иту 

челтэрлэрен ремонтлау, тезу, реконструкциялэу эшлэрен башкарганда, гариза бируче 
тарафъшнан Регламентньщ 2.5.3 пунктьшда, 2.6.1 пунктыныц 1 - 8  пунктчаларында курсэтелгэн



муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документлар тапшырьшган гариза бируче 
Регламентньщ 2.6.1 пунктында каралган документларны уз инициативасы белэн тапшырмаган 
очракта -  сигез эш кене.

Авария-торгызу эшлэре уткэру, яшел утыртмаларны алып ату зарурилыгы булганда 
(агачныц, авария хэлендэге агачныц тешу куркынычын юкка чыгару ечен) -  еч эш кененнэн дэ 
артмый.

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче кенне исэплэнэ 
башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган 

документны ждбэру муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу кенендэ 
гамэлгэ ашырьша.

2.5. Законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэтне, шулай ук 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэрне курсэту ечен 

кирэкле, гариза бируче тарафыннан тапшырылырга тиешле документларньщ тулы исемлеге, 
гариза бируче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада алу ысуллары,

аларны тапшыру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен, мерэжэгатьнец категориясенэ Ьэм 
нигезлэренэ бэйсез рэвештэ гариза бируче тубэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне таньпслаучы документ (КФУгэ мерэжэгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
- КФУгэ гариза биргэндэ кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ (4 нче кушымта);
- Республика порталы аша гариза биргэндэ, Регламентньщ 2.5.6. пункты талэплэре 

нигезендэ имза салынган электрон рэвештэ (гаризаньщ электрон формасьша тиешле 
белешмэлэр керту юлы белэн тутырьша).

3) муниципаль хезмэт курсэтуне сорап гариза бируче вэкиле мерэжэгать иткэн очракта, 
гариза бируче вэкиле вэкалэтлэрен таныклаучы документ (физик затларныц законны 
вэкиллэреннэн тыш).

2.5.2. Агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп 
утыртуга, газонны алуга рехсэт алу ечен, гариза бируче тубэндэге документларны тапшыра:

1) Алып атуга элэккэн яшел усентелэр усэ торган жир кишэрлегенэ милек, ия булу яисэ 
аннан файдалану хокукын раслый торган документлар (жир кишэрлегенэ хокук кучемсез 
мелкэтнец Бердэм дэулэт реестрында теркэлгэн яисэ жир кишэрлеге Башкарма комитет 
тарафыннан ия булу Ьэм (яисэ) аннан файдалану ечен бирелгэн очракта талэп ителми);

2) биналар, корылмалар, парковкалар тезегэндэ (реконструкциялэгэндэ), саклау 
зонасында инженерлык коммуникациялэре салганда, яца тезелешне дэ кертеп, габаритларга 
элэгэ торган яшел утыртмаларны кису, кучереп утырту, газонны алып ату башкарылган очракта 
-  проект документлары;

3) купфатирлы йорт биналары милекчелэренец купфатирлы йорт милекчелэренец 
территорияне тезеклэндеру эшлэрен башкаруга смета документациясе йэ мондый эшлэрне 
башкаруга проект документациясе нигезендэ тезеклэндеругэ (яшел утыртмаларны альш ату 
кирэклеген курсэтеп) ризалыгы турында карар кабул ителгэн гомуми жыелышы беркетмэсе;

4) торак яисэ торак булмаган бинада табигый жтыртуны бозу турьшда бэялэмэ яисэ 
кузэтчелек органнары курсэтмэлэре (торак Ьэм торак булмаган биналарда норматив яктылык 
режимын торгызу эшлэре башкарылган очракта);

5) кучерелэ торган бинаны узгэртеп тезу Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыруньщ 
территорияне тезеклэндеру, яшеллэндеру буенча карарлар чагылцырылган, территорияне 
тезеклэндеру планын уз эченэ алган проекты (узгэртеп кору Ьэм (яисэ) яцадан планлаштыру 
мондый бинаны торак яисэ торак булмаган бина сыйфатында файдалануны тээмин иту ечен 
талэп ителгэн очракта);

6) юл хэрэкэте иминлеген тээмин иту елкэсендэ вэкалэтле органньщ юл хэрэкэтен
жайга салуньщ техник чараларыныц нормаль куренуен, транспорт Ьэм жэяулелэр хэрэкэте



иминлеген тээмин иту кирэклеге турьшда мэгълуматы яисэ Ьава Ьэм тимер юл транспорты 
хэрэкэте иминлеге елкэсендэ вэкалэтле органныц хэрэкэт иминлеген тээмин иту елешендэ 
норматив документларны утэу зарурлыгы турьшда мэгълуматы (юл хэрэкэтен жайга салуньщ 
техник чараларьшьщ нормаль куренуен, транспорт Ьэм жэяулелэр хэрэкэте куркынычсызлыгын 
тээмин иту мемкин булмаганда яшел утыртмаларны алып ату очрагында).

2.5.3. Ремонт, тезелеш эшлэре башкарганда, челтэргэ технологик тоташтыру 
(тоташтыру) елешендэ инженерлык-техник тээмин иту челтэрлэрен реконструкциялэгэндэ 
агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп утыртуга, газонны 
алуга рехсэт алу ечен, гариза бируче тубэндэге документларны тапшыра:

1) законнар талэплэре нигезендэ тезелгэн технологик кушылуны гамэлгэ ашыру 
турьшда шартнамэ;

2) линия объектларын Ьэм аларньщ елешлэрен, капиталь тезелеш объектларын Ьэм 
аларньщ елешлэрен тезутэ, реконструкциялэугэ проект документациясе;

3) хисап (перечет) ведомосте (5 нче кушымта);
4) альш атылырга тиешле яшел утыртмаларны фотога тешеру материаллары. 

Фотосъемка ул башкарьша торган урьшга, торак йортка, бинага бэйле рэвештэ урнашу урыны 
технологик ялгау (тоташтыру) елешендэ инженерльпс-техник тээмин иту челтэрлэрен 
ремонтлау, тезу, реконструкциялэу эшлэрен башкару урыньш курсэтерлек итеп башкарьша.

2.5.4. Авария-торгызу эшлэрен уздыру ечен яисэ яшел утыртмаларны алып ату 
зарурилыгы булганда (агачныц, авария хэлендэге агачныц тешу куркыньиын юкка чыгару 
ечен) яшел утыртмаларны кисугэ рехсэт алу ечен мерэжэгать иткэн очракта гариза бируче 
тубэндэге документларны тапшыра:

1) инженер-техник тээмин иту челтэрен эксплуатадиялэуче оешманьщ инженер-техник 
тээмин иту челтэрлэрендэ Ьэлакэт, куцелсез вакыйга булуын раслый торган житэкче яисэ 
вэкалэтле вазыйфаи зат тарафыннан имзаланган акты (Ьэлакэт, куцелсез вакыйгалар инженер- 
техник тээмин иту челтэрлэрендэ бетерелгэн очракта);

2) альш атылырга тиешле яшел утыртмаларны фотога тешеру материаллары. 
Фотосъемка ул башкарьша торган урьшга, торак йортка, бинага бэйле рэвештэ Ьэлакат, 
куцелсез вакыйга булган урынны курсэтерлек итеп башкарьша.

2.5.5. Гариза Ьэм ана теркэп бирелэ торган документлар гариза бируче тарафыннан 
тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин:

1) КФУ аша кэгазь чыганакларда Ьэм Регламентный 2.5.6. пункты талэплэре нигезендэ 
имзаланган (таныкланган) электрон документлар рэвешендэ;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.6. Гаризаны Ьэм кирэкле документларны Республика порталы аша жибэргэндэ физик 

затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гади электрон имза белэн гаризага имза салалар.
Гади электрон имза алу ечен, гариза биручегэ ЕСИАда теркэлу (аутентификация) 

процедурасьш узарга, шулай ук исэпкэ алу язмасын стандарт дэрэжэсеннэн дэ ким булмаган 
дэрэжэгэ кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик затлар 
вэкиллэре, гариза Ьэм кирэкле документларны Республика порталы аша жибэргэндэ, гаризага 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза салалар.

Регламентный 2.5.1. пунктыныц 3 пунктчасында, 2.5.2 пунктында, 2.5.3 пунктыныц 
2,пунктчасьшда курсэтелгэн документларны Республика порталы аша тапшырганда гариза 
бируче документларныц электрон формаларьш яисэ мондый документларны тезугэ Ьэм 
имзалауга вэкалэтле затлар, шул исэптэн нотариуслар тарафыннан «Электрон имза турында» 
2011 елныц 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон талэплэре нигезендэ кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон формадагы документлар тапшыра.

2.5.7. Гариза биручедэн тубэндэгелэрне талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле барлыкка килэ торган менэсэбэтлэрне жайга сала 

торган норматив хокукый актлар белэн тапшыру яисэ гамэлгэ ашыру каралмаган документлар 
Ьэм мэгълумат биру яисэ гамэллэрне башкару;

2) муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, жирле
узидарэ органнарьша, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, шул исэптэн



килештерулэрне башкару, 210-ФЗ номерлы Федераль законный; 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеклэргэ кертелгэн мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсендэ курсэтелэ торган 
хезмэтлэрдэн файдалану Ьэм документларны Ьэм мэгълуматларны алудан тьпн) кирэкле Ьэм 
мэжбури хезмэтлэр курсэту);

3) тубэндэге очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэткэндэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда, аларныц булмавы 
йэм (яки) дерес тугеллеге курсэтелмэгэн документлар яисэ мэгьлумат тапшыру;

а) беренче тапкыр муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бирелгэннэн соц, 
муниципаль хезмэт курсэтугэ кагьшьшшы норматив хокукый актлар талэплэре узгэру;

б) муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризада Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн беренче тапкыр баш тартканнан соц гариза бируче 
тарафыннан тапшырьшган документларда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэ элек 
тапшырылган документлар комплектына кертелмэгэн хаталар булу;

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн йэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэн беренче тапкыр баш тартканнан соц, документларныц гамэлдэ булу срогы 
узу яисэ мэгълуматны узгэрту;

г) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн беренче тапкыр баш тартканда Башкарма комитетныц вазыйфаи 
затыныц, КФУ хезмэткэренец хаталы яисэ хокукка карты гамэленец (гамэл кылмавыныц) 
документаль расланган фактьш (билгелэрен) ачыклау, бу муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн беренче тапкыр баш тартканда Башкарма комитет 
житэкчесе имзасы белэн язмача гариза биручегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызльпслар ечен гафу утенэлэр;

4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезендэ таныкланган документларны Ьэм мэгълуматны кэгазь 
чыганакта биру, мондый документларга тамга салу йэ аларны алып ату дэулэт яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтунец кирэкле шарты бульш торса, Ьэм федераль законнарда билгелэнгэн башка 
очраклардан тыш.

2.6. Муниципаль хезмэт курсэту ечен, норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле, дэулэт 
органнары, жцрле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яисэ жирле узидарэ органнары 

карамагындагы оешмалар карамагында булган йэм гариза бируче аларны тапшырырга хокуклы 
документларныц тулы исемлеге, шулай ук гариза биручелэр тарафыннан аларны алу ысуллары,

шул исэптэн электрон формада, аларны тапшыру тэртибе; элеге документлар аныц 
карамагында булган дэулэт органы, жирле узидарэ органы яисэ оешма

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тубэндэгелэр алына:
1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн юридик 

затларньщ Бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратьш альша;
2) шэхси эшмэкэр мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн шэхси 

эшмэкэрлэрнец Бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратьш алына;
3) Кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр (кучемсез мелкэт 

объектыныц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турьшда белешмэлэр) -  Дэулэт 
теркэве, кадастр Ьэм картография федераль хезмэте (Росреестр);

4) Кучемсез мелкэтнец бердэм дэулэт реестрында теркэлергэ тиеш булмаган 
муниципаль мелкэтне, дэулэт яисэ муниципаль милектэге жир кишэрлеген биругэ шартнамэ 
турьшда белешмэлэр -  Башкарма комитет;

5) дэулэт яисэ муниципаль милек жирлэрендэ жир кишэрлеклэре бирмичэ Ьэм 
сервитутлар урнаштырмыйча урнаштырьшырга мемкин булган объектларны урнаштыруга 
рехсэт -  Башкарма комитет;

6) тезелешкэ рехсэт (Россия Федерациясе ШэЬэр тезелеше кодексында билгелэнгэн 
очракларда) -  Башкарма комитет;

7) жир эшлэрен житештеру хокукына ордер -  Башкарма комитет;



8) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, жыемнар Ьэм 
башка тулэулэр буенча бурыч булу турында белешмэлэр -  Федераль салым хезмэте;

9) жирле бюджет акчалары исэбеннэн территорияне тезеклэндеру эишэрен башкаруга 
муниципаль контракт яисэ ишегалды территориясен тезеклэндеру эшлэрен башкаруга 
субсидиялэр биру турындагы киленгу -  Россия Федерациясенец «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрендэ торглар уткэру турында мэгьлумат урнаштыру ечен рэсми сайты 
(http://torgi.gov.ru);

10) юл хэрэкэтен жайга салуныц техник чараларьш урнаштыруга Ьэм (яисэ) 
эксплуатациялэугэ вэкалэтле (юл хэрэкэтен жайга салуньщ техник чараларын урнаштырганда 
Ьэм (яисэ) эксплуатадиялэгэндэ) оешма белэн шартнамэ (дэулэт яисэ муниципаль контракт) 
(мондый эшчэнлекне элеге учреждение уставы нигезендэ гамэлгэ ашыручы учреждение 
тарафыннан гариза биру очракларьшнан тыш) -  Россия Федерациясенец «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ торглар уткэру турында мэгьлумат урнаштыру ечен 
рэсми сайты (http://torgi.gov.ru);

11) жирле узидарэ органыныц торак бинаны торак булмаган бинага яисэ торак булмаган 
бинаны торак бинага кучеру турындагы карары (торак бинаныторак булмаган бинага яки торак 
булмаган бинаны торак бинага кучеру нэтижэсендэ адрес бирелгэн очракта) -  Башкарма 
комитет;

12) гариза бирученец законлы вэкиле тарафыннан гариза бирелгэн очракта (Россия 
Федерациясе гражданлык хэле актларын теркэу органнары тарафьшнан бирелгэн туу турында 
таныклык яисэ Россия Федерациясе законнары нигезендэ опека Ьэм попечительлек органнары 
тарафьшнан бирелгэн документ елешендэ) гариза бирученец законлы вэкиле вэкалэтлэрен 
раслый торган документ -  Граждан хэле актларын рэсмилэштерунец Бердэм дэулэт реестры йэ 
социаль тээмин итунец Бердэм дэулэт мэгьлумат системасы;

13) ышанычнамэне биру факты Ьэм эчтэлеге турьшда белешмэлэр -  нотариатньщ 
бердэм мэгьлумат системасы;

2.6.2. Гариза бируче Регламентный 2.6.1 пунктыныц 1 - 1 2  пуктчаларында курсэтелгэн 
документларны (белешмэлэрне), гариза Республика порталы ярдэмендэ йэ КФУдэ кэгазь 
чыганакта бирелгэндэ, мондый документларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затларныц 
кочэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн таныкланган электрон документлар формасында 
тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, Башкарма комитетыныц структур 
булекчэлэре тарафьшнан документлар Ьэм белешмэлэр тапшырмау (вакытьшда тапшырмау) 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була алмый.

2.6.4. Курсэтелгэн органнарныц соралган Ьэм алар хокукындагы документларны яисэ 
белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытьшда тапшырмаган) вазыйфаи заты h3M (яисэ) хезмэткэре 
Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ, дисциплинар яисэ башка 
жаваплылыкка тартылырга тиеш.

2.6.5. Гариза биручедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт 
органнары яисэ жирле узидарэ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертелуне раслый 
торган документлар, белешмэлэрне талэп иту тыела.

Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яисэ жирле узидарэ 
органнары карамагындагы оешмалар карамагындагы белешмэлэрне уз эченэ алган 
документларны тапшырмау гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен 
нигез була алмый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге (документларны асылы буенча карамыйча кире кайтару)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) Регламентный 2.5.1 -  2.5.4 пунктлары нигезендэ гариза бируче тарафьшнан 

местэкыйль рэвештэ бирелергэ тиешле документларны тапшырмау яисэ каршылыклы 
белешмэлэр булган документлар тапшыру;

http://torgi.gov.ru
http://torgi.gov.ru


2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратьш алынган законлы 
вэкиллэр турында белешмэлэрне расламау, гариза бируче исеменнэн шуца вэкалэтле булмаган 
зат тарафьшнан гариза (сорату) бирелуе;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) аларньщ эчтэлеген бертерле генэ ацларга мемкинлек бирми торган дерес булмаган 

Ьэм (яисэ) каршылыьслы белешмэле, эйтелмэгэн тезэтмэлэр, житди бозулар булган 
документлар, уз кечен югалткан документлар тапшыру;

5) Регламент нигезендэ муниципаль хезмэттэн файдаланучы булмаган затныц 
муниципаль хезмэт курсэтуне сорап гариза бируе;

6) гаризаныц электрон формасында мэжбури кырларны корректлы тутырмау, электрон 
формада Ьэм ташдырылган документларда каршьшьпслы белешмэлэр булу;

7) электрон формадагы гариза (сорату) Ьэм башка документлар гамэлдэге законнарны 
бозып, электрон имзадан файдаланып имзаланган;

8) электрон документлар аларны биру форматларына куелган талэплэргэ туры килми 
Ьэм (яисэ) укьшмыйлар.

2.7.2. Муниципаль хезмэттэн файдалану очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы.

2.7.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен гаризаны Ьэм кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар гариза биручене кабул иткэндэ дэ, шулай ук Башкарма 
комитетньщ жаваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны (белешмэлэрне) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек аша алганнан соц да, 
гаризаны теркэгэн кеннэн алып кимендэ 7 эш кенендэ кабул ителергэ мемкин.

2.7.4. Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар, баш тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 5 нче кушымтада 
билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетньщ 
вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан (Башкарма комитет тарафыннан) кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзалана Ьэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт алу 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителгэн кенне 
Республика порталында шэхси кабинетына Ьэм (яисэ) КФУгэ жибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар Бердэм 
порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат 
нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаларны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган.
2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
бирелгэн жир кишэрлеге чиклэреннэн тыш альт ату турындагы гаризада курсэтелгэн 

яшел усентелэр усу (инженерлык-техник тээмин иту челтэрлэренец саклау зоналары 
чиклэреннэн тыш);

2) яшел утыртмаларны тикшеру нэтижэсендэ ачьпсланган альшырга Ьэм (яисэ) кучеп 
утырырга тиешле фактта альша, кучереп утыртьша торган яшел утыртмалар саньшыц Ьэм 
(яисэ) теренец проект документациясендэ, эшлэр эчтэлегенэ карап, капиталь тезелеш 
объектларьш тезу, реконструкциялэу, капиталь ремонтлау ечен проект документациясенец 
аерым булеклэрендэ курсэтелгэн яшел усентелэр санына Ьэм (яисэ) теренэ туры килмэве яисэ 
алу бик кирэк булган яшел утыртмаларны (авария хэлендэге агачлар) тикшеру нэтижэсендэ 
гаризада курсэтелгэн яшел утыртмаларны алуныц зарурлыгы расланмау;

3) мондый тикшеруне уткэру датасы, вакыты Ьэм урыны турында гаризада курсэтелгэн 
ысул белэн хэбэр ителгэн гариза бирученец (гариза бируче вэкиленец) яшел усентелэрне 
тикшеру ечен килмэве Ьэм (яисэ) яшел усентелэрне тикшеру актына имза салудан баш тартуы;

4) яшел утыртмаларныц компенсация бэясен тулэмэу яки бурычы булу;



Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, жыемнар Ьэм башка 
тулэулэр буенча бурыч (авария-торгызу эшлэрен уздыруга яисэ яшел утыртмаларны алып ату 
зарурилыгы булу белэн (агачныц, авария хэлендэге агачныц тешу куркынычьш юкка чыгару 
ечен) очраклардан тьпп) бэйле очраклардан тыш);

гариза бируче инициативасы буенча муниципаль хезмэт курсэту турьшда гаризаны кире
алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тулы.
2.8.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, баш тартуныц 

сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ 
рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты 
тарафыннан (Башкарма комитет тарафыннан) кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзалана Ьэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
кабул ителгэн кенне Республика порталында шэхси кабинетына Ьэм (яисэ) КФУгэ жибэрелэ.

2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм порталда бастырылган 
муниципаль хезмэт курсэтунец сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълумат нигезендэ 
бирелгэн очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки башка тулэу алу
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр исемлеге, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмалар тарафыннан бирелэ торган

документ (документлар) турьшда мэгьлуматлар

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк Ьэм мэжбури булган хезмэт курсэтулэр ечен тулэу 
алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, шул исэптэн мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы

турында мэгълумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэттэн, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан 
курсэтелэ торган хезмэттэн файдалану турьшда гариза биргэндэ Ьэм мондый хезмэтлэр курсэту

нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэттэн файдалануга гариза биргэндэ кету вакыты -  15 минуттан 
артьпс тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэту турьшда Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы оешма 
тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт турьшда соратуын, шул исэптэн электрон рэвештэ теркэу

срогы Ьэм тэртибе

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФУгэ шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, КФУ 
автоматлаштырылган мэгълумати системасыннан гариза биручегэ гаризаньщ жибэрелуен 
раслый торган теркэу номеры белэн электрон гариза биру датасы курсэтелгэн расписка бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша жибэргэндэ, гариза бируче гариза биргэн 
кенне Республика порталында шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша гаризаньщ 
жибэрелуен раслый торган теркэу номеры белэн электрон гариза биру датасы курсэтелгэн 
хэбэрнамэ ала.



2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, муниципаль хезмэттэн 
файдалану турьшда гаризаларны тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэре Ьэм Ьэр 
муниципаль хезмэттэн файдалану ечен кирэкле документлар исемлеге булган мэгьлумат

стендларына, мондый хезмэтне курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм мультимедиалы 
мэгълуматны урнаштыруга Ьэм рэсмилэштеругэ карата, шул исэптэн инвалидларны социаль 

яклау турьшдагы федераль законнар Ьэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ 
инвапидларньщ курсэтелгэн объектлардан файдалана алу мемкинлеген тээмин итугэ карата

талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга карты система Ьэм янгын сундеру 
системасы белэн ящЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ гамэлгэ ашырыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документарны рэсмилэштеру ечен кирэкле 
жцЬазлар, мэгьлумат стендлары белэн жиЬазландырыла.

Инвалидларньщ муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу мемкинлеге 
тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чьну Ьэм аньщ эчендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турьшда визуаль, текстлы Ьэм мультимедиа 
мэгълуматы гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларньщ чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ альт урнаштырыла.

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турьшдагы Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту урынына каршылыксыз керу максатларында 
тубэндэгелэр тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылган инвалидларны озатып 
бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тетеру мемкинлеге, шул исэптэн кресло- 
коляскадан файдаланып;

3) инвалидларньщ хезмэт курсэту урыннарына тоткарлыксыз керуен тээмин иту ечен, 
кирэкле жиЬазларны Ьэм мэгьлумат йерту чыганакларын, аларньщ тормыш эшчэнлеген 
чиклэуне исэпкэ альт, тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш белэн Ьэм куреп кабул ителэ торган мэгълуматны, 
шулай ук язуларны, билгелэрне Ьэм башка текстлы Ьэм график мэгълуматны Брайль рельефлы- 
нокталы шрифты белэн башкарьшган билгелэр белэн кабатлау;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэче керту;
6) йертуче этне махсус укытуны раслый торган Ьэм «Йертуче этне махсус укытуны 

раслый торган документ формасьш Ьэм аны биру тэртибен раслау турында» Россия 
Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц 2015 елньщ 22 июнендэге 386н 
номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн рэвештэ Ьэм тэртиптэ тапшырыла торган документы 
булганда кертергэ рехсэт иту.

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектлардан Ьэм 
Регламентный 2.14.2. пунктыныц 1 - 4  пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ кулланьша торган чаралардан инвалидларньщ файдалана алуын тээмин иту 
елешендэ талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган яисэ модернизация 
узган объектларга Ьэм чараларга карата кулланьша.

2.15. Муниципаль хезмэттэн Ьэркем фадалана алу Ьэм сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бирученец вазыйфаи затлар белэн хезмэттэшлеге саны

Ьэм аларньщ дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэту барьппы турында, шул исэптэн 
мэгълумати-коммуникация технологиялэреннэн файдаланьш, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ, жцрле узидарэнец башкарма курсэтмэ
органьшьщ телэсэ кайсы территориаль булекчэсендэ, гариза бируче сайлавы буенча 

(экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 15.1 статьясында каралган 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт Ьэм 

(яисэ) муниципаль хезмэт курсэту турында сорату (комплексны сорату) юлы белэн муниципаль



хезмэттэн файдалану мемкинлеге йэ мемкин булмавы (шул исэптэн тулы кулэмдэ) турында
мэгьлумат алу мемкинлеге

2.15.1. Муниципаль хезмэттэн Ьэркем файдалана алу мемкинлеге курсэткечлэренэ 
тубэндэгелэр керэ:

1) документлар кабул иту, биру урьшыньщ жэмэгать транспортына якын зонада 
урнашуы;

2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ торган 
булмэлэрнец житэрлек санда булуы;

3) мэгълумати стендларда, муниципаль районньщ рэсми сайтында, Бердэм порталда, 
Республика портальшда муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе йэм сроклары турында 
тулы мэгьлумат буду;

4) инвалидларга башкалар белэн тигез дэрэжддэ хезмэтлэрдэн файдаланырга 
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфат курсэткечлэренэ тубэндэгелэр керэ:
1) документарны кабул иту Ьэм карау сроклары утэлу;
2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу срогы утэлу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле 

шикаятьлэр булмау;
4) гариза бирученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) муниципаль хезмэттэн файдаланганда гариза бирученец КФУ хезмэткэрлэре белэн 

хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ 
ашырыла;

4.2) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазьдэ электрон документныц несхэсе 
рэвешендэ КФУдэ алу кирэк булган очракта, бер тапкыр.

Дэулэт хезмэте курсэткэндэ гариза бирученец вэкалэтле затлар белэн бер хезмэттэшлеге 
дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын кучмэ радиотелефон элемтэсе 
жайланмалары, Бердэм портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышы турьшда мэгълуматны гариза бируче Бердэм 
порталда яисэ Республика портальшда, КФУдэ алырга мемкин.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту гариза бирученец яшэу урынына яисэ 
экстерриториаль принцип буенча фактта яшэу (тору) урыньша бэйсез рэвештэ, аныц сайлавы 
буенча телэсэ кайсы КФУдэ гамэлгэ ашырьша.

Гариза бируче муниципаль хезмэтне комплекслы сорату составында алырга хокуклы.

2.16. Башка, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
узенчэлеклэрен исэпкэ ала торган талэплэр (эгэр муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип 

буенча бирелгэн булса) йэм электрон формада муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Муниципаль хезмэт электрон рэвештэ курсэтелгэндэ, гариза бируче 
тубэндэгелэргэ хокуклы:

а) Бердэм порталда Ьэм Республика портальшда урнаштырылган муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе йэм сроклары турьшда мэгьлумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турьшда гариза Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле башка документларны, шул исэптэн электрон образлары 210-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 16 статьясьшдагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ таныкланган документларны йэм 
мэгълуматны Республика порталыннан файдаланып биру;

в) муниципаль хезмэт курсэту турьшда электрон формада бирелгэн гаризаларны утэу 
барышы турьшда мэгълуматлар алырга;

г) Республика порталы ярдэмендэ муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэуне 
гамэлгэ ашырырга;



д) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон документ формасында алырга;
е) Республика порталы, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц 

вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэткэндэ кылынган карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл кылмауларга) судка кадэр (судтан 
тьпп) шикаять белдеру процессын тээмин итэ торган федераль дэулэт мэгълумат системасы 
порталы ярдэмендэ Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларьшыц, муниципаль 
хезмэткэрлэрнец карарына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында нинди дэ 
булса башка формада гариза биру зарурлыгыннан башка гаризаныц электрон формасын тутыру 
юлы белэн башкарыла.

2.16.3. Гариза биручелэрнец КФУгэ кабул иту ечен язьшуы (алга таба -  язылу) 
Республика порталы, КФУнец контакт-узэге телефоны аша башкарьша.

Гариза биручегэ кабул иту ечен телэсэ нинди буш датага Ьэм вакытка купфункцияле 
узэкнен кабул иту графигында билгелэнгэн чиклэрдэ язьшу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язьшу бу датага кадэр бер тэулек кала тэмамлана.
Республика порталы ярдэмендэ алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен, гариза бируче 

система сората торган мэгълуматларны курсэтергэ тиеш, шул исэптэн:
фамилиясе, исеме, атасьшыц исеме (булган очракта);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телэгэн дата Ьэм кабул иту вакыты.
Гариза бируче алдан язылганда хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхси кабул иту 

вакытында гариза бируче тапшырган документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылганда, гариза биручегэ талон-раслауны чыгартып алу мемкинлеге тээмин 
ителэ. Гариза бируче электрон почта адресын хэбэр иткэн очракта, курсэтелгэн адреска, кабул 
иту датасын, вакытын Ьэм урынын курсэтеп, алдан язьшуны раслау турында мэгълумат 
жибэрелэ.

Алдан язьшуны башкарганда, гариза биручегэ мэжбури рэвештэ кабул итунец 
билгелэнгэн вакытьшнан соц 15 минут узгач килмэгэн очракта алдан язылуныц юкка 
чыгарылуы турьшда хэбэр ителэ.

Гариза бируче алдан язылудан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы.
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификация Ьэм 

аутентификация утудэн тыш, гариза биручедэн башка гамэллэр кьшуны, кабул иту максатьш 
курсэтуне, шулай ук кабул иту ечен вакыт интервальшьщ озынлыгын исэплэу ечен кирэкле 
белешмэлэрне бируне талэп иту тыела.

Административ процедураларныц составы, аларны утэу эзлеклелеге Ьэм вакыты, аларны 
утэу тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон рэвештэ 

башкару узенчэлеклэре, шулай ук купфункцияле узэклэрдэ административ 
процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэге гамэллэр тэртибен тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) гариза биручегэ консультация биру;
2) гариза бируче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул иту Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара соратулар жибэру;
4) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. Гариза биручегэ консультация биру;



3.2.1. Административ процедураны утэуне башлауньщ нигезе -  гариза бирученец 
муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр):
- купфункцияле узэккэ мерэжэгать иткэндэ -  КФУ хезмэткэре;
- гариза бируче Башкарма комитетка мерэжэгать иткэндэ -  башкарма комитет секретаре 

(алга таба -  консультация биругэ жаваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында 

консультация сорап КФУгэ шэхсэн узе Ьэм телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ 
хокуклы.

КФУ хезмэткэре гариза биручегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен тапшырыла 
торган документларньщ составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация бирэ.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгьлуматны купфункцияле 
узэк сайтыннан http://mfcl6.tatarstan.ru ирекле рэвештэ алырга мемкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать иткэн 
кендэ башкарьша.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре бульш тубэндэгелэр тора: бирелэ 
торган докуменларныц составы, формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка 
мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Гариза бируче телефон Ьэм электрон почта аша Башкарма комитетка мерэжэгать 
итэргэ, шулай ук Республика порталында, Башкарма комитетныц сайтында муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турьшда, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен тапшырыла 
торган документларньщ составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга 
хокуклы.

Консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат гариза биручегэ Регламентный 1.3.4 
пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн кеннэн алып еч 
эш кене эчендэ башкарьша.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: бирелэ 
торган докуменларныц составы, формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле башка 
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Гариза бируче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул иту Ьэм карау

3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту КФУ яисэ КФУнец 
читтэге эш урыны аша.

3.3.1.1. Гариза бируче (гариза бируче вэкиле) муниципаль хезмэте курсэту турында 
сорату белэн КФУгэ мерэжэгать итэ Ьэм Регламентньщ 2.5 пункты нигезендэ документлар 
ташныра.

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итуче КФУ хезмэткэре тубэндэгелэрне башкара:
гариза бирученец шэхесен раслый;
мерэжэгать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
документларньщ Регламентньщ 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу- 

килмэвен тикшерэ;
КФУнец автоматлаштырьшган мэгълумати системасьшда гаризаньщ электрон формасын 

тутыра;
кэгазь чыганакта Регламентньщ 2.5 пунктында курсэтелгэн документларны 

тапшырганда, тапшырьшган документарны сканерлый;
КФУнец автоматлаштырьшган мэгълумати системасыннан гаризаны кэгазьдэ чыгартып

ала;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имза салу ечен тапшыра;
имза салганнан соц, КФУ автоматлаштырьшган мэгълумати системасында имзаланган 

гаризаны сканерлый;
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КФУ автоматлаштырылган мэгълумати системасьша электрон формада тапшырьшган 
документларны яки сканерланган документларньщ электрон образларьш урнаштыра, электрон 
эш формалаштыра;

имза сальшган гаризаны Ьэм кэгазь документларньщ теп несхэлэрен кире кайтара; 
гариза биручегэ документларны кабул иту турында расписка бирэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать иткэн 

кендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: жибэрергэ 

эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн кабул ителгэн документлар пакетын 

Башкарма комитетка электрон формада (электрон эпшэр пакетлары составында) гариза бируче 
КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн бер эш коне эчендэ жибэрэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: электрон 
хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ Башкарма комитетка жибэрелгэн гариза Ьэм документлар 
пакеты (электрон эш).

3.3.2. Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэту ечен, Республика порталы аша 
документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рэвештэ биру ечен, гариза бируче 
тубэндэге гамэллэрне башкара:

Республика порталында авторизация утэ;
Республика порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури белешмэлэрне уз эченэ алган 

электрон гариза формасын тутыра;
электрон формадагы документларны яисэ документларньщ электрон образларын (кирэк 

булганда) электрон гариза формасына беркетэ;
электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтунец шартлары Ьэм тэртибе белэн танышу 

Ьэм килешу фактьш раслый (электрон гариза формасьшда ризалык турында тиешле тамга куя);
хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле 

тамганы билгели);
электрон гариза жибэрэ (электрон гариза формасында тиешле теймэгэ баса); 
электрон гариза Регламентный 2.5.6 пункты талэплэре нигезендэ имзалана; 
электрон гариза жибэру турында хэбэр ала.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать иткэн 

кендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: электрон 

хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ Башкарма комитетка жибэрелгэн электрон эш.

3.3.3. Документлар комплектын Башкарма комитетныц тикшеруе
[ 3.3.3.1. Административ процедураны утэуне башлауныц нигезе булып муниципаль 

хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка документлар килу тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  башкарма 

комитет секретаре (алга таба -  документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат).
Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, карауга документлар кергэннэн соц, 

тубэндэгелэрне башкара:
Гаризага эш номенклатурасы нигезендэ номер Ьэм «Документларны тикшеру» статусын 

бирэ, бу Республика порталында шэхси кабинетта чагыла;
кергэн электрон эпшэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон рэвештэ 

бирелгэн документларны Ьэм документларньщ электрон образларын ейрэнэ;
документларньщ комплектлылыгын, электрон урнэклэренец укыльпнын тикшерэ;
Бердэм порталга мерэжэгать итеп, электрон имзаныц чынбарлык шартлары утэлешен 

тикшерэ (гариза бируче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган документларньщ электрон образлары тапшырылган очракта).



Регламентный; 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын тези;

Эгэр кечэйтелгэн квалификадияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ аныц чынлык 
шартларьшыц утэлмэве ачыкланса, баш тарту турьшда карар проектында аны кабул иту ечен 
нигез булып тора торган 63-ФЗ номерлы Федераль законньщ 11 статьясы пунктлары булырга 
тиеш.

Баш тарту сэбэплэре курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты (муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга 
карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта, документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрдэ тапшырылмаган документларныц (мэгълуматларныц, белешмэлэрнец) 
исеме турьшда мэгьлумат булырга тиеш), дерес булмаган Ьэм (яисэ) каршьшыклы белешмэлэре 
бар, билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн) Регламентка 5 нче кушымта нигезендэ 
форма буенча рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы 
ярдэмендэ килештеругэ жцбэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру Регламентный 3.5.3 пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырьша.

Регламентньщ 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэр булмаган очракта, документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат гариза кергэн 
кеннэн алып бер эш кене эчендэ гаризада курсэтелгэн ысул белэн гариза биручегэ гаризаньщ 
кергэн теркэу номерын, гаризаны алу датасьш, файллар исемлеген, аца теркэлгэн 
документларны, муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын курсэтеп, гариза керу турында 
хэбэрнамэ жибэрэ.

3.3.3.2. Регламентньщ 3.3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, техник 
мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгьлумат системасын кулланып, автоматлаштырьшган режимда гамэлгэ 
ашырьша.

3.3.3.3. Регламентньщ 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен 
гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэпщэлэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турындагы документлар 
комплекты яисэ карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара соратулар
ждбэру

3.4.1. Административ процедураны утэу ечен нигез -  административ процедураны 
утэугэ вэкалэтле вазыйфаи затыньщ (хезмэткэрнец) документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи заттан (хезмэткэрдэн) гариза биручедэн кабул ителгэн документларны алуы.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  башкарма 
комитет секретаре (алга таба -  дведомствоара соратулар жцбэру ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ (техник мемкинлек булмаганда -  башка ысуллар 
белэн) Регламентный 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне биру 
турьшда соратулар формалаштыра Ьэм электрон рэвештэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар карау ечен гариза кабул ителгэн кенне 
башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: хакимият 
органнарына Ьэм (яисэ) хакимиятнец ведомство буйсынуындагы оешмаларга жибэрелгэн 
соратулар.

Челтэрлэргэ технологик ялгау (тоташтыру) елешендэ инженерлык-техник тээмин иту 
челтэрлэрен ремонтлау, тезу, реконструкциялэу эшлэрен башкарганда, эгэр гариза бируче 
тарафьшнан Регламентньщ 2.6.1 пунктыныц 1 - 8  пунктчаларында курсэтелгэн документлар



бирелгэн очракта, шулай ук авария-торгызу эшлэрен уздыру ечен яисэ яшел утыртмаларны 
альш ату зарурилыгы булганда (агачныц, авария хэлендэге агачньщ тешу куркынычын юкка 
чыгару ечен) яшел утыртмаларны кисугэ рехсэт алу ечен мерэжэгать иткэн очракта 
ведомствоара соратулар жцбэрелми.

3.4.3. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн мерэжэгатьлэр 
нигезендэ мэгълумат белэн тээмин итуче белгечлэр муниципаль хезмэт курсэту ечен сорала 
торган документларны (мэгълуматны) бирэ яисэ кирэкле документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат 
булмау турында хэбэрнамэ (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда башкарыла:
Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча кимендэ еч эш 

кенендэ;
жирле узидарэ органнары Ьэм аларга буйсынучы оешмалар карамагындагы документлар 

(белешмэлэр) буенча -  кимендэ еч эш кене;
калган тээминатчылар буенча -  документ яисэ мэгълумат бируче органга яки 

оешмаларга ведомствоара соратулар кергэн кеннэн альш 5 кен эчендэ, эгэр ведомствоара 
соратуга жавал эзерлэунен, Ьэм жибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн гыйбарэт: 
ведомствоара соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) яисэ баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.4.4. Ведомствоара соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат тубэндэгелэрне 
башкара:

ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны (белешмэлэрне) йэ, документ Ьэм (яисэ) мэгълумат булмаганда, баш 
тарту турында хэбэрнамэ ала;

Регламентный 2.7.1. пунктында каралган нигезлэр булганда, ведомствоара соратулар 
жибэрелгэннэн соц биш эш кене узгач, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын эзерли.

Баш тарту сэбэплэре курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты (муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый документларга 
карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта, документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрдэ тапшырылмаган документларныц (мэгълуматларныц, белешмэлэрнец) 
исеме турында мэгълумат булырга тиеш), дерес булмаган йэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэре 
бар, билгелэнгэн талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн) Регламентка 5 нче кушымта нигезендэ 
форма буенча рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы 
ярдэмендэ килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектын килештеру Регламентный 3.5.3 пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты.

3.4.5. Регламентный; 3.4.12, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, шул исэптэн Регламентный 2.13 пункты нигезендэ гаризаны 
теркэгэн мизгелдэн, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасын файдаланып, автоматик режимда гамэлгэ 
ашырыла.

3.4.6. Регламентныц 3.4 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны утэунец 
максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижрсенэзерлэу



3.5.1. Административ процедураны утэуне башлап жибэругэ нигез булып ведомствоара 
соратулар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  башкарма 
комитет секретаре (алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат 
тубэндэгелэрне башкара:

З.5.2.1. Гариза бируче агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм 
кучереп утыртуга, газонны алуга рехсэт биру ечен мерэжэгать иткэн очракта:

гариза биручегэ (гариза бируче вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризада курсэтелгэн ысул белэн яшел утыртмаларны тикшеруне уздыру датасы, вакыты Ьэм 
урьшы турьшда хэбэр итэ;

эпшэр башкару урыньша чыга, яшел утыртмаларны карый йэм фотога тешерэ;
яшел утыртмаларны тикшеру актьш эзерли (2 нче кушымта);
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен Регламентный 2.8.2 пунктында 

курсэтелгэн нигезлэр ачыкланганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен Регламентный 2.8.2 пунктында каралган 
нигезлэр булмаган очракта:

кирэк булганда, компенсация бэясен методика нигезендэ исэплэп чыгара, компенсация 
бэясен тулэу ечен счет тези;

Компенсация бэясен исэплэп, гаризада курсэтелгэн ысул белэн тикшеру актына кул 
куелган датадан бер эш кене эчендэ гариза биручегэ компенсация бэясен тулэуне гамэлгэ 
ашыру кирэклеге турында хэбэрнамэ белэн тикшеру актын жибэрэ, дэулэт йэм муниципаль 
тулэулэрнец дэулэт мэгълумат системасына начислениене куя;

дэулэт Ьэм муниципаль тулэулэрнец дэулэт мэгълумат системасына тулэу турында 
белешмэлэр керугэ мониторинг ясый;

гариза биручегэ компенсация бэясен тулэуне гамэлгэ ашыру кирэклеге турьшда 
хэбэрнамэ юлланган кеннэн алып 7 эш кене эчендэ компенсация бэясен тулэу кермэгэн 
очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проектын эзерли;

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен Регламентныц 2.8.2 пунктында каралган 
нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны карау 
йомгаклары буенча агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга йэм кучереп 
утыртуга, газонны алуга рехсэт проектын эзерли;

муниципаль хезмэт курсэтунец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн тэртиптэ электрон 
документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ жибэрэ.

Административ процедуралар 10 эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: тикшерулэр 

уткэру турьшда хэбэрнамэ, яшел утыртмаларны тикшеру акты, компенсация бэясенэ тулэу 
кирэклеге турында хэбэрнамэ, компенсация бэясенэ тулэу ечен счет; муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын 
кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп утыртуга, газонны алуга рехсэт проекты.

Ремонт, тезелеш эшлэре башкарганда, челтэргэ технологик ялгау (тоташтыру) елешендэ 
инженерлык-техник тээмин игу челтэрлэрен реконструкциялэгэндэ агачларны, куакларны 
кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп утыртуга, газонны алуга рехсэт алу ечен, 
гариза бируче мерэжэгать иткэн очракта:

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен Регламентныц 2.8.2 пунктында 
курсэтелгэн нигезлэр ачыкланганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен Регламентныц 2.8.2 пунктында каралган 
нигезлэр булмаган очракта:

кирэк булганда, компенсация бэясен методика нигезендэ хисап (перечет) ведомосте 
нигезендэ исэплэп чыгара, компенсация бэясен тулэу ечен счет тези;



Гаризада курсэтелгэн ысул белэн, тикшеру актына кул куелган датадан бер эш кене 
эчендэ гариза биручегэ компенсация бэясен тулэуне гамэлгэ ашыру кирэклеге турында 
хэбэрнамэ белэн компенсация бэясенец исэп-хисабын (расчет) жибэрэ, дэулэт Ьэм муниципаль 
тулэулэрнец дэулэт мэгълумат системасына начислениене куя;

агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп утыртуга, 
газонны алуга рехсэт проектьш эзерли;

муниципаль хезмэт курсэтунец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн тэртиптэ электрон
документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештеругэ ядибэрэ.

Административ процедуралар бер эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтиждлэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль 

хезмэт курсэтудэн баш тарту турьшда карар проекты, компенсация бэясен тулэуне гамэлгэ 
ашыру кирэклеге турында хэбэрнамэ, компенсация бэясенэ тулэу счеты; агачларны, куакларны 
кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп утыртуга, газонны алуга рехсэт проекты.

3.5.2.3. Авария-торгызу эшлэре башкарылганда яисэ яшел утыртмаларны алып ату 
зарурилыгы булганда (агачныц, авария хэлендэге агачныц тешу куркынычьш юкка чыгару 
ечен) гариза бируче агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп 
утыртуга, газонны алуга рехсэт биру ечен мерэжргать иткэн очракта:

гариза биручегэ (гариза бируче вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризада курсэтелгэн ысул белэн яшел утыртмаларны тикшеруне уздыру датасы, вакыты Ьэм 
урыны турында хэбэр итэ;

эшлэр башкару урынына чыга, яшел утыртмаларны карый Ьэм фотога тешерэ;
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен Регламентный 2.8.2 пунктында 

курсэтелгэн нигезлэр ачыкланганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар 
проектьш эзерли.

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен Регламентныц 2.8.2 пунктында каралган 
нигезлэр булмаган очракта, агачларныц, куакларныц авария хэлендэ булуы турында бэялэмэ 
белэн яшел утыртмаларны тикшеру актын эзерли (2 нче кушымта).

Агачларныц, куакларныц авария хэлендэ булуы турында бэялэмэ белэн яшел 
утыртмаларны тикшеру акты авария хэлендэге агачларны Ьэм (яки) куакларны кыска вакытта 
кисугэ, агачларны Ьэм (яисэ) куакларныц ябалдашларын кисугэ хокук бирэ.

Административ процедуралар ике эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: тикшеру 

уткэру турында хэбэрнамэ, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, 
агачларныц, куакларныц авария хэлендэ булуы турьшда бэялэмэ белэн яшел утыртмаларны 
тикшеру акты.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 
турындагы карар проектьш, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре проектын килештеру Ьэм 
имзалау (алга таба -  документлар проектлары) муниципаль хезмэт курсэту нэтиждсен эзерлэу 
ечен зкаваплы структур булекчэ жцтэкчесе, Башкарма комитет жцтэкчесе урынбасары, 
Башкарма комитет жцтэкчесе тарафьшнан башкарьша.

Кисэтулэр булган эзер документлар проектлары муниципаль хезмэт нэтижрсен эзерлэу 
ечен жаваплы затка эшлэп бетеру ечен кайтарьша. Кисэтулэр бетерелгэннэн соц, документлар 
проектлары килештеру Ьэм имзалау ечен кабат тапшырыла.

Документлар проектларын имзалаганда Башкарма комитет жцтэкчесе административ 
процедураларны утэу сроклары, аларньщ эзлеклелеге Ьэм тульшьны, Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи затлары тарафьшнан электрон документ эйлэнеше системасында 
килештерулэр булу елешендэ Регламентныц Башкарма комитетыныц вазыйфаи затлары 
тарафьшнан утэлуен тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларньщ эзлеклелеге Ьэм тулылыгы 
елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет жцтэкчесе хокук бозуларга юл 
куйган затларны Регламентньщ 4.3 пункты нигезендэ жаваплылыкка тартырга тэкъдим итэ.

Административ процедуралар бер эш коне дэвамында башкарьша. 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документарны кабул итудэн баш тарту 

турьшда карар, агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп



утыртуга, газонны алуга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту буенча 
карар

3.5.4. Регламентный; 3.5.2, 3.5.3. пунктларында курсэтелгэн процедураларны утэу, техник 
мемкинлек булганда, дэулэт Бэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырьшган мэгълумат системасьш кулланып, автоматлаштырылган режимда гамэлгэ 
ашырьша.

3.5.5. Гариза бируче муниципаль хезмэт алу ечен мерэжэгать иткэн очракта, 
Регламентный 3.5 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны утэунец максималь 
срогы -  И эш кене; гариза бируче челтэргэ технологик ялгау (тоташтыру) елешендэ 
инженерльпс-техник тээмин иту челтэрлэрен ремонтлау, тезу, реконструкциялэу эшлэрен 
башкарганда муниципаль хезмэт курсэтулэр алу ечен мерэжэгать иткэн очракта -  ике эш кене; 
авария-торгызу эшлэре башкарылганда яисэ яшел утыртмаларны алып ату зарурилыгы 
булганда (агачныц, авария хэлендэге агачныц тешу куркынычьш юкка чыгару ечен) гариза 
бируче агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Бэм кучереп утыртуга, 
газонны алуга муниципаль хезмэт курсэтудэн файдалану ечен мерэжэгать иткэн очракта -  ике 
эш кене;

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.6.1. Административ процедураны утэуне бапшап жибэругэ нигез булып административ 
процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи затныц муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш 
тартуны) раслаучы документ алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) -  башкарма 
комитет секретаре (алга таба -  документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат).

документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат тубэндэгелэрне башкара:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырьшган 

мэгълумат системасы документациясен алып баруныц естэмэ системасына (подсистема) Бэм 
(яисэ) шэйэр тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец дэулэт мэгълумат системасына муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсе турында белешмэлэр теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

гариза биручегэ (аньщ вэкиленэ) электрон хезмэттэшлек ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
курсэтунец нэтижэсен Бэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен КФУдэн алу мемкинлеге 
турында Республика порталы аша хэбэр итэ.

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Бэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырьшган мэгълумат системасьш кулланып, 
автоматлаштырьшган режимда гамэлгэ ашырыла.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэтуне (хезмэт 
курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документка Башкарма комитетныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан кул куелган кендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсе турында белешмэлэрне мэгълумат системаларында урнаштыру, гариза 
биручегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе Ьэм аны алу ысуллары турында 
хэбэр иту.

' 3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2.1. Гариза бируче муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап КФУгэ мерэжэгать иткэндэ, 

КФУ хезмэткэре гариза биручегэ электрон документный кэгазьдэге несхэсе рэвешендэ 
муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ. Гариза бируче талэбе буенча кэгазьдэ электрон 
документныц несхэсе белэн бергэ аца электрон документный несхэсе алынма чыганакта 
бирелергэ мемкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче килгэн кенне КФУ 
эшчэнлеге регламентында билгелэнгэн срокларда чират тэртибендэ башкарыла.

3.6.2.2. Гариза бируче, муниципаль хезмэт нэтижэсен сорап, Республика порталы аша 
мерэжэгать иткэндэ, гариза бирученец шэхси кабинетына автомат рэвештэ муниципаль хезмэт
курсэту нэтижэсе булган, Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затыныц (Башкарма



комитетньщ) кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы куелган документный; электрон 
образы жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэтуне (хезмэт 
курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документна Башкарма комитетньщ вэкалэтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан кул куелган кендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре бульш тубэндэгелэр тора: гариза 
биручегэ, Республика порталыннан файдаланып, муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартуны) раслый торган документ жибэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата ачьпсланган очракта, 
гариза бируче Башкарма комитетка тубэндэгелэрне жибэрэ:

техник хатаны тезэту турьшда гариза (7 нче кушымта);
муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак гариза биручегэ бирелгэн техник хаталы документ;
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн мэгълуматлардагы техник хаталарны тезэту турьшда гариза 

гариза бируче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яисэ 
Республика порталы яки КФУ аша тапшырыла.

3.7.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тезэту турында 
гариза кабул итэ, кушымта итеп бирелгэн документлар белэн гаризаны терки Ьэм аларны 
документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэгэннэн соц бер эш 
коне эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре бульш тубэндэгелэр тора: 
документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка карауга жибэрелгэн кабул ителгэн Ьэм 
теркэлгэн гариза.

3.7.3. Документларны эшкэртугэ жаваплы вазыйфаи зат документларны карый Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр керту максатларында 
Регламентньщ 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм гариза биручедэн 
(вэкалэтле вэкилдэн), техник хата булган документный теп несхэсен алып, шэхсэн кул 
куйдырып, тозэтелгэн документны гариза биручегэ (вэкалэтле вэкилгэ) бирэ яки техник хаталы 
документ оригиналын Башкарма комитетка тапшырган очракта документ алу мемкинлеге 
турьшда гариза бируче адресына почта аша (электрон почта аша) хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хата ачыкланганнан соц яисэ 
жибэрелгэн хата турында телэсэ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соц ике эш коне 
дэвамында башкарьша.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: гариза 
биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Ждваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэренец Ьэм муниципаль 
хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив хокукый актларныц утэлешен Ьэм 
башкарьшуьш агымдагы контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыру тэртибе, шулай ук алар тарафыннан

карарлар кабул иту

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору гариза 
биручелэрнец хокукларьш бозуны ачьпшауны Ьэм бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту 
процедураларыныц утэлешен тикшеруне, жирле узидарэ органы вазыйфаи затларыныц 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формаларына тубэндэгелэр
керэ:



1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документларньщ проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру;

2) эш башкаруны альш бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган тикшерулэр;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча билгелэнгэн тэртиптэ 

контроль тикшерулэр уткэру.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгьлуматлар базасьшда булган 

белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны утэуче вазыйфаи 
затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм 
башка белешмэлэр файдаланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ жирле узидарэ органы 
житэкчесенэ гамэллэрнец башкарылуын тикшереп тору ечен муниципаль хезмэт курсэту 
нэтидэлэре турында белешмэ бирелэ.

Административ процедураларныц срокларьш, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген бозу 
очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
дитэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч 
чаралар курэлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда билгелэнгэн 
гамэллэрнец эзлеклелеге утэлешенэ агымдагы контроль муниципаль хезмэт курсэту эшен 
оештыруга даваплы дирле узидарэ органы дитэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту 
эшен оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге дирле узидарэ 
органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазыйфаи регламентлар белэн 
билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгы Ьэм сыйфаты буенча планлы Ьэм планнан тьпп 
тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм чоры, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтунец 

тулылыгын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Ьэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (дирле узидарэ органыныц ярты елльпс яки еллык эш 
планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тьпп булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда 
муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле барльпс мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яисэ гариза 
бирученец конкрет мерэдэгате буенча мэсьэлэлэр каралырга мемкин.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затларыныц муниципаль хезмэт курсэту 
барышында алар кабул итэ торган (гамэлгэ ашырыла торган) карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл

кылмавы) ечен даваплылыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтидэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
даваплылыкка тартьша.

Дирле узидарэ органы дитэкчесе белдерулэрне вакытында тикшермэгэн ечен даваплы.
Дирле узидарэ органыныц структур булекчэсе дитэкчесе (дитэкчесе урынбасары) 

Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне вакытында Ьэм (яисэ) 
тиешенчэ утэмэгэн ечен даваплы.

Вазыйфаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт курсэту 
барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм кылына (кылынмый) торган 
гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ даваплы.

, 4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибенэ Ьэм рэвешлэренэ талэплэрне 
характерлаучы нигезлэмэлэр, шул исэптэн гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары

ягыннан да

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары
ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ дирле узидарэ органы эшчэнлегенец



ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм ьппанычлы 
мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту процессында мерэдэгатьлэрне (шикаятьлэрне) 
судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органный, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенец, 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законниц 16 

статьясындагы 1 олешендэ курсэтелгэн оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыньщ, хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 

карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган щггэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган 
оешмалар, шулай ук аларныц хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр 
тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Гариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать итэ ала:
1) муниципаль хезмэт курсэту турында соратуны, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 

15.1 статьясьщда курсэтелгэн соратуны теркэу срогын бозу;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта гариза бируче 

тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 
210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

3) дэулэт хезмэтен курсэту ечен гариза биручедэн Россия Федерациясе норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган 
документарны яки мэгълуматны бируне яисэ гамэллэр башкаруны талэп иту;

4) дэулэт хезмэте курсэту ечен гариза биручедэн Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында тапшыру каралган 
документарны кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец бутэн 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында Ьэм башка норматив 
хокукый актларында дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тартуныц нигезлэре каралмаган булса, 
дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафыннан 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

6) дэулэт хезмэте курсэткэндэ гариза биручедэн Россия Федерациясенец норматив 
хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында каралмаган 
тулэу талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ 
вазыйфаи затыныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн басма хаталарны Ьэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы йэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу. 
Курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафыннан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан 
тыщ) шикаять белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять 
белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.



8) муниципал, хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру вакытьш яки 
тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэтлэр курсэтуне туктатьш тору, эгэр туктатып тору нигезлэре 
федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец бутон норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлары белэн каралмаган булса. Курсэтелгэн очракта гариза бируче 
тарафьшнан купфункцияле узэкнец, купфункцияле узок хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 
210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

10) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэткэндэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ аларнын булмавы Ьэм (яки) дерес тугеллеге курсэтелмэгэн документлар 
яисэ мэгълумат талэп иту. Курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафыннан купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ, электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга, купфункцияле узэккэ, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы дэулэт хакимиятенец 
тиешле органына (алга таба -  купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган жцтэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаятьлэр югарырак органга (ул булган очракта) бирелэ йэ, ул булмаган очракта, 
турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган жцтэкчесе тарафыннан карала. 
Купфункцияле узэкнец хезмэткэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк жцтэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне 
оештыручыга яисэ Татарстан Республикасыныц норматив хокукый акты белэн вэкалэтле 
вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) карата шикаятьлэр элеге оешмалар жцтэкчелэренэ бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгьлумат-телекоммуникация челтэреннэн, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц, Бердэм порталныц яисэ Республика порталыныц рэсми сайтыннан, 
судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат системасы аша жцбэрелергэ мемкин, шулай ук гариза 
биручене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. Купфункцияле узэкнец, купфункцияле 
узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта 
аша, «Интернет» мэгьлумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми 
сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ Республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец 
мэгълумат системасыннан файдаланып жцбэрелергэ мемкин, шулай ук гариза биручене шэхсэн 
кабул иткэндэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, шулай ук аларныц хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять почта аша, «Интернет» мэгьлумат- 
телекоммуникация челтэреннэн, элеге оешмаларныц, Бердэм порталныц яки Республика 
порталыныц рэсми сайтлары аша жцбэрелергэ, шулай ук гариза биручене шэхсэн кабул иткэндэ 
кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:



1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять белдерелэ торган 
муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи 
затьшыц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, аныц житэкчесенец Ьэм (яисэ) 
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган 
оешмаларньщ исеме;

2) гариза бируче -  физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы -  булган 
очракта), яшэу урьшы турьшдагы белешмэлэр яки гариза бируче -  юридик затныц атамасы, 
урнашкан урьшы турындагы белешмэлэр, шулай ук элемтэ ечен телефон номер(-лар)ы, гариза 
биручегэ жавап юлланырга тиешле электрон почта адрес(-лар)ы (булган очракта) Ьэм почта 
адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларньщ, аларныц хезмэткэрлэренец шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре 
(гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

4) гариза бирученец хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларньщ, аларныц хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэле (гамэл кылмавы) белэн 
килешмэвен курсэтуче дэлиллэр. Гариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннец икенче эш кененнэн дэ соцга калмыйча теркэлергэ
тиеш,

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, купфункцияле узэкне 
гамэлгэ куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга яисэ югарырак органга (ул булганда) кергэн шикаять аны теркэгэн кеннэн 
алып унбиш эш кене эчендэ, э муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, купфункцияле узэкнец, 
210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларньщ 
Гариза биручедэн документлар кабул итудэн яисэ жибэрелгэн басма хаталарны Ьэм хаталарны 
тезэтудэн баш тартулары турында яисэ билгелэнгэн срокларны бозган ечен шикаять бирелгэн 
очракта -  аны теркэгэн кеннэн алып биш эш кене эчендэ каралырга тиеш.

5.6. Шикаятьне карал тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн чыгару, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм 
ялгышларны тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла.
Олеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган кеннэн дэ соцга 

калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче телэге буенча электрон рэвештэ 
шикаятьне карал тикшеру нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавал юллана.

5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш дип танылган очракта, гариза биручегэ, 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру 
максатларында, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк йэ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар 
ечен гафу утенелэ, гариза биручегэ муниципаль хезмэт алу максатларында башкарырга кирэк 
булган алдагы гамэллэре турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип табылган очракта, гариза биручегэ 
Жибэрелэ торган жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезле ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга карата шикаять биру тэртибе турында мэгълумат китерелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аньщ нэтижэлэре буенча административ
хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьлэрне карап тикшеру буенча



вэкалэтле вазыйфаи зат, хезмэткэр, булган материалларны, кичекмэстэн, прокуратура 
органнарьша ядибэрэ.



1 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Агач Ьэм куакларны кисугэ, ябалдашларьш кисугэ, ботакларын кисугэ йэм кучереп утыртуга
Р0ХСЭТ

№ «_________» 20 ел

_____________________ гариза нигезендэ, « » ________ 20___ елдагы номерлы яшел
утыртмаларньщ урнашу урынын тикшеру акты нигезендэ

Р0ХС0Т ИТЕЛ0
ГФ.И.О.. оешма) тубэнлэге агачларны кису максатларында:

№№
т/бi

Урыны Агач токымы Кэусэне
Н

диаметр
ы

Саны
данэ

Агачларныц халэте

1
Барльпы:

сакларга: Рехсэттэ курсэтелмэгэн агачлар 
Агач калдыкларын 2 кен эчендэ чыгарырга.
Кискэн калдыкларны контейнер мэйданчыкларьшда яндыру Ьэм ееп кую тыела. 
Компенсация формасы:__________________ .
Кисугэ рехсэтнец гамэлдэ буду вакыты «___» __________20 елга кадэр

Озынайтылган срок: «___»_________ _ 20___елга кадэр

вазыйфасы имза (имзаньщ расшифровкасы)

Агачлар техник куркьшычсызлык талэплэренэ туры китереп альш альша. Россия Федерациясендэ 
гамэлдэ булган Россия Федерациясендэ гамэлдэ булган кагыйдэлэр (талэплэр, техник шартлар) 
буенча аерым бер агачларны яисэ куакларны (билгеле бер территориялэрдэге агачларны яисэ 
куакларны) кису махсус оешмалар (белгечлэр) яисэ махсус жцЬазлар жрлеп итеп башкарылган 
очракта, гариза бируче элеге талэплэрне утэуне тээмин итэргэ тиеш.

Агач Ьэм куакларны кису буенча эншэрне (агач кэусэлэрен, ботакларны, башка чуп-чарны чыгаруны, 
планировка эшлэрен уздыруны да кертеп) башкарганнан соц, территорияне гомуми тезеклэндеру буенча 
чараларны гамэлгэ ашыру мэжбури.

Башкарма комитет житэкчесе



2 нче кушымта

Яшел утыртмаларны тикшерунец 20____елньщ «__» ___________ номерлы АКТы

У рамы_____________________________

(Кирэк булганда объектныц тулы исеме, кадастр номеры белэн жир кишэрлеге курсэтелэ)

Кадастр номеры:
Адресы:
Комиссиия эгъзалары:
(вазыйфасы, Ф.И.А.)_________________________________________________________

Катнашучы вэкил: (Ф.И.А., вазыйфасы, оешма)
1 . __________________________________________________________________________________________________________

Тикшеру ечен нигез: ____________________________________________________

Тикшеру барышында '______ _________________ _________ зонага кергэн
_____________________________ кадастр номерлы жир кишэрлегендэ

1___________________  ______________________  урамында твзелешкэ рохсэтне
(реконструкдиягэ рехсэт, эшлэр башкаруга ордер) исэпкэ алып , тубэндэге яшел утыртмалар 
элэгуе ачыкланды:

яшел утыртмалар теркеме:
- твркемнец исеме___________________________________________________ ______ ,
- теркемнец тасвирламасы__________________________________________________________ ,
- яшел утыртмаларньщ тер составы_________________________________________ .

Барлыгы:

Комиссия бэялэмэсе

Авария хэлендэге агачлар кыска вакыт эчендэ киселергэ тиеш.

(Ф.И.А.) (комиссия рэисе имзасы)

Кирэк булганда:
1 .

(Ф.И.А.) (вэкилнец имзасы)



3 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп 
утыртуга, газонны алуга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтудэн баш

тарту турында КАР АР

Мерэж;эгате белэн бэйле рэвештэ________________________________________________
(гариза бируче -  физик затныц Ф.И.А., юридик затныц атамасы)

гариза № ____________ ._____.________ел,_______________________________ турында

нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэтищэлэре буенча тубэндэгелэргэ бэйле рэвештэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул ителде:

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИА)

(имза салучы органныц вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИА)

(башкаручыныц элемтэлэре)



4 нче кушымта

Юридик затлар ечен)
Кемгэ
(жирле узидарэ органы исеме)

(оешманьщ йэм оештыру-хокукый форманьщ тулы исеме)
исеменнэн:

(Житэкченен яисэ башка вэкалэтле затньщ ФИА) 
Гариза бирученец шэхесен раслаучы документ:

(документ тере)

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн)
Юридик затны дэулэт теркэвенэ алу турында 
белешмэлэр:
ОГРН

ИНН

Урнашкан урьшы:

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. номеры 1 ________
тел. номеры 2 ________
эл. почта ____________

Физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр ечен
ФИА

1) шэхесне раслаучы документ:

(документ тере)

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн)

О Р Г Н И П  (И П  е ч ен )

Регистрация адресы



Ышанычнамэ буенча вэкил яисэ законлы вэкил: 
ФИА _____

1) шэхесне раслаучы документ:

(документ торе)

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн)

Вэкалэтлэрен раслый торган документ 
реквизитлары:___________________________

Регистрация адресы

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. номеры 
1 ___________

тел. номеры 
2 ___________

эл. почта

ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Тубэндэге кулэмдэ агачларны, куакларны кисугэ, ябалдашларьш кисугэ, утыртуга Ьэм кучереп 
утыртуга, яшел утырмаларньщ газоньш алуга Сездэн рехсэт бируегезне сорыйм.

ж;ир кишэрлегендэ ускэн
(яшел утыртмалар саны)

мэйданы
(жир кишэрлегенец урнашу урыны адресы)

(жир кишэрлегенец мэйданы)

бэйле рэвештэ
(Регламентньщ 2.5.2 -  2.5.4 пунктлары нигезендэ яшел утыртмаларны алып ату йэм (яисэ) кучереп утырту ечен

нигез курсэтелэ)

Яшел утыртмаларны тикшеру коне, вакыты Ьэм урыны турында телефонная яисэ электрон 
адрес буенча хэбэр итуегезне сорыйм (кирэкле курсэтегез):

Муниципаль хезмэт нэтиэкэсен минем адреска тубэндэге ысул бел эн бируне (жцбэруне) сорыйм:



[~1 Татарстан Республикасы дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр порталында шэхси кабинетка 
электрон рэвештэ

□  КФУгэ

Яшел утыртмаларны тикшергэндэ мэжбури булу йэм тикшеру акты белэн аны уткэргэн кеннец 
иртэгесеннэн дэ сонга калмыйча таныщу зарурлыгы турында, шулай ук тикшеругэ килмэунец 
нэтижэлэре турьшда хэбэрдар.

имза
Кушымталар
1.
2.
3 .

Г ариза бирученец 
имзасы

Дата
(имзаныц расшифровкасы)



5 нче кушымта

Хисап (перечет) ведомосте ФОРМАСЫ

(яшел утыртмаларнын адресы (урнашу урыны), жир кишэрлегенец кадастр номеры курсэтелэ)

адресы буенча урнашкан агачларньщ йэм куакларньщ хисап (перечет) ведомосте:

эшлэр уткэру ечен__________________________________________________________
(эшлэр тере)

(гариза бируче курсэтелэ: юридик зат ечен -  оешманьщ тулы исеме, физик зат ечен -  Ф.И.А.)

№т/
б

Токымы исеме Микъдары, данэ Диаметр
ы, см,
мэйданы,
кв. м,
протяжен
ность,
п.м

Яшел утыртмаларнын; 
торышы
характеристикасы
(яхшы,
канэгатьлэнерлек,
канэгатьлэнерлек
тугел)

Искэрмэ
(саклап
калырга,
кисэргэ,
кучереп
утыртырга)

агачлар куаклар

1 2 3 4 5 6 7

Барлыгы

Агачлар йэм куаклар саны:
саклап кальшырга тиешле: агачлар___________куаклар _______
киселергэ тиешле: агачлар___________куаклар__________ -
кучереп утыртырга тиешле: агачлар__________ куаклар_______

Бетерелэ торган улэн капламыныц (газон) мэйданы_______ кв. м

Тезеде (вазыйфасы, Ф.И.А., имза)
Тикшерде (вазыйфасы, Ф.И.А., имза)

Дата______________
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(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Агачларны, куакларны кисутэ, ябалдашларын кисутэ, утыртуга Ьэм кучереп 
утыртуга, газонны алуга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен 

кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар

Мерэжэгате белэн бэйле рэвештэ________________________________________________
гариза бируче -  физик затньщ Ф.И.А., юридик затньщ атамасы)

гариза № ____________ ._____.________ел,_______________________________ турында

нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэтищэлэре буенча тубэндэгелэргэ бэйле рэвештэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар кабул ителде:

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИА)

(имза салучы органный вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИА)

(башкаручыныц элемтэлэре)
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Татарстан Республикасы
_______________ муниципаль районы
Башкарма комитеты житэкчесенэ 
кемнэн:_________________________

Техник хатаны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэту барьппында жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм.

Язылган:
(хезмэтнец атамасы)

Дерес мэгълуматлар:

Жцбэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
бульш торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.

2.
3.
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кату турьшда карар кабул ителгэн 

очракта, элеге карарны тубэндэгечэ жибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына_________ жцбэру юлы белэн;
почта аша тубэндэге адрес буенча кэгазь чыганакта таныкланган кучермэ рэвешендэ:

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин тэкьдим иткэн затка кагылышлы, шулай ук 
минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгьлуматларньщ дерес булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн 
документлар (документ кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ 
туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ йэм андагы мэгълуматлар дерес.

( _____________________________)
(Ф.И.А.)(дата) (имза)


