
Татарстан Республикасы
Кукмара муниципЕrль районы

Кэркэуч авыл башкарма комитеты

кАрАр

2021 елныц 22 сентябре

<Татарстан Республикасы Кукмара муниципttль районы
Кэркэуч авыл щирлеге территориrIсендэ к!чемсез милек
объектларына адресларны бирy, yзгэртy hэм юкка тыгару>

муниципzrль хезмэте кyрсэтyнец административ

реглаNIентын раслау турында
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кРоссия Федерациясендэ }цирле yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турындa> 2003
елныц б октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон, к.Щэулат haM мlтrиципаль хезмэтлэр
кyрсэтуне оештыру турьшдa> 2010 елныц 27 пюлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон,
Кукмара муницип€rль районы Кэркэу,r авьш х(ирлеге муниципаль берэмлеге Уставы нигезендэ
карар бирам:

1. Татарстан Республикасы Кукмара муниципаJIь рйоны Каркауч авыл }rqирлеге

территориясендэ кlчемсез милок объектларына адресларны бирy, yзгэртy hэм юкка чыгару
буенча муниципt}ль хезмэт кyрсэтyнец административ реглаIuентын расларга

2. кТатарстан Республикасы Кукмара муниципаль районыныц Кэркэ!ч авыл щирлего
территориясендэ кrIемсез милек объектларына адреслар биру, yзгэртy hэм гаrrлэлдэн Iьгару>
муниципаль хезмэте кyрсэт[нец административ регламентьш раслау турында)> Кэркэу.r авылы
башкарма комитеiыньщ 2015 елныц 23 сентябрендэге 1 номерлы карарын yз кочен югаJIткан

дип танырга (кТатарстан Республикасы Кукмара муниципаль рйоныньщ Кэркэуr авыл
щирлеге территориясендэ кyчемсез милек объектларына адреслар биру, yзгэртy hэм гамалдан
чыгару) муниципаль хезмэте кYрсэтYнец административ реглаN{ентын раслау турында)
Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районьпlыц Кэркэуr авьшы башкарма
комитетыньщ 2015 елныц 23 сентябрендэге 1 номерлы Карарына yзгэрешлэр кертy турында)
Кэркэу.r авылы башкарма комитетыньщ 2016 елныц 30 июнендэге 10 номерлы карары,
кТатарстан Республикасьi Кукмара муниципаJIь районыныц Кэркэуr авыл пgлрлег9
территориясендэ кr{емсез милек объектларына адреслар биру, yзгэртy hэм галлэлдэн тшгару)
муниilипа-пь хезмэте кyрсэтyнец административ реглtlN{ентын раслау турында) Татарстан
Республикасы Кукмара муниципаль районыныц Каркэуr авылы башкарма комитетыныц 2015
елныц 23 сентябрендаге 1 номерлы Карарына yзгэрешлэр KepTy турыЕдa> 2019 елныц 21

февралендэге 1 номерлы карары белэн кертелген yзгэрешлэр белэн)

З. Олеге карарны Кукмара муниципаль рйоныньщ расми сайтында hэм кИнтернет>>
мэгьщ/мат-телекоммуникация челтэрендэге Татарстан Республикасы хокlкый мэгьл\ц4атыныц
мэьщмат портаJIыЕда (http : фlavo.tatarstan.ru) игълап итэргэ.

4. Олеге карарныц yгалешен контрольдэ тотуны yз остемдэ кЕrлдцрам.

,рлеге бКаркауч ав М.Ф.Зэйнетдинов



Кукмара муниципаJIь районы Кэркэр авыл
цирлеге башкарма комитетыныц202l елшlц 22
сентябрендэге 1 1 номерлы карарына кушымта

р

Адресларны бирy, yзгертy heM юкка чыгару буенча мунициiIаль хезмат кyрсотyнец
административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1;. Муниципаль хезмэт кyрсатyнец элеге административ регламенты (аmа таба -
Реглапtент) адресларны биру, yзгэртy hэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт кyрсэтyнец
(шга таба - муниципаJIь хезмэт) стандартын hэм тартибен билгеди.

1.2. МуниципЕIль хезматтэн файдалануlьшар: физик затлар hэм юридик затлар (алга таба

- гариза бируче)
Адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка ашгару турьшда гариза (алга

таба - гариза) адресация объекты ху}цасы тарафыннан yз инициативасы буенча яисэ адресацшI
объектына карата ryбэндэге эйбергэ ия булу хокукыныц берсе булган зат тарафыннан
тапшырьша:

а) хущшык а-пып бару хокукы;
б) оператив идарэ итy хокукы;
в) гомерлек мирас итеп arлу хокукы;
г) даими (вакьrты tмкJIэнмагэн) файлалану хокукы.
Гариза бируrелэрнец мэнфагатьларен гариза бируrенец билгелэнгэн тэртиптэге

вэкалэтле затлары hэм физик затларныц законлы вэкиллэре (алга таба - гариза бируlе вэкиле)
тэкъдим итэ ала.

Купфатирлы йортга биналарньщ милекчелэре исеменнэн мондьй милекчеларнец Россия
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ кабул ителгэн элеге милекчелэрнец гомуми
жыелышы карары белон мондый гариза бируга вэкалэтле вэкиле гариза белэн морэжэгать
ИТЭРГЭ ХОКУКJIЫ.

Бакчачыльтк яки яшелчэчелек коммерцияле булмаган ширкэте эгьзалары исеменнэн
мондый ширкэт эIъз.rларыньш гомуми )лtыелышы карары белэн мондый гаризаЕы бирерге
вэкЕtлэтле ширкэт вэкиле гариза белэн морэжагать итэргэ хокуклы.

Олеге пунктта к\рсэтелгэн зат исеменнэн кКадастр эшчэнлеге турында) Федераль
з€жонньщ 35 статьясьшда яwт 42.З статьясында каралган документ нигезенда кадастр эшлэре
яки адресация объекты булгаrr тиешле кrIемсез милек объектына карата комплекслы кадастр
эшлэрен башкаруrы кадастр инженеры морэя(эгать итэргэ хокуклы.

1.3. Муниципаль х9змэт кyрсэтy турында хабэр иту:
, 1.3,1. Муниципаль хезмэт кyрсэтy тартибе турында мэгьлiмат тубэндэгечэ

урнаштырыла:
1) дэулэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункцияле yзэкJIэре биналарында

урнашкаЕ муниципЕrль хезмэт турында визуаль haM текстлы мэгьлyмат стендларында.
кИнтернет) магъJцмат-телекоммуникация челтэрендэ Кукмара муниципаль районыныц

рэсми сайтьшда (https ://www.kukmor.tatarstan.ru.);
З) Татарстан Республикасы ,,Щэулэт hэм муниципttль хезмэтлар порталында

(htфs ://uslugi.tatarstan. rr.r/;

4) Берлэм дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялар) порталыпда
(https:/www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Берлэм портал);

кТатарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр реестры) дэyлэт
мэгълyмат систомасында (http://frgu.tatar.ru) (а"пга таба - Республика реестры).

1.З.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy мэсьэлэлэре буенча консультациJIлэр тубэндэгечэ
гамолгэ ашьтрыла:

1) телдэн морэжэгать иткэндэ дэyлэт hэм муниципаJIь хезмЭтлэр кyрсэтyнец
купфункцияле yзэкJIэрендэ - шэхсэн яисэ телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;



3) Кукмара муниципаль районы
Батпкарма комитет):

кэркэlпl авыл башкарма комитетьшда (алга таба -
ТелДэн МорэщэгаТЬ иТкэнДэ _ шэхсэн яки телефон атrrа; '

язмача (шул исэПтэн электРон документ формаСында) моращэгать иткаЕдэ - кэгЕ}зьдэ
почта аша, электрон формада электрон почта аша,

1.3.3. БерЛэм портаJIда, Республика портаJIында муницип€L.Iь хезматне кYрсэтy тэртибе
hэм сроклары турында мэгълyмат Республика реестрындагы белешмэлэр нигезендэ гариза
бируlега бушлай бирелэ.

Муниципа.гrь хезмэТ кYрсэтY срокларЫ hэм тэртибе турындагы мэгъл!маттан файда-панугариза бируrе тарафыннан ЕиЕди дэ булса талэплэрне 1тэмичэ, Шул исэптэн программа
таэминатыныц хокук иясе белэн гариза бируrенец техник чараларьп{а урнатптыру гариза
биручедэн тYлэY аJIуны, аны теркэY яки авторизациялэlне, яки аларга шехси мэгъJцц,Iатлар
бируне кyздэ тота торган лицензия gцgз ýатттка килешy тозyне таJIэп итэ торган программа
тээминатыннан ф айдаланмыйча, г€tп4элгэ ашырыла.

1.3.4. Гариза бируrе Iцэхсэн яисэ телефош аша морэ}цэгать иткенда, килгэн морэх(эгать
нигезендэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункцияле Yзэге, БЪuлкарlwа
комumеm (адресы, эш графигы; белешмэ очен телефоньт) ур"а*оаr, урын турында; муницип.lJIь
хезмэт кYрсэтY тэртибе турында; гариза биру ысуллары hэм срокJIары турында; муниципчшь
хезмэт кyрсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт кyрсатy
мэсьалэларен яlайга саJIа торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмэт
кyрсэтy турында гаризаны карау очен кирэкJIе документлар исемлего турында, гаризаны кабул
иту hэм теркэY срокJIары турында; муниципaль хезмэт кYрсатунец бЬрurшы турында; рэсмисайтта муниципаль хезмэТ кYрсэтY мэсьэлолэре буенча мэгълр{аТ урнатrIтырылган урынтурында; Бащкарtwа коллumеmныц вазыйфаи затларыныц гilмэлларенэ яисе гамэл
кылмауларына карата шикаять белдеру тартибе турында мэгьJцц{ат бирелергэ момкиЕ.

Язма морэх(эгать буенча муниципаJIь хезмэт кYрсэтy очен я(авапп"iбуо.пrrец вазыйфаи
затлары язма рэвеIIIтэ гариза бируrегэ муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибен hэм элеге
Регламентньщ шушы пунктында кYрсэтелгон мэсьэлэлэрне п(ентекJIап ацлаталар hэм гаризаны
теркэгэн коннэн t}лыII оч эш коне эченде гариза бируrего )цавап щибэрэлэр. Щаваплар гiризада
морэ)цэгать итy телендэ бирелэ. Мерэ>цэгать итy телендэ жавап биру мемкин-булмаган
очракта, Татарстан Республикасьшыц дэyлэт теллэре файдаланыла.

1.3,5. Муниципaль хезмэт кYрсэтy мэсьэлэлэр.Ъуе"rа мэьлYмат муниципаль районньщ
расмИ сайтында hgм Баu.lкарма ко^4umеm биналарындагы гариза бЙручелер белэн ,йп.у u".r,
мэгълlмат стендларында урнаштырыла.

мэьrцмат стендларында hэм кинтернет> мэгьJц,мат-телекоммуникация челтарендэ
муниццIIаль районныц рэсми сайтьшда урнаштырыла торган Татарстан Республикч.u, дъуоr,
теллэрендэге мэгьJrl4{ат Регламентньщ 2.| , 2.з , 2.4, 2.5, 2.7 , 2.g, 2,1,0, 2.1 1 , 5. 1 nyr*roup"orf,u.",
муниципаль хезмот турындагы, Башкарма комumеmныц урнатrrкан урыны, белешмо ечен
телефоннары, эш вакыты, муниципаль хезмэт кyрсэтyгэ гаризалар кабул-иту графигы турында
белешмэлэрне yз эченэ аJIа.

т.4, Муниципа_пь хезмэт кyрсэт\,не rцайга сала торган норматив хокукый актлар
исемлеге (норматиВ хокукыЙ актларныц реквизитларын hэм аJIарны рэсми бастырып чыгару
чыганакларын кYрсатеп), муницигIЕrль районныц кИнтернет) магълiмат-телекоммуникация
челтэрендэге расми сайтында, Республика реестрында урнаштырьiлган.

гамэлдэге редакциядэ административ регламент тексты <<интернет)) мэгълlмат-
телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районныц расми сайтьтнда, Респубпика реестрында
урнаштырьшырга тиеш.

1.5. Реглаlлентта тубэндэге терминнар haM билгеламалэр кулланыJIа:
адрес - адресатIия объектыныц }?нашкан урыны ныц Россия Федерациясендэ п1дрле

Yзидарэне оештыру принциплары нигезендэ структуралаштырылган haM уз эiенэ шул исэптэн
планлаIтIТЬIру струкТурасы элементыныц (кирак булганда), ур€lп,I-юл челтаре элементыньш
исемен, шулай ук ац)еслау объектьш идентификациялэy момкинлеген бира ,орг* цифрлы hэм
(яисэ) хэрефле-цифрлы билгесен алган ru.""рпалпас",



дэyпэт адреслар реестры - адреслар турында белешмалэрне yз эченэ алган дэyлэт

мэгъл\мат ресурсы;
адресация объекты - бер яки берничэ кyчемсез милек ббrекты, шуд исэптэн n."p

кишэрлекJIэро, яисэ Россия Федерачия.. XuKyr"Te тарафынншr билгелэнгэн адресларны биру,

YзгэртY, ГаIчIЭЛДЭН чьгарУ кагьйдJлЭрендЭ каралгаН очракта, адрес бирелэ торган башка объект;

ф.д.р*" мэьл!мати адрес системасы - дэYлэт адреслы реесфьШ формалаШтщруны,

алып бJруны hэм куллануны тээмин ита торган федераль дэYлэт мэгьJцмат системасы;

йреС барлыкка китера торган элементлар -ИЛ, Россия Федерациясе субъекты,

муниципаль берьмлек, торак пункт, ура}{-юл челтэре элементы, планпаштыру структурасы

uo"*.rnr", haM адресация объектын"rц 
"д""r"фикация 

элементы (элементлары);

адресация объектыньщ идентификация элементлары - х(ир кишэрлегенец номеры,

бина;lар (корылмаrrар), Йорт hэм тезелеп бетмэган объектлар тордере hэм номерлары;

дэyлэт адреслы реестрындагы адресация объектьrньщ уникtшь номеры - дэyлэт адреслар

реестрында адрес объекты адресына бирелэ торган язма номеры;

пландаштыру cTpy1Typu.", ,rr.*Ънты - зона (массив), раЙон (шул исэптэн торак раЙон,

микрорайоrr, ouuprb, ЪЬ""aur" раЙоны), бакчачьшtык, яшелчочелек hэм дача коммерцияле

булмаган берлэшмэлареЕ урнаштыру территориясе;

урам-юл чептере элементы - ypa]vl, просIIект, тыкрык, юл, яр буе, мейдан, бульвар,

тупик, съезд, шоссе, а;lлея h. б.;

дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтэ торган купфункцияле YзэкНеЦ tмт1эге эш

урыны * пД.уп.' hэм муници1rапь хезмэтлэр кYрсэтэ торг.lн купфункцияле YзэкJIэр эшчэнлегон

оештыру Кагьйдэлэрен раслау турында) рой" Федерациясе ХекумэтеIIец 2012 елныц 22

декаОрЪ"дэге 1з76,о*.рл", карары белэн расJIанган дэYлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр кYрсэтэ

,op.ur, купфункцияле YзэкJIэр эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ

Таruр"rш, РЪЬпубликасы м}циципаJIь районы шэhэр (авыл) хu1рлегендэ яисэ шэhэр округында

булдырьшгаН даYлэТ hэм муниципа,тIь хезмотлэр кYрсэтэ торган купфlтlкцияле Yзэкнец

территориttль яктttн аорымпанган структур булекчэсе (офисы);

техник хата - муниципаль хезмэт кyрсэтrlе орган тарафыннан щибарелгэн haM

документка кертелгэн маьлlматларньщ (муниципаль хезмат кYрсэтY нотищэсе), Ш&р Еигезенде

мэгьлyматлар к9ртелгэн документлардагы магъл\матларга т}?ы килмэyгэ китерген хата (ялгыш

язу, басмадui", *u"u, грамматик яки арифметик хата яки шуца охшаган хата);

Есид - Электрон рэвештэ дэYлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр кYрсетY очон кулланыла

ТорГанМэьлYМаТисисТеМаларныцМэьлYМаТи-ТехнолоГикхеЗМэТтэшлегентэЭМиниТYче
ифраструктурада берлэм идентификация hэм аутентификация системасы.

мэьrцмати хезматташлектэ катнаrп)цыларньщ (мерэхqэгать итr{е гражданнар hэм

башкарма хакимияТ органнарЫныц hэм }кирле Yзидарэ органЕарыныц вазыйфаи затлары)

дэYлэТ мэгьл!маТ ."."й-uрында hэм бапlка мэгьJцrI\лат системаларында булган санкцияланган

файда-пануны тээмин ита торган федераль дэyлэт мэгьJцмат системасы;- кФY - <Татарстан Республикасьшда дэYлэт hэм муниципаJIь х9змэтдэр кYрсэтYпец

купфункuияле yзэге) дэyлэт бюджет }чреждениесе ;

кФyнец автоматлаштырылган магьщмат системасы

hэм муЕиципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кугrфункцияле

мэгьJцмат системасы.
РегламенТта муниципаJIь хезмэт кYрсэтy турында гариза дигенда (алга таба - гариза)

кЩэулэт hэм муницип.lJIь хезмэтлер кyрсэтyне оештыру турындаD 2010 _едньщ 
27 июлендэго

zrЬ-Ъз номерлы Федераль законньщ jЪ"*""""rндагы 3 пункты (аЛГа Таба - 210-ФЗ НОМеРЛЫ

Федера;rь закоЕ) нигезендо бирелгэн м}циципаJIь хезмэт KYpcoTY турында сорату ацлашыла,

1.6. Длдан куру (проактив) режимында мунициIIаль хезмэт кyрсэтy тэртибе Регламент

белэн билгеланэ.
гариза бируrенец ризалыгы (соратуы булган очракта) белэн муниципаль хезмат

РеспублиКа порт€UIЫныц кисэТy (проактИв) режимЫнда тубэндэге очракдарда кYрсэтелэ:

территориянецкаДасТрппанынДах{иркишэрлеГенецУрнашУсхемасынраслаУ;
щир кишэрлеген бируне алдан килештsрy

- Татарстан Республикасы даyлат
yзаклэренец автоматлаштырылган



тозелешкэ рохсат биру (алу);
планлаштырылган тозелеш турында хэбэрналrэдэ кyрсэтqilгэн шехси торак тозелеше

яисэ бакча йорты объекты rrараметрларныц билгелэнгэн параNIетрiIарга туры килyе hэм шэхси
торак тозолеше объектын яисэ бакча йортын пФр кишэрлегендэ урнаштыру момкинлеге
турында хэбэрнамэ хqибэрy;

торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинаrrы торак бинага кyчерy
максатларында бинаны yзгэртеп тезу hэм (яиса) яцадан планлЕIштыру проектын Россия
Федерациясе Торак кодексында билгелэнгэн тэртипте азерлагэннэн hэм рэсмилэIЕтергэннон
соц, купфатирлы йортта бинаrrарны яцадан yзгэртеп кору hэм (яиса) яцадан планлаштыру
турында актЕы кабул итy комиссиясе тарафьгннан рэсмилэштерy

Алдан (проактив) режимда муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе Регламент белан
билгелене.

2. Муниципаль хезмет кyрсатy стандарты

2.1. Муниципtlль хезмэт кyрсэтy атап{асы

Адресларны биру, yзгэртy hэм юкка чьгару.

2.2. }(ирле,yзидарэнец турыдан-туры муниципаJIь хезмэт кyрсэта торган башкарма-оештыру
органы исеме

Татарстан Республикасы Кукмара муниципЕrль районы Кэркэу.r авьш ýатттц4ру4
комитеты

2.3. МlтrиципаJIь хезмэт кyрсэтy нэтищэсен тасвирлау

2.З .| .Муниципаль хезмэт кyрсэтy нети}цалэре:
1) ацресация объектына адресны биру яки юкка чыгару турында карар (1 нче кушьтмта);
2) муниципаJIь хозмэт кyрсэтyдэн баlrr тарту турында карар (2 нче кушьпrлта).
2.З.2. Адресация объектыныц яцресьш юкка чыгару турьшда карар, яцFесация объектыrrа

яца адресны биру очрагында, алеге адресация объектьша яца адрес биру турында карар белэн
берлэштерелергэ момкин.

2.З.З. Муниципаль хезмат KypcaTy нэтип{эсе гариза бируrегэ кЭлектрон имза турьшда)
2011 елньш 0б апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы
Федера-пь закон) нигезендэ Баlпкарма комитетныц вазьйфаи затыныц (яки Башкарма
комитетньщ) кочэЙтелгэн ква-пификацияле имзасы куелган электрон документ рэвешендэ
Республика порталында шэхси кабинетьшrа хqибэрелэ.

2.З.4. Гариза бируrенец сайлавы буенча, муниципаль хезмат кyрсатy нэтищэсе КФYдэ
ýатrrlарцп комитет тарафыннан щибарелгэн, КФy Mehepe hэм КФy хезмэткэре имзасы белан
расланган кэгазьдэ бастырылган электрон документ носхэсе рэвешендэ алынырга момкин.

2.З.5. Гариза бируче муниципаJIь хезмэтне электроII документ рэвешендэ KypcaTy
нэтищасен яисэ электрон док}ментньщ кэгазь чыганактагы носхэсен муницип€tль хезмэт
кyрсэтy нэтих{эсенец гамэлдэ булу срогы дэвамында аJIырга хокуклы.

2.4. МlтlиципЕtль хезмэт кyрсатyдэ катнаша торган оешмЕrларга моращэгать итy кирэкJIеген да
исопкэ €lJIып, муниципаль хезмэт кyрсэтy вакыты, Россия Федерациясе законнарында

муниципiшь хезмэт кyрсэтyне туктатып тору момкинлеге каралган очракта, аны т}ктатьш тору
вакыты, муниципаль хезмэт KypoaT ".r"л.:rJffJп торган документларны тапшыру (жибару;

2.4.|. Мриципаль хезмэт кyрсэтy срогы - 8 эш коЕеннэн артмьй.



МIуниципаль хезмэтIIе алдан (актив) режимда кyрсэтy очрагында - Реглшлентньщ 1.6

пунктыIiда кyрсэтелгэн дэyлэт hэтrл муниципаJ,Iь хезмэтлэр кyрсателгон коннэн башлап 3 эш
коне. "\

Муниципаль хезмэт кyрсэтy вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче конне исэплэно
башлый.

2.4.2, Муниципа-шь хезмэт кyрсэтy вtlкытьш туктатьш тору каралм.гЕIн.
2А.З. Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе бупган

документньт щибэру муниципаль хезмот кyрсатy нэтижэсен рэсмилэштеру hэм Tepкay конендэ
га]\4елгэ ашырыла.

2.5. Законнар яки батттка норматив хокукый актлар нигезендэ муниципЕIль хезматне, шулай ук
муниципаль хезмат кyрсэтy очеЕ кирэкле hэм мэщбури булган хозмэтлэрне KypceTy очен

кирэкJIе, гариза бируче тарафьтннан тапшырылырга тиешле док}ментларныц тулы исемлеге,
гариза бируче тарафыннан Еrларны алу ысуллары, шул исаптэн электрон формада алу ысуллары,

аJIарны таIIшыру тартибе

2.5.|. Муниципа;lь хезмоттэн файдшrану очен, моражэгатьнец категориясенэ hэм
нигезларенэ бэйсез рэвештэ гариза бируrе тубэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне таныклаr{ы док)мент (КФYгэ морэжэгать иткандэ бирела);
2) гариза:
- КФYгэ гариза биргэндэ кэгtвь чыг.lн€жтttгы докумонт ревешендэ (3 нче кушьплта);
- Республика портЕIJIы аша, кИнтернет) мэьJryмат-телекоммуникация челтэрендэ

федераль мэгъп!мати адреслар системасы порталы аша гариза биргэндэ, Регламентныц 2.5.4.
пункты талэrrлэре нигезендэ имза саJIынган электрон рэвешта (гаризаньщ электрон формасына
тиешле белешмэлэр KepTy юлы.белэн тlтырыла) .

Гамэлдэге объектны яки адресация объектларын yзгэртеп кору нетшцэсендэ 2 яки am{zlн

кубрэк адресация "объекты барлыкка килген очракта, бер ук вакытта тозелэ торган барлык
адресация объектларьпrа муЕиципаль хезмэт кyрсэтy турында бер гариза тапшцрьша;

З) муниципttль хезмэт кyрсэтyне сорап гариза биру.tе вэкиле мора)цэгать иткан очракта,
гариза бируrе вэкиле векалэтлерен таныклаучы документ (физик затларныц законлы
вэкиллэреннэн тыш);

4)куrемсез молкэтнец берлэм дэyлат реестрында аларга хокукJIар теркэJIмэгэн адресация
объектларына хокук билгели торган документлар ;

5) кКадастр эшчаЕлеге турындa> 2007 елныц 24 июлендэге 22l-ФЗ Еомерлы Федераль
законньщ 35 статьясында яки 423 статьясында каралган, аныц нигезендэ адресация объекты
булган тиешле кyчемсез милек объектына карата кадастр эшлэрен яки комrrлекслы кадастр
эшлэрен башкару гамолгэ ашырьша документ (кадастр иЕженеры тарафыннан м}циципЕIль
хезмэт кyрсэтy турында гариза бирелгэн очракта).

2.5.2. Республика порталы allra муниципаль хезметне аJIдаЕ куру (проактив) режимьшда
кyрсэтy очрагында:

гариза бируrенец муниципаJь хезмэт алуга ризалыгы (запрос).
Башка докумонтларны биру та.пэп ителми. Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен киракле

документлар hэм белешмэлэр Башкарма комитет тарафыннан дэyлэт hэм муниципtчlь
iезмэтлэр кyрсэтy ечен билгелонгэн автоматлаштырьшган мэьлyмат системасын кулланып
мостэкьйль аJIына.

2,5,З. Гариза hэм аца теркэlr бирелэ торган документлар гариза бируче тарафьшнан
тубэндэге ысулларныц берсен кулланыlr тапшырылырга (щибарелергэ) момкин :

1) КФY аша кагазь чьганакJIарда hэм Регла"lчrентныц 2.5.4. пункты тЕrлэплэре нигезендэ
имзалангчtн (таныкланган) электрон документлар рэвешендэ,

2) Республика порталы аша электрон форrада.
2.5.4, Гаризаны hэм кирэкле документларны Республика порталы аша тqибергандэ физик

затлар hэм шэхси эшмэкэрлэр гчи электрон имза белан гаризага имза салалар.



Гади электрон имза алу очен, гариза биручегэ ЕСИАда теркэщ/ (аутентификация)
процедурасын узарга, шулай ук исопкэ zrлу язмасын стандарт дэрQщэсеннан дэ ким булпиаган

дэрэп(эга кадэр расларгакирэк. 1

Россия Федерациясе территориясенда теркэлгэн юридик затлар hэм юридик затлар
вэкиллэре, гариза hэм кирэкпе документларны Республика порталы аша щибэргэндэ, гаризага
кочэйтелген кваrrификацияJIе электрон имза сал€шар.

Регламентныц 2.5.1. пунктыныц З, 4 пунктчаларында кyрсэтелгэн документларЕы
Республика портalJIы аша тапшырганда гариза бируrе документларныц электрон формаларын
яисэ мондый документларны тозyгэ hэм имзалауга вэкаJIэтле затлар, шул исаптэн IIотариуспар
тарафьшнан кЭлектрон имза турындо 2011 елныц 06 апрелендэге бЗ-ФЗ номерлы Федераль
зtжон талэплэре нигезенда кечэйтелгэн кваrrификацияле электрон имза белэн имзаланган
электрон формадагы документлар тапшыра.

2,5.5. Гариза бируlедэн тубэндэгелэрне талэп итy тыела:
1) муниципаль хезмэт кyрсатyга бэйле барлыкка килэ торган менэсэбэтлэрне щайга сала

торган норматив хокукый актлар белэн тчlпшыру яисэ гаI\{элгэ ашыру каралмаган докр[ентлар
hэм мэгъrцмат биру яисэ гаIuэлларне башкару;

2) муниципаJIь хезмэтгэн файдалану очен кирэкле hэм башка дэyлэт органнарынq щ,ирле
yзидарэ органнарыIlа, оешмаларга морэж,агать иту белэн байле гап,Iэллэрно, шул исэптэII
килештерyлэрне ýапткару, 210-ФЗ номерлы Федера.пь законньщ 9 статьясындагы 1 олешендэ
кyрсэтелгэн исемлекJIаргэ кертелгэн мондый хезмэтлэр к}рсэтy ноти}r{эсендэ кyрсэтелэ торган
хезмэтлэрдэн фйдалаrrу hэм документларны hэм мэьrцматларны аJIудан тьшl) кирэкле hэм
мащбури хезмэтлар курсэту);

3) тубэндэге очраклардан тыш, муниципаJIь хезмэт к}рсэткэндэ мунициrrшIь хезмат
кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyден беренчел баш тартканда, аларныц булмавы
hэм (яки) дорес тlтеллеге кlрсателмэгэн документлар яисэ мэгьJIyIчIат тапшцру;

а) беренче тапкыр муниципаль хезмэт KypcoTy турында гариза бирелгэннэн соцl
мунициIIаJIь хезмэт кyрсэтyгэ кагылышJIы норматив хокукый актлар талэrrлэре yзгэрy;

б) муниципаль хезмэт кyрсэтy турындагы гаризада hэм муниципаль хезмат кyрсэтy очен
кирэкле документларны кабул итyдэн беренче тапкыр баш тартканнан соц'гариза бируrе
тарафьшнан тапшырылган документларда яисэ муниципаль хезмэт кlрсотyдэ элек
тапшырылгЕIн док}ментлар комплектьша кортеJIмэгэн хаталар буоу;

в) муниципаль хезмэт к\рсэтy очен кирэкJIе докр(ентларны кабул итyдэн йэ муниципашь
хезмэт кyрсэтyдэн беренче тапкыр баш тартканнан соц, документпарныц гаJчIэлде булу срогы
узу яисэ мэьлyматны yзгартy;

г) муниципЕIль хезмэт к}рсотy очен кирэкле документларны кабул итyдэн яисэ
муниципаJIь хезмэт кyрсэтyдэн беренче тапкыр баш тартканда Бапткарма комитетньщ вазьйфаи
затьшьщ, КФY хезмэткэренец хаталы яисэ хокукка каршы гаIчIэленец (гамал къшмавьтньщ)

документаль расланган фактын (билгелэрен) ачыклау, бу муниципаль хезмэт кyрсэтy очен
кирэкJIе документларны кабул итyдэн беренче тапкыр баш тартканда Баrпкарма комитет
}цитэкчесе имзасы белэн язмача гариза бируrегэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн

уцайсызлыклар очен гафу 1тенэлар;
4) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1

олешенец 7.2 п}цкты нигезендэ таныкJIанган док}ментларны hэм мэгьJцматны кагЕвь
чыганакта бирy, мондый документларга таI\dга ca;ry йэ fu,Iарны алып ату дэyлэт яисэ муниципаJIь
хезмэт кyрсэтyнец кирэкJIе шарты булып торса, hэм федераль законнарда билгелэнгэн башка
очракJIардан тыш,

2.6. Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен, норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле, дэyJIат
органнары, х{ирле yзидарэ органнары hэм дэулэт органнары яисэ )цирле yзидарэ органЕары

карalN,Iагындагы оешмалар карамагыfiда булган hэм гариза бируtе аларны тапшырырга хокуклы
докр{ентларныц тулы исемлеге, rпулай ук гариза биручелэр тарафьшнаrr i}ларны алу ысуллары,

шул исаптэн электрон формада, Еrларны тапшыру тэртибе; элеге док}ментлар аныц
карruvlагында булган дэyлэт органы, щирле yзидарэ органы яисо оешма



2.6,Т. Ведомствоара хезматташлек кысаларында тубэндэгелэрlаJIына:
1) юридик зат морэ}цэгать иткан очракта, Федераль сальшr хезмэтеIIнен юридик

затларныц Бердэм дэyлат реестрынЕшr белешмэлэр соратып алына;
2) шэхси эшмэкэр морэ}цэгать иткон оч)акта, Федера_пь саJIым хезматеннэн шэхси

эшмэкэрдэрнец Берлэм дэyлат реестрыrrнан белешмэлар соратьш аJIына;

3) ., куlемсез милекнец Берлэм дэyлат реестрыннан белешмэлэр (куrемсез милек
объектыньщ топ характеристикЕrлары hэм теркэлгэн хокуклары турында белешмэлэр) hэм (яки)
кyчемсез милекнец Берлэм дэyлэт реестрында адресация объекты буенча соратып алыпа торган
белешмэлэрнец hэм (яки) адресациrI объекты турында белешмэлэрнец булмавы турында
белешмэлэр -,Щэулэт теркэве, кадастр hэм картография федерчrль хезмэте (Росреестр);

4) адресация объектыныц кадастр планында яки тиешле территориrIнец кадастр
картасьшда урнашу схемасы (щир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта)- Башкарма комитет;

5) адресация объектын тозyгэ рохсэт (тезелэ торган адресация объектларына адрес
биру очен) hэм (яки) адресация объектын файлалануга тапшыруга рохсэт (тапшырылган адрес
объектларына адрес биру очен) - Башкарма комитет;

6) )цирле yзидарэ органыныц торак бинаны торак булмаган бинага яисэ торак булмаган
бинаrrы TopEIK бинага кyчерy турындагы карары (торак бинаrrыторак булмаган бинага яки торак
булмаган бинаны торак бинага кyчерy нэтищэсенда адрес бирелгэн очракта) - Башкарма
комитет;

7) бер hэм аннан да кубрэк яца адресация объектлары барлыкка килyга китерэ торган
бинаны yзгэртеп тезу haM (яисэ) яцадан планлаштыру уздырганда, кабул итy комиссиясенец
тэмаN4ланган yзгэртеп тозy (яцадан планлаштыру) турында акты (бер hэм аннан да кyбрэк яца
адресация объектлары барлыкка китереп, адресациJ{ объектларын (биналарны) yзгэрткэн
очракта) - Башкарма комитет;

8) Кllrемсез молкатнец бердэм дэyлот реестрында теркэлергэ тиеш булплаган

муниципt}ль молкэтне, щир кишэрлеген биругэ шартнаN[э турьшда белешмалэр - Башкарма
комитет;

9) гариза бируrенец законлы вэкиле тарафыннан гариза бирелгэн очракта (Россия
Федераrlиясе гра)кдаЕлык хэле актларын теркэy органЕары тарафыннан бирелгэн туу турында
таныкJIык яиса Россия Федерациясе законнары нигезендэ оrrека hэм попечительлек органЕары
тарафыннан бирелгэн док}мент елешендэ) гариза бируrенец законлы вэкиле вэкЕlJIэтлэрен

раслый торгtlн документ - Граждап хале актларын рэсмилэштерyноц Берлэм деyлэт реестры йэ
социаль таэмин итyнец Берлэм дэyлат мэгьлумат системасы;

10) ышанычнамэне биру факты haM эчтэлеге турында белешмэлэр - нотариатньщ
берлапл, мэгъJцмат системасы;

2.6.2. Гариза биру,rе Регла:rлентныц 2.6.1 пунктыньщ 1 - 9 пlтrктчаларында кlрсэтелган
документларны (белешмэлэрне), гариза Республика порталы ярдэменда йэ КФYдэ кэгазь
1ьганакта бирелгэндэ, мондый докумеIIтларны тозyгэ haM имзалауга вэкалэтле затларныц
кочэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн таныкJIанган электрон док)ментлар формасында
тапшырырга хок}клы,

2.6.З. Муниципаль хезмэтне Республика порталы aтrra алдан куру (проактив) режимьшда
кyрсэтy очрЕгьшда , дэyлэт hэм муниципапь хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн
автоматлаштьiрьшган мэгъJцмат,системасында булган Регламентньщ 2.6.1 пунктында каралган
hэм дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэткэндэ алынгаЕ Регламентныц 1.6 пунктьшда
кlрсэтелгэн белешмалэр кулланыла.

2.6.4. Курсэтелгэн дэyлэт хакимияте органнары, Баттткарма комитетыньщ структур
булекчалэре тарафыннан документлар hам белошмэлэр тапшырмау (вакытында тапшырмау)
муниципаль хезмэт кyрсэтyдэЕ баш тарту очен нигез була алмьй

2.6.5. Курсэтелгэн органнарЕыц соралган hэм а-пар хокукындагы документларны яисэ
белешмэлэрне тЕшшырмаган (уз вакытында тапшырмаган) вазыйфаи заты hэм (яисо) хезмэткере
Россия Федерациясе законнары нигезендэ административ, дисциплинар яисэ башка
х{аваплылыкка тартылырга ти еш



2.6.6. Гариза биру.rедэн дэyлэт органнары, щирле yзидара органнары hэм дэулэт
органнары яисэ х{ирле yзидара органнары карамагындагы оешма4ар карап,lагында булган, шryл

исэптэн муниципаJIь хезмэт кyрсэтy очон гариза бируrе тарафынНан тyлаy кертелyне расльй
торган док)ментлар, белешмэлэрн9 талэп итy тыела.

.Щэулэт органнары, щирле yзидарэ органнары hэм дэулэт органнары яисэ х(ирле yзидарэ
органнары караN,Iагынд€lгы оешмаJIар караNIагындагы белешмэлэрне Yз эченэ алган
докумецtrларны тапшырмау гариза бируrегэ муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен
нигез була аггмый.

2.7. Муниципtlль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдан баш тарту очен
нигезлэрнец тулы исемлеге (документларны асылы буенча карамыйча кире кайтару)

2.7.t.,Щокументлар кабул итyдэн баш тарту очен нигез булып тора:
t) Регла:uентныц 2.5.I гryнкты нигезендо гариза бируlе тарафьтннан местокыйль

рэвештэ бирелергэ тиошле документларны тtшшырмау яисэ каршылыклы белешмэлэр булган
документлар тапшыру;

2) ведомствоара мэгъщмати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган законлы
вэкиллэр турьшда белешмэлэрне раслаNtау, гариза бируrе исеменнэн шуца вэкаJIэтле булмагаrr
зат тарафьшнан гариза (сорату) бирелуе;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) aJIapHbщ эчтэлеген берторле генэ ацларга момкинлек бирми торг€ш дорес булмаган

hэм (яисэ) каршылыклы белепплэле, эйтеJпrлэгэн тозатмэлэр, щитди бозулар булган
документлер, Yз кочен югаJIткан докуI!{ентлар тапшыру;

5) Реглаlrлент нигезендэ муниципаль хезмэттэн файдаланrrы булмаган затныц
муниципаль хезмэт кyрсэтyне сорап гариза бируе;

6) гаризаныц электрон формасында мэяqбури кырларны корректлы туtырмау, электрон

формада hэм тапшырылган докум9нтларда каршьuIыклы белешмэлэр булу;
7) электрон формадагы гариза (сорату) hэм башка документлар гаN{элдэге законнарны

бозып, электрон имзадан файда_паньш имзЕIланган;
8) электрон докумеIIтлар аларны биру форматларьша куелгЕtн талэпларга туры килми

hэм (яисэ) укьшмыйлар.
2.'7.2. Муниципа_пь хезматне Республика портаJIы аша алдан куру (актив) режимьrнда

кyрсэткэн очракта, мунициrrаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итулэн баш
тарту карчrлмаган.

2,'l,З, Муниципаль хезмэттэн файда;rану очеЕ кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту, очен нигезлэр исемлеге тупы.

2.7.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен гаризаны hэм кирэкпе доцментларны кабул
итyдэн баш тарry турындагы карар гариза биру.rене кабул иткэнда дэ, шулай ук Башкарма
комитетньщ }каваплы вазыйфаи заты тарафынна.rr муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе

документларны (белешмалэрне) ведомствоара мэгьJIlмати хезмэттэшлек аша алганнан соц да,
гаризаны теркэгэн коннен шIып кимендэ 7 эш конендэ кабул итепергэ момкин.

2.'I.5. Муниципаль хезмэттэн файда,rану очен кирэклtе документларны кабул итудэн баш
тарту турьшдагы карар, баш тартуныц сэбэплэрен кyрсэтеп, Регла:rлентка 4 нче кушымтада
билгеленган форма нигезендэ росмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетныц
векалатле вазьйфаи заты тарафынншr (Баrпкарма комитот тарафьшнан) кечэйтелгэн
квалификацияле электрон имза белэн имзалана hэм гариза биру.rегэ мунициIIаль хезмэт алу
очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар кабул ителгэн конне
Республика порталында шэхси кабинетьша hэм (яисэ) КФYгэ щибэреле.

2.7.6, Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле гариза hэм док)ментлар Бердэм
порталда бастырылган муниципttльхезмэт кyрсэтy сроклары hэм тэртибе цръшдагы мэгъщ/мат
нигезендэ бирелгэн очракта, мунициrrаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле гаризаJIарны hэм баrrrка

документларны кабул итyдэн быц тарту тыела,



2.8. Муниципаль хезмэт кyрсэтyIIе туктатып тору яки муниципаль хезмэт кyрсатyдэн баш тарту
очен нигезлэрнец тулы исемлеге 

1

2.8.1. Мlтrиципа_шь хезмэт кyрсэтyне туктатып тору очен нигезлэр карrrлмаган.

2.8.2. Мlтrиципа-ltь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарry очен нигезлэр исемлеге:
1) адресация объектына адрес биру турында гариза белэн РеглЙентныц 1.2 пунктында

кYрсатеJIi\{эгэн зат морэ}кэгать иткан;
2) ведомствоара соратуга х(авап адресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка

чыгару очен кирэкле документ hэм (яки) мэгълyматныц булмавын раслый, hэм тиешде

документ гариза бируrе (гариза бируче вакиле) тарафыннан yз инициативасы бУенча

тапшырыJIмаган;
3) гариза бируrегэ (гариза бируче вэкиленэ) адросациrI объектына адрес биру яки аЕьЩ

адресын юкка Iшгару очен гариза биру вазьйфасын йекли торган документлар Россия
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртипне бозьш бирелгэн;

4) адресация объектьша Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге
t22T номерлы карары белэн расланган Адресларны бирy, yзгэртy hэм юкка чыгару
Кагыйдолэренец 5, 8 - 11 hэм 14 - 18 пунктларында кyрсэтелгон адрес биру яиса аныц адресын
юкка чьгару очракJIары hэм шартлары юк;

5) гариза бируче инициативасы буенча муниципt}ль хезмат кyрсэтy турьшда гаризаны
кире алу.

2.8,З. Муниципа_шь хезмэт кyрсетyдан баш тарту очен нигезлэр исемлеге тулы.
2.8.5. Мlниципаль хезмот кyрсэтyдэн баш тарту турындагы карар, баш тартуныц

сэбэплэрен кlрсэтеп, Реглаrчтентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ

рэсмилаштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма комитетньщ вэкalлэтде вазыйфаи заты
тарафыннан (Башкарма комитет тарафыннан) кочэйтелгэн кваJIификацияле электрон имза
белэн имзаJIана hэм гариза биручегэ муниципаJIь хезмат кyрсэтyдэн баш тарту турьшда карар
кабул итедгэн конне Республика портаJIьшда шэхси кабинетына hэм (яисэ) КФYга хqибэрелэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза Бердэм порталда бастырылган
муниципаJIь хезмэт кyрсэт\.нец срокJIары hэм тэртибе турындагы мэгьJцмат Еигезенде
бирелган очракта муЕицип€rль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту тыела.

2.9. Муниципtulь хезмэт кlрсэткэн очен аJIына торган дэyлэт пошлинасы яки баrrтка тyлэy аJIу

тартибе, кyлэме hэм нигезларе

Муниципшrь хезмэт тyлэyсез нигезда кyрсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт KypcaTy очен кирэкле hэм мэхqбури булгшr хезмэтлар исемлеге, шул
исэптэн муниципt}ль хезмэт кyрсэтyдэ катнаша торган оешмалар тарафыннан бирелэ торган

документ (документлар) турында магьпlматлар

Кирэкле hэм мащбури хезмэтлэр кyрсэтy талэп ителми.

2.1 1. Муниципаль хезмэт KypcaTy очеЕ кирэк hэм мэщбури булган хезмэт кyрсэтyлэр очен тyлэy
tuly тэртибе, кулэме hэм нигезлэре, шул исэптэн мондый тyлэy кyлэмен исэплэy методикасы

турында меьдyмат

Кирэкле hэм мэщбури хезмэтлэр кyрсэтy талэп ителми.

2.12. Муниципапь хезмэттэн, муниципаJIь хезмэт кyрсэтyда катнаша торгаЕ оешма тарафыннан
кyрсэтелэ торган хезмэттон файда,тану турында гариза биргэндэ hэм мондьй,хезмэтлор KypcoTy

нэтих{эсен алганда rMpaTTa котyнец максималь вакыты



2.|2.I. Муниципаль хезмэттан
артык тyгел.

файдалануга гариза биргэндэ KoTy вtlкыты - 15 минуттан

2.12.2. Муниципа"гrь хезмэт кyрсэтy нэтижэсен алганда чиратта котyнец максимаJIь
вЕжыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.1З. Мунициrrаль хезмат кyрсэтy турында haM муниципаль хезмэт курсЬтудэ катнашучы оешма
тарафьшнан кyрсателэ торган хезмэт турында соратуын, шул исэптэн электрон рэвештэ теркэy

срогы hэм тартибе

2,tЗ.l. Гариза биргэн конне КФYгэ шэхсэн морэп(эгать иткэЕдэ, КФY
автоматлаштырылган мэьщмати системасыннан гариза биру,lегэ гаризаньщ щибэрелуен

расльй торган теркэy номеры белэн электрон гариза биру латасы кyрсэтеJIгэн расписка бирепэ.
2.13.2. Гаризаны Ресгryблика порталы аша rкибаргэндэ, гариза бируlе гариза биргэн

конне Республика порталында шэхси кабинетында hэм электрон почта аша гаризаньщ

щибэрелуен раслый торган теркэy номеры белэн электрон гариза биру латасы кyрсэтелган
хэбэрнама ала.

2,14. МуниципаJIь хезмэт кtрсэтелэ торган булмэлэргэ, KoTy залына, мунициtIttJIь хезмэттэн

файдалану турьшда гаризаларны тутыру урыннарына, аларны тутыру yрнэклере hэм hэр
муниципаJIь хезмэттэн файда-пану очен кирэкле документлар исемлеге булган мэгъщмат

стендларынq мондьй хезматIIе кyрсэтy тэртибе турында визуаль, токстлы hэм мультимедиалы
маьJцц,Iатны урнаштыруга hэм рэсмилэштерyгэ карата, шул исэптэн инвatлидларны социt}ль

якJIау турындагы федера;lь законнар hэм Татарстан Республикасы законнары нигезенда
инвалидларЕьщ кyрсэтелгэн объектлардан файда-пана алу момкинлеген тээмин итyга карата

талэплэр

2,|4.|. Муниципаль хезмот кyрсэтy янгынга каршы система hэм янгын сyндерy
системасы белэн rциhазландырылган биналарда hэм булмэлардэ гаN4элгэ аrrrырыла.

Гариза бируrелэрне кабул итy }рыннары док}ментларны рэсмилэштерy очен кирэкло
щиhазлар, мэгълlмат стендлары белан х1иhазландырыла.

Инвалидларньщ муниципаль хезмэт кyрсэтy урынына тоткарлыксыз Kepy момкинлеге
тээмин ителэ (бинага }цайлы керy-чыгу hэм аныц эчендэ хэрокэт иry).

Муниципаль хезмэт кyрсэтy тертибе турында визуаль, текстлы hэм мультимедиа
мэгъJryl'латы гариза бируrелэр очен уцайлы урыннардq шул исэптэI1 инвалидларньщ чиклэнгэн
мемкинлекJIэрен исэпкэ аJIып урнЕtштырьша.

, 2.|4.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнаРы
нигезендэ муниципаJъ хезмэт KYpcaTY урыныЕа каршылыксыз KepY максатларында
тубондэгелэр тээмин ителе:

1) куру сэлэте hэм мостэкыйль
бару hэм аларга ярдэм кyрсэтy;

2) транспорт чарасына )rтырту

хэрэкэт иту функциясе бозылган инвалидларны озатып

hэм аннан тошерy момкинлеге, шул исаптэн кресло-
коJuIскадан файдаланьш;

3) инвалидларньщ хезмэт кyрсэтy урьшнарына тоткарлыксыз Kepyeн таэмин итy очен,
кирэкле щиhазларньт haM мэгьJцлмат йертy чыганакларын, аларныц тормыш эшчонлеген
чиклэyне исэпкэ альш, тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар очен кирекле тавыш белэн hэм креп кабул ителэ торган мэгълlматны,
шулай ук язуларны, билгелэрне hэм башка текстлы hэм график мэгъщ4\латны Брайль релъефлы-
ноктtlлы шрифты белэн башкарьшган билгелэр белэн кабатлау;

5)cypлoтэpщeМэЧеhэмтифлoс}pДoTэp)кемэчекеpTY;
6) йертуче этне махсус укытуны раслый торган haM кИертrIе эfiIе махсус укытуны

расльй торгiш документ формасьш hэм аны б"рy тэртибен раслау турындa> Россия
Федерациясе Хезмэт hqM социаль якJIау министрлыгыньщ 2015 елныц 22 июнендэге З86н



номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн рэвештэ hэм тартипта тапшырыла торган докУмеЕIтЫ
булганда кертергэ рохсэт итy. i

2.t4.З. Муниципаrrь хезмэт кyрсетy гамэлгэ ашырыла'iторган объектлардан hэм
Регламентныц 2.|4,2. пунктыньщ | - 4 пунктчЕrларында кyрсателгэн муниципЕtль хеЗМат

кyрсэткэЕдэ кулланыла торган чаралардан инвалидларньщ файда_пана Еrлуын тээмин итУ
олешендэ талэплар 2016 елныц 1 июленнэн соц файда;lануга тапшырылiшr яисэ модернизация

узган объектларга hэм чараларга карата кулланыла

2.15. МуниципаJIь хезмэттэн hэркем фадалана алу hэм сыйфаты кyрсэткечлэре, шул исэптэн
муниципаль хезмэт кyрсэткэндэ гариза бируrенец вазыйфаи затпар белэн хезмэттэшлеге саны

hэм аларныц дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт кyрсэтy барышы турында, шул иСОпТЭн

мэгъJцмати-коммуникация технологиялэреннэн файдаланып, дэyлэт hэм мунициПаль

хезмэтлар кyрсатyнец лсупфункцияле yзэгендэ, п{ирле yзидарэнец башкарма кyрсэтМэ

органыныц телэсэ кайсы территориа,ть булекчэсендэ, гариза бируlе сайлавы бУенча
(экстерриториЕrль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында каралган

даyлэт hэм муниципшIь хезмэтлэр кyрсатyнец купфункцияле yзэклэрендэ берничэ дэУлэТ hЭм

(яисэ) муниципЁrль хезмэт кyрсэтy турында сорату (комплекслы сорату) юлы белэн мунициtrаль' 
хезмэттэн фйда_пану момкинлеге йэ момкин бупмавы (шул исэптэн тулы кулэмдэ) ТУрынДа

мэгьлyмат алу момкинлеге

2.|5.|. Муниципаль хезмэттэн hэркем фйдшrана алу момкинлеге кyрсэткеllлэрена
тубандэгелар кера:

1) документлар кабул иту, биру урыныныц }ttэмэгать транспортына якын зонада

урнitшуы;
2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биру.lелэрдэн документлар кабул итэ торган

буллrлэлэрнец щитэрлек санда булуы;
3) мэгьJцмати стендларда, муницигIаJIь районньщ рэсми сайтында, Берлэм порталда,

Республика порталында муниципttль хезмэт кyрсэтy ысуллары, тэртибе hэм сроклары турьiнда
тулы мэгъJц4\4ат бупу;

4) инвыIидларга башка,тар белэн тигез дэрэх(едэ хезмэтлэрдэн файдаланырга
комачаулаучы каршьшыкJIарны узуда ярдам итY.

2.|5.2. Муниципа;lь хезмэт кyрсэтyнец сыйфат кyрсэткечлэрена тубэндэгелэр керэ:

1) документларны кабул иту hэм карау срокJIары yтэлy;
2) муниципЕIль хезмэт кyрсэтy нэтип(асен алу срогы yтэлy;
3) Башкарма комитет хезмэткорлэре тарафьшнан Регла.тчtентны бозуга карата нигезле

шикаятьлар булмау;
4) гариза бируrенец вазьйфаи затлар белэн

(консультациялэрне исапкэ а_пмыйча) :

4.1) мупиципаJIь хезмэттэн файдаланг€шда гариза бирученец КФY хезмэткэрлэре белэн
хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр гаN{алгэ

ашырыла;
4.2) муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсен кэга:}ьдэ элекц)он документньщ носхэсе

рэвеIцендэ КФYдэ ЕIлу кирэк булган очракта, бер тапкыр.

Дэyлэт хезмэте к}рсеткеfiдэ гариза бируlенец вэкалатле затлар белэн бер хезмэттэшлеге

дэВаN[дылыгы 15 минуттан артмый.
гариза биру.lе муниципfuIIь хезмэт к\рсэтlнец сыйфатын кr{мэ радиотелефон элемтэсе

lцайланмалары, Берлэм портЕtл, Республика порталы, терминаль хqайланма,тар ярдэменда

бэялоргэ хокукJlы.
2.15.З. Мlнитrипаль хезмэт кyрсэтy барышы турында магьJгyматны гариза бируче БердэМ

порталда яисэ Республика портаJIында, КФYда аJIырга момкин.
2,1,5,4. Муниципалъ хезмэт кyрсэтy гариза биру,rенец яшэy урынына ЯИСо

экстерриториаль принциц буенча фактта яшэy (тору) урыЕына бэйсез равештэ, аныц сайлавы
буенча телэсэ кайсы КФYдэ гамэлгэ ашырьша:

yзара хезмэттэшлеге саны



Гариза бируче муниципаль хезмэтне комплекслы сорату составыЕда ЕIлырга хокукJIы.

2.16. Баlпка, шуп исэптан экстерриториаJIь принцип буенча *у"fiп"rr*ь хезмэт кYрсэтYЕоц

yзенчалекларен исэпкэ ала торган талэплэр (эгар муниципаль хезмэт экстерриториt}ль принцип

буенча бирелгэн булса) hэм электрон формада муниципаJIь хезмат кyрсэтy yзенчэлеклэре

2,|6-I. Муниципа_пЬ хезмэТ электроН рэвеште кlрсэтелгэндэ, гариза бируlе
тубэндэгелэргэ хокуклы :

а) Бердам портапда hэм Респубпика rrорталында урнаштырылгаЕ муниципаль хезмэт

кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында мэгъJцмат алырга;

б) муниципаJIь хезмэт кYрсэтY турында гариза hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY очен

кирэкJIе башка докум9нтдарны, шул исэlrтэн электрон образлары 210-ФЗ номерлы Федераль

законньщ 16 статьясындагы 1 олешенец 7,2 пункты нигезендэ таныкланган докумеIIтларны hэм

мэгъщ|I\{атны Республика порталыннан ф аЙда;lанып биру;
в) муниципаль хезмет KYpcaTY турьшда электрон формада бирелгэн гаризаларны YтэY

барышы турында мэгьJцматлар Е}лцрга;

г) Республика портiIлы ярдэмендэ муниципаJБ хезмат кYрсэцтIец сьйфатын боялэуне

гаN{элгэ ашырырга;
д) муници11аль хезмэт кyрсэтy нэтшкасен электрон док}мент формасында апырга;

е) РеопубЛика портаJIы, дэYлэТ hэм муниЦипалЬ хезмэтлэР кYрсэтrIе органнар, аларныц

вазыйфаи затлары, дэYлэт hэм муниципаJIь хезмэткэрлэр, дэYлэт heM муниципаль хезмэтпэр

кlрсэткэнДэ кыльшгаII карарларга hэМ гамэллэрГэ (гаrrлэЛ кьшмаулаРга) сулка кадар (султан

тыш) шикаlIтЬ белдерУ процессьш тээмин итэ торган федера-пь дэYлэт мэгьл\мат системасы
портЕ}лы ярдэмеЕдэ Башкарма комитетньщ, пryлай ук itныц вазыйфаи затларЬшьЩ, МУницИrrt}ЛЬ

хезматкэрлэрнец карарына hэм га:rлэллэренэ (га:rлал кылмавына) шикмть бИРеРГЭ.

2.|6.2. Гаризаны форма;lаштыру Берлэм портаJIда, Республика порталында нинди дэ
булса баrrrка формада гариза биру зарурлыгыннан башка гаризаныц электрон формасын тутыру

юлы белэн башкарыла.
2.|6.З. Гариза бируrелэрнец КФYгэ кабул итy очен языJryы (алга таба - язьшУ)

Республика порталы, КФYнец контакт-yзэге телефоны аша башкарыла.
Гариза бируrега кабул итY очен телэсэ нинди буш датага hэм вztкытка к\цфункцияле

yзэкнец кабул иту графигында билгелэнгэн чиклэрдэ язылу момкинлеге бирелЭ.

Билгеле бер датага язылу бу латага кадэр бер тэулек каJIа тэмzlN{лана.

Республика порталы ярдэмендэ апдан язьшуны гамэлгэ ашыру очен, гариза бируче

система сората торган мэгьJцматларны кYрсэтергэ тиеш, шул исэптен:
, фапtилиясе, исеме, атасыньщ исеме (булгаrr очракта);

телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телегэн дата heM кабул итy вiжыты.
Гариза бируче алдан язьшганда хэбар иткен мэгьJIlматларныц шэхси КабУЛ ИТY

вакытында гариза бируlе таrrшырган документларга туры килмэве очрагыflда, алдан язылу
гаN{элдэн чыгарыла.

длда.н язылганда, гариза биручегэ талон-раслауны чыгартьш апу момкинлеге тээмин
итела. Гариза бируrе электроЕпочта адресын хэбэр иткэн оч)акта, кyрсэтелган адреска, кабул
итY датаСын, в€tкытын hэм урьшын кlрсэтеtl, аJIдан язьшуны раслау турында мегьлYмат

щибэрелэ.
ДлдаН язьшунЫ башкарганда' гариза биру.rегЭ мэяiбрИ рэвештЭ кабуЛ ИТ\лfiец

билгелэнгэн вакытыннан соц 15 минуг узгач килмегэн очракта алдан язылуныц юкка

чыгарылуы турьшда хэбэр ителэ.
Гариза бируче алдан язьшудан телэсэ кайсы вакытта баш тартырга хокУкJIы.

Россия Федорациясе норматив хокукый актлары нигезендэ идентификация hэм

аутентификация YтYдэц тыш, гариза бирl.rедэн башка гаN{эJIлэр кылуны, кабуп итY максатыII



кyрсэтyне, шулай ук кабул итy очен вакыт
белешмэлэрне бируне талэп итy тыела.

интервалыныц озынлыгын исеплэy очен киракле

Административ процедураларныц составы, аларны yTay эзлеклелеге haM вакыты, аларны
yтаy тартибена талаплар, шул исаптан адмиЕистратив процедураларны электрон равешта

1: 
-*u n' YЗ еНЧ аЛ еклоар€, шуffi 

JJ ;жtffi Ёж rж" # 
е ад м ин и стр ати в

3.1. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтyдэге гаI\dэллэр тартибен тасвирлау

3.1.1. Мlниципапь хезмэт кyрсэтy тубэндоге процедураларны yз эченэ ,rла:
1) гариза бируrегэ консультация биру;
2) гариза бируlе тарафыrrнан бирелгэн докр(ентлар комплектьпr кабул иту hэм карау;
3) мунициIIаJIь хезмэт кYрсэтYдэ катнаш)цы органнарга ведомствоара соратулар тqибэру;
4) муниципаJIь хезмэт кyрсэтy нэтищэсен эзерлэy;
5) гариза бируrегэ муниципаль хезмат нэти}кэсен биру (хqибару).

3.2. гаризабиру.lегэ консультац ия биру;

з.2.|. Аддлинистратив процедураны YIэYне баIплауныц нигезе - гариза биру.lенец
муниципаль хезмэт кyрсэтyгэ бэйле мэсьалэлэр буенча морещэгате.

Административ процедураны утэy очен }каваплы вазыйфаи зат (хезмэткар):
- кyпфункцияле yзэккэ морэщэгать иткэндэ - КФY хезмэткэре;
- гариза бируrе ýапlкарма комитетка море)щэгать иткандэ - ýаштц4рlца комитет секретаре

(а-тlга таба - консультация биругэ щаваплы вазыйфаи зат).
3.2.2. Гариза бируlе муниципаJIь хезмэт кYрсэтY тортибе hэм сроклары турында

консультация сорал.кФYгэ шэхсэн узе hэм телефон hэм электрон почта aTTIa морэщэгать итэргэ
хокуклы.

кФY хезмэткэре гариза бируrегэ, шул исэптэн муниципаJIь хезмэт аIIу очен тапшырыла
торган документларныц составы, формасы hэм баllтка мэсьэлэлэр буенча консультация бирэ.

Гариза бируче муниципirль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мэгьл\ц,Iатны купфунпц""о.
узэк сйтЫннан http ://mfc 1 6. tatarstan.ru ирекле рэвештэ i}льцга момкин.

олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируrе морах(эгать иткэн
кондэ баrпкарыла.

А7цлинистратив процедураларны YтэY нэти}кэлэре бульш тубэндэгелэр тора: бирелэ
торган,докуменларныц составы, формасы hэм мунициrrаль хезмат алу очен кирэкле батпка
мэсьэлэлэр буенча консультация.

з.2.з. Гариза бируT е телефон hэм электрон почта аrтта Баттrкарма комитетка морэщогать
итэргэ, шулай ук Республика порталында, Баrrrкарма комитетныц сайтында муниципаль хезмэт
кYрсэтY тэртибе hэм сроклары турында, шул исэIIтан мунициrrаль хезмэт алу очен тапшнрыЛа
торган докуi\(ентларныц составы, формасы hэм баrттка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга
хок},кJIы.

Консультация биру очен щаваплы вазыйфаи зат гариза бируrегэ Регламентньщ 1.3.4
пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.

олеге пункт белэн билгелэнэ торган rrроцедураJIар морэ}цэгать кергэн коннэн,tльш оч
эш коне эчендэ баттткарьша.

Административ процедураларны YтэY нэти}кэларе булып тубэндэгелэр тора: бирелэ
торган докуменларныц ооставы, формасы hэм муниципaль хезмэт tuly очен кирэкле баrпка
мэсьэлэлар буенча консультациялэр.

3.3. Гариза бируrе тарафьiннан бирелган документлар комплектын кабшрелган документлар комплектын кабул иту hэм карау



З.3.1. Муницишаль
читтэге эш урыны аша.

хезмэт кYрсэтy очен документлар кабул иту КФY яисэ КФYнец

3.3.1.1. Гариза бируче (гариза

сорату белэн КФYгэ морэп{эгать ите
тапшыра.

хезмэткаре тубэндэгеларнd башкара:З.З.|.2. Гаризаларны кабул итyче КФY
гариза бируrенец шэхесен раслый;
морэщэгать предмотын билгели;

документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикш9рэ;

документЛарныЦ РеглаruентныЦ 2.5 пункТында кlрсэтелгэН талаплэрГэ туры киJry_

килмевен тикшерэ;
КФYнец автоматлаштырылган мегьлYмати системасында гаризаныц эJIектрон формасьш

тугыра;
кэгазЬ чыганакта РегламентныЦ 2.5 п}т{ктында кlрсэтелгэн докумеЕтларны

тапшыргандц тапшырылган документларны сканерлый ;

КФYнеЦ автоматл€}штырыпган мэгьлYмати системасьшнЕIн гаризаны кэгutзьдэ чыгартып

aJra;

гариза бирl^rега тикшерy hэм имза саJIу очен тапшыра;
имза салгаfiнан соц, кФy автоматлаштырылган мэгьлyмати системасьпIда имзrrланган

гаризаны сканерлый;
кФy автоматлаштырылгttн мэгъдyмати системасына электрон формада тапшырыJIган

документларны яки сканерланган документларныц электрон образларын урнаштыра, электрон

эш форма;rаштщра;
имза салынган гаризаны hэм кэгазь документларньщ топ носхэлэрен кире кайтара;

гариза бируlегэ документIIарны кабул итy турында расписка бирэ.

олеге п}цкт белэн билгеланэ торган процедураJIар гариза биру.lе морэх(эгать иткэн

кондэ баrrrкарыла. "

Ддминистратив процедураларЕы YтэY нэтих(элэре булып тубэндэгелэр тора: щибарергэ
эзер гариза hэм документлар пакеты.

3.3.1.3. кФY хезмэткэре гариза бируrедэн кабуrr ителгэн документлар trакетын

Башкарма комитетка электрон формада (электрон эшлэр пакетлары состЕIвында) гариза бируче

кФY структур булекчэсеЕо морэх(эгать иткэн коннэн бер эш коЕе эченда щибэрэ.
Ддминистратив IIроцедураларны yгoY нэтия(элэре булып тубэндэгелэр тора: электрон

хезмэттешлек системасы ярдамендо Башкарма комитетка щибэрелгэн гариза hэм документлар
пакеты (электрон эш).

з.з.2. Муниципаль хезмэтЕе электрон рэвештэ кYрсэтY очен, Республика порталы аша

документлар кабул иту.
з.з,2.|. Гаризаны Республика портЕIлы аша электрон рэвештэ биру очен, гариза бируче

тубэндэге гаN,IэJIлэрне башкара:
Республика порталында авторизация yтэ;
Республика порталында элоктрон гариза формасын ача;

мунициrrаль хезмэт KYpcaTy очен кирэкле hэм махqбури белешмэлэрЕе Yз эченЭ алгаН

электрон гариза формасын тутыра;- 
электрон формадагы документларны яисэ документларЕыц электрон образларын (кирэк

булгшrда) электрон гарцза формасыrrа беркетэ ;

электрон рэвештэ муници[tlJIь хезмэт кyрсэтyнец шартлары heM тортибе белан танышу

hэм кидешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамга куя);

хэбэр ителген белешмэпэрЕец дореслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле

таN{ганы билгели);
электроН гариза щибэрЭ (электроН гариза формасыНда тиешпе теймэгэ баса);

бируlе вэкиле) ,уrr"ц"rriЬ хезмэте кyрсэтy турында
hэм Регламентныц 2.5 пункты нигезеЕдэ документлар



электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон тЕrлэплэре hэм 210-ФЗ номерлы
Федера_пь закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза hашr (яисэ) кечэйтелгэн
ква.шификациrIле эJIектрон имза) белэн имзалана; ,

электрон гариза щибэру турында хэбэр ала.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирyче морэя(эгать иткэн

кондэ бапlкарьrла.

ýдминистратив процедураларны yтэy нати}кэлэре булып тубэндагелэр тора: электрон
хезмэттешлек системасы ярдэмендэ Башкарма комитетка яqибэрелгэн электрон эш.

3. З. З.,Щокументлар компле1l1цц ýаттткарма комитетныц тикшерyе
3.3.3.1. Административ процедураны \цоyне башлауныц нигезе булып муниципаJIь

хезмат кyрсэтy очон киракJIе гариза hэм башка документлар килy тора.
Адплинистратив процедураЕы yтэy очен п{аваIIлы вазьйфаи зат (хезматкэр) - башкарма

комитет секретаре (а_тrга таба - док}ментлар кабул итy очен )цаваплы вазыйфаи зат).

.Щокументлар кабул итy очен щаваплы вазыйфаи зат, карауга документлар кергэннэн соц,
тубэндэгелэрне башкара:

Гаризага эш номенкJIатурасы нигезендэ номер haM к.Щокументларны тикшерy) статусьlн
бирэ, бу Республика rrорталында шэхси кабинетта чагыла;

кергэн электрон эшларне, шул исаптэн гариза бируlе тарафьшнан электрон рэвештэ
бирелгэн документларны hэм документларныц электрон образларьrн ейрэнэ;

документларныц комплектльUIыгын, электрон YрнэкJIэронец укылышыII тикшерэ;
Бердам портаJIга морэ}кэгать итеп, электрон имзаныц чьшбарлык шартлары yгэлешен

тикшерэ (гариза биру,lе тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн
имзаJIанган документларныц электрон образлары тапшырыдган очракта).

Реглаlлентньlц 2.7.I rrунктында карЕrлган нигезлэр булганда, муниципаль хезмат кyрсэтy
очен кирэкле документларны кабул итyдан баш тарry турында карар проектын този;

Огэр кочэйтслгэн квалификацшIде электрон имзаны тикшерy нэтищэсендэ €tныц чыЕлык
шартларьшыц yгэлмэве atБIKJIaHca, баш тарту турында карар проектында аны кабул итy очен
нигез булып тора торган 63-ФЗ номерлы Федераль законньщ 11 статьясы пуЕктлары булырга
тиеш.

Баш тарту сэбэплоре кyрсэтелгэн муницип€rль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле
докр[ентларны кабул итYдэн баш тарту турында карар проекты (муниципа_тrь хезмет кYрсэтY
очен кирэкле документларны кабул итyдан баш тарту очен нигезлэр мондый документларга
карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булган очракта, документларны кабул иryдэн баш
тарту очен нигезлэрдо тапшырьшмаган документларныц (мэьlцматларныц, белешмэлэрнец)
исеме турында мэIълyмат булырга тиеш), дор9с булмаган hэм (яисэ) каршылыклы белешмэлэре
бар, билгелангэн талэrrлэрне бозьш расмилэштерелгэн) Регламентка 4 нче кушымта нигезендэ
форма буенча рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйланеше системасы
ярдэмендэ килештерyгэ щибэрелэ.

Муниципаль хезмэт KypceTy очен кирэкле документларны кабул итyдэн башr тарту
турындагы карар проектын килештерy Реглаirлентныц 3.5.3 пунктында караJIган тэртиптэ
гаI\4элгэ аrтrцрыЛа.

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итyдан баш тарту ечен
нигезлэр булмаган очракта, доR)ментлар кабул итy очен щаваплы вазыйфаи зат гариза кергэн
коннэн а-шып бер эш коне эченда гаризада кYрсэтелгэн ысуд белэн гариза биручегэ гаризаньщ
кергэЕ теркэy номерцн, гаризаны алу датасыЕ, файллар исемлегеЕ, 4ц& теркэлгэн
документларны, муниципаль хезмэт нэти}цэсен алу датасын кyрсэтеп, гариза kepy турында
хэбэрнамэ хqибэрэ.

З.З.З.2..... Регла.плентныц З.З.3.1. пуЕктьшда кyрсателгэн процедураларны lтэy, техник
момкинлек булганда, дэYлэт hoM муниципаль хезмэтлэр KYpcaTY dчен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэьлyмат системасын кулланып, автоматлаштырьшган режимда гаN{эдге
ашырыла.



з.3.з.з, Регла:rлентныц З.З.З пункты белэн билгелэнэ торган процедурЕ}лар карау очен

гариза кергэн коннэн а_пьш бер эш коне эчендэ башкарыла. э
Административ процодураларны YтэY нэтих(элэре булып тубандэгелэр тора: муницишаль

хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе документларны кабул итYдэн баш тарту турындzlгы документлар
комплекты яисэ карар проекты.

, З.4. Муниципаль хезмат кyрсатyдэ катнашуrы органнарга ведомствоара соратУлаР
хqибэру

з.4.|. Ддминистратив процедураны \"тэY очен нигез - административ процед}раЕы

yгэyгэ вэкалэтле вазьйфаи затыныц (хезмоткэрнец) документларны кабул итy очен щаваплы
вазыйфаи заттан (хезмэткэрдэн) гариза бируrедэн кабул ителгэЕ документларны алуы.

Ддминистратив процедураны Yгэy очен х{аваплы вазыйфаи зат (хезмэткар) - баттткарма

комитет секретаре (а-пга таба - дведомствоара соратулар щибэру очен щаваплы вазыйфаи.зат).

3.4.2. Ведомствоара соратудар хqибэру очен }lqЕIваплы вазыйфаи зат ведомствоара

электрон хезмэтташJIек системасьi ярдэмендэ (техник момкинлек булмаганда - башка ысуллар

белэн) Реглаллентныц 2.6.| пунктында караJIган документларны hэм белешмэлэрне бИРY

турында соратулар форма-паштыра hэм электрон рэвештэ жибэрэ.
олеге пункт белэн билгелангэн процедуралар карау очен гариза кабул'ителгэн конне

бапкарыла. ,

Ддминистратив tIроцедураларЕы yтэy нэти}lqалэре бупып тубэндагелэр тора: хакимияТ

органнарына hэм (яисэ) хакимиятнец ведомство буйсынрrндагы оешмЕlJIарга щибарелгэн
соратулар.

З.4.З. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек систомасы аша кидгэн морэя{эгаТьлэр

нигезендэ мэьJryмат белэн тээмин итrIе белгечлэр муниципrrль хезмэт кyрсетy очен сорапа

торган документларны (мэгълуматны) бирэ яисэ кирэкле документлар hэм (яисэ) маьлyМаТ
булмау турында хэбэрнаlчrэ (алга таба - баш тарту турында хэбэрнаruэ) жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда башкарьша:
Росреестр белгечлэре lцибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча кименДэ ОЧ ЭШ

конендэ;
}цирле yзидарэ органнары haM а;lарга буйсынуты оешмЕIлар карамагындагы докУменТЛаР

(белешмэлэр) буенча - кимендэ оч эш коне;
каJIгt}н теэминатчылар буенча документ яисэ мэьJцмат бируче органга яки

оешмаларга ведомствоара соратулар керген коннэн алып 5 кон эчендэ, эгэр ведомствоара
соратуга щавап озерлэyнец hэм хqибэрунеч башка сроклары федерать законЕар, Россия
Федерациясе Хокумэтенец хокукый актлары hэм федераJIь закоЕнар нигезенда кабул ителгэн
Татарстан Республикасы норматив хокукьй актлары белэн билгелэнмэгэн булса.

ддминистратив процедураларны \"тэy нэтих(алэре тубэндэгелэрдан гыйбарэт:

ведомствоара соратулар жибэрy очен щаваплы вазыйфаи затка щибэрелгэн мунициrrаJIь хезмэт
кyрсэтy очен кирэкJIе докумеЕтлар (белешмалар) яисэ баш тарту турында хэбэрнаlлэ.

З.4.4. Ведомствоара соратулар х<ибэрy очен я{аваIIлы вазьтйфаи зат тубэндэгелэрНе
башкара:

ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша муниципЕtль хезмэт кlрсэтY оЧеН

кирэкJIе документларны (белешмолэрне) йэ, документ hэм (яисэ) магълlмат булмаганда, баш
тарту турында хэбэрншле ала;

Регламентныц 2.7.1. пунктында каралган нигезлэр булганда, ведомствоара соратУлар

хqибэрелгэннан соц биш эш коне узгач, муниципаль хезмэт Iryрсэтy очен кирэкле

документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар trроектьш эзерли.
Баш тарту сэбэплере кYрсэтелгэн муниципаJIь хезмэт кYрсэтy очен кирэкJIе

док}ментларны кабул итyдэн баш"тарту турында карар проекты (муниципа;lь хеЗмэт кyРСаТY

очен кирэкJIе документларны кабул итyдан баш тарту очен нигезлэр мондый докуменТлаРГа
карата билгелэнгЭн тt}лэплэРне бозуга бэйле булгаН очракта, док)ментЛарнЫ кабул итудэн баш

тарту очен нигезлардо тапшырылмаган докрIентларныц (мэьлцматларныц, белешмэлЭРНеЦ)



исеме турында мэгълlмат булырга тиеш), дорес булмаган hэм (яиса) каршьшыкJIы белешмалэре
бар, билгелэнгэн талэплэрне бозып росмилэштерелгэн) Регламентда 4 нче кушымта нигезендэ

форма буенча рэсмилэштеролэ, билгелэнгэн тэртипта электрон дФtумент эйланеше системасы
ярдэмеЕдэ килештерyгэ rцибарелэ.

Муниципа_тrь хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту
турындагы карар проектын килештерy Реглаrлентньш 3.5.3 пунктында каралган тэртиптэ
гамалгэ ашырьша.

Административ процедураларны yтэy нэтих{элэре бульш ryбэндэгелэр тора: муниципаль
хезмет кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн бшr тарту турында карар проекты,
м}ъиципttль хезмэт KypcaTy очен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты.

3.4.5. Республика порталы аша муниципаJIь хезмэтне аJIдан куру (проактив) режимында
кyрсэтy очрttгында ведомствоара соратулар жибэрелми.

Муниципаль хезмэт KypcaTy очен кирэкле белешмэлэр Регламентныц 2.6.3 пунктында
каралган тартиптэ дэyлэт hэм муниципаJIь хезматлэр KypcaTy ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэIълIмат системасыI1 кулланып алына.

З,4.6. Регламентныц 33.4.2 - З,4.5 пунктларында кyрсателгэн процедураларны yгэy,
техник момкинлек булганда, шул исэптэн Реглаruентныц 2.13 пункты нигезендэ гаризаны
теркэгэн мизгелдэн, дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълyмат системасын файдаланып, автоматик режимда гамэлга
ашырыла.

3.4.7. Регла"тrлентныц 3.4 пунктында кlрсэтелгэн административ процедураларны yгаyнец
максималь вtIкыты биш эш коне тэшкил итэ.

3.5. МунициIIаJIь хезмат кyрсэтy нэтищэсен эзерлэy

3.5.1. Админиотратив процедураны ylэyне башлап хqибэрlтэ нигез булып ведомствоара
соратулар хqибэру.очен х(аваrrлы вазыйфаи заттан муниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкпо

документлар (бепешмэлэр) комплекты Kepy тора.
Административ процедураны yгэy очен жаваIIлы вазыйфаи зат (хезмоткэр) - башкарма

комитет секретаре (алга таба - муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтия(эсен эзерлеy очен п{аваплы
вазьйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти}{эсен эзерлэy очен щаваIIлы вазьйфаи зат
тубэндэгелэрне баrпкара:

адресация объектына адрес биру яки аньщ адресын юкка тыгару момкинлеген билгели;
адресация объектыныц урнашу урыньш (кирэк булганда) тикшерэ;

, муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен Регламентныц 2,8.2 пунктында
к!рсстелгэн нигезлар ачыклангандц муниципаль хезмат кyрсэтyден баш тарту турьшда карар
проектын эзерли.

муниципаJIь хезмэт кyрсэтyдэн бып тарту очен реглаN{онтныц 2.8.2 пунктында караJIгtш
нигезлэр булмаган очракта, муниципапь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе докумеIIтларны карау
нэтих(элэре буенча адресация объектына адрес биру яки гttмэлдэн чыгару турында карар
tIроектын эзерли;

муницип€rль хезмэт кyрсэтyнец эзерлэнган проекlын билгелэнгэн тэртипто электрон
док)мент эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештерyгэ щибэрэ.

Административ процедура,цар бер эш коне дэваJчIында башкарыла.
3.5.3. Муниципалъ хезмэт кyрсэтy очен киракле докумеЕтларны кабул итyдэн баш тарту

турындагы карар проектын, м}ниципаль хезмэт кyрсетy нэтип{элоре проектын килештеру hoM

имзалау (аrrга таба - документпар проектлары) муниципttль хезмэт KypcaTy нэти}цэсен эзерлэy
очен щаваплы структур булекчэ щ,итэкчесе, Башкарма комитет щитэкчесе урынбасары,
ýаттткарм& комитет я{итокчесе тарафыннан башкарыла.

Кисэтулор булган эзер документлар проектлары мунициlrаль хезмэт нэтюl{осен эзерлеy
очен }цаваплы затка эшлэrr бетеру очен кайтарыла, Кисатупэр бетерелгэннэн соц, документлар
IIроектлары килештеру haM имзалау ечен кабат тапшырыла.



,Щокументлар проектларын имзt}лаганда ýаптц4рlлз комитет }китэкчесе административ
процедураларны yгэy сроклары, tшарныц эзлекJIелеге hэм тулылыгы, Баттrкарма комитетныц
вак€lJIэтле вазыйфаи затлары тарафыннап электрон докумеriт эйлэнеше системасында
килештерyлэр булу олешенда Регламентныц Башкарма комитетыньщ вазыйфаи затларь1

тарафыннан yтэJц/ен тикшерэ.
Административ IIроцoдураJIарны yтэy сроклары, аJIарныц эзлекJIелеге hэм тулылыгы

олешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет )щитэкчесе хокук бозуларга юл
куйган затларны Регламентныц 4.3 пуIIкты нигезенда щаваплылыкка тартырга тэкъдим ита.

Административ процедураJIар бер эш коне дэвамьшда баrпкарыла.
Административ процедураларны башкару натищэларе булып тубэндэгелар тора:

муницип.lJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту турында
карар, муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар, адресация объектына адрес
биру яки гrlN[элдэн чыгару турында карар.

3.5.4. Реглаллентныц 3.5.2, 3.5.3. tтунктларында кlрсэтелган процедураларны yтэy, техник
момкинлек булганда, дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен бидгелэнгэн
автоматлаштырьшгtш мэгълyмат системасын кулланып, автоматлаштырылгtш режимда гамэлгэ
ашырыла.

З.5.5. Регпаirцентныц 3.5 пунктында кyрсэтелгэн административ процодураларны угэyноц
максимшь вакыты ике эш коне тэшкил итэ.

3.6. Гариза бируrегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (хсибэру).

3.6.1. Административ tIроцедураны yтэyне башлап >rqибэругэ нигез булып административ
процедурttны yгэy очен жаваплы вазьйфм затньщ муниципаль хезмэт кyрсэтyно (бирудан баш
тартуны) раслаrы документ алу тора.

Административ tIроцедураны 1"тэy очен )цаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - ýатттllзрц1
комитет секретаре (алга таба - документлар биру (жибэру1 очеЕ }цаваплы вазыйфаи зат).

документлар биру (хqибэру) очен }каваплы вазыйфаи зат тубэндэгелэрне башкара:

дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелангэн автоматлаштырьшган
мэгъJцмат системасы документациясеЕ алыrr баруныц остэмэ системасына (подсистема)
муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти}цэсе турында белешмэлэр теркэyне hэм кертуне таэмин итэ;

гариза бирутегэ (аныц вэкиленэ) электрон хезмэттэшлек ярдэмендэ муниципаль хезмэт
кyрсэтyнец нетиж,эсен hэм муниципаль хезмат кyрсэтy нэтищэсен КФYдэн аJIу момкинлеге
т}рында Республика портtIлы аша хабэр итэ.

Адресация объектына адрес биру яки юкка чыгару турындагы карар, кабул ителгаЕнэн
соц бор эш коЕе эчендэ, даyлэт адреслар реестрына, шэhэр тозелоше эшчэнлеген тээмин итy
буенча дэyлэт мэгьJцмат системасына йекпэнэ.

Процедура_шарны рэy, техник момкинлек булганда, даyлэт hэм мунициiIаJIь хезматлэр
KypcaTy очен билгелэнгэн автоматлаштырыпган мэьJryмат системасьш кулланып,
автоматлаштырылган р ежимда пш\{элгэ ашырыла.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципt}ль хезмэт кyрсатyне (хезмэт
кyрсэтyдэн баш тартуны) раслый торгаЕ документка Башкарма комитетныц вэкалэтле
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафьшнан кул куелган конда батпкарыла.

Мминистратив процедураларны yтэy нэтип{элэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль
хезмэт кyрсатy нэтищасе турында белешмэларне меьлyмат системаJIарьшда урнttштыру, гариза
биру.rегэ (аныц вэкипенэ) муниципаль хезмэт KypcaTy нэтиж,асе haM аны аIry ысуллары турында
хэбэр иry.

З,6.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсен бирy (}сибэру) тэртибе:
З.6.2.I. Гариза бируlе муниципаль хезмэт нэтищэсен сорап КФYгэ морэ}цэгать иткэЕдэ,

КФY хезмоткоре гариза бируrего электрон документньщ кэгtlзьдэге несхЬсе рэвешендо
муниципаль хезмэт нэтищэсен бирэ. Гариза бируче талэбе буенча кэгазьдэ электрон
докумеЕтIIыц носхэсе белэн бергэ аца электрон докумеIlтньщ носхасе алынма чьганакта
бирелергэ момкин.



олеге пункт белан билгелэна торган процедуралар морэщэгать итr{е килгэн конне кФy
эIIrЕIэнлеге регламентында билгелэнгэн срокларда чират тэртибендо башкарыла.

з,6,2,2' Гариза бируT е, муниципаJIь хезмэТ нэтищэсеН сорап, Республика портtIлы a'Tra
моращэгать иткэЕдэ, гариза бируlенец шэхси кабинетыrrа автомат рэвештэ муницип€}ль хезмэткурсэтY нэтих(эсе булган, ýаттт1l4рl,а4 комитетнЫц вэкалэТлa 

"*iМба" затыЕьЩ (Башкарма
комитетнЬщ) кочайТелгаН квtIлификацияле электрон имзасы куелган документньщ электрон
образы жибэрелэ.

олеге пуЕкт белан билгелэно торган гtроцедуралар муниципаJIь хезмат кyрсэтyне (хезмэт
кYрсэтYдэн баш тартуны) раслый торган документка Баптl4рцз комитетныц вэкitлэтле
вазьйфаИ заты (БаШкарма комитет) тарафыннан куЛ куелгаН п"нд"Ъurrrкарьша.

Административ процедура_парны \"тэY нэтия(элоре булып тубэндэгелар тора: гариза
бируrегэ, Республика портitлыннан файдаrrанur.r, муниципаJIь хезмэт nyparryrra (шул исэптэн
муниципЕrль хезмэт кYрсэтYдан баш тартуны) расльй торган документ хqиОэруlОирy).

3.7. Техник хаталарны тозэтy

з,7,|, Муниципа-пь хезмэт нэтищэсе булган документта техник хата ачьклаЕган очрtжта,
гариза бируrе Бапткарма комитетка тубэндагелэрне щибэрэ :

техник хатаЕы тозэтy турьшда гариза (5 нче кушьплта);
муниципаль хезмэт натищесе буларак гариза бируrегэ бирелгэн техЕик хаталы документ;техник хаталар булуны дэлиллэrrе юридик ко!ша ия докумеЕтлар.
Щокументта кYрсэтелгэЕ мэгьJцц,Iатлардагы техЕик хатшарЕы тозэтY турында гаризагариза бируrе (вака-rrэтле вэкил) тарафынна" .rо"rа аша (шул 

"aaпrЪ" 
электрон почта аттта) яисаРеспублика порталы яки КФY aITra тагIшырыла.

з,7,2,,щокументлар кабул итy очен }каваплы вазыйфаи зат техник хатаны тозэтy турындагариза кабуЛ итэ, кушЫмта итеП бирелгэн докр[ентлuр б.о." гаризаны терки hэм Ьарrr",
документларны эшкэртy очеЕ }цаваплы вазыйфаи затка тЕшшыра.

олеге п}нкт белэн билгелонэ торган процедуралар гаризаны теркэгэЕнэн соц бер эшконе эчендэ гамэлгэ аттrырыла.
Административ процедураларны Yтэy нэти}кэлэре бульш тубэндэгелар тора:

документларны эшкэртy очеЕ щаваплы вазыйфаи затка карауга щибэрелгэн кабул ителган hэмтеркэлгэЕ гариза.
з,7,з, ,ЩокументЛарЕЫ эшкэртYгэ щаваплы вазыйфаи зат документларны карый hэммуниципttль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе булган документка тозэтмэлэр кертy максатларында

РегламенТныц 3,5 пунктында каралгаН процедурШарны гtlмэлгэ атттыра hэм гариза бирутедэн(вэкалgтле вэкилдэн), техник хата булiан дъкументныц топ носхесен алып, шэхсэн кулкуйдырьш, тозэтелгаЕ док}ментны гариза биручеiэ (вэкалатле вэкилгэ) бирэ яки техник хатаJIы
докр{ент оригинtulын Башкарма комитетка тапшырган очракта документ алу момкинлеге
турында гариза бируlе адресына почта аша (электрон почта аша) хат rц"Ьrр",

_ олеге пункт белэн би-tгелэнэ торгаЕ процедурtшар техник хата ачыкланганнан соц яисэяqибэрелган хата турында телэсэ кайсы кызыксынган заттан гариза zшIганнан соц ике эш коне
дэвап4ыЕда баrшкарыла.

Административ 
_процедураларны YгэY нэти}кэлоре бульш тубэндэгелар тора: гаризабируrегэ бирелгэн (хqибарелган) Документ.

4, МуницИпаль хе3Мет KYpcaTYHe контрОльде тоту тартибе haM формалары

4,1, Щаваплы вазьйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэренец hэм муниципаль
хезмэт кyрсэтyге талэплэрне билгели торган башка норматив хокукьй актларныц !"гэлешен haM
баШКаРЬrПУЫН аГЫМДагы коIIтролъдэ тотуны гамэлгэ ашыру тартибе, *уoдi й;;;;;;;;""

карарлар кабул иту



Муниципа-пь хезмат кyрсэтyнец тульшыгыЕ hэм сыйфатьтн тикшереп тору гариза
биру.lелэрнец хокукларын бозуны ачыклауны hэм бетеруне, \4униципЕtль хезмэт кyрсэтy
ПРОЦеДУРаЛаРыныц YТэлешеЕ тикшорYIIе, х{ирле Yзидарэ орг4Ны вазыЙфаи затларьшьщ
гаN,Iаллэренэ (гаlvrэл кьшмавына) карарлар эзерлэyне yз эченэ ала.

Административ процедураларныц yгэлешен контрольда тоту формаларына тубэндэгелэр
керэ:

1)., муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча документларныц проектларын тикшеру hэм
килештерyi

2) эш башкаруны альш бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ yткэрелэ торг€}н тикшерyлэр;
З) муниципаJIь хезмэт кyрсэтy процедураларыньщ угэлеше буенча билгелэнгэн тэртиптэ

контроль тикшерyлор yткэрy.
Агымдагы контроль максатларьшда электрон магьJцматлар базасында булган

белешмалэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны yгэrlе вазьйфаи
затларныц телдэн haM язма мэгьщматы, тиешле докумеIIтларны исэпкэ алу журнt}ллары hэм
башка белешмэлэр фйда;lаныла.

Муниципаль хезмэт кlрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ хg,lрле yзидара органы
житэкчесонэ гаN{аллорнец ýатпкарылуын тикшереп тору очен муниципаль хезмэт кyрсэтy
нэтип(элэре турында белешмэ бирелэ.

Административ процедурЕIларныц срокJIарын, эзлекJIелегеЕ hэм эчтэлеген бозу
очраклары hэм сэбэплэре турында вазыЙфаи затлар муниципаJIь хезмат кlрсэтуче орган
}цитэкчесенэ кичекмэстэII хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча аrrrыгыч
чаралар кyрэлер.

Муниципа-пь хезмэт к\рсэту буенча административ процедураларда билгелэнгэн
гаI\4эллэрнец эзлеклелеге Yтэлешенэ агымдагы контроль мунициIIаJIь хезмэт кYрсэтY эшен
оештырУга пtаваплы щирле yзидарэ оргtlны }цитэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт кyрсэтy
эшен оештцручы булек бятттльlгы тарафыннан гамэлга атпырыла.

Агыплдагы контрольне гilNIэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирпе yзидарэ
органыЕЬщ структ)р булекчэлэре турындагы нигезламалэр hэм вазыЙфаи реглаллентJIар белан
билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмат кyрсэтyнец тулылыгы hэм сыйфаты буенча пл€lнлы hэм ппаннан тыш
Тикшерyлорне гамэлгэ ашыру тартибе hoM чоры, шул исэптэн муниципttль хезмат кyрсэтi,нец

тульшыгын hэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе hэм формалары

Контроль тикшерyлэр плаЕлы (хсирле yзидарэ органыныц ярты еллык яки еллык эш
ПЛаннаРы нигеЗендэ ýаптl4р5lца) hэм планнаЕ тыш булырга момкин. Тикшерулэр уздырганда
МУниципЕrлЬ хезмэт кYрсэтYге бэЙле барлык масьэлэлэр (комппекслы тикIцерулэр) яисо гариза
бируrенец конкрет морэя(эгате буенча мэсьэлэлэр караJIырга момкин.

4.3. Муниципrlль хезмэт к}рсат\лIе органныц вазыйфаи затларыныц муниципаль хезмэт к}рсэтy
барьrшында алар кабул итэ торган (га:rлэлгэ ашырыла торган) карарлары hэм гамэллэре (гамэл

кы-шмавы) очен }цавапльUIыгы

Yткэрелгэн тикшерy нэтия(элэре буенча гариза бируlелэрнец хокукJIарын бозу
очракJIары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ
пtавапльшыкка тартыла.

Х(ирле YЗидара органы }китэкчесе беллерулэрне вакытында тикшермогэн очеЕ щаваппы.
Х{ирле yзидарэ органыныц структур булекчэсе щитэкчесе (хqитэкчесе урынбасары)

Реглалентньщ З булегендэ кlрсэтелгэн административ гамаллэрне вrlкытында hэм (яисэ)
тиешенчэ yтэмэгэн очен жаваплы.

ВаЗыйфаи Затлар hэм башка муниципаJIь хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт кyрсэтy
барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар hэм кылына (кылынмый) ibp.*
гttмаллэр очен законда билгелэнгэн тэртиптэ }каваплы.



4.4. МуниципаJIь хезмэт кYрсэтYне тикшереп тору тортибенэ hэм"равешлэренэ таJIаплэрне

характерлаrш Еигезлэмэлар, шул исэптэн гражданЕар, аJIарныц берлэшмэлоре hэм оешмаJIары

ягыннан да

муниципа.пь хезмэт кyрсэтyне граждшнар, аларныц берлэшмьлэре hэм оешмалары

ягыннанликшереп тору муниципаль хезмэт кyрсэтканда х{ирле yзидарэ органы эшчэнлегенец

ачыкJIыгы, м)rниципаJIь хезмэт кlрсэтY тэртибе турьшда тулы, актуаль hэм ышанычлы

мэгъJryмат алу hэм муниципi}ль хезмэт кYрсэтY процессында морэщэгатьлэрне (шикаятьлэрне)

судка кадэр карау момкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла,

муниципаль хезмат кyрсатyче органныц, даyлет hoM муниципаль хезматлер кyрсетyнец

кyцфункЦияле Yзагео.ц, ZOrO еrrrrrrц 27 пюлендеге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16

статьясындагы 1 олешенДа кYрсетелган оешмаларныц, шулаЙ ук аларныц вазыЙфаи

затларьшыц, хезметкарларнец карарларыпа haM гамоллерено (гамел кылмауларына)
карата судка кадоР (судтаН тыш) шикаять белдеру тортибе

5.1, МунИципitлЬ хезмэт"тэН файдаланУчьшар мунициIIаJIь хезмет КYрсэт\rче органныц,

муниципаль хезмот кYрсэт\л{е оргаЕныц вазыйфаи затыньщ, муниципЕшь хезматкэрнец,

муниципЕrль хезмэт кYрсэтr{е орган щитэкчесенец, кyпфункцияле Yзэкнец, к}пф)цкцияле Yзэк
,..*rrо.р.нец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган

оешмалар, шулай ук аларныц хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гаlлэл кыJIмавына) судка кадар

тэртиптэ шикчuIть бирергэ хокуклы.
гариза бируче шул исептэн тубэндэге очракларда шикаlIть бепэн морещэгать ита аJIа:

1) муницИпаJIь хезМэт кYрсэтY турында соратуны, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ

15.1 статьясында кYрсэтелгэн соратуны теркэy срогын бозу;

2) муниципаJIь хезмэт кYрсэтy срогьш бозу. Курсэтелгэн очракта гариза бирlдtе

тuрабurн"ы купфункцияле yзэкнец, кlдфlтrкцияле yзэк хезмэткэренец карарларына hэм

.*.пп.р.rrэ (гiмэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тьтш) шикtUIть белдеру карарларына

hэм га:rлэлJIэренэ (гаплэл кыJIмавына) карата шикiulть белдерелэ торган купфункцияле yзеккэ

210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнган тартиптэ

тиешле муниципtlль хезмэтлэрне тулы кyлэмдэ к\рсэтy функциясе йеклэнгэн очракта момкин.

3) лэулет хезмэтен кYрсэтY очен гариза биручедэн Россия Федерачиясе норматив

хокукьй актларьшIда, Татарстшt Республикасы норматив хокукъй актларында караJIмаган

документларны яки могъJцматны бируне яисэ гамэллэр башкаруны талэп итY;
, 4) даyлэт хезмэте кYрсэтy очен гаризабиручедэн Россия Федерациясе норматИв хокукыЙ

актларындц Татарстан Республикасы норматив хокукьй актларында тапшыру каралган

док}ментларны кабул итyдэн баш тарту;
5) федератrь iчпо"rruРЛа hэм аJIар нигезенда кабул ителгэн Россия ФедерациЯсенеЦ бутэН

норматив хокlкый актларында, Татарстан Республикасы законнарында haM башка Еорматив

хокукый актларында дэyлэт хезмэте кyрсэтyдэн баш тартуныц нигезлэре караJIмаган булса,

дэyлэт хезмэте кyрсэтyдэЕ баш тарту. Курсателгэн очракта гариза бируrе тарафьшнан

купфункцияле Yзэкнец, купфункцияле Yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гаI\{эллэренэ (гамэл

п"rпйа""rна) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаlIть белдеру карарларына hoM гамаллэренэ

(га:чrэл кыJIмавыIIа) карата шикчlять белдерела торган кgrфункцияле Yзэккэ 210-ФЗ номерпы

Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 олеше белан билгелэнгэн тэртиптэ тиешле

муниципаJIь хезмэтЛэрне тулы кYлэмдо KYpcaTY функциясе йеклэнгэн очракта момкин.

6) дэулэт хезмёте кlрсэткэндэ гариза биручедэн Россия Федерациясенец норматив

хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукьй актларьшда каралмагаII

тYлэY таJrэп итY;
7) муниципЕшь хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаJIь хезмэт кYрсэтYче органныц

вазыйфаи.urur""щ, купфlнкци"о. yu.n хезмэткэренец, 210-Фз цомерлы Федераль законныц 16

статьясьшдагы 1.1 елешендэ каралган оешмаJIар яисэ аларныц хезмэткэрJrэренец муниципаль



хезмат кyрсатy нэти>кэсендэ бирелган документларда щибэрелгэн басма хаталарны hэм
хаталарны тозатyдан баш тартуы йэ мондый тозатyлэрнец Рилгелэнгэн срогын бозу.
Курсэтелгэн очракта гариза бируче тарафьшнан купфункцияле yзэкнец, купфункцияле yзэк
хезмэткэреЕец карарларына hэм галцэллэренэ (гамэл кьшмuIвына) карата судка кадэр (султан
тьтш) шикtulть белдеру карарларына hэм гамэллэренэ (гамал кылмавына) карата шикаrIть
белдерелэ торгtlн купфункцияле yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федера.пь законньш 16 статьясындагы
1.З олешЕ белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципЕrль хезмэтлэрне туJIы кyлэмдэ кyрсатy
функциясе йекланган очракта мемкин.

8) муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти}кэлэре буенча документлар биру вакытыЕ яки
тэртибен бозу;

9) муниципаJIь хезмэтлэр кyрсэтyне туктатьш тору, эгор туктатьш тору нигезлэре

федераль законнар hэм а-шар нигезендэ кабул ителган Россия Федерациясенец бугон норматив
хокукьй актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив хокукьй актлары,
муниципаль хокукьй Ежтлары белэн каралмаган булса. Курсэтелгэн очрiжта гариза бцрyче
тарафыннан купфункцияле yзэкнец, купфункцияле yзак хезмэткэренец карарларына hэм
гамоллэрена (галлэл кылмавына) карата судка кадэр (султан тыш) шикЕuIть белдеру карарларына
hэм галлэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаJ{ть белдерелэ торган купфункцияле yзэккэ
210-ФЗ Еомерлы Федераль законныц 16 статьясыЕдагы 1.З олеше белэн билгеленгэн тэртипте
тиешле муниципаль хезмэтларне тулы кyлэмда кyрсэтy функциясе йоклэнгэн очракта момкин.

10) гариза биру,rедэн муниципаль хезмэт кyрсэткандэ муниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен
кирэкле документларпы кабул итyдэн беренчел баш тарткаЕда яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль
законньщ 7 статьясындагы 1 олешенец 4 пунктында кар€rлган очраклардан тыш, муниципаль
хезмэт кyрсэткэндэ аларныц булмавы hэм (яки) дорес т\.геллеге кyрсэтелмэгэн документлар
яисэ мэьщrмат талеп иту. Курсэтелгэн очракта гариза биру,ле тарафыннан купфункцияло
yзэкнец, кlтlфункцияле yзак хsзмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (галал кылмавына)
карата судка кадэр (султан тьiш) шикаять белдеру карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл
кьuIмавына) карата шик€Iять белдерелэ торган купфункцияле yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль
законньщ 16 статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле м)циципаль
хезмэтлэрне тулы кyлэмдэ кyрсэтy функциясе йеклэнгэн очракта момкин.

5.2. Шикаять язма рэвеште кэгсlзьдэ, электроI1 рэвештэ муниципаJIь хезмэт кyрсэтyчо
органга, купфункчияле yзэкка, кyпфункцияле yзэкне гаNdэлгэ кую!ш дэyлэт хакимиlIтенец
тиешле органьп{а (алга таба - кyпфункцияле yзэкне гаN,{элгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц |6 статьясьшд€гы 1.1 олешендэ караJIган оешмаJIарга тапшырыла.
Муниципаль хезмэт кyрсэтrlе орган }китэкчесенец карарларыЕа hэм гамэллэренэ (гамэл
кыJIмавына) шикаятьлор югарырак органга (ул булган очракта) бирела йэ, ул булмаган очракта,
турьцан-туры муниципаль хезмэт кyрсэтr{е орган щитэкчесе тарафьшнан kapaJтa.
Купфункцияле yзэкнец хезмэткэре карарларына hэм гамэлларенэ (галлэл кьшмавына) карата
шикаJIтьлэр шушы кlдфункцияле yзэк житэкчесенэ бирела. Купфункцияле yзакнец
карарларьша hэм гаI\4эллэренэ (га:rлэл кылмавына) шикtulтьлэр купфункцияле yзэкне
оештырriыга яисэ Татарстан Республикасыныц норматив хокlкый акты белан вэкалэтле
вазьйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федера;rь законньщ 16 статьясындагы 1.1
олешендэ карЕrпгЕtн оешмЕrлар хезмэткэрлэренец карарларыЕа hoM г.lп{эJIлэренэ (гамэл
кыJIмавына) карата шик€uIтьлэр элеге оешмалар }цитэкчелэренэ бирела.

Му"ицишаль хезмэт кyрсэтr{е органныц, муниципаJIь хезмэт кyрсотrIе органныц
вазыЙфаи затыньщ, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт кyрсэтrlо орган
}цитэкчесенец карарларьша hэм галлаллэренэ (гшлал кыJIмавына) карата шикtшть почта аша,
купфункцияле yзэк аша, <<ИнтернетD мэьлyмат-телекоммуникация челтареннон, муниципаль
хезмэт кyрсетyче органныц, Бердэм порталныц яисэ Республика порталыньщ рэсми сайтыннан,
судка кадэр шикtulть бирlтrец мэгъщмат системасы аша щибэрелергэ момкин, шулай ук гариза
бируlене шохсэн кабул иткандэ кабул ителергэ момкин. Куrфуrпцияло yзэкнец, кyIIфункцияле
yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гЕlN[эллэренэ (гамал кылмавына) карата шикмть почта
аша, <<Интернет)) мэгъщ}4ат-телекоммуникация чептэреннэн, кrдфункцияле yзэкнец рэсми
сайтыннан, Бердам портаJIдан яисэ Республим портаJIыннан, судка кадор шикаrIть бирунец



мэгьлlмат системасыннан файдшIанып х1ибэрелерге момкин, шулай ук гариза бируrене шэхсэЕ
кабул иткэндэ кабул ителергэ момкин. 210-ФЗ номерлы Федера_пь,"законныц 16 статьясындагы
1.1 олешендэ каралган оешмirларньщ, шулай ук аJIарныц хезмэткЬрлэренец карарларына hэм
гамэллэренэ (гамэл кьшмавьrна) карата шик€uIть tIочта ашц <Интернет> мэгьлlмат-
телекоммуникация челтэреЕнэн, элеге оецIмаларныц, Берлэм портarлньщ яки Республика
порталыньщ рэсми сайтлары arrT4 щцýзрелерга, шулай ук гариза биру.lене шахсан кабул иткэнда
кабул ит9лергэ момкин.

5.3. Шикаятьтэ тубондаге мэгъJцматлар булырга тиеш:
1) карарларьша hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикмть белдерелэ торган

муниципаль хезмэт кyрсэтr{е органныц, муниципаль хезмэт кyрсэтrlе органныц вазыйфаи
затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле yзэкнец, аныц щитэкчесенец hэм (яисэ)
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындчгы 1 олешендэ карz}лган
оешмаларныц исеме;

2) гариза бируче - физик затIIыц фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (соцгысы - булган
очракта), яшэy урыны турындагы белешмэлар яки гариза бируче - юридик затныц атап4асы,

}рнашкан }рыны турындагы белешмэлэр, шулай ук элемта очен телефон номер(-лар)ы, гариза
бирутега щавап юлланырга тиешле электрон почта алрес(-лар)ы (булган очракта) hэм почта
адресы;

З) муниципЕtль хезмат кyрсэт\це органныц, муниципапь хезмэтне кyрсэт\л{е оргtlнныц
вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле yзэкнец, кyпфункцияле yзэк
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераrrь законньщ 16 статьясьшдагы 1.1 елешендэ кар€}лган
оеIIIмЕIларньщ, аларныц хезматкэрлэренец шикаjIть белдерелэ торган карарлары hэм гамэллэре
(гаlrлэл кылмавы) турында белешмэлэр;

4) гариза бируlенец хезмэт кyрсэтyче органныц, муниципaль хезмэт кyрсэтyче органныц
вазьЙфаи затьшыц яисэ м}цицип€rль хезмэткэрнец, кlдфункцияле yзэкнец, купфункцияле yзэк
хезматкэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б статьясындагы 1.1 елешендэ каралган
оешмаJIарньщ, аларныц хезмэткэрлэренец карары hэм гаNIэJIе (галлэл кылмавы) белэн
килецIмэвен кyрсэтrlе дэлиллэр. Гариза бируrе тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган
док}ментлар (булган очракта) яисэ аларныц к\лiермэлэре тапшырылырга момкин.

5.4. Кергэн шикаJIть кергэн коЕнец икенче эш коненнэн дэ соцга калмыйча теркэлергэ
тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт кyрсэтrlе органга, кулфункцияле yзэккэ, кyпфункцияле yзэкне
гttп{алге куючыга, 210-ФЗ номерлы Федера;lь законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ
карЕrлган оешмаларга яисэ югарырЕlк органга (ул булганда) керган шикаlIть аны теркэгэн коннэн
алып унбиш эш коне эчендэ, э муниципаль хезмэт к\рсотyче органныц, купфункцияле yзэкнец,
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ караJIган оошмшIарныц
Гариза биру.rедэн документлар кабул итyдэн яисэ щибэрелгэн басма хатшIарны hэм хаталарны
тозэтyдэн баш тарryлары турында яисэ билгелэнгэн срокларны бозган очен шикtulть бирелгэн
очракта- аны теркэгэн коннэн а;rып биш эш коне эчендэ каралырга тиеш.

5.6. Шикаятьне карап тикшерy нэтип{элэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шикмть канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гаI\4элдэн чьшару,
муниципыIь хезмэт кyрсэтy нэти}цэсенда бирелгэн документларда щибарелгэн хаталарны hэм
ялгышларны тозэтy, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстак Республикасы
норматив хокукьй актлары, муниципаJIь хокукъй актлар белэн тyлаy алу караJIмаган
очрtlкJIарда алынгЕtн акчацы гариза биручегэ кире кайтару рэвешондэ дэ;

2) шикаятьне кttнэгатьлэндерy кире кагьша.
Олеге пунктта кyрсэтелгэн карар кабул ителгэн коннен соц килэ торган коннэн дэ соцга

каllмыЙча, гариза бируrегэ язма рэвештэ hэм гариза бируле телэге буенча электрон рэвештэ
шикаlIтьне карап тикшерy нетижэлэре турында дэлиллэнгон я(авап юллана.

5.7. Шикмть канэгатьлэндерелергэ тиеш дип танылган очракта, гариза бируrегэ,
МУниципаль хезмат кlрсэткэнда ачыкJIанган щитешсезлекдэрне кичекмэстэн бетеру
максатларындц муниципаль хезмэт кyрсэтyчс орган, купфункцияле yзэк йэ 210-ФЗ номерлы



Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 олешендэ карЕIлган оешма тарафьrннан гамэлга
ашIырыла торган гаN{эллэр турьшда мэгьJц.мат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар
очен гафу yтенола, гариза биручеге муниципаJIь хезмэт алу максатларьшда башкарьrрга кирак
булган алдагы гаN,Iэллэре турында мэгъJцмат кyрсэтелэ,

5.8. Шикаять канагатьландерелерге тиеш тyгел дип табылган очракта, гариза бируrегэ
хqибэрелэ торган }цавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезло ацлатмалар,
шулай у4 кабул ителгэн карарга карата шикаlIть биру тэртибе турында мэгьлyмат китерелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшерy барьrшьшда яки аньщ нэтижэлэре буенча адми,нистратив
хокук бозу яки щинаJIть билгелэре ачыкJIЕIнган очракта, шикЕuIтьларне карап тикшерy буенча
вэкалэтле вазыйфаи зат, хезмэткэр, булган материЕ}лларны, кичекмэстэн, прокуратура
органнарьша щибэрэ.



1 нче кушымта

(Муниципttль хезмат кyроэтrlе орган бланкы)

Адресация объектына адрес биру яки
гамолдан чыгару турында карар ФОРМАСЫ

кАдресларны биру, yзгартy hэм юкка Iшгару Кагыйдэлэрон раслау турында) Россия
Федерациясе Хокумэтенец 2014 елньщ 19 ноябрендаге 1,22t номерлы карары нигезендэ,

нигезлэнеп:
(адрес биру/гамалдэн чыгару нигезлэре курсателэ)

1. адресация объектына бирергэ (гамэлдэн чыгарьryга):

объект торе, кадастр номерлары, адреслар hэм адреслар, адресацLuI объекты тозелэ торган к!чемсез мLшек
объектлары турында белешмэлэр;

кадастр номеры (лэулэт кадастр исэбенэ куелган кlчемсез мипек объектына ацFес биру очрагында)

ФИО, оешманыц исеме

килэсе адрес:

объект адресы, адресация объектыныц гамалден чыгарьша торган адресы heM деулет адреслар

реестрынде адресацшI объектыныц гамелден чыгарылган адресыныц уникtшь номеры

2. Олеге боерыкныц \,тэлешен тикшеретт торуны

йоклэргэ.

З. Боерыкyз коченэ керэ

Башкарма комитет )л{итэкчесе



2 нче кушымта

(МlтrиципаJIь хезIvIэт кYрсэтr{е орган бланкы)

Адресация объектына адрес

биру яки аныц адресын гамелдоп чыгарудан
баш тарry турында карар ФОРМАСЫ

(Ф. И. А., гариза бирученец (гариза бирyче вэкиленец)
адресы)

(алресаl+,rя объекrына алрес биру яки аныц адресын юкка
щIгару турында гаризаныц теркэу номеры)

Ддресация объектына адрес бирy яки аныц адресын гамелдан чыгару турында
карар

кемнэн Ns

(хсирле yзидарэ органы исеме)

хэбэр итэ
(гариза беrрyче Ф.И.А. юнэлеш киJIешендэ, шэхесне расла)чы документныц исеме, номеры hэм

датасы,

почта адресы - физик зат очен; тулы исеме, ИНН, КПП

(Россия юридик заты ечен), LIJI, теркаJц/ датасы hэм номеры (чит ил юридик заты очен),

почта ад)есы - юридик зат очен.

Россия Федерациясе Хокyмэтенец 2014 елныц 19 ноябрендэге 1221 номерлы карары белан

раслЕIнг€ш адресларны биру, yзгэртy hэм юкка Iшгару кагьйдэлэре нигезендэ, адрес биру
(гамаллэн чъгару) кире кагылды

(кирэклесенец астына сызарга)

килэсе адресация объектына
(адресация объектыrшц торе hэм атамасы,

гариза бируче адресация объектына адрес биру турында морэ}кэгать иткэн очракта, адресациrI объектыrшцурнашу
}рынын тасвирлау,

гариза бlФyче адресациrI объектыrшц адресын гамэлдэн чыгару турында морэщэгать иткан очракта, аДресациrI
сбъектыrшц алресы)

бэйле рэвешта
(баш тарry шагезе)

Х{ирле yзидара органыньщ вокалатле заты

(вазыйфасы, Ф.И,А.) (шиза)



3 нче кушымта

i
Ддресация объектына адрес биру яки аЕыц адресын гамо;lдан чыгару ryрьшда

ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Бит J\Ъ _ |Барлыгы
бит.пэр _

1 Гариза

кемгэ

(щирле yзидара органы исеме)

2 Гариза кабул ителде
теркэJry номеры
гаризаныц битлэре саны
кушып бирелгэн документлар саны

-,
шул исэптэн топ носхэлор _,
кYчермэлэр _, топ носхэлэрд0
битлар счlны _, ткlчермэлэрдэ
битлэр саны _
Вазыйфаи запшц ФИА

вазыйфаи затньщ имзасы

дата (_, ел

3.1 Адресачия обЬектына карата сорыйм:

Тер:

Щир кишэрлеге Каралты /сооружение/

Машина-урын
Бина (корылма) Булмэ /помещение/

3,Z Адрес бирергэ

Тубендэгелэргэ бэйле рэвештэ :

,Щаулэт яисэ муниципаль милектэ булган х{ирлэрдан )цир кишарлеге (кишэрлеклэре)
тозY

Тозелэ торган х1ир кишэрлеклэре саны

Остэмэ мэьлlмат:

Щир кишэрлеген булу юлы белэн х{ир кишэрлеге (кишарлеклэре) тезу



Тезелэ торган хqир кишэрлеклоре саны

Булу баrпкарыла торган }цир кишэрдегенец
кадастр номеры

\

Булу башкарыла торган llqир кишэрд9генец
кадастр адресы

Щир кишэрлеген берлэштерy юлы белан жир кишэрлеге тозy

Берлэштерелэ торган п1ир кишарлекларе
саны

Берлэштерелэ торг€ш пqир кишэрлегенец
кадастр номеры <1)

Берпэштерелэ торган яФр кишэрлегенец
адресы <1>

Бит J\гs Барлыгы
битлэр _

Щир кишэрлегеннан булеп алу юлы бедэн }цир кишэрлеге тозy

Тезелэ торган п{ир кишэрлекJIэре саны
(булеп аJIына торган щир кишэрлегеннэн
тыш)

Ацардан булеп бирелэ торган я{ир

кишэрлегенец кадастр IIомеры
Ацардан булеп бирелэ торган я{ир

кишэрлегенец адреаы

Щир кишорлеген кабат булу юлы белэн )цир кишэрлеге (кишэрлеклэре) тезу

Тезелэ торган пФр кишарлеклэре сань1 Яцадан буленэ торган }цир кишэрлекJIэре
саны

Яцадан буленэ торган щир кишэрлегенец
кадастр номеры (2>

Яцадан булена торгчlн щир кишэрлегенец
адресы <2>

Биншrы (корылпланы), каралтыларны тозy, реконструкциялэy



Проект документлары нигезендэ тозелеш

феконструкция) объектыныц исеме
lф

Тозелеш феконструкция) башкарыла торган
}кир кишэрлегенец кадастр номеры

Тозелеш (реконструкция) башкарьша
торган хФр кишэрлегенец адресы

курсэтелгэн адресация объектын дэyлэт кадастр исэбенэ алуны ГаI\4элгэ аilтыру очен

кирэкле документларны килэсе адресация объектына карата азерлэY, эгар Россия

ФедерациЯ.. ШrhrР тозелеше кодексы, Россия Федерациясе субъектларыныц шэhар

тозелеше эшчэнлеге турындагы законнары нигезенда аны тезy, реконструкциялэy
очен тозелешкэ рохсэт биру талэп ителмэгэн очракта

Бинаньщ (корылманыц), каралтыныц тибы

Тезелеш (реконструкция) объектьrныц
исеме (проект документлары булганда,
IIроект докумеЕтларына туры китереп
курсотелэ)

Тезелеш феконструкция) башкарьша торгаЕ

щир кишэрлегеЕец кадастр номеры
Тезелеш феконструкция) башкарьrла
торган х(ир кишэрлегенsц адресы

торак бинаны торак буrпrлаган бинага hэм торак бу.гпr,rаган бинаны торак бинага

к\.черY

Булмэнец (помещение) кадастр номеры Булмэнец (помещение) алресы

БитNs_ lБарлыгы битлор

Бинада (каралтыла), iорылмада бинаны (каралтыны), корылманы булу юлы белэн

булмэ (булмэлэр) тозу

Торак бина тозу Тозела торган биналар салrы

Торак булмаган бина тозу Тозелэ торган биналар саны

Бинаныц, корылманыц адресы



t

Остэмэ мэгълyмат:

Бинада (каралтыда), корылмада булмэне (шомещение), машина-урынны булу юлы
белэн булмэ (булмелар) тозу

Биншrы билгелэнеше (торак
(торак буrпплаган) бина) <3>

Булмэ (помещение) тере <3> Бина-шар саны (3)

Булу башкарыла торган бинаныц,
машина-}рынныц кадастр номеры

Булу башкарыла торган бинаныц, машина-урынныц
адресы

Остэмэ мэгъJцrмат:

Бинада (корылмада), кара_птьца бинадагы (корылмадагы), кара-ltтьтлагы булплолэрне,
машина-урыннарны кушу юлы белэн булмэ (помещение) тезу

Торак бина тозу Торак булмаган бина тозу

Берлоштерелэ торган булмэлэр
с?ны

Берлаштерела торган бинаныц
кадастр номеры <4>

Берлэштерелэ торган бинаныц адресы (4>

Остэмэ мэгьJItмат:

Гомуми файдаланудагы }рьшнарцы yзгэртеп тозy hэм (яки) яцадан плаЕлаштыру
юлы белэн бинада, каралтьца булмэлэр тезу

Торак бина тозу Торак булпиаган бина тозу



Тезелэ торган биналар саны r

Бинаньщ, корылманьщ кадастр
номеры

Бинаньщ, корылмчlньщ адресы

Остэма мэьлyмат:

Бинаны, караJIтыIIы булу юлы белэн бинада, караJIтьша машина-урын тозy

Тезела торган машина урыны
саны

Бинаньiц, корьIJIманыц кадастр
HoMepbi

Бинаныц, корьiлманыц адресы

Остамэ магьJцц4ат:

Бинаны, машина-урынны булу юльт белэн бинада, карiIлтьца маrrтина-урын (матпина-

урьшнар) тезу

матттина урыннары саны

Булу башкарыла торган бинаныц,
машина-урынныц кадастр номеры

Булу башкарыла торган бинаныц, маrIтина-урынныц
адресы

Остэмэ мэьJцмат:

Бинада, караJIтыда булмолэрне, машина-урыннарны кушу юлы белэн бинада,
каралтьца мапrина-урын тозy

Берлэштерелгэн булмэлар,
машина-урьшнар саны



Берлэштерела торган бинаныц
кадастр номеры {4>

Берлэштерелэ торган бинqньщ алресы <4>}-
]т

1

Остама мэьщмат:

Гомуми файдаланудагы урыннарны yзгэртеп тезу hэм (яки) яцадан планлаштыру
юлы белэн бинада, каралтьца маrпина-урын тозy

Тозелэ торган машина урыны
саны

Бинаньщ, корьшманьщ кадастр
номеры

Бинаныц, корылманыц адресы

Остэме маьдyмат:

,Щэулэт кадастр исэбе кКlлrемсез милекне дэyлэт теркэвенэ aJiy т}рынды 2015 елныц
1З июлендэге 218-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - кКучемсез милекне
дэyлэт теркавенэ аJIу турында> Федераль закон) нигезенда гаN{алгэ ашырьшган х(ир
кишэрлегенец, бина, (корылма), каралтыныц, йортньщ, машина урыныныц адресьш
территорияне планлаштыру документларына яисэ бина (корылма), караJIты, булмэ,
машина урыны IIроект док}ментациясенэ туры китерY зарурлыгы

Х(ир кишорлегенец, бина (корылма),
карЕIлтыныц, булмэнец, машина урыныныц
кадастр номеры

П(ир кишэрлегенец, бина, (корылпrла),

карЕuIтыныц, йортныц, машина урыныныц
гамэлдэге адресы

Остамэ могьJцмат:

,Щэулэт кадастр исэбе кКучемсез милекне дэyлэт теркэвенэ алу турында> Федераль
закон нигезендэ гамэлгэ ашырылган ),кир кишэрлегенец, бина, (корылма),



каралтыныц, йортныц, машина урыныныц адресы булмавы

Адресация обiекты ypнzlmкzlн п1ир

кишэрлегеноц адресы яисэ адресация
объекты урнаIпкан' бина, (корылма),
каралтыныц (булган очракта) адресы

Щир кишарлегеЕец, бина, (корылма),
каралтыньш, йортньщ, м€lшина урыныныц
кадастр номеры

Остэмэ мэгъJцмат:

Бит Jф _ lБарлыгы
битлэр _

J.J Адресация объектыньiц адресын юкка чыгарырга:

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты
составындагы муниципaль район, шэhэр,
муниципаль округ яки шэhар эчендэге
территория (федера;lь аhэмияттэге
шэhэрлэр ечен) исеме

)(ирлек исеме

Шаhэр округы шаhэр эчендэге район
исеме

Торак пуЕкт исеме

Планлаштыру структурасы элементыныц
атаI\,{асы

Ураru-юл челтэре элементБIныц исеме

П{ир кишэрлегенец номеры

Бинаныц, корьшманыц яисэ тозелеп
бетмэгэн тозелеш объектьшыц тибы hэм
номеры

Бина яки корылмада урнашкан ббулмэнец
тибы hэм номеры



Фатир чикларендэге булмэ тибы hэм
номеры (коммlтlаль фатирларга карата)

t,
lT

Остэма магълlмат]

Тубэндэгелэргэ бэйле рэвешта:

Ддресация объектыныгаN{элдэ булуы туктатылу hэм (яисэ) адресация объекты бульш
торrш кr{емсез молкэт объектьтн дэyлэт кадастр исэбеннэн тошереп кzlлдыру

Кучемсез милекнец Берлэм дэyлэт реестрыннан
теркэвенэ алу турындa>) Федераль законныц 72
к\рсэтелгэЕ адресация объекты булган кrlемсез
белешмэлэрнец тошереп калдырылуы

кКуrемоез милекне дэyдет
статьясындагы 7 елешендэ

милек объекты турында

Адресация объектына яца адрес биру

Остэмэ магъщмат:

Бит }Ф _ | 
Барлыгы битлэр _

4 Адресация объекты милекчесе яки адресация объектына эйбергэ иялек хокукы булган зат

физик зат:

фамилия:
исеме

(тулысынча):

атасыЕыц исеме
(тулысынча)
(булганда):

инн
(булганда):

1) шэхесне раслаrш
докумеlIт:

тор: серия: номер:

биру датасы: кем тарафьшнан бирелгэн:

почта адресы: элемто ечен телефон:
электрон почта адресы

(булганда):



}
1

юридик зат, шул исаптэн дэyлэт хакимияте органы, башка дэyлат органы, }цирле
yзидарэ органы:

тулы исеме:

ИНН (Россия юридик заты
ечен):

КПП (Россия юридик заты ечен):

теркэJry (инкорпорация)
иле (чит ил юридик

заты ечен):

теркэJIy датасы (.шт ил
юридик заты ечен):

Теркэrц/ номеры (чит ил
юридик заты ечен):

()ел

почта адресы: элемтэ ечен телефон: эJIgктрон почта адресы
(булгаrrда):

Адресация объектына карата айбергэ иялек хокукы:

милек хокукы

адресация объектына карата милек белэн хрцtLлык алып бару хокукы

адресация объектына карата милек белэн оператив идарэ итy хокукы

пqир кишарлеге белан гомерлек мирас итеп билэу хокукы

х(ир кишэрлегеннэн даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдаrrану хокукы

5 Щокументларны (шул исэптэн адресация объектьша адрес биру яки аньщ адресын, элек
тЕIпшырылгаш документларныц топ носхэлэрен гаN{элдэн чыгару турында карар,
адресация объектына алреобирудэн (гаrrлэлдэн чыгарудан) баш тарту турында карар) а-пу
ысулы:

Шэхсэн Купфункцияле yзэктэ

Почта ашrп 1уý9gдеге адрес
буенча хqибэреп:

Щэулэт hэм муниципаJIъ хезмэтлэр Берлэм портаJIында, дэyлэт hэм муниципаль



хезмэтлэр кYрсэт}.нец регионаJть порталында шэхси кабичетында

Федераль мэгълyмати адреслы системада шэхси кабинетында

Электрон почта адресына (гариза
hэм документлар EuIy турында
хэбэр иту ечен)

6 ,Щокументлар а,цу турында расписка тубэндагечэ бируегезне сорыйм:

Шэхсэн
бирергэ

Расписка алынды:
(гариза бируленец имзасы)

Почта аша тубэндэге адрес
буенча яqибэрергэ:

Щибармэскэ

Бит J\Ъ _ |Барлыгы битлар _

7 Гариза бируrе:

Адресация объекты милекчесе яки адресация объектына эйберга иялек хокукы
булган зат

Адресация объекты милекчесе яисэ адресация объектына карата башка эйбергэ иялек
хокукы булган зат вэкиле

физик зат:

фамилия:
исеме

(тулысьшча):

атасыныц исеме
(тулысынча)
(булганда):

инн
(булганда):

1) шэхесне расла)п{ы
документ:

тор: серия: номер:

биру датасы: кем тарафыннан бирелгэн:

ел

почта адресы: элемтэ ечен телефон:
электрон почта адресы

(булганла):



t
!

вэкилнец вэкЕrлэтлэрен раслый торган документньщ исеме hэм реквизитлары:

юридик зат, шул исэптэн дэyлэт хакимияте оргЕtны, башка дэyлэт органы, я(ирле
yзидара органы:

тчлы исеме:

КПП (Россия юридик заты
ечен):

ИНН (Россия юридик заты ечен):

теркэJц/ (инкорпорация)
иле (чит ил юридик заты

очен):

теркэлy датасы (чит ил
юридик заты очен):

теркэлy номеры (чит ил
юридик заты очен):

(()ел

почта адресы: элемте очен телефон:
эпектрон почта адресы

(булганда):

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документныц исеме hэм реквизитлары:

8 Гаризага кушып бирелэ торган документлар:

Теп несхо саны экз., битгэ Куlермэ саны _ экз., _ битта



Теп несхэ саны _ экз., _ биттэ

Теп несхэ саны экз., биттэ Куrермэ саны _ экз., _ биттэ

9 Искэрма.

Бит JФ _ |Барльтгы битлэр _

10 Yземнец ризЕ}лыгымны, шулай ук yзем тэкъдим итэ торган затньщ шехсИ

мэгълiматларын эшкэртyгэ (шэхси мэгъJIlматны щыю, системаJIЕIштыру, туплаУ, сакJIаУ,

тогаллэштерY (яцарту, узгэрту), куллt}ну, тарату (шул исэIIтэн тапшыру), шэхси
мэгълlматларны кyрсэтмэy, блокировкалау, персонаJIь мэгьл!матларны юкка чыгарУ,

шулай 1к Россия Федерациясе законнары нигезенда адреслар биру кысаларынДа аДРеСЛаР

бируне, yзгэртyне hэм гамэлдэн чыгаруны тормышка ашыруrы органнар тарафыннан

шэхси мэгьлyматларны эшкортy очен кирэкле башка гамэллэр), шУл ИСЭПТЭН

автоматлаштырылган режимда, мунициfiаль хезмэт кyрсэтy максатында алар нигезендэ

адреслаР бируне, YзгэртytIе hэм га:r.лэлдэн чьгаруны гамэлга ашырr{ы орган тарафьшнан

карарлар кабул итyне до кертеп, ризаJIыкны расльйм.

11 Моныц белэн ш),ны да раслыйм:
элеге гаризада кlрсэтелган белешмэлэр гариза биру датасына дорес;
тапшырылган хокщ билгели торган hэм башка документ (-лар) hэм аларДа бУЛГаН

белешмэлэр Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэЕ талэплэргэ туры кила.

12 Имза ,Щата

(имза) (инициаrrлар, фалrилия)
())ел

13 Гаризаны hэм аца кушып бирелгэн док}ментларны кабул иткэн белгечнец тамгасы:



"i

<1>hэр берпештерелгэн }цир кишэрлеге очен юл кабатлана.

<2> hэр кабат буленгэн я(ир кишэрлеге очен юл кабатлана.

<3> hэр буленгэн бина ечен юл кабатлана.

<4> hэр берлаштерелган бина ечен юл кабатлана.

Искэрма.

Ддресация объектына адрес биру яки аныц адресын юкка тшгару турьшда гариза (шrга

таба - гариза) кэгазьдо А4 форматындагы стандарт битлэрдэ рэсмилэштерелэ. hэр битгэ аныц
тэртип номеры кyрсэтелэ. Битлэр нумерациясе тэртип буенча барлык документ кысаларьшда
гарэп саннары белэн башкарыла. hэр биттэ шулай ук гаризадагы битлорнец гомуми саны
кYрсэтелэ.

Огэр гариза мостэкыйль рэвештэ гариза бируче тарафыннап кэгазьдэ тутырыла икэн,
сайлап ЕrльшIган маьJryN,{атлар каршьшдагы махсус бирепгэн баганада кV> билгесе куела.

Гаризаны кэгtвьдэ гариза бируlе yзе яисэ аныц yтенече буенча lttирле yзидара органы
белгече компьютер техникасын кулланып рэсмилэштергэндэ, конкрет гаризага караган юллар
(реквизит элементлары) тутырылырга момкин. Бу очракта тутырылырга тиеш булмаган юJIлар

гариза формасыннан тошероп каJIдырыла.



4 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган бланкы)

гариза бируче - физик затныц Ф.И.А., юридик затныц атамасы)

мореlt(егате белан бэйле рэвешта

.€Л,

турында

нигезендэ:

тапшырьшган докумонтларны карау нэтип(елэре буенча тубэндэгелэргэ бэйле рэвешта
муниципаль хезмат кyрсэтy очец кирэкJIе докумеIIтларны кабул итyдэн баш тарту турында
карар кабул ителде:

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИА)

(ИМза сатtlллы органныц вазыйфаи заты шr,rзасы)

ýатттцзру.{6i (Фид)

(башкаруlыrшц элемтэлэре)



5 нче кушьпr,rга

,i

Татарстан РеспубликасыКукмара
муниципадь районы

авыл щирлеге
Башкарма комитеты житэкчесенэ
кемнэн:

Техник хатаны тозатy ryрында гариза

Мlтrиципаль хезмэт кyрсэтy барышында rцибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэтнец атамасы)
Язылган:

.Щерес мэгьщматлар:

Щибэрелгэн техник хатаны тФзатyегезне hэм муниципЕuIь хезмэт кyрсэтy нэтюцэсе
булып торган документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне сорыйм,

Тубэндэге документларны терким:
1.

2.
aJ.
Техник хатаны тезэтy турыЕдагы гаризаны кире кагу т}рында карар кабул ителган

очракта, элеге карарны тубэндэгечэ щибарyегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына щибэру юлы белэн;
почта аттlп тубэндоге адрес буенча кэгазь чыганакта таныкJIанган кyчермэ ровешендо:

Олеге гаризага кертеJIгэн, шохесемэ hэм lлlH тэIсьдIм ижэн затка каьIJыIIIJIы, шулай ук
минем тарафтан тубондэ кертелгэн мэгъJцматларньщ дорес буrгуьшl расrьЙм. Гаризага теркэJIгэн
док}меЕтлар (документ кrIермалэре) Россия Федерашясе законнары белэн биrшелангэн таJIэплэргэ
тл)ы килэ, гариза биргэн вакытта бу докумеrrглар г.lмэJIдэ hэм андагы мэьщ/мrIтлар дорес.

(лата; (шза) (Ф.И.А.)


